/v

1z1-4--'-"C

-n rra;e’r:

= AV s .

<pi™-

*1 i,-.

'Na

o' H » e >

)

A>5« = —



BIBLIOTERKA NARODEOWA
INSTYTUT BIBLIOGRAFICZNY

BIBLIOGRAFIA

Poradnik metodyki bibliograficznej
dla autoréw bibliografii specjalnych

Praca zhiorowa
pod redakcja
Heleny Hleb-Koszanskiej
Marii Dembowskiej i Henryka Sawoniaka

WARSZAWA 1960
STOWARZYSZENIE BIBLIOTEKARZY POLSKICH



Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich — Warszawa 1960
ul. Konopczynskiego 5/7

Wyd. I. Naklad 1400+100 egz. Ark. druk. 19,5 Ark. wyd. 22,9. Papier

satyn. kKl. V 70 g, 70X100 ecm. Do skladania 24 lutego 1959. Podpisano

do druku 10 maja 1960. Druk ukonczono w czerwcu 1960. Zam, prod.
1020/59 — E-16. Cena 50 zi

Drukarnia Zwigzkowa — Krakéw, ulica Mikolajska Nr 13



WSTEP

Przygotowana zespolowo w Instytucie Bibliograficznym piniejsza praca
pt. Bibliografia. Poradnik metodyki bibliograficznej dle autoréw biblio-
grafii specjalnych pragnie zaspokoi¢ potrzeby typowe na naszym gruncie.

Rozwéj bibliografii polskie], pozostajacej w sluzbie nauki i postepu
technicznego, organizacji zycia spolecznego i gospodarczego, wspétdzia-
lajacej] w $wiadomym ksztalttowaniu $wiatopogladu i upowszechnieniu
czytelnictwa, zaznaczyl sie zaré6wno w plaszczyznie bibliografii narodo-
wej, jak zwlaszcza bibliografii specjalnych. Przy tym cechg charaktery-
styczng naszej dzialalnoéci bibliograficznej jest zespolowosé prac, wy-
magajaca kadry kwalifikowanych bibliograféw. Wlasnie z myS$lg o po-
mocy dla nich uksztaltowala sie koncepcja niniejszego poradnika, kt6-
nego zrgh zasadniczy stanowig zagadnienia metodyki bibliogra-
ficznej typowe dla bibliografii specjalnych; inne rodzaje bibliografii
zostaly uwzglednione jako konieczne elementy poréwnawcze lub zrodia
pomcocnicze przy opracowywaniu bibliografii specjalnych.

Zarazem, liczgc sie z faktem, iz dzisiejsze bibliografie miedzynaro-
dowe dziedzin lub zagadnien (ktérym z reguly patronuja organizacje
miedzynarodowe) powstaja ze scalenia materialéw dostarczonych przez
wspolpracujgce osSrodki krajowe, zajmujemy sie w zasadzie bibliogra-
fiami o zasiegu krajowym, ewentualnie rozszerzonym przez uwzglednie-
nie polonikéw zagranicznych. Wydaje sie bowiem rozsadng konieczno$cig
liczenie sie z realnymi mozliwoSciami naszej stuzby bibliograficznej. Ze-
stawienie bibliografii miedzynarodowej na uzytek poza krajem wymaga
bowiem — procz znawstwa przedmiotu i dotychczasowych bibliografii
z tego zakresu — takze dostatecznego nasycenia zbioréw pismiennictwem
zagranicznym i jego regularnego doptywu, ponadto bibliograféw specja-
listow i odpowiednich $rodkéw materialnych. W chwili obecnej, wobec
znanych nam brakéw w tym zakresie, powinniSmy sie raczej troszezyé
o wlaczanie polskich materialéw do bibliografii miedzynarodowych oraz —
co wykracza poza dzialania bibliograficzne — zadbaé, by nasze wydaw-
nictwa byly w dostatecznej mierze reprezentowane w wielkich biblio-
tekach za granics.
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Z kolei pare st6w o organizacji naszej stuzby bibliogra-
ficznej, by wskaza¢ warunki, w jakich powstajg nasze bibliografie
specjalne. Mianem stuzby bibliograficznej obejmujemy ogdél oSrodkow,
cpracowujgcych bibliografie lub sluzacych na zgdanie dorazng informacja
bibliograficzng, wraz z ich aparatem pomocniczym w postaci ksiegozbio-
réw specjalnych oraz kartotek bibliograficznych i réznego rodzaju infor-
matoréw. Wyrodzniamy przy tym ogélnokrajowg centrale, jaka jest
Instytut Bibliograficzny Biblioteki Narodowej, oraz osrodki bibliografii
specjalnej- o zakresach tematycznie rozgraniczonych w mysl zasady
specjalizacji i racjonalnej organizacji nauki. Tworzg one wraz z Insty-
tutem Bibliograficznym sieé o$rodkéw biblicgraficznych. Poza tymi
placowkami pracuja indywidualni bibliografowie, podejmujgec prace bi-
bliograficzne odpowiadajace mniej lub bardziej trafnie wyczutym po-
trzebom danej dyseypliny; ich bibliografie powinny mozliwie rychto byé
ujete w centralnej ewidencji prac bibliograficznych istniejacej sieci.

Do zadan Instytutu Bibliograficznego nalezy wydawanie bibliografii na-
rodowej biezacej oraz retrospektywnej (na warsztacie jest okres 1901-1955)
oraz urzedowe]j statystyki wydawnictw. Précz tego wydaje Instytut po-
moce bibliograficzne stuzace upowszechnieniu eczytelnictwa i ulatwieniu
prac katalogowych w bibliotekach naukowych i powszechnych. Réwno-
czed$nie bedgc takze o$rodkiem specjalnym zajmujacym sie naukg o ksigzce
i dokumentacjg, a zwlaszcza bibliografia, opracowuje Instytut dwie bi-
bliografie specjalne z tego zakresu. W sumie zespél tych czynnosci, pod-
budowany pracami dokumentacyjnymi i badawczymi dotyczgcymi teorii
i metodyki bibliografii oraz dokumentacji, zobowigzuje Instytut Biblio-
graficzny do udzielania porad w zakresie metodyki bibliograficznej oraz
prowadzenia centralnej ewidencji prac bibliograficznych bedacych w toku
wykonania — o czym szerzej jeszcze bedzie mowa ponizej.

Zanim przejdziemy do omoéwienia osrodkow bibliografii specjalnej
trzeba wskaza¢ inne jeszcze placowki zajmujace sie bibliografia narodowa
retrospektywna. Zaréwno dokonczenie cz. III jak reedycja wieku XIX
Bibliografii polskiej K. Estreichera spoczywaja w reku Karola Estrei-
chera (wnuka); nowe opracowanie bibliografii polskiej wieku XVI przy-
gotowywane jest w Zakladzie Starych Drukéw Biblioteki Narodowej.

Procz tego czynne sa — jak juz wspomniano — osrodki bibliograficzne
specjalne powigzane w zasadzie z placowkami badawczymi, realizujgce
bibliografie zgodnie z planami naukowymi r6znych dyscyplin naukowych
lub wymogami zycia praktycznego. W zakresie dziedzin technicznych
i gospodarczych mozna méwié, iz koordynacje prac bibliograficznych
sprawuje Centralny Instytut Dokumentacji Naukowo-Technicznej, a w za-
kresie nauk matematycznych i przyrodniczych podobna rola przypadla
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Osrodkowi Bibliografii i Dokumentacji Naukowej Polskiej Akademii
Nauk. (Obie te instytucje maja w programie swej dzialalnosci takze prace
teoretyczne z zakresu dokumentacji). Przy poglebiajacej sie dzis tendencji
decentralistycznej w organizacji naszej nauki wspomniany Osrodek Bi-
bliografii Polskiej Akademii Nauk przestal od 1958 r. wydawaé¢ biblio-
grafie z wymienionych uprzednio dziedzin, zatrzymujac nadal charakter
ofrodka centralnego, dazacego do efektywnej koordynacji prac biblio-
graficznych i dokumentacyjnych, wykonywanych na terenie Polskiej Aka-
demii Nauk, w podleglych jej placowkach lub przez nig subwencjono-
wanych. Krokiem wstepnym ma tu by¢ rejestracja prac z terenu Akademii.

W zasiegu ogélnokrajowym centralng ewidencje prac bi-
bliograficznych, bedgcych w toku opracowania, prowadzi Instytut
Bibliograficzny, przejmujac dane z OS$rodka Polskiej Akademii Nauk
i uzupekliajac je zgloszeniami kierowanymi bezposrednio do niego w mysl
uchwaly Ogolnokrajowej Narady Bibliograféow z 19 II 1956 oraz Okoél-
nika Prezesa Centralnego Urzedu Wydawnictw, Przemystu Graficznego
i Ksiegarstwa z dnia 22 XII 1956, ktéry nakazal instytucjom wydaw-
niczym — przed zawarciem umowy wydawniczej — zglaszanie kazdej
pracy bibliograficznej do Instytutu Bibliograficznego dla sprawdzenia,
czy dany temat nie jest juz podjety gdzie indziej. Materialy tej centralnej
ewidencji publikuje okresowo Instytut Bibliograficzny, traktujac zarazem
stalg ich aktualizacje jako warunek nieodzowny dla biezgcego udzielania
wiazacych informacji bibliografom i instytucjom.

Réwnolegle do omowionej sieci o$rodkéw prac bibliograficznych
czynna jest sieé placowek informacji bibliograficznych udzielanych w od-
powiedzi na kwerendy zglaszane przez instytucje lub osoby.

Wykaz Tematyczny Wazniejszych Zestawien Bibliograficznych wy-
konanych przez biblioteki i instytuty naukowe, oglaszany przez Zaklad
Informacji Naukowej Biblioteki Narodowej (od IV kwartalu 1951, obec-
nie péirocznie) wylicza nie wydane zestawienia bibliograficzme z ok. 65
ofredkow informacji bibliograficznej. Podobny poélroczny Wykaz Tema-
tyczny Zestawien Dokumentacyjnych publikuje od r. 1954 Centralny
Instytut Dokumentacji Naukowo-Technicznej, podajac w swoim wydaw-
nictwie obok zestawien zarejestrowanych w Wykazie Biblioteki Naro-
dowej takZze zestawienia pominiete ze wzgledu na iclr niezmiernie szcze-
golowa tematyke, a sporzadzone we wspélpracujacych z Instytutem pla-
cowkach. .

Oba Wykaezy umozliwiajg korzystanie z gotowych zestawien biblio-
graficznych w przypadku ponawianej kwarendy. Podobnie — chegc za-
pobiec dublowaniu pracy — informuje od 1954 r. Centralny Instytut
Dokumentacji Naukowo-Technicznej o niewydanych tlumaczeniach obcego
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pismiennictwa technicznego (Wykaz Tilumaczen Wykonanych przez Dzia-
lowe O$rodki Dokumentacji Naukowo-Technicznej).

Zapowiedziana a jeszcze niezrealizowana jest (gdzie indziej juz prowa-
dzona) ewidencja prac nieopublikowanych, wykonanych w instytutach nau-
kowo-badawczych, oraz rozpraw dyplomowych przygotowanych w uczel-
niach wyzszych.

Ta wlasnie informacja bibliograficzna o pracach w toku wykonania
lub ukoiiczonych a nie wydanych jest pomocag w sprawnej organizacji
zycia naukowego i z tego tytulu zasluguje na baczng uwage zaré6wno bi-
bliograféw jak tych wszystkich, ktorzy sie postuguja bibliografiami.

Naszkicowang tu strukture naszej stuzby -bibliograficznej mozna by
jeszeze wuzupelni¢ jednym ogniwem wymienianym przez teoretykow
naszej dziedziny — ogélnokrajowym katalogiem centralnym,
ktérego zadaniem jest uzupelnianie informacji bibliograficznej wska—
z6wka co do miejsca przechowania poszezegélnych wydawnictw. Do tego
wlasnie celu zmierzaja bedgce u nas w budowie katalogi centralne, kon-
struowane wedlug réznych kryteriow i dalekie jeszcze od ogarniecia
catoSci naszych zbioréw. .

Tyle o naszej stuzbie bibliograficznej, ktoérej nie oceniamy na tym
miejscu, uwazajge, iz wykracza to poza ramy naszej publikacji.

Ale wr6émy do zadan wytknietych naszemu Poradnikowi.

Wzmiankowana na poczatku, charakterystyczna dla dzisiejszej doby
zespolowosé w opracowaniu bibliografij sprawia, iz odczuwana jest po-
trzeba mozliwie wszechstronnego poradnika w zakresie metodyki biblio-
graficznej. Nie dalo si¢ oczywiscie wyczerpa¢ w nim wielosci istnieja-
cych i mozliwych rozwigzan nasuwajacych sig¢ przy poszczeg6lnych dzia-
taniach bibliograficznych lub utrwalonych w opublikowanych bibliogra-
fiach. Autorzy i redaktorzy poradnika byli zgodni, iz nalezy wskazywaé
problemy i najbardziej typowe ich rozwigzania, ewentualnie traktujac
je dyskusyjnie, nie unikajgc egzemplifikacji jednostkowej a nawet zgola
negatywnej, przy tym uzasadnia¢ szczeg6lowiej rozstrzygniecia zalecone.

Pomocg byly tu opracowane w Instytucie Bibliograficznym a zatwier—
dzone przez Polski Komitet Normalizacyjny normy pt. Przepisy biblio-
graficzne. Jak wielokrotnie podkre§lano, normalizacja biblio-
graficzna dzieki przemyS$lanej unifikacji rozwigzan przypadkow
typowych moze oddaé istotne przystugi zar6wno autorom i wydawcom
biblingrafii jak tez uzytkownikom. Problematyka ogloszonych norm objeta
dwa zespoly zagadnien: dzialania bibliograficzne rozwazane w zwiagzku
z potrzebami zwlaszcza bibliografii dziedzin i zagadnien (opis, kompo-
zycja indeksoéw, druk) oraz — uksztaltowanie wydawnicze wydawnictw
zwartych i czasopism. Do postanowien norm wielokrotnie beda sie odwo-
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lywali autorzy poszczegblnych rozdzialéw, poruszajac takze zagadnienia
nie objete normami. Generalnie wskazemy tu, Ze pomineliSmy zagad-
nienia wychodzace poza teksty piSmiennicze wydane, coraz czesciej
uwzgledniane w bibliografiach, jak np. filmy, mikrofilmy, medale,
a takze — problematyke opisu nut, map, rycin, rekopiséw. Sadzimy, iz
narzuca sie tu stosowanie schematu opisu zblizonego do opisu bibliogra-
ficznego, szczegblowo omoéwionego w poradniku, za$ w sprawach spe-
cyficznie roéznigcych wymienione kategorie dokumentéw od tekstow
piSmienniczych opublikowanych przypuszczamy, iz autorzy bibliografii,
doceniajac potrzebe wlasciwego potraktowania tych odrebnych elemen-
tow, zasiegng porady specjalistow. Objecie tych kwestii byloby —
zwlaszcza w przypadku dokumentéw ostatnio pojawiajgcych sie w opi-
sach — wyjsciem naprzeciw nowym tendencjom, ale wymagaloby nie-
proporcjonalnie duzego wysitku z naszej strony i spowodowaloby dalsze
opdéznienie w wydaniu tej publikacji. ZrezygnowaliSmy przeto z tak
wielostronnego ujecia problematyki spis6w bibliograficznych.

Podkreslajac, iz Bibliografia nasza chce by¢ przede wszystkim po-
radnikiem, mamy nadzieje, iz bibliografowie potrafig znalezé¢ tu niejedno-
krotnie odpowiedz na ich watpliwosci i przyjma nasze sugestie jako naj-
bardziej celowe i uzasadnione. Beda to rozwigzania, ktdére zaoszczedza
czas uzytkownika, przewaznie przyzwyczajonego juz do takiego wlasénie
uksztaltowania spiséw. -

Ale bedziemy uwazali, iz osiagneliSmy réwniez nasz cel, jesli autorzy
bibliografii wyjda poza sume przedstawionych tu mozliwoéci i opraco-
wujac swoja bibliografie uzasadnia przekonywajaco koniecznosé zasto-
sowania nie spotykanego dotad ukladu lub odmian w opisie. Chcielibysmy
podkresli¢, ze zaré6wno w przypadku, gdy autorzy bibliografii, odpowie-
dzialni za jej koncepcje, posilkuja sie rozwigzaniami metodycznymi za-
czerpnielymi z naszego poradnika, jak tez wowczas, gdy daja odmienne,
przemyS$lane, wlasne rozstrzygniecia, mamy do czynienia z pracg wyma-
gajacg tworczego wkiadu. Mimo, iz wiekszo$¢ uzytkownikéw nie docenia
wysitku wlozonego w opracowanie bibliografii, to jednak w dobie dzi-
siejszej spisy bibliograficzne staly sie nieodzownymi pomocami, bez kt6-
rych nie moze sie rozwijaé spoleczenstwo i jego kultura.

Warszawa, grudzien 1958 INSTYTUT BIBLIOGRAFICZNY



ROZDZIAL I

PRZEDMIOT I ZADANIA BIBLIOGRAFII
Opracowala Helena Hleb-Koszanska

1. Znaczenie terminu. — 2. Przedmiot bibliografii. — 3. Metoda bibliografii. —
4. Zadania bibliografii.

1. ZNACZENIE TERMINU

Wielowiekowe istnienie bibliografii, jej rozwdéj i przemiany pozosta-
jace w Scistym zwigzku z historig kultury sprawiaja, ze w poszczeg6l-
nych okresach, a nawet do dzi§ niejednolity jest poglad na przedmiot
i zadania bibliografii. Co wiecej, terminowi bibliografia przystuguje
wspdtezesnie pare réznych znaczeh, majacych pelne prawo obywatelstwa.

Etymologia tego terminu greckiego pochodzenia, o dwu rdze-
niach, biblion albo biblos (ksigzka) i graphein (pisa¢) wskazuja na
ksigzke jako przedmiot oraz czynno$§¢é pisania. Nieco blizszych
wyjasnien dostarcza analiza semantyczna, ktéra zapoznaje z szeregiem
odmiennych znaczen. Tak nazwa bibliographos (dzi§ — bibliograf) okre-
§lano w Grecji V w. p. n. e. pisarza skarg sadowych nie przeznaczonych
do rozpowszechniania; potem — kopiste, rzadziej — autora, jak to mialo
miejsce w starozytnym Rzymie i Sredniowieczu, gdy ksiazka powstawala
w wyniku recznego przepisywania. Bibliografem nazywano niekiedy
drukarza, powielajgcego tekst (tak w wydaniu Opere volgati Petrarki
1511-12). W XVII w. uzyto terminu bibliografia w znaczeniu nam wsp6t-
czesnym —spisu ksigzek. Da sie tu zacytowaé na przestrzeni kilku-
nastu lat Bibliographia politica Gabriela Naudé (1633) oraz Louis Jacob
de Saint Charles Bibliographia Parisina (1643) i Bibliographia Gallica
universalis (1644-54). Tu -— zamiast poprzednio wskazanej czynnoSci
przepisywania (lub pisania), powodujacej powstanie ksigzki — wystepuje
pojecie spisu, mieszczgcego w sobie opisy poszczegdlnych ksiazek
jako gotowych wytworéw. Tak oto termin bibliografia wystgpit obok
uzywanych réwnolegle bibliotheca, repertorium, catalogus, index itd.,
okre$lajacych wlasnie spisy ksiazek, siegajace w odlegla przeszlose, gdy
powstawaly inwentarze-katalogi zbiordw bibliotecznych w starozytnoSci,
od VII w. p. n. e. poczawszy. (O réznicach miedzy katalogiem bibliotecz-
nym a spisem bibliograficznym bedzie mowa ponizej).

To nowe znaczenie bibliografii jako spisu nie jest zrazu powszechnie
przyjete, skoro Encyklopedia Diderota i d’Alemberta (1751) okre$la bi-
bliografa jako znawce rekopisow, a pomija termin bibliografii. Ten za$
doznaje na przelomie XVIII i XIX w. we Francji wydatnego rozszerzenia
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zakresu stajac sie nazwg nauki o ksigzce, obejmujgcej wszystkie
Zwigzane z nig problemy wraz z problematyks spisow ksigzek !. Tak roz-
legly zakres tego terminu wystepuje do tej chwili u réznych autoréw,
zwlaszcza w krajach anglosaskich, gdzie ostatnio jako ,kontrola biblio-
graficzna® lub ,,organizacja bibliograficzna® oznacza jeszcze pojemniejsza
dziedzing — dokumentacjiz

Nie godzac sie na tak szerokie ujecie bibliografii, trzeba zamknaé ten
wywod historyczny, zatrzymujac nastepujace znaczenia terminu biblio-
grafia: a) spis ksigzek, b) jedna z dziedzin naukio ksigzce:
bada i opisuje ksigzki oraz zestawia ich spisy na uzytek nauki i praktyki,
c¢) metodyka sporzadzania spisow ksigzek. Nie zajmujgc sie na razie
szerzej tymi trzema r6znymi znaczeniami poswiecimy nieco uwagi ksigzce,
ktéra — jak juz wspomniano — stanowi przedmiot bibliografii. Mimo
potocznoéei terminu trzeba nieco wnikliwiej go zanalizowaé, by sprecy-
zowaé jego ujecie w bibliografii.

2. PRZEDMIOT BIBLICGRAFII

Rozne surowce, kolejno uzywane w toku dziejow do wytwarzania ksig-
zek, zmieniajagce sie coraz doskonalsze metody ich wytwarzania az do
produkcji przemyslowej wlacznie, zawazyly na tym, ze posta¢ zewnetrzna
ksigzki ulegala znamiennym przeobrazeniom i dzi§ ma ona typowy ksztalt
zespolu kart zawierajgcych tekst przeznaczony do upowszech-
niania utrwalonych w nim treSci myslowych. Przy tym powielenie
nie jest warunkiem nieodzownym dla pojecia ksigzki, istotne jest prze-
znaczenie przewidujace powielenie tekstu3. (O tym za chwile szerzej).
Druk bedacy w uzyciu od polowy XV wieku jako metoda powszechnie
uzywana w tym celu (ulegajacy dzi§ zasadniczym przemianom) tworzy
cezure, oddzielajaca ksigzke rekopiémienng od drukowanej (lub powie-
lanej inng technika mechaniczng), co ma swoje odbicie przy okres$laniu
przedmiotu bibliografii. Niektérzy teoretycy opowiadaja sie bowiem za

1 Por. G. Schneider: Einfiihrung in die Bibliographie. Leipzig 1936 s. 1-5.

2 O kontroli bibliograficznej pisze K. O. Murra: Preliminary outline of a wor-
king paper for an international conference on the improvement and coordination of
bibliographical services on a world-wide basis. Washington 1949 s. 5 (definicja);
o organizacji bibliograficznej mowa w pracy zbiorowej pt. Bibliographic organization.
Ed. by J. H. Shera a. M. E. Egan. Chicago 1951.

3 K. Piekarski wskazuje, ze ksigzka jest takze tekst powielony bez wzgledu
na to, ze twoérca nie przewidywal jego rozpowszechnienia. (Zadania bibliografii
polskiej XVI stulecia. W: IV Zjazd Bibliotekarzy Polskich, Cz. 1. Warszawa 1936
s. 328).
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uznaniem jedynie ksiazki drukowanej jako przedmiotu biblio-
grafii, podkreslajac, ze tylko druk moze w pelni upowszechnié zawarta
w ksiazee tresé 4. Inni uznaja takze rekopisy jako przedmiot bibliografii. Co
wiecej, praktyka bibliograficzna w postaci zaré6wno dawniejszych jak
wspodlczesnie powstajacych bibliografii, ze tu zacytuje Bibliografie pa-
mietnikow E. Maliszewskiego (1928), zastawienie dziel J. A. Zaluskiego
w t. 34 Bibliografii polskiej Estreicheréw, bibliografie dziel H. Sienkie-
wicza, sporzadzong do jego wydania zbiorowego przez J. Krzyzanowskiego
(1954), czy wreszcie Bibliografie literatury polskiej okresu Odrodzenia
(1954), wskazuje, ze obok ksigzek drukowanych uwzglednia sie w biblio-
grafiach takze rekopisy, co daje ze wiszechmiar pozadang pelnig informacji
w danym zakresie.

Wydaje sie przeto, ze nie nalezy omija¢é tych faktéw bez préby ich
interpretacji. Tak np. bibliografowie piSmiennictwa staropolskiego (K.
Piekarski, A. Kawecka-Gryczowa)® podkre§laja, ze w bibliografii star-
szego okresu nalezy ksigzki rekopiémienne uwzgledniaé na réwni z dru-
kowanymi, gdyz ksiazka rekopiS$mienna — w zaraniu drukar-
stwa — jako tekst przeznaczony do rozpowszechniania sluzyla na roéwni
z ksigzka drukowang zaspokajaniu potrzeb czytelniczych. Nie da sie na-
tomiast traktowaé w ten sposéb rekopiséw pozbawionych intencji pu-
blikacyjnej (np. notatek naukowych, korespondencji prywatnej), ktére —
w zasadzie — dopiero po ich wydaniu, tj. upowszechnieniu, mogs si¢
staé przedmiotem bibliografii. :

Wykazywanie rekopisow w przytoczonych bibliografiach jest faktem
odpowiadajacym wyraznie odczutej potrzebie oraz Swiadectwem pozytku
plynacego z informacji o wszystkich tekstach (takie rekopi$miennych),
o ile czynig one zado$¢ kryteriom doboru danej bibliografii. Co wiecej,
trzeba stwierdzié, ze zarysowuja sie dzi$ tendencje coraz szerszego wia-
czania do bibliografii rekopiséw prac — z reguly naukowych — biezaco
powstajacych. Tak np. niemiecka bibliografia narodowa biezgca Deutsche
Bibliographie (wydawana przez Deutsche Bibliothek we Frankfurcie n.
Menem) rejestruje w osobnym dodatku zdeponowane w jej zbiorach
niewydane prace naukowe. Podobnie uniwersytety amerykanskie gro-
madza niepublikowane dysertacje, a instytuty naukowo-badawcze —
prace nie majace szans wydania ze wzgledu na bardzo specjalng tema-

4 G. Schneider: Handbuch der Bibliographie. Leipzig 1923 s. 13; L. N. Malclés:
Cours de bibliographie a Uintention des etudiants de Vuniversité et des candidats
aux examens de bibliothécaire. Genéve 1954 s. 6.

$ K. Piekarski, jw. s. 328; A. Kawecka-Gryczowa: Aktualne zagadnienia b.blio-
grafii retrospektywnej narodowej w Polsce. Warszawa 1957 s. 3-4 (powiel. na pra-
wach rekopisu).
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tyke i przewidywany niski naklad. O tego rodzaju ,rekopi$miennych“
ksiagzkach informuja bibliografie analityczne (tj. zapoznajace z trescig
prac) 8. Zglaszan® na ich podstawie zaméwienia umozliwiajg wypozycze-
nie badz wykonanie odbitki fotograficznej tekstu (fotokopii albo mikro-
filmu) na uzytek badacza.

Warto nieco uwagi poswieci¢c tym postaciom zastepczym
ksigzki, jakimi sg wlasnie fotokopie oraz mikrofilmy, czy szerzej —
mikroreprodukcje. Jak wiadomo — zastosowanie metod fotograficznych
moze spowodowaé¢ wykonanie jednego egzemplarza albo — wedlug z gory
powzietego planu — wieloegzemplarzowego nakladu, ktéry nalezy trak-
towac¢ jako nowe wydanie, ze tu zacytujemy przykladowo reedycje Siow-
nika jezyka polskiego S. B. Lindego (Warszawa 1951), albo Bibliografii
historii polskiej L. Finkla (Warszawa 1956). Jesli wszakze fotokopia po-
zwala uzyska¢ posta¢ identyczna lub zblizona do oryginalu, to postaé
zewnetrzna mikroreprodukcji odbiega od typowego ksztaltu ksigzki: za-
miast zespolu kart mamy zwo6j mikrofilmu lub jego odcinek ptaski, odpo-
wiadajacy kilkunastu stronom oryginalu; przy mikrokarcie — zazwyczaj
jednag karte mieszczaca ponizej opisu bibliograficznego reprodukcje strony
tytutowej i tekstu ksigzki. Bardziej wymowna roéznice stanowi ,brak
komunikatywnosci“ mikroreprodukeji, nieczytelnosé ,,goltym okiem“ jej
tekstu, ktérego poznanie wymaga specjalnej aparatury. Niemniej przeto
wobec tego, iz mikroreprodukcje stuzg upowszechnianiu tekstu orygi-
nalu — o ile ukazuja sie w postaci wieloegzemplarzowego nakladu? —
stanowia przedmiot bibliografii na réwni z ksiazka powielona metoda
tradycyjna. (Mikrofilmy bedgce w handlu ksiegarskim rejestruje cyto-
wana wyzej Deutsche Bibliographie). Natomiast mikroreprodukcja lub
fotografia jednostkowa, wykonana na uzytek indywidualny badacza,
musi byé¢ traktowana jedynie jako kopia dostatecznie wierna, by stano-
wi¢ zastepcza podstawe opisu bibliograficznego.

Jak wynika z dotychczasowych rozwazan, termin ksigzka jest tak
pojemny, iz mieséci sie w nim zaréwno ksigzka rekopismienna — powie-
lona (najczesciej drukowana) jak tez jej wydania w postaci mikrorepro-
dukcji. Sktadnikiem wsp6lnym — mimo wydatnych réznic postaci fizycz-
nej — jest zawsze tek st przeznaczony do upowszechniania zawartych
w nim tre$ci myslowych. W ten oto sposéb doszliSmy do ustalenia wla-

8 Cytuje przykladowo: Abstracts of doctoral dissertations. Presented to the
Graduate College in partial fulfillment of the requirements for the degree of doctor
of philosophy. The University of Nebraska. Lincoln Ann. 12: 1951; zawiera 5-9
stronicowe streszczenia dysertacji.

7 University Microfilms. Ann Arbor (Michigan) jest jedng z najstarszych insty-
tucji wydajacych mikroreprodukcje.
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Sciwego przedmiotu bibliografii, ktérym jest tekst, najczesciej w postaci
drukowanej. (Zawazy to na toku dalszych naszych rozwazan).

By tu wyczerpaé znaczenia terminu ksigzka, trzeba wskazaé, iz zwy-
klo sie nim obejmowaé réwniez takie typy wydawnictw jak czaso-
pisma (inaczej ksigzki periodyczne), mapy, ryciny, nuty. Trzy
ostatnie kategorie — mimo, iz tekst stowny nie jest ich sktadnikiem pod-
stawowym — wystepujg z reguly w bibliografiach narodowych biezacych,
a takze w bibliografiach specjalnych, niekiedy ograniczonych do tego
typu wydawnictw. OczywiScie najbardziej zbliza je do ksigzki drukowa-
nej ich postaé powielona i zadania — upowszechnienia zawartych w nich
tresci.

Wypadnie przeto z kolei podda¢ szczegdlowej analizie ksiagzke
drukowana. Zwyklo sie wyrdzniaé w niej nastepujace Scisle zespo-
lone ze soba skladniki:

Podstawowym elementem jest tekst, czyli zespdt znakéw stluzacych
do wyrazenia okreSlonych treSci my$lowych. Trzeba tu wyrdzni¢ znaki
graficzne: pisarskie, odpowiadajgce systemom jezykowym, réznego ro-
dzaju symbole (cyfry, znaki matematyczne, chemiczne, muzyczne, linie).
Powstajg dzieki nim teksty stowne (przewazajace w ksigzkach), tabele
statystyczne, matematyczne, nuty, wykresy, rysunki techniczne, mapy
itp.8. Osobno wymieni¢ wypadnie ilustracje odtwarzajace fragmenty
Swiata rzeczywistego lub fikeji artystycznej, dolaczane do tekstu slow-
nego. Z pojeciem tekstu, jego kompozycji, wigze si¢ pojecie formy
pis$mienniczej. ’

Tekst — jak to sie juz powiedzialo -— jest wyrazem okreslonych
tres$ci mySlowych. Tak wlasnie nazywamy zespdl twierdzen wypowie-
dzianych w ksiazce, uzywajac zazwyczaj jeszcze zwiezlejszego okresle-
jej powstania.

Z postacia fizyczna, ,zewnetrzng“ ksigzki, ktérg nabywa ona
dzieki procesowi wydawniczo-drukarskiemu, 13czg sie cechy wydaw-
nicze. Skladaja sie na nie: format, objetosé, réznej jakosci papuer,
oprawa, barwa druku i ilustracji, odmiany formy wydawniczej (samoistnej
badZ niesamoistnej) oraz — we wspoéldziataniu z autorem powstajaca —
tytulatura. Tekst utrwalony w konkretnym skladzie drukarskim tworzy
wydanie, bedace jednym z elementéw nierozerwalnie zwiazanych
z ksiazka drukowanag lub powielong. Odpowiada mu zespdt w zasadzie
identycznych egzemplarzy.

8 Szczegbélowa analiza skladnikéw ksigzki u J. Pelcowej: Ksigzka. Jej rodzaje
1 cechy. W: Bibliotekarstwo naukowe. Warszawa 1956 s. 21-57.
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Przechodzge do dalszego elementu, wyréznionego w definicji ksigzki,
zajmiemy sie jej intencjg publikacyjna. Mozna by ja okresli¢
jako funkcje spoteczng ksigzki, jej przeznaczenie, polegajgce na prze-
noszeniu tre$ci i oddzialywaniu na okre§lone kregi uzytkownikéw 9. Jak
juz wspomniano, tekst nie majacy pierwotnie intencji publikacyjnej
moze w okreSlonych warunkach nadawa¢ sie do upowszechnienia dzieki
temu, iz tkwigce w nim wartosci tresciowe zaczynaja budzi¢ zaintere-
sowanie szerszych kregéw odbiorcéw niz to przewidywala geneza doku-
mentu. Zachodzi to zazwyczaj dzieki badaniom historycznym, historyczno-
literackim, socjologicznym itp., ze tu zacytuje wydania korespondencji
prywatnej, inwentarzy dobr koronnych, akt archiwalnych itp. Z reguty
zabiegi edytorskie podkreslaja wowczas te wartosci poznawcze, ktére sie
udostepnia szerszym kregom uzytkownikéw.

Tyle o intencji publikacyjnej, ktora jest cecha odrézniajaca ksigzke
rekopismienng (tekst rekopiSmienny) — przedmiot bibliografii — od po-
zostatych rekopisow spoza jej zasiegu. W dalszych rozwazaniach — mozna
sie ograniczy¢ do pierwszych trzech skladnikéw ksiazki wydanej, pod-
kreslajac, ze jest to zestréj postaci fizycznej, tekstu i tresci'® i wyrdzniaé
cechy wrodzone, bibliograficzne, wzasadzie wspdlne dla wszyst-
kich egzemplarzy danego wydania: piSmiennicze (treS¢ i tekst)
oraz wydawnicze (tytulatura, forma wydawnicza i posta¢ fizyczna),
pozostawiajac zasadniczo na uboczu cechy nabyte przez poszcze-
gbélne egzemplarze w toku ich uzytkowania przez czytelnikow.

Praktyka bibliograficzna wykazuje wszakze, iz bibliografie starych
drukéw oraz bibliografie osobowe niejednokrotnie uwzgledniaja cechy
nabyte takie, jak np. zapiski proweniencyjne, marginalia, sygnalizujac
ich istnienie, zwlaszcza wowczas, gdy pozwalajg one uzupelni¢ lub sko-
rygowaé dane tytulatury badz dostarczaja pewnych wskazéwek co do
historii tekstu.

Zamykajac tak szczegélowsa analize ksigzki wydanej stanowigcej tra-
dycyjne i najobfitsze tworzywo bibliografii, chcemy zwréci¢ uwage, iz
dzi§ w spisach bibliograficznych niejednokrotnie opisuje sie takze procz
rekopiséw i mikroreprodukeji inne jeszeze dokumenty spoza $wiata wy-
dawniczego, takie jak filmy, medale itp.

¢ Por. A. Kawecka-Gryczowa: Dzieto Kazimierza Piekarskiego. W: Studia nad
ksig¥cq. Warszawa 1951 s. 47 oraz J. Grycz, E. Kurdybacha: Bibliografia w teorii
i praktyce. Warszawa 1953 s. 16.

10 Postuzylam sie tu ustaleniami A. Lysakowskiego z jego Okreslenia biblio-
grafii. Warszawa 1950 s. 22, podobnie jak w dalszych rozwazaniach o metodzie biblio-
grafii.
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PosluzyliSmy si¢ tu nowym terminem — dokumentu, zapozy-
czonym z dokumentacji wzmiankowanej przy analizie réznych znaczen
bibliografii. Jak wiadomo -— przedmiot dokumentacji stanowia doko-
menty, przez co rozumie sie ,wszelkie przedmioty materialne, jesli sa
[one] wyrazem myS$li ludzkiej albo sluza do udowodnienia prawdziwosci
twierdzen, formulowanych w toku badan naukowych® 1.

Positkujae sie tym terminem powiemy, iz do dokumentéw gra-
ficznych (powstaltych przez uzycie znakéw graficznych) nalezg doku-
menty z tekstem slownym (inaczej: dokumenty piSmiennicze—
drukowane i rekopi$mienne), — z tekstem nutowym, cyfrowym, rysun-
kowym (w postaci rysunkéw technicznych, wykreséw, map itp.). W prze-
cietnej ksigzce, tj. dokumencie pi$mienniczym, obok tekstu slownego wy-
stepuja niejednokrotnie tabele cyfrowe, mapy, ilustracje itd. Gdy ilu-
stracje stanowia zasadniczy trzon ,ksigzki“, wolno ja odnie$¢ do doku-
mentow ogladowych?!® na ro6wni z filmami, medalami, obrazami,
rzezbami, okazami przyrodniczymi w muzeach itp. Podobnie teksty slowne
i muzyczne utrwalone na plytach i taémach — bez uzycia tradycyjnych
znakoéw graficznych — tworza dokumenty stuchowe.

Da sie¢ przytoczyé coraz liczniejsze przyklady bibliografii, w ktorych
sie rejestruje obok dokumentéw piSmienniczych medale (Bibliografia J.
Slowackiego opracowana przez W. Hahna), filmy (Bibliografia F. F. Cho-
pina B. E. Sydowa albo kanadyjska bibliografia zawartosci czasopism
pt. Canadian index to periodicals and documentary films. Vol. 11:
1958). Mozna to potraktowaé jako zjawiska symptomatyczne dla naszej
epoki, w ktorej obok dokumentéw piSmienniczych coraz wydatniejsza
rola przypada takim dokumentom ogladowym, jak filmy naukowe, do-
kumentalne, fabularne, kronika filmowa, oraz dokumentom stuchowym
w postaci plyt i taSm magnetofonowych z tekstami slownymi i nagra-
niami muzycznymi. Czy w tych warunkach ma sie¢ bibliografia ograni-
czyé do tradycyjnych tekstéw graficznych, czy rozszerzyé swdj przed-
miot i uwzgledniaé takze nowsze §rodki przekazywania treSci psychicz-
nych? Rozszerzenie pola bibliografii bedzie sie réwnalo zatarciu granic
pomiedzy bibliografia a dokumentacja, co mozna przyja¢ jako rzecz po-
zadang. Problem ten wymaga szczegblowszego rozpatrzenia i przerasta
ramy naszej publikacji.

11 J. Pelcowa, jw. s. 21.

12 QOkre§lenie ,.graficzny” uzywane jest takze na oznaczenie wszelkich wytwo-
row sztuki poligraficznej. Totez opublikowany album zawierajacy reprodukcje
obrazow i rzezb, bedgc wytworem graficznym, jest dokumentem oglagdowym, ale me
stanowi dokumentu graficznego.
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3. METODA BIBLIOGRAFII

W rozwazaniach naszych ograniczymy sie do problematyki dotyczacej
ksigzki drukowanej.

W podanej u wstepu definicji okre§lono bibliografie, jako te cze$é
nauki o ksigzce, ktéra bada i opisuje ksigzki. Traktuje je
przy tym odmiennie niz inne nauki postlugujgce sie takze ksigzksa. Ksigzka
jest dla nich Zrédlem i narzedziem poznania probleméw poszezegolnych
nauk. Tego rodzaju postawa sprawia, ze nauki te interesujg sie trescig
ksigzki, nauki historyczne i filologiczne — ponadto jej tekstem. Nato-
miast w nauce o ksigzce — a wiec i w bibliografii — ksigzka stanowi
przedmiot badania, przy tym bada sie ja jako calosé, tj. zestréj postaci
fizycznej, tekstu i tresci, by na tej podstawie uchwycié i scharaktery-
zowaé tekst ksigzki. Trzeba przy tym podkre$li¢, iz bibliografia ujmuje
tre$¢ inaczej, niz tamte nauki — opisowo — wskazujge temat i jego uje-
cie, postugujac sie w tym celu albo gotowymi sformulowaniami z tytu-
latury ksigzki badz rozszerzajac je danymi zaczerpnietymi z ksigzki lub
spoza niej. Przy tym sady oceniajace i wartoSciujace przejmuje biblio-
grafia od innych nauk, chyba ze bibliograf jest specjalista danej dzie-
dziny wiedzy i wéwczas sam moze dokonywac¢ merytorycznej oceny dziela.

Badanie ksiazki starszej ma wlasng problematyke i precyzyjne metody |
pozwalajace Sledzi¢ dzieje wydania (druku) tekstu, aby ustali¢ popraw-
nie elementy potrzebne do jego opisu bibliograficznego. Zaréwno w przy-
padktf braku niektorych elementéw tytulatury (np. przy anonimach
autorskich, drukarskich, braku roku wydania) jak przy tytulaturze po-
zornie poprawnej moze zachodzié konieczno$¢ zastosowania analizy
typograficznej, polegajacej na badaniu kroju czcionki, elemen-
téw zdobniczych i ich stylu, stopnia ich zuzycia lub ewentualnie — doko-
nania analizy papieru i jego filigranoéw, prze$ledzenia ortografii, co po-
zwala zazwyczaj ustali¢ brakujgce elementy (z wiekszym lub mniejszym
prawdopodobpienstwem) badz skorygowaé¢ dane figurujgce w tytulaturze 13,
Gdy to publi}acje nowsze, skladniki tytulatury sprawiajg mniej klopotu,
a glowny akcent przy badaniu ksigzki \spoczywa na zapoznaniu sie z jej
treScig i tekstem, bo wlaénie tre§¢ i jej wyraz decyduja o wiaczeniu
danego dokumentu do spisu bibliograficznego.

Wyniki badania ksigzki utrwala bibliograf w jej opisie, w ktérym
w sposOb schematyczny notuje cechy ksiazki, dajac jej charakterystyke

13 Por. K. Budzyk: Gléwne problemy i trudnosci bibliografii okresu staropol-
skiego. W: Budzyk: K.: Studia z zakresu bibliografii i ksiegoznawstwa. Warszawa
1948 s. 5-42.
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tak, izby mozna ja bylo odréini¢ od innych ksigzek lub innych jej wy-
dan, tj. dokona¢ jej identyfikacji.

Spojrzenie na opis z perspektywy historycznej pozwala wykryé roz-
nice w sposobie traktowania ksigzki. Tak na poczatku dazono do scha-
rakteryzowania elementéw piS§mienniczych, tresci ksigzki, co sie $cisle wigze
z faktem, ze 6wecezesni bibliografowie byli polihistorami lub specjalistami
okreslonej dziedziny wiedzy; pracujac w obranym kierunku z prawdziwa
dociekliwoscia przystepowali do poznania 6wezesnego stanu wiedzy w nie-
zbyt licznej produkcji wydawniczej. Interesowal ich autor i jego
dzieto, mniej — posta¢ zewnetrzna, tj. ksigzka w okreslonym wyda-
niu. Odbilo sie to na swoistej niedokladno$ci w ujmowaniu elementéw
wydawniczo-formalnych. Dopiero w koncu XVI w. zaczyna sie wyksztat-
ca¢ schematyczno$¢ opisu z ustalong kolejnoscig jego skladnikéw i posza-
nowaniem danych tytulatury. Swiadezy to, ze uwage bibliografa zaczyna
przycigga¢ — obok autora i jego dziela — takze ksigzka jako no-
siciel tres$ei. W nastepnym okresie (XVIII i XIX w.) biblio-
filski stosunek do ksigzki spowodowal u niektérych bibliograféw
przywigzywanie nadmiernej wagi do cech postaci zewnetrznej, co za na-
szych czasdéw zrodzito zarzut formalizmu pod adresem bibliografii, zado-
walajacej sie zewnetrzna znajomoscig ksigzki, bez wnikniecia w jej za-
warto$¢ tresciowa 4. Dzi§ bibliografowie postuluja z naciskiem koniecz-
no$¢ uwzgledniania tresci, zadajac co najmniej wskazania, tematu i jego
ujecia lub przy dzielach literatury pieknej — wskazéwki co do formy
pi$mienniczej dziela. Da sie wyrdznié rézne stopnie wnikliwosci’ opisu
i oparte na tym jego odmiany (0 czym w rozdz. V). Generalnie rzecz
biorac, opis zalezny jest od charakteru dokumentéw i przeznaczenia
spisu bibliograficznego.

Z rozwojem produkcji wydawniczej i zwiekszeniem sie zadan ustu-
gowych bibliografii wyksztalcilo sie pojecie jednostek bibliogra-
fieznych, wchodzacych w skiad spisdéw. Wyrdznia sie, uwzgledniajge
samoistno$¢ piSmienniczg i wydawnicza tekstow, nastepujace rodzaje
tych jednostek:

wydawnictwa, tj. caloéci piSmiennicze opublikowane w postaci
wydawniczo samoistnej, co jest typowa forma dziet jedno- lub wieloto-
mowych, skompletowanego rocznika czasopisma, -odbitki itp.,

utwory bibliografiezne, tj. calo$ci piSmiennicze wydawniczo
niesamoistne, a wiec publikowane Igcznie z innymi calcstkami pi$mien-

14 Dane o réznym traktowaniu ksigzki w opisie bibliograficznym oparto w znacz-
naj mierze na wywodach L. N. Malclés: La bibliographie. Paris 1956.
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niczymi, jak np. rozprawy w dzietach zbiorowych, artykuly w czaso-
pismach,

fragmenty bibliograficzne, tj. teksty piSmienniczo i wy-
dawniczo niesamoistne: rozdzialy ksigzki, czeSci rozdzialéw lub artyku-
tow itp.

Do tych trzech typowych kategorii trzeba doda¢ jednostki wy daw-
niczo samoistne, ale pi§mienniczo niesamoistne, jak np.
poszczegblne tomy wielotomowej powiesci, zeszyty czasopisma lub po-
szyty wydawnictwa zwartego. Tego rodzaju jednostki wystepuja w biblio-
grafiach biezgcych, ktore rejestrujac najnowsze publikacje i dbajac o kom-
pletnosé i szybko$é informacji nie czekajg na dokonczenie wydawnictw.

Wyrédznienie tych jednostek pozwala uzywaé zamiennie termindéw
dokument i jednostka bibliograficzna, a spis bibliograficzny traktowac
jako spis jednostek pis§mienniczo-wydawniczych lub krocej:
spis piémiennictwa, je$li uswiadomimy lsobie, ze sa to przede
wszystkim teksty powielone, a wiec kazdemu z nich odpowiada pojecie
wydania w postaci okre$lonej liczby identycznych w zasadzie egzemplarzy.

Rzutuje to na opis tych jednostek: cechy podane w opisie konkret-
nej jednostki sa reprezentatywne dla wszystkich egzemplarzy da-
nego wydania. Pewien wylom tworza wystepujace w produkeji star-
szego okresu réznice w obrebie tego samego wydania — tzw. warianty;
s one wynikiem o6wczesnych metod drukarskich oraz zwyczajow wy-
dawniczych i wymagaja poznania w zasadzie wszystkich zachowanych
egzemplarzy, aby za pomocg dodatkowych szczeg6low w opisie wyodreb-
nié¢ poszczegbélne warianty i na tej podstawie stworzy¢ prawidlowy obraz
calego wydania.

W tej funkcji opisu bibliograficznego przejawia sie najdobitniej roé z-
nica miedzy ‘bibliografiag a katalogiem bibliotecznym.
Mianowicie bibliografia daje opis jednostek idealnego zbioru, niezaleznie
od tego czy sg one rzeczywiScie skupione w okreslonym miejscu, uwzgled-
niajac takze takie, ktére przestaly istnie¢ skutkiem czytelniczego zuzycia,
kataklizméw dziejowych lub $wiadomego ich niszczenia. Przy tym — jak
to sie podkreslilo — opis kazdej jednostki jest reprezentatywny dla catego
wydania. Przeciwnie, katalog biblioteczny zawiera opisy poszczegélnych
egzemplarzy roéznych wydan istniejacych w konkretnym zbiorze w mo-
mencie sporzadzania opiséw, z uwzglednieniem cech indywidualnych na-
bytych przez poszczegélne egzemplarze. Granice miedzy katalogiem a bi-
bliografia mogg sie zaciera¢ w przypadku, gdy ksiegozbior biblioteczny
celowo uzupelniany w obranej dziedzinie moze sie zbliza¢ do pelni infor-
macji, jaka daje bibliografia tej dziedziny, badz — jeSli to katalog cen-
tralny ewidencjonujacy zasoby kilku bibliotek specjalnych tej samej
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dziedziny. Trzeba wszakze pamietaé, ze i w tym przypadku wystgpi réz-
nica co do wnikliwos$ci opisu, jako ze jednostka katalogowsq jest — w za-
sadzie tylko wydawnictwo samoistne.

Charakterystyczng odmiane stanowia katalogi ksiegarskie.
Wyodrebnia je — poza ich przeznaczeniem, wiazacym je z rozprowadza-
niem handlowym ksigzek — fakt, ze stosowany w nich opis reprezenta-
tywny dla calego wydania dotyczy konkretnie istniejgcego i przewaz-
nie wieloegzemplarzowego zasobu wydan, ktory zdeponowany w ksie-
garni ulega sftopniowo zachodzgcym zmianom w stanie posiadania.

Oczywiscie z pojeciem spisu bibliograficznego wiaze sie szereg czyn-
nosci, dziatan bibliograficznych — ktérych wynikiem, wy-
tworem jest spis. Mianowicie: dob 6 r materialow wedtug przyjetych kry-
teriéw, opis bibliograficzny tych materiatéw zgodny z ustalonymi wy-
tycznymi, wreszcie — nadanie pewnego ukladu sporzadzonym opisom
tak, by spis czynil zadosé zalozonym jego celom informacyjnym. Po-
znawszy te zasadnicze dzialania bibliograficzne mozZemy daé¢ definicje
bibliografii jako spisu. Jest to uporzgdkowany szereg
opisdw bibliograficznych reprezentujgcych zesp6él dokumentéw dobra-
nych wedlug z géry przyjetych kryteriow 12

Zespoél przepisbw regulujgcych postepowanie przy opracowywaniu spi-
s6w bibliograficznych sklada kie na pojecie metodyki bibliogra-
ficznej, ktora zwyklo sie okreslaé tym samym terminem ,bibliogra-
fia“, co stanowi trzecie z kolei wyr6znione u wstepu jego znaczenie.
Wilasnie metodyce bibliograficznej poswiecone s rozdziaty IV i nastepne
tej ksigzki.

Ale jesli bibliografia zajmuje sie przede wszystkim zespotami doku-
mentéw, to mogg tez wystepowaé badania bibliograficzne ograniczone do
jednego tekstu w jednym lub wiecej wydan. Posunieta w glgb analiza,
zajmujaca sig strukturg ksiazki i zwigzkami bibliograficznymi, rodzi
odmienny typ opracowania, mianowicie monografie bibliogra-
ficzna, jak np. L. Bernackiego Pierwsza ksigzka polska (Lwow 1918)
lub A. Birkenmajera Rocznik Wojskowy Krélestwa Polskiego (Krakow
1929). .

Zamykajac te rozwazania o metodzie bibliografii musimy wskazaé,
7ze obok analizy moze stosowaé bibliografia takze syntetyzujgce
uogdbdlnieria, wykrywajac prawidtowosci, zachodzgce miedzy rozwo-
jem nauk, produkcjg wydawniczg a rozwojem bibliografii, sledzgec zmiany
strukturalne ksigzki na tle rozwoju pismiennictwa i kultury, — ewolucje

15 Por. M. Dembowska: Terminologia bibliograficzna. — Biul. Inst. Bibliogr. 1954
t. 4 nr 5 s. 162.
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zachodzacg w metodach bibliografii i jej zadaniach. Na materiale biblio-
graficznym opiera sie¢ tez dziedzina pochodna — statystyka wy-
dawnicza, dostarczajagca swoistych uogélnien. Rezygnujac z podawa-
nia indywidualnych opiséw poszczegbélnych wydawnictw, tworzy ich ze-
spoly wedle obranych cech i charakteryzuje je iloSciowo, ze tu wymie-
nimy przykladowo — przynaleinos¢ treSciowa do poszczegolnych nauk,
typy wydawnicze, nowoSci piSmiennicze wyroznione spo$réd dalszych
wydan, przeklady z poszczegélnych jezykoéw, naklady, objetosé. Rola
statystyki wydawniczej podobna jest do demografii, ktéra zajmujac sie
problemami ludno$ci nie bada poszczegdlnych jednostek, ale ich zespoly
i charakteryzujace je zjawiska. Statystyka wydawnicza ma swoje wlasne
problemy i niektore zadania zblizone do bibliografii. Pozwala bowiem —
podobnie jak bibliografia narodowa retrospektywna — oceniaé dorobek
wydawniczy i na tej podstawie moze by¢ pomocna przy planowaniu dal-
szego rozwoju piSmiennictwa.

4. ZADANIJA BIBLIOGRAFII

Najogdlniej ujete zadania spiséw bibliograficznych ~— to dostarczenie
informacji o dokumentach piSmienniczych, o 'ich istnieniu
i zawartoSci w celu zaspokojenia potrzeb naukowych, praktycznych,
kulturalnych lub handlowych. Swiadczeniami kwymi obejmuje bibliogra-
fia badaczy, dzialaczy zycia praktycznego, pracownikéw ksigzki i jak naj-
szerzej pojete kregi czytelnicze. Mozna przeto w skrocie méwié, ze za-
daniem bibliografii jest informacja bibliograficzna dostosowana do wy-
magan i poziomu roznych kregéw uzytkownikéw ksigzki. Ma to swoje
odbicie w odmiennych rodzajach spiséw bibliograficznych, ksztattowanych
w zaleznoSci od zr6znicowanych zadan, jakie sie im stawia.

' Z natury rzeczy informacja bibliograficzna ws pétdziata w udo-
stepnianiu ksigzkj W okreslonych warunkach organizacji \ksie-
garstwa mozna nawet twierdzié, ze bibliografia udostepnia ksiagzki, skoro
podawanie w opisie bibliograficznym nazwy instytucji wydawniczej jest
rownoznaczne niekiedy z lokalizacja ksigzki w ksiegarni nakladowej,
gdzie jest ona do nabycia. Ale rozwigzuje to sprawe tylko w pewnym
zasiegu,; jest nieskuteczne wobec ksigzki wyczerpanej lub starszej. Lokali-
zacje dokumentéw daje sie osiggna¢ w innej plaszezyznie — mianowicie po-
przez ustugi katalogu centralnego, ktéry — w my$l wytycznych Unesco—
wlgczony jest do podstawowych ogniw stuzby bibliograficznej. U nas —
skoro istniejace katalogi centralne nie objely jeszcze catogci naszych zbio-
row — wskazywanie w bibliografiach miejsca przechowania rzadszych
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egzemplarzy przyjete byé musi z wdziecznoscig. Lokalizacja dokumen-
toéw jest wszakze dodatkowym nie chowigzujacym s$wiadczenim biblio-
grafii.

Bibliografia moze notyfikowaé¢ istnienie ksigzek przez utrwa-
lanie w opisie ich cech rozpoznawczych, co pozwala z kolei na ich iden-
tyfikacje. Notyfikowanie moze dotyczyé ksigzek biezaco uka-
zujacych sie badz zapowiedzianych. Spisy bibliograficzne
o takich zadaniach stuzg zaréwno badaczom, bibliotekarzom jak tez ulat-
wiaja rozpowszechnianie ksigzek za posrednictwem handlu ksiegarskiego.
Odmienne sg zadania spiséw rejestrujgcych caloksztalt dorobku wy-
dawniczego jednostek, zespoléw osobowych lub narodéw; przy tym —
rzecz warta podkreslenia — moga one wykazywaé¢ takze dokumenty nie
zachowane, ktorych istnienie zaswiadcza wlasnie opis bibliograficzny.
Bibliografie te staja sie dokumentacjg dorobku wydawni-
czego, a SciSlej — kulturalnego, co wigze je z historia kultury i socjo-
logia pozwalajagc w przypadku bibliografii narodowych na wycigganie
uogdlnien oraz poréwnan z rozwojem kulturalnym innych narodéw.
W powstaniu tego typu bibliografii mozna by dojrze¢ dazenie do ,sa-
mookre§lenia sie“ — wedlug wyrazenia Mochnackiego, — Swiadectwo
postawy kontrolujacej wlasny dorobek pismienniczy.

W pewnych warunkach bibliografie wykazujace produkecje wydawni-
czg narodu za wiekszy okres moga tez mieé swoiste zadania po--
lityczne. O tworcy Bibliografii polskiej K. Estreicherze wiemy, ze
zakladal, iz dokonywana przezen rejestracja dorobku polskiego jest réwno-
czesnie afirmacjg odrebnosci i dojrzatosci naszej kultury, a w konsekwencji
staje sie jej propaganda, ktora dostarcza argumentéw dazeniom do odzy-
skania samodzielnos$ci panstwowej.

Jeszcze szerzej pomyslane spisy obejmujgce produkcje w skali mieg-
dzynarodowej (Brunet Manuel du libraire, Paris 1810; J. G. Th. Graesse
Trésor des livres rares, Dresde 1859-1869) zmuszone — z koniecznosci
do selekcji opartej o wartoSciowanie — notyfikuja tym samym ksiagzki
najlepsze, dobrane zgodnie z zastosowanymi kryteriami.

I te typy spiséw sluza zaspokajaniu potrzeb handlu ksiegar-
skiego, ktory niejednokrotnie wspoildziala w ich powstawaniu.

Informacja kladaca nacisk przede wszystkim na zawarto$é¢ dokumen-
tow shuzy dzi§ zaspokojeniu roéznych potrzeb mnauki
i praktyki, ze tu wymienimy konieczno$é Sledzenia rozwoju poszcze-
g6lnych dyscyplin, rejestrowania osiggnie¢ w zakresie postepu technicz-
nego, przejawow zycia spolecznego oraz kulturalnego. Niezmiernie bujny
rozrost produkcji wydawniczej, nie dajgcy sie oszacowaé statystycznie
w spos6b jednoznaczny, wplynal takze na rozwdj bibliografii
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Dla zobrazowania ogromu jej zadan warto tu przytoczyé pare liczb:
jeSli globalna produkecja XV w. ujmowana jest w przyblizeniu suma
40.000 dziel, to przyrost roczny w chwili obecnej zamyka sie liczba
250.000 dziel. Osobno trzeba by doda¢ artykuly z czasopism, ktore wy-
nosza rocznie np. w dziedzinie techniki i nauk $cistych ok. 2.000.000.
Przytem rzeczg charakterystyczna jest zaro6wno zréznicowanie samej pro-
dukcji dostosowujgcej sie do nowych coraz liczniejszych kregow jej uzyt-
kownik6éw, jak — zmieniajace sie¢ w zwigzku z tym zadania bibliografii.

Jej obowigzkiem jest bowiem zaréwno orientacja w tematyce tych
dokumentéw jak tez umiejetne i jak najszybsze rozpowszechnianie in-
formacji o nich w celowo pomys$lanych spisach. Nie ulega dzi§ watpli-
wosci, ze zastosowanie DDT, wynalazek samolotu, studia nad dzie-
dzicznoscig i wyzyskanie badan w zakresie witamin byly opéznione z po-
wodu niewydolnosci informacji bibliograficznej 6. Istotnie, miedzynaro-
dowo$¢ probleméw naukowych wymaga informacji o cudzych doswiadcze-
niach i osiagnieciach, informacji czerpanej z obcego piSmiennictwa dla
spozytkowania na terenie wlasnego kraju w intencji skrécenia zmudnej
i kosztowne]j drogi eksperymentow.

Jak wykazalo doSwiadczenie ostatnich lat, wspoélczesna organi-
zacja nauki nie moze sie oby¢ bez tak pomyslanej stuzby bibliogra-
ficznej, ktorej uslugi poglebione w $wiadczeniach dokumentacyjnych
(dostarczajgcych wyczerpujacej informacji merytorycznej i reprodukcji
dokumentéw na Zzadanie) wielokrotnie sie oplacaja. Totez dzisiaj pod
adresem bibliografii (i dokumentacji) wytacza sie szereg powaznych za-
rzutoéw, a postulaty dotyczace doskonalenia obecnej organizacji bibliogra-
fii dominuja nad stwierdzeniem jej pozytywow. Bez wzgledu na te stuszne
zarzuty nie nalezy przeoczaé¢, ze wlasnie bibliografowie torujg droge
w istniejacym gaszczu dokumentéw, dobierajac materialy pod katem okre-
Slonej problematyki zgodnie z konkretnymi zadaniami poszczegélnych
nauk.

Jesli bowiem pierwsi bibliografowie XVI i XVII w. opracowujac bi-
bliografie dawali wyraz wlasnym zainteresowaniom i dociekaniom nau-
kowym, przyczyniajac sie do powstawania bibliografii obrazujacych roz-
woj historyczny danej dziedziny, przekazujac tez niejednokrotnie wiado-
mosci o ksigzkach dzi$§ zaginionych, to obecnie — rzeczg niewatpliwg jest,
ze spisy bibliograficzne powstaja w wyniku konkretnej potrzeby i maja
dzieki temu okreslone spoleczne zadania do spelnienia. Mozna
na czolo wysungé biezgce sprawne i szybkie upowszechnie-
nie informacji z danej dziedziny, mozna tez w okreslonych

1t V. W. Clapp: Bibliographic organization. W dziele zbiorowym pt. Bibliographic
organization. Chicago 1951 s. 3.
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warunkach mowié o ich zadaniach kontrolnych i dynamizujacych. Jesli
bowiem jako$é dostarczonej informacji w obranej dziedzinie zalezy od
wartoSci rejestrowanych dokumentéw, to pelny obraz stanu nauki w da-
nym kraju zarysowany poprzez spis bibliograficzny unaocznia — obok
osiggnieé — takze luki. One to wlasnie moga byé zacheta do podjecia
badan — w czym wyraza sie kontrolna i dynamizujagca rola
bibliografii.

Podobnie ksztaltuje sie sytuacja w odniesieniu do zadan, jakie ma
bibliografia wobec potrzeb Zycia spolecznego: czujna i regu-
larna informacja o osiagnieciach w tym zakresie pozwala uchronié sie
przed niewlasciwymi probami wykonywanymi na zywym ciele organizmu
spolecznego, zarazem — przeszczepiaé na grunt wlasny cudze pozytywne
osiggniecia.

Specyficzne zadania, jakie ma bibliografia wobec zycia kultu-
ralnego, wiaza sie zaré6wno z upowszechnianiem wiedzy jak zaspoko-
janiem pctrzeb czytelniczych, dajacych sie ujmowaé takze jako uza-
sadnione szukanie rozrywki kulturalnej. Bibliografia ma tu wyrazne po-
wigzania z dziatalnoS$cia dydaktyczno-wychowawczq:
zmierza poprzez dobdr odpowiedniej lektury do rozszerzamia horyzontow
umystowych, ugruntowania okre$lonego pogladu na $wiat lub wlasciwej
ideologii politycznej. Rozszerzone kregi odbiorcéw — zwlaszcza mniej wy-
robionych i potrzebujacych kierowania ich lektura — majg wilasny typ
bibliografii zalecajacej o tak sprecyzowanych zadaniach (por. rozdz. IX).
Réwnoczeénie moze bibliografia zalecajaca zaspokajaé istniejace potrzeby
lub budzi¢ je i przyczyniaé sie w ten sposdéb do wzbogacenia kultury
ogélneji wyrobienia estetycznego. Przy takim jej uwarunko-
waniu ma bibliografia takze zadania $Swiadomej propagandy ksigzek naj-
lepszych, dostosowanych do poziomu réznych kregéw jej uzytkownikdéw.

Omowione powyzej rodzaje bibliografii spelniaja tez wielorakie za-
dania wobeec bibliotek: ulatwiajgc orientacje w produkcji bie-
zacej krajowej i zagranicznej pozwalajg na celowy dobér materialéw do
zakupu, co wiecej — przy wyzyskaniu zapowiedzi wydawniczych —
umozliwiaja planowanie nabytkéw — a to przez uwzglednienie produkeji
oczekiwanej w przysziosci. Bibliografie stajg sie narzedziem pomocniczym
przy opracowywaniu wlasnych zasoboéw, pozwalajac na identyfikacje
poszezegblnych dokumentéw i ustalanie poprawnych elementéw ich opisu.
Ulatwiajg zarazem udzielanie wyczerpujacej informacji bibliograficznej
czytelnikom. Umiejetna analiza istniejgcych bibliografii pozwala tez wy-
krywaé luki wystepujace w piSmiennictwie poszezeg6élnych dziedzin i for-
mulowaé dezyderaty co do opracowania réznego rodzaju wydawnictw
oraz brakujacych pomocy bibliograficznych.
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Warto tez nieco uwagi poSwiegci¢ zadaniom, jakie ma bibliografia wo-
bec edytorstwa naukowego. Wlasnie zarejestrowanie -calej
tworczosci, niejednokrotnie rozproszonej w czasopismach, ustalenie po-
prawnych elementéw w opisie bibliograficznym powinno daé wyrazny
poglad na sprawe kolejnoSci wydan: pierwszego, ostatniego autoryzowa-
nego, a w okresie starszym naszej produkcji wydawniczej — wskazanie
wydania oryginalnego, tj. opartege o miarodajna podstawe, by w ten
sposOb wskaza¢ kanon tekstu nieskazonego przez zabiegi wydawniczo-
drukarskie lub cenzorskie 7. Wystarczy przypomnie¢ zastugi K. Pie-
karskiego, ktéry na drodze analizy bibliograficznej wskazat péprawny
szereg pierwszych i dalszych wydan dziet Jana Kochanowskiego, prze-
kre§lajac panujace w tym wzgledzie poglady historykéw literatury 8.

Specyficzne zadania maja opisy bibliograficzne, ktére w naszej kul-
turze opartej na przekazywaniu myS$li przy pomocy zwlaszcza dokumen-
téw piSmienniczych wystepuja niezmiernie obficie w kazdej niemal publi-
kacji: w bibliografii -zalgcznikowej (tzw. literaturze przedmiotu), w not-
kach bibliograficznych, przytaczanych w tekscie zasadniczym Ilub ko-
mentarzach i przypisach. Ich uproszczona (uzwiezlona) postaé nie zmie-
nia ich funkcji opisu bibliograficznego, a ich zadania — w lwiej czesci —
to dostarczenie materialu dowodowego na poparcie po-
szczegblnych faktéw czy twierdzen.

Wreszcie nie nalezy zapominaé o specyficznych zadaniach bibliografii
jako §rodka zblizenia miedzynarodowego Wlaénie takie za-
dania wytyczylo ostatnio Unesco zache¢cajgc do opracowania bibliografii
obrazujacych w sposéb mozliwie wszechstronny dzieje i kulture panstw
czlonkowskich w celu wzajemnego poznania kultur Wschodu i Zachodu.
[Informacja bibliograficzna tego typu ulatwia niezaprzeczenie dostep do
wybranego piSmiennictwa, a tym samym powinna sie przyczyni¢ do po-
znania kultury innych krajoéow i ich specyficznych cech. Znajomo$¢ cu-
dzych probleméw wazy niezmiernie wiele na wyrobieniu wlasciwego
pogladu i postawy politycznej w stosunkach miedzynarodowych, na har-
monii we wspodlzyciu narodéw opartej o poszanowanie cudzej odrebnosci
kulturalnej.

Tak roznorodne zadania spisow bibliograficznych powinny przekonaé
o ich wartosciach spolecznych, a zarazem zachecaé do metodycznego po-
stepowania, aby zapewnié¢ osiggniecie zaloZonych celéw informacji biblio-
graficznej.

17 K. Budzyk: Oryginalne wydania ,Worka Judaszowego“ S. F. Klonowica. W:
Budzyk K.: Studia z zakresu nauk pomocniczych i historii literatury polskiej. T. 2.
Wroctaw 1956 s. 189-191.

8 K. Piekarski: Bibliografia dziel Jana Kochanowskiego. Wiek XVI i XVII.
Krakéw 1930, wyd. 2 1934.



ROZDZIAL II

RODZAJE BIBLIOGRAFIJ

Opracowala Maria Dembowska

1. Bibliografie wydawniczo-formalne i bibliografie tresciowe: A. Bibliografie
narodowe; B. Bibliografie regionalne i lokalne; C. Bibliografie krajoznawcze; D.
Bibliografie osobowe; E. Bibliografie form wydawniczych i piSmienniczych; F. Biblio-
grafie treSciowe. — 2. Zakres i zasieg bibliografii. — 3. Bibliografie ogdlne i specjal-
ne. — 4. Bibliografie biezace, retrospektywne, prospektywne. — 5. Podzial biblio-
grafii ze wzgledu na metode opracowania. — 6. Bibliografie bibliografij. — 7. Formy
wydawnicze spiséw bibliograficznych. Bibliografie niepublikowane. — 8. Inne (poza
spisami) formy bibliografii.

W rozdziale pierwszym omoéwiono rézne zadania bibliografij i pod-
kreslono, ze w zaleznosci od tych zadan poszczegdlne bibliografie wyma-
gaja odpowiednich rozwiagzan w zakresie doboru materialéw, ich opisu
i ukladu. Réznice tych rozwigzan decyduja o podziale §pisc’>w bibliogra~
ficznych na szereg rodzajow, totez zanim przejdziemy do zagadnienn me-
todyki bibliograficznej musimy zajaé sie rozroéznieniem istniejgcych
rodzajow bibliografij.

Juz pobiezne przejrzenie, czy chotéby nawet pamigciowe uprzytom-
nienie sobie szeregu konkretnych spiséw bibliograficznych pozwala
stwierdzi¢, ze te spisy obok cech wspdlnych, wlasciwych wszyst-
kim bibliografiom, wykazujg nieraz daleko idgce rdznice.

Uprzytomnijmy sobie najpierw cechy wspdlne wszystkim bibliogra-
fiom. Cechy te mozna stwierdzié przygladajac sie zewnetrznej postaci
spisu bibliograficznego, to jest samemu tekstowi bibliografii, bez analizy
znaczenia tego tekstu, czyli bez badania treSci bibliografii. Widzimy, ze
kazdy spis bibliograficzny sklada sie z szeregu jednostek, wyodrebnio-
nych za pomocag pewnych wyrédznien graficznych lub typograficznych
i nastepujacych po sobie w pewnym okreS§lonym porzadku. Te czeSci
sktadowe spisu bibliograficznego—to pozycje bibliograficzne,
z ktorych kazda obejmuje zasadniczo! opis jednego dokumentu, tj. opis
wydawnictwa, utworu lub fragmentu bibliograficznego. Przypatrujac sie
z kolei poszezegblnym opisom bibliograficznym stwierdzamy, Ze opisy
te zbudowane s3 wedlug pewnego schematu, tzn. skladaja si¢ z szeregu
elementéw nastepujacych po sobie w okreSlonej kolejnosci.

Poniewaz o skladnikach opisu bibliograficznego jest mowa w innym
miejscu tego podrecznika, nie bedziemy tutaj zatrzymywali sie nad ta
sprawa, poprzestajge na przypomnieniu, ze cechg wspolng wszystkich spi-
s6w bibliograficznych jest to, ze skladaja sie one z szeregu opiséw biblio-
graficznych ulozonych w pewien okreSlony sposéb. -

1 Moéwimy ,zasadniczo®, poniewaz czasem mamy do czynienia w bibliografii
z tzw. pozycjami zbiorowymi, dotyczacymi kilku dokumentéw (por. rozdz. V).
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Ale ta jednakowa forma zewnetrzna kryje ogromng rozmaitosé typow
i odmian bibliografij. O podziale spiséw bibliograficznych, o ich zrézni-
cowaniu decyduja rozne kryteria, ktore kolejno oméwimy.

Kryteria podzialu spiséw bibliograficznych wyznacza przede wszyst-
kim material, ktéry bibliografia obejmuje. Kazda bibliografia musi
realizowa¢ jakie$ z géry okreslone zalozenie, jesli chodzi o zesp6l uwzgled-
nianych przez nig dokumentéw. Dokumenty te muszg byé¢é mianowicie
dobrane wedlug pewnych wsp6lnych cech i ze wzgledu na te cechy za-
rejestrowane w danej bibliografii. Nie wchodzimy tutaj w kwestie war-
toSciowania cech dokumentéw i nie bedziemy oceniaé¢, ktére cechy sa
wazniejsze, a ktére mniej wazne, stwierdzimy tylko, ze podstawg do-
boru materialu do bibliografii moga byé zaréwno cechy wydawnicze
jak i cechy piSmiennicze dokumentéw. Przypomnimy, ze na zesp6t cech
wydawniczych skladajg sie cechy zawarte w tytulaturze dokumentu
oraz cechy charakteryzujace jego posta¢ zewnetrzng i forme wydawnicza,
na cechy pismiennicze za§ — tre§¢ i forma piémiennicza do-
kumentu. Wydzielajagc z cech piSmienniczych, to jest z tych cech, ktore
posiada kazdy dokument, niezaleznie od tego, czy zostal opublikowany
(wydany), cechy okreflajagce forme piSmienniczg i laczac je z cechami
wydawniczymi otrzymujemy podzial na cechy tresciowe i cechy
wydawniczo-formalne Wedlug tego podzialu mozemy przepro-
wadzi¢ zasadnicza klasyfikacje wszystkich spiséw bibliograficznych na
dwie grupy: bibliografii wydawniczo-formalnych i bibliografii trescio-
wych. Oméwimy kolejno te dwie grupy, wyréiniajge w kazdej z nich
szereg typow. -

1. BIBLIOGRAFIE WYDAWNICZO-FORMALNE I BIBLIOGRAFIE TRESCIOWE

Do grupy bibliografii wydawniczo-formalnych naleza te wszystkie
spisy bibliograficzne, ktére rejestrujac dany zesp6! dokumentéw biorg
pod uwage nie ich tresé (tj. zawartosé myslows tekstow), ale ktéras z cech
wydawniczo-formalnych. Z tych cech brany jest najczeSciej pod uwage
wytwoérca dokumentoéw. Musimy wyjasni¢, w jakim znaczeniu
uzywamy w tym tekscie nazwy ,wytworca dokumentéw®. Ot6z chodzi
tu nie tylko o indyvx;idualnego, jednostkowego autora, ale réwniez o wszel-
kie zespoly osobowe w jaki§ spos6b zorganizowane, o wszelkie zbiorowo-
Sci tworzace roznorodne organizmy spoleczne. Z tych organizméw do naj-
wiekszych nalezg narody i panstwa, a bibliografie rejestrujace ich do-
robek wydawniczy — to bibliografie narodowe.
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A. BIBLIOGRAFIE NARODOWE

Okre§lenie ,bibliografia narodowa®“ nie jest jednoznaczne, istnieja
bowiem rézne odmiany tego rodzaju bibliografii. Tak wiec — po pierw-
sze — zgodnie z etymologia nazwy — bibliografiag narodows jest biblio-
grafia, ktéra dazy do zarejestrowania dorobku pi§mienniczo-
wydawniczego calego narodu, wszystkich jego czlonkdéw, bez
wzgledu na to, czy ten nar6d lub jego czes$¢ zyje w granicach wiasnego
panstwa. Bibliografia narodowa w tym znaczeniu z jednej strony moze
sie ograniczaé do uwzgledniania tylko twdrczosci cztonkéw danego na-
rodu, pomijajac tworczos¢é mniejszosci narodowych, wspélzyjacych z tym
narodem w granicach jednego panstwa, z drugiej strony — moze prze-
kraczaé granice danego panstwa i uwzgledniaé réwniez prace autordéw
narodowych, wydane w oryginale lub w tlumaczeniach za granica.

Nazwa ,bibliografia narodowa“ odnosi sie po drugie do bibliografii
rejestrujgcej produkcje wydawniczag danego panistwa. Tego
typu bibliografia narodowa nie bierze pod uwage narodowosci autoréw,
tylko fakt opublikowania danego druku na terenie okreSlonego
p ahstwa. Takg bibliografig jest polski Przewodnik Bibliograficzny (od
1949 r.), a z bibliografii zagranicznych Bibliographie de la France i bi-
bibliografia radziecka Knifnaja letopis’.

Innym jeszcze typem bibliografii narodowej jest bibliografia zdaza-
jaca do zarejestrowania calego piSmiennictwa w okreSlonym jezyku,
bez wzgledu na miejsce wydania drukéw oraz na przynalezno$¢ naro-
dowg i panstwowsg autoréw. Przykladem tego typu bibliografii narodowej
jest bibliografia niemiecka Deutsche Nationalbibliographie wydawana
w NRD przez Deutsche Bilicherei w Lipsku. Bibliografia ta nie tylko stara
sie ujgé produkcje wydawnicza obu republik niemieckich, ale dazy po-
nadto do zarejestrowania wydawnictw w jezyku niemieckim pochodzacych
z innych krajow, przede wszystkim z Austrii i Szwajcarii. Podobnie
Deutsche Bibliographie, redagowana przez Deutsche Bibliothek we
Frankfurcie n. Menem, poza publikacjami Niemieckiej Republiki Demo-
kratycznej i Niemieckiej Republiki Federalnej uwzglednia wydawnictwa
w jezyku niemieckim z innych krajéw, przy czym publikacje niemieckie
ukazujgce sie w Austrii i Szwajecarii wykazywane sa tylko w indeksach
miesiecznych i rocznych oraz w komasacjach péirocznych i wieloletnich.

Wymienione typy bibliografii narodowej nie zawsze wystepujg w czy-
stej postaci. Niektdére bibliografie narodowe prezentuja typ ,miesza-
ny“, tzn. stosuja roézne kryteria doboru materialu, uwzgledniajac za-
rowno druki wydane w granicach danego panstwa jak i prace autorow
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rodzimych opublikowane za granicg, a sg i takie bibliografie, ktére po-
nadto interesujg sie piSmiennictwem zagranicznym doty-
czacym danego narodu czy panstwa, jak np. bibliografie naro-
dowe biezace Belgii i Szwajcarii (Bibliographie de Belgique i Das Schwei-
zer Buch), a z bibliografii narodowych retrospektywnych — Bibliografia
polska Estreicherow.

W tym miejscu trzeba jednak wyjasnié, ze bibliografia narodowa,
uwzgledniajgca rowniez piSmiennictwo o danym kraju, panstwie czy
narodzie nie jest ,czystym® typem bibliografii wydawniczo-formalnej, -
poniewaz cze$¢ materiatu ujetego przez taka bibliografie, mianowicie ta
cze$¢ produkeji zagranicznej, ktora odnosi sie do danego kraju (narodu,
panstwa), zostala zarejestrowana nie ze wzgledu na cechy wydawniczo-
formalne, ale z uwagi na tre$¢ drukéw (tresé, ktoéra dotyczy danego kraju,
narodu, panstwa).

Z tej krotkiej charakterystyki odmian bibliografii narodowej wynika
jasno, ze pojecie bibliografii narodowej jest pojeciem zréznicowanym,
ktéremu w praktyce odpowiadaja spisy bibliograficzne o niejednakowych
cechach.

Wspomnie¢ jeszcze nalezy w paru stowach o najbardziej wspolczesnej
koncepcji bibliografii narodowej. Zgodnie z ta koncepcja bibliografie
narodows, czy raczej system bibliografii narodowej, tworzy zespotl
bibliograf@i prymarnych? obejmujacych wspolnym zasiegiem
wszelkie rodzaje i typy dokumentéw publikowanych na obszarze danego
panstwa (a wiec np. w Polsce — Przewodnik Bibliograficzny i Bibliografia
Zawartosci Czasopism, w ZSRR KniZnaja letopis’ oraz inne bibliografie
prymarne wydawane przez Wszechzwigzkows Izbe Ksiazki). Szersze
oméwienie tego najnowszego pojecia bibliografii narodowej znajdzie miej-
sce w rozdziale nastepnym.

B. BIBLIOGRAFIE REGIONALNE 1 LOKALNE

Z kolei przechodzimy do omoéwienia nastepnej grupy bibliografii wy-
dawniczo-formalnych, biorgec w dalszym ciggu pod uwage dob6ér mate-
rialéw ze wzgledu na wytwoérce dokumentéw. Tym razem bedzie chodzito
o bibliografie rejestrujgce dokumenty wytworzone nie na obszarze catego
panstwa, ale w obrebie jednej jego dzielnicy (regionu) lub jednej miej-

? Wyjasnienie tego pojecia por. s. 42.
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scowosci, czyli o bibliografie regionalne?® i lokalne (podmio-
towe).

Bibliografie tego typu uwzgledniaja mnajczeSciej produkcje wydaw-
niczg danego terenu, tj. rejestruja wydawnictwa opublikowane w danym
regionie Jub miejscowosci, ale mogg réwniez obejmowaé prace napisane
przez autoréw pochodzacych z tego regionu lub miejscowosci, niezaleznie
od tego, gdzie te prace zostaly wydane.

Moéwiac o bibliografiach regionalnych i lokalnych musimy zaznaczyé,
Ze nazwy te stosujemy nie tylko do spiséw rejestrujgeych dokumenty
zwigzane z danym regionem czy miejscowoscia ze wzgledu na cechy wy-
dawniczo-formalne, tj. pochodzenie dokumentéw, ale réwniez nazywamy
regionalnymi czy lokalnymi bibliografie wykazujgce pismiennictwo o da- °
nym regionie lub miejscowosei, czyli dokumenty, ktérych tres¢ dotyczy
danego terenu, niezaleznie od tego, gdzie te dokumenty zostaly opubli-
kowane. W celu rozréznienia tych dwoch odmian bibliografii regionalnej
i lokalnej przyjmuje sie dla nich rbézne okreslenia, nazywajac bibliografie
regionalne lub lokalne typu wydawniczo-formalnego bibliografiami re-
gionalnymi lub lokalnymi podmiotowymi, a bibliografie regionalne lub
lokalne tresciowe — bibliografiami regionalnymi lub lokalnymi przed-
miotowymi. Okre§lenia te (ktoére spotkamy réwniez przy omawianiu
innego typu bibliografii, mianowicie bibliografii osobowej) tlumaczymy
w spos6b nastepujacy: bibliografia regionalna lub lokalna po d-
miotowa — to jest bibliografia uwzgledniajgca dokymenty, ktoérych
wytworca czyli podmiotem sprawezym jest dany region miejscowos¢;
bibliografia regionalna (lokalna) przedmiotowa — to jest
bibliografia rejestrujaca dokumenty, ktére moéwig o danym regionie
(miejscowosci), dokumenty, ktérych przedmiotem jest dany region (miej-
scowose). ’ )

Tak np. Bibliografia polskich drukéw lwowskich XVI—XVIII w. pod
red. R. Kotuli (Lwoéw 1928) jest bibliografiag lokalng podmiotowsg (reje-
struje druki wytloczone we Lwowie), praca W. Polakowskiej £06dz i re-
gion t6dzki w mauce polskiej (Lodz 1958) jest bibliografiag regionalng
przedmiotows (rejestruje pisSmiennictwo dotyczace Lodzi), a Spis biblio-
graficzny drukéw todzkich zestawiony przez M. Blarucha] (L6dz 1896)
ma charakter bibliografii lokalnej podmiotowo-przedmiotowej, ponie-

waz — jak zaznaczono w przedmowie — ,,zawiera wszelkie rzeczy druko-
wane w Lodzi oraz druki pozamiejscowe, o ile dotycza spraw i stosunkéw
16dzkich“. .

3 Termin ,regionalny“ w piSmiennictwie obcojezycznym bywa zwykle uzywany
w innym znaczeniu, mianowicie w odnies'eniu do zespolu pansiw sagsiadujgcych ze
soba.



1I.. Rodzaje bibliografij 31

C. BIBLIOGRAFIE KRAJOZNAWCZE

Omawiajac trzy typy bibliografii narodowych wspomnieliSmy o tym,
ze niektére z tych bibliografii uwzgledniaja réwniez pi$miennictwo obce
o danym narodzie lub panstwie, co nadaje takim bibliografiom cze$ciowo
charakter bibliografii tresciowych, czyli przedmiotowych. ‘Ale niezaleznie
od bibliografii narodowych, uwzgledniajacych dodatkowo (to z Ey obok
produkeji piSmienniczo-wydawniczej danego narodu lub panistwa) doku-
menty dotyczace danego narodu lub panstwa, istnieja odrebne bibliografie
poswiecone wylacznie rejestracji piSmiennictwa o danym panstwie, czyli
o danym kraju i jego mieszkancach. Tego typu bibliografie, réznigce sie
od bibliografii regionalnych przedmiotowych szerszym zasiegiem tery-
torialnym (poniewaz dotycza catego kraju), nazywamy bibliografiami
krajoznawczymi.

Przykladem bibliografii krajoznawczej jest 1. Schreibera Polska biblio-
grafia japonologiczna po rok 1926 (Krakow 1929) albo Bibliografia niemco-
znawcza. Cz. 1 :1944-1949 wydana przez Polski Instytut Spraw Miedzy-
narodowych (Warszawa 1950, powiel.).

D. BIRLIOGRAFIE OSOBOWE

Do rodzaju bibliografii wydawniczo-formalnych nalezg réwniez biblio-
grafieosobowe podmiotowe. Sg to bibliografie rejestrujace twor-
czo$¢ poszeczegolnych os6b: uczonych, pisarzy, publicystow, dzialaczy spo-
lecznych. Pojecie tworczosci moze by¢ rozumiane bardzo szeroko: wcho-
dzag w jej zakres nie tylko prace oryginalne napisane w calosci przez
danego autora, ale ré6wniez prace przez niego przerobione, redagowane,
ttumaczone, opatrzone przedmows, a takie prace napisane wspoélnie
z innymi autcrami. Obok prac publikowanych moze byc¢ uwzglqdmona
réwniez ‘spuscizna rekopiSmienna danego autora.

Nazwa ,.bibliografia osobowa“ odnosi sie nie tylko do spiséw rejestru-
iacych dorobek roznych oséb, ale rowniez do tych bibliografii, ktére wy-
kazuja pisSmiennictwo dotyczace poszczegélnych oséb. Analogicznie do
omoéwionych poprzednio bibliografii regionalnych (lub lokalnych) — przed-
miotowych lub podmiotowych — bibliografie spisujace prace poszczegdl-
nych os6b nazywamy bibliografiami osobowymi podmiotowymi (dana
osoba jest podmiotem, czyli wytwoérca piSmiennictwa objetego bibliogra-
fig), a bibliografie obejmujace piSémiennictwo dotyczace poszczegdlnych
os6b — bibliografiami osobowymi przedmiotowymi
(dana osoba jest przedmiotem pismiennictwa uwzglednionego przez biblio-
grafie). '
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Bibliografia osobowa podmiotowa jest wiec np. J. Kaczanowskiej Bi-
bliografia prac Juliana Marchlewskiego (1.6dz 1954), a bibliografig oso-
bowa przedmiotowa — opracowana przez M. Tyrowicza Bibliografia lite-
ratury i 2rédet drukowanych dotyczqcych ks. Piotra Sciegiennego (Kra-
kow 1949).

Zda%a sie, ze jedna publikacja bibliograficzna obejmuje zaréwno wy-
kaz prac danego autora jak i piSmiennittwo o nim, tzn. zawiera obok
bibliografii osobowej podmiotowej bibliografie osobows przedmiotowa.
Przykladem takiej publikacji jest K. Swierkowskiego Karol Estreicher.
Bibliografia prac jego i literatury o nim (Warszawa 1928).

Odmiang bibliografii osobowej sa bibliografie rejestrujace prace ze-
spoléw os6b bedacych czlonkami jednej instytucji Iub organizacji
badz oséb tworzacych okre§long grupe spoleczna, np. Bibliografia prac
opublikowanych przez pracownikéw i dawnych wspdlpracownikéow Pani-
stwowego Instytutu Meteorologicznego (Warszawa 1935) albo Bibliogra-
fia pismiennictwa kobiet polskich. Red. E. Kurkowa. Z. 1 (Lwow 1929).

E. BIBLIOGRAFIE FORM WYDAWNICZYCH I PISMIENNICZYCH

Z grupy bibliografii wydawniczo-formalnych pozostaja jeszcze do
oméwienia spisy obejmujace dokumenty dobrane wedlug kryterium
formy —wydawniczej lub piSmienniczej. Do bibliografii
rejestrujgcych dokumenty posiadajace okre$lona forme wydawnicza na-
lezy np. Bibliografia Zawartosci Czasopism, ktéra wykazuje artykuly
1 inne utwory umieszczone w réznego rodzaju periodykach; do tego typu
zaliczymy roéwniez bibliografie tytuléw czasopism, bibliografie wy-
dawnictw seryjnych czy zbiorowych, bibliografie odbitek.

Do bibliografii stosujacych w doborze dokumentéw kryterium formy
piSmienniczej zaliczymy bibliografie pamietnikéw, podrecznikéw, po-
wiesci, sztuk dramatycznych, stownikoéw itp. Z przykladéw konkretnych

. zacytujemy: E. Maliszewski Bibliografia pamietnikéw polskich i Polski
dotyczqcych (Warszawa 1928), Literatura Piekna. Przewodnik bibliogra-
ficzny [R. 1:] 1954 (Wyd. Instytut Bibliograficzny Biblioteki Narodowej),
A. F. Kucharski: Spis bibliograficzny gramatyk i stownikéw polskich.
W: Zaborowski S.: Ortografia polska. Warszawa 1825 (i odb.).

Do bibliografij tego typu nalezg tez bibliografie bibliografij, o kto-
rych bedzie mowa dalej.

Zaliczajae do grupy bibliografii wydawniczo-formalnych bibliografie
dokumentéw o okre$ldnej formie wydawniczej lub pi$mienniczej nalezy
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zrobié jedno zastrzezenie: bibliografiami wydawniczo-formalnymi sg tylko
te bibliografie, ktére maja zakres ogdlny, tzn. biora pod uwage dokumenty
réznej tresci, nie ograniczajac sie do wykazywania piSmiennictwa okre-
Slonej dziedziny. Tak np. bibliografia tytuléw czasopism, jezeli obejmuje
czasopisma roéznej tresci, jest bibliografia wydawniczo-formalng, jeSli na-
tomiast rejestruje tylko czasopisma dotyczace jednej dziedziny, np.
S. Strausa Bibliografia czasopism teatralnych (Wroclaw 1953) — nalezy
do grupy bibliografii tresciowych.

F. BIBLIOGRAFIE TRESCIOWE

Bibliografie tego rodzaju dobieraja dokumenty (publikacje) nie wedtug
ich cech wydawniczo-formalnych, lecz wedlug zawarto$ci. Wsrod
bibliografii treSciowych mozna wyrézni¢ trzy grupy w zaleznosci od sze-
rokosci zakresu pi$miennictwa uwzglednianego przez poszczegélne spisy.

Najszerszy zakres maja bibliografie obejmujgce pisémiennictwo wiel-
kich dziat6w wiedzy, np. historii, matematyki, techniki, medy-
cyny. Z konkretnych przykladéw mozna tu zacytowaé Polskq Bibliogra-
Jie Lekarskq (rocznik, oprac. S. Konopka) i Bibliografie retrospektywnaq
polskiego pismiennictwa technicznego za lata 1945-1949 (Warszawa 1954).

Grupe druga o zakresie bardziej ograniczonym tworza bibliografie po-
szczegblnych dziedzin, stanowiacych cze$ci wiekszych dzialow wie-
dzy. Tak np. obok bibliografii obejmujgcej piémiennictwo z zakresu catej
medycyny istnieja bibliografie poszczegélnych jej dziedzin, np. chirurgii,
internistyki, pediatrii; obok bibliografii calej techniki mamy bibliografie
posSwiecone réznym jej galteziom, np. mechanice, elektrotechnice, bu-
downictwu.

Trzecia wreszcie grupa bibliografii tresciowych obejmuje pi$mien-
nictwo dotyczace poszezegblnych zagadnien, czyli tematéw,- np.
Bibliografia z zakresu wspoétzawodnictwa socjalistycznego w. ZSRR (opra-
cowana przez Z. Tyszynska i opublikowana w czasopiSmie Ekoromika
1 Organizacje Pracy 1954 nr 1), czy Kobieta wczoraj i dzi. Poradnik biblio-
graficzny (Warszawa 1954). Do kategorii bibliografii tresciowych, doty-
czgcych tematéw jednostkowych, nalezg oméwione wyzej przedmiotowe
bibliografie regionalne, lokalne i osobowe, bibliografie krajoznawcze,
a takze bibliografie rejestrujace piSmiennictwo zwigzane z okre§lonym
wydarzeniem historycznym, np.: H. Chabielska-Sypniewska, M. Wierz-
bicka Wiosna Ludéw. Poradnik bibliograficzny (Warszawa 1948). Wszyst-
kie typy bibliografii tresciowych obejmujemy wsp6lng nazwg bibliografii
dziedzin lub zagadnien.

Bibliografia - Poradnik — 3
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2. ZAKRES I ZASIEG BIBLIOGRAFII

Cecha wspoélng catej grupy bibliografij dziedzin lub zagadnien
jest to, ze zwracaja one uwage przede wszystkim na zawarto$¢é dokumen-
téw, ktéra stanowi podstawowe kryterium doboru materiatu do biblio-
grafii, podczas gdy inne cechy dokumentéw decyduja dopiero w dalszej
kolejnosci o uwzglednieniu publikacyj w okres$lonej bibliografii. Kazda
bowiem bibliografia obejmuje zbiér dokumentéw posiadajacych pewien
zesp0t cech wspdlnych, ktore stanowia o zakresie i zasiggu danej biblio-
grafii. Zakres biblicgrafii wyznaczony jest przez cechy tre$Scio-
w e dokumentow, a zasieg-— przez cechy Wydawniczo‘-for—
malne. .

W zaleznosci od odpowiednich cech wydawniczo-formalnych roz-
rézniamy zasieg bibliografii terytorialny, chronologiczny i formalny. Z a-
sieg terytorialny wyznaczony jest przez terytorium, na ktérym
zostaly opublikowane dokumenty zarejestrowane w danej bibliografii, z a-
sieg chronologiczny — przez czas opublikowania dokumentow
objetych bibliografia, a zasieg formalny — przez forme wydawni-
czg lub pismienniczg dokumentéw.

Bibliografia moze mie¢ zakres peilny lub ograniczony ,
oraz zasieg (terytorialny, chronologiczny, formalny) nieograni-
czony lub ograniczony.

Wyttumaczymy to na przykladach, biorac pod uwage omoéwione juz
wyzej typy bibliografij.

Zaczniemy od polskiej biezacej bibliografii narodowej, Przewodnika
Bibliograficznego, i zbadamy, jakie cechy wydawniczo-formalne i tre-
Sciowe dokumentéw brane sa pod uwage przy dobieraniu materialu do
tej bibliografii. Przewodnik Bibliograficzny rejestruje publikacje, kto-
rych miejsce wydania znajduje sie na terenie panstwa polskiego, W dal-
szym ciagu analizy cech dokumentéw rejestrowanych przez te biblio-
grafie stwierdzamy, ze wydawnictwa w niej opisywane ukazujag sig bie-
zaco, to znaczy, ze w danym roku Przewodnik rejestruje zasadniczo publi-
kacje w tym roku ogloszone. Oznacza to, ze zasieg chronologiczny po-
szczegblnych rocznikéw Przewodnika ograniczony jest do roku biezg-
cego (tylko wyjatkowo oglasza sie w pierwszych zeszytach nastgpnego
rocznika wydawnictwa, ktére ukazaly sie w konicu roku ubieglego
i wplynely do Biblioteki Narodowej juz w roku nastepnym)?. Jezeli
teraz z kolei uswiadomimy sobie, jakiego typu wydawnictwa rejestruje

4 O spisach sp6znionych, oglaszanych od 1959 r., por. Dodatek s. 300.
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Przewodnik (dokumenty z tekstem stownym, zwarte i ciggle, mapy, nuty,
ryciny), to powiemy, ze zasieg formalny tej bibliografii jest ograniczony
do wydawnictw samoistnych, to znaczy wydanych oddzielnie, nie sg na-
tomiast rejestrowane w Przewodniku jako odrebne pozycje bibliogra-
ficzre utwory niesamoistne pod wzgledem wydawniczym, np. artykuly
z czasopism. A jak przedstawia sie sprawa zakresu Przewodnika Biblio-
graficznege? Aby odpowiedzie¢ na to pytanie, musimy stwierdzi¢, jakiej
treSci wydawnictwa sg rejestrowane w Przewodniku. Ot6z wiemy juz
z poprzednich wywodéw, ze cechg charakterystyczng bibliografii narodo-
wych jest to, ze obejmuja one wszystkie wydawnictwa danego panstwa
(lub wszystkie dziela w danym jezyku, ewentualnie cale piSmiennictwo
danego narodu) bez wzgledu na ich tre$é. Znaczy to, ze jak wszystkie
bibliografie narodowe Przewodnik Bibliograficzny ma zakres ogélny,
nieograniczony, czyli opisuje wydawnictwa nalezgce do wszystkich dzie-
dzin wiedzy.

W celu lepszego zrozumienia znaczenia poje¢ ,,zasieg® i ,zakres® bi-
bliografii zanalizujemy jeszcze inne kcnkretne spisy bibliograficzne. Zba-
dajmy wiec np., jaki jest zasieg i zakres Bibliografii polskich drukéw
lwowskich XVI—XVIII w. (Lwow 1928). Przypadek ten jest prosty, po-
niewaz juz sam tytul bibliografii wskazuje na jej zasieg terytorialny
i chronologiczny: zasieg terytorialny jest ograniczony do Lwowa, a za-
sieg chronologiczny, wyznaczony przez czas, z ktérego pochodza druki
rejestrowane w bibliografii, obejmuje wieki od XVI do XVIII. Przejrze-
nie zawarto$ci bibliografii pozwala stwierdzi¢, ze obejmuje ona tylko wy-
dawnictwa samoistne, ma wiec zasieg formalny (wydawniczy) ograni-
czony. Wydawnictwa zarejestrowane w bibliografii maja réznorodna tresé,
jest to zatem bibliografia o zakresie ogélnym, nie ograniczonym z goéry
do jednej lub kilku okreslonych dziedzin.

Z kolei scharakteryzujemy pod wzgledem zasiegu i zakresu Bibliogra-
fie utworéw Joachima Lelewela (Wroctaw 1952)3 opracowana przez
H. Hleb-Koszanska i M. Kotwiczoéwne. Bibliografia ta, jak wskazuje ty-
tul, ma $cisle oznaczony zasieg autorski: bierze pod uwage prace okre-
$lonego autora — Lelewela. Dazac do zarejestrowania calego dorobku
uczonego, autorki wykazaly prace Lelewela wydane w rdéznych kra-
jach i réznych miejscowosciach — w Polsce i za granicag — czyli zasieg
terytorialny bibliografii nie byl z géry ograniczony. Zasieg chronolo-
giczny bibliografii jest wyznaczony przez daty 1807 i 1952. Daty te wska-
zuja, ze bibliografia zarejestrowala nie tylko publikacje wydane za Zzycia

5 Wyraz ,utwoér“ zostal uzyty w tytule tej bibliografii w znaczeniu ogélnym,
nie zacie$nionym tylko do publikacji niesamoistnych pod wzgledem wydawniczym.
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Lelewela, poczawszy od najwcze$niejszych, ale réwniez wydania i reedycje
pozniejsze, ogloszone az do czasu ukazania sie bibliografii. Zasieg for-
malny bibliografii nie jest ograniczony, poniewaz rejestruje ona zaré6wno
wydawnictwa samoistne jak i publikacje niesamoistne. Jezeli chodzi o za-
kres bibliografii, to nie byt on z gory ustalony przez autorki bibliografii,
ale zostal uwarunkowany tematyks tworczosci Joachima Lelewela, ktora,
jak wiadomo, ogarniala wiele dziedzin (wymienionych w indeksie rze-
czowym bibliografii).

Zbadajmy jdszcze pod wzgledem zasiegu i zakresu kilka bibliografii
tresciowych, to jest takich, ktéorych gléwnym zalozeniem jest ujecie
pewnego zespotu piSmiennictwa z okreSlonej dziedziny lub na dany te-
mat. Zacznijmy od Bibliografii historii polskiej L. Finkla (Czes$¢ 1-3 i Do-
datki. Lwow, Krakéw 1891-1914). Zakres bibliografii podany jest w ty-
tule (historia Polski), natomiast informacji o zasiegu bibliografii musimy
szukaé w przedmowie, cho¢ juz z géry mozemy przyjaé, ze zar6wno za-
sieg formalny (wydawniczy) jak i zasieg terytorialny omawianej biblio-
grafii nie moze by¢ z gory ograniczony, to znaczy, ze bibliografia powinna
uwzglednia¢ publikacje samoistne i niesamoistne i nie ogranicza sie do dru-
kow wydanych w Polsce. ’

Badajac zasieg chronologiczny bibliografii historyeznych, ktéry —
jak wiadomo — jest wyznaczony przez chronologie wydawniczg doku-
mentéw zarejestrowanych w bibliografii, nie nalezy myli¢ go z chro-
nologia przedmiotowa, tj. okresem, ktorego dotyczy tres¢ do-
kumentow uwzglednionych przez bibliografie.

W przypadku Bibliografii Finkla przedmiotem jest historia Polski do
r. 1815, to znaczy, ze chronologia przedmiotowa bibliografii okreslona
jest w gornej granicy datg 1815, albo inaczej: wszystkie prace podane
w bibliografii odnoszg sie do historii Polski do r. 1815. Natomiast chro-
nologia wydawnicza bibliografii — czyli jej zasieg chronologiczny —
wyznaczona jest w gornej granicy datg 1910, to znaczy, ze bibliografia
zarejestrowala prace wydane do r. 1910.

Bibliografia treSciowa moze mie¢ z gbry okreSlony zasieg formalny
(wydawniczy), jak to ma miejsce np. w Bibliografii tytuléw czasopism
teatralnych S. Strausa (Wroclaw 1953). Zasieg formalny, ograniczony do
czascpism, uwidoczniony jest w tytule bibliografii, w przedmowie nato-
miast sprecyzowal autor zasieg chronologiczny méwiae, ze ,bibliografia
zestawia tytuly czasopism teatralnych, wychodzacych do roku 1950“.
W przedmowie réwniez znajdujemy informacje okreslajace blizej zakres
bibliografii: jest nim historia teatru w Polsce, nie powiedziano natomiast
wyraznie, jaki jest zasieg terytorialny bibliografii i dopiero przejrzenie
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jej pozwala stwierdzi¢, ze zarejestrowano czasopisma wychodzgce nie
tylko na terenie Polski, ale i poza jej granicami (np. w Kijowie i w Czer-
niowcach). *

Analizowanie’ bibliografij pod wzgledem ich zasiegu i1 zakresu za-
konczymy scharakteryzowaniem Bibliografii ekslibrisu polskiego Z. Kle-
mensiewicza (Wroclaw 1952). Jest to przyklad bibliografii poswieconej
okre§lonemu zagadnieniu (przedmiotowi). Przedmowa (napisana przez
E. Chwalewika) informuje dokladnie o zasiegu chronologicznym, teryto-
rialnym i formalnym omawianego spisu. Zasieg chronologiczny miesci
sie w ramach dat 1874 (pierwsze polskie dzielo o ekslibrisach) i 1950, za-
sieg terytorialny wykracza poza Polske, poniewaz autor dazyl do zare-
jestrowania takze publikacji obeych dotyczacych polskiego ekslibrisu.
Zasiegiem formalnym obejmuje bibliografia wszystkie rcdzaje jednostek
bibliograficznych, bo — jak czytamy w przedmowie — ,obok dziel
ksiazkowych i broszur autor wlaczyl do swej pracy wszelkie artykuly
oraz drobne wzmianki z zakresu ekslibrisologii, rozsiane badz po encyklo-
pediach i wydawnictwach zbiorowych, badZ po czasopismach nauko-
wych i literackich, badz tez umieszczane przy opisach bibliotek i reko-
pisow, w katalogach antykwarskich, licytacyjnych i wystaw sztuki, a na-
wet w prasie codziennej“. Nie ograniczyl sie tez autor do prac drukowa-
nych, uwzgledniajac réwniez rekopisy i maszynopisy powielane w malej
liczbie egzemplarzy.

ScharakteryzowaliSmy szereg bibliografij pod wzgledem zasiegu i za-
kresu, aby u$wiadomi¢ sobie, w jak r6znorodny spos6b moga byé usta-
lane kryteria doboru materialéw do spiséw biblicgraficznych, jak roézne
moga by¢ zalozenia, ktére stawia sobie bibliograf przy bibliograficznym
opracowywaniu danego zagadnienia.,

3. BIBLIOGRAFIE OGOLNE I SPECJALNE

Rozpatrujgc ogoél spisow bibliograficznych pdd wzgledem zasiegu i za-
kresu wyrézniamy dwa rodzaje bibliografij:

1. Bibliografie, ktére majg pelny- zakres (to znaczy uwzgledniaja pi-
$miennictwo wszystkich dziedzin) i zasieg terytorialny obejmujacy co
najmniej obszar jednego panstwa, nazywami bibliografiami ogélnymi.

2. Bibliografie, ktére majg zakres ograniczony (do okreslonej dzie-
dziny lub zagadnienia) lub zakres pelny, a ograniczony zasieg autorski lub
wydawniczo-formalny — nazywamy bibliografiami specjalnymi.
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Mowiae prosciej: bibliografia ogdlng jest spis kompletnej produkcji
wydawnicze] przynajmniej jednego panstwa, czyli bibliografia narodowa,
wszystkie inne bibliografie natomiast sa bibliografiami specjalnymi.

Utozsamiajac w praktyce bibliografie ogdlna z bibliografia narodowa
mamy na uwadze wspodlczesnie opracowywane bibliografie, musimy
jednak pamieta¢, ze w historii bibliografii istnieja przyklady spisow bi-
bliograficznych podejmowanych z intencja ujecia catosci pismiennictwa
w zasiegu Swiatowym. Pierwszg taka bibliografis powszechng albo
uniwersalng jest Bibliotheca universalis Konrada Gesnera, wydana
w Zurychu w latach 1545-1555, ktérej autor postawil sobie za cel zare-
jestrowanie wszystkich wydanych do jego czasu drukéw w jezykach la-
cinskim, greckim i hebrajskim. Ostatnig probe stworzenia bibliografii uni-
wersalnej podjat w konecu XIX wieku Miedzynarodowy Instytut Biblio-
graficzny (zalozony w 1895 r. w Brukseli, poprzednik dzisiejsz j Miedzy-
narodowej Federacji Dokumentacji), ktéry zamierzat stworzyé kompletng
kartoteke $wiatowego piSmiennictwa i przez szereg lat gromadzit do niej
materialy. Jednakze — jak nalezalo przewidywaé — przedsiewzigcie to
okazalo sie niemozliwe do zrealizowania, bylo zresztg niecelowe, ponie-
waz w zwiazku z postepujaca stale specjalizacja wiedzy i ciaglym przy-
rostem pi$miennictwa odczuwa sie potrzebe coraz wiekszej iloSci biblio-
grafii specjalnych, a nie jednej olbrzymiej bibliografii ogélnej o zasiegu
Swiatowym.

Wsréod bibliografii specjalnych — zwlaszeza tresciowych — spotykamy
spisy o zasiegu terytorialnym nieograniczonym, rejestrujgce piSmien-
nictwo z danego zakresu ukazujace sie w réznych krajach. Przykladem
takiej bibliografii specjalnej miedzynarodowej jest International
bibliography of historical sciences (R. 1: 1926), uwzgledniajgca m. in. réw-
niez publikacje polskie.

Przypominajac przeprowadzony na wstepie niniejszego rozdzialu po-
dzial bibliografij na wydawniczo-formalne i treSciowe, okreslimy stosu-
nek tamtej klasyfikacji do oméwionego ostatnio podziatu bibliografij na
ogoélne i specjalne. A wiec — z bibliografii wydawniczo-formalnych tylko
bibliografie narodowe, a w aspekcie historycznym — réwniez biblio-
grafie powszechne — s3g bibliografiami ogdélnymi. Wszystkie
inne bibliografie z grupy wydawniczo-formalnych, tj. bibliografie regio-
nalne i lokalne podmiotowe, bibliografie osobowe podmiotowe oraz biblio-
grafie form wydawniczych i piSmienniczych — s3a bibliografiami sp e-
cjalnymi. Specjalnymi bibliografiami sa poza tym wszystkie biblio-
grafie treSciowe, wlacznie z przedmiotowymi bibliografiami regional-
nymi, lokalnymi i osobowymi. Stosunek bibliografii wydawniczo-formal-
nych do bibliografii tre$§ciowych uwidoczniony jest na rysunku.
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U,waga. Wycinek ,,Bibliografie zagadnien ogdinych‘ obejmuje takze bibliografie szcze-
gétowe (poza bibliografiami przedmiotowymi regionalnymi, lokalnymi i osobowymi).

4. BIBLIOGRAFIE BIEZACE, RETROSPEKTYWNE, PROSPEKTYWNE

Z kolei po$wiecimy nieco uwagi podzialowi spiséw bibliograficznych
ze wzgledu na ich zasieg chronologiczny.

Poréwnawszy pod wzgledem zasiegu chronologicznego dwie podsta-
wowe polskie bibliografie: Przewodnik Bibliograficzny z Bibliografiq pol-
skq Estreicheréw stwierdzamy, ze Przewodnik rejestruje w wychodzacych
co tydzien zeszytach biezgce wydawnictwa polskie, ,Estreicher® mnato-
miast stanowi spis drukéw polskich i Polski dotyczacych wydanych w mi-
nionym, zamknietym okresie czasu - od poczatkéw drukarstwa do konca
w. XIX. Przewodnik jest polska narodowsa bibliografia biezaca,
. Estreicher” — polska bibliografig narodowa retrospektywna. Po-
dzial bibliografij na biezace i retrospektywne odnosi sie oczywiscie i do
wszystkich innych rodzajow spiséw bibliograficznych. Tak wiec np. Bi-
bliografia historii polskiej Finkla jest bibliografig retrospektywna, a Bi-
bliografia Historii Polskiej, redagowana przez J. Baumgarta i wychodzaca



40 Maria Dembowska

jako rocznik jest bibliografia biezaca. Podobnie G. Korbuta Literatura
polska jest bibliografia retrospektywng, a Polska Bibliografia Literacka,
opracowywana pod redakcja S. Wierczynskiego i wydawana tomami obej-
mujacymi piSmiennictwo z dziedziny literatury polskiej opublikowane
w kolejnych latach, jest bibliografig biezacg.

Opierajac sie na definicjach podanych w normach bibliograficznych ¢
powiemy, ze bibliografia biezgca jest to spis rejestrujac;c‘w odcin-
kach ciagtych (to znaczy w periodycznie wydawafiych -zeszytach) publi-
kacje ukazujace sie w oznaczonych kolejnych okresach czasu, a biblio-
grafia retrospektywna jest to spis rejestrujacy publikacje wydane
w oznaczonym zamknietym okresie czasu — bez biezgcej kontynuacji.

Bibliografie biezace i retrospektywne rejestruja ksigzki juz opubli-
kowane, istnieja jednak rowniez spisy ksigzek zamierzonych lub bedgcych
w toku publikacji. Przykladem takich spiséw sg plany wydawnicze po-
szczegblnych instytucji, a przede wszystkim Zapowiedzi Wydawnicze.
Arkusz Zamowien, tygodnik wydawany przez Dom Ksigzki, ktéry na pod-
stawie materialdow doktarczonych przez ‘instytucje wydawnicze podaje
informacje o majacych sie¢ ukazaé w Polsce wydawnictwach. Istniejg
réowniez tego rodzaju spisy o zasiegu miedzynarodowym, jak np. czaso-
pismo firmy holenderskiej Brill pt. Bookforecast. Bibliographia inter-
nationalis (Ksiazki przewidywane. Bibliografia miedzynarodowa), ktoére
wychodzilo w latach 1948/1949 i zamieszczalo notatki o publikaejach przy-
gotowywanych przez firmy wydawnicze w rbéznych krajach. Warto tu
réwniez wspomnie¢, ze i w Bibliografii Estreichera cz. 1 (wiek XIX) spo-
tykamy opisy dziel, ktére jeszcze nie ukazaly sie w druku, tylko zostaty
przez wydawcow zapowiedziane, Tego rodzaju spisy ksiazek jeszcze nie
wydanych nazywamy bibliografia prospekty wna, tj. jak gdyby ,sie-
gajaca w przyszlosc“. Opis ksigzki w bibliografii prospektywnej nie jest
pelny ani dokladny, poniewaz spis ten sporzadzony jest nie na podstawie
gotowego juz wydania, ale na podstawie tekstu nie opublikowanego. Nie
mozna wiec np. podaé dokladniej objetosci ksiazki (Zapowiedzi Wy
dawnicze podajg przyblizong liczbe arkuszy wydawniczych), a moze sig
tez zdarzyé¢, ze przewidywany termin wydania ksigzki, podany w opisie,
ulegnie zmianie i np. ksigzka ukaze sie nie w r. 1957, jak sygnalizowaly
Zapowiedzi, ale w r. 1958. Moga by¢ rowniez takie przypadki, ze ksigzka

S PN/N-01152 Opis bibliograficzny w bibliografii biezqcej dziedzin lub zagad-
nierr i PN-56 N-01156 Opis zasadniczy w bibliografii retrospektywnej dziedzin lub
zagadnien.
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zapowiedziana w ogoéle sie¢ nie ukaze i wowczas jej opis w ,bibliografii
prospektywnej“ staje sie bezprzedmiotowy. Dlatego tez nalezy przestrzec
autoré6w bibliografii przed przejmowaniem opis6w z bibliografii pro-
spektywnej bez sprawdzenia, czy dana ksigzka rzeczywisScie sie ukazala.

5. PODZIAL BIBLIOGRAFIJ ZE WZGLEDU NA METODE OPRACOWANIA

-

W dotychczasowych rozwazaniach na temat rodzajéw bibliografii bra-
lismy pod uwage podziat spiséw bibliograficznych ze wzgledu na cechy
charakteryzujgce ten zesp6t! dokumentéw (publikacji), lstére dana biblio-
grafia rejestruje. Mozna jegnak rozpatrywac¢ i klasyfikowa¢ bibliografie
przyjmujac za podstawe podmalu metode ich opracowania. Metoda ta
ujawnia sie w sposobie doboru materialu do bibliografii, oplsu dokumen-
téw i ukiadu opiséw.

Doboér materialéw do bibliografii okre§lony jest zasadniczo przez usta-
lony z géry zakres i zasieg bibliografii, tj. przez wyznaczenie cech tre-
Sciowych i wydawniczo-formalnych, ktére maja stanowié kryterium za-
kwalifikowania dokumentéw do danej bibliografii. Ale w granicach usta-
lonego zasiegu i zakresu bibliografii mozna badz dazy¢ do objecia danym
spisem wszystkich publikacji posiadajgacych oznaczone cechy badz doko-
nywaé¢ wyboru kierujac sle przy tym réznymi zalozeniami. Znaczy to,
ze bibliografie moga byé kompletne lub selekcyjne. Dawniej
1deal kompletnosci obowiazywal przede wszystkim bibliografie narodowe,
ale dazyly réwniez do niego bibliografie specjalne, dzi§ natomiast wobec
coraz szybciej narastajacej produkcji wydawniczej coraz trudniejsze staje
sie osiggniecie pelnej kompletnosci bibliografii. Wspélczesnie nawet bi-
bliografie narodowe nie sg bezwzglednie kompletne i pomijaja okres§lone
kategorie dokumentéw. Tak np. Przewodnik Bibliograficzny nie rejestruje
wszystkich dokumentéw Zycia spolecznego, ale tylko te dokumenty tego
typu, ktorych tre§¢ ma znaczenie trwalsze, ogélnopanstwowe lub war-
to$¢ naukows. Od r. 1956 nie rejestruje réwniez Przewodnik niezmienio-
nych odbitek i nadbitek z czasopism (aby nie powtarza¢ informacji po-
dawanych przez Bibliografie Zawartosci Czasopism, por. rozdz. III o bi-
bliografii narodowej).

Selekcja materiatow bibliograficznych moze dotyczyé badz okreslo-
nych formalnych kategorii dokumentéw (np. odbitek) badz poszezeg6l-
nych publikacji w zaleznosci od ich wartosci indywidualnej. Tak np.
Bibliografia Zawartosci Czasopism stosuje dwojakie kryteria selekcji:
1) kryterium formalne — pomijajac czasopisma popularne na poziomie
elementarnym, czasopisma dla dzieci i mlodziezy, tygodniowe dodatki

v
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do dziennikéw, dzienniki (z wyjatkiem Trybuny Ludu i Zycia Warszawy),
czasopisma spoleczno-literackie i propagandowe wydawane w jezykach
obeych, 2) kryterium rzeczowe — pomijajgc artykuly o malej wartosci.

Bibliografie specjalne tre§ciowe sa z reguly selekcyjne 7. Do komplet-
nosci dazg natomiast podmiotowe bibliografie osobowe, regionalne i lo-
kalne. Do bibliografii selekcyjnych nalezg réwniez I.)ibliografie zaleca-
jace, ktorym jest poswiecony rozdziat IX.

Bibliografie mogg sie r6zni¢ miedzy sobg réwniez metodg opisu,
a mianowicie — zaréwno ze wzgledu na podstawe opisu jak i jego ro-
dzaj czy charakter. Opis bibliograficzny nie zawsze jest sporzadzany na
podstawie same°go dokumentu, czyli — z autopsji dokumentu. Opisywa-
nie drukéw z autopsji stanowi regule w bibliografiach narodowych bie-
zacych, cho¢ i tu zachodza przypadki przejmowania opisu z drugiej reki,
gdy np. bibliografia podaje opis druku wydanego za granicg na podsta-
wie bibliografii narodowej danego kraju.

Ale w zasadzie bibliografie narodowe biezgce dokonuja opisu wydaw-
nictw na podstawie konkretnych egzemplarzy, przy czym opis w biblio-
grafii narodowej biezacej jest z reguly opisem najpelniejszym, podajg-
cym wyczerpujgce informacje o cechach wydawniczych dokumentow.
Bibliografie narodowe biezace podajg w zasadzie opisy wydawnictw
wezesniej niz inne bibliografie, z reguty na podstawie autopsji i ze wzgledu
na to nazywamy bibliografie narodowe biezace bibliografiami pry-
marnymi. ’

Przeciwstawieniem bibliografii prymarnych sg bibliografie po-
chodne, to jest takie, ktore zbierajag materialy na podstawie innych
bibliografii.

W historii bibliografii byt jednak dlugi okres czasu, kiedy bibl'iogra-
fie retrospektywne mialy charakter bibliografii prymarnych. Okres ten
trwal az do czasu pojawienia sie bibliografii narodowych biezgcych, ktdre
zaczely powstawaé dopiero w XIX wieku. Nalezy tu jednak wspomnie¢,
ze nawet w okresie przed powstaniem bibliografii narodowych biezacych
bibliografie retrospektywne nie zawsze byly bibliografiami prymarnymi

7 Bibliografie, ktore ograniczajg sie do wykazania tylko szczegdlnie warto$cio-
wego piSmiennictwa z danej dziedziny okre$la sie czasem mianem bibliografii wy-
borowych. Moga to byé¢ bibliografie opracowane badz dla potrzeb dziedzin praktycz-
nych (techniki, przemystu) bagdz dla celéw o$wiatowych. Bibliografie wyborowe,
sluzgce potrzebom spolecznym, upowszechnianiu oswiaty, przeznaczone dla okreslo-
nej grupy uzytkownikéw i dobierajgce materialy odpowiednio do poziomu tego okre-
§lonego typu uzytkownika, nazywamy bibliografiami zalecajgcymi. (por. rozdz. IX).
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W pelnym znaczeniu, to znaczy, ze nie wszystkie materiaty byly opisane
z autopsji, bo w wielu przypadkach opisy byly przejmowane z katalogow
ksiegarskich. Tak np. Karol Estreicher w swojej Bibliografii nie wszystkie
pozycje sprawdzil z egzemplarzami, wiele opisow przejal z drugiej reki:
z dawniejszych bibliografii ogélnych i specjalnych, z katalogéow ksiegar-
skich, encyklopedii, czasopism i innych Zzrédel.

Rozpatrujgc bibliografie ze wzgledu na metode ich opracowania
zwrocimy z kolei uwage na podzial spisow bibliograficznych w zaleznosci
od rodzaju opisu bibliograficznego. Szczegélowemu omoéwieniu za-
gadnien zwigzanych z opisem bibliograficznym poswiecony jest rozdziat V,
w tym miejscu wiec ograniczymy sie tylko do stwierdzenia, ze istniejg
dwa glowne rodzaje opisu bibliograficznego: opis zasadniczy czyli reje-
stracyjny i opis rozwiniety czyli adnotowany. Opis rejestracyjny
‘wymienia tylko cechy wydawnicze niezbedne do zidentyfikowania doku-
mentu, tj. autora, tytul, oznaczenie wydania, adres wydawniczy, forme
wydawnicza oraz opis zewnetrzny, uzupelniajgc te dane — w przypadku
niejasnego tytulu — krétka informacja o treéci publikacji. Natomiast
opis adnotowany =zawiera oprécz danych opisu zasadniczego do-
kladniejsze informacje dotyczace tresci dokumentu lub jego strony ze-
wnetrznej (adnotacje treSciowe lub ksiegoznawcze, por. rozdz. V).

W zaleznoéci od rodzaju opisu bibliograficznego rozrézniamy biblio-
grafie rejestracyjne, stosujgce opis zasadniczy (rejestracyjny) i biblio-
grafie adnotowane, stosujace adnotacje.

Doda¢ tu jeszcze trzeba, ze bibliografie adnotowane, zawierajace adno-
tacje jn/fgrmujace szczegbdlowiej o treSci dokumentéw (analizy, por.
rozdz. V), nazywane tez sa bibliografiami analitycznymi (np. Polska
Bibliografia Analityczna wydawana w 8 seriach w latach 1955-1957)
przez O$rodek Bibliografii i Dokumentacji Naukowej Polskiej Akademii
Nauk.

W zasadzie bibliografie narodowe biezace i retrospektywne sa biblio-
grafiami rejestracyjnymi (cho¢ zdarzaja sie wyjatki, np. bibliografia bie-
zaca Czechostowacji: Ceské knihy i Slovenské knihy, a z bibliografii
retrospektywnych — , Estreichera“ cz. III — staropolska), bibliografie
specjalne sa bgdz rejestracyjne badz adnotowane. Z reguly bibliogra-
fiami adnotowanymi sa tzw. bibliografie dokumenta cyjne, tj. ze-
stawienia pi$miennictwa sporzadzane najczeSciej dla potrzeb przemyslu,
techniki i1 dziedzin gospodarczych i publikowane u nas jako Przeglady
Dokumentacyjne w poszczeg6lnych czasopismach fachowych. Przykladem
bibliografii dokumentacyjnej dziedziny humanistycznej jest Przeglgd
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Pismiennictwa o Ksigice, opracowywany przez Instytut Bibliograficzny
i publikowany jako dodatek do Przeglgdu Bibliotecznego

Koneczae charakterystyke bibliografij wedlug metody ich opracowa-
nia wspomnimy jeszcze, ze poszczegélne spisy bibliograficzne moga sie
rozni¢ uktadem, tj. sposobem szeregowania opiséw bibliograficznych.
Mozna przy tym wyr6zni¢ dwa zasadnicze sposoby szeregowania: 1) we-
dlug cech wydawniczych dokumentéw zarejestrowanych w bibliografii,
2) wedlug tresci dokumentéw. Do pierwszej grupy naleza uklady: alfabe-
tyczny (wg autordw lub tytuldéw) i chronologiczny (wg dat wydania dru-
koéw), do drugiej grupy — wszelkie uktady rzeczowe: dzialowy, systema-
tyczny, klasowy, przedmiotowy. Ukladem o typie ,mieszanym* jest
uklad krzyzowy. Nie objasniamy tutaj zasad poszczegélnych rodzajow
ukladu bibliografii, poniewaz tej sprawie po$wiecony jest rozdziai VI

6. BIBLIOGRAFIE BIBLIOGRAFIJ

Bibliografie bibliografij stanowia szczegélny typ spiséw bibliograficz-
nych. Sa to mianowicie spisy spisdw bibliograficznych, czyli jak gdyby
bibliografie drugiego stopnia. Tworza one zrédila informacji o istniejg-
eych bibliografiach i podobnie jak inne spisy bibliograficzne mogg mieé
rézny zakres lub zasieg. Najbardziej rozpowszechnione sg bibliografie
bibliografii 0 zakresie ogd6lnym, to znaczy takie, ktéore rejestruja
bibliografie wszelkich typéw. Taka jest Bibliografia bibliografij polskich
W. Hahna (wyd. 2 rozsz. Wroctaw 1956). Obejmuje ona bibliografie ogolne
i specjalne, a ponadto w Dziale pierwszym — bibliografie bibliografij.
Précz wlasciwych spiséw bibliograficznych zarejestrowal Hahn réwniez
inne materialy zastepujace bibliografie: katalogi ksiegarskie i wydaw-
nicze, katalogi bibliotek, encyklopedie, historie literatury. Uwzglednil
réwniez w podziale ,,Ksiegoznawstwo i bibliotekarstwo® prace teoretyczne
i metodyeczne z zakresu bibliotekarstwa i bibliografii 8.

Bibliografia bibliografij Hahna jest bibliografia retrospektywna, obej-
mujaca okres do r. 1950 (wyjatkowo tylko uwzgledniono niektére mate-
rialy z r. 1951). Wykorzystala ona i skomasowata (stosujac jednak pewna
selekcje) materialy zawarte we wecze$niej opublikowanych bibliografiach
bibliografij, a wiec przede wszystkim w 1. wydaniu ,Hahna" z r. 1921,
nastepnie w biezgcych publikacjach tego typu, to jest w Bibliografii Bi-
bliofilstwa i Bibliografii Polskiej za lata 1914-1922, opracowywanej

8 Por. recenzje: H. Sawoniaka w Przeglqdzie Bibliotecznym 1956 s. 246—-255
i E. Stodkowskiej w Pamietniku Literackim 1956 s. 614-621.
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przez W. T. Wislockiego (publikowanej w czasopi$émie Exlibris 1918-1922,
odcinek za lata 1921-1922 wydany oddzielnie, Krakow 1924), w Biblio-
grafii Bibliografii, Bibliotekarstwa i Bibliofilstwa za lata 1928, 1930-1936,
wydawane]j jako dodatek do czasopisma Przeglgd Biblioteczny, i w Biblio-
grafii Bibliografii i Nauki o Ksigzce, wychodzacej od r. 1947. O tej ostat-
niej bibliografii, zainicjowane]j przez Panstwowy Instytut Ksigzki (istnie-
jacy w latach 1946—1949), a prowadzonej obecnie przez Instytut Biblio-
graficzny Biblioteki Narodowej, bedzie jeszcze mowa w Dodatku poswie-
conym wydawnictwom Instytutu Bibliograficznego.

Procz bibliografij bibliografij o zasiegu krajowym istnieja spisy
bibliografij o charakterze miedzynarodowym. Pierwszym
tego rodzaju dzielem jest wydana w r. 1866 w Lipsku przez J. Petzholdta
Bibliotheca bibliographica, ktéra obejmuje ok. 5500 pozycyj. Z najnow-
szych bibliografii bibliografij nalezy wymienié nastepujace:

Th. Besterman: A world bibliography of bibliographies and of biblio-
graphical catalocgues; calendars, abstracts, digests, indexes and the like.
3 wydanie tego dziela, opublikowane w latach 1955-1956 (w Genewie), obej-
muje ponad 80.000 pozycji w ukladzie przedmiotowym; L. N. Malclés:
Les sources du trawvail bibliographique. T. 1. Bibliographies générales.
T. 2-3. Bibliographies spécialisées. (Genéve 1950-1958).

Omoéwione bibliografie bibliografij — zaréwno polskie jak i miedzy-
narodowe — rejestrujg wszelkie rodzaje bibliografij, mozna je wiec na-
zwaé 0 g 61ny mi bibliografiami bibliografij. Istniejg jednak bibliografie
wykazujgce pewien okreSlony rodzaj czy typ bibliografij, czyli jak gdyby
bibliografie bibliografij specjalne. Do tego typu nalezy np. wydaw-
nictwo Index bibliographicus, bibliografia o zasiegu miedzynarodowym,
rejestrujaca tylko bibliografie biezgce (1 wyd. — 1925, 3 wyd. — 1952),
oraz w zasiegu jednego kraju — Wykaz biezqcych bibliografii specjalnych
w Polsce, opracowany przez A. Lasiewicka i opublikowany w Biuletynie
Instytutu Bibliograficznego (1956 t. 5 nr 1). Tu réwniez zaliczyé nalezy
bibliografie bibliografij narodowych, np. H. F. Conover: Current national
bibliographies (Washington 1955) oraz bibliografie bibliografij regional-
nych, np. W. Chojnackiego Niemieckie i polskie bibliografie b. Prus
Wschodnich i Pomorza Gdanskiego. (Przeglad Zachodni 1955, s. 744—"1750
i nadb.).

Istniejg réwniez bibliografie bibliografij z zakresu jednej dziedziny,
np. E. M. Coulter, M. Gerstenfeld: Historical bibliographies. A systematic
and annotated guide (Berkeley 1935) albo N. M. Micheev: Bibliografi-
Ceskie ukazateli sel’skochozjajstvennoj literatury. 1783—1954. (Moskva
1956). Pierwsza z wymienionych bibliografii bibliografij ma zasieg mie-
dzynarodowy, druga ogranicza sie do bibliografii rosyjskich.
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7. FORMY WYDAWNICZE SPISOW BIBLIOGRAFICZNYCH.
BIBLIOGRAFIE NIEPUBLIKOWANE

Bibliografie, podobnie jak inne prace, publikowane sg najczesSciej
w postaci drukowanej, bywajag jednak takze powielane nie
ze skladu drukarskiego, ale inng techniks. Bibliografie retrospektywne
o wiekszej objetosci wychodza jako wydawnictwa samoistne zwarte,
jedno lub wielotomowe (Estreicher, Korbut, Finkel). Niektore bibliografie
biezace maja forme odrebnych czasopism o roéznej czestotliwo-
Sci (Przewodnik Bibliograficzny, Bibliografia Zawartosci Czasopism, Bi-
bliografia Bibliografii i Nauki o Ksigzce) lub samoistnych dodatkéw do
czasopism (Przeglgd Pi§miennictwa o Ksigzce). Wiele spiséw bibliogra-
ficznych — retrospektywnych i biezacych — ukazuje sie w postaci nie-
samoistnej pod wzgledem wydawniczym — w dzielach
lub w czasopismach. Czasem te niesamoistne z poczatku bibliografie
bywaja wydawane réwniez w formie odbitek lub nadbitek (np. J. J.
Karpinski: Bibliografia bialowieska. Odbitka z czasopisma Ochrona Przy-
rody 1948; P. Grzegorczyk: Problematyka ttumaczen. Szkic bibliogra-
fizyczny. W: O sztuce tlumaczenia. Wroclaw 1955 s. 444—4717. Nadb.).

Oddzielnie nalezy wspomnieé¢ o zestawieniach bibliograficznych, dola-
czanych do ksigzek lub artykuléw jako literatura przedmiotu lub spis dziet
autora badz osoby, ktérej dotyczy dana praca. Zestawienia tego rodzaju
noszg nazwe bibliografii zatacznikowej lub kryptobiblio-
grafii

Spisy bibliograficzne mogg mieé réwniez postaé kartoteki.
Kartoteki bibliograficzne gromadzone sg w poszczegolnych osrodkach
(bibliotekach, instytutach, o$rodkach dokumentacji) i stuza do uzytku
pracownikdow danej instytucji, a takze bywajg udostepniane uzytkowni-
kom z zewnatrz. Kartoteki takie stajg sie czesto podstawa publikowane]
bibliografii, przy czym nieraz oglasza sie tylko pozycje wybrane, bardziej
warto$ciowe. W tych przypadkach kartoteka obejmuje materialy bardziej
kompletne niz spis opublikowany.

8. INNE (POZA SPISAMI) FORMY BIBLIOGRAFII

Spis bibliograficzny, skladajacy sie z szeregu opisdw bibliograficznych,
uporzadkowanych w okreSlony spos6b i reprezentujacy oznaczony zespot
dokumentow, jest najczeSciej spotykanag forma bibliografii.

Inng, rzadko stosowang formg schematycznego zestawienia bibliogra-
ficznego jest uklad tabelaryczny. Polega on na podawaniu poszczegélnych
elementéw opisu w odpowiednich rubrykach. Taki uklad ma wydana
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w polowie XVIII w. bibliografia Th. Georgi’ego Allgemeines europdisches.
Biicherlexikon (Leipzig 1742—1758), stanowigca probe bibliografii uni-
wersalnej, ale uwzgledniajaca przewaznie druki niemieckie i francuskie.
Nowszy przyklad bibliografii w ukladzie tabelarycznym stanowi Biblio-
grafija trudov 1. P. Pavlova i literatury o nem. Pod red. E. S. Ajrapet’janca
(Moskva 1954) albo bibliografia drukowanych dziel! F. Chopina, zamie-
szczona w angielskim dziele: F. Niecks Frederick Chopin (London ok. 1902,
vol. 2 s. 349—359: List of the published works of Frederick Chopin).

Istnieja jednak prace bibliograficzne o formie nieschema-
tycznej. omawiajagce dany zesp6l piSmienniczy w toku rozwinietego
wykladu. Przykladem takich omowien bibliograficznych sa
artykuly drukowane w Przegladzie Bibliograficznym Pi§émiennictwa Eko-
nomicznego w dziale ,,Przeglady literatury, zestawienia bibliograficzne®.
Z wydawnictw samoistnych tego rodzaju wymieni¢ mozna Przewodnik
dla postugujacych sie pidmiennictwem do oznaczania zwierzqt krajowych.
(Oprac. zbiorowe ped red. St. Feliksiaka i in. Warszawa 1954).

Charakter oméwien bibliograficznych maja réwniez tzw. stany
b ad an, podajgce przeglad piSmiennictwa danej dziedziny lub zagadnie-
nia i zwracajace uwage na potrzebe nowych lub uzupelniajgcych opra-
cowan w danym zakresie. Bibliograficzny charakter takich ,standéw ba-
dan“ bywa uwi.doczniony w tytule np.: J. Bielinski: Stan nauk lekarskich
za czaséw Akademii Medyko-Chirurgicznej Wileniskiej bibliograficznie
przedstawiony (Warszawa 1889).

Formg omoéwienia bibliograficznego postlugujg sie nieraz historie
poszczegblnych n a uk, przedstawiajac dzieje danej galezi nauki na tle
rozwoju piSmiennictwa. Taki charakter majg niektére prace publikowane
przez Polska Akademie Umiejetnosci w cyklu Historia Nauki Polskiej
w Monografiach.

Dotychczas moéwiliSmy o pracach bibliograficznych dotyczacych ca-
lych zespoldéw piSmienniczych, tj. o spisach badz oméwieniach wielu dziet,
z kolei przypomnimy tzw. monografie bibliograficzne, kté-
rych przedmiotem jest jedno dzielo. Monografia bibliograficzng jest np.
dzielo L. Bernackiego Pierwsza ksigzka polska (Lwoéw 1918), ktore sam
autor nazwal w podtytule ,studium bibliograficznym®. Dzielo to, liczgce
ponad 500 stron, przedstawia wyniki badan nad ustaleniem autora i dru-
karza pierwszej ksigzki polskiej (Hortulus animae. Raj duszny — Bier-
nata z Lublina, drukowanej w latach 1513/14 u Floriana Unglera w Kra-
kowie). Inny typ monografii bibliograficznej stanowi praca A Birken-
majera Rocznik Woyskowy Krélestwa Polskiego 1817—1830 (Krakoéw
1929). .



ROZDZIAEL III

BIBLIOGRAFIA NARODOWA
Opracowal Zbigniew Daszkowsk:

1. Zasieg i zakres. — 2. Systemy bibliografii narodowych: A. Bibliografia na-
rodowa w Zwigzku Radzieckim; B. Bibliografia narodowa w Niemeczech; C. Polska
bibliografia narodowa. — 3. Kompletno§é. — 4. Opis. — 5 Uklad. — 6. Zrodla za-
stepcze bibliografii narodowej.

Poniewaz przy opracowywaniu bibliografii specjalnych wykorzystuje
sie materiaty zarejestrowane w bibliografii narodowej, nalezy obszerniej
zajac sie tym rodzajem bibliografii.

1. ZASIEG I ZAKRES

Jak wiadomo z poprzedniego rozdzialu, bibliografie narodowe mozna
realizowa¢ wedlug jednej z 4 nastepujacych koncepcji:

1. jako bibliografie podmiotowe , panstwowe“,

2. jako bibliografie podmiotowe ,jezykowe®,

3. jako bibliografie podmiotowe dobierajgce material wedlug kryte-

rium przynalezno$ci etnicznej autoréw,

4. jako bibliografie podmiotowo-przedmiotowe.

Najczesciej mamy zreszta do czynienia z bibliografiami narodowymi
tagczageymi rézne kryteria. Tak wiec narodowe bibliografie amerykanska
czy niemiecka, wykazujac wydawnictwa w jezyku narodowym z calego
Swiata, rejestrujg rownoczesnie cala produkcje wydawniczg panstwa
(a wiec druki wychodzace na jego terytorium bez wzgledu na ich jezyk).
t.gcza wiec one dwa kryteria (1 i 2 w powyzszym wyliczeniu).

Bibliografie narodowe uwzgledniaja zatem — w r6éznym zreszty stop-
niu — nastepujace kategorie dokumentow:

1. Wydawnictwa publikowane na terytorium panstwa czy narodu:

a) w jezyku narodowym,

b) w jezykach obcych, w tym réwniez w jezykach tzw. mniej-
szosci narodowych,

2. Wydawnictwa publikowane poza terytorium panstwowym czy na-

rodowym.:

a) w jezyku narodowym,

b) w jezykach obcych przez autoréw (drukarzy, wydawcoéw) przy-
naleznych do narodu (oryginalnie napisane w jezykach obcych
oraz tlumaczone z jezyka narodowego na jezyki obce),

¢) o tematyce dotyczacej danego panstwa czy narodu lub z nimi
w jaki§ spos6b zwigzanej, ale w jezykach obcych i obcego
autorstwa.
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W odniesieniu do polskiej bibliografii narodowej dokumenty wydane
na terenie kraju (wymienione w punkcie 1) zwaé¢ mozna polonikami
krajowymi, wydawnictwa za§ wyprodukowane poza jego terytorium
{punkt 2) — polonikami zagranicznymi.

Od konkretnych warunkéw historycznych zalezy, jakie spo$réd wyh-
czonych Kkategorii dokumentéw uwzglednia dana bibliografia narodowa
w okreslonym momencie swego rozwoju;.przy tym obraz produkcji wy-
dawniczej narodu moze obeéjmowac rozne epoki. Oczywiste jest, ze zasieg
terytorialny i jezykowy bibliografii narodowej moze ulega¢ zmianom
stosownie do zmieniajgcych sie z czasem warunkoéow historycznych. Tak
wiec np. polska biezaca bibliografia narodowa w latach 1928—1939 reje-
strowala’ produkcje wydawniczg panstwa polskiego w jego 6wczesnych
granicach, tak jak dzi§ czyni to dla obecnego terytorium panstwowego.
W tym weczesniejszym okresie bibliografia nasza rejestrowala takze polo-
nica zagraniczre, czego zaniechano od r. 1949.

. Tego rodzaju réznice mogg wystepowaé¢ w jeszcze wiekszym stopniu
miedzy bibliografiag biezacg i retrospektywna; ta ostatnia bowiem stawia
sobie nieraz za zadanie uwzglednienie nie tylko zwiazkéw miedzy zie-
miami opartych na historycznej jednosci panstwowo-prawnej, ale i luz-
niejszych formalnie zwigzkoéw kulturalnych z prowincjami, ktére w toku
dziejow znalazly sie poza granicami panstwowymi.

2. SYSTEMY BIBLIOGRAFII NARODOWEJ

Jak wiadomo, biezaca bibliografia narodowa podaje mozliwie pelny
i aktualny spis nowosci wydawniczych, opisujac je z reguly na podstawie
autopsji. Powstajagca w ten spos6b biblibgrafia prymarna jest podstawsa
dla bibliografii pochodnych, przy czym do bibliografii pochodnych — obok
najréznorodniejszych bibliografii specjalnych — zalicza sie takze ko m a-
sacje i kumulacje (kwartalne, polroczne, roczne, wieloletnie) zbie-
rajace w jednym ukladzie w formie odrebnego wydawnictwa materialy
zarejestrowane w bibliografii prymarnej:

W niektérych krajach wytworzy? sie caly system wspélzaleznych wy-
dawnictw bibliografii narodowej: od biezacych i krétkoterminowych po-
przez roczne do wieloletnich o charakterze retrospektywnym. Za przyktad
moze tu postuzy¢ wspoélczesna sytuacja na odcinku bibliografii narodowej,
np. w Anglii. British national bibliography wydaje wykazy tygodniowe,
ktoére nastepnie zestawia w kumulacjach: za pierwszy kwartal, za pierw-
sze pélrocze, za pierwsze trzy kwartaly oraz za rok, przy czym kolejna
kumulacja zastepuje catkowicie swoje poprzedniczki: pélroczna — kwar-

Bibliografia - Poradnik — 4
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talng, trzykwartalna — poélroczng i kwartalng, roczna wszystkie pozo-
state.

Tradyeyjne rozumienie bibliografii narodowej ograniczalo jg do reje-
stracji w jedne]j bibliografii dokumentéw samoistnych wydawniczo (ksig-
zek, czasopism jako calosci), co odpowiadalo charakterowi dawniejszej
produkeji drukarskiej.

Rozw6j produkeji wydawniczej i podazajaca za nim ewolucja biblio-
grafii sprawiaja, Zze dzis szeroko pojetg bibliografie narodowa tworzy
kompleks bibliografii, z ktérych kazda rejestruje odmienng kategorie do-
kumentéw. W réznych bibliografiach uwzglednia sie zatem:

a) wydawnictwa zwarte wraz z poszczegdlnymi samoistnymi wydaw-
niczo jednostkami wydawnictw zbiorowych i seryjnych; tu zaliczyé¢ tez
nalezy wydawnictwa urzedowe i wydawnictwa szk6t wyzszych (dyserta-
cje) niejednokrotnie publikowane w oddzielnych spisach,

b) wydawnictwa periodyczne (czasopisma i gazety),

¢) zawarto$¢ wydawnictw periodycznych,

d) mapy, nuty, ryciny.

Ostatnio zarysowuja sie tendencje do rejestrowania takze mikrofil-
mow, plyt i taSm dzwiekowych oraz filmow. '

Uzupelnieniem tych wykazéw obrazujacych kulturalng aktywnosé
narodu mogg byé ponadto spisy wydawcdw i ksiegarzy oraz spisy
bibliotek, towarzystw i instytucji naukowych. Niewiele panstw po-
siada tak catkowity i wyczerpujacy kompleks wydawnictw obejmujacych
wszystkie kategorie dokumentéw, ale rozwoj w tym kierunku jest wi-
doczny.

Aby zilustrowaé to konkretnymi przykladami, oméwimy sytuacje¢ na
odcinku b'ibli\ografii narodowej w Zwigzku Radzieckim i w Niemeczech,
tym bardziej ze te wlasnie bibliografie narodowe zawieraja sporo polo-
nikéw.

A. BIBLIOGRAFIA NARODOWA W ZWIAZKU RADZIECKIM

Bibliografia narodowa Zwigzku Radzieckiego ma charakter bibliografii
panstwowej 1, rejestruje bowiem tylko to, co jest wydawane na teryto-
rium ZSRR.

1 1.. Chavkina w swym: Slovar’ biblioteéno-bibliografi¢eskich terminov (Moskva
1952) podaje jako rosyjski odpowiednik niemieckiego terminu Nationalbibliographie:
nacional’naja bibliografija; gosudarstvennaja bibliografija Ten ostatni termin zde-
cydowanie przewaza w radzieckich publikacjach teoretycznych i w spisach biblio-
graficznych.
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Biezaca rejestracje wydawnictw zwartych (ksiazek) prowa-
dzi sie dla obszaru calego Zwigzku Radzieckiego w tygodniku Knifnaja
letopis’. Materialy KniZnoj letopisi sa komasowane w poélroczniku EZe-
godnik knigi SSSR 2, Przy tym opis w obu tych bibliografiach jest do-
konywany w jezyku rosyjskim z pominieciem tytuléw oryginalnych wy-
dawnictw nierosyjskich. Indekls jezykowy w kazdym numerze KniZnoj
letopisi i kwartalne indeksy: przedmiotowy i geograficzny (ukazujace sie
z indeksem alfabetycznym w odrebnych zeszytach Knifnoj letopisi pt.
Vspomagatel’nye ukazateli) pozwalajg dobiera¢ polonica.

Tytuly wydawnictw ciggtych rejestrowane sa w osobnej
bibliografii pt. Letopis’ periodideskich izdanij, ukazujacej sie co roku
w dwoch czeSciach, z ktérych czeSé pierwsza podaje spis nowych, zmie-
niajgcych nazwe i zawieszonych w danym roku czasopism i gazet, a czesé
druga wymienia wszystkie opublikowane w tymze okresie wydawnictwa
zbiorowe typu ,trudy®, ,ufenye zapiski“ (tzn. rozprawy instytucji nau-
kowych), ukazujgce sie w nieregularnych odstepach czasu. Co 5 lat uka-
zuje sie tom obejmujacy tytuly wszystkich gazet i czasopism wychodza-
cych w okresie sprawozdawczym.

Inne typy dokumentéw wydawniczo samoistnych, ktorych zasadniczej
podstawy nie stanowi tekst slowny, rejestrowane sg w odrebnych czaso-
pismach bibliograficznych : nuty w kwartalniku Letopis’ muzykal’'noj
literatury, mapy w roczniku Kartografi¢eskaja letopis’, a ryciny
w kwartalniku Letopis’ izobrazitel'nogo iskusstva .

Biezaca rejestracja bibliograficzna dokumentéw niesamoistnych wy-
dawniczo, a wiec artykulow i recenzji w czasopismach i gaze-
tach Zwigzku Radzieckiego jest prowadzona przez trzy tygodniki biblio-
graficzne, ograniczajgce sie jednak do wydawnictw jedynie w jezyku
rosyjskim: Letopis’ Zurnal’nych statej obejmuje artykulty w czasopismach
(od tygodnikéw poczynajgc) oraz w dzielach i wydawnictwach zbioro-
wych, Letopis’ gazetnych statej czyni to samo dla artykuléw w wazniej-
szych gazetach (o czestotliwo$ci od 7 do 2 razy w tygodniu), wreszcie
Letopis’ recenzij wylicza recenzje publikowane w czasopismach i gaze-
tach.

Uzupehlieniem tych bibliografii jést roczna Bibliografija sovetskoj
bibliografii rejestrujgca zar6wno samoistne jak i niesamoistne spisy bi-
bliograficzne.

2 Pomija on jednak ,,wydawnictwa przeznaczone dla waskiego kregu odbior-
cow, materialy szkoleniowo-metodyczne, programy“, a wigc np. ,instrukcje resortowe,
projekty budowlane, opisy maszyn i narzedzi (wydawane jako bezplatne dodatki dla
nabywcéw lub w celach reklamowych), drobne broszury (sanitarne, na temat bez-
pieczenstwa pracy) itd.“. Por. EZegodnik knigi SSSR 1956 (1 polugodie): Predislovie.
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Obok prowadzonej w ten sposob przez Wszechzwigzkowsa Izbe Ksigzki
w Moskwie centralnej rejestracji dokumentéw dokonywanej w jezyku ro-
syjskim dla catego terytorium Zwigzku Radzieckiego — poszczegblne re-
publiki radzieckie (wyjawszy Rosyjska Federacyjna Socjalistyczng Repu-
blike Radziecks) majg swoje osobne bibliografie panstwowe
badz ich zespoly wzorowane na systemie rejestracji centralnej, opisujgce
nowosei wydawnicze w jezyku oryginatu. Warto wspomnieé, ze biblio-
grafie niektdrych republik radzieckich (np. litewskiej i bialoruskiej)
uwzgledniaja takze piSmiennictwo dotyczace tych republik, a ukazujgce
sie w pozostalych republikach ZSRR. '

Bibliografie retrospektywne wydawnictw zwartych dla dluz-
szych okresdw minionych opracowywane sa w poszczegélnych republi-
kach (np. w Republice Gruzinskiej Gruzinskaja kniga. Bibliografija. T. 1:
1629-1920, t. 2: 1921-1945). Dla ksigzki rosyjskiej role bibliografii
retrospektywnej bedzie w pewnym stopniu peini¢é przygotowywany do
druku centralny katalog ksigzek rosyjskich od r. 1708, znajdujacych sie
w bibliotekach ZSRR. Z centralnie opracowanej retrospekiywnej biblio-
grafii tytulow czasopism (bez gazet) wydano pare tomow pt. Periodieskaja
pecat’ SSSR 1917-1949. Bibliograficeskij ukazatel’.

B. BIBLIOGRAFIA NARODOWA W NIEMCZECH

Bibliografia narodowa niemiecka Igczy cechy bibliografii panstwowej
z cechami bibliografii jezykowej. Dla terytorium Niemiec jest bowiem
bibliografia panstwowsg i rejestruje wszystkie ukazujace sie¢ w Niemczech
wydawnictwa niezaleznie od jezyka (a wiec m. in. takie wydawnictwa
w jezyku tuzyckim), ale przede wszystkim dazy do - zarejestrowania
wszystkich wydawnictw w jezyku niemieckim niezaleznie od miejsca
ich wydania.

Obecnie wobec politycznego rozbicia Niemiec na dwa panstwa biblio-
grafia narodowa niemiecka jest opracowywana réwnolegle w dwu nie-
zaleznych od siebie o$rodkach: w Deutsche Biicherei w Lipsku (NRD)
i w Deutsche Bibliothek we Frankfurcie nad Menem (NRF).

Wymienimy tu wydawnictwa bibliografiezne tradycyjnego osrodka
niemieckiej bibliografii narodowej, mieszczacego sie¢ w Deutsche Biiche-
rei w Lipsku.

Bibliografia prymarna jest Deutsche Nationalbibliographie. Ukazuje
sie ona w dwu seriach: Reihe A, wydawana jako tygodnik, jest wykazem
publikacji, znajdujacych sie w handlu ksiegarskim; Reihe B, wychodzgca
2 lub 3 razy na miesige, rejestruje dokumenty spoza obiegu ksiggarskiego
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(wydawnictwa ministerstw i urzedéw, dysertacje uniwersyteckie, ksiazki
klubowe itp.). Deutsche Nationalbibliographie wykazuje roéwniez tytuly
nowopowstatych dziennikéw i czasopism. Oprécz dokumentéw z zasadni-
czym tekstem stownym rejestruje takze mapy. Kazdy zeszyt tej biblio-
grafii, ktora ma uktad dziatowy, zaopatrzony jest w indeks autoréw i wy-
razé6w gléwnych (najwazniejszych wyrazéw tytulu). W serii A jest po-
nadto odrebny indeks instytucji wydawniczych. Co kwartal ukazuja sie
dla kazdej serii oddzielnie skomasowane indeksy autoréw i wyrazow
gléwnych (Vierteljahresregister); indeks kwartalny serii B wyposazony
jest jeszcze w dwa inne indeksy: indeks urzedow oraz indeks organizacyj
i firm. Dzieki nim dotrze¢ mozna do wydawnictw towarzystw i instytu-
téw naukowych, wladz centralnych i regionalnych itd. Jest to wiec in-
deks tzw. autorstwa korporatywnego.

Dla nut i rycin ukazujg sie odrebne spisy bibliograficzne: miesiecznik
Deutsche Musikbibliographie i kwartalnik Bibliographie der Kunstbldtter.
Bibliografia narodowa niemiecka w NRD rozszerzyla niedawno swoj za-
sieg na tlumaczenia dziet autoré6w niemieckich na jezyki obce oraz wy-
kazuje zainteresowanie dla dziel o tematyce niemieckiej. Od r. 1954 wy-
chodzi bowiem kwartalnik Bibliographie der Ubersetzungen der deutsch-
sprachigen Werke, a planowana jest. publikacja bibliografii rejestrujacej
druki obcojezyczne, dotyczace Niemiec i wybitnych Niemcéw (Biblic-
graphie der Werke iiber Deutschland und deutsche Personlichkeiten).

Materialy zawarte w Deutsche Nationalbibliographie Reihe A
i wazniejsze pozycje z Reihe B3 (z calkowitym pominieciem dysertacji)
sg scalane (komasowane) w postaci rocznikéw pt. Jahresverzeichnis des
deutschen Schrifttums. Dysertacje i prace naukowe szk6l wyzszych opi-
seane w Deutsche Nationalbibliographie Reihe B komasuje rocznik pt.
Jahresverzeichnis der deutschen Hochschulschriften. Muzykalia i muzyko-
logie zestawia rocznik Jahresverzeichnis der deutschen Musikalien und
Musikschriften.

Zasadniczo co 5 lat ukazuje sie Deutsches Biicherverzeichnis zbiera-
jacy materialy zawarte w pieciu odpowiednich rocznikach wydawnictwa
Jahresverzeichnis des deutschen Schrifttums. Dla rycin wydawane sa
réwniez piecioletnie komasacje pt. Fiinfjahresverzeichnis der Kunst-

3 Sag to ,np. wydawnictwa urzedowe o znaczeniu ogdélnym, sprzedawane bez-
posrednio przez wydajace je urzedy, wydawnictwa klubéw ksiazki, dalej — wyda-
wane jako publikacje prywatne dziela wybitnych autor6w oraz temu podobne
ksigzki, o ktorych istnieniu handel ksiegarski powinien przynajmniej wiedzie¢ lub
ktdére maja znaczenie ogolne dla szerszych kregéw naukowych®. C. Fleischhack:
Einfithrung in die buchhdndlerische Bibliographie. 3 verand. Aufl. Leipzig 1955 s. 27.
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blitter, a planowane jest opublikowanie komasacji muzykaliéw pt. Deut-
sches Musikalien~- und Musikschriften-Verzeichnis 1940-1955.

Uzupeinieniem tego zespotu bibliografii jest rocznik Bibliographie der
deutschen Bibliographien (za rok 1954 i nast.).

Deutsche Bibliothek we Frankfurcie nad Menem (NRF) prowadzi
podobne prace bibliograficzne jak i Deutsche Biicherei (por. rozdz. II
o rodzajach bibliografii, s. 28), z ta réznicg, ze tytuly czasopism sa
wykazywane w osobnym wydawnictwie Deutsche Bibliographie. Zeit-
schriften w ukladzie systematycznym z indeksem alfabetycznym. Do-
tychczas ukazalo sie zestawienie za lata 1947-1952, w opracowaniu jest
okres 1953-1957.

Zaden z tych o$rodkéw nie opracowuje bibliografii zawartosci czaso-
pism niemieckich. Wychodzi wprawdzie w Osnabriick wydawnictwo pt.
Internationale Bibliographie der Zeitschriftenliteratur, wydawane przez
R. Dietricha, a jego dzial A podaje zawarto$¢ czasopism niemieckich, ale
jest to bibliografia selekcyjna ujmujgca tylko czesé tego rodzaju piSmien-
nictwa. Jej uklad przedmiotowy umozliwia docieranie do zarejestrowa-
nych polonikéow.

Od 1958 r. ukazuje sie w odstepach nieregularnych Archiv unge-
druckter wissenschaftlicher Schriften, wydawnictwo Deutsche Bibliothek,
ktére — jak to nazwa wskazuje — rejestruje zdeponowane w Bibliotece
prace naukowe nieopublikowane.

Warto wreszcie Wspomnieé, ze Zwigzek Niemieckich Bibliotekarzy
w NRF publikuje wykaz niemieckich bibliotek (Jahrbuch der deutschen
Bibliotheken).

C. POLSKA BIBLIOGRAFIA NARODOWA

Naszg retrospektywng bibliografia narodowa, obejmujacg wydaw-
nictwa samoistne od poczgtkéw druku do konca XIX wieku, jest Biblio-
grafia polska zainicjowana i opracowywana poczatkowo przez Karola
Estreichera, a kontynuowana przez jego syna Stanistawa i ostatnio przez
wnuka, réwniez Karola. Bibliografia polska doczekala sie juz szczegé-
lowych oméwien wyliczajacych jej czeSci i analizujacych jej metode .

Méwiagc najogdlniej, jest to bibliografia narodowa podmiotowo-przed-
miotowa, rejestruje wiee wydawnictwa opublikowane na polskim tery-
torium panstwowym i etnicznym niezaleznie od jezyka (z wyjatkami
omoéwionymi ponizej), wszystkie wydawnictwa polskiego autorstwa nie-

4 T, Kalicki, A. Mikucka: Bibliografia polska Karola Estreichera. Przewodn'k
dla pracownikéw naukowych i studiujgcych. Warszawa 1936; M. Dembowska: Me-
toda Bibliografii polskiej Karola Estreichera. Warszawa 1954.
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zaleznie od miejsca wydania i jezyka, wszystkie dokumenty w jezyku
polskim niezaleznie od autorstwa i miejsca wydania, a wreszcie dziela
obcych autoréw dotyczgce Polski i Polakow.

Estreicher pragngc da¢ Swiadectwo kulturalnej potegi Polski i jej
szerokich zwiazkéw z zagranicg uwzglednit w Bibliografii polskiej nawet
druki luZzno z Polska zwiazane, jak np. te, ktére byly dedykowane pol-
skim mecenasom nauki i sztuki, cho¢by poza tym ani osoba ich autora,
ani tematyka nie wigzaly sig z Polska. Swiadomie wlaczal do Bibliografii
réwniez dziela ,odnoszgce sie do ogdlnych dziejow Stawianszczyzny“
i bronit swego stanowiska przed zarzutami krytyki® W zasadzie wiec
zasieg i zakres Bibliografii polskiej pojmowal bardzo szeroko. Ale i on
zasade te w miare potrzeby ograniczal. Z drukéw hebrajskich, wydanych
na ziemiach polskich, wymienit tylko te, ,ktére majg obok tekstu he-
brajskiego tytul lub tres¢ polska lub niemieckg“$. Pomijal tez.druki
w jezykach obcych zwigzane z dzialalnoscig zaborcow, wydane na naszym
-terenie, ale nie majgce bezposredniego zwigzku z nasza kulturs.

Biezgca bibliografia polska w konicu XIX i na poczatku XX w. w po-
staci wychodzacego od r. 1878 Przewodnika Bibliograficznego rejestro-
wala w zasadzie tylko druki w jezyku polskim, publikacje autoréw pol-
skich w jezykach obcych i obce druki Polski dotyczgce, a pomijata druki
mniejszoSci narodowych, Zyjacych na etnicznych terenach Polski. Byla
.- to bowiem bibliografia przeznaczona dla ksiegarzy i miala zaspokoié przede
wszystkim ich potrzeby.

3. KOMPLETNOSC

Jeden z postulatéw stawianych bibliografii narodowej, zwtaszcza
biezacej, dotyczy jej kompletnoSci. Ten cel przyswiecal K. Estreicherowi,
gdy gromadzil materialy do swej Bibliografii polskiej?.

Zagadnienie kompletnosci bibliografii biezgcej znalazlo odbicie w kon-
cepcji Urzedowego Wykazu Drukéw (UWD). Chciano go traktowaé jako
winwentarz calkowitej produkcji wydawniczej polskiej, surowy material
do bibliografii narodowej“, dlatego tez rejestrowano ,,druki mato lub wcale
nie posiadajgce wartosci naukowe]j, interesujace natomiast jako przejaw
Zycia spolecznego® 8. '

5 Bibliografia polska XIX stulecia. T. 2. Krakéw 1874 s. II.

¢ Tamze.

7 Bibliografia polska XIX stulecia. Zeszyt dodatkowy. Krakéw 1873 s. III.

& J. Dgbrowska: Rejcstracja biezqcej produkcji wydawniczej polskiej. (Korefe-
rat). — Przegl. Bibliot. 1929 s. 357-363.
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Istotny stan rzeczy wykazywal, ze UWD, mimo iz byl przeladowany
takimi wydawnictwami jak kalendarze, katalogi, jednodniéwki, spra-
wozdania, odezwy itd. nie rejestrowal ich w komplecie?.

W 6wcezesnej polemice przeciwstawiano sobie inwentaryzacje polskiej
produkcji wydawniczej, jakg miat dawaé UWD, i wlasciwa bibliografie
naukows, ktéra na podstawie tej pierwszej rejestracji dokonuje juz pew-
nej selekcji ze wzgledu na wage i znaczenie materialéw dla obrazu kul-
tury narodowej, eliminujac druki malowarto$ciowe. Przewidywano, ze
3- lub 5-letnie zestawienia bedg dopiero wlasciwa bibliografia narodowa,
prawdziwg bibliografia naukows.

Wolanie o kompletno$é¢ bibliografii prymarnej powtarza sie¢ niejedno-
krotnie w piSmiennictwie bibliograficznym. Jest ono urzekajaco prosie
w swoim sformulowaniu, ale w istocie nie jest bynajmniej tak nieskom-
plikowane, jakby sie na pozbér wydawalo.

Zasadniczo UWD mial rejestrowaé wydawnictwa wpltywajace do Bi-
blioteki Narodowej jako tzw. egzemplarz obowigzkowy. Miedzy innymi
wsréd dokumentéw podlegajacych ustawie o egzemplarzu obowigzkowym
wyrozni¢é mozna grupe tzw. dokumentéw zycia spotecznego. Sg to wy-
dawnictwa dotyczace dziatalno$ci zwigzkéw, partii, stowarzyszen, insty-
tucji itp., zwykle nie przeznaczone do handlu ksiegarskiego. Przedmowa
do V rocznika UWD z r. 1932 wylicza w tej kategorii nastepujace rodzaje
wydawnictw: kalendarze z tekstem literackim i naukowym, ksiegi adre-
sowe, katalogi ksiegarskie i katalogi wystaw o charakterze naukowym
1 artystycznym, statuty, regulaminy, instrukcje, bilanse, preliminarze
budzetowe, rozklady jazdy, taryfy, odezwy, komunikaty, okoélniki, biu-
letyny, obwieszczenia i in., schematyzmy, kalendarze dla ludu, informa-
tory, cenniki i katalogi kupieckie, reklamowe, spisy wyborcow itp.

UWD w okresie 1928-1935 dazyt do mozliwie pelnej rejestracji do-
kumentéw zycia spotecznego, przy czym od r. 1932 wiekszo$é z nich opi-
sywal w spos6b skrécony w swojej czeSci drugiej. Oczywiscie tak szeroki
zasieg bibliografii powiekszalt koszty jej publikacji, a wartosciowe i cenne
dziela nie wybijaly si¢ dostatecznie wyraznie sposréd dokumentow o prze-
mijajagcym znaczeniu. Z obu tych wzgledéw dokonano w UWD w r. 1936
radykalnego ciecia. Z liczby dokumentéw zycia spolecznego pozostawiono
tylko publikacje wiadz panstwowych (np. Budzet Rzeczypospolitej Pol-
skiej, Zamkniecie rachunkéw panstwowych).

9 W. T. Wistocki: Rejestracja biezqcej produkcji wydawniczej polskiej. (Refe-
rat). — Przegl. Bibliot. 1929 s. 346-357.
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Obecna polska bibliografia prymarna Przewodnik Bibliograficzny (PB),
bedacy kontynuacjg przedwojennego UWD, w nastepujacy spos6b okresla
zakres uwzglednianych dokumentéw zycia spolecznego 1°:

»PB podawal dotychczas tylko w wyborze druki tego rodzaju jak
obwieszczenia wladz, proklamacje, odezwy; normy, opisy patentowe,
usprawnienia pracownicze; katalogi wystaw, programy zebran, kurséow,
widowisk; katalogi i cenniki handlowe, rozklady jazdy; druki informa-
cyjne i reklamowe; ulotki, afisze itp. Zakres dokumentéw zycia spotecz-
nego notowanych w PB ustala sie i zacie$nia obecnie w ten sposob:

PB bedzie rejestrowal tylko te dokumenty, ktérych tres¢ ma znaczenie
trwalsze, ogbélnopanstwowe lub warto$é naukows. Chodzi tu o dokumenty,
ktére powinny by¢ podane do powszechnej wiadomo$ci uzytkownikéw,
bibliotek i innych osrodkéw réznego poziomu i rdéznej specjalnosci.

PB nie bedzie rejestrowal tych dokumentow, ktére przynosza tylko
dorazng informacje, sg przydatne tylko jednej lub kilku galeziom zycia
gospodarczego — do uzytku sluzbowego lub wewnetrznego, ktére wreszcie
majg znaczenie tylko lokalne (regionalne)“.

‘Wreszcie od r. 1956 zaprzestano opisywaé w PB niezmienione odbitki
i nadbitki z czasopism, a od r. 1959 — z dziel zbiorowych.

Przedstawione tu powyzej — zresztg bynajmniej nie wyczerpujaco —
zmienne koleje polskiej rejestracji dokumentéw Zzycia spolecznego oraz
odbitek maja pomoéc w zrozumieniu faktu, ze kompletnoéé¢ ta ulega r6ézno-
rakim ograniczeniom.

Pochodne bibliografie narodowe (zaréwno biezace jak i retrospektywne)
stosuja zazwyczaj surowsze kryteria selekcji anizeli bibliografie pry-
marne !, Nawet Karol Estreicher, programowy szermierz kompletnosci,
pod naciskiem warunkéw usunal z Bibliografii polskiej XIX stulecia.
Late 1881-1900 '2 kilka tysiecy: drukéw, ktére wyszly w obcych jezy-
kach, z literatura polska sa w dalekim zwigzku, byly-pc wiekszej czesci
nadbitkami z czasopism i nie weszly w obieg ksiegarski.

4. OPIS

Mozna stwierdzi¢ zasadniczo, ze w bibliografiach prymarnych opis
jest na ogo6t bardzo szczegdlowy. Wylicza on zazwyczaj skrupulatnie ele-
menty zawarte w tytulaturze dokumentu, podaje wyczerpujaco opis ze-

10 Uwagi redakcyjne do Przewodnika Bibliograficznego 1951 nr 19.

1t Zasady selekcji materiatlu bibliograficznego stosowane w wydawnictwie ra-
dzieckim EZegodnik knigi i w niemieckim Jahresverzeichnis des deutschen Schrift-
tums wskazane zostaly wyzej w przypisach 2 i 3.

12 T. 1. Krakéw 1906 s. nlb. 4.
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wnetrzny, zaznacza wystepowanie bibliografii zalacznikowych i streszezen
obcojezycznych, wymienia cene jako element wielkiej wagi z punktu
widzenia ksiegarskiego, rodzaj oprawy, niekiedy ciezar wydawnictwa
oraz wysoko§¢ nakladu, co jednak w niektorych bibliografiach nie jest
ujawniane ze wzgledéw handlowych; czasem dodawane sg elementy kla-
syfikacji rzeczowej (symbol klasyfikacji dziesietnej, nagléwek przedmio-
towy). Szczegdtowosé opisu i kolejnosé lub — ogdlniej moéwiac — roz-
mieszczenie jego elementéw sg zalezne od zwyczajow i przepisow biblio-
graficznych i katalogowych istniejacych w poszczegélnych krajach. Opis
stosowany w Przewodniku Bibliograficznym uchodzi za bardzo wyczer-
pujacy. e

Bibliografie pochodne (a wiec kumulacje i komasacje biezace] biblio-
grafii ogdlnej i bibliografie specjalne) moga opis upraszcza¢ i zazwyczaj
to czynig. Tam jednak, gdzie kumulacje poslugujg sie tym samym skla-
dem drukarskim co bibliografie biezace (np. British national bibliogra-
phy) — nie ma réznic w opisach bibliografii biezacej i skumulowanej.

5. UKLAD

Uklad materiatu bibliograficznego w bibliografiach narodowych przed-
stawia sie rozmaicie w roznych krajach; niekiedy nawet w jednym kraju
uklad stosowany w bibliografii biezacej rézni sie od ukladu w bibliografii
obejmujacej wieksze czasokresy.

W biezacych bibliografiach narodowych przewaza uklad rzeczowy,
uzupeitniony indeksem autorskim. )

Bibliografie narodowe skomasowane i retrospektywne badZz zachowuja
uklad bibliografii prymarnych (radziecki EZegodnik knigi, kumulacje
British national bibliography), badZz tez stosuja uklad odmienny, najcze-
$ciej alfabetyczny (np. niemiecki Jahresverzeichnis des deutschen Schrift-
tums, Deutsches Biicherverzeichnis), uzupelniony przez indeksy: rzeczowy
(wyrazéw gtownych dla dziet z zakresu literatury pieknej i przedmiotowy
dla wszystkich innych wydawnictw). Bibliografia polska Estreichera ma
uktad krzyzowy niepelny: we wspdlnym szeregu abecadlowym s3 wyli-
czone hasla autorskie lub tytulowe z pelnymi opisami oraz hasta rzeczowe
w postaci odsylaczy.

6. ZRODLA ZASTEPCZE BIBLIOGRAFII NARODOWEJ

Nie wszystkie kraje maja wlasne bibliografie narodowe. Nierzadkie
53 tez przypadki, ze w krajach posiadajacych obecnie biezgce bibliografie
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narodowe brak bibliografii retrospektywnych. Nie wszystkie narody zdo-
byly sie na swego ,Estreichera®“. Stad tez w poszukiwaniu wiadomosci
o pi$miennictwie danego kraju lub danej epoki nieraz musimy sie zwra- )
ca¢ do zrodet pomocniczych, ktoére bibliografiami narodowymi wlasciwie
nie sg, ale ktore moga je zastepowaé¢ lub uzupemia¢.

Nalezg tu przede wszystkim katalogi ksiegarskie i wydawnicze.
W Polsce Dom Ksigzki publikuje od 1951 r. Katalog Skladowy, rejestru-
jacy wszystkie wydawnictwa rozprowadzane przez te centrale ksie-
garska. '

Waznym zrédlem sg tez katalogi wielkich bibliotek. Najlatwiej przy
tym korzysta¢ z katalogobw drukowanych. Jasne jest, ze katalog wielkiej
uniwersalnej biblioteki danego kraju, wymieniajacy wszystkie posiadane
przez nig wydawnictwa, zawiera w znacznej mierze publikacje tego wla-
$nie kraju, a wiec wydawnictwa, ktére weszlyby do jego bibliografii na-
rodowej. Mozna tu zacytowa¢ jako przyklady: nowe wydanie angielskiego
General catalogue of printed books. British Museum (Loncdon 1931-,
w r. 1950 ukazal sie tom 45, konczacy sie hastem C-T-N), francuski Cata-
logue général des livres imprimés de la Bibliothéque nationale. Auteurs
(Paris 1897-; do r. 1955 ukazaly sie 183 tomy: A - Tendit), amerykanski
Catalog of books represented by Library of Congress printed cards issued
to July 1942 (Ann Arbor, Mich. 1942-1946, vol. 1-167).

Jeszcze pelniejszy zaséb informacji przynosza katalogi centralne reje-
strujace stan posiadania bibliotek danego obszaru panstwowego lub kté-
rego$ ze skladajgcych sie nan regionéw (centralny katalog krajowy lub
regionalny). Podobnie jak katalogi poszczegdlnych wielkich bibliotek, row-
niez i katalogi centralne podaja cale przechowywane piSmiennictwo,
a wiec i pis'miénnictwo obce, nie nalezace do danej bibliografii narodo-
wej, ale ze zrozumialych wzgledow przewazajaca czes¢ zajmuje w nich
narodowa produkcja wydawnicza. Przyktadem moze tu by¢ Gesamtkata-
log der Preussischen Bibliotheken mit Nachweis des identischen Besitzes
der Bayerischen Staatsbibliothek in Miinchen und der Nationalbibliothek
in Wien (Berlin 1931-1939, tomy 1-14 do Beetih., od t. 9 tytul zmieniony:
Deutscher Gesamtkatalog), po wojnie nie kontynuowany.

Materialy do bibliografii narodowej mieszcza sie takze w katalogach
inkunabuléw (wsréd nich najwazniejszy, ale jeszcze nie ukonczony Ge-
samtkatalog der Wiegendrucke ma zasieg miedzynarodowy) lub tez w bi-
bliografiach bibliofilskich, to jest w wykazach rejestrujgcych ksigzki
piekne, wartosciowe czy rzadkie, stanowigce przedmiot zainteresowan
milosnikéw ksigzki (np. J. G. Th. Graesse: Trésor de livres rares et pré-
cieux. Vol. 1-7. Dresde 1859-1869).
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USTALENIE PLANU BIBLIOGRAFII I DOBOR MATERIALOW

Opracowal Henryk Sawoniak

1. Ustalenie zakresu bibliografii. — 2. Ustalenie zasiegu bibliografii: A. Za-
gieg chronologiczny; B. Zasieg terytorialny; C. Zasieg jezykowy; D. Zasieg wyzna-
czony przez forme¢ wydawnicza; E. Zasieg wyznaczony przez forme piSmiennicza;
F. Zasieg wyznaczony przez typy dokumentow. — 3. Kompletno§é czy selekcja. —
4. Praca zespolowa. Wspdlpraca bibliografé6w i specjalistéw. — 5. Technika groma-
dzenia materiatéw: A. Gromadzenie materiatéw do bibliografii biezacej; B. Gro-
madzenie materialéw do bibliografii retrospektywnej; C. Autopsja. — 6. Wskazéwki
praktyczne.

Do gromadzenia materiatéw bibliograficznych powinno sie przystapié¢
dopiero wéweczas, gdy jest obmyslony plan bibliografii, czyli gdy jest
ustalecna koncepcja spisu bibliograficznego, ktéry ma byé opracowany,
a wiec: przeznaczenie czytelnicze, zakres i zasieg, metoda opisu, rodzaj
ukladu oraz ogélne zasady organizacji pracy (terminy opracowania, srodki
finansowe, dobdr wspélpracownikéw przy pracy zespolowej, ustalenie dla
nich instrukeji, zapewnienie wspélpracy ze specjalistami itd.).

Waznym czynnikiem, wpiywajacym na koncepcje bibliografii i na -
metode pracy, jest przeznaczenie czytelnicze czyli adresat
bibliografii. Moga by¢ bibliografie o tym samym zakresie, a opracowy-
wane wedtug réznych metod. Inaczej bedzie opracowywana bibliografia
zalecajaca dla szerokiego kregu czytelnikow, a inaczej bibliografia, ktorej
adresatem sg naukowcy. Rézny bedzie dobdr piSémiennictwa, zasady se-
lekcji, metoda opisu, ustalenie, czy bibliografia ma by¢ adnotowana czy
rejestracyjna, odmienne zasady redagowania adnotacji dla kazdego z tych
typow bibliografii. Nie mozna w takim przypadku méwié o niepotrzeb-
nym dublowaniu pracy, bo z bibliografii naukowej nie bedzie najczeSciej
umiatl korzystaé przecietny czytelnik, a bibliografia zalecajaca bedzie
matlo przydatna przy pracy badawczej. (Np. Polska Bibliografia Literacka
oprac. pod kier. S. Wierczyniskiego i Literatura Pigkna, Przewodnik Bi-
bliograficzny oprac. w Zaktadzie Bibliografii Zalecajacej Instytutu Biblio-
graficznego).

1. USTALENIE ZAKRESU BIBLIOGRAFII

Ustalenie zakresu bibliografii polega na sprecyzowaniu, jakiej tresSci
publikacje chcemy w niej umiescié. Chodzi tu przy tym nie tylko o usta-
lenie og6lnej tematyki bibliografii. Przy opracowywaniu np. bibliografii
okreslonej dziedziny mozna ja ujmowaé wszechstronnie ze wszystkich
punktéw widzenia, mozna tez ograniczyé sie tylko do niektorych uje¢,
pomijajac inne. Np. bibliografia rolnictwa moze obejmowaé¢ obok zagad-
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nien agrotechniki i zcotechniki takze zagadnienia spoleczno-gospodarcze
(tak jest w Bibliografii polskiego pismiennictwa rolniczego za lata 1945—
1953. Warszawa 1954); moze tez ogranicza¢ sie tylko do zagadnien techniki
rolnej (np. Przeglad Naukowej Literatury Rolniczej. T. 1. 1955 i nast.).

Ograniczenia zakresu moga byé uwarunkowane istnieniem juz wyda-
nych bibliografii, uwzgledniajacych pewne dziedziny lub dzialy, ktére
w innych przypadkach wchodzilyby w zakres podejmowanej bibliografii.
Autorzy wspomnianej Bibliografii polskiego pi$miennictwa rolniczego
Swiadomie wylgczyli ze swojej bibliografii le$nictwo ze wzgledu na
istnienie oddzielnej Bibliografii polskiego pismiennictwa le$nego, a we-
terynarie uwzglednili jedynie za lata 1951—1953, gdyz piS$miennictwo
weterynaryjne z lat poprzednich mialo takze osobna bibliografie.

Waznym problemem, sprawiajacym duzo klopotéw autorom- biblio-
grafii, sg dziedziny pokrewne, ktore tylko czeSciowo wchodza
w zakres opracowywanej bibliografii. '

Wezmy np. bibliografie historyczng. Czy ma ona dotyczy¢ tylko hi-
storii politycznej, spotecznej i gospodarczej? Jesli wlgczyé do niej historig
kultury, to czy tylko prace ogb6lne, czy tez historie poszczegdlnych jej
dziedzin (a wiec np. historie sztuki)? Je$li wejdzie historia o$wiaty, to
czy nalezy uwzgledni¢ takze historie bibliotek? Je$li uwzgledni sie historie
nauki, to czy réwniez historie poszczegdlnych jej galezi, a wiec np. histo-
rie zoologii ?

Finkel w swojej Bibliografii historii polskiej pojmuje historie bardzo
szeroko, uwzgledniajgc takze etnografie, historie koSciota, historie prawa,
gospodarki, o§wiaty, a nawet historie literatury i jezyka oraz historie
sztuki. W biezacej Bibliografii Historii Polskiej J. Baumgarta te dziedziny
pokrewne sg zasadniczo takze reprezentowane, cho¢ nie tak szeroko jak
u Finkla. -

Poniewaz nie ma dziedziny, ktéra by nie wigzala sie mniej lub bar-
dziej posrednio z innymi (ostatecznie mozna w ten sposéb powigza¢ z sobg
cato$¢ wiedzy), nalezy przemysle¢ problem dziedzin pokrewnych i w roz-
sadny spos6b ustali¢ obszar zainteresowan podejmowanej bibliografii.
Nalezy przy tym mie¢ na uwadze: 1) kategorie uzytkownikéw, tj. zdaé
sobie sprawe, czy dla tych, ktoérzy z bibliografii beda korzysta¢, grupa
opisow z takiej pokrewnej lub obwodowej dziedziny bedzie istotnie przy-
datna; 2) czy istniejg inne bibliografie obejmujgce te dziedziny, do ktd-
rych mozna sie odwolaé sumarycznie bez potrzeby uwzgledniania w na-
szej bibliografii materialéw z zakresu tych dziedzin.

Mozna np. postawié¢ pytanie, czy wobec istnienia Bibliografii Bibliografii
i Nauki o Ksigzce, obejmujacej m. in. historie ksigzki i bibliotek, sa po-
trzebne odpowiednie dzialy w Polskiej Bibliografii Literackiej wydawanej
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biezaco pod red. S. Wierczynskiego lub w Bibliografii Historii Polskiej J.
Baumgarta, w ktoérej nauka o ksigzce jest takze reprezentowana i to nie
tylko w aspekcie historycznym, ale takze teoretycznym, metodycznym
i organizacyjnym.

Umieszczanie w opracowywane]j bibliografii opis6w bibliogra-
fij danej dziedziny jest jak najbardziej uzasadnione, ale nie warto po-
dawaé wykazu (w pelnych opisach) bibliografii ogdélnych lub bibliografii
innych dziedzin, z ktoérych sie czerpalo materialy do danej bibliografii;
co najwyzej mozna o nich wzmiankowaé w przedmowie! lub podaé je
w postaci opiséw skroconych w spisie pomoecniczym. We wspomnianej
Bibliografii Historii Polskiej Baumgarta, zreszta dobrze opracowanej pod
wzgledem metodycznym, spotyka sie (w roczniku 1950-1951) opisy bi-
bliografii ogélnych (taczrbie z katalogami wydawniczymi towarzystw nau-
kowych) i bibliografii oséb, ktérych zwiazek z historia jest dosé luzny
(np. bibliografie Chopina, malarza Gersona, muzykologa Chybinskiego,
jezykoznawcy Lehra-Splawinskiego i in.), a w grupie bibliografii dzie-
dzin i zagadnien takie pozycje jak bibliografia biezaca teatraliow, biblio-
grafia biezacej literatury papierniczej, bibliografia literacka, muzyczna,
ekonomiki i organizacji pracy, wlokiennictwa i jeszcze inne.

Podobnie przedstawia sie sprawa zamieszczania opiséw czaso-
pism. W tymze roczniku 1950-1951 Bibliografii Historii Polskiej jest
dzial czasopism, w ktéorym sa podane pelne opisy takich czasopism jak:
Biuletyn Polskiego Towarzystwa Jezykoznawczego. Chlopska Droga, De-
mokratyczny Przeglagd Prawniczy, Ekonomista, Eos, Gospodarka Materia-
towa, Gospodarka Wodna, Kwartalnik Filozoficzny, Muzyka, Nowe Prawo,
Praca i Opieka Spoleczna, Przeglad Biblioteczny, Studia i Prace Staty-
styczne (ogélem w tym roczniku wykazano 199, czyli ok. polowy ogdlnej
liczby polskich czasopism naukowych i fachowych w tym okresie). W ten
spos6b wykaz taki staje sie prawie bibliografig tytuldéw czasopism pol-
skich 2. Jest to niepotrzebne; w bibliografii specjalnej mozna ograniczy¢
sie do opisow tylko tych czasopism, ktére w caloSci lub w wiegkszosci
naleza do danej dziedziny i stanowia wydawnictwa jak najSciS§lej z nia
zwigzane, a nie tylko poprzez niektére artykuly w nich zawarte. Wy-
starczy, ze tylko opisy tych artykuléw znajda sie w odpowiednich miej-
scach bibliografii; czasopisma te za$§ jako calo$¢ nie mieszezg sie w za-

1 Tak postapiono np. w Bibliografii geologiczno-gleboznawczej Tatr 1639-1953
Janiny Pirozek (Warszawa 1956).

2 Podobnie Polska bibliografia zielarstwa za okres od pocz. XVI w. do r. 1940
M. Chmielinskiej (Warszawa 1954) daje niepotrzebnie pelne opisy 255 czasopism,
ktore dostarczyly materiatu bibliograficznego, a précz tego oddzielny wykaz skro-
tow tytutdow tych czasopism.
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kresie danej bibliografii, dlatego nalezy ograniczy¢ si¢ do podawania ich
w wykazie czasopism wykorzystanych.

Zakres treSciowy bibliografii moze by¢ uzalezniony od jej przezna-
czenia. Np. bibliografia rzemiosla moze ograniczy¢ sie do piSmien-
nictwa dotyczacego historii i organizacji rzemiosta, ale moze mieé¢ takze
szerszy zakres przez objecie piSmiennictwa, ktore jest wazne dla rzemiesl-
nikéw, a wiec piSmiennictwa dotyczacego techniki pracy w réznych ga-
leziach rzemiosla (blacharstwo, krawiectwo, $lusarstwo i in.). Podobnie
bibliografia pedagogiczna moze obejmowaé¢ zaréwno piSmiennictwo do-
tyczace zagadnien pedagogicznych jak i wydawnictwa potrzebne w pracy
pedagoga, a wiec np. podreczniki szkolne bez wzgledu na ich tresé.

Zdarza sie niekiedy, ze do bibliografii okreslonej dziedziny wlacza sie
caly dorobek pisarski lub cale piSmiennictwo dotyczace osoby zwigzanej
w pewien sposéb z tg dziedzing, niezaleznie od tego, ze cze$¢ tego dorobku
i piSmiennictwa nie wchodzi do zakresu danej bibliografii. Np. biezgca
Polska Bibliografia Lekarska S. Konopki rejestruje materialy odnoszace
sie do dzialalnosci literackiej Boya-Zelenskiego (jego prace, tlumaczenia
i piSmiennictwo o nim), Rabelais’go, Czechowa lub pi$miennictwo odno-
szace sie do dzialalnoSci Kopernika jako astronoma czy ekonomisty, po-~
niewaZz te osoby — dzialajgce przede wszystkim lub prawie wylgcznie
na innych polach — byly takze lekarzami.

Bibliografia dziedziny powinna zasadniczo ograniczyc¢ sie do uwzgled-
nienia tylko tego piSmiennictwa, ktére sie pokrywa z zakresem danej
bibliografii. Np. Mickiewicz byl takze publicystg i dziennikarzem. Trudno
sobie wyobrazi¢, aby ewentualna bibliografia dziennikarstwa polskiego
XIX w. miala anektowaé calego Mickiewicza. Nazwisko Mickiewicza —
dzieki jego artykulom o socjalizmie — moze sie znalezé takze w biblio-
grafii polskiej mys$li ekonomicznej, ale nie uwzgledni ona calego pi-
$miennictwa o Mickiewiczu, czy jego prac literackich. Kopernik byl takze
ekonomista, ale od tej strony bedzie interesowat tylko bibliografie
ekonomiczng. Idac zas za przykladem Polskiej Bibliografii Lekarskiej
cale ogromne piSmiennictwo o Koperniku mozna by umiesci¢ nie tylko
w bibliografii astronomicznej, ale takze ekonomicznej, lekarskiej, lite-
rackiej, historycznej, historii techniki, co jest oczywiscie niewskazane.

Zakres bibliografii moze by¢ takze wyznaczony przez chronolo-
gie przedmiotowa. Np. Bibliografia historii polskiej Finkla zare-
jestrowata z piSmiennictwa historycznego wydanego do r. 1910 tylko
pozycje odnoszace si¢ do dziejow Polski siegajacych do r. 1815.

Niezaleznie jednak od tego, ze z géry sie ustali, co wchodzi do opra-
cowywanej bibliografii, a co pozostaje poza jej zakresem, w toku zbie-
rania materialéw trzeba bedzie w wielu przypadkach decydowaé przy
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poszczegblnych publikacjach, czy je w bibliografii umieszczaé czy tez
nie. Gdy trudno od razu powzia¢ decyzje, lepiej na razie watpliwg po-
zycje wlgczyé do zebranych materialéw, decydujac o jej zamieszczeniu
badz odrzuceniu przy ostatecznej redakcji.

Ustalenie zakresu i trafny dobér materialéw do bibliografii w ramach
tego zakresu jest sprawg trudng i wymaga porozumienia bibliografa
z fachowcem-specjalista danej dziedziny.

2. USTALENIE ZASIEGU BIBLIOGRAFII

Zasieg bibliografii jest wyznaczony przez cechy wydawniczo-formalne
dokumentéw, ktdre majg byé w niej uwzglednione (por. rozdz. II o ro-
dzajach bibliografii s. 27). Opracowujac bibliografie nalezy wiec ustalié
zasieg chronologiczny, terytorialny, jezykowy oraz zasieg formalny
okre§lony przez forme wydawniczg, forme piSmiennicza i typy doku-
mentow.

A, ZASIEG CHRONOLOGICZNY

Zasieg chronologiczny jest okreslony przez graniczne daty wydania .
publikacji uwzglednionych w bibliografii. Np. opracowywana w Zakladzie
Nauk Ekonomicznych PAN Bibliografia polskiej mysli ekonomicznej
1831-1871 ogranicza sie tylko do pismiennictwa wydanego w tym okre-
sie. Wyb6r dat nie jest tu przypadkowy, ale uzasadniony wzgledami rze-
czowymi, istotnymi dla historyka mysli ekonomicznej 3.

B. ZASIEG TERYTORIALNY

Zasieg terytorialny jest okre$lony przez miejsce wydania publikacji.
Przy opracowywaniu niektorych bibliografii powstaje problem, czy nalezy
uwzglednié¢ tylko piSmiennictwo polskie, czy takze piSmiennictwo obce
odnoszace sie do Polski. Bibliografia Historii Polskiej Baumgarta wiacza
stusznie polonica zagraniczne, ktérych sporo znajduje sie w za-
granicznych wydawnictwach (przeglada sie ponad 200 obcych czasopism),

3 Jak wynika z przedmowy do 1 zeszytu Bibliografii, date graniczna 1831 przy-
jeto ze wzgledu na to, ze okres po powstaniu listopadowym jest mniej opracowany
niz poprzednie, a z drugiej strony jest szczegélnie interesujacy dla historyka pol-
skiej my¢li ekonomicznej. Datg graniczng 1871 jest rok Komuny Paryskiej, ktory
spowodowal wzrost zainteresowania kwestia robotniczg réwmiez na ziemiach pol-
skich i od ktérego datuja sie wplywy ideologii marksistowskiej w Polsce.
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natomiast bibliografia polskiego piSmiennictwa technicznego moze zrezygno-
wac z przegladania obcych czasopism, w ktérych prawie nie ma polonikdéw
technicznych. Przy ustalaniu zasiegu terytorialnego jest tez rzeczg wazna,
czy chodzi o dokumentacje piSmiennictwa polskiego, czy tez o informacje
o stanie nauki $Swiatowej. Bibliografia Bibliografii i Nauki o Ksigzce
rejestruje pismiennictwo polskie i polonica zagraniczne odnoszace sie do
zagadnien zwigzanych z polska ksigzka, bibliotekami i czytelnictwem.
Przeglgd Pismiennictwa o Ksigzce uwzglednia za$ wylacznie piSmiennictwo
zagraniczne wychodzac z zalozenia, ze polskie piSmiennictwo z zakresu
nauki o ksiazce jest polskiemu czytelnikowi znane biezaco poprzez tygod-
niowy Przewodnik Bibliograficzny, miesieczng Bibliografie Zawartosci
Czasopism i roczna Bibliografie Bibliografii i Nauki o Ksigzce. Wycho-
dzace za§ w Polsce kilkadziesigt przegladéw dokumentacyjnych z ré6znych
dziedzin techniki informuje o najwazniejszym piSmiennictwie w danej
dziedzinie, przede wszystkim zagranicznym, nie pomijajgc jednak i prac
polskich.

C. ZASIEG JEZYKOWY

Ustalenie zasiegu jezykowego polega na powzieciu decyzji, w jakich
jezykach dokumenty wejda do opracowywanej bibliografii. Opracowana
przez J. Londzina Bibliografia drukéw polskich w Ksiestwie Cieszynskim
od 7. 1716 do r. 1904 (Cieszyn 1904) jest przykladem ograniczenia zasiegu
jezykowego przez dobdr do bibliografii tylko publikacji w jezyku pol-
skim sposréd wydawnictw opublikowanych na Slgsku Cieszynskim.

D. ZASIEG WYZNACZONY PRZEZ FORME WYDAWNICZA

Bibliografia moZe obja¢ trzy rodzaje jednostek wydawniczych: wy-
dawnictwa, utwory i fragmenty. Niekiedy bibliografie ograniczajg sie
tylko do rejestracji wydawnictw samoistnych. Tak postepuja
bibliografie narodowe i niektére bibliografie specjalne, nie jest to jednak
sluszne w odniesieniu do bibliografii dziedziny. Nalezy bowiem podkre-
glic wage artykuléw z czasopism. Bibliografie obejmujace tylko publi-
kacje samoistne wydawniczo nie majg pelnej wartosci dla badacza. Bie-
zace wyniki badan sa zawarte przede wszystkim w czasopismach i nie
zawsze znajdujg sie potem w ksigzkach. Nie moéwiac juz o bibliografii
biezacej, dla ktorej wlasnie artykuly sa najwazniejsze, nawet dla biblio-
grafii retrospektywnej materialy zawarte w czasopismach sa nie mniej
wartoéciowe od ksigzek. Niekiedy wzgledy czysto praktyczne dotyczace
organizacji pracy decyduja o opracowaniu bibliograficznym osobno publi-

Bibliografia - Poradnik — §
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kacji samoistnych. Np. z zakrojonej na wielka skale Bibliografii War-
szawy opracowywanej w Muzeum Historycznym m. st. Warszawy, ktora
ma objaé pelne materialy od najdawniejszych czas6w do chwili obecnej,
zostal na razie opracowany i opublikowany (w 1958) tom I, obejmujacy
wydawnictwa samoistne, dzieki czemu udostepnia sie badaczom przy-
najmniej czeSciowy material. Czekanie na zebranie i opracowanie ca-
tosci materiatdw mogloby trwaé zbyt dlugo, w zamierzeniu jednak jest
to bibliografia majaca obja¢ wydawnictwa i utwory. '

Niekiedy spotyka sie bibliografie rejestrujgce tylko artykutly
z czasopism, np. miesieczny Przeglgd Bibliograficzny Zawartosci
Czasopism Rolniczych i Biologicznych otrzymanych przez Centralng
Biblioteke Rolniczg lub dwumiesieczny Przeglad Bibliograficzny Czaso-
pism Gospodarczych i Spolteczno-Gospodarczych wychodzgcych na te-
renie Rzeczypospolitej Polskiej (R. 1:1946-1947 i nast.). Jako uzupel-
nienie tego drugiego wydawnictwa byl pomys$lany Rocznik Bibliogra-
ficzny Polskich Wydawnictw Ekonomicznych, obejmujacy tylko wy-
dawnictwa zwarte. (Ukazal sie tylko jeden tom za lata 1946-1947).
W r. 1949 zrezygnowano z wydawania dwu oddzielnych publikacji,
przeksztalcajagc wspomniany dwumiesiecznik na Przeglqd Bibliograficzny
Wydawnictw Gospodarczych (obecnie Przeglad Bibliograficzny Pismien-
nictwa Ekonomicznego); rozszerzono nadto jego zasieg terytorialny przez
uwzglednienie piSmiennictwa innych krajow.

Mozna takze spotkaé bibliografie rejestrujgce tylko same czasopi-
sma danej dziedziny, np. praca S. Strausa Bibliografia tytutéw czaso-
pism teatralnych (Wroctaw 1953). Bibliografia ta podaje szczegdlowe
opisy, charakteryzujac w adnotacji zakres treSciowy czasopisma (jego te-
matyke), wykazujgc niekiedy wybitniejszych wspélpracownikéw oraz za-
mieszezajac tytuly wazniejszych prac. Wydawnictwo to mozna jednak
traktowaé tylko jako zrdédlo do bibliografii, a nie bibliografie wlasciwag
teatru. Nie dajgc bowiem dokladnego wgladu w tresé, informuje uzyt-
kownika jedynie o tym, gdzie mozna znaleZz¢ .szczegblowe materialy, nie
podaje zas$ wskazoéwek bibliograficznych dotyczacych poszezegélnych ar-
tykutéw i innych materiatéw zawartych w czasopismach. Uzupelnieniem
tej bibliografii jest opracowana przez tegoz autora Bibliografia rédet do
historii teatru w Polsce. Druki zwarte i ulotne (Wroctaw 1957) nadto Cza-
sopisma teatralne dziesieciolecia 1944-1953. Bibliografia zawartosci oprac.
przez ‘M. K. Maciejewska i A. Polakowska (Wroclaw 1956). Do pelnej
polskiej bibliografii teatralnej brak jest jednak bibliografii artykulow
w czasopismach ogblnych i innych specjalnych za okres 1944-1953 oraz
bibliografii artykuléw w czasopismach ogbélnych i teatralnych za okres
poprzedni.
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Podzial materialéw wedlug formy wydawniczej (jak we wskazanym
przypadku bibliografii teatralnej) moze by¢ pewna wygoda dla autoréow
bibliografii, trzeba jednak mocno podkresli¢, ze dzielenie calosci mate-
rialu na poszczegélne publikacje tylko wedlug kryteriéw wydawniczo-
formalnych nie jest wskazane, gdyz stwarza to wielkg niedogodno$¢ dla
badacza. Je$li z pewnych wzgledéw nie mozna opracowaé calosci biblio-
grafii, to juz lepiej podzieli¢ jg na odcinki chronologiczne, aby nie rozbi-
ja¢ calosci piSmiennictwa z jednego okresu.

Biorgc pod uwage artykuly z czasopism trzeba pamietaé,
ze nie wystarczy przejrzeé¢ tylko czasopisma odnoszace sie w catosci lub
w wiekszej czeSci do dziedziny nas interesujgcej. Nawet dzi§ w epoce
coraz bardziej posunietej specjalizacji, kiedy pojawia sie coraz wiecej
czasopism specjalistycznych, poéwieconych nieraz bardzo szczegélowej
tematyce, nie mozna sie ogranicza¢ tylko do tych czasopism. Zostalo na-
wet sformutowane prawo rozpraszania artykuléow w czasopismach, stwier-
dzajgce, ze tylko 14 artykuldéw obchodzacych jakas dziedzine znajduje sie
w czasopismach tej dziedziny, 145 w czasopismach pokrewnych i obwo-
dowych, pozostala 14 w czasopismach ogélnych i innych dziedzin. Przy
czym liczba czasopism, ktore nalezaloby przejrzeé¢, aby dotrzeé do po-
trzebnych artykuléw, wzrasta w stosunku odwrotnie proporcjonalnym do
liczby wybranych artykulow 4.

Gdy istnieje bibliografia zawarto$ci czasopism o zakresie ogélnym,
nie trudno jest uchwycié artykuly z czasopism nalezgcych do innych dzie-
dzin, cho¢ i tu moga by¢ opuszczenia wynikajgce np. ze stosowanej se-
lekcji lub blednego przydzialu rzeczowego. Tres¢ powojennych czasopism
polskich rejestruje Bibliografia Zawartoéci Czasopism i to nie za wszyst-
kie lata. Dla lat dawniejszych bibliograf musi sam przeoraé czasopi$émien-
nictwo, stad waznym zadaniem jest staranny dobor tytuléw do zbiblio-
grafowania. Z goéry trzeba zda¢ sobie sprawe, Ze w czasopismach nie-
przejrzanych pozostanie pewna ilo$¢ artykuléw nadajacych sie do biblio-
grafii. Nalezy jednak przy kalkulacji wzia¢ pod uwage stosunek wlozonej
pracy do ewentualnych wynikow i ustali¢ czasopisma, ktére bezwzglednie
trzeba przejrzeé, ktére warto przejrzeé i takie, ktére mozna poming¢.

Ogélnie biorgc — i1 0 tym trzeba pamieta¢ — czasopisma dawniejsze
majg szerszy zakres tre$ciowy, tematyka ich jest ogé6lniejsza, nie tak
sprecyzowana, i bibliograf ku swemu zdziwieniu moze znalezé wazne dla
siebie artykuly w tych czasopismach, w ktérych najmniej by ich ocze-
kiwal.

4 Zob. S. C. Bradford: Documentation. 2 ed. London 1953 (rozdz.: Documentary
chaos s. 148 i n.). Por. tez T. Zamoyski: Zagadnienie dakumentacji naukowo-tech~-
nicznej. — Biul. Inst. Bibliogr. 1952 t. 3 nr 7 s. 163-164.
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Odrebne zagadnienie stanowia artykuly 2z dziennikodow.
Mozna je uwzgledniaé w zaleznoSci od rodzaju bibliografii i od zasiegu
chronologicznego. Przy zbieraniu materialéw do bibliografii obejmujacych
dawniejsze okresy (zwlaszcza sprzed I wojny $swiatowej) dzienniki moga
daé¢ prawie dla-wszystkich rodzajow bibliografii (przede wszystkim w za-
kresie nauk humanistycznych) réwnie interesujgcy materiat co i pozo-
stale czasopisma, totez ewentualna decyzja ich pominiecia musi by¢ grun-
townie przemys$lana.

Obecnie wobec istnienia obfitego piSmiennictwa w postaci wydawnictw
samoistnych i czasopism specjalnych ze wszystkich dziedzin wiedzy mozna
w doborze materiatow ograniczaé¢ sie do gazet centralnych (np. Trybuna
Ludu i in.) lub dziennikéw z pewnych okreséw czasu. Np. w pierwszych
latach powojennych (1945-1947) pojawilo sie w dziennikach wiele po-
zycji dotyczacych okresu okupacji (wspomnienia, zeznania, dokumenty),
czesto nie przedrukowanych w innych czasopismach i opracowaniach
ksigzkowych. Pominiecie tych materialéw zubozylo Bibliografie pismien-
mctwa polskiege za lata 1944-1953 o hitlerowskich zbrodniach wojennych
oprac. przez J. Kosickiego i W. Kozlowskiego (Warszawa 1955) 5.

Niektore rodzaje bibliografii, np. bibliografia literacka, znajda w dzien-
nikach biezgcych nieco interesujacych materialéw, waznych i dla ba-
dacza, natomiast bibliografia lekarska czy techniczna mozZze S$mialo zre-
zygnowaé z ich przegladania. Biezace dzienniki mogg mie¢ natomiast
wigksze znaczenie dla bibliografii regionalnej i lokalnej ze wzgledu na
zawarty w nich materiat informacyjny dotyczacy danego miasta, w kto-
rym wychodzg, i najblizszego regionu.

Czy bra¢ pod uwage fragmenty bibliograficzne? Nie-
watpliwie tak. Wymagaé to bedzie jednak wnikliwego wgladu w pi-
Smiennictwo i zwrdcenia uwagi na prace o charakterze ogolniejszym,
w ktérym mogg by¢é czesci, rozdzialy czy ustepy wchodzgce w zakres opra-
cowywane]j bibliografii. Moze by¢ w ten sposéb wydobytych wiele cen-
nych informacji.

E. ZASIEG WYZNACZONY PRZEZ FORME PISMIENNICZA

Forma pi$miennicza moze réwniez byé jednym z kryteridéw doboru
materialéw. Sa cale bibliografie poswiecone danej formie piSmienniczej
{np. bibliografie pamietnikéow, przekladdéw, podrecznikéw). W bibliogra-
fii specjalnej moze nas interesowaé zagadnienie, czy np. wigezyé do biblio-

5 Por. rec. W. Bartoszewskiego, Przeg!l. Bibliot. 1955 s. 341.
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grafii regionalnej przedmiotowej utwory literackie opisujgce dany region,
albo do bibliografii osobowej przedmiotowej materialy beletrystyczne
dotyczace danej osoby itp. Podreczniki szkolne sg naturalnym materia-
tem dla bibliografii pedagogicznej, ale raczej nie bedziemy sklonni wla-
cza¢ ich do bibliografii innych dziedzin.

F. ZASIEG WYZNACZONY PRZEZ TYPY DOKUMENTOW

Typy dokumentéw moga réwniez byé brane pod uwage przy ustala-
niu zasiegu formalnego bibliografii; mogg to by¢ np. patenty, normy,
rekopisy, dokumenty wychodzace poza teksty stowne (jak nuty, mapy,
wydawnictwa graficzne), a nawet — co jest jeszcze zagadnieniem spor-
nym — materialy ikonograficzne lub fonograficzne (plyty).

Bibliografia nowoczesna, szczegélnie z zakresu techniki, bedzie sie
interesowaé typami dokumentéw, charakterystycznymi dla warunkow
wspolczesnych i bedagcymi wytworem rozwoju techniki — jak patenty,
normy, katalogi fabryczne, raporty techniczne itp.

Jak wiadomo juz z rozdzialu I, wiekszos¢ bibliografii specjalnych bie-
rze pod uwage tylko dokumenty drukowane lub powielane inng technika,
niekiedy jednak uwzgledniajgc takze inne, jednostkowe typy dokumen-
tow. Np. biezaca bibliografia piSmiennictwa z zakresu nauki o ksigzce
Library literature uwzglednia takze nieopublikowane prace magisterskie
z tego zakresu. Bedaca w druku bibliografia L. Simona Dramat polski
1759-1939. Bibliografia utworéw rejestruje takze materialy rekopi-
Smienne poszczeg6lnych autoréw. Bibliografie osobowe podmiotowe wia-
czajg takze czasami rekopisy (np. J. Krzyzanowski Dziela Sienkiewicza,
Warszawa 1953) a nawet materialy ikonograficzne (np. opracowywana
przez W. Hahna Bibliografia Slowackiego zalgczona do poszczegdlnych
toméw 2 wydania ,Dziel wszystkich®, lub Bibliografia F. F. Chopina
oprac. przez B. E. Sydowa, Warszawa 1949). Bibliografie muzyczne,
zwlaszceza dotyczace poszezegélnych kompozytoréw moga rejestrowac
obok piSmiennictwa takze materialy nutowe, tworzge wykazy kompozycji
rekopismiennych lub opublikowanych.

3. KOMPLETNOSC CZY SELEKCJA
Czy bibliografia moze i powinna by¢ kompletna w sensie objecia

wszystkich materialow piSmienniczych wchodzgcych w zakres i zasieg
opracowywanej bibliografii?
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Kompletnos$§é jest wlasciwie i nieosiggalna i niepotrzebna. Na-
wet te bibliografie, ktérych celem zasadniczym jest wyczerpujaca doku-
mentacja pi$miennictwa (tj. wykazanie calego dorobku wydawniczego),
jak bibliografie narodowe biezgce, $wiadomie stosujg pewnga selekcje wy-
laczajac niektore kategorie dokumentéw, o czym szczegélowo mowi
rozdz. III o bibliografii narodowej.

Selekcja moze byé formalna, gdy wylgcza sie okreSlone
z gory kategorie dokumentéw (np. artykuly z czasopism), lub meryto-
ryczna polegajaca na ocenie treSci poszczegdlnych dokumentow.

W bibliografii dziedzin i zagadnien mozna rozrézni¢é dwa aspekty za-
gadnienia W bibliografii retrospektywnej dazenie do kom-
pletnosci moze byé uzasadnione, gdy sie wychodzi z zalozenia, ze dla celow
badawczych zwigzanych z historia danej dziedziny wyczerpujgca doku-
mentacja piSmiennictwa moze by¢ potrzebna; i w tym jednak przypadku
nie da sie uniknagé pewnej selekeji wartosciujgcej. Mniej ostra moze byé
ona dla starszych okreséw, w ktorych bylo mniej piSmiennictwa. Dla ba-
dan historycznych zwigzanych z jaka$ dziedzing, zagadnieniem lub z osobg
wazne sg poczatki zainteresowania tym tematem i wowczas moga by¢é
wazne (bo jedyne) i godne bibliograficznego ujecia nawet drobne
fragmenty lub wzmianki.

Np. w bibliografii Marks i Engcls w Polsce (Warszawa 1953) jest pod
nagléowkiem ,,1842% nastepujgcy zapis:

W roku wydania broszury Engelsa ,,Schelling und die Offenbarung*
(1842) ukazal sie w pazdziernikowym numerze ,Przeglgdu Naukowego“
art. E. Dembowskiego ,,Odczyty Dberlinskie Schellinga®. Autor cytuje
prace Engelsa i charakteryzuje poglady Schellinga kilkoma zdaniami
zaczerpnietymi z broszury. Przytoczony tekst, wyodrebniony graficznie,
jest wolnym przekladem paru ustepéw Engelsa.

Opis ten jest wazny, bo dotyczy pierwocin recepcji dziel Engelsa
w Polsce. Natomiast, gdyby kto§ chcial rejestrowaé fragmenty dziel
Engelsa dzi$ cytowane, byloby to nieosiagalne i nikomu nie przydatne.

Mozna by sformulowaé nastepujaca zasade og6lng: dazenie do kom-
pletnosci moze by¢ uzasadnione w odniesieniu do starszego pismiennictwa;
im weczedniejszy okres, tym mniej ostre mogg by¢ kryteria selekcji.

Inaczej natomiast przedstawia sie zagadnienie w bibliografii obejmu-
jacej pismiennictwo wspoiczesne lub w bibliografii bieza-
cej, ktora stawia sobie za cel nie dokumentowanie, lecz tylko informacje
rzeczowg. PiSmiennictwo wspolczesne jest tak obfite, ze koniecznosé se-
lekeji jest oczywista. Bibliograf moze 1 powinien poda¢ czytelnikowi ma-
terial wartoSciowy, usuwajac pozycje nie wnoszace nic nowego, a tylko
powtarzajace to, co juz gdzie indziej bylo lepiej powiedziane. Ocena taka
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nie jest latwa, wymaga bowiem dcbrej znajomosci przedmiotu i nie da
sie tutaj ustali¢ ogblnej recepty. Pewnym miernikiem moze by¢ typ po-
tencjalnego uzytkownika, dla ktorego bibliografia jest przeznaczona.
Odrzucajgc lub kwalifikujgc dang pozycje, trzeba sobie uswiadomié¢, jaksg
korzy$¢ moze z niej mieé¢ 6w uzytkownik. Jesli zadnej — bezwzglednie
mozna te pozycje odrzuci¢; gdy bibliograf nie ma pewnosci, raczej na-
lezy ja umiescic. W bibliografii rejestrujacej tylko piSmiennjctwo nau-
kowe odrzucimy prace popularnonaukowe (jak np. w wyd. przez Polska
Akademie Umiejetnosci Katalogu Polskiej Literatury Matematyczno-Przy-
rodniczej), natomiast w bibliografii zalecajacej, przeznaczonej dla szero-
kich kregow czytelnikéw, uwzgledni sie przede wszystkim prace popu-
larnonaukowe, a z prac naukowych tylko te, ktére z naukowym ujeciem
laczg walory dostepnosci dla szerszego ogdlu (gléwnie z dziedziny huma-
nistyki). W bibliografii przeznaczonej na uzytek zagraniczny (np. Polish
technical abstracts) dobiera sie tylko taki material, ktéry moze zaintere-
resowac obcego czytelnika.

Zadokumentowanie liczebno$ci piSmiennictwa moze niekiedy by¢ ce-
lem w bibliografiach osobowych. Bibliografie podmiotowe tego ro-
dzaju moga dazy¢ do kompletnoSci dla zobrazowania rozwoju czyjejs
tworczosci pisarskiej i recepcji tej tworczosci wyrazajacej sie liczbg wy-
dan, przedrukoéw i ttumaczen. (Np. J. Krzyzanowski: Dzieta Sienkiewicza,
‘Warszawa 1953). Podobnie, dazenie do kompletnosci moze wystepowaé
takze w bibliografiach osobowych przedmiotowych, w ktérych chodzi
o przedstawienie rozwoju zainteresowania dang osoba. Przykladami ta-
kich bibliografii sa: Bibliografia F. F. Chopina oprac. przez B. E. Sydowa
(Warszawa 1949) i J. Krzyzanowskiego Pi$miennictwo o H. Sienkiewiczu
{Warszawa 1955).

Jedli natomiast celem jest tylko infocrmacja rzeczowa, np. o postepie
w jakiej$ dziedzinie, woéwczas selekcja staje sie obowigzkiem bibliografa.
Z tych wzgledoéw ostre kryteria selekeji sg stosowane w biezgcych biblio-
grafiach analitycznych, podajgcych wybor piSmiennictwa zagranicznego,
np. w Przeglgdzie Pis§miennictwa o Ksigzce.

W pewnych przypadkach moina ewentualnie postulowaé zbieranie
pelniejszych materialéw bibliograficznych w kartotekach, ktére powinny
sig¢ znajdowa¢ w centralnych osrodkach dokumentacyjnych danej dzie-
dziny, a publikowanie tylko wyboru cenniejszych pozycji.

Zasadniczo jednak trzeba pamieta¢, ze piSmiennictwo — zwlaszcza
wspoélczesne — jest gaszczem, ktérego przekarczowanie stanowi obowig-
zek bibliografa. Uzytkownik bibliografii bedzie wdzieczny, jesli biblio-
graf pozostawi mu materiat wyselekcjonowany, przedstawiajacy dla niego
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warto$é istotna, a odrzuci niepotrzebny balast. Zasada powinno byé: nie
trzeba w bibliografii zamieszcza¢ pozycji, do ktérych uzytkownik siegnie
1 stwierdzi, ze nie sg mu one potrzebne ze wzgledu na malg ich wartosé.
Bibliograf powinien sam wykona¢ prace odrzucenia tych pozycji, oszcze-
dzajac trudu i czasu czytelnika.

4. PRACA ZESPOLOWA. WSPOLPRACA BIBLIOGRAFOW I SPECJALISTOW

Czestym dzi$§ zjawiskiem jest zespolowo$¢ pracy bibliograficznej, wy-
nikajgca przede wszystkim z checi przys$pieszenia prac nad zebraniem
materialéw. Jest to zjawisko w zasadzie. pozadane, gdyz skraca okres
opracowania bibliografii, nosi jednak w sobie takze zarodek niebezpie-
czenstwa — mianowicie trudno$¢ zapewnienia jednolitej metody opisu
ocraz jednolitych kryteridw doboru pozycji, zwlaszcza jesli wspdlpra-
cownicy nie sg dostatecznie wciggnieci w metode pracy bibliogra-
ficznej.

Przy wiekszej liczbie os6b zbierajacych materiatly (zbyt duza liczba
wspoélpracownikow jest raczej niepozgdana) koniecznym jest opracowanie
zilustrowanej przykladami instrukeji ustalajgcej zasieg i zakres
bibliografii, zasady selekcji, forme opisu uzalezniong od zamierzonego
ukladu i inne szczegdly regulujace wspoélprace. Trzeba jednak zdaé so-
bie sprawe, Zze nawet najdokladniejsza instrukcja nie przewidzi (i nie
moze przewidzie¢) wszystkich trudnosci zwigzanych z doborem i opi-
sem, ktére sie wylonia w toku pracy. Interpretacja w poszczegélnych
przypadkach moze by¢ rozna nawet u doswiadczonych bibliograféw, a coz
dopiero u poczatkujacych, nie majacych czesto Zadnego wyrobienia bi-
bliograficznego. Stad zachodzi potrzeba biezacego kontrolowania zbiera-
nych opiséw co do celowoscei ich doboru i formy opisu. Kontrola ta do-
konywana przez poréwnanie sporzadzonych opiséw z dokumentami lub
2r6dfami, z ktorych zostaly przejete — powinna byé czestsza na poczatku
pracy, zanim wspollpracownicy nie nabeda pewnego doswiadczenia i za-
nim metody pracy ustalone teoretycznie w instrukcji nie bedg w praktyce
jednolicie stosowane. W toku pracy zajdzie w zwiazku z tym nieraz po-
trzeba uzupelnienia’ instrukeji.

Pewne wustalenia i przyklady rczwigzan trudniejszych przypadkow
warto takze zapisa¢ nawet wtedy, gdy tylko jedna osoba opracowuje bi-
bliografie. Zapobiega to powstawaniu niekonsekwencji, ktére bylyby nieu-
niknione — zwlaszcza gdy praca rozciaga sie na dluzszy okres czasu,
gdyz nawet przy dobrej pamieci bibliograf nie jest zdolny zapamietaé
wszystkich szczegdlow.
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Praca zespolowa moze by¢ takze wynikiem wspélpracy biblio~
grafa i specjalisty. Jest dzi§ truizmem twierdzenie, Ze wzo-
rowa bibliografia dziedziny moze powstaé jedynie jako wspélne dzielo
specjalisty danej dziedziny i fachowca-bibliografa. Specjalista daje gwa-
rancje nalezytego opracowania bibliografii od strony merytorycznej, bi-
bliograf za$ zapewnia poprawno$¢ z punktu widzenia metodycznego. Nie-
kiedy bibliograf-fachowiec odpowiedzialny za calo$¢ bibliografii nie czuje
sie na silach zagwarantowa¢ odpowiedni dobor materialéw stosownie
do ustalonego zakresu, dokonaé selekcji mniej wartosciowych pozycji w ra-
mach tego zakresu, opracowywac trafne analizy, jezeli bibliografia ma
by¢ adnotowana, ustali¢ szczegélowy schemat ukladu systematycznego
lub system naglowkéw przedmiotowych, decydowaé o przydziatach rze-
czowych. Woéwczas jego obowigzkiem jest pczyska¢ sobie statg lub do-
razng pomoc specjalisty lub specjalistow. Warto w takim przypadku na-
wigza¢ kontakt z odpowiednim instytutem naukowym, bibliotekg spe-
cjalng lub of$rodkiem dokumentacyjnym.

I odwrotnie, specjalista podejmujacy opracowywanie bibliografii po-
winien postara¢ sie¢ o dorazna lub stala wspélprace bibliografa, ktory
mu zapewni nalezyte opracowanie bibliografii pod wzgledem metodycznym
tj. pod wzgledem opisu, ukladu bibliografii, sporzadzenia indeks6w i opra-
cowania typograficznego. .

W jednym i drugim przypadku na tej wspoéipracy zyska ostateczna
postac bibliografii. Niestety jeszcze czeste sa bibliografie, ktére wykazujg
duzy wklad czasu i pracy autoréw w zebranie materialéw, a mimo to
stanowig dziela niedoskonale pod wzgledem metodycznym, przez co
obniza sie, a nieraz prawie przekreSla, wartos¢ uzytkowa bibliografii.
Autorzy takich bibliografii, bibliografowie-amatorzy, nie widzg proble-
méw metodycznych, bo ich nie znajg, i popelniaja bledy, ktérym by nie-
raz mogla zapobiec nawet jedna fachowa konsultacja. Przykladami ta-
kich bibliografii niewlasciwie pod wzgledem metodycznym opracowanych,
cho¢ przynoszacych cenny material informacyjny, moga by¢ prace: B. E.
Sydowa Bibliografia F. F. Chopina (Warszawa 1949) ¢, M. Szulca Mate-
rialy do bibliografii fotografii polskiej 1840-19537 oraz J. Kosickiego
i W. Koztowskiego Bibliografia pismiennictwa polskiego za lata 1944-1953
o hitlerowskich zbrodniach wojennych (Warszawa 1955) 8.

¢ Zob. rec. K. Michalowskiego, Przegl. Bibliot. 1950 s. 117-123.
7 W: Szulc M.: Fotografia na usltugach etnografii. Wroclaw 1955.
8 Zob. 13czng recenzje H. Sawoniaka, Przegl. Bibliot. 1955 s. 331-336.
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Konsultacje z bibliografem sg wskazane zwlaszcza przy rozpoczyna-
niu pracy bibliograficznej i ewentualnie przed sporzgdzeniem maszyno-
pisu, gdyz wtedy tatwiej mozna przeprowadzi¢ pewne poprawki niz w go-
towym juz maszynopisie. Porady metodyczne mozna uzyska¢ w wielu
o$rodkach informacyjno-bibliograficznych, w ktorych czesto pracuja wy-
kwalifikowani bibliografowie. M. in. jednym z zadan Instytutu Bibliogra-
ficznego jest udzielanie takich wlasnie porad i konsultacji (ustnych lub
pisemnych); trzeba tez stwierdzi¢, ze coraz wiecej os6b i instytucji z ta-
kiej pomocy korzysta.

5. TECHNIKA GROMADZENIA MATERIALOW

Przed przystapieniem do gromadzenia materiatéw do bibliografii
dobrze jest porozumieé¢ sie z oSrodkiem informacyjnym instytutu nauko-
wego lub biblioteki specjalnej, ktdrej zakres specjalizacji jest najblizszy
dziedzinie lub zagadnieniu bedacemu tematem bibliografii. Jednym z za-
dan stuzby informacyjnej, rozwijajacej sie wydatnie po wojnie w pol-
skich bibliotekach i o$rodkach dokumentacyjnych, jest udzielanie po-
mocy w wyszukiwaniu zZrédel bibliograficznych. Osrodkami takimi sg np.
Gléwna Biblioteka Lekarska w zakresie nauk medycznych, Instytut Ba-
dan Literackich w zakresie literatury, Centralna Biblioteka Rolnicza
w zakresie nauk rolniczych, Biblioteka Szkoly Gidéwnej Planowania i Sta-
tystyki w zakresie nauk spoteczno-ekonomicznych i in. W braku wiado-
mosci o osrodkach specjalnych mozna zwracaé¢ sie do centralnych osrod-
kéw, ktérymi sa: Zaklad Informacji Naukowej Biblioteki Narodowej,
Osrodek Bibliografii i Dokumentacji Naukowej Polskiej Akademii Nauk
(gtéwnie w zakresie nauk matematyczno-przyrodniczych), Centralny
Instytut Dokumentacji Naukowo-Technicznej (w zakresie nauk technicz-
nych) lub do osrodkéw informacyjnych przy bibliotekach ogdlnych (np.
przy bibliotekach uniwersyteckich).

Technika pracy przy gromadzeniu materiatow jest inna przy biblio-
grafii biezgcej, a inna przy bibliografii retrospektywnej.

A. GROMADZENIE MATERIALOW DO BIBLIOGRAFI1 BIEZACEJ

Przystepujac do opracowania bibliografii biezgcej nalezy sprawdzié,
czy bibliografia o takim samym lub podobnym zakresie nie jest juz opra-
cowywana. Biezgce bibliografie sa sygnalizowane w Bibliografii Biblio-
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grafii i Nauki o Ksigzce, nadto Instytut Bibliograficzny oglasza co pewien
czas oddzielne ich wykazy?®. =

Praca przy bibliografii biezacej jest.ulatwiona dzieki wydawanym
przez Instytut Bibliograficzny bibliografiom biezagcym o zakresie
ogo6lnym: tygodniowemu Przewodnikowi Bibliograficznemu (dla wy-
dawnictw samoistnych) i miesiecznej Bibliografii Zawartosci Czasopism 1.
Korzystanie z nich jest uproszczone przez to, Ze maja one jednakowy
uklad zasadniczy. Przegladajac te bibliografie nalezy zwracaé uwage nie
tylko na dzialy pokrywajace sie z planowanym zakresem opracowywanej
bibliografii, ale takze na dzialy pokrewne. Np. Zagadnienia ekonomiczne
wystepuja nie tylko w dziatach: Nauki spoteczno-polityczne i ekonomiczne,
Planowanie, Finanse, Praca, Handel, ale takze w dzialach: Technika,
przemysl, rzemioslo, Transport i lacznos$¢, Gospodarstwo wiejskie.

Nadto nalezy przejrze¢ bibliografie tytutéw czasopism!!
i sprawdzi¢, czy nie ma tam tytuldéw czasopism nie uwzglednionych
w Bibliografii Zawarto$ci Czasopism, ktére trzeba by przejrze¢ dodat-
kowo.

Pewng pomoca w zbieraniu materialéw biezgcych moga by¢ wycinki
prasowe, ktére mozna abonowaé¢ (w zakresie wybranej dziedziny) w Dziale
Dokumentacji Prasowej R. S. W. , Prasa“. Dostarczane wycinki obejmujg
artykuly zaréwno z dziennikéw jak i czasopism. Przy sporzadzaniu opi-
sOw na podstawie wycinkéw trzeba pamieta¢ o koniecznosci sprawdzenia
z autopsji cytaty wydawniczej, gdyz dolgczane do wycinkéw informacje
o pochodzeniu artykulu moga by¢ niekiedy mylne (np. czeste jest poda-
wanie tytulu czascpisma, do ktorego jest dotgczany dodatek tygodniowy
pod wlasnym tytulem, zamiast tytulu tego dodatku; mylnie bywaja cy-
towane numery lub streny, blednie oznaczane mutacje przy artykutach
z dziennikéw itp.).

® Ostatnio ogloszony byl oprac. przez A. Lasiewicka Wykaz biezqcych bibliografii
specjalnych w Polsce (stan 1955). — Biul. Inst. Bibliogr. 1956 t. 5 nr 1.

10 Zarowno Przewodnik Bibliograficzny jak i Bibliografia Zawarto§ci Czaso-
pism maja cze$¢ nakladu w postaci egzemplarzy jednostronnie drukowanych w celu
umozliwienia wycinania i naklejania opiséw poszczegélnych pozycji do wykorzy-
stania w katalogach i bibliografiach.

U W okresie powojennym bibliografia czasopism byla opracowywana: przez
Wydzial Prasowy Min. Informacji i Propagandy za lata 1944-1945, przez Gléwny
Urzad Kontroli Prasy, Publikacji i Widowisk za lata 1947-1954, przez ,,Ruch“ za
1. 1957. Bibliografia tytuléw czasopism za r. 1958 jest w opracowaniu w Instytucie
Bibliograficznym.
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B. GROMADZENIE MATERIALOW DO BIBLIOGRAFII RETROSPEKTYWNEJ

Przy podejmowaniu bibliografii retrospektywnej trzeba sie upewni¢, czy
kto$ juz nie opracowal lub nie pracuje nad taka samg lub pokrewng bi-
bliografiag. Uniknie sie przez to dublowania pracy, niepotrzebnej straty
czasu i kosztow.

Centralng ewidencje bibliografii retrospektywnych planowanych lub
bedacych w opracowaniu prowadzi — jak wiadomo — Instytut Biblio-
graficzny. Totez pierwszym obowigzkiem przy podejmowaniu pracy bi-
bliograficznej jest sprawdzenie w centralnej ewidencji
i zgloszenie wlasnej planowanej bibliografii. Dla ulatwienia Instytut
Bibliograficzny oglasza co pewien czas odpowiedni wykaz 2.

Obok sprawdzenia w centralnej ewidencji trzeba zorientowa¢ sie, czy
podobne bibliografie nie zostaly juz opublikowane. Zrodlem podsgtawo-
wym do tego jest Bibliografia bibliografij polskich W. Hahna (Wroclaw
1956), obejmujaca materiaty ogloszone do r. 1950 '3, Bibliografie publi-
kowane w nastepnych latach sg wykazywane w rocznej Bibliografii Bi-
bliogrefii i Nauki o Ksigzce wydawanej biezaco przez Instytut Biblio-
graficzny 4.

Zrédla te wskaza, jakie bibliografie z danej dziedziny zostaly ogtoszone
drukiem. Jesli takich bibliografii nie znajdziemy albo beda wykazane tylko
bibliografie fragmentaryczne, nie wyczerpujace piSmiennictwa calej dzie-
dziny lub zagadnienia bgdZz odnoszace sie tylko do pewnego okresu, wow-
czas trzeba sprawdzié¢, czy nie ma innych bibliografii, dotyczgcych za-
gadnien pokrewnych, ktére moga czesciowo zawieraé material nas inte-
resujacy.

Bibliografie specjalne wybrane z bibliografii bibliografii
nalezy przejrzeé i wypisaé z nich interesujace nas pozycje. Opisy te naj-
lepiej jest uporzadkowaé w 2 zrebach: wedlug kolejnosci alfabetycznej

12 Ostatnim ogloszonym spisem, obejmujgecym 641 pozycji, jest opracowany
przez J. Kaczanowska Wykaz polskich bibliografii retrospektywnych niewydanych
drukiem: planowanych, opracowywanych i ukonczonych (stan 1957 r.) — Biul. Inst.
Bibliogr. 1957 t. 6 nr 4.

¥ Nalezy jednak mie¢ na uwadze, ze bibliografia ta, aczkolwiek niezastgpiona
i wykazujagca b. wiele materialow (6.494 poz.) nie jest kompletna (autor nie zdoial
dotrzeé¢ do wszystkich bibliografii). Niektére uzupelnienia sg podawane w recenzjach
zarejestrowanych w Bibliografii Bibliografii ¢ Nauki o KsigZce.

14 Wydawana w réznych latach i odcinkach bibliografia ta obejmuje lata od
1945 do 1957 i kontynuowana jest biezaco jako rocznik.
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dla wydawnictw samoistnych i wedlug tytuléw czasopism dla artykutow.
Te materialy beda stanowily zalgzek opracowywanej bibliografii. W osob-
nym szeregu nalezy gromadzi¢ tytuly czasopism, ktoére trzeba bedzie
przejrze¢ w celu wybrania i opisania artykuléw nadajacych sie do opra-
cowywanej bibliografii.

Nastepnym etapem — po przejrzeniu bibliografii bibliografii — jest
wykorzystanie bibliografii ogdélnych, a wiec dla piSmiennictwa
XX w. przede wszystkim Urzedowego Wykazu Drukéw i jego kontynuacji
Przewodnika Bibliograficznego; dla okreséw nie objetych tymi bibliogra-
fiami nalezy przejrze¢ inne bibliografie ogélne, ktoérych wykaz znaj-
dziemy w Bibliografii bibliografij polskich W. Hahna. Dla wiekéw po-
przednich podstawowym zrodlem, od ktérego trzeba zaczaé poszukiwania
bibliograficzne, jest Bibliografia polska Estreicherow. Aby ulatwi¢ ko-
rzystanie z Bibliografii polskiej, nalezy poinformowaé, ze w pracowni
bibliograficznej Instytutu Badan Literackich w Warszawie jest kartoteka,
w ktorej opisy z Estreichera, wyciete i naklejone na kartki, sg uporzad-
kowane w ukladzie dzialowym w 2 oddzelnych zrebach: XV—XVI w.;
XVII—XVIII w. (w kazdym zrebie — 14 dziatow) 15,

Dalszym waznym zr6diem uzyskiwania materiatow moga by¢ kat a-
logi bibliotek ogélnych i specjalnych. Nalezy wykorzysta¢ przede
wszystkim katalogi drukowane, ktérych jest w bibliotekach polskich
niestety b. malo (klasycznym przykladem jest bardzo starannie opraco-
wany przez A. Groedka Katalog Biblioteki SGH. 1: Nauki ekonomiczne
i handlowe. Warszawa 1939-1945) oraz drukowane katalogi cen-
tralne, jak A. Szwejcerowe]j i J. Groszynskiej: Spis polskich biologicz-
nych czasopism i wydawnictw cigglych znajdujacych si¢ w bibliotekach
polskich (Warszawa 1952). Procz centralnych katalogéw drukowanych
nalezy wzigé pod uwage takze centralne katalogi kartotekowe 6.

Przede wszystkim jednak trzeba uwzgledni¢ katalogi rzeczowe,
w ktore sg zaopatrzone prawie wszystkie biblioteki specjalne. Stan wy-
posazenia w katalogi rzeczowe bibliotek ogélnych jest niestety niezado-
walajacy; w niektorych bibliotekach nie ma ich wcale, w wielu obej-
muja wplywy tylko za pewne okresy czasu. W braku katalogéw rzeczo-

15 Dzialy te sg nastepujace: 1. Filozofia. Nauka. Etyka; 2. Historia; 3. Zagadnie-
nia spoleczno-polityczno-ekonomiczne; 4. Prawo; 5. Druki prawno-panstwowe (kon-
stytucje, uniwersaty, statuty); 6. Religia; 7. Medycyna. Przyroda. Fizyka. Astronomia.
Astrologia; 8. Matematyka; 9. Filologia polska i obca; 10. Literatura polska; 11. Sztuka;
12. Panegiryki; 13. Dysertacje uniwersyteckie; 14. Druki hebrajskie, — Blizsze infor-
macje o tej kartotece sa podane w Biuletynie Polonistycznym 1958 z. 1 s. 6-9.

'6 Wykaz centralnych katalogéw w Polsce jest podany w pracy J. Czerniatowicz
i J. Gruszeckiej: Centralne katalogi. — Biul. Inst. Bibliogr. 1957 t. 5 nr 3 s. 191-196.
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wych mozna w mniejszych bibliotekach specjalnych przejrzeé w calosei
katalogi alfabetyczne, natomiast w bibliotekach ogdélnych warto je przej-
rze¢ juz po zgromadzeniu zasadniczego zrebu materiatéw w celu dodat-
kowego sprawdzenia kompletnosci piSmiennictwa tych autoréow, ktoérych
nazwiska wystepuja w opisach juz zebranych. ’

Do tego celu mozZe postuzyé gromadzona w Instytucie Biblio-
graficznym, w zwigzku z opracowaniem bibliografii retrospektyw-
nej XX wieku, kartoteka alfabetyczna prowadzona w dwu zrebach
obejmujacych rézne okresy chronologiczne, mianowicie 1901—1939 i od
1945 (okres okupacyjny nie jest jeszcze systematycznie ‘opracowany);
ponadto oddzielna kartoteka polonikow zagranicznych takze w dwu zre-
bach: 1901 — VIII 1939 i od IX 1939.

W ten sposbb bylyby zebrane materialy odnoszgce sie do drukow
zwartych i fragmentarycznie do tytuldw czasopism i ich zawarto$ci.

Tyiuldw czasopism, ktére nalezy przejrze¢ w catosci trzeba szukaé
w spisach czasopism. Niestety nie ma do dzi§ pelnej retrospek-
tywnej bibliografii tytuléw czasopism polskich. R6zne spisy, mniej lub
bardziej fragmentaryczne, sa wykazane w Bibliografii bibliografij pol-
skich W. Hahna i w Bibliografii Bibliografii i Nauki o Ksigzce 1.

Przy ustalaniu tytuldw czasopism trzeba zndéw pamietaé¢ o odrebnych
katalogach bibliotecznych dla czasopism i wydawnictw cigglych. Ulozone
sa one prawie zawsze w porzadku alfabetycznym. Do wyjatkéw nalezy
chronologiczny katalog czasopism polskich za okres 1661—1950, wyka-
zujgey zbiory Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie (ok. 14.000 ty-
tuléw); dla kazdego szukajacego piSmiennictwa za pewien okres katalog
ten moze oddaé pewne uslugi, gdyz pod kazdym rokiem sg wykazane
wszystkie tytuly czasopism posiadanych przez Biblioteke.

Warto pamieta¢ o jeszcze jednym Zrédle informacyjnym, mianowicie
o Bibliografii scalonych spiséw zawartosci czasopism Cz. Gutrego (Wroc-
law 1953), podajacej tytuly czasopism, dla ktoérych opracowano biblio-
grafie zawartosci, indeksy lub spisy treseci za okresy co najmniej 3-letnie.
Warto przejrzeé¢ scalony spis takiego czasopisma, ktérego normalnie by
sie nie przegladalo w caloSci; moga sie w nim bowiem znajdowaé pozycje
przydatne dla opracowywanej bibliografii. Ponadto — zwlaszcza jesli sa
to bibliografie zawartosci czasopisma lub spisy tresci obejmujace wieksze
okresy czasu — moga niekiedy zawieraé rozwigzania kryptoniméw lub
ustalaé¢ autorstwo prac anonimowych.

17 Informacje o wydanych w okresie powojennym biezgcych bibliografiach ty-
tuléw czasopism s podane w przypisie 11.
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Pewne materialy uzupelniajgce (raczej dla starszego piémiennictwa)
mozna takze znalez¢ w pracach monograficznych, zwigzanych
tematycznie z dziedzing lub zagadnieniem, stanowigcym przedmiot opra-
cowywanej bibliografii. Prace te bedace wynikiem dlugich nieraz i szcze-
golowych poszukiwan moga zawieraé w zestawieniach wykorzystanego
piSmiennictwa, w przypisach lub w samym tek$cie nieco uzupelniajacych
informacji bibliograficznych.

Te dwa ostatnie zrddla bibliograficzne nalezy raczej wykorzystywaé
juz po zebraniu zasadniczego zrebu materialéw i przejrzeniu podstawo-
wych czasopism.

C. AUTOPSJA

Opisy zebrane z réznych bibliografii, katalogdw i innych Zrédet infor-
macyjnych sa dopiero surowcem, z ktérego bedzie sie ksztaltowac¢ biblio-
grafig, — surowcem, ktéry musi ulec uszlachetnieniu przez autopsje, czyli
skonfrontowanie opisu z oryginalnym tekstem. Autopsja umozliwi po-
prawienie i ujednostajnienie formy opisu, gdyz opisy przejete z réznych
zr6del sa sporzadzane wedlug roéznych metod, czesto niedokladne —
zwlaszcza w starszych bibliografiach. Nastepnie pozwoli ona na sporza-
dzenie adnotacji badz objasnienie niedokladnego lub niejasnego tytuluy,
wreszcie umozliwi dokladny przydzial rzeczowy. Dzigki autopsji czese
materialu odrzuci si¢ jako nie wchodzacy w zakres opracowywanej bi-
bliografii lub malowartosciowy.

Zasadniczo powinno sie zawsze dazy¢ do tego, aby robi¢ opisy na
podstawie autopsji. Dopuszczalne jest jednak przejmowanie opiséw
z innych bibliografii bez dokonywania autopsji, nalezy jednak zaopatry-
wa¢é takie opisy specjalnymi znakami (np. gwiazdksa), jezeli bibliografia,
z ktérej opis przejeto nie daje pelnej gwarancji dokladnosci. Taki znak
specjalny orientuje czytelnika i w razie istnienia bledu, niedokladnos$ci
lub nieodpowiedniego przydzialu rzeczowego zwalnia od odpowiedzial-
nosci autora bibliografii.

6. WSKAZOWKI PRAKTYCZNE

1. Zalezno$é opiséw od projektowanego ukladu.
Przy sporzadzaniu opisbw nalezy pamietaé o przysztych potrzebach uktadu.
Wprawdzie norma opisu zasadniczego przewiduje, ze powinien on wy-
mienia¢ takze cechy potrzebne do zaklasyfikowania rzeczowego doku-
mentu, jeSli si¢ jednak zaklada bardziej rozbudowany uklad systema-
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tyczny lub ma sie zamiar stosowaé uklad logiczny w obrebie naglowkow
rzeczowych, wowczas moga sie okaza¢ za malo szczegdlowe te cechy,
ktére by nawet wystarczyly do poprawnego ogbélnego zaklasyfikowania,
i trzeba by ponownie siegaé do dokumentu po dokladniejsze dane. Uniknaé
tego mozna przez podawanie informacji bardziej szczego6lo-
wych juz w momencie sporzadzenia opisu zasadniczego badz w tekscie
adnotacji, badz w postaci uwag dodatkowych (pisanych np. poza opisem
na dole lub na gdrze karty), ktére beda miaty znaczenie tylko dla klasy-
fikujacego, a nie wejda do opisu.

Jesli sie projektuje uklad klasowy lub przedmiotowy, nalezy takze
formulowaé odpowiednie nagléwki rzeczowe juz w chwili sporzadzania
opisu, gdyz ich dokladne sprecyzowanie (zwlaszcza nagltéwkéw przedmio-
towych) moze byé¢ zapewnione tylko przy wgladzie w tre$¢ opisywanego
dokumentu.

2. Doktadnos$é¢ w pracy jest niezbednym warunkiem dobrej
bibliografii : przez dokladny i wierny opis zapewnia sie wiarogodnosé
bibliografii. Nie nalezy lekcewazyé czytelno§ci sporzagdzanych opi-
sow, zwlaszcza zapisywania nazwisk, numeracji i paginacji. Wiele bie-
dow, zwlaszcza gdy maszynopis jest przepisywany z kartek przez innj
osobe niz sporzadzajgca opis (co jest raczej reguly), wynika stad, ze opisy
na kartkach bywaja nieczytelne. Czytelnosé zapisdw ma szczeg6lne zna-
czenie przy pracy zespolowej, gdyz zdarza sie, ze juz sam redaktor nie
moze odcyfrowaé zapiséw, a c6z dopiero maszynistka.

3. Konsekwencja w stosowaniu przyjetych zasad.
Niedopuszczalna jest zmiana metody w czasie pracy. Np. w Bibliografii
F. F. Chopina oprac. przez B. E. Sydowa zmieniono sposdb opisu pozycji
kryptonimowych; do potowy bibliografii podawano kryptonimy w tej ko-
lejnosci liter, jaka zastosowal dany autor podpisujacy swoja prace, a od
poltowy bibliografii przestawiano kolejno$¢ liter w kryptonimie (supo-
nujge, ze pierwsza litera jest skrétem imienia); w konsekwencji identyczny
kryptonim tego samego autora ma odmienng forme w réznych opisach
np. (Z. D. poz. 2290a, D. Z. poz. 4566). Wprawdzie autor podal infor-
macje o tym (przed indeksem), ale czytelnik nie zawsze bedzie o tym
pamietal przy korzystaniu z poszczegélnych opiséw.

Z dwojga zlego lepsza jest konsekwencja przy niewlasciwych zatoze-
niach metodycznych (ostatecznie z przedmowy moze sie czytelnik dowie-
dzieé o stosowanych zasadach), niz zmiana zlych zalozen na lepsze w cza-
sie pracy, co powoduje niekonsekwencje w czesci bibliografii i w rezul-
tacie dezorientuje czytelnika.
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4. Kartoteki pomocnicze przy opracowywaniu bi-
bliografii. W celu kontrolowania pracy w toku zbierania materiatow
nalezy prowadzi¢ biezaco: 1) wykaz wykorzystanych zrédet bibliograficz-
nych, i 2) wykaz wykorzystanych czasopism, z zaznaczeniem numeréw
przejrzanych. W tych wykazach (utrzymywanych w formie kartoteki
i w kolejnosci alfabetycznej, chotby nawet bylo nieduzo kart) warto
takze podawat sygnatury ksigzek i czasopism, z zaznaczeniem siglow bi-
bliotek, jesli sie korzysta z kilku ksiegozbioréw. W razie potrzeby do-
datkowego sprawdzenia jakiej$§ pozycji nie trzeba juz siega¢ do katalogu
biblioteki.

5. Kartki z opisami. Opisy nalezy sporzadza¢ na luznych kart-
kach jednakowej wielkoSci, co zapewnia latwiejsza manipulacje przy
opracowywaniu i szeregowaniu. Format kart jest uzalezniony od dtugosci
opiséw. Gdy maja one pomiescié tylko opisy rejestracyjne, najdogodniej
Jest wybraé tzw. format miedzynarodowy (75125 mm); jesli jednocze-
$nie maja zawieraé¢ dluzsze adnotacje, praktyczniej bedzie pisa¢ na kart-
kach wiekszych, np. formatu A6 (105< 148 mm). Nalezy zapisywa¢ wszyst-
kie skladniki opisu jeden za drugim, jedynie adnotacje zaczynajac od
nowego wiersza z wcieciem.

Pozgdane jest, aby opisy sporzadzane przez réznych pracownikow
w ramach pracy zespolowej byly zaopatrzone w inicjaly oséb opraco-
wujgcych w celu latwiejszej kontroli pracy.

6. Szeregowanie sporzgdzonych opisow. Przy opra-
cowywaniu bibliografii bieZacej najlepiej jest uktadaé¢ opisy prowizorycz-
nie w zamierzonym ukladzie rzeczowym (zob. rozdzial VI o ukladzie)
lub w szeregu alfabetycznym, przy bibliografii retrospektywnej —
w ukladzie alfabetycznym. Szeregowanie alfabetyczne nie jest jednak
wskazane w przypadkach pracy zespolowej zaré6wno w bibliografii bie-
zacej jak retrospektywnej, je§li opisy maja by¢ kontrolowane przez kie-
rownika zespolu lub przy cstatecznej redakeji przez redaktora biblio-
grafii. Wowczas bardziej wskazane jest ukladanie zrobionych opiséw arty-
kulow w kolejnosci alfabetycznej tytulow czasopism, a w ich obrebie
wedlug rocznikéw i zeszytow. Wydawnictwa samoistne moga i wtedy
pozostawa¢ w kolejnosci alfabetycznej. W miare sprawdzania opisy te
moga by¢ ukladane — w sposOb opisany w rozdziale VI o ukladzie —
wedlug projektowanego dla danej bibliografii ukladu zasadniczego.

Bibliografia - Poradnik — 6



ROZDZIAL V

OPIS BIBLIOGRAFICZNY
Opracowala Maria Lenartowicz
1. Ogolne zasady opisu bibliograficznego: A. Rodzaje opisu bibliograficznego;
B. Normalizacja opisu bibliograficznego; C. Jednostki bibliograficzne; D. Podstawa
opisu bibliograficznego; E. Technika opisu bibliograficznego. — 2. Elementv opisu
bibliograficznego: A. Wybdér poczatkowego elementu opisu (autor badz tytut); B. For-
ma nazwy autorskiej; C. Wspdlpracownicy; D. Tytul; E. Cechy wydawnicze; F. Opis
zewnetrzny; G. Adnotacje; H. Inne elementy opisu. — 3. Opis bibliograficzny po-
szczegolnych rodzajow dokumentéw: A. Wydawnictwa zwarte, czeSci wydawnictwa
seryjnego lub zbiorowego; B. Wydawnictwa ciggte; C. Utwory; D. Fragmenty:
E. Rozne wydania i przeklady tego samego dziela. -

1. OGOLNE ZASADY OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO

A. RODZAJE OPISU

Poprzedni rozdzial oméwil dwa kolejne etapy pracy przy sporzadza-
niu spisu bibliograficznego: przygotowanie planu oraz gromadzenie ma-
terialdw Z tym drugim etapem pracy zwigzana jest czynnos$¢ sporzadza-
nia opiséOw poszezegdlnych dokumentdéw, ktére maja by¢é w bibliografii
zarejestrowane.

Opisanie dokumentu polega na wymienieniu jego cech
indywidualnych, wyraznie go charakteryzujacych i pozwalajacych
na odrdznienie go od innych dokumentdéw. Opis bibliograficzny moze byé
bardziej lub mniej szczegélowy. Mozna w nim zwracaé¢ specjalnie uwage
na takie lub inne cechy dokumentu. Dlatego przed przystgpieniem do
gromadzenia materialu nalezy ustali¢ dokladne zasady opisu obo-
wiazujace w opracowywanej bibliografii. Jak juz wiadomo z poprzed-
niego rozdziatu, musza one by¢ SciSle dostosowane do jej zakresu, zasiegu
1 przeznaczenia.

Z akres bibliografii wplywa na ustalenie elementdéw opisu i ich ko-
lejnosci. Bibliografia ogélna narodowa wymienia zazwyczaj szereg szcze-
gélowszych danych o dokumencie, np. nazwe drukarni, dokladny opis
zewnetrzny. Bibliografia specjalna ograniczy liczbe elementéw do nie-
zbednych — poda informacje jedynie o tych wspotpracownikach, ktérzy sg
dla niej istotnie wazni, pominie nazwe drukarni, moze okresli¢ objeto$é
wymieniajac tylko gléwny zrgb stron liczbowanych itp. Zrozumiale przy
tym, Zze zupelnie inne problemy zwigzane z opisywaniem dokumentow
wylaniajg sie przy opracowywaniu bibliografii geologicznej, a inne w bi-
bliografii literackiej. Niektore z bibliografii specjalnych wymagaja cat-
kowicie odrebnego traktowania pewnych rodzajéw dokumentow, odmien-
nego od ogdlnie przyjetych zasad, ze tu wymienimy zagadnienie opisu
recenzji w bibliografiach osobowych (por. s. 268-269).
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Nalezy tez wzig¢ pod uwage zasieg formalny bibliografii. Przed-
miotem opisu bibliograficznego sa najczesciej dokumenty z tekstem stow-
aym, mapy, nuty, ryciny. Kazdy z tych typéw wymaga odmiennej cha-
rakterystyki, a wigc i metody opisu. Réwniez 1 w obregbie dokumentéw
z tekstem stownym rézne cechy wydawnictw zwartych, ciaglych, arty-
kuléw wymagaja roéznych metod opisu.

Zasieg chronologiczny bibliografii takze ma wplyw na opis. W biblio-
grafii retrospektywnej wystapia zagadnienia opisu wielu wydan tego sa-
mego dziela, dlugich ciggéw czasopism, nieznane bibliografii biezacej.

Wreszcie wazny jest jezyk rejestrowanych w spisie publikacji. Gdy
bedzie to jezyk obcy, moze zaj$¢é konieczno$é tlumaczenia tytuldéw na
polski.

Przeznaczenie bibliografii decyduje o zadaniach, jakie powinien
spehié zastosowany w niej opis. Moze on tylko informowaé¢ uzytkownika
o istnieniu dokumentéw rejestrowanych w bibliografii. Czasem powinien
ulatwi¢ blizszg orientacje, czy lezg one w polu jego szczegdlowych zainte-
resowan. W bibliografiach analitycznych opis moze niekiedy zastgpié
sam dokument i zwolni¢ od bezposredniego zapoznania sie z jego trescigl.

Te wymagania stawiane opisowi zdecyduja, czy bibliograf zwroci
wieksza uwage na cechy wydawnicze czy piSmiennicze dokumentu i jak
szczegblowo je uwzgledni. «

Na ostateczny wyglad opiséw wplywa takze uktad bibliografii, jest
to jednak zagadnienie wylaniajgce sie przy redagowaniu bibliografii, a nie
przy sporzadzaniu poszczegblnych opiséw (por. s. 79-80 i s. 168-172).

Opis, ktéry podaje przede wszystkim cechy wydawnicze dokumentu,
nosi nazwe opisu zasadniczego lubrejestracyjnego. W pel-
nym opisie zasadniczym wymienia sie w ustalonym porzadku dane za-
warte glownie w tytulaturze dokumentu (autorstwo, tytul z dodatkami,
adres wydawniczy i in.) oraz dotyczace postaci zewnetrznej (format, obje-
tosé, technika wykonania). Jest to rodzaj opisu najczesciej stosowany
w glownym zrebie bibliografii specjalnych, gdyz pozwala na rozpoznanie
dokumentu i zorientowanie sie w jego przydatno$ci. Pamigta¢ jednak
trzeba, ze w wypadku, gdy wymienicne cechy wydawnicze nie do$¢ jasno
charakteryzuja dokument, nalezy uzupelni¢ opis krétkim objasnieniem
tresci publikacji .

Opis zasadniczy skr6cony ogranicza sie do podania najwazniej-
szych elementéw tytulatury koniecznych do identyfikacji dokumentu.
W gléownym zrebie bibliografii w sposéb skrocony opisuje sie dalsze czeSci

1 Pomija sie tu calkowicie zadama opisu w bibliografii zalecajgcej, ktérej po-
Swiecony jest rozdziat IX.
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wydawnicze dokumentu, rejestrowane w kolejnych odcinkach bibliografii
biezgcej, nastepne wydania tego samego dziela, dokumenty notowane
tylko ze wzgledu na recenzje itp. Opis jeszcze bardziej zwiezly, pozwa-
lajacy na identyfikacje tylko w obrebie danej bibliografii, wystepuje
takze w niektérych indeksach do bibliografii.

Opis adnotowany zawiera précz opisu zasadniczego adnotacje
podajaca blizsze wiadomos$ci o dokumencie. Jezeli dotyczy ona cech wy-
dawniczych dokumentu, jego historii, przeznaczenia czytelniczego, powig-
zania bibliograficznego z innymi dokumentami, nazywa sie ja adno-
tacjag ksiegoznawcza. NajczeSciej jednak adnotacja charaktery-
zuje blizej tresé dokumentu — stad nazwa adnotacji treSciowej.
Przeznaczenie bibliografii decyduje o szczeg6lowosei informacji trescio-
wej zawartej w adnotacji.

B. NORMALIZACJA OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO

Pomocg w ustaleniu zasad opisu w opracowywanej bibliografii sa
normy bibliograficzne, ktére podaja ogélne reguly opisu oraz
przepisy dostosowujgce go do potrzeb rdéznych rodzajow bibliografii.

Dotychczas ukazalo sie pieé norm dotyczacych opisu bibliograficznego,
w przygotowaniu jest szereg dalszych.

Wsrdd norm juz ogloszonych na pierwszym miejscu nalezy wymie-
ni¢ norme Opis zasadniczy w bibliografii biezacej dziedzin lub zagadnien
(PN/N-01152), zawiera ona bowiem szereg ustalen terminologicznych
oraz podaje najbardziej podstawowe zasady opisu bibliograficznego.

Norma Opis zasadniczy w bibliografii retrospektywnej dziedzin lub
zagadnien (PN-56/N-01156) omawia tylko wypadki typowe dla tego ro-
dzaju bibliografii, powolujac sie na ogblne zasady przedstawione w normie
poprzedniej.

Skrécony opis bibliograficzny (PN-56/01155) — to norma przeznaczona
rowniez dla autordw, redaktoré6w i bibliotekarzy. Przedstawia ona opis
bibliograficzny zalecony w bibliografiach zalacznikowych, w przypisach
do prac publikowanych oraz w samym tekscie publikacji. Bibliotekarze
stosuja ten rodzaj opisu w swoich pracach informacyjnych: kartotekach
zagadnieniowych, zestawieniach bibliograficznych oraz wykazach nabyt-
kéw bibliotek.

W druku jest norma poswiecona adnotacjom treSciowym.
Omawia ona rodzaje adnotacji, ich terminologie, podkreslajagc i — wobec
mnogosci przypadkow — formutujac tylko wymagania ogblne stawiane
bibliografowi.
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Norma Skréty wyrazen typowych w opisie bibliograficznym i katalo-
gowym (PN-57/N-01158) podaje zasady skracania i wykaz skrotéw naj-
czeSciej uzywanych wyrazéw pospolitych, polskich i obcych. Norma ta
powinna znalezé zastosowanie w bibliografiach, katalogach bibliotecznych
i ksiegarskich, informatorach wydawniczych i przyczynié sie do zlikwi-
dowania istniejagcych w mich pod tym wzgledem rozbieznosci.

Skréty tytutéw czasopism (PN/N-01150) — to norma przedstawiajaca
zasady skracania tytuldw periodykéw polskich i zagranicznych. Uzupet-
nienie jej stanowi wykaz skrotéw zamieszczony w Biuletynie Instytutu
Bibliograficznego t. 4 nr 1 i 4, zawierajacy skréoty tytuldow czasopism
wychodzacych w Polsce oraz stowniczek ulatwiajacy skracanie tytutow
nie uwzglednionych w wykazie. W slowniczku podane sg nadto skréty
wyrazow najczesciej wystepujacych w tytulach czasopism zagranicznych.
Wedlug zasad przedstawionych w normie mozna takze skracaé nazwy
wydawnictw zbiorowych i seryjnych.

W druku jest norma transliteracji alfabetow cyrylickich. Po-
daje ona zasady transliteracji oraz tablice transliteracyjne nowozytnych
jezykow: rosyjskiego, bialoruskiego, ukrainskiego, serbskiego i macedon-
skiego. Norma uwzglednia wytyczne zalecenia Miedzynarodowej Organi-
zacji Normalizacyjnej (International Organization for Standardization —
ISO) dazacej do unifikacji zasad transliteracji liter cyrylickich w skali
miedzynarodowe].

Normy cdnoszgce si¢ bezposrednio do opisu bibliograficznego ustalaja
tylko ogolne jego zasady i nie méwia, jak rozstrzygaé¢ szczegdlowe przy-
padki. Pomocg bedg wtedy dla bibliografa przyjete zwyczaje katalogowa-
nia alfabetycznego. Najpraktyczniej jest korzysta¢ ze Skrdéconych przepi-
séw katalogowania alfabetycznego opracowanych przez J. Grycza i W,
Borkowska (Wyd. 2 popr. Warszawa 1949). Dotychczasowe postugiwa-
nie si¢ nimi wykazalo jednak koniecznos¢ poddania tych przepisow szcze-
goélowej rewizji. Prace nad przygotowaniem nowych zasad katalogowania
sg w toku 2: '

Ograniczajgc sie do przedstawienia ogélnych regut opisu bibliogra-
ficznego, normy zostawiaja pewng swobode autorom i redaktorom bi-
bliografii. Obowiazki ich bedg polegaly wiec nie tylko na wyborze odpo-
wiedniego dla danej bibliografii rodzaju opisu, ale takze na sprecyzo-
waniu szczegélowych przepisow w niej obowigzujacych, o czym hyla
mowa w rozdziale IV o ustaleniu planu bibliografii (s. 72).

2 Pewne projekty zmian i uproszczen przedstawila W. Borkowska w rozdziale:
Katalog alfabetyczny (W: Bibliotekarstwo naukowe. Warszawa 1956). Ze wzgledu na
duzg liczbe przykladéw praca ta moze byé pomoca dla bibliografa.
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C. JEDNOSTKI BIBLIOGRAFICZNE

Bibliografie rejestruja dokumenty tekstowe przewaznie drukowane.
Norma opisu zasadniczego w bibliografii biezgcej wyr6znia wspomniane
juz w rozdziale I (Przedmiot i zadania bibliografii, s. 18-19) trzy ro-
dzaje jednostek bibliograficznych: wydawnictwa, utwory i fragmenty.

Jak wiadomo, wydawnictwami nazywamy dokumenty sa-
moistne pi$mienniczo i wydawniczo, stanowiace odrebne calosei zaréwno
pod wzgledem tresciowym jak i poligraficznym. Rozréznia sie wsrod nich
wydawnictwa zwarte i ciagle. Pierwsze — to przede wszystkim odrebne
wydania dziel jedno- lub wielotomowych. Moga one by¢ wydane samo-
dzielnie albo wchodzié w sklad wydawnictw zbiorowych lub seryjnych.
Naleza tu takze wydawnictwa usamoistnione pod wzgledem wydawni-
czym: odbitki i nadbitki. Do wydawnictw ciaglych zalicza sie czasopi-
sma oraz wydawnictwa seryjne i zbiorowe traktowane jako calosé.

Wydawnictwem nazwiemy np. samodzielne wydanie Popiotéw Ze-
romskiego, a takze te samg powie$é wydang w obrebie Dziet zbiorowych.
Wydawnictwem jest poszezegbélny tom Biblioteki Narodowej i cala ta se-
ria, podobnie sa nimi kazdy zeszyt Annales Universitatis Mariae Curie-
Sktodowska i Annales traktowane w calosci. Wydawnictwami sg roéw-
niez samoistne wydawniczo dodatki do czasopism, posiadajace wlasny ty-
tut, numeracje i paginacje.

Utwory bibliograficzne sg samoistne pod wzgledem pi$mienniczym
czyli treSciowym, stanowigc wydawniczo czastki wydawnictwa zwartego
lub czasopisma. Utworem w terminologii bibliograficznej jest wiec roz-
prawa opublikowana w pracy zbiorowej, wiersz ogloszony w antologii.
Jako utwor traktuje sie takze przedmowe napisang przez jednego autora
do dziela innego autora. Najliczniejsza jednak grupe stanowig tu arty-
kuly, teksty literackie i notatki z czasopism.

Fragmentem bibliograficznym nazywamy tekst niesamoistny za-
réwno pod wzgledem pismienniczym jak i wydawniczym. Beda to wiec
rozdzialy i ustepy wydawnictwa lub utworu. Konieczno$§é wyrdznienia
tego rodzaju jednostek bibliograficznych plynie stad, ze czesto calosé wy-
dawnictwa lub utworu nie interesuje tematycznie danej bibliografii, ale
obchodzi jg tylko jaki$ jego ustep. Nalezy zwro6cié uwage na r6znice mie-
dzy znaczeniem slowa ,fragment“ w terminologii bibliograficznej i w uzy-
ciu potocznym. Fragment Chiopéw Reymonta opublikowany np. pt.
Smier¢ Boryny w formie ksigzki traktujemy w bibliografii jako wy-
dawnictwo. Ten sam fragment ogloszony w czasopiSmie nazwiemy utwo-
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rem. Fragmentem bibliograficznym bedzie on woéwczas, gdy opisujemy go
jako jeden z rozdzialéw wydawnictwa zawierajgcego calg powiesé 3.

Mozna wyrézni¢ jeszcze czwarty rodzaj jednostek bibliograficznych,
nie wymieniony w normie: samoistne wydawniczo a niesamoistne pod
wzgledem piSmienniczym. Przykladami tego rodzaju jednostek sg poszcze-
g6lne poszyty wydawnictwa poszytowego (np. Polskiego stownika bio-
graficznego) czy oddzielne tomy wydawnictwa wielotomowego (np. Po-
topu Sienkiewicza). W praktyce opis ich ksztaltuje sie wedlug tych sa-
mych zasad, jakie ustalajg opis wydawnictw, w dalszym ciagu rozdzialu
beda one wobec tego omowione razem z wydawnictwami.

D. PODSTAWA OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO

Najwlasciwiej mozna opisa¢ dokument majagc go w reku. Autopsja
pozwala na sporzgdzenie opisu w spos6b dckladny i poprawny oraz zgodny
z przepisami ustalonymi dla danej bibliografii®.

Niekiedy jednak przejmuje sie opisy z innych zrédel. Dzieje sie to
wtedy, gdy nie mozna dotrze¢ do opisywanego dokumentu lub gdy przy-
gotowany spis opiera si¢ na materiale rejestrowanym w innych biblio-
grafiach. W tych wypadkach obowigzuje dostosowanie przejetego opisu
do zasad ustalonych dla opracowywanej bibliografii. Skrupulatno$¢ bi-
bliograficzna wymaga, by w razie watpliwosci, czy Zrédlo podato pelne
i catkowicie pewne dane, opis taki oznaczy¢ jakim$§ umownym znakiem,
np. gwiazdka.

Jest rzeczg zrozumiala, ze do sporzadzenia adnotacji treSciowej za-
poznanie sie z tekstem dokumentu jest niezbedne. Dopuszcza sie jednak
przejmowanie adnotacji z innej bibliografii analitycznej z podaniem
zrodla.

Jak juz wyjasniono w rozdziale I (Przedmiot i zadania bibliografii),
opis bibliograficzny, charakterystyczny dla wszystkich egzemplarzy otrzy-
manych z jednego powielenia, uwzglednia zasadnicze cechy bibliogra-
ficzne dokumentéw: wydawnicze i piSmiennicze.

3 Jest to pewna niekonsekwencja. Rozdzial Chlopéw opublikowany jako
ksigzka nie uzyskuje samoistnoéci pismienniczej tylko wydawnicza. Opublikowany
w czasopiSmie nie jest samoistny ani piSmienniczo ani wydawniczo. Przyklad ten
wskazuje na konieczno$¢ rewizji dotychczasowych definicji jednostek bibliogra-
ficznych.

* Nalezyte poznanie dokumentu i okre$lenie jego cech ulatwia uwagi zawarte
w rozdziale J. Pelcowej: Ksigzka. Jej rodzaje i cechy. (W: Bibliotekarstwo naukowe.
Warszawa 1956).
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Opisujac ksigzke lub czasopismo opieramy sig¢ przede
wszystkim na tytulaturze, tj. napisach informujacych o danym
wydawnictwie i ulatwiajacych jego identyfikacje. Sg to dane o autorze
i jego wspdlpracownikach, tytul z dodatkami, okreSlenie kolejnosci wy-
dania, adres wydawniczy oraz oznaczenie formy wydawniczej. Najczesciej
te wiadomosSci sg podane na obu stronach karty tytulowej, ale znalezé
je mozna takze na karcie przedtytulowej, w metryce wydawniczej, na
oktadce. Niekiedy nalezy po nie siegna¢ do samego tekstu ksigzki: przed-
mowy lub wstepu czy spisu tresci. Tytulatura utworoéw obejmuje
przede wszystkim autora i wspolpracownikow oraz tytul z dodatkami.
Uzupelniajace dane mozna znalezé ponad i pod tekstem utworu lub
w spisie tresci wydawnictwa zawierajacego dany utwdr. Trzecim skladni-
kiem opisu utworu, potrzebnym do jego identyfikacji, sg elementy
zawarte w tytulaturze wydawnictwa, w ktorym znajduje sie utwoér. Te
elementy — to cechy wydawniczo-formalne, ktére w opisie tworzg tzw.
cytate wydawnicza (por. s. 106).

Przy opisie bibliograficznym bierze sie pod uwage wszystkie elementy
tytulatury niezaleznie od ich rozmieszczenia, nie zaznaczajac, gdzie znaj-
duje sie dana informacja. Zdarza sie jednak, ze ta sama informacja po-
dana jest w kilku miejscach w ré6znych formach, np. inaczej brzmi ty-
tul wymieniony na karcie tytulowej ksiazki, a inaczej na jej okladce.
Bibliograf obowigzany jest zaznaczy¢ tego rodzaju rc’;Znice, cytujac obie
odmiany.

Nie zawsze uda sie odnalezé w samym dokumencie wszystkie dane
niezbedne do sporzadzenia prawidlowego opisu. Zdarza sie¢ takze, ze in-
formacje zawarte w tytulaturze budza watpliwosci, wymagaja sprawdze-
nia lub uzupelnienia. Obowigzkiem opisujacego jest ustalenie i podanie
mozliwie dokladnych i pewnych danych o dokumencie. Pomocg w tych
poszukiwaniach stuzg bibliografie, katalogi biblioteczne oraz inne wy-
dawnictwa informacyjne. Np. przy ustalaniu oryginalnej formy nazw
osobowych wypadnie nieraz siegngé do encyklopedii i stownikéw biogra-
ficznych. Rozwigzywanie pseudoniméw i kryptoniméw ulatwig takze od-
powiednie stowniki, np. Stownik pseudoniméow i kryptoniméw pisarzy
polskich lub Polski dotyczacych opracowany przez Adama Bara. T. 1-3
(Krakéw 1936-1938) 2.

Wszystkie czesci opisu wprowadzone do niego spoza tytulatury
ujmuje sie w nawiasy prostokatne (Wyjatki zob. s. 90, 105, 123). W wy-
padku gdy bibliograf odkryje, ze w tytulaturze podane zostaly mylne in-

5 Sprostowania i uzupelnienia przynosi artykul K. Kréla: Bledy w slowniku
pseudoniméw Bara. Ruch Literacki. R. 12:1937 s. 198-204.
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formacje, powinien je sprostowa¢, cytujac obok siebie obie formy: bledna
i prawidlowa, zaznaczajac przyczyne zmiany:

Oprac. [wlasc. red.] Adam Mauersberger
Tium. z ros. W[anda] Gadzinska [wlasc. Grodzienskal...

Wreszcie, gdy brak danych potrzebnych do opisu, a i w zrédlach
nie mozna znalez¢ blizszych wiadomos$ci o dokumencie, bibliograf choé
w przyblizeniu stara sie je sam ustali¢ po zapoznaniu sie z tekstem pu-
blikacji. NajczeSciej konieczno$é taka zachodzi w stosunku do miejsca
i roku wydania, ale dotyczyé¢é moze réwniez wszystkich innych elementéw
opisu.

E. TECHNIKA OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO

W opisie bibliograficznym w bibliografii specjalnej dziedzin lub za-
gadnien obowigzuje stosowanie aktualnych zasad pisowni danego je-
zyka. Wobec tego pisownie dawng uzyta w tytulaturze modernizuje sie
(np. dyskussya — dyskusja), nie zaznaczajac wprowadzonych zmian. Od-
nosi sie¢ to takze do wielkich liter, ktérych uzywa sie zgodnie z zasadami
przyjetymi dla danego jezyka bez wiernego kopiowania pod tym wzgle-
dem karty tytulowej. Zalecenie to jest wazne zwlaszcza w stosunku do
tytuléw angielskich, ktére podaje sie matymi literami wedlug zwycza—
jow bibliograficznych.

Przepisy dotyczace modernizacji pisowni nie obowiazujg w bibliogra-
fiach starych drukow. Wszelkich zmian nalezy takze poniecha¢ woéwczas,
gdy w tytulaturze uzyto celowo formy archaicznej.

Alfabety nielacinskie wystepujace w tytulaturze wymagaja specjal-
nego traktowania. W naszych warunkach mamy najczesciej do czynienia
z alfabetami nowozytnych jezykéw: rosyjskiego, bialoruskiego i ukrain-
skiego. Bibliografie postepuja z nimi dwojako: zachowuja alfabet orygi-
nalny badZz zastepujg go lacinskim. W tym drugim wypadku sa dwie
mozliwo$ci. Transliteracja oddaje litery alfabetu cyrylickiego
przez okre§lone litery alfabetu laciniskiego bez wzgledu na ich fonetyczne
brzmienie. Tablice transliteracyjne znalezé mozna w Skréconych przepi-
sach katalogowania alfabetycznego. Obecnie — jak juz wspomniano —
opracowuje sie norme, ktéra poda nowe zasady transliteracji uwzglednia-
jac wytyczne zalecenia miedzynarodowego ISO. Alfabety cyrylickie moga
by¢ takze poddane transkrypcji fonetycznej, tj. odtworzone
z uwzglednieniem rzeczywistego brzmienia glosek. Przepisy transkrypcji
ostatnio zmodyfikowane zostaly zamieszczone w 12 wyd. Pisowni polskiej
(Wroctaw 1957).

W bibliografiach o zasiegu miedzynarodowym lub przeznaczonych
rowniez dla uzytkownikéw zagranicznych zaleca sie stosowanie transli-
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teracji. W wypadku podawania opisOw cyrylicg praktycznie jest transli-
terowaé wyrazy rozpoczynajgce opis, by ulatwié¢ alfabetyczne porzadko-
wanie opiséw. Transkrypcja fonetyczna dopuszczalna jest w bibliogra-
fiach przeznaczonych dla szerszego kregu odbiorcéw, zwlaszcza w biblio-
grafiach zalecajacych. Trzeba jednak zdawa¢é sobie sprawe, Ze stosowanie
transkrypcji jest trudne nawet dla bibliografow dobrze znajacych jezyk.

Podstawg opisu bibliograficznego jest, jak juz wskazano, cata tytula-
tura dokumentu. Nie znaczy to jednak, by opis musial uwzglednia¢
wszystkie informacje w niej zawarte. Wprost przeciwnie — musi wybraé
i podaé tylko cechy istotnie charakterystyczne dla danego dokumentu -
lub specjalnie interesujgce w opracowywanej bibliografii. Szczegoélowe
wymienianie wszystkich danych zawartych w tytulaturze czyni opis
rozwleklym i mato zrozumialym, nie pozwalajac na uchwycenie od razu
informacji rzeczywiscie waznych.

Drugim warunkiem przejrzysto$ci opisu jest wilasciwe uszerego-
wanie jego sktadnik6é6w. Norma opisu zasadniczego ustala okre-
$long kolejnos$é jego podstawowych elementéw (autor, tytul z dodatkami,
oznaczenie wydania, oznaczenie czeSci wydawniczych, adres wydawni-
czy lub cytata wydawnicza, opis zewnetrzny). Takie uporzadkowanie ele-
mentéw zgodne jest z powszechnie przyjetymi zasadami katalogowania
alfabetycznego i bardzo praktyczne: pozwala na spozytkowanie bez
zadnych przerobek poszczegdlnych opiséw w kartotekach bibliograficznych,
utatwia czytelnikom szybkie sporzadzenie notatki bibliograficznej w toku
lektury bibliografii itp. Niektore bibliografie zmieniajg jednak kolejnosé
elementow. »

Najczesciej spotykang zmiang w zaleconym porzadku jest wysuwanie
na czolo opisu tytulu publikacji (tak postepowala np. Polska Bibliografia
Analityczna). Przestawienie to uzasadniane bywa wygodg uzytkownika —
tytut rzekomo zapoznaje go od razu z trescig dziela, gdy nazwisko autora
moze mu hic nie méwié. Twierdzenie to jest niestuszne, gdyz nie zawsze
tytul rzeczywiscie orientuje w tresci publikacji, a ten sam cel — utatwie-
nie czytelnikowi uchwycenia przede wszystkim tytulu — mozna osiagnaé
przez graficzne jego wyrdznienie, np. wytluszczenie.

Normy przewiduja uzywanie w opisach bibliograficznych nawia-
s 6 w dwojakiego rodzaju: prostokatnych i skosnych. W prostokatne
nawiasy ujmuje sie dane pochodzace spoza tytulatury. Nie stosuje sig
ich jednak w opisie zewnetrznym ani w adnotacji. (Przypadki wyjatkowe
zob. przykl. 34). Wobec tego adnotacja nie rozréinia informacji wzig-
tych z dokumentu od dodanych przez bibliografa. Jeszcze pewna rada
praktyczna: duza ilo$¢ nawiaséw prostokatnych moze zaciemni¢ opis. Nie-
bezpieczenstwo to grozi zwlaszcza przy rozwigzywaniu skrétow nazw
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wielowyrazowych. W tym wypadku dogodniej jest zacytowaé skrot wy-
stepujacy w tytulaturze, a nastepnie w nawiasie podaé¢ pelne jego rozwig-
zanie niz uzupelnia¢ poszczegdlne wyrazy skrocone, np.:

Dzialalno§¢ TUR [Towarzystwa Uniwersytetu Robotniczego] w nowej Polsce.

Nawiasy sko$ne stluza wedlug normy do oddania w opisie na-
wiasow uzytych w tytulaturze. Jedynie nawiasy w formulach matema-
tycznych i chemicznych pozostaja bez zmian. W stosunku do nawiaséw
skoSnych wysuwany jest czesto zarzut, ze sa bezkierunkowe, nie wia-
domo gdzie taki nawias sie otwiera, a gdzie zamyka. Wobec tego bywa
w bibliografiach zastepowany przez nawias okragly. Tak postepuje
sie np. w Polskiej Bibliografii Literackiej wydawanej przez Zaklad Na-
rodowy im. Ossolinskich ©.

Modernizacja pisowni tytulatury jak roéwniez skasowanie nawiaséw
okraglych, stosowanych w opisie katalogowym dla oznaczenia danych za-
czerpnietych z dokumentu, ale spoza karty tytulowej (z jej odwrotnej
strony, z okladki itp.), powoduje niebezpieczenstwo zatarcia catko-
wicie obrazu karty tytutowej. Jest ono tym wieksze, ze opis
bibliograficzny przewiduje przeciez okreslong kolejno$é wymienianych
w nim elementéw. Wychodzi sie w tym wypadku z zalozenia, ze dla
uzytkownika wazniejsze jest podanie wyczerpujacych informacji o do-
kumencie niezaleznie od tego, skad sg one wziete. Postepowanie takie
budzi jednak obawe, Ze czytelnik moze mie¢ trudnos$ci z odnalezieniem
ksigzki w katalogu bibliotecznym 1lub zidentyfikowaniem okre§lonego
egzemplarza. Dlatego tez nalezy w tym wypadku zachowaé pewng ostroz-
nosé. Jest ona konieczna zwlaszcza przy podawaniu informacji zaczerp-
nietych z tekstu publikacji, np. ze spisu tresci, z przedmowy. Niejedno-
krotnie praktyczniej bedzie nie przenosi¢ ich do opisu zasadniczego, a po-
da¢ raczej w adnotacji. Np. nazwiska autoréw opracowujacych poszcze-
golne rozdzialy w dzielach autorskich wziete z przedmowy nalezy ra-
czej wymieni¢ w adnotacji, cho¢ wlasciwe miejsce dla wszystkich wsp6t-
pracownikoéw przewidziane jest po tytule (por. s. 96-99‘).

Wiele klopotéw sprawia zazwyczaj stosowanie znakdw prze-
stankowych. Bibliografowie sklonni sg w tym wypadku do prze-
sady i do przywigzywania nadmiernej wagi do spraw interpunkcji.
Zloty $rodek — to stosowanie znakéw przestankowych tylko wtedy, gdy
potrzebne sg one dla jasno$ci i wyrazisto$ci opisu. I tak uzyjemy kropki
dla oddzielenia tytulu od podtytulu, chociaz nie bylo jej w tytulaturze,
natomiast czeéci adresu wydawniczego czy cytaty wydawniczej wyliczymy

¢ Bibliografia Bibliografii i Nauki o Ksigzce stosowala nawiasy skoéne w latach
1952-56, od 1957 zmienila je na nawiasy okragte.
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bez oddzielenia ich znakami przestankowymi. Trzeba bowiem pamietaé
o uzytkowniku, dla ktoérego jest jedynie wazne, by opis byl jasny i zro-
zumialy bez koniecznosci wnikania, co moze oznacza¢ taki lub inny znak.
Dla dobra czytelnika, a takze os6b opracowujacych bibliografie, wazne
jest tu, jak i we wiszystkich innych sprawach opisu, ustalenie z gory
obowigzujgcych przepiséw i konsekwentne ich przestrzeganie.

Sporo watpliwosci budzi takze sprawa stosowania skrotow w opi-
sie bibliograficznym. Z jednej strony zaleca sie uzywanie skrotow ze
wzgledu na oszczedno$é miejsca, z drugiej — podkresla sie konieczno$é
rozwigzywania skrotow wystepujacych w tytulaturze dokumentu dla
uczynienia opisu jasnym i zrozumialym. Nie sg to jednak bynajmniej
zalecenia sprzeczne z sobg.

Rozwigzania wymagaja przede wszystkim skroty rozpoczynajgce ty-
tul (por. s. 100). Jest to tym bardziej konieczne, ze tytul bywa podstawag
szeregowania pozycji w porzadku alfabetycznym. Poza tym rozwigzywaé
nalezy wszystkie skroty, ktéore mogg powodowaé niezrozumialo$é opisu.
W praktyce sa to najczesSciej skroty nazw wtasnych. Gdy dany
skrot wystepuje w opisie kilkakrotnie, pelne jego rozwigzanie podajemy
tylko raz.

Natomiast skracaé mozna i nalezy wyrazy pospclite czesto
powtarzajace sie w opisach, takie jak np. oznaczenie czeSci wydawni-
czych w wydawnictwie zwartym, czestotliwosci w czasopismach, okre-
Slenie udzialu wspolpracownikéw w opublikowaniu dziela itp. Czytelnik
szybko przyzwyczaja sie do nich i odezytywanie ich nie sprawia mu trudu.
Norma Wyrazenia typowe w opisie bibliograficznym i katalogowym za-
wiera wykaz skrotow tych najczesciej wystepujacych okreslen w jezy-
kach polskim i obcych. Skrdéty te opracowano z troskg o ich czytelnosé
i jasno$¢. Spis bibliograficzny stosujacy skroty (zwlaszcza idace dalej od
ogdlnie przyjetych) powinien byé zaopatrzony w ich wykaz, by w kazdej
chwili umozliwi¢ czytelnikowi odnalezienie pelnego rozwigzania skréco-
nego wyrazenia.

Bez wickszej szkody dla jasno$ci opisu mozna takze skracaé nazwy
wlasne powtarzajace sie w opisach i wystepujace zawsze w tym samym
miejscu, jak: nazwy miejsc wydania, instytucji wydawniczych, se-
rii, tytuly czasopism w cytatach wydawniczych. Skracajac nazwy insty-
tucji wydawniczych czy serii lepiej jest nie posuwaé sie zbyt daleko,
a stosowaé raczej skroty latwe do odczytania i nie wymagajace podawa-
nia wykazu rozwigzanych nazw. (Skréty literowe wystepujace w tytu-
laturze powinny byé i w tym wypadku rozwigzane). Zasady skracania
tytuldw czasopism zostaly ustalone odpowiednig normsa (s. 85).
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Powyzsze uwagi o koniecznos$ci doboru elementéw opisu, ich wtasci-
wego uszeregowania i sformulowania mozna ;zilustrowaé dwoma opi-
sami tego samego dokumentu. W pierwszym zZ nich przestrzegane sg za-
sady szczegblowosci opisu, wiernego kopiowania karty tytulowej oraz
rozdzielania wszystkich jego elementéw kropkami lub przecinkami. Drugi
opis sporzadzony zostal zgodnie z norma opisu zasadniczego.

Przyktad 1:

a) BROSS WIKTOR dr med., profesor nadzw.
chirurgii Akad. Med. we Wroctawiu [i] KO-
CZOROWSKI STEFAN dr med., docent chi-
rurgii Akad. Med. we Wroctawiu
Chirurgia. Cze¢$¢ II. Schorzenia chirurgiczne
narzadow klatki piersiowej. Wydanie II uzu-
pelnione. Warszawa. 1954. Panstwowy Zaklad
Wydawnictw Lekarskich. Krakowska Drukar-
nia Naukowa, Krakéw, ul. Czapskich 4. 8°
(240X170), str. 199+1 nlb., naklad 5160 egz.,
z} 15.30 7.

b) BROSS Wiktor, KOCZOROWSKI Stefan :
Chirurgia. Wyd. 2 uzup. Czes¢ II: Schorzenia
chirurgiczne narzadéw klatki piersiowej. War-
szawa 1954 Panstw. Zakl. Wydawn. Lek. 8°
ss. 199, nlb. 1, ilustr., bibliogr. s. 194.

Organizacja prac przy sporzadzaniu opisoOw i ich korekcie oméwiona
zostala w rozdziale poprzednim. Prace redakcyjne cze$ciowo uwzgledniono

w rozdz. niniejszym, (s. 126—134), czeSciowo za$ w rozdziale VI. Uklad
bibliografii (s. 168—172).

2. ELEMENTY OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO

A. WYBOR POCZATKOWEGO ELEMENTU OPISU (AUTOR BADZ TYTUL)

Najbardziej charakterystycznymi cechami dokumentu sg autor i ty-
tul. Od nich wiec nalezy zaczyna¢ opis bibliograficzny.

OdpowiedZz na pytanie, czy na czolo opisu trzeba wysunaé nazwe
autora czy tytul, nie zawsze jest latwa. Nie zawsze proste jest tez za-
gadnienie, kogo nalezy uzna¢ za autora dziela. Opis bibliograficzny w obu
wypadkach przyjmuje zasady obowigzujace w katalogach bibliotecznych.

Dziela napisane przez jednego, dwoch lub trzech autoréw opisujemy
pod ich nazwiskami. Za autoréw uwazamy przy tym twoércéw tekstu

? Opis przejety z Folskiej Bibliografii Lekarskiej za rok 1954.
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zasadniczego, nawet gdy dodatki do tego tekstu (przedmowa, komentarz
itp.) sa od niego obszerniejsze.

Od tytulu rozpoczynamy opis, gdy nie zdolamy ustali¢ autora pracy
opublikowanej anonimowo. Od tytulu rowniez zaczynamy opis dziel
opracowanych przez wigcej niz trzy osoby (tzw. dziel zbiorowych).

Skroty, doslowne wyjatki i wyciagi opisuje sie w ten sam
sposéb jak dziela pelne, z ktérych pochodzg. Dyskusji podlega natomiast
sposOb opisywania przerO6bek i opracowan dziel literackich
i naukowych. Wedlug dotychezas obowiazujacych Skrdéconych prze-
piséw katalogowania przerdbki i opracowania z literatury pieknej nalezy
opisywaé pod nazwg autora dziela pierwotnego, za$ dziet o charakterze
popularnonaukowym i naukowym — pod nazwag autora przerobki czy opra-
cowania. Te zasady budza jednak zastrzezenia. Zagadnienie to zostalo
szczegblowo przedstawione przez W. Borkowska 8 ktéra analizuje roézne
rozwigzania, m. in.: przerébki dziet literackich mozna uznaé za przerobki
zasadnicze i opisywaé¢ pod nazwag autora przerobki, natomiast w opisie
opracowan dziel naukowych mozna wysuwaé na czolo opisu autoréow
dziel pierwotnych.

Opis antologii, tj. zbioréw drobnych utworéw réznych autoréw
lub anonimowych (wybory poezji, prozy, przystow itp.), rozpoczynamy od
nazwisk ich wydawcéw lub opracowujacych. Je$li jednak sg to zbiory
dokumentdéw historycznych czy aktow, na pierwszym miejscu
stawiamy tytul zbioru. Podobnie wyglada opis zbioru ustaw.
W nieurzedowych zbiorach przepisow prawnych czy administracyjnych,
zaopatrzonych w komentarze, za autorow uwazamy wydawcow lub ko-
mentatoré6w. Natomialst urzedowe akty: dekrety, ustawy itp. nalezy opi-
sywa¢é pod tytutem.

Wyktady opisuje sie zawsze pod nazwiskiem wykladowey, choéby
zostaly opracowane lub opublikowane przez kogo innego.

Jes§li katalogi zbioréw i wystaw majg wymienionych auto-
réow, nazwiska ich wysuwamy na czolo opisu. W przeciwnym wypadku
opisujemy je pod tytulem.

Opis wydawnictw zbiorowych wydawanych przez instytu-
cje o charakterze naukowym, spolecznym czy zawodowym rozpoczynamy
od tytulu.

" Jedynie w opisie druko6w handlowych (katalogi, cenniki, pro-
spekty) nazwe instytucji wysuwamy na pierwsze miejsce.

8 W. Borkowska: Katalog alfabetyczny. W: Bibliotekarstwo naukowe War-
szawa 1956.



V. Opis bibliograficzny 95

B. FORMA NAZWY AUTORSKIEJ

Nazwe autora wysunieta na czolo opisu bibliograficznego podajemy
w pierwszym przypadku Nazwy dwéch lub trzech autoréw wy-
mieniamy w porzadku, w jakim wystepujg w tytulaturze dokumentu roz-
dzielajac je przecinkami.

Nazwe autora powinno sie podawaé w kolejnosci: nazwisko i imie
(lub imiona). Nalezy ja wymienia¢ w taki sposob, by latwo bylo autora
zidentyfikowaé. Zalecenie fo pociaga za sobg szereg praktycznych kon-
sekwencji. .

Pierwsza z nich to potrzeba ustalenia prawidlowej pisowni nazwy
autora w jego ojczystym jezyku. Jezeli odbiega ona od pisowni
nazwy autora podanej w tytulaturze, w opisie cytujemy obie formy —
prawidtowsa, ustalona przez bibliografa i uzyta przez wydawcow:

[Shakespeare William] W. Szekspir

W nazwie autora przejetej z tytulatury i cytowanej po formie ory-
ginalnej norma zaleca wysuniecie na pierwsze miejsce nazwiska autora,
nie jest to jednak zabieg konieczny.

W bibliografiach zalecajacych, przeznaczonych dla szerszego kregu
odbiorcow, dopuszczalne jest podanie formy wystepujacej w tytulaturze
bez poprzedzania jej formg oryginalna nazwy autorskiej. Zawsze zacho-
wuje sie wszystkie wlasciwosci pisowni (np. Majkowski lub Maykowski)
i formy (Rodziewiczéwna) uzywane przez autora.

Nalezy raczej podawaé pelne imiona autoréw i rozwiazywaé ini-
cjaly. Jesli bibliografia rejestruje dzieta kilku autoréw o identycznie
brzmigeych nazwiskach i imionach, odr6zniamy ich dodajac dopowie-
dzenia: tytuly zawodowe, naukowe, rodowe, okre$lenie pokrewienistwa
itp. We wszystkich innych wypadkach tytuly te pomijamy, choéby byty
wymienione w tytulaturze.

Ustalone nazwisko autora ukrytego pod pseudonimem, kry p-
tonimem lub kryptogramem stawiamy na czele opisu. Po nim
podajemy forme wystepujaca w tytulaturze:

[Sabowski Wiladystaw] ab.
[Handelsman Marceli] Maciej Romanski [pseud.]

Jesli nie zdolano ustali¢ wlasciwego nazwiska autora, opisuje sie do-
kument pod pseudonimem. Postepuje sie w ten sposéb takze wowczas,
gdy pseudonim jest bardziej znany od nazwiska autora, np. hastem be-
dzie pseudonim: Boleslaw Prus, a nie nazwisko: Aleksander Glowacki.

W kryptonimie i kryptogramie zachowujemy kolejnosé liter i wszel-
kich znakéw graficznych wystepujacych w dokumencie np.:

(-ter)
Dr med. J. Z.
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L

Gdy nie mozna rozwigzaé kryptonimu czy kryptogramu, rozpoczy-
namy opis od nich.

Zdarza sie niekiedy, ze artykul w czasopi$mie podpis/any jest krypto-
nimem, nazwisko za$ i imie autora zostalo podane w rocznym spisie tresci.
W takich wypadkach, ze wzgledu na to, ze spis treSci ukazuje sie dopiero
po opublikowaniu calego rocznika lub tomu, pelng nazwe autora ujmuje
sie w nawiasy prostokatne.

Nalezy pamieta¢ o tym, by nazwe tego samego autora podawaé zawsze
w tej samej formie. JeSli w ciagu swej dzialalno$ci pisarskiej zmienial
on pseudonimy, wszystkie jego dziela opiszemy pod nazwiskiem wiasci-
wym lub pod najbardziej znanym pseudonimem. W wypadku zmiany
nazwiska do opisu wprowadzamy ostatnie nazwisko uzywane przez autora,
podajac obok nazwisko pierwotne:

[Rostowski Jakub] Jakub Rothfeld [nazw. pierw.]

C. WSPOLPRACOWNICY

Norma opisu zasadniczego zaleca: ,,Nazwy wspolautorow, jesli jest ich
wiecej niz trzech, oraz nazwy wspolpracownikéw nalezy wymieni¢ po
tytule dokumentu®. Realizacja tego zalecenia w praktyce okazuje sig
dosy¢ trudna i nasuwa wiele watpliwo$ci. Musi byé ono wobec tego uzu-
pelnione przez redaktor6w bibliografii szeregiem dokladnych wyjasnien
i przepiséw, co wymaga podjecia kilku waznych decyzji.

Pierwsza z nich dotyczy zagadnienia, jakie kategorie wspoil-
pracownikdéw powinny byé uwzglednione w opisie. Duzo klopotu
nastreczaja tu przede wszystkim wydawnictwa nowsze, ktdre starajg sie
podaé nazwiska wszystkich os6b biorgeych udzial w ogloszeniu drukiem
dziela az do redaktoréw technicznych i korektoré6w. Opis bibliograficzny
powinien wymieni¢ tylko te kategorie wspotpracownikéw, o ktorych
wiadomo$é jest w danej bibliografii niezbedna. Odpadna tu wiec przede
wszystkim ppracawnicy techniczni instytudji, ktérej nakladem ksigzka
sie ukazata (redaktor z ramienia wydawnictwa, redaktor techniczny, ko-
rektor). Bez zadnej szkody poming¢ takZze mozna nazwiska ilustratoréow
oktadek i obwolut, chyba Ze ten element jest wazny dla opracowywanej
bibliografii (np. bibliografii ksigzki artylstycznej). Co do innych kategorii
wspolpracownikéw decyzja juz jest trudniejsza. Wydawaloby sie, ze
zawsze nalezy wymieni¢ wspélautoréw, autoréw przedméw, wydawcow
i redaktorow naukowych, zastanowi¢ sie natomiast mozna nad uwzgled-
nieniem ilustratoréw, autoréw zdje¢, ukladu graficznego itp. (o ile znéw
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bibliografia nie interesuje sie specjalnie opracowaniem graficznym do-
kumentéw). Ale i takie zalecenie moze budzi¢ watpliwo$ci. Czy rzeczy-
wiscie konieczne jest podawanie redaktora w dziele autorskim? Czy
trzeba wymieni¢ dlugg liste tlumaczy wierszy zawartych w tomie wy-
boru poezji ?

I tu wylania sie drugie wazne pytanie: jak nalezy postepowaé w przy-
padku istnienia duzych zespoléw wspoélpracownikoéw: auto-
row, tlumaczy, ilustratorow itp.? Czy cytowaé wszystkie nazwiska, co
moze niezmiernie powiekszy¢ opis zasadniczy, a przez to uczyni¢ go mniej
przejrzystym, czy tylko kilku pierwszych z zaznaczeniem ,i inni“? I ilu
ich w tym wypadku podawaé? OdpowiedZ na te pytania zalezy calkowicie
od potrzeb bibliografii. Mozna przyjaé¢ taka zasade, jaka stosuje Prze-
wodnik Bibliograficzny, ktoéry przy zespolach do pieciu oséb wymienia
wszystkie nazwiska, za§ przy liczniejszych podaje tylko trzy pierwsze,
zastepujac nastepne skrétem ,i in.“ Mozna takZze traktowaé réznie po-
szczegblne kategorie wspolpracownikéw, np. uwzgledniaé zawsze wszyst-
kich wspétautoréw, nie podawaé za$ tlumaczy, ilustratoréw itp. Mozna
wreszcie przenie$¢ nazwiska licznego zespolu wspétpracownikéw do adno-
tacji, by nie zaciemnia¢ opisu zasadniczego. Norma przewiduje takie roz-
wigzanie tylko dla prac zbiorowych, gdy poszczegélnych autoréw wraz
z tytulami ich prac wymienia sie w tzw. adnotacji zawartoSciowej. Jest
ono jednak i w innych wypadkach bardzo praktyczne. Wiadomosci o wspo6l-
pracownikach podawane bywajag w wydawnictwach przewaznie na obu
stronach karty tytulowej, ale czasem trzeba po nie siegnaé do przedmowy
lub do spisu treSci. Takze nazwiska przedméwcoé/w nie zawsze bywaja
uwidocznione na karcie tytulowej i wypada ich szukaé pod tekstem przed-
mowy. Wymienianie w opisie zasadniczym informacji o wspo6lpracowni-
kach zaczerpnietych spoza karty tytulowej budzi sprzeciw wielu biblio-
grafow. I rzeczywiScie nie wyglada dobrze podana w ten spos6b wzigta
z przedmowy wiadomo$¢ o tym, ze pewne rozdzialy w dziele autorskim
zostaly opracowane przez kilka réznych osdb. Przeniesienie jej do adno-
tacji wydaje sie w tym wypadku rozwigzaniem najzupelniej wilasciwym:
czytelnik jest poinformowany o wspoélpracy wymienionych os6b, a opis
zyskuje na przejrzystosci.

W ponizszym przykladzie nazwiska os6b opracowujacych indeksy wy-
mienione byly poza tytulatura, mianowicie przy indeksach. Jesli podamy
je w opisie zasadniczym, bedzie on wygladal jak w przykladzie 2a. Prze-
niesienie nazwisk wspolpracownikéw do adnotacji wplynie korzystnie na
przejrzystosé opisu (przyklad 2b).

Bibliografia - Poradntk — 7
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Przyktad 2:

a) Akta Stanow Prus Kroélewskich. Acta Sta-
tuum Terrarum Prussiae Regalis. Wyd. Karol
Gorski i Marian Biskup. Red. Ludwik Kolan-
kowski. Indeks oséb i miejscowosci zestawili:
Irena Janosz-Biskupowa i M. Biskup; Indeks
rzeczcowy — K. Gorski. T. 1: (1479-1488). To-
run 1955 Panstw. Wydawn. Nauk. 8° ss. LXII,
nlb. 2, 606, nlb. 1, Rez., Zsf. Tow. Nauk. w To-
runiu. Fontes 41.

b) Akta Stanéw Prus Kroélewskich. Acta Sta-
tuum Terrarum Prussiae Regalis. Wyd. Karol
Gorski i Marian Biskup. Red. Ludwik Kolan-
kowski. T. 1: (1479-1488). Torun 1955 Panstw.
Wydawn. Nauk. 8° ss. LXII, nlb. 2, 6086,
nlb. 1, Rez., Zsf. Tow. Nauk. w Toruniu. Fon-
tes 41.

Indeks oséb i miejscowosci zestawili: Irena Janosz-
Biskupowa i M. Biskup; Indeks rzeczowy — K. Gorski.

I jeszcze jeden szczegOlnie jaskrawy przyklad. Karta tytulowa wy-
mienia autora i tytut ksigzki, 17 tlumaczy (nazwiska i inicjaly imionm),
redaktora tlumaczenia oraz nazwe instytucji wydawniczej i rok wydania.
Na odwrotne]j stronie karty tytulowej podano autora przedmowy. Pelne
imiona mozna znalezé jedynie pod tlumaczonymi przez nich wierszami.

A oto trzy rézne rozwigzania:
Przyktad 3:

a) Aragon Louis: Wiersze. Ttum. [z frane.] pod
red. Jerzego Zagoérskiego: Zbigniew Bienkow-
ski, Mieczyslawa Buczkéwna, Konstanty I[lde-
fons] Galezyniski, Pawet Hertz, Hanna Janu-
szewska, Mieczystaw" Jastrun, Gabriel Karski,
Leopold Lewin, Jozef Ma$linski, Anna Pawli-

- kowska, Seweryn Pollak, Julian Rogozinski,
Wislawa Szymborska, Anna Swirszczynska,
Adam Wazyk, J. Zag6rski, Jan Zych. Przedm.:
Z. Bienkowski. Warszawa 1954 Czytelnik 8°
ss. 107, nlb. 4, tabl. 1.

b) Aragon Louis: Wiersze. TIum. [z franc.] pod
red. Jerzego Zagoérskiego. Przedm.: Zbigniew
Bienkowski. Warszawa 1954 Czytelmk 89 ss.
107, nlb. 4, tabl. 1.

Thum.: Z. Bienkowski, Mieczystawa Buczkowna,
Konstanty I[ldefons] Galczynski, Pawel Hertz, Hanna
Januszewska, Mieczystaw Jastrun, Gabriel Karski,
Leopold Lewin, Jozef Maslinski, Anna Pawlikowska,
Seweryn Pollak, Julian Rogozinski, Wislawa Szym-



V. Opis bibliograficzny 99

borska, Anna Swirszczyhska, Adam Wazyk, J. Zagor-
ski, Jan Zych.

c) Aragon Louis: Wiersze. Ttum. [z franc.] pod
red. Jerzego Zagorskiego: Zbigniew Bienkow-
ski, Mieczystawa Buczkéwna, Konstanty I[lde-
fons] Galezyfiski i in. Przedm.: Z. Bienkow-
ski. Warszawa 1954 Czytelnik 8° ss. 107, nlb. 4,
tabl. 1.

Bibliografia, dla kiérej nazwiska ttumaczy sg wazne (np. bibliografia
literacka), wybierze rozwigzanie wedlug przyktadu b, natomiast gdy infor-
macje, o tej kategorii wspolpracownikéw nie sa w danej bibliografii nie-
zbedne, nalezy raczej zastosowaé rozwigzanie z przyktadu c.

Wymieniajgc wspoélpracownikow nalezy okreslié rodzaj ich udziatu
w opracowaniu dokumentu. Mozna okreslenie to powtérzyé¢ zgodnie z ty-
tulaturg lub uproécié. W obu wypadkach stosuje sie skroty: opracowat —
oprac., tlumacz = tlum., wydat — wyd. itp. Nazwiska autoréw wy-
mienione u gory karty tytulowej cytuje sie po tytule poprzedzajac okre-
$ieniem: [Oprac.] lub [Autorzy:]
Ambulatoryjne rozpoznawanie i leczenie choréb tar-

czycy. [Autorzy:] Wlalenty] Hartwig, E[dward] Ru-
zyNo, Allfred] Sicinski, M[arian] Tulczynski.

Podane w tytulaturze okreSlenie upraszczamy nastepujaco:

Opracowal wstepem i komentarzem opatrzyl! Jerzy
Eanowski.
Oprac.,, wstep i koment.: Jerzy ELanowski.

W przekladzie i z przedmowg Juliana Hochfelda.
Przekl. i przedm.: Julian Hochfeld.

Przy publikacjach obcojezycznych daje sie skroty odpowiednich okre-
§len w jezyku tytulatury. M

Nazwy wspolpracownikéw powinny by¢ podawane zasadniczo wedlug
tych samych regul jakie obowiazuja nazwe autorsks. Trzeba jednak przy-
znaé, ze ustalanie prawidlowej ich pisowni oraz pelnych imion, rozwig-
zywanie pseudoniméw czy kryptoniméw jest bardziej klopotliwe niz dla
nazwy autorskiej, a ze réwnoczesnie nie jest to niezbedne do identyfikacji
dokumentu, bibliografie nie zawsze stosujg sie do tego zalecenia. Nalezy
jednak stara¢ sie cytowa¢ nazwy wspblpracownikbw w pierwszym -
przypadku. W nazwach przejmowanych z tytulatury nie trzeba do-
konywaé¢ zadnych przestawien. CzeSci tych nazw powtarza sie w takiej
kolejnosci, w jakiej zostaly wymienione w tytulaturze, nie ma tu bowiem
potrzeby wysuwania na pierwsze miejsce nazwisk. Jefli ta sama osoba
wystepuje w opisie kilkakrotnie, mozna tylko raz podaé¢ pelne jej imie,
dalej skracajac je do inicjalu (por. przyktad 2).
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«+ D. TYTUZL

Tytut dokumentu cytuje sie po nazwie autora, oddzielajac go dwu-
kropkiem. W odpisie tytulu przytacza sie wszystkie jego wyrazy. Opisu-
jac dokument pod tytulem nie trzeba przestawia¢ rodzajnikéw, co obo-
wigzuje przy katalogowaniu alfabetycznym. Wszelkie skré6ty rozpo-
czynajace tytul dokumentu opisywanego pod tytulem wymagaja sformu-
lowania stownego, natomiast w drukach autorskich moga pozosta¢ w for-
mie wystepujacej w tytulaturze:

) [Zwiazek Mlodziezy Polskiej] ZMP kuznia mlodych kadr...
ale:

[Alekséndrov Georgij Fedorovi¢] J. Aleksandrow:
ZSRR — przodujaca demokracja $wiata.

Podobnie rozwiazuje sie cyfry stanowiace poczatek tytutu:

[Pieédziesigt] 50 lat filmu francuskiego.
[Dziesieciolecie] 10-lecie placowek wychoweria poza-
szkolnego...

. [Pierwszy] 1 Maj. Montaz slowno-muzyczny,

Jedynie w wypadku, gdy tytul rozpoczyna sie od liczebnika porzad-
kowego okreSlajacego kolejno$é konferencji, zjazdow itp., nalezy postapié¢
odmiennie. Najpraktyczniej jest wowczas liczebnik ten podaé cyfrg rzym-
ska niezaleznie od tego, w jaki sposéb byl wyrazony w tytulaturze do-
kumentu, utatwia to bowiem péZniejsze szeregowanie opisow ®:

I (VII) Kongres Zwigzkow Zawodowych w Polsce...

II Kongres Zwigzkow Zawodowych w Polsce.
III Kongres Zwigzkéw Zawodowych w Polsce.

Jesli tytul dokumentu anonimowego stanowi imie i nazwisko, powta-
rzamy je bez zadnych zmian i przestawien:®

Adam Préchnik. Czlowiek — my$liciel — polityk.
v Aleksander Puszkin. 1799—1837.
Doc. dr Julian Chudyk.

Btedy w tytule oznacza sie wykrzyknikiem po wyrazie z bledem.
Odpis tytulu obejmuje rowniez podtytul oraz inne dodatki
do tytulu. Poszezegbélne czesci tytutu rozdziela sie kropkami:

[ArZanov Aleksej]l A. Arzanow, [Jarofev Viktor] W.
Jaroszew: Grigorij Tokujew. Z bojowych dni spor-
towca-partyzanta.

Jezeli wydawnictwo zawiera szereg prac danego autora, tytuly ich
bezpieczniej bedzie oddzielaé np. Srednikami:

Agkenazy [Ludvik] Ludwik: Wyzsza polityka; Nawré-
cenie oportunisty...

Niekiedy tytulatura podaje kilka roéznie brzmiacych tytuiow
w tym samym jezyku. Wéwczas nalezy opisaé dokument pod tytulem

9 Zasada ta jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami katalogowania alfa-
betycznego. ’
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najpelniejszym. Jezeli stwierdzimy, Ze pomiedzy wybranym przez nas
tytulem a innymi tytulami réznice sg istotne, trzeba je réwniez zacy-
towaé, wskazujac, gdzie sie one znajduja w dokumencie. Jest to zwlaszcza
wazne w wypadkach, gdy tytul dokumentu stanowi poczatek opisu:

Nadzwyczajny Zjazd KXomunistycznej Partii Indii,
Amritsar 6—13 IV 1958 r. Niektére materialy i doku-
menty. [Na okl.:] Indie. Materialy i dokumenty partii
komunistycznych i robotniczych. Nadzwyczajny Zjazd...

Tytul nalezy do najwazniejszych elementéw opisu. Dlatego tez trzeba
go potraktowa¢ w taki spos6b, by mégl on poinformowaé czytelnika o tre-
Sci dokumentu.

Jesli tytulatura zawiera kilka tytulow w rdéznych jezykach,
na pierwsze miejsce wysuwa sie tytut w jezyku tekstu dokumentu. W ten
sposéb opis informuje od razu o jezyku publikacji. By ulatwié nieznajg-
cym danego jezyka zorientowanie sie w treSci dokumentu, przytacza sie
nastepnie wszystkie pozostale tytuly:

Adamczewski Stanistaw: Motyle minujace na tle natu-
ralnych Srodowisk Biatowieskiego Parku Narodowego.
Minirjuscie baboCki na fone estestvennoj sredy Belo-
vezskogo nacional’nogo zapovednika. Ecological studies
on the mining Lepidoptera of the National Park in
Bialowieza. .

Z tych samych wzgledéw zaleca sie po tytule w jezyku obcym, zwla-
szcza mniej znanym, .poda¢ ttumaczenie na jezyk polski:

Barabasi RozsO: Az Orszagos Konyvtariigyi Tanacs
munkaja és feladatai. [Prace i zadania Panstwowej

Rady Bibliotecznejl. \

W niektérych bibliografiach i w przegladach dokumentacyjnych ttu-
maczenie tytulu umieszczane bywa przed tytulem oryginalu. Metoda taka
budzi jednak zastrzezenia: podanie na pierwszym miejscu tlumaczenia
tytulu zaciemnia opis i nie informuje od razu, ze jest to dokument w je-
zyku obcym. Je§li chcemy zwroéci¢é uwage czytelnika przede wszystkim
na tlumaczenie tytulu, mozemy tlumaczenie to wyré6zni¢ graficznie, np.
wytluscié.

Tytuly niejasne, nic nie moéwiace, wymagaja uzupelnienia badz
wyja$nienia. Wyjasnienie takie mozna zaczerpngé z dokumentu lub sfor-
mulowaé samemu. Krotkie uzupelnienie tytulu najlepiej jest umiesci¢
w opisie zasadniczym, wigzac je skladniowo z tytulem. Tutaj tez nalezy
podaé okredlenie formy piSmienniczej, jezeli moze ono uczyni¢ tytul
zrozumiatym.

Przyktad 4:

Nowak-Dluzewski Juliusz: Z dziejow ekster-

minacji dawnej ksiazki polskiej [w epoce refor- -
macji]. Prz. ksieg. R. 30 :1950 nr 3/4 s. 20-21.
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Niekiedy dostateczne objasnienie tytulu mozna osiggnaé przez wymie-
nienie nazwy instytucji, ktérej dokument dotyczy, a ktéra jest podana
w tytulaturze jako instytucja sprawcza zwykle u gory karty tytutowej.

Przyktad 5:

Deklaracja ideowa. Statut. Zwigzek Mio-
dziezy Demokratycznej. Warszawa 1946 89 ss. 16

Natomiast obszerniejsze wyjasnienie nalezy przenies¢ do adnotacji.
Powinno ono zwiezle wskazaé temat publikacji, unikajgc wszelkich zbed-
nych zwrotow.

Przyktlad 6:

Polski wegiel was wzywa. [Na okl.:] Poiski
wegiel na was czeka. Katowice 1947 Centr.

Zarz. Przem. Wegl. 8° ss. 63, nlb. 1, mapa 1,
ilustr.

O powrdt gérnikdéw polskich z Francji i Westfalii.

A oto przyklad niewlasciwego rozwigzania, niepotrzebnie kompliku-
jacego opis:

Przyktad 7:

Forys Tadeusz: Radziecka szkola miodych
pitkarzy [w Thilisi, zatozona w 1945 r.}. [Pro-"
gramy nauki, metody i wyniki wychowania fi-
zycznego], Sport 1950 nr 22 s. 3. d

Dokumentowi opublikowanemu bez tytutu bibliograf sam nadaje tytut.
Sfingowany tytul okresla forme piSmiennicza (rozprawa, odezwa,
bibliografia itp.) lub temat dokumentu. Norma przewiduje cytowanie po
nim w cudzystowie kilku poczatkowych wyrazéw tekstu (incipit).

-

Przyktlad 8:

[Prace prof. Leona Laknera]. ,,W druku
ukazaly sig ...“ Czas. stomat. R. 1 : 1948 nr 12
s. 458-459.

Incipit mozna pomijaé wowecezas, gdy nie jest on niezbedny do odna-
lezienia dokumentu, np. w opisie utworéw, gdy na danej stronicy znaj-
duje sie poczatek tylko jednego opisywanego przez nas utworu.

Przyklad 9:

[Konfereneje czytelnikow w bibliotekach
- W Zwigzku Radzieckim]. Liter. radz. 1951 nr 3
s. 158-159.

Fingowanie tytulu jest niepotrzebne, jesli incipit wskazuje temat pu-
blikacji lub gdy adnotacja zapoznaje blizej z jej trescia. W takich wy-
padkach cytowane poczatkowe wyrazy tekstu nalezy poprzedzi¢ formutks
[Inc.:]. -
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Przyktad 10:
[Inc.:] Ekonomia polityczna jest i nauka?
Gaz. pol. 1863 nr 78 s. 2.
Przyktad 11:

[Inc.:] Ciekawe rozprawy... Gaz warsz. 1864
nr 54 s. 2.

Sprawozdanie z dyskusji nad rozprawa A. Ron-
de}et’a: O znaczeniu moralncéci w ekonomii politycz-
nej. .

Niekiedy charakter bibliografii wymaga cytowania w opisach przekla-
dow tytulow oryginatéw. Koniecznosé taka moze zachodzié w bi-
bliografiach retrospektywnych oraz w niektérych bibliografiach biezg-
cych, np. w bibliografii literackiej. Tytuly orygina®w mozna wowcezas
podawaé¢ w adnotacji.

Przyktad 12:

Alembert Jean le Rond d’: Wstep do Ency-
klopedii. Przekl. [z franc.]: Julia Hartwig.
Oprac., wstep i przyp.: Tadeusz Kotarbinski.
[Warszawa] 1954 Panstw. Wydawn. Nauk. 16°
ss. XXI, nlb. 1, 188, nlb. 3, tab. 1, tabl. Polska
Akademia Nauk. Komitet Filozoficzny. Bibl.
Klasykow Filoz.

- Tyt. oryg.: Discours préliminaire de I’Encyclopédie.

Jedli jednak bibliografia rejestruje duza iles¢ przekladéw, dogodniej
jest cytowac tytuly oryginaléw w opisach zasadniczych po tytulach prze-
kladéw. Nalezy woéwczas zwrocié uwage na odr6znienie od siebie obu
tytuléw, np. przez zastosowanie kursywy dla tytulu oryginalu (jesli jest
to bibliografia wylgcznie wydawnictw zwartych), ujmowanie go w na-
wiasy ostrokatne itp. )

Przyktad 13:

Goethe [Johann Wolfgang]: Cierpienia mto-
dego Wertera. Die Leiden des jungen Werthers.
Przel. [z niem.] Leopold Staff. Reprodukcje
miedziorytéw Daniela Chodowieckiego. Wyd. 2.

Warszawa 1955 Panstw. Inst. Wydawn. 16°
ss. 166, nlb. 2, tabl. 10, ilustr.

E. SZCZEGOLY WYDAWNICZE

Oznaczenie w ydania zawiera kolejng jego liczbe, uzupet-
niong okresleniami informujacymi o stosunku jego tekstu do wydan po-
przednich. Kolejng liczbe wydania podajemy zawsze cyframi arabskimi.
Towarzyszace jej okreSlenia nalezy skracaé¢ (poprawione — popr., uzu-
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pelnione = uzup. itp.). Trzeba si¢ przy tym liczyé z praktyks naszych
instytucji wydawniczych, z ktérych kazda niestety liczbuje edycje wy-
danych przez siebie dziel poczynajagc od pierwszej. Przy tytularach
obcojezycznych takze stosujemy skroty odpowiednich uzytych w niej
wyrazen (np. édition augmentée — éd. augm.). Niekiedy oznaczenie
wydania ogranicza sie tylko do jego okreSlenia, np. wydanie krytyczne,
fascimilowane lub tp., co cytujemy w odpowiednich skrétach.

Przy wyliczaniu cze$Sci wydawniczych przyjmujemy skroty
ich okre§len podanych w dokumencie (Tom = T., volumen = vol. itp.).
Kolejne liczby czeSci podaje sie zawsze cyframi arabskimi bez wzgledu
na to, w jaki sposob zostaly one oznaczone przez wydawecow.

-U goéry karty ttulowej ponad tytulem znajdujemy czesto nazwe
instytucji sprawezej, tj. instytucji naukowej, urzedowej lub
spotecznej patronujgcej danemu wydawnictwu. Nazwe te nalezy podaé
po tytule, jesli jest ona konieczna do jego wyjasnienia (por. przykbad 5),
badZz po opisie zewnetrznym dokumentu. W tym drugim wypadku mozna
skracaé poszczeg6lne wyrazy wchodzgce w sklad nazwy, dbajac jednak
o zrozumiato$é i czytelnosé skrotow.

Nazwe wydawnictwa seryjnego lub zbiorowego, ktorego
czesSé stanowi opisywana ksigzka, przenosi sie na koniec opisu zasadni-
czego. Podobnie jak wyzej, stosujemy i tu skroty zrozumiale i czytelne.
W przypadku czestego wystepowania w bibliografii nazw tych samych
wydawnictw zbiorowych i seryjnych ustalenie skr6té6w mozna oprzeé¢ na
zasadach podanych przez norme skrotéow tytuléw czasopism. Po nazwie
wymienia sie kolejny numer, ktdrym oznaczono opisywany dokument
w obrebie serii ezy wydawnictwa zbiorowego, skracajac okreSlenia uzyte
w tytulaturze (zeszyt=1z., tom =1t. itp.) lub pomijajac je zaleznie od
uprzedniego postanowienia redaktoréw Dbibliografii. Podobnie ustalié
nalezy zawczasu, czy i jakimi znakami oddziela¢ sie bedzie 6w kolejny
numer od nazwy serii. Nie jest to sprawa istotna: réwnie dobrze mozna
tu da¢ kropke, przecinek lub pominaé wszelkie znaki:

Ann. UMSC. Sect. E. vol. IX, 12,
Popularna Biblioteka Sportowa, t. 8.
Bibl. zawod. Geol. Metody Pracy 15.

Na karcie tytulowej ponad tytulem podawane bywaja takZze napisy
informujace, z jakiej okazji ukazalo sie dane wydawnictwo, np.:
Na dziesieciolecie ZWM. Mozna je umieszczaé po opisie zewnetrznym,
przenosi¢ do adnotacji, a nawet pomijaé, jesli nie objasniaja blizej tytutu
{ub charakteru dzieta. '

Adres wydawnic z y obejmuje miejsce, rok wydania oraz
nazwe instytucji wydawniczej. Skladniki te wymienia sie nie oddzie-
lajac ich od siebie zadnymi znakami przestankowymi.
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Nazwe miejsca wydania podaje sie w pierwszym przypadku
w jezyku tytulatury. Przy jezykach lacinskim i nowogreckim przepisy
katalogowania alfabetycznego zalecajg zachowanie formy uzytej na karcie
tytutowej, np. Romae 10,

Jesli tytulatura zawiera kilka miejsc wydania, nalezy wybraé z nich
to, gdzie sie mieSci centrala wydawnictwa, nakladéem ktérego publikacja
sie ukazala. Gdy nie mozna tego ustali¢, wymienia sie miejsce wydania
wysuniete w tytulaturze na pierwszy plan lub wyr6znione graficznie.
Niekiedy jednak uzasadnione bywa cytowanie kilku miejsc wydania
uwidocznionych w tytulaturze, np. gdy publikacja zostala wydana przez
kilka instytucji wydawniczych majgcych siedziby w réznych miastach
(szczegblnie czesto zdarza sie to w wydawnictwach anglosaskich). W takim
wypadku siedzibe pierwszej instytucji wydawniczej wymienimy przed
rokiem wydania, za$ siedziby nastepnych instytucji po ich nazwach:

Berlin 1958 Beuth-Vertrieb GMBH; British Standards Institution, London

W przypadku nie znalezienia w dokumencie informacji o miejscu jego
wydania i niemozno$ci ustalenia go przez bibliografa norma przewiduje
podawanie miejsca druku. Mozna takze przyja¢ zasade zaznaczania braku
miejsca wydania skrotem: B. m. (bez nawiasow).

Rok wydania wymienia sie zawsze cyframi ‘arabskimi, bez
wzgledu na to, w jaki sposoéb zostal on wyrazony w tytulaturze. Nie
trzeba przy tym zaznacza¢, ze dokonaliSmy tu zmiany, zastepujgc sformu-
lowanie stowne lub cyfry rzymskie cyframi arabskimi. Dopuszczalne jest
podawanie tylko dwoch ostatnich cyfr daty rocznej. Je$li stwierdzimy,
ze tytulatura podaje rok wydania niescifle, nalezy informacje te spro-
stowa¢. Wymienia si¢ woéwczas obie daty roczne: podang w dokumencie
i rzeczywista np. 1904 [druk 1903] — gdy bibliograf sam ustali wlasciwa
date wydania, badz 1950, druk 1951 — gdy jest ona wymieniona w do-
kumencie (najczesciej w metryce wydawniczej). Gdy dokument w ogdle
nie podaje roku wydania, trzeba go cho¢ w przybliZzeniu ustali¢. Ustalona
date roczng ujmuje si¢ w nawiasy prostokatne, date przyblizong uzu-

"pelnia sie objasnieniami, np.: [po 1944}, [przed 1939], [ok. 1900].

Po roku wydania wymienia sie nazwe instytucji wydawni-
czej. Staramy sie uja¢ jg jak najkrocej, uwzgledniajac tylko istotne jej
czesci. Np. z nazwy: Wiedza Powszechna — Wydawnictwo Popularno-
Naukowe wystarczy poda¢ tylko cze$é: Wiedza Powszechna. Z zasady
opuszczamy takie wyrazenia jak: ksiggarnia, wydawnictwo itp. chyba, ze

1 Podobnie Przepisy polecajg zachowanie formy wystepujacej w tytulaturze
w opisie drukéw w jezykach slowianskich z wyjatkiem polskiego. Zasada ta nie
jest obecnie przestrzegana i wskazuje na konieczno$¢ rewizji calego tego punktu.
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stanowia one istotne skladniki nazwy. Np. nazwe Wydawnictwo Mini-~
sterstwa Obrony Narodowej trzeba poda¢ w caloéci, ale zamiast: Wy-
dawnictwo Poznanskiego Towarzystwa Przyjaciél! Nauk wystarczy tylko
nazwa tego towarzystwa. Poszczegblne wyrazy w nazwie instytucji wy-
dawniczej mozna skracaé, dbajac jednak o czytelno§¢ i zrozumialo$é
skrotow. Je$li nazwa ta zawiera imie i nazwisko nakladcy, podajemy
tylko inicjal imienia. Opuszczamy z zasady wyrazy: nakladem, staraniem
itp., z wyjatkiem wypadkéw, gdy sg one niezbedne do zrozumienia ca-
tosci opisu. Jesli druk zostal opublikowany nakladem autora, podajemy
w miejscu naktadcy: ,autor* lub ,nakl. autora‘“.

Gdy tytulatura wymienia kilka instytucji wydawniczych, w opisie
mozna sig ograniczy¢ do podania tylko jednej (tej, ktorej nazwa jest wy-
sunieta na pierwsze miejsce lub wyrdzniona graficznie) lub powtdrzyé
wszystkie. Wybdr utrudniajg niejednokrotnie takie sformutowania tytula-
tury jak np.: Na zlec. RSW ,,Prasa“ wyd. ,,Czytelnik®, ktdre najprosciej
jest przejaé¢ w catoscei.

Niekiedy instytucja sprawcza jest rowmnoczesnie instytucja wyda-
wniczg. Karta tytulowa wymienia jg wtedy dwukrotnie, ale w opisie po-
damy ja tylko raz — po opisie zewnetrznym.

Dla dokumentéw z XIX wieku w braku nazwy instytucji wydawniczej
mozna przewidzie¢ w bibliografii wymienianie drukarni. Obowigzuja tu
takie same zasady uwzgledniania tylko istotnych czesci jej nazwy i skra-
cania, jak przy podawaniu nazwy instytucji wydawniczej.. Nalezy tylko
dba¢ o to, by nie byla ona wzieta za nazwe instytucji wydawniczej
1 poprzedza¢ ja formulka [druk]:

Warszawa 1884 [druk] J. Berger
Krakéw 1895 [druk] Druk. Pol., Lwoéw

Cytata wydawnicza utworu Wobec tego, ze utwory nie
53 samoistne pod wzgledem wydawniczym, opis utworu powinien zawieraé
informacje, w jakim wydawnictwie zwartym lub czasopiSmie nalezy
go szukaé. Nie trzeba przy tym dokladnie charakteryzowaé owej ksiazki |
czy czasopisma, bo nie o nie tu przeciez chodzi, wystarczy opisa¢ je
w sposob skrécony, ale umozliwiajaey dotarcie do opisywanego doku-
mentu. Taki skrocony zapis calosci, w ktoérej znajduje sie dany utwor
nazywamy cytata wydawniczg. Dokladniej zostanie ona oméwiona przy
opisie utwordw (s. 122—126).

F. OPIS ZEWNETRZNY

Wymienia sie w nim format, objetosé, tj. liczbe stron i dodatki gra-
ficzne, inne dodatki do tekstu oraz technike wykonania dokumentu
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Format oznacza sie mechanicznie wedlug wysokosci grzbietu usta-
lonymi symbolami:

16° — do 20 cm

8% — powyzej 20 do 25 cm
4% — powyzej 25 do 35 cm
20 — powyzej 35 cm.

Dopuszcza sie¢ podawanie formatu znormalizowanego wedlug normy
PN/P-02001 lub nawet w centymetrach (wysoko$¢ i szeroko§¢ wydaw-
nictwa np. 20,5X17 em lub tylko jego wysokos€), co jest jednak najmniej
zalecane.

Objetos¢ podaje sie stosujac oznaczenia wystepujace w druku.
Odnosi sie to zaré6wno do sposobu liczenia stron, kart czy tez szpalt, jak
i przejmowania cyfr (wraz z ich szczeg6lnymi znakami) uzytych do ich nu-
merowania. Liczby stron nalezy wymieni¢ w takiej kolejnosci, w jakiej wy-
stepuja w dokumencie. Mozna sie ograniczy¢ do podania tylko stron licz-
bowanych lub uwzglednia¢ réwniez nieliczbowane. W tym drugim wypadku
liczy¢ nalezy wszystkie strony od pierwszej zadrukowanej do ostatniéj
zadrukowanej, tzn. wszystkie strony przed zrebem gléwnym paginowanym
i za nim. Pomingé mozna jedynie ostatnie strony nienumerowane zawie-
rajace ogloszenia, reklamy itp. Gdy caly druk nie posiada paginacji, po~
dajemy ogélng liczbe kart zaznaczajac, iz sg one nieliczbowane, np.
k. nlb. 30. .

Stosuje sie skréty: ss., s., k., szp., nlb. W opisie wydawnictw (samo-
istnych) liczbe stron poprzedzamy skrotem ss. Poszczegélne skladniki
paginacji oddziela sie¢ przecinkami. Opisujgc dokumenty skladajgce sie
z kilku czesci wydawniczych o odrebnie liczbowanych stronach (np. wy-
dawnictwa wielotomowe) oznaczenia ich objetosci laczy sie znakiem +
Np.:®

ss. 314 + 360

ss. XIII, nlb. 1, 314, tabl. 6, ilustr. + ss. VI, 360, tabl. 4, ilustr.

Poszczegélne zeszyty wydawnictw zbiorowych posiadajg niekiedy
podwodjne liczbowanie: wlasne, w obrebie zeszytu, oraz w obrebie tomu
wydawnictwa. Jesli przyjmie sie¢ metode cytowania obu paginacji, druga
z nich wymienimy po danych dotyczacych wydawnictwa zbiorowego,
w sklad ktorego wchodzi opisywana publikacja (por. przykiad 23).

W opisie utworu podaje sie¢ liczbowanie stron lub zespolu ‘stron, za-
jetych przez utwoér, po skrocie s. Je§li utwér zajmuje szereg kolejnych
stron, wymienimy pierwsza i ostatnia z nich, oddzielajac liczby kreska,
np. s. 7-12. Natomiast gdy dalszy ciag utworu przeniesiony zostal na
ktora$ z dalszych stron wydawnictwa, liczby stron oddzielimy przecin-
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kiem, np.: s. 1-2, 4. W obu przypadkach strony nieliczbowane, ale wli-
czone w paginacje wydawnictwa, traktujemy jak liczbowane.

Nastepnie nalezy zaznaczyé istnienie dodatk 6w na oddzielnych
kartach (jak np. ryciny, fotografie, tabele statystyczne, mapy i plany)
nie objetych ogélnym liczbowaniem, nie uwzgledniajac ich liczb porzad-
kowych, lecz podajac ich liczbe ogdlna. Bierze sie przy tym pod uwage
liczbe stron zajetych przez te dodatki: kilka ilustracji umieszczonych na
jednej stronie liczy sie za jedna tablice, jako dwie tablice traktujemy
karte z ilustracjami po obu stronach. Podaje sie ogblng liczbe poszcze-
gélnych rodzajéw dodatkéw ze skrétem odpowiedniego okreslenia, ,np.
tabl. 3, tab. 6, map 10, pl. 6.

Jesli ilustracje, rysunki, mapy zostaly umieszczone na stronach obje-
tych ogbélnym liczbowaniem tekstu, sygnalizujemy ich istnienie tylko
przez wymienienie odpowiednich skrétow (rys., ilustr., mapy, pl.).

Istnienie bibliografii =zalgcznikowej zaznacza sie skrotem:
»pibliogr. bez wzgledu na jej wlasny tytul. Dla zorientowania czytelnika
o jej objetosci nalezy podaé¢ strony wydawnictwa zajete przez nia (np.
bibliogr. s. 52-57) badz liczbe pozycji w niej zarejestrowanych (np.
bibliogr. poz. 10). _

Dla uzytkownikéw nie znajacych jezyka publikacji wazna jest infor-
macja o istnieniu streszczen cobcojezycznych. Streszczenia te okre-
§la sie zawsze skrotami odpowiednich wyrazéw w jezyku streszczenia
{Rés. = Résumé, Zsf. — Zusammenfassung, Sum. =— Summary, Rez. =
Rezjume itp.), nie uwzgledniajac ich wlasnych tytulow.

W niektérych czasopismach naukowych streszczenia takie nie sg
umi\eszczane bezposrednio po poszczegdlnych rozprawach, lecz przeno-
szone na koniec zeszytu. W tym wypadku nalezy wyliczy¢ strony zajete
przez streszczenie, natomiast jest to zupelmie zbyteczne, gdy zostalo ono
objete paginacjg tekstu opisywanego utworu, np.: s. 1-48, Rés. ale: s. 6-30,
Sum. s. 100. )

Wymienione dodatki do tekstu zasadniczego nalezy w opisie podaé
w nastepujacej kolejnosci: dodatki poza paginacja ogélna, dodatki objete
paginacjg ogdlng, bibliografie, streszczenia obcojezyczne. Przestrzeganie
jakiego$ porzadku w obrebie poszczegélnych grup nie jest juz rzecza
istotng, choé¢ mozna i tu ustalié, ze np. streszczenia bedzie sie wylizzalo
w takiej kolejno$ci, w jakiej wystepujg w dokumencie:

ss. mlb. 2, XI, nlb. 1, 356, tab. 3, tabl, 5, ilustr., bibliogr. poz. 57, Rés., Sum., Zsf.

Jesli errata umieszczona jest na osobnej luznej wkladce, zazna-

&«

czamy ja skrétem: ,err..
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Wiadomo$ci o technice wykonania dokumentu podajemy
tylko wowczas, gdy jest to maszynopis powielany. Okref§lamy jg skré-
tem: ,powiel.“, umieszczonym na koficu opisu zewnetrznego.

G. ADNOTACJE

Opis zasadniczy musi by¢ niekiedy uzupelniony adnotacja zawiera-
jaca dodatkowe informacje o dokumencie. Moze to by¢ adnotacja ksiego-
znawcza lub tresciowa.

W adnotacji ksiegoznawczej podaje sie wiadomo$ci o zastlu-
gujacych na podkreSlenie materialnych cechach dokumentu, np. o jego
papierze, druku, ilustracjach czy oprawie. Takze do adnotacji przenosi
sie bardziej szczegélowe wyjasnienia dotyczace cech wydawniczych do-
kumentu: autorstwa, tytulu, miejsca lub daty wydania, instytucji wyda-
wniczej czy drukarza. Np. w wypadku, gdy tytulatura podaje bledna
forme nazwy autora, w opisie zasadniczym zamiescimy tylko forme pra-
widlowa, informacje o bledzie przenoszac do adnotacji. W adnotacjach
podaje sie takze wiadomos$ci dotyczgce tytulu oryginalu (s. 103) i na-
zwisk wspétpracownikéw (s. 96—99). W razie potrzeby adnotacja wska-
zuje forme piSmiennicza dokumentu, jezyk lub pisownie. NajczeSciej
jednak zachodzi konieczno$é przedstawienia w adnotacji kkiegoznawczej
zwigzkoéw bibliograficznych opisywanego dokumentu z innymi dokumen-
tami. Wymieniamy w niej dziela, ktére wywarly wplyw na powstanie
danego dokumentu, dyskusje, polemiki, recenzje, ktorych jest on przed-
miotem itp. (por. s. 128-—130).

Przyktad 14:

. Lewicka-Kaminska Anna: Inkunabut Biblio-
teki Jagielloniskiej nr 2267 zrédlem przewrotu

w dotychczasowyth badaniach nad Gutenber-
giem. Prz. bibliot. R. 20: 1952 z. 2/3 s. 222-232.

Na podstawie pracy C. Wehmera: Mainzer Probe-
drucke. Miinchen 1948.

Adnotacja ksiegoznawcza moze wreszcie dotyczyé przeznaczenia czy-
telniczego publikacji wyrazonego slownie badz symbolem, jak np W pu-
blikacji pt. Ksigzka w bibliotece (Warszawa 1934).

Adnotacje treSciowe charakteryzujg tres¢ dokumentu. Tekst
adnotacji moze bibliograf przejaé¢ z dokumentu lub sformulowaé¢ na pod-
stawie analizy jego tresci. Nalezy zawsze dba¢ o jasno$¢, a zarazem
zwiezlo$é adnotacji, nie powtarza¢ tytulu ‘i unikaé zbednych wyrazen
takich, jak np.: ,,Dzielo zawiera...“, , Autor przedstawia...* itp.
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Rozrézniamy nastepujace typy adnotacji tre§ciowych: adnotacje wy-
jasniajgca, adnotacje zawartoSciowa, analize wskazujacg i analize oma-
wiajgcg. Wybor jednego z tych typow zalezy od rodzaju i zadan biblio-
grafii. W bibliografiach rejestracyjnych stosuje sie adnotacje wyjasnia-
jaca i zawartoSciowa.

Adnotacja wyjasniajgca jest najprostszym typem adnotacji
treSciowej, podaje ona krétkie objasnienie tytulu niejasnego lub tytulu
0 znaczeniu przenoSnym przez wskazanie tematu publikacji (por.
s. 102).

W adnotacji zawartosciowej podaje sie pelny lub cze-
Sciowy spis treSci dokumentu. W kolejno$ci wystepujacej w dokumencie
wymienia sie autoréw i tytuly zawartych w nim utworéw lub rozdziatow.
Jesli tytuly utwordw i rozdzialdw sa niejasne. niedo$é zrozumiale, wy-
magaja i tutaj dodatkowego wyjasnienia (por. przyklad 34 i 49). Jezeld
wymieniamy cala zawarto$é dziela, poprzedzamy jg stowem ,Tresé:“,
gdy bibliografie interesuja tylko niektére rozdzialy lub utwory danego
wydawnictwa, adnotacje zaczynamy od formulki ,,Z tresei:“

Przyktad 15:

a) Antybiotyki i sulfonamidy. (Wyklady Kkli-
niczne). Warszawa 1949 Zakt. Ubezp. Spol. 8°
ss. 133, nlb. 1, bibliogr. Dod. do ,,Wiadomosci
Lekarskich® nr 1.

Tresé: Kunicki Ryszard: Stowo wstepne. — Hotobut
Wiestaw: O mechanizmie dzialania sulfonamidow
i antybiotykow. — Stolzman Zdzistaw: Biochemia an-
tybiotyk6w. — Roguski Jan: Srodki bakteriostatyczne
w leczeniu choréb wewnetrznych. — Szczeklik Edward:
Sulfonamidy, penicylina i streptomycyna w leczeniu
choréb wewnetrznych. — Goldschmied Aleksander:
Zasady leczenia penicyling choréb wewnetrznych. —
Jonscher Karol: Antybiotyki w pediatrii. — Herman
Eugeniusz: Antybiotyki w chorobach nerwowych. —
Zaorski Jan: Penicylina w ambulatorium chirurgicz-
nym. — Jasienski Jerzy: Antybiotyki w chirurgii. —
Drews Roman: Rola antybiotykéw w chirurgii. —
Krzysztoporski Stanislaw: Antybiotyki w poloznictwie
i ginekologii. — Gromadzki Henryk: O antybiotykach
w poloznictwie i ginekologii. — Jankowski Wiktor:
Antybiotyki w otolaryngologii. — Zakrzewski Aleksan-
der: Rola antybiotykéw w otolaryngologii. — Mela-
nowski Wiadyslaw: Antybiotyki w okulistyce. —
Krwawicz Tadeusz: Penicylina w leczeniu choréb oczu.

b)  Antybiotyki i sulfonamidy...
= Z treSci: Roguski Jan: Srodki bakteriostatyczne

w leczeniu choréb wewnetrznych. — Szczeklik
Edward: Sulfonamidy, penicylina i streptomycyna
w leczeniu choréb wewnetrznych. — Goldschmied

Aleksander: Zasady leczenia penicyling chordb we-
wnetrznych.
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W bibliografiach adnotowanych i przegladach dokumentacyjnych sto-
suje si¢ analizy wskazujgce i omawiajgce. Je$li tytul nie precyzuje
jasno tematu publikacji, nalezy to zrobi¢é w pierwszym zdaniu analizy.
Analiza uwzglednia tylko aspekty danej pracy obchodzgce opracowywang
bibliografie, tzn. ze analiza tego samego dziela sporzadzona dla dwoéch
bibliografii réznigcych sie zakresem moze brzmieé réznie.

Analiza wskazujaca podaje tematyke lub glowne tezy autora.
Jesli temat jest dostatecznie jasno sformulowany w tytule dokumentu,
nalezy ograniczy¢ sie do oméwienia ujecia. Analiza moze takze wskazaé,
co nowego wnosi dana praca.

Przyktad 16:

Wiecko E.: Lasy w gospodarce ZSRR. Syl- .
wan 1955 z. 5 s. 345-363.

Dane o powierzchni, uzytkowaniu, zapasach drew-
na, odnawianiu i zalesianiu laséw w ZSRR. Informa-
cje o rezerwatach, strukturze bllansu drzewnego
w Rosji carskiej i w ZSRR 'L

Analiza omawiajgca (streszczenie dokumentacyjne) podaje
szczegOtowa problematyke, przedstawiajac zar6wno tok wywodéw autora
jak i ostateczne wnioski.

Przyktad 17:

Harlow Neal: Documentation and the libra- .
rian. Libr. J. vol. 81: 1955 nr 9 s. 1083-1085.

Bibliotekarze powinni byé jednoczesnie dokumen-
talistami. Wielu bibliotekarzy juz teraz wydajnie pra-
cuje w dziedzinie dokumentacji i biblioteki staja sig
coraz bardziej zaréwno osrodkami dokumentacyjnymi
jak i zbiornicami dokumentéw. Pojecie dokumentacji
pokrywa sie w wielu elementach z pojeciem wspoél-
czesnej bibliografii jako czynnika postepu i dlatego
rozdzielanie bibliotekarstwa i dokumentacji jest nie-
stuszne.

Przyktad 18:
ADAMS Charles M.: The college library buil-
ding. (Budownictwo bibliotek szkél wyzszych).
Libr. Quart. vol. 24: 1954 nr 4 s. 336—337.

Przeglad wspotczesnych tendencji w budownictwie
bibliotek szko6t wyzszych w USA. Rozpatrzono ,.ela-
styczno$é” budynku i konstrukcje modularng, tenden-
cje do robienia otwartych pomieszczen magazynowych
w Scistym powigzaniu z czytelniami, podzial zasobow
niektérych bibliotek na wielkie oddzialty wg kryteriow
rzeczowych, lepsze zaopatrzenie wykladowecow po-
szczegdlnych wydziatéw, aby umozliwi¢ im wyklady na
terenie biblioteki oraz zaopatrzenie studentéw pra-
cujacych zespolowo w najnowsze rodzaje materialow
dokumentarnych 1,

1t przyklady sg zaczerpniete z normy: Adnotacje tresciowe. — W bibliografii
analitycznej dopuszezalne jest podawanie tlumaczenia tytulu czcionka poéttiustg
w nawiasach okrggtych.
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Przyklad 19:

CHUPKA W. A, Inghram Mark G.: Direct
determination of the heat sublimation of
carbon. (BezpoSrednie wyznaczenie ciepla subli-
macji wegla). J. Chem. Phys. vol. 22: 1954
s. 1472. :

Wyniki osiggnigto przy pomocy komorki tantalowej
Knudsena oraz cylindra grafitowego o przekroju we-
wnetrznym ok. 12 ecm?2, zamocowanego w spektrometrze
masowym, umozliwiajacym analize pary. Obliczono, ze
cieplo sublimacji wynosi 170,4 koal/mol. Wzgledne na-
tezenie C+, C, oraz C+; byly prawie réwne, za$ szczyt
C;* byl szczegdlnie wydatny ™.

W praktyce czesto laczy sie rézne typy adnotacji. I tak
adnotacja treSciowa moze zawiera¢ elementy adnotacji ksiegoznawczych,
~skazujac np. przeznaczenie czytelnicze danej publikacji, kompozycje
dokumentu (wazZne to zwlaszcza dla bibliografii zalecajgcych i innych
wydawnictw informacyjnych), typ opracowania (np. monografia, zarys
historyczny) itp. Mozna takze laczyé elementy rdéznych typow adnotacji
tresciowych.

Zar6éwno w adnotacji ksiegoznawczej jak i tresciowej bibliograf moze
ograniczy¢ sie do zreferowania omawianych cech wydawniczych
czy piSmienniczych dokumentu lub zaja¢ wobec nich stanowisko oce-
niajace.

Adnotacje sporzadza sie w jezyku, w jakim jest redagowana biblio-
grafia. Adnotacje zawartoSciowe mozna podawaé¢ w jezyku dokumentu.
Tekst slowny analizy moze by¢ uzupelniony w razie potrzeby rysunkami,
wykresami itp.

Adnotacje umieszcza sie po opisie zasadniczym. Gdy jest to opis wy-
dawnictwa lub utworu, zaczynamy ja od nowego wiersza z wcieciem.
Jesli procz adnotacji tresciowej wymienia sie recenzje i polemiki, podaje
sie je od nowego wiersza z wcigciem (por. przyklad 22 i 62).

W bibliografii. zawarto$ci czasopisma adnotacje umieszcza sie bezpo-
$rednio po tytule utworu (por. rozdzial XII, s. 283).

H., INNE ELEMENTY OPISU

W niektérych bibliografiach specjalnych opis zawiera nadto inne do-
datkowe elementy. Np. w bibliografiach z zakresu nauk przyrodniczych,
matematycznych i technicznych wymienia si¢ instytucje naukowsa,
na terenie ktérej powstala dana praca dla okreslenia kierunku (szkoty)
reprezentowanego przez autora:

Roézycki Feliks (Instytut Geologiczny): Kra
trzeciorzedu w utworach pleistocenskich...
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Innym dodatkowym elementem opisu sg spotykane stosunkowo czesto
sigla bibliotek a nawet sygnatury, np. w Bibliografii scalonych
spiséw zawartodci czasopism Cz. Gutrego (Wroctaw 1953), w Polskiej bi-
bliografii zielarstwa M. Chmielinskiej (Warszawa 1954). Ulatwiaja one
czytelnikowi dotarcie do drukéw trudno dostepnych. Jednoczesnie nadaja
niekiedy bibliografii charakter katalogu, jak np. w wypadku Polskiej
Bibliografii Lekarskiej S. Konopki.

3 OPIS BIBLIOGRAFICZNY POSZCZEGOLNYCH RODZAJOW DOKUMENTOW

A. WYDAWNICTWA ZWARTE, CZESCI WYDAWNICTWA SERYJNEGO
LUB ZBIOROWEGO

Opisywanie starych drukoéw wymaga specjalnych umiejetnosci
i zabiegéw. Opis bibliograficzny dziet wydanych do konca wieku XVIII
ksztaltuje sie wedlug calkowicie odmiennych.zasad, ktére obowigzuja
w bibliografiach rejestrujacych gléwnie stare druki!2. Natomiast w bi-
bliografiach specjalnych wykazujgcych niewielkg liczbe starych dru-
kow mozna przeja¢ opis z Bibliografii polskiej Estreicheréw, ogranicza-
jac ilo$¢ elementéw do najwazniejszych, aby sporzadzi¢ tzw. notatke
bibliograficzna. Za najwazniejsze elementy uwazamy: autora,
tytul (mozna go skroci¢ opuszczajge Srodkowe lub koncowe wyrazy),
miejsce i rok wydania, nazwe drukarni, format bibliograficzny. Taki
skrocony opis nalezy uzupelni¢, cytujac na koncu w nawiasach okragltych
tom Bibliografii Estreicheré6w i strone, na ktérej znajduje sie pelny opis
dziela.

Przyktad 20:

Opis Estreichera:

a) KONARSKI Stanistaw. O skutecznym rad
sposobie albo o utrzymywaniu ordynaryjnych
seym6éw. Nemo est tam inimicus causae huic
qui nos malos cives, aut homines improbos,
dicere audeat. Cicero ad Coec. w Warszawie
w drukarni J. K. Mci y Rzplitey u XX. Scho-
larum Piarum roku MDCCLX (1760). w 8ce,
str. 196 i spisu kart 2 nlb.

2 Problemy i trudnosci opisu bibliograficznego starych drukéw, wynikajace
m. in. z obowigzku dokladnego zestawiamia wydan przedstawit K. Piekarski we
wstepie do Bibliografii dziet Jana Kochanowskiego. Wiek XVI i XVII. Wyd. 2. Kra-
kow 1934,

Bibliografia - Poradnik — 8
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Opis w bibliografii specjalne;:

b) Konarski Stanistaw: O skutecznym rad spo-
sobie. Warszawa 1760 druk. Schol. Piarum 8°
(Estr. XX 9).

Przyktad 21:

Opis Estreichera:

a) KOCHANOWSKI Mikolaj. Rotuly Mikolaja
Kochanowiskiego do synéw swych, ktoére mat-
zonka iego Katarzyna z Jasienca Kochanowska,
po Smierci iego wydala, roku panskiego 1584.
Prawa twoie, moy Panie, piosnkdmi moiemi
Byly, pokim tu mieszkal na tey nedznej ziemi.
Wszystkie twoie ustawy, skrylem w serce swoie,
Aby cie nie gniewalo to mdle cialo moie.

W Krakowie w drukarni f.azarzowey roku pan-
skiégo 1585. w 4ce, k. 10 nlb.

Opis w bibliografii specjalnej:

b) Kochanowski Mikolaj: Rotuty do synéw
swych. Krakow 1585 Druk Lazarzowa 4° (Estr.
XIX 371).

Dla drukow z XVI wieku Bibliografie Estreicher6w moze zastapi¢
Katalog Biblioteki Kérnickiej. T. 1. Polonica XVI wieku (Kornik 1929)
zestawiony przez K. Piekarskiego, skad przejmuje sie notatke bibliogra-
ficzng, polszczac imie autora oraz zmieniajgc kolejno$¢ elementéw opisu
i znaki przestankowe. I tym razem zr6dlo zaznacza sie na koncu opisu
skrotem (PK).

Opis Piekarskiego:
¢) KOCHANOWSKI Nicolaus. Rotuly do synéw
swych. Wyd. Katarzyna z Jasienca Kochanow-
ska. Krakow, Druk. Lazarzowa, 1585, 4°.

Opis w bibliografii specjalnej:

d) Kochanowski Mikolaj: Rotuly do synéw swych.
Krakéw 1585 Druk. Lazarzowa 4° (PK 754).

Notatki bibliograficzne mozna takze czerpaé¢ z bibliografii specjalnych
starych drukéw: K. Piekarskiego Bibliografia dziel Jana Kochanowskiego.
Wiek XVI i XVII. Wyd. 2 (Krakéw 1934), K. Budzyka Bibliografia kon-
stytucyj sejmowych XVII wieku w Polsce (Wroctaw 1952) oraz tegoz
Bibliografia dziet prawniczych Bartlomieja Groickiego — wiek XVI
(W: Studia nad ksiazka po$wigcone pamigci Kazimierza Piekarskiego.
Wroctaw 1951).

Na opis pelny wydawnictw zwartych opublikowanych po
1800 r. skladaja sie nastepujace elementy:
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nazwa autora,
tytul z dodatkami,
nazwy wspo6lpracownikow,
oznaczenie wydania,
wyliczenie cze$ci wydawniczych,
adres wydawniczy,
opis zewnetrzny,
instytucja sprawcza (jeSli nie stanowi uzupelnienia tytuhu),
nazwa i numeracja wydawnictwa seryjnego lub zbiorowego,
adnotacje.
Opis wydawnictwa jednotomowego bedzie wigc wygladal

nastepujaco:

Przyklad 22:

Grycz Jo6zef : Bibliotekarstwo praktyczne
w zarysie. Podrecznik i poradnik. Wyd. 2 przer.
Wroctaw 1951 Zakl. Narod. Ossol. 8° ss. nlb.
2, 290, ilustr., bibliogr. poz. 82, err.

Tresé: Wprowadzenie w dziedzine bibliotekarstwa;
1. Lokal biblioteczny; 2. Zasoby; 3. Katalogi bibliotecz-
ne; 4. Przechowywanie zbioréw; 5. Udostepnienie zbio-
réw; 6. Kierownictwo i administracja biblioteki;
7. Zbiory specjalne; 8. Biblioteki szk6l wyzszych.

Rec.: Grzegorczyk P.: Ksiagzki” o ksigzkach. Tyg.
powsz. R. 8: 1952 nr 26 s. 5.

Przyktlad 23: .
Polska bibliografia wosobowa 1944-1955.
Oprac.: Wanda Piusinska, Krystyna Ramlau,
Elzbieta Stodkowska, Janina Wilgat. Warszawa
1956 Bibliot. Narod. Inst. Bibliogr. 8° ss. (31),
nlb. 1. Biul. Inst. Bibliogr. t. 5 nr 2 s. 45-76.

Krytyczna analiza wybranych bibliografii osobo-
wych.

Przyktad 24:
Orlowski Witold: Nauka o chorobach we-

wnetrznych. Wyd. 3 [wlasc. 2] uzup. T. 1: Na-
rzad krazenia. Warszawa 1950 Panstw. Zakl.
Wydawn. Lek. 8° ss. XII, nlb. 4, 675, tabl. 2,
ilustr.

Ostatni przyklad zawiera opis jednego tomu wydawnictwa wie-
lotomowego. W przypadku dziel liczacych wiele tomow uwzgled-
nianych %gcznie w danej bibliografii mozna postapié roznie. Niekiedy
wystarczy sumaryczne wyliczenie po tytule liczby toméw i podanie
w adresie wydawniczym dat wydania pierwszego i ostatniego z nich.

Przyktad 25: )

Encyklopedia nauk politycznych. (Zagadnie-
nia spoleczne, polityczne i gospodarcze). T. 1-4.
Warszawa 1936-1939 Inst. Spoleczny; Inst.

Wydawn. ,,Biblioteka Polska“ 4°.
Wydawnictwo nieukoriczone. Ostatnie hasto: Polska
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Przyktad 26:

Mickiewicz Adam: Dziela. Wydanie naro-
dowe. T. 1-16. [Warszawa] 1948-1955 Czytel-
nik 8°,

Czesciej jednak stosuje sie opis dokladniejszy. Polega on na uwzgled-
nieniu indywidualnych cech poszczegélnych czesci: numerdw i tytulow
tomoéw, nazwisk wspoipracownikéw bioracych udziat w przygotowaniu
ich do druku, dat wydania i objetosci. Zgodnie z uprzednio podanym
porzadkiem elementoéw opisu bibliograficznego, po tytule calo$ci dziela
wylicza sie kolejne tomy, wymieniajac cechy, ktére s normalnie uwzgled-
niane w tej czesci opisu (tytul, wspdlpracownicy). W adresie wydawni-
czym podaje sie daty wydania pierwszego i ostatniego tomu, zas w opisie
zewnetrznym objetos¢ poszczegdlnych czesei.

Przyktad 27:

Mickiewiez Adam : Dzieta. Wydanie naro-
dowe. Teksty wydania oprac. staraniem Kom.
red. pod przewodnictwem Leona Ploszewskiego.
Przedm. Julian Przybos. T. 1: Wiersze. W oprac.
Wactawa Borowego i L. Ploszewskiego; T. 2:
Powiesci poetyckie. Z objasn. Konrada Gor-
skiego; T. 3: Utwory dramatyczne. W oprac.
Stanislawa Pigonia. Fragm. franc. przel. Artur
Gorski; T. 4: Pan Tadeusz. Z objasn. Juliana
Krzyzanowskiego. [Warszawa] 1948 Czytelnik
8% ss. XVI, 519, nlb. 1, tabl. 1 + ss. 310, nlb. 2,
tabl. 1 + ss. 489, nlb. 5, tabl. 1 + ss. 442, nlb. 2,
tabl. 1. Na mocy uchwaly Krajowej Rady Na-
rodowej. Na zlec. Min. Kultury i Sztuki.

Ta metoda opisu moze znalezé zastosowanie jedynie w bibliografiach
biezacych, gdyz jest wygodna tylko dla wydawnictwa o niewielkiej liczbie
tomow. Przytoczony przyklad jest charakterystyczny dla bibliografii bie-
zacej rejestrujgcej z wydawnictw wielotomowych jedynie czesci opubli-
kowane w okresie czasu przez nig objetym, zawiera bowiem opis 4 tomow
wydanych w 1948 r. wydawnictwa liczacego ogétem 16 toméw i zakon-
czonego dopiero w 1955 r. .

W opisie dziet liczacych duzy ilo$¢ toméw praktyczniej jest zmienié
porzadek elementéw opisu. Podanie wielu informacji o poszczegdlnych
tomach w pierwszej czeSci opisu wplyneloby ujemnie na jego czytelnosé
i jasno$é, nielatwo byloby rowniez czytelnikowi zorientowaé si¢ w obje-
tosci toméw. Lepiej jest wiec w takim wypadku poda¢ najpierw dane
dotyczace calosci wydawnictwa, a nastepnie wymienié jego kolejne czesci
ze szczegélami tylko ich dotyczacymi. Opisujac dzielo w taki sposob
nalezy podaé po tytule ogdlng liczbe toméw, zas w adresie wydawniczym —
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daty wydania tomu pierwszego i ostatniego. Poinformuje to od razu czy-
telnika o objetosci i aktualnosci dziela i zwolni od szukania tych infor-
macji w dilugim niejednokrotnie wyliczeniu poszczegélnych czeSci wy-
dawniczych.

Przyktad 28:

Mickiewicz Adam : Dziela. Wydanie naro-
dowe. Teksty wydania oprac. staraniem Kom.
red. pod przewodnictwem Leona Ploszewskiego.
Przedm.: Julian Przybos. T. 1—16. [Warszawa]
1948-1955 Czytelnik 8°.

T. 1: Wiersze. W oprac. Wactawa Borowego i L.
Ploszewskiego. 1948 ss. XVI, 519, nlb. 1, tabl. 1; T. 2:
Powiesci poetyckie. Z objasn. Konrada Goérskiego. 1948
ss. 310, nlb. 2, tabl. 1; T. 3: Utwory dramatyczne.
W oprac. Stanislawa Pigonia. Fragm. franc. przel
Artur Gorski. 1948 ss. 489, nlb. 5, tabl. 1; T. 4: Pan
Tadeusz. Z objasn. Juliana Krzyzanowskiego. 1948
ss. 442, nlb. 2, tabl. 1; T. 5: Pisma prozg. Cz. 1: Pisma
filomatyczne, estetyczno - krytyczne, opowiadania.
Z objasn. Zofii Ciechanowskiej. Teksty i Uwagi
o tekstach przygotowal L. Ploszewski. Pisma franc.
przel. A. Gorski. 1950 ss. 456, tabl. 1;...

Uklad graficzny powyzszego przykladu jest sprzeczny z normg opisu,
ktéra zaleca wymienia¢ kolejne cze$ci bezposrednio po danych dotycza-
cych calego wydawnictwa. Wydaje sie jednak, Zze podanie wiadomosci
o poszczegdlnych czesciach od nowego wiersza czyni opis bardziej przej-
rzystym

Wréémy jeszeze do przykladu 27 przedstawiajacego opis pierwszych
czterech toméw wydawnictwa szesnastotomowego. Jezeli nastepny odci-
nek bibliografii biezacej rejestruje dalsze jege tomy, nie trzeba powta-
rzat w opisie szczegblowo informacji dotyczacych caloéci dziela juz raz
podanych. Wystarczy je ograniczy¢ do autora (nazwisko i inicjal imienia),
tytulu bez dodatkéw, miejsca 1 roku wydania. Rejestrowane czesci wy-
dawnicze opisujemy tak jak poprzednio. Opis taki uzupelniamy wskaza-
niem pozycji rejestrujgcej poprzednie czesci, podajgc rocznik bibliografii
1 numer pozycji.

Przyktad 29:

Mickiewicz A.: Dziela. T. 5. Pisma proza. *
Cz. 1: Pisma filomatyczne, estetyczno-krytycz-
ne, opowiadania. Z objasn. Zofii Ciechanow-
skiej. Teksty i Uwagi o tekstach przygotowal
* Leon Ploszewski. Pisma franc. przel. Artur
Gorski; T. 6: Pisma proza. Cz. 2: Ksiegi Narodu
Polskiego i Pielgrzymstwa Polskiego. Pisma
polityczne z lat 1832-1835. W oprac. L. Plo-
szewskiego. Pisma franc. przel. A. Gorski; T. 7:
Pisma proza. Cz. 3: Pisma historyczne. Wyklady



118 Maria Lenartowicz

lozanskie. W oprac. Jerzego Kowalskiego i L.
Ploszewskiego. Wyklady lozanskie zrekonstruo-
wal i przel J. Kowalski. Pisma historyczne
franc. przel. A. Gorski. Dod. krytyezny oprac. L.
Ploszewski. [Warszawa] 1950 ss. 456, tabl. 1-+ss.
259, nlb. 1, tabl. 1+ss. 308, tabl. 1. (Por. 1948
poz. 527).

B. WYDAWNICTWA CIAGLE

a) Wydawnictwa seryjne i zbiorowe

Na opis wydawnictw seryjnych i zbiorowych skiadajg sie nastepujace
elementy:

tytul z dodatkami, -
instytucja sprawcza (gdy nie wymieniona w tytule),
wydawca naukowy lub redaktor,
sumaryczne wyliczenie czeSci wydawniczych,
adres wydawniczy, .
opis zewnetrzny: format, technika wykonania,
adnotacje: wymienienie czeSci lub utworéw,

inne adnotacje.

Nalezy zwrécié uwage na podobiefistwo opisu wydawnictw seryjnych
i zbiorowych do opisu wydawnictw zwartych wielotomowych: w obu
wypadkach w pierwszej czeSci opisu podamy dane dotyczace calosci wy-
dawnictwa, by nastepnie wyliczyé jego czeSci z ich cechami indywidual-
nymi. Stopief szczegdlowos$ci opisu czesci zalezy od potrzeb bibliografii.
Jesli czesci te s3 rowniez wymienione w bibliografii indywidualnie, w zbio-
rowym ich opisie mozemy ograniczy¢ si¢ do podania autora (nazwisko
i inicjal imienia) i tytulu. W przeciwnym wypadku lepiej jest opisa¢ je
dokladniej, cytujac dodatki do tytulu, wspdtpracownikéow, rok wydania
(jeSli wydawnictwo wychodzilo przez szereg lat) i objetosé.
Pzyktad 30 (wydawnictwo seryjne):
Biblioteka Pisarzy Polskich i Obcych. [T.]

1—3. Warszawa 1947 Ksigzka 169.

1. Rej Mikolaj: Wybdr pism. Oprac. Stanislaw
Adamczewski ss. 144, nlb. 3. — 2. Mickiewicz Adam:
Dziady. Cz. 1, 2, 4, 3; Ustep. Oprac. Juliusz Saloni.
Wstep: Mieczystaw Jastrun ss. 252, nlb. 1. — 3. Mickie-
wicz A.: Ballady i romanse. Oprac.: Stanistaw Fur-
manik ss. 143, nlb. 2.

Pzyklad 31 (wydawnictwo zblorowe):
Biuletyn Instytutu Bibliograficznego. Red.
Adam Lysakowski. T. 3 nr 1-9. Warszawa
1950-1953 Bibliot. Narod. 8° ss. nlb. 4, 233, nlb. 1.
Nr 1. [Eysakowski A.]: Polska shizba bibliogra-
ficzno-dokumentacyjna. 1950 ss. (13), nlb. 1. — Nr 2.
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Eysakowski A.: Okreé§lenie bibliografii. Przedmiot,
metody i zadania na tle nauki o ksigzce. 1950 ss. (29),
nlb. 1. — Nr 3. Gruszecka Janina: Wykaz biezacych bi-
bliografii specjalnych w Polsce (1950 r.). 1950 ss. (19),
nlb. 1. — Nr 4..

b) Opis czasopisma

Bibliografie biezace rejestrujg najczesciej jeden lub kilka zeszytéw
czasopisma, ktére ukazaly sie w odcinku czasu objetym przez bibliografie.
Natomiast w bibliografiach retrospektywnych zachodzi koniecznosé opi-
sywania wielu rocznikéw tego samego czasopisma. '

Za najbardziej charakterystyczne cechy wydawnictw periodycznych
uwazamy: tytul, okreslenie czestotliwosci, instytucje sprawczg i redakcje.
W wielu wypadkach czestotliwosé i instytucja sprawcza wymienione sg
w tytule, np.:

Miesiecznik Instrukecyjny Zwigzku Mtodziezy Pol-
skiej
lub w dodatkach do niego, np.:

Ekonomista. Kwartalnik poswiecony nauce i po-
trzebom zycia. Organ Polskiego Towarzystwa Ekono-
micznego.

Gdy informacji tych nie ma w tytulaturze, bibliograf sam musi je
okregli¢. Czestotliwo$é oznacza sie na podstawie dat wydania kolejnych
numeréw i podaje w jezyku polskim (dziennik, miesiecznik, dwumiesiecz-
nik, kwartalnik, péirocznik, rocznik).

Watpliwosci moze budzi¢ sprawa podawania nazw wydawcéw nau-
kowych lub redaktoré6w. Podobnie jak i w wypadku wspolpracownikow
w wydawnictwach zwartych nalezy tu z goéry ustali¢, czy bedzie sie wy-
mieniato wszystkich czlonkéw komitetu redakcyjnego, czy tez wprowadzi
sie ograniczenie ich liczby (tylko redaktor naczelny albo redaktor naczelny
i pierwsi trzej czlonkowie komitetu itp.).

Adres wydawniczy ograniczamy w opisie czasopisma do miejsca i daty
wydania. Format i technike powielenia odmienna od druku okre§la sie
tak samo jak dla innych rodzajow dokumentow.

Jeden lub Kkilka zeszytoéw czasopisma opisuje sie¢ w nastepujacej ko-
lejnosci elementow:

tytut z dodatkami,

oznaczenie czestotliwosci, gdy nie jest podana w tytule lub w do-
datkach do niego,

instytucja sprawcza, gdy nie jest wymieniona w tytule lub w dodatkach
do niego,

redaktor,



1207 o Maria Lenartowicz

miejsce wydania,

liczba kolejna rocznika i rok,

czesci rocznika,

opis zewnetrzny,

adnotacje.

Norma przewidywala w tym wypadku nieco inng kolejnosé elemen-
tow. Zalecala mianowicie podawanie liczby rocznika i oznaczen opisy-
wanych jego czeSci przed adresem wydawniczym. W praktyce metoda
ta okazala sie niewygodna, gdyz rok wymieniony w adresie wydawni-
czym byl w niektdrych opisach rokiem druku czasopisma, a w innych
takze rokiem, na ktoéry lub za ktéry czasopismo wydano.

Nazwy rocznikéw, tomoéw, zeszytéw (numeréw) podaje sie wediug
karty tytulowej w formie oryginalnej odpowiednio je skracajac. Numery
podwdjne Iaczy sie kreskg ukosng (np. nr 1/2), kilka numeréw kolejnych —
kreska poziomga (np. T. 1-4).

Je$li rok druku czasopisma jest odmienny od roku, na ktéry lub za
ktory wyszly opisywane czesci, cytuje sie obie daty.

Przyktad 32:

Roezniki Dziejéw Spolecznych i Gospodar-
czych. (Annales d’histoire sociale et économi-
que). Zalozone przez Franciszka Bujaka i Jana
Rutkowskiego. Poznanskie Towarzystwo Przy-
jaciot Nauk. Wydzial Historii i Nauk Spolecz-
nych. Red. Wiladystaw Rusinski. Kom. red.:
Stanistaw Arnold, Natalia Gasiorowska, Roman
Grodecki i in. Poznan T. 15 : 1953, druk 1955
8% ss. 412, ilustr., pl., bibliogr., Rés., Rez.

Adnotacja zawartosciowa, jak wiadomo, moze wymieni¢ wszystkie
utwory zawarte w czasopiSmie po formutce: ,,Tres¢:“ lub tylko wybrane
po formulce: ,Z tresci:“ Niekiedy artykul ciggnie sie przez kilka nume-
ré6w. Wymienia sie go woéwczas w adnotacji tylko raz, zaznaczajgc, ze
dalszy ciag znajduje sie W nastepnych zeszytach, np. (cd. nr 3-6). Po-
dobnie, gdy w opisywanym numerze znajduje sie ciag dalszy artykulu,
ktérego poczatek zarejestrowany byl w poprzednim odcinku bibliografii,
wymienia sig¢ poprzednie zeszyty czasopisma, np. (cd. z nr 1-2).

Przyktad 33: -

Palestra. Organ Naczelnej Rady Adwokac-
kiej. [Mies.]. Kom. red.: Marian Cie$lak i in.
Warszawa R. 2: 1958 nr 3/4 8° ss. 118.

Z treSci: Cie§lak M.: O wytycznych Sadu Naijwyz-
szego z 16 X 1957 r. w sprawie wymiaréw kary; Zy-
wicki W.: Krytycznie o dyscyplinie adwokatury (cd.
z nr 2).
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Przyktad 34:

Informacja Wydawniczo-Prasowa. Wyd. Zakl.
Badan Prasoznawczych RSW ,Prasa“. Warsza-
wa 1956 nr [7]-10.

Nr 7 mylnie oznaczony jako Nr 6. — Wydawnictwo
zawiera artykuly i wiadomos$ci o prasie w krajach ka-

pitalistycznych.
Z {tresci: Nr 7. Rozwd6j prasy japonskiej; Stosunki
miedzy wydawcami a kierownikami gazet. — Nr 8/9.

Ekonomiczne podstawy gazety; Stowarzyszenie wy-
dawcow angielskich gazet; Sytuacja papieru gazeto-
wego [w Stanach Zjedn.); Naklad pism codziennych
w USA; Naklady francuskiej prasy periodycznej. —
Nr 10. Belgijska prasa periodyczna. Czy zmniejsza sie
popularno$é ,,comicséw“?; Naklady gazet brytyjskich;
Naklady szwedzkiej prasy; Na rynku papieru gazeto-
wego. [Produkcja §wiatowa w r. 1954]; Trudna sytuacja
papieru gazetowego niepokoi dyrektoréw gazet.

Podobnie opisuje si¢ samoistne i niesamoistne wydawniczo dodatki
do czasopism. Posiadajg one wlasny tytul, numeracje rocznikéw
i numeréw i niekiedy odrebng paginacje. Informacje o tym, iz jest to
dodatek mnajpraktyczniej jest podawa¢ w adnotacji (bez wzgledu na to,
czy byla ona zawarta w tytulaturze dodatku, czy jest dodana przez bi-
bliografa), wymieniajagc nazwe czasopisma macierzystego oraz numery
jego czeSci wydawniczych, do ktérych dotaczono dodatek. W opisie do-
datkéw nie posiadajacych odrebnej paginacji nalezy w przyblizeniu okre-
§li¢ ich objetos¢.

Przyktad 35:

Przeglad Pismiennictwa o Ksigzce. [Kwart.].
Biblioteka Narodowa — Instytut Bibliograficz~
ny. Red. H[enryk] Sawoniak. [Warszawa] 1956
nr 1-4 8% ss. 72, poz. 199.

Dod. samoistny do ,,Przegladu Bibliotecznego®.

Przyklad 36:

Przeglad Dokumentacyjny Leénictwa. Oprac.
przez Dzial Dokumentacji i Informacji Nauko-
wo-Technicznej Instytutu Badawczego Lesnic~
twa. Warszawa R. 7: 1956 nr 1-5/6 8° razem
ss. 46, poz. 199.

Dod. niesamoistny do mies. ,,Sylwan®“ 1956 Seria B
z. 2, 4, 6, 8, 12.

Opisujagc wiele rocznik 6 w czasopisma za podstawe opisu przyj-
muje sie pierwszy rocznik (tom) uwzgledniony w danej bibliografii. Po
jego opisie nalezy poda¢ sumaryczne wyliczenie rejestrowanych roczni-
kow, zawierajace kolejne liczby i daty wydania pierwszego i ostatniego
rocznika. Natomiast wszelkie zmiany zaszlte w nastepnych latach omawia
sie w adnotacji. Umiesci sie tu takie informacje jak zmiany tytulu, re-
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dakeji, czestotliwosci, miejsca wydania, formatu. W adnotacji wymienia
si¢ réwniez dodatki do poszczegdlnych czeSci czasopisma, spisy treSci
obejmujace zawarto$¢ kilku rocznikéw oraz recenzje. Kolejnosé elemen-
téw opisu jest w tym wypadku zasadniczo taka sama jak przedstawiono
wyzej. Jedyna réznica polega na tym, ze bezposrednio po adresie wy-
dawniczym podaje sie opis zewnetrzny (format, technika wykonania),
a dopiero potem nastepuje sumaryczne wyliczenie rocznikéw.

Przyktad 37:

Lud. Organ Towarzystwa Ludoznawczego we
Lwowie. Mies. Red. Antoni Kalina. Lwéw 8°.
R. 1:1895 - R. 42 :1955.

Od 1896 kwart. — Od 1904 red. J. Potkanski i S.
Udziela. — Od 1906 red. Jozef Kallenbach. — Od 1908
podtyt.: Kwart. etnograficzny. Organ Towarzystwa
Ludoznawczego. Red. Szymon Matusiak. — Od 1910
Kom. red.: Adam Fischer, Adam Antoni Krynski, Jan
Leciejowski i in. — Od 1911 nr 2 3 Kom. red.: A. Fi-
scher, A. A. Krynski, Sz. Matusiak i in. — Od 1914’18
Kom. red.: Wilhelm Bruchnalski, Jan Czekanowski, A.
Fischer i in. — Od 1922 podtyt.: Organ Polskiego To-
warzystwa Etnograficznego. Red. A. Fischer. — Od
1934/35 podtyt.: Organ Polskiego Towarzystwa Ludo-
znawczego we Lwowie. — R. 36: 1939/45, druk 1946.
Red. J6zef Gajek i Tadeusz Seweryn, Lublin. — Od
1946 rocznik, Krakow. — Od 1952 red. J. Gajek i Kom.
red., Poznan. — Od 1954 Wroclaw.

Indeksy: Treter Mieczystaw: Przeglad treSci dzie-
sieciu rocznikoéw czasopisma etnograficznego pt. ,,Lud®.
1895-1904. Lwow 1906; R. 40: 1952/53: Indeks do t.
1-39. Oprac. J. Gajek i Zofia Malewska.

Rec.: Zdziarski Stanistaw, Ksigzka R. 13 : 1913
s. 291-293; Kaminska Anna: ,Ideologia Ludu®. Wief
1948 nr 8/9 s. 11-12; Ligeza Jozef: Towarzystwo Lu-
doznawcze. Tryb. Tyg. 1952 nr 19 s. 1.

C. UTWORY

Roéznica miedzy opisem wydawnictwa a utworu polega na zastgpieniu
adresu wydawniczego cytata wydawnicza informujaca, w jakim wydaw-
nictwie dany utwor zostal opublikowany. Elementy opisu utworu nalezy
wymieni¢é w nastepujacym porzadku:

autor utworu,

tytut utworu,

wspoéipracownicy,

cytata wydawnicza,

opis zewnetrzny,

adnotacje.
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a) Utwory w wydawnictwach zwartych

W zaleznos$ci od tego, czy mamy do czynienia z utworem w wy-
dawnictwie zwartym czy w czasopi$mie cytata przybiera rbéing postaé.
Jedli utwér zamieszezony zostal w wydawnictwie zwartym, cytata podaje
jego skrocony zapis zawierajacy:

autora dziela,

tytul dziela,

oznaczenhie wydania,

oznaczenie czesci wydawniczej,

miejsce i rok wydania.

Cytate wydawnicza poprzedzamy znakiem ,W:“. Nie ma zadnej po-
trzeby ujmowania tego znaku w nawiasy prostokatne, mimo zZe pochodzi
on od bibliografa.

Przyktad 38:

Krzyzanowski Julian: Od Kochanowskiego
do Staffa. W: Kochanowski Jan: Elegie. War-
szawa 1953 s. 5-17.

Przyktad 39:

Mikulski Tadeusz: Historia literatury wobec
zadan ksiegoznawstwa. W: Studia nad ksigzka
poswiecone pamieci Kazimierza Piekarskiego.
Wroclaw 1951 s. 65-717.

Jesli opisujemy jeden z utworéw zawartych w zbiorze prac
danego autora, nazwisko jego powtarzamy dwukrotnie: jako autora opi-
sywanego utworu i autora calego zbioru. W tym jednak wypadku, gdy
zbiér ten nosi tytul ogélny: Pisma, Dzieta itp. mozna pominaé¢ znak ,,W:“
i nie wymienia¢ po raz drugi nazwiska autora.

Przyktad 40:
Borowy Wactaw: Kochanowski jako mary-
nista. W: Borowy W.: Studia i rozprawy. T. 1.
Wroclaw 1952 s. 41-46.
Przyklad 41:
Prus Bolestaw: Dziwni ludzie. Pisma. T. 25.
Warsrawa 1949 s. 185-199.

b) Utwory w czasopismach

Cytata wydawnicza utworu zawartego w czasopiémie wymienia:
tytul czasopisma,
rocznik (tom), po dwukropku rok, na ktoéry
lub za ktéry dany rocznik wyszedt,
oznaczenie czeSci czasopisma (numer, ze-

szyt itp.).



124 Maria Lenartowic7

.

Tytul czasopisma nalezy podawa¢ w skrécie wedlug zasad przewi-
dzianych norma Skréty tytuléw czasopism. Liczbe rocznika lub tomu
okresla sie cyframi arabskimi, a nastepnie po dwukropku wymienia sie
rok wydania czasopisma, tj. rok, za ktéry lub na ktéry czasopismo sie
ukazalo. Wreszcie nalezy wymienié liczbe zeszytu (numeru, tomu itp.)
w obrebie calego rocznika. Wszystkie czeSci wydawnicze czasopisma
okreslamy zgodnie z jego tytulaturg (rocznik, fom, numer, zeszyt itp.),
uzywajac skrétow.

Przyktad 42:

Hajdukiewicz Leszek: Przeglagd badan nad
dziejami reformacji i kontrreformacji w Polsce
w latach 1939-1952. Reform. w Pol. R. 12:
1953/1955 nr 45/50 s. 150-214, Rez. s. 423-424,
Sum. s. 431-432.

Przyktad 43:

Stachdérska Danuta: Temperature changes
and condensations during adiabatic expansions
of air saturated with vapour. (Zmiany tempe-
ratury i zgeszczenia podczas adiabatycznego
rozprezania powietrza nasyconego para). Acta
phys. pol. vol. 15: 1956 fasc. 1 s. 5-24, ilustr.,
bibliogr. poz. 23, Rez.

Gdy bibliografia uwzglednia réwnoczesnie zawartosé dwoch czaso-
pism o takim samym tytule, nalezy je odr6éznié dodajac w cy-
tacie miejsce wydania czasopisma:

Odra: (Opole) 1958
Odra (Wroct.) 1958

Jesli czasopismo posiada mutacje, cytate wydawnicza trzeba roz-
szerzy¢ o jej oznaczenie:
Dz. zach. wyd. B 1956
By ulatwi¢ uzytkownikowi odszukanie wlasciwego numeru czaso-
pisma, zaznacza sie réwniez w cytacie wydawniczej rok druku odmienny
od roku, na ktéry lub za ktdry czasopismo zostalo wydane:
Spraw. Wroct. TN R. 5:1950 z. 2, druk: 1954
Opisujac utwoér zamieszczony w dzienniku, po liczbie numeru po-
daje sie oddzielong od niego dwukropkiem date dzienna.
Przyktad 44:
Strajk w drukarni ,,Glosu Narodu®. Naprzod
R. 16 : 1907 nr 45 : 15 IT s. 3.
Gdy czasopismo zamiast numeru podaje tylko date miesigeczng lub nie
podaje numeru ani daty, w cytacie zaznaczamy numer w nawiasach
prostokatnych, ustalajac go na podstawie liczby numeréw czasopisma

wydanych w ciagu roku:
Zycie Osiedli WSM 1951 [nr 5]
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Zdarza sie niekiedy, ze czasopisma podaja btedng numeracje
oraz mylne daty dzienne. W takich wypadkach bibliograf ustala wlasciwa
numeracje zwykle przez dopelnienie literowe:

Tyg. liter. 1946 nr 4[a]

Jedli czasopismo obok numeracji rocznej podaje ciggla numeracije
zeszyt6w, mozemy te drugag pgminaé w cytacie wydawnicze] Jej istnie-
nie zaznaczamy wowczas, gdy w ciagu roku czasopismo zmienilo czesto-
tliwo$é i w tym samym roku mamy te same numery:

Walka Mlodych 1956 nr 2
a po zmianie z miesiecznika na tygodnik:
Walka Mtodych 1956 nr 2 (97)

W pewnym wypadku mozha w cytacie wydawniczej pominagé
niektére z wymienionych elementéw. Mozna opus$ci¢ numer rocznika
(tomu) jesli w numerowaniu rocznikéw (toméw) przestrzegano zasady:
liczba rocznika (tomu) odnosi si¢ tylko do jednego roku:

Prz. bibliot. 1957 z. 1
zamiast: Prz. bibliot. R. 25: 1957 z. 1

Mozna takze pomingé liczby poszczegblnych czeSci w obrebie rocznika,
jesli ma on paginacje ciagla:

Bibliot. 1956 s. 155-158
zamiast: Bibliot. R. 23: 1956 nr 6 s. 155- 158

Pewien klopot sprawia opis utworéw umieszczonych w dodatkach
niesamoistn.ych do czasopism. Dodatki takie posiadaja wtasne ty- .
tuty i czesto odrebng paginacje, ale wydawniczo stanowia czeSci czaso-
pisma i nie dadzg sie z niego wylaczy¢. Jezeli dodatek ma wspélna pa-
ginacje z czasopismem macierzystym, cytata wydawnicza nie musi wy-
mieniaé¢ tytulu dodatku. Natomiast gdy dodatek ma wlasng paginacje,
nalezy poda¢ w cytacie wydawniczej dane dotyczace czasopisma i jego

dodatku: .
Prz. techn. R. 77 : 1956 nr 8 Biul.CIDNT z. 7 .

Zeszyty naukowe wydawane obecnie przez wiele wyzszych uczelni
posiadajg ogélny tytul i numeracje. Wyodrebnia sie jednak wsréd nich
serie o wlasnych tytulach i odrebnym liczbowaniu. W tym wypadku
cytata wydawnicza wyglada podobnie do poprzedniej:

Zesz. nauk. WSR Krak. 1956 nr 1 Rolnictwo z. 1

Jezeli utwor byl drukowany w kilku numerach czasopisma, na-
lezy te numery wymieni¢. Zaleznie od ich liczby podaje sie przy kazdym
numerze strony zajete przez utwoér lub pomija paginacje.

Przyktad 45:

A. S.: Co piszg o jezyku. Por. jez. 1956 z. 5
s. 189-192, z. 6 s. 232-236, z. 7 s. 267-270, z. 9
s. 373-377._

Problemy jezykowe w czasopismach polskich.
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Przyktad 46:
Dygasinski Adolf: Wielkie lowy. Przygody
mysliwskie. Dz. chicagowski 1905 nr 121, 127,
132, 138, 144, 150, 155, 161, 167, 173, 179, 185,
190, 208, 213, 219, 226, 243.

Nadtytul wystepujacy w tytulaturze utworu umieszezonego
w czasopiSmie podaje sie po tytule utworu.

Przyktad 47:

Borcz Leszek, Wiecek Jozef: Czy prymat
potrzeb zbiorowych? Sprawy funduszu zakla-
dowego. Zycie gosp. R. 13 : 1958 nr 29 s. 3.

Jezeli jednak nadtytul nie objasnia blizej tematu lub charakteru utworu,
mozna go calkowicie pomingé. .

W opisie eyklu utworoéw jednego lub kilku autoréw tytuly ko-
lejnych odcinkéw poprzedza sie tytulem calego cyklu, przy czym tytuly
utworéw mozna wymienié¢ bezposrednio po tytule cyklu (przykiad 48) lub
w adnotacji zawarto$ciowej (przyktad 49).

Przyktad 48:

Bartoszewski Wladystaw: Z notatek kroni-
karza 1939-1944: (1). Audycja megafonowa na
Zoliborzu; (2). Uwaga, lapanka!; (3). Wojenne
dzieje Kopernika i Kilinskiego; (4). Cena krwi
za tajne nauczanie. Tragiczne dzieje kompletu
uniwersyteckiego. Stolica 1956 nr 27 s. 14,
ilustr., nr 28 s. 6-7, ilustr., nr 29 s. 6, ilustr,,
nr 30 s. 7.

Przyktad 49:

Nasza ankieta: Dzis$ i jutro ksiazki polskiej.
Rozmawial Zbigniew Wasilewski. Zycie Warsz.
1957 nr 106 s. 4, nr 111 s. 3, nr 117 s. 4, nr 123
s. 3, nr 134 s. 4, nr 141 s. 4.

[1]. Bromberg Adam: [Dyr. PWN o wzajemnym sto-
sunku autora, wydawnictwa i ksiegarstwa]. — 2. Szy-
manska Irena: Frontem do wspélczesnosci. [O planach
wydawniczych PIW]. — 3. Zwan Tadeusz: .Swieta
wojna... — 4. Koziot Czestaw: Biblioteki w niebezpie-
czenstwie. — 5. Balicki Stanistaw Witold: ,,Sto kwia-
tow*. [Polityka wydawnicza]. — 6. Zatorska Helena:
»Znaj proporcje, mocium panie“. [Polityka wydaw-
nicza].

Opis jednego z utworéw zawartych w pierwszym cyklu rozpoczniemy
takie od nazwiska autora i tytulu catego eyklu, podobnie jak opis jednego
tomu wydawnictwa wielotomowego rozpoczynamy od tytutu caloSci wy-
dawnictwa (por. przyklad 24). ’
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Przyktad 50:

Bartoszewski Wladystaw: Z notatek kroni-
karza 1939-1944: (3). Wojenne dzieje Koper-
nika i Kilinskiego. Stolica 1956 nr 28 s. 6-7,
ilustr.

Nasuwa sie tu jednak i inne rozwigzanie: opisanie “utworu pod jego
indywidualnym tytulem i podanie nazwy catego cyklu po tytule (przy-
klad 51a) lub nawet po opisie zewnetrznym (przykilad 51b). Metoda ta
jest stanowczo dogodniejsza przy opisie jednego utworu z przykladu 49.

Przyklad 51:

a) Koziol Czestaw: Biblioteki w niebezpieczen-
stwie. Rozmawial Zbigniew Wakilewski. Z cy-
klu: Nasza ankieta: Dzi$ i jutro ksigzki polskiej.
4. Zycie Warsz. 1957 nr 123 s. 3. _

b) Koziol Czestaw: Biblioteki w niebezpieczen-
stwie. Rozmawial Zbigniew Wasilewski. Zycie
Warsz. 1957 nr 123 s. 3. Z cyklu: Nasza ankieta:
Dzi$ i jutro ksigzki polskiej 4.

Stata rubryka w czasopiSmie moze zawiera¢ obszerne utwory
réznych autorow. Utwory takie opisuje sie pod ich indywidualnymi
autorami i tytutami, tytul rubryki za$ nalezy traktowa¢ jak nazwe cyklu.
Natomiast state odcinki (np. sprawozdawczo-bibliograficzne) powinny byé
opisywane w caloéci. W opisie zewnetrznym nalezy poda¢ ich orientacyjna
objetos¢ w kazdym numerze lub w calym roczniku.

Przyktad 52:

Streszczenia [art. obcych z zakresu medy-
cyny pracy]. Med. Pracy R. 7: 1956 nr 1-6,
" razem ok. ss. 50.

Kilka utworo6w dotyczacych tego samego tematu mozna
laczy¢ przy redagowaniu bibliografii w jedng pozycje zbiorowg wymie-
niajaca opisy w jednym ciagu wierszy. Nazwisko autora powtarzajace
sie¢ w pozycji zbiorowej zastepuje sie stowem ,,Tenze:* lub ,,Taz:“, powta-
rzajagcy sie tytul czasopisma w cytatach wydawniczych — slowem
»Tamze:*

Przyktad 53:

Baumgart Jan: Los bibliotek wielkopolskich
w latach 1939-1945. Prz. zach. R. 2 :1946 nr 11
s. 928-936. — Tenze: Straty biblioteczne Wielko-
polski. Spraw. Pozn. TPN t. 13:1945/46 z. 2
s. 164-166.

Drobne notatki z czasopism o tym samym temacie co rejestro-
wany wazniejszy dokument mozna podawa¢ w adnotacji do tegoz doku-
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mentu. Po stowie ,Nadto:“ daje sie skrocony opis notatki: jej autora,
cytate wydawnicza i objetos¢.
Przyktad 54:
Grzybek Stanislaw: Nowe rekopisy biblijne
w $wietle najnowszych badan. Homo Dei R. 19:
1950 nr 4/5 s. 770-771. — Grylewicz Feliks:
Grota manuskryptow biblijnych. Tyg. powsz.

R. 6: 1950 nr 9 s. 5, ilustr.
Nadto: ks. F. Gr., Tyg. powsz. R. 6: 1950 nr 38 s. 4.

Istnienie odbitki lub nadbitki zaznaczamy bezposrednio po
opisie utworu. Podajemy jej format, wlasne liczbowanie stron i inne
dane réznigce jg od utworu w wydawnictwie. Wazne sg tu zwlaszcza
wszelkie informacje o zmianach, jakim ulegt tekst odbitki w poréwnaniu
z tekstem pierwotnym.

Przyktad 55:

Muszkowski Jan: Ksztalcenie bibliotekarzy.
Bibliot. 1945 nr 2/3 s. 1-6. Odb. uzup. Warszawa
1946 16° gs. 28.

Niekiedy zdarza sie, ze utwor opublikowany w czasopisSmie lub
w pracy zbiorowej przytacza pelny tekst utworu innego
autora. Opisujagc taki przytoczony utwor podajemy jego autora, tytut,
cytate wydawnicza, opis zewnetrzny. Na koncu opisu w nawiasach okrg-
gltych umieszczamy informacje, w jakim utworze jest on zawarty (por.
rozdzial Bibliografia osobowa s. 269—270).

Przyktad 56: )
Staff Leopold: U kresu. W: Ksiega pa-
migtkowa ku czci Leopolda Staffa 1878-1948.
Warszawa 1948 s. 175. (W utworze: Dgbrowol-
ska H. M.: Gataz kwitngca).
Przyklad 57:
Tuwim Julian: Na ulicy. Polonist. R. T:
1954 nr 1 s. 10-11. (W art.: Jakubowski J. Z.:
O poezji J. Tuwima i K. Galczynskiego).

Ten sposéb opisywania jest latwiejszy i bardziej-czytelny niz formu-
lowanie ,,pietrowej* cytaty wydawniczej.

Recenzje zamieszczane w czasopismach opisuje sie lacznie z pra-
cami, ktérych dotycza. Jesli bibliografia rejestruje recenzje tylko ze
wzgledu na nig sama, opis recenzowanego dziela mozna skrécié do ele-
mentéw najbardziej niezbednych (autor, tytul, miejsce i rok wydania
lub cytata wydawnicza). Opis taki stosuje sie najczesciej wtedy, gdy
dzielo, ktdérego dotyczy recenzja, bylo opisane w poprzednim odcinku
bibliografii biezacej lub gdy recenzje opisuje sie tylko ze wzgledu na
osobe recenzenta.
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Recenzje wymieniamy w adnotacji po skroécie ,Rec.:“. Gdy znamy
autora i tytul recenzji, opisujemy ja tak samo, jak kazdy inny utwoér
w czasopi$mie (por. przyktad 59). Jezeli recenzja nie ma tytulu lub jesli
jest on taki sam jak tytul dziela recenzowanego, cytata ' wydawnicza
nastepuje bezposrednio po nazwisku autora oddzielona od niego przecin-
kiem (por. przyklad 58). W opisie recenzji opublikowanych bez autora
i bez tytuiu cytate wydawnicza wymieniamy od razu po skrécie ,Rec.:*

Przyktad 58:

Jaroszynski Mlaurycy Zdzistaw], Zimmer-
man M]Jarian], Brzeziaski W[actaw]: Polskie
prawo administracyjne. Cze$¢ ogélna. Warszawa
1956 Panstw. Wydawn. Nauk. 8° ss. 511, nlb 1.

Rec.: Przymusinski Czeslaw, Prz. Ustawod. gosp.
1956 s. 415-6.

Przyktad 59:

Syga Teofil: Te ksiegi proste. Dzieje pierw-
szych polskich wydan ksigzek Mickiewicza.
Przedm.: Stanistaw Pigon. Warszawa 1956
Panstw. Inst. Wydawn. 8° ss. 327, nlb. 4, ilustr.

Rec.: Natanson Wojciech: Nieznane sprawy Mickie-
wiczowskie. Twércz. 1957 nr 3 s. 142-146; Strumph
Woijtkiewicz Stanislaw: Ksigzka zrodzona z mitosci.
Now. liter. wydawn. 1957 nr 3 s. 2; (MS), Stolica 1957
nr 17 s. 18

Ostatni przyklad cytuje recenzje dotyczace tego samego dziela w jed-
nej adnotacji. Natomiast jesli jedna recenzja omawia kilka dziel, nalezy
ja wymienié¢ - po opisie kazdego z nich.

Recenzje moga byé cytowane w porzadku alfabetycznym autoréw
badz tytuldéw czasopism, w porzadku chronologicznym lub wedlug war-
tosci.

Podobnie opisuje sie streszczenia i sprawozdania roéz
nigce sie od recenzji tym, ze nie zawierajg oceny dokumentu. Stosuje sie
w tych wypadkach skroty: ,,Streszcz.“ i ,Spraw.“.

Polemike Iaczy sie w jednej pozycji zbiorowej z opisem wydaw-
nictwa czy utworu, ktory ja wywotal.

Przyktad 60:

Schneigert Zbigniew: O forme i tresé prasy
technicznej. Prz. techn. R. 76 : 1955 nr 5 s 182-

183. — Polem.: Hattowski Jan: Jeszcze w spra-
‘wie formy i treSci prasy technicznej. Tamze
nr 8 s. 299.

Bibliografia - Poradnik — 9
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Jedynie w wypadku, gdy polenﬁka jest rejestrowana oddzielnie, np. w na-
stepnym odcinku bibliografii biezacej, opisuje sie ja jak kazdy inny arty-
kul, przenoszac do adnotacji informacje o tym, iz jest to polemika.
Przyktad 61:
Wilgat Janina: Opis dokumentacyjny a nor-
malizacja opisu bibliograficznego. Prz. bibliot.
R. 24:1956 z. 1 s. 76-78.
Polem. z art. S. Osmoélskiej: Normalizacja a opis
dokumentacyjny. (Por. 1955 poz. 105).

Jesli recenzja wywolala odpowiedz autora lub szerszg dyskusje,
wszystkie wypowiedzi notuje sie w adnotacji w porzadku chronologicz-
nym.

Przyktad 62:

Bednarczuk Eugeniusz: Graficzny rozwdj
litery. Warszawa 1956 Wydawn. Przem. Lekkie-
go 1 Spozywecz. 8° ss. 231, nlb. 1, ilustr.

Tre$é: 1. Od rysunku do litery; 2. Rozwdj pisma na
kontynencie Europy; 3. Okres ksztaltowania sie anty-
kwy.
Rec.: Streleyn Stefan: Lekkospozywecze, lecz ciezko-
strawne banialuki o piSmie. Probl. R. 13:1957 nr 5
s. 364-367; Bednarczuk E.: Do redakecji miesigcznika
,Problemy*; Wéjcik Jan, Beuth Bohdan: Wyjasnienie
Wydawnictwa Przemystu Lekkiego i Spozyweczego;
Streleyn Stefan: Trzy odpowiedzi. Tam2e nr 11 s.
834-837.

D. FRAGMENTY

Fragment wydawnictwa lub utworu opisuje sie w miejscu adnotacji
do skréconego opisu calego dokumentu. Kolejno$¢ elementéw opisu jest
nastepujaca:

autor calo$ci wydawnictwa lub utworu,

1;}rt.u]: 2 ” » ”

miejsce i rok wydania wydawnictwa lub cytata wydawnicza,

strony, na ktérych znajduje sie fragment, nagléwek wiasny fragmentu
lub okreslenie jego tematu; jezeli wiadomos$ci interesujace biblio-
grafie rozproszone sg w catym dziele — skrot ,M. i.“ i sformu-
tfowanie tematu.

Przykiad 63: .
Wojciechowska Maria, Wojciechowski Zyg-
munt : Polska Piastéow. Polska Jagiellonow.
Poznan 1946.

S. 449-456: Reformacja i $§wit kontrreformacji.
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Przyktad 64:

Homan Wladystaw: O zabytkach, pamigt-
kach i §ladach arian polskich w ziemi kieleckiej.
Cychry R. 1: 1946 nr 2/3 s. 17.

M. i. o drukarni w Rakowie.

Przyktad 65:
Inwentarze dobr ziemskich wojewodztwa

krakowskiego (1576-—1700). Warszawa 1956 ss.
537.

M. i. dotyczy papierni.
W powyzszym przykladzie uzupelniono opis wydawnictwa zwartego,
w ktorym mieéci sie fragment, podajac gléwny zrab stron liczbowanych,
by zorientowaé uzytkownika co do rozleglosci jego poszukiwan.
Adnotacje dotyczaca fragmentu podajemy w ciaglo$ci wiersza po na-
glowku oryginalnym fragmentu.
Przyktad 66:

Szczerbinska Ludwika: Jan Szczesny Her-
burt. Zarys monografii. Wroclaw 1957.

s. 256-290: Rokoszanin w Dobromilu. — O prowa-
dzeniu przez Herburta drukarni w Dobromilu we
wspéipracy z drukarzem Janem Szeligg.

E. ROZNE WYDANIA I PRZEKEADY TEGO SAMEGO DZIELA

Kolejne wydania tego samego dziela opisuje sie w porzadku
chronologicznym. Na pierwszym miejscu znajdzie sie opis wydania, ktore
ukazalo sie najwcze$niej w okresie czasu objetym przez dang bibliografie.
Dane dotyczace nastepnych wydan wymienia sie od nowego wiersza po
formulce ,, Toz:*. Stosuje sie w tym wypadku opis skrécony. Opisy kolej-
nvch wydan oddziela sie¢ Srednikami

Przyktad 67:

Niemcewicz Julian Ursyn: Powr6t posta,
Komedia w trzech aktach. Wstep i objasn.: Jan
Michalski. Warszawa 1907 M. Arct 16° ss. 95,
nlb. 1. Ksigzki dla Wszystkich 394.

Toz: Wstep i objasn.: Kazimierz Kro6l. Warszawa
[1908] Gebethner i Wolff 8° ss. 93; Stanislawow 1914
N. Eisenstein 8° ss. 29. Rozbiér kryt. Dziel Liter. pol.
13; Tekst oprac. wg wyd. z r. 1791 Stefan Vrtel-Wier-
czynski. Warszawa 1923 Bibliot. Pol. 16° ss. 73. Wielka
Bibl. 26.

Niekiedy bibliografie retrospektywne zaczynaja opis wielu wydan tego
samego dziela od wydania ostatniego, wychodzac z zalozenia, ze jest ono
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opracowaniem najnowszym, uwzgledniajagcym wyniki aktualnych badan.
Tak postepuje np. Bibliografia historii Polski 1815-1914. Tom wstepny
(Warszawa 1954). Rozumowanie takie nie jest pozbawione stusznosci. Jed-
nak bibliografia retrospektywna specjalna powinna nie tylko poinformo-
waé, jakie wydawnictwa ukazaly sie z danej dziedziny wiedzy, ale réw-
niez da¢ pewien obraz rozwoju piSmiennictwa, dlatego tez wydaje sie
stuszniejsza metoda wyliczania wydan w kolejnosci ich publikowania.
Odszukanie ostatniego wydania jako konczacego pozycje bibliograficzna
nie powinno nastreczaé¢ trudnosci. .

Jeden szereg chronologiczny obejmuje wszystkie wydania zaréwno
samoistne jak i niesamoistne danego dziela.

Przyktad 68:
Smolenski Wladystaw: Szkoly historyczne
w Polsce. (Glé6wne kierunki pogladoéw na prze-
sztos$¢). Ateneum 1886 t. 4 5. 125-50, 297-332,
511-31. Odb.: Warszawa 1887 8° ss. nlb. 2, 86.

Toz: Przedm.: Aleksander Rembowski. Warszawa
1898 Druk. Artystyczna S. Sikorskiego 16° ss. 160. Bibl.
Dziel Wyborowych 19; Pisma historyczne: T. 3. Krakow
1901 s. 225—392.

Takze wydanie fragmentaryczne wymienia sie razem z wy-
daniami pelnymi, poprzedzajac je jedynie formuika ,,Toz wyd. fragm.®.

Przyktad 69: -

Dygasinski Adolf: Gody zycia. Opowiesé.

Warszawa 1902 J. Fiszer 8° ss. 168.
Toz: wyd. fragm. pt. W puszczy nad Pradnikiem.

Warszawa 1905 M. Arct 16° ss. 59, ilustr. Moje Ksia-

zeczki 38; wyd. pelne, tyt. pierw. Ilustr. A[ntoni]

Gawinski. Wyd. 2. Warszawa 1910 M. Arct. 4° ss. 176

tabl. 12.

Krotkie adnotacje i opisy recenzji dotyczace poszczegdlnych wy-
dan podaje sie bezpoSrednio po ‘ich opisie zasadniczym ujmujgc je
przy opisie dalszych wydan w nawiasy okragle. Dluzsze adnotacje za-
czyna sie od nowego wiersza, nawiasy sg wowczas zbyteczne.

Przyktad 70:
Marchlewski Julian: Ekonomia polityezna
czym jest i czego uczy. Warszawa 1902 M. Arct
160 ss. 85. Ksigzki dla Wszystkich. .

* Proba marksistowskiego wyktadu ekonomii- — Rec.:
Kempner Stanislaw A., Ekonomista 1902 t. 1 s. 144-145;
Ksigzka 1902 s. 153.

Toz: Toledo, Ohio 1902 A. Paryski 16° ss. 58; War-
szawa 1907 jak wyd. 1902...13

13 Przyklad przejety z normy Opis bibliograficzny w bibliografii retrospektywnej
dziedzin lub zagadnien.
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Przyktlad 71:

Klemensiewicz Z{enon], Zlabowa J[anina]:
Nasz jezyk. Podrecznik gramatyki jezyka pol-
skiego z ¢éwiczeniami dla kl. VI szkoty podsta-
wowej. Warszawa 1946 Panstw. Zakt. Wydawn.
Szkoln. ss. 63, nlb. 1.

Rec.: Smoczynski P.: O powojennych gramatykach
jezyka polskiego. Polonista R. 11: 1947 z. 1/2 s. 44-45;
Tenze: Nowe podreczniki do nauki gramatyki jezyka
polskiego dla kl. VI, VII i VIII. Polonistyka. R. 1: 1948
nr 3 s. 48-50.

Toz: 1948; 1950 ss. 76. (Rec.: Klub6éwna A.: ,Nasz
jezyk* na Kkl VI nie jest dobrym podrecznikiem. Gios
naucz. 1950 nr 4 s. 4); 1951 ss. 86, nlb. 2.

W ostatnim przyktadzie opisy dalszych wydan ograniczono jedynie do
danych, ktére ulegly zmianie w poréwnaniu z wydaniem poprzednim.
Jefli jednak w szeregu chronologicznym wydania zblizone zostang roz-
dzielone wydaniami zupelnie odmiennymi, podobienstwo ich mozna za-
znaczy¢ formulka ,jak wyd...“ zawierajaca rok opublikowania wydania
wezesniejszego o tych samych danych, jak to zrobiono w przyktadzie 70.

Opis wydania pod zmienionym tytulem sygnalizujemy for-
mulka , Toz pt.:“ pgdana po opisie wydania poprzedniego. Po formulce
tej cytujemy zmieniony tytul i podajemy inne informacje dotyczace owego
wydania. Powr6t do tytutu pierwotnego nalezy zaznaczyé¢ formulksg ,Tyt.
pierw.“, co uwalnia od powtarzania tego tytulu i pozwala od razu na
wymienienie danych dotyczacych opisywanego wydania (por. przyktad 69).

Titumaczenia dziela na jezyki obce opisuje sie w jednej pozyciji
zbiorowej z wydaniami oryginalnymi. Po wyliczeniu wszystkich wydan
oryginalnych w nowym wierszu daje sie formulke ,Przekl.“, a po niej
wymienia sie tytuly i inne dane wydan tlumaczonych, szeregujac je chro-
nologicznie. ’

Przyktad 72:
Steinhaus H[ugo]: Kalejdoskop matematycz-
ny. Lwow 1938 Ksigzn. Atlas 8° ss. 135, tabl. 9,

ilustr., rys.

Toz: Wyd. 2. Warszawa 1954 Panstw. Zakl. Wydawn.
Szkoln. 8° ss. 310, nlb. 2, ilustr.

Przekl.: Matematideskij kalejdoskop. Moskva 1949
Izd. Techniko-teoret. Liter. 4° ss. 142, ilustr.; Mathema-
tical snapshots. New York 1950 Oxford University
- Press 8° ss. VI, 266; Matematicai kaleidoszkop. [Ttum.]
Oliver Desecaffy. Budapest 1951 Miivelt Nep 8° ss. 160;
Matematickij kaleidoskop. PieloZil V. V. Symon.
Praha 1953 Priirodovetke Vydavatelstvi 8° ss. 125,
ilustr.
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W wypadku istnienia duzej ilosci przekladéw nalezy je raczej usze-
regowa¢ wedlug alfabetu polskich nazw jezykéw.

Przyktad 73:

Newerly Igor: Pamigtka z Celulozy. Powiesé
Warszawa 1952 Czytelnik 8° ss. 518.

Toz: Wyd. 2. T. 1-2. 1952 ss. 214 + 267. Bibl.
Sztandaru Miodych 13-14; Wyd. 3...

Przekl. czeski: Stastny Bida. PreloZila a pozndm-
kami opatrila Helena Teigova. Praha 1953 Statni Na-
klad. Krasné Literatury 8° ss. 474. Klub Ctenafu 7.

niem.: Eines Menschen Weg. Deutsch von Agnes
und Resi Flierl. Berlin 1953 Volk und Welt 16° ss. 613.

ros.: Pod frigijskoj zvezdoj. Roman. Perevod V. Ra-
kovskoj. Moskva 1955 Izdat. Inostr. Liter. 8° ss. 446.

slow.: Pamiatka z Celulézky. PrelozZila Zoza Ja-
blonska. Bratislava 1953 Praca, Roh 8° ss. KniZnica
v Zavodach 4.

wil.: Il diario di Scesny. Trad. di Alberto Niren-
stein. [Przedm.] Luigi Salvini. Roma 1955 Ed. di Cul-
tura Sociale 16° ss. 382. Le Opere e i giorni 18.
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UKLAD BIBLIOGRAFII
Opracowal Henryk Sawoniak

1. Kompozycja publikowanej bibliografii. — 2. Rodzaje ukladéw zrebu glow-
nego: A. Uklad wedlug kryteriow formalnych; B. Uklad wedtug kryteriéw treScio-
wych; C. Uklad krzyzowy. — 3. Szeregowanie wewnatrz grup: A. Szeregowanie alfa-
betyczne; B. Szeregowanie chronologiczne; C. Szeregowanie przedmiotowe; D. Sze-
regowanie logiczne; E. Szeregowanie wedlug kryteriow formalnych. — 4. Zalozenia
ogolne dotyczace ukladu. — 5. Wskazéwki praktyczne dotyczace opracowania
uktadu. — 6. Redagowanie bibliografii: A. Pozycje zbiorowe; B. Hasta autorskie
i tytulowe; C. Pomijanie niektdérych elementéw opisu; D. Opisy wielokrotne i odsy-
lacze; E. Numeracja pozycji; F. Adiustacja drukarska; G. Redagowanie bibliografii
kartotekowej. — 7. Indeksy jako uzupeilnienie ukladu zrebu gtéwnego.

Jak wiadomo, jednym ze znaczen terminu ,bibliografia“ jest upo-
rzadkowany szereg opiséw bibliograficznych reprezengujacych zesp6t do-
kumentéw dobranych wedlug z goéry przyjetych kryteriéow?!. Uklad
bibliografii, czyli utworzenie tego ,uporzagdkowanego szeregu opisow bi-
bliograficznych®, jest ostatnig fazg opracowania bibliografii, nie liczac
druku, ktéry jest tylko typograficznym odtworzeniem tej postaci biblio-
grafii, jaka jej nada autor-bibliograf.

Uklad bibliografii w duzym stopniu decyduje o jej wartosci uzytko-
wej. Przemy$lany, konsekwentny uklad zwigksza czytelnosé i przejrzy-
sto§¢ bibliografii, decyduje o jej sprawno$ci informacyjnej, natomiast
uktad nieodpowiedni z reguly obniza wartos¢ bibliografii, nawet legity-
mujacej sie trafnym doborem materialu i poprawnym opisem bibliogra-
ficznym.

Zagadnienie ukladu bibliografii obejmuje: 1) kompozycje cato$ci bi-
bliografii (jako publikacji), 2) uklad zasadniczy zrebu gléwnego, 3) uklad
wewnetrzny w obrebie poszezegélnych grup, 4) indeksy jako uzupelnie-
mnie ukladu zrebu gltéwnego.

1. KOMPOZYCJA PUBLIKOWANEJ BIBLIOGRAFII

Bibliografia publikowana — poza tytulaturg — sklada sie w zasadzie
z nastgpujacych czesci:

a) Spis rzeczy powinien podawaé obok wyliczenia czesci skla-
dowych bibliografii takze schemat ukladu zrebu gléwnego, jesli zastoso-
wano w niej uklad dzialowy lub systematyczny. Nalezy przy tym wy-
mieni¢ szczeg6blowo nagléwki poddzialéw dalszych stopni, gdyz to orien-
tuje dckladniej czytelnika w tematyce bibliografii i utatwia poszukiwania.

1 Por. M. Dembowska: Terminologid bibliograficzna. — Biul. IB t. 4 nr 5 s. 162.
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Przykladami bibliografii, z ktérych korzystanie jest utrudnione wskutek
braku spisu rzeczy, sa Polska bibliografia zielarstwa M. Chmielinskiej
i Bibliografia polskich prac orientalistycznych (zob. nizej przyklady 19, 35).

Uzupelnieniem spisu treSci bywa wykaz hasel klasowych lub przed-
miotowych (przy niezbyt wielkiej ich liczbie) dla bibliografii w ta-
kimze ukladzie Iub nawet wykaz haset alfabetyecznych (autorskich) dla
bibliografii w ukladzie alfabetycznym. Jako przyklady mogg stuzyé:
bibliografia Haneckiego, Neumana i Czajki Stuzba zdrowia w Pclsce
(przyk!l. 54) w ukladzie przedmiotowym, ktéra podaje takze pelny spis
hasel uzytych w bibliografii (wraz z okreslnikami); Bibliografia Literacka
(dodatek do Pamietnika Literackiego, Wroclaw 1951-1954) w ukladzie
krzyzowym, ktora podaje w kazdym zeszycie ,,Wykaz hasel problemo-
wych® uzytych w bibliografii; Bibliografia pufewska (przykl. 6), ulozona
w porzadku alfabetycznym autoréw, podajaca nadto oddzielnie ,Spis
autor6w“, co jest niepotrzebne.

b) Przedmowa powinna informowaé o metodzie opracowania bi-
bliografii, a wiec o doborze materialow pod wzgledem zakresu i zasiegu,
wykorzystanych zrodlach bibliograficznych 2, stosunku do innych biblio-
grafii o takiej samej lub podobnej tematyce, wlasciwosciach ukladu, za-
sadach szeregowania, odrebno$ciach opisu — czyli o wszystkim, co moze
czytelnika zorientowaé co do cech charakterystycznych bibliografii i utat-
wi¢ jej uzytkowanie.

¢) Wstep moze zawieraé omoOwienie i charakterystyke piSmiennic-
twa. Np. w bibliografii W. Preisnera Dante i jego dzieta w Polsce. Bi-
bliografia krytyczna z historycznym wstepem (Torun 1957), wstep stano-
wiacy cze$¢ I bibliografii jest omoéwieniem stanu badah nad Dantem
w Polsce; obejmuje on m. in.: 2. Polskie Zrodta bibliograficzne dotyczace
Dantego. Ocena i krytyka; 3. Prace o Dantem i przeklady jego dziel.
Przeglad i uwagi; 4. Wnioski i postulaty. Innym przyktadem jest Biblio-
grafia prawnicza polska XIX i XX wieku A. Suligowskiego (przykl. 20),
poprzedzona wstepem pt. Rzut oka na tworczosé pismiennicza prawni-
kéw polskich w ciggu XIX wieku i pierwszego dziesieciolecia XX wieku.

Niekiedy taki wstep moze poprzedzaé¢ poszczegblne czeSci bibliografii.
Np. w Bibliografii matematyki polskiej w X-leciu. 1944-1954 (przykl. 34)
kazdy z 11 dzialéw dotyczacych poszczegélnych galezi matematyki jest
poprzedzony ,cze$cig analityczng zawierajgecg scharakteryzowanie pro-
blematyki badan i gléwne osiagniecia naukowe®.

2 Wykaz wykorzystanych zrodel bibliograficznych moze byé ewentualnie po-
dany w oddzielnym spisie.
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W bibliografiach dotyczacych starych drukéw wstep moze sie odnosié
do metod identyfikacji wydan oraz do ustalenia ich chronologii. Wstepy
takie sg np. w bibliografiach: K. Piekarskiego Bibliografia dziet Jana
Kochanowskiego, wiek XVI i XVII (przykl. 15) oraz K. Budzyka Biblio-
grafia konstytucyj sejmowych XVII wieku w Polsce (Wroctaw 1952).
Wstep powinien poprzedzaé przedmowe.

d Wykaz tytuldéw czasopism i innych wydawnictw cig-
glych, z ktoérych zaczerpnieto materiaty do bibliografii, oraz ich skr 6-
tow.

e) Wykazinnych skrotéw i symboli stosowanych w bibliografii.

f) Zrab gtdéwny bibliografii.

g Indeksy do zrebu gtéwnego. -

Sposob opracowania wykazéw Wymieni(;nych w punktach d), e) i g)
omoéwiono w rozdziale VII o indeksach i spisach pomocniczych (s. 183-201).

2. RODZAJE UKEADU ZREBU GLOWNEGO

Mowige o ukladzie bibliografii mamy na jny$li przede wszystkim
uktad zasadniczy, tj. podzial na grupy zasadnicze (a wiec: dzialy
i poddzialy, okresy chronologiczne, hasta alfabetyczne, hasta przedmio-
towe itd.) — oraz kolejnos$é tych grup. To naczelne kryterium podziatu
na grupy zasadnicze decyduje o nazwie ukladu: méwimy zatem o biblio-
grafii w ukladzie alfabetycznym, chrologicznym, dzialowym, systema-
tycznym, przedmiotowym itd. Z kolei dla bibliografii o jednakowym
ukladzie zasadniczym mogg byé¢ przyjete rozne zasady ukladu podgrup
w obrebie poszczegbdlnych grup zasadniczych oraz réine zasady szerego-
wania w obrebie tych podgrup i poszczegdlnych naglowkow na najniz-
szym istopniu podziatu. Podane nizej przykiady unaoczniaja roéznorodnos$c
ukladéw i ich kombinacje. Przyklady te zostaly dobrane przede wszystkim
jako ilustracja réznych metod rozwigzywania zagadnienia ukladu. Dla-
tego obok bibliografii, ktérych uklad nie budzi zastrzezen i ktére moga
stuzyé jako wzor do nasladowania, sg wymienione i takie, ktére mogg
stanowié¢ przyklad negatywny: jak bibliografii nie nalezy uklada¢. W po-
danych przykladach scharakteryzowano takze ze wzgledow instrukeyj-
nych wewngtrzne zasady ukladu wtérnego w obrebie ukladu zasadni-
czego oraz wymieniono rodzaj indeksu, zastosowanego w bibliografii
badz zaznaczono jego brak ze wzgledu na role indeksu jako uzupelnienia
ukladu zrebu gléwnego, o czym jest mowa na s. 180—182. '
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A. UKLAD WEDLUG KRYTERIOW FORMALNYCH

Biorac najog6lniej, zebrane materialy do bibliografii mozna uporzad-
kowa¢ wedtug kryteriéw formalnych albo wedlug kryteriéw tresciowych.

Uktad wedtug kryteriow formalnych moze sie opiera¢ o forme wy-
dawnicza lub piémiennicza, o cechy zawarte w tytulaturze (np. nazwiska
autoréw, tytuly prac, miejsce wydania, data publikacji), pewne cechy
tekstu (jezyk, w ktéorym utwor napisano), badz nawet cechy zaczerpniete
spoza tekstu (daty napisania utworéw, daty biograficzne autorow).

Oto rézne rodzaje uktadéw wedlug kryteriéw formalnych:

a. Uktad wedlug form wydawniczych lub pi§mienniczych

Spotyka sie bibliografie, w ktérych grupy zasadnicze wynikajg z po-
dzialu materialu wedlug form wydawniczych lub pismienniczych.

Przyktady:

1. POLSKA Bibliografia Prawnicza, [Bibliografia ukazujgca sie
w miesieczniku Panstwo i Prawo].

Podzial zasadniczy na 2 czesci: 1) Artykuly, 2) Ksigzki. W obrebie kaz-
dej z tych czesci — uklad dzialowy, w dziatach — szeregowanie alfa-
betyczne.

2. KOSICKI Jerzy, KOZELOWSKI Waclaw: Bibliografia piSmienictwa
polskiego za lata 1944-1953 o hitlerowskich zbrodniach wojennych.
Warszawa 1955 ss. 177.

Bibliografia jest utozona w 2 zrebach: 1) Alfabetyczny wykaz prac
(opisy pelne) z podzialem na ksigzki i artykuly z czasopism; 2) Skorowidz
dzialowy (opisy skrocone), przy czym kazdy z 14 dzialéw ma dalszy po-
dzial formalny na 2 grupy: ksigzki i artykuly. W grupach — szeregowa-
nie alfabetyczne. — Uklad ten jest bardzo niekorzystny dla uzytkownika.

3. LITERATURA Piekna 1956. Przewodnik bibliograficzny. Biblioteka
Narodowa, Instytut Bibliograficzny. Warszawa 1958 ss. 349.

Dzialy zasadnicze: cz. 1. Literatura piekna [polskal, cz. 2. Przeklady,
cz. 3. Literatura dla dzieci i mlodziezy. W cz. 1 dalszy uklad wedlug form
literackich (5 grup: Powie$¢, opowiadanie, esej, felieton, reportaz. Poezja.
Dramat. Satyra. Pamigtniki, wspomnieria, listy, dzienniki); w cz. 2 —
uklad wedlug krajow, przy czym w niektérych krajach, majacych wiecej
ttumaczen, przyjeto podziat na formy literackie; w cz. 3 zastosowano po-
dzial na literature polska i przeklady, w ich obrebie — szeregowanie
alfabetyczne. — Indeksy: wspdlne dla cz. 1-2 — autoréw, tytuléw, tema-~
tyczno-zagadnieniowy; dla cz. 3 — tytuléw i tematyeczno-zagadnieniowy.

4. PREISNER Walerian: Stosunki literackie polsko-wloskie w latach
1800—1939 w Swietle bibliografii. Torun 1949 ss. 296.

Podzial na dwie czeSci zasadnicze: I Utwory oryginalne (1. Dziela pol-
skie odnoszace sie do Wioch, 2. Dziela wloskie odnoszgce sie do Polski);
II Przeklady (1. Z jezyka polskiego na wioski, 2. Z jezyka wloskiego na
polski). W jednej i drugiej czeSci w obrebie kazdej z grup (1-2) uklad
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czeSciowo wedtug gatunkoéw literackich (form piSmienniczych): a) poezja,
b) dramat, c) proza, h) listy; — cze§ciowo wedlug szerokich dziedzin:
d) krytyka literacka i historia literatury, e) zagadnienia kultury ducho-
wej i artystycznej, f) pamietniki, zagadnienia historyczne i spoteczne,
g) literatura religijna, koSciét i papiestwo, i) jezyk. — Indeks osobowy
(hasta alfabetyczne i przedmiotowe).

Podziat bibliografii na grupy czysto formalne (wedlug formy wydaw-
niczej, tj. na ksiazki i artykuly) nie jest wskazany, gdyz tworzy sie wtedy
skupienia, ktére nie sg istotne dla czytelnika. Nalezy pamietaé, Ze niejeden
artykul z czasopisma naukowego ma wiecej wartosci od popularnej bro-
szury, a dla czytelnika, ktoéry szuka materialow istotnie wartoSciowych,
jest sprawa obojetna, czy sg one zawarte w ksigzkach czy w czasopismach.
Gdy bibliografia obejmuje niewielka liczbe pozycji (przykl. 1), tego ro-
dzaju uklad — cho¢ takze niewskazany — przedstawia mniej niedogod-
noéci niz w bibliografii obszerniejszej. W Bibliografii pismiennictwa pol-
skiego o hitlerowskich zbrodniach wojennych (przyki. 2), czytelnik jest
zmuszony szukaé¢ informacji dotyczacej jakiego§ zagadnienia zawsze
w dwoch grupach (ksigzki i artykuly), na ktore podzielono kazdy z 14
dziatow skorowidza dzialowego. Natomiast w bibliografii Literatura
Pickna (przykl. 3) podziat wedlug gatunkéw literackich jest jak naj-
bardziej wskazany, gdyz tworzy sie dzieki temu skupienia dla czytelnika
pozadane. _

b. Uktad alfabetyczny

Uklad ten polega na uporzgdkowaniu materiatlu wedlug kolejnosci
alfabetycznej hasel autorskich badz tytulowych dla prac- anonimowych
lub zbiorowych (gdy autoréw jest wiecej niz trzech).

Przyktady:

5. WYKAZ prac zespolu [pracownikéw Biblioteki Narodowej]. W:
Biblioteka Narodowa w latach 1945-1956. Warszawa 1958 s. 160-202.

W obrebie haset alfabetycznych zastosowano ukiad wedlug rodzaju
prac: prace autorskie, recenzje, redaktorstwo, ttumaczenia, prace zespo-
lowe. W ramach tych grup — uklad chronologiczny. Indeksu nie ma.

6. BOROWIK Jozef, KOPEC Stefan: Bibliografia putawska (1918-1927).
Spis publikacji pracownikéw Panstwowego Instytutu Naukowego Go-
spodarstwa Wiejskiego ogloszonych w latach 1918-1927. Pulawy 1930
ss. 59.

Uzupelnieniem ukladu jest sumaryczny indeks rzeczowy (8 hasel).

7. KLEMENSIEWICZ Zygmunt: Bibliografia ekslibrisu polskiego.
Wroclaw 1952 ss. 154.

Bibliografia jest uzupelniona indeksem nazw osobowych (hasta autor-
skie i przedmiotowe).

8. FLESZAROWA Regina: Retrospektywna bibliografia geologiczna
Polski. Cz. 1. 1900-1950. T. 1 z. 1-2. Warszawa 1957-1958 ss. 478+624.
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W obrebie prac jednego autora — uklad chronologiczny. Wyodrebnio-
ne w oddzielnych szeregach grupy: Prace anonimowe, Prace oznaczone
kryptonimami nierozwigzanymi. — Tom 2 ma obja¢ ten sam material
w ukladzie rzeczowym.

9. RADZIECKIE PiSmiennictwo Lekarskie. Biuletyn bibliograficzny.
T. 1. 1951/1953 — t. 4. 1956. [Bibliografia biezgca].

Indeks przedmiotowy.

10. WARDESKA Cecylia: Bibliografia polskich prac z zakresu badan
czwartorzedu 1900-1950. W: Z badan czwartorzedu w Polsce. T. 2. War-
szawa 1952 s. 675-754.

Brak indeksu.

11. PIROZEK Janina: Bibliografia geologiczno-gleboznawcza Tatr
1639-1953. Warszawa 1956 ss. 170.

Druga czeScig bibliografii jest skorowidz dzialowy (22 dzialy), zawie-
rajacy opisy skrécone (nazwiska i tytuly prac).

12. GORKIEWICZ Marian: Bibliografia dotyczaca Zakladu Naro-
dowego im. Ossolinskich (do r. 1939). Rocznik Zakladu Narodowego im.

Ossolinskich t. 4: 1953 s. 293-333.
Uzupelnieniem ukladu jest indeks nazw osobowych (hasta alfabetyczne

i przedmiotowe).

Przy ukladzie alfabetycznym bibliografii akcentujemy, kto pisal,
i zwracamy przede wszystkim uwage na hasta autorskie. Taki uklad ma
znaczenie dla czytelnika, ktory szuka w bibliografii podobnej odpowiedzi
jak w katalogu alfabetycznym biblioteki: kto pisal, a nie o czym pisano.
Uklad alfabetyczny nadaje sie wiec do bibliografii, ktorej celem jest
zobrazowanie dorobku pisarskiego poszczegdlnych autoréow.

Zastosowanie ukladu alfabetycznego w bibliografii dziedziny lub za-
gadnienia nie daje skupien pozycji pozadanych dla czytelnika, szukaja- .
cego przede wszystkim informacji rzeczowych (przyk:t 8—11, 19). Sy-
tuacje — przy takim ukladzie — ratuje nieco istnienie indeksu lub skoro-
widza (przyk: 9, 11), ale udzielaja one informacji rzeczowych droga
posrednia, zmuszajac do powtdrnego siegania po pelne dane do zrebu
gléwnego.

W przykladzie 12 wlasciwszym bylby uklad chronologiczny, ktory
dalby obraz rozwoju zainteresowan Zakladem Ossolinskich w réznych
okresach czasu, podczas gdy zastosowany uklad alfabetyczny udziela
bezposredniej odpowiedzi tylko na pytanie, jacy autorzy pisali o Osso-
lineum.

c. Uktad tytulowy

Uklad tytulowy wystepuje wowezas, gdy wszystkie opisy szereguje
sie wedlug abecadlowej kolejnosci pierwszych wyrazéow tytulow (takze —
opisy wydawnictw, ktére w ukladzie alfabetycznym opisuje sie pod
nazwami autoréw).
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Nie ma przykladu wlasciwej bibliogr.afii, ktéra by w caloéci miala
uktad tytulowy, natomiast jest on czesto stosowany w katalogach ksie-
garskich, w spisach pomocniczych.

Przyktlady:
13. GEBETHNER i Wolf. Katalog skladowy. Roczniki: 1947, 1948.
14. DOM Ksigzki. Katalog skladowy. 1951 i nast.
Obok podstawowego spisu alfabetycznego jest podany m. in. pomoc-
niczy spis tytulowy zawierajacy opisy skrécone (tytut i autor), np.
Ogoélne zasady nauki gospodarstwa narodowego czyli czysta feoria
ekonomii polityeznej — Skarbek F.
Ogorki — Piorkowska Z.
Ogrody i poeci — Siemienski L.
Ogrody polskie — Ciolek G.
Uklad tytulowy spotyka sie natomiast czasem w bibliognafii osobowej
podmiotowe].
Przyktlad:
15. PIEKARSKI Kazimierz: Bibliografia dziel Jana Kochanowskiego.
Wiek XVI i XVII. Wyd. 2. Krakéw 1934 ss. XLII, 82.
Uklad zasadniczy w 2 czesSciach: A. Wydania zbiorowe, B. Wydania
osobne. W grupie B — dalszy uklad wedlug tytuitéw osobno publiko-
wanych dziel. W obrebie tytuléw — chronologia wydawnicza

d. Uklad geograficzny lub topograficzny

Jest to uklad, w ktorym kryterium porzadkowe stanowi miejsce wy-
dania. Moze to byé podzial wedlug wiekszych jednostek geograficznych
(np. wedlug krajow lub regionéw) badz wedlug nazw topograficznych.

Przyktad:

16. INDEX translationum. Répertoire international des traductions.
Unesco. Vol. 1:1948 i nast.

Podziatl zasadniczy na kraje (w ukladzie wedlug abecadla nazw w je-
zyku francuskim) grupuje przeklady opublikowane w danym kraju.
W obrebie krajow zastosowano uklad dzialowy wedtug 10 dzialéw glow-
nych klasyfikacji dziesietnej. — Indeks autoréw, w rocznikach 1-6
takze indeksy tlumaczy oraz instytucji wydawniczych.

e. Uktad typograficzny

W tym ukladzie kryterium decydujacym o zaszeregowaniu pozycji jest
nazwa drukarni.

Przyktad:
17. BIBLIOGRAFIA polskich drukéw lwowskich XVI-XVIII wieku.
Red. Rudolf Kotula. Lwéw 1928 ss. 146.
Trzon zasadniczy bibliografii ma uklad typograficzny: nieliczng grupe
drukéw w. XVI wydzielono szeregujac je wedlug drukarn w porzadku
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chronologicznym; grupa najliczniejsza (w. XVII—XVIII) ma uklad we-
dlug abecadiowej kolejnosci nazw drukarn, w obrebie kazdej drukarni —
szeregowanie chronologiczne. Druki o nieustalonych drukarzach podzie-
lono na dwie grupy: bez podania drukarza (uklad chronologiczny), bez
roku i.drukarza (uklad alfabetyczny). — Indeks alfabetyczny.

f. Uktad jezykowy

Kryterium porzadkowym jest tu jezyk, w ktdrym prace sg opubliko-
wane.
Przyktad:

18. [KRZYZANOWSKI Julian]: Dziela Si &k ewicza w przekladach.
Bibliografia. Warszawa 1953 ss. 280. Sienkiew ¢ H.: Dziela. T. 59.

Uklad zasadniczy wedlug jezykéw tlumaczen. W obrebie jezyka —
uklad chronologiczny. Indeksy: nazwisk (autorzy przedméw, ttumacze,
ilustratorzy) i utworéw przelozonych. ’

g. Uktad chronologiczny

W uktadzie chronologicznym o szeregowaniu materialu decydujg daty.
Odmianami tego ukladu sa: uklad wedlug dat opublikowania dokumen-
tow — moéwimy woéwczas o chronologii wydawniczej; uklad wedlug dat
powstania dokumentdw, czyli wedlug chronologii piSmienniczej; uklad
wediug dat biograficznych autorow.

Chronologia wydawnicza
NajczeSciej spotyka isie bibliografie w ukladzie wedlug chronologii
wydawniczej. Moze to byé podziat na duze grupy zasadnicze, obejmujace
wieksze okresy czasu, i w obrebie tych grup szeregowanie wedlug innych
kryteridow, — badz szczegdlowy uklad chronologiczny wedlug kolejnych
lat publikowania.
Przyktady:

19. CHMIELINSKA Maria: Polska bibliografia zielarstwa. Za okres od
poczatku XVI w. do r. 1940. Warszawa 1954 ss. 515.

Podzial zasadniczy na 2 cze$ci: 1) do 1800, 2) 1801-1940. W obrebie
kazdej czeSci — uklad alfabetyczny. Brak indeksu.

20. SULIGOWSKI Adolf: Bibliografia prawnicza polska XIXiXX w
Warszawa 1911 ss. XCV, 538.

Bibliografia dzieli sie na 2 czeSci: bibliografia XIX i bibliografia
XX w. W obydwu czesciach uklad systematyczny, Skorowidze: osobowy
(autorski i przedmiotowy) i rzeczowy.

21. DASZKIEWICZ Kazimierz, GASIOROWSKI Janusz: Polska bi-
bliografia wojskowa. Cz. 1: Nauki wojskowe. T. 1-2, dodatek. Warszawa
1921-1923 ss. 254, 174, 39.

Podzial na okresy: do 1800, 1801-1831, 1832-1870, 1871-1904, 1905-1914,
1915-1918, 1919-1920. W obrebie kazdego okresu — uklad alfabetyczny.
Indeks alfabetyczny.
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Typowymi przykltadami na wuklad chronologiczny sa bibliografie,
w ktérych materialy sg ulozone w kolejnosci lat wydania publikacji.

Przyktady:

22. STRZEMSKI Michal: Bibliografia gleboznawstwa polskiego. War-
szawa 1954 ss. 86.

Bibliografia retrospektywna od w. XVI do r. 1950 w ukladzie chro-
nologicznym wedlug lat. — Indeks alfabetyczny i skorowidz systema-
tyczny. )

23. HLEB-KOSZANSKA Helena, KOTWICZOWNA Maria: Biblio-
grafia utworéw Joachima Lelewela. Wroclaw 1952 ss. XVII, 200.

Uklad zasadniczy wediug lat wydania. — Indeksy: tytutéw, nazw oso-
bowych, rzeczowy.

24, KRZYZANOWSKI Julian: Dziela Sienkiewicza. Blbllografl.a War-
szawa 1953 ss. 280. Sienkiewicz H.: Dziela. T. 58.

Uktad zasadniczy wedtug lat wydania. — Indeks tytuléw. Indeks
wydawcéw tekstéow Sienkiewicza.

25. KACZANOWSKA Jadwiga: Bibliografia prac Juliana Marchlew-
skiego. Wroctaw 1954 ss. XX, 205.

Chronologia wydawnicza uwzgledniajagca miesiace, a nawet daty
dzienne, ze wzgledu na to, ze przewazajaca cze$¢ dorobku pisarskiego
stanowia prace publicystyczne, oglaszane w czasopismach i gazetach co-
dziennych. — Indeks (wspoélny) osob, miejsc, rzeczy.

26. HORODYSKI Bogdan: Bibliografia prac A. Dygasinskiego i litera-
tury o nim. W: Dygasinski A.: Pisma w'ybra-ne. T. 24. Warszawa 1953

s. 289-406.
Cz. 1: Prace Dygasinskiego, cz. 2: Prace o Dygasinskim. — W kazdej
czeSci uklad chronologiczny. — Indeksy (wspélne dla obydwu czeSci)

tytutéw utworéw, osobowy (recenzenci, ttumacze, ilustratorzy, autorzy
prac o Dygasinskim).

27. HEINTSCH Karol: Bibliografia wydawnictw Zakladu Narodo-
wego im. Ossolinskich we Wroclawiu 1946-1952. Rocznik Zakladu Naro-
dowego im. Ossoliniskich t. 4: 1953 s. 403-445. Odb.

Chronologia wedlug lat. Indeks nazw osobowych (hasla autorskie
i przedmiotowe).

Przy ukladzie chronologicznym wedtug lat wydania akcentuje sie,
kiedy prace byty publikowane. Uzyskuje sie w ten sposob obraz nara-
stania dorobku wydawniczego, jego natezenia w réinych okresach czy
latach. Jedli celem np. bibliografii osobowej podmiotowej jest wykazanie
historii recepcji dziet danego autora, to uklad chronologiczny wskaze od
razu przez samg ilo$é pozycji skupionych pod danymi latami, czy i jakie
bylo zainteresowanie twoércg w okre§lonym czasie (przykl. 23-26). Uklad
taki moze byé¢ jednak zawodny, gdyby chodzilo — przy obfitej twoér-
czoSci autora i wielu wydaniach jego utworéw — o wykazanie recepcji
poszezegbdlnych utwordw. Wowczas, nawet w bibliografii osobowej, uktad
chronologiczny moze nie by¢ najbardziej wskazany
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Podzial na grupy obejmujace wieksze okresy chronologiczne moze
byc uzyteczny w bibliografiach retrospektywnych dziedzin i zagadnien
w celu wydzielenia piSmiennictwa z lat dawniejszych o wartosci raczej
dokumentarnej, interesujacego bardziej historyka mnauki niz czytelnika
poszukujgcego informacji rzeczowej o wartosci aktualnej (przykt. 19-21).

Dosé czestym zjawiskiem jest szeregowanie chronologiczne w obrebie
poszczegdlnych dzialéw lub naglowkow rzeczowych, co blizej zostanie
omoéwione na innym miejscu (s. 155—158).

Chronologia piSmiennicza

Duzo rzadziej spotyka sie bibliografie w ukladzie wedlug chronologii
piSmienniczej, tj. wedlug dat powstania poszczegdlnych utwordw:
Przyktad:
28. SLIWINSKA Irmina, ROSZKOWSKA Wanda, STUPKIEWICZ
Stanislaw: Adam Mickiewicz. Zarys bibliograficzny. Warszawa 1957

ss. 353.
Ukiad wedtug chronologii piSmienniczej w dziale: Tworczo§é (cz. 1:

Utwory oryginalne).

Chronologia wedlug dat biograficznych
Rownie rzadko jak szeregowanie wedilug chronologii piSmienniczej
jelst stosowany uklad wedlug chronologii biograficznej autoréw prac
zarejestrowanych w bibliografii.
Przyktad:
29. BRIE G. A. de: Bibliographia philosophica 1934-1945. Vol. 1:
Bibliographia historiae philosophiae. Bruxelles 1950 ss. LXXV, 664. )
Nie jest to przyklad ukladu zasadniczego, lecz tylko szeregowania
w obrebie poszezegélnych dzialdw. Mianowicie w czeSci szczegdlowej
kazdego dzialu, odpowiadajacej pewnej epoce, zastosowano uklad wedhug
dat bi-ogi'aficznych poszczegblnych filozoféw, przy czym o kolejnoSci
decyduje data ich urodzenia.

h. Podzial wedlug innych kryteriow formalnych

Zaleznie od indywidualnych potrzeb bibliografii spotyka sie uklad
wedlug jeszcze innych kryteriéw formalnych.

30. FEDORKO Stefania: Wykaz publikacji pracownikow Uniwersy-
tetu Marii Curie-Sklodowskiej. W: Dziesieé lat Uniwersytetu M. Curie-
Skiodowskiej. Lublin 1954 ss. 167. Odb.

Uklad zasadniczy wedlug wydzialéw Uniwersytetu, w ich obrebie
uklad alfabetyczny. Indeks autorski.

31. BASSECHES Juliusz, KORKIS I1.: Bibliografia kodeksu zobo-
wigzan. Lwéw 1938 ss. 40.

Uklad bibliografii: Cz. 1. Dzial ogdlny, cz. 2. Dzial szczegdlowy.
W dziale szczegélowym — uklad wedlug kolejnoSci artykuléw kodeksu.
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32. PRZEGLAD publikacji w zakresie plastyki..[Staly dzial w dwu-
miesigczniku Przeglqd Artystyczny]. 1951 i nast.

Do r. 1954 wlacznie stosowano uktad zasadniczy w 3 grupach: Ksigzki,
Katalogi wystaw 1 Czasopisma (tj. wykaz artykuléw). Ta ostatnia grupa
jest przykladem zastosowania ukladu wedlug kryterium formalnego —
przynaleznosci artykuléw do danego zeszytu czasopisma. W obrebie
grupy ,,Czasopisma“ zastosowano bowiem uklad wedlug tytuléw i nume-
row czasopism (czyli jest to wlasciwie skrocony wykaz zawartosci po-
szczegblnych czasopism).

33. SERWIS Prasowy. Wykaz ciekawszych artykuléw polskich i ob-
cych z zakresu zagadnien dokumentacji, bibliografii, bibliotekarstwa
i czytelnictwa. Centralny Instytut Dokumentacji Naukowo-Technicznej.
1956 i nast.

Uktad wedlug tytuléw czasopism3; w obrebie czasopisma — wedlug
kolejnos$ci artykutéw. Ponadto kazdy zeszyt jest zaopatrzony w wykaz
zagadnien, czyli wykaz dwudziestu kilku hasel z numerami odpowied-
nich pozycji, a od 1958 — w szczegétowy indeks przedmiotowy.

Bibliografie majace uklad taki jak w przykladach 32-33 sg niedogodne
dla czytelnika szukajgcego informacji dotyczacych sprecyzowanego za-
gadnienia z tego wzgledu, ze te informacje sa rozrzucone w réznych ze-
szytach czasopisma. )

B. UKLAD WEDLUG KRYTERIOW TRESCIOWYCH

W tej kategorii ukladéw mozna wyrézni¢ uklady grup rzeczowych
wedlug kolejnosci logicznej (uklad dzialowy i systematyczny), ukilady
grup rzeczowych wedlug kolejnosci abecadlowej ich nazw (uklad klasowy
i przedmiotowy) oraz uklad wedlug chronologii przedmiotowej.

a. Uklad wedlug kolejnos$ci logicznej
Uklad dzialowy ’

Uklad ten wystepuje wowczas, gdy caly materiat jest podzielony na
niewielkg liczbe dzialéw ogbélnych (podstawowych) bez dalszych pod-
dzialéw. Liczba dzialow moze by¢ roézna (w praktyce nie przekracza 30),
a ich zakres wezszy lub szerszy, zaleznie od potrzeb danej bibliografii
oraz od ilosci zebranego materiatu.

Przyklady:

34. BIBLIOGRAFIA matematyki polskiej w X-leciu 1944-1954. War-
szawa 1957 ss. 154. Roczniki Folskiego Towarzystwa Matematycznego,
Ser. 2: Wiadomoséci Matematyczne R. 2 z. 1.

Podzial na 11 dzialéw (poszczegélne galtezie matematyki). W obrebie
dziatéw uklad alfabetyczny. — Indeks nazwisk.

3 W nr 2/1956 zastosowano eksperymentalnie 2 uklady: wedlug tytuléw cza-
sopism oraz uklad klasowy, w ktérym powtdrzono caly material zeszytu. Na tym
przykladzie mozna przesledzi¢, ktéry uklad jest dla czytelnika korzystniejszy.

Bibliografia - Poradnik — 10 -
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35. BIBLIOGRAFIA polskich prac orientalistycznych (1945-1955).
Warszawa 1957 ss. 75.

Podzial na 9 dzialéw. W obrebie dzial6w uklad alfabetyczny. —
Brak indeksu. Brak spisu dzialow.

Niekiedy jeden lub kilka dzialéow, w ktorych jest wiecej materiatu,
moga by¢é podzielone na poddzialy nizszego stopnia.
Przyktady:
36. DZIESIEC lat Polski Ludowej. Poradnik bibliograficzny. War-
szawa 1954 ss. 42.

Podziat na 10 dzialéw, w tym 1 podzielony na 6 poddzialow. W obrebie
dzialéw i poddzialdw szeregowanie alfabetyczne.

37. MAJEWSKI Kazimierz, BITTNER Halina: Materialy do biblio-
grafii archeologii $r6dziemnomorskiej w Polsce za lata 1800-1950. Wro-
claw 1952 ss. 86.

Podzial na 18 dzialow (w tym jeden na 5 poddzialéw). W obrebie grup
szeregowanie alfabetyczne, z wyjatkiem dzialu Biografie, w ktorym ulo-
zono material wedlug nazwisk uczonych. — Indeks nazwisk.

38. KORANYI Karol, KORANYIOWA Jadwiga: Bib’li-ografia histo-
ryczno-prawna za lata 1937-1947. [Cz.] 1—2. Torun 1953-1959 ss. 245+475.
Podzial calo§ci materiatéw na 20 dzialéw, z ktérych z kolel dwa na
5 badz 11 podzialdw (razem 34 grupy rzeczowe na ogéllng liczbe 11.72%

pozycji, czyli po kilkaset pozycji w kazdym dziale). Indeks autoréw.
Uklad dzialowy mozna stosowaé w bibliografiach, ktére wykazuja
niewielka ilo§¢é materiatu (przyki. 36). Zbyt duza liczba pozycji w dzia-
lach nie jest dla czytelnika korzystna (przykl. 38); utrudnia to bowiem
szczegOblowy orientacje, zwlaszcza jeSli w obrebie dzialdw zastosowano

szeregowanie alfabetyczne.

Uklad systematyczny

Uklad systematyczny wystepuje juz wtedy, gdy dzialy podstawowe
sg podzielone na poddzialy drugiego stopnia (uklad systematyczny dwu-
stopniowy). Jesli zachodzi potrzeba, poddzialy drugiego stopnia moga by¢
podzielone na poddzialy nizszych stopni. Rozbudowa poszczegdlnych
dzialéw moze byé rozna: kazdy z nich moze byé¢ podzielony na tyle pod-
dziatéw (i na tylu stopniach podzialu), ile wyniknie z charakteru zebranych
materialow. Kolejno$é dzialow i poddzialéw w ukladzie systematycznym
nie jest przypadkowa, ale jest wynikiem logicznego podzialu calosci dzie-
dziny lub zagadnienia bedacego tematem bibliografii. Niekiedy — jesli tak
wypadnie z logicznego podzialu calosci — trzeba bedzie utworzyé jakis
dzial lub poddzial, choéby nawet zawieral niewiele materiatu*.

4 Popularne ujecie ukladu dzialowego i systematycznego znajdzie czytelnik
w pracy H. Sawoniaka: Klasyfikacja t© katalog rzeczowy. Wyd. 2. Warszawa 1957.
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Poszczeg6lne dzialy i poddzialy mozna oznacza¢ symbolami cyfrowymi
lub literowymi.

Przyktady:
39. KATALOG Polskiej Literatury Matematyczno-Przyrodniczej. T. 21
za lata 1945—1949. Krakéw 1952 ss. 441.

Zastosowano uklad systematyczny dwustopniowy, np.
E. Nauka o ziemi.
I. Mineralogia i petrografia
II. Geologia
III. Gleboznawstwo i chemia rolna
IV. Paleontologia (paleobotanika i paleozoologia)
V. Meteorologia i hydrologia
W obrebie dzialéw szeregowanie alfabetyczne. — Indeks autorski.

40. BIBLIOGRAFIA Historii Polskiej. Oprac. Jan Baumgart. 1948
i nast. [Biezgca bibliografia rocznal.
Zastosowano uklad systematyczny kilkustopniowy, np.:

C. Historia Polski.
II. Poszczegdlne okresy
2. Epoka feudalizmu
a. Ksztaltowanie sie¢ spoleczenstwa klasowego.

Szeregowanie w obrebie nagléowkow rzeczowych: w 1948 i 1949 —
logiczne, przedmiotowe i alfabetyczne zaleznie od potrzeby, od 1950-
51 — zasadniczo alfabetyczne, w pewnych dzialach wedlug haset oso-
bowych i geograficznych. — Uk!ad zrebu gléwnego uzupeliono in-
deksem: alfabetycznym (rocznik 1948), nazw osobowych (1949), krzyzo-
wym nie[?elnym, obeimujgcym hasta alfabetyczne, osobowe przedmio-
towe i nazw geograficznych (1950-51, 1952-53). .

41. HAHN Wiktor: Bibliografia bibliografij polskich. V\fyd. 2. Wro-

ctaw 1956 ss. 465.
Przyktad rozbudowy jednego z dzialéw (do 6 stopnia podzialu):

DZIALEL TRZECI: BIBLIOGRAFIE SPECJALNE
XVII, Filologia -

3. Nauka o literaturze
A. Teoria literatury
B. Metodyka nauki o literaturze
C. Historia literatury
a. Literatura powszechna
1) Zestawienia ogolne
2) Poszczegolne kraje lub narody
b. Literatura polska
1) Zestawienia ogélne
2) Poszczegoélne okresy
3) Poezja
9) Twoérey. (Grupa ta podzielona z kolei na poszcze-
gélne hasta osobowe z wyodrebnionymi naglow-
kami).

W obrebie naglowkéw — szeregowanie przedmiotowe lub chronolo-
giczne. — Indeksy: alfabetyczny i przedmiotowy.
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42. STRAUS Stefan: Bibliografia zrédet do historii teatru w Polsce
Druki zwarte i ulotne. Wroclaw 1957 ss. 495.

Szczegblowy podziat systematyczny. W niektérych poddziatach uktad
wedlug nagléwkow przedmiotowych. W obrebie poddzialéw i nagldwkow
przedmiotowych uklad chronologiczny. — Uklad systematyczny uzu-
pelniono 4 indeksami: tytuldéw utworéw scenicznych, alfabetycznym, dru-
kéw anonimowych, nazwisk (hasta alfabetyczne i przedmiotowe), rze-
czowym. W indeksie rzeczowym zwraca uwage zbedne hasto: Wy-
dawnictwa, grupujace nazwy poszczegélnych instytucji wydawniczych
z numerami pozycji odnoszacych sie do wydanych przez nie publikacji
zwartych, razem ok. 18 szpalt druku!

43. BIBLIOGRAFIA Bibliografii i Nauki o Ksigzce. Biblioteka Naro-
dowa, Instytut Bibliograficzny. 1945-46 i nast.

Uklad systematyczny wielostopniowy. W obrebie naglowkow rzeczo-
wych szeregowanie przedmiotowe lub logiczne. Indeks krzyzowy.

Bibliografia Bibliografii i Nauki o Ksigzce jest przykladem ograni-
czenia oznaczen cyfrowych i literowych do dzialow zasadniczych (1-go
i 2-go stopnia) i wyrdznienia naglowkow dla poddzialéw dalszych stopni
przez odpowiednie zro6znicowanie graficzne w spisie rzeczy i w zrebie
gléwnym (zob. rozdz. VIII o druku). Ten system oznaczania mozna sto-
sowaé przy ukladzie systematycznym w bibliografiach biezgcych, w kto-
rych nie we wszystkich odcinkach mogg wystepowaé¢ poszczegdlne pod-
dzialy dalszych stopni.

44. KRZYZANOWSKI Julian: PiSmiennictwo o Henryku Sienkiewiczu.

Oprac. .. przy wspé6tudz. Zbigniewa Daszkowskiego. Warszawa 1955
ss. 468. Sienkiewicz H.: Dziela. T. 60.

W poszczegdlnych poddzialach szeregowanie alfabetyczne. — Indeks
osobowy.

Uklad systematyczny jest wskazany dla bibliografii majacych duza
iloéé materialow i dla tych dziedzin, w ktérych chodzi o wykazanie zwig-
zk6éw logicznych mieldzy poszezegdlnymi dzialami (np. w bibliografii hi-
storycznej). .

Schemat ukladu systematycznego nalezy opracowaé indywidualnie
dla kazdej bibliografii, zaleznie od zakresu i ilosci materialu. W niekto6-
rych bibliografiach, zwlaszcza z dziedziny techniki i nauk Scistych, autorzy
opieraja sie na istniejagcych systemach klasyfikacyjnych, np. na miedzy-
narodowej klasyfikacji dziesietnej. System ten — jak wiadomo — na
tym polega, ze catosé piSmiennictwa podzielono na dziesie¢ dzialéw, ozna-
czonych cyframi od 0 do 9, kazdy z dzialow dzieli sie¢ z kolei na 10 pod-
dzialéw drugiego stopnia, kazdy z poddzialéw drugiego stopnia na 10
poddziatéw itd. Schemat tablic klasyfikacji opartej na zasadzie dzie-
sigtnego podzialu, opracowany w poczgtkowej postaci przez amerykan-
skiego bibliotekarza Melvil Dewey’a w r. 1876, zostal nastepnie rozbu-
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dowany bardzo szczegélowo przez Miedzynarodowy Instytut Bibliogra-
ficzny (IIB), przeksztalcony nastepnie ma Miedzynarodowg Federacje
Dokumentacyjng (FID) i te tablice noszg nazwe klasyfikacji dziesietnej
miedzynarodowej. FID publikuje co pewien czas réznojezyczne uaktual-
nione, pelne lub skrécone wydania tych tablie 5. Opracowujac bibliografie
w ukladzie wedlug Kklasyfikacji dziesietnej, bibliograf wybiera symbole
tych dzialéw i poddzial6w, ktére odnoszg sie do tematyki zebranych ma-
terialow.

Przyktady:

45. INDEX bibliographicus. Directory of current periodical abstracts
and bibliographies. 3 ed. compiled by Theodore Besterman. Vol. 1-2,
Paris 1952 ss. 52+72.

Symbole klasyfikacji dziesietnej sg podane tylko w nagléwkach (na-
zwy dziedzin). W obrebie jednego nagléwKa — uklad alfabetyczny, nie-
kiedy wedlug krajow. Indeksy: alfabetyczny i przedmiotowy.

46. BIBLIOGRAFIA retrospektywna polskiego piSmiennictwa tech-
nicznego za lata 1945-1949. Warszawa 1954 ss. 307.

W obrebie wyréznionych nagléwkow, ktérymi sg symbole klasyfika-
cji dziesietnej z ich nazwami (np. 621.39 Telekomunikacja. Telewizja),
bierze sie pod uwage w szeregowaniu tylko znaki gléwne symboli,
w obrebie za§ jednakowych znakow glownych szereguje sie alfabetycz-
nie, mimo ze kazda pozycja jest zaopatrzona we wlasny rozbudowany
symbol dziesietny. — Indeks alfabetyczny.

47. BIBLIOGRAPHIA medica ¢echoslovaca. Vol. 1:1947 i nast.

W obrebie wyréznionych naglowkéw z symbolami Klasyfikacji dzie-
sietnej i ich odpowiednikami slownymi szereguje sie dokladnie wedlug
szczegolowych symboli, ktére sa przy kazdej pozycji. — Indeksy: autor-
ski i przedmiotowy.

48. SLOVENSKA Dbibliografia. Sustavny rozpis vyberanych pri-
spevkov z periodickej literatury. 1950.

Uklad zasadniczy dzialdéw wedlug klasyfikacji dziesietnej w zakre-
sie 2-3 znakéw. W obrebie tych dzialéw dalszy podzial na naglowki
klasowe i przedmiotowe: Np.

620/621 Energetika. Elektrotechnika
Atomova energia
Elektricka energia

* Elektromotory

Energetika
Kompresory
Radiotechnika
Televizia
Transformatory )

W obrebie naglowkéw klasowych i przedmiotowych poszezegdlne

pozycje sg uszeregowane alfabetycznie. — Indeks krzyzowy.

8 Dobrym wprowadzeniem do problemu klasyfikacji dziesietnej jest rozdzial
S. Osmoélskiej w pracy zbiorowej: Bibliotekarstwo naukowe. Warszawa 1956 s. 232-246. .
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Jak wida¢ z powyzszych przykladéw, uklad wedlug klasyfikacji dzie-
sietnej mozna ograniczy¢ do samych nagléwkow, w obrebie ktdérych
mozna szeregowac alfabetycznie (przyk!l. 45), przedmiotowo (przykl. 48)
lub jeszcze w inny spos6b; badz tez mozna szeregowaé wszystkie pozycje
dokladnie wedlug kymboli klasyfikacyjnych odnoszacych sie do kazdej
z nich (przykl. 47).

Niekiedy klasyfikacja dziesietna jest stosowana jako dalsza zasada
porzadkowania materiatow.

Przyktad:

49. OBZOR pol’skoj technifeskoj literatury. Polish tfechnical
abstracts. [Kwartalnik]. 1951 i nast.

Zasadniczy podzial na 10 dziatow, ktérymi sa rozne galezie techniki.
W obrebie dzialdw natocmiast kazda pozycja jest szeregowana Scisle
wedlug symboli klasyfikacji dziesietnej (z uwzglednieniem wszystkich
znakéw symbolu), czyli klasyfikacja dziesietna jest tu stosowana jako
dalsza zasada porzgdkowania materialdéw. — Indeks autoréw.

Sama zasada podzialu dziesietnego moze by¢ zastosowana w kazdej
klasyfikacji systematycznej, ale w tym przypadku nie bedziemy jej na-
zywaé klasyfikacja dziesietng, gdyz ta nazwa jest zarezerwowana tylko
dla systemu omoéwionego wyzej.

Przyktad:

50. PISARSKA Maria: Bibliografia polskiego piSmiennictwa le$nego
za pieciolecie 1945-1950. Warszawa 1951 ss. 116,

Uklad zasadniczy systematyczny, oparty na dziesietnej zasadzie po-
dziatu, Zzastosowanej w miedzynarodowej klasyfikacji lesnjctwa.
W' obrebie poszczegdlnych dziatéw szeregowanie logiczne, — Indeksy:
autorski i przedmiotowy.

b. Uklad wedlug kolejnosSci abecadiowej hasetl

Druga grupa ukladéw wedlug kryteriow treSciowych sa uktady wedtug
kolejnosci abecadlowej nazw grup treSciowych, na ktore zostal podzie-
lony material. Grupy te sg ulozone w jeden szereg abecadlowy bez
uwzglednienia ich zwigzkéw logicznych, tzn. Ze ich miejsce w szeregu
jest uzaleznione od alfabetycznego nastepstwa nazw tych grup, a nie od
ich kolejnos$ci logicznej. Istote tego systemu moze uzmystowié uklad
wiekszoSci encyklopedii, budowanych wedlug podobnych zasad.

Mozemy odpowiednio wyr6zni¢ uklad klasowy oraz uklad przedmio-
towy.

Uklad klasowy

Uklad klasowy wystepuje woéwczas, gdy tre§¢ odpowiedniej pozycji
jest wyrazona w nazwie dziedziny (klasy), do ktérej przynalezy dana
pozycja, przy czym zakres tej pozycji moze sie¢ pokrywa¢ w calosci z 13
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dziedzing albo dotyczy¢ poszczegélnych jej zagadnien. Hasta klasowe
moga mie¢ zakres szerszy albo wezszy, zaleznie od potrzeb bibliografii
i ilo$ci materialow. Jesliby pod hastem ogélniejszym mialo wystepowaé
zbyt duzo pozycji, lepiej je rozdzieli¢ tworzgc klasy o wezszym zakresie.
W jednym wiec szeregu abecadlowym moga w ukladzie klasowym wy-
stepowaé¢ nazwy dziedzin ogélniejszych (np. zoologia) i nazwy dziedzin
do nich przynaleznych (np. ornitologia, ichtiologia). Pod nazwsg danej
dziedziny beda wykazywane wszystkie pozycje wchodzace w jej zakres
bez wzgledu na to, czy dotycza calej dziedziny czy poszczegblnych
przedmiotow w obrebie tej dziedziny, czyli pod hastem Ichtiologia beda
wystepowaly zaréwno opracowania tej galezi zoologii jak i prace doty-
czace poszczegdlnych gatunkéw ryb. Jednakze tematy mnalezgce do klasy
o wezszym zakresie wystepujacej w wukladzie nie bedg wykazywane pod
klasg pojemniejsza.
Przyktad:
51. PRZEGLAD PiSmiennictwa o Ksigzce. Biblioteka Narodowa, In-
stytut Bibliograficzny. Kwartalny dodatek doe Przegladu Bibliotecznego.
1955 i nast.
W obrebie nagléwkéw klasowych szeregowanie logiczne. — Indeksy
roczne: autorski i przedmiotowy.

Podajemy przyklady hasel klasowych zaczerpnietych z tej bibliografii:

Ribliografia Konserwacja zbioréw
Bibliotekarstwo ‘ Reprodukcja dokumentacyjna
Budownictwo biblicteczne Selekejad mechaniczna dokumentow
Czytelnictwo Szkolenie kadr

Dokumentacja Udostepnianie zbioréw
Gromadzenie zbiorow Wydawnicze zagadnienia
Informacje bibliograficzne Zawod bibliotekarski

Katalogi Zbiory specjalne

Klasyfikacja

Uktad przedmiotowy

Uklad przedmiotowy tym sie rézni od ukiadu klasowego, ze obok
hasel klasowych wystepuja tu takze w jednym szeregu abecadlowym
szczegblowe hasla przedmiotowe, tzn. odnoszace sie do poszczegdlnych
zagadnien i przedmiotéw, jesli s odpowiednie pozycje tym szczegdlo-
wym zagadnieniom poswiecone 6.

Podajemy przyklady haset przedmiotowych z dziedziny nauk ekono-
micznych zaczerpniete z Katalogu Biblioteki SGH (przykl. 52):

8 Wyczerpujace omoéwienie uktadu przedmiotowego jest zawarte w pracy A. Ly-
sakowskiego: Katalog przedmiotowy. Podrecznik. Warszawa 1946. Popularne wpro-
wadzenie do zagadnienia stanowi rozdzial w pracy H. Sawoniaka: Klasyfikacja
* 1 katalog rzeczowy. Wyd. 2. Warszawa 1957. Pomoca w formulowaniu haset przed-
miotowych jest wydawnictwo J. Kossonoga: Stownik tematéw dla bibliografij i ka-
talogéw w uktadzie przedmiotowym. Warszawa 1956.
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Spozycie Spoéiki handlowe
Spozyweczy przemyst Sprzedawnictwo
Spoétdzielczosé Standaryzacja
Spéldzielczo$sé budowlano-mieszkaniowa  Statystyka
Spoétdzielczosé kredytowa Stenografia
Spotdzielczos¢ pracy Stocznie
Spoétdzielczosé rolnicza Stolarstwo
Spoiki akcyjne Strajki itd.

Dla unikniecia zbyt duzej liczby pozycji pod jednym hastem, mozna
tworzy¢é w obrebie tego hasta podgrupy za pomoca tzw. okreslnikéow, np.

Spoéldzielczosé Spo.dzielczosé

— bibliografia — Czechoslowacja

— czasopisma — Dania

— historia — Polska

— kongresy i stowarzyszenia — — zabor austriacki
— opodatkowanie — — zabdr pruski

— studia i nauczanie — — zabor rosyjski
— Austria — — od 1918

— Belgia — Rosja itd.
Przyktady:

52. GRODEK Andrzej: Katalog Biblioteki SGH |Szkoly Gléwnej
» Handlowej]. Cz. 1: Nauki ekonomiczne i handlowe. Warszawa 1939-1945
ss. 941.
W obrebie nagléwkow przedmiotowych szeregowanie alfabetyczne. —
Indeks alfabetyczny.

53. BESTERMAN Theodore: A world bibliography of bibliographies

3 ed. Vol. 1-4. Genéve 1955-1956. .
W obrebie naglowkdéw szeregowanie chronologiczne. — Indeks alfa-
betyczny. )

54. HANECKI Michal, NEUMAN Brunon, CZAJKA Jadwiga: Sluzba
zdrowia w Polsce. Przeglad wazniejszych prac o organizacji i pokrew-
nych dziatach stuzby zdrowia XIX i XX w. Warszawa 1956 ss. 353.

W obrebie naglowkow przedmiotowych material uszeregowano alfa-
betycznie. — Spis zastosowanych hasel przedmiotowych. Indeks autor-
ski.

55. TRYBULSKI Zbigniew: Bibliografia prawa cywilnego. Literatura,
orzecznictwo. 1945-1954. Warszawa 1956 ss. 243.

W obrebie naglowkow przedmiotowych — szeregowanie alfabetyczne.
Indeks autorski. Nadto skorowidz rzeczowy, bedacy zestawieniem hasel,
pod ktérymi wugrupowano materiat w zrebie gléwnym oraz pewnej
liczby nowych hasel — w jednym szeregu abecadlowym; pod hastami
skorowidza s3 wykazane numery odpowiednich pozycji.

56. ALKIEWICZ Jan: Materialy do pplskiej bibliografii dermatologii
i wenerologii oraz ich pogranicza od XVI w. do 1951 r. Poznann 1957

ss. 315.
W obrebie nagidwkoéw przedmiotowych szeregowanie chronolo-
giczne. — Indeks autorski.

Uklad przedmiotowy nadaje sie przede wszystkim do tych bibliografii,
w ktérych jest wazna szybka informacjas o poszczegélnych zagadnieniach
(np. bibliografia lekarska). .
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c. Uktad wedlug chronologii przedmiotowej

Kryterium tresciowe moze by¢ takze podstawg ukladu wedlug chro-
nologii przedmiotowej, tzn. gdy o podziale i szeregowaniu decyduja okresy
chronologiczne (stulecia, dekady, lub inne okresy a nawet poszczegblne
lata), ktorych dotyczy tre$¢ poszczegdlnych pozycji.

Przyktad:

57. MALISZEWSKI Edward: Bibliografia pamietnikow polskich
i Polski dotyczgcych. Warszawa 1928 ss. 447.
Material jest zgrupowany wedlug okres6éw historycznych:
Wiek XIV i XV ! :
Okres Zygmun'fa I
QOkres Zygmunta Augusta
Okres Henryka Walezego i Stefana Batorego itd.
W konsekwencji np. Pamietniki Paska (fragmenty ogloszone po raz
pierwszy w 1822 r. i wszystkie dalsze wydania) znalazly sie w dziale:

Okres Jana Kazmierza. W obrebie dzial6w -— uklad alfabetyczny. —
Uzupelnieniem ukladu jest indeks osobowy (hasta autorskie i przed-
miotowe). ’

C. UKEAD KRZYZOWY

Uklad krzyzowy polega na polgczeniu w jednym szeregu kilku ukla-
déw abecadlowych, najczesciej uktadu przedmiotowego z ukladem alfa-
betycznym 7. W tym przypadku kazdy dokument bedzie wykazany w sze-
regu pod tyloma haslami, ile wypadnie z opisu alfabetycznego i przedmio-
towego. W szeregu tym hasla alfabetyczne bedg pomieszane z haslami
przedmiotowymi, gdyz o miejscu w szeregu decyduje tylko kolejnosé
abecadlowa hasel. Przy laczeniu dwu ukladéw otrzymujemy uklad krzy-
zowy podwojny. Moze tez wystepowaé uklad krzyzowy potréjny, laczacy
w jednym szeregu np. ukiad alfabetyczny, przedmiotowy i tytulowy.
W tym przypadku odpowiedni dokument bedzie wykazany w szeregu
réwniez pod haslem tytulowym niezaleznie od hasel alfabetycznych
i przedmiotowych. Dla 1lustracji podajemy kilka kolejnych hasel, wyste-
pujacych w Polskiej Bibliografii Lekarskiej:

7 W celu unikniecia niejasno$ci zwracamy uwage, zZe nazwe ,,uklad alfabetyczny*
rezerwuje sie tylko dla ukladu wedlug autoréw badz tytuléw dziet! anonimowych
Iub zbiorowych (ponad trzech autoroéw, jak w katalogu alfabetycznym). Natomiast
nazwg ,,uklad abecadlowy* oznaczamy wszelki uklad szeregujacy hasta w kolejnosci
abecadla. Do ukladéw abecadlowych nalezg zatem uklady klasowy, przedmiotowy,
krzyzowy, jak tez uklad tytulowy i alfabetyczny.
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GAWLAK EUGENIUSZ
GAWOR WITOLD
GAZOCIAGI — Bezpieczentwo pracy
GAZOROPONERCZE, zob. Roponercze
GAZY -— Zatrucia (Zapobieganie)
GABCZAK
GADZIKIEWICZ WITOLD
GDANSK — Akademia Medyezna
GEBAUER MARIA
GEJLER MARIA
GENETYKA

Przyktady:

53. POLSKA Bibliografia Lekarska. Oprac. Stanistaw Konopka. [Bie-
zgca bibliografia roczna].

Uktad krzyzowy podwojny: wedtug hasel alfabetycznych i przedmio-
towych. Hasla i opisy alfabetyczne sg odrdznione graficznie od przed-
miotowych.

59. LIBRARY literature. An author and subject index to selected
material on library science and librarianship. New York. [Biezgca biblio-
grafia miesieczna z kumulacjami rocznymi i 3-letnimi].

Uklad krzyzowy potrdjny alfabetyczno-przedmiotowo-tytulowy.

60. The CUMULATIVE book index. World list of books in the En-
glish 1anguage. New York. [Biezaca bibliografia rocznal

Uklad krzyzowy potréjny alfabetyczno-przedmiotowo-tytulowy .

61. BIBLIO. Répertoire bibliographique de tous les ouvrages parus en
langue francaise daps le monde entier. Paris. |Bibliografia miesieczna

z kumulacjami rocznymi].
Uklad krzyzowy potréjny alfabetyczno-przedmiotowo-tytulowy. Od-

powiednie hasta zréznicowane graficznie.

3. SZEREGOWANIE WEWNATRZ GRUP

Gdy material zostal juz podzielony na odpowiednie grupy (jak: hasla
alfabetyczne, dzialy, poddzialy, okresy chronologicane, hasta klasowe,
hasta przedmiotowe), powstaje problem, jak uporzadkowaé pozycje
w obrebie tych grup.

Szeregowanie wewnetrzne moze byé dokonywane w rézny sposéb:
alfabetycznie, chronologicznie, przedmiotowo, logicznie; mozna tez two-
rzy¢ skupienia formalne.

A SZEREGOWANIE ALFABETYCZNE

Ten sposob szeregowania jest stosowany najczeécie;j. (‘fzy zawsze stu-
sznie? Bez uszczerbku dla przejrzysto$ci bibliografii mozna taki uklad
stosowa¢, gdy w gre wchodzi uszeregowanie malej liczby opiséw. Jesli
np. w bibliografii w ukladzie przemiotowym lub krzyzowym mamy
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hasta przedmiotowe wyszczegblniajgce, tzn. mozliwie dokladnie odpo-
wiadajace zakresowi tre$ciowemu opisywanego dokumentu, bibliografia
za$ obejmuje krotki okres czasu (np. roczny), nie traci ona na przejrzy-
stosci, gdy w obrebie hasel ktosuje sie szeregowanie alfabetyczne. Sku-
pienia rzeczowe bowiem moga by¢ zapewnione przez szczegélowe okresl-
niki, dzieki ktérym pozostanie do uszeregowania w obrebie jednego na-
glowka przedmiotowego kilka lub kilkanascie opiséw.

Takie szczegblowe naglowki przedmiotowe wystepuja np. w Polskiej
Bibliografii Lekarskiej (przyk!l. 58):

- OCZY — Awitaminoza a...
OCZY — Boéle
OCZY — Chirurgia
OCZY — Ciala obce (rozpoznawanie)
OCZY — Dno oka (schorzenia) itp.

W ukladzie dzialowym przy niezbyt duzej ilosci materiatu lub
w ukladzie systematycznym, gdy material jest obfity, ale szczegdlowy
podzial sprawia, Ze liczba opisOw w poszczegélnych podzialach nie jest
zbyt duza, takze mozna szeregowaé alfabetycznie, co zasadniczo nie
wplywa ujemnie na przejrzysto$¢é bibliografii.

Nazwiska piszacych nie sg dla czytelnika bez znaczenia, bo czesto
osoba autora orientuje o wartosci publikacji. W bibliografii dziedzin
i zagadnien jednak nie nazwiska autoréw sa rzecza najwazniejsza, ale
tematyka pi$miennictwa. Dlatego szeregowanie alfabetyczne jest mniej
wskazane, gdy liczba pozycji pod jednym nagléwkiem bylaby zbyt duza.
Np. w Bibliografii historyczno-prawnej (przykl. 38) w niektérych dzia-
lach liczba pozycji ulozonych alfabetycznie dochodzi do 900. Odnalezie-
nie w tak obfitej grupie odpowiednich pozycji dotyczacych bardziej szcze-
golowych zagadnien byloby utrudnione nawet przy istnieniu indeksu
rzeczowego, ktérego zreszta wspomniana bibliografia nie posiada.

B. SZEREGOWANIE CHRONOLOGICZNE

W bibliografiach retrospektywnych cbejmujacych wigkszy okres czasu
stosowane jest niekiedy w obrebie poszczegélnych grup szeregowanie
wedlug chronologii wydawniczej badz przedmiotowej. Np. Bibliografia
bibliografij polskich W. Hahna (przyk!. 41), majgca zasadniczy uklad
systematyczny, przyjmuje za podstawe szeregowania w obrebie grup rze-
coowych chronologie przedmiotowa, dotyczacg treSci doku-
mentéw rejestrowanych w danej bibliografii.

Np. w dziale: Literatura polska. Poszczegélne okresy:

4535. EOS Jan: Przeglad jezykowych zabytkéw
staropolskich do r. 1543. Krakéw 1915...
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4536. KRYNSKI Antoni Adam, KRYNSKI Miro-
slaw: Zabytki jezyka staropolskiego z w. XIV, XV
i poczatku XVI. Warszawa 1918...

4537. VRTEL-WIERCZYNSKI Siefan: Wybér tek-
stéw staropolskich. Czasy najdawniejsze do r. 1543.
Lwéw 1930...

N

4540 WITTE Hennig: Diarium biographicum in quo
scriptores saeculi post natum Christum XVII praeci-
pui adducuntur... Gedani 1688...

4541 BADECKI Karol: P‘}ogram p.erwszego zbio-
rowego wydania literatury mieszczanskie] XVII w.
Lwow-Krakow 1926...

W innych przypadkach stosuje sie w tejze bibliografii chronolo-
gie wydawnicza, od najdawniej wydanych pozycji do lat ostatnich,
przy czym wydawnictwa ciggle s3 umieszczone w szeregu wedlug daty
rozpoczecia wydawnictwa (np. jesli wydawnictwo ukazywalo sie w latach
1919-1939, to o uszeregowaniu decyduje rok 1919).

Np. bibliografie Krasickiego:
4716. [ESTREICHER Karol] Pl. Szcz.: Krasicki
Ignacy... Rozmaitosci (Lwow), 1859.....

4717. CHMIELOWSKI Piotr:. Bibliografia wydan
utworow Krasickiego... Warszawa 1879...

4718. BERNACKI Ludwik: Materialy do zyciorysu
i tworczosci I. Krasickiego. Pam. Lit. R. 26-28: 1929-
1931...

4719. BERNACKI Ludwik: Stan badan nad Kra-
sickim... Lwow 1936...

Czasopisma biliograficzne:

152. BIULETYN Bibliograficzny. Redakcja: Wy-
dzial prasowy Min. Spraw Wewn. R. 1-2: 1920-1921.*

153. PRZEGLAD Wydawnictw ,,Ksigznicy Polskiej“.
R. 1-15: 1920-1934... !

154. SPRAWOZDANIE Zwiagzku Polskich Towa-
rzystw Naukowych we Lwowie. Nr 1-16: 1920-1936...

155. NOWOSCI Bibliograficzne podane przez ksig-
garnie i sklad nut Perzynski, Niklewicz i S-ka.
1921-1925...

156. BIULETYN Literacki ,Lektora* R.1:1922.,
158. PRZEGLAD Wydawniczy R. 1-3: 1922-1924...

Innym przykladem szeregowania chronologicznego jest opracowana
przez H. Uniejewska i H. Sawoniaka Bibliografia polskiej mysli ekono-
micznej 1831-1871. Z. 1 (Warszawa 1958). Przy dosé szczegélowym ukla-
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dzie systematycznym uszeregowanie w poszczegélnych nagléwkach rze-
czowych wedlug chronologii wydawniczej obrazuje rozw6j zainteresowa-
nia poszczeg6lnymi zagadnieniami na przestrzeni 40 lat.

. Retrospektywna bibliografia geologiczna Polski R. Fleszarowej (przy-
klad 8), obejmujgca okres 1900-1950 i bedaca w ukladzie alfabetycznym,
stosuje \szeregowanie chronologiczne w obrebie prac poszczegblnych
autoréw. Uzyskuje sie przez to obraz rozwoju ich twoérczosci naukowoe-
pisarskiej.

Zasade szeregowania chronologicznego mozna tez stosowaé w biblio-
grafii w ukladzie przedmiotowym, obejmujacej materialy z dtuzszego
okresu czasu. Przykladem moze by¢ dzielo Th. Bestermana A world biblio-
“graphy of bibliographies (przyk!. 53). Bibliografia ta rejestruje material
od najdawniejszych czaséw, szeregujac go chronologicznie w obrebie
naglowkéw przedmiotowych. Zwraca sie¢ w ten sposéb uwage na pozycje
starsze i nowsze, umozliwiajac latwe odszukanie tych ostatnich.

Natomiast inna bibliografia w ukladzie przedmiotowym Stuzba zdro-
wia w Polsce (przykl. 54), obejmujaca materiaty z XIX i XX w., w kto6-
rej zastosowano szeregowanie alfabetyczne w obrebie nagléwkow, zyska-
1aby ‘niewatpliwie na przejrzystosci, gdyby szeregowano w niej pozycje
wedlug chronologii wydawniczej.

Innym przykladem celowosci szeregowania chronologicznego jest
Bibliografia polskich drukéw lwowskich XVI-XVIII w. (przykl 17).
Zastosowano w niej (w obrebie grupy drugiej) uklad typograficzny, tzn.
wedlug nazwisk drukarzy. Wystepujacy w obrebie poszczegélnych dru-
karn uklad chronologiczny daje wytazisty przeglad dorobku kazdej
drukarni, przy czym forme opisu dostosowano do ukladu wysuwajac na
czolo kazdej pozycji date wydania (co jest zabiegiem oszczedniejszym,
niz gdyby podawano date roczna, jako odrebny naglowek, ze wzgledu
na to ze dorobek jednego roku obejmuje zaledwie kilka lub kilkanascie
pozycji). W obrebie identycznych dat dopiero uszeregowano opisy wedlug
alfabetu autoréw. Np.

SZLICHTYNOWIE

1755. (Korzeniowski Jan): Palatinum Regi-
_nae coeli... '

1755. Wieczerza Panska albo nabozenstwo do Najsw.
Sakramentu.

1756. Sw. Jan Chryzostom: Wyklad mszy
wedlug zwyczaju cerkwi wschodniej. .

1756. X. Uwnbanowskdi Paulin: Aukcja
wojska niebieskiego...

1757. Bys‘trzarnowski Wojciech: Polak
sensat...
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1757. X. Rafal z Rzymu: Zycie Leonarda
Casanova...

1757. Rubinkowski Jakub: Janina tryum-
féw Jana III...

Mozna tez spotka¢ bibliografie, w ktérych zastosowano w obregbie
nagléwkéw rzeczowych uklad odwrotnie chronologiczny, rozpeczynajae
od pozycfi wydanych ostatnio skonczywszy na najdawniejszych. Przy-
kladami sa: Bibliografia rachunkowosci, analizy, kontroli i rewizji. Pi-
$miennictwo polskie w latach 1944-1955 (Warszawa 1958) lub: Milo-
drowska K., Tyszynska Z.: Wydajnoéé pracy (Warszawa 1957). Taki spo-
s6b szeregowania nie jest jednak wskazany, gdyz nie daje on naturalnego
obrazu rozwoju pismiennictwa, a znalezienie pozycji nowszych i w nor-
malnym uktadzie chronologicznym nie jest trudne.

C. SZEREGOWANIE PRZEDMIOTOWE

Jesli zgodzimy sie, ze zasadniczym celem bibliografii dziedzin lub
zagadnien (bo o taka przede wszystkim tutaj chodzi) jest udzielanie in-
formacji rzeczowej, to dla korzystajacego z takiej bibliografii jest wazne;
aby jak najszybciej bez niepotrzebnej straty czasu moégt znalezé w biblio-
grafii pozycje odnoszace sie do interesujacego go zagadnienia i aby te
pozycje byly skupione mozliwie w jednym miejscu. W Bibliografii etno-
grafii polskiej za r. 1947 oprac. przez 1. Barowa® w dziale: Dziatacze
ludowi i etnografowie, liczacym 232 pozycje, opisy dotyczace jednej
osoby sg porozrzucane na skutek zastosowania szeregowania alfabetycz-
nego wedlug autoréw prac. Np. osoby Witosa dotyczy 13 prac, wykaza-
nych w pozycjach 87, 126, 173-174, 221, 249, 266, 279, 283, 287-290.
Trafi sie¢ do nich wprawdzie poprzez indeks osobowy, ale wygodniejsze
dla czytelnika byloby skupienie ich w jednej grupie.

Mozna zatem w obrebie danego nagléwka zgrupowaé opisy wedlug
przedmiotéw, tzn. nazwisk osdb, ktorych dotycza opisywane dokumenty,
nazw instytucji, miejscowosci lub zagadnien. Zasada powinno byé: jesli
w danej grupie jest kilka pozycji, ktore traktuja o tym samym przed-
miocie, pozycje te powinny znalezé sie obok siebie. Aby zwréci¢ uwage
czytelnika i ulatwi¢é mu orientacjg, nalezy — w tytutach opisywanych
dokumentéw — wyrdézni¢é graficznie nazwy przedmiotéw, np. przez
spacjowanie wyrazé6w najblizej okre$lajacych nazwe przedmiotu
(osoby, instytucji, miejscowosci, dziedziny Ilub zagadnienia). W razie
braku takich wyrazéw w tytule nalezy spacjowa¢ odpowiednie wyrazy

8 Lud t. 38: 1947. Odb. Krakéw 1949.
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W uzupelnieniu tytulu lub w adnotacji. Podstawg szeregowania opiséw
bedzie abecadlowa kolejno$¢ wyrazéw wyspacjowanych. Jesli jest kilka
opisOw dotyczacych tego samego przedmiotu, bedg one umieszczone obok
siebie, przy czym wystarczy wyspacjowaé odpowiedni wyraz lub wyrazy

tylko w pierwszym z tych opisow. "

Kilka przykladéw zaczerpnietych z Bibliografii Bibliografii i Nauki

o Ksigzce (rocznik 1957) zilustruje ten sposéb szeregowania:
a) hasta osobowe (nagltowek: Bibliotekarze):

b) hasla
wydawniczy.

¢) nazwy poszczegélnych zagadnien (naglowek: Formy pracy z czy-

telnikiem):

d) nazwy poszczeg6lnych dziedzin (nagtowek :

2205. St. Dr: Marian Des Loges 12 IX
1898 — 3 VI 1957...

2206. Dmochowska Krystyna: Dokumenty
z okresu dzialalnosci Karcla Estreichera
w Bibliotece Szkoly Gléwnej Warszawskiej...

2207. Gawarecka Maria : Aleksander J a-
worowski — przyjaciel Hieronima ¥Y.opa-
cinskiego...

zespolow osobowych, tj. nazwy instytucji (nagléwek: Ruch

Instytucje):
1692. Z dzialalno$ci wydawniczej PAN...

Sprawozdanie z dzialalno$ci wydawniczej Pol-
skiej Akademii Nauk w 1955 r.

1693. Dzialalno$¢ wydawnicza [Wydziatow
PAN: I, II, III, IV]...

1694. Kozar Zbigniew: Sprawozdanie z wy-
dawnictw [Polskiego] ‘TowarzZystwa
[Parazytologicznego]...

1695. A.M.: Perspektywy wydawnicze [P o1-
skich Wydawnictw Gospodar-
czych]...

1696. Wojciechowska Maria: Poznanskie
Towarzystwo Przyjaciét Nauk po
drugiej wojnie $wiatowej...

2587. Nagorska Izabela: Dyskutujemy
z czytelnikiem o nowych ksigzkach...

2588. Szczegodzinska Lucyna: Insceni-
zacja w upowszechnianiu czytelnictwa...

2589. Kryczka Piotr: O kierowaniu czy-
telnictwem w gromadzkiej bibliotece publicz-
nej-..
2590. Tatjewska Jadwiga: Wspolpraca bi-
bliotekarza z kolami zainteresowan...

Poszezegbdlne dziedziny):

Ruch wydawniczy.
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1628. Bankowski Z[bigniew]: Polskie pi-
Smiennictwo chemiczne w nilebezpieczen-
stwie...

1629. Bobrownicki Teofil: O potrzebach
ksigzki chemicznej...

1630. Miedzinski Jan: W obronie ksigzki...

Krytyka polityki wydawniczej w stosunku do wy-
dawnictw z zakresu drogownictwa..

1631. Wahrig G.: Dokumentacja w slownic-
twie...
Organizacja pracy redakcyjnej encyklopedii.
1632. Nizynski Lech: Handel zagraniczny
w wydawnictwach ksigzkowyech...
1633. Kurbiséwna Brygida: Osiggniecia i po-
stulaty w zakresie metodyki wydawania Zrddel
historycznych...
e) hasta geograficzne i topograficzne (naglowek: Historia ksigzki):

1296. Broda Jan: Pod chlopskimi strzechami
skarby staropolszczyzny-..

XVIII-wieczne druki religijne u chlopéw cie-
szynskich.

1299. Ulewicz Tadeusz: O reklamie wydaw-
niczej w pierwszej potowie XVI wieku, kra-
kowskich impresorach-nakladcach...

1300. Gdula Pawel: Drukarstwo lubel-
skie..

1301 Danileckij M. D.: Pohgraflja L'vova
od Ivana Fedorova..

1302, L. M.: Z dz1eJow k51azk1 polskiej na
Goérnym Slagsku...

System szeregowania wedlug wyrazéw wyroznionych przez spacjo-
wanie stosuje szeroko takze wspomniana Bibliografia bibliografij polskich
W. Hahna (przykl. 41). |

Jesli w bibliografii stosuje sie szeregowanie przedmiotowe bez graficz-
nego wyrdzniania haset, wedlug ktérych sie szereguje, staje si¢ to mato
przejrzyste (np. dzial ,,Historia literatury kanonistycznej. Poszczegdlni
pisarze i dzialacze“ w bibliografii J. Bara i W. Zmarza Polska bibliografia
prawa kancnicznego. T. 2. Lublin 1947).

D. SZEREGOWANIE LOGICZNE

Omowione wyzej sposoby szeregowania w obrebie grup (alfabetyczny,
chronologiczny, przedmiotowy) opierajg sie. na niektérych elementach
opisu, mianowicie na nazwie autora, dacie wydania lub nazwie przed-
miotu uwidocznionej w tytule badz w adnotacji. Kryteria szeregowania

-~



VI. Uklad bibliografii 161

moga by¢ jednak takze ukryte, tzn. oparte o fresé pozycji i ocene jej
wartoéci. Bedziemy mie¢ woéwczas szeregowanie logiczne. Wychodzac
z zatozenia, ze w bibliografii dziedzin i zagadnien nie nazwiska autoréw
s3a najwazniejsze, ale tre$¢ pozycji i ich potencjalna warto$¢ dla uzyt-
kownika, mozna na najnizszym szczeblu podzialu — tak w obrebie na-
glowkéw rzeczowych, jak tez w obrebie grup przedmiotowych wyrdznio-
nych spacja — porzadkowa¢ material nie wedlug nazwisk autoréw, ale
w kolejnosci logicznej poszczegbdlnych pozycji. Bierze sie wowczas pod
uwage nie tylko temat publikacji, ale i sposéb jego opracowania, ujecie
(wszechstronne lub tylko z niektérych punktéw widzenia), poziom opra-
cowania (naukowy lub popularny) i tak uklada si¢ material, aby osta-
teczny uklad informowal — w miare mozno$ci — o znaczeniu poszcze-
gblnych pozycji i wzajemnych ich zwigzkach. Zasada szeregowania w ko-
lejnosci logicznej polegalaby wiec na tym, aby od zagadnien ogdlnych
przechodzi¢ do bardziej szezegdétowych, od pozycji wazniejszych ujmuja-
cych calo$¢ zagadnienia — do pozycji mniej waznych omawiajgcych za-
gadnienie fragmentarycznie lub z jednego punktu widzenia, od prac
naukowych do prac popularnych.

Zasade te¢ mozna prze$ledzi¢ na szczegélnym typie prac bibliograficz-
nych. Informacje o piSmiennictwie dotyczacym jakiej$ dziedziny lub
zagadnienia moga byé podane niekoniecznie w postaci tradycyjnej bi-
bliografii, tzn. uporzadkowanego szeregu opiséw rejestracyjnych Iub
adnotowanych. Zamiast takiej bibliografii moze byé oméwienie piSmien-
nictwa, w ktéorym obok opiséw bibliograficznych istotnym elementem
bedzie takze tekst objasniajacy tres¢ pozycji i wartosciujacy poszczegolne
publikacje. Autor takiego oméwienia nie bedzie zwracal uwagi na alfa-
betyczng kolejnosé opisywanych prac, ale bedzie sie starat pdinformowaé
na poczatku o pracach najwazniejszych, najogélniejszych, przechodzac
kolejno do zagadnien szczegélowych i mniej waznych.

Przykladem bibliografii tak ulozonej z tekstem opisowym wigzacym
poszczeg6lne opisy jest Przewodnik dla postugujgcych sie pi§miennictwem
do oznaczania zwierzqt krajowych (Warszawa 1954). Jest to krytyczne
zestawienie i oméwienie najwazniejszego piSmiennictwa, ktérym mozna
sie postugiwaé dla oznaczania zwierzat krajowych, nalezacych do réznych
grup systematycznych. Calo$¢ liczaca 635 opisow jest podzielona na 64
rozdzialty, z ktérych wiele ma dalsze podzialy na rodzaje i gatunki wedlug
systematyki zoologicznej. ’

Poszczegblne opisy, ponumerowane i wyro6znione graficznie (od aka-
pitu), sa polaczone tekstem wigzacym poprzedzajagcym dany opis lub po
nim nastepujacym.

Bibliografia - Poradnik — 11
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Przykladowo podajemy fragmenty z rozdzialu , Gabki - Porifera“ (s.
28-30) ¢
Do oznaczenia naszych gabek stodkowodnych mamy dobre opraco-
wanie polskie:
47. K. SIMM. Gabki (Porifera). W dziele zbiorowym ,Fauna stodko-
wodna Polski“, 37, wyd. 2. Warszawa, Polska Akademia Nauk, 1953,

79 str., 41 rys.
Opracowanie zawiera w cze$ci szczegdélowej dwa klucze... Pierwsze

wydanie tego opracowania wyszio w r. 1935.

W braku powyzszego mozna rowniez postugiwaé sie nastepujacym
starszym i mmniej gruntownym opracowaniem polskim naszych gabek
stodkowodnych:

48. St. M. KRZYSIK. Spongillidae — Gabki stodkowodne, W dzietku
zbiorowym pod redakecjg WL Polinskiego ,Podrecznik do zbierania
i konserwowania zwierzat nalezgcych do fauny polskiej*, 2, Warszawa,.
Polskie Panstwowe Muzeum Przyrodnicze, 1926, str. 3-31, rys. 1-9.

W opracowaniu tym autor zamies$cit dwa klucze... Oba klucze sz
malo przydatne, ale do wstepnego zorientowania sie mogg by¢ przy-
datne. Jak sam autor podaje, wzorowal sie on na kluczach z nastepuja-
cego wydawnictwa niemieckiego:

49. W. WELTNER. Spongillidae, Slisswasserschwimme... e

Praca zawiera dwa klucze... Oba sg bardzo prosto ujete i latwe w uzy-
ciu, zwlaszcza dla poczgtkujgcych. Wobec istnienia jednak wymienio-
nych powyzej opracowan praca ta nie ma juz wiekszego znaczenia dla
naszych biologéw.

Bardzo gruntowne jest radzieckie opracowanie gabek slodkowodnych:

50. P. D. RIEZWOQJ. Priesnowodnyje gubki...

Poza dokladnym opracowaniem morfologii, anatomii, histologii i bio-
logii gabek stodkowodnych obu rodzin (Spongillidae i Lubomirskiidae)
autor omawia szczegélowo wszystkie gatunki i odmiany lub podgatunki
wystepujace w Europie i na azjatyckim obszarze ZSRR...

atwiejszy w uzyciu dla poczatkujacych jest dobry klucz do oznacza—
nia rodzajéw i gatunkéw gabek stodkowodnych Zwigzku Radzieckiego,
napisany przez tego samego autora: '

51. P. D. RIEZWOJ. Gubki (Porifera)...

Warto réwniez wymienié nastepujgce opracowanie niemieckie obej-
mujace zaréwno gabki stodkowodne jak i morskie wystepujgce w Morzu
Polmocnym i w zachodnich czeéciach Baltyku.

52. W. ARNDT. Porifera, Schwidmme, Spongien...

Postugiwanie sie ta praca, zwlaszcza przez poczatkujacych nastrecza
pewne trudnoéci, gdyz autor podaje w tych kluczach réwnoczesnie cechy
okazéw z pakami i bez nich... Powazna wada jest wlaczenie malych klu-
czy gatunkowych w opisy rodzajow.

Spdjrzmy na kolejno$é¢ opiséw w tej publikacji. Sg one ulozone nie
wedlug alfabetu nazwisk autoréw, ale wedlug pewnego logicznego po-
rzagdku uzasadnionego w komentarzach autora bibliografii. Publikacja ta

9 Opisy sa podane z zachowaniem postaci oryginalnej odbiegajacej od opisu
znormalizowanego.
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jest niewatpliwie bibliografia przeznaczong do czytania. W gruncie
rzeczy mozna by komentarzom nada¢ forme adnotacji, zamieszczonych
po opisie zasadniczym, i woéwczas otrzymalibySmy bibliografie w tra-
dycyjnej postaci. .

Jedli bibliograf, szeregujac opisy w bibliografii dziedziny lub zagad-
nienia, bedzie przeprowadzal podobne rozumowanie, kierujac sie przy
ostatecznym ukladzie logicznymi kryteriami porzadkowania, a nie alfa-
betem nazwisk, otrzymamy w wyniku spis, w ktérym poszczeg6lne opisy
bedg ulozone w takiej kolejnosci, jaka wyniknie z przeprowadzonej ana-
lizy.

Czy postepujac w ten spdsdb nie stworzy sie podstaw dla pewnej do-
wolnosci, podezas gdy ukladajgc alfabetycznie bibliograf nie musi byé
uzalezniony od swego czesto subiektywnego sadu, gdyz zwaza tylko
na kolejnosé liter w nazwach autorskich? Niewatpliwie moze istnieé¢
pewna dowolnosé, a nawet mozliwos$é blednych rozwigzan. Zwazmy jed-
nak, ze wlasnie szeregowanie alfabetyczne jest czysto przypadkowe
z puhktu widzenia tresci. JeSli uprzytomnimy sobie, ze istotnym celem
bibliografii dziedziny lub zagadnienia jest informacja rzeczowa, to gdy
patrzymy na zagadnienie z tego punktu widzenia, powinno by¢ dla nas
rzeczg obojetna, czy na poczatku danej grupy bedzie opis, ktérego haslo
zaczyna sie iod litery A czy od litery Z, natomiast nie jest rzecza obo-
jetna ulozenie pozycji w kolejnosci logicznej. )

Przy szeregowaniu logicznym, niektore pozycje nie nasuwajg watpli-
woséci, ze powinny by¢ podane na czolowym miejscu w danej grupie.
Niewatpliwie np. z dwu pozycji wystepujacych w bibliografii historycz-
nej (w dziale Zagadnienia gospodarczo-spoleczne) — dzielo J. Rutkow-
skiego pt. Historia gospodarcza Polski, bedaca podstawowym opracowa-
niem z fego zakresu i obejmujaca calokszialt zagadnienia jest pozycja
wazniejszg od pracy R. Battaglii pt. Przemyst i handel w Matopolsce
Zachodniej w latach 1850-1950 (wezszy zakres tresciowy, terytorialny
i chronologiczny). Przy zasadzie logicznego uporzadkowania materialu
praca Rutkowskiego bylaby wysunieta na czolo danego dziatu, przy
zastosowaniu za$§ kolejnosci alfabetycznej wysunie sie na najblizsze miej-
sce praca Battaglii, praca za$ Rutkowskiego (litera R!) na do$é odlegte !°.

Przy niektorych pozycjach moga by¢ wprawdzie wahania i nawet nie-
wlasciwe rozwigzania, ale to samo mozna powiedzie¢ o przydziatach rze-
czowych w ogole, co nie podwaza samej zasady stosowania ukladu rze-
czowego, zwlaszeza w bibliografiach dziedzin lub zagadnien.

10 Zob. Bibliografia Historii Polskiej J. Baumgarta (rocznik 1950-1951), w kt6-
rej cytowane rozprawy wystepuja w jednym dziale (obejmujgcym pozycje 1194-1255)
jako poz. 1198 (Battaglia) i poz. 1236 (Rutkowski).
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l‘ W kazdym razie zwigzki tresciowe pomiedzy poszczegélnymi pozy-
cjami — nawet jesli zakladamy mozliwosé pewnych bledéw — beda wy-
razniej wykazane w szeregowaniu logicznym niz w szeregowaniu alfabe-
tycznym, gdzie o kolejnosci decydujg tylko wzgledy formalne (poczgtkowe
litery nazwisk), a nie wzglad treSciowy. Z drugiej strony, przy szeregowa-
niu alfabetycznym, skupienie prac danego autora w obrebie poszezegdlnych
naglowkow rzeczowych nie jest rzecza istotng, gdyz prace tego autora
mogg by¢ rozrzucone w kilku lub kilkunastu miejscach bibliografii. Jesli
chcemy wiedzie¢, jakie. prace danego autora sy w bibliografii, to i tak
musimy to sprawdzié poprzez indeks alfabetyczny.

' Cho¢ zatem szeregowanie alfabetyczne jest latwiejsze, nie jest ono
rozwigzaniem najbardziej wlasciwym. Zasada powinno byé: szeregowa-
nie alfabetyczne jako mechaniczne, a wige nie biorace pod uwage tre-
Sciowego pokrewienstwa poszczegdlnych pozycji, powinno byé ostatnim
sposcbem szeregowania, czyli powinno byé stosowane tam, gdzie sie
nie da lub tez nie warto porzadkowaé materialdéw inaczej.

Niewatpliwie jednak szeregowanie logiczne jest trudniejsze i wymaga
od bibliografa wigkszej inwencji oraz — co szczegélnie trzeba podkre-
§lie — dobrej orientacji w danej dziedzinie.

Przykladami stosowania szeregowania logicznego w obrebie naglow-
kéw moga byé: Bibliografia Bibliografii i Nauki o Ksigzce (przykl. 43),
Bibliografia polskiego pi$miennictwa lesnego M. Pisarskiej (przykl. 50),
Przeglgd Pismiennictwa o Ksigzce (przykl. 51).

E. SZEREGOWANIE WEDLUG KRYTERIOW FORMALNYCH

W niektorych bibliografiach stosuje sie szeregowanie wewngtrzne we-
dlug kryteriéw formalnych. W bibliografiach zawartosci czasopism spo-
leczno-literackich, opracowywanych w Instytucie Badan ¢ Literackich
w obrebie poszczegdlnych hasel osobowych pozycje wykazujace twor-
czo$é autoré6w zostaly ulozone wedtug rodzajow literackich. Np. w pracy
Glos 1866-1899. Bibliografia zawartoéci (Wroctaw 1955) sg one wyrézniane
oznacznikami literowymi, umieszczanymi przy pierwszej pozycji danej
grupy, i szeregowane w kolejnosci nastepujacej:

tw — wiersze, mowa wigzana

P — proza

d — dramat

f — felieton

a — artykuly

k — kroniki, korespondencje

r — recenzje

t — tlumaczenia

n — noty, listy odezwy, komunikaty itp.
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Innym przykladem jest Bibliografia prac Aleksandra Briicknera opra-
cowna przez W. T. Wistockiego (Lwoéw 1928), gdzie w obrebie poszcze-
golnych dat rocznych wydzielono cztery grupy formalne, oznaczone cy-
frami rzymskimi przy pierwszej pozycji danej grupy: I — dziela osobno
wydane, II — artykuly i zestawienia bibliograficzne, III — wydania
tekstow, IV — recenzje.

W bibliografii o ukladzie alfabetycznym, zwlaszcza przy wiekszej
liczbie pozycji jednego autora, mozna podzielié te pozycje na kilka grup
ckreslajacych udzial autoré6w w opisywanych pracach, jak np. w Wykazie
prac zespolu pracownikéw Biblioteki Narodowej (przykl. 5).

4, ZALOZENIA OGOLNE DOTYCZACE UKEADU

Juz w momencie obmyslania planu bibliografii nalezy zastanowié¢ sie
nad jej przyszla kompozycja i przyja¢ taki uktad, jaki bedzie najkorzyst-
niejszy do osiagniecia zamierzonych celéw.

Przy projektowaniu rodzaju ukladu trzeba pamietaé, ze uklad zasad-
niczy bibliografii, tj. podzial pierwszego stopnia na grupy zasadnicze, de-
cyduje o tym, jakie cechy — o ile chodzi o calo$¢ zebranego materialu —
zostang wysuniete na pierwszy plan. Totez uklad zasadniczy powinien
by¢ wyrazem $wiadomej woli bibliografa zwrécenia uwagi na te wlasnie
cechy.

Przy ukladzie alfabetycznym — jak juz wspomniano — nacisk kladzie
sie na to, kto pisat, i skupia sie uwage czytelnika przede wszystkim na
hastach autorskich. Przy ukladzie chronologicznym akcentuje sie, kiedy
prace byly publikowane, i zwraca sie uwage na to, ile prac i jakie
byly wydane w danym okresie czy tez roku. Przy ukladzie rzeczowym
natomiast zwraca sie uwage przede wszystkim na tre$¢ pozycji przez
tworzenie grup, skupiajacych prace o pokrewnej tematyce lub ujeciu.
Jesli wiec celem bibliografii jest informacja o problematyce wystepu-
jacej w zebranym materiale, to ten cel bedzie najskuteczniej osiggniety
przez uklad rzeczowy. Przy takim zalozeniu uklad chronologiczny lub
alfabetyczny nie jest wskazany

Trzeba jednak pamieta¢, ze zaden podrecznik nie da i nie moze daé
szczegolowych wskazowek, jaki typ ukladu nalezy stosowaé w okreslo-
nym rodzaji bibliografii. Przy kazdej podejmowanej bibliografii jej autor
lub redaktor musi sprawe przemys$le¢ indywidualnie i przyjgé uklad naj-
wiladciwszy dla osiggniecia celow stawianych przez dang /bibliografie.
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Znajomos$é ogbdlna mozliwosci réznych rozwigzan i amaliza réznych ukla-
dow zastosowanych w publikowanych bibliografiach o pokrewnej tema-
tyce i przeznaczeniu moze byé¢ tylko pomocs.

Na uklad wplywaja:

a) Rodzaj bibliografii. Inny typ ukladu jest wskazany np. dla bi-
bliografii dziedziny, a inny dla bibliografii osobowej.

b) Cel i zadania bibliografii, jej potencjalni uzytkownicy. Np.
wyspecjalizowany uklad wedlug klasyfikacji dziesietnej nie nadaje sie
do bibliografii popularnej, przeznaczonej dla szerokiego ogélu czytel-
nikéw. Z bibliografii opracowanych w jezykach zagranicznych latwiej
jest korzystaé, gdy majg uklad systematyczny a nie przedmiotowy, ze
wzgledu na terminologie obcojezyczng, ktdéra trzeba dobrze znaé, aby
trafi¢ do wlasciwego hasla przedmiotowego. Dlatego uklad przedmiotowy
nie jest na og6t praktykowany w bibliografiach miedzynarodowych albo
przeznaczonych na uzytek zagraniczny; najodpowiedniejszy dla nich jest
uklad systematyczny. Dos¢ czesto w takich bibliografiach jest stosowany
uktad wedlug klasyfikacji dziesietnej, jako jedynej, ktéra sposrod sy-
stemow klasyfikacyjnych zyskala ceche pewnej uniwersalnosci (przykt.
45, 49).

¢) Iloé§¢é zebranego materialu decyduje o tym, ze dla tego
samego rodzaju bibliografii przyjimuje sie odmienne typy ukladu. Np.
prostg, choé wystarczajacg uzytkowo dzieki szczegblowym indeksom,
metode ukladu chronologicznego zastosowano w stosunkowo nieduzej
bibliografii podmiotowej i przedmiotowej Dygasinskiego (przyk!. 26).
Natomiast ogromna liczba pozycji w bibliografii sienkiewiczowskiej na-
rzucita jej autorowi inne rozwigzanie ukladu. Caly materiat zostal po-
dzielony na trzy oddzielne tomy i w kazdym z nich zastosowano inny
rodzaj ukladu: Dziela Sienkiewicza w ukladzie chronologicznym (przyki.
24), Dziela Sienkiewicza w przekladach w ukladzie jezyko«wym (przykl.
18), Pismiennictwo o H. Sienkiewiczu w ukladzie systematycznym (przykl.
44). O ile w bibliografii Dygasinskiego mozna bylo zastosowa¢ indeksy
wspolne dla obydwu cze$ci, o tyle w bibliografii sienkiewiczowskie]
indeksy musiaty by¢ odrebne dla kazdego tomu.

W bibliografii biezacej dziedziny obejmujgcej niewielka liczbe po-
zycji wystarczy uklad dzialowy, w bibliografii retrospektywnej tej samej
dziedziny wigksza ilo§é materialu wymagalaby juz ukladu systematycz-
nego. ' . .

Pewne wnioski ogdlne dotyczace stosowania ukladu zostaly podane
przy omawianiu poszczegélnych rodzajéow ukladu.
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5. WSKAZOWKI PRAKTYCZNE DOTYCZACE OPRACOWYWANIA UKEADU

Jak wigpomniano, o ukladzie nalezy myS$le¢. juz przy opracowy-
waniu planu bibliografii. Juz wtedy trzeba ustali¢ zasadniczy rodzaj
ukladu, a przy zamierzonym ukladzie dzialowym Ilub systematycznym
przewidzie¢ dzialy zasadnicze. Jesli sie opracowuje bibliografie biezacs,
0gblny schemat ukladu mozna przejaé z poprzednich odcinkéw biblio-
grafii, chyba Ze sg jakie$§ zasadnicze zastrzezenia co do celowosci uktadu
dotychczas stosowanego.

Projektowany uklad nie powinien byé traktowany jako niezmienny.
Niekiedy bowiem w toku zbierania materialéw i redagowania bibliografii
okaze sie, ze ilo§¢ i charakter zebranego materialu wymagajg wprowa-
dzenia pewnych modyfikacji i poprawek do pierwotnego projektu ukiadu.

Trzeba pamietaé, Zze ustalenie rodzaju ukladu pociaga pewne kon-
sekwencje przy sporzadzaniu opiséw. Opisujac dokument nalezy uwzgled-
nia¢ cechy potrzebne pézniej do odpowiedniego klasyfikowania i uszere-
gowania. Np. zbierajac materialy do bibliografii w ukladzie przedmio-
towym, trzeba na kartce z opisem uwidoczni¢ temat lub tematy doku-
mentu, przy bibliografii w ukladzie chronologicznym wedlug dat dzien-
nych — uwidoczni¢ te date itd.

Jak nalezy postepowa¢ w toku zbierania materialow? Gdy przewiduje
sie niewielkg ilo$¢ materialu, mozna stosowaé prowizorycznie uklad
alfabetyczny. Przy wiekszej liczbie opisow, mozna od razu stosowaé
uklad rzeczowy, zwlaszcza w bibliografii biezacej, dla ktoérej schemat
zasadniczy przejeto z odcinkéw za poprzednie lata. Przy zamierzonym
ukladzie dzialowym lub systematycznym przydziela sie zrobione opisy
do odpowiednich dzialdéw. Z poczatku zakresy tych dzialéw moga by¢é
ogblniejsze. W miare narastania materiatéw mozna dzialy rozbija¢ na
dalsze poddzialy, a w pewnych grupach tworzy¢ od razu skupienia przed-
miotowe, zaznaczajac pomocniczo hasta przedmiotowe na kartach z opi-
sami. Przy zamierzonym ukladzie przedmiotowym lub klasowym dla
calo$ci bibliografii nalezy opisy grupowaé¢ od razu pod odpowiednimi
naglowkami !,

- Taki prowizoryczny uklad pozwala z jednej strony na orientowanie
sie w tresci materiatéw juz w toku ich zbierania, z drugiej strony
zaoszczedza znacznie pracy przy hadaniu bibliografii ostatecznej postaci

11 Prowizoryczny uklad rzeczowy moze w pewnych przypadkach mnastapi¢ do-
piero po skontrolowaniu materialéw zebranych przez inne osoby; do tego czasu po-
winny by¢ w ukladzie alfabetycznym lub ulozone wedlug tytuléw czasopism. (Por.
rozdzial IV o ustaleniu planu bibliografii s. 81).
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pod wzgledem uktadu, co moze nastapié dopiero po zebraniu catoSei ma-
teriatu. Przy stosowaniu ukladu dzialowego lub systematycznego dopiero
wtedy mozna ustalié ostateczng liczbe dzialéw i poddziatéw, niektore
rozbié, inne skomasowaé, zadecydowaé o ich kolejnosci, nadaé wlasciwe
sformulowania naglowkom rzeczowym, wprowadzié opisy wielokrotne
dla pozycji wymagajgcych kilku przydzialow, wprowadzi¢ odsylacze wig-
zace z soba calte grupy opis6w. Podobnie przy ukladzie przedmiotowym
ustalone prowizorycznie nagléwki przedmiotowe moga ulec korekturze
lub zmianom, trzeba bedzie wprowadzi¢ sie¢ odsylaczy calkowitych i uzu-
pelniajgcych, rozbudowaé okreslniki zwlaszcza dla tematow bardziej za-
sobnych w piSmiennictwo. Tego rodzaju korektury trzeba bedzie poczy-
ni¢ przy redagowaniu bibliografii dla kaZdego-’»rodzaju projektowanego
ukladu. -

6. REDAGOWANIE BIBLIOGRAFII

Gromadzenie materialu polega na sporzadzeniu opiséw, kitdére maja
wej$é do bibliografii. Dalszym etapem pracy bedzie redagowanie biblio-
grafii, tj. uporzadkowanie zebranych opiséw i ulozenie ich w spis biblio-
graficzny wedlug przyjetych zatozen ukladu zasadniczego i sposobu sze-
regowania wewnetrznego w obrebie poszczegélnych grup, wynikajacych
z uktadu zasadniczego.

Przy redagowaniu nalezy zwrdcié uwage na ujednolicenie opisdow.
Nawet wtedy, gdy tylko jedna osoba gromadzi materialy, moga wy-
stepowaé pewne drobne niekonsekwencje w opisach, ktére trzeba usunagé;
w wigkszym jeszcze stopniu moze to zachodzié — jak wiadomo —
przy pracy zespolowej, gdyz nawet przy najbardziej wnikliwie opraco-
wanej instrukeji dla wspdtpracownikéw latwo jest o rozbieznosci w trak-
towaniu trudniejszych i rzadziej wystepujacych przypadkow.

Przy ukladaniu i szeregowaniu opisow zajdzie potrzeba dokonania
w poszczegdlnych opisach pewnych zabiegéw redakcyjnych, uzasadnio-
nych koniecznoScia utworzenia pozycji zbiorowych, oraz dostosowania
pewnych pozycji do innych z nimi sasiadujacych. Nadto, jak juz wspom-
niano, redagowanie bibliografii bedzie dotyczyio nadania jej ostatecznej
formy pod wzgledem ukladu przez definitywne ustalenie liczby i postaci
naglowkow rzeczowych. Trzeba bedzie takze sporzadzi¢é pewna liczbe
opiséw wielokrotnych i wprowadzié odpowiednie odsylacze miedzydzia-
lowe. Zakonczeniem prac redakcyjnych — przy zamierzonej publikacji—
bedzie ponumerowanie pozycji, sporzadzenie odpowiednich indeksoéw
i adiustacja drukarska.
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A. POZYCJE ZBIOROWE

W jednej pozycji wypadnie skupié: opisy wielu wydan tego samego
dziela, roéznych recenzji tego samego dokumentu, zwigzanych z sobg
artykuléw polemicznych dotyczacych tego samego tematu, drobnych no-
tatek dotyczacych materialow mniej waznych skupianych przy opisie do-
kumentu na ten sam temat. Spos6b redagowania takich pozycji jest omo-
wiony w rozdziale V o opisie (s. 127—134).

B. HASEA AUTORSKIE I TYTULOWE

Przy szeregowaniu alfabetycznym, gdy obok siebie fwystapi ‘kilka
opisdw tego samego autora, zamiast powtarza¢ nazwe autora przy kazdej
pozycji, moina ja zastapi¢ kreska (nie oddzielajgc dwukropkiem od ty-
tutu). Np.

Litwin Jézef: Prawo o aktach stanu cywilnego...
— Prawo o zmianie imion i nazw...
— Zawarcie malzenstwa przez pelnomocnika...

Jedli w opisie wystepuje wspdlautor, oddzielamy go od kreski przecin-
kiem:

Litauer Jan Jakub: Kodeks postepowania niespor-
nego...
—, Swiecicki Witold: Kodeks postepowania cywilnego.

Przy kolejnych pozycjach, pisanych przez dwu lub trzech tych samych
autoréw, zaznacza sie powtarzajgce hasta dwoma bgdz trzema kreskami,
nie oddzielajac ich przecinkami:

Ludwikowski S., Janowski C.: Psychologia ogdlna...
— — Psychologia rozwojowa...

Jedli jaka$ pozycja tego samego autora zostala ogloszona pod krypto-
nimem lub pseudonimem, nalezy obok kreski podaé¢ ten kryptonim lub
pseudonim. Np.

Uniejewska Hanna: Shuzba informacyjno—bibliogra:
ficzna bibliotek w dziedzinie nauk ekonomiczno-
spolecznych...

— H. U. [krypt.]: Stuzba informacyjno-bibliograficzna
Instytutu Polsko-Radzieckiego...

Gdy w szeregu alfabetycznym spotykaja sie pozycje tego samego
autora, z ktorych niektére sg publikowane anonimowo, nalezy to zazna-
czy¢. Np.

Fysakowski Adam: Okres$lenie bibliografii...

— [anonim.]: Polska shluzba bibliograficzno-dokumen-
tacyjna...



170 Henryk Sawoniak

Nie stosuje sie natomiast kresek przy hastach tytulowych rozpoczy-

najacych sie od tego samego wyrazu. Np.
Podrecznik inzynierski...
Podrecznik samochodowy... _

W bibliografiach o ukladzie zasadniczym alfabetycznym mozna umie-
szcza¢ hasta autorskie w oddzielnym wierszu przed opisami do niego sig
odnoszgcymi. Tak zrobiono np. w Retrospektywnej bibliografii geolo-
gicznej Polski R. Fleszarowej (przykl. 8), niepotrzebnie jednak poprze-
dzono tytulty myslnikiem zastepujacym autora:

GOETEL Walery

2007 — Tymczasowa wzmianka o recie tatrzanskim...

2008 — Fortschritte der Tatra- und Karpathentekto-
nik...

2009 — Odkrycie platu goérnotatrzanskiego w serii re-
glowej Tatr...

W ukladzie krzyzowym umieszcza sie czasem hasla autorskie w oddziel-
nym wierszu przed opisami prac tego autora, niezaleznie od tego, czy
jest jedna czy kilka pozycji. W tym ukladzie nalezy powtarzaé¢ nazwisko
takze przy wspdlautorstwie, a nie mozna zastepowaé¢ go kreska. Np.

GALAZKA ZBIGNIEW
Torbiel skdrzasta ptuca...
GAMSKI MIECZYSEAW
Zarys patologii podwzgorza...
Zespdl wiencowy w nerwicach ukladu krazenia...
GAMSKI MIECZYSELAW, MAZURKIEWICZ JAN
Préba badania zjawisk immunologicznych w cho-
‘robach mie$nia serca...

Mozna przytoczy¢ podobne rozwigzanie stosowane w Library litera-
ture (przykl. 59), gdzie pod wspoélnym hastem alfabetycznym wymienia
sie szereg pozycji, np.: )

KOLODZIEJSKA, JADWIGA (DWORAK)
O normowaniu czasu pracy...
Pierwsi magistrzy bibliotekoznawstwa...

Przy uktadzie alfabetycznym zasadniczym dopuszczalne jest wyodreb-
nienie z szeregu jako oddzielnej grupy prac anonimowych (Zob. Retro-
spektywna bibliografia geologiczna Polski, przykl. 8).

C. POMIJANIE NIEKTORYCH ELEMENTOW OPISU

Rodzaj ukladu narzuci niekiedy forme opisu w ostatecznej redakcji
bibliografii. Np. w bibliografii o uk}adzie chronologicznym przy poda-
waniu dat rocznych jako nagléwkow nie potrzeba powtarzaé w opisie
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roku wydania; w bibliografii o ukladzie systematycznym, gdy naglowki
dzialéw i poddzialéw wystarczajaco orientuja o tresci pozycji zamieszczo-
nych w tych dzialach, mozna niekiedy nie podawaé adnotacji i uzu-
pelniei do niejasnych tytuléw; w bibliografii regionalnej podmiotowej,
w ktérej zastosowano uklad wedlug miejscowosci, pomija sie miejsce
wydania; w bibliografii lokalnej w ukladzie wedlug drukari pomija sie
nazwe drukarni.

D. OPISY WIELOKROTNE I ODSYLACZE

Opisy wielokrotne i odsylacze majg réine zastosowania i wystepujg
w roznej formie w zalezno$ci od rodzaju ukladu.

1) W ukladzie chronologicznym kazda pozycja wystgpi tylko
jeden raz w odpowiednim miejscu bibliografii w zaleznosci od daty opu-
blikowania dokumentu.

Prace pojawiajace sie¢ w czasopismach odcinkami, rozciggajacymi sie
na dwa lub niekiedy nawet wiecej lat, nalezy opisywaé w calo$ci, umie-
szczajac je w szeregu pod data roczng pierwszego odcinka. Wydawnictwa
wielotomowe publikowane w okresie kilkuletnim mozna opisywaé razem
przy pierwszym tomie, dajac opisy skrocone dla dalszych toméw pod
ich datami wydania, albo opisywaé¢ kazdy tom oddzielnie, wigzac odsy-
taczami wszystkie tomy. Przy wewnetrznym szeregowaniu chronologicz-
nym mozna odsylaczy dla dalszych tomdéw nie stosowaé, opisujac catose
pod jedna pozycja, zwlaszcza gdy poszczegblne tomy sa wydane w bli-
skich okresach czasu.

2) W ukladzie alfabetycznym bibliografii nie zawsze mozna sie
ograniczy¢ do opisania dokumentu tylko w jednym miejscu bibliografii.
Do szeregu powinny w odpowiednich miejscach byé dodane odsylacze od
rozwigzanych kryptonimow i pseudoniméw do ustalonych haset autorskich.
Dokumenty, w ktorych jest kilku wspélautorow lub wspotpracownikow
(autoréw przedmoéw, redaktoré6w prac zbiorowych, edytordéw, tlumaczy
itd), beda wykazywane w postaci opisow skroconych w tylu miejscach,
ile jest nazwisk wspolpracownikéw; opisy recenzji znajda sie zaréwno pod
hastami dziel recenzowanych jak i pod nazwiskami autoréw recenzji.

W Retrospektywnej bibliografii geologicznej Polski R. Fleszarowej
(przyktad 8) zastosowano skrécong forme wykazywania wspoétautorstwa,
wspotpracy i recenzji. Np. pod hastem Bohdanowicz Karol po wykazaniu
prac napisanych przez niego, podano pozycje odsylaczowe nastepujace:

— Wspdlautor zob.: SOKALSKIJ I. 7217a
— Recenzent zob.: MAKOWSKI S. A, 4607; OLSZEW-

SKI S. 5571; TOLWINSKI K. 8245
— Wspélpracownik zob.: NEUMAYR M. 5337
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Nie spelnia natomiast warunku wykazywania pozycji wspélautorskich
pod wszystkimi hastami autorskimi bibliografia Radzieckie Pis§miennictwo
Lekarskie (przykl. 9), ktora choé ma zasadniczy uklad alfabetyczny daje
jeden opis dokumentu pod hastem pierwszego autora, niezaleznie od
liczby autoréw.

3) Przy ukladzie dzialowym lub systematycznym dost
czesto wystgpi potrzeba dokonywania przydziatéw wielokrotnych poszeze-
golnych opisd6w. Nie zawsze mozna sklasyfikowaé opisywany dokument
przez jeden przydziat rzeczowy. Gdy ksigzka lub artykul dotyczy réwno-
legle kilku zagadnien lub przedmiotéw nalezacych do rdéinych dzialow
lub jesli omawia jeden przedmiot, ale z roznych punktéw widzenia,
wowezas umieszezenie jej tylko w jednym miejscu bibliografii zubozy
informacje w innym dziale. Nie jest sluszna zasada stosowana w nie-
ktorych bibliografiach, ze opisywany dokument otrzymuje tylko jeden opis
rzeczowy. Z drugiej strony opisy wielokrotne nalezy stosowaé¢ z umiarem
(przydzialy w 2—3 miejscach), a zamiast wiekszej liczby opiséw dla za-
gadnien szczegbétowych omawianych w jakiej§ pracy wystarczy czesto
przydzial do nagtéwka rzeczowego o zakresie ogdlniejszym.

Opis wielokrotny powtdérzony w innych miejsecach bif)liografii
powinien by¢ podawany w formie skréconej, ograniczonej do nazwy autora
(imiona w postaci inicjalow), tytutu, ktéry moze byé¢ skrocony w sposob
zrozumialy, oraz formutki ,,—=poz.“ z odpowiednim numerem pozycji. Np.

(2308). Sierpinski Z.: Z doswiadczen biblio-
tekarzy zwigzkowych = poz. 2563.

Przy opisie skroconym moze niekiedy wystepowaé adnotacja odmienna
niz w opisie pelnym ze wzgledu na potrzeby przydzialu rzeczowego. Np.
opis pelny w dziale ,,Ruch wydawniczy*:

1241: Kafel Mieczystaw: Zarys techniki wy-

dawniczej. Warszawa 1955...

Tre§é: 1. Organizacja pracy w instytucjach wy-
dawniczych; 2. Zasady techniki drukarskiej; 3. Uktad
graficzny gazety i ksiazki; 4. Rozwdj ruchu wydawni-
czego i poligraficznego.

. opis skrécony w dziale ,,Drukarstwo‘:
(1204). Kafel M.: Zarys techniki wydawni-

czej — poz. 1241.

M. in. technika drukarska i rozwéj przemysiu po-
ligraficznego.

Sporzadzajac skrocony opis dodatkowy mnalezy na kartce z opisem
pelnym zaznaczyé¢, dla ktérych dzialéw zostaly zrobione opisy skrdcone;
i odwrotnie — na kartkach z opisami skréconymi zaznaczyé, w jakim
dziale znajduje sie opis pelny. Jest to waine ze wzgledéw praktycznych:
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przy dopisywaniu w opisach skréconych numeru pozycji, do ktérej sie
odsyla, tatwo jest znalezé numer pozycji opisu pelnego; przy wnoszeniu
poprawek do opisu pelnego wiemy, w jakim dziale trzeba szuka¢ opisu
skroconego, aby i do niego wnie$§¢ poprawki; w razie konieczno$ci usu-
niegcia opisu pelnego nie zostawi sie opisu skréconego itd.

Odsylacze. Obok opisow wielokrotnych stosuje sie w bibliografii
w ukladzie dzialowym lub systematycznym odsylacze do calych dzialow,
poddzialéw lub pewnych grup pozycji. Jesli wystepuja w wiekszej liczbie
pokrewne pozycje, ktére nalezaloby umiesci¢ np. pod dwoma réznymi
nagléwkami rzeczowymi, to zamiast sporzadzaé¢ opisy wielokrotne wy-
starczy te pozycje umieSci¢ w jednym miejscu, dajac w drugim miejscu
odsylacz calkowity do odpowiedniego nagléwka rzeczowego (z zaznacze-
niem nazwy i symbolu dzialu lub podaniem strony, na ktérej dany na-
glowek sie znajduje). Np. w Bibliografii Biblicgrafii i Nauki o Ksigzce
(za r. 1957) w dziale ,,Ruch wydawniczy* pod nagléwkiem ., Organizacja
ruchu wydawniczego* figuruje odsylacz: )

Zob. tez Stosunek ksiegarstwa do wydawnictw (s. 86).

Jest to odsytacz do dzialu , Ksiegarstwo®, gdzie pod tym naglowkiem
umieszczono kilkanascie pozycji odnoszacych sie do tego zagadnienia.

Odsylaczami wzajemnymi wigze sie takze dzialy o zazebiajacej sie
tematyce. Np. pod nagtéwkiem ,,Biblioteki dzieciece® jest podany odsytacz:

Zob. tez Czytelnictwo dzieci i mlodziezy w Dziale VIA (s. 119).
natomiast pod naglowkiem ,Czytelnictwo dzieci i mlodziezy“ figuruje
odsylacz odwrotny:

Zob. tez Biblioteki dzieciece (s. 104).

Jesli tylko pewna liczba pozycji zgrupowanych pod innym nagltéwkiem
wchodzi w rachube, wystarczy da¢ odsytacz w postaci sformulowanego
zagadnienia z odestaniem do nazwy dzialu lub nagléwka rzeczowego,
w ktorym te pozycje wystepuja, z ewentualnym zaznaczeniem numeroéw
pozycji (dla latwiejszego odszukania) lub nawet z odestaniem tylko do
numeréw pozycji bez podawania nazwy naglowka rzeczowego. Np.
w dziale , Historia bibliotek” spotykamy odsylacz:

Dzieje ksiegozbioréw prywatnych w dawniejszych

wiekach zob. Historia ksigzki (poz. 1307-1311).

Niekiedy pod jednym nagléwkiem moze by¢ kilka tego typu odsy-
laczy. Np. w tejze Bibliografii-Bibliografii i Nauki o Ksigéce pod na-
gléwkiem ,,Upowszechnianie ksigzek i czasopism fachowych. Pi$mien-
nictwo techniczne” figuruja edsylacze:

Zob. tez Fachowe biblioteki zakladowe (s. 105).
Sprzedaz ksigiki technicznej w ksiegarniach (poz.
1865-1866), Kolportaz zaktadowy ksiqzki technicznej
(poz. 1882, 1890-1892), Rozprowadzanie czasopism tech-
. nicznych (poz. 1990-1991).
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Przykladem nieco odmiennego typu odsylaczy sa odsylacze umie-
szczone pod naglowkiem ,Muzyka“ w dziale ,Bibliografia dziedzin i za-
gadnien*:

Zob. tez IIF Nuty (s. 63), nadto Katalogi ksiegar-
skie i wydawnicze (poz. 2041).

Bibliografia zawartosSci poszczegdlnych czasopism
zob. IIF ,Ruch Muzyczny“ (poz. 1189).

Bibliografie dotyczqce 0sdb zob. IIE: Chopin F. (poz.
898), Elsner F. (poz. 1001), Mozart W. A. (poz. 1081-1082.)
Radziwitt A. (poz. 1102), Ravel M. (poz. 1103), Reiss J.
(poz. 976), Strawinski I. (poz. 1128), Strumitio T. (poz.
976), Szymanowski K. (poz. 1135).

Odsylacze te kieruja do innych miejse bibliografii, w ktorych sa
informacje bibliograficzne z zakresu muzyki.

Niektore bibliografie stosuja zamiast opis6w skréconych odsylacze
cyfrowe do numerdéw pozycji. Np.

Zob. tez poz. 468, 972, 1125, 1136, 1258.

Jest to sposob mniej przejrzysty i niewygodny dla czytelnika, zwla-
szcza jeSli liczba wskaznikéw przy jednym odsylaczu jest zbyt duza. Ten
typ odsylaczy jeist szeroko stosowany w Bibliografii geografii polskiej
1945—1951 S. Leszczyckiego i B. Winida (Warszawa 1956). Odsylacze
w poszczegdlnych dzialach tej bibliografii liczg czesto po kilkadziesiat
wskaznikéw cyfrowych (np. na.s. 64, 86, 115, 120, 140), a juz rekord bije
odsylacz na koncu dzialu ,,Polska i jej czesci® odsylajacy az do 1684
numerdéw pozycji (na 3239 pozycji catej bibliografii)!

Innym przykladem stosowania odsylaczy — nie zalecanym do na-
§ladowania — sa odsylacze tylko do symboli oznaczajgcych nazwy dziatow,
w ktoérych sg zawarte pomiedzy innymi takze pozycje zwigzane z dzia-
lem, od ktorego sie odsyla.

Np. Bibliografia retrospektywna polskiego pismiennictwa technicz-
nego za lata 1945—1949 (przykt. 46), w ktérej nie stosuje sie opisow
wielokrotnych, podaje odsylacze tego typu, jak np. w dziale 656.6 ,Tran-

sport wodny*:

Zob. tez: 001.4, 371.2, 621.396.63, 621.396.663.089.6,
621.396.9, 621.396.004.14, 622.33, 627, 627.2.004.87,
629.124.72, 662.75, 666.972.013.5.

Jest to odsylacz do 12 symbsli klasyfikacji dziesietnej, bedacych za-
razem nagléwkami rzeczowymi tej bibliografii, wsréd ktérych czesé
wigze sie w catosci z dziatem 656.6 ,,Transport wodny*, w obrebie pozo-
statych za$ mieszczg sie poszczegdlne pozycje zwigzane z tym zagadnie-
niem. Je$li sie odsyla do catej zawartosci nagléwka rzeczowego, to przej-
rzenie wszystkich pozycji jest dla czytelnika celowe. Jesli natomiast pod
innymi nagléwkami, do ktérych sie odsyla, jest do przejrzenia kilkaset
pozycji, wérod ktorych zwigzanych — jak w danym przypadku — z tran-
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sportem wodnym jest tylko kilkanascie, to przejrzenie calej zawartosc
tych naglowkoéw jest niepotrzebng strata czasu dla czytelnika. Niezaprze-
czenie lepsze juz byloby odestanie do naglowkow, ktore w caltosci laczg
si¢ z danym dzialem, oraz do numeréw pozycji w innych dziatach, cho-
ciaz — jak juz zaznaczono — i takie rozwigzanie nie jest najszczesliwsze.

Podstawowg bowiem zasadg przy sporzadzaniu odsylaczy powinna
by¢ przejrzystosé informacji, aby czytelnik byl ogélnie zorientowany, co
moze znalezé w pozycjach lub dzialach, do ktérych go sie odsyla.

Stosowanie odsylaczy nie zajmuje wiele miejsca, a ulatwia czytelni-
kowi korzystanie z bibliografii przez grupowanie w jednym miejscu in-
formacji dotyczacych danego zagadnienia lub zagadnienn pokrewnych.

Oproécz odsytaczy kierujacych do nagléwkéw rzeczowych lub pozycji
mozna réwniez zastosowaé odsylacze informacyjne kierujace do in-
nych bibliografii, zawierajacych material nas interesujacy. Odsy-
lacze tego typu umieszczamy na poczatku dziatu lub nagléwka rzeczo-
wego, od ktorego sie odsyla. Np. w Bibliografii Bibliografii i Nauki
o Ksigzce w dziale ,,Bibliografia innych form piSmienniczych i wydawni-
czych” pod naglowkiem , Nuty* figuruje odsylacz:

Nuty (samoistne wydawniczo) sq¢ wykazywane w od-
dzielnej grupie w rocznym indeksie alfabetycznym do
,»Przewodnika Bibliograficznego®.

Indeks kompozytoréw, ktérych wutwory ogloszano
w czasopismach, jest podawany w oddzielnej grupie
w rocznym indeksie do ,,Bibliografii Zawartoéci Cza-
sopism®.

W roczniku 1948 tejze Bibliografii na poczatku dziatu ,,VIA Czytel-
nictwo™ spotykamy odsylacz nastepujacy:

Bibliografia czytelnictwa zob. IIC (poz. 90—95).
W szczegéblnoéci sprawozdanie bibliograficzne H. Spi-
széwny: Upowszechnienie czytelnictwa (poz. 93) oma-
wia nawet drobniejsze artykuly z tego zakresu, wobec
czego bibliografia niniejsza podaje tylko ich wybdr.

4) Przy ukladzie przedmiotowym nalezy opisy wielokrotne sto-
sowa¢ wedlug ogélnych zasad opisu przedmiotowego 2. Je§li opisywany
dokument traktuje réwnoczesnie o kilku przedmiotach, woéwczas nalezy
go opisa¢ pod kilkoma hastami odpowiadajacymi tym przedmiotom. Np.
w bibliografii lekarskiej !* praca pt. ,Streptomycyna w gruzlicy ptuc
malych dzieci“ otrzyma dwa opisy przedmiotowe pod hastami: 1. Gruzlica
pluc — dzieci, 2. Streptomycyna — wskazania lecznicze; praca pt. ,,Wplyw

—_——

12 S3 one wymienione w pracach cytowanych w przypisie 6 na s. 151.

13 Podane nizej przyklady sg zaczerpniete z Polskiej Bibliografii Lekarskiej za
rok 1953. Bibliografia ta jest wprawdzie w ukladzie krzyzowym, ale zasady formu-
lowania hasel przedmiotowych i odsylaczy sg takie same jak w ukladzie przedmio-

towym.
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skojarzonego podawania penicyliny i streptomycyny w gruilicy do-
Swiadczalnej $winek morskich® otrzyma trzy opisy pod hastami: 1. Gruz-
lica doswiadczalna — leczenie, 2. Penicylina — dzialanie, 3. Streptomy-
cyna — dzialanie.

Nagloéwki przedmiotowe, ktore sg podstawg do sporzadzenia opisow
przedmiotowychl (pojedynczych lub wielokrotnych), powinny byé¢ ozna-
czane na kartce w momencie sporzadzania opisu (na podstawie autopsji!).
Juz wtedy mozna ewentualnie sporzadzi¢ opisy wielokrotne. W pracy
redakcyjnej ograniczamy sie wlasciwie pod tym wzgledem do korektury
ustalonych naglowkoéw przedmiotowych

Ponadto przy ostatecznej redakeji bibliografii w ukladzie przedmio-
towym nalezy wprowadzié réznego typu odsylacze. Moga to byé odsy-
lacze tzw. calkowite, majgce utatwi¢ poszukiwania czytelnikowi, ktéry
moze nie wiedzie¢, jak sa sformulowane hasta, pod kté6rymi moze zna-
lezé interesujace go pozycje. Wprowadza sie wiec — w postaci odsy-
laczy — do ogblnego szeregu hasla, pod ktérymi czytelnik moglby szukaé
piSmiennictwa, w postaci synonimoéw, wyrazen bliskoznacznych lub od-
miennych form niektérych naglowkéw przedmiotowych. Np.:

Szkarlatyna zob. Plonica
Kobieta — higiena zob. Higiena kobiety

Wazna role — wobec rozproszenia pokrewnego materialu wykazy-
wanego pod roéznymi hastami przedmiotowymi — spelniajg odsylacze
uzupelniajgce. Wskazujg one na inne hasta (wsp6lrzedne lub podrzedne),
pod ktérymi moze znalezé dodatkowe interesujace pozycje czytelnik szu-
kajgcy piSmiennictwa pod okre§lonym hastem. Odsylacze te spelniaja
role czynnika w pewnym stopniu systematyzujacego hasla wystepujace
w roznych miejscach bibliografii. Np.

Farmacja zob. tez Apteki, Stuzba farmaceutyczna,
© Towarzystwa farmaceutyczne. ’

W pewnych przypadkach, gdy wyliczenie wszystkich hasel, do ktérych
sie odsyla, zajgloby zbyt duzo miejsca, mozna stosowaé egzemplifikacje,
postugujac sie odsylaczami orientacyjnymi. Np. przy hasle Choroby za-
kazne figuruje odsylacz:

Zob. tez Blonica, Czerwonka pelzakowa, Dur
brzuszny, Dur plamisty, Plonica itd.

Formulka ,,itd.“ wskazuje, ze nazwy tych choréb zostaly podane tylko
przykladowo i ze w bibliografii moze byé¢ takze piSmiennictwo dotyczace
innych chor6b zakaznych, wykazane pod jeszcze innymi hasltami.

Mozna spotka¢ bibliografie w ukladzie przedmiotowym, w ktérych
nie stosuje sie opiséw wielokrotnych. Np. w pracy J. Alkiewicza Mate-
riaty do polskiej bibliografii dermatologii i wenerologii (przykl. 56) znaj-

L
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dujemy hasta przedmiotowe, przy ktorych sa {ylko odsylacze do innych
haset lub do numeréw pozycji, np.

EPIDERMOPHYTIA 1637, 1371
EPILACJA zob. Tal oraz 4733

badZz tez hasla, przy ktérych obok szeregéw opisow sa takze odsylacze
{przed opisami), np.

ALERGIA zob. tez Anafilaksja, Gruzlica, Kila wro-
dzona, ELuszczyca 4032, 4033, 4060, Odczynowo$¢ 4218—
4260, Penicylina 4423, Rzezaczka 5514—5517 oraz: 1764,
1767, 6845.

W innej bibliografii w ukladzie przedmiotowym Bibliografia prewa
cywilnego Z. Trybulskiego (przykl. 55) takze nie zastosowano opiséw
wielokrotnych ani nawet odsylaczy. Natomiast oprécz zrebu giléwnego
wystepuje w tej bibliografii ,.skorowidz rzeczowy®, w ktérym powtoérzono
hasta przedmiotowe ze zrebu glownego, podajac przy nich numery po-
zycji wykazanych pod tymi hastami w zrebie glownym oraz numery
pozycji umieszczonych pod innymi hastami (co jest jakby odpowiednikiem
opisow wielokrotnych). Ponadto w skorowidzu wystepuja nowe hasla
przedmiotowe, ktérych nie ma w zrebie gléwnym. Gdyby wlgczono te
dodatkowe informacje (nowe hasta i numery pozycji z innych hasel) do
zrebu gléwnego, choéby w tej samej postaci odsylaczy cyfrowych, bytoby
to znacznie dla czytelnikéw dogodniejsze.

Obydwie wymienione wyzej bibliografie bytyby duzo bardziej przej-
rzyste i wygodniejsze do korzystania, gdyby zastosowano w nich opisy
wielokrotne,

E. NUMERACJA POZYCJI

Numeracja pozycji jest niezbedna, jezeli w bibliografii stosuje sie
opisy skrécone, odsylajace do numeréw opiséw pelnych, oraz odsytacze
do poszczegélnych pozycji lub ich grup; nadto — gdy obok zrebu gtow-
nego wystepuje indeks lub indeksy, kierujgce do numerdéw pozycji.

W bibliografiach, w ktérych pozycje nie sg numerowane, a ktore sg
zaopatrzone w indeksy, brak numeracji powoduje koniecznos$é odsylania
do odpowiednich stron, na ktérych dane pozycje sie znajduja. Jeli
wskazniki cyfrowe oznaczajgce strony sg uzyte w indeksie alfabetycz-
nym, a w zregbie glownym bibliografii zastosowano w obrebie dzialow
1 poddzialdow szeregowanie alfabetyczne, — odnalezienie odpowiednich
opisow nie jest trudne (np. w Bibliografii hydrologicznej 1945-1948.
Warszawa 1954). Natomiast wiecej czasu zajmuje, a wiec jest niepotrzeb-
nym utrudnieniem dla czytelnika, szukanie odpowiedniej pozycji poprzez

Bibliografia - Poradnik — 12
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wskaznik cyfrowy oznaczajacy strone, a odnoszacy sie do hasta przed-
mictowego. W tym przypadku dla odnalezienia odpowiedniej pozycji na-
lezy przejrzeé cala strone, obejmujaca niekiedy kilkadziesigt opisow (np-
w bibliografii W. Preisnera Stosunki literackie polsko-wloskie przykl. 4).
Moze tez byé stosowana numeracja podwodjna w bibliografiach

w ukladzie alfabetycznym: jeden cigg numerdéw dla calto$ci bibliografii
i oddzielna numeracja dla kazdego autora. Np. w Wykazie prac zespolu
pracownikéw Biblioteki Narodowej (przyki. 5) pod haslem Gruszecka
Janina mamy pozycje:

206 (1) Biblioteka Uniwersytecka w Zagrzebiu...

207 (2) Wykaz biezacych bibliografii specjalnych...

209 (4) Jak korzystaé¢ z drukowanych kart katalogo-

wych... -
— (5) Centralne katalogi... (Wspélaut.: J. Czerniato-

wicz)
210 (6) Rec.: Coleman L. V.: The Museum in America..

W bibliografii tej poszczegolne jednostki bibliograficzne sa oznaczone
numeracja tylko raz przy jednym autorze. Gdy wylstepuja po raz drugi
przy wspdlautorze, otrzymuja juz tylko numer indywidualny w obrebie
danego autora, np. : — (9).

Nie jest. wskazana odrebna numeracja pozycji w poszczegdlnych
dzialach bibliografii. Np. Przeglad bibliograficzny [jezykoznawstwa sio-
wianskiego] za lata 1939-19451% stosuje odrebng numeraje w kazdym
dziale (oznaczonym cyfrag rzymska) i poddziale (oznaczonym malg literg).
Konsekwencjg tego jest zawily spos6o oznaczania wskaznikow w indeksie

autorskim. Np.:
Lehr-Splawinski I 161-2, II 76, VIII ¢ 82-7, 151, XI
91-7.

Najczesciej spotyka sie bibliografie, w ktérych sa ponumerowane
tylko opisy pelne, natomiast opisy skrécone sa w numeracji pomijane.
Mozna jednak stosowaé takze spos6b numerowania wszystkich pozycji,
niezaleznie od tego, czy reprezentuja one opisy pelne czy skrécone. Taki
system stosuje Bibliografia Bibliografii i Nauki o Ksigzce, wyrdzniajac
opisy skrocone przez ujecie liczby porzadkowej w nawias okragly. Nu-
merowanie opisow skroconych jest uzasadnione ze wzgledu na indeks,
w ktérym niektdre hasta mogg odsylaé takze do opiséw skroéconych. W ta-
kim systemie liczba numer6éw w bibliografii nie jest ré6wnoznaczna z liczbg
opisanych jednostek bibliograficznych. W Bibliografii Bibliografii i Nauki
o Ksigzce jednak nie ma to znaczenia dlatego, ze stosuje ona takze po-
zycje zbiorowe, wykazujace pod jednym numerem kilka opisow.

14 Rocznik Slawistyczny t. 16 cz. 2, 1950.
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Bez numerowania pozycji moze sie obej$¢é bibliografia w ukladzie
krzyzowym.

Niekiedy gdy w toku pracy, juz po popumerowaniu pozycji, okaze si¢
potrzeba przeniesienia jakiej§ pozycji w inne miejsce, mozna to uczynié¢
zaopatrujgc te pozycje w nowym miejscu kolejnym numerem z dodatko-
wym wskaznikiem literowym, np. 4856 a. W miejscu, skad pozycje prze-
niesiono, powstanie luka w numeracji kolejnych pozycji — np. 3873,
3875 — co nie czyni zreszta Zadnej szkody dla uzytkownika.

Podobnie, jesli po zakonczeniu pracy natrafi sie na niewielkg liczbe
nowych pozycji, a mozna je jeszcze wlaczy¢ do odpowiedniego miejsca
bibliografii (np. w czasie korekty, gdy jeszcze szpalty nie sg przelamane),
lepiej to uczynié, stosujac numeracje dodatkowa (jw.), niz podawaé je
jako uzupelnienia na koncu. Przy wiekszej jednak liczbie takich nowych
pozycji lub gdy nie da sie ich wlaczy¢ w czasie druku — mozna je za-
mies$ci¢ na koncu bibliografii jako uzupemienie.

Nalezy bezwzglednie unikaé przenumerowywania pozycji, chyba ze
uzupelnien byloby bardzo duzo, a nie wprowadzono jeszcze numerdéw po-
zycji do opiséw skrdéconych i nie opracowano indeksow.

-

F. ADIUSTACJA DRUKARSKA

Ostatnim etapem pracy nad bibliografig przed oddaniem jej do druku
jest adiustacja drukarska (por. rozdzial VIII o druku bibliografii, s. 219).
Zasadniczo powinien to robi¢ sam autor bibliografii albo przynajmniej
musi sobie zastrzec wplyw na ustalenie formy graficznej biblicgrafii
1 udzieli¢ dokladnych wskazéwek, wedlug ktoérych adiustacja powinna by¢
przeprowadzona. B

G REDAGOWANIE BIBLIOGRAFII KARTOTEKOWEJ

JeSli opracowywana bibliografia ma pozostaé w kartotece, czynnosci
redakcyjne bedg nieco odmienne od wyzej oméwionych. Mianowicie opisy
wielckrotne nie beda podawane w formie skréconej; réznice moga wy-
stepowa¢ w adnotacjach, ktore bywaja odmienne w zaleznosci od dzialuy,
w ktéorym maja sie znajdowac (zob. wyzej s. 172). Stosowanie odsylaczy
bedzie ograniczone do odsylaczy ogélnych (od dziatu do dzialu), a nie
bedzie sie stosowaé odsylaczy do numerow pozycji, gdyz w bibliografii
kartotekowej opisy nie beda numerowane, w przeciwienstwie do biblio-
grafii drukowanej, gdzie numerowanie pozycji jest raczej regula.
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7. INDEKSY JAKO UZUPELNIENIE UKELADU ZREBU GLOWNEGO

Uzupelnieniem ukladu bibliografii jest indeks. Uklad zasadniczy zrebu
glownego powinien by¢ wyrazem koncepcji autora bibliografii, tzn. pod-
kreSleniem tych cech dokumentdéw, ktére on uwaza za najistotniejsze
z punktu widzenia zadan wyznaczonych bibliografii. Jakikolwiek jednak
uklad bedzie przyjety, nie zaspokoi on wszystkich potrzeb. Osiggajge
bowiem skupienie opiséw wedlug pewnych cech, rozprasza sie zarazem
cpisy, ktére majg inne cechy wspolne, a ktoérych skupienie moze by¢
takze pozyteczne. Celem indeksu jest tworzenie skupien wedlug tych
innych cech, czyli ukazanie zawarto$ci bibliografii z innego punktu wi-
dzenia niz w zrebie gléwnym. Indeksy daja wiec korekture ukladu za-
sadniczego bibliografii przez podanie klucza do jej zawarto$ci w ukladzie
odmiennym od uktadu zrebu gléwnego.

Uklad systematyczny np. daje ogbélny przeglad piSmiennictwa w po-
rzadku logicznym dzialéw i poddzialow, ale nie orientuje od razu, w kto-
rych dzialach s pozycje dotyczace poszczegdlnych zagadnied lub przed-
miotéw. Indeks przedmiotowy da odpowiedz na to pytanie. Uklad syste-
matyczny nie informuje tez bezposrednio, jakie prace danego autora sag
w bibliografii zarejestrowane. Dolaczony indeks alfabetyczny natomiast
skupi w jednym miejscu informacje o tworezosci poszezegdlnych auto-
row, ktorych prace sg rozproszone w réznych miejscach bibliografii.
Indeksy przedmiotowy i alfabetyczny moga wystepowaé¢ oddzielnie (np.
w 2 wyd. Bibliografii bibliografij polskich W. Hahna, przykl. 41), badz
tez moga by¢ polaczone w jeden indeks krzyzowy (np. w Bibliografii
Bibliografii i Nauki o Ksigzce, przykl. 43).

Uklad przedmiotowy w przeciwienstwie do systematycznego informuje
szybko i bezposrednio o poszczegdlnych zagadnieniach, ale nie daje obrazu
twérczoSci poszezegélnych autorow. Bibliografie w tym ukladzie s3
dlatego zaopatrywane w indeksy alfabetyczne (przyk. 52-53). Uklad
przedmiotowy nie informuje takze bezposrednio o zwigzkach wzajemnych .
poszczegllnych przedmiotéw i zagadnien. Méglby temu zaradzié skorowidz
systematyczny nagtéwkow przedmiotowych, co jest jednak w bibliografii
bardzo rzadko praktykowane (np. w Bibliographie der deutschen Biblio-
graphien. Bearb. von der Deutschen Biicherei. Jg. 1: 1954 i nast.).

Roézne bibliografie specjalne wymagaja odpowiednich indekséw. Np.
w bibliografii teatralnej uzyteczny jest indeks tytuléw utworéw sce-
nicznych (S. Straus: Bibliografia Zrodet do historii teatru w Polsce,
przykl. 42).

Miedzynarodowa bibliografia tlumaczen Index translationum (przykl.
16) grupujaca material wedlug krajéw, a wiec obrazujaca ruch przekla-
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dowy w danym kraju, daje uzupelniajgcy indeks autoroéw ttumaczonych
i ttumaczy.

Przewodnik bibliograficzny Literatura Piekna 1956 (przykl. 3) jest
zaopatrzony w indeks tytulowy (dla czytelnikbw pamietajgcych tylko
tytul utworu), a nadto w indeks tematyczno-zagadnieniowy, umozliwia-
jacy dobor lektury wedlug tematyki utwordow.

Bibliografia Dzieta Sienkiewicza w przekladach (przyki. 18) grupuje
material wedlug jezykéw ttlumaczen, w uktadzie chronologicznym w obre-
bie kazdego jezyka. Daje to tylko cbraz chronologiczny ttumaczen w da-
nym jezyku. Indeksy skupiajg pozycje wedlug innych kryteriéw: indeks
utworéw umozliwia orientacje, jakie utwory sa przelozone i ma jakie
jezyki, indeks nazwisk informuje o ttumaczach, ilustratorach i autorach
przedmow.

W bibliografiach osobbwych, bedacych w ukladzie chronologicznym,
wazng role spelniajg indeksy tytulow utworéw. Np. Bibliografia utworéw
J. Lelewela (przyki. 23), bibliografia Dziela Sienkiewicza (przykl. 24),
Biblicgrafia prac Dygasinskiego i literatury o nim (przykl. 26).

Uktad zastosowany w Wykazie publikacji pracownikéw UMCS (przykl.
30) daje obraz dzialalnoSci naukowej poszczegblnych Wydzialéw, indeks
autorski za$ umozliwia latwa orientacje w dorobku pisémienniczym po-
szczegblnych osob.

Celowo pomyslany i starannie opracowany indeks zwieksza ustuznosé
kazde] dobrze opracowanej bibliografii. Nawet wtedy, gdy zastosowany
uklad zasadniczy nie jest najodpowiedniejszy dla danej bibliografii, od-
powiednie indeksy moga przynajmniej w cze$ci wyréwnaé ten brak. Dla
bibliografii dziedzin uklad alfabetyczny jest z reguly niewskazany,
jednak odpowiednie indeksy moga pos$rednio daé obraz tresciowy piSmien-
nictwa. Np. Radzieckie Pismiennictwo Lekarskie (przyk?l. 9) jest biblio-
grafia w ukladzie alfabetycznym zaopatrzong w indeks przedmiotowy.
Przez zastosowanie ukladu alfabetycznego zmniejszono sprawnos$é¢ ushu-
gowa Retrospektywnej bibliografii geologicznej Polski (przykl. 8). w za-
kresie informacji rzeczowej; sprawnos¢ ta bedzie zwiekszona po opra-
cowaniu tomu 2, ktéry ma zawieraé skorowidz rzeczowy.

Uklad chronologiczny dla bibliografii dziedziny takze nie jest wska-
zany (zwlaszcza dla nowszego piSmiennictwa), niemniej i tu sytuacje
polepsza istnienie indekséw, jak np. indeksu alfabetycznego i skorowidza
systematycznego w Bibliografii gleboznawstwa polskiego (przykl. 22).

Brak odpowiednich indeks6w ostabia wartosé informacyjng bibliografii.
Bibliografie w ukladzie dzialowym (o obfitym materiale) lub w uktadzie
systematycznym, ktére maja tylko indek's alfabetyczny, nie dajg szybkich
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odpowiedzi dotyczgcych zagadnien szezegolowych (np. Bibliografia histo-
ryczno-prawna, przykl. 38; Bibliografia retrospektywna polskiego pismien-
nictwa technicznego, przykt. 46). Bibliografia dziedziny w ukladzie chronolo-
gicznym, zaopatrzona tylko w indeks alfabetyczny, takze nie daje szybkiego
wgladu w tresé zarejestrowanych publikacji (np. Polska bibliografia woj-
skowa, przykl.21). Bibliografia geografii polskiej 1945-1951 S.Leszczyckiego
i B. Winida (Warszawa 1956), bedaca w ukladzie systematycznym, ma
tylko indeks autorski. Niewatpliwie czytelnik powitatby w niej z zado-
woleniem indeks nazw geograficznych. Materiaty do bibliografii archeo-
logii $rédziemnomorskiej w Polsce (przyki. 37) maja przy ukladzie dzia-
lowym tylko indeks nazwisk. Przydalby sie w tej bibliografii indeks miej-
scowosci i haset rzeczowych.

W Bibliografii dotyczqcej Zakladu Narodowego im. Ossoliriskich do
r. 1939 (przykl. 12), w ktdrej zastosowano uklad alfabetyczny, dodano
indeks osobowy, obejmujgcy zaré6wno hasta autorskie jak i przedmiotowe.
Indeks zatem czeSciowo — o ile chodzi o hasla alfabetyczne — powtarza
material w tym samym ukladzie. Lepszy bylby dla tej bibliografii uklad
chronologiczny calo$ci, wowezas indeks osobowy bylby istotnym uzupel-
nieniem ukladu zrebu gléwnego nie tylko w stosunku do hasel przed-
miotowych, ale i alfabetycznych.

Brak zupelny indeksu jest wielka, niekiedy zasadnicza wada biblio-
grafii. Np. Polska bibliografia zielarstwa (przykt. 19) jest obszerng biblio-
grafia, gdzie w czeSci drugiej, obejmujgcej pismiennictwo XIX i XX w.,
a wiec piSmiennictwo w duzej mierze o aktualnej wartoseci, wykazano
prawie 5000 pozycji w ukladzie alfabetycznym. Brak jakiegokolwiek
indeksu powoduje konieczno§é przejrzenia tych wszystkich pozycji, aby
sie dowiedzie¢, co pisano np. o przetaczniku lekarskim albo jakiej$§ innej
rodlinie leczniczej. Przyktadem innej bibliografii, ktérej wartos¢ informa-
cyjna zostaje zmniejszona przez brak indeksu, jest Bibliografia polskich
prac z zakresu badan czwartorzedu (przyki. 10).

Opracowujac bibliografie nalezy zawsze pamietaé, ze indeks jest pra-
wie w kazdej bibliografii niezbednym uzupelnieniem ukladu zrebu giéw-
nego i zwieksza w duzym stopniu usluzno$¢ bibliografii, umozliwiajgc
latwe odszukanie prac poszczegblnych autoréw lub dotyczacych okreSlo-
nych zagadnien, os6b, miejscowosci itp. Z tego wzgledu bibliograf jest
obowigzany starannie przemysleé rodzaj lub rodzaje indeks6éw, najlepiej
odpowiadajacych opracowywanej bibliografii i powinien w miare moznosei
przeciwstawiaé sie wzgledom oszczednosSciowym, ktdre sklaniaja niekiedy
wydawecow do rezygnowania z indekséw jako rzekomo mniej waznych
czeSci bibliografii.
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krzyzowy. — 7. Indeks w ukladzie logicznym. — 8. Technika opracowania indeksu.
9. Inne spisy \pomocnicze.

1. CHARAKTERYSTYKA OGOLNA

Wsroéd spisow pomocniczych do bibliografii najwieksza role odgry-
waja wspomniane w poprzednim rozdziale indeksy . Podnoszg one spraw-
noé$¢ uzytkows bibliografii i ulatwiaja korzystanie z niej.

Spisy te zestawiaja w lapidarnych pozycjach indeksowych material
zawarty w gléwnym zrebie bibliografii.

Pozycja indeksowa sklada sie z hasta, czasami uzupelnionego
jednym lub kilku okreS§lnikami, oraz ze wskaznikéw cyfrowych. Pozycja
indeksowa powstaje z zapisOw indeksowych dla poszczegdlnych opiséw
bibliograficznych sporzadzanych w toku opracowywania indeksu. Moze
ona odpowiada¢ jednemu zapisowi lub moze powsta¢ ze skomasowania
pewnej ich liczby.

Zapis indeksowy zawiera wybrane elementy opisu bibliogra-
ficznego, wlasciwe dla danego rodzaju indeksu. I tak np. indeks nazw
osobowych zawiera nazwiska i imiona (badz inicjaly) wymienione w zre-
bie gléwnym, indeks nazw geograficznych — miejscowos$ci, kraje itp.,
indeks przedmiotowy — tematy poszczegélnych pozycji. Kazdy =zapis
indeksowy zaopatrzony jest we wskaznik cyfrowy, tzn. numer pozycji
bibliograficznej, liczbe szpalty lub strony.

Zasady obowigzujace wszystkie typy indekséw i skorowidzéw sga na-
stepujace: :

1. Indeks, ktéry podaje skrocone informacje o materiale zawartym
w zrebie glownym, powinien byé jak najbardziej zwiezly.

2. Indeks powinien byé wyczerpujgcy, tzn. powinien wykazy-
waé calg zawartosé bibliografii z pewnego punktu widzenia, okre§lonego
przez typ indeksu. I tak indeks nazw osobowych powinien wykazywaé
nazwiska wszystkich o0s6b wymienionych w zrebie gléownym (zaréwno
autoré6w i wspdlpracownikéw jak tez osdéb bedacych przedmiotem opra-
cowania), indeks przedmiotowy — tematy wszystkich pozycji bibliogra-
ficznych itp.

1 W praktyce bibliograficznej sa uzywane zamiennie terminy: indeks i skoro-
widz, przy czym ten ostatni — zwlaszcza w odniesieniu do ukladu rzeczowego i chro-

nologicznego. Ze wzgledu na trudno$é rozgraniczenia tych terminéw w podreczniku
stosujemy tylko nazwe indeks na oznaczenie wszystkich jego odmian.
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3. Uktad indeksu powinien by¢ w zasadzie odmienny od ukladu
zrebu gléwnego. Zagadnienie to jest szczegélowo omodwione w rozdziale VI
o ukladzie bibliografii (s. 180—182)).

Wiele jest rodzajow indeksow. Stosuje sie tu daleko posuniefa indy-
widualizacje w zaleznoSci od typu i charakteru bibliografii. Czesto bi-
bliografia bywa zaopatrzona w kilka indekséw. Np.: bibliografia M. K.
Maciejewskiej i A. Polakowskiej Czasopisma teatralne dziesieciolecia
1944-1953 (Warszawa 1956) jest zaopatrzona w trzy indeksy SciSle zwig-
zane z charakterem tej pracy: 1) iytuldw utworéw scenicznych, 2) oso-
bowy, 3) rzeczowy, ktory zawiera nazwy geograficzne, nazwy instytucji
zwigzanych z teatrem, rodzaje widowisk scenicznych itp.

Nawet stosunkowo nieduza bibliografia osobowa Marks i Engels w Pol-
sce. Materiaty do bibliografii 1842-1952 (Warszawa 1952) posiada 6 inde-
kséw dostosowanych do charakteru tej pracy. Sa to indeksy: 1) tytuléw
pierwodrukow, 2) tytuléw tlumaczen polskich, 3) przedmoéw, 4) listéw,
5) ttumaczy, przedmoéwcéw, redaktorow, 6) tytuldw czasopism, w ktoérych
byly oglaszane utwory Marksa i Engelsa.

Inaczej wyglada sprawa np. z Bibliografiq polskiego pismiennictwa
rolniczego za lata 1945-1952 (Warszawa 1954). Sa tam cztery indeksy,
ktore bez Zadnego uszczerbku dla pracy daloby sie skomasowaé w dwa.
Sa to indeksy: 1) osobowy, 2) wydawnictw anonimowych i zbiorowych,
3) przedmiotowy, 4) nazw geograficznych. Pierwsze dwa mozna by po-
1aczyé w jeden indeks alfabetyczny, nastepne dwa w lgczny indeks przed-
miotowy. Konstrukcja cato$ci bibliografii stalaby sie wdéwczas bardziej
przejrzysta, bo nadmierna liczba indeksé6w nie ulatwia czytelnikowi ko-
rzystania z bibliografii. ’ )

Sposérdod réznych typdéw indekséw mozna wyr6zni¢ jako najwazniejsze
i najczeSciej uzywane: )

1) indeks alfabetvczny.

2) indeks nazw osobowych (osobowy),

3) indeks nazw geograficznych,

4) indeks przedmiotowy,

5) indeks krzyzowy,

6) indeks w uktadzie logicznym.

2. INDEKS ALFABETYCZNY

Indeks alfabetyczny wykazuje w kolejnoSci abecadla nazwiska
autoréw dokumentéw, wspélpracownikéw, tytutly prac anonimo-
wych i zbiorowych oraz wydawnictw ciagtych. Ma on bardzo szerokie
zastosowanie. Indeks ,autoré6w i prac bezimiennych“ znajdujemy w Bi-
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bliografii bibliografij polskich W Hahna (Wroctaw 1956). Innym przy-
ktadem tego typu indeksu jest indeks do opracowanej przez J. Baumgarta
Bibliografii Historii Polskiej za rok 1949. Zawiera on: 1) nazwiska auto-
réw i wspoélpracownikéw (tlumaczy, opracowujacych, autoréw przedmoéw,
redaktoréw, recenzentéw), 2) tytuly dziet anonimowych i zbiorowych,
3) tytuly czasopism.

Hasta autorskie sg omé\yione w ustepie 3 niniejszego rozdziatu
{Indeks nazw osobowych) ze wzgledu na to, ze problemy zwigzane z usta-
laniem tych hasel sg blisko zwigzane z problemami hasel osobowych.
Tutaj oméwione sg tylko zagadnienia hasta tytulowego.

Zapis wydawnictw zarejestrowanych w bibliografii pod haslem
tytulowym sklada sie z tytulu i wskaznika cyfrowego. Dlugie tytuly
mozna skraca ¢, opuszczajace koncowe i srodkowe wyrazy albo tez skra-

cajgc poszczegblne slowa. Opuszczonych wyrazéw nie trzeba zastepowaéd
wielokropkiem.

Przyktady:
- Bibliografia ¢ Indeks
2543. Wyniki akcji szkolenia organizatoréw ze- Wyniki akeji szkolenia organiza-
spolow czytelnictwa i samoksztalcenia pro- tor6w zespoldéw czytelnictwa
wadzonej przez Ministerstwo Oswiaty w roku 2543

1949 w ramach kredytow Komitetu Upow-
szechnienia Ksigzki.

6629. Jednodnidéwka wydana z okazji Ogélno- Jednodniéwka Ogélnopol. Zjazdu
polskiego Zjazdu Racjonalizatoréw Przemy- Racjon. Cukrown. 6629
stu Cukrowniczego.

2541. Uchwala Komitetu Upowszechnienia Ksiaz- Uchwala Komitetu Upowsz. Ksigz-
ki z dnia 27 marca 1950 r. w sprawie utwo- ki w sprawie kol czyteln. 2541
rzenia kol czytelniczych i samoksztalcenia.

Daty figurujacej w tytule dokumentu, jak w powyzszym przykladzie,
nie nalezaloby opuszczaé, gdyby podobne tytuly kilku dokumentéw réznilty
sie tylko datami.

Tytuly oboczne, odmienne, okladkowe, tytuly wstepne, w je-
zykach obcych nalezy wymieni¢ w oddzielnych zapisach.

.la*ﬂw’?%r.u?
- v e e
Przyktady:
Bibliografia - Indeks
452. Konstytucja Polskiej Rzeczypospolitej Lu- Konstytucja PRL 452

dowej. Na okl. tyt.: Projekt Konstytucji Pol- Projekt Konstytucji PRL 452
skiej Rzeczypospolitej Ludowej.

358. Wielka ilustrowana encyklopedia pow~ Wielka ilustr. encyklopedia 358
szechna. Na okl tyt.: Encyklopedia pow- Encyklopedia powszechna 358

szechna.
1166. Akta do dziejéw Polski na morzu. Acta Akta do dziejéw Polski na morzu
Poloniae maritima. 1166

Acta Poloniae maritima 1166

Cyfry i skroty rozpoczynajace tytul dokumentu anonimowego
nalezy w indeksie wyrazi¢ stownie.
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Przyktlady:
Bibliografia Indeks
6357. [Sto dziesie¢] 110 pomystéw racjonaliza- Sto dziesieé pomysléw racjon.

torskich w budownictwie.

2320.
szlosci.

[Koto O$wiaty Robotniczej] KOR Z prze-

6357

Kolo Oswiaty Robotniczej. Z prze-
sztosci 2320

Jezeli tytuly rozpoczynaja sie od bardzo utartych skrétéw, np. PZPR,

KPP, USA, ZSRR, podajemy je w indeksie w tej postac1

w sposob wskazany na s. 200.
Przyktlad:
Bibliografia
4591. KPP. Materialy i dokumenty.

szeregujac

Indeks
KPP. Materialy 4591

Rod zajniki (Le, The itd.) na poczatku tytulu opuszcza sie. Rodzaj-

niki niemieckie, poprzedzajace przymiotniki, stawia sie po tytule, oddzie-
lone przecinkiem, poniewaz w jezyku niemieckim opuszczenie rodzaj-
nika powoduje konieczno$¢ zmiany koncéwki nastepujacego po nim przy-
miotnika (np. bez rodzajnika pisze sie ,frischer Kise®“ a z rodzajnikiem

»der frische Kise®).

Przyktady:

Bibliografia
1911. Le plan sexennal
5677. Das heutige Polen

Indeks

Plan sexennal 1911
Heutige Polen, Das 5677

Jesli w bibliografii wystepuja jednakowe tytuly réinych wy-
dawnictw ciggtych, w indeksie nalezy tytuly uzupelni¢ nazwsa instytucji
sprawczej badz wydawniczej (ewentualnie w skrécie), miejscem wydania

lub nazwiskiem wydawcy.

Przyktlady:

Bibliografia
451. Kielczanin. Organ PPS Frakcji Rewolucyi-
nej. Kielce 1906—1907.
452. Kielczanin, Organ PPS Lewicy. Kielce 1906.

41. Walka. Wyd. Marian Bohusz (J. K. Potocki)
ok. 1894.

42. Walka. Tygodnik polityczno-spoleczny.
gan PPSD. Lwéw 1902,

43. Walka. Pismo siedlecko-lubelskiej organiza-
cji PPS. Siedlce-Lublin 1915.

44, Walka. Wydawnictwo SDKPiL.. 1906.

101. Z pola walki. Wydawnictwo nieperiodyczne.
Krakow 1905.

105. Z pola walki. Organ Polskiej Komisji Hist-
partu CK WKPb. Moskwa 1926.

Or-

Indeks
Kielczanin, organ PPS Fr. Rew.
451

Kielczanin,
452

Walka, wyd. M. Bohusz 41

organ PPS Lewicy

Walka, organ PPSD 42

Walka, pismo siedl.-lub. organi-
zacji PPS 43

Walka, wyd. SDKPiL 44
Z pola walki, Krakéw 101

Z pola walki, Moskwa 105

Tytuly zmienione wydawnictw ciaglych wykazuje sie w od-

dzielnych zapisach.
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Przyktlady:
Bibliografia Indeks
47. Robotniczy Przeglad Gospodarczy. Warszawa  Robotniczy Przeglad Gospodar-
1945—1950. W r. 1947 zmiana tytulu na: Ro- czy 47 .
botniczy Przeglad Zwigzkowy. Robotniczy Przeglad Zwigzkowy

47
Samoistne pismienniczo dodatki do czasopism wykazuje sie
w oddzielnych zapisach.

Przyktlady:
Bibliografia Indeks
560. Przeglad Papierniczy. Warszawa 1955. Do- Przeglad Papierniczy 560
datek samoistny pt. Przeglad Dokumenta- Przeglad Dokumentacyjny Pa-
cyjny Papiernictwa. piernictwa 560
358. Robotnik. Organ PPS. Warszawa 1931. Za- Robotnik 358
wiera dodatek specjalny pt. O$wiata i Kul- Os$wiata i Kultura 358
tura.

Pozycje w indeksie alfabetycznym skladaja sie zasadniczo — jak
wspomniano — z hasel oraz wskaznikéw cyfrowych. Mozna jednak wy-
jatkowo spotka¢ indeksy alfabetyczne podajgce obok nazwy autora skro-
cone tytuly jego prac. Przykladem takiego indeksu jest ,,Author index*
w biezacej bibliografii analitycznej Library science abstracts, Np.:

Coleman, Philip, Technical library... 6407
Coleman, Earle E., Copyright deposit at Harvard 5420
Coleman, Robert E., ATAE management library 5457

Sposbb ten, cho¢ niewatpliwie dla uzytkownika wygodny, jest jednak
malo oszczedny i w polskich bibliografiach specjalnych w zasadzie nie
stosowany. Wystepuje on natomiast w indeksach alfabetycznych w biblio-
grafiach ogélnych, np. Nowe Ksiqski, Przewodnik Bibliograficzny:

Lauter A. Materialoznawstwo budowlane 3811

Lawin L. Zestawienia drzew i kwiatow 4814

Lazar J. Geomorfologia i budowa geolog. Pomorza
Wsch. 7059

3. INDEKS NAZW OSOBOWYCH

Indeks nazw osobowych wykazuje w ukladzie abecadtowym nazwy
autor 6w, wspolpracownikow oraz os6b bedgcych przedmio-
t em opracowania lub wymienionych w poszczegdlnych pozycjach biblio-
graficznych. W indeks tego typu sa zaopatrzone przede wszystkim biblio-
grafie literackie i historyczne, np. bibliografia G. Korbuta Literatura
polska do poczqtkéw wojny Swiatowej (2 wyd. Warszawa 1929-1931)
a takze wydawana obecnie pod redakecja S. Wierczynskiego biezgca roczna
Polska Bibliografia Literacka. Bardzo drobiazgowy indeks oscbowy pt.
»Osoby* zawiera rowniez Bibliografia historii polskiej L. Finkla.

Zapis nazwy osobowej sklada sie z nazwiska i imienia
(imion) lub nazwiska i inicjalu imienia. Mozna tez w dopowiedzeniu do-
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da¢ okresSlenie charakteryzujace udzial danej osoby w opracowaniu doku-
mentu cytowanego w bibliografii, np.: red., tlum.

Podawanie pelnych imion jest konieczne w wypadku, gdy rézne osoby
maja identyczne nazwiska i imiona; dla odrdznienia dodajemy dopowie-
dzenia, np.: lek., inz., prof., dr, red. i inne.

Przyklady:
Bibliografia Indeks
151. Les dix siécles écoulés de l'ancienne Polo- Chodzko L. 151
gne. Publié par Conrad Malte-Brun. Nouv. Malte-Brun C. 151
éd. par Leonard Chodzko.

96. Mickiewicz Aleksander: Jaki wplyw prawo- Mickiewicz Aleksander 96
dawstwo rzymskie na prawo litewskie i pol-
skie mie¢ moglo?

828. Listy do Adama Mickiewicza. Mickiewicz Adam 828
952._ Listy do Wincentego Pola. Podal i przypi- Pol Wincenty, dr 952
sami opatrzyt dr Wincenty Pol. Pol Wincenty, poeta 952

Nazwisko i imie nalezy podawaé w oryginalnej formie jezyka ojczy-
stego danéj oscby. Dla odmiennej formy sporzadza sie odsylacz.

Przyktady:
Bibliografia Indeks

5653. Helsztynski Stanistaw: Od Szekspira do  Helsztynski S. 5653
Joyce’a. Joyce J. 5653
Shakespeare W. 5653
Szekspir zob. Shakespeare W.

Dla nazwisk, ktére w oryginalnej formie pisze sie alfabetem nieta-
cinskim (rosyjskim, hebrajskim itd.), stosuje sie w indeksie tran-
skrypecje badz transliteracje zgodnie z zasadg przyjeta w zre-
bie gléwnym (por. rozdz. V, s. 89—90).

W indeksie bibliografii stosujacej transliteracje nalezy tworzyé odsy-
tacze od form transkrybowanych wystepujaeych w tytulaturze do form
transliterowanych.

Przyktlady:
Bibliografia Indeks
528. [Efremov I] Iwan Jefriemow: Wyprawa Efremov I. 528
Ba-Wer-Dzeda. Jefriemow I. zob. Efremov I.
17. [Sitkov V.] Wiaczestaw Szyszkow: Jemelian Pugafev E. 17
Pugaczow. Pugaczow J. zob. Pugafev E.

Siskov V. 17
Szyszkow W. zob. RiSkov V.

Dla drugiej czeSci nazwiska ztozonego sporzadza sie odsylacz.

Przyktad:
Bibliografia Indeks

310. Odlanicki-Poczobutt Michal: Osiggniecia Odlanicki-Poczobutt M. 310
nauki polskiej w dziedzinie geografii i karto- Poczobutt M. zob. Odlanicki-Po-
grafii. czobutt M
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Drobne odmiany pisowni nazwiska podaje sie po wlaSciwe]j
formie w nawiasie okraglym, o ile obie formy wystepuja obok siebie
w szeregu abecadlowym:

Grabski S.

Gribaczow M.

Groddeck (Grodek) G. E.
Grodzienska S.

Nazwiska polskie lub spolszczone, wystepujace w tytule lub
w adnotacji w liczbie mnogiej, wykazujemy w indeksie w tej
samej formie.

Przyktlad:
Bibliografia Indeks
4749 Inwentarz archiwum skazinieckiego Bon- Boncza-Markowscy 4749
cza-Markowskich Markowscy zob. Boncza-Markow-
scy
Nie nalezy w indeksie wykazywaé nazwy uzytej symbolicznie np.
Uniwersytet im. Marii Curie-Sklodowskiej. -
Przyktlad:
Bibliografia Indeks

1976. Jasienowicz Maria: Biblioteka Uniwersy- Jasienowicz M. 1976
tetu im. Marii Curie-Sktodowskiej w Lubli- *
nie.

Nie sporzadza sie¢ takze zapis6w indeksowych dla nazw osobowych
charakteryzujacych epoke historyczng, np. ,Wplyw Indii na Zachéd
przed Aleksandrem®.

W zwigzku z metods opracowywania indekséw alfabetycznych i oso-
bowych mozna by wymieni¢ jeszcze szereg spraw drobniejszych w pewnej
mierze dyskusyjnych, rozwigzywanych czesto w spos6b niejednolity.

Oto niektoére z nich:

Tytulty artykutéw anonimowych z czasopism w zasadzie
nie powinny by¢ wykazywane w indeksie. W pewnych specyficznych
wypadkach trzeba je jednak uwzgledni¢. Tytul anonimowego artykulu
redakcyjnego staje sie niekiedy haslem lub podstawg do dyskusji progra-
mowej. Zdarza sie¢ to wprawdzie najczeSciej w prasie nielegalnej, ale
z ewentualnoscig taka nalezaloby sie liczyé.

Jezeli mamy do czynienia z recen zja, odnoszacg sie do dwoch lub
wiecej dziel, wymieniong kilkakrotnie w zrebie gléwnym w pozycjach
wykazujacych omawiane w recenzji dziela, nazwisko recenzenta bywa
cytowane w indeksie tyle razy, ile razy jest podane w zrebie gléwnym,
chociaz chodzi tylko o jedng jego recenzje. W ten sposéb sprawa jest
rozwigzana w cytowanej Bibliografii bibliografij polskich W. Hahna.
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4. INDEKS NAZW GEOGRAFICZNYCH

Indeks nazw geograficznych wykazuje w szeregu abecadlowym nazwy
jednostek geografiémych (miejscowosci, krajéow, rzek itp.), do ktoérych
odnoszg sie poszczegdlne pozycje zrebu gléwnego bibliografii. Jest to typ
indeksu, ktéry stosuje sie rzadko. Najczesciej nazwy geograficzne wpro-
wadza sie jako jeden z elementéw indeksu przedmiotowego Indeks nazw
geograficznych bywa stosowany w bibliografiach dziedzin, dla ktorych
miejscowosci i kraje maja znaczenie specjalne, np. w bibliografiach hi-
storycznych, geograficznych lub etnograficznych. Bibliografia historii
polskiej L. Finkla zawiera indeks pt. ,Miejscowosci“. Przykladem nie-
potrzebnie wydzielonego indeksu nazw geograficznych jest — jak juz
wspomnieliSmy — indeks do Bibliografii polskiego pismiennictwa rolni-
czego 1945-1953. Ani typ tej bibliografii ani liczebno$é nazw geograficz-
nych w zrebie gldwnym nie uzasadnia w dostatecznej mierze potrzeby
tworzenia odrebnego indeksu tego rodzaju.

Zapis nazwy geograficznej sklada sie z nazwy jednostki
geograficznej oraz wskaznika cyfrowego. Nazwy nalezy podawaé zgodnie
z terminologia geograficzng, w miarg moznoSci w jezyku polskim. W na-
zwach zlozonych te cze$¢, ktora jest nazwg wlasna, nalezy stawiaé zawsze
na poczatku, np: Gdanska zatoka, Biale morze, Oginskiego kanal, Beringa
cie$nina.

Nazwy okregdw pochodzgce od nazw miejscowosci sprowadza sie do
nazw miejscowosei z dopowiedzeniami: okreg, wojew., pow. itp. Np:
Rzeszow, okreg ~— zamiast Rzeszowskie; Tomaszéw, pow. — a nie: toma-

szowski powiat.

Przyktady:

Bibliografia Indeks

14. Garda Czestaw: Ostatnie dni ,,Litzmann- Litzmannstadt zob. ®6dz
stadtu‘. Eo6dz 14

1853. Plan und Bericht {iber den Oginskischen Oginskiego kanat 1853

Kanal.
148. Datner Szymon: Nowe materialy do bada- Bialystok, okreg 148

nia dziejéw okregu bialostockiego.
235. Dwutygodniowa bitwa w lasach Lubelszczy- Lublin, okreg 235
zny.

5. INDEKS PRZEDMIOTOWY I KLASOWY

Trudniejsze do opracowania od oméwionych wyzej sg indeksy: przed-
miotowy i klasowy. NajczeSciej jest stosowany indeks przedmiotowy,
ktory wykazuje tematy dokumentéw opisanych w bibliografii. Moze po-
nadto wymieniaé wszystkie naglowki dzialéw i poddzialéw bibliografii.
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Tematy dokumentéw stajg w indeksie przedmiotowym w jednym sze-
regu abecadlowym w mechanicznej kolejnosci pierwszych i dalszych
wyrazéw np:

Biblioteka Jagielloniska
— Narodowa
Bibliotekarstwo
,,Bibliotekarz*
Biblioteki dzieciece
— powszechne

— zwiazkowe
».Bibliothekar*

Indeks przedmiotowy ma zastosowanie bardzo szerokie. Czesto bywa
sporzgdzany w bibliografiach dziedzin i zagadnien. Jako przyklady
mozna wymieni¢ Bibliografie bibliografij polskich W. Hahna, Polskq bi-
bliografie pedagogiczng 1944-1951. T. 1 cz. 1-3 pod red. F. Korniszew-
skiego (Wroclaw 1955—1957), Radzieckie Pi$miennictwo Lekarskie, bie-
zacg bibliografie pt. Przeglad Bibliografiezny Pismiennictwa Ekonomicz-
nego, bibliografie zawartosci czasopism: Wiedza—Nowe Zycie—Swiatlo—
Kuznia 1906-1914 (Wroclaw 1956) oprac. przez J. Czachowska i A. Cza-
chowskiego.

Na zapis przedmiotowy skladaja sie nastepujace elementy:
1) temat, tzn. sformulowanie stowne przedmiotu pozycji bibliograficznej,
2) niekiedy okreslnik, tzn. dodatkowe okre$lenie uzupelniajgce temat,
3) oraz — jak w kazdym indeksie — wskaznik cyfrowy. Szczegblowe
wskazowki metodyczne dotyczace formulowania tematow i okre§lnikow
mozna znalezé w publikacjach wymienionych w rozdziale VI o ukladzie
(przypis 6 na s. 151).

Zaleznie od liczebno$ci materiatu i zr6znicowania tematycznego daje
sie tematy wyszczegb6lniajace, odpowiadajace dokladnie zakresowi danej
pozycji, lub uogodlniajace, tj. o szerszym zakresie.

Okreélniki daje sie z reguly przy hastach o licznych:vskainikach cy-
frowych w celu podania bardziej zr6éznicowanych informacji o temacie,
np.:

Czytelnictwo—badanie

Czytelnictwo—konkursy,
Czytelnictwo—metody upowszechnienia itd.

Okredlniki podajemy takze dla sprecyzowania ujecia. W Bibliografii
Bibliografii i Nauki o Ksigzce przy odpowiednich hastach podaje sig
okre§lnik ,bibliografia“ (niezaleznie iod liczby wskaznikéw), poniewaz
w tej bibliografii takie sprecyzowanie tematu jest bardzo istotne dla
uzytkownika.

Ponizej podajemy 1tylko mnajogélniejsze i najwazniejsze wskazéwki
dotyczace formulowania nagléwkéw przedmiotowych.
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Najprostsze sa te wypadki, w ktérych temat mozna ujaé przy pomocy
jednego wyrazu, jak w nastepujacych przykladach.

Przyktady:
Bibliografia Indeks
542. Nowe zdobycze neurochirurgii. Neurochirurgia 542
529. Problematyka badan nad muzyka wspdl- Muzyka 529

czesng.

Cze;sbc{;1 ujmuje sie temat przy pomocy kilku wyrazéw i wéwcezas trzeba
sie¢ zastanowi¢ nad ich doborem i kolejnoscig. Sprawa jest stosunkowo
prosta, gdy postugujemy sie utartym zwrotem, np: ,,Bezpieczenstwo i hi-
giena pracy“, ,,Biblioteki powszechne“, ,,Gry i zabawy“. W takich wy-
padkach nie zmieniamy kolejnosci wyrazéw. '

Przyktady:
Bibliografia Indeks
1866. Biblioteki powszechne w Polsce. Biblioteki powszechne 1866
275. Gry i zabawy w S$wietlicy. Gry i zabawy 275
19. Poradnik BHP. Bezpieczenstwo i higiena pracy 19

Uzywanie gotowych zwrotéw nalezy jednak do wypadkow wyjatko-
wych. Najczesciej autor bibliografii sam formuje tematy indeksu i wtedy
staje przed nim zagadnienie budowy hasta. Na pierwszym miejscu
powinien stangé wyraz najwazniejszy, najbardziej dla danego tematu
istotny. Podreczniki katalogu przedmiotowego stojg na stanowisku, ze
powinien nim byé rzeczownik. Jesli chodzi o indeksy, t6 nie mozna tej za-
sady stosowaé bezwzglednie. Nalezy unikaé stawiania na poczatku wy-
razéw ogo6lnikowych i niewiele mdéwiacych, jak np: sprawa, zagadnienie,
sytuacja. Powiemy wiec ,,Miedzynarodowa sytuacja“ a nie ,,Sytuacja
miedzynarodowa“, ,,Ekonomiczne zagadnienia® a nie ,,Zagadnienia eko-
nomiczne*.

W indeksie do bibliografii zawarto$ci Glos 1886—1899 (Wroctaw
1955) sa np. niewlasciwie sformulowane hasla ,Ruch kobiecy®, ,,Sprawy
zydowskie. Byloby lepiej , Kobiecy ruch“ lub ,Kobieta“, ,Zydowskie
sprawy* lub ,,Zydzi“.

Dopuszcza sie takze mozliwos¢é wysuwania mna poczatek przymiot-
nika w celu tworzenia uzytecznych skupien. Np.:

Rolna kwestia
Rolne programy
Rolni robotnicy

Decyzja o tym, ktory wyraz hasla nalezy uznaé za najwazniejszy,
nie zawsze jest tak prosta jak w przytoczonych przykladach. Zalezy to
w pewnej mierze od charakteru i zakresu tematycznego bibliografii.
Ksigzka J. Dembowskiego pt. Psychologia malp w bibliografii zoologicznej
znajdzie sie pod haslem ,Malpy — psychologia“, a w bibliografii o szer-
szym zakresie pod haslem ,,Psychologia zwierzat®.
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Czesto, chcac wydoby¢ rozne aspekty zagadnienia, dajemy w indeksie
zapisy wielokrotne, zmieniajgc w nich kolejno$sé wyrazow hasta.
Np. w Bibliografii Bibliografii i Nauki o Ksigzce znajdujemy w indeksie
takie pozycje:

Czasopisma — czytelnictwo 2544-7,
2622, 2631-2.

Czytelnictwo czasopism 2544-7, 2622,
2631-2,

Gdy jest mato wskaznikéw cyfrowych, mozna je podaé¢ pod tymi
dwoma haslami, jak w przykladzie powyzszym. Przy wiekszej liczbie
wskaznikéw nalezy przy jednym haSle poda¢ tylko odsytacz do dru-
giego. Np.:

Biblioteki szkét wyzszych 2177,

2251-3; (poszczegblne) 2363, 2367,
2379, 2389-90, 2395, 2401, 2403...

Szkolty wyzsze — biblioteki zob. Bi-
blioteki szkél wyzszych

Podawanie wskaznikoéw cyfrowych -— niezaleznie od ich liczby —
przy obydwu haslach jest praktykowane niepotrzebnie w Polskiej biblio-
grafii pedagogicznej 1944-1951. Powoduje to nadmierne zwigkszenie
objetoSci indeksu, zwiekszajac nadto prace bibliografa, drukarza i korek-
tora. Przykladowo: w cz. 1 pozycja , Historia — nauczanie w szkolach
podstawowych* liczy 45 wskaznikéw, ktére zostaly powtérzone w calosci
w pozycji ,,Szkoly podstawowe — nauczanie historii‘.

Niekiedy mozna sie ograniczyé tylko do podania hasla, przy ktorym
beda wylacznie odsylacze catkowite. Np.:

Dzieci zob. Czasopisma dzieciece,
Czytelnictwo dzieci i mlodzie-
zy, Literatura dziecieca i mlo-
dziezowa.
W celu uzupelnienia informacji o danym temacie stosuje sie takze
odsylacze uzupelniajace. Postuguje sie nimi czesto Polska bibliografia
pedagogiczna 1944-1951. Np. haslo ,,Szkoly zawodowe“ ma na koncu

odsylacz:

Zob. tez Gimnazja bielizniarskie,
Gimnazja drogowe, Gimnazja
fryzjerskie..., Licea admini-
stracyjne...,, Licea budowlane
itd.

Powstaje w ten sposéb uzyteczne skupienie,. grupujace w jednym
miejscu indeksu wszystkie rodzaje szk6l zawodowych, catkowicie wy-
czerpujace ten problem.

Rola skupien jest bardzo wazna, gdyz wystepuja one w charakterze
czynnika systematyzujacego material bibliograficzny rozproszony w in-
deksie przedmiotowym. Trzeba zwraca¢ uwage na to, by skupienia two-

Bibliografia - Poradnik — 13



194 Jadwiga Kaczanowska

rzy¢ pod haslami najbardziej istotnymi dla danej bibliografii Dla biblio~
grafii bibliologicznej beda to np. hasla’ takie jak ,,Bibliografia“, ,Biblio~
tekarstwo®, ,,Czytelnictwo®.

Wazing czynno$ciag przy ustalaniu haset indeksu jest sprowadzenie
synonimdéw do jednego terminu i powigzanie wyrazen bliskoznacz-
nych odsylaczami. Slowa takie jak np. ,niepodleglosé¢®, ,niezawislo§é“,
»Suwerennosé“ powinny byé sprowadzone do jednego pojecia. Wybieramy
wiec jeden z przytoczonych synoniméw, np. ,suwerennosé“, a pozostate
wprowadzamy do indeksu w formie odsylaczy:

Niepodlegloéé zob. Suwerenno$é
Niezawisto§é zob. Suwerennosé

Zwiezlo$§¢ i jasno§é hasta przedmiotowego jest postulatem
zasadniczym i istotnym. Niekiedy autorzy formutuja hasla zbyt rozwlekle
i zbyt dostownie wyszczegoélniajg wszystko, co zawierajg opisy bibliogra-
ficzne w zrebie gléwnym. Przyktadem takiego indeksu jest bardzo su-
miennie zresztg opracowany indeks przedmiotowy do Polskiej bibliografii
pedagogicznej. Np. hasta: ,Politechnizacja — przykladowe wytyczne dla
nauczycieli jezyka polskiego“ lub ,,Popis uczniowski miedzyszkolny —
osiagniecia w nauce jezyka rosyjskiego“ sa zbyt rozwlekle; zwlaszcza ze
,Jezyk polski“ i ,,Jezyk rosyjski“ wystepuja takze jako odrebne hasla.
Nie jest zadaniem indeksu streszcza¢ dokladnie zawartosé¢ zrebu giéwnego
bibliografii, lecz podawaé zwiezlte hasla orientacyjne. Nadmiar okre-
$lnikéw, odrebne traktowanie synoniméw i hasel bliskoznacznych roz-
prasza material i utrudnia korzystanie z indeksu.

Np. pod haslem ,Historia — nauczanie* we wspomnianej bibliografii
wylicza sie szczegdlowo 24 typy szkél, a wige:
Historia — nauczanie
na kursach dla-pracujacych 1238,
1318-1392, 1738
na Wstepnych Kursach Uniwer-
syteckich 1333, 1334
w ogollnoksztatcacych szkotach
korespondencyjnych typu li-
cealnego 1376-1385
w szkolach podstawowych...
w szkolach specjalnych... itd.
Wyliczenie to w formie tak drobiazgowej wydaje sie zbednym tym
bardziej, ze indeks zawiera te same hasta sformulowane w odwrotnej
kolejnosci, np.

Kursy dla pracujgecych — nauczanie historii

Czytelnik, ktéry szuka okreSlonego typu szkoly, znajduje z latwoscia
informacje pod odpowiednim hastem samoistnym. Gdy jednak autor
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bibliografii decyduje sie na tak szczegblowe wyliczanie, to nalezy okresl-
niki formulowaé zwiezle, unikajgc:przy {tym podawania na “poczatku
przyimkéw. Jasniejsze wiec sformulowanie okreSlnikbw w powyzszym
przykladzie byloby nastepujace:

Historia — nauczanie
kursy doksztalcajace
szkoly podstawowe
— specjalne
— $rednie
— zawodowe

Pewng odmiang indeksu przedmiotowego jest indeks, w ktorym wy-
stepuja tzw. hasla klasowe, uszeregowane abecadlowo. Nie wy-
szczegblnia on tematow wszystkich pozycji zrebu gtéwnego, lecz uogélnia
je i laczy w ,klasy piSmiennictwa®, tzn. cale dziedziny wiedzy, zycia
praktycznego i galezi przemystu, jak: biologia, historia, bibliotekarstwo,
czytelnictwo, budownictwo itp. Indeks taki bywa stosowany rzadko.
W bibliografii jednej dziedziny mie jest przydatny. Przykladem zastoso-
wania takiego indeksu jest Bibliogrdfia utworéw J. Lelewela H. Hleb-Ko-
szanskiej i M. Kotwiczowny (Wroclaw 1952). Indeks ten wigze sie ze
specjalnym charakterem pism uczonego, interesujgcego sie réznymi dzie-
dzinami wiedzy. Wyszczeg6lnione sg w nim takie hasta, jak: Bibliografia,
Epigrafika, Genealogia, Geografia i podrézniciwo, Grafika, Heraldyka,
Historia kultury itd.

6. INDEKS KRZYZOWY

Indeks krzyzowy wykazuje w jednym szeregu abecadlowym zapisy
alfabetyczne i przedmiotowe. Jezeli wiec chodzi o forme
zapisow, obowigzuja tu zasady omoéwione juz poprzednio. Indeks krzy-
zZowy moze mieé¢ zastosowanie w bibliografiach dziedzin i zagadnien, ale
w praktyce jest sporzadzany dosyé rzadko. W bibliografiach o bardzo
obfitym materiale autorzy unikajg raczej jego stosowania, opracowujac
oddzielnie indeks alfabetyczny i przedmiotowy. Niewagtpliwa zalety tego
typu indeksu jest objecie calego materialu bibliografii w jednym spisie
oraz skupienie przy nazwiskach pozycji alfabetycznych i przedmiotowych.
Przykladem zastosowania indeksu krzyzowego jest Bibliografia Bibliogra-
fii i INauki o Ksigzce.

W indeksie krzyzowym przy poszczegélnych pozycjach moga wyste-
powaé wskazniki cyfrowe odnoszace sie do identycznych hasel przed-
miotowych i alfabetycznych. Wskazniki hasel przedmiotowych nalezy
wyrézni¢ odmiennym drukiem, np. kursyws lub czcionks potttusts.
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Przyklady:
Bibliografia Indeks
1091. Tuwim Julian: Wiersz nieznanego poety. Tuwim Julian 1901, 2380
2380. Warnenska Monika: W pracowni Juliana

Tuwima.
1458. Malicki K.: Krytycznie o ,,Arkuszu Zamod~ Zapowiedzi Wydawnicze — Ar-
wien®. kusz Zamoéwien 1458, 1638

1638. Zapowiedzi Wydawnicze — Arkusz Zamo-
wien. Dom Ksigzki. Warszawa R. 4: 1955.

7. INDEKS W UKLADZIE LOGICZNYM

Indeks tego rodzaju wykazuje w ukladzie logicznym tematy doku-
mentéw opisanych w bibliografii. Mozna w nim stosowaé¢ podzial dwu-
lub kilkustopniowy, wyrdzniajac odpowiednie dzialy i poddziaty. Jest to
forma dosyé¢ rzadko stosowana, poniewaz jest bardziej wskazane opra-
cowywaé samg bibliografie w ukladzie systematycznym niz stosowaé go
w indeksie.

Skorowidz w ukiadzie logicznym znajduje sie w Bibliografii glebo-
znawstwa polskiego opracowanej przez M. Strzemskiego (Warszawa
1954) 2. W zrebie gléwnym autor stosuje uklad chronologiczny. W in-
deksie material jest podzielony na 11 dziatéw, w obrebie ktorych uwzgled-
nione sg jeszcze poddzialy. Obok dzialoéw obejmujacych dziedziny wiedzy
i zagadnienia naukowe, jak ,,Biologia gleby®, , Erozja gleby” znajdujemy
tam takze dziaty o charakterze formalnym, np. ,,Gleboznawcze prace pod-
recznikowe®, ,,Monografie gleboznawcze i mapy gleb“ itp.

Przyktady:
Bibliografia Indeks
365. Skomorowski T.: Wplyw uprawy VI. BIOLOGIA GLEBY
gruntu na dzialalno§é mikroorganiz- A- Wplyw roslin wyzszych na glebe
mow. 758,...
371. Korwin L.: Uzyteczno$§é glist w rol- B. Mikrobiologia gleby 365....
nictwie.
758. Czech M.: Jak rosliny gospodaruja C. Fauna glebowa 371,....
w ziemi.

612. Gérski M.: Zarys historii gleboznaw- IX. HISTORIA GLEBOZNAWSTWA
stwa w Polsce (z bibliografia od

1919 r). A. Dzieje nauki 1044,...
978. Mieczynski T.: Miedzynarodowy B. Zrzeszenia gleboznawcze 978....
Zjazd Gleboznawczy w Moskwie. E. Zyciorysy gleboznawcow 1123
1044. Musierowicz A.: Zaklad Gleboznaw- (Miklaszewski),...
stwa SGGW.
1123. Staniewicz W.: Wspomnienie o sp. F. Bibliografie gleboznawcze 612,...
profesorze Slawomirze Miklaszew-
skim.

Indeks w ukladzie systematycznym znajduje sie takze w bibliografii
M. Toporowskigeo Puszkin w Polsce (Warszawa 1950) — jako jeden

2 Wydana jako t. 70 serii D Rocznikéw Nauk Rolniczych i Lesnych.
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z 4 spisbw pomocniczych do tej bibliografii. Jest on niekompletny, wy-
kazuje bowiem tylko wazniejsze pozycje. Zawiera 13 dzialéw, ktore dzielg
sie z kolei na poddziaty.

Przyklady:
Bibliografia Indeks
371. Mickiewicz Adam: List do A. E. II. MATERIALY BIOGRAFICZNE
Odynca datowany Moskwa 22 marca 1. Pamietniki wspoélczesnych Prze-
1828. clawski J. 426,...
426. Przeclawski Jozef (Cyprynus): Wspo- 2. Listy wspodlczesnych Mickiewicz
mnienie o pobycie Adama Mickiewi- A. 371,...
cza w Petersburgu.
459. Stankiewicz Wladystaw: Poezje. VIII. PUSZKIN W LITERATURZE POL-
657. Choynowski Piotr: W mlodych SKIEJ.
oczach. Powies¢, 1. Polskie wiersze o Puszkinie

459,...
2. Puszkin w powiefci polskiej 657...

e

1131. Rubach L.: Puszkin i jego utwory XII. PUSZKIN A KINO 1131,...
na ekranie.

8. TECHNIKA OPRACOWANIA INDEKSU

Zapisy indeksowe sporzadzamy na oddzielnych kartkach
jednakowego formatu, najlepiej miedzynarodowego. Jesli pozycja zrebu
gléwnego ma wystapi¢ w indeksie 4 razy, sporzadza sie 4 zapisy indek-
sowe, kazdy na oddzielnej kartce. Przy obfitym materiale praktyczniej
jest, nie szeregujac na razie abecadlowo, sporzadza¢ kartki nawet dla tych
samych hasel wystepujacych w wielu pozycjach. Do§wiadczenie wyka-
zuje wszakze, ze i przy obfitym materiale mozna stworzy¢ tymczasowy
szereg abecadlowy dla kartek z tymi hdstami, o ktérych z gory wiadomo,
ze beda wystepowaly bardzo czesto, — dopisujac na tych kartkach wska-
zniki cyfrowe wszystkich kolejnych pozycji, przy ktérych te hasta wy-
stepuja.

Zapisy nalezy formulowa¢ jak najbardziej szczegblowo i dokladnie,
wypisujgc od razu przy hastach przedmiotowych w miare potrzeby o kr e-
§lniki.

Po indeksowym opracowaniu kazdej pozycji zrebu gléwnego przy-
stepujemy do komasacji indeksu, ukltadajgc kartki w kolejnosci abe-
cadlowej hasel, a w ich obrebie wedlug okreslnikéw lub kolejnosci
wskaznikéw cyfrowych. Np. w indeksie alfabetycznym pozycja indeksowa
powstata ze skomasowania zapis6w indeksowych dotyczgcych prac jednego
autora, bedzie wygladala nastepujaco:

Przyktlad:
poszczegblne zapisy pozycja indeksowa
Parandowski J., 365 Parandowski  J. 365, 4055;
Parandowski J., ttum., 506 przedm. 2081; tlum. 506, 5666

Parandowski J., przedm- 2081
Parandowski J., 4055
Parandowski J., ttum. 5666
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Przy indeksie przedmiotowym sprowadzamy synonimy do jednego ter-
minu przy pomocy odsylaczy, redagujemy zapisy wielokrotne, uwzglednia-
jac inne aspekty tematéw wymienionych w indeksie, oraz odsylacze uzu-
peiniajace. Redagujac poszczegélne pozycje indeksowe i komasujac w tym
celu szereg zapisow, pamigtamy o tym, Ze jedna pozycja nie powinna
zawiera¢ wigcej niz kilkanascie do dwudziestu wskaznikéw cyfrowych.
W przeciwnym razie indeks przestaje byé przejrzysty.

Ostatnig czynnoscig przed przepisaniem indeksu z kartek jest ‘zast g-
pienie kreskami wyrazow lub zwrotéw powtarzajgcych sie na
nastepujgcych po sobie kartkach. W ten spos6b amiast szeregow: '

Czasopisma bibliotekarskie 76-87
Czasopisma dzieciece 1315
Czasopisma naukowe 1806, 1808-9

Przeglad Dokumentacyjny Budownictwa 192

Przeglad Dokumentacyjny Chemii 229

Przeglad Dokumentacyjny Drogownictwa 265
otrzymujemy:

Czasopisma bibliotekarskie 76-87

— dziecigce 1315

— naukowe 1806, 1808.9

Przeglad Dokumentacyjny Budownictwa 192

— — Chemii 229

— — Drogownictwa 265

Gdy pi:zy hasle jest tylko jeden okre§lnik, podajemy go obok hasta
oddzielajge kreska. Np.:
Biblioteki naukowe — Dania 478
Gdy okreslnikdéw wystepuje wiecej, nalezy je wykazywa¢ po temacie
w oddzielnych wierszach bez kresek.

Przyktlad:
zapisy indeksowe pozycja indeksowa
Biblioteki naukowe — Dania 478 Biblioteki naukowe
Biblioteki naukowe — Francja 534 Dania 478
Biblioteki naukowe — ZSRR 645-52 Francja 534, 687
Biblioteki naukowe — Francja 687 ZSRR 645-52

Catkowicie niewskazane, jako zabierajace wiecej czasu, jest przygo-
towywanie kartoteki indeksu réwnoczeénie z opracowywaniem zrebu
glownego bibliografii przed ponumerowaniem pozycji. Wymaga to bowiem
dodatkowej pracy -— ponownego przegladania calego materialu w celu
dopisania wskaznikéw cyfrowych.

Szereguje sie zapisy wedlug alfabetu polskiego, uwzgledniajac
tylko polskie znaki diakrytyczne. Kryterium decydujacym o ukladzie
sag — jak w kazidym ukladzie alfabetycznym — poszezegdlne wyrazy
badz ich skroty, a nie szeregi liter bez wzgledu na odrebnos¢ wyrazéw.
Kryptonimy wysuwa sie na poczatek calej grupy literowej. Przy iden-
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tycznych inicjalach w pierwszej kolejnoSci daje sie skroty zapoczatko-
wane wielkimi literami. Przy szeregowaniu nie uwzglednia sie znakow
pisarskich wystepujacych wewnatrz skrétéw (myslnik, kropki, nawiasy).

Przyktady:

A 524 kar. b. 359

A.A. 783, 825 k-i 783

a-a 327 K. J. 1234

A, Bron. 1205 Kafel M. 894, 1025

A. Most. 892 Kalinowski S. 382

Adamecki J. 489 Kaniewski P, 483

Adamski B. 983 Karpik J. 52

Kryptonimy mozna takze podawaé¢ — zwlaszcza przy wiekszej ich

liczbie w ciggloSci wiersza (in continuo).

Przyktad:

(m) 2738; M. A. 1653; Mar. 2711;
(mar) 2603; (mat) 2668; M—Dz 2135;
M. K. 2577; 2654; (MK) zob. Kafel
M.; M. E. zob. Eodynski M.; M.
P. 1820, 2532; (mp) 2755

Mach L. 1501

Machowskj J. 595, 679.

W szeregowaniu zapisow indeksu przedmiotowego traktujemy hasta
wielowyrazowe zlozone z rzeczownika z przydawksg jako jedna calosé
i stawiamy je po wyczerpaniu WSZyStleh okresinikow, dotyczacych po-
przedzajacego je hasta jednowyrazowego.

Budownictwo
ekonomika
historia
planowanie

Budownictwo mieszkaniowe
— przemystowe

Okreélniki mozna podawa¢ w oddzielnych wierszach, badz tez w cig-
glodci wierszy (in continuo), stosujge — gdy jest ich wiecej — zrozu-
miate skroty.

Przyklad:

zapisy indeksowe pozycja indeksowa

Czasopisma — bibliografia 12

Czasopisma — bibliografia 1059-66

Czasopisma — czytelnictwo 1155
Czasopisma — budowa 1174
Czasopisma dzieciece 1181-85
Czasopisma literackie 1188
Czasopisma — budowa 2066

a) Czasopisma
bibliografia 12, 1059-66
budowa 1174, 2066
czytelnictwo 1155
Czasopisma dziecigce 1181-5
— literackie 1188
b) Czasopisma: Dbibliografia 12,
1059-66; buaowa 1174, 2066;
czyteln. 1155
Czasopisma dzieciece 1181-1185
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Odsytacze uzupalnjajace odnoszace sie do calego tematu podaje sie po
wszystkich zapisach dotyczacych tego tematu. Np.:
Ceny 295, 412, 535
bawelny 415
miesa 268, 1401

zboza 782
zob. tez Dumping

Odsylacze uzupelniajace odnoszace sie do okreslnikéw podaje sie po
wskaznikach dotyczacych tych okre§lnikéw. Np.:

Medycyna
biblioteki 2263, 2365
dokumentacja 66
wydawnictwa 1622-4, 1712; zob.
tez Panstw. Zaklad Wydaw-
nictw Lek.

Szeregujac skroty literowe instytucji (np. PKO, P. K. P. G.), nazw
geograficznych (np. ZSRR), bez wzgledu na to, czy sa one rozdzielone
kropkami czy nie, traktujemy kazda litere jako odrebny wyraz, a nie
jako zwrot jednowyrazowy. A zatem bedziemy szeregowaé¢ nastepujgco:

Z do$wiadczen pracy kulturalno-o$wiatowej
ZSRR
Zabielska J.

a nie:

Z doswiadczen pracy kulturalno-oswiatowej
Zabielska J.
ZSRR

Wskazéwki dotyczace opracowania graficznego indeksu znajdzie czy-
telnik w rozdziale VIII o druku (s. 216—218).

9. INNE SPISY POMOCNICZE

Z innych spisdw pomocniczych (poza indeksami) prawie zawsze sfo-
suje sie nastepujace: 1) wykaz tytutéw czasopism i innych wydawnictw
ciagltych 1 ich skrétow, 2) wykaz skrotow i symboli zastosowanych w bi-
bliografii. ’ -

Wykaz tytuldw czasopism obejmowaé powinien wszystkie
wydawnictwa ciggle, z ktorych zaczerpnieto material do bibliografii.
Wykaz ten powinien byé utozony wedlug kolejnosci abecadlowej skrétow,
a nie pelnych tytuldow, poniewaz czytelnik bedzie szukal rozwiazania
skrétéw znajdujgcych sie w bibliografii. W ponizszym przykladzie w na-
wiasach podaje sie kolejno$é, ktdra by obowigzywala przy szeregowaniu
wedlug pelnych tytulow:

Now. rzeszow. — Nowiny Rzeszowskie (4)
Nowa Kult. — Nowa Kultura (1)

Nowa Szk. — Nowa Szkola (2)
Nowe Prawo — Nowe Prawo (3)
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Czasopisma polskie i obce wskazane jest podawa¢ w jednym szeregu
abecadlowym, poniewaz zawsze jest latwiej postugiwaé sie jednym spisem
niz dwoma. Ponadto trudno byloby zdecydowaé, gdzie umiescié czaso-
pisma polskie ukazujace sie w jezykach obcych (Acta Biologica, Funda-
menta Mathematicae itp.).

Dwa woddzielne wykazy ;(czasopism polskich i obcych) sporzgdzono
np. w Bibliografii polskiego pismiennictwa lesnego za pieciolecie 1945-1949
oprac. przez M. Pisarskg (Warszawa 1951).

W wykazach czasopism powinno sie zaznaczaé, jakie roczniki wyko-
rzystano, jak to robi np. Retrospektywna bibliografia geologiczna Polski
R. Fleszarowej (Warszawa 1957-1958). Nie uzasadniony jest jednak po-
dzial wykazu czasopism, jaki zastosowano w tej bibliografii, mianowicie
na ,,Wykaz przepracowanych czasopism oraz wydawnictw .cigglych po-
przedzonych ich skrétami“ (razem 472 pozycje) i oddzielny ,Wykaz
skrotow i tytuléw czasopism, z ktorych zostaly przepracowane tylko nu-
mery lub zeszyty® (248 pozycji).

Dla ulatwienia identyfikacji pozadane jest podawaé¢ miejsce wydania
czasopism. Dotyczy to przede wszystkim bibliografii retrospektywnych,
a jezeli chodzi o czasopisma zagraniczne — takze bibliografii biezacych.

Wykaz zastosowanych w bibliografii skrétoéw jest niezbedny.
Jedynie w przypadkach, gdy wszystkie skréty stosowane w bibliografii
sa ogo6lnie przyjete, powszechnie stosowane i calkowicie zrozumiate,
mozna go pomina¢.

Jes§li w pozycjach bibliograficznych stosuje sie specjalne znaki gra-
ficzne, nalezy je wymieni¢ w wykazie w osobnej grupie.

Przyktad:
* oddziela poszczegélne opisy w pozycji zbiorowej
o oznacza opis przejety z innych Zrédet bez autopsji

Nie jest wskazane umieszczanie objasnienia tych znakéw w przedmo-
wie, gdyz wtedy nie sg widoczne na pierwszy rzut oka i gorzej speiniajg
swojg funkcje informacyjng. Objasnienie to mozna umiesci¢ po spisie
rzeczy, przedmowie lub po wykazie skrétow, wyraznie od niego oddzie-
lone. Moze wystepowaé wspélny tytul: Wykaz skrotow i symboli sto-
sowanych w bibliografii.

Nalezy pamieta¢, Ze spisy pomocnicze, a przede wszystkim indeksy,
stanowia nader istotng czes¢ sktadows bibliografii. Wybor rodzaju indeksu
jest problemem réwnie waznym jak uklad zrebu gléwnego bibliografii.
Sumienno$¢ i precyzja w opracowaniu spiséw pomocniczych decyduje
czesto o sprawnos$ci uzytkowej bibliografii.



ROZDZIAEL VIII

UKSZTALTOWANIE TYPOGRAFICZNE SPISU BIBLIOGRAFICZNEGO
Opracowala Danuta Rymsza-Zalewska

1. Format. — 2. Czcionka. — 3. Zrgb gléwny: A. Pozycja bibliograficzna;

B. Numeracja; C. Odstepy i lamanie pozycji; D. Nagléwki dzialdéw i poddziatow.

Hasla w ukladzie abecadlowym; E. Opisy skrécone i odsylacze. — 4. CzeSci uzupel-

niajgce bibliografii: A. Tytulatura; B. Przedmowa. Wstep; C. Spisy pomocnicze;
D. Zywa pagina. Paginacja. — 5. Adiustacja maszynopisu.

UKsztattowanie typograficzne spisu bibliograficznego powinno utatwiaé
szybkie znalezienie poszczegélnych pozycji bibliograficznych lub odszu-
kanie potrzebnych informacji zawartych w szeregu pozycji, dotyczacych
okreslonego zagadnienia, a takze stworzy¢ mozliwosé spozytkowania
spisu w kartotekach — p6 rozcieciu i naklejeniu go na karty.

W obecnych warunkach Konieczno$ci oszczedzania papieru nalezy
réwniez bra¢ pod uwage forme ukladu graficznego, ktora by umozliwiala
maksymalng oszczedno$¢ miejsca, bez szkody jednak dla przejrzystosci
bibliografii.

Czynnikami wplywajacymi na przejrzystos¢ bibliografii sg: odpo-
wiedni format spisu bibliograficznego, wymisry kolumny i szpalty, pro-
porcje Swiatet i interlinii, odpowiednia czcionka oraz wzajemne dostoso-
wanie poszczegbélnych elementéw spisu.

Niniejsze oméwienie uksztaltowania typograficznego opiera sie w za-
sadzie na polskiej normie PN/N-01153 Opracowanie typograficzne biblio-
grafii biezqcej dziedzin lub zagadnieri 1, ale przewiduje rowniez mozliwosé
stosowania innych rozwigzan, przeprowadza analize istniejacych roz-
wigzan odmiennych.

1. FORMAT

Przy wyborze formatu bierze sie pod uwage obfitos¢ materialow.
Najcze$ciej spotykane formaty istniejacych spisow bibiograficznych to
B5 (250X176) i A4 (297X210), stosowane dla obszerniejszych bibliografii.
W formacie A5 (210X148) sg wydawane przewaznie bibliografie zalecajace
o niezbyt licznym materiale, przeznaczone dla masowego uzytkownika.

1 Tytul pierwotny nieslusznie zmieniony przy publikowaniu normy brzmial:
Kompozycja typograficzna bibliografii dziedzin lub zagadnien w ukladzie systema-
tycznym. Norma bowlem dotyczy nie tylko bibliografii biezgcej lecz takze retro-
spektywnej. — Norma ta jest obecnie nowelizowana i zasieg jej stosowania rozsze-
rzony na bibliografie specjalne. W poszczegdlnych punktach niniejszego rozdzialu
posluzono sie ustaleniami redakcji znowelizowanej.
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W spisach wydawniczo niesamoistnych bibliografia — bez wzgledu
na liczebno$é puhlikowanych materialéw — ma oczywiscie format wy-
dawnictwa, ktérego jest czeScig skladowsa (np. 2-4 stronicowe przeglady
dokumentacyjne dolaczone do czasopism technicznych w formacie A4,
roczne spisy rzeczy czasopism itp.).

Wymiary kolumn w celu najpelniejszego wykorzystania miej-
sca przystosowuje sie¢ do formatéw papieru. W zwigzku z tym wysokos¢
i szeroko$é kolumn w poszczegélnych formatach ksztattuje sie nastepu-
jaco (jako jednostke przyjmujemy kwadrat — 48 punktéw =18 mm):

Wysokose kolumny Szerokosc Liczba szpalt w kolumnie
D v — 1
As 8 %, 6 ' 1 ‘ 2
B5 10 Y/, — 10 1/, 7T—=171Y, 1 lub 2 2
A4 13 Y, 9Yy,—9%, 2 | 3 lub 4

Jak z powyzszej tabeli wynika, z wyborem formatu jest w zasadzie
zwigzana sprawa ukladu jedno- lub dwuszpaltowego. Ma to
znaczenie zwlaszcza w spisach przewidywanych takze do wykorzystania
w kartotekach tworzonych przewaznie z kart miedzynarodowego formatu
bibliotecznego (75X125 mm).

Przy formacie A5 najlepsza jest kolumna jednoszpaltowa dla zrebu
glownego bibliografii i dwuszpaltowa dla indeksu. Format A4 wymaga
kolumny dwuszpaltowej w zrebie glownym i trzy- lub czterdszpaltowe]
w indeksie 2. Odstep miedzy szpaltami w’ kolumnie dwuszpaltowej po-
winien wynosi¢ 1 cycero (12 punktéw). W formacie B5 mozna stosowaé
kolumne jedno- lub dwuszpaltowg w zalezno$ci od charakteru biblio-
grafii i stopnia czcionki. Bibliografia zawierajaca dtuzsze pozycje z adno-
tacjami bedzie czytelniejsza w ukladzie jednoszpaltowym, np.: H. Hleb-
Koszanska, M. Kotwiczowna: Bibliografia utworéw Joachima Lelewela
(Wroclaw 1952) oraz R. Fleszarowa: Retrospektywna bibliografia geolo-
giczna Polski (Warszawa 1957-1958). W bibliografiach skadajacych sie
z krétkich opisow rejestracyjnych lepiej zastosowaé w formacie B5 uklad
dwuszpaltowy, zaré6wno ze wzgledu na przejrzysto§¢ jak i oszczedno$é
miejsca, poniewaz przy zasadzie rozpoczynania pozycji a linea zostawa-
loby wiele czeSciowo tylko wypelnionych wierszy.

? Réznice miedzy wygladem indeksu trzy- lub czteroszpaltowego przy forma-
cie A4 mozna zaobserwowaé w Bibliografii Bibliografii i Nauki o Ksig2ce, stosuja-
cej indeks czteroszpaltowy, a w roczniku 1952-1953 oraz od 1956 — trzyszpaltowy.
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2. CZCIONKA

Obrany format wplywa takze na wybér stopnia czcionki.
Przy formacie B5 w istniejgcych bibliografiach czeéciej spotyka sie
czcionke 10-punktowa (garmont). Jest to pozadane w kolumnach jedno-
szpaltowych, jak np. w wyzej wymienionej Bibliografii utworéw J. Lele-
wela. W ukl!adzie jednoszpaltowym B5 spotyka sie takze petit (np.
w Retrospektywnej bibliografii geologicznej Polski). Natomiast stosowany
czesto w ukladzie dwuszpaltowym B5 garmont powoduje ,,rozwleklos¢*
opisu, zajmujacego z reguly kilka do kilkunastu wierszy, co sprawia,
ze co kilka wyrazéw wzrok trzeba przenosi¢ na nowy wiersz. Utrudnia
to czytanie, gdyz spis staje si¢ mniej przejrzysty, a w bibliografiach
o duzym materiale niepomiernie zwieksza objetos¢ wydawnictwa.

Bardzo jaskrawo uwidocznia sie to w zestawieniu dwoch toméw Bi-
bliografii Historii Polskiej J. Baumgarta (za rok 1948 oraz 1950-1951).
Rocznik 1948 skladany petitem (opis zasadniczy) i nonparelem (adno-
tacja) jest przejrzysty; jedna strona dzieki malej czcionce zawiera
wiekszg liczbe pozycji, wskutek czego oko obejmuje od razu wiekszy
material i przy dtuzszym poszukiwaniu mniej sie meczy. Garmont w opi-
sach zasadniczych tomu za lata 1950-1951 wydluza poszczegblne pozycje,
co obok wersalikowych hasel stwarza niespokojne wrazenie.

Przyktady:
1948 1950—1951
1038. PLAZEWSKI JeIIZ\?': _Spislij?k 1779. OGIER [Charles]: Karola
w warszawskim garnizonie. Nowiny Li- - Dzienni ‘- Polski
terackie 1948 nr 3(44) s. 1-2. (1)6g315er?63 GLIeT?lk poggozy df; d0k§
O spisku oficer6w rosyjskich: Arnholda, VoI . um-' win Je€ I‘ €-
§!iwicklego, Ro:tklovy.ckiego li (iinnychp ulsx;(0§0- wiczZ. Wstepem hlstorycznym i ob-
Rk Yi6s. przyehylnie  wzgledem  Polakow. jasn. opatrzyt Wtiadystaw Czaplin-
ski. Cz. 1. Gdansk 1950 Biblioteka
Miejska i Tow. Przyj. Nauki
i Sztuki 8° ss. LXIV, 387, nlb. 3,
tabl. 24. Biblioteka Gdanska, Seria
Zrodel Historycznych, nr 1.
Tekst w jez. lac. i pols.
Wstep: M. Pelczar. Przedm. tluma-
cza: E. Jedrkiewicz. Traktaty pokojowe
w Sztumskiej Wsi: W1, Czaplinski.
Tom niniejszy zawiera calg Iter Po-
lonicum poprzedzong fragmentem Iter
Suecicum.

. Nieoszczedne jest zréznicowanie czcionki w opisach Polskiej Biblio-
grafii Lekarskiej S. Konopki. W bibliografii tej, bedacej w ukladzie krzy-
zowym, opisy alfabetyczne sg drukowane garmontem, opisy przedmio-
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towe petitem. Wystarczylby druk petitem wszystkich pozycji, przy od-
powiednim wyréznieniu hasel. Pozwoliloby to na znaczne zaoszczedzenie
miejsca.

Stopien czcionki powinien by¢ tez dobrany w zaleznosci od przezna-

czenia bibliografii. Na przyklad bibliografie zalecajace dla czytelnika
wiejskiego powinny byé¢ skladane garmontem, co ulatwia korzystanie
z nich czytelnikowi bedacemu z reguly dalekowidzem.
" W bibliografiach o kolumnach dwuszpaltowych przy formacie A4
spotykamy czesciej petit np. Przeglgd Bibliograficzny Pi§miennictwa
Ekonomicznego, Bibliografia retrospektywna polskiego pismiennictwa
technicznego za lata 1945-1949 (Warszawa 1954), Bibliografia polskiego
pisémiennictwa rolniczego za lata 1945-1953 (Warszawa 1954). Daje to
dobry efekt przy opisach rejestracyjnych. Natomiast w bibliografiach,
w ktérych wystepuja opisy adnotowane, lepszy jest garmont dla opisu
zasadniczego w polgczeniu z petitem dla adnotacji, np. Bibliografia
Bibliografii i Nauki o Ksigzce, M. Pisarska: Bibliografia polskiego piSmien~
nictwa le$nego za lata 1945-1949 (Warszawa 1951).

Bibliografie zagraniczne w ukladzie dwuszpaltowym w formacie A4
czesciej stosujg petit (np. Th. Besterman: A world bibliography of biblio-
graphies. 3 ed. Genéve 1955-1956, Index translationum, Internationale
Bibliographie des Buch- und Bibliothekswesens, Bibliografija sovetskoj
bibliografii).

Sumujac uwagi o wielkoSei stopnia czcionki, mozna sformulowaé naj-
ogoblniej nastepujace postulaty:

przy formatach A5 i A4 zaleca sie stosowanie w pozycjach bibliogra-
ficznych garmontu, dopuszczajac uzycie petitu w uktadzie dwuszpaltowym
w formacie A4, gdy w bibliografii wystepuja opisy rejestracyjne;

przy formacie B5 wskazany jest w ukladzie jednoszpaltowym garmont,
w ukladzie dwuszpaltowym — petit. *

Czesci pozycji skladane od nowego wiersza (adnotacje, recenzje itd.)
nalezy sktadaé petitem w bibliografii skladanej garmontem, a petitem
Iub nonparelem w bibliografii skladanej petitem (por. s. 208).

3. ZRAB GLOWNY

Jak wiadomo z rozdzialu VI o ukladzie, bibliografia skilada sie z tytu-
latury, zrebu gléwnego oraz czeSci uzupelniajacych, ktérymi sg: spis
rzeczy, przedmowa ewentualnie poprzedzona wstepem, wykaz skrotow
i symboli, wykaz wykorzystanych czasopism oraz indeksy

Omoéwienie uksztaltowania graficznego zaczynamy od zrebu gitéwnego
jako najistotniejszej czesci bibliografii.
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Nalezy pamietaé, ze przyjety w danej bibliografii uklad wplywa na
odmiennos¢ rozwigzan typograficznych zaréwno w poszczegolnych po-
zycjach jak w naglowkach dzialow, poddzialéw badz tez w tematach
i odsylaczach. Wystepujace przy tym roéznice zanalizujemy omawiajgc
poszczegblne elementy spiséw.

A. POZYCJA BIBLIOGRAFICZNA

Jesli pozycja bibliograficzna sklada sie z opisu zasadniczego i adno-
tacji, nalezy te cze$ci wyodrebni¢, rozpoczynajac kazdg od nowego wier-
sza z wcieciem, co stosuje wiekszos¢ bibliografii. Mozna tez cytowaé
odimienne, mniej przejrzyste rozwigzanie, np. skladanie opiséw bez wrcieé,
jak to robi Bibliografia retrospektywna polskiego pismiennictwa technicz-
nego 1945-1949 (Warszawa 1954).

Poszczegélne skladniki opisu =zasadniczego, jak réwniez ko-
lejne opisy zasadnicze jednej pozycji zbiorowej, nastepuja po sobie w nie-
przerwanym ciggu wierszy przez calg szeroko$¢ szpalty, bez interlinii
miedzy wierszami przy skladzie garmontowym, z interlinig przy skladzie
petitem lub nonparelem. Bibliografie skladane garmontem, w ktérych
wystepujg interlinie w obrebie poszezegélnych pozycji, dajg obraz
mniej przejrzysty (np. biezaca roczna Polska Bibliografia Literacka,
S. Straus: Bibliografia 2rédel do historii teatru w Polsce. Wroclaw 1957).

Niektére elementy opisu wyréznia sie przez skladanie ich odmien-
nymi czcionkami lub spacjowanie, co uwypukla i ulatwia szybkie dostrze-
zenie tych elementéw. Powinno sie unika¢ stosowania identycznego wy-
roznienia typograficznego dla réznych .elementéow opisu.

Przy szeregowaniu alfabetycznym hasto autorskie lub ty-

tutowe nalezy wyr6znié¢ graficznie przez zastosowanie werksalikow, ka-
pitalikéw lub czcionki pélttustej. Przy wersalikach i kapitalikach wska-
zane jest uzycie ich .tylko dla nazwiska autora; natomiast czcionksg poét-
tlusta mozna skiadaé¢ takze imiona.
o Niedobry obraz graficzny daje spa ¢ jowanie hasla, zastosowane
np. przez K. Maleczyniskiego w Bibliografii historii Slaska za lata -1939-
1946 (Wroctaw 1954) a takze tluste badZz poétlttuste wersaliki stosowane
w Bibliografii historii polskiej L. Finkla (Warszawa 1956) i Bibliografii
sovetskoj bibliografii. Wystarcza pismo tekstowe péttlusie jak w J. Ga-
siorowskiego Bibliografii psychologii wojskowej (Warszawa 1938).

W pewnych przypadkach — przy bardzo licznym materiale, gdy pod
tym samym hastem autorskim grupuje sie szereg prac jednego autora
stanowigcych oddzielne pozycje, mozna — jak wiadomo — podawaé hasto
autorskie w osobnym wierszu, przed wszystkimi pozycjami tegoz
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autora, wyrdzniajgc je ponadto wersalikami (np. w Polskiej Bibliografii
Literackiej). Mozliwe jest rowniez wyréoznianie hasta w takiej pozycji za
pomoca wytluszczenia. W Polskiej Bibliografii Lekarskiej wysuwa sie
kazde hasto autorskie ponad opis, umieszczajgc je w osobnym wierszu,
nawet w wypadku powtarzania sie tego samégo hasla w kilku kolejnych
pozycjach. Jest to zabieg malo oszczedny. Niewskazane jest rozwigzanie
zastosowane w Bibliografii morza i Pomorza S. Zielinskiego (Warszawa
1935); wysuwa sie tam w pierwszej pozycji wersalikowe haslto autorskie
o trzy znaki na lewy margines, a w nastepnych pozycjach tego samego
autora w miejscu hasta stawia sie tylko cudzystéow, co sie odbywa ko-
sztem szeroko$ci kolumny. '

W obcych bibliografiach spotykamy, u nas prawie nie stosowane,
kapitaliki uzyte do wyrdznienia graficznego pewnych elementéw
opisu. Sg to czcionki wielkich liter alfabetu o wysokosci oczka matych
liter tego samego stopnia. Tak sa wyr6znione hasta alfabetyczne w World
bibliography of bibliographies Th. Bestermana. W Internationale Bi-
bliographie des Buch- und Bibliothekswesens i w Bibliographische Bei-
hefte der Zeitschrift fiir Bibliothekswesen und Bibliographie poste-
puje sie podobnie z ta roznica, ze pierwsza litera hasta jest wersalikiem
stopnia tekstowego. Index translationum posiada hasla wersalikowe
stopnia tekstowego, natomiast kapitalikami drukowane sg tytuly prac; na
koncu podaje sie oryginalny tytul pracy — drukowany kursywa.

Rzadziej spotyka isie¢ wyrdznienia graficzne tytuléw prac przez
stosowanie czcionki poéltlustej. Moze to byé uzasadnione w biblio-
grafii adnotowanej o obszerniejszych adnotacjach lub w przypadku mie-
dzynarodowego zasiegu bibliografii. Mianowicie w bibliografii wykazu-
jacej piSmiennictwo zagraniczne dobrze jest wyrdznia¢ czcionka poél-
ttusta polskie tlumaczenia tytulu (np. Przeglad Pi§miennictwa o Ksigzce),
a gdy bibliografia jest przeznaczona dla zagranicy — mozna wyttusci¢
tytut tltumaczony na jezyk obcy (np. Polish technical abstracts).

~ Jeszcze jednym elementem opisu wyrdznionym graficznie powinien
by¢ tytul czasopisma w cytacie wydawnicze]j sktadany kursywa,
a nie spacjowany. Zasady tej przestrzega wiekszosé bibliografii polskich.

W bibliografiach w ukladzie alfabetycznym spotyka sie czasem
w opisie zasadniczym wyr6znione graficznie nazwiska wspolpra-
cownikoéw (wspélautoréow, ttumaczy, redaktoréw). Jest to uzasadnione
tym, ze w szeregu alfabetycznym umieszczone sg odsylacze do pozycji,
w ktérych wystepuja te wlasnie nazwiska, a wyro6znienie graficzne po-
maga szybciej je odnalezé. Przykladem jest Retrospektywna bibliografia
geologiczna Polski R. Fleszarowej, w ktorej zastosowano w takich wy-
padkach wersaliki.
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Wystepujace w opisach niektérych bibliografii nazwy specy-
ficzne dla danej nauki moga by¢ takze wyréinione kursywg — nie-
zaleznie od kursywy w cytacie wydawniczej (np. terminy geologiczne
w bibliografii geologicznej).

W bibliografiach, szeregujacych pozycje przedmiotowo w obrebie na-
gtowkow dzialowych, wyrdznia sie przez spacjowanie wyrazy tytutlu lub
odpowiednie wyrazy w adnotacji, bedace wspoélczynnikami sze-
regowania. (Por. rozdziat VI o ukladzie s. 158—160).

Przykladem rozrzutnego zréznicowania graficznego moze by¢ biezaca
roczna Bibliografia Hydrologiczna. Polska (1934 i nast.)3.

Przyktlad:

SWIDZINSKA L. 627.51 (024.7)
Zatopione doliny Warszawa, 1954, PZWS, D; A5, str. 114, 70rys.
3aTOMIeHAble NOIHHK
Vallées inondées

Po krotkiej charakterystyce powodzi w Polsce autorka omawia sposoby walki
z powodzig za pomoca waldow przeciwpowodziowych, regulacji rzek i potokéw
gorskich, poprzez budowe zbiornikéw przeciwpowodziowych. Podaje typy zapor
dolinowych i elementy gospodarki zbiornikowej. Ksigzka ma charakter popularny.

Adnotacje sklada sie zazwyczaj w nieprzerwanym ciggu wier-
szy oddzielajagc je od opisu zasadniczego w dwojaki sposéb: przez
wciecie pierwszego wiersza, co stosuje wiekszo§¢ bibliografii, lub przez
wciecie calego tekstu adnotacji (np. Przeglad Bibliograficzny Pismien-
nictwa Ekonomicznego). Najlepszym rozwigzaniem — zalecanym przez
norme — jest wciecie pierwszego wiersza na dwa znaki
(1 firet); daje to wystarczajgce odrdznienie, a oprocz tego maksymalng
oszczedno$e miejsca. W adnotacjach stosuje sie przewaznie czcionke o dwa
punkty mniejsza niz w tekScie opisu, a wiec przy garmoncie petit, przy
peticie nonparel. Zasady tej przestrzega wiekszosé polskich bibliografii.
Niemniej przeto przy obszerniejszych adnotacjach lepiej jest nie uZzy-
waé nonparelu, stosujac petit zaré6wno w opisie zasadniczym jak i w adno-
tacji (np. Przeglad Bibliograficzny Pi§miennictwa Ekonomicznego).

Rzadko spotykanym rozwigzaniem, ktérego nie mozna zaleca¢, jest
stosowanie kursywy w adnotacjach, jak przyjeto w World bibliography
of bibliographies Bestermana.

W wypadku, gdy adnotacja zawiera procz analizy tresciowej doku~
mentu opisy recenzji, polemik, dyskusji, zaleca sie sktadaé kazda z tych

3 Opis w tym przykladzie, podobnie jak w przykladzie na s. 210, zacytowano
w formie przyjetej w tych bibliografiach, niezgodnej z zaleceniami niniejszego po-
radnika.
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czeSci od nowego wiersza z wcieciem na dwa znaki. Jezeli przy cyto-
waniu szeregu dalszych wydan recenzje odnosza sie tylko do jednego
z nich, nalezy je podaé bezposrednio po adnotacji treSciowej na cala
szeroko$¢ szpalty, bez akapitu, oddzielajac jednak mySlnikiem. (Por.
przykl. 70 w rozdziale V o opisie, s. 132).

Od nowego wiersza z wecieciem sklada sie opisy dalszych wydan,
przedrukéw i tlumaczen tego samego dziela (por. przyklady
€67-73 rozdziatu V o opisie).

Pozycje wlaczone do bibliografii jedynie ze wzgledu na recenzje
zwyklo sie sklada¢ petitem, nawet gdy calo$¢ spisu jest skladana
garmontem. Ponadto zaleca sie skladaé¢ petitem, jesli w zrebie gléwnym
zastosowano garmont, skrocone opisy wystepujace po formulce ,,Nadto“:
(por. rozdzial V o opisie s. 127-128).

Przypominamy, ze w pozycjach zbiorowych zaleca sie oddziela¢ po-
szczegblne opisy znakiem umownym (np. gwiazdka jak w Bibliografii
Bibliografii i Nauki o Ksigzce).

Znaki umowne (np. °*) stosowane sa takze w niektérych bibliogra-
fiach dla wyréznienia pozycji, ktoérych opis zostal przejety z innych
zrodet bibliograficznych bez autopsji. Niekiedy wyréinia sie znakiem
umownym druki zwarte, np. w wydawanej przez FID biezacej Biblio-
graphie de la documentation et de la bibliothéconomie; w Przegladzie
Bibliograficznym Pismiennictwa Ekonomicznego wyrbznia sie wydawnic-
twa samoistne, a procz tego innym znakiem popularne pozycje ksigzkowe.

B. NUMERACJA

W sposobie skladania numeréw kolejnych pozycji istniejg rézne wa-
rianty. Norma zaleca umieszczenie numeru pozycji — z wcieciem na dwa
znaki — na poczatku opisu, w jednym ciggu z dalszymi jego sktadnikami.
Jest to rozwigzanie najczesciej spotykane w bibliografiach polskich (np.
Bibliografia Bibliografii i Nauki o Ksigzce, Bibliografia Historii Polskiej
J. Baumgarta, Przeglqd Bibliograficzny Piémiennictwa Ekonomicznego).
Przewaznie czcionka numeru odpowiada podstawowej czcionce opisu
stopniem i krojem. Dopuszczalne jest wyr6znienie kolejnego numeru za
pomocg czcionki péitlustej (np. 2 wyd. Bibliografii bibliografij polskich
‘W. Hahna). Nieoszczedne jest wysuniecie numeru pozycji o dwa znaki
na lewy margines (np. Bibliografia F. F. Chopina B. E. Sydowa, War-
szawa 1949; dodatek bibliograficzny do Zeitschrift fiir Bibliothekswesen
und Bibliographie; Index translationum), lub o caty sklad kolejnego nu-
meru pozycji, a wiec 2, 3 lub 4 maki (np. Bibliografia psychologii woj-
skowej J. Gasiorowskiego, Warszawa 1938). /

Bibliografia - Poradnik — 14
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Innym sposobem umieszczenia numeru, mniej jednak wskazanym,
jest podanie go po prawej stronie w ostatnim wierszu opisu jak w Bi-
bliografii Polskiego Pi$miennictwa Rolniczego za lata 1945-1953 (War-
szawa 1954). Takie rozwigzanie jest najczeSciej spotykane w bibliografii
sktadajacej sie wylacznie z opisow rejestracyjnych (np. w Bibliografii
Zawarto$ci Czasopism). Wyjatkowym i niezalecanym rozwigzaniem jest
skladanie numeru wyttuszczona czcionka w osobnym wierszu na osi, ponad
samym opisem, jak w bibliografii T. Sawickiego: Rocznik bibliograficzny
drukéw w jezyku polskim oraz w jezykach obcych o Polsce wydanych
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. (T. 1-3. Edynburg 1942-1944).

W wypadku, gdy pozycja zaopatrzona jest w symbol klasyfikacyjny,
bedacy wspblczynnikiem szeregowania, norma przewiduje umieszczanie
kolejnego numeru pozycji na poczatku pierwszego wiersza nad opisem,
za§ symbolu klasyfikacyjnego po prawej stronie pierwszego wiersza.
Przykladem zastosowania tego -w praktyce moze byé Bibliografia retro-
spektywna polskiego pismiennictwa technicznego za lata 1945-1949.

Przyktad:

1438 608.3

Towpik A.: O patentowaniu wynalazkéw. Horyz. Techn.
1948, nr 1, s. 32; 2 str.

C. ODSTEPY I EAMANIE POZYCJI

Typograficzne rozdzielanie poszczegélnych pozycji polega na ich od-
dzielaniu odstepami i — jak to juz oméwiono — na stosowaniu wcieé.
Poszczegblne pozycje powinny byé oddzielone odstepami 6—8 punktow.
Wieksze odstepy bylyby niepotrzebng rozrzutnoscia.

Przy lamaniu nalezy w miare moznoSci unikaé przenoszenia czesci
pozycji z jednej szpalty na druga, a zwlaszcza przenoszenia jej ze strony
nieparzystej na parzysta. Aby temu zapobiec, nalezy na danej stronie
zastosowaé nieco wigksze lub nawet mniejsze odstepy. Niekiedy — przy
dtuiszych opisach — nie da sie tego unikngé; nalezy jednak wtedy prze-
strzega¢ zasady nie pozostawiania na szpalcie poprzedniej poczatku opisu
zlozonego z 1-2 wierszy. ;

Z punktu widzenia czytelnosci nie jest takze wskazane dzielenie po-
zycji w ten sposob, aby pozostawi¢ w jednej szpalcie opis zasadniczy,
przenoszgc do drugiej szpalty adnotacje.

D. NAGLOWKI DZIALOW I PODDZIALOW. HASEA W UKRADZIE ABECADEOWYM

W uktltadzie dzialowym powinno sie wyrézni¢é nazwy dziatow
pétttustymi lub nawet zwyklymi wersalikami stopnia mniejszego niz
tekst opiséw. Przy garmoncie w opisach zasadniczych lepszy efekt uzy-
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skuje sie przez wersaliki petitowe. Dopuszczalne jest uzycie czcionki
tekstowej potlustej tego stopnia, co pozycje bibliograficzne.

W uktadzie systematycznym bardziej rozcztonkowanym
nagléwki dzialow sklada sie czcionkami wiekszymi lub grubszymi niz po-
zycje bibliograficzne, ale w nagléwkach réznego stopnia nalezy zrézni-
cowaé czcionke w zalezno$ci od hierarchii dzialow i poddzialow, dbajac
o to, by naglowki tego samego stopnia sklada¢ czcionkami jednakowymi.
Naglowki oddziela sie od pozycji interliniami, ktére powinny byé pro-
porcjonalnie dostosowane do hijerarchii nagléwkow. Przykladem usta-
wienia hierarchii tytuléw moze by¢ Bibliografia polskiego pismiennictwa
lesnego Pisarskiej; calo§é drukowana garmontem, tytuly poszczegbélnych
naglowkoéw przedstawiajg sie nastepujgco: ’

1. PRZYRODNICZE PODSTAWY LESNICTWA
13. ZOOLOGIA

13.2. ZOOLOGIA SYSTEMATYCZNA

13.21.8 Stawonogi

13.21.85. Owady
13.21.85.6 Chrzgszcze

Inny przyklad graficznego zréznicowania nagléwkow rzeczowych (roz-
budowanych do 5 stopnia podzialu) podajemy z Bibliografii Bibliografii
i Nauki o Ksigzce:

V. BIBLIOTEKARSTWO
VB. METODYKA I TECHNIKA BIBLIOTEKARSKA
KONSERWACJA ZBIOROW
Introligatorstwo
Historia

Nalezy unika¢ stosowania réznych krojow czcionek oraz czcionek tilu-
stych; lepsze sg czcionki pottluste. Najogélniejsze wskazania normy
méwia o drukowaniu naglowkéw dzialéow poSrodku szerokosci calej ko-
lumny lub szpalty, naglowkow poddzialow — posrodku szerokoéci szpalty.
Naglowki te nalezy umieszczaé na osi. W przypadkach rozbudowanego
ukladu systematycznego wskazane jest podawanie na osi k’olumny na-
gléwkow dzialow zasadniczych, jak tez nagtowkow poddzialow pierwszych
stopni (np. Bibliografia Historii Polskiej 1948).

Roéinica stopnia czcionki nie powinna przekraczaé w sgsiednich
szczeblach hierarchii 2 punktéw (np. garmont — petit).

W bibliografiach o ukladzie chronologicznym zamiast
nagléwkow wystepuja liczby oznaczajace poszczegdlne lata, bedace pod-
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stawg dla skupienia publikacji z tego roku. Naglc’fwki te umieszcza sig
z reguly na osi wyro6zniajac je czcionky poitlusta, np. M. Strzemski :
Bibliografia gleboznawstwa polskiego (Warszawa 1954) ¢, oraz bibliografie
osobowe, jak wielokrotnie cytowana bibliografia Lelewela lub Mar-
chlewskiego.

Przy ukladzie przedmiotowym wyréznia sie zazwyczaj
hasta czcionka p6ittusta tego samego stopnia co pozycje bibliograficzne,
(np. World bibliography of bibliographies Bestermana), rzadziej — p61-
tlustymi wersalikami tego samego stopnia (np. Bibliografia prawa cywil-
nego Z. Trybulskiego, Warszawa 1956). W obu przypadkach nalezy skla-
da¢ hasta przedmiotowe od lewego brzegu bez weciecia.

Jezeli w obrebie jednego tematu wprowadza sie na skutek szczego-
lowszego rozbicia materialu okreé§lniki, mozna skladaé je w dwo-
jaki spos6b: a) przez umieszczanie na osi szpalty bez powtarzania hasta,
przy zastosowaniu kursywy tego stopnia co tekst opisu (tak u Bester-
mana), lub czcionki pétttustej mniejszego stopnia (np. Library literature) %,
b) przez powtarzanie tematu z dodaniem po mys$lniku okreslnika druko-
wanego ta samg czcionka co temat (np. Indeks przedmiotowy do Prze-
wodnika Bibliograficznego za 1956 r.).

Przy uktadzie krzyzowym nalezy zwrocié przede wszystkim
uwage na odroznienie graficzne hasel alfabetycznych od naglowkow
przedmiotowych. Dobrym rozwigzaniem byloby zastosowanie wersalikow
dla hasel alfabetycznych i pisma tekstowego péltlustego dla naglowkow
przedmiotowych.

Przyklad:

Gabczak

GADZIKIEWICZ WITOLD
Gdansk — Akademia Medyczna
GEBAUER MARIA

GEJLER MARIA

Genetyka

Spotyka sie jednak bibliografie w ukladzie krzyzowym podwdéjnym,
w ktorych nie stosuje sie¢ wyréznienia hasel alfabetycznych od przedmio-
towych (np. Library literature).

W ukladzie krzyzowym potréjnym (przy hastach autorskich,_;rzed-
miotowych i tytulowych) mozna jeszcze uzy¢ jako wyrodznienia spacji.

4 Wydana jako t. 70 serii D Rocznikéw Nauk Rolniczych.

& Cytowana bibliografia jest wprawdzie w ukladzie krzyzowym, ale zastosowane
w niej rozwigzania graficzne hasel przedmiotowych sg wazne dla ukladu przedmio-
towego.
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Olo rozwigzanie zastosowane w Biblio. Répertoire bibliographique de tous
les ouvrages parus en langue francaise dans le monde entier

Przyktlad:

CHARLOT, Gaston et BEZIER, Denise
Analyse quantitative minérale. 3 ed. ent, ref...
Chimie analytique
CHARLOT, G. et BEZIER, D. Analyse quantitative
minérale....
Analyse quantitative minérale. 3 ed. ent. ref.
CHARLOT, G. et BEZIER, D....

Problemy graficznego opracowania nagltowkéw przy ukladzie
alfabetycznym zostaly oméwione przy rozwazaniu sposobow wy-
réznienia nazwy autorskiej (zob. s. 206-207).

E. OPISY SKROCONE I ODSYEACZE

Opisy skrdcone sg skladane przewaznie tg sama. czcionkg co
opisy zasadnicze. Norma dopuszcza mozliwc$é uzycia czcionki mniej-
szej. Stosuje to np. Przeglad Bibliograficzny Pismiennictwa Ekonomicz-
nego.

Odsytacze w bibliografii o ukladzie dzialowym i systematycznym
powinny by¢ skladane kursywa. Norma postuluje umieszczanie ich na
konicu dzialu lub poddziatu. Przy ukladzie systematycznym odsylacze
odnoszgce sie¢ do calego dzialu wypadnie czasem -~ dla przejrzystosei —
umiesci¢ na poczatku dzialu, pozostawiajac na koncu odsylacze zwigzane
z odpowiednimi poddzialami. W bibliografiach o uktadzie przedmiotowym
wskazane jest wyrdznienie tylko pierwszej cze$ci odsytaczy calkowitych,
t). tematu, od ktoérego sie odsyla, tg samg czcionka co inne tematy; druga
cz¢é¢ odsylacza moze by¢ podana kursyws, albo gdy sg trudnosci dru-
karskie — antykwa.

4. CZESCI UZUPELNIAJACE BIBLIOGRAFII

A. TYTULATURA BIBLIOGRAFII

Karta tytulowa bibliografii samoistnej wydawniczo powinna
podawa¢ nazwe autora (redaktora) bibliografii, jej tytul i podtytut, ktore
powinny da¢ zwiezle informacje, charakteryzujace zasieg i zakres biblio-
grafii; ponadto adres wydawniczy i ‘ewentualnie nazwe instytucji
sprawczej.

Podajemy przykladowo elementy karty tytulowej zawierajgcej
wszystkie potrzebne informacje:
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Przyktad:

POZNANSKIE TOWARZYSTWO PRZYJACIOL NAUK
WYDZIAL LEKARSKI

JAN ALKIEWICZ
MATERIALY
DO POLSKIEJ BIBLIOGRAFII
DERMATOLOGII I WENEROLOGII

ORAZ ICH POGRANICZA
OD XVI WIEKU DO 1951 ROKU

POZNAN 1957
PANSTWOWE WYDAWNICTWO NAUKOWE

Tytul i podtytul w bibliografii niesamoistnej wydawniczo powinny za-
wiera¢ — tak jak karta tytulowa — najwazniejsze wiadomosci o biblio-
grafii.

W bibliografii biezacej — zgodnie z normg PN-57/N-01157 Oznaczenie
wydawnicze czasopisma — powinno wystepowa¢ oznaczenie wy-
dawnicze, tj. skrocony opis wymieniajacy cechy rocznika lub zeszytu
bibliografii, niezbedne do jego rozpoznania, a mianowicie: skrécony tytul,
numer tomu (zeszytu), objeto$¢, miejsce i date wydania.

Oznaczenie wydawnicze powinno by¢ umieszczone na catej szerokosci
kolumny u dotu pierwszej strony oktadki bibliografii, w razie braku
okladki — na dolnym marginesie pierwszej strony tekstu. Oznaczenie
wydawnicze powinno by¢ skladane pismem tekstowym i moze byé¢ ujete
w ramke.

Przyklad (dla Bibliografii Bibliografii i Nauki o Ksigsce):

Bibliogr. Bibliogr. < Rok 1956 < ss. 143 < Warszawa 1958

B. PRZEDMOWA — WSTEP

Dla przedmowy lub wstepu w bibliografii drukowanej w formacie B5
albo A5 zaleca sie uklad jednoszpaltowy, przy formacie A4 lepszy jest
natomiast uklad dwuszpaltowy. Stopien czcionki moze by¢ taki sam
jak w opisach zasadniczych (np. Polska Bibliografia ' Literacka). Jesli
w bibliografii zastosowano petit, mozna drukowa¢ wstep garmontem (np.
Bibliografia retrospektywna polskiego pismiennictwa technicznego).

C. SPISY POMOCNICZE

Poszczegblne czesci sktadowe bibliografii powinny rozpoczynac sie od

nowej strony. Gdy jednak uzupehiajgca cze§¢ bibliografii ma niewielkie
rozmiary, mozna jg laczy¢ z inng na jednej stronie.
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Spisy pomocnicze powinny by¢ skladane w zasadzie czcionks tego
samego kroju co zragb gléwny, z reguly petitem. Spis rzeczy powi-
nien wymienia¢ naglowki dzialow i poddzialow glownego zrebu biblio~
grafii oraz nagléwki cze$ci uzupeliajacych z podaniem paginy poczat-
kowej.

Zaleca sie umieszcza¢ spis rzeczy po karcie tytulowej. Uklad spisu
rzeczy uzalezniony jest od formatu bibliografii: przy A4 daje sie go
w dwoch szpaltach, przy B5 najczesciej w 1 szpalcie, przy A5 z reguly
w jednej szpalcie. Skladany jest zazwyczaj czcionka petitows. Poszcze-
golne skladniki spisu rzeczy réznicuje sie przez weigcia tytuldéw podrzed-
nych, odstepy miedzy wiekszymi dzialami, druk tytuléw nadrzednych
odmienng czcionka (wersaliki, czcionka pottusta lub spacjowanie). Norma
zaleca odréznienie poddzialéw od dzialéw za pomocs wcigé, ale przy pod-
dzialach wielostopniowych jest to zréznicowanie niewystarczajace. W Bi-
bliografii bibliografij polskich W. Hahna oprocz roznej wielkosci weieé
wprowadzono w spisie rzeczy zr6znicowanie czcionki.

Przyktad:

DZIAE. TRZECI: BIBLIOGRAFIE SPECJALNE
I. Marksizm-leninizm. Socjalizm
X. Nauki matematyczno-przyrodnicze
1. Zestawienia ogoélne
2. Historia
7. Nauki o ziemi (geologiczno-geograficzne)
A. Geologia
B. Mineralogia i petrografia
F. Geografia
a. Zestawienia ogoélne
b. Historia
Spis skré6tow wystepujacych w opisach nalezy umieszczaé przed
wykazem czasopism. JesSli bibliografia posiada wykaz znakow
umownych, moze on byé umieszczony dowolnie, po spisie rzeczy,
przedmowie lub po wykazie skrétéw — w zaleznosei od wolnego miejsca.
W spisach czasopism i innych wydawnictw ciggtych powinno
sie podawaé czasopisma i wydawnictwa zbiorowe, z ktérych zaczerpnieto
materialy. Spis ten powinien w jednym szeregu wyliczy¢ skladane
kursywa uzyte skroty oraz tytuly przytaczane w cytatach wydawniczych
in extenso. Obok skrétu — po my$lniku — podaje sie pelng nazwe czaso-
pisma.
Przyklad:
* Prasa pol. — Prasa Polska R. 10
Prawo i Zycie R. 1
Probl. — Problemy R. 12
Probl. lek. — Problemy Lekarskie R. 3
Prz. antropol. — Przeglad Antropologiczny t. 22
PrZ. bibliogr. Pi§ém. ekon. — Przeglad Bibliograficzny PiSmiennictwa Eko-
nomicznego R. 10
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Przy A4 przejrzysty obraz uzyskuje sie, gdy zastosowana jest kolumna
dwuszpaltowa. Jezeli zapis zajmuje wiecej niz jeden wiersz, nastepne
wiersze nalezy rozpoczynaé¢ z wcieciem, by wyodrebni¢ poczatek zapisu.
Przy B5 mozna stosowaé¢ uklad jedno- lub dwuszpaltowy, przy A5 nie-
dogodne jest rozmieszczenie materialu w dwoch szpaltach, lepsza jest
kolumna jednoszpaltowa.

Innym mniej jednak wskazanym sposobem jest skladanie wykazu
czasopism w dwu oddzielnych rzedach: w jednym skréty tytuléow badz
tytuly nieskracane, w drugim tytuly odpowiadajgce skrotom (np. Biblio-
grafia utworéw J. Lelewela).

Przyktad:
Przew. nauk. liter. Przewodnik Naukowy i Literacki. Lwow
1876, 1880, 1913
Przewodnik Dod. Dz. liter. Przewodnik. Dodatek bezpl. do Dziennika
Literackiego. Lwéw 1856
Przyjac. Ludu Przyjaciel Ludu. Leszno 1847-1848
Przyroda i Przem. Przyroda i Przemyst Poznan 1856
Pszonka. Paryz 1843
Rev. deux Mondes Revue des deux mondes. Paris 1831

Obok pelnych nazw czasopism podaje sie liczbe rocznika w bibliografii
biezgcej, badZz wykazuje sie wszystkie wykorzystane roczniki (zeszyty)
w bibliografii retrospektywnej.

Indeksy

Liczbe szpalt indeksow w poszczegélnych formatach omoéwiono
powyzej. Indeksy sg skladane zasadniczo czcionkami petitowymi tego
samego kroju co zragb glowny. Dla oddzielania pozycji indeksowych
przynaleznych do poszczegélnych liter stosuje sie w indeksach abecadio-
wych wigksze interlinie miedzy ostatnig pozycjg jednej litery a pierwsza
nastepnej (w wiekszo$ci polskich bibliografii, np. w Polskiej Bibliografii
Literackiej); mozna przy tym wytluszczaé pierwszg litere pierwszego
hasta w obrebie kazdej litery (np. Bibliografia Bibliografii i Nauki
o Ksigzce) lub cale hasto (np. Przeglad Bibliograficzny Pismiennictwa
Ekonomicznego).

Przy bardzo obfitym indeksie mozna wyrzucaé Lkazda litere przed
szereg alfabetyczny na osi (np. World bibliography of bibliographies
Bestermana). Przy niewielkich indeksach takie wyrdznienie mozna uznaé
za zbedne.

W ukladzie krzyzowym indeksu — jak to juz wskazano w roz-
dziale VII o indeksach — nalezy odrézni¢ kursywg badz wytluszcze-
niem wskaZniki cyfrowe odnoszace sie¢ do zapiséw przedmiotowych; wy-
jatkowo uzywa sie odroznienia catych hasel przedmiotowych za pomocg
kursywy, powtarzajac je w razie potrzeby po hastach alfabetycznych
(np. B. E. Sydow: Bibliografia F. F. Chopina. Suplement. Warszawa 1954).
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W indeksie przedmiotowym o licznych okre$§lnikach i wska-
znikach cyfrowych tematy mogg by¢ wytluszczone, co zapewnia wieksza
przejrzysto$é. Dla ilustracji podajemy fragment indeksu Przeglgdu Pi-
$miennictwa Ekonomicznego w postaci oryginalnej i ten sam tekst z te-

matami wytluszczonymi 6:

Torf 416, 2963
Towaroznawstwo 593-—94, 1198—200,
1880, 3123, 3710—11
Transport — ekonomika 2610—11,
3613—14
— koszty 3047, 3611, 3614
— Niemcy Zachodnie 3046
— NRD 513—14, 1121—23, 1810, 1812,
1815—16, 3635
— planowanie 1124, 2368, 2370, 2372
— Polska 515, 1124, 3050
— rachunkowos$é 175, 181
— ubezpieczenia 259
— wspélzawodnictwo 276, 287, 949,
2182
— ZSRR 516, 1120, 1811, 1817, 3048
— zagadnienia ogélne 1813, 2368,
2371, 2374, 3613
— zaopatrzenie 3612
Transport wewnatrzzakladowy zob.
poszczegblne przemysly
Tunis 3273
Turcja 125
Tybet zob. Chiny
Tytoniowy przemyst 1055
Ubezpieczenia gospodarcze 257—61,
911—18, 1511, 1527—33, 2167—70,
2795—96, 3405—09
Ubezpieczenia rolnicze 914, 918, 1531
Ubezpieczenia spoleczne — Czecho-
stowacja 318, 320, 1593, 2861
— — kraje kapitalistyczne 2220,
2224, 2226, 2854, 3456
— — NRD 917, 2221, 2223, 2854,
3451
— — organizacja 317, 2227, 2875,
3454

Przy przenoszeniu tego samego tematu o kilku okreslnikach
do nastepnej szpalty nalezy w nowej szpalcie powtorzyc temat, ewentu-

alnie z okreélnikiem.
Przyktad:

koniec szpalty

Ksiegarstwo 1718—2021
historia 1725—9
katalogi 1977—2021
ksiegarze 1929—32
organizacja 1730—96
propaganda 1837—46

8 Przyklad ten cytujemy wediug pracy Cz. Koziola: Wspolpraca bibliotekarza

Terf 416, 2963
Towaroznawstwo 593—94, 1198—2(0,
1880, 3123, 3710—11
Transport — ekonomika 2610—11,
3613—14
— koszty 3047, 3611, 3614
— Niemcy Zachodnie 3046
— NRD 513—14, 1121—23, 1810, 1812,
1815—186, 3635
— planowanie 1124, 2368, 2370, 2372
— Polska 515, 1124, 3050
— rachunkowo$é 175 181
— ubezpieczenia 259
— wspolzawodnictwo 276, 287, 949,
2182
— ZSRR 516, 1120, 1811, 1817, 3048
— zagadnienia ogélne 1813, 2368,
2371, 2374, 3613
— zaopatrzenie 3612
Transport wewnatrzzakladewy zobe
poszczegblne przemysty
Tunis 3273
Turcja 125
Tybet zob. Chiny
Tytoniowy przemyst 1055
Ubezpieczenia gospodarcze 257—61,
911—18, 1511. 1527—33, 2167—50,
2795—96, 3405—09
Ubezpieczenia rolnicze 914, 918, 1531
Ubezpieczenia spoleczne — Czecho-
stlowacja 318, 320, 1593, 2861
— — kraje kapitalistyczne 2220,
2224, 2226, 2854, 3456
— — NRD _ 917, 2221, 2223, 2854,
3451
— — organizacja 317, 2227, 2875,
3454

poczatek nastepnej szpalty
Ksiegarstwo
szkolnictwo 1905—14
zagranica 1942—55
zawod 1895—1932

zaktadu produkcyjnego z czytelnikiem. Warszawa 1955 s. 52.
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Tak samo postepuje sie przy przenoszeniu do nastepnej szpalty hasla
wielowyrazowego, ktérego poczatkowy wyraz lub wyrazy zastgpiono
kreskami. Np.:

koniec szpalty poczaqtek nastepnej szpalty
Przeglad Dokumentacyjny Kolejni- Przeglad Dokumentacyiny Mechaniki
ctwa 486 547
— — Leénictwa 500 — — Metrologii 588
— — Lotnictwa 526 — — Motoryzacji 602

Wystepujace w indekisach tytuly czasopism lub wydawnictw zwar-
tych mozna wyrézniaé kursywa (np. Bibliografia Historii Polskiej
J. Baumgarta od 1950-1951, Bibliografia Bibliografii i Nauki o Ksigsce
1957) lub cudzyslowem (np. Bibliografia Bibliografii i Nauki o Ksigzce
do 1956).

D. ZYWA PAGINA. PAGINACJA

Zywa pagina znajduje si¢ na $rodku szerokosci kolumny lub na jej
brzegach, oddzielona od jej czesci zasadniczej linig; skladana jest z reguly
petitem.

Zywa pagina w bibliografiach o ukladzie dzialowym podaje tytuly
dzialéw; w uktadzie systematycznym natomiast na prawym brzegu stron
parzystych — tytul dziatu, na lewym brzegu stron nieparzystych tytut
poddzialu. W ukladach abecadlowych zywg pagine tworzg pierwsze
i ostatnie hasta zamieszczone na oznaczonych stronach.

Poza nagléwkami dzialow, poddzialéw, hasel itd. wystepuja w zywej
paginie numery pozycji, ktére nalezy umieszczaé na zewnetrznych jej
brzegach.

Podajemy przyklad zywej paginy Bibliografii Bibliografii i Nauki
o Ksiqzce:
strona parzysta
Poz. 2364—2383 V. BIBLIOTEKARSTWO

strona nieparzysta
VD. Poszczegdlne biblioteki Poz. 2384—2405

Zywa pagine powinny mieé¢ takze czeSci dodatkowe bibliografii, zwla-
szcza gdy jest pare indekséw. Np. Bibliografia bibliografij polskich
W. Hahna (2 wyd.):

strona parzysta " strona mieparzysta
Weterynaria Skorowidz przedmiotowy Wronski-Hoene J.

Liczby kolejnych stron umieszcza sie przy zewnetrznych marginesach
u gory kolumny lub przy bardziej rozbudowanej zywej paginie — na
dole. Nie zaleca sie oznacza¢ cyframi rzymskimi stronic zawierajacych
wstep, przedmowe, spis rzeczy itp.
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5. ADIUSTACJA MASZYNOPISU

Chcac zapewni¢ realizacje drukarska zgodng z intencjg bibliografa,
winno sie dokona¢ adiustacji rekopisu bgdz maszynopisu
bibliografii. W mysl ogdlnie przyjetych zwyczajéw podkrefla sie poszcze-
gélne elementy opisu, ktore maja byé¢ zr6éinicowane w druku, liniami
przerywanymi, falistymi, cigglymi, nadto oznacza sie odmienne  stopnie
czcionki przewidziane dla poszczegélnych czes$ci bibliografii, nazw dzia-
16w, tematéw itp. Zarazem bibliograf powinien wskazaé weciecia i inter-
linie, a w dalszych etapach — przed zlamaniem — jesSli jest to uklad
dwuszpaltowy — wskaza¢ rozmieszczenie nazw dzialow i poddziatow
w szerokosci szpalty lub kolumny. Zywa pagine redaguje sie po ztamaniu
skladu. Wtedy umieszcza sie rowniez paginacje w spisie rzeczy, oddajgc
go dopiero woéwczas do skladania.

Dla ilustracji podajemy na nastepnych stronach przyklady kilku rozwigzan
ukladu typograficznego bibliografii: 1) W publikacji Materialy do bibliografii
dziennikarstwae i prasy w Polsce zastosowano niewlaSciwe wymiary szpalt: w tym
formacie opisy tego typu jak na reprodukowanej stronie powinny byé skladane
petitem w dwoch szpaltach; 2) Polska bibliografia pedagogiczna ma za duze od-
stepy pomiedzy pozycjami i niepotrzebne interlinie. Przy tej szeroko$ci szpalty
nalezaloby zastosowa¢ w opisach petit; 3) Natomiast Bibliografia historii Polski
XIX wieku jest przykladem ukladu przejrzystego i czytelnego.
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4324 Miller Jan Nepomucen: Drogi rozwojowe twodrczosci -artystycz-
nej [w reportazu]. Rob. 1948 nr 86 dn. 27—28. III. Dod. $wiat. s. III.

4325 Na tropach nowego (reportaz literacki)s [Satyra]. Prasa pol. 1954
nr 1/2 s. 12.

4326 Nowe rodzi sie w... (wymieni¢ obiekt) (reportaz uniwersalny).
[Satyra]. Prasa pol. 1954 nr 1/2 s. 13.
O roli i zadaniach prasy. Cz. 2 = poz. 5220.

s. 111—118: O reportazu w gazecie: [Przedr.] ,Prawda“ 1350 14. IX.

4327 Polewo) B.: Reportaz w gazecie. Przedruk stenogramu wykladu
wyghl w 1951 w Wyzszej Szkole Part. przy KC PZPR. [TL z ros.]. War-
szawa 1954 Wydzial Dzien. UW [oraz] Osrodek Szkolenia Dzien. 4°
ss. nlb. 2, 41, powiel.

4328 Przelom w Bulwie (reportaz psychologiczny z cyklu: Ksigzka
pomaga). [Satyra]. Prasa pol. 1954 nr 1/2 s. 11.

4329 Putrament Jerzy: Od Wolgi do Wisly. Warszawa 1953.

Rec.: Wojdowski Bogdan: Szlakami wojennego reportazu Zycie liter 1953
nr 41 s. 4.

4330 Reporter: Nienapisany reportaz, czyli kilka uwag o wspoi-
czesnoéci. Pod dyskusje. Zycie liter. 1953 nr 16 s. 10.

Reporter: Ze wspomnieni reportera lotniczego = poz. 348.

4331 Roch L. L.: Degeneracja reportazu. St. powsz. 1949 nr 146
dn. 1. VL.

4332 Rola Waclaw: Spotkanie z reportazem. Tyg. powsz. 1951
nr.49 s. 9.

Ros Jerzy: Z doswiadczen Sekcji Reportazu = poz. 674.

4333 Roszko Janusz: Fotoreporter. Prasa pol. 1953 nr 9/10 s. 31—34.

4334 Skornicki Jerzy: Od Tatr do Baityku. Reportaz 1953. Zycie liter
1954 nr 11 s. 3.

4335 Skornicki Jerzy: Reportaz literack: 1952. [Ocena 9-ciu zbiorow
reportazy]. Zycie liter. 1953 nr 8 s. 5.

4336 Sobierajski Leonard: Z wystawy wroclawskiej — o reportazu.
[List otwarty do Eugeniusza Szyra, wiceministra Przemystu 1 Handlu].
Wies 1948 nr 32/33 s. 3—A.

4337 Stolarek Zbigniew: W sprawie reportazu. [Z dyskusji w SDP].
Twoérez. 1954 nr 2 s. 183—191.

4338 Szczawinski Jozef: Reportaze piszemy wszyscy... St. powsz. 1953
nr 21 dn. 24—25. 1.

4339 Szewczyk Wilhelm: O reportazu. Dz. zach. 1950 nr 92 dn. 2. IV

4340 Szewera Tadeusz: Pierwsza proba. Wies 1950 nr 17 s. 2, 3.

4341 Slaski Jerzy: Stuzebno$é reportazu. Dzi$§ i Jutro 1954 nr 24 s. 7.

4342 Wacowska Ewa: Blacski i cienie reportazowej twérczosci. (Frag-

Materialy do bibliografii dziennikarstwa i prasy w Polsce 1944—1954 Warszawa 1957
(s. 333)



Wychowanie fizyczne

696. REGULAMIN tymczasowy
wieloboju junackiego Hufcéw ,,SP*

[B. m.] 1948 Zakl Graf. , Prasa
Wojskowa” W[arszaJwa ss. 14, 5
nlb

697. ,SPRAWNY do Pracy

i Obrony*“. Regulamin. Cz. 1. War-
szawa 1951 GKKF ss. 126, 1 nlb,,
tabl. 1. Biblioteka Instrukecji i Re-
gulaminéw Sportowych

(2) Omowieniaregulami-
now
a) Zadania szkolnych kot
sportowych (SKS)

698. HORSKI TADEUSZ: Kota
sportowe najwazniejszym ogniwem
w walce o upowszechnienie kultury
fizycznej. Sport 1950 nr 41 s. 3

M. in. mowa o dziatlalnosci Szkol-
nych Kot Sportowych.

699. HORSKI TADEUSZ: SKS
powinny trwale przyciaga¢ mlo-
dziez do wychowania fizycznego
1 sportu Sport 1950 nr 59 s 2.

Rola SKS

700. PIETRASZKIEWICZ W.
Nowe drogi sportu szkolnego
Wychow. fiz R 4°(24) 1950 nr 4/5
s 192—197

O utworzeniu Szkolnych Kél Spor-
towych pod opieka Klubéw Sportowych.
Zadania SKS

701. SZKOLNE Kolo Sportowe
Biul. inf. Szkol. zawod. R. 1: 1949
nrjs. 11

poz. 696—707

b) Zadania Powszechnej Orga-
nizacji ,Stuzba Polsce* (SP)

702. PIATKOWSKI MIECZY-
SEAW: ,,Sluzba Polsce nowy etap
budowy. Wychow. fiz. R. 2 (22):
1948 nr 3 s. 10—14, hr 7/8 s. 20—
23.

¢) Odznaka BSPO: ,Badzspraw-
ny do Pracy i Obrony“

703. BSPO. Zestaw ¢wiczen i
norm dla dziewczgt (17—18 lat).
Mtody Technik R. 1: 1950/51 nr 7
s. 165.

Tresé: Cwiczenia obowigzkowe. Cwi-
czenia do wyboru.

704. KUTZNEROWNA J[ANI-
NA]: Badz sprawny do pracy i do
obrony. Szkola i Dom R. 2: 1950 nr
12 s. 23.

705. TRZESNIOWSKI R[O-
MAN]: BadZ sprawny do pracy i
obrony. Wychow. pozaszk 1951 nr
3 5. 31-—33.

Cwiczenia i normy BSPO.

d) Odznaka SPO: ,Sprawny do
Pracy1 Obrony*
706. FINSKI OTTO: Sprawny
w obronie. Wychow. fiz. R. 4 (24):
1950 nr 8/9 s. 349—354.

Zadania wychowania fizycznego w
dziedzinie wzmozenia sit obronnych
kraju.

707. GODLEWSKA E., KALI—_
CINSKI M.: Zdobywamy odznake

85

Polska bibliografia pedagogiczna 1944—1951. T. 1, cz. 3. Warszawa 1957 (s. 85)



7132—7150

DZIAL SIODMY: HISTORIA REGIONALNA

7132. GRAJNERT Jézcf: Notatka o wsi
Topoli, polozonej w powiecie leczyckim,
gub. kaliska. Wisle R. 17: 1903 s. 649—668.

7133. GAZDZICKI Jan: Monografia wsi
Udry cz powiatu zamojskiego. Zamoéé 1929
80 ss. 36.

2. ZABOR PRUSKI

WIELKIE KSIESTWO POZNANSKIE

7134, KARWOWSKI Stanistaw: Jan-
kowo. Rocz-i TPN Pozn. R. 24: 1897/98
s. 525-—544.

7135. TEPPER Hermann: Griindungs-
geschichte von  Alt Jaromierz-Hld. [Jaro-
mierz Stary). Grenzmark. Heimatbl. R. 7:
1931 cz. 1 s. 41—45.

7136. POLKOWSKI Ignacy: Historia
majetnoici Labiszyriskiej od r. 1326—
1876. Poznan 1876 8° ss. 19, nlb. 1.

7137. HEYDEBRECK Klaus: Markowitz
[Markowice]. Beitrige zur Geschichte
eines kujavischen Dorfes. Posen 1917 89 ss,
nlb. 7, 80, 20, tabl. 4, mapy 3.

7138. ROMOCKI L.: Niegolewo.
Wies ¢l. 1910 nr 11,

7139. JUST Friedrich: Dreihundert Jahre
Yosener Schulzendorf. Geschichte des Dorfc‘s
Neudorf bei Schénlanke [Nowa Wies$
k. Trzcianki]. Bydgoszcz 1919 ss. 127.

Rec.: Fischer P., A. d. Ostl-de R. 13: 1918 s. 205—
207; Bickerich W., Hist. Mbl. f. d. Pros. Posen R. 20:
1920 s, 54--56; Grenzmark, Heimathl. R. 5: 1929 z. 1 s.
48-—49.

7140. PAWLOWSKI W.: Monografia
spoleczno-gospodarcza Otorowa. Spraw.
PAU T. 50: 1949 nr 3 s. 146—147.

Streszczenie pracy.

7141. SOBKOWSKI Ludwik, Krotowski
Ludwik: Stary Gostyii. Monografia wsi
wielkopolskiej. Poznast 1938 ss. 160. Pr. TMH
w Pozn. nr 2.

456

7142, KLESKOWNA Krystyna; We-
necja: Jiemia 1932 s. 241-—-243.

7143, RHODE Ilse: Althiitte [Wilady-
slawéw] im Lichte der Geschichte. Eoang.
Kirchenbl. R. 9: 1930/31 nr 4 5. 106—115. Odb.

7144. BRANDENBURGER C.: Das
Hauliinder Dorf Goldau [Zlotkowo] bei
Posen. Heidclberg 1903 ss. 49.

7145. MAAS Ludwig: Das ostmirkische
Kleinsiedelungsdorf Zabikowo [Za bi ko wo].
Berlin 1913.

POMORZE

7146. EREITSPRECHER Albert: Ma-
rienthal [Baniewice] in der Komturci
Wildenbruch [Swobnica]. Dorfbuch eincs
siidpommerschen Baucrndorfes. Gréifcnhagcn
1940 8° ss. 416.

7147. SOMMERFELDT Gustav: Zur
Geschichte des Rittergutes Bialla [Billstein]
im Kreise Oletzko [Biala Olecka}
nebst Ausziigen aus unedierten Briefen der
Frau Pfarrer Johanna Cludius... Afitt. d. Lit.
Gesell. Masovra R. 8: 1902 s. 45—53; R. 9:
1903 s. 20%4—205.

7148. TOWDORFF Fricdrich: Geschich-
te des Rittergutes Billstcin ehemals Bialla,
B. m. wyd. [ok. 1907] 8° ss. 50

Bielice. Zob. poz. 6459.
Bogustlaw. Zob. poz. G807.

7149, UHSE Walter: Geschichte des
Ritterguties  Gansensicin = [Broz éw ka].
Wyd. 2. Kénigsberg 1925 89 ss. 143.

7150. DABROWSKI Kazimicrz: Mone

Bibliografia historii Polski XIX wieku. 1:1815—1831. Wroclaw 1958 (s. 456)



ROZDZIAL IX

BIBLIOGRAFIA ZALECAJACA
Opracowal Adam Wréblewski

1. Dawna i nowa bibliografia zalecajaca. — 2. Ogélne zasady bibliografii zale-
cajacej. — 3. Dobdér materialéw: A. Ocena ideologiczna; B. Ocena warto§ci nauko-
wej; C. Ocena metody wyktadu; D. Ocena warto$ci wychowawczych; E. Ocena war-
toSci literackiej i formy zewnetrznej ksigzki; F. Dostepno$é zalecanej ksigzki. —
4. Opis. — 5. Uktad materialéw. — 6. Opracowanie redakcyjne. — 7. Szata zew-
netrzna. Druk. — 8. Rodzaje spisow zalecajgccyh.

W procesie Swiadomego oddzialywania na $rodowisko czytelnicze
mozna, ujmujac zagadnienie ogélnie, wyr6zni¢ trzy zasadnicze metody:
a) informowanie oruchu piSmienniczym i wydawniczym, b) zale-
canie piSmiennictwa uznanego za pozyteczne, c¢) zakazywanie
pisSmiennictwa szkodliwego. Bibliografia jako utrwalony wyraz tej dzia-
lalno$ci przybiera postaé: a) spiséw informujacych o ruchu pi$mienni-
czym i wydawniczym, b) spiséw zalecajacych. Te kategorie spiséw biblio-
gaficznych maja niewatpliwie $cisty zwigzek z pracag oswiatowg
i mozna by obja¢ je wsp6lng nazwg bibliografii ,os§wiatowej*,
ktéra odréznitaby je od bibliografii ,,naukowej“, czyli spiséw sporzadzo-
nych dla celéw naukowo-badawczych.

W historii polskiej pracy o$wiatowej wystepuja obydwa wymietione
wyzej rodzaje bibliografii o§wiatowych. Spisy informujace o ruchu wy-
dawniczym moga byé ogélne (Poradnik dla Czytajgcych Ksigzkil,
Ksigzka w bibliotece 2, Przewodnik literacki i naukowy 3, Nowe Ksigzki)*
lub specjalne (Literatura Pigkna)5, pod wzgledem za$ wydawniczym
periodyczne albo zwarte. Z zasady przeznacza sie je dla szerokich kregéw
czytelniczych. Poradnictwo i kierowanie czytelnictwem sprowadza sie
tu zwykle do koncentrowania uwagi odbiorcy na pozycjach najbardziej
wartoSciowych. Zadanie to spelniajg: a) selekcja materialéw ujmowanycn
w spisy bibliograficzne (np. Ksigzka w bibliotece, Przewodnik literacki
i naukowy) lub przedstawianych w formie artykulow przegladowych (np.

! Poradnik dla Czytajacych Ksiqzki. Dwutygodnik sprawozdawczo-literacki ilu-
strowany. Warszawa R. 1 nr 1 : 19 XII 1901; wyd. do r. 1904.

2 Ksigzka w bibliotece. Katalog informacyjny. Praca zbiorowa pod red. W.
Dabrowskiej ze wspo6tudzialem J. Muszkowskiego. Warszawa 1934.

3 Przewodnik literacki i naukowy 1933—1935. Red. W. Dabrowska. Warszawa
1937. Kontynuacja wydawnictwa bylo czasopismo pod tym samym tytulem (R. 1:
1938), ktére wychodzilo do sierpnia 1939. Wznowione w r. 1946 jako kwartalnik
ukazywalo sie do r. 1949. :

4 Nowe Ksigzki. Warszawa R. 1:1949 n.

S Literatura Piekna. Przewodnik bibliograficzny. Warszawa R. 1: 1954 (wyd,
1955). Oprac. Instytut Bibliograficzny Biblioteki Narodowej. *
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Poradnik dla Czytajacych Ksigzki), b) odpowiednio sformulowane adno-
tacje (wystepujace w cytowanych wyzej przykladach).

Poczgtki bibliografii o charakterze zalecajacym w Polsce przy-
padaja na lata sze$¢dziesigte ubieglego wieku. Produkowana juz wtedy
masowo ksigzka stata sie narzedziem walki politycznej oraz Srodkiem
upowszechnienia odwiaty. Pozytywizm, wysuwajac potrzebe podniesienia
poziomu gospodarczego i kulturalnego podstawowych mas narodu, glosil
hasla samoksztalcenia i walki z analfabetyzmem, ktére mobilizowaly
spoleczenstwo, powolujac do zycia liczne towarzystwa oswiatowe. Pod
pojecie pracy oswiatowej podciggano woéwezas rézne formy pracy uswia-
damiajgcej (pogadanki, odczyty, teatry amatorskie, czytelnie i biblioteki,
uniwersytety ludowe i in.) oraz rézne formy walki o podniesienie po-
ziomu gospodarczego. Przez polska ksigzke i organizowanie samopomocy
i samoobrony gospodarczej ratowano polsko$é, zagrozong zwlaszcza na
zresach poszczegélnych zaboréw.

Juz w latach sze$édziesigtych ,,wéréd licznych kél samoksztalcenio-
wych uczniowskich, studenckich i robotniczych krazyly w Polsce i na
emigracji przerézne recepty o$wiatowe w postaci hektografowanych
spisow ksigzek do czytania, zalecanych najczeSciej ze stanowiska tej czy
innej doktryny spotecznej. Ukladane pospiesznie, majgce na celu propa-
gowanie aktualnych idei, aczkolwiek odegraly pewna role i spelnily swe
zadanie, nie mogly jednak wszechstronnie zaspokoi¢ budzacych sie po-
trzeb o$wiatowych“® 10d lat osiemdziesigtych XIX wieku poczawszy
powstalo wiele bibliografii w zwigzku z praca o$wiatowa réinych zakta-
danych u nas podoéwczas towarzystw oswiatowych, niektérych ksiegarni
i wydawnictw, Poradni Bibliotecznej Zwiazku Bibliotekarzy Polskich
i in. Wéréd nich na szczegdlng uwage zastugujgq prace wybitnych oswia-
toweow i specjalistéw, laczace spisy literatury z wyczerpujgcym wy-
kladem przedmiotu i obszernymi wskazéwkami metodycznymi dla samo-
ukow. Nalezg do nich przede wszystkim na miare europejska zakrojony
Poradnik dla samoukdéw 7 oraz wielokrotnie wznawiana ksiazka W. M.
Kozlowskiego Co i jak czytaé? Wuyksztalcenie samego siebie i czytel-
nictwo metodyczne (Warszawa 1900) 8.

Odrebng grupe stanowig bibliografie po$wiecone przede wszystkim
propagowaniu literatury ideologicznej. Przykladowo

8 Poradnik dla samoukéw. Plan i metoda opracowania. Informacje dla wspoél-
pracownik6w nowego wydania. Warszawa 1928 s. IX.

7 Poradnik dla samoukéw. Warszawa 1898-1917. — Praca zespolu najwybit-
niejszych specjalistéw. Seria pierwsza zawiera bibliografie, seria druga i trzecia
obszernie traktowang historie nauki.

8 Wydawane Kkilkakrotnie. Ostatnie wyd. 6. Poznan 1932.
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mozna tu wskazaé opracowany przez B. Rogowskiego Katalog ksigzek
naukowych dla bibliotek robotniczych (Warszawa 1907), J. Krzestaw-
skiego [Cynarskiego] Tymczasowy katalog broszur i ksiqzek z dziedziny
socjalizmu opracowany dla oddzialéw TUR (Warszawa 1928), Socjalizm.
Zarys bibliograficzny i metodologiczny opracowany zbiorowo pod redakeja
W. Malinowskiego i O. Langego (Krakow 1931).

Na specjalng uwage zasluguja katalogi i przewodniki po literaturze
dla dzieci i mtodziezy. Tak wiec publikowano przeglady lite-
ratury ,gwiazdkowej“ i pedagogicznej w czasopismach: Bluszcz, Klosy
(od r. 1877), Biblioteka Warszawska (od r. 1878), Ateneum (od r. 1880),
Przeglgd Pedagogiczny (od r. 1885). Moina takze wskaza¢ publikacje
ksigzkowe, m. in. F. Kozubowskiego O wyborze ksigzek dla dorastajgcej
mlodziezy (Cieszyn 1879), J. Kartowicza Poradnik dla oséb wybierajgcych
ksiazki dla dzieci i mtodziezy (Wilno 1881), A. Dygasinskiego Krytyczny
katalog ksigzek dla dzieci i mlodziezy (Warszawa 1884), W. Nowickiego
Co daé dziecku na gwiazdke (Warszawa 1886), [Z. Morawskiej] Katalog
“rozumowany ksigzek dla dzieci i mlodziezy (Warszawa 1895-1896),
J. Sliwki Spis ksiqzek poleconych i zakazanych przez Wysokg c. k. Rade
Szkolng Krajowa (Cieszyn 1899), Katalog informacyjny wydany stara-
niem Towarzystwa Czyteli m. Warszawy. Z. 1: Literatura dla dzieci
i mlodziezy (Warszawa 1927), J. Filipowskiej-Szemplinskiej i M. Gutry
Katalog biblioteki wzorowej dla dzieci i mtodziezy (Warszawa 1927), Spis
ksigzek poleconych do bibliotek szkolnych przez Komisje Oceny Ksigzek
do Czytania dla Mlodziezy Szkolnej przy Ministerstwie Wyznaii Reli-
gijnych i Oswiecenia Publicznego w latach od 1923 do 1928 wilqcznie (War-
szawa 1929). Ponadto wykazy ksiazek dla dzieci i mlodziezy znajduja sie
takze w Ksigzce w bibliotece, Przewodniku Literackim i Naukowym oraz
w Literaturze Pieknej od 1956.

Przytoczone tytuly nie wyczerpujg listy tego rodzaju bibliografii.
Analizujgc te ,,spisy“, ,katalogi”, ,,przewodniki“, powstale w zwigzku
z szeroko rozumiang pracg o§wiatowsg, mozna stwierdzié w nich wyraiﬁe,
czesto w tytulach, przedmowach i wstepach sygnalizowane tendencje
dydaktyczne wobec Srodowisk czytelniczych. Cele dydaktyczne spelniaja
one przez dobor materialdéw ocenianych ze stanowiska okreslonych insty-
tucji i organizacji. Te wtlasnie, tak istotne dla omawianej bibliografii
momenty, 1gcza ja ze wspodlczesng bibliografig zalecajgca.

"Do lat ostatnich ‘mazwa ,bibliografia zalecajgca“ nie wystepowala
w polskich podrecznikach bibliografii ani w bibliografiach biblicgrafii.
Niemniej mozna natrafi¢ na wypowiedzi, w ktorych nie uzywajac tego
terminu méwiono o zalecaniu- M. in. K. Krél w r. 1919 méwit o ,,zale-

Bibliografia - Poradnik — 15
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caniu do czytania i rozpowszechniania“ wydawnictw Ksiegarni Polskiej ®,
W. Dabrowska w r. 1946 stwierdzala, ze Przewodnik Literacki i Naukowy
»hie jest bibliografiag rekomendacyjng“ 1®. Omawiane wyzej bibliografie
J. Muszkowski w Przeglgdzie bibliografii polskiej 1900-1918 (Warszawa
1919) zarejestrowal w rozdziale XVI: Bibliografie specjalne w grupie c:
Poradniki bibliograficzne, a W. Hahn w Bibliografii bibliografij polskich
(Wroclaw 1956) w rozdzialach XVI: Kultura. Nauka. Oswiata i XVII:
Filologia. Wydawana przez Instytut Bibliograficzny Bibliografia Biblio-
grafii i Nauki o Ksigice wyodrebnila ten rodzaj bibliografii dopiero
w roczniku 1954 (wyd w 1956) i za lata 1952-1953 (wyd. w 1957).

W publikacjach metodycznych, historycznych i in. termin ten pojawia
sie do$¢ poézno. W r. 1950 w programowej publikacji Instytutu Biblio-
graficznego Polska stuzba bibliograficzno-dokumentacyjna czytamy
»---nalezy wskazaé¢ czytelnikom wyborowa lekture, da¢ im ksigzki naj-
lepsze, ustrzec przed czytaniem dziel niecdpowiednich. To zadanie spelnia
bibliografia zalecajaca, ktéra obejmuje przewodniki lektury ogélno-
ksztalcacej dla bibliotek i poszczegblnych czytelnikéw na réznych po-
ziomach jako tez zestawienia bibliograficzne, dotyczgce najwazniejszych
zagadnien budownictwa socjalisfycznego, spraw aktualnych itp.“ 1.
Tegoz terminu uzywa takze S. Wierczynski w Teorii bibliografii w zarysie
(Wroctaw 1951 s. 230). W r. 1953 bibliografii zalecajgcej poswiecono
nieco uwagi w pracach J. Grycza i E. Kurdybachowej Bibliografia w te-
orii i praktyce, J. Korpaly Zarys dziejow bibliografii w Polsce, oraz
w polemicznej broszurze W. Bienkowskiego O pseudonauce bibliologii
i mnajpilniejszych zadaniach bibliografii, akcentujac przede wszystkim
jej powazne zadania i funkcje spoleczne-

Bibliografia zalecajaca upowszechnila sie w Polsce w zwigzku z po-
dejmowanymi akcjami zmierzajgcymi do rozwiniecia masowego ruchu
o$wiatowego. Na grunt polskiej pracy o$wiatowej zostalty wtedy przenie-
sione pojecie, metody i formy nowej radzieckiej bibliografii zalecajacej.
Dotychczasowy dorobek polski w tej dziedzinie jest raczej skromny.
Skladaja sie nan produkowane w pokaznej iloéci przez biblioteki pow-
szechne powielane spisy tematyczne (adnotowane i nieadnotowane), spisy
tematyczne drukowane w Poradniku Bibliotekarza oraz kilkanascie dru-
kowanych poradnikéw opracowanych w Bibliotece Narodowej, przede

¢ K. Krol: Katalog z objasnieniami wydawnictw Ksiegarni Polskiej w Wur-
szowie. Nr 1. Warszawa 1919.

10 przewodnik Literacki i Naukowy 1946 nr 1/2, przedmowa s. 6.

1t Warszawa 1950. Biul. IB t. 3 nr 1 s. 6. — Praca ogloszona anonimowo zostala
napisana przez A.bysakowskiego.
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wszystkim w Zakladzie Bibliografii Zalecajacej Instytutu Bibliograficz-
nego 2,

Mimo pokaznej liczby spisow zalecajacych problemom metodyki tej
bibliografii ani jej historii nie poSwiecocno u nas wiekszej uwagi. Polska
literatura przedmiotu jest niezwykle uboga. Poza cytowanymi wyzej,
marginalnymi zreszta i ogbélnymi stwierdzeniami, oraz poza postulatem
Scislego powiazania aktualnych poczynan bibliograficznych z bogatymi
tradycjami rodzimymi 3 — nie mozna wskazaé zadnej oryginalnej kon-
cepcji ani proby sformulowania konkretnych probleméw metodyki biblio-
grafii zalecajgcej w powiazaniu z jej aktualnymi zadaniami w pracy
oSwiatowej.

Jakie sg glowne zadania i metody wspolczesnej bibliografii zale-
cajacej?

Odpowiedz na to pytanie ulatwi analiza postulatow wysuwanych przez
teoretykéw radzieckich oraz analiza bogatej produkeji wydawniczej w za-
kresie bibliografii zalecajacej w ZSRR. Nalezy przy tym
pamietaé, ze analiza dotyczy nowej, opartej na wzorach leninowskich,
rozwijajacej sie zgodnie z wytycznymi ,,Uchwaly KC WKP(b) o krytyce
literackiej i bibliografii“ z r. 1940 — bibliografii zalecajacej !4. Podsta-
wowym jej zadaniem jest wspoéldzialanie w budownictwie komunistycz-
nym przez upowszechnianie i utrwalanie materialistycznego pogladu na
$wiat, podnoszenie poziomu wyksztalcenia ogélnego i zawodowego oraz
przez budzenie uczué patriotycznych szerokich kregdéw czytelniczych.
Zgodnie z postulowang powszechnos$cig bibliografia zslecajgca cbejmuje
wszelkie dziedziny nauki i wiedzy oraz rézne poziomy wyksztalcenia
Srodowisk czytelniczych. Postulat ofensywno$ci spelnia biblicgrafia sta-
rajac sie zaspokaja¢ istniejgce potrzeby, a réwnorzednie z tym budzié¢
i rozwija¢ nowe zainteresowania ‘czytelnicze, zdcbywaé nowe jednostki
i érodowiska dla ksigzki, a przez nig mobilizowaé¢ je i przygotowywa¢c
do tworzenia lepszych warunkéw zycia ekonomicznego i wyzszej kultury.

Metodyke opracowania spiséw bibliograficznych okreslajg nastepu-
jace ogoélnie obowigzujace zasady: a) konkretnos¢ srodowiska czytelni-
czego, dla ktérego spis zalecajacy jest przeznaczony; b) konkretnoéé za-

12 Przykltadowo wymienimy: Komuna Paryska (1951), Popularna biblioteczka
rolnicza. Poradnik dla bibliotekarzy gminnych i instruktoréw rolnych (1952), Biblio-
graficzny przewodnik po ZSRR (1953), Dziesie¢ lat Polski Ludowej (1954), Adam
Mickiewicz (1955).

13 A. Wroéblewski: Stan i zadania bibliografii zalecajgcej w Polsce. W: Ogblno-
krajowa Narada Bibliografow. Warszawa 1956 s. 33-40.

14 Por. A. Wréblewski: Bibliografia zalecajgca a czytelnictwo. Z doswiadeczeh
radzieckich. Warszawa 1956; V. Denis’ev: Cb$caja bibliograﬁja'. Moskwa 1954; Zu
neuen Problemen der Bibliographie. Berlin 1955.



228 Adam Wréblewski

dan, jakie spis ma spelni¢; c) ostra partyjna ocena wskazywanego pi-
Smiennictwa; d) wielostronna selekcja materialéw; e) dostosowanie ilosci,
Jakosci materialow i ich opracowania merytorycznego do poziomu odbiorcy
i zadan spisu.

Propagowanie literatury ideologicznej i politycznej, populary-
zacja wiedzy, pomoc w samoksztalceniu — oto trzy gléwne kierunki
rozwoju radzieckiej bibliografii zalecajacej. We wszystkich wypadkach
stuzy ona kierowaniu czytelnictwem, a swoje programowe
zadania wychowawcze spelnia przez selekcje i partyjng ocene mate-
rialow.

Jak juz wspomniano, pojecie bibliografii zalecajacej, okres$lenie jej
zadan i metod w Polsce ksztaltuja sie pod wplywem teorii i praktyki
radzieckiej. Akcentowanie ‘wychowawczej roli i znaczenia momentow
ideologicznych, jak na to wskazuje poréwnanie z praktyka lat dawnych,
nie jest elementem nowym w bibliografii zalecajacej, ktéra dzisiaj jest
tak samo mnierozerwalnie zwigzana z praca oswiatowa, jak byla z nia
zwigzana w przeszloSci. Poréwnujac dalej dawng selekcyjng bibliografie
oSwiatowg z bibliografig zalecajaca mozemy stwierdzi¢ nie odmiennosé
lecz analogie ich zadan i funkeji spolecznej, wyrazne podobienstwo metod
i form. Wspolczesng bibliografie zalecajacg mozemy traktowaé jako nowy
okres rozwoju bibliografii o§wiatowej. Stosujac za§ do dawnych spiséw
ex post terminologie wspdlczesna, mozemy przyjaé, ze nazwa bibliografii
zalecajacej obejmujemy dzisiaj wszelkie dawne i wspoélczesne spisy lite-
ratury najbardziej przydatnej dla spelnienia zalozonych celow dydaktycz-
nych wobec okreslonego Srodowiska czytelniczego.

2. OGOLNE ZASADY BIBLIOGRAFII ZALECAJACEJ

Jak juz Wspomnialno, bibliografia zalecajgca wspéldziala w pracy
oSwiatowej, samoksztalceniowej, popularyzatorskiej i propagandowej.
We wszystkich wypadkach powinna ona opiera¢ sie na zasadach popu-
laryzacji wiedzy i pracy dydaktycznej- Jednym z jej podstawo-
wych zalozen metodycznych jest zastgpienie w osiagalnej mierze zywego
stowa nauczyciela czy prelegenta. Jesli zaloZzenie, to ma by¢ zrealizowane,
spis zalecajacy powinien mieé dokladnie okre$lony temat, zadanie i od-
biorce. Tematem spisu moze by¢ cala dziedzina wiedzy, dyscy-
plina naukowa, zagadnienie specjalne, wydarzenie historyczne czy aktu-
alne, osoba, region, miejscowosé. Odbiorcg spisu jest zwykle §rodo-
wisko czytelnicze o dajacym sie okre§li¢ poziomie umyslowym, zainte-
resowaniach, oczytaniu. Moze nim byé¢ réwniez — np. w wypadku plandéw
lektury — jednostka. OkresSlenie poziomu S$rodowiska jest jednak
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zawsze przyblizone, przecietne i opiera sie¢ zwykle na wymaganiach pro-
graméw szkol ogoélnoksztaleacych lub zawodowych. Zadani a, jakie ma
spelni¢ spis zalecajacy, mogg by¢ popularyzatorskie, metodyczno-dy-
daktyczne w zakresie okreSlonych przedmiotéw nauczania oraz propa-
gandowe.

Wymienione momenty wskazuja na bardzo znaczne zrbéznicowanie te-
matyki, zadan i odbiorcéw bibliografii zalecaigcych. Zachowanie S$cistej
korelacji tych czynnikéw, decydujacych o metodzie opracowania kazdego
spisu, jest nieodzowne. Nastepstwem tego powinno by¢ umiejetne przy-
stosowanie zasad ogdlnych do konkretéw opracowywanego spisu. R6znigce
sie w szczegblach metody opracowania spis6w sg charakterystyczng cechg
bibliografii zalecajacej. Rozdzial niniejszy zajmuje sie tylko zasadami
ogblnymi, wspblnymi dla wszystkich rodzajow bibliografii zalecajgcej.
Poniisze rozwazania oparto na analizie dawnych i wsp6iczesnych pol-
skich bibliografii zalecajacych oraz na nowej literaturze przedmiotu.

Sieganie do przeszlo$ci wydaje sie celowe i uzasadnione. W biblio-
grafii zalecajacej wyraziSciej niz w kazdej innej bibliografii odzwier-
ciedlaja sie zawsze najbardziej ofensywne i aktywne tendencje filozo-
ficzne, polityczne, wychowawcze kazdej epoki- Studiowanie bibliografii
dawnej daje mozliwosci wyboru najlepszych form i metod propagowania
stowa drukowanego, zawierajgcego sformulowania praw i wyjasnienia
probleméw naszych czasé6w. Chroni ono réwniez od niebezpiecznych
w dziedzinie pracy o$wiatowej skokéw przekre$lajacych tradycje érodo-
wiskowe.

3. DOBOR MATERIALOW

W dotychczasowej praktyce bibliografii zalecajacej mozna zaobser-
wowaé dwie zasadnicze postawy bibliografa wobec czytelnika, a wiec
i dwie zasady doboru materialow do opracowywanego na jego uzytek
spisu literatury. Jedna opiera sie na przekonaniu, ze czytelnikowi, nawet
malo wyrobionemu, wystarczy wskaza¢ droge i dalej zostawi¢ go wlalsnym
silom. Bibliografia dostarcza wtedy rzeczowej informacji o ksigzkach,
czytelnik za$ ma pelng swobode wyboru lektury. Takie
okre§lenie zadan i metod popularyzacji znajdujemy w pracach Lenina 15,

15 Wedlug sformulowania Lenina literatura popularna ,nie zaklada nie my-
§lacego, nie chcgcego lub nie umiejgcego mys$le¢ czytelnika — przeciwnie zaklada
istnienie w nierozwinietym czytelniku powaznego zamiaru popracowania glowa
i pomaga mu w tej powaznej i trudnej pracy, prowadzi, dopomaga mu stawiaé
pierwsze kroki i uczy dalej i§¢ o wlasnych silach®. Dziela. T. 5. Warszawa 1950 s. 339.
wzorem za$ tak pojetej bibliografii jest opracowana przez Lenina biblio-

grafia marksizmu ogloszona w roku 1914 w jego pracy o Karolu Marksie.
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Postawe drugg charakteryzuje wielka ostroznosé w traktowaniu czy-
telnika 1 samej ksigzki. Prowadzi to do wykazywania i zalecania
czytelnikowi lektury tylko takiej, ktéra z okresSlonego stanowiska
nie budzi zadnych zastrzezen. Czytelnik obraca si¢ wtedy w ciasnych
ramach literatury dajacej przewaznie jednostronne naswie-
tlenie zagadnien, wybieraé¢ zas ksiaiki moze jedynie spos$roéd pozycji
wyselekcjonowanych uprzednio przez bibliografa. Metode te w roéznym
stopniu stosowano od dawna w spisach lektury dla dzieci i mlodziezy,
w katalogach i spisach sporzadzanych przez centralne komoérki towarzystw
o$wiatowych, kwalifikujace ksigzki do zakupu.

Stuszno$¢ metody pierwszej potwierdzaja wzgledy pedagogiczne
i psychologiczne. Czytelnik, zwlaszcza bardziej wyrobiony, moze mie¢
wlasny krytyczny sad o wartoSciowaniu piSmiennictwa w spisie, mimo
to chetnie po niego siegnie wiedzac, ze jest to bibliografia, ktéra d o-
radza nie krepujac swchody wyboru. Bibliografia taka, stawiajac
czytelnika wobec konieczno$ci zastanowienia sie nad wyborem ksigzki,
uczy go mys$sleé samodzielnie. Daje mu réwniez wielo-
stronne nas$wietlenie zagadnien. Wielostronnosci nie nalezy
jednak utozsamia¢ z kompletnoscig bibliografii- Bibliografia zalecajgca
bowiem nie moze i nie powinna by¢ kompletna. Podstawowa i powszechna
zasada selekcyjnos$ci nie stoi jednak w sprzecznosci z postulowang
zasadg wykazywania piSmiennictwa dajgcego nas$wietlenie zagadnienia
z roznych stanowisk. Nie moze tu sta¢ na przeszkodzie brak piSmiennictwa.
Uzupelnieniem wydawnictw samoistnych, ktérymi najchetniej po-
stuguje sie bibliografia zalecajgca, mogg byé rozprawy i artykutly
z czasopism a nawet niekiedy z gazet.

Selekcja materiatéw do spisu zalecajacego jest wynikiem ich oceny
zroznych punktdéw widzenia. Ocena taka dotyczy postawy ideo-
logicznej, wartosci naukowej, metodycznej, wychowawczej i literackiej
piSmiennictwa oraz jego osiggalno$ci w bibliotekach lub handlu ksig-
garskim. Dotyczy to zwlaszcza wspomnianych artykuléw. Niezmiernie
troskliwie nalezy badaé¢ dostepno$é czasopism w $rodowisku, dla ktoérego
przeznacza sie dang bibliografie. Dlatego tez materialy z gazet jako
. latwo ulegajacych zniszczeniu w mniejszych bibliotekach tylko wyjat-
kowo mogg byé wlaczane do bibliografii zalecajgcej.

A. OCENA IDEOLOGICZNA

Bibliografia zalecajagca nie moze by ¢ calkowicie obiektywna,
bezstronna, apolityczna. Operuje ona kowiem ksigzkami, miedzy kto-
rymi — wedlug okreSlenia J. Lubbocka — toczy sie taka sama walka
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S

o byt i o przezycie, jak miedzy zwierzetami i roslinami %, A. Martin
w r. 1837 mowil: , Nie jednemu sie dziwnym wyda, ze taka sile przypi-
sujemy ksigzkom, lecz ksigzki sa to idee, a wiszystko wielkie i mate dzieje
sie przez idee. Ksigzkom zawdzieczamy wszystko zle i dobre, jakie jest
na ziemi“1. W roku 1914 Lenin wykazujagc bezpodstawnos$é twier-
dzenia o obiektywnoSci bibliografii pisat, ze jest ona ,,przegladem historii
idei, a historia idei jest historia zmiany idei, i co sie z tym wiaze,
ich walki“ 18,

Obserwujac dotychczasowa praktyke mozna stwierdzié, ze bibliografia
zalecajgca jest zawsze zwigzana z jaka$ ideologia, ktorg pro-
paguje i wedlug jej kryteriéw ocenia pisarzy i ich dzieta- Na tej zasadzie
opierajg sie liczne w XIX wieku préby stworzenia ,,biblioteki powszech-
nej“ obejmujacej najlepsze dziela pisarzy i my§licieli calego $wiata 19,
rozpowszechnione w Europie Zachodniej wybory ksigzek ,,najlepszych®,
dzielo N. Rubakina, ktoéry szczycil sie tym, ze nigdy nie polemizowal,
(Sredi knig. T. 1-2. 2 izd. Moskva 1911-1913), bibliografia marksizmu opra-
cowana przez Lenina.

Oceniajac ksigzke (artykul) bibliograf okresla jej stosunek do zasad
reprezentowanego przez siebie pogladu na $wiat, programu spolecznego
<zy politycznego. Na tej podstawie ustala on nastepnie stopien jej przy-
datnosci dla opracowywanego spisu.

M. Stepowski w swojej historii Towarzystwa Szkoty Ludowej infor-
muje, ze ,Komisja Kwalifikacyjna Zarzadu Glownego ma za zadanie
§ledzi¢ za rozwojem literatury ludowej, oceniajac ja z punktu widzenia
TSL i uzupelnia¢ katalog bibliotek normalnych nowo$ciami® 2. Na po-
dobnych zasadach opieraly sie komisje kwalifikacyjne przy Towarzystwie
Czyteln Ludowych i sieci bibliotek parafialnych. Dzialalnosé ich miata
na celu ochrone bibliotek ludowych przed niepozgdang ksigzka i bro-
szurg. Dzisiaj ocena ideologiczna piSmiennictwa jest uwazana
za podstawowsg zasade bibliografii zalecajacej radzieckiej i krajéw demo-
kracji ludowej. Dominuje ona przede wszystkim w spisach po$wieconych
zagadnieniom politycznym, spotecznym, ekonomicznym lub historycznym.

16 J, Lubbock. Powaby 2ycia. Warszawa 1893 s. 57.

17 A, Martin: Plan d’une bibliothéque universelle. Bruxelles 1837. Cytuje w prze-
kladzie W. M. Koztowskiego. Co it jak czytaé? Wyd. 3 Warszawa 1902 s. 41.

18 'W. Lenin: Recenzja ksigzki N. A. Rubakina ,Ws$réd ksigzek“. — Dziela.
T. 20. Warszawa 1951 s. 268-271.

¥ A, Martin:, jw. — Analogiczng koncepcje wysungt A. Comte w Catéchisme
positiviste. Spis ten z wlasnymi uwagami wydrukowatl M. W. Kozlowski w swojej
ksigzce Co i jak czytaé?

20 M. Stepowski: Towarzystwo Szkoty Ludowej. Jak powstalo, co zrobilo i do
<czego dqzy. Krakow 1911 s. 110.
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B. OCENA WARTOSCI NAUKOWEJ

Bibliografia zalecajaca wskazuje czytelnikowi przede wszystkim wy-
dawnictwa popularyzujace najnowsze osiggniecia nauki i wie-
dzy praktycznej. Nie moze ona jednak ogranicza¢ sie do najnowszych
prac popularnonaukowych. Z nowej i dawniejszej produkcji wydawni-
czej wybiera sie wiec pozycje wartoSciowe pod wzgledem naukowym.
Pozycje te powinny lgczy¢ Scisto$¢ podawanych informacji z umiejetnym,
przystepnym wykladem.

Oceniajac ksigzke bibliograf powinien ustalié: 1) czy — zwlaszcza
w ksigzkach dawniejszych — zawarte w niej tezy, wnioski i informacje
sg zgodne z ostatnimi wynikami badan w danej dziedzinie, 2) co nowego
zawiera dana ksigzka w poréwnaniu z innymi pracami na ten temat-

Pracujagc nad doborem piSmiennictwa do spisu bibliograf dokonuje
przegladu catej, niekiedy bogatej literatury przedmiotu, stwierdza braki
i luki, ktére sygnalizuje autorom i wydawcom 2L, Praca ta jest niewatpli-
wie trudna i odpowiedzialna, wykonanie jej jest jednak mozliwe przy
zachowaniu podstawowe]j zasady, aby bibliografie zalecajace byly opra-
cowywane przez specjalistéw lub przy ich pomocy. W hi-
storii pracy o§wiatowe] w Polsce mamy wiele przykladéow $wiadczacych
o slusznosci tej zasady. BezpoSredni udzial w niej uczonych tej miary
co Piotr Chmielowski, Bronistaw Chlebowski, Wactaw Natkowski, Ludwik
Krzywicki, Julian Marchlewski, Samuel Dickstein i in. zapewnial wy-
soki poziom spisé6w zalecajacych.

Ocena naukowej wartosci ksigzki wymaga zawsze krytycznej rozwagi.
Odnosi sie to w réownej mierze do literatury nowej i dawnej. Nieuza-
sadniona jest ucieczka bibliografii zalecajacej od ksigzki wydanej pl:zed
kilku czy kilkunastu laty. Jest ona dowodem mechanicznego, tj. opartego
na dacie wydania, wartoSciowania piSmiennictwa. Na takie za§ warto-
Sciowanie nie powinno by¢ miejsca w bibliografii zalecajgcej. Data wy-
dania ksigzki nie przesadza jeszcze o jej warlosci naukowej. Po literature
starsza siega bibliograf przede wszystkim dla zagadnien i tematéw wy-
magajacych ujecia historycznego. Sg wsrod niej pozycje posiadajace
trwalg warto§é ze wzgledu na zgromadzony material faktograficzny lub
metode badania i interpretacji; sa pozycje czesciowo zdezaktualizowane;

2 Poréwnaj: uwagi redakcji do pierwszego wydania Poradnika dla samoukéw;
J. Karlowicz: Poradnik dla os6b wybierajqcych ksigzki dla dzieci i mlodziezy. Wilno
1881; E. Godwin: Co czytaé z zakresu spétdzielczo$ci. Warszawa 1928; J. Filipkowska-
Szemplinska, M. Gutry: Katalog biblioteki wzorowej dla dzieci i mlodziezy. War-
szawa 1927.
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sg tez i takie, ktore posiadaja wartos¢ jedynie dla historyka danego za-
gadnienia. Oceniajgc poszczegblne pozycje bibliograf bierze pod uwage
zar6wno ich warto$¢ naukowsa jak tez celowo§¢é ich wprowadzania
do opracowywanego spisu zalecajacego.

C. OCENA METODY WYKEADU

Obok warto$ci naukowej bibliograf bierze pod uwage sposoéb podania
czytelnikowi prawd naukowych, komentowania i interpretowania faktéw,
czyli metode wykladu zastosowang w ksigzce. Znalezienie ksigzek cie-
kawie ujmujacych zagadnienie, mogacych przez to zainteresowaé czy-
telnika, nie wyczerpuje zadan bibliografa- Ksigzki te powinny bowiem
odpowiada¢ metodycznym zalozeniom spisu. Dobra ksigzka popularna
jest zawsze napisana dla okreSlonego kregu czytelnikow, posiadajacych
juz pewng znajomos¢ zagadnienia, poje¢ i terminéw. Stopniujgc trudnosci
ksiazka rozszerza i poglebia ich wiedze i zacheca do dalszej pracy w tym
kierunku. Podobne zadanie ma do spelnienia spis zalecajgcy. Ksigzki
w nim wskazane powinny stopniowo rozszerza¢ i poglebia¢ wiedze od-
biorcy oraz zacheca¢ go do dalszej pracy. Zagadnienie to, bardzo istotne
w spisach przeznaczonych dla samoukoéw, wiaze sie roéwniez z ukladem
materialéw w spisie, o czym bedzie jeszcze mowa na s. 239-240.

D. OCENA WARTOSCI WYCHOWAWCZYCH

Jako zagadnienie podstawowe, ocena waloréw wychowawczych kisigzki
wystepuje przede wszystkim w spisach literatury dla dzieci i mlodziezy.
Obejmuje ona utwory literackie oraz ksigzki popularnonaukowe. Lite-
ratura ta byla od dawna przedmiotem troskliwego zainteresowania pe-
dagogéow. W roku 1928 Komisja Oceny Ksigzek do czytania dla mlodziezy
szkolnej przy Ministerstwie Wyznan Religijnych i Oswiecenia Publicz-
nego opracowala aktualne i dzisiaj zasady oceny tej literatury i sformu-
towala je w ,,schemacie ocen jednostkowych i ostatecznych® w § 3: ocena
pod wzgledem wychowawczym 22, Schemat ten wymaga odpowiedzi na
nastepujace pytania: ’

»1) jakie sg tendencje moralne, narodowe (panstwowe), spoteczne, nau-
kowe i inne (ksigzki);

2) czy ksigzka nie zawiera rzeczy sprzecznych z uznanymi zasadami
i idealami wychowawczymi;

2 Spis ksigzek poleconych do bibliotek szkolnych przez Komisje Oceny Ksiazek
do czytania dla mlodziezy szkolnej przy Min. WRiOP w latach od 1923 do 1928 wtqcz-
nie. Warszawa 1929 s. 9.
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3) czy ksigzka jest przystosowana do wieku mlodocianego pod wzgle-
dem tresci, formy, motywéw uczuciowych, a w szczeg6lnosci czy jest
interesujgco (z humorem) napisana;

4) czy nie zawiera niedopuszczalnych bteddw naukowych”.

E. OCENA WARTOSCI LITERACKIEJ I FORMY ZEWNETRZNEJ KSIAZKI

Przytoczony fragment ,,schematu ccen“ w punktach 3 i 4 zawiera
réwniez elementy oceny wartoSci naukowej, metodycznej i literackiej
ksigzki. Elementy te Scisle lacza si¢ w procesie analizy ksigzki i jedynie
w schematycznym ujeciu zagadnienia mozna je wyodrebnia¢. Analiza
walorow literackich jest sprawa istotng we wszystkich spisach
zalecajgcych i powinna objaé utwory beletrystyczne oraz prace popu-
larnonaukowe i naukowe. Podstawowym postulatem jest wybo6r ksigzek
postugujacych sie odpowiednim jezykiem; ksiazki pisane jezykiem nie-
poradnym, niepoprawnym, przeladowanym neologizmami i archaizmami,
silacym sie na kwiecisto$¢ i barwnosé, zacierajgcym jasnos¢é w zawikla-
nych okresach muszg ustgpi¢ miejsca ksiazkom pisanym jezykiem pro-
stym, zrozumialym, poprawnym i pieknym- W réwnej mierze dotyczy
to jezyka utworéw i prac oryginalnych co jezyka przekladow.

Przy doborze beletrystyki nalezy bra¢ pod uwage stopien trudnosci
zalecanego dziela. Mniej wyrobionym' czytelnikom nie nalezy zaleca¢
lektury dramatéw, tragedii i komedii jako form przeznaczonych do
ekspozycji, nie do czytania. Duzej rozwagi wymaga rbéwniez decyzja
w sprawie zalecania poezji lirycznej i epickiej jako form trudnych.
Skomplikowana struktura powieéci, drobiazgowo$¢é analizy psycholo-
logicznej, trudne wywody filozoficzne mogg réwniez zniecheci¢ tych
czytelnikow.

Na specjalng uwage zastluguje zewnetrzna forma zalecanej
ksigzki. W utworach literatury dzieciecej i mlodziezowej oraz w ksigzkach
popularnonaukowych ilustracja odgrywa nie mniej wazng role jak tekst
stowny. Pomaga ona zrozumie¢ ksiazke, zbliza czytelnika do zagadnienia
i epoki, wptywa na wyrobienie estetyczne, zwlaszcza mlodego czytelnika.

Duze znaczenie ma rowniez szata drukarska Dobér i wielkosé
czcionki, szeroko$¢ i uklad kolumny tekstu, rozklad ilustracji i rysunkow
technicznych decyduja o estetyce ksigzki, a w niektérych $rodowiskach
nawet o mozliwosci jej czytania.

.

F. DOSTEPNOSC ZALECANEJ KSIAZKI

Zagadnieniem praktycznym, nie mniej jednak waznym, jest latwos¢
zdobycia zalecanej ksigzki. Wystepuje ono przede wszystkim w spisach
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dla mniej wyrobionych czytelnikbw oraz w spisach dla szerokich kre-
goéw czytelniczych. Spisy takie z zasady ograniczaja sie do niewielkiej
liczby pozycji niezbednych. Pozycje zamienne i uzupelniajgce sie na-
wzajem sg wskazywane raczej w spisach obszerniejszych. Od dawna
w spisach zalecajacych pomijano pozycje wyczerpane, trudne do kupienia
w ksiegarniach czy wypozyczenia w bibliotekach. Ta sluszna zasada po-
winna by¢ utrzymana nadal, mimo pewnych ulatwien, jakie daja sieci
biblioteczne i instytucja wypozyczen miedzybibliotecznych. Zachecajac
nowczdobytego czylelnika do pracy z ksiazka bibliografia zalecajaca nie
moze zadaé od niego pokonywania zbyt wielkich trudnosci.

Sumujac wywody dotyczace doboru piSmiennictwa do spisu zaleca-
jacego trzeba podkresli¢, ze bibliograf musi rozwigzywaé wiele trudnych
probleméw, sumiennie i skrupulatnie bada¢ istniejagce pismiennictwo,
ocenia¢ jego walory i braki, decydowaé¢ o przydatnosci kazdei pozyciji.
Jest to najtrudniejszy i najbardziej odpowiedzialny etap pracy nad spi-
sem zalecajgcym. Przebieg i wyniki tego etapu pozwalaja na wprowa-
dzenie korektur, zmian i uzupelien do koncepcji i planu opracowywa-
nego spisu.

4. OPIS

W bibliografiach zalecajacych sa stosowane zaréwno opisy zasadnicze
jak adnotowane. Opis zasadniczy wystepuje zwykle w formie nieco skré-
conej. Liczba i uklad elementow opisu byly w dawniejszych bibliografiach
traktowane dowolnie. Pewna elastyczno$¢ jest tu i nadal bardzo wska-
zana, niemniej ze wzgledéw pedagogicznych jest pozadane, aby we
wszystkich formach bibliografii zalecajgcej by? stosowany opis zasadniczy
zlozony z podstawawych elementow w ustalonym i przyjetym ich
ukiadzie.

Opis uproszczony powinien zawiera¢ jako minimum: nazwisko i imie
autora (autoréw), tytul dziela, kolejne wydanie, miejsce i rok wydania,
nazwe instytucji wydawniczej, liczbe stron (bez nieliczbowanych).

W spisie nieadnotowanym opis powinien by¢ bardziej dokladny niz
w spisie adnotowanym. Do adnotacji bowiem moga by¢ przeniesione
niektére elementy opisu zasadniczego, jak np. nazwisko autora wstepu,
poslowia, komentatora, ilustratora. Podanie informacji o naukowym opra-
cowaniu tekstu jest pozadane w spisach zalecajgcych dla bardziej wyro-
bionych czytelnikéw. Nazwisko ilustratora jest zawsze cenng wskazowka
w spisach literatury dla dzieci i mlodziezy. W tych wypadkach opis za-
sadniczy w bibliografii nieadnotowanej powinien byé rozszerzony.
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W wypadkach szczegélnych opis moze zawiera¢ tylko czes¢ wymie-
nionych wyzej elementéw.- Np. w spisie zalecajacym Adam Mickiewicz.
Poradnik bibliograficzny (Warszawa 1955) ograniczono sie do cytowania
poszczegblnych jego dziel rezygnujac ze wskazywania konkretnego wy-
dania. Chodzilo bowiem o zachecenie do przeczytania jego dziel w kto-
rymkolwiek wydaniu. Podobnie ograniczanie si¢ do podawania autora
i tytulu ksigzki w plakacie i ulotce bibliograficznej ** jest uzasadnione
cytowaniem pozycji najnowszych.

Adnotacje zalecajgce

W starszych bibliografiach o charakterze zalecajacym adnotacje miaty
rézng posta¢: adnotacji zawarto$ciowej, analizy wskazujgcej, polaczenia
adnotacji zawarto$ciowej z analizg wskazujaca, adnotacji krytycznej
i wlasciwej zalecajacej. Trzy pierwsze rodzaje adnotacji nie odpowiadaja
obecnym zalozeniom bibliografii zalecajacej, adnotacja krytyczna nie
spelniala réwniez jej zadan.

Bibliografie zalecajagce powinny by¢é wyposazone w adnotacje zaleca-
jace, ktoére laczg elementy informacji o tresci publikacji, jej oceny oraz
poradnictwa metodycznego 23.

Informacja o tre$ci polega na wskazaniu najbardziej istot-
nych probleméw ksigzki i zwigzkéw zachodzacych miedzy nimi. W adno-
tacji dla mniej wyrobionego czytelnika zachodzi czesto konieczno$é po-
przedzenia tej informacji kroétkim wprowadzeniem w zagadnienie oma-
wiane w ksiazce.

Ocena ksigzki (dodatnia lub ujemna) powinna by¢ wielostronna
i umotywowana. Jest ona wynikiem pracy bibliografa-specjalisty, ktory
opiera sie na wlasnej znajomosci zagadnienia, sad jednakze swdj kon-
frontuje z istniejacymi materialami krytycznymi (recenzje, artykuty
krytyczne, oméwienia). Konfrontacja taka jest niezbedna dla unikniecia
sagdow zbyt pochopnych i jednostronnych. Postulowana ocena postawy
ideclogicznej, warto$ci naukowej, metodycznej, wychowawczej i arty-
stycznej dziela nie oznacza koniecznoSci ani potrzeby przeksztalcenia
adnotacji w recenzje czy referat. Ocena powinna byé sformulowana
zwiezle i jasno. OkreSlenia takie jak ,,dobra“, ,zla*“ ,,doskonala“ nie
moga by¢ uwazane za ocene wystarczajagcg w adnotacji zalecajacej.

28 Blizsze szczegbdly co do tych rodzajow bibliografii zalecajacej sa podane na
S. 242-243.

24 Por. T. Volo$in: O adnotacji zalecajqcej. — Przegl. Bibliot. 1952 s. 1-26; De-
nisev V.: Ob&Caja bibliografija. Moskva 1954 s. 86 i n.; Samurin E.: Metodika biblio-
graficeskoj raboty. Moskva 1933 s. 191 i n.
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Postulowana jest ocena umotywowana, wskazujaca czytelnikowi,
dlaczego ksigzka jest uwazana za dobrg lub zla. Sad o ksigzce jest poda-
wany w adnotacji zwykle w sformulowaniu bibliografa. Niekiedy moze
on by¢ réwniez podany w formie cytaty z powolaniem sie na Zzr6dio
(czBsopismo, ksigzka), skad zostal zaczerpniety. ‘

Wskazane jest oznaczanie stopnia trudnos$ci ksigzki przy
pomocy umownych znakéw cyfrowych (arabskich lub rzymskich) albo
sformutowann stlownych takich jak: ,ksigzka trudna“, ,lektura dla wyro-
bionego czytelnika“, ,,wymaga przygotowania na poziomie $rednim
(wyzszym)“ itd. W spisach literatury dzieciecej i mlodziezowej umowne
symbole cyfrowe oznaczaja przecietny wiek czytelnika ksigzki. Ma to
duze znaczenie w pracy bibliotekarza i czytelnika wyrobionego.

Obok informacji o tresci i wartosci ksigzki adnotacja, jak stwierdzaja
teoretycy, powinna pomoéc czytelnikowi w jej studiowaniu. Za-
danie to spelnia, zwracajac uwage na najtrudniejsze i najwazniejsze
zagadnienia, na wlasciwy sposob korzystania z niej przez umiejetne
poshugiwanie sie zawartymi w niej takimi pomocami jak wykresy, ta-
bele, mapy, plany, statystyki, ewentualnie tez wykazujac ksigzki za-
stepcze i uzupelniajace.

Wzajemne proporcje podstawowych elementéw adnotacji
nie moga by¢ ustalane z géry. Zaleza one zawsze od zadan i poziomu
czytelnikéw, dla kiérych opracowywany spis jest przeznaczony. Liczne
np. na przelomie XIX i XX wieku poradniki i przewodniki po literaturze
dla dzieci i mlodziezy maja adnotacje, w ktérych przewaza element
oceny. Byly one przeznaczone dla rodzicow i wychowawecow, mialy im
ulatwi¢ wyboér wlasciwej ksiazki dla dzieci, zrozumiala wiec jest w nich
przewaga oceny wartosSci wychowawczych nad informacjg o fabule utwo-
réow literackich. W spisie dla czytelnika zaczynajacego prace z ksigzka
potrzebne sg liczne wskazéwki metodyczne; w spisie dla oséb zaczyna-
jacych studiowac¢ jaka$ nowsa dziedzine wiedzy celowe sg obszerniejsze
wiadomos$ci wprowadzajace, w spisie dla czytelnika wyrobionego adno-
tacja polozy nacisk na informacje o tresci i wartosci ksigzek.

W adnotacji obowigzuje maksymalna oszczedno$§é stowa.
Wymaga ona skupienia uwagi czytelnika na tych elementach ksigzki,
ktore z punktu widzenia zadan spisu majg najwicksze znaczenie. Nie
wypaczajac treSci ani wartoSci ksigzki bibliograf zwraca uwage czytelnika
na momenty najbardziej istotne w procesie poznawania danego za-
gadnienia.

Adnotacja powinna by¢ zrozumiala dla czytelnika. Bibliografa
obowigzuje jednoznacznos¢ sformutowan oraz jezyk jasny, prosty, wolny
od termindéw specjalnych i wyrazéw pochodzenia obcego.
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Formulujac tekst adnotacji bibliograf stara sie pokazaé¢ indy-
widualne cechy opracowywanej ksiazki (styl, ujecie, struktura,
metoda wykladu). Zadanie to nie jest wprawdzie latwe przy zadanej
zwiezlosci, oszczednosci stowa i ograniczonych rozmiarach adnotacji, nie-
mniej nawet czeSciowe spelienie tego postulatu podnosi warto§¢ adno-
tacji i chroni przed szablonem,

Tekst adnotacji powinien tworzy¢é kompozycyjnie zamknietg calosé.

Takie sg, ujete ogblnie, zadania i postulaty stawiane adnotacji zale-
cajacej. Ramowo okreslajag one metode postepowania bibliografa, dajac
duze mozliwos$ci jego inwencji Nie wydaje sie celowe tworzenie norm
szczegétowych dla wszystkich mozliwych postaci adnotacji, zaleznych
od rodzaju piSmiennictwa, cech indywidualnych utworu, poziomu czy-
telnika i zadan, jakie ma spelni¢ bibliografia. Mozna jednakze wymagaé,
aby adnotacja zawierala elementy typowe dla niektérych rodzajow
piSmiennictwa.

Literatura piekna, zwlaszcza powiesé, jest przedmiotem po-
waznego zainteresowania czytelnikéw i bibliografii zalecajacej. Celowe
wydaje sie, aby adnotacja konsekwentnie podawala: a) daty zycia autora
a przynajmniej epoke, w jakiej tworzyl; b) przynalezno$¢ pisarza do
Srodowiska spolecznego, artystycznego, grupy twoérczej; c¢) interesujace
dla czytelnika okolicznosci powstania ksiazki; d) okreslenie czasu i miej-
sca akcji powiesci; e) daty biograficzne postaci historycznych central-
nych dla akcji utworu; f) ocene ksigzki.

Przykladem sg tu adnotacje opracowane w Zakladzie Bibliografii
Zalecajacej Instytutu Bibliograficznego Biblioteki Narodowej, zamie-
szczone na drukowanych kartach katalogowych i w Literaturze Pieknej.

Przyktad:
Mann Tomasz: Lotta w Weimarze. Przelozyl [z niem.] Fe-
liks Konopka. Warszawa 1958 , Czytelnik® 8° s. 411.

W 1816 r. w Weimarze, szeScédziesieciosiedmioletni Jan Wolfgang
Goethe spotkatl sie z ukochang przezen w miodosci Lottg Wetzar (z domu
Buff), ktéra byla bohaterka jego mlodzienczego utworu ,.Cierpienia mio-
dego Werthera“. Motyw ten odpowiednio rozwiniety w powiesci Manna,
pozwolil dzieki mistrzowskiemu opracowaniu psychologii postaci, po-
glebi¢ wiedze o zyciu poety, o czasie, w jakim tworzy! nieSmiertelne
dzielta i o wielu problemach romantycznej literatury. Najwiecej uwagi
poswiecil autor zagadnieniu oddzialywania genialnej jednostki ludzkiej
na najblizsze otoczenie i prady artystyczne epoki oraz problemowi
wplywu $Swiata zewnetrznego na te jednostke. Ksigzka ukonczona pizez
T. Manna (1875—1955) w roku 1939 nalezy do wybitnych dziel literatury
Swiatowej. Lektura trudna. Stowo wstepne tlumacza.

Adnotacja do zbioru nowel, opowiadan, utworéw lirycznych
i satyrycznych nie moze obja¢ wszystkich, nawet bardzo waznych ele-
mentéw. Z koniecznosSci bedzie ona syntetyczna i ograniczy sie do ogoél-
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nej charakterystyki i oceny zbioru lub twoérczosci pisarza. W wypadkach,
kiedy pozwala na to struktura zbioréw, nalezy poda¢ w adnotacji tytuly
serii (cykléow, tomikéw) utworéw oraz daty ich powstania czy druku.

Przyklad:
Sebyla Wladystaw: Wiersze wybrane. Przedmowe napisat
S. R. Dobrowolski. Warszawa 1956 Czytelnik 16° s. 152, portr.
Nacechowane surowa powagg i powsciggliwo$cig wiersze poety okresu
miedzywojennego (1902—1941). Wybor doskonale uwypukla rozwoj ta-
lentu Sebyly. W mlodosci zwiagzany z grupa literacka ,,Kwadryga“ glo-
sit haslto ,,poezji uspolecznionej“. Z tego okresu pochodzg utwory za-
warte w zbiorku ,,Piesni szczurolapa“ (r. 1930). Punktem wyjscia tej po-
ezji sa zagadnienia zycia spolecznego, jak najbardziej konkretne sprawy.
Zwrot w twoérczoSci zapowiada ,,Koncert egotyczny“, obejmujacy kilka
cyklow, wydany w r. 1934. Poeta nie umiejgc rozwiaza¢ dreczacych pro-
bleméw ucieka od rzeczywisto$ci w sfere ,,czystego piekna®“, w Swiat
poezji religijnej. Stwierdzajg to utwory Sebyly zawarte w zbiorze

,,Obrazy mys$li“ (1938).

W adnotacji do dokumentéw z dziedziny zycia spolecz-
no-politycznego znajda si¢ zawsze informacje o okolicznosciach
i czasie ich powstania. Adnotacja do zbioru dokumentoéw okres§li m. in.
zasady ich doboru i ukladu, poda ogblng charakterystyke i ocene mate-
rialow zawartych w tomie,

Przyktlad:

Krasucki Wojciech: Zwigzek Walki Micdych w latach
1945-1948. Wybor reportazy. Wybral, skomentowal i wstepem
zaopatrzyl... Warszawa 1958 , Iskry“ 16° s. 198.

Reportaze wybrane z naczelnego organu ZWM _Walki MIodych“
skupiaja sie wokol kilku zagadnien: udzialu zorganizowanej mlodziezy
w rozgromieniu hitleryzmu i w zwalczaniu band reakcyjnych w Polsce,
»Wyscigu pracy®, walki o prawa mlodziezy do nauki, pracy i decy-
dowania w sprawach publicznych. Ostatni rozdzial zapoznaje czytelnika
z rozwojem organizacji i sprawami wewnatrzorganizacyjnymi. Ksigzka
ukazuje jasno sprecyzowane hasta ZWM, jego rzeczywista role w ksztal-
towaniu mlodego pokolenia oraz szkicuje szereg sylwetek prawdziwie
ideowej mlodziezy.

5. UKLAD MATERIALOW

W spisie zalecajacym obowigzuja dwie zasady porzadkowania mate-
rialéw: zasada ukladu rzeczowego i zasada stopniowania trudnosci.

Zasada uktadu rzeczowego polega, jak wiadomo z rozdzialu
VI, na podziale materialéw wedlug ich treéci i tworzeniu z nich grup
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skupiajacych ksiazki poswiecone . jednej !'dziedzinie lub zagadnieniu.
O tym za$§, czy bedzie to uklad dzialowy czy systematyczny, jakiego
stopnia poddzialy zostang wprowadzone, decyduje zakres spisu, rodzaj
piSmiennictwa, ilo$¢é materialu i przeznaczenie czytelnicze biblicgrafii.

Zasada stopniowania trudnos$ci ksigzek wynika z ko-
niecznosci rozlozenia pracy nad poznawaniem zagadnienia. Prowadzi ona
czytelnika od rzeczy latwych i prostych do coraz trudniejszych i bardziej
zlozonych. W spisie zalecajacym wymaga ona takiego ukladu materialow
aby pierwsza ksigzka byla dostosowana do zalozonego poziomu czytel-
nika, druga stopniowo rozszerzala zakres wiadomosci zawartych w ksiazce
pierwszej, trzecia — w drugiej itd. az do pelnego (w zamierzonym
stopniu) poznania studiowanego zagadnienia. Uklad taki jest niezbedny
dla czytelnika poczatkujacego oraz dla samoukéw, zwlaszeza rozpoczyna-
jacych poznawanie zagadnienia. Pomaga on czytelnikowi i uczy syste-
matycznej pracy z ksigzka.

6. OPRACOWANIE REDAKCYJNE

Podobnie jak w kazdej bibliografii, dobér i opis materialéw oraz
ustalenie ich ukladu — to trzy kolejne etapy pracy nad spisem zaleca-
jacym. Po ich zakonczeniu nastepuje redakcyjne ujzdnolicenhie spisu jako
zamierzonej caloéci oraz wyposazenie go w niezbedne cze$ci uzupeklia-
jace: wstep (y), wskazoéwki metodyczne, indeksy.

.U]eednolicenie redakcyjne icalodi polega na ustaleniu
ostatecznej wersji adnotacji, poniewaz zestawienie obok siebie kilku ad-
notacji moze uwidoczni¢ konieczno$¢ zmian w ich stylizacji. Moze np.
zachodzi¢ potrzeba umieszczenia danych biograficznych o autorze
w pierwszej adnotacji, a usuniecia z pozostalych, jesli dziela tego samego
autora s3 w bezposrednim sgsiedztwie; — ewentualnoéé postuzenia si¢
zwiezlejszym sformulowaniem w nastepnej adnotacji, odnoszacej sie do
tego samego zagadnienia, je$li réznica dotyczy tylko poziomu opraco-
wania itd.

Nadto nalezy opracowaé wstep og6lny i ewentualnie wstepy do po-
szczegblnych rozdzialéw, sporzadzié odsylacze w obrebie dzialdéw i mieg-
dzydzialowe.

Wstep powinien zwiezle wyjasnié dla kogo spis jest przeznaczony,
wedlug jakich kryteriéw zostaly dobrane materialy, jaki jest ich uktad.
Powinien on nadto wskazaé¢, z jakich pomocy i bibliografii nalezy ko-
rzysta¢ dla poglebienia danego zagadnienia.
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Jesli w bibliografii zastosowano skréty, to niezbedny jest ich wykaz
wraz z rozwigzaniami. Wy kaz skro6tow nalezy umiescié po wstepie
og6lnym.

Czesto oprocz wstepu ogélnego w bibliografii zalecajacej potrzebne
sg zwiezle wstepy do poszczegélnych dzialé6w. Zawieraja one
zwykle og6lna charakterystyke pozycji zamieszczonych w dziale oraz
sugerujg pewien tok ich studiowania.

Jak wiadomo, informacje o metodzie studiowania konkretnych ksig-
zek zawarte sg rowniez w ich adnotacjach. W toku opracowania redak-
cyjnego calosci nalezy jeszcze raz skonfrontowaé ilo$¢ i rodzaj wska-
z6wek o charakterze metodycznym =z zalozeniami spisu,
dbajac o to, by informacje tego typu byly ograniczone do niezbednego
minimum.

Rodzaj i liczbe indeksow trzeba rowniez dostosowaé do zalozen
spisu, charakteru piSmiennictwa oraz objetosci bibliografii. W spisach
matych, obejmujacych niewielkg liczbe pozycji, wystarczy alfabetyczny
wykaz ksigzek i artykuléw. Obszerniejsze bibliografie, posiadajace dzia-
towy lub systematyczny uklad materialéw, nalezy zaopatrzy¢ w indeksy
autoréw i tytuléw ksigzek. W wypadku pi$miennictwa naukowego i po-
pularnonaukowego pozgdany jest indeks przedmiotowy. Spis literatury
pieknej nalezy zaopatrzy¢ ponadto w_indeksy tytulow ksigzek i indeksy
tematyczno-zagadnieniowe, dla ktérych przykladem mogg byé odpo-
wiednie indeksy drukowane w Przewodniku Literackim i Naukowym
oraz w Literaturze Pigknej 1955 i nast.

7. SZATA ZEWNETRZNA. DRUK

W bibliografii zalecajacej estetyczna szata zewnetrzna spisu
odgrywa bardzo powazng role. Bibliograf powinien troszczyé sie o nig
tak samo jak o merytoryczne i metodyczne opracowanie spisu. Potwier-
dzeniem slusznosci tego postulatu i wzorem jego realizacji sg katalogi
i prospekty instytucji i firm wydawniczych i ksiegarskich. Potwierdza
go roéwniez doSwiadczenie bibliografii zalecajacej lat ostatnich w Polsce,
ktére wykazalo calkowity brak zainteresowania spisami powielanymi
oraz drukowanymi na lichym papierze. Zjawisko to nie powinno byé
niespodzianks. Bibliografia zalecajagca ma miedzy innymi propagowaé
i reklamowaé dobrg ksigzke. Dobra ksigzka — to réwniez estetyczna
ksigzka, przyciagajaca swymi walorami zewnetrznymi i wyrabiajgca
u czytelnika poczucie piekna. Jak dobrg ksiazke moze propagowaé licha
pod tym wzgledem bibliografia?

Bibliografia - Poradnik — 16
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Na estetyczng forme zewnetrzng spisu skladajg sie: opracowanie gra-
ficzne, ilustracje, gatunek papieru. '

Portrety, ilustracje, rysunki artystyczne, wykresy sa zawsze
pozadanym elementem spisu zalecajagcego. Barwa i linia przyciggaja
uwage czytelnika, urozmaicajg tekst, zachecajag do zaznajomienia sie
z ksiazka. Na te elementy nalezy zwrdcié szczegblng uwage w spisach
dla mniej wyrobionych czytelnikéw 25,

Ustalajac stopien i rodzaj czcionki drukarskiej, szerokos¢ kolumny,
rozklad $wiatel nalezy mie¢ na uwadze zar6wno wzgledy estetyczne jak
latwg czytelno$¢é tekstu. Niepozadana jest tu zbytnia r6znorodnosé
krojow, wielkosci i grubosci pisma, stosowanie wersalikow dla tekstow
dluzszych, stosowanie pisma ponizej 8 punktéw drukarskich. W zasadni-
czym zrebie spisu nalezy wyodrebni¢ drukiem dwa elementy: opis za-
sadniczy moze by¢ zlozony garmontem lub petitem z interlinig. Hasto
autorskie moze by¢ wyrdznione wersalikami lub czcionkg poélttusts
tytul — pismem potlustym lub kursywa. Tekst adnotacji moze by¢&
skladany petitem z interlinig. .

Format spisow nie powinien wybiega¢ poza ogoélnie przyjety format
ksigzkowy ADH; przy niewielkiej” objetoéci bibliografii mozna stosowaé
format B6 lub AS6.

Bibliografie zalecajgce powinny by¢ drukowane tylko na papierze
wysokogatunkowym.

8. RODZAJE SPISOW ZALECAJACYCH

Do typowych form bibliografii zalecajgcej nalezg: uloiki i plakaty
bibliograficzne, plany czytania, poradniki i katalogi wzorcowe.

Ulotki bibliograficzne podaja zwykle informacje o kilku
nowych ksigzkach, zastlugujacych na szerokie rozpowszechnienie. Mogg
one propagowa¢é literature dotyczacg nowego wydarzenia w zyciu poli-
tycznym, spotecznym, kulturalnym, naukowym. W parze idzie tu zawsze
aktualno$¢ problemu z nowoscig piSmiennictwa.

Plakat bibliograficzny propaguje zazwyczaj jedna Ilub
dwie ksigzki, lgczgc tekst stowny (opis zasadniczy badz adnotowany)
z rysunkiem, czesto barwnym.

Plan czytania“ (lektury) — to kroétki, adnotowany badZ tez nie-
adnotowany spis literatury, wstepnie wprowadzajacy czytelnika w dane

2 Przykiadem moze tu byé: S. Fabisiak: Co czytaé? Przewodnik po ksigzkach
popularnonaukowych z dziedziny przyrody. Warszawa 1956.
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zagadnienie. Plany lektury obejmuja zwykle tematy szersze, mogace
zainteresowaé liczniejsze kregi czytelnicze, i ograniczaja sie do pozycji
najlepszych i niezbednych, podajac je wedlug zasady stopniowania tru-
dnos$ci. Przy doborze materialéw do planu czytania mozna takze siegaé
do pozycji beletrystycznych, traktujac je jako lekture latwo przyswa-
jalng dla poczatkujacego czytelnika. Niekiedy jednemu zagadnieniu po-
Swiecony bywa cykl planéw, z ktérech kazdy zawiera literature osobnego
tematu. Plany pomagaja bibliotekarzowi w poradnictwie i kierowaniu
czytelnictwem.

W pracy samoksztalceniowej powazng role odgrywajg poradniki
bibliograficzne. Czesto sa one dostosowane do obowigzujgcych
program6éw nauczania. Przykladem tego typu wydawnictwa moga byé¢:
Poradnik dla samoukéw, Socjalizm, Co i jak czytaé?* W. M. Ko-
zlowskiego. Umiejetne polgczenie bibliografii z wykladem wprowadza-
jacym, systematyczny podzial materialu, adnotacje — to podstawowe
zasady opracowania tych poradnikéw.

Katalogi wzorcowe sa opracowane przewaznie dla sieci
bibliotek powszechnych. Dobér, opis i klasyfikacja materialéw czynia je
podwdjnie uzytecznymi w pracy bibliotekarzy: jako wzér przy tworzeniu
" i opracowaniu ksiegozbioru oraz jako katalogi biblioteczne, ktérymi stajg
sie po wpisaniu sygnatur ksigzek danej biblioteki. Na uwage- zasluguje
Biblioteka gminna. Katalog podstawowy pod red. W. Dabrowskiej (War-
szawa 1939). WlasSciwy spis znajduje sie tu w czeSci pierwszej, ulozonej
wedlug dziatow klasyfikacji dziesietnej. Poszczegélne dzialy sa poprze-
dzone krotkimi wstepami, zawierajgcymi sumaryczng charakterystyke
wyliczonych tam pozycji, ktére nie sa adnotowane. Czes¢ druga Biblio-
teki gminnej jest przegladem tematyczno-zagadnieniowym piSmien-
nictwa. Zadaniem tej czes$ci jest metodyczna pomoc w pracy z czytel-
nikiem. Ostatnio ukazala sie opracowana przez Instytut Ksigzki i Czy-
telnictwa Biblioteki Narodowej (réwniez pod red. W. Dgbrowskiej) publi-
kacja pt. Ksigzki dla bibliotek. Katalog. T. 1: Literatura piekna. Dwa
dziaty tego katalogu, Proza oraz Poezja i dramat, sg poprzedzone ,,Uwa-
gami i wskazéwkami“, ktére informuja o metodzie opracowania i sposo-
bie korzystania ze spisu.



ROZDZIAL X

BIBLIOGRAFIA REGIONALNA I LOKALNA

Opracowala Anna Zajewska

1. Bibliografie podmiotowe. — 2. Bibliografie przedmiotowe.

Pojecie bibliografii regionalnej i lokalnej dotychczas nie jest osta-
tecznie i jednolicie sprecyzowane w réznych krajach. W polskiej termi-
nologii bibliograficznej mianem tym okresla sie spisy rejestrujace druki
z danego regionu (miejscowosci) lub o danym terenie. Przy tym nazwa
regionu oznaczamy cze$¢ panstwa (dzielnice, wojewoddztwo, powiat),
majgcg wspblne cechy historyczne, kulturalne, jezykowe, gospodarcze,
etniczne, geograficzne, przyrodnicze i administracyjne. Mianem miejsco-
wosci okre$la sie takie jednostki terytorialne jak miasto, miasteczko
czy nawet wies.

Bibliografie regionalne i lokalne moga by¢ bibliografiami podmio-
towymi — wowczas rejestrujg dokumenty wydane lub wydrukowane
w danym regionie, bagdZz w danej miejscowosci, (np. M. Marczak: Dru-
karnie i druki tarnobrzeskie) !. Moga roéwniez by¢ bibliografiami
przedmiotowymi, a woOwczas rejestrujg dokumenty o danym
regionie lub miejscowosci, (np. H. Lipska:\Bibliografia miasta Kra-
kowa 1914-1918. Krakow 1926; W. Polakowska: £6dZ i region tédzki
w nauce polskiej 1945-1954. Bibliografia. X.6dz 1958). Wreszcie w jednym
zestawieniu mozna lgczy¢é dokumenty pochodzace z danego regionu lub
miejscowosel jak réwniez ich dotyczace. Praca M. Blarucha] Spis biblio-
graficzny drukéw tédzkich (1.6dz 1896) obejmuje dokumenty drukowane
w Lodzi bez wzgledu na ich tre§¢ oraz pozamiejscowe dotyczgce t.odzi.

W zaleznosci od wyrédznionych powyzej typéw bibliografii ksztaltuja
sie kryteria doboru materiatow.

1. BIBLIOGRAFIE PODMIOTOWE

W odniesieniu do bibliografii podmiotowych kryterium doboru moze
by¢ miejsce wydania (bibliografia wydawnicza) lub czesciej
miejsce druku (bibliografia drukarska). Rzadziej jest wysu-
wane trzecie kryterium — rejestracji prac autor6w pochodzacych

! W: Pamietnik Swietokrzyski 1930, Kielce 1931 s. 418-422.
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z danego terenu, drukujacych lub wydajacych roéwniez poza danym
regionem czy miejscowoscig. Zagadnieniem dyskusyjnym jest, czy w tego
rodzaju bibliografii mozna takze zamieszczaé opisy publikacji oséb zwig-
zanych z danym regionem (miejscowoscig) jedynie urodzeniem Ilub
krotkim okresem zamieszkania. Naogdl uwaza sie, ze tylko staly pobyt
predestynuje autora do figurowania w takiej bibliografii. A jesli decyzja
bedzie pozytywna réwniez w stosunku do oséb, ktére tylko chwilowo
aktywne byly na danym terytorium, to trzeba rozstrzygna¢ jeszcze dalszy
problem, czy nalezy uwzglednia¢ takze dzieta tych autoré6w powstale
w okresie poprzedzajagcym ich zwigzki z regionem (miejscowoscig) oraz
dziela napisane lub wydane po zerwaniu tej wiezi. Bodaj najstuszniejsze
wydaje sie stanowisko, Ze nalezy unika¢ stosowania tak szerokiego kry-
terium powigzania autora z terenem.

Ustalony poglad w odniesieniu do bibliografii zespolu autoréw zwig-
zanych z regionem lub miejscowosciag notujemy w Zwigzku Radziec-
kim, gdzie sa one zawsze zaliczane do bibliografii regionalnych (lokal-
nych), a na ich opracowywanie kladzie sie duzy nacisk. Najczesciej
sg one wydawane w formie bibliografii zalecajgcych, prze-
znaczonych dla szerokiego kregu czytelnikow.

Z asiegg wydawniczo-formalny podmiotowych bibliografii regional-
nych i lokalnych (wydawniczych i drukarskich) z natury rzeczy wyzna-
czony jest przez dokumenty wydawniczo samoistne z zacho-
waniem postulatu kompletnosci. Pewnym odchyleniem od tej za-
sady moze by¢ ograniczenie si¢ do jednego typu dokumentéw samoistnych,
np. do czasopism, jak to ma miejsce w opracowywanej bibliografii czaso-
pism regionu pomorskiego (por. Wykaz polskich biblicgrafii retrospek-
tywnych nie wydanych drukiem. — Biuletyn IB t. 5 nr 4, poz. 458).

Za bibliografie regionalna lub lokalng podmiotowa uwaza sie réwniez
bibliografie ograniczona zasiegiem jezykowym do dokumentéw druko-
wanych w jednym jezyku, np. Bibliografia polskich drukéw lwow-
skich XVI—XVIII w. pod red. R. Kotuli (Lwéw 1928) lub J. Londzina
Bibliografia drukéw polskich w Ksiestwie Cieszyriskim od roku 1716
do roku 1904 (Cieszyn 1904).

Nie jest natomiast bibliografia lokalng zestawienie prac zespolu na-
lezgcego do danej instytucji, ale bibliografia podmiotows zespotu osobo-
wego (por. rozdz. XI s. 270-271).

W bibliografiach podmiotowych regionalnych i lokalnych, zaréwno
wydawniczych jak drukarskich, zakres tresciowy jest uzalezniony od
tematyki produkcji instytucji wydawniczych lub zakladoéw drukarskich,
prawie zawsze nie zwigzane]j treSciowo z danym regionem (miejscowoscig);
w zasadzie przeto jest to zakres mniej lub bardziej wszechstronny.
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Szczegblny charakter bibliografii podmiotowych wymaga specjalnego
uktladu materialu. W bibliografii regionalnej wydawniczej badz dru-
karskiej zaleca sie uporzadkowanie materialu w sposéb nastepujacy:
uklad abecadlowy wedlug miejscowosci, w ich obrebie nastepstwo abeca-
dlowe instytucji wydawniczych lub drukarn, a w ramach poszczeg6lnych
instytucji — uklad chronologiczny.

W praktyce, w zalezno$ci od potrzeb danej bibliografii, nieraz sto-
suje sie uklad odbiegajacy od proponowanego wyzej. Np. w Bibliografii
polskich drukéw lwowskich XVI—XVIII w. wydzielono w odrebng grupe
nieliczne druki XVI w.,’szeregujac material w porzadku chronologicznym;
cze$¢ zasadnicza obejmujgca druki z XVII—XVIII w. jest ulozona wedlug
nazw drukarh w ich kolejnosci abecadlowej, w obrebie kazdego zakladu
drukarskiego, za$ publikacje sg wyliczone w porzadku chronologicznym;
druki, ktérych pochodzenia nie dalo sie ustalié, utozono w dwoch gru-
pach: jedna obejmuje publikacje bez nazwy drukarza ulozone w porzadku
chronologicznym, druga obejmuje publikacje bez oznaczenia roku i nazwy
drukarza — w kolejnosci alfabetycznej.

Najwicksze znaczenie maja bibliografie regionalne i lokalne podmio-
towe w odniesiéniu do starych drukéw, moga by¢ bowiem waznym przy-
czynkiem do historii kulturalnej regionu lub miejscowosci. Moga tez
stuzyé jako pomoc dla oséb studiujacych lub opracowujacych historie
poszczegblnych drukarfi lub instytucji wydawniczych. Bibliografie pod-
miotowe nie maja jednak tak szerokiego zastosowania jak bibliografie
przedmiotowe. Juz w okresie miedzywojennym regionalne bibliografie
podmiotowe opracowywane biezaco i przez pewien czas drukowane w pra-
sie np. wilefiskiej i lwowskiej, budzily zastrzezenia co do ich celowosci,
jakkolwiek przed ukazaniem sie ogolnopolskiego Urzedowego Wykazu
Drukéw spelnialy role informatora o produkcji wydawniczej w poszcze-
g6Inych regionach kraju.

O uproszczeniach redakcyjnych w opisie zob. s. 171.

2. BIBLIOGRAFIE PRZEDMIOTOWE

W bibliografiach przedmiotowych regionalnych i lokalnych zagad-
nienie zakresu treSciowego wystepuje na plan pierwszy. Ujecie tes
matu bibliografii regionalnej przedmiotowej powinno by¢ w zasadzie
wszechstronne i obejmowaé co najmniej kilka aspektow. Obowig-
zuje zasada, ze w bibliografii tego typu nalezy uwzglednia¢ dokumenty,
ktére pozwola na wszechstronng charakterystyke danego
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regionu czy miejscowosci. Bibliografia regionalna i lokalna przedmio-
towa powinna rejestrowaé pozycje poSwiecone zaréwno zagadnieniom
humanistycznym {z uwzglednieniem nawet literatury pieknej) jak przy-
rodniczym, przemystowym, technicznym i rolniczym. Np. Bibliografia
historii Slgska za lata 1939-1946 K. Maleczyniskiego (Wroclaw 1954)
uwzglednia materialy dotyczace nauk pomocniczych historii, historii
prawa, kosciola, historii politycznej, wojskowej i gospodarczej, statystyki,
antropologii, etnologii, problemu narodowosciowego, kultury, jezyka
i literatury, ksigzki, prasy i bibliotek. Podobnie obszerny zakres ma
Bibliografia zachodnia pod red. W. Chojnackiego 2.

Swiadome zacie$nienie zakresu bibliografii przedmiotowej do jednej
dziedziny sprawia, Ze stanowi ona raczej bibliografie dziedziny, ograni-
czong zasiegiem terytorialnym do regionu lub miejscowosci, niz biblio-
grafie regionalng lub lokalng. Zatem Materialy do bibliografii archeolo-
gicznej Mazowsza H. Modrzewskiej 3, Bibliografia literacka Lubelszczyzny
1944-1954 J. Starnawskiego? i Wilenska bibliografia filologii klasycznej
za lata 1800-1830 M. Ambrosa ® stosownie do naszej definicji sg biblio-
grafiami dziedziny.

Bibliografie wykazujace prace jednego autora o danym regionie czy
miejscowo$ci mozna raczej zaliczy¢é do bibliografii osobowych, przy-
datnych jednak przy opracowywaniu bibliografii regionalnej lub lokalnej.

Jesli bibliografia rejestruje dokumenty dotyczace instytucji lub za-
bytkéw jakiej$ miejscowosci, np. M. Ambrosa Bibliografia Uniwersytetu
Wileniskiego ¢, to taka bibliografie mozna uwazaé za cenng pomoc przy
opracowywaniu bibliografii regionalnej lub lokalnej, ale nie stanowi ona
bibliografii lokalnej, lecz bibliografie analogiczng do bibliografii zagad-
nienia,

Nalezy jednak zaznaczyé, ze zagadnienia te nie sg calkowicie roz-
strzygniete, i poglady na zakres pojecia bibliografii regionalnej i lokalnej
sg — takze u nas — sporne.

W Zwiazku Radzieckim, gdzie problemom bibliografii regionalnej
przedmiotowej poswieca sie (szczeg6lnie w ostatnich latach) wiele uwagi,
jej pojecie jest okres$lane nieco odmiennie niz w Polsce. Mianem biblio-
grafii regionalnej (krajewiedczeskaja bibliografija) oznacza si¢ w ZSRR
zarébwno bibliografie o wszechstronnym zakresie jak bibliografie poszcze-

2 Za lata 1945-1947. Poznan 1946-1949. Dod. do Przegladu Zachodniego.

3 Materialy wczesno$redniowieczne t. 3 : 1951. Odb. Warszawa 1953.

¢ Kamena 1954 s. 148-156.

5 W: Z dziejow filologii klasycznej w Wilnie. Wilno 1937.

6 Za rok 1929. Ateneum Wilenskie t. 6:1929. Za nastepne lata (1930-1938),
tamze t. 9 : 1933/34, t. 11 : 1936, t. 14 : 1939. Toz. w odb.
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gélnych dziedzin, ograniczone do danego regionu badZz miejscowosci.
Bardzo czesto s3 tam opracowywane jako biblicgrafie regionalne bibliogra-
fie zalecajgce literatury pieknej, ktérej tematem jest dany region czy
miejscowos¢é, (np. E. N. Viner, M. B. Rebok: Leningrad v chudoZestvennoj
literature. Rekomendatel’'nyj ukazatel’. Leningrad 1957).

Zasieg terytorialny przedmiotowych bibliografii regionalnych
i lokalnych wykracza poza granice danego regionu czy miejscowosci. Naj-
czeSciej zasiegiem tym jest objete terytorium panstwa, w ktérego gra-
nicach miesci sie dany region, np. W. Nowodworskiego biezaca Biblio-
grafia pomorska? lub cytowana juz bibliografia W. Polakowskiej £6d2
i region lodzki w mnauce polskiej. Oczywiscie wskazane jest réwniez re-
jestrowanie dokumentéw wydanych poza granicami panstwa, zaréwno
w jezyku danego panstwa jak i w jezykach obcych, zwlaszcza w bibliogra-
fiach dotyczacych terenéw nadgranicznych. Taki zasieg maja np. Biblio-
grafia historii Wielkopolski A. Wojtkowskiego (Poznan 1934-1937) oraz
Prace mnad historiq Pomorza wydane w ciggu dziesieciolecia Polski
Ludowej (Krakow 1954), zawierajgce pismiennictwo polskie oraz wybor
piSmiennictwa obcego 8.

Jesli chodzi o ustalenie zasiegu wydawniczoformalnego
dla bibliografii regionalnych (lokalnych) przedmiotowych, celowe jest
uwzglednianie obok wydawnictw samoistnych réwniez utworéw, a nawet
fragmentéw, tak jak to uczynila W. Polakowska w cytowanej bibliografii
dotyczacej regionu lodzkiego.

W bibliografiach przedmiotowych stosuje sie selekcje materia-
16w w zaleznosci od tego, jakie jest przeznaczenie bibliografii. Jednak
niezaleznie od tego cechy swoiste bibliografii regionalnej wymagaja
zwrocenia bacznej uwagi na prase codzienng i czasopisma miej-
scowe. Mozna w nich bowiem znalez¢ wiele materialu w postaci arty-
kutéow jak i wzmianek kronikarskich, majgcych duze znaczenie dla po-
znania danego regionu badz tez miejscowosci, zaréwno od strony gospo-
darczej jak i kulturalnej. Selekcjonowanie tego materialu winno byé¢
bardzo ostrozne i umiejetne, poniewaz nawet pozornie malo znaczace
wzmianki w regionalnych i lokalnych dziennikach moga zawieraé¢ ma-
terial bardzo cenny dla danego terytorium lub miejscowoéci, nie spoty-
kany w innych publikacjach.

Bibliografie przedmiotowe wymagaja stosowania przemyslanego
ukladu materialu. Najczestsze zastosowanie ma tu uklad systema-

7 Jantar r. 4 : 1946 - 6 : 1948.
8 Tytuly obydwu bibliografii sg mylace, poniewaz w rzeczywistoSci ich zakres
tresciowy jest wielostronny.
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tyczny badz dzialowy, opracowany w oparciu o zebrany materiat biblio-
graficzny. Pod tym wzgledem wyrdznia sie dodatnio m. in. praca W. Po-
lakowskiej £.6d2 i region l6dzki w nauce polskiej oraz K. Maleczynskiego
Bibliografia historii Slgska za lata 1939-1946.

Regionalne i lokalne bibliografie przedmiotowe, obejmujace dokladnie
i umiejetnie zebrany i wyselekcjonowany material, sg bardzo przydatne
jako pomoc dla historykéw, politykéw, ekonomistow, etnograféw, przy-
rodnikéw, geograféw, geologéw i innych badaczy danego terytorium.
Maja one wielkie znaczenie naukowe, polityczne i zwlaszcza wycho-
wawcze, co wielokrotnie podkreSlaja zaréwno bibliografowie jak
i uzytkownicy.

Bibliografia regionalna i lokalna, szczeg6lnie przedmiotowa, ze
wzgledu na swoja warto$¢ zasluguje na bardziej zywe niz dotychczas
zainteresowanie sie niag, czego dowodem powinno byé¢ podejmowanie na
wiekszg skale prac bibliograficznych dotyczacych zaréwno dzielnic
(regionéw) jak poszczegbélnych miejscowosci.



ROZDZIAL XI

BIBLIOGRAFIA OSOBOWA
Opracowaly Elzbieta Stodkowska i Janina Wilgat

1. Bibliografie os6b: A. Ujecie tematu; B. Dob6r materiatéw; C. Kompozycja —
uklad — indeksy; D. Opis. — 2. Bibliografie zespoléw osobowych: A. Rodzaje ze-
spotéw osobowych; B. Dobor; C. Uklad — indeksy; D. Opis; E. M=toda zbierania ma-
teriatow.

Okreslenie bibliografii osobowej i jej odmiany podano w rozdziale
IT (s. 31-32). Totez tutaj przypomnimy tylko, ze bibliografia osobowg
podmiotowsg jest spis prac danego autora, a bibliografig przedmiotowg —
zestawienie piSmiennictwa o danej osobie. Podobne rozréznienie daloby
si¢ teoretycznie przeprowadzi¢ w bibliografii zespol6w osobowych,
w praktyce jednak spotyka sie w tej grupie prawie wylgcznie biblio-
grafie podmiotowe. W tym rozdziale zajmiemy sie zagadnieniami cha-
rakterystycznymi dla bibliografii oséb i zespoléw osobowych.

1. BIBLIOGRAFIE OSOB

A. UJECIE TEMATU BIBLIOGRAFII

Najbardziej pozadane jest 1aczne opracowywanie ‘spisu prac
danej osoby i piSmiennictwa na jej temat (bibliografii podmio-
towej i przedmiotowe]j) jako dwu czesci jednej publikacji.

Ograniczenie sie do sporzadzenia wylacznie podmiotowego lub przed-
miotowego zestawienia moze wynikaé z ogromu materialu zwigzanego
z dang postacig (jak np. Mickiewicz czy Curie-Sklodowska). Niejedno-
krotnie opracowuje sie samo tylko zestawienie podmiotowe, jeSli twor-
czo$é danego autora nie jest przedmiotem prac innych pisarzy, lub tylko
przedmiotowe, jesli osoba stanowigca temat bibliografii nie posiada
wlasnego dorobku piS$mienniczego.

B. DOBOR MATERIALOW

Zasadnicza cechg bibliografii osobowej (szczegblnie podmiotowej),
wyrédzniajacg ja wéréd wspblczesnych bibliografii specjalnych, jest jej
dazenie do kompletno$§ci w gromadzeniu materialéw, a co za tym
idzie — nieograniczanie zasiegu. Bibliografia osobowa podmiotowa dazy
do objecia calego dorobku autorskiego, a bibliografia przedmiotowa —
z nielicznymi wyjatkami — podobnie zmierza do wykazania calego pi-
Smiennictwa o danej postaci.
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Zasieg autorski bibliografii oscbowej podmiotowej w za-
sadzie okreSlony jest jasno przez sam jej rodzaj, oznaczajacy bibliografie
prac danej osoby. Jednakze w praktyce sg tu trudnosci wigzace sie
z okreSleniem pojecia autorstwa.

Zupelnie bezsporne sg prace indywidualne i wspdlautorskie danego
pisarza. Tego rodzaju dziela stanowig podstawe kazdej bibliografii oso-
bowej. Ale oprécz nich mamy i prace w rodzaju tlumaczen dziel auto-
réow obcych, dokonanych przez danego pisarza, prace redaktorskie i edy-
torskie, przerébki dziel cudzych i przerébki dziel tego autora, wywiady
‘dziennikarskie z danym pisarzem, skrypty i stenogramy z jego przemé-
wien i wykladéw, dokumenty urzedowe napisane lub podpisane przez
dana osobe z urzedu itp.

Bibliografie ogélne lub inne bibliografie specjalne réznorodnie
ujmujg autorstwo tego rodzaju prac. Natomiast bibliografia osobowa
podmiotowa traktuje pojecie autorstwa jak najszerzej i uwzglednia za-
zwyczaj wszystkie wymienione wyzej kategorie dokumentow.

Specyficzne zagadnienie tworzg dokumenity moéwigce o pracach, kt6-
rych teksty nie dochowaly sig, lub ktore zostaly przekazane wylgcznie
w cudzej relacji (np. streszczenie lub ‘stenogram z wygloszonego prze-
moéwienia, odczytu, glosu w dyskusji). W zasadzie sg to publikacje oma-
wiajgce twoérczosé danej postaci, a wiec powinny sie znalezé w biblio-
grafii przedmiotowej. Czesto jednak sg to jedyne zrodla dokumentujgce
niedochowang twoérczos¢ danej osoby i jako takie moglyby byé¢ podane
w bibliografii podmiotowej. Nalezy tu jednak postepowaé ostroznie,
biorac pod uwage niedokladno$é przekazywania cudzej wypowiedzi
w streszczeniach i protokétach, oceniaé¢ tego rodzaju dokumenty indy-
widualnie, opisujgec watpliwe pozycje w bibliografii przedmiotowej.
Decyzja umieszczania tego rodzaju dokumentéw w czeSci podmiotowej
powinna by¢ oméwiona w przedmowie.

Zasieg wydawniczo-formalny nie ulega w zasadzie ogra-
niczeniu. Zaréwno bibliografia podmiotowa jak i przedmiotowa rejestrujg
wydawnictwa samoistne wydawniczo (ksigzki, broszury, druki ulotne
a nawet wydawnictwa ciggle, gdy interesujgca bibliografie posta¢ jest
ich wydaweg lub redaktorem) oraz utwory (artykuly i utwory literackie
w czasopismach lub pracach zbiorowych).

Sprawa fragmentéw bibliograficznych wymaga osobnego omo-
wienia. W bibliografii podmiotowej beda to czesto urywki tekstu
piéra pisarza, ktorego bibliografie sporzadzamy, przytaczane przez innych
autorow w cmoéwieniach krytycznych, recenzjach, polemikach, czasem
nawet w utworach literackich. W wigkszosci przypadkow fragment ten
jest cisle zwigzany z kontekstem i w zestawieniu z nim nabiera dopiero
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wlasciwego znaczenia, dlatego mozna go pomingé. Niekiedy jednak moze
mie¢ szczegblnag wage, jesli np. stanowi urywek pracy dotychczas nie
publikowanej, a takze je$li praca ta jako calo$¢ zostala ogloszona znacznie
pézniej. Podobnie moga by¢ cenne fragmenty tekstu inaczej odczytane
z rekopisu lub odmiennie przelozone niz inne, pelne publikacje danej
pracy. Dlatego tez decyzje o uwzglednianiu takich fragmentow w biblio-
grafii podmiotowej nalezy uzalezni¢ od indywidualnej oceny i od zatozen
sporzadzanego zestawienia.

Fragmenty bibliograficzne w bibliografii osobowej przedmioto-
wej — to urywki moéwigce o interesujacej nas postaci, pochodzgce
Zz prac na inny temat. Dobdr takich pozycji zalezy przede wszystkim
od popularnosci postaci, ktérej bibliografia dotyczy. Wiaczenie wszystkich
fragmentéw bez wzgledu na ich warto$¢ do bibliografii o Mickiewiczu
jest zbedne. Selekcja tych materialéw powinna sie opieraé na ocenie
treSci. Natomiast stuszne jest skrzetne rejestrowanie nawet drobnych
wzmianek o postaci mato znanej, ktérej poswiecono niewiele prac samo-
istnych pi$mienniczo.

Selekcja fragmentéw w bibliografii podmiotowej i przedmiotowej bywa
niekiedy stosowana tylko wobec pewnej cze$ci materialéw. Np. biblio-
grafia podmiotowa Marks i Engels w Polsce. Materialy do bibliografii
1842-1952 (Warszawa 1953) rejestruje fragmenty z lat najwcze$niejszych
jako dokumenty przenikania my$li marksistowskiej, a w materialach
z oKkresu pozniejszego ogranicza sie do publikacji samoistnych pismien-
niczo. W bibliografii przedmiotowej Norwida powinno sie opisa¢ nawet
drobne wzmianki o nim w piSmiennictwie z XIX w. jako wazne i ciekawe
Zrodla, a w piSmiennictwie pdézniejszym mozna bedzie stosowaé selekcje
wedlug oceny tresci, pomijajac np. nawet obszerniejsze rozdzialy z po-
drecznikéw szkolnych.

Mimo przytoczonych przykladéw stosowania selekeji trzeba jeszcze
raz stwierdzi¢, ze w bibliografii osobowej przewaza dgzenie do komplet-
nosci wynikajace z intencji, zarejestrowania wszelkich materialow doty-
czacych danej postaci. Powoduje ono, ze czesto bibliografia nie ogranicza
sie do opisania wydawnictw drukowanych i powielanych inng technika,
ale rejestruje réwniez rekopisy oraz roéznego rodzaju dokumenty nie-
pismiennicze (ryciny, fotografie, nuty, plyty, medale, rzezby, filmy itp.).
Przykladem takiego szerokiego zasiegu jest praca R. Joseph i J. Forges
pt. Biblio-iconographie générale de Charles Maurras (Roanne 1953) opi-
sujaca m. in. nagrania glosu tego pisarza, jego fotografie, portrety ory-
ginalne i ich reprodukcje. A bibliography of James Joyce sporzadzona
przez J. J. Slocum i H. Cahoon (New Haven 1953) rejestruje m. in. plyty
z nagraniami jego utworéw literackich, ich transmisje radiowe, a takze



XI. Bibliografia osobowa 253

kompozycje muzyczne z nimi zwigzane. Wsréd tych réznorodnych do-
kumentdéw trzeba rozrézni¢ dokumenty odbite wielokrotnie (np. ryciny,
plyty, fotografie) i dokumenty jednostkowe (np. rekopisy). Rozszerzenie
zasiegu bibliografii sprawia, ze czesto okresla sie takie zestawienia ter-
minem ,dokumentografia®. Przykladem stosowania tak szerokiego za-
siegu jest wéréd polskich publikacji bibliografia Stowackiego sporzadzona
przez W. Hahnal,

Dazenie do kompletno$ci sprawia takze, iz przewaifnie zasieg te-
rytorialny i jezykowy bibliografii osobowej jest nieograniczony.
Jednak starania, aby obja¢ zestawieniem wszystkie prace danego autora
i publikacje o nim wydane za granicg, napotykajg na duze trudnosci
czesto ze wzgledu na niedostepno$é tych materialéw w kraju. Dlatego
wiele zestawien q pelnym zasiegu jezykowym i terytorialnym przyjmuje
za zasade ograniczenie zasiegu poszukiwan materiatéw. Tak np. J. Ka-
czanowska w Bibliografii prac Juliana Marchlewskiego (1.6dz 1954) ogra-
niczyta poszukiwania do materialéw dostepnych w Polsce.

Najmniej klopotu w bibliografii osobowej sprawia wytyczenie z a-
siegu chronologicznego, ktory jest pojmowany zwykle najsze-
rzej, tzn. obejmuje okres czasu poczawszy od ukazania sie pierwszej
pracy danego autora lub pracy o dariej osobie, az do chwili zamkniecia
prac nad bibliografia.

Konczac omawianie doboru materiatéw w bibliografii osobowej
trzeba wspomnieé¢, ze istnieje wiele zestawien, ktérych autorzy celowo
ograniczyli zakres lub zasieg. Np. 1. Bajerowa w Wykazie lingwistycz-
nych pism Brodzinskiego? ograniczyla zakres bibliografii, rejestrujac
prace wylacznie z jednej dziedziny zainteresowan tego pisarza. Wykaz
tlumaczenn M. Konopnickiej z jezyka niemieckiego J. Bergera3 ogra-
nicza zasieg autorski wylacznie do pracy przekladowej. W. Borowy
w czeSci podmiotowej Bibliografii Norwida* wymienia jego pisma poe-
tyckie i prozaiczne wylacznie opublikowane jako samoistne wydaw-
nictwa, pomijajac utwory ogloszone w czasopismach i wydawnictwach
zbiorowych. M. Grabowska w zestawieniu Mickiewi¢ziana w czasopismach
polskich 1944-1947 5 ograniczyla nie tylko zasieg wydawniczy, rejestru-

1 W. Hahn: Bibliografia [utworéw Juliusza Stowackiego i prac o nim]. W: Sto-
wacki J.: Dziela wszystkie pod red. J. Kleinera, Wyd. 2. Wroclaw 1952-

2 Zeszyty Naukowe Wpyzszej Szkoly Pedagogicznej w Katowicach 1956 z. 1
s. 136-138.

3 W: Berger J.: Literatura niemiecka w przekladach Marii Konopnickiej. Poznan
1956 s. 4-5.

4 W: Pamieci Cypriana Norwida. Warszawa 1946 s. 78-174.

5 Pamietnik Literacki 1948 s. 533-550.
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jac wylacznie utwory, ale takze zasieg chronologiczny i jezykowy. Przy-
kladem ograniczenia zasiegu jezykowego jest praca P. Grzegorczyka
Mickiewicz w przekladach b, a ograniczenia zasiegu terytorialnego i chro-
nologicznego — sporzadzona przez J. Gorskiego pt. Dziela Marksa w Polsce
Ludowej?. Najdalej idgce ograniczenie zasiegu stosuja zestawienia zajmu-~
jace sie wylgcznie jednym utworem danego pisarza. Np opracowana przez
Anne Monka Bibliografia do dzieta Jedrzeja Sniadeckiego ,O fizycznym
wychcwaniu dzieci“® wykazuje wydania i opracowania tej jednej pracy.
Tego rodzaju zestawienia, czesto sporzadzane, nalezy traktowac¢ jako
przyczynki do bibliografii osobowej danej postaci, opracowywane w przy-
padku trudnosci podjecia prac nad catkowita bibliografia ze wzgledu na
ogrom materiatu. Czesto sg to takze zestawienia majgce na celu ukazanie
specjalnego, wybranego zagadnienia zwigzanego z tg g¢sobg. Np. cyto-
wana juz bibliografia Marks i Engels w Polsce, a takze praca M. Topo-
rowskiego Puszkin w Polsce (Warszawa 1950) poswiecone sg wylacznie
zagadnieniu znajomoéci i recepcji tych pisarzy w obcym kraju.

Przy omawianiu doboru fragmentéw bibliograficznych (s. 251-2) wspom-
niano juz, ze mimo dazenia do kompletnosci bibliografia osobowa prze-
prowadza pewng selekcje tego typu jednostek bibliograficznych. Mozna
przytoczyé przyktady stosowania selekcji nawet wéréd utworéow
i wydawnictw. Stosuje sie ja przede wszystkim w bibliografiach
pisarzy powszechnie znanych lub klasykéw, ktorych utwory i fragmenty
prac sg czesto przedrukowywane w wielu réznych wydawnictwach. Do
takich biliografii nalezy np. bibliografia Mickiewicza, w ktérej nie
sposéb byloby zarejestrowaé wszelkie publikacje jego utworéw w calosci
Iub wyjatkach oraz wszelkie prace méwigce o nim. Przeprowadzana w ta-
kim przypadku selekcja oprze¢ sie moze na réznych kryteriach.

W bibliografii podmiotowe] najczestszym jest kryterium wy-
dawniczo-formalne, wedlug ktérego eliminuje sie¢ przedruki
w wydawnictwach popularnych, informacyjnych lub szkoleniowych (np.
w kalendarzach, drukach okclicznosciowych, podrecznikach szkolnych,
mutacjach dziennikéw, pismach prowincjonalnych), gdyz publikacje tego
typu maja niewielkie znaczenie dla badan nad autorem.

Szczegbélnym przypadkiem selekcji wynikajacej z obfitosci materiatéw
jest zastgpienie opisdw poszczegdlnych utwordéw op:sem lacznym bez wy-
mieniania tytuléw tych utworéw. Np. we wspomnianej juz Biblio-icono-

8 W: Adam Mickiewicz 1798-1855. W stulecie Smierci. Warszawa 1956 s. 221-261.
7 Przeglgd Bibliograficzny Wydawnictw Gospodarczych R T7: 1953 s. 5-17.
8 Wuchowanie Fizyczne i Sport t. 1: 1957 s. 56-60.
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graphie générale de Charles Maurras w dziale obejmujacym jego utwory
ogloszone w czasopismach i gazetach zrezygnowano w niektorych przy-
padkach z wymieniania wszystkich tytuléw utworéw, ujmujac je tylko
sumarycznie pod tytulem czasopisma.

Przyktad: .
L’ACTION FRANCAISE quotidienne (Du 21
mars 1908 au aout 1944).
Tous les jours, sauf absences, long article de Char-
les Maurras sur ,La Politique*, divisé en chapitres
dont il ne pouvait étre question ici de reproduire les
milliers de titres.

W bibliografii przedmiotowej stosuje sie niekiedy selekcje opartg na
kryterium tre$Sciowym, eliminujac teksty nie wnoszace nowych
pogladéw na pisarza. Kryterium to jest bardzo elastyczne i naklada na
bibliografa duza odpowiledzialnos¢ w stosunku do uzytkownikow, ale
réwnocze$nie daje wiekszg pewno§é, ze publikacje wykazane w biblio-
grafii sa materialem wartosSciowym.

Podobnie jak obfito$¢ materialéow, tak i przeznaczenie bibliografii moze
decydowaé¢ o wytycznych selekcji. Np. bibliografia Adam Mickiewicz. Po-
radnik bibliograficeny (Warszawa 1955), przeznaczona do uzytku bibliotek
powszechnych, wykazuje tylko pozycje latwo dostepne i odpowiednie
dla czytelnikéw mniej wyrobionych.

C. KOMPOZYCJA — UKEAD — INDEKSY
a. Kompozycja

Kompozycja bibliografii osobowej w gléwnych zarysach opiera sie na
zasadach oméwionych dla wszystkich bibliografii specjalnych (por.
rozdz. VI o ukladzie). Nalezy tylko przypomnie¢, ze pr_zedmow;a
poza oméwieniem zasiegu i metody opracowania materialu, powinna takze
informowa¢ o zasiegu poszukiwan materialu, rowniez o stosunku sporzg-
dzonej bibliografii do istniejacych juz zestawien bibliograficznych na te-
mat danej postaci.

W niektérych bibliografiach osobowych spotykamy takze wstepy
omawiajgce twoérczo$¢ damej osoby w Swietle opisanych w bibliografii
dokumentéw (np. praca W. Preisnera: Dante i jego dzieta w Polsce. Bi-
bliografia krytyczna z historycznym wstepem. Torun 1957). W opraco-
wywanych przez Instytut Badan Literackich bibliografiach osobowych
czolowych pisarzy polskich XIX i XX w. przewiduje si¢ uzupelienie
zestawienia przez calendarium zycia® Podobnie postepuja bi-

9 Por. Podstawowe wytyczne monografii bibliograficznej — Pamietnik Literacki
1955 z. 4 s. 483-494.
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bliografowie radzieccy. Np. opracowana pod redakcjg E. S. Ajrapet’janca
Bibliografija trudov 1. P Pavlova i literatury o nem (Moskva 1954) po-
siada wykaz wazniejszych dat jego zycia i dzialalnosci. Zarowno wstep jak
i calendarium sg cennymi dodatkami podnoszacymi warto$¢ naukowsa i in-
formacyjng podstawowej czeSci bibliografii osobowej, jaksg jest wykaz
bibliograficzny. '

W przewazajacej liczbie opublikowanych bibliografii osocbowych obej-
mujacych dziela danego pisarza i piSmiennictwo o nim cze$é¢ pod-
miotowa jest opracowana jako odrebna catos$é¢ a z czescig
przedmiotowa wiaza ja tylko odsylacze. Jednakze zdarzaja sie bibliogra-
fie stanowiagce jeden wykaz podmiotowo-przedmiotowy.
Jako przyklad mozna tu wskazaé cytowana juz bibliografie Slowackiego,
w ktorej za gléwna podstawe podzialu materialow przyjeto tytuty po-
szczegblnych utwordéw Stowackiego, a dopiero materiatly dotyczace danego
utworu podzielono na cze$é podmiotows (wydania utworu) i przedmiotowsa
(wykaz prac dotyczacych utworu). Z tego rodzaju kompozycjg bibliografii
wigza sie trudnosci przydziatu odpowiednich pozycii do danego poddzialu
i konieczno$¢ stosowania wielokrotnych zapisow.

Czesciej stosuje sie 1gczenie bibliografii podmiotowej z okreslong czescig
materialéow przedmiotowych. Np. H. Lipska w Bibliografii prac Kazimierza
Piekarskiego [i o K. Piekarskim]® wlaczyla opisy recenzji dotyczacych
poszczegdlnych jego prac do czeSci podmiotowej spisu. Podobnie postg-

- pit K. Swierkowski w swej pracy pt. Karol Estreicher. Bibliografia prac
jego i literatury o nim (Warszawa 1928). Metoda ta ulatwia dotarcie do
materialéw pomocniczych w badaniach nad danymi tekstami, ale réwno-
czeSnie powoduje rozbicie opracowan twoérczo$ci pisarza na dwie grupy.
Z tego wzgledu niektére bibliografie w cze$ci podmiotowej sygnalizuja
istnienie recenzji przy opisie dziela, ktérego one dotycza, a jednoczesnie
wprowadzaja opis tej recenzji do czesci przedmiotowej z odpowiednim
odsylaczem. Przykladem takiego rozwigzania moze byé opracowana przez
B. Horodyskiego Bibliografia prac A. Dygasifiskiego i literatury o nim L.

Poniewaz bibliografia osobowa dzieli sig zazwyczaj na cze$é podmio-
towa i przedmiotowa, oméwimy kolejno uklad tych dwu czesci.

b. Uklad bibliografii podmiotowej

Bibliografia podmiotowa moze mieé¢ uklad: 1) chronologiczny, 2) alfa-
betyczny wedlug tytuldw dziel, 3) uklad wedlug form wydawniczych lub
piSmienniczych, 4) rzeczowy.

10 W: Studia nad ksigzkq poSwiecone pamieci Kazimierza Piekarskiego. Wroclaw
1951 s. 377-393.
11 W: Dygasinski A.: Pisma wybrane. T. 24. Warszawa 1953 s. 289-406.
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Najczesciej spotykany jest uktad chronologiczny, poniewaz
ukazuje on rozwo6j tworczosci pisarskiej, ujawnia kolejno$¢ powstajacych
i réwnoczes$nie trwajacych zainteresowan autora i jego stycznosé ze zja-
wiskami polityczno-kulturalnymi !2, Uklad ten moze sie opieraé na chro-
nologii piSmienniczej lub wydawniczej.

Uklad wedlug chronologii pi$mienniczej opiera sie na
jednostce piSmienniczej i daje w rezultacie zbiér bibliografii poszcze-
g6lnych utworéw utozony w kolejnosci ich powstawania. Taki uktad za-
stosowano w rozdziale Utwory oryginalne w pracy 1. Sliwinskiej,
W. Roszkowskiej i S. Stupkiewicza pt. Adam Mickiewicz. Zarys bibliogra-
ficzny (Warszawa 1957).

Ulozenie materialu wedlug chronologii wydawniczej,
a wiec wedlug dat publikacji, ukazuje w zasadzie rozwdj twoérczosci pi-
sarza, oraz rozwd6j poczytnoéci jego prac zadokumentowany iloécig wydan
w poszczegbdlnych latach. Konsekwencjg takiego ukladu jest jednak roz-
proszenie wydan jednego dziela, co uniemozliwia zastosowanie zapisow
skréconych dla kolejnych edycji i wymaga 1aczenia ich odsylaczami. Za-
sade takg stdsuje wspomniana juz Bibliografia prac Juliana Marchlew-
skiego, podajac przy opisach prac publikowanych wielokrotnie numery
opiséw innych wydan zarejestrowanych pod inng data roczna.

Przyktlad:
22. Fizjokratyzm w dawnej Polsce. Bibl. warsz. 1896 t. 4 z. 2: XI
s. 319-354.
Inne wyd. w jez. pol. poz. 29, 1864; w jez. niem. zob. poz. 16, 30; w jez.
ros. zob. poz. 1853 13,
Bibliografia podmiotowa w ukladzie chronologicznym wymaga naj-
czedciej sporzadzenia indeksu tytuléw i indeksu rzeczowego.
Przyjmujac zasade ukladu wedlug chronologii wydawniczej, nalezy
pamietaé¢ o stosowaniu jej konsekwentnie w calym zestawieniu biblio-
graficznym. Odstepstwo od tej zasady moze byé przyczyng wprowadze-
nia uzytkownika w bad. Np. korzystajac z Bibliografii Hieronima f.opa-
cinskiego, opracowanej przez J. Starnawskiego !4, w cze$ci podmiotowej
ulozonej chronologicznie widzimy jako ostatni nagtéwek date 1909. Mozna
by z tego wnioskowaé, ze po tym roku nie oglaszano juz zadnych prac
Yopacinskiego. Jednak w grupie publikacji z r. 1893, przy opisie (w poz.

12 Por. H. Hleb-Koszanska: Wytyczne bibliografii Joachima Lelewela. — Biul.
Panstw. Inst. Ksiazki 1948 t. 1 nr 5.

13 Przyklad ten podajemy w nieco zmienionej formie.

14 W: Hieronim FLopacinski i biblioteka jego im.enia w Lublinie 1907—1957.
Lublin 1957 s. 89-126.
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129) jednej z jego prac ogloszonej woéwczas w Gazecie Radomskiej, znaj-
duje sie takze zapis jej przedruku w Pamietniku Swietokrzyskim w r. 1930.

Pewne trudnos$ci nastrecza umieszczenie w grupie rocznej utwordw
w czasopismach, drukowanych w odcinkach na przelomie lat. W tym
przypadku mozna opisa¢ dany artykul lub powies¢ jako calos¢ tylko pod
rokiem, w ktérym zaczely wychodzié.

Koncepcja powigzania w jednym ukladzie chronologii piSmiennicze}
i wydawniczej zostala przedstawiona we wspomnianych juz Podstawo-
wych wytycznych monografii bibliograficznej przygotowanych w Insty-
tucie Badan Literackich. Projektuje sie tam umieszczenie w kazdej grupie
rocznej najpierw notatek podajacych date powstania utworéw napisanych
w tym okresie a nastepnie dopiero opisow publikacji w danym roku
wydanych.

Dotychczas nie wydano jednak zestawienia, w ktérym 'przytho by
tego rodzaju uklad. Opublikowana ostatnio bibliografia Julian Tuwim.
Twoérczoéé opracowana przez J. Stradeckiego (Warszawa 1959), chociaz
stanowi wlasnie jedna z projektowanych monografii, ze wzgledu na trud-
nosci z ustaleniem daty powstania utworgw Tuwima, oparta uklad tylko
o chronologie wydawnicza.

Niektore bibliografie podmiotowe stosuja uktad alfabetyczny
wediug tytuldéw osobno publikowanych dziel (np. K. Piekarskiego Biblio-
grafia dziet Jana Kochanowskiego. Wiek XVI i XVII. Wyd. 2. Krakéw
1934). Przyjecie tego ukladu pozwala na stosowanie opiséw skréconych
dla dalszych kolejnych wydan.

Uktad alfabetyczny w bibliografii osobowej pozwala na ukazanie za-
interesowania poszczegblnymi utworami pisarza, ale nie obrazuje kie-
runkéw rozwoju jego twoérczoSci i popularnosci jego dziet w réinych
latach, Z tego powodu pozadane Jest sporzadzenie indeksu rzeczowego
i chronologicznego.

Niekiedy autorzy bibliografii osobowych podmiotowych przyjmuja
uklad wedlug form wydawniczych lub pis§mienniczych.

Wedlug pierwszej z tych zasad zostal sporzadzony np. Spis prac nau-
kowych Wactawa Sierpinskiego !> wymieniajacy w jednej grupie prace
umieszczone W czasopismach naukowych (utwory), a w drugiej mono-
grafie i podreczniki (wydawnictwa). Jest to uklad najmniej korzystny
dla uzytkownika bibliografii, nie ulatwiajacy orientacji ani w rozwoju
tworczosci i poczytno$ci pisarza, ani w kierunkach jego zainteresowan.

Bardziej uzasadnione jest stosowanie ukladu wedtug form
(lub cech) pi$§mienniczych, grupujgcego — jak np. w cytowa-

1w W: Jubileusz 40-lecia dziatalnosci na katedrze uniwersy.eckiej prof. Wactawa
Sierpinskiego. Warszawa 1949 s. 61-93. Odb.
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nej juz Bibliografii prac Kazimierza Piekarskiego — oscbno prace nau-
kowe, osobno wydawnictwa, w ktérych brat udziat jako redaktor i osobno
recenzje dziel innych autoréw. Taki podzial materialow ulatwi poszu-
kiwania uzytkownikowi interesujgcemu sie jednym rodzajem prac pi-
sarza, a wiec np. tylko praca redaktorska Piekarskiego. Zastosowanie
tego rodzaju ukladu bedzie stuszne w bibliografiach os6b majacych poza
oryginalnymi pracami autorskimi duzy dorobek pracy edytorskiej, prze-
kladowej, redaktorskiej itp., a takze w bibliografiach pisarzy tworzacych
w zakresie roznych gatunkéw literackich.

W przypadku sporzadzania bibliografii podmiotowej pisarza, ktorego
prace byly obficie tlumaczone na jezyki obce, stosowany bywa
podzial wedlug jezykéw publikacji. Tak np. w bibliografii Sienkie-
wicza 16 osobny tom poswiecono publikacjom w jezyku polskim, a w na-
stepnym zgrupowanc przeklady dziel autora Trylogu w porzadku abe-
cadlowym nazw jezykow.

Rzadko spotyka sie w bibliografii osobowej podmiotowej uklad Tz e-
czowy. Wystepuje on tylko w zestawieniach prac pisarzy o zaintereso-
waniach obejmujacych kilka zupelnie odrebnych galezi wiedzy. Przy-
kladem moze tu byé sporzadzona przez Z. Wiktora Bibliografia prac W.
Ziembickiego!” — lekarza, historyka i jezykoznawcy.

Omoéwione rodzaje ukladow sg stosowane jako gléwne zasady po-
dzialu materiatéw, a takie wystepuja jako zasady szeregowania pozycji
w grupach gléwnych.

Uklad wewnetrzny w grupach gtownych

a) W bibliografiach o gt6wnym ukladzie chronologicz-
nym w obrebie daty rocznej mozna przyja¢ nastepujace zasady szere-
gcwania:

Wedlug kryteriow wydawniczych. Np. cytowane juz:
Bibliografia prac A. Dygasinskiego i literatury o mim oraz bibliografia
K. Estreichera, sporzadzona przez K. Swierkowskiego, wymieniaja naj-
pierw wydawnictwa samoistne, potem utwory. Warto dodaé¢, ze obie te
prace wyliczajg utwory w porzadku alfabetu nazw czasopism, w ktoérych
byly ogloszone, co ma ulatwi¢ uzytkownikowi orientacje, z jakimi czaso-
pismami wspoélpracowat pisarz w danym roku.

Wedlug kryteriow wydawniczo i pismienniczo for-
malnych. Przykladem takiego ukladu wewnetrznego jest Bibliografia

18 J Krzyzanowski: Dziela Sienkiewicza. Bibliografia. Warszawa 1953. (Sienkie~
wicz H.: Dzieta. T. 58). — [J. Krzyzanowskil: Dziela Sienkiewicza w przekladach.
‘Warszawa 1953. (Sienkiewicz H.: Dziela. T. 59).

17 Sprawozdanie Wrocl. Tow. Naukowego R. 5: 1950 [druk:] 1954 z. 2 s. 166-199.
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prac Aleksandra Briicknera sporzadzona przez W. T. Wistockiego 18, Dzieli
ona publikacje z jednego roku na cztery grupy: dziela Briicknera samo-
istne wydawniczo, artykuly oraz bibliografie, dziela, ktérych Briickner
byt edytorem, recenzje prac innych autoré6w napisane przez Briicknera.
Oznaczenie kazdej z tych grup cyframi rzymskimi zastepujacymi na-
glowki pozwala szybko odnalezé potrzebny material, np. recenzje oglo-
szone w danym roku.

Wedlug szczegdélowej chronologii. Metode taka stosuje
autorka Bibliografii prac Juliana Marchlewskiego uznajac wazno$é do-
kladniejszej chronologii prac dzialacza rewolucyjnego dla wykazania ich
zwigzku z aktualnymi wydarzeniami. Zastosowanie tego ukladu umozli-
wil fakt, ze przewazaja w tej bibliografii opisy utworéw z czasopism
zaopatrzonych w date dzienng lub miesieczng publikacji. Opisy podajace
tylko date roczng umieszczono na poczatku materialéw z danego roku.

Wedtug alfabetu tytulow szeregujg material z jednego roku
cytowana juz Bibliografia INorwida i autobibliografia L. Hirschfelda!®.

Podzial na pierwodruki i reedycje. Taki uklad opiséw
w obrebie materialow z jednego roku przewiduje sie dla bibliografii czo-
lowych pisarzy polskich opracowywanych w Instytucie Badan Literac-
kich. Ulatwia on szybkie zorientowanie sig, ktére dziela wyszly w tym
roku po raz pierwszy, a jakie zostaly wznowione. »

b) W bibliografiach osobowych podmiotowych stosujacych jako
gté6wna zasade podzialu materialu uklad wedlug form wy-
dawniczych lub pi§mienniczych, najczeiciej spotyka sie po-
rzadek chronologiczny w opisach grup wyodrebnionych. Takg
zasade stosuja: Spis prac naukowych Waclawa Sierpinskiego i Bibliogra-
fia prac Kazimierza Piekarskiego. Mozna by takze zastosowaé uklad alfa-
betyczny, szczegblnie w takich grupach, jak np. recenzje, prace redak-
tcrskie, prace przekladowe.

W zestawieniach wyodrebniajacych ttumaczenia dziel pisarza na
jezyki obce stosuje sie czesto uklad wedtug podzialu na je-
zy ki, szeregujac dalej opisy wedlug ich chronologii (np. we wspomnia-
nej bibliografii Sienkiewicza). Uklad taki ukazuje rozwdj popularnosci
pisarza w jednym kraju, ale rozprasza przeklady jednego utworu. Totez
autorzy tego typu zestawien przyjmujg nieraz inne zasady. Przykladem
moze tu byc bibliografia przektadéw Gogola?®, w ktérej podzielono ma-

18 W: Studia staropolskie. Ksiega ku czci Aleksandra Briicknera. Lwow 1928
s. 683-793. Odb.

1 1. Hirszfeld: Spis prac naukowych (1906-1952). Wroclaw 1952.

20 M. S. MorsCiner, N. 1. Pozarskij: Bibliografija perevodov na inostrannye jazyki
proizvedeniij N. V. Gogolja. Moskva 1953.
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terial na dzialy: proza literacka, dramaty, poezja, publicystyka, korespon-~
dencja, a w ich granicach wymieniono tytuly poszczegdélnych utworéow
podajac przy mnich przeklady w abecadlowej kolejnoSci nazw jezykow.
W obu przypadkach cennym uzupelnieniem zestawienia sg indeksy ty-
tuléw oryginaléw. Bibliografia dziel Sienkiewicza w przektadach posiada
nadto indeks autoréw przedmow, ilustratoréw i ttlumaczy, a bibliografia
Gogola — indeks tlumaczy i tablice, pozwalajacg szybko odpowiedzieé
na pytanie: w ktérym roku, na jakie jezyki byl dany utwoér przelozony
(sinchronisticeskaja tablica perevodov).

Jesli tworczosé danego pisarza jest ujeta w petnych wydaniach
krytycznych, celowe jest wymienienie tych wydan z pelmg ich zawarto-
Scia na poczgtku bibliografii. Tak postepuje m. in. wspom-
niana juz Bibliografija trudov 1. P. Pavlova i literatury o nem W biblio-
grafii tej opisano na poczatku dwa pelne wydania dziel Pawlowa (na
s. 33-85).

¢c. Uklad bibliografii przedmiotowej

Uklad bibliografii przedmiotowej w pewnych przypadkach moze byé
uzalezniony od ukladu sporzadzanej réwnolegle bibliografii podmiotowej,
poniewaz zastosowanie jednakowych ukladéw obu czesci pozwala na
uzupelnienie ich wspélnymi indeksami i ulatwia korzystanie z biblio-
grafii. Tak wigc np. przyjmujac dla czesci podmiotowej uklad chronolo-
giczny, zastdsowano go tez i w czesci przedmiotowej w Bibliografii prac
A. Dygasitiskiego i literatury o nim i we wspomnianej bibliografii
Estreichera.

Stosowanie jednakowego ukladu w obu czeéciach bibliografii nie jest
Jednak zasada. Uklad bibliografii przedmiotowej w jeszcze wiekszym
stwpniu niz podmiotowej jest uzalezniony od rodzaju materialéw i ich
tredcl. Dlatego tez w bibliografii przedmiotowej czesto stosuje sie uktad
readko spotykany w zestawieniach podmiotowych, a mianowicie — rze-
czowy. Jest on dogodny przy zestawieniach rejestrujacych dokumenty
réznorodne tak pod wzgledem tresci, jak i pod wzgledem formy.

Najczesciej stosuje sie uklad systematyczny, oparty na kry-
teriach tresciowych lub formalnych. Np. wyodrebnia si¢ materiaty: bio-
graficzne, syntetyczne opracowania calej twoérczosci, opracowania po-
szczegblnych utworéw, publikacje na temat poszczegélnych zagadnien
zwigzanych z danym pisarzem, dokumenty moéwiace o kulcie danej po-
staci, literature piekng zwigzana z dana osoba, bibliografie na jej temat,
inne dokumenty niepismiennicze dotyczace danej postaci. Podobne za-
sady podzialu zastosowal L. Stolarzewicz w swych dwu pracach wyda-
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nych w Wilnie w r. 1924: Bibliografii o Krasiniskim i Bibliografii mickie-
wiczowskiej. Wprowadzenie poszczegélnych dzialow i ich rozbudowa
zalezy oczywiscie od charakteru twodrczosci danej postaci, rodzaju doku-
mentéw moéwiagcych o niej i ich obfitosci. Jednak w gléwnych zarysach
uklad ten da sie zastosowaé w wiekszoéci bibliografii przedmiotowych,
a przez wyodrebnienie w osobnych grupach publikacji o zyciu, catoksztal-
cie twoérczosci, poszczegélnych utworach pozwala najlatwiej odnalezé
prace na temat interesujgcy uzytkownika. Indeks alfabetyczny umozliwi
odnalezienie \prac ‘poszczegélnych autoréw, piszacych na temat danej
postaci.

W bibliografiach o niezbyt licznym materiale zamiast ukladu syste-
matycznego zwykli bibliografowie postugiwaé sie ukladem dziato-
wym, np. w bibliografii prac o Pawlowie zamieszczonej w dziele pt.
Ivan Petrovié¢ Pavliov (Moskva 1949 s. 53-79).

Niekiedy spotyka sie w bibliografiach przedmiotowych uklad chro-
nologiczny. Pozwala on ukaza¢ rozw6j zainteresowan wspdlczesnych
autoréw postacig danego pisarza. Materiat zgromadzony pod naglowkiem
rocznym szereguje sie wtedy najczesciej alfabetycznie (np. w Bibliografii
Norwida W. Borowego) lub wedlug form wydawniczych (np. w Bibliografii
prac A. Dygasiniskiego i literatury o nim). Zestawienia w takim ukladzie
powinny posiadaé¢ indeks rzeczowy i indeks os6b piszacych o danej po-
staci.

Najmniej przydatny jest w bibliografii osobowej przedmiotowej uklad
alfabetyczny, zastosowany np. w Bibliografii Gustawa Danitow-
ckiego ogloszonej przez H. Malanowicza ?. Zadanie ulatwienia poszuki-
wan dotyczacych tematyki i rozwoju zarejestrowanego piSmiennictwa
przypada wtedy indeksowi rzeczowemu i chronologicznemu.

Omoéwienie niniejsze ograniczylo sie do ukazania wazniejszych i cze-
Sciej stosowanych rodzajow ukladu. Spotyka sie takze proby innych roz-
.wigzan, podejmowane w celu najwlasciwszego przystosowania zrebu
gidwnego opracowywanej bibliografii do jej celu, potrzeb uzytkownikow,
dla ktorych jest przeznaczona, i wymagan rejestrowanego materiatu.

d. Indeksy

O potrzebie sporzadzania w bibliografii osobowej indekséw i o ich
funkcji méwito sie juz przy omawianiu uktadu, gdyz wybdr i liczba
indeks6w uzalezniona jest w duzym stopniu od uktadu zrebu gléwnego.
Uklad chronologiczny, rzeczowy i wedlug typéw publikacji wymaga alfa-
betycznego indeksu tytutéw i indeksu nazw osobowych. Ukiad

2t Prace Polonistyczne 1957 s. 453-474.



XI. Bibliografia osobowa 263

alfabetyczny i chronologiczny — indeksu rzeczowego (nie dotyczy
to bibliografii artystow pisarzy, rejestrujgcej wylacznie utwory litera-
tury pieknej).

Najbardziej typowym dla podmiotowej bibliografii osobowej jest
indeks tytuléw. Powinno sie w nim wymieni¢é wszystkie tytuly
prac wystepujace w opisach zrebu gléwnego. Pod tytulem wlasciwym
dziela gromadzi sie wszystkie numery pozycji, opisujacych jego wydania,
1gcznie z wydaniami fragmentarycznymi i fragmentami bibliograficznymi
{(numery takich pozycji dobrze jest opatrzy¢ skrotem: fragm.), wydaniami
pod zmienionym tytulem, tlumaczeniami na jezyki obce (ze skrétem:
przekl. i okreSleniem jezyka). W przypadku koniecznosci wyliczania duzej
liczby numeréw pozycji przy jednym tytule mozna wymieniaé je w osob-
nych grupach. Oto przyklad takiej pozycji indeksowej do wspomnianej
bibliografii Dygasinskiego:

Przyktad:

Gody zycia 539, 547, 611, 689, 698, 732, 762, 766/1, 700/4.
fragm. 567-8, 576, 579, 582-4, 589, 593-4, 628, 651,
673, 702, 735, 751

przekl.: bulg. 674, 699; chorw. 705 (fragm.), 717; czes.
616; franc. 734; niem. 572; wlos. 697.

Do indeksu tytuléw powinny wejs¢ takze jako osobne hasla tytuly
zmienione (ze skrétem: zm.) i oboczne (ze skrétem: obocz.), tytuly prze-
kladéw dziet pisarza na jezyki obce (ze skrotem: przekl.)), tytuly prac,
w ktérych pisarz jest wspétautorem, tytuly wlasne napisanych przez
niego recenzji (ze skrotem: rec.), jego przedméw do prac innych autoréw
(jesli uznamy je za samoistne piSmienniczo).

W niektorych przypadkach mozna zrezygnowa¢ ze sporzadzania
indeksu tytuléw. Np. Bibliografia prac J. Marchlewskiego, ktorej zrab
glowny jest w ukladzie chronologicznym, nie posiada indeksu tytulow,
poniewaz wiekszo$¢ opisanego w niej materialu stanowig artykuly publi-
cystyczne, ktérych tytuly nie sa powszechnie znane. Z tego wzgledu
autorka uznala za sluszne sporzgdzenie w jednym ukladzie abecadlowym
indeksu os6b, miejsc i rzeczy.

Czesto spotyka sie opracowywanie kilku osocbnych indekséw.
Np. w Bibliografii utworéw J. Lelewela sa trzy indeksy: tytuléw, nazw oso-
bowych i rzeczowy, w Bibliografii prac Dygasinskiego i literatury o nim —
dwa indeksy: tytuléw i osobowy.

Przy sporzadzaniu osobno indekséw: tytuléw i nazw osobowych pewne
trudnosci nastreczaja opisy recenzji napisanych przez pisarza, ktérego
bibliografie sporzadzamy, i dziel, w ktérych powstaniu bral udzial jako
redaktor, komentator lub tlumacz. Bibliografia Lelewela wykazuje te
pozycje zaré6wno w indeksie tytuléw jak i w indeksie nazw osobowych.
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Gdyby ograniczy¢ sie tylko do wymienienia ich w tym drugim indeksie,
publikacje np. recenzowane lub tlumaczone przez Lelewela, a nie posia-
dajace autora, znalazlyby sie poza indeksem. Aby unikngé konieczno$ci
rozbicia tego materiatu a takze dublowania tych zapisow w dwu indeksach,
mozna proponowa¢ sporzadzanie jednego indeksu krzyzowego. Np. wspom-
niana juz biblicgrafia Joyce’a posiada tylko jeden indeks, w ktérym
podaje w porzadku alfabetycznym tytuly oryginalow i przekladow,
a takze nazwy os6b wymienionych w opisach zrebu gléwnego (przed-
méwebw, ttumaczy, ilustratoréw itp.). Indeks ten zawiera réwniez nazwy
wydawcéw naukowych, nakladcéw a nawet drukari, co wydaje sie ce-
lowe w bibliografii osobowej tylko w wyjatkowych przypadkach.

W bibliografiach podmiotowych, rejestrujgcych takze prace o autor-
stwie ukrytym, konieczne jest sporzadzenie wykazu pseudoni-
moéw, kryptoniméw i kryptogramoéw (np. Bibliografia prac
J. Marchlewskiego), ewentualnie z zaznaczeniem numeréw pozycji do-
tyczacych prac, ktére zostaly tak podpisane (np. Bibliografia utwordw
J. Lelewela).

Przy omawianiu ukladu bibliografii osobowej wspomniano o przy-
datno$ci indeksu chronologicznego dla zestawienh w ukladzie
alfabetycznym, rzeczowym lub wedlug kryteriow wydawniczo czy pi-
Smienniczo formalnych. Sporzadzenie takiego indeksu jest jednak w prak-
tyce klopotliwe. Aby sprawnie pelnil swoja funkcje, nalezatoby pod na-
gléwkiem rocznym wymienié tytuly prac ogloszonych pod dang datg, co
szczegblnie przy bibliografiach o duzym materiale wymaga wiele pracy
i znacznie zwieksza objetosé publikacji. Jesli za$ ograniczymy sie do wy-
mienienia pod nagléwkiem rocznym samych numeréw pozycji wydanych
w tym roku, powstanag nieraz dlugie szeregi numeréw, ktérych odnale-
zienie w zrebie gléwnym zajmie uzytkownikowi wiele czasu. Dlatego tez
lepiej rozwazy¢é mozliwosé przyjecia ukltadu chronologicznego jako glow-
nego, powierzajgc funkcje ukazania zgromadzonego materialu w innym
przekroju odpowiednio dobranym ukladom wewnetrznym oraz indeksom
nazw osocbowych i rzeczowemu, ktore sg latwiejsze w wykonaniu, a takze
sprawniej pelnig funkcje informatora.

D. OPIS

Opis w bibliografii osobowej powinien sie opiera¢é na autopsji.
Pozycje przejete ze Zrodet bibliograficznych nalezy w miare mozno$ci
sprawdzi¢ z dokumentem, poniewaz nie zawsze uwzgledniajg one infor-
macje wazne dla bibliografii osobowej. Np. Przewodnik Bibliograficzny.
opisujac pierwszy tom Idei ewolucji w biologii J. Nusbauma (Warszawa
1952) wymieni?! w adnotacji Jana Dembowskiego jako jednego z wspot-
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pracownikéw komitetu redakcyjnego tej publikacji, tak jak to podano
w jej tytulaturze. Sprawdzenie tego opisu z autopsji przy sporzadzaniu
bibliografii podmiotowej J. Dembowskiego pozwoli na podstawie przed-
mowy sprecyzowa¢ blizej jego udzial: opracowal on w czesci 2 rozdzial 1
pt. ,Starozytnos¢“, a nadto napisal na nowo w cze$ci drugiej rozdziat 6
pt. ,Niektére dowody ewolucji oparte na psychologii zwierzat®.

Ogoélne zasady opisu w bibliografii osobowej opierajg sie na przepi-
sach obowiazujacych wszystkie bibliografie specjalne (por. rozdz. V),
jednak niektére przypadki w bibliografii podmiotowej wymagaja nieco
odmiennych rozwigzan ze wzgledu na jej charakter.

a) Autorstwo i wspoltudziatl

Wsréd tych zagadnien wysuwa sie przede wszystkim kwestia autor-
stw a. Bibliografia osobowa podmiotowa, rejestrujgec prace jednego autora,
z zasady pomija w opisach jego nazwisko, rozpoczynajac opis od tytulu
pracy. Nie zwalnia to jednak od zasygnalizowania w opisie, ze dany
dokument zostal wydany pod pseudonimem, kryptonimem, anagramem,
kryptogramem 1lub anonimowo. Informacje o tym mozna podawaé usta-
lonym skrétem albo — co lepiej — bezposrednio po tytule, albo w adno-
tacji, stosujgc oczywiscie konsekwentnie jedng z tych zasad.

Przyktlady:

Zjazd Partii Socjaldemokratycznej Niemiec.
[Podp.] J. Karski. Prz. socjaldemokr. 1909 nr 16

s. 494-504.
(opis do bibliografii Marchlewskiego)

Wspomnienia o Mieczyslawie I i Bolestawie
Wielkim oraz o pomnikach na ich cze$¢ sta-
wianych. [Podp.] J.L. B.m. [1829] 2° k. nlb. 1.
(opis do bibliografii Lelewela)
Jesli ustalenie autorstwa pochodzi od bibliografa i wymaga szczeg6-
lowszego uzasadnienia, nalezy je podaé w adnotacji.

Marszalkowie Trybunalu Litewskiego, ktory
sie zaczal przed konstytucjg 1581. [Anonim]. W:
Niesiecki K.: Herbarz polski. T. 1. Lipsk 1839-
1846 s. 383-386.

Autorstwo Lelewela ustalono na podstawie spisu
wyliczajacego mienie po J. Lelewelu ze spuScizny J. K.
Zupanskiego, przy jego przekazywaniu z Koérnika suk-
cesorom Prota Lelewela.

(opis do bibliografii Lelewela)

Jan Leder. [Anonim.] Sprawy rob., Paryz 1894
nr 13/14 VII-VIII s. 1-2.

Autorstwo ustalone na podstawie tresci.

(opis do bibliografii Marchlewskiego)
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Przy opisie prac wspo6tautorskich umieszczanych w podmio-
'towej bibliografii osobowej nalezy nie tylko zaznaczyé¢ fakt, ze zostaly
one napisane z innymi autorami, ale réwniez poda¢ kolejno$¢, w jakiej
zostali wymienieni wspélautorzy w opisywanym dokumencie. Zasada ta
utatwi uzytkownikowi poszukiwanie danego wydawnictwa w katalogu
bibliotecznym. Trzeba wiec daé po tytule formutke: [Autorzy:] lub [Na-
pisali:] a nastepnie wymieni¢ nazwiska wspotautoréw w kolejnosci zgodnej
z tytulatura. Nazwisko pisarza, ktorego bibliografia dotyczy, zastepuje
sie wielokropkiem.

Gospoda pod ,,Wesolg kukulka®. [Napisali]...,
Jan Rojewski. Warszawa 1948 Prasa Wojsk. 8°
ss. 84. Biblioteka Teatralna Domu Wojska Pol-

skiego t. 1,
(opis do b'bliografii Ryszarda Matuszewskiego)

W przypadku wiekszej liczby wspélautorow nie nalezy ograniczac sig
do wyliczenia tylko trzech pierwszych z formulkg ,i in.“, poniewaz na-
zwiska wszystkich sg wazne dla zilustrowania, z kim wspétpracowat dany
pisarz.

Nie zawsze jednak opis w bibliografii podmiotowej moze zaczyna¢ sig
od tytulu. Obejmuje ona najczeSciej nie tylko prace autorskie danej osoby,
ale takze dokumenty, w ktérych udzial tego_pisarza polega na przetlu-
maczeniu, opracowaniu, sporzadzeniu przypisow, redaktorstwie itp. Opisy
tych dokumentéw nawet w bibliografii osobowej musza sie zaczynaé od
hasta wybranego zgodnie z ogblnymi przepisami bibliograficznymi. Tak
wiec np. w bibliografii podmiotowej Tadeusza Boya-Zelenskiego damy
nastepujacy opis dziela Balzaca w jego tlumaczeniu:

Balzac Honoré de: Putkownik Chabert. Le Co-
lonel Chabert. Tlum. [z franc.]... Wstep: Julian
Rogozinski. Warszawa 1955 Czytelnik 8° ss. 122.

Gdy bibliografia stosuje ukilad wedlug kryteriéw pismienniczo-for-
malnych i wymienia np. przeklady dokonane przez Boya w osobnej
grupie pod odpowiednim nagtéwkiem, mozna w opisach pomijaé formulke
» Ttum...“

Przy opisach dziel umieszczanych w bibliografii osobowej podmioto-
wej wylgcznie ze wzgledu na wspétudziat interesujgcych nas os6b mozna
pomija¢ innych wspolpracownikéw, jesli nie sg konieczni. Np. w przy-
toczonym powyzej przykladzie mozna by pomingé informacje o wstepie,
jeSli nie ma w nim mowy o przekladzie i nie jest to konieczne do iden-
tyfikacji dokumentu. Podobnie mozna pomijaé w takich opisach wylicze-
nie dodatkoéw graficznych i innych (np. tablic, tabel, ilustracji, biblio-
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grafii zalgcznikowych, streszczen obcojezycznych itp.), jesli nie sa zwia-
zane z osoba, ktérej bibliografie opracowujemy.

W niektorych przypadkach wkiad danego autora w powstanie publi-
kacji polega na napisaniu samodzielnej pisSmienniczo przedmowy, na spo-
rzadzeniu bibliografii, zestawien i podobnych prac umieszczonych w dzie-
tach innych autoréw. Tego rodzaju prace nalezy traktowaé jako samo-
dzielne i opisywa¢ je jako utwory bibliograficzne. Np. w bibliografii
podmiotowej Kazimierza Wyki opiszemy jako utwdr wstep napisany
przez niego do Wesela Wyspianskiego (Warszawa 1950), poniewaz sta-
nowi on rozprawe samoistng piSmienniczo, a nawet zostal wydany osobno
pt. Legenda i prawda ,Wesela“ (Warszawa 1950).

b) Opis recenzji

Na specjalng uwage zastuguje sprawa opisu recenzji w podmiotowej
bibliografii osobowej.

Recenzje pibra pisarza, ktorego tworczosé stanowi temat bibliografii,
s3 tu wazniejsze niz dzielo, ktorego dotycza. ToteZ stosuje sie nieco inne
zasady opisu recenzji niz ogélnie przyjete w przepisach bibliograficznych.

JeSli recenzja ma sw6j wtasny tytul, opisujemy ja jak kazdy
utwoér podajac w adnotacji informacje, ze jest to recenzja i jakiej pracy
dotyczy. '

Przyktad:

Ksigzka o swiecie sztuki w poezji Norwida.
Wiedza i Zycie 1949 nr 1 s. 106-112.
Rec. pracy: K. Wyka: Cyprian Norwid, poeta
i sztukmistrz. Krakow 1948.
(opis do bibliografii W. Borowego)

Podana w przykladzie informacja o pracy recenzowanej jest umie-
szczona w adnotacji, a nie bezposrednio po tytule w nawiasach prosto-
katnych, ze wzgledu na przejrzysto$¢ opisu.

Czesto recenzja nie ma wlasnego tytutlu, ale zostala ogloszona
pod naglowkiem stanowigcym skroécony opis pracy, ktorej dotyczy.
W recenzjach nowszych (od konca XIX w.) naglowki te sformulowane
sg zazwyczaj wedlug zasad opisu bibliograficznego. Przejmujemy ten
opis jako tytul recenzji, dodajac w razie potrzeby miejsce i rok wydania,
a nastepnie podajemy skrét [Rec.l.

Przyktad:

Sobieski Stanistaw: Wspomnienia dawnego
studenta. War'szawa 1883. [Rec. anonim.] Prz.

tyg. 1884 nr 7 s. 79.
Autorstwo Dygasinskiego stwierdzono na podstawie
egzemplarza redakcyjnego.
(opis do bibliografii Dygasirniskiego)
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Jesli w recenzjach dawniejszych spotykamy nagléwek zaczynajacy sie
od imienia autora lub tytulu dziela recenzowanego, nie ma istotnej po-
trzeby stosowania kolejno$ci elementéw zgodnej z przepisami biblio-
graficznymi. W podmiotowej bibliografii osobowej traktujemy taki nagto-
wek jako tytul recenzji, a do autora dziela recenzowanego trafia sie przez
indeks. Oto przyklad takiego opisu recenzji w bibliografii prac Joachima
Lelewela:

Przyktad:
Szkétka wiejska przez Antonine Machczyn-
ska. Warszawa 1856. [Rec. podp.] J.L. Dz. liter.
1856 s. 446.

W bibliografiach podmiotowych wykazujacych recenzje w osobnych
grupach nie podaje sie po opisie dzieta recenzowanego skrétu [Rec.l.

JeSli w bibliografii podmiotowej przy opisach poszczegblnych dziet
notuje sie takze ich recenzje napisane przez innych autoréw, przyjmuje
sie wtedy ogélnie obowiazujace zasady bibliograficzne (por. s. 128-129).

¢) Opis fragmentu

Opis fragmentu bibliograficznego w bibliografii osobowej podmio-
towej musi by¢ sporzadzony inaczej, niz to przewidujg ogdlne zasady
bibliograficzne. W bibliografii podmiotowej wazne jest nie tylko to, ze
jakies dzielo zawiera fragment tekstu interesujacego nas pisarza, ale
przede wszystkim, z jakiego tekstu pochodzi ten urywek. Totez opis ta-
kiego fragmentu rozpoczynamy zawsze od podania w nawiasach prosto-
katnych tytulu utworu, ktérego czescig jest fragment, ze skrétem: Fragm.
Jedli opisujemy fragment przytoczony w dziele zwartym, po-
dajemy po formulce ,,W:* skrécony zapis tego dzieta i strony, na ktoérych
znajduje sie fragment.
Przyktad:
[Traité de stylistique frangaise. Fragm.] W:
Gorski K.: Poezja jako wyraz. Torun 1946
° FE‘)rﬁagn 38 w. Inc. ,Nawet dla powierzchownego
obserwatora jezyki nowozytne...”

1Fragm. tekstu nie przelozonego w caloSci na jez.
po- (opis do bibliografii Charles Bally)

Jesli fragment przytoczono w utworze drukowanym w dziele zbio-
rowym lub czasopiSmie, podajemy po tytule utworu, z ktérego po-
chodzi fragment, cytate wydawnicza calego utworu, wymieniamy strony,
na ktérych znajduje sie fragment i w nawiasie okraglym podajemy infor-
macje, w jakim utworze zostal on przytoczony.
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Przyktady:
[Multability. Fragm.] W: Borowy W.: Studia
i rozprawy. T. 2. Wroclaw 1952 s. 306. (W roz-
prawie: Z rozmoéw i listow o Zeromskim).
Fragm. 7 w. Inc. ,,Kwiat, co korong 1$ni biala...“.
Nieznany przeklad S. Zeromskiego napisany na od-

wrotnej stronie fotografii ofiarowanej J. Tarlowskiej.
(opis do bibliografii P. B. Shellya)

[Na Smier¢ poety. Fragm.]. Polonist. R. 7:
nr 1 s. 5 (W art.: Jakubowski J. Z.: O poezji
Juliana Tuwima i Konstantego Galczynskiego).

Fragm. 8 w. Inc. ,,A jednak jest zazdro$ci godna...“
(opis do bibliografii M. Jastruna)

Podanie we wszystkich trzech przykladach w adnotacji liczby wierszy
(Fragm. 8 w. = fragment sklada sie z 8 wierszy) i poczatku cytowanego
fragmentu (po skrocie: Inc. = Incipit) ulatwi uzytkownikowi orientacje,
jak wielki jest fragment i z jakiej cze$ci tekstu pochodzi.

d) Inne zagadnienia opisu

Przy opisie wydan zbiorowych i wybor6éw dziel nalezy
wzigé pod uwage, ze W tego rodzaju publikacjach bardziej niz w innych
bedzie interesowala uzytkownika ich zawarto$é. Nalezy wiec wyz'nienié
w adnotacji tytuly utworéw zawartych w takim wydawnictwie. Powinno
sie takze te tytuly wprowadzi¢ do indeksu.

W przypadku stosowania w bibliografii ukladu biorgcego za pod-
stawe jednostke piSmiennicza, a nie wydawnicza (np. w ukladzie wedtug
chronologii piSmienniczej), mozna nie rejestrowaé dziet zbiorowych i wy-
boréw dziet jako caloéci, ale opisaé¢ poszczegblne utwory w nich zawarte.
Jesli jednak autor bibliografii decyduje sie stworzyé osobny dzial, wy-
kazujacy wydania zbiorowe i wybory dziel danego pisarza (jak np. we
wspomnianej juz bibliografii przekladéw Gogola), wtedy przy ich opi-
sach podajemy zawarto$é¢, a pod poszczegbélnymi tytulami utworéw da-
jemy odsylacze do opisow wydan zbiorowych lub wyboréw.

Opis rejestracyjny w bibliografii osobowej powinien byé uzupelniany
adnotacja, jezeli tego wymaga tres¢ Iub forma dokumentu. W biblio-
grafii podmiotowej najczesciej spotyka sie adnotacje zawartosciowe,
wymieniajgce nie tylko utwory zawarte w dzielach zbiorowych, ale czesto
takze i rozdzialy jednej pracy (np. w Bibliografii utworéw Lelewela).
Nalezy takze sporzadzaé¢ adnotacje wyjasniajace, jeSli tytul nie-
dostatecznie informuje o temacie opisanej pracy (tego typu adnotacje
stosuje skrupulatnie Bibliografia prac J. Marchlewskiego). Niekiedy spo-
rzadza sie adnotacje ksiegoznawcze, a nawet przytacza sie w adno-
tacji przedruki calosci’ lub wyjatki tekstu opisywanego utworu, aby
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w ten sposdb zwolni¢ uzytkownika od siegania po publikacje nieraz bar-
dzo trudno dostepne. Moze to mie¢ takze inny cel. Np. w cytowanej juz
bibliografii Puszkin w Polsce kierowano si¢ w doborze - przytoczonych
w adnotacji tekstow takze i checig pokazania rozwoju techniki tluma-
czen Puszkina w réznych czasach, zwrocenia uwagi na tlumacza zapom-
nianego lub na cechy charakterystyczne przekladu. Te intencje przera-
staja zasadnicze cele bibliografii i slusznie autor nazwal te publikacje
zarysem bibliograficzno-literackim. Specjalny charakter majg adnotacje
w bibliografiach osobowych zalecajacych (por. rozdz. IX).

Omoéwione powyzej zagadnienia opisu dokumentéw wchodzacych
w sklad bibliografii oSobowej odnosza sie przede wszystkim do prac
piSmienniczych drukowanych badz powielanych inng technikg. Obok nich
mogs znajdowaé sie w bibliografii opisy rekopis6w i dokumentéw,
ktérych czescig istotng nie jest tekst stowny, jak np. ryciny, nuty, ptyty,
fotografie. Pozadane jest, aby bibliografie josobowe poszerzajace swoj
zasieg o takie dokumenty oparly zasady ich opisu na katalogach specjal-
nych; w razie watpliwosci bibliografowie powinni zasiegaé¢ opinii spe-
cjalistéw w odpowiedniej dziedzinie (muzykologéw, historykéw sztuki itp.).

W przypadku rejestrowania dokumentdéw jednostkowych bibliografia
ma takze cechy spisu katalogowego i dlatego pozadane jest podawanie
informacji o miejscu przechowywania dokumentow w celu latwiejszego
ich odnalezienia. Specjalng uwage trzeba zwroci¢ na opis rekopisow, ktory
powinien informowa¢, czy ma sie do czynienia z autografem czy z kopia,
czy manuskrypt posiada poprawki, jak jest zachowany, gdzie sie znaj-
duje itp. Jako dokumenty jednostkowe trzeba tez traktowaé egzemplarze
z odrecznymi poprawkami autora, opisujac rodzaj i ilos§¢ poprawek, po-
niewaz wszelkie tego rodzaju uwagi bedag korzystne dla uzytkownikéw.

Wreszcie trzeba zaznaczyé¢, iz rzeczg pozyteczng jest podawanie loka-
lizacji wszystkich pozycji wykazanych w bibliografii, jesli wiekszoée
z nich — to dokumenty zachowane w nielicznych egzemplarzach.

2. BIBLIOGRAFIE ZESPOLOW OSOBOWYCH

A. RODZAJE ZESPOLOW OSOBOWYCH

Bibliografie zespoléw osobowych obejmuja dorobek calej grupy osob
nalezgcych do okreslonej zbiorowosci.

Uzywajace tu slow: zespdl, grupa, zbiorowo$¢ mamy na mys$li ich zna-
czenie potoczne (pewna liczbe osdb pozostajacych ze soba w jakim$
zwigzku) a nie — doséé zresztg niejednolite — pojecia zwigzane z odpo-
wiednimi terminami w socjologii.



XI. Bibliografia osobowa 271

W tym znaczeniu potraktujemy jako zbiorowo$é zaréwno czlonkéw
jednego towarzystwa naukowego jak i grupe arty-
stéw (np. poetow Skamandra), ludzi jednego zawodu (np architek-
téw) czy jednej grupy spolecznej(np. pisarzy chlopskich), a takze
pracownikéw jednej instytucji?. Zestawienia bibliograficzne obie-
rajgce sobie za przedmiot tworczos¢ tego rodzaju zbiorowosci tworzg bi-
bliografie zespoléw osobowych. Nie zaliczymy do nich natomiast biblio-
grafii zajmujacej sie autorami piszacymi na ten sam temat. Wprawdzie
jest to pewna grupa dajgca sie wyodrebni¢ na podstawie tej wlasnie ce-
chy wspoélnej, ale dobor materialu do takiej bibliografii oparty jest przede
wszystkim na kryterium tresciowym, co przesgdza, ze mamy do czynie-
nia z bibliografia dziedziny lub zagadnienia.

Zdarza sie czasem, ze bibliografie tego rodzaju sa pozornie podobne
do bibliografii zespolu osobowego. Np. druga czes¢ Bibliografii filozofii
polskiej 1750-1830 (Warszawa 1955) noszaca tytul Prace Polakéw i cu-
dzoziemcéw zamieszkalych w Polsce, gromadzac material w ukladzie al-
fsbetycznym autoréw, a nawet podajac przy kazdym z nich dane bio-
graficzne, mogltaby by¢é uwazana za bibliografie zespolu filozofé6w w Polsce.
Trzeba jednak pamieta¢, Ze gromadzi ona prace filozoféw wylacznie na
tematy filozoficzne, obejmujac takze prace autor6w zajmujacych sie
filozofig tylko ubocznie; podstawa doboru materialéw jest wiec kryterium
treSciowe.

B. DOBOR MATERIALOW

Gléwnym kryterium doboru materialéw do bibliografii ze-
spolu osobowego jest okreSlona zbiorowos$¢, najczeSciej zesp6l
pracownikéw jednej instytucji.

Szczegblowe problemy doboru omoéwimy osobno dla podmiotowych
i przedmiotowych bibliografii zespolow.

Podmiotowa bibliografia zespolu osobowego obejmuje prace
0s6b nalezacych do danej zbiorowosci. Dob 6 r tych prac moze by¢ cza-
sem nie ograniczony zadnymi kryteriami. Tak bywa najczesciej
w przypadku, kiedy zwiazek miedzy dang zbiorowoscia a jej czionkami
jest trwaly. Np. bibliografia kobiet polskich moze da¢ kompletny pod
wzgledem zakresu i zasiegu wykaz prac ogloszonych przez autorki pol-
skie. Taka sama zasada gromadzenia materialow moze wystepowac takze
w przypadku, kiedy zwigzek miedzy zbiorowoscia a jej czlonkami jest
okresSlony w czasie. Np. bibliografia. czlonkéw towarzystwa naukowego

22 Nie zajmujemy sie tu spisami wydawnictw poszczegélnych instytucji, chociaz
takie spisy — ze wzgledow praktycznych — sg wykazywane w Bibliografii Biblio-
grafi i Nauki o KsigZce razem 2z bibliografiami zespoléw osobowych.
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moze wymieni¢ takze wszyistkie ich prace ogloszone w okresie nie naleze-
nia do towarzystwa, jeSli ma na celu wykaza¢, jakim dorobkiem pi$mien-
niczym legitymujg sie osoby wchodzace w sklad towarzystwa.
Najczesciej jednak bibliografie zespolow osobowych obejmujg te prace
ich czlonkéw, ktore zostaly napisane lub opublikowane w okresie
nalezenia do danej zbiorowos$ci. Taka zasade doboru przyj-
muja przewaznie wydawane obecnie bibliografie pracownikéw instytucji
naukowych, poniewaz daje ona obraz dorobku calego kolektywu, a takze
pozwala wykry¢ wplyw instytucji na aktywizacje jej pracownikéw.
Dalszym kryterium doboru moze by¢ tres$é prac ogloszonych przez
czlonkéw zespolu. Wprowadzenie tego rodzaju zasady zalezy znéw od
celu, w jakim bibliografia jest sporzadzana. Sa zestawienia ogranicza-
jace swoj zakres do prac zwiazanych z charakterem zbiorowos$ci. Np. bi-
bliografia prac czlonkoéw Polskiego Towarzystwa Botanicznego moze wy-
. mienia¢ tylko publikacje z zakresu podstawowej dziedziny ich zaintere-
sowan. Podobnie zestawienie pt. Dzialalno$é naukowa Akademii Medyczne
w Krakowie w latach 1953 i 1954. Wykaz bibliograficzny (Krakow 1955)
obejmuje wylacznie naukowe rozprawy pracownikéw Akademii na te-
maty zwiazane z kierunkiem uczelni. Przykladem innych zalozen doboru
jest praca M. Przyweckiej-Sameckiej pt. Bibliografia prac bibliotekarzy
Biblioteki Uniwersyteckiej we Wroclawiu za lata 1945—1955 23, nie wpro-
wadzajgca selekcji treSciowej, aby zadokumentowaé udzial tego zespolu
pracownikéw w pracy naukowej, literackiej, publicystycznej itp. Mozna
takze przyja¢ zasade stosowana w Wuykazie prac zespolu [pracownikéw
Biblioteki Narodowej] 2, ktéry publikacje z zakresu bibliologii wykazuje
w komplecie, inne prace podajac w wyborze lub w ujeciu sumarycznym.
Podobnie jak w bibliografiach poszczegélnych osdb, pojecie autor-
stwa w bibliografiach zespol6w osobowych powinno obejmowaé takze
prace wspoélautorskie (nawet napisane wspdélnie z osobami spoza danej
zbiorowosci), edytorskie, przekladowe itp. Jednak i te zagadnienia na-
lezy rozwazyé¢ indywidualnie i przyja¢ postanowienie najbardziej odpo-
wiadajgce charakterowi i celom sporzadzonego spisu.
Takie same wzgledy powinny zdecydowac o ustaleniu szczegdéltowych
zasad zasiegu wydawniczo-formalnego.
Dobér materialow do bibliografii przedmiotowej zespolu oso-
bowego nie nasuwa szczegb6lnie charakterystycznych probleméw. Zesta-
wienie takie gromadzi piSmiennictwo na temat danej zbiorowosci. Trzeba

28 Biuletyn Informacyjny Biblioteki Uniwersytetu Wroctawskiego R. 5 : 1955
poéir. 1 s. CXLV—CLXXXV.
2¢ W: Biblioteka Narodowa w latach 1945-1956. Warszawa 1958 s. 160-202.



XI. Bibliografia osobowa - 273

tu przypomnieé¢, ze nie mozna zestawienia na temat okreslonej instytucji
uznaé za bibliografie przedmiotowa zespolu osobowego. Np. w Biblio-
grafii Biblioteki Narodowej?® mozna m. in. znalezé materialy dotyczace
zespolu jej pracownikéw, ale sg tam takze publikacje moéwiace o potrze-
" bie budowy gmachu, wystawie ksigzek, nowych nabytkach itp. Jest to
wiec bibliografia tego typu, co bibliografia zagadnienia. Ujecie przedmio-
towe bibliografii zespoléw osobowych spotyka sie¢ bardzo rzadko. Przy-
kladem takiego zestawienia moze by¢ bibliografia pi$miennictwa o pol-
skich pracownikach naukowych 26 obejmujgca tylko te opracowania, ktore
moéwig o danej osobie jako o naukowcu (np. o Kraszewskim jako o pio-
nierze archeologii polskiej), a nie interesujgca sie pracami na temat in-
nych dziedzin jego dzialalno$ci.

C. UKLAD

Czesto spotyka sie w bibliografii zespoléw osobowych uklad materia-
low wedlug alfabetu nazwisk czlonkéw danej zbiorowosci. Taki
uklad stosuje np. A. Bojanowska w Wykazie prac opublikowanych oraz
przygotowanych do druku przez pracownikéw Bfiblioteki] Ulniwersytetu]
t[6dzkiego] w latach 1945-1955%7. Powistaje wtedy zbiér bibliografii po-
szczegélnych os6b. W przypadku przyjecia takiego ukladu, zwlaszcza
w bibliografii pracownikéw okre$lonej instytucji czy towarzystwa nauko-
wego, warto sporzadzi¢ indeks rzeczowy, kitory utatwi zoriento-
wanie sie w tematyce prac zespolu jako calosci.

Sporzadzajac bibliografie instytucji o duzej skali specjalizacji pra-
cownikéw, np. wyzszej uczelni, stosuje sie czesto ukiad wedlug ko-
moérek organizacyjnych tej instytucji. Jako przyklad mozna
wskaza¢ Wykaz publikacji pracownikéw naukowych Uniwersytetu Marii
Curie-Sktodowskiej w Lublinie ogtoszonych w latach 1944-1954 sporza-
dzony przez S. Fedorko 28. Niezbednym uzupelnieniem takiego zestawie-
nia jest indeks alfabetyczny autoréw.

Wiekszoé¢ powojennych bibliografii zespoléw osobowych wybiera je-
den z tych ukladéw. Nie spotyka sie innych metod szeregowania mate-

2 Tamze s. 219-226.

28 BRibliografia naukoznawcza 1928-1931. — Nauka Polska t. 19: 1934 (s. 506-552:
II. Materialy naukoznawecze. 1.‘Materialy biograficzne dotyczace polskich pracow-
nikéw naukowych); toz za lata 1932-1934. Tamze t. 22: 1937 s. 385-433; toz za lata
1935-1936. Tamze t. 24 :1939 s. 545-587.

27 W: Pierwsze dziesieciolecie Biblioteki Uniwersyteckiej w FEodzi. E6dz 1955
s. 127-133.

28 W: Dziesieé lat Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie 1944-1954.
Lublin 1954 ss. 167 odrebnej paginacji.
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rialéw, jak np: ukladu chronologicznego, ktory pozwolilby pozna¢ rozwdj
dziatalnosci calego zespotu udokumentowanej w publikacjach, lub ukladu
wedlug kryteriow wydawniczo czy piSmienniczo formalnych. Wystepuja
one jednak czesto jako zasady wewnetrznego szeregowania, np. opisow
prac jednego autora.

D. OPIS

Zasady opisu w bibliografii zespolu osobowego w ukladzie alfabe-
tycznym moga sie opiera¢ na wskazowkach podanych w pierwszej czesci
rozdzialu. Pewnym ograniczeniom ulega jedynie zasada pomijania h a-
sta autorskiego. Nalezy je poda¢ przy pozycjach danego autora
tylko raz — najlepiej jako nagléwek poprzedzajacy opisy jego prac .
Jest to spos6b wygodny szczegdlnie w bibliografiach obejmujacych tego
rodzaju prace poszczeg6lnych czlonkoéw zespolu, jak np. edytorstwo, prze-
klady, redakcje, recenzje i inne, wymagajace podania tytulatury pracy
cudzej.

Przyktad:
OPATRNY JAROSEAW WIT

Ewa Maleczynska: Tradycje naukowe i uni-
wersyteckie Wroclawia. Wroctaw 1946. [Rec.]
Sobétka R. 1: 1946 s. 122-127.

Macurek Joézef: O polsko-czeska wzajemnosé
w dobie czeskiego powstania w latach 1618-20.
[Tium. ...] Sobétka R. 2:1947 s. 182-199.

W wydawanych obecnie bibliografiach zespoléw osobowych réznie
bywa rozwigzane zagadnienie ujawniania w opisie pseudonimu czy
kryptonimu, ktérym autor podpisal dzielo. Wiekszo$¢ zestawien nie
zaznacza tego w opisie. Wydaje sie to niesluszne. Przy przejmowaniu ta-
kiej pozycji do innej bibliografii nie mozna bedzie wprowadzi¢c odpo-
wiedniej poprawki do opisu danej publikacji, ktéra w juz zebranych ma-
terialach moze figurowaé pod nierozwigzanym pseudonimem, kryptoni-
mem badZ pod hastem tytulowym.

Przy opisie prac wspoétautorskich wygodnie jest stosowaé za-
sady zalecane w bibliografii poszczegbélnych oséb (por. s. 267 tego
rozdzialu). Bez wzgledu na liczbe wspoétautoréw opisze sie dany doku-
ment — rozpoczynajac od tytulu — w grupie prac pierwszego z wspol-
autorow, ktory jest czlonkiem danej zbiorowosci. Po tytule wymienia
sie nazwiska autorow.

2 Niektére bibliografie pracownikéw jednej instytucji podaja takze w naglowku
date rozpoczecia, ewentualnie réwniez zakonczenia pracy danego autora w instytucji
i jego funkcje.
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Przyktady:
DOBRZANSKI BOHDAN

113. Nauka wobec posuchy na Lubelszczyznie.
[Autorzy.]..., Stefan Lewicki, Adam Malicki, J6~
zef Motyka, Jozef Parnas, Stefan Ziemnicki,
Wlodzimierz Zinkiewicz, Zdzislaw Zabielski.
Probl. R. 8 : 1952 nr 2 s. 81-85.

114. Glin ruchomy w glebach terenéw fliszo-
wych. [Autorzy:]..., Jadwiga Wondrausz. Ann.
UMCS Sect. E. vol. 8: 1953 nr 8 s. 263—281,
tab., bibliogr.

Wspélautorzy, nalezacy do danego zespolu, otrzymaja odsylacze
wymieniajgce tytuly prac i kierujace do mumeru pozycji, zawierajacej
pelny opis dokumentu, a wiec np.:

Przyktad:

WONDRAUSZ JADWIGA

Glin ruchomy w glebach terenéw fliszowych
(wspodlaut.) zob. poz. 114.

Nie stosuje sie takich odsylaczy dla wspoétautoréw spoza
zespolu. Niektére zestawienia wprowadzajg ich nazwiska do indeksu
alfabetycznego autoré6w, roznicujac je graficznie. Nie jest to jednak po-
trzebne. Zazwyczaj sg oni wspoélpracownikami poszczegdlnych czlonkow
i nie sa blizej zwigzani z zespotem. Wyjatek stanowig bibliografie, ktore
przyjmuja zasade rejestrowania takze prac wykonanych, np. na zlecenie
instytucji przez obcego pracownika.~ Nazwiska takich wspéipracownikow
nalezy podawaé¢ w indeksie alfabetycznym autor6w odmienng czcionks.

E. METODA ZBIERANIA MATERIALOW

Na zakoniczenie warto przypomnie¢, ze w bibliografiach zespoléw pra-
cownikéw jednej instytucji lub towarzystwa naukowego najczeSciej sto-
sowana metoda zbierania materialu jest przeprowadzanie ankiety
wsréd autoréw. W trosce o jednolito$¢ otrzymanych tg droga materiatow
nalezy sprecyzowa¢ w ankiecie zasady doboru i opisu dokument6w.
Praktyka wykazuje, ze mimo tych instrukecji opisy nadestane powinny
by¢ sprawdzone na podstawie autopsji. W razie niemoznosci dotarcia do
egzemplarza dokumentu mozna jego opis poda¢ na odpowiedzialnost
autora, wyrdézniajagc te pozycje umownym znakiem graficznym (np.
gwiazdka). W przypadku, kiedy nie uda sie nawigza¢ kontaktu z auto-
rem, nalezy zebra¢ informacje o jego pracach na podstawie zrédet biblio-
graficznych.
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Omoéwienie bibliografii zespotéw osobowych ograniczylo sie do poru-
szenia zagadnien ogb6lnych i czesciej spotykanych w zestawieniach tego
typu, wychodzacych w okresie powojennym. Trzeba doda¢, ze sg tu re-
prezentowane przede wszystkim bibliografie prac wyzszych uczelni lub
ich poszczegblnych zakladéw oraz bibliografie instytutéw naukowo-ba-
dawczych i bibliotek naukowych.



ROZDZIAL XII

BIBLIOGRAFIA ZAWARTOSCI CZASOPISMA

Opracowala Stefania Skwirowska

1. Stan polskiej retrospektywnej bibliografii zawarto$ci czasopism. — 2. Meto-

dyka bibliografii zawarto¢ci czasopisma: A. Dobdér materialow; B. Opis; C. Uklad;
D. Spisy pomocnicze; E. Wstep. — 3. Roczne spisy treSci czasopisma.

1. STAN POLSKIEJ RETROSPEKTYWNEJ BIBLIOGRAFII ZAWARTOSCI
CZASOPISM

Bujny rozwdj czasopismiennictwa polskiego, charakterystyczny dla
drugiej potlowy XIX i poczatkéw wieku XX, spowodowal potrzebe udo-
stepnienia bibliograficznego materialéw zawartych w czasopismach.

Mimo ze polska sluzba bibliograficzna w pelni docenia znaczenie opra-
cowania retrospektywnej bibliografii zawartosci czasopism, czego dowo-
dem sg dyskusje na zjazdach i wypowiedzi na tamach czasopism facho-
wych, to jednak nie zrealizowano dotad tej postulowanej wielokrotnie
bibliografii. Brak nawet pelnej retrospektywnej bibliografii tytulow cza-
sopism. Spis zestawiony przez Karola Estreichera w t. 1 i 6 Bibliografii
polskiej jest niekompletny i nie zaspokaja potrzeb dzisiejszegﬁ czytelnika.
Czesciowo luke te zaczyna wypelnia¢ centralny katalog czasopism pro-
wadzony przez Biblioteke Narodows.

Wobec wzrastajacego zainteresowania tre$cig dawnych czasopism za-
rysowal sie problem udostepnienia jej poprzez bibliografie zawartosci
poszczegblnych czasopism. Dotychczas tylko nieliczne czasopisma posia-
dajg spisy tresci. Wykaz ich zestawiony przez Gutrego! przedstawia do-
bitnie, jak wiele czasopism czeka jelszcze na opracowanie.

Poniewaz w obecnych warunkach ekonomicznych nie jest mozliwe
zgromadzenie materialéw bibliograficznych®w centralnej retrospektywnej
kartotece zawarto$ci czasopism, z ktérej moglyby czerpaé bibliografie
dziedzin i zagadnien, wydaje sie, ze jedyna realng droga poznania
dorobku naukowego i literackiego ukrytego w czasopismach jest konty-
nuowanie opracowan bibliografii zawartosci wazniejszych czasopism. Stad
tez w rozwazaniach ponizszych rozpatrzone zostaly podstawowe zagadnie-
nia tego typu bibliografii, a nie — zawartosci czasopism w ogéle.

Nalezy jednak podkres$li¢, ze bibliografie zawartosci poszczegélnych
czasopism sg niedogodne dla czytelnika, zmuszaja bowiem —. przy po-
szukiwaniu materiatow do okre§lonego zagadnienia — do przegladania

! Cz. Gutry: Bibliografia scalonych spiséw zawarto$ci czisopism. Wrockaw
1953.
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szeregu bibliografii, a takze w ostatecznym bilansie sa znacznie koszto-
wniejsze od og6lnej bibliografii zawarto$ci czasopism. Majg natomiast
te zalete, ze moga by¢ realizowane w miare mozliwoéci finansowych
i technicznych. ' _

Bibliografie zawarto$ci czasopism, jak wiadomo, mogg mieé¢ zakres
og6lny jesli czasopismo ma zakres wszechstronny, albo ograniczony do
jednej lub kilku dziedzin w zaleznoSci od tematyki czasopisma. Biblio-
grafia moze obejmowaé¢ zawartos¢ pisma o zakonczonym cyklu wydawni-
czym lub tez wykazywaé tre§¢ kilku rocznikow czasopisma biezgcego

2. METODYKA BIBLIOGRAFII ZAWARTOSCI CZASOPISMA

A. DOBOR MATERIALOW

Przy opracowywaniu tego typu bibliografii niejednokrotnie dyskuto-
wany jest problem kompletnosci lub selekcji materialéw. Wydaje sie, ze
kompletnos$é¢ nie podlega dyskusji przy opracowywaniu czasopism
zwlaszcza do pierwszej potowy XIX stulecia, ich zawartos¢ stanowi bowiem
cenne zrodlo poznania 6wczesnej epoki i piSmiennictwa wowczas jeszcze
nielicznego. Podobne stanowisko trzeba zajaé przy bibliografowaniu nie-
ktorych czasopism specjalnych, jak np. czasopism podziemnych z okresu
okupacji hitlerowskiej, w ktorych nawet drobne wiadomosci stanowiag dla
historyka cenne przekazy zrodlowe, a takze gdy w gre wchodza czaso-
pisma trudne do skompletowania.

Problem selekcji materialéw wystepuje w czasopisiritach nowszych
o obfitej tresci, a zwlaszcza w gazetach.

Kryteria selekeji moga by¢ nastepujace: formalne, ilosSciowe lub
oparte na wartoSciowaniu treéci. Przyjecie kryterium formalnego po-
woduje odrzucenie w caloSci lub w czesci stalych dzialow czasopisma,
np. kroniki, dzialu ogloszen itp. Dziala tu w pewnej mierze rowniez kry-
terium wartosciowania treSci. Nie ulega watpliwosci, ze za-
gadnienie selekcji musi byé zwiazane z oceng uzytkowsa materialéw danej
bibliografii. Wiadomo np., Ze czasopisma i prasa codzienna sprzed I wojny
swiatowej sg kopalniag wiadomo$ci w zakresie nauk humanistycznych.
Wiele oérodkéw przeglada dawne roczniki czasopism wyszukujac w nich
wiadomos$ci biograficzne nawet z drobnych notatek kronikarskich 2.

Uznajac prase za zrodio historyczne, nalezy sprawe selekcji materia-
16w rozpatrywaé¢ w powigzaniu ze znajomoscia ilosci i jakosci in-
nych zachowanych zrodel. Rejestrujac np. piSmiennictwo z zakresu hi-

2 K. Lepszy: Prace Zukladu Dokumentacji Instytutu Histor.ii PAN. — Kwar-
talnik Historyczny 1956 nr 1 s. 226. .
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storii ruchéw rewolucyjnych na ziemiach polskich trzeba pamietaé, ze
nawet drobne wzmianki ukryte w nielegalnej prasie codziennej sg dzi$
czesto jedynymi zrédiami informujacymi o przebiegu niektérych wyda-
rzenn lub o wystapieniach dzialaczy rewolucyjnych. Nasze zasoby archi-
walne ulegly wielkiej dewastacji podczas ostainiej wojny. Stad tez w sto-
sunku do czasopism humanistycznych kryteria selekcji powinny by¢ sto-
sowane ostroznie.

Znacznie pro$ciej problem ten rysuje sie w czasopismach przyrodni-
czych i technicznych, gdzie specjalista danej dziedziny bez wielkich
trudnoSci wylowi materialy o trwalej wartosci naukowej i historycznej.

Najtrudniej jest przeprowadzi¢ selekcje wérod artykuléw i wzmianek
z prasy codziennej, gdzie znajduje sie wiele notatek o przemi-
jajacej wartosci, ktore oczywiscie w bibliografii nie powinny sie znaleZzé.*

Gromadzgc materialy do bibliografii zawartosci czasopisma bibliograf
nie moze ustala¢ z géry sztywnych regut selekcji. Kazdy artykul lub
notatka musza byé ocenione indywidualnie z punktu widzenia wartoSci
informacyjnej lub dokumentacyjnej.

Przy opracowywaniu czasopisma interesujacego wiele dziedzin nalezy
uwzglednié réwnomiernie caly material, chotby jego czesé
nie wchodzila w zakres zainteresowan instytucji wydajacej bibliografie.
Np. bibliografie zawartosci czasopism spoleczno-literackich opracowywane
w Instytucie Badan Literackich nieslusznie ograniczaly sie poczatkowo
tylko do wykazywania material6w potrzebnych historykom literatury.
Chodzi bowiem o to, aby jednorazowo wykonana praca zwalniala od po-
nownego przegladania czasopisma dla wylowienia materialow z innych
dziedzin.

Ze sprawa doboru materialow wiaze sie rowniez zagadnienie uwzgled-
niania lub pomijania materialéw ilustracyjnych. W czaso-
pismach z XIX wieku znajduje sie wiele ilustracji wykonanych przez zna-
nych malarzy, ktére mogg by¢ ocalone od zapomnienia dzieki uwzglednie-
niu ich w bibliografii zawartos$ci czasopisma. Podobnie wyglada sprawa
z mapami dolgczanymi do artykuléw. Wykazanie tych materialow
moze stanowi¢ cenng pomoc zaréwno dla korzystajacych z bibliografii
jak tez i dla autoré6w przyszlych bibliografii rejestrujacych materiaty kar-
tograficzne i ilustracyjne. )

Wsréd ilustracji wystepujacych w czasopismach rozréznia sie kilka
typéw: 1) ilustracje badz fotografie wykonane do danego artykulu i pod-
pisane przez grafika lub fotografa, 2) ilustracje lub fotografie bezautorskie,
ale réwniez wykonane specjalnie do danego artykulu, 3) reprodukcje
dziel malarskich albo fotografii bedace przedrukiem z innych Zrédet,
4) mapy, rysunki techniczne, wykresy, tabele itp. Istnienie ilustracji w ar-
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tykule zaznacza sie badz to w opisie badz tez w adnotacji. Dla szczeg6lnie
cennych ilustracji mozna nawet wykona¢ odrebne opisy.

B. OPIS

Opis w bibliografii zawarto$ci czasopisma jest z reguly rejestracyjny.
Poszczegblne elementy opisu sg zalezne od przyjetego ukladu bibliografii.
(Por. ustep o ukladzie s.287n.). Np. opis w ukladzie chronologicznym za-
wiera niejednokrotnie uzupelienia tytuléw artykuléw, ktére w ukladzie
systematycznym mozna pomingé, poniewaz przez umieszczenie danego
artykutu w odpowiednim poddziale ujawnia sie jego tresé. W przykla-
dach nizej podanych wyro6znia sie kursywa 1iytul czasopisma, z ktérego
zaczerpniety jest opis:

Przyktlady:
Przeglgd Muzyczny
uktad chronologiczny uktad systematyczny
nr 2 20 XX 1877 teksty literackie
J. P.: Do kaplanéw muzyki. [Utwoér J. P.: Do kaplané6w muzyki. 1877 nr 2
poetycki] s. 3.

Przystepujac do rozwazan szczegblowych trzeba przypomnieé, ze sta-
nowia one jedynie uzupelnienie do probleméw poruszonych w rozdz. V
Opis (zwlaszcza s. 123—130).

a. Nazwa autora

W toku pracy bibliograf styka sie czesto z roéznymi formami nazwy
tego samego autora. Jezeli autor podpisuje artykuly wlasnym nazwiskiem,
a kiedy indziej pseudonimem lub kryptonimem, przypominamy, iz roz-
wigzany pseudonim lub kryptonim wymienia sie w opisie po wlasciwej
formie nazwiska. Podobnie, kiedy autor pisujacy na !lamach tego samego
czasopisma w przeciggu paru lat uzywal kilku form nazwiska
(np. poczatkowo Steslicka W., pozniej Steslicka-Mydlarska W., albo tylko
Mydlarska W., a potem znowu Steflicka W.), wowczas w bibliografii cza-
sopisma biezgcego, w my$l zasady cytowania nazwy autora w formie
ostatnio uZywanej przez niego, nalezy wysuwa¢ na czoto forme ostatniag
z zaznaczeniem formy uzytej w artykule.

Przyktad:
Przeglgd Antropologiczny

[STESLICKA W.] W. Ste$licka-Mydlarska: Iuvenis
ursinus lithuanus 1661. T. 23: 1957 z. 2 s. 391-392.

W bibliografii czasopisma z dawniejszego okresu przyjmuje sie forme
nazwiska bibliograficznie ustalona dla danego autora.

W czasopismach spotyka sie takze artykuly opracowane przez roéznych
autoréw i wydrukowane pod odrebnymi indywidualnymi tytulami, ale
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wigzace sie wspélnym tematem oraz tytulem nagléwkowym,
up. wypowiedzi na konferencjach, zjazdach, odpowiedzi na ankiete itp.
Woweczas ze wzgledu na oszczedno$¢ miejsca i przejrzystosé opisu mozna
pomingé tytuly jednostkowe i utworzyé¢ opis zbiorowy, rozpoczynajacy
sie od wspblnego sformutowania podanego w czasopismie

Przyktlady:

VII ZJAZD Literatéw Polskich. Przem.: Anioni
Stonimski, Adam Wazyk, Kazimierz Tarn, Jan Paran-
dowski.

ANKIETA ,Trybuny Ludu®. Czego oczekujemy od
przyszlego sejmu. Wypow.: Karol Zak, Jozef Kruk, Wi-
told Michalski, Jan Kowalski.

Warto zwr6ci¢ uwage, ze przy cytowaniu wypowiedzi ze zjazdéw, glo-
séw dyskusyjnych w ankietach itp. nie nalezy ograniczaé¢ sie tylko do
kilku pierwszych autor6w, a trzeba wymienié kolejno wszystkich, po-
niewaz bardzo czesto dalsze glosy w dyskusji sa duzo ciekawsze niz
pierwsze.

Jak wiemy, w bibliografii polskiej nie stosuje sie¢ autorstwa korpo-
ratywnego. Dlatego tez artykuly podpisane: ,Redakcja“, ,,Zesp6t Krzywe
Kolo“, ,Towarzysze broni“ itp. nalezy opisywaé pod pierwszym wyra-
zem tytulu, a w razie jego braku pod sfingowanym tytutem. Jezeli jednak
artykul rozpoczyna sie od stéw ,0d redakcji“, staja one na poczatku
opisu, po czym umieszcza si¢ w nawiasach prostokatnych wyjasnienie.

Przyktlad:
Miasto

OD REDAKCIJI. [Zmiana tematyki czasopisma]. 1928
nr 4 s. 1.

Odezwy, zarzadzenia i inne teksty urzedowe opisuje sie pod
ich wlasnymi tytulami, jezeli je posiadajg, lub pod hastem formalnym,
zaznaczajac w adnotacji sprawce, miejsce i czas wydania danego doku-
mentu. '

Przyktady:

. DO BRACI Polakéw. [Odezwa PPS z dn. 1 V 1905 r.
wydana w zwigzku ze §wietem robotniczym w Rado-
miu].

ZARZADZENIE [Zarzadu Miejskiego m. st. War-
szawy z dn. 23 III 1937 r. w sprawie zazieleniania mia-
sta]

b. Adnotacje

Adnotacje w bibliografii zawarto$ci czasopisma nalezg przewaznie do
typu adnotacji wyjasniajacych lub stanowia uzupelnienie albo rozwiniecie
tytutu. W zasadzie sa to adnotacje referujace, a nie krytyczne, sformu-
towane mozliwie zwiezle.
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Przyktad:
KISIEL Jan: Pelna demokratyzacja warunkiem roz-
woju Stronnictwa. [Przem. na Zjezdzie Powiatowym
SL w Kielcach w 1936 r.]

Oproécz adnotacji wyjasniajacych stosuje sie adnotacje ksiegoznawcze.
Omawiaja one powiazania danego artykulu z innymi tekstami, nie wy-
stepujacymi w opracowanym czasopiSmie (przyklad a) lub laczg pole-
miki i dyskusje toczace sie w obrebie referowanego czasopisma (przy-
klad b). Tego rodzaju adnotacje spotyka sie najczesciej przy ukladzie
chronologicznym bibliografii:

Przyktady:

a) Przeglagd Powszechny

ROTTER K.: O kodyfikacji prawa miedzynardo-
wego. [Polem. z art. J. Rostafinskiego w czas. Prze-
glad Polski 1886 t. 4 s. 420]. 1887 nr 5 s. 8-9.

b) Gazeta Muzyczna i Teatralna
nr 2 18 XII 1865

STEVICH F.: Jézef Elsner jako kompozytor muzyki
koScielnej. [Polem. zob. poz. 67].

W ukladzie dzialowym oraz systematycznym polemiki i dyskusje laczy
sie w jeden opis i dlatego adnotacje tego typu sg na ogdl niepotrzebne.

Adnotacje podaje sie po tytule artykulu, w wyjatkowych wypad-
kach, jezeli wymaga tego sens zdania, mozna zamiiast adnotacji wpro-
wadzi¢ wyjasnienie do $rodka tytulu. Np.:

KOZEOWSKI W.: O muzeum [etnograficznym]
w Sandomierzu.

Przy utworach literackich dobrze jest zaznaczyé forme oraz podaé
tytul calosci, jezeli w czasopiSémie cytowane byly tylko fragmenty. Np.:

MANN H.: Opis nocy $w. Bartlomieja. [Fragm. pow.
,,Mlodo§é kréla Henryka IV“].

c. Cytata wydawnicza

Cytata wydawnicza w bibliografii zawartosci czasopisma ulega skré-
ceniu i zawiera: liczbe rocznika ewentualnie tomu, rok wydania, date
dzienna (przewaznie w dziennikach i dawnych czasopismach), liczbg
numeru lub zeszytu. Jezeli czasopismo posiada ciagla paginacje, mozna
pominaé numeracje zeszytow.

Przyktady:

Przeglad Warszawski
GORSKI W.: W sprawie budowy gmachu szkolnego.
1902 s. 64.
ADAMCZEWSKI W.: Z dziejow zapisu Kickiego.
1902 s. 174.
-
Niekiedy w cytacie wydawniczej stosuje sie oznaczenia cyfrowe arab-

skie i rzymskie dla odréznienia np. toméw i czesci.
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Przyktlad:
Gtos

A. W.: Szkola Giéwna w Warszawie. 1906 I 2z.45s.5.

Spotykane w niektérych biblografiach zawartoSci czasopism pomi-
janie w cytacie wydawniczej roku wydania, a ograniczanie sie
do numeru Kkolejnego rocznika jest niezaprzeczenie zabiegiem oszczed-
no$ciowym, ale stwarza niedogodnosci dla czytelnika, ktéry musi kazdo-
razowo siega¢ do odpowiedniego zestawienia rocznikéw i ich lat wy-
dania, podawanego zazwyczaj w osobnym wykazie, np. w Bibliografii
Pamietnika Literackiego i Pamietnika Tow. Literackiego im. Adama
Mickiewicza 1887—1939 opracowanej przez Z. Swidwinskg (Warszawa
1948). Ograniczenie sie w cytacie wydawniczej do.podawania kolejnego
rocznika bez jednoczesnego zamieszczenia zestawienia rocznikéw i lat
wydania — jest niedopuszczalne. (Spotyka sie to w starszych bibliogra-
fiach, np. u J. Pienigzka w Spisie przedmiotéw zawartych w 80 tomach
Przeglgdu Polskiego. Krakéw 1886).

d. Recenzja teatralna

Recenzja teatralna sklada sie z nastepujacych elementéw: nazwa
autora i tytul sztuki, nazwa teatru i jego siedziby, nazwa recenzenta,
tytul recenzji, jezeli jest odmienny od tytutu sztuki recenzowanej, skro-
cona cytata wydawnicza oraz paginacja.

Przyktad:

Zycie Literackie
GARCIA Lorca Federico: Czarujgca szewcowa.
Teatr Stary, Krakéw. R ec. Kudlinnski Tadeusz: Rze-
czywiScie czarujgca. 1947 nr 26 s. 4.

W niektorych bibliografiach recenzje teatralne opisywane sg w spo-
s6b skrocony, a mianowicie bez nazwy teatru i jego siedziby oraz
tytutu recenzji. Wydaje sie jednak, ze blizsze dane dotyczace wystawie-
nia recenzowanych sztuk sa pozadanym dodatkiem informacyjnym dla
czytelnikow bibliografii.

W recenzjach ze sztuk obcych granych przez teatry zagraniczne
nalezy w miare mozliwosci podawa¢ tytuly sztuk i nazwy teatrow w ory-
ginale.

Przyktltad:

Twoérczosé

SHAKESPFARE William: Titus Andronicus. The
Shakespeare Memorial Theatre Company, Stradford.
Wystepy w Warszawie. Rec. Natanson Wojciech :
Lekcja rozumnego wspolczucia. 1957 nr 6 s, 178-180.
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W przypadku, kiedy sa opisywane recenzje tej samej sztuki w kilku
inscenizacjach, nazwy poszczegélnych teatréow cytuje sie przed
nazwiskami recenzentow. )

Przyktad:
Nowa Kultura

BRECHT Bertolt: Opera za trzy grosze. Teatr Slaski,
Katowice. Rec. Golinski Leszek, nr 26 s. 4; Teatr
Narodowy, Warszawa. R ec. Szydiowski Roman, nr 21
s. 4; Teatr Polski, Wroclaw. Rec. Csato Edward:
Przedstawienie nie po brechtowsku, nr 20 s. 3.

Uktad opiséw pozycji zbiorowej moze byé podany w kilku warian-
tach. W przykladzie wskazanym powyzej o kolejno$ci wymienienia
pozycji decyduje siedziba teatru. W bibliografii zawartosci czasopisma
za dluzszy okres recenzje odnoszgce sie do wystawien sztuki w jednej
miejscowosci moga byé podawane wedlug chronologii przedstawien albo
grupowane wedlug nazw teatr6w. W niektérych bibliografiach spotyka
sig¢ uklad wedlug alfabetu nazwisk autoréw recenzji.

e. Recenzja filmowa

Opis recenzji filmowej zawiera tytul filmu, nazwy scenarzysty i re-
zysera, nazwe wytworni filmowej, nazwe recenzenta, tytul recenzji,
jezeli jest odmienny od tytulu filmu, skrécong cytate wydawnicza oraz
paginacje.

Przyktlad:
Trybuna Ludu

BURZA nad Azja. Scen. O. Brik. Rez. W. Pudowkin.
Prod. ,Mosfilm*“. Rec. Merz Irena: Klasyk filmowy,
1950 nr 53 s. 6.

Skrécony opis recenzji filmowej wymienia tytul filmu, nazwy
rezysera i recenzenta oraz skrocong cytate wydawniczg i paginacje.

Jezeli recenzja filmowa omawia film obcy, nie wyswietlany
w Polsce, nalezy podawa¢ tytul filmu w oryginale.

Przyktad:
Widnokregi

DREAMS that money can buy. Rec. Karius Korl:
Jarmark snéw. Tium. z niem. J. Wisniewska. 1957 nr 6
s. 5-8.

Oproécz recenzji filmowych spotyka sie w czasopismach sprawozdania
z filmoéw bedacych w opracowaniu. Sprawozdania, podobnie jak
recenzje, opisuje sie pod tytulem filmu. Jest to zwykle tytul roboczy,
rzadko jednak bywa zmieniany w po6zniejszym okresie, kiedy film wcho-
dzi na ekrany. Dalsze elementy opisu zgodne sg z opisem recenzji, jedynie
zamiast stowa ,rec.“ uzywa sie formulki ,spraw. prod.“ (sprawozdanie
produkcyjne).
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Przyktad:
Przeglgd Kulturalny

HISTORIA jednego mys$liwca. Spraw. prod.
Peltz Jerzy. 1957 nr 43 s. 10.

f. Sprawozdaniaz wystaw lub koncertéw

Sprawozdania z wystaw i koncertow opisuje sie pod nazwiskiem
sprawozdawcy, a po tytule dodaje sie uzupelnienia zawierajace miejsce
(czasem date) koncertu lub wystawy. Przy sprawozdaniach z koncertéw
pomija sie zwykle nazwiska kompozytorow i wykonawcoéw, poniewaz
program koncertéw sklada sie najczesciej z kilku utworéw. Wyjatek sta-
nowig sprawozdania z recitaléow.

Przyktady:
Ogniwo
MODERATO: Poranki kwartetowe. [Spraw. z kon-
certu Filharmonii Warszawskiej w dn. 23 I]. 1904 nr 7
s. 158.
Nowiny Literackie

(SIERP.): Wielkie przezycie. [Recital H. Czerny-Ste-
fanskiej w Warszawie w dn. 22 IT 1956]. 1956 nr 12 s. 5.

Przeglad Artystyczny

OLKIEWICZ Jerzy: Fantastyka i dyscyplina. [Wy-
stawa wspdlczesnego malarstwa belgijskiego w War-
szawie]. 1957 nr 4 s. 5-8, ilustr.

g. Biografie. Nekrologi

Artykuty podajace wiadomos$ci o zyciu, pracy i dorobku naukowym
lub artystycznym poszczegélnych os6b dzielg sie na biografie i nekrologi.
W opisie nekrologéw (wspomnienn poSmiertnych) naleZy zaznacza¢ forme
piSmienniczg oraz informowa¢ o istnieniu wykazu prac, nie wymienio-
nego zazwyczaj w tytule, a wystepujacego najczeSciej poza tekstem arty-
kutu.

Przyklad:
Farmacja Polska

BUKOWIECKI Henryk: Prof. dr Jan Kazimierz
Muszynski 1884-1957. [Nekr. oraz] Spis publikacji. 1957
nr 7 s. 194-199, fot.
Niekiedy spotyka sie artykuly autobiograficzne. W wypadku,
kiedy taki artykul nie ma tytutu, nalezy go sfingowac.

Przyktad:
Przeglad Artystyczny

KOPARSKI Adam: [Uwagi o wtlasnej twoérezosci].
1957 nr 3 s. 2. "
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h. Kronika

Najwiecej trudnosci napotyka bibliograf przy opracowywaniu takich
dzial6w czasopisma jak: kronika, przeglad prasy, wiadomosci z ostatniej
chwili, wiadomoéci z zagranicy. Dzialy te zawieraja czesto cenne wia-
domosci, zwlaszcza w czasopismach dawniejszych, dlatego tez powinny
by¢ dokladnie przeanalizowane, zanim przystgpi sie do opisu zawartosci
czasopisma.

Jezeli dzial kroniki zawiera wiadomosci blahg o przemijajgcej war-
tosci, mozna sporzadzié opis zbiorowy catej rubryki.

Przyktad:

Ogniwo

KRONIKA zycia naukowego. 1904 t. 2 nr 52 s. 4-5,
1905 t. 1 nr 3 s. 3-4, t. 2 nr 12 s. 5-6.

Jezeli natomiast w kronice znajduja sie ciekawe wzmianki, a nawet
artykuly, opis taki prowadzi do zagubienia wiadomo$ci mogacej mieé
wazne znaczenie informacyjne. Stad tez opis stalych dzialow sprawo-
zdawczych w czasopiSmie zalezy od oceny merytorycznej ich zawartoSci.

Przy ukladzie chronologicznym bibliografii doktadny oI.)is
dzialu sprawozdawczego polega na wymienieniu po nazwie dzialu ko-
lejno tytuléw wiadomosci podanych przez czasopismo lub sformulowa-
nych przez bibliografa.

Przyktad:

Biblioteka Warszawska

KRONIKA paryska literacka, naukowa i arty-
styczna: Historia Francji opowiadana wnukom przez
Guizota.—Zwrot ku Gallom.—Zawdd profesorski i pra-
ce literackie §p. Villemaina, — Stowianizm i celtyzm. —
[Wspomnienia z mlodosci Mickiewiczal]. — Areny pa-
ryskie. 1870 III 102.

Zdarza sie, ze poszczegbdlne wiadomosei w dziale kroniki, publikowane
sg pod haslami autorskimi. Wtedy, po wymienieniu nazwy dziatu nalezy
cytowaé najpierw nazwisko lub kryptonim autora notatki, a potem tytul:

Przyklad:

Biblioteka Warszawska

KRONIKA paryska literacka, naukowa i artystyczna:
Toast na cze§¢ uczonych i Lessepsa. — Chortey A.:

Rozprawa o muzyce u réznych plemion. — Zapowie-
dziane publikacje poetyckie. — J. P.: Nagrody akade-
mickie. — Historia tajemnej kancelarii weneckiej.

1870 III 434.

Jezeli bibliografia opracowana jest w uktadzie alfabetycznym
lub rzeczowym, poszczegélne notatki z dzialéw sprawozdawczych
nalezy umieszczaé osobno, podajgc po tytule nazwe dzialu ewentualnie
w skrocie (w nawiasach okragtych).
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Przyktlad:

CHORTEY A.: Rozprawa o0 muzyce u réznych ple-
mion. (Kronika paryska literacka, naukowa i arty-
styczna). 1870 IIT 434.

Stale dzialy sprawozdawczo-bibliograficzne opisuje sie
pod nazwa danego dzialu, a nie jako odrebne recenzje, poniewaz prze-
glady takie sa podobne do bibliografii adnotowanej, dajacej streszczenia
bez oceny krytycznej.

Przyktady:

Polski Przeglgd Epidemiologiczny

PRZEGLAD piSmiennictwa [z zakresu mikrobiologii
i epidemiologii]. 1957 nr 1 s. 47-53, nr 2 s. 36-45.

Nowa Kultura

PRZEGLAD plsmlenmctwa [Nowoséci z zakresu li-
teratury pieknej i nauki o literaturze]. 1956 nr 1-15

s. 8.

C. UKLAD

Zasady porzadkowania opisow w bibliografii zawartoéci czasopisma
zaleza od rodzaju opracowywanego czasopisma, jego okresu ukazywania
sie oraz od przeznaczenia bibliografii.

Uktad chronologiczny jest stosowany wtedy, kiedy zalezy na
odzwierciedleniu rozwoju czasopisma. Materialy bibliograficzne sg ulo-
zone wedlug lat, kolejnych numeréw, a w obrebie poszczegélnych zeszy-
tow wedlug kolejnosci artykuléw. Ukrad ten nie daje wiec dogodnego
przegladu autoréw pisujacych w czasopi§émie ani nie zestawia poruszo-
nych zagadnien. Przy odpowiednich pozycjach zaznaczona jelst paginacja
artykuléw. W niektérych bibliografiach spotyka sie umieszczanie pa-
ginacji na marginesach.

Przyktlad:

Gazeta Muzyczna i Teatralna
nrl 6 X 1865

1. Le Brun Tomasz: Przeglad tygodniowy: 1
Wystep Bogumila Dawisona w Wielkim Tea-
trze. — Pierwsze przedstawienie Strasznego
Dworu S. Moniuszki.

2. Wéjcicki Kazimierz: Spiewaczka wiejska. 1-2
Felieton. [Dok. zob. nr 2]

3. Le Brun Tomasz: Maurycy Bodurkiewicz 2
4. Jeske August: O zakladaniu szk6ét mu- 2-3
zycznych. -

nr 2 13 X 1865
5. Woéjcicki Kazimierz: Spiewaczka wiejska 1-2
[Pocz. zob. poz, 2]
6. Le Brun Tomasz: Koncert na doch6d Wa- 3-4
clawa Prochazki.
Cytata wydawnicza w ukladzie chronologicznym moze byé umie-
szczona, jak w przykladzie powyzszym, w wierszu przed tekstem odpo-
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wiednich pozycji lub na marginesach. Data roczna z reguly powinna wy-
stepowa¢ w zywej paginie. W bibliografii ulozonej chronologicznie wy-
stepuja liczne odsylacze i adnotacje. Artykuty, ktére ciggna sie¢ poprzez
szereg numerOw czasopisma, jak korespondencje, odcinki powiesci, roz-
prawy publikowane czeSciami, wymagajg uzupelnien i wskazéwek pozwa-
lajagcych na powigzanie calo$ci opisywanego utworu. Trzeba podkreslié,
ze uklad chronologiczny jest bardzo rozrzutny, pochlania wiele miejsca
i zmusza czesto do wielokrotnego cytowania jednego artykulu ukazujg-
cego sie odcinkami. Uklad ten jest raczej niewygodny dla czytelnika,
zwlaszcza jezeli bibliografia zawiera materialy z czasopisma, ktére uka-
zywalo sie przez dluzszy przeciag czasu. Totez uklad chronologiczny
najlepiej jest stosowaé do czasopism starszybh, a mianowicie tych, ktore
charakteryzujg sie niewielkg liczbg materialow.

W ukladzie chronologicznym opracowane sg m. in. nastepujace biblio-
grafie: W. Staniszewskiego Bibliografia Rozmaitosci, pisma dodatkowego
do Gazety Lwowskiej 1817-1848 i 1854-1859 (Lwow 1913), tegoz Biblio-
grafia Dodatku do Gazety Lwowskiej 1850-1862 i 1867-1869 (Lwow 1913),
D. Strumillo Tygodnik Muzyczny 1820-1821 — Pamietnik Muzyczny
Warszawski 1835-1836 (Krakow 1955).

Uktad alfabetyczny jest stosowany w bibliografiach, ktére
dazg do przedstawienia dorobku poszczegélnych pisarzy, a wiec najcze-
§ciej] w bibliografiach czasopism literackich. Poza nimi uklad ten jako
niepraktyczny jest rzadko stosowany. Wystepuje on w bibliografii Pie-
nigzka Spis przedmiotéw zawartych w 80 tomach Przeglgdu Polskiego od
1 VII 1866 r.do 1V 1886 r. (Krakow 1886).

Przyktad:
rocznik tom stnona
Chledowski Kazimierz
Centralizacja handlowa 1 III 265
O parcelowaniu gruntow 1 v 172
Szkice z Wtoch 7 1I 3, 191
Szkice z Wloch 7 111 3, 403

Uklad alfabetyczny wymaga rozbudowanych indekséw rzeczowych
i licznych odsylaczy, zwlaszcza dla pozycji, w ktérych wystepuje kilku
wspotautorow.

Uktad dztalowy jest dos¢ czesto spotykany w bibliografiach
zawarto$ci czasopisma, najcze$ciej w stosunku do czasopism o réznorod-
nej tematyce. Uklad ten zastosowal M. Toporowski w bibliografii Wia-
domosci Literackie 1924-1933 (Warszawa 1939). W obrebie poszczegoél-
nych dzialéw (z wyjatkiem dzialu Recenzje) materialy bibliograficzne
zostaly uporzadkowane wedlug hasel osobowych (z opisami alfabetycz-
nymi i przedmiotowymi) z wlgczeniem do tego samego szeregu abeca-
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dlowego opisbw anonimowych oraz opisow przedmiotowych dla insty-
tucji.

Uktad systematyczny jest dogodny dla bibliografii czasopisma
o obfitszych materiatach. Jest on praktyczny zaré6wno dla czytelnika jak
i bibliografa, pozwala bowiem na logiczne ulozenie materialow i szcze-
gbélowe przesledzenie problematyki czasopisma. W obrebie naglowkow
rzeczowych opisy bibliograficzne moga by¢ szeregowane w porzadku
alfabetycznym lub chronologicznym. Zestawienie ukladu systematycznego
z szeregowaniem chronologicznym jest dosé czesto spotykane. Pozwala
bowiem na podkreslenie rozwoju problematyki poruszanej na }amach
czasopisma. Uklad ten wystepuje w bibliografii K. Estreichera Zestawie-
nie przedmiotéw zawartych w 136 tomach Biblioteki Warszawskiej z lat
1841-1874 (Krakow 1875) oraz A. Chmiela Zestawienie przedmiotéw za-
wartych w 52 tomach Ateneum (Warszawa 1889).

Uklad przaedmiotowy w bibliografii zawartosci czasopisma
jest rzadko stosowany. Jako przykiad moze stuzy¢ Bibliografia Ruchu
Literackiego 1926-1936 oprac. przez P. Grzegorczyka 3.

Uklad krzyzowy jest — jak wiadomo — stosowany woéwczas, gdy
chodzi zaré6wno o wykazanie w jednym szeregu prac poszczegdlnych
autoré6w jak i pisSmiennictwa na rézne tematy. W bibliografii czasopisma
literackiego uzyskuje sie dzieki temu skupienie pod jednym nagléwkiem
utworéw danego autora oraz piSmiennictwa o nim. Uklad krzyzowy po-
siada wspomniana Bibliografia Pamietnika Literackiego Z. Swidwinskiej.

Przyktad:

CHMIELOWSKI PIOTR
Estetyczno-krytyczne poglady Adama Mic-
kiewicza M II 3, M III 3, M V 3 M VI 161
Materialy do bibliografii Mickiewiczowskiej
M VI 548
Najdawniejsze nasze felietony I 275
r Gostomski W.: Z przeszlosci i terazniejszosci
IIT 151
r Potocki A.: Stanistaw Wyspianski I 689
* Dzieje krytyki literackiej w Polsce. (Rec. Do-
brzycki St.) II 446
* Henryk Sienkiewicz w oSwietleniu krytycz-
nym. (Rec. Mazanowski A.) I 181
Hahn W.: Przyczynki do bibliografii prac P.
Ch. XXXI 532 .
Wojciechowski K.: Powie$¢ a nowela. (Listy
Orzeszkowej i P. Ch.) XII 200.
Wskaznik r oznacza, Ze jest to recenzja pidéra Chmielowskiego, a gwiazdka
wskazuje, ze jest to recenzja pracy Chmielowskiego. Opisy dotyczace

3 Ruch Literacki R. 10 : 1953 s. 272-304 i nadb.
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autora podawane s3 po jego pracach. W obrebie hasel, ktére maja wieksza
liczbe pozycji (np. Slowacki) podzielono materialy na grupy wedlug po-
szczegblnych jego utwordw.

Ta sama zasada lgczenia prac autoré6w i materialéw o nich wystepuje
w bibliografiach opracowywanych przez Instytut Badan Literackich
i publikowanych w ramach serii Materiaty Bibliograficzne pod redakcja
E. Korzeniewskiej. W tych bibliografiach gléwny trzon stanowig mate-
rialy uszeregowane abecadlowo wedlug nazwisk pisarzy. Hasla osobowe
skupiaja w jednym miejscu, jak wspomniano, utwory danego pisarza
oraz piSmiennictwo o nim. W obrebie kazdego hasta materialty grupuje
si¢ wedlug rodzajow literackich, uzywajac dla ich wyrdéznienia — po-
dobnie jak u Swidwiriskiej — odpowiednich wskaznikéw literowych.

W tym samym szeregu abecadlowym wystepuja tez nieliczne tematy
rzeczowe, jak np.: Czasopisma, Koncerty, Konfiskaty, Teatry, Wystawy
badz hasla odpowiadajace autorstwu korporatywnemu: Redakcja Wiedzy,
Redakcja [Glosu]. Dla wyodrebnienia pozycji przedmiotowych uzyto
petitu, co uzna¢ trzeba za dobre rozwiazanie.

-Obok tej najistotniejszej z punktu widzenia historyka literatury czesci,
informujacej o autorach i ich dorobku, w bibliografiach tych zachodzi
konieczno$é wydzielenia w osobng caloé¢ pozycji anonimowych. Szere-
guje sie je wedlug rodzajow literackich przez uzycie tych samych wskaz-
nikéw, a w obrebie kazdej grupy — badz abecadlowo (np. J. Czachowska
Sygnaty 1936-1939. Wroctaw 1952; W. Suchodolski: Krytyka 1899-1914.
Wroctaw 1953), badZz — co wydaje sie bardziej wskazane — chronologicznie
(np. M. Stckowa: Przeglgd Spoleczny 1906-1907 — Spoteczenstwo 1907-
1910. Wroclaw 1954; J. Czachowska, A. Czachowski: Wiedza — (Nowe
Zycie — Swiatto — Kuénia 1906-1914. Wroclaw 1956).

W tej ostatniej bibliografii w obrebie poszczegdélnych rodzajéow lite-
rackich postuzono sie ponadto nagléwkami poszczegdlnych dzialdw cza-
sopisma, co pozwala wyodrebnia¢ mniejsze zespoly materialéw. Tak np.
w obrebie ,,n“ (tj. not, listbw i drobnych polemik) odnajdujemy wyro6znione
spacjowanym drukiem nazwy stalych dzialéw czasopisma: Odglosy, Prze-
glad, Przeglad polityczny i spoleczny, Ruch kulturalno o$wiatowy, Ruch
robotniczy, Ruch wspéldzielczy, Ruch zawodowy, - Ubezpieczenia ro-
botnicze, Z literatury i zycia, Zycie ekonomiczne, R6zne wiadomeosci.

PrzesSledzenie tych bibliografii wskazuje, ze niedogodno$¢ przyjetego
ukladu abecadlowego, zwlaszcza przy obfitym materiale anonimowym,
powoduje tworzenie osobnych grup. Tak np w Glosie 1886-1899 opraco-
wanym pod red. M. Stokowej (Wroctaw 1955) materiat zawarty w Kkro-
nikach i drobnych korespondencjach (nawet podpisanych pelng nazwg
autorska lub kryptonimem) skupiono po pozycjach autorskich i anoni-
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mowych w trzecim zespole pod tematem formalnym ,Korespondencje®

dajac material w ukladzie geograficzno-systematycznym. Przy tym arty-
kuliki autorskie wykazane w tym miejscu uzyskaly indywidualne odsy-
tacze w czesci autorskiej.

W innych bibliografiach tej serii odczuto potrzebe tworzenia — obok
zespolu pozycji anonimowych — takich grup, jak: Korespondencje z terenu,
Apele — deklaracje — odezwy (Po prostu — Karta 1935-1936 B. Win-
kiel i J. Stradeckiego. Wroclaw 1953). Te ostatnig grupe gdzieindziej
nazywa sie Pozycjami zbiorowymi lub Pozycjami zbiorowego autorstwa.

Pozytywne dazenie do kompletnego ujecia materialu — czego nie
miaty poczatkowe opracowania — powoduje przy tym zasadniczym ukla-
dzie abecadlowym szereg bardzo istotnych trudnosci, co probowaliSmy
wykaza¢ w tej sumarycznej analizie. W sumie ukliad ten, sprawnie odpo-
wiadajgcy na pytanie historyka literatury o wklad danego pisarza w roz-
woj czasopisma, jest mniej poreczny w udzielaniu odpowiedzi badaczom
kultury. Poglad na problematyke poruszong w czasopi§émie uzyskuje
sie poprzez® indeks rzeczowy opracowany do bibliografij o obfitszych
materialach. Jest to wszakze droga okdlna i tym samym niedogodna,
nie dajgca latwego przegladu zagadnien i ich rozwoju. Niezaprzeczenie
bardziej harmonijng kompozycje uzyskaloby sie przy ukladzie rzeczowym
zrebu gltéwnego. Stworzylby on bardziej plastyczny obraz problematyki
czasopisma, a indeks krzyzowy pozwolitby wykazaé tez dorobek poszcze-
goélnych pisarzy.

D. SPISY POMOCNICZE

Spisy pomocnicze w bibliografii zawartosci czasopisma — tak jak
w innych typach bibliografii — to przede wszystkim wszelkiego typu
indeksy lub wykazy uzywanych skrotow oraz schemat uktadu.

Przy opracowywaniu czasopism dawniejszych lub zawierajgcych obfite
materialy ilustracyjne warto poda¢ indeks ilustracji, w ktoérym nalezy
wyro6zni¢ oryginalne ilustracje wykcnane do danego artykulu oraz re-
produkcje. Wykaz ilustracji, uporzadkowany wedlug nazwisk ich auto-
réw, posiada praca E. Kurkowej Przeglqd tresci ,,Chimery“ 1901-1907
(Lwow 1936). Dwa odrebne indeksy zawiera bibliografia M. Toporow-
skiego Wiadomosci Literackie, mian. ,Indeks ilustracyj: reprodukcje*
oraz ,Indeks ilustracyj: podobizny oraz ilustracje zwigzane z zyciem,
tworczoscig lub kultem danej osobistosci. Innym interesujgcym przy-
kitadem sa wykazy w czeSci bibliograficznej pracy J. Czachowskiej Sy-
graty 1933-1939 (Wroctaw 1952), a mianowicie ,Wykaz karykatur®
ulozony wedlug nazwisk rysownikéw oraz ,Podobizny (fotografie, por-
trety, karykatury)“ w alfabecie os6b przedstawionych na podobiznach.
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Czasopisma muzyczne i etnograficzne, a takze literackie zawierajg
sporo materialéw muzycznych, ktére moga by¢ podstawa do sporzadze-
nia indeksu kompozytoro6w. W bibliografiach czasopism krajoznaw-
czych warto wydzielié indeks nazw geograficznych, ewentualnie
map. Indeks dziel recenzowanych wystepuje w nielicznych bibliogra-
fiach zawierajacych duze iloSci materialow.

E. WSTEP

Ze wzgledu na to, ze stan badan nad historig czasopi$miennictwa pol-
skiego jest niezadowalajacy, duza role w przyszlej syntezie dziejow prasy
polskiej, moglyby odegra¢ wstepy historyczne umieszczane przy biblio-
grafiach zawartosci czasopism.

Wstep poprzedzajacy glowny zrab bibliograficzny powinien omawiac
program i zarys historii czasopisma. Opracowanie wstepu, podobnie jak
i inne etapy pracy, zalezy od typu omawianego czasopisma. Inne dane
potrzebne sa do scharakteryzowania czasopism najdawniejszych, a inne
do wspdlczesnych. Pewne cechy wspélne wystepujg wszakze przy kazdym
rodzaju czasopisma.

Chcac uzyskaé istotny obraz rozwoju czasopisma nalezy przedstawié
szkic historyczny epoki wktorej ono sie ukazywalo. K. Dunin-
Wasowicz kreslac historie Przeglgdu Spolecznego oméwil stan wsi gali-
cyjskiej i ruch chlopski w latach osiemdziesigtych XIX wieku w celu
podkreslenia roli zwigzk6w redakcji czasopisma z ruchem ludowym4.
Ocene ideologiczna czasopisma mozna przeprowadzi¢ jedynie
w oparciu o podioze historyczne lub prady artystyczne i literackie ksztal-
tujace klimat zycia umyslowego i artystycznego danej epoki. Nastepne
zagadnienie to oméwienie wazniejszych cech wydawniczych cza-
sopisma przede wszystkim takich jak tytulatura czasopisma oraz zesta-
wienie redaktorow i wazniejszych wspolpracownikéw. Pozadana jest
réwniez charakterystyka ich sylwetek. Ponadto wstep powinien zawieraé
zarys problematyki poruszanej 'na lamach czasopisma jak tez
oméwienie formy pracy redakcyjnej, np. techniki informacyjnej itp.%

Rzecza niezmiernie ciekawg dla historyka prasy jest badanie recepcji
i poczytnos$ci czasopisma, czyli danych o jego znaczeniu w Zyciu
spolecznym i kulturalnym.

4 J. Czachowska: Przeglad Spoleczny 1886-1887. Wstep i antologie oprac.
K. Dunin-Wasowicz. Wroclaw 1955 s. 5.

5 V. Klimesz: Zagadnienie metodologii badarn nad historiqg prasy. — Kwartalnik
Prasoznawczy 1957 nr 1 s. 48-96.
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Jak wiadomo, czasopisma najdawniejsze ukazywaly sie w formie dru-
koéw ulotnych. Do naszych czaséw dochowaly sie jedynie nieliczne egzem-
plarze pierwszych drukéw periodycznych. Bibliograf badajacy mnajstarsze
okazy produkcji czasopiSmienniczej musi zajaé sie przede wszystkim ich
analizg typograficznga. Rzecz jasna, ze omawiajac strone gra-
ficzng gazety trzeba znaé technike drukarska danej epoki. Znajomosé
sztuki graficznej i wydawniczej jest potrzebna bibliografowi réwniez przy
opracowywaniu czasopism z okreséw po6zZniejszych. Badajac czasopismo
bibliograf bedzie sie interesowaé¢ formatem, krojem czcionki, papierem,
technika lamania, odmianami wydan, iloécig i jakoScig reprodukcji, map
i szkicow topograficznych oraz dodatkami samoistnymi i niesamoistnymi,
np. broszurami dotgczanymi do czasopism. Wyniki badan oparte na pod-
stawie analizy typograficznej pozwolg niejednokrotnie na ustalenie
wazniejszych szczeg6low z historii czasopisma ©.

We wstepie warto takze podkre§lic problemy ekonomiczne
zwigzane z wydawaniem czasopisma, a mianowicie koszty druku, ceny
poszczegdlnych numeréw, wysoko$¢ honorariéw autorskich i redaktor-
skich. Dotyczy to zwlaszcza czasopism wspédlczesnych lub tych, ktérych’
zachowaly sie archiwa redakcyjne. Rys historyczny czasopisma mozna
uzupelni¢ tablicami statystycznymi ilustrujacymi stan licz-
bowy wsp6lpracownikéw, wydanych numeréw, stron, arkuszy wydawni-
czych, wysoko$¢ nakladu.

Oprécz wstepu bibliografia zawarto$ci czasopisma powinna zawie-
ra¢ — jak kazda bibliografia — przedmowe wyjasniajacg metode
opracowania bibliografii.

3. ROCZNE SPISY TRESCI CZASOPISMA

Osobne zagadnienie stanowig roczne spisy treSci czasopisma. Uwagi
ponizsze maja na celu uwypuklenie pewnych zagadnien zwigzanych
z opracowaniem tych spiséw.

Roczny spis treSci nie jest bibliografia w pelnym tego slowa znacze-
niu. Mozna go jednak nazwa¢ materiatem do bibliografii czasopisma.

Kazde czasopismo po zakonczeniu rocznego cyklu wydawniczego pc-
winno opublikowaé spis tresci za ubiegly rok — mnajlepiej w ostatnim
zeszycie. Czasem spisy dolgczane sa do pierwszych numeréw nastepnego
rocznika. Spis treSci powinien w zasadzie stanowi¢ osobna wkladke.

¢ J. Adamczyk: Poczqtki polskiej produkcji czasopi$mienniczej. — Zeszyty Nau-
kowe Uniwersytetu Warszawskiego, Prasoznawstwo 1956 nr 2 s. 45-115.
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Zadaniem rocznego spisu tresci jest zarejestrowanie wszystkich artyku-
16w oraz notatek stanowiacych odrebne calosci piSmiennicze opubliko-
wane w roku sprawozdawczym.

Opis w rocznym spisie tresci jest z reguly ograniczony do najwazniej-
szych elementéw. Sklada sie z nazwy autora, tytulu artykulu, liczby
pierwszej strony tekstu. Jezeli poszczegbélne zeszyty czasopisma majg
odrebng paginacje, wowczas oprocz stron artykulu podaje sie numer ze-
szytu.

Roczny spis treSci sklada sie zazwyczaj z dwoch czeSci. Pierwsza za-
wiera alfabetyczny wykaz autorow i tytuléw utworéw, druga stanowi
indeks rzeczowy. W rocznych spisach, ktéore maja rozbudowany indeks
rzeczowy, zdarza sie¢ pomijanie w czeSci alfabetycznej tytulow artyku-
16w; ze wzgledu jednak na wygode uzytkownika nalezy unikaé takiego
rozwigzania.

Uklad spisu, podobnie jak w bibliografii, zalezy od rodzaju czasopi-
sma. Niekiedy uklad rocznego spisu tresci jest dostosowany do ukiadu
formalno-wydawniczego czasopisma, czyli materialy sa ulozone wedlug
stalych dzialow, jak: artykuly, felietony, recenzje itp.

W rocznych spisach treSci nie wyodrebnia sie z reguly drobnych
wzmianek nalezacych do stalych dzialéw czasopisma, takich jak np. ,,Kro-
nika“. Wykazuje sie natomiast nazwy tych dziatéw z paginacja poszcze-
g6lnych odcinkéw.
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WYDAWNICTWA INSTYTUTU BIBLIOGRAFICZNEGO
Opracowala Wanda Szolg:niowa
1. /Przewodnik Bibliograficzny. — 2. B'bliografia Zawartosci Czasopism. —
3. Bibliografia Bblicgrafit i Nauki o Ksigzce. — 4. Przeglgd Pismiennictwa

o Ksigzce. — 5. Pomoce dla bibliotek powszechnych. — 6. Biuletyn Instytutu Biblio-
graficznego. — 7. Inne wydawnictwa.

1. PRZEWODNIK BIBLIOGRAFICZNY

Celem niniejszego opracowania jest omoéwienie wydawnictw Insty-
tutu Bibliograficznego jako podstawowych zrédet lub pomocy przy réznych
pracach bibliograficznych. Nalezy do nich przede wszystkim Przewodnik
Bibliograficzny. Urzedowy wykaz drukéw wydanych w Polskiej Rzeczy-
pospolitej Ludowej, ktory — jak wynika z nazwy — jest urzedows reje-
stracja biezacej produkcji wydawniczej. Stanowi powojenng kontynuacje
Urzedowego Wykazu Drukow, wydawanego w latach 1928—1939

Przewodnik Bibliograficzny ukazuje sie od 1946 r. z lukami w pierw-
szych dwoch latach istnienia (opublikowano: w r. 1946 nr 1/3, 10-12,
a w r. 1947 nr 4-28). Calos¢ materialow za lata 1944-1947 wydano
w jednym tomie w 1955 r. w ukladzie alfabetycznym, przy czym pozycje
ogloszone uprzednio w Przewodniku Bibliograficznym powtérzono w opi-
sach skroconych odsylajac do opisow pelnych. Od 1948 r. ukazuje sie
Przewodnik Bibliograficzny regularnie tygodniowo, z indeksami alfabe-
tycznymi tygodniowymi, a nastepnie (od 1951 r.) miesiecznymi oraz
rocznymi. Ponadto w latach 1948 i 1949 publikowano w kazdym zeszy-
cie Przewodnika Bibliograficznego indeks aktualnych zagadnien.

Poczawszy od rocznika 1956 Przewodnik Bibliograficzny otrzymuje
roczny indeks przedmiotowy.

Przewodnik Bibliograficzny opiera swa rejestracje na wplywajgcym
do Biblioteki Narodowej egzemplarzu obowiazkowym. Rejestruje — jak
wiadomo — dokumenty piSmiennicze samoistne wydawni-
czo zwarte i ciagle, a takze mapy, nuty i ryciny. Z czasopism —
do kwartalnika wilgcznie — copisuje pierwszy numer nowopowstatych lub
wznowionych, czasopisma zawieszone, sygnalizujgc takze zmiany zacho-
dzace w tytulaturze. Z czasopism powyzej kwartalnika opisuje sie kazdy
zeszyt — jako calo$¢ — bez podawania jego zawartosci, ktérg rejestruje
Bibliografia Zawarto$ci Czasopism. Od 1956 r., aby nie dublowaé opiséw
z Bibliografii Zawartosci Czasopism, rejestruje sie odbitki tylko z dziel
zbiorowych lub odbitki zmienione, pomijajac nadbitki oraz odbitki z cza-
sopism i wydawnictw zbiorowych. Od 1959 r. zaprzestano takze opisy-
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wania odbitek z dziel zbiorowych. Mimo zasadniczego dazenia do kom-
pletnosci dokonuje sie pewnej selekcji w obrebie tzw. dokumentéw
zycia spolecznego. Szczegélowiej zasady selekcji zostaly omoéwione
w rozdziale III o bibliografii narodowej (s. 57). '

W latach 1946-1948 rejestrowano takze polomica zagraniczne
w jednym ukladzie z publikacjami krajowymi. Od roku 1949 nie oglasza
sie¢ polonikéw zagranicznych, rejestrujac tylko wydawnictwa w zasiegu
krajowym. Ostatnio podjeto ponownie prace nad publikowaniem bibliogra-
fii polonikéw zagranicznych jako osobnego rocznika, na prawach reko-
pisu. Pierwszy rocznik obejmuje materiaty za 1956 r. 1.

Opis w Przewodniku Bibliograficznym, sporzadzany z reguly z au-
topsji 2, jest w zasadzie rejestracyjny, chociaz niektére pozycje posiadaja
adnotacje. Wybor hasta oparto na Skréconych przepisach katalogowania
alfabetycznego J. Grycza i W. Borkowskiej. Opis uzupelnia sie szeregiem
danych dodatkowych, jak ilustratorzy, autorzy okladek itd. Adres wy-
dawniczy zawiera procz miejsca i roku wydania takze dzienng lub mie-
sigczng date ukonczenia druku, wydawnictwo oraz drukarnie (w zrozumia-
tych skrétach). W opisie zewnetrznym podaje sie format w centymetrach,
liczbowanie stron od pierwszej do ostatniej zadrukowanej, a takze ilu-
stracje, tablice, mapy itp. Uwzglednia sie réwniez cene, jezeli jest po-
dana na ksigzce. W dgzeniu do dokladnosci opisu przytacza sie tez tytul
oryginalu przy tlumaczeniach, zaznacza sie istnienie streszczen w innych
jezykach, a od 1958 r. podaje sie takze w adnotacji tytuly réwnoleglte
obcojezyczne.

Powolanie sie¢ na tom pierwszy wystepuje przy opisie kazdego wy-
dawnictwa, ktérego poszczegélne czesci ukazujg sie niejednoczesnie.

Czasopisma zmieniajgce tytul otrzymujga zapisy skrécone z przy-
pomnieniem pozycji pierwotnego opisu; sygnalizuje sie takze ostatni
numer czasopisma zawieszonego.

W Przewodniku Bibliograficznym dokonuje sie pewnych uproszczen
formalnych 3, np. unika sig¢ réwnoczesnego uzycia réznego rodzaju na-
wias6w w hastach autorskich dajgc zamiast tego wyjasnienie w adno-
tacji ksiegoznawczej. Takze w adnotacji wyjasnia sie tylul! przenosny
lub niedostatecznie zrozumiaty. Podaje sie z reguly zawartosé dziel zbio-
rowych, wyliczajac badZz pelng tresé po formulce ,,Zawiera“, badz nie-

1 W latach przedwojennych polonica zagraniczne publikowano jako dodatek
miesieczny, potem kwartalny Urzedowego Wykazu Drukdéw.

t W pierwszych latach istnienia Przewodnika niektére opisy wydawnictw wy-
konywano poza Instytutem Bibliograficznym. Redakcja opatrywala je gwiazdka.

3 Wszelkie, nawet drobne zmiany w opisie (i ukladzie) omawiane sg w Uwa-
gach redakcyjnych Przewodnika: 1949 nr 1 s. 1; 1951 nr 1 s. 13, nr 6 s. 62, nr 18 s. 236;
1952 nr 1 s. 12; 1956 nr 1 s. 12; 1957 nr 1 s. 14; 1959 nr 1 s. 13.
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pelna (w wyborze) po formulce ,,Zawiera m. in.“. Adnotacja — poza wy-
mienionymi juz elementami — wskazuje na przeznaczenie ksigzki, okre-
$lajac krag jej odbiorcow.

Ponizej opisu zasadniczego lub ewentualnie adnotacji podaje sie od po-
czatku 1957 r. hasta przedmiotowe, przy czym kazdy temat przy danej
pozycji poprzedza liczba porzadkowa. Nagléowki przedmiotowe sg for-
mulowane w oparciu o Stownik tematéw dla bibliografij i katalogéw
w ukladzie przedmiotowym J. Kossonogi (Warszawa 1956).

W nastepnym wierszu po nagléwkach przedmiotowych podaje sig: z le-
wej strony symbol klasyfikacji dziesietnej, w $rodkowej czeSci — wyso-
kosé nakladu (od 1953 roku), a z prawej — kolejny numer pozycji Prze-
wodnika Bibliograficznego, lamany przez dwie ostatnie cyfry daty rocznej.
Kwadrat, wystepujacy. przy numerze pozycji oznacza, ze opisane wy-
dawnictwo zawiera bibliografie zalacznikowa ponizej 50 pozycji (istnie-
nie obszerniejszych bibliografii zaznacza si¢ ponadto w opisie); kotko wy-
jasnia, ze dla danej ksigzki nie sporzadzono drukowanej karty katalo-
gowej.

Przyktad:
KONCZYKOWSKI STANISELAW: Obliczanie sieci
elektroenergetycznych. (Wyd. 1). T 2. — Wwa

(X) 1958 Panstw. Wydawn. Naukowe (Druk. Dom
Stowa Pol.) cm 24 X17 s. 486, tabl. 1, rys., bibliogr.,
s. 475-6 =zt 48

Dla studentéw i magistréw inz. — T. 1 poz. 466 1954

1. Elektroenergetyka 2. Sie¢ elektryczna
621.3+016 Egz. 4200 [] © 6742 58

Od rocznika 1959 stosuje sie uproszezony spos6b informowania o istnie-
niu bibliografii zalgcznikowej podajac tylko skrét ,bibliogr.“ po opisie
zewnetrznym.

Symbol klasyfikacji dziesietnej (podawany od 1949 r.) w zasadzie trzy-
cyfrowy, z ewentualnymi znakami poddzialéw pomocniczych, oparto na
tablicach wybranych znakéw klasyfikacji dziesietnej opracowanych przez
J. Bornsteinowsg 4.

Uktad Przewodnike Bibliograficznego jest dziatowy. Na przestrzeni
kilku lat ulegal on parokrotnym zmianom. Zasadniczej przerébki doko-
nano w roku 1950, kiedy to wzorujac sie ma klasyfikacji Wszechzwigzko-
wej Izby Ksiagzki ZSRR, wysunieto na czolo zagadnienia ideologiczne
i spoleczne. W 1952 r. ustalono obowiazujace odtad 26 dzialow, wyodreb-
niajagc ponadto dzialy o charakterze formalnym, znakowane dodatkowa
litera ,,a“ i ,,b*“ oraz poddzialy rzeczowe w dziale XIII i XX.

¢ Klasyfikacja dziesietna w Przewodniku Bibliograficznym. -— Biul. Inst.
Bibliogr. t. 3 nr 5; Uzupetnienia. — Tamze t. 4 nr 7.
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Schemat Przewodnika I§ibliograficznego, systematyzujacego publi-~
kacje wedlug ich tematyki i przeznaczenia, przedstawia sie obecnie naste-

pujaco:
: I.

II.
III.

IV.

V.
VI
VIL
VIII.

IX.
X.
XI.
XII.
XIII.

XIIIa.

XIV.
XV.
XVI.
XVIIL.
XVIII.
XIX.

XX.
XXa.

XXI.
XXII.
XXIIa.
XXIIb.

XXIIIL.
XXIIIa.
XXIIIb.

XXIV.
XXV.

XXVI.

Marksizm-leninizm
Polska Ludowa (zagadnienia polityczne i gospodarcze)
Eudownictwo kemunistyczne i socjalistyczne ZSRR i krajow
demokracji ludowej
Polityka i gospodarka $wiatowa
Filozofia
Historia
Nauki spoteczno-polityczne i ekonomiczne
Planowanie. Statystyka. Kontrola. (Zagadnienia teoretyczne
i ogélne)
Finanse
Praca
Panstwo i prawo
Wojsko
Nauki matematyczno-przyrodnicze
Geografia
Mapy. Plany
Technika. Przemyst. Rzemiosto
Transport i lgcznosé
Handel
Zagadnienia komunalne. Gospodarstwo domowe
Gospodarstwo wiejskie

Nauki lekarskie

Kultura. Nauka. Os$wiata
Wychowanie fizyczne
Podreczniki szkolne
Jezykoznawstwo ,
Nauka o literaturze
Literatura piekna (dla dorostych)
Literatura dla mtodziezy
Literatura piekna
Literatura popularnonaukowa
Sztuka
Ryciny. Ilustracje
Nuty
Religia. Religioznawstwo
Ksiegoznawstwo. Bibliotekarstwo. Bibliografia. Przemyst po-
ligraficzny
Dzieta treSci ogdlnej i mieszanej. Informatory. Encyklopedie.
Kalendarze.

Poniewaz nazwy dzialéw informuja tylko ogélnie o tresci wydawnictw
w nich zawartych, przed rozpoczeciem poszukiwan w Przewodniku Biblio-
graficznym nalezy zapozna¢ sie z ,Klasyfikacja wydawnictw przyjeta
w Przewodniku Bibliograficznym*, dolaczang corocznie do jednego z pierw-
szych numeréw Przewodnika. Informuje ona o tym, jaka jest problema-
tyka szczegblowa w kazdym dziale, np. etnografia jest w dziale Historii,
weterynaria w dziale Gospodarstwo wiejskie, a fotografika w dziale Sztuka.

Przy korzystaniu z Przewodnika trzeba pamieta¢, ze pozycje przydziela
sie do dzial6w nie wedhug ujecia a wedlug tematu lub przeznaczenia,
np.: ksigzka z historii prawa znajdzie si¢ w dziale XI (Prawo), a nie
w dziale VI (Historia). Podobnie wydawnictwa dotyczace budownictwa
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okretéw, samochodéw i mostow umieszczane sg w dziale XV (Tran-
sport i 1gczno$€), publikacje z zakresu budowy maszyn rolniczych nato-
miast w dziale XVIII (Gospodarstwo wiejskie), a traktujace o produkciji
broni w dziale XII (Wojsko), a nie w dziale XIV (Technika. Przemyst.
Rzemioslo). Bibliografie od 1956 r. skupiane sa razem (bez wzgledu na
ich tematyke) w dziale XXV (Ksiegoznawstwo. Bibliotekarstwo. Biblio-
grafia ...). Uklad w obrebie dziatéw i poddzialow jest alfabetyczny. Cza-
sopisma rejestrowane sg zgodnie z ich zakresem na koncu odpowiednich
dzialow pod naglowkiem ,,Czasopisma‘.

Jezeli ksigzka treSciowo przynalezy do paru dziatéw, to pelny opis
z numeracjg pozycji otrzymuje w jednym z dzialé6w, w innych natomiast
uzyskuje skrocone opisy w postaci nazwiska i inicjalu imienia, tytutu
{(ewentualnie ze wskazaniem tematyki kwalifikujacej wydawnictwo do
tego dzialu) oraz — po znaku réwnosci — numer pozycji opisu pelego.

Procz tego wystepuja w Przewodniku Bibliograficznym odsytacze mie-
dzydzialowe, tzw. globalne, kierujace od jednego dzialu do innego; np.
w dziale X. Praca:

Organizacja pracy w przemysle — zob. Dziat XIV
Spétdzielczoéé pracy — zob. Dzial XIV

Od r. 1959 zamieszcza sie¢ w miare potrzeby na koncu numeru Prze-
wodnika Bibliograficznego opisy spéznione publikacji wydanych po r. 1955,
pozostawiajgc w zrebie gldownym jedynie uzupelnienia za rok poprzedni.

Na ostatniej stronie kazdego zeszytu Przewodnika Bibliograficznego
podane sa numery pozycji ksiazek zatwierdzonych p’rzez Ministerstwo
Oswiaty dla bibliotek szkolnych i pedagogicznych; do potowy 1956 r. przy-
taczano réwniez numery pozycji ksigzek zatwierdzonych dla bibliotek
powszechnych przez Centralny Zarzad Bibliotek w Ministerstwie Kultury
i Sztuki.

Jak juz wspomniano, Przewodnik Bibliograficzny posiada indeksy
alfabetyczne miesieczne i roczne. Indeksy miesieczne zawieraja za-
pisy zarejestrowanych w danym miesigcu wydawnictw (nazwisko autora,
inicjal imienia, tytu! — ewentualnie skrécony), a takze umowny znak,
ze dana pozycja jest zatwierdzona do uzytku bibliotek szkolnych i peda-
gogicznych. W osobnych grupach alfabetycznych ujmuje sie czasopisma,
mapy, ryciny i nuty.

Indeksy roczne s3 pelniejsze od miesiecznych, wykazuja bowiem
réwniez utwory zawarte w dzietach zbiorowych oraz wspolpracownikéw,
takich jak redaktorzy, wydawcy naukowi, przedmoéwcy, komentatorzy,
tlumacze itp. Osobng grupe stanowiag nazwiska ilustratoréw. Ponadto zo-
staly utworzone zespoly pod nastepujgcymi hastami formalnymi umie-
szczonymi w ogblnym szeregu alfabetycznym: Katalogi ksiegarskie i wy-
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dawnicze, Plany wydawnicze (od 1954), Skrypty dla szkoél wyzszych (od
1953), Sprawozdania, Statuty.

Od roku 1956 Przewodnik Bibliograficzny uzyskuje roczne indeksy
przedmiotowe, przy czym warto zaznaczy¢, ze nie uwzgledniajg
one nut, ktére — jak wspomniano — skupiono w indeksie alfabetycznym
w osobnej grupie pod tym nagtéwkiem.

Karty katalogowe drukowane rejestracyjne

Z biezaca rejestracja wydawnictw wigze sie §ciSle prowadzeny réwno-
legle centralny druk kart katalogowych dla okolo 5000 pozycji Prze-
wodnika Bibliograficznego rocznie, przeznaczonych dla bibliotek. (Nie spo-
rzadza sie kart dla czasopism, drukéw o malym nakladzie, do uzytku
wewnetrznego i dla dalszych toméw dziela wielotomowego).

Podstawe opisu drukowanych kart stanowi opis Przewodnika, ale sto-
suje sie szereg uproszczen, wynikajgcych z potrzeby dostosowania opisut
do wymogéw katalogowania; haslo autorskie uwzglednia przy nazwi-
skach obcych réwnolegle obie formy, zaréwno transliterowang jak
i w transkrypcji (zgodnie z karta tytulowa).

Po opisie i ewentualnej adnotacji, wystepujacej w postaci stosowanej
zazwyczaj przy opisach rejestracyjnych (zob. rozdzial o opisie s. 110)
podaje sie z lewej strony karty nagléwki przedmiotowe (moze by¢ jeden
lub kilka naglowkow, kolejno numerowanych, uszeregowanych abe-
cadlowo), a po prawej stronie symbol klasyfikacji dziesietnej. Kazda
karta jest takze zaopatrzona w kolejny numer pozycji Przewodnika.

Przyktad karty katalogowej drukowanej (w pomniejszeniu):

FIEODOSJEW W, FEODOS’EV VSEVOLOD'
IVANOVIC

SINIAREW G. SINJAREV GENNADIJ '
BORISOVIC

Zarys wspblczesnej techniki rakietowej. Thum. z ros.
Mieczystaw Derentowicz, Wladystaw Filipowicz.

Warszawa 1958 Min. Obrony Narod. 8° s. 401, tab.,
tablica, ilustr.

1. Rakieta

(N

Biblioteka Narodowa = -
Instytut Bibliograf. 5832/58 \_/ 629.1 : 623

Wymiary oryg. 75X125 mm.
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Pro6cz kart rejestracyjnych sa takze opracowywane i drukowane karty
katalogowe adnotowane, o ktérych jest mowa ponizej (na s. 307-308).

Centralnie drukowane karty katalogowe moga by¢ wykorzystywane —
poza katalogami — do tworzenia réznych kartotek zagadnieniowych, zbli-
zonych swym charakterem do bibliografii oswiatowych.

2. BIBLIOGRAFIA ZAWARTOSCI CZASOPISM

Uzupelnieniem biezacej bibliografii publikacji wydawniczo samoistnych
jest ukazujaca sie od lipca 1947 r. Bibliografia Zawarto$ci Czasopism.
Pierwsze tomy publikowane w formie powielanej mialy charakter ekspe-
rymentalny; zmieniano w nich zasade selekcji materialéw, zasieg zakres,
opis i uklad.

Tom 1 Bibliografii Zawartosci Czasopism — za lipiec 1947 r. — obej-
mujgcy materialy z czasopism do rocznika wilgcznie (przy czym takie z 36
wybranych dziennikoéw) i z wydawnictw zbiorowych, uwzglednil wyse-
lekcjonowany material ze wszystkich dziedzin wiedzy w ukladzie dzia-
fowym (w obrebie dzialéw uklad krzyzowy). Nastepny tom, za sierpief—
grudzien 1947 r., poming! dzienniki i wydawnictwa zbiorowe, zwezajac
zakres do nauk humanistycznych i prawno-spotecznych. W roku 1948
wrocono do selekcyjnego uwzgledniania caloksztaltu wiedzy w ukladzie
systematycznym 5. Materialy za lata 1949—1950 nie zostaly opublikowane,
ale sg dostepne w kartotekach Instytutu Bibliograficznego.

Od potowy 1951 r. Bibliografia Zawartosci Czasopism ustala metody
pracy i zaczyna ukazywa¢ sie jako miesiecznik drukowany. (Materiaty
za pierwsze poélrocze 1951 wydano w jednym tomie w 1954 r.). Po-
dobnie jak przy rejestracji wydawnictw zwartych, zbieranie materialéw
oparto na czasopismach wplywajacych do Biblioteki Narodowej z ty-
tulu egzemplarza obowigzkowego w miesigcu wymienionym w nagtéwku
kazdego zeszytu Bibliografii Zawartosci Czasopism.

Bibliografia ta uwzgledniala w 1958 r. okolo 750 czasopism i wy-
dawnictw zbiorowych (w 1951 r. okolo 360), w tym zar6wno naukowe, po-
pularnonaukowe, fachowe, polityczno-spoteczne, literackie jak i dzien-
niki urzedowe wladz centralnych. Opracowuje sie periodyki od tygodnika
do rocznika, dwa dzienniki: Trybune Ludu i od stycznia 1955 r. Zycie
Warszawy, oraz te wydawnictwa zbiorowe, ktore sie ukazujg jako tomy

5 Szczegblowsze omoéwienie powielanych tomoéw Bibliografii Ziwartosei Czaso-
pism mozna znalezé w artykule L. Gorzelskiej (Bibliotekarz 1955 nr 3 s. 92_94).
Tamze szczegOlowiej o metodzie opisu. — Zob. tez Uwagi redakcyjne. Bibliogr.
Zawart. Czas. R. 12: 1958 z. 1 s. 148-149.
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zawierajace wiecej niz jedng rozprawe. Pomija sie tygodniki o najbardziej
popularnym poziomie oraz czasopisma dzieciece i mlodziezowe, a od
1957 r. nie uwzglednia sie w zasad21e dodatkéw literackich do gazet pro-
wincjonalnych.

Rejestracji podlegajg artykuly, teksty literackie, recenzje, polemiki,
rozporzadzenia urzedowe, wazniejsze przemoéwienia i obszerniejsze spra-
wozdania z dzialalnoéci instytucji i organizacji itp.

W cpisie bibliograficznym kazdego artykulu podaje sie autora,
tytul oraz ewentualnych wspéipracownikéw, cytate wydawnicza (tytul
czasopisma w ustalonym skrécie, rok, numer) oraz opis zewnetrzny
(strony, zaznaczajac istnienie ilustracji i innych dodatkéw). Niejasny ty-
tul uzupelnia sie adnotacja, umieszczang w nawiasach prostokatnych przed
cytatg wydawnicza.

Dalsze ciagi artykuléw opisanych w poprzednich zeszytach bibliografii,
polemiki itp. opatruje sie odpowiednig notatka z numerem pozycji re-
jestrujacej pierwszy odcinek. Tytuly aktéw prawnych, z reguly bardzo
obszerne, podawane sa w skréceniu z zaznaczeniem ich tematyki.

Obok opiséw jednostkowych wystepuja w Bibliografii Zawartosci

zasopism pozycje zbiorowe. Zawierajg one teksty literackie tego samego
autora, teksty prawne, ]ak i wszelkie recenzje i polemiki dotyczace tego
samego dziela.

Kazdy opis Bibliografii Zawarto$ci Czasopism posiada kolejny numer
w obrebie rocznika oraz ewentualnie kwadrat dla oznaczenia bibliografii
zalacznikowych przy artykutach.

Przyklad typowego opisu z Bibliografii Zawartos$ci Czasopism:

KWIECINSKI Alfred W.: Wydajno$¢ czy -praco-
chtonno$é. [Polem. zob. poz. 40356/57]. Prz. gérn. 1957
nr 11 s. 574-578, tab. wykr. [ 2178

Uktad materialow w Bibliografii Zawartosci Czasopism jest syste-
matyczny. Dzialy podstawowe — ldentyczne jak w Przewodniku Bibliogra-
ficznym, maja obok statych poddzialéw opartych na Klasyfikacji wydaw-
nictw przyjetej w Przewodniku (zob. s. 299) w razie potrzeby dalsze pod-
dzialy szczegblowsze oraz nagléwki dorazne, zmienne, odnoszace sie do
wydarzen i zagadnien aktualnych w danym okresie jak konferencje,
wystawy okolicznosciowe, rocznice (np. Adam Mickiewicz) itd. Jezeli
. artykul dotyczy tematyki kilku dzialéw, podobnie jak w Przewodniku
Bibliograficznym stosuje sie opisy skrécone ze wskazaniem numeru po-
zycji opisu pelnego. Wprowadza sie takze odsylacze globalne miedzy-
dzialowe. W obrebie poddziatéw uklad poszczegblnych pozycji jest w za-
sadzie alfabetyczny wedlug haset autorskich lub tytulowych. W niekt6-
rych dzialach zgrupowano pozycje wedlug hasel przedmiotowych. Np.
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w dziale ,Sztuka® poddziat ,Architektura i Budownictwo“ ma uklad
wedlug abecadlowej kolejno$ci nazw miejscowosci, poddziat ,Sztuki pla-
styezne* — uklad wedlug abecadla nazwisk poszczegélnych artystéw.

Kazdy zeszyt Bibliografii Zawartosci Czasopism posiada indeks
przedmiotowy wazniejszych o0s6b, miejscowosci i instytucji, wy-
kaz stosowanych skrétow, spis czasopism uwzglednionych w danym mie-
sigcu wraz z poprzedzajacymi je skrétami tytutldéw, wreszcie schemat
ukladu w postaci spisu rzeczy.

Indeks roczny obejmuje oprocz scalonych indekséw przedmio-
towych i spisu uwzglednionych w danym roczniku czasopism réwniez
indeks alfabetyczny autorow, recenzentéw i tlumaczy oraz w osobnych
grupach: ilustratoréw (od 1954 r.) i dziel recenzowanych.

Bibliografia Zawarto$ci Czasopism 1acznie z Przewodnikiem Biblio-
graficznym daje informacje o biezacej produkcji pismienniczej polskiej,
tworzac dwa .ogniwa bibliografii narodowej 6.

3. BIBLIOGRAFIA BIBLIOGRAFII I NAUKI O KSIAZCE

Wydawnictwem orientujacym o wykonanych i opublikowanych bi-
bliografiach i stanowigcym pomoc przy podejmowaniu opracowania bi-
bliografii jest Bibliografia Bibliografii i Nauki o Ksigice. Zakres jej
jest okreslony w tytule. Stanowi ona kontynuacje publikowanej w okre-
sie miedzywojennym Bibliografii Bibliografii, Bibliotekarstwa i Biblio-
filstwa ”.

Bibliografia Bibliografii i Nauki o Ksigzce, zapoczatkowana w 1947 r.
w Panstwowym Instytucie Ksigzki jako kwartalnik, przejeta od 1948 r.
przez Instytut Bibliograficzny, ukazuje sie obecnie jako rocznik8. Jest
ona przydatna nie tylko dla bibliograféw, bibliotekarzy i dokumentali-
stéw, ale réwniez dla specjalistéw réznych dziedzin, poszukujacych ze-

¢ Trzecim nowym ogniwem bedzie bibliografia tytuléw czasopism i wydawmictw
ciggltych, ktérej pierwszy rocznik opracowany w Instytucie Bibliograficznym obej-
mie materialy za 1958 r.

7 Zestawienie roczniké6w wydanych przed 1939 r. zawiera przedmowa do pierw-
szego zeszytu Bibliografii Bibliograjii i Nauki o Ksigzce za r. 1947.

8 Podajemy chronologie wydan Bib'liogmfii Bibliografii za poszczegdlne lata:

za rok wyd. w roku za rok wyd. w roku
1945-1946 1955 1952-1953 1957
1947 1947 (nr 1); 1954 1956
1948 (nr 2/3, 4)
1948 1952 1955 1957
1949 1954 1956 1958

1950-1951 1956 1957 1959
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stawien piSmiennictwa na okreslony temat. W zakresie Bibliografii zacho-
dzily w niektérych rocznikach drobne zmiany i nowe ustalenia. W latach
ostatnich wylgczono pewne grupy zagadnien z pogranicza nauki o ksigzce.
Tak np. w poddziale ,Pisarstwo“ (IV A) od rocznika 1950-1951 nie
uwzglednia sie zagadnienia pisarstwa literackiego, a w poddziale ,,Czaso-
piSmiennictwo* (III B) — pewnych zagadnien, wchodzacych w zakres
problematyki dziennikarstwa (np. ruch korespondentéw robotniczo-chtop-
skich).

Bibliografia Bibliografii i Nauki o Ksigzce uwzglednia wydawnictwa,
utwory (lgcznie z wybranymi artykulami z dziennikéw) oraz fragmenty.
Te ostatnie, o ile s3 wykazami pi$émiennictwa, dodawanymi w postaci
zalacznikéw na koncu artykuléw, otrzymuja dla mniej waznych pozycji
niepelne zapisy. Podaje si¢ w nich: wyrazy glowne z tytulu artykuly,
nazwisko autora z inicjalem imienia, cytate wydawniczg oraz liczbe po-
zycji zestawionego piSmiennictwa. Zamieszcza sie je przy odpowiednich
lematach w poddziale ,,Bibliografia dziedzin i zagadnien*, po opisach pel-
nych odnoszacych si¢ do tych tematéw, skupiajac w jednej pozycji zbio-
rowej, poprzedzonej formuikay: ,Nadto zestawienia pismiennictwa...“

Bibliografia Bibliografii i Nauki o Ksigzce rejestruje rowniez biblio-
logiczne polonica zagraniczne.

Zasieg chronologiczny Bibliografii wykracza w pewnych
przypadkach poza opracowywany rok. Mianowicie uwzglednia sie¢ pomi-
niete pozycje roku poprzedniego oraz recenzje z lat nastepnych, o ile
dotyczg prac zamieszczonych w danym zeszycie Bibliografii, a wydanie
odpowiedniego odcinka Bibliografii Bibliografii ulegalo pewnej zwloce?.

W Bibliografii tej zmierza sie do rozszerzania adnotacji w celu
doktadniejszej informacji o treéci ksigzki. Adnotacje badz to wyjasniaja
niejasny tytul, badz tez wyliczajg zawarto$é dziela, czasopisma, a nawet
utworu, badZz tez szczegélowiej okreflajg temat lub ujecie.

Uktad Bibliografii jest systematyczny, oparty na schemacie opra-
cowanym w Panstwowym Instytucie Ksiazki. Zawiera on ostatnic na-
stepujace dzialy i poddziatly:

1. BIBLIOLOGIA. DOKUMENTACJA
II. BIBLIOGRAFIA

II A. Teoria, metodyka, historia i organizacja
II B. Bibliografia blbhografn Bibliografia ogolna
II C. Bibliografia dziedzin i zagadnien
Bibliografie zalecajace
II D. Bibliografia krajoznawcza, regionalna i lokalna
II E. Bibliografia osobowa
1I F. Bibliografia czasopism oraz innych form piSmienniczych i wydaw-

niczych

? Pozycje pominiete w rocznikach 1945—1951 podano jako dodatek w roczniku
1852—1953.
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II G. Spisy innych rodzajéw dokumentéw (Dokumenty stuchowo-ogla-
dowe).
III STRUKTURA I DZIEJE KSIAZKI
IIT A. Pismo. Budowa ksigzki
III B. Rodzaje dokumentow
III C. Historia ksigzki
IV. WYTWARZANIE KSIAZKI
IV A. Pisarstwo
IV B. Przemyst ksigzkowy
Papiernictwo
Drukarstwo
Ruch wydawniczy
Rozprowadzanie ksigzek. Ksiegarstwo
IV C. Estetyka ksiazki
V. BIBLIOTEKARSTWO
V A. Ustréj i historia
V B. Metodyka i technika bibliotekarska
V C. Zawod bibliotekarski
V D. Rodzaje bibliotek
V E. Poszczegdlne biblioteki
V F. Ksiegozbiory poza biblioteka
VI.UZYTKOWANIE KSIAZKI
VI A. Czytelnictwo
VI B. Technika pracy z ksiazka
VI C. Wystawy
VI D. Bibliofilstwo
VI E. Zagadnienie kontroli wydawnictw.

W obrebie tych dzialéw i poddzialéw stalych utworzone sg poddzialy
i rozgatezienia zmienne dalszego stopnia, zalezne od materialu nagroma-
dzonego w danym roczniku. Dazy sie do wiekszego rozczlonkowania
ukladu i do tworzenia nowych, szczegélowych naglowkéw. W obrebie
nagléwkow stosuje sie rozne zasady szeregowania: logiczng, wedlug te-

matéw przedmiotowych lub klasowych, wyréznionych badz w postaci
odrebnych nagléwkoéw, badZz przez spacjowanie odpowiednich wyrazow
w opisach (por. rozdzial VI o ukladzie, s. 158-160).

Ze wzgledu na to, ze dla czytelnikbw niniejszego Poradnika najbar-
dziej interesujacy jest dziat ,Bibliografia“ podajemy kilka szcze-
goélowych uwag, dotyczacych tego dziatu.

W poddziale Bibliografia ogélna (II B) zamieszcza sie réwniez biblio-
grafie przekladéw, polonikéw zagranicznych oraz katalogi centralne, jezeli
majg one zakres wszechstronny. Pozycje o zakresie ograniczonym znajda
sie wsréd bibliografii odpowiednich dziedzin.

Poddzial Bibliografia dziedzin i zagadnien (II C) grupuje materiat
stosujac nagléwki klasowe uogélniajace w uktadzie abecadlowym. W tym
poddziale grupuje sie w osobnym zespole na koncu bibliografie zalecajace.

W odniesieniu do dzialu Bibliografia krajoznawcza, regionalna i lo-
kalna (II D) warto zaznaczyé, ze wlacza sie tu réwniez pozycje odno-
szace sie do danego terenu, omawianego z punktu widzenia jakiej$§ dzie-
dziny, np. archeologia Slaska, geologia i fauna Tatr itd., dajac odpowiedni
odsylacz przy dziedzinie.

Bibliografia - Poradnik — 20
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~ Bibliografia osobowa (II E) obejmuje oprécz bibliografii poszczego6l-
nych os6b réwniez: 1) wykazy wydawnictw instytucji (np. Instytutu Bu-
downictwa Mieszkaniowego), 2) materiaty bibliograficzne zespoléw oso-
bowych, np. cztonkéw danej instytucji (Akademii Medycznej w Krako-
wie itp.).

Dzial Bibliografia czasopism oraz innych form pi$mienniczych i wy-
dawniczych (II F) obok spiséw tytuléw i zawarto$ci czasopism szereguje
inne materialy w obrebie abecadtowo utozonych nazw form piSmienniczych
i wydawniczych, jak np. Kartografia, Ksigzki dla dzieci, Mikrofilmy,
Normy, Nuty, Patenty, Podreczniki, Recenzje, Ryciny.

Dodatkowym Zzrodlem bibliograficznym moga by¢ katalogi ksiegar-
skie i wydawnicze rejestrowane w wyborze i umieszczane w dziale Ksie-
garstwo (IV B).

Ze wzgledu na to, ze materialy bibliograficzne dotyczace danej dzie-
d=*ny moga by¢ rozsiane w réznych poddzialach Bibliografii, w celu ulat-
wienia poszukiwan stosuje sie szeroko odsylacze globalne i jednost-
kowe od Bibliografii dziedzin i zagadnien (II C), do Bibliografii krajo-
znawczej i lokalnej (II D), Bibliografii osobowej (II E), Bibliografii czaso-
pism oraz innych form piSmienniczych i wydawniczych (II F) oraz do
Katalogow ksiegarskich i wydawniczych w poddziale IV B. Warto za-
znaczy¢, ze od roku 1956 wprowadzono odsylacze od bibliografii dzie-
dziny do bibliografii os6b zwigzanych z dang dziedzing oraz do biblio-
grafii zawarto$ci poszczegélnych czasopism.

Podobnie jak w Przewodniku Bibliograficznym °~ Bibliografii Zawar-
tosci Czasopism stosuje sie opisy skrbécone w przypadku wielo-
krotnego przydzialu — z tg roznica, ze sa one numerowane ze wzgledu
na szczegbltowy indeks krzyzowy. Numer pozycji w opisach skréconych
ujmuje sie w nawias- okragty.

Obok pozycji zbiorowych z opisem skroconym dla bibliografii
zalgcznikowych (o czym byla mowa powyzej, s. 304) istnieja pozycje
zbiorowe, ktore skupiajg pod wspdélnym numerem kilka opiséw peinych,
dotyczacych jednego, szczegdlowszego zagadnienia czy instytucji (np.
Biblioteki Jagiellonskiej). Podaje sie je w jednym ciagu wiersza, oddzie-
lajac specjalnym znakiem (gwiazdkag). W poprzednich odcinkach Biblio-
grafii Bibliografii stosowano pokazng liczbe pozycji zbiorowych, obecnie
ze wzgledu na niedogodnos$¢ w korzystaniu liczba ich ulegla znacznemu
zmniejszeniu.

Orientacje w materiale ulatwia zamieszczany w kazdym zeszycie
Bibliografii indeks krzyzowy wyréozniajacy miedzy innymi bibliografie
poszczeg6lnych dziedzin i zagadnien, krajoznawczg, osobowsa itd. za po-
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mocg odpowiedniego okreslnika, np.: Warszawa — b-fia, Szachy — b-fia,
Skatkowski A. — b-fia.

Zrab gitéwny kazdego tomu Bibliografii Bibliografii poprzedza szcze-
golowy spis rzeczy (zarazem schemat ukladu), wykaz czasopism i innych
wydawnictw cigglych (wraz z poprzedzajacymi je skrotami tytutow),
z ktorych zaczerpnieto pozycje wymienione w bibliografii, oraz niekiedy
przedmowa 1°. Zaré6wno schemat ukladu jak indeks krzyzowy stanowig
droge do poszukiwan w Bibliografii Bibliografii i Nauki o Ksigzce.

4. PRZEGLAD PISMIENNICTWA O KSIAZCE

Przeglgd Pismiennictwa o Ksigice omawia w wyborze najnowsze
prace zagraniczne, przede wszystkim artykuly z czasopism z zakresu
szeroko pojetej nauki o ksiazce, dokumentacji, teorii i praktym blbho—
grafii i bibliotekarstwa. Przeglad Pismiennictwa o Ksigzce jest prze—
znaczony gléwnie dla bibliotekarzy, bibliograféw oraz dokumentalistow
i ma na celu zapoznanie ich z najciekawszymi osiagnieciami i dorobkiem
$Swiatowym w wyzej wymienionym zakresie oraz ewentualne spozytko-
wanie ich na gruncie polskim. Wydawany w latach 1951—1954 w formie
powielanej (od 1952 r. 10 numerdw rocznie), od roku 1955 ukazuje sie
kwartalnie jako wkladka do Przeglgdu Bibliotecznego. Jest to bibliografia
analityczna; kazdy opis zawiera tlumaczenie tytutu, obszerne analizy
orientuja dobrze w tresci i moga niekiedy zastapi¢ przeczytanie artykutu.

Material jest podany w uktadzie klasowym. Do kazdego rocznika opra-
cowane sg indeksy: autorski i przedmiotowy (za lata 1955—1956 ukazal
sie lacznie).

Poczawszy od roku 1958 zamieszcza sie rowniez adnotowane opisy
najwarto$ciowszych i najciekawszych zagranicznych publikacji samoist-
nych z zakresu nauki o ksigzce (wydawnictwa od 1956 r.). Spoéréd wielu
bibliografii uwzglednia sie tylko bibliografie narodowe, bibliografie spe-
cjalne miedzynarodowe i bibliografie bibliografii za dluzsze okresy czasu.

5. POMOCE DLA BIBLIOTEK POWSZECHNYCH

Instytut Bibliograficzny stuzy réwniez upowszechnieniu czytelnictwa
i w zwiazku z tym prowadzi szereg prac. Nalezy do nich wydawanie przy-
datnych przy opracowywaniu bibliografii o§wiatowych kart katalo-
gowych adnotowanych, przede wszystkim dla biezgco publi-

10 Wszelkie, drobne na ogél zmiany w opisie i w ukladzie poszczegblnych rocz-
nikéw sygnalizowane sg kazdorazowo w przedmowie
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kowanej literatury pieknej i popularnonaukowej. Adnotacje majg cha-
rakter zalecajacy, informuja o treéci utworu, wskazujac przynalezno$c
autora do danej epoki lub kierunku; okreflajg takze poziom opracowania
lub przeznaczenie czytelnicze. Karty te sg zaopatrzone w uproszczone
symbole klasyfikacji dziesietnej i w zwiezlejsze naglowki przedmiotowe
niz karty rejestracyjne.

Poradnictwu czytelniczemu stuzy rocznik pt. Literatura Pigkna. Prze-
wndnik bibliograficzny, wydawany od r. 1954. Zawiera on opisy adno-
towane wydawnictw beletrystycznveh oraz z pogranicza literatury piek-
nej, wydanych w ciggu roku. Z materialéw tych mozna korzysta¢ przy
tworzeniu réznych spiséw zalecajacych.

Materialy dzieli sie na trzy zasadnicze grupy: literatura polska, prze-
ktady, literatura dla dzieci i mlodziezy (dzial ten wprowadzono od rocz-
nika 1956). W obrebie kazdej z grup zastosowano uklad alfabetyczny
wedlug haset autorskich lub tytutowych; przy obfitszym materiale wy-
stepuje podzial na gatunki literackie. Nowosci od wznowien odréznia
specjalny znak * (w latach 1954 i 1955 znak O) przy odpowiednich pozy-
cjach.

Po opisie rejestracyjnym i adnotacji zamieszcza sie skrocone opisy
recenzji poszezeg6lnych utworéw oraz wydanych w okresie po 1950 r.
monografii i prac krytyczno-literackich poswieconych poszczegélnym pi-
sarzom.

Literatura Piekna 1956 posiada nastepujace spisy pomocnicze w trzech
odrebnych zrebach abecadlowych: indeks autoréw, indeks tytulowy
wszystkich pozycji oraz indeks tematyczno-zagadnieniowy dla powiesci,
nowel i opowiadan. Literatura dla dzieci i mlodziezy otrzymata oddzielny
indeks w dwoéch grupach: 1) tytuléw oraz 2) tematéw i zagadnien.

Do zadan Instytutu nalezy takze opracowywanie bibliografii
zalecajacych. Opublikowano pewng liczbe poradnikéw bibliograficz-
nych dotyczacych aktualnych tematow, obliczonych na szerokie kregi od-
biorcéw, np. Wybory, Dziesieé lat Polski Ludowej, Przewodnik biblio-
graficzny po ZSRR, Adam Mickiewicz, Juliusz Stowacki.

6. BIULETYN INSTYTUTU BIBLIOGRAFICZNEGO

Oproécz oméwionych bibliografii Instytut publikuje takze Biuletyn
Instytutu Bibliograficznego ', ktorego poszczegblne zeszyty zawieraja
oméwienie zagadnien teoretycznych, metodycznych i organizacyjnych,
a takze spisy bibliograficzne.

11 Jest on kontynuacja Biuletynu Panstwowego Instytutu Ksiqiki t. 1-2
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Ogloszono w nim prace teoretyczne pierwszego dyrektora Instytutu
A. Lysakowskiego: OkreSlenie bibliografii. Przedmiot, metody i zadania
na tle nauki o ksigzce (t. 3 nr 2) oraz Zagadnienie tresci i wartosci ksigzki
w bibliografii (t. 3 nr 9).

Definicje 88 terminéw, okreSlajacych cechy i rodzaje dokumentéw,
rodzaje i skladniki opisoOw i spis6w piSmiennictwa oraz poszczegélne bi-
bliograficzne czynno$ci mozna znalezé w opracowanym przez M. Dem-
bowska slowniczku Terminologia bibliograficzna (t. 4 nr 5). Praca ta
stuzy upowszechnieniu znormalizowanej terminologii wér6d ogétu biblio-
grafow.

Z innych prac teoretycznych nalezy wymienié Zagadnienia dokumen-~
tacji naukowo-technicznej T. Zamoyskiego (t. 3 nr 7) oraz pozycje zazna-
jamiajgca z postepem technicznym zagranicy na polu bibliografii i doku-
mentacji pt. Technika na ustugach bibliografii i dokumentacji H. Sawo-~
niaka, opatrzona wyczerpujacym zestawieniem piSmiennictwa na ten
temat (t. 4 nr 9). Zasluguje takze na uwage obszerna praca J. Czerniato-
wicz i J. Gruszeckiej Centralne katalogi (t. 5 nr 3).

Podstawowg praca programowg o organizacji bibliografii w Polsce,
a przede wszystkim o zadaniach Instytutu Bibliograficznego, jest praca
pt. Polska stuzba bibliograficzno-dokumentacyjna, ogloszona anonimowo
przez A. Lysakowskiego (t. 3 nr 1).

W ramach prac zmierzajgcych do koordynacji prac bibliograficznych
w skali ogélnopolskiej opracowano na podstawie rozestanej ankiety Wykaz
bibliografii retrospektywnych nie wydanych drukiem: planowanych,
opracowywanych i ukonczonych (stan 1957 r.) J. Kaczanowskiej (t. 5
nr 4)12. Zestawienie to uwzglednia w ukladzie systematycznym zaréwno
bibliografie opracowywane jak juz opracowane lecz nie wydane.

Tymze celom stuza aktualizowane co pewien czas Wykazy biezqcych
bibliografii specjalnych w Polsce. Stan na rok 1955 opracowala A. La-
siewicka (t. 5 nr 1)!3. Zeszyt ten wymienia 152 bibliografie biezace, co
wskazuje na znaczny. rozwo6j tego typu bibliografij w por6wnaniu z lata-
mi ubieglymi 4,

12 Poprzedzil go zestawiony w r. 1953 przez Z. Daszkowskiego Wykaz bibliografii
retrospektywnych opracowywanych w Polsce (stan 1952r.). — Biul. IB t. 4 nr 2.

13 Poprzednio ukazaly sie: J. Gruszecka: Wykaz bieZqcych bibliografii specjal~
nych w FPolsce (1950). Biul. IB t. 3 nr 3; M. Malachowska-Staszelis: Spis bieZqcych
bibliografii w Polsce. Stan 2 grudnia 1951. — Biblioteka Narodowa, Inst. Bibliogr.
Komunikat 13.

14 W r. 1950 tylko 75 réznego typu bibliografij, w 1952 r. 93 tytuty.
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Obok zagadnien organizacyjnych i teoretycznych oglasza sie w Biule-
tynie IB rowniez prace metodyczne. Zagadnienia teoretyczno-metodyczne
bibliografii osobowej analizuje praca zbiorowa Polska bibliografia osobowa
1944—1955 (t. 5 nr 2). Juz opublikowane lub w przygotowaniu sa zeszyty
Biuletynu omawiajgce problemy metodyczne bibliografii narodowych za-
granicznych: francuskiej (t. 6 nr 2), niemieckiej, anglo-amerykanskiej,
radzieckiej.

Pomoc metodyczna stanowi réwniez wspomniana uprzednio praca J.
Bornsteinowej, zaznajamiajgca z Klasyfikacjq dziesietng w Przewodniku
Bibliograficznym oraz na centralnie drukowanych kartach katalogowych
(t. 3 nr 5, uzupelnienia w t. 4 nr 7).

W Biuletynie ukazatl sie takze (t. 4 nr 1 i 4) wykaz pt. Skréty tytuléw
czasopism pomy$lany jako zatacznik do odpowiedniej normy.

7. INNE WYDAWNICTWA

Do wydawnictw Instytutu nalezy réwniez wspomniany Stownik te-
matéw do bibliografij i katalogéw w uktadzie przedmiotowym J. Kosso-
nogi oraz rocznik pt. Ruch Wydawniczy w Liczbach, bedacy urzedowsg
statystykg wydawnictw. Publikacje te rozpoczal Instytut zeszytem prob-
nym za styczen—czerwiec 1955 r., po czym ukazal sie pierwszy rocznik
obejmujacy materiaty roku 1955, publikowany odtgd regularnie.

Warto wskaza¢, ze sa tam podane liczby globalne dla powojennego
dziesieciolecia, co nie jest bez znaczenia dla bibliografa pragnacego sie
zorientowaé w obfitoSci materialéw do projektowanej bibliografii. Publi-
kacja ta uwzglednia wydawnictwa wychodzace na terenie Polski, przy
czym zasieg chronologiczny rocznika ograniczony zostal do pozycji zare-
jestrowanych w odpowiednim roczniku Przewodnika Bibliograficznego.
Tematyka kazdego nastepnego rocznika jest wzbogacona nowymi zestawie-
niami szczegbélowymi.

Jako jednostke statystyczng przy wydawnictwach zwartych przyjeto
wolumen, a w wydawnictwach periodycznych tytul. Material opracowuje
sie w dwoéch grupach: 1) wydawnictwa nieperiodyczne, 2) wydawnictwa
periodyczne.
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Ukonczony w grudniu 1958 roku niniejszy poradnik aktua-
lizowano jeszcze w czasie druku w ciggu 1959 r., nie zdolano
wszakze zasygnalizowaé zmian wprowadzonych do Przewod-
nika Biblicgraficznego w 1960 r. Przykladowo wymieniamy
dokonane w nim uproszczenie opisu dokumentéw ponad trzech
autoréw, polegajace na cytowaniu tylko nazwy pierwszego
i zastgpieniu pozostatych skrotem: i in. Rozwigzanie to nie
zostalo skomentowane w rozdziale o opisie (s. 96—99 i 119),
totez bibliograf korzystajacy na przestrzeni lat z Przewodnika
Bibliograficznego powinien przemysle¢ sprawe ujednolicenia
opiséw przejetych z tego zrdédla: badz zastosowaé uproszczony
opis jak w roczniku 1960 badz moze — zaleznie od typu biblio-
grafii — poszerzyé go ujawniajgc nazwy wszystkich atutoréw
zajmujacych sie dang problematyka.

"Uwazny czytelnik dostrzeze takze, iz operujemy utartymi
terminami drukarskimi: np. szpalty, czcionki poéttluste, za-
miast — lamy, czcionki poétgrube. Te ostatnie terminy weszly
do projektu znowelizowanej normy opracowania typograficz-
nego bibliografii, ktorej ankietowanie przebiegalo réwnolegle
z korektami naszego poradnika. i

Przytoczone tu przykladowo sprawy, ksztaltujgce sie w naj-
nowszych publikacjach nieco inaczej niz w zamknietym juz
poradniku, sg $wiadectwem zmian i rozwoju dokonujgcego sie
nieustannie w metodyce bibliograficznej. Swo6j wklad w tym
zakresie moga wnie$é takze tworcy nowych spiséw bibliogra-
ficznych i badacze ich dziejow.

Styczen 1960



INDEKSY

Opracowala Stefania Skwirowska

INDEKS RZECZOWY

Adiustacja drukarska 179, 219

Adnotacja 109-12, 132, 172, 179, 296-7;
b-fia osobowa ‘269-70; b-fia zaleca-
jgca 236-9; b-fia zawartoSci cza-
sopisma 281-2; druk 208

Adnotacja ksiegoznawcza 84, 109, 269-70

— tresciowa 84, 87, 109-10, 307-8

— wyjasniajaca 102, 110, 269

— zalecajaca 236-9

— zawartosSciowa 110, 269, 296-7

Adres wydawniczy 104-6

Analiza 111-2

— omawiajgca 111

— typograficzna 17, 293

— wskazujgca 111

Anonim 94, 170, 189, 264, 290

Antologia — opis 94

Artykuly zob. Utwér b-ficzny

Autopsja 42, 79, 87, 264-5

Autorstwo 93-9; b-fia osobowa 251,
265-7, 272, 274-5; b-fia zawarto$ci
czasopisma 180-1

Bibliografia - definicje 10-1, 17, 19-20,
309, zob. tez Rozdz. II (26-47); for-
ma publikacyjna 46; organizacja
(Niemcy) 52-4; (Polska) 6-8, 54-5;
(ZSRR) 50-2, 227, 245, 247; przedmiot
11-5; zadania 21-5, 166

Bibliografia adnotowana 43

— analityczna 43, 71

— bibliografij 32, 44-5, 76

— biezgca 19, 39-40, 214; dobér mate-
rialow 74-5

— czasopism 32-3, 54, 75, 78

— dokumentacyjna 43

— dziedzin 33-4, 39

.— wydawniczo-formalna

Bibliografia form wydawniczych i pi-
$mienniczych 32-3, 39

— kartotekowa zob. Kartoteka biblio-
graficzna

— kompletna 41; zob. tez Kompletnosé

— krajoznawcza 31

— lokalna 29-30, 171, 244-9

— narodowa 28-9, 38-9, 42-3, 48-59

— miedzynarodowa 38, 45

— ogoblna 37-9

— osobowa 31-2, 39, 71, 247, 250-76

— oswiatowa 223

— panstwowa 50, 52

— pochodna 42, 49

— powszechna 38, 39

— prospektywna 40-1

— prymarna 29, 42, 49

— regionalna 29-30, 39, 171, 244-9

- rejestracyjna 43

— retrospektywna 39-40, 42, 70; doboér
materialow 76-9

— selekcyjna 41; zob. tez Selekcja

— specjalna 37-9

— tresciowa 33, 38-9

— uniwersalna 38

27-33, 38-9

— zagadnien 33-4, 39

— zalecajgca 42, 223-43, 245

— zalgcznikowa 25, 46; opis 108

— zawarto$ci czasopism 50-1, 54

— zawartosci czasopisma 277-94

— zespoléw osobowych 32, 271-7

Biblioteka SGPS 74

Biografie — opis 285

Bledy tytulatury 100
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Cechy bibliograficzne 15

— nabyte 15

— piSmiennicze 15, 27

— tresciowe 27, 34

— wydawnicze 14-5, 27, 42

— wydawniczo-formalne 27, 30, 34, 64

Centralna Biblioteka Rolnicza 74

Centralny Instytut Dokumentacji Nau-
kowo-Technicznej 6-7, 74

Chronologia pi$miennicza 144, 257

— przedmiotowa 36, 63, 153

— wg dat biograficznych 144

— wydawnicza 36, 39, 142-4, 156-8, 257

Cykl utworéw - opis 126-7

Cytata wydawnicza 106, 122-30, 282-3,
287; druk 207

Czasopismo - opis 119-22

CzeSci uzupelniajgce b-fii 213-8

— wydawnicze 104

Dobér materialéw 27, 34, 41, 60-81,
167-8; b-fia osobowa 250-5, 271-3;
b-fia zalecajgca 229-35; b-fia za-
warto$ci czasopisma 278-80

Dodatki do czasopisma — opis 121, 125;
indeks 187

Dokumentacja 11, 16, 23

Dokumenty graficzne 16

— ogladowe 16

— piSmiennicze 16

— shuchowe 16

Dopowiedzenie w opisie 95

Druk bibliografii 202-22; b-fia zaleca-
jaca 241-2

Druki handlowe — opis 94

Dyskusja — opis 130

Dysertacje 12, 50

Dzienniki - dobér materialéow do b-fii
68, 248, 279, 301; opis utworow 124

Errata 108

Ewidencja prac bibliograficznych w to-
ku 6-7, 76

Filmy 9, 15, 50

Forma piS$miennicza 14, 27, 32, 68-9, 138

— wydawnicza 14, 27, 32, 65-8, 138

Format bibliograficzny 113

— dokumentu 14, 107, 113

— spisu b-ficznego 202-3; b-fia zaleca-
jgca 243

Fotografie 270, 279

Fotokopie 13

Fragment bibliograficzny 19, 68, 86-7;
b-fia osobowa 251-2; opis 130-1,
268-9

Glowna Biblioteka Lekarska 74

Gromadzenie materialéw zob. Dobér
materialéw

Ilustracje 14, 279, 291

Incipit 102-3

Indeks 137, 180-201; b-fia osobowa
262-4; b-fia zalecajgca 241; druk
216-8

Indeks alfabetyczny 180-2, 184-7, 273

— chronologiczny 264

— Kklasowy 195

— krzyzowy 180, 195-6; druk 216

— nazw geograficznych 190, 292

— — osobowych 187-9, 262-3

— przedmiotowy 180-1, 190-5;
217-8

— systematyczny 181, 196-7

— tematyczno-zagadnieniowy (dla be-
letrystyki) 181

— tytutowy 181, 262-4

— w ukladzie logicznym zob. Indeks
systematyczny

Informacja bibliograficzna
23-5

Inkunabuly - b-fia 59

Instrukcja opracowania b-fii 72

Instytucja sprawcza 104, 106

— wydawnicza 105-6

Instytut Badan Literackich 74, 77, 255,
258, 290

— Bibliograficzny 5-8, 76, 178,
295-310

Intencja publikacyjna 12, 15

Jednostki b-ficzne 18-9, 86-7

Karta tytutowa bibliografii 213-4

— — ksigzki 91

Kartoteka bibliograficzna 46, 71, 179

Karty katalogowe drukowane 300-1;
adnotowane 307-8

Katalog (katalogi)

— bilbioteczny a b-fia 19, 59, 77

— centralne 8, 19, 21, 59, 77

— fabryczne 69

— ksiegarskie i wydawnicze 20, 59

— wystaw 1 zbioréw - opis 94

— wzorcowe 243

druk

6-8, 21,

221,
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Klasyfikacja dziesietna - uklad 148-50,
166

Komasacja b-fii 49

Kompletnoé¢ b-fii 41-2, 55-7, 69-72;
b-fia osobowa 250, 252-4; b-fia re-
gionalna i lokalna 245; b-fia zawar.
toSci czasopisma 278

Kompozycja typograficzna b-fii
Druk

— wydawnicza b-fii 135-7; b-fia oso-
bowa 255-6

Koordynacja prac b-ficznych zob. Ewi-
dencja prac b-ficznych w toku

Kronika (dzial) czasopisma 295;
286-7

Kryptobibliografia 46

Kryptogram 95-6, 264

Kryptonim 88, 95-6, 171, 264, 276

Ksigzka 10-9

— rekopi$mienna 9-13, 15

Kumulacja b-fii 49

Lokalizacja dokumentéow 21, 113, 270

Mapy 9, 14, 50-1, 69, 292, 295

Medale 15

Metodyka b-ficzna 5-6, 8, 11, 17-21

Miejsce wydania 105, 171

Miedzynarodowa Federacja Dokumen-
tacji 149

Miedzynarodowy
ficzny 38, 149

Mikrofilmy 9, 13, 50

Mikrokarty 13

Mikroreprodukcje 13, 15

Monografia b-ficzna 20, 47

Mutacje dziennikéw - opis 124

Nadbitka - opis 128

Nadtytut 125

Naklad 13

Nawiasy w opisie 88-91, 103, 105-6, 123,
128, 132-3

Nekrologi — opis 285

Normalizacja bibliograficzna 8, 84-5,
202, 214

Normy 69

Notatka bibliograficzna 113

Notka bibliograficzna 25

Numeracja pozycji 177-9; druk 209-10

Nuty 9, 14, 50-1, 69, 270, 292, 295

Objeto$¢é dokumentu 14, 107-8

Odbitka - opis 128

z0b.

opis

Instytut Bibliogra-

Odezwa - opis 281

Okres$lniki w indeksie 191, 197-9

— w uktladzie przedmiotowym 152; druk
212

Odsylacze w indeksie 193-4, 200

— w zrebie gléwnym 171, 173-%, 179,
275; druk 213

Omoéwienie bibliograficzne 47

Opis b-ficzny 8-9, 17-8, 25, 42-3, 79-81,
82-134, 168-77; b-fia narodowa 57-8;
b-fia osobowa 264-70, 274-5; b-fia
zalecajgca 235-6; b-fia zawartosci
czasopisma 280-7

Opis bibliograficzny adnotowany 43, 84

— — rejestracyjny 43, 83-4

— — skrécony 83-4, 127-8, 171-3, 178;

druk 213
— — zasadniczy zob. Opis bibliogra-
ficzny rejestracyjny

— wielokrotny 172-3, 179

— zewnetrzny 106-9

Osrodek Bibliografii i Dokumentacji
Naukowej PAN 7, T4

Oznaczenie wydawnicze 214

Paginacja dokumentu zob. Objetosé
dokumentu

— spisu b-ficznego 218

Panstwowy Instytut Ksigzki 45

Patenty 69

Pisownia w opisie 89, 95

Plakat bibliograficzny 242

Plan bibliografii 60-72

— czytania (lektury) 242-3

Plyty 50, 69, 270

Podtytul i dodatki do tytuiu 100

Polemika - opis 129-30

Polonica krajowe 49

— zagraniczne 49, 64-5, 296

Polski Komitet Normalizacyjny 8

Poradnik bibliograficzny 243

Pozycja bibliograficzna 26; druk 206-9

— indeksowa 183

— zbiorowa 127, 169

Przedmowa b-fii 136, 214, 255

Przeklady 133, 260-1

Przerobki - opis 94

Przeznaczenie bibliografii 60, 63, 83

Pseudonim 88, 95, 171, 264, 274

Raporty techniczne 69
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Recenzje 51, 189, 256, 292; opis 128-9,
132-3, 267-8

— teatralne i filmowe — opis 283-4

Redagowanie bibliografii 168-79; b-fia
zalecajgca 240-1

Rekopis 12, 15, 69, 270

Rok wydania 105, 171, 283

Rubryka (dzial) czasopisma - opis 127

Ryciny 9, 14, 50-1, 69, 270, 295

Selekcja 41-2, 55-7, 67-8, 69-72; b-fia
osobowa 252-4; b-fia regionalna
i lokalna 248; b-fia zalecajgca 230-5;
b-fia zawarto$Sci czasopisma 278-9

Sigla bibliotek w opisie 113

Skorowidz zob. Indeks

Skroty w opisie 85, 92, 100; zob. fez
Wykaz skrotow i symboli

— tytulow czasopism 85, 124; zob. tez
Wykaz tytuléw czasopism

Spacjowanie w opisie 148, 206

Spis treSci czasopisma 293-4

— rzeczy bibliografii 135; druk 215

— skrotow zob. Wykaz skréotow

— tytutdw czasopism zob. Wykaz ty-
tutéw czasopism

Spisy pomocnicze 200-1; b-fia osobo-
wa 264; b-fia zawarto$ci czasopisma
2)1-2; druk 214-6

Sprawozdania i streszczenia - opis 129

— z wystaw i koncertéw — opis 285

Stare druki - opis 15, 113

Statystyka wydawnicza 21, 310

Streszczenia zob. Sprawozdania i stre-
szczenia

— obcojezyczne 108

Sygnatury bibliotek w opisie 113

Symbole zob. Wykaz skrotéw i sym-
boli

Szeregowanie (wewnatrz grup) 154-65

— alfabetyczne 154-5, 196-70, 260

— chronologiczne 155-8, 260

— logiczne 160-4

— przedmiotowe 158-60

— wedlug jezykéw 260-1

— wedlug kryteriéw formalnych 164-5,
259-60

Tekst 13-5, 17

— piSmienniczy 9

Tlumaczenia zob. Przcklady

Tlumaczenie tytutu 101

Transkrypcja 89-90, 188

Transliteracja 85, 89-90, 188

Tre$é¢ 14-5, 17-8

Tytulatura 14-5, 17-8, 27, 88-89 138

Tytul — druk 207; indeks 185-7; obpis
100-3, 133

— bibliografii 213-4

Uktad 44, 79-80, 135-182; b-fia naro-
dowa 58; b-fia osobowa 256-62,
273-4; b-fia regionalna i lokalna 246,
248-9; b-fia zalecajaca 239-40; b-fia
zawartosSci czasopisma 287-91

Uktad abecadlowy 153

— alfabetyczny 139-40, 165, 178, 181-2,
288; b-fia osobowa, 258, 262, 273;
b-fia zawartosci czasopisma 286-8;
druk 206-7

— chronologiczny 142-5, 166, 170-1,
181-2; b-fia osobowa 257-8, 259-60,
262; b-fia zawartoSci czasopisma
286-8; druk 211-2

— dzialowy 145-6, 166, 168, 172-3, 181;
b-fia osobowa 262; b-fia zawartosci
czasopisma 288-9; druk 210-1

— geograficzny 141

— jezykowy 142, 166

— klasowy 150-1

— krzyzowy 153-4, 170, 179; druk 204-5,
212-3; 289-90

— przedmiotowy 151-3, 166, 168, 175-7,
180, druk 212-3; b-fia zawarto$ci
czasopisma 289

— rzeczowy zob. Uklad wg kryteriow
tresciowych '

— systematyczny 146-50, 166, 168, 171-3,
180-1; b-fia osobowa 261-2; b-fia
zawartoSci czasopisma 289; druk
211, 213

— topograficzny 141

— typograficzny 141-2

— tytutowy 140¢-1

— wedlug chronologii
153

— wg kryteriow formalnych 138-144

— wg form piSmienniczych 138-9; b-fia
osobowa 258-61

— wg form wydawniczych 138-9; b-fia
osobowa 258-61

— wg kryteriéw tresciowych 145-53

przedmiotowej
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Uksztaltowanie typograficzne b-fii zob.
Druk bibliografii

Ulotki bibliograficzne 242

Utwoér bibliograficzny 18, 86, 88; opis
122-30, 267

Wspolpraca bibliografa i specjalisty 73,
232

Wspoélpracownicy
274-5

Wstep do b-fii 136, 214, 240, 255, 292-3

Wszechzwigzkowa Izba Ksigzki 52

Wycinki prasowe 75

Wydanie 13-5, 19, 25; opis 103-4, 131-4

Wydanie fragmentaryczne — opis 133

— zbiorowe — opis 269

Wydawnictwo 18, 86; opis 113-82

— ciggle - opis 118-122

— seryjne - opis 104, 118-9

— wielotomowe - opis 115-8

— zbiorowe - opis 94, 104, 118-9

— zwarte - opis 113-8

Wyjatki i skréty — opis 94

96-9, 207, 266-7,

Wykaz skrotéw i symboli 137, 201, 241;
druk 215

— tytuléw czasopism 137, 200-1; druk
215-6

Wyklady — opis 94

Zaklad Informacji Naukowej Bibliote-
ki Narodowej 7, 74

— Starych Drukéw Biblioteki Narodo-
wej 6

Zakres bibliografii 34-7, 60-4, 82; b-fia
regionalna 245-7

Zapis indeksowy 183, 197, wielokrotny
193

Zapiski proweniencyjne 15

Zarzgdzenia urzedowe — opis 281

Zasieg bibliografii 34-7, 64-9, 83; b-fia
osobowa 251-5; b-fia regionalna
i lokalna 245, 248

Zasieg chronologiczny 39, 64, 253-4

— jezykowy 65, 253

— terytorialny 65, 248, 253

Znaki przestankowe w opisie 91-2

Zrab glowny b-fii 137, 180; druk 2053-13

Zywa pagina 218



INDEKS CYTOWANYCH BIBLIOGRAFII

Abstracts of doctoral dissertations 13
Adam Mickiewicz 227, 236, 255
Alkiewicz J., Materialy do polskiej bi-
bliografii dermatologii i wenerolo-
gii 152, 176, 214
Ambros M., Bibliografia Uniwersytetu
Wilenskiego 247
— Wileniska bibliografia filologii kla-
sycznej 247
Archiv ungedruckter
cher Schriften 54
Bajerowa I.,, Wykaz lingwistyczny pism
Brodzinskiego 253
Bar J.,, Zmarz W., Polska bibliografia
prawa kanonicznego 160
Barowa 1., Bibliografia etnografii pol-
skiej 158
Baruch M., Spis bibliograficzny dru-
kow~ 1odzkich 30, 244
Basseches J.,, Korkis I, Bibliografia
kddeksu zobowigzan 144
Berger J., Wykaz tlumaczen M. Ko-
nopnickiej z jez. niem. 253
Bernacki L., Pierwsza ksigzka polska
20, 47
Besterman T., A world bibliography of
bibliographies 45, 152, 157, 205, 207-8,
212, 216
Biblio 154, 213
Bibliografia Bibliofilstwa i Bibliogra-
fii Polskiej 44
— Bibliografii, Bibliotekarstwa
bliofilstwa 45, 303
— — i Nauki o Ksiazce 45-6, 61, 65,
74-6, 78, 91, 148, 159, 164, 173, 175,
178, 180, 191, 193, 195, 203, 209,
211, 214, 216, 218, 226, 271, 303-7
— Biblioteki- Narodowej 273
— filozofii polskiej 1750-1830 271
— historii Polski 1815-1914.
wstepny 131

wissenschaftli-

i Bi-

Tom

— historii Polski XIX w 219, 222
— — Polskiej 39, 61-2, 64, 147,
185, 204, 209, 211, 218

— hydrologiczna 177, 208

— Literacka. Dod. do Pam. Liter. 136

— literatury polskiej okresu Odrodze-
nia 12

— matematyki polskiej w X-leciu 136,
145

— naukoznawcza 273

— niemcoznawcza 31

— piSmiennictwa kobiet polskich 32

— polskich drukéw lwowskich XVI-
XVIII w. 30, 35, 141, 157, 245-6

— — prac orientalistycznych 136, 146

— polskiego piSmiennictwa rolniczego
1945-1953 61, 184, 190, 205, 210

163,

— prac pracownikéw Panstw. Inst.
Meteorol. 32
— rachunkowoS$ci, analizy, kontroli

i rewizji 158

— retfospektywna polskiego piSmien-
nictwa technicznego 33, 149, 174, 182,
205-6, 214

— Warszawy 66

— ZawartoSci Czasopism 29, 32, 41-2,
46, 67, 75, 210, 301-3

Bibliograficzny przewodnik po ZSRR
227

Bibliografija sovetskoj bibliografii 51,
205-6

— trudov I. P. Pavlova 47, 256, 261

Bibliographia medica ¢echoslovaca 149

Bibliographie de Belgique 29

— de la documentation et de la bi-
bliothéconomie 209

— de la France 28

— der deutsche Bibliographien 54, 180

— der Kunstblitter 53

— der Ubersetzungen der
sprachigen Werke 53

deutsch-
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Bibliographische Beihefte der Zeit-
schrift fir Bibliothekswesen und
Bibliographie 207, 209

Biblioteka gminna. Katalog podstawo-
wy 243

Bielinski J., Stan nauk lekarskich bi-
bliograficznie przedstawiony 47

Birkenmajer A., Rocznik Wojskowy
Kroélestwa Polskiego 20, 47

Bojanowska A., Wykaz prac pracowni-
kow Biblioteki Uniw. Eodzkiego 273

Bookforecast 40

Borowik J., Kope¢ S., Bibliografia pu-
tawska 139

Borowy W., Bibliografia Norwida 253,
260, 262

Brie G. A. de,
sophica 144

British national bibliography 49, 58

Brunet Ch., Manuel du libraire 22

Budzyk K., Bibliografia dziel prawni-
czych B. Groickiego 114

— Bibliografia konstytucji sejmowych
XVII w. w Polsce 114, 137

Canadian index to periodicals 16

Catalog of books represented by Libr.
of Congress printed cards 59

Catalogue général des livres de la
Bibliothéque Nationale 59

Ceské knihy 43

Chabielska-Sypniewska H., Wierzbicka
M., Wicsna Ludéw 33

Chmielifiska M., Polska bibliografia
zielarstwa 62, 113, 136, 142, 182

Chojnacki W., Bibliografia zachodnia
247

— Niemieckie i polskie bibliografie b.
Prus Wschodnich i Pomorza Gdan-
skiego 45

Conover H. F., Current national biblio-
graphies 45

Coulter E. M., Gerstenfeld M., Histo-
rical bibliographies 45

Cumulative book index 154

Czachowska J., Sygnaly 290-1

— , Czachowski A., Wiedza. Nowe Zy-
cie. Swiatlo. Kuznia 191, 290

Daszkiewicz K., Gagsiorowski J., Polska
bibliografia wojskowa 142, 182

Bibliographia philo-

Daszkowski Z., Wykaz bibliografii re-
trospektywnych opracowywanych
w Polsce 309

Deutsche Bibliographie 12-13, 28

— — Zeits_ hriften 54

— Musikbibliographie 53

—- Nationalbibliographie 28, 52-3

Deutscher Gesamtkatalog 59

Deutsches Blicherverzeichnis 53, 58

Dom XKsigzki. Katalog skladowy 59,
141

Dygasinski A., Krytyczny katalog ksig-
zek dla dzieci i mlodziezy 225

Dzialalno§¢ naukowa Akademii
dycznej w Krakowie 272

Dziesie¢ lat Polski Ludowej 146, 227

Estreicher K. Bibliografia polska 6,
12, 22, 39-40, 43, 46, 54-5, 57-8, 177,
113-4, 277

— Zestawienie przedmiotow w 136 to-
mach Biblioteki Warszawskiej 289

EZegodnik knigi SSSR 51, 58

Fabisiak S., Co czyta¢? Przewodnik po
ksigzkach z dziedziny przyrody 242

Fedorko S., Wykaz publikacji pracow-
nikéw Uniw. M. Curie-Sklodpwskiej
144, 181, 273

Filipowska-Szemplinska J., Gutry M.,
Katalog biblioteki wzorowej dla
dzieci i mlodziezy 225, 232

Finkel L., Bibliografia historii polskiej
13, 36, 39, 46, 61, 63, 187, 190, 206

Fleszarowa R., Retrospektywna biblio-
grafia geologiczna Polski 139, 157,
170-1, 181, 201, 203-4, 207

Flinfjahresverzeichnis der Kunstblitter
54

Gasiorowski J., Bibliografia psycholo-
gii wojskowej 206, 209

Gebethner i Wolff, Katalog skladowy
141

General catalogue of printed books,
British Museum 59

Georgi T. Allgemeines
Biicherlexikon 47

Gesamtkatalog der Preussischen Bi-
bliotheken 59

— der Wiegendrucke 59

Me-

europdisches
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Gesner K., Bibliotheca universalis 38

Glos 1866—1899, Bibliografia zawarto-
Sci 164, 192, 290

Godwin E., Co czytaé¢ z zakresu spél-
dzielczo$ei 232

Gorkiewicz M., Bibliografia dotyczgca
Zakladu Narodowego im. Ossolin-
skich 140, 182

Gorski J., Dzieta Marksa w Polsce Lu-
dowej 254

Grabowska M., Mickiewicziana w cza-
sopismach polskich 253

Graesse J. G. Th., Trésor des livres
rares 22

Grodek A., Katalog Biblioteki SGH 177,
152

Gruzinskaja kniga 52

Grzegorezyk P., Bibliografia Ruchu Li-
terackiego 289

— Mickiewicz w przekladach 254

— Problematyka tlumaczen 46

Gutry Cz., Bibliografia scalonych spi-
s6éw zawartoSci czasopism 78, 113,
271

Hahn W., Bibliografia bibliografij pol-
skich 44, 76-8, 147, 155, 160, 180, 185,
189, 191, 209, 215, 218, 226

— Bibliografia Stowackiego 16, 69, 253,
256

Hanecki M., Neuman B., Czajka J.,
Stuzba zdrowia w Polsce 152, 157

Heintsch K., Bibliografia wydawnictw
Zakl. Nar. im. Ossol. 143

Hirschfeld L., Spis prac naukowych 260

Hleb-Koszanska H., Kotwiczowna M.,
Bibliografia J. Lelewela 35-6, 143,
181, 195, 203-4, 212, 216, 263-4, 269

Horodyski B., Bibliografia prac A. Dy-
gasinskiego 143, 166, 181, 256, 259,
261-3

Index bibliographicus 45, 149

— translationum 141, 180, 205, 207, 209

International bibliography of histori-
cal sciences 38

Internationale Bibliographie des Buch-
und Bibliothekswesen 205, 207

— — der Zeitschriftenliteratur 54

Jacob L., Bibliographia Gallica univer-
salis 10

— Bibliographia Parisina 10

Jahresverzeichnis der deutschen Hoch-.
schulschriften 53

— der deutschen Musikalien 53

— des deutschen Schrifttums 53, 58

Joseph R., Forges J., Biblio-iconogra-
phie générale de Ch. Mauras 252,
254-5

Kaczanowska J., Bibliografia prac J.
Marchlewskiego 32, 143, 212, 253,
257, 260, 263-4, 269

— Wykaz polskich bibliografii retro-
spektywnych niewydanych drukiem
76, 309

Karlowicz J., Poradnik dla oséb wy-
bierajacych ksigzki dla dzieci 225,
232

Karpinski J. J., Bibliografia biatowie-
ska 46

Kartografi¢eskaja letopis’ 51

Katalog informacyjny wydany stara-
niem Tow. Czyteln m. Warszawy 225

— Polskiej Literatury Matematyczno-
Przyrodniczej 71, 147

Klemensiewicz Z., Bibliografia eksli-
brisu polskiego 37, 139

KniZnaja letopis’ 28-9, 51
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