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WSTEP

Wypozyczalnia i czytelnia — to dwa podstawowe ogniwa, na kto-
rych opiera sie dziatalno$¢ dobrze zorganizowanej i prowadzonej biblio-
teki. Jest to oczywiste dla kazdego bibliotekarza, ktéry zdaje sobie
sprawe, ze biblioteka opierajgca dziatalno$¢ tylko na wypozyczalni nie
spetni catkowicie swoich zadan statutowych a zwlaszcza w zakresie
udostepniania czasopism i organizowania prac oswiatowo-czytelniczych

W spoteczeristwie pokutuje jeszcze mniemanie, ze czytelnie sg bardzo
potrzebne, gtéwnie jednak przy bibliotekach naukowych. Bibliotekom
powszechnym wystarcza natomiast tylko wypozyczalnia. Ten poglad
wywart w pewnym okresie niepozadany wplyw na niektore prezydia
rad narodowych. Szczegélnie dotkliwie odczuwali to bibliotekarze, kiedy
wystepowali o przydziat lokalu na czytelnie i odpowiednie fundusze na
jej wyposazenie.

Pod wptywem rozwijajgcej sie dziatalnosci bibliotek rosty potrzeby
czytelnicze, a wraz z nimi gruntowato sie wsrdd czytelnikéw przeswiad-
czenie, ze czytelnie potrzebne sg rowniez i przy bibliotekach powszech-
nych. Inicjatywa bibliotekarzy w zakresie organizowania czyteln zna-
lazta poparcie czytelnikéw. Jedni i drudzy odczuwali potrzebe czytelni
przy bibliotekach, cho¢ patrzyli na te sprawe z réznych punktow
widzenia. Zaznaczyto sie to bardzo wyraznie w okresie ogolnopolskiego
wspdtzawodnictwa bibliotek.

U czytelnikéw decydowal moment wygody i przyjemnosci. Nie
majac czesto odpowiednich warunkéw do czytania w domu szukali ich
w czytelni, w jasnym, wygodnym, estetycznie urzadzonym pomieszcze-
niu. Wazna byta réwniez mozno$¢ korzystania z ksigzek i czasopism,
ktorych biblioteka nie wypozycza do domu np. stownikéw, encyklopedii,
atlaséw, albuméw, ktdérych, z roznych wzgledéw, brakio w domowej
biblioteczce. Czasem tez mozna byto skorzysta¢ z audycji telewizyjnej,
wzig¢ udzial w wieczorze literackim lub jakiejs innej imprezie czytel-
niczej, organizowanej przez biblioteke lub organizacje spoteczne. Nie-
ktorych czytelnikéow pociggata che¢ wziecia udzialu w pracach zespotow



czytelniczych i samoksztatceniowych, prowadzacych swoje zajecia w lo-
kalu czytelni.

Stosunek bibliotekarzy opierat sie na innych przestankach. Nie
moment wygody czy przyjemnosci byt czynnikiem decydujacym lecz
zwiekszona mozliwo$¢ oddziatywania kulturalno”™-o$wiatowego biblioteki
na Srodowisko.

Organizowanie czytelni wymagato wiele trudu i wysitku. Nowo
otwarte czytelnie zwiekszaly w zasadzie obowigzki bibliotekarzy, ktorzy
obok zaje¢ w wypozyczalniach musieli prowadzi¢ zajecia w czytelniach.
Nie zrazali sie jednak i podejmowali inicjatywe organizowania czyteln
i pirowadzenia w nich zaje¢ czytelniczych i samoiksztatceniowych, indy-
widualnych i zespotowych.

Z pomocag przyszli im aktywniejsi uspotecznieni czytelnicy a szcze-
gélniej zorganizowani w Kota Przyjaciot Biblioteki. Wspdlnie zdotano
w okresie wspotzawodnictwa bibliotek zorganizowa¢ wiele czytelh oraz
stworzy¢ ws$rdd spoteczenstwa przychylniejszg atmosfere do otwie-
rania nowych czytelh zwlaszcza tam, gdzie ich najbardziej potrzeba
tj. na wsi i w matych miastach, w srodowiskach, gdzie brak jest innych
placowek oswiatowo-czytelniczych.

W miejscowosciach, w ktdrych na razie nie udato sie urzadzi¢ czy-
telni z braku odpowiedniego lokalu przy bibliotece lub punkcie biblio-
tecznym, zakladano tak zwane ,kgciki czytelnicze”.

Tendencja do dalszego organizowania czyteln trwa i powoli wzrasta.
Interesujg sie tymi placowkami nie tylko bibliotekarze i czytelnicy
lecz rowniez instytucje i organizacje spoteczne, ktére zgodnie ze swoimi
obowigzkami statutowymi prowadza prace kulturalno-o$wiatowe. Coraz
przychylniej odnoszg sie do zakiladainia czytelh prezydia rad narodo-
wych. Jest nadzieja, ze po pewnym czasie kazda biblioteka bedzie po-
siada¢ czytelnie, a kazdy punkt biblioteczny — przynajmniej ,kacik
czytelniczy".

Pozwoli to bibliotekom na szersze i pelniejsze rozwiniecie dziatal-
nosci statutowej obejmujgcej: ,upowszechnianie o$wiaty i kultury, roz-
wijanie Swiadomosci politycztiej i umiejetnosci zawodowych mieszkan-
cow gromady przez dostarczanie lektury stuzacej ksztatceniu i rozrywce
kulturalnej oraz organizowanie czytelnictwa i samoksztatcenia".

Skutecznos¢ oddziatywania biblioteki na Srodowieiko zalezna jest nie
tylko od polepszenia warunkéw lokalowych, urzadzenia i pomocy biblio-
tecznych w czytelni ale i od umiejetnosci prowadzenia w niej zajec
czytelniczo™oswiatowych. Dotychczasowe spostrzezenia wykazujg, ze nie
wszyscy bibliotekarze sg dostatecznie przygotowani do prowadzenia
zaje¢ czytelniczych i samoksztatceniowych. Zdarza sie, ze nawet dobrze
przygotowani technicznie bibliotekarze z trudem organizujg prace w czy-



telni, nieporadnie prowadza zajecia w zespotach, stabo* wspotpracuja
Z orgainizacjami spotecznymi w tym zakresie.

Nie maja doswiadczenia i nie majg zrodet zdobywania wiadomosci
w tej dziedzinie. Bralc jest odpowiedniej lektury. Nic tez dziwnego, ze
bibliotekarze domagaja sie pomiocy instrukcyjno-meitodycznej w tym za-
kresie. Oczekujg na szczeg6towo opracowany podrecznik lub poradnik
dotyczacy prowadzenia pracy w czytelni.

Niniejszy poradnik tiie rosci sobie pretensji do wyczerpujacego omoé-
wienia wszystkich zagadniern zwigzanych z dziatalnoscig czytelni, a tym
samym ziaspokojenia w petni zyczen bibliotekarzy. Jezeli jednak cho¢
troche ulatwi urzadzenie czytelni, zorganizowanie w niej pracy z od-
powiednim doborem form i metod dziatalnosci kulturalno-o$wiatowe;j
w Srodowisku — to spelni swoje ziadanie.



I. ORGANIZACJA CZYTELNI
1. Lokal

Jednym z podstawowych warunkéw istnienia biblioteki jest odpo-
wiedni lokal, w ktérym mozna zorganizowa¢ wypozyczalnie, czytel-
nie i magazyn.

Spotykamy wiele, zwilaszcza matych bibliotek skladajgcych sie tylko
z wypozyczalni i magaziynu, niejednokrotnie znajdujgcych sie w jednym
wspolnym pomieszczeniu. Nigdy natomiast nie wystepuje czytelnia jako
samoistny organizm biblioteczny bez zaplecza magazynowego.

W poradniku naszym zajmowa¢ sie bedziemy czytelnig, jako
jedna ze skladowych czeSci catej biblioteki, rozwazajac jej organizacje
V/ Scistej tgcznosci z wypozyczalnig i magazynem.

Istniejg rézne warunki lokalowe. Biblioteka moze sie miesci¢ w bu-
dynku wiasnym specjalnie dla niej wybudowanym lub w domu mie-
szkalnym odpowiednio przystosowanym do celéw bibliotecznych. Takie
warunki w petni odpowiadajg zadaniom i potrzebom biblioteki. CzeSciej
jednak zdai'za sie, ze biblioteka miesci sie w lokalu wynajetym, przy-
padkowj™m, nie adaptowanym lub nawet pod jednym dachem z inng
instytucja (np. z domem kultury, Swietlicg).

Niestety wiele jeszcze matych bibliotek (w gromadach, osiedlach,
matych miastach) posiada tylko jedng lub dwie izby. Tematem dalszych
rozwazan bedzie przede wszystkim sprawa odpowiedniego urzadzenia
takiego wiasnie lokalu i zorganizowania czytelni w tych niezbyt sprzy-
jajacych warunkach.

Potrzebe czytelni na wsi i w matych miastach staraliSmy sie uza-
sadni¢ we wstepie. Tu zajmiemy sie praktyczng stronag zagadnienia.

W lokalu kilkuiz’bowym istniejg odpowiednie warunki na zape-
wnienie czytelnikom specjalnego pomieszczenia (czytelni) na tzw. za-
jecia ciche i na roznorodne zajecia zespotowe.

Dla wiasciwego funkcjonowania biblioteki wazne jest rozlokowanie
pomieszczen i wzajemny ich ukiad.

Lokal mieszczacy sie na dwoch kondygnacjach musi mieé bezwzgle-
dnie dwuosobowag obsade. Czytelnie w takim przypadku lepiej jest
unaiesci¢ na pietrze. Jesli dwa pokoje znajdujg sie na jednej kon-



dygnacji ale np. w ukfadzie tzw. amfiladowym (przejsciowym) w pierw-
szym pokoju urzadzimy wypozyczalnie, a w drugim czytelnie.

Czytelni nie nalezy umieszcza¢ od strony ulicy, aby czytajacym
nie przeszkadzat hatas i gwar uliczny. Jezeli mamy do wyboru dwie
izby, to na czytelnie winnismy przeznaczy¢ zawsze pokéj, ktéry za-
pewnia potrzebng cisze. Jezeli jednak pomieszczenie nie pozwoli na
zapewnienie czytelnikom znosnych warunkéw i dysponujemy tylko wy-
pozyczalnig z lada (typu tradycyjnego) trzeba bedzie pomysle¢ przynaj-
mniej o ,kaciku czytelniczym™".

W lokalu bibliotecznym Kkilkuizbowym sprawa odpowiedniego roz-
mieszczenia izb jest wazna ze wzgledéw personalnych. W matych biblio-
tekach, gdzie obsada jest zwykle jednoosobowa, bibliotekarz musi pa-
nowac¢ nad sytuacjg i mie¢ w polu widzenia wszystkich czytelnikéw tak
w wypozyczalni jak i w czytelni. Zadanie to moze mu ulatwié
korzystny uktad obu izb.

Wielko$¢ czytelni (teoretyczinie) jest uzalezniona od liczby
korzystajacych z niej czytelnikéw i od wielkosci ksiggozbioru. Poniewaz
czytelnicy powinni mie¢ mozno$¢ korzystania nie tylko z ksiegozbioru
znajdujacego sie w czytelni, ale z catosci zbiordw, dlatego nie wyodreb-
niamy przestrzeni przeznaczonej na czytelnie, lecz traktujemy ja tacznie
z czeSciag przeznaczong na wypozyczalnie. Ponadto nalezy przewidzie¢
przestrzen dla bibliotekarza oraz dodatkowg powierzchnie na wieszaki
i umywalnie, jezeli nie przeznacza sie na nie osobnego pomieszczenia.

Liczbe miejsc w czytelni najlepiej ustali¢ w stosunku do
liczby mieszkancow miejscowosci, w ktdrej miesci sie biblioteka.

Orientacyjnie mozna przyjac:

Liczba miejsc w czytelni
Liczba

mieszkancow dilam?gg(;?g;h dla dzieci Razem
do 1000 6 10 16
do 2000 10 10 20
do 3000 10— 12 12 22— 24
do 4 QO 12— 16 16 28 — 32
do 5000 16 — 20 20 36 — 40

Tablica nr 1

W miejscowosciach liczagcych do 3 G0D mieszkancéw nie nalezy pro-
jektowacé odrebnych czytelni dla dorostych i miodziezy i odrebnych dla
dzieci. Sprawe te rozwigzujemy, przeznaczajac rozne godziny lub dni
otwarcia dla tych grup czytelnikow.

Podane powyzej liczby miejsc — jak wspomniano — sg orientacyjne.



O liczbie miejsc nie decyduje jednak tylko liczba mieszkaricdw. Na
frekwencje w czytelni wptyw ma takze poziom kulturalny srodowiska,
stopienn organizacyjny miejscowej szkoly podstawowej (ew. liceum,
szkoty zawodowej), liczba uczniéw dojezdzajacych do szkét, dom kul-
tury, kino, a takze inteligencja miejscowa (lekarz, nauczycielstwo,
agronom itd.). Wieksza aktywnos$¢ kulturalna spoteczenstwa ma duze
znaczenie przy ksztaltowaniu sie zapotrzebowania na miejsca w czy-
telni. Jezeli wiec organizatorzy stwierdzg, ze z ustug jej bedzie ko-
rzysta¢ wiecej 0s6b niz podano przyktadowo na tablicy nr 1, trzeba
zaprojektowaé opowiednio wiekszag liczbe miejsc, a tym samym wiekszg
czytelnie.

Wielkos$¢ ksiegozbioru czytelni. Nastepnym czynnikiem
decydujagcym o wielkosci czytelni — jak ws,poramano — jest ksiegozbidr.
Liczebnos¢ ksiegozbioru bedzie sie ksztattowa¢ w zaleznosci od jego
zawartosci tresciowej. Tej ostatniej sprawie poswiecono osobny rozdziat.

Wielkos¢ ksiegozbioru czytelni niezmiernie trudno jest okresli¢. Nie-
mniej organizatorzy czytelni muszg przyjaé¢ jakie$ podstawowe zato-
zenia, ktérymi bedg kierowac sie przy projektowaniu jego liczebnosci.
W razie potrzeby trzeba dokonywac¢ odpowiednich poprawek.

Dla zorientowania sie moga postuzy¢ nastepujgce dane:

Ksiegozbidér podreczny

Liczba dla dorostych I Razejn Regattw

mieszkancow i m+odgie);y dltaor(rifél\?vm tomow (Ir:;z?ecg;*?o
tomow

do 1000 300 100 400 3

do 200 300 100 400 3

do 3000 600 100 700 5

do 4000 750 300 1050 5+ 2

do 5000 750 300 1050 5+ 2

Tablica nr 2

Zgromadzenie ksiegozbioru w czytelni w iloSci podanej na tablicy
nie jest rzeczg tatwg i wymaga diuzszego okresu czasu. Trzeba wiec
rezerwowac odpowiednig przestrzen liczac sie z przyrostem ksiegozbioru.

Po ustaleniu dla ilu o0séb organizujemy czytelnie i zaplanowaniu
wielkosci  ksiegozbioru nalezy obliczy¢ powierzchnie czytelni.

Przystepujgc do obliczen powierzchni trzeba bra¢ pod uwage naste-
pujace wskazniki:

— na 1 osobe w czytelni przypada ok. 2,3
— na bibliotekarza przypada . 4,0
— 1 regat mieszczacy 150 tomoéw zajmuje , 10
— 1 wieszak (gdy nie ma osobnej szatni) zajmuje , 0,2

—m 1 umjrwalnia (stotek, wiadro, dzbanek) zajmuje , 10



Przyjmujac dane dotyczace licziby miejsc i liczby tomow otrzymu-
jemy powierzchnie przedstawione na zalgczonej tablicy (tabl. 3):

Powierzchnia czytelni
(dane orientacyjne)

Liczba Powierzchnia w m™*
Liczb miejsc
mlicezsze} w czytelni 79 WE es
kaficow ©) dla doro-  dlaczytel M i; 14 R
stych i mito- nikow c azem
do dziezy (po 2,3m~*) WS §r (D@ ©, © a e
b) dla dzieci €N Enf 2%
a) 6
1000 b310 16 36,8 )32 44
a) 10 0
2 000 b) 10 20 46 ) 54
1012
3 000 312 2024 50,6—55,2 —*) 4,8 61,4—66
4000 a) 12— 16 27,6—36.8 3.2 42,8 52,8 89,8—99,8
b) 16 36,8 3.2
a) 16—20 36,8—40 52.2—62 -
5000 b) 20 0 57 109,2— 119

*) powierzchnia dla bibliotekarza liczona jest w “wypozyczalni

Tablica nr 3

W miejscowosciach powyzej 3 00D mieszkancéw czytelnie dla do-
rostych i miodziezy oraz czytelnie dla dzieci moga miesci¢ sie w odreb-
nych izbach.

W przypadku gdy czytelnia bedzie potgczona z wypozyczalnia
w jednym pomieszczeniu, trzeba dla niej doliczy¢ jeszcze dodatkowa
powierzchnie, jaka na nig wypada.

Adaptacja lokalu. Przedstawione warunki, jakim czytelnia
powdnna odpowiada¢ majg zastosowanie w przypadkach gdy buduje sie
nov,-y budynek biblioteczny. Wiele jednak bibliotek bedzie nadal ko-
rzystato z lokali przeznaczonych pierwotnie na mieszkania. Trzeba
wtedy dokonaé¢ pewnych przerébek, np. zmienié dotychczasowe usy-
tuowanie drzwi czy okien, usuna¢ jedng czy dwie Sciany wewnetrzne
przez co uzyska sie wieksza jednolita przestrzen, ktdrg tatwiej zagospo-
darowaé. Wyjecie $ciany stwarza nieraz moznos¢ lepszego ustawienia
sprzetow.

Usuwanie sciany moze jednak grozi¢ naruszeniem konstrukcji. Trzeba
wtedy podeprze¢ putap jednym lub dwoma stupami. Wokét takiej pod-
pory mozna tadnie rozmiesci¢ nieduze regaity (krdétsze niz 1 metr) lub



szafki katalogowe, a w pewnych przypadkach mozna przystawi¢ do
takiego stupa loze bibliotekarza (rys. 1, 2).

Wieksze przerébki dokonywane w lokalu wymagaja zgody odpo-
wiednich wiadz budowlanych i fachowego wykonawstwa.

2. Sprzety

Ustaliwszy wielko$¢ czytelni musimy pomysle¢ o zaopatrzeniu jej
w odpowiednie sprzety.

Do najwazniejszych sprzetdbw w czytelni trzeba zaliczy¢ stoty
i krzesta dla czytelnikow oraz regaty na ksigzki.

Najwygodniejsze sg stoly jednostronne dwuosobowe, ktére pozwa-
lajg czytelnikom na swobodne i wygodne roztozenie ksigzek i innych
materiatdbw potrzebnych przy pracy. Tendencje kameralnego urzadza-
nia réznych pomieszczen na sposob klubéw znalazty tez wyraz przy
wyposazeniu czyteln w nowoczesne stoty okragte, owalne, kwadratowe
czy podituzne dwustronne.

Dla czytelnikdw przeznaczamy krzesta, fotele lub tawy dostosowane
<J og6lnego wygladu innych sprzetéw. Cennym sprzetem w czytelni sg



tawy, umieszczone pod $ciang (lub osobno przechowywane). Bedg
bardzo przydatne jako sprzet uzupetniajacy gdy zecticemy zrobi¢ w czy-
telni zebranie z udziatem wiekszej liczby osob.

Dla bibliotekarza potrziebna jest loza (ewent. na podwyzszeniti),
z ktérej moze nadzorowac czytelnikdw znajdujgcych sie na sali. Row-
noczesnie jest to miejsce pracy bibliotekarza. Szczegdlnie praktyczna
jest taka loza w czytelni potaczonej z wypozyczalnig. Gdy czytelnia
umieszczona bedzie w osobnej izbie mozna ustawi¢ nieduze biurko dla
bibliotekarza.

Podstawowym sprzetem w czytelni jest tez regat (rys. 3, 4), powszech-
nie znany i stosowany w bibliotekach, z tym jednak, ze musi mie¢ wiek-
sze odstepy miedzy po6tkami, co pozwala na ustawianie ksigzek réznej
wielkosci. Najnizsza p6tka powinna mie¢ drzwiczki przez co otrzymujemy
zamknieta szafke potrzebng na r6zne drobne sprzety uzywane w czy-
telni. Na takim regale liczacym 4 pdétki w odlegtosci 37 cm jedna
od drugiej zmiesci sie ok. 150 wol.

Rys. 3 Rys. 4

Poniewaz w czytelni odbywac sie bedg rézne zebrania trzeba przy-
gotowac zabezpieczenie dla ksigzek znajdujgcych sie na regatach; naj-
prostszym sposobem bedzie zawieszenie na regatach dobrze umocowa-
nych i szczelnych zaston z tadnego kretonu lub szarego ptétna.



Przy urzadzaniu czytelni nie nalezy zapominaé o gablocie na
wystawki ksigzek oraz o tablicy na ogtoszenia.

Dla wszystkich znajdujgcych sie w czytelni aparatéw audiowizu-
alnych jak np. rzutnik czy zwijany ekran, epidiaskop, radio, telewizor,
nalezy przewidzie¢ miejsce do ich przechowywania i uzytkowania. Dla
takich aparatow jak odbiornik radiowy ew. z adapterem czy telewizor
konieczne sg odpowiednie stoliki. Stoliki przeznaczone pod aparaty
projekcyjne (rzutnik, epidiaskop, aparat filmowy) muszg by¢ dosta-
tecznie mocne i fatwo przesuwalne oraz odpowiednio’ wysokie, tak
aby obraz padat powyzej gtéw siedzacych widzow.

Katalogi. Ksiegozbiér w czytelni na wsi lub w malym miescie
nie jest wielki, musi mie¢ jednak osobny katalog. W czytelni potaczonej
z wypozyczalnig przeznaczamy na Kkarty katalogowe, obrazujace stan
ksiegozbioru czytelni, jedna lub dwie szufladki w szafce katalogowej.
W czytelni wyodrebnionej trzeba przeznaczy¢é na katalog osobng
skrzynke.

Wszystkie sprzety uzywane w czytelni powinny by¢ wykonane so-
lidnie i estetycznie. Efektowne ale nietrwate stoiliki, krzesta czy fotele
nie rokuja w czytelni diugiego zywota. Lepiej zrezygnowac z pozornie
tadnych i niedrogich mebelkéw na rzecz trwatych i mocnych mebli,
ktore nie zniszczg sie tatwo przy czestym ich uzywaniu.

Wazny sktadnik zbioréw w czytelni stanowig gazety i czasopisma.
Aby je zabezpieczy¢ i ze wzgledu na wygode w Kkorzystaniu sto-
sujemy specjalne droibne urzgdzenia i sprzety.

Rys. 5

Na dzienniki i czasopisma duzego formatu przeznaczone do czy-
tania na miejscu w czytelni uzywa sie wieszaka — ramy, przytwier-
dzonej do Sciany (rys. 5).

Egzemplarz, gazety czy czasopisma musi by¢ umieszczony na pre-
cie drewnianjnn lub metalowym, nastepnie zawieszony na haczyku



przy ktérym jest ,okienko" przeznaczone na wpisanie tytutu danego
periodyku.

W ten spos6b zabezpiecza sie gazete przed zniszczeniem a réwno-
cze$nie wygodnie jest trzyma¢ jg w reku.

Czasopisma grubsze o mniejszym formacie nalezy umieszcza¢ na
specjalnym regale o pochytych podtkach (rys. 6, 7) lub na odpowiednim
stelazu, na ktérym mozna by rdéwniez zawiesza¢ dzienniki przymoco-
wane do pretow.



Poszczego6lne egzemplarze czasopism mozna tez umieszcza¢ na pul-
pitach, ktére ustawia sie pod Sciang lub na srodku czytelni (rys. 8).

iPRCBIEM]

Rys. 9



Skutecznie ochrania czasopismo od zniszczenia oktadka-teczka z twar-
dej tektury (rys. 9), w ktoérg wkiada sie egzemplarz przeznaczony do
czytania.

Bardzo praktyczne sg tez oktadki o sprezynowym grzbiecie (rys. 10).

Celem utrzymania przejrzystosci w ukladzie ksiegozbioru w czy-
telni nalezy stosowa¢ przegroédki (rys. 11), ktére umieszcza sie na
poczatku kazdego dziatu wzglednie poddziatu. Najtadniej przedstawiajg
sie przegrodki w ksztatcie ksigzki; na grzbiecie takiej przegrédki robi
sie odpowiednie napisy.
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Rys. 11

Przy wypetnianiu swych zadan oswiatowych musi czytelnia dys-
ponowaé¢ pewnymi pomocami naukowymi. Bedg to np.: globus, mapy
Europy, Polski, wojewddztwa, potkule.

Ponadto w bibliotece powinny by¢ do dyspozycji czytelnikow: szkio
powiekszajgce, rysownica, linia, ekierka, katomierz, cyrkiel.

3. Urzadzenie czytelni

Rozwazajgc sprawe urzadzenia czytelni trzeba uwzgledni¢: wygode
czytelnikdéw, mozliwos¢ kontroli, whasciwe oswietlenie, estetyke lokalu.

Rozplanowanie wnetrza czytelni zalezy od tego czy prze-
znacza sie na nig osobng izbe, czy tez znajdzie sie ona w pomieszcze-
niu wspélnym z wypozyczalnig.



W pierwszym przypadku wejscie do czytelni powinno prowad.zi¢
bezposrednio z korytarza lub przez wypozyczalnie co jest korzystniejsze.
Nie trzeba wtedy stwarza¢ osobnego dyzuru, gdyz bibliotekarz pracu-
jacy w wypozyczalni moze rdwnoczesnie nadzorowac przebywajgcych
w czytelni.

Urzadzenie wnetrza zalezy zaréwno od posiadanych sprzetéw jak
i od ukladu wzajemnego poszczegélnych izb.

Osobnym problemem jest réwnoczesna obecnos¢ dzieci, miodziezy
i dorostych w bibliotece. Proponujemy tu kilka rozwigzan: a) w tym
samjon czasie dla dzieci wyznaczona jest inna przestrzen w lokalu,
b) inne dni lub godziny przeznaczone sa dla dzieci a inne dla pozo-
statych czytelnikéw. Mozna sprawe rozwigza¢ i w inny sposob, prze-
znaczajgc rozne godziny dnia na wypozyczanie do domu i czytanie
na miejscu.

Urzadzajac czytelnie w jednej sali z wypozyczalnia molzna zasto™
sowaé roézne rozwigzania: odgrodzi¢ jg rzedem regaldw, pozostawic
nie odgrodzong (rys. 12), rozstawiajgc stoly czytelniane na catg dtugosc
wypozyczalni lub umieszczajac je z boku.

Rozpatrzmy teraz kolejno mozliwosci urzadzenia poszczegolnych
czesci czytelni.

Ustawienie regatow powinno zapewni¢ czytelnikom tatwy dostep
do nich, a bibliotekarzowi mozno$¢ obserwowania co sie przy nich
dzieje. Regaly muszg by¢ tak ustawione aby promienie stoneczne do
nich nie docieraty, poniewaz sg one szkodliwe dla ksigzek.

Dobre oswietlenie czytelni jest sprawg bardzo wazng dla czy-
telnikdw. Przede wszystkim nalezy wiasciwie wykorzysta¢é naturalne
Swiatlo dzienne odpowiednio ustawiajgc stolty. Mozna je ustawié¢ roz-
maicie. Jezeli uzyjemy stoldw podtuznych dwuosobowych, jednostron-
nych, to trzeba je tak usitawi¢, aby Swiatlo dzienne padaio z lewej
strony czytajgcego, podobnie jak w szkole na tawki. Stoty kwadratowe
ustawia sie jednym narozem w strone okna aby zapewni¢ kazdemu
czytelnikowi dostateczng ilos¢ Swiatta.

Trzeba tez rozmiesci¢ lampy wiszace tak, aby Swiatto padato row-
nomiernie na kazdy stét. Gdyby byla moznos$é zastosowania lamp
stojgcych, trzeba by przeciggng¢ sznury instalacyjne po podtodze, co jest
trudne ze wzgledu na to, ze czytelnie mozemy czasami zamienia¢ na
sale zebran, o czym mowa bedzie po6zniej.

Loze bibliotekarza ustawiamy najblizej wejscia do czytelni, tak,
aby moégt on ogarna¢ wzrokiem calg sale i kontrolowaé wchodza-
cych i wychodzgcych czytelnikéw. Loza taka powinna mie¢ mate pod-
wyzszenie.



Rys.

Rys. 12. Czytelnia tacznie z wypozyczalniag
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Ry)s. 15. Czytelnia zamieniona na sale wyktadowg

Osobne zagadnienie stanowi w wiejskiej czytelni szatnia i umy-
walnia. Najlepiej, jesli znajdzie sie dla nich osobne pomieszczenia,
ale niestety tylko niewiele matych bibliotek moze sobie na to pozwolié.
Trzeba wiec w samej czytelni postawi¢ Kkilka przenosnych wieszakow
w takim miejscu, aby nie zawadzaty i byly widoczne dla czytelnikow.
Trzeba bowiem przyja¢ zasade, ze czytelnicy korzystajacy z czytelni
zawsze zdejmuja' wierzchnie okrycia. Wreszcie do niezbednych urza-
dzen czytelni trzeba zaliczy¢ umywalke. Tam gdzie sg wodociagi i toa-
lety sprawa jest tatwa. W miejscowosciach gdzie ich nie ma, nie mozna
zrezygnowaé¢ z urzadzenia umywalki. Trzeba tez pamieta¢ o mydle do
mycia rgk i zawsze czystym reczniku. eUmywalke nalezy umiescié
w sieni lub na uboczu w czytelni.

Kacik czytelniany. Nawet gdy biblioteka jest bardzo mata
nie nalezy rezygnowa¢ z mozliwosci zapewnienia chocby kilku osobom
korzystania z jej zasobow na miejscu. W tym celu postawimy jeden
przynajmniej stolik, a przy nim Kkilka krzeset. Czytelnicy beda mogli
wykorzysta¢ niewielki ksiegozbidr podreczny znajdujacy sie w poblizu
stolika, a na zyczenie czytelnika bibliotekarz dostarczy ksigzki z ksie-
gozbioru, znajdujgcego sie w magazynie.



Rys. 16. lzba urzadzona jako czytelnia



Rys. 17. Ta sama izba zamieniona na sale zebran



Wykorzystanie czytelni na inne cele. Czytelnia zasadniczo
zajmuje znaczng przestrzen (patrz str. 10) bez wzgledu na to czy jest
urzadzona tacznie z wypozyczalnia czy dysponujemy osobng izba.

W ramach planéw,aliych prac oswiatowych czytelnia bedzie nie-
jednokrotnie stuzyé na rézne zebrania. Korzysta¢ z niej wtedy bedzie
vlieksza liczba o0s6b, dla ktérych nie wystarczy ilos¢ statych miejsc
przeznaczonych do czytania. Zamieszczona ponizej tabela wskazuje ile
trzeba przewidzie¢ miejsc na zebrania wiekszej liczby osob.

W miejscowosci liczacej mieszkancow

Jest 1030 2000. 3000 4 000 5000
statych miejsc w czytelni 16 20 22— 24 28 — 32 36 — 40
powierzchni 37mn 46 m™ 51+ 55m- 37+ 37Tm™ 46+ 46 m™
miejsc na zebrania 46 57 62 — 65 45+ 45 57+ 57

Tablica inr 4

Na jedno miejsce w czasie zebrania przewidujemy 0,80 m‘.

Przygotowania zwigzane z organizacjg zebrania nie wymagajg zbyt
wiele czasu. Trzeba tylko usung¢ stolty, nastepnie zastoni¢ regaty i roz-
stawi¢ krzesta lub zapasowe tawy (rys. 13, 14, 15,16, 17). Po zebraniu
nalezy sale doprowadzi¢ dopoprzedniego stanu.

Estetyka czytelni. +tadny wyglad lokalu, porzadek i czy-
stos¢ to podstawowe warunki estetyki biblioteki (wypozyczalni i czy-
telni). Dotyczy to nie tylko jej wnetrza, ale i przedsionka, korytarza,
drzwi wejsciowych, ktére muszg by¢ starannie utrzymane. Na drzwiach
powinien by¢ napis informujacy o czasie otwarcia biblioteki.

Czytelnik jest wystarczajaco wnikliwy aby dojrze¢ tad, porzadek,
czystos¢, tak samo jak nietad i brud. tatwiej to zauwazy, gdy prze-
bywa diuzej w lokalu bibliotecznym (w czytelni). Wprawdzie przy-
chodzi on aby zagiebi¢ siew ksigzkach, ale nieczyta bez przerwy
i w chwili wytchnienia, przy oderwaniu oczu od ksigzki bedzie miat
dosy¢ okazji, by stwierdzi¢ jaki jest stan lokalu bibliotecznego.

Urzadzajac nowa czytelnig trzeba pomysle¢ jakie barwy nadaé¢ Scia-
rom. Przy okazji malowania lokalu w gérnej czesci scian (pod sufitem)
nalezy umiesci¢ trwatg listwe, na ktorej beda zawieszane na nitce
nylonowej obrazy, tablice, mapy. W ten sposéb imikniemy wbijania
gwozdzi i niszczenia S$cian.



Oglednie nalezy wywiesza¢ rézne plakaty, tablice fachowe (rolnicze,
przyrodnicze, techniczne). Dos¢ szybko tracg na aktualnosci, a za diugo
wystawione przestajg interesowac. Niektore obrazy, ktéorymi ozdabiamy
sciany rdéwniez powinny by¢ 00 pewien czas wymieniane na nowe.

Stale miejsce przeznaczamy na godto panstwowe i mapy Europy,
Polski, wojewddztwa.

O estetycznym wygladzie czytelni decyduje tez wlasciwe rozsta-
wienie sprzetéow, zwilaszcza gdy maja jednolity wyglad. Trudniej jest
nada¢ sali estetyczny wyglad, jezeli sprzety sg réznorodne, stare. Tu
moze pomoéc pomystowosé; niektére z nich dadzg sie przerobi¢ lub
jednolicie polakierowad.

O wygladzie estetycznym decyduje catos¢ wnetrza; sciany, podioga,
sprzety, obrazy, kwiaty.

Estetyka, tad i porzadek to istotne elementy oddziatywania kultu-
ralnego na S$rodowisko.

Il. KSIEGOZBIOR CZYTELNI
1. Zadania ksiegozbioru

W malej bibliotece na wsi lub w miescie ksiegozbiér znajdujacy
sie w czytelni powinien mie¢ zakres znacznie szerszy niz tzw. ksiego-
zbior podreczny zawierajacy jedynie dzieta o charakterze informacyj-
nym, encyldopedycznym i stuzacy do podrecznego uzytku.

W $rodowisku nieduzym, a zwiaszcza nierozczytanym, ksiegozbior
czytelni ma bardzo bogate zadania. W pierwszym rzedzie stuzy¢ powi-
nien do informowania w rozszerzonym zakresie o0 roz-
nych sprawach i dawa¢ odpowiedzi na zrdéznicowane pytania.

Dobierajgc konkretne materiaty, czytelnik mimo woli znajdzie sie
w szerszym kregu zagadnien, zjawisk, dziedzin wiedzy reprezentowa-
nych przez rézne dzialy ksiegozbioru. W ten sposiéb dostrzega pokazna
ilos¢ spraw, dla ktdrych szuka¢ musi wyjasnien. Ksiegozbior czytelni
nie jest wiec tylko biernym informatorem, ale przez zawarte w nim
bogactwo wiedzy staje sie czynnikiem zachecajgcym do rozszerzania
zakresu wiadomosci. Mozna powiedzie¢, ze czytelnik, ktory korzysta
z ksiegozibioru znajdujgcego sie w czytelni, mimo woli zaczyna zajmo-
wal sie roznymi kwestiami, ktore dzieki bezposredniemu kontaktowi
z ksiegozbiorem znalazty sie w orbicie jego zainteresowan.



Czytelnik zaczyna rozczytywac sie, nabiera nawyku umiejetnego
postugiwania sie ksiegozbiorem podrecznym, z pelng Swiadomoscig
istotnych korzysci, jakie stad czerpie. W ten spos6b nawigzuje staty
kontakt z ksiazka.

Ze wzgledu na swéj charakter ksiegozbiér w czytelni ma rozmiary
ograniczone i' dlatego czytelnik nie znajdzie w nim szeregu dziet, kto-
rych szuka i nie zaspokoi w petni swych potrzeb. Czytelnia jednak nie
jest wyodrebniona z catosci biblioteki i jezeli jakiej$ ksiazki potrzebnej
doraznie nie ma na miejscu, czytelnik otrzyma jg z magazynu, w kto-
rym zgromadzone sg ksiazki rzadziej uzywane, mniej poszukiwane.

Dla kogo ksiegozbidér jest przeznaczony? Kazdy
obywatel, mieszkaniec okreslonego $rodowiska ma prawo, a nawet
powinien korzysta¢ z ustug biblioteki, a takze i czytelni, jesli biblio-
teka jg posiada.

Przystepujac do tworzenia ksiegozbioru czytelni, mu-
simy wyraznie okres$li¢c komu ma on stuzy¢. Nie wystarczy ogdlnikowe
stwierdzenie, ze jest on przeznaczony dla $rodowiska, w ktérym dziata
biblioteka. Czytelnicy, ktérzy bedg z niego korzysta¢ sg bardzo rézno-
rodni.

Przede wszystkim obserwujemy duza rozpieto$¢ wieku:
a wiec dzieci od 7 do 13 (14) lat, miodziez od 14 (15) lat oraz dorosli
od 18 lat wzwyz.

Nastepna sprawa to wyksztatcenie czytelnikdw. Powinna
oczywiscie korzysta¢ z czytelni inteligencja miejscowa, a wiec ludzie
o Srednim i wyzszym wyksztatceniu. Najliczniejszy jednak element
stanowi¢ beda w praktyce czytelnicy z podstawowym wyksztatceniem
czesto w zakresie 4—7 oddziatéw, a takze stuchacze réznych kurséw
doksztatcajacych i samoucy.

Przyjda tez do biblioteki przedstawiciele réznych zawodow
0 niejednolitym przygotowaniu zawodowym i roznym stazu pracy.

Wszystkie wymienione tu grupy czytelnikéw cechuje rozmaity sto-
pien oczytania, co ma duze znaczenie przy wyborze i korzystaniu
z ksigzek.

Nie nalezy tez zapomina¢ o zr6znicowanej skali zainteresowan czy-
telniczych mezczyzn i kobiet. Istnieje szereg tematdéw, ktdre intere-
sujg tylko mezczyzn. Kobiety majg roéwniez wilasny krag zaintere-
sowan. Szczegdlnie troskliwie trzeba dobiera¢ ksigzki dla tych ostat-
nich. One wychowuja dzieci, organizujg zycie domowe, ale tez biorg
udziat w zyciu spotecznym i kulturalnym Srodowiska i pracujg za-
wodowo.



Przy jak najszerszym uwzglednieniu potrzeb wszystkich omowio-
nych tu grup czytelnikéw trzeba mimo wszystko zastosowaé pewne
ograniczenia w kompletowaniu zbioru. Wynikaé bedg one z powodu
braku niektérych pozycji wydawniczych, z braku funduszéw na zakup,
a trzeba powiedzie¢, ze ksigzki te sg przewaznie drogie. Dodatkowg
trudnos$¢ stwarza czesto szczuptos¢ pomieszczenia bibliotecznego'.

2. Zasady tworzenia ksiegozbioru w czytelni

Wielkos$¢ ksiegozbioru. O zasobnosci ksiegozbioru w czy-
telni decydujg takie czynniki jak: liczba mieszkaricéw, potrzeby czy-
telnikow i lokal czytelni.

Tworzenie ksiegoizbioru czytelni jest trudnym i odpowiedzialnym
zadaniem, ktorego kierownik czytelni na wsi czy w matym miescie
nie rozwigze sam. Wprawdzie caly .szereg pozycji nie bedzie budzito
watpliwosci; sa one wymieniane i zalecane w roznych oficjalnych spi-
sach. Bibliotekarz powinien zna¢ te spisy i stara¢ sie o wymiecione
w nich ksigzki.

Jezeli bibliotekarz nie mia pewnosci czy jaka$S ksigzke nalezy wig-
czy¢ do ksiegozbioru powinien uzyska¢ opinie komisji doboru
ksigzek. W skiad takiej komisji wchodzg: bibliotekarz, instruktor
biblioteki powiatowej, nauczyciel, lekarz, agronom, weterynarz, a takze
przedstawiciel kota przyjaciot biblioteki. Postulaty moze zgtaszaé¢ kazdy,
decydowa¢ bedzie jednak komisja.

W ksiegozbiorze czytelni trzeba wyodrebni¢ dwie czesci: statg
i zmienng.

Na czes¢ stalg ztoza sie dzieta w ogdlnych zarysach potrzebne we
wszystkich bibliotekach na terenie calej Polski. Kompletowanie tej
czesci musi odbywaé sie niezaleznie od wiasciwosci danego $rodowiska.
Sg to dzieta podstawowe, ze wszystkich dziedzin wiedzy.

Druga grupa dziet w stalej czesci ksiegozbioru czytelni bedzie wy-
raznie uzalezniona od potrzeb $rodowiska. Uwzgledni¢ tu nalezy wia-
sciwosci regionu (rodzaje przemystu, np gornictwo, lesnictwo, rybo-
téwstwo, okolice gorskie, nadmorskie itp.).

Gdy grupa pieivsza traktuje rézne tematy bardziej ogdlnie, to
dzieta w grupie drugiej zmiennej ujmowac¢ bedg kwestie szczegdtowe,
bliskie danemu $rodowisku.

Czes¢ stala ksiegozbioru mimo tej nazwy tez bedzie wymagaé
pewnej aktualizacji.
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Natomiast cze$¢ zmienna (przy zachowaniu wartosci naukowej) za-
leze¢ bedzie w wiekszym stopniu od spraw politycznych, spotecznych,
kulturalnych, a nawet wydarzenn chwili biezacej. W tej czesci trzieba
ksiegozbiér uzupetniaé, wymienia¢ zaleznie od okolicznosci, np. w okre-
sie wyboréw do rad narodowych czy do sejmu, na dzieh 22 lipca, w ro-
cznice historyczne.

Publiczne biblioteki powszechne spetniajagce role oswiatowg maja
w zasiegu swoich ustug dostarczy¢ ksigzek z réznych dziedzin wiedzy
oraz ksigzek stuzacych rozrywce. Trzeba jednak zastanowi¢ sie, czy
czytelnik przychodzacy do biblioteki ma znalez¢ wszystko to czego
potrzebuje i w jakim zakresie czytelnia powinna spetni¢ jego postulaty.

Przy kompletowaniu ksiegozbioru w czytelni nalezy bra¢ w miare
moznos$ci pod uwage indywidualne zyczenia czytelnikéw. Gdy okaze
sie, ze zostata wskazana ksigzka, ktéra moze zainteresowaé¢ ogoét czy-
telnikow trzeba jg naturalnie umiesci¢ w czytelni.

Pierwszorzedne znaczenie ma sprawa aktualizowania zbio-
row czytelni. Czytelnik powinien mie¢ do dyspozycji ksigzki o peinej
naukowej wartosci, a wiec najnowsze wydania, ktérymi nalezy stale
uzupetnia¢ ksiegozbidr. Poprzednie wydania w takim przypadku prze-
nosimy do magazynu.

Przy zastepowaniu ksigzek przestarzatych dzietami nowymi nalezy
pamietaé, ze ksigzka przestarzala nie zawsze traci na wartosci. Na
przykitad stary rocznik statystyczny czy kalendarz robotniczy zacho-
wujg swag wartos¢. W ksiegozbiorze czytelni mozemy wiec pozostawic
roczniki z lat ubiegtych dodajgc oczywiscie najnowszy rocznik. Rocz-
niki sprzed wielu lat bedziemy z czasem usuwa¢ do magazynu.

Jezeli bibliotekarz nie ma chwilowo moznosci nabycia najnowszego
wydania jakiejs pozycji, powinien poinformowac czytelnikow czy
i kiedy zostanie ona sprowadzona do ksiegozbioru biblioteki.

Nasuwa sie pytanie jak duzy ma by¢ ksiegozbiér czytelni i jaki
ma mie¢ zasieg tresciowy.

Jezeli czytelnia nie dysponuje dostateczng iloscig miejsca to czes¢
ksiegozbioru mozna umiesci¢ w magazynie zaktadajac, ze umieszczone
w nim dzieta nie bedg wypozyczane do domu.

Jesli czytelnia jest duza mozna umiesci¢c w niej caly ksiegozbior
tzw. prezencyjny (dostepny tylko na miejscu).

W przypadku gdy czytelnia jest potaczona z wypozyczalnig o wol-
nym dostepie do potek, ksiegozbidr prezencyjny nalezy umiesci¢ blizej
czytelnikdow zajmujacych miejsca przy stotach.

W literaturze zagranicznej znajdujemy wskazniki wedtug ktdrych
na ksiegozbior prezencyjny przeznacza sie ok. 20% ogélnego ksiego-
zbioru.



Dla zorientowania ile moze to wynosi¢ podajemy liczby:

Liczb Ksigegozbior Z tego Ksiegozbior Razem W ?::oesltza]r’fie

nnes;i;éiéw prezen- w podreczny ksiegozbi6r do dygpoiycﬁ

cyjny czytelni dla dzieci podreczny czytelni

1000 1000 300 100 400 600
2000 1000— 1200 300 100 400 600 — 800
3 000 1500 — 1800 600 100 700 800 — 1 100
4 000 2 000 — 2 400 750 300 1050 1150 — 1550
5 000 2 400 750 300 1050 1550

Tablica nr 5

Sledzenie nowoéci wydawniczych jest sprawag trudng i skompliko-
wana, wymaga odpowiedniego przygotowania i bogatego aparatu Zrodet
wiadomosci o ksigzkach.

Duze znaczenie mie¢ tu bedzile pomoc bibliotek wyzszego stopnia
organizacyjnego (powiatowej, wojewddzkiej), ktore powinny Sledzi¢ ry-
nek wydawniczy i przesyta¢ bibliotekom gromadzkim i matym miej-
skim wykazy ksiazek przydatne do kompletowania ksiegozbioru w czj™-
telni. Biblioteki powiatowe i wojewddzkie udzielajg instrukcji w za-
kresie tworzenia, uzupeiniania a takze oczyszczEinia ksiegozbioru z ksig-
zek zdeziaktualizDwanych i nieprzydatnych.

3. Zasady i mozliwosci kompletowania ksiegozbioru w czytelni

Uprzednio rozpatrzyliSmy zasady tworzenia ksiegozbioru czytelni.
Obecnie zastanowimy sie nad praktyczng strong nabywania ksigzek.

Przede wszyistkim trzeba dokona¢ skruipulatinego przegladu Kksie-
gozbioru catej biblioteki pod katem przydatnosci pewnych ksigzek
do ksiegozbioru czytelni. Bedg to ksigzki o charakterze podrecznym
oraz takie, ktére uzupeiniajg i rozszerzajg dzial podreczny tworzac
pelny zesp6t ksiegozbioru czytelni. Zgromadzone dotychczas w biblio-
tece ksigzki na pewno nie beda stanowi¢ potrzebnego kompletu. Nalezy
wiec przystgpi¢ do powiekszania zbioréw drogag zakupu i darow.

Trzeba oczywiscie przewidywaé, ze uzupelnienie ksiegozbioru czy-
telni moze trwa¢ dlugo z tej chocby przyczyny, ze ksigzki o jakie
nam chodzi sg na og6t drogie. Nie nalezy jednak zraza¢ sie i rezy-
gnowaé, lecz wykorzysta¢ wszelkie mozliwosci jakie nasuwa doswiad-
czenie.



W zwigzku z tworzeniem czytelni wiadze terenowe finansujace bi-
blioteke przyznajg czasami dodatkowe kredyty na zakup potrzebnych
ksigzek. Z pomocg moze tez przyjs¢ koto przyjaciot biblioteki, ktorego
jednym z zadan jest staranie o powiekszenie zbioréw biblioteki. Nie
nalezy zapomina¢ o ofiarnosci miejscowego spoteczenstwa. Nalezy ape-
lowaé wiec do czytelnikéw i wszystkich mieszkancow o skltadanie d.a-
row w postaci ksigzek naukowych, popularnonaukowych i podreczni-
kow.

Powazng trudno$¢ stanowi szybkie wyczerpywanie sie nakladow
ksiazek i brak ich na rynku ksiegarskim. Poszukiwanie ksigzek wy-
czerpanych w antykwariatach jest bardzo trudne i tylko w szczegolnie
waznych przypadkach mogtyby te sprawy dla bibliotek gromadzkich lub
matomiejskich zatatwi¢ biblioteki wyzszego szczebla organizacyjnego.

Nie nalezy natomiast liczy¢é na uzupeinianie ksiegozbioru podrecz-
nego przez dopozyczanie potrzebnych ksigzek z bibliotek powiatowych
czy wojewddzkich, bo wiasnie tego rodzaju ksigzek nie wypozycza sie.
Trzeba natomiast umiejetnie korzysta¢ z mozliwosci jakie daje wy-
pozyczanie miedzybiblioteczne i sprowadza¢ na zadanie
czytelnikéw takie ksigzki, jakimi biblioteki dysponujg w ramach mie-
dzybibliotecznego wypozyczania.

Korzystanie z pomocy innych bibliotek jest bardzo cenne, niemniej
biblioteka™musi posiada¢ w czytelni wlasny, doistatecznie zasobny ksie-
gozbiér.

Uzupetnianie i kompletowanie ksiegozbioru czytelni wiasciwie nigdy
sie nie konczy wobec koniecznosci utrzymywania statej jego aktualnosci.
Cata warto$¢ tego zbioru zalezy od ksigzek zawierajgcych najnowsze
zdobycze wiedzy i odpowiadajacych biezgcym potrzebom i zaintere-
sowaniom $rodowiska.

4. Ogodlna charakterystyka zawartosci ksiegozbioru czytelni

Ksiegozbidr czytelni skiada¢ sie bedzie z wydawnictw zwar-
tych (ksiazki, broszury) i czasopism.

Ze wzgledu na zréznicowany stopien przygotowania i sktad socjalny
czytelnikdw trzeba gromadzi¢ w czytelni ksigzki réznych stopni trudno-
sci, uwzgledniajgc wszystkie dziedziny wiedzy. BardzO' trudnych ksia-
zek specjalistycznych, na wysokim poziomie naukowym nie nalezy
wprowadza¢ do ksiegozbioru, ale nie wyklucza to naukowych mono-
grafii czy przyczynkow np. dotyczacych regionu, w Kktorym dziata
biblioteka.



Do ksiegozbioru czytelni wigczy¢ trzeba ksiazki o ksigzkach, ma-
rialty bibliograficzne zwilaszcza bibliografie specjalne, adnotowaine, ka-
talogi wydawnicze. Bedzie to zbidér podreczny przeznaczony dla
bibliotekarza, czesto w bibliotekach umieszczany osobno. Niejedno-
krotnie stuzy on roéwniez czytelnikom.

Nastepny zespdt to dzieta o charakterze informacyjnym, po-
mocniczym. Beda to encyklopedie, stowniki encyklopedyczne, og6l-
ne i specjalne, stowniki jezykowe, terminologiczne, ortograficzne, wy-
razéw obcych i inne wydawnictwa tego typu.

Najwiekszg pozycje stanowi¢ bedg dzieta popularnonaukowe
ze wszystkich dziedzin wiedzy, o réznych poziomach trudnosci zaréwno
monografie jak przyczynki czy reportaze a czasem i broszury. Tu
znajda sie tez tzw. ksigzki ,na wesoto", ktdrych sposéb ujecia tatwy
i przystepny niejednokrotnie zacheci czytelnika do powazniejszego za-
interesowania sie tematem.

Na specjalng uwage zastuguje sprawa podrecznikow szkol-
nych. Z czytelni korzysta uczaca sie miodziez, stuchacze roznych
kurséw doksztatcajgcych, zaocznych, szkdét podstawowych i $rednich
dla pracujgcych. Nie moze by¢ oczywiscie mowy o zgromadzeniu dla
nich wszystkich potrzebnych podrecznikéw. Niemniej biblioteka po-
winna zaopatrzy¢ sie w niektére podstawowe podreczniki np. z historii
Polski, historii powszechnej, nauk przyrodniczych, geografii, ktére moga
by¢ bardzo przydatne dla ogétu czytelnikow. Podreczniki moga naj-
czesciej wptywacé do biblioteki w drodze dardw.

W tym dziale mozna tez umiesci¢ podreczniki metodyczne dla
uczniéw technikéw zaocznych (wydane przez PWSZ) w zakresie jezyka
polskiego, arytmetyki, geografii gospodarczej, matematyki, historii
i inne.

5. Techniczne przysposobienie i ukiad ksiegozbioru czytelni

Techniczne przysposobienie ksigzek przeznaczonych do ksiegozbioru
podrecznego nie odbiega od zasad przyjetych ogdlnie w bibliotekach.

Ksigzki przeznaczone do ksiegozbioru w czytelni otrzymujg odrebne
oznaczenie; moze to by¢é np. kolorowa naklejka w ksztatcie kotka na-
lepiona w goérnej czesci grzbietu lub kolorowy pasek u dotu grzbietu
lub przy sygnaturze umieszczonej na tylnej oktadzinie ksiazki.

Mozna tez da¢ na grzbiecie umowny znak np. ,P“ oznaczajacy ksie-
gozbiér podreczny lub ,CZ“ — czytelnia.

Duze znaczenie ma staranny i przejrzysty ukiad ksiegozbioru czy-
telni. Ksigzki grupuje sie podobnie jak caty ksiegozbidr biblioteki



W uktadzie dzialowym (ale nie za szczegétowo), wedtug klasyfikacji
dziesietnej. W bardzo malym ksiegozbiorze podrecznym (do 300 tomoéw)
wystarczy podziat do pierwszego znaku, z tym, ze dla niektorych dzia-
téw trzeba dawaé¢ dwa znaki np. 33, 63, 90, 91, 92, 93. W ksiegozbiorze
wiekszym nalezy przyjaé zasade stosowania co najmniej dwu znakow.
Dla dziatéw 1, 2, 4 mozna nie tworzy¢ dalszych poddziatow i stosowac
tylko jeden znak, poniewaz ilo$¢ kisazek w obrebie tych dziatdw nie
bedzie duza.

W poszczegolnych dzialach ksigzki stojg w uktadzie alfabetycznym
z tym, ze ostatnie nabytki w danym dziale mozna umieszcza¢ na koncu
bez wzgledu na kolejno$¢ alfabetu.

Dobry, przejrzysty ukiad daje duze oszczednosci czasu i przyspiesza
proces wyszukania potrzebnej ksigzki; dodatkowo potrzebny jest jed-
nak alfabetyczny indeks ze wskazaniem znaku dziatu.

Niezaleznie od ksigzek ustawionych wedtug systemu dziesietnego
mozna osobno umieszcza¢ ksigzki odpowiednio dobrane wedtug okre-
Slonych aktualnych tematéw np. z okazji jakiego$ wydarzenia poli-
tycznego, organizowanej w danym sSrodowisku akcji lub w rocznice
wydarzenia historycznego. Dla takich ksigzek musi by¢ wyznaczone
miejsce na regale lub osobno na stole.

Ksiegozbiér podreczny umieszczamy na osobnych regatach tak, aby
czytelnik tatwo mogt z niego korzystaé. RéwnoczesSnie musi on znajdo-
wacé sie w polu widzenia bibliotekarza.

6. Kompletowanie czasopism w czytelni

Czasopisma w czytelni obok ksigzek stanowig podstawowy czion
jej zbiordéw. Zaznajamiajg one czytelnikéw z najnowszg problematyka
naukowa, spoteczno-polityczng i kulturalng. Zaprenumerowanie cza-
sopism, sposéb ich ewidencjonowania, przechowywania oraz udostepnia-
nia wymaga wielu zabiegéw i staran *).

Czasopisma przychodzg do biblioteki w réznych terminach, trzeba
wiec skrupulatnie sledzi¢ ich wptyw, aby nie dopusci¢ do brakdw.
Wskutek czestego uzywania, a niezbyt trwatego gatunku papieru,
pojedyncze egzemplarze szybko sie niszcza, nie moéwiac juz o tym, ze
czasem niesumienni czytelnicy potrafia (mimo czujnosci bibliotekarza)
wynie$¢ ,potrzebny” im numer z czytelni.

*) Blizsze szczeg6ty znajdzie bibliotekarz w pracy Fr. Sedlaczka: Czasopisma
w bibliotece. Warszawa, Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich 1954.



Mimo tych trudnosci utrzymywanie czasopisma w stanie ,gotowosci"
do uzytkowania jest obowigzkiem bibliotekarza.

Dobor gazet i czasopism, ktére nalezy zaprenumerowaé dla czytelni,
powinien by¢ dokonany komisyjnie przy uwzglednieniu potrzeb Srodo-
wiska, a prenumerata musi by¢ zgloszona do 15 grudnia kazdego roku.

Jezeli w danej miejscowosci rézne organizacje i instytucje gospo-
darcze, kulturalno-oSwiatowe, spoteczne, prenumerujg czasopisma, a nie
maja wiasnej czytelni, biblioteka publiczna powinna porozumie¢ sie
z nimi i spowodowa¢, aby po w'ykorzystaniu czasopism ewentualnie od-
daly je do wspdlnego uzytkowania ogétowi mieszkancéw w czytelni.
Gdyby poszczeg6lni mieszkancy danej miejscowosci prenumerowali
indywidualnie czasopisma, a po przeczytaniu ich nie gromadzili,
mozna — podobnie jak w stosunku do organizacji i instytucji — pro-
si¢ ich o przekazywanie kazdego numeru d™ czytelni biblioteki pu-
blicznej.

Na specjalnie skonstruowanych regatach (patrz str. 16) lub na stole
nalezy wytozy¢ ostatni numer (zeszyt) czasopisma do bezposredniego
uzytku czytelnikéw. Poprzednie numery zbiera sie w roczniki i prze-
chowuje osobno (w magazynie). Na kazde zgdanie czytelnika nalezy je
udostepni¢. Roczniki z lat ubiegtych moga by¢ réwniez umieszczane
w czytelni. Powinny by¢ w takim przypadku oprawione, a przynajmniej
ujete w tekturowe teczki.

Liczba czasopism wychodzgacych w Polsce jest bardzo duza*). Mamy
51 gazet i 903 czasopisma. Poziom ich jest bardzo rézny: czasopisma
dla dzieci, popularnonaukowe, tak zwane magazyny ilustrowane, cza-
sopisma fachowe, naukowe. W tak wielkiej liczbie czasopism mozna
sie tatwo zgubi¢. Podajemy wiec przyktadowe i ogdélne wskazoéwki dla
zorientowania w tematyce i rodzajach niektérych z nich.

— Dobrze bytoby, gdyby w czytelni znalazt sie Dziennik Urzedowy
tej rady narodowej, na terenie ktorej jest biblioteka.

— Czasopisma spoteczno-polityczne: Nowe Czasy, Nowe Drogi, Rada
Narodowa.

— Spotdzielcze: Rolnik, Spétdzielca, Spotem.

—aSpoteczno-kulturalne: Argumenty, Fakty i Mysli, “Nowa Kultura,
Tygodnik Kulturalny, Polityka, Przeglad Kulturalny.

—mCzasopisma dotyczace o$wiaty, kultury, pedagogiki: Kultura i Zy-
cie, Kultura i Spoteczenistwo, Literatura Ludowa, Oswiata Dorostych,
Kultura i Ty, Rodzina i Szkota, Twoje Dziecko, Wychowanie.

— Do nauki jezykéw obcych przydadza sie czasopisma: Mozaika
i Mata Mozaika (wyd. angielskie, francuskie, niemieckie, rosyjskie).

*) ,Katalog Prasy Polskiej”. Warszawa Ruch 1960.



— Czasopisma popularnonaukowe z roznych dziedzin: Chrofimy
Przyrode Ojczysta, Horyzonty Techniki, Méwia Wieki, Problemy. Przy-
roda Polski, Wiedza i Zycie, Widnokregi, Wszechswiat.

— Z zakresu higieny: Zdrowie, Zdrowie i Trzezwos¢, Zyjmy Diuzej.

— Czasopisma rolnicze: Plon — Poradnik Rolnika, Przysposobienie
Rolnicze, Mechanizacja, Rolnictwo, Nowe Rolnictwo, Pszczelarstwo,
Przeglad Ogrodniczy, Hodowca Drobnego Inwentarza, Hodowca Gotebi
Pocztowych, Mleko — Jaja — Drob; nadto w poszczeg6lnych regionach:
B.olnik Dolnos$laski, Rolnik Lubelski, Rolnik Wzorowy (Krakoéw, Kielce,
Rzeszow), Hasto Ogrodniczo-Rolnicze (Krakow), Poradnik Gospodarski
(Poznan).

—mCzasopisma specjalne dla kobiet: Gospodyni Wiejska, Kobieta
i Zycie, Przyjacidtka, Wykresy i Wzory.

— Czasopisma dla miodziezy: Maly Modelarz, Miody Technik, Mic~
dziez Swiata, za$ dla dzieci: Horyzonty Techniki dla Dzieci, Mi$, Plo~,
myk. Ptomyczek, Swierszczyk.

— Magazyny ilustrowane: Dookota Swiata, Kraj Rad, Nowa Wies"
Panorama, Poznaj Swiat, Przekrdj, Przyjazn, Stolica.

— Zaleznie od potrzeb lokalnych mozna zaprenumerowaé: Ruch
Muzyczny, Zycie Spiewacze, Morze, Radioamator, Radio i Telewizja,
Budownictwo Wiejskie, Turysta, Filatelista, Strazak, Teatr Ludowy,
towiec, Sportowiec.

— Czasopisma z zakresu bibliotekarstwa i bibliografii: Bibliotekarz,
Poradnik Bibliotekarza, Nowe Ksigzki, Ksigzka Techniczna, Zapowiedzi
Wydawnicze. Nadto materialy metodyczne wydawane przez wojewodz-
kie i miejskie biblioteki o réznych tytutach (np. Bibliotekarz Lubelski).

— Z gazet nalezy zaprenumerowaé¢ Trybune Ludu jako gazete cen-
tralng, nastepnie miejscowy organ wojewodzki i — jezeli jest — ga-
zete lokalng (powiatowa).

I1l: ZADANIA BIBLIOTEKARZA KIEROWNIKA CZYTELNI
1. Zatozenia ogodlne

Bibliotekarz, prowadzacy czytelnie, musi pamietaé, ze jego praca
ma charakter o$wiatowo-wychowawczy. Tego rodzaju praca wymaga
obok znajomosci techniki bibliotecznej réwniez umiejetnosci pedago-
gicznych. Do osiggniecia zamierzonych wynikéw wychowawczych po-
trzeba dlugich, systematycznych i réznorodnych zabiegéw. Wprawdzie



mozna juz po pewnym czasie sprawdzi¢, czy i o ile wzrosta liczba
czytelnikdéw, ilos¢ wypozyczonych ksigzek i wykorzystanych czasopism,
ale wpltywy czytelnictwa i samoksztatcenia prowadzonego w czytelni
na Zycie kulturalne, spoteczne czy gospodarcze $rodowiska moga byé
widoczne dopiero po dituzszym okresie oddziatywania biblioteki. Trzeba
wiec byé cierpliwym.

Kierownik czytelni musi réwniez pamieta¢, ze zadania czytelni sg
sktadowg czescig zadan calej biblioteki.

Gldwnym zadaniem czytelni (obok wypozyczalni) jest szei-zenie
osSwiaty i kultury w Srodowisku przez organizowanie czytelnictwa i sa-
moksztatcenia, rozwijanie i podnoszenie ws$réd mieszkancow wsi lub
miasta ich umiejetnosci praktycznych ulatwiajacych prace zawodowa,
rozszerzanie i poglebianie wiadomosci o zyciu i Swiecie, umozliwianie
blizszego poznania swojego kraju oraz innych krajow i narodéw Swiata,
rozwijanie aktywnosci spotecznej i politycznej.

Realizacja tych zadan wymaga ze strony bibliotekarza przede
wszystkim w zakresie organizacyjnym umiejetnego skoordynowania
dziatalnosci czytelni i wypoizyczalni. Chodzi tu zaréwno o zatozenia
oswiatowo-wychowawcze jak i rozktad zaje¢ pracownika wzglednie
pracownikéow obu placowek. W zakresie prac oswiatowych potrzebna
jest znajomo$é form pracy kulturalno-oswiatowej i umiejetnosci sto-
sowania ich zaleznie od przygotowania ogélnego i czytelniczego korzy-
stajagcych z czytelni.

Te wiadomosci i umiejetnosci potrzebne sg w pracy z czytelnikiem
indywidualnym i przy organizowaniu zespotdw czytelniczych czy samo-
ksztatceniowych, opierajgcych swojg dziatalnos¢ na czytelnictwie ksig-
zek i gazet. Kazdy zespot tego rodzaju istniejacy w zasiegu biblioteki
powinien utrzymywa¢ z nig staly kontakt. Jezeli nie ma innej pla-
cowki kulturalnej, w ramach ktorej mogtby sie rozwija¢ powinien zna-
lez¢ miejsce w czytelni dla roznych form swej dziatalnosci.

Do zadan kierownika czytelni nalezy takze pobudzanie instytucji
i organizacji spotecznych do rozwijania ruchu ksztatcenia i samoksztat-
cenia wsrdd spoteczeristwa, inicjowanie pracy z ksiazka, szczegdlnie po-
pularnonaukowg, w $Swietlicach i domach kultury, wspoétdziatanie w orga-
nizowaniu imprez czytelniczych przez placéwki kulturalno-oswiatowe
i ogniwa organizacji spotecznych.

Tak wiec kazda dziatalno$¢ kulturalno-o$wiatowa prowadzona w $ro-
dowisku, oparta bezposrednio lub posrednio o stowo drukowane, powinna
by¢ przedmiotem zainteresowania kierownika czytelni.



2. Organizacja pracy w wypozyczalni i czytelni

Przy jednoosobowej obsadzie biblioteki bibliote-
karz prowadzacy wypozyczalnie i czytelnie powinien tak zorganizowac
sobie prace, aby jak najwiecej czasu poswieca¢ madgt zajeciom oswiato-
wym i wychowawczym i jak najlepiej obstuzy¢ uczestnikow obu pla-
cowek. Realizacja tego zadania przy jednoosobowej obsadzie biblioteki
nie jest wcale tatwa, ale konieczna i najzupetniej mozliwa, jak to wy-
kazujg dotychczasowe doswiadczenia. Rozpatrzmy to na przyktadach
biblioteki gromadzkiej i matomiejskiej prowadzonych przez jednego
pracownika.

Bibliotekarz obowigzany jest do 42 godzin pracy tygodniowo. W tym
czasie ma wykona¢ wiele roznych prac bibliotecznych. Musi wiec prze-
widzie¢, ile czasu moze poswieci¢ poszczegélnym zajeciom. Ulatwi mu
to utozenie tygodniov/ego rozkiadu zaje¢ zaréwno w wypozyczalni jak
i czytelni.

Pracownik biblioteki gromadzkiej posiadajacy 4 punkty biblioteczne,
ktore zamierza odwiedza¢ raz w miesigcu, przewidziat nastepujacy po-
dziat zaje¢ w granicach obowigzujgcych godzin pracy:

1) Sprawy adminietracyino-gospodarcze 2 godziny
2) Prace techniczno-bibliotekarskie 11 godzin
3) Obstuga czytelnik6w w wypozyczalni (4X2) 8 godzin
4) Obstuga punktéw bibliotecznych 7 godzin
5) Obstuga czytelnikéw w czytelni 14 godzin

Razem 42 godziny

Zajecia zaplanowat w godzinach popotudniowych, kiedy ludnosé
wsi ma najwiecej czasu (zwlaszcza w okresie jesienno-zimowym) na
przyjscie do czytelni. Na obstuge punktéw bibliotecznych przewidziat
jeden dzien w tygodniu. PosSwiecajagc niedziele na prace w czytelni,
przewidziat wolny czas od zaje¢ w dzien powszedni. W zwigzku z tym
zajecia bibliotekarza w poszczegolnych dniach tygodnia przedstawialy
sie nastepujaco:

Poniedziatek — dzien wolny od zaje¢

Wtorek—mzajecia odgodziny 14 do 21

Sroda — , N ” 14 do 21

Czwartek — obstuga punktéw bibliotecznych (wizytacja)
Piigtek — zajecia od godziny 15 do 22

Sobota — N W » 15 do 22

Niedziela — N ” N 15 do 22.



Nastepnie przystapit do bardziej szczeg6towego rozktadu zaje¢ w wy-
pozyczalni i czytelni. Po uwzglednieniu potrzeb jednej i drugiej pla-
cowki tygodniowy rozkiad zaje¢ przedstawiat sie tak:

Dzien

i Wypozyczalnia Czytelnia

tygodnia
Poniedz. Dzien wolny od zajec

od 14 do 17 q q ich o
Wtorek praca techniczno-biblioteczna od 14do 19 C'C_ e.zajema

) . od 19 do 21 zajecia zespotowe

od 17 do 19 wypozyczanie

od 14 do 17 d 14 do 19 cich L.
Sroda praca techniczno-biblioteczna ° ° CIC. e- zajecla

od 19 do 21 zajecia zespotowe

od 17 do 19 wypozyczanie

Obstuga punktéw bibliotecznych
Czwartek 1) odW|edZ|n.y -Jednego z punkt_ovy _ ) )

2) raz w miesigcu wymiana ksigzek iz poszczegdlnych punktow
bibliotecznych

od 15 do 17 sprawy' administracyjne
Pigtek od 17 do 19 wypozyczanie od 15 do 22 ciche zajecia

od 19 do 22

praca techniczno-biblioteczna

od 15 do 17 d 15 do 19 cich L

Sobota praca techniczno-biblioteczna 0 0 ciche zajecia

od 19 do 22 zajecia zespotowe
od 17 do 19 wypozyczanie

od 15 do 17 ciche zajecia
od 17 do 22 zajecia zespotowe

Niedziela Wypozyczalnia w zasadzie nieczynna

-Praca techniczno-biblioteczna" oraz ,sprawy administracyjne"” uwi-
docznione tylko w dziale ,wypozyczalnia" dotyczyty réwniez i czytelni.
Okreslenie ,zajecia ciche" rozumiane jest jako indywidualne czytanie
ksiazek i czasopism w czytelni wowczas, kiedy bibliotekarz zajmowat
sie bibliotecznym opracowaniem ksigzek lub ich wypozyczaniem w sa-
siedniej sali przy otwartych drzwiach do czytelni. Natomiast ,zajecia
zespotowe" pojeto jako przeprowadzenie réznych form pracy kulturalno-
oswiatowej zwigzanej z ksiazka i czasopismem przez bibliotekarza
wzglednie kierownika zespotu czytelniczego lub samoiksztatceniowego.
Wyrazenie ,wypozyczalnia w zasadzie nieczynna" oznacza, ze biblio-
tekarz nie wypozycza w tym dniu ksigzek do czytania do domu.

W bibliotece matomiejskiej nie posiadajgcej punktow bibliotecznych
bibliotekarz utozyt sobie tygodniowy rozkiad zaje¢ w ogélnych zato-
zeniach podobnie ale w szczeg6tach inaczej. Wptyneto na to zwiekszenie



czasu na niektdre zajecia oraz odmienne potrzeby sSrodowiska, wieksza
licziba czytelnikéw w siedzibie biblioteki itp.

Podziat zaje¢ w granicach obowigzujgcych godzin pracy przewidy-
wat na:

1) zatatwianie sprafw administracyjno-gospodarczych 2 godz.
2) prace techniczno-bibliotekarskie 11 godz.
3) obstuga czytelnikéw w wypozyczalni 12 godz.
4) obstuga czytelnikéw w czytelni 17 godz.

Raziem 42 godz.

W zwiazku z tym szczegdétowy rozkiad zajeé przedstawial sie na-
stepujaco:

Dzien Wypozyczalnia Czytelnia
tygodnia
od 14 do 17 wypozyczanie

Paniedz. od 17 do 19
praca tectiniczno-biblioteczna

od 14 do 19 ciche zajecia
od 19 do 21 zajecia zespotowe

od 14 do 16 wypozyczanie . L
od 14 do 19 ciche zajecia

od 16 do 19
Wtorek o L od 19 do 21 zajecia zespotowe
praca tecliniczno-bibliotecana

Sroda Dzien wolny od zajet¢

od 14 do 16 wypozyczanie . Lo
od 14 do 19 ciche zajecia

Czwartek  od 16 do 19 s
praca techniczno-biblioteczna od 19do 21 zajecia zespotowe
od 14 do 16 wypozyczaRie
Pigtek od 16 do 19
praca tectiniczno-biblioteczna

od 14 do 19 ciche zajecia
od 19 do 21 zajecia zespotowe

od 14 do 16
Sobota sprawy administracyjno - gospodarcze
od 16 do 19 wypozyczanie

od 14 do 19 ciche zajecia
od 19 do 21 zajecia zespotowe

od 15 do 17 zajecia ciche,

Niedziela Wypozyczalnia w zasadzie nieczynna T
od 17 do 22 zajecia zespotowe

Przytoczone przyktady nie sg gotowymi wzorcami do zastosowania
w kazdej bibliotece, ale moga postuzy¢ za punkt wyjscia przy ukilada-
niu tygodniowego rozkiadu zaje¢, ktéry nalezy dostosowa¢ do potrzeb
i mozliwosci czytelniczych $rodowiska, warunkéw pracy bibliotekarza
oraz innych wymagan wiasciwych tylko temu S$rodowisku, w Kktorym
biblioteka dziata.



W przypadku, gdy bibliotekarz pracuje w niepeltnym wymiarze go-
dzin (optacany ryczattowo), zajdzie potrzeba skrécenia zaje¢ w poszcze-
gélnycti dniacti tygodnia lub zredukowania dni otwarcia wypozyczalni
i czytelni. Praktycznie lepiej jest zredukowac dni otwarcia do 3 lub 4
w tygodniu i wykorzysta¢ godziny wczesniejsze na wypozyczanie a poz-
niejszie na zajecia w czytelni. Mozna tez zaprosi¢ do pomocy aktywniej-
czych czytelnikéw lub przedstawicieli organizacji spotecznych, o czym
bardziej szczegétowo informuje jeden z dalszych rozdziatéw niniejszego
poradnika.

Przy dwuosobowej obsadzie organizacja pracy w biblio-
tece jest znacznie latwiejsza. Przy podziale zaje¢ powstajg najczesciej
dwie mozliwosci:

1) jeden z pracownikéw prowadzi wypozyczalnie a drugi czytelnie,

2) pracujg obaj na zmiane: raz w czytelni a drugi raz w wypo-

zyczalni.

Zastosowanie jednej czy drugiej zasady podziatu pracy zalezy przede
wszystkim od zainteresowan i umiejetnosci obu pracownikéow. Jezeli
jeden wiecej interesuje sie pracg w wypozyczalni a drugi w czytelni,
woéwczas nastepuje podziat wedtug pierwszej zasady. Przy takim po-
dziale istnieje moznos¢ wiekszego wyspecjalizowania sie w podjetej
dziedzinie pracy: w wypozyczalni lub czytelni. Natomiast gdy bibliote-
karze pracujg na zmiane lepiej obejmujg cato$¢ dziatalnosci biblioteki
i tatwiej koordynujg zajecia jednej i drugiej placowki.

W praktyce najczesciej stosuje sie zasade statego podziatu pracy,
wedtug ktdrej jeden z pracownikéw prowadzi zajecia w wypozyczalni
a drugi w czytelni, pomagajac sobie wzajemnie w razie potrzeby.
A wspélnych spraw jest wiele: ulozenie tygodniowych rozktadow zajec
i plandéw pracy obu placowek tak, aby harmonizowaty ze sobg, wydzie-
lenie ksiegozbioru do biblioteki podrecznej znajdujacej sie w czytelni,
dobor czasopism, ktore nalezy zaprenumerowa¢ do czytelni itp.

Przy dwdéch pracownikach w bibliotece czytelnia moze lepiej i sku-
teczniej zaspokoi¢ kulturalne potrzeby s$rodowiska i sta¢ sie ogniskiem
skupiajacym dziatalnos¢ kulturalno-o$wiatowag S$rodowiska zwigzang
z czytelnictwem i samoksztatlceniem. W zwigzku z tym nalezy skrupu-
latnie przemysle¢ nastepujace sprawy zwigzane z organizacja pracy.

1) W jakich dniach i godzinach prowadzi¢ zajecia, aby jak naj-

wieksza ilos¢ miejscowego spoteczenstwa mogta wzig¢ w nich
udziat.

2) W jakim wymiarze godzin prowadzi¢ zajecia ciche, a w jakim

zespotowe.

3) W ktorych dniach i w jakich godzinach przewidzie¢ zajecia ze-

spotow czytelniczych i samoksztatceniowych.



Konkretne odpowiedzi na powyzsze pytania musi znalez¢ kazdy
kierownik czytelni po doktadnym poznaniu warunkow zycia mieszkan-
cow swojego Srodowiska, ich potrzeb kulturalnych i mozliwosci dzia-
fania w tym zakresie, przygotowania czytelniczego itp.

Na podstawie dotychczasowych doswiadczen mozna jednak ustali¢
pewne zalecenia ogolne, ktére nalezy bra¢ pod uwage przy organizo-
waniu pracy w czytelni.

Przy ustalaniu dni i godzin otwarcia czytelni najbardziej wskazane
sga godziny popotudniowe, wieczorne, kiedy wiekszos¢ ludnosci jest juz
po pracy zawodowej, ma chwile wolnego czasu na zajecia kulturalno-
oSwiatowe. Zajecia powinno- sie prowadzi¢ przez 6 dni w tygodniu
uwzgledniajac w tym niedziele. Jeden dzien powszedni powinien by¢
wolny od zaje¢, jako ekwiwalent za prace kierownika czytelni w dzien
Swigteczny.

Godziny na zajecia ciche i zespotowe ustali¢ nalezy na podstawie
zyczen czytelnikéw, biorgc pod uwage plany pracy zespoldw czytelni-
czych i samoksztatceniowych, jakie bedg korzystat z czytelni. Dni
i godziny przeznaczone na zajecia zespotdw powinny by¢ ustalone
W porozumieniu z prowadzgcymi zespolty i zawczasu podane do wiado-
mosci uczestnikéw i SciSle przestrzegane. To samo dotyczy uniwer-
sytetéow powszechnych oraz systematycznie organizowanych w czytelni
cyklow odczytéw z obranych dziedzin wiedzy. Zespolom w zasadzie
powinno sie przeznacza¢ poczatkowe lub konhcowe godziny dnia pracy,
o ile nie przemawiajg za innym rozktadem jakie$ uzasadnione motywy,
aby nie rozbija¢ zaje¢ czytelnikom indywidualnym.

Czytelnie, o ktorych tu mowa, przewidziane sg na zajecia czytel-
niczo-o$Swiatowe dla dorostych. Dla dzieci w wieku szkolnym nalezatoby
tworzy¢ osobne czytelnie. W przypadku, gdy zaistnieje konieczno$¢
korzystania z czytelni i przez dzieci, nalezy wowczas przewidzie¢ dla
nich odpowiednie dni i godziny. Wspdlne uczestnictwo dzieci i dorostych
na zajeciach w czytelni — nie jest wskazane. (Patrz: Instrukcja do Ra-
mowego Regulaminu Czytelni).

Organizowanie i przeprowadzanie zaje¢ w czytelni, odpowiedni dobor
form i metod oméwione sg w dalszych rozdziatach.

3. Prawa i obowigzki korzystajagcych z czytelni

Warunki korzystania placowek kulturalnych z zasady okreslajg od-
powiednie regulaminy. Podobnie jest i w czytelni. Wzory ramowych
regulaminéw dla czyteld przy bibliotekach gromadzkich i miejskich
ustality witadze biblioteczne, podajac je do wiadomosci w Monitorze



Polskim nr 42 z 1956 r. (poz. 522 z dn. 28 IV 1956). Podajemy je w do-
stownym brzmieniu razem z dotgczonymi do nicti instrukcjami dla kie-
rownikéw czyteln.

Ramowy Regulamin Czytelni
Gromadzkiej Biblioteki Publicznej

§ 1. Prawo korzystania z czytelni.

1. Prawo korzystania z czytelni majg wszyscy obywatele.

2. Obywatel pragnacy korzysta¢ z czytelni obowigzany jest kazdorazov/o wpi-
sywa¢ sie do ,ksiegi obecnosci”.

3. Osoby nieiznane bibliotekarzowi sktadajg na czas pobytu w czytelni doku-
ment z fotografig stwierdzajaca tozsamo$é¢, wazny na dany okres.

4. Wierzchnie okrycia nalezy pozostawi¢ w wyznaczonym na to miejscu.

5. W czytelni obowigzuje cis'za, nie wolno pali¢ papieroséw ani spozywac
positkow.

§ 2. Korzystanie ze zbiorow.
1 W czytelni mozna korzysta¢ z ksiegozbioru podrecznego, z czasopism znaj-
dujacych sie w magazynie.
2. Z lcsiegozbioru i czasopism czytelnik korzysta bezposrednio.
3. Nie nalezy przetrzymywaé¢ ksigzek ponad czas potrzebny faktycznie. Przed
opuszczeniem czytelni wszystkie ksigzki musza by¢ oddane do ragk biblio-
tekarza, ktéry jednocze$nie zwraca dowody wymienione w § 1 ust. 3.

§ 3. Poszanowanie ksigzek.
1. Czytelnik odpowiada osobiscie za ksigzki i czasopisma, z ktérych korzysta
w czytelni. Z ksigzkami tymi powinien obchodzi¢ sie starannie, a spotrze-
zone uszkodzenia natychmiast zgtasza¢ bibliotekarzowi.
2. Za w.szystkie uszkodzenia ksigzek lub czasopism czytelnik powinien uiscié¢
odszkodowanie w wysokosci okresSlonej przez bibliotekarza.

§ 4. Zyczenia i zazalenia czytelnikow.

Wszelkie zyczenia i zazalenia powinien czytelnik wpisywa¢ do ,ksigzki zyczen
i zazalen”, ktoéra znajduje sie u bibliotekarza. W szczeg6lnosci nalezy zgtaszaé
zyczenia dostarczenia potrzebnych czytelnikowi ksigzek, ktoérych biblioteka nie
posiada. W miare moznoS$ci biblioteka bedzie dostarczata ksigzki w drodlze zakupu
lub wypozyczenia z innych bibliotek.

§ 5. Przepis koncowy.

Osoba nie stosujgca sie do przepiséw regulaminu czytelni moze utraci¢ prawo
korzystania z czytelni na podstawie decyzji kierownika biblioteki. Przystuguje
jej wowczas prawo odwotania sie do prezj*dium gromadzkiej rady narodowej.

Zatwierdzono uchwalg nr ... Prezydium G.R.N. W i

(piecze¢ prezydium gromadzkiej rady narodowej)

(podpis)



Instrukcja do Ramowego Regulaminu Czytelni
Gromadzkiej Biblioteki Publicznej

Ze wzgledu na trudno$ci, ktére moga powsta¢ przy réwnoczesnej obecnos$ci
w czytelni dorostych i dzieci, pozadane jest, aby w miare mozno$ci wyznaczac
dla obu grup oddzielne dni i godziny korzystania z czytelni.

Do § 1 ust. 2.

Ksiega obecnos$ci powinna zawiera¢ nastepujgce rubryki; data, liczba porzad-
kowa (kazdego dnia kolejno rozpoczyna¢ od 1), podpis czytelnika, adres nie mie-
szkajgcego w siedzibie biblioteki, podpis bibliotekarza kazdego dnia, uwagi.

Do § 1 ust. 3.

Od os6b znanych osobiscie bibliotekarzowi nie nalezy zgada¢ dowodoéw stwier-
dzajacych tozsamo$é, natomiast osoby nieznane bibliotekarzowi muszg na czas
pobytu w czytelni ztozy¢ np. legitymacje stuzbowg, zasSwiadczenie zaktadu pracy
z fotografia, legitymacje uczniowskag (studencka), legitymacje zwigzku zawodo-
wego lub ksigzeczke ubezpieczeniowa. Bibliotekarz musi sprawdzi¢ czy dokument
jest wazny na dany okres (data wystawienia, okres prolongaty, znaczki zwigzku
zawodowego za ostatni miesiac).

Do § 1 ust. 4.

Poniewaz gromadzka biblioteka nie ma zwykle osobnej szatni nalezy w czy-
telni umiesci¢ wieszadta i nie dopuszcza¢ do rozktadania wierzchnich okryé na
poreczach krzeset, na oknach itp.

Do § 2 ust. 1

Czytelnik nie powinien przetrzymywaé¢ na stole ksigzek, z ktérj'ch nie ko-
rzysta, gdyz mogag one byé potrzebne innym osobom. W celu unikniecia pomytek
przy wkiadaniu na potki ksigzek wzietych z ksiegozbioru podrecznego czytelnik
oddaje ksiazki do rak bibliotekarza, a ten umieszcza je na wtasciwym miejscu.
Czytelnik nie powinien mie¢ w czytaniu na stole wiecej niz 2—4 ksigzki.

Do § 3.

Bibliotekarz powinien zwraca¢ baczng uwage na to, aby czytelnik dobrze
obchodzit sie z ksigzka.

Zabronione jest kre$lenie w ksigzkach, robienie uwag i notatek na margi-
nesach, zaginanie kartek, uzywanie jako zaktadki jakichkolwiek przedmiotéw
oprécz kartek papieru.

Gdyby czytelnik pragnat skopiowaé¢ rysunek, wykres czy mape, moze to
uczynié¢ tylko przez kalke techniczng (papier pergaminowy), uzywajac miekkiego
otéwka.

Do § 4.

Ksigzka zyczeh i zazalen moze sie znajdowaé¢ u dyzurnego bibliotekarza lub

w wypozyczalni, co nalezy zaznaczy¢ w regulaminie.

Do § 5.

Przepis ma by¢ bardzo oglednie stosowany. Pracownicy biblioteki musza
doktadaé¢ wszelkich staran, aby stosunek czytelnikéw do ksigzki byt wiasciwy.
Jezeli czytelnik nie stosuje sie do regulaminu, kierownik biblioteki powinien
ostrzec go Kkilkakrotnie; dopiero po bezskutecznych upomnieniach moze pozbawi¢
go prawa korzystania z czytelni. Pozbawienie moznos$ci korzystania z czytelni
powinno by¢ ograniczone do jednego, dwu lub trzech miesiecy.



Podany ,Regulamin trzeba uzupetni¢ zgodnie z zaleceniami zawar-
tymi w ,Instrukcji" i przedtozy¢ prezydium gromadzkiej rady naro-
dowej do zatwierdzenia.

Zatwierdzony regulamin nalezy wywiesi¢ na widocznym miejscu
w czytelni.

Dla bibliotek osiedlowych i miejskich jest inny wzor ,Regulaminu”.
Podajemy jego tres¢ razem z ,Instrukcja".

Ramowy regulamin

Czytelni oo Biblioteki Publicznej .......cococoiiiiiiiiiiiiene,

§ 1. Prawo i warunki korzystanie.

§ 2.

1.

Prawo korzystania z czytelni majg wszyscy obywatele od ukohczonych I-I
lat zycia, bez wzgledu na to, czy sa statymi czytelnikami, czy tez chca
korzysta¢ z czytelni doraznie.

Zgtaszajacy sie skiada u bibliotekarza dyzurnego legitymacje stuzbowa
lub inny dokument z fotografia wazny na dany okres.

Wierzchnie okrycie oraz teczke nalezy zostawi¢ w wyznaczonym miejscu.
W czytelni zajmuje sie miejsca zgodnie ze wskazaniami dyzurnego biblio-
tekarza.

W czytelni obowigzuje cisza, nie wolno pali¢ papierosow ani spozywac
positkéw.

Korzystanie ze zbioréw.

1

10.

W czytelni korzysta¢é mozna z ksiegozbioru podrecznego, z czasopism bie-
zacych oraz ksiegozbioru ogélnego (z magazynu).

Z przyniesionych ze sobg ksigzek mozna korzstaé po uzyskaniu zgody
dyzurnego bibliotekarza.

Z ksiegozbioru podrecznego i z biezacych czasopism korzysta czytelnik
bezposrednio.

Ksigzki wybrane z ksiggozbioru podrecznego czytelnik zwraca dyzurnemu
bibliotekarzowi, z wyjatkiem stownikéw i encyklopedii, ktére ustawia sam
na miejscu.

Ksigzki z magazynu zamawia sie przez ztozenie u dyzurnego bibliotekarza
karty wstepu, stanowiacej rdwnocze$nie Kkarte zamoéwienia i rewers.
Czytelnik moze otrzymaé¢ z magazynu jednorazowo nie wiecej niz ...
tomy. W wyjatkowych przypadkach mozna za zgoda dyzurnego bibliote-
karza otrzymaé¢ wiecej ksigzek.

Jezeli czytelnik pragnie korzysta¢ z dostarczonej mu z magazynu ksigzki
w dniach nastepnych, bibliotekarz zatrzymuje ja w czytelni do dyspozycji
czytelnika.

Czytelnik moze zaméwié ksigzke, ktéra chwilowo jest w czytaniu.

Z ksiegozbioru podrecznego nie pozycza sie ksigzek do domu.

Jezeli czytelnik chce wzig¢ do domu ksigzke, otrzymang w czytelni z og6l-
nego ksiegozbioru (z magazynu) to ksigzka ta zostaje przekazana do wy-
pozyczalni, gdzie czytelnik pozycza jg zgodnie z obowigzujacym regula-
minem.



11. Nie pozycza sie do domu ksigzek dostarczonych z innych bibliotek, nie
nalezacych do sieci bibliotek powszechnych.

12. Ksigzek przeznaczonych do czytania w czytelni nie wolno wynosi¢ poza
obreb innych pomiaszczen biblioteki.

13. Przed opuszczeniem czytelni czytelnik zwraca ksigzki i otrzymuje doku-
ment wymieniony w § 1 ust. 2.
§ 3. Porady i informacje.

Czytelnik moze zwraca¢ sie do dyziirnego bibliotekarza o informacje dotyczace
ksigzek, zestawien literatury na interesujacy go temat oraz o wskazéwki co do
jsposobu pracy z ksigzka.

§ 4. Zbieranie materiatow.

Jezeli czytelnik, poza robieniem notatek i wyciagéw do witasnego uzytku,
pragnie kopiowaé¢ rysunki, schematy, plany, mapy itd. moze to uczjTii¢ tylko po
uprzednim porozumieniu sie z dyzurujacym bibliotekarzem (ewentualnie na spe-
cjalnie wyznaczonym miejscu).

§ 5. Poszanowanie ksigzek.

1. Czytelnik odpowiada osobiscie za ksigzki i czasopisma, z ktérymi powi-
nien obchodzi¢ sie starannie, pamietajgc, ze jest to mienie spoteczne;
spostrzezone uszkodzenia powinien natychmiast zgtasza¢ dyzurnemu biblio-
tekarzowi.

2. Korzystanie ze zbioréw specjalnych (ryciny, mapy itd.) wymaga szczegél-
nej uwagi, aby nie narazi¢ ich na uszkodzenie.

3. Do czj*telni nie wolno przynosi¢ katamarzy i butelek z atramentem; nalezy

postugiwac¢ sie wiecznym piérem lub otéwkiem.
§ 6. Zyczenia i zazalenia czytelnikow.

Zyczenia i zazalenia nalezy wpiss®waé do ,ksiegi zyczen i zazalen”, ktéra
ZNnajduje  Sie i W szczeg6lnosci nalezy zgtasza¢ zyczenia,
dotyczgce dostarczania potrzebnych czytelnikowi ksigzek, ktorych biblioteka nie
posiada. W miare moznosci biblioteka bedzie dostarczata zgadanych ksigzek w dro-
dze zakupu lub ich wypozyczania z innych bibliotek.

§ 7. Przepisy koncowe.

1. Korzystajagcy z czytelni zobowigzuje sie do przestrzegania niniejszego
regulaminu.

2. Nie stosujacy sie¢ do przepiséw regulaminu czytelni moze na mocy decyzji
kierownika biblioteki utraci¢ czasowo prawo do korzystania z czytelni.
Czytelnikowi przystuguje wtedy prawo odwotania sie do Prezydium

................................................ Rady Narodowej — Wydziat (oddziat) Kultury.
Zatwierdzono uchwatg nr ... Prezydium Rady
Narodowej z dnia . 196....... r.

Instrukcja do ramowego regulaminu czytelni
wojewddzkiej i miejskiej, powiatowej i miejskiej, osiedlowej
Biblioteki Publicznej
W tytule regulaminu po stowie ,Czytelni” nalezy umiesci¢ odpowiednie stowa:

~Wojewddzkiej i Miejskiej”, ,Powiatowej i Miejskiej”, ,Miejskiej”, ,Osiedlowej”.
Do § 1 ust. 1.



Z czytelni moga korzysta¢ wszyscy obywatelej ktérzy ukonczyli 14 lat zycia.
Dla dzieci powinna byé osobna czytelnia. Jezeli nie ma na to warunkéw lokalo-
wych, nalezy wyznacza¢ osobne dni i godziny dla dorostych i miodziezy od
lat 1A, a osobno dla dzieci do lat 14. Uniknie sie w ten spos6b szeregu trudnosci,
jakie mogtyby powsta¢ przy réwnoczesnej obecnosci dorostych, miodziezy i dzieci.

Jezeli z tej samej czytelni majg korzysta¢ dzieci do lat 14, obowigzuje odrebny
regulamin.

Do § 1 ust. 2.

Innym dokumentem moze by¢ zaswiadczenie zaktadu pracy z fotografig, legi-
tymacja uczniowska (studencka), legitymacja zwigzku zawodowego, ksigzeczka ubez-
pieczeniowa. Bibliotekarz musi sprawdzi¢, czy dokument wazny jest na dany
okres (data wystawienia, termin prolongaty, znaczki zwiazku zawodowego za os+atni
mies:igc itp.).

Do § 1 ust. 3.

Zaleznie od lokalu, jakim rozporzad,za biblioteka, czytelnicy bedag sktadac
okrycia wierzchnie w specjalnej szatni lub na wieszakach w czytelni. Nie nalezy
dopusci¢ do tego, aby okrycia wieszano na poreczach krzeset.

Do § 1 ust. 4.

Mozna stosowaé¢ wydawanie ,numerkéw” odpowiadajgcych wyznaczonym
miejscom.
Do § 2 ust. 4.

Wktadanie przeczjrtanych ksigzek na potki przez czytelnika nie jest wskazane
ze wzgledu na mozliwo$¢ nieodpowiedniego ich umieszczenia.
Do § 2 ust. 6.

Nalezy wstawi¢ ustalong ilo$¢ ksigzek np. 2, 4, 6.

Do § 2 ust. 7.

W razie gdy ksigzka jest zaméwiona z magazynu przez innego czytelnika,
zatrzymywanie jej w czytelni nie powinno trwaé¢ diuzej niz 14 dni.
Do § 3.

Do wudzielenia czytelnikom porad i informacji w zakresie metod pracy
z ksigzka, doboru lektury i zestawien literatury na temat interesujacy czytelni-
kéw nalezy w bibliotece zorganizowa¢ dziat informacyjny.

Jezeli bibliotekarz nie moze wudzieli¢ czytelnikowi odpowiedzi, powinien
zwroci¢ sie do biblioteki wyzszego stopnia i po otrzymaniu wyjasnien przekazaé
je czytelnikowi.

Biblioteka musi utrzymywac istaly kontakt z bibliotekg wyzszego stopnia or-
ganizacyjnego.

Do § 4.

Kopiowanie (rysunkoéw, wykreséw, map) dozwolone jest tylko przez Kkalke
technicza przy uzyciu miegkkiego otéwka.
Do § 6.

Ksigga zyczen i zazalen moze znajdowa¢ si¢ w czytelni lub wypozyczalni;
nalezy wpisa¢, gdzie istotnie sie znajduje.
Do § 7 ust. 2.

Przepis ten powinien byé¢ bardzo oglednie stosowany. W razie potrzeby nalezy
czytelnika przestrzega¢ przed konsekwencjami niestosowania sie do regulaminu.
Dopiero po bezskutecznym upominaniu nalezy zastosowaé¢ sankcje przewidziane
w § 7 regulaminu czytelni. Pozbawienie prawa korzystania z czytelni powinno
by¢ ograniczone do jednego, dwdéch lub trzech miesiecy.



W ostatnim zdaniu tego paragrafu oraz w podpisie pod uchwalg po stowie
,Prezydium” wstawi¢ okreslenie rady narodowej, ktérej biblioteka podlega (wo-
jewddzkiej, powiatowej, miejskiej, osiedla).

Podany wyzej drugi wzor ,Regulaminu” w ogélnych zatozeniach
jest podobny do pierwszego. W szczegdtach jest dostosowany do wa-
runkéw zycia mieszkanicow miasta. Wymaga podobnie jak pierwszy
wprowadzenia odpowiednich uzupetnienn i zatwierdzenia przez prezy-
dium miejscowej rady narodowej.

4. Propaganda ksigzek i czasopism w czytelni

Biblioteka prowadzaca jedynie wypozyczalnie nie ma dostatecznych
mozliwosci roziwiniecia petnej dziatalnosci kulturalno-o$wiatowej.

W wypozyczalni przy wiekszej liczbie czytelnikéw bibliotekarz jest
prawie catkowicie zajety wymiang ksigzek. Spieszy sie, bo nie chce
dtuzej zatrzymywacé oczekujgcych w kolejce czytelnikéw. Nie ma wiec
czasu na popularyzacje nowych pozycji, na wyczerpujace rozmowy
z czytelnikami o przeczytanych ksigzkach i artykutach z czasopism, na
ksztattowanie zainteresowani czytelniczych, stowem na powazniejszg
prace kulturalno-oswiatowa biblioteki.

Ten dziat pracy biblioteki znajduje najbardziej odpowiednie wa-
runki w dobrze urzadzonej czytelni. Przy umiejetnej organizacji pracy
czytelnia utatwia bibliotekarzowi popularyzacje ksigzek i czasopism.
Daje wieksza mozliwos¢ poszerzenia i pogtebienia pracy z czytelnikiem.
Dotyczy to zaréwno pracy z czytelnikiem indywidualnym jak i z zorga-
nizowanymi w zespoty czytelnicze i samoksztatceniowe.

W czytelni mozna wykorzysta¢ rozne pomoce biblioteczne. Z po-
wodzeniem mozna wyswietla¢ przezrocza i filmy oswiatowe, odtwarzac
nagrane na ptytach lub taSmach magnetofonowych wiersze albo poga-
danki zwigzane z ksiazka i czasopismem, czytelnictwem i samoksztat-
ceniem. Mozna organizowa¢ réznego rodzaju imprezy czytelnicze: od
skromnych wystawek ksiazek zwigzanych z jakg$s jedna dziedzing wie-
dzy do bogatych wystaw obejmujgcych roézne dziaty literatury, od oko-
licznosciowych pogadanek do wieczoréw literackich o bogatym progra-
mie, od oficjalnych ,rocznicowych" akademii do urozmaiconych nie-
spodziankami ,zgaduj zgaduli®.

Mozliwosci pracy kulturalno-o$Swiatowej w czytelni sg bardzo duze.
Chodzi tylko o to, aby bibliotekarz umiat dokonywaé¢ odpowiedniego
doboru tresci, form i metod pracy, dobrze przygotowywac i imiiejetnie
przeprowadza¢ zardwno systematyczne zajecia samoksztatceniowe jak
i wszelkiego rodzaju imprezy czytelnicze.



Zacznijmy od oméwienia form popularyzacji ksigzek i czasopism.
Sa one powszechnie znane i na og6t stosowane. Nalezy jednak pamietac
0 podstawowych zatozeniach poszczegélnych form pracy zwigzanych
z propaganda ksigzki i jej wykorzystaniem w dziatalnosci czytelniczej
1 samoksztatceniowej. Bibliotekarze pragnacy zapozna¢ sie bardziej
szcziegdtoiwo z omawianymi formami mogg skorzystaé z odpowiedniej
literatury instrukcyjno-metodycznej w postaci ksiazek i broszur oraz
artykutdw zamieszczanych w czasopismach fachowych jak ,Bibliote-
karz" i ,Poradnik Bibliotekarza".

a) Graficzne formy propagandy ksigzki

W czytelni stosuje sie rézne formy graficznej propagandy czytel-
nictwa. Do najczeSciej stosowanych nalezg; hasta, cytaty, afisx, pla-
katy, wszelkiego rodzaju ,wywieszki" zawierajgce tres¢ stowna i odpo-
wiednig oprawe graficzng. Sg to najczesciej informacje o nowych
ksiazkach, ciekawych artykutach z gazet lub czasopism, kalendarzyki
historyczne, wykresy dotyczgce rozwoju czytelnictwa i inne.

Graficzne formy propagandy stuza w czytelni, podobnie jak i w wy-
pozyczalni, do popularyzowania ksigzek i czasopism, do propagowania
czytelnictwa i samoksztatcenia. Doda¢ przy tym nalezy, ze mozliwosci
wykorzystania ich w czytelni sa znacznie wieksze niz w wypozyczalni.

Mozliwosci te nalezy jak najbardziej wykorzystaé. W praktyce wy-
korzystanie graficznych form propagandowych bywa do$¢ réznorakie.
Zalezy to od ich wiaisciwosci (tresciowych, graficznych), mozliwosci
lokalowych, charaikteru organizowanych imprez itd Najprositsza forme
graficzng stanowig hasta i cytaty. Podstawowym ich elementem jest
tekst stowny, z zasady krotki, zwiezty, treSciwy. Dobierany bywa tak,
aby mysl w nich zawarta oddziatywala na widza, pobudzata go do
rozw™azan lub podjecia sugerowanego dziatania np. ,.Polska krajem ludz'i
ksztatcacych sie”, ,Wiedza pomaga w zyciu", ,Poznaj swoj kraj*. Do
podkreslenia wymowy tresci hasta powaznie przyczynia sie odpowied-
nia szata graficzna: ksztatt i kolor liter, ich rozmieszczenie, ewentualne
ozdobniki, rodzaj i kolor tta. Podobnie jest z cytatami. Obie te formy
graficznej propagandy czytelnictwa stosuje sie badZz jako samodzielne
elementy w formie ,wyv/ieszek", badz jako czesci skladowe wiekszej
kompozycji dekoracyjnej, badz tez w powigzaniu z organizowana im-
preza czytelniczg, np. z wystawg Kksigizek.

W wypozyczalni stosuje sie hasta i cytaty przewaznie w postaci
~wywieszek", gdyz na inne wykorzystanie ich brak jest najczesciej
odpowiednich warunkéw. Czasem nawet i w tej formie trudno jest
wykorzysta¢ je w wypozyczalni. Na przyktad cytat. ,Jakie nawozenie —
takie plony", v/ywieszony w wypozyczalni nie ma bezposredniego po-



wigzania z literatura rolniczg, nie przemawia do widza. Zupetnie inaczej
przedstawia sie ta sprawa, kiedy ten sam cytat zastosujemy w czytelni
podczas ziaje¢ zespotu samoiksztatceniowego ktéry omawia tres¢ ksiazki
0 rodzajach nawozéw i sposobach nawozenia. Wowczas tres¢ cytatu
wigze sie logicznie z zajeciami zespotu, staje sie aktualna, bardziej
wymowna, mobilizujgca do zdobywania wiedzy fachowej i stosowania
jej w praktyce w konkretnym celu — zwiekszenia plondw.

W czytelni mozna tez wykorzysta¢ hasta i cytaty jako elementy
kompozycyjne przy dekoracji sali z okazji wieczoru literackiego, spot-
kania z autorem uroczystej akademii albo jakiej$s innej imprezy. Dob6r
tresci stownej zalezy woéwczas od charakteru urzadzanej imprezy czy-
telniczej lub programu przewidzianej akademii. Przy urzadzaniu imprez
czytelniczych korzysta sie rowniez z afisz6w i plakatow.

Afisze, ktdérych gtownym elementem jest tres¢ stowna, stuza do
celéw informacyjnych. Powiadamiamy czytelnikow o wieczorze lite-
rackim jaki ma sie odby¢ w oznaczonym terminie, o dyskusji nad prze-
czytang ksigzka, o spotkaniu z autorem itd. Natomiast plakat, ktérego
podstawowym elementem graficznym jest rysunek, stuzy do zwrdcenia
uwagi czytelnikéw na nowg ksigzke lub czasopismo, na jakie$ zagad-
nienie zwigzane z czytelnictwem. Dziata on przede wszystkim rysun-
kiem i barwa, a dodatkowo tekstem bardzo czesto w formie hasta lub
cytatu. Przy sporzadzaniu plakatu mozna wykorzystywac¢ oktadki ilu-
strowane z czasopism. W tresci plakatu powinny tez znalezé sie wykazy
ksigzek, a nawet artykuldw z czasopism dotyczacych tematu, ktéremu
poswiecony jest plakat.

Plakaty i plansze moga by¢ w pewnych warunkach wykorzystane
jako elementy dekoracyjne.

Plakaty drukowane wydawane przez instytucje centralne przezna-
czone do powszechnego uzytku nie zawsze odpowiadajg lokalnym po-
trzebom czytelniczym, niemniej jednak mozna je czasem z powodze-
niem wykorzysta¢ w czytelni. Najbardziej nadajg sie do naszych celéw
plakaty wydawane z okazji Dni Oswiaty, Ksigzki i Prasy, Miedzy-
narodowych TargOY/ Ksigzki oraz podobnych imprez ogdlnokrajowych
zwigzanych z ksigzkg i czytelnictwem.

b) Wystawy ksigzek

Wsrod form propagandy wizualnej, powszechnie stosowanych w czy-
telniach, powazne znaczenie majg wystawy i wystawki ksigzek. O ile
hasta i plakaty czytelnicze informujg o ksigzce, to wystawy i wystawki
konkretnie jg przedstawiajg. Kolorowa okladka, piekna ilustracja, cie-
kawy fragment ksigzki ujety w logiczng catos¢ majg swojg wymowe
w oczach widzéw. Zachecajg zwiedzajacych do obejrzenia wystawionych



ksigzek a nastepnie do wypozyczenia i przeczytania najbardziej inte-
resujgcych pozyciji.

Wystawy sg bardzo dobrym s$rodkiem propagowania ksigzek, ale
wymagaja wiele trudu i zachodu. Trzeba przygotowac scenariusz wy-
stawy, dobra¢ przewidziane ksigzki, przygotowa¢ hasta; opracowac szate
graficzng, przy niektérych wystawach postara¢ sie o portrety autorow,
plansze, wykresy itp. Prdécz tego trzeba zdoby¢ odpowiednie kredyty
na pokrycie kosztéw zwigzanych z wystawg, co w matych bibliotekach
stanowi nie lada trudnos¢. Wszystko to raziem powoduje, ze wystawy
ksigzek urzadza sie stosunkowo rzadko. Najczesciej czyni sie to z okazji
roznych rocznic, wydarzen ogdlnokrajowych lub jako uzupetnienie
wiekszych imprez czytelniczych.

Znacznie mniej kosztow i klopotow sprawia przygotowanie matej
okolicznosciowej wystawy. Stosuje sie ja najczesciej jako samodzielng
impreze czytelnicza propagujacg nowe ksigzki, jakie nadeszty do biblio-
teki. Czasem urzadza sie tzw. wystawki ksigzek dotyczgacych wybranej
dziedziny wiedzy w zwiazku z nadarzajgca sie ku temu jakas okoli-
cznoscig lokalna (trzechsetng rocznica naszego miasteczka) lub ogdélno-
krajowg (Tysigclecie Panstwa Polskiego).

Czesto wystawka moze stanowi¢ interesujgce uzupeinienie prowa-
dzonych zaje¢ kulturalno-o$wiatowych jak pogadanki, odczyty, wie-
czoiry bajek, wieczory literackie i sipotkania z autoirami. Bibliotekarz
znajac temat odczytu lub wieczoru biblioteczinego urzadza wystawke
ksiazeik wigzgcych sie z treScig zaplanowanej imprezy. Pozadane jest
porozumienie sie przedtem z prelegentem lub urzadzajgcym wieczor
literacki w sprawie doboru ksigzek na wystawke. W czasie spotkania
z auitorem na wystawce powinny znalez¢ sie jego ksigzki.

Duze wystawy problemowe organizujemy rzadziej w miare mozli-
wosci; natomiast mate wystawki nalezy urzadza¢ przy kazdej nadarza-
jacej sie okazji bez wzgledu na to, czy majg stanowi¢ oddzielng
impreze czytelniczg czy tez cze$¢ skladowa innej. Pamieta¢ przy tym
nalezy nie tylko o doborze ksigzek, co jest niewatpliwie najwazniejsze,
ale i o oprawie estetycznej wystawki.

5. Praca z czytelnikiem indywidualnym
a) Poznanie zainteresowan czytelnikow

W czytelni bibliotekarz ma znacznie wiecej mozliwosci pracy z czy-
telnikiem indywidualnym niz w wypozyczalni. Dotyczy to szczeg6lnie
czasu przeznaczonego na czytelnictwo indywidualne.

Wstepem do podejmowania pracy w tym zakresie jest blizsze po-
znanie czytelnika, jego zainteresowan i dgzen, jego potrzeb kultural-



nych oraz mozliwosci czytelniczych i samoksztatceniowych. Dopiero
potem mozna przystgpi¢ do konstruktywnej pracy z czytelnikiem.

Bibliotekarz w swojej codziennej pracy w czytelni ma wiele okazji
i mozliwosci poznania czytelnikéw. Do najczesciej spotykanych form
poznawania czytelnika nalezy Swiadoma, celowa obserwacja. Najcze-
éciej chodzi o to, co czyta, z jakiej dziedziny wiedzy, czy korzysta
z biblioteki podrecznej, czy zwraca sie o informacje do bibliotekarza itp.

Obserwacje nalezy prowadzi¢ dyskretnie a spostrzezenia notowaé
w zeszycie lub na odpowiedniej karcie. Zgromadzone spostrzezenia
moga postuzy¢ do wyciggniecia pewnych ogdlnych w™nioskéw dotycza-
cych czytelnictwa a przede wszystkim utatwig nawigzanie z obserwo-
wana osobg rozmowy, ktéra w zasadzie stanowi dalsze ogniwo w po-
znaniu czytelnika.

Przystepujac do rozmowy z czytelnikiem nalezy pamieta¢ o rozni-
cach w zachowaniu sie poszczegélnych oséb, o réznych sposobach rea-
gowania na hasze zapytania lub poruszone przez nas zagadnienia.
W zwiazku z tym trzeba by¢ przygotowanym do prowadzenia rozmowy
réznymi metodami zaleznie od zachowania sie czytelnika. Zresztg ten
sam czytelnik moze rozmaicie reagow'a¢ na nasze zapytania zaleznie
od nastroju, w jakim sie znajduje podczas rozmowy. Trudno wiec daé
praktyczne sposoby przeprowadzania rozméw z poszczegdlnymi czytel-
nikami w roznych sytuacjach. Mozna tylko przyjgé pewne zasady,
zaistosDwanie ktorych moze w znacznej mierze ulatwic¢ realizacje pod-
jetego przez nas zadania.

Przede wszystkim kazda rozmowa, jaka przeprowadzamy z czytel-
nikiem powinna by¢ nacechowana uprzejmoscia i zyczliwoscig. Roz-
mawiamy swobodnie, po przyjacielsku, ale z wyraznym zamiarem uzy-
skania wiadomosci 0 zainteresowaniach czytelniczych rozméwcy. Nie
nalezy jednak zarzuca¢ czytelnika pytaniami a szczegélnie podczas
pierwszej rozmowy. Jezeli dostrzezemy, ze czytelnik odpowiada nie-
chetnie, ze udzielanie odpowiedzi sprawia mu trudnos$¢ lub przykrosc,
woéwczas rozmowe staramy sie skierowa¢ na inny temat. Potrzebne
nam wiadomosci bedziemy mogli uzyskal przy nastepnej rozmowie.
Trzeba by¢ cierpliwym i wytrwalym.

Okazji do rozmowy jest duzo np. pierwsze zgtoszenie czytelnika do
biblioteki, wymiana ksiazki, porada przy katalogu. Przy zwrocie ksigzki
pytamy o wrazenia, jakie na czytelniku wywarta jej tres¢. Okazje
tego rodzaju mozna z powodzeniem wykorzysta¢ w czytelni, gdzie wa-
runki sg odpowiedniejsze niz w wypozyczalni. Jest swobodniej i mozna
wiecej czasu poswieci¢ czytelnikowi. Pamieta¢ jedynie nalezy, ze sku-
tecznos¢ rozmowy moze byé zadowalajgca wowczas, kiedy biblioitekarz
zna dobrze ukiad i zawartos¢ katalogu, tres¢ ksigzek omawianych z czy-



telnikami i moze nawigzywa¢ rozmowe do zagadnien w nich poru-
szanych. Gdy cata rozmowa ograniczy sie do skrotowych wypowiedzi
czytelnika: ,dobra ksigzka, podobata mi sie* lub ,nudna, nic cieka-
wego", nie da oczywiscie zamierzonych rezultatow.

b) Informacje i porady

W czytelni podobnie jak i w wypozyczalni czytelnicy bardzo czesto
zwracajg sie do bibliotekarza z pytaniami dotyczacymi réznych
spraw zwigzanych z ksigzka, gazeig lub czasopismem. Poczatkujgcy
czytelnicy najczesciej pytaja o sprawy zwigzane z organizacjg i wyko-
rzystaniem urzadzen i pomocy bibliotecznych znajdujacych sie w czy-
telni (katalogi, czasopisma, ksigzki w bibliotece podrecznej itp.). Odpo-
wiedzi na tego rodzaju pylania nie sg trudne, ale muszg by¢ rzeczowe
i mstruktywne.

Znacznie trudniej jest z pytaniami dotyczacymi spraw wchodzgcych
w zakres poradnictwa bibliotecznego i o$wiatowego a mianowicie:
doboru literatury na okreslony temat, metod korzystania z ksigzek
popularnonaukowych i czasopism fachowych, form i metod pracy
w dziedzinie doksztatcania i samoksztatcenia. Trudnos¢ poradnictwa
wzrasta, jezeli pytania dotyczg dziedziny naukowej blizej nie znanej biblio-
tekarzowi, a w bibliotece brak odpowiednich zrodet informacyjnych.

W wielu przypadkach bibliotekarz bedzie mégt udzieli¢ porady bez-
posrednio, kiedy indziej odesle do odpowiedniej ksigzki, a niekiedy
odtozy odpowiedz na poézniej, a tymczasem zwr6ci sie 0 pomoc
do miejscowego fachowca. Moze tez skierowaé¢ czytelnika do odpo-
wiedniego osrodka informacyjnego, gdzie uzyska pozadang informacje
drogg korespondencyjna. Na kazde zapytanie trzeba odpowiedzieé
w miare znajomosci rzeczy jak najbardziej wyczerpujaco, a kazdej
prosbie w miare mozliwosci zados$¢uczynié.

Prowadzenie poradnictwa, jak juz wspomniano, nie jest fatwe.
Wymaga duzej znajomosci zaréwno zagadniern kulturalno-oswiatowych
jak i zainteresowan czytelnikéw. Rozmiary naszego poradnika nie
pozwalajg na szersze omowienie tej sprawy. Podajemy wiec nieco
krotkich ogélnych wskazan, dotyczacych gtownie strony formalnej
poradnictwa.

Badz zawsze gotéw przyj$¢ z pomocg i porada, ale czyh to oglednie
bez narzucania sie czytelnikowi.

W przypadku gdy czytelnik zwraca sie o pomoc lub porade, staraj
sie wnikng¢é w jego intenicje i zrozumie¢ jego potrzeby.

Jezeli czytelnik niejasno przedktada swoje zyczenia, staraj sie mu
dopoméc pytaniem. Umiejetne pytanie uswiadomi czytelnikowi jego
wiasne nieskrystalizowane zyczenia.



Przy udzielaniu porad, wskazan czy zleceh, pamietaj o tym, co juz
wiesz 0 czytelniku i jego zainteresowaniach.

Udzielajgc porady w wyborze lektury kieruj sie zyczeniem czytel-
nika. Stosuj rady do jego zainteresowan a nie do swoich upodoban.

Podawaj czytelnikowi swoje rady w takiej formie, aby zostawié
mu swobode ostatecznego wyboru. Niech podejmuje decyzje sam.

Udzielaj wszystkich wskazowek i porad uprzejmie i zyczliwie,
a niesmiatych i nieporadnych staraj sie o$mieli¢ i zacheci¢ do dalszych
zapytan i zyczen.

Obserwuj, jak czytelnik przyjmuje twoje rady i wskazdwki, abys
wynikami tych spostrzezen mogt sie kierowa¢ w dalszej dziatalnosci
informacyjno-poradniczej.

Wiadomosci zdobyte droga doswiadczenia pogtebiaj czytaniem dziet
z dziedziny psychologii i pedagogiki.

6. Formy pracy zespotowej
a) Zespoty czytelnicze

W wypozyczalni mamy do czynienia z czytelnictwem indywidual-
nym. W czytelni obok czytelnictwa indywidualnego mozna i potrzeba
organizowa¢ czytelnictwo w zespotach. Dotyczy to najcze-
sciej czytelnikow, ktorzy nie sg jeszcze wdrozeni do samodzielnego
czytania i tych, ktorzy ,lubig postucha¢ jak kto$s czyta“. Chodzi tu
o tak zwane ,gto$ne czytanie" ksigzek w zespole.

W tej dos¢ czesto stosowanej formie pracy z czytelnikiem zasadnicze
znaczenie maja: odpowiedni dobdr tekstu, umiejetnos¢ czytania oraz
atmosfera szczerego wypowiadania swoich wrazen na temat przeczy-
tanej ksiazki.

Dla czytelnikow poczatkujacych, mato wyrobionych w zakresie sa-
modzielnego czytania ksigzki dobiera sie zwykle tekst z zakresu litera-
tury pieknej. Tres¢ tekstu powinna by¢ dostosowana do zaintereso-
wan uczestnikdéw zespotu (ani za trudne ani zbyt tatwe), a komuni-
katywnos¢ formy do ich ogélnego przygotowania czytelniczego. W do-
borze ksiazek do gtosnego czytania nalezy przestrzega¢ zasady stopnio-
wania trudnosci; zaczynamy od najbardziej tatwych i przechodzimy
do coraz trudniejszych pozycji.

Obok tresci tekstu powazny wpltyw na stuchaczy wywiera jego
ptynne i estetyczne odczytanie. Bibliotekarz przygotowujac sie do
gtoSnego czytania w zespole powinien doktadnie opanowaé tres¢ i pa-
mieta¢ o starannym, opracowaniu techniki czytania tekstu, a miano-
wicie: o artykulacji (wymawianiu) poszczegélnych glosek, interpunkc;ji



(przestankowaniu), modulacji glosu, tempie czytania, a w koncu i o do-
stosowaniu oddechu do zasad przestankowania. Powazne znaczenie ma
tez ton i barwa glosu.

Jezeli bibliotekarz nie czuje sie na sitachi, aby dobrze odczyta¢ tekst,
moze poprosi¢ do czytania kogo$ z bardziej wyrobionych czytelnikdw,
ktéry ma odpowiednie ku temu mozliwosci, a sam pokieruje catoscig
zaja¢ zespotu.

Po przeczytaniu przewidzianego tekstu zachecamy uczestnikéw zes-
potu do wymiany wrazen, jakie wywart na nich utwér i zadowalamy
sie na poczatek swobodng wymiang zdan. W miare wdrazania stuchaczy
do uwaznego stuchania i dokladnego rozumienia tresci staramy sie
swobodne, luZzne wypowiedzi ujmowa¢ w ramy uporzadkowanej dys-
kusji, wysuwajgc odpowiednie tematy zwigzane z trescig ksigzki.

Przy dostatecznym wyrobieniu czytelniczym cztonkéw zespotu mozna
zaleci¢ czytanie wybranej ksiazki w domu, a nastepnie omawianie jej
tresci w zespole. Przy zastosowaniu tej formy trzeba podaé¢ uczestni-
kom zespotu odpowiednie wskazdwki dotyczgce sposobu czytania, w'y-
korzystania stownikéw i encyklopedii, robienie notatek itp. Ulatwi to
przeprowadzenie nastepnego zebrania zespotu, na ktéorym bedziemy
omawiali przeczytang ksigzke. Ta druga forma czytelniczych zajeé
zespotowych jest przygotowaniem do zespotu samoksztatceniowego,
ktéry opiera sie na szerszej podstawie i ma bairdiziej okreslone zadanie,
0 czym mowa Ww nastepnym rozdziale.

b) Zespoty samoksztatceniowe

W zespole samoksztatceniowym podstawowym elementem zaje¢ jest
ksigzka podobnie jak w zespole czytelniczym. Zachodzi jednak pewna
réznica w zatozeniu i w spoisobie jej wykoirzystainia. Uwidocznia sie to
szczeg6lniej w przygotowaniu i przeprowadzaniu zaje¢ zespotowych.

W zespole czytelniczym gtéwwnj mi zatlozeniami sg: zainteresowanie
czytelnikéw wybrang ksigzka, zacheta do jej przeczytania, wdrazanie
do umiejetnego, samodzielnego czytelnictwa, do systematycznego Kko-
rzystania z ksiegozbioréw biblioteki. W zwigzku z tym zajecia zespotu
oparte sg na czytaniu wyjatkéw z ksiazki lub catego utworu oraz na
omawianiu poruszanych w nich zagadnieh. Tematy do ewentualnych
dyskusji okresla tres¢ ksigzki, poruszone w niej problemy.

Podstawowe natomiast elementy zespotu samoksztatceniowego to:
pogtebianie wiadomosci z obranej dziedziny wiedzy, zwiekszenie zainte-
resowania ksiazka i czasopismem jako narzedziem szeroko pojetego
doksztatcania, samoksztatcenia i zaspokajania innych potrzeb kultural-
nych. W realizacji takich zatozen zesp&t samoksztalceniowy najpierw
ustala temat wzglednie cykl tematéw a nastepnie dobiera odpowiednig



literature. Z ksigzek i czasopism bierze do czytania i omawia tylko to,
co wiagze sie z tematem, z jego opracowaniem ustnym lub pisemnym,

W prowadzeniu prac w zespole samoksztatceniowym decydujgce zna-
czenie majg: odpowiedni do zainteresowan stuchaczy wybd6r tematu,
wihasciwy dobdr lektury i pomocy bibliotecznych, staranne przygoto-
wanie i umiejetne, metodyczne przeprowadzenie zajec.

Tematy moga dotyczy¢ réznych dziedzin wiedzy zaréwno o cha-
rakterze ogolnoksztatcgcym jak i fachowo-zawodowym. Zalezy to od
zainteresowan i potrzeb spotecznych, oswiatowych i kulturalnych
uczestnikow zespotu. Oni w tej sprawie powinni decydowac. Biblioteka
natomiast powinna przyjs¢ z pomocg w doborze odpowiedniej lektury
i udostepni¢ ja czytelnikom z wihasnych ksiegozbioréw Ilub postaraé
sie 0 nig droga wypozyczenia miedzybibliotecznego z bibliotek wyz-
szego szczebla organizacyjnego.

Organizatorem zespotu moze byc¢ biblioteka lub inna instytucja czy
organizacja spoteczna. Bez wzgledu na to kto jest organizatorem, biblio-
teka powinna w okreslonych dniach i godzinach udzieli¢ lokalu czytelni
na zajecia zespotu 4 pozwoli¢ na korzystanie z ksiegozbioru podrecznego
oraz pomocy bibliotecznych.

Zespot w skladzie 5—15 os6b powinien wyloni¢ sposréd siebie
przodownika, do ktorego beda nalezaly sprawy organizacyjne
i w miare mozliwosci dydaktyczno-metodyczne, polegajgce przede
wszystkim na prowadzeniu zaje¢ z ksiazkg i czasopismem w zespole.
Zajecia zespotowe w razie potrzeby moze prowadzi¢ bibliotekarz, nau-
czyciel, agronom lub kto$ inny zaproszony spoza zespotu.

Kazdy zesp6t powinien ustalic plan pracy i tygodniowy
rozktad zajec.

W planie pracy uwzgledniamy: temat wzglednie cykl tematéw, odpo-
wiednio dobrang literature, przewidywane pogadanki i odczyty, obrazy,
mapy, przezrocza, filmy oswiatowe lub inne pomoce.

W tygodniowym rozktadzie zaje¢ ustalamy >dni i godziny oraz miej-
sce zaje€. llos¢ dni i godzin zaje¢ w tygodniu zalezna jest od potrzeb
uczestnikéw i od warunkéw, w jakich odbywac¢ sie beda prace zespotu.
Doswiadczenie wykazuje, ze najczesciej ustala sie 2 dni w tygodniu
po 2 lub 3 godziny.

Tok i sposéb przeprowadzenia zaje¢ z ksiazka zalezny jest od przy-
gotowania czytelniczego cztonkéw zespotu, zaopatrzenia w literature,
pomoce biblioteczne itp.

Najczesciej spotyka sie dwa rodzaje przeprowadzenia zajec:

1. czytanie i omawianie przewidzianej literatury w zespole,

2. indywidualne czytanie literatury w domu a omawianie i dyskusje
przeprowadza sie w zespole.



W obu przypadkach we wstepnej pogadance prowadzgcy zajecia
uwzglednia:

— dane o ksigzce lub artykule (autor, tytut ksigzki lub artykutu,
wydawnictwo lub tytul czasopisma),

— wyjasnienie, dlaczego stuchacze ten tekst powinni przeczytaé
(jakie zagadnienie zwigzane z tematem tekst ten wyjasni lub pogiebi),

— omowienie sposobu czytania (w zespole czy indywidualnie
w domu),

— potrzebe i sposob prowadzenia notatek.

Tok dalszych zaje¢ w pierwszym przypadku przedstawia sie za-
zwyczaj nastepujgco:

— Nawigzanie do poprzednich zajec.

— Czytanie wybranego rozdziatu z ksigzki lub artykutu z czaso-
pisma.

— Woykorzystanie pomocy naukowych (obrazy, mapy, przezrocza, film).

— Pytania i odpowiedzi, ewentualna dyskusja.

— Notatki stuchaczy.

Przy ustalaniu metody czytania w domu prowadzacy zajecia podaje
stuchaczom niezbedne wskazdwki dotyczgce prawidtowego czytania oraz
sporzadzania notatek potrzebnych do przypomnienia sobie tresci czyta-
nej ksigzki lub artykutu na zajeciach zespotu.

Tok dalszych zaje¢ w tym drugim przypadku (czytanie w domu —
omawianie w zespole) przedstawia sie troche inaczej:

— Nawigzanie do poprzednich zajec.

— Przypomnienie tresci czytanego w domu tekstu.

— Pytania i odpowiedzi.

— Dyskusja nad poruszonymi w ksigzce (artykule) zagadnieniami.

— Podsumowanie dyskusji przez prowadzacego zajecia.

—' Notatki stuchaczy.

W prowadzeniu zaje¢ samoksztatceniowych powaznag role odgrywa
dobrze przeprowadzona dyskusja. Rozszerza i pogtebia wiadomosci zdo-
byte droga czytelnictwa, przygotowuje uczestnikéw zespotu do umie-
jetnego i celowego zabierania glosu, przysposabia (w pewnym stopniu)
do udziatu w zyciu spotecznym i politycznym.

Dobre przeprowadzenie dyskusji wymaga starannego przygotowania
catosci zaje¢, Scistego okreslenia zagadnien, ktore majg by¢ przedysku-
towane, opanowania zasad prowadzenia obrad, umiejetnosci kierowania
zespotem dyskutujgcych. Szybka orientacja, takt i doswiadczenie zy-
ciowe prowadzacego zajecia ulatwig prowadzenie dyskusji.

Sposéb przeprowadzania dyskusji zalezy od poziomu przygotowania
stuchaczy do tego rodzaju formy pracy samoksztatceniowej, od rodzaju
zagadnienn podanych do rozwazania w zespole itd. W zwigzku z tym



dyskusje moga byé przeprowadzane w bardzo r6znorodny sposoéb. Pa-
mieta¢ jednak nalezy o zasadniczych obowigzkach prowadzgcego zajecia,
ktory powinien:

a) poda¢ w formie pytan lub tez zagadnienia do przedyskutowania,

b) zacheci¢ zebranych, a szczegélnie niesmiatych, do zabierania
gtosu,

c) stale czuwa¢ nad przebiegiem dyskus;ji,

d) taktownie zwraca¢ uwage dyskutantom, aby zbytnig zapalczy-
woscig niepotrzebnie nie zaostrzali dyskusji,

e) zwracal uwage, azeby zabierajgcy glos nie odbiegali zbytnio od
zagadniern wysunietych do dskusji,

f) dazy¢ do przedyskutowania wszystkich wysunietych zagadnien,

g) taktownie, bez narzucania podsuwac¢ dyskutantom do przedysku-
towania zagadnienia jeszcze nie poruszone,

h) czuwaé, aby dyskusja nie przeciggata sie zbyt dlugo wowczas,
gdy przemawiajgcy nic juz nowego nie wnoszg,

i) krotko notowa¢ wazniejsze momenty dyskusji, aby je uwzglednic
w podsumowaniu catosci.

Przez caty czas dyskusji staramy sie utrzyma¢ atmosfere swobod-
nych, otwartych i szczerych wypowiedzi. Pamieta¢ musimy roéwniez,
ze dyskusja nie moze trwac¢ zbyt dtugo. Nawet przy zywych i cieka-
wych wypowiedziach trwajacych przez diuzszy czas obecni na zajeciach
meczg sie, przestajg uwazac.

Po przedyskutowaniu zasadniczych zagadnien lub po dostrzezeniu
zmeczenia u stuchaczy konczymy dyskusje. W krotkim koncov/iym prze-
moéwieniu, zwanym powszechnie podsumowaniem dyskusji, uv/zgled-
niamy najwazniejsze momenty, a mianowicie:

— prostujemy btedne wypowiedzi, jakie w prowadzonej dyskusji
sie zdarzyly,

— uzupetniamy wypowiedzi o tych zagadnieniach, ktore niedosta-
tecznie zostaty omoéwione, a godne sg jednak uwagi,

— dajemy kréotka ocene wynikéw dyskusiji,

— jezeli zostaly zgloszone jakie$ wnioski, przypominamy je i w ra-
zie potrzeby poddajemy pod gtosowanie.

Jezeli posiadamy film o$wiatowy wigzacy sie z omawianym tematem,
mozemy go na zakonczenie wyswietli¢, jako ilustracje poruszanych za-
gadnien.

W zwigzku z niektorymi tematami mozna urzadzi¢ wycieczke do
teatru, muzeum, zakiadu pracy, wzorcowego gospodarstwa rolnego itp.
Wrazenia z wycieczki nalezy omdwi¢ na najblizszych zajeciach zespotu.

Kazdy zespdt czytelniczy lub samoksztatceniowy powinien prowadzi¢
.Dziennik zajec¢". Mozna go sporzadzi¢ samemu z grubszego ze-



szytu szkolnego, przeznaczajgc odpowiednig ilos¢ kartek na plan pracy,
liste obecnosci cztonkéw zespotu i notatki dotyczgce poszczegélnych
zajeC.

Po kazdym zajeciu notujemy: date, liczbe uczestnikéw, temat zajecia,
a takze ciekawsze wypowiedzi dyskutantéw. Prowadzacy zajecia po-
winien podpisaé sie.

Po wyczerpaniu zaje¢ na obrany temat wzglednie cykl tematéw
zamieszczamy w ,Dzienniku zaje¢* krotkie omoéwienie pracy zespotu,
osiagnietych wynikow, ewentualnych niedociggniec.

c) Zespoty przysposobienia rolniczego

Samoksztatceniowe zespoly przysposobienia rolniczego majg spe-
cjalny charakter. Z tej racji zastuguja na odrebne potraktowanie.
Maja one centralnie ustalone zasady organizacyjne i programowe, S$cisle
okreslone zadania dla kazdego z przewidzianych w programie trzech
stopni sprawnosci.

Celem zespotow przysposobienia rolniczego jest:

— poznanie na przykladz'ie uprawianych ixjslin i hodowanych zwie-
rzat ich budowy, wymagan zyciowych i produkcyjnych oraz zdobycie
umiejetnosci zaspokajania tych wymagan, aby uzyska¢ wysokie i opta-
calne wyniki,

—enabycie umiejetnosci zdobywania wiedzy drogg planowego samo-
ksztalcenia przez ksigzki, czasopisma, radio, filmy, przezrocza, wy-
cieczki itp.,

— umocnienie wiary we wiasne sity i skutecznos$¢ zespotowego dzia-
fania oraz wzmozenie poczucia obowigzku i odpowiedzialnosci za wy-
konanie podjetych zadann wiasnych i zespotowych.

Catos¢ pracy zespotu obejmuje dwa wyrazne dzialy: samoksztat-
cenie oparte na czytaniu i omawianiu przewidzianych broszur rol-
niczych oraz praktyczne zastosowanie nabytych wiadomosci
na poletku przy uprawie roslin i w chlewie czy oborze przy wychowie
zwierzat. Zadania przewidziane na kazdy stopien przysposobienia rol-
niczego podzielone sg na obowigzujgce i pozadane. Kazdy dziat zajec
jest oceniany przez zespot pod opiekg instruktora rolnego przy lustracji
uprawy roélin na poletku lub wychowu zwierzecia w oborze.

Wyniki lustracji sg zapisywane w .specjalnym zeszycie inspekcyj-
nym. Procz tego kazdy z uczestnikbw prowadzi ,Dzienniczek
konkursu uprawy" Ilub ,Dzienniczek konkursu wy-
chowu" zaleznie od obranego tematu przez zesp6t. Wyniki pracy
zaréwno samoksztatceniowej jak i praktycznej na poletku lub w obo-
rze sg oceniane przez komisje sedziowskie. Wyrdznieni uczestnicy oraz
wyroéznione zespoly otrzymujg nagrody.



Po ukonczeniu trzech stopni przysposobienia rolniczego w okresie
3 lat uczestnicy zespoldw moga sktada¢ egzamin przed panistwowg ko-
misjg egzaminacyjng i uzyska¢ swiadectwo kwalifikowanego praco-
wnika rolnego. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu poza ukoricze-
niem |1l stopnia przysposobienia rolniczego jest posiadanie Swiadectwa
ukonczenia VIl-klasowej szkoly podstawowe;j.

ZespoOt przysposobienia rolniczego moze prowadzi¢ tylko ktos, kto
sie zna na rolnictwie. Nie kazdy bibliotekarz zna sie na tym, a wiec
nie kazdy moze taki zesp6t prowadzi¢. Jednak kazdy bibliotekarz moze
i powinien udzieli¢ w oznaczonych dniach i godzinach miejsca w czy-
telni na prowadzenie zaje¢ zespotu przysposobienia rolniczego oraz
udostepni¢ jego uczestnikom pomocniczg i uzupetniajacg literature do
obranego tematu. Literature podstawowg w zasadzie zesp6t zdobywa
droga wilasnego zakupu za posrednictwem powiatowego instruktora
przysposobienia rolniczego. Sag to specjalnie wydawane broszury przez
PWRIL w Warszawie w serii ,Biblioteczka Przysposobienia Rolniczego'
w cenie 2 zt za egzemplarz. Dotychczas wydano dwadzieScia kilka po-
zycji. Jeden komplet broszur ,B. P. R.“ powinien sie znajdowac¢ w ksie-
gozbiorze czj™Melni.

Dobér literatury uzupetniajgcej, ktéry powinien znalezé sie w ksie-
gozbiorze biblioteki, nalezy ustali¢ wspdélnie z prowadzacym zespot lub
z powiatowym instruktorem przysposobienia rolniczego.

d Uniwersytety powszechne

Ws$rdd réznych form systematycznego zdobywania wiedzy poczesne
miejsce zajmujg uniwersytety powszechne. Przyjety one wprawdzie na-
zwe na wzéir wyzszej uczelni, ale nie spetniajg zadan wyzszych zaktadéw
naukowych. Majg ustalone zasady organizacyjne i programowe, ale nie
na wzor szkolny. Sg to placowki oswiatowo-wychowawcze.

Stuchacze podejmujg nauke nie dla uzyskania formalnego Swiadectwa
dajgcego uprawnienia lecz dla zdobywania i pogtebiania wiadomosci
w dziedzinie wiedzy, ktéra ich najbardziej interesuje. Wyktadowcy
pragng rozszerzy¢ i ugruntowaé¢ wiedze stuchaczy nabytg w szkole, za-
spokoi¢ ich zainteresowania intelektualne i kulturalne, wdrozy¢ do
pracy samoksztatceniowe;j.

Zalozenia organizacyjne uniwersytetu powszechnego przewidujg za-
jecia od pazdziernika do maja w Srodowiskach miejskich i od listopada
do marca wigcznie na wsi. Zajecia odbywajg sie dwa lub trzy razy
tygodniowo po 3 lub 4 godziny. Rocznie wyniesie to ponad 250 godzin-
w miescie i 120 godzin na wsi.

Poszczegblne zespoly powinno sie organizowa¢ w granicach od 30
do 40 osob.



Podane zalecenia nie sg sztywne. Organizatorzy uniwersytetow po-
wszechnych majg znaczng swobode w dostosowaniu ich programoéw
do potrzeb i mozliwosci $rodowiska, do zainteresowan, przygotowania
szkolnego i mozliwosci samoksztatcenia stuchaczy.

W programach zaje¢ nie ma miejsca na uczenie przedmiotdw szkol-
nych w Scistym tego okreSlenia znaczeniu. Chodzi tu nie o systema-
tyczne nauczanie lecz o opanowanie weztowych zagadnien z tej dzie-
dziny wiedzy, ktdrg zainteresowani sa stuchacze. Szczeg6ty zdobeda
sami drogg samoksztatcenia.

W ustalaniu programu bierze sie pod uwage zyczenia stuchaczy, ich
zainteresowania oraz mozliwosci wyktadowcoéw. Nie zawsze znalez¢
mozna wyktadowcéw do zaprojektowanych tematéow na miejscu lub
optaca¢ przyjezdzajacych z wiekszych miast. Wazne sg zyczenia, ale
dtecydujg mozliwosci.

Wybrane przedmioty nauczania w uniwersytecie powszechnym
oparte sg na weztowych zagadnieniach, ktére powinny by¢ tak utozone,
aby w programie i jego realizacji stanowity zamknieta catos¢. Szcze-
gétowy program uniwersytetu dostosowany do potrzeb $rodowiska po-
winni ustala¢ organizatorzy razem z wykiadowcami, postugujac sie
w razie potrzeby fachowag porada specjalistéw oswiatowych.

Podstawowg metodg pracy w uniwersytecie powszechnym jest wy-
ktad oraz dyskusja nad tezami wysunietymi przez prelegenta. W zes-
potach dobrze przygotowanych do pracy samoksztatceniowej mozna
zastosowa¢ metode seminaryjng polegajgca na opracowywaniu i wygta-
szaniu referatéw przez poszczegélnych stuchaczy na zebraniach zespotu.
W niektérych uniwersytetach powszechnych wyswietlane sg filmy oswia-
towe ilustrujace lub uzupetniajgce wyktad, urzadza sie tez wycieczki
do placowek kulturalnych i naukowych, do wzorcowych zakiadow pro-
dukcyjnych.

Uniwersytety powszechne jako placéwki oswiatowe organizowane
sg przewaznie w szkotach, domach kultury i wiekszych dobrze prowa-
dzonych Swietlicach. Mozna w razie potrzeby organizowac¢ je i w czy-
telniach. Z powodzeniem mozna tez poprow/~adzi¢ uniwersytet powszechny
w czytelniach o specjalnym charakterze, jakimi sg Wiejskie Kluby
Ksigzki i Prasy.

Niezaleznie od tego czy uniwersytet powszechny dziata w oparciu
0 czytelnie czy na terenie innej placéwki kulturalnej, bibliotekarz po-
winien po uzgodnieniu z wyktadowcami przygotowaé dla stuchaczy
odpowiedniag literature uzupetniajgcg tres¢ wyktadow'.

W S$rodowiskach, gdzie nie ma uniwersytetu powszechnego i nie
ma na razie mozliwosci zorganizowania go, mozna urzadzi¢ odczyty
z roznych dziedzin wiedzy. Tematy odczytow trzeba dobiera¢é w pewne



cykle, tworzace wyrazne catosci omawianych zagadnien np. z zakresu
oSwiaty sanitarnej: ,Dbajmy o zdrowie", ,Kultura Zzycia codziennego
a zdrowie", ,Jak mozna uchroni¢ sie przed chorobami zakaznymi?"
i inne.

Nie zastgpi to w peini uniwersytetu powszechnegoi, ale spetni¢ moze
pozyteczng role kulturalno-o$wiatowsa.

7. Imprezy czytelnicze

Liczne i réznorodne sa formy imprez czytelniczych. Urzg-
dza sie je w rdznych celach: czasem dla reklamy ksiazek i czasopism,
a kiedy indziej dla propagandy czytelnictwa i samoksztatcenia. W pierw-
szym przypadku chodzi o zakup ksigzek i prenumerate czasopism,
a w drugim — o wykorzystanie stowa drukowanego w zakresie czytel-
nictwa i samoksztatcenia lub innych potrzeb kulturalnych.

Do najbardziej wyprobowanyh i najczesciej przez bibliotekarzy
stosowanych imprez czytelniczych nalezy zaliczy¢:

— wszelkiego rodzaju konkursy czytelnicze,

— wieczory literackie obejmujace w programie tak zwang czes¢
artystyczna,

— spotkania z autorami ksigzek beletrystycznych i popularnonau-
kowych.

Imprezy czytelnicze jak loterie ksigzkowe, kiermasze ksigzek itp.
stosowane sa czesciej przez ksiegarzy niz bibliotekarzy. Nie bedziemy
wiec omawiaé¢ ich w naszym ,Poradniku".

a) Konkursy czytelnicze

Konkurs czytelniczy jest formag pracy kulturalo-o$wiatowej o duzej
elastycznosci. Stagd tak liczne odmiany konkurséw. Od btyskawicznych
zgadywanek do diugookresowych zaje¢ wymagajacych systematycznej
pracy czytelnikéw na okreslony temat, od odpowiedzi na postawione
w ankiecie pytania, do recenzji wskazanej i przeczytanej ksigzki lub
opracowania tematu na podstawie Kilku ksigzek. Majg wiec te wiasci-
wos¢, ze mozna je dostosowac do potrzeb i mozliwosci Srodowiska, do
warvmkéw, w jakich zamierzamy je przeprowadzic.

Mimo tak roznych odmian wszystkie konkursy czytelnicze maja
pewne elementy wspdélne. Do' najbardziej istotnych nalezy niezawod-
nie wspétzawodnictwo. Stanowi ono bodziec dla uczestnikow
konkursu do wywigzania si¢ z postawionych im zadan, uzyskania jak
najlepszych wynikoéw, wyro6zniajgcej oceny, a co za tym idzie — prze-
widzianej nagrody. Doda¢ przy tym nalezy, ze uzyskanie nagrody ma



dla uczestnikdw konkursu znaczenie zaréwno materialne jak i ambi-
cjonalne. To drugie przy dobrze przeprowadzonym konkursie ma po-
wazne znaczenie wychowawcze. Budzi wiare we wiasne sity, wyzwala
drzemiagce a nie wykorzystane dotycticzas mozliwosci czytelnicze i samo-
ksztatceniowe, zacheca do wspo6tzawodnictwa w innych dziedzinach
zycia a zwilaszcza w pracy zawodowej i spotecznej.

Upowszechnienie ksigzki i krzewienie czytelnictwa to drugi wspoiny
element i cel konkurséw czytelniczych. Zadania konkursu mogg by¢
dorazne lub zaplanowane na dituzszy okres w zaleznosci od warunkéw
organizacyjnych i potrzeb czytelniczych. Czasem chodzi o dorazne
sprawdzenie, czy czytelnicy znajg tresé ksigzek, jakie wedtug organi-
zatorow konkursu juz przeczytali wzglednie powinni byli przeczytad.
Stosuje sie woOwczas konkursy o charakterze sprawdzajgcym
polegajace na odgadnieciu nazwiska autora lub tytutu ksigzki na pod-
stawie podanego urywka. Kiedy indziej zachodzi potrzeba upowszech-
nienia ksigzek, ktére warto przeczyta¢. Wowczas stosuje sie konkursy
0 charakterze zalecajgcym np. Konkurs na najlepszg recenzje
0 wymienionej ksigzce, ktdrg nalezy przeczyta¢, lub na najlepsza cha-
rakterystke gtownego bohatera ksigzki. W kregu czytelnikéw majacych
pewne uzdolnienia artystyczno-plastyczne mozna zastosowa¢ konkurs
na najlepszg ilustracje do ksigzki zaleconej do przeczytania. '

Dobér formy konkursu czytelniczego zalezy wiec od celu, jaki stawia
sobie organizator, od przygotowania czytelniczego przewidywanych
uczestnikow, stowem — od potrzeb i mozliwosci.

Tok zaje¢ w przygotowaniu i przeprowadzeniu konkursu czytelniczego
W zasadzie przedstawia sie nastepujaco:

— Uswiadomienie sobie potrzeby konkursu.

— Sformutowanie celu i zadan.

— Sprecyzowanie tematu ewentualnie hasta.

— Ustalenie, kto moze bra¢ udziat w konkursie.

— Okreslenie warunkdéw konkursu.

— Wskazanie i ewentualne przygotowanie ksigzek, lub wybranych
tekstéw zwigzanych z tematyka konkursu.

— Propaganda zaplanowanego konkursu.

— Zorganizowanie komisji do oceny wynikéw i przyznania nagrod.

— Przeprowadzenie koncowej czesci konkursu i rozdanie nagrod.

Konkursy trwajgce diuzszy okres czasu wymagajg kontroli ich prze-
biegu oraz odpowiedniego poradnictwa w zakresie bibliografii, metod
korzystania z tresci ksigzek i czasopism. Przy konkursach zakorczo-
nych ,zgaduj zgadulg" trzeba zaprosi¢ konferansjera. Jezeli konkurs
przewidywatl wykonanie ilustracji, wykreséw, modeli itp. wdéwczas po-
zadane jest urzadzenie wystawy prac najlepiej wykonanych.



Biblioteka gromadzka czy matomiejska moze urzadza¢ konkursy
czytelnicze we wilasnym zakresie, moze tez zgtasza¢ sie do konkursow
oglaszanych przez instytucje i organizacje spoteczne w zasiegu powiatu,
wojewddztwa, a nawet catego kraju jak np. do' Ogélnopolskiego
Konkursu Czytelniczego ,Wiedza pomaga w zyciu“.

Wsrdd licznych konkursow czytelniczych specjalng odmiane stano-
wig konkursy recytatorskie, urzadzane zaréwno lokalnie jak
i centralnie. Ciesza sie one duzym powodzeniem zwiaszcza wsrod mio-
dziezy, cho¢ spotyka sie rdwniez i starszych uczestnikéw. Doswiad-
czenia ptynace z konkurséw recytatorskich organizowanych centralnie
wykazujg, ze miodziezy miejskiej i matomiejskiej trudno jest rywali-
zowaé¢ z miodziezg ze Srodowisk wielkomiejskich, gdyz nie ma w swoich
Srodowiskach wzordw dobrej recytacji. Niemniej jednak zdarzajg sie
jednostki utalentowane i pracowite, ktdre przeszediszy przez eliminacje
lokalne, powiatowe czy wojewodzkie do eliminacji centralnych, uzyskujg
dobre wyniki.

Dobor utwordw jest zazwyczaj dowolny. W centralnie ogtaszanych
konkursach recytatorskich dla amatoréw wystepujg zwykle trzy grupy
repertuarowe: poezja, proza i satyra. Oceny wynikéw dokonujg komisje
konkursowe najczesciej wedtug nastepujgcej punktacji:

a) za kulture stowa (dykcja,barwa, czysto$é gtosu) od 1 do 10 punktéw
b) za dobér repertuaru od 1 do10 punktéw
c) za interpretacje od 1 do 10 punktéw
d) za ogélny wyraz artystyczny od 1 do 10 punktéw

Razem najwyzej 40 punktéw

Podane zasady oceny w konkursach recytatorskich urzadzanych
centralnie mozna zastosowa¢ réwniez w konkursach organizowanych
lokalnie.

Konkursy recytatorskie majg duze znaczenie propagandowo-wycho-
wawecze. Propagujg recytowane utwory, dajg moznos¢ zdobycia umie-
jetnosci recytatorskich, wptywaja na podnoszenie poziomu kultury zy-
wego stowa, kultury ojczystego jezyka.

Dobrze przygotowane utwory na konkurs recytatorski mozna wy-
korzysta¢ jako czesé skitadowag programu innych imprez czytelniczych
np. w czesci artystycznej wieczoréw literackich, w obchodach Dni
Oswiaty, Ksigzki i Prasy.

Doceniajac znaczenie konkurséw recytatorskich, powinnismy zachecic¢
czytelnikéw do brania w nich udziatu niezaleznie od tego, czy sg urza-
dzane centralnie, czy lokalnie.



b) Wieczory literackie

Imprezy czytelnicze zwane wieczorami literackimi majg na celu
propagande ksigzek i czytelnictwa. Giowng ich czes¢ stanowi zwykle
pogadanka lub odczyt na temat twdrczosci autora lub zagadnienia,
jakiemu wieczoér jest poswiecony oraz tak zwana cze$¢ artystyczna
(recytacje, inscenizacje, spiew, muzyka). Jednoczesnie urzadza sie w lo-
kalu, w ktorym odbywa sie wieczdr literacki, wystawke ksigzek doty-
czacych zagadnien, ktdrym poswiecono catg impreze.

Tematy wieczoréw literackich mogg by¢ bardzo zréznicowane. Orga-
nizacja wieczoru uzalezniona jest wiec w znacznej mierze od jego pro-
gramu. ,Metodyka pracy z czytelnikiem" Praca zbiorowa. Warszawa
1958, SBP rozréznia nastepujace typy wieczoréw literackich:

— ,wiecz6r poswiecony tworczosci jednego autora,

—awieczOr poswiecony jednemu okresowi w dziejach literatury
(np. Pozytywisci polscy),

— wieczér poswiecony okreslonemu rodzajowi literackiemu (np.
wieczOr poezji, wieczoOr satyry),

— wieczoér poswiecony jednej ksigzce,

— wiecz6r poswiecony okreslonej tematyce (np. Warszawa w poezji,
las w prozie, morze w literaturze)".

Ten ostatni rodzaj wieczoru literackiego réwniez moze dotyczyé
znanych postaci historycznych np. ,Stanistaw Zotkiewski w powiesci”,
-Posta¢ Tadeusza Kosciuszki w literaturze polskiej i obcej".

Wieczory literackie ciesza sie na og6t duzym powodzeniem. Jezeli
sg dobrze przygotowane dajg dobre wyniki propagandowe i wycho-
wawcze, ale wymagaja wiele wysitku nie tylko bibliotekarza lecz
najczesciej catlego zespotu oséb. Dotyczy to zardwno przygotowa-
nia jak i przeprowadzenia imprezyw obu czesSciach programu:
podstawowej i tak zwanej artystycznej, ktéra wymaga zwykle dbuz-
Szego czasu ha przygotowanie przewidzianych w niej recytacji, insce-
nizacji, Spiewu czy muzyki.

W przygotowaniu wieczoru literackiego musimy uwzgledni¢ naste-
pujace momenty:

1. Ustalenie tematu.

2. Dobor pozycji potrzebnych:

a) do przygotowania odczytu naobrany temat,
b) dorecytacji i inscenizacji,
c) do okolicznosciowej wystawki ksiazek.

3. Ustalenie programu imprezy oraz os6b, ktdre przygotujg przewi-
dziane w nim partie solowe lub zespotowe.

4. Wybor konferansjera imprezy.



5. Przygotowanie i dekoracja sali, przygotoiwanie potrzebnych po-
mocy bibliotecznych i rekwizytéow niezbednych przy ewentualnej in-
scenizacji.

G Propaganda zaplanowainej imprezy.

Program wieczoru literackiego uzalezni¢ trzeba od: potrzeb $rodo-
wiska, posiadanych maiteriatdw, zwigzanych z wybranym tematem, a takze
od mozliwo$ci zespotdw artystycznych wspoétpracujgcych z biblioteka.

Chcac zapewni¢ bogaty i atrakcyjny program imprezy, musimy wy-
korzysta¢ wszystkie rezerwy tkwiace w $rodowisku. Staramy sie wiec
zjedna¢ do wspdtpracy aktywniejszych czytelnikow i miejscowe pla-
cowki kulturalno-oswiatowe jak szkota, Swietlica, dom kultury. Przy
dobrej wspotpracy nauczyciel polonista opracuje odczyt na ustalony
temat. Zespoty Swietlicowe moga przygotowaé poszczegdlne punkty pro-
gramu czesci artystycznej, a Koto Przyjaciét Biblioteki zajmie sie deko-
racjg sali i pomoze przy urzadzaniu wystawki ksigzek. Uzdolnieni arty-
stycznie czytelnicy wykonaja afisze i plakaty zapowiadajgce wieczér
literacki. W takich warunkach bibliotekarz ma wiecej czasu i mozliwosci
pokierowania catoscig imprezy, ktorej program zawiera trzy powszech-
nie uwzgledniane czesci: zagajenie, odczyt i cze$¢ artystyczna, obejmu-
jaca wystepy solowe i zespotowe.

W czesci artystycznej teksty do recytacji i inscenizacji dobieramy
w miare moznosci z utworu wzglednie utwordéw wigzacych sie z tematem
wieczoru literackiego. W niektérych przypadkach mozna w catosci
wypetni¢ program utworami omawianego autora np. do programu wie-
czoru poswieconego Marii Konopnickiej mozna obok recytacji wierszy
i inscenizacji utworéw proza wprowadzi¢ réwniez znane piesni poetki
(Dzwony, A jak poszedt krol na wojne i inne). Mozna réwniez postarac
sie 0o ptyty z nagraniem utworéw recytowanych przez artyste lub sa-
mego autora np. sg nagrane wiersze K. |. Gatczyniskiego w wykonaniu
nie zyjacego juz autora. Tego rodzaju recytacje czynig na stuchaczach
niecodzienne wrazenie.

Obok prelegenta i artystow amatoréw powazny wplyw na przebieg
wieczoru literackiego ma konferansjer. Zadania konferansjera sa trudne.
Musi on posiada¢ szybkg orientacje, swobode bycia i kulture, aby umie-
jetnie odegra¢ swa role. Przed wystapieniem na wieczorze musi sie
dobrze przygotowac.

c) Spotkania z autorem

Spotkanie z autorem a zwilaszcza z poetg lub powiesSciopi-
sar zem jest pewng 0'dmiang wieczoru literackiego. Jest to jedna z naj-
bardziej atrakcyjnych imprez czytelniczych. Ma ona na celu nawiagza-
nie kontaktu czytelnika z autorem i uzyskanie od niego wyjasnienn do-



tyczgcych zagadnien zawartych w jego utworach. Réwniez i dla ad’ora
jest to okazja do ustyszenia cennych nieraz uwag na temat swej
tworczosci.

Aby osiggna¢ zamierzony cel musimy pamieta¢ o wytworzeniu przy-
jaznej, mitej atmosfery podczas spotkania. Woéwczas czytelnicy $mielej
i szczerzej sie wypowiadajg, autor zyczliwiej i bardziej szczegotowo od-
powiada.

Na wytworzenie pozadanej atmosfery maja wptyw: autor, czytelnicy
i bibliotekarz, ktdrzy kierujg catoscig imprezy. Bibliotekarz powinien
dobrze przygotowa¢ strone organizacyjng imprezy. Przede wszystkim
nalezy zabezpieczy¢ kredyty na koszty podrézy i honorarium dla autora.
Nastepnie zapraszamy autora i informujemy go, jacy sa nasi czytelnicy
i czego sie spodziewajg po zaplanowanym spotkaniu. Chodzi o to, aby
autor odpowiednio przygotowat sie do spotkania.

Jednym z warunkow dobrej organizacji wieczoru autorskiego jest
zgromadzenie do uzytku czytelnikdéw jak najwiekszej ilosci ksigzek za-
proszonego autora. Czytelnicy moga podejmowaé rozmowe czy dyskusje
z autorem gdy znajg jego twdrczosc.

Z czytelnikami przeprowadzamy narade, na ktorej omawiamy pro-
gram calej imprezy, spos6b przyjecia autora i zagadnienia, jakie nale-
zaloby omoéwi¢ podczas wieczoru. W programie spotkania uwzgledniamy
zwykle nastepujace momenty:

— Powitanie.

— Przemoéwienie (wypowiedz) autora.

— Pytania 4 wypowiedzi zebranych.

— Odpowiedzi autora.

— Zakonczenie spotkania i podziekowanie autorowi.

W miare mozliwosci finansowych po zakoriczeniu zebrania urza-
dzamy wspdélng herbatke lub kawe, na ktorg zapraszamy autora.

W sali, w ktorej odbywa sie spotkanie, urzgdzamy wystawe ksig-
zek autora. W Srodowiskach, gdzie sa czytelnicy ubiegajacy sie o auto-
grafy znanych pisarzy, mozemy im to ulatwi¢ biorgc do rozprzedazy
z najblizszej ksiegarni ksigzki zaproszonego autora. Chetni bedg mogli
je naby¢ i poprosi¢ autora o mile widziany autograf.

Podobnie przygotowujemy i przeprowadzamy spotkanie z au-
torem ksigzki popularnonaukowej. Inna jest tylko dzie-

dzina omawianych zagadnien i troche inna rola autora, ktéry przy
wyjasnianiu poruszonych spraw moze postugiwa¢ sie pomocami nauko-

wymi jak wykresy, tablice, mapy, przezrocza lub filmy oSwiatowe.
Celem takich spotkan jest wytworzenie zywego zainteresowania oma-
wiang przez autora dziedzing wiedzy i pobudzenie do dalszego zdoby-
wania wiadomosci drogg samoksztatcenia. Spotkania tego rodzaju, o ile



sg dobrze przygotowane i umiejetnie przeprowadzane, dajg wiele za-
rowno czytelnikom jak i autorom. Czytelnicy poszerzajg i pogtebiajg
swoje wiadomosci, a autorzy styszac wj'powiedzi o dotycticzasowych
swoich ksiazkach, moga wyciggna¢ wnioski, jak powinni pisa¢ nastepne,
aby tres¢ ich byta dla czytelnikow jasna, zrozumiata i zachecajgca do
dalszej pracy czytelniczej i samoksztatceniowe;j.

8. Wykorzystanie prasy

Omawiane poprzednio zasady i metody pracy z ksigzkag w czytelni
dotycza réwniez w znacznej mierze czasopism.

O znaczeniu czasopism jako podstawowej czesci ksiegozbioru czy-
telni i koniecznosci ich starannego skompletowania mowiliSmy uprzednio
(patrz str. 33).

Teraz zajmiemy sie wykorzystaniem gazet w pracy propagandowej
i zespotowej jako dodatkowym zrdditem wiadomosci z réznych dziedzin
wiedzy, jakie czerpig czytelnicy z ksigzek i czasopism fachowych.

Do najczesciej stosowanych zespotowych form pracy z gazetg i cza-
sopismem nalezg réznego rodzaju pisemne i stowne przeglady
prasowe. Zadaniem ich jest systematyczne informowanie czytelni-
kow o biezacych wydarzeniiach w kraju i na S$wiecie, zachecanie do
statego korzystania z wiadomosci podawanych w codziennej prasie.
Ma to duze znaczenie wychowawcze. Poszerza zainteresowania, ksztal-
tuje Swiadomos¢ spoteczng i politycmag, uczy umiejetnosci wigzania
zdobytych wiadomosci z zyciem codziennym i potrzebami $rodowiska
i catego kraju.

Materiat do przegladu prasy stanowig przede wszystkim telegramy,
korespondencje z kraju i ze Swiata oraz artykuly. Wybieramy z nich
te, ktore niogg najbardziej zainteresowa¢ dane S$rodowisko, ktére wy-
rozniajg sie aktualnoscig i atrakcyjnoscig. Przeglady prasowe mozna
opracowywaé codziennie lub w okreslonych odcinkach czasu.

Przygotowanie codziennego pisemnego przegladu prasowego
wymaga starannego przygotowania. DosSwiadczenie wykazuje, ze naj-
lepiej jest przejrze¢ gazety rano, odnotowac tytuty i ulozy¢é tema-
tycznie Kkorespondencje Kkrajowe i zagraniczne oraz artykuly. Ze-
brany materiat umieszczamy na specjalnym plakacie informacji pra-
sowej lub na zwykiym arkuszu papieru i wywieszamy na widocznym
miejscu.

Okresowe przeglady prasy wymagaja doktadnej selekcji mate-
rialu, gdyz wiadomos$ci podawane przez gazety szybko sie dezaktuali-
zuja, a jako przestarzate tracg wartos¢ informacyjng. Pamietajgc o tym



dobieramy do okresowego przegladu materiat, ktdiy nie stracit ani
aktualnosci, ani atrakcyjnosci.

Materiat do ustnego przeglagdu prasowego ujmujemy
kréotko i tresciwie tak, aby mozna go byto wygtosi¢ w przeciggu 10 —
najwyzej 15 minut. Nadajemy przegladom forme mozliwie ciekawa,
interesujgcg. Moze tu postuzyé przyklad przegladéw prasy nadawany
w programach radia i telewizji.

Przygotowa¢ materiat, opracowa¢ go i wygtosi¢ na zebraniu czy-
telnikbw moze jedna osoba. Praktyczniej i bardziej atrakcyjnie wypada
przeglad, jezeli przygotowuje go zespot czytelnikéw. Wowczas stosu-
jemy podziat pracy wedlug zainteresowan poszczegolnych uczestnikdow:
jedni przygotowujg materiat dotyczacy zagadnien politycznych, inni —
gospodarczych, kulturalno-o$wiatowych itd. Po zebraniu materiatlu na-
lezy ustali¢ plan catosci przegladu i kolejnos¢ wygtaszania poszczegol-
nych jego czasci.

Przeglady prasy najczesciej stosujemy bezposrednio w czytelni. Je-
zeli pragniemy zainteresowa¢ nim szerszy krag mieszkancéow danego
Srodowiska, zwilaszcza tych, ktorzy posiadajg radioodbiornik lub tele-
wizor, mozemy postara¢ sie o wygltoszenie przegladu przez miejscowy
radiowezet. Ma to dodatkowag dobrg strone: dziata na zespét, pobudza
wystepujacych do bardziej skrupulatnego przygotowania i opracowa-
nia materiatlu oraz do bardziej wyraznego i poprawnego wygtasizania.

Do najczesciej stosowanych imprez czytelniczych zwigzanych z prasg
nalezg spotkania z redaktorami gazet lokalnych lub central-
nych a takze z korespondentami pism. Zadaniem spotkan jest
bezposrednia wymiana mysli na rézne tematy zwigzane z zyciem $rodo-
wiska i na sprawy ogélne gospodarcze i polityczne, wzajemne zrozu-
mienie i dzielenie sie spostrzezeniami o0 otaczajgcej rzeczywistosci,
w ktdrej czytelnicy uczestniczg, a o ktdrej redaktorzy pisza.

Przygotowujemy i przeprowadzamy spotkania z redaktorami gazety
w sposob podobny do spotkania z autorem ksigzki. Odmienna bedzie
tylko tres¢ omawianych zagadnien. tatwiej bedzie nawigza¢ rozmowe
do biezacych spraw Srodowiska, do uwzglednienia ich na tamach gazety

Rola korespondenta pism jest powazna. Dobry wybdr zagadnienia,
trafne ujecie notatki zamieszczonej w prasie moze pobudzi¢ Srodowisko
do dziatania, podobnie jak niewlasciwie ujeta, Zle naswietlona korespon-
dencja moze czytelnikdéw rozgoryczy¢ i zniecheci¢. Doceniajac znaczenie
pracy korespondenta w naszym Srodowisku powinniSmy go zapraszac
na spotkania z czytelnikami, aby wspdlnie oméwi¢ zagadnienia, ktére na-
lezatoby odpowiednio poruszy¢ w prasie. Jezeli w naszym $rodowisku nie
ma zadnego korespondenta, to nalezy wyszuka¢ kandydata, zacheci¢ do
tego rodzaju pracy i utlatwi¢ mu nawigzanie kontaktu z redakcjg gazety.



9. Nowoczesne pomoce audiowizualne w czytelni

Do znanych i powszechnie stosowanych pomocy bibliotecznych przy-
bywajg z biegiem czasu i rozwoju techniki nowe, bardziej atrakcyjne.
Coraz czesciej znajdujg sie w bibliotekach epidiaskopy, aparaty do
wyswietlania przezroczy i filméw oswiatowych, radioodbiorniki z ada-
pterami, magnetofony i telewizory.

Stuchanie bajek i muzyki z ptyt w GBP Mictielin, pow. Wioctawek

Te nowoczesne pomoce, zwane réwniez audiowizualnymi sg
coraz czesciej stosowane w prowadzeniu réznych zaje¢ czytelniczych
i samoksztatceniowych w czytelni. Umiejetnie wykorzystane urozmaicajg
zajecia prowadzone w czytelni, zwigkszajg zainteresowanie widzéw
i stuchaczy, pozwalajg na lepsze skupienie uwagi czytelnikéw i zapa-
mietywanie omawianej tresci.

Pomoce audiowizualne mozemy stosowa¢ w prowadzeniu réznych
form pracy oswiatowo-kulturalnej i rozmaicie je wykorzystac.

Wyswietlane obrazy d przezrocza stuzg przewaznie jako ilustracja
wygtaszanej pogadanki lub odczytu. Film oswiatowy stuzy jako samo-
dzielny materiat informacyjny, lecz moze tez by¢ wykorzystany jako
uzupetnienie lub pogtebienie podawanych wiadomosci. Stosuje sie go



albo na wstepie zaje¢, jako punkt wyjscia do dalszych rozwazan, za-
gajenie do dyskusji, lub na zakonczenie, jako podsumowanie omawianych
zagadnien, jako urozmaicone zamkniecie odczytu czy wyktadu.

Filmow oswiatowych jest juz obecnie znaczna ilos¢. Dotyczg réznych
dziedzin wiedzy. Mozemy dobrac¢ film prawie do kazdego tematu, a na
pewno do wiekszosci planowanych w naszej pracy czytelniczej i samo-
ksztatceniowej. Przy doborze filméw zwracamy uwage:

— Czy tre$¢ filmu nadaje sie do naszych zajec?

— Czy w naszym $rodowisku bedzie interesujacy?

— Czy nie zawiera btedéw rzeczowych?

Czasem film bywa interesujacy, lecz tylko czeSciowo wigze sie
z omawianym tematem. Warto i z tego rodzaju filmu skorzysta¢ chocby
dla urozmaicenia zajec.

W doborze filméw oswiatowych mozemy postugiwac sie katalogami
Filmowej Agencji Wydawnicze;j.

Coraz wigksze zastosowanie znajduje magnetofon w pracy os$wiato-
wej bibliotek. Recytacje, dialogi, inscenizacje dobrze wykonane przez
artystow, a nagrane na tasme magnetofonowg mozemy z powodzeniem
wykorzysta¢ na zajeciach zespotéw recytatorskich i teatralnych. To
samo dotyczy odczytéw, wykiadéw i pogadanek wygtaszanych przez
specjalistéw okres$lonej dziedziny.

Przezrocza, filmy, tresci nagrane na tasmy magnetofonowe wyko-
rzystujemy w okreslonym i dogodnym dla nas czasie. W razie potrzeby
np. wyswietlamy jaki$s film oswiatowy powtdrnie w czesci lub catosci.
Inaczej przedstawia sie sprawa z audycjami radiowymi i telewizyjnymi,
na ktore praktycznie nie mamy wplywu. Musimy wiec zastosowac sie
zarowno do tresci audycji jak i do czasu ich nadawania. W zwigzku
z tym musimy tak planowa¢ prace w czytelni lub w zespotach aby
mdc wykorzystaé zwilaszcza te audycje, ktére majg ustalony zakres
tematyki i czas nadawania.

Oto przykiady audycji najbardziej odpowiednich do wykorzystania:

1) pogadanki popularnonaukowe, dotyczace réznych dziedzin wiedzy,

2) rozmowy z naukowcami ‘i literatami,

3) uniwersytet radiowy,

4) dzienniki: radiowy i telewizyjny,

5) wiadomos$ci z kraju i ze Swiata,

6) muzyka i aktualnosci,

7) audycje literackie,

8) okolicznosciowe reportaze,

9) zgaduj zgadule,

10) nauka jezykow obcych.



Précz tego w telewizji i w radio nadawane sg filmy oSwiatowe
i dokumentalne i szereg audycji posrednio lub bezpos$rednio zwigzanych
z zagadnieniami ksigzki i czytelnictwa.

Wigkszos¢ tych audycji ma ustalone dni i godziny nadawania np.
dziennik radiowy i telewizyjny, wiadomosci z kraju i ze Swiata, nauka
jezykéw obcych i inne. Mozna je wiec uwzgledni¢ w ogoélnym planie
pracy i w tygodniowym rozktadzie zaje¢ w czytelni. W ustalonych
dniach i godzinach uruchamiamy radioodbiornik lub telewizor, przy
ktorym zgromadza sie powiadomieni uprzednio czytelnicy. Natomiast
nie nalezy absolutnie pozwala¢, aby w czytelni radioodbiornik czy tele-
wizor byt czynny bez przerwy.

Nieregularnie nadawanych audycji nie mozna oczywiscie przewidzie¢
W i'Ozkiadzie zaje¢, ale mozna je w ogdlnej formie zaznaczy¢ w planie
pracy, a nastepnie pilnie zwraca¢ uwage na programy Polskiego Radia
i Telewizji zamieszczane w codziennej prasie oraz w specjalnych cza-
sopismach jak np. Radar, Radio i Telewizja.

Niektore audycje okolicznosciowe mozna przewidzie¢ z goéry np.
reportaz z uroczystosci 1 Maja, z przebiegu obchodu Dni Oswiaty,
Ksigzki i Prasy itp. Inne wykorzystujemy w miare wiadomosci o ich
nadawaniu i wigzaniu sie ich tematu z treScig przewidzianych przez
nas zajec.

Audycje radiowe i telewizyjne majg okreslony zakres i forme uje-
cia tresci, ustalony tok przebiegu. Nie mozemy ich dowolnie wykorzy-
sta¢ jak filméw do ilustracji naszych planowanych zaje¢. Mozemy na-
tomiast potraktowac je albo jako punkt wyjscia do rozwazan i dyskusji
w zespotach albo jako uzupetnienie czy pogtebienie wiadomosci zdo-
bytych z ksigzek i czasopism.

Planowe, systematyczne korzystanie z audycji radiowych i telewi-
zyjnych urozmaica zajecia czytelnicze, rozszerza ich zakres, pogtebia
zakres wiadomosci czytelnikéw, pobudza ich do samoksztatcenia oraz
do dziatalnosci spotecznej w  $rodowisku. Ma to powazneznaczenie wy-
chowawecze, ktore trzeba wpeini wykorzystac.

10. Wspotpraca z Kotem Przyjaciét Bibliotetki

Zadaniem biblioteki {mwypozyczalni i czytelni) jest udziat w wycho-
waniu nowego cztowieka swiadomego swej roli w spoteczenstwie socja-
listycznym — gtosi Instrukcja Ministerstwa Kultury i Sztuki z dnia
15 IV 1961 i dodaje: ,Do realizacji celdw biblioteki konieczna jest
wspoétpraca o0séb z niej korzystajgcych".

Chodzi tu o wspotprace czytelnikdw z bibliotekg, o zorganizowang
ich dziatalnos¢ opartga na formalno-prawnych zasadach. W tym celu



zaleca sie organizowanie K6t Przyjaciot Biblioteki, dziata-
jacych na podstawie ustalonego ,Regulaminu”. Kolo moze powstaé
z inicjatywy bibliotelcarza, czytelnikéw, komisji oswiaty i kultury lub
prezydium rady narodowej. Bez wzgledu na organizatora dziata ono
~W celu umacniania wiezi miedzy biblioteka, filia wzglednie punktem
bibliotecznym a spoteczenstwem".

Z taldego zatlozenia wynikajg pewne powigzania z bibliotekg. Przed-
stawiciel kierownictwa biblioteki zasiada w zarzadzie kola, ktérego plan
pracy musi by¢ uzgadniany z planem pracy biblioteki, a tym samym
i czytelni.

Wedtug ,Regulaminu” do ziadann kota nalezy:

a) pozyskanie nowych czytelnikow, zwlaszcza w tych grupach mie-
szkancow, w ktérych zainteresowanie ksigzka nie jest jeszcze nalezycie
rozbudzone,

b) powiekszame zbioréw i staranie sie o poprawe warunkéw pracy
biblioteki,

c) budzenie ws$rdd czytelnikéw poszanowania ksigzki i poczucia
odpowiedzialnosci za mienie publiczne,

* d) pomoc w rewindykacji nie zwracanych ksigzek,

e) udziat w organizowaniu lub bezposrednie organizowanie prac
kulturalno-o$wiatowych, zwigzanych z ksigzka i czytelnictwem.

Zadania wymienione w punkcie e) najbardziej wigzg sie z dziatal-
noscia czytelni, z jej praca kulturalno-o$wiatowa, z czytelnictwem i sa-
moksztatceniem. Nalezy wiec plan pracy kota skoordynowaé¢ z planem
pracy czytelni i to zarébwno w dziedzinie systematycznej pracy z czy-
telnikami jak i w organizowaniu imprez czytelniczych.

Pomoc kota w dziatalnosci czytelni moze sie wyrazac:

1) w propagowaniu ksigzek i czasopism,

2) w dyzurach podczas cichych zaje¢ lub przy zbiorowym stucha-
niu audycji radiowych czy telewizyjnych,

3) w organizowaniu zespotow czytelniczych Ilub samoksztatcenio-
wych,

4) w przygotowaniu pomocy naukowych do prowadzenia zaje¢ w zes-
potach,

5) w ewentualnym prowadzeniu zaje¢ w zespotach,

6) w przygotowaniu imprez czytelniczych jak: wystaw i wystawek,
konkursow czytelniczych, wieczoréw literackich, spotkan z autorami itd.,

7) w dostarczeniu $ro'dkdw finansowych na pomoce biblioteczne jak
adapter, radioodbiornik, telewizor, magnetofon, aparat do wysSwietlania
filméw oswiatowych i inne.



Doda¢ nalezy, ze pomoce zakupione przez koto do czytelni sg wia-
snoscig biblioteki, ktéra powinna je wpisa¢ do swojej ksiegi inwenta-
rzowej.

Do spetnienia postawionych im dos¢ szerokich zadan kota przyjaciot
biblioteki moga tworzy¢é w miare potrzeby odpowiednie sekcje jak;
.Czytelnicza, literacka, propagandowa, artystyczna, wystawowa, kultu-
ralno-rozrywkowa, os$wiatowa, samoksztatceniowa, imprezowa, konser-
watorsko-introligatorska, finansowo-gospodarcza, pomocy w opracowa-
niu zbioréw, pomocy przy wypozyczaniu, pomocy w czytelni, ksiego-
noszy, rewindykacji nie zwroconych ksigzek".

Powotanym sekcjom powinnismy przedstawié¢ potrzeby czytelni,
aby w planie swojej pracy mogly je przewidzie¢ i w miare mozliwosci
zrealizowa¢. Dotyczy to zwihaszcza takich sekcji jak czytelnicza, samo-
ksztatceniowa, imprezowa i wystawowa. Jezeli zostanie powotana jedna
sekcja ,pomocy w czytelni", to powinna obejmowac wiekszg liczbe osdb,
ktore mogltyby dopomdéc we wszysttkich dziedzinach pracy prowadzonej
przez czytelnie.

Koto przyjaciot biblioteki moze znacznie utatwié nawigzanie wspoét-
pracy z organizacjami spotecznymi, ktore dziatajg w Srodowisku i pro-
wadzg lub powinny prowadzi¢ zgodnie ze statutem prace kulturalno-
oswiatowg. Bedag to przede wszystkim organizacje miodziezowe jak
Zwigzek Miodziezy Socjalistycznej w miastach i Zwigzek Miodziezy
Wiejskiej na ws'i, kobiece jak Liga Kobiet i Kota Gospodyn Wiejskich,
Ochotnicze Straze Pozarne, Kotka Rolnicze i inne.

Zarzad kola i jego cztonkowie, ktérzy sg réwnoczesnie cztonkami
wymienionych organizacji mogg sie doskonale przyczyni¢ do zacie$nie-
nia wzajemnej wspotpracy. Do nich powinnismy sie zwro6ci¢, aby spo-
wodowali w ogniwach swoich organizacji podjecie pracy czytelniczej
i samoksztatceniowej. Chodzi o to, aby kazdy cztonek organizacji ko-
rzystat z biblioteki, aby organizowano zespoty czytelinicze i samoksztal-
ceniowe, ktore mogtyby korzysta¢ z czytelni i znajdujgcych sie w niej
ksigzek, czasopism i wszelkich pomocy bibliotecznych. Na wsi dotyczy
to rowniez zespoldow przysposobienia rolniczego, prowadzacych samo-
ksztatcenie w zakresie wiedzy rolniczej w okresie jesienno-zimowym.

Pogtebianie wspoétpracy z organizacjami spotecznymi w zakresie czy-
telnictwa i samoksztatcenia pozwala na zwiekszenie wplywu czytelni
na dziatalnos¢ kulturalno-oswiatowg sSrodowiska. A jest to przeciez
jedno z podstawowych zadan kazdej biblioteki powszechnej realizowa-
nych zaréwno przez wypozyczalnie jak i czytelnie.



Czytelnia w Powiatowej i Miejskiej Bibliotece Publicznej w Chojnicach

Lektura uzupeilniajaca

Ograniczone ramy Poradnika nie pozwolilty na szczeg6towe omowie-
nie wszystkich zagadnienn zwigzanycti z pracg w czytelni. Pragnacych
rozszerzy¢ i pogtebi¢ podane informacje i porady odsytamy do nie-
ktérych pozycji o charakterze instrukcyjno-metodycznym:

1 Informator bibliotekarza i ksiegarza na rok 1963. Warszawa 1962
SBP (i za lata poprzednie: 1956— 1962).

2. Koziol Czestaw — Wspotpraca bibliotekarza zaktadu produkcyj-
nego z czytelnikiem. Warszawa 1955. SBP.

3. Makaruk Jan — Ksigzka i czasopismo rolnicze w pracy zespotow
przysposobienia rolniczego. Warszawa 1958, PWRIL.
4, Makaruk Jan — Ksigzka w pracy kulturalno-o$wiatowej na wsi.

Warszawa 1960, Iskry.



5. Metodyka pracy z czytelnikiem. Warszawa 1958, SBP.

6. Pietrasinski Zbigniew — Sztuka uczenia sie. Warszawa 1960.
Wiedza Powszechna.
7. Sedlaczek Franciszek — Pomieszczenie i urzadzenie biblioteki.

Warszawa 1961. SBP.

8. Siekierycz Klara — Audiowizualna stuzba biblioteczna. Warszawa
1961, Biblioteka Narodowa. Instytut Ksiazki i Czytelnictwa.

9. Szczegodziriska Lucyna — Z ksiazka na wesoto. Warszawa 1959.
Wyd. CRZzZ.

10. Wojciechowski Kazimierz — Sztuka czytania. Warszawa 1956.
Wyd. CRZZ.

Wykaz sprzetdéw potrzebnych do urzadzenia czytelni

w miejscowosci liczacej mieszkancéw
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Karnisz w zaleznosci od liczby okien
Firanki w zaleznos$ci od liczby okien
Obrazy w zaleznosci od miejsca na $cianach
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LITERATURA PROPONOWANA DO KSIEGOZBIORU CZYTELNI

W rozdziale Il ,Ksiegozbior czytelni" omdwione zostaly zadania,
zasady tworzenia i kompletowania ksiegozbioru oraz ogélna jego cha-
rakterystyka. W tej czesci podajemy przykladowo zestawienie (wybor)
literatury z réznych dziedzin wiedzy, ktére ma stanowi¢ jak gdyby
propozycje i zobrazowa¢ zawartos¢ czytelni w malej bibliotece na wsi
lub w miasteczku.

Zestawienie zawiera pozycje ulozone wedtug dzialdw i poddzia-
téow klasyfikacji dziesietnej. Taka ilos¢ ksigzek moze stanowi¢ za-
ledwie zaczatek ksiegozbioru czytelni. Dlatego tez nie nalezy dziwié
sie, ze w dzialach i poddziatach naszego zestawienia znajduje sie tylko
po kilka lub kilkanascie pozycji. Maja one za zadanie wskaza¢ przede
wszystkim kierunek dalszego rozbudowywania ksiegozbioru. W praktyce
bedzie on znacznie wiekszy.

Podobnie jak z liczebnos$cig, przedstawia sie sprawa z tematykg
zestawienia. Wymienione w dziatach i poddziatach ksigzki charaktery-
zujg tylko dana galgz wiedzy, wskazujgc na pozycje wydawane na
przestrzeni lat 1957—1961 (przewaznie). Najbardziej charakterystyczny
przyktad moze stanowi¢ tu dziat 92. Trudno sobie wyobrazi¢, aby
bibliotekarz zadowolit sie umieszczeniem w swym zbiorze tylko tych
pamietnikéw i zyciorysow, ktére w dziale 92 zostaty wymienione. Nalezy
jednak zwroéci¢ uwage, ze podane tu dziela obejmujg rozne dziedziny
nauki i rozne epoki historyczne i stanowig jakby uzupetnienie dziet
naukowych zamieszczanych w odpowiednich dziatach. Podobnie wyglada
sprawa w dziatach np. 62 i 63, ktore trzeba bedzie rozbudowywaé
szerzej w jednych bibliotekach w innych za$ mniej, w zaleznosci od
potrzeb lokalnych terendéw przemystowych lub rolniczych.

Szereg dziatldbw zestawienia mozna ponadto uzupetnié¢ podrecznikami
szkolnymi, ktérych tu prawie nie wymieniono, a ktore z pozytkiem
moga by¢ wprowadzone do zbiorow czytelni.

Przyktadowe zestawienie literatury nie zawiera pozycji najnowszych
wydanych w 1962 r. to jest w okresie przygotowywania ,Poradnika*
do druku. Natomiast szereg ksigzek wymienionych w zestawieniu jest
juz wyczerpanych na rynku ksiegarskim. Moze wiec powsta¢ pytanie
dlaczego figuruja w naszym zestawieniu? Skiadajg sie na to dwie
ziasadnicze przyczyny. Po pierwsze znaczna ilos¢ sposréd tych ksigzek
znajduje sie w zbiorach bibliotek. Mozna wiec poréwnujgc nasze zesta-
wienie z zawacrtoiScig wlasnej biblioteki, wydzieli¢ te ksigzki i przenies¢
je do ksiegozbioru czytelni. Po drugie niektére z wymienionych w ze-
stawieniu ksigzek mogg by¢ ponownie wydane, wtedy bedzie mozna
nabyé¢ je w ksiegarniach.

Tak wiec zestawienie nasze nie stanowigc jakiego$ gotowego, petnego
wzoru ksiegozbioru czytelni ma forme pomocy metodycznej, na pod-
stawie ktorej mozna tworzy¢ i kompletowa¢ dalej rézne odmiany
zbioréw matej czytelni.



O DZIELA TRESCI OGOLNEJ

00 Ogdlne podstawy wiedzy i kultury
Bogustawski S. Jak cztowiek zaczat mys$leé¢ i moéwi¢. WP 1961.
Friedrich J. Zapomniane pisma i jezyki. PWN 1958.
Iljin M. Czarno na biatlym. NK 1960.

01 Bibliografia, Katalogi. Wykazy ksigzek
Ksigzki dla bibliotek (Dabrowska W., Optawska L., Siekierycz K.).
T. 1. Literatura piekna 1959.
T. 2. Literatura dla dzieci i mitodziezy 1960.
T. 3. Literatura popularnonaukowa. 1962.

Literatura piekna 1961. Adnotowany rocznik bibliograficzny. SEP 1962 (oraz

poprzednio roczniki za lata 1954— 1961).
Z ksigzka przez stulecia. SBP 1960.
Z ivsigzka w $wiat. SBP 1960.

03 Bibliotekoznawstwo. Bibliotekarstwo. Czytelnictwo

Grycz J.,, Gryczowa A. Historia ksigzki i bibliotek w zarysie. Wyd. nowe.
SBP 1961.

Kwiecien C. Od papirusu do bibliobusu. ,Slgsk” 1960.

Makaruk J. Ksigzki i czasopisma rolnicze w pracy zespotu przysposobienia

rolniczego. PWPIL 1958.

IVtakaruk J. Ksigzki w pracy kulturalno-o$wiatowej na wsi. Iskry 1960.

Sosnowski S. Z ksigzkg do ludzi. Wyd. Harc. 1961.

Szczegodzinska L. Z ksigzkg na wesoto Cz. 1—2. Wyd. CRZZ 1959—1961.

Wojciecliowski K. Sztuka czytania. Wyd. CRZZ 1956.

i'3 Encyklopedie
Encyklopedia Popularna A-Z. PWN 1962.

Fontenau H., Theureau S. Swiat dziecka. Moja pierwsza encyklopedia.

WP 1960.
Magazyn Iskier. Iskry 1960— 1962.
Mata Encyklopedia Powszechna. PWN 1959.
Kto, kiedy, dlaczego? T. 1—4. Iskry 1957— 1961.

«5 Informatory. Kalendarze
Informator Bibliotekarza i Ksiggarza. SBP 1956— 1964.
KatendaTz Iskier.
Kalendarz Kétek Rolniceych.
Kalendarz Robotniczy. KiW.

1 FILOZOFIA

Historia filozofii. T. 1—2. Kiw 1961.

Jankowski H. O wtasciwy wybér moralny. Iskry 1960.

Moralno$¢ i wychowanie. KiW 1960.

Podstawy filozofii marksistowskiej. KiWw 1960.

Rudnianski S. Pogadanki filozoficzne. Przewodnicy Iludzkosci. Kiw
Rudnianiski S. Z dziejow filozofii. Kiw 1961.

1960.



2 RELIGIOZNAWSTWO

Ciupak E. Kultura religijna na wsi. Iskry 1961.
Nowicki E. Rozwéj chrzescijanstwa. KiWw 1961.
Parandowski J. Mitologia. Wyd. 9. Cz 1960.
Poniatowski Z. Wstep do religioznawstwa. WP 1961.
Rocznik Wolnej Myséli. Kiw 1961—1962.

Religia i laicyzacja. Kiw 1961.

Warecki R. Otftarz i tron. Szkice historyczne. KiW 1960.

3 NAUKI SPOLECZNE, POLITYCZNE, EKONOMICZNE

30 Socjologia
Matejko S. Socjologia zaktadu pracy. WP 1961.
Bauman Z. Z socjologia na co dzien. Iskry 1962.

31 Statystyka
Roczniki Statystyczne GUS (z kilku lat).
Rocznik Statystyczny Wojewddztwa... (w ktérym jest biblioteka).

32 Polityka. Panstwo. Polityka wewnetrzna, miedzynarodowa, partie komunistyczne...
Chodak Sz. U progu wolnosci? (Afryka) Iskry 1961.
Gomutka W. PPR XX rocznica. Przeméwienie. KiW 1962.
Gomutka W. Przemoéwienia. KiW 1960— 1961.
Historia KPZR. Kiw 1961.
Huberman L., Sweezy P. N. Anatomia rewolucji kubanskiej. Kiw 1961.
Morawiecki W. Organizacje miedzynarodowe. PWN 1961
Na drodze do komunizmu. Wybér artykutéw. KiWw 1961
Nalepinski W. Wiadomos$ci obywateilakiie. PWSZ 1961.
ONZ — Rozbrojenie — Kolonializm. Kiw 1961.
Podstawy wiedzy politycznej. Kiw 1960.
Pod sztandarem leninizmu. Kiw 1961.
Polska i Swiat wspétczesny. Kiw 1961.
Roman W. Berlin? Iskry 1961.
Rybicki Z. Obywatel i panstwo. O wudziale ludzi pracy w rzadzeniu pan-
stwem socjalistycznym. Iskry 1961.
Swiat w przekroju 1962. WP 1962.
Zarys historii polskiego ruchu robotniczego 1944—1948. KiwW 1961.
XXI11 Zjazd Komunistycznej Partii Zwigzku Radzieckiego. KiwW 1961.

33 Ekonomia, Ekonomia polityczna, spétdzielczos¢, gospodarka narodowa,
planowanie...
Ekonomia polityczna. Podrecznik Wyd. 5. KiW 1960.
Ekonomia rotoiictwa i polityka roilna. Cz. 1—3: KiW 1960/61.
Kowalewiski M., 1959— 1965 w gospodarce Polski (Liczby, fakty) Kiw 1959.
Kremky-Saloni J., Kakietkowa W., Kusinslti S. Geografia gospodarcza $wiata.

Wyd. 6. PWSZ 1961.

Mala Encyklopedia Ekonomiczna. PWE 1961.
Maty Stownik Ekonomiczny. Wyd. 2. PWG 1961.
Petrazycka Z. Geografia gospodarcza Polski dla samoukéw. PWSZ 1961.
Piecioletni plan rozwoju gospodarki narodowej na lata 1961—1965. KiW 1961.
Polityka gospodarcza Polski Ludowej. Cz. 1—"8 KiW 1960—1961.
Rocznik Polityczny i Gospodarczy. PWE 1960— 1961.



Rotsmowy o gospodarce. Cz. 1—2. KiW 1961— 1962.

Sprawy rolnictwa w Kkrajach socjalistycznych. Kiw 1961.

Strumilin S. Szkice o gospodarce ZSRR. KiW 1961

Swiecicki M. Spétdzielczy stosunek pracy w spéidzielniach produkcyjnych
rolnych. WPr 1958.

Typiaik P. Praca w gromadzie. LSW 1961.

Zagadnienia ekonomii politycznej socjalizmu. Napisali: O. Lange, J. Rut-
kowski, W. Herer i inni. Wyd. 3. Kiw 1960.

Zagadnienia wspoétczesnego kapitalizmu. Pod red. J. Zawadzkiego. KiW 1960.

3355 Socjalizm naukowy: marksizm-leninizm, komunizm
Lenin W. |. Dzieta 1—38, Skorowidz. Kiw 1950—1961.
Wiodzimierz lljicz-Lenin — Zyciorys. Kiw 1961.
Marks K., Engels Fr. Dzieta. T. 1—3. KiW 1960—1961.
Marks K., Engels Fr. O Polsce. Zbiér miateriatéw. KiWw 1960.

34 Prawo
Bednarski S., Kulczyhnski J. Podstawowe wiadomos$ci o panstwie i prawie.
Iskry 1961.
Mata Encyklopedia Prawa. PWN 1959.
Maneli M., Pomianowski R., Jarosz Z. i inni. Zagadnienia ustroju Polski

Ludowej. Wyd. 3. PWSZ 1961.
Prawo na co dzien. Red. M. Grudzinski. WP 1961.
Rozmaryn S. Konstytucja jako ustawa zasadnicza PRL. PWN 1961.

35 Administracja publiczna
Slubowski S., Szczepanski A. O prawach i obowigzkach cztonkéw i praco-

wnikéw prezydiéw rad narodowych wg stanu prawnego na dzien 31 XII
1959. WPr 1960.

Rusizczyc J., Wendel A. Rady Narodowe. Dorobek. Perspektywy. Problemy.
Kiw 1961.

37 Wychowanie. Nauczanie

Fillpczuk H. Kazde dziecko jest inne (oddziatywanie rodziny, szkoty, $rodo-
wiska na dziecko). PZWS 1961.

Kamyczek J. Grzeczno$¢ na co dzien. Iskry 1959.

Kim bede? Wybieramy zawéd. Iskry 1960.

Kotarbinski T. Sprawnos$¢ i biad. PZWS 1960.

Korczak J. Wybo6r pism pedagogicznych. T. 1—2. PZWS 1957.

Nowacka S. Moje dziecko w ztobku. PZWS 1957.

Pietrasinski Z. Sztuka uczenia sie. Wyd. 2. WP 1961.

Ple$niarski B. Zairys historii laicyzacji oswiaty i wychowaniaw Polsce.
Iskry 1961.

Rudnianski S. Idea wychowania spotecznego w dziejachmys$li pedago-
gicznej. Kiw 1962.

Sposowski W. Zasady samoksztatcenia. KiW 1959.

Wotoszynowa L. Psychologia pomaga wychowaniu. WP 1960.

4 JEZYKOZNAWSTWO

Jakubowski F. Maty stownik wyrazéw obcych. WP 1958.
Jodtowski S., Taszycki W. Stownik ortograficzny i prawidta pisowni
polskiej. Oss. 1959.



Jodtowski S, Taszycki W. Zasafly pisowni polskiej i interpunkcji. Wyd. 14.
Oss. 1961.

Kieszonkowy stownik czesko-polski i polsko-czeski Bergovej B., Batow-
skiego H. WP 1959.

Nalepinska M. Jak moéwié¢ i pisa¢ poprawnie. Wyd. 4. WP 1958.

F~zytubski F., Przytubska E. Jezyk polski na co dzien. Wyd. 2. WP 1962.

Stownik angielsko-polski i poLsko-angielski. T. Grzebieniowski. WP 1958.

Stownik esperancko-polski. T. J. Michalski. WP 1959.

Stownik francusko-polski i polsiko francuski. P. Kalina. WP 1959.

Stownik niemiecko-polski i polsko-niemiecki. P. Kalina. WP 1956.

Stownik rosyjsko-polski i polsko-rosyjski. WP 1958.

Stownik wyrazéw bliskoznacznych. Pod red. St. Skorupki. Wyd, 3. WP 1961

Stownik wyrazéw obcych. Wyd. 8 PIW 1959.

Szaber St. Stownik poprawnej polszczyzny. PIW 1958.

5 NAUKI SCISLE

50 Zagadnienia ogdlne
Braunbek W. Uczeni wstrzgsajag $wiatem. Iskry 1960.
Heafford Ph. 500 zagadek. Fizyka, chemia, technika. WP 1958.
Kowalska K. Nie tylko szkietko i oko. PWN 1961 Bibl. Probleméw.
Mata Encyklopedia Przyrodnicza. Wyd. 2. PWN 1962.
Taylor F. S. Historia nauk przyrodniczych w zarysie. PWN 1962.

51 Matematyka
Berman G. N. Rachunek i liczba. MON 1951.
Dytz Cz. Geometria dla samoukéw. Wyd. 2. PWSZ 1961.
Fudali St. Jezyk liczb, ksztattu i miary. WP 1957.
Homowski M,, Pokorny E. J. Algebra dla samoukéw. Cz. 2—3. Wyd. 2
PZWS 1961.
Jelensl<i S. Lilavati. Kozrywki matematyczne. PZWS 1954,
Jelenski S. Siadami Pitagorasa. PZWS 1961.
Majewski D. Arytmetyka dla robotnikéw. Wyd. 2. PWT 1957.
Perelman J. Ciekawa geometria. WP 1953.
Perelman J. Zajmujaca algebra. Wyd. 2. WP 1957.
Pokorny E.J. Algebra dla samoukéw. Cz. 1. Wyd, 3.PZWS 1960.
Pokorny E.J Narodziny liczby. Iskry 1957.
Pokorny E.J. Trygonometria dla samoukéw. Wyd. 4.PZWS 1961.
Struik D. J. Krotki zarys historii matematyki do korica XI1X w. PWN 1960.

52 Astronomia
Banaszczyk E. Czlowieik i niebo. MON 1961.
Dobrzycki J. Atlas nieba gwiazdzistego widocznego w Polsce. PWN 1956.
Marks A. Maty kalendarz astronomiczny. WP 1960.
Marks A. Ziemia ws$réd gwiazd. NK 1961.
Wotkow A. Ziemia i niebo. NK 1960.

53 Fizyka
Einstein A., Infeld L. Ewolucja fizyki. PWN 1959.
Fizyka i chemia zycia. PWN 1959.
Gasizynski L. O woltach bez leku. Iskry 1961.
Gtadkow K. Energia atomu. WP 1961.



Kaliniowska-Widomsfca E., Strauch E. Fizyka dla samoukdw. Cz. 1—2.
PZWS 1957— 1959.

Lane M. Historia fizyiki. PWN 1960.

Martin Ch. N. Podréz po $wiecie nieskonczonych mato$ci.MON 1960.

Mierzecka A. Wiedza opetanL Obrazki z dziejow fizyki. WP 1961.

Niese G. Jak to sie dzieje. Fizyka w zyciu codziennym. WP 1959.

Weizsacker C. F., Juilfs J. Fizyka wspétczesna. PWN 1960.

54 Chemia
Chemia praktyczna dla wsizystkich. Wyd. 3 rozsz. i popr. PWT 1960.
Debski J. Chemia na ustugach cztowieka. LSW 1956.
Stobinski J. Zagadki chemiczne. NK 1957.
Zagonski Z. P., Paszyc S. Czyste czy brudne czyli paradoksy chemii. WP 1960.

55 Geologia. Meteorologia
Batyk W., Kamieniecka M., Szczepanski M. Geologia Polski. WG 1959.
Cepek L. Giebiny Ziemi. Osiagniecia wspdéiczesnej geologii. WG 1956
Czekalska A. Wulkany na ziemiach polskich. WG 1958.
Halicki B. Rzezbiarze krajobrazu. WP 1957.
Kleczkowski A. Dziewonski J. Stownik geologiczny. WG 1953\
Passendorfer E. Epoka lodowa w Polsce. WP 1959.
Passendorfer E. Jak badamy przeszto$¢ ziemi. WG 1953.
Passendorfer E. Jak powstaty Tatry. WG 1954.
Stenz E. Co wiemy o wnetrzu ziemi. WG 1954.
Szczecinski Cz. Meteorologia dla wszystkich. WKit 1961.

56 Paleontologia (nauka o skamielinach przedhistorycznych zwierzat i roslin).
Augusta J. Z pradziejow zycia. WG 19.59.
Jarzabek D. Zaginione krajobrazy. WG 1957.
SteSlicka W. Spotkania z prapradziadkiem. Iskry 1960.

57 Biologia
Maty stownik biologiczny. WP 1961.
Zabinski J. Odpowiedzi na zagadki biologiczne. WP 1959.

58 Botanika

Atlasy botaniczne:
Rosliny torfowisk. Podbietkowski Z.
Ros$liny lasu lisciastego. Traczyk T.
Rosliny tgk. Gayéwna D.
Ros$liny lasu iglastego. Obminski Z.
Ros$liny wodne. Polakowski M.
Cinger A. Zajmujgca botanika. WP 1955.
Kostyniuk M., Marczak E. Nasze ros$liny chronione.PWN 1961.
Pawtowski B. Stowniczek botaniczny. PWN 1957.
Siuziew P. Zielnik. Przewodnik do zbierania i suszenia ro$lin do zielnika
i kompletowania zbioréw tlorystyczinych. PZWS 1953.
Szafer W., Kulczycki S., Pawlowski B. Ros$linypolskie.Opisy i klucze.
PWN 1953.
Szaferowa J. Poznaj 100 ros$lin. Klucz do oznaczania stu gatunkéw roslin
kwiatowych. PZWS 1961
Totpa S., Radomski J. Botanika. PWRiL 1957.
Wiodarczyk St. Botanika tgkarstwa. PWRiL 1962.



59 Zoolugia
Graba E., Graba J. Stownik zoologiczny. PZWS 1952.
Haber A. Atlas ptakéw lesnych. PWRIiL 1961.
Koehler W., Schnajder Z. Atlas owadoéw lesnych. FWFilL 1955.
Nowak E. Ptaki pomocnikami rolnika. LSW 1961.

Skuratowicz W. Gryzonie. Biologia i zwalczanie gatunkéw szkodliwych.

Wyd. 2. PWRIiL 1961.
Strojny W. W $wiecie owadoéw. Album. WP 1957.
Wilczek L. W kropki i paski (Stonka ziemniaczana). NK 1961.

6 NAUKI STOSOWANE

60 Zagadnienia ogoélne
Almanach nauki i techniki. Iskry 1961.
Ksiega odkry¢ i wynalazkéw. T. 1—2. Iskry 1957.
Mata Encyklopedia Techniki. PWN 1961.

Maty poradnik techniki. Nauki matematyczno-przyrodnicze i ogélnotech-

niczne. PWT 1961.
Porebski E. Ludzie, ktorzy zmieniali swiat. NK 1960.
Seweryn T. Technicy i wynalazcy ludowi. LSW 1961.
Szolginia W. Cuda techniki na przestrzeni dziejow. Iskry 1361.
Sztejnike W. Technika na wesoto. PWT 1960.

61 Medycyna. Higiena. Bezpieczenstwo i higiena pracy

Brzozowska H., Brzozowski R. Zanim przyjdzie lekarz. Praktyczny poradnik

postepowania w nagtych wypadkach. PZWS 1958.

Dziak A., Kuzniecka B. Ziota lecznicze (Zbiér i zastosowanie). PZWL 1960.
Fedorowski G. Pierwsza pomoc w nagtych wypadkach. PZWL 1959.

Gotka J. Nauka o cztowieku wraz z higieng. PZW,S 1962.

Gotembowicz W. Leki bez tajemnic. Od pajeczyny do penicyliny. WF 1956.

K-Bey. Rozmowy o cztowieku. Iskry 1957.
Ktosinski. Higiena psychiczna w zyciu codziennym. PZWL 1961.
Korczak W., Leowski J. Higiena. PWSZ 1960.

Kwasniewska J., Skulimowski J., Tumitowicz H. Poradnik zbieracza zio6t

WPLiS 1956.

Mata Encyklopedia Zdrowia. Wyd. 2. PWN 1958.

Rozniatowski T. O zdrowiu na wesoto. PWZL 1956.

Sylwanowicz W. Maty atlas anatomiczny. PZWL 1961.
Szumowski W. Historia medycyny. PZWL 1961.

Swierzawska Z. Choroby zakazne u dzieci. PZWL 1955.
Wieczorkiewicz B. Pielegnowanie chorego w domu. PZWL 1957.
Zargba B. O budowie i czynnosciach ciata ludzliiego. PZWS 1959.

614 Pozarnictwo
Glazer T. Przyczyny pozaréw i wybuchéw. Arkady 1958.
Kreid F. Przyczyny powstawania i rozszerzania sie pozaroéw
MON 1959.
Graczyk B. Ochrona przeciwpozarowa na wsi. WPr 1956.
Grabowski S. Piorunochrony na wsi. Wyd. 2 popr. PWRIiL 1960.

na wsi.



619 Weterynaria
Lusil J. Doskonalenie zwierzat. PWRiL 1961.
Nawrocki J. Zapobieganie chorobom drobiu. PWRiL 1961.
Poradnik weterynaryjny. Wyd. 3. PWRiL 1961.
Osinski J. Zwalczajmy gruzlice u bydta. PWRIiL 1961.

62 Inzynieria | technika. Budowa maszyn. Budowa dr6g. Budowa srodkéw lokomocji
(samochodéw, motocykli, traktoréw...)
Albin K. Szybownictwo na $wiecie. WK 1960.
Brun K., Kwiatkowski A. Jak jezdzi¢ motocyklem i skuterem. WKit 1962.
Dabrowski Z. Technika na obozach harcerskich. WK 1960.
Glass A. Rozpoznawanie samolotéw, szybowcédw i $migtowcow. WK 1960.
Grabowski Z., Wojcicki J. 1000 dléow o morzu i okrecie. MON 1955,
Jankowski J. K. Mtody konstruktor. Wyd. 2. PWT 1961.
Kalendarz Mtodego Technika. NK 1961.
Kowalski J. Podrecznik kierowcy motocykla. WK 1960.
Kozak W. Waieczory interesujacej techniki. Wyd. Zw. 1960.
Koztowski B. Dzieje okretu. WP 1956.
Krynicki M. Wspdtcaesne statki morskie. WK 1956.
Malinowsiki F. Od konia do traktora. PWRiL 1961.
Lilley S. Ludzie, maszyny, historia. PWN 1961.
Majewski T. A B C motocyklisty. Wyd. 4. WK 1960.
Maty poradnik mechanika. Wyd. 7. PWT 1962.
Mtody konstruktor. PWT 1961.
Olechnowicz E. Zasady ruchu samochodéw i motocykli na drogach pu-
blicznych. Wyd. 8 WK 1961.
Pilecki S. Lotnictwo. Mata encyklopedia. PWT 1960.
Stodowy A. Podrecznik kierowcy amatora. Wyd. 2. WK 1960.
Stasiewicz J., Ortowski B. Jak nasi przodkowie w powietrzu IlataR

PZWS 1961.
Szemiot H., Andrzejewski J., Myszkowski S. Poradnik traktorzysty. PWRIiL
1961.

C29.19 Astronautyka
Lewantowski W. Z. Rakietg do Ksiezyca. PWN 1961.
Pierwszy kosmonauta. WP 1961
Thor J., Wotczek O. Matly stownik astronautyczny. WP 1960.
Zarankiewicz K. Astronautyka popularna. PWN 1959.

621 Elektrotechnika. Telekomunikacja. Radio, telewizja...
Ajsberg E. Radio? Alez to takie proste. PWT 1959.
Ajsberg E. Telewizja? Alez to takie proste. PWT 19329.
Borowski H. Co radioamator wiedzie¢ powinien. WKit 1962.
Borun K. Tajemnica sztucznych zwierzat. WP i Szt. Mitodych 1961.
Danowski T., Niemcewicz L. Podreczna encyklopedia radioamatora. WK 1960.
Gnoinski T. Elektryczno$¢ na wsi. PWRiL 1959.
Konarski S., Pilipowski A. Zdobycze techniki telewizyjnej. WKik 1962.
Klimczewski Cz. ABC telewizji. WKikt 1961.
Krakowiak St. Jak korzysta¢ z elektrycznosci w zagrodzie. PWRiL 1961
Sosinski R. Z technikg na ty. Elektrotechnika, motoryzacja, radiotechnika.

MON 1961.

Suder W. Z elektrotechnikg na ty. MON 1960.



63 Gospodarstwo wiejskie

631 Rolnictwo w ogéle. Budynki, maszyny, gleba

Biblioteczka przysposobieniia rolniczego.

Tepicht J., Rychlik T. Doswiadczenia a perspektywy rolnicze. Problemy
rozwoju PGR. Kiw 1961.

Biblioteka rolnika (siedem poradnikow).

Frak J. Poznaj zasady dobrego gospodarowania. Wyd. 2. PWRiL 1959.

Kubas St. Usprawnienia w polu i w zagrodzie. PWRIiL 1960.

Poradnik gospodarski. Red. W. Chmielewski. Wyd. 2. PWRiL 1960.

Prandota W. Czego rolnik polski! nauczy¢ sie moze od rolnika francuskiego
i niemieckiego. LWS 1961.

Stryjewski F., Rosinski F., Dutkiewicz Z. Drenowanie. PWRiL 1960.

631.3 Maszyny i narzedzia rolnicze
Borewicz W., Diuski S. Mechanizacja uprawy kukurj'dzy. PWRiL 1961.
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Juraszek H. Klucz do okreélania choréb roslin uprawnych. PWRiL 1951.
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Wierzbicki J. Nawadnianie tgk i pastwisk wodami $ciekowymi. PWRiL 1959.

634 Hodowla drzew. Sady. Le$nictwo
Goriaczkowski W. Sad. PWRiL 1956.
Grochowski W. Jadalne owoce lesne (zbiér i zastosowanie). PWRiL 1960.
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Prochnicka A. Jak dobrze 1 tanio naprawia¢ budynki. Wyd. 2. PWRIiL 1961.
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Kowalczewski S. Goéry Swietokrzyskie. SiT 1961.
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Olszewski T. Geografia ekonomiczna regionataa $wiata. Kraje kapitali-
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