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WSTEP

W 1999 roku po raz pierwszy ukazata sie w Polsce norma 1SO, dotyczgca
sporzadzania opiséw bibliograficznych w przypisach dla dokumentow elektro-
nicznych\ aw 2002 norma ISO dotyczgca tego samego zagadnienia, ale w od-
niesieniu do dokumentéw pismienniczych”. Ta ostatnia zastgpita starg polska
norme z roku 1979®.

Temat poprawnosci w sporzadzaniu bibliografii zatgcznikowych oraz przypiséw
do prac naukowych, pomimo wydania dwdch nowych norm, jest wcigz aktualny
i zywy. W obliczu zmiany formy egzaminéw maturalnych wielu nauczycieli staneto
przed nietatwym zadaniem, szczeg6towego wyjasnienia uczniom, co to jest wia-
Sciwa dokumentacja naukowa pracy pisemnej ijak ja tworzy¢. Problem ten doty-
czy réwniez nauczycieli akademickich, prowadzacych seminaria magisterskie, na
ktérych studenci zgtebiajg tajniki tworzenia warsztatu naukowego prac magister-
skich czy licencjackich. Zaréwno dla uczniow jak i dla nauczycieli zadanie nie jest
tatwe z powodu braku odpowiedniego przewodnika. Te luke praca niniejsza ma
ambicje wypetni¢, dajac petny przeglad sposoboéw opracowania réznych typéw
dokumentoéw, jako ze wszystkie one sgjednakowo wazne i potrzebne.

Dostepne w bibliotekach i ksiegarniach publikacje nie uwzgledniajg wszyst-
kich rodzajow dokumentow, totez - gdy szukano przyktadow opisu bibliograficz-
nego tych mniej popularnych - pojawiat sie problem. W nowej normie PN-ISO
690 z 2002 roku nie uwzgledniono schematéw i przyktadéw opiséw dokumentow
innych niz piSmiennicze, chociaz sugeruje ona, ze ite inne dokumenty, jak np.
filmy, nuty, ryciny czy mapy, nalezy opisywac¢ podobnie jak pisSmiennicze™, dlate-
go tez podczas sporzadzania schematow opisdow dokumentéw niepismienniczych
korzystano z cytowanej wyzej normy. Wyjatek stanowity prace niepublikowane.

Ksigzka zostata napisana z myslg o studentach oraz uczniach klas liceal-
nych i gimnazjalnych. Moze by¢ takze wykorzystywana przez nauczycieli aka-
demickich, nauczycieli szkolnych i redaktoréw.

Przewodnikami, majacymi utatwi¢ postugiwanie sie ksiazka, sa rozdziaty,
w ktérych pokazano opracowanie dzieta w zaleznosci od rodzaju nosnika: ,,Jak
korzysta¢ z ksiazki?”, ,,Krok po kroku - opis dokumentu na konkretnym
przykitadzie” oraz ,,Poréwnanie opisdw tego samego dzieta ze wzgledu na
rodzaj nosnika” zamieszczone w INFORIVIACJACH OGOLNYCH. Czytelnik
znajdzie w nich droge poszukiwania wiasciwej tablicy, zawierajgcej wzor opisu
dokumentu. Warto takze zajrze¢ do rozdziatu ,,Powotania, przypisy i biblio-
grafia zalacznikowa w Swietle najnowszych) norm”, poniewaz sg tu wazne
informacje, dotyczgce stosowania poszczegolnych elementéw przypisu biblio-
graficznego oraz cechy charakterystycznych dla opisu czesci cytowanych doku-
mentdw, takich jak: artykuly, rozdziaty, fragmenty lub tomy.

' Por. PN-ISO 690-2.
2 Por. PN-ISO 690.
3 Por. PN-79/N-01222/07.
PN-ISO 690, [Rozdz.] 1 Zakres norrny, s. 5.



Cze$¢ zasadniczg pracy stanowig TABLICE ZBIORCZE, w ktorych zebrano
i pogrupowano schematy oraz przyktady opiséw réznych typow dokumentéw.
Dla utatwienia, w przyktadach zastosowano tylko jedng wersje interpunkcji - sa-
me przecinki.

Wazng pomoc stanowig TABLICE UZUPELNIAJACE, oznaczone numera-
mi XXIX-XXXI.

Umieszczono w nich informacje dotyczgce powotan, przypiséw i bibliografii
zatgcznikowej. Systemy powigzah pomiedzy powolaniami a wykazami przypi-
sOw przedstawiono w Tablicach XXIX. Kazdg z trzech metod, wchodzacych
w sktad tych systeméw, zaprezentowano w oddzielnej tablicy:

Metode 1: Numerowanie przypiséw w Tablicy XXIX -1,

Metode 2: Powotania w formie uwag - w Tablicy XXIXI - 2,

Metode 3: Pierwszy element i data - w Tablicy XXIX - 3.

W Tablicach XXX 1 -2 podano skroty uzywane obowigzkowo w przypisach
i powotaniach oraz zasady ich stosowania. Wykorzystujgc norme i dostepna
literature, opracowano tez podziat przypiséw - Tablica XXX - 3.

W Tablicach XXXI zamieszczono przyklady bibliografii zatagcznikowych
w réznych uktadach: alfabetycznym, alfabetycznym w systemie autor (data),
wedtug formy wydawniczej i kryterium treSciowego.

Za tablicami uzupetniajgcymi umieszczono MATERIALY POMOCNICZE,
na ktore sktadajg sie: zatgczniki, stownik terminéw, indeks i bibliografia zatgcz-
nikowa. W Zataczniku 1 zebrano wszystkie normy, ktére moga by¢ przydatne
W czasie pisania pracy naukowej, z dodatkowymi objasnieniami co do przed-
miotu normy, w sytuacjach, gdy uznano to za wskazane. Wazny jest takze
Zalacznik 2 z tabelg, na ktorej przedstawiono ,, Typy dokumentéw wedtug
formy zapisu tresci”. Mozna ja wykorzysta¢ do konstruowania bibliografii
zatgcznikowej o takim systemie porzadkowania zrédet. Podziat dokumentéw
przedstawiony w tej tabeli jest podstawag podziatu wszystkich dokumentow
zamieszczonych w niniejszej publikacji. W Zalgczniku 3 omowiono zasady
stosowania znakow interpunkcyjnych, oddzielajacych poszczegdlne elementy
opisu dokumentu i zaproponowano trzy wersje interpunkcyjne na specjalnie
do tego przygotowanej Sciggawce, w ktorej dokladnie nazwano znaki inter-
punkcyjne, jakie moga oddziela¢ konkretne elementy opisu bibliograficznego.
W Zataczniku 4 zamieszczono uwagi do Tablic szczegdtowych opublikowa-
nych w formie elektronicznej. W Zataczniku 5 znajdujg sie schematy opiséw
dokumentow najczesciej wykorzystywanych w pracach naukowych, a miano-
wicie: piSmienniczych i elektronicznych.

Dla os6b zainteresowanych publikacjami, mogacymi w jakis sposéb pomoc
podczas pisania pracy, nie tylko tymi na temat bibliografii i przypiséw, bo te -
takg majg nadzieje autorki - wyjasni niniejsza ksigzka, sporzadzono i zamiesz-
czono Bibliografie.

W niejasnych kwestiach, dotyczacych terminologii, pomocny moze okazaé
sie Stownik terminéw zwigzanych z tematem.

Pomoca w znalezieniu odpowiednigj tablicy jest szczegdtowy i wyczerpujacy
Indeks.



Uzupetnieniem publikacji sg TABLICE SZCZEGOLOWE, znajdujgce sie na
zalgczonej do I<sigzki ptycie CD, ktdre - dzieki swojej przejrzystej ijednolitej for-
mie oraz odpowiednio dobranej, nieprzypadkowej kolorystyce - ufatwiajg zglebia-
nie tajnikéw sporzadzania przypiséw do prac naukowycti. Tablice te oznaczono
rzymskimi numerami od |1 do XXVIII. Ukazano w nichi zasady sporzadzania opisow
bibliograficznych) r6znego typu dokumentéw w przypisach i bibliografiach) zatgcz-
nikowych!, z zastosowaniem trzech wersji interpunkcyjnych oraz podkresleniem
elementow obowigzkowych, ifakultatywnych. Poszczegdlne rodzaje dokumentéw
poprzedzaja komentarze zamieszczone w tablicach wprowadzajgcych. Wstep
i wskazowki do korzystania z tablic szczego6towych, jak wspomniano wyzej, Czy-
telnik moze odnalez¢ w wersji drukowanej w Zatgczniku 4.

Zyczymy owochnej pracy naukowej
dr Mariola Antczak
mgrAnna Nowacka
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1. JAK KORZYSTAC Z KSIAZKI?

Droga Czytelniczko!
Drogi Czytelniku!

1. Poszukiwanie w ksigzce schematu opisu dokumentu zacznij od indeksu. Je-
zeli chcesz opisac np. fragment artykutu z pracy zbiorowej w formie piSmien-
niczej, mozesz wybrac wiele haset:

« Dokument piSmienniczy

» Fragment

» Ksigzka

* Wydawnictwo zwarte

Numery Tablic znajdujag sie przy hasle DOKUMENT z oznaczeniem typu do-
kumentu, np. DOKUMENT PISMIENNICZY. Jezeli wybierzesz hasto inne niz
DOKUMENT... system odsytaczy doprowadzi cie zawsze itak do dokumentu
oraz podpowie jego rodzaj np. KSIAZKA zob. DOKUMENT PISMIENNICZY.

2. Okresl, czy masz do czynienia z dokumentem jedno- czy wielotomowym.

3. Okresdl, czy jest to praca autorska czy zbiorowa, (jesli stanowi to dla Ciebie
trudnos¢, sprawdz w ,Stowniku terminéw”, co to jest praca autorska i praca
zbiorowa).

4. Zdecyduj, czy chcesz opisaé: catosé, artykul®, rozdziat czy fragment® (objas-
nienia tych terminéw znajdziesz w ,Stowniku terminéw”, zamieszczonym na
koncu ksigzki®.

5. Na tablicy, do ktorej skieruje cie indeks, odnajdziesz schemat opisu twojego
dokumentu, a pod schematem - przyktadowy opis dokumentu podobnego.
6. Jezeli w swoim opisie chcesz zastosowac elementy wylgcznie obowigzko-
we, wybierz te, ktére sg oznaczone kolorem czarnym. Jezeli do elementéw
obowigzkowych chcesz dodac¢ rowniez fakultatywne - dopisz takze te, ktére
oznaczono kolorem niebieskim. Zdecyduj sie, ktore z elementéw fakultatyw-

nych chcesz uwzgledni¢ (mozesz wszystkie).

Nieco inaczej wyglagda poszukiwanie w ksigzce schematu opisu DOKUMEN-
TU ELEKTRONICZNEGO.

W ksigzce - podobnie jak w normie - nie ma schematoéw opisu wszystkich
rodzajéw dokumentéw elektronicznych. Ograniczono sie tylko do elektronicz-
nych wydawnictw zwartych, ciggtych, biutetynow, komunikatow i systemow elek-

® Jest to istotne, poniewaz definicja artykutu w opisie dokumentéw znacznie odbiega od potocz-
nego rozumienia tego stowa. Artykut najczesciej kojarzony jest z czasopismem, podczas gdy tu
jest nim takze np. wiersz w antologii, opowiadanie w zbiorze itp.

® Pamietaj, ze rozdziaty opisujemy tak jak fragmenty. Jedyng r6znica w opisie sg numery stron.

~ Stownik pomoze ci réwniez wyjasni¢ inne terminy, co do ktérycti mozesz mie¢ watpliwosci, np.
co to jest ,,0znaczenie zeszytu”, ,,wydawnictwo zwarte”, ,,wydawnictwo ciggte”, ,monografia” itp.



Ironicznego komunikowania sie; a tymczasem dokumentédw elektronicznych
jest bardzo duzo, bowiem wszystko, co zarejestrowano na nosniku, ktory da sie
odtworzy¢ za pomocag komputera, jest dokumentem elektronicznym. Beda wiec
nimi takze zarejestrowane na takim nosniku mapy, ilustracje, nuty, filmy, nagra-
nia muzyczne itp.

Jezeli zatem bedziesz chcial opisac film obejrzany na ekranie komputera,
nie odnajdziesz w naszym podreczniku gotowego wzoru opisu. Nie oznacza to
jednak, ze nie bedziesz mégt skorzysta¢ ze schematéw zamieszczonych w ta-
blicach. W tym, jak iw innym podobnym do tego przypadku, powinienes$ skorzy-
sta¢ z dwoch schematéw opisu. W przypadku filmu odtwarzanego w kompute-
rze, wybierz odpowiedni schemat opisu dokumentu elektronicznego i dokumentu
audiowizualnego, a potem potgcz elementy obu schematow, wybierajgc te, ktére
sg wazne dla opisywanego przez ciebie filmu. Jak to zrobi¢?

Ot6z praca nad kazdym tego rodzaju opisem bedzie przebiega¢ w trzech
etapach:

1. Pomysl, jaki opisujesz dokument (dostepny na CD-ROM czy w Internecie,
czy jest to praca autorska, czy zbiorowa, czy jest to caly dokument, czy tylko
jego fragment) i w zaleznosci od tego, w tablicach ze schematami opisu do-
kumentow elektronicznych odszukaj wlasciwy schemat. On bedzie podstawg
twojego opisu.

2. Teraz odszukaj Tablice ze schematami opisu dokumentéw audiowizualnych
(w przypadku filmu, ikonograficznych w przypadku ilustracji itd.) i wybierz
schemat odpowiedni do opisu twojego filmu.

3. Opisuj film wedtlug wybranego schematu opisu dokumentu elektronicznego.
Elementy, ktérych nie da sie odszukac¢ w opisywanym dokumencie (w przy-
padku filmu bedzie to np. wydawca czy rok wydania), zastgp elementami cha-
rakterystycznymi dla filmu z wybranego wczesniej schematu opisu dokumen-
tu audiowizualnego (nazwisko rezysera, autor scenariusza i muzyki, miejsce
produkcji i producent, czas nagrania itp.). Polgczenie elementow tych dwéch
schematow daje witasciwy opis filmu jako dokumentu elektronicznego. To sa-
mo dotyczy map, ilustracji, nagran dZwiekowych itp. Nie zapomnij jednak, ze
podstawa twojego opisu jest zawsze schemat opisu dokumentu elektronicz-
nego, wiec elementy wybrane ze schematu opisu dokumentu audiowizualne-
go nalezy wstawia¢ w miejscu, jakie podpowiada schemat opis dokumentu
elektronicznego.

Zapamietaj!

1. Kazdy rodzaj dokumentu (np. film, mapa, nagranie muzyczne, ilustracja itp.),
ktéry da sie odtworzy¢ za pomocg komputera, jest dokumentem elektronicz-
nym i opisujac go, korzystamy z dwoch schematéw opisu, ktore nalezy taczyc¢
zgodnie z przedstawionymi wyzej wskazéwkami.

-11 .



2. Dokumenty, ktérych nie da sie odtworzy¢ za pomocag komputera, nalezg do
kategorii dokumentéw nieelektronicznych i opisuje sie je zgodnie ze schema-
tami opracowanymi dla dokumentow innych niz elektroniczne. | tak:

- film na kasecie VHS lub ptycie, ktorej nie da sie odtworzy¢ za pomocag kom-
putera, bedzie dokumentem audiowizualnym,

- drukowana mapa bedzie dokumentem kartograficznym,

- nagranie muzyczne na kasecie magnetofonowej bedzie dokumentem audial-
nym,

- drukowana ilustracja bedzie dokumentem ikonograficznym itp.



2. KROK PO KROKU
Opis dokumentu na konkretnym przyktadzie

Droga Czytelniczko!
Drogi Czytelniku!

W rozdziale tym odnajdziesz informacje, jak opisa¢ dokument na wybranym
przyktadzie. Zat6zmy, ze w swojej pracy wykorzystatas/-es VI rozdziat z ksigzki
»Szklany sufit. Bariery i ograniczenia karier kobiet. Monografia zjawiska”
pod redakcja Anny Titkow. Masz sporzadzi¢ opis bibliograficzny tej czesci
ksigzki i umiesci¢ go w zestawieniu bibliograficznym swojej pracy. Co nalezy
zrobié¢, zeby Twoj opis byt poprawny i zawierat wszystkie dane, utozone we wia-
Sciwej kolejnosci;
1.Odszukaj w naszej ksigzce INDEKS, w ktérym - w porzadku alfabetycznym

- wymienione zostaly rodzaje dokumentéw, z ktérymi spotkasz sie, piszac
kazda prace, wymagajaca dotaczenia przypiséw bibliograficznych i bibliografii
zalgcznikowej.

2. Odszukaj w indeksie hiasto KSIAZKA, przy nim znajdziesz okre$lenie 3 typow
nosnikéw, na jakicti moze byc¢ zarejestrowana ksigzka.

3. Wybierz typ nosnika dla ksigzki, w ktérej jest interesujgcy Cie rozdziat. Ponie-
waz ksigzka jest wydrukowana, wybierasz nosnik w formie piSmienniczej.
4. Przy no$niku ,w formie piSmienniczej” masz odsytacz zob. (zobacz) DOKU-

MENT PISMIENNICZY. W ten spos6b indeks podpowiada Ci, ze Twoja ksiaz-

ke nalezy opisac jak dokument piSmienniczy.

5. Odsytacz skierowat Cie do DOKUMENTU PISMIENNICZEGO, zatem odszu-
kaj to hasto w indeksie. Widzisz, ze dokumentami piSmienniczymi mogg by¢
rézne wydawnictwa i r6zne dokumenty. Twoja ksigzka jest wydawnictwem
zwartym, dlatego w dokumentach pismienniczych odszukaj WYDAWNICTWO
ZWARTE. Jesli nie wiesz, co to jest wydawnictwo zwarte, zajrzyj do ,Stownika
terminow”.

6. Widzisz, ze wydawnictwa zwarte podzielono na jednotomowe i wielotomowe.
Twoja ksigzka jest jednotomowa, popatrz zatem na WYDAWNICWO ZWAR-
TE- nlUKOTOMO LWL -

7.1 znéw musisz dokona¢ wyboru. Wydawnictwo zwarte jednotomowe moze
by¢ pracg autorska lub pracg zbiorowa, wybierz, jakg praca jest Twoja ksigz-
ka. Jesli nie wiesz, co to jest ,praca autorska” i ,praca zbiorowa”, zajrzyj do
wspomnianego wyzej ,Stownika terminow”.

Wiesz, ze opisywana przez Ciebie ksigzka nie ma konkretnego autora, a na

jej tres¢ sktadajg sie teksty wielu autoréw, wydane pod redakcjg. Z definicji,
ktérg odczytates w stowniku, wynika, ze tego typu publikacja to praca zbio-
rowa.

8. Indeks skieruje Cie do pracy zbiorowej. Ale na tym nie koniec. Okazuje sie,
ze prace zbiorowg mozna opisa¢ w catosci lub czesci (artykut, rozdziat lub
fragment). Ty masz opisac rozdziat.



9. Odszukaj w indeksie hasto ROZDZIAL. Indeks informuje Cie, ze rozdziat
opisuje sie jak fragment. Musisz wiec znalez¢ tablice, na ktorej jest schiemat
opisu fragmentu.

10. Wré¢ do liasta DOKUMENT PISMIENNICZY i do nastepnychi jego czesci,
ktore juz ustalites: - WYDAWNICTWO ZWARTE - JEDNOTOMOWE - pra-
ca zbiorowa i spojrz na to co Cie teraz interesuje, czyli na fragment.

11. Obok fragmentu znajdziesz napis TH. Informuje on,zeten rodzaj dokumentu
piSmienniczego opisuje sie na podstawie scliematu, zamieszczonego w Ta-
blicy Il. Wszystkie tablice ze schematami i przyktadami opisu dokumentéw
znajdujg sie w rozdziale TABLICE ZBIORCZE.

12. Odszukaj ten rozdziat w naszej ksigzce i otwérz na stronicy z napisem TABLI-
CA Il DOKUMENT PISMIENNICZY. W tablicy tej znajdziesz schematy i przy-
ktady opisu dokumentu w catosci lub czesci (artykut, rozdziat i fragment).

13. Wybierz schemat opisu fragmentu i wedtug niego opisz swoj rozdziat z ksigz-
ki. Dodatkowo swoj opis mozesz poréwnac z odpowiednim przyktadem opi-
su podobnego dokumentu.

14. Na zakonczenie - dla utrwalenia zdobytej umiejetnosci - przesledz jesz-
cze raz po kolei wszystkie podkreslone wyzej hasta, ktére razem szukaliSmy
w indeksie, a otrzymasz Sciezke wyboru tablicy, na ktérej zamieszczono go-
towy schemat, z ktérego musisz skorzystaé, opisujgc rozdziat ksigzki.
KSIAZKA - w formie pi$mienniczej zob. DOKUMENT PISMIENNICZY -
WYDAWNICTWO ZWARTE - JEDNOTOMOWE » prace autorskie « frag-
ment T II.

ZYCZYMY POWODZENIA!

15. Jesli - mimo tak doktadnych informaciji - opis bedzie stwarzat problemy, zaj-
rzyj do dokumentu elektronicznego (ptyta CD-ROM), dotgczonego do ksigzki.

16. W dokumencie elektronicznym zamieszczono TABLICE SZCZEGOLO-
WE. Kazdy dokument opracowano w nich na dwdéch stronicach, widocznych
obok siebie na ekranie komputera.

17. Po lewej stronie zamieszczono schemat opisu dokumentu w bibliografii
zatgcznikowej i przypisach bibliograficznych z uwzglednieniem elementéw
obowigzkowych (zaznaczonych na czarno) i fakultatywnych (zaznaczonych
na niebiesko). Elementy schematu wpisano w tabele. Z lewej strony tabeli
wymieniono nazwy poszczegélnych elementéw opisu dokumentu, a z pra-
wej strony przyktad opisu rozbity na czesci, dopasowane do poszczegdlnych
elementéw, np.:

WYDANIE Wyd. 3
MIEJSCE WYDANIA Warszawa
WYDAWCA PWN

DATAWYDANIA 1999



18.

19.

Po prawej stronie ekranu zaprezentowano 4 wersje opisu tego samego do-
kumentu. Przyktad opisu jest zawsze ten sam co w tabeli po lewej stronie
ekranu, z tg réznicg, ze ma inng forme zapisu. Nie umieszcza sie go w ta-
belce, tylko zapisuje w taki sposob, jaki obowigzuje w opisie bibliograficz-
nym, tzn. element po elemencie oddzielony znakiem interpunkcyjnym, np.:
Wyd. 3, Warszawa, PWN, 1999.

Powodem, dla ktérego powiela sie 4 razy ten sam przyktad jest interpunkcja
(w 3 przyktadach zastosowano 3 r6zne wersje interpunkcji) oraz mozliwosc¢
stosowania elementéw obowigzkowych) i fakultatywnych. Pierwszy przykfad
zawiera tylko elementy obowigzkowe, oddzielone wytgcznie przecinkami,
a trzy pozostate zawierajg wszystkie elementy, zaréwno obowigzkowe jak
i fakultatywne oraz r6zng interpunkcje (w tym drugi przyktad zawiera tak jak
pienA/szy wylacznie przecinki).

Zainteresowanych odsytamy do dokumentu elektronicznego, ktory jest prosty
w obstudze, szybko pozwala znalez¢ schemat opisu poszukiwanego dokumen-
tu iw jasny sposéb podpowiada, jakg mozna zastosowac interpunkcje.



3. POROWNANIE OPISOW TEGO SAMEGO DZIELA

W ZALEZNOSCI OD RODZAJU NOSNIKA
Opisy dokumentdw na konkretnych przykitadach

Jak wspomniano wczeséniej kazdy rodzaj dokumentu (np. film, mapa, nagra-
nie muzyczne, ilustracja itp.) zarejestrowany na nosniku, ktéry da sie odtworzy¢
za pomoca komputera, jest dokumentem elektronicznym i opisuje sie go jak
dokument elektroniczny®.

Te same rodzaje dokumentow (jak: film, mapa, nagranie muzyczne, ilustra-
cja itp.) na nosnikach, ktérych nie mozna odtworzy¢ za pomocg komputera, na-
lezg do kategorii dokumentdéw nieelektronicznych, wiec opisuje sie je zgodnie ze
schematami opisu ustalonego dla okreslonego rodzaju dokumentu i tak:

- film na kasecie VHS lub plycie, ktérej nie da sie odtworzy¢ za pomoca
komputera, jest dokumentem audiowizualnym i opisuje sie go jak doku-
ment audiowizualny,

- drukowana mapa jest dokumentem kartograficznym i opisuje sie jg jak
dokument kartograficzny,

- nagranie muzyczne na kasecie magnetofonowej jest dokumentem audial-
nym i opisuje sie je jak dokument audialny,

- drukowana ilustracja jest dokumentem ikonograficznym, wiec opisuje sie
ja jak dokument ikonograficzny itp.

Aby zrozumieni¢ réznice w opisie dokumentoéw zarejestrowanych na nos$ni-
kach elektronicznych i nieelektronicznych, podajemy kilka przyktadéw opisu te-
go samego dokumentu, ale zarejestrowanego na réznych nosnikach. Elementy
charakterystyczne dla opisu dokumentéw elektronicznych zaznaczamy podkres-
leniem. Elementy fakultatywne - podobnie jak w calej ksigzce - zapisano kolo-
rem niebieskim, a znaki przestankowe - kolorem czerwonym.

Poniewaz trudno znalez¢ przyktad dokumentu, ktéry wystepowatby jedno-
czesnie na wszystkich nosnikach, w niektérych przyktadach przeprowadzamy
analize teoretycznag opisu. Takjest w opisie pojedynczej czesci filmu, ktérego nie
udato sie obejrze¢ w Internecie (przyktad nr 3).

® Wskazowki dotyczace opracowania opiséw tego typu dokumentédw elektronicznych zamiesz-
czono w ksigzce na s. 10-11.
W nowej normie PN-ISO 690:2002 nie ma wyraznego przyktadu opracowania dokumentéw in-
nych niz piSmiennicze, ale sugeruje ona (patrz; [Rozdz.] 1 Zakres normy, s. 5), ze wszystkie
rodzaje dokumentéw (z wyjatkiem rekopiséw i materiatéw niepublikowanych), a wiec takze filmy,
nalezy opracowac zgodnie z cytowanymi w niej zmianami, wykorzystujac przedstawione w niej
schematy jako obligatoryjne takze dla dokumentéw innych niz piSmiennicze.



1. Na kasecie VHS (dokument audiowizualny) - opis wg. schematu Tab. XVII - 2:
CHMIELEWSKI Tadeusz (rez.), Jak rozpetatem Il wojne Swiatowa, cz. 3, Wsrod swoich,
scen. Tenze, zdj. Jerzy Stawicki, muz. Jerzy Matuszkiewicz, Polska, PRF ,Zespoly Filmo-
we”, 1969, 73 min.

2. Na ptycie CD (dokument elektroniczny) - opis wg. sctiematu Tab. XIII - 3
i Tab. XVII-2'°.

CHMIELEWSKI Tadeusz (rez.). Jak rozpetatem Il wojne $wiatowg [CD-ROM], scen.
Tenze, zdj. Jerzy Stawicki, muz. Jerzy Matuszkiewicz, Polska. PRF ,Zespoty Filmowe”,
1969, 73 min, aktualizacja 9.03.2007. cz. 3, Wsrdd swoich™\

3. Zamieszczonego w Internecie (dokument elektroniczny) (Gdyby byt, moégiby
wyglagdac¢ nastepujaco) - opis wg. sctiematu Tab. IX - 3 iTab. XVII - 2™,
CHMIELEWSKI Tadeusz (rez.). Jak rozpetatem Il wojne Swiatowa [online]. Tenze, zd].
Jerzy Stawicki, muz. Jerzy Matuszkiewicz, Polska PRF ,Zespoly Filmowe”, 1969, 73
min, aktualizacja 9.03.2007, fdostep: 9.07.20071. cz. 3, Wsrdd swoich, Dostepny w In-
ternecie: <littD://iak.rozDetalem.druaa.woine.swiatowa.fiimweb.pl/>.

OPIS DZIELA LITERACKIEGO - tekst pisany i jeao adaptacja dZzwiekowa:

1. Tekst pisany - ksigzka (dokument piSmienniczy) - opis wg. scliematu Tab. |- 1
ORWELL George, Folwark zwierzecy, tt. Barttomiej Zborski, postowie Wactaw Sadkow-
ski, Warszawa, Wydawnictwo ,Alfa", 1988, 142 s., ISBN 83-7001-244-2.

2. Adaptacja dzwiekowa (audialna) - tekst czytany przez lektora, zarejestrowa-
ny na ptycie CD (dokument elektroniczny) - opis wg. schiematu Tab. XIIl - 1
i Tab. XX-T3.

ORWELL George, Folwark zwierzecy \CD-ROM mp3], t. Barttomiej Zborski, czyta Wiestaw
Michnikowski, Dom Wydawniczy Bellona, 2007, aktualizacja 7.07.07 r.. Biblioteka Gazety
Wyborczej. Mistrzowie Stowa, Nagranie wedlug adaptacji Polskiego Radia 1989".

®Ta sama norma podpowiada, ze wszystkie czesci wydawnictw zwartych nie bedacych artyku-
tem, a wiec rozdzialy, tomy, czesci, fragmenty opisuje sie wedtug schematu opisu fragmentu
(patrz. [Rozdz.] 7.11.1 Czesci wydawnictw zwartych (rozdziat, tom. dodatek itp.) lub wydawnictw
ciggtych, s. 18). a zatem pojedynczag czes¢ filmu wieloczeSciowego bedziemy opisywac jak
pojedynczy tom wielotomowego wydawnictwa zwartego, dodajgc elementy charakterystyczne
dla filmu (autorem bedzie rezyser, wspoétautorami - autorzy scenariusza, zdje¢, muzyki; zamiast
liczby stronic podamy ditugos$¢ filmu w minutach itd.). Dotyczy to zaréwno filmoéw na nosnikach
elektronicznych jak i nieelektronicznych.

'“Wskazowki dotyczgce opracowania m.in. filmu, jako dokumentu elektronicznego, znajduja sie
nas. 10-11.
Aktualizacje podaje sie tylko wtedy, gdy jest ona umieszczona w dokumencie. Chociaz w opi-
sywanym dokumencie nie odnaleziono daty aktualizacji, to dla jasnosci przedstawionego tu
przyktadu zdecydowano sie na podanie daty fikcyjnej.
Wskazoéwki dotyczace opracowania m.in. filmu,... jw. (przyp. 10).
Analogicznie do filmu, wskazéwki dotyczgce opracowania m.in. dokumentu dzwiekowego (audial-
nego), jako dokumentu elektronicznego, znajduja sie na s. 10-11.

" Aktualizacje ... jw. (przyp. 11).



3. Tekst pisany - zamieszczony w Internecie (dokunnent elektroniczny) - opis

wg. schematu Tab. IX- 1iTab. I- 1
ORWELL George, Folwark zwierzecy [online], th Barttomiej Zborski, aktualizacja
7.07.07 r [dostep: 14.07.07 rl Dostepny w Internecie: <httD://www.polonica.net/Fol-

wark_Zwierzecy_GOrwell.htm>'®

OPIS DZIELA LITERACKIEGO - tekst pisany i ieao adaptacja filmowa:

1. Tekst pisany - ksigzka - opowiadanie w zbiorze opowiadah (dokument pis-
mienniczy) - opis wg. schematu Tab. |- 3:
IWASZKIEWICZ Jarostaw, Brzezina [w:] Tenze, Brzezina i inne opowiadania ekranizo-
wane, Warszawa, Czytelnik, 1987, s. 333-398.

2. Adaptacja filmowa (audiowizualna) - film na pitycie VCD (dokument elektro-

niczny) - opis wg. schematow Tab. XIII -1 iTab. XVII -V*:

WAJDA Andrzej (rez.). Brzezina [VIDEO-CD1. scen. Tenze, zdj. Zygmunt Samosiuk,
muz. Andrzej Korzyniski, wykonawcy: Daniel Olbrychski, Olgierd tukaszewicz i in.. Stu-
dio Filmowe TOR, 1970, aktualizacia 7.07.07 r.. 2 dyski, 91 min, kolor., fab., na podsta-

wie opowiadania Jarostawa Iwaszkiewicza™.

J.w.
Wskazowki ...jw. (przyp. 10).
'AAktualizacje ... jw. (przyp. 11).


http://www.polonica.net/Fol-

4. POWOLANIA, PRZYPISY
| BIBLIOGRAFIA ZALACZNIKOWA
W SWIETLE NAIJNOWSZYCH NORM

4.1
UWAGI OGOLNE

Norma, na podstawie ktérej opracowuje sie opisy bibliograficzne w przypi-
sach, jest: PN-ISO 690 Dokumentacja. Przypisy bibliograficzne. Zawartos¢, for-
ma i struktura, oraz dla dokumentéw elektronicznych: PN-ISO 690-2 Informacja
i dokumentacja. Przypisy bibliograficzne. Dokumenty elektroniczne i ich czesci.

W terminologii omawianej w obu normach, pomimo ze dotyczag przypisow,
nie odnajdziemy definicji przypisu. Podano jg jednak w Stowniku terminologicz-
nym informacji naukowej. Brzmi ona:

»Przypisy to notki, objasnienia tel(Stu lubJego uzupeinienia umiesz-
czone u dotu strony, na koncu rozdziatu lub na koncu dzieta”

Przypisy bibliograficzne, o ktérych jest mowa w niniejszej pracy, to notki za-
wierajgce opisy bibliograficzne cytowanych dziet.

W Swietle nowej normy;

~Powotanie Jest krotka forma przypisu umieszczong w obrebie tek-
stu gtéwnego w nawiasach okragtych lub dodangJako uwaga u dotu
strony, na koncu rozdziatu lub na koncu catosci tekstu. Powotanie
stuzy do identyfikacji publikacji, z ktérej przejeto materiat przyto-
czony w tekscie, sparafrazowany pomyst itp., i do okres$lenia do-
ktadnejJego lokalizacji w obrebie publikacji zr6dtowej”

W normie PN-ISO 690 z 2002 roku, brak takze definicji terminéw ,bibliogra-
fia zalgcznikowa” i ,dokumentacja”. Poniewaz jednak zaleca sie maturzystom
i studentom sporzadzanie bibliografii zatgcznikowych i Czytelnik moze sie z ni-
mi spotkac¢ w rozmaitych publikacjach, pozwolono sobie przytoczy¢ dotychczas
funkcjonujaca definicje, obecng w starej normie:

»Bibliografia zatgcznikowa to wykaz dokumentéw cytowanych i/lub
wykorzystanych przez autora dzieta, badz tylko zwigzanych z tema-
tem”

Bibliografia zatgcznikowa to - wedtug nowej normy - wykaz przypisow
uzupetniony o literature zwigzana z tematem.

Okres$leniami alternatywnymi dla bibliografii sg: wykaz literatury, zrodta i lite-
ratura, piSmiennictwo, wykaz piSmiennictwa, wykaz zrddel, literatura przedmio-
tu, spis literatury, wykaz zrdédet i literatury™

Stownik terminologiczny informacji naukowej, 1979.

PN-1SO 690, [Rozdz.j 9.1 Zwigzek miedzy przypisami a powotaniami w tekscie, s. 20.
PN-79/N-01222/07, [Rozdz.j 1.2.1 Bibliografia zatagcznikowa (literatura przedmiotu), s. 3.
Zob. KRAJEWSKI M.: Piszemy prace naukowe. Vademecum dla studentéw i doktorantéw.
Wyd. 2, 2004, [Rozdz.j 3.1.9 Bibliografia. Zrédta i literatura, s. 76.



w Swietle powyzszego nie zawsze wszystkie opisane w normie przykiady
porzadkowania wykazow przypiséw, bedag nnozliwe do realizacji. W przypadku,
gdy bedziemy chcieli wykorzysta¢ wariant podawany jako pierwszy, czyli upo-
rzgdkowanie przypisow w kolejsci cytowania™ i uzupenic¢ go o literature przed-
miotu, pozostanie nam wykonanie dwoch oddzielnych zestawien: przypisow i li-
teratury zwigzanej z tematem.

Miejsce bibliografii zatgcznikowej w tekscie
Bibliografie zatacznikowg zaleca sie umieszczac¢ po tekscie gtébwnym i uzu-
pelniajacych go materialach (aneksach, zatgcznikach), przed wszelkimi mate-
riatami informacyjno-pomocniczymi (stownikiem uzytych terminéw, wykazami,
indeksami, streszczeniami obcojezycznymi, spisem tresci - o ile zostat zamiesz-
czony na koncu); dopuszcza sie takze zamieszczanie bibliografii po poszczegdl-
nych rozdziatach™.

Budowa przypisu

W przypisie bibliograficznym podaje sie opis dokumentu, z ktérego korzysta-
no. Powinien on zawiera¢ elementy uznane za obowigzkowe, ale moze réwniez
by¢ wzbogacony o wybrane lub wszystkie elementy fakultatywne. Dobér ele-
mentéw fakultatywnych zalezy od autora pracy i od przyjetego przez niego stop-
nia szczegotowosci. Elementy opisu nalezy umieszczaé w okre$lonej kolejnosci
i oddziela¢ znakami interpunkcyjnymi - zawsze takimi samymi dla poszczegol-
nych elementéw. Przypis wedtug nowej normy jest czescig sktadowg wykazu
przypiséw, czyli bibliografii zatgcznikowej.

Zrodto danych

Podstawowym Zrédtem danych zawartych w przypisie bibliograficznym jest
powotywany dokument. Preferowanym Zrédtem danych w dokumencie jest karta
tytutowa lub jej odpowiednik (np. etykieta - na dokumencie dzwiekowym, klatka
tytutowa mikroformy,...) Dopuszcza sie - w sytuacjach wyjatkowych - przejmo-
wanie danych z okladki, opakowan, nagtéwkéw,...Dla dokumentow elektro-
nicznych zZrédtem danych bedzie sam dokument lub towarzyszgca mu doku-
mentacja’\®.

2 Zob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 8.1 Uktad, s. 19.

Zob. PN-79/N-01222/07, [Rozdz.] 6 Umiejscowienie bibliografii zatagcznikowej, s. 26.
2" Zob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 5 Zrédta informaciji, s. 9.
20Zob. PN-ISO 690-2, [Rozdz.] 4 Zrédta informacji, s. 9-10.



4.2
UWAGI DOTYCZACE ELEMENTOW PRZYPISU BIBLIOGRAFICZNEGO
Na podstawie normy PN-ISO 690-2 : 1999 i PN-ISO 690 : 2002

Nagtoéwki oznaczone kolorem zielonym odnoszg sie do wszystkich rodza-
jow dokumentdw. Nagtowki w kolorze z6ttym odnosza sie jedynie do do-
kumentéw elektronicznych.

1. AUTOR /AUTORZY (odpowiedzialnos¢ gtéwna) - element obowigz-
kowy

A/ nazwiska autoréw i ciat zbiorowych powinny by¢ podane w formie, jaka wy-
stepuje w zrodle”®

B/ nazwisko autora zaleca sie pisa¢ na pierwszym miejscu, a dopiero pozniej
imie’, co stanowi nowos¢ w poréwnaniu z wczesniej stosowanym zapisem’\®.
Dopuszcza sie redukowanie do inicjatéw imion: autorow, redaktoréw, wydaw-
céw iin. pod warunkiem, ze nie utrudni to identyfikacji osoby™

C/ jesli autorow jest dwoch lub trzech, nalezy wymieni¢ tego, ktéry zostat wy-
rézniony. Jezeli brak wyrdznienia, zaleca sie wymieni¢ nazwiska i imiona
wszystkich autoréw”"”

D/ gdy autoréw jest wiecej niz trzech zaleca sie podawanie nazwiska tylko pierw-
szego autora (maksimum trzech), a pominietych autoréw oznaczac poprzez
tacinski skrét et al.” lub jego polski odpowiednik ,i in."®

E/ jesli w pracy zbiorowej wyraznie wskazany jest redaktor, nalezy podac je-
go nazwisko i imie w stefie odpowiedzialnosci gtéwnej przed tytutem, ale po
imieniu zaleca sie umieszczenie skrétu ,red.” w nawiasie okraglym™, np.:
Gryz Jarostaw (red.), Kulturowe, ekonomiczne i polityczne wymiary integracji
europejskiej, 2000, ISBN 83-8781-478-4.

Ten wyjatek pokazano w Tablicach opisujgcych prace zbiorowe z napisem
(wersja 2)

F/ jezeli ciato zbiorowe lub autor jest nieznany, opis nalezy zaczynac od tytutu
i w zadnym wypadku nie uzywaé terminu ,anonimowy”"

G/ pierwszym elementem obowigzkowym opisu moze by¢ takze autor korpora-
tywny. tzn. instytucja, stowarzyszenie lub grupa osdb, ktére - wystepujac pod
wspolng nazwa - sg odpowiedzialne za wydanie dotyczacych ich dokumen-
téw o charakterze administracyjnym lub informacyjnym™"

Zob. PN-ISO 690-2, [Rozdz.] 7.1.1 Osoby iciata zbiorowe, s.16.

22Zob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 7.1.2 Prezentacja nazw, s. 11 ; PN-ISO 690-2, [Rozdz.] 7.1.2 Pre-
zentacja nazw, s. 15-16.

28Zob. PN-79/N-01222/07, [Rozdz.] 4.2 Nazwa autora, s. 17.

29 Zob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 6.2 Skracanie, s. 10 ; PN-ISO 690-2, [Rozdz.] 6.2 Skracanie, s. 16.
Zob. PN-ISO 690-2, [Rozdz.] 7.1.4 Dwie lub trzy nazwy, s. 17.

3lZob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 7.1.5 Wiecej niz trzy nazwy, s. 12 oraz PN-ISO 690-2, [Rozdz.] 7.1.5
Wiecej niz trzy nazwy, s. 17.

R Zob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 7.1.1 Osoby i ciala zbiorowe, s. 11 ; PN-ISO 690-2, [Rozdz.] 7.1.1
Osoby i ciata zbiorowe, s. 16.

3BZob. PN-ISO 690-2, [Rozdz.] 7.1.6 Nieznana gtdwna odpowiedzialnos¢, s. 17.

3»Zob. PN-73/N-01152.
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2. TYTUL (element obowigzkowy) | PODTYTUL (element fakultatywny)

A/ ttumaczenie tytutu z jezyka obcego mozna dodawac¢ w nawiasacti kwadrato-
wych po tytule przejetym ze Zrodia’®

B/ jezeli dzietlo ma wiecej niz jeden tytut lub wystepuje on w wiecej niz jednym
jezyku, zaleca sie pisac ten, ktory zostat wyrézniony. Jesli brak wyrdznien,
wymieniamy ten, ktory wystepuje jako pierwszy"®

C/ podtytut jest elementem nieobowigzkowym. Mozna go jednak podac, jezeli
jest to korzystne dla jasnosci przypisu lub identyfikacji dokumentu™

D/ Tytut i podtytut nalezy poda¢ w formie wystepujacej w zrodle, ale dopusz-
cza sie skracanie dlugiego tytutu lub podtytulu, jezeli nie spowoduje to utraty
istotnych danych. Nie zaleca sie stosowania opuszczen na poczatku tytutu.
Elementy pominiete zaznaczamy wielokropkiem"®

3. TYP NOSNIKA - element obowigzkowy - dla dokumentéw elektronicz-
nych

A/ typ nosnika elektronicznego nalezy podaw¢ w nawiasach kwadratowych po
tytule i ewentualnych dodatkach do tytutu, tj. po podtytule

B/ dla okreslenia typu nosnika zaleca sie stosowanie nastepujacych terminéw:
[CD-ROM], [onling], [taSma magnetyczna], [dyskietka]3”®

4. WSPOLTWORCY (odpowiedzialno$é drugorzedna) - element fakulta-
tywny

A/ poprzez odpowiedzialnos¢ drugorzedng rozumie sie osoby lub ciata zbio-
rowe. jak np. redaktorzy, ttumacze, ilustratorzy, wynalazcy, odbiorcy poczty
elektronicznej, instytucje sponsorujgce i in.

B/ sg to osoby lub ciata zbiorowe, ktérych nie uwzglednia sie w elemencie ,0d-
powiedzialno$¢ gtéwna”

C/ w przypadku oséb na pierwszym miejscu podaje sie imie, np.: Sztuka Na-
uczania. Podrecznik akademicki. Redaktor naukowy Krzysztof Kruszewski.
[T.1], 2004, ISBN 83-0114-239-1

D/ wspottworcow podaje sie po tytule i dodatkach do tytutu. W przypadku doku-
mentéw elektronicznych - po typie nosnika

5. WYDANIE - element obowigzkowy
Al jezeli autor pracy powotuje sie na wydanie inne niz pierwsze, powinien przy-
ja¢ numer tego wydania lub jego inne oznaczenie, stosujgc wyrazenie wyste-
pujace w zrodle", np.: pierwsza edycja, wydanie kieleckie itd.

35 Zob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 7.1.2 Prezentacja nazw, s. 11 ; PN-ISO 690-2, [Rozdz.] 7.1.2 Pre-
zentacja nazw, s. 16.
3®Zob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 7.2.3 Wiecej niz jeden tytut. s.13.
3N*Zob. PN-ISO 690, [Rozdz] 7.2.4 Podtytut, s. 13 ; PN-ISO 690-2, [Rozdz.] 7.2.4 Podtytut, s. 17.
3®Zob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 7.2.5 Skracanie, s. 13 ; PN-ISO 690-2, [Rozdz.] 7.2.5 Skracanie, s. 17.
39 Zob. PN-ISO 690-2, [Rozdz.] 7.3 Typ no$nika, s. 18.
Zob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 7.6.1 Prezentacja, s. 19.



Wdopuszcza sie podawanie w przypisie informacji o wydaniu pierwszym, jesli
to oznaczenie wyraznie zaznaczono w zrodle”™

C/ numery poszczegolnych wydan i liczebniki porzadkowe (,drugie”, ,trzecie”)
nalezy zapisywac¢ cyframi arabskimi, a nie jak ma to miejsce w publikacjach
- rzymskimi lub stowami

DI informacje o zmianach dokonywanych w wydaniu nalezy skraca¢, ale tylko
pod warunkiem, ze w tabeli skrotéw zamieszczonych w pracy, poda sie skréty
dotyczace wydania, np.:

wydanie rozszerzone = wyd. rozsz.
wydanie poprawione wyd. popr.
wydanie uzupetnione = wyd. uzup.
wydanie skrocone = wyd. skr.

E/ zdarza sie, ze na oznaczenie wydania dokumentdéw elektronicznych stosuje
sie obok siebie dwa terminy: wydanie i wersja. Wynika to stad, ze dokumenty
te sg czesto aktualizowane irozrzerzane. Jezeli wiec mamy wiecej niz iedno
oznaczenie wydania w dokumencie elektronicznym, podajemy je oba i w ta-
kiej kolejnosci, jaka podana jest w zZrodle, np.: wyd.3, wersja

6. OZNACZENIE ZESZYTU WYDAWNICTW CIAGLYCH

Al w przypadku wydawnictw cigglych oznaczenie zeszytu powinno byc¢ jak naj-
pelniejsze. co stanowi pewng innowacje. Do tej pory wystarczyto podawac rok
i numer zeszytu. Teraz podaje sie oznaczenie chronologiczne (miesiac, rok
itp.), oraz numerowanie (numer tomu, zeszytu itp.)*\, np. marzec 2007 nr 3

B/jezeli przypis odnosi sie do catosci wydawnictwa ciggtego, ktore nie przestato
sie ukazywac, nalezy podawac oznaczenie chronologiczne i/lub numerowa-
nie tylko pierwszego zeszytu uzupetnione mysinikiem ijednym odstepem (np.
Marzec 1991-)

Cljezeli bedziemy chcieli opisa¢ pewng calos¢ w obrebie wydawnictwa ciggte-
go, nalezy podac oznaczenie chronologiczne i/lub numerowanie pierwszego
i ostatniego zeszytu (np. Styczen 1976 - Marzec 1981)*"

7. MIEJSCE WYDANIA - element fakultatywny
MIEJSCE WYDANIA - element obowigzkowy - dla dokumentow elek-
tronicznych

A/ nazwa miejsca, w ktérym wydano dokument, powinna by¢ podawana w mia-
nowniku iw oryginalnym jezyku, tj. takim, jaki wystepuje w zrodle"®

Zob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 7.4.2 Skroty i liczebniki, s.14 , PN-ISO 690-2, [Rozdz.] 7.5.2 Pre-
zentacja, s. 19.
Zob. PN-ISO 690-2, [Rozdz.] 7.5.1 Prezentacja, s.19.

"3Zob. PN-ISO 690-2, [Rozdz.] 7.6.1 Prezentacja, s. 19.
Zob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 7.5 Oznaczenie zeszytu (wydawnictw ciggtych), s. 14 -15 ; PN-ISO
690-2, [Rozdz.] 7.6 Oznaczenie zeszytu wydawnictw ciggtych, s. 19.
Zob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 7.6.2 Miejsce wydania (element fakultatywny), s. 15.



&/ dia lepszej identyfikacji nazwe mieisca zaleca sie uzupetnia¢ nazwag stanu,
prowincji, kraju itp. Tego typu uzupetnienia zaleca sie podawa¢ w nawiasach
okragtych), a icti formy mozna skraca¢*® np. Pasadena (Calif.)

C/ jezeli w zrédle wystepuje wiecej niz jedno miejsce wydania, zaleca sie po-
dawanie miejsca wyrdznionego. Jezeli brak wyrdznien,,podaje sie pierwsze
miejsce wydania. Doktadniejsi autorzy prac mogg réwniez podaé wszystkie
miejsca wydania, ale w takiej kolejnosci, jaka jest w dokumencie. Mozna tak-
ze podac pierwsze i drugie miejsce wydania, a pozostate oznaczy¢ skrotem
4 in.” lub tacinskim ,et. al.”™

D/jezeli w dokumencie brak miejsca wydania, nalezy zastosowa¢ odpowiedni skrot
.0.m.w.” lub tacinski ,s.l.” ewentualnie napisa¢ ,miejsce wydania nieznane™®

E/ jezeli w dokumentach elektronicznych brak miejsca wydania - ajest to dla tego
typu dokumentéw element obowigzkowy - staramy sie w jakis sposob ustali¢
miejsce. Miejsce wydania, ktore zostato ustalone, a nie przejete bezposrednio
z dokumentu, nalezy podawac¢ w nawiasach kwadratowych. Dla miejsc, ktorych
nie udato sie ustali¢, stosuje sie takie same okreslenia i skréty jak dla dokumen-
téw nieelektronicznych (patrz pkt. 7D). Jedyna réznica jest ta, ze - w przypadku
braku miejsca wydania - nalezy podawac lokalizacje dokumentu w sed*®

8. WYDAWCA®" - element fakultatywny
WYDAWCA - element obowigzkowy - dla dokumentéw elektronicznych

Aljest to element obowigzkowy dla dokumentéw elektronicznych, a fakultatyw-
ny - dla nieelektronicznych®”"

B/ jezeli wydawcow jest wiecej niz jeden, nalezy wybiera¢ tego, ktérego w ja-
ki$ sposéb wyrézniono. Jesli brak wyrdznien, zaleca sie podawacé wydaw-
ce, ktéry wymieniony zostal jako pierwszy. Mozna takze przejmowaé nazwy
pozostatych wydawcoéw, ale w takim przypadku nalezy tagczy¢ je z nazwami
odpowiednich miejsc wydania, a powstajgce w ten sposéb pary oddziela¢ np.
Srednikiem@*

Cl/jezeli w zrédle brak wydawcy, mozna zamiast nazwy podac wyrazenie: ,wy-
dawca nieznany” lub odpowiedni skr6t®®, np. ,w.n.”

Zob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 7.6.2 Miejsce wydania (element fakultatywny), s. 15 ; PN-ISO 690-2,
[Rozdz.] 7.7.1 Prezentacja. s.19.
Zob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 7.6.3 Wiecej nizjedno miejsce, s. 15; PN-ISO 690-2, [Rozdz.] 7.7.2
Wiecej niz jedno miejsce, s. 19.
Zob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 7.6.4 Nieznane miejsce wydania, s. 16 ; PN-ISO 690-2. [Rozdz.]
7.7.3 Nieznane miejsce wydania, s. 20.
Zob. PN-ISO 690-2, [Rozdz.] 7.7.3: Nieznane miejsce wydania, s. 20.
Uwaga! Nie myli¢ ,wydawcy” (wydawnictwa) z wydawnictwem ciagtym czy zwartym. Definicje
znajdujg sie w stowniku na koncu podrecznika.
Zob. PN-ISO 690. [Rozdz.] 4 Ogodlne zasady sporzgadzania opiséw bibliograficznycti. s. 7-9
oraz [Rozdz.] 7.6.5: Wydawca (element fakultatywny), s. 16 ; PN-ISO 690-2. [Rozdz.] 5 Ogdlne
zasady sporzadzania przypiséw bibliograficznycti, s. 10-15.

“ Zob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 7.6.6 Wiecej niz jeden wydawca, s. 16 ; PN-ISO 690-2. [Rozdz ]
7.8.2 Wiecej niz jeden wydawca, s. 20.

SB3Zob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 7.6.7 Wydawca nieznany, s. 16 ; PN-ISO 690-2. [Rozdz.] 7.8.3 Wy-
dawca nieznany, s. 20.



M/ w przypadku dokumentéw elektronicznych dostepnych online dopuszcza sie
pomijanie wydawcy, jesli nie mozna go ustali¢, ale zamiast tego elementu
nalezy podac adres sieciowy, pod ktérym znaleziono dokument®"*

9. DATAWYDANIA - element obowigzkowy

A/ dla wszystkich nosnikéw informaciji jest to element obowigzkowy®® i nalezy go
podawac cyframi arabskimi

B/jezeli na podstawie analizy dokumentu nie mozna okresli¢ roku wydania, za-
leca sie podanie daty copyright, daty druku lub przypuszczalnej np.:
cop. 1987, 1987 druk lub ok. 1987

C/ w przypadku publikacji wieloczesciowych ukazujacych sie dtuzej niz rok, na-
lezy przyjac daty graniczne, np. 1998-2003

D/jezeli publikacja wieloczeSciowa nie jest zakohczona, nalezy podac date uka-
zania sie opisywanego dokumentu uzupetniong tacznikiem i petng spacja, np.
1998-...

E/ w przypadku dokumentéw elektronicznych dostepnych online ukazujgcych
sie dluzej niz rok, dopuszcza sie pomijanie daty wydania, jezeli nie mozna jej
odnalez¢ w zrodle®". Podajemy wtedy date dostepu ujetg w nawiasy kwadra-
towe

WAZNE!

Szczeg6ly dotyczgce publikacji dokumentu podaje sie w kolejnosci: miejsce,

wydawca,

10. OBJETOSC DOKUIVIENTU - element fakultatywny

N w przypadku dokumentéw piSmienniczych objetos¢ to catkowita liczba stron,
np. 125 s., 456 s.

B/ dla dokumentéw wielotomowych objetosc to liczba tomoéw (wolumindw)®; np.
2t lub 2 wol.

C/ dla dokumentéw innych niz drukowane objetoscia jest liczba jednostek fizycz-
nych®. np. 2 ptyty gramofonowe, 1 mikrofisza (58 klatek) itp.

D/ dla dokumentow elektronicznych element ten zastepuje zalecany do poda-
wania w uwagach opis fizyczny, gdzie mozna podac¢ format dokumentu oraz
liczbe i typ jednostek fizycznych zwigzanych z dokumentem®\ np. 1tasma
magnetyczna, 2 dyskietki itp.

Zob. PN-1S0690-2, [Rozdz.] 7.8.3 Wydawca nieznany, s. 20.
Zob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 4 Ogdlne zasady sporzgdzania opiséw bibliograficznych, s. 7-9 ; PN-
ISO 690-2, [Rozdz.] 5 Ogblne zasady sporzadzania przypiséw bibliograficznych, s. 10-15.
®®Zob. PN-1SO 690, [Rozdz.] 7.6.10 Rok wydania nieznany, s. 16 ; PN-ISO 690-2, [Rozdz.] 7.9.2.2
Data wydania nieznana, s. 21.
Zob. PN-ISO 690-2, [Rozdz.] 7.9.2.2 Data wydania nieznana, s. 21 oraz [Rozdz.] 7.9.4 Data
dostepu, s. 21.
58Zob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 7.6.1 Prezentacja, s. 15.
Zob. jw., [Rozdz.] 7.7 Objetos¢ (element fakultatywny), s. 17.
Zob. jw., [Rozdz.] 7.7.2 Dokumenty inne niz drukowane, s. 17.
Zob. PN-ISO 690-2. [Rozdz.] 7.11.1 Opis fizyczny, s. 21.



11. DATA AKTUALIZACJI - element obowiazkowy - dla dokumentow
elektronicznych
Dokumenty elektroniczne nnoga by¢ czesto aktualizowane lub nowelizowane.
Aktualizacja ma na celu poprawe btedoéw, wzbogacenie tresci lub zaktualizowanie
danych. Wazne jest zatem podanie daty aktualizacji opisywanego dokumentu.
Podaje sie jg zwyczajowo po dacie wydania, stosujgc wyrazenia podane w zrédle,
np.: ,aktualizowane 22 marca 2003 r.” lub ,znowelizowany 1 lutego 1989 r."®:

12. DATA DOSTEPU - element obowigzkowy - dla dokumentéw elektro-
nicznych dostepnych online
Dokumenty elektroniczne czesto podlegajg zmianom, dlatego wazne jest,
aby - opisujac wykorzystany w pracy dokument - podac date, kiedy byt przegla-
dany i czytany. Date dostepu podaje sie w nawiasachi kwadratowycti po dacie
aktualizacji lub dacie wydania, kiedy brak aktualizacji. Date poprzedza sie wyra-
zeniem ,dostep”, np. [dostep: 12 wrzesnia 1998] lub [dostep; 1998-09-12p.

13. NUMERACJA w dokumencie macierzystym - element fakultatywny

- dla dokumentéw elektronicznych

Numeracja w obrebie dokumentu macierzystego to element fakultatywny
cliarakterystyczny dla artykutéw i fragmentéw dokumentéw elektronicznychi.
Identyfikuje on opisywane fragmenty i artykuty w dokumencie macierzystym lub
systemie. Podawany numer nalezy poprzedzi¢ zwrotami: ,Numer rekordu”, ,Nu-
mer pozycji”, ,Numer akcesji” ip®*

14. LOKALIZACJA w dokumencie macierzystym - element obowigzkowy

Element obowigzkowy dla umiejscowienia artykutow i fragmentéw w doku-
mentach) piSmienniczych), elektronicznych i innych. Jest nim: numer strony, nu-
mer i tytut rozdziatu, numer ekranu, akapitu lub wiersza, numer strony kasety
lub piyty, kolejnosé utworu na kasecie lub ptycie itp. W przypadku dokumentéw
nieelektronicznych lokalizacje podaje sie na koncu opisu®®. Opisujgc dokumenty
elektroniczne lokalizacje umieszcza sie po numeracji lecz przed uwagami, wa-
runkami dostepu i numerem znormalizowanym®®.

15. SERIA - element fakultatywny

Bywa, ze zaréwno zwarte jak i ciggte dokumenty elektroniczne i nieelek-
troniczne stanowig czes¢ wiekszej catosci, ktéra ukazuje sie w serii - czesto
numerowanej. Normy zalecajg podawanie tytutow serii i ich numeracji, ale tylko
dla dokumentéw opisywanych w catoSci®.

Zob. jw., [Rozdz.] 7.9.3 Data aktualiazcji/nowelizacji, s. 21.
Zob. jw., [Rozdz.] 7.9.4 Data dostepu, s. 21.
Zob. jw., [Rozdz.] 7.14.3 Numeracja w obrebie dokumentu lub systemu macierzystego, s. 23.
Zob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 7.11.2 Artykuty w wydawnictwach zwartych lub ciggtych, s. 18.
Zob. PN-ISO 690-2, [Rozdz.] Fragmenty i artykuly, s. 23-24.

®"Zob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 7.8 Seria (element fakultatywny), s.17 ; PN-ISO 690-2, [Rozdz.] 7.10
Seria, s. 21.



16. UWAGI - element fakultatywny

Uwagi to element fakultatywny, ale czesto bardzo przydatny. Mozna w nich
zamiesci¢ na przyktad informacje, gdzie znajduje sie jedyny egzemplarz danej
pracy, o niekompletnosci przeglagdanego a unikatowego egzemplarza, o statusie
prawnym dokumentu itp.

W przypadku dokumentéw elektronicznych w uwagach zaleca sie podawanie
informacji dotyczacej formatu lub liczby i typu jednostek fizycznych dokumen-
tu, o materialach towarzyszacych dokumentowi, wymaganiach systemowych,
czestotliwosci publikacji oraz dane dotyczace jezyka napiséw wyswietlanych na
ekranie.

17. WARUNKI DOSTEPU - element obowigzkowy - dla dokumentéw elek-
tronicznych dostepnych online
W tym elemencie umieszcza sie informacje, ktére identyfikujg i lokalizujg
zrodio cytowanego dokumentu elektronicznego dostepnego online. W warun-
kach dostepu zaleca sie podawanie zaréwno metody dostepu do dokumentu jak
ijego adresu. Informacje nalezy poprzedzi¢ wyrazeniem ,Dostepny w"@®
np. Dostepny w Word Wide Web:<http://www.biurose.sejm.gov.pl/teksty-
/i-591.htm>.
Dostepny w Internecie:<http://ksiegarnia.pwn.pl/2024_pozycja.html|>

18. NUMER ZNORMALIZOWANY ISBN i ISSN

A/ ISBN oraz ISSN dla dokumentéw piSmienniczych sa elementami obowigzko-
wymi tylko w przypadku, gdy opisujemy calo$¢ dzieta. Dla czesci, artykutéw
i fragmentdw jest to element fakultatywny®"

B/ dla dokumentéw elektronicznych numery znormalizowane sg zawsze obo-
wigzkowe”°

Zob. PN-ISO 690-2, [Rozdz.] 7.12.1 Dokumenty dostepne online, s. 22.

®®Zob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 7.10 Numer znormalizowany, s. 18.
Zob. PN-ISO 690-2, [Rozdz.] 5 Ogdlne zasady sporzadzania przypiséw bibliograficznych, s. 10-15;
[Rozdz.] 7.13 Numer znormalizowany, s. 23.
Zob. PN-ISO 690-2, [Rozdz.] 5 Ogdine zasady sporzadzania przypiséw bibliograficznych, s. 10-15
oraz [Rozdz.] 7.13 Numer znormalizowany, s. 23.


http://www.biurose.sejm.gov.pl/teksty-%e2%80%a8/i-591.htm
http://www.biurose.sejm.gov.pl/teksty-%e2%80%a8/i-591.htm
http://ksi%c4%99garnia.pwn.pl/2024_pozycja.html

4.3
CZESCI CYTOWANYCH DOKUMENTOW

ARTYKULY - ROZDZIALY - FRAGMENTY - TOMY

Obok dokumentéw, ktére wykorzystywane sg w pracach w calosci, czesto
mamy do czynienia z fragmentami, pojedynczymi rozdziatami, artykutami, toma-
mi lub czeSciami. Wszystkie dokumenty - w zaleznosci od tego w jakim stopniu
zostaly wykorzystane i czy stanowia zamknietg catosé, czy sg czesciami nie
mogacymi istnie¢ samodzielnie - opracowuje sie jak caty dokument, artykut lub
fragment. W zawigzku z tym schematy opisow dokumentéw zwartych, zapre-
zentowane w normach, dzieli sie na catosci, artykuty i fragmenty. Warto dodac,
ze zgodnie z nowg norma w wydawnictwach zwartych rozdzialy, pojedyncze
tomy i czesci dokumentdéw opracowuje sie tak jak fragmenty, z ta rdéznica, ze
w przypadku tomdéw i czesci rezygnuje sie z ostatniego elementu schematu, ja-
kim jest lokalizacja, a wprowadza elementy dotyczace tomu lub czesci, umiesz-
czajac je ,po odpowiednich szczegdtach odnoszacych sie do catosci dzieta™”
Warto zapamietac, ze rozdzialy opisujemy inaczej niz artykuty, stad tak wazna
umiejetnos¢ ich odrézniania.

Charakterystyczne cechy artykutu, rozdziatu i fragmentu - w znaczeniu cze-
Sci cytowanych dokumentoéw - znajdg czytelnicy w prezentowanych ponizej de-
finicjach.

A/ Artykut to tekst zamieszczony w pracy zbiorowej lub w wydawnictwie cig-
glym, ktéry stanowi odrebng calo$¢ i mogiby istnie¢ samodzielnie. Innymi
stowy artykut to ,niezalezny tekst stanowigcy czes¢ publikacji™™

B/ Rozdziat to tekst, ktéry moze stanowi¢ oddzielng catosé, ale jest powigzany
z innymi rozdzialami poprzedzajgcymi go i nastepujgcymi po nim. Rozdziat
moze miec¢ oddzielny tytut, a czesto i numeracje, ale jego zamieszczenie
w pracy w okreslonym miejscu nie jest przypadkowe, jak to moze mie¢ miej-
sce w przypadku artykutu

C/ Fragment to tekst, ktory nie istnieje samodzielnie poza publikacjg (np. cytat
Z rozdziatu); moze pochodzi¢ z publikacji jednolitej, artykutu zamieszczonego
w pracy zbiorowej lub czasopi$mie, rozdzialu w publikacji zwartej. Schematy
opiséw bibliograficznych rozdziatéw w catosci i fragmentéw rozdziatéw lub
artykutdw sg podobne. R4znig sie jedynie zakresem stron. W przypadku frag-
mentu w miejscu lokalizacji podajemy konkretng strone lub strony, na ktérych
znajduje sie fragment rozdziatu lub artykutu, aw przypadku rozdziatéw - stro-
ny, na ktérych zamieszczono caly rozdziat.

PN-ISO 690, [Rozdz.] 7.11.1 CzesSci wydawnictw zwartych (rozdziat, tom, dodatek itp.) lub wy-
dawnictw ciagtych, s. 18.
jw., [Rozdz.] 3 Definicje, s. 6.



Czesci dokumentow, ktdre wykorzystuje sie w pracach, majg réwnie wazne
znaczenie, jak catosci, dlatego poswiecono im w podreczniku wiele tablic. Do-
tyczy to zaréwno dokumentow pismienniczych, elektronicznych jak i wszystkich
pozostatych.

ROZNICE MIEDZY STARA A NOWA NORMA

Najwazniejszg réznicg miedzy starg a nowg normag jest odmienne opracowy-
wanie artykutu oraz rozdziatu i fragmentu w wydawnictwach zwartych. Wedtug
starej normy opisy réznity sie tylko zakresem stron, teraz inaczej opracowuje sie
artykut, a inaczej rozdziat lub fragment. Uznano, ze warto to podkresli¢, ponie-
waz w Srodowisku akademickim zmiana ta budzi wiele kontrowersji. Innowacje
te nie dotyczg wydawnictw ciagtych, w ktérych artykuty i ich fragmenty opisuje-
my podobnie, podajgc jedynie inne strony.






TABLICE
/BIORCZE

Schematy i przykiady opiséw dokumentoéw
w bibliografiach zatgcznikowych
zawierajagce elementy obowigzkowe i fakultatywne

wg PN-ISO 690 : 2002 i PN-ISO 690-2 : 1998



UWAGI
DOTYCZACE TABLIC ZBIORCZYCH

TABLICE ZBIORCZE zawieraja schematy oraz przyktady opiséw dokumen-
tow, ktére mozna wykorzysta¢ do konstruowania bibliografii zatgcznikowych
(wedtug nowej normy nazywanych wykazami przypiséw). Jak fgczy¢ opisy doku-
mentéw zamieszczonych w wykazie bibliograficznym z tekstem Czytelnik moze
przeanalizowaé¢ w Tablicach XXIX 1-3.

W schematach - we wlasciwej kolejnosci - podano obowigzkowe i- ozna-
czone na niebiesko - fakultatywne elementy opisu bibliograficznego.

We wszystkich przykfadach opisow dokumentow obowigzuje taki sam wa-
riant interpunkciji. Wybrano go celowo, bowiem przecinki to najprostsza metoda
oddzielania poszczegélnych elementéw opisu. W doborze znakéw interpunkcyj-
nych pozwala ona unikng¢ ewentualnych pomytek. W ,systemie przecinkowym”
wyjatek stanowi podtytut, przed ktérym stawiamy kropke. Jezeli Czytelnik zdecy-
duje sie na inng interpunkcje - rézna od tej, jakg zaponowano w tablicach zbior-
czych, powinien zajrze¢ do Zatgcznika 3, w ktorym szczegdtowo omdwiono za-
sady stosowania réznych znakéw interpunkcyjnych. Powinien takze zapoznaé
sie z TABLICAMI SZCZEGOLOWYMI opublikowanymi w wersji elektronicznej,
na ktorych znajdujg sie przyktady opiséw dokumentdéw z zastosowaniem réznej
interpunkciji.

Kolorystyka TABLIC ZBIORCZYCH jest opracowana wedtug takiego same-
go schematu jak TABLIC SZCZEGOLOWYCH. Jesli wiec w tablicach zbiorczych
dokumenty audiowizualne wpisane zostaly w pola zabarwione na zielono, to
w tablicach szczegoétowych takze znajdujg sie na polach zielonych. Poniewaz
na jednej tablicy zbiorczej opisuje sie czesto wiecej niz jeden dokument, stoso-
wanie ujednoliconego zabarwienia wszystkich p6l bytoby mato przejrzyste i nie-
czytelne, dlatego tez do tablic zbiorczych wprowadzono kolor szary. Kolor ten
stosowany naprzemiennie z wkasciwym kolorem tablicy, pozwala na wyrazniej-
sze oddzielenie poszczegblinych schematéw i opiséw dokumentow.

Autorki przewidzialy, ze dla niektérych Czytelnikbw zastosowana w tablicach
terminologia moze by¢ niezrozumiata, zastosowaly wiec forme podpowiedzi.
Dotyczy to przede wszystkim nagtéwkow, gdzie obok terminu wtasciwego w na-
wiasie okrggtym umieszczono podpowiedz, np. obok terminu ,wydawnictwo cig-
gle” pojawia sie napis (czasopisma, gazety i in.) a obok ,wydawnictwo zwarte”
(ksiazka) itp. Nie wszystkim trudnym terminom udato sie dopisaé¢ podpowiedzi.
W razie watpliwosci zawsze mozna skorzysta¢ ze ,Stownika terminow”, ktéry
umieszczono przed ,Indeksem” i tam poszukac¢ wyjasnienia tego co niejasne.
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TABLICE
UZUPELNIAJACE



UWAGI
DOTYCZACE WSZYSTKICH TABLIC UZUPELNIAJACYCH

Pomoc w tworzeniu bibliografii zatacznikowych, wykazu przypiséw, powotan
oraz w stosowaniu skrétéw w przypisach) majg zapewni¢ TABLICE UZUPEL-
NIAJACE, ktorym nadano numery: XXIX - XXXI.

Systemy powigzah pomiedzy powotaniami a wykazami przypiséw (biblio-
grafiami zatgcznikowymi® przedstawiono na Tablicach oznaczonych numerem
XXIX. Kazda z trzech metod zaprezentowano oddzielnie: Metode 1. Numero-
wanie przypis6w w Tablicy XXIX - 1, Metode 2: Powotania w formie uwag -
w Tablicy XXIX - 2, a Metode 3: Pierwszy element i data - w Tablicy XXIX - 3.
Calos¢ poprzedza wprowadzenie, w ktorym szczeg6towo oméwiono zasady
stosowane w tworzeniu powigzan: powotanie - wykaz przypisow (bibliografia
zalgcznikowa).

Kazda ze wspomnianych wczesniej trzech tablic zawiera ten sam przyktado-
wy tekst, na ktory naniesiono powotania wyréznione kolorem czerwonym. Dzieki
temu tatwo dostrzec elementy charakterystyczne dla danej metody i wytoni¢ r6z-
nice miedzy poszczegdéinymi metodami.

Ponizej kreski zamieszczono wykazy przypiséw (bibliografie zalgcznikowe),
ktére nalezy umieszcza¢ na kohcu pracy. Zostaly one sporzadzone w oparciu
o te same zrodia, ktére wykorzystano w tekscie, aby utatwi¢ Czytelnikowi do-
strzezenie powigzan miedzy powotaniami a wykazem przypisow (bibliografiami
zalgcznikowymi).

Uwagi dotyczgce tekstu sg najczesciej wskazéwkami bibliograficznymi, nie-
zbednymi do prawidiowej identyfikacji wykorzystanych zrédel. Niemniej jednak
autorzy moga réwniez umieszczac¢ w tekscie réznego rodzaju uwagi treSciowe
(por. podziat przypiséw, Tablica XXX-3), dlatego w tablicach Czytelnik moze od-
nalez¢ réwniez i takie. Komentarze oznaczono kolorem czerwonym, elementy
fakultatywne w opisach, tradycyjnie - niebieskim.

W Tablicy XXX - 1 podano skréty obowigzkowo uzywane w przypisach.
Lewa kolumne tabeli wypetniajg skroéty tacinskie, druga od lewej - odpowiedniki
polskie, w trzeciej wyjasniono co oznaczajg dane skroty, a w czwartej - po-
kazano sytuacje, w ktérych sie je stosuje. Kazda kolumna zostata wyrézniona
innym kolorem. Te same kolory zastosowano w Tablicach XXX - 2 (3 czesci).
Zaprezentowano w nich sytuacje, w ktérych nalezy skrotéw uzywac. Na szarych
polach umieszczono reguly postepowania, a pod nimi - przykiady.

Wykorzystujgc norme i dostepna literature opracowano tez podziat przy-
pisbw - Tablica XXX - 3.

W Tablicach XXXI zamieszczono przykiady bibliografii zatgcznikowych

w roznych uktadach: alfabetycznym, alfabetycznym w systemie autor (data) oraz
wedtug formy wydawniczej i kryterium treSciowego. Dla ulatwienia poréwnan
w kazdym zestawie bibliograficznym wykorzystano te same zrédia.



POWOLANIA W TEKSCIE A WYKAZY PRZYPISOW
UWAGI DOTYCZACE TABLIC XXIX 1- 3

Wykaz przypisoéw to w Swietle nowej normy nic innego jak bibliografia zatgczni-
kowa, zawierajgca opisy bibliograficzne dokumentéw cytowanych w pracy. Uswia-
domienie sobie tego jest o tyle wazne, ze dotychczas (w Swietle normy 1979 r.)
przypisem nazywano notke, objasnienie tekstu lub jego uzupetnienie umieszczo-
ne u dotu strony, na koncu rozdziatu lub na koncu dzieta. W nowej normie zapro-
ponowano zatem nieco inne rozumienie stowa. Nie pojawia sie w nigj réwniez
termin ,bibliografia zatgcznikowa”. Zwazywszy jednak na ,zakorzenienie sie” gow
Swiadomosci piszacych teksty z wykorzystaniem materiatéw zrédtowych, autorki
proponujg stosowanie terminow: ,wykaz przypisow” i ,bibliografia zatgcznnikowa”
wymiennie, a nawet preferowanie terminu ,bibliografia zatgcznikowa”.

Jak podaje nowa norma PN-1SO 690 ,Jezeli powolanie jest stosowane tgcz-
nie z wykazem przypisow bibliograficznych, powinno zawiera¢ dane wystarcza-
jace do zapewnienia petnej zgodnosci powotania z przypisem bibliograficznym,
dotyczacym identyfikowanej pozycji”®

Zgodnos¢, o ktorej mowa mozna uzyskaé na trzy sposoby:

1) metoda numerowania przypiséw
2) poprzez tzw. uwagi biezace
3) metodg podawania pierwszego elementu i daty

1mMetoda numerowania przypisow

.Numery umieszczone w tekscie we frakcji gérnej lub w nawiasach kierujg do
dokumentéw w kolejnosci ich cytowania po raz pierwszy. Nastepne powofania
okreslonego dokumentu otrzymujg ten sam numer co pierwsze. Jezeli powoly-
wane sg poszczegolne czesci dokumentu, mozna podawa¢ numery stronic po
numerach pozycji. Przypisy sa utozone w ponumerowanym wykazie [bibliografii
zatgczninkowej] wedtug ich numeréw’®.

2. Metoda: uwagi biezgce

.Numery we frakcji gérnej lub nawiasach kwadratowych podane po powo-
taniach w tekscie kierujg do uwag, ktére sg utozone w kolejnosci numeréw wy-
stepujgcych w tek$cie. Te uwagi moga zawiera¢ powotania Ilubmogaich nie
zawiera¢. Jeden numer uwagi jest uzyty dla pojedynczej wypowiedzi lubgrupy
powigzanych wypowiedzi w tek$cie; odpowiednia uwaga moze dotyczy¢ wiecej
niz jednego dokumentu. Jezeli ten sam dokument jest powotywany wiecej niz
raz, nastepne powotania otrzymujg odrebne numery. Zaleca sie, aby uwaga kie-
rujaca do dokumentu powotanego we wczesniejszej uwadze powtarzata petne
wczesniejsze powolanie lub podawata numer wczesniejszej uwagi z niezbedny-
mi numerami stronic itp."™\

PN-ISO 690, [Rozdz.] 9.1 Zwigzek miedzy przypisami a powotaniami w tekscie, s. 20.
PN-ISO 690, [Rozdz.] 9.2 Metoda numerowania przypiséw, s. 20.
8L PN-ISO 690, [Rozdz.] 9.3 Uwagi biezace, s. 20.



Zaleca sie, aby pierwsze powotanie zawierato autora (autorow) i petny tytut
oraz numer odpowiedniej strony. Inne elementy uwzgledniamy, jesli jest to nie-
zbedne dla prawidtowej identyfikacji dokumentu w koncowym wykazie [biblio-
grafii zatlgczninkowej]@".

Jezeli w kolejnych powotaniachi wprowadza sie skrotw celu identyfikacji cze-
sto powotywanych! pozycji, zaleca sie wyjasnienie go w wykazie skrotow lub
tez wyjasnienie go w pierwszym powotaniu”. Kolejne powotania mozna réwniez
ograniczy¢ do nazwiska autora i numeru przypisu dotyczgacego pierwszego po-
wotania oraz stron®'.

3. Metoda podawania pierwszego elementu i daty

W tekscie podawane sg pierwszy element i rok wydania dokumentu powota-
nego. Jezeli pierwszy element pojawia sie jako naturalny element tekstu, rok na-
stepuje w nawiasact okragtych), leczjesli nie, w nawiasach) sg pierwszy element
i rok. Jezeli to konieczne, numery stronic mozna podawac¢ w nawiasach okrag-
tych po roku. Jezeli dwa dokumenty lub wiecej majg ten sam pierwszy element
i rok, rozrdznia sie je za pomocg matych liter (a, b, c itp.) podanych w nawiasach
okragtych po roku, [np. Grédecka 1999(a), Grodecka 1999(b)].

Przypisy dotyczgce dokumentoéw sag uszeregowane w wykazie [bibliografii
zalaczninkowej] w uktadzie alfabetycznym wedtug pierwszych elementéw z ro-
kiem wydania i malg litera, jezeli byla zastosowana, bezposrednio po pierwszym
elemencie zamiast nastepnych elementow przypisu"@

Jezeli nasz wykaz zawiera pozycje nastepujgce bezposrednio po sobie z ta-
kim samym pierwszym elementem, mozna poczawszy od drugiego przypisu za-
stgpi¢ pierwszy element myslnikiem®®. Przy opisywaniu artykutdw w systemie
nazwisko (data) po nazwie autora nalezy poda¢ rok opublikowania artykutu.

PN-ISO 690, [Rozdz.] 9.3.1 Pierwsze powotanie, s. 21.
PN-ISO 690, [Rozdz.] 9.3.1 Pierwsze powotanie, s. 22.
~ PN-ISO 690, [Rozdz.] 9.3.2 Drugie i nastepne powotania, s. 22.
@®PN-ISO 690, [Rozdz.] 9.4 Metoda podawania pierwszego elementu idaty, s. 23.
Zob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 8.2 Dwie pozycje lub wigcej o takim samym pierwszym elemencie,
s. 19.



TEKST

Chociaz na przetomie XIX i XX wieku w wielu angielskich szkotach pra-
cowano juz metodg dramy (1, s. 33), a Komisja Edukacji w Wielkiej Brytanii
w 1898 roku zauwazyla jej korzystny wptyw na ozywienie jezyka i przyspie-
szenie percepcji u dzieci (2, s. 34), to jednak podsumowujac dziatalnosé
publikacyjng prekursorow dramy za rok wprowadzenia jej do literatury nalezy
przyja¢ 1911, czyli rok wydania ksigzki Holmesa (3), w ktdrej jej autor zafas-
cynowany sposobem prowadzenia lekcji w szkole przez Findlay-Johnson
postanowit opisac je w szczegotach. Sama Findlay-Johnson, jak juz wspo-
mniano, nie wydata zadnej ksigzki, ale trudno nie doceniac jej wkladu w za-
poczatkowanie nowej metody. Pisze o tym miedzy innymi Jezierska-Wiejak
(4, s. 8, 76-77).

Za drugg wazng date zwigzang z poczatkami dramy mozna przyjac rok
1917. Byt to rok, w ktérym Cook opublikowat w Londynie pierwszg ksigzke
jej dotyczaca. Nosita tytut The Play Way (5). Warto zwréci¢ uwage, ze Le-
wandowska-Kidon podaje jako date pierwszego wydania ksigzki Cooka rok
1913 (1,s. 33, 39; 6).

Uwaga! imie autora podajemy tylko wtedy, gdy wymieniamy go po raz pierwszy; poniewaz tekst
pochodzi ze Srodka ksigzki najprawdopodobniej autorzy sg cytowani nie po raz pierwszy.

WYKAZ PRZYPISOW = BIBLIOGRAFIA ZALACZNIKOWA (zob. tez Tablica
XXXI - 3)

(na koncu pracy)

/pozycje utozone w kolejnosci cytowania; gdy cytujemy po raz drugi to
samo dzieto odwotujemy sie do przypisu wczesniejszego, podajgc w tek-
Scie jego numer; przypisy moga miec ctiarakter opisdw bibliograficznychi
jak i by¢ uwagami treSciowymi (por. przypis 6); opis bibliograficzny jest tu
petny/

1. LEWANDOWSKA-KIDON T, Drama w ksztatceniu pedagogicznym.
Lublin, 2001, Rozdziat 5. Przeglad wspétczesnych teorii dramy,
s. 33-39.
(brak numeru ISBN izacytowanie rozdziatu wskazuje, ze w pracy wykorzysta-
no tylko cytowany rozdziat, a nie cato$¢ publikacji)
2. Op. cit,, s. 34, cytza: ALLEN J., Drama in Schools. Its theory and Practice,
London, 1979, s. 10.
(tu mozna byloby w tek$cie powtdrzy¢ odestanie do przypisu 1, gdyby nie ko-
niecznos$¢ uzupetnienia go o zrédto, na ktére powotywata sie Lewandowska-
Kidon w cytowanej publikacji oraz strone z wczes$niej cytowanego rozdziatu)

3. HOLMES E., What Is and What I*ight Be, London, 1911.



4. JEZIERSKA-WIEJAK E., Mozliwosci i ograniczenia dramy jako metody
ksztattowania rozumienia poje¢ moralnych, Wroctaw, 2004, ISBN
83-7322-937-X.

(podanie ISBN wskazuje, ze w pracy wykorzystano cato$¢ dzieta; prawdopo-
dobnie w tek$cie znajdujg sie inne cytaty z tejze publikaciji)

5. COOK C., The Play Way, London, 1917.

6. Nie udato sie odnaleZ¢ tejze publikacji w zbioracti bibliotek za granicg ani
tez w Polsce, co oczywiscie nie Swiadczy jednoznacznie, ze jej nie
ma.

(tu mozna przyjrze¢ sie jak powinien wyglada¢ przypis mieszany: bibliogra-
ficzno - dygresyjny. W teks$cie jest odestanie do przypisu 1. w ktérym po raz
pienwszy zacytowano publikacje; jest rowniez odestanie do komentarza o cha-
rakterze dygresyjnym, zamieszczonego pod numerem 6; gdyby praca cytowa-
na byta po raz pierwszy, odestano by w tek$cie tylko do przypisu numer 6 itu
podano opis bibliograficzny cytowanego dzieta wspélnie z komentarzem).

Uwaga! Numer ISBN w dokumentacfi piSmienniczych podajemy w opisie catosci dzieta. Gdy
ksigzka go nie posiada - po prostu pomijamy.



TEKST

Chociaz na przetomie XIX i XX wieku w wielu angielskich szkotach pra-
cowano juz metodg dramy\ a Komisja Edukacji w Wielkiej Brytanii w 1898
roku zauwazyta jej korzystny wplyw na ozywienie jezyka i przyspieszenie
percepcji u dzieci®, to jednak podsumowujgc dziatalno$¢ publikacyjng pre-
kursoréw dramy za rok wprowadzenia jej do literatury nalezy przyja¢ 1911,
czyli rok wydania ksigzki Holmesa™ w ktérej jej autor zafascynowany sposo-
bem prowadzenia lekcji w szkole przez Findlay-Johnson postanowit opisac
je w szczegodtach. Sama Findlay-Johnson, jak juz wspomniano, nie wydata
zadnej ksigzki, ale trudno nie doceniac jej wkladu w zapoczatkowanie nowej
metody. Pisze o tym miedzy innymi Jezierska-Wiejak”.

Za drugg wazng date zwigzang z poczatkami dramy mozna przyjac rok
1917. Byt to rok, w ktorym Cook opublikowat w Londynie pierwsza ksigzke jej
dotyczgaca. Nosita tytut The Play Way ® Warto zwréci¢ uwage, ze Lewandow-
ska-Kidon podaje jako date pierwszego wydania ksigzki Cooka rok 1913®.

Uwaga! Imie autora podajemy tylko wtedy, gdy wymieniamy go po raz pierwszy; poniewaz tekst

pochodzi ze Srodka ksigzki najprawdopodobniej autorzy sg cytowani nie po raz pierwszy.

POWOLANIA (UWAGI, czyli przypisy w skrocone! wersii)
(u dotu strony)

/uwagi mogg mie¢ charakter opiséw bibliograficznych jak i by¢ uwagami
treSciowymi (por. dygresje w przypisie 6); opis bibliograficzny jest tu skré-
cony, zawiera elementy niezbedne do identyfikacji dokumentu w wykazie
przypiséw na koncu pracy/

NLEWANDOWSKA-KIDON T, Drama w ksztatceniu pedagogicznym, s. 33.
20p. cit., s. 34, cyt za: ALLEN J., Drama in Schools, s. 10.
3HOLMES E., What Is and What Might Be.

* JEZIERSKA-WIEJAK E., Mozliwosci i ograniczenia dramy..., s. 8, 76-77.

®COOK C., The Play Way.

®LEWANDOWSKA-KIDON T, Op. cit, s. 33, 39. Nie udato sie odnalez¢
tejze publikacji w zbiorach bibliotek za granicag ani tez w Polsce, co oczy-
wiscie nie Swiadczy jednoznacznie, ze jej nie ma.



WYKAZ PRZYPISOW = BIBLIOGRAFIA ZALACZNIKOWA (zob. tez. Tablica
XXX-1)

(na koncu pracy)

/uktad alfabetyczny, pozycje nie numerowane, petlny opis/

ALLEN J., Drama in Schools. Its Theory and Practice, London, 1979.
COOK C,, The Play Way, London, 1917.
HOLMES E., What Is and What Might Be, London, 1911.
JEZIERSKA-WIEJAK E., Mozliwosci | ograniczenia dramy jako meto-
dy ksztattowania rozumienia poje¢ moralnych, Wroctaw, 2004, ISBN
83-7322-937-X.
(podanie ISBN wskazuje, ze w pracy wykorzystano catos¢ dzieta)
LEWANDOWSKA-KIDON T., Drama w ksztatceniu pedagogicznym. Lublin,
2001, Rozdziat 5. Przeglad wspotczesnych teorii dramy, s. 33-39.
(brak numeru ISBN i zacytowanie rozdzialu wskazuje, ze w pracy wykorzy-

stano tylko cytowany rozdziat, a nie cato$¢ publikacji; w powotaniu podano
oddzielne strony 33 i 39)

Uwaga! Numer ISBN w dokumentacti piSmienniczycti podajemy w opisie catosci dzieta. Gdy
ksigzka go nie posiada - po prostu pomijamy.



TEKST

Chociaz na przetomie XIX i XX wieku w wielu angielskich szkotach pra-
cowano juz metodg dramy (Lewandowska-Kidon, 2001, s. 33), a Komisja
Edukacji w Wielkiej Brytanii w 1898 roku zauwazyta jej korzystny wplyw na
ozywienie jezyka i przyspieszenie percepcji u dzieci (Op. cit, s. 34, cyt za:
ALLEN, 1979, s. 10), tojednak podsumowujac dziatalnos¢ publikacyjng pre-
kursoréw dramy za rok wprowadzenia jej do literatury nalezy przyja¢ 1911,
czyli rok wydania ksigzki Holmesa (1911), w ktorej jej autor zafascynowany
sposobem prowadzenia lekcji w szkole przez H. Findlay-Johnson postanowit
opisacje w szczegotach. Sama H. Findlay-Johnson, jak juz wspomniano, nie
wydala zadnej ksigzki, ale trudno nie doceniac jej wktadu w zapoczagtkowa-
nie nowej metody. Pisze o tym miedzy innymi Jezierska-Wiejak (2004, s. 8,
76-77).

Za drugg wazng date zwigzang z poczatkami dramy mozna przyjac rok
1917. Bytto rok, w ktérym Cook opublikowatw Londynie pierwsza ksigzke jej
dotyczaca. Nosita tytut The Play Way (Cook, 1917). Warto zwréci¢ uwage,
ze Lewandowska-Kidon podaje jako date pierwszego wydania ksigzki Cooka
rok 1913 (Lewandowska-Kidon, 2001, s. 33, 39)\

Uwaga! Gdy nazwisko cytowanego autora zostaje wigczone do wywodu, nie powtarzamy go w na-
wiasie (por. Holmes).

Imie autora podajemy tylko wtedy, gdy wymieniamy go po raz pienwszy; poniewaz tekst pochodzi
ze Srodka ksigzki najprawdopodobniej autorzy sg cytowani nie po raz pierwszy.

UWAGI TRESCIOWE czyli przypisy inne niz bibliograficzne
(u dotu strony)

' Nie udato sie odnalez¢ tejze publikacji w zbiorach bibliotek za granicag ani
tez w Polsce, co oczywiscie nie Swiadczy jednoznacznie, ze jej nie ma.

WYKAZ PRZYPISOW = BIBLIOGRAFIA ZALACZNIKOWA (zob. tez Tablica
XXX - 2)

(na koncu pracy)

/uktad alfabetyczny, pozycje nie numerowane, peiny opis/

ALLEN J. (1979), Drama in Schools. Its theory and Practice, London.

COOK C. (1917), The Play Way, London.

HOLMES E. (1911), What Is and What Might Be, London.

JEZIERSKA-WIEJAK E. (2004), Mozliwosci i ograniczenia dramy ja-
ko metody ksztattowania rozumienia poje¢ moralnych, Wroctaw. ISBN
83-7322-937-X.



LEWANDOWSKA-KIDON T. (2001), Drama w ksztatceniu pedagogicznym.
Lublin, Rozdziat 5. Przeglad wspoiczesnych teorii dramy, s. 33-39.

(brak numeru ISBN izacytowanie rozdziatu wskazuje, ze w pracy wykorzysta-
no tylko cytowany rozdziat, a nie cato$¢ publikacji)

Uwaga! Numer ISBN w dokumentach piSmienniczych podajemy w opisie cato$ci dzieta. Gdy
ksigzka go nie posiada - po prostu pomijamy.



PRZYPISY | POWOLANIA
UWAGI DOTYCZACE TABLIC XXX 1- 3

Tablica XXX - 1to wykaz skrétéw stosowanych w przypisach i powotaniach.
Opracowano go na podstawie normy PN-78/N-011222/04. Jest to stara norma z
roku 1978, ale jak dotad jeszcze jej nie anulowano, zostata wiec wykorzystana
do opracowania tabeli skrotow.

Uzupelnienie stanowi Tablica XXX - 2, w ktérej pokazano, w jaki sposéb
skroty wykorzystuje sie w praktyce. Poniewaz nowa norma o skrétach nie wspo-
mina, a ta z 1978 roku wcigz obowiazuje, mozna przypuszczaé, ze w dalszym
ciagu w pracach nalezy je stosowac. Zdecydowano sie przygotowaé dla nich
specjalna tablice réwniez dlatego, ze skroty wystepujg w przypisach publika-
cji wydanych przed wejSciem w zycie nowej normy i moga by¢ nieczytelne dla
0s0b, ktdre nie zetknely sie ze starg forma sporzadzania przypiséw.

Zgodnie z obowigzujacg normg®" w Tablicy XXX - 3 zaprezentowano po-
dzial przypiséw ze wzgledu na charakter itres¢. W skitad tego podzialu wchodza
przypisy bibliograficzne, stownikowe i rzeczowe. Czytelnik moze jednak spot-
kac¢ sie z innym podziatem przedstawionym na przyktad w ksigzce Stanistawa
Urbana i Wiestawa tadonskiego®®. Autorzy podajg, ze zgodnie z normg®® po-
dzial przypisow ze wzgledu na charakter jest taki jak przytoczony powyzej, co
nie jest do konca zgodne z prawdg. Ci sami autorzy powotujg sie na publikacje
Swiecickiego, ktory - dzielac przypisy ze wzgledu na tre$é - wyodrebnia przypi-
sy: zrodlowe, polemiczne, dygresyjne i odsylajgce®°. Ale iten podziat nie jest do
konca czytelny, bowiem przypisy Zrodtowe to takze inne okreslenie przypiséw
bibliograficznych, a w skfad rzeczowych moga wejs¢ przeciez polemiczne, dy-
gresyjne czy odsylajgce. Biorac pod uwage powyzsze fakty, autorki postanowity
przyja¢ nieco inny podziat przypiséw, rozszerzajac to, co podaje norma.

PN-78 N-01222/04, [Rozdz.] 2.1 Rodzaje przypisow, s. 1-2.

URBAN S., tADONSKI W., Jak napisa¢ dobrg prace magisterska, [Rozdz.] 3.2.3 Odnos$niki
i przypisy, s. 85-86.

PN-78 N-01222 Cyt za: URBAN S., tADONSKI W., tamze.

URBAN S., tADONSKI: tamze. cyt. za. SWIECICKI M.: Jak pisaé¢ prace dyplomowa na studiach
dla pracujgcych.



SKROT
POLSKI

dz. cyt.

wyd. cyt.

jw.
tamze

tenze
taz
tychze

cyt. za
cyt. wedtug

zob.

por.

iin.

wiasc.
b.m.

kps
mps
rkps

SKROT
EACINSKI

op. cit. [opus
citatum]

U.S. [ut supro]
ibidem

lub w sktdcie:
ibid.

loc. cit. [loco
citato]

idem
eadem

vide

cf. [confer]

et al. [et alii]
etc. [et cetera]

i.e. [id est]
s.l. [sine loco]

s.a. [sine
anno]

hic!

CO OZNACZA KIEDY STOSUJEMY

dzieto cytowa-
ne

wydanie cyto-
wane

jak wyzej
W migjscu juz
przytoczonym

cytuje za

zobacz

poréwnaj

; I nastepne

i inni(-e)

whasciwie
bez miejsca

bez roku

tak!

Gdy po raz kolejny cytujemy to samo
dzielo

Gdy po raz kolejny cytujemy to samo dzie-
to i te same strony

Gdy cytujemy tego samego autora /autor-
ke/autorow co w podanym wyzej przypisie

Gdy cytujemy ,z drugiej reki”

Gdy w tekscie zasadniczym tylko przyto-
czono czyjes poglady nie dostownie, inny-
mi stowy gdy dokonano parafrazy czyjegos
tekstu

Gdy clicemy powiadomi€, ze o danym
zagadnieniu pisali takze inni autorzy lub
gdy nasza parafraza tekstu oryginalnego
w istotnym stopniu zmienia jego tres¢

Gdy podajemy numer pierwszej interesu-
jacej nas strony, a nie podajemy numeru
strony kohcowej

Skrét poprzedzajacy opis bibliograficzny
zrédta w przypadku artykutu lub rozdziatu
w pracy zbiorowej

Gdy jest wiecej niz 3 autoréw

Gdy wystepuja np. jakies btedy w zrodle

Gdy w dokumencie nie ma podanego miej-
sca wydania

Gdy w dokumencie nie ma podanego roku
wydania

Gdy podkreslamy, ze btad nie jest naszym
udziatem, a wynika z doktadnego przenie-
sienia z tekstu oryginalnego

Komputeropis
Maszynopis
Rekopis



W przypadku ponownego odwotania sie do doltumentu lub autora juz
opisanego w przypisie nalezy stosowac zapis skrécony.

Jezeli autor®™ dzieta powotuje sie na dokument wymieniony w przypisie
(powotaniu) bezposrednio poprzedzajagcym dany przypis (powotanie),
stosuje sie okreslenie: Tamze lub odpowiednik tacinski Ibidem z poda-
niem numeru odpowiedniej strony.

PRZYKLAD:

ANGRODECKA E., SOKOLOWSKA H., Edukacja czytelnicza i medialna
w szkole podstawowej, 2000, ISBN 83-205-4528-5.
2 Tamze, s. 12.

Jezeli autor dzieta powotuje sie na to samo miejsce dokumentu wymienio-
ne w przypisie (powotaniu) bezposrednio poprzedzajacym dany przypis
(powotanie), stosuje sie jedynie okreslenie: Tamze lub odpowiednik facin-
ski Ibidem lub Loc. cit.

PRZYKLAD:
N"GRODECKA E., SOKOLOWSKA H., Edukacja czytelnicza i medialna

w szkole podstawowej, 2000, ISBN 83-205-4528-5.
2 Tamze.

w zaleznosci od dokumentu moze to by¢ autor, autorka, autorzy, autorki; w dalszych punktach
traktuj tak samo.



Jezeli autor dzieta powotuje sie na dokument wymieniony w jednym
z przypiséw (powotan) wczesniejszych i nie jest to jedyny wykorzy-
stywany dokument autora cytowanego w pracy, nalezy powtdrzy¢ po-
czatkowe elementy opisu tego dokumentu, np. nazwisko i imie autora

cytowanego i tytut lub poczatek tytutu danej ksigzki oraz numer odpo-
wiedniej strony.

PRZYKLAD:
' GRODECKA E., SOKOLOWSKA H., Edukacja czytelnicza i medialna
w szkole podstawowej, 2000, ISBN 83-205-4528-5.
2W ciggu zmian, Wyd. 2 popr. i uzup., 1998, s. 12-13.
3GRODECKA E., SOKOLOWSKA H., Edukacja..., s. 56.

Jezeli autor dziela powotuje sie na dokument wymieniony w jednym
Z przypiséw (powotan) wczesniejszych ijest to jedyny wykorzystywa-
ny dokument autora cytowanego w pracy, nalezy przywota¢ nazwisko
i imie autora cytowanego, a dalej zastosowac skroty: dz. cyt. lub jw.
lub wyd. cyt. lub odpowiednik tacinski op. cit. lub u.s.

PRZYKLAD:
N GRODECKA E., SOKOLOWSKA H., Edukacja czytelnicza i medialna
w szkole podstawowej, 2000, Rozdziat V, Edukacja czytelnicza i medial-
na w gimnazjum, s. 40.
A Problemy swiata do roku 2000, ,Nauka Polska”, 1989 nr 4-5, s. 102.
3GRODECKA E., SOKOLOWSKA H., dz. cyt., s. 41.



Gdy cytujemy kolejne dzieto tego samego autora co w przypisie (po-
wotgniu) poprzedzajacym, stosujemy odpowiednio skroty: dla autora
Tenze lub odpowiednik tacinski Idem, dla autorki Taz lub odpowiednik
facinski Eadem, dla autoréw lub autorek Tychze

PRZYKLAD:
" ANDRZEJEWSKA J., Udziat bibliotekarza szkolnego w edukaciji czytelni-
czej i medialnej, ,Biblioteka w Szkole”, 2000 nr 2, s. 1-2.
A Taz, Bibliotekarstwo szkolne, t.1, 1996.
3PRUS B, Lalka, Wyd. 3,1953.
“ Tenze, Opowiadania wieczorne, 1895.

Gdy cytujemy ,,z drugiej reki”, czyli cytujemy dzieto cytowane przez
kogos$ innego, nalezy podac opis bibliograficzny dzieta, z ktérego za-
czerpnieto cytat, wstawic skrét cyt. za lub odpowiednik facinski cit. per,
podac¢ opis bibliograficzny dzieta, za ktérego posrednictwem cytuje-
my.

PRZYKLAD;
ATWARDOWSKI K., Zasadnicze pojecia dydaktyki i logiki, 1901, s. 12. cyt. za
OKON W., Elementy dydaktyki szkoty wyzszej, Wyd. 2, 1973, s. 19.



PODZIAL PRZYPISOW
(UWAG U DOLU STRONY)”

ze wzgledu na tresc¢ i charakter
m.in. PN-78 N-01222/04

RZECZOWE

Polemiczne

ATrudno sie zgodzi¢ z pogladami Jana Kochanowskiego, ktéry nie jest spe-
cjalista w tej dziedzinie, a tylko...
Chociaz stwierdzenie...
N Pewne watpliwosci budzi zta ocena projektu, ktéra opiera sie wytgcznie na
opinii...

Dygresyjne

ADoskonatym przyktadem takiej akcji jest coroczna zbiérka pieniedzy prowa-
dzona przez Jurka Owsiaka...
“Na grozbe wyginiecia tego gatunku zwraca takze uwage ostatni raport...

Odsytajace

' Zagadnienie to omowiono szerzej w drugiej czesci Rozdziatu lii prezento-
wanej pracy, s. 123-126.

A Na temat konstytucyjnej regulacji tego prawa zob. tez KACZYNSKI L.;
Uktad zbiorowy. ,Prawo i Sprawiedliwos$é” 2000 nr 3, s. 39.

SEtOWNIKOWE

" Ut exemplum docet =jak uczy przykiad.

lub z podaniem Zrodta:

A Res iudicata pro veritate habetur= (tac.), prawn, wyrok sgdu uwaza sie za
prawde, wg KOPALINSKI W.: Stownik wyrazéw obcych i zwrotow obcoje-
zycznych z almanachem. 2000, s. 432.

BIBLIOGRAFICZNE

AANDRZEJEWSKA J.: Udzial bibliotekarza szkolnego w edukacji czytelni-
czeji medialnej. ,Biblioteka w Szkole” 2000 nr 2, s. 1-2.

* Terminologia wedtug nowej normy z 2002 r.

-82 -



BIBLIOGRAFIA ZALACZNIKOWA
W ROZNYCH UKLADACH

UWAGI DOTYCZACE TABLIC XXX11- 4

w nowej normie PN-ISO 690 : 2002, dotyczacej opiséw bibliograficznych
w dokumentacji i przypisach, nie ma wyjasnienia terminu ,bibliografia zatgcz-
nikowa”. Nowa norma mowi jedynie o ,wykazach przypisow bibliograficz-
nych"®& Zatem definicje i wszelkie informacje na temat bibliografii zatgczniko-
wej podajemy zgodnie ze starg normag z roku 1979 i choc jest ona nieaktualna,
to moze by¢ wykorzystana jako Zrodto wiedzy o tym, jak sporzgdzano przypisy
i bibliografie dotychczas.

»Bibliografia zatgcznikowa to wykaz dokumentéw cytowanych i/lub
wykorzystanych przez autora dzieta badz tylko zwigzanych z tema-
tem”™™

Okresleniami alternatywnymi dla bibliografii zatgcznikowej sg: wykaz litera-
tury, zrodta i literatura Gesli podstawg do napisania pracy byly zaréwno zrédta
archiwalne jak i r6znego rodzaju zrédta wspoéiczesne), piSmiennictwo, wykaz
piSmiennictwa, wykaz zrédet, literatura przedmiotu, spis literatury oraz wykaz
zrédet i literatury.

Bibliografia zatacznikowa ma forme uporzadkowanego spisu, ktory szere-
guje sie w réznych uktadach. Moze to by¢ ukfad alfabetyczny® lub wedtug kry-
teridw tresciowych®® (tematyki dziet) albo uktad formalny®® (np. wedtug rodzaju
dokumentdw). Autor pracy ma prawo wyboru okreslonego uktadu, ale moze tak-
ze opracowac i umiesci¢ w pracy bibliografie zatgcznikowg w wiecej niz jednym
ukladzie.

Na tablicach XXXI przedstawiono cztery przykfady spiséw bibliograficznych.
Zgodnie z zaleceniami normy kazdy taki spis powinien by¢ uporzadkowany,
a wymienione w nim pozycje, utozone alfabetycznie lub chronologicznie®”.

Istotne jest réwniez miejsce bibliografii zatgcznikowej w pracy. Zaleca sie
umieszczac jg po tekscie gtdwnym i uzupelniajgcych go materiatach (aneksach,
zalgcznikach, przypisach), przed wszelkimi materiatami informacyjno-pomoc-
niczymi (stownikiem uzytych terminéw, wykazami, indeksami, streszczeniami
obcojezycznymi czy spisem tresci - o ile umieszczony zostat na koncu), ale
dopuszcza sie takze umieszczanie bibliografii zalacznikowej po poszczegdéinych
rozdziatach®®.

Zob. PN-ISO, [Rozdz.] 8 Wykaz przypiséw bibliograficznych, s. 19-20.
PN-79/N-01222/07, [Rozdz.] 1.2.1 Bibliografia zatacznikowa (literatura przedmiotu), s. 3.
S*Por. Tablice XXXI - 1iXXXI - 2.
Por. Tablice XXXI - 4.
se Por. Tablice XXXI - 3.
PN-79/N-01222/07, [Rozdz.] 5 Redagowanie bibliografii zatagcznikowej, s. 23-25.
Jw., [Rozdz.] 6 Umiejscowienie bibliografii zatacznikowej, s. 26.



BIBLIOGRAFIA ZALACZNIKOWA
W UKLADZIE ALFABETYCZNYM
WERSJA 1

OPISY ZAWIERAJA ELEMENTY OBOWIAZKOWE
| WYBRANE FAKULTATYWNE

Uktad alfabetyczny, pozycje nie numerowane. Moze by¢ stosowany w przypad-
ku wyboru Metody 2 tgczenia powotan z wykazem przypisow - por. Tablica
XXIX - 2: Powotania w formie uwag

ANDRZEJEWSKA J., Udziat bibliotekarza szkolnego w edukaciji czytelniczej
i medialnej, ,Biblioteka w Szkole” 2000 nr 2, s. 1-2.

CHMIELEWSKI T. [rez.], Jak rozpetalem |l wojne Swiatowa, cz. 3, Wsrdd sivo-
ich, scen. tenze, zdj. J. Stawicki, muz. J. Matuszkiewicz, Polska, 1969.

GRODECKA E., SOKOLOWSKA H., Edukacja czytelnicza i medialna w szkole
podstawowej. Warszawa, 2000, ISBN 83-205-4528-5.

JAZDON A., Lobbing dla bibliotek? [W:] Public relations. Biblioteki, wydawnic-
twa, informacja naukowa, uczelnie, Krakéw, 2004, s. 40-44.

KOPALINSKIW., Stownik wyrazéw obcych i zwrotéw obcojezycznych [CD-ROM],
Wersja 1.0.3.16, £6dz, PRO-mediaCD, 1998, Aktualizacja 25.11.1998, ISBN

83-7231-731-3.

KUMANIECKI Kazimierz, Historia kultury starozytnej Grecjii Rzymu [online]. War-
szawa, Biblioteka Internetowa lzydor, 2003-2004 [dostep: 24 lutego 2006], R.
6, Ustawodawstwo Augusta, HR6A7, Cz. 2, Dostep w Internecie; <http;//www.
biizy.com./hrz6/fini/glowna6.html#HR6R6>, ISBN 83-0104-780-1.

MALCZEWSKI J., Anioti pastuszek, fot. kolor. E. Witecki, ,Wielcy Malarze. Ich
zycie, inspiracje i dzieta”, 2000 nr 92 [,Jacek Malczewski"], s. 17.

PRUS B., Lalka, Wyd. 3, Warszawa, 1953.

Ustawa z dnia 15 lipca 1996 r o stuzbie cywilnej. Dz.U. z 1996 r.. Nr 89 poz.
402.

Wspbtczesna poezja polska. Wiersze wybrane czytajg autorzy, vol. 1, Stanistaw
Ryszard Dobrowolski, Warszawa, Muza N 0481, [1972].

PRZYKLADY OPISU POWOLAN w tekécie opracowane na podstawie cyto-
wanych) wyzej dziet (wybor)
U dotu strony

1ANDRZEJEWSKA J., Udziat..., 2000, s. 1.
2JAZDON A., Lobbing..., 1004, s. 41-41.
3KOPALINSKI W., Stownik..., 1998, s. 43-44.
" KUMANIECKI K., Wczesne..., 2003-2004.
®Wspoiczesna poezja polska.., [1972]

6 KOPALINSKI W., op. cit., s. 17-18



TABLICA XXXI-2
BIBLIOGRAFIA ZALACZNIKOWA
W UKLADZIE ALFABETYCZNYM
WERSJA 2

OPISY ZAWIERAJA ELEMENTY OBOWIAZKOWE
| WYBRANE FAKULTATYWNE

Uktad alfabetyczny, w ktérym date umieszcza sie po pierwszym elemencie opisu;
Pozycje nie numerowane; Moze by¢ stosowany w przypadku wyboru Metody 3
faczenia powotan z wykazem przypiséw - por. Tablica XXIX - 3: Pierwszy
element i data

ANDRZEJEWSKA J. (2000), Udziat bibliotekarza szkolnego w edukaciji czytel-
niczeji medialnej, ,Biblioteka w Szkole” nr 2, s. 1-2.

CHMIELEWSKI T. [rez.] (1969), Jak rozpetatem Il wojne Swiatowa, cz. 3, Wérod
swoich, scen. tenze, zdj. J. Stawicki, muz. J. Matuszkiewicz, Polska.

GRODECKA E., SOKOLOWSKA H. (2000), Edukacja czytelnicza i medialna
w szkole podstawowej, \Narsza\N3, ISBN 83-205-4528-5.

JAZDON A. (2004), Lobbing dla bibliotek? [W;] Public relations. Biblioteki, wy-
dawnictwa, informacja naukowa, uczelnie, Krakéw, s. 40-44.

KOPALINSKI W. (1998), Stownik wyrazéw obcych i zwrotdow obcojezycznych
[CD-ROM], Wersja 1.0.3.16, £6dz, PRO-mediaCD, aktualizacja 25.11.1998,

ISBN 83-7231-731-3.

KUMANIECKI Kazimierz, Htistoria kultury starozytnej Grecjii Rzymu [online]. War-
szawa, Biblioteka Internetowa Izydor, 2003-2004 [dostep: 24 lutego 2006],
R. 6, Ustawodawstwo Augusta, HR6A7, Cz. 2, Dostep w Internecie: <http://
www.biizy.com./hrz6/fini/glowna6.htmI#HR6R6>, ISBN 83-0104-780-1.

MALCZEWSKI J. (2000), Anioti pastuszek, fot. kolor. E. Witecki, ,Wielcy Mala-
rze. Ich zycie, inspiracje i dzieta”, nr 92 [,Jacek Malczewski”], s. 17.

PRUS B., (1953), Lalka, Wyd. 3, Warszawa.

Ustawa z dnia 15 lipca 1996 r o stuzbie cywilnej. Dz.U. z 1996 r., Nr 89 poz.
402.

Wspdlczesna poezja polska. Wiersze wybrane czytajg autorzy (1972), vol. 1,
Stanistaw Ryszard Dobrowolski, Warszawa, Muza N 0481.

PRZYKLADY OPISU POWOLAN w tekécie opracowane na podstawie cyto-
wanych wyzej dziet (wybor)

(Andrzejewska J., 2000, s.1)

(Kumaniecki K., 2003-2004)

{Ustawa z dnia 15 lipca 1996 r., nr 89 poz. 402>
(tamze)

(Climielewski T., 1969)


http://%e2%80%a8www.biizy.com./hrz6/fini/glowna6.html%23HR6R6
http://%e2%80%a8www.biizy.com./hrz6/fini/glowna6.html%23HR6R6

BIBLIOGRAFIA ZAL ACZNIKOWA
W UKLADZIE WEDLUG FORMY WYDAWNICZEJ

OPISY ZAWIERAJA ELEMENTY OBOWIAZKOWE
| WYBRANE FAKULTATYWNE

W obrebie poszczegolnych form wydawniczych obowigzuje uktad alfabetyczny.
Pozycje numerowane. Moze by¢ stosowany jako wariant Metody 1 taczenia
powotan z wykazem przypisow - por. Tablica XXIX - 1: Numerowanie przy-
piséw, poniewaz pozycje sa numerowane [tu pozycje utozone alfabetycznie,
a nie wedtug kolejnosci cytowania],

WYDAWNICTWA PISMIENNICZE

1. ANDRZEJEWSKA J., Udziatbibliotekarza szkolnego w edukacji czytelniczej
i medialne], ,Biblioteka w Szkole” 2000 nr 2, s. 1-2.

2. GRODECKA E., SOKOLOWSKA H., Edukacja czytelnicza i medialna w
szkole podstawowej, Warszawa, 2000, ISBN 83-205-4528-5.

3. JAZDON A., Lobbing dla bibliotek? [W:] Public relations. Biblioteki, wydaw-
nictwa. informacja naukowa, uczelnie, Krakéw, 2004, s, 40-44.

4. PRUS B, Lalka, Wyd. 3, Warszawa, 1953.

5. Ustawa z dnia 15 lipca 1996 r. o stuzbie cywilnej. Dz.U. z 1996 r.. Nr 89 poz.
402.

WYDAWNICTWA ELEKTRONICZNE

6. KOPALINSKI W., Stownik wyrazéw obcych i zwrotéw obcojezycznych
[CD-ROM], Wersja 1.0.3.16, t6dz, PRO-media CD, 1998, aktualizacja
25.11.1998, ISBN 83-7231-731-3.

7. KUMANIECKI Kazimierz, Historia kultury starozytnej Grecji i Rzymu [online],
Warszawa, Biblioteka Internetowa Izydor, 2003-2004 [dostep: 24 lutego 2006],
R. 6, Ustawodawstwo Augusta, HR6A7, Cz. 2. Dostep w Internecie; <http://
www.biizy.com./hrz6/fini/glowna6.htmI#HR6R6>, ISBN 83-0104-780-1.

DOKUMENTY AUDIALNE
8. Wspdiczesna poezja polska. Wiersze wybrane czytajg autorzy, vol. 1, Stani-
staw Ryszard Dobrowolski, Warszawa, Muza N 0481, [1972].

DOKUMENTY AUDIOWIZUALNE
9. CHMIELEWSKI T. [rez.]. Jak rozpetatem Il wojne Swiatowg, cz. 3, Wsrod
swoich, scen. tenze, zdj. J. Stawicki, muz. J. Matuszkiewicz, Polska, 1969.

DOKUMENTY IKONOGRAFICZNE
10. MALCZEWSKI J., Aniot i pastuszek, fot. kolor. E. Witecki, ,Wielcy Malarze.
Ich zycie, inspiracje i dzieta”, 2000 nr 92, s. 17.


http://%e2%80%a8www.biizy.com./hrz6/fini/glowna6.html%23HR6R6
http://%e2%80%a8www.biizy.com./hrz6/fini/glowna6.html%23HR6R6

PRZYKLADY OPISU POWOLAN w tekécie opracowane na podstawie cyto-
wanych wyzej dziet (wybor)

(1,s. 2)

(6)

(8)

(10, S.17)
(3, s. 40)
(tamze)



BIBLIOGRAFIA ZALACZNIKOWA
W UKLADZIE WEDLUG KRYTERIOW TRESCIOWYCH:
OSOBA | FORMA PISMIENNICZAM

OPISY ZAWIERAJA ELEMENTY OBOWIAZKOWE
| WYBRANE FAKUILTATYWNE

W obrebie poszczegoélnych gatunkéw literackich obowigzuje uktad alfabetyczny
z pozycjami numerowanymi. Moze by¢ stosowany jako wariant Metody 1 fgcze-
nia powotan z wykazem przypisow - por. Tablica XXIX - 1; Numerowanie
przypisow [tu pozycje utozone alfabetycznie, a nie wedtug kolejnosci cytowania]
poniewaz pozycje sa humerowane.

BIBLIOGRAFIA PRZEDMIOTOWA WEADYSEAWA REYMONTA

POWIESCI | OPOWIADANIA

1. Chiopi, Wroctaw, 2001, ISBN 83-7162-874-9.

2. Komediantka. Powies¢, [Wyd. 5], Warszawa, 1979, ISBN 83-0600-008-0.

3. Suka. Wybér opowiadan. £6dz 1993, ISBN 83-9001-244-8.

LISTY

5. Listy do rodziny, opra¢. Tomasz Jodetka-Burzecki i Barbara Kocoéwna, War-
szawa, 1975.

6. Listy do Wandy Toczytowskiej z lat 1907-1912, Warszawa, 1981, ISBN
83-0600-627-5.

7. Mitos¢ i katastrofa. Listy do Wandy Szczakowe], opra¢. Tomasz Jodetka-Bu-
rzecki, Warszawa, 1978.

PUBLICYSTYKA

8. Pielgrzymka do Jasnej Goéry, Poznan, 1995, ISBN 83-9045-034-8.

9. Z ziemi chetmskiej. Wrazenia i notatki. Warszawa, 1998, ISBN 83-8685-163-5.

BIBLIOGRAFIA PODMIOTOWA

OPRACOWANIA

10. OSMOLA J., Chiopi Wiadystawa Reymonta, Lublin, 2006, Biblioteczka Opra-
cowan, Z.1, ISBN 83-8658-100-X.

BIOGRAFIE

11. KOCOWNA B., Reymont. Opowies$¢ biograficzna, Wyd. 2, Warszawa, 1973.

12. KOTOWSKI W., Pod wiatr Mtodo$¢ Reymonta, £6dz, 1979, ISBN
83-2180-029-7.

13. LICHANSKI S., Wiadystaw Stanistaw Reymont, Warszawa, 1984, ISBN
83-0201-887-2.

14. RURAWSKI J., Wiadystaw Reymont. Droga do Nola, Kielce, 2000, ISBN
83-8628-574-5.

Dopuszczalne pozostate kryteria:
mchronologiczne (data wydania)
mterytorialne (miejsce wydania)
mjezykowe (np. publikacje w jezyku polskim i obcym)
mformy wydawniczej (np. publikacje zwarte, czasopisma, strony internetowe itp.)



IV
MATERIALY
POMOCNICZE



NUMER NORMY

PN-78/N-01222/00

PN-78/N-01222/01

PN-78/N-01222/02

PN-78/N-01222/03
PN-78/N-01222/04

PN-78/N-01222/05

PN-78/N-01222/06

PN-79/N-01222/07*

PN-82/N-01152.00**
PN-82/N-01152.01**
PN-N-01152-12 : 1994**
PN-N-01152-2 : 1997**
PN-85/N-01158

PN-94/N-01178

PN-1SO 690-2 :1999

PN-1SO 999 :2001

PN-ISO 690 : 2002

PN-1SO 5127: 2005

PRACY NAUKOWEJ

NORMY PRZYDATNE DO PISANIA

w uktadzie chronologicznym

TYTUL NORMY

Kompozycja wydawnicza ksigzki.
Postanowienia ogdline.

Kompozycja wydawnicza ksigzki.
Karty tytutowe.

Kompozycja wydawnicza ksigzki.
Materiaty wprowadzajace.

Kompozycja wydawnicza ksiazki. Tekst gtéwny.

Kompozycja wydawnicza ksigzki. Materiaty
uzupetniajgce tekst gtowny.

Kompozycja wydawnicza ksigzki. Materiaty
informacyjno-pomocnicze.

Kompozycja wydawnicza ksigzki. Materiaty
informacyjno-pomocnicze.

Kompozycja wydawnicza ksigzki. Bibliogra-
fia zatacznikowa.

Opis bibliograficzny. Postanowienia ogdélne.
Opis bibliograficzny. Ksigzki.

Opis bibliograficzny. Filmy.

Opis bibliograficzny. Wydawnictwa ciagte.
Skréty wyrazow i wyrazen w opisie biblio-
graficznym i katalogowym.

Zasady skracania tytutéw wydawnictw
ciagtych.

Informacja i dokumentacja. Przypisy bibliogra-
ficzne. Dokumenty elektroniczne i ich czesci.

Informacja i dokumentacja. Wytyczne
dotyczace zawartosci, struktury i prezentacji
indeksow.

Dokumentacja. Przypisy bibliograficzne.
Zawartosé, forma i struktura.

Informacja i dokumentacja. Terminologia.

* Norma wycofana izastgpiona przez PN-ISO 690.
** Norma stosowana wytgcznie do tworzenia profesjonalnych wykazéw bibliograficznych, a nie bibliografii

zatgcznikowych.

PRZEDMIOT NORMY
USZCZEGOLOWIENIE

np. wstep, postowie, podzieko-
wania, dedykacje, motta,...

np. stownik uzytych terminéw, wy-
kaz skrétéw, wykaz tablic, wykaz
ilustracji, spis tresci, paginacija,...

np. indeksy,...

np. elektroniczne wydawnictwa
zwarte i ciggte, bazy danych,
programy komputerowe, biuletyny
elektroniczne, listy dyskusyjne,
komunikaty elektroniczne, strony
www, artykuty na stronach www,. .



TYPY DOKUMENTOW

WEDLUG FORMY ZAPISU TRESCI

PISMIENNICZE

ELEKTRONICZNE

AUDIOWIZUALNE

WIZUALNE
AUDIALNE

IKONOGRAFICZNE
KARTOGRAFICZNE
GRAFICZNE

UWAGA!

PN-92 N-01227

WYDAWNICTWA ZWARTE
(ksiazki)
WYDAWNICTWA CIAGLE

(np. czasopisma, gazety, prace zbiorowe wydawane jako
wydawnictwa ciagte,...)

DOKUMENTY NIEPUBLIKOWANE
(np. prace licencjackie, prace magisterskie, doktorskie,...)

WYDAWNICTWA PRAWNE
(np. rozporzadzenia, ustawy,...)

WYDAWNICTWA NORMALIZACYJINE
(normy)

DOSTEPNE W INTERNECIE:
WYDAWNICTWA ZWARTE
WYDAWNICTWA CIAGLE

INNE WYDAWNICTWA (np. wortale)

DOSTEPNE NA CD-ROM:
WYDAWNICTWA ZWARTE
WYDAWNICTWA CIAGLE

OGLADOWO-St UCHOWE
FILMY PROFESJONALNE, OPUBLIKOWANE
FILMY AMATORSKIE

OGLADOWE
PRZEZROCZA 1IMIKROFORMY

DZWIEKOWE
NAGRANIA DZWIEKOWE

ILUSTRACJE, OBRAZY, RYCINY, REPRODUKCJE
MAPY, PLANY, ATLASY
NUTY

Dokumenty piSmiennicze, audiowizualne, audialne, ikonograficzne, karto-
graficzne i graficzne w formie cyfrowej zaliczane sga do dokumentéw elektronicz-

nych



INTERPUNKCJA

Podstawowg zasadg stosowania znakow interpunkcyjnych w przypisacii (powota-
niach) i wszelkiego rodzaju zestawieniach bibliograficznych jest konsekwencja, tzn.
ze nalezy wybra¢ a potem konsekwentnie stosowac jednolity system interpunkcji we
wszystkich przypisach (powotaniach) zamieszczonych w pracy™ .

Kazdy element opisu nalezy wyraznie oddzieli¢, stosujgc odpowiedni znak inter-
punkcyjny (kropke, dwukropek, przecinek, pauze' itp.). W celu odréznienia poszcze-
gblnych elementéw dopuszcza sie stosowanie - obok znakéw interpunkcyjnych - pod-
kreslen i r6znego kroju czcionek, np. kursywe dla oznaczenia tytutdw dziet, wersaliki
i pogrubienia dla nazwisk autoréw.

Przecinki miedzy elementami opisu

Dla unikniecia ewentualnych pomytek najtatwiejszym sposobem jest stosowanie
przecinka jako znaku oddzielajacego kazdy element opisu. Nalezy jednak pamietac, ze
przed podtytulem stawiamy kropke.

Kropki na kohcu opiséw bibliograficznych w bibliografiach zatgcznikowych

W normie nie znajdziemy wyraznego sformutowania dotyczacego obowigzku sta-
wiania kropek na koricu opiséw bibliograficznych, cho¢ w przyktadach zawartych w no-
wych normach kropki wystepuja. Uznano, ze nalezy o tym wspomnie¢, jako ze element
ten budzi w literaturze wiele kontrowersji, np. wedtug starej normy z 1979 roku kropki
stawiano na koricu opisu bibliograficznego w przypisach, ale nie stawiano jej w biblio-
grafiach zalgcznikowych.

Trzy wersje interpunkcji stosowane w przyktadach na tablicach oznaczonych
literg ,a” (wersja elektroniczna)

Podstawowg zasadg doboru znakdw interpunkcyjnych dla rozdzielenia poszczego6l-
nych elementow opisu jest KONSEKWENCJA.

Na Tablicach oznaczonych literg ,a” znajdujg sie dwa warianty opiséw teao sa-
mego dokumentu: pierwszy - zawierajacy tylko elementy obowigzkowe, w ktérym na
oddzielenie poszczegdlnych elementéw opisu wybrano przecinki; drugi - zawierajacy
elementy obowigzkowe i fakultatywne, w ktdrym zastosowano trzy wersie interpunk-
cyjne: pierwszg, w ktdrej tak jak w wariancie 1 zastosowano przecinki jako znaki od-
dzielajace, drugg itrzeciag - z réznymi znakami interpunkcyjnymi.

SCHEMAT INTERPUNKCJI ZASTOSOWANEJ W TABLICACH
OZNACZONYCH LITERA ,a” w wersji elektronicznej

WARIANTY OPISU WERSJE INTERPUNKCYJNE NUMER PRZYKLADU
IWARIANT zawierajgcy 1 WERSJA same przecinki Przyktad 1
elementy obowigzkowe

I WARIANT zawierajacy 1 WERSJA Przyktad 2
elementy obowigzkowe same przecinki
i fakultatywne

2 WERSJA Przyktad 3
rézne znaki interpunkcyjne
3 WERSJA Przyktad 4

rézne znaki interpunkcyjne

Zob. PN-ISO 690, [Rozdz.] 6.4 Interpunkcja, s. 10 ; PN-ISO 690-2, [Rozdz.] 6.4 Interpunkcja, s. 16.
Pauza takze zalicza sie do znakéw interpunkcyjnych.



Przykiady opisdbw rozmieszczone zostaty w ten sposob, ze zastosowana w
pierwszyrn przykfadzie interpunkcja jest wiasciwa dla pierwszego przykfadu na
kazdej kolejnej tablicy. Zatem, jezeli zdecydujemy sie na interpunkcje zapropo-
nowang w przyktadzie drugim, to - wybierajac opis innego dokumentu - takze
powinnismy wybraé przykfad drugi. Wigze sie to z zasadg zactiowania konse-
kwenciji.

Aby ulatwi¢ Czytelnikom szybkie przyswojenie zasad wybranej meto-
dy interpunkcyjnej, we wszystkich) przyktadacti opiséw dokumentéw znaki in-
terpunkcyjne zaznaczono na czerwono. Zdarza sie jednak, ze kropka w tychi
opisach) petni jednoczes$nie funkcje znaku interpunkcyjnego iznaku kornczacego
wystepujacy w opisie skrét. Poniewaz kropek nie dubluje sie Czytelnik powi-
nien zapamieta¢, ze w naszym podreczniku czerwona kropka przy skrdcie pemni
dwie wspomniane wyzej funkcje.

Dla zrozumienia zaproponowanych w podreczniku zasad interpunkcyj-
nych oraz utatwienia Czytelnikom wyboru odpowiedniej wersji interpunkcyjnej
przygotowano $ciage;

1 WERSJA INTERPUNKCYJNA
dotyczy wariantu 1 (z elementami obowigzkowymi) - przykiad 1
i wariantu 2 (z elementami mieszanymi) - przykiad 2

DLA WSZYSTKICH DOKUMENTOW
» przed nawiasami kwadratowymi spacja z wyjgtkiem elementw opisu, tj.
numer wydania, miejsce wydania, wydawca, rok wydania, przed ktorymi
przyjmujemy znaki interpunkcyjne zgodne z przyjetg zasada
SAME PRZECINKI, z wyjgtkiem podtytutu
tytut i podtytut dokumentu kursywg
* przed podtytutem kropka
* tytut czasopisma w cudzystowie
» przed numerem czasopisma - spacja
* tytut rozdziatu lub artykutu (w lokalizacji) kursywa
Przyktady:
GRODECKA Ewa, SOKOLOWSKA Hanna, Edukacja czytelnicza i medialna
w szkole podstawowej i gimnazjum. Poradnik dla nauczycieli realizujgcych
Sciezki miedzyprzedmiotowe. Warszawa, ,Sukurs”, 2000, Rozdziat V. Edu-
kacja czytelnicza i medialna w gimnazjum, s. 40.

ANDRZEJEWSKA Jadwiga, Udziat bibliotekarza szkolnego w edukacji czy-
telniczej i medialnej, ,Biblioteka w Szkole”, 2000 nr 2, s. 1-2.

DLA DOKUMENTOW PRAWNYCH - USTAWY | ZARZADZENIA - jednako-
we znaki interpunkcyjne we wszystkicti wariantacti opisu:

» przed miejscem publikacji - kropka

« tytut i podtytut dokumentu - kursywa



» pomiedzy kolejnymi nowelizacjami - Sredniki
e przed numerami pozycji - spacja
Przyktad:

Ustawa z dnia 29 listopada 1990 r. o pomocy spotecznej. Dz.U. z 1998 r.
nr 64 poz. 414; nr 106 poz. 668; nr 117 poz. 756 i nr 162 poz. 1118 i 1126,
z 1999 r. nr 20 poz. 170; nr 79 poz. 885 inr 90 poz. 1001; z 2000 r. nr 12 poz.
136 i nr 19 poz. 238.

DLA DOKUMENTOW ELEKTRONICZNYCH
* przed rodzajem nosnika - spacja
¢ nosniki - w nawiasach kwadratowych
data dostepu - w nawiasach kwadratowych
< adres internetowy - w nawiasach ostrych
« tytut i podtytut dokumentu - kursywag
Przyktad:

CIESLIK Janusz, Edukacja ekologiczna [W;] Gospodarka odpadami. Przykta-
dy rozwigzan [online]. Pod red. Tomasza Walkowicza, Pawla Gruszczynskie-
go, Piotra Rymarowicza, Krakéw, Ogdlnopolskie Towarzystwo Zagospodaro-
wania Odpadéw, 1998 [dostep:02.03.2006], Dostepny w Internecie: <http://
otzo.most.org.pl/publikacje/praktyki/zywiec-ee.htm>, ISBN 83-9037-147-2.

DLA DOKUMENTOW KARTOGRAFICZNYCH
» przed skalg - dwukropek
« tytut i podtytut dokumentu - kursywag
Przyktad:

t6dz Nowe nazwy ulic. Plan miasta 1:25000 Warszawa, Wydawnictwo
Kartograficzne Jokart”, 1996, 1 karta ztozona. ISBN 83-9022-221-3

2 WERSJA INTERPUNKCYJNA
dotyczy wariantu 2 (z elementami mieszanymi) - przykiad 3

DLA WSZYSTKICH DOKUMENTOW

» przed nawiasami kwadratowymi spacja z wyjgtkiem elementw opisu, .
numer wydania, miejsce wydania, wydawca, rok wydania, przed ktérymi
przyjmujemy znaki interpunkcyjne zgodne z przyjeta zasada

» autorzy oddzieleni - przecinkami

« tytut i podtytut dokumentu - kursywa

* przed tytutem - spacja

* przed podtytutem - dwukropek

» przed wspottworcami - spacja

» pomiedzy wspottworcami - przecinek

» przed redaktorem - spacja

» przed wydaniem - kropka

e przed numerem tomu iczesci - przecinek


http://%e2%80%a8otzo.most.org.pl/publikacje/praktyki/zywiec-ee.htm
http://%e2%80%a8otzo.most.org.pl/publikacje/praktyki/zywiec-ee.htm

 przed tytutem tomu i czesci - kropka

» przed miejscem wydania - kropka

 przed wydawnictwem - dwukropek

 przed rokiem wydania - spacja

» przed oznaczeniem rozdziatlu - przecinek

 przed tytutem rozdziatu - przecinek

 przed tytutem fragmentu - przecinek

e przed stronami - przecinek

« przed objetoscig - przecinek

e przed lokalizacja - przecinek

« przed tytutem serii - kropka

e przed numerem serii - przecinek

e przed uwagami - przecinek

e przed ISBN i ISSN - kropka

« tytut rozdziatu lub artykutu (w lokalizacji) - kursywa
Przyktad:

GRODECKA Ewa, SOKOLOWSKA Hanna Edukacja czytelnicza i medialna
w szkole podstawowej gimnazjum : poradnik dla nauczycieli realizujgcych
Sciezki miedzyprzedmiotowe. Warszawa: ,Sukurs” 2000, Rozdziat V, Eduka-
cja czytelnicza i medialna w gimnazjum, s. 40.

DLA WYDAWNICTW CIAGLYCH
* przed tytutem czasopisma - spacja
* tytut czasopisma - w cudzystowie
 przed rokiem - spacja
» przed numerem czasopisma - spacja
« tytut i podtytut dokumentu - kursywa
Przyktad:

ANDRZEJEWSKA Jadwiga Udzial bibliotekarza szkolnego w edukaciji czy-
telniczej i medialnej ,Biblioteka w Szkole” 2000 nr 2, s. 1-2.

DLA DOKUMENTOW NIEPUBLIKOWANYCH
» przed rodzajem pracy - spacja
» przed ttumaczem - spacja
* przed instytucjg sprawcza - kropka
 przed technikg wykonania - kropka
» przed osobg lub instytucjg przechowujgca - kropka
« tytut i podtytut dokumentu - kursywa
Przyktad:

GENSZCZAK Paulina Rola mediéw w wieku wczesnoszkolnym Praca licen-
cjacka. Wyzsza Szkota Humanistyczno Ekonomiczna w Pabianicach 2005,
125 s. kps. Biblioteka Wyzszej Szkoty Humanistyczno Ekonomicznej w Pa-
bianicach.



DLA DOKUMENTOW ELEKTRONICZNYCH
 przed datg aktualizacji - kropka
» data dostepu - w nawiasach kwadratowych
» przed datg dostepu - spacja
 adres internetowy - w nawiasach ostrych
» przed warunkami dostepu - kropka
» przed oznaczeniem rozdzialu - przecinek
 przed tytutem rozdziatlu lub fragmentu - przecinek
* tytut rozdziatu lub fragmentu - kursywa
» przed rodzajem nosnika - spacja
* nosnik - w nawiasach kwadratowych
« tytut i podtytut dokumentu - kursywa
Przykitad:

CIESLIK Janusz Edukacja ekologiczna [W:] Gospodarka odpadami: przykta-
dy rozwigzan [online] Pod red. Tomasza Walkowicza, Pawla Gruszczynskie-
go. Piotra Rymarowicza. Krakow: Ogodlnopolskie Towarzystwo Zagospodaro-
wania Odpadow 1998 [dostep; 02.03.2006]. Dostepny w Internecie: <tittp://
otzo.most.org.pl/publikacje/praktyki/zywiec-ee.htm>. ISBN 83-9037-147-2

DLA DOKUMENTOW DZWIEKOWYCH
» przed producentem - dwukropek
» przed numerem nadanym przez producenta - kropka
 przed rokiem wydania - kropka
» przed wykonawcami - spacja
» osoby odpowiedzialne oddzielone przecinkami
« tytut i podtytut dokumentu - kursywa
Przykitad:

Beatles Symphony Paul McCartney, John Lennon, Wadim Brodski - skrzyp-
ce, Orkiestra Symfoniczna Filharmonii Narodowej pod dyr. Jerzego Salwa-
rowskiego. [b.m.]: Tonpress KAW. SX-T80. 1988, 32 min.

DLA DOKUMENTOW KARTOGRAFICZNYCH
*» przed skalg - dwukropek
« tytut i podtytut dokumentu - kursywag
Przyktad:

t6dzZ : nowe nazwy ulic : plan miasta : 1:25000 Warszawa Wydawnictwo
Kartograficzne ,Jokart” 1996.1 karta ztozona. ISBN 83-9022-221-3



3WERSJA INTERPUNKCYJNA
dotyczy wariantu 2 (z elementami mieszanymi) - przykiad 4

DLA WSZYSTKICH DOKUMENTOW

» przed nawiasami kwadratowymi spacja z wyjatkiem elementéw opisu, .

numer wydania, miejsce wydania, wydawca, rok wydania, przed ktorymi
przyjmujemy znaki interpunkcyjne zgodne z przyjetg zasada

e autorzy oddzieleni przecinkami

e przed tytutem - dwukropek

e przed podtytutem - kropka

* tytut i podtytut - antykwag

* przed wspoéttworcami - kropka

* pomiedzy wspéttwdrcami - przecinek

* przed redaktorem - kropka

e przed wydaniem - kropka

e przed numerem tomu i czesci - przecinek

* przed tytutlem tomu iczes$ci - przecinek

* przed miejscem wydania - kropka

e przed wydawnictwem - dwukropek

» przed rokiem wydania - przecinek

« przed oznaczeniem rozdziatu - przecinek

 przed tytutem rozdziatu - przecinek

 przed tytutem fragmentu - przecinek

 przed stronami - przecinek

« przed objetoscig - przecinek

 przed lokalizacjg - przecinek

 przed tytutem serii - kropka

» przed numerem serii - przecinek

e przed uwagami - przecinek

» przed ISBN i ISSN - przecinek

* tytut rozdziatu lub artykutu (w lokalizacji) - antykwa
Przykiad:

GRODECKA Ewa, SOKOLOWSKA Hanna: Edukacja czytelnicza i medial-
na w szkole podstawowej. Poradnik dla nauczycieli realizujacych) Sciezki
miedzyprzedmiotowe. Warszawa; ,Sukurs”, 2000. RozdziatV, Edukacja czy-
telnicza i medialna w gimnazjum, s. 40.

DLA WYDAWNICTW CIAGLYCH
* przed tytulem czasopisma - przecinek
* tytut czasopisma - kursywa
 przed rokiem - przecinek
e przed numerem czasopisma - spacja
* tytut i podtytut dokumentu - antykwag



Przyktad:

ANDRZEJEWSKA Jadwiga: Udziat bibliotekarza szkolnego w edukacji czy-
telniczej i medialnej, Biblioteka w Szkole, 2000 nr 2, s. 1-2.

DLA DOKUMENTOW NIEPUBLIKOWANYCH
 przed rodzajem pracy - kropka
» przed ttumaczem - kropka
» przed instytucjg sprawczg - kropka
» przed technikg wykonania - przecinek
» przed osobg lub instytucja przechowujacg - przecinek
« tytut i podtytut dokumentu - antykwa
Przyktad:

GENSZCZAK Paulina: Rola mediow w wieku wczesnoszkolnym. Praca li-
cencjacka, Wyzsza Szkota Humanistyczno-Ekonomiczna w Pabianicach
2005,125 s., kps., Biblioteka Wyzszej Szkoly Humanistyczno-Ekonomicznej
w Pabianicach.

DLA DOKUMENTOW ELEKTRONICZNYCH
« przed rodzajem nos$nika - spacja
* nos$nik - w nawiasach kwadratowych!
« przed datg aktualizacji - przecinek
« data dostepu - w nawiasach kwadratowych
e przed datg dostepu - spacja
 adres internetowy - w nawiasach ostrych
» przed warunkami dostepu - przecinek
e przed oznaczeniem rozdziatlu - przecinek
 przed tytutem rozdziatu lub fragmentu - kropka
* tytut rozdziatu lub fragmentu - antykwag
« tytut i podtytut dokumentu - antykwa
Przykiad:

CIESLIK Janusz; Edukacja ekologiczna [W:] Gospodarka odpadami : Przy-
kiady rozwigzan [online]. Pod red. Tomasza Walkowicza, Pawla Grusz-
czynskiego, Piotra Rymarowicza. Krakow: Ogolnopolskie Towarzystwo
Zagospodarowania Odpadéw, 1998 [dostep: 2 marca 2006], Dostepny w In-
ternecie: <http://otzo.most.org.pl/publikacje/praktyki/zywiec-ee.htm>, ISBN
83-9037-147-2.

DLA DOKUMENTOW DZWIEKOWYCH
» przed producentem - dwukropek
» przed numerem nadanym przez producenta - kropka
» przed wykonawcami - kropka
» osoby odpowiedzialne oddzielone przecinkami
tytut i podtytut dokumentu - antykwa


http://otzo.most.org.pl/publikacje/praktyki/zywiec-ee.htm

Przykiad:

Beatles Symphony. Paul McCartney, John Lennon, Wadim Brodski - skrzyp-
ce, Orkiestra Symfoniczna Filharmonii Narodowej pod dyr. Jerzego Salwa-
rowskiego. [b.m.]: Tonpress KAW. SX-T80, 1988, 32 min.

DLA DOKUMENTOW KARTOGRAFICZNYCH
» przed skalg - dwukropek
* tytut i podtytut dokumentu - antykwa

Przykiad:

t6dz. Nowe nazwy ulic. Plan miasta : 1:25000 Warszawa: Wydawnictwo
Kartograficzne ,Jokart”, 1996 1 k-tr*a zto-"om’, ISBN 63-9022-221-3.



UWAGI DO TABLIC SZCZEGOLOWYCH
OPUBLIKOWANYCH W WERSJI ELEKTRONICZNEJ

BUDOWA, NUMERACJA | KOLORYSTKA TABLIC

Kazda tablica opatrzona zostata nagtéwkiem, ktéry charakteryzuje typ opisy-
wanego dokumentu. Nad kreska oddzielajgcg nagéwek od tablicy - po prawej
stronie - znajduje sie numer normy, na podstawie ktorej sporzadzono tablice.
Jezeli normy nie ma, w miejscu opisu normy pojawia sie napis; ,Brak normy”.

Wszystkie dokumenty pogrupowano w zaleznosci od rodzaju i typu. Rodzaj
dokumentu oznaczono na tablicacti cyframi rzymskimi, np. Tablica XV - DOKU-
MENTY NORMALIZACYJNE, Tablica XXVIlI - DOKUMENTY KARTOGRAFICZ-
NE itd. Dla kazdej grupy dobrano chiarakterystyczne dla niej typy dokumentéw
i oznaczono je cyframi arabskimi. |tak np. do grupy dokumentéw normalizacyj-
nych (XV) wigczono : XV - 1 NORMY i XV - 2 FRAGMENTY NORM. a do doku-
mentoéw kartograficznych (XXVII); XXVII -1 ATLASY i XXVIl - 2 POJEDYNCZE
MAPY | PLANY W ATLASACH.

Dla kazdego typu dokumentu opracowano po dwie tablice; pierwsza - ozna-
czona cyfra rzymska i arabska, np. XV - 1- zawiera schemat opisu dokumentu
z uwzglednieniem elementéw obowigzkowych i zaznaczonych na niebiesko -
fakultatywnych, druga - z umieszczong za numerem tablicy literg ,a” np. XV -
la - zawiera przyktady opisu danego typu dokumentu.

Na kazdej tablicy z literg ,a” znajduje sie przyktad opracowany w dwoch
wariantach: pierwszy wytgcznie z elementami obowigzkowymi, a drugi - z obo-
wigzkowymi i zaznaczonymi na niebiesko elementami fakultatywnymi. Drugi wa-
riant - mieszany - przedstawiono w trzech wersjach, kazdy z zastosowaniem
innej interpunkciji.

Tablice bez litery ,a” (schematy) zbudowane sg z dwoéch kolumn: w lewej
znajduje sie nazwa elementu opisu, a w prawej - przyktad. Te same przykia-
dy, ale ujete juz w catoSciowy opis, moze Czytelnik odnalez¢ w kolejnej tablicy
oznaczonej literg ,a".

Dla poszczegdlnych rodzajéw dokumentow - oznaczonych cyframi rzymski-
mi - sporzadzono zestawy tablic, charakteryzujgce sie okreslonym kolorem, np.
ciemnoszare z numerem |- dla dokumentéw zwartych, szare z numerem Il - dla
dokumentdw ciggtych itp.

TABLICE WPROWADZAJACE

Grupy tablic dotyczgce okreslonych typéw dokumentéw poprzedza za-
wsze Tablica wprowadzajgca. Czytelnik znajdzie na niej krotkie omowienie uka-
Zujgce m.in.:



zmiany wprowadzone przez autorki w zakresie stownictwa okreslajgcego
poszczegoblne elementy opisu przyjete w tablicach

uwagi dotyczace normy, na podstawie ktérej opracowano materiat, ewen-
tualnie wskazanie na jej brak lub inne zrédto danychi, ktére wykorzystano
do sporzadzenia wzoru

ogolne schematy opisu danej kategorii dokumentu.



SCHEMATY OGOLNE OPISOW DOKUMENTOW
PISMIENNICZYCH | ELEKTRONICZNYCH™A

We wszystkich tablicach dodano jako element fakultatywny podtytut. ,Mozna
przejnnowac podtytut lub inne dane zwigzane z tytutem, jezeli uwaza sie, ze jest
to korzystne dla jasnosci przypisu lub identyfikacji dokumentu™¥ .

W pierwszej kolumnie tablic podano wyrazenia charakteryzujgce poszcze-
goblne elementy opisu wystepujgce w danej normie. Zapis antykwag lub kursy-
wa ha oznaczenie elementéw obowigzkowych i odpowiednio - fakultatywnych
réwniez przyjeto z norm. W drugiej kolumnie elementy obowigzujgce zapisano
kolorem czarnym, a fakultatywne niebieskim.

DOKUMENTY PISMIENNICZE

WYDAWNICTWA ZWARTE

SEOWNICTWO
PRZYJETE W NORMIE

Odpowiedzialnos¢ glowna™*

Tytut

Odpowiedzialnos$¢ drugo-
rzedna

Wydanie

Publikacja (miejsce, wydaw-
ca)

Rok

Objetos¢non

Seria

Uwagi

Numer znormalizowany

StOWNICTWO
PRZYJETE W TABLICACH

AUTOR / AUTORZY lub REDAKTOR / REDKATO-
RzY /dla prac zbiorowych, jesli sa wyraZnie wska-
zani/

TYTUL
PODTYTUL

WSPOLTWORCY /redaktor, autor opracowania,
wyboru, ttumacz, ilustrator itp./

WYDANIE

MIEJSCE WYDANIA

WYDAWCA

ROK WYDANIA

OBJETOSC /liczba toméw/ /liczba stron/
SERIA

UWAGI

ISBN

Schematy ogdélne opiséw pozostatych typéw dokumentéw Czytelnik moze odnalez¢ w TABLI-
CACH SZCZEGOLOWYCH w wersji elektroniczne;j.

PN-ISO 690, [Rozdz.j 7.2.4 Podtytut, s. 13.

Autor indywidualny lub korporatywny albo redaktor wyraznie wskazany. PN-ISO 690 : 2002,
[Rozdz.j 7.1.1 Osoby iciata zbiorowe, s. 11.

Liczba stron, kart lub dla wielotomowych - liczba toméw. PN-ISO 690, [Rozdz.j 7.7.1 Ksigzki,

s. 17.



SEtOWNICTWO
PRZYJETE W NORMIE

Odpowiedzialno$¢ gtéwna
Tytut

In

Dla dokumentu macierzystego:
Odpowiedzialnos$¢ gtéwna

Tytuf

Wydanie
Publikacja (miejsce, wydawca)

Rok

Lokalizacja w obrebie dokumentu
macierzystego

StOWNICTWO
PRZYJETE W TABLICACH

AUTOR / AUTORZY artykutu
TYTUL artykutu

PODTYTUL

[W:] opis dokumentu macierzystego

AUTOR/AUTORZY lub
REDAKTOR / REDKATORZY /dla prac zbio-
rowych, jesli sg wyraznie wskazani/

TYTUL

PODTYTUL
WYDANIE

MIEJSCE WYDANIA
WYDAWCA

ROK WYDANIA

LOKALIZACJA artykutu w dokumencie macie-
rzystym /tom, strony/

ROZDZIALY 1IFRAGMENTY W WYDAWNICTWACH ZWARTYCH

StOWNICTWO
PRZYJETE W NORMIE

Odpowiedzialno$¢ gtéwna

Tytut dokumentu macierzystego

Wydanie
Numeracja czesci
Odpowiedzialno$¢ drugorzedna

Publikacja (miejsce, wydawca)

Rok

Lokalizacja w obrebie dokumentu
macierzystego

BIw,

StOWNICTWO
PRZYJETE W TABLICACH

AUTOR / AUTORZY dokumentu macierzyste-
go lub

REDAKTOR / REDKATORZY /dla prac zbio-
rowych, jesli sa wyraznie wskazani/

TYTUL dokumentu macierzystego
PODTYTUL

WYDANIE

NUMER TOMU

WSPOLTWORCY /redaktor, autor opracowa-
nia, wyboru, ttumacz, ilustrator itp./

MIEJSCE WYDANIA
WYDAWCA
ROK WYDANIA

LOKALIZACJA rozdziatu lub fragmentu
w dokumencie macierzystym /rozdziat, tytut
rozdziatu lub artykutu, strony/

-103-



SEtOWNICTWO
PRZYJETE W NORMIE

Tytut

Odpowiedzialnos¢
Wydanie
Oznaczenie zeszytu (daty i/lub numery)

Publikacja (miejsce, wydawca)

Rok

Seria

Uwagi

Numer znormalizowany

StOWNICTWO
PRZYJETE W TABLICACH

TYTUL wydawnictwa ciggtego /np.
czasopisma/

PODTYTUL
ODPOWIEDZIALNOSC
WYDANIE

OZNACZENIE ZESZYTU /data i nu-
mer/

MIEJSCE WYDANIA
WYDAWCA

ROK WYDANIA
SERIA

UWAGI

ISSN

ARTYKULY | FRAGMENTYARTYKULOW W WYDAWNICTWACH CIAGLYCH

StOWNICTWO
PRZYJETE W NORMIE

Odpowiedzialnos¢ gtéwna
Tytut

Odpowiedzialnos¢ drugorzedna
Tytut dokumentu macierzystego

Wydanie

Lokalizacja w obrebie dokumentu ma-
cierzystego: Rok, oznaczenie zeszytu,
paginacja fragmentu

StOWNICTWO
PRZYJETE W TABLICACH

AUTOR / AUTORZY artykutu

TYTUL artykutu

PODTYTUL

WSPOLTWORCY /ttumacz, ilustrator itp./

TYTUL wydawnictwa ciggtego /np. cza-
sopisma/

PODTYTUL

WYDANIE

LOKALIZACJA artykutu lub jego frag-
mentu w dokumencie macierzystym
/oznaczenie zeszytu®", strony artykutu
lub fragmentu/

Oznaczenie zeszytu to miesigc, rol<, numer tomu, zeszytu itp.

- 104-



DOKUMENTY ELEKTRONICZNE

ELEKTRONICZNE WYDAWNICTWA ZWARTE

St OWNICTWO
PRZYJETE W NORMIE

Odpowiedzialnos¢ gtéwna (Obowigzko-
wy)

Tytut (Obowiazkowy)

Typ nosnika (Obowigzkowy)

Odpowiedzialnos¢ drugorzedna (Fakul-
tatywny)

Wydanie (Obowigzkowy)
Miejsce wydania (Obowigzkowy)
Wydawca (Obowigzkowy)

Data wydania (Obowigzkowy)

Data aktualizacji/nowelizacji (Obowigz-
kowy)

Data dostepu (Obowigzkowy dla doku-
mentéw dostepnych online; Fakulta-
tywny dla pozostatych)

Seria (Fakultatywny)
Uwagi (Fakultatywny)

Warunki dostepu (Obowigzkowy dla
dokumentéw dostepnych online; Fakul-
tatywny dla pozostatych)

Numer znormalizowany (Obowigzkowy)

SEOWNICTWO
PRZYJETE W TABLICACH

AUTOR/AUTORZY lub
REDAKTOR / REDAKTORZY /dla prac
zbiorowych, jesli sa wyraznie wskazani/

TYTUL
PODTYTUL
TYP NOSNIKA

WSPOLTWORCY'08 /redaktor, autor

opracowania lub wyboru, ttumacz, ilu-
strator itp./

WYDANIE

MIEJSCE WYDANIA
WYDAWCA

ROK WYDANIA
DATA AKTUALIZACJI

DATA DOSTEPU /tylko dla dokumentéw
dostepnych w Internecie/

SERIA
UWAGI

WARUNKI DOSTEPU /adres intemeto-
wy/ /tylko dla dokumentéw dostepnych
w Internecie/

ISBN

Ten element fakultatywny zalecamy umieszcza¢ w opisie prac zbiorowych, gdy redaktor/redak-
torzy nie zostali wymienieni na poczatku opisu (czyli nie zostali wyraznie wskazani).



StOWNICTWO
PRZYJETE W NORMIE

Odpowiedzialnos¢ gtéwna (artykutu)
(Obowigzkowy)

Tytut (artykutu) (Obowigzkowy)

Odpowiedzialnos¢ gtéwna (dokumentu

macierzystego) (Obowigzkowy)

Tytut (dokumentu macierzystego) (Obo-

wigzkowy)

Typ nosnika (Obowiazkowy)

Odpowiedzialnos¢ drugorzedna doku-
mentu macierzystego (Fakultatywny)

Wydanie (Obowigzkowy)
Miejsce wydania (Obowiazkowy)
Wydawca (Obowigzkowy)

Data wydania (Obowigzkowy)

Data aktualizacji/nowelizacji (Obowigz-

kowy)

Data dostepu (Obowigzkowy dla doku-
mentoéw dostepnych online; Fakultatyw-

ny dla pozostatych)

Numeracja w obrebie dokumentu macie-

rzystego (Fakultatywny)

Lokalizacja w obrebie dokumentu ma-
cierzystego (Obowigzkowy)

Uwagi (Fakultatywny)
Warunki dostepu (Obowigzkowy dla

dokumentéw dostepnych online; Fakul-

tatywny dla pozostatych)

Numer znormalizowany (Obowigzkowy)

StOWNICTWO
PRZYJETE W TABLICACH

AUTOR / AUTORZY artykutu

TYTUL artykutu
PODDYTUL
[W:] opis dokumentu macierzystego

AUTOR/AUTORZY lub
REDAKTOR / REDAKTORZY /dla prac
zbiorowycti, jesli sa wyraznie wskazani/

TYTUL
PODTYTUL
TYP NOSNIKA

WSPOLTWORCY™M /redaktor, autor
opracowania lub wyboru, ttumacz,
ilustrator itp./

WYDANIE

MIEJSCE WYDANIA
WYDAWCA

ROK WYDANIA
DATAAKTUALIZACJI

DATA DOSTEPU ftylko dla dokumen-
téw dostepnycti w Internecie/

NUMERACJA w dokumencie ma-
cierzystym /numer rekordu, pozycii,
akcesiji itp./

LOKALIZACJA w dokumencie ma-
cierzystym /np. numer strony, ekranu,
akapitu lub dowolne oznaczenie specy-
ficzne dla dokumentu macierzystego/

UWAGI

Warunki dostepu /adres internetowy/
ftylko dla dokumentow dostepnycti w
Internecie/

ISBN



SEOWNICTWO
PRZYJETE W NORMIE

Odpowiedzialnos¢ gtéwna (dokumentu

macierzystego) (Obowigzkowy)

Tytut (dokumentu macierzystego) (Obo-

wigzkowy)

Typ nosnika (Obowigzkowy)

Odpowiedzialno$¢ drugorzedna (doku-

mentu macierzystego) (Fakultatywny)

Wydanie (Obowigzkowy)
Miejsce wydania (Obowigzkowy)
Wydawca (Obowigzkowy)

Data wydania (Obowigzkowy)

Data aktualizacji/nowelizacji (Obowigz-

kowy)
Data dostepu (Obowigzkowy dla doku-

mentéw dostepnych online; Fakultatyw-

ny dla pozostatych)
Oznaczenie rozdziatu lub réwnorzedne

oznaczenie (fragmentu) (Fakultatywny)

Tytut (fragmentu) (Obowigzkowy)

Numeracja w obrebie dokumentu macie-

rzystego (Fakultatywny)

Lokalizacja w obrebie dokumentu macie-

rzystego (Obowigzkowy)

Uwagi (Fakultatywny)
Warunki dostepu (Obowigzkowy dla

dokumentéow dostepnych online; Fakul-

tatywny dla pozostatych)

Numer znormalizowany (Obowigzkowy)

StOWNICTWO
PRZYJETE W TABLICACH

AUTOR/AUTORZY lub
REDAKTOR | REDAKTORZY /dla
prac zbiorowych, jesli sg wyrazne
wskazani/

TYTUL

PODTYTUL

TYP NOSNIKA
WSPOLTWORCY10 /redaktor, autor
opracowania lub wyboru, ttumacz,
ilustrator itp./

WYDANIE

MIEJSCE WYDANIA

WYDAWCA

ROK WYDANIA

DATA AKTUALIZACJI

DATA DOSTEPU ftylko dla dokumen-
tow dostepnych w Internecie/

OZNACZENIE ROZDZIALU LUB
FRAGMENTU

TYTUL rozdziatu lub fragmentu
NUMERACJA w dokumencie ma-
cierzystym /numer rekordu, pozycji,
akcesiji itp./

LOKALIZACJA w dokumencie ma-
cierzystym /np. numer strony, ekranu,
akapitu lub dowolne oznaczenie specy-
ficzne dla dokumentu macierzystego/

UWAGI

Warunki dostepu /adres internetowy/
Itylko dla dokumentéw dostepnych
w Internecie/

ISBN



SEtOWNICTWO
PRZYJETE W NORMIE

Tytut (Obowigzkowy)

Typ nosnika (Obowigzkowy)
Wydanie (Obowiazkowy)
Miejsce wydania (Obowigzkowy)
Wydawca (Obowigzkowy)

Data wydania (Obowigzkowy)

Data dostepu (Obowigazkowy dla doku-
mentow dostepnych online; Fakultatyw-
ny dla pozostatych)

Seria (Fakultatywny)
Uwagi (Fakultatywny)

Warunki dostepu (Obowigzkowy dla
dokumentow dostepnych online; Fakul-
tatywny dla pozostatych)

Numer znormalizowany (Obowigzkowy)

SEOWNICTWO
PRZYJETE W TABLICACH

TYTUL wydawnictwa ciggtego
PODTYTUL

TYP NOSNIKA

WYDANIE

MIEJSCE WYDANIA
WYDAWCA

ROK WYDANIA

DATA DOSTEPU /tylko dla dokumen-
tow dostepnych w Internecie/

SERIA
UWAGI

WARUNKI DOSTEPU /adres interneto-
wy/ /tylko dla dokumentéw dostepnych
w Internecie/

ISSN



StOWNICTWO
PRZYJETE W NORMIE

Odpowiedzialnos¢ gtéwna (artykutu)
(Obowigzkowy)

Tytut (artykutu) (Obowigzkowy)

Tytut (wydawnictwa ciggtego) (Obowigz-
kowy)

Typ nosnika (Obowigzkowy)

Wydanie (Obowigzkowy)

Oznaczenie zeszytu (Obowigzkowy)

Data aktualizacji/nowelizacji (Obowigz-
kowy)

Data dostepu (Obowigzkowy dla doku-
mentow dostepnych online; Fakultatyw-
ny dla pozostatych)

Lokalizacja w obrebie dokumentu ma-
cierzystego (Obowigzkowy)

Uwagi (Fakultatywny)

Warunki dostepu (Obowigzkowy dla
dokumentéw dostepnych online; Fakul-
tatywny dla pozostatych)

Numer znormalizowany (Obowigzkowy)

StOWNICTWO
PRZYJETE W TABLICACH

AUTOR / AUTORZY artykutu

TYTUL

PODTYTUL

TYTUL wydawnictwa ciagtego
PODTYTUL

TYP NOSNIKA

WYDANIE

OZNACZENIE ZESZYTU /data i
numer/

DATAAKTUALIZACJI

DATA DOSTEPU /tylko dla dokumen-
tow dostepnych w Internecie/

LOKALIZACJA w dokumencie macie-
rzystym /np. numer strony, ekranu, aka-
pitu lub dowolne oznaczenie specyficz-
ne dla dokumentu macierzystego/

UWAGI

WARUNKI DOSTEPU /adres interneto-
wy/ /tylko dla dokumentow dostepnych
w Internecie/

ISSN



SEOWNICTWO
PRZYJETE W NORMIE

Odpowiedzialnos¢ gtéwna (Obowigz-
kowy)

Tytut (Obowigzkowy)

Typ nosnika (Obowigzkowy)

Odpowiedzialnos¢ drugorzedna 10d-
biorca(y) (Fakultatywny)

Miejsce wydania (Obowigzkowy)
Wydawca (Obowigzkowy)
Data wydania (Obowigzkowy)

Data aktualizacji/nowelizacji (Obowigz-
kowy)

Data dostepu (Obowiazkowy)

Numeracja w obrebie systemu macie-
rzystego (Fakultatywny)

Lokalizacja w obrebie systemu macie-
rzystego (Obowigzkowy)

Uwagi (Fakultatywny)
Dla catosci systemu elektronicznego
komunikowania sie

Warunki dostepu (Obowigzkowy,
z wyjatkiem korespondencji osobistej
i komunikatow nieopublikowanych)

Uwagi (Fakultatywny)
Dla komunikatow elektronicznych

SEtOWNICTWO
PRZYJETE W TABLICACH

AUTOR/AUTORZY

TYTUL
PODTYTUL
TYP NOSNIKA

INSTYTUCJA SPRAWCZA, w ktorej
wykonano prace - witasciciel wortalu

ODBIORCA / ODBIORCY komunikatu
MIEJSCE WYDANIA
WYDAWCA

ROK WYDANIA /lub data wystania wia-
domosci/”

DATA AKTUALIZACJII"

DATA DOSTEPU
NUMERACJA w systemie macierzystym

LOKALIZACJA w systemie macierzy-
stym

UWAGI /tylko dla catosci systemu elek-
tronicznego komunikowania sie/

WARUNKI DOSTEPU /adres interneto-
wy/ Iz wyjatkiem korespondencji osobi-
stej i komunikatéw nieopublikowanych/

UWAGI /tylko dla komunikatow elektro-
nicznych/

Dla korespondencji osobistej lub niepublikowanej. Nalezy poda¢ date wystania wiadomosci,
zob. PN ISO 690-2 : 1999, Rozdz. 5.3.2 Komunikaty elektroniczne, s. 15.

W przypadku dokumentéw samoistnych oraz wortali.
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SEOWNIK TERMINOW
w uktadzie alfabetycznym

ARTYKUL
Niezalezny tekst, stanowigcy czes¢ publil<acji. Moze wystepowac: w pracy autor-
skiej, w pracy zbiorowej oraz w czasopismie. Artykutem moze by¢ pojedynczy wiersz
w zbiorze, felieton, opowiadanie w wyborze opowiadan, nowela w wyborze nowel,
artykut w czasopismie, itp.

AUTOR

Osoba lub ciato zbiorowe odpowiedzialne za intelektualng lub artystyczng zawarto$¢
dokumentu.

AUTOR KORPORATYWNY
Instytucja, stowarzyszenie lub grupa osob (wystepujace pod oficjalng nazwa) odpo-
wiedzialna za wydanie dotyczacycti ich dokumentéw o charakterze administracyj-
nym lub informacyjnym.

B

BIBLIOGRAFIA
Uporzadkowany spis dokumentéw wybranych wedtug pewnych kryteriow, spetniaja-
cy okre$lone zadanie informacyjne.

BIBLIOGRAFIA ZALACZNIKOWA
Wykaz dokumentéw cytowanych i/lub wykorzystywanych przez autora dzieta badz
tylko zwigzanych z tematem dziela; inaczej literatura przedmiotu

BIULETYN
Periodyk lub pismo nieperiodyczne zawierajgce informacje o dziatalnosci instytucii,
organizacji, itp. lub dotyczace okreslonych dziedzin, np. biuletyn prasowy, biuletyn
meteorologiczny.

BIULETYN ELEKTRONICZNY
System komputerowy, w ktorym informacje i komunikaty, dotyczace danego tematu
lub tematdw, sg udostepniane do przegladania przez odlegtych uzytkownikow, ma-
jacych dostep do systemu: system elektronicznego komunikowania sie.

BIULETYN INFORMACYJNY
Pismo pojawiajgce sie periodycznie lub okolicznosciowo, wydawane przez agencje
prasowe, organizacje spoteczne, urzedy, osrodki informaciji lub instytucje, zawieraja-
ce informacje o okreslonej tematyce, wydawane gtéwnie dla celéw prasowych.

BLOG
Skrét od weblog (dziennik internetowy). Rodzaj publicznego pamietnika prowadzo-
nego na stronach www, majgcego postac pisanych na biezaco notatek (komunika-
tow) opatrzonych datg; system elektronicznego komunikowania sie.

BROSZURA
Ksiazka o objetosci do 48 stronic.

C

CZASOPISMO
Wydawnictwo cigglte, ukazujace sie nie czesciej niz dwa razy w tygodniu, charakte-
ryzujgce sie roznorodnoscig tresci w obrebie zeszytow, jak i z zeszytu na zeszyt.



CYTAT
Wyjatek z obcego tekstu lub czyjej$ wypowiedzi przytoczony dostownie, zwykle
w cudzystowie.

DOKUMENT
Zapisana informacja, ktérg mozna traktowac jako cato$¢ w procesie dokumentacji
bez wzgledu na jej postac i cechiy.

DOKUMENT AUDIALNY
Dokument stuchiowy, zawierajgcy utrwalony zapis dzwiekdw, odtwarzany za pomoca
urzadzeh wiasciwych) dla danej postaci dokumentu, np. magnetofonu kasetowego.
Ten sam zapis odtwarzany przy pomocy komputera bedzie dokumentem elektro-
nicznym.

DOKUMENT AUDIOWIZUALNY
Dokument stuctiowo-ogladowy, zawierajgcy utrwalony zapis obrazéw i dZzwiekdw,
odtwarzany za pomocg urzadzen wkasciwych dla danej postaci dokumentu, np. film
dzwiekowy na kasecie VHS, ale nie na plycie DVD. Film zarejestrowany w formie
elektronicznej bedzie dokumentem elektronicznym.

DOKUMENT ELEKTRONICZNY
Dokument istniejgcy w postaci elektronicznej, dostepny za posrednictwem tectiniki
komputerowe;j.

DOKUMENT GRAFICZNY
Dokument, ktdrego tres¢ jest wyrazona za pomoca znakéw graficznych!. Dokumenty
graficzne moga by¢ samoistne wydawniczo, np. nuty lub niesamoistne wydawniczo,
np. nuty w ksigzkach), czasopismach, .. Ten sam dokument zarejestrowany w formie
elektronicznej bedzie dokumentem elektronicznym.

DOKUMENT KARTOGRAFICZNY
Dokument graficzny, ktorego tre$¢ stanowi obraz Ziemi lub jej czesci badz innych
ciat niebieskich, przedstawiony w skali, na ptaszczyznie lub kuli. Dokument karto-
graficzny moze by¢ samoistny wydawniczo, np. pojedyncze mapy i plany, atlasy lub
niesamoistny wydawniczo (zamieszczone w innym dokumencie), np. mapy i plany w
w ksigzkach, czasopismach,... Gdy dostepny bedzie za posrednictwem komputera,
zalicza¢ sie bedzie do dokumentéw elektronicznych.

DOKUMENT IKONOGRAFICZNY
Dokument graficzny, ktorego tres¢ jest przedstawiona w postaci obrazu. Dokumenty
ikonograficzne mogg by¢ niesamoistne wydawniczo (czyli opublikowane w innym do-
kumencie), np. ilustracje w ksigzkach, czasopismach..., lub samoistne wydawniczo np.
reprodukcje, ryciny, miedzioryty, linoryty, staloryty, pocztowki, fotografie, plakaty, afisze,
itp. Gdy dostepne sa za pomoca komputera nalezg do dokumentéw elektronicznych.

DOKUMENT NIESAMOISTNY WYDANICZO
Dokument nie stanowigcy oddzielnej catosci poligraficznej, np. artykut w czasopis-
mie, ilustracja w ksigzce, itp.

DOKUMENT OGLADOWY zob. DOKUMENT WIZUALNY

DOKUMENT PISMIENNICZY
Dokument graficzny, ktdrego tresSc jest wyrazona za pomocg pisma, np. ksigzka,
czasopismo, praca niepublikowana,...Dokumenty pismiennicze dzielg sie na publi-
kowane i niepublikowane oraz na samoistne piSmienniczo, np. ksigzka, broszura,
artykut w czasopismie i niesamoistne piSmienniczo, np. rozdziat ksigzki. Gdy dostep-
ne sg za pomocg komputera naleza do dokumentéw elektronicznych.



DOKUMENT SAMOISTNY WYDAWNICZO
Dokument stanowigcy oddzielng catos¢ poligraficzna, np.: ksigzka, broszura, czaso-
pismo, opis patentowy, itp.

DOKUMENT SEUCHOWO-OGLADOWY zob. DOKUMENT AUDIOWIZUALNY

DOKUMENT WIZUALNY
Dokument ogladowy, zawierajgcy utrwalony zapis obrazu, odtwarzany za pomoca
urzadzen wiasciwych dla danej postaci dokumentu, np. przezrocze, mikroforma...

DRUK MUZYCZNY
Druk zwarty zawierajacy utwor(-ry) muzyczny(-ne) utrwalony(-ne) graficznie, np. nuty.

FILM
Sekwencyjny zapis obrazéw z dzwiekiem lub bez, ktéry odtwarzany w sposéb wia-
Sciwy dla danej postaci filmu, daje wyobrazenie obrazéw ruchiomych; dokument au-
diowizualny, gdy jest zarejestrowany na kasecie VHS; dokument elektroniczny - gdy
w formie elektroniczne;.

FORUM DYSKUSYJNE
Nadzorowane miejsce do prowadzenia dyskusji na okreslony temat; system elektro-
nicznego komunikowania sie.

FRAGMENT
Czes¢ ksigzki lub dokumentu elektronicznego, ktéra wymaga kontekstu dokumentu
macierzystego i nie moze wystepowaé samodzielnie.

G

GAZETA
Wydawnictwo ciagte, ukazujgce sie z reguty codziennie, nie rzadziej niz raz w tygo-
dniu, przynoszace przede wszystkim biezace informacje o wydarzeniach) bedacych
przedmiotem powszechnego zainteresowania. Moze by¢ dokumentem piSmienni-
czym ale i elektronicznym.

GRUPA DYSKUSYJNA
Internetowa ustuga typu spotecznosciowego, umozliwiajgca uzytkownikom (sub-
skrybentom) wymiane informacji i opinii w ramach tematycznych grup; system elek-
tronicznego komunikowania sie.

KOMPOZYTOR
Osoba (lub ciato zbiorowe) bedaca(-e) glownym tworcg oryginalnej tresci utworu
muzycznego.

KOMUNIKAT ELEKTRONICZNY
Informacja, wiadomos$¢ zaopatrzona w nagtowek, wystana przez nadawce do od-
biorcy. Kazdy komunikat jest blokiem danych wyposazonym w informacje systemo-
we (miejsce nadania, adres przeznaczenia, kody korygujace), pozwalajace sieci
komputerowej na poprawne dostarczenie go do punktu docelowego.

KOMUNIKACJA
Wymiana informaciji, np. miedzy uzytkownikami komputeréw potgczonych siecia.
KSIAZKA
Najczesciej dokument pismienniczy, opublikowany jako wydawnictwo zwarte; moze
mie¢ forme kodeksu o objetosci powyzej 4 stronic, skoroszytu, teki, harmonijki lub



zwoju. Moze by¢ réwniez dokumentem audialnym lub elektronicznym, w zaleznosci
od nosnika.

LISTA DYSKUSYJNA
System elektronicznego komunikowania sie, w oparciu o ktéry toczy sie dyskusja na
dany temat lub tematy, odbywajgca sie miedzy subskrybentami elektronicznej listy
korespondencyjnej, w ktorej wypowiedzi indywidualnych uczestnikbw sg wysytane
automatycznie jako dokumenty elektroniczne (komunikaty) do catej listy subskry-
bentow.

M

MONOGRAFIA
Praca naukowa poswiecona jednemu zagadnieniu, dzialowi nauki, epoce, postaci;
omawia szczegdtowo dany przedmiot, sumuje istniejgcg o nim wiedze.
Jedna z podstawowych form wypowiedzi w naukach humanistycznych; obszerna
rozprawa, dgzaca do wyczerpujacego i wielostronnego przedstawienia wybranego
kregu zagadnien.

OBJETOSC DZIELA
W przypadku prac pisSmienniczych za objeto$¢ uwaza sie liczbe stron, lub w przy-
padku prac wielotomowych - liczbe toméw lub czesci, w przypadku dokumentéw
audiowizualnych lub audialnych moze to by¢ czas trwania nagrania, w przypadku
przezroczy i mikroform, ktore nalezg do grupy dokumentow wizualnych, objetoscia
bedzie liczba klatek, w przypadku dokumentow ikonograficznych zastgpi jg format,
czyli wymiary dokumentu.

ODSYtLACZ
Znak graficzny w tekscie w postaci gwiazdki, litery lub cyfry odsytajgcy do opatrzo-
nego takim samym znakiem przypisu.

OZNACZENIE ZESZYTU
Oznaczenie zeszytu dotyczy wydawnictwa ciggtego. Powinno byc¢ jak najpetniejsze,
podaje sie w spos6b nastepujacy: miesigc, rok, numer zeszytu, np. marzec 1999 nr 3.

P

PERIODYK
Czasopismo o statej nazwie i ciggtej numeracji, wydawane w okreslonych odstepach
czasu.

PLAGIAT
Ogloszenie i rozpowszechnienie pod wlasnym nazwiskiem cudzego utworu badZ
jego czesci.

PLIK
Zorganizowany zhiér danych, przewaznie sktadajacy sie z powigzanych rekorddw.

PODTYTUL
Whyraz lub wyrazenie uzupetniajgce tytut wkasciwy dokumentu, wystepujace na stro-
nie tytutowej lub jej odpowiedniku.

PORTAL
Serwis internetowy.



POWOLANIE
Krétka forma przypisu umieszczona w obrebie tekstu gltdwnego w nawiasach okrag-
tych lub dodang jako uwaga u dotu strony, na koricu rozdziatu lub na koncu catosci
tekstu. Powotanie stuzy do identyfikacji publikacji, z ktérej przyjeto materiat przyto-
czony w tekscie, sparafrazowany pomyst itp. i do okreslenia doktadnej jego lokaliza-
cji w obrebie publikacji zrodtowej.

PRACA AUTORSKA
Dzieto wykonane, stworzone lub napisane przez jednego, dwdch lub trzech autoréw.

PRACA ZBIOROWA
Wydawnictwo zwarte jedno- lub wielotomowe, zawierajgce odrebne rozprawy (roz-
dzialy) r6znych autoréw (wiecej niz trzech), objete wspolnym tytutem. W niektorych
dzietach zbiorowych praca kazdego autora stanowi odrebng catos¢, w innych - wkia-
du poszczegolnych autoréw nie da sie wyraznie oddzielic.

PRAWO AUTORSKIE
Zespot przepiséw prawnych, okreslajacych zasady ochrony dobr osobistych i majat-
kowych twércéw oraz ich spadkobiercéw lub dysponentéw tych praw; przedmiotem
moze by¢ utwor literacki, publicystyczny, naukowy i artystyczny jak réwniez opraco-
wanie cudzego utworu (zalezne od zezwolenia tworcy), np. ttumaczenie, adaptacja.

PRAWO AUTORSKIE OSOBISTE
Prawa przystugujace twércy utworu, obejmujgce: prawo do autorstwa utworu, pra-
wo do oznaczenia utworu nazwiskiem, pseudonimem badz udostepniania go ano-
nimowo, prawo do nienaruszalnosci tresci i formy utworu, prawo do decydowania
0 pienwszym udostepnieniu utworu publicznosci oraz prawo do nadzoru nad sposo-
bem korzystania z utworu.

PRODUCENT
Osoba lub ciato zbiorowe ponoszace catkowita odpowiedzialnos¢ za realizacje filmu
lub nagrania dzwiekowego pod wzgledem finansowym, technicznym, organizacyj-
nym i artystycznym.

PRZEDMOWA
Tekst, zawierajgcy informacje o dziele i/lub autorze, umieszczony przed podstawo-
wym zrebem dzieta. Ze wzgledu na autorstwo wyrGznia sie nastepujgce rodzaje
przedmow: autorska, honorowa, od wydawcy lub redaktora naukowego, od ttuma-
cza, od wydawnictwa.

PRZYPIS
Wedlug starej normy z 1979 r. jest to notka, objasnienie tekstu lub jego uzupetnienie
umieszczone u dolu strony, na koncu rozdziatu lub na koricu dzieta - por. WYKAZ
PRZYPISOW

PRZYPIS BIBLIOGRAFICZNY
Zawiera opis dokumentow, z ktdérych pochodzg cytaty lub informacje zawarte w tek-
Scie. Powinien podawa¢ podstawowe elementy identyfikacyjne powolywanego do-
kumentu, uzupetnione wskazaniem wtasciwej strony.

PRZYPIS RZECZOWY
Przypis stuzgcy do objasnienia i skomentowania fragmentow tekstu gtéwnego.

PRZYPIS SEOWNIKOWY
Przypis stuzacy do podania znaczenia termindw obcojezycznych, staropolskich, itd.

PRZYPIS POLEMICZNY
Przypis stuzacy do przedstawiania pogladéw odmiennych od tych, ktore prezento-
wane sg w pracy.



PRZYPIS ODSYLAJACY
Przypis stuzacy do odestania Czytelnika do innego fragmentu pracy badz innych
opracowan.

PRZYPIS DYGRESYJNY
Przypis, stuzacy autorowi do podzielenia sie z Czytelnikiem swojg wiedzg lub spo-
strzezeniem na marginesie prezentowanych rozwazan.

PUBLIKACJA
Dokument zazwyczaj opublikowany w wielu egzemplarzach i oferowany do rozpo-

wszechnienia.

R

REKORD
Grupa danych przewaznie traktowana jako catos¢; podzbior pliku.

ROZDZIAL
Numerowany i/lub zatytutowany dziat dokumentu piSmienniczego, w zasadzie sa-
modzielny lecz zwigzany z dziatami, ktére go poprzedajq i/lub nastepuja po nim.

SERIA
Szereg nastepujacych kolejno po sobie czynnosci, zdarzen; zbiér przedmiotéw jed-
nakowych lub majacych wspélne cechy typowe, dzieki czemu stanowig pewna ca-
oS¢, pewien ciag.

SERIAWYDAWNICZA
Wydawnictwo ciagte ukazujgce sie przewaznie w nieokreslonych odstepach czasu,
ktérego poszczegdlne czesci sg na ogdt wydawnictwami zwartymi o indywidualnych ty-
tutach, potaczonymi wspding nazwa serii, numerowanymi lub nienumerowanymi w ob-
rebie serii np. seria NAUKA- DYDAKTYKA- PRAKTYKAwydawana przez SBP.

STRONA WWW
Dokument hipertekstowy, udostepniony na widok publiczny w sieci Internet za pomo-
cg ustugi WWWw celach informacyjnych, handlowych, propagandowych itp; sieciowa
wizytowka firm i poszczegdlnych osob; system elektronicznego komunikowania sie.

SYSTEM ELEKTRONICZNEGO KOMUNIKOWANIA SIE
System, ktory przekazuje komunikaty w postaci elektronicznej poprzez komunikacyj-
ng sie¢ komputerowg, np. wortal, biuletyn elektroniczny, strona www, blog, itp.

T

TYTUL
Whyraz lub wyrazenie zazwyczaj wystepujace na dokumencie, utatwiajgce powoly-
wanie sie na dany dokument, stuzgce do jego identyfikacji i odrézniajace go czesto
(cho¢ nie zawsze) od kazdego innego dokumentu.

W

WERSJE FILMU
Wersje dziela filmowego dostosowane do potrzeb jego rozpowszechniania. Wersje
filmu moga by¢ tworzone w celu spetniania réznego rodzaju wymagan eksploatacyj-
nych, programowych i innych, w szczeg6lnosci dotyczacych:
- jezyka (wersja oryginalna i obcojezyczna),
- czasu projekcji (wersja petna i skrocona),



- potrzeb handlowych i programowych (wersja krajowa i eksportowa),
- sposobu rozpowszechniania (wersja kinowa i telewizyjna) itp.

WORTAL
Tematyczny serwis internetowy; portal specjalistyczny dotyczacy okreslonej dziedzi-
ny; system elektronicznego komunikowania sie.

WSPOLTWORCA
Wspottworca dzieta moze byc¢ redaktor, redaktor naukowy, autor opracowania, autor
wyboru utwordw, ilustrator, ttumacz, itp.

WYDANIE
Numer wydania okresla ktory raz ksigzka ukazuje sie w tej samej wersji (bez zmia-
ny tozsamosci) w nowym naktadzie. Jezeli ksigzka ulegta zmianom w stosunku do
poprzedniego wydania dodaje sie okreslniki: zmienione, rozszerzone, poprawione,
uzupetnione itp.

WYDAWCA
Osoba lub organizacja odpowiedzialna za produkcije i rozpowszechnianie dokumen-
tu., np. PWN, Wydawnictwa Szkolne i Pedagogiczne, ,Sukurs”, Wydawnictwo SBP
itp.

WYDAWNICTWO CIAGLE
Wydawnictwo o nieprzewidzianym z géry zakonczeniu, ukazujgce sie w okreslonych
lub nieokreslonych odstepach czasu, czesciami opatrzonymi wspolnym tytutlem
i zwykle oznaczonymi numerycznie lub chronologicznie (jak numery, zeszyty, to-
my, roczniki). Do wydawnictw ciaglych nalezg m.in.: czasopisma, dzienniki, roczniki,
wydawnictwa zbiorowe, serie wydawnicze oraz okresowo publikowane informatory,
sprawozdania instytucji, zestawienia statystyczne, oficjalne wydawnictwa konferen-
cji kongreséw. Wydawnictwa ciggte dzielg sie na periodyczne, np. czasopisma i nie-
periodyczne, np. wydawnictwa seryjne.

WYDAWNICTWO ZBIOROWE
Wydawnictwo ciggle ukazujgce sie najczesciej nieregularnie, sktadajace sie z tomow,
opatrzonych tym samym tytutem i kolejng numeracja, zawierajacych zazwyczaj kilka
lub kilkanascie prac, wydanych ewentualnie w postaci oddzielnych zeszytéw.

WYDAWNICTWO ZWARTE
Wydawnictwo jedno- lub wielotomowe, ukazujace sie jako catos¢ lub o przewidzia-
nym z gory zakorczeniu, np. ksigzka, broszura.

WYKAZ PRZYPISOW
Wedtug najnowszej normy z 2002 r. wykaz poblikacji wykorzystywanych przez auto-
ra pracy, utozony w okreslonym porzadku, najczesciej na koncu dzieta. Odpowiednik
bibliografii zatgcznikowej zawierajgcej opisy bibliograficzne dokumentéw cytowa-
nych w pracy.



INDEKS

Przy hastach - odnoszacych sie do dokumentéw w formie elektronicznej - jest informacja
,»Z0b. i potacz”, ktéra sugeruje, ze opracowujac tego typu dokument, nalezy fagczy¢ elementy opisu
dwéch réznych dokumentéw.

Wskazowki, jak opracowac opis dzieta, ktéry powinien zawiera¢ elementy opisu dwodch
réznych dokumentéw, mozna odnalez¢ w rozdziatach; 1. Jak korzysta¢ z ksigzki i 3. Poréwnanie
opis6w tego samego dzieta.

A
ARTYKUL
» w formie elektronicznej zob. DOKUMENT ELEKTRONICZNY na CD-ROM
lub w INTERNECIE - WYDAWNICTWO CIAGLE lub WYDAWNICTWO
ZWARTE ]
» w lomtle pismienniczej zob. DOKUMENT PISMIENNICZY-
WYDAWNICTWO CIAGLE lub WYDAWNICTWO ZWARTE
ATLAS

» w formie elektronicznej zob. i potgcz DOKUMENT ELEKTRONICZNY na
CD-ROM lub w INTERNECIE - WYDAWNICTWO ZWARTE -
prace autorskie lub prace zbiorowe - jako cato$¢ i DOKUMENT
KARTOGRAFICZNY - ATLAS

» w formie piSmienniczej zob. DOKUMENT KARTOGRAFICZNY - ATLAS

AUDIALNY DOKUMENT zob. DOKUMENT AUDIALNY

AUDIOWIZUALNY DOKUMENT zob. DOKUMENT AUDIOWIZUALNY

B

BIULETYN ELEKTRONICZNY zob. DOKUMENT ELEKTRONICZNY w INTERNECIE
- SYSTEM ELEKTRONICZNEGO KOMUNIKOWANIA SIE

BLOG zob. DOKUMENT ELEKTRONICZNY w INTERNECIE - SYSTEM
ELEKTRONICZNEGO KOMUNIKOWANIA SIE

C
CZASOPISMO
» w formie elektronicznej zob. DOKUMENT ELEKTRONICZNY na CD-ROM
lub w INTERNECIE - WYDAWNICTWO CIAGLE
< w formie piSmienniczej zob. DOKUMENT PISMIENNICZY - WYDAWNIC-
TWO CIAGLE
D
DOKUMENT AUDIALNY:
NAGRANIE DZWIEKOWE
JEDNOCZESCIOWE

* praca autorska jako catos¢ T XX
* praca zbiorowa jako cato$¢ T XXI
* utwor w pracy autorskiej T XX
* utwor w pracy zbiorowej T XXI



WIELOCZESCIOWE
* praca autorska jako catos¢ T XXll
« praca zbiorowa jako catos¢ T XXII
* pojedyncza czes¢ w pracy autorskiej T XXII
* pojedyncza czes¢ w pracy zbiorowej T XXIII
* pojedynczy utwor w pracy autorskiej T XXII
* pojedynczy utwoér w pracy zbiorowej T XXIlI

DOKUMENT AUDIOWIZUALNY:
FILM
AMATORSKI T XVIII
JEDNOCZESCIOWY
* jako catos¢ T XVI
« sktadanka pod wspdlnym tytutem T XVI
* pojedynczy film w sktadance T XVI
WIELOCZESCIOWY
* jako catos¢ T XVl
* pojedyncza czes¢ T XVII
* pojedynczy film T XVII

DOKUMENT DZWIEKOWY zob. DOKUMENT AUDIALNY

DOKUMENT ELEKTRONICZNY:
na CD-ROM
WYDAWNICTWO CIAGLE
* jako catos¢ T XV
o artykut T XV
« fragment T XV
WYDAWNICTWO ZWARTE
Praca autorska
* jako catos¢ T Xill
* artykut T XIII
* rozdziat T Xl
« fragment T Xl
Praca zbiorowa
* jako catos¢ T XIV
* artykut T XIV
* rozdziat T XIV
 fragment T XIV
w INTERNECIE
DOKUMENT SAMOISTNY T XII
KOMUNIKAT ELEKTRONICZNY T Xl
SYSTEM ELEKTRONICZNEGO KOMUNIKOWANIA SIE T XII
WYDAWNICTWO CIAGLE
* jako catos¢ T X
o artykut T XI
« fragment T Xl
WYDAWNICTWO ZWARTE
Praca autorska
* jako calos¢ T IX
« artykut T IX
e rozdziat T IX
e fragment T IX



Praca zbiorowa
* jako catos¢ T X
o artykut T X

e rozdziat T X
 fragment T X

DOKUMENT GRAFICZNY:
NUTY

» samoistne wydawniczo T XXIV

« W czasopismie zob. NUTY - w wydawnictwie ciggtym

» w ksigzce zob. NUTY - w wydawnictwie zwartym (w pracy autorskiej lub
w pracy zbiorowej)

» W pracy autorskiej zob. NUTY - w wydawnictwie zwartym - w pracy autorskiej

» W pracy zbiorowej zob. NUTY - w wydawnictwie zwartym - w pracy
zbiorowej

» w wydawnictwie cigglym T XXIV

« w wydawnictwie zwartym - w pracy autorskiej T XXIV

« w wydawnictwie zwartym - w pracy zbiorowej T XXIV

DOKUMENT IKONOGRAFICZNY:
NIESAMOISTNY WYDAWNICZO
ILUSTRACJA
W czasopismie zob. ILUSTRACJA - w wydawnictwie ciggtym
» w ksigzce zob. ILUSTRACJA - w wydawnictwie zwartym - (w pracy
autorskiej lub w pracy zbiorowej)
« w pracy autorskiej zob. ILUSTRACJA - w wydawnictwie zwartym - w pracy
autorskiej
» W pracy zbiorowej zob. ILUSTRACJA - w wydawnictwie zwartym - w pracy
zbiorowej
» w wydawnictwie cigglym T XXVIII
» w wydawnictwie zwartym - w pracy autorskiej T XXVIII
» w wydawnictwie zwartym - w pracy zbiorowej T XXVIII
SAMOISTNY WYDAWNICZO (na luznej planszy lub obiekt plastyczny)
REPRODUKCJA T XXVII
PLANSZE | OBIEKTY Z WYJATKIEM REPRODUKCJI (np. plakat, fotografia,
miedzioryt itp.) T XXVII

DOKUMENT KARTOGRAFICZNY:
ATLAS
* jako catos¢ T XXVI
* pojedyncza mapa (w atlasie) T XXVI
* pojedynczy plan (w atlasie) T XXVI
MAPA
» samoistna wydawniczo T XXV
» w atlasie zob. ATLAS - pojedyncza mapa (w atlasie) T XXVI
» W czasopismie zob. MAPA, PLAN - w wydawnictwie ciggtym
» w ksigzce zob. MAPA, PLAN - w pracy autorskiej lub MAPA, PLAN - w pracy
zbiorowej
» W pracy autorskiej T XXV
* W pracy zbiorowej T XXV
» w wydawnictwie cigglym T XXV
» w wydawnictwie zwartym zob. MAPA, PLAN - w pracy autorskiej lub MAPA,
PLAN - w pracy zbiorowej
PLAN zob. MAPA



DOKUMENT OGLADOWY zob. DOKUMENT WIZUALNY

DOKUMENT PISMIENNICZY:

PRACA NIEPUBLIKOWANA

* jako catos¢ T VI

* rozdziat T VI

« fragment T VI
WYDAWNICTWO CIAGLE

* jako catos¢ TV

e artykut TV

« fragment artykutu TV

 recenzja TV

« fragment recenzji T V
WYDAWNICTWO NORMALIZACYJINE

NORIVIA

* jako catos¢ T Vi

* fragment T VIl
WYDAWNICTWO PRAWNE

KQIVIENTARZ DO USTAW T VI

KOIVIENTARZ DO ZARZADZEN T VI

PATENT T VI

USTAWA T VI

ZARZADZENIE T VI
WYDAWNICTWO ZWARTE

JEDNOTOMOWE T Ii T I

Praca autorska

* jako catosS¢ T |

e artykut T |

* rozdziat T |

 fragment T |

Praca zbiorowa

* jako catoSC T I

o artykut T II

* rozdziat T Il

* fragment T |l

WIELOTOMOWE T lll'i IV

Praca autorska

* jako catos¢ T I

e tom T Il

o artykut T 1l

e rozdziat T Il

« fragment T IlI

Praca zbiorowa

* jako calos¢ T IV

ctomT IV

e artykut T IV

e rozdziat T IV

 fragment T IV

DOKUMENT PRAWNY
« w formie elektronicznej zob. i potagcz DOKUMENT ELEKTRONICZNY na



CD-ROM Ilubw INTERNECIE - WYDAWNCTWO ZWARTE i DOKUMENT
PISMIENNICZY - WYDAWNICTWO PRAWNE

 wformie pismienniczej zob. DOKUMENT PISMIENNICZY - WYDAWNICTWO
PRAWNE

DOKUMENT SEUCHOWY zob. DOKUMENT AUDIALNY

DOKUMENT WIZUALNY:
PRZEZROCZE T XIX
MIKROFISZATXIX

DRUK MUZYCZNY zob. DOKUMENT GRAFICZNY
DZWIEKOWY DOKUMENT zob. DOKUMENT AUDIALNY

E
ELEKTRONICZNA KSIAZKA zob. KSIAZKA w formie elektronicznej

ELEKTRONICZNY DOKUMENT zob. DOKUMENT ELEKTRONICZNY

F
FILM
» w formie elektronicznej zob. i polgcz DOKUMENT ELEKTRONICZNY na CD-
ROM lubw INTERNECIE - WYDAWNICTWO ZWARTE - prace autorskie
lub prace zbiorowe i DOKUMENT AUDIOWIZUALNY - FILM
« w formie nieelektronicznej zob. DOKUMENT AUDIOWIZUALNY - FILM

FORUM DYSKUSYJNE zob. DOKUMENT ELEKTRONICZNYw INTERNECIE -
SYSTEM ELEKTRONICZNEGO KOMUNIKOWANIA SIE

FOTOGRAFIA
» samodzielny dokument zob. DOKUMENT IKONOGRAFICZNY -
SAMOISTNY WYDAWNICZO - PLANSZE | OBIEKTY Z WYJATKIEM
REPRODUKCJI
» w dokumencie pismienniczym™* zob. DOKUMENT IKONOGRAFICZNY -
NIESAMOISTNY WYDAWNICZO - ILUSTRACJA
» w formie elektronicznej™ zob. i potacz DOKUMENT ELEKTRONICZNY

Fotografia w dokumencie piSmienniczym jest ilustracjg i opisuje sie jg jak ilustracje.

Fotografia w formie elektronicznej moze by¢ dokumentem samoistnym wydawniczo albo moze
by¢ opublikowana w ksigzce elektronicznej lub w elektronicznym czasopi$smie i w zaleznosci
od tego wybieramy schemat jej opisu. W przypadku fotografii samoistnej wydawniczo nalezy
skorzysta¢ ze schematu opisu elektronicznego wydawnictwa zwartego jako catosci (Tabl. IX
-1 lub Tabl. X - 1), ktory taczymy z elementami wybranymi ze schematu opisu dokumentu
ikonograficznego samoistnego wydawniczo (Tabl. XXVII - 2).

Fotografie zamieszczong w ksigzce lub w czasopismie traktuje sie jak ilustracje. Jesli fo-
tografia jest w ksigzce elektronicznej, w dokumentach elektronicznych odszukujemy schemat
opisu artykutu w wydawnictwie zwartym (Tabl. IX- 2, Tabl. X- 3 lub Tabl. Xl - 1 albo Tabl.
XIV - 1) itaczymy go z elementami opisu llustracji w wydawnictwie zwartym (Tabl. XXVIII - 1
lub 2). Jesli fotografia jest w czasopi$mie elektronicznym, w dokumentach elektronicznych
szukamy artykut w wydawnictwach ciggtych (Tabl. XI - 2 lub Tabl. XV -2) itgczymy go z ele-
mentami opisu llustracji w wydawnictwie ciggtym (Tabl. XXVIII - 3).



na CD-ROM lub w INTERNECIE - WYDAWNICTWO ZWARTE lub
WYDAWNICTWO CIAGLE i DOKUMENT IKONOGRAFICZNY-
SAMOISTNY WYDAWNICZO - PLANSZE |1 OBIEKTY Z WYJATKIEM
REPRODUKCJI lub NIESAMOISTNY WYDAWNICZO - ILUSTRACJE
FRAGMENT

« w formie elektronicznej zob. DOKUMENT ELEKTRONICZNY na CD-ROM
lub w INTERNECIE - WYDAWNICTWO CIAGLE lub WYDAWNICTWO
ZWARTE

« w formie piSmienniczej zob. DOKUMENT PISMIENNICZY -
WYDAWNICTWO CIAGLE lub WYDAWNICTWO ZWARTE

G
GAZETA
» w formie elektronicznej zob. DOKUMENT ELEKTRONICZNY na CD-ROM lub
w INTERNECIE - WYDAWNICTWO CIAGLE
« w formie piSmienniczej zob. DOKUMENT PISMIENNICZY - WYDAWNICTWO

CIAGLE
GRAFICZNY DOKUMENT zob. DOKUMENT GRAFICZNY

GRUPA DYSKUSYJNA zob. DOKUMENT ELEKTRONICZNY w INTERNECIE -
SYSTEM ELEKTRONICZNEGO KOMUNIKOWANIA SIE

I
IKONOGRAFICZNY DOKUMENT zob. DOKUMENT IKONOGRAFICZNY

ILUSTRACJA
» w dokumencie piSmienniczym zob. DOKUMENT IKONOGRAFICZNY -
NIESAMOISTNY WYDAWNICZO - ILUSTRACJA
» w formie elektronicznej zob. i polagcz DOKUMENT ELEKTRONICZNY na CD-
ROM lub w INTERNECIE - WYDAWNICTWO CIAGLE lub WYDAWNICTWO
ZWARTE i DOKUMENT IKONOGRAFICZNY - NIESAMOISTNY
WYDAWNICZO - ILUSTRACJA

K
KARTOGRAFICZNY DOKUMENT zob. DOKUMENT KARTOGRAFICZNY

KOMENTARZ:
DO USTAW
» w formie elektronicznej zob. i polagcz DOKUMENT ELEKTRONICZNY ha
CD-ROM lub w INTERNECIE - WYDAWNICTWO ZWARTE i DOKUMENT
PISMIENNICZY - WYDAWNICTWO PRAWNE - KOMENTARZ DO USTAW
+ w formie piSmienniczej zob. DOKUMENT PISMIENNICZY - WYDAWNICTWO
PRAWNE - KOMENTARZ DO USTAW
DO ZARZADZEN
« wformie elektronicznej zob. i polagcz DOKUMENT ELEKTRONICZNY na
CD-ROM lub w INTERNECIE - WYDAWNICTWO ZWARTE | DOKUMENT
PISMIENNICZY - WYDAWNICTWO PRAWNE - KOMENTARZ DO
ZARZADZEN
« w formie pi$mienniczej zob. DOKUMENT PISMIENNICZY - WYDAWNICTWO
PRAWNE - KOMENTARZ DO ZARZADZEN



KOMUNIKAT ELEKTRONICZNY zob. DOKUMENT ELEKTRONICZNY
w INTERNECIE - KOMUNIKAT ELEKTRONICZNY

KORESPONDENCJA OSOBISTA zob. LIST

KSIAZKA
» w formie dZzwiekowej (np. na kasecie) zob. DOKUMENT AUDIALNY
» w formie elektronicznej zob. DOKUMENT ELEKTRONICZNY na CD-ROM lub
w INTERNECIE - WYDAWNICTWO ZWARTE
« w formie pi$émienniczej zob. DOKUMENT PISMIENNICZY - WYDAWNICTWO

ZWARTE

L
LIST
» w formie elektronicznej zob. DOKUMENT ELEKTRONICZNY w INTERNECIE
- KOMUNIKAT ELEKTRONICZNY
« w formie piSmienniczej” @ob DOKUMENT PISMIENNICZY -
WYDAWNICTWO ZWARTE lub WYDAWNICTWO CIAGLE

LISTA DYSKUSYJNA zob. DOKUMENT ELEKTRONICZNY w INTERNECIE -
SYSTEM ELEKTRONICZNEGO KOMUNIKOWANIA SIE

M
MAPA
» samoistna wydawniczo zob. DOKUMENT KARTOGRAFICZNY- MAPA-
samoistna wydawniczo
 w atlasie zob. DOKUMENT KARTOGRAFICZNY - ATLAS - pojedyncza
mapa
» w dokumencie piSmienniczym zob. DOKUMENT KARTOGRAFICZNY -
MAPA
« w formie elektronicznej zob. i potacz DOKUMENT ELEKTRONICZNY
na CD-ROM lubw INTERNECIE - WYDAWNICTWO ZWARTE lub
WYDAWNICTWO CIAGLE I DOKUMENT KARTOGRAFICZNY - MAPA

MIEDZIORYT

« samoistny obiekt plastyczny zob. DOKUMENT IKONOGRAFICZNY -
SAMOISTNY WYDAWNICZO - PLANSZE | OBIEKTY Z WYJATKIEM
REPRODUKCJI

 w formie elektronicznej zob. i potacz DOKUMENT ELEKTRONICZNY
na CD-ROM lubw INTERNECIE - WYDAWNICTWO ZWARTE lub
WYDAWNICTWO CIAGLE i DOKUMENT IKONOGRAFICZNY -
SAMOISTNY WYDAWNICZO - PLANSZE | OBIEKTY Z WYJATKIEM
REPRODUKCJI

MIKROFISZAzob. DOKUMENT WIZUALNY

MANList w formie piSmienniczej moze by¢é dokumentem samoistnym wydawniczo albo moze by¢
wydrukowany w ksigzce lub czasopismie i w zalezno$ci od tego dobiera sie schemat jego
opisu. W przypadku listu samoistnego wydawniczo nalezy skorzysta¢ ze schematu opisu wy-
dawnictwa zwartego jako catosci, w przypadku listu zamieszczonego w ksigzce - ze schematu
opisu artykutu w wydawnictwie zwartym, a je$li list znajduje sie w czasopismie, wybieramy
schemat opisu artykutu w wydawnictwie ciggtym.



N

NAGRANIE DZWIEKOWE
- w formie elektronicznej zob. i potgcz DOKUMENT ELEKTRONICZNY na

CD-ROM lub w INTERNECIE - WYDAWNICTWO ZWARTE i DOKUMENT
AUDIALNY- NAGRANIE DZWIEKOWE

» w formie dZwiekowej (np. na kasecie) zob. DOKUMENT AUDIALNY -
NAGRANIE DZWIEKOWE

NORMA
« w formie elektronicznej zob. i potacz DOKUMENT ELEKTRONICZNY na

CD-ROM lub w INTERNECIE - WYDAWNICTWO ZWARTE i DOKUMENT
PISMIENNICZY - WYDAWNICTWO NORMALIZACYJINE

« w formie pi$mienniczej zob. DOKUMENT PISMIENNICZY -
WYDAWNICTWO NORMALIZACYJINE

NUTY
« w formie elektronicznej zob. i potacz DOKUMENT ELEKTRONICZNY

na CD-ROM lub w INTERNECIE - WYDAWNICTWO ZWARTE lub
WYDAWNICTWO CIAGLE i DOKUMENT GRAFICZNY - NUTY
« w formie pisSmienniczej zob DOKUMENT GRAFICZNY - NUTY

@]
OGLADOWY DOKUMENT zob. DOKUMENT WIZUALNY

P

PATENT
« w formie elektronicznej zab. i polgcz DOKUMENT ELEKTRONICZNY ha

CD-ROM lub w INTERNECIE - WYDAWNICTWO ZWARTE i DOKUMENT
PISMIENNICZY - WYDAWNICTWO PRAWNE - PATENT

« w formie pi$mienniczej zob. DOKUMENT PISMIENNICZY -
WYDAWNICTWO PRAWNE - PATENT

PLAKAT
» samoistny wydawniczo zob. DOKUMENT IKONOGRAFICZNY -

SAMOISTNY WYDAWNICZO - PLANSZE | OBIEKTY Z WYJATKIEM
REPRODUKCJI

» w formie elektronicznej zob. i polgcz DOKUMENT ELEKTRONICZNY na
CD-ROM lub w INTERNECIE - WYDAWNICTWO ZWARTE i DOKUMENT
IKONOGRAFICZNY - SAMOISTNY WYDAWNICZO- PLANSZE | OBIEKTY

Z WYJATKIEM REPRODUKCJI

PLAN
samoistny wydawniczo zob. DOKUMENT KARTOGRAFICZNY- MAPA-

samoistna wydawniczo
w atlasie zob. DOKUMENT KARTOGRAFICZNY - ATLAS - pojedyncza

mapa

w dokumencie piSmienniczym zob. DOKUMENT KARTOGRAFICZNY - MAPA

» w formie elektronicznej zob. i polgcz DOKUMENT ELEKTRONICZNY na
CD-ROM lub w INTERNECIE - WYDAWNICTWO ZWARTE i DOKUMENT

KARTOGRAFICZNY - MAPA

PRACA DOKTORSKA zob. DOKUMENT PISMIENNICZY - PRACA NIEPUBLIKO-
WANA



PRACA LICENCJACKA zob. DOKUMENT PISMIENNICZY - PRACA NIEPUBLIKO-
WANA

PRACA MAGISTERSKA zob. DOKUMENT PISMIENNICZY - PRACA NIEPUBLIKO-
WANA

PRACA NIEPUBLIKOWANA zob DOKUMENT PISMIENNICZY - PRACA NIEPUBLI-
KOWANA

PRAWNY DOKUMENT zob. DOKUMENT PRAWNY

PRZEZROCZE zob. DOKUMENT WIZUALNY

R
RECENZJA
« w formie elektronicznej zob. DOKUMENT ELEKTRONICZNY na CD-ROM
lub w INTERNECIE - WYDAWNICTWO CIAGLE - artykut
« w formie piSmienniczej zob DOKUMENT PISMIENNICZY -
WYDAWNICTWO CIAGLE - recenzja
REPRODUKCJA

» samodzielny obiekt plastyczny zob. DOKUMENT IKONOGRAFICZNY -
SAMOISTNY WYDAWNICZO - REPRODUKCJA

» w formie elektronicznej zob. i potacz DOKUMENT ELEKTRONICZNY ha
CD-ROM lub w INTERNECIE - WYDAWNICTWO ZWARTE i DOKUMENT
IKONOGRAFICZNY - SAMOISTNY WYDAWNICZO - REPRODUKCJA

ROZDZIAL opisuje sie jak (zob.) FRAGMENT

S
StUCHOWY DOKUMENT zob. DOKUMENT AUDIALNY

STRONA WWW zob. DOKUMENT ELEKTRONICZNY w INTERNECIE - SYSTEM
ELEKTRONICZNEGO KOMUNIKOWANIA SIE

SYSTEM ELEKTRONICZNEGO KOMUNIKOWANIA SIE zob. DOKUMENT
ELEKTRONICZNY w INTERNECIE - SYSTEM ELEKTRONICZNEGO
KOMUNIKOWANIA SIE

)
USTAWA
» w formie elektronicznej zob. i polacz DOKUMENT ELEKTRONICZNY na
CD-ROM lub w INTERNECIE - WYDAWNICTWO ZWARTE i DOKUMENT
PISMIENNICZY - WYDAWNICTWO PRAWNE - USTAWA
« w formie piSmienniczej zob. DOKUMENT PISMIENNICZY -
WYDAWNICTWO PRAWNE - USTAWA

UTWOR MUZYCZNY zob. NAGRANIE DZWIEKOWE



\"\%
WORTAL zob. DOKUMENT ELEKTRONICZNY w INTERNECIE - SYSTEM
ELEKTRONICZNEGO KOMUNIKOWANIA SIE

WYDAWNICTWO CIAGLE
« w formie elektronicznej zob DOKUMENT ELEKTRONICZNY na CD-ROM
lub w INTERNECIE - WYDAWNICTWO CIAGLE
« w formie pi$mienniczej zob. DOKUMENT PISMIENNICZY-
WYDAWNICTWO CIAGLE

WYDAWNICTWO NORMALIZACYJINE
« w formie elektronicznej zob. i potacz DOKUMENT ELEKTRONICZNY na
CD-ROM lub w INTERNECIE - WYDAWNICTWO ZWARTE | DOKUMENT
PISMIENNICZY - WYDAWNICTWO NORMALIZACYJNE
« w formie piSmienniczej zob. DOKUMENT PISMIENNICZY -
WYDAWNICTWO NORMALIZACYJNE

WYDAWNICTWO PRAWNE
« w formie elektronicznej zob. i polagcz DOKUMENT ELEKTRONICZNY na
CD-ROM lub w INTERNECIE - WYDAWNICTWO ZWARTE | DOKUMENT
PISMIENNICZY - WYDAWNICTWO PRAWNE
« w formie pi$mienniczej zob. DOKUMENT PISMIENNICZY -
WYDAWNICTWO PRAWNE

WYDAWNICTWO ZWARTE

« w formie dZzwiekowej (np. ksigzka na kasecie) zob. DOKUMENT AUDIALNY

« w formie elektronicznej zob. DOKUMENT ELEKTRONICZNY na CD-ROM
lub w INTERNECIE - WYDAWNICTWO ZWARTE

- w formie graficznej (np. nuty, plakat, mapa) zob. DOKUMENT GRAFICZNY
lub DOKUMENT IKONOGRAFICZNY lub DOKUMENT KARTOGRAFICZNY

« w formie piSmienniczej zob. DOKUMENT PISMIENNICZY -
WYDAWNICTWO ZWARTE

VA
ZARZADZENIE
» w formie elektronicznej zob. i potagcz DOKUMENT ELEKTRONICZNY na
CD-ROM lub w INTERNECIE - WYDAWNICTWO ZWARTE i DOKUMENT
PISMIENNICZY - WYDAWNICTWO PRAWNE - ZARZADZENIE
« w formie piSmienniczej zob. DOKUMENT PISMIENNICZY -
WYDAWNICTWO PRAWNE - ZARZADZENIE



Najdtuzsza
seria bibliologiczna, jaka kiedykolwiek ukazata sie w Polsce to

«NAUKA-DYDAKTYKA-PRAKTYKA»

W ostatnich latach wydaliSmy w jej ramach ksigzki cieszace sie duzapopularnos$cianie

tylko w srodowisku bibliotekarskim.

Polecamy m.in.:

Po potopie. Dziecko, ksigzka i biblioteka w XX I wieku, 1.101 (pr. zbiér, pod red. D. Swierczyn-
skiej-Jelonek, G. Leszczynskiego i M. Zajaca; 2008). Cena 33 zt.

Bibliologia. Problemy badawcze nauk humanistycznych, 1.100 (red. D. KuZzmina; 2007). Cena 40 zt.
Przyszto$¢ bibliotek w Polsce, t. 98 (red. tomu J. Sadowska; 2008). Cena 41 zt.

Zarzadzanie kadrami w bibliotece, t. 97 (pr. zbiér, pod red. J. Kaminskiej i B. Zotedowskiej-
Krol; 2008). Cena 31 zt.

Organizowanie $rodowiska informacji i wiedzy, t. 96 (pr. zbiér, pod red. K. Materskiej,
E. Ctiuchro i B. Sosinskiej-Kalaty; 2008). Cena 40 zt.

Biblioteki w systemie kultury jednoczacej sie Europy, t. 95 (red. M. Zajac i E. B. Zybert; 2007).
Cena 37 zt.

Informacja w organizacjach spoteczeristwa wiedzy, 1 94 (K. Materska; 2007). Cena 48 zt.
Bibliotekarstwo Il Rzeczypospolitej, t. 93 (Z. Gaca-Dabrowska; 2007). Cena 45 zi.

Stefan Vrtel-Wierczynski. W kregu bibliografii i bibliotekarstwa, t, 92 (.. Sandecki; 2007).
Cena 29 zt.

Ztote lata Bibliografii Polskiej. Ludwik Finkel ijego dzieto, t. 91 (A. Nowak; 2007). Cena 38 zl.
Zrodta do historii bibliotek w Polsce w 1. 1918-1947, t. 90 (J. Puchalski; 2007). Cena 40 zt.

Statystyka w bibliotece ijej otoczeniu, t. 89 (J. Maj; 2007). Cena 34 zi.

Naukowe czasopisma elektroniczne, t. 88 (M. Nahotko; 2007). Cena 29 zt.

Biblioteki cyfrowe. Projekty, realizacje, technologie, t. 87 (pr zbiér, pod red. J. Wozniak-
Kasperek iJ. Franke; 2007). Cena 34 zt.

Dygitalizacja zbioréw bibliotek polskich, t. 86 (M. Kowalska; 2007). Cena 40 zt.

Informacja w sieci. Problemy, metody, technologie, t. 85 (pr. zbiér, pod red. B. Sosinskiej-
Kalaty, E. Chuchro i W. Daszewskiego; 2006). Cena 44 zi.

Ksigzka dziecieca 1990-2005. Kontekst kultury popularnej i literatury wysokiej, t. 84
(pr zbiér. pod. red. G. Leszczyhskiego, D. Swierczynskiej-Jelonek i M. Zajaca; 2006). Cena 32 z.
Zarzadzanie zmianami w bibliotece, t. 83 (M. Wojciechowska, 2006). Cena 42 zt.

Bariery informacyjne. Podstawy teoretyczne i préba badan w $rodowisku naukowym, t. 82
(M. Swigon; 2006). Cena 30 zt.

Nauka o ksigzce. Antologia tekstéw, t. 81 (pr. zbiér, pod red. D. KuZzminy i M. Tobery; 2006).
Cena 28 zt.

Edukacja biblioteczna i informacyjna w polskich szkotach, t. 75 (M. Drzewiecki; 2005).
Cena 20 zt.

Jezykoznawstwo dla studentéw Informacji naukowej, t. 74 (B. Bojar; 2005). Cena 40 zt.

KUPUJCIE | CZYTAJICIE KSIAZKI, NAPRAWDE WARTO !

KAZDA KSLAZKE NASZEGO WYDAWNICTWA
mozna zamowic:
pisemnie - Dziat Promocji i Kolportazu, Al. Niepodlegto$ci 213, 02-086 Warszawa
telefonicznie - (0-22) 825-50-24, 608-28-26, faks - (0-22) 825-53-49,
e-mail: sprzedaz_sbp@wp.pl
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Errata

do ksigzki Marioli Antczak i Anny Nowackiej
,Przypisy, powotania, bibliografia zatgcznikowa
: jak tworzyc i stosowac : podrecznili”,

Warszawa: Wyd. SBP, 2008



Praca wykonana
w Katedrze Bibliotekoznawstwa i Informacji Naukowej
Uniwersytetu £ddzkiego w todzi
oraz
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Publikacja zawiera w jasny

i przystepny sposob wyjasnione zasady
tworzenia przypiséw, powotan

i bibliografii zatgcznikowych réznych
typow dokumentéw, opracowane wedtug
najnowszych norm. Czytelnik odnajdzie
w niej przedstawione krok po kroku
kolejne etapy konstruowania opiséw
bibliograficznych wszystkich typéw
dokumentéw wraz z podpowiedzig, ktore
elementy w opisie sg niezbedne,

a ktére moze pominag.

To pierwsza publikacja tego

typu na rynku polskim. W sposéb
catosciowy i niezwykle nowatorski
pomaga w rozwigzywaniu problemoéw
0s0b, dazacych do wiasciwego
udokumentowania Zrddet, z ktorych
korzystaty przy pisaniu swoich tekstow.
Ksigzka jest dedykowana

nauczycielom, studentom, uczniom,
wydawcom i wszystkim tym, ktérzy
pragna przeciwdziata¢ zjawisku plagiatu.

Seria wvdawana przez Wydawnictwo
STOWARZYSZENIA BIBLIOTEKARZY POLSKICH
we wspolpracY
Z INSTYTI TEM INFORMACJI NAUKOWEJ
I STLDIOW BIBLIOLOGICZNYCH
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO



