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SEOWO WSTEPNE

Wydajac ninigs” poradnik, chccmy przyjs¢ z pomocg bibliotekarzom
w realizacji programu przysposobienia czytelniczego i informacyjnego
w szkole podstawowg (Warszawa 1983), a takze nauczycielom jezyka
polskiego, jest bowiem'w programie ich przedmiotu nauczania Hybl
.Podstawy samoksztalcenia” .

Poradnik zawiera wzory tablic do poszczegélnych tematéw programu
obowigzujgcego nauczyciela-bibliotekarza. Pozgdane bytoby wykonanie
pomocy dydaktycznych w dwéch postaciach: foliograméw i tablic
(plansz). Foliogramami wygodnig niz planszami poshigiwac sie na lekqi,
moznaje bowiem s:*bko zmieniac¢, a napisy przy odpowiednig odlegtosci
rzutnika pisma od ekranu ($ciany) sagdobrze widoczne— przy normalnym
oSwietleniu, bez zaciemniania sali. Natomiast tablicewykonane na bristolu
lub innym materiale, oprawione w listwy, zawieszane na jaki$ czas
w bibliotece, w klasie lub na korytarzu przed bibliotekg mogtyby ~zy ¢
jako pomoc w utrwalaniu nowych wiadomosci.

Niestety, sporzadzanie plansz pochtania duzo czasu, wymaga umiejet-
nosci plastycznych, a przechowywanie zabiera duzo migsca, totez naleza-
toby ograniczy¢ sie do tablic najniezt)ednigszydi. O wiele fatwiej jest
przygotowac foliogramy. Potrzetme sg do tego: folia, ktéra mozna naby¢
w sklepach Cezasu, i ,JSiarkery” — specjalne mazaki do pisania na folii.
Jeslima sie ktopoty z kaligrafig, mozna przytozywszy odpowiednio pocietg
folie (formatu A-4 lub 25 cm x 25 cm) do tablic odrysowac ich zawartosc.
Mozna tez postuzy¢ sie w kopiowaniu tabliina folii kserografem. Do
wytwarzania foliogramow nadajg sie dwa typy kserograféw produkcji
krajowg: kserograf KS-2 i KS-4, a takze termokopiarka ,JPrezer”.
Foliogramy tatwo przechowywac¢ w teczkach, poprzektadane kartkami
czystego papieru formatu A-4.

Sporzadzajgc tablice i foliogramy, trzeba pamieta¢ o tym, zeby napisy
byly czyti~e i widoczne z odleglejs™h migsc pomieszczenia, w ktorym
odbywaja sie zajecia tnblioteczne. Jesli jest ono nieduze, wielkos¢ liter na
folii moze wynosi¢ 5mm. W przypadku duzych sal ich wielkos¢ powinna
wahac sie od 10do 15 mm.



Niektdre tablice, np. 15,46,47, 57, 69 i tablice z krzyzéwkami warto
bytoby powieli¢ w kilku (np. 10) egzemplarzach po to, by rozdawac je na
lekcji uczniom wykonujgcym ¢wiczenia w zespotach. Caty komplet tablic
moze tez by¢ zreprodukowany na przezroczach. Tablice poswiecone
poszczegllnym tematom moga by¢ rowniez eksponowane w bibliotece lub
w klasie w postaci oryginalnej przez pewien czas po przeprowadzeniu
lekgi.

Stosowanie pomocy wzrokowych sprzyja zachowaniu zasady po-
gladowosci oraz trwatosciwiedzy i aktywizacji uczniaw procesie poznania,
utatwiajgc tym samym recepcje materiatu nauczania.

Foliogramy i plansze znajda gtéwnie zastosowanie przy podsumowa-
niu wiadomosci zdobytych w toku obserwaciji i wnioskowania uczniéw,
moga tez ilustrowac pogadanke nauczyciela, np. natemat przemian funkcji
bibliotek w ciggu ich dzigéw.

Trescig tablic sg najczesdej schematy typologii dokumentéw biblio-
tecznych i narzedzi informaciji, jak i schematy ich struktury, a takze wzory
kart katalogowycti, opiséw bibliograficznych, notatek z lektury. W kilku
' przypadkach podano definicje poje¢, aczkolwiek nie wymagamy od
ucznioéw uczenia sig definicji na pamiec, zwlaszcza w szkole podstawowg.
D o paru tematow zaproponowano krzyzéwki opracowane przez P. Terese
Kaji ze Zdunskig Woli. Wprowadzajg one ozywienie na lekgi przy
powtorzeniu materiatu, moga tez by¢ stosowane jako domowe zadania
konkursowe.

Zakres stosowania tablic powinien by¢ traktowany indywidualnie,
zaleznie od mozliwosci biblioteki, zasobnosci warsztatu informacyjnego,
poziomu uczniéw, ich przygotowania w poprzednich klasach.

Autorka starata sie opracowac¢ poszczegélne tematy programu dosc
szeroko, ale nie zawsze i nie wszedzie bedzie mozliwe eksponowanie
wszystkich tablic zwigzanych z danym tematem, chociazby ze wzgledu na
maly przydziat godzin na realizag'e programu. Podano np. dwa warianty
opisu bibliograficznego ksigzki: jeden stosowany w kartotekach (wedtug
normy PN-82M-0115201), drugi - w bibliografii zatacznikowej, przypisach
i notatkach (wedtug normy PN-75W-0122207). Ale czy konieczne jest
wtajemniczanie uczniow w techniczne niuanse opiséw ? M oze na poziomie
szkoly podstawowej wystarczy opanowanie jednego z nich ?

Whbrew temu, co sugeruje program, uczen powinien w wyniku przy-
sposobienia czytelniczego i informacyjnego wynies¢ nie tyle akade-
micka ,wiedze” o dokumencie ,wiedze” o instytucjach gromadzacych



dokumenty, o nosnikach i narzedziach informacji, o higienie i technice
pracy mnystowej, ile umigetnos¢ korzystania zdokmncntéw, z instytucijije
gromadzacych itd., a to wymaga przyswojenia podstawowych wiadomosci
i wielu éwiczen na lekcjach prowadzonych przez bibliotekarza i przy
réznych formach pracy dydaktycznej nauczydeli wszystkich przedmiotéw
nauczania. Nauczy¢, jak sie uczy¢— oto jest gtébwne zadanie wspolczesng
szkofy.

Tablice utozone sg wedtug poszczegélnych klas i tematéw programu.
W przypadku koniecznosci powtérzenia poprzednio zdobytych wiadomo-
Sci przed opracowaniem nowego tematu lub w trakcie pracy nad nim
stosowane sg odsytacze do tablic ilustrujgcych materiatjuz zrealizowany.

Autorka pragnie podziekowac¢ P. Mariannie Piaseckiej za pierwsze
ofvacowanie redakcyjne i graficzne tablic i starania uwienczone ich
kserograficznym powieleniem przez Oddziatl Doskonalenia Nauczycieli
w Szczecinie. Zmiany i poprawki w niniejszym wydaniu zostaty wprowa-
dzone z inicjatywy autorki oraz dzieki wnikliwej recen” P. Wiadystawy
Wasilewskiqg.

J.A.
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SPIS TABLIC

KLASA |

Temat: Biblioteka
1. Biblioteka \
2. O co prosi ksigzka

KLASA |1

Temat: Czytelnia miejscem pracy
3. Czytelnia

4. Regulamin czytelni

5. Uktad tresci ,Swierszczyka”

- Zob. tez tabl. 2

KLASA 111

Temat: Charakterystyczne elementy budowy ksigzki
6. Budowa zewnetrzna ksigzki

7. Uktad tresci ksigzki

8. Krzyzowka: Jak zbudowana jest ksigzka ?

Temat: Kor2ystanie z wypozyczalni
9. Regiilamin wypozyczalni

10. Karta katalogowa katalogu ilustrowanego
11. Kolgno&¢ liter alfabetu

KLASA IV
Temat: Encyklopediei stownikijako wydawnictwa infor-
macyjne

12. Encyklopedia i stownik

13. Rodzaje encyklopedii

14. Rodzaje stownikow

15. Jak korzystac z encyklopedii i stownikow
- Zob. tez tabl. 11



Temat: Czasopismo jako zrédito wiedzy i informacji
16. Rodzaje czasopism ze wzgledu na czestotliwos¢ ukazywania sie
17. Rodzaje czasopism ze wzgledu na tre$¢ i odbiorcow

18. Uktad tresci czasopisma

19. Zadania czasopism

20.

Krzyzéwka: Osy znamy czasopisma ?

-Zob. tez tabl. 5

KLASA V

Temat: Ksigzkapopularaonaiikowa. Uktad tresci ksigzki

21.
22.

23.
24.
25.
26.
27.
28.

29.

RoOznice mie”y ksigzkg beletrystyczng a popularnonaukowag
Przykiady literackiego i popularnonaukowego ujecia tego samego
tematu

Uktad tresci ksigzki

Tytulatura ksigzki

Teksty wprowadzajgce

Tekst gtéwny

Uzupdmenia tekstu gtéwnego

Elementy informacyjno-pomocnicze ulatwiajgce korzystanie
z ksigzki

Notatka z ksigzki popularnonaukowej

- Zob. tez tabl. 6, 7

Temat: Katalogi biblioteczne jako narzedzie informacji

30.
3L
32.
33.
34.
35.
36.

0 dokumentach zgromadzonych w bibliotece.
Katalog alfabetyczny

Katalog biblioteczny

Katalog alfabetyczny

Wz6r opisu ksigzki na karcie katalogowej

Karta katalogowa ksigzki (hasto autorskie)

Karta katalogowa ksigzki dwoch autoréow

Karta katalogowa pracy zbiorowej (hasto tytutowe)

Kolgnos$¢ ukiadu alfabetycznego

Temat: Katalog rzeczowy

37.

Katalog rzeczowy



3b6. Dzialy literatury pieknq dla dzieci i mtodziezy

39. Dziaty katalogu systonatycznego dziesietnego (sctiemat Uniwersal-
nej Klasyfikacji Dziesietnej)

40. Dzialy drugiego stopnia i dalszycti w katalogu dziesietnym

41. Rodzaje katalogéw bibliotecznych

42. Uktad ksiazek na p~ach w bibliotece szkolnej

- Zob. tez tabl. 21

KLASA VI

Temat: Cel i zasady tworzenia kartotek w bibliotece
43. Rodzaje kartotek zagadnieniowych

44. Zasady budowy kartoteki zagadnieniowej

45. Kartoteka zagadnieniowa bibliograficzna a katalog rzeczowy
46. Niezbedne elementy opisu bibliograficznego ksiazki

47. Opis bibliograficzny artykutu w czasopismie

- Zob. tez tabl. 37

Temat: Wydawnictwa informacji bezposredniej
48. Rodzaje wydawnictw informacji bezposredniej

49. Budowa hasta w encyklopedii

50. Budowa hasta w stowniku jezyka polskiego

51. Krzyzéwka; Wydawnictwa informaciji >ezposredniej

- Zob. tez tabl. 12-15, 28. 36

Temat; Wybieranie ksigzek do czytania. Metody szybkiegj
orientacji w tresci nowych ksigzek. Dobor ksigzek
do biblioteki domowej

52. Zrédta informacji o nowosciach wydawnic”~ch

53. Skiad biblioteczki domowg

- Zob. tez tabl. 21-25, 27, 28

KLASA Vn

Temat: Wydawnictwa informacji posredniej
54. Rodzaje wydawnictw informacyjnych
55. Wydawnictwa informagi posredniej



56. Bibliografia a katalog biblioteczny
57. Jak korzystac z poradnikéw bibliografkznych
- Zob. tez tabl. 48

Temat: Rodzaje dokmnentéw gromadzonych w biblio-
tece
58. Dokumenty gromadzone w bibliotece
59. Informaga o dokumentach niepiSmienniczych w bibliotece
60. ICarta katalogowa przezrocza
61. Karta katalogowa przezrocza z dodatkiem tekstowym
62. Karta katalogowa ptyty gramofonowej z nagraniem tekstu
* literackiego
63. Karta katalogowa czgstkowa ptyty z nagraniem tekstu literackiego
i odsytacz dla wykonawcy
64. Karta katalogowa ptyty gramofonowy z nagraniem muzyki
65. Karta katalogowa piyty z nagranion muzyki. Odsylacz dla
wykonawcy.
66. Karta katalogowa nagrania na tasmie magnetofonowej
67. Walory informacyjne réznych rodzajéw dokumentéw. Cz. I, Il
- Zob. tez tabl. 30. 31, 37-39

Temat: Poszukiwanie materiatdw na okreslony temat
w zbiorach bibliotecznych

68.Z czego korzystamy tworzac tematyczne zestawienie bibliograficzne

69. Zestawienie bibliograficzne

- Zob. tez tabl. 39, 40, 43, 44, 46, 47, 55, 57

Temat: Wyszukiwanie informacji na okresSlony temat
w ksigzkach i czasopismach. Sporzadzanie nota-
tek

70. Rodzaje notatek

71. Notatka - opis bibliograficzny ksiazki z adnotacja

72. Notatka - cytat

73. Notatka - plan

74. Notatka - streszczenie

75. Forma zewnetrzna notatki

76. Zasady przechowywania notatek

- Zob. tez tabl. 28, 29,46,47



KLASA VIl

Temat: Warsztat samodzielnej pracy ucznia

77. Warsztat samodzielnej pracy ucznia
78. Miejsce i warunki ptacy umystowej
- Zob. tez tabl. 43.44, 53, 70-76

/3535

Temat: Wyszukiwanie informacji na okreslony temat
w zbiorach biblioteki sd”olnej (publicznej). Ze-

stawienie bibliograficzne.
79. Poszukiwanie informacji w bibliotece
>Zob. tez tabl. 41.43,44.46-48, 55, 68, 69

Temat; Dzieje IcsigNri

80. Etapy rozwoju ksigzki

81. Krzyzéwka: D zi™ ksigzki (1)
82. Krzyzoéwka; D zige ksigzki (M)
83. Spofeczna rola ksigzki

Temat: Rola bibliotek w spoteczeristwie
84. Zmiany funkcji bibliotek na przestrzeni wiekéw
85. Rodzaje bibliotek wsp”~czesnych

86. Zadania bibliotek

87. Dokumenty gromadzone w bibliotekach

88. Zbiornice dokumentéw i osrodki informagi

- Zob. tez tabl. 58



Przysposobienie czytelnicze | informacyjne
w szl<ole podstawowe]

KLASA | Tablice 1-2

Temat: Biblioteka
1. Biblioteka
2. O co prosi ksigzka



BIBLIOTEKA

DOKUMENTY
 ksigzki

e Czasopisma

o tablice ilustracyjne
* przezrocza

e ptyty gramofonowe
e tasmy magnetofonowe

WYPOZYCZALNIA
CZYTELNIA (kacik czytelniczy)

REGALY (p6tki)
KATALOGI

KARTA CZYTELNIKA

KARTA KSIAZKI
ZESZYT ODWIEDZIN CZYTELNI

REGULA IVIIN ,
~ WOLNY DOSTEP DO POLEK

BIBLIOTEKARZ
CZYTELNIK



O CO PROSI KSIAZKA

Myj rece przed czytaniem.

Obtoz ksigzke w papier lub folie.

Nie zaginaj rogow kartek, zaznaczaj zaktadka
przerwe w czytaniu.

Nie slin palcow przy odwracaniu kartek..
Nie zwija] cienkie] ksigzki w rulon.
Nie pisz | nie rysuj w ksigzce.

Nie czytaj przy jedzeniu.
Siedz prosto | swobodnie.
Nie czytaj przy stabym sSwietle.

Trzymaj ksigzke w odlegtosci 30 - 40 cm
od oczu.



Przysposobienie czytelnicze i1 informacyjne
w szkole podstawowe]

KLASA I Tablice 3-5

Temat: Czytelnia miejscem pracy
3. Czytelnia

4. Regulamin czytelni
5. Uklad tresci ,Swierszczyka"
- Zob. tez tabl. 2



CZYTELNIA

ZBIORY CZYTELNI
- KSIEGOZBIOR PODRECZNY:
» encyklopedie | stowniki

e albumy

e podreczniki | lektury szkolne
- ROCZNIKI CZASOPISM
- CZASOPISMA BIEZACE

REGULAMIN CZYTELNI
-ZESZYT ODWIEDZIN CZYTELNI

PRZEGLADARKI DO PRZEZROCZY
| INNE URZADZENIA TECHNICZNE



UKLAD TRESCI ,,.SWIERSZCZYKA"

PIERWSZA STRONA:

- NAGLOWEK

(tytut, podtytut, numer, data)
- CENA
- wiersz, ilustracja

DALSZE STRONY:

- STALE DZIALY
 Opowiadania * Bajki « Basnie  Wiersze

o Zagadki ¢ Rebusy « Gry ¢ Krzyzowki
- STALE RUBRYKI
'« Swierszczykowy Klub Sportowy"

e ,.Dzieci pisza"

« ,Na potce z ksigzkami"
- STOPKA REDAKCYJNA

-zespot redakcyjny
-adres redakcji
-warunki prenumeraty

OSTATNIA STRONA:
- zagadka



REGULAMIN CZYTELNI

1. Z czytelni moze korzystaC kazdy uczen.

2. Do czytelni wchodzi sie z czystymi rekami.
Teczki i torby przed wejsciem do czytelni
trzeba zostawi€ w wyznaczonym migjscu.

3. Kazdy odwiedzajacy wpisuje sie do zeszytu
odwiedzin.

4. W czytelni nalezy zachowac cisze.

5. W czytelni mozna kérzystac’: ze wszystkich
zbiorow Dbiblioteki, tj. ze zbiorow.czytelni
1 wypozyczalni.

6. Wykorzystane czasopisma odnosi sie na usta-
lone miejsce, ksigzki oddaje sie biblioteka-
rzowi (dyzurnemu z aktywu bibliotecznego).

7. Ksigzki | czasopisma nalezy szanowac.

Zatwierdzono uchwatg Rady Pedagogicznej z dnia..................... r.

PieczeC szkoty Podpis dyrektora



Przysposobienie czytelnicze | informacyjne
w szkole podstawowej

KLASA I Tablice 6-11

Temat: Charakterystyczne elementy budowy ksigzki
6 . Budowa zewnetrzna ksigzki

7. Uklad tresci ksigzki
s . Krzyzowka: Jak zbudowana jest ksigzka ?

Tennat: Korzystanie z wypozyczalni

9. Regulamin wypozyczalni

10. Karta katalogowa katalogu ilustrowanego
11. Kolejnosc liter alfabetu



BUDOWA ZEWNETRZNA KSIAZKI

B> OKLADKA

— dwie karty (oktadziny) potaczone
grzbietem,

oktadka miekka:
z kartonu, papieru, tworzyw sztucznych,

oktadka twarda:
z tektury oklejonej papierem, ptétnem,
skorg, Inacze] OPRAWA,
jest tu WYKLEJKA
| czcasem ZAKHADKA

>OBWOLUTA
OPASKA

B> BLOK KART
— zszyte lub sklejone arkusze,
inaczej TRZON (BLOK) KSIAZKI



UKLAD TRESCI KSIAZK]

> KARTA TYTULOWA:
- autor
- tytut
- miejsce | rok wydania
- wydawnictwo

> CZESC GLOWNA:

- TEKST
e opowiadania, basnie, wiersze
e rozdziaty

- ILUSTRACJE

> SPIS TRESCI



- KRZYZOWKA -
JAK ZBUDOWANA JEST KSIAZKA ?

1. Ochrania trzon ksiazki.

2. Karta z ktorej czerpiemy podstawowe infor
macje o ksigzce.

3. Obrazek w ksigzce.

4. W ksigzce sg ponumerowane.

5. Wykonuje ja introligator.

Rozwigzanie - tworca ksigzki.



- ROZWIAZANIE KRZYZOWKI -

JAK ZBUDOWANA JEST KSIAZKA ?
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1.

2.

REGULAMIN WYPOZYCZALNI

Ze zbioréw biblioteki moga korzystac ucznio-
wie, nauczyciele 1 rodzice.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ DWIE ksigzki
(w tym tylko JEDNA lekture obowiazkowa) na
okres DWOCH tygodni.

. Ksiazek nie nalezy przetrzymywac, gdyz czekajg,

na nie inni. W wyjatkowych sytuacjach mozna
uzyskaC przesuniecie terminu zwrotu.

. Uczen przygotowujacy sie do konkursow, olim-

Diad ma prawo do wypozyczania Wlekszej losci
(sigzek jednorazowo.

. Ksigzke nalezy szanowac jako dobro spoteczne.

Zauwazone uszkodzenia zgtasza sie biblioteka-
rZOWi.

. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki

nalezy Jg odkupic (badz zwrociC inng o rownej
lub wiekszej wartosci po uzgodnieniu z biblio-
tekarzem),

. Pod koniec roku szkolnego ksiazki powinny byc

ZWrocone w og’foszonym terminie.

Zatwierdzono uchwatg Rady Pedagogicznej z dnia.................... g

PieczeC szkoty Podpis dyrektora



KARTA KATALOGOWA
KATALOGU ILUSTROWANEGO

B>NAZWISKO TIMIE AUTORA
>TYTUL KSIAZKI

BHILUSTRACJA

> OMOWIENIE TRESCI KSIAZKI
>ZNAK MIEJSCA KSIAZKI NA POLCE

> Na marginesie doktadny OPIS KSIAZKI:
NAZWISKO | IMIE AUTORA. Tytut ksiazki / imie

| nazwisko ilustratora ; tumacza. —  KolejnoSC
wydania. —  Miejsce wydania nazwa
wydawnictwa, rok wydania. — lloSC stron
oznaczenie ilustracji ; wysokosc ksigzki (format).
— (Ewentualnie nazwa serii)

B> Np.:

PIEKARA ARKADIUSZ HENRYK. Ciekawe historie

0 powietrzu / il. M. Gawrys. — Wyd. 2

— Warszawa : ,Nasza Ksiegarnia’, 1984. — 79s.

. il kolor. ; 16 cm. — (Technika Wokdt Nas)



KOLEJNOSC LITER ALFABETU
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Przysposobienie czytelnicze | informacyjne
w szitole podstawowej

KLASA IV Tablice 12-20

Temat: Encyklopedie i stowniki jako wydawnictwa informacyjne
12. Encyklopedia i stownik

13. Rodzaje encyklopedi

14. Rodzaje stownikow

15. Jak korzystaC z encyklopedii i stownikow

- Zob. tez tabi, 11

Temat: Czasopisnrto jako zrodto wiedzy i informacji

16. Rodzaje czasopism ze wzgledu na czestotliwos$¢ ukazywania sie
17. Rodzaje czasopism ze wzgledu na tresC i odbiorcéw

18. Uktad tresci czasopisma

19. Zadania czasopism

20. Krzyzéwka: Czy znamy czasopisma ?

- Zob. tez tabl. 5



ENCYKLOPEDIA | SEOWNIK

ENCYKLOPEDIA

Publikacja zawierajgca
ZBIOR WIADOMOSCI
ze wszystkich dziedzin wiedzy,
Z kilku dziedzin lub z jednej dziedziny

Uktad tresci
wedtug kolejnosci alfabetyczne] hasel
lub rzeczowy (jak w podreczniku)

>SEOWNIK

Publikacja zawierajgca

ZBIOR WYRAZOW (réwniez nazw 0sobo
wych 1 geograficznych)

Z OBJASNIENIAMI

utozony w porzadku alfabetycznym



RODZAJE ENCYKLOPEDII

> OGOLNE (powszechne, uniwersalne):

wielkie
np. Wielka encyklopedia powszechna PWN.
T. 1-13. warszawa 1968 - 1970
Srednie
np. Encyklopedia powszechna PWN.
T. 1-5. warszawa 1973 - 1988
mate

np. Encyklopedia popularna PWN.
Warszawa 1980

> SPECJALNE (dziedzinowe):

np. Encyklopedia. Przyroda i technika.
Warszawa 1963

Mata encyklopedia zdrowia.
Warszawa 1960

0 ksigzce. Mata encyklopedia dla
nastolatkdw. warszawa 198?

Polska - moja ojczyzna. Encyklopedia
dla dzieci. warszawa 1976



RODZAJE SEOWNIKOW

> JEZYKOWE:

0golne (uniwersalne)
np. « Maty stownik jezyka polskiego.
Warszawa 1968
specjalne (zawierajace wyrazy dobrane
Z jednego punktu widzenia)

np. *« Stownik ortograficzny jezyka polskiego.
Warszawa 1986

o Stownik poprawnej polszczyzny.
Warszawa 1976

e Stownik wyrazow obcycti.
Warszawa 1971

przektadowe

np. « Kalina P. Podreczny stownik francusko-»
-polski. warszawa 1963

> RZECZOWE

np. « Maty stownik pisarzy polskicti.
Warszawa 1967

 Nowy stownik literatury dla dzieci
| mtodziezy. warszawa 1979
« Stownik geografii Europy. warszawa 1976




1

2

1.

38

JAK KORZYSTAC
Z ENCYKLOPEDII | SLOWNIKOW

. Zapoznaé sie z UWAGAMI | OBJASNIENIE-
NIAMI WSTEPNYMI.

. Zorientowaé sie, jaki jest UKLAD TRESCI:
hastowo alfabetyczny czy rzeczowy.

. Dobrze zna¢ ALFABET.

. Wybra¢ WEASCIWY TOM (w wydawnictwie
wielotomowym) na podstawie oznhaczen na
jego grzbiecie.

. Postugiwac sie ZYWA PAG INA.

. Przy rzeczowym uktadzie postugiwac sig SPI-
SEM TRESCI, INDEKSEM (skorowidzem).

Korzysta¢ z WYKAZU SKROTOW, OBJAS-
NIEN ZNAKOW, ODSYLACZY.

. Korzysta¢ ze SPISU MAP | TABLIC.



RODZAJE CZASOPISM ZE WZGLEDU
NA CZESTOTLIWOSC UKAZYWANIA SIE

DZIENNIKI
TYGODNIKI
DWUTYGODNIKI
MIESIECZNIKI
DWUMIESIECZNIKI
KWARTALNIKI

ROCZNIKI



RODZAJE CZASOPISM ,
ZE WZGLEDU NA TRESC | ODBIORCOW

&> CZASOPISMA TRESCI OGOLNEJ
o GAZETY
 MAGAZYNY ILUSTROWANE
> CZASOPISMA O TRESCI SPECJALNEJ
e popularnonaukowe
* naukowe
e fachowe
e polityczno-spoteczne
e spoteczno-kulturalne
e urzedowe
» techniczne
e flmowe
e rozrywkowe
e Sportowe
e literackie
 satyryczne
e krajoznawcze

> CZASOPISMA .
/EWZGLEDU NA ODBIORCOW
DLA DZIECI .

DLA MLODZIEZY

DLA KOBIET

DLA WS




UKLAD TRESCI CZASOPISMA

> MOTTO

>TYTULATURA
o tytut, dodatek do tytutu
e numer | data
* miejsce wydania

> STALE DZIALY | RUBRYKI

B>STOPKA (metryka czasopisma)
- sktad kolegium redakcyjnego
- adresy | telefony redakcji
- warunki prenumeraty
- nazwa | adres drukarni
- wysokosc naktadu

> SP|S TRESCI



ZADANIA CZASOPISM

CZASOPISMA DLA DZIECI | MLODZIEZY

INFORMUJA o0 najnowszych wydarzeniach,

UC2”, podajac wiadomosci z roznych dzie-
dzin wiedzy.

DORADZAJA, przedstawiajgc wzorce 0So-
bowe.

BAWIA/ dostarczajac rozrywki i humoru.



- KRZYZOWKA -

CZY ZNACIE CZASOPISMA 7

1. Ukazuje sie raz w tygodniu.

2. Grupuje w czasopismie teksty o tresci w jakis
sposoOb podobne,i.

3. Czasopismo wydawane raz w roku.

4. Redaguje czasopismo.

5. ,Metryczka" czasopisma.

6. Ukazuje sie co trzy miesigce.

20a



- ROZWIAZANIE KRZYZOWKI -

CZY ZNACIE CZASOPISMA ?

1 TY GO DN 1K
2 D Z 1 A t
3RO C Z N 1K
4 R E DA KT O0 R
5 S T 0 P KA
6 KWA R TAULN1K

WYJASNIJ ZNACZENIE WYRAZU
BEDACEGO ROZWIAZANIEM

20b



Przysposobienie czytelnicze 1 informacyjne
w szl(ole podstawowej

KLASA V Tablice 21-42

Temat: Ksigzka popularnonaukowa. Uktad tresci ksigzki

21. RoOznice miedzy ksigzka beletrystyczng a popularnonaukowag

22. Przykiady literackiego i popularnonaukowego ujecia tego samego tematu
23. Uktad tresci ksigzki

24. Tytulatura ksigzki

25. Teksty wprowadzajace

26. Tekst gtowny

27. Uzupehienia tekstu gtdwnego

28. Elementy informacyjno-pomocnicze utatwiajgce korzystanie z ksigzki
29. Notatka z ksigzki popularnonaukowej

- Zob. tez tabl. 6, 7

Temat: Katalogi biblioteczne jako narzedzie informacji o dokumentacti
zgromadzonych! w bibliotece. Katalog alfabetyczny

30. Katalog biblioteczny

31. Katalog alfabetyczny

32. Wzor opisu ksigzki na karcie katalogowej

33. Karta katalogowa ksigzki (hasto autorskie)

34. Karta katalogowa ksigzki dwoch autoréw

35. Karta katalogowa pracy zbiorowej (hasto tytutowe)

36. Kolejnos¢ ukiadu alfabetycznego

Temat: Katalog rzeczowy

37. Katalog rzeczowy

38. Dziaty literatury pieknej dla dzieci i mtodziezy

39. Dzialy katalogu systematycznego dziesietnego (sctiemat Uniwersalnej Klasyfi-
kacji Dziesietne))

40. Dziaty drugiego stopnia i dalszych w katalogu dziesietnym

41. Rodzaje katalogdéw bibliotecznych

42. Uktad ksigzek na potkach w bibliotece szkolnej

- Zob. tez tabl. 21



ROZNICE
MIEDZY KSIAZKA BELETRYSTYCZNA
A POPULARNONAUKOWA

OKSIAZKA BELETRYSTYCZNA

1. Postacie, zdarzenia zmyslone (fikcyjne)
2. Cel — budzenie wzruszen, oddziatywanie

wychowawcze, dostarczanie rozrywki | wy-
poczynku.

> KSIAZKA POPULARNONAUKOWA

1. Osoby, zdarzenia, fakty, zjawiska, przed-

mioty — rzeczywiste.
2. Cel — dostarczanie wiedzy z rdznych

e dziedzin nauki w sposob przystepny.



PRZYKLADY LITERACKIEGO
| POPULARNONAUKOWEGO UJECIA
TEGO SAMEGO TEMATU

> KSIAZKA > KSIAZKA
BELETRYSTYCZNA POPULARNONAUKOWA

TEMAT: ZWIERZETA

Hugh Lofting: Doktor Jadwiga Wernerowa:
Dolittle i jego zwierzeta. To i owo 0 zwierzetach.
Warszawa 1934 Warszawa 1973

TEMAT: HARCERSTWO

Bolestaw Mrowczynski: Bolestaw Krasuski:
Lesna druzyna, warszawa 1562 Harcerstwo, warszawa 1967

TEMAT: LOTNICTWO

Bohdan Arct. Bohatero- Mateusz Gawrys. Samolo-
wie nieba, warszawa 1963 ty dzis i jutro, warszawa 1970

TEMAT: PRZYRODA

Maria Kownacka, Zofla Janina Antoniewicz:
Malicka: Dzieci z Leszczy- LeSne obrazki, warszawa 1950

nowej GOrki, warszawa 1952

Przysposobienie czytelnicze i informacyjne w szkole podstawowe. 22
Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich



UKLAD TRESCI KSIAZK]

1. TYTULATURA
2. TEKSTY WPROWADZAJACE

3. TEKST GLOWNY

4. UZUPEENIENIA TEKSTU GLOWNEGO

5. ELEMENTY INFORMACYJNO-
-POMOCNICZE



TYTULATURA KSIAZKI

Znajdujemy jg na karcie tytutowej, a ponadto jej elementy
- na okladce, na grzbiecie, na obwolucie, na karcie
przedtytu’rowej

ELEMENTY TYTULATURY

>AUTORSﬂNO
autor (autorzy)
- wspotwaorcy ksigzki
 ttumacz, ilustrator, grafik
e autor przedmowy, wstepu
 redaktor, redaktor naukowy

DTYTUL
DODATEK DO TYTULU (np. podtytut)

t> KOLEINOSC WYDANIA (z wyjatkiem pierwszego)

> ADRES WYDAWNICZY;
- miejsce wydania
- wydawnictwo
- rok wydania
- ewentualnie instytucja sprawcza

> NAZWA SERII

t METRYKA KSIAZKI (dane wydawnicze i tectinicz-
no-drukarskie)



TEKSTY WPROWADZAJACE

> DEDYKACJA

>MOTTO
N PRZEDMOWA

>WSTEP
> POSLOWIE

>ZYCIORYS AUTORA



TEKST GLOWNY

bywa podzielony na:

TOMY
CZESCI

> ROZDZIALY
PODROZDZIALY



UZUPELNIENIATEKSTU GLOWNEGO

> [LUSTRACJE
— reprodukcje
malarstwa, grafiki, rysunku I fotografii
MAPY, PLANY
TABELE

PRZYPISY (kierujg do nich odsytacze)
ANEKSY (zatgczniki)

BIBLIOGRAFIA (literatura przedmiotu)



ELEMENTY
INFORMACYJNO - POMOCNICZE
ULATWIAJACE KORZYSTANIE
Z KSIAZK]

> SPIS TRESCI
> SPIS ILUSTRACJI
> StOWNIK TERMINOW
>WYKAZY:
e skrotow
e znakow
> INDEKSY (skorowidze):
* nazwisk
e nazw geograficznych
* rzeczowy
o tytutow
> PAGINACJA
ZYWA PAGINA



NOTATKA
Z KSIAZKI POPULARNONAUKOWEJ

ZWIERZETA ORLOWSKI Bolestaw: Zwierzeta w stuzbie
cztowieka. Wyd. 2. Warszawa 1979 (s.11-18:

Pies to wilk oswojony kilkadziesiat tysie- e

cy lat temu. Pierwsze psy byly psami
mysliwskimi. Kiedy cziowiek zajat sie rol-
nictwem i liodowlg zwierzat, pojawity sie
psy pasterskie i pilnujgce obejscia.
Dzisiaj jedynym zadaniem wiekszosci
psOw jest dotrzymywanie towarzystwa

- swoim wiascicielom, ale nadal istniejg 44

pozyteczne psie ..specjalizacje” ; rasy
SzCcze-
psy obronne. nadaja
. . : ie d
psy petnigce stuzbe ratownicza. e
psy niewidomych. ych

psy pociggowe na Dalekiej*Potnocy” 4?;’2;‘;??‘;_

PoszykaC w bibliotece szk. 1pubi.
ksigzek o psach.



KATALOG BIBLIOTECZNY

JEST TO SPIS KSIAZEK
(lub innych dokumentow)
ZNAJDUJACYCH SIE W BIBLIOTECE,
OPISANYCH WEDLUG OKRESLONYCH ZASAD,

ULOZONY W OKRESLONYM PORZADKU,
ZE WSKAZANIEM MIEJSCA KSIAZKI,

(lub Innego dokumentu)
W ZBIORACH.




KATALOG ALFABETYCZNY

[> Katalog alfabetyczny odpowiada na pytanie,
czy dokument (ksigzka, czasopisnno, przezrocze,
ptyta), o ktorym juz wiemy znajduje sie
w bibliotece Iwskazuje jego miejsce w zbiorze.

tJest zwykle katalogiem autorskim - postugujemy sie
nim wtedy gdy znamy nazwisko autora
lub tytut pracy zbiorowe| (napisane] przez
wiecej niz trzech autorow).

> W bibliotekach publicznych dla dzieci (i w niektorych
szkolnych) sg alfabetyczne katalogi tytutowe. Wtedy
wystarczy znac tylko tytut ksigzki.

> Karty katalogowe w katalogu alfabetycznym sg utozone
w kolejnosci alfabetycznej (haset autor-
skich lub tytutowych).

Katalog alfabetyczny autorski wskaze jakie dzieta
danego autora znajdujg sie w bibliotece.



WZOR OPISU KSIAZKI
NA KARCIE KATALOGOWEJ

SYGNATURA
HASLO (autorskie lub tytutowe) (znak
miejsca)
Tytut . dodatek dotytutu / tworcy iwspoltworey ksigzki,
czyli oznaczenie odpowiedzialnosSci. Oznaczenie wydania

Miejsce wydania : nazwa wydawcy, rok wydania.
ObjetosC ksigzki : oznaczenie ilustracji ; format

(Tytut serii ; numeracjia w obrebie serii)

Uwagi
Nr inw. Q Znak klasyfikaciji

Uwaga: podkreslono informacje, na ktore czytel-
nik szczegolnie powinien zwroci¢ uwa-
ge, poszukujac ksigzki w bibliotece,
sporzadzajac notatke.



KARTA KATALOGOWA KSIAZK]
(HASLO AUTORSKIE)

Podréz za jeden usmiech / il. Barbara Gutkowska. —
WAd. 3.

Warszana : ,Nasza Ksiegarnia’, 1982. — 282 s. : I. ;
21 cm

(Klub Siedmiu Przygod)

11275 Q P:Ob

Uwaga: podkreslono informacje, na ktore czytelnik
powinien zwrdci¢ szczegolng uwage.



KARTA KATALOGOWA
KSIAZKI DWOCH AUTOROW

Matematyka / Piotr Mankiewicz, Wactaw Wojtkowski. —
Wyd.2
Warszana : ,Horyzonty", 1972. — 88s. : i, ; 15cm

(MQj Konik)

9503 Q 51

Uwaga:

mozna pomijaC pierwsze oznaczenie odpowiedzialnosci,
jesli jest ono identyczne z hastem (zob. tabl. 33). W przy-
padku dwoch autorow ksigzki dla kazdego autora sporza-
dza sie osobng karte katalogowa. W katalogu znajdzie sie
wiec druga taka sama karta, ale z hastem: WOJTKOWSKI
Wactaw. Podobnie rzecz sie ma, gdy ksigzke napisato
trzech autorow.

Przysposobienie czytelnicze i informacyjne w sz<de podstawowe). 3 4
Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich



KARTA KATALOGOWA
PRACY ZBIOROWEJ
(HASLO TYTULOWE)

ENCYKLOPEDIA Pod.
- 002 (03)

Encyklopedia wiedzy o ksigzce

Wroctaw : Warszawa : Zakl. Nar. im Ossol. , 1971.
XXlls., 2874famy : il. ; 25cm

7232 002(03)



KOLEJNOSC
UKLADU ALFABETYCZNEGO

BAH DAJ
BIDWELL
DOBACZEWSKA
OOBRZYCKI
DOMAGALIK
DOMAGALSKA

KOLEJNOSC LITER ALFABETU
agbccdeefghijkitmn

NnoopqagqrsstuvwHXxyzz?z



KATALOG RZECZOWY

B Katalog rzeczowy ksigzek odpowiada na py-
tanie, jakie ksigzki na dany temat
lub z danej dziedziny wiedzy
znajduja sie w Dbibliotece.

Korzystamy z niego wtedy, gdy szukamy
ksigzek o okreslonej tematyce
bgadz z interesujgcej nas dzie-
dziny, a nie znamy nazwisk autorow
lub tytutow prac zbiorowych.

> Karty w katalogu rzeczowym sg utozone
w dziaty -wedtug tresci ksigzek,
a w obrebie kazdego dziatu w porzadku
alfabetycznym.



DZIALY LITERATURY PIEKNEJ
DLA DZIECI | MLODZIEZY

SYMBOLE SYMBOLE
W BIBLIOTEKACH DZIAL: W BIBLIOTEKACH
SZKOLNYCH: PUBLICZNYCH:
. Bajeczki | wierszyki N
w
Opowiadania dla mlodszych dzieci Op
B Basnie, podania, legendy B
Prz Powiesci | opowiadania przyrodnicze Z
Ob Powiesci | opowiadania obyczajowe P
P Powiesci | opowiadania przygodowe Prz
| przygodowo-podréznicze
H Powiesci | opowiadania historyczne H
Pd Poezja, utwory sceniczne ' Pd
Powiesci i opowiadania =
fantastyczno- naukowe
Powiesci | opowiadania W

0 Il wojnie Swiatowej



DZIALY KATALOGU SYSTEMATYCZNEGO
DZIESIETNEGO (SCHEMAT UKD)

0 DZIAL OGOLNY
1 FILOZOFIA
2 RELIGIA. RELIGIOZNAWSTWO

3 NAUKI SPOLECZNE. PRAWO.
ADMINISTRACJA

5 MATEMATYKA. NAUKI PRZYRODNICZE

6 NAUKI STOSOWANE. MEDYCYNA.
NAUKI TECHNICZNE. ROLNICTWO

7 SZTUKA. ROZRYWKI. SPORT

8 JEZYKOZNAWSTWO. NAUKA O LITERATU
RZE. LITERATURA PIEKNA

9 ARCHEOLOGIA. PREHISTORIA. GEOGRA
FIA. BIOGRAFIE. HISTORIA

Katalog ten w bibliotece szkoty podstawowe| grupuje
opisy ksigzek popularnonaukowych i naukowych.

UKD — Uniwersalna Klasyfikacja Dziesietna




DZIALY DRUGIEGO STOPNIA | DALSZYCH

50
51
52
53
54
55
56
57
58
59

91

914
914.38
929
93/99
940
943.8

W KATALOGU DZIESIETNYM

MATEMATYKA. NAUKI PRZYRODNICZE

Zagadnienia ogolne nauk Scistych i przyrodniczych
Matematyka

Astronomia. Badania kosmiczne. Geodezja
Fizyka

Chemia

Geologia. Meteorologia

Paleontologia

Nauki biologiczne - podstawy

Botanika

Zoologia

ARCHEOLOGIA. PREHISTORIA.
GEOGRAFIA. BIOGRAFIE. HISTORIA

Geografia. Podréze. Opisy I<rajow
Geografia Europy

Geografia Polski

Biografie

Historia

Historia Europy

Historia Polsl<i



RODZAJE KATALOGOW
BIBLIOTECZNYCH

> GLOWNE (0gdlne)

ALFABETYCZNY:
> CZASTKOWE: _autorski
* ksiggozbioru - tytutowy
podrecznego
. czasopism > RZECZOWY:
 dokumentéw nie- - dziatowy
pismienniczych - systematyczny

dziesietny



UKLAD KSIAZEK NA POLKACH
W BIBLIOTECE SZKOLNEJ

> KSIEGOZBIOR PODRECZNY
WEDLUG DZIALOW
KATALOGU DZIESIETNEGO

> LEKTURY SZKOLNE
WEDLUG KLAS

> LITERATURA PIEKNA
DLA DZIECI | MLODZIEZY
W DZIALACH
OZNACZONYCH LITERAMI

> LITERATURA POPULARNONAUKOWA
WEDtLtUG DZIALOW
KATALOGU DZIESIETNEGO

>LITERATURA DLA NAUCZYCIELI
| RODZICOW

W OBREBIE KAZDEGO DZIAtU
OBOWIAZUJE UKLAD ALFABETYCZNY



Przysposobienie czytelnicze | informacyjne
w szkole podstawowej

KLASA VI Tablice 43-53

Temat: Cel i zasady tworzenia kartotek w bibliotece
43. Rodzaje kartotek zagadnieniowych

44. Zasady budowy kartoteki zagadnieniowej

45, Kartoteka zagadnieniowa bibliograficzna a katalog rzeczowy
46. Niezbedne elementy opisu bibliograficznego ksigzki

47. Opis bibliograficzny artykutu w czasopismie

- Zob. tez tabl. 37

Temat: Wydawnictwa informacji bezposredniej
48. Rodzaje wydawnictw informacji bezposredniegj

49. Budowa hasta w encyklopedii

50. Budowa tiasta w stowniku jezyka polskiego

51. Krzyzowka: Wydawnictwa informacji bezposredniegj
- Zob. tez tabl. 12-15, 28, 36

Temat: Wybieranie ksigzek do czytania. Metody szybkiej orientacji
w tresci nowych ksigzek. Dobor ksigzek do biblioteki domowej

52. Zrodta informacji o nowosciach wydawniczych

53. Skiad biblioteczki domowej

- Zob. tez tabl. 21 -25, 27, 28



RODZAJE
KARTOTEK ZAGADNIENIOWYCH

> BIBLIOGRAFICZNE
sa W nich
kartki zawierajgce opisy bibliograficzne
dokumentow

> TEKSTOWE
sg W nich:
wycinki prasowe (zaopatrzone w opisy,
bibliograficzne),
kartki zawierajgce cytaty

> ILUSTRACYJNE
sg W nich:
wycinki prasowe z ilustracjami (zaopa-
trzone w opisy),
pocztowki,
fotografie



> UKLAD WEDLUG ZAGADNIEN

(TEMATOW):

e dziatowy

e systematyczny
(podziat na dziaty | poddziaty)

e przedmiotowy .
(hasta szczegotowe, ukiad podobny
jak w wielu encyklopediach))

> UKLAD WEDLUG NAZWISK OSOB
(w kartotece osobowe))

> UKEAD WEDLUG NAZW REGIONOW
| MIEJSCOWOSCI
(w kartotece regionalne))

W OBREBIE DZIALOW NAINIZSZEGO RZEDU
OBOWIAZUJE KOLEINOSC ALFABETYCZNA




KARTOTEKA
ZAGADNIENIOWA BIBLIOGRAFICZNA
A KATALOG RZECZOWY

& KARTOTEKA > KATALOG RZECZOWY

1 Utozona jest wedtug 1 Utozony jest wediug
zagadnien, szczegodto obszermych) dziedzin

wycthi tematow. wiedzy.

2 Zawera oprocz 2. Zawiera tylko opisy
opisow ksigzek ksiazek.
takze opisy
artykutow z czasopism, 3. Poszukiwanie literatury
fragmentow  ksiazek, w obszernych dziatach

katalogu rzeczowego

| rozpraw Z prac : .
P P zabiera duzo czasu

Zbiorowych. | przynosi mniej mate-
3. W Kkartotece szybko nafu.
znajdujemy szczegoto-

wy obszerny materiat
, Na interesujacy nas te-
at.



> Opis stosowany w notatkach 1 w bibliografii
zatgcznikowey:

Tyrakowski Witold: Zycie rodzinne zwierzat.
Wyd. 2. Warszawa 1985

lub

Tyrakowski W. Zycie rodzinne zwierzat; Wyd. 2.
Warszawa 1985

B> Opis stosowany w kartotekach bibliograficz-
nych:

Zycie rodzinne zwierzat / Witold Tyrakowski.
— Wyd. 2. — Warszawa, 1985



OPIS BIBLIOGRAFICZNY
ARTYKULU W CZASOPISMIE
W notatkach 1 w bibliografii zatgcznikowey:

Korejwo Jerzy. Chemiatworzy cuda. ,,Ptomyk
1988 nr 5 s. 12-13

lub
Korejwo J. Chemia tworzy cuda. ,Ptomyk"

1988 nrbs. 12-13

Takie opisy stosowane sg obecnie takze
w kartotekach bibliograficznych.



RODZAJE WYDAWNICTW
INFORMACJI BEZPOSREDNIEJ

> ENCYKLOPEDIE
> LEKSYKONY
StOWNIKI RZECZOWE

B> INFORMATORY

> PRZEWODNIKI

& PORADNIKI

0 ROCZNIKI (np. statystyczne)
> KALENDARZE

> SEOWNIKI JEZYKOWE

>ATLASY ,
> KLUCZE DO OZNACZANIA ROSLIN

> PRZEWODNIKI KRAJOZNAWCZE

> KSIEGI ADRESOWE
B> KSIAZKI TELEFONICZNE
> ROZKLADY JAZDY



BUDOWA HASLA W ENCYKLOPEDII

WYRAZ LUB ZWROT WYJASNIANY

TEKST WYJASNIAJACY
oprécz wtasciwej informacji moze zawierac:

wymowe wyrazu

kwalifikatory (skrotowe okreSlenie
dziedziny) (biol., hist.)

pochodzenie wyrazu (gr., fac.)
odsytacze {-* , zob. tez)

rysunki, zdjecia, wykresy, plany, mapy,
tabele

bibliografie (wykaz literatury)



BUDOWA HAStA
W StOWNIKU JEZYKA POLSKIEGO

WYRAZ LUB ZWROT WYJASNIANY
TEKST WYJASNIAJACY:
Informacja o odmianie wyrazu (m lll, z |)
pochodzenie (etymologia) wyrazu (gr., fac.)
wyliczenie znaczen 1 ...,2...))
kvyalifikatory (krak., daw., zart, biol.)

- sygnalizujg ograniczenie uzywania
danego wyrazu

definicje kolejnych znaczen

przyktady uzycia wyrazu



- KRZYZOWKA -
WYDAWNICTWA
INFORMACJI BEZPOSREDNIEJ

1

loorennn. powszechna — wygodnie gdy jest w domu jako
podstawowe wydawnictwo informacyjne.

2. Zawiera spis nazwisk (nazw miejscowosci, tytutdw), znajduje sie
na koncu ksigzki.

3. Szukasz go w encyklopedii lub stowniku.

4. Sposob graficznego przedstawienia informacji.

5. Moze byc¢ jezykowy lub rzeczowy.

6. W niektorycti wydawnictwach utatwia poszukiwania
zywa ...

/. Notatka zawierajgca odpisany wyjatek tekstu.

8. W tym stowniku sprawdzisz pisownie wyrazu.



- ROZWIAZANIE KRZYZOWKI -
WYDAWNICTWA
INFORMACJI BEZPOSREDNIEJ

1 ENCYKLOPED 1A
2 1IN D EK S
SHASLO
e 4 WY KRES
f 5St 0OWN 1K
6 PAGI1INA
fCYTAT

8 0O RTOGRAF 1CZNY

CO OZNACZA WYRAZ PODANY
W ROZWIAZANIU ?

51b



ZRODLA INFORMACJI
O NOWOSCIACH WYDAWNICZYCH

> INFORMACJA BIBLIOTECZNA:
—wystawki nowosSci
—przeglady nowosci
e na apelach, godzinach wychowawczych
 na zbidrkach harcerzy, spotkaniach kot za-
iInteresowan
—wykazy nowosci

t INFORMACJA PRASOWA:
—rubryki nowosci
—recenzje ksigzek )
—czasopisma ,Nowe Ksigzki", ,Swiat Ksigzki"

> INFORMACJA W RADIU | TELEWIZJI

> INFORMACJA KSIEGARSKA:
—wystawy w witrynach ksiegarn
—cCzasopisma
e Zapowiedzi Wydawnicze"
« Kartkowy Katalog NowosSci"

> INFORMACJA WYDAWNICZA:
—katalogi wydawnictw
—plany wydawnicze
—biuletyny informacyjne



SKLAD BIBLIOTECZKI DOMOWEJ

> WYDAWNICTWA INFORMACYJNE
tKSIAZKI PAMIATKOWE (prezenty, nagrody)
> LITERATURA PIEKNA | KSIAZKI
POPULARNONAUKOWE zwigzane
Z zainteresowanianni, m.in. SERIE
WYDAWNICZE

LEKTURY SZKOLNE

PODRECZNIKI SZKOLNE



Przysposobienie czytelnicze i informacyjne
w szi(ole podstawowej

KLASA Vil Tablice; 54-76

Temat: Wydawnictwa informacji posredniej
54. Rodzaje wydawnictw informacyjnych

55. Wydawnictwa informacji posrednigj

56. Bibliografia a katalog biblioteczny

57. Jak korzystacC z poradnikow bibliograficznych

- Zob. tez tabl. 48

Temat: Rodzaje dokumentow gromadzonych w bibliotece

58. Dokumenty gromadzone w bibliotece

59. Informacja o dokumentach niepiSmienniczych w bibliotece

60. Karta katalogowa przezrocza

61. Karta katalogowa przezrocza z dodatkiem tekstowym

62. Karta katalogowa ptyty gramofonowej z nagraniem tekstu literackiego
63. Karta katalogowa czgstkowa ptyty z nagraniem tekstu literackiego i odsytacz dla
wykonawcy

64. Karta katalogowa ptyty gramofonowej z nagraniem muzyki

65. Karta katalogowa ptyty z nagraniem muzyki. Odsytacz dla wykonawcy.
66. Karta katalogowa nagrania na taSmie magnetofonowej

67. Walory informacyjne réznych rodzajéw dokumentow. Cz. |, I

- Zob. tez tabl. 30, 31, 37-39

Temat: Poszukiwanie materiatOw na okreslonytematw zbiorach biblio-
tecznych

68. Z czego korzystamy tworzgc tematyczne zestawienie bibliograficzne

69. Zestawienie bibliograficzne

- Zob. tez tabl. 39, 40, 43, 44, 46, 47, 55, 57

Temat: Wyszukiwanie informacji na okreslony temat w ksigzkach
| czasopismach. Sporzadzanie notatek

70. Rodzaje notatek

71. Notatka - opis bibliograficzny ksigzki z adnotaqaz

72. Notatka - cytat '

73. Notatka - plan

74. Notatka - streszczenie \

75. Forma zewnetrzna notatki

76. Zasady przechowywania notatek — A

- Zob. tez labl. 28, 29, 46, 47 ’

Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich
Zarzad Gtéwny
Warszawa 1990



RODZAJE WYDAWNICTW
INFORMACYJNYCH

WYDAWNICTWA INFORMACJI
BEZPOSREDNIEJ

dostarczaja bezposrednio podstawowych
Informacji

WYDAWNICTWA INFORMACJI
POSREDNIEJ

kierujg do innych zrodet



WYDAWWICTWA INFORMACJI
POSREDNIEJ

> BIBLIOGRAFIE:

ogolne

— czasopismo ,Przewodnik
Bibliograficzny"

specjalne

— czasopismo ,Literatura Piekna

> PORADNIKI BIBLIOGRAFICZNE
> KATALOGI BIBLIOTEK
KATALOGI WYDAWNICZE

> KATALOGI KSIEGARSKIE



BIBLIOGRAFIA
A KATALOG BIBLIOTECZNY

> KATALOG t BIBLIOGRAFIA
- TO SPIS DOKUMENTOW -

1. Jest spisem 1. Jest spisem
zbioréw dane;j ksiazek | artykutow
, biblioteki. bez wzgledu

na miejsce ich

2. Z katalogu korzysta przechowywania.

uzytkownik, ktory

. 2. Z Dbibliografii
chce dowiedziec korzysta
sig, jakie- uzytkownik, ktory
dokumenty na chce dowiedzie¢
dany temat sie, jakie
znajdujg sie dokumenty istnieja

w danej bibliotece. na dany. temat.



1. Zapoznajemy sie ze WSTEPEM informujgcym
o0 tresci poradnika.

2. Przegladamy SPIS TRESCI.
3. Siegamy do odpowiedniego ROZDZIALU.

4. Wyszukiwanie potrzebnych pozycji utatwiajg
INDEKSY:

— autorow,
— tytutow.

5. OPIS BIBLIOGRAFICZNY w poradniku
dostarcza zwieztych informacji o ksigzce. Sg
to:

— opis rejestracyjny ksigzki,
— adnotacja o tresci ksigzki,
— czasem informacja o recenzjach.
6. Skroty odczytujemy przy pomocy WYKAZU

SKROTOW.

Przysposobienie czytelnicze i informacyjne w szkole podstawowej.
Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich



PISMIENNICZE

ksiazki
czasopisma

> NIEPISMIENNICZE

- ogladowe (wizualne):

zbiory ilustracyjne
przezrocza

foliogramy | fazogramy
filmy bezdzwiekowe

- dzwiekowe
(stuchowe,
audialne):

ptyty gramofonowe
tasmy magnetofonowe

- ogladowo-stuctiowe
(audiowizualne):

filmy dzwiekowe
wideokasety .
fonoprzezrocza



Oddzielne katalogi dla kazdego typu dokumentow:

KATALOGI ALFABETYCZNE
przezroczy,

ptyt
taSm z nagraniami,

wideokaset

KATALOGI RZECZOWE

dziatowe wedtug przedmiotdw nauczania
lub systematyczne dziesietne



KARTA GLOWNA

SYZYFOWE P1

Syzyfowe prace. [Aut] Stefan Zeromski. OpraC. Romen
Kadzinski
Warszawa: ,Wspolna Sprawa", [b.r.], 25 K. 36 x 24 mm

1 82

ODSYtLACZ

ZEROMSKI Stefan P1

zob.
Syzyfowe prace

Warszawa b.r.

60



KARTA KATALOGOWA PRZEZROCZA
Z DODATKIEM TEKSTOWYM

Powstanie listopadowe. Aut. tekstu Irena Tesaro-Kosimowa,
Krzysztof Zaleski. Aut. zdje¢ Jerzy Myszkowski, Robert Diutek.

Warszawa:Epoka Slajd" 1982, 60 k. kolor.
36 X24 mm, ram 50 x 50 nm

Druk 30 s., 15 cm

943.8

O



KARTA KATALOGOWA PLYTY
GRAMOFONOWEJ Z NAGRANIEM

TEKSTU LITERACKIEGO
KARTA GLOWNA

XL 0406 P—Il1—12

Ballady / Adam Mickiewicz ; recyt. Danuta [Vicha-
fowska, Ignacy Gogolewski

Warszawa Polskie  Nagrania, [ok. 1978]. —
1 ptyta (ok. 42 min.) : 33, mono. ; 30 cm

Zawiera: A. Alpuhara ; Switezianka ; Powrdt taty
B. Pani Twardowska ; Romantycznos¢ ; Czaty. —
Muza XL 0406

12 O Pd

KARTA POMOCNICZA

IMICKIEWMCZ Adam Pt 12

Ballady
W XL 0406



KARTA KATALOGOWA CZASTKOWA
PLYTY Z NAGRANIEM TEKSTU LITERACKIEGO
| ODSYLACZ DLA WYKONAWCY

KARTA CZASTKOWA

MICKIEWICZ Adam P1-1l-12

Pani Twardowska
W : XL 0406

O

ODSYtLACZ DLA WYKONAWCY

MICHALOWSKA Danuta (recyt.) |  PHII-12

Zob.
XL 0406



KARTA KATALOGOWA
PLYTY GRAMOFONOWEJ
Z NAGRANIEM MUZYKI

KARTA GELOWNA

XL 0097 pt-1Il-6

K«

Utwory fortepianowe / Ignacy Jan Paderewski ; Ryszard
Bakst - fort.

Warszawa : Polskie Nagrania, [ok. 1960]. — 1 piyta (ok.
50 min.) : 33, mono. ; 30cm
Muza XL 0097
78
® O

KARTA POMOCNICZA

PADEREWSKI Ignacy Jan PH-Ill-6 .

Utwory fortepianowe

W XL 0097



KARTA KATALOGOWA
PLYTY Z NAGRANIEM MUZYKI
ODSYtLACZ DLA WYKONAWCY

BAKST Ryszard (fort.) pt-111-6

Zob.

XL 0097



KARTA KATALOGOWA NAGRANIA
NA TASMIE MAGNETOFONOWEJ

ZANIM T 10

Zanim ukaze sie w kiosku / Henryk Sytner

Warszawa ; Wifon, [ok. 1972]. — lzwdjdzw. (45min.):
9,35 cm/s, 2sc., mono.

Z cyklu: Audycje dla szkdt Jezyk polski

10 Q 0



b KSIAZKA

— kontakt z dzielem autora nie zaktocony
niczyim posrednictwem (rezysera, aktora,
scenarzysty, operatora)

— duza pojemnosc informacyjna

— mozliwoscC rozwazan, wielokrotnej lektury,
powracania do fragmentOw przeczyta-
nych, zastanawiania sie nad tekstem

— zostawia szerokie pole wyobrazni

— duza mozliwosc¢ wyboru, zaspokaja rozne
potrzeby

— wygodna w uzyciu, nie wymaga sprzetu
technicznego do odtwarzania
> CZASOPISMO
— szybkosc 1 aktualnosc informacji
— roznorodnosc tematow
— krotkie teksty



0 DOKUMENTY DZWIEKOWE

— udostepniajg muzyke, piosenki, teksty literackie
— utrwalajg audycje radiowe | nasze wiasne
Imprezy

— oddziatujg na wrazenia stuchowe
— wywotujg nastrgj

— aktorska interpretacja tekstu utatwia jego
rozumienie |1 odczucie

>DOKUMENTY AUDIOWIZUALNE | WIZUALNE

— ADAPTACJE FILMOWE | TELEWIZYJNE
wzbogacaja nasz odbidr przez obraz, dzwiek
| gre aktorow

— FILMY POPULARNONAUKOWE, NAGRANE
AUDYCIJE TELEWZYJINE, PRZEZROCZA
wzbogacajg naszg wiedze o swiecie w sposob
obrazowy, zmieniajg fatszywe wyobrazenia

Ksigzki nic nie zastgpi, ale wspolczesny cziowiek
zdobywa wiedze o swiecie | przezywa wzruszenia
korzystajac z roznych dokumentow.



/Z CZEGO KORZYSTAMY
TWORZAC TEMATYCZNE
ZESTAWIENIE BIBLIOGRAFICZNE

> KATALOG RZECZOWY

> KARTOTEKI ZAGADNIENIOWE
— BIBLIOGRAFICZNA | TEKSTOWA

> BIBLIOGRAFIE ZALACZNIKOWE
W KSIAZKACH | ARTYKULACH

0 PORADNIKI BIBLIOGRAFICZNE

> BIBLIOGRAFIE
SPECJALNE | OGOLNE



ZESTAWIENIE BIBLIOGRAFICZNE

HENRYK SIENKIEWICZ
zestawienie bibliograficzne

Kornitowiczowna Maria: Onegdaj. Opowiesc
0 Henryku Sienkiewiczu i ludziach mu bliskich.
Wyd. 4. Szczecin 1985

Krzyzanowski Julian: Henryk Sienkiewicz.
Warszawa 1972

,,Olrle pioro” -198.2 czyli Henryk Sienkiewicz
na bezludnej wyspie. ,Ptomyk" 1982 nr18s. 16
-17

Roszko Janusz: 100 lat , Trylogii". ,Plomyk”
1983 nr 11 s. 11 - 14

Warneriska Monika: Sladami Sienkiewicza.
Warszawa 1967

Uktad alfabetyczny

Moga byC inicjaty zamiast imion:
Warnenska M. Sladami Sienkiewicza. Warszawa 1967



RODZAJE NOTATEK

P OPIS BIBLIOGRAFICZNY (notka
nibliograficzna — moze byc¢ z adnotacjg, czyli
Krotka notatka charakteryzujgca tresc ksigzki
ub artykutu)

& CYTAT

BWYCIAG (dostowne wypisanie twierdzen,
wnioskow, wazniejszych fragmentow
Z obszerniejszej catosci)

> PLAN

& STRESZCZENIE

Uwaga: Kazda notatka powinna byc
zaopatrzona w opis bibliograficzny.



NOTATKA - OPIS BIBLIOGRAFICZNY KSIAZKI
Z ADNOTACJA

M- n

Wysaw
e oniediit  IClilirir ka) VAl
snip

Jajawsgo-pjiti



llassisal









FORMA ZEWNETRZNA NOTATKI

Notatki mozemy sporzadzac¢ na kilku forma-

tach kartek - zaleznie od rozmiarow tresci

notatek:

- na kartce z zeszytu

- na potowie kartki z zeszytu

- na tzw. fiszkach
(kartka katalogowa lub1/4 kartki z zeszytu
- stuzy do zapisywania notek bibliograficz-
nych Iub’krétkich cytatow).

> Postepujemy praktycznie, jesli tworzymy kar-
toteke jednego formatu, w ktdrej mieszcza sie
np. kartki z zeszytu (ztozone na pot) lub ich
potowy. Oddzielnie prowadzimy zagadnienio-
wa kartoteke bibliograficzna.

Piszemy po jednej] stronie kartki, druga zo-
stawiamy czysta.



ZASADY PRZECHOWYWANIA NOTATEK

& NOTATKI PRZECHOWUJEMY
w kopertach (teczkach, segregatorach.
Oktadkach do zeszytow)
- Z oznaczeniem na kopertach tematow
(zagadnien)
- utozone w kopercie w Kkolejnosci
alfabetycznej

B> KOPERTY Z NOTATKAMI
w pudetkach
- wedtug kolejnosci alfabetycznej tematow

& FISZKI
w pudetkach
- Z rozdzielaczami, na ktorych sa oznaczone
tematy
- utozone w dziale w kolejnosci alfabetycznej



" Przysposobienie czytelnicze i informacyjne
w szkole podstawowe]

KLASA VI Tablice: 77-88

Temat: Warsztat samodzielnej pracy ucznia
77. Warsztat samodzielnej pracy ucznia

78. Miejsce i warunki pracy umystowej

- Zob. tez tabl. 43, 44, 53, 70-76

Temat: Wyszukiwanie informacji na okreslony temat w zbiorach biblio-
teki szkolnej (publicznej). Zestawienie bibliograficzne

79. Poszukiwanie informacji w bibliotece

- Zob. tez tabl. 41, 43, 44, 46-48, 55, 68, 69

Temat: Dzieje ksigzki

80. Etapy rozwoju ksigzki

81. Krzyzdéwka: Dzieje ksigzki (1)

82. Krzyzéwka: Dzieje ksigzki (11)

83. Spoteczna rola ksigzki

Temat: Rola bibliotek w spoteczenstwie

84. Zmiany funkcji bibliotek na przestrzeni wiekow

85. Rodzaje bibliotek wspotczesnych

s 6 . Zadania bibliotek

87. Dokumenty gromadzone w bibliotekacti

s 8. Zbiornice dokumentéw i osrodki informacji

e Zob. tez tabl. 58



MIEJSCE | WARUNKI PRACY UMYStOWEJ

ODPOWIEDNIO DOBRANY
| UPORZADKOWANY KSIEGOZBIOR

KARTOTEKI ZAGADNIENIOWE
(bibliograficzna, tekstowa)

UPORZADKOWANY ZBIOR NOTATEK



MIEJSCE | WARUNKI
PRACY UMYSLOWEJ

B> Pokoj lub wydzielony kacik ze stotem
(biurkiem); krzestem | dodatkowa lampg oraz
regatem z biblioteczka podreczna.

> Narzedzia pomocnicze: diugopisy, otowki,
flamastry, kartki papieru na notatki, zaktadki,

zeszyty.

> Wiasciwa wysokosC mebli: wysokosc¢
siedziska rowna dtugosci podudzi, by kolana
byly zgiete pod katem prostym, tokcie
swobodnie utozone na stole.

> Pokoj wywietrzony, unikanie hatasu.

B> Wiasciwe osSwietlenie (Swiatlto z lewej
strony), odlegtos¢ tekstu od oczu 30 - 40 crri,
poctiyte potozenie ksigzki.

> Przestrzeganie zasad tiigieny odzywiania sie,
odpoczynku, snu.



POSZUKIWANIE INFORMACJI

> INFORMACJA
O DOKUMENTACH

DANEJ BIBLIOTEKI:

> INFORMACJA
FAKTOGRAFICZNA
(RZECZOWA):

> INFORMACJA

BIBLIOGRAFICZNA:

W BIBLIOTECE

OPIS
BIBLIOGRAFICZNY

Encyklopedie

Stowniki

Inne wydawnictwa

informacji

bezposrednig

Podreczniki

Monografie NOTATKA

Katalog rzeczowy
Kartoteki
zagadnieniowe

Opracowania
szczegOtowe

Katalog rzeczowy

Katalog alfabetyczny ZESTAWIENIE
Kartoteki BIBLIOGRAFICZNE,
zagadnieniowe
Poradniki
bibliograficzne
Bibliografie

(w tym bibliografie
zalacznikowe)

KARTOTEKA
BIBLIOGRAFICZNA

Uwaga: w kazdym momencie poszukiwan mozesz zwrocic sie do bibliotekarza.



ETAPY ROZWOJU KSIAZKI

t KSIAZKA REKOPISMIENNA
(IV tysigclecie p.n.e. — | pot. XV w.)

1. starozytnosc
'— tabliczki gliniane
(IV - | tysiaclecie p.n.e.)
— ZWOQ] papirusowy
(IV tysiaclecie p.n.e. - IV w.)
2. Sredniowiecze
— kodeks pergaminowy
(IV w. - | pot. XV w.)

> KSIAZKA DRUKOWANA (od pot. XV w.)

1. ksigzki drukowane w sposob
rekodzielniczy
— Inkunabuty (do r. 1500)
— druki stare (do r. 1800)

2. ksigzki wytwarzane przy pomocy maszyn
— druki nowe (od XIX w.)



9 .
10

Znaki pisma egipskiego.

Ryto nim znaki na glinianych tabliczkach.

RosSlina rosngca w Egipcie, z ktérej sporzgdzano materiat pisarski.
Wyprawiona skora, przygotowana do pisania.

Kopiowat rekopisy.

Pismo stosowane przez Sumerdow na glinianych tabliczkach.

W Sredniowieczu najczesciej wykonywano ja z desek obciggnietych skora.
Ksigzka Sumerdow.

Postac kS|qzk| w starozytnym Egipcie.

10 Pierwotne pismo powstate z rysunkow.

Rozwigz krzyzowke a dowiesz sie, JAK NAZYWAMY KOLOROWE ZDOBIENIE
SREDNIOWIECZNYCH REKOPISOW.

CONOOPWNE



H1EROGLIFY
2 RY L EC
3 PAP1RU S
4 PERGAM 1N
5 KO P1STA
6 KL 1NOWE
70 PRAW A
S TABLI1CZKA
9 ZW O3
100 BRA z KO W E

8lb



1. Obecna postac ksigzki, znana juz w Sredniowieczu.
2. Wynalazca druku.

3. Ksigzki drukowane do r. 1800.

4. Nazywany ,ojcem drukarstwa polskiego".

5. Druki powstate w XV w.

6. Pierwsza ksigzka wydrukowana przez Gutenberga.
7. Wynalezli go Chinczycy, zastgpit papirus i pergamin.

Rozwigz krzyzowke, a dowiesz sie, KTO BYL
PRAWDOPODOBNIE PIERWSZYM DRUKARZEM
W KRAKOWIE.



1 KO DEKS

2 GUTENBERG
3STARODRUEKI1

4 HA L L ER
1 NK UNABUULY

6 B 1BL 1A
7 PA P Il ER

82b



SPOLECZNA ROLA KSIAZKt
>Uczy, przekazujgc dziedzictwo cywilizacyjne
| kulturalne ludzkosci.

B> Ukazujac losy bohaterow, uczy rozumiec
siebie 1 innych ludzi.

B> Ksztattuje poglady i wptywa na
postepowanie.

B> Dostarcza wzruszen estetycznych | przezyC
emocjonalnych.

> Rozwija wyobraznie.

B> Pozwala pozytecznie spedzi¢ wolny czas,
dostarcza rozrywki.



ZMIANY FUNKCJI BIBLIOTEK
NA PRZESTRZENI WIEKOW

> STAROZYTNOSC ! SREDNIOWIECZE:
- biblioteki paViujgcych i przy swigtyniach
- biblioteki klasztorne
- biblioteki uniwersyteckie
Gromadzenie ksiag, strzezenie ich | wytwarzanie,
bardzo waski zasieg udostepniania, cho¢ np.
w starozytnosci niektore biblioteki mialy charakter

publiczny.

P>ODRODZENIE - OSWIECENIE, W. XV - XVIII:
- biblioteki krélow, moznowladcow Swieckich
| duchownych, wybitnych humanistow
- Dbiblioteki uniwersyteckie
- biblioteki mieszczanskie
- Dbiblioteki szkolne
Biblioteki jako warsztaty naukowe, zwieksza sie ich
zasieg dziatania, niektore sg bibliotekami publicznymi.

B>WIEK XIX;
- Dbiblioteki narodowe i fundacyjne w Polsce

gromadzity i zachowywaty dla przysztych pokolen
narodowy dorobek kultury

- powstawaty biblioteki powszechne, petnigce
zadania oswiatowe



SZKOLNE
> PUBLICZNE
> SZPITALNE
> FACHOWE (w zaktadach pracy)
> PEDAGOGICZNE
NAUKOWE

> BIBLIOTEKA NARODOWA



ZADANIA BIBLIOTEK

1. Grpmadza ksigzki, czasopisma | inne dokumenty
zgodnie z potrzebami okreslonego kregu czytel-
nikow (uczniow, nauczycieli, studentow, pra-
cownikow nauki, mieszkancow wsi, miast itp.)

2. Opracowujag dokumenty, tworzg katalogi i kar-
toteki informujgce o zbioraeh.

3. Przechowuja starannie 1 konserwuja zbiory jako
dobro spoteczne.

4. Udostepniajg zbiory na miejscu i wypozyczaja
dokumenty do domu.

5. Udzielajg informacji czytelnikom poszukujgcym
materialdbw na okreslony temat.

6. Ksztalcg czytelnikow jako uzytkownikow
informacji | organizuja rézne imprezy czytelnicze.

Przez swa dziatalnosc

— zaspokajajg rozne potrzeby uzytkownikow (infor-
macyjne, naukowo-badawcze, szkoleniowe),

— upowszectiniajg dorobek mysli ludzkiej,

— wspoldziatajg w rozwoju nauki, gospodarki,
oswiaty i kultury.



DOKUMENTY
GROMADZONE W BIBLIOTEKACH

> KSIAZKI
> CZASOPISMA

>/ZBIORY SPECJALNE
e rekopisy
e stare druki (w tym inkunabuty)
 zbiory ikonograficzne
e druki muzyczne
 zbiory kartograficzne

« dokumenty zycia spotecznego
e cymelia

e mikrofilmy
 zbiory ogladowo-stuchowe (dokumenty
ogladowe, stuchowe | oglagdowo-stuchowe)

* normy
e OpiSy patentowe
* |iteratura firmowa



ZBIORNICE DOKUMENTOW
| OSRODKI INFORMACJI

B> BIBLIOTEKI

> OSRODKI INTE (o$rodki informacii
naukowej, technicznej | ekonomiczne))

> ARCHIWA

t>MUZEA



