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SEOWO WSTEPNE
Wydajg ninigs”™ poradnik dicony przyjs¢ z pomocg bibliotekarzom
w prowadzeniu przysposobienia czytelniczego i informacyjnego w zasad-
niczy szkole zawodowy, w Ucemn ogdlnoksztatcacym oraz liceum zawo-
dowym i teduiikum, a takze lauczydelom jezyka polskiego, majg oni
bowiem w programie swego przedmiotu nauczania we wszystkich tych
topach szkti dziat ,,Podstawy tamokiack aioenia™*.

Poradnik zawiera wzory tablic do poszczegélnych tematéw pro*
gramoéw, obowiazujacydi naucTycieli-bibliotekarzy sukcesywnie od roku
szkolnego 1986/87. Pozadane bytoby wykonanie w szkotach pomocy
dydaktycznych w dwoch postaciach: foUograméw i tablic (plansz) Folio-
gramami wygodniej niz planszami poshi*wac sie na lekgi, mozna je
bowiem szybko zmieniag, a napisy przy odpowiedniej odlegtosci rzutnika
pisma (grafoskopu) od ekranu lub pustej $dany sg dobrze widoczne—przy
normalnym o$wietleniu, bez zaciemniania sali. Natomiast tablice wykona-
nenabijetolulubinnymmateriale, oprawionew listwy, zawieszane najakis’
czas w bibliotece, w klasie lub na kmyt"rzu przed bibliotekg mogtyby
ttuzy¢ jako pomoc w utrwalaniu nnwyck wiadomosci.

Nit_ste” g>orzadzanie plansz poditania duzo czasu, wymaga umiyet-
nosd plastycznych, a przechowywanie zabiera duzo miysca, totez naleza-
toby ograniczy¢ sie do tablic najniezbedniejszych. O wiele tatwig jest
przygotowacé foliogramy. Potrzebne sg do tego: folia, ktérg mozna naby¢
wlepach Cezasu, i ,,Markery" — specjalne mazaki do pisania na foUi.
Jesli ma sie ktopoty z kaligrafig, mozna przytozywszy odpowiednio pocietg
folie (format A-4 lub 23 cm x 25 cm) do tablic odrywac ich zawarto”.
Mozna tez poduzy¢ ag w kopiowaniu na folii kserografem. Do wy-
twarzania foliograméw nadajg sie dwa typy kserograféw produkgi
krajowej: kserograf KS-2 i KS-4, a takze termokopiarka ,,Prezer”.
Foliogramy fatwo przechowywa¢ w teczkach, poprzekladane kartkami
czystego papieru formatu A-4.

Sporzadzajac tablice i foliogramy, trzeba pamietac o tym, zeby napisy
byty czytelneiwidocznez najodleglgszychmigsc pomieszczenia™ wktorym
odbywaja sie zajecia biblioteczne. Jesli jest ono nieduze, wielko$¢ liter na
folii moze wynosi¢ 5mm. W przypadku d u~ h sal ich wielko$¢ powinna
watia¢ sie od 10do IS mm.

Caty komplet tablic moze tez by¢ zreprodukowany na przezroczach.
Tablice poswiecone posziczegblnymtonatom moga by¢ réwniez ekspono-



wanew bibliotece lub w klase w postaci orygiiuloc>; przez pewien czas po
przeprowadzeniu lekc”.

Stosowanie pomocy wzrokowydi sprzyja zachowaniu zasady po-
gladowosd oraztrwato$ wied” i aktywizacji uczniaw iMIQussicpoznania,
utatwiajgc tym samym recepge materiatu nauczania. Foliogramy i plansze
znajda “w nie zastosowanie przy podsumowaniu wiadomosci zdobytycli
w toku obserwagi i wniodcowania uczniéw, moga tez ilustrowa¢ wyktad
nauczyciela, np. natemat ogdlnokrajowy ried biblioteczny czy stuzbinte.

Treéda tablic sa najczesdg. sdiematy typolog dokumentéw, narzedzi
informagi, instytucji iidosteimiajacydi dokumenty —jak tez schematy ich
struktury — a takze algorytmy czynnosci w procesie samoksztatcenia,
wzory opisow tbliograficznychb i notatek z lektury. Niektore tematy, jak
np. warsztat informacyjny biblioteki szkolny, uktad tresci ksiazki i czaso-
pisma wymagaty przypomnienia tablic zwigzanych z programem szkoty
podstawowy, na 0g” jednak z poszerzonym zakresem*wiadomosci.

Autorka starata sie opracowa¢ poszczegdlne tematy programu dos¢
szeroko, ale nie zawsze i nie wszedzie liedzie mozliwe eksponowanie na
lekcji wszystkich tablic zwigzanych z danym tematem, chodazby ze
wz”*edu na maly pay/laak godm na realizage programu.

Pewne kontrowere moze wywota¢ sprawa offisu bibliograficznego
ksigzki. Przychylono siewtymw ~ed$e do su”stii P. Marii Lenartowicz,
ktdrauwaza, ze dop6ki nie ma nowy normy opisu artykutu w czasopismie,
ndezy w zestawieniu bibliograficznym i w notatkach, podobnie jak
w  bibliografii  zatgcznikowy i pripsadb stosowa¢ norme
PN-79H-01222.07 (,3ibliografia zatacznikowa™). Nowg norme
PN-82N-011S2.01 nalezy uwzgledniac tylko w kartotekach bibliograficz-
nych i katalogach. Ale czy wystarczy czasu na wtajemniczanie uczniow
w techniczne niuanse opséw ? Czy nie prosciy nauczy¢ ichjednego opisu,
ktéry t>ed3ieprzydatny im w praktyce (przypisy i bibliografiaw referatach,
wypracowaniach, pracach dylHomowych, ale i ten sam opis w idi whasnej
zagadnieniowy kartotece bibliograficznej) ?

Nie przeksztatcajmy przysposobienia czytelniczego i informacyjnego
wwymiarze 12godzin rocznie w studia bibliotekoznawcze! Whrew temu,
€O sugeruje program, uczen powinien w wyniku przysposobienia czytel-
niczegoiinformacyjnegowynies¢ nietyle*ademicka ,,wiedze” o dokume-
ncie, ,,wiedze” o instytuyach gromadzacych dokumenty, o nosnikach

. | narzedziach informacji, o higienie i technice pracy umystowy, ile



mniejetnoi¢ korzystania z dokmnentéw, z instytucji je gromadzacych itd.,
a to wymaga przyswojenia podstawowydb wiadomosci i wielu éwiczen na
zajedacfa prowadzonych przez bibliotekarza i przy r6znydi formach pracy
dydaktycznej nauczyddi wszystkich przedmiotéw nauczania. Nauczy¢,
jak sieu c” - oto jest gtowne zadanie wspétczesnej szkoly.

Tablice utozone sa wedtug poszczegdinych klas danego typu sribly
i tematow programu. W technikum piedoletnhn materiat pierwszych
dwach klas szkoty $rednig nalezy realizowa¢ pizez trzy lau - w klasach 1
M, WW; wtedmikum trzyletnimna podbudowie zasadniczej szkoty zawodo-
wg realizuje sie materiat oznaczony w programie gwiazdka. W przypadku
koniecznosci powtdrzenia poprzednio zdobytydi wiadomosci przed opra-
cowaniem nowego tematu lub przy powtarzaniu sie tematéww zasadniczej
Szkole zawodowej i wszkole Srednig stosowane sg odsytacze do odpowied-
nich tablic. W paru przypadkach opracowano dwa warianty tablic: dla
szkofy ogdlnoksztatcacy i mwodowq.

Autorka sktada podziekowania P. Mariannie Piaseckiej za opracowa-
nie graficzne tablic i ich kserograficzne powielenie wOddziale Doskonale-
nia Nauczycieli w Szczecinie dla potrzeb tego okregu. Zmiany i poprawki
w niniejszym wydaniu zostaty wivowadzone z inicjatywy autorki oraz
dzi” wniidiwej recen” P. Whadystawy Wasilewskiej.

JA.
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SPIS TABLIC
ZASADNICZA SZKOLA ZAWODOWA

KLASA |
Temat: Biblioteka szkolna, jej zbiory, warsztat infor-
macyjny

1 Rodzaje dokmnentéw gromadzonydi w bibliotece szkolog.
Ctln

Warsztat informac”ny biblioteki szkolng

Wzér karty katalogowej ksigzki

Karta katalogowa ksigzki

Karta katalogowa ksigzki dwdch autoréw

Karta katalogowa ksiazki z hastem tytidowym (praca zbiorowa)
Klasyfikacja dziesietna

Dziaty dru™go stopnia i dalszych w katalogu dziesietnym
Wydawnictwa infonnacyjne

10 Zestawienie bibliograficzne
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Temat: Rola czytania w zydu cztowieka

11. Réla czytania w zyciu cztowieka (wybrane mysli)
. 12. Rodzaje czytania

13. Skala szybkosci c"tania tekstow w jezyku polskim
14. W skaz6” dotyczace sprawnego czytania

KLASA T

Temat:  Organizacja pracy mnystowej i samoksztatcenio-
wej

15. Istota samoksztatcenia

16. Cele samoksztatcenia

17. Formy doksztatcania i doskonalenia zawodowego

18. Zr6dta samoksztatcenia

19. Organizaga pracy umystowej

20. Zasady higieny ¢pania

21. Plan tygodnia



22. Rodzaje noUtek

23. Niezb”e elementy c”su InbliograTicznego kau ”
24. O]MsS bibliograficzny ksigzki z adaotacja

25. (Mis bibliograficzny artykutu z czasopisma

26. Graficzna posta¢ notatki

27. Notatka - cyUt

28. Notatka - plan

29. Notatka - streszczenie

30. Zasady przechowywania notatdc

KLASA 1l

Temat: Dziatalno$¢ ustugowa zakladowychi i branzo*
wycti placowek infonnacyjnycli

31. Ragonalizacja i postep techniczny w zakladzie pracy

32. Sie¢ inte w Polsce

33. Zbiory specjalne w bibliotekadi technicznych i osrodkach inte

34. Nonna techniczna

35. Gjris patentowy

LICEUM OGOLNOKSZTALCACE,
LICEUM ZAWODOWE | TECHNIKUM

KLASA |

Temat: Biblioteka szkolna, jej zbiory, warsztat infor-
macyjny
e-Zob. tabl. 1-9

Temat: Rola czytania.w zydu cziowieka

- Zob. tabl. 11-14

36. Rola lektury w zyciu cztowieka

37. Techniki czytania

38. Etapy pracy z ksigzka popularnonaukowg (Tachowg)
39. Studiowanie tekstu

40. Czytanie inaterial 6w nietekstowych



41. Skalft B Ucoici cayUnia w jezyku rosyjskim
42. Wady tndj*jaego cayniin

Temat: Sposoby orgtmizacji pracy umydowej i samo-
ksztatceniowej

-Zob.tobl. 15-2i. 23-30

43. Sposot™r utrwabmia treki ldctiuy

44. Rodzaje Dotatek z Idctui-y

45. Przyktady znakéw mnownydi w notatkach

46. Notatka w postaci tez

47. Notatka * konspekt

.48. Notatka terminologiczna

KLASA 11

Temat: Rodzaje wydawnictw

49. Rodzaje wydawnictw ze wzgledu na czas ukazywania ag

50. Rodzaje pismiennictwa ze wzgledu na sposdb oisacowania tresci

51. Uktad tresd ksigzki

52. lytulatura ksigzki

53. Teksty wprowadzajace

54. Tekst “owny

5" Uzupetnienia tekstu gtéwnego

56. Elementy informacyjno-pomocnicze ufatwiajagce korzystanie
z ksigzki

57. Rodzaje czasopism ze wzgledu na czestotliwos¢ ukazywania sie

58. Rodzaje czasopism ze.wzgledu na tres¢ i odbiorcow

59. Rodzaje czasopism technicznych

60. Uktad tresci czasopisma

61. Szata graficzna czasoiMsma

62. Serie wydawnicze literackie

63. Serie wydawnicze popularnonaukowe

64. Serie wydawnicze literatury techniczng

Temat: Opis bibliograficzny

65. Nieztiedne elementy opisu tnbliograficznego ksiazki
66. Opis bibliograficzny firagmentu ksiazki



67. Opis bibUograficziiy rozprawy w firacy abiorowq
68. ( t bibliograficzny artykutu

69. C”s bibliograficzny reoen”

70. Opis bibUograficzny z adnotaga
-Zob.tezUbl.23-25

KLASA 111

Temat: Potrzeby uzytkownikdw i ich wptyw na ksztat-
towanie sie flmkeji i typéw bibliotek

71. Ogbbhokiajowa sie¢ biblioteczna

72. Biblioteka Narodowa

73. Struktura organizacyjna Bibliotdd Narodowg

74. Zbiory gromadzone w bibliotekach

75. Zadania bibliotdc

76. Uship ¢wiadczcme przez biblioteki

- Zob. tez tabl. 1A, 1B

Temat: Bibliografiaijg rodzaje
77. Bibliografia

78. Rodzaje bibliografii

79. Formy wydawnicze bibliografii

80. Uktad treid bibliografii

81. Ukfad zrebu “wnego bibUografii
82. Polska bibliografia narodowa

Temat: Sporzadzanie tematycznych zestawien bibliogra-'
ficznych

83.Zczego korzystamytworzac tematyczne zestawienie bibliograficzne

84. Zestatnenie bibliograficzne

- Zbb. tez. tabl. 10

KLASA IV

Temat: Organizaqga daatalno$d informacyjnej w PRL
85. Dziatalnos¢ informacyjna

]



mi\

86. Rodzaje zrodet infonnagi

87. Rodzi” dolnimeatéw ze wzgledu oa idi podiodzenie i ipoedb
sporzadzania

88. Dokumenty pochodne

89. Dokumenty wtéroe

90. Elementy kaity dokumentacjjng

91. Karu dokumentacyjna. Cz. 1, I

92. Organizacja ogolnokrajowej aed inte

-Zobteztabl.33-35

Temat: Poszukiwanie i gromadzenie materiatdw na okre-
$lony temat

93. Poszukiwanie infonnagi w bibliotece

- Zob. tez tabl. 2. 9, 10, 23 - 25, 83, 84



Przysposobienie czytelnicze i informacyjne
w szl(otacii ponadpodstawowycli

ZASADNICZA SZKOtA ZAWODOWA
KLASA | Tablice 1-14

Temat: Biblioteka szkolna, jej zbiory, warsztat informacyjny
Rodzaje dokumentéw gromadzonych w bibliotece szkolnej. Cz. I, Il
Warsztat informacyjny biblioteki szkolnej

Wzor karty katalogowej ksigzki

Karta katalogowa ksigzki

Karta katalogowa ksigzki dwéch autorow

Karta katalogowa ksigzki z hastem tytutowym (praca zbiorowa)
Klasyfikacja dziesietna

Dzialy drugiego stopnia i dalszych w katalogu dziesietnym
Wydawnictwa informacyjne

10 Zestawienie bibliograficzne

©OoNoOr®®D PR

Temat: Rola czytania w zyciu cztowieka

11. Rola czytania w zyciu cztowieka (wybrane mysli)
12. Rodzaje czytania

13. Skala szybkosci czytania tekstow w jezyku polskim
14. Wskazéwki dotyczgce sprawnego czytania

Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich
Zarzad Gtoéwny
Warszawa 1990



RODZAJE DOKUMENTOW
GROMADZONYCH
W BIBLIOTECE SZKOLNEJ (I)

Dokument - utrwalony na nosniku materialnym
wyraz mysli ludzkiej.

DOKUMENTY

> PISMIENNICZE:

— PUBLIKOWANE
- ksigzki
- czasopisma
- normy
- opisy patentowe
- literatura firmowa (techniczno-handlowa)

— NIEPUBLIKOWANE
- prace dyplomowe
- dokumenty zycia szkoty

A NIEPISMIENNICZE:
/

— ogladowe (wizualne)
— dzwiekowe (stuchowe, audialne)
— oglgdowo-stuchowe (audiowizualne)



RODZAJE DOKUMENTOW
GROMADZONYCH
W BIBLIOTECE SZKOLNEJ (II)

>DOKUMENTY NIEPISMIENNICZE

CG LADOWE

- zbiory ilustracji (grafika, reprodukcje
malarstwa, fotografie)

- mapy, plany

- rysunki techniczne

- przezrocza

- foliogramy, fazogramy

- filmy nieme

— DZWIEKOWE
- ptyty gramofonowe
- tasmy magnetofonowe

— OGLADOWO-SLUCHOWE
- fonoprzezrocza
- tadmy magnetowidowe (wideokasety)
- filmy dzwiekowe



WARSZTAT INFORMACYJNY
BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

. KSIEGOZBIOR PODRECZNY

. KATALOGI GLOWNE
alfabetyczny
rzeczowy (systematyczny dziesietny)

. KATALOGI CZASTKOWE
ksiegozbioru podrecznego
czasopism

dokumentow niepismienniczych
norm

. KARTOTEKI ZAGADNIENIOWE
bibliograficzna

tekstowa

ilustracji

dokumentacyjna

. ZESTAWIENIA BIBLIOGRAFICZNE



WZOR |
KARTY KATALOGOWEJ KSIAZKI

SYGNATURA
HASLO (autorskie lub tytutowe) (znak

miejsca)

Tytut : dodatek do tytutu / tworcy i wspoktworey ksiazki
czyli oznaczenie odpowiedzialnosci. Oznaczenie wydania

Miejsce wydania : nazwa wydawcy, data wydania. —
Objetos¢ ksigzki : oznaczenie ilustracji ; format

(Tytut serii ; numeracja w obrebie serii)
Uwagi
Nr inw. @] Znak klasyfikacji

Uwaga: podkresSlono informacje umozliwiajgce

jednoznaczne okreSlenie, identyfikacje
ksigzki, np. przy szukaniu jej na poice,

sporzadzaniu notatki.



KARTA KATALOGOWA KSIAZKI

4

PIETRZYKOWSKI Ryszard 943.8

Dni chwaly : opowies¢ o Powstaniu Listopadowym / Ry-
szard Pietrzykowski ; [il. Robert Laszkiewicz]

Warszawa r Wydaw. Szk. i Pfed, 1987. — 200 s,
[1] k tabl. kolor. : il. ; 17 cm

(Biblioteczka Historyczna. Historia Polski)

17875,17876 Q 943.8

VAN

Podkreslono informacje istotne przy identyfikacji ksigzki.

Uwaga: mozemy spotkaC sie w niektérych opisach katalogowych
Z pominieciem pierwszego oznaczenia odpowiedzialnosci, jezeli jest
ono identyczne z hastem pod wzgledem zawartosci i formy. Wtedy opis
ksigzki bedzie przedstawiat sie nastepujaco;

Dni chwaly : opowies¢ o Powstaniu Listopadowym /

[il. Robert taszkiewicz]
itd.



KARTA KATALOGOWA
KSIAZKI DWOCH AUTOROW

Sztormy, lody i powroty / Aleksander Kaszowski, Zbigniew
Urbanyi, — [Wyd. 2.]

Bydgoszcz : ,,Pomorze"”, 1988. — 161, [3] s, [16] s
tabl. : fot. kolor.,, 1 mapa ; 20cm

18105 Q ~ 91

UWAGA: w przypadku dwoéch autorow ksigzki
dla kazdego autora sporzgdza sie osobng
karte katalogowa. W katalogu znajdzie sie
wiec druga taka sama karta, ale z hastem
URBANYI Zbigniew. Podobnie rzecz sie ma,

gdy ksigzke napisato trzech autorow.



KARTA KATALOGOWA
KSIAZKI Z HASLEM TYTULOWYM
(PRACA ZBIOROWA)

DZIEJE Ks. podr. 93/99

Dzieje Swiata: chronologiczny przeglad wazniejszych wyda-

rzen / [aut] Stanistaw Arnold [i In]. — Wyd. 3.
Warszawa ; Lud. Spétdz. Wydaw. 1982. 664 s. ;
21 cm

21279 n 93/99



KLASYFIKACJA DZIESIETNA

DZIAL OGOLNY
FILOZOFIA. PSYCHOLOGIA. LOGIKA
RELIGIA. RELIGIOZNAWSTWO

NAUKI SPOLECZNE. PRAWO.
ADMINISTRACJA

MATEMATYKA. NAUKI PRZYRODNICZE

NAUKI STOSOWANE. MEDYCYNA.
NAUKI TECHNICZNE. ROLNICTWO

SZTUKA. ROZRYWKI. SPORT

JEZYKOZNAWSTWO. NAUKA O LITERA-
TURZE. LITERATURA PIEKNA

ARCHEOLOGIA. PREHISTORIA.
GEOGRAFIA. BIOGRAFIE. HISTORIA



DZIALY DRUGIEGO STOPNIA
| DALSZYCH W KATALOGU DZIESIETNYM

54

541
541.1
541.11
541.113

62

621
621.3
621.39
621.396

MATEMATYKA.
NAUKI PRZYRODNICZE

Chemia

Chemia teoretyczna

Chemia fizyczna

Termochemia

Ciepto czasteczkowe. Ciepto atomowe

NAUKI STOSOWANE. MEDYCYNA.
TECHNIKA. ROLNICTWO

Inzynieria. Technika w ogdlnosci
Budowa maszyn

Elektrotechnika

Technika telekomunikacji
Radiokomunikacja

Przysposobienie czytelnicze i Informacyjne w szkotach ponadpodstawowych. q
Stowarzyszenie Bibliotekarzy Poisicich
Sl(lad FAR-GULIP Computer Warszawa, 1990



WYDAWNICTWA INFORMACYJNE
WYDAWNICTWA

t INFORMACJI & INFORMACJI
BEZPOSREDNIEJ POSREDNIEJ
(dostarczajg informacji (kieruja do innych

bezposrednio) zrédet informacii)

ENCYKLOPEDIE BIBLIOGRAFIE
« OGOLNE PORADNIKI
« SPECJALNE BIBLIOGRAFICZNE
StOWNIKI KATALOGI
» JEZYKOWE KSIEGARSKIE

- OGOLNE KATALOGI

- SPECJALNE WYDAWNICZE
 RZECZOWE PRZEGLADY
LEKSYKONY DOKUMENTACYJNE
INFORMATORY INFORMACJA
PRZEWODNIKI EKSPRESOWA
PORADNIKI
ROCZNIKI, np.
STATYSTYCZNE
KALENDARZE
ATLASV
KSIEGI ADRESOWE
KSIAZKI

TELEFONICZNE
ROZKLADY JAZDY



ZESTAWIENIE BIBLIOGRAFICZNE

MIKROKOMPUTERY

Zestawienie bibliograficzne

Bielecki Jan: Oprogramowanie nnikrokomputerdw.
Warszawa 1987

Cieplinski Andrzej, Fedyna Konrad: TIMEX 2048.
.Bajtek" 1988 nr 1 s. 5

Markowski Maciej: Historia mini- i mikrokompute-
row. ,,Komputer” 1986 nr 7 s. 33-34

Mikrokomputery, sprzet; oprogramowanie, zastoso-
wanie. Pod red. H. Sobisa. Wroctaw 1987

Niederlinski Antoni: Mikroprocesory, mikrokompu-
tery, mikrosystemy. Warszawa 1987

Nowakowski Antoni: Przeglad zastosowan mikro-
komputeréw. W: Mikrokomputery. Poradnik
uzytkownika. Pod red. T. Wierzbickiego. War-
szawa 1986 s. 57-71

Szyller Jerzy: Swiat mikrokomputeréw. Warszawa
1987

Wactawek Roland: Mikrokomputer osobisty Macin-
tosti SE. ,,Mtody Tecl.nik” 1988 nr4 s. 5

Wactawek Roland: Z mikrokomputerem na co dzien.
Warszawa 1987

Opis ksigzki

Opis artykutu
W czasopismie

Opis ksiazki
(P>'acy zbioro-
wej)

Opis rozprawy
w pracy zbio-
rowe]

Przysposobienie czytelnicze i informacyjne w szkotach ponadpodstawowych. nor\

Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich



ROLA CZYTANIA W ZYCIU CZLOWIEKA
(w/brane mysli)

Czytanie rozwija rozum miodziezy, odmtadza charakter
starca, uszlachietnia w chwilach pomysinosci, daje pomoc
i pocieszenie w przeciwnosciach.

Marcus Tullius Cicero

Ktorzyciem siedzg z ksiegami, nie moga byc¢ nigdy sami.
Biernat z Lublina

Przy pomocy ksigzek wielu ludzi staje sie ludZmi uczonymi
nawet poza szkota, bez ksigzek zas nikt nie wyksztaici sie
nawet w szkole.

Jan Amos Komenski

Dobre odczytaj i koncz w sobie.
Cyprian Kamil Norwid

Gdy sie ktos zaczyta, zawsze sie albo czegos nauczy, albo
zapomni o tym, co mu dolega, albo zasnie - w kazdym razie
wygra.

Henryk Sienkiewicz

Kto czyta - zyje wielokrotnie. Kto zas z ksigzkami obcowac
nie chce, na jeden zywot jest skazany.
Jo6zef Czechowicz

Dzieki ksigzkom na kazde nasze zawotanie obcuje z nami
elita intelektualna Swiata.
Melchior Wankowicz



RODZAJE CZYTANIA

W ZALEZNOSCI OD CELU

czytanie orientacyjne, kartkowanie

czytanie dla przyjemnosci, relaksowe

uczenie sie przez czytanie: studiowanie
tekstu

czytanie krytyczne

W ZALEZNOSCI OD RODZAJU TEKSTU
- czytanie literatury pieknej
- czytanie literatury niebeletrystycznej

- czytanie danych technicznych,
statystycznych

Przysposobienie czytelnicze | informacyjne w szkotach ponadpodstawowych. ~n
Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich



SKALA SZYBKOSCI CZYTANIA
TEKSTOW W JEZYKU POLSKIM

Teksty popularnonaukowe lub publicystyczne
0 Srednim poziomie trudnosci,
70-80 % rozumienia tresci

D liczba stow t ocena szybkosci czytania
W ciggu minuty

normalna szybkosc¢

200 - 250 : :
uwaznego czytania
250 - 300 czytanie przyspieszone
powyzej 300 czytanie szybkie

13



WSKAZOWKI DOTYCZACE
SPRAWNEGO CZYTANIA

1. Nie wracaC do przeczytanych stow.

2. Czyta¢ tylko oczami, unika¢ bezgtosnego
wymawiania wyrazow.

3. Obejmowac wzrokiem diuzszg czescC tekstu:
kilka stow, wiersz, kilka wierszy.

4. PatrzeC na gorng czes¢c wyrazow, nie na dolna.
5. Starac sie czytany tekst zrozumiec.

6. Po przeczytaniu fragmentu tekstu powtérzyc¢
w myslach jego tresc.

Przysposobienie czytelnicze i informacyjne w szkotach ponadpodstawowych. n
Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich | 4



Przysposobienie czytelnicze i informacyjne
w szkotach ponadpodstawowycli

ZASADNICZA SZKOLA ZAWODOWA
KLASA |l Tablice 15-30

Temat; Organizacja pracy umystowej i samoksztatceniowej
15. Istota samoksztatcenia

16. Cele samoksztatcenia

17. Formy doksztatcania i doskonalenia zawodowego
18. Zrédta samoksztatcenia

19. Organizacja pracy umystowej

20. Zasady higieny czytania

21. Plan tygodnia

22. Rodzaje notatek

23. Niezbedne elementy opisu bibliograficznego ksigzki
24. Opis bibliograficzny ksigzki z adnotacja

25. Opis bibliograficzny artykutu z czasopisma

26. Graficzna postac¢ notatki

27. Notatka - cytat

28. Notatka - plan

29. Notatka - streszczenie

30. Zasady przechowywania notatek

Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich
Zarzad Gtéwny
Warszawa 1990



ISTOTA SAMOKSZTALCENIA

SAMOKSZTALCENIE:

- SAMOUCTWO - SAMOWYCHOWANIE

Samoksztatcenie to uczenie sie

I ksztaltowanie swojego charakteru
prowadzone Swiadomie z mozliwoscig
wykorzystywania réznych form pomocy

innych osdéb lub instytucii.



CELE SAMOKSZTALCENIA

Nabywanie wiedzy

Rozw0j osobowosci

Doskonalenie sie w pracy zawodowej

D Rozwigzywanie roznych problemdéw w zyciu
osobistym i w dziatalnoSci spotecznej

tTworcze uczestnictwo w kulturze



FORMY DOKSZTALCANIA
| DOSKONALENIA ZAWODOWEGO

P KURSY STACJONARNE | ZAOCZNE

t ZESPOLY SAMOKSZTALCENIOWE W ZA-
KLADACH PRACY

> KLUBY RACJONALIZATOROW

B> PRAKTYKI ZAWODOWE

tSZKOLY DLA PRACUJACYCH

t UNIWERSYTETY POWSZECHNE

G SPECJALISTYCZNE STUDIA PODYPLO-
MOWE DLA ABSOLWENTOW SzZKOL
WYZSZYCH

SAMOKSZTALCENIE INDYWIDUALNE:

— czytelnictwo

— korzystanie z innych srodkow przekazu, np.
z radia itelewizji (radiowa szkota mistrzow,
audycje rolnicze, nauka jezykow obcych)



ZRODEA SAMOKSZTALCENIA

KSIAZKI
PRASA
RADIO
TELEWIZJA
FILM
PRZEZROCZA
PLYTY

NAGRANIA
NA TASMACH

- MAGNETOFO-
NOWYCH

- MAGNETOW -
DOWYCH

ODCZYTY,
WYKLADY

DYSKUSJE

PRZEDSTAWIENIA
TEATRALNE

KONCERTY
WYSTAWY

EKSPOZYCJE
W MUZEACH

RUCH AMATORSKI
TURYSTYKA

18



ORGANIZACJA PRACY UMYStLOWEJ

BUDZET CZASU

- systematycznie przestrzegany rozkiad dnia
- wykorzystywanie nnatych odcinkéw czasu
- notowanie zadan na dany miesigc (tydzien)

>WARSZTAT PRACY
- miejsce pracy,
- ksiegozbior, zwtaszcza wydawnictwa infor-

macyjne
- kartoteki zagadnieniowe (bibliograficzna,

tekstowa)
- uporzadkowany zbior notatek

BPSAMOORGANIZACJA PSYCHICZNA
- zapat do nauki i do pracy
- zwalczanie nieufnosci we witasne sity
- zvyalczanie depresiji i przygnebienia
- pokonywanie trudnosci zewnetrznych

> HIGIENA PRACY UMYSLOWEJ
- wiasciwe odzywianie sie
- odpoczynek
- sen



ZASADY HIGIENY CZYTANIA

t DOBRE OSWIETLENIE MIEJSCA PRACY
Z KSIAZKA
— przy sztucznym Swietle dodatkowa maia
lampa
— natezenie oswietlenia nie za stabe
— oswietlenie nie za mocne, bez odblasku
— Swiatto z przodu, z lewej strony

> ODLEGLOSC CZYTANEGO TEKSTU OD
OCZU — 30 - 40 cm

PWYGODNA POZYCJA SIEDZACA
N PRZEWIETRZONE POMIESZCZENIE

N CISZA
(wytaczony odbiornik radiowy, aparat telewi-

zyjny)

NPODCZAS LEKTURY MALE PRZERWY
(krotka gimnastyka, spacer po pokoju przy
otwartym oknie)



Czynnosci

I zajecia
Spanie

Toaleta por.
Sniadanie
Lekcje

Obiad
Odpoczynek
Odrabianie lekcji

Zajecia poza-
lekcyjne stale

Obowigzki
domowe

Lektura
Telewizja, radio

Rozrywki, zycie
kolezenskie

Inne
Kolacja
Toaleta wiecz.

Spanie

PLAN TYGODNIA

pon.

wtor.  SI. czw. pt.

(od godz.do godz.)

sob.

niedz.



RODZAJE NOTATEK

1. NOTATKA BIBLIOGRAFICZNA
(opis bibliograficzny, ewentualnie z adnota-
cja)

2. CYTAT

3. WYCIAG
(dostowne wypisanie twierdzen,
wnioskow, wazniejszych fragentow,
z obszerniejszej catosci)

4. PLAN

5. STRESZCZENIE

6. WYKRES

7. SCHENAT

Kazda notatka powinna byC¢ zaopatrzona

w opis bibliograficzny.

Przysposobienie czytelnicze i informacyjne w szkotach ponadpodstawowych. 00
ZG SBP, Warszawa 1989. Druk: OBR PNiSSz w Warazawia. Skbd wykonany na komputerze GULtP, FAR Warazawa. ~ *
Opracowani* wydawnicze: Zarzad Gtéwny Stowarzyszenia Biblk>takarzy PolaUch
oraz O<rodek Badawczo-Rozwojowy Pomocy Naukowych | Sprz«lu Szkolnego w Warazawle



NIEZBEDNE ELEMENTY
OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO KSIAZKI

> Opis stosowany w notatkach, w bibliografii
zatgcznikowej i w zestawieniach bibliograficz-
nych:

Stodowy Adam: Lubie majsterkowac. Wyd. 8.
Warszawa 1984

lub

Stodowy A. Lubie majsterkowac. Wyd. 8. War-
szawa 1984

> Opis stosowany w kartotekach bibliograficz
riych:

Lubie majsterkowa¢ / Adam Stodowy.
Wyd 8. — Warszawa, 1984



OPIS BIBLIOGRAFICZNY KSIAZKI
Z ADNOTACJA

W notatce:

Liebfeld Alfred: Polacy na szlakach techniki: Wyd.
3 popr. Warszawa 1985

Autor prezentuje sylwetki ludzi, ktorzy potega
umystu, wytrwatoscig i pracag dzwigneli w gore
poziom techniki i rozstawili imie Polski. Obok postaci
powszechnie znanych autor przedstawit i te,o ktorych
sie rzadziej wspomina lub wrecz zapomniane.

>Inna wersja opisu (w kartotece zagadnienio-
wej):

Polacy na szlakach techniki / Alfred Liebfeld.
Wyd. 3 popr. — Warszawa, 1985

Autor prezentuje . ..



OPIS BIBLIOGRAFICZNY
ARTYKULU Z CZASOPISMA

> W notatkach, w bibliografii zatgcznikowej
I w zestawieniach bibliograficznych:

Machalski Andrzej: Wokot gazety XXI wieku.
»-Mtody Technik" 1988 nr 2 s. 44 - 46

lub
Szydtowski W. Ksigzka na baterie. ,,Mtody Tech

nik" 1988 nr 3 s. 41

Takie opisy stosowane sg obecnie takze w kar-
totekach bibliograficznych.



GRAFICZNA PQSTAC
NOTATKI

UWAGA: Notatki zapisujemy na luznych Kkart
kach jednakowego formatu.
Piszemy po jednej stronie kartki, dru

ga zostawiamy czysta.

26



NOTATKA - CYTAT
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NOTATKA - PLAN

28



NOTATKA - STRESZCZENIE

Przysposobienie czytelnicze i informacyjne w szkotach ponadpodstawowych. O Q
Stowarzyszenia Bibliotekarzy Polskich



ZASADY PRZECHOWYWANIA NOTATEK

& NOTATKI PRZECHOWUJEMY

— w kopertach (teczkach, segregatorach,

oktadkach do zeszytow)
— z oznaczeniem na kopertach haset (tema-

tow)
— utozone w kopercie w porzadku alfabetycz-
nym autorow

P KOPERTY Z NOTATKAMI
PRZECHOWUJEMY

— w pudetkach
— wedtug kolejnosci alfabetycznej haset

NOTATKI BIBLIOGRAFICZNE
na tzw. fiszkach PRZECHOWUJEMY
— w pudetkach (z rozdzielaczami, na ktorych

sg wypisane hasta, tematy)
— utozone w dziale w porzadku alfabetycz-

nym

Przysposobienie czytelnicze i informacyjne w szkotach ponadpodstawowych,
o lJ

Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich
Sklad FAR-GULIP Computer Warszawa, 1990



Przysposobienie czytelnicze i informacyjne
w szkotach ponadpodstawowych

ZASADNICZA SZKOLA ZAWODOWA
KLASA I Tablice: 31-35

Temat: Dziatalnos¢ ustugowa zal<tadowycti i branzowycti placéwel<

31.
32.
33.
34.
35.

informacyjnycti
Racjonalizacja i postep techniczny w zaktadzie pracy
Sie¢ inte w Polsce
Zbiory specjalne w bibliotekach technicznych i osrodkach inte
Norma techniczna
Opis patentowy

Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich
Zarzad Gtéwny
Warszawa 1990



RACJONALIZACJA | POSTEP
TECHNICZNY W ZAKLADZIE PRACY

CRACJONALIZACJIA

— ulepszanie metod pracy, majace na celu
osiggniecie jak najwiekszej wydajnosci
przy najmniejszym zuzyciu srodkow.

> POSTEP TECHNICZNY

— wprowadzanie
« nowych doskonalszych i wydajniejszych
maszyn i urzadzen,
* nowych metod technologii wytwarzania,
« nowych form organizacji produkcji.



SIEC INTE W POLSCE
CINTE (Centrum Informacji Naukowej, Tech-
nicznej i Ekonomicznej)

> Osrodki branzowe (BOINTE)
I dziatowe (DOINTE)

> Osrodki zaktadowe (ZOINTE) i miedzyzakia-
dowe (MZOINTE)

O Osrodki wojewodzkie (WOINTE)

O Biblioteki fachowe w zaktadach pracy oraz
wszelkie inne biblioteki

0 Archiwa panstwowe,, archiwa zaktadowe



ZBIORY SPECJALNE W BIBLIOTEKACH
TECHNICZNYCH | OSRODKACH INTE

> Poza wybranymi ksigzkami i czasopismami:

- normy

- opisy patentowe

- materiaty z konferencji, zjazdow nauko-
wych itechnicznycli

- sprawozdania z podrézy zagranicznych

- przeglady dokumentacyjne

- biuletyny informacyjne

- informacja ekspresowa

- tematyczne zestawienia dokumentacyjne
(tzd)

- tematyczne zestawienia Dbibliograficzne
(tzb)

- referaty dokumentacyjne

- opracowania analityczno-syntetyczne

- ttumaczenia

- projekty techniczne

- literatura firmowa (katalogi, cenniki, pro-
spekty, oferty, instrukcje obstugi)



NORMA TECHNICZNA

> NORMA TECHNICZNA
— dokumenttechniczno-prawny, ktory
jednoznacznie okresla
« przedmiot produkcji i jego wymagane
wiasnosci
» proces technologiczny

> RODZAJE NORM ZE WZGLEDU
NA ZAKRES ICH OBOWIAZYWANIA:

PN — polska norma
BN — norma branzowa
ZN — norma zaktadowa



OPIS PATENTOWY

& PATENT
— dokument oficjalnie zabezpieczajacy
 wkasnosc¢ wynalazku (kto jest autorem)
« prawa wynalazcy (do stosowania i do
udzielania licencji)

> OPIS PATENTOWY podaje:
— przedmiot wynalazku
— jego autorstwo
— zakres stosowania
— istote wynalazku
— jego charakterystyczne cechy
— rysunek
— zastrzezenia patentowe

35



Przysposobienie czytelnicze i informacyjne
w szkotach ponadpodstawowych

LICEUM OGOLNOKSZTALCACE,
LICEUM ZAWODOWE | TECHNIKUM

KLASA | Tablice: 36-48

Temat: Biblioteka szkolna, jej zbiory, warsztat informacyjny
- Zob. tabl. i - 9

Temat: Rola czytania w zyciu cztowieka
-Zob. tabl. 11-14

36. Rola lektury w zyciu cztowieka

37. Techniki czytania

38. Etapy pracy z ksigzka popularnonaukowg (fachowag)
39. Studiowanie tekstu

40. Czytanie materiatéw nietekstowych

41. Skala-szybkosci czytania w jezyku rosyjskim

42. Wady tradycyjnego czytania

Temat: Sposoby organizacji pracy umystowej i samoksztalceniowej
- Zob. tabl. 15 - 21, 23 - 30

43. Sposoby utrwalania tresci lektury

44. Rodzaje notatek z lektury

45. Przyktady znakéw umownych w notatkach

46. Notatka w postaci tez

47. Notatka - konspekt

48. Notatka terminologiczna

Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich
Zarzad Gtéwny
Warszawa 1990



ROLA LEKTURY W ZYCIU CZLOWIEKA

>W SFERZE MYSLI, POZNANIA:
- dostarcza wiedzy
- ksztatci myslenie

- ksztaltuje poglady, przekonania

>W SFERZE UCZUC:

rekompensuje brak czegos, czego nie mamy
pozwala utozsamiac sie z botiaterami
ksigzek

pozwala uczestniczy¢ w zyciu innych
dostarcza silnych przezy¢ i emocji

tagodzi cierpienie

dostarcza rozrywki, odprezenia

pozwala uciec od codziennosSci

>W SFERZE WOLI DZIALANIA:
- wychowuje
- wspiera twdrczg prace
- pomaga rozwigzacC rozne praktyczne
problemy



TECHNIKI CZYTANIA

> CZYTANIE CALOSCIOWE (integralne)

> CZYTANIE WYBIORCZE (selektywne):

- szybkie przejrzenie tekstu w celu uswiado

mienia sobie jego zasadniczej tresci

- szukanie w tekscie odpowiedzi na interesu

jace nas pytania



ETAPY PRACY Z KSIAZKA
POPULARNONAUKOWA (FACHOWA)

OGOLNE ZAPOZNANIE SIE Z TRESCIA

| CHARAKTEREM KSIAZKI;

- analiza tytutu i podtytutu

- przypomnienie sobie wiadomosci o autorze

- zwrocenie uwagi na miejsce i rok wydania
ksigzki, instytucje wydawniczg

- zapoznanie sie z przedmowa, wstepem oraz
spisem tresci

- przejrzenie indeksu

- zapoznanie sie z bibliografig zatgcznikowa

- przekartkowanie ksigzki

© CZYTANIE SZCZEGOLOWE TEKSTU | ZAPOZ-
NANIE SIE Z MATERIALAMI NIETEKSTOWYMI

OCALOSCIOWE UJECIE TRESCI KSIAZKI:
- ponowne przekartkowanie
- przypomnienie sobie kojejnycti rozdziatow
- syntetyczna ocena catosci
- sporzadzenie notatki, przynajmniej bibliogra-
ficzne] z adnotacjg

Przysposobienie czytelnicze i informacyjne w szkotach ponadpodstawowych. g o
Stowarzyszanie Bibliotakarzy Poitkich O O



STUDIOWANIE TEKSTU

. Odczytaj tekst, zaznaczajgc na marginesie
trudniejsze fragmenty.

. Podziel tekst na czesci stanowigce logiczng
catosc.

. Czytaj tekst ponownie fragmentami, wyja-
Sniajgc nieznane ci pojecia przy pomocy
encyklopedii, stownikéw, odnajdujgc na ma-
pie wymienione nazwy miejscowe, korzys-
tajgc z ilustracji, wykresow, sctiematow, tabel
itp.

..Sporzadz notatke (konspekt), uwzgledniajgc
opis bibliograficzny tekstu, najwazniejsze
mysli, fakty, dane.

. Przeczytaj konspekt, podkresl najwazniejsze
fragmenty.



CZYTANIE MATERIALOW NIETEKSTOWYCH

> CZYTANIE MAP:*
- zwroOcenie uwagi na
* rodzaj mapy (historyczna, fizyczna itp.)
* tytut - skale « legende
O CZYTANIE TABEL STATYSTYCZNYCH:
- zapoznanie sie z tematyka i budowg tabeli
- odczytanie danych
» liczby bezwzgledne ¢ procenty
I> CZYTANIE WYKRESOW:
(graficznie przedstawionych danych statystycznych)
- odczytanie tytutu, ktory okresla tematyke
- zrozumienie znaczenia wykresow
* liniowych (w postaci krzywej)
* stupkowych (w postaci histogramu)
* W postaci kota
P KORZYSTANIE Z ILUSTRACJI:
(w tym z rysunkow i fotografii)
- odczytanie podpisu
- obejrzenie doktadne ilustracji
- zestawienie odpowiedniego fragmentu tekstu z ilust-
racja
> KORZYSTANIE ZE SCHEMATOW:
(przedstawiajgcych stosunki miedzy czesciami pewnej
catosci)
- poréwnanie odpowiedniego odcinka tekstu ze sche-
matem «



SKALA SZYBKOSCI CZYTANIA
TEKSTOW W JEZYKU ROSYJSKIM

Liczba stow w ciggu minuty: Ocena szybkosci czytania:
do 150 bardzo powoli
150- 200 powoli
200 - 250 przecietnie
250 - 300 ponadprzecietnie
300 - 450 szybko
450 - 550 bardzo szybko

550 i wiecej nadzwyczajnie szybko



WADY TRADYCYJNEGO CZYTANIA

N BEZGLOSNE WYMAWIANIE SEOW

> OGARNIANIE WZROKIEM
POJEDYNCZYCH StOW, MALYCH
ODCINKOW TEKSTU

> WRACANIE DO PRZECZYTANYCH
WYRAZOW



SPOSOBY UTRWALANIA
TRESCI LEKTURY

t PODKRESLANIE
> ZAKRESLANIE Tylko
>ZNAKOWANIE

>MARGINALIA *

(uwagi na marginesach)

we wiasnych
ksigzkach

ZAKLADKI
NOTATKI

DYSKUSJE na temat przeczytanych ksigzek,
artykutow

ZAPOZNANIE SIE Z RECENZJAMI | OPRA-
COWANIAMI



RODZAJE NOTATEK Z LEKTURY

NOTATKA BIBLIOGRAFICZNA
(opis bibliograficzny, ewentualnie z adnota
cja)
CYTAT
>WYCIAG
(dostowne wypisanie twierdzen,
wnioskow, wazniejszych fragentow,
z obszerniejszej catosci)
> PLAN
> STRESZCZENIE
S NOTATKA TERMINOLOGICZNA
t>TEZY
> KONSPEKT
tWYKRES
> SCHEMAT



PRZYKLADY ZNAKOW UMOWNYCH
W NOTATKACH

I - tres¢ wazna

Il - treSC bardzo wazna

+ - dobrze, akceptacja mysli autora

— nie zgadzam sie

M - gtdowna mysl

F - materiat faktograficzny
W - do wykorzystania

? - problematyczne, mysl budzgca watpliwosci

X - mysl (sprawa) interesujaca
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Przysposobienie czytelnicze i informacyjne
w szkotach ponadpodstawowych

LICEUM OGOLNOKSZTALCACE,
LICEUM ZAWODOWE | TECHNIKUM

KLASA I Tablice:.49-70

Temat: Rodzaje wydawnictw

49. Rodzaje wydawnictw ze wzgledu na czas ukazywania sie

50. Rodzaje pismiennictwa ze wzgledu na sposéb opracowania tresci
51. Uktad tresci ksigzki

52. Tytulatura ksiazki

53. Teksty wprowadzajgce

54. Tekst gtéwny

55. Uzupetnienia tekstu gtéwnego

56. Elementy informacyjno-pomocnicze utatwiajace korzystanie z ksiazki
57. Rodzaje czasopism ze wzgledu na czestotliwos¢ ukazywania sie
58. Rodzaje czasopism ze wzgledu na tres¢ i odbiorcow

59. Rodzaje czasopism tectinicznycti

60. Uktad tresci czasopisma

61. Szata graficzna czasopisma

62. Serie wydawnicze literackie

63. Serie wydawnicze popularnonaukowe

64. Serie wydawnicze literatury tectinicznej

Temat: Opis bibliograficzny

65. Niezbedne elementy opisu bibliograficznego ksigzki
66. Opis bibliograficzny fragmentu ksigzki

67. Opis bibliograficzny rozprawy w pracy zbiorowej
68. Opis bibliograficzny artykutu

69. Opis bibliograficzny recenzji

70. Opis bibliograficzny z adnotacja

- Zob. tez tabl. 23 - 25

Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polsidch
Zarzad Gtowny
Warszawa 1990



RODZAJE WYDAWNICTW
ZE WZGLEDU NA CZAS
UKAZYWANIA SIE

>WYDAWNICTWA ZWARTE

ksigzki

(niekiedy dzielone na ksigzki i broszury)
>WYDAWNICTWA CIAGLE

periodyczne

— gQgazety, czasopisma
— kalendarze, okresowo wydawane
informatory

seryjne

zZbiorowe

Przysposobienie czytelnicze i informacyjne w szkotach ponadpodstawowych.



w

RODZAJE PISMIENNICTWA
ZE WZGLEDU

NA SPOSOB OPRACOWANIA TRESCI

. Teksty zrodiowe

(m.in. zbiory, wybory, we fragmentach Ilub
w catosci)

Prace naukowe

(m.in. monografie, zarysy, przyczynki, rozpra-
wy, dysertacje)

Literatura popularnonaukowa

Podreczniki

(m.in. szkolne, akademickie)

Wydawnictwa informacyjne

(m.in. bibliografie, encyklopedie, stowniki,
leksykony)

. Wydawnictwa praktyczno-uzytkowe

(m.in. wiekszos¢ poradnikow, informatorow,
przewodnikow)

Literatura piekna

Publicystyka



1.TYTULATURA

2. TEKSTY WPROWADZAJACE

3. TEKST GLOWNY

4. UZUPEENIENIA TEKSTU GLOWNEGO

5. ELEMENTY INFORMACYJNO-POMOCNICZE

6. ERRATA



Znajdujemy ja na karcie tytutowej, a pondto jej
elementy - na okladce, na grzbiecie, na obwolucie, na
karcie przedtytutowej.

ELEMENTY TYTULATURY

>AUTOR (autorzy), _
WSPOLTWORCY KSIAZKI
* ttumacz,
e ilustrator, grafik,
* autor przedmowy, wstepu,
» redaktor naukowy, redaktor wydanfa

NTYTUL,
DODATEK DO TYTULU (]>. podtytuf)

>OZNACZENIE WYDANIA
NUMER KOLEJNY TOMU (czesci)

t ADRES WYDAWNICZY
- miejsce wydania
- rok wydania
- nazwa instytucji wydawniczej
> NAZWA INSTYTUCJI SPRAWCZEJ, inicjujacej
lub zlecajacej publikacje wydawnictwa

N NAZWA SERII

O METRYKA KSI/AKI (dane wydawnicze i tecti-
riiczno-drukarskie)



DEDYKACJA
> MOTTO
~ PRZEDMOWA
>WSTEP
“NOTA WYDAWNICZA
> POSLOWIE
> BIOGRAFIA AUTORA

> ADNOTACJA
(informacja o tresci i przeznaczeniu ksigzki na

skrzydetku obwoluty, na ostatniej stronie
oktadki)



> Moze by¢ podzielony na:

- TOMY
CZESCI

ROZDZIALY
- PODROZDZIALY

> Utwory dramatyczne dzielg sie na:

- AKTY
- ODSLONY
- SCENY



UZUPELNIENtA TEKSTU GLOWNEGO

> PRZYPISY
— uwagi, wyjasnienigumieszczone na koncu
strony, rozdziatlu bgdz na koncu dzieta
— kieruja do nich ODSYLACZE
— rodzaje przypisow:
* bibliograficzne
* biograficzne
* polemiczne
e uzupetniajgce
¢ ILUSTRACJE
— reprodukcje malarstwa, grafiki, rysunku,
fotografii
D MAPY, PLANY
>TABELE
>WYKRESY, SCHEMATY
> ANEKSY
(zatgczniki)
> BIBLIOGRAFIA
(literatura przedmiotu, wykaz zrodet)

Przysposobienie czytelnicze i Informacyjne w szkotach ponadpodstawowych.
Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich



ELEMENTY INFORMACYJNO-
-POMOCNICZE ULATWIAJACE
KORZYSTANIE Z KSIAZKI

> SPIS TRESCI
> SPIS ILUSTRACJI (np. fotografii
artystycznych, dokumentacyjnych)
> SPIS MAP, PLANOW
> SPIS TABEL
>WYKAZ
o skrotow
* znakow,
INDEKS (skorowidz)
* nazwisk
 nazw geograficznych
* rzeczowy
o tytutow
* Krzyzowy
>SELOWNIK TERMINOW
> PAGINACJA
>ZYWA PAGiNA



RODZAJE CZASOPISM B
ZEWZGLEDU NA CZESTOTLIWOSC
UKAZYWANIA SIE

DZIENNIKI DWUMIESIECZNIKI
TYGODNIKI KWARTALNIKI =
DWUTYGODNIKI POLROCZNIKI
MIESIECZNIKI ROCZNIKI

>ZWIAZEK MIEDZY CZESTOTLIWOSCIA UKA-
ZYWANIA SIE CZASOPISM A ICH FORMA-
TEM, WYGLADEM | ZAWARTOSCIA

GAZETY

— duzy format, informacje o przemijajacej
aktualnosci

TYGODNIKI

— kolorowe magazyny o réznorodnej tresci,
czasopisma spoteczno-kulturalne o cha-
rakterze publicystycznym

MIESIECZNIKI, KWARTALNIKI,

ROCZNIKI

— format ksigzkowy, dobry gatunek papieru,
charakter popularnonaukowy, naukowy

Przysposobienie czytelnicze i informacyjne w szkotach ponadpodstawowych.
Stowarzyszenie Bibliotekaizy Polskich



RODZAJE CZASOPISM
ZE WZGLEDU NA TRESC
| ODBIORCOW

> CZASOPISMA TRESCI OGOLNEJ
GAZETY
MAGAZYNY ILUSTROWANE
OCZASOPISMA O TRESei SPECJALNEJ
urzedowe
naukowe
popularnonaukowe
fachowe
techniczne
polityczno-spoteczne
spoteczno-kulturalne
literackie
filmowe
sportowe
rozrywkowe
satyryczne
krajoznawcze

> CZASOPISMA ZE WZGLEDU NA ODBIORCOW
DLA DZIECI
DLA MLODZIEZY
DLA KOBIET
DLA WSI
WOJSKOWE



RODZAJE CZASOPISM TECHNICZNYCH

>OGOLNOTECHNICZNE
— ,,Przeglad Techniczny"

> POPULARNOTECHNICZNE
— ,,Horyzonty Techniki"
— ,,Kalejdoskop Techniki"
— ,,Mtody Technik™

OWIELOBRANZOWE
— ,Wynalazczos¢ i Racjonalizacja”
— ,,Wiadomosci Warsztatowe"

D BRANZOWE
— ,,Chemik"
— ,,Energetyk"
— ,,Mechanik"



UKLAD TRESCI CZASOPISMA

MOTTO

BTYTULATURA
tytut
dodatek do tytutu (np. podtytut)
okreslenie czestotliwosci
numer, data
miejsce wydania

& STALE DZIALY | RUBRYKI

> STOPKA REDAKCYJNA

(metryczka czasopisma)

skfad kolegium redakcyjnego

adres i telefony redakcji i administracji
warunki prenumeraty

nazwa i adres drukarni

wysokosc¢ nakiadu

SPIS TRESCI w niektorych
> DODATKI czasopismach



> UKLAD GRAFICZNY — UFORMOWANIE
W HARMONIIJNA CALOSC ELEMENTOW
TYPOGRAFICZNYCH | GRAFICZNYCH:
» tekstow
* ilustracji
(fotografii, rysunkéw, winiet, ornamentow)
 tabel
* pagin
* ogtoszen
> KOLUMNY
"t AMY
> NAGLOWKI
> ODCINEK
> OKIENKO

> UKLAD STATYCZNY
> UKLAD DYNAMICZNY



Biblioteka Klasykow
Biblioteka Lektur Szkolnych
Biblioteka Narodowa, Seria | i |l
Biblioteka Poetow, LSW
Biblioteka Poetow, PIW
Biblioteka Satyry

Klub Interesujgcej Ksigzki
Poeci Polscy

Powiesci XX wieku

Proza Iberoamerykanska
Seria Nike

Wspotczesna Proza Polska

Wspotczesna Proza Swiatowa



SERIE WYDAWNICZE
POPULARNONAUKOWE

Biblioteczka Delty

Biblioteczka Historyczna

Biblioteka Analiz Literackich
Biblioteka Mitosnikéw Jezyka
Biblioteka Polonistyki

Biblioteka Problemow

Chemia dla Ciebie

Globus

Kontynenty

Ksiazki o Ksigzce

Mata Encyklopedia Sztuki

Mate Portrety Literackie

Omega

Orientacje

Nauka dla Wszystkich

Niezwykte Sprawy Zwykiego Swiata
Portrety Wspotczesnych Pisarzy Polskich

Przysposobienie czytelnicze i informacyjne w szkotach ponadpodstawowych.
Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich



SERIE WYDAWNICZE
LITERATURY TECHNICZNEJ

Biblioteczka ,,Kalejdoskopu Techniki"
Biblioteka Elektroniki

Biblioteka Informatyki

Biblioteka Mtodego Technika

Maszyny i Urzadzenia

Podstawy Racjonalizac/ji Technicznej
Problenriatyka Budownictwa

Problemy Elektroniki i Elektrokomunikacji
Technika, Postep, Rolnictwo

Technika Wokot Nas

Technologia

Zrob To Sam



NIEZBEDNE ELEMENTY _
OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO KSIAZKI

> Opis stosowany w przypisach, notatkach,
w bibliografii zatgcznikowej i w zestawie-
niach bibliograficznych:

Sordylowa Barbara: Informacja naukowa w Pols-
ce. Wroctaw 1987

lub

Kowal S. Przez rozrywke do wiedzy. Rozmaitosci
matematyczne. Wyd. 5 popr. Warszawa 1985

Uwaga: w przypisach imie-autora umieszcza sie przed
nazwiskiem: Barbara Sordylowa
S. Kowal

> Opis stosowany w kartotekach bibliograficz-
nych:

Przez rozrywke do wiedzy : rozmaitosci mate-
matyczne / Stanistaw Kowal. — Wyd. 5 popr.
— Warszawa, 1985

Uwaga: mozna pominaé oznaczenie odpowiedzialnosci,
jesli Jest ono identyczne z hastem.

Przysposobienie czytelnicze i informacyjne w szkotach ponadpodstawowych,
Stowarzyizenle Bibliotekarzy Polskich o v
Sktad FAR-GULIP Computer Warszawa. 1990



OPIS BIBLIOGRAFICZNY
FRAGMENTU KSIAZKI

Opis stosowany w przypisach, notatkach,
w bibliografii zatgcznil<owej | w zestawie-

niach bibliograficznych:

Pir6bg Wojciech: Zagadnienie informacji i doku-
mentacji naukowej. Wyd. 2 zm. Warszawa 1977.

s. 46 - 49: Wydawnictwa informacyjne

t Opis stosowany w kartotekach bibliograficz-

nych:

Zagadnienia informacji i dokumentacji naukowej.
/ Wojciech Pirég. — Wyd. 2zm. — Warszawa,
1977. — s.46-49 : Wydawnictwa informacyjne



OPIS BIBLIOGRAFICZNY
ROZPRAWY Z PRAGY ZBIOROWEJ

> Opis stosowany w przypisach, notatkach,
w bibliografii zatgcznikowej | w zestawie-
niach bibliograficznych:

Helman Alicja: Problemy interpretac;ji dziet filmo-
wych. W: Interpretacje dzieta. Pod red. M. Czerwins-
kiego. Wroctaw 1987 s. 155 -165

> Opis stosowany w kartotekach bibliograficz-
nych:

Problemy interpretacji dziet filmowych / Ali-
cja Helman // W: Interpretacja dzieta / pod red.
M. Czerwinskiego. — Wroctaw, 1987. — s,
155 - 165



OPIS BIBLIOGRAFICZNY
ARTYKULU Z CZASOPISMA

> Opis stosowany w notatkach, przypisach
w bibliografii zatgcznikowej i zestawieniach
bibliograficznych

Matuszewski Ryszard: Nad dziennikami Marii
Dabrowskiej. ,,Zycie Literackie"” 1988 nr35 s. 1,13

lub

Kuncewicz P. Szymborska.. ,,Przeglad Tygod-
niowy" 1986 nr 49 s. 13

> Takie opisy stosowane sg obecnie takze
w kartotekach bibliograficznych.

Uwaga; w przypisach imie autora umieszczamy przed
nazwiskiem: Ryszard MatuszewskKi
P. Kuncewicz



Burkot Stanistaw: Tadeusz RoOzewicz. Warszawa
1987

Rec. Drzewucki Janusz: ROzewicz nieznany?
,Zycie Literackie" 1988 nr 26 s. 10

Garlicki A. Od Brzescia do maja. Warszawa 1986
Rec. Natecz D. Polska Pitsudskiego. ,,Nowe
Ksigzki™ 1988 nr 1s. 43 - 44

Takie opisy stosowane sg obecnie takze
w kartotekach bibliograficznych.



OPIS BIBLIOGRAFICZNY KSIAZKI
Z ADNOTACJA

W notatce:

Szupryczynski Jan: Norwegia - kraina fiordow
i fieldow. Wyd. 2 popr. Warszawa 1985

Ksigzka zawiera opis typowych krajobrazow Nor-
wegii, jakimi sg wybrzeza fiordowe iwysoko wznie-
sione ptaskie wierzchotki goér - fieldy. Zapoznaje
rowniez z dynamicznynri rozwojem kraju, ktorego
gospodarka oparta jest na rybotdwstwie i niedawno
odkrytej ropie naftowej.

t Inna wersja opisu (w kartotece zagadnienio-
wej):

Norwegia - kraina fiordow i fieldow / Jan
Szupryczynski. — Wyd. 2 popr. — Warszawa,
1985

Ksigzka zawiera ... itd.



Przysposobienie czytelnicze i informacyjne
w szkotach ponadpodstawowych

LICEUM OGOLNOKSZTALCACE,
LICEUM ZAWODOWE | TECHNIKUM

KLASA il Tablice: 71-84

Temat: Potrzeby uzytkownikéw i ich wptyw na ksztatltowanie sie
funkcji i typow bibliotek

71. Ogoblnokrajowa sie¢ biblioteczna

72. Biblioteka Narodowa

73. Struktura organizacyjna Biblioteki Narodowej

74. Zbiory gromadzone w bibliotekach

/5. zadania bibliotek

76. Ustugi swiadczone przez biblioteki

- Zob. tez tabL 1A, 1B

Temat: Bibliografia ijej rodzaje
77. Bibliografia

78. Rodzaje bibliografii

79. Formy v«/ydawnicze bibliografii
80. Uktad tresci bibliografii

81. Ukiad zrebu gtéwnego bibliografii
82. Polska bibliografia narodowa

Temat: Sporzadzanie tematycznych zestawien bibliograficznych
83. Z czego korzystamy tworzgc tematyczne zestawienie bibliograficzne
84. Zestawienie bibliograficzne

- Zob. tez. tabl. 10

Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich
Zarzad Gtéwny
Warszawa 1990



OGOLNOKRAJOWA SIEC BIBLIOTECZNA

> BIBLIOTEKI NAUKOWE

- Biblioteka Narodowa

- biblioteki PAN

- biblioteki szkét wyzszych
e gtbwne
e instytutéw
e katedr
» zaktadow

- biblioteki instytutow
naukowo-badawczych

- biblioteki towarzystw
naukowych

- inne biblioteki naukowe
np. niektére publiczne

t BIBLIOTEKI FACHOWE
- biblioteki resortowe
- biblioteki branzowe
- biblioteki zaktadowe

D BIBLIOTEKI
PEDAGOGICZNE
- pedagogiczne bibliote-
ki wpjewdbdzkie
 filie terenowe PBW
» dziaty nauczycrelskie
bibliotek szkolnycti

> BIBLIOTEKI PUBLICZNE
- wojewaodzkie biblioteki
publiczne
(wojewddzkie i miejskie
biblioteki publiczne)
- miejskie biblioteki pub-
liczne
 dzielnicowe
« filie
(miejsko-gminne biblio-
teki publiczne)
- gminne biblioteki pub-
liczne
« filie
* punkty biblioteczne
> BIBLIOTEKI SZKOLNE
* biblioteki szkdét podsta-

wowych

 biblioteki liceow ogol-
noksztatcgcych

* biblioteki szkdt zawo-
dowych

* biblioteki szkdt poma-
turalnych

» biblioteki placowek
opiekunczo-wychowa-
wczych



BIBLIOTEKA NARODOWA

/
Centralna biblioteka panstwowa

Centrum informacji
o krajowej produkcji wydawniczej

Gromadzi i udostepnia polska produkcje
wydawniczg, pisSmiennictwo obce o Polsce
| podstawowe dzieta literatury Swiatowej.

B Chroni i przechowuje catoksztatt polskiego
piSmiennictwa (egzemplarz archiwalny).

t Sprawuje opieke nad dawng ksigzka.
OOpracowuje i wydaje bibliografie narodowa.

> Prowadzi statystyke ruchu wydawniczego
w Polsce.

> Prowadzi dziatalnoS¢ naukowo-badawczg
w dziedzinie bibliotekoznawstwa, bibliografii
I czytelnictwa.

B> Prowadzi szeroka dziatalnosSc¢ informacyjna.

> Udziela pomocy metodycznej bibliotekarzom.

Przysposobienie czytelnicze i Informacyjne w szkotach ponadpodstawowych,
Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich /A



STRUKTURA ORGANIZACYJNA
BIBLIOTEKI NARODOWEJ

> Dziat Gromadzenia i Opracowywania Zbiorow
Nowszych

B> Dziat Zbiorow Specjalnycti

> Dziat Informacji i Udostepniania Zbiorow
B Instytut Bibliograficzny

> Instytut Ksigzki i Czytelnictwa

B> Dziat Administracyjno - Gospodarczy

B> Dziat Poligraficzny

t> Osrodek Przetwarzania Danychi

t Dyrekcja Budowy Biblioteki Narodowej



> KSIAZKI

> CZASOPISMA

tZBIORY SPECJALNE

rekopisy

stare druki (w tym inkunabuty)
zbiory ikonograficzne

zbiory kartograficzne

druki muzyczne

dokumenty zycia spotecznego

cymelia
mikrofilmy
zbiory audiowizualne

(dokumenty oglagdowe, stuchowe i ogla-
dowo-stuchowe)

normy
opisy patentowe
literatura firmowa (techniczno-handlov\™a)

Przysposobienie czytelnicze | Informacyjne w szkotach ponadpodstawowych. mn A
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> Zaspokajanie przy pomocy zgromadzonych
I odpowiednio opracowanych zbiorow -

potrzeb uzytl<ownikow:

- poznawczych

- informacyjnych

- naukowo-badawczych
- szkoleniowych

- rekreacyjnych

»

> Upowszechnianie dorobku mysli ludzkiej

>Wspotdziatanie w rozwoju nauki, gospodarki,

osSwiaty i kultury



> UDOSTEPNIANIE ZBIOROW:
- wypozyczanie do domu
- udostepnianie w czytelni
- wypozyczanie korespondencyjne
- wyp*ozyczanie miedzybiblioteczne
- udostepnianie odbitek
rezerwowanie ksigzek
> UDZIELANIE INFORMACJI:
- rzeczowych
bibliotecznych
katalogowych
bibliograficznych
tekstowych
t PRACA PEDAGOGICZNA | KULTURALNO-
-OSWIATOWA:
- przygotowanie uzytkownikoéw do korzystania
z bibliotek i informacji (np. lekcje biblioteczne)
- organizowanie wystaw
- organizowanie imprez czytelniczych (spotkania
z pisarzami i in. ludzmi ksigzki', konkursy czytel-
nicze, dyskusje nad ksigzkami itp.)
- organizowanie sesji naukowych i popularno-
naukowych



UPORZADKOWANY SPIS DOKUMENTOW
DOBRANYCH WEDLUG OKRESLONYCH
KRYTERIOW, SLUZACY SPRAWNEJ

INFORMACJI O PISMIENNICTWIE.



RODZAJE BIBLIOGRAFII

ze wzgledu na:

0 ZAKRES TRESCI DOKUMENTOW

OGOLNE
np. ,,Przewodnik Bibliograficzny"

SPECJALNE
np. Bibliografia literatury polskiej
.Nowy Korbut"

GZASIEG CHRONOLOGICZNY

BIEZACE
np. ,,Przewodnik Bibliograficzny"

RETROSPEKTYWNE
np. Bibliografia polska Estreicherow

PROSPEKTYWNE
np. ,,Zapowiedzi Wydawnicze"

Przysposobienie czytelnicze i infornnacyjne w szkotach ponadpodstawowych,



FORMY WYDAWNICZE BIBLIOGRAFII

> KSIAZKI (wydawnictwa zwarte)
> CZASOPISMA BIBLIOGRAFICZNE

> BIBLIOGRAFIA ZALACZNIKOWA (literatura

przedmiotu)

= KATALOGI WYDAWNICZE, KATALOGI
KSIEGARSKIE

Przysposobienie czytelnicze i informacyjne w szkotach ponadpodstawowych. -y Q
Stowarzyszenie Bibliotekerzy Polskich I~



UKLAD TRESCI BIBLIOGRAFII

I>TYTULATURA
> PRZEDMOWA, WSTEP
>WYKAZ SKROTOW | SYMBOLI

>WYKAZ WYKORZYSTANYCH CZASOPISM
| SKROTOW ICH TYTULOW

>ZRAB GLOWNY BIBLIOGRAFII

> INDEKSY
autorow
tytutow
tytutdw serii wydawniczych
przedmiotowy
nazw geograficznych

>SPIS TRESCI

Przysposobienie czytelnicze | Informacyjne w szkotach ponadpodstawowych. qQ f\



UKLAD ZREBU GLOWNEGO
BIBLIOGRAFII

> ALFABETYCZNY
np. ,,Bibliografia Czasopism | Wydawnictw e
Zbiorowych",

Bibliografia polska Estreichera, cz. |

> CHRONOLOGICZNY
np. H. Kalinowska, J. Tieme: Polska bibliografia
automatyki.

Bibliografia polska Estreichera, cz.il

> RZECZOWY
- dziatowy
np. poradniki bibliograficzne

- systematyczny
np. ,,Bibliografia Historii Polskiej"

- systematyczny dziesietny
np. ,,Przewodnik Bibliograficzny"

| INNE



> BIBLIOGRAFIA BIEZACA
1. ,,Przewodnik Bibliograficzny" (tygodnik, 1946 -)

2. ,,Bibliografia Czasopism i Wydawnictw Zbioro-
wych" (rocznik, 1958 -). Od 1971 /1975 ukazuje
sie cb pieC lat. Obecnie ,,Bibliografia Wydaw-
nictw Ciggtych"

3. ,,Bibliografia Zawartosci Czasopism" (miesiecz-
nik, 1951 -)

4. ,,Polonica Zagraniczne. Bibliografia" (rocznik,
1960 -)

P> BIBLIOGRAFIA RETROSPEKTYWNA

1. Bibliografia polska Estreicheréw. (Krakow
1872 -1951, 38 tomdéw + 2 tomy dodatkowe)
Wyd. 2 nowe. Krakéw 1959 -

2. Bibliografia polska 1901-1939. Warszawa 1986 -



Z CZEGO KORZYSTAMY TWORZAC
TEMATYCZNE ZESTAWIENIE
BIBLIOGRAFICZNE

> Katalog rzeczowy

> Kartoteka zagadnieniowa bibliograficzna
| tekstowa

> Zgromadzone w bibliotece zestawienia
bibliograficzne na dany temat

> Bibliografia zatgcznikowa w ksigzkach
I artykutach na dany temat

B> Poradniki bibliograficzne

OBSZERNA BIBLIOGRAFIE MOZEMY
ZGROMADZIC WYKORZYSTUJAC
Bibliografie bibliografii
Bibliografie specjalne
Bibliografie ogodlne (np. ,,Przewodnik
Bibliograficzny" i ,,Bibliografia Zawartosci

Czasopism') — za lata, ktorych nie obejmuja
bibliografie specjalne



N JAN KOCHANOWSKI
Zestawienie bibliograficzne

Grzeszczuk Stanistaw: ,, Treny" Jana Ko-
chanowskiego. Warszawa 1978.

Jan. Kochanowski i epoka renesansu.
Pod. red. Teresy Michatowskiej. Warszawa
1984.

Kupiszewski Whadystaw: Artyzm jezyko-
wy Jana Kochanowskiego. ,,Poradnik Jezy-
kowy" 1982 z. 10 s. 672 - 679

Michatowska Teresa: Poetyka i poezja.
Warszawa 1982 (s. 341 - 395: Znaki czasu
w poezji Kochanowskiego)

Pelc Janusz: Jan Kochanowski. Tren X.
W: Liryka polska. Interpretacje. Pod red. J.
Prokopa i J. Stawinskiego. Wyd. 2. Krakow
1971s. 16-29

Rytel Jadwiga: Jan Kochanowski. Wyd.
2. Warszawa 1974

Stec Wiestaw: Jan Kochanowski w Swie-
tle najnowszych badan. ,,Polonistyka™ 1980
nr6s. 403 -415
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Przysposobienie czytelnicze i informacyjne
w szlcotach ponadpodstawowych

LICEUM OGOLNOKSZTALCACE,
LICEUM ZAWODOWE | TECHNIKUM

KLASA IV Tablice: 85-93

Temat: Organizacja dziatalnosci informacyjnej w PRL

85.
86.
87.
88.
89.
90.
91
92.

Dziatalnos¢ informacyjna

Rodzaje zrodet informaciji

Rodzaje dokumentéw ze wzgledu na ich pochodzenie i sposéb sporzadzania
Dokumenty pochodne

Dokumenty wtérne

Elementy karty dokumentacyjnej

Karta dokumentacyjna. Cz. |, 1L

Organizacja ogolnokrajowej sieci inte

- Zob tez tabl. 33 - 35

Temat: Poszukiwanie i gromadzenie materiatdw na okreslony temat

93.

Poszukiwanie informacji w bibliotece

- Zob. tez tabl. 2.9,10, 23 - 25, 83, 84

Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich
Zarzad Gtowny
Warszawa 1990



DZIALALNOSC INFORMACYJNA

Zorganizowana dziatalnosc¢, ktorej zadaniem jest.

gromadzenie i przechowywanie zrddet in-
formaciji,

opracowywanie icti,
udostepnianie,

propagowanie i rozpowszechnianie infor-
macji o najnowszych osiggnieciach nauki,
techniki i innych dziedzin zycia spoteczne-
go!

zaspokajanie potrzeb informacyjnych spo-
leczenstwa.



RODZAJE ZRODEL INFORMACJI

DOKUMENTALNE

D DOKUMENTY

t> DOKUMENTY PISMIENNICZE -
NIEPISMIENNICZE

PUBLIKOWANE NIEPUBLIKOWANE
- KSIAZKI - SPRAWOZDANIA OGLADOWE
- CZASOPISMA » z badan * mapy
- SPECJALNE « z wyjazdéw * plany
RODZAJE naukowych - fotografie
WYDAWNICTW - DYSERTACJE * ilustracje
« opisy patentowe NAUKOWE * rysunki
0 normy - MATERIALY tectiniczne
* literatura firmowa Z KONFERENCJI * modele
« dokumenty zycia - DOKUMENTY * nuty
spotecznego StUZBOWE * przezrocza
* filmy nieme
NIEDOKUMENTALNE DZWIEKOWE
* piyty
INSTYTUCJONALNE * nagrania ma-
e odczyty gnetofonowe
* wykiady OGLADOWO-
» konferencje St UCHOWE
* zjazdy PERSONALNE o filmy
* wycieczki « osobiste dzwiekowe

* audycje RTV kontakty « wideokasety



RODZAJE DOKUMENTOW
ZE WZGLEDU NA ICH POCHODZENIE
| SPOSOB SPORZADZANIA

DDOKUMENTY PIERWOTNE
(oryginalne)

N DOKUMENTY POCHODNE
(opracowane na podstawie dokumentow
pierwotnych)
1
> DOKUMENTY WTORNE
(kopie dokumentow pierwotnych lub po-
chodnych)



> KARTY > ZESTAWIENIA

INFORMACYJNE | OPRACOWANIA
Karta INFORMACYJNE
katalogowa Bibliografia
Karta Tematyczne
kartotekowa zestawienie
Karta bibliograficzne
dokumentacyjna (tzb)

Tematyczne
zestawienie
dokumentacyj-
ne (tzd)

Wykaz nabyt-
kow, nowosci
Informacja
ekspresowa
Przeglad doku-
mentacyjny
Opracowanie
analityczno-
-syntetyczne
Ttumaczenie



> MAKROKOPIE > MIKROKOPIE

- Fotokopie - Mikrofilmy
- Kserokopie - Mikrofisze
- TermoKopie - Mikrokarty

- Ultramikrofisze



ELEMENTY KARTY
DOKUM ENTACYJNEJ

Instytucja
Symbol UKD Stowa kluczowe Jezyk doku
mentu

Opis bibliograficzny dokumentu

Analiza dokumentacyjna (adnotacja)

Opracowujacy Szczegbly rejestracyjne



002.513.5 : 005 ; 681.3 005 (438).004.15  SIW - efektywnos¢  IINTE
Czasopisma. Polska poi.

Smigielski J.: Luka informatyczna w nauce. Nauka Pol. 1987 nr 2 s. 149 -152,
bibliogr. 7 poz.

Gwattowny wzrost liczby publikacji, oceniany na 100 tys. czasopism naukowych
i wydawnictw nieperiodycznych na Swiecie i ok. 2000 w Polsce powoduje, ze
odszukanie przez zainteresowanego potrzebnego artykutu staje sie coraz trudniej-
sze. Ten ,,zalew informacji" jest jednak pozorny, gdyz ok. 50% najbardziej
znaczacych prac ukazuje sie w 2% czasopism o uznanej randze. Dzxiatalnosc
CINTE w ramach systemu SINTO ijego podsysteméw: SAZAPS, TLUMACZENIA,
SYNABA, CENTRALNA KARTOTEKA KART DOKUMENTACYJNYCH oraz wro-
ctawski SDI, atakze dziatalnos¢ sieci osrodkéw inte nie sg zadowalajace z powodu
niewtasciwej organizacji i trudnosci obiektywnych. Wysunieto postulat uspraw-
nienia dziatalnosci tych systemoéw, zwracajac uwage, ze sprawna informacja
zapobiegtaby dublowaniu prac naukowych iwyeliminowataby tworczos¢ pseudo-
naukowa.

Tittenbrun K 346

Uwaga:

SIW - System Informacyjno-Wyszukiwawczy

IINTE - Instytut Informacji Naukowej, Technicznej i Ekonomicznej
CINTE - Centrum Informacji Naukowej, Technicznej i Ekonomicznej
SINTO - System Informacji Naukowej, Technicznej i Organizacyjnej
SAZAPS - System Analizy Zagranicznych Podrozy Stuzbowych
SYNABA - System Informacji o Pracach Naukowo-Badawczych
SDI - System Dystrybucji Informacji



00 : 008 (47+57) Informacja a postep IINTE
002.55(47+57).004.15 naukowo-techniczny M3
ZSRR

Ustugi informacyjne -
efektywnos$¢. ZSRR

Ursul A. L.. Uskorenie progressa i informacija. Przyspieszenie
postepu a informacja. Nauc.-tech. Inf. Ser. 1, 1987 nr 8 s.1-8,
Ditliogr. poz.

Omoéwiono roézne aspekty postepu naukowo-technicznego w Swie-
tle aktualnej przebudowy gospodarczej w ZSRR. Zaakcentowano
przyspieszenie, intensyfikacje i efektywnos$¢ w zaleznosci od infor-
macji jako czynnika przyczyniajagcego sie do szybszego postepu,
zwlaszcza w sferze jakosci. Przedstawiono réwniez znaczenie infor-
mac i w procesach sSwiatowego rozwoju cywilizacyjnego. Pod-
kre$ ono, ze wzrost roli informacji w spoteczenstwie Swiadczy otym,
ze wchodzi ona coraz bardziej do r6znych dziedzin ludzkiej dziatal-
nosci. Przewiduje sie, ze juz w koricu XX wieku gtéwnym przed-
miotem dziatalnosci w krajach przemystowo rozwinietych bedzie
informacja, ktéra wptywac bedzie na globafne procesy na ziemi jako
planecie oraz na przyspieszenie tempa i intensyfikacji rozwoju
spoteczno-gospodarczego.

Brajczewski H. 277

Przysposobienie czytelnicze | informacyjne w szkotach ponadpodstawowych. q 4 i_
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POSZUKIWANIE INFORIiyIiACJI

> INFORMACJA
O DOKUMENTACH

DANEJ BIBLIOTEKI:

> INFORMACJA
FAKTOGRAFICZNA
(RZECZOWA):

O INFORMACJA

BIBLIOGRAFICZNA:

W BIBLIOTECE

Encyklopedie
Stowniki

Inne wydawnictwa
informacji bezposre-
dniej

Podreczniki
Monografie

Katalog rzeczowy
Kartoteki
zagadnieniowe

Opracowania
szczego6towe

Katalog rzeczowy
Katalog alfabetyczny
Kartoteki
zagadnieniowe
Poradniki
bibliograficzne
Bibliografie

(w tym bibliografie
zalgcznikowe)

OPIS
BIBLIOGRAFICZNY

NOTATKA

ZESTAWIENIE
BIBLIOGRAFICZNE,

KARTOTEKA
BIBLIOGRAFICZNA

Uwaga: w kazdym momencie poszukiwan mozesz zwrdcic sie do bibliotekarza.



