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Opracowana zespotowo w Instytucie Bibliograficznym Biblioteki Na-
rodowej Metodyka bibliograficzna. Poradnik dla autoréw bibliografii
specjalnych ukazuje sie w drugim zmienionym wydaniu. Pierwsze —
z 1960 r. — nosito tytut Bibliografia. Poradnik metodyki bibliograficz-
nej dla autoréw bibliografii specjalnych. PrzystapiliSmy do wznowienia
wobec niezmiernie szybkiego wyczerpania pierwszej edycji, ktéra nie
zaspokoita wszystkich zamoéwien, ale dowodnie potwierdzita, ze publi-
kacja nasza odpowiada realnie istniejagcym potrzebom. Wigza sie one
z powojennym rozwojem bibliografii polskiej, pozostajacej w stuzbie
nauki i postepu technicznego, organizacji zycia spotecznego i gospodar-
czego, wspoétdziatajacej takze w $wiadomym ksztattowaniu $wiatopogla-
du i upowszechnianiu czytelnictwa.

Poradnik nasz — zgodnie ze sformutowaniem tytutu — zajmuje sie
metodyka bibliografii specjalnych. Jak wykazuje praktyka, sa one nie-
jednokrotnie owocem pracy zespotowej, totez publikacja nasza pragnie
zaréwno dopoméc w szkoleniu bibliograféw jak tez stuzy¢ porada przy
rozstrzyganiu konkretnych probleméw, wytaniajacych sie w toku opra-
cowywania bibliografii.

PozostaliSmy przy poprzedniej koncepcji naszego wydawnictwa jako
poradnika stuzgcego praktyce bibliograficznej; rozwazania teoretyczne
ograniczyliSmy do spraw niezbednych, ustalajac na wstepie zasadnicze
pojecia i terminy. Uwazny czytelnik dostrzeze bez trudu, ile zawdzie-
czamy w tym wzgledzie pracom pierwszego dyrektora Instytutu Bi-
bliograficznego Adama tysakowskiego, a takze innym teoretykom
bibliografii. W zasadzie dazymy do wskazania najlepszych rozwiazan
bibliograficznych, zdajac sobie sprawe, ze nie moze by¢ mowy o przed-
stawieniu wszystkich istniejacych ani tym bardziej — mozliwych uje¢
poszczegdlnych zagadnien. Autorzy i redaktorzy poradnika byli zgodni,
ze nalezy wskazywac problemy i najbardziej typowe ich rozwigzania,
ewentualnie traktujgc je dyskusyjnie, nie unikajac egzemplifikacji
jednostkowej, czesto nawet negatywnej, przy tym uzasadnia¢ bardziej
szczeg6towo rozstrzygniecia zalecone.



Pomoca byty tu opracowane w Instytucie Bibliograficznym i ustano-
wione przez Polski Komitet Normalizacyjny panstwowe normy pt.
Przepisy bibliograjiczne. Jak wielokrotnie podkreslano, normalizacja
bibliograficzna — dzigki unifikacji przypadkéw typowych — moze oddac
istotne przystugi zaréwno autorom i wydawcom spiséw bibliograficz-
nych, jak tez ich uzytkownikom. Do postanowief norm bedg sie odwo-
tywali autorzy poszczegélnych rozdziatéw, poruszajac takze zagadnienia
nie objete normami. Co wiecej — niejednokrotnie wskazujemy, ze celo-
we moze by¢ odstepstwo od sformutowan normy, jesli jest to uwarun-
kowane charakterem spisu i pozwala osiagna¢ lepsza jako$¢ informacji
bibliograficznej.

W obecnym wydaniu rozszerzono wydatnie problematyke opisu
bibliograficznego w rozdziale 1V. Uwzgledniono tutaj typy publikacji,
wymagajacych nieco odmiennego potraktowania: patenty, normy, albu-
my, nuty; procz tego — teksty rekopiSmienne, ptyty z tekstem stownym,
mikrofilmy, filmy i przezrocza. Coraz czestsza rejestracja w bibliogra-
fiach tego rodzaju dokumentéw (rzutujaca na pojecie przedmiotu biblio-
grafii) sktonita nas do poruszenia tej problematyki, mimo ze jest ona
wybitnie dyskusyjna i nie ma jeszcze — jak wspomniano — ustalonych
norm opisu.

W zespole autoréw, przygotowujacych drugie wydanie, zaszty pewne
zmiany. Wynikto to z faktu, ze w publikacji naszej, bedacej pracg zespo-
towag Instytutu Bibliograficznego, ograniczyliSmy sie do wspétpracy
kolegéw bezposrednio zwigzanych z naszym Instytutem.

Podobnie jak w wydaniu pierwszym, poruszamy jedynie problema-
tyke bibliografii o zasiegu krajowym, ewentualnie rozszerzonym przez
uwzglednienie polonikéw zagranicznych. Wydaje sie bowiem wskazane
liczenie sie z realnymi mozliwosciami naszej stuzby bibliograficznej.
Zestawienie bibliografii miedzynarodowej na uzytek poza krajem wy-
maga bowiem — précz znawstwa przedmiotu i bibliografii z tego za-
kresu— takze odpowiedniego nasycenia naszych zbioréw piSmiennic-
twem zagranicznym i jego regularnego doptywu, ponadto — pewnych
modyfikacji w opisie. ZrezygnowaliSmy z poruszenia tej problematyki,
by nie zaciemnia¢ naszego wyktadu.

Mamy nadzieje, ze poradnik nasz — mimo ze nie wyczerpuje
wszystkich probleméw metodyki bibliograficznej — bedzie mogt nieraz
dostarczy¢ bibliografom odpowiedzi na ich watpliwosci. Bedziemy sig
cieszyli, jesli przyjma nasze sugestie jako uzasadnione i celowe. Beda
to rozwigzania, ktére zaoszczedzg takze czas uzytkownikom, przewaznie
juz przyzwyczajonym do spiséw uksztattowanych w formie, jaka tu
zalecamy.



Ale bedziemy uwazali, ze osiggneliémy takze nasz cel, je$li autorzy
bibliografii wyjda poza sume przedstawionych tu mozliwosci i, opraco-
wujac swojg bibliografie, uzasadnig przekonywajaco konieczno$¢ zasto-
sowania nie spotykanego dotad uktadu lub odmian w opisie. Chcieli-
bysmy podkresli¢, ze zaréwno w przypadku, gdy bibliograf, odpowie-
dzialny za koncepcje bibliografii, positkuje si¢ rozwigzaniami metodycz-
nymi zaczerpnigtymi z naszego poradnika, jak tez woéwczas, gdy daje
odmienne, przemys$lane wtasne rozstrzygniecia — uksztattowanie spisu
bibliograficznego wymaga od niego duzego wkiadu tworczego. Nalezy
zdawac¢ sobie sprawe, ze chociaz wysitek wiozony w opracowanie spiséw
bibliograficznych nie jest na og6t doceniany, to jednak bibliografia stata
sie nieodzowng pomoca, bez ktérej nie moze sie rozwija¢ dzisiejsze spote-
czenstwo i jego kultura.

Pazdziernik 1962 INSTYTUT BIBLIOGRAFICZNY



EOZDZIAL |
PRZEDMIOT | ZADANIA BIBLIOGRAFII
Opracowata Helena Hleb-Koszanska

1. Znaczenie terminu. — 2. Przedmiot spiséw bibliograficznych. — 3. Metoda bi-
bliografii. — 4. Zadania bibliografii.

1. ZNACZENIE TERMINU

Wielowiekowe istnienie bibliografii, jej rozw6j i przemiany pozosta-
jace w Scistym zwigzku z historig kultury sprawity, ze zaréwno
w przesztosci jak dzi$ jeszcze niejednolity jest poglad na zakres i za-
dania bibliografii. Na jej rozw6j ztozyty sie bowiem obok powstajacych
licznie spiséw bibliograficznych takze rozwazania teoretyczne, zmierza-
jace do wskazania miejsca bibliografii ws$réd innych dyscyplin, oraz
rozprawy o metodach badania ksiazek i sporzadzania ich spisow. Te
odmienne aspekty dziatalnosci bibliograféw zadecydowaty, ze terminowi
bibliografia przystuguje wspoétcze$nie pare znaczen majacych petne
prawo obywatelstwa.

Etjonologia naszego terminu, greckiego pochodzenia, o dwu rdze-
niach: biblion albo biblos (ksigzka) i graphein (pisa¢) wskazuje na te
dwa pojecia, nie precyzujac zwigzkoéw, jakie miedzy nimi zachodza.
Wyjasnien w tym wzgledzie dostarcza analiza semantyczna. | tak,
nazwa bibliographos (bibliograf) okreslano w Grecji w V w. p.n.e. pisarza
skarg sadowych nie przeznaczonych do rozpowszechniania; potem —
kopiste, rzadziej — autora, jak to mialo miejsce w starozytnym Rzymie
i Sredniowieczu, gdy ksigzka powstawata w wyniku recznego przepisy-
wania. Bibliografem nazywano niekiedy drukarza, powielajacego tekst
(tak w wydaniu Opere volgati Petrarki 1511—1512). W XVII w. zaczeto
uzywaé terminu bibliografia w znaczeniu nam wspo6tczesnym — spisu
ksigzek. Gabriel Naud$ w swej Bibliographia politico (1633) oraz Louis
Jacob de Saint Charles, autor Bibliographia Parisina (1643) i Bibliogra-
phia Gallica universalis (1644—1654), pierwsi postuzyli sie terminem
bibliografii w tym witasnie znaczeniu. Roéznica jest tu istotna: zamiast
poprzednio wskazanej czynno$ci pisania, przepisywania lub powielania
powodujacej powstanie ksigzki — wystepuje pojecie spisu, mieszczacego
w sobie opisy poszczegélnych ksiazek jako gotowych wytworéw.

Odtad termin bibliografia zaczyna sie pojawia¢ rownolegle obok
uzywanych od dawna terminow bibliotheca, catalogus, index, reperto-
rium itp. okreslajacych spisy ksigzek, m. in. takze sporzadzane od



VIl w. p.n.e. inwentarze — katalogi zbioréw bibliotecznych. (O réznicy
miedzy katalogiem bibliotecznym a bibliografiag bedzie mowa ponizej).
To nowe znaczenie bibliografii jako spisu nie jest zrazu powszechnie
przyjete, skoro Encyklopedia Diderota i d’Alemberta (1751) okresla
bibliografa jako znawce rekopiséw, a pomija termin bibliografii. Ten
za$ doznaje na przetomie XVIII i XI1X w. we Francji wydatnego roz-
szerzenia zakresu, stajac sie nazwa nauki o ksigzce, obejmujacej wszyst-
kie problemy zwigzane z ksigzka. Tak rozlegty zakres terminu biblio-
grafia wystepuje w tej chwili u niektérych autoréw, zwitaszcza w kra-
jach anglosaskich. W pismiennictwie amerykanskim uzyto w ostatnich
latach terminéw ,kontrola bibliograficzna” oraz ,,organizacja bibliogra-
ficzna” \ ktére oznaczajg pojemniejsza dziedzing dokumentacji.

O szerokim zakresie tej ostatniej decyduje jej przedmiot— doku-
ment, definiowany jako wszelkiego rodzaju utrwalona informacja,
niezaleznie od jej postaci fizycznej oraz charakteru tresci  Zwykto sie
wyréznia¢ nastepujace kategorie dokumentéw: a) graficzne, pokry-
wajace sie w wiekszosci z ksigzkg w réznych jej odmianach, b) ogla-
dowe (m. in. ryciny, fotografie, filmy), c¢) stuchowe (ptyty i tas-
my z nagraniami mowy i dzwieku). Podobnie jak pojecie dokumentu
jest szersze od ksigzki, tak tez w zakresie metod dokumentacja wychodzi
poza czynnosci bibliograficzne a takze biblioteczne, skoro do jej $wiad-
czen nalezy reprodukcja dokumentacyjna, ttlumaczenia maszynowe itd.
Ta zwiezta charakterystyka dokumentacji nie pozwala postawi¢ znaku
réwnosci miedzy nig a bibliografia, uzasadnia tez potraktowanie termi-
néw ,kontrola bibliograficzna” oraz ,,organizacja bibliograficzna” jako
wykraczajacych poza zakres bibliografii. Bez wzgledu na te roéznice
mozna umownie zaczerpng¢ z dokumentacji termin ,dokument” na-
oznaczenie réznych odmian ksigzki.

W pismiennictwie polskim zwykto sie nadawaé trzy znaczenia ter-
minowi bibliografia: a) uporzadkowany spis dokumentéw, do-
branych wedtug przyjetych kryteriéw, majacy okreslone zadania infor-
macyjne; synonimem jego jest spis bibliograficzny; w tym znaczeniu
Nizyty termin ,bibliografia” moze tez wystepowaé¢ w liczbie mnogiej;
b) metodyka sporzadzania spiséw bibliograficznych; c) czes¢

10 kontroli bibliograficznej pisze K. Oliver Murra: Preliminary outline of
a working -po-per for an international conference on the improvement and coordi-
nation of bibliographical services on a world-wide basis. Washington 1949 (s. 5—
definicja). O organizacji bibliograficznej mowa w pracy zbiorowej pt. Bibliographic
organization. Ed. by J. H. Shera a. M. E. Egan. Chicago 1951.

2 Cytuje tu definicje dokumentu podang przez Bernarda Fry: , Any recorded
information regardless of its physical form or characteristics...” American Docu-
mentation vol. 11 :1960 nr 2 s. 108.



jlnuki o ksigzce, badajaca i opisujaca ksigzki;, jej wytworem sg
bibliograficzne spisy, omdwienia lub monografie.

W zalezno$ci od réznych znaczen terminu bibliografia ksztattuje sie
jej przedmiot. Mianowicie: przedmiotem spisow bibliograficznych jest
ksigzka w rozlegtym tego stowa znaczeniu — inaczej dokument (szczegé-
towo o tym ponizej). Jeéli mowa o bibliografii jako metodyce biblio-
graficznej, jej przedmiot stanowig wytyczne ogdlne oraz przepisy
szczegotowe dotyczace dziatan prowadzacych do powstania spisu biblio-
graficznego (w niniejszym poradniku od rozdz. 11l mamy wyktad meto-
dyki bibliograficznej). Bibliografia traktowana jako cze$¢ nauki o ksigzce
zajmuje sie ksigzka, ktéra jest przedmiotem dziatan bibliograficznych
oraz wspomnianymi powyzej wytworami, tj. bibliograficznymi spisami,
omoéwieniami i monografiami (niektére problemy rozdz. I i Il mozna
odnie$¢ do tego aspektu bibliografii).

2. PRZEDMIOT SPISOW BIBLIOGPAAFICZNYCH

Wspomniana powyzej wielowiekowa tradycja sporzadzania biblio-
grafii w'ymaga blizszego okreslenia ksigzki jako ich przedmiotu. Dzieje
ksigzki méwig bowiem o réznych surowcach uzywanych do jej wytwa-
rzania, o doskonaleniu metod jej produkcji az do produkcji przemy-
stowej wiacznie, o zmieniajacym sie wygladzie ksigzki-oraz o jej funkcji
ksztattujacej sie odmiennie w poszczegdlnych epokach. Dzi§ ksigzka
ma typowy ksztalt zespotu kart, zawierajgcych tekst prze-
znaczony do upowszechniania utrwalonych w nim tres$ci mys$lowych.

Technika drukarska, zapoczatkowana w potowie XV wieku, stoso-
wana odtad powszechnie do powielania tekstéow (dzi§ doznajaca dal-
szych przemian) tworzy cezure, oddzielajacg ksiazke rekopismienng
od drukowanej lub powielanej inng technika mechaniczng. Rzutuje
to na okreslenie przedmiotu bibliografii. Niektérzy teoretycy opowia-
dajg sie za uznaniem jedynie ksigzki drukowanej jako przed-
miotu spiséw bibliograficznych, podkreslajac, ze tylko powielenie tekstu
moze w petni upowszechni¢ zawartg w ksigzce tres¢. Inni wskazujg
takze na rekopisy jako przedmiot spiséw bibliograficznych. Bez
trudu da sie przytoczy¢ szereg bibliografii dawniejszych i nowszych,
ogoélnych i specjalnych, uwzgledniajacych takze rekopisy. Tak postapili
Karol Estreicher, zatozyciel Bibliografii polskiej, jej kontynuator
i imiennik w t. 34 (przy wyliczeniu dziet J. A. Zatuskiego), E. Maliszew-
ski w Bibliografii pamiatnikow polskich (1928), redaktorzy Bibliografii
literatury polskiej okresu Odrodzenia (1954) itd.



W odniesieniu do ksiazek rekopismiennych trzeba podkresli¢, ze stu-
zyly one swego czasu zaspokajaniu potrzeb czytelniczych petnigc te
role, iaka od potowy XV w. przejeta ksiazka drukowana. Nalezy
wszakze odrézni¢ ,ksigzki rekopismienne” od rekopiséw nie majacych
intencji publikacyjnej, tj. takich, ktére v/ genezie swej nie
sq przeznaczone do powielania i udostepniania ich tresci szerszemu
kregowi odbiorcéw, jak np. korespondencja prywatna, akta kancelarii
panstwowej itp. Ten rodzaj rekopisow moze jednak budzi¢ zaintereso-
wania badaczy, ktoérzy z reguty w epoce poézniejszej poddajg takie
teksty publikacji, badZz rejestruja je w bibliografiach jako teksty reko-
pisSmienne, stanowiace materiat Zrodtowy (np. listy pisarzy w biblio-
grafiach historyczno-literackich).

Wykazywanie rekopiséw w bibliografiach uwzgledniajgcych doku-
menty blizszego nam okresu jest $wiadectwem pozytku piynacego
z informacji o wszystkich tekstach — takze rekopiSmiennych, jesli
czynig one zado$¢ kryteriom doboru przyjetym w danej bibliografii.
Co wiecej, mozna odnotowac istnienie w naszej dobie bibliografii bie-
zaco rejestrujgcej rekopismienne prace naukowe. Tak postepuje
Deutsche Bibliothek we Frankfurcie n/Menem, uzupetniajac od r. 1958
wydawang przez siebie Deutsche Bibliographie dodatkiem pt. Archiv
ungedruckter wissenschaftlicher Schriften. Bibliografia ta zawiera opisy
deponowanych w tej bibliotece nie opublikowanych prac naukowych.
Podobnie rozwigzujg te sprawe uniwersytety amerykanskie, rejestru-
jac nie ogtoszone dysertacje doktorskie w biezacych bibliografiach
analitycznych (tj. zapoznajacych blizej z tresciag prac) Ta wiasnie
szczeg6towsza informacja o ksigzkach rekopismiennych pozwala tatwiej
sie zorientowa¢ co do wartosci nie wydanego tekstu, ktéry na zadanie
udostepnia sie — najczesciej w postaci jednostkowej reprodukcji foto-
graficznej. Jesli to mikroreprodukcja (mikrofilm, mikrokarta,
mikrobtona), wystepuje w niej daleko idace pomniejszenie tekstu, kté-
rego nie da sie odczyta¢ ,,gotym okiem” — bez specjalnej aparatury.
Bez wzgledu na ten brak komunikatywnos$ci mikrofilmy, bedace w han-
dlu ksiegarskim, tj. majace wieloegzemplarzowy naktad, jak tradycyjne
wydanie ksigzki, moga by¢ przedmiotem bibliografii, jak tego dowodzi
m. in. ich rejestracja w Deutsche Bibliographie.

®Cytuje przyktadowo Abstracts of Doctoral Dissertations. Presented to the
Graduate College in partial fulfillment of the requirements for the degree of
doctor of philosophy. The University of Nebraska. Lincoln Ann. 12 :1951; sg tu
5-9-stronico\ve streszczenia dysertacji. Warto odnotowaé, ze u nas takze ogtasza
sie wykazy prac doktorskich, habilitacyjnych i magisterskich. Niektére z tych
bibliografii stosujg opis adnotowany, np. Annales Academiae Medicae Cracoviensis.
Index Dissertationum...



Inng postacig zastepcza ksigzki sa ptyty z utrwalong wypowiedzig ~
tj. z zapisem dzwiekowym tekstu stownego, w skrécie: ptyty z teks-
tem stownym, inaczej: ksiagzki mowione. (Stanowig one odmianeg
dokumentéw stuctiowychi). Stuza one upowszechnieniu utrwalonych
w nich tresci myslowych, ale dla ich ,,odczytania” potrzebna jest—
podobnie jak w przypadku mikroreprodukcji — odpowiednia aparatura.
Od 1959 r. piyty z utrwalong wypowiedzig sg rejestrowane zaréwno
w Deutsche Bibliographie (w dziale ,,.Sprechplatten”) jak tez w Deutsche
Nationalbibliographie (dodatkowy dziat pt. Literarische Schalplatten).

W omoéwionych powyzej odmianach ksigzki, stanowigcych przedmiot
bibliografii, wspolnym elementem jest tekst; wystepuje on
w ksigzce rekopismiennej, drukowanej, w ich mikroreprodukcjach oraz
w zapisie dZzwiekowym na ptycie, rézni sie jedynie sposobem utrwalania
tresci myslowych. Na plycie — jak juz wspomniano — jest to zapis
dZzwiekowy wypowiedzi jezykowej, w pozostatych odmianach ksigzki
na tekst sktadajg sie znaki graficzne (o tym szczegétowo za chwile).
Totez wolno moéwi¢, ze wihasciwym przedmiotem spiséw bibliograficz-
nych jest tekst.

Spodréd wyliczonych tu odmian ksigzki najczesciej wystepuja w bi-
bliografiach .dokumenty powielane z teksitem stownym, w ‘zasadzie
ksigzki drukowane (stanowig one przewazajacg grupe w obre-
bie dokumentéw pismienniczych). Totez warto je podda¢ szczegdtowej
analizie.

Podstawowym ich elementem jest te kst, czyli zesp6t znakéw stu-
zacych do wyrazania okres$lonych tresci myslowych. Trzeba tu wymie-
ni¢ znaki graficzne; pisarskie odpowiadajace réznym jezykom, symbole
takie jak: cyfry, znaki matematyczne, muzyczne, linie. Powstajg dzieki
nim teksty stowne (przewazajace w ksigzkach) oraz tabele statystyczne,
zapisy matematyczne, nuty, wykresy, rysunki techniczne, mapy itd.
Tworzg one tgcznie obszerng grupe dokumentéw graficznych
(wéréd nich wzmiankowane juz dokumenty pi$miennicze) oraz doku-
menty ogladowe (rysunki techniczne, mapy). Oprécz tego trzeba
wymieni¢ ilustracje odtwarzajace fragmenty $wiata rzeczywistego lub
przedstawiajace fikcje artystyczng, dofgczane do tekstu stownego (sta-
nowigce takze dokumenty ogladowe). Mozna by je nazwac ,tekstami”
pozajezykowymi. Moga one stanowi¢ gtéwny trzon ksigzki, jak w przy-
padku zbioru rycin (albouméw), map (atlaséw), nut; w tego rodzaju doku-
mentach tekst stowny jest tylko uzupetnieniem. Niemniej przeto i te
kategorie dokumentéw sa od dawna przedmiotem bibliografii narodo-

~ Definicje tekstu jako utrwalonej wypowiedzi zaczerpnetam ze Stownika wy-
razéw obcych. Wyd. 4. Warszawa 1959 PIW s. 659.



wych oraz specjalnych, niejednokrotnie ograniczonych do wybranego
typu tych dokumentéw.

Z pojeciem tekstu stownego, jego kompozycji, wigze sie pojecie
formy pidmienniczej, stanowigcej jedna z cech ksigzki.

Tekst — jak sie nadmienito — jest wyrazem okres$lonych tres-
ci mys$lowych. Tres¢, czyli zawarto$¢ ksigzki — to znaczenie zdan
i innych elementéw sktadowych tekstu. Tre$¢ jest przyczyng sprawcza
ksigzki, decyduje o jej powstaniu.

Tekst i tre$¢ tworza cechy pismiennicze ksiazki.

Z postacia fizyczng ksigzki, ktéora nabywa ona dzigki procesowi wy-
dawniczo-drukarskiemu, taczg si¢ cechy wydawnicze. Skladajg
sie na nie; format, objeto$¢, réznej jakosci papier, oprawa, barwa druku
i ilustracji, forma wydawnicza — samoistna (lub niesamoistna, jesli
mowa o0 rozprawie w ksiedze pamigtkowej, artykule w czasopi$mie),
tytulatura powstajgca we wspotdziataniu z autorem — oraz wydanie.
Temu ostatniemu pojeciu odpowiada zesp6t identycznych w zasadzie
egzemplarzy odbitych z tego samego skiadu drukarskiego.

Obok cech pismienniczych (tekst i tre$¢) oraz wydawniczych (tytu-
latura, forma wydawnicza i posta¢ fizyczna), ktére sg cechami biblio-
graficznymi wrodzonymi, ksigzka drukowana moze mie¢ cechy na-
byte, wystepujgce na poszczegdlnych egzemplarzach tego samego wy-
dania i réznigce je przeto miedzy soba. Mogg to by¢ marginalia, zapiski
proweniencyjne, ekslibrisy itp., niekiedy przydatne przy ustalaniu nie-
ktérych elementéw opisu (np. brakujacego roku wydania), kiedy indziej
pozwalajgce wnioskowac o recepcji dzieta. Jeéli sa to sygnatury podajace
lokalizacje biblioteczng ksigzki, to ich przejecie do opisu utatwia uzyt-
kownikowi bibliografii dotarcie do konkretnego egzemplarza. W zasadzie
wszakze informacja o cechach nabytych ksigzki moze byé pomijana
w opisie bibliograficznym.

Tyle o dokumentach powielanych z tekstem stownym.

Jesli dokument ma posta¢ rekopisu, mikroreprodukcji lub plyty
z tekstem stownym, to obok tresci i tekstu, poje¢ znanych z analizy do-
kumentoéw drukowanych, wyodrebnimy cechy fizyczne rézne od cech
wydawniczych. Te odmienne cechy nalezy odpowiednio zaznaczy¢
w opisie, 0 czym mowa w rozdz. 1V (s. 142—~"147).

Warto dodaé, ze obok najliczniejszej grupy dokumentéw graficznych
coraz czesciej spotyka sie w bibliografiach opisy dokumentéw oglado-
wych takich, jak medale, filmy, obrazy, rzezby oraz opisy dokumentéw
stuchowych, jak ptyty i tasmy z nagraniami muzycznymi. NajczeSciej
tego rodzaju dokumenty rejestruje si¢ w bibliografiach osobowych,
zmierzajacych do kompletnosci, np. w Bibliografii J. Stowackiego opra-



cowanej przez W. Hahna, w Bibliografii F. F. Chopina autorstwa B. E.
Sydowa itd. (zob. rozidz. X o bibliografii osobowej s. 316), ale mozna tez
przytoczy¢ kanadyjska bibliografie, ktéra obok zawartos$ci czasopism
zamieszcza takze opisy filméw dokumentalnych (Canadian index to
periodicals and documentary films). To zréznicowanie przedmiotu spiséw
bibliograficznych i wyjscie poza dokumenty graficzne moze by¢ potrak-
towane jako dowdd oddziatywania dokumentacji na bibliografig i zara-
zem jako zjawisko symptomatyczne dla naszej epoki, w ktérej obok
dokumentéw graficznych coraz obficiej wystepujg innego rodzaju

dokumenty — ogladowe i stuchowe — stuzgce przekazywaniu tresci
myslowych.

Zarazem ten fakt, ze bibliografia nie ogranicza si¢ do tradycyjnych
dokumentéw graficznych — rekopismiennych i powielanych — moze

Sw-iadczy¢, ze dotrzymuje ona kroku zmianom zachodzacym we wspot-
czesnej kulturze, a spis bibliograficzny jest w petni zywotng forma
piSmiennicza.

3. METODA BIBLIOGRAFII

Bibliografia jako cze$¢ nauki o ksigzce bada i opisuje ksigzki;
w wyniku tych czynno$ci powstaja spisy, czynigce zado$¢ potrzebom
réznych nauk oraz zycia spotecznego i gospodarczego. Bibliografia
traktuje przy tym ksigzke odmiennie niz inne nauki, postugujace sie
takze ksigzka. Ksigzka jest bowiem dla nich Zrédtem i narzedziem po-
znania twierdzen i probleméw poszczegélnych nauk. Tego rodzaju
postawa sprawia, ze nauki te interesujg sie trescia ksigzki, nauki histo-
ryczne i filologiczne — ponadto jej tekstem; natomiast w bibliografii
przedmiotem badania jest ksigzka jako cato$¢, przy uwzglednieniu
wszystkich jej elementéw sktadoiwych: tresci, tekstu (wyrazu) i postaci
fizycznej. Trzeba tu jeszcze dodaé, ze bibliografia ujmuje tres$¢
inaczej niz tamte nauki—opisowo, dazac do wskazania tematu lub
jego ujecia, przy czym postuguje sie gotowymi sformutowaniami z tytu-
latury ksigzki lub rozszerza je danymi zaczerpnietymi z tekstu; kiedy
indziej — jak w przypadku dokumentéw bez tytutu (np. rekopisu) —
nadaje im tytul, a w razie potrzeby — takze formutuje uzupetniajgce
wyjasnienia tak, izby opis charakteryzowat tres¢ dokumentu. Przy tym
sagdy oceniajace i wartosciujace tres¢ dokumentu przejmuje bibliografia
od innych nauk, chyba ze bibliograf jest specjalista danej dziedziny
wiedzy i wéwczas moze sam dokonywaé¢ merytorycznej oceny dzieta.

Badanie ksigzki drukowanej starszej ma wiasng problema-
tyke i precyzyjne metody, pozwalajace $ledzi¢ dzieje wydania (druku)



tekstu, aby ustali¢ poprawnie elementy potrzebne do jego opisu biblio-
graficznego. Zaréwno w przypadku braku niektérych elementéw tytu-
latury (np. przy anonimach autorskich, drukarskich, braku roku wy-
dania) jak przy tytulaturze pozornie poprawnej moze zachodzi¢ koniecz-
no$¢ zastosowania metody analizy typograficznej. Wymaga
ona zbadania kroju czcionki, elementéw zdobniczych, stopnia ich zuzycia
lub ewentualnie — dokonania analizy papieru i jego filigranéw. Kiedy
indziej zachodzi potrzeba prze$ledzenia ortografii. Wszystkie te zabiegi
pozwalaja zazwyczaj ustali¢ brakujace elementy (z wigekszym lub
mniejszym prawdopodobienstwem ich poprawnosci), badz skorygowac
dane figurujace w tytulaturze.

Przy opisie ksigzki nowszej bibliograf bada zazwyczaj kom-
pletnos$¢ tytulatury i poprawnos$¢ jej kompozycji, tj. wzajemny stosunek
poszczegblnych jej elementéw i ich korelacje z kompozycja ksigzki,
ewentualnie ustala roéznice tekstu w poszczeg6lnych jego wydaniach.
Wyniki badania ksigzki utrwala bibliograf w jej opisie, w ktérym
w sposob schematyczny notuje cechy ksigzki, dajac jej charakterystyke
tak, izby mozna byto jg odrézni¢ od innych ksigzek lub innych jej
wydan, tj. dokona¢ jej identyfikacji.

Précz tego, w zaleznosci od przeznaczenia spisu bibliograf moze dazy¢
do wyczerpujacej informacji o tre$ci dokumentéw.
Opis w bibliografii o tego rodzaju zadaniach wykroczy poza dane tytu-
latury i bedzie wymagat ujawnienia tez i wnioskéw badz watkow
artystycznych zawartych w opisywanych dokumentach. Dodajmy, ze
tego rodzaju postulaty stawiane sa dzi$ coraz bardziej stanowczo wobec
bibliografii dziedzin i zagadnien.

Spojrzenie na opis bibliograficzny z perspektywy historycz-
nej pozwala wykry¢ réznice w sposobie traktowania ksiazki. Tak na
poczatku dazono do scharakteryzowania przede wszystkim tresci ksigzki,
co sie Sci$le wiaze z faktem, ze 6wcze$ni bibliografowie byli polihisto-
rami lub specjalistami okres$lonej dziedziny wiedzy. Przystepujac do
sporzadzenia bibliografii chcieli pozna¢ éwczesny stan wiedzy, utrwa-
lonej w niezbjrt licznym pismiennictwie. Interesowat ich autor i jego
dzieto, mniej posta¢ zewnetrzna ksigzki w okreslonym wydaniu.
Odbito sie to na swoistej niedoktadnosci w podawaniu w opisie elemen-
tow wydawniczo-formalnych ksigzki. Dopiero w korcu XVI w. zaczyna
sie wyksztatlca¢ schematyczno$¢ opisu, z ustalong kolejnoscia
jego sktadnikéw i poszanowaniem danych tytulatury. Swiadczy to, ze
uwage bibliografa zaczyna przycigga¢ — obok autora i tresci dzieta—
takze ksigzka jako nosiciel zawartej w niej tre$ci. W nastepnym okresie
(XVIHI i XIX w.) bibliofilski stosunek do ksigzki sprawit, ze



niektérzy bibliografowie przenie$li punkt ciezkosci przy badaniu i opisie
ksigzki na jej posta¢ fizyczng, nie przywigzujac wiasciwej wagi do
elementéw piSmienniczych. Taka postawa zrodzita za naszych czaséw
zarzut formalizmu pod adresem bibliografii, zadowalajacej sie zewnetrz-
nag znajomoscia ksiazki, bez wniknigecia w jej zawarto$¢ treéciowa. Dzi$
postuluje sie uwzglednienie w opisie bibliograficznym tresci dokumentu,
zadajgc — je$li niedostateczne sg w tym wzgledzie dane tytulatury —
wskazania tematu lub jego ujecia, a przy dzietach literatury pieknej —
okre$lenia ich formy piSmienniczej. Mozna méwi¢ o réznym stopniu
wnikliwo$ci opisu i co za tym idzie— réznych jego odmianach (0 czym
w rozdz. 1V). Generalnie rzecz biorac, opis zalezy od charakteru doku-
mentéw, rodzaju spisu bibliograficznego i jego przeznaczenia .

Z rozwojem produkcji wydawniczej, powstaniem nowych typéw
wydawnictw oraz zwiekszonymi zadaniami ustugowymi bibliografii wy-
ksztatcito sie pojecie je dnostek bibliograficznych, wcho-
dzacych w skiad spiséw. Wyréznia si¢, uwzgledniajagc samoistno$¢ pi-
$miennicza i wydawniczg tekstéw, nastepujgce rodzaje tych jednostek:

wydawnictwa, tj. dokumenty samoistne pod wzgledem piSmien-
niczym i wydawniczym; nalezg tu dzieta jedno-lub wielotomowe, skom-
pletowane roczniki czasopisma lub caty jego oigg, odbitki itd.,

utwory bibliograficzne —samoistne pod wzgledem pi-
$mienniczym, wydawniczo niesamoistne, jak np. rozprawy w dzietach
zbiorowych, artykuty w czasopismach; nazywamy je krétko utwo-
rami,

fragmenty bibliograficzne, tj. teksty pod wzgledem
piSmienniczym i wydawniczym niesamoistne: rozdziaty ksigzki, czesci
rozdziatéw lub artykutu itp. — potocznie zwane fragmentami.

Do tych trzech typowych kategorii trzeba doda¢ jednostki wydaw-
niczo samoistne ale niesamoistne pod wzgledem piSmienniczym, jak np.
poszczeg6lne tomy wielotomowej powiesci, zeszyty czasopisma lub po-
szyty wydawnictwa zwartego. Tego rodzaju jednostki wystepuja w bi-
bliografiach biezacych, ktére, dbajac o szybko$¢ informacji, rejestruja
czesci publikacji nie czekajac dokonczenia tych wydawnictw.

Wyréznienie tych jednostek pozwala traktowaé spis bibliograficzny
jako spis jednostek pismienniczo-wydawniczych (oczywiscie w przypad-
ku ograniczenia sie do dokumentéw opublikowanych) lub — krécej: jako
spis pismiennictwa. Przy tym trzeba pamieta¢, ze kazdej z tych
jednostek pismienniczo-wydawniczych odpowiada pojecie wydania, tj.
okreslonej liczby identycznych w zasadzie egzemplarzy. W konsekwencji
tego stwierdzenia — cechy podane w opisie konkretnej jednostki sa
reprezentatywne dla wszystkich egzemplarzy danego wydania. Pewien



wytom w tej zasadzie tworza wystepujace w produkcji starszego okresu
réznice w obrabie tego samego wydania — tzw. warianty. Sa one wyni-
kiem o6wczesnych metod drukarskich oraz zwyczajéow wydawniczych
i wymagaja poznania wtasciwie wszystkich zachowanych egzemplarzy
danego wydania, aby za pomocag dodatkowych szczegétéw wyodrebnié
w opisie poszczegdlne warianty i na tej podstawie stworzy¢ prawidtowy
obraz catego wydania.

W tej funkcji opisu bibliograficznego przejawia sie najdobitniej
réznica miedzy bibliografigag a katalogiem bibliotecz-
nym. Mianowicie, bibliografia daje opis jednostek idealnego zbioru,
niezaleznie od tego, czy sg one rzeczywiscie skupione w okreslonym
miejscu, uwzgledniajac takze takie, ktore przestaty istnie¢ skutkiem
czytelniczego zuzycia, kataklizméw dziejowych lub $wiadomego niszcze-
nia. Przy tym — jak to sie juz podkres$lito — opis kazdej jednostki jest
reprezentatywny dla catego wydania. Przeciwnie, katalog biblioteczny
zawiera opisy poszczeg6lnych egzemplarzy réznych wydan, istniejacych
w konkretnym zbiorze w momencie sporzadzania opiséw, z uwzglednie-
niem cech indywidualnych nabytych przez kazdy z tych egzemplarzy.
Rdéznice miedzy katalogiem bibliotecznym a bibliografiag moga sie zmniej-
szaé, jesli to katalog biblioteki specjalnej systematycznie uzupetnianej,
zawierajacej materiaty z obranej dyscypliny, ktére bylyby uwzgled-
nione takze w bibliografii tej dziedziny, badz — je$li to katalog central-
ny ewidencjonujacy zasoby kilku bibliotek specjalnych tej samej
dyscypliny. Trzeba wszakze podkresli¢, ze i w tym przypadku wystapi
istotna roéznica miedzy Swiadczeniami katalogu a bibliografii, jako ze
jednostkg katalogowg jest w zasadzie wydawnictwo samoistne.

Charakterystyczng odmiane katalogéw stanowia katalogi ksie-
garskie. Wyodrebnia je — poza przeznaczeniem, wiazacym je z roz-
prowadzaniem handlowym ksigzek — fakt, ze stosowany w nich opis,
reprezentatywny dla catego wydania, dotyczy konkretnie istniejgcego,
przewaznie wieloegzemplarzowego zasobu wydan, ktéry — zdeponowa-
ny w ksiegarni — ulega stopniowo zachodzacym zmianom w stanie jego
posiadania.

Omoéwiono tu znaczenie opisu bibliograficznego w bibliografiach
dokumentéw powielonych. W odniesieniu do jednostkowych dokumen-
tow rekopismiennych postuluje sie podobnie, aby ich opis zawierat
charakterystyke, umozliwiajacg ich identyfikacje.

Opis jest podstawowa czynnoS$cig bibliografii.

Przy sporzadzaniu spiséw bibliograficznych poprzedza go dobor
materiatdw, dokonywany w mys$l kryteridw, przyjetych w zaleznosci
od zadan, jakie ma spetni¢ dana bibliografia. Opis zebranych doku-



mentéw oraz uporzadkowanie wykonanych opiséw — ich uktad (sy-
stematyka) — to dwa dalsze dziatania bibliograficzne, realizowane kon-
sekwentnie, zgodnie z ustalonymi wytycznymi, uzaleznionymi— po-
dobnie jak dob6r — od zadan zamierzonej bibliografii. To zwiezte przed-
stawienie dziatan bibliograficznych, ktérych wytworem
jest spis bibliograficzny, czyni bardziej zrozumialg podang na wstepie
jego definicje: uporzadkowany spis dokumentéw, dobranych wedtug
przyjetych kryteriéw, majacy okres$lone zadania informacyjne.

Z ta definicja spisu bibliograficznego wiaze si¢ pojecie zespotu
schematycznych opiséw. Odmienng metodg operuja omoéwienia
(przeglady) bibliograficzne zapoznajagce z piSmiennictwem
obranego zagadnienia lub dyscypliny. Zamiast zespotu schematycznych
opiséw jest tu wyktad ciagly oceniajacy merytorycznie wybrane teksty,
ktérych opisy — zazwyczaj ograniczone do minimum elementéw nie-
zbednych do identyfikacji dokumentéw — przytaczane sa w tekscie wy-
wodoéw lub w przypisach. Przeglad bibliograficzny, podsumowujacy wy-
niki badan nad okreslong tematyka, jest forma bibliografii wysoko cenio-
ng przez specjalistéw poszczeg6lnych dyscyplin, zapoznajacych sie nie-
jednokrotnie w ten sposéb z problematyka obwodowej lub nawet obcej
im dyscypliny. O r6znych odmianach oméwienia bibliograficznego mowa
jest w rozdz. Il (s. 47—48).

Ale chociaz bibliografia zajmuje sie przede wszystkim zespotami
dokumentéw, to moga tez wystepowaé badania bibliograficzne ograni-
czone do jednego tekstu w jednym lub wigcej wydan. Posunieta w gitab
analiza, zajmujaca sie strukturg ksigzki i zwigzkami bibliograficznymi,
rodzi odmienny typ opracowania, mianowicie monografie biblio-
graficznag (por. rozdz. Il s. 48).

Zamykajac te rozwazania o metodzie bibliografii musimy wskaza¢,
ze obok analizy moze stosowa¢ bibliografia takze syntetyzu-
jace uogolnienia, wykrywajagc prawidtowosci, zachodzace miedzy
rozwojem nauk, produkcja wydawniczg a rozwojem bibliografii, $ledzac
zmiany strukturalne ksigzki na tle rozwoju pi$miennictwa i kultury —
ewolucje zachodzacg w metodach bibliografii i jej zadaniach.

Na materiale bibliograficznjnia opiera sie tez dziedzina pochodna —
statystyka wydawnicza, dostarczajgca swoistych uogélnien.
Rezygnuje ona z podawania indywidualnych opiséw poszczegélnych
wydawnictw, operuje natomiast zespotami dokumentéw, utworzonymi
wedle obranych cech, takich jak: przynalezno$¢ treSciowa do poszcze-
gbélnych nauk, typy wydawnicze, nowosci piSmiennicze a wydania dal-
sze, przektady rozréznione wedlug jezyka oryginatu, wysoko$¢ nakta-
doéw, ceny itp. Statystyka wydawnicza charakteryzuje te zespoty ilos-



ciowo. Jej rola podobna jest do demografii, ktéra, zajmujac sie proble-
mami ludnosci, nie bada poszczegélnych jednostek, ale ich zespoty
i charakteryzujace je zjawiska. Statystyka wydawnicza ma swoje wias-
ne problemy oraz niektére zadania zblizone do bibliografii. Pozwala
bowiem — podobnie jak bibliografia narodowa — ocenia¢ dorobek wy-
dawniczy i w zwigzku z tym moze by¢ pomocna przy planowaniu dal-
szego rozwoju pismiennictwa.

4. ZADANIA BIBLIOGRAFII

Najogélniej ujete zadania spiséw bibliograficznych —eto dostarczenie
informacji o dokumentach piSmienniczych, o ich istnieniu
i zawartosci w celu zaspokojenia potrzeb naukowych, praktycznych, kul-
turalnych lub handlowych. Swiadczeniami swymi obejmuje bibliografia
badaczy, dziataczy zycia praktycznego, pracownikéw ksigzki i jak naj-
szerzej pojete kregi czytelnicze. Mozna przeto w skrécie moéwié, ze za-
daniem bibliografii jest informacja bibliograficzna dostosowana do wy-
magan i poziomu roznych kregéw uzytkownikéw ksigzki. Ma to swoje
odbicie w odmiennych rodzajach spiséw bibliograficznych, ksztattowa-
nych w zaleznosci od zréznicowanych zadan, jakie sie im stawia.

Z natury rzeczy informacja bibliograficzna wspoétdziata
w udostepnianiu ksiazki. W okreSlonych warunkach orga-
nizacji ksiegarstwa mozna nawet twierdzi¢, ze bibliografia — zwitaszcza
biezaca — udostepnia ksigzki, skoro podawanie w opisie bibliograficz-
nym nazwy instytucji wydawniczej jest réwnoznaczne niekiedy z loka-
lizacjg ksigzki w ksiegarni naktadowej, gdzie jest ona do nabycia. Ale
rozwigzuje to sprawe tylko w pewnym zasiegu; jest nieskuteczne wobec
ksigzki wyczerpanej, starszej lub rozprowadzanej poza handlem Kksie-
garskim. Lokalizacje dokumentéw daje sie osiggna¢ w innej ptaszczyz-
nie— mianowicie poprzez ustugi katalogu centralnego, ktory — w mysl
wytycznych Unesco — wiaczony jest do podstawowych ogniw stuzby
bibliograficznej. U nas—sskoro istniejgce katalogi centralne nie objety
jeszcze catosci naszych zbioréw — wskazywanie w bibliografiach miej-
sca przechowania rzadszych egzemplarzy przyjete by¢ musi z wdziecz-
noscig. Lokalizacja dokumentéw jest wszakze dodatkowym nie obowig-
zujacym $wiadczeniem bibliografii.

Bibliografia moze notyfikowac¢ istnienie ksigzek przez
utrwalanie w opisie ich cech rozpoznawczych, co umozliwia identyfikacje
poszczegb6lnych ksigzek oraz ich wydan. Notyfikowanie moze dotyczyé
ksigzek biezaco ukazujacych sie badz zapowiedzianych. (W tym ostat-
nim przypadku podane w opisie cechy moga by¢ niewystarczajace dla



zidenltyfikowania ksigzki opublikoiwanej — o tym szerzej zob. s. 41).
Odmienne sg zadania spiséw rejestrujacych catoksztatt dorobku pismien-
niczego jednostek, zespotéw osobowych lub narodéw. W przypadku
bibliografii poszczeg6lnych autoréw uzyskuje sie dokumentacje ich
dziatalnos$ci pisarskiej, ktéra jest pomocna przy podejmowaniu badan
nad ich tworczoscig. Bibliografie zespotéw osobowych zazwyczaj zmie-
rzajag do udokumentowania ich aktywnos$ci naukowej. Najszersze zada-
nia maja bibliografie narodowe, stajgc sie dokumentacjg dorobku kul-
turalnego narodu, nieodzowng przy kres$leniu historii jego kultury lub
tez przy poréwnawczej ocenie rozwoju kulturalnego réznych naroddw.
'Charakterystyczne dla bibliografii narodowych i osobowych jest zamiesz-
czanie takze opiséw dokumentéw nie zachowanych, ktérych istnienie
swego czasu zaswiadcza wtasnie opis bibliograficzny.

W pewnych warunkach bibliografie narodowe rejestrujace produkcje
wydawniczg za wiekszy czasokres moga tez mie¢ swoiste zadania
polityczne. O twoércy Bibliografii polskiej K. Estreicherze wiemy,
ze zakladat, iz dokonywana przezen rejestracja dorobku polskiego jest
réwnocze$nie afirmacjg odrebnosci i dojrzatosci naszej kultury, a w kon-
sekwencji staje sie jej propaganda, ktora dostarcza argumentéw daze-
niom do odzyskania samodzielnosci panstwowej.

Jeszcze szerzej pomyslane spisy obejmujace produkcje w skali mie-
dzynarodowej (Brunet Manuel du libraire, Paris 1810; J. G. Th. Graesse
Tresor des livres rares, Dresde 1859—1869), zmuszone — z koniecznosci
do selekcji opartej o wartosciowanie ksigzek — notyfikujg tym samym
publikacje najlepsze, dobrane zgodnie z kryteriami zastosowany-
mi w tej bibliografii.

Bibliografie narodowe biezgce i retrospektywne, powszechne oraz
bibliografie prospektywne (tj. ksigzek zapowiedzianych) stuza informa-
cja badaczom, bibliotekarzom jak tez ksiegarzom, ktérzy niejednokrot-
nie je inicjuja lub wspétdziatajg finansowo w ich publikowaniu.

Informacja bibliograficzna ktadaca nacisk przede wszystkim na za-
warto$¢ dokumentéw stuzy dzi§ zaspokojeniu réznych po-
trzeb nauki i praktyki.

Dla zobrazowania ogromu zadan, jakie ma tu bibliografia, warto
przytoczy¢ pare liczb; jesli globalna produkcja drukarska XV w. ujmo-
wana jest w przyblizeniu suma 40 O3 dziet, to przyrost roczny wynosi
dzi§5 w skali $wiatowej ok. 250.000 ksigzek. Osobno trzeba wymienic¢
artykuty z czasopism, ktdre wynosza rocznie np. w dziedzinie techniki
i nauk Scistych ok. 2.000.000. Przy tym rzecza charakterystyczng jest
zaréwno zro6znicowanie samej produkcji dostosowujacej sie do nowych

®Liczby przyrostu rocznego odnosza sie do lat pieédziesigtych naszego stulecia.



coraz liczniejszych kregdw jej uzytkownikéw, jak — zmieniajace sie
w zwigzku z tym zadania bibliografii.

Jej obowigzkiem jest bowiem zaréwno orientacja w tematyce tych
dokumentéw jak tez umiejetne i jak najszybsze rozpowszechnianie
informacji o nich w celowo pomyslanych spisach. Nie ulega dzi§ wat-
pliwosci, ze zastosowanie DDT, wynalazek samolotu, studia nad dzie-
dzicznoécig i wyzyskanie badan w zakresie witamin byly opéznione
z powodu niewydolnos$ci informacji bibliograficznej. Istotnie, miedzyna-
rodowos$¢ probleméw naukowych wymaga informacji o cudzych doswiad-
czeniach i osiggnieciach, informacji czerpanej z obcego pi$miennictwa
dla spozytkowania jej na terenie wiasnego kraju w intencji skrécenia
zmudnej i kosztownej drogi eksperymentow.

Jak wykazato doswiadczenie ostatnich lat, wspéiczesna organi-
zacja nauki nie moze sie oby¢é bez tak pomys$lanej stuzby biblio-
graficznej, ktorej ustugi pogtebione w $wiadczeniach dokumentacyjnych
(dostarczajacych wyczerpujacej informacji merytorycznej i reproduk-
cji dokumentéw na zadanie) wielokrotnie sie optacajag. Mimo usitowan
sprostania tak sformutowanym zadaniom bibliografie i dokumentacje
spotykajg powazne zarzuty, a postulaty dotyczace doskonalenia obecnej
organizacji bibliografii dominujag nad stwierdzeniem jej pozytywow.
Bez wizgledu na te stuszne zarzuty nie nalezy przeoczaé, ze witasnie
bibliografowie torujg droge w istniejagcym gaszczu dokumentéw, dobie-
rajagc materiaty o okreslonej tematyce zgodnie z konkretnymi postula-
tami poszczegdlnych nauk.

Poréwnanie ukazujacych sie dzi§ spiséw bibliograficznych z biblio-
grafiami XVI i XVII w. pozwala uchwyci¢ do$¢ istotng réznice w ich
genezie. Pierwsi bibliografowie, zestawiajgc spisy, kierowali sie wtias-
nymi zainteresowaniami naukowymi. Ich dzieta stanowig niekwestiono-
wany wkiad w rozw6j bibliografii, sa tez obrazem piSmiennictwa nie-
zmiernie cennym dla historii nauki. W przeciwieAstwie do tego stanu
rzeczy dzisiejsze bibliografie dziedzin lub zagadnien odpowiadajg w za-
sadzie konkretnym potrzebom wynikajacym z postulatéw organizacyj-
nych nauki oraz zycia gospodarczego lub spoteczno-politycznego. Bi-
bliografie majg przeto okreslone zadania spoteczne do spet-
nienia.

Na czoto wysuwa sie konieczno$¢ biezacego i sprawnego informo-
wania o pisSmiennictwie kazdej dziedziny, by — jak wspomniano — méc
$ledzi¢ dokonywajacy sie postep. Obok tego zachodzi czasem potrzeba —
zwiaszcza w naukach spotecznych — opracowania nowej syntezy kory-
gujacej dotychczasowy poglad na rozwéj danej dyscypliny badZ procesu
dziejowego. Aby sprosta¢ temu zadaniu, trzeba dokona¢ retrospektyw-



nego zestawienia pi$miennictwa tej dziedziny, badZ uzupetni¢ niewy-
starczajace spisy. Tyle o zadaniach bibliografii dziedzin lub zagadnien.

Specyficzne zadania, jakie ma bibliografia wobec zycia kultu-
ralnego, wigzg sie zaréwno z upowszechnianiem wiedzy jak zaspo-
kajaniem rozlicznych potrzeb czytelniczych. Bibliografia ma tu wyrazne
powigzania z dziatalnos$cig dydaktyczno-wychowaw-
czg; zmierza poprzez dobdr odpowiedniej lektury do rozszerzenia hory-
zontéw umystowych jej odbiorcéw, pragnie stuzy¢ pomoca w ich dosko-
naleniu zawodowym, w ugruntowaniu okres$lonego pogladu na $wiat lub
wiasciwej ideologii politycznej. Rozszerzone kregi odbiorcéw — zwitasz-
cza mniej wyrobionych i potrzebujgcych kierowania ich lekturg — maja
wiasny typ bibliografii zalecajacej o tak sprecyzowanych zadaniach
(por. rozdz. VIII). Dazy ona do zaspokojenia poprzez wskazang lekture
juz obudzonych zainteresowan czytelniczych badZz tez moze kierowaé
uwage odbiorcéw na pi$miennictwo o spotecznie doniostej problematyce,
bedacej poza ich zainteresowaniem. Réwnie wartosciowe sg ustugi biblio-
grafii zalecajacej, jesli zaleca dzieta o duzej wartosci artystycznej, by ta
droga wspotdziata¢ w rozszerzaniu wrazliwosci estetycznej mniej wyro-
bionych czytelnikéw. Przy takim jej uwarunkowaniu ma bibliografia
zadania $wiadomej propagandy ksigzek najlepszych, dostosowanych do
poziomu ro6znych kregéw jej uzytkownikéw.

Wspomniane powyzej rodzaje bibliografii spetniajg tez wielorakie
zadania wobec bibliotek: utatwiajac orientacje w produkcji
biezacej krajowej i zagranicznej pozwalaja celowo pomnaza¢ ksiego-
zbiér, co wigcej — przy wyzyskaniu zapowiedzi wydawniczych — umo-
zliwiajg planowanie nabytkéw — a to przez uwzglednienie produkcji
oczekiwanej w przysztosci. Bibliografie staja si¢ narzedziem pomocni-
czym przy opracowywaniu zasoboéw biblioteki, pozwalajgc identyfiko-
wacé poszczeg6lne dokumenty i ustala¢ poprawne elementy ich opisu.
Utatwiajg zarazem udzielanie czytelnikom wyczerpujacych informacji
bibliograficznych.

Warto tez nieco uwagi poswieci¢ zadaniom, jakie ma bibliografia
wobec edytorstwa naukowego. Sporzadzona doktadnie biblio-
grafia narodowa retrospektywna lub osobowa pozwala lepiej zorien-
towaé sie w twdrczosci pisarza, ktérej znajomo$¢ niejednokrotnie po-
mnaza, wykrywajac teksty nieznane lub nowe wydania utworéw juz
notyfikowanych. Co wiecej, czasem witasnie bibliograf ustata witasciwg
kolejno$¢ wydan: pierwszego i ostatniego autoryzowanego; w odniesie-
niu do produkcji wydawniczej starszej — moze on wskaza¢ wydanie
oryginalne tekstu, nieskazonego przez zabiegi wydawniczo-drukarskie
lub cenzorskie. W ten sposob utatwia bibliografia wybor tekstu, trakto-



wanego jako kanon przy reedycji, oraz wspétdziata przy zestawianiu
tekstow wydania zbiorowego. Wystarczy przypomnieé¢ zastugi K. Pie-
karskiego, ktéry stosujac metode analizy typograficznej wskazat pra-
widtowe nastepstwo pierwszych i dalszycti wydan dziet Jana Kochanow-
skiego w XVI i XVII w., przekre$lajac panujace w tym wzgledzie po-
glady historykéw literatury. Podobnie K. Budzyk, zajmujac si¢ wyda-
niami Worka Judaszowego S. F. Klonowica, wskazat na role badan
bibliograficznych przy ustalaniu wydan oryginalnych®.

Jeszcze inne zadania majg opisy bibliograficzne wystepujace w wigk-
szosci publikacji naukowych: w bibliografiach zalgcznikowych (tzw.
literaturze przedmiotu) oraz w notkach bibliograficznych, przytaczanych
w tek$cie zasadniczym lub w przypisach. Opisy te (z reguty uproszczo-
ne) kierujg do dokumentéw zawierajacych materiat dowodowy
na poparcie poszczeg6lnych faktéw czy twierdzen zawartych w dziele.

Wreszcie nie nalezy zapomina¢ o zadaniach bibliografii jako $rod-
ka zblizenia miedzynarodowego. Wtitasnie takie zadania
wytyczyto Unesco, zachecajagc do opracowania bibliografii obrazujacych
w spos6b mozliwie wszechstronny dzieje i kulture panstw cztonkow-
skich w celu wzajemnego poznania kultur Wschodu i Zachodu. Infor-
macja bibliograficzna tego typu utatwia niezaprzeczenie dostep do wy-
branego piSmiennictwa, a tym samym powinna sie przyczyni¢ do pozna-
nia kultury innych krajoéw i ich specyficznych cech. Taka znajomos$¢
cudzych probleméw moze stanowi¢ przestanke do wyrobienia wtasciwego
pogladu na role polityczng i kulturalng innych krajéw i zawazyé¢ na
bardziej harmonijnym wspétzyciu narodéw, opartym o poszanowanie
cudzej odrebnosci kulturalnej.

Tak ro6znorodne zadania spiséw bibliograficznych moga $wiadczy¢
o ich wartosciach spotecznych, a zarazem powinny zacheca¢ autorow
bibliografii do metodycznego postepowania, aby zapewni¢ osiggniecie
wytknietych celéw informacji bibliograficznej.

* Mowa tu o nast. publikacjach: K. Piekarskiego Bibliografia dziet Jana Ko-
chanowskiego. Wiek XVI i XVII. Wyd. 2. Krakéw 1934; K. Budzyka Oryginalne
wydania ,,Worka Judaszowego” S. F. Klonowica. W: Budzyk K.: Studia z zakresu
nauk pomocniczych i historii literatury polskiej. T. 2. Wroctaw 1956 s. 189-191.



ROZDZIAL 11

RODZAJE BIBLIOGRAFII
Opracowata Maria Dembowska

1. Bibliografie wydawniczo-formalne i bibliografie tresciowe: A. Bibliografie na-
rodowe; B. Bibliografie regionalne i lokalne; C. Bibliografie krajoznawcze; D. Bi-
W iografie osobowe; E. Bibliografie publikacji o okreslonej formie wydawniczej
lub pi$mienniczej; F. Bibliografie tresciowe. — 2. Zakres i zasieg bibliografii. —
3. Bibliografie ogdlne i specjalne. — 4. Bibliografie biezace, retrospektywne, pro-
spektywne. — 5. Podziat bibliografii ze wzgledu na metode opracowania. — 6. Bi-
bliografie bibliografii. — 7. Formy wydawnicze spiséw bibliograficznych. Biblio-
grafie niepublikowane. — 8. Inne (poza spisami) formy bibliografii.

W rozdziale pierwszym oméwiono rézne zadania bibliografii i pod-
kreslono, ze w zaleznos$ci od tych zadan poszczeg6lne bibliografie wy-
magajg odpowiednich rozwigzan w zakresie doboru materiatéw, ich
opisu i uktadu. Roéznice tych rozwigzan decyduja o podziale spisow
bibliograficznych na szereg rodzajéw, totez zanim przejdziemy do za-
gadnien metodyki bibliograficznej, musimy zajgé sie rozréznieniem
istniejagcych rodzajow bibliografii.

Juz pobiezne przejrzenie, czy cho¢by nawet pamieciowe uprzjrtom-
nienie sobie szeregu konkretnych spiséw bibliograficznych pozwala
stwierdzi¢, ze te spisy obok cech wspélnych, wiasciwych wszystkim
bibliografiom, wykazuja nieraz daleko idace réznice.

Uprzytomnijmy sobie najpierw cechy wspdlne wszystkim bibliogra-
fiom. Cechy te mozna stwierdzi¢ przygladajac sie zewnetrznej postaci
spisu bibliograficznego, to jest samemu tekstowi bibliografii, bez analizy
znaczenia tego tekstu, czyli bez badania tresci bibliografii. Widzimy,
ze kazdy spis bibliograficzny sktada sie z szeregu jednostek, wyodreb-
nionych za pomocg pewnych wyro6znien graficznych lub typograficznych
i nastepujacych po sobie w pewnym okreslonym porzadku. Te czesci
sktadowe spisu bibliograficznego — to pozycje bibliograficzne, z ktérych
kazda obejmuje zasadniczo ~ opis jednego dokimientu. Przypatrujac sie
z kolei poszczegélnym opisom bibliograficznym stwierdzamy, ze opisy
te zbudowane sg wedlug pewnego schematu, tzn. sktadajg sie z szeregu
«lementow nastepujacych po sobie w <3kreslonej kolejnosci.

Poniewaz o sktadnikach opisu bibliograficznego jest mowa w innym
miejscu tego podrecznika, nie bedziemy tutaj zatrzymywali sie nad tg

*Méwimy ,zasadniczo”, poniewaz czasem mamy do czynienia w bibliografii
z tzw. pozycjami .zbiorowymi, dotyczacymi kilku dokumentéw ((por. rozdz. V, s. 193).



sprawg, poprzestajagc na przypomnieniu, ze cecha wspdlng wszystkich
spiséw bibliograficznych jest to, ze skladajg si¢ one z szeregu opiséw
bibliograficznych utozonych w pewien okres$lony sposéb.

Ale ta jednakowa forma zewnetrzna kryje ogromng rozmaito$¢ typow
i odmian bibliografii. O podziale spiséw bibliograficznych, o ich zrézni-
cowaniu decyduja rézne kryteria, ktére kolejno omoéwimy.

Kryteria podziatu spiséw bibliograficznych wyznacza przede wszyst-
kim materiat, ktéry bibliografia obejmuje. Kazda bibliografia musi
realizowa¢ jakie$ z goéry okreslone zatozenie, jesli chodzi o zespot
uwzglednianych przez nig dokumentéw. Dokumenty te muszg by¢ mia-
nowicie dobrane wedtug pewnych wspélnych cech i ze wzgledu na te
cechy zarejestrowane w danej bibliografii. Nie wchodzimy tutaj w kwe-
stie warto$ciowania cech dokumentéw i nie bedziemy ocenia¢, ktére
cechy sg wazniejsze, a ktére mniej wazne, stwierdzimy tylko, ze podsta-
wa doboru materiatu do bibliografii moga by¢ zaréwno cechy wy-
dawnicze jak i cechy piSmiennicze dokumentéw. Przypomnimy, ze na
zesp6t cech wydawniczych skladajg sie cechy zawarte w tytu-
laturze dokumentu oraz cechy charakteryzujace jego posta¢ zewnetrzng
i forme wydawnicza, na cechy pismiennicze za$— tres¢ i for-
ma pi$miennicza dokumentu. Wydzielajagc z cech piSmienniczych, to jest
z tych cech, ktére posiada kazdy dokument, niezaleznie od tego, czy
zostat opublikowany (wydany), cechy okre$lajace forme piSmiennicza
i taczac je z cechami wydawniczymi otrzymujemy podziat na cechy
treSciowe i cechy wydawniczo-formalne. Wedlug tego
podziatu mozemy przeprowadzi¢ zasadnicza klasyfikacje wszystkich
spiséw bibliograficznych na dwie grupy: bibliografii wydawniczo-for-
malnych i bibliografii tresciowych. Oméwimy kolejno te dwie grupy,
wyroézniajac w kazdej z nich szereg typow.

1. BIBLIOGRAFIE WYDAWNICZO-FORMALNE | BIBLIOGRAFIE TRESCIOWE

Do grupy bibliografii wydawniczo-formalnych nalezg te wszystkie
spisy bibliograficzne, ktoére rejestrujac dany zesp6t dokumentéw biorg
pod uwage nie ich tre$¢ (tj. zawartos¢ myslowa tekstow), ale ktéras
z cech wydawniczo-formalnych. Z tych cech brany jest najczesciej pod
uwage wytwérca dokumentéw. Musimy wyjasnié, w jakim
znaczeniu uzywamy w tym teksécie nazwy ,wytwérca dokumentéw”.
Otéz chodzi tu nie tylko o indywidualnego, jednostkowego autora, ale
réwniez o wszelkie zespoty osobowe w jaki§ sposdb zorganizowane.



0 wszelkie zbiorowosci tworzace réznorodne organizmy spoteczne. Z tych
organizméw do najwiekszych nalezg narody i panstwa, a bibliografie
rejestrujace ich dorobek wydawniczy —to bibliografie naro-
dowe.

A. BIBLIOGRAFIE NARODOWE

Okres$lenie ,,bibliografia narodowa” nie jest jednoznaczne, istniejg
bowiem r6zne odmiany tego rodzaju bibliografii. Tak wiec — po pierw-
sze— zgodnie z etymologig nazwy — bibliografia narodowa jest biblio-
grafia, ktéra dazy do zarejestrowania dorobku pismienniczo-
wydawniczego calgo narodu, wszystkich jego cztonkéw, bez
wzgledu na to, czy ten nardd lub jego cze$¢ zyje w granicach wiasnego
panstwa. Bibliografia narodowa w tym znaczeniu z jednej strony moze
sie ogranicza¢ do uwzgledniania tylko twdérczosci cztonkéw danego naro-
du, pomijajgc twdrczo$¢ mniejszosci narodowych, wspoétzyjacych z tym
narodem w granicach jednego panstwa, z drugiej strony — moze prze-
kracza¢ granice danego panstwa i uwzglednia¢ réwniez prace autoréw
narodowych, wydane w oryginale lub w ttlumaczeniach za granica.

Nazwa ,,bibliografia narodowa” odnosi si¢ po drugie do bibliografii
rejestrujacej produkcje wydawniczag danego panstwa.
Tego typu bibliografia narodowa nie bierze pod uwage narodowosci
autorow, tylko fakt opublikowania danego druku na terenie okre-
Slonego panstwa. Taka bibliografiag jest polski Przewodnik Biblio-
graficzny (od 1949 r.), a z bibliografii zagranicznych Bibliographic de la
France i bibliografia radziecka Kniznaja letopis’.

Innym jeszcze typem bibliografii narodowej jest bibliografia zdaza-
jaca do zarejestrowania catego pismiennictwa w okreslonym jezyku, bez
wzgledu na miejsce wydania drukéw oraz na przynalezno$¢ narodowg
1 panstwowg autoréw. Przyktadem tego typu bibliografii narodowej
jest bibliografia niemiecka Deutsche Nationalbibliographie wydawana
w NRD przez Deutsche Bucherei w Lipsku. Bibliografia ta nie tylko
stara sie uja¢ produkcje wydawniczg obu republik niemieckich, ale dazy
ponadto do zarejestrowania wydawnictw w jezyku niemieckim pocho-
dzacych z innych krajéw, przede wszystkim z Austrii i Szwajcarii. Po-
dobnie Deutsche Bibliographie, redagowana przez Deutsche Bibliothek
we Frankfurcie n.Menem, poza publikacjami Niemieckiej Republiki De-
mokratycznej i Niemieckiej Republiki Federalnej uwzglednia wydaw-
nictwa w jezyku niemieckim z innych krajow, przy czym publikacje
niemieckie ukazujace si¢ w Austrii i Szwajcarii wykazywane sg tylko
w indeksach miesiecznych i rocznych oraz w komasacjach p6trocznych
i wieloletnich.



Wymienione typy bibliografii narodowej nie zawsze wystepujg w czy-
stej postaci. Niektére bibliografie narodowe prezentujg typ ,miesza-
ny”, tzn. stosujg rozne kryteria doboru materiatdw, uwzgledniajac za-
réwno druki wydane w granicach danego panstwa jak i prace autoréw
rodzimych opublikowane za granica, a sg i takie bibliografie, ktére po-
nadto interesujg sie pismiennictwem zagranicznym doty-
czacym danego n arodu czy panhstwa, jak np. bibliografie
narodowe biezace Belgii i Szwajcarii (Bibliographie de Belgique i Das
Schweizer Buch), a z bibliografii narodowych retrospektywnych — Bi-
bliografia polska Estreicheréw.

W tym miejscu trzeba jednak wyjasni¢, ze bibliografia narodowa,
uwzgledniajgca réwniez pi$miennictwo o danym kraju, panstwie czy
narodzie nie jest ,,czystym” typem bibliografii wydawniczo-formalnej,
poniewaz cze$¢ materiatu ujetego przez taka bibliografie, mianowicie
ta cze$¢ produkcji zagranicznej, ktora odnosi sie do danego kraju (naro-
du, panstwa), zostata zarejestrowana nie ze wzgledu na cechy wydawni-
czo-formalne, ale z uwagi na tre$¢ drukéw (tre$¢, ktéra dotyczy danego
kraju, narodu, panstwa).

Z tej krotkiej charakterystyki odmian bibliografii narodowej wynika
jasno, ze pojecie bibliografii narodowej jest pojeciem zr6znicowanym,
ktéremu w praktyce odpowiadajg spisy bibliograficzne o niejednako-
wych cechach.

W ostatnich czasach powstata nowa koncepcja bibliogra-
fii narodowej. Zgodnie z tg koncepcja bibliografie narodowa, czy
raczej system bibliografii narodowej, tworzy zespé6t biblio-
grafii prymarnych (por. s. 42), obejmujacych w sumie wszelkie rodzaje
i typy dokumentéw publikowanych na obszarze danego panstwa. Taki
rozbudowany system bibliografii narodowej istnieje w Zwigzku Radziec-
kim, gdzie poszczeg6lne typy publikacji rejestrowane sg w oddzielnych
spisach. Tak wiec opisy wydawnictw zwartych zamieszczane sg w ty-
godniku Kniznaja letopis’, tytuty wydawnictw cigglych — w roczniku
Letopis’ periodi¢eskich izdanij, nuty — rejestruje kwartalnik Letopis
muzykalnoj literatury, mapy — rocznik Kartografi¢eskaja letopis’, a ry-
ciny — kwartalnik Letopis’ izobraziteTnogo iskusstva. Ponadto artykuty
ukazujace sie w czasopismach rejestrowane sg w tygodniku Letopis’
zurnalnych statej, artykuly z gazet — w tygodniku Letopis’ gazetnych
statej, a recenzje publikowane w gazetach i czasopismach — w tygod-
niku Letopis’ recenzij.

W Polsce, jak wiadomo, wszystkie typy wydawnictw samoistnych
(dokumenty pisSmiennicze, mapy, nuty, ryciny) rejestrowane sg w Prze-



wodniku Bibliograficznym, tytuty czasopism w roczniku Bibliografia
Czasopism i Wydawnictw Zbiorowych, a utwory zamieszczane w czaso-
pismach (w tym i recenzje) — w Bibliografii Zawarto$ci Czasopism.
Publikowana jest poza tym oddzielnie bibliografia polonikéw zagra-
nicznych 2. Ponadto — w zwigzku z przyznaniem Bibliotece Narodowej
(zarzadzeniem Ministra Kultury i Sztuki z dnia 27 V111961) egzempla-
rza obowigzkowego ptyt gramofonowych — ma by¢ podjeta w najbliz-
szym czasie ich biezgca rejestracja w formie odrebnej publikacji.

Wedtug niektérych pogladéw do systenxu bibliografii narodowej na-
lezy réwniez bibliografia bibliografii, a uzupetnienie tego systemu moga
tworzy¢ spisy instytucji wydawniczych i ksiegarni oraz spisy bibliotek,
instytucji i towarzystw naukowych.

B. BIBLIOGRAFIE REGIONALNE | LOKALNE

Z kolei przechodzimy do oméwienia nastgpnej grupy bibliografii
wydawniczo-formalnych, biorgc w dalszym ciggu pod uwage dobor ma-
teriatbw ze wzgledu na wytwdérce dokumentéw. Tym razem bedzie
chodzito o bibliografie rejestrujace dokumenty wytworzone nie na
obszarze calego panstwa, ale w obrebie jednej jego dzielnicy (regionu)
lub jednej miejscowosci, czyli o bibliografie regionalne ~i lokalne (pod-
miotowe).

Bibliografie tego typu uwzgledniajg najczesciej produkcje wydawni-
czg danego terenu, tj. rejestrujg wydawnictwa opublikowane w danym
regionie lub miejscowos$ci, ale moga réwniez obejmowa¢ prace napisane
przez autoréw pochodzacych z tego regionu lub miejscowosci, nieza-
leznie od tego, gdzie te prace zostaly wydane.

Mowigc o bibliografiach regionalnych i lokalnych musimy zaznaczy¢,
ze nazwy te stosujemy nie tylko do spiséw rejestrujacych dokumenty
zwigzane z danym regionem czy miejscowosciag ze wzgledu na cechy
wydawniczo-formalne, tj. pochodzenie dokumentéw, ale réwniez nazy-
wamy regionalnymi czy lokalnymi bibliografie wykazujace pi$mien-
nictwo o danym regionie lub miejscowosci, czyli dokumenty, ktérych
tres¢ dotyczy danego terenu, niezaleznie od tego, gdzie te dokumenty
zostaty opublikowane. W celu rozréznienia tych dwéch odmian biblio-
grafii regionalnej i lokalnej przyjmuje sie dla nich rozne okreslenia.

2 ipt. Polonica Zagraniczne. Bibliografia. Pierwszy rocznik za rok 1956 ukazat
sie w 1960 r.

®Termin ,regionalny” w pismiennictwie obcojezycznym bywa zwykle uzywa-
ny w innym znaczeniu, mianowicie w odniesieniu do zespotu panstw sasiaduja-
cycti ze soba.



nazywajac bibliografie typu wydawniczo-formalnego bibliografiami re-
gionalnymi lub lokalnymi podmiotowymi, a bibliografie tresciowe —
bibliografiami regionalnymi lub lokalnymi przedmiotowymi. OKresle-
nia te (ktére spotkamy réwniez przy omawianiu innego typu bibliografii,
mianowicie bibliografii osobowej) ttumaczymy w sposéb nastepujacy:
bibliografia regionalna Ilub lokalna podmiotowa —
jest to bibliografia uwzgledniajgca dokumenty, ktérych wytwércg czyli
podmiotem sprawczym jest dany region lub miejscowo$¢; bibliogra-
fia regionalna (lokalna) przedmiotowa — jest to bi-
bliografia rejestrujgca dokumenty, ktére méwig o danym regionie (miej-
scowosci), dokumenty, ktérych przedmiotem jest dany region (miej-
scowosC).

Tak np. Bibliografia polskich drukéw Ilwowskich XVI—XVIII w.
pod red. R. Kotuli (Lwow 1928) jest bibliografia lokalng podmiotowg
(rejestruje druki wyttoczone we Lwowie), praca W. Polakowskiej £6dz
i region t6dzki w nauce polskiej (L6dz 1958) jest bibliografia regionalna
przedmiotowa (rejestruje piSmiennictwo dotyczace todzi), a Spis biblio-
graficzny drukéw tédzkich zestawiony przez M. B[arucha] (L6dz 1896)
ma charakter bibliografii lokalnej podmiotowo-przedmiotowej, ponie-
waz — jak zaznaczono w przedmowie — ,,zawiera wszelkie rzeczy dru-
kowane w t~dzi oraz druki pozamiejscowe, o ile dotyczg spraw i sto-
sunkéw tédzkich”.

C. BIBLIOGRAFIE KRAJOZNAWCZE

Omawiajac trzy typy bibliografii narodowych wspomnieliSmy o tym,
ze niektére z tych bibliografii uwzgledniajg réwniez piSmiennictwo
obce o danym narodzie lub panstwie, co nadaje takim bibliografiom
czesSciowo charakter bibliografii tresciowych, czyli przedmiotowych. Ale
niezaleznie od bibliografii narodowych, uwzgledniajacych dodatkowo
(to znaczy obok produkcji pismienniczo-wydawniczej danego narodu
lub panstwa) dokumenty dotyczace danego narodu lub panstwa, istnieja
odrebne bibliografie poswiecone wytgcznie rejestracji pismiennictwa
o danym panstwie, czyli o danym kraju i jego mieszkancach. Tego typu
bibliografie, réznigce sie od bibliografii regionalnych przedmiotowych
szerszym tematem geograficznym (poniewaz dotyczg calego kraju), na-
zywamy bibliografiami krajoznawczymi.

Przyktadem bibliografii krajoznawczej jest L Schreibera Polska bi-
bliografia japonologiczna po rok 1926 (Krakéw 1929) albo Btbliographie
‘'sur la Pologne. Pays, histoire, civilisation (Warszawa 1963).



D. BIBLIOGRAFIE OSOBOWE

Do rodzaju bibliografii wydawniczo-formalnych naleza réwniez
bibliografie osobowe podmiotowe. Sg to bibliografie re-
jestrujace tworczo$¢ poszczegdlnych oséb: uczonych, pisarzy, publicy-
stéw, dzialaczy spotecznych. Pojecie twdrczosci moze by¢ rozumiane
bardzo szeroko: wchodza w jej zakres nie tylko prace oryginalne napi-
sane w catosci przez danego autora, ale réwniez prace przez niego prze-
robione, redagowane, ttumaczone, opatrzone przedmowa, a takze prace
napisane wspélnie z innymi autorami. Obok prac publikowanych moze
byé uwzgledniona réwniez spuscizna rekopi$mienna danego autora.

Nazwa ,bibliografia osobowa” odnosi sie nie tylko do spiséw reje-
strujgcych dorobek poszczegdlnych oséb, ale réwniez do tych biblio-
grafii, ktore wykazujg piSmiennictwo dotyczace poszczegélnych os6b.
Analogicznie do omoéwionych poprzednio bibliografii regionalnych (lub
lokalnych) — przedmiotowych lub podmiotowych — bibliografie spisu-
jace prace poszczeg6lnych oséb nazywamy bibliografiami oso-
bowymi podmiotowymi (dana osoba jest podmiotem, czyli
wytworca pismiennictwa objetego bibliografig), a bibliografie obejmu-
jace pismiennictwo dotyczace poszczeg6lnych oséb — bibliografia-
mi osobowymi przedmiotowymi (dana osoba jest przed-
miotem piSmiennictwa uwzglednionego przez bibliografig).

Bibliografig osobowa podmiotowa jest wiec np. A. Semkowicza Bi-
bliografia utworéw Adama Mickiewicza do roku 1855 (Warszawa 1958),
a bibliografiag osobowa przedmiotowg — opracowana przez M. Tyrowi-
cza. Bibliografia literatury i Zzrédet drukowanych dotyczacych ks. Piotra
Sciegiennego (Krakéw 1949).

Zdarza sie, ze jedna publikacja bibliograficzna obejmuje zaréwno
n\ykar prac danego autora jak i piSmiennictwo o nim, tzn. zawiera obok
bibliografii osobowej podmiotowej bibliografie osobowa przedmiotowa.
Przyktadem takiej publikacji jest K. Swierkowskiego Karol Estreicher.
Bibliografia prac jego i literatury o nim (Warszawa 1928).

Odmiang bibliografii osobowej sg bibliografie rejestrujace prace ze-
spotéw o0s6b bedacych cztonkami jednej instytucji lub organizacji badz
os6b tworzacych okres$long grupe spoteczna, np. Bibliografia publikacji
pracownikéw nauki Wyzszej Szkoty Rolniczej we Wroctawiu za lata
1945—1959 (Wroctaw 1960) albo Bibliografia piSmiennictwa kobiet pol-
skich. Red. E. Kurkowa. Z. 1 (Lwoéw 1929).



E. BIBLIOGRAFIE PUBLIKACJI O OKRESLONE) FORMIE WYDAWNICZE)
LUB PISMIENNICZE]

Z grupy bibliografii wydawniczo-formalnych pozostajg jeszcze do
omoéwienia spisy obejmujace dokumenty dobrane wedtug kryterium
formy — wydawniczej lub pismienniczej. Do biblio-
grafii rejestrujagcych dokumenty posiadajace okreslong forme wydaw-
nicza nalezy np. Bibliografia Zawarto$ci Czasopism, ktoéra wykazuje
artykuty i inne utwory umieszczone w réznego rodzaju periodykach;
do tego typu zaliczymy réwniez bibliografie tytutéw czasopism, biblio-
grafie wydawnictw seryjnych czy zbiorowych, bibliografie odbitek.

Do bibliografii stosujagcych w doborze dokumentéw kryterium for-
my piSmienniczej zaliczymy bibliografie pamietnikéw, podrecznikéw,
powiesdci, sztuk dramatycznych, stownikéw itp. Z przyktadéw konkret-
nych zacytujemy: E. Maliszewski Bibliografia pamietnikéw polskich
i Polski dotyczacych (Warszawa 1928), Literatura Pigkna. Przewodnik
bibliograficzny [R. 1:] 1954 (Wyd. Instytut Bibliograficzny Biblioteki
Narodowej), A. F. Kucharski Spis bibliograficzny gramatyk i stowni-
kéw polskich

Do bibliografii tego typu nalezg tez bibliografie bibliografii, o kto-
rych bedzie mowa dalej.

Zaliczajagc do grupy bibliografii wydawniczo-formalnych bibliogra-
fie dokumentéw o okreslonej formie wydawniczej lub piSmienniczej na-
lezy zrobi¢ jedno zastrzezenie: bibliografiami wydawniczo-formalnymi
sg tylko te bibliografie, ktére maja zakres ogélny, tzn. biora pod uwage
dokumenty réznej treéci, nie ograniczajgc sie do wykazywania pi$mien-
nictwa okreslonej dziedziny. Tak np. bibliografia tytutéw czasopism,
jezeli obejmuje czasopisma réznej tresci, jest bibliografia wydawniczo-
formalng. je$li natomiast rejestruje tylko czasopisma dotyczace jednej
dziedziny, np. S. Strausa Bibliografia czasopism teatralnych (Wroctaw
1953) — nalezy do grupy bibliografii tresciowych.

P. BIBLIOGRAFIE TRESCIOWE

Bibliografie tego rodzaju dobieraja dokumenty (publikacje) nie we-
dtug ich cech wydawniczo-formalnych, lecz wedtug zawartosci. Wsrod
bibliografii tresciowych mozna wyrézni¢ trzy grupy w zaleznosci od
szerokosci zakresu pismiennictwa uwzglednianego przez poszczeg6lne
spisy.

~NW: Zaborowski S.: Ortografia polska. Warszawa 1825 i odb.



Najszerszy zakres maja bibliografie obejmujgce pismiennictwo wiel-
kich dziatéw wiedzy, np. historii, matematyki, techniki, me-
dycyny. Z konkretnych przyktadéw mozna tu zacytowac Polskg Biblio-
grafig Lekarska (rocznik, opraé. S. Konopka) i Bibliografie retrospektyw-
ng polskiego pismiennictwa technicznego za lata 1945—1949 (Warsza-
wa 1954).

Grupe druga o zakresie bardziej ograniczonym tworzg bibliografie
poszczeg6lnych dziedzin, stanowigcych czesci wiekszych dziatow
wiedzy. Tak np. obok bibliografii obejmujacej pisémiennictwo z zakresu
catej medycyny istnieja bibliografie poszczeg6lnych jej dziedzin, np.
chirurgii, internistyki, pediatrii; obok bibliografii catej techniki mamy
bibliografie poswiecone réznym jej gateziom, np. mechanice, elektro-
technice, budownictwu.

Trzecia wreszcie grupa bibliografii treSciowych obejmuje pi$mien-
nictwo dotyczace poszczegdlnych zagadnien, czyli tematéw, np.
Bibliografia z zakresu wspoétzawodnictwa socjalistycznego w ZSRR
(opracowana przez Z. Tyszynhska i opublikowana w czasopismie Ekono-
mika i Organizacja Pracy 1954 nr 1) czy H. Sawoniaka Bibliografia za-
gadnien wspdtpracy bibliotek 5. Do kategorii bibliografii tresciowych,
dotyczacych tematéw jednostkowych, nalezg oméwione wyzej przed-
miotowe bibliografie regionalne, lokalne i osobowe, bibliografie krajo-
znawcze, a takze bibliografie rejestrujace piSmiennictwo zwigzane
z okres$lonym wydarzeniem historycznym, np.: H. Chabielska-Sypniew-
ska, M. Wierzbicka Wiosna Lud6éw. Poradnik bibliograficzny (Warsza-
wa 1948). Wszystkie typy bibliografii tresciowych obejmujemy wspélng
nazwg bibliografii dziedzin lub zagadnien.

2. ZAKRES | ZASIEG BIBLIOGRAFII

Cechg wspolng catej grupy bibliografii dziedzin Iub zagad-
nien jest to, ze zwracajg one uwage przede wszystkim na zawarto$é
dokumentéw, ktéra stanowi podstawowe kryterium doboru materiatu
do bibliografii, podczas gdy inne cechy dokumentéw decyduja dopiero
w dalszej kolejnosci o uwzglednieniu publikacji w okreslonej biblio-
grafii. Kazda bowiem bibliografia obejmuje zbiér dokumentéw posiada-
jacych pewien zesp6t cech wspoélnych, ktére stanowig o zakresie i za-
siegu danej bibliografii. Zakres bibliografii wyznaczony jest przez
cechy tre$ciowe dokumentéw, a zasieg — przez cechy
formalne.

~AW: Wspétpraca bibliotek. Warszawa 1960.



W zaleznoéci od odpowiednich cech wydawniczo-formalnych rozréz-
niamy zasieg bibliografii terytorialny, chronologiczny i formalny. Za-
sieg terytorialny wyznaczony jest przez terytorium, na ktérym
zostaly opublikowane dokumenty zarejestrowane w danej bibliografii,
zasieg chronologiczny — przez czas opublikowania dokumen-
tow objetych bibliografia, a zasieg formalny — przez forme
wydawniczg lub pismienniczg dokumentéw ewentualnie przez typy do-
kumentéw (np. rekopisy, mikrofilmy, ptyty).

Bibliografia moze mie¢ zakres ogdlny (pelny) lub ograni-
czony oraz zasieg (terytorialny, chronologiczny, formalny) nie-
ograniczony lub ograniczony.

Wyttimiaczymy to na przyktadach, bioragc pod uwage oméwione juz
wyzej typy bibliografii.

Zaczniemy od polskiej biezacej bibliografii narodowej, Przewodnika
Bibliograficznego, i zbadamy, jakie cechy wydawniczo-formalne i tres-
ciowe dokumentéw brane sa pod uwage przy dobieraniu materiatu do
tej bibliografii. Przewodnik Bibliograficzny rejestruje publikacje, kt6-
rych miejsce wydania znajduje sie na terenie panstwa polskiego. W dal-
szym ciggu analizy cech dokumentéw rejestrowanych przez te biblio-
grafie stwierdzamy, ze wydawnictwa w niej opisywane ukazuja sie
biezaco, to znaczy, ze w danym roku Przewodnik rejestruje zasadniczo
publikacje w tym roku ogtoszone. Oznacza to, ze zasieg chronologiczny
poszczegblnych rocznikéw Przewodnika ograniczony jest do roku biezg-
cego; .tylko wyjatkowo ogtasza sie w pierwszych zeszytach nastgpnego
rocznika wydawnictwa, ktére ukazaty sie w koricu roku ubiegtego i wpty-
nety do Biblioteki Narodowej juz w roku nastepnym®. Jezeli teraz
z kolei uswiadomimy sobie, jakiego typu wydawnictwa rejestruje Prze-
wodnik (dokumenty z tekstem stownym, wydawnictwa zwarte i ciagte,
mapy, nuty, ryciny), to powiemy, ze zasieg formalny tej bibliografii jest
ograniczony do wydawnictw samoistnych, to znaczy wydanych oddziel-
nie, nie sg natomiast rejestrowane w Przewodniku jako odrebne pozycje
bibliograficzne utwory niesamoistne pod wzgledem wydawniczym, np.
artykuty z czasopism. A jak przedstawia si¢ sprawa zakresu Przewod-
nika Bibliograficznego? Aby odpowiedzie¢ na to pytanie, musimy stwier-
dzi¢, jakiej tresci wydawnictwa sg rejestrowane w Przewodniku. Otéz
wiemy juz z poprzednich wywodow, ze cecha charakterystyczng biblio-
grafii narodowych jest to, ze obejmujg one wszystkie wydawnictwa da-
nego panstwa (lub wszystkie dzieta w danym jezyku, ewentualnie cate
piSmiennictwo danego narodu) bez wzgledu na ich tre$¢. Znaczy to,

®O opisach spézniotnych, ogtaszanych od 1959 1., zob. Dodatek s. 372.



ze jak wszystkie bibliografie narodowe Przewodnik Bibliograficzny ma
zakres og6lny (nieograniczony) czyli opisuje wydawnictwa nalezace do
wszystkich dziedzin wiedzy.

W celu lepszego zrozumienia znaczenia poje¢ ,zasieg” i ,zakres
bibliografii” zanalizujemy jeszcze inne konkretne spisy bibliograficzne.
Zbadajmy wiec np. jaki jest zasieg i zakres wspomnianej Bibliografii
polskich drukéw Iwowskich XVI—XVIIl w. Przypadek ten jest prosty,
poniewaz juz sam tytut bibliografii wskazuje na jej zasieg terytorialny
i chronologiczny: zasieg terytorialny jest ograniczony do Lwowa, a za-
sieg chronologiczny, wyznaczony przez czas, z ktérego pochodzg druki
rejestrowane w bibliografii, obejmuje wieki od XVI do XVIII. Przej-
rzenie zawarto$ci bibliografii pozwala stwierdzi¢, ze obejmuje ona tylko
wydawnictwa samoistne, ma wiec zasieg formalny (wydawniczy) ogra-
niczony. Wydawnictwa zarejestrowane w bibliografii majg r6znorodng
tre$¢, jest to zatem bibliografia o zakresie ogdlnym, nie ograniczonym
z gory do jednej lub kilku okreslonych dziedzin.

Z kolei scharakteryzujemy pod wzgledem zasiegu i zakresu Biblio-
grafie utworéw Joachima Lelewela (Wroctaw 1952) ~ opracowang przez
H. Hleb-Koszanska i M. Kotwiczéwne. Bibliografia ta, jak wskazuje
tytut, ma Scisle oznaczony zasieg autorski: bierze pod uwage prace okre-
$lonego autora — Lelewela. Dazac do zarejestrowania catego dorobku
uczonego, autorki wykazaty prace Lelewela wydane w ré6znych krajach
i roznych miejscowosciach — w Polsce i za granicg — czyli zasieg tery-
torialny bibliografii nie byt z géry ograniczony. Zasieg chronologiczny
bibliografii jest wyznaczony przez daty 1807 i 1951. Daty te wskazuja,
ze bibliografia zarejestrowata nie tylko publikacje wydane za zycia Lele-
wela, poczawszy od najwcze$niejszych, ale réwniez wydania i reedycje
p6zniejsze, ogtoszone az do czasu ukazania sie bibliografii. Zasieg for-
malny bibliografii nie jest ograniczony, poniewaz rejestruje ona zarow-
no wydawnictwa samoistne jak i publikacje niesamoistne. Jezeli chodzi
0 zakres bibliografii, to nie byt on z gory ustalony przez autorki biblio-
grafii, ale zostat uwarunkowany tematyka tworczosci Joachima Lele-
wela, ktora, jak wiadomo, ogarniata wiele dziedzin (wymienionych
w indeksie rzeczowym bibliografii).

Zbadajmy jeszcze pod wzgledem zasiegu i zakresu kilka bibliografii
tresciowych, to jest takich, ktérych gtéwnym zalozeniem jest ujecie
pewnego zespotu pismiennictwa z okreS$lonej dziedziny lub na dany
temat. Zacznijmy od Bibliografii historii polskiej L. Finkla (Czg$¢ 1-3
1 Dodatki. Lwow, Krakow 1891—1914). Zakres bibliografii podany jest

* Wyraz ,utwdér” zostat uzyty w tytule tej bibliografii w znaczeniu ogélnym,
nie zacie$nionym tylko do publikacji niesamoistnych pod wzgledem wydav/niczym.



w tytule (historia Polski), natomiast informacji o zasiegu bibliografii
musimy szuka¢ w przedmowie, cho¢ juz z géry mozemy przyjaé, ze
zasieg formalny (wydawniczy) jak i zasieg terytorialny omawianej
bibliografii nie moze by¢ z g6ry ograniczony, to znaczy, ze bibliografia
powinna uwzglednia¢ publikacje samoistne i niesamoistne i nie ograni-
cza¢ si¢ do drukéw wydanych w Polsce.

Badajac zasieg chronologiczny bibliografii historycznych, ktéry —
jak wiadomo — jest wyznaczony przez chronologie wydawniczg doku-
mentéw zarejestrowanych w bibliografii, nie nalezy myli¢ go z chro-
nologia przedmiotowa, tj. okresem, ktérego dotyczy tres¢ do-
kumentéw uwzglednionych przez bibliografie.

W przypadku Bibliograjii Finkla przedmiotem jest historia Polski
do r. 1815, to znaczy, ze chronologia przedmiotowa bibliografii okre-
$lona jest w goérnej granicy datg 1815, albo inaczej: wszystkie prace
podane w bibliografii odnosza sie do historii Polski do r. 1815. Nato-
miast chronologi*a wydawnicza bibliografii — czyli jej zasieg chronolo-
giczny — wyznaczona jest w goérnej granicy datg 1910, to znaczy, ze
bibliografia zarejestrowata prace wydane do r. 1910.

Bibliografia tresciowa moze mie¢ z gory okreslony zasieg formalny
(wydawniczy), jak to ma miejsce np. w Bibliografii tytutéw czasopism
teatralnych S. Strausa (Wroctaw 1953). Zasiag formalny, ograniczony
do czasopism, uwidoczniony jest w tytule bibliografii, w przedmowie
natomiast sprecyzowat autor zasigg chronologiczny méwiac, ze ,biblio-
grafia zestawia tytuly czasopism teatralnych, wychodzacych do ro-
ku 1950”. W przedmowie réwniez znajdujemy informacje okres$lajace
blizej zakres bibliografii: jest nim historia teatru w Polsce; nie powie-
dziano natomiast wyraznie, jaki jest zasieg terytorialny bibliografii
i dopiero przejrzenie jej pozwala stwierdzi¢, ze zarejestrowano czaso-
pisma wychodzace nie tylko na terenie Polski, ale i poza jej granicami
(np. w Kijowie i w Czerniowcach).

Analizowanie bibliografii pod wzgledem ich zasiagu i zakresu zakon-
czymy scharakteryzowaniem Bibliografii ekslibrisu polskiego Z. Kle-
mensiewicza (Wroctaw 1952). Jest to przyktad bibliografii poswieconej
okreslonemu zagadnieniu (przedmiotowi). Przedmowa (napisana przez
E. Chwalewika) informuje doktadnie o zasiegu chronologicznym, tery-
torialnym i formalnym omawianego spisu. Zasieg chronologiczny miesci
sie w ramach dat 1874 (pierwsze polskie dzieto o ekslibrisach) i 1950;
zasieg terytorialny wykracza poza Polske, poniewaz autor dazyt do zare-
jestrowania takze publikacji obcych dotyczacych polskiego ekslibrisu.
Zasiegiem formalnym obejmuje bibliografia wszystkie rodzaje jedno-
stek bibliograficznych, bo — jak czytamy w przedmowie — ,,0bok dziet



ksigzkowych i broszur autor wigczyt do swej pracy wszelkie artykuty
oraz drobne wzmianki z zakresu ekslibrisologii, rozsiane badz po ency-
klopediacti i wydawnictwacli zbiorowycti, badz po czasopismacti nauko-
wycti i literackicti, badZ tez umieszczane przy opisach bibliotek i reko-
piséw, w katalogach antykwarskich, licytacyjnych i wystaw sztuki,
a nawet w prasie codziennej”. Nie ograniczyt si¢ tez autor do prac dru-
kowanych, uwzgledniajgc réwniez rekopisy i maszynopisy powielane
w matlej liczbie egzemplarzy.

Scharakteryzowalismy szereg bibliografii pod wzgledem zasiegu i za-
kresu, aby uswiadomic¢ sobie, w jak réznorodny sposéb moga by¢ usta-
lane kryteria doboru materiatéw do spiséw bibliograficznych, jak rézne
mogg by¢ zalozenia, ktére stawia sobie bibliograf przy bibliograficz-
nym opracowywaniu danego zagadnienia.

3. BIBLIOGRAFIE OGOLNE | SPECJALNE

Rozpatrujac og6t spiséw bibliograficznych pod wzgledem zasiegu
i zakresu wyr6zniamy dwa rodzaje bibliografii:

1. Bibliografie, ktére maja peiny zakres (to znaczy uwzgledniaja
piSmiennictwo wszystkich dziedzin) i zasieg terytorialny obejmujacy
co najmniej obszar jednego panstwa, nazywamy bibliografiami ogél-
nymi.

2. Bibliografie, ktére majg zakres ograniczony (do okreslonej dzie-
dziny lub zagadnienia) lub zakres peiny, a ograniczony zasieg autorski
lub wydawniczo-formalny — nazywamy bibliografiami specjal-
nymi.

Mowigc prosciej: bibliografig og6lng jest spis kompletnej produkcji
wydawniczej przynajmniej jednego panstwa, czyli bibliografia narodo-
wa, wszystkie inne bibliografie natomiast sg bibliografiami specjalnymi.

Pamigtajagc o nowoczesnej koncepcji bibliografii narodowej rozumia-
nej jako zesp6t spiséw rejestrujacych roézne typy dokumentéw (por.
s. 29) trzeba uswiadomi¢ sobie, ze 'do tego zespotu nalezy szereg biblio-
grafii specjalnych. Bibliografiami specjalnymi sg bowiem zaréwno bi-
bliografie nut, rycin, map jak i bibliografia zawartosci czasopism, czy
tez publikowane oddzielnie (jak w Zwigzku Radzieckim) — bibliografia
artykutéw z gazet i czasopism i bibliografia recenzji. Bibliografig spe-
cjalng jest réwniez, wiaczana w system bibliografii narodowej, biblio-
grafia bibliografii.

Utozsamiajac w praktyce bibliografie ogélng z bibliografiag narodo-
wg mamy na uwadze wspdétczesnie opracowywane bibliografie, musimy
jednak pamieta¢, ze w historii bibliografii istnieja przyktady spiséw bi-



bliograficznych, podejmowanych z intencjg ujecia catosci piSmiennictwa
w zasiegu Swiatowym. Pierwsza taka bibliografiag powszechna albo uni-
wersalng jest Bibliotheca universalis Konrada Gesnera, wydana w Zu-
rychu w latach 1545— 1555, ktérej autor postawit sobie za cel zarejestro-
wanie wszystkich wydanych do jego czaséw drukéw w jezykach tacin-
skim, greckim i hebrajskim. Ostatnig prébe stworzenia bibliografii uni-
wersalnej podjat w koncu XI1X wieku Miedzynarodowy Instytut Biblio-
graficzny (zatozony w 1895 r. w Brukseli, poprzednik dzisiejszej Miedzy-
narodowej Federacji Dokumentacji), ktéry zamierzat stworzy¢ kom-
pletng kartoteke Swiatowego piSmiennictwa i przez szereg lat gromadzit
do niej materiaty. Jednakze — jak nalezato przewidywaé¢ — przedsie-
wzigcie to okazato sie niemozliwe do zrealizowania, bylo zreszta niece-
lowe, poniewaz w zwiagzku z postepujacg stale specjalizacjg wiedzy i cig-
gtym przyrostem piSmiennictwa odczuwa sie potrzebe coraz wiekszej
ilosci bibliografii specjalnych, a nie jednej olbrzymiej bibliografii ogol-
nej o zasiegu $wiatowym.

Wsréd bibliografii specjalnych — zwtaszcza tre$ciowych — spotyka-
my spisy o zasiegu terytorialnym nieograniczonym, rejestrujace pismien-
nictwo z danego zakresu ukazujace sie w réznych krajach. Przyktadem
takiej bibliografii specjalnej miedzynarodowej jest Internatio-
nal Bibliography of Historical Sciences (R. 1 :1926), uwzgledniajgca m.in.
réwniez publikacje polskie.

Przypominajac przeprowadzony na wstepie niniejszego rozdziatu po-
dziat bibliografii na wydawniczo-formalne i tresciowe, okres$limy stosu-
nek tamtej klasyfikacji do oméwionego ostatnio podziatu bibliografii na
og6lne i specjalne. A wiec — z bibliografii wydawniczo-formalnych tyl-
ko bibliografie narodowe, a w aspekcie historycznym réwniez bi-
bliografie powszechne sa bibliografiami ogélnymi. Wszystkie inne
bibliografie z grupy wydawniczo-formalnych, tj. bibliografie regionalne
i lokalne podmiotowe, bibliografie osobowe podmiotowe oraz bibliogra-
fie publikacji o okreslonej formie wydawniczej lub piSmienniczej — sa
bibliografiami specjalnymi, ~pecjalnymi bibliografiami sg poza
tym wszys-tkie bibliografie tresciowi, wiacznie z przedmiotowymi biblio-
grafiami regionalnymi, lokalnymi i osobowymi.

4. BIBLIOGRAFIE BIEZACE. RETROSPEKTYWNE, PROSPEKTYWNE

Z kolei poswiecimy nieco uwagi podziatowi spiséw bibliograficznych
ze wzgledu na ich zasieg chronologiczny.

Poréwnawszy pod wzgledem zasiegu chronologicznego dwie podsta-
wowe polskie bibliografie: Przewodnik Bibliograficzny z Bibliografig



polska Estreicheréw stwierdzamy, ze Przewodnik rejestruje w wycho-
dzacych co tydzien zeszytach biezace wydawnictwa polskie, ,,Estreicher”
natomiast stanowi spis drukéw polskich i Polski dotyczacych wydanych
w minionym, zamknietym okresie czasu — od poczatku drukarstwa do
konica w. X1X. Przewodnik jest polskg narodawa bibliografiag biezgca
.Estreicher” — polska narodowa bibliografia retrospektywnag.
Podziat bibliografii na biezace i retrospeiktywne odnosi sie oczywiscie
i do wszystkich innych rodzajow spiséw bibliograficznych. Tak wiec np.
Bibliografia historii polskiej Finkla jest bibliografia retrospektywna,
a Bibliografia Historii Polskiej, redagowana przez J. Baumgarta i wy-
chodzaca jako rocznik jest bibliografiag biezacg. Podobnie G. Korbuta
Literatura polska jest bibliografig retrospektywna, a Polska Bibliografia
Literacka, opracowywana pod redakcjg S. Wierczynskiego i wydawana
tomami obejmujacymi pi$miennictwo z dziedziny literatury polskiej,
opublikowane w kolejnych latach, jest bibliografig biezaca.

Opierajac si¢ na definicjach podanych w normach bibliograficznych ®
powiemy, ze bibliografia biezgca jest to spis rejestrujgcy w odcin-
kach ciggtych (to znaczy w periodycznie wydawanych zeszytach) pu-
blikacje ukazujgce sie w oznaczonych kolejnych okresach czasu, a bi-
bliografia retrospektywna jest to spis rejestrujgcy publikacje
wydane w oznaczonjmi zamknietym okresie czasu — bez biezgcej kon-
tynuacji.

Bibliografie biezace i retrospektywne rejestrujg ksigzki juz opubli-
kowane, istniejg jednak réwniez spisy ksiazek zamierzonych lub beda-
cych w toku publikacji. Przyktadem takich spiséw sg plany wydawnicze
poszczeg6lnych instytucji, a przede wszystkim Zapowiedzi Wydawnicze.
Arkusz Zamoéwien, tygodnik wydawany przez Sktadnice Ksiegarska, kt6-
ry na podstawie materiatldw dostarczonych przez instytucje wydawnicze
podaje informacje o majacych sie ukaza¢ w Polsce wydawnictwach.
Istnieja réowniez tego rodzaju spisy o zasiegu miedzynarodowym, jak np.
czasopismo firmy holenderskiej Brill pt. Bookforecast. Bibliographia in-
ternationalis (Ksigzki przewidywane. Bibliografia miedzynarodowa), kté-
re wychodzito w latach 1948/1949 i zamieszczato notatki o publikacjach
przygotowywanych przez firmy wydawnicze w roéznych krajach. Tego
rodzaju spisy ksiazek jeszcze nie wydanych nazywamy bibliografig
prospektywna, tj. jak gdyby ,siegajaca w przyszto$¢”. Opis ksigz-
ki w bibliografii prospektywnej nie jest petny ani doktadny, poniewaz
spis ten sporzadzony jest nie na podstawie gotowego juz wydania, ale

®PN/N-0H52. Opis bibliograficzny w bibliografii biezacej dziedzin lub zagad-
nien i PN-56 N-01156 Opis zasadniczy w bibliografii retrospektywnej dziedzin lub
zagadnien.



na podstawie tekstu nie opublikowanego. Nie mozna wiec np. podac
doktadnej objetosci ksiazki (Zapowiedzi Wydawnicze podajg przyblizona
liczbe arkuszy wydawniczych), a moze sie¢ tez zdarzy¢, ze przewidy-
wany termin wydania ksiazki, podany w opisie, ulegnie zmianie i np.
ksigzka ukaze sie¢ nie w r. 1957, jak sygnalizowaly Zapowiedzi, ale
w r. 1958. Moga by¢ rowniez takie przypadki, ze ksigzka zapowiedziana
w og6le sie nie ukaze i wéwczas jej opis w bibliografii prospektywnej
staje sie bezprzedmiotowy. Dlatego tez nalezy przestrzec autoréw biblio-
grafii przed przejmowaniem opiséw z bibliografii prospektywnej bez
sprawdzenia, czy dana ksigzka rzeczywiscie sie ukazata.

5. PODZIAL BIBLIOGRAFIlI ZE WZGLEDU NA METODE OPRACOWANIA

W dotychczasowych rozwazaniach na temat rodzajéow bibliografii
braliSmy pod uwage podziat spiséow bibliograficznych ze wzgledu na
cechy charakteryzujace ten zesp6t dokumentéw, ktére dana bibliografia
rejestruje. Mozna jednak rozpatrywac i klasyfikowa¢ bibliografie przyj-
mujac za podstawe podziatu metode ich opracowania. Metoda ta ujawnia
sie w sposobie doboru materiatu do bibliografii, opisu dokumentéw
i uktadu opisow.

Dobo6r materiatéw do bibliografii okre$lony jest zasadniczo przez
ustalony z géry zakres i zasieg bibliografii, tj. przez wyznaczenie cech
tre$ciowych i wydawniczo-formalnych, ktére majg stanowi¢ kryterium
zakwalifikowania dokumentéw do danej bibliografii. Ale w granicach
ustalonego zasiegu i zakresu bibliografii mozna badZz dazy¢ do obje-
cia danym spisem wszystkich publikacji posiadajacych oznaczone cechy
badz dokonywaé wyboru, Kierujac sie przy tym roéznymi zatozeniami.
Znaczy to, ze bibliografie mogg by¢é kompletne lub selekcyjne.
Dawniej ideat kompletnosci obowiazywat przede wszystkim bibliografie
narodowe, ale dazyty réwniez do niego bibliografie specjalne, dzi§ nato-
miast wobec coraz szybciej narastajacej produkcji wydawniczej coraz
trudniejsze staje sie osiggniecie petnej kompletnosci bibliografii. Wspot-
cze$nie nawet bibliografie narodowe nie sg bezwzglednie kompletne
i pomijaja okres$lone kategorie dokumentéw. Tak np. Przewodnik Bi-
bliograficzny nie rejestruje wszystkich dokumentéw zycia spotecznego,
ale tylko te sposréd nich, ktérych tres¢ ma znaczenie trwalsze, ogél-
nopanstwowe lub warto$¢ naukowg. Od r. 1956 nie rejestruje row-
niez Przewodnik niezmienionych odbitek i nadbitek z czasopism, aby
nie powtarza¢ informacji podawanych przez Bibliografiag Zawartosci Cza-
sopism (por. Dodatek s. 368).



Selekcja materiatéw bibliograficznych moze dotyczy¢ badz okreslo-
nych formalnych kategorii dokumentéw (np. odbitek) badZ poszczegél-
nych publikacji w zaleznosci od ich wartosci indywidualnej. Tak np.
Bibliografia Zawartosci Czasopism stosuje dwojakie kryteria selekcji:
1) kryterium formalne — pomijajac czasopisma popularne na poziomie
elementarnym, czasopisma dla dzieci i mtodziezy, tygodniowe dodatki
do dziennikéw, dzienniki (z wyjatkiem Trybuny Ludu i Zycia Warsza-
wy), czasopisma spoteczno-literackie i propagandowe wydawane w jezy-
kach obcych, 2) kryterium rzeczowe — pomijajac artykuly o malej
wartosci.

Bibliografie specjalne treSciowe sa z reguty selekcyjne. Do komplet-
nosci daza natomiast podmiotowe bibliografie osobowe, regionalne i lo-
kalne.

Bibliografie, ktére ograniczajg sie do wykazania tylko szczegélnie
wartosciowego piSmiennictwa z danej dziedziny okresla sie¢ czasem mia-
nem bibliografii wyborowych. Moga to byé¢ bibliografie opraco-
wane badZ dla potrzeb dziedzin praktycznych (techniki, przemystu)
badz dla celéw oswiatowych. Bibliografie wyborowe, stuzace potrzebom
spotecznym, upowszechnianiu o$wiaty, przeznaczone dla okre$lonej gru-
py uzytkownikéw i dobierajace materiatly odpowiednio do poziomu tego
okreslonego typu uzytkownika, nazywamy bibliografiami zalecaja-
cymi (por. rozdz. VIII).

Bibliografie moga sie rézni¢ miedzy sobg réwniez metodg opisu,
a mianowicie — zaréwno ze wzgledu na podstawe opisu jak i jego rodzaj
czy charakter. Opis bibliograficzny nie zawsze jest sporzadzany na pod-
stawie samego dokumentu, czyli z autopsji dokumentu. Opisywanie
drukéw z autopsji stanowi regute w bibliografiach narodowych bieza-
cych, cho¢ i tu zachodzg przypadki przejmowania opisu z drugiej reki,
gdy np. bibliografia podaje opis druku wydanego za granicg na podsta-
wie bibliografii narodowej danego kraju.

Ale w zasadzie bibliografie narodowe biezace dokonuja opisu wy-
dawnictw na podstawie konkretnych egzemplarzy, przy czym opis w bi-
bliografii narodowej biezacej jest z reguty opisem najpetniejszym, poda-
jacym wyczerpujace informacje o cechach wydawniczych dokumentéw.
Bibliografie narodowe biezace podaja w zasadzie opisy wydawnictw
wczesniej niz inne bibliografie, z reguly na podstawie autopsji i ze
wzgledu na to nazywamy bibliografie narodowe biezace bibliografiami
prymarnymi.

Przeciwstawieniem bibliografii prymarnych sa bibliografie pochod-
ne, to jest takie, ktore zbierajg materiaty na podstawie innych biblio-
grafii.



W historii bibliografii byt jednak ditugi okres czasu, kiedy bibliografie
retrospektywne miaty charakter bibliografii prymarnych. Okres ten
trwat az do czasu pojawienia sie bibliografii narodowych biezgcych, ktoére
zaczety powstawacé dopiero w XI1X wieku. Nalezy tu jednak wspomniec,
ze nawet w okresie przed powstaniem bibliografii narodowych biezgcych
bibliografie retrospektywne nie zawsze byty bibliografiami prymarnymi
w petlnym znaczeniu, to znaczy, ze nie wszystkie materialy byty opisane
z autopsji, bo w wielu przypadkach opisy byty przejmowane z katalo-
géw ksiegarskich. Tak np. Karol Estreicher w swojej Bibliografii nie
wszystkie pozycje sprawdzit z egzemplarzami, wiele opiséw przejat
z drugiej reki; z dawniejszych bibliografii ogélnych i specjalnych, z ka-
talogéw ksiegarskich, encyklopedii, czasopism i innych Zrédet.

Rozpatrujgc bibliografie ze wzgledu na metode ich opracowania
zwrocimy z kolei uwage na podziat spiséw bibliograficznych w zaleznosci
od rodzaju opisu bibliograficznego. Szczegétowemu oméwieniu za-
gadnien zwigzanych z opisem bibliograficznym poswigcony jest roz-
dziat IV, w tym miejscu wiec ograniczymy sie tylko do stwierdzenia, ze
istniejg dwa gtéwne rodzaje opisu bibliograficznego: opis zasadniczy czyli
rejestracyjny i opis adnotowany. Opis rejestracyjny wymienia
tylko cechy wydawnicze niezbedne do zidentyfikowania dokumentu, tj.
autora, tytut, oznaczenie wydania, adres wydawniczy, forme wydawnicza
oraz opis zewnetrzny, uzupetniajac te dane — w przypadku niejasnego
tytutu — krétka informacja o tresci publikacji. Natomiast opis adno-
towany zawiera oprocz danych opisu zasadniczego doktadniejsze
informacje dotyczace treéci dokumentu lub jego strony zewnetrznej
(adnotacje tresciowe lub ksiegoznawcze, por. rozdz. IV).

W zaleznodci od rodzaju opisu bibliograficznego rozrézniamy biblio-
grafie rejestracyjne, stosujagce opis zasadniczy (rejestracyjny)
i bibliografie adnotowane, stosujagce adnotacje.

Doda¢ tu jeszcze trzeba, ze bibliografie adnotowane, zawierajace
adnotacje informujace szczegdtowiej o treSci dokumentéw, czyli analizy
(por. rozdz. 1V, s. 109—110), nazywane tez sa bibliografiami
analitycznymi (np. Polska Bibliografia Analityczna wydawana
w 8 seriach w latach 1955—”1957) przez Os$rodek Bibliografii i Doku-
mentacji Naukowej Polskiej Akademii Nauk.

W zasadzie bibliografie narodowe biezace i retrospektywne sg biblio-
grafiami rejestracyjnymi (cho¢ zdarzajg sie¢ wyjatki, np. bibliografia
biezagca Czechostowacji: Ceske knihy i Slovenske knihy, a z bibliografii
retrospektywnych — , Estreichera” cz. Ill — staropolska), bibliografie
specjalne sg badz rejestracyjne badz adnotowane. Z reguty bibliogra-



fiami adnotowanymi sg tzw. bibliografie dokumentacyjne,
tj. zestawienia pi$miennictwa sporzadzane najcze$ciej dla potrzeb prze-
mystu, techniki i dziedzin gospodarczych i publikowane u nas jako
Przeglady Dokumentacyjne w poszczegdlnych czasopismach fachowych.
Przyktadem bibliografii dokumentacyjnej dziedziny humanistycznej jest
Przeglad PiSmiennictwa o Ksigzce, opracowywany przez Instytut Biblio-
graficzny i publikowany jako dodatek do Przegladu Bibliotecznego.

Konczac charakterystyke bibliografii wedtug metody ich opracowa-
nia wspomnimy jeszcze, ze poszczeg6lne spisy bibliograficzne moga sie
rézni¢ uktadem, tj. sposobem szeregowania opiséw bibliograficznych.
Mozna przy tym wyr6zni¢ dwa zasadnicze sposoby szeregowania:
1) wedtug cech wydawniczych dokumentéw zarejestrowanych w bi-
bliografii, 2) wedlug tre$ci dokumentéw. Do pierwszej grupy naleza
uktady: alfabetyczny (wg autoréw lub tytutéw) i chronologiczny (wg
dat wydania drukéw), do drugiej grupy — wszelkie uktady rzeczowe:
dziatowy, systematyczny, klasowy, przedmiotowy. Ukiladem o typie
~mieszanym” jest ukiad krzyzowy. Nie objasniamy tutaj zasad poszcze-
gbélnych rodzajow uktadu bibliografii, poniewaz tej sprawie poswie-
cony jest rozdziat V.

6. BIBLIOGRAFIE BIBLIOGRAFII

Bibliografie bibliografii stanowia szczeg6lny typ spiséw bibliogra-
ficznych. Sa to mianowicie spisy spiséw bibliograficznych, czyli jak
gdyby bibliografie drugiego stopnia. Tworza one Zrédta informacji
0 istniejacych bibliografiach i podobnie jak inne spisy bibliograficzne
mogg mie¢ rézny zakres lub zasieg. Najbardziej rozpowszechnione sg
bibliografie bibliografii o zakresie ogélnym, to znaczy takie,
ktére rejestrujg bibliografie wszelkich typéw. Taka jest Bibliografia
bibliografij polskich W. Hahna (wyd. 2 Wroctaw 1956). Obejmuje ona
bibliografie ogélne i specjalne, a ponadto w Dziale pierwszym — biblio-
grafie bibliografii. Procz wtasciwych spiséw bibliograficznych zareje-
strowat Hahn réwniez inne materialy zastepujace bibliografie: katalogi
ksiegarskie i wydawnicze, katalogi bibliotek, encyklopedie, historie
literatury. Uwzglednit réwniez w poddziale ,,Ksiegoznawstwo i biblio-
tekarstwo” prace teoretyczne i metodyczne z zakresu bibliotekarstwa
1 bibliografii

Por. recenzje: H. Sawoniaka w Przegladzie Bibliotecznym 1956 s. 246-255
i E. Stodkowskiej w Pamietniku Literackim 1956 iS 614-621.



Bibliografia bibliografij Hahna jest bibliografiag retrospektywna,
obejmujaca okres do r. 1950 (wyjatkowo tylko uwzgledniono niektore
materialy z r. 1951). Wykorzystata ona i skomasowata (stosujac jednak
pewna selekcje) materiaty zawarte we wczes$niej opublikowanych bi-
bliografiach bibliografii, a wiec przede wszystkim w 1. wydaniu
~Hahna” z r. 1921, nastepnie w biezacych publikacjach tego typu, to
jest w Bibliografii Bibliofilstwa i Bibliografii Polskiej za lata 1914—1922,
opracowywanej przez W. T. Wistockiego (publikowanej w czasopismie
Exlibris 1918—1922, odcinek za lata 1921—1922 wydany oddzielnie,
Krakéw 1924), w Bibliografii Bibliografii, Bibliotekarstwa i Bibliofil-
stwa za lata 1928, 1930— 1936, wydawanej jako dodatek do czasopisma
Przeglad Biblioteczny, i w Bibliografii Bibliografii i Nauki o Ksigzce,
wychodzacej od r. 1947. O tej ostatniej bibliografii, zainicjowanej przez
Panstwowy Instytut Ksiazki (istniejacy w latach 1946—1949), a pro-
wadzonej obecnie przez Instytut Bibliograficzny Biblioteki Narodowej,
bedzie jeszcze mowa w Dodatku poswieconym wydawnictwom Instytutu
Bibliograficznego.

Procz bibliografii bibliografii o zasiegu krajowym istnieja spisy
bibliografii o charakterze miedzynarodo wym. Pierwszym
tego rodzaju dzietem jest wydana w r. 1866 w Lipsku przez J. Petzholdta
Bibliotheca bibliographica, ktéra obejmuje ok. 5500 pozycji. Z najnow-
szych bibliografii bibliografii nalezy wymieni¢ nastepujace:

Th. Besterman: A world bibliography of bibliographies and of biblio-
graphical catalogues, calendars, abstracts, digests, indexes and the like.
3 wydanie tego dzieta, opublikowane w latach 1955—1956 (w Genewie),
obejmuje ponad 80.000 pozycji w uktadzie przedmiotowym; L. N. Mal-
cles: Les sources du travail bibliographique. T. 1. Bibliographies péné-
rales. T. 2—3. Bibliographies specialisees. (Geneve 1950— 1958).

Omowione bibliografie bibliografii — zardéwno polskie jak i miedzy-
narodowe — rejestruja wszelkie rodzaje bibliografii, mozna je wiec
nazwa¢ ogdélnymi bibliografiami bibliografii. Istniejg jednak biblio-
grafie wykazujgce pewien okre$lony rodzaj czy typ bibliografii, czyli
jak gdyby bibliografie bibliografii specjalne. Do tego typu nalezy
np. wydawnictwo Index bibliographicus, bibliografia o zasiegu miedzy-
narodowym, rejestrujgca tylko bibliografie biezaqj (1 wyd. — 1925,
3 wyd. — 1952), oraz w zasiegu jednego kraju — Wykaz biezacych bi-
bliografii specjalnych w Polsce, opracowany przez A. tasiewicka i opu-
blikowany w Biuletynie Instytutu Bibliograficznego (1956 t. 5 nr 1).
Tu réwniez zaliczy¢ nalezy bibliografie bibliografii narodowych, np.
H. F. Conover: Current national bibliographies (Washington 1955) oraz



bibliografie bibliografii regionalnych lub krajoznawczych, np. W. Choj-
nackiego Niemieckie i polskie bibliografie b. Prus Wschodnich i Pomo-
rza Gdanskiego (Przeglad Zachodni 1955, s. 744-750 i nadb.) oraz
W. Chojnackiego i J. Kowalika Bibliografia niemieckich bibliografii
dotyczacych Polski 1900—1958 (Poznan 1960).

Istniejg rowniez bibliografie bibliografii z zakresu jednej dziedziny,
np. E. M. Coulter, M. Gerstenfeld: Historical bibliographies. A systematic
and annotated guide (Berkeley 1935) albo Kosiek Z.: Bibliografia pol-
skich bibliografii gospodarstwa wiejskiego. (Warszawa 1962). Pierwsza
z wymienionych bibliografii bibliografii ma zasieg miedzynarodowy,
druga ogranicza sie do bibliografii polskich.

7. FORMY WYDAWNICZE SPISOW BIBLIOGRAFICZNYCH.
BIBLIOGRAFIE NIEPUBLIKOWANE

Bibliografie, podobnie jak inne prace, publikowne sa najczesciej
w postaci drukowanej, bywaja jednak takze powielane nie ze skiadu
drukarskiego, ale inng technika. Bibliografie retrospektywne o wiekszej
objetosci wychodza jako wydawnictwa samoistne zwarte, jedno lub
wielotomowe (Estreicher, Korbut, Finkel). Niektére bibliografie biezace
majg forme¢ odrebnych czasopism o réznej czestotliwosci
{Przewodnik Bibliograficzny, Bibliografia Zawartosci Czasopism, Biblio-
grafia Bibliografii i Nauki o Ksiazce) lub samoistnych dodatkéw do cza-
sopism (Przeglad Pismiennictwa o Ksigzce). Wiele spiséw bibliograficz-
nych — retrospektywnych i biezagcych — ukazuje sie w postaci nie-
samoistnej pod wzgledem wydawniczym — w dzie-
tach lub w czasopismach. Czasem te niesamoistne z poc?atku bibliografie
bywajg wydawane réwniez w formie odbitek lub nadbitek (np. J. J. Kar-
pinski: Bibliografia biatowieska. Odbitka z czasopisma Ochrona Przyro-
dy 1948; P. Grzegorczyk; Problematyka ttumaczen. Szkic bibliograficzny.
W: O sztuce ttumaczenia. Wroctaw 1955 s. 444-477 i nadb.).

Oddzielnie nalezy wspomnie¢ o zestawieniach bibliograficznych, do-
taczanych do ksigzek lub artykutéow jako literatura przedmiotu lub
spis dziet autora badZz osoby, ktérej dotyczy dana praca. Zestawienia
tego rodzaju nosza nazwe bibliografii zatacznikowej lub
kryptobibliografii.

Spisy bibliograficzne moga mie¢ réwniez posta¢ kartoteki. Kar-
toteki bibliograficzne gromadzone sa w poszczegélnych o$rodkach (bi-
bliotekach, instytutach, o$rodkach dokumentacji) i stuza do uzytku pra-
cownikéw danej instytucji, a takze bywaja udostgpniane uzytkowni-



kom z zewnatrz. Kartoteki takie stajg sie czesto podstawa publikowanej
bibliografii, przy czym nieraz ogtasza sie¢ tylko pozycje wybrane, bar-
dziej wartosciowe. W tych przypadkach kartoteka obejmuje materiaty
bardziej kompletne niz spis opublikowany.

8. INNE (POZA SPISAMI) FORMY BIBLIOGRAFII

Spis bibliograficzny, sktadajacy sie z szeregu opiséw bibliograficz-
nych, uporzadkowanych w okreslony sposob i reprezentujacy oznaczony
zesp6t dokumentéw, jest najczesciej spotykanag forma bibliografii.

Inng, rzadko stosowanag formag schematycznego zestawienia biblio-
graficznego jest uktad tabelaryczny. Polega on na podawaniu
poszczeg6lnych elementéw opisu w odpowiednich rubrykach. Taki uktad
ma wydana w potowie XVIII w. bibliografia Th. Georgi’ego Allgemeines
europaisches BUcherleonkon (Leipzig 1742—1758), stanowigca proébe bi-
bliografii uniwersalnej, ale uwzgledniajgca przewaznie druki niemieckie
i francuskie. Nowszy przyktad bibliografii w ukladzie tabelarycznym
stanowi Bibliografija trudov I. P. Pavlova i literatury o nem. Pod red.
E. S. Ajrapet’janca (Moskva 1954) albo bibliografia drukowanych dziet
F. Chopina, zamieszczona w angielskim dziele: F. Niecks: Frederick
Chopin (London ok. 1902, vol. 2 s. 349-359: List of the published works
of Frederick Chopin).

Istniejg jednak prace bibliograficzne o formie nieschematycznej, oma-
wiajace dany zesp6t piSmienniczy w toku rozwinietego wyktadu. Przy-
ktadem takiego omoéwienia jest praca W. Bartoszewskiego Kon-
spiracyjne varsaviana poetyckie 1939—1944. Zarys informacyjny oraz
Przewodnik dla postugujacych sie pismiennictwem dla oznaczania zwie-
rzat krajowych. (Opraé, zbiorowe pod red. St. Feliksiaka i in. Warsza-
wa 1954).

Charakter oméwien bibliograficznych majg réwniez tzw. stany
badan, podajgce przeglad piSmiennictwa danej dziedziny lub zagad-
nienia i zwracajace uwage na potrzebe nowych lub uzupetniajacych
opracowan w danym zakresie. Bibliograficzny charakter takich ,,stanéw
badan” bywa uwidoczniony w tytule np. J. Bielinski: Stan nauk lekar-
skich za czaséw Akademii Medyko-Chirurgicznej Wileniskiej bibliogra-
ficznie przedstawiony (Warszawa 1889). Z nowszych prac tego rodzaju
mozna wymieni¢ W. Goéry Stan badan nad dziejami Polski Ludowej

*“ Rocz. warsz. 1961 s. 221-270 i nadb.
“ Kultura i SpoteczeAstwo 1960 nr 1/2 s. 214-222.



Forma omdwienia bibliograficznego postuguja sie nieraz historie
poszczegdlnych nauk, przedstawiajac dzieje danej gatezi nauki na tle
rozwoju pismiennictwa. Taki charakter majg niektore prace publiko-
wane przez Polskg Akademie Umiejetnosci w cyklu Historia Nauki Pol-
skiej w Monografiach.

Dotychczas moéwiliSmy o pracach bibliograficznych dotyczacych ca-
tych zespotéw piSmienniczych, tj. o spisach badz omowieniach wielu
dziet, z kolei przypomnimy tzw. monografie bibliografie z-
ne, ktoérych przedmiotem jest jedno dzieto. Monografig bibliograficzng
jest np. dzieto L. Bernackiego Pierwsza ksigzka polska (Lwoéw 1918),
ktére sam autor nazwat w podtytule ,,studium bibliograficznym™. Dzieto
to, liczace ponad 500 stron, przedstawia wyniki badan nad ustaleniem
autora i drukairza pierwszej ‘'ksigzki polskiej Hortulus animae. Raj
duszny — Biernata z Lublina, drukowanej w latach 1513/14 u Floriana
Unglera w Krakowie. Inny typ monografii bibliograficznej stanowi pra-
ca A. Birkenmajera Rocznik Woyskowy Krdélestwa Polskiego 1817—1830
(Krakéw 1929).



ROZDZIAL 11l
USTALENIE PLANU BIBLIOGRAFII | DOBOR MATERIALOW

Opracowatl Henryk Sawoniak

1. Ustalenie zakresu bibliografii. — 2. Ustalenie zasiggu bibliografii: A. Zasieg
chronologiczny; B. Zasieg terytorialny; C. Zasieg jezykowy; D. Zasieg wyzna-
czony przez forme wydawniczg; E. Zasieg wyznaczony przez forme piSmiennicza;
F. Zasieg wyznaczony przez typy dokumentéw. — 3. Kompletno$¢ czy selekcja. —
4. Praca zespotowa. Wspoétpraca bibliograféw i specjalistow. — 5. Tectinika gro-
madzenia materiatéw: A. Gromadzenie materiatéw do bibliografii biezacej; B. Gro-
madzenie materiatéw do bibliografii retrospektywnej; C. Autopsja. — 6. Wskazowki
praktyczne.

Do gromadzenia materiatdbw bibliograficznych powinno sie przy-
stagpi¢ dopiero wéwczas, gdy jest obmys$lony plan bibliografii, czyli gdy
jest ustalona koncepcja spisu bibliograficznego, ktéry ma by¢ opraco-
wany, a wiec: przeznaczenie czytelnicze, zakres i zasieg, metoda opisu,
rodzaj ukiadu oraz ogdlne zasady organizacji pracy (terminy opracowa-
nia, $rodki finansowe, dobér wspétpracownikéw przy pracy zespotowej,
ustalenie dla nich instrukcji, zapewnienie wspéipracy ze specjalistami
itd.).

Waznym czynnikiem, wptywajacym na koncepcje bibliografii i na
metode pracy, jest przeznaczenie czytelnicze czyli adre-
sat bibliografii. Moga by¢ bibliografie o tym samym zakresie, a opra-
cowjrwane wedtug réznych metod. Inaczej bedzie opracowywana biblio-
grafia zalecajgca dla szerokiego kregu czytelnikdéw, a inaczej bibliografia,
ktérej adresatem sa naukowcy. Ro6zny bedzie dobdr piSmiennictwa, za-
sady selekcji, metoda opisu (m.in. ustalenie, czy bibliografia ma by¢ adno-
towana czy rejestracyjna), odmienne zasady redagowania adnotacji dla
kazdego z tych typéw bibliografii. Nie mozna w takim przypadku moéwic
0 niepotrzebnym dublowaniu pracy, bo z bibliografii naukowej nie be-
dzie najczeéciej umiat korzystaé przecietny czytelnik, a bibliografia
zalecajgca bedzie mato przydatna przy pracy badawczej. (Np. Polska
Bibliografia Literacka opra¢, pod kier. S. Wierczynskiego i Literatura
Pigkna. Adnotowany Rocznik Bibliograficzny opraé, w Zaktadzie Biblio-
grafii Zalecajgcej Instytutu Bibliograficznego).

1. USTALENIE ZAKRESU BIBLIOGRAFII
Ustalenie zakresu bibliografii polega na sprecyzowaniu, jakiej tresci

publikacje chcemy w niej umiesci¢. Chodzi tu przy tym nie tylko o usta-
lenie og6lnej tematyki bibliografii. Przy opracowywaniu np. bibliografii



okre$lonej dziedziny mozna jg ujmowaé wszechstronnie ze wszystkich
punktéw widzenia, mozna tez ograniczy¢ sie tylko do niektérych ujec,
pomijajac inne. Np. bibliografia rolnictwa moze obejmowaé obok za-
gadnien agrotechniki i zootechniki takze zagadnienia spoteczno-gospo-
darcze (tak jest w Bibliografii polskiego pisSmiennictwa rolniczego za
lata 1945—1953. Warszawa 1954); moze tez ogranicza¢ sie tylko do zagad-
nien techniki rolnej (np. Przeglad Naukowej Literatury Rolniczej. T. 1.
1955 i nast.).

Ograniczenia zakresu moga by¢ uwarunkowane istnieniem juz wy-
danych bibliografii, uwzgledniajgcych pewne dziedziny lub dziaty, ktére
w innych przypadkach wchodzityby w zakres podejmowanej bibliografii.
Autorzy wspomnianej Bibliografii polskiego pi$miennictwa rolniczego
Swiadomie wytgczyli ze siwojej bibliografii leSnictwo ze wzgledu na ist-
nienie oddzielnej Bibliografii polskiego piSmiennictwa leSnego, a wete-
rynarig¢ uwzglednili jedynie za lata 1951—1953, gdyz piSmiennictwo we-
terynaryjne z lat poprzednich miato takze osobng bibliografie.

Waznym problemem, sprawiajacym duzo kiopotéw autorom biblio-
grafii, s dziedziny pokrewne, ktére tylko czeSciowo wchodzg
w zakres opracowywanej bibliografii.

Wezmy np. bibliografie historyczng. Czy ma ona dotyczy¢ tylko
historii politycznej, spotecznej i gospodarczej? Jes$li wigczy¢ do niej
historie kultury, to czy tylko prace ogdlne, czy tez historie poszczegol-
nych jej dziedzin (a wiec np. historie sztuki)? Je$li wejdzie historia
os$wiaty, to czy nalezy uwzgledni¢ takze historie bibliotek? Jesli uwzgled-
ni sie historie nauki, to czy réwniez historie poszczegélnych jej gafezi,
a wiec np. historie zoologii?

Finkel w swojej Bibliografii historii polskiej pojmuje historie bardzo
szeroko, uwzgledniajac takze etnografie, historie kosciota, historie pra-
wa, gospodarki, o$wiaty, a nawet historie literatury i jezyka oraz histo-
rie sztuki. W biezacej Bibliografii Historii Polskiej J. Baumgarta te
dziedziny pokrewne sg zasadniczo takze reprezentowane, cho¢ nie tak
szeroko jak u Finkla.

Poniewaz nie ma dziedziny, ktéra by nie wigzata sie mniej lub bar-
dziej podrednio z innymi (ostatecznie mozna w ten spos6b powigzac
z sobg calo$¢ wiedzy), nalezy przemysle¢ problem dziedzin pokrewnych
i w rozsadny sposob ustali¢ obszar zainteresowan podejmowanej biblio-
grafii. Nalezy przy tym mie¢ na uwadze: 1) kategorie uzytkownikdéw,
tj. zda¢ sobie sprawe, czy dla tych, ktérzy z bibliografii beda korzystac,
grupa opiséw z takiej pokrewnej lub obwodowej dziedziny bedzie istot-
nie przydatna; 2) czy istniejg inne bibliografie obejmujace te dziedziny.



do ktérych mozna sie odwota¢ sumarycznie bez potrzeby uwzgledniania
w naszej bibliografii materiatdw z zakresu tych dziedzin.

Mozna np. postawié¢ pytanie, czy wobec istnienia Bibliograjii Biblio-
grafii i Nauki o Ksigzce, obejmujacej m.in. historie ksiazki i bibliotek,
sg potrzebne odpowiednie dziaty w Polskiej Bibliografii Literackiej wy-
dawanej biezaco pod red. S. Wierczynskiego lub w Bibliografii Historii
Polskiej J. Baumgarta, w ktérej nauka o ksigzce jest takze reprezento-
wana i to nie tylko w aspekcie historycznym, ale takze teoretycznym,
metodycznym i organizacyjnym.

Umieszczanie w opracowywanej bibliografii opiséw biblio-
grafii danej dziedziny jest jak najbardziej uzasadnione, ale nie
warto podawa¢ wykazu (w petnych opisach) bibliografii og6lnych lub
bibliografii innych dziedzin, z ktérych sie czerpato materiaty do danej
bibliografii; co najwyzej mozna o nich wzmiankowa¢ w przedmowie ~
lub poda¢ je w postaci opiséw skréconych w spisie pomocniczym. We
wspomnianej Bibliografii Historii Polskiej Baumgarta, zreszta dobrze
opracowanej pod wzgledem metodycznym, spotyka sie (w roczniku
1950—1951) opisy bibliografii ogélnych (tgcznie z katalogami wydawni-
czymi towarzystw naukowych) i bibliografii oséb, ktérych zwiazek
z historig jest do$¢ luzny (np. bibliografie Chopina, malarza Gersona,
muzykologa Chybinskiego, jezykoznawcy Lehra-Sptawinskiego i in.),
a w grupie bibliografii dziedzin i zagadnien takie pozycje jak bibliografia
biezgca teatraliow, bibliografia biezacej literatury papierniczej, biblio-
grafia literacka, muzyczna, ekonomiki i organizacji pracy, wiokiennictwa
i jeszcze inne.

Podobnie przedstawia sie sprawa zamieszczania opis6w czaso-
pism. W tymze roczniku 1950—1951 Bibliografii Historii Polskiej jest
dziat czasopism, w ktérym sa podane petne opisy takich czasopism jak:
Biuletyn Polskiego Towarzystwa Jezykoznawczego, Chiopska Droga, De-
mokratyczny Przeglad Prawniczy, Ekonomista, Eos, Gospodarka Mate-
riatowa, Gospodarka Wodna, Kwartalnik Filozoficzny, Muzyka, Nowe
Prawo, Praca i Opieka Spoteczna, Przeglad Biblioteczny, Studia i Prace
Statystyczne (og6tem w tym roczniku zamieszczono petne opisy 199 cza-
sopism, czyli okoto potowy og6lnej liczby polskich czasopism naukowych
i fachowych wydawanych w tym okresie). W ten sposéb wykaz taki
staje sie¢ prawie bibliografig tytutéw czasopism polskich 2. Jest to nie-

* Tak postgpiono np. w Bibliografii geologiczno-gleboznawczej Tatr 1639—1953
Janiny Pirozek (Warszawa 1956).

~Podobnie Polska bibliografia zielarstwa za okres od pocz. XVI w. do r. 1940
M. Chmielinskiej (Warszawa 1954) daje niepotrzebnie petne opisy 255 czasopism,
ktére dostarczyly materiatu bibliograficznego, a procz tego oddzielny wykaz skro-
téw tytutdw tycti czasopism.



potrzebne; w bibliografii specjalnej mozna ograniczy¢ sie¢ do opiséw
tych czasopism, ktére w catosci lub w wiekszosci naleza do danej dzie-
dziny i stanowig wydawnictwa jak najsci$lej z nig zwigzane, a nie tylko
poprzez niektére artykuty w nich zawarte. Wystarczy, ze jedynie opisy
tych niektérych artykutéw znajda sie w odpowiednich miejscach biblio-
grafii; czasopisma za$, w ktérych sg zawarte, nie mieszczg sie jako
catos¢ w zakresie danej bibliografii, dlatego nalezy ograniczy¢ sie do
podawania ich w wykazie czasopism wykorzystanych.

Zakres tre$ciowy bibliografii moze by¢ uzalezniony od jej prze-
znaczenia. Np. bibliografia rzemiosta moze ograniczy¢ sie¢ do pis-
miennictwa dotyczgcego historii i organizacji rzemiosta, ale moze mie¢
takze szerszy zakres przez objecie piSmiennictwa, ktére jest wazne dla
rzemie$Inikéw, a wiec piSmiennictwa dotyczacego techniki pracy w roz-
nych gateziach rzemiosta (blacharstwo, krawiectwo, S$lusarstwo i in.).
Podobnie bibliografia pedagogiczna moze obejmowaé zaréwno pisSmien-
nictwo dotyczace zagadnienn pedagogicznych, jak i wydawnictwa po-
trzebne w pracy pedagoga, a wiec np. podreczniki szkolne bez wzgledu
na ich tresc.

Zdarza sie niekiedy, ze do bibliografii okres$lonej dziedziny wigcza
sie caly dorobek pisarski lub cate piSmiennictwo dotyczace osoby zwia-
zanej w pewien spos6b z tg dziedzing, niezaleznie od tego, ze cze$¢ tego
dorobku i pi$miennictwa nie wchodzi do zakresu danej bibliografii. Np.
biezaca Polska Bibliografia Lekarska S. Konopki rejestruje materiaty
odnoszace sie do dziatalnosci literackiej Boya-Zeleriskiego (jego prace,
ttumaczenia i piSmiennictwo o nim), Rabelais’go, Czechowa lub pismien-
nictwo odnoszace sie do dziatalnosci Kopernika jako astronoma czy eko-
nomisty, poniewaz te osoby — dzialajagce przede wszystkim lub prawie
wytacznie na innych polach — byty takze lekarzami.

Bibliografia dziedziny powinna zasadniczo ograniczy¢ sie do uwzgled-
nienia tylko tego piSmiennictwa, ktére sie pokrywa z zakresem danej
bibliografii. Np. Mickiewicz byt takze publicysta i dziennikarzem. Trud-
no sobie jednak wyobrazié¢, aby ewentualna bibliografia dziennikarstwa
polskiego X1X w. miata anektowac catego Mickiewicza. Nazwisko Mic-
kiewicza — dzieki jego artykutom o socjalizmie —“moze sie znalezé
takze w bibliografii polskiej mys$li ekonomicznej, ale nie uwzgledni ona
catego pismiennictwa o Mickiewiczu, ani tez jego prac literackich. Ko-
pernik byt takze ekonomista, ale od tej strony bedzie interesowat tylko
bibliografie ekonomiczna. ldac za$ za przykiadem Polskiej Bibliografii
Lekarskiej cate ogromne pismiennictwo o Koperniku mozna by umiesci¢
nie tylko w bibliografii astronomicznej, ale takze ekonomicznej, lekar-



skiej, literackiej, historycznej, historii techniki, co jest oczywiscie nie-
wskazane.

Zakres bibliografii moze by¢ takze wyznaczony przez chronolo-
gie przedmiotowa. Np. Bibliografia historii polskiej Finkla za-
rejestrowata z pi$miennictwa historycznego wydanego do r. 1910 tylko
pozycje odnoszace sie do dziejéw Polski siegajacych do r. 1815.

Niezaleznie jednak od tego, ze z géry sie ustali, co wchodzi do opra-
cowywanej bibliografii, a co pozostaje poza jej zakresem, w toku zbie-
rania materiatéw trzeba bedzie w wielu przypadkach decydowaé przy
poszczegblnych publikacjach, czy je w bibliografii umieszcza¢ czy tez
nie. Gdy trudno od razu powzig¢ decyzje, lepiej na razie watpliwg po-
zycje wiaczyé do zebranych materiatdw, ewentualnie z adnotacja utat-
wiajgca poOzniejsza decyzje o jej zamieszczeniu badZz odrzuceniu przy
ostatecznej redakcji.

Ustalenie zakresu i trafny dobdér materiatéw do bibliografii w ramach
tego zakresu jest sprawg trudng i wymaga porozumienia bibliografa
z fachowcem-specjalista danej dziedziny.

2. USTALENIE ZASIEGU BIBLIOGRAFII

Zasieg bibliografii jest wyznaczony przez cechy wydawniczo-formal-
ne dokumentéw, ktére maja by¢ w niej uwzglednione (por. rozdz. Il
o rodzajach bibliografii s. 27). Opracowujac bibliografie nalezy wiec
ustali¢ zasieg chronologiczny, terytorialny, jezykowy oraz zasieg for-
malny okres$lony przez forme wydawnicza, forme pi$mienniczg i typy
dokumentéw.

A. ZASIEG CHRONOLOGICZNY

Zasieg chronologiczny jest okreslony przez graniczne daty wydania
publikacji uwzglednionych w bibliografii. Np. opracowywana w Zaktla-
dzie Nauk Ekonomicznych PAN Bibliografia polskiej mys$li ekonomicznej
1831—1871 H. Uniejewskiej i H. Sawoniaka ogranicza sie tylko do pi$-
miennictwa wydanego w tym okresie. Wybér dat nie jest tu przypad-
kowy, ale uzasadniony wzgledami rzeczowymi, istotnymi dla historyka
mysli ekonomicznej

®Jak wynika z przedmowy do 1 zeszytu Bibliografii, date graniczng 1831
przyjeto ze wzgledu na to, ze okres po powstaniu listopadowym jest mniej opra-
cowany niz okresy poprzednie, a z drugiej strony jest szczegdlnie interesujacy dla
historyka mys$li ekonomicznej. Data graniczng 1871 jest rok Komuny Paryskiej,
ktory spowodowat wzrost zainteresowania kwestig robotnicza réwniez na ziemiacti
polskich i od ktérego datuja sie wptywy ideologii marksistowskiej w Polsce.



B. ZASIEG TERYTORIALNY

Zasieg terytorialny jest okreslony przez miejsce wydania publikacji.
Przy opracowywaniu niektérych bibliografii powstaje problem, czy
nalezy uwzgledni¢ tylko piSmiennictwo polskie, czy takze piSmiennictwo
obce odnoszace si¢ do Polski. Bibliografia Historii Polskiej Baumgarta
wiacza stusznie polonica zagraniczne, ktorych sporo znajduje
sie w zagranicznych wydawnictwach (przeglada sie ponad 200 obcych
czasopism), natomiast bibliografia polskiego piSmiennictwa technicznego
moze zrezygnowac¢ z przegladania obcych czasopism, w ktérych prawie
nie ma polonikéw technicznych. Przy ustalaniu zasiegu terytorialnego
jest tez rzeczag wazng, czy chodzi o dokumentacje pismiennictwa pol-
skiego, czy tez o informacje o stanie nauki $wiatowej. Bibliografia Bi-
bliografii i Nauki o Ksigzce rejestruje piSmiennictwo polskie i polonica
zagraniczne odnoszace sie do zagadnienn zwigzanych z polska ksiazka,
bibliotekami i czytelnictwem. Przeglad Pismiennictwa o Ksigzce
uwzglednia za$ wytgcznie piSmiennictwo zagraniczne wychodzac z za-
tozenia, ze polskie pismiennictwo z zakresu nauki o ksigzce jest pol-
skiemu czytelnikowi znane biezaco poprzez tygodniowy Przewodnik
Bibliograficzny, miesieczng Bibliografia Zawartosci Czasopism i roczng
Bibliografie Bibliografii i Nauki o Ksigzce. Natomiast Kkilkadziesigt
przegladow dokumentacyjnych z réznych dziedzin techniki informuje
0 najwazniejszym pismiennictwie 'w danej dziedzinie, przede wszystkim
zagranicznym, nie pomijajac jednak i prac polskich.

C. ZASIEG JEZYKOWY

Ustalenie zasiegu jezykowego polega na powzieciu decyzji, w jakich
jezykach dokumenty wejda do opracowywanej bibliografii. Opraco-
wana przez J. Londzina Bibliografia drukéw polskich w Ksiestwie Cie-
szyfAskim od r. 1716 do r. 1904 (Cieszyn 1904) jest przyktadem ograni-
czenia zasiegu jezykowego przez dobdr do bibliografii tylko publikacji
w jezyku polskim sposréd wydawnictw opublikowanych na Slasku Cie-
szyriskim. Podobnie praca S. Antoniewskiego Zarys bibliografii polskiego
czasopiSmiennictwa rolniczego i pokrewnego na ziemiach polskich za
okres 200 lat (Warszawa 1960) ogranicza rejestracje tylko do czasopism
w jezyku polskim.

D. ZASIEG WYZNACZONY PRZEZ FORME WYDAWNICZA

Bibliografia moze obja¢ trzy rodzaje jednostek wydawniczych: wy-
dawnictwa, utwory i fragmenty. Niekiedy bibliografie ograniczajg sie
tylko do rejestracji wydawnictw. Tak postepujg bibliografie na-



rodowe i niektére bibliografie specjalne, nie jest to jednak stuszne
w odniesieniu do bibliografii dziedziny. Nalezy bowiem podkres$li¢ waga
artykutéw z czasopism. Bibliografie obejmujace tylko publikacje samo-
istne wydawniczo nie maja petnej wartosci dla badacza. Biezace wyniki
badan sg bowiem zawarte przede wszystkim w czasopismach i nie zaw-
sze znajdujg sie potem w ksigzkach. Nie méwiac juz o bibliografii
biezacej, dla ktérej wiasnie artykuly sa najwazniejsze, nawet dla bi-
bliografii retrospektywnej materialy zawarte w czasopismach sa nie
mniej wartosciowe od ksigzek. Niekiedy wzgledy czysto praktyczne do-
tyczace organizacji pracy decyduja o opracowaniu bibliograficznym
osobno wydawnictw. Np. z zakrojonej na wielka skale Bibliografii War-
szawy opracowywanej w Muzeum Historycznym m.st. Warszawy, ktéra
ma obja¢ petne materiaty od najdawniejszych czaséw do chwili obecnej,
zostat na razie opracowany i opublikowany (w 1958) tom I, obejmujacy
druki zwarte, dzieki czemu udostepnia sie badaczom przynajmniej czes$-
ciowy materiat. Czekanie na zebranie i opracowanie cato$ci materiatow
mogtoby trwaé¢ zbyt diugo, w zamierzeniu jednak jest to bibliografia
majaca objg¢ wydawnictwa i utwory. Nie ma jednak uzasadnienia roz-
dzielenie bibliografii na druki zwarte i artykuly z czasopism przy opra-
cowaniach stosunkowo nieduzych, wydawanych prawie jednoczesnie.
(Np. Materialy do bibliografii stowotwdrstwa w jezykach stowianskich.
Z. 1: Prace drukowane w polskich periodykach jezykoznawczych. War-
szawa 1958 ss. 68; Z. 2: Druki zwarte [polskie]. Warszawa 1959 ss. 60).

Niekiedy spotyka sie bibliografie rejestrujgce tylko artykuty
z czasopism, np. miesieczny Przeglad Bibliograficzny Zawartosci
Czasopism Rolniczych i Biologicznych otrzymanych przez Centralng Bi-
blioteka Rolniczg lub dwumiesieczny Przeglad Bibliograficzny Czasopism
Gospodarczych i Spoteczno-Gospodarczych wychodzagcych na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej (R. 1:1946—1947 i nast.). Jako uzupetnienie
tego drugiego wydawnictwa byt pomyslany Rocznik Bibliograficzny
Polskich Wydawnictw Ekonomicznych, obejmujacy tylko wydawnictwa
zwarte (ukazat sie tylko jeden tom za lata 1946—1947). W r. 1949 zre-
zygnowano z wydawania dwu oddzielnych publikacji, przeksztatcajac
wspomniany dwumiesiecznik na Przeglad Bibliograficzny Wydawnictw
Gospodarczych (obecnie Przeglad Bibliograficzny PiSmiennictwa Eko-
nomicznego); rozszerzono nadto jego zasieg terytorialny przez uwzgled-
nienie piSmiennictwa innych krajow.

Mozna takze spotka¢ bibliografie rejestrujace tylko same czaso-
pisma danej dziedziny, np. praca S. Strausa Bibliografia tytutow
czasopism teatralnych (Wroctaw 1953). Bibliografia ta podaje szczego6-



towe opisy, charakteryzujac w adnotacji zakres tresciowy czasopisma
(jego tematyke), wykazujac niekiedy wybitniejszych wspotpracownikéw
oraz zamieszczajac tytuty wazniejszych prac. Wydawnictwo to mozna
jednak traktowaé¢ tylko jako zrodio do bibliografii, a nie bibliografie
witasciwg teatru. Nie dajagc bowiem doktadnego wgladu w tres$é, infor-
muje uzytkownika jedynie o tym, gdzie mozna znalez¢ szczeg6towe ma-
terialy, nie podaje za$ wskazéwek bibliograficznych dotyczacych poszcze-
golnych artykutéw i innych materiatéw zawartych w tych czasopismach.
Uzupetnieniem tej bibliografii jest opracowana przez tegoz autora Biblio-
grafia zrédet do historii teatru w Polsce. Druki zwarte i ulotne (Wro-
ctaw 1957) nadto Czasopisma teatralne dziesieciolecia 1944—1953. Biblio-
grafia zawarto$ci opraé, przez M. K. Maciejewskg i A. Polakowska
(Wroctaw 1956). Do petnej polskiej bibliografii teatralnej brak jest
jednak bibliografii artykutéw w czasopismach og6lnych i innych spe-
cjalnych za okres 1944—1953 oraz bibliografii artykutéw w czaso-
pismach ogélnych i teatralnych za okres poprzedni.

Podziat materiatow wedtug formy wydawniczej (jak we wskazanym
przypadku bibliografii teatralnej) moze by¢ pewng wygoda dla autoréw
bibliografii, trzeba jednak mocno podkresli¢, ze dzielenie cato$ci mate-
riatu na odrebne publikacje tylko wedtug kryteriéw wydawniczo-for-
malnych nie jest wskazane, gdyz stwarza to wielka niedogodnos$¢ dla
badacza. Jeéli z pewnych wzgledéw nie mozna opracowaé catosci biblio-
grafii, to juz lepiej podzieli¢ ja na odcinki chronologiczne, aby nie roz-
bija¢ catosci piSmiennictwa z jednego okresu.

Biorgc pod uwage artykuty z czasopism trzeba pamietac»
ze nie wystarczy przejrze¢ tylko czasopisma odnoszace sie w catosci lub
w wiekszej czesci do dziedziny nas interesujgcej. Nawet dzi§ w epoce
coraz bardziej posunietej specjalizacji, kiedy pojawia sie coraz wiecej
czasopism specjalistycznych, poswieconych nieraz bardzo szczeg6towej
tematyce, nie mozna sie ogranicza¢ tylko do tych czasopism. Zostato
nawet sformulowane prawo rozpraszania artykutdw w czasopismach,
stwierdzajace, ze tylko Vs artykutdw obchodzacych jaka$ dziedzine
znajduje sie w czasopismach tej dziedziny, 73 w czasopismach pokrew-
nych i obwodowych, pozostata 73 w czasopismach ogdlnych i innych
dziedzin. Przy czym liczba czasopism, ktére nalezatoby przejrze¢, aby
dotrze¢ do potrzebnych artykutéw, wzrasta w stosunku odwrotnie pro-
porcjonalnym do liczby wybranych artykutow”.

* Zob. S. C. Bradford: Documentation. 2 ed. London 1953 (rozdz.; Documentary
chaos s. 148 i n.). Por. tez T. Zamoyski; Zagadnienie dokumentacji naukowo-
technicznej. — Biul. Inst. Bibliogr. 1952 t. 3 nr 7 s. 163-164.



Gdy istnieje bibliografia zawartosci czasopism o zakresie og6lnym,
nietrudno jest uchwyci¢ interesujace nas artykuty zamieszczone w cza-
sopismach nalezacych do innych dziedzin niz opracowywana bibliogra-
fia; co najwyzej mozna niekiedy nie dotrze¢ do pewnych pozycji opusz-
czonych wskutek stosowania okre$lonej selekcji lub umieszczonych
w nieodpowiednich dziatach z powodu btednego przydziatu rzeczowego.
Tres¢ powojennych czasopism polskich rejestruje Bibliografia Zawartosci
Czasopism i to nie za wszystkie lata. Dla lat dawniejszych bibliograf
musi sam przeora¢ czasopiSmiennictwo, stad waznym zadaniem jest
staranny dobér czasopism do opracowania. Z gory trzeba zda¢ sobie
sprawe, ze w czasopismach nie przejrzanych pozostanie pewna ilo$¢ arty-
kutéw nadajacych sie do bibliografii. Nalezy jednak przy kalkulacji
wzigé po uwage stosunek wiozonej pracy do ewentualnych wynikéw
i ustali¢ czasopisma, ktére bezwzglednie trzeba przejrze¢, ktére warto
przejrze¢ i takie, ktére mozna poming¢.

Ogolnie biorgc — i o tym trzeba pamieta¢c — czasopisma dawniejsze
maja szerszy zakres tre$ciowy, tematyka ich jest og6lniejsza, nie tak
sprecyzowana, i bibliograf ku swemu zdziwieniu moze znalez¢ wazne
dla siebie artykuty w tych czasopismach, w ktérych najmniej by ich
oczekiwat.

Odrebne zagadnienie stanowig artykuty z dziennikow.
Mozna je uwzglednia¢ w zaleznosci od rodzaju bibliografii i od zasiegu
chronologicznego. Przy zbieraniu materiatow do bibliografii obejmuja-
cych dawniejsze okresy (zwilaszcza sprzed | wojny Swiatowej) dzienniki
moga da¢ prawie dla wszystkich rodzajow bibliografii (przede wszyst-
kim w zakresie nauk humanistycznych) réwnie interesujacy materiat
co i pozostate czasopisma, totez ewentualna decyzja ich pominiecia musi
byé gruntownie przemyslana.

Obecnie wobec istnienia obfitego pismiennictwa w postaci wydaw-
nictw i czasopism specjalnych ze wszystkich dziedzin wiedzy mozna
w doborze materiatdbw ogranicza¢ sie do gazet centralnych (jak Trybuna
Ludu i in.) lub dziennikéw z pewnych okreséw czasu. Np. w pierwszych
latach powojennych (1945—1947) pojawito si¢ w dziennikach wiele po-
zycji dotyczacych okresu okupacji (wspomnienia, zeznania, dokumenty),
czesto nie przedrukowanych w innych czasopismach i opracowaniach
ksigzkowych. Pominiecie tych materiatéw zubozyto Bibliografig piSmien-
nictwa polskiego za lata 1944—1953 o hitlerowskich zbrodniach wojen-
nych opra¢, przez J. Kosickiego i W. Koztowskiego (Warszawa 1955)

®Por. rec. W. Bartoszewskiego, Przegl. Bibliot. 1955 s. 341.



Dla niektérych rodzajow bibliografii, np. bibliografii literackiej, znaj-
dzie si¢ w dziennikach biezacych nieco interesujgcych materiatow, waz-
nych i dla badacza, natomiast przy opracowywaniu bibliografii lekar-
skiej czy technicznej mozna $miato zrezygnowa¢ z ich przegladania.
Biezgce dzienniki moga mie¢ natomiast wigksze znaczenie dla bibliografii
regionalnej i lokalnej ze wzgledu na zawarty w nich materiat informa-
</yjily dotyczacy danego miasta, w ktérym wychodza, i najblizszego
regionu.

Czy bra¢ pod uwage fragmenty bibliograficzne? Nie-
watpliwie tak. Wymaga¢ to bedzie jednak wnikliwego wgladu w pis-
miennictwo i zwrd6cenia uwagi na prace o charakterze og6lniejszym,
w ktorym moga by¢ czesci, rozdzialy lub ustepy wchodzace w zakres
opracowywanej bibliografii. Moze by¢ w ten sposéb wydobytych wiele
cennych informacji.

E. ZASIEG WYZNACZONT PRZEZ POBME PISMIENNICZA

Forma piSmiennicza moze réwniez by¢ jednym z kryteriéw doboru
materiatdw. Sg cate bibliografie poSwiecone danej formie piSmienniczej
(np. bibliografie pamietnikéw, przektadéw, podrecznikéw). W biblio-
grafii specjalnej moze nas interesowaé zagadnienie, czy np. wigczyé do
bibliografii osobowej przedmiotowej materialy beletrystyczne dotyczace
danej osoby. Czestym zjawiskiem sg dzialy grupujace opisy prac bele-
trystycznych w bibliografiach regionalnych (np. Bibliografia Warszawy.
Druki zwarte. Wroctaw 1958).

Literatura pigkna zazwyczaj nie bywa brana pod uwage w biblio-
grafiach dziedzin lub zagadnien (poza bibliografia literacka). Mozna jed-
nak spotkaé¢ bibliografie, ktére uwzgledniaja takze beletrystyke, np. pra-
ca Z. Kormanowej Materialy do bibliografii polskiego ruchu robotni-
czego 1918—1939 (Warszawa 1960), gdzie w aneksie podano oddzielny
wykaz takich pozycji, uznajac je za wazne dla scharakteryzowania ruchu
robotniczego w Polsce. Literature piekng uwzglednia takze polska roczna
bibliografia wojskowa publikowana przez Centralng Biblioteke Woj-
skowg pt. Komunikat Bibliograficzny.

Podreczniki szkolne sg naturalnym materiatem dla bibliografii peda-
gogicznej, ale raczej nie bedziemy skitonni wigcza¢ ich do bibliografii
innych dziedzin.

F. ZASIEG WYZNACZONY PRZEZ TYPY DOKUMENTOW

Typy dokumentéw moga réwniez by¢ brane pod uwage przy ustala-
niu zasiegu formalnego bibliografii; moga to by¢ np. patenty, normy,
rekopisy, dokumenty wychodzace poza teksty stowne (jak nuty, mapy,



wydawnictwa albumowe), a nawet — co jesit jeszcze zagadnieniem spor-
nym — materialy ikonograficzne lub fonograficzne (ptyty muzyczne).

Bibliografia nowoczesna, szczegélnie z zakresu techniki, bedzie sie
interesowa¢ typami dokumentéw, charakterystycznymi dla warunkéw
wspotczesnych i bedgcymi wytworem rozwoju techniki — jak patenty,
normy, katalogi fabryczne, raporty techniczne itp.

Jak wiadomo juz z rozdziatu I, wiekszo$¢ bibliografii specjalnych
bierze pod uwage tylko dokumenty drukowane lub powielane inng
technika, niektore jednak bibliografie uwzgledniajg takze inne typy
dokumentéw. Np. biezaca bibliografia piSmiennictwa z zakresu nauki
o ksigzce Library Literature uwzglednia takze nie opublikowane prace
magisterskie z tego zakresu. Poczgwszy od rocznika 1957 Bibliografia
Bibliografii i Nauki o Ksigzce rejestruje w odrebnym dziale (Il G) spisy
filméw i ptyt. Przygotowana do druku bibliografia L. Simona Dramat
polski 1759—1939. Bibliografia utworéw rejestruje takze materiaty reko-
piSmienne poszczegélnych autoréw. Bibliografie osobowe podmiotowe
wiaczajg takze czasami rekopisy (np. J. Krzyzanowski: Dzieta Sienkie-
wicza. Warszawa 1953; J. Stradecki: Julian Tuwim. Bibliografia. War-
szawa 1959); bibliografie przedmiotowe za$ nawet materialy ikonogra-
ficzne (np. wspomniana bibliografia Tuwima; opracowana przez W.
Hahna Bibliografia Stowackiego zatgczona do poszczegdlnych tomoéw
2 wydania ,,Dziet wszystkich”; Bibliografia F. F. Chopina opra¢, przez
B. E. Sydowa. Warszawa 1949). W bibliografiach muzycznych, zwitasz-
cza dotyczacych poszczegélnych kompozytoréw, mozna rejestrowaé obok
piSmiennictwa takze materialy nutowe, tworzac wykazy kompozycji re-
kopismiennych lub opublikowanych. Mozna takze spotka¢ bibliografie
muzyczne rejestrujace obok pismiennictwa takze nagrania ptytowe (np.
K. Michatowski: Bibliografia Karola Szymanowskiego ®).

3. KOMPLETNOSC CZY SELEKCJA

Czy bibliografia moze i powinna by¢é kompletna, tzn. obejmujaca
wszystkie materiaty piSmiennicze wchodzace w zakres i zasieg opraco-
wywanej bibliografii?

Kompletno$¢ jest whasciwie i nieosiggalna i niepotrzebna. Na-
wet te bibliografie, ktérych celem zasadniczym jest wyczerpujgca doku-
mentacja pi$miennictwa (tj. wykazanie catego dorobku wydawniczego),
jak bibliografie narodowe biezgce, $wiadomie stosuja pewng selekcje
wytaczajac niektére kategorie dokumentow

®W: Z zycia i twoérczosci K. Szymanowskiego. Krakéw 1960 s. 319-405.
. ~Por. Dodatek, s. 368.



Selekcja moze by¢ formalna, gdy wytacza sie okreslone
z gory kategorie dokumentéw (np. artykuly z czasopism), lub mery-
toryczna polegajaca na ocenie treSci poszczegdélnych dokumentéw.

W bibliografii dziedzin i zagadnien mozna rozr6zni¢ dwa aspekty
tego zagadnienia. W bibliografii retrospektywnej daze-
nie do kompletno$ci moze by¢ uzasadnione, gdy sie wychodzi z zatoze-
nia, ze dla celéw badawczych zwigzanych z historia danej dziedziny
wyczerpujaca dokumentacja pi$miennictwa moze by¢ potrzebna; i w tym
jednak przypadku nie da si¢ unikna¢ pewnej selekcji wartosciujacej.
Mniej ostra moze by¢ ona dla starszych okreséw, w ktérych byto mniej
piSmiennictwa. Dla badan historycznych zwigzanych z jaka$ dziedzina,
zagadnieniem lub z osobg wazne sg poczatki zainteresowania tym tema-
tem i wéwczas moga by¢ wazne (bo jedyne) i godne bibliograficznego
ujecia nawet drobne fragmenty lub wzmianki.

Np. w bibliografii Marks i Engels w Polsce (Warszawa 1953) jest
pod nagtowkiem ,,1842” nastepujacy zapis:

W roku wydania broszury Engelsa ,,Schelling und die Offenba-
rung” (1842) ukazat sie w pazdziernikowym numerze ,Przegladu Nau-
kowego” art. E. Dembowskiego ,,Odczyty berlinskie Schellinga”. Autor
cytuje prace Engelsa i charakteryzuje poglady Schellinga kilkoma
zdaniami zaczerpnietymi z broszury. Przytoczony tekst, wyodrebniony
graficznie, jest wolnym przektadem paru ustepéw Engelsa.

Opis ten jest wazny, bo dotyczy pierwocin recepcji dziet Engelsa
w Polsce. Natomiast, gdyby kto$ chciat rejestrowaé¢ fragmenty dziet
Engelsa dzi$ cytowane, bytoby to nieosiagalne i nikomu nieprzydatne.

Takze W. Borowy w swojej Bibliografii Norwida™ podaje nawet
drobne (cho¢ nie wszystkie) wzmianki o poecie, zwtaszcza najdawniej-
sze, uzasadniajac ich dobér w przedmowie.

Mozna by sformutowac nastepujacg zasade ogd6lng: dazenie do kom-
pletno$ci moze by¢ uzasadnione w odniesieniu do starszego pi$miennic-
twa; im wczesniejszy okres, tym mniej ostre tnogg by¢ kryteria selekcji.

Inaczej natomiast przedstawia sie to zagadnienie w bibliografii obej-
mujacej pismiennictwo wspoétczesne lub w bibliografii
biezacej, ktéra stawia sobie za cel nie dokumentowanie, lecz tylko infor-
macje rzeczowg. PiSmiennictwo wspotczesne jest tak obfite, ze koniecz-
nos$¢ selekcji jest oczywista. Bibliograf moze i powinien poda¢ czytelni-
kowi material wartosciowy, usuwajac pozycje nie wnoszace nic nowego,
a tylko powtarzajace to, co juz gdzie indziej byto lepiej powiedziane.

®W: Pamieci Cypriana Norwida. Warszawa 1946 s. 78-184.



Ocena taka nie jest tatwa, wymaga bowiem dobrej znajomosci przed-
miotu i nie da sie tutaj ustali¢ ogdlnej recepty. Pewnym miernikiem
moze by¢ typ potencjalnego uzytkownika, dla ktérego bibliografia jest
przeznaczona. Odrzucajac lub kwalifikujgc dang pozycja, trzeba sobie
uswiadomi¢, jaka korzy$¢ moze z niej mie¢ 6w uzytkownik. Jesli zad-
nej — bezwzglednie mozna te pozycje odrzuci¢; gdy bibliograf nie ma
pewnosci, raczej nalezy jg umiesci¢. W bibliografii rejestrujgcej tylko
piSmiennictwo naukowe odrzucimy prace popularnonaukowe (jak np.
w wydawanym przez Polskag Akademie¢ Umiejetnosci Katalogu Polskiej
Literatury Matematyczno-Przyrodniczej), natomiast w bibliografii zale-
cajacej, przeznaczonej dla szerokich kregéw czytelnikéw, uwzgledni sie
przede wszystkim prace popularnonaukowe, a z prac naukowych tylko
te, ktére z naukowym ujeciem #acza walory dostepnosci dla szerszego
ogo6tu (gtéwnie z dziedziny humanistyki). W bibliografii przeznaczonej
na uzytek zagraniczny (np. Polish Technical Abstracts) dobiera si¢ tyl-
ko taki materiat, ktéry moze zainteresowa¢ obcego czytelnika.

Zadokumentowanie liczebnosci pismiennictwa moze niekiedy by¢
celem w bibliografiach osobowych. Bibliografie podmiotowe tego
rodzaju moga dazy¢ do kompletnosci dla zobrazowania rozwoju czyjej$
tworczosci pisarskiej i recepcji tej tworczosci wyrazajacej sie liczbg
wydan, przedrukéw i ttumaczen (np. J. Krzyzanowski: Dzieta Sienkie-
wicza. Warszawa 1953). Podobnie dazenie do kompletnosci moze wyste-
powac takze w bibliografiach osobowych przedmiotowych, w ktérych
chodzi o przedstawienie rozwoju zainteresowania dang osobg. Przykia-
dami takich bibliografii sa: Bibliografia F. F. Chopina opraé, przez
B. E. Sydowa (Warszawa 1949) i J. Krzyzanowskiego Pi$miennictwo
o H. Sienkiewiczu (Warszawa 1955).

Jesli natomiast celem jest tylko informacja rzeczowa, np. o postepie
mw jakiej$ dziedzinie, wowczas selekcja staje sie¢ obowigzkiem bibliografa.
Z tych wzgledéw ostre kryteria selekcji sa stosowane w biezacych bi-
bliografiach analitycznych, podajacych wyboér piSmiennictwa zagranicz-
nego, np. w Przegladzie PiSmiennictwa o Ksigzce.

W pewnych przypadkach mozna ewentualnie postulowaé zbieranie
petniejszych materiatdw bibliograficznych w kartotekach, ktére powin-
Jiy sie znajdowa¢ w centralnych os$rodkach dokumentacyjnych danej
dziedziny, a publikowanie tylko wyboru cenniejszych pozycji.

Zasadniczo jednak trzeba pamieta¢, ze piSmiennictwo — zwlaszcza
wspotczesne — jest gaszczem, ktérego przekarczowanie stanowi obowig-
zek bibliografa. Uzytkownik bibliografii bedzie wdzieczny, je$li biblio-
graf pozostawi mu materiat wyselekcjonowany, przedstawiajacy dla



niego warto$¢ istotng, a odrzuci niepotrzebny balast. Zasada powinno
by¢: nie trzeba w bibliografii zamieszcza¢ pozycji, do ktérych uzytkow-
nik siegnie i stwierdzi, ze nie s3 mu one potrzebne ze wzgledu na malg
ich warto$¢. Bibliograf powinien sam wykona¢ prace odrzucenia tych
pozycji, oszczedzajac czas i trud czytelnika.

Przyktadami bibliografii, ktérym zarzuca sie przeprowadzanie zbyt
matej selekcji, sa Materiaty do bibliografii dziennikarstwa i prasy
w Polsce w latach 1944—1954 (Warszawa 1957) ® lub biezaca Polska
Bibliografia Literacka, w ktérej jednak od rocznika 1956 zastosowano —
jak zaznaczono w przedmowie — ,selekcje dalej idaca i bardziej rygo-
rystyczng kierujgc sie przy tym dotychczasowym zespotem Kkryteriow
doboru”.

4. PRACA ZESPOLOWA. WSPOLPRACA BIBLIOGRAFOW | SPECJALISTOW

Czestym dzi$ zjawiskiem jest zespotowos$¢ pracy bibliograficznej, wy-
nikajaca przede wszystkim z checi przy$pieszenia prac nad zebraniem
materiatéw. Jest to zjawisko w zasadzie pozadane, gdyz skraca okres
opracowania bibliografii, nosi jednak w sobie takze zarodek niebezpie-
czenstwa — mianowicie trudno$¢ zapewnienia jednolitej metody opisu
oraz jednolitych kryteriow doboru pozycji, zwitaszcza jes$li wspotpra-
cownicy nie sga dostatecznie wciggnieci w metode pracy bibliograficznej.

Przy wiekszej liczbie os6b zbierajacych materialy (zbyt duza liczba
wspotpracownikéw jest raczej niepozadana) konieczne jest opracowa-
nie zilustrowanej przyktadami instrukcji ustalajgcej zasieg i za-
kres bibliografii, zasady selekcji, forme opisu uzalezniong od zamierzo-
nego uktadu i inne szczegdty regulujace wspétprace. Trzeba jednak zdaé
sobie sprawe, ze nawet najdokiadniejsza instrukcja nie przewidzi (i nie
moze przewidzie¢) wszystkich trudnosci zwigzanych z doborem i opisem,
ktore sie wytonig w toku pracy. Interpretacja moze by¢ w poszczeg6l-
nych przypadkach rézna nawet u doswiadczonych bibliograféw, a céz
dopiero u poczatkujacych, nie majacych czesto zadnego wyrobienia bi-
bliograficznego. Stad zachodzi potrzeba biezacego kontrolowania zbie-
ranych opiséw pod wzgledem celowos$ci ich doboru i formy opisu. Kon-
trola ta — dokonywana przez poréwnanie sporzgadzonych opiséw z do-
kumentami lub Zrédtami, z ktérych zostaly przejete — powinna by¢
czestsza na poczatku pracy, zanim wspotpracownicy nie nabeda pewne-

®Por. rec. S. Skwirowskiej, Kwart. Prasoznawczy 1958 nr 1/2 s. 169-172.



go dos$wiadczenia i zanim metody pracy ustalone teoretycznie w instruk-
cji nie bedg w praktyce jednolicie stosowane. W toku pracy zajdzie
w zwigzku z tym nieraz potrzeba uzupetnienia instrukcji.

Pewne ustalenia i przyktady rozwigzan trudniejszych przypadkoéow
warto takze zapisywac¢ nawet wtedy, gdy tylko jedna osoba opracowuje
bibliografiag. Zapobiega to powstawaniu niekonsekwencji, ktére bytyby
nieukniknione — zwilaszcza gdy praca rozcigga sie na diuzszy okres
czasu, gdyz nawet przy dobrej pamieci bibliograf nie jest zdolny zapa-
mieta¢ wszystkich szczego6tow.

Praca zespotowa moze by¢ takze wynikiem wspoétpracy bi-
bliografa i specjalisty. Jest dzi$ truizmem twierdzenie, ze
wzorowa bibliografia dziedziny moze powsta¢ jedynie jako wspélne dzie-
to specjalisty danej dziedziny i fachowca-bibliografa. Specjalista daje
gwarancje nalezytego opracowania bibliografii od strony merytorycznej,
bibliograf za$ zapewnia poprawno$¢ z punktu widzenia metodycznego.
Niekiedy bibliograf-fachowiec odpowiedzialny za cato$¢ bibliografii nie
czuje sie na sitach zagwarantowaé¢ odpowiedni dob6r materiatéw stosow-
nie do ustalonego zakresu, dokona¢ selekcji mniej wartosciowych pozy-
cji w ramach tego zakresu, opracowywac trafne analizy jezeli biblio-
grafia ma by¢ adnotowana, ustali¢ szczegétowy schemat uktadu syste-
matycznego lub system nagtéwkéw przedmiotowych, decydowaé o przy-
dziatach rzeczowych. Wo6wczas jego obowigzkiem jest pozyskaé sobie
stata lub dorazng pomoc specjalisty lub specjalistbw. Warto w takim
przypadku nawigza¢ kontakt z odpowiednim instytutem naukowym,
bibliotekag specjalng lub o$rodkiem dokumentacyjnym.

| odwrotnie, specjalista podejmujacy opracowywanie bibliografii
powinien postara¢ si¢ o dorazng lub stalag wspotprace bibliografa, ktory
mu zapewni nalezyte opracowanie bibliografii pod wzgledem metodycz-
nym tj. pod wzgledem opisu, uktadu bibliografii, sporzadzenia indek-
séw i opracowania typograficznego.

W jednym i drugim przypadku na tej wspdtpracy zyska ostateczna
posta¢ bibliografii. Niestety czeste sg jesizcze bibliografie, ktére wyka-
zujg duzy wkitad czasu i pracy autoréw w zebranie materiatdw, a mimo
to stanowig dzieta niedoskonate pod wzgledem metodycznym, przez co
obniza sie, a nieraz prawie przekre$la warto$¢ uzytkowga bibliografii.
Autorzy takich bibliografii, bibliografowie-amatorzy, nie widza proble-
mow metodycznych, bo ich nie znaja, i popetniajg btedy, ktérym by nie-
raz mogta zapobiec nawet jedna fachowa konsultacja. Przyktadami
takich bibliografii niewtasciwie pod wzgledem metodycznym opraco-
wanych, cho¢ przynoszacych cenny materiat informacyjny, moga by¢



prace: B. E. Sydowa Bibliografia F. F. Chopina (Warszawa 1949)
M. Szulca Materiatly do bibliografii fotografii polskiej 1840—1953 oraz
J. Kosickiego i W. Koztowskiego Bibliografia pi$miennictwa polskiego
lata 1944—1953 o hitlerowskich zbrodniach wojennych (Warszawa
1955)4

Konsultacje z bibliografem sg wskazane zwiaszcza przy rozpoczy-
naniu pracy bibliograficznej i ewentualnie przed sporzadzeniem maszy-
nopisu, gdyz wtedy tatwiej mozna przeprowadzi¢ pewne poprawki niz
w gotowym juz maszynopisie. Porady metodyczne mozna uzyskac
w wielu o$rodkach informacyjno-bibliograficznych, w Kktérych czesto
pracuja wykwalifikowani bibliografowie. M. in. jednym z zadan Insty-
tutu Bibliograficznego jest udzielanie takich wtasnie porad i konsultacji
(ustnych lub pisemnych); trzeba tez stwierdzi¢, ze coraz wiecej oséb
i instytucji z takiej pomocy korzysta.

5. TECHNIKA GROMADZENIA MATERIALOW

Przed przystgpieniem do gromadzenia materiatbw do bibliografii
edobrze jest porozumie¢ sie z o$rodkiem informacyjnym instytutu nauko-
wego lub biblioteki specjalnej, ktérej zakres specjalizacji jest najbliz-
szy dziedzinie lub zagadnieniu bedacemu tematem bibliografii. Jednym
z zadan stuzby informacyjnej, rozwijajacej sie wydatnie po wojnie
w polskich bibliotekach i osrodkach dokumentacyjnych, jest udzielanie
pomocy w wyszukiwaniu Zrédet bibliograficznych. Osrodkami takimi sg
np. Gtéwna Biblioteka Lekarska w zakresie nauk medycznych. Instytut
Badan Literackich w zakresie literatury, Centralna Biblioteka Rolnicza
w zakresie nauk rolniczych. Biblioteka Szkoty Gtdwnej Planowania i Sta-
tystyki w zakresie nauk spoteczno-ekonomicznych i in. W braku wia-
domosci o os$rodkach specjalnych mozna zwraca¢ sie do centralnych
osrodkéw, ktérymi sa: Zaktad Informacji Naukowej Biblioteki Narodo-
wej, Osrodek Dokumentacji i Informacji Naukowej Polskiej Akademii
Nauk, Centralny Instytut Informacji Naukowo-Technicznej i Ekono-
micznej, lub do o$rodkéw informacyjnych przy bibliotekach ogélnych
(np. przy bibliotekach uniwersyteckich).

Technika pracy przy gromadzeniu materiatéw jest inna przy biblio-
grafii biezacej, a inna przy bibliografii retrospektywnej.

Zob. rec. K. Michatoiwskiego, Przegl. Bibliot. 1950 s. 117-123.
W: Szulc M.: Fotografia na ustugach etnografii. Wroctaw 1955.
Zob. taczng recenzje H. Sawoniaka, Przegl. Bibliot. 1955 s. 331-336.



A. GROMADZENIE MATERIALOW DO BIBLIOGRAFII BIESACEJ

Przystepujac do opracowania bibliografii biezacej nalezy sprawdzi¢,
czy bibliografia o takim samym lub podobnym zakresie nie jest juz
opracowywana. Zrédiem takich informacji jest Bibliografia Bibliografii
i Nauki o Ksigzce, w ktérej biezace bibliografie sa sygnalizowane.

Praca przy bibliografii biezacej jest utatwiona dzieki wydawanym
przez Instytut Bibliograficzny bibliografiom biezacym o zakre-
sie 0og6lnym: tygodniowemu Przewodnikowi Bibliograficznemu (dla
wydawnictw) i miesiecznej Bibliografii Zawarto$ci Czasopism Korzy-
stanie z nichi jest uproszczone przez to, ze majg one jednakowy uktad
zasadniczy. Przegladajac te bibliografie nalezy zwraca¢ uwage nie tylko
na dziaty pokrywajace sie¢ z planowanjrm zakresem opracowywanej bi-
bliografii, ale takze na dzialy 'pokrewne. Np. zagadnienia ekonomiczne
wystepujg nie tylko w dziatach; Nauki spoteczno-polityczne i ekono-
miczne, Planowanie, Finanse, Praca, Handel, ale takze w dziatach:
Technika - Przemyst - Rzemiosto, Transport i taczno$¢. Gospodarstwo
wiejskie.

Nadto nalezy przejrze¢ publikowanag przez Instytut Bibliograficzny
Bibliografie Czasopism i Wydawnictw Zbiorowych (rocznik 1958 i nast.)
w celu sprawdzenia, czy nie ma tam tytutdw czasopism nie uwzglednio-
nych w Bibliografii Zawarto$ci Czasopism, ktére trzeba by przejrzeé
dodatkowo.

Pewng pomocag w zbieraniu materiatow biezacych mogg by¢ wycinki
prasowe, ktére mozna abonowac (w zakresie wybranej dziedziny) w Dzia-
le Dokumentacji Prasowej R.S.W. ,Prasa”. Dostarczane wycinki obej-
muja artykuty zaréwno z dziennikéw jak i czasopism. Przy sporzadza-
niu opiséw na podstawie wycinkéw trzeba pamietaé o koniecznosci
sprawdzenia z autopsji cytaty wydawniczej, gdyz dotaczane do wycin-
kéw informacje o pochodzeniu artykutu moga by¢ niekiedy mylne (np.
czeste jest podawanie tytutu czasopisma, do ktérego jest dotgczany doda-
tek tygodniowy pod wiasnym tytutem, zamiast tytutu tego dodatku;
mylnie bywaja cytowane numery lub strony, btednie oznaczane muta-
cje przy artykutach z dziennikéw itp.).

Zaréwno Przewodnik Bibliograficzny jak i Bibliografia Zawartosci Czaso-
pism maja cze$¢ naktadu w postaci egzemplarzy jednostronnie drukowanycti w ce-
lu umozliwienia wycinania i naklejania opiséw poszczegélnych! pozycji do wyko-
rzystania w katalogacti i bibliografiacli.



B. GROMADZENIE MATERIALOW DO BIBLIOGBAm RETBOSEEKTTWNEI]

Przy podejmowaniu bibliografii retrospektywnej trzeba sie¢ upewni¢,
czy kto$ juz nie opracowat lub nie pracuje nad taka sama lub pokrewng
bibliografig. Uniknie sie przez to dublowania pracy, niepotrzebnej straty
czasu i kosztow.

Centralng ewidencje bibliografii retrospektywnych planowanych lub
bedacych w opracowaniu jak tez ukonczonych a pozostajagcych w karto-
tece lub maszynopisie prowadzi — jak wiadomo — Instytut Bibliogra-
ficzny. Totez pierwszym obowigzkiem przy podejmowaniu pracy biblio-
graficznej jest sprawdzenie w centralnej ewidencji,
czy nikt inny podobnej bibliografii nie opracowuje lub nie zamierza
opracowywaé, oraz zgtoszenie wtasnej planowanej bibliografii. Aby
utatwi¢ orientacje w planowanych bibliografiach, Instytut Bibliograficz-
ny ogtasza co pewien czas odpowiedni wykaz

Oproécz sprawdzenia w centralnej ewidencji trzeba zorientowac sig,
czy podobne bibliografie nie zostaty juz opublikowane. Zrédtem podsta-
wowym do tego jest Bibliografia bibliografij polskich W. Hahna (Wroctaw
1956), obejmujaca materiaty ogtoszone do r. 1950 Bibliografie publi-
kowane w nastepnych latach sa wykazywane w rocznej Bibliografii Bi-
bliografii i Nauki o Ksigzce wydawanej biezaco przez Instytut Biblio-
graficzny

Zrodta te wskaza, jakie bibliografie z danej dziedziny zostaty ogto-
szone drukiem. Jeéli takich bibliografii nie znajdziemy albo bedg wy-
kazane tylko bibliografie fragmentaryczne, nie wyczerpujace piSmien-
nictwa catej dziedziny lub zagadnienia, badZ odnoszace sie tylko do
pewnego okresu, wéwczas trzeba sprawdzi¢, czy nie ma innych biblio-
grafii, dotyczacych zagadnien pokrewnych, ktére moga czeSciowo zawie-
ra¢ materiat nas interesujacy.

Ostatnim ogloszonym spisem obejmujacym 929 pozycji jest opracowany przez
B. Eychler Wykaz polskich bibliografii nie opublikowanych; planowanych, opra-
cowywanych i ukofAczonych. — Biul. Inst. Bibliogr. 1961 t. 7 nr 1.

Nalezy jednak mie¢ na uwadze, ze bibliografia ta, aczkolwiek niezastgpiona
i wykazujaca wiele materiatéw (6494 poz.) nie jest kompletna (autor nie zdotat
dotrze¢ do wszystkich bibliografii). Niektére uzupetnienia sg podane w recen-
zjach zarejestrowanych w Bibliografii Bibliografii i Nauki o Ksigzce. Nowe uzu-
petnione wydanie Bibliografii Hahna jest w opracowaniu.

16 Wydawana w roéznych latach i odcinkach bibliografia ta obejmuje okres
mod 1945 i konitynuowana jest biezaco jako rocznik. W opracowaniu jest kumulacja
czesci bibliograficznej tej bibliografii pt. Bibliografia bibliografii polskich 1951—
1960. (Date 1951 przyjeto ze wzgledu na to, ze Bibliografia bibliografij polskich
W. Hahna jest doprowadzona do 1950 r.).



Bibliografie specjalne wybrane z bibliografii bibliografii
nalezy przejrze¢ i wypisa¢ z nich interesujagce nas pozycje. Opisy te
najlepiej jest uporzadkowa¢ w 2 zrebach: wedtug kolejnosci alfabetycz-
nej dla wydawnictw i wedtug tytutéw czasopism dla artykutéw. Te ma-
terialy beda stanowity zalgzek opracowywanej bibliografii. W osobnym
szeregu nalezy gromadzi¢ tytuly czasopism, ktére trzeba bedzie przej-
rze¢ w celu wybrania i opisania artykutéw nadajacych sie¢ do opraco-
wywanej bibliografii.

Nastepnym etapem — po przejrzeniu bibliografii bibliografii — jest
wykorzystanie bibliografii ogélnych, a wiec dla piSmien-
nictwa XX w. przede wszystkim Urzedowego Wykazu Drukéw i jego
kontynuacji Przewodnika Bibliograficznego dla okreséw nie objetych
tymi bibliografiami nalezy przejrze¢ inne bibliografie og6lne, ktérych
wykaz znajdziemy w Bibliografii bibliografij polskich W. Hahna. Dla
wiekéw poprzednich podstawowym Zroditem, od ktérego trzeba zaczac
poszukiwania bibliograficzne, jest Bibliografia polska Estreicheréw. Aby
utatwi¢ korzystanie z Bibliografii polskiej, informujemy, ze w pra-
cowni bibliograficznej Instytutu Badan Literackich w Warszawie jest
kartoteka, w ktérej opisy z Estreichera, wyciete i naklejone na kartki,
sg uporzadkowane w uktadzie dzialowym w 2 oddzielnych zrebach:
XV—XVI w.; XVII—XVIIl w. (w kazdym zrebie — 14 dziatdw)

Dalszym waznym zrédtem uzyskiwania materiatbw moga by¢ ka-
talogi bibliotek og6lnych i specjalnych. Nalezy wykorzystac¢
przede wszystkim katalogi drukowane, ktérych jest w bibliotekach pol-
skich niestety bardzo mato (klasycznym przyktadem jest bardzo sta-
rannie opracowany przez A. Grddka Katalog Biblioteki SGH. 1: Nauki
ekonomiczne i handlowe. Warszawa 1939— 1945) oraz drukowane kata-
logi centralne, jak A. Szwejcerowej i J. Groszynskiej Spis pol-
skich biologicznych czasopism i wydawnictw ciagtych znajdujacych sie
w bibliotekach polskich (Warszawa 1952). Procz centralnych katalogéw

Przy korzystaniu z Przewodnika Bibliograficznego trzeba pamietaé, ze obok
rocznych indeksoéw alfabetycznych od 1956 zaczety sie ukazywac roczne indeksy
przedmiotowe.

Dziaty te sa nastgpujace: 1. Filozofia. Nauka. Etyka; 2. Historia; 3. Zagad-
nienia spoteczno-polityczno-ekonomiczne; 4. Prawo; 5. Druki prawno-panstwowe
(konstytucje, uniwersaly, statuty); 6. Religia; 7. Medycyna. Przyroda. Fizyka.
Astronomia, Astrologia; 8. Matematyka; 9. Filologia polska i obca; 10. Literatura
polska; 11. Sztuka; 12. Panegiryki; 13 Dysertacje uniwersyteckie; 14. Druki hebraj-
skie. — Blizsze informacje o tej kartotece sg podane w Biuletynie Polonistycz-
wym 1958 z. 1s. 6-9.



drukowanych nalezy wzigé pod uwage takze centralne katalogi karto-
tekowe

Przede wszystkim jednak trzeba uwzgledni¢ katalogi rzeczo-
w e, w ktore sg zaopatrzone prawie wszystkie biblioteki specjalne. Stan
wyposazenia w katalogi rzeczowe bibliotek og6lnych jest niestety nieza-
dowalajacy; w niektérych bibliotekach nie ma ich wcale, w wielu obej-
muja wptywy tylko za pewne okresy czasu. W braku katalogéw rzeczo-
wych mozna w mniejszych bibliotekach specjalnych przejrze¢ w catosci
katalogi alfabetyczne, natomiast w bibliotekach ogdélnych warto je
uwzgledni¢ juz ipo zgromadzeniu zasadniczego zrebu materiatéw w celu
dodatkowego sprawdzenia kmpletnosci pismiennictwa tych autoréw,
ktorych nazwiska wystepuja w opisach juz zebranych.

Do tego celu moze postuzy¢ gromadzonaw Instytucie Biblio-
graficznym, w zwiazku z opracowaniem bibliografii retrospektyw-
nej XX wieku, kartoteka alfabetyczna prowadzona w dwu zre-
bach obejmujacych rézne okresy chronologiczne, mianowicie 1901— 1939
i od 1945 (okres okupacyjny nie jest jeszcze systematycznie opracowy-
wany); ponadto oddzielna kartoteka polonikéw zagranicznych takze
w dwu zrebach: 1901—VIII 1939 i od 1X 1939.

W ten spos6b bytyby zebrane materiaty odnoszace si¢ do drukéw
zwartych i fragmentarycznie do tytutéw czasopism i ich zawartosci.

Tytutdw czasopism, ktére nalezy przejrze¢ w catoéci trzeba szukac
w spisach czasopism. Niestety nie ma do dzi$ petnej retrospek-
tywnej bibliografii tytutéw czasopism polskich. Rézne spisy, mniej lub
bardziej fragmentaryczne, sa wykazane w Bibliografii bilbliografij pol-
skich W. Hahna i w Bibliografii Bibliografii i Nauki o Ksigzce 20. Poja-
wiajg sie natomiast niekiedy bibliografie czasopism odnoszace sie do
poszczeg6lnych regionéw lub dziedzin. Np. Bibliografia czasopism po-
morskich. Wojewédztwo bydgoskie (ToruA 1960) lub S. Antoniewskiego
Zarys bibliografii polskiego czasopiSmiennictwa rolniczego i pokrewnego
na ziemiach polskich za okres 200 lat (Warszawa 1960).

Przy ustalaniu tytutdw czasopism trzeba znéw pamieta¢ o odreb-
nych katalogach bibliotecznych dla czasopism i wydawnictw ciggtych.

Por. oipublikowany przez Zaktad Katalogéw Centralnych Biblioteki Naro-
dowej Wykaz centralnych katalogéw w Polsce. Publikacje, kartoteki. Warszawa 1961.
~ W okresie powojennym bibliografia czasopism byta opracowywana: przez
Wydziat Prasowy Min. Informacji i Propagandy za lata 1944—1945, przez Gtéwny
Urzad Kontroli Prasy, Publikacji i Widowisk za la'ta 1947—1954, przez ,,Ruch”
(Katalog Prasy Polskiej, dwa roczniki wydane w 1957 i 1960). Bibliografie tytu-
t6w czasopism zaczat tez wydawacé Instytut Bibliograficzny publikujagc w r. 1960
jako pierwszy rocmik Bibliografie Czasopism i Wydawnictw Zbiorowych 1958.



Utozone sg one prawie zawsze w porzadku alfabetycznym. Do wyjat-
kéw nalezy chronologiczny katalog czasopism polskich za okres 1661—
1950, wykazujacy zbiory Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie (ok.
14.000 tytutéw); kazdemu szukajgcemu piSmiennictwa za pewien okres
katalog ten moze odda¢ pewne ustugi, gdyz pod kazdym rokiem sg wy-
kazane wszystkie tytuty czasopism posiadanych przez Biblioteke.

Warto pamieta¢ o jeszcze jednym zrédle informacyjnym, mianowicie
0 Bibliografii scalonych spiséw zawartos$ci czasopism Cz. Gutrego (Wro-
ctaw 1953), podajacej tytuty czasopism, dla ktérych opracowano biblio-
grafie zawartosci, indeksy lub spisy tresci za okresy co najmniej 3-let-
nie. Warto przejrze¢ scalony spis takiego czasopisma, ktérego w zasadzie
by sie nie przegladato w calosci; moga sie w nim bowiem znajdowac
pozycje przydatne dla opracowywanej bibliografii. Ponadto — zwtasz-
cza jesli sa to bibliografie zawartosci czasopisma lub spisy tresci obej-
mujace wieksze okresy czasu — mogg niekiedy zawiera¢ rozwigzania
kryptoniméw lub ustala¢ autorstwo prac anonimowych.

Pewne materiaty uzupetniajgce (raczej dla starszego piSmiennictwa)
mozna takze znalezé w pracach monograficznych, zwiaza-
nych tematycznie z dziedzing lub zagadnieniem, stanowigcym przedmiot
opracowywanej bibliografii. Prace te bedace wynikiem dtugich nieraz
1szczegdétowych poszukiwan moga zawiera¢ w zestawieniach wykorzysta-
nego pismiennictwa, w przypisach lub w samym teksécie nieco uzupet-
niajacych informacji bibliograficznych.

Te dwa ostatnie zZrédta bibliograficzne nalezy raczej wykorzystywac
juz po zebraniu zasadniczego zrebu materiatéw i przejrzeniu podsta-
wowych czasopism.

Niedostateczne wykorzystanie istniejacych materiatéw zgromadzo-
nych zaréwno w 'katalogach bibliotek jak i w kartotekach bibliograficz-
nych odbito sie ujemnie np. na pracy Z. Kormanowej Materialy do bi-
bliografii polskiego ruchu robotniczego 1918—1959. T. 1 (Warszawa
1960) 21 Bardziej jaskrawym przyktadem bibliografii wykazujgcej duzo
brakéw wskutek niewtasciwej metody poszukiwan jest wspomniana juz
praca J. Kosickiego i W. Koztowskiego Bibliografia piSmiennictwa pol-
skiego za lata 1944—1953 o hitlerowskich zbrodniach wojennych. Braki
te spowodowaty opublikowanie innej uzupetniajacej bibliografii, miano-
wicie W. Chojnackiego, K. Pospieszalskiego i E. Serwanskiego Materiaty
do bibliografii okupacji hitlerowskiej w Polsce. Uzupetnienia za lata
1944—1953 {Warszawa 1957). Znamienne jest, ze uzupetnienia wykazuja
az 1000 pozycji wobec 2400 zarejestrowanych w pierwotnej bibliografii.

Por. recenzje H. Uniejewskiej, Przegl. Bibliot. 1961 s. 192-197.



Jak réznorodne zrddta sag wykorzystywane przy zbieraniu materiatow
bibliograficznych, informujg czesto przedmowy do bibliografii, np. do
bibliografii J. Stradeckiego Julian Tuwim (Warszawa 1959 s. 6—09).
Wspomniana bibliografia jest jednak jednocze$nie przyktadem, jak trud-
no jest zebra¢ kompletny materiat w ramach przyjetych zatozen 22.

C. AUTOPSJA

Opisy zebrane z réznych bibliografii, katalogéw i innych zrédet infor-
macyjnych sg dopiero surowcem, z ktérego bedzie sie ksztattowac bi-
bliografie, — surowcem, ktoéry musi ulec uszlachetnieniu przez autop-
sje, czyli skonfrontowanie opLsu z oryginalnym tekstem. Autopsja umo-
zliwi poprawienie i ujednostajnienie formy opisu, gdyz opisy przejete
z roznych zrodet sg sporzadzane wedtug réznych metod, czesto nie-
doktadne — zwtaszcza w starszych bibliografiach. Nastepnie pozwoli ona
na sporzadzenie adnotacji badz objasnienie niedoktadnego lub niejasne-
go tytutu, wreszcie umozliwi doktadny przydziat rzeczowy. Dzigki autop-
sji odrzuci sde cze$¢ materiatu jako nie wchodzaca w zakresie opracowy-
wanej bibliografii lub mato wartoéciowa.

Zasadniczo powinno sie zawsze dazy¢ do tego, aby robi¢ opisy na
podstawie autopsji. Dopuszczalne jest jednak przejmowanie opiséw
z innych bibliografii bez dokonywania autopsji, nalezy jednak zaopa-
trywac takie opisy specjalnymi znakami (np. gwiazdka), jezeli biblio-
grafia, z ktérej opis przejeto, nie daje petnej gwarancji doktadnosci.
Taki znak specjalny orientuje czytelnika i w razie istnienia btedu, nie-
doktadnosci lub nieodpowiedniego przydziatu rzeczowego zwalnia od od-
powiedzialno$ci autora bibliografii.

6. WSKAZOWKI PRAKTYCZNE

1 Zaleznos$¢ opiséw od projektowanego ukta-
d u. Przy sporzadzaniu opiséw nalezy pamieta¢ o przysztych potrzebach
uktadu. Wprawdzie norma opisu zasadniczego przewiduje, ze powinien
on wymienia¢ takze cechy potrzebne do zaklasyfikowania rzeczowego
dokumentu; je$li sie jednak zaklada bardziej rozbudowany uktad syste-
matyczny lub ma sie zamiar stosowa¢ szeregowanie logiczne w obrebie
nagtéwkoéw rzeczowych, woéwczas moga si¢ okaza¢ za mato szczegdtowe
te cechy, ktére by nawet wystarczyty do ‘poprawnego og6lnego zaklasyfi-

Por. recenzje J. Kadzieli, Pamietnik Literacki 1961 z. 1 s. 231-245.



towania, i trzeba by iponownie siega¢ ido dokumentu po doktadniejsze
dane. Unikng¢ tego mozna przez podawanie informacji bar-
dziej szczego6towych juz w momencie sporzadzenia opisu zasad-
niczego badz w teks$cie adnotacji, bgdZz w postaci uwag dodatkowych
(pisanych np. poza opisem na dole lub na gorze karty), ktére bedg miaty
znaczenie tylko dla klasyfikujacego, a nie wejda do opisu.

Jesli sie projektuje uktad klasowy lub przedmiotowy, nalezy takze
formutowaé odpowiednie nagtdwki rzeczowe juz w chwili sporzadzania
opisu, gdyz ich doktadne sprecyzowanie (zwtaszcza nagtéwkoéw przed-
miotowych) moze by¢ zapewnione tylko przy wgladzie w tre$¢ opisywa-
nego dokumentu.

2. Doktadno$¢é w pracy jest niezhednym warunkiem dobrej
bibliografii. Nie nalezy lekcewazy¢ czytelnos$ci sporzadzanych
opiséw, zwitaszcza zapisywania nazwisk, wyrazéw w obcych jezykach,
numeracji i paginacji. Wiele btedéw, zwitaszcza gdy maszynopis jest
przepisywany z kartek przez inng osobe niz sporzadzajgca opis (co jest
raczej regutg), wynika stad, ze opisy na kartkach bywajg nieczytelne.
Czytelno$¢ zapisbw ma szczegdlne znaczenie przy pracy zespotowej,
gdyz zdarza sie, ze nawet sam redaktor nie moze odcyfrowaé zapisow,
.a c6z dopiero maszynistka.

3. Konsekwencja w stosowaniu przyjetych za-
sad. Niedopuszczalna jest zmiana metody w czasie pracy. Np. w Bi-
bliografii F. F. Chopina opracowanej przez B. E. Sydowa zmieniono spo-
s6b opisu pozycji kryptonimowych; do potowy bibliografii podawano
kryptonimy w tej kolejnosci liter, jaka zastosowat dany autor podpisu-
jacy swoja prace, a od potowy bibliografii przestawiano kolejnos¢ liter
w kryptonimie (suponujac, ze pierwsza litera jest skrétem imienia);
w konsekwencji identyczny kryptonim tego samego autora ma odmienng
forme w réznych opisach np. (Z.D. poz. 2290a, D.Z. poz. 4566). Wpraw-
dzie autor podat informacje o tym (przed indeksem), ale czytelnik nie
zawsze bedzie o tym pamietat przy korzystaniu z poszczeg6lnych opiséw.

Z dwojga ztego lepsza jest konsekwencja przy niewtasciwych zatoze-
niach metodycznych (ostatecznie z przedmowy moze sie czytelnik do-
wiedzie¢ o stosowanych zasadach), niz zmiana ztych zalozeh na lepsze
w czasie pracy, co powoduje niekonsekwencje w czesci bibliografii
i w rezultacie dezorientuje czytelnika.

4. Kartoteki pomocnicze przy opracowywaniu
bibliografili. W celu kontrolowania pracy w toku zbierania mate-
riatbw nalezy prowadzi¢ biezgco: 1) wykaz wykorzystanych zrédet bi-
bliograficznych, i 2) wykaz wykorzystanych czasopism, z zaznaczeniem
numerdw przejrzanych. W tych wykazach (utrzymywanych w formie



kartoteki i w kolejnosci alfabetycznej, choéby nawet byto nieduzo kart>
warto takze podawac sygnatury ksigzek i czasopism, z zaznaczeniem si-
gtow bibliotek, jesli sie korzysta z kilku ksiegozbioréw. W razie potrzeby
dodatkowego sprawdzenia jakiej$ pozycji nie trzeba juz siega¢ do kata-
logu biblioteki.

5. Kartki z opisami. Opisy nalezy sporzadza¢ na luznychi
kartkach jednakowej wielkosci, co zapewnia tatwiejsza manipulacje
przy opracowywaniu i szeregowaniu. Format kart jest uzalezniony od
wielkos$ci opiséw. Gdy maja one pomieéci¢ tylko opisy rejestracyjne, naj-
dogodniej jest wybra¢ tzw. format miedzynarodowy (75X125 mm); jesli
jednocze$nie maja zawiera¢ dtuzsze adnotacje, praktyczniej bedzie pisa¢
na kartkach wigkszych, np. formatu A6 (105X148 mm). Nalezy zapisy-
waé wszystkie sktadniki opisu jeden za drugim, jedynie adnotacje za-
czynajac od nowego wiersza z wcieciem.

Pozadane jest, aby opisy sporzadzane przez réznych pracownikéw
w ramach pracy zespotowej byly zaopatrzone w inicjaty oséb opracowu-
jacych w celu tatwiejszej kontroli pracy.

6. Szeregowanie sporzgdzonych opiséw. Przy opra-
cowywaniu bibliografii biezgcej najlepiej jest uktada¢ opisy prowizorycz-
nie w zamierzonym uktadzie rzeczowym (zob. rozdz. V o uktadzie s. 187)
lub w szeregu alfabetycznym; przy bibliografii retrospektywnej —
iW uktadzie alfabetycznym. Szeregowanie alfabetyczne nie jest jednak
wskazane w przypadkach pracy zespotowej zaréwno w bibliografii bie-
zacej jak retrospektywnej, jesli opisy majg by¢ kontrolowane przez kie-
rownika zespotu lub przy ostatecznej redakcji przez redaktora bibliogra-
fii. Wowczas bardziej wskazane jest uktadanie zrobionych opiséw artyku-
téw w kolejnosci alfabetycznej tytutéw czasopism, a w ich obrebie
wedtug rocznikéw i zeszytéw. Wydawnictwa moga i wtedy pozostawaé
w kolejnosci alfabetycznej. W miare sprawdzania opisy te moga by¢
uktadane — w spos6b opisany w rozdziale V o uktadzie — wedtug pro-
jektowanego dla danej bibliografii uktadu zasadniczego.



Opracowata Maria Lenartowicz

1. Ogdlne zasady opisu bibliograficznego: A. Rodzaje opisu bibliograficznego;
B. Normalizacja opisu bibliograficznego; C. Jednostki bibliograficzne; D. Podstawa
opisu bibliograficznego; E. Technika opisu bibliograficznego. — 2. Opis wydaw-
nictw zwartych <takze cze$ci wydawnictw zbiorowych lub seryjnych): A. Wybér po-
czatkowego elementu opisu (autor badZ tytut); B. Forma nazwy autorskiej; C. Ty-
tut; D. Ws,pé”pracownicy; E. Szczegéty wydawnicze; F. Opis zewnetrzny; G. Adnota-
cje; H. Inne elementy opisu.— 3. Opis wydawnictw ciagtych: A. Opis wydawnictw

seryjnych i zbiorojwych; B. Opis czasopism. — 4. Opis utworéw: A. Opis utworéw

z wydawnictw zwartych; B. Opis utworéw z czasopism. — 5. Opis fragmentéw. —

6. Opis starych drukéw. — 7. Opis réznych wydan i przektadéw tego samego

dzieta. — 8. Opis innych typéw dokumentéw graficznych i stuchowo-oglgdowych:

A. Normy; B. Opisy patentowe; C. Nuty; D. Mapy; E. Wydawnictwa albumowe;

F. Rekopisy; G. Mikrofilmy; H. Ptyty z nagraniami niemuzycznymi; 1. Filmy
i przezrocza.

Poprzedni rozdziat omowit dwa kolejne etapy pracy przy sporza-
dzaniu spisu bibliograficznego: przygotowanie planu oraz gromadzenie
materiatébw. Z tym drugim etapem pracy zwigzana jest czynno$¢ opisy-
wania poszczeg6lnych dokumentéw, ktére majg by¢ w bibliografii zare-
jestrowane.

1. OGOLNE ZASADY OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO
A. RODZAJE OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO

Opisanie dokumentu polega na wymienieniu jego cech indywidual-
nych, wyraznie go charakteryzujacych i pozwalajacych na odréznienie
go od innych dokumentéw. Opis bibliograficzny moze by¢ bardziej lub
mniej szczeg6towy. Mozna w nim zwraca¢ uwage specjalnie na takie
lub inne cechy dokumentu. Dlatego przed przystgpieniem do groma-
dzenia materiatu nalezy ustali¢ doktadne zasady opisu obo-
wigzujace w opracowywanej bibliografii. Jak juz wiadomo z poprzed-
niego rozdziatu, musza one by¢ $cisle dostosowane do jej zakresu, zasia-
gu i przeznaczenia.

Zakres bibliografii wptywa na ustalenie elementéw opisu i ich
kolejnosci. Bibliografia ogélna narodowa wymienia zazwyczaj szereg
szczegdtowszych danych o dokumencie, np. nazwe drukarni, doktadny
opis zewnetrzny. Bibliografia specjalna ograniczy liczbe elementéw do
niezbednych — poda informacje jedynie o tych wspétpracownikach.



ktérzy sa dla niej istotnie wazni, pominie nazwg drukarni, moze okre-
§lic objetos¢ wymieniajac tylko gtéwny zrgb stron liczbowanych itp.
Zrozumiate przy tym, ze zupetnie inne problemy zwigzane z opisywa-
niem dokumentéw wytaniajg sie przy opracowywaniu bibliografii geo-
logicznej, a inne w bibliografii literackiej. Niektore z bibliografii spe-
cjalnych wymagajg catkowicie odrebnego traktowania pewnych rodza-
jow dokumentéw, odmiennego od ogélnie przyjetych zasad, np. mozna
wymieni¢ tu zagadnienie opisu recenzji w bibliografiach osobowych (por.
s. 332).

Nalezy wzig¢ pod uwage zasieg formalny bibliografii. Przed-
miotem opisu bibliograficznego sg najczesciej dokumenty z tekstem
stownym, mapy, nuty, ryciny. Kazdy z tych typéw wymaga odmiennej
echarakterystyki, a wiec i metody opisu. Réwniez w obrebie dokumentéw
pismienniczych rézne cechy wydawnictw zwartych, ciggtych, artykutéw
wymagajg roéznych metod opisu.

Zasieg chronologiczny bibliografii takze ma wptyw na opis. W bi-
bliografii retrospektywnej wystgpig zagadnienia opisu wielu wydan tego
samego dzieta, dlugich ciggéw czasopism, nieznane bibliografii biezacej.

Wreszcie wazny jest jezyk rejestrowanych w spisie publikacji. Gdy
bedzie to jezyk obcy, moze zajs¢ konieczno$¢ ttumaczenia tytutdw na
polski.

Przeznaczenie bibliografii decyduje o zadaniach, jakie powi-
nien spetni¢ zastosowany w niej opis. Moze ori tylko informowa¢ uzyt-
kownika o istnieniu dokumentéw rejestrowanych w bibliografii. Czasem
powinien utatwi¢ blizszg orientacje, czy lezag one w polu jego szczeg6-
towych zainteresowan. W bibliografiach analitycznych opis moze nie-
kiedy zastgpi¢ sam dokument i zwolni¢ od bezposredniego zapoznania
sie z jego trescig

Te waTiiagania stawiane opisowi zdecyduja, czy bibliograf zwréci
wiekszg uwagg na cechy wydawnicze czy pismiennicze dokumentu i jak
szczeg6towo je uwzgledni.

Na ostateczny wyglad opiséw wptywa takze uktad bibliografii,
jest to jednak zagadnienie wytaniajgce si¢ przy redagowaniu bibliogra-
fii, a nie przy isporzadzaniu poszczegdlnych oipiséw (por. s. 192).

Opis, ktéry podaje przede wszystkim cechy wydawnicze dokumentu,
nosi nazwe opisu zasadniczego Ilub rejestracyjnego.
W petnym opisie zasadniczym wymienia si¢ w ustalonym porzadku dane
zawarte gtdwnie w tytulaturze dokumentu (autorstwo, tytut z dodat-

*Pomija sie tu catkowicie zadania opisu w bibliografii zalecajacej, ktorej po-
Swiecony jest rozdziat VIII.



kami, adres wydawniczy i in.) oraz dotyczace postaci zewnetrznej (for-
mat, objeto$¢, technika wykonania). Jest to rodzaj opisu najczesciej
stosowany w gtdwnym zrgbie bibliografii specjalnych, gdyz pozwala
na rozpoznanie dokumentu i zorientowanie sie w jego przydatnosci.
Pamieta¢ jednak trzeba, ze w wypadku, gdy wymienione cechy wy-
dawnicze nie dos¢ jasno charakteryzujag dokument, nalezy uzupenic
opis krotkim objasnieniem treéci publikacji.

Opis zasadniczy skrécony ogranicza si¢ do podania najwaz-
niejszych elementéw tytulatury koniecznych do identyfikacji dokumen-
tu. W gtéwnym zrebie bibliografii w sposéb skrécony opisuje sie dalsze
czeSci wydawnicze dokumentu, rejestrowane w kolejnych odcinkach
bibliografii biezacej, nastepne wydania tego samego dzieta, dokumenty
notowane tylko ze wzgledu na recenzje itp. Opis jeszcze bardziej zwiezty,
pozwalajacy na identyfikacje tylko w obrebie danej bibliografii, wyste-
puje takze w niektérych indeksach do bibliografii.

Opis adnotowany zawiera précz opisu zasadniczego adno-
tacje podajacag blizsze wiadomosci o dokumencie. Jezeli dotyczy ona
cech wydawniczych dokumentu, jego historii, przeznaczenia czytelni-
czego, powigzania bibliograficznego z innymi dokumentami, nazywa sie
ja adnotacjg ksiegoznawczga. Najczesciej jednak adnotacja
charakteryzuje blizej tres¢ dokumentu — stad nazwa adnotacji
tre$ciowej. Przeznaczenie bibliografii decyduje o szczeg6towosci
informacji treéciowej zawartej w adnotacji.

B. NORMALIZACJA OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO

Pomoca w ustaleniu zasad opisu w opracowywanej bibliografii sg
normy bibliograficzne, ktére podajg ogélne reguty opisu oraz
przepisy dostosowujace go do potrzeb réznych rodzajéw bibliografii.

Dotychczas ukazato sie siedem norm dotyczgcych opisu bibliograficz-
nego. Na pierwszym miejscu nalezy wymieni¢ norme Opis zasadniczy
w bibliografii biezacej dziedzin lub zagadnien (PN/N-01152), zawiera
ona bowiem szereg ustalen terminologicznych oraz podaje najbardziej
podstawowe zasady opisu bibliograficznego.

Norma Opis zasadniczy w bibliografii retrospektywnej dziedzin lub
zagadnien (PN-56/N-01156) omawia tylko wypadki typowe dla tego
rodzaju bibliografii, powotujac sie na ogélne przepisy przedstawione
w normie poprzedniej.

Skrécony opis bibliograficzny (PN-56/N-01155) — to norma przezna-
czona rowniez dla autoréw, redaktoréw i bibliotekarzy. Przedstawia ona
opis bibliograficzny zalecony w bibliografiach zatgcznikowych, w przy-



pisach do prac publikowanych oraz w samym teksécie publikacji. Bi-
bliotekarze stosujg ten rodzaj opisu w swoich pracach informacyjnych:
kartotekach zagadnieniowych, zestawieniach bibliograficznych oraz wy-
kazach nabytkoéw bibliotek.

Norma Adnotacje treSciowe (PN-59/N-01161) omawia rodzaje adno-
tacji, ich terminologie, podkreslajagc i — wobec mnogosci przypadkéw —
formutujac tylko wymagania og6lne stawiane bibliografowi.

Norma Skréoty wyrazen typowych w opisie bibliograficznym i kata-
logowym (PN-57/N-01158) podaje zasady skracania i wykaz skrotow
najczesciej uzywanych wyrazéw pospolitych, polskich i obcych. Norma
ta powinna znalez¢ zastosowanie w bibliografiach, katalogach biblio-
tecznych i ksigegarskich, informatorach wydawniczych i przyczyni¢ sig
do zlikwidowania istniejgcych w nich pod tym wzgledem rozbieznosci.

Skroty tytutéw czasopism (PN/N-01150) — to norma przedstawiajgca
zasady skracania tytutow periodykéw polskich i zagranicznych. Uzupet-
nienie jej stanowig zestawienia zamieszczone w Biuletynie Instytutu
Bibliograficznego t. 6 nr 6 zawierajgce wykaz skrotow tytutéw czaso-
pism wychodzacych w Polsce w latach 1953-1960 oraz stownik utatwia-
jacy skracanie tytutow nie uwzglednionych w wykazie. W stowniku po-
dane sg nadto skroty nazw rodzajowych z tytutdw czasopism zagranicz-
nych. Wedtug zasad przedstawionych w normie mozna takze skracaé
nazwy wydawnictw zbiorowych i seryjnych.

Norma Transliteracja alfabetéw cyrylickich (PN-59/N-01201) podaje
zasady transliteracji oraz tablice transliteracyjne nowozytnych jezy-
kéw: rosyjskiego, ukrainskiego, biatoruskiego, butgarskiego, macedoni-
skiego i serbskiego. Uwzglednia ona wytyczne zalecenia Miedzynarodo-
wej Organizacji Normalizacyjnej (International Organization for Stan-
dardization — 1SO) dazacej do unifikacji zasad transliteracji liter cyry-
lickich w skali miedzynarodowej.

Normy odnoszace sie bezposrednio do opisu bibliograficznego usta-
laja tylko ogdlne jego zasady i nie méwig, jak rozstrzyga¢ szczegétowe
przypadki. Pomoca bedg wtedy dla bibliografa przyjete zwyczaje
katalogowania alfabetycznego. Najpraktyczniej jest ko-
rzysta¢ ze Skroconych przepiséw katalogowania alfabetycznego opraco-
wanych przez J. Grycza i W. Borkowska (Wyd. 3 popr. i uzup. War-
szawa 1961). Dotychczasowe postugiwanie si¢ nimi wykazato jednak
koniecznoé¢ poddania tych przepiséw szczeg6towej rewizji. Prace nad
przygotowaniem nowych zasad katalogowania sa w toku\

2 Pewne projekty zmian i uproszczen przedstawita W. Borkowska w rozdziale:
Katalog alfabetyczny (W: Bibliotekarstwo naukowe. Warszawa 1956). Ze wzgledu
na duzag liczbe przyktadéw praca ta moze by¢ pomocag dla bibliografa.



Ograniczajac sie do przedstawienia ogdlnych regut opisu bibliogra-
ficznego, normy zostawiajg pewna swobode autorom i redaktorom bi-
bliografii. Obowigzki ich beda polegaty wiec nie tylko na wyborze od-
powiedniego dla danej bibliografii rodzaju opisu, ale takze na sprecy-
zowaniu szczeg6towych przepiséw w niej obowigzujgcych, o czym byta
mowa w irozdziale 111 o ustaleniu planu bibliografii {s. 62).

* C. JEDNOSTKI BIBLIOGRAFICZNE

Bibliografie rejestrujg najczesciej dokumenty drukowane. Norma
opisu zasadniczego w bibliografii biezacej wyréznia wspomniane juz
my rozdziale 1 (Przedmiot i zadania bibliografii, s. 18) trzy rodzaje jed-
nostek bibliograficznych: wydawnictwa, utwory i fragmenty.

Jak wiadomo, wydawnictwami nazjrwamy dokumenty samo-
istne piSmienniczo i wydawniczo, stanowigce odrebne catosci zaréwno
pod wzgledem treSciowym jak i poligraficznym. Rozréznia sie wsrod
nich wydawnictwa zwarte i ciggte. Pierwsze — to przede wszystkim
odrebne wydania dziet jedno- lub wielotomowych. Moga one by¢ wydane
samodzielnie albo wchodzi¢ w sktad wydawnictw zbiorowych lub seryj-
nych. Nalezg tu takze wydawnictwa usamoistnione pod wzgledem wy-
dawniczym: odbitki i nadbitki. Do wydawnictw ciggtych zalicza sie cza-
sopisma oraz wydawnictwa seryjne i zbiorowe traktowane jako catos¢.

Wydawnictwem nazwiemy np. odrebne wydanie Popiotéw Zerom-
skiego, a takze te samg powies¢ wydang w obrebie Dziet zbiorowych.
Wydawnictwem jest poszczegdlny tom Biblioteki Narodowej i cala ta
seria, podobnie sg nimi kazdy zeszyt Annales Universitatis Mariae Curie-
Sklodowska i Annales traktowane w catosci. Wydawnictwami sg row-
niez samoistne wydawniczo dodatki do czasopism, posiadajgce witasny
tytut, numeracje i paginacje.

Utwory bibliograficzne sg samoistne pod wzgledem pismienni-
czym czyli treSciowym, stanowigc wydawniczo czastki wydawnictwa
zwartego lub czasopisma. Utworem w terminologii bibliograficznej jest
wiec rozprawa opublikowana w pracy zbiorowej, wiersz ogtoszony w an-
tologii. Jako utwér traktuje sie takze przedmowe napisang przez jed-
nego autora do dzieta innego autora. Najliczniejszg jednak grupe stano-
wig tu artykuty, teksty literackie i notatki z czasopism.

Fragmentem bibliograficznym nazywamy tekst niesamoistny
zaréwno pod wzgledem pi$mienniczym jak i wydawniczym. Beda to wiec
rozdzialy i ustepy wydawnictwa lub utworu. Konieczno$¢ wyréznienia
tego rodzaju jednostek bibliograficznych piynie stad, ze czesto catosé
wydawnictwa lub utworu nie interesuje tematycznie danej bibliografii.



ale obchodzi jg tylko jaki$ jego ustep. Nalezy zwréci¢ uwage na rozni-
ce miedzy znaczeniem stowa ,,fragment” w terminologii bibliograficznej
i w uzyciu potocznym. Fragment Chtopéw Reymonta opublikowany np.
pt. Smieré Boryny w formie ksigzki, traktujemy w bibliografii jako wy-
dawnictwo. Ten sam fragment ogtoszony w czasopi$mie nazwiemy utwo-
rem. Fragmentem bibliograficznym bedzie on wdéwczas, gdy opisujemy
go jako jeden z rozdziatéw wydawnictwa zawierajacego ‘catg powies¢
Mozna wyrézni¢ jeszcze czwarty rodzaj jednostek bibliograficznych,
nie wymieniony w normie: samoistne wydawniczo a niesamoistne pod
wzgledem pismienniczym. Przyktadami tego rodzaju jednostek sg po-
szczegblne poszyty wydawnictwa poszytowego (np. Polskiego stownika
biograficznego) czy oddzielne tomy wydawnictwa wielotomowego (np.
Potopu Sienkiewicza). W praktyce opis ich ksztattuje sie wedtug tych
samych zasad, jakie ustalajg opis wydawnictw, w dalszym ciggu roz-
dziatu beda one wobec tego oméwione razem z wydawnictwami.

D. PODSTAWA OPISTJ BIBLIOGRAFICZNEGO

Najwtasciwiej mozna opisa¢ dokument majac go w reku. Autop-
sja pozwala na sporzadzenie opisu w sposéb doktadny i poprawny oraz
zgodny z przepisami ustalonymi dla danej bibliografii®.

Niekiedy jednak przejmuje sie opisy z innych zrédet. Dzieje sie to
wtedy, gdy nie mozna dotrze¢ do opisywanego dokumentu lub gdy
przygotowywany spis opiera si¢ na materiale rejestrowanym w innych
bibliografiach. W tych wypadkach obowigzuje dostosowanie przejetego
opisu do zasad ustalonych w opracowywanej bibliografii. Skrupulatno$¢
bibliograficzna wymaga, by w razie watpliwosci, czy zrédto podato petne
i catkowicie pewne dane, opis taki oznaczy¢ jakim$ umownym znakiem,
np. gwiazdka.

Jest rzeczg zrozumialy, ze zapoznanie sie z tekstem dokumentu jest
niezbedne do sporzadzenia adnotacji tresciowej. Dopuszcza sie jednak
przejmowanie adnotacji z innej bibliografii analitycznej z podaniem
zrédta.

~ Jest tu pewna niekonsekwencja. Rozdziat Chtopéw opublikowany jako ksigz-
ka nie uzyskuje samoistnosci pismienniczej tylko wydawniczg. Opublikowany
w czasopi$émie nie jest samoistny ani piSmienniczo ani wydawniczo. Przyktad ten
wskazuje na konieczno$¢ rewizji dotycticzasowycti definicji jednostek bibliogra-
ficznycli.

~Nalezyte poznanie dokumentu i okreslenie jego cech utatwig uwagi zawarte
w rozdziale J. Pelcowej: Ksigzka. Jej rodzaje i cectiy. (W: Bibliotekarstwo naukowe.
Warszawa 1956).



Jak juz wyjasniono w rozdziale | (Przedmiot i zadania bibliografii),
opis bibliograficzny, charakterystyczny dla wszystkich egzemplarzy
otrzymanych z jednego powielenia, uwzglednia zasadnicze cechy biblio-
graficzne dokumentéw: wydawnicze i pisSmiennicze.

Opisujac ksigzke lub czasopismo opieramy sie przede wszystkim na
_tytulaturze, tj. napisach informujacych o danym wydawnictwie
i utatwiajacych jego identyfikacje. Sg to*dane o autorze ™ jego. wspo6t-
pracownikach, tytut z dodatkami, okreslenie kolejnosci wydani% adres,
wydawniczy oraz oznaczenift-fm-my wydawniczej- Najcze$ciej te wiado-
mosci sg podane na obu stronach karty tytutowej, ale znalez¢ je mozna
takze na karcie przedtytutowej, w metryce wydawniczej, na oktadce.
Niekiedy nalezy po nie siegng¢ do samego tekstu ksigzki: przedmowy
lub wstepu czy spisu treéci. Tytulatura utwordéw obejmuje
przede wszystkim autora i wspétpracownikéw oraz tytut z dodatkami.
Uzupetniajagce dane mozna znalezé ponad i pod tekstem utworu lub
w spisie tre$ci wydawnictwa zawierajgcego dany utwoér. Trzecim skiad-
nikiem opisu utworu, potrzebnym do jego identyfikacji, sa elementy
zawarte w tytulaturze wydawnictwa, w ktérym znajduje sie utwér. Te
elementy — to cechy wydawniczo-formalne, ktére w opisie tworzg tzw.
cytate wydawniczg (por. s. 119).

Przy opisie bibliograficznym bierze si¢ pod uwage wszystkie elemen-
ty tytulatury niezaleznie od ich rozmieszczenia, nie zaznaczajac, gdzie
znajduje sie dana informacja. Zdarza sie jednak, ze ta sama informacja
podana jest w kilku miejscach w réznych formach, np. inaczej brzmi
tytut wymieniony na karcie tytutowej ksigzki, a inaczej na jej okladce.
Bibliograf obowigzany jest zaznaczy¢ tego rodzaju réznice, cytujac obie
odmiany.

Nie zawsze uda sie odnalez¢ w samym dokumencie wszystkie dane
niezbedne do sporzadzenia prawidlowego opisu. Zdarza sie takze, ze
informacje zawarte w tytulaturze budza watpliwoséci, wymagaja spraw-
dzenia lub uzupetnienia. Obowigzkiem opisujgcego jest ustalenie i po-
danie mozliwie doktadnych i pewnych danych o dokumencie. Pomocg
w tych poszukiwaniach stuzg bibliografie, katalogi biblioteczne oraz inne
wydawnictwa informacyjne. Np. przy ustalaniu oryginalnej formy nazw
osobowych wypadnie nieraz siegna¢ do encyklopedii i stownikéw bio-
graficznych. Rozwiazywanie pseudoniméw i kryptoniméw utatwiag takze
odpowiednie stowniki, np. Stownik pseudoniméw i kryptonimdéw pisarzy
polskich lub Polski dotyczacych opracowany przez A. Bara. T. 1-3.
(Krakéw 1936-1938)5.

®Sprostowania i uzupetnienia przynosi artykut K. Kréla: Btedy w stowniku
pseudoniméw Bara, Ruch Literacki R. 12: 1937 s. 198-204.



Wszystkie czeéci opisu wprowadzone do niego spoza tytulatury ujmu-
je sie w nawiasy prostokatne (wyjatki zob. s. 82, 104, 120). W wypadku
gdy bibliograf odkryje, ze w tytulaturze podane zostatly mylne infor-
macje, powinien je sprostowac, cytujac obok siebie obie formy: btednag
i prawidtowa:

Thum. z ros. W[anda] Gadzinska [wtasc. Grodzienskal...

Wyd. 3 [whasc. 2.

Wreszcie, gdy brak danych potrzebnych do opisu, a i w Zrédtach
nie mozna znalez¢ blizszych wiadomos$ci o dokumencie, bibliograf cho¢
w przyblizeniu stara si¢ je sam ustali¢ po zapoznaniu si¢ z tekstem
publikacji. Najczesciej konieczno$¢ taka zachodzi w stosunku do miejsca
i roku wydania, ale dotyczy¢ moze réwniez wszystkich innych elemen-
tow opisu.

E. TECHNIKA OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO

W opisie bibliograficznym w bibliografii specjalnej dziedzin lub za-
gadnien obowigzuje stosowanie aktualnych zasad pisowni danego
jezyka. Wobec tego pisownie dawng uzytg w tytulaturze modernizuje sig
(np. dyskussya — dyskusja), nie zaznaczajgc wprowadzonych zmian.
Odnosi sie to takze do wielkich liter, ktérych uzywa sie zgodnie z zasa-
dami przyjetymi dla danego jezyka bez wiernego kopiowania pod tym
wzgledem karty tytutowej. Zalecenie to jest wazne zwilaszcza w sto-
sunku do tytutéw angielskich ipublikacji zwartych, ktére podaje sie
matymi literami iwedtug zwyczajoéw bibliograficznych.

Przepisy dotyczace modernizacji pisowni nie obowigzuja w biblio-
grafiach starych drukéw. Wszelkich zmian nalezy takze poniecha¢ wow-
czas, gdy w tytulaturze uzyto celowo formy archaicznej.

Alfabety nietacinskie wystepujace w tytulaturze wymagajg specjal-
nego traktowania. W naszych warunkach mamy najcze$ciej do czynienia
z alfabetami nowozytnych jezykéw: rosyjskiego, biatoruskiego i ukrain-
skiego. Bibliografie postepuja z nimi dwojako: zachowujg alfabet orygi-
nalny badz zastepujg go tacinskim. W tym drugim wypadku sg dwie
mozliwosci. Transliteracja oddaje litery alfabetu cyrylickiego
przez okre$lone litery alfabetu tacinskiego bez wzgledu na ich fonetycz-
ne brzmienie. Tablice transliteracyjne znalezé mozna we wspomnianej
normie Transliteracja alfabetéw cyrylickich a takze w Skréconych prze-
pisach katalogowania alfabetycznego. Alfabety cyrylickie mogg by¢ tak-
ze poddane transkrypcji fonetycznej, tj. odtworzone
z uwzglednieniem rzeczywistego brzmienia gtosek. Przepisy transkrypcji



ostatnio zmodyfikowane zostaly zamieszczone w 12 wydaniu Pisowni
polskiej (Wroctaw 1957).

W bibliografiach o zasiegu miedzynarodowym lub przeznaczonych
réwniez dla uzytkownikéw zagranicznych zaleca sie stosowanie transli-
teracji. W wypadku podawania opiséw cyrylicg praktycznie jest trans-
literowa¢ wyrazy rozpoczynajace opis, by utatwi¢ alfabetyczne porzad-
kowanie opiséw. Transkrypcja fonetyczna dopuszczalna jest w biblio-
grafiach przeznaczonych dla szerszego kregu odbiorcéw, zwiaszcza
w bibliografiach zalecajacych. Trzeba jednak zdawaé sobie sprawe, ze
stosowanie transkrypcji jest trudne nawet dla bibliograféw dobrze
znajacych jezyk.

Podstawg opisu bibliograficznego jest, jak juz wskazano, cata tytu-
latura dokumentu. Nie znaczy to jednak, by opis musiat uwzgledniac
wszystkie informacje w niej zawarte. Wprost przeciwnie — musi wy-
bra¢ i poda¢ tylko cechy istotnie charakterystyczne dla danego doku-
mentu lub specjalnie interesujagce w opracowywanej bibliografii. Szcze-
gétowe wymienianie wszystkich danych zawartych w tytulaturze czyni
opis rozwlektym i mato zrozumiatym, nie pozwalajagc na uchwycenie od
razu informacji rzeczywiscie waznych.

Drugim warunkiem przejrzystosci opisu jest wtasciwe uszerego-
wanie jego sktadniko6w. Norma opisu zasadniczego ustala okres-
long kolejno$¢ jego podstawowych elementéw (nazwa autora, tytut z do-
datkami, oznaczenie wydania, oznaczenie czeéci wydawniczych, adres
wydawniczy lub cytata wydawnicza, opis zewnetrzny). Takie uporzad-
kowanie elementéw zgodne jest z powszechnie przyjetymi zasadami ka-
talogowania alfabetycznego i bardzo praktyczne: pozwala na spozytko-
wanie bez zadnych przerobek poszczegdlnych opiséw w kartotekach
bibliograficznych, utatwia czytelnikom szybkie sporzgdzenie notatki bi-
bliograficznej w toku lektury bibliografii itp. Niektére bibliografie zmie-
niajag jednak kolejnos$¢ elementdw.

Najczesciej spotykang zmiang w zaleconym porzadku jest wysuwa-
nie na czoto opisu tytutu publikacji (tak postepuje np. Polska Biblio-
grafia Analityczna). Przestawienie to uzasadniane bywa wygoda uzyt-
kownika — tytut rzekomo zapoznaje go od razu z tre$cig dzieta, gdy
nazwisko autora moze mu nic nie moéwié. Twierdzenie to jest niestuszne,
gdyz nie zawsze tytut rzeczywiscie orientuje w tresci publikacji, a ten

sam cel — utatwienie czytelnikowi uchwycenia przede wszystkim tytu-
tu — mozna osiagna¢ przez graficzne jego wyroéznienie, np. wyttusz-
czenie.

Normy przewidujg uzywanie w opisach bibliograficznych nawia-



SOW dwojakiego rodzaju: prostokatnych i skosnych. W prosto-
kagtne nawiasy ujmuje si¢ dane pochodzace spoza tytulatury. Nie
stosuje sie ich jednak w opisie zewnetrznym ani w adnotacji (przypadki
wyjatkowe zob. przykiad 62). Wobec tego adnotacja nie rozréznia infor-
macji wzietych z dokumentu od dodanych przez bibliografa. Jeszcze
pewna rada praktyczna: duza ilo$¢ nawiaséw prostokgtnych moze za-
ciemni¢ opis. Niebezpieczenstwo to grozi zwtaszcza przy rozwigzywaniu
skrotéow nazw wielowyrazowych. W tym wypadku dogodniej jest za-
cytowaé skrot wystepujacy w tytulaturze, a nastepnie w nawiasie po-
da¢ petne jego rozwiazanie niz uzupetnia¢ poszczegélne wyrazy skro-
cone, np,:

Dziatalno$¢ ZSP [Zrzeszenia Studentéw Polskich]
na rzecz #aczenia studiow z zyciem, z aktualnymi pro-
blemami kraju.

Nawiasy skos$ne stuzg wedtug normy do oddania w opisie
nawiaséw uzytych w tytulaturze. Jedynie nawiasy w formutach mate-
matycznych i chemicznych pozostajg bez zmian. W stosunku do nawia-
sow skosnych wysuwany jest czesto zarzut, ze sg bezkierunkowe, nie
wiadomo gdzie sie taki nawias otwiera, a gdzie zamyka. Wobec tego
bywa w bibliografiach zastepowany przez nawias okraglty. Tak poste-
puje sie np. w Polskiej Bibliografii Literackiej wydawanej przez Zaktad
Narodowy im. Ossolifnskich®.

Modernizacja pisowni tytulatury jak réwniez skasowanie nawiaséw
okragtych, stosowanych w opisie katalogowym dla oznaczenia danych
zaczerpnietych z dokumentu, ale spoza karty tytutowej (z jej odwrotnej
strony, z oktadki itp.), powoduje niebezpieczenstwo zatarcia catko-
wicie obrazu karty tytutowej. Jest ono tym wigksze, ze opis
bibliograficzny przewiduje przeciez okres$long kolejno$¢ wymienianych
w nim elementéw. Wychodzi sie w tym wypadku z zalozenia, ze dla
uzytkownika wazniejsze jest podanie wyczerpujacych informacji o do-
kiunencie niezaleznie od tego, skad sa one wziete. Postepowanie takie
budzi jednak obawe, ze czytelnik moze mie¢ trudnosci z odnalezieniem
ksigzki w katalogu bibliotecznym lub zidentyfikowaniem okreslonego
egzemplarza. Dlatego tez nalezy w tym wypadku zachowaé¢ pewna
ostroznos¢. Jest ona konieczna zwiaszcza przy podawaniu informacji
zaczerpnietych r tekstu publikacji, np. ze spisu tresci, z przedmowy.

®Bibliografia Bibliografii i Nauki o Ksigzce stosowala nawiasy skosne w la-
tacti 1952—56. od 1957 zmienita je na nawiasy okragte.



Niejednokrotnie praktyczniej bedzie nie przenosi¢ ich do opisu zasad-
niczego, a poda¢ raczej w adnotacji. Np. nazwiska autoréw opracowu-
jacych poszczeg6lne rozdzialy w dzietach autorskich wziete z przed-
mowy nalezy raczej wymieni¢ w adnotacji, cho¢ wiasciwe miejsce dla
wszystkich wspétpracownikéw przewidziane jest po tytule (por. s. 98).

Wiele klopotéw sprawia zazwyczaj stosowanie znakoéw prze-
stankowych. Bibliografowie sktonni sg w tym wypadku do prze-
sady i do przywigzywania nadmiernej wagi do spraw interpunkcji. Ztoty
srodek — to stosowanie znakéw przestankowych tylko wtedy, gdy po-
trzebne sa one dla jasnosci i wyrazistosci opisu. | tak uzyjemy kropki
dla oddzielenia tytutu od podtytutu, chociaz nie byto jej w tytulaturze,
natomiast czeéci adresu wydawniczego czy cytaty wydawniczej wyli-
czymy bez oddzielania ich znakami przestankowymi. Trzeba bowiem
pamieta¢ o uzytkowniku, dla ktérego jest jedynie wazne, by opis byt
jasny i zrozumialy bez koniecznosci wnikania, co moze oznacza¢ taki
lub inny znak. Dla dobra czytelnika, a takze os6b opracowujacych bi-
bliografie, wazne jest tu, jak i we wszystkich innych sprawach opisu,
ustalenie z gdéry obowigzujacych przepiséw i konsekwentne ich prze-
strzeganie.

Sporo watpliwosci budzi takze sprawa stosowania skrétow
w opisie bibliograficznym. Z jednej strony zaleca si¢ uzywanie
skrotow ze wzgledu na oszczedno$¢ miejsca, z drugiej — podkresla sie
konieczno$¢ rozwigzywania skrotéw wystepujacych w tytulaturze doku-
mentu dla uczynienia opisu jasnym i zrozumialym. Nie sg to jednak
bynajmniej zalecenia sprzeczne z soba.

Rozwigzania wymagajg przede wszystkim skroty rozpoczy-
najace tytut (por. B 92). Jest to tym bardziej konieczne, ze
tytut bywa podstawg szeregowania pozycji w porzadku alfabetycznym.
Poza tym rozwigzywa¢ nalezy wszystkie skroty, ktére moga powodowaé
niezrozumiato$¢ opisu. W praktyce sa to najczesciej skrdty nazw
wtasnych. Gdy dany skrot wystepuje w opisie kilkakrotnie, petne
jego rozwigzanie podajemy tylko raz.

Natomiast skraca¢ mozna i nalezy wyrazy pospolite czesto
powtarzajace sie w opisach, takie jak np. oznaczenie czes$ci wydawni-
czych w wydawnictwie zwartym, czestotliwo$ci w czasopismach, okresle-
nie udzialu wspoétpracownikéw w opublikowaniu dzieta itp. Czytelnik
szybko przyzwyczaja si¢ do nich i odczytywanie ich nie sprawia mu
trudu. Norma Skroty wyrazen typowych w opisie bibliograficznym i ka-
talogowym zawiera wykaz skrétéw tych najczesciej wystepujacych okre-
Slen w jezykach polskim i obcych. Skréty te opracowano z troska o ich
czytelno$¢ i jasnos$¢. Spis bibliograficzny stosujgcy skréty (zwiaszcza



idace dalej od og6lnie przyjetych) powinien by¢ zaopatrzony w ich wy-
kaz, by w kazdej chwili umozliwi¢ czytelnikowi odnalezienie petnego
rozwigzania skréconego wyrazenia.

Bez wigkszej szkody dla jasnosci opisu mozna takze skraca¢ nazwy
witasne powtarzajace sie w opisach i wystepujgce zawsze w tym samym
miejscu, jak: nazwy miejsc wydania, instytucji wydawniczych, serii,
tytuty czasopism w cytatach wydawniczych. Skracajagc nazwy instytucji
wydawniczych czy serii lepiej jest nie posuwac sie zbyt daleko, a sto-
sowaé raczej skroty tatwe do odczytania i nie wymagajgce podawania
wykazu rozwigzanych nazw (skréty literowe wystepujace w tytulaturze
powinny by¢ i w tym wypadku rozwigzane). Zasady skracania tytutow
czasopism zostaly ustalone odpowiednig normg {por. s. 76).

Powyzsze uwagi o konieczno$ci doboru elementéw opisu, ich witasci-
wego uszeregowania i sformutowania mozna zilustrowa¢ dwoma opisami
tego samego dokumentu. W pierwszym z nich przestrzegane sg zasady
szczeg6towosci opi”, wiernego kopiowania karty tytutowej oraz roz-
dzielania wszystkich jego elementéw kropkami lub przecinkami. Drugi
opis sporzadzony zostat zgodnie z normg opisu zasadniczego.

a) BROSS WIKTOR dr med., profesor nadzw. chi-
rurgii Akad. Med. we Wroctawiu {i] KOCZO-
ROWSKI STEFAN dr med., docent chirurgii
Akad. Med. we Wroctawiu
Chirurgia. Cze$¢ Il. Schorzenia chirurgiczne
narzadéw klatki piersiowej. Wydanie Il uzu-
petnione. Warszawa. 1954. Panstwowy Zaktad
Wydawnictw Lekarskich. Krakowska Drukar-
nia Naukowa, Krakéw, ul. Czapskich 4. 8°
(240X170). str. 199+1 nlb., naktad 5160 egz.,
zt 1530 7

b) BROSS Wiktor, KOCZOROWSKI Stefan: Chi-
rurgia. Wyd. 2 uzup. Cz. 2: Schorzenia chirur-
giczne narzadéw klatki piersiowej. Warszawa
1954 Panstw. Zakt Wydawn. Lek. 8° ss. 199,
nlb. 1, ilustr., bibliogr. s. 194

Organizacja prac przy sporzadzaniu opiséw i ich korekcie oméwiona
zostata w rozdziale poprzednim. Prace redakcyjne czesciowo uwzgled-
niono w rozdziale niniejszym (s. 125—129, 133—136), czeSciowo za$
w rozdziale V. Uktad bibliografii i(s 192— 195).

~Opis przejety z Polskiej Bibliografii Lekarskiej za rok 1954.



2. OPIS WYDAWNICTW ZWARTYCH
(TAKZE CZESCI WYDAWNICTW ZBIOROWYCH LUB SERYJNYCH)

Na opis wydawnictw zwartych sktadaja sie nastepujace elementy:

nazwa autora,

tytut i dodatki do tytutu,

nazwy wsp6tpracownikow,

oznaczenie wydania,

wyliczenie cze$ci wydawniczych,

adres wydawniczy,

opis zewnetrzny,

nazwa instytucji sprawczej (jesli nie jest wymieniona w tytule
jako jego uzupetnienie),

nazwa i numeracja wydawnictwa seryjnego lub zbiorowego,

adnotacje.

A. WYBOR POCZATKOWEGO ELEMENTU OPISU (AUTOR BADZ TYTUL)

Przy wyborze elementu poczatkowego w opisie bibliograficznym
stosujemy zasady przyjete w katalogach bibliotecznych. Zasady te prze-
widujg wysuniecie na czoto opisu elementu najbardziej charakterystycz-
nego dla danego dokumentu. Nie zawsze jednak jest to sprawa prosta

Polskie przepisy katalogowania alfabetycznego zalecaja umieszcze-
nie na poczatku opisu nazwy autora lub tytutu dokumentu Dzieta
napisane przez jednego, dwéch lub trzech autoréw opisuje sie pod ich
nazwiskami. Od tytutu rozpoczyna sie opis, gdy nie mozna ustali¢ autora
pracy opublikowanej anonimowo. Od tytutu réwniez zaczynamy opis
dziet opracowanych przez wiecej niz trzy osoby, tzw. dziet zbiorowych.

Za autoréw uwaza sie twoércow tekstu zasadniczego, nawet gdy do-
datki do tego tekstu (przedmowa, komentarz itp.) sg od niego obszer-
niejsze.

* Miedzynarodowa Federacja Stowarzyszen Bibliotekarzy podjeta prace nad
ujednoliceniem w skali miedzynarodowej zasad wyboru i formutowania haset
w katalogu alfabetycznym. W 1961 r. odbyta sie w Paryzu miedzynarodowa kon-
ferencja poswiecona tym zagadnieniom, na ktérej ustalono szereg konkretnych
przepiséw. Na ogélnokrajowej naradzie zorganizowanej przez Stowarzyszenie Bi-
bliotekarzy Polskich w czerwcu 1962 r. uchwalono, ze przepisy te, niejednokrotnie
odbiegajace od naszej dotychczasowej praktyki, zostang wprowadzone do przy-
sztej polskiej instrukcji katalogowania alfabetycznego.

®W iprzepisach obecnie opracowywanych przewiduje sie wprowadzenie haset
korporatywnych w opisach ipewnych typéw dokumentéw. Obecnie autorstwo kor-
poiratywne (w postaci nazwy instytucji jest stosowane jedynie w opisach drukéw
handlowych (katalogi, -cenniki, prospekty).



Przyktad 1:

Kochanowski Jan: Odprawa ipostéw greckich.
Opra¢. Stanistaw Adamczewski. Cz. 1; Tekst. Cz. 2:
Objasnienia i przypisy. Warszawa [1929] ,,Biblio-
teka Polska” 16° ss. 32, tabl. 1+ ss. 42, tabl. 4,
bibliogr. s. 41. Wielka Biblioteka, nr 44.

Jezeli jednak wydawany tekst jest tylko dodatkiem do tekstu podsta-
wowego, ma go objasni¢ lub zilustn®waé, opisuje sie wydawnictwo pod
nazwg autora tekstu podstawowego.

Przyktad 2:

Filip Tadeusz: Cypriana Norwida ,,Fortepian
Szopena” ze stanowiska twoérczosci poety odczy-
tany. Wyd. krytyczne poematu opatrzone wste-
pem, przypisami i prébag analizy rytmu. Krakéw
1949 M. Kot 8° ss. 282, nlib. 2, tab. Literatura —
Sztuka — Krytyka. Biblioteka Naukowa, nr 14.

Autorem dzieta jest zasadniczo autor mysli w nim wyrazonych. Wo-
bec tego wyktady opisuje sie pod nazwiskiem wyktadowcy, choéby
zostaty opracowane lub opublikowane przez kogo innego.

Przyktad 3:

Bodalski T[adeusz]: Systematyka fairaakogno-
styczna. (System botaniczny). [Opraé] Krystyna
Olechows/ba-Baranska, Tarmottawiusz  Tyrkiel,
Leokadia Kowalew,ska-Kolago wedtug wyktadow...
Warszawa 1953 Panstw. Zaikl. Wydawn. Lekar.
4° ss. 155, powiel. Akademia Medyczna we Wro-
ctawiu.

Podobnie wywiady opisuje sie pod nazwiskiem osoby udzielaja-
cej wywiadu.

Opis antologii, tj. zbioréw drobnych utworéw réznych autoréw
lub anonimowych (wybory poezji, prozy, przystow itp.) rozpoczynamy
od nazw ich wydawcéw lub opracowujgcych. W ten sam sposéb poste-
puje sie opisujac zbiory dokumentéw historycznych
czy aktéw "

Zmiana wprowadzona w 3 wyd. Skréconych przepiséw katalogowania alfa-
betycznego. Poprzednio zbiory takie opisywato sie pod icti tytutem.



Przyktad 4:

Tuwim Julian: Ksiega wierszy polskich XIX
wieku. Zebrat ... Oprac, i wstep: Julitisz WI[ifctor]
Gomulicki. Wyd. 2 przejrz. i popr. T. 1-3. War-
szawa 1956 Panstw. Inst. Wydawn. 16° ss. LX,
560+624+552.

W nieurzedowych zbiorach przepiséw prawnych czy
administracyjnych, zaopatrzonych w komentarze, za autoréw
muwazamy wydawcéw lub komentatoréw. Natomiast urzedowe akty:
dekrety, ustawy itp. opisuje sie pod tytutem.

Przyktad &:

Kodeks karny i prawo o wykroczeniach wraz
ze skorowidzem rzeczowym. Wazniejsze ustawy
szczeg6lne. Zbiér opra¢. Andrzej Lipinski. Wyd. 7
wedtug stanu prawnego ma dzieA 1 stycznia 1955r.
Warszawa 1955 Wydawn. Prawnicze 16° ss. 282,

tnlb. 1.
Skréty, dostowne wyjatki i wyciggi traktuje sie w ten sam
spos6b jak dzieta petne, z ktérych pochodza. Przerébki i opraco-

wania nalezy w zasadzie opisywa¢ tak jak dzieta pierwotne.

Przyktad 6:

Bochenek Adam: Anatomia cztowieka. Pod-
recznik dla studentéw i lekarzy. Przer. i uzup.
Michat Reicher. Rozwo6j i budowe drdbnowidowg
narzadéw opra¢. Stanistaw Hiller. Wyd. 4. T. 3:
Uktad trawienny. Warszawa 1955 Panstw. Zakt
Wydawn. Lekar. 8° ss. VII, nlb. 1, 365, tabl. 21,
ilustr., err.

Przyktad 7:

Dickens Charles: The cricket on the hearth.
Tdcst skroé, do uzytku iszkolnego opra¢. Aldona
Szpakowska. Warszawa 1953 Panstw. Zaki Wy-
dawn. Szkol. 8° ss. 116, nlb. 1.

Jezeli jednak przerobka lub opracowanie r6zni si¢ znacznie od tek-
stu pierwotnego, ma inny tytut lub inng forme piSmiennicza, nalezy
opisa¢ je pod nazwg autora przerdébki lub opracowania. Najczesciej sa
to przero6bki literatury pieknej: inscenizacje, scenariusze filmowe itp.**.

“ Jest to nowa zasada wprowadzona w 3 wyd. Skréconych przepiséw katalo-
gowania alfabetycznego — dotycliczas przerébki i opracowania dziet literatury
pieknej nalezato opisywac tak jak dzieta pierwotne za$ dziet o charakterze nauko-
wym lub popularnonaukowym — pod nazwg autora przerébki lub opracowania.



Przyktad 8

Gryf Maria: Spisek. Wedtug gpowiadania He-
leny Bobinskiej inscenizowata ... lu-str. MJ[arian]
Stanczak. Warszawa 1952 ,,Nasza Ksiegarnia” 8°
ss. 9, nlb. 1, tabl. 2. Teatr Szkolny.

Dzieto opracowane na podstawie kilku dziet traktuje sig jak praca
oryginalna.

Przyktad 9:

Bednorz Jan, Bogucki Zdzistaw: Poradnik
ochrony ptakéw. Chojnice [1961] Liga Ochrony
Przyrody 8° ss. 40, nlb. 3, iliustr., talb.

Opraé¢, na podstawie publikacji Jana Sokotowskiego

Samoistne wydawniczo kontynuacje opracowane przez innego
autora opisuje sie pod jego nazwiskiem. Podobnie indeksy i repertoria
nie zwigzane wydawniczo z danym dzietem lub czasopismem nalezy
opisywaé¢ pod nazwiskiem tych, ktérzy je utozyli lub — gdy wydane
bezimiennie — pod tytutem.

Przyktad 10:

Nosek Stefan: Skorowidz o0s6b, nazw geoigra-
ficznych i ilustracji do dwudziestu (1-20) tomoéw
»Swiatowida”. Opraé¢. .. Warszawa 1954 Panstw.
Wydawn. Nauk. 8° ss. 280, nlb. 1.

W wielu watpliwych przypadkach decydowa¢ mogg uktad i sformu-
towania karty tytutowej. Tak np. w opisie dziet wspoétwyda-
ny ch, ktérych autorzy i tytulty wymienione sa na karcie tytutowej,
na czoto opisu nalezy wysung¢ autora i tytut pracy podanej na pierw-
szym miejscu.

Przyktad 11:

Danecka-Szopowa Krystyna: Rola testow w
szkolnictwie muzycznym. — Kielanowska Zofia:
Zastosowanie testu J. Aliferisa w polslkim iszkol-
nictwie miizycznym. Warsziawa 1961 4° ss. 24,
nuty, tab., powiel. Panstwowa Wyzsza Szkota Mu-
zyczna w Warszawie. Publikacje Zakfadiu Teorii
Muzyki, z. 3/4.

Wiecej watpliwosci moze nasuna¢ opis kilku dziet wspétwydanych
pod wspdélnym tytutem, napisanych przez dwoéch lub trzech autoréw.
Przewodnik Bibliograficzny opiera sie wtedy na uktadzie karty tytuto-



wej: jezeli autorzy wymienieni sg ponad tytutem, opisuje dzieto pod
ici nazwami, w innychti przypadkach (np. nazwiska autoréw podane
w spisie tresci, przy poszczegélnych! pracach itp.) wysuwa na pierwsze
miejsce tytut dzieta.

Przyktad 12:
Wnuk Jo6zef, Radomska-Strzemecka Helena:
Dzieci polskie oskarzajg. (1939-1945). Warszawa

1961 ,,Pax” 8° sis. 378, inlib. 6, taibl. 16, tab.

Tres¢: Ce. 1: Wnuk J.: Dokumenty zbrodni hitle-
rowskiej. — Cz. 2: RadomskaHStrzemecka H.: Okupacja
w oczach mtodziezy.

Przyktad 13:

Uprawa jeczmienia browarnego w woj[ewédz-
twie] olsztynskim. Praca zbiorowa pod red. Kazi-
mierza Majikowisfciego. Olsztyn 1961 Panstw.
Wydawn. Roln. a Le$ne 8° ss. 48, nlb. 4, mapa 1,
ilustr., mapa, tab. Wojewddzki Zwigz”™ Kotek
Rolniczych i Wojewddzkie Zjednoczenie Przemy-
stu Zbozowo-Mtynarskiego PZZ [iPolskich Zakta-
déw Zbozowych] w Olsztynie.

Poszczeg6lne rozdziaty opraé.: K. Majkowski, Juliusz
Wojciechowski, Jézef Sikora.

B. FORMA NAZWY AUTORSKIEJ]

Nazwe autora wysunietg na czoto opisu bibliograficznego podajemy
w pierwszym przypadku. Nazwy dwoéch lub trzech autoréw wymieniamy
w porzadku, w jakim wystepuja w tytulaturze dokumentu, rozdzielajac
je przecinkami.

Nazwe autora powinno sie cytowaé w kolejnos$ci: nazwisko
i imie (lub imiona). Nalezy ja wymienia¢ w taki sposéb, by tatwo
byto autora zidentyfikowac. Zalecenie to pocigga za soba szereg prak-
tycznych konsekwencji.

Pierwsza z nich to potrzeba ustalenia prawidtowej pisowni na-
zwy autora w jego ojczystym jezyku. Jezeli odbiega ona od
pisowni nazwy autora podanej w tytulaturze, w opisie cytujemy obie
formy — prawidtowa, ustalong przez bibliografa i uzyta przez wy-
dawcow:

[Shakespeare William] W. Szekspir

W nazwie autora przejetej z tytulatury i cytowanej po formie ory-
ginalnej norma zaleca wysuniecie na pierwsze miejsce nazwiska autora,
nie jest to jednak zabieg konieczny.



W bibliografiach zalecajgcych, przeznaczonych dla szerszego kregu
odbiorcéw, dopuszczalne jest podanie formy wystepujacej w tj*tulaturze
bez poprzedzania jej forma oryginahia nazwy autorskiej. Zawsze za-
chowuje sie wszystkie witasciwosci pisowni (np. Majkowski lub May-
kowski) i formy (Rodziewiczéwna) uzywane przez autora.

Nalezy raczej podawa¢ petne imiona autoréw i rozwigzywac ini-
cjaty. Jesli bibliografia rejestruje dzieta kilku autoréw o identycznie
brzmigcych nazwiskach i imionach, odrézniamy ich dodajagc dopowie-
dzenia: tytuty zawodowe, naukowe, rodowe, okre$lenie pokrewien-
stwa itp., np.;

Kowalski Jan [inz.]
Kowalski Jan [lek.]

We wszystkich innych przypadkach tytuty te pomijamy, chocby
mbyly "Wymienione w tytulaturze.

Ustalong nazwe autora ukrytego pod pseudonimem, ana-
gramem, kryptonimem Ilub kryptogramem stawiamy
na czele opisu. Po nim podaje si¢ forme wystepujaca w tytulaturze;

[Handelsman Marceli] Maciej Romanski [pseud.]
[SmoleAnski Wtadystaw] W.S.

Jezeli forma odmienna od wtasciwej nazwy autora jest w tytulaturze
zwigzana skfadniowo z tytutem, mozna jg tak poda¢ w opisie, np.:
[SiemieAski Lucjan]: Wieczory pod lipg czyli Hi-
storia narodu polskiego, opowiadana przez Grzegorza
spod Ractawic.

Jedli nie zdotano ustali¢ whasciwej nazwy autora, opisuje sie do-
kument pod pseudonimem. Postepuje sie w ten sposéb takze woéwczas,
gdy pseudonim jest bardziej rnwxy od nazwy autora. Nazwisko mozna
w takim przypadku wymieni¢ po pseudonimie lub w adnotacji.

Przyktad 14:

a) Korczak Janusz [nazw.: Henryk Goldschmidt]:
Pedagogika zartobliwa. Rys. S[tainistaw] Szyman-
iski. Warszawa 1958 Panstw. Zaki. Wydawn. Szkol.
8° ss. 72, nlb. 3.

b) Korczak Janusz: Pedagogika zartobliwa. Rys.
S[tanistaw] Szymanski. Warszawa 1958 Panstw.
Zakt. Wydawn. Szkol. 8° ss. 72, nib. 3.

Nazwa autora: Henryk Goldschmidt.

W kryptonimie i kryptogramie zachowuje sie kolejnos¢ liter 1 wszel-
kich znakéw graficznych wystepujacych w dokumencie, np.:
(-ter)
Dr med. J.Z.



Gdy nie mozna rozwigza¢ kryptonimu nasze przepisy polecajg za-
czynac¢ opis od niego. Istnieje jednak projekt, by w takich przypadkach
wysuwac raczej na czoto opisu tytut dokumentu. Proponuje sie, by za-
sada ta obowigzywata takze w stosunku do dokumentéw, ktérych auto-
rzy nazywaja sie jakim$ imieniem pospolitym, tzw. appellativum, np.
Ex-dziennikarz, Obywatel bezstronny itp.

Nalezy pamieta¢ o tym, by nazwe tego samego autora podawal
zawsze w tej samej formie. Je$li w ciggu swej dziatalnoéci pisarskiej
zmieniat on pseudonimy, wszystkie jego dzieta opiszemy pod nazwiskiem
witasciwym lub pod najbardziej znanym pseudonimem. W przypadku
zmiany nazwiska do opisu wprowadzamy ostatnie nazwisko uzywane
przez autora, podajac obok nazwisko pierwotne:

[Rostowski Jakub] Jakub Rothfeld [nazw. pierw.]

Tytut dokumentu cytuje sie po nazwie autora i po dwukropku, badz —
w opisie wydawnictw anonimowych i prac zbiorowych — na poczatku
opisu.

Tytut rozpoczynajacy opis formutuje sie nieco odmiennie niz zale-
caja to przepisy katalogowania alfabetycznego. Ro6znica polega przede
wszystkim na tjon, ze w opisie bibliograficznym przytacza sie wszystkie
wyrazy tytutu nie zmieniajac ich kolejnosci. Tak wiec nie przenosi sie
na dalsze miejsce rodzgjnika zaczynajgcego tytut:

La Pologne d’aujourd’hui.

Jedli tytut stanowi imie i nazwisko, powtarzamy je bez zadnych
zmian i przestawien:
Gustaw Morcinek. W 70-lecie urodzin.

Aleksander Puszkin 1799-1837.
Dcc. dr Stefan Baginski.

Liczby rozpoczynajgce tytut wysuniety na czoto opisu wymagaja
rozwigzania stownego;
[Sto] 100 lat Gazowni w stuzbie spoteczenstwa
miasta Bydgoszczy.

[Dziesieciolecie] X-lecie pracy Instytutu Hodowli
i Aklimatyzacji Roslin.

[Pierwszy] 1 Maj. Montaz stowno-muzyczny.

Jednakze w przypadku, gdy tytut zaczyna sie od liczebnika porzad-
kowego okreslajacego kolejno$¢ konferencji, zjazdéw itp. nalezy postapié¢



odmiennie. Najpraktyczniej jest woéwczas liczebnik ten podaé¢ cyfra
rzymska niezaleznie od tego, w jaki sposéb by} wyrazony w tytulaturze
dokumentu, utatwia to bowiem pozZniejsze szeregowanie opiséw:

| Sesja Rady Naukowejdla ZagadnienZiemOdzyskanych...
Il Sesja Rady Naukowejdla ZagadnienZiemOdzyskanych...
Il Sesja Rady Naukowejdla ZagadnienZiemOdzyskanych...

Skréty rozpoczynajace tytut wysuniety na czolo opisu musza
by¢ rozwigzane:

[Polska Partia Socjalistyczna] PPS-Lewica. 1906-1918.

Jednakze skroty powszechnie przyjete i znane (np. TJnesco) nie wy-
magaja rozwigzania.

W opisie wydawnictw autorskich skroty rozwigzuje sie tylko wtedy,
gdy jest to niezbedne do zrozumienia opisu, liczby zostawia sie bez
zmian:

Kania Alniela]: ZSRR a granica na Odrze i Ny-
sie tuzyckiej.

Dawidowicz Adam: PZZ [Polski Zwiagzek Zachod-
ni] wobec zagadnien narodowoéciowych Slaska.

Wasilewski Jerzy: 36 min ha nowych gruntéw
ornych w ZSRR.

Btedy W tytule sygnalizuje sie wykrzynikiem [!] po wyrazie
z btedem.

Odpis tytutu obejmuje réwniez podtytut oraz inne dodatki
do tytutu. Poszczeg6lne czesci tytutu rozdziela sie kropkami:

Wiatraki. Almanach grupy poetyckiej.

Kossak Jerzy: W poszukiwaniu stylu epoki. Wspét-
czesne przemiany cywilizacyjno-techniczne a nowe
formy w sztuce i architekturze.

Tobjasz Joézef: Geografia gospodarcza Polski. Dla
szk6t przysposobienia rolniczego.
Jesli wydawnictwo zawiera szereg prac danego autora, tytuty ich bez-
pieczniej bedzie oddziela¢ np. $rednikami:
Goral Roman: Polipy zotagdka. Zagadnienie prze-
miany ztosSliwej; Badania przerzutéw raka zotad-
ka do weztéw chtonnych.
Niekiedy tytulatura podaje kilka ro6znie brzmigcych tytutow
w tym samym jezyku. Woéwczas nalezy opisa¢ dokument pod tytutem
najpetniejszym. Jezeli stwierdzimy istotne réznice pomiedzy wybranym
przez nas tytutem a innymi tytutami, trzeba te tytuty przytoczyé, wska-



zujac, gdzie sie one znajduja w dokumencie. Jest to zwlaszcza wazne
w przypadkach, gdy tytul dokumentu stanowi poczatek opisu:
Pietnastolecie dziatalnosci Panstwowego Ogniska

Plastycznego. [Na okt:] PanAstwowe Ognisko Pla-
styczne w Radomiu 1945-1960.

Tytut nalezy do najwazniejszycti elementéw opisu. Dlatego tez trze-
ba go potraktowa¢ w taki sposob, by mdgt on jak najlepiej poinformo-
wac czytelnika o tresci dokumentu.

Jedli tytulatura zawiera kilka tytutdw w réznych jezykach,
na pierwsze miejsce wysuwa sie tytut w jezyku tekstu dokumentu.
W ten sposéb opis wskazuje od razu jezyk publikacji. By utatwi¢ nie
znajagcym danego jezyka zorientowanie sie w tre$ci dokumentu, przy-
tacza sie nastepnie wszystkie pozostate tytutly:

Kostrzewski Jozef: Zwiazki Slaska z catoécig ziem
polskicli w pradziejach. Svjazi Silezii v predistorii
s celosfju pol’skich zemel’. The interconnections
between Silesia and the other Polish lands in the
prehistoric times. Les liens de la Silesie avec Ien-
semble des terres polonaises dans les temps iprehisto-
riques. Schlesiens Bindungen an ganz Polen in vor-
geschichtlicher Zeit.

Z tych samych wzgledéw zaleca sie po tytule w jezyku obcym,
zwtlaszcza mniej znanym, poda¢ ttumaczenie na jezyk polski:

Dienes Andras: Petofi a szabadsagharcban. IPe-
tofi w walce o wolnos¢].

W niektorych bibliografiach i przegladach dokumentacyjnych ttu-
maczenie tytutu umieszczane bywa przed tytutem oryginalu. Metoda
ta budzi jednak zastrzezenia: podanie na pierwszym miejscu ttumacze-
nia tytutu zaciemnia opis i nie informuje od razu, ze jest to dokument
w jezyku obcym. Jesli chcemy zwr6ci¢ uwage czytelnika przede wszyst-
kim na ttumaczenie tytutu, mozemy tlumaczenie to wyrézni¢ graficznie,
np. wyttuscic.

Tytuly niejasne, nic nie moéwigce, wymagaja uzupetnienia
badz wyjasnienia. Wyjasnienie takie mozna zaczerpnaé¢ z doku-
mentu lub sformutowaé samemu. Krotkie uzupetnienie tytutu najlepiej
jest umiesci¢ w opisie zasadniczym, wigzac je skladniowo z tytutem.
Tutaj tez nalezy poda¢ okreslenie formy pismienniczej, jezeli moze
ono uczyni¢ tytut zrozumiatym:

Swiderska Alina: Mocarze. Powie$¢ biograficzna
[o Ryszardzie Wagnerze].

Duninéwna Helena: Odeszto — zyje. [Wspom-
nienia].



Niekiedy dostateczne objasnienie tytutu mozna osiggngé przez wy-
mienienie nazwy instytucji, ktérej dokument dotyczy, a ktdéra jest poda-
na w tytulaturze jako instytucja sprawcza zwykle u géry karty tytu-
towej.

Przyktad 15

Deklaracja ideowa. — iStatut. Stowarzyszenie
Ateistébw i Wolnomysdlicieli. Warszawa 1958 16°
ss. 19, nlb. 1.

Natomiast obszerniejsze wyjasnienie nalezy przenie$¢ do adnotacji.
Powinno ono zwiezle wskaza¢ temat publikacji, imikajac wszelkich zbed-
nych zwrotéw.

Przyktad 16:

Bogustawski Stanistaw: Narodziny mysli i mo-
wy. Warszawa 1961 ,Wiedza Powszechna” 16°
ss. 202, nlb. 1, ilustr. Przekroje.

o poctiodzeniu cztowieka.

Przyktad 17:

Wamenska Monika: W cieniu ,Katarzyny”.
Katowice 1961 ,,Slask” 8° ss. 156, nlb. 4.

Wspomnienia  dotyczace Zagiebia Dabrowskiego
i zwigzanej z nim literatury.

Dokumentowi opublikowanemu bez tytutu bibliograf sam nadaje ty-
tut. Sfingowany tytut okresla forme piSmiennicza (odezwa, biblio-
grafia itp.) lub temat dokimientu. Norma przewiduje cytowanie po nim
w cudzystowie kilku poczatkowych wyrazéw tekstu (incipit).

Przyktad 18:

[Katalog wydawnictw z zakresu hodowli dro-
biu. Inc.:] ,,Polecamy uwadze nastepujace podrecz-
niki...” [Warszawa 1931] 2° ss. nlb. 1. Administra-
cja dwutygodnika ,,Dréb Polski”. Centralny Ko-

mitet do Spraw Hodowli Drobiu w Polsce.
Dod. bezptatny do czas. ,,Dréb Polski”.

Incipit mozna czasem pomija¢ w opisie wydawnictw autorskich, gdy
nie jest on niezbedny do odnalezienia dokumentu.

Przyktad 19:
Asnyk Adam: [Wybo6r poezji]. Opraé, graf.:
Andrzej Heidrich. Warszawa 1961 ,,Czytelnik”
16° ss. 126, nlb. 2. Poeci Polscy.



Fingiowanie tytutu jest niepotrzebne, gdy incipit wskazuje temat pu-
bliikacji lub gdy adnotacja zapoznaje blizej z jej trescig. W takich przy-
padkach cytowane poczatkowe wyrazy tekstu nalezy poprzedzi¢ for-
mutka [Inc.].

Przyktad 20:

[Inc.:] ,,Podaje sie do wiadomosci miejscowej
ludnodci, iz z dn. 1 maja 1932 r. na obszarze Rze-
czypospolitej Polskiej obowigziuje nowa ustawa
karna iskarix)wa...” [Warszawa 1932] Minister-
stwo Skarbu 2° ss. nlb. 1.

Przyktad 21:

[Inc.:] .31 pazdziernika dziesigtki narodéw

Europy..,” Warszawa 1931 2° ss. nlb. 1.
Wezwanie do sktadania oszczednosci w Banku Spoét-
dzielczym ,,Spotem” w Warszawie.

Niekiedy charakter bibliografii wymaga w opisach przektadéw Grto-
wania tytutéw oryginatéow. Koniecznos¢ taka moze zachodzi¢
w bibliografiach retrospektywnych oraz w niektérych bibliografiach bie-
zacych, np. w bibliografii literackiej. Tytuly oryginatéw mozna wéwczas
podawa¢ w adnotacji.

Przyktad 22:

Alembert Jean le Rond d’: Wstep do Encyklo-
pedii. Przekt. [z franc.]: Julia Haritwig. Oprac.,
wstep i przyp.: Tadeusz Kotarbinski. [Warszawa]
1954 Panstw. Wydawn. Nauk. 16° ss. jb™I, nlb. 1,
188, nlb. 2, tab. 1, ilustr., biibliogr. poz. 14. Pol-
ska Akademia Nauk. Komitet Filozoficzny. Biblio-
teka Klasykow Filozofii.

Tyt. oryg.: Discours preliminaire de I’'Encyclopedie.

Jesli jednak bibliografia rejestruje duzg liczbe przektadéw, dogodniej
jest cytowaé tytuty oryginatbw w opisach zasadniczych po tytutach
przektadéw. Nblezy woéwczas zwr6ci¢ uwage na odréznienie ‘od siebie
obu tytutéw, np. przez zastosowanie kursywy dla tytutu oryginatu (jesli
jest to bibliografia wytacznie wydawnictw zwartych), uymowanie go w na-
wiasy ostrokatne dtp.

Przyktad 23:

Goethe [Johann Wolfgang]: Cierpienia mto-
dego Wertera. Die Leiden des jungen Werthers.
Przet. [z niem.] Leopold Staff. Reprodukcje mie-
dziorytéw Daniela Chodowieckiego. Wyd. 2. War-
szawa 1955 Panstw. Inst. Wydawn. 16° ss. 166,
nlb. 2, tabl. 10, ilustr.



Niekiedy przektadu dzieta dokonano nie na podstawie oryginatu, ale
z tlumaczenia na jaki$ inny jezyk. Nalezy wtedy wymieni¢ zaréwno
tytut oryginatu jak i tytut przektadu posSredniego. Ponizsze
przykitady wskazuja odpowiednie rozwigzania przy przyjeciu zasady po-
dawania tytutu oryginatu w adnotacji (przykitad 24a) i po tytule (przy-
ktad 24b).

Przyktad 24;

a) Minnaert Mfarcel Gilles Jozef]: Swiatto i bar-
wa w ‘przyrodzie. Z ros. przet. Wiodzimierz Zontn.
Warszawa 1961 Panstw. Wydawn. Nauk. 8° ss.
477, nlb. 3, tabl. 16, ilusitr., bibliogr. Biblioteka

Problemoéw.
Tyt. oryg. holend.: Licht en Ideur in het landschap.
Tyt. thum. ros.: Svet i cvet v prirode.

b) Minnaert M[arcel GlMets Jozef]: Swiaitto i bar-
wa w przyrodzie. Licht en kleur in het landschap.
Z ros. przet. Witodzimierz Zonn. Warszawa 1961
Panstw. Wydawn. Nauk. 8° ss. 477, nlb. 3, tabl.

16, ilustr., bibliogr. Biblioteka Problemoéw.
Oryg. w jez. holend. Tyt. thum. ros.: Svet i cvet
V prirode.

D. WSPtXiPBACOWNIOY

Norma opisu zasadniczego zaleca: ,,Nazwy wspétautorow, jesli jest
ich wiecej niz trzech, oraz nazwy wspdtpracownikéw nalezy wjmiienic¢
po tytule dokumentu”. Realizacja tego zalecenia w praktyce okazuje sie
dosy¢ trudna i nasuwa wiele watpliwosci. Musi by¢ ono wobec tego
uzupetnione przez redaktoréw bibliografii szeregiem doktadnych wy-
jasnien i przepiséw, co wymaga ipowziecia kilku waznych decyzji.

Pierwsza z nich dotyczy zagadnienia, jakie kategorie wspot-
pracownikdéw powinny by¢ uwzglednione w opisie. Duzo kiopotu
nastreczajg tu przede wszystkim wydawnictwa nowsze, ktore starajg sig
poda¢ nazwiska wszystkich oséb bioracych udziat w ogtoszeniu drukiem
dzieta, az do redaktoréw technicznych i korektoréw. Opis bibliograficzny
powinien wymieni¢ tylko te kategorie wspotpracownikéw, o ktérych
wiadomos$¢ jest w danej bibliografii niezbedna. Odpadng tu wiec przede
wszystkim pracownicy techniczni instytucji, ktérej naktadem ksigzka
sie ukazata (redaktor z ramienia wydawnictwa, redaktor techniczny, ko-
rektor). Bez zadnej szkody pominaé¢ takze mozna nazwiska ilustratoréw
oktadek i obwolut, chyba ze ten element jest wazny dla opracowywanej
bibliografii (np. bibliografii ksigzki artystycznej). Co do innych Kkate-
gorii wspétpracownikow decyzja juz jest trudniejsza. Wydawatoby sie.



ze zawsze nalezy wymieni¢ wspoétautoréw, autoréw przedméw, wydaw-
cow i redaktorow naukowych, zastanowi¢ sig natomiast mozna nad
uwzglednieniem ilustratoréw, autoréw zdje¢, ukitadu graficznego itp.
(o ile znéw bibliografia nie interesuje sie opracowaniem graficznym do-
kumentéw). Ale i takie zalecenie moze budzi¢ watpliwosci. Czy rzeczy-
wiscie konieczne jest zawsze podawanie redaktora w dziele autorskim?
Czy trzeba wymieni¢ diuga liste ttumaczy wierszy zawartych w tomie
wyboru poezji?

| tu wytania sie drugie wazne pytanie: jak nalezy postepowaé w przy-
padku istnienia duzych zespotow wspoétpracownik6w: auto-
row, ttumaczy, ilustratoréow itp.? Czy cytowaé wszystkie nazwiska, co
moze niezmiernie powiekszy¢ opis zasadniczy, a przez to uczyni¢ go
mniej przejrzystym, czy tylko kilku pierwszych z zaznaczeniem ,,i inni”?
I ilu ich w tym wypadku podawac¢? OdpowiedZ na te pytania zalezy
catkowicie od potrzeb bibliografii. Mozna przyja¢ takg zasade, jaka sto-
suje obecnie Przewodnik Bibliograficzny, ktéry przy zespotach do trzech
0s6b wymienia wszystkie nazwiska, za$ przy liczniejszych podaje tylko
pierwsze, zastepujac nastepne skrétem ,,i in.”  Mozna takze traktowac
réznie poszczegdlne kategorie wspotpracownikéw, np. uwzglednia¢ zaw-
sze wszystkich wspoétautoréw, nie podawaé za$ ttumaczy, ilustratoréw
itp. Mozna wreszcie przenie$¢ nazwiska licznego zespotu wspoétpracow-
nikéw do adnotacji, by nie zaciemnia¢ opisu zasadniczego. A oto trzy
rézne rozwigzania opisu tego samego dzieta:

Przyktad 25:

a) Maupassant Guy de: Nowele wybrane. Wy-
bér i wstep: Irena Szymanska. Ttum. [z franc.]:
R6za Czekanska-Heymanowa, Jadwiga Dmo-
chowska, Krystyna Dolatowska, Maria Feldmano-
wa, Adolf Sowinski. Warszawa 1955 ,,Czytelnik”
8° ss. 771, nlb. 1

b) Maupassant Guy de: Nowele wybrane. Wy-
bér i wstep: lIrena Szymanska. Thum. [z frainc.]
Ré6za Czekanska-Heymanowa i in. Warszawa 1955
»Czytelnik” 8°ss. 771, nlb. 1.

c) Maupassant Guy de: Nowele wybrane. Wy-
bér i wsitep: Irena Szymanska. Ttum. [z franc.].

Warszawa 1955 ,,Czytelnik” 8° ss. 771, nlb. 1

Ttum.: Réza Czekanska-Heymanowa, Jadwiga Dmo-
ctiowska, Krystyna Dolatowska, Maria Feldmanowa,
Adolf Sowinski.

*2 Do 1959 r. o|pis w Przewodniku Bibliograficznym uwzgledniat zespoty do
pieciu oséb w catosci, gdy zespot przekraczat te liczbe podawano trzy pierwsze
nazwiska z zaznaczeniem i in.”.



Bibliografia, dla ktérej nazwiska ttumaczy sg wazne (np. bibliogra-
fia literacka), wybierze rozwigzanie wedtug przyktadu c, natomiast gdy
informacje o tej kategorii wspotpracownikéw nie sg w danej bibliografii
niezbedne, nalezy raczej zastosowac rozwigzanie z przyktadu b.

Norma przewiduje podawanie nazwisk wspotpracownikéw w adno-
tacji tylko w opisach prac zbiorowych, gdy poszczegdlnych autoréw
wraz z tytutami ich prac wymienia sie w tzw. adnotacji zawartosciowej.
Takie postepowanie jest jednak i w innych przypadkach bardzo prak-
tyczne. Wiadomosci o wspoétpracownikach podawane bywajg w wy-
dawnictwach przewaznie na obu stronach karty tytutowej, ale czasem
trzeba po nie siegng¢ do przedmowy lub do spisu tresci. Takze nazwi-
ska przedmoéwcéw nie zawsze bywajg uwidocznione na karcie tytutowej
i wypada ich szuka¢ pod tekstem przedmowy. Wymienianie w opisie
zasadniczym informacji o wspoétpracownikach zaczerpnietych spoza kar-
ty tytutowej budzi sprzeciw wielu bibliograféw. | rzeczywiscie nie zaw-
sze wyglada dobrze podana w ten sposéb wzigta z przedmowy wiado-
moé¢ o tym, ze pewne rozdziaty w dziele autorskim zostaty opracowane
przez kilka réznych oséb. Przeniesienie jej do adnotacji wydaje sie
w tym wypadku rozwigzaniem najzupetniej whasciwym: czytelnik jest
poinformowany o wspdtpracy wymienionych oséb, a opis zyskuje na
przejrzystosci.

W ponizszym przyktadzie nazwiska oséb opracowujacych indeksy
wymienione byly poza tytulaturg, mianowicie przy indeksach. Jesli po-
damy je w opisie zasadniczym, bedzie on wygladat jak w przyktadzie
26a. Przeniesienie nazwisk wspotpracownikéw do adnotacji wptynie
korzystnie na przejrzysto$¢ opisu (przykiad 26b).

Przyktad 26:

a) Gorski Karol, Biskup Marian: Akta Standéw
Prus Krélewskich. Acta Statuum Terrarimi Prus-
siae Regalis. Red. Ludwilk Kolankowski. Wyd. ...
Ind”ss otséb i miejscowosci zestawili: Irena Ja-
nosz-Biskupowa i M. Biskup, Itnideiks rzeczowy —
K. Gorski. T. 1: (1479-1488). Torun 1955 Panstw.
Wydawn. Nauk. 8° ss. LXII, nlb. 2, 606, nlb. 1,
Rez., Zsf. Towarzystwo Naukowe w Toruniu. Fon-
tes 41.

b) Gorski Karol, Biskup Mariain: Akta Stanéw
Prus Kroélewskich. Acta Staituum Terrarum Prus-
siae Regalis. Wyd. ... Red. Ludwiik Kolankowski.
T. 1: (1479-1488). Torun 1955 Panstw. Wydawn.



Nauk. 8° ss. LXII, inlb. 2, 606, nlb. 1, Rez., Zsf. To-

warzystwo Naukowe w Toruniu. Fontes 41.
Indeks oséb i miejscowosci zestawili: Irena Janosz-
Biskupowa i M. Biskup, Indeks rzeczowy — K. Gorski.

Wymieniajgc wspétpracownikéw nalezy okredli¢ rodzaj ich udziatu
w opracowaniu dokumentu. Mozna okre$lenie to powtdrzyé zgodnie
z tytulaturg lub uprosci¢. W obu wypadkach stosuje sie skroty: opra-
cowat = oprac., ttumacz = tlum., wydat = wyd. itp. Nazwiska auto-
réw, jesli jest ich wiecej niz trzech, cytuje sie po tytule poprzedzajac
okresleniem [Autorzy:]

Ambulatoryjne rozpoznawanie i leczenie chordb
tarczycy. [Autorzy:] W /alenty] Hartwig, E[dward]
Ruzyho, A[lfred] Sicinski, M[arian] Tulczynski.

Podane w tytutaturze okreélenia upraszczamy nastepujgco:

10 tytutaturze: Opracowat, wstepem i komentarzem opatrzyt Jerzy
tanowski.
w opisie: Oprac., wstep i koment.: Jerzy tanowski.

w tytutaturze: W przektadzie i z przedmowa Juliana Hochfelda.
w opisie: Przekt. i przedm.: Julian Hochfeld.

Przy publikacjach obcojezycznych, o ile to mozliwe, daje sie skroty
odpowiednich okres$len w jezyku tytulatury.

Nazwy wspotpracownikéw nalezy zasadniczo podawaé wedtug tych
samych zasad, jakie obowigzujg nazwe autorska, tzn. trzeba rozwigzy-
waé pseudonimy, kryptonimy i kryptogramy, dawac¢ petne imiona, sto-
sowac pisownie ojczystego jezyka wspoétpracownika itp. W praktyce jed-
nak nie zawsze bibliografowie przestrzegaja tych zalecen, gdyz ustala-
nie whasciwej formy nazw wspdipracownikéw jest bardzo kiopotliwe,
zabiera duzo czasu, a jednocze$nie nie jest niezbedne dla identyfikacji
dokumentu. Nalezy tylko stara¢ sie o podawanie nazw wspotpracowni-
kow w pierwszym przypadku. Nie trzeba natomiast w nazwach
tych wysuwaé na pierwsze miejsce nazwisk, lecz cytowac imiona i na-
zwisko w kolejnosci podanej w tytutaturze. Je$li ta sama osoba wyste-
puje w opisie kilkakrotnie, petne jej imie wymienia sie tylko raz, dalej
skracajac je do inicjatu (por. przyktad 26).

E. SZCZEGOLY WYDAWNICZE

Oznaczenie wydania zawiera kolejng jego liczbe, uzupetniong
okresleniami informujacymi o stosunku jego tekstu do wydah poprzed-
nich. Kolejng liczbe wydania podajemy zawsze cyframi arabskimi. To-



warzyszace jej okreslenia nalezy skraca¢ (poprawione = popr., uzupet-
nione = uzup. itp.). Trzeba sie przy tym liczy¢ z praktykg naszych
instytucji wydawniczych, z ktérych kazda niestety liczbuje edycje wy-
danych przez siebie dziet poczynajac od pierwszej wiasnej. Przy tytu-
laturach obcojezycznych takze stosujemy skroty odpowiednich uzytych
w nich wyrazen (np. $dition augmentee = ¢d. augm.). Niekiedy ozna-
czenie wydania ogranicza sie tylko do jego okre$lenia, np. wydanie
krytyczne, fascimilowane lub tp., co cytujemy w odpowiednich skrotach.

Przy wyliczaniu cze$ci wydawniczych przyjmuje sie skréty
ich okreslen podanych w dokumencie (Tom = T., volumen = vol. itp.).
Kolejny numer czesci podaje sie cyfram:i arabskimi bez wzgledu na to,
w jaki spos6b zostat on oznaczony przez wydawcow. Dalej wymienia sie
tytut, ewentualnie autora i tytut danej czesSci oraz nazwy wspoétpra-
cownikéw, ‘ktérzy wzieli udziat w przygotowaniu tylko tej czeéci do
druku.

Przyktad 27:

Konorski Bolestaw: Podstawy elektrotechniki.
Wyd. 2 uziup. T. .2 Prady sinusoidalne. Warszawa
1961 Panstw. Wydawn. Nauik. 8° ss. 428, rys.,
tab., bibliogr. poz. 23.

Przyktad 28

Zbi6r statutdéw i regulaminéw organizacji mie-
dzynarodowych. Red. Stanistaw Hubert. T. 1
Pazdzior Bolestaw, Sawicki Jerzy M., Sonnenfeld
Renata: Organizacja Narodéw Zjednoczonych.
[Wybrali], opraé, i przygotowali do druku... Thum.
[z ang., franc, i ros.] Karol Wolfike. Warszawa 1961
8° ss. 517, nlb. 2. Polski Insitytut Spraw Miedzy-
narodowych. Biblioteka Zbioru Dokumentéw,
nr 19.

Powyzsze przyktady zawierajg opisy jednego tomu wydawnictwa
wielotomowego. Opisujac dzieta liczace wiele tomow uwzglednia-
nych tacznie w danej bibliografii mozna postepowaé dwojako. Zgodnie
z ustalonym porzadkiem elementéw opisu bibliograficznego mozna po
tytule catosci dzieta wyliczy¢ tomy kolejne wymieniajgc cechy, ktdre
sag normalnie uwzgledniane w tej cze$ci opisu (tytul, wspétpracownicy),
w adresie wydawniczym poda¢ daty pierwszego i ostatniego tomu, za$
w opisie zewnetrznym objeto$¢ poszczeg6lnych czesci.



Przyktad 29:

Mickiewicz Adam: Dzieta. Wydanie narodowe.
Teksty wydania opra¢, staraniem Kom. red. pod
przewodnictwem Leona Ploszewskiego. Przedm.;
Julian Przybo$. T. 1: Wiersze. Opra¢. Wactaw
Borowy i L. Ptoszewski; T. 2: Powiesci poetyckie.
Objasn.: Konrad Gorski. Teksty oraz Uwagi
o tekstacti przygotowat L. Ploszewski; T. 3: Utwo-
ry dramatyczne. Opraé. Stanistaw Pigon. Fragm.
franc, przet. Artur Gorski; T. 4: Pan Tadeusz.
Objasn.: Jiilian Krzyzanowski. Tekst i Uwagi
o tek$cie przygotowat L. Ploszewski. [Warszawa]
1948 ,,Ozytelnik” 8° ss. XVI, 519, nlb. 1, tabl. 1
+ es. 310, nlb. 2, taibl. 1 + ss. 489, tnlb. 5, tabl. 1
+ ss. 442, nlb. 2, tabl. 1. Na mocy lucliwaty Krajo-
wej Rady Narodowej. Na zlec. Min. Kultury
a Sztuki.

Ta metoda opisu moze znalez¢ zastosowanie jedynie w bibliografiach
biezacych, gdyz jest wygodna tylko dla wydawnictwa o niewielkiej
liczbie tomow. Przytoczony przykiad jest charakterystyczny dla biblio-
grafii biezacej rejestrujacej z wydawnictw wielotomowych jedynie czesci
opublikowane w okresie czasu przez nig objetym, zawiera bowiem opis
4 toméw wydanych w 1948 r. wydawnictwa liczacego og6tem 16 tomow
i zakonczonego dopiero w 1955 r.

Jezeli nastepny odcinek bibliografii biezacej rejestruje dalsze tomy
wydawnictwa, nie trzeba powtarza¢ w opisie szczegétowo informacji
dotyczacych catosci dzieta juz raz podanych. Wystarczy je ograniczy¢
do autora (nazwisko i inicjat imienia), tytutu bez dodatkéw, miejsca
i roku wydania. Rejestrowane czeéci wydawnicze opisujemy tak jak
poprzednio. Opis taki uzupetniamy wskazaniem pozycji rejestrujacej
poprzednie czesci, podajac rocznik bibliografii i numer pozycji.

Przyktad 30;

Mickiewicz A.: Dzieta. T. 5: Pisma proza. Cz.
1: Pisma filomatyczne, estetyczno-krytyczne, opo-
wiadania. Objasn.: Zofia Ciechanowska. Pisma
franc, przet. Artur Gorski. Teksty i Uwagi o teks-
tach przygotowal Leon Ploszewski; T. 6: Pisma
proza. Cz. 2: Ksiegi Narodu Polskiego i Piel-
gr™Qonstwa Polskiego; Pisma polityczne z lat
1832-1835. Opra¢. L. Ptoszewski. Pisma franc,
przet. A. Gorski; T. 7: Pisma proza. Cz. 3: Pisma
historyczne; Wykfady lozanskie. Oprac. Jerzy



Kowalski i L. Ptoszewski. Wyktady lozanskie zre-
konstruowat i przet. J. Kowalski. Pisma histo-
ryczne franc, przet. A. Gorski. Dod. krytyczny
opraé. L. Ploszewski. [Warszawa] 1950 ss. 456,
tabl. 1 + ss. 259, nlb. 1, tabl. 1 + ss. 308, tabl. 1.
(Por. 1948 poz. 527).

W opisie dziet obejmujgcych duzg liczbg toméw praktyczniej jest
zmieni¢ porzadek elementéw opisu. Podanie wielu informacji o po-
szczeg6lnych tomach w pierwszej czesci opisu wplynetoby ujemnie na
jego czytelno$¢ i jasnos$¢, nietatwo bytoby réwniez czytelnikowi zorien-
towac sie w objetosci tomdéw. Lepiej jest wiec w takim przypadku po-
da¢ najpierw dane dotyczace catoéci wydawnictwa, a nastepnie wymie-
ni¢ jego kolejne czesci ze szczegétami tylko ich dotyczacymi. Opisujac
dzieto w taki spos6b nalezy poda¢ po tytule ogélng liczbe toméw, za$
w adresie wydawniczym — daty wydania tomu pierwszego i ostat-
niego. Poinformuje to od razu czytelnika o objetosci i aktualnosci dzieta
i zwolni od szukania tych wiadomosci w dtugim niejednokrotnie wylicze-
niu poszczegoélnych czesci wydawniczych.

Przyktad 31:

Mickiewicz Adam: Dzieta. Wydanie narodowe.
Teksty wydania opra¢, staraniem Kom. red. pod
przewodnictwem Leona Ptoszewskiego. Przedm.:
Julian Przybo$. T. 1-16. [Warszawa] 1948-1955
,»Czytelnik” 8°. Na mocy uchwaty Krajowej Rady
Narodowej. Na zlec. Min. Kultury i Sztuki.

T. 1: Wiersze. Opra¢c. Wactaw Borowy i L. Ptoszew-
ski. 1948 &. XVI, 519, nlb. 1, tabl. 1; T. 2: Powiesci
poetyckie. Objasn.: Konrad Goérski. Teksty oraz Uwagi
O tekstach przygotowat L. Ptoszewski. 1948 ss. 310, nlb. 2,
tabl. 1; T. 3: Utwory dramatyczne. Opraé. Stanistaw Pi-
gon. Fragm. franc, przel. Artur Gorski. 1948 ss. 489,
nlb. 5, tabl. 1; T. 4: Pan Tadeusz. Objaén.: Julian Krzy-
zanowski. Tekst i Uwagi o tek$cie przygotowat L. Pto-
szewski. 1948 ss. 442, nlb. 2, tabl. 1; T. 5: Pisma proza.
Cz. 1: Pisma filomatyczne, estetyczno-krytyczne, opo-
wiadania. Objasn.: Zofia Ciectianowska. Pisma franc,
przet. A. Gorski. Teksty i Uwagi o tekstacli przygoto-
wat L. Ploszewski. 1950 ss. 456, tabl. 1; ...

Uktad graficzny powyzszego przyktadu jest sprzeczny z norma opisu,
ktéra zaleca wymienia¢ kolejne czesci bezposrednio po danych dotycza-
cych catego wydawnictwa. Wydaje sie jednak, ze podanie wiadomosci
o tych czesciach od nowego wiersza czyni opis bardziej przejrzystym.



Opisy poszczegdlnych czeSci mozna oddziela¢ $rednikiem lub kropka
i kreska.

Niekiedy wystarcza skrocony opis wydawnictwa wielotomowego.
Ograniczamy sie w nim do pierwszej czesci opisu, dotyczacej catosci wy-
dawnictwa, pomijajac indywidualne cechy poszczegélnych toméw. Meto-
de taka stosuje sie zwiaszcza przy opisie dziet wielotomowych o cha-
rakterze encyklopedycznym.

Przyktad 32:

Mickiewicz Adam; Dzieta. Wydanie narodowe.
T. 1-16. [Warszawa] 1948-1955 ,,Czytelnik” 8°.

Przyktad 33:
Encyklopedia nauk (politycznych. .(Zagadnienia

spoteczne, polityczne i gospodarcze). T. 1-4.
Warszawa 1936-1939 Inst. Spoteczny; ,,Biblioteka
Polska™ 4°.

Wydawnictwo nieukonczone. Ostatnie tiasto; Polska.

Adres wydawniczy obejmuje miejsce, rok wydania oraz na-
zwe instytucji wydawniczej. Sktadniki te wymienia sie nie oddzielajac
ich od siebie zadnymi znakami przestankowymi.

Nazwe miejsca wydania podaje sie w pierwszym przypadku
w jezyku tytulatury. Przy jezykach tacinskim i nowogreckim przepisy
Icatalogowania alfabetycznego zalecaja zachowanie formy uzytej na
karcie tytutowej, np. Romae™.

Jesli tytulatura zawiera kilka miejsc wydania, nalezy wybra¢ z nich
to, gdzie sie miesci centrala wydawnictwa, naktadem ktérego publikacja ;
sie lukazata. Gdy nie mozna tego ustali¢, wymienia si¢ miejsce wydania
wysuniete w tytulaturze na pierwszy plan lub wyréznione graficznie.
Niekiedy jednak uzasadnione bywa cytowanie Kkilku miejsc wydania
uwidocznionych w tytulaturze, np. gdy publikacja zostata wydana przez
kilka instytucji wydawniczych majacych siedziby w réznych miastach
(szczegOlnie czesto zdarza sie to w wydawnictwach anglosaskich). W ta-
kim przypadku siedzibe pierwszej instytucji wydawniczej wymienimy
przed rokiem wydania, za$ siedziby nastepnych instytucji po ich
nazwach:

Berlin 1958 Beuth-Vertrieb GMBH; Britislt Standards
Institution, London

*3 Podobnie Przepisy polecajg zachowanie formy wystepujgcej w tytulaturze
w opisie drukéw w jezykach stowianskich z wyjatkiem polskiego. Zasada ta nie
Jest obecnie przestrzegana, co wskazuje na konieczno$¢ rewizji catego tego punktu.



W wypadku nieznalezienia w dokumencie informacji o miejscu jego
wydania i niemoznos$ci ustalenia go przez bibliografa norma przewiduje
podawanie miejsca druku. Mozna takze przyja¢ zasade zaznaczania bra-
ku miejsca wydania skrétem: B.m. (bez nawiaséw).

Rok wydania wymienia si¢ zawsze cyframi arabskimi, bez wzgle-
du na to, w jaki sposéb zostat on wyrazony w tytulaturze. Nie trzeba
przy tym zaznacza¢, ze dokonano tu zmiany, zastepujgc sformutowanie
stowne lub cyfry rzymskie cyframi arabskimi. Dopuszczalne jest poda-
wanie tylko dwdch ostatnich cyfr daty rocznej. Je$li stwierdzimy, ze
tytulatura podaje rok wydania niescisle, nalezy informacje te sprosto-
waé. Wymienia sig wowczas obie daty roczne: podang w dokumencie
i rzeczywistg, np. 1904 [druk 1903] — gdy bibliograf sam ustali wtasciwg
date wydania, badz 1950 druk 1951 — gdy jest ona wymieniona w do-
kumencie (najczesciej w metryce wydawniczej). Gdy dokument w ogodle
nie podaje roku wydania, trzeba go cho¢ w przyblizeniu ustali¢. Ustalo-
na date roczng ujmuje sie w nawiasy prostokatne, date przyblizong
uzupetnia sie objasnieniami, np.: [po 1944], [przed 1939], [ok. 1900].

Po roku wydania wymienia sie nazwe instytucji wydawni-
czej. Staramy sie uja¢ ja jak najkrécej, uwzgledniajac tylko istotne
jej czedci. Np. z nazwy; Wiedza Powszechna — Wydawnictwo Popularno-
Naukowe wystarczy poda¢ jedynie cze$¢: Wiedza Powszechna. Z zasady
opuszczamy takie wyrazenia jak: ksiegarnia, wydawnictwo itp. chyba,
ze stanowig one istotne sktadniki nazwy. Np. nazwe Wydawnictwo Mi-
nisterstwa Obrony Narodowej trzeba poda¢ w catosci, ale zamiast:
Wydawnictwo Poznanskiego Towarzystwa Przyjaciét Nauk wystarczy
tylko nazwa tego towarzystwa. Poszczeg6lne wyrazy w nazwie instytucji
wydawniczej mozna skraca¢, dbajac jednak o czytelno$¢ i zrozumiatosé
skrotow. Jesli nazwa ta zawiera imie i nazwisko naktadcy, podajemy
tylko inicjat imienia. Opuszczamy z zasady wyrazy: naktadem, staraniem
itp. z wyjatkiem wypadkéw, gdy sa one niezbedne do zrozumienia
catosci opisu. Jesli druk zostat opublikowany naktadem autora, podajemy
w miejscu naktadcy: ,,autor” lub ,,nak}. autora”.

Gdy tytulatura wymienia kilka instytucji wydawniczych, w opisie
mozna sie ograniczy¢ do podania tylko jednej (tej, ktérej nazwa jest
wysunieta na pierwsze miejsce lub wyrézniona graficznie) lub powté-
rzy¢ wszystkie. Wybér utrudniajg niejednokrotnie takie sformutowania
tytulatury jak np.: Na zlec. RSW ,,Prasa” wyd. ,,Czytelnik”, ktére naj-
prosciej jest przeja¢é w catosci.

Dla dokumentéw z XIX wieku w braku nazwy instytucji wydawni-



czej mozna przewidzie¢ w bibliografii wymienianie drukarni. Obowia-
zuja tu takie same zasady uwzgledniania tylko istotnych czesci jej
nazwy i skracania, jak przy podawaniu nazwy instytucji wydawniczej.
Nalezy jedynie dba¢ o to, by nie byfa ona wzieta za nazwe instytucji
wydawniczej i poprzedza¢ jg formutka [druk]:

Warszawa 1'884 [druk] J. Berger

U gory karty tytutowej ponad tytutem znajdujemy czesto nazwe in-
stytucji sprawczej, tj. instytucji naukowej, urzedowej lub spo-
tecznej patronujacej danemu wydawnictwu. Nazwe te nalezy poda¢ po
tytule, jes$li jest ona konieczna do jego wyjasnienia (por. przyktad 15),
badz po opisie zewnetrznym dokumentu. W tym drugim przypadku
mozna skraca¢ poszczeg6lne wyrazy wchodzgce w sktad nazwy, dbajac
jednak o zrozumiato$¢ i czytelno$¢ skrotéw. Niekiedy instytucja spraw-
cza jest réwnoczesnie instytucjag wydawniczg. Karta tytutowa wymienia
ja wtedy dwukrotnie, ale w opisie podamy jej nazwe tylko raz — po
opisie zewnetrznym.

Nazwe wydawnictwa seryjnego lub zbiorowego, ktérego czesc
stanowi opisywana ksigzka, przenosi sie na koniec opisu zasadniczego.
Podobnie jak wyzej, stosujemy i tu skréty zrozumiate i czytelne.
W przypadku czestego wystgpowania w bibliografii nazw tych samych
wydawnictw zbiorowych i seryjnych ustalenie skrotéw mozna oprzec
na zasadach podanych przez norme skrotéw tytutéw czasopism. Po
nazwie wymienia sie kolejny numer, ktérym oznaczono opisywany do-
kument w obrebie serii czy wydawnictwa zbiorowego, skracajac okre-
Slenia uzyte w tytulaturze (zeszyt = z.,, tom = t. itp.) lub pomijajac je,
zaleznie od uprzedniego postanowienia iredaktoréw bibliografii. Podobnie
ustali¢ nalezy zawczasu, czy i jakimi znakami oddziela¢ sie¢ bedzie 6w
kolejny numer od nazwy serii. Nie jest to sprawa istotna: réwnie dobrze
mozna tu da¢ kropke, przecinek lub poming¢ wszelkie znaki:

Ann. UMCS Sect. E. Vol. VIII, 8.

Popularna Biblioteczka Sportowa, t. 8.
Bibliot. zaw6d. Geol. Metody Pracy 15.

Na karcie tytutowej ponad tytutem podawane bywajg takze napisy
informujace, =z jakiej okazji ukazato sie dane wydawnictwo, np.:
Na dziesigciolecie ZWM. Mozna je umieszcza¢ po opisie zewnetrznym,
przenosi¢ do adnotacji, a nawet pomija¢, jesli nie objasniajg blizej tytutu
lub charakteru dzieta.



F. OPIS ZEWNITTRZNT

Wymienia sig w nim format, objetos¢, tj. liczbe stron i dodatki gra-
ficzne, inne dodatki do tekstu oraz technike wykonania dokumentu.

Format oznacza sie mechanicznie wedtug wysokosci grzbietu usta-
lonymi symbolami:

16° — do 20 cm

8° — powyzej 20 do 25 cm
4° — powyzej 25 do 35 cm
2° — powyzej 35 cm.

Takze w tych przypadkach, gdy szeroko$¢ woluminu przewyzsza jego
mwysoko$¢, o formacie decyduje wysoko$¢ grzbietu. Dodajemy jednak
wtedy do symbolu skrét .,podt.”, np. 8° podt.

Dopuszcza sie podawanie formatu znormalizowanego wedtug normy
PN-55/P-02001 (np. A4, B5) lub nawet w centymetrach (wysokos¢ i sze-
roko$¢ woluminu, np. 20,5X17 cm lub tylko jego wysokos¢), co jest jed-
nak najmniej zalecane.

Objeto$¢ podaje sie stosujagc oznaczenia wystepujace w druku.
Odnosi sie to zaréwno do sposobu liczenia stron, kart czy tez szpalt,
jak i przejmowania cyfr (wraz z ichszczegélnymiznakami) uzytych
<Jo ich numerowania. Stosuje sige skroty: ss., k.szp., nlb.

Liczby stron nalezy wymieni¢ w takiej kolejnosci, w jakiej wyste-
puja w dokumencie. Mozna sie ograniczy¢ do podania tylko stron liczbo-
wanych lub uwzglednia¢ réwniez nieliczbowane. W tym drugim przy-
padku liczy¢ nalezy wszystkie strony od pierwszej zadrukowanej do
ostatniej zadrukowanej. Poming¢é mozna jedynie ostatnie strony nume-
rowane zawierajgce ogtoszenia, reklamy itp. Gdy caty druk nie posiada
paginacji, podajemy og6lng liczbe kart zaznaczajac, iz sa one nieliczbo-
wane, np. k. nlb. 30.

Poszczegélne sktadniki paginacji oddziela sie przecinkami. Opisujac
dokumenty skfadajace sie z kilku czeéci wydawniczych o odrebnie licz-
bowanych stronach (np. wydawnictwa wielotomowe) oznaczenia ich
objetosci tgczy sie znakiem +, np.:

ss. 314 + 360
ss. X111, nlb. 1, 314, tabl. 6, ilustr. + ss. VI, 360, tabl. 4, ilustr.

Poszczeg6lne zeszyty wydawnictw zbiorowych posiadajg niekiedy
podwdjne liczbowanie: wiasne, w obrebie zeszytu, oraz w obrebie tomu
wydawnictwa. Jesli przyjmie sie metode cytowania obu paginacji, dru-



ga z nich wymienimy po nazwie wydawnictwa zbiorowego, w sktad
ktérego wchodzi opisywana publikacja i jej kolejnym numerze w obre-
bie tego wydawnictwa.

Przyktad 34:

Polska bibliografia osobowa 1944-1955. Oprac.:
Wanda Piiosinska, Krystyna Ramlau, Elzbieta
Stodkowska, Janina Wilgat. Warszawa 1956 Bi-
iblioteka Narodowa, Instytut Bibliograficzny 8°
ss. (31), nlb. 1, bibliogr. poz. 26. Biuletyn Insty-
tutu Bibliograficznego t. 5 nr 2 s. 45-76.

Krytyczna analiza wybranych bibliografii osobo-
wych.

Po liczbie stron nalezy wymieni¢ dodatki umieszczone na oddziel-
nych kartach (jak np. ryciny, fotografie, tabele statystyczne, mapy i pla-
ny) nie objete og6lnym liczbowaniem. Nie uwzglednia si¢ ich liczb po-
rzadkowych, bibliograf sam je liczy i podaje ich ogdlng liczbe. Bierze
sie przy tym p>od uwage liczbe stron zajetych przez te dodatki: kilka
ilustracji umieszczonych na jednej stronie liczy sie za jedng tablice,
jako dwie tablice traktujemy karte z ilustracjami po obu stronach.
Tablice wydrukowana na dwu sasiednich stronach za pomoca jednej
kliszy traktuje sie jako cato$¢. Podaje sie og6lng liczbe poszczegdlnych
rodzajow dodatkéw ze skrétem odpowiedniego okredlenia, np. tabl. 3,
tab. 6, map 10, pl. 6.

Jedli ilustracje, rysunki, mapy zostaty umieszczone na stronach obje-
tych og6lnym liczbowaniem tekstu, sygnalizujemy ich istnienie tylko
przez wymienienie odpowiednich skrétéow (rys., ilustr., mapy, pl., tab.).

Istnienie bibliografii zatacznikowe]j zaznacza sie skrotem:
,bibliogr.” bez wzgledu na jej wiasny tytut. Dla zorientowania czytel-
nika o jej objetosci nalezy poda¢ strony wydawnictwa zajete przez nig
(np. bibliogr. s. 52-57) badz liczbe pozycji w niej zarejestrowanych
(np. bibliogr. poz. 20). Jezeli jednak bibliografia zamieszczona jest na
réznych stronach danego wydawnictwa, np. po poszczeg6lnych jego
rozdziatach, podaje sie tylko skrot ,bibliogr.” (por. przykiad 24).

Dla uzytkownikéw nie znajacych jezyka publikacji wazna jest infor-
macja o istnieniu streszczen obcojezycznych. Streszczenia te okresla
sie zawsze skrotami odpowiednich wyrazéw w jezyku streszczenia
(R$s. = Rs$sum$, Zsf. = Zusammenfassung, Sum. = Summary, Rez. =
= Rezjume itp.), nie uwzgledniajac ich witasnych tytutdw.

Wymienione dodatki do tekstu zasadniczego nalezy w opisie podac
w nastepujacej kolejnosci; dodatki poza paginacja 0gdlna, dodatki objete



paginacja og6lna, bibliografie, streszczenia obcojezyczne. Przestrzeganie
jakiego$ porzadku w obrebie poszczegélnych grup nie jest juz rzecza
istotng, cho¢ mozna i tu ustali¢, ze np. streszczenia bedzie sie¢ wyliczato
w takiej kolejnosci, w jakiej wystepujag w dokumencie:

es. nlb. 2, XI, nlb. 1, 356, tab. 3, tabl. 5, ilustr., bibliogr. poz. 57, Res., Sum., Zsf.

Jesli errata umieszczona jest na osobnej luznej wktadce, zazna-
czamy ja skrétem; ,err.”.

Wiadomoscio technice wykonania dokumentu podajemy tyl-
ko woéwczas, gdy jest to maszynopis powielany. Okreslamy jg skrétem;
»powiel.”, umieszczonym na konhcu opisu zewnetrznego.

G. ADNOTACIE

Opis zasadniczy musi by¢ niekiedy uzupetniony adnotacjg zawiera-
jaca dodatkowe informacje o dokumencie. Moze to by¢ adnotacja ksiego-
znawcza lub tresciowa.

W adnotacji ksiegoznawczej podaje sie¢ wiadomosci o za-
stugujacych na podkreslenie materialnych cechach dokumentu, np. o jego
papierze, druku, ilustracjach czy oprawie. Takze do adnotacji przenosi
sie bardziej szczegétowe wyjasnienia dotyczace cech wydawniczych
dokumentu: autorstwa, tytutu, miejsca lub daty wydania, instytucji
wydawniczej czy drukarza. Np. w przypadku, gdy tytulatura podaje
btedng forme nazwy autora, w opisie zasadniczym zamiescimy tylko
forme prawidiowa, informacje o btedzie przenoszac do adnotacji. W ad-
notacjach podaje sie takze wiadomos$ci dotyczace tytutu oryginatu
i(s. 95) i nazw wspoétpracownikéw (s. 98). W razie potrzeby adnotacja
wskazuje forme piSmienniczg dokumentu, jezyk lub pisownie. Najcze-
Sciej jednak zachodzi konieczno$¢ przedstawienia w adnotacji ksiego-
znawczej zwigzkéw bibliograficznych opisywanego dokumentu z innymi
dokumentami. Wymienimy w niej dzieta, ktére wywarty wptyw na pow-
stanie danego dokumentu, dyskusje, polemiki, recenzje, ktérych jest
on przedmiotem iitp. (spor. s. 128—130). Adnotacja 'ksiegoznawcza moze
wreszcie dotyczy¢ iprzeznaczenia czyteliniczego publikacji wyrazonego
stownie badz symbolem, jak np. w wydawnictwie pt. Ksigzka w biblio-
tece (Warszawa 1934).

Adnotacje tre$ciowe charakteryzujg tre$¢ dokumentu. Tekst
adnotacji moze bibliograf przeja¢ z dokumentu lub sformutowaé na pod-
stawie analizy jego tresci. Nalezy zawsze dba¢ o jasno$¢ a zarazem
zwigzto$¢ adnotacji, nie powtarza¢ tytutu i unika¢ zbednych wyrazen
takich, jak np.: ,,Dzietlo zawiera...”, ,,Autor przedstawia...” itp.



Rozrézniamy nastepujace typy adnotacji treSciowych: adnotacje wy-
jasniajaca, adnotacje zawartos$ciowa, analize wskazujacag i analize oma-
wiajaca. Wybor jednego z tych typéw zalezy od rodzaju i zadan biblio-
grafii, W bibliografiach rejestracyjnych stosuje sie adnotacje wyjasnia-
jaca i zawartosciowa.

Adnotacja wyjasniajgca jest najprostszym typem adnotacji
treéciowej, podaje ona kroétkie objasnienie tytutu niejasnego lub tytutu
0 znaczeniu przeno$nym przez wskazanie tematu publikacji (por. s. 94).

W adnotacji zawartos$ciowej podaje sie petny lub czescio-
wy spis treSci dokumentu. W kolejnosci wystepujacej w dokumencie
wymienia sige autoréw i tytuty zawartych w nim utwordéw lub rozdzia-
tow. Jedli tytuty utworéw i rozdziatdbw sa niejasne, nie dos$¢ zrozumiate,
wymagaja i tutaj dodatkowego wyjasnienia (por. przyktad 46). Jezeli
wymieniamy calg zawarto$¢ dzieta, poprzedzamy jg stowem ,Tresc”:,
gdy bibliografie interesuja tylko niektére rozdziaty tub utwory danego
wydawnictwa, adnotacje zaczynamy od formutki ,,Z tresci:”.

Przyktad 35:

a) Antybiotyki i sulfonamidy. (Wyktady (klinicz-
ne). Warszawa 1949 Zakt. Ubezp. Spot. 8° ss. 133,
nlb. 1, bibliogr. s. 48, 84-85. Dod. do ,,Wiado-
mosci Lekarskich” nr 1.

Tre$¢: Kunicki Ryszard: Stowo wstepne. — Hotobut
W iestaw: O mechanizmie dziatania sulfonamidéw i anty-
biotykéw. — Stolzman Zdzistaw: Biocliemia antybioty-
kéw. — Roguski Jan: Srodki bakteriostatyczne w lecze-
niu clioréb wewnetrznych. — Szczeklik Edward: Sulfo-
namidy, penicylina i streptomycyna w leczeniu choréb
wewnetrznych. — Goldschmied Aleksander: Zasady le-
czenia penicyling choréb wewnetrznych. — Jonscher Ka-
rol: Antybiotyki w pediatrii. — Herman Eugeniusz: Anty-
biotyki w chorobach nerwowych. — Zaorski Jan: Peni-
cylina w ambulatorium chirurgicznym. — Jasiefski Je-
rzy: Antybiotyki w chirurgii. — Drews Roman: Rola
antybiotykéw w chirurgii. — Krzysztoporski Stanistaw;
Antybiotyki w potoznictwie i ginekologii. — Gromadzki
Henryk: O antybiotykach w potoznictwie i ginekologii. —
Jankowski Wiktor: Antybiotyki w otolaryngologii. — Za-
krzewski Aleksander: Rola antybiotykéw w otolaryngo-
logii. — Melanowski Wtadystaw: Antybiotyki w okuli-
mstyce. — Krwawicz Tadeusz: Penicylina w leczeniu
choréb oczu.

b) Antybiotyki i sulfonamidy...
Z tresci: Roguski Jan: Srodki bakteriostatyczne
w leczeniu choréb wewnetrznych. — Szczeklik Edward:
Sulfonamidy, penicylina i streptomycyna w leczeniu
choréb wewnetrznych. — Goldschmied Aleksander: Za-
sady leczenia penicyling choréb wewnetrznych.

W bibliografiach analitycznych i przegladach dokumentacyjnych sto-
suje sie analizy wskazujgce i omawiajgce. Je$li tytut nie precyzuje



jasno tematu publikacji, nalezy to zrobi¢ w pierwszym zdaniu analizy.
Analiza uwzglednia tylko aspekty danej pracy obchodzace opracowy-
wang bibliografie, tzn. ze analiza tego samego dzieta sporzadzona dla
dwoéch bibliografii réznigcych sie zakresem moze brzmieé¢ roéznie.

Analiza wskazujgca podaje tematyke lub gtéwne tezy autora.
Jesli temat jest dostatecznie jasno sformutowany w tytule dokumentu,
nalezy ograniczy¢ sie do oméwienia ujecia. Analiza moze takze wskaza¢,
co nowego wnosi Gana praca.

Przyktad 36:

Pajestka Jézef: Zatrudnienie i inwestycje
a wzrost gospodarczy. (Studium teoretyczne za-
leznosci rozwojowych i analiza statystyczno-eko-
nomiczna dla Polski Ludowej). Warszawa 1961
Panstw. Wydawn. Nauk. 16° ss. 148, nlb. 4, tab.,
wykr., bibliogr. s. 147-149.

Proba zbadania zwigzkéw ilosciowych miedzy za-
trudnieniem i inwestycjami a wzrostem produkcji
w ujeciu makroekonomicznym w Polsce w latach
1949-60. Przyjeta dwuczynnikowa formuta matematyczna

tej zaleznosci i jej sprawdzenie na materiale staty-
stycznym

Analiza omawiajagca (streszczenie dokumentacyjne) podaje
szczegbtowq problematyke, przedstawiajac zaréwno tok wywodéw autora
jak i ostateczne wnioski.

Przyktad 37:

Gubinski Arnold: Zabdjistwo pod wptywem sil-
nego wzruszenia. Red. i przedm.: Jerzy Sawicki.
Warszawa 1961 Panstw. Wydawn. Naaik. 16°
ss. 134, nlb. 2.

Praca poswiecona problemowi definicji pojecia sil-
nego wzruszenia. Oméwiono liczne wypowiedzi specja-
listbw na ten temat i przytoczono przyktady ujecia tego
trudnego problemu w kodeksach poszczegdlnych panstw
europejskich. Interesujacy jest postulat radykalnej zmia-
ny obowigzujgcych obecnie norm .prawnych w kierunku
uwzglednienia stanu silnego wzruszenia sprawcy w chwili
popetnienia czynu, wytacznie w powigzaniu z oceng
przyczyny tego stanu. Stwierdzenie powodu, ktéry wy-
wotat stan silnego wzruszenia, proponuje autor pozo-
stawi¢ sadowi poprzez ustalenie szerokiego elastycznego
kryterium ,usprawiedliwionego” silnego wzruszenia. Po-
zwala to na nieskrepowane uwzglednienie caloksztattu
okolicznosci warunkujacych stan psychiki sprawcy. Autor

** Przyktad z Przegladu Bibliograficznego PiSmienmctwa Ekonomicznego 1964
Z. 4 poz. 3221.



zaktada, ze ocena tych okolicznosci oparta bedzie na za-
tozeniach etyki socjalistycznej. Chcac jednak zapobiec
ewentualnym wahaniom praktyki sgadowej proponuje
wprowadzié¢ pewne ograniczenia w swobodzie oceny tych
okolicznosci, a mianowicie warunek nagtoéci wybuchu
afektowego. Pozwoli to na wyeliminowanie poza ramy
uprzywilejowania zabdjstwa z premedytacja. Waiele
uwagi poswiecono stanom podniecenia wywotanego nad-
uzyciem alkoholu, sugerujac traktowanie zamroczenia
alkoholem jako okolicznosci tagodzacej jedynie w wy-
padkach wyjatkowych*®.

W praktyce taczy sie rézne typy adnotacji. | tak adnotacja
treSciowa moze zawiera¢ elementy adnotacji ksiggoznawczych, wska-
zujac np. przeznaczenie czytelnicze danej publikacji, kompozycje do-
kumentu (wazne to zwitaszcza dla bibliografii zalecajacych), typ opra-
cowania: np. monografia, zarys historyczny itp. Mozna takze taczy¢ ele-
menty réznych typéw adnotacji tresciowych.

Zaréwno w adnotacji ksiegoznawczej jak i tresciowej bibliograf moze
ograniczy¢ sie do zreferowania omawianych cech wydawniczych czy
pismienniczych dokumentu lub zaja¢ wobec nich stanowisko oceniajace.

Adnotacje sporzadza si¢ w jezyku, w jakim jest redagowana biblio-
grafia. Adnotacje zawarto$ciowe mozna dawa¢ w jezyku dokumentu.
Tekst stowny analizy uzupetnia sie w razie potrzeby rysunkami, wykre-
sami itp.

Adnotacje umieszcza si¢ po opisie zasadniczym. Gdy jest to opis
wydawnictwa lub utworu zaczyna sie¢ ja od nowego wiersza z wcieciem.
Je$li procz adnotacji tresciowej daje sie opisy recenzji i polemik, cytuje
sie je od nowego wiersza z wcigciem (por. przykitad 75).

A. DINE ELEMENTY OPISU

W niektdrych bibliografiach specjalnych opis zawiera nadto inne do-
datkowe elementy. Np. w bibliografiach z zakresu nauk przyrodniczych,
matematycznych i technicznych wymienia sie nazwe instytucji
naukowej, na terenie ktérej powstata dana praca, dla okres$lenia kie-
runku (szkoty) reprezentowanego przez autora:

Kostecki Jan (Instj*ut Geologiczny): Gliny
ceiramicme i ogniotrwate w Polsce.

Innym dodatkowym elementem opisu sg spotykane stosunkowo cze-
sto sigla bibliotek a nawet sygnatury, np. w Bibliograjii scalo-
nych spiséw zawarto$ci czasopism Cz. Gutrego (Wroctaw 1953), w Mate-

Adnotacja przejeta z pewnymi zmianami z Nowych Ksigzek 1962 nr 3 s. 177.



riatach do bibliografii polskiego ruchu robotniczego (1918—1939) Z. Kor-
manowej (T. 1: Druki zwarte. Warszawa 1960). Utatwiajg one czytelni-
kowi dotarcie do drukéw trudno dostepnych. Jednocze$nie nadaja nie-
kiedy bibliografii charakter katalogu, jak np. w przypadku Polskiej
Bibliografii Lekarskiej S. Konopki wykazujacej sygnatury Gtéwnej Bi-
blioteki Lekarskiej.

W celu umozliwienia dotarcia do cimeli6w mozna takze poda¢ w ad-
notacji informacje o zmikrofilmowaniu danego dokumentu z réw-
noczesnym wskazaniem miejsca przechowania mikrofilmu, np.

Mikrofilm w Bibliot. Narodowej w Warszawie.

3. OPIS WYDAWNIICTW CIAGLYCH

A. OPIS WTDAWNTCTW SERYINYCH | ZBIOROWYCH

Na opis wydawnictw seryjnych.i zbiorowych sktadajg sie nastepujace
elementy;
tytut z dodatkami,
nazwa instytucji sprawczej (gdy nie wymieniona w tytule),
nazwa wydiawcy naukowego lub redaktora,
sumaryczne wyliczenie cze$ci wydawniczych,
adres wydawniczy,
opis zewnetrzny: format, technika wykonania,
adnotacje: wymienienie czesci lub utwordw,
iime adnotacje.

Nalezy zwréci¢ uwage na podobienstwo opisu wydawnictw seryjnych
i zbiorowych do opisu wydawnictw zwartych wielotomowych: w obu
wypadkach w pierwszej czeéci opisu podamy dane dotyczace catosci
wydawnictwa, by nastepnie wyliczy¢ jego czesci z ich cechami indywi-
dualnymi. Stopien szczeg6towosci opisu czes$ci zalezy od potrzeb biblio-
grafii. Je$li czesci te sg réowniez wymienione w bibliografii indywidual-
nie, w zbiorowym ach opisie mozemy ograniczy¢ sie do ipodania auto-
ra (nazwisko i inicjat imienia) i tytutu (przyktad 39). W przeciwnyto
wypadku lepiej jest opisa¢ je doktadniej, cytujac dodatki do tytutu,
wspotpracownikéw, rok wydania (jesli wydawnictwo wychodzito przez
szereg lat) i objeto$¢ (przyktad 40).

Przyktad 39:

Biblioteka Pisarzy Polskich i Obcych. [T.] 1-3.
Warszawa 1947 ,,Ksigzka” 16°.
1. Rej M.: Wybér pism. — 2. Mickiewicz A.: Dziady.
Cz. 1, 2, 4, 3; Ustep. — 3. Mickiewicz A.: Ballady i ro-
manse. i



Przyktad 40:

Biuletyn Instytutu Bibliograficznego. Red.: Ma-
ria Dembowsika, Helena HlebiKoszanska, Henryk
Sawoniak. T. 5 nr 1-4. Warszawa 1956-1957 Bi-
blioteka iNarodowa 16° ss. nlb. 2, 325, nlb. 1.

Nr 1. kasiewicka Alina: Wykaz biezacych biblio-
grafii specjalnych w Polsce (stan 1955 r.). 1956 ss. 43,
nlb. 1. — Nr 2. Polska bibliografia osobowa 1944—1955.
Opraé.: Wanda Piusinska, Krystyna Ramlau, Elzbieta
Stodkowska, Janina Wilgat. 1956 ss. (31), nlb. 1, bibliogr.
poz. 26. — Nr 3. Czerniatowicz Janina, Gruszecka Janina:
Centralne katalogi. 1957 ss. (142), nlb. 4, bibliogr. poz. 122,
Res. — Nr 4. Kaczanowska Jadwiga: Wykaz polskich bi-
bliografii retrospektywnych nie wydanych drukiem, pla-
nowanych, opracowywanych i ukonczonych (stan 1957 r.).
1957 ss. (103), nlb. 1.

Specjalne trudnosci sprawia opis zeszytéw naukowych publikowanych
przez niektére wyzsze uczelnie. Wszystkie czesci tych wydawnictw sg
kolejno numerowane, wyrdéznia sie jednak wéréd nich serie o whasnych
tytutach i odrebnym liczbowaniu zeszytéw. W opisie serii nalezy zawsze

na pierwsze miejsce wysuwac tytut ogélny wydawnictwa.

Przyktad 41:

Zeszyty iNaukowe Politechniki to6dzkiej. Red.
Mmund Trepka. Nr 5, 16. Chemia Spozywcza. Red.
Stanistaw Masior. Z. 1-2. £6dz 1955-1957 Panstw.
Wydawn. iNauk. 8°.

z. 1 Jakubowska Jadwiga, Nowakowska Anna: Bada-
nia mikrobiologiczne w zaktadach przemystu Iniarskie-
go. —e Zagrodzki Stanistaw, Wysocki Stanistaw: Badania
nad usuwaniem aldehydu octowego i etanolu z roz-
tworéw jako przyczynek do produkcji gliceryny fermen-
tacyjnej. — Masior S., Rosenberg Karol, Kukla Zdzistaw:
Tréjkadziowa, ciggta fermentacja melasu. — Masior S,
Kruszynski Henryk; Otrzymywanie krajowej masy filtra-
cyjnej piwowarskiej z produktéw odpadkowych. — Wi-
tekowa Stanistawa, Witek Tadeusz: Z badan nad reakcja
miedzy jodem a dwutlenkiem siarki. Wykrycie kom-
pleksu HJ SO2. — Dziat informacyjny. 1055 ss. 88, tabl. 1,
ilustr., tab., bibliogr., Streszcz., Rez., Res., Sum., Zsf.; Z. 2.
Michalski Henryk, Strumitto Czestaw, Szapiro Salomon:
Metoda...

B. OPIS CZASOPISM

Bibliografie biezace rejestrujg najczesciej jeden lub kilka zeszytéw
czasopisma, ktére ukazaty sie w odcinku czasu objetym przez bibliografie.
Natomiast w bibliografiach retrospektywnych zachodzi konieczno$¢ opi-

sywania wielu rocznikéw tego samego czasopisma.



Za najbardziej charakterystyczne cechy wydawnictw periodycznych
uwazamy: tytut, okreslenie czestotliwos$ci, instytucje sprawczg i redak-
cje. W wielu przypadkach czestotliwo$¢ i instytucja sprawcza wymie-
nione sg w tytule, np.:

Miesiecznik Instrukcyjny Zwiazku Mtodziezy Pol-
skiej

lub w dodatkach do niego, np.:

Ekonomista. Kwartalnik poswiecony nauce i po-
trzebom zycia. Organ Polskiego Towarzystwa Ekono-
micznego.

Gdy informacji tych nie ma w tytulaturze, bibliograf sam musi je
okres$li¢. Czestotliwo$¢ oznacza sie na podstawie dat wydania kolejnych
numer6w i podaje w jezyku polskim w skrétach (dziennik, miesiecznik,
dwumiesiecznik, kwartalnik, poétrocznik, rocznik).

Watpliwosci moze budzi¢ sprawa podawania nazw wydawcoéw nau-
kowych lub redaktoréw. Podobnie jak i w wypadku wspétpracownikéw
w wydawnictwach zwartych nalezy tu z goéry ustali¢, czy bedzie sie
wymieniato wszystkich cztonkéw komitetu redakcyjnego, czy tez wpro-
wadzi si¢ ograniczenie ich liczby (tylko redaktor naczelny, redaktor
naczelny i pierwsi trzej cztonkowie komitetu redakcyjnego itp.).

Adres wydawniczy ograniczamy w opisie czasopisma do miejsca
i daty wydania. Format i technike powielenia odmienng od druku
okresdla sie tak samo jak dla innych rodzajéow dokumentéw.

Jeden lub kilka zeszytéw czasopisma opisuje sie w nastepujacej ko-
lejnosci elementow:

tytut z dodatkami,

oznaczenie czestotliwosci, gdy nie jest podana w tytule lub w do-
datkach do niego,

nazwa instytucji sprawczej, gdy nie jest wymieniona w tytule lub
w dodatkach do niego,

nazwia redaktora,

miejsce wydania,

liczba kolejna rocznika i rok,

opis zewnetrzny,

adnotacje.

Norma przewidywata nieco inng kolejno$¢ elementéw. Zalecata mia-
nowicie podawanie liczby rocznika i oznaczeh opisywanych jego czesci
przed adresem wydawniczym. W praktyce metoda ta okazata sie niewy-
godna, gdyz rok wymieniony w adresie wydawniczym byt w niektérych
opisach rokiem druku czasopisma, a w innych takze rokiem, na ktéry
lub za ktéry czasopismo wydano.



Jezeli czasopismo zmienito tytut w obrebie rejestrowanego
rocznika, opisuje sie je pod tytutem podanym na karcie tytutowej tego.
rocznika. W braku karty tytutowej umieszcza si¢ na pierwszym miejscu
tytut poczatkowy czasopisma w odcinku czasu objetym bibliografig,
zaznaczajac jednak dalsze zmiany.

Przyktad 42:

Przeglad Jajiczainsko-Drolbiarsfei.  Miesiecznik
instrukcyjino-fachowy przeznaczony dla pracowni-
ikéw pionu CiRS oraz pracawnikéw pionu OZPJD.
[Od nr 4 pt.:] Drobiarstwo. Miesiecznik. Hodowla
drobiu. Przemyst jajczarsko-drdbiarski. Red. nacz.
Ludwik taszkiewicz. Warszawa R. 6: 1958 nr 1-12
4° iluistr.

Numery specjalne czasopism posiadajace wiasne tytuty ale
wliczone w ogélng numeracje czasopisma mozna opisywa¢ dwoma spo-
sobami: pod tytutem catosci czasopisma (przyktad 43a) lub pod tytutem
indywidualnym danego numeru (przyktad 43b). Ten drugi sposéb jest
wiasciwszy w tych przypadkach, gdy bibliografie interesuje tylko ten
jeden numer czasopisma. Pod indywidualnym tytutem nalezy zawsze
opisywa¢ takie numery specjalne, ktére nie zostaty objete ogdlng nume-
racjg czasopisma.

Przyktad 43:

a) Kwartalnik Psychologiczny. Poznanskie Towa-
irzystwo (Psychologiczne. Red. Stefan Btachowski.
Poznan 1936 8° t, 7 pt. Ksiega pamiatfckowa ku czci
Wiadystawa Witwiickiegio ss. nlb. 8, 663, ilustr.,
tab., Zsf., R¢s., Sum.

Tres¢: Adleréwna Maria: Dwa rodzaje spostrzezen
i ichi struktura. — Auerbach Walter: Zagadnienie war-
tosci poznawczej sadéw przypdémnieniowych. — Bagno
Chaim: Synkretyzm mysélenia w marzeniu sennym. —
Budkiewicz Janina: Przyczynek do psychologii btednego
mysélenia. — Dybowski Mieczystaw: Opér dziecka i per-
seweracja. — Filozoféwna Irena: Préba badan psycho-
logicznych nad grg aktorskg. — Geblewicz Eugeniusz:
Z psychologii przezy¢ wechowych. — Hersztejn-Korze-
niowa Hena: O najwcze$niejszych wspomnieniach z dzie-
cinstwa. — Hosiasson Janina: Uwagi w sprawie psy-
chologii wnioskowan indukcyjnych. — Kowalski Wta-
dystaw: O zjawisku Purkinjego. — Kruk Witold St.:
Przyczynek do badan nad diagnostycznoscig testéw in-
teligencji z punktu widzenia praktyki szkolnej. — Mar-
kinébwna Estera: Psychologia dazenia do mocy. —
Meyer-Ginsbergowa Aniela; Badania nad psycholo-
giczng zasadg sprzecznosci. Radlinska-Ostaszewska
Janina: W sprawie tworzenia sie tzw. poje¢ jasnych lecz
niewyraznych. — Sedlaczek Stanistaw: Prognostyczno$¢



pewnych testéw. — Sosinska Halina; Przyczynek do

psychologii uczué¢ estetycznych. — Sztejnbarg Dina:
Rozumienie i wyjasnianie w doktrynach Diltheya
i Sprangera. — Sniegocki Wtadystaw: Przyczynek do
analizy psychologicznej karnosci. — Wisniacka Romana;
Badania eksperymentalne nad wptywem sugestii na
zeznania $wiadkéw. — Zawadzki Bohdan: O roli ab-

strakcji i uktadéw spoistych w mysleniu.

b) Ksiega pamigtkowa ku czci Wiadystawa Wi-
stodkiego. Red. Stefan Btactiowski. Poznan 1935
Poznanskie Tow. Psychologiczne 8° iss. nib. 8, 663,
iiustr., tab., Zsf.,, Rfe., Sum. Kwartalnik Psyctio-
logiczny t. 7.

Tresc: ...

Nazwy rocznikdéw, tomoéw, zeszytéw (numeréw) podaje sie wediug
karty tytutowej w formie oryginalnej odpowiednio je skracajac. Numery
podwdéjne faczy sie kreska ukosng (np. nr 1/2), kilka numeréw Kkolej-
nych — kreska pozioma (np. T. 1-4).

Jesli rok druku czasopisma jest odmienny od roku, na ktory lub
za ktéry wyszty opisywane czeéci, cytuje sie obie daty.

Przyktad 44

Roczniki Dziejow Spotecznych i Gospodar-
czych. {Annaies d’histoire sociale et ¢conomigue).
Poznanisflde Towarzystwo .Przyjaciot Nauk, Wy-
dziat Hisitoirii i Nauk Spotecznych. Red. Wiadystaw
Rijsinski. Kom. red.: Stanistaw Arnold, Natalia
Gasiorowska, Roman Grddecki i in. Poznan t. 15:
1953 druk 1955 8° ss. 412, ilustr., pl., tab., Rés.,
Kratt. izloz.

Niekiedy zdarza sig, ze czasopismo wychodzace dotad regularnie jako
jeden tom rocznie w pewnym roku ukazuje sie¢ w dwoéch kolejno liczbo-
wanych tomach. W takich przypadkach nalezy oznaczenie tomu podaé
po roku wydania (por. przykiad 43a).

Objeto$¢ podaje sde w opisach czasopism, ktére posiadaja ciggta pagi-
nacje w obrebie opisywanych cze$ci wydawniczych. Mozna jg takze
poda¢ opisujac tylko kilka czesci o wiasnych liczbowaniach stron. Gdy
czesci tych jest duzo (np. w roczniku dziennika, tygodnika, miesieczni-
ka) podaje sie orientacyjng objeto$¢ catosci lub poszczegélnych zeszy-
tow albo ja pomija.

Adnotacja zawartosciowa, jak wiadomo, moze wymieni¢ wszystkie
utwory zawarte w czasopiSmie po formutce ,,Tres¢:” lub tylko wybrane
po formuitce ,,Z tresci:”. Niekiedy artykut ciggnie sie przez kilka nu-
meréw. Wymienia sie go wéwczas w adnotacji tylko raz, zaznaczajac.



ze dalszy ciag znajduje sie w nastgpnych zeszytach, np. (cd. nr 3-6).
Podobnie, gdy w opisywanym numerze znajduje sie cigg dalszy artyku-
tu, ktérego poczatek zarejestrowany byt w poprzednim odcinku biblio-
grafii, wymienia sie poprzednie zeszyty czasopisma, np. (cd. z nr 1-2).

Przyktad 45

Palestra. Organ Naczelnej iRady Adwokadkiej.
[Mies.]. Kom. red.: Stanistaw Janczewi”i i in. War-
szawa R.2 : 1958 nr 3/4 8° ss. 118.

Z tresci; Cieslak Marian: O wytycznych Sadu Naj-
wyzszego z 16X1957 r. w sprawie wymiaru kary. —
Zywieki Wtadystaw: Krytycznie o dyscyplinie adwo-
katury (cd. z nr 2).

Przyktad 46:

Informacja Wydawniczo-Prasowa. Wyd. Ziakk.
Badan Prasoznawczych RSW ,Prasa”. Warszawa
1956 nr [7]-10.

Nr 7 mylnie oznaczony jako nr 6. — Wydawnic-
two zawiera artykuty i wiadomosci o prasie w krajacli
kapitalistycznycti.

Z tredci: Nr 7. Rozwdj prasy japonskiej. — Stosun-
ki miedzy wydawcami a kierownikami gazet; Nr 8/9.
Ekonomiczne podstawy gazety. — Stowarzyszenie wy-
dawcoéw angielskicli gazet. — Sytuacja papieru gazeto-
wego [w Stanach Zjedn.]. — Naktad pism codzien-
nych w USA 56 milionéw. — Naktady francuskiej prasy
periodycznej; Nr 10. Belgijska prasa periodyczna. —
Czy zmniejsza sie popularno$¢ ,comicséw”? — Naktady
gazet brytyjskich. — Naktady szwedzkiej prasy. — Trud-
na sytuacja papieru gazetowego niepokoi dyrektoréw
gazet.

Podobnie opisuje sie samoistne i niesamoistne wydawniczo dodat-
ki do czasopism. Posiadajg one witasny tytut, numeracje roczni-
kéw i numeréw i niekiedy odrebnag paginacje. Informacje o tym, iz jest
to dodatek najpraktyczniej jest podawa¢ w adnotacji (bez wzgledu na
to, czy byta ona zawarta w tytulaturze dodatku, czy jest dodana przez
bibliografa), wymieniajagc nazwe czasopisma macierzystego oraz numery
jego czeSci wydawniczych, do ktérych dotgczono dodatek. W opisie
dodatkéw nie posiadajgcych odrebnej paginacji nalezy w przyblizeniu
okresli¢ ich objetos¢.

Przyktad 47:

Przeglad Pi$miennictwa o Kisigzce. [Kwart.].
Bibliiote'ka Narodiowa — Instytut Bibliograficzny.
Red. Henryk Sawoniak. Warszawa 1957 nr 1-4 8°
ss. nlb. 4, 128, poz. 336.

Dod. samoistny do ,,Przegladu Bibliotecznego. — Za-
wiera analizy piSmiennictwa zagranicznego w uktadzie
klasowym. Indeksy: autorski i przedmiotowy.



Przyktad 48:

Przeglad Dokumentacyjny Le$nictwa. ‘Oprac,
przez Dzi” iDokiumentacji i Informacji iNaubowo-
Technicznej Instytutu Badawczego Le$nictwa.
Warszawa R. 7: 1956 nr 1-5/6 8° razem ss. 46,
poz. 199.

Dod. niesamoistny do mies. ,,Sylwan” 1956 Seria B
z. 2,4, 6.8, 12

Opisujac wiele rocznikoéw czasopisma za podstawe opisu
przyjmuje sie pierwszy rocznik (tom) uwzgledniony w danej bibliogra-
fii. Po jego opisie nalezy poda¢ sumaryczne wyliczenie rejestrowanych
rocznikéw, zawierajace kolejne liczby i daty wydania pierwszego
i ostatniego rocznika. Natomiast wszelkie zmiany zaszte w nastepnych
latach omawia sig w adnotacji. Umieéci sie tu takie informacje jak
zmiany tytutu, redakcji, czestotliwo$ci, miejsca wydania, formatu.
W adnotacji wymienia sie rowniez dodatki do poszczegdlnych czesci
czasopisma, spisy tresci obejmujace zawarto$¢ kilku rocznikéw oraz
recenzje. Kolejno$¢ elementéw opisu jest w tym wypadku zasadniczo
taka sama jak przedstawiono wyzej. Jedyna rdznica polega na tym, ze
bezposrednio po adresie wydawniczym podaje sie opis zewnetrzny (for-
mat, technika wykonania), a dopiero potem nastepuje sumaryczne wyli-
czenie rocznik6w.

Przyktad 49a:

Przeglad Bibliograficzny Czasopism Goispo-
darczych i Spoteczno-Gospodarczych wychodzg-
cych na terenie Rzeczypoapolitej Polskiej. [Wyd.
»Gospodarka Planowa”. Mies.]. Pod red. Stanista-
wa A. Majewskiego zest. A[dam] Wrdéblewski
i E[milia] Ehrenkreutz-Kuridybachowa. Warszawa
4°. R.1 ; 1946/1947 — R.II : 1957.

Dod. samoistny do dwutyg. ,,Gospodarka Planowa”. —
Bibliografia rejestracyjna zawartosci czasopism w ukta-
dzie systematycznym.

R.1 : 1X11946 — 31X111947. — Od 1949 z.7/8 tyt.:
Przeglad Bibliograficzny Wydawnictw Gospodarczycti.
Dwumies. Opra¢, zesp6t red. w Bibliotece Akademii Nauk
Politycznych w Warszawie pod red. ogélng A. Sleszyn-
skiego, pod red. bibliogr. F. Jatbrzykowskiej i A. Wro6-
blewskiego. Obejmuje takze wydawnictwa zwarte wydane
w Polsce oraz wydawnictwa i zawarto$¢ czasopism kra-
jow demokracji ludowej. Opisy adnotowane. — Od 1951
opra¢, zesp6t red. w Polskim Tow. Ekonomicznym. Prze-
stat by¢ dodatkiem. Wprowadzono cze$¢ artykutowa. —
Od 1952 opra¢. kol. red., red. nacz. Mieczystaw Gutkow-
ski. Wprowadzono tematyczne zestawienia piSmiennictwa,
recenzje i sprawozdania. — Od 1954 tyt.: Przeglad Bi-
bliograficzny PiSmiennictwa Ekonomicznego.



Indeksy: [Gutkowski M.] M. G.: Zestawienie przegla-
doéw literatury i opracowan bibliograficznych zamiesz-
czonych w czeséci artykutowej ,Przegladu Bibliograficz-
nego Wydawnictw Gospodarczych” i ,,Przegladu Biblio-
graficznego Pi$miennictwa Ekonomicznego” za okres
1952—1956. Prz. bibliogr. Pism. ekon. R.IO : 1956 zs6
s. 361—365. —s Spis autoréw artykutdéw i adnotacji kry-
tycznych w ,,Przegladzie Bibliograficznym Pismiennictwa
Ekonomicznego”. Za okres 1952—1956. Tamze z.6 s. 365.

Rec.: Skwirowska S[tefania], Prz. bibliot. R.20 : 1952
z.2/3 s. i265—269; Sawoniak Henryk, tamze R.21 : 1953
2.3 5. 273—280; Kotarski Stefan: Przydatnos$¢ ,Przegla-
du...” w wyzszych uczelniach. Zycie Szk. wyz. 1953 nr 9
s. 132—134; ...

W bibliografiach retrospektywnych obejmujgcych stosunkowo krét-
kie okresy czasu i nie stawiajacych sobie celu zobrazowania dziejow
czasopism uzasadnione jest odstepstwo od zasady opisywania pod tytu-
tem pierwszego rejestrowanego rocznika (tomu). Ze wzgledu na dobro
uzytkownika praktyczniej jest wtedy umiesci¢ na czele opisu tytut
ostatni, cytujagc poprzednie w adnotacji, nalezy je jednak wysungé
przed wszystkie inne informacje podawane w adnotacji.

Przyktad 49b:

Przeglad Bibliograficzny Pi$miennictwa Eko-
nomiczni”o. [Dwiumies.]. Opraé. kol. red., red.
nacz. Mieczystaw Gutkowski. Warszawa 4°. R.6 :
1951 — R.9 : 1955.

Do 1953 r. tyt.: Przeglad Bibliograficzny Wydawnictw
Gospodarczych.

Bibliografia adnotowana piSmiennictwa polskiego
i obcego w uktadzie systematycznym. Nadto dziat arty-
kutowy: recenzje, tematyczne przeglady piSmiennictwa,
artykuty informacyjne.

W 1951 oprat, zesipot red. w Polskim Tow. Ekono-
micznym,

t Indeksy:...

4. OPIS UTWOROW

Réznica miedzy opisem wydawnictwa a utworu polega na zasta-
pieniu adresu wydawniczego cytatg wydawnicza, informujacag w jakim
wydawnictwie zwartym lub czasopi$mie znajduje sie dany utwoér. Nie
trzeba przy tym doktadnie charakteryzowa¢ tej ksiazki czy czasopisma,
bo nie o to tu przeciez chodzi, wysitarczy opisa¢ je w spos6b skrocony
ale umozliwiajacy dotarcie do opisywanego dokumentu. Cytata wydaw-
nicza zawiera wiec tylko skrécony zapis cato$ci, w ktérej znajduje sie
dany utwoér.



Elementy opisu utworu nalezy wymieni¢ w nastepujgcym porzadku:

nazwa autora utworu,
tytut utworu,

nazwy (wspotpracownikow,
cyteta mwydawnicza,

opis izewnetrzny,
aidnotacje.

W opisie zewnetrznym podaje sie strony zajete przez utwor po skro-
cie ,,s.”. JeSli utwér zajmuje szereg kolejnych stron, wymienia sig
pierwsza i ostatnig z nich, oddzielajgc liczby kreska, np. s. 7-12. Nato-
miast gdy dalszy cigg utworu przeniesiony zostat na ktéra$ z dalszych
stron wydawnictwa, liczby stron oddziela sie przecinkiem, np. s. 1-2, 4.
W obu przypadkach strony nieliczbowane ale wliczone w paginacje wy-
dawnictwa traktuje sie jak liczbowane. Wszelkie dodatki graficzne i inne
zaznacza si¢ tak samo jak w opisie wydawnictw.

A. OPIS UTWOROW z WYDAWNICTW ZWARTYCH

w zaleznosci od tego, czy mamy do czynienia z utworem w wydaw-
nictwie zwartym czy w czasopi$mie cytata wydawnicza przybiera rézng
posta¢. Jesli utwér zamieszczony zostat w wydawnictwie zwartym, cy-
tata podaje jego skrocoiiy zapis zawierajacy:

nazwe autora dzieta,
tytut dzieta,
oznaczer”ie wydania,

oznaczenie cze$ci wydawniczej,
miejsce i rok wydania.

Cytate wydawniczg poprzedzamy znakiem ,,W:”. Nie ma Zadnej po-
trzeby ujmowania tego znaku w nawiasy prostokatne, mimo ze pocho-
dzi on od bibliografa.

Przyktad 50:

Krzyzanowski Julian: Od Kochanowskiego do
iStaffa. W: Kochanowsifci Jan: Elegie. Warszawa
1953 s. 5-7.

Przyktad 51:

Mikulski Tadeusz: Hisix)ria literatury wobec
zadan ksiegoznawistwa. W : Studia nad ksiazka |po-
Swiecone pamigci Kazimie(rza (Piekarskiego. Wro-
ctaw 1951 s. 65-77.



Jesli opisujemy jeden z utworéw zawartych w zbiorze prac
danego autora, nazwisko jego powtarzamy dwukrotnie: jako autora opi-
sywanego utworu i autora catego zbioru. W tym jednak przypadku, gdy
zbiér ten nosi tytut ogélny: Pisma, Dzieta itp.,, mozna pomina¢ znak
»W:” i nie wymienia¢ po raz drugi nazwiska autora, wyro6zniajac jed-
nak graficznie, najlepiej kursywg, tytut ogélny zbioru.

Przyktad 52

Borowy Wactaw: KochaniowBKki jako marynista.
W: Borowy W.: Sfbudia i rozfprawy. T.l. Wroctaw
1952 s. 41-46.

Przyktad 53:

Prus Bolestaw: Dziwini ludzie. Pisma. T.25.
Warszawa 1949 s. 185-199.

Pewien klopot moze sprawi¢ opis jednego z kilku utworéw
wspotwydanych. Jak wiadomo, jezeli utwory te nie zostaly opu-
blikowane pod wspélnym tytutem opisuje sie cato$¢ wydawnictwa pod
autorem i tytulem pierwszej pracy (por. s. 88). Ponizsze przyktady
cytujgce opisy wydawnictw i poszczegélnych utworéw w nich zawar-
tych wskazuja najpraktyczniejsze rozwigzania.

Przyktad 54;

a) Lam Jan: Pan komisarz wojenmy. [Opowia-
danie]; Koraniarz w Galicji. [Powie$¢]. Opra¢. Sta-
nistaw Frybes. Wroctaw 1960 Zakt Naréd. im.
Ossolinskich 16° <s LXXXI, nlb. 1, 374, nlb. 1.
bibliogr. s. LXXXII. Biblioteka Narodowa, seria 1
nr 173.

b) Lam Jan: Pan komisarz wojenny. [Opowiaida-
nie]. Opra¢. iSitanistaw Frybes. W: Lam J.: Pan
komisarz wojenny; Koroniarz w Galicji. Wroctaw
1960 s. 1-74.

c) Lam Jan: Koroniarz w Galicji. [Powies¢].
Oprad. iSitanistaw Fryibes. W: Lam J.: Pan komisarz
wojenny; Koroniarz w Galicji. Wroctaw 1960 s>
75-374.

Przyktad 55:

a) Stodkowska Elzbieta, Wilgat Janina: Bibliogra-
fia osobowa. — Zajewsflca Anna: Bibliografia re-
gionalna. Warszawa 1969 iPanstw. Osrodek 'Ksztat-
cenia Korespondencyjnego Biblioteikarzy 8° iss. 34,
nlb. 2, bibliogr. s. 26, 36. Korespondencyjny Kurs
Bibliograficzny. 9/10.



b) Stodkowska Elzbieta, Wilgat Janina: Biblio-
grafia osobowa. W: (Stodkowska E., Wilgat J.: Bi-
bliografia osobowa. — Zajewska A.: Bibliografia
regionalna. Warsizaiwa 1959 s. 5-27, bibliogr. s. 26.

c) Zajewska Ainna: Bibliografia regionalna.
W: Stodkowska Elzbieta, Wilgat Janina: Bibliogra-
fia osobowa. — Zajewiska A.: Bibliografia regio-
nalna. Warszawa 1959 s. 29-36, bibliogr. s. 36.

B. OPIS UTWOROW z CZASOPISM

Cytata wydawnicza utworu zawartego w czasopi$mie wymienia:
tytut czasopisma,
rocznik (tom), po dwukropku rok, za ktéry lub na ktéry dany
rocznik wyszedt,
oznaczenie cze$ci czasopisma (numer, zeszyt itp.).

Tytut czasopisma nalezy podawa¢ w skrocie wedtug zasad przewi-
dzianych! norma Skréty tytutdw czasopism. Liczbe rocznika lub tomu
okredla sie cyframi arabskimi, a nastgpnie po dwukropku wymienia
sie rok wydania czasopisma, tj. rok, za ktéry lub na ktéry czasopismo
sie ukazalo. Wreszcie nalezy poda¢ liczbe zeszytu (numeru, tomu itp.)
w obrebie catego rocznika. Wszystkie czesci wydawnicze czasopisma
okre$lamy zgodnie z jego tytulaturg (rocznik, tom, numer, zeszyt itp.),
uzywajac skrotow.

Zdarza sie niekiedy, ze artykut w czasopiSmie podpisany jest kryp-
tonimem, nazwisko za$ i imie autora zostalo podane w rocznym spisie
tresci. W takich przypadkach, ze wzgledu na to, ze spis tresci ukazuje
si¢ dopiero po opublikowaniu catego rocznika lub tomu, petng nazwe
autora ujmuje sie w nawiasy prostokatne.

W niektérych czasopismach naukowych streszczenia obcojezyczne nie
sg umieszczane bezposrednio po poszczegélnych rozprawach, lecz prze-
noszone na koniec zeszytu. W tym przypadku nalezy wyliczy¢ strony
zajete przez streszczenie, (np. s. 6-50, Sum. s. 100), natomiast jest to
zupetnie zbyteczne, gdy zostato ono objete paginacjg tekstu opisywa-
nego utworu (np. s. 1-48, R$s.).

Przyktad 56:

Hajdukiewicz Leszek: Przeglad ibadan nad
dziejami reformacji i kontrreformacji w Polsce
w latach 1939-1952. Reform, w Polsce R. 12 :
1953/1955 druk 1956 nr 45/50 s. 150-214, Soderz.
S. 423-424, Sum. s. 431-432.



Gdy bibliografia uwzglednia réwnocze$nie zawarto$¢ dwdéch czaso-
pism o takim samym tytule, nalezy je odrézni¢ dodajac w cy-
tacie miejsce wydania czasopisma:

Odra (Opole)
Odra (Wroct)

Je$li czasopismo posiada mutacje, cytatg wydawniczg trzeba roz-
szerzy¢ o jej oznaczenie:

Gaz. pozn. wyd.B 1958

By ufatwi¢ czytelnikowi odszukanie wiasciwego numeru czasopisma
zaznacza si¢ réwniez w cytacie wydawniczej rok druku odmienny od
roku, na ktéry lub za ktéry czasopismo zostato wydane:

Spraw. WrTN R.5 : 1950 z.2 druk 1954

Opisujac utwér zamieszczony w dzienniku, po liczbie numeru
mozna podawaé¢ oddzielong od niego dwukropkiem date dzienna.

Przyktad 57:

Strajk w drukarni ,,Gtosu Narodu”. Na-
przéd R.16 : 1907 nr 45 : 15 Il s. 3.

Gdy czasopismo zamiast numeru podaje tylko date miesieczng lub
nie podaje numeru ani daty, w cytacie zaznaczamy numer w nawiasach
prostokatnych, ustalajgc go na podstawie liczby numeréw czasopisma
wydanych w ciggu roku:

Zycie Osiedli WSM 1951 [nr 3]

Zdarza sie niekiedy, ze czasopisma podajg btedng numeracje
czesci oraz mylne daty dzienne. W takich przypadkach bibliograf ustala
witasciwg numeracje zwykle przez dopetnienie literowe:

Tyg. liter. 1946 nr 4[a]

Jedli czasopismo obok numeracji rocznej podaje ciggla numera-
cje zeszytow, mozemy te druga poming¢ w cytacie wydawniczej. Jej
istnienie zaznaczamy woéwczas, gdy w ciggu roku czasopismo zmienito
czestotliwo$¢ i w tym samym roku mamy te same dwa numery:

Walka Mtodych R.s : 1956 nr 2
| po zmianie z miesiecznika na dwutygodnik:

Walka Mtodych R.8 : 1956 nr 2 (97)



W pewnych przypadkach mozna w cytacie wydawniczej pomingé
niektére z wymienionych elementéw. Mozna opusci¢ numer rocznika
(tomu), jes$li w numerowaniu rocznikéw (toméw) przestrzegano zasady;
liczba rocznika (tomu) odnosi sie tylko do jednego roku:

Prz. bibliot. 1957 z.I
zamiast: Prz. bibliot. R.25 : 1957 z.l

Mozna takze pomingé liczby poszczeg6lnych czesSci w obrebie rocz-
nika, jesli ma on paginacje ciagta:

Bibliot. 1956 s. 155-158
zaimiast: Bibliot. R. 23: 1956 nr 6 s. 155-158

Pewien kiopot sprawia opis utworéw umieszczonych w do-
datkach niesamoistnych do czasopism. Dodatki takie posia-
daja wihasne tytuty i czesto odrebng paginacje, ale wydawniczo stano-
wig czes$ci czasopisma i nie dadzg sie z niego wytgczy¢. Jesli dodatek
ma wspolng paginacje z czasopismem macierzystym, cytata wydawni-
cza nie musi wymienia¢ tytutu dodatku. Natomiast gdy dodatek ma
wilasng paginacje, nalezy poda¢ w cytacie wydawniczej dane dotyczace
czasopisma i jego dodatku:

Prz. techn. R.77 : 1956 nr s Biul. CIDNT z.7

Podobnie wyglada cytata wydawnicza w opisie artykutéw umiesz-
czonych w zeszytach naukowych wyzszych uczeilni ‘(por. s. 113).

Zesz. nauk. Polit. £6dz. 1955 nr 5 Chemia spoz. z.l

Zesz. nauk. Uniw. £6dz. Ser. 1 1960 z. 15

Jezeli utwor byt drukowany w kilku numerach czasopisma, na-
lezy te numery wymieni¢. Zaleznie od ich liczby podaje sie przy kaz-
dym numerze strony zajete przez utwor lub pomija paginacje.

Przyktad 58:

Michalski Wiktor: Zagadnienie wspétbieznosci
w wieloisilnikowym napedzie eleiktrycznym szyb-
kobieznych papiernic. Prz. papiern. R.17 : 1961
nr 8 s. 237-241, rys., nr 9 s. 276-280, 282, ilustr.,
rys., bibljiogr. poz. 27.

Przyktad 59

Dygasinski Adolf: Wielkie towy. Przygody my-
$liwskie." Dz. chicagowski 1905 nr 121, 127, 132,
138, 144, 150, 155, 161, 167, 173, 179, 185, 190,
196, 208, 213, 319, 226, 243.



Nadtytut wystepujacy w tytulaturze utworu umieszczonego
w czasopi$mie podaje sie po tytule utworu.

Przyktad 60:
BoTCz Leszek, Wiecek Jozef: Czy iprymat po-

trzeb zbiorowych? Sprawy funduszu zakladowe-
go. Zydle gosp. R. 13:1958 nr 29 s. 3, tab.

Jezeli jednak nadtytut nie objasnia blizej tematu lub charakteru
utworu, mozna go catkowicie pominac.

W opisie cyklu utwordw jednego lub kilku autoréw tytuty ko-
lejnych odcinkéw poprzedza sie tytutem catego cyklu, przy czym tytuty
utworéw mozna wymieni¢ bezposrednio po tytule cyklu (przyktad 61)
lub w adnotacji zawartosciowej (przyktad 62).

Przyktad 6L

Bartoszewski Whaidyistaw: Z notatek ‘kronika-
rza 1939-1944: (1). Audycja megafonowa na Zo-
liborzu; (2). Uwaga, tapanka!; (3). Wojenne dzie-
je Kopernika i Kilinskiego; (4). Cena krwi za taj-
ne nauczanie. Tragiczne dzieje kompletu uniwer-
syteckiego. Stolica R.Il : 1956 nr 27 s. 14, ilustr.,
nr 28 s. 6-7, ilustr., nr 29 s. 6, ilustr., nr 30 s. 7.

Przyktad 62:

Nasza ankieta: Dzi$ i jiutro ksigzki polskiej.
Rozmawial Zbigniew Wasilewski. Zycie Warsz.
R.14 : 1957 nr 106 s. 4, nr 111 s. 3, nr 117 s. 4,
nr 123 s. 3, nr 134 s. 4, nr 141 s. 4.

[1]. Bromberg Adam: [Dyr. PWN o wzajemnym sto-
sunku autora, wydawnictwa i ksiegarstwa]. — 2. Szy-
marnska Irena: Frontem do wspoéiczesnosci. {O planacli
wydawniczycti PIW]. —¢ 3. Zwan Tadeusz: ,,Swieta woj-
na ..” [miedzy wydawcami a ksiegarstwem]. — 4. Koziot
Czestaw: Biblioteki w niebezpieczenstwie. — 5. Balicki
Stanistaw Witold: ,,Sto kwiatéw”. [Polityka wydawni-
cza]. — 6. Zatorska Helena: ,,Znaj proporcje, mocium
panie”. [Polityka wydawnicza].

Jezeli cykl utworéw zostat opublikowany w wielu zeszytach czaso-
pisma, mozna numery zeszytéw oraz strony, ma ktérych znajdujg sie
kolejne odcinki, podawa¢ w adnotacji przed naawami autoréw i tytuta-
mi ich utworoéw.

Opis jednego z utworéw zawartych w pierwszym cyklu rozpocznie-
my takze od nazwiska autora i tytutu catego cyklu, podobnie jak opis
jednego tomu wydawnictwa wielotomowego rozpoczynamy od tytutu
catosci wydawnictwa (por. przykiad 27).



Przyktad 63:

Bartoszewski Wtiadystaw: Z notatek kroniika-
rza 1939-1944: (3). Wojenne dzieje Kopernika
i Kilinskiego. Stolica R. 11 : 1956 nr 28 s. 6-7,
ilustr.

Nasuwa siQ tu jednak i inne rozwigzanie: opisanie utworu pod jego
indywidualnym tytutem i podanie nazwy catego cyklu ,po tytule (przy-
ktad 64a) lub nawet po opisie zewnetrznym (przykiad 64b). Metoda ta
jest stanowczo dogodniejsza przy opisie jednego utworu z przyktadu 62.

Przyktad 64

a) Koziot Czestaw: Biblioteki w niebezpieczen-
stwie. Rozmawiat Zbigniew Wasilewski. Z cyklu:
Nasza ankieta: Dzi§ i jutro ksigzki polskiej.
4. Zycie Warsz. R.14 : 1957 nr 123 s. 3.

b) Koziot Czestaw: Biblioteka w niebezpieczen-
stwie. Rozmawiat Zbigniew Wasilewski. Zycie
Warsz. R.14 : 1957 nr 123's,3. Z cyklu: Nasza
ankieta: Dzi$ i jutro ksigzki polskiej 4.

Stata rubryka w czasopismie moze zawiera¢ obszerne utwory
réznycti  autoréw. Utwory takie opisuje sie¢ pod ich indywidualnymi
autorami i tytutami, tytut rubryki za$ nalezy traktowac¢ jak nazwe
cyklu. Natomiast state odcinki (np. sprawozdawczo-bibliograficzne) po-
winny byé opisywane w catosci. W opisie zewnetrznym nalezy podac
ich orientacyjna objeto$¢ w kazdym numerze lub w catym roczniku.

Przyktad 65:

Streszczenia [art. z czas. obcych]. Lek. wojsk.
R. 35 : 1959 nr 1-4, 6-12, ok. 4 ss. w zesz.

Kilka utworéw dotyczacych tego samego tematu moz-
na taczy¢ przy redagowaniu bibliografii w jedng pozycje zbiorowag wy-
mieniajacg opisy w jednym ciggu wierszy. Nazwisko autdra powtarza-
jace sie w pozycji zbiorowej zastepuje sie stowem ,,Tenze:” lub ,Taz:”,
powtarzajacy sie tytut czasopisma w cytatach wydawniczych — sto-
wem ,, Tamze:”.

Przyktad es:

Jarzyna Tadeusz: Sprzedaz iksiazek rolniczych.
Wie$ wspétcz. R. 3: 1959 nr 7s. 156-162, tab. —
Tenze: Jeszcze o sprzedazy ksigzek rolniczych.
Tamze nr 12 s. 136-139, tab.



Drobne notatki z czasopism o tym samym temacie co rejestro-
wany wazniejszy dokument mozna podawa¢ w adnotacji do opisu tega
dokumentu. Po stowie ,,Nadto:” daje sie skrécony opis notatki: jej auto-
ra, cytate wydawniczg i objetosc.

Przyktad 67:

Borski Czestaw: IV Miedzymarodowe Targi
Ksiazki. Ksiegarz 1959 nr 9/10 s. 12-13.
Nadto: Tenze. Tamze nr 11/12 s. 8-9, ilustr.

Istnienie odbitki Ilub nadbitki zaznaczamy bezposrednio po
opisie utworu. Podajemy jej format, wiasne liczbowanie stron i inne
dane ro6znigce ja od utworu w wydawnictwie. Wazne sg tu zwilaszcza
wszelkie informacje o zmianach, jakim ulegt tekst odbitki w pordéwna-
niu z tekstem pierwotnym.

Przyktad esa:

Muszkowski Jan: Ksztatcenie bibliotekarzy.
Bibliot. R. 12 : 1945 nr 2/3 s. 1-6. Odb. uzup.
Warszawa 1946 16° ss. 28.

Odbitke lub nadbitke rejestrowang niejednoczes$nie z artykutem (np.
w innym odcinku bibliografii biezacej, gdy bibliografia obejmuje jedynie
wydawnictwa itp.) opisuje sie jak wydawnictwo zwarte, dodajgc na koncu
opisu cytate wydawniczg po skrécie ,,0db.:” lub ,,Nadb.:”

Przyiktad esh:

Muszkowski Jan: Ksztatcenie bibliotekarzy.
Warszawa 1946 16° ss. 28. Odb. uzup.: Bibliot.
R. 12: 1945 nr 2/3.

Niekiedy zdarza sig, ze utwor opublikowany w czasopi$smie lub
w pracy zbiorowej przytacza peiny tekst utworu innego
autora. Opisujac taki przytoczony utwér podajemy jego autora, tytut,
cytate wydawniczg, opis zewnetrzny. Na konhcu opisu w nawiasach
okragtych umieszczamy informacje, w jakim utworze jest on zawarty
(por. roizdziat Bibliografia osobowa s. 334).

Przyktad 60:

Staff Leopold: U kresiu. W: Ksiega pamigtkowa
ku czci Leo'polda Staffa 1878-1948. Warszawa
1949 s. 175. (W utworze: Dabrowolska H. M.: Ga-
taz kwitngca).



Przyktad 70:

Tuwim Jiulian: Na ulicy. Polonist. R.7 : 1954
nr 1s. 10-11. (W art.: Jakubowski J. Z.: O poezji
J. Tuwima i K. Galczynskiego).

Ten sposéb opisywania jest tatwiejszy i bardziej czytelny niz for-
mutowanie ,pietrowej” cylaty wydawniczej.

Recenzje zamieszczane w czasopismach opisuje sie tacznie z pra-
cami, ktérych dotycza, wymieniajac je w adnotacji po skrécie ,,Hec.:”.
Gdy znamy autora i tytut recenzji, opisujemy ja tak samo, jak kazdy
inny utwér w czasopi$mie.

Przyktad 71,

Sinko Tadeusz; Zarys hiistoTii literatury grec-
kiej. T.l: Literatura archaiczna i klasyczna. Wiek
VIII-1V p.n.e. wigcznie. Warszawa 1959 Panstw.
Wydawn. Nauk. 8° ss. VIII, 944,

Rec. tanowski Jerzy; ,Matego” Sinkl tom pierwszy.
Prz. kult. R9 : 1960 nr 7 s. 9.

Jezeli recenzja nie ma tytutu lub jesli jest on taki sam jak tytut
-dzieta recenzowanego, cytata wydawnicza nastepuje bezposrednio po
nazwisku autora oddzielona od niego przecinkiem.

Przyktad 72;

Jerzmanowska Zofia: Analiza jako$ciowa zwigz-
kéw organicznych. Podrecznik laboratoryjny.
Wyd.2. Warszawa 1960 Panstw. Zaki Wydawn.
Lekar. 8° ss. XV, nlb. 1, 259, nlb. 1, rys., tab.,
err.

Rec.: Swiderski Jan, Biul. Ct Bibliot. Lek. R.IO
1961 nr 1 s. 23-24.

W opisie recenzji opublikowanych bez nazwy autora i bez tytutu
cytate wydawniczg wymieniamy od razu po skrécie ,,Rec.;”.

Przyktad 73:

Wielowiejski Jerzy; Przemiany gosipodarczo-
spoteczne u ludnosci potudniowej Polski w okre-
sie poznolateAskim i rzymskim. Mat. staroz. 6 :
1960 s. 5-426, map 5, ilustr., mapy., tab., Rez.,
Sum.

Rec. iWjez. niem.; Archaedl. poi. vol. 2 ;1959 s. 189-200.

Recenzje dotyczace tego samego dzieta cytuje sie w jednej adnotacji.
Mozna je wymieni¢ w porzadku alfabetycznym autoréw badz tytutdow
czasopism, w porzadku chronologicznym lub wedtug wartosci.



Przyktad 74

Breza Tadeusz: Spizowa brama. Notaitn'ik rzjon-
ski. Warszawa 1960 ,,Czytelnik” 16° ss. 571, nlb. 1.

Rec.: Kijowski Andrzej: Kwadratury kola. Twoércz.
R.16 :1960 nr 8 s. 86-91; Kuc Leszek: Czy rzeczywiscie
»Spizowa brama”? Tyg. powsz. R.14 : 1960 nr 31 s. 1, 7;
Lenart Jozef: Studium watykariskie. Wspétcz. 1960 nr 16
s. 6-7; Sliwa Bronistaw, Zarzewie E.4 :1960 nr 34 s 11,
ilustr.

Jesli recenzja wywotata odpowiedz autora lub szerszg dyskusje,
wszystkie wypowiedzi notuje sie w adnotacji w porzadku chronologicz-
nyT.

Przyktad 75:

Bednarczuk Eugeniusz: Graficzny rozwdj litery.
Warszawa 1956 Wydawn. Przem. Lekkiego i Spo-
zywcz. 8° ss. 231, nlb. 1, ilustr., bibliogr. s. 230.

Tre$é: 1. Od rysunku do litery; 2. Rozw6j pisma na
kontynencie Europy; 3. Okres ksztattowania sie antykwy.

Rec. i polem.: Strelcyn Stefan: Lekkospozywcze, lecz
ciezkostrawne banialuki o pi$mie. Probl. R.13 : 1957 nr 5
s. 364-367; Bednarczuk E.: Do redakcji miesiecznika
»Problemy”; Wdjcik Jan, Beuth Bogdan: Wyjasnienie
Wydawnictwa Przemystu Lekkiego i Spozywczego; Strel-
cyn S.: Trzy odpowiedzi. Tamze nr 11 s. 834-837.

Jesli jedna recenzja omawia kilka dziet, nalezy ja wymieni¢ po
opisie kazdego z nich, ewentualnie zaznaczajgc odrebne strony, na kto-
rych oméwiono dane dzieto.

Przyktad 76:

a) Czubinski Antoni, Olszewski Marian: Z rewo-
lucyjnych tradycji Poznanskiego w latach 1919-
1938. Poznan 1959 Wydawn. Poznanskie 8° ss.
173, nlb. 2, ilustr. Z prac Komisji Historycznej
Komitetu Wojewddzkiego Polskiej Zjednoczonej
Partii Robotniczej w Poznaniu. Na zlec. Kom.
Wojew. PZPR.

Rec.: Kubiak Stanistaw: Dwie ksigzki o ruchu ro-
botniczym w Poznaniu i Wielkopolsce. Kron. Miasta
Pozn. R.28 :1960 nr 1/2 s. 211-212.

b) Zylberberg Zelik: Zwycigeska wiosna. Wspom-
nienia i dokumenty z dziejow walki postepowej
i rewolucyjnej miodziezy wielkopolskiej. Zebrat
i opra¢. .. Poznan 1958 Wydawn. Poznanskie
8° ss. 258, nlb. 2, ilustr.

Rec.: Kubiak Stanistaw: Dwie ksigzki o ruchu robot-
niczym w Poznaniu i Wielkopolsce. Kron. Miasta Pozn.
R.28 : 1960 nr 1/2 s. 212-214.



Jesli bibliografia rejestruje recenzje tylko ze wzgledu na nig sama,
opis recenzowanego dzieta mozna skréci¢ do elementéw najbardziej nie-
zbednych (autor, tytui, miejsce i rok wydania lub cytata wydawnicza).
Opis taki stosuje sie najczesciej wtedy, gdy dzieto, ktérego dotyczy re-
cenzja, bylo opisane w poprzednim odcinku bibliografii biezacej lub
gdy recenzje opisuje sie tylko ze wzgledu na osobe recenzenta.

Przyktad 77:
Bienkowski Zbigniew: Trzy poematy. Warsza-

wa 1959.

Rec.: Przybo$ Julian: Poematy Biertkowskiego. Prz.
kult. R.9 : 1960 nr 4 s. 5.

Podobnie opisuje si¢ streszczenia i sprawozdania roz-
nigce sie od recenzji tym, ze nie zawierajg oceny dokumentu. Stosuje
sie w tych przypadkach skréty: ,,Streszcz.” i ,,Spraw.”.

Polemike +faczy sie w jednej pozycji zbiorowej z opisem wy-
dawnictwa czy utworu, ktéry ja wywotat.

Przyktad 78

Krencik Wiestaw: Czas pracy w Polsce ina
Swiecie. P6lit. R.4 : 1960 nr 27 s. 3-4, tab. —
Polem.: Wisniewska Barbara: W stusznej spra-
wie. Zycie gosp. R.15 : 1960 nr 29 s. 2.

Jedynie w przypadku, gdy polemika jest rejestrowana oddzielnie np.
wnastepnym odcinku bibliografii biezacej, opisuje sie ja jakkazdy
innyutwdr, przenoszac do adnotacji informacje o tym,iz jest to po-
lemika.

Przyktad 79:

Wilgat Janina: Opis dokumentacyjny a nor-
malizacja opisu bibliograficznego. Prz. bibliot.
R.24 : 1956 z. 15s. 76-78.

Polem, z art. S. Osmdlskiej: Normalizacja a opis
dokumentacyjny. Prz. techn. R.76 : 1955 nr 7 Biul. CIDNT
nr 7 s. 13-14.

5. OPIS FRAGMENTOW

Kolejno$¢ elementéw opisu fragmentu jest nastepujaca:

flazwa auitora catosci 'wydawnictwa lub utworu,
tytut catosci wydawnictwa lub utworu,
miejsce i rok wydania wydawnictwa lub cytata wydawnicza,



strony, na ktérych znajduje sie fragment, nagtdwek wiasny frag-
mentu lub okre$lenie jego tematu; jezeli (wiadomosci intere-
sujace bibliografie rozproszone sg w catym dziele lub utwo-
rze — skrot: ,,M.in.” i sformutowanie tematu.
Przyktad 80:

Pajewski Kazimierz; Walka z korozjg metali.
Wyd.2. Warszawa 1949.

s. 207-277: Ochrona zelaza iza pomocg malowania.

Przyktad 81:

Mrozowska Kamilla: Grzegorz Piramowicz jako
sekretarz Towarzystwa do ksiag elementarnych
(1775-1787). Studia Mat. Dziejow Nauki poi.
6 : 1958 Hist. Nauk spot. z.2 s. 163-282.

M. in. dziatalno$¢ wydawnicza Towarzystwa.

Przyktad 82:

Kaminski Adam, Kietbicka Aniela, Pankow
Stanistawa: Inwentarze dobr ziemskich woje-
wodztwa krakowskiego 1576-1700. Warszawa
1956 ss. 537.

M. in. dotyczy papierni.

W powyzszych przyktadach uzupetniono opis dokumentu, w ktérym
mieéci sie fragment, podajac gtéwny zrab stron liczbowanych, by zo-
rientowa¢ uzytkownika co do rozlegtosSci jego poszukiwan.

Adnotacje dotyczaca fragmentu podajemy w ciggtosci wiersza po
nagtdwku oryginalnym fragmentu oddzielajagc ja kropka i kreska.

Przyktad 83:

Zientara-Malewska Maria: Warmio moja mita.
Warszawa 1959.

is. 75-85: Prasa polska. — Historia ,Gazety Olsztyn-
skiej” i ,,Zycia Mtodziezy”.

6. OPIS STARYCH DRUKOW

Opisywanie starych drukéw wymaga specjalnych umiejetnosci i za-
biegéw. Opis bibliograficzny dziet wydanych do korica wieku XVIII
ksztattuje sie wedtug catkowicie odmiennych zasad, ktére obowiazujg
w bibliografiach rejestrujacych gtéwnie stare druki Natomiast w bi-

Problemy i trudnosci opisu bibliograficznego starych drukéw, wynikajace
m. in. z obowigzku doktadnego =zestawiania wydan przedstawit K. Piekarski
we wstepie do Bibliografii dziet Jana Kochanowskiego. Wiek XVI i XVII. Wyd. 2.
Krakoéw 1934.



bliografiach specjalnych wykazujgcych niewielka liczbe starych dru-
kéw mozna przeja¢ opis z Bibliografii polskiej Estreicheréw, ograni-
czajac liczbe elementéw do najwazniejszych, aby sporzadzi¢ tzw. no-
tatke bibliograficznga. Za najwazniejsze elementy uwazamy:
autora, tytut (mozna go skréci¢ opuszczajgc Srodkowe lub koricowe wy-
razy), miejsce i rok wydania, nazwe drukarni, format bibliograficzny.
Taki skrécony opis nalezy uzupetni¢, cytujac na koncu w nawiasach
okragtych tom Bibliografii Estreicheréw i strone, na ktdérej znajduje sie
peiny opis dzieta.

Przyktad 84:
Opis Estreichera:

a) KONARSKI Stanistaw. O skutecznym rad
sposobie albo o utrzymywaniu ordynaryinych
seymow. Nemo est tam inimicus causae huic, qui
nos malos cives, aut homines improbos, dicere
audeat. Cicero ad Coec. w Warszawie w drukar-
ni J. K. Mci y Rzplitey u XX. Scholarum Piarum
roku MDCCLX (1760). w 8ce, str. 196 i spisu
kart 2 nlb.

Opis w bibliografii specjalnej:

b) Konarski Stanistaw: O skutecznym rad sposo-
bie. Warszawa 1760 druk. Schol. Piarum 8°
(Estr. XX 9).

Przyktad 85:

Opis Estreichera:

a) KOCHANOWSKI Mikotaj. Rotuly Mikotaja
Kochanowskiego do synéw swych ktére matzon-
ka iego Katarzyna z Jasiennca Kochanowska, po
$mierci iego wydala, roku panskiego 1584.
Prawa twoie, moy Panie, piosnkami moiemi
Byly, pokim tu mieszkat na tey nedzney ziemi.
Wszystki twoie ustawy, skrylem w serce swoie.
Aby cie nie gniews$to to mdte ¢iato moie.

W Krakowie w drukarni tazarzowey roku pan-
iskiégo 1585. w 4ce, k. 10 nlb.

Opis w bibliografii specjalnej:
b) Koctianowski Mikotaj: Rotuty do synéw swych.
Krakéw 1585 Druk tazarzowa 4° (Estr. XIX 371).

Dla drukéw z XVI wieku Bibliografie Estreicheréw moze zastgpic
Katalog Biblioteki Koérnickiej. T. 1: Polonica XV I wieku (Koérnik 1929)



zestawiony przez K. Piekarskiego, skad przejmuje si¢ notatkg biblio-
graficzna, polszczac imie autora oraz zmieniajgc kolejnos¢ elementow
opisu i znaki przestankowe. | tym razem Zrdédio zaznacza sie na konhcu
opisu skrétem (PK).

Opis Piekarskiego:

c) KOCHANOWSKI, Nicolaus. Rotuty do synéw
swych. Wyd. Katarzyna z Jasiefica Kochanow-
ska. Krakéw, Druk. tazarzowa, 1585, 4°.

Opis w bibliografii specjalnej:

d) Kochanowski Mikotaj: Rotuty do synéw swych.
Krakéw 1585 Druk. tazarzowa 4° (PK 754).

Notatki bibliograficzne mozna takze czerpa¢ z bibliografii specjal-
nych starych drukéw: K. Piekarskiego Bibliograjia dziet Jana Kocha-
nowskiego. Wiek XVI i XVII. Wyd. 2 (Krakéw 1934), M. Cytowskiej
Bibliografia drukéw urzedowych XVI wieku (Wroctaw 1961), K. Budzy-
ka Bibliografia konstytucyj sejmowych XVII wieku w Polsce (Wro-
ctaw 1952) oraz tegoz Bibliografia dziet prawniczych Barttomieja Groic-
kiego — wiek XVI (W: Studia nad ksigzka poswiecone pamieci Kazi-
mierza Piekarskiego. Wroctaw 1951).

7. OPIS ROZNYCH WYDAN | PRZEKLADOW TEGO SAMEGO DZIELA

Kolejne wydania tego samego dzieta opisuje sie w porzadku
chronologicznym. Na pierwszym miejscu znajdzie sie opis wydania,
ktére ukazato sie najwcze$niej w okresie czasu objetym przez danag
bibliografie. Dane dotyczace nastepnych wydan wymienia si¢ od nowe-
go wiersza po formutce ,,Toz:”. Stosuje sie w tym przypadku opis skré-
cony. Opisy kolejnych wydan oddziela sie $rednikami.

Przyktad ss:

Kleiner Julixisz: Stowacki. Lwoéw [1939] Panstw.
Wydawn. Ksigzek Szkol. 8° ss. 313, nlb. 2, ilustr.

Toz: Wyd.2. £6dz 1947 ,Poligrafika” 8° ss. 316, nlb.
1, ilustr.; Wyd.3 zmien. Wroctaw 1958 Zakt Nardéd. im.
Ossolinskie!! 8° ss. 259, nlb. 1, tabl. 15.

Niekiedy bibliografie retrospektywne zaczynajg opis wielu wydan
tego samego dzieta od wydania ostatniego, wychodzac z zatozenia, ze
jest ono opracowaniem najnowszym, uwzgledniajagcym wyniki aktual-
nych badan. Tak postepuje np. Bibliografia historii Polski 1815-1914.



Tom wstepny (Warszawa 1954). Rozumowanie takie nie jest pozbawio-
ne stusznosci. Jednak bibliografia retrospektywna specjalna powinna
nie tylko poinformowa¢, jakie wydawnictwa ukazaty sie z danej dzie-
dziny wiedzy, ale réwniez da¢ pewien obraz rozwoju pi$miennictwa,
dlatego tez wydaje sie stuszniejsza metoda wyliczania wydan w kolej-
nosci ich publikowania. Odszukanie ostatniego wydania jako konczace-
go pozycje bibliograficzng nie powinno nastreczaé¢ trudnosci.

Jeden szereg chronologiczny obejmuje wszystkie publikacje danego
dzieta zaréwno samoistne wydawniczo jak i niesamoistne.

Przyktad 87;

Smolenski Wiadjretaw: Szkoty historyczne
w Polsce. (Gtdwne Kkierunki pogladéw na prze-
szto$¢). Ateneum 1886 t.4 s. 125-150, 297-332,
511-531. Odb.: Warszawa 1887 Gebethner i Wolff
8° ss. nlb. 2, 86.

Toz: Przedim.: Aleksander Rembowski. Warsza-
wa 1898 Druk. Artystyczna S. Sikorskiego 16° ss. 160.
Biblioteka Dziet Wyborowych 19; Pisma historyczne.
T.3. Krakéw 1901 s. 225-332.

Takze wydania fragmentaryczne wymienia sie
z wydaniami peinymi, poprzedzajgc je jedynie formuikg ,Toz wyd.

fragm.”.

Przyktad s8s:

Dygasinski Adolf; Gody zycia. Opowie$¢. War-
szawa 1902 J. Fiszer 8° ss. 168.

E«c.; Wtiast. [Maria Konopnicka], Chimera t. &6:
1902 z. 17 s. 312a-312b; Jeske Choinski Teodor; Ostat-
nie dzieto Dygasinskiego. Kur. warsz. 1902 nr 166;

Toz: wyd. fragm. pt. W puszczy nad Pradnikiem.
Warszawa 1905 M. Arct 16° ss. 59, ilustr. Moje Ksig-
zeczki 38; wyd. petne, tyt. pierw. llustr. Antoni Gawin-
ski Wyd.2. Warszawa 1910 M. Arct 4° ss. 176, tabl. 12,
ilustr. (Rec.: Pienkowski St., Gaz. warsz. 1910 nr 357).

razem

Opisy dalszych wydan mozna ograniczy¢ jedynie do danych, ktére
ulegty zmianie w poréwnaniu z wydaniem poprzednim.

Przyktad

Klemensiewicz Zenon: Gramatyka wsipétczes-
nej polszczyzny kulturalnej w zarysie. Lwow
1939 ,,Ksigznica-Atlas” 8° ss. 179, ilustr., rys.,
tab.

Toz; [Wyd. 2]. Wroctaw 1946; Wyd. 3. 1947; Wyd.
4. 1947



Jesli jednak w szeregu chronologicznym wydania zblizone zostang
rozdzielone wydaniami zupetnie odmiennymi, podobienstwo ich mozna
zaznaczy¢ formutka ,jak wyd. ..” zawierajaca rok opublikowania wy-
dania wczesniejszego o tych samych danych.

Przyktad 90:

Marchlewsld Julian; Ekonomia (poHtyczna 'Czym
jest i czego uczy. Warszawa 1902 M. Arct 16°
ss. 85. Ksigzki dla Wszystkich.

Préba marksistowskiego wyktadu ekonomii. — Rec.:
Kempner Stanistaw A., Ekonomista 1902 t.I s. 144-145;
Ksigzka 1902 s. 153.

Toz: Toledo, Ohio [1902] A. Paryski 16° ss. 58; War-
szawa 1907 jak wyd. 1902...

Opis wydania ipod zmienionym tytutem poprzedzamy for-
mutka ,,Toz pt.:”. Po formulce tej cytujemy zmieniony tytut i podajemy
inne informacje dotyczace tego wydania. Powr6t do tytutu pierwotnego
nalezy za'zmaczyc formutkg ,,Tyt. pierw.”, co uwalnia od powtarzania
tego tytutu i pozwala od razu na wymienienie danych dotyczacych opi-
sywanego wydania (por. przyktad 88).

Krétkie adnotacje i opisy recenzji dotyczace poszczegélnych wy-
dan podaje sie bezposrednio po ich opisie zasadniczym ujmujac je przy
opisie dalszych wydan w nawiasy okragte. Diuzsze adnotacje zaczyna
sie od nowego wiersza, nawiasy sg woéwczas zbyteczne (por. przykiad
88 i 90).

Ttumaczenia dzieta na jezyki obce opisuje sie w jednej pozycji
zbiorowej z wydaniami oryginalnymi. Po wyliczeniu wszystkich wydan
oryginalnych w nowym wierszu daje sie formutke ,,Przek}y.”, a po niej
wymienia sie tytuty i inne dane wydan tlumaczonych, szeregujac je
chronologicznie.

Przyktad 91:

Steinhaus Hugo: Sto zadan. Wanszawa 1958
PaAstw. Wydawn. Nauk. 8° ss. 193, nlb. 3,
ilustr., rys., tab.

Przekt.: Sto zadaé. Perev. G. F. Bojarskoj i B. V.
Bojarskogo. Moskva 1959 Gosud. izdat. fiziko-matema-
ticeskoj literatury 16° ss. 156, nlb. 3, ilustr., rys., tab.;
Sto zadaci. Prev. lvan Zeljazkov. Sofija 1961 , Technika”
8° ss. 153, nlb. 2.

W przypadku istnienia duzej liczby przektadéw nalezy je raczej
uszeregowa¢ wedtug alfabetu polskich nazw jezykow.

Przyktad przejety z normy Opis zasadniczy w bibliografii retrospektywnej
dziedzin lub zagadnien.



Przyktad 92;

Andrzejewski Jerzy: Popi6t i diament. (Powiesc.
[Warszawa] 1948 ,,Czytelnik” 8° ss. 334, nlb.l.
Klub Dobrej Ksigzki 1948, 1.

Toz: Wyd. 2. 1949. Biblioteka w Prenumeracie 1949,
1; Wyd.3. 1954 ..

Przekt. czes.: Popel a demant. Pfel. Helena Teigova.
Praha 1948 ,,Svoboda” 8° ss. 289, nib. 3. Knihovna ,,Svo-
body”, sv. 52; Pfel. H. Teigova. Doslov napsal Otokar
Bartos. Vyd.2. Praha 1957 Statni nakladat. krasne litera-
tury, hudby a umeni 8° ss. 322, nib. 2. Soudoba svetova
proéza, sv. 47.

dun.: Aske og diamanter. Overs, af Jess Ornsbo.
Kobenhavn 1961 Aschehoug Dansk Fori. 8° ss. 281, nlb.l

fin.: Tuhka ja timantti. Piiolan kielesta suomentanut
Ake Lahtinen. Helsinki 1960 Kansankulttuurioy s° SS. 383.
lit.: Pelenai ir deimantas. Verte O. MiciQte. Vilnius
1957 Valst. grozines literatiiros leidykla 16° ss. 365, nib. 3.

niem.: Asche und Diamant. Roman. Aus dem Poln.
iibert. von. Henryk Bereska. [Glitersloh] 1962 Bertels-
mann Lesering 8° ss. 317.

stowac.; Popol a diamant. Roman. Prel. Jan Sedlak.
Bratislava 1949 Dukla 8° ss. 444, nib. 1. Edicia roma-
nova, sv. 5; Prel. Jan Sedlak. Verse prebasnil Miro Pro-
chézka. 2 vyd. Bratislava 1951 Dukla 16° ss. 411, nib. 2,
ilustr. Svetova préza, sv. 76.

szwedz.: Aska och diamanter. Overs, av Bjom Loven.
Stockholm 1960 A. Bonnier 8° ss. 297, nib. 1. Den nya
romanen.

8. OPIS INNYCH TYPOW DOKUMENTOW GRAFICZNYCH
I SLUCHOWO-OGLADOWYCH

Bibliografie dziedzin i zagadnien coraz cze$ciej rejestrujg wydaw-
nictwa typu normatywnego takie jak normy, instrukcje, oraz opisy pa-
tentowe, opisy usprawnien technicznych itp. Ten rodzaj materialéw na-
strecza przy opisie bibliograficznym sporo trudnosci. Pewne elementy
opisu istotne w opisie innych wydawnictw (autorstwo, adres wydawni-
czy, opis zewnetrzny) nie odgrywaja tu wiekszej roli. Nie jest tez tak
wazny wybor pierwszego elementu opisu, gdyz do tych dokumentow
mozna dotrze¢ zawsze znajac jedynie ich numer, ewentualnie nazwe
kraju, w ktérym zostaty opublikowane.

Proponowane rozwigzania moga znalez¢ zastosowanie w bibliogra-
fiach, ktdére rejestruja niewielka liczbe norm czy patentéw, a w ktérych
bibliografowie zechca opis ich upodobni¢ do opisu pozostatych dokumen-
tow. W zaleznosci jednak od rodzaju i przeznaczenia bibliografii mozna



opisy skraca¢ ograniczajac sie do podawania informacji niezbednych dla
zorientowania sie w przydatnoéci dokumentu i dla jego odnalezienia.

Nuty, mapy i ryciny opisuje sie¢ wedtug poprzednio przedstawionych
zasad obowigzujacych pr?;y opisie wydawnictw, utworéw i fragmentow,
ze zwroéceniem jednak uwagi na cechy charakterystyczne dla tego typu
dokumentdw.

Zasady te mozna takze stosowa¢ opisujgc dokumenty stuchowo-
ogladowe: plyty, filmy i przezrocza. W tych przypadkach do opisu wpro-
wadzono dodatkowo oznaczenie rodzaju dokumentu.

A. NORMY

Normy opisuje sie w nastepujacej kolejnosci elementéw:

tytut,

okre$lenie rodzaju dokumentu,

numer normy,

oznaczenie wydania,

adres wydawniczy,

opis zewnetrzny,

nazwa instytucji ustanawiajacej,

adnotacja: data ustanowienia normy,
data i zakres obowigzywania lub data zalecenia,
klauzula o uniewaznieniu, jezeli dana norma w ca-

tosci lub czesSciowo zastepuje inng norme.

Wiekszo$¢ informacji potrzebnych do opisu normy mozna znalez¢
w jej czeSci tytutowej na pierwszej stronie, jedynie rok wydania bywa
podawany na ostatniej stronie.

Niekiedy calym grupom norm nadawany jest ze wzgledéw Kklasyfi-
kacyjnych wspdélny nadtytut, np. wszystkie normy z zakresu biblio-
grafii maja nadtytut ,,Przepisy bibliograficzne”. W takich przypadkach
nalezy zaczyna¢ opis normy od tego nadtytutu. Podobnie jak w opisie
wydawnictw, odpis tytutu powinien cytowaé tytuty w obcych jezykach
zawarte w czesci tytutowej normy oraz podtytut.

Numer normy skiada sie z dwdch czesci. Pierwsza z nich stanowi
okreslenie rodzaju normy podane w skrécie (PN — Polska Norma,.
RN — Norma Resortowa, BN — Norma Branzowa, ZN — Norma Za-
ktadowa) oraz dwie koncowe cyfry daty rocznej ustanowienia normy.
Druga cze$¢ numeru norm panstwowych zawiera oznaczenie dziatu go-
spodarki narodowej, ktérego norma dotyczy oraz porzadkowy numer
normy. W pozostatych normach wewnetrznych (tj. resortowych, bran-
zowych i zaktadowych) druga cze$¢ ich numeru podaje oznaczenie od-
powiednimi symbolami instytucji ustalajgcej norme oraz porzadkowy
numer normy wyrazony symbolem cyfrowym lub literowo-cyfrowym.



Przyktad 93:

Wytyczne ogdlne ojpracowywainia i ukiadu
norm. Style manual for drafting standards ge-
neral rules. Plan-type des normes. Regies géns-
rales. Obs¢ie ukazanija po razrabotke i redakcii
standartov. Polska Norma PN-59/N-02001. War-
szawa 1960 Wydawn. Normalizacyjne 4° ss. 11,
nib. 1, tab. Polski Komitet Normalizacyjny.

Ustanowiona 31X 111959, =zale¢, od 1X 1960. Za-
miast PKN/N-02001 w zakresie wytycznych og6lnych.

Przyktad 94:

Narzedzia lekarskie. Szczypczyki zalkrzywiio-
ne pod katem. Polska Norma PN-57/Z-54096.
[Warszawa] 1957 Wydawn. Normalizacyjne 8°
ss. 8, rys., tab. Polski Komitet Normalizacyjny.

Ustanowiona 2V 11-1957, obowigz. w zakresie pro-
dukcji od 111958.

Przyktad 95

Centralne ogrzewanie. Zbiorniki do .kondensa-
tu. Norma Resortowa RN-59/MB-2001. Warszawa
1959 Biuro Projektéw Typowych i Studiéw Bu-
downictwa Miejskiego 4° ss. 5, rys., tab., powiel.
Ministerstwo Budownictwa i Przemystu Mate-
riatbw Budowlanych.

Ustanowiona 16 V1 1959.

Poniewaz jednak nie wszystkie dane zawarte w tych opisach majag
jednakowa warto$¢ dla uzytkownikéw, mozna niektére z nich pomijaé
skracajgc w ten sposéb opis. Nawet najbardziej uproszczony opis musi
podawaé tytut normy, numer i date jej ustanowienia.

B. OPIST PATENTOWE

Opisy opiséw patentowych mogg zawiera¢ nastepujgce dane:
nazwe instytucji lub osoby, na rzecz ktérej opatentowano wy-
nalazek,
tytut opisu patentowego,
nazwe tworcy wynalazku,
okreélenie rodzaju dokumentu,
nazwe kraju, ktéry udzielit patentu,
numer i znak klasyfikacyjny patentu,
date zgtoszenia wynalazku,
date, od ktérej patent obowigzuje,
adres wydawniczy opisu patentowego,
opis zewnetrzny opisu patentowego.



Podobnie jak w opisach norm, nie wszystkie te informacje sg jed-
nakowo wazne dla uzytkownika. Dla zapewnienia orientacji w przydat-
nosci danego patentu konieczne jest podanie jego tytutu, nazwy kraju
i daty nabrania mocy. Dotarcie do patentu zapewnia wiadomo$¢ o kra-
ju, w ktérym patent przyznano i jego numer, gdyz te dane decyduja
przewaznie o ukfadzie opiséw patentowych w bibliotekach.

Wszelkie katalogi patentéw zaczynajg ich opisy od nazwy instytucji
lub osoby bedacej witascicielem patentu. W bibliografiach specjalnych
znajduje sie opisy patentowe pod nazwg wynalazcy, tytutem patentu

badZz nazwa wiascicieli patentu. Wydaje sie najstuszniejsze — w imie
pewnej jednolitosci — nasladowanie pod tym wzgledem wykazéw pa-
tentow.

Okreslenie rodzaju opisywanego dokumentu mozna potaczy¢ z infor-
in~cja, gdzie patent zostat wydany i z jego numerem.

Przyktad

Gorski Jozef, Kotakowski Kazimierz: Smar do
pochylni stoczniowych przy wodowaniu statkéw.
Opis patentowy. Polska, nr 34647. Warszawa 1951
8° ss. 2. Urzad Patentowy PRL.

Udzielono z mocg od 10 VI 1950.

Przyktad 97;

Przedsigbiorstwo Panstwowe Rafineria Nafty
Czechowice. Spos6b wytwarzania smaréw statych
oraz urzadzenie do wykonywania tego sposobu.
Autorzy; Antoni Stryczek, Stefan Suknarowski.
Opis patentowy, Polska, nr 35906. Warszawa
1953 8° ss. 3, rys. Urzad Patentowy PRL.

z mocg od 14111952

Elementy opisu nut sg w zasadzie takie same, jak elementy opisu
innych wydawnictw zwartych. Trzeba jednak zwréci¢ uwage na pewne
cechy charakterystyczne nut.

Na czoto opisu wysuwa sie¢ nazwe kompozytora. Jezeli opisuje sie
przerobke utworu tworzacg nowa forme muzyczng, na pierwszym
miejscu umieszcza sie nazwe autora przerébki. Utwory anonimowe opi-
suje sie pod nazwg autora uktadu muzycznego, za$ zbiory tekstow mu-
zycznych (autorskich lub anonimowych) tworzacych nowa catos¢ —
pod nazwiskiem osoby, ktéra je zebrata.



Nastepujgce kategorie wspotpracownikéw sa w opisach nut wazne:
redaktorzy, autorzy tekstéow stownych, autorzy wtérnego uktadu mu-
zycznego, przy przerébkach — kompozytorzy melodii oryginalnej.

W opisie dawniejszych utworéw nalezy pamietaé o podawaniu nu-
meru opusu, ewentualnie z kolejng liczbg utworu w obrebie opusu.
Zawsze konieczna jest informacja, na jakie instrumenty lub gtosy wo-
kalne zostat dany utwo6r napisany i jezeli dodatki do tytutu ani nazwa
serii tego nie wskazuja, opisujacy powinien sam ustali¢ i poda¢ obsade.

Wreszcie nalezy uzupeini¢ opis znakiem wydawniczym. Mozna go
cytowaé na koncu opisu lub w adresie wydawniczym bezposrednio po
nazwie instytucji wydawniczej.

Przyktad 98:

Mozart Wolfgang Amadeus: Sonata F-dur. K.
V. 497. Na fort. na 4 rece. Red. Jan Hoffman,
Adam Rieger. Wyd.3. Krakéw 1962 Pol. Wydawn.
Muzyczne 8° ss. 47, nlb. 1. PWM 4498.

Wstep poi. i niem.

Przyktad 99:

Noskowski Zygmunt: Spieiwnik dla dzieci. Sto-
wa: Maria Konopnicka. llustr. Jan Szancenbach.
Wyd.3. Krakéw 1961 Pol. Wydawn. Muzyczne 8°
ss. 58, nlb. 2. PWM 4561.

Przyktad 100:

Kwasénik Ludwik: Miniatury klasyczne. Na
3 skrzypiec. [Wybor i] opraé. .. Wyd. 2. Z.2.
[Krakéw] 1961 Pol. Wydawn. Muzyczne 4° ss. 16
+ Skrzypce I, 11 i Il po ss. 7. Biblioteka Szkol-
nych Zespotéw Instrumentalnych. PWM 4546.

Nuty opublikowane w czasopi$mie opisuje sie tak jak inne utwory.

Przyktad 101:

Nowowiejski Feliks: Kanon $laski. Stowa:
Gustaw Morcinek; Krakowskie wesele. Stowa:
Kajetan Bojarski. Spiewajmy 1956 nr 3 s. 6-8.

Przyktad 102:

Z Westfalii jadg. Piesn ludowa z paw. klucz-
borskiego. Oprac. Piotr Swierc. Gtosy znad Odry
1956 nr 16 s. 2.

K.V.497 oznacza numer w katalogu dziet Mozarta zestawicmym przez Ludwi-
ga von Kochia.



Istnieja dwie metody opisywania map. Wedtug pierwszej z nich po-
czatkowym elementem opisu powinien by¢ temat geograficzny mapy
czyli nazwa kontynentu, panstwa, miejscowosci, morza itp. Wedtug
drugiej na czoto opisu wysuwa sie nazwisko autora mapy. W bibliogra-
fiach specjalnych rejestrujgcych obok innych dokumentéw takze mapy
wydaje sie stuszniejsze przyjecie drugiej metody.

Po tytule mapy nalezy oznaczy¢ rodzaj dokumentu (,Mapa”). Ko-
nieczne jest takze okreslenie podziatki.

W opisie zewnetrznym podaje si¢ format mapy w centymetrach,
przy czym mierzy sie samag mape, a nie caly arkusz. Na pierwszym
miejscu wymienia sie szeroko$¢ mapy, a na drugim — jej wysoko$¢.

Przyktad 103;

tadogorski T[aideusz]; Stowianie w IX wieku.
[Mapa]. Podziatka 1:3000 000. Warszawa 1961
Panstw. Przedsieb. WydaVn. Kartograf. 112,5X
XIOl cm.

Przyktad 104:

Mapa wojewddztwa ‘poznanskiego. Podziatka
1:1000 000. Lwoéw 1930 Ksigznica-Atlas 26,5X
X21,5 cm. Instytut Kartograficzny im. E. Romera.

Mapa poboczna: Gopto. Podziatka 1:100 GOQ

W opisie atlaséw podaje sie format symbolami ustalonymi dla wszyst-
kich wydawnictw oraz wymienia sie liczbe stron i map.

Przyktad 105:

Maly atlas $wiata. Warszawa 1961 Panstw.
Przedsigb. Wydawn. Kartograf. 16° ss. nlb. 4,
33, tabl. 2, map 35.

E. WYDAWNICTWA ALBUMOWE

Zasadnicze elementy opisu wydawnictw albumowych pozostajg takie
same jak w opisach innych wydawnictw. W opisie zewnetrznym mozna
poda¢ og6lng paginacje zaznaczajgc liczbe rycin, np. ss. 333, rys. 200
w tekécie. Gdy album zawiera tablice nieliczbowane, mozna wymieni¢
liczbe tablic i liczbe umieszczonych na nich rycin, np. ss. 30, tabl. 100,
w tym rys. 150. Opis moze by¢ uzupetniony okresleniem techniki wy-
konania rycin.



Przyktad 106;

Michatowski Piotr: [Album]. Wstep: Jerzy
Sienkiewicz. Wybor i uktad: obrazy olejne i akwa-
rele Jerzy Zanozinski, rys. J. Sienkiewicz. Spis
ilustr.: Janusz Michatowski. Projekt ukiadu ca-
tosci: R[afal] G[lucksman]. Warszawa 1959 ,,Auri-
ga” 4° ss. 67, nlb. 9, tabl. 329, bibliogr. s. 60.

F. EEKOPISY

W opisie rekopiséw nalezy uwzgledni¢ nastepujace dane:
nazwe autora,
tytut rekopisu,
okres$lenie charakteru dokumentu,
stosunek rekopisu do oryginatu,
czas powstania rekopisu,
opis zewnetrzny.

W celu ujednolicenia opisow w danej bibliografii nalezy takze w opi-
sie rekopisow wysuwac na pierwsze miejsce nazwy jednego, dwoéch lub
trzech autoréw rekopisu, co nie jest przestrzegane w opisach katalogo-
wych rekopisow.

Odpis tytutu moze zawiera¢ tytut istniejacy na rekopisie lub tytut
nadany przez opisujgcego. Najprostszy przypadek zachodzi wtedy, gdy
rekopis posiada tytut oryginalny — pierwotny lub pdzniej nadany —
i gdy ten tytul odpowiada tresci rekopisu lub rekopis jest pod nim
znany w literaturze naukowej. W braku tytutu oryginalnego lub nie-
zgodnos$ci jego z trescia rekopisu bibliograf sam finguje tytut, biorac
pod uwage tres¢ dokumentu, jego forme pismienniczg itp. Jezeli na re-
kopis skitadajg sie dwa lub trzy rézne teksty, wymienia sie tytuly
wszystkich tych tekstéw, gdy jest ich wiecej niz trzy, nalezy rekopisowi
nadac¢ tytut ogdlny. Poza tym obowigzujg te same zasady, co przy odpi-
sie tytutéw innych dokumentéw: tytuty zbyt dlugie mozna skraca¢,
pisownie nalezy modernizowaé, skroty wystepujace w tytule wymagaja,
rozwigzania, w razie potrzeby tytut oryginalny uzupetnia sie okresleniem
formy piSmienniczej.

Ze wzgledu na potrzebe odréznienia od innych dokumentéw reje-
strowanych w bibliografii, konieczne jest zaznaczenie, iz jest to rekopis
skrotem ,,Rkps.”, ewentualnie z informacjg o stosunku rekopisu do ory-
ginatu, takze wyrazong odpowiednim skrétem (odpis = odp., bru-
lion = brul).



Czas powstania rekopisu to albo data roczna, gdy mozna stwierdzi¢,
ze rekopis powstat w jednym roku, albo daty graniczne — doktadne
lub przyblizone — gdy rekopis zawiera materiaty powstate w réznychi
okresach czasu.

Opis zewnetrzny podaje liczbe toméw, dla zbioréw korespondencji —
liczbe listow, format, liczbe kart lub stronic. Format okres$la si¢ poda-
jac w centjrmetrach wysoko$¢ i szeroko$¢ dokumentu. Gdy karty reko-
pisu sa réznych rozmiaréw, oznacza sie wymiary najwigkszej z nich
z zaznaczeniem ,i mniej”. Liczbe kart lub stronic podaje sie zgodnie
z zapisem na oryginale"®.

W adnotacji nalezy okresli¢ jezyk rekopisu, gdy tytut sformutowano
w jezyku odmiennym od jezyka dokumentu oraz poda¢ informacje,
gdzie dany rekopis jest przechowywany.

Przyktad 107:
Prus Bolestaw: Lalka. [Powie$¢. Rkps nie-
kompletny], 1887-1889 20X17 cm k. 656.
W Bibliot. Publicznej w Warszawie.

Przyktad 108:
Korespondencja i (papiery Ignacego Peszke.
[Rkps]. 1900-1927 listéw 70 k. 136.

w jez. poi., franc., ros. W Bibliot. Narodowej w
Warszawie.

Przyktad 109:
Krzyzanowski Adrian: Cze$¢ algebry, obejmu-
jaca: A) Wyktad réwnan drugiego stopnia, B) Wy-
ktad réwnan trzeciego stopnia, C) Wyktad réwnan

czwartego stopnia [Rkps]. Pocz. XIX w. 22X18
cm k. 123.

W Bibliot. Narodowej w Warszawie.

G. MIKROFILMY

Poprzednio oméwiono mozliwo$¢ podawania w opisie trudno dostep-
nych dokumentéw informacji o ich zmikrofilmowaniu (zob. s. 112).
Zdarza sie jednak niekiedy, ze mikrofilm stanowi catkowicie odreb-
ny dokument nie istniejgcy w zadnej innej formie. W tych przy-
padkach opis mikrofilmu powinien zawiera¢ nazwe autora, tytut mikro-

“ Doktadne przepisy opisywania rekopiséw mozna znalezé w Wytycznych
opracowania rekopiséw w bibliotekach polskich. Wroctaw 1955.



filmu, date mikrofilmowania, opis zewnetrzny (szeroko$¢ tasmy, pozy-,
tyw czy negatyw, liczba klatek lub zwojow) oraz wiadomos$é o miejscu
przechowania mikrofilmu.

Przyktad 110:

Katalogi alfaibetyczne Biblioteki Uiniwersytec-
kiej w Warszawie. Wybrane opisy polonikéw kra-
jowych i zagranicznych z lat 1901-1944. [Mi-
krofilm]. 1960 35 mm negat. kl. 45 097.

W Bibliot. Naréd, w Warszawie.

Je$li mamy do czynienia z wydaniem (wieloegzemplarzowym)
dokumentu w postaci mikroreprodukcji, opiszemy je jak
wydanie drukowane, dodajgc po tytule okreslenie ,,Mikrofilm” oraz na
koncu opisu liczbe klatek lub zwojow.

Przyktad 111:

Drexler Hans: Horaz. Lebenswirklichkeit und
ethische Theorie. [Mikrofilm], Gottingen 1953
Vandenhoeck & Ruprecht ss. VII, 126. — 1 zw6j.o

H. PLTTY Z NAGRANIAMI NIEMUZYCZNYMI

Zasadnicze elementy opisu plyt sg takie same jak opisu wydaw-
nictw zwartych. Obowiazujg podobne reguly przy wyborze i formuto-
waniu pierwszego elementu opisu, ktorym moze by¢ nazwa autora
tekstu badz tytut plyty. Jezeli ptyta zawiera nagrania szeregu utworow
jednego lub réznych autoréw i nie ma wspdlnego dla nich tytutu, na-
lezy wymieni¢ nazwy autorédw i tytuly utwordéw nagranych na pierw-
szej stronie plyty, po czym po formuitce: ,,Na odwr.:” (tj. na odwrotnej
stronie) nazwy autoréw i tytuty ich utworéw nagranych na drugiej
stronie. W przypadku istnienia wspdlnego tytutu, informacje te mozna
przenie$¢ do adnotacji.

Wprawdzie w opisach ptyt wymienia sie zupetnie inne kategorie
wspoétpracownikéw (recytatorzy, aktorzy, rezyserzy itp.), ale stosuje sie
tu te same zasady, ktére zostaty przyjete w opisach dokumentéw pis-
mienniczych.

Przed adresem wydawniczym nalezy oznaczy¢ rodzaj dokumentu

20 Wydania mikrofilmowe rejestruje np. Deutsche Bibliographie, skad prze-
jeto podany przyktad (por. Z. Daszkowski: Bibliografia narodowa w Niemczech
wspétczesnych. — Biul. Inst. Bibliogr. 1962 t. 7 nr 2 s. 173).



(,,Ptyta”) ewentualnie z podaniem liczby, jezeli nagranie objeto wiecej
niz jedna plyte.

Opis zewnetrzny ptyty powinien poda¢ $rednica ptyty mierzong
w centymetrach poprzedzong znakiemO, np. 0 30 cm oraz liczbe obro-
tow na minute, np. 45 obr./min. Opis musi by¢ uzupetniony numerem
fabrycznym pityty.

Dane do opisu nalezy czerpa¢ z etykiety plyty i jej obwoluty, w ra-
zie potrzeby uzupetniajac je na podstawie katalogéw lub bibliografii
ptyt. Trzeba by¢ jednak przygotolvanym na nieinoznos$¢ ustalenia cze-
sto miejsca i roku wydania.

Przyktad 112:

Gatczynski  Konstanty IlldefoniS: Spotkanie
z matka; Sanie; Zaczarowana dorozka; Na odwr.:
Przez Swiat idace wotanie; Smieré Andersena;
Piosenka o Wicie Stwoszu z poematu Wit
Stwosz” cz. 8. Recyt. autor. Nagranie arctiiwalne.
[Ptyta]. Warszawa [1960] Polskie Nagrania
® 25cm 33V3obr./min. Wspoéiczesna Poezja Pol-
ska [1]. L0282.

Przyktad 113:

A junior anthology of English verse. Dir. by
V. C. Clinton-Baddeley. Read by Jill Balcon,
V. C. Clinton-Baddeley, John Glen, Christopher
Hassal, Harry Hutchinson, C. Day Lewis. P. 1
[Ptyta]. London 1958 Jupiter-Recordings 0 25cm
33Vsobr./min. jur GOBI.

Zawiera: Peacock Ttiomas Love: Tlie wise men of Go-

‘tham. — Clare Jolm: On a lane in spring. — Masefield
John: Motlier Carey. — Tennyson [Alfred, Tennyson]:
The brook. — De la Mare Walter: Five eyes. — Stephens
James: The fifteen acres. — Wordsworth William: | wan-
dered lonely as a cloud. — Gilbert W{[illiam] S[chwenck]:
*The yam of the “Nancy Bell”. — Na odwr.: Blake Wil-
liam: England, awake! — Kea'ts John; Old meg. ~ Lear

Edward: The owl and the ipussycat. — .Kipling Rudyard:
The snow lies thick on Valley Forge. — Clare J.: Clock-
-a-clay. — Hodgson Ralph: Eve. — Hardy Thomas: Wea-
thers. — Yeats W[illiam] Bfutler]: The fiddler of Dooney.
— ‘'Lear B> Calico pie. — Housman A[lfred] E[dwarid]:
Loveliest of trees. — De la Mare W.: Off the ground.

Jezeli ptycie towarzyszy publikacja zawierajgca tekst utrwalony na
ptycie (np. przy nagraniach sztuk tea/trainych), w”kazéwiki dla uczniow



lub nauczycieli czy stowaiicizki {iprzy inagraniach lekcji jezykéw obcych),
nalezy ja opisa¢ wraz z ptyta.

Przyktad 114:
Living Russian. A complete language course.
[4 ptyty. New-York 1958] Crown Publishers
®25cm  33Vsobr./min. The living language
course. TV-RU-1-8.

Dod.: Pressman Aron: Living language conversa-
f' tion manual. Russian; Common usage dictionary. Rus-
sian-English, English-Russian ss. 105 + 101.

I. FILMY | PRZEZBOCZA

Opis filmu zaczyna sie od jego tytutu. Nastepnie nalezy wymie-
ni¢ najwazniejszych wspotpracownikéw: autoréw scenariusza, rezyseréw,
wykonawcow zdje¢. Przed adresem wydawniczym oznacza sie rodzaj
dokumentu (,,Film”). Opis zewnetrzny powinien zawiera¢ okreslenia:
systemu dzwiekowego (niemy, dzw. = dzwigkowy), barwnego (cz-b =
czarno-biaty, barw. = barwny), szerokosci tasmy i dtugosci filmu
mierzonego w minutach wys$wietlania lub dtugoscig tasmy.

Tytut filmu niemal zawsze wymaga blizszego wyjasnienia w adno-
tacji.

Publikacje towarzyszace filmom niemym nalezy opisywa¢ tak samo
jak wydawnictwa dodawane do piyt.

Przyktad 115:

Wieliczka. Scen. A. Siedlecki i S. Brzozow-
ski. Rez. i zdjecia: S. Brzozowski. [Film]. £6dz
1946 Instytut Filmowy — niemy cz-b 16 mm
16 min.

Etapy wydobywania soli.

Przyktad 116:

Praca manewrowa na stacji rozrzadowej.
Scen. i konsult.; Cz. Pielas i W} Rynski. Reali-
zacja; St. Urbanowicz. Zdjecia: J. Gaus. [Film].
to6dz 1951 Wytwornia Filméw Oswiatowych —
dzw. cz-b 16 mm 167 m.

Film zrealizowano przy wspétpracy Ministerstwa
Kolei.

Urzadzenie nastawcze na stacji rozrzadowej. Uktad
stacji rozrzadowej. Rozrzad pociggu na gérce. Powtér-
ny rozrzad wagonéw na toracli grupy porzadkowej. Roz-
rzad metoda Krasnowa. Prace przy rozrzadzaniu pocig-
gu. Hamowanie ptozami. Ogledziny techniczne pociggu.



Podobnie opisuje sig przezrocza. Jako wspotpracownikéw wy-
mienia sie redaktoréw d autorow teikstu. 'Opis zewnetrzny ipodaje infor-
macje o systemie barwnym oraz wymiary i liczbe klatek.

Przykta 117:

Woczesnosredniowieczne  zabytki tpiSmiemnic-
twa w Polsce. Opraé. T. Wasowicz. Red. Z. Ko-
bylanski. [Przezrocza]. Warszawa 1960 Panstw.
Zakt. Foto~irzezroczy cz-b. 24X36mm kl. 32



Opracowat Henryk Sawoniak

1. Kompozycja publikolwanej bibliografii. — 2. Rodzaje uktadow zrebu gtéwnego;
A. Uktad wedtug kryteriow formalnycli; B. Uktad wedtug kryteriéw tresciowychi;
C. Uktad krzyzowy, — 3. Szeregowanie wewnatrz grup: A. Szeregowanie alfabe-
tyczne; B. Szeregowanie ctironologiczne; C. Szeregowanie przedmiotowe; D. Sze-
regowanie logiczne; E. Szeregowanie wedtug form pismienniczycli i wydawni-
czycli. — 4. Zatozenia ogélne dotyczace uktadu. — 5. Wskazéwki praktyczne doty-
czace ‘Ustaleima uktadu. — 6. Indeksy jako uzupeinienie uktadu zrebu gtow-
nego. — 7. Redagowanie bibliografii: A. Pozycje zbiorowe; B. Hasta autorskie
i tytutowe; C. Pomijanie niektérycti elementéw opisu; D. Opisy wielokrotne
i odsytacze; E. Numeracja pozycji; F. Adiustacja drukarska; G. Redagowanie
bibliografii kartotekowej.

Jak wiadomo, termin ,bibliografia” oznacza m.in. uporzadkowany
szereg opisow bibliograficznych ireprezentujagcych zesp6t dokumentéw
dobranych iwedlug z géry przyjetych kryteriow (por. rozdz. | s. 11).
Uktad bibliografii, czyli utworzenie tego ,uporzadkowanego szeregu
opiséw bibliograficznych”, jest ostatnia fazg opracowainia bibliografii,
nie liczac druiku, ktéry jest tylko typograficznym odtworzeniem tej
postaci bibliografii, jaka jej naida a'utor-‘biibliograf.

Uktad bibliografii w duzym stopniu decyduje o jej wartosci uzytko-
wej. Przemysélany, konsekwentny uktad zwigksza czytelnos¢ i przejrzy-
sto$¢ bibliografii, decyduje o jej sprawnosci informacyjnej, natomiast
uktad nieodpowiedni z reguty obniza warto$¢ bibliografii, nawet legity-
mujacej sie trafnym doborem materiatu i poprawnym opisem biblio-
graficznym.

Zagadnienie uktadu bibliografii obejmuje: 1) kompozycje catosci bi-
bliografii (jako publikacji), 2) uktad zasadniczy zrebu gtéwnego, 3) uktad
wewnetrzny w obrebie poszczegdlnych grup (zasady szeregowania),
4) indeksy jako uzupetnienie uktadu zrebu gtéwnego.

1. KOMPOZYCJA PUBLIKOWANEJ BIBLIOGRAFII

Bibliografia publikowana sktada si¢ — poza tytulaturg — w zasa-
dzie z nastepujacych czesci:

a) Spis rzeczy powinien podawa¢ obok wyliczenia czeéci skia-
dowych bibliografii takze schemat uktadu zrebu gtdwnego, jesli zasto-



sowano w niej uktad dziatowy lub systematyczny. Nalezy przy tym wy-
mieni¢ szczeg6towo nagtéwki poddziatéw dalszycti stopni, gdyz to orien-
tuje doktadniej czytelnika w tematyce bibliografii i utatwia poszuki-
wania.

Przyktadami bibliografii, z ktérych Kkorzystanie jest utrudnione
wskutek braku spisu rzeczy, sg: Polska bibliografia zielarstwa,M. Chmie-
linskiej i Bibliografia polskich prac orientalistycznych (zob. nizej przy-
ktady 25, 41).

Uzupetnieniem spisu rzeczy bywa wykaz haset klasowych lub przed-
miotowych (przy niezbyt wielkiej ich liczbie) dla bibliografii w takim
samym uktadzie lub nawet wykaz haset alfabetycznych (autorskich)
dla bibliografii w uktadzie alfabetycznym. Jako przyktady moga stuzy¢:
bibliografia Haneckiego, Neumana i Czajki Stuzba zdrowia w Polsce
(przykt. 61) w ukiadzie przedmiotowym, ktéra podaje takze petny spis
haset uzytych w bibliografii (wraz z okreélnikami); Bibliografia Lite-
racka (dodatek do Pamietnika Literackiego, Wroctaw 1951—1954) w ukta-
dzie krzyzowym, ktéra podaje w kazdym zeszycie ,wykaz haset proble-
mowych” uzytych w bibliografii; praca Z. Kormanowej Materiaty do
bibliografii polskiego ruchu robotniczego 1918—1939 (przykt. 66), bedaca
w ukfadzie krzyzowym, podaje ,wykaz haset zbiorowych i pomocni-
czych”. Bibliografia putawska J. Borowika i S. Kopcia (przykt. 7) uto-
zona w porzadku alfabetycznym autoréw, podaje nadto oddzielnie ,,Spis
autoréw”, co jest mniej potrzebne.

b) Przedmowa powinna informowaé o metodzie opracowania
bibliografii, a wigc o doborze materiatow pod wzgledem zakresu i zasie-
gu, wykorzystanych zroédlach bibliograficznych \ stosunku do innych
bibliografii o takiej samej lub podobnej tematyce, wtasciwosciach ukta-
du, zasadach szeregowania, odrebnosciach opisu — czyli o wszystkim,
co moze czytelnika zorientowa¢ co do cech charakterystycznych biblio-
grafii i utatwi¢ jej uzytkowanie.

c) Wstep moze zawiera¢ omoéwienie i charakterystyke piSmien-
nictwa. Np. w bibliografii W. Preisnera Dante i jego dzieta w Polsce.
Bibliografia krytyczna z historycznym wstepem (Torun 1957) wstep sta-
nowigcy cze$¢ | bibliografii jest oméwieniem stanu badann nad Dantem
w Polsce; obejmuje on m. in.; 2. Polskie Zrédta bibliograficzne doty-
czace Dantego. Ocena i krytyka; 3. Prace o Dantem i przektady jego

1 Wykaz wykorzystanych Zrédet bibliograficznycli moze byé ewentualnie podany
w oddzielnym spisie.



dziet. Przeglad i uwagi; 4. Wnioski i postulaty. Innym przyktadem jest
Bibliografia praumicza polska XIX i XX wieku A. Suligowskiego
(przykt. 26), poprzedzona wstepem pt. Rzut oka na tworczo$¢ pismien-
nicza prawnikéw polskich w ciggu X1X wieku i pierwszego dziesieciole-
cia XX wieku.

Niekiedy taki wstep moze poprzedza¢ poszczegdlne czesci biblio-
grafii. Np. w Bibliografii matematyki polskiej w X-leciu 1944—1954
(przykt. 40) kazdy z 11 dziatéw dotyczacych poszczegélnych gatezi ma-
tematyki jest poprzedzony ,czeScig analityczng zawierajaca scharakte-
ryzowanie problematyki badan i gtéwne osiggnigcia naukowe”.

W bibliografiach dotyczacych starych drukéw wstep moze sie odno-
sic do metod identyfikacji wydan oraz do ustalenia ich chronologii.
Wstepy takie sa np. w bibliografiach; K. Piekarskiego Bibliografia dziet
Jana Kochanowskiego. Wiek XVI i XVII (przykt 19) oraz K. Budzyka
Bibliografia konstytucyj sejmowych XVII wieku w Polsce (Wroctaw
1952).

Nalezy jednak podkres$li¢, ze pojecia przedmowy i wstepu nie sg jasno
rozgraniczone i w praktyce w jednych bibliografiach podawane sa
we wstepie podobne informacje, jak w innych bibliografiach w przed-
mowie. Niekiedy wstep lub przedmowa jednocze$nie informuje o meto-
dzie opracowania bibliografii i charakteryzuje zarejestrowane w niej
pismiennictwo. Przyktadem takiego ujecia jest praca A. Kaweckiej-Gry-
czowej i |. Rostkowskiej Andrzej Frycz Modrzewski. Bibliografia (Wro-
ctaw 1962). Wstep do tej bibliografii omawia na podstawie zebranego
materiatu dzieje wiedzy o Modrzewskim i czytelnictwo jego dziet, poda-
jac nadto objasnienie metody zastosowanej w bibliografii.

Jest wskazane, aby tekst przedmowy (wstepu) lub jego streszczenie
byt podany takze w jezykach obcych w bibliografiach moga-
cych zainteresowa¢ uzytkownikéw zagranicznych. Przedmowe w jezy-
kach angielskim i rosyjskim podaje np. R. Fleszarowa w Retrospektyw-
nej bibliografii geologicznej Polski (przykt. 9). Streszczenie w jezykach
angielskim i wegierskim jest zamieszczone w Bibliografii polonicéw we-
gierskich 1939—1945 (Biuletyn Instytutu Bibliograficznego t. 6 nr 3).
Ta ostatnia bibliografia podaje nadto, obok polskiego spisu rzeczy, spis
rzeczy w jezyku wegierskim.

d) Wykaz tytutéw czasopism i innych wydawnictw ciag-
tych, z ktérych zaczerpnigto materiaty do bibliografii, oraz ich skré-
tow.



e) Wykaz innych skrétéw i symboli stosowanych w bi-
bliografii.

f)Zrab gtéwny bibliografii.

g) Indeksy do zrebu gtéwnego.

Sposéb opracowania wykazéw wymienionych w punktach d), e) i g)
omoéwiono w rozdziale VII o indeksach i spisach pomocniczych.

2. RODZAJE UKLADOW ZREBU GLOWNEGO

Méwigc o uktadzie bibliografii mamy na mysli przede wszystkim
uktad zasadniczy, tj. podziat na grupy zasadnicze (a wiec: dziaty
i poddzialy, okresy chronologiczne, hasta alfabetyczne przy uktadzie
alfabetycznym, hasta przedmiotowe itd.) — oraz kolejno$¢ tych grup.
To naczelne kryterium podziatu na grupy zasadnicze decyduje o nazwie
uktadu; méwimy zatem o bibliografii w uktadzie alfabetycznym, chro-
nologicznym, dziatowym, systematycznym, przedmiotowym itd. Z Kolei
dla bibliografii o jednakowym uktadzie zasadniczym moga by¢ przyjete
rozne zasady uktadu podgrup w obrebie poszczegélnych grup zasadni-
czych oraz r6zne zasady szeregowania w obrebie tych podgrup i po-
szczegdlnych nagtéowkéw na réznych stopniach podziatu. Podane nizej
przyktady unaoczniaja réznorodno$¢ uktadéw i ich kombinacje. Przy-
ktady te zostaty dobrane przede iwszystkim jako ilustracja réznych me-
tod rozwigzywania zagadnienia uktadu. Dlatego obok bibliografii, kté-
rych uktad nie budzi zastrzezen i ktére moga stuzy¢ jako wzér do na-
$ladowania, sg wymienione i takie, ktére mogg stanowi¢ przyktad nega-
tywny; jak bibliografii nie nalezy uktada¢. W podanych przyktadach
scharakteryzowano takze ze wzgledéw instrukcyjnych zasady szerego-
wania w obrebie uktadu zasadniczego oraz wymieniono rodzaj indeksu,
zastosowanego w bibliografii badz zaznaczono jego brak ze wzgledu na
role indeksu jako uzupetnienia uktadu zrebu gtéwnego, o czym jest
mowa na s. 188—192.

A. UKLAD WEDLUG KRYTERIOW S'ORMALNYCH

Biorac najogélniej, zebrane materiaty do bibliografii mozna upo-
rzadkowa¢ wedtug kryteriow formalnych albo wedtug kryteriow tres-
ciowych.

Uktad wedtug kryteriow formalnych moze sie opiera¢ o forme wy-
dawnicza lub pismiennicza, o cechy zawarte w tytulaturze (np. nazwi-
ska autordéw, tytuty prac, miejsce wydania, data publikacji), pewne ce-



chy tekstu (jezyk, w ktorym utwdr napisano), badz nawet cechy za-
czerpniete spoza tekstu (daty napisania utworéw, daty biograficzne
autorow).

Oto rézne rodzaje uktadéw wedtug kryteriow formalnych:
a. Uktad wedtug form wydawniczycli lub piémienniczych

Spotyka sie bibliografie, w ktérych grupy zasadnicze wynikajag
z podzialu materiatu wedtug form wydawniczych lub pismienniczych.

Przyktady:

1. POLSKA Bibliografia Prawnicza. [Bibliografia ukazujaca sie
w miesieczniku Panstwo i Prawo],

Podziat zasadniczy na 2 czesci: 1) Artykuty, 2) Ksigzki. W obre-
bie kazdej z tycti czesci — uktad dziatowy, w dziatacti — szerego-
wanie alfabetyczne.

la. SUKERTOWA-BIEDRAWINA Emilia: Bibliografia Mazur i War-
mii w okresie dziesieciolecia 1945—1955. Olsztyn 1960 ss. 122.

Bibliografia sktada sie z 2 czesci. Cz. 1 obejmuje ksigzki, cz. 2 —
artykuty. Kazda z cze$ci jest podzielona na kilkanascie dziatéw (przy
czym dziaty w cz. 1 nie pokrywajg sie r dziatami w cz. 2). Niektore
z dziatdbw majg poiddziaty 2-go stopnia. W obrebie dziatéw i poddzia-
téw szeregowa-nie alfabetyczne. Indeks nazwisk.

2. KOSICKI Jerzy, KOZLOWSKI Wactaw: Bibliografia pismien-
nictwa polskiego za lata 1944—1953 o hitlerowskich zbrodniach wo-
jennych. Warszawa 1955 ss. 177.

mBibliografia jest utozona w 2 zrebach: 1) Alfabetyczny wykaz
prac (opisy petne) z podziatem na ksigzki i artykuty z czasopism;
2) Skorowidz dziatowy (opisy skrécone), przy czym kazdy z 14 dzia-
tow ma dalszy podziat formalny na 2 grupy: ksigzki i artykuty. W gru-
pach — szeregowanie alfabetyczne. — Uktad ten jest bardzo nieko-
rzystny dla uzytkownika.

3. LITERATURA Piekna 1959. Adnotowany rocznik bibliogra-
ficzny. Biblioteka Narodowa, Instytut Bibliograficzny. Warszawa 1960
ss. 393.

Dzialy zasadnicze: cz. 1. Literatura polska, cz. 2. Przektady, cz. 3.
Literatura dla dzieci i mtodziezy. W cz. 1 dalszy uktad wedtug form
literackich (5 grup: Powie$¢, opowiadanie, esej, felieton, reportaz.
Poezja. Dramat. Satyra. Pamietniki, dzienniki, listy, zyciorysy); w cz.
2 — uktad wedtug krajow, przy czym w niektérych krajach, maja-
cych wiecej ttlumaczen, przyjeto podziat na formy literackie; w cz. 3
zastosowano podziat na literature polska i przektady, w ich obrebie —
szeregowanie alfabetyczne. — Indeksy (wspdélne dla cz. 1—2, oddziel-



ne dla cz. 3): autordéw, tytutdw i serii wydawniczych, tematyczno-za-
gadnieniowy.

4. PREISNER Walerian: Stosunki literackie polsko-wtoskie w la-
tach 1800—1939 w S$wietle bibliografii. Torun 1949 ss. 296.

Podziat na dwie czesci zasadnicze: I. Utwory oryginalne (1. Dzieta
polskie odnosizace sie do Wioch, 2. Dzieta wtoskie odnoszace sie do
Polski); Il. Przektady (1. Z jezyka polskiego na wtoski, 2. Z jezyka
wtoskiego na polski). W jednej i drugiej cze$ci w obrebie kazdej z grup
(1—2) uktad czesciowo wedtug gatunkdéw literackich (form pismien-

niczych); a) poezja, b) dramat, c) proza, h) listy; — cze$ciowo wedtug
szerokich dziedzin: d) krytyka literacka i historia literatury, e) zagad-
nienia kultury duchowej i artystycznej, f) pamietniki, zagadnienia
historyczne i spoteczne, g) literatura religijna, kosciét i papiestwo,
i) Jjezyk. — Indeks nazw osobowych (hasta alfabetyczne i przed-
miotowe).

Podziat bibliografii na grupy czysto formalne (wedtug formy wy-
dawniczej, tj. na ksigzki i artykuty) nie jest wskazany, gdyz tworzy sie
wtedy skupienia, ktére nie sg istotne dla czytelnika szukajgcego infor-
macji rzeczowych bez wzgledu na to, czy sg one zawarte w ksigzkach
czy w czasopismach. Gdy bibliografia obejmuje niewielka liczbe pozycji
(przykt. 1), tego rodzaju uktad — cho¢ takze niewskazany — przedsta-
wia mniej niedogodnosci niz w bibliografii obszerniejszej. W Bibliograjii
Mazur i Warmii w okresie dziesieciolecia (przykt. la) lub w Bibliografii
piSmiennictwa polskiego o hitlerowskich zbrodniach wojennych (przykt. 2),
czytelnik jest zmuszony szukaé¢ informacji dotyczacej jakiego$ zagad-
nienia zawsze w dwoch grupach (ksiazki i artykuty). Natomiast w biblio-
grafii Literatura Piekna (przykt. 3) podziat wedtug gatunkéw literac-
kich jest jak najbardziej wskazany, gdyz tworzy sie dzieki temu sku-
pienia dla czytelnika pozadane.

b. Uktad alfabetyczny

Uktad ten polega na uporzadkowaniu materialu wedtug kolejnosci
alfabetycznej haset autorskich badz tytutowych dla prac anonimowych
lub zbiorowych (gdy autoréw jest wiecej niz trzech).

Przyktady:
5. WYKAZ prac zespotu [Pracownikéw Biblioteki Narodowej].
W: Biblioteka Narodowa w latach 1945—1956. Warszawa 1958 s.
160-202.

W obrebie haset alfabetycznych zastosowano szeregowanie we-
dtug rodzaju prac: prace autorskie, recenzje, redaktorstwo, ttumacze-



nia, prace zespotowe. W ramach tych grup — szeregowanie chronolo-
giczne. Indeksu nie ma.

6. GORKIEWICZ Marian: Bibliografia publikacji pracownikéw
Akademii Goérniczo-Hutniczej z lat 1&19—1998. Krakéw 1960 ss. XX, 507.

Uktad alfabetyczny, w obrebie nazwisk szeregowanie takze alfa-
betyczne. Sumaryczny indeks rzeczowy wykazujacy nazwiska auto-
réw w 17 grupach odpowiadajacych dyscyplinom nauk uprawianych
w AGH oraz w 3 innych grupach: Konferencje i instytucje. Nekrologi
i biografie, Varia.

7. BOROWIK Jb6zef, KOPEC Stefan: Bibliografia putawska
(1918—1927). Spis publikacji pracownikéw Panstwowego Instytutu
Naukowego Gospodarstwa Wiejskiego ogtoszonych w latach 1318—1927.
Putawy 1930 ss. 59.

W obrebie haset autorskich szeregowanie chronologiczne. Uzupet-
nieniem uktadu jest ,sumaryczny indeks rzeczowy” (zawierajacy 8 ha-
set). Nadto spis autorow.

8. KLEMENSIEWICZ Zygmunt: Bibliografia ekslibrisu polskie-
go. Wroctaw 1952 ss. 154.

W obrebie haset autorskich szeregowanie chronologiczne. Biblio-
grafia jest uzupetniona indeksem nazw osobowych (hasta alfabetycz-
ne i przedmiotowe).

9. FLESZAROWA Regina: Retrospektywna bibliografia geolo-
giczna Polski. Cz. 1: 1900—1950. T. : z. 1—2; T. 2 z. 1: Bibliografia
regionalna. Warszawa 1957—1960 ss. 478+1024+778.

W t. 1 (zasadniczym) uktad alfabetyczny; w obrebie prac jednego
autora — szeregowanie chronologiczne. Wyodrebnione oddzielne grupy:
Prace anonimowe. Prace oznaczone kryptonimami nierozwigzanymi. —
Tom 2 ma objagé¢ ten sam materiat w uktadzie rzeczcowym (11 dzia-
tow). Zeszyt 1 dotyczacy geologii regionalnej ma uktad wedtug regio-
néw, w ich obrebie — szeregowanie chronologiczne.

10. BIBLIOGRAFIA Geologiczna Polski. Opraé. C. Z. Bukowski
i M. W. Bukowska. Nr 27:1954 i nast.

Uktad alfabetyczny, z tym ze w oddzielnym szeregu wykazano
prace drukowane grazdanka. Szczegétowy indeks iprzedmiotowy (np.
w roczniku 1957 ok. 4000 haset na 1640 pozycji).

11. RADZIECKIE Pi$miennictwo Lekarskie. Biuletyn bibliogra-
ficzny. T. 1 1S51/1953 — t. 4. 1956. [Bibliografia biezaca].
Indeks przedmiotowy.

12. WRZOSEK Adam: Bibliografia antropologii polskiej do roku
1955 wiacznie. T. 1: Bibliografia abecadtowa i przedmiotowa; t. 2: Bi-
bliografia chTonologiczna. Wroctaw 1959—1960 ss. 467+202.

T. 1 zawiera podstawowy spis w uktadzie alfabetycznym (w obre-
bie autora — szeregowanie chronologiczne) oraz szczegétowy indeks
przedmiotowy; t. 2 obejmuje skrécone opisy w uktadzie chronolo-
gicznym.



13. WARDESKA Cecylia: Bibliografia polskich prac z zakresu
badan czwartorzedu 1900—1950. W: Z badan czwartorzedu w Polsce,
T. 2. Warszawa 1962 s. 675-754.

W obrebie haset autorskich szeregowanie chronologiczne. — Brak
indeksu.

14. PIROZEK Janina; Bibliografia geologiczno-gleboznawcza Tatr
1639—1953. Warszawa 1956 ss. 170.

Pierwsza cze$¢ bibliografii zawiera materiat w uktadzie alfabe-
tycznym. W obrebie haset autorskich — szeregowanie chronologiczne.
Druga czescig jest skorowidz dziatowy (22 dziaty), zawierajacy opisy
skrécone (nazwiska i tytuty prac).

15. GORKIEWICZ Marian: Bibliografia dotyczagca Zaktadu Naro-
dowego im. Ossolinskich (do r. 1939). Wroctaw 1953 ss. 43.

W obrebie haset autorskich szeregowanie alfabetyczne. Indeks
przedmiotowy \

Przy uktadzie alfabetycznym bibliografii akcentujemy, kto pisat,
i zwracamy przede wszystkim uwage na hasta autorskie. Taki uktad ma
znaczenie dla czytelnika, ktéry szuka w bibliografii podobnej odpowie-
dzi jak w katalogu alfabetycznym biblioteki: kto pisat, a nie o czym
pisano.- Uktad alfabetyczny nadaje sie wiec do bibliografii, ktérej celem
jest zobrazowanie dorobku pisarskiego poszczegélnych autoréw.

Zastosowanie uktadu alfabetycznego w bibliografii dziedziny Ilub
zagadnienia nie daje skupief pozycji pozadanych dla czytelnika, szuka-
jacego przede wszystkim informacji rzeczowych (przykt 8—14, 25).
Sytuacje — przy takim uktadzie — ratuje nieco istnienie indeksu lub
skorowidza (przykt. 11, 14), zwiaszcza tak szczeg6towo rozbudowanego
jak w Bibliografii Geologicznej Polski (przykt. 10), ale udzielajg one
informacji rzeczowych droga posrednig, zmuszajac do powtdrnego sie-
gania po petne dane do zrebu gtéwnego.

W przyktadzie 15 wiasciwszym bytby uktad chronologiczny, ktéry
datby obraz rozwoju zainteresowan Zaktadem Ossolinskich w réznych
okresach czasu, podczas gdy zastosowany uktad alfabetyczny udziela
bezposredniej odpowiedzi tylko na pytanie, jacy autorzy pisali o Osso-
lineum.

Przy zas:adniczym uktadzie alfabetycznym dopuszczalne jest wy-
odrebnienie z szeregu jako oddzielnej grupy prac anonimowych
(przykt. 9), badz tez prac drukowanych w obcym alfabecie. W Biblio-
grafii Geologicznej Polski (przykt. 10) podano w oddzielnym szeregu

2 Por. przypis 13 ma s. 192.



alfabetycznym prace pisane w jezyku rosyjskim (opisy drukowane graz-
dankg), umieszczajac w szeregu zasadniczym nazwy autoréw tych prac
w formie, transkrybowanej z odestaniem do formy rosyjskiej.

c. Uktad tytutowy

Uktad tytutowy wystepuje woéwczas, gdy wszystkie opisy szereguje
sie wedtug abecadtowej kolejnosci pierwszych wyrazéw tytutéw (takze
opisy wydawnictw, ktére w uktadzie alfabetycznym opisuje sie pod
nazwami autorow).

Przyktad:

16. MICHALOWSKI Kornel: Opery polskie. Krakéw 1954 ss. 277.
Kazda z dwéch czesci bibliografii (1. Utwory kompozytoréw pol-
skich, 2. Utwory kompozytoréw obcych Polski dotyczace) ma uktad

wedtug tytutéw oper. — Indeksy: kompozytoréw (oddzielnie polskich
i obcych), librecistow i ttlumaczy (oddzielnie polskich i obcych), chro-
nologiczny.

Uktad tytutowy jest czesto stosowany w pomocniczych spisach kata-
logéw ksiegarskich.

Przyktad:

17. DOM Ksigzki. Katalog sktadowy. 19S1 i nast.

Obok podstaiwowego sipdsu alfabetycznego jest podany m.im. pomoc-
niczy spis tytutowy zawierajacy opisy skrdécone (tytut i autor), np.:

Ogdlne zasady nauki gospodarstwa narodowego czyli czysta teoria
ekonomii politycznej — Skarbek F.

Ogoérki — Piérkowska Z.

Ogrody i poeci — Siemienski L.

Ogrody polskie — Ciotek G.

Uktad tytutowy spotyka sie natomiast czasem w bibliografii oso-
bowej.

Przyktady:

18. Estreicher K{arol]: Szes$¢dziesiat lat pracy J. I. iKraszewskiego
(1828—1887). Abecadtowe 4 chronologiczne mzestalwieinie dziatalnosci
naukowej i literackiej... Krakéw 1887 s®. 83.

Cze$¢ 1 zasadnicza ma uktad w (porzadku alfabetycznym tytutéw
dziet Kraszewskiego (przy kazdym tytule isa podane iprzedruki i na-



stepne wydania oraz tlumaczenia); cze$¢ 2 stajnowi indeks chronolo-
giczny utworéw (wykazanycti tylko pod datami pierwszych wydan).

19. PIEKARSKI Kazimierz; Bibliografia dziet Jana Kochanow-
skiego. Wiek XVI i XVII. Wyd. 2. Krakéw 1934 ss. XLII, 82.

Uktad zasadniczy w 2 cze$ciach: A. Wydania zbiorowe, B. Wyda-
nia osobne. W grupie B — dalszy uktad wedtug tytutéw osobno pu-
blikowanych dziet. W obrebie tytutéw — chronologia wydawnicza.

d. Uktad geograficzny lub topografix;zny

Jest to uktad, w ktérym kryterium porzadkowym jest miejsce wy-
dania. Moze to by¢ podziatl wedtug wiekszycti jednostek geograficznycli
j(np. wedtug krajow lub regionéw) badz wedtug nazw topograficznycli.

Przyktady:

20. INDEX Translationum. Repertoire international des traductions.
Unesco. Vol. 1:1948 i nast.

Podziat zasadniczy na kraje (w uktadzie wedtug abecadta nazw
w jezyku francuskim) grupuje przektady opublikowane w danym
kraju. W obrebie krajow zastosowano uktad dziatowy wediug 10 dzia-
tow gtownych klasyfikacji dziesietnej. — Indeks autoréw, w roczni-
kach 1—6 takze indeksy ttumaczy oraz instytucji wydawniczych.

21. ANTONIEWSKI Stanistaw: Zarys bibliografii polskiego czaso-
pismiennictwa rolniczego i pokrewnego na ziemiach polskich za okres
200 lat (1755—1955). Warszawa 1960 ss. 106.

Uktad zasadniczy cze$ciowo wedtug kryteriéw geograficznych. Trzy
dziaty wedtug obszaréw b. zaboréw: rosyjskiego, austriackiego, prus-
skiego. Nadto dwa dziaty: czasopisma z okresu okupacji niemieckiej,
nowe czasoipisma wspdtczesne (od 1944). W obrebie dziatébw — szere-
gowanie chronologiczne (wedtug dat rozpoczecia wydawnictwa). Indeks
alfabetyczny.

22. BIBLIOGRAFIA czasopism pomorskich. Wojewoédztwo byd-
goskie. Red. Henryk Baranowski. Torun 1960 ss. 341.

Uktad wedtug abecadta nazw miejscowosci (miejsc wydania),
w obrebie kazdej miejscowosci wedtug alfabetu tytutéw czasopism. —
Indeksy: nazw osobowych, tytutéw czasopism i przedmiotowy. Chro-
nologiczny obraz rozwoju czasopism uwidoczniajg: dodatkowy wykaz
czasopism do r. 1800 oraz w indeksie tytutowym hasta ,,Prasa polska”
oraz ,,Prasa niemiecka” wykazujace tylko numery pozycji zgrupowane
pod kilkoma okresami chronologicznymi.



e. Uktad typograficzny

W tym uktadzie kryterium decydujacym o zaszeregowaniu pozycji
jest nazwa drtikarni.

Przyktad:

23. BIBLIOGRAFIA polskicli drukéw Iwowskicti XVI—XVIII wie-
ku. Red. Rudolf Kotula. Lwéw 1928 ss. 146.

Trzon zasadniczy bibliografii ma uktad typograficzny: nieliczng
grupe drukéw w. X!Vl wydzielono szeregujac je wedtug drukarin w po-
rzagdku clironologicznym; grupa najliczniejsza (w. XVII—"XVIIl) ma
uktad wedtug abecadtowej kolejnosci nazw drukari, w obrebie kazdej
drukarni — szeregowanie chronologiczne. Druki o nieustalonych dru-
karzach podzielono na dwie grupy: bez podania drukarza (uktad chro-
nologiczny), bez roku i drukarza (uktad alfabetyczny). — Indeks alfa-
betyczny.

f. Uktad jezykowy

Kryterium porzadkowym jest tu jezyk, w ktérym prace sa opubli-
kowane.

Przyktad:

24. [KRZYZANOWSKI Julian]: Dzieta Sienkiewicza w przektadach.
Bibliografia. Warszawa 1953 ss. 280. Sienkiewicz H.: Dzieta. T. 59.

Uktad zasadniczy wedtug jezykéw ttumaczeh. W obrebie jezyka --
uktad chronologiczny. Indeksy: nazwisk (autorzy przedmoéw, ttumacze,
ilustratorzy) i utworéw przetozonych.

g. Uktad chronologiczny

W uktadzie ctironologicznym o szeregowaniu materiatu decydujg
daty. Moze to by¢: uktad wedtug dat opublikowania dokumentéow —
moéwimy woéwczas o chronologii wydawniczej; uktad wedtug dat pow-
stania dokumentéw, czyli wedtug chronologii piSmienniczej; uktad we-
dtug dat biograficznych autoréw

Chronologia wydawnicza

Najczedciej spotyka sie bibiografie w uktadzie wedtug chronologii
wydawniczej. Moze to by¢ podziat na duze grupy zasadnicze, obejmu-

®o0 chrmologid przedmiotowej jest mowa w innym miejscu na s. 171.



jace wieksze okresy czasu, i w obrebie tych grup szeregowanie wedtug
innych kryteriow, — badz szczegétowy uktad chronologiczny wedtug
kolejnych lat publikowania.

Przyktady;

25. CHMIELINSKA Maria: Polska bibliografia zielarstwa. Za
okres od poczatku XVI w. do r. 1940. Warszawa 1S54 ss. 515.

Podziat zasadniczy na 2 czesci: 1) do 18QQ 2) 1801—1940. W obre-
bie kazdej czesci — uktad alfabetyczny. Na korncu czesci 2 wydzie-
lono grupe ,Witaminy” (w obrebie gr.uipy iszeregowamie alfabetyczne).
Brak indeksiu (dla oz. 1 jest tylko spis autoréw i tlumaczy). Brak
spisu rzeczy.

26. SULIGOWSKI Adolf: Bibliografia prawnicza polska XIX
i XX w. Warszawa 1911 ss. XCV, 538.

Bibliografia dzieli sie na 2 czesci: bibliografia X1X i bibliogra-
fia XX w. W obydwu czesciach uktad systematyczny. Skorowidze:
osobowy (autorski i przedmiotowy) i rzeczowy.

27. DASZKIEWICZ Kazimierz, GASIOROWSKI Janusz: Polska
bibliografia wojskowa. Cz. 1: Nauki wojskowe. T. 1—2, dodateik. War-
szawa 1921—1923 ss. 254, 174, 39.

Podzial na okresy: do 1800, 1801—1831, 1832—1870, 1871—1904,
1905-71914, 1915—1918, 1919—1920. W obrebie kazdego okresu — sze-
regowanie alfabetyczne. Indeks alfabetyczny.

Typowymi przyktadami na ukitad chronologiczny sa bibliografie,
w ktorych materiaty sa utozone w kolejnosci dat wydania publikacji.

Przyktady:

28. STRZEMSKI Michat: Bibliografia gleboznawstwa (polskiego.
Warszawa 1954 ss. 86.

Bibliografia retrospektywna od w. XVI do r. 1950 w uktadzie
chronologicznym wedtug lat wydania. — Indeks alfabetyczny i sko-
rowidz systematyczny.

29. HLEB-KOSZANSKA Helena, KOTWICZOWNA Maria: Biblio-
grafia utworéw Joachima Lelewela. Wroctaw 19i2 ss. XVII, 200.

Uktad zasadniczy wedtug lat wydania. — Indeksy: tytutéw, nazw
osobowych, rzeczowy.

30. KRZYZANOWSKI Julian: Dzieta Sienkiewicza. Bibliografia.
Warszawa 1953 ss. 280. Sienkiewicz H.: Dzieta. T. 58.

Uktad zasadniczy wedtug lat wydania. — Indeks tytutéw. Indeks
wydawcow tekstow Sienkiewicza.



31. KACZANOWSKA Jadwiga: Bibliografia prac Juliana Mar-
chlewskiego. Wroctaw 1954 ss. XX, 205.

Chronologia wydawnicza uwzgledniajaca miesigce, a nawet daty
dzienne, ze wzgledu na to, ze przewazajaca cze$¢ dorobku pisarskiego
stanowig prace publicystyczne, ogtaszane w czasopismach i gazetach
codziennych. — Indeks (wspdlny) oséb, miejsc, rzeczy.

32. HORODYSKI Bogdan: Bibliografia prac A. Dygasifiskiego
i literatury o nim. W: Dygasinski A.: Pisma wybrane. T. 24. War-
szawa 1953 s. 289-406.

Cz. 1: Prace Dygasinskiego, cz. 2: Prace o Dygasifnskim. — W kaz-
dej czedci ukiad chronologiczny. Indeksy (wspélne dla obydwu
czedci): ‘tytutdw utworéw Dygasinskiego, osobowy (recenzenci, tluma-
cze, ilustratorzy, autorzy prac o Dygasifskim).

33. HEINTSCH Karol: Bibliografia wydawnictw Zaktadu Narodo-
wego im. Ossolinskich we Wroctawiu 1946—1952. Rocznik Zaktadu
Narodowego im. Ossolinskich t. 4: 1963 s. 403-445. Odb.

Chronologia wedtug lat wydania. Indeks nazw osobowych (hasta
autorskie i przedmiotowe).

Przy uktadzie chronologicznym wedtug lat wydania akcentuje sie,
kiedy prace byty publikowane. Uzyskuje sie¢ w ten sposéb obraz
narastania dorobku wydawniczego, jego natezenia w réznych okresach
czy latach. Jedli celem np. bibliografii osobowej podmiotowej jest wy-
kazanie historii recepcji dziet danego autora, to ukiad chronologiczny
wskaze od razu przez samg liczbe pozycji skupionych pod danymi la-
tami, czy i jakie bylo — od strony wydawniczej — zainteresowanie
twércg w okre$lonym czasie (przykt 29—32). Uklad taki moze by¢
jednak zawodny, gdyby chodzito — przy obfitej twdrczosci autora i wie-
lu wydaniach jego utworéw — o wykazanie recepcji poszczegdlnych
utworéw. Wodéwczas, nawet w bibliografii osobowej, uktad chronolo-
giczny moze nie by¢ najbardziej wskazany.

Podziat na grupy obejmujace wieksze okresy chronologiczne moze
by¢ uzyteczny w bibliografiach retrospektywnych dziedzin i zagadnien
w celu wydzielenia piSmiennictwa z lat dawniejszych o wartosci raczej
dokumentarnej, interesujagcego bardziej historyka nauki niz czytelnika
poszukujacego informacji rzeczowej o wartosci aktualnej (przykt. 25—
27). Jest to bardziej wskazane niz alfabetyczny uktad catosci pismien-
nictwa, jak to zastosowano np. w Bibliografii geologiczno-gleboznawczej
Tatr 1639—1953 (przykt. 14).

Dos$¢ czestym zjawiskiem jest szeregowanie chronologiczne w obrebie
poszczegdlnych dziatéw lub nagtéwkéw rzeczowych, co blizej zostanie
omoéwione na innym miejscu.



Chronologia piSmiennicza

Duzo rzadziej spotyka sie bibliografie w uktadzie wedtug chronologii
piSmienniczej, tj. wedtug dat powstania poszczegélnych utworéw.

Przyktad;
34. SUWINSKA Irmina, ROSZKOWSKA Wanda, STUPKIEWICZ
Stanistaw: Adam Mickiewicz. Zarys bibliograficzny. Warszawa 1957
ss. 353.

TJIktad wedtug clironologii piSmienniczej w dziale: Twoérczo$¢
(cz. 1: Utwory oryginalne).

Chronologia wedtug dat biograficznych

Roéwnie rzadko jak szeregowanie wedtug chronologii piSmienniczej
jest stosowany uktad wedtug chronologii biograficznej autoréw prac
zarejestrowanych w bibliografii.

Przyktad:

35. BRIE G. A. de: Bibliographia philosophica 1934—1945. Vol. 1:
Bibliographia historiae philosophiae. Bruxelles 1950 ss. LXXV, 664.

Nie jest to przyktad uktadu zasadniczego, lecz tylko szeregowa-
nia w obrebie poszczegélnych dziatéw. Mianowicie w czesci szcze-
gotowej kazdego dziatu, odpowiadajacej pewnej epoce, zastosowano
uktad wedtug dat biograficznych poszczegélnych filozoféw, przy czym
o kolejnosci decyduje data ich urodzenia.

h. Podziat wedtug innych kryteriéw formalnych

Zaleznie od indywidualnych potrzeb bibliografii spotyka sie uktad
wedtug jeszcze innych kryteriéw formalnych.

W bibliografiach zespotéw osobowych spotyka sie czesto ukitad we-
dlug schematu organizacyjnego instytucji.

Przyktad:

36. FEDORKO Stefania: Wykaz publikacji pracownikéw Uniwer-
sytetu Marii Curie-Sktodowskiej. W: Dziesie¢ lat Uniwersytetu
M. Curie-Sktodowskiej. Lublin 1954 ss. 167. Odb.

Uktad zasadniczy wedtug wydziatdw Uniwersytetu, w ich obrebie
uktad alfabetyczny. Indeks autorski.

Nizej podana bibliografia jest przyktadem uktadu <w czeséci naj-
wazniejszej) wedlug nazwisk os6b, bedacych przedmiotem zain-
teresowania danej bibliografii.



Przyktad:

37. BIBLIOGRAFIA fUoaofii polskiej 1750—1880; ...1831—1864.
Warszawa 1956—1960 ss. 264+409.

Podziat zasadniczy w t. 1 na 5 czesci, w t. 2 na 4 czedci: 1. Li-
teratura pomocnicza, 2. Prace Polakéw i cudzoziemcéw zamieszka-
tych w Polsce, 3. Prace obcycli autoréw drukowane w Polsce, 4. Prace
nieznanych autoréw polskich i obcych, 5. Druki szkolne (w t. 1)
Cze$¢ 2 (najwazniejsza i najobszerniejsza) — w uktadzie wedtug alfa-
betu nazwisk filozoféw (pozycje podmiotowe i przedmiotowe). W obre-
bie kazdego nazwiska prace danego autora uszeregowano wedtug kil-
ku grup formalnych (w kazdej grupie chronologicznie); po pracach
podano bibliografie i pismiennictwo dotyczace tego autora (takze chro-
nologicznie). — W kazdym tomie skorowidz nazw osobowych.

Spotykamy takze uktad wedtug poszczegélnych zeszytéw cza-
sopisim.

Przyktady:

38 POLSKIE pismiennictwo chirurgiczne okresu miedzywojen-
nego 1918—il939. Warszawa 1961 ss. 308.

Uktad wedtug tytutéw czasopism, w ich obrebie — szeregowanie
wedtug lat i numeréw w takiej kolejnosci, w jakiej prace byty dru-
kowane. — Indeksy: autoréw i przedmiotowy.

39. SERWIS Prasowy. Wykaz ciekawszych artykutéw polskich

i obcych z zakresu zagadnien dokumentacji, bibliografii, bibliotekar-
stwa i czytelnictwa. [Miesiecznik]. Centralny Instytut Dokumentacji
Naukowo-Technicznej. 1956—1959.

Uktad wedtug tytutéw czasopism*; w obrebie czasopisma — we-
dtug kolejnosci artykutéw. Ponadto kazdy zeszyt jest zaopatrzony
w wykaz zagadnien, czyli wykaz dwudziestu Kilku haset z numerami
odpowiednich pozycji, a od 1968 — w szczegétowy indeks przedmio-
towy.

Bibliografie majace uktad taki jak w przyktadach 38—39 sg niedo-
godne dla czytelnika szukajgcego informacji dotyczacych sprecyzowane-
go zagadnienia z tego wzgledu, ze te informacje sg rozrzucone w roz-
nych zeszytach czasopism. Zwitaszcza jaskrawe jest to w bibliografii
obejmujacej diuzszy okres czasu. Bibliografia wykazana w przykia-
dzie 38przestaje by¢ wiasciwym spisem bibliograficznym, a staje sie
skréconym wykazem zawartoéci poszczeg6lnych zeszytéw czasopism.

*Ww nr 2/1956 zastosowano eksperymentalnie 2 uktady; wedtug tytutéw czaso-
pism oraz uktad klasowy, w ktérym powtdrzono caty materiat zeszytu. Na tym
przyktadzie mozna przesledzi¢, ktory uktad jest dla czytelnika korzystniejszy.



B. UKLAD WEDLUG KRYTERIOW TRESCIOWYCH (UKLAD RZECZOWY)

W tej kategorii uktadéw mozna wyrézni¢ ukitady grup rzeczowych
wedtug kolejnosci logicznej (uktad dziatowy i systematyczny), ukiady
grup rzeczowych wedtug kolejnosci abecadtowej ich nazw (ukiad kla-
sowy i przedmiotowy) oraz uktad wedtug chronologii przedmiotowej.

a. Uktad wedtug kolejnos$ci logicznej

Uktad dziatowy

Uktad ten wystepuje wowczas, gdy caly materiat jest .podzielony na
niewielikg liczbe dziatéw zasadniczych z reguly ibez dalszych poddzia-
téw. Liczba 'dziatdbw moze by¢ rézna (iw praktyce nie przekracza 30), a ich
zakres wezsszy lub szerszy, zaleznie od potrzeb danej bibliografii oraz
od ilo$ci (zebranego materiatu.

Przyktady:

40. BIBLIOGRAFIA matematyki polskiej w X-leciu 1944—1954.
Warszawa 1057 ss. 154. Roczniki Polskiego Towarzystwa Matematycz-
nego, Ser. 2: Wiadomosci Matematyczne R. 2 z. 1.

Podziat na 11 dziatéw (poszczegdlne gatezie matematyki). W obre-
bie dziatéw szereggqwamie alfabetyczne. — Indeks inaawisk.

41. BIBLIOGRAFIA polskich prac orientalistycznycli (1945—1955).
Warszawa 1957 ss. 76.

Podziat ma 9 dziatéw. W obrebie idziatéw iszeregowanie alfabe-
tyczne. — Birafc indekis.u. Brak ispisu dziatow.

Niekiedy jeden lub kilka dziatdw, w ktérych jest wiecej materiatu,
moga by¢ podzielone na poddziaty nizszego stopnia.

Przyktady:

42. DZIESIEC lat Polski Ludowej. Poradnik bibliograficzny. War-
szawa 1954 ss. 42,

Podziat na 10 dziatéw, w tym 1 podzielony na 6 poddziatdéw. W obre-
bie dzialdw i poddziatdw szeregowanie alfabetyczne.

43. MAJEWSKI| Kazimierz, BITTNER Halina: Materiaty do bi-
bliografii arctieologii $rédziemnomorskiej w Polsce za lata 1800—1950.
Wroctaw 1952 ss. 86.

Podziat na 18 dziatébw (w tym jeden na 5 poddziatéw). W obrebie
grup szeregowanie alfabetyczne, z wyjatkiem dziatu Biografie, w ktd-
rym utozono materiat wedtug nazwisk uczonycli. — Indeks nazwisk.



44, KORANY! Karol, KORANYIOWA Jadwiga: Bibliografia hi-
storyczno-prawna za lata 1937—1947. [Cz] 1—2. Torun 1953—1959
SS. 245+475.

Podziat cato$ci materiatdw na 20 dziatéw, z ktérych z kolei dwa
na 5 badz dl poddziatéw (razem 34 grupy rzeczowe na ogdlng liczbe
11.729 pozycji, czyli po kilkaset pozycji w kazdym dziale). Indeks
autorow.

45. MALECZYNSKI Karol: Bibliografia historii Slaska za lata
1939—1946. Wroctaw 1954 ss. 167.

Uktad dziatowy (15 dziatdw na 4215 pozycji). W obrebie dziatéw
sg utworzone grupy bez nagtéwkow. W obrebie gruip rézne kryteria
szeregowania <nie alfaibetyczne). — Brak indeksu.

Uktad dzialowy mozna stosowa¢ w bibliografiach, ktére wykazuja
niewielka ilos¢ materiatu (przykt 42). Zbyt duza liczba pozycji w dzia-
tach nie jest dla czytelnika korzystna {przykt. 44); uitrudnia to bo-
wiem szczeg6towa orientacja, zwiaszcza jesli w obrebie dziatéw zasto-
sowano szeregowanie alfabetyczne. W Bibliografii historii Slaska
(przykt. 45) sa wprawdzie w obrebie obszernych dzialéw tworzone
grupy, skupiajace pozycje wedtug pewnych kryteriéw formalnych lub
rzecziowych (dajac wiasciwie rodzaj ukitadu systematycznego). Jednak
grupy te nie majag oddzielnych nagtéwkow, lecz sg oddzielone tylko
kreskami, co utrudnia orientacje; nadto wewnatrz grup material nie
zostat uporzadkowany wedtug jiakiej$ przejrzystej zasady. W rezultacie
kazdy z 15 podstawowych dziatow wydaje sie przypadkowym zestawie-
niem kilkuset pozycji i korzystanie z tej bibliografii — zwlaszcza przy
braku indeksu — jest bardzo utrudnione.

mUktad systematyczny

Uktad systematyczny wystepuje juz wtedy, gdy dziaty podstawowe
sg podzielone na poddziaty (uktad systematyczny dwustopniowy). Jesli
zachodzi potrzeba, poddziaty te moga by¢ podzielone na poddzialy niz-
szych stopni. Rozbudowa poszczeg6lnych dziatbw moze by¢ rézna: kazdy
z nich moze by¢ podzielony na tyle poddziatéw (i na tylu stopniach po-
dziatu), ile wyniknie z charakteru zebranych materiatléw. Kolejnos¢ dzia-
téw i, poddziatbw w uktadzie systematycznym nie jest przypadkowa,
ale jest wynikiem logicznego podziatu catosci dziedziny lub zagadnienia
bedacego tematem bibliografii. Niekiedy — jesli*tak wypadnie z logicz-
nego podziatu cato$ci — trzeba bedzie utworzy¢ jaki$ dziat lub poddziat,
cho¢by nawet zawieral niewiele materiatu 5

®Popularne ujecie uktadu dziatowego .i systematycznego znajdzie czytelnik
w pracy H. Sawoniaka: Klasyfikacja i katalog rzeczowy. Wyd. 3. Warszawa 1961.



Poszczeg6lne dziaty i poddzialy mozna oznacza¢ symbolami cyfro-
wymi lub literowymi.

Przyktady:

46. KATALOG Polskiej Literatury Matematyczno-Przyrodniczej.
T. 21 za lata 1945—194S. Krakéw 1952 ss. 441.

Zastosowano uktad isystematyiczny dwustopniowy, np.:
E. Nauka o ziemi.
I. Mineralogia i petrografia

Il. Geologia
I1l. Gleboznawstwo i chemia rolna
IV. Paleontologia (paleobotanika i paleozoologia)
V. Meteorologia i liydrologia
W obrebie dziatdéw szeregowanie alfabetyczne. — Indeks autorski.

47. BIBLIOGRAFIA Historii Polskiej. Opra¢. Jan Baumgart. 1948
i nast. [Biezaca bibliografia roczna].
Zastosowano uktad systematyczny Kkilkustopniowy, np.:
C. Historia Polski
Il. Poszczeg6lne okresy
2. Epoka feudalizmu
a. Ksztattowanie sie spoteczenstwa klasowego
Szeregowanie w obrebie nagtéwkoéw rzeczowychi: w 1948 i 1949 —
logiczne, prizedmiotowe i alfabetyczne zaleznie od potrzeby; od
1950-51 — zaisadniczo alfabetyczne, w pewnych dziatach wedtug haset
osobowych i geograficznych. — Uktad zrebu gtéwnego uzupetniono
indeksem alfabetycznym (rocznik 1948), nazw osobowych (1949), krzy-
zowym niepetnym, obejmujacym hasta alfabetyczne, osobowe przed-
miotowe i nazw geograficznych (1950—51, 1952—53).

48. HAHN Wiktor: Bibliografia bibliografij polskich. Wyd. 2.
Wroctaw 1'956 ss. 465.

Przyktad rozbudowy jednego z dziatdéw (do 6 stopnia podziatu):

DZIALFTRZECI: BIBLIOGRAFIE SPECJALNE
XVIL Filologia

3. Nauka o literaturze
A. Teoria literatury
B. Metodyka nauki o literaturze
C. Historia literatury
a. Literatura powszechna
1) Zestawienia og6lne
2) Poszczeg6lne kraje lub narody



b. Literatura polska
1) Zestawienia ogélne
2) Poszczegblne okresy
3) Poezja

9) Twoércy. (Grupa ta podzielona z kolei na poszczegdlne ha-
sta osobowe z wyodrebnionymi nagtdwkami)
W obrebie nagtéwkéw — szeregowanie przedmiotowe lub chro-
nologiczne. — Indeksy: alfabetyczny i przedmiotowy.

49. STRAUS Stefan: Bibliografia zrédet do historii teatru w Pol-
sce. Druki zwarte i ulotne. Wroctaw 1957 ss. 495.

Szczegotowy podziat systematyczny. W niektérych poddziatach
uktad wedtug nagtéwkoéw przedmiotowych. W obrebie poddziatdw
i grup przedmiotowych szeregowanie chronologiczne. — Uktad syste-
matyczny uzupetniono 4 indeksami; tytutdw utworéw scenicznych,
alfabetycznym drukéw anonimowych, nazwisk (hasta alfabetyczne
i przedmiotowe), rzeczowym. W indeksie rzeczowym zwraca uwage
zbedne hasto: Wydawnictwa, grupujace nazwy poszczegdlnych insty-
tucji wydawniczych z numerami pozycji odnoszacych sie do wydanych
przez nie publikacji zwartych, razem ok. 18 szpalt druku!

50. BIBLIOGRAFIA Bibliografii i Nauki o Ksigzce. Biblioteka

T Narodowa. Instytut Bibliograficzny. 1945—46 i nast.

Uktad systematyczny wielostopniowy. W obrebie nagtéwkéw rze-

czowych szeregowanie przedmiotowe lub logiczne. Indeks krzyzowy.

Bibliografia Bibliografii i Nauki o Ksigzce jest przyktadem ograni-
czenia oznaczen cyfrowych i literowych do dzialéw zasadniczych (1-go
i 2-go stopnia) i wyréznienia nagtéwkow dla poddziatéw dalszych stopni
przez odpowiednie zréznicowanie graficzne w spisie rzeczy i w zrgbie
gtdéwnym (izob. rozdz. VIl o druku). Ten system oznaczania mozna sto-
sowaé¢ przy uktadzie systematycznym w bibliografiach biezacych,
w ktérych nie we wszystkich odcinkach moga wystepowaé poszczegdlne
poddziaty dalszych stopni.

51. KRZYZANOWSKI Julian: Pi$miennictwo o Henryku Sien-
kiewiczu. Opraé, przy wspoétudz. Zbigniewa Daszkowskiego. Warsza-
wa 1955 ss. 468. Sienkiewicz H.: Dzieta. T. 60. -

w  poszczegdlnych poddziatach szeregowanie alfabetyczne. —
Indeks osobowy.

Uktad systematyczny jest wskazany dla bibliografii majacych duzg
ilos¢ materiatébw i dla tych dziedzin, w ktérych chodzi o wykazanie
zwigzkéw logicznych miedzy poszczegélnymi dziatami (np. w biblio-
grafii historycznej).

Schemat ukladu systematycznego nalezy opracowaé¢ indywidualnie
dla kazdej bibliografii, zaleznie od zakresu i iloSci materiatu. W nie-



ktérych bibliografiach, zwtaszcza z dziedziny techniki i nauk Scistych,
autorzy opieraja si¢ na istniejgcych systemach klasyfikacyjnych, np. na
miedzynarodowej klasyfikacji dziesietnej. System ten — jak wiadomo —
na tym polega, ze cato$¢ pisSmiennictwa podzielono na dziesie¢ dziatéw,
oznaczonych cyframi od O do 9, kazdy z dziatéw dzieli si¢ z kolei na
10 poddziatébw nizszego stopnia, kazdy z tych poddziatéw na 10 dal-
szych itd. Schemat tablic klasyfikacji opartej na zasadzie dziesietnego
podziatu, opracowany w poczatkowej postaci przez amerykanskiego
bibliotekarza Melvil Dewey’a w r. 1876, zostat nastepnie rozbudowany
bardzo szczeg6towo przez Miedzynarodowy Instytut Bibliograficzny
(przeksztatcony pézniej na Miedzynarodowg Federacje Dokumentacyj-
ng — FID) i ite tablice nosza naizwe 'klasyfikacji dziesietnej miedzyna-
rodowej. FID ipublikuje co pewien czas r6znojezyczne uaktualnione,
petne lub skrécone wydania tych taiblic® Opracowujac bibliografie
w uktadzie wedtug klasyfikacji dziesietnej, bibliograf wybiera symbole
tych dziatébw i poddziatéow, ktére odnosza sie do tematyki zebranych
materiatoéw.

Przyktady:

52. INDEX bibliographicus. Directory of current periodical
abstracts and bibliographies. 3 ed. compiled by Theodore Bester-
man. Vol. 1—2. Paris 1952 ss. 52+72.

Symbole klasyfikacji dziesietnej sa podane tylko w nagtéwkach
dziatéw (dziedtzin) wraz z ich oazwami. W obrebie jednego nagtéwka
szeregowanie alfabetyczne, niekiedy wedtug krajéow. Indeksy: alfabe-
tyczny i przedmiotowy.

53. BIBLIOGRAFIA retrospektywna polskiego piSmiennictwa
technicznego za lata 1945—1949. Warszawa. 1954 ss. 307.

W obrebie wyréznionych nagtéwkoéw, ktérymi sg symbole klasy-
fikacji dziesietnej z ich nazwami (np. 621.39 Telekomunikacja. Tele-
wizja), bierze sie pod uwage w szeregowaniu tylko znaki gtéwne sym-
boli, w obrebie za$ jednakowych znakéw gtéwnych szereguje sie alfa-
betycznie, mimo ze kazda pozycja jest zaopatrzona we wtasny roz-
budowany symbol dziesietny — Indeks alfabetyczny.

54, BIBLIOGRAFIA Medica Cechoslovaca. Vol. 1: 1947 i nast.

W obrebie wyréznionych nagtéwkéw z symbolami klasyfikacji
dziesietnej i ich odpowiednikami stownymi szereguje sie doktadnie
wedtug szczeg6towych symboli, ktére sa przy kazdej pozycji. —
Indeksy: autorski i przedmiotowy.

®Dobrym wprowadzeniem do problemu klasyfikacji dziesietnej jest rozdziat
S. Osméolskiej w pracy zbiorowej: Bibliotekarstwo naukowe. Warszawa 1956
S. 232-246. i



55. SLOVENSKA bibliografia. Siistavny rozpis vyiberanych pris-
pevkov z (periodiokfij literatiry. 1950.

Uktad zasadniczy dziatéw wedtug klasyfikacji dziesietnej w za-
kresie 2—3 znakéw. W obrebie tych dziatéw dalszy podziat na na-
gtéowki klasowe i przedmiotowe. Np.:

620/621 Energetika. ENetrotedmika
Atomova energia
Elektricka energia
Elektromotory
Energetika
Kompresory
Radiotectinika
Televizia
Transformatory
W obrebie nagtéwkéw klasowych i przedmiotowych poszczegdlne

pozycje sa uszeregowane alfabetycznie. — Indeks krzyzowy.

Jak wida¢ z powyzszych przykiadéw, uktad wedtug klasyfikacji dzie-
sietnej mozna ograniczy¢ do samych nagtéwkéw, w obrabie ktérych
mozna szeregowac alfabetycznie (przykt. 52), przedmiotowo (przykt. 55)
lub jeszcze w inny sposob; badZz tez mozna szeregowaé wszystkie pozy-
cje doktadnie wedtug symboli klasyfikacyjnych odnoszacych sie do kaz-
dej z nich (przykt. 54).

Niekiedy klasyfikacja dziesietna jest stosowana jako dalsza zasada
porzagdkowania materiatow.

Przyktad:

56. OBZOR Polskoj Technic¢eskoj Literatury. Polish Technical
Abstracts. [Kwartalnik]. 1951 i nast.

Zasadniczy podziat na 10 dziatéw, ktérymi sa rézne gatezie tech-
niki. W obrebie dziatbw natomiast kazda pozycja jest szeregowana
scisle wedtug symboli klasyfikacji dziesietnej (z uwzglednieniem
wszystkich znakéw symbolu), czyli klasyfikacja dziesietna jest tu
stosowana jako dalsza zasada porzadkowania materiatéw. — Indeks
roczny autoréw.

Sama zasada podziatu dziesietnego moze by¢ zastosowana w kazdej
klasyfikacji systematycznej, ale w tym przypadku nie bedziemy jej
nazywa¢ klasyfikacja dziesietng, gdyz ta nazwa jest zarezerwowana
tylko dla systemu omoéwionego wyzej.

Przyktad;

57. PISARSKA Maria: Bibliografia polskiego piSmiennictwa les-
nego za pieciolecie 1945—1950. Warszawa 1951 ss. 116.

Uktad zasadniczy systematyczny, oparty na dziesigtnej zasadzie
podziatu, zastosowanej w miedzynarodowej klasyfikacji lesnictwa.
W obrebie poszczegélnych dziatéw szeregowanie logiczne. — Indeksy:
autorski i przedmiotowy.



b. Uktad wedtug kolejnosci abecadtowej liaset

Innym rodzajem tiktadéw wedtug ikrytertéw tresciowych sg uktady
wedtug kolejnosci abecadtowej nazw grup treSciowycti, na ktére zostat
podzielony materiat. Grupy te sg utozone w jeden szereg abecadiowy
bez uwzglednienia ich zwigzkéw logicznych, tzn. ze ich miejsce w sze-
regu jest uzaleznione od alfabetycznego nastepstwa nazw tych grup,
a nie od ich kolejnosci logicznej. Istote tego systemu moze uzmystowic
uktad wiekszosci encyklopedii, budowanych wedtug podobnych zasad.

Mozemy odpowiednio wyr6zni¢ uktad klasowy oraz uktad przed-
miotowy.

Uktad klasowy

Uktad klasowy wystepuje woéwczas, gdy tres¢ odpowiedniej pozycji
jest wyrazona w nazwie dziedziny (klasy), do ktérej przynalezy dana
pozycja, przy czym zakres tej pozycji moze si¢ pokrywaé¢ w catosci z ta
dziedzing albo dotyczy¢ poszczegélnych jej zagadnien. Hasta klasowe
moga mie¢ zakres szerszy albo wezszy, zaleznie od potrzeb bibliografii
i ilosci materiatow. Je$liby pod hastem ogélniejszym miato wystepowacd
zbyt duzo pozycji, lepiej je rozdzieli¢ tworzac klasy o wezszym zakre-
sie. W jednym wiec szeregu abecadtowym moga w uktadzie klasowym
wystepowaé nazwy dziedzin ogdélniejszych (np. zoologia) i nazwy dzie-
dzin do nich przynaleznych (np. ornitologia, ichtiologia). Pod nazwa
wezszej dziedziny beda wykazywane wszystkie pozycje wchodzace w jej
zakres bez wzgledu na to, czy dotyczg calej dziedziny czy poszczeg6l-
nych przedmiotéw w obrebie tej dziedziny, czyli pod hastem Ichtiologia
beda wystepowaty zaréwno opracowania tej gatezi zoologii jak i prace
dotyczace poszczeg6lnych gatunkéw ryb. Jednakze tematy nalezace do
wystepujacej w uktadzie klasy o wezszym zakresie nie bedg wykazy-
wane pod klasg pojemniejsza. Np. pozycje wymienione pod nagtéwkiem
,Ichtiologia” nie zostang wykazane w obrebie grupy ,,Zoologia”.

Przyktad:

‘58" PHZEGLAD PiSmiennictwa o Ksigzce. Biblioteka Narodowa,
Instytut Bibliograficzny. Kwartalny dodatek do Przegladu Biblio-
tecznego. 1955 i nast.

W obrebie nagtéwkoéw klasowycli szeregowanie logiczne. — Indek-
sy roczne: autorski i przedmiotowy.



Podajemy przyktady haset
grafii:

Bibliografia
Bibliotekarstwo
Budownictwo biblioteczne
Czytelnictwo
Dokumentacja
Gromadzenie zbioréw
Informacje bibliograficzne
Katalogi

Klasyfikacja

klasowych zaczerpnietych z tej biblio-

Konserwacja zbioréow
Reprodukcja dokumentacyjna
Selekcja mechaniczna dokumentéw
Szkolenie kadr

Udostepnianie zbioréw
Wydawnicze zagadnienia

Zawoéd bibliotekarski

Zbiory specjalne

Uktad przedmiotowy

Uktad przedmiotowy tym sie rézni od uktadu klasowego, ze obok
haset klasowych wystepujg tu takze w jednym szeregu abecadtowym
szczegb6towe hasta przedmiotowe, tzn. odnoszace sie do poszczeg6lnych
zagadnien i przedmiotéw, jesli sa odpowiednie pozycje tym szczeg6to-
wym zagadnieniom poswigcone”.

Podajemy przyktady haset przedmiotowych z dziedziny nauk eko-
nomicznych zaczerpniete z Katalogu Biblioteki SGH (przykt. 59):

Spozycie
Spozywczy przemyst
Spétdzielczos¢
Spoétdzielczosé

Spotki tiandlowe
Sprzedawnictwo
Standaryzacja
budowlano-mieszkaniowa Statystyka

Spétdzielczo$¢ kredytowa Stenografia
Spoétdzielczo$¢ pracy Stocznie

Spoétdzielczo$¢ rolnicza Stolarstwo
Spoétki akcyjne Strajki itd.

Dla uniknigcia zbyt duzej liczby pozycji pod jednym hastem, mozna
tworzy¢ w obrebie tego hasta podgrupy za pomoca tzw. okreslnikow, np.
(w Katalogu Biblioteki SGH):

Spotdzielczosé
— bibliografia
czasopisma
istoria
kongresy
opodatkowanie
studia i nauczanie
Austria

Belgia

* Wyczerpujace omowienie

i stowarzyszenia

uktadu

Spoétdzielczos$¢ (c.d.)

— Czectiostowacja

— Dania

— Polska
zabdr austriacki
zabor pruski
zabor rosyjski
od 1918

— Rosja itd.

przedmiotowego jest zawarte w pracy

A. tysakowskiego: Katalog przedmiotowy. Podrecznik. Warszawa 1946. Popularne
wprowadzenie do zagadnienia stanowi rozdziat w pracy H. Sawoniaka: Klasyfi-
kacja i katalog rzeczowy. Wyd. 3. Warszawa 1961. Pomocg w formutowaniu taset
przedmiotowycti jest opracowany przez J. Kossonoge Stownik tematéw dla biblio-
grafij i katalogéw w uktadzie przedmiotowym. Warszawa 1956.



Przyktady:

59. GRODEK Andrzej: Katalog Biblioteki SGH (Szkoty Gtéwnej
Handlowej]. Cz. 1: Nauki ekonomiczne i tiandlowe. Warszawa 1939—

1945 ss. 941.
W obrebie nagtéwkéw przedmiotowycti szeregowanie alfabetycz-
ne. — Indeks alfabetyczny.

60. BESTERMAN Ttieodore: A world bibliography of bibliogra-
ptiies. 3 ed. Vol. 1—4. Geneve 1955—1956.

W obrebie nagtéwkéw szeregowanie clironologiczne. — Indeks
alfabetyczny.

61. HANECKI Michat, NEUMAN Brunon, CZAJKA Jadwiga:
Stuzba zdrowia w Polsce. Przeglad wazniejszych prac o organizacji
i pokrewnych dziatach stuzby zdrowia XIX i XX w. Warszawa 1956
ss. 353.

W obrebie nagtéwkéw szeregowanie alfabetyczne. — Spis zasto-
sowanych haset przedmiotowych. Indeks autorski.

62. TRYBULSKI Zbigniew: Bibliografia prawa cywilnego. Lite-
ratura, orzecznictwo. 1946—1954. Warszawa 1956 ss. 243.

W obrebie nagtdéwkoéw szeregowanie alfabetyczne. — Indeks autor-
ski. Nadto skorowidz rzeczowy, bedacy zestawieniem haset, pod ktd-
rymi ugrupowano materiat w zrebie gtéwnym oraz pewnej liczby no-
wych haset — w jednym szeregu abecadlowym; pod hastami skoro-
widza sg wykazane numery odpowiednich pozycji.

63. ALKIEWIICZ Jan: Materiaty do polskiej bibliografii derma-

tologii i wenerologii oraz ich pogranicza od XVI w. do 1951 r. Po-
znan 1957 ss. 315.

W obrebie nagtéwkéw szeregowanie chronologiczne. — Indeks
autorski.

Uktad przedmiotowy nadaje sie przede wszystkim do tych biblio-
grafii, w ktérych jest wazna szybka informacja o poszczegdélnych zagad-
nieniach (np. bibliografia lekarska).

c. Uktad wedtug chronologii przedmiotowej

Kryterium tresciowe moze by¢ takze podstawag uktadu wedtug chro-
nologii przedmiotowej, tzn. gdy o podziale i szeregowaniu decyduja
okresy chronologiczne (stulecia, dekady Ilub inne okresy a nawet po-
szczeg6lne lata), ktérych dotyczy tre$¢ poszczegélnych pozycji.

Przyktad:

'64. MALISZEWSKI Edward: Bibliografia pamietnikéw polskich
i Polski dotyczacych. Warszawa 1928 ss. 447.



Materiat w tej bibliografii jest zgruipowany fwedtug okriSSOw histo-
rycznych:
Wiek X1V i XV
Okres Zygmunta |
Okres Zygmunta Augusta
Okres Henryka Walezego i Stefana Batorego itd.

W konsekwencji np. Pamietniki Paska (fragmenty ogtoszone po
raz pierwszy w 1872 r. i wszystkie dalsze wydania) znalazty sie
w dziale: Okres Jana Kazimierza. W obrebie dziatéw szeregowanie
alfabetyczne. — Uzupetnieniem ukladu jest indeks osobowy (hasta
alfabetyczne i przedmiotowe).

C. UKELAD KRZYZOWY

Uktad krzyzowy polega na potgczeniu w jednym szeregu Kilku ukta-
doéw abecadtowych, najczesciej uktadu przedmiotowego z ukitadem alfa-
betycznym W tym przypadku kazdy dokument bedzie wykazany
w szeregu pod tyloma hastami, ile wypadnie z opisu alfabetycznego
i przedmiotowego. W szeregu tym hasta alfabetyczne bedg pomieszane
z hastami przedmiotowymi, gdyz o miejscu w szeregu decyduje tylko
kolejno$¢ abecadtowa haset. Przy fgczeniu dwu uktadéw otrzymujemy
uktad krzyzowy podwéjny. Moze tez wystepowaé uktad krzyzowy po-
tréjny, taczacy w jednym szeregu np. ukiad alfabetyczny, przedmioto-
wy i tytutowy. W tym przypadku odpowiedni dokument bedzie wyka-
zany w szeregu réwniez pod hastem tytutowym niezaleznie od haset
alfabetycznych i przedmiotowych. Dla ilustracji podajemy kilka kolej-
nych haset, wystepujagcych w Polskiej Bibliografii Lekarskiej:

GAWLAK EUGENIIUSZ

GAWOR WITOIjD

GAZOCIAGI — Bezpieczenstwo pracy
GAZOROPONERCZE, zob. Roponerise
GAZY — Zatrucia (Zapobieganie)
GABCZAK

GADZIKIEWICZ WITOLD

GDANSK — Akademia Medyczna
GEBAUER MARIA

GEJLER MARIA

GENETYKA

*w celu unikniecia niejasnosci zwracamy uwage, ze nazwe ,uktad alfabe-
tyczny” rezerwuje sie tylko dla uktadu wedtug autoréw badz tytutéw dziet ano-
nimowych lub zbiorowych (ponad trzech autoréw, jak w katalogu alfabetycznym).
Natomiast nazwa ,uktad abecadtowy” oznaczamy wszelki uktad szeregujacy hasta
w kolejnosci abecadta. Do uktadéw abecadtowych nalezg zatem uktady klasowy,
przedmiotowy, krzyzowy, jak tez uktad tytutowy i alfabetyczny.



Przyktady;

65. POLSKA Bibliografia Lekarska. Opraé. Stanistaw Konopka.
[Biezaca bibliografia rocznal.

Uktad krzyzowy podwdjny: wedtug tiaset alfabetycznycli i przed-
miotowych. Hasta i opisy alfabetyczne sg odréznione graficznie od
przedmiotowych.

66. KORMANOWA Zanna: Materialy do bibliografii polskiego ru-
chu robotniczego (1918—1939). T. 1: Druki zwarte. Warszawa 1960
ss. 560.

Uktad krzyzowy podwdéjny (pozycje wystepujace pod hastami alfa-
betycznymi i przedmiotowymi). W jednym szeregu hasta osobowe
(prace autorskie i piSmiennictwo o danej osobie), tytutowe (drukéw
anonimowych i prac abiorowych) oraz przedmiotowe (ok. 300). Nadto
pewna liczba materiatéw uzupetniajacych badz pomocniczych w Anek-
sach (6 gr.up). W obrebie poszczegélnych haset w cizesci zasadniczej
i w obrebie grup w aneksach szeregowanie alfabetyczne. — Oddzielny
mwykaz haset przedmiotowych.

67. LIBRARY Literature. An author and subject index to selected
material on library science and librarianship. New York. [Biezaca
bibliografia miesieczna z kumulacjami rocznymi i 3-letnimi].

Uktad krzyzowy potréjny alfatoetyczno-przedmiotowo-tytutoiwy.

68. The CUMULATIVE Book Index. World list of books in the
English language. New York. [Biezgca bibliografia rocznal.
Uktad krzyzowy potréjny alfabetyczno-przedmiotowo-tytutowy.

69. BIBLIO. Repertoire bibliographique de tous les ouvrages pa-
rus en langue franeaise dans le monde entier. Paris. [Bibliografia
miesieczna z kumulacjami rocznymi].

Uktad krzyzowy potréjny alfabetyczno-przedmiotowo-tytutowy.
Odpowiednie hasta zréznicowane graficznie.

3. SZEREGOWANIE WEWNATRZ GRUP

Gdy materiat zostal juz podzielony na odpowiednie grupy (jak: tia-
sta alfabetyczne, dziaty, poddzialy, oikresy chronologiczne, hasta klaso-
we, hasta przedmiotowe), powstaje problem, jak uporzadkowaé pozycje
w obrebie tych grup.

Szeregowanie wewnetrzne moze by¢ dokonywane. Wjrézny spp”éb;
alfabetycznie, chronologicznie, przedmiotowo, logicznie; mozna tez two-
rzy¢ skupienia formalne.



A. SZERiraOWANIB ALPABETYCZNB

Ten ~oséb szeregowania jest stosowany najczesciej. Czy zawsze
stusznie? Bez uszczerbku dla przejrzystosci bibliografii mozna taki uktad
stosowaé, gdy w gre wchodzi uszeregowanie matej liczby opiséw. Jesli
np. w bibliografii w uktadzie przedmiotowym lub krzyZzowym mamy
hasta przedmiotowe wyszczeg6lniajace, tzn. mozliwie doktadnie odpo-
wiadajace zakresowi treSciowemu opisywanego dokumentu, bibliografia
za$ obejmuje kroétki okres czasu (np. roczny), nie traci ona ma przejrzy-
stosci, gdy w obrebie haset stosuje sie szeregowanie alfabetyczne. Sku-
pienia rzeczowe bowiem mogg by¢ zapewnione przez szczegétowe okresl-
niki, dzieki ktérym pozostanie do uszeregowania w obrebie jednego na-
gtowka przedmiotowego kilka lub kilkanascie opisow.

Takie szczegétowe nagtéwki przedmiotowe wystepujg np. w Polskiej
Bibliografii Lekarskiej (przykt. 65):

OCZY — Awitaminoza a...
oCzyY — Boéle
OCZY — Chirurgia

OCZY — Ciata obce (rozpoznawanie)
OCZY — Dno oka (schorzenia) itp.

W uktadzie dziatlowym przy niezbyt duzej ilosci materiatu Iub
w uktadzie systematycznym, gdy materiat jest obfity, ale szczeg6towy
podziat spraiwia, ze liczba opiséw w poiszczegélnych ipoddziatach nie jest
zbyt duza, takze mozna szeregowa¢ alfabetycznie, co zasadniczo nie
wplywa ujemnie na przejrzysto$¢ bibliografii.

Nazwiska piszacych nie sg dla c~telnika bez znaczenia, bo czesto
osoba autora orientuje o wartosci publikacji. W bibliografii dziedzin
i zagadnien jednak nie nazwiska autoréw sg rzecza najwazniejsza, ale
tematyka pismiennictwa. Dlatego szeregowanie alfabetyczne jest mniej
wskazane, gdy liczba pozycji pod jednym nagtdwkiem bytaby zbyt duza.
Np. w Bibliografii historyczno-prawnej (przyki. 44) w niektorych dzia-
tach liczba pozycji utozonych alfabetycznie dochodzi do 900. Odnalezie-
nie w tak obfitej grupie odpowiednich pozycji dotyczacych bardziej
szczegb6towych zagadnien bytoby utrudnione nawet przy istnieniu indeksu
rzeczowego, ktérego zresztg wspomniana bibliografia nie posiada.

B. SZEREGOWANIE CHEONOLOaiOZ[NiE

W bibliografiach retrospektywnych obejmujacych wiekszy okres cza-
su stosowane jest niekiedy w obrebie poszczegdlnych grup szeregowanie
wedtug chronologii wydawniczej badz przedmiotowej. Np. Bibliografia



bibliografii polskich W. Hahna (przyikt. 48), majaca zasadniczy uktad
systematyczny, przyjmuje za podstawe szeregowania w obrebie grup
rzeczcowych chronologie przedmiotowa, tj. okresy bedace
przedmiotem dokumentéw rejestrowanych w danej bibliografii.

Np. w dziale: Literatura polska. Poszczeg6lne okresy:

4535. £OS Jan: Przeglad jezykowych zabytkéw
staropolskich do r. 1543. Krakéw 1915..

4536. KRYNSKI Antoni Adam, Krynski Mi-
rostaw: Zabytki jezyka staropolskiego z w. XIV, XV
i poczatku XVI. Warszawa 1018...

4537. VRTEL-WIERCZYNSKI Stefan: Wyboér te-
kstow staropolskich. Czasy najdawniejsze do r. 1543.
Lwoéw 1930...

4540. WITTE Hennig: Diarium toiograiphieum in
quo soriptores saeculi post natum Christum XVII
praecipui adducuntur... Gedani 1688...

4541. BADECKI Karol: Program pierwszego zbio-
rowego wydania literatury mieszczanskiej XVII w.
Lwow—Krakéw 1926...

W innych przypadkach stosuje sie w tejze bibliografii chrono-
logie wydawniczg, od najdawniej wydanych pozycji do lat
ostatnich, przy czym wydawnictwa ciggle sg umieszczone w szeregu
wedtug daty rozpoczecia wydawnictwa (np. jesli wydawnictwo ukazy-
wato sie w latach 1919—1939, to o uszeregowaniu decyduje rok 1919).

Np. bibliografie Krasickiego:

4716. [ESTREICHER Karol] PI. Szcz.: Krasicki
Ignacy... Rozmaitosci (Lwoéw), 1859...

4717. CHMIELOWSKI Piotr: Bibliografia wydan
utworéw Krasickiego... Warszawa 1679...

4718. BERNACKI Ludwik: Materiaty do zyciorysu
i twérczosci |. Krasickiego. Pam. Lit. R. 26-28: 1929-
1931...

4719. BERNACKI Ludwik: Stan badan nad Kra-
sickim... Lwéw 1936...
Czasopisma bibliograficzne:

152. BUJLETYN Bibliograficzny. Redakcja: Wy-
dziat prasowy LW n. Spraiw Wewn, R. 1-2: 1920-1921.

153. PRZEGLAD Wydawnictw ,Ksigznicy Pol-
skiej”. R. 1-15: 1920-1934...



154. SPRAWOZDANIE Zwiagzku Polskich Towa-
rzystw Naukowych we Lwowie. Nr 1-16: 1920-
1936...

155. NOWOSCI Bibliograficzne podane przez ksie-
garnie i sktad nut Perzynski, Niklewicz i S-ka.
1921-1925...

156. BIULETYN Literacki , Lektora” R. 1:1922...

158. PRZEGLAD Wydawniczy R. 1-3: 1922-1924...

Innym przyktadem szeregowania chronologicznego jest opracowana
przez H. Uniejewska i H. Sawoniaka Bibliografia polskiej mysli ekono-
micznej 1831-1871. Z. 1-3. (Warszawa 1958-1961). Przy do$¢ szcze-
gétowym uktadzie systematycznym uszeregowanie w obrebie nagtow-
koéw rzeczowych wedtug chronologii wydawniczej obrazuje rozwéj za-
interesowania poszczeg6lnymi zagadnieniami na przestrzeni 40 lat.

Retrospektywna bibliografia geologiczna Polski R. Fleszarowej
(przykt. 9), obejmujaca okres 1900—1950 i bedaca w uktadzie alfabe-
tycznym, stosuje szeregowanie chronologiczne w obrebie prac poszcze-
gbélnych autoréw. Uzyskuje sie przez to obraz rozwoju ich twoérczosci
naukowo-pisarskiej.

Zasade szeregowania chronologicznego mozna tez stosowaé¢ w biblio-
grafii w ukladzie przedmiotowym, obejmujacej materiaty z dluzszego
okresu czasu. Przyktadami moga by¢: dzieto Th. Bestermana A world
bibliography of bibliographies (przykt. 60) lub praca J. Alkiewicza Ma-
teriaty do polskiej bibliografii dermatologii i wenerologii (przykt. 63).
Bibliografie te rejestruja material od najdawniejszych czaséw, szere-
gujac go chronologicznie w obrebie nagtdéwkoéw przedmiotowych. Zwra-
ca sie w ten sposéb uwage na pozycje starsze i nowsze, umozliwiajac
tatwe odnalezienie tych ostatnich.

Natomiast inna bibliografia w uktadzie przedmiotowym Stuzba zdro-
wia w Polsce (przykt. 61), obejmujgca materiaty z XIX i XX w., w kto-
rej zastosowano szeregowanie alfabetyczne w obrebie nagtowkow, zy-
skataby niewatpliwie na przejrzystosci, gdyby szeregowano w niej po-
zycje wedtug chronologii wydawniczej.

Innym przyktadem celowos$ci szeregowania chronologicznego jest
Bibliografia polskich drukéw Iwowskich XVI—XVIII w. (przykt. 23).
Zastosowano w niej (w obrebie grupy drugiej) uktad typograficzny,
tzn. wedtug nazwisk drukarzy. Wystepujacy w obrebie poszczeg6lnych
drukarn uklad, chronologiczny daje wyrazisty przeglad dorobku kazdej
drukarni, przy czym forme opisu dostosowano do uktadu wysuwajgc na
czoto kazdej pozycji date wydania (co jest zabiegiem oszczedniejszym.



niz gdyby podawano date roczna, jako odrebny nagtéwek, ze wzgledu na
to ze dorobek jednego roku obejmuje zaledwie kilka lub kilkanascie
pozycji). W obrebie identycznych dat uszeregowano opisy wedtug alfa-
betu autoréw. Np.

SZLICHTYNOWIE

1755. (Korzeniowski Jan): Palatinum Regi-
nae coeli...

1756. Wieczerza Panska albo nabozenstwo do
Najsw. Sakramentu.

1756. Sw. Jan Chryzostom: Wykilad mszy
wedtug zwyczaju cerkwi wsctiodniej.

1756. X. Urbanowski Paulin: Aukcja woj-
ska niebieskiego...

1757. Bystrzonowski Wojciecti: Polski
sensat...

1757. X. Rafat z R.zymu: Zycie Leonarda
Casanova...

1757. Rubinkowski Jakub: Janina tryum-
fow Jana LWU...

Mozna tez spotka¢ bibliografie, w ktérych zastosowano w obrebie
nagtowkéw rzeczowych ukiad odwrotnie chronologiczny,
rozpoczynajac od pozycji wydanych ostatnio skoficzywszy na najdaw-
niejszych. Przyktadami sa: Bibliografia rachunkowosci, analizy, kontroli
i rewizji. PiSmiennictwo polskie w latach 1944—1955 (Warszawa 1958),
Woajcik J.: Bibliografia wydawnictw spétdzielczych. Cz. 2 za lata 1940—
1957 (Warszawa 1962), lub: Mitodrowska K., Tyszyhnska Z.: Wydajno$¢
pracy (Warszawa 1957). Taki sposdb szeregowania nie jest zasadniczo
wskazany, gdyz nie daje on naturalnego obrazu rozwoju pi$miennictwa,
a znalezienie pozycji nowszych i w normalnjrm uktadzie chronologicznym
nie jest trudne. Ta metoda szeregowania moze jednak by¢ z pozytkiem
stosowana w bibliografiach zalecajacych (por. rozdz. VIII s. 279).

C. SZEREGOWANIE PRZEDMIOTOWE

Jedli zgodzimy sie, ze zasadniczym celem bibliografii dziedzin Iub
zagadnien (bo o taka przede wszystkim tutaj chodzi) jest udzielanie
informacji rzeczowej, to dla korzystajacego z takiej bibliografii jest
wazne, aby jak najszybciej bez niepotrzebnej straty czasu mogt zna-
lez¢ w bibliografii pozycje odnoszace si¢ do interesujacego go zagadnie-
nia i aby te pozycje byty skupione mozliwie w jednym miejscu. W Bi-
bliografii etnografii polskiej za r. 1947 opra¢, przez |. Barowg ®w dziale:

» Lud t. 38: 1947. Odb. Krakéw 1949.



Dziatacze ludowi i etnografowie, liczagcym 232 pozycje, opisy dotyczace
jednej osoby sa porozrzucane na skutek zastosowania szeregowania
alfabetycznego wedtug autoréw prac. Np. osoby Witosa dotyczy 13 prac,
wykazanych w pozycjach 87, 126, 173-174, 221, 249, 266, 279, 283
287-290. Trafi sie do nich wprawdzie poprzez indeks osobowy, ale
wygodniejsze dla czytelnika bytoby skupienie ich w jednej grupie.

Mozna zatem w obrebie danego nagtéwka zgrupowacé opisy wedtug
przedmiotéw, tzn. nazwisk oséb, ktérych dotycza opisywane doku-
menty, nazw instytucji, miejscowosci lub zagadnien. Zasada powinno
by¢: jedli w danej grupie jest kilka pozycji, ktére traktuja o tym samym
przedmiocie, pozycje te powinny znalez¢ sie obok siebie. Aby zwroécié
uwage czytelnika i utatwi¢ mu orientacje, nalezy — w tytutach opisy-
wanych dokumentéw — wyrézni¢ graficznie nazwy przedmiotéw, np.
przez spacjowanie wyrazdw okreslajgcych nazwe przedmiotu (oso-
by, instytucji, miejscowosci, dziedziny lub zagadnienia). W razie braku
takich wyrazéw w tytule nalezy spacjowaé¢ odpowiednie wyrazy w uzu-
petnieniu tytutu lub w adnotacji. Podstawg szeregowania opiséw bedzie
abecadtowa kolejno$¢ wyrazéw wyspacjowanych. Jesli jest kilka opiséw
dotyczacych tego samego przedmiotu, beda one umieszczone obok siebie,
przy czym wystarczy wyspacjowaé¢ odpowiedni wyraz lub wyrazy tylko
w pierwszym z tych opiséw.

Kilka przyktadéw zaczerpnietych z Bibliografii Bibliografii i Nauki
o Ksigzce (rocznik 1957) zilustruje ten spos6b szeregowania:

a) hasta osobowe (nagtdwek: Bibliotekarze):

2205. St. Dr.: Marian Des Loges 121X
1898 — 3 VI 1957...

2206. Dmochowska Krystyna: Dokumenty
z okresu dziatalnosci Karola Estreichera
w Bibliotece Szkoty Giéwnej Warszawskiej...

2207. Gawarecka Maria: Aleksander Ja-
worowski — przyjaciel Hieronima topa-
cinskiego...

b) hasta zespotéw osobowych, tj. nazwy instytucji (nagtéwek: Ruch
wydawniczy. Instytucje);

1962. Z dziatalnosci wydawniczej PAN...

Sprawozdanie z dziatalnosci wydawniczej Pol-
skiej Akademii Nauk w 1955 r.

1693. Dziatalno$¢ wydawnicza [Wydziatow
PAN: I, 11, 111, 1V]...



1694. Kozar Zbigniew: Sprawozdanie z wy-
dawnictw [Polskiego] Towarzystwa
[Parazytologiczneg 0].

1695. A. M.: Perspektywy wydawnicze
[Polskich Wydawnictw Gospodar-
czy chl.

1696. Wojciechowska Maria: Poznah-
skie Towarzystwo Przyjaciét
Nauk po drugiej wojnie Swiatowej...

c) nazwy poszczeg6lnych zagadnieri (nagtéwek: Formy pracy z czy-
telnikiem);

2587. Nagorska lzabela: Dyskutujemy
z czytelnikiem o nowych ksiazkach...

2588. Szczegodzinska Lucyna: Insceni-
zacja w upowszechnianiu czytelnictwa...

2589. Kryczka Piotr: O kierowaniu

czytelnictwem w gromadzkiej bibliotece pu-
blicznej...

2590. Tatjewska Jadwiga: Wspdtpraca bi-
bliotekarza z kotami zainteresowan...

d) nazwy poszczegblnych dziedzin (nagtdwek: Ruch wydawniczy.
Poszczeg6lne dziedziny):

1628. Bankowski Z[dzistaw]: Polskie pis$-
miennictwo chemiczne w niebezpieczenstwie...

1629. Bobrownicki Teofil: O potrzebach
ksigzki chemicznej...

1630. Miedzinski Jan: W obronie ksigzki...

Krytyka polityki wydawniczej w stosunku do wy-
dawnictw z zakresu drogownictwa...

1631. Wahrig G.: Dokumentacja w stow-
nictwie...

Organizacja pracy redakcyjnej encyklopedii.

1632. Nizynski Lech: Handel zagranicz-
ny w wydawnictwach ksigzkowych...

1633. Kiirbiséwna Brygida: Osiagniecia i po-
stulaty w zakresie metodyki wydawania zrdodet
historycznyc h..



e) hasta geograficzne i topograficzne (nagtéwek: Historia ksigzki):

1296. Broda Jan: Pod ctitopskimi strzectiami
skarby staropolszczyzny...

XVIll-wieczne druki religijne u chiopéw cie-
szynskich.

12'99. Ulewicz Tadeusz: O reklamie wydaw-
niczej w pierwszej potowie XVI wieku, kra-
kowskich impresorach-naktadcach...

1300. Godula Pawet: Drukarstwo lubel-
ski e..

1301. Danileckij M. D.: Poligrafija LV ova
od lvana Fedorowa...

1302. L. M.: Z dziejow ksigzki polskiej na
Gérnym Slagsk u..

System szeregowania wedtug wyrazéw wyréznionych przez spa-
cjowanie sitosuje szeroiko takze Bibliografia bibliografii polskich
W. Hahna (przykt. 48).

Jesli w bibliografii stosuje sig szeregowanie przedmiotowe bez gra-
ficznego wyro6zniania haset, wedtug ktérych sie szereguje, staje sig to
mato przejrzyste. Tak jest np. w dziale ,Historia literatury kanoni-
stycznej. Poszczegdlni pisarze i dziatacze” w bibliografii J. Bara
i W. Zmarza Polska bibliografia prawa kanonicznego. T. 2. (Lublin 1947),
lub w obszernych dziatach ,,Osoby” (406 pozycji) oraz ,Terytoria
i miejscowosci” (1322 pozycje) w Bibliografii historii Slaska za lata
1939—1946 (przykt. 45).

D. SZEREGOWANIE LOGICZNE

Omoéwione wyzej sposoby szeregowania w obrebie grup (alfabetycz-
ny, chronologiczny, przedmiotowy) opierajg sie na niektérych elemen-
tach opisu, mianowicie na nazwie autora, dacie wydania lub nazwie
przedmiotu uwidocznionej w tytule badz w adnotacji. Kryteria szere-
gowania mogg by¢ jednak takze ukryte, tzn. oparte o tre$¢ pozycji
i ocene jej wartosci. Bedziemy mieé¢ woéwczas szeregowanie logiczne.
Wychodzac z zatozenia, ze w bibliografii dziedzin i zagadnien nie na-
zwiska autoréw sa najwazniejsze, ale tre$¢ pozycji i ich potencjalna
warto$¢ dla uzytkownika, mozna na najnizszym szczeblu podzialu —
tak w obrebie nagtéwkoéw rzeczowych, jak tez w obrebie grup przed-
miotowych wyréznionych spacja — porzadkowa¢ materiat nie wedtug
nazwisk autoréw, ale w kolejnosci logicznej poszczeg6lnych pozycji.



Bierze sie wéwczas pod uwage nie tylko temat publikacji, ale i sposéb
jego opracowania, ujecie (wszechstronne lub tylko z niektérych punk-
tow widzenia), poziom opracowania (naukowy lub popularny) i tak
uktada sie materiat, aby ostateczny uktad informowat — w miare
mozno$ci — 0 znaczeniu poszczeg6lnych pozycji i wzajemnych ich
zwigzkach. Zasada szeregowania w kolejnosci logicznej polegataby wiec
na tym, aby od zagadnien ogdélnych przechodzi¢ do bardziej szczegd-
towych, od pozycji wazniejszych ujmujacych cato$¢ zagadnienia — do
pozycji mniej waznych omawiajacych zagadnienie fragmentarycznie lub
z jednego punktu widzenia, od prac naukowych do prac popularnych.

Zasade te mozna przes$ledzi¢ na szczegdlnym typie prac bibliogra-
ficznych. Informacje o piSmiennictwie dotyczacym jakiej$ dziedziny
lub zagadnienia moga by¢ podane niekoniecznie w postaci tradycyjnej
bibliografii, tzn. uporzadkowanego szeregu opiséw rejestracyjnych lub
adnotowanych. Zamiast takiej bibliografii moze byé omoéwienie pis-
miennictwa, w ktérym obok opiséw bibliograficznych istotnym ele-
mentem bedzie takze tekst objasniajacy tres$¢ pozycji i wartosciujacy
poszczeg6lne publikacje. Autor takiego omoéwienia nie bedzie zwracat
uwagi na alfabetyczng kolejno$¢ opisywanych prac, ale bedzie sie¢ starat
poinformowaé na poczatku o pracach najwazniejszych, najogéiniejszych,
przechodzac kolejno do zagadnien szczeg6towych i mniej waznych.

Przyktadem bibliografii tak utozonej z tekstem opisowym wigzacym
poszczegblne pozycje jest Przewodnik dla postugujacych sie pismien-
nictwem do oznaczania zwierzat krajowych (Warszawa 1954). Jest to
krytyczne zestawienie i oméwienie najwazniejszego piSmiennictwa,
ktéorym mozna sie postugiwaé dla oznaczenia zwierzat krajowych, na-
lezgcych do réznych grup systematycznych. Cato$¢ liczaca 635 opiséw
jest podzielona na 64 rozdziaty, z ktérych wiele ma dalszy podziat na
rodzaje i gatunki wedtug systematyki zoologicznej.

Poszczeg6lne opisy, ponumerowane i wyro6znione graficznie (roz-
poczynajace sie od akapitu), sg potgczone tekstem wigzacym poprzedza-
jacym dany opis lub po nim nastepujacym.

Przyktadowo podajemy fragmenty z rozdzialu ,,Gabki-Porifera”
(s. 28-30)10;

Do oznaczenia naszych gabek stodkowodnych mamy dobre opra-
cowania polskie:

47. K. SIMM. Gabki (Porifera). W dziele zbiorowym ,Fauna stod-
kowodna Polski”, 37, wyd. 2. Warszawa, Polska Akademia Nauk, 1953,
79 str., 41 rys.

‘ Opisy sa podane z zachowaniem postaci oryginalnej odbiegajacej od opisu
znormalizowanego.



Opracowanie zawiera w czesci szczegétowej dwa klucze... Pierw-
sze wydanie tego opracowania wyszto w r. 1935.

W braku powyzszego mozna réwniez postugiwaé sie nastepujacym
starszym i mniej gruntownym opracowaniem polskim naszycti gabek
stodkowodnycti;

48. iSt. M. KRZYSIK. Spongilliidae — Gabki stodkowodne. W dziet-
ku zbiorowym pod redakcjag Wt Felinskiego ,Podrecznik do zbiera-
nia i konserwowania zwierzat nalezacych do fauny polskiej”, 2, War-

szawa, Polskie Panstwowe Muzeum Przyrodnicze, 1926, str. 3-31,
ry,s. 1-9.

W opracowaniu tym autor zamie$cit dwa klucze... Oba klucze sa
mato przydatne, ale do wstepnego zorientowania si¢ moga by¢ przy-
datne. Jak sam autor podaje, wzorowat sie on na kluczach z naste-
pujacego wydawnictwa niemieckiego:

49. W. WELTNER. Spongillidae, Siisswasserschwamme...

Praca zawiera dwa Kklucze... Oba sg bardzo prosto ujete i tatwe
w uzyciu, zwtaszcza dla poczatkujacych. Wobec istnienia jednak wy-
mienionych powyzej opracowan praca ta nie ma juz wigkszego zna-
czenia dla naszych biologow.

Bardzo gruntowne jest radzieckie opracowanie gabek stodko-

wodnych:
50. P. D. RIEZWOJ. Priesnowodnyje gubki...
Poza doktadnym opracowaniem morfologii, anatomii, histologii

i biologii gabek stodkowodnych obu rodzin (Spongillidae i Lubomir-
skiidae) autor omawia szczeg6towo wszystkie gatunki i odmiany lub
podgatunki wystepujace w Europie i na azjatyckim obszarze ZSRR...

tatwiejszy w uzyciu dla poczatkujacych jest dobry klucz do ozna-
czania rodzajéw i gatunkéw gabek stodkowodnych Zwiagzku Radziec-
kiego, napisany przez tego samego autora:

51. P. D. RIEZWOJ. Gubki (Porifera)...

Warto réwniez wymieni¢ nastepujace opracowanie niemieckie obej-
mujace zaréwno gabki stodkowodne jak i morskie wystepujace w Mo-
rzu Pétnocnym i w zachodnich cze$ciach Battyku.

52. W. ARNDT. Porifera, Schwamme, Spongien...

Postugiwanie sie ta praca, zwtaszcza przez poczatkujacych na-
strecza pewne trudnosci, gdyz autor podaje w tych kluczach réwno-
cze$nie cechy okazéw z pakami i bez nich.. Powazng wada jest
wiaczenie matych kluczy gatunkowych w opisy rodzajow.

Spéjrzmy na kolejno$¢ opiséw tej publikacji. Sa one utozone nie
wedtug alfabetu nazwisk autoréw, ale wedtug pewnego logicznego po-
rzadku uzasadnionego w komentarzach bibliografa. Publikacja ta jest
niewatpliwie bibliografia przeznaczong do czytania. W gruncie
rzeczy mozna by komentarzom nada¢ forme adnotacji, zamieszczonych
po opisie zasadniczym, i woéwczas otrzymalibySmy bibliografie w tra-
dycyjnej postaci.

Jesli bibliograf, szeregujac opisy w bibliografii dziedziny lub zagad-
nienia, bedzie przeprowadzal podobne rozumowanie, kierujac sie przy



ostatecznym uktadzie logicznymi kryteriami porzgdkowania, a nie alfa-
betem nazwisk, otrzymamy w wyniku spis, w ktérym poszczeg6lne opisy
bedg utozone w takiej kolejnosci, jaka wyniknie z przeprowadzonej
analizy.

Czy postepujac w ten sposéb nie stworzy si¢ podstaw dla pewnej
dowolnosci, podczas gdy ukladajgc alfabetycznie bibliograf nie musi
by¢ uzalezniony od swego, czesto subiektywnego sadu, gdyz zwaza tylko
na kolejno$¢ liter w nazwach autorskich? Niewatpliwie moze istnie¢
pewna dowolno$¢, a nawet mozliwos¢ btednych rozwiazan. Zwazmy
jednak, ze witasnie szeregowanie alfabetyczne jest czysto przypadkowe
z punktu widzenia tresci. Jes$li uprzytomnimy sobie, ze istotnym celem
bibliografii dziedziny lub zagadnienia jest informacja rzeczowa, to gdy
patrzymy na zagadnienie z tego punktu widzenia, powinno by¢ dla nas
rzecza obojetna, czy na poczatku danej grupy bedzie opis, ktérego hasto
zaczyna sie od litery A czy od litery Z, natomiast nie jest rzecza obo-
jetng utozenie pozycji w kolejnosci logicznej.

Przy szeregowaniu logicznym, niektére pozycje nie nasuwajg wat-
pliwosci, ze powinny by¢ podane na czotlowym miejscu w danej grupie.
Niewatpliwie np. z dwu pozycji wystepujacych w bibliografii historycz-
nej (w dziale Zagadnienia gospodarczo-spoteczne) — dzieto J. Rutkow-
skiego pt. ,,Historia gospodarcza Polski”, bedgce podstawowym opraco-
waniem z tego zakresu i IObejmujace catoksztalt zagadnienia, jest pozycja
wazniejszg od pracy R. Battaglii pt. ,,Przemyst i handel w Matopolsce
Zachodniej w latach 1850—1950” (wezszy zakres tresciowy, terytorialny
i chronologiczny). Przy zasadzie logicznego uporzgadkowania materiatu
praca Rutkowskiego bytaby wysunieta na czoto danego dziatu, przy za-
stosowaniu za$ kolejnosci alfabetycznej wysunie sie na najblizsze miej-
sce praca Battaglii, praca za$ Rutkowskiego (litera R!) na do$¢ od-
legte

Przy niektérych pozycjach moga by¢ wprawdzie wahania i nawet
niewtasciwe rozwigzania, ale to samo mozna powiedzie¢ o przydziatach
rzeczowych w ogéle, co nie podwaza samej zasady stosowania uktadu
rzeczowego, zwtaszcza w bibliografiach dziedzin lub zagadnien.

W kazdym razie zwiazki treSciowe pomiedzy poszczegélnymi pozy-
cjami — nawet je$li zaktadamy mozliwo$¢ pewnych biedéw — beda
wyrazniej wykazane w szeregowaniu logicznym niz w szeregowaniu

‘1 Zob. Bibliografia Historii Polskiej J. Baumgarta (rocznik 1950—1951), w kt6-
rej cytowane rozprawy wystepuja w jednym dziale (obejmujacym pozycje 1194—
1255) jako poz. 1198 (Battaglia) i poz. 1236 (Rutkowski).



alfabetycznym, gdzie o kolejnosci decydujg tylko wzgledy formalne
(poczatkowe litery nazwisk), a nie wzglad tre$ciowy. Z drugiej strony
przy szeregowaniu alfabetycznym” skupienie prac danego autora w obre-
bie poszczegdlnych nagtdwkoéw rzeczowych nie jest rzecza istotng, gdyz
prace tego autora moga by¢ rozrzucone w kilku lub kilkunastu miej-
scach bibliografii. Je$li chcemy wiedzie¢, jakie prace danego autora
sg w bibliografii, to i tak musimy to sprawdzi¢ poprzez indeks alfabe-
tyczny.

Cho¢ zatem szeregowanie alfabetyczne jest tatwiejsze, nie jest ono
rozwigzaniem najbardziej wtasciwym. Zasada powinno by¢: szeregowa-
nie alfabetyczne jako mechaniczne, a wigc nie biorace pod uwage tres-
ciowego pokrewienstwa poszczeg6lnych pozycji, powinno by¢ ostatnim
sposobem szeregowania, czyli powinno by¢ stosowane tam, gdzie sie
nie da lub tez nie warto porzadkowaé¢ materiatéw inaczej.

Niewatpliwie jednak szeregowanie logiczne jest trudniejsze i wyma-
ga od bibliografa wiekszej inwencji oraz — co szczegélnie trzeba pod-
kresli¢c — dobrej orientacji w danej dziedzinie.

Przyktadanii stosowania szeregowania logicznego w obrebie nagtow-
kéw moga by¢: Bibliografia Bibliografii i Nauki o Ksigzce (przykt. 50),
Bibliografia polskiego pismiennictwa leSnego M. Pisarskej (przykt. 57),
Przeglad PiSmiennictwa o Ksigzce (przykt. 58).

E. SZEREGOWANIE WEDLUG BIOEM PISMrENNICZYCH | WYDAWNICZYCH

W niektérych bibliografiach stosuje sie szeregowanie wewnetrzne
wedtug form pismienniczych i wydawniczych. W bibliografiach zawar-
tosci czasopism spoteczno-literackich, opracowywanych w Instytucie
Badan Literackich, w obrebie poszczeg6lnych haset osobowych pozycje
wykazujgce twoérczo$¢ autoréw zostaty utozone wedilug rodzajow lite-
rackich. Np. w pracy Gtos 1866—1899. Bibliografia zawartosci (Wro-
ctaw 1955) sg one wyrd6zniane oznacznikami literowymi, umieszczanymi
przy pierwszej pozycji danej grupy, i szeregowane w kolejnosci naste-
pujacej:

wiersze, mowa wigzana

— proza

— dramat

felieton

— artykuty

— kroniki, korespondencje

— recenzje

— tlumaczenia

— noty, liisty, odezwy, komunikaty itp.
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Innym przyktadem jest Bibliografia prac Aleksandra Brucknera
opracowana przez W. T. Wistockiego (Lwéw 1928), gdzie w obrebie po-
szczeg6lnycti dat rocznych wydzielono cztery grupy formalne, ozna-
czone cyframi rzymskimi przy pierwszej pozycji danej grupy: | — dzieta
osobno wydane, Il — artykuly i zestawienia bibliograficzne, Il —
wydania tekstow, IV — recenzje.

W bibliografii o ukladzie alfabetycznym, zwiaszcza przy wiekszej
liczbie pozycji jednego autora, mozna podzieli¢ te pozycje na kilka grup
(prace autorskie, recenzje, redaktorstwo, tlumaczenia itd.), jak np.
w Wykazie prac zespotu pracownikéw Biblioteki Narodowej (przykt. 5).

4. ZALOZENIA OGOLNE DOTYCZACE UKLADU

Juz W momencie obmyslania planu bibliografii nalezy zastanowié¢
sie¢ nad jej przyszta kompozycja i przyja¢ taki uktad, jaki bedzie naj-
korzystniejszy dla osiggniecia zamierzonych celéw.

Przy projektowaniu rodzaju uktadu trzeba pamietaé¢, ze uktad zasad-
niczy bibliografii, tj. podziat pierwszego stopnia na grupy zasadnicze,
decyduje o tym, jakie cechy — o ile chodzi o cato$¢ zebranego mate-
rialu — zostang wysimiete na pierwszy plan. Totez uktad zasadniczy
powinien by¢ wyrazem $wiadomej intencji bibliografa zwrécenia uwagi
na te wtasnie cechy.

Przy ukladzie alfabetycznym — jak juz wspomniano — nacisk kia-
dzie sie na to, kto pisal, i skupia sie uwage czytelnika przede wszystkim
na hastach autorskich. Przy uktadzie chronologicznym wedtug dat wy-
dania akcentuje sie, kiedy prace byty publikowane, i zwraca sie uwage
na to, ile prac i jakie byty wydane w danym okresie czy tez roku. Przy
uktadzie rzeczowym natomiast zwraca sie¢ uwage przede wszystkim na
tre$¢ pozycji przez tworzenie grup, skupiajacych prace o pokrewnej te-
matyce lub ujeciu. Jesli wiec celem bibliografii jest informacja o pro-
blematyce wystepujacej w zebranym materiale, to ten cel bedzie naj-
skuteczniej osiggniety przez ukiad rzeczowy. Przy takim zatozeniu uktad
chronologiczny lub alfabetyczny nie jest wskazany.

Trzeba jednak pamieta¢, ze zaden podrecznik nie da i nie moze dac
szczegétowych wskazéwek, jaki typ ukitadu nalezy stosowa¢ w okre$lo-
nym rodzaju bibliografii. Przy kazdej podejmowanej bibliografii jej
autor lub redaktor musi sprawe przemys$le¢ indywidualnie i przyjac
uktad najwiasciwszy dla osiggniecia celow stawianych przez dang bi-
bliografie. Znajomo$¢ og6lna mozliwosci réznych rozwigzan i analiza



réznych uktadéw zastosowanych w publikowanych bibliografiach o po-
krewnej tematyce i przeznaczeniu moze by¢ tylko pomoca.

Na uktad wptywaja:

a) Rodzaj bibliografii. Inny typ uktadu jest wskazany np. dla
bibliografii dziedziny, a inny dla bibliografii osobowej.

b) Cel i zadania bibliografii, jej potencjalni uzytkownicy. Np.
wyspecjalizowany uktad wedtug klasyfikacji dziesietnej nie nadaje sig
do bibliografii popularnej, przeznaczonej dla szerokiego ogétu czytel-
nikéw. Z bibliografii opracowanych w jezykach zagranicznych tatwiej
jest korzystaé¢, gdy majg uktad systematyczny a inie przedmiotowy, ze
wzgledu na terminologie obcojezyczng, ktérg trzeba dobrze znaé, aby
trafi¢ do witasciwego hasta przedmiotowego. Dlatego uktad przedmioto-
wy nie jest na og6t praktykowany w bibliografiach miedzynarodowych
albo przeznaczonych na uzytek zagraniczny; najodpowiedniejszy dla
nich jest uktad systematyczny. Do$¢ czesto w takich bibliografiach jest
stosowany uktad weditug klasyfikacji dziesietnej, jako jedynej, ktéra
sposréd systeméw klasyfikacyjnych zyskata ceche pewnej uniwersal-
nosci. Przyktady: Index bibliographicus (przykt. 52), Obzor PoVskoj
Techniceskoj Literatury (przykt. 56).

c) 1los$¢ zebranego materiatu decyduje o tym, ze dla tego
samego rodzaju bibliografii przyjmuje sie odmienne typy uktadu. Np.
prosta, cho¢ wystarczajaca uzytkowo dzieki szczegétowym indeksom,
metode uktadu chronologicznego zastosowano w stosunkowo nieduzej
bibliografii podmiotowej i przedmiotowej Dygasiriskiego (przykt. 32).
Natomiast ogromna liczba pozycji w bibliografii sienkiewiczowskiej na-
rzucita jej autorowi inne rozwigzanie ukfadu. Caty materiat zostat po-
dzielony na trzy oddzielne tomy i w kazdym z nich zastosowano inny
rodzaj uktadu; Dzieta Sienkiewicza w uktadzie chronologicznym (przykt.
30), Dzieta Sienkiewicza w przektadach w uktadzie jezykowym (przykt.
24), PiSmiennictwo o H. Sienkiewiczu w uktadzie systematycznym
(przykt. 51). O ile w bibliografii Dygasiniskiego mozna byto zastosowaé
indeksy wsp6lne dla obywu czeéci, o tyle w bibliografii sienkiewiczow-
skiej indeksy musiaty by¢ odrebne dla kazdego tomu.

W bibliografii biezacej dziedziny obejmujacej niewielkg liczbe po-
zycji wystarczy uktad dziatowy, w bibliografii retrospektywnej tej sa-
mej dziedziny wieksza ilo§¢ materiatlu wymagataby juz ukiadu syste-
matycznego.

Pewne wnioski ogélne dotyczace stosowania uktadu zostaty podane
przy omawianiu poszczegdlnych rodzajéw uktadu.



5. WSKAZOWKI PRAKTYCZNE DOTYCZACE USTALENIA UKLADU

Jak wspomniano, o uktadzie nalezy mysle¢ juz przy opracowywaniu
planu bibliografii. Juz wtedy trzeba ustali¢ zasadniczy rodzaj uktadu,
a przy zamierzonym uktadzie dzialowym lub systematycznym przewi-
dzie¢ dziaty zasadnicze. Jeéli sie opracowuje bibliografie¢ biezaca, ogélny
schemat uktadu mozna przejag¢ z poprzednich odcinkéw bibliografii,
chyba ze sg jakie$ zasadnicze zastrzezenia co do celowosci uktadu do-
tychczas stosowanego.

Projektowany uktad nie powinien by¢ traktowany jako niezmienny.
Niekiedy bowiem w toku zbierania materiatdw i redagowania bibliografii
okaze sig, ze ilos¢ i charakter zebranego materialu wymagaja wprowa-
dzenia pewnych modyfikacji i poprawek do pierwotnego projektu uktadu.

Trzeba pamieta¢, ze ustalenie rodzaju ukladu pociaga pewne kon-
sekwencje przy sporzadzaniu opiséw. Opisujagc dokument nalezy uwzgled-
nia¢ cechy potrzebne pdzniej do odpowiedniego klasyfikowania i usze-
regowania. Np. zbierajgc materiat do bibliografii w uktadzie przedmio-
towym, trzeba na kartce z opisem uwidoczni¢ temat lub tematy doku-
mentu, przy bibliografii w uktadzie chronologicznym wedtug dat dzien-
nych — uwidoczni¢ te date itd.

Jak nalezy postepowaé w toku zbierania materiatow? Gdy przewi-
duje sie niewielka ilo$¢ materiatu, mozna stosowa¢ prowizorycznie uktad
alfabetyczny. Przy wiekszej liczbie opisow mozna od razu stosowac
uktad rzeczowy, zwilaszcza w bibliografii biezacej, dla ktérej schemat
zasadniczy przejeto z odcinkéw za poprzednie lata. Przy zamierzonym
uktadzie dziatlowym lub systematycznym przydziela si¢ zrobione opisy
do odpowiednich dziatéw. Z poczatku zakresy tych dziatbw moga by¢
og6lniejsze. W miare narastania materialtbw mozna dzialy rozbija¢ na
dalsze poddziaty, a w pewnych grupach tworzy¢ od razu skupienia
pr~zedmiotowe, zaznaczajagc pomocniczo hasta przedmiotowe na kartach
z opisami. Przy zamierzonym ukladzie przedmiotowym lub klasowym
dla catosci bibliografii nalezy opisy grupowa¢ od razu pod odpowiedni-
mi nagtéwkami

Taki prowizoryczny uktad pozwala z jednej strony na orientowanie
sie w tresci materiatdw juz w toku ich zbierania, z drugiej strony za-
oszczedza znacznie pracy przy nadaniu bibliografii ostatecznej postaci

2 Prowizoryczny uktad rzeczowy moze w pewnych przypadkach nastgpi¢ do-
piero po skontrolowaniu materiatdw zebranych przez inne osoby; do tego czasu
powinny byé w uktadzie alfabetycznym lub utozone wedtug tytutéw czasopism.
(Por. rozdziat I1l1 o ustaleniu planu bibliografii s. 72).



pod wzgledem uktadu, co moze nastapi¢ dopiero po zebraniu catosci
materiatu. Przy stosowaniu ukiadu dzialowego lub systematycznego
dopiero wtedy mozna ustali¢ ostateczng liczbe dziatéw i poddziatow,
niektére rozbi¢, inne skomasowa¢, zadecydowaé¢ o ich kolejnosci, nada¢
witasciwe sformutowania nagtéwkom rzeczowym, wprowadzi¢ opisy wie-
lokrotne dla pozycji wymagajacych kilku przydziatéw, wprowadzié¢
odsytacze wigzace z sobg cale grupy opiséw. Podobnie przy uktadzie
przedmiotowym ustalone prowizorycznie nagtowki przedmiotowe moga
ulec korekturze lub zmianom, trzeba bedzie wprowadzi¢ sie¢ odsylaczy
catkowitych i uzupetniajgcych, rozbudowaé¢ okreslniki zwitaszcza dla
tematéw bardziej zasobnych W piSmiennictwo. Tego rodzaju korektury
trzeba bedzie poczyni¢ przy redagowaniu bibliografii przy kazdym ro-
dzaju projektowanego uktadu.

Dziaty powinny by¢ S$cisle okreslone tak, by czytelnik szukajacy
materiatéw wiedziat, co pod danym nagtéwkiem moze znalezé. Dlatego
nie powinno sie tworzy¢ dziatlu V aria. Dziat taki moze by¢ najwyzej
traktowany jako pomocniczy w toku zbierania materiatéw. Natomiast
przy redagowaniu bibliografii nalezy opisy z tego prowizorycznego
dziatu umiesci¢ pod sprecyzowanymi nagtéwkami, chocby nawet miaty
one zawiera¢ niewiele pozycji.

6. INDEKSY JAKO UZUPELNIENIE UKLADU ZREBU GLOWNEGO

Uzupetnieniem uktadu bibliografii jest indeks. Uktad zasadniczy zre-
bu gtéwnego powinien by¢ wyrazem koncepcji autora bibliografii, tzn.
podkresleniem tych cech dokumentéw, ktére on uwaza za najistotniejsze
z punktu widzenia zadan wyznaczonych bibliografii. Jakikolwiek jednak
uktad bedzie przyjety, nie zaspokoi on wszystkich potrzeb. Osiagajac
bowiem skupienie opiséw wedtug pewnych cech, rozprasza sie zarazem
opisy, ktdre maja inne cechy wspoélne, a ktérych skupienie moze by¢
takze pozyteczne. Celem indeksu jest tworzenie skupien wedtug tych
innych cech, czyli ukazanie zawartosci bibliografii z innego punktu wi-
dzenia niz w zrebie gtéwnym. Indeksy stanowig wiec korekture uktadu
zasadniczego bibliografii przez podanie klucza do jej zawartosci w ukita-
dzie odmiennym od uktadu zrebu gtéwnego.

Uktad systematyczny np. daje ogdlny przeglad piSmiennictwa w po-
rzadku logicznym dziatéw i poddziatéw, ale nie orientuje od razu, w kto-
rych dziatach sg pozycje dotyczace poszczegdlnych zagadnien lub przed-
miotéw. Indeks przedmiotowy da odpowiedZz na to pytanie. Uktad syste-



matyczny nie informuje tez bezposrednio, jakie prace danego autora sg
w bibliografii zarejestrowane. Dotgczony indeks alfabetyczny natomiast
skupi w jednym miejscu informacje o tworczosci poszczegélnych auto-
réow, ktérych prace sg rozproszone w roznych miejscach bibliografii.
Indeksy przedmiotowy i alfabetyczny mogg wystepowaé oddzielnie (np.
w Bibliografii bibliografii polskich W. Hahna, przykt. 48), badz tez moga
by¢ potaczone w jeden indéks krzyzowy (nip. w Bibliografii Bibliografii
i Nauki o Ksigzce, przykt. 50).

Uktad przedmiotowy w przeciwieAstwie do systematycznego infor-
muje szybko i bezposrednio o poszczeg6lnych zagadnieniach, ale nie
daje obrazu twdrczosci poszczeg6lnych autoréw. Dlatego bibliografie
w tym uktadzie sg zaopatrywane w indeksy alfabetyczne lub autorskie
(przykt. 59—63). Uktad przedmiotowy nie informuje takze bezposred-
nio o wzajemnych zwigzkach poszczegdlnych przedmiotéw i zagadnien.
Mogtby temu zaradzi¢ skorowidz systematyczny nagtéwkoéw przedmio-
towych, co jest jednak w bibliografii bardzo rzadko praktykowane (np.
w Bibliographic der deutschen Bibliographien. Bearb. von der Deutschen
Biicherei. Jg. 1:1954 i nast.).

Ré6zne bibliografie specjalne wymagajg odpowiednich indekséw.

W bibliografii teatralnej uzyteczny jest — obok innydh — indeks
tytutdéw utworéw scenicznych (S. Straus: Bibliografia Zzrédet do historii
teatru w Polsce, przykt. 49).

Miedzynarodowa bibliografia tlumaczen Index Translationum
(przykt. 20) grupujaca materiat wedtug krajow, a wiec obrazujgca ruch
przektadowy w danym kraju, daje uzupetniajacy indeks autoréw thu-
maczonych i tlumaczy.

Wydawana przez Instytut Bibliograficzny bibliografia Polonica Za-
graniczne (1956 i nast.) ‘podajgca caty materiat w uktadzie systematycz-
nym zawiera indeksy: autoréw i wspotpracownikéw oraz indeks wy-
dawnictw wedtug krajéw (z opisami skréconymi), dajacy obraz wyda-
wania polonikéw w poszczegdlnych krajach.

Przewodnik bibliograficzny Literatura Piekna (przykt. 3) jest zaopa-
trzony w indeks tytutowy (dla czytelnikéw pamigtajacych tylko tytut
utworu), a nadto w indeks tematyczno-zagadnieniowy, umozliwiajgcy
dobor lektury wedtug tematyki utworow.

Bibliografia Dzieta Sicnkiemcza w przektadach (przykt. 24) grupuje
materiat wedlug jezykoéw tlumaczen, w uktadzie chronologicznym
w obrebie kazdego jezyka. Daje to tylko obraz chronologiczny ttuma-
czen w danym jezj~ku. Indeksy skupiaja pozycje wedtug innych kryte-



riow: indeks utworéw umozliwia orientacje, jakie utwory sa przetozone
i na jakie jezyki, indeks nazwisk informuje o ttumaczach, ilustratorach
i autorach przedmow.

W bibliografiach osobowych, bedacych w uktadzie chronologicznym,
wazng role spetniaja indeksy tytutéw utworéw. Np. Bibliografia utwo-
row J. Lelewela (przykt. 29), bibliografia Dzieta Sienkiewicza (przykt. 30),
Bibliografia prac Dygasinskiego i literatury o nim (przykt. 32).

W bibliografiach pisarzy, ktérych dorobek obejmuje takze przektady
z obcych jezykéw, pozyteczne sa oddzielne indeksy tlumaczen. Np. bi-
bliografia J. Stradeckiego Julian Tuwim (Warszawa 1959).

Uktad stosowany w Wykazie publikacji pracownikéw UMCS (przykt.
36) daje obraz dziatalnosci naukowej poszczegélnych Wydziatéw, indeks
autorski za$ umozliwia tatwg orientacje w dorobku piSmienniczym po-
szczegblnych os6b. Jedli natomiast w podobnej bibliografii (np. Biblio-
grafia publikacji pracownikéw Akademii Gérniczo-Hutniczej, przykt. 6)
zastosowano zasadniczy uktad alfabetyczny — to indeks daje skupienie
nazwisk pod hastami odpowiadajacymi poszczegélnym dyscyplinom nau-
kowym uprawianym na uczelni.

W bibliografiach regionalnych czasopism moga uzytkownika intere-
sowaé m. in. poszczegdlne tytuty lub ruch wydawniczy w poszczeg6l-
nych miejscowos$ciach. Tak wiec praca M.* Przyweckiej-Sameckiej
i J. Reitera Bibliografia polskich czasopism $lgskich (Wroctaw 1960)
ma zasadniczy uktad alfabetyczny, indeks miejsc wydawania daje nato-
miast przeglad tytutéw wedtug miejscowosci. Natomiast w Bibliografii
czasopism pomorskich. Wojewédztwo bydgoskie (przykt 22), bedacej
w uktadzie wedtug miejscowosci, informacje o poszczegdlnych tytutach
zapewnia indeks. Bibliografia ta zapewnia jeszcze dodatkowe informa-
cje poprzez indeksy nazw osobowych i przedmiotowych, ktérych brak
we wspomnianej Bibliografii polskich czasopism S$lgskich.

Celowo pomys$lany i starannie opracowany indeks zwigksza ustuz-
no$¢ kazdej dobrze opracowanej bibliografii. Nawet wtedy, gdy zasto-
sowany uktad zasadniczy nie jest najodpowiedniejszy dla danej biblio-
grafii, odpowiednie indeksy moga przynajmniej w cze$ci wyréwnac ten
brak. Dla bibliografii dziedzin uktad alfabetyczny jest z reguty niewska-
zany, jednak odpowiednie indeksy moga posrednio da¢ obraz tre$ciowy
piSmiennictwa. Np. Radzieckie PiSmiennictwo Lekarskie (przykt. 11)
jest bibliografiag w uktadzie alfabetycznym zaopatrzong w indeks przed-
miotowy.



Uktad chronologiczny dla bibliografii dziedziny takze nie jest wska-
zany (zwilaszcza dla nowiszego piSmiennictwa), niemniej i tu sytuacje
polepsza istnienie indekséw, jak np. indeksu alfabetycznego i skorowi-
dza systematycznego w Bibliografii gleboznawstwa polskiego (przykt. 28),

Brak odpowiednicti indekséw ostabia warto$¢ informacyjnag biblio-
grafii. Bibliografie w ukladzie dziatlowym (o obfitym materiale) lub
w uktadzie systematycznym, ktére maja tylko indeks alfabetyczny, nie
dajag szybkich odpowiedzi dotyczacych zagadnien szczeg6towych (np.
Bibliografia historyczno-prawna, przykt. 44; Bibliografia retrospektyw-
na polskiego pismiennictwa technicznego, przykt. 53). Bibliografia dzie-
dziny w uktfadzie chronologicznym, zaopatrzona tylko w indeks alfa-
betyczny, takze nie daje szybkiego wgladu w tre$¢ zarejestrowanych
publikacji (np. Polska bibliografia wojskowa, przykt. 27). Bibliografia
geografii polskiej 1945—1951 S. Leszczyckiego i B. Winida (Warszawa
1956), bedgca w uktadzie systematycznym, ma tylko indeks autorski.
Niewatpliwie czytelnik powitatby w niej z zadowoleniem indeks nazw
geograficznych. Materialy do bibliografii archeologii $rédziemnomor-
skiej w Polsce (przykt. 43) majg przy uktadzie dziatowym tylko indeks
nazwisk. Przydatby sie w tej bibliografii indeks miejscowos$ci i haset
rzeczowych.

Brak zupeiny indeksu jest wielka, niekiedy zasadniczg wadg biblio-
grafii. Np. Polska bibliografia zielarstwa (przykt. 25) jest obszerna bi-
bliografia, gdzie w czesSci drugiej, obejmujacej pismiennictwo XIX
i XX w., a wiec piSmiennictwo w duzej mierze o aktualnej wartosci,
wykazano prawie 5000 pozycji w uktadzie alfabetycznym. Brak jakie-
gokolwiek indeksu powoduje konieczno$¢ przejrzenia wszystkich
pozycji, aby sie dowiedzie¢, co pisano np. o przetaczniku lekarskim albo
jakiej$ innej roslinie leczniczej. Przyktadem innej bibliografii, ktorej
warto$¢ informacyjna zostaje zmniejszona przez brak indeksu, jest
Bibliografia polskich prac z zakresu badan czwartorzedu (przykt. 13),
lub Bibliografia historii Slaska za lata 1939—1946 (przykt. 45).

Opracowujac bibliografie nalezy zawsze pamieta¢, ze indeks jest pra-
wie w kazdej ‘'bibliografii niezbednym uzupetnieniem uktadu zrebu
gtdwnego i zwieksza w duzym stopniu ustuzno$¢ bibliografii, umozli-
wiajac tatwe odszukanie prac poszczeg6lnych autorow lub prac dotycza-
cych okre$lonych zagadnien, oséb, miejscowosci itp. Z tego wzgledu
bibliograf jest obowigzany starannie przemys$le¢ rodzaj lub rodzaje
indekséw, najlepiej odpowiadajacych opracowywanej bibliografii, i po-
winien w miare moznoséci przeciwstawi¢ sie wzgledom oszczednoscio-



wym, ktére sklaniaja niekiedy wydawcoéw do rezygnowania z indekséw
jako rzekomo mniej waznych czesci bibliografii lub zaoapatrywanie
bibliografii w indeksy przez wydawnictwa bez uzgodnienia z autorem ‘3

7. REDAGOWANIE BIBLIOGRAFII

Z gromadzeniem materiatu wigze sie¢ sporzadzanie opiséw, ktére maja
wej$¢ do bibliografii. Dalszym etapem pracy bedzie redagowanie biblio-
grafii, tj. uporzadkowanie zebranych opiséw i utozenie ich w spis biblio-
graficzny wedtug przyjetych zatozen uktadu zasadniczego i sposobu sze-
regowania wewnetrznego w obrebie poszczegélnych grup, wynikajacych
z uktadu zasadniczego.

Przy redagowaniu nalezy zwré6ci¢ uwage na ujednolicenie opiséw.
Nawet wtedy, gdy tylko jedna osoba gromadzi materiaty, moga wyste-
powaé¢ pewne drobne niekonsekwencje w opisach, ktore trzeba usuna¢;
w wiekszym jeszcze stopniu moze to zachodzi¢ — jak wiadomo — przy
pracy zespotowej, gdyz nawet przy najbardziej wnikliwie opracowanej
instrukcji dla wspotpracownikéw tatwo jest o rozbieznosci w traktowa-
niu trudniejszych i rzadziej wystepujacych przypadkéw.

Przy uktadaniu i szeregowaniu opiséw zajdzie potrzeba dokonania
w poszczeg6lnych opisach pewnych zabiegéw redakcyjnych, uzasadnio-
nych koniecznos$cig utworzenia pozycji zbiorowych oraz dostosowania
pewnych pozycji do innych z nimi sasiadujacych. Nadto, jak juz wspo-
mniano, redagowanie bibliografii bedzie dotyczyto nadania jej ostatecz-
nej formy pod wzgledem uktadu przez definitywne ustalenie liczby i po-
staci nagldwkoéw rzeczowych. Trzeba bedzie takze sporzadzi¢ pewng
liczbe opisow wielokrotnych i wprowadzi¢ odpowiednie odsytacze mie-
dzydziatowe. Zakonczeniem prac redakcyjnych — przy zamierzonej pu-
blikacji — bedzie ponumerowanie pozycji, sporzadzenie odpowiednich
indekséw i adiustacja drukarska.

W bibliografiach, w ktérych autorzy chcg powtdérzy¢ zebrany ma-
teriat w innym ukladzie, nalezy o'Nisy ipetne podawac tylko w czesci
zasadniczej bibliografii, natomiast w cze$ci, gdzie zastosowano inny
uktad, powinno sie podawac¢ tylko opisy sikrécone. W Retrospektywnej

Np. w Bibliografii dotyczacej Zaktadu Narodowego im. Ossolinskich (przykl.
15) opublikowanej pierwotnie w Roczniku Zaktadu Narodowego im. Ossolinskich
(t. 4:1953) zostat zamieszczony bez uzgodnienia z autorem ,lIndeks nazw osobo-
wych” (obejmujacy hasta autorskie i przedmiotowe), ktéry w odbitce zostat przez
autora zmieniony na bardziej odpowiedni ,,Skorowidz oséb i rzeczy” (zawierajacy —
o ile chodzi o osoby — tylko hasta przedmiotowe), o czym autor informuje w od-
bitce na s. 36.



bibliografii geologicznej Polski i(ipl*zykt: 9), ktérej tom 1 jest w uktadzie
alfabetycznym, w zeszycie 1 tomu 2. bedagcym w odmiennym u'kladzie
(regionalnym) powt6rzono peine oipisy opuszczajagc tylko — krotkie
z reguty — adnotacje; powoduje to niepotrzebng rozrzutno$¢ miejsca
(sam z. 1 tomu 2 obejmuje 2/3-objetosci catego tomu 1!).

A. POZYCJE ZBIOROWE

Pozycje zbiorowe tworzy sie, gdy w jednej pozycji wypadnie skupi¢
kilka opisow. Np. opisy wielu wydan tego samego dzieta, réznych re-
cenzji tego samego dokumentu, zwigzanycti ze sobg artykutéw dysku-
syjnych dotyczacych tego samego tematu, opisy mniej wartosciowych
materiatéw skupiane przy opisie dokumentu na ten sam temat. Sposéb
redagowania takich pozycji jest omoéwiony w rozdziale IV o opisie
(s. 12'6—127).

B. HASLA AUTORSKIE | TYTULOWE

Przy szeregowaniu alfabetycznym, gdy obok siebie wystgpi kilka
opiséw tego samego autora, zamiast powtarza¢ nazwe autora przy kaz-
dej pozycji, mozna ja zastgpi¢ kreskg (nie oddzielajgc dwukropkiem od
tytutu). Np.

Litwin Jézef: Prawo o aktach stanu cywilnego...
— Prawo o zmianie imion i nazw...
— Zawarcie matzeistwa przez petnomocnika...

Jesdli w opisie wystepuje nazwa wspétautora, oddzielamy jg od kreski
przecinkiem:

Litauer Jan Jakub; Kodeks postgpowania niespor-
nego...
—, Swigcicki Witold: Kodeks postgpowania cywilnego.

Przy kolejnych pozycjach, pisanych przez dwu lub trzech tych
samych autoréw, zaznacza sie powtarzajgce hasta dwoma badZz trzema
kreskami, nie oddzielajac ich przecinkami:

Ludwikowski S., Janowski C.: Psychologia ogélna...
Psychologia rozwojowa...



Jesli jaka$ pozycja tego samego autora zostata ogtoszona pod kryp-
tonimem lub pseudonimem, nalezy obok kreski poda¢ ten kryptonim
lub pseudonim. Np.

Uniejewska Hanna; Stuzba informacyjno-bibliogra-
ficzna bibliotek w dziedzinie nauk ekonomiczno-
spotecznych...

— H. U. [krypt.]; Stuzba informacyjno-bibliograficzna
Instytutu Polsko-Radzieckiego...

Gdy W szeregu alfabetycznym spotykajg sie pozycje tego samego
autora i niektére sa publikowane anonimowo, nalezy to zaznaczy¢. Np.

tysakowski Adam; Okreslenie bibliografii...
— [anonim.]: Polska stuzba bibliograficzno-dokumen-
tacyjna...

Nie stosuje sie natomiast kresek przy hastach tytutowych rozpoczy-
najacych sie od tego samego wyrazu. Np.

Podrecznik inzynierski...
Podrecznik samoctiodowy...

W bibliografiach o uktadzie zasadniczym alfabetycznym mozna
umieszcza¢ hasta autorskie w oddzielnym wierszu przed opisami do
niego sie odnoszacymi. Tak zrobiono np. w Retrospektywnej bibliografii
geologicznej Polski R. Fleszarowej (przykt. 9), niepotrzebnie jednak
poprzedzono tytuty mys$lnikiem zastepujgcym nazwe autora:

GOETEL Walery
2007 — Tymczasowa wzmianka o recie tatrzanskim...
2008 — Fortsctiritte der Tatra- und Karpattientek-
tonik...
2009 — Odkrycie ptatu gdérnotatrzariskiego w serii re-
glowej Tatr...

Niepotrzebng rozrzutnoscig jest powtarzanie nazwisk autoréw przy
kazdym opisie w bibliografiach, w ktérych przy ukladzie alfabetycz-
nym wystepuje wiele pozycji pod poszczeg6lnymi nazwiskami. Szcze-
g6lnie jaskrawym przypadkiem jest Bibliografia antropologii polskiej
A. Wrzoska (przykt. 12), gdzie obok siebie figuruje po kilkadziesigt
a nawet kilkaset pozycji, ktérych opis zaczyna si¢ kazdorazowo od na-



zwiska i pelnego imienia tego samego autora (np. Stotyhwo Kazimierz
388 pozycji, Talko-Hryncewicz Julian 262 pozycje). Innym przyktadem
jest praca Z. Kormanowej Materiaty do bibliografii polskiego ruchu
robotniczego (przykt. 66), w ktérej powtérzono w kolejnycli opisacli po-
nad 70 razy hasto Lenin, 28 razy tiasto Krzywicki Ludwik i in.

W niektérych bibliografiach w hastach autorskich sg podawane z re-
guty tylko inicjaty imion. Jest to uzasadnione zwitaszcza przy duzej
iloSci materiatu, z tym jednak zastrzezeniem, ze w indeksie powinno sie
woéwczas zamieszcza¢ petne imiona. Tak postepuje np. Polska Biblio-
grafia Literacka opracowywana pod redakcjg S. Vrtela-Wierczanskiego.
Gromadzac materiaty przy takim systemie podawania haset autorskich,
nalezy na kartkach z opisami zaznacza¢ petne imiona, ktére przy reda-
gowaniu skraca sie do inicjatéw.

Przy uktadzie krzyzowym umieszcza si¢ czasem hasta autorskie
w oddzielnym wierszu przed opisami prac tego autora, niezaleznie od
tego, czy jest jedna czy kilka pozycji. W tym ukladzie nalezy powta-
rza¢ nazwisko takze przy wspoétautorstwie, a nie mozna zastepowac go
kreska. Np.

GALAZKA ZBIGNIEW
Torbiel skérzasta ptuca...

GAMSKI MIECZYSEAW
Zarys patologii podwzgdrza...
Zesp6t wieicowy w nerwicach uktadu krazenia...
GAMSKI MIECZYSEAW. MAZURKIEWICZ JAN
Préba badania zjawisk immunologicznych w cho-
robach mieénia serca...

C. POMIANIE NIEKTORYCH ELEMENTOW OPISU

Rodzaj uktadu narzuci niekiedy forme opisu w ostatecznej redakcji
bibliografii. Np. w bibliografii o ukfadzie chronologicznym przy poda-
waniu dat rocznych jako nagtéwkow nie potrzeba powtarza¢ w opisie
roku wydania; w bibliografii o uktadzie systematycznym, gdy nagtowki
dziatéw i poddziatéw wystarczajaco orientujg o tresci pozycji zamiesz-
czonych w tych dziatach, mozna niekiedy nie podawa¢ adnotacji i uzu-
petnien do niejasnych tytutéw; w bibliografii regionalnej podmiotowej,
pomija sie w opisach miejsce wydania uwidocznione w nagtéwku; w bi-
bliografii lokalnej w uktadzie wedtug drukarn ipomija sie nazwe dru-
karni z tych samych wzgledow.



D. OPE3T WIELOKBOTKE |I ODSYLACZE

Opisy wielokrotne i odsylacze majg rézne zastosowania i wystepuja
w réznej formie w zaleznosci od rodzaju uktadu.

1) W uktadzie chronologicznym Kkazda pozycja wystapi tyl-
ko jeden raz w odpowiednim miejscu bibliografii w zaleznosci od daty
opublikowania dokumentu.

Wieksze prace pojawiajgce sie w czasopismach odcinkami, rozcigga-
jacymi sie na dwa lub niekiedy nawet wiecej lat, nalezy opisywa¢ w ca-
tosci, dajac jeden opis pod datg roczng pierwszego odcinka. Wydawnic-
twa wielotomowe publikowane w okresie (kilkuletnim mozna opisywacé
razem zamieszczajgc opis catosci pod datg wydania pierwszego tomu
i podajac opisy skrécone dla dalszych toméw pod ich datami wydania;
mozna tez opisywaé¢ kazdy tom oddzielnie, umieszczajgc opis pod datg
wydania tego tomu, wigzac odsytaczami opisy wszystkich toméw.

Przy wewnetrznym szeregowaniu chronologicznym mozna odsytaczy
dla dalszych toméw nie stosowaé, opisujgc cato$¢ jako jedng pozycja,
zwtlaszcza gdy poszczegélne tomy sa wydane w bliskich okresach czasu.

2) W uktadziealfabetycznym bibliografii nie zawsze mozna
sie ograniczy¢ do opisania dokumentu tylko w jednym miejscu biblio-
grafii. W odpowiednich miejscach szeregu alfabetycznego powinny by¢
dodane odsytacze od rozwigzanych kryptoniméw i pseudoniméw do
ustalonych haset autorskich. Dokumenty, w ktérych jest Kilku wspot-
autoréw lub wspotpracownikéw (autoréw przedmoéw, redaktoréw prac
zbiorowych, edytoréw, ttumaczy itd.), beda wykazywane w postaci opi-
sow skréconych w tylu miejscach, ile jest nazwisk wspoétpracownikéw;
opisy recenzji znajda si¢ zaréwno pod hastami dziet recenzowanych
jak i pod nazwiskami autoréw recenzji.

W Retrospektywnej bibliografii geologicznej Polski R. Fleszarowej
(przykt. 9) zastosowano skrécong forme wykazywania wspoétautorstwa,
wspotpracy i autorstwa recenzji. Np. pod hastem Bohdanowicz Karol ,po
wykazaniu prac napisanych przez niego, podano poizycje odsytaczowe
nastepujace:

— Wspétautor zob.: SOKALSKIJ 1. 7217a.

— Recenzent zob.: MAKOWSKI S. A.. 3607: OLSZEW-
SK1 S. 5571; TOLWINSKI K. 8247.

— Wspotpracownik zob.: NEUMAYR M. 5337.

Nie spetnia natomiast warunku wykazywania pozycji wspotautor-
skich pod wszystkimi hastami autorskimi bibliografia Radzieckie Pi$-



miennictwo Lekarskie (przykt 11), ktéra cho¢ wa zasadniczy uktad alfa-
betyczny daje jeden opis dokumentu pod hastem pierwszego autora,
niezaleznie od liczby autoréw.

3) Przy uktadzie dziatowym Ilub systematycznym dos¢
czesto wystapi potrzeba dokonywania przydziatdbw wielokrotnych po-
szczeg6lnych opiséw. Nie zawsze mozna sklasyfikowac opisywany doku-
ment przez jeden przydziat rzeczowy. Gdy ksigzka lub artykut dotyczy
réwnolegle kilku zagadnien lub przedmiotéw nalezacych do réznych
dziatéow lub jesli omawia jeden przedmiot ale z réznych punktéw wi-
dzenia, wéwczas umieszczenie jej tylko w jednym miejscu bibliografii
zubozy informacje w innym dziale. Nie jest stuszna zasada stosowana
w niektérych bibliografiach, ze opisywany .dokument otrzymuje tylko
jeden opis rzeczowy. Z drugiej strony opisy wielokrotne nalezy stoso-
wacé z umiarem (przydzialy w 2—3 miejscach), a zamiast wiekszej licz-
by opiséw dla zagadnien szczegétowych omawianych w jakiej$ pracy
wystarczy czesto przydziat do nagtéwka rzeczowego o zakresie ogdl-
niejszym.

Opis wielokrotny powtérzony w innych miejscach biblio-
grafii powinien byé podawany w formie skréconej, ograniczonej do
nazwy autora (imiona w postaci inicjatéw), tytutu, ktéry moze by¢ skro-
cony w sposéb zrozumiaty, oraz formuitki ,,=,poz.” z odpowiednim nu-
merem pozycji. Np.

(2308). Sierpinski Z.: Z doswiadczen bi-
bliotekarzy zwigzkowych = jpoz. 2563.

Przy opisie skréconym moze niekiedy wystepowaé adnotacja od-
mienna niz w opisie petnym ze wzgledu na potrzeby przydziatu rzeczo-
wego. Np. opis pelny w dziale ,,Ruch wydawniczy”:

1241: Kafel Mieczystaw: Zarys techniki
wydawniczej. Warszawa 1955. Wydawn.
Przem. Lekkiego i Spoz. 8° ss. 419, nlb. 1,
tabl. 17, ilustr., bibliogr. 125 poz.

Tre$é: 1. Organizacja pracy w instytucjach wy-
dawniczych; 2. Zasady techniki drukarskiej; 3. Uktad
graficzny gazety i ksiazki; 4. Rozwdj ruchu wydaw-
niczego i poligraficznego.

opis skrécony w dziale ,,Drukarstwo”:

(1204). Kafel M.: Zarys techniki wydaw-
niczej = ipoz. 1241.

M. in. technika drukarska i rozwdj przemystu poli-
graficznego.



Sporzadzajac skrécony opis dodatkowy nalezy na (kartce z opisem
petnym zaznaczy¢, dla ktérych dziatéw zostaty zrobione opisy skrécone;
i odwrotnie — na kartkach z opisami skréconymi zaznaczyé¢, w jakim
dziale znajduje sie opis petny. Jest to wazne ze wzglagdéw praktycz-
nych: przy dopisywaniu w opisach skréconych numeru pozycji, do kto-
rej sie odsyla, tatwo jest znalez¢ numer pozycji opisu petnego; przy
wnoszeniu poprawek do opisu ;petnego wiemy, w jakim dziale trzeba
szuka¢ opisu skroconego, aby i do niego wnie$¢ poprawki; w razie ko-
nieczno$ci usuniecia opisu petnego nie zostawi sie opisu skréconego itd.

Odsytacze. Obok opiséw wielokrotnych stosuje sie w bibliogra-
fii w uktadzie dziatowym lub systematycznym odsytacze do catych dzia-
tow, poddziatéw lub pewnych grup pozycji. Jesli wystepujag w wiek-
szej liczbie pokrewne pozycje, ktére nalezatoby umieéci¢ np. pod dwoma
réznymi nagtéwkami rzeczowymi, to zamiast sporzadza¢ opisy wielo-
krotne wystarczy te pozycje umieéci¢ w jednym miejscu, dajac w dru-
gim miejscu odsytacz catkowity do odpowiedniego nagtéwka rzeczowe-
go (z zaznaczeniem nazwy i symbolu dziatu lub podaniem strony, na
ktorej dany nagtéwek sie znajduje). Np. w Bibliografii Bibliografii
i Nauki o Ksigzce (za r. 1957) w dziale ,,Ruch wydawniczy” pod na-
gtowkiem ,,Organizacja ruchu wydawniczego” figuruje odsytacz:

Zob. tez Stosunek ksiegarstwa do wydawmctw (s. 86).

Jest to odsytacz do dziatu ,,Ksiegarstwo”, gdzie pod tym nagtéwkiem
umieszczono kilkanascie pozycji odnoszacych si¢ do tego zagadnienia.

Odsytaczami wzajemnymi wigze sie takze dziaty o zazebiajacej sie
tematyce. Np. pod nagtéwkiem ,Biblioteki dzieciece” jest podany od-
sytacz:

Zob. tez Czytelnictwo dzieci i mtodziezy w Dziale
VIA (s. 119).

natomiast pod nagtéwkiem ,,Czytelnictwo dzieci i mtodziezy” figuruje
odsytacz odwrotny:

Zob. tez Biblioteki dzieciece (s. 104).

Jesli tylko pewna liczba pozycji zgrupowanych pod innym nagtow-
kiem wchodzi w rachube wystarczy da¢ odsytacz w postaci sformuto-
wanego zagadnienia z odestaniem do nazwy dziatu lub nagtéwka rze-
czowego, w ktédrym te pozycje wystepuja, z ewentualnym zaznaczeniem
numerdw pozycji (dla tatwiejszego odszukania) lub nawet z odestaniem
tylko do numeréw pozycji bez podawania nazwy nagtéwka rzeczowego.



Np. w dziale ,,Historia bibliotek” spotykamy odsytacz:

Dzieje 'ksiegozbioréw prywatnych w dawniejszych
wiekach rob. Historia ksigzki (poz. 1307—1311).

Niekiedy pod jednym nagtéwkiem moze by¢ kilka tego typu odsyta-
czy. Np. w tejze Bibliografii Bibliografii i Nauki o Ksigzce pod nagtow-
kiem ,,Upowszechnianie ksigzek i czasopism fachowych. Pi$miennictwo
techniczne” figuruja odsytacze:

Zob. tez Fachowe biblioteki zaktadowe (s. 105),
Sprzedaz ksigzki technicznej w ksiegarniach (poz.
1865—1866), Kolportaz zaktadowy ksigzki technicznej
(poz. 1882, 1890—1892), Rozprowadzanie czasopism
technicznych (poz. 1990—1991).

Przyktadem nieco odmiennego typu odsytaczy sg odsytacze umiesz-
czone pod nagtdwkiem ,,Muzyka” w dziale ,Bibliografia dziedzin i za-
gadnien”:

Zob. tez UF Nuty (s. 63), nadto Katalogi ksiegarskie
i wydawnicze (poz. 2041).

Bibliografia zawarto$ci poszczeg6lnych czasopism
zob. IIF: ,,Ruch Muzyczny” (poz. 1189).

Bibliografie dotyczace os6b zob. IIE: Chopin F.
(poz. 898), Elsner F. (poz. 1001), Mozart W. A. (poz.
1081—1082), Radziwitt A. (poz. 1102), Ravel M. (poz.
1103), Reiss J. (poz. 976), Strawinski 1. (poz. 1128), Stru-
millo T. (poz. 976), Szymanowski K. (poz. 1135).

Odsytacze te kierujg do innych miejsc bibliografii, w ktérych sa
informacje bibliograficzne z zakresu muzyki.

Niektore bibliografie stosujg zamiast opisow skroconych odsytacze
numerowe kierujgce do numeréw pozycji. Np.

Zob. tez poz. 468, 972, 1125, 1136, 1258.

Jest to sposéb mniej przejrzysty i niewygodny dla czytelnika, zwtasz-
cza jesli liczba wskaznikéw przy jednym odsyfaczu jest zbyt duza. Ten
typ odsyfaczy jest szeroko stosowany w Bibliografii geografii polskiej
1945—1951 S. Leszczyckiego i B. Winida (Warszawa 1956). Odsytacze
w poszczeg6lnych dziatach tej bibliografii licza czesto po kilkadziesigt
wskaznikéw cyfrowych (np. na s. 64, 86, 115, 120, 140), a juz rekord
bije odsytacz na koncu dziatu ,Polska i jej czeéci” odsylajacy az do
1684 numer6w pozycji (na 3239 pozycji catej bibliografii!).



Innym przyktadem stosowania odsytaczy — nie zalecanym do na-
$§ladowania — sg odsytacze tylko do sjmiboli oznaczajagcych nazwy dzia-
téw, w ktérych sa zawarte pomiedzy innymi takze pozycje zwigzane
z dziatem, od ktérego sig odsyta.

Tak czyni Bibliografia retrospektywna polskiego piSmiennictwa tech-
nicznego za lata 1945—1949 (przykt. 53), w ktdrej nie stosuje si¢ opisow
wielokrotnych, lecz podaje sie odsytacze tego typu, jak np. w dziale
656.6 ,, Transport iwodny”:

Zob. tez: 0014, 371.2, 621.396.63, 621.396.663.089.6,

621.396.6, 621.396.004.14, 622.33, 627, 627.2.004.87,
629.124.72, 662.75, 666.972.013.5.

Jest to odsytacz do 12 symboli klasyfikacji dziesietnej, bedacych za-
razem nagtowkami rzeczowymi tej bibliografii, wsréd ktérych czes¢
wigze sie w catoéci z dziatem 656.6 ,, Transport wodny”, w obrebie pozo-
statych za$§ mieszcza sie poszczeg6élne pozycje zwigzane z tym zagadnie-
niem. Jeé$li sie odsyta do catej zawartosci nagtdwka rzeczowego, to
przejrzenie wszystkich pozycji jest dla czytelnika celowe. Je$li nato-
miast pod nagtdwkami, do Kktoérych sie odsyfa, jest do przejrzenia
kilkaset pozycji, wéréd ktorych zwigzanych — jak w danym przypad-
ku — z transportem wodnym jest tylko kilkanascie, to przejrzenie catej
zawartosci tych nagtéwkow jest niepotrzebng stratg czasu dla czytelnika.
Niezaprzeczenie lepsze juz bytoby odestanie do nagtéwkow, ktére w ca-
tosci tacza sie z danym dziatem, oraz do numeréw pozycji w innych
dziatach, chociaz ™ jak juz zaznaczono — i takie rozwigzanie nie jest
najszczesliwsze.

Podstawowg bowiem zasadg przy sporzadzaniu odsytaczy powinna
by¢ przejrzystos¢ informacji, aby czytelnik byt ogélnie zorientowany,
co moze znalez¢ w pozycjach lub dziatach, do ktérych go sie odsyia.

Stosowanie odsytaczy nie zajmuje wiele miejsca, a utatwia czytel-
nikowi korzystanie z bibliografii przez grupowanie w jednym miejscu
informacji dotyczacych danego zagadnienia lub zagadnien pokrewnych.

Opro6cz odsyfaczy kierujacych do nagtdwkoéw rzeczowych lub pozycji
mozna roéwniez stosowaé odsytacze informacyjne kierujgce do
innych bibliografii, zawierajagcych materiat nas interesujacy.
Odsytacze tego typu umieszczamy na poczatku dziatu lub nagtéwka
rzeczowego, od ktérego sie¢ odsyta. Np. w Bibliografii Bibliografii i Nauki
o Ksigzce w dziale ,,Bibliografia innych form piSmienniczych i wydaw-
niczych” pod nagtéwkiem ,,Nuty” figuruje odsytacz:

Nuty {samoistne wydaiimiczo) sa wykazywane w
oddzielnej grupie w rocznym indeksie alfabetycznym
do ,,Przewodnika Bibliograficznego”.



Indeks kompozytoréw, ktérych utwory ogtoszono
w czasopismach, jest podawany w oddzielnej grupie
w rocznym indeksie do ,Bibliografii Zawartosci Cza-
sopism”.

W roczniku 1948 tejze Bibliografii na poczatku dziatu ,,VIA Czytel-
nictwo” spotykamy odsytacz nastepujacy:

Bibliografia czytelnictwa zob. 1IC (poz. 90—95).
W szczeg6lnosci sprawozdanie bibliograficzne H. Spi-
szdwny: Upowszechnienie czytelnictwa (poz. 93) oma-
wia nawet drobniejsze artykuty z tego zakresu, wobec
czego bibliografia niniejsza podaje tylko ich wybér.

4) Przy ukfadzie przedmiotowym nalezy stosowaé opisy wie-
lokrotne wedtug og6lnych zasad opisu przedmiotowego. Jesli opisywany
dokument traktuje réwnocze$nie o Kkilku przedmiotach, wéwczas na-
lezy go opisa¢ pod kilkoma hastami odpowiadajgcymi tym przedmio-
tom. Np. w bibliografii lekarskiej praca pt. ,,Streptomycyna w gruz-
licy ptuc matych dzieci” otrzyma dwa opisy przedmiotowe pod hastami:
1. Gruzlica ptuc — dzieci, 2. Streptomycyna — wskazania lecznicze;
praca pt. ,,Wptyw skojarzonego podawania penicyliny i streptomycyny
w gruzlicy doswiadczalnej $winek morskich” otrzyma trzy opisy pod
hastami: 1. Gruzlica doswiadczalna — leczenie, 2. Penicylina — dzia-
tanie, 3. Streptomycyna — dziatanie.

Nagtéwki przedmiotowe, ktére sg podstawa do sporzadzania opiséw
przedmiotowych (pojedynczych lub wielokrotnych), powinny by¢ ozna-
czane na kartce w momencie sporzadzania opisu (na podstawie autopsji!).
Juz wtedy mozna ewentualnie sporzadzi¢ opisy wielokrotne. W pracy
redakcyjnej ograniczamy sie wtasciwie pod tym wzgledem do korektury
ustalonych nagtéwkoéw przedmiotowych.

Ponadto przy ostatecznej redakcji bibliografii w uktadzie przedmio-
towym nalezy wprowadzi¢ réznego typu odsytacze. Moga to by¢ odsy-
tacze tzw. catkowite, majace utatwi¢ poszukiwania czytelnikowi, ktéry
moze nie wiedzie¢, jak sa sformutowane hasta, pod ktérymi moze znalez¢
interesujace go pozycje. Wprowadza sie wigc do og6lnego szeregu hasta,
pod ktérymi czjrtelnik mégtby szuka¢ pismiennictwa, w postaci synoni-

Podane nizej przyktady sa zaczerpniete z Polskiej Bibliografii Lekarskiej
za rok 1953. Bibliografia ta jest wprawdzie w uktadzie krzyzowym, ale zasady
formutowania tiaset przedmiotowych i odsytaczy sa takie same jak w uktadzie
przedmiotowym.



moéw, wyrazen bliskoznacznych lub odmiennych form niektérych na-
gtowkow przedmiotowych. Np.:

Kobieta — higiena zob. Higiena kobiety
Szkarlatyna zob. Ptonica

Wazng role — wobec rozproszenia pokrewnego materiatu wykazy-
wanego pod réznymi hastami przedmiotowymi — spetniaja odsyfacze
uzupetniajgce. Wskazujg one na inne hasta (wspétrzedne lub podrzedne),
pod ktérymi moze znalezé dodatkowe interesujgce pozycje czytelnik
szukajacy piSmiennictwa pod okreslonym hastem. Odsytacze te spetniaja
role czynnika w pewnym stopniu systematyzujacego hasta wystepujace
w roznych miejscach bibliografii. Np.

Farmacja zob. tez Apteki, Stuzba farmaceutyczna.
Towarzystwa farmaceutyczne.

W pewnych przypadkach, gdy wyliczenie wszystkich haset, do kto-
rych sie odsyta, zajetoby zbyt duzo miejsca, mozna stosowaé egzempli-
fikacje, postugujac sie odsytaczami orientacyjnymi. Np.: przy hasle
Choroby zakazne figuruje odsytacz:

Zob. tez Btonica, Czerwonka petzakowa, Dur
brzuszny, Dur plamisty. Ptonica Itd.

Formutka ,itd.” wskazuje, ze nazwy tych choréb zostaly podane
tylko przyktadowo i ze w bibliografii moze byé¢ takze piSmiennictwo
dotyczace innych chorob zakaznych, wykazane pod jeszcze innymi
hastami.

Mozna spotka¢ bibliografie w uktadzie przedmiotowym, w ktérych
nie. stosuje si¢ opiséw wielokrotnych. Np. w pracy J. Alkiewicza Ma-
terialy do polskiej bibliografii dermatologii i wenerologii (przykt. 63)
znajdujemy hasta przedmiotowe, przy ktorych sg tylko odsytacze do in-
nych haset lub do numeréw pozycji, np.

EPIDERMOPHYTIA 1«37, 1871
EPILACJA zob. Taii oraz 4733

badz tez hasta, przy ktérych obok szeregdw opiséw sa takze odsytacze
(przed opisami), np.

ALERGIA zob. <tez Amafilaksja, Gruzlica, Kila wro-
dzona, tuszczyca 4032, 4033, 4060, Odczynowos$¢ 4218—
4260, Penicylina 4423, Rzezaczka 9514-45517 1764, 1767,
6845.



W innej bibliografii w uktadzie przedmiotowym Bibliografia prawa
cywilnego Z. Trybulskiego (przykt. 62) takze nie zastosowano opiséw
wielokrotnych ani nawet odsytaczy. Natomiast oprécz zrebu gtéwnego
wystepuje w tej bibliografii ,,skorowidz rzeczowy”, w ktérym powto-
rzono hasta przedmiotowe ze zrebu gtéwnego, podajac przy nich numery
pozycji wykazanych pod tymi hastami w zrebie gtéwnym oraz numery
pozycji umieszczonych pod innymi hastami (co jest jakby odpowiedni-
kiem opisow wielokrotnych). Ponadto w skorowidzu wystepujg nonye
hasta przedmiotowe, ktérych me ma w zrebie gtéwnym. Gdyby wigczono
te dodatkowe informacje (nowe hasta i numery pozycji z innych haset)
do zrebu gtéwnego, choéby w tej samej postaci odsytaczy numerowych,
bytoby to znacznie dla czytelnikéw dogodniejsze.

Obydwie wymieinione wyzej bibliografie bytyby duzo bardziej przej-
rzyste i wygodniejsze do korzystania, gdyby zastosowano w nich opisy
wielokrotne.

E. NUMERACIJA POZTCJI

Numeracja pozycji jest niezbedna, jezeli w bibliografii stosuje sie
opisy skrécone, odsytajace do numerdw opiséw petnych, oraz odsytacze
do poszczeg6lnych pozycji lub ich grup; nadto — gdy obok zrebu gtéw-
nego wystepuje indeks lub indeksy.

W bibliografiach, w ktérych pozycje nie sg numerowane, a ktére sg
zaopatrzone w indeksy, brak numeracji powoduje konieczno$¢ odsyta-
nia do odpowiednich stron, na ktérych dane pozycje sie znajdujg. Jesli
wskazniki cyfrowe oznaczajace strony wystepujg w indeksie alfabetycz-
nym, a w zrebie gtdwnym bibliografii zastosowano w obrebie dziatow
i poddziatdow szeregowanie alfabetyczne — odnalezienie odpowiednich
opiséw nie jest trudne (np. w Bibliografii hydrologicznej 1945—1948.
Warszawa 1954). Natomiast wiecej czasu zajmuje, a wiec jest niepo-
trzebnym utrudnieniem dla czytelnika, szukanie odpowiedniej pozycji
poprzez wskaznik cyfrowy oznaczajacy strone, a odnoszacy sie do hasta
przedmiotowego. W tym przypadku dla odnalezienia odpowiedniej po-
zycji nalezy przejrze¢ calg strone, obejmujacg niekiedy kilkadziesigt
opiséw (np. w bibliografii W. Preisnera Stosunki literackie polsko-wtos-
kie, przykt. 4).

Przyktadem bibliografii, w ktérej poszukiwania poprzez indeks sg
szczeg6lnie utrudnione wskutek braku numeracji pozycji, jest praca
S. Antoniewskiego Zarys bibliografii polskiego czasopismiennictwa rol-
niczego (przykt. 21). Poniewaz indeks wykazuje tylko tytut czasopisma,
miejsce i pierwszy rok wydawania, trzeba sigga¢ do spisu tresci, aby
stwierdzi¢, w jakim sposrdd pieciu dziatéw dany tytut sie znajduje,
potem odszuka¢ w danym dziale wedtug daty wydania (ukfad w dzia-



le — chronologiczny), co w sumie jest nader skomplikowane. Trud-
nosci te bylyby do unikniecia, gdyby pozycje byty ponumerowane.

Moze tez by¢ stosowana numeracja podwdjna w bibliogra-
fiach w uktadzie alfabetycznym: jeden cigg numeréw dla catosci biblio-
grafii i oddzielna numeracja dla kazdego autora. Np. w Wykazie prac
zespotu pracownikéw Biblioteki Narodowej (przykt. 5) pod hastem Gru-
szecka Janina mamy pozycje:

206 (1) Biblioteka Uniwersytetu w Zagrzebiu...

207 (2) Wykaz biezgcych biblioigrafii specjalnych...

208 (3) Normalizacja ibibliograficma i biblioteikarska...

209 '(4) Jak korzysta¢ z drukowanych kart katalogo-
wych...

— (5) Centralne Katalogi... (Wspoétaut.: J. Czernia-
towicz)

210 (6) Rec.: Coleman L. V.: The Museum in America.

W bibliografii tej poszczegélne pozycje wspétautorskie sg oznaczone
numeracjg tylko raz przy jednym autorze. Gdy wystepuja po raz drugi
przy wspoétautorze, otrzymuja juz tylko numer indywidualny w obrebie
danego autora, np.: — (5).

Nie jest wskazana odrebna numeracja pozycji w poszczeg6lnych
dziatach bibliografii. Np. Przeglad bibliograficzny [jezykoznawstwa sto-
wianskiego] za lata 1939—1945 stosuje odrebng numeracje w kazdym
dziale (oznaczonym cyfrg rzymska) i poddziale (oznaczonym matg lite-
ra). Konsekwencja tego jest zawity sposéb oznaczania wskaznikéw w in-
deksie autorskim. Np.:

Lehsr-~ptawinski | 161-2, 11 76, VIII ¢ 82-7, 151,
X1 91-7.

Najczesciej spotyka sie bibliografie, w ktérych sa ponumerowane
tylko opisy peine, natomiast opisy skrécone sa w numeracji pomijane.
Mozna jednak stosowaé takze spos6b numerowania wszystkich pozycji,
niezaleznie od tego, czy reprezentujg one opisy petne czy skrécone. Taki
system stosuje Bibliografia Bibliografii i Nauki o Ksigzce, wyrézniajac
opisy skrécone przez ujecie liczby porzadkowej w nawias okragly. Nu-
merowanie opiséw skréconych jest uzasadnione ze wzgledu na indeks,
w ktérym niektére hasta moga odsyla¢ takze do opiséw skréconych.
W takim systemie liczba numeréw w bibliografii nie jest réwnoznaczna
z liczbg opisanych jednostek bibliograficznych. W Bibliografii Biblio-

Rocznik Slawistyczny t. 16 cz. 2, 1950.



grafu i Nauki o Ksigzce jednak nie ma to znaczenia, dlatego ze stosuje
ona takze pozycje zbiorowe, wykazujace pod jednym numerem kilka
opisow.

Bez numerowania pozycji moze si¢ obej$¢ bibliografia w uktadzie
krzyzowym.

Niekiedy gdy w toku pracy, juz po ponumerowaniu pozycji, okaze
sie potrzeba przeniesienia jakiej$ pozycji w inne miejsce, mozna to uczy-
ni¢ zaopatrujgc te pozycje w nowym miejscu kolejnym numerem z do-
datkowym wskaznikiem literowym, np. 4856a. W miejscu skad pozycje
przeniesiono, powstanie luka w numeracji kolejnych pozycji — np. 3873,
3875 — co nie czyni zresztg zadnej szkody dla uzytkownika.

Podobnie, jes$li po zakonczeniu pracy natrafi sie na niewielka liczbe
nowych pozycji, a mozna je jeszcze wiaczy¢ do odpowiedniego miejsca
bibliografii (np. w czasie korekty, gdy jeszcze szpalty nie sg przetamane),
lepiej to uczynié, stosujgc numeracje dodatkowg (jw.), niz podawac je
jako uzupetnienia na koncu. Przy wiekszej jednak liczbie takich nowych
pozycji lub gdy nie da sie ich wigczy¢ w czasie druku — mozna je za-
miesci¢ na koncu bibliografii jako uzupetnienie.

Nalezy bezwzglednie unika¢ przenumerowywania pozycji, chyba ze
uzupetnien bytoby bardzo duzo, a nie wprowadzono jeszcze numerow
pozycji do opiséw skréconych i nie opracowano indekséw.

F. ADroSTACJA DRUKARSKA

Ostatnim etapem pracy nad bibliografia przed oddaniem jej do
druku jest adiustacja drukarska (por. rozdziat VII o druku bibliografii,
s. 260). Zasadniczo powinien to robi¢ sam autor bibliografii albo przy-
najmniej musi sobie zastrzec wptyw na ustalenie formy graficznej bi-
bliografii i udzieli¢ doktadnych wskazéwek, wedtug ktérych adiustacja
powinna by¢ przeprowadzona.

G. REDAGOWANIE BIBLIOGRAMI KARTOTEKOWEJ

Jesli opracowywana bibliografia ma pozosta¢ w kartotece, czynnosci
redakcyjne bedag nieco odmienne od wyzej oméwionych. Mianowicie opi-
sy wielokrotne nie bedg podawane w formie skréconej; réznice moga
wystepowaé¢ w adnotacjach, ktére bywaja odmienne w zaleznosci od
dziatu, w 'ktdrym maja sie miajdoiwa¢ (btob. wyzej s. 197). Stosowanie
odsyfaczy bedzie ograniczone do odsytaczy og6lnych (od dzialu do dzia-
tu), a nie bedzie sig¢ stosowac o(fcytaczy do numeréw pozycji, gdyz w bi-
bliografii kartotekowej opisy nie beda numerowane, w przeciwiefAstwie
do bibliografii drukowanej, gdzie numerowanie pozycji jest raczej
regula.



INDEKSY | INNE SPISY POMOCNICZE DO BIBLIOGRAFII

Opracowata Zofia Stasiewska

Charakterystyka ogdélna. — 2. Rodzaje indekséw. A. Indeks alfabetyczny;
Indeks auitoirski; C. lodeks tytutowy; D. Indeks nazw osobowycti (osobowy);
Indeks przedmiotowy; F. lindeks mazw geograficznych; G. Indeks klasowy;
Indeks krzyzowy; I. Indeks systematyczny; J. Indeks chronologiczmy. — 3. Tech-
ika ‘opracowania .indeksu. — 4. Szeregowanie pozycji mdeksoiwych. — 5. Inne
sipisy (pomocnicze.

sImor

1. CHARAKTERYSTYKA OGOLNA

Uzupetnieniem kazdej wigkszej bibliografii sa réznego rodzaju spi-
sy pomocnicze. Nalezg do nich przede wszystkim indeksy, a na-
stepnie takie wykazy, jak: spis wykorzystanych czasopism ze skrétami
ich tytutéw, wykaz skrétéow uzywanych w bibliografii, spisy pseudoni-
moéw i kryptonimow itp.

Indeksy” spetniajg podstawowa, aczkolwiek stale nie doceniang
role w bibliografii 2 Zasadniczym ich zadaniem jest wykazanie zawar-
toéci bibliografii z odmiennego punktu widzenia lub w odmiennym ukta-
dzie niz zrgb gtéwny. One stanowiag punkt wyjscia przy szczeg6towych
poszukiwaniach bibliograficznych.

Sama nazwa indeks nie zawsze i nie wszedzie oznacza to samo.
W krajach zasiegu jezyka angielskiego stowem index okre$la sie row-
niez spis bibliograficzny, szczegoélnie ibibliografie zawartosci czasopism,
rzadziej bibliografie ksiazek, jak np. Cumulative Book Index, Index
Translationum. W naszej praktyce bibliograficznej sa uzywane zamien-
nie terminy: indeks i skorowidz, przy czym ten ostatni — zwlaszcza
w odniesieniu do uktadu rzeczowego i chronologicznego. Ze wzgledu na
trudnos$¢ rozgraniczenia tych terminéw, w podreczniku stosujemy tylko
nazwe indeks.

~AWyraz ,index” pochodzenia tacifnskiego, od stowa indicere — wskazywac;
w starozytnosci index lub titulus byt to kawatek skéry lub pergaminu przytwier-
dzony do zwoju i wymieniajacy tytut i autora dzieta.

2 W Anglii istnieje specjalne towarzystwo Index-Society (od r. 1957 Society
of Indexers), ktére ma organizowa¢ kursy techniki indeksowania: wszystko to jest
dowodem, jaka wage przyktada sie do indekséw dla wszelkiego rodzaju wy-
dawnictw.



Indeksy moga by¢ rozne, w zaleznosci od rodzaju i uktadu biblio-
grafii, w zaleznosci od tego, jakie elementy spisu bibliograficznego maja
by¢ w indeksie uwypuklone: tresciowe (np. tematy prac, nazwy miej-
scowosci), wydawniczo-formalne (np. autorzy i wspétpracownicy), czy
tez jedne i drugie. Uktad indeksu powinien by¢ w zasadzie inny,
anizeli uktad samej bibliografii. Zagadnienie to jest szczegétowo omé-
wdone w ro'zdziale V o uktadzie {s. 188). Przypomnijmy wiec tylko, ze
np. bibliografia w uktadzie alfabetycznym moze mie¢ indeks rzeczowy
(klasowy, przedmiotowy, krzyzowy), bibliografie w uktadzie dziatowym
uzupetni indeks alfabetyczny lub tez przedmiotowy, czy krzyzowy, bi-
bliografie w uktadzie przedmiotowym — indeks autoréw i tytutow,
rzadziej za$ réwnolegty wykaz haset przedmiotowych, wyszczegoélnia-
jacy lub uog6lniajacy.

Bibliografia moze by¢ zaopatrzona w kilka indekséw rdznia-
cych sie miedzy soba uktadem i zawartoscig, w zaleznosci od typu
bibliografii i dziedziny, ktérej ona dotyczy. Np. Bibliografia polskiego
piSmiennictwa rolniczego za lata 1945—1953 (Warszawa 1954) w uktadzie
systematycznym posiada cztery indeksy: 1) osobowy, 2) wydawnictw
anonimowych i zbiorowych, 3) przedmiotowy, 4) nazw geograficznych.
Natomiast Polska Bibliografia Literacka za r. 1960, ojxracowana pod red.
S. Yrtela-Wierczynskiego w uktadzie systematycznym, zaopatrzona jest
dwoma indeksami: 1) osobowym i 2) rzeczcowym. Moga wiec wystepo-
wac: indeksy rzeczowe (przedmiotowe lub klasowe), indeksy miejsco-
wosci, 0s6b, (tytutdw dziet, 'wydawcéw, instytucj'i, pseudoniméw i kryp-
toniméw, tlumaczen, drukéw obcojezycznych, recenzji, dziet recenzowa-
nych, dziet beletrystycznych, map, nut, rycin i in.

Nie jest jednak wskazane dzieli¢ materiat bibliografii na zbyt duzag
liczbe indekséw, jesli typ bibliografii tego zdecydowanie nie wymaga.

Mozna wyrézni¢ nastepujgce rodzaje indeksow 3;

1) indeks alfabetyczny — wykazuje nazwy autoréw doku-
mentéw, nieraz z tytutami prac, nazwiska wspdtpracownikow, tytuty
samoistnych wydawniczo prac anonimowych i zbiorowych oraz wydaw-
nictw ciggtych;

3 Co do czestotliwosci wystepowania poszczegélnych rodzajéow indeksow,
pewnych danych moze dostarczy¢ statystyka indekséw do bibliografii samoistnych
wydawniczo, zarejestrowanych w roczniku 1958 Bibliografii Bibliografii i Nauki
0 Ksigzce. Na 31 bibliografii dziedzin oraz bibliografii regionalnych przypada
40 indekséw: 16 autorskich (40*/0), 10 przedmiotowych (25‘70), 6 nazw osobowych
(15®/»), 4 alfabetyczne (10®/00), 2 nazw geograficznych (5«/0), 1 krzyzowy (2,5%0),
1 tytutowy {2,5®/).



2) indeks autorsiki — wykazuje tylko nazwy autoréw, niekiedy
takze wspétpracownikow;

3) indeks tytutowy — wykazuje tytuly prac zamieszczonycti
w opisacti zrgbu gtéwnego (w bibliografiacti literackicti, teatralnych,
ksiegarskicti);

4) indeks nazw osobowych (osobowy) — wykazuje nazwy
autorow, wspotpracownikéw oraz osob, ktérych dotyczy tres¢ doku-
mentéw zarejestrowanych w bibliografii;

5) indeks przedmiotowy — wykazuje tematy dokumentéw
opisanych w bibliografii; moze ponadto wymienia¢ nagtéwki dziatow
i poddziatéw bibliografii;

6) indeks nazw geograficznych — wykazuje nazwy jed-
nostek geograficznych (miejscowosci, krajoéw itd.), wystepujacych w ty-
tutach dziet lub w adnotacjach;

7) indeks klasowy — zestawia piSmiennictwo wedtug klas (dzie-
dzin) utozonych abecadtowo, niewspétrzednych logicznie;

8) indeks krzyzowy — wykazuje w jednym szeregu abecadto-
wym hasta alfabetyczne (autoréw, tytuty) oraz tematy dziek;

9) indeks .systematyczny — wykazuje piSmienniotwo w ukia-
dzie logicznym dziatéw i poddziatéow wedtug jakiej$ przyjetej klasy-
fikacji;

10) indeks chronologiczny — lwykazuje piSmiennictwo usze-
regowane wedtug dat.

W zaleznosci od formy wydawniczej bibliografii, to znaczy od tego
czy bibliografia jest wydawnictwem zwartym czy tez wydawnictwem
periodycznym, indeksy moga si¢ ukazywa¢ w formie oddzielnego do-
datku jednorazowego lub tez w okre$lonych odstepach czasu przy kaz-
dym zeszycie bibliografii, np. tygodniowo, miesiecznie, kwartalnie. (Np.
dwutygodnik Nowe Ksigzki ma w kazdym zeszycie indeks alfabetyczny).
Istniejg tez indeksy skumulowane, Kktére powstajg w ten sposéb,
ze opublikowany materiat z indeksu za okres poczatkowy taczy sie z ma-
teriatami kolejnych dalszych indekséw; ogtasza sie wiec drukiem in-
deksy obejmujace coraz to wieksze okresy (tygodniowy — miesieczny —
potroczny — roczny — Kilkuletni). Np. British National Bibliography
ma indeksy tygodniowe (wykazujace autoréw i tytuty dziet anonimo-
wych); w koncu miesigca taczy sie je w indeksy miesieczne, dodajac
takze hasta przedmiotowe; co trzy, sze$¢, dziewie¢ i dwanascie miesiecy
tworzy sie dalsze kumulacje, obejmujace materiat indekséw miesiecz-
nych. Kwartalna bibliografia Library Science Abstracts ma w kazdym
zeszycie indeks autoréw (wykazujacy tylko nazwiska), roczne indeksy
alfabetyczne (wykazujace nazwiska wraz z tytutami prac, nadto tytuty



prac anonimowych) oraz osobne indeksy przedmiotowe; materiaty inde-
kséw rocznych sa ogtaszane w piecioletnich kumulacjach.

Indeks powstaje z zapiséw indeksowych. Zapis indeksowy
sktada si¢ z wybranych elementéw opisu bibliograficznego (np. nazwa
autora, tytul dziela, temat, niekiedy skrécony tytut) oraz ze wskaznika
cyfrowego, tj. z numeru odpowiedniej pozycji bibliograficznej lub z licz-
by strony (szpalty), na ktérej dana pozycja umieszczona jest w biblio-
grafii. Podstawg zapiséw indeksowych jest opis bibliograficzny zasad-
niczy wraz z adnotacjg. Zapis indeksowy (lub scalone zapisy indeksowe
o identycznym hasle dla szeregu opisow) wigczony do indeksu tworzy
pozycje indeksowga.

Poza podanymi ponizej szczegétowymi wskazéwkami dotyczacymi
opracowania poszczegélnych rodzajéw indekséw zaleca sie zachowanie
pewnych wskazan obowigzujgcych wszystkie typy indekséw. Nalezy
zatem:

1) przestrzega¢ pewnych z géry ustalonych zasad, ktére by zapew-
niaty przejrzystos¢ i jasno$¢ uktadu materiatu oraz konsekwencje
w przyjetej metodzie opracowania;

2) dbaé¢ o to, aby indeks byt jak najbardziej zwiezty, a rédwnoczesnie
wyczerpujacy w sensie wszechstronnego wykazania zawartosci biblio-
grafii;

3) zastosowaé uktad indeksu w zasadzie odmienny od zrebu gtow-
nego;

4) unika¢ nagromadzenia wielkiej liczby wskaznikéw cyfrowych przy
jednym hasle (np. przy poszczegélnych hastach przedmiotowych czy
klasowych; nalezy przy pomocy okreslnikéw tworzy¢ mniejsze skupienie
wskaznikéw);

5) poprzedza¢ indeks wstepem wyjasniajacym, na jakich zasadach
indeks jest opracowany, co zawiera oraz co oznaczajg poszczeg6lne
skréty, znaki czy cyfry;

6) ustali¢ odpowiednig szate typograficzna, ktérej podstawowg zaleta
bedzie przejrzysto$¢ i zwarto$¢ obrazu graficznego (zob. rozdz. VII s. 258).

2. RODZAJE INDEKSOW
A. INDEKS AIiPABETTCSZNT

Indeks alfabetyczny wykazuje w kolejnosci abecadtowej nazwy
autorow dokumentéw (rzadziej wraz z tytutami tych dokumentow)

* Dzieje sie to najczesciej w ogélnych bibliografiach wydawnictw samoistnych
wydawniczo np. Przewodnik Bibliograficzny, Nowe Ksigzki.



nazwiska wspétpracownikéw, tytuty samoistnych wydawniczo prac
anonimowycti i zbiorowycti oraz wydawnictw ciggtyctiKlasycz-
nym przyktadem indeksu alfabetycznego jest indeks do Bibliografii hi-
storii polskiej za r. 1949, zawierajacy nazwy autoréw i wspotpracowni-
kéw, tytuty dziet anonimowych i zbiorowych, tytuty czasopism. Innym
przyktadem jest ,,Skorowidz autoréw i prac bezimiennych” w Biblio-
grafii bibliografii polskich W. Hahna (Wroctaw 1956). Niecelowe nato-
miast jest tworzenie oddzielnych szeregéw alfabetycznych dla autoréw
oraz dla dziet anonimowych i zbiorowych, jak to np. zastosowano w Bi-
bliografii rachunkowosci, analizy, kontroli i rewizji. PiSmiennictwo pol-
skie w latach 1944—1955 (Warszawa 1958) oraz w Bibliografii polskiego
piSmiennictwa drzewnego za r. 1954 opracowanej przez A. Bielerzewska
(Poznan 1958).

Zapisy indeksowe dla dokumentéow opisanych pod nazwa
autora lub autoréw zawierajg nazwisflio autora, inicjak(y) imienia (imion)
badz petne imie i numer pozycji bibliograficznej.

Przyktady®:

Bibliografia Indeks

983. Tymieniecki Kazimierz: Problematyka Tymieniecki K. 983
powstania panstwa polskiego

5966. Przypkowski Tadeusz, Zachwatowicz Przypkowski T. 5966
Jan: Mury obronne Warszawy Zachwatowicz J. 5966

W wypadku, gdy nazwisko autora 'ksigzki wydanej anonimowo zo-
stato ustalone i umieszczone w bibliografii w nawiasie prostokatnym,
nalezy oproécz zapisu dla autora sporzadzi¢ drugi zapis dla tytutu doku-
mentu  Czytelnik bowiem moze nie zna¢ nazwiska autora i bedzie szu-
kat pod tytutem.

Podobnie nalezy postgpi¢, gdy autor ~wydawnictwa ukryty jest pod
kryptonimem.

®Nalezy stwierdzi¢, ze w polskich wydawnictwach bibliograficznych typowy
indeks alfabetyczny pojawia sie coraz rzadziej; jak wynika ze statystyki podanej
w .przypisie 3 mas. 207 na 31 bibliografii samoistoych wydawniczo jedynie w czte-
rech znajduje sie indeks alfabetyczny.

®Przy cytowaniu dalszych przyktadéw z lewej strony podaje si¢ opisy biblio-
graficzne, z prawej — zapisy indeksowe.

~Zob. tez uwagi dotyczace zapiséw tytutdw na s. 213-215.



Przyktady:

857. [Koztowski Karol]: Zarys dziejow Pol- Koztowski K. 857

ski porozbiorowej Zarys dziejéw Polski porozbio-
rowej 857
2138. A. Z.: Drogi rozwojowe wsi A. Z. 2138

Drogi rozwojowe wsi 2138

Obok autoréw, uwidocznionych na czele pozycji bibliograficznej lub
po tytule, indeks alfabetyczny powinien réwniez wykaza¢ nazwy wszyst-
kich wspétpracownikéw wymienionych w opisie bibliograficz-
nym. Bedag to nazwy ttumaczy, komentatoréw, 'wydawcaw naukowych,
redaktoréw, recenzentéw, autoréw przedmoéw i postowia, autoréw utwo-
réw w dzietach zbiorowych, ilustratoréw, rysownikéw, fotograféw, auto-
row tekstéw stownych ‘do muzyki oraz ttumaczy tych tekstéw, autoréow
inscenizacji, przerébek itp. Zapisy indeksowe dla wspétpracownikow
dokumentéw wymieniajg nazwisko z inicjatem imienia tub petnym imie-
niem oraz, zaleznie od rodzaju bibliografii, ewentualnie okre$lenie ro-
dzaju wspoétpracy i wskaznik cyfrowy. Okre$lenie rodzaju wspoétpracy
mozna poda¢ w ustalonym skrécie, np.:

ilustr. — ilustratorzy, autorzy uktadu graficznego, rysunkéw
w wydawnictwach tekstowych;

opr. — autorzy opracowan naukowych, popularnonaukowych
i literackich, komentatorzy, autorzy przerébek scenicz-
nych, instrumeintatorzy i harmonizatorzy nut, autorzy
poszczegélnych map w atlasach lub wydawnictwach
tekstowych;

przedm. — autorzy przedmowy, wstepu, postowia:

,rec. — autorzy recenzji;

red. — redaktorzy wydawnictw tekstowych lub wydan zbio-
rowych, rycin, nut, map;

tekst do muz. — autorzy tekstéw do muzyki;

wyd. — wydawcy naukowi;

wspoétaut. — wspotautorzy tekstu wymienieni w opisie zasadniczym

lub w adnotacji.

Jezeli autor spetnia réwnocze$nie kilka funkcji przy opracowaniu
dzieta, np. jest jednocze$nie ttumaczem i komentatorem czy wydawca,
mozna poda¢ tylko jedno okreélenie, mianowicie takie, ktére wyraza
jego wspétudziat najobszerniejszy i najwazniejszy (np. zamiast przedm.
i thum. tylko — tlum., a to dlatego, ze z reguty np. ttumacz umieszcza
od siebie przedmowe do ttumaczonego dzieta).



Przyktady;

1463. Lelewel Joachim: Dzieta. Red. Marian Lelewel J. 1463
Henryk Serejski. T. 1; Materiaty autobiogra- Serejski M. H. red. 1463
ficzne. Opraé. Helena Wieckowska Wieckowska H. opr. 1463
1594. Trzebinski Marian; Pamietnik mala- Trzebinski M. 1594
rza. Oprac., wstep, komentarz: Maciej Mastéw- Mastowski M. opr. 1594
ski

1422. tepkowski Tadeusz: Warszawa w pow-  tepkowski T. 1422

staniu listopadowym. Warszawa 1957. Bortnowski W. rec. 1422

Rec.; Bortnowski Wtadystaw, Zajewski ZajewskiW. rec. 1422
Wiadystaw, Prz. hist ; Rostocki Wtadystaw, Rostocki W. rec. 1422
Kwart. hist.

Zbyt szczegbtowe réznicowanie poszczeg6lnych funkcji prowadzi do
nadmiernej liczby okre$len, np. Polska bibliografia pedagogiczna 1944—
1951. T. 1 cz. 3 (Warszawa 1957) uzywa az 30 okreslen na oznaczenie
wspotpracy autorskiej. Z drugiej za$ strony podane powyzej okre$lenia
nie wyczerpujg oczywiscie wszystkich mozliwosci; kazda dziedzina ma
ponadto specyficzne potrzeby okre$lania wspotpracy. Np. w Bibliografii
zrédet do historii teatru w Polsce S. Strausa (Wroctaw 1957) podaje sie
przy nazwiskach m.in. okre$lenia, ktére wskazuja na charakter dzia-
talnosci w teatrze (adaptator, aktor, dyrektor teatru, dyrygent, rezyser
itp.).

Gdy recenzja odnosi sie do dwoch lub wiecej dziet i jest kilka-
krotnie cytowana przy odpowiednich dzietach w kilku pozycjach bi-
bliografii, nalezy w indeksie przy nazwisku recenzenta poda¢ numery
tych wszystkich pozycji (zob. tez uwagi na s. 220).

Nazwisko autora czy wspoétpracownika oraz inicjaty ich imion badz
imiona musza wystepowa¢ w indeksie zawsze w jednej i tej samej
formie. Nazwiska obce nalezy podawaé¢ w oryginalnej formie ojczystego
jezyka autora. Jezeli w opisie bibliograficznym wystepuje takze od-
mienna forma nazwiska, nalezy w indeksie sporzadzi¢ od niej odsytacz
do formy oryginalnej.

Przyktad:
990. [Quintilianus Marcus Fabius] Kwin- Quintilianus M. F. 990
tylian: Ksztatcenie mowy... Kwintylian zob.  Quintilianus
M.F.

Nazwiska pisane w ojczystym jezyku alfabetem nietacinskim (rosyj-
skim, hebrajskim itp.) mozna podawa¢ w transliteracji lub transkrypcji
zgodnie z zasadg przyjeta w zrebie gtéwnym bibliografii (por. rozdz. IV
s. 80).



W indeksie bibliografii stosujacej transliteracjg nalezy tworzyé od-
sytacze od form transkrybowanych wystepujacych w tytulaturze do
form transliterowanych.

Przyktad:

7298. [Ersov Petr P.] P. Jerszow: Konik Ersov P. P. 7298
garbusek... Jerszow P. zob. ErSov P. P.

Jezeli odmiany w nazwiskach sg drobne, polegajace np. na réznicy
pisowni lub bedzie, podaje sie je po wtasciwej formie w nawiasie okra-
glym, o ile obie te formy wystepuja obok siebie w szeregu abecadto-
wym, np. Komensky (Komenski) J. A.; Bradtke (Bradke) F.; Diising
(Diissing) R.

Nalezy tez powigzaé¢ odsytaczami czesci nazwiska ztozonego.

Przyktad:
1353. Mierzecka-Garlicka Aleksandra: Kro- Mierzecka-Garlicka A. 1353
nika Zaktadu Badan Prasoznawczychi. Garlicka A. zob. Mierzecka-Gar-
licka A.

Réwniez pseudonimy i kryptonimy, umieszczone w opisie bibliogra-
ficznym obok witasciwego nazwiska, uzyskujg odsytacz do wykrytego
nazwiska.

Przyktady:

948. [Orynzyna Janina] J. Bramska [pseud.]: Orynzyna J. 948
Przemyst ludowy... Bramska J. zob. Orynzyna J.

2790. [Wachtel Kalikst] Ka..Wa.... Komuni- Wachtel K. 2790
kacja, goscince i drogi w Galicji. Ka..Wa... zob. Wachtel K.

Obok nazw autoréw i wspotpracownikéw indeks alfabetyczny wy-
mienia réwniez — jak juz wspomniano — tytuty wydawnictw anoni-
mowych, tytuty dziet zbiorowych tj. napisanych przez czterech Ilub
wiecej autoréw, tytuty dziet autorskich (zwartych), w ktérych nazwisko
autora zostato przez bibliografa wykryte i umieszczone w opisie biblio-
graficznsnn w nawiasie prostokatnym, oraz tytuty ksigzek ogtoszonych
.pod krytopnimem (zob. przykitady na s. 211).

Na zapis tytutowy skiada sie tytut oraz wskaznik cyfrowy. Tytut
mozna podawa¢ w catosci lub, gdy jest diugi, mozna go skrécic
opuszczajgc koncowe lub $rodkowe wyrazy lub tez skracajac poszcze-
gélne wyrazy (ze wzgledéw praktycznych nie jest wskazane opuszcza-
nie drugiego ani trzeciego wyrazu poczatkowego, gdyz moze to roz-



dzieli¢ wydawnictwa anonimowe tego samego typu, lub tez potgczyc
w jednag pozycje indeksowa dzieta zupetnie odmienne) Opuszczonych
wyrazow nie nalezy zastepowac¢ wielokropkiem. Wyrazy w obrebie
tytutu anonimowego umieszczone w opisie bibliograficznym w nawiasie
prostokagtnym mozna podawa¢ w indeksie bez nawiaséw.

Przyktady:

2543. Wyniki akcji szkolenia organizatoréw Wyniki akcji szkolenia organi-
zespotdw czytelnictwa i samoksztatcenia pro- zatoréw zespotéw czytelnic-
wadzonej przez Ministerstwo Os$wiaty w roku twa 2543

1949 w ramacli kredytéw Komitetu Upowszech-
niania Ksigzki

378. Referaty wygtoszone na ogéinym ze- Referaty wygtoszone na zebra-

braniu naukowym w dniu 27 marca 1952 r. ku niu ku uczczeniu Avicenny
uczczeniu rocznicy Avicenny i Leonarda da i Leonarda da Vinci 378
Vinci

6629. Jednodniowka wydana z okazji Og6l- Jednodnidwka wydana z okazji
nopolskiego Zjazdu Racjonalizatoréw Przemy- Ogoétoopol. Zjazdu Racjon. Cu-
stu Cukrowniczego krown. 6629

Nalezy tez wymieni¢ w oddzielnych zapisach tytuty oboczne
tj. oktadkowe, wstepne, tytuty w jezykach obcych.

Przyktady:
456. Program informator obcliodu ,,Dni Mo- Program informator  obcliodu
rza”. — Na okt; Dni Morza 1956. Program-In- Dni Morza 456
formator. Dni Morza. Program-Informa-
tor 456

922. Codex diptomaticus nec non epistolaris Codex diptomaticus Silesiae 922
Silesiae. Kodeks dyplomatyczny $laski. Kodeks dyplomatyczny $laski 922

Daty figurujgce w tytule dokumentu mozna opuszczaé. Jesli
w identycznych kilku tytutach jedynie daty stanowia element odrdz-
niajacy, mozna je zachowac.

Liczby i skréty rozpoczynajace tytut dokumentu anonimo-
wego nalezy wyrazi¢ stownie (bez nawiaséw prostokatnych i bez powta-
rzania liczb i skrotow); ponadto nalezy sporzadzi¢ odsytacze prowadza-
ce od skrotéw do nazw w pelnym brzmieniu.

®Przyktadéw niewtasciwego skracania tytutdw anoniméw dostarcza spis bi-
bliograficzny Materiaty do bibliografii etnografii polskiej za 1945—1954 r. H. Bitt-
ner-Szewczykowej (Wroctaw 1958), gdzie np. z dwoécti pozycji bibliograficznycti:
Studia wczesnosredniowieczne 3218 oraz Studia $laskie 3573 utworzono jednag po-
zycje indeksowa: Stiwiia 3218, 3573.



Przyktady:

3053. [Dziesie¢] 10 lat pracy Polskiej Agen- Dziesie¢ lat pracy Pol. Ag. Pras.
cji Prasowej

1612. [Polski Czerwony Krzyz] PCK w stuz- Polski Czerwony Krzyz w stuz-

bie blizniego bie blizniego 1612
PCK zob. Polski Czerwony
Krzyz

Tytuty rozpoczynajacesie od bardzo utartych skrétéw np. KPP,
PZPR, USA, ZSRR mozna poda¢ w indeksie w tej samej postaci sze-
regujac je IWsposéb wskazany <wa s. 237, sporzadzajac précz tego odsy-
tacze od petnej nazwy do przyjetego skrotu.

Przyktad:

3782. PZPR Kkierowniczasita polskiej de- PZPR kierownicza sita 3782
mokracji Polska Zjednoczona Partia Ro-
botnicza zob. PZPR

Rodzg jniki (Le, Thie itp.) na poczatku tytutu anonimowego
opuszcza sie. Rodzajniki niemieckie poprzedzajace przymiotnik z rze-
czownikiem (tzw. zestawienie) stawia sie po rzeczowniku oddzielone
przecinkiem; opuszczenie ich stwarzatoby ipozary btednego (niegrama-
tycznego) zapisu. Dopuszczalne, cho¢ mniej przejrzyste, jest podawa-
nie rodzajnikéw na poczatku zapiséw indeksofwych.

Przyktady:
1865. The Third Reich. Introduction Third Reich 1865
by Jacques Rueff
2247. Der Zweite Weltkrieg im Bilde Zweite Weltkrieg, Der, im Bil-
de 2247

Jesli w bibliografii wystepujg jednakowe tytuty réznych
wydawnictw ciagtych, w indeksie nalezy ich zapisy tytutowe rozrézni¢
uzupetniajac je miejscem wydania, nazwa instytucji sprawczej badz
wydawniczej (ewentualnie w skrocie), podtytutem, nazwiskiem wydaw-
cy lub okresem lat ukazywania sie.

Przyktady:

Gazeta Niedzielna. Chetmno 372
Gazeta Niedzielna. Grudzigdz 549
Gazeta Niedzielna. Torun 861
Gazeta Niedzielna. Wioctawek 1242

Informator. Akademia Medyczna, Warszawa 438
Informator. Akademia Wychowania Fizycznego 431

Nadgoplanin (1887—1891). Strzelno 766
Nadgoplanin (1925—1933). Strzelno 767



Zmienione
daje sie w oddzielnycti zapisach.

Przyktady®:

1. Aleksandrowianka.
Przyjaciét Harcerzy w Aleksandrowie
Aleksandréow Kujawski...

Od 1925 w maju pt.: Ectio Aleksandrowskie;
we wrze$niu tyt.: Glos Aleksandrowski.

Kuj.

576. Miedzy Oczy. Niezalezny, demokratycz-
ny, bezpartyjny organ poswiecony obronie pol-
skosci Pomorza...

Od 1931 nr 18 pt.: Prawda w Oczy. Tygod-
nik poswiecony obronie polskosci Pomorza,
W ielkopolski i Slaska. Od 1934 nr 35 pt.: Gilos
Grudziagdzki. Niezalezne pismo pomorskie. Mu-
tacje: Gtos Bydgoski i Gtos Poznanski.

221, [Offentlicher] Oefentlictier Anzeiger.
Beilage des Amts-Blatts der Konigl. Bromberg.
Regierung...

W latach 1820—1839 drugi ty.t. Dodatek
Publiczny; 1840—1849 drugi tyt.: Publiczny Do-
nosiciel

tytuty wydawnictw ciggtych, tytuty mutacji po-

Wydawnictwo Kotaleksandrowianka 1

Ectio Aleksandrowskie 1
Gtos Aleksandrowski 1

Miedzy Oczy 576

Prawda w Oczy 576

Gtos Grudzigdzki 576

Gtos Bydgoski. Grudziagdz 576
Gtos Poznanski. Grudzigdz 576

Offentlicher Anzeiger. Bydgoszcz
221

Dodatek Publiczny. Bydgoszcz
221

Publiczny Donosiciel. Bydgoszcz
221

Gdy czasopismo ukazuje sie z samoistnym lub niesamoistnym do-

datkiem,
go oddzielny zapis dla tytutu dodatku.

Przyktady:

559. Kwartalnik Historii Kultury Material-
nej. PAN Instytut Historii Kultury Material.
Warszawa

Dodatek: Ergon...

C73. Mies. naukowo-tech-
niczny

Dod. niesamoistny: Przeglad Jezykowy Nor-
malizacji; Przeglad Dokumentacyjny Normali-
zacji

Normalizacja.

sporzadza sie oprocz zapisu dla tytutu czasopisma gtéwne-

Kwartalnik Historii Kultury
Materialnej 559
Ergon 559

Normalizacja 673

Przeglad Jezykowy Normalizacji
673

Przeglad Dokumentacyjny Nor-
malizacji 673

Ze wzgledu na uzytkownika, mozna ewentualnie wykazywac tytuty

wydawnictw seryjnych i

zbiorowych,

ale tylko tych,

ktére catkowicie dotyczg dziedziny objetej bibliografia (np. Biblioteka
Geograficzna, Biblioteka Historyczna, Biblioteka Matematyczna, Biblio-

®Przyktady podano na podstawie Bibliografii

woédztwo bydgoskie. (Torun 1960).

czasopism pomorskich. Woje-



teka Komentarzy Literackich itp.). Tytut wydawnictwa seryjnego po-
daje sie petnymi wyrazami (nie skrécony) ewentualnie wraz z numerami
czesci (zeszytéw), dodajac dla odréznienia jednakowych tytutéw roz-
nych serii nazwe instytucji w skrécie. Ewentualne numery czesci (ze-
szytéw) wydawnictwa seryjnego umieszcza sie po tytule serii w nawia-
sach okragtych, by je oddzieli¢ od numeréw pozycji bibliograficznych.

Przyktady:

2082. todynski Marian: Materiaty do dzie- todynski M. 2082
jow panstwowej polityki bibliotecznej w Ksie- Ksigzka w Dawnej Kulturze
stwie Warszawskim i Kroélestwie Polskim 1807— Polskiej (8) 2082
1831. Wroctaw 1958. Ksigzka w Dawnej Kultu-
rze Polskiej, 8.

1316. Kilinski Jan: Pamietniki. Warszawa Kilinski J. 1316
1958. Biblioteka Pamietnikéw Polskich i Ob- Biblioteka Pamietnikéw Polskich
cych i Obcych 1316

Tytuty anonimowych artykutdéw z czasopism w zasadzie
nie powinny by¢ wykazywane w indeksie; moga jednak zaj$¢ wyjatko-
we wypadki, gdy zakres opracowywanej dziedziny jest bardzo waski lub
typ bibliografii bardzo specjalny, wéwczas mozna je uwzgledni¢. Wyka-
zywanie artykutdw anonimowych jest uzasadnione np. w Bibliografii
historii Poznania M. Szymanskiej (Poznan 1960), natomiast stosowanie
tej zasady budzi zastrzezenia w Bibliografii rachunkowosci, analizy, kon-
troli i rewizji. PiSmiennictwo polskie w latach 1944—1955 {Warszawa
1958) oraz w pracy H. Bittner-Szewczykowej Materiaty do bibliografii
etnografii polskiej za 1945—1954 r. (Wroctaw 1958).

B. INDEKS AUTORSKI

Niepetnym indeksem alfabetycznym jest indeks autorski, ktéry po-
daje w szeregu abecadtowym nazwy autoréw prac zamieszczonych
w gtéwnym zrebie bibliografii, niekiedy réwniez ich wspétpracownikow.
Indeks ten pomijajac z zasady tytuty prac anonimowych nie daje uzyt-
kownikowi wyczerpujgcej informacji, zwlaszcza wtedy, gdy jest jedy-
nym indeksem bibliografii.

W indeks taki sa zaopatrzone: Polska bibliografia mechaniki (War-
szawa 1960) — przy ukladzie systematycznym zrebu gtéwnego; opraco-
wana przez G. Pianko Filologia klasyczna w Polsce. Bibliografia za la-
ta 1945—1949 (Warszawa 1952) — przy ukladzie dziatlowym; bibliogra-
fia W. Polakowskiej t6dz i region t6dzki w nauce polskiej (L6dz
1958) — obok indeksu nazw geograficznych, przy ukfadzie dziatowym
zrebu gtéwnego. Roczna Bibliografia Hydrologiczna ma indeks autorski,
w ktérym sa podane obok nazw autordéw takze nazwy wspoétpracowni-



kéw, zostaty natomiast niestusznie pominiete nazwy autoréw umiesz-
czone w adnotacjachti. Przyktadem witasciwego zastosowania indeksu
autorskiego jest bibliografia Literatura Piekna, ktéra obok indeksu ty-
tutdw i ,indeksu tematyczno-zagadnieniowego” zawiera takze indeks
autoréw.

C. INDEKS TYTULOWY

Indeks tytutowy ma zastosowanie przede wszystkim w bibliografiacti
osobowycta i(zoib. rozdz. X s. 327). Jednakze i w bibliografiach z dzie-
dziny literatury, teatru, muzyki, niekiedy takze w bibliografiach ogél-
nych przydatno$¢ jego jest znaczna. Indeks tytutéw dziet beletrystycz-
nych znajduje sie np. w wydawanym przez Instytut Bibliograficzny
adnotowanym roczniku bibliograficznym Literatura Piekna. W obszer-
ny indeks tytutéw utworéw scenicznych jest zaopatrzona Bibliografia
zrodet do historii teatru w Polsce S. Strausa (Wroctaw 1957).

Na zapis indeksowy skilada sie tytut utworu, ponadto —
przydzietach autorskich — inicjat imienia i nazwisko autoraoraz
wskaznik cyfrowy. Zaleca si¢ podawanie w indeksie takze tytutéw od-
miennych oraz — w miare potrzeby — tytutdw oryginalnych dziet
ttumaczonych.

Przyktady (z Bibliografii Zr6det do historii teatru):

Fantazy (Nowa Dejanira, Niepoprawni) — J. Sto-
wacki 2811

Niepoprawni zob. Fantazy — J. Stowacki
Nowa Dejanira zob. Fantazy — J. Stowacki

Intryga i mito$¢ (Kabale und Liebe) — F. Schiiller 1771
Kabale und Liebe zob. Intryga i mitos¢ — F. Sctiiller

W bibliografiach o charakterze popularnym mozna ograniczy¢ sie
do podawania tytutéw utwordw. Jedynie tytuty ogdlnikowe (Poezje,
Wiersze, Utwory wybrane itd.) wymagajg uzupeinienia przez dodanie
inicjatu imienia i nazwiska.

Przyktad (z Literatury Pieknej):

Okruchy bursztynu 451

Opowiadania. J. Iwaszkiewicz 102
Opowiadania o dziecifstwie 944

Pisma drobne. J. Stowacki 309

Pisma w sprawie Kota TowiahAczykéw 360
Poemat niedoskonatly 476

Poematy. W. Majakowski 953 — J. Stowacki 460



Spotykany w niektérych bibliografiach oddzielny indeks tytu-
téw prac anonimowych, obok indeksu autorskiego, powoduje
niepotrzebne rozbicie materiatéw, ktére powinny by¢ ujete w jeden in-
deks alfabetyczny (zob. s. 213—215).

D. INDEKS NAZW OSOBOWYCH (OSOBOWY)
|

Bardzo czesto stosowany jest indeks nazw osobowych. Wykazuje on
w jednym szeregu abecadlowym nazwy autoréw, wspoétpracownikéw
oraz 0s6b bedacych przedmiotem opracowania, wymienionych w tytule
lub w adnotacji poszczeg6lnych pozycji bibliograficznych. Indeks tego
rodzaju jest niezbedny przede wszystkim w bibliografiach z dziedziny
historii, literatury, kultury. Np. indeks taki posiadaja: Bibliografia hi-
storii Polski XIX wieku. T. 1 (Wroctaw 1958), Bibliografia filozofii pol-
skiej 1831—1864 (Warszawa 1960), Bibliografia czasopism pomorskich.
Wojewoddztwo bydgoskie (Torun 1960).

Na zapis indeksowy sklada sie nazwisko, imie lub inicjat
imienia oraz wskaznik cyfrowy. Je$li chodzi o forme nazwiska i okre-
$lenie rodzaju wspoétpracy, obowiazujg te same zasady, co w indeksie
alfabetycznym. Uzupetniajac poprzednie uwagi nalezy dodaé, ze wy-
stepujace w opisie przymiotniki pochodzace od nazwisk oraz formy
spolszczone nalezy sprowadzi¢ do postaci wiasciwej. Nazwiska wyste-
pujace w tytule lub adnotacji w liczbie mnogiej podaje sie w tej samej
liczbie.

Przyktady:

770. Witczuk Florian: Z nowych publikacji
o Goethem

3271. Laubert Manfred: Ein Konflikt Adal-

bert von Boguslawski’s mit den sudpreussi-
schen Behorden

830. Helsztynski  Stanistaw: Przektady
szekspirowskie w Polsce

2118. Wicherkiewiczowa Maria: Rodzina-

Czenpinskich i Debiec przy Poznaniu

Nazwy osoby uzytej symbolicznie (np.

Witczuk F. 770
Goethe J. W. 770

Laubert M. 3271

Bogustawski Wojciech 3271

Bogustawski Adalbert zob.
gustawski Wojciech

Bo-

Helsztynski S. 830
Shakespeare W. 830
Szekspir zob. Shakespeare W.

W icherkiewiczowa M. 2118

Czenpinscy 2118

Uniwersytet im. Adama Mic-

kiewicza) lub charakteryzujacej epoke (np. Epoka wiktorianska) nie wy-

kazuje si¢ w indeksie.



Przy wykazywaniu w indeksie nazw recenzentéw (zob. tez uwagi
na s. 212) nalezy paimieta¢ o ipodawaniu nazw autoréw dziet recenzo-
wanych wzglednie tytutéw dziet anonimowych, nawet wtedy, gdy opis
gtéwny dzieta recenzowanego umieszczony byt w poprzednich odcinkach
bibliografii biezagcej dziedzin lub gdy jest przytoczony jedynie ze wzgle-
du na recenzje.

Przyktad:

605. Michatowski K.: Bibliografia polskiego Micliatowski K. 605
piSmieninictwa muzycznego. Krakéw 1955. (Zob. Klimczakowa H. rec. 605
1955 poz. 527)“.

Rec.: Klimczakowa Halina, Prz. bibliot.

R. 26:1958

E. INDEKS PRZEDMIOTOWY

Bardzo uzytecznym spisem podnoszacym wybitnie warto$¢ informa-
cyjng bibliografii jest indeks przedmiotowy. Wykazuje on w szeregu
abecadtowym tematy dokumentéw opisanych w bibliografii. Moze
ponadto wymienia¢ nagtéwki dziatéw i poddziatéw bibliografii. Opra-
cowanie indeksu przedmiotowego wymaga znajomosci podstawowych
zasad formutowania tematéw, co stwarza dla indeksujacego proble-
my trudniejsze, niz w indeksach omawianych poprzednio. Mimo to
indeks przedmiotowy jx)jawia sie w naszych bibliografiach dziedzin i za-
gadnien czesto. Indeks przedmiotowy maja m. in. Bibliografia Warsza-
wy, Wroctaw 1958 (obok indeksu alfabetycznego); Przeglad Bibliogra-
ficzny PiSmiennictwa Ekonomicznego (obok indeksu autoréw); Biblio-
grafia zawartosci ,,Rocznikéw Nauk Rolniczych 1903—1957”, Warszawa
1958 (obok indeksu autorskiego); Bibliografia historii Poznania M. Szy-
manskiej, Poznan 1960 (obok indeksu alfabetycznego).

W zapisie przedmiotowym wyr6zniamy nastepujace ele-
menty: 1) temat, tzn. stowne sformutowanie przedmiotu pozycji biblio-
graficznej, 2) ewentualnie okre$inik, tzn. dodatkowe okre$lenie uzupet-
niajace temat, 3) wskaznik cyfrowy. Wyboru tematéw i okre$lnikéw oraz
ustalenia ich formy dokonuje sie wedtug zasad obowiazujacych przy
klasyfikacji przedmiotowej. Mozna przy tym positkowac sie Stownikiem
tematéow dla bibliografij i katalogébw w uktadzie przedmiotowym

Opis odsyta do petnego oipisu dzieta .recenzowanego we 'Wcze$niejszym odcinku
bibliografii.
Zob. przypis 7 w roizdz. V na s. 170.



Trzeba wszakze pamietaé, ze Stownik ten nie naoze by¢ traktowany jako
wystarczajacy zaséb tematéw przy sporzadzaniu indeksu do bibliografii
dziedziny lub zagadnienia.

Dla zorientowania w problemach wytaniajgcych sie przy opracowa-
niu indeksu przedmiotowego podajemy najwazniejsze informacje o za-
sadach formutowania nagtéwkoéw przedmiotowych.

Indeks przedmiotowy moze wykazywa¢ tematy wyszczeg6l-
niajace, to znaczy pokrywajace sie $ciSle z zakresem danej pozycji
bibliograficznej, lub tez uogé6lniajagce, tj. tematy szersze anizeli
zakres pozycji bibliograficznej. O wyborze zasady wyszczegdlniania lub
uog6lniania decydowaé bedzie ilo$¢ materiatu, cel jaki stawiamy indek-
sowi, typ bibliografii oraz dziedzina wiedzy. Bibliografie stosujg prze-
waznie indeksy przedmiotowe wyszczegdlniajace.

Istnieja pewne ogdlnie przyjete zasady uksztattowania tematéw, kté-
rych nalezy przestrzega¢. Nie zawsze bowiem sytuacja jest tak prosta,
ze pozycja bibliograficzna zawiera poprawnie sformutowany temat
w jednym wyrazie, jak np. w nastgepujacych przyktadach:

2250. Pastuszka J.: Psychologia ogdlna Psychologia 2250

4041. Sowinska A.: Zasady telewizji Telewizja 4041

O wiele czestsze sa wypadki, gdy trzeba dokona¢ analizy tytutu oraz
ewentualnie adnotacji i w zaleznosci od zawartych tam sformutowan
sprecyzowaé temat, nadajac mu forme stowng odpowiednig dla danej
bibliografii. Moze to by¢ niejednokrotnie temat wielowyrazowy. Odpo-
wiedni dobér tych wyrazéw, ich wiasciwa kolejnos¢, jest sprawg bardzo
istotng. W podreczniku A. kysakowskiego Katalog przedmiotowy (War-
szawa 1946) przyjeta jest zasada, ze na pierwszym miejscu powinien
stangé rzeczownik w pierwszym przypadku, ten ktéry najtraf-
niej oddaje pojecie wystepujace w opisywanym dokumencie. Zgodnie
z tym nalezy unika¢ podawania tematéw w drugim przypadku, jak np/™

Kosciuszki wizerunek antropologiczno-psycho-
logiczny

Kregostupa anomalie

Mézgu brak

Zasada rzeczownika jako pierwszego wyrazu w hasle przedmioto-
wym nie musi by¢ jednakze w indeksie stosowana bezwzglednie. Zacho-

Przyktady cytowane z t. 1 Bibliografii antropologii polskiej A. WrzoskH
(Wroctaw 1959).



dzi niekiedy potrzeba stawiania na pierwszym miejscu przymiot-
nika, badz to dla tworzenia uzytecznych skupien (przyktad a i b),
badz tez dla zaakcentowania aspektu wyrazonego w przymiotniku
(przyktad c).

Przyktady:

Budowlane materiaty b) Morska gospodarka
Budowlane przedsigbiorstwa Morski transport
Budownictwo Morskie prawo
Budownictwo mieszkaniowe .
Budownictwo wiejskie c) Ceramiczny przemyst
Budynki wiejskie Ekonomiczne nauki

Mieszkaniowe zagadnienia

Nie nalezy tez stawia¢ na poczatku wyrazéw ogoélnikowych, nic nie
znaczacych, jak np. Zagadnienia, Sprawa, Charakterystyka itp. Niewta-
Sciwe tez jest formutowanie haset w formie zdan bez orzeczenia, np.:
Spoteczenstwa polskiego formowanie sie w wiekach $rednich (por. Bi-
bliografia antropologii polskiej).

Tematom towarzyszg czesto — jak wspomniano — okreslniki.
Wskazujg one na pewne wilasnosci tematu, na sposéb jego ujecia lub
forme dzieta — piSmiennicza czy wydawniczg. Formulowanie tych

okreslnikéw, wyszczeg6lniajacych lub uogdlniajgcych, ich rozbudowa,
zalezna jest od rodzaju bibliografii. Kazda dziedzina ma pewng stalg,
schematyczng grupe okreslnikéw charakterystycznych dla tej dziedziny.
Np. Bibliografia Bibliografii i Nauki o Ksiazce stosuje okre$lnik ,,bi-
bliografia” dla wyréznienia w indeksie pozycji wykazujgcych spisy bi-
bliograficzne. Np.:

Okulistyka — bibliografia
Paganini N. — bibliografia
Patenty — bibliografia

W Bibliografii zrédet do historii teatru w Polsce S. Strausa czesto
powtarzajacymi sie okreSlnikami sa np. rodzaje teatrow: teatr $rodo-
wiskowy, teatr obcojezyczny, teatr dworski, konwiktowy, szkolny itp.

Okreslniki pozwalaja — przy nagromadzeniu wielkiej iloSci zapiséw
0 jednym temacie — zroéznicowa¢ je w zaleznosci od ujecia tematu
1w ten sposéb uzyskiwa¢ wiekszg przejrzystos¢ oraz sprawniej kiero-
wacé do poszukiwanych pozycji. Np.:

Literatura — bibliografia
Literatura — biblioteki
Literatura — dokumentacja itd.



Wskazane tez jest niekiedy zastosowanie w indeksie zapisow
wielokrotnych. Chodzi tu o wypadki, gdy w wyrazeniach ztozo-
nych z tematu i okres$inika pojecie odpowiadajace nazwie okreslnika
moze budzi¢ zainteresowanie na réwni z tematem tak, ze mozna przy-
puszczaé, iz uzytkownik bedzie szukal wiasnie tej nazwy w indeksie.
Mozna wéwczas dane wyrazenie powtorzy¢ przez odwrocenie kolejnosci
wyrazéw "3 Np.:

Drukarstwo — terminologia 1591, 1602
Terminologia drukarska 1591, 1602

Metode te nalezy jednakze stosowaé z umiarem i tylko wtedy, gdy
hastom przedmiotowym towarzyszy niewielka liczba wskaznikéw cyfro-
wych; w przeciwnym razie doprowadzitoby to do rozrzutnego dublo-
wania tych samych wskaznikéw w dwu miejscach, tym samym do
zwigkszenia pracy i kosztéw indeksu. Totez przy wiekszej liczbie
wskaznikéw przy temacie wielowyrazowym zaleca sie powigzanie z nim
odwréconego hasta za pomoca odsytacza — bez powtarzania wskaznikow
cyfrowych.

Przyktad:

Gromadzenie zbioréw 2060-9, 2234,
2243, 2247-9, 2312-15, 2393

Zbiory biblioteczne zob. Gromadze-
nie zbiorow

Niezbednym warunkiem zachowania konsekwencji w opracowaniu
indeksu przedmiotowego jest uzywanie tej samej nazwy dla tego sa-
mego przedmiotu. Nie mozna np. umieszczaé czeéci zapiséw pod ,,Agro-
chemia”, a cze$ci pod ,,Chemia rolna”, gdyz wéwczas kazda z tych po-
zycji indeksowych o niekompletnym szeregu wskaznikéw cyfrowych
nie da wyczerpujacej informacji o tej tematyce, a tym samym nie po-
zwoli w petni wykorzysta¢ materiatu zarejestrowanego w bibliografii.
Totez trzeba od synonimoéw sporzadzic zapisy odsytaczo-
we (tzw. odsylacze catkowite) do nazw przyjetych, np.:

Ludoznawstwo z. Etnografia
Hodowla zwierzat z. Zootechnika
Epistemologia z. Teoria poznania

Tak postepuje np. Bibliografia Bibliografii i Nauki o Ksigzce, skad zaczerp-
nieto przyktady.



Dla zwr6cenia uwagi na tematy pokrewne, stosuje sie zapisy odsy-
taczowe oznaczone skrotem ,zob. tez” lub ,zt.” (odsylacze uzupetnia-

jace).
Przyktad:

Ptace 526-47
analiza 638
obliczanie 3788
organizacja 530

zob. tez Bodzce zainteresowania
materialnego. Fundusz ptac.
Dniéwka obractiunkowa, Akor-
dcfwa ptaca

Dla lepszej informacji czytelnika mozna tworzyé hasta przedmiotowe
orientacyjne, specyficzne dla danej bibliografii, skupiajace zagadnienia
pokrewne rozproszone po catym indeksie, w formie odsytaczy catko-
witych, np.:

Ksiegozbiér zob. E5widencja. Groma-
dzenie, Konserwacja, Opracowa-

nie, Udostepnianie, Zbiory spe-
cjalne.

WSsréd indekséw przedmiotowych warto zwré6ci¢ uwage na szczegdto-
wy indeks do Bibliografii Geologicznej Polski (poczawszy od rocznika
1954). Wyrdéznia sie on specjalng metodg opracowania odbiegajgca od
typowych rozwigzan. Celem autoréw indeksu jest takie uksztatto-
wanie pozycji indeksowych, ktére by mozliwie najdoktadniej informo-
waly o tresci poszczegdlnych pozycji bibliograficznych w zrebie gtow-
nym. Bibliografia ta ma zasadniczy uktad alfabetyczny wedtug autoréw
lub tytutéw prac anonimowych; natomiast indeks ma uktad przedmio-
towy. Umieszczona na poczatku indeksu ,,Tablica haset uzytych w indek-
sie” podaje w dwustopniowym uktadzie abecadtowym wykaz tematow
gtéwnych (o szerszym zakresie), przy ktérych podano tematy szczeg6-
towe. Wykaz ten jest pewng systematyzacjg tematow, wedtug ktérych
utozony jest caty materiat indeksu. W indeksie wjmiienione sg w kolej-
nosci abecadtowej nazwy tematoéw gtéwnych i szczegétowych. W obre-
bie tematéw umieszczone sg hasta przedmiotowe dotyczace poszczegél-
nych pozycji zrebu gtéwnego. Zapis indeksowy sktada si¢ z nazwy tema-
tu, ponadto z wyrazéw precyzujacych zagadnienie omoéwione w publi-
kacji oraz z nazwy autora (tylko pierwszego, jesli jest ich kilku), badz
poczatku tytutu (dla prac opisywanych pod hastem tytutowym). Dla
zilustrowania metody podajemy kilka pozycji zindeksowanych pod te-
matem gtéwnym Hydrogeologia.



Przyktad (z rocznika 1956):

zrab gtéwny indeks
BADANIA NAD ujeciem wody z piaskéw Hydrogeologia zob. tez Zrodta mi-
Apod dna Wisty. neralne
badania: Rossinski B.
BUCZYNSKI Mieczystaw budowle pietrzace (projekty), za-
1. Badania geologiczne dla posadowienia sady ~programowania  badan:
stopnia 'kamajlizacyjnego na Wisle poni- Witebski Z.
zej Warszawy. Czechostowacja .
2. Niektére wyindki dalszych badan geolo- hydrogeochemia
gicznych i hydrogeoloigicznych dla iposa- Morawy i Slask: Zyka V. 1
dowienia stopnia ikanaliaacyjnego na paleogen, iNE Stowacja: Ju-
Wisle ponizej Wairszaiwy. iranek J. .
hydrogeologiczne warunki obsza-
JURANEK Jiff ru -na'N od Warszawy, badania
Pfispevek k hydrogeochemii vnitrokar- geologiczne dla posadowienia
patsksho ijaleogenu, magurskeho a vndj- stopnia kanalizacyjnego na Wi-
siho flysoveho pasma na lizemi severo- sle; Buczyfiska M. 1, 2 .
vychodiniho Slovenisika. mwoda z piaskow spod dna Wisty,
mbadania mad ujeciem: Badania
ROSSINSKI Bolestaw nad...

Badania hydrogeologiczaie.

WITEBSKI Zdzistaw

O ustaleniu zasad programowania badan
geologicznych i hydrogeologiicznych. [Do
projektéw budowli pietrzacych].

ZYKA Vaclav
1. Pfispevek «k hydrogeochemii Moravy
a Slezsika.

W indeksie do Bibliografii Geologicznej Polski sg stosowane zapisy
wielokrotne, odsyfacze catkowite i uzupetniajgce. O szczegétowosci opra-
cowania indeksu $wiadczy liczba zapiséw; w roczniku 1956 zrab gtéwny
obejmuje 1530 pozycji, indeks ok. 3680 zapiséw; w roczniku 1957 jest
1640 pozycji w zrgbie gtéwnym, a ok. 4000 zapiséw w indeksie.

P. INDIKS NAZW GTOGRAPICZNTCH

Indeks nazw geograficznych wykazuje w szeregu abecadtowym na-
zwy jednostek geograficznych (miejscowosci, regionéw, krajoéw, czesci
$wiata, rzek itd.), wystepujace w tytutach dokumentéw lub adnotacjach.
Ten rodzaj indeksu, jako odrebny spis, jest stosowany nader rzadko
w naszych wydawinictwach bibliograficznych; najczesSciej spotyka sie
go w bibliografiach historii, geografii i etnografii, gdzie elementy te maja
znaczenie specjalne. ,,Skorowidz nazw geograficznych” obok ,,Skorowi-
dza nazwisk” znajduje sie w Bibliografii historii Polski XIX wieku.
T. 1;1815—1831 (Wroctaw 1958). Réwniez W. Polakowska podaje w swo-
jej bibliografii £6dZ i region tédzki w nauce polskiej 1945—1956 (L6dz



1958) indeks nazw miejscowosci, obok indeksu autorskiego. Natomiast
Bibliografia geografii polskiej 1936—1944 i za nastepne lata (Warszawa
1956—1959), gdzie przede wszystkim nalezatoby sie spodziewac indeksu
nazw geograficznych, poprzestaje jedynie na indeksie autoréw z wybit-
ng szkoda dla wartosci informacyjnej bibliografii.

Na zapis nazwy geograficznej sklada sig: 1) nazwa jed-
nostki geograficznej i 2) wskaznik cyfrowy. Nazwy nalezy podawac
zgodnie z ustalong terminologia geograficzng Nazwy obce podaje
sie w miare moznosci w jezyku polskim.

Przyktad:

1666. Braubach Max: Versailles und Wden Wersal 1666
von budwig XIV bis Kaunitz. Wieden 1666

Gdy brak utartej nazwy spolszczonej, nalezy przyja¢ forme orygi-
nalng. W nazwach polskich stanowigcych potaczenie rzeczownika po-
spolitego (morze, zatoka, wyspa, géra itp.) z nazwg wiasng w postaci
przymiotnika lub nazwiska w dopetniaczu, nalezy podaé¢ na pierwszym
miejscu nazwe wiasng, np.

Beringa Wyspa

Kaspijskie Morze
iSwietokrzyskie Goéry

Przyktad:

422. Czeppe Zdzistaw: Z morfologii Stotowe Gory 422
Gor Stotowych.

Identyczne nazwy réznych jednostek geograficznych nalezy rozréz-
ni¢ dopowiedzeniami lub nazwa nadrzednej jednostki geograficznej, np.

Rzym, miasto
Rzym, panstwo

Cambridge
Cambridge, Mass. [= Massachusetts]

Nazwy okregéw pochodzace od nazwy miejscowos$ci najdogodniej
jest sprowadzi¢ do nazwy miejscowosci z dopowiedzeniem: okreg, woj.,
pow. itd"®

Zob. Polskie nazewnictwo geograficzne $wiata (Warszawa 1959).
W naszych bibliografiach z dziedziny geografii, geologii, przyrody istnieja
co do tego wielkie rozbieznosci.
16 Bibliografia Historii Polskiej za r. 1958 rozréznia: Wielunskie: Wielun, po-
wiat; Wielun, woj. tédzkie.



Przyktad;

834. Rosin Ryszard: Sukiennictwo w teczyc- teczyca, okreg 834
kiem, Sieradzkiem i Wielunskiem od XIIl w. do Sieradz, okreg 834
lat siedemdziesigtych XVI w. W ielun, okreg 834

G. INDEKS KLASOWY

Indeks klasowy zestawia materiat bibliografii w jednym szeregu
abecadtowym wedtug nazw ,klas” (dziedzin) niewspétrzednych lo-
gicznie. Moga to by¢ np. dziedziny wiedzy, zycia praktycznego i gatezi
przemystu, jak np.: Architektura, Agrobotanika, Akustyka, Anatomia,
Gospodarstwo domowe, Hutnictwo, Rzemiosto itd. Przypomina on bar-
dzo indeks przedmiotowy uogélniajacy i dlatego niekiedy nazywany
jest w naszych bibliografiach indeksem przedmiotowym. Indeks ten wy-
stepuje bardzo rzadko w bibliografiach dziedzin i zagadnien, spotyka sie
go raczej w bibliografiach ogélnych, w bibliografiach osobowych
i w bibliografiach czasopism. Kryje on w sobie to niebezpieczenstwo,
ze w bibliografiach o duzej liczbie pozycji przy jednym hasle klaso-
wym mogtaby by¢ zgromadzona zbyt duza liczba wskaznikéw cyfro-
wych, co ogromnie utrudnia poszukiwania.

Indeksy klasowe stosowata polska bibliografia narodowa Urzedowy
Wykaz Drukéw w latach 1931—1936, jako indeksy rzeczowe tygodniowe
(skrdcone) i roczne, podajac obok haset klasowych w niektérych roczni-
kach jedynie numery pozycji, a w niektérych skrécone opisy bibliogra-
ficzne. Ostatnio spotykamy taki indeks w wydawanej przez Instytut
Bibliograficzny Bibliografii Czasopism i Wydawnictw Zbiorowych, gdzie
pod poszczegdlnymi hastami klasowymi wymienione sg tytuty odpo-
wiednich czasopism, wraz ze wskaznikami cyfrowymi (przyktad a). Row-
niez w indeks klasowy (niewtasciwie nazwany przedmiotowym) zaopa-
trzona jest Bibliografia czasopism pomorskich. Wojewd6dztwo bydgoskie
(Torun 1960), gdzie pod poszczegblnymi hastami podano jedynie numery
pozycji bibliograficznych (przyktad b).

Przyktady:
a) Harcerstwo b) Harcerstwo: 1, 18, 240, 265,
Brzask 202 346, 668, 729, 1057. 1062, 1964.
Czuwaj 246 1302

Druzyna 262

Harcerska Kuznia 415

Na przetaj 651

Swiat Miodych 1191
Wiadomosci Urzedowe ZHP 1278
Zuch 1378

Zuchowe Wiesci 1379



H. INDEKS KRZYZOWY

Indeks krzyzowy jest potaczeniem indeksu alfabetycznego z przed-
miotowym. W jednym szeregu abecadtowym wystepuja tam (krzyzuja
sie) zapisy alfabetyczne i przedmiotowe, czyli nazwy autoréw, wspoét-
pracownikéw, tytuty dziet anonimowych i autorskich, tematy  Jednakze
nie wszystkie tu wyliczone rodzaje zapiséw wchodzg zawsze do indeksu
krzyzowego. Mozna bowiem dokona¢ wyboru, uzalezniajagc rozbudowe
indeksu od iloSci i rodzaju materiatu do zindeksowania. Metoda spo-
rzadzania zapiséw jest taka sama jak w indeksach oméwionych po-
przednio.

Indeks krzyzowy stosowany jest u nas bardzo rzadko. O ile ujecie
niewielkiego materiatu bibliograficznego nie stwarza zadnych specjal-
nych probleméw, o tyle operowanie duzym materiatem bibliograficznym
wymaga bardzo starannego przemyslenia i zredagowania krzyzujacych
sie haset alfabetycznych i przedmiotowych; przy zbiegu za$ identycz-
nych haset alfabetycznych i przedmiotowych zachodzi konieczno$¢ zroz-
nicowania graficznego wskaznikéw cyfrowych {nip. iwsikazniki zapiséw
przedmiotowych mozna wyré6zni¢ kursywa lub czcionka potgruba).

Przyktadem indeksu krzyzowego jest indeks do Bibliografii Biblio-
grafii i Nauki o Ksigzce. Obejmuje on hasta alfabetyczne (autoréw, ty-
tuty dziet anonimowych i tytuly czasopism) oraz tematy poszczegél-
nych pozycji (dziedziny, przedmioty, tematy jednostkowe: osoby, kraje,
miejscowosci, instytucje, organizacje). Obok wyrézniania kursywg wska-
znikéw odnoszacych sie do poszczeg6lnych tematéw, wyroéznia sie w tej
bibliografii ponadto kursywa tytuty dziet anonimowych i czasopism.
Innym przyktadem indeksu krzyzowego o zmniejszonym zakresie haset
jest indeks do Bibliografii Historii Polskiej za r. 1958; przejmuje on
z haset alfabetycznych nazwy autoréw i wspotpracownikow, tytuty dziet
anonimowych, tytuly czasopism, a z hasetl przedmiotowych jedynie
nazwiska os6b i nazwy geograficzne; wyrézniono graficznie kursywa:
tytuty czasopism, wskazniki cyfrowe przy tematach osobowych; nazwy
geograficzne podano drukiem spacjowanym.

A oto kilka przyktadow ilustrujgcych rodzaje zapiséw w indeksie
krzyzowym.

Wsréd tematéw moga wystepowac takze tematy formalne (np. Czasopisma,
Mapy, Odezwy, Ulotki), w obrebie ktérych tworzy sie w razie potrzeby wtérny
szereg alfabetyczny rup.:

Czasopisma 29

Chtopski Swiat 283

Wie$§ 546

Wola Ludu 120



Przyktady*®:

2230. Siniarska-Czaplicka Jadwiga:
teka branzowa. Bibliot. R. 27:1960...

Zagadnienia organizacyjne b-k branzowych
jako jednego z cztonéw sieci b~ fachowych
w Polsce.

Biblio-

2623. Wilmanski Jerzy: Ludzie z krélestwa
biatych krukéw. Odgtosy 1960 nr 36...

Sylwetki tédzkich bibliofilow: Jézefa Gaj-
ka, Jadwigi Siniarskiej-Czaplickiej, Henryka
Maszewskiego i Wactawa Pryta.

1738. Wybrane zagadnienia z ksiegarstwa.
Praca zbiorowa pod red. Feliksa Czarneckiego
i Antoniego Sdéjki. Z. 1. Poznan 1960...

Treéé: Czarnecki F., Séjka A. Wydawnictwa
spoteczno-polityczne; Szymanski Bogdan: Wy-
brane zagadnienia...

1904. Ksiegarstwo na Pomorzu. Jednodniéw-
ka wydana z okazji X-lecia dziatalnosci PP
»,Domu Ksigzki” w Bydgoszczy. Bydgoszcz
1960...

154. Turek W.:
grafia ‘'drukéw polsko-kanadyjskich za lata
1848—1957. Toronto 1958 (zob. 1958 poz. 157).

Rec.: Chojnacki Wtadystaw, Probl. Pol.
Zagr. t. 1:1960

Siniarska-Czaplicka J. 2230

Czaplicka J. zob. Siniarska-Cza-
plicka J.

Biblioteki fachowe 2230

Wilmanski J. 2623

Gajek J. 2623
Siniarska-Czaplicka J. 2623
Maszewski H. 2623

Pryt W. 2623

Bibliofilstwo 2623

Wybrane zagadnienia z ksiegar-
stwa 1738
Czarnecki F. red. 1738
Séjka A. red. 1738
Szymanski B. wspotaut.
Ksigegarstwo 1738

1738

Ksiegarstwo na Pomorzu 1904
Pomorze — ksiggarstwo 1904

Polonica Canadiana. BiblioFurek W. 154

Chojnacki W. rec. 154
Polonica zagraniczne 154
Kanada — polonica 154

Po skomasowaniu odpowiednich zapiséw i uszeregowaniu otrzymali-

bysmy wycinek indeksu krzyzowego:
Bibliofilstwo 2623

Biblioteki fachowe 2230

Chojnacki W. rec. 154

Czaplicka J. zob. Siniarska-Cza-

plicka J.

Czarnecki F. red. 1738

Gajek J. 2623
Kanada-polonica 154
Ksiegarstwo 1738

Ksiegarstwo na Pomorzu 1904

Maszewskl H. 2623

Polonica zagraniczne 154

Pomorze — ksiggarstwo 1904

Pryt W. 2623

Siniarska-Czaplicka J. 2230, 2623

Séjka A. red. 1738
Szymanski
Turek W. 154

Wilmanski J. 2623

B. wspoétaut.

1738

Wybrane zagadnienia z ksiegar-

stwa 1738

W powyzszym przyktadzie zastosowano kursywe dla wskaznikéw
cyfrowych zapiséw przedmiotowych oraz dla tytutéw dziet anonimowych.

Opisy przejete z Bibliografii Bibliografii i Nauki o Ksigzce podano |W postaci
skréconej.



I. INDEKS SYSTEMATYCZNY

Indeks systematyczny podaje zawarto$¢ bibliografii (tematy lub skré-
cone opisy bibliograficzne) w dziatach i poddziatach wediug jakiej$
przyjetej klasyfikacji. Rzadko jest on stosowany, gdyz niezaprzeczenie
lepiej jest podawaé¢ materialy w uktadzie logicznym w zrebie gtéwnym,
niz w indeksie.

Przyktadem indeksu w uktadzie logicznym jest ,,Skorowidz dziato-
wy” do bibliografii Nowe Ksigzki (indeksy takie stosuje sie od r. 1953
oibok rocznych indekséw alfabetycznych). Uktad tego skorowidza jest
w zasadzie tein sam, co uktad kazdego™ numeru Nowych Ksigzek, z tym
ze -w indeksie zastosowano bardziej szczegétowe ipoddziaty. Caty schemat
klasyfikacyjny obejmuje 26 dziatow gtéwnydh pokrywajacych sie ze
schematem klasyfikacyjnym Przewodnika Bibliograficznego.

PiTzy (ktad (z roicanika 1955):

X. PRACA

X.1. Zagadnienia og6lne

Bllnowskl Franciszek: Wydajno$¢ pracy 1 drogi
walki o je] podniesienie — 16/487

Krakowski Ludwik: Prawa 1 obowigzki mtodego
robotnika — 15/456

X.2. Ochrona pracy

Baran Ignacy: Sztuczne o$wietlenie pomieszczen
piracy — 4/104

Berezowski Roman: Planowanie naktadéw na
bhp — 11/326

W przemysle
Asztemborskl Aleksander: Bezpieczefistwo 1 hi-
giena pracy w przemysle spirytusowym —
13/359
Brincken Stefan: Higiena 1 bezpieczeristwo pra-
cy przy robotacli wiertniczych 4/104
W budownictwie

Informator spotecznego inspektora pracy w bu-
downictwie — 22/680
Osm¢lskl Roman: Gaszenie wapna — U/327

Innym przyktadem indeksu systematycznego jest ,,Skorowidz rzeczo-
wy” do Bibliografii gleboznawstwa polskiego M.’Strzemskiego (Warsza-
wa 1954) 79 ktérej zrab gtéwny jest w uktadzie chronologicznym. Indeks
ten usystematyzowany jest w dziatach I—XI, wigkszo$¢ dziatow dzieli
sie¢ na dalsze 'poddziaty pierwszego stopnia oznaczone wielkimi literami

I» Wydana jako t. 70 Rocznikéw Nauk Rolniczych, Seria D: Monografie.



alfabetu, oraz poddziaty drugiego stopnia oznaczone cyframi arabskimi.
W niektérych poddziatach zastosowano okres$Iniki podajac je obok wska-
znikéw cyfrowych w nawiasach okragtych.

Przyktad:

rv. CHEMIA, EIZYKO-CHEmIiA | MINERALOGIA GLEBY...

A Sktad ogdlny i niewapienne sktadniki mine-
ralne (nieorganiczne) gleb i skat (z pominieciem mikroelemen-
tow): 65, 67, 83, 96, 132, 136, 165, 170, 240, 247, 251, 253...

B Prace dotyczace utworow i substancji wa-
piennych.

C Prace dotyczace préchnicy..

D Prace dotyczace mikroelementéw: 749 (bor), 895
(rézne), 933 (bor), 1045 (mangan), 1107 (mangan),...

F Wtasciwosci chemiczne i fizyko-chemiczne
gleb
1) Kwasowos$¢ gleb; 322, 333, 335, 433, 536, 537, 549, 553..
2) Inne wtasciwosci chemiczne i fizykoKihemiczne gleb: 114, 131,
147, 204, 215, 261,...

Przyktadem zastosowania indeksu systematycznego jest takze biblio-
grafia M. Toporowskiego Puszkin w Polsce (Warszawa 1950). W biblio-
grafii tej, majacej uktad chronologiczny w obrebie kazdej z dwoch czesci
(utwory i opracowania), jest to jednak jeden z czterech indekséw —
obok indeksu tytutdéw, indeksu tlumaczy i indeksu nazw osobowych
z czesci 2 (opracowania).

J. INDEKS CHRONOLOGICZNY

Indeks chronologiczny moze wykazywaé piSmiennictwo wedtug chro-
nologii wydawniczej, piSmienniczej lub jeszcze w inny sposéb. Spoty-
kany bardzo rzadko w naszych wydawnictwach bibliograficznych, znaj-
duje niekiedy zastosowanie w bibliografiach zawierajacych materiaty
starsze. Przyktadem klasycznym takiego indeksu jest jeden z tomoéw
Bibliografii polskiej XV—XVI stéleda. K. Estreichera pt. Zestawienie
chronologiczne 7200 drukéw w ksztatcie rejestru do Bibliografii (Kra-
kéw 1875). Wéréd nowszych bibliografii w indeks chronologiczny jest
zaopatrzona bibliografia K. Michatowskiego Opery polskie (Krakoéw



1954). Bibliografia ta obok innych indekséw (kompozytoréw oraz libre-
cistéw i ttumaczy) ma takze indeks wykazujacy tytuty oper uszerego-
wane pod datami icti pierwszych wykonan; jezeli opera nie byta wy-
stawiona lub data wykonania jest inieznana, 'miarodajna jest data druku
lub ukonczenia kompozycji.

3. TECHNIKA OPRACOWANIA INDEKSU

Kazdy zapis indeksowy sporzadza sie na oddzielnej kartce jednako-
wego formatu (najlepiej miedzynarodowego) W trakcie sporzadzania
zapis6w nie nalezy kartek ukiada¢ alfabetycznie, gdyz okazuje sie to
niepraktyczne i bardzo komplikuje prace. W celu usprawnienia reda-
gowania zapiséw wskazane jest, by na kartkach indeksowych zawieraja-
cych nazwiska (autoréw, wspdétpracownikéw, oséb) pisaé otdwkiem
u dotu petne imie (je$li przewiduje sie, ze indeks bedzie podawat tylko
inicjaty imion), ewentualnie réwniez tytuty naukowe lub nawet dzie-
dzine dzialalnoéci autora, szczeg6lnie przy nazwiskach wystepujacych
bardzo czesto. Podobnie na kartach z zapisami przedmiotowymi duzym
utatwieniem dla prac redakcyjnych jest pisanie od razu przy poszcze-
gélnych hastach przedmiotowych okre$lnikéw; dopiero w trakcie koma-
sacji mozna zdecydowadé, czy je zachowaé, czy zmienic.

Po sporzadzeniu wszystkich zapisow indeksowych nastepuje ich usze-
regowanie wedtug haset, a w ich obrebie w kolejnosci wskaznikéw cy-
frowych lub wedtug okresinikéw, po czym przystepujemy do zredago-
wania zapisow w obrebie tego samego hasta. W ten sposéb powstaje
pozycja indeksowa.

Przy redagowaniu pozycji indeksowej ztozonej z zapiséw indekso-
wych odnoszgcych sie do nazwy tej samej osoby nalezy wskazniki
cyfrowe podawa¢ w jednym szeregu w kolejnoéci wzrastajacej liczb,
oddzielajac je przecinkiem lub gdy nastepuja bezposrednio po sobie —
kreska.

Przyktady:
poszczegdlne zapisy pozycje indeksowe
Kaminski Jan 312 Kaminski Jan 312, 389-91, 664

Ka/minski Jan 389-91
Kaminski Jan 664

Konopnickai Maria 166 Konopnicka Maria 166, 177-9, 268
Konopnicka Maria 177-9
Konopnicka Maria 268

2B Siporzadzanie zapiséw na jakichkolwiek $wistkach jest przyczyna licznych
pomytek i brakéw w indeksie.



Wskazniki cyfrowe, ktére dotyczg danej osoby jako przedmiotu pracy
nalezy wyro6zni¢ graficznie.

Przyktady:

Tymieniecki Kazimierz 198, 354, 392,
846, 928-31, 983

W powyzszej pozycji pierwsze dwie liczby i kilka ostatnich wskazuja
dzieta, ktorych Tymieniecki jest autorem, dwie nastepne liczby odnosza
sie do dziet, ktérych Tymieniecki jest przedmiotem.

W dalszej kolejnosci nalezy skupi¢ w oddzielnych grupach zapisy
dotyczace roznych form wspotpracy autorskiej danej osoby
i uszeregowa¢ je w kolejnosci alfabetycznej okre$len tej wspétpracy,
uzywajac skrétow przytoczonych na s. 211 i oddzielajac kazda grupe
Srednikiem.

Przyktad:
poszczegblne zapisy pozycja indeksowa
Krzyzanowski J. 198 Krzyzanowski J. 198, 2185; opr. 1989;
Krzyzanowski J. red. 519 przedm. 575; red. 519; wyd. 664
Krzyzanowski J. przedm. 575
Krzyzanowski J. wyd. 664
Krzyzanowski J. opr. 1989
Krzyzanowski J. 2185

W zapisach dotyczacych os6b o jednakowych nazwiskach
i inicjatach imion, nalezy podawa¢ petne imiona; identyczne nazwiska
i imiona réznych oséb nalezy uzupetnia¢ dopowiedzeniami (okreslenie
stopnia naukowego, okre$lenie zawodu).

Przyktady:
zamiast powinno by¢
Szczepanski A. 265 Szczepanski A. 265
Szczepanski A. 306 Szczepanski A.J. 306
Florczak Z. 5332 Florczak Zbigniew 7281
Florczak Z. 7281 Florczak Zofia 5332
Kowalski J. 6321 Kowalski Jerzy 6321
Kowalski J. 6342 Kowalski Jerzy, mgr. inz. 6342

W zapisach tytutéw dziet anonimowych, gdy w dalszych ko-
lejnych pozycjach powtarzajg sie pierwsze lub pierwsze i drugie wy-
razy, mozna je zastgpi¢ kreskami, umieszczonymi obok siebie.



Przyktady:

poszczegllne zapisy pozycje indeksowe
Encyklopedia handlowa 3296 Encyklopedia handlowa 3296
Encyklopedia handlowa Orgelbranda 3297 Orgelbranda 3297
Encyklopedia handlowa podreczna 3295 podreczna 3295
Encyklopedia katolicka 5587 — katolicka 5587
Encyklopedia nauk politycznych 2324 — nauk politycznych 2324
Encyklopedia nauk spotecanych 2321 spotecznych 2321
Encyklopedia podreczna prawa karnego 2587 — podreczna prawa karnego 2587
Encyklopedia podreczna prawa prywatnego 2588 prawa prywatnego 2588

Przyimki i przystéwki na poczatku tytutu (np. co, gdzie,

w, u, dla) nalezy w dalszych kolejnych pozycjach powtérzyé.
Przyktady:

O piekniejsze miasta i wsie 2193
O reforme szkolnictwa 1 wychowania 887
O sytuacji wéréd mitodziezy 4693
« O wszechstronny rozwdj oswiaty i kultury 3213

Pewne kategorie drukéw anonimowych jednego typu o jednako-
wych Kkilku (trzech lub wiecej) wyrazach poczgtkowych,
nieraz bardzo liczne, mozna ze wzgledu na wiekszg zwarto$¢ indeksu
wykazaé¢ pod wspolnym hastem, wyliczajac w dalszej kolejnosci odrdz-
niajace czesci tytutow w ciagtosci wierszy.

Przyktady:
poszczegdlne zapisy pozycja indeksowa
Wyniki doswiadczen i dziatalnosci Inspekt. Wyniki doswiadczen i dziatal-
Doswiadcz. Masow. w woj. kieleckim 568 nosci Insipekt. Doswiadcz,
Wyniki do$wiadczen i dziatalnosci Inspekt. Do- w woj.: kielec. 568; labels.
$wiadcz. Masow. w woj. lubelskim 1771 1771; t6dz. 5580; olsztyn. 1210

Wyniki doswiadczen i dziatalnosci Inspekt. Do-
$wiadcz. Masow. w woj. tédzkim 5580
Wyniki doswiadczen i dziatalnosci Inspekt. Do-
Swiadcz. Masow. w woj. olsztynskim 1210

Je$li pojeciami odroézniajacymi sg nazwy instytucji mozna
je tez wyliczy¢é w oddzielnych wierszach, tworzac w razie potrzeby hasta
zbiorcze (jak w ponizszjrm przyktadzie).

Przyktady:

Katalogi ksiegarskie i wydawnicze:
Akademia Nauk Technicznych, Warszawa 3127
Czytelnik, Warszawa 936, 3941
Dom Ksigzki, Warszawa 6086
Drukarnia Narodowa, Krakéow 5771
Hocsick F., Warszawa 2404



Komasacji nalezy tez podda¢ poszczeg6lne wydania tego samego
dzieta anonimowego o identycznym tytule, oraz poszczegélne
cze$ci tego samego wydawnictwa anonimowego. Niew#tasciwg metode
w tym wzgledzie zastosowata Bibliografia rachunkowosci, analizy, kon-
troli i rewizji. PiSmiennictwo w latach 1944—1945 (Warszawa 1958).
W indeksie bibliografia ta wylicza np. trzykrotnie 2

zamiast: powinno byé¢
Kalkulacja rzemie$lnicza 1250 Kalkulacja rzemiedlnicza 1246,
Kalkulacja rzemie$lnicza 1248 1248, 1250

Kalkulacja rzemies$lnicza 1246

Druki mniejszej wartosci, jezeli wystepujg dosy¢ licznie w danej
bibliografii, mozna skomasowaé¢ pod wspdélnym hastem,
np. Statuty, Regulaminy itp.

W indeksie przedmiotowym, przy zbiegu zapisow o wspol-
nym temacie na poczatek szeregu abecadtowego wysuwa sie nazwe
stanowigcg sam temat wraz ze wskaznikami cyfrowymi odnoszacymi sig
do tego tematu. Nalezy pamieta¢, aby przy jednym temacie lub temacie
i okre$lniku nie gromadzi¢ zbyt duzej liczby wsikaznikow.

W nastepnych wierszach podaje sie¢ — z wcieciem — okre$lniki
odnoszace sie do danego tematu (nie powtarzajac samego tematu) wraz
ze wskaznikami cyfrowymi, w kolejnosci abecadtowej okresinikéw.
Okreslniki te mozna podawa¢ badz w oddzielnych wierszach (przyktad a),
badZz tez w ciggtosci wierszy (przyktad b):

Przyktady;
poszczegdlne zapisy pozycja indeksowa
Rolnictwo 777 a) Rolnictwo 777, 879
Rolnictwo 879 badania naukowe 1875
Rolnictiwo — ‘badania naukowe 1875 ekonomika 3993
Rolnictwo — ekonomika 3993 finansowanie 1562
Rolnictwo — finansowanie 1562 historia 3458
Rolnictwo — tiistoria 3458 inwestycje 1889
Rolnictwo — inwestycje 1889

b) Rolnictwo 777, 879: badania nau-
kowe 1875; ekonomika 3993; fi-
nansowanie 1562; historia 3458;
inwestycje 1889

Pozycje te zostaty w indeksie pgdane nie wedtug kolejnoéci numeréw pozy-
cji, lecz wedtug kolejnosci wydan. (Sibliografia stosuje szeregowanie odwrotnie
chronologic2lne — zob. rozdz. V s. 177).



Komasacje mozna zastosowa¢ do dalszych okres$lnikéw tworzac wcie-
cia dwustopniowe.

Przyktady:

poszczegdlne zapisy pozycja indeksowa
Handel,950 Handel 950
Handel — fcibliografia 4219 bibliografia 4219
Handel — historia 183 historia 183
Handel — historia — Polska 4456 Polska 4456
Handel — statystyka 3157 statystyka 3157
Handel — statystyka — Czechostowa- Czechostowacja 346

cja 346

Gdy liczba okre$inikéw jest bardzo duza, mozna je podawa¢ — przy
ich wyliczaniu w ciggtoéci wierszy — w zrozumiatych skrétach.

Po uszeregowaniu tematéw jednowyrazowych wraz z ew. okreslni-
kami podaje si¢ tematy wielowyrazowe zlozone z rzeczow-
nika z przydawka. Np.:

Spotdzielczodé
bibliografia
historia
prawo
teoria
Spoétdzielczos¢ mieszkaniowa

Jednakowe wyrazy poczatkowe tematéw wielowyrazowych mozna
zastgpi¢ w nastepnych wierszach kreskami. Np.:

Planowanie kasowe
— miast

— perspektywiczne
— przestrzenne

— regionalne

Odsytacze uzupelniajace odnoszace sie do catego tematu podaje
sie po wszystkich zapisach dotyczacych danego tematu (przykiad a);
natomiast odsytacze uzupetniajace odnoszace sie do okreslnikéw podaje
sie po wskaznikach towarzyszacych okreslnikom (przyktad b).

Przyktady:

a) Czas pracy Prawo
Austria 1610 bibliografia 717
Czechostowacja 3778 biblioteki 2462
Polska 519 czasopisma 1572
Stany Zjednoczone 1626 wydawnictwa 1710; zob. tez
ZSRR 523, 3829 Wydawnictwo Prawnicze

zob. tez Praca-prawo, Robot-
nicy



4. SZEREGOWANIE POZYCJI INDEKSOWYCH

Pozycje indeksowe szereguje sig wedtug alfabetu polskiego (z dodat-
kowymi literami g, v, x), uwzgledniajac tylko polskie znaki diakry-
tyczne 2 Kryptonimy oraz skroty literowe wysuwa sie na poczatek
catej grupy literowej. Przy identycznych ikryptonimach inicjatowych,
w pierwszej kolejnosci daje sie kryptonimy pisane ‘wieilkimi literami.
Przy szeregowaniu nie uwzglednia sie iznakéw pisarskich wystepuja-
cych wewnatrz skrotéw (myslnik, kropka, nawiasy). Kryptonimy oraz
skréty literowe mozna tez podawa¢ w ciggtosci wierszy (in continuo).

Przyktady:
w oddzielnych wierszach w ciagtosci wierszy
M. 1923-4 R.G. 1956; (rk.) 2189; Rt. aob. tu-
(M.A.) 1950 kaszeiwska R; RN. 17; (rog) 1931;
(m.a.) 46 R.P. 18; R. SI. 1769; RT. 286;
M.D. zob. Dembowska M. (rys) 972
M.S. 11 Rabka — bibliografia 74
M. SZ. 2040 Rabska Z. 1946
(M.Sz.) 1355 Radiotechnika
M.W. 1681 bibliografia 749

Machlowski J. 1956
Maciejewska M.K. 835

Skréty literowe instytucji (np. PKO, WTW, FAO), nazw geograficz-
nych (np. ZSRR), bez wzgledu na to, czy sa rozdzielone kropkami czy
nie, szereguje sie traktujac kazda litere jako odrebny wyraz. Stad sze-
reguje sie je w nastepujacy sposéb:

epowinno by¢

Z Prac Zaktadu Nauk Ekonomicznych Z Prac Zaktadu Nauk ekonomicznych
ZSRR Zabieto S.
bibliografia ZSRR
biblioteki
ZabieHo S.

2 Bibliografia historii Poznania M. Szymanskiiej (Poznan 1960) nie stosuje
w szeregowaniu polskiego alfabetu, utrudniajac przez to czytelnikowi znalezienie
szukanej informacji, np.:
Btachowsiki, Black, Btaszczak, Bleck itd.
Podobnie szereguje sie w Bibliografii walki wyzwolericzej narodu polskiego
przeciw hitlerowskiemu okupantowi (Warszawa 1961), nip.:
Litwinski, £6dZ, Loth, Lublin, tuczak, Lutnik itd.



Przyimki w, z, 0, u na poczatku tytutu anonimowego stanowig
samodzielny element w szeregowaniu i nie mozna ich traktowac tgcznie
z towarzyszagcym mu wyrazem. Wadliwie rozwigzano te przypadki
w Bibliografii wydawnictw spétdzielczych J. Wéjcika (Warszawa 1960)
w ,,Skorowidzu alfabetycznym opracowan zbiorowych” oraz w Biblio-
grafii rachunkowosci, analizy, kontroli i rewizji. PiSmiennictwo polskie
w latach 1956—1958 (Warszawa 1960).

Przyktady (z Bibliografii wydawnictw spétdzielczych):

zamiast: powinno byé:
Obieg dokumentéw i organiz. pracy 182 O Chlebie, migsie 1048
Obuwie z rogozyny 1318 O czym kazdy aktywista 291
O Chlebie, migsie 1048 O lepsze jutro 399
O czym kazdy aktywista 291 O nowych ekonomicznych bodZcach 1049
Ogdlna instrukcja 1002 O pracy doradcy fachowego 115
O lepsze jutro 399 Obieg dokumentéw i organiz. pracy 182
O nowych ekonomicznych bodzcach 1049 Obuwie z rogozyny 1318
O pracy doradcy fachowego 115 Ogoélna instrukcja 1002
Organizacja spoétdzielni 829 Organizacja spoétdzielni 829

Wskazéwki dotyczace opracowania graficznego indeksu podane sg
w rozdz. VII o drulku (s. 258).
5. INNE SPISY .POMOCNICZE

Poza indeksami kazda wieksza bibliografia powinna zawiera¢ naste-
pujace spisy pomocnicze:

a) Wykaz tytutdéw czasopism i innych wydawnictw ciag-

tych, z ktérych zaczerpnieto materiaty do bibliografii, ze skrétami tytu-
tow. Wykaz ten powinien by¢ uszeregowany wedtug skrotéw, a nie we-
dtug petnych tytutow.

Przyktady:
Echo mazow. Echo Mazowieckie
Echo Miast poi. Echo Miast Polskich
Echo muz., teatr, i art. Echo Muzyczne, Teatralne i Artystyczne
Ekon. Ekonomista
Ekon. Ukazatel Ekonomiceskij Ukazater
English hist. Rev. English Historical Review
Pol. Prz. chir. Polski Przeglad Chirurgiczny
Pol. Rev. Polish Review, New York
Pol. Szt. lud. Polska Sztuka Ludowa

Poligr. Poligrafika



Spis uwzglednionych czasopism amozna podawa¢ wedtug dwdéch spo-
sobow, ktére omoéwiono ilustrujgc przyktadami w rozdz, VII na
S. 248—249.

W wykazach czasopism mozna podawa¢ — zwiaszcza przy mniej obfi-
tym materiale — z jakich rocznikéw zaczerpnieto materiaty do biblio-
grafii. Nie jest natomiast wskazane tworzenie dwoéch oddzielnych szere-
géw; dla czasopism polskich oraz dla czasopism obcych, bo fatwiej jest
szuka¢ w jednym szeregu, a ponadto trudno nieraz zdecydowaé, w jakim
szeregu umiesci¢ tytuty czasopism obcojezycznych ukazujacych sie w Pol-
sce (np. Fundamenta Mathematicae, Journal of Juristic Papirology).

Przyktadem nadmiernie rozbudowanego wykazu czasopism jest Polska
bibliografia pedagogiczna 1944—1951. T. 1 cz. 1—3 (Wroctaw 1955—1957),
wykazujaca takze niepotrzebnie nie tylko roczniki, ale i zeszyty, w kto-
rych sg zawarte artykuty zarejestrowane w bibliografii. Np.:

Zycie Szk. Zycie Szkoty. Miesigcznik Wydziatu Pedag. Okregu Pomor-
skiego ZNP poswiecony organizacji wychowania i naucza-
nia. R. 1:1945 nr 1—5, 8/9; R. 2:1947 nr 1(12), 5/6(16/17),
9(20). 11(22), 12(23); R. 3:1948 nr 4(27), 5(28), 8/9(31/32), 11(34),
12(35).

Zycie Szkoty. Miesiecznik poswiecony organizacji wycho-
wania i nauczania. Organ Wydziatéw Pedagogicznych Okre-
géw Pomorskiego i Poznarnskiego ZNP. R. 4:1949 nr 1(36)—
3(38), 6(41), 9(44)—11/12(46/47); R. 5:1950 nr 1(48)— 7/8(54/55),
10(57), 11(58).

W bibliografiach retrospektywnych pozadane jest podawanie — dla
utatwienia identyfikacji — miejsca wydania czasopism; przy czasopis-
mach zagranicznych wskazane jest podawanie go nawet w bibliografiach
biezacych.

Niektére bibliografie podajg niepotrzebnie oddzielne spisy czasopism
i spisy skrotéw czasopism. Np.: Polska Bibliografia Literacka 1956 za-
wiera: a) Spis zrodet bibliograficznych i b) Skréty tytutdw Zzrédet bi-
bliograficznych.

b) Wykaz skréotéow i symboli zastosowanych w bibliografii.
Jest on niezbedny, gdy skroty wykraczajg poza formy skrotéw ogdlnie
przyjete i zrozumiate. Wykazu tego mozna nie podawa¢, gdy uzywane
skroty sa powszechnie stosowane "3

W niektérych bibliografiach zwtaszcza retrospektywnych mozna nie
podawac odidzielnego wykazu czasopism szczegdlnie wtedy, gdy czaso-
pisma te sg w bibliografii rzadko cytowane. Praktyczniej jest wtedy

~ iNalezy eie tu kierowac¢ polskag norma PN-57/JM-01160 Skréty wyrazen typo-
wych w opisie bibliograficznym i katalogowym.



zacytowaé w opisie bibliograficznym petng nazwe czasopisma lub podaé
ja w niewielkim, zrozumialym skrécie. Natomiast czesciej spotykane
wyrazy w tytutach czasopism mozna w opisach cytowaé w duzym
skrécie (np. Gaz. = Gazeta, Dz. = Dziennik, Pam. = Pamietnik, Prz. =
Przeglad); woéwczas nalezy je poda¢ w wykazie skrétow w jednym
szeregu razem z innymi skrdtami uzytymi w bibliografii. Takie roz-
wigzanie zastosowat np. W. Hahn w swojej Bibliografii bibliografii pol-
skich.

W widocznym oddzielnym miejscu nalezy wykaza¢ specjalne znaki
graficzne (symbole) uzyte w bibliografii oraz poda¢ ich znaczenie.

Przyktad;
OBJASNIENIE ZNAKOW STOSOWANYCH W BIBLIOGRAFII

* oddziela .poszczeg6lne opisy rw pozycji zbiorowej
° oznacza opis przejety z innych Zrédet bibliograficznych bez autopsji

Objasnienie to moze by¢ umieszczone po przedmowie tub po wykazie
skrotéw. Moze by¢ woéwczas wspolny tytut; Wykaz skrétéow i znakéw
stosowanych w bibliografii.



UKSZTALTOWANIE TYPOGRAFICZNE SPISU
BIBLIOGRAFICZNEGO

Opracowata Leokadia Gorzelska-Dybowiczowa

1. Format. — 2, Roizmieszczenae poszczeg6lnych czesci bibliografii. — 3. Tytulatura

(Karta tytutowa). — 4. Spis rzeczy. — 5. Wstep lub przedmowa. — 6. Wykaz skro-

tow i symboli. — 7. Spis wykorzystanycti zrédet i skréotow icli tytutéw. — 8. Zrab

gtéwny bibliografii: A. Uktad jedno- lub dwuszpaltowy. — B. Pozycja bibliogra-

ficzna. — C. Opisy wielokrotne. Odsytacze. — D. Nagtéwki. — E. Odstepy. —
9. Indeksy. — 10. Zywa pagina. Paginacja. — 11. Adiustacja.

Rézne sg powody, dla ktérych uktad typograficzny bibliografii musi
by¢ dobrze przemyslany i doktadnie opracowany. Pierwszym z nich jest
czytelnos$¢ tekstu bibliograficznego — utatwienie szybkiego od-
nalezienia interesujgcych uzytkownika pozycji, drugim jest wazna
w obecnych warunkach konieczno$¢ oszczedzania papieru
i wreszcie trzecim — mozliwo$s¢ spozytkowania spisu bibliogra-
ficznego w kartotekach przez pociecie go i naklejenie na karty.

Uktad typograficzny spetniajacy wszystkie warunki dogodnosci dla
uzytkownika — to odpowiednio wybrany-format bibliografii, dobre roz-
mieszczenie poszczeg6lnych czesci bibliografii oraz elementéw opisu,
wilasciwe proporcje Swiatet i interlinii oraz odpowiedni kroj i stopien
czcionki.

Rozdziat niniejszy podaje szereg wskazowek i przyktadéw opraco-
wania uktadu typograficznego bibliografii. Ze wzgledu jednak na roz-
norodno$¢ materiatu i rézng objetos¢ bibliografii nie mozna stworzy¢
jednego wzoru, lecz trzeba przewidzie¢ wiecej rozwiazah typograficz-
nych dajagcych mozliwosci wyboru do zastosowania w konkretnym
przypadku.

Opieramy sie zasadniczo na polskiej normie PN/N-01153 Opracowa-
nie typograficzne bibliografii biezacej dziedzin lub zagadnien, fctérej
tekst znowelizowany pt. Kompozycja wydawnicza i typograficzna bi-
bliografii w uktadzie dziatowym lub systematycznym jest w toku za-
twierdzania przez Polski Komitet Normalizacyjny.

1. FORMAT

Najogdlniejsza i dlatego pierwszg sprawg do ustalenia dla wydaja-
cego bibliografie jest format; do niego dostosowuje sie uklad tekstu
jedno- lub dwuszpaltowy i stopieri czcionki. Format publikacji zalezy



od ilosci materiatu bibliograficznego. Bibliografie drukowane
wydaje sie na ogét w formatach B5 (250X176 mm), A4 (297X210 mm)
i A5 (210X148 mm).

Najdogodniejszy z nich jest format B5, ktdrego wielko$¢ pozwala na
wygodne postugiwanie sie woluminem. Mozna stosowaé¢ go jednak tylko
w wypadkach $redniej, niezbyt duzej iloSci materiatu bibliograficznego.
Tak wydane sa np. S. Strausa Bibliografia tytutéw czasopism teatral-
nych (Wroctaw 1953), PiSmiennictwo chemiczne w Polsce Ludowej
(Warszawa 1955), J. Stradeckiego Julian Tuwim (Warszawa 1959). Przy
obfitym materiale bibliograficznym format B5 spowodowatby znaczna
grubo$¢ wydrukowanego dzieta i pociggnatby za sobg konieczno$¢ po-
dziatlu na tomy. Podziatu tego nalezy w miare mozliwosci unikaé¢, gdyz
znacznie trudniejsze jest korzystanie z dwu- lub kilkutomowej biblio-
grafii, gdzie czesto zrab gtdwny i indeksy lub inne wykazy pomocni-
cze sa w innych woluminach. Nie dotyczy to bibliografii biezacych, kt6-
re wychodzg np. rocznikami lub zeszytami, ani tez bibliografii o wyjat-
kowo licznym materiale.

Dla obfitego materiatu bibliograficznego lepszy jest wiec format A4
i tak wydane sg np. S. Strausa Bibliografia Zrédet do historii teatru
w Polsce (Wroctaw 1957), Polska Bibliografia Literacka pod ired. S. Wier-
czynskiego. Bibliografia retrospektywna polskiego pisSmiennictwa tech-
nicznego za lata 1945—1949 (Warszawa 1954).

W formacie A5 mozna wydawac bibliografie o nielicznym materiale
i przeznaczone do masowego uzycia, np. bibliografie dotyczace waskie-
go tematu czy zagadnienia i bibliografie zalecajace, jak: S. Antoniew-
skiego Zarys bibliografii polskiego czasopiémiennictwa rolniczego i po-
krewnego na ziemiach polskich za okres 200 lat (Warszawa 1960), Biblio-
grafia hydrologiczna 1939—1944 (Warszawa 1961), S. Melkowskiego

Liczba szpalt w kolumnie

Wysokos$¢ Szerokos$¢
kolumny kolumny
Format .
gtéwnego K "
zrebu indeksu spisu rzeczy Wy a%u wykazu
w kwadratach bibliografii skrotow czasopism
A5 9uy2 6 >4 1 2 1 1lub 2 1
B5 1 -11 V4 7712 1lub2 2 1lub 2 2 2

A4 14 93/4 2 3 lub 4 2 2 2



Bolestaw Prus 1847—1912 (Warszawa 1962). Dla bibliografii niesamo-
istnej pod wzgledem wydawmeczjnn oczywiscie formatu wybiera¢ nie
mozna, musi ona by¢ w tym samym formacie co wydawnictwo, do kté-
rego jest wigczona.

Na s. 242 zamieszczamy tabele zaczerpnieta z normy Kompozycja wy-
dawnicza i typograficzna bibliografii w uktadzie dziatlowym lub syste-
matycznym, ktéra zawiera wskazowki dotyczace formatu bibliografii,
kolumny zrebu gtéwnego i indeksu.

2. ROZMIESZCZENIE POSZCZEGOLNYCH CZESCI BIBLIOGRAFII

Nastepng sprawg do zadecydowania jest rozmieszczenie poszczegél-
nych czesci bibliografii, $cislej biorgc — ustalenie ich kolejnosci i miej-
sca w stosunku do gtdwnego zrebu bibliografii. Nie nalezy tu moze
mowic¢ o rygorystycznych wskazaniach, czasem bowiem kolejnos¢ ustala
sie wedtug waznosci poszczeg6lnych czesci, a ta jest rézna w ocenie
réznych autoréw bibliografii. Wydaje sie jednak, ze mozna tu wskazaé
pewien wzo6r rozmieszczenia poszczegélnych czesci bibliografii, ktory
zapewnia uzytkownikowi witasciwag kolejno$¢ informacji, a mianowicie;

1. Karta tytutowa

2. Spis rzeczy

3. Wstep lub przedmowa

4. Wykaz skrétow

5. Spis wykorzystanych zrédet i skrotéow ich tytutdw (np. spis
wykorzystanych czasopism ze skrotami ich tytutow)

. Gtéwny zragb bibliografii

7. Indeksy

Uzasadniamy to w sposob nastepujacy: po karcie tytutowej natrafia
uzytkownik od razu na spis rzeczy, ktéry informuje najog6lniej o kom-
pozycji dzieta bibliograficznego, podaje wiadomo$é, z jakich czesci ono
si¢ sktada i okredla miejsce poszczegélnych czesci przez podanie pagi-
nacji. Nastepnie uzytkownik czyta wstep lub przedmowe, w ktérej znaj-
dzie juz bardziej szczeg6towe informacje dotyczace spisu bibliograficz-
nego (por. rozdz. V s. 149). Po przedmowie nastepuje wykaz uzytych
skrotéw i symboli i wykaz skrotéw tytutdw czasopism lub innych zré-
det. Po gtéwnym zrebie bibliografii czytelnik ma do dyspozycji indeksy.



Oddzielenie wykazéw skrotéw od indekséw jest korzystne dla czytelni-
ka, gdyz szukajac rozwiazania skrétu siega on zwykle na poczatek wo-
luminu, a poszukujac informacji w indeksie — na koniec. Przykiadem
proponowanego sposobu rozmieszczenia czesci bibliografii sa: W. Hahna
Bibliografia bibliografii polskich {Wroctaw 1956), S. Strausa Biblio-
grafia zrédet do historii teatru w Polsce. Natomiast Bibliografia filozo-
fii polskiej 1750—1830 oraz 1831—1864 (Warszawa 1955, 1960) daje nam
moznos$¢ przekonania sie, jak niewygodne dla uzytkownika jest umiesz-
czenie wykazow skrétow i indeksow razem po zrebie gtdwnym.

Poszczeg6lne czesci bibliografii powinny by¢ drukowane kazda od
nowej strony.

3. TYTULATURA (KARTA TYTULOWA)

Karta tytutowa dzieta bibliograficznego powinna zawieraé
niezbedne dane: autora (redaktora) bibliografii, tytut i podtytut infor-
mujacy o zakresie i zasiegu bibliografii, miejsce, rok wydania, nazwe
instytucji wydawniczej i w razie potrzeby nazwe instytucji sprawczej
oraz nazwe serii. Dane te moga by¢ uksztaltowane dowolnie z tym za-
strzezeniem, ze instytucja sprawcza musi by¢ podana u géry powyzej
tytutu, instytucja wydawnicza za§ — u dotu karty tytutowej. Wszystkie
dane powinny by¢ podane przejrzyscie, z pewnym wyroéznieniem tytutu.
(Zob. przyktad ma s. 245).

W wydawnictwach seryjnych elementy karty tytutowej sa zazwyczaj
rozmieszczane na dwoéch sasiednich stronach, tj. na drugiej stronie karty
przedtytutowej i na pierwszej stronie barty tytutowej (np. A. Kawecka-
Gryczowa, |. Rostkowska: Andrzej Frycz Modrzewski. Bibliografia. Wro-
ctaw 1962).

Szczegdtowe wskazéwki dotyczace rozmieszczenia réznych elementéw
tytulatury podaje norma PN-58/N-01162 Kompozycja wydawnicza tytu-
latury ksigzki.

Tytulatura bibliografii niesamoistnej pod wzgledem wydawniczym
jest zazwyczaj ubozsza; brak w niej niejednokrotnie adresu wydawni-
czego, instytucji sprawczej itp. Bez wzgledu na to, tytut i podtytut bi-
bliografii oraz jej autorstwo powinny utworzy¢ zesp6t danych informu-
jacych wyczerpujaco o bibliografii.

Jesli to jest bibliografia biezagca wydawniczo samoistna, nalezy ja
zaopatrzy¢ oznaczeniem wydawniczym, Kktére powinno za-



wiera¢ skrécony opis bibliografii, mianowicie: tytut, ewentualnie w skré-
cie (zgodnie z norma skracania tytutéw czasopism), numer rocznika
(tomu) lub zeszytu, objeto$¢, miejsce i rok wydania. Dane te pozwa-
lajg zaréwno tatwo zidentyfikowa¢ odcinek bibliografii, jak tez dostar-
czaja bibliografowi gotowg cytate wydawniczg. Oznaczenie wydawnicze
powinno by¢ podane u dotu pierwszej strony oktadki na catej szerokosci

Przyktad L

POZNANSKIE TOWARZYSTWO FRZYJACIOt, KAUK
WDZIAL LfKABSKI

JAN ALKIEWICZ

MATERIALY
DO POLSKIEJ BIBLIOGRAFII
DERMATOLOGII | WENEROLOGII
ORAZ ICH POGRANICZA
OD XM WEKU OU 195 ROKU

POZNAf) igsi
PANSTWOWE WYDAWNICTWO NAUKOWE

kolumny; dobrze jest wyrézni¢ je przez ujecie w ramke. W razie braku
oktadki, trzeba je zamie$ci¢c na dolnym marginesie pierwszej strony
czasopisma. Oznaczenie wydawnicze sktada sie pismem tekstowym.
Szczeg6towe dane zawiera norma PN-57/N-01157 Oznaczenie wydaw-
nicze. (Zob. przyktad 2 na s. 246).



Przyktad 2: Oznaczenie wydawnicze Bibliografii Czasopism i Wydawnictw
Zbiorowych.

Bibliogr. Czas. 1960 ss. 240 Warszawa 1962

4. SPIS RZECZY

Spis rzeczy powinien wymienia¢ wszystkie cze$ci biblio-
grafii: przedmowe, wykazy skrotéw, zrab gtdwny bibliografii i indeksy.
W bibliografiach, w ktérych zrab gtéwny nie dzieli si¢ na czesci, mozna
W spisie rzeczy zaznaczy¢ go jako cato$¢, np. zapisem ,,Bibliografia”. Tak
jest w Bibliografii utworéw Joachima Lelewela H. Hleb-Koszanskiej,
M. Kotwiczéwny (Wroctaw 1952), gdzie spis bibliograficzny jest po-
dzielony tylko na odcinki chronologiczne. Podobnie zastgpi sig¢ sfor-
mutowaniem ,,Bibliografia” nagtéwki przedmiotowe lub klasowe, z re-
guty liczne. Je$li natomiast w zrgbie gtéwnym materiat jest utozony
w dziatach i poddziatach, jak ma to miejsce w bibliografiach o uktadzie
dziatowym lub systematycznym, nalezy w spisie rzeczy wymieni¢ wszyst-
kie dziaty i poddzialy. Spis rzeczy pr6cz poinformowania uzytkownika,
z jakich czesci sktada sie bibliografia, wskazuje takze miejsce tych
czes$ci w dziele, a wiec podaje przy kazdej z nich numeracje strony
lub stron. Paginacje mozjna podawa¢ w siposéb nastepujacy; tylko liczbe
pierwszej strony, od ktérej zaczyna si¢ dany wykaz czy dzial, badz
liczby pierwszej i ostatniej strony. Jezeli tytuty czesci (dziatdw, pod-
dziatéw itd.) sg krodtkie i odlegto$¢ miedzy nimi a paginacja jest duza,
dobrze jest potaczy¢ tytut z liczbg stron linia kropkowana.

Uktad jedno- lub dwuszpaltowy spisu rzeczy zalezny
jest od formatu bibliografii; przy formacie A4 powinien by¢ w dwu
szpaltach, przy B5 raczej w jednej, a przy A5 zawsze w jednej szpalcie.
Caly spis rzeczy powinien by¢ drukowany czcionka jednego kroju
i stopnia. W cze$ci spisu podajacej tres¢ zrebu gtdwnego mozna tytuty
dziatéw zasadniczych wyrézni¢ wersalikami, nastepny stopien podrzed-
nosci zaznaczy¢ ewentualnie przez apacjowanie; mozna tez zaznaczenie
nadrzednosci i podrzedno$ci dziatow i poddziatdw uzyska¢ przez odpo-
wiednie wecigcia.



Przyktad 3: Spis rzeczy w Bibliografii Bibliografii i Nauki o Ksigzce 1960

(fragment)

SPIS RZECZY

Wykaz uwzglednionycli czasopism ze Il C. Bibliografia dziedzin i zagad-
skrotami ty tu 0 W i nien .. : 27
Spis bibliograficzny: Bibliografie zalecajace Lo 80

. BIBLIOLOGIA. DOKUMENTACJA 15

UD. Bibliografia krajoznawcza re-

gionalna i lokalna . . . 81
Nauka o ksigzce . 15 Il E. Bibliografia osobowa . . . 85
Dokumentacja . . . . 15 i
Organizacja . . 17 Instytucje 1zespoty oséb . . . 85
Tectinika i metody . 17 Osoby 89
Poszczeg6lne dziedziny . 18
Organizacja dokumentacji Il F. Bibliografia czasopism oraz in-
granica Lo 19 nych form pismienniczycliiwy-
Klasyfikacja . 19 dawniczych..
Klasyfikacja dZ|eS|etna . 20 i .
Wydawnictwa ciggte 20 Spisy €ZasOPiSM . 101
Zawarto$¢ czasopism . . . . 102
Poszczegblne czasoplsma .. 102
1. BIBLIOGRAFIA 21 Inne formy piSmiennicze i wy-
dawnicze

Kancjonaty.
Kartografia.

Il A. Teoria, metodyka, tilstoria i or-
ganizacja bibliografii 21

5. WSTEP LUB PRZEDMOWA

Uktad wstepu lub przedmowy w jednej lub dwu szpaltach zalezy od
formatu bibliografii, kréj i stopien czcionki — od tego, jaka czcionka
sktadany jest zrab gtéwny. Przy formacie B5 i A5 nalezy stosowac uktad
jednoszpaltowy, przy formacie A4 lepszy jest ukiad dwuszpaltowy. Je-
zeli zrab gtéwny sktadany jest garmontem, tekst przedmowy (wstepu)
powinien by¢ ztozony ta sama czcionka; przy zrebie gtdéwnym ztozonym
petitem dla przedmowy mozna zastosowaé petit lub garmont. Jesli biblio-
grafia jest zaopatrzona takze w przedmowe obcojezyczng, nalezy jg zaw-
sze umiesci¢ po przedmowie w jezyku polskim, jak np. w pracy R. Fle-
szarowej Retrospektywna bibliografia geologiczna Polski (Warszawa
1957— 1958).

6. WYKAZ SKROTOW | SYMBOLI

Skroty wyrazéw i symboli stosowanych w bibliografii nie powinny
by¢ wyjasniane w przedmowie, gdyz utrudnia to ich odszukanie. Powin-
ny one stanowi¢ osobny wykaz w kolejnosci: najpierw skroty
w porzadku alfabetycznym, potem symbole. Kazdg pozycje wykazu



skrotow i symboli, tzn. skrét lub symbol z lewej strony i z prawej jego
wyjasnienie, nalezy sktada¢ w osobnym wierszu. Jest bardzo wskazane,
aby wykaz skrétow i symboli zmieSci¢ na jednej stronie; dlatego tez,
o ile jest on do$¢ obszerny, mozna go sktadaé¢ przy kazdym formacie
w uktadzie dwuszpaltowym, a w formacie A4 nawet trzyszpaltowym.
W wykazie skrotéow i symboli nie nalezy umieszcza¢ skrétow tytutow
czasopism, gdyz powinny one byé podane w osobnym ,,Spisie czasopism
uwzglednionych w bibliografii”.

Przyktad 4: Wykaz skrotow i symboli w Bibliografii tytutéw czasopism
teatralnych S. Strausa

adm. — administrator, administra- .
cyjny

druk. — drukarnia (je$li nie jest cze- sygn. — sygnatura
$cig nazwy drukarni) t. — tom

egz. — egzemplarz tabl. — tablica

err. — errata wyd. — wydawca

Estr. — K. Estreicher: ,Bibliografia z. — zeszyt
polska”

+ — pozycja nie odnaleziona

7. SPIS WYKORZYSTANYCH ZRODEL | SKROTOW ICH TYTULOW

Jako spisy wykorzystanych Zro6det wystepuja nieraz
wykazy dziet cytowanych wielokrotnie w zrebie gtéwnym w adnota-
cjach. Cytuje sie je za pomocg skrotéow, ktoére nalezy umiesci¢ po lewej
stronie kolumny z ich rozwigzaniem po stronie prawej.

Przyktad 5: Skroty cytowanych zrédet (H. Hleb-Koszanska, M. Kotwiczéwna
Bibliografia utworéw Joachima Lelewela)

Listy I, 1l Lelewel Joachim: Listy. Oddz. I: Listy do ro-
dzedstwa. T. 1, 2. Poznan 1878—1879 (Poz.
840, 842)

Listy emigr. I, 1l Lelewel Joachim: Listy emigracyjne. Wyd. He-

. (Poz. 1002, 1003)

Polska wiek. $r. t. wst., I n. Lelewel Joachim: Polska wiekéw $rednich. Tom
wstepny, 1—4. Poznan 1846—1853 (Por.
poz. 608)

Przygody Lelewel Joachim: Przygody w poszukiwaniach

i badaniu rzeczy narodowych polskich. (Pol-
ska, ‘'dzieje i rzeczy jej. T. 1. Poznan 1858
s. 1—C poz. 726)

Natomiast prawie w kazdej bibliografii wystepuje spis uwzgled-
nionych czasopism, ktéry petni podwdjna role: informuje uzyt-

lenaWieckowska. T. 1, 2. Krakéw 1948—1949



kownika, jakie Zrédta wykorzystat autor dla zebrania materiatu do swo-
jej bibliografii, ponadto rozwigzuje skroty zastosowane w cytacie wy-
dawniczej pozycji bibliograficznych zrebu gtéwnego. Ze wzgledu wiec
na te podwdjna role nalezy w spisie umiesci¢ w jednym szeregu alfabe-
tycznym obok skrétow tytutéw takze i tytuty, ktére nie ulegly skréce-
niu. Pozycja spisu sklada si¢ z dwu czesci: ze skrétu i z jego rozwigza-
nia, tzn. petnego tytutu czasopisma, po ktérym przytaczamy wykorzy-
stane roczniki i ewentualnie miejsce wydania. Petny tytut czasopisma
mozna umieéci¢ bezposrednio po skrécie, oddzielajagc go mysInikiem
(przykt. 6) lub mozna odsungé go od skrotu, tworzac dwa oddzielne
rzedy (przykt. 7). W pierwszym przypadku, ktéry wydaje si¢ korzyst-
niejszym roziwigzaniem, nalezy wyrdzni¢ skréty przez zastosowanie kur-
sywy, w drugim przypadku zréznicowanie druku nie jest konieczne.
Kazda pozycja spisu powinna by¢ sktadana od nowego wiersza. Dla
uzyskania lepszej czytelnosci spisu nalezy wyodrebni¢ kazda dtuzszag
pozycje nie mieszczaca si¢ w jednym wierszu przez zastosowanie wciecia
jej dalszych wierszy. Przy formacie A5 spis czasopism powinien by¢
w uktadzie jednoszpaltowym, przy B5 moze by¢ w uktadzie jedno-
lub dwuszpaltowym, przy A4 powinien by¢ w uktadzie dwuszpaltowym.

Przyktad 6: Wykaz tytutéw czasopism (Literatura Pigkna 1955)

Dz. liter. — Dziennik Literacki Prz. kult. — Przeglad Kulturalny

Dzi$ i Jutro Skrzydl. Pol. — Skrzydlata Polska

Kronika Szpilki

Kuznica Slask liter. — Slask Literacki

Kwart, neofilolog. — Kwartalnik Neo- Tryb. Ludu — Trybuna Ludu
filologiczny Tryb. Woln. — Trybuna Wolnosci

£oédz liter. — £6dZ Literacka Twércz. — Tworczosc

Nowa Kult. — Nowa Kultura Tyg. powsz. — Tygodnik Powszechny

Wiedza i Zycie

Przyktad 7: Wykaz czasopism i wydawnictw ciagtycli oraz ich skrétéw
(A. Kawecka-Grycaowa, |. Bostkoiwska Andrzej Frycz Mo-
drzewski. Bibliografia)

Wiad. hist. Wiadomosci Historyczne. Warszawa 1952

Widnokrag Widnokrag. Dod. do Gazety Poznanskiej. Po-
znan 1953

Wieczory Rodzinne Wieczory Rodzinne. Warszawa 1905, 1913

Wiedza i Zycie Wiedza i Zycie. Warszawa 1953

Wiek Wiek. Warszawa 1882

Wie$ Wies. £6dz 1953

Wych. w Domu i Szkole Wychowanie w Domu i Szkole. Warszawa 1911



8. ZRAB GLOWNY BIBLIOGRAFII
A.  UKLAD JEDNO- LUB DWUSZPALTOWY

Uktad typograficzny zrebu gtéwnego bibliografii wymaga staran-
nego przemyslenia. Tekst bibliograficzny, aby byt tatwo czytelny, musi
by¢ celowo rozmieszczony i drukowany odpowiednio dobrang i umiejet-
nie zréznicowang czcionka. Najpierw musimy ustali¢, czy gtéwny zragb
bibliografii bedziemy drukowaé¢ w skiadzie jedno- czy dwuszpaltowym.
Zalezy to Scisle od formatu, jaki obraliSmy dla bibliografii.

Przy formacie A4 nieodzowny jest sktad dwuszpaltowy. W uktadzie
jednoszpaltowym rozciagniecie tekstu pozycji bibliograficznej na cala
szeroko$¢ tak duzej kolumny nie byloby wygodne w czytaniu, a poza
tym sprzeciwiatoby sie postulatowi oszczednos$ci miejsca, gdyz opisy krot-
kie spowodowatyby liczne biate plamy — miejsca niezadrukowane. Na-
tomiast uktad dwuszpaltowy przy tym formacie zapewni dogodne roz-
mieszczenie tekstu kazdej pozycji bibliograficznej i pozwoli na maksy-
malne wykorzystanie miejsca.

Przy formacie B5 mozna stosowaé¢ skilad jedno- lub dwuszpaltowy,
kierujac sie obszernoscig opisu bibliograficznego. Jezeli wigkszos¢ po-
zycji bibliograficznych jest rozbudowana (np. sktada sie z diugiego
opisu zasadniczego i adnotacji ztozonej z kilku czesci), nalezy raczej
wybraé¢ sktad jednoszf.altowy, jak np. w Bibliografii utworéw J. Lele-
wela H. Hleb-Koszanskiej, M. Kotwiczdwny. Jezeli pozycje bibliogra-
ficzne sa krotsze, lepszy jest sktad dwuszpaltowy, jak np. w Bibliogra-
fii wojskowej Il wojny $wiatowej. Materialy za lata 1939—1958. Czgs¢
polska (Warszawa 1960). Zastosowanie natomiast uktadu jednoszpalto-
wego w Materiatach do bibliografii dziennikarstwa i prasy w Polsce
1944— 1954 (Warszawa 1957) nie ma uzasadnienia, gdyz wiekszo$¢ pozy-
cji jest jedno- lub dwuwierszowa.

Mozna spotkaé bibliografie, w ktérych przyjeto zaréwno uktad jedno-
jak dwuszpaltowy, w zaleznosci od rodzajéw opiséw. Tak witasnie wy-
dana jest w formacie B5 wspomniana juz bibliografia Andrzej Frycz
Modrzewski, gdzie w czesci 1 obejmujacej drulki do konca XVIII w. za-
stosowano uktad jednoszpaltowy, a <w czesci 2 i 3 — ukiad dwuszpal-
towy.

Przy formacie A5 nalezy obra¢ sktad jednoszpaltowy.

Zwiezte ujecie tych rozwazan obrazuje tabela (izamieszczona na s. 242).

W uktadzie dwuszpaltowym odstep miedzy szpaltami
powinien wynosi¢ 6—12 punktéw, jak to zaleca norma kompozycji wy-
dawniczej i typograficznej bibliografii.



Po ustaleniu sktadu jedno- lub dwuszpaltowego nalezy zadecydowaé
0 sposobie uksztattowania typograficznego kolumny.

B. POZYCJA BIBLIOGRAFICZNA

Od rodzaju bibliografii i jej uktadu zalezy, jakie sktadniki opisu
nalezy wyro6zni¢ badz ze wzgledéw metodycznych, badz z uwagi na po-
trzeby uzytkownika. Moze tu by¢ mowa o paru elementach opisu, gdyz
jego czytelno$¢ uzyskuje sie przez nienaduzywanie wcie¢ i umiarko-
wane zréznicowanie czcionek. Niewyro6znienie jednak zadnego sktadnika
sprawia, ze tekst pozycji bibliograficznej jest mato czytelny.

Pozycja bibliograficzna sktada sie, jak wiadomo, z opisu zasadniczego
1 z adnotacji. Wszystkie sktadniki opisu zasadniczego oraz
poszczegblne opisy wchodzace w sktad pozycji zbiorowej powinny byé
skfadane w nieprzerwanym ciggu wierszy przez catg szerokos$¢
szpalty. Wynikiem niestosowania sie do tego zatozenia jest duza
rozrzutno$¢ miejsca, jak to wida¢ np. w Bibliografii z zakresu meteoro-
logii rolniczej i le$nej L. Bartnickiego (Warszawa 1958).

Przyktad 8:
MOLGA M.

Fitoklimat
dutoknumart
Fitoclimat

Gaz. Obserw. PIHM R. 1: 1948, nr 8, s. 1-6, rys. 5

Zbedne jest takze wyodrebnianie catego tytutu czasopisma w osob-
nym wierszu w bibliografii czasopism. Przyktadem takiej rozrzutnosci
miejsca jest bibliografia H. Trockiej i J. Rainera Polskie czasopi$mien-
nictwa spotdzielcze 1874—1958 (Warszawa 1962), z kt6rej zaczerpnieto
ponizsze opisy.

Przyktad 9:

ECHO SPOLDZIELCY
Miesiecznik Spétdzielczosci Pracy Woj. Szczecinskiego. Wyd.
Wojewddzki Zwigzek Spotdzielni Pracy. Redaguje Kolegium.
Szczecin 4° Szczecinskie Zaktady Graficzne. R. 1; 1956.

Pismo informacyjno-gospodarcze poswiecone sprawom spétdziel-
czosci pracy woj. szczecinskiego.

ECHO ZDOBYCZY ROBOTNICZYCH

Tyg. Wyd. Spétdzielnia Mieszkaniowa ,,Zdobycz Robotnicza”.
Warszawa (R. 1): 1929



Poszczegdlne opisy powinno sie sktadaé — zgodnie z normg —
z wcieciem. Podobnie adnotacje sktada sie od nowego wiersza
z identycznym wcieciem. W przypadku, je$li précz adnotacji wyste-
puje jedna lub wiecej recenzji, nalezy jg lub ich zesp6t sktadany in
continuo rozpoczyna¢ takze od nowego wiersza z wcigciem.

Niezaleznie od rodzaju uktadu nalezy wyrézni¢ nazwisko autora
lub pierwszy wyraz tytutu rozpoczynajagcy opis. Mozna to
osiagna¢ przez zastosowanie wersalikéw, kapitalikow badz czcionki pét-
grubej (w tym ostatnim przypadku mozna takze wyrdézni¢ imie autora).
Kapitaliki zastosowano np. w opracowanej przez H. Baranowskiego
Bibliografii kopernikowskiej (Warszawa 1958), czcionki pétgrube w Ka-
talogu Polskiej Literatury Matematyczno-Przyrodniczej. T. 21 (Kra-
kéw 1952). Mniej natomiast jest wskazane wyréznianie przez spacjowa-
nie, jak to zrobiono w Bibliografii filozofii w Polsce 1945—1946 A. Grze-
gorczyka i L. Kasinskiego\ Zbyt jaskrawym wyréznieniem jest jedno-
czesne zastosowanie wersalikéw i czcionki pétgrubej (np. w Bibliografii
historii polskiej L. Finkla). Jednakze w bibliografiach o uktadzie alfabe-
tycznjrm obejmujacych obfity materiat, w ktérych hasta autorskie sg
umieszczone w osobnym Avierszu (por. rozdz. V s. 194), dobre efekty daje
uzycie wersalikéw z jednoczesnym ich wyttuszczeniem (por. Retrospek-
tywna bibliografia geologiczna Polski R. Fleszarowej).

Wazng jest rzeczg pamieta¢, aby w jednakowy sposéb wyroéznia¢ ha-
sta, ktére sg czynnikiem szeregowania. Bibliografia Hydrologiczna.
Polska, w ktdrej pozycje w obrebie dziatdbw sa uszeregowane alfabe-
tycznie, wyréznia tylko hasta autorskie, nie wyréznia natomiast haset
pozycji opisywanych pod tytutem, co dezorientuje czytelnika.

Przyktad 10: Bibliografia Hydrologiczna 1959, s. 119-120.

KOLAGO C.
Zadania map hydrograficznych
Komisja Ochrony Zasobéw Wodnych i Oczyszczania Sciekéw
Komitet Gospodarki Wodnej

KOSTRZEWA J.

Przeglad zjawisk hydrometeorologicznych w listopadzie 1958 r.
KOSTRZEWA J.

Przeglad zjawisk meteorologicznych w grudniu 1958 r.

Kraje i morza pozaeuropejskie. Geografia fizyczna...

KUCHARSKI J.
Z prac badawczych Laboratorium Wéd i Sciekéw Przemystowych

‘ Przeglad Filozoficzny 1947 z. 1/4 i odb.



Pozycje opisane powyzej pod hastami Komisja, Komitet, Kraje sg
pozycjami anonimowymi, co nie jest jednak oczyv/iste na pierwszy rzut
oka.

W niektérych bibliografiach, zwtaszcza adnotowanych, uzasadnione
jest takze wyréznianie calych tytutoéw przez zastosowanie czcionki
potgrubej (np. Literatura Pigkna). Przykiadem bibliografii rejestracyj-
nej o takim rozwigzaniu jest PiSmiennictwo chemiczne w Polsce Ludowej
(Warszawa 1955). Jezeli w opisach prac obcojezycznych podane sg po
tytutach oryginalnych ich ttumaczenia na jezyk polski, powinny one by¢
wyréznione czcionkg potgrubag (jak np. w Przegladzie PiSmiennictwa
o Ksigzce) lub kursywa.

Nastepnym elementem, ktory nalezy wyrézni¢ w opisach prac wy-
dawniczo niesamoistnych jest cytata wydawnicza. Nalezy ja
sktada¢ kursywa.

Nie jest przejrzyste rozwigzanie wyréznien tytutu i cytaty wydaw-
niczej zastosowane w roczniku 1956 Przegladu Pismiennictwa o Ksigzce
(przyktad lla).

Dla przyktadu podajemy obok ten sam opis, stosujagc wyroznienia
praktykowane w nastepnych rocznikach Przegladu Pismiennictwa
0 Ksigzce (przyktad 11b).

Przyktad 11:

a) 111. BAYER Willielm: Aufgaben und
Probleme der allgemeinwissensctiaftli-
ctien Bibliottieken in Industriebezir-
ken. (Zadnia i problemy bibliotek nau-
kowych ogélnych w okregach przemy-
stowych). Z. Bibliotti. - Wes. Bi-
bliogr. Jg. 2:1955 H. 4 s. 292-307.

b) 111. BAYER Willielrn; Aufgaben und
Probleme der allgemeinwissenscliaftli-
chen Bibliottieken in Industriebezir-
ken. (Zadania i problemy bibliotek nau-
kowych ogélnych w okregach przemy-
stowych). Z. Biblioth. - Wes. Bibliogr.
Jg. 2:1955 H. 4 s. 292-307.

Wreszcie powinno sie takze wyr6zni¢ przez spacjowanie wy-
razy bedace wspoétczynnikami szeregowania przedmioto-
wego opiséw w obrebie poszczeg6lnych dziatéw lub grup rzeczowych;
liczne przyktady takiego rozwigzania znajdziemy w Bibliografii Biblio-
grafii i Nauki o Ksigzce.

Jesli idzie o kr¢j czcionki, wybdr moze by¢ dowolny, natomiast dla
uzyskania lepszej czytelnosci bibliografii istotniejszy jest wybor



odpowiedniego stop mi a czcion'ki. Jest to uzaleznione od formatu
bibliografii oraz od liezby szpalt w kolumnie.

Przy formacie A4, ktéry wymaga, jak wiadomo, dwuszpaltowego
uktadu kolumny, mozna stosowa¢ dla opisu zasadniczego petit na
interlinii, jesli w bibliografii przewazajg opisy niezbyt rozbudowa-
ne, — albo garment bez interlinii przy opisach dtuzszych. Biezaca
roczna Polska Bibliografia Literacka i S. Strausa Bibliografia zrédet do
historii teatru w Polsce przy tym formacie i ukfadzie dwuszpaltowym
majg garmont na interlinii, co jest rozrzutnym rozwigzaniem.

Przy formacie B5, jesli kolumna jest jednoszpaltowa, dopuszczalny
jest przy przewadze opiséw dtuzszych garmont na interlinii, lub
petit na interlinii przy przewadze opiséw krétszych. Dla bibliografii
w formacie B5 o dwuszpaltowej kolumnie, mozna zaleca¢ czcionka peti-
towa na interlinii jako zapewniajacg dobrg czytelno$¢. Polska biblio-
grafia pedagogiczna 1944—1951. T. 1 cz. 1—3 (Wroctaw 1955—1957),
stosujgca przy formacie B5 w uktadzie dwuszpaltowym garmont na
interlinii, stanowi przyktad niewtasciwego rozwigzania typograficznego.

Przyktadem dostosowania stopnia czcionki oraz interlinii do formatu
jest Bibliografia Bibliografii i Nauki o Ksigzce, ktéra od rocznika 1958
zmienita format A4 na B5, zachowujac uktad dwuszpaltowy; zamiast
garmontu i petitu uzyto petitu i nonparelu na interlinii.

Przy formacie A5 zalecenia dotyczgce wyboru czcionki sg identyczne
jak przy formacie B5.

Adnotacje powinny by¢ skiadane zasadniczo czcionkg mniej-
szego stopnia niz opis zasadniczy; a wiec przy garmoncie — petitem,
przy peticie — nonparelem. Przy uzyciu petitu dla opisu zasadniczego
adnotacja moze by¢ takze sktadana petitem — bez interlinii (np. Litera-
tura Piekna). Uzycie nonparelu w adnotacji wymaga zawsze interlinii.

Adnotacje w bibliografii Julian Tuunm J. Stradeckiego (Warszawa
1959) zostaly zréznicowane nie tylko stopniem czcionki; mianowicie ad-
notacje zawartosciowe, niejednokrotnie bardzo obszerne, ztozono kursy-
wa na interlinii (tego samego stopnia co opis zasadniczy), adnotacje
ksiggoznawcze — petitem. Jest to malo przekonujace rozwigzanie,
gdyz uzycie kursywy w duzej ilosci stwarza nieprzyjemny obraz (np.
s. 235-237).

Jak wiadomo recenzje powinno sie skilada¢ jak adnotacje,
z wcieciem i tym samym co one stopniem czcionki (przykitad 12a). Jesli
sg to recenzje rejestrowane tylko ze wzgledu na nie same, mozna stoso-
wacé czcionke mniejszego stopnia takze dla skréconego opisu zasadniczego
dzieta recenzowanego (przyktad 12b).



Przyktad 12: Bibliografia Bibliografii i Nauki o Ksigzce R. 1960

a) 1357. HEDEROWA Danuta: Inwentarz
Arcliiwum Towarzystwa Naukowego Kra-
kowskiego (1815-1872). Krakéw 1959 8° ss.
47. Polska Akademia Nauk, Oddziat w
Krakowie.

Hec.: Ratijslnskl Bogi«*aw. Kwart. hist. R.
67 :1960 nr 2 s. 514-515.

b) 3. SLOWNIK biograficzny pracownikéw ksigz-
ki polskiej. Zeszyt prébny. t6dz 1958. (Zob.
1958 poz. 3).

Rec.: Grot Zdzistaiw, Kron. Miasta Pozn. R.
28:1960 nr 3 6. 127, Baibler O. F., Dos Anti-
Quariat, Wlen, Jg 15:1959 nr 1/2 s. 21-22; Cej-
pek JM, Zentralbl. Biblioth.-Wes. Jg. 74 1960
H. 4 B. 291-293.

Numeracja

Numer kolejny pozycji bibliograficznej nalezy umiesci¢c na po-
czagtku pierwszego wiersza opisu z wcigciem. Mozna przy
tym wyrézni¢ numer czcionka pétgruba (np. w Bibliografii bibliografii
polskich W. Hahna). Spotyka sie tez numer pozycji umieszczony na kon-
cu opisu, po prawej stronie ostatniego wiersza, jak np. w Bibliografii
polskiego pis$miennictwa rolniczego za lata 1945—1953 (Warszawa 1954).
Nie jest to rozwigzanie najszcze$liwsze, poniewaz utrudnia odszukanie
pozycji wedtug jej numeru, podanego w indeksie lub w odsyfaczu. Nie-
zalecanym rozwigzaniem jest umieszczanie numeréw pozycji na lewym
marginesie na zewnatrz opiséw (np. w Bibliografii Zawartosci Roczni-
kéw Nauk Rolniczych 1903—1957. Warszawa 1958). Jezeli pozycja biblio-
graficzna zaopatrzona jest takze w symbol klasyfikacyjny (np. w znak
klasyfikacji dziesietnej), mozna go umiesci¢ w osobnym wierszu ponad
opisem razem z numerem kolejnym pozycji: numer pozycji bez wciecia
z lewej strony, symbol klasyfikacyjny z prawej. Przy takim rozwigza-
niu pierwszy wiersz opisu bibliograficznego powinien by¢ jednak skta-
dany bez wciecia. Przyktadem zastosowania takiego sposobu rozmiesz-
czenia numeracji jest Bibliografia retrospektywna polskiego piSmiennic-
twa technicznego za lata 1945—1949 (Warszawa 1954).

C. OPISY WIELOKROTNE. ODSYLACZE

Opisy wielokrotne skrécone powinny zachowa¢ ten sam
uktad i te same wyro6znienia co opisy petne. Niektére bibliografie podaja
opisy skrécone ztozone czcionkag stopnia mniejszego niz opisy petne, np.
biezacy Przeglad Bibliograficzny PiSmiennictwa Ekonomicznego.



Odsytacze miedzydziatowe powinny by¢ skltadane kursywa
i umieszczane na konhcu badZ na poczatku danego dziatu (por. rozdz. V
o ukfadzie s. 198—199).

D. NAGLOWKI

Przy uktadzie dziatowym i systematycznym nagtowki
dziatbw nalezy umieszczaé na osi czyli posrodku szerokosci kolumny,
niezaleznie od tego, czy jest to kolumna jedno- czy dwuszpaltowa. Na-
gtéwki poddziatdw natomiast powinno sie w zasadzie sktada¢ na osi
szpalty.

Przy bardziej rozbudowanym uktadzie systematycznym nagtowki
poddziatéw pierwszego stopnia nalezy sktada¢ raczej tak, jak nagtéwki
dziatdw tj. posrodku szerokosci kolumny.

W bibliografiach o uktadzie dzialowym nagtéwki dziatéw, umiesz-
czone na osi kolumny, wyro6zniaja si¢ dobrze przez uzycie wersalikéw
nizszego stopnia, niz stopien czcionki uzytej w opisach zasadniczych.
Mozna tez stosowaé czcionke tekstowg poétgrubg tego stopnia co w opi-
sach zasadniczych.

Nagtowki dziatbw w ukladzie systematycznym nalezy wyodrebnic
przez zastosowanie czcionki poétgrubej wiekszego stopnia, a nagtowki
kolejnych poddziatéw réznicowaé przez stosowanie wersalikéw, spacjo-
wania, czcionek kolejno mniejszego stopnia lub czcionek pétgrubych.
Nagtéwki poddziatéw jednakowego rzedu nalezy sktada¢ czcionkami
tego samego stopnia i rodzaju.

Przyktad 13 (z Bibliografii Bibliografii i Nauki o Ksigzce 1960):
IV. WYTWARZANIE KSIAZKI
IVB. PRZEMYSL KSIAZKOWY
Ruch wydawniczy
PLANOWANIE | POLITYKA WYDAWNICZA

Plany wydawnicze

W bibliografiach o uktadzie chronologicznym, gdzie jako
nagtowki wystepujg daty roczne, mozna je wyodrebni¢ na osi kolumny
lub szpalty przez zastosowanie czcionki pétgrubej tego samego stopnia
co w opisie zasadniczym, jak np. w Bibliografii utworéw J. Lelewela
H. Hleb-Koszanskiej i M. Kotwiczéwny. Innym rozwigzaniem moze by¢
zastosowanie w nagtdwkach chronologicznych czcionek spacjowanych



mniejszego stopnia, niz w opisie, jak np. w bibliografii J. Krzyzanow-
skiego Dzieta Sienkiewicza w przektadach (Warszawa 1953).

W bibliografiach o uktadzie przedmiotowym hasto przedmio-
towe najlepiej jest sktada¢ czcionka poétgruba tekstowa tego samego
stopnia co opis zasadniczy (np. w Bibliography of bibliographies Th.
Bestermana, Geneve 1955—1956); spotyka sie tez w ha$le pétgrube wer-
saliki tego samego stopnia (np. J. Alkiewicza Materialy do polskiej bi-
bliografii dermatologii i wenerologii. Poznan 1957). Hasta przedmiotowe
nalezy umieszcza¢ w osobnych wierszach od lewego brzegu bez wcigcia.
Okres$Iniki mozna umieszcza¢ na osi szpalty, nie powtarzajac hasta, sto-
sujac przy tym czcionke poétgruba, mniejszego stopnia niz w hasle (np.
Bibliographic Index, komasacja za lata 1951—1955). W niektérych bi-
bliografiach, zwiaszcza przy obfitszym materiale, powtarza sie przed
okre$lnikami tematy oddzielajgc je od okresinikéw kreska (np. Katalog
Biblioteki SGH opracowany przez A. Grodka. Warszawa 1939— 1945).

Przy uktadzie krzyzowym nalezy zadba¢ o odroznienie haset
przedmiotowych od haset alfabetycznych. Mozna tu zastosowac czcionke
potgrubg tekstowg dla nagtéwkéw przedmiotowych oraz wersaliki zwy-
kte dla haset alfabetycznych.

Przyiktad 14:

Cukrzyca

Cukrzyca — leczenie
CWYNAR STANISEAW
Cybernetyka
CYBULSKI LECH
CYDZIK HEbBNA
Cyjanki

E. ODSTEPY

Sktadniki gtéwnego zrebu bibliografii — dziaty, poddzialy, pozycje,
odsytacze — nalezy oddziela¢ odstepami. Odstepy miedzy dziatami
i poddziatami powinny by¢ wieksze niz odstepy miedzy pozycjami.
Przyktadem bibliografii o nadmiernych odstepach, a przez to rozrzutnej
w rozmieszczeniu materiatu jest Polska bibliografia pedagogiczna. Stoso-
wanie w niektorych bibliografiach odstepéw miedzy adnotacjg a opisem
zasadniczym (jak np. w Bibliografii Warszawy. Druki zwarte. Warszawa
1958) jest niewskazane.



9. INDEKSY

Indeksy mozna w zasadzie sktada¢ czcionkami mniejszego
stopnia niz w gtéwnym zrebie bibliografii, z wyjatkiem przypadku
gdy bibliografia drukowana jest petitem. Wtedy indeks powinien by¢
sktadany tg samg czcionka. Typowy indeks alfabetyczny lub przedmio-
towy nie wymaga zadnego zréznicowania czcionki. Natomiast w indeksie
osobowym, w ktérym ta sama osoba wystepuje raz jako autor, innym
razem jako temat, a takze w indeksie krzyzowym, w ktéorym w jednym
szeregu abecadtowym podane sg hasta alfabetyczne i przedmiotowe, na-
lezy wyrézniacé¢ graficznie numery pozycji odnoszacych sie do
tematédw — kursywag lub rzadziej — czcionkag poétgrubg. llustracja
tego jest przj~ktad podany m rozdz. VI Indeksy (s. 229).

Pozycje indeksowe w obrebie tej samej litery abecadta nalezy od-
dzieli¢ od nastepnej litery odstepem i ewentualnie wyttusci¢ pierwsza
litere pierwszego wiersza.

Pozycje indeksowe nie mieszczace si¢ w jednym wierszu nalezy w na-
stepnych wierszach rozpoczyna¢ od wcigcia.

Przy przenoszeniu do nastepnej szpalty hasta wielowyrazowego, kto-
rego poczatkowy wyraz lub wyrazy sg zastapione kreskami, nalezy na
poczatku nowej szpalty poda¢ cate hasto stowami.

Przyktad 15:

a) przed ztamaniem szpalty

Polskie Towarzystwo Filologiczne 126
— — Historyczne 454

— — Ludoznawcze 117

— — Nauk Weterynaryjnych 411

b) po ztamaniu szpalty

Polskie Towarzystwo Filologiczne 126 Polskie Towarzystwo Ludoznawcze 117
— — Historyczne 454 — — Nauk Weterynaryjnych 411

Podobnie postepuje sie przy przenoszeniu do nastepnej szpalty tema-
tu o Kkilku okresinikach.

Przyktad 16:

koniec szpalty poczatek nastepnej szpalty
Dokumentacja 5-76 Dokumentacja
czasopisma 81 normalizacja 41

mechanizacja 34, 48 szkolenie 18



W indeksie przedmiotowym lub krzyzowym mozna tez wyro6zniac
tytuty wydawnictw kursywa lub — co jest mniej polecane — ujeciem
w cudzystow.

10. ZYWA PAGINA. PAGINACJA

Zywa pagina ulatwia orientacje w zawartosci bibliografii, totez kazda
bibliografia powinna ja mie¢ w przemys$lanej redakcji, dostosowanej
do uktadu spisu bibliograficznego. Brak zywej paginy jest istotng wada
kompozycyjna, jak np. w pracy S. Antoniewskiego Zarys bibliografii
polskiego czasopismiennictwa rolniczego (Warszawa 1960) lub w Biblio-
grafii kopernikowskiej opracowanej przez H. Baranowskiego (Warszawa
1958).

Zywa pagine, umieszczong u gory kolumny, oddzielong od tekstu
bibliografii linig, sktada sie petitem lub nonparelem, zaleznie od stopnia
czcionki, jaka jest ztozona kolumna. Zywa pagina powinna podawaé
nazwy poszczeg6lnych czesci bibliografii. Czesci sktadowe zywej paginy
sa zalezne — jak wspomniano — od uktadu bibliografii i od tego, czy
pozycje zrebu gtdwnego sg numerowane. Jesli w bibliografii zastosowano
numeracje pozycji, zywa pagina powinna wykazywa¢ numery pierwszej
i ostatniej pozycji bibliograficznej, zawartych na danej stronie. Najle-
piej jest umieszcza¢ je na zewnetrznych brzegach kolumny.

W bibliografii o uktadzie dzialowym lub systematycznym zywa pa-
gina zrebu gtéwnego powinna zawiera¢ nazwe dzialu lub poddziatu z ich
symbolami. Przy rozbudowanym ukladzie systematycznym na stronie
parzystej podaje sie nazwe dziatlu gléwnego, na stronie nieparzystej
nazwe poddziatu. Nazwe dziatlu gtdwnego zaleca sie wyro6znia¢ przez za-
stosowanie wersalikéw. Przyktadem takiego rozwigzania jest Bibliografia
Bibliografii i Nauki o Ksigzce (poczawszy od rocznika 1952—1953):

Przyktad 17:

strona parzysta:
Poz. 1496-1516 . IV. WYTWARZANIE KSIAZKI

Strona nieparzysta:

Przemyst ksigzkowy: Ruch wydawniczy Poz. 1517-1534

Przyktadem zywej paginy, w Kktorej brak nazw dzialéw utrudnia
orientacje, jest Bibliografia filozofii polskiej 1750— 1830 oraz 1831—1864.



Przy uktadzie alfabetycznym, przedmiotowym i Kkrzyzowym zywa
pagina powinna wykazywac¢ pierwsze i ostatnie hasto na danej stronie.
Jesli kolumna jest jednoszpaltowa, mozna w zywej paginie, skompono-
wanej na dwu stronach, cytowaé pierwsze hasto strony parzystej i ostat-
nie hasto strony nieparzystej. Tak jest w indeksach Bibliografii bIbl/o-
grafij polskich W. Hahna.

Przyktad 18:

strona parzysta:

Jan 111 Sobieski Skorowidz
Jan 111 Sobieski 800, 1017... Jurasz Antoni Stanistaw 3670
Janicki Klemens 4673 Juszynski Mictiat Hieronim 47

strona nieparzysta:

przedmiotowy Kopernik M.
Kastylia — druki XVI "W 428 Ktodzko 6224
Kasy ctiorycti 3518 Ktosy 5969

Przy uktadzie chronologicznym nieodzowne jest umieszczenie w zy-
wej paginie odpowiedniej daty rocznej.

Nie jest w zasadzie potrzebne podawanie w zywej paginie tytutu
bibliografii, jak to np. zrobiono w Bibliografii zawartosci Rocznikéw
Nauk Rolniczych 1903— 1957 (Warszawa 1958).

Przy rozbudowanej zywej paginie zaleca si¢ podawa¢ liczby stron
u dotu kolumny.

Co sie tyczy paginacji bibliografii najlepszym rozwigzaniem
jest paginacja ciggta arabska, obejmujaca takze czesci wstepne i kon-
cowe.

11. ADIUSTACJA

Do obowigzkéw autora bibliografii nalezy koncepcja jej uksztattowa-
nia typograficznego. Jak wiadomo, wzgledy metodyczne, badz potrzeby
uzytkownika odgrywaja tu decydujaca role. Sprawy tej nie nalezy pozo-
stawia¢ do decyzji wydawnictwa. Pozadane jest, aby autor sam dokonat
wstepnie adiustacji obranego fragmentu maszynopisu. Przy nietypowym
rozwigzaniu uktadu typograficznego wskazane jest uzyskanie z wydaw-
nictwa skltadu proébnego, ewentualnie w paru zaproponowanych wer-
sjach, co —eprzez poréwnanie — utatwi wybér najwitasciwszego uksztat-
towania graficznego danej bibliografii. W przypadku kontynuacji biblio-
grafii biezacej najlepiej jest zatrzymac dotychczasowe tradycje typo-
graficzne. Mozna jednak je zmienié, o ile uzytkowanie bibliografii nasu-



nie projekt jej nowego, korzystniejszego uktadu typograficznego. Miato
to np. miejsce w Bibliografii Bibliografii i Nauki o Ksiazce 1958, gdzie
zmiana formatu i stopnia czcionki data istotng oszczedno$¢ papieru
(por. s. 254).

Adiustacja polega na zaznaczeniu w maszynopisie stopnia czcionki,
rodzajow pisma, wciec¢ i odstepéw za pomocg znakow i podkres$len umow-
nych. Ponadto w toku korekt przed tamaniem szpalt nalezy wskazac
miejsce nagtdwkow dziatow posrodku sze‘rokosci kolumny oraz nagtow-
kév; poddziatow posrodku szerokosci szpalty (por. s. 256).

Po przetamaniu szpalt bibliograf redaguje zywa pagine.

Dla ilustracji podajemy na nastepnych stronach przyktady kilku rozwigzan
uktadu typograficznego biblio.grafii: 1) w publikacji Materiaty do bibliografii
dziennikarstwa i prasy w Polsce zastosowano niewtasciwe wymiary szpalt: w tym
formacie opisy tego typu jak na reprodukowanej stronie powinny by¢ skitadane
petitem w dwoéch szpaltach; 2) Polska bibliografia pedagogiczna ma za duze od-
stepy pomiedzy pozycjami i niepotrzebne interlinie; przy tej szerokosci szpalty
nalezatoby zastosowa¢ w opisach petit; 3) natomiast Bibliografia Bibliografii
i Nauki o Ksigzce (1960) wydaje sie by¢ przyktadem przejrzystego i czytelnego
uktadu.



4324 Miller Jan Nepomucen: Drogi rozwojowe twoérczosci artystycz-
nej [w repK)rtazu]. Rob. 1948 nr 86 dn. 27—"%& Ill. Dod. $wiat. s. Ill.

4325 Na tropach nowego (reportaz literacki)? [Satyra]. Prasa poi. 1954
nr 1/2 s. 12.

4326 Nowe rodzi sie w... (wymieni¢ obiekt) (reportaz uniwersalny).
[Satyra]. Prasa poi. 1954 nr 1/2 s. 13.

O roli i zadaniach prasy. Cz. 2 - poz. 5220.

s. LW —118; O reportazu w gazecie. [Przedr.] ,Prawda"™ 1950 14. IX.

4327 Polewoj B.: Reportaz w gazecie. Przedruk stenogramu wyktadu
wygt. w 1951 w Wyzszej Szkole Part. przy KC PZPR. [Tt z ros]. War-
szawa 1954 Wydziat Dzien. UW [oraz] Osrodek Szkolenia Dziehn. 4°
ss. nlb. 2, 41, powiel.

4328 Przetom w Bulwie (reportaz psychologiczny z cyklu: Ksigzka
pomaga). [Satyra]. Prasa poi. 1954 nr 1/2 s. 11.

4329 Putrament Jerzy; Od Wolgi do Wisty. Warszawa 1953.

Ret.; Wojdowski Bogdan: Szlakami wojennego reportazu. Zycie liter. 1953
nr 41 s. 4.

4330 Reporter: Nienapisany reportaz,, czyli kilka uwag o wspo6t-
czesno$ci. Pod dyskusje. Zycie liter. 1953 nr 16 s. 10.

Reporter: Ze wspomnien reportera lotniczego — poz. 348.

4331 Roch L. L.: Degeneracja reportazu. SL pozvsz. 1949 nr 146
dn. L-VI.

4332 Rola Wactaw: Spotkanie z reportazem. Tyg. powsz. 1951
nr 49 s. 9.

Ro.3 Jerzy: Z doswiadczen Sekcji Reportazu = poz. 67-1.

4333 Roszko Janusz: Fotoreporter. Prasa poi. 1953 nr 9/10 s. 31—34.

4334 Skérnicki Jerzy: Od Tatr do Battyku. Reportaz 1953. Zycie liter.
1954 nr 11 s. 3.

4335 Skdrnicki Jerzy: Reportaz literacki 1952. [Ocena 9-ciu zbioréw
reportazjf]l. Zycie liter. 1953 nr 8 s. 5.

4336 Sobierajski Leonard: Z wystawy wroctawskiej — o reportazu.
|I.i?t otwarty do Eugeniusza Szyra, wiceministra Przemystu i Handlu].
Wie$ 1948 nr 32/33 s. 3--4.

4337 Stolarek Zbigniew; W sprawie reportazu. [Z dyskusji w SDP].
Tyjércz. 1954 nr 2 s. 183—191.

4338 Szczawin”i Jozef: Reportaze piszemy wszyscy... St. powsz. 1953
nr 21 dn. 24—25.1

4339 Szewczyk Wilhelm: O reportazu. Dz. zach. 1950 nr 92 dn. 2. IV.

4.340 Szewera Tadeusz; Pierwsza préba. Wie$ 1950 nr 17 s. 2, 3.

4341 Slaski Jerzy: Stuzebno$¢ reportNizu. Dzi$ i Jutro 1954 nr 24 s. 7.

4342 Wacowska Ewa: Blaski i cienie reportazowej tworczosci. (Frag-

Matei-taty do blbUografU daleunlkHnslw-j i prasy w Polsce 1944°-1954. Warsmwa 1367 (s. 3’)



696. REGULAMIN tymczasowy
wieloboju junackiego Hufcow ,,SP*.

[B. m] 1948 Zakt Graf. ,Prasa
Wojskowa"™ Wo/[arszalwa ss. 14, 5
nib.

897. ,,SPRAWNY do Pracy

i Obrony*. Regulamin. Cz.'l. War-
sza-wa 1951 GKKF ss. 126, 1 nlb.,
tabl. 1. Biblioteka Instrukcji i Re-
gulaminéw Sportowych.

(2 Omowienia regulami-
néw
a) Zadania szkolnych kot
sportowych (SKS)

698. HORSKI TADEUSZ: Kota
sportowe najwazniejszym ogniwem
w walce o upowszechnienie kultury
fizycznej. Sport 1950 nr 41 s. 3.

M. in. mowa o dziatalnosci Szkol-
nych Kot Sportowych.

eS9. HORSKI TADEUSZ: SKS
powinny trwale przyciagga¢ mio-
dziez do wychowania fizycznego
i sportu. Sport 1950 nr 59 s. 2.
Rola SKS.

700. PIETRASZKIEWICZ W.:
Nowe drogi sportu szkolnego.
Wychow, fiz. R. 4 (24); 1950 nr 4/5
s. 192—197.

O utworzeniu Szkolnych Két Spor-
towych pod opiekg Klubéw Sportowych.
Zadania SKS.

701. SZKOLNE Koto Sportowe.
Biul. inf. Szkol, zaw6d. R. 1; 1949
nr 5s. 11.

b) Zadania Powszechnej Orga-
nizacji ,Stuzba Polsce“ (SP)

702. PIATKOWSKI MIECZY-
SEAW: ,Stuzba Polsce™ nowy etap
budowy. Wychoéw, fiz. R. 2 (22):
1948 nr 3 s. 10—14, nr 7/8 s. 20—
23.

c)Odznaka BSPO;
ny do Pracy

703. BSPO. Zestaw c¢wiczen i
norm dla dziewczat (17—18 lat).
Mtody Technik R. 1; 1950/51 nr 7
S. 165.

Tres¢: Cwiczenia obowigzkowe. Cwi-
czenia do wyboru.

~-BadZ spraw-
i Obron y*

704. KUTZNEROWNA J[ANI-
NA]: Badz sprawny do pijacy i do
obrony. Szkota i Dom R. 2: 1950 nr
12 s. 23.

705. TRZESNIOWSKI  RJ0-
MAN]: Badz sprawny do pracy i
obrony. Wychéw, pozaszk. 1951 nr
3 s 31—33.

Cwiczenia i normy BSPO.

d) Odznaka SPO: ,Sprawny do
Pracy i Obrony*“

706. FINSKI OTTO: Sprawny
w obronie. Wychoéw, fiz- R. 4 (24):
1950 nr 8/9 s. 349—354.

Zadania wychowania fizycznego w
dziedzinie wzmozenia sit obronnych
kraju.

707. GODLEWSKA E. KALI-
CLU8K1 M.: Zdobywamy odznake

Polska babllogratla pedagogiczna 1344~a951. T. 1. cz. 3. Warszawa 1957 (s. 85).



rv B. PRZEMYSt KSIA2KOWT

Papiernictwo
HISTORIA

1532. BUDKA Wtodzimierz: Dwie kon-
ferencje w sprawie badan nad dziejami
papiernictwa i znakéw wodnych. Archeion
t. 33 :1960 s. 192-193.

Konferencja w todzi (7-81V 1959) i w Bam-
bergu (NRF) (19-20 IX 1959).

1533. SCEPKIN V., SCEPKINA M. V.: Paleo-
grafiCeskoe znaCenie vodjanych znakov. Proble-
my IstoCtUkovedenija 6 : 1958.

Hec.: Budka Wtodzimierz,
t. 5: 1960 S. 144-147.

Studia irédtozn.

1534. ZUROWSKI Stanistaw; Organiza-
cja papiernikéw polskicti XVI wieku.
Zssz. nauk. Uniw. Pozn. 1960 nr 29 Bibliot
Cl. 2.1 s.3-24.

1534a. SARNECKI Kazimierz; Na ja-
kim papierze drukowano pierwsza polska
gazete [,Merkuriusz Polski”]. Zesz. pra~
sozn. R. 1;1960 nr 5/6 s.130-133, ilustr.

1535. SARNECKI Kazimierz; Karol
Ctirystian Langsdorf i jego podrecznik
Institutiones technologicae. Kwart. Hist.
Nauki R.5;1960 nr2.

s. 195-201: omoéwienie czesci podrecznika do-
tyczacej proceséw produkcji papieru.

1536.
ga; Nowy przyczynek do dziejéw papier-
ni w Jeziornie. Prz. papiern. R. 16;
1960 nr 11 s.349-350, ilustr.

1537 BUDKA Wtodzimierz; Z dziejow
papiernictwa krakowskiego w XVII
wieku. W; Prace z dziejow Polski feudal-
nej ofiarowane Romanowi Grdédeckiemu
w 70 rocznice urodzin. Warszawa 1960 s.
483-488.

Rec.: Dobija Marta. Prz. papierf. R.17: 191
nr 2 s. 61-62.

1538. SINIARSKA-CZAPLICKA Jadwi-
ga; Znaki wodne papierni Mazowsza
1750-1850. +6dz 1960 4° ss. nlb. 6,89, nlb.

Bibliogralla Bibliografii i Nauki o Ksigzce 1960 (s.

SINIARSKA-CZAPUCKA Jadwi-

11, tabl. 116, mapa I, ilustr.,, Rez.. Sum.,
powiel. Staraniem Klubu Mito$nikéw
Ksiazki przy Stowarzyszeniu Biblioteka-
rzy Polskich, Okreg +6dz-Miasto oraz
Instytutu  Celulozowo-Papierniczego w
todzi.

Rec.: Sarnecki Kazimierz. Prz
17 :19%1 nr 3 s. 93-94.

papiern R

1539. INDRA Bohumir:
na. Ostrava 1956

Rec.: Budka Wtodzimierz,
|t.] 5:1S60 s 141-144,

Opavska papir-

Studia zrdédlozn

1540. SINIARSKA-CZAPLICKA Jadwi-
ga: Papiernie nad Rawka [w XIX w.].
Prz. papiern. R.16;1960 nr6 s. 185-187,
ilustr

1541 MALECZYNSKA Kazimiera: Te-
chnika wyrobu papieru na $lasku od
XVI do XVIII w. Zesz. nauk. Uniw. Wroct.
Ser. A 1960 nr 29 Historia 4 s. 27-49, Uustr.

ZAGADNIENIA

1542. B. D.; Krajowa naradA -Cdbior-
céow i dostawcOéw w sprawie poprawienia
jakos$ci ‘"papieru™ drukowego. Poligr.
R. 12 ;1960 nr7/8 s. 17-19.

1542a. NARADA papiernicza w Skol-
winie w sprawie jakos$ci papieru [gazeto-
wego i drukowego] produkowanego na
rynek wewnetrzny. Biul. TaTr. Cl. RSW
Prasa” 1960 nr 6 s. A-F,

1543. DRABCZYNSKI
pier w pracy drukarza; Normaliza-
cja formatéw i gramatury papieru. Po-
ligr. R.12:1960 nr 7/8 s.33-34, nr9 s.22-
24, nr 10 s. 21-24; ilustr.

M[arian]: Pa-

1544, BERNDT Janusz, LACKOWSKI
Edwin: Zjazd przedstawicieli miedzynaro-
dowej organizacji normalizacyjnej 1SO w
Paryzu. Prz. papiem. R.16:1960 nr 12 s.
3-4 okt

Zagadnienie normalizacji formatéw papieru.

125).



Opracowata Krystyna Ramlau-Klekowska

1. Uwagi wstepne. — 2. Z przeszto$ci polskiej bibliografii zalecajacej. — 3. Typy

bibliografii zalecajacej. — 4. Metodyka opracowania: A. Wybér tematu; B. Adres

czytelniczy; C. Dobér materiatu; D. Uktad; E. Opis; F. Adnotacje; G. Kompozycja

bibliografii zalecajacej; H. Szata zewnetrzna. — 5. Sytuacja bibliografii zalecajgcej
w Polsce.

1. UWAGI WSTEPNE

Termin ,bibliografia zalecajgca” odnosi si¢ do tych publikacji biblio-
graficznych, ktérych gtéwnym celem jest wypetnianie okre-
§lonych zadan ksztatcgcych (oswiatowych i wychowaw-
czych) wobec okreslonego $rodowiska czytelnicze-
g o. Bibliografie te zestawiane zawsze z mys$lag bezposrednio o uzytkow-
nikach, maja przede wszystkim wptywac¢ na ich umystowy i kulturalny
rozwéj, nie stuza natomiast badaniom naukowym i nie majg za zadanie
przyczynia¢ si¢ do postepu wiedzy w dziedzinie odpowiadajgcej zakre-
sowi bibliografii. Gtéwna ich funkcja polega z jednej strony na utatwia-
niu bibliotekarzowi kierowania czytelnictwem, z drugiej — na umozli-
wieniu szerokim rzeszom czytelnikéw doboru odpowiedniej lektury.
Celom tym jest Sci$le podporzadkowana metoda opracowania biblio-
grafii zalecajacych i ona to gtéwnie wyr6znia omawiane spisy spos$rod
innych rodzajow bibliografii. Ani wydawniczo-formalne, ani tresciowe
cechy zgromadzonych materiatéw nie decydujg o odrebnosci bibliografii
zalecajacych; moga one dotyczy¢ zaréwno calych dziedzin wiedzy, jak
i poszczegblnych zagadnien, obejmowac tematy osobowe lub regionalne
w ujeciu przedmiotowym i podmiotowym, uwzglednia¢ okre$lone formy
piSmiennicze itp.

Jako dobry doradca czytelnika bibliografia zalecajagca wprowadza go
w $wiat ksigzek, ktére wywierajg wptyw nie tylko na rozwéj umystowy,
lecz takze na postawe $wiatopoglagdowg cztowieka. Dlatego bibliografie
zalecajace stuzg i stuzyty zawsze okreslonej idei. Postulat ideowos$ci
zgodnej z najbardziej postgpowymi dazeniami naszego spoteczenstwa
stawiamy i dzi$ jako naczelne zatozenie bibliografii zalecajacej.

Krytycyzm wyrazajacy si¢ przede wszystkim w selekcji mate-
rialu i rzetelna informacyjnos$¢ w stosunku do jego tresci,
a takze w stosunku do calego przedstawionego tematu — to dwie naj-
ogdlniejsze cechy bibliografii tego typu.



2. Z PRZESZtOSCI POLSKIEJ BIBLIOGRAFII ZALECAJACEJ

Bibliografie zalecajace nie sa jaka$ nowa, wiasciwg tylko naszym
czasom forma publikacji. Nowa w zasadzie jest tylko nazwa. Wystarczy
jednak zajrze¢ do wydawanych dawniej réznych ,katalogéw rozumo-
wanych” i ,katalogdw krytycznych”, zeby przekona¢ sie, iz stanowia
one podobny typ wydawnictw i odpowiadajg podobnym celom. Ogélnie
mozna by je okres$li¢ mianem bibliografii oswiatowych tj, spetniajacych
pewne funkcje o$wiatowe (w odréznieniu od bibliografii o$wiaty poswie-
conych piSmiennictwu z tego zakresu). Nie ma niestety dotad nawet
petnego spisu tych zestawien. Trudno takze w podreczniku, o charakte-
rze praktycznym zajmowac sie szczegétowo sprawami historycznymi.
Jednakze nasz narodowy dorobek w dziedzinie bibliografii zalecajacej,
cho¢ wymaga dzi§ krytycznej oceny, nie powinien by¢ zapomniany.

Najwcze$niejsze z zachowanych i dostgpnych obecnie bibliografii
o$wiatowych zwigzane sg z potrzebg doboru odpowiedniej lektury dla
dzieci i mtodziezy. W latach 70-tych i 80-tych ubiegtego wieku ukazy-
waty sie w czasopismach {K}tosy, Bluszcz, Ateneum, Biblioteka Warszaw-
ska, Przeglad Pedagogiczny) ,koledowe” przeglady ksiazek zalecanych
rodzicom jako podarki gwiazdkowe dla dzieci. Przeglady te mialy przede
wszystkim warto$¢ pedagogiczng, a nie reklamowa; autorami ich byli
tacy ludzie jak Chmielowski, Dickstein, Dygasinski. Forma zblizaty sie
albo do spisow adnotowanych albo do oméwien bibliograficznych.

Prawie w tym samym czasie zaczely sie ukazywac zestawienia biblio-
graficzne np. F. Kozubowskiego ‘(wyd. ipod kryptonimem K.) O wyborze
ksigzek dla dorastajacej miodzi (Cieszyn 1879), J. Kartowicza Poradnik
dla oséb wybierajgcych ksigzki dla dzieci i mtodziezy (Wilno 1881), A. Dy-
gasinskiego Krytyczny katalog ksigzek dla dzieci i mtodziezy (Warszawa
1884), opracowany przez Z. Morawska (wydany anonimowo) Katalog
rozumowany ksigzek dla dzieci i mtodziezy (Warszawa 1895) i in. Prace
te powstajace w okresie zaboréw podporzadkowane byty patriotycznej
idei popularyzacji polskiej literatury i polskiego jezyka.

Obok pobudek narodowych bodZzcem do tworzenia spiséw zalecaja-
cych w 2 pot XIX wieku byto niewatpliwie gtoszone przez pozytywi-
stéw hasto ,,pracy u podstaw”, ktére ma wiele cech wspélnych z dzisiej-
szg ideg ,,upowszechniania o$wiaty”. Z tych zrodet wyptyneta mysl opra-
cowania poradnika dla samoukéw. Pierwsze 4 tomy Poradnika dla sa-
moukéw pod red. A. Heflicha i S. Michalskiego ukazaty sie w Warsza-
wie w latach 1898—1902. Przygotowane przez zesp6t doskonatych spe-
cjalistow byty publikacjg, ktéra do dzi§ nie ma réwnej sobie wsrod



bibliografii zalecajgcych. W tej chwili jest ona juz zupetnie zdezaktuali-
zowana, ale pozostanie dokumentem bardzo ciekawego ujecia metodycz-
nego. (Czesci ogtoszone w po6zniejszym okresie oraz nowe wydanie z lat
1915—1932 roznig si¢ znacznie od poczatkowych toméw pod wzgledem
zatozen i opracowania).

Osobng uwage poswigci¢ trzeba takze innemu wydawnictwu nasza-
cemu charakter poradnika dla samoukoéw, tj. opublikowanej po raz
pierwszy w 1900 roku i wznawianej po6zniej wielokrotnie Kksigzce
W. M. Kozlowskiego Co i jak czyta¢. Szczegélnie ciekawa pod wzgle-
dem rozwigzan metodycznych jest powstala w zwigzku z tg ksigzka
bibliografia oSwiatowa opracowana przez tegoz autora i wydana w 1913 r.
w serii ,,Uniwersytet iw Domu” pt. Wybor ksigzek. Co czyta¢ i z czego
sig uczyc¢?

Bardzo wartosciowg publikacjg jest wychodzace w latach 1901—1904
czasopismo recenzyjno-bibliograficzne Poradnik dla Czytajgcych Ksigzki.
Zamieszczane tu omodwienie literatury i spisy bibliograficzne, a takze
niektére artykuty poswiecone réznym zagadnieniom kultury i nauki
rzucajg m. in. interesujgce Swiatto na problemy ruchu wydawniczego
w poczatkach naszego stulecia, a réwnocze$nie sg cennym Zrodtem wie-
dzy o 6wczesnych metodach bibliograficznej propagandy ksigzki i o po-
gladach na role tej ostatniej w procesach uipowszechniania o$wiaty.

Rozwijajacy sie ruch robotniczy obudzit potrzebe samoksztatcenia
takze w kregach proletariatu. W zwigzku z tym ukazaly sie w 1907 r.
opracowane przez B. Rogowskiego dwa katalogi wzorcowe: Katalog ksig-
zek naukowych dla bibliotek robotniczych (Warszawa 1907) oraz Katalog
naukowy minimalny dla bibliotek robotniczych (Warszawa 1907) — oba
charakteryzujace sie dobrze przemys$lanym uktadem i doborem pozycji
uwzgledniajacym szeroko literature rewolucyjng. Obszerny materiat na
temat réznych zagadnien socjalizmu, przeznaczony m. in. takze dla ro-
botnikéw zebrali O. Lange i W. Malinowski, redaktorzy opracowanej
zbiorowo bibliografii Socjalizm. Zarys bibliograficzny i metodologiczny
(Krakéw 1931) ogtoszonej w ramach wydawnictw TUR-u.

Duzg warto$¢ wsréd publikacji przedwojennych ma adnotowany spis
piSmiennictwa beletrystycznego i naukowego (za okres do 1933 r.) pt.
Ksigzka w bibliotece. Katalog informacyjny (Warszawa 1934) opraco-
wany pod redakcja Wandy Dabrowskiej przez Poradnie¢ Biblioteczng
Warszawskiego Kota Zwigzku Bibliotekarzy Polskich. Kontynuacja tego
dzieta byt opublikowany w 1937 r. Przewodnik literacki i naukowy obej-
mujacy literature z lat 1933—1935, a nastepnie kwartalnik bibliogra-
ficzny o tej samej nazwie, ktéry wychodzit takze po wojnie w latach
1946— 1949.



W okresie dwudziestolecia na uwage zastuguje, dzieki ujednoliconym
i jasno sprecyzowanym zasadom metodycznym Spis ksigzek poleconych
do bibliotek szkolnych przez Komisje Oceny Ksigzek do Czytania dla
Mtodziezy Szkolnej przy Ministerstwie Wyznan Religijnych i OSwiecenia
Publicznego w latach od 1923 do 1928 wigcznie (Warszawa 1929). Cha-
rakterystyczne jest tu sklasyfikowanie materiatu wedtug grup wieku
z podziatem tematycznym i oznaczeniem stopnia zalecenia (konieczne,
pozadane, dozwolone).

Przed samym wybuchem wojny 1939 r. ukazata sie jeszcze jedna
cenna praca o charakterze bibliografii zalecajacej zredagowana réwniez
przez Wande Dabrowska, mianowicie Biblioteka gminna. Katalog pod-
stawowy (Warszawa 1939). W zrebie gidwnym spisu wymieniono tu
1200 ksiazek odpowiednich dla podstawowych ksiegozbioréw bibliotek
wiejskich. Cze$¢ 2 Katalogu sktada sie z 5 rozdziatéw, z ktérych kazdy
jest odrebng, tematyczng bibliografiag zalecajaca przeznaczong przede
wszystkim dla czytelnikéw wiejskich.

Pare uwag dorzuci¢ trzeba o wychowawczych i ,umoralniajacych”
tendencjach przewodnikéw. Niektére formutujg w przedmowach zasade
obiektywnosci, inne wyraznie przyznaja sie do tendencji np. zwalczania
»socjalistycznych i antyreligijnych zapatrywan” (F. Kozubowski O wy-
borze ksigzek dla dorastajgcej mtodzi). Szczeg6lnie jednoznaczng posta-
we przyjmuja bibliografie opracowywane przez instytucje koscielne lub
przez duchownych, np. ostawiony kpinami Boya przewodnik ks. M. Piro-
zynskiego Co czyta¢ (Krakéw 1932), nastawiony jedynie na potepianie
pierwiastka erotycznego w beletrystyce.

Powyzsze przykladowe wymienienie tytutéw dawnych bibliografii
zalecajacych nie daje oczywiscie pogladu na rozwdj metodyki tych prac,
pozwala jednak zorientowac sie, jak ozywiony ruch panowat w dziedzi-
nie bibliograficznej propagandy ksigzki.

3. TYPY BIBLIOGRAFII ZALECAJACEJ

Z réznymi formami zalecania ksigzek stojacymi na pograniczu biblio-
grafii czytelnik styka sie bardzo czesto, od ustnej rady udzielonej mu
przez bibliotekarza czy przyjaciét, pogadanki radiowej, oméwienia i wy-
kazu literatury przedmiotu w ksigzkach, zwitaszcza popularnonauko-
wych — do czasopism recenzujacych biezagcg produkcje wydawniczg.
Szerzej jednak wypadnie sie zaja¢ tylko publikacjami o charakterze
spiséw bibliograficznych.

Najog6lniej podzieli¢ je mozna na dwie grupy; bibliografie, w kto-



rych zaktada sig, ze uzytkownik przeczyta wszystkie wymienione pozycje
oraz zestawienia obliczone na to, ze zostanie z nich dokonany wybor
wedtug jednostkowych, indywidualnych potrzeb i zainteresowan czy-
telnika.

Najbardziej reprezentatywne dla pierwszego rodzaju sg tzw. plany
czytania. Opracowuje sie je dla czytelnikébw najmniej samodziel-
nych, ktérych samoksztatcenie wymaga odpowiedniego pokierowania.
Plany zawieraja zwykle niezbyt szeroki, tatwy do objecia wyobraze-
niowego temat, w ktéry wprowadza sie czytelnika najpierw popularnie
napisanym wstepem, a nastepnie przez odpowiednio dobrang literature.
Niezmiernie wazny jest tu uktad materiatu: od pozycji najtatwiejszych
i najogdlniejszych przechodzi sie do coraz trudniejszych i bardziej szcze-
gotowych szeregujac je w takiej kolejnosci, w jakiej powinny by¢ czy-
tane. Umieszczanie na wstepie pozycji odnoszacej sie do ksigzki lub
artykutu nie do$¢ zrozumiatego dla czytelnika, ktéry dopiero zapoznaje
sie z tematem, moze zniecheci¢ go do dalszej lektury. Przy sporzgdzaniu
planéw czytania trzeba sobie takze uswiadomic¢, ile czasu czytelnik bedzie
potrzebowac¢ na przewertowanie catosci materiatu i odpowiednio rozsad-
nie ograniczy¢ liczbe pozycji, zwracajac uwage na ogdlng sume ich stron.
Plany czytania nie powinny przekracza¢ ok. 10 pozycji. Ta forma biblio-
grafii jest popularna w Zwigzku Radzieckim. Plany czytania opracowuje
Biblioteka im. Lenina w cyklach po kilka lub kilkanascie zestawien na
bardzo réznorodne, zwiaszcza aktualne tematy. W Polsce s raczej
rzadkoscia. Szczegdlnie przydatne mogtyby by¢ plany sporzadzane nie
centralnie, ale przez bibliotekarzy terenowych i przystosowane do kon-
kretnych potrzeb indywidualnych czytelnikéw.

Podobny uktad i podobne zatozenia jak plany czytania moga mie¢
niektére poradniki dla samouko6w. Obejmuja one zwykle
szerszy krag wiedzy z réznych dziedzin. Moga by¢ np. oparte na pro-
gramach szkét podstawowych i $rednich. | tu, podobnie jak w planach
czytania, stosowany bywa uktad wedtug stopnia trudnosci, z zatozeniem,
ze czytelnik nie pominie zadnej pozycji. Zasadnicza r6znica polega na
tym, ze poradniki przeznaczone dla samoukéw adresowane sg do odbior-
cy znacznie bardziej wyrobionego, ktéry zamierza rozpoczaé¢ systema-
tyczne studia i zdoby¢ okreslony poziom wiedzy. Potrzebne mu wiec
beda informacje o podrecznikach oraz szereg wskazéwek metodycznych,
jak studiowa¢ dany temat i jak wykorzystywaé zalecana literature.
Ma to zastapi¢ kierowanie nauka przez nauczyciela. Niektére biblio-
grafie dla samoukéw zawierajg rowniez literature uzupetniajaca, z kté-
rej czytelnik moze wybraé interesujagce go pozycje; woéwczas zblizajg



sie do innego typu publikacji bibliograficznych — do poradnikéw te-
matycznych, nalezacych do drugiej z wymienionych uprzednio grup
bibliografii i przeznaczonych do bardziej swobodnego i indywidualnego
wykorzystania przez uzytkownikéw.

Obszerniejsze poradniki tematyczne, Kktore stuzy¢ majag
czytelnikom rada przy wyborze lektury, réznig sie od planéw czytania
przede wszystkim obfitoSciag materiatu i duza réznorodnoscig uktadow,
niekoniecznie opartych na zasadzie stopniowania trudnosci. Poradniki
takie maja szerokie zastosowanie. Korzysta z nich zaréwno czytelnik
pragnacy wskazowki, co czyta¢, jak i bibliotekarz przy opracowywaniu
indywidualnych planéw czytania, urzadzaniu wystawki, czy planowa-
niu uzupetnien ksiegozbioru. Ogromna jest réznorodno$¢ tematéw tego
typu poradnikéw, moga to by¢ np.: literatura dla dzieci i miodziezy,
rozw6j zycia na ziemi, historia ojczysta, literatura o poszczeg6lnych
krajach, uprawa roli. Wielka Rewolucja Pazdziernikowa, energia ato-
mowa, wyprawy polarne, jak i — gospodarstwo domowe, grypa, pla-
nowanie rodziny itp. Najogdlniej podzieli¢ je mozna wedtug dziedzin
wiedzy, na historyczne, spoteczno-polityczne, geograficzne, przyrodni-
cze, medyczne, rolnicze, techniczne, literackie itp., wyr6zniajac ze wzgle-
du na specyfike formy bibliografie zalecajgce osobowe. Wszystkie wy-
mienione rodzaje poradnikdéw zalecajacych obliczone sg na poszerzanie
wiedzy uzytkownika w danej dziedzinie; bibliografie literackie, skupia-
jace pozycje z literatury pieknej, stuzg takze ksztatceniu $wiatopogladu,
rozwijaniu wrazliwosci estetycznej itp. Trzeba zaznaczy¢, ze dzieta lite-
rackie znajduja si¢ takze w wielu bibliografiach zawierajacych litera-
ture popularnonaukowg z danego zakresu. Znajduje to swoje uzasad-
nienie w tym, ze kazdy temat ukazany w pryzmacie powiesci, noweli
czy dramatu (czasami takze poezji).staje sie dla czytelnika bardziej
atrakcyjny. Stad wynika mieszany, literacko-poznawczy charakter wielu
bibliografii.

Tematycznym poradnikom zalecajgcym wrézy¢ mozna najwiekszg
przysztosc.

Inng forma bibliografii zalecajagcych sa katalogi wzorcowe,
adresowane przede wszystkim do bibliotekarzy i obliczone na pomoc
przy uzupetnianiu zasobéw bibliotecznych. Zawierajg one przyktadowy
spis dobrze dobranego ksiegozbioru dla okres$lonego typu biblioteki.
Obejmujg zwykle pozycje z wigkszego — Kkilku lub kilkunastoletniego
odcinka czasu. W Polsce przed wojng opracowano katalog wzorcowy
Biblioteka gminna (por. s. 268) a obecnie ukazat si¢ trzytomowy katalog
pt. Ksigzki dla bibliotek (T. 1: Literatura pigkna; T. 2: Literatura dla



miodziezy; T. 3: Literatura popularnonaukowa i materiaty audiowizualne.
Warszawa 1959—1962) opracowany w Instytucie Ksigzki i Czytelnictwa
przez W. Dabrowska, H. Optawska i K. Siekierycz. Tego rodzaju publi-
kacje sa takze wydawane w ZSRR, np. Rekomendatel’nyj katalog seVskoj
i kolchoznoj biblioteki (Moskwa 1952), czy wznawiany wielokrotnie od
1948 r. wielocze$ciowy Katalog rajonnoj biblioteki (Moskwa 1958—1960).
Interesujaca pozycje wséréod katalogéw wzorcowych stanowi opubliko-
wany w Stowacji w latacti 1959-1960 2-tomowy Vzorovy katalog pre Tu-
dove kniznice na Slovensku, adnotoiwany, opracowany przez Matice Slo-
venska w Martinie .w ten sposéb, aby stuzyt nie tylko bibliotekarzowi
jako pewnego rodzaju instrukcja uzupetniania ksiegozbioru, ale moégt by¢
takze wykorzystany przez czytelnikéw poszukujgcych lektury. Stad
barwne ilustracje, np. w czesci poSwieconej dzieciom i mitodziezy, adno-
tacje adresowane do czytelnika, stad wreszcie miejsca na sygnatury
pozostawione przy poszczeg6lnych pozycjach. W podobny sposéb opra-
cowany zostat przez Biblioteke Panstwowg CSRS w Pradze czeski Ty-
povy katalog pro lidove knihovny, ktérego cze$¢ pierwsza, poswiecona
literaturze naukoiwej i popularnonaukowej dla dorostych, ukazata sig
w T. 1960.

Duzo uwagi przygotowywaniu katalogéw wzorcowych poswieca
sie w krajach skandynawskich, gdzie os$wiatowa rola bibliotek jest
w petni uznawana, a w zwigzku z tym docenia sie tu bardziej niz w in-
nych krajach kapitalistycznych znaczenie planowego ksztattowania ksie-
gozbioru. Takie wydawnictwa jak dunski katalog wzorcowy dla biblio-
tek gminnych (Gode beger), dla bibliotek miejskich (Foelles katalog jor
storre kebstadbiblioteker) czy dla kacikéw mtodziezowych w bibliotekach
dla dorostych (Ungdomskatalog) ukazujg sie od lat i sg czesto aktuali-
zowane.

Dobrym uzupeilnieniem katalogéw wzorcowych, a takze biezacym
informatorem moga by¢ roczne spisy ksiazek, zawdzieczajgce
swéj charakter zalecajacy elementom oceny w adnotacjach, czasami
takze pewnej selekcji. Do takich naleza z dawniejszych publikacji np.
Ksigzka w bibliotece. Przewodnik literacki i naukowy oraz z nowych —
wydawana od 7 lat w rocznych odcinkach przez Zaktad Bibliografii Za-
lecajgcej Instytutu Bibliograficznego bibliografia Literatura Pigkna.

Ukazujacym sie w luznej formie wydawnictwem bibliograficznym
o charakterze zalecajgcym sag centralnie drukowane adnotowane
karty katalogowe. Szczegdlnie pomocne moga by¢ woéwczas, gdy
rozsytane sa do bibliotek w formie specjalnie zestawianych kompletéw
(w Polsce oraz w Zwigzku Radzieckim, gdzie opracowuje sie kilka ro-



dzajéw kompletéw dla réznych typéiw bibliotek). Karty te, u nas opra-
cowywane w Zakfadzie Bibliografii Zalecajacej IB, powinny w zatoze-
niu dociera¢ w teren przed ukazaniem sie ksiazki w ksiegarniach, aby
pomaga¢ bibloitekarzom przy zakupie. Moga by¢ takze wykorzystywane
do tworzenia zalecajacych kartotek tematycznych, do réznych wystaw
i plakatéw propagujacych ksigzki, wreszcie w akcji wypozyczen miedzy-
bibliotecznych jako materiat informacyjny.

Zblizone do bibliografii zalecajacych i czesto spetniajgce ich role sg
adnotowane, reklamowe katalogi ksiegarskie i wydawni-
cze. Publikacje te bywaja bardzo przydatne dla bibliotekarza jako
zrédto informacji. Trzeba jednak pamietaé, ze ich celem jest zwykle
sprzedaz ksigzki. Ten moment handlowy, choé¢ wcale nie dyskwalifikuje
katalogow, czesto dobrze opracowanych i tadnie wydanych, zobowiazuje
bibliotekarza do krytycznej oceny wyrazonych tam sadéw. Jako przy-
ktad ciekawych katalogéw ksiegarskich (prezentujacych ksigzki réznych
wydawnictw) stuzyé mogg z nowszych: Technika dla wszystkich (War-
szawa 1960), Ksigzka radziecka w przektadach polskich (Warszawa 1961),
W XX rocznice powstania PPR (Warszawa 1962); ze starszych, a wiec
juz cze$ciowo zdezaktualizowanych: S. Pabisiaka Co czyta¢? Przewodnik
po ksigzkach popularnonaukowych z dziedziny przyrody (Warszawa
1956), Co, kiedy, jak, dlaczego? Ksigzki popularnonaukowe (Warszawa
1957).

Na zakonczenie przegladu typéw bibliografii zalecajacych wspomnie¢
trzeba o ulotce bibliograficznej, ktéora w ostatnich latach
zrobita znaczng kariere. Celem jej jest podsuniecie czytelnikowi Kilku
najbardziej aktualnych, zwykle nowo wydanych pozycji odnoszacych sie
do jakiego$ ,tematu na czasie”. Ulotki odznacza¢ sie powinny barwng
szatg graficzng obliczong na przyciagniecie uwagi czytelnika. Drukowane
sg czesto w formie zaktadki do ksigzek, leporella (sktadanki) itp. Wydaja
je zaréwno bibliotekarze (tadne ulotki opracowuje Biblioteka Publiczna
w Warszawie i Biblioteka im. topacinskich w Lublinie), jak ksiegarze
i wydawcy.

Bibliografie zalecajgce nie zawsze ukazujg sie w ,,czystych” formach
jako okreslone typy. Czesto dochodzi tu do skrzyzowania pewnych kon-
cepcji, koniecznego ze wzgledu na potrzeby odbiorcéw lub specyficzny
temat. Np. w poradnikach tematycznych wskazane jest niekiedy usze-
regowanie materiatu wg stopnia trudnosci jak w poradnikach dla samo-
ukéw. Przeciwstawianie sie takim tendencjom uniemozliwiatoby dosko-
nalenie tradycyjnych rozwigzan i poszukiwanie nowych, konieczne jest
jednak, aby autor bibliografii obierat najwtasciwsze metody w sposéb
Swiadomy i przemyslany.



4. METODYKA OPRACOWANIA

Bardzo trudno jest odpowiedzie¢ na pytanie, jak nalezy opracowywac
bibliografie zalecajaca, aby byta dobra, tzn. stuzyta uzytkownikom
sprawng pomoca przy doborze lektury i stanowita zrodto nowych zain-
teresowan. Nie ma S$cistych regut na osiagniecie tego celu. Pierwszo-
rzedna role odgrywa tu twoércza pomystowos¢ bibliografa; oprécz orien-
tacji w materiale ksigzkowym powinien on posiada¢ dobrag znajomos$é¢
zainteresowan czytelnika i potrzeb terenu, dla ktérego sporzadza sie
zestawienie, umiejetno$¢ oceny stopnia wyrobienia czytelniczego przy-
sztych uzytkownikéw spisu oraz zdolno$¢ oddziatywania na ich psychike.
Jednym stowem, autor bibliografii zalecajagcej musi tgczy¢ w sobie
wiedze witasciwg pracownikowi ksigzki z temperamentem dziatacza
o$wiatowego. Nie oznacza to jednak, ze cechy te wystarczaja, aby pra-
cowaé bezbtednie. Znajomo$¢ najpopularniejszych typéw bibliografii za-
lecajacych i korzystanie z doSwiadczen poprzednikéw w dziedzinie orga-
nizacji pracy przy tworzeniu zestawien pomoga zapewne w rozwiazy-
waniu niektérych trudnosci.

A. WYBCB TEMATU

Pierwszym zadaniem, jakie staje przed bibliografem pragnacym
opracowac bibliografie zalecajgca, jest wtasciwy wybor tematu. Do spra-
wy tej podejs¢ mozna z dwdch punktéw widzenia: 1) oprze¢ sie na ana-
lizie istniejacych potrzeb czytelnikéw, zbada¢ ich aktualne zaintereso-
wania i dostosowa¢ do tego tre$¢ bibliografii; 2) podsung¢ im zupetnie
nowe, mato jeszcze znane, a warte uwagi problemy.

Bibliografia pierwszego rodzaju bedzie tworzona niejako ,,na zamé-
wienie spoteczne”; druga — bardziej ofensywna — nie tak tatwo trafi
do czytelnika, moze sta¢ si¢ jednak szczeg6lnie cennym $rodkiem ksztat-
cenia i wychowania.

Kazdy obrany temat bibliografii zalecajgcej, zwitaszcza w poradni-
kach tematycznych, powinien by¢ dostatecznie szeroki, aby zapewnié
bibliografii masowego odbiorce. (Wyjatek stanowiag tu plany czytania,
przede wszystkim indywidualne). Bibliotekarze bardziej cenig bibliogra-
fie zalecajace, ktore obejmujg szerszy zakres problematyki, m.in. dlatego,
ze tgczy sie to zwykle z pokaZniejszg objetoScig poradnika, a drobne
publikacje na tematy szczegdtowe tatwo zawieruszajg sie w zbiorach
bibliotecznych i szybko niszczejg. Zagadnienia wezsze, typowe dla okre-



$lonego miejsca lub $rodowiska najlepiej wypadaja w opracowaniu
osrodkoéw terenowych, dobrze znajacych swoich czytelnikéw, natomiast
raczej centralnie powinny byé wydawane bibliografie og6lniejsze, o sze-
rokim zasiegu oddziatywania.

Wazng cechg tematu bibliografii jest jego aktualno$¢. Moze to
oznacza¢ zaréwno dostosowanie go do probleméw epoki i psychiki wspot-
czesnego cztowieka jak i zywa reakcje na zagadnienia chwili. Akcje spo-
teczne, wypadki polityczne, historyczne rocznice, jubileusze wybitnych
osobistosci, dyskusje w prasie itp. moga by¢ niewyczerpanym zrodiem
pomystéw.

Mowiagc o bibliografiach zwigzanych z kalendarzami rocznic i obcho-
doéw, mocno podkresli¢ trzeba konieczno$¢ wydawania ich na czas, tzn.
tak, zeby mogty by¢ uzyteczne juz w akcji przygotowan do uroczystosci.

B. ADRES CZYTELNICZY

Jasne uswiadomienie sobie, dla kogo sporzadza sie dang biblio-
grafie jest drugim z kolei zadaniem autora zestawienia zalecajacego.
Brak okreslonego adresu czytelniczego lub zbyt szerokie jego pojecie —
to czeste biedy bibliografii omawianego typu. Bibliografie bywaja prze-
znaczone dla bibliotekarza jako pomoc w poradnictwie czytelniczym
i stuzbie informacyjno-bibliograficznej, albo tez sa adresowane do sa-
mego czytelnika. Szczeg6lnie jednoznacznie musi to by¢ zdecydowane
w wypadku zestawienia dla dzieci i miodziezy, gdzie zupetnie inaczej
trzeba traktowa¢ mtodego odbiorce, a inaczej jego wychowawce (biblio-
tekarza, nauczyciela).

Srodowisko czytelnicze, dla ktérego przeznaczona jest dana biblio-
grafia musi by¢ okre$lone mozliwie doktadnie. Niekiedy wystarczy $ci-
ste sformutowanie wspo6lnych zainteresowan odbiorcéow (np.
bibliografie dla turystéw, dla dziatkowcéw, dla oséb poswiecajacych sie
réznym hobby itp.); Ikiedy indziej sprecyzowanie jakiej$ sytuacji zy-
ciowej wigzacej ludzi w pewna spotecznos¢ (np. bibliografia literatury
rozrywkowej dla oséb obtoznie chorych, bibliografia dla rodzicéw); naj-
czedciej bibliografie przeznacza sie dla kregu odbiorcéw bedacych repre-
zentantami konkretnego zawodu lub wykonawcami okre$lonej funk-
cji (np. bibliografia dla rolnikéw-praktykéw, bibliografia dla prelegen-
tow). Niezaleznie od tego trzeba jasno zda¢ sobie sprawe ze stopnia
przygotowania umystowego uzytkownikéw, z ktéorymi be-
dziemy chcieli porozumie¢ sie przy pomocy bibliografii. Stopien ten
mozna najtatwiej okres$li¢ wedtug wymagan stawianych przez programy



szkolne (czytelnicy bez ukoniczonego wyksztatcenia podstawowego, po
szkole podstawowej, po maturze, z wyzszym wyksztatceniem). Nie znaczy
to oczywiscie, ze uzytkownik bibliografii bedzie sie musiat legitymowacé
odpowiednim $wiadectwem. Niejeden oczytany absolwent szkotly pod-
stawowej doskonale poradzi sobie z materiatem bibliografii przeznaczo-
nej dla poziomu $redniego i odwrotnie np. humanista z wyksztatceniem
uniwersyteckim studiujac wspoétczesne problemy techniczne, czy przy-
rodnicze by¢ moze skorzysta z bibliografii dla oséb po maturze. Mozli-
wos$¢ indywidualnych odchylen jest tu bardzo duza, co nie zmienia
faktu, ze bibliografie powinny by¢ przeznaczone zawsze dla jakiego$
przecietnego poziomu ws$rdd istniejgcych stopni wyksztatcenia.

Okreslenie adresu czytelniczego pozostaje w $cistym zwiazku z wy-
borem typu bibliografii. Np., jak juz wspomniano, plany czytania sa
przeznaczone dla czytelnikéw mniej wyrobionych.

C. DOBOR MATERIALU

Ustaliwszy dwie podstawowe sprawy: temat i adres czytelniczy, bi-
bliograf moze przystgpi¢ do gromadzenia materiatéw. Praca ta bedzie
wymagaé¢ od niego znajomos$ci dziedziny, ktorej chce poswie-
ci¢ swoja bibliografie. Powinien wiec zaczaé¢ od przeczytania jakiego$
przystepnego podrecznika na ten temat, lub monografii (np. przy opra-
cowywaniu bibliografii osobowych), nastepnie przejrzy juz istniejace
bibliografie tej dziedziny, co mu da orientacje w jej problematyce, za-
pewni sobie wreszcie bardzo wazng pomoc konsultanta specjalisty.

Dalszy etap to ustalenie zasigegu gromadzonych materialéw. Bi-
bliografie zalecajace w Polsce, gdzie znajomos$¢ jezykow obcych nie jest
zbyt powszechna, uwzgledniaja zwykle pozycje w jezyku ojczystym
(oryginalne i ttumaczone), wydane w kraju i powszechnie dostepne w bi-
bliotekach. Aby postulat dostepnosci materialu wykazanego w biblio-
grafii mogt by¢ spetniony, trzeba takze zwréci¢ uwage na wysoko$é
naktadéw zalecanych pozycji. Niecelowe jest podawanie odbitek dru-
koiwanych w kilkuset egzemplarzach, edycji bibliofilskich, publika-
cji przeznaczonych do uzytku wewnetrznego itp. Wiekszo$¢ bibliotek
powszechnych nie posiada tych ksiazek, totez stana sie one w biblio-
grafii zalecajagcej martwymi pozycjami. Z drugiej jednak strony pogon
za tatwa osiggalnoscig zalecanych materiatéw, co wyraza si¢ np. w opra-
cowywaniu bibliografii (raczej katalogu) wytgcznie w oparciu o ksiego-
zbiér wiasnej biblioteki — zmniejsza znacznie warto$¢ spisu. W biblio-
grafii takiej pominiete bywaja nawet zupelnie podstawowe pozycje,



ktérych brak na miejscu, a ktére z powodzeniem mogtyby by¢ wypo-
zyczone z innych bibliotek.

Zasieg chronologiczny bibliografii zalecajgcych bywa rézny, prze-
waznie jednak autorzy starajg sie opiera¢ na materiale najnowszym
z ostatnich lat. Wséréd form wydawniczych wprowadzanych do spiséw
zalecajacych przewazaja dzieta samoistne (ksiazki, broszury), uwzgled-
niane bywajg takze artykuly (przede wszystkim z popularnych czaso-
pism), a takze rozdzialy wiekszych prac. Wskazane jest przy poszcze-
gélnych pozycjach podawanie opisow recenzji i omowien tworczosci
autoréw, zwiaszcza w bibliografiach literackich. Zasade te przyjeto np.
w roczniku Literatura Pigkna.

Poszukiwania najlepiej oprze¢ na bibliografii narodowej biezacej lub
na biezacych bibliografiach specjalnych. Pomocg stuzy¢ beda réwniez
ich indeksy przedmiotowe, a takze systematyczne katalogi wiekszych
bibliotek. Wynotowane pozycje bibliograf powinien przejrze¢ — w bi-
bliografiach zalecajgcych bowiem obowigzuje bezwzglednie zasada
autopsji. Niekiedy do bibliografii tego typu opracowywanych z réz-
nych rocznicowych okazji witgczone bywajg informacje o zapowiedzia-
nych wydawnictwach okolicznosciowych, ktére zwykle ukazuja sie
w ostatniej chwili. Zwrdcenie uwagi bibliotekarza i czytelnika na nie-
ktore tytuly majace lada moment wejs¢ na potki ksiggarskie jest na
pewno potrzebne. Poniewaz jednak zasada autopsji zostaje tu naruszona,
bibliograf ma obowigzek wyrézni¢ wszystkie prospektywne pozycje gra-
ficznie tak, aby nie mogto to ujs¢ uwadze czytelnika.

Przy wertowaniu wstepnie wytypowanych ‘ksiazek wiele cennych
pozycji mozna odnalez¢ w bibliografiach zatacznikowych.

Z kolei przechodzi sie do najwazniejszego etapu pracy — oceny
i selekcji materialu. Bibliografie zalecajgce sa z zasady wyborowe,
przedstawiaja czytelnikowi tylko ksigzki najlepsze. Zdarzaja si¢ porad-
niki, ktére notuja wszystkie lub prawie wszystkie pozycje z danej dzie-
dziny {Literatura Pigkrm), a ocene krytyczna umieszczajag w adnotacjach.
Ta metoda jest o tyle stuszna, ze utatwia czytelnikowi i bibliotekarzowi
ustosunkowanie si¢ do ksigzki mniej wartosciowej, gdy przypadkowo
zetknie si¢ z nig w bibliotece lub poza nig. Selekcja jest jednak pro-
stszg i oszczedniejszag pod wzgledem czasu forma pomocy czytelnikowi.
Przy dokonywaniu selekcji trzeba uwzgledni¢ nastepujace aspekty:

1) ideowy (ustalenie $wiatopogladowej wymowy dzieta);

2) fachowy, naukowy, literacki (ocena wiadomosci i sgdéw wjTazo-
nych w pracy lub poziomu artystycznego w literaturze ipieknej);



3) biblioteczny (analiza przydatnosci danej publikacji dla okreslo-
nej grupy czytelnikéw, a wiec ocena stopnia popularnosci opracowania
tematu, zwrocenie uwagi na wyposazenie ksigzki w komentarze, stow-
niczki itp.).

Zgromadzony i wyselekcjonowany materiat pozwala doktadniej spre-
cyzowaé projekt uktadu catego zestawienia. Bibliografowie reprezentuja
rézne stanowiska co do metody opracowania schematu bibliografii za-
lecajacej. Jedni uznaja za stuszne przyjecie pewnej koncepcji z goéry
i wyszukanie odpowiedniej literatury do zaplanowanych rozdziatdw, inni
sq zdania, ze doktadna analiza zebranego materialu narzuca najwitas-
ciwszy spos6b grupowania pozycji. Ta ostatnia metoda wydaje sie pro-
stsza i skuteczniejsza pod warunkiem, ze zostanie zwrdcona pilna uwaga,
czy przy doborze piSmiennictwa i jego szeregowaniu nie pominieto ja-
kiego$§ waznego w danym temacie problemu, wymagajgcego odrebnego
potraktowania (np. czy w bibliografii turystycznej nie zabrakio roz-
dzialu o ochronie przyrody itp.).

Od sposobu szeregowania pozycji w bibliografii zalecajacej zaleza
w znacznym stopniu opisy bibliograficzne, zwaszcza adnotowane, dla-
tego stuszne jest opracowanie koncepcji uktadu najpierw, bezposrednio
po przejrzeniu i wyselekcjonowaniu zgromadzonych publikacji, a dopiero
potem sporzadzanie opiséw i adnotowanie.

Wobec ksztatcgcych, oswiatowych zadan bibliografii zalecajacej
uktad rzeczowy ma tu niewatpliwg przewage nad alfabetycz-
nym. Tylko bowiem uktad rzeczowy daje ogélny poglad na zagadnienie
bedace tematem bibliografii, wysuwa problemy, sygnalizuje istnienie
odrebnych dziedzin w danym zakresie, obrazuje ich wzajemne powia-
zania. Nie analizujgc mozliwosci stosowania w bibliografii zalecajgcej
réznych typéw klasyfikacji stwierdzi¢ trzeba, ze najwtasciwszy i naj-
czestszy jest tu uktad wedtug grup zagadnieniowych uszeregowanych
logicznie.

O trudnosciach, jakie napotyka bibliograf w pracach klasyfikacyj-
nych, $wiadczg obszerne, zwykle koncowe rozdzialy zatytutowane ,,R6z-
ne” lub ,,Varia”. Wprowadzenie takich grup jest jednak dowodem poéj-
$cia droga najmniejszego oporu, totez nalezy ich unikaé. W razie kio-
potéw z jednoznacznym zaszeregowaniem niektérych prac, np. anto-
logii, radzi¢ sobie mozna systemem odsyfaczy.

State trudnosci majg bibliografowie m.in. z rozgraniczeniem litera-
tury pieknej dla dorostych i dla miodziezy. Wiadomo, ze utwory wielu



klasykéw, cho¢ pisane dla dorostych, wchodza do programéw szkolnych
i czytane sg w wieku uczniowskim. | odwrotnie, szereg ksigzek dla mio-
dziezy znajduje chetnych odbiorcéow wsréd mniej wyrobionych czytel-
nikéw dojrzatych. W jakich wiec czesSciach poradnika umiesci¢ te
ksigzki? Podobny problem powstaje czesto przy rozgraniczaniu litera-
tury pieknej i popularnonaukowej, literatury pieknej i pamietnikar-
skiej, powiesci biograficznych i niektérych monografii. Element fikcji,
ktéry powinien tu byé czynnikiem decydujacym, nasuwa nieraz wiele
watpliwosci. Co robi¢ np. z bardziej atrakcyjnymi literacko reportazami,
gawedami historycznymi, opowieéciami autobiograficznymi itp? Trud-
no oczekiwaé¢ generalnego rozstrzygniecia tych probleméw. Mozna jed-
nak spodziewa¢ sie od bibliograféw, ze beda podejmowaé w tej sprawie
decyzje uzasadnione dla kazdego konkretnego poradnika i konsekwent-
nie je przeprowadzac.

W uktadzie rozdziatéw i szeregowaniu pozycji w obrebie poszczeg6l-
nych grup stosuje sie czesto hierarchie stopnia waznosci.
Od prac og6lnych przechodzi sie do bardziej szczegétowych, ksiazki naj-
lepsze umieszcza sie na poczatku.

Uktad wedlug stopnia trudnos$ci omoéwiony juz byt przy
ogblnej charakterystyce planéw czytania i bibliografii dla samoukéw
(por. s. 269). Z innych przyktadéw przytoczy¢é mozna uloizone w ten
spos6b rozdziaty: ,,Zycie i tworczo$¢” w poradniku J. Z. Brudnickiego
Fryderyk Chopin (Warszawa 1960) oraz ,,Opracowania dotyczace Orzesz-
kowej” w poradniku H. Michalak Eliza Orzeszkowa (Warszawa 1961) —
obydwa opublikowane w serii bibliografii osobowych Zaktadu Biblio-
grafii Zalecajacej IB.

Zasada chronologii bywa takze podstawg szeregowania w bi-
bliografii zalecajacej. Dotyczy to zwtaszcza tematéw historycznych (chro-
nologia przedmiotowa).

Klasyfikacja dziesietna odpowiednia jest przede wszyst-
kim dla bibliografii, ktére majg stuzy¢ gtéwnie bibliotekarzom jako
dobrze obeznanym z tym systemem. (Bywa stosowana np. w katalogach
wzorcowych).

Bibliografie zalecajgce osobowe ze wzgledu na spe-
cjalne problemy uktadu wymagaja osobnego omoéwienia. Skladajg sie
zwykle z dwéch czesci: podmiotowej bibliografii tekstéw piéra danego
autora i przedmiotowej, obejmujacej piSmiennictwo o omawianej po-
staci. We wspomnianej juz serii Zaktadu Bibliografii. Zalecajgcej uka-
zato sie 6 bibliografii osobowych poswigconych luminarzom polskiej kul-
tury, totez na przyktadzie przyjetych tam rozwigzan mozna oprzec
rozwazania metodyczne.



W odniesieniu do czeSci podmiotowej ustalono iz niekonieczne jest
podawanie petnego spisu dziet danej osoby, ani odnotowywanie wszyst-
kich wydan, poniewaz nie cliodzi tu o dokumentacje twdrczosci, ale
0 zainteresowanie czytelnika i o ufatwienie mu szybkiego trafienia do
prac omawianego twdércy. Pierwszemu celowi stuzy odpowiedni dobér
pozycji i adnotacje; drugiemu — wykazanie zawartosci dziet zebranych,
odsytacze kierujgce do wyboréw dziet, w ktérych umieszczono dany
utwor, wreszcie indeksy tytutowe. Wazne jest takze, aby utatwi¢ czy-
telnikowi doktadne zrozumienie utworu, ktéry wezmie do reki, totez po-
leca sie¢ mu przede wszystkim wydania skomentowane, z przypisami lub
wstepem i to najnowsze, a wiec zawierajgce interpretacje opartg na naj-
aktualniejszych badaniach. Dla podkreslenia tego stanowiska autorzy
omawianych bibliografii uszeregowali opisy poszczegélnych wydan utwo-
réow w porzadku odwrotnie-chronologicznym (od najnowszych do naj-
starszych).

Cze$¢ przedmiotowa jest zwykle w zalecajacych bibliografiach osobo-
wych do$¢ bogata. Obok grupy ksiazek o ogdélnych problemach zycia
1 tworczosci danej postaci znajdujg sie rozdziatly poswiecone opracowa-
niom roéznych szczeg6towych zagadnien tworczosci lub monografiom
poszczegblnych dziet, wspomnieniom i listom, czy tez — jak w biblio-
grafii J. Z. Brudnickiego Fryderyk Chopin — pozycjom obrazujacym
kult omawianej osoby, a wiec albumom, ksiegom pamigtkowym, prze-
wodnikom po muzeach i wystawach itp.

Ze wzgledu na potrzeby artystycznego ruchu amatorskiego stuszne
jest notowanie w bibliografiach osobowych adaptacji scenicznych réz-
nych utworéw, dobrze opracowanych scenariuszy wieczoréw poswieco-
nych osobie bedacej tematem bibliografii, wreszcie wydan nut, np. do
niektérych utworéw poetyckich przerobionych na pie$ni itp. Wskazane
takze jest. opracowanie rozdzialu obejmujacego utwory literackie po-
Swiecone danej postaci.

Nie tylko sposéb zaszeregowania pozycji lecz takze metoda opisu ma
utatwi¢ czytelnikowi orientacje co do charakteru i znaczenia zalecanej
mu ksigzki. Dlatego w bibliografii omawianego rodzaju powinno sig
stosowa¢ opisy adnotowane, a nie wytgcznie rejestracyjne. Niestuszne
jest propagowanie lektury okreslonych pozycji tylko na zasadzie autory-
tetu autora bibliografii. Wazne jest, zeby czytelnik wiedziat, dlaczego ma
sie zainteresowa¢ dang pozycja i dlaczego znalazta sie ona w poradniku.
Te wyjasniajaca role spetnia adnotacja.



Opis bibliograficzny zasadniczy w zestawieniach zalecajagcych moze
by uproszczony. Poniewaz operuje sig tu najczesciej literaturg
najnowsza, identyfikacja jej nie jest trudna, trzeba tylko dba¢ o to, zeby
rozpoznanie ksigzki na podstawie opisu byto mozliwe. Nie powinny by¢
pomijane takie elementy jak rok wydania, wydawca i nazwa serii, ponie-
waz sg to dane bardzo wiele méwigce o ksigzce. Konieczne jest uwzgled-
nianie liczby stron, ze wzgledu na fakt, ze objeto$¢ publikacji w znacz-
nym stopniu decyduje o tym, czy czytelnik siegnie po dang ksiazke, czy
nie. Zdarzy¢ sie moze, ze zbytnie uproszczenie opisu sprowadzajace sie
do podawania wytgcznie autora i tytutu dezorientuje czytelnika. Przy-
ktadem stuzy¢ tu moga dwie, skadingd ciekawe bibliografie Z ksigzka
w $Swiat (Gdynia 1960) i Z ksigzka przez stulecia (Gdynia 1960) opra-
cowane przez W. Andrusiak, H. Karabin i M. Czerniewskg w dziale
informacyjno-bibliograficznym Miejskiej i Wojewo6dzkiej Biblioteki Pu-
blicznej -w Gdansku. W pierwszym z tych zestawien, np. rozdziat po-
Swiecony zagadnieniom politycznym i spotecznym Afryki otwiera po-
zycja zanotowana jako: ,,Afryka — zbiér artykutéw”. Pominiecie roku
wydania ksigzki (1956) uniemozliwia zorientowanie sig, jak dalece aktual-
ne sg zawarte w niej informacje, co w odniesieniu do Afryki jest szcze-
gblnie wazne. W drugiej z omawianych bibliografii wymieniono np. obok
siebie: ,,Chitedowski K. Krélowa Bona” i ,,Pociecha W. Krélowa Bona”.
Czym roéznig sie te pozycje trudno dociec. Gdyby jednak dodano, ze
ksigzka Chiedowskiego ukazata sie naktadem PIW i liczy 175 s., nato-
miast praca Pociechy (noszaca podtytut Czasy i ludzie Odrodzenia) skia-
da sie z 4 tomo6éw publikowanych na przestrzeni lat 1949—1959 w serii
Poznanskiego Towarzystwa Przyjaciot Nauk — nie bytoby watpliwosci,
ktéra z tych prac jest dzietem naukowym, a ktéra nosi cechy utworu
beletrystycznego.

Na znaczne uproszczenie opisu mozna sobie pozwoli¢ zwtaszcza w tych
bibliografiach, ktore przygotowywane sg dla bibliotek z wolnym do-
stepem do potek. Fakt, ze czytelnik ma mozliwo$¢ przejrzenia kazdej
zasygnalizowywanej mu ksigzki zanim jg wypozyczy, zwalnia bibliote-
karza od obowigzku podawania w opisie wielu szczeg6tow.

Przy sporzadzaniu opiséw nalezy uzgodni¢ ich ogdlne zasady z nor-
mami bibliograficznymi.

Niektére dane opisu zasadniczego moga by¢ w bibliografiach zaleca-
jacych przenoszone do adnotacji, zwhaszcza woéwczas, gdy
zaistnieje potrzeba szerszego omowienia tych elementéw. Dotyczy to
w pierwszym rzedzie wszelkich szczeg6téw pochodzacych spoza tytula-
tury, a wiec np. zaczerpnietych z tekstu wiadomosci o istnieniu przed-
mowy i postowia oraz nazwisk ich autoréw, informacji o powiazaniach



danej pozycji z innymi (przynalezno$¢ do cyklu, daty innych wydan,
odbitki itp.). Dopuszczalne jest takze pominiecie w opisie informacji
o wspoétpracownikach, nawet wéwczas, gdy figurowali na karcie tytu-
towej, jezeli wymienia sie ich w adnotacji przy okazji uwag o opraco-
waniu danego wydawnictwa (a wiec np. o zawartosci wstepu, poziomie
przekitadu, charakterze ilustracji). W adnotacji podaje sie tez uwage
0 istnieniu bibliografii zatagcznikowej, poniewaz wymaga ona zawsze do-
ktadniejszego sprecyzowania, zwitaszcza co do zasiegu i przeznaczenia.

Niekiedy wyjatkowo w bibliografiach zalecajgcych opisywane bywaja
jednostki pismiennicze zamiast wydawniczych. Dzieje sie
tak woéwczas, gdy dana praca byta wydawana w ostatnich czasach duzo
razy i ma wiele dobrych wydan. Jest w zasadzie obojetne, po ktére
z nich czytelnik siegnie, a opisywanie wszystkich zajetoby zbyt duzo
miejsca. Wtedy mozna ograniczy¢ sie tylko do zanotowania autora
1tytutu, a bezposrednio pod tym umieséci¢ adnotacje. Takg metode zasto-
sowano np. w opracowanym przez Zaktad Bibliografii Zalecajacej 1B
poradniku Adam Mickiewicz 1798— 1855 (Warszawa 1&55).

F. ADNOTACIJE

Bardziej szczeg6towa informacja o publikacji dodana po opisie zasad-
niczym nazywa sie adnotacjg. Istniejg rozmaite typy adnotacji zdefinio-
wane w jednej z norm opracowanych przez Instytut Bibliograficzny.
(Doktadne oméwienie w rozdziale: ,,Opis bibliograficzny” s. 108). Adno -
tacja zalecajagca charakteryzuje si¢ potgczeniem cech adnotacji
tresciowej i ksiegoznawczej, referujacej i oceniajgcej. Wazne jest takie
jej opracowanie, zeby zawierata element zachety do przeczytania danej
publikacji i uzasadnienie oceny jej wartosci.

Nieco odmiennie sporzadza sie adnotacje do literatury popularno-
naukowej (ew. naukowej), pieknej, dzieciecej i mtodziezowej. Najtatwiej
bedzie przesledzi¢ proces adnotowania ksigzek popularnonaukowych
i uzupetni¢ uwagami o opracowaniu literatury pozostatych rodzajow.

Adnotacje zalecajgce winny by¢ sporzadzane wytacznie z au-
topsji. Bibliograf biorgc ksigzke do reki musi sobie zdawac sprawe,
ze omawia¢ ja bedzie z nastepujacych punktéw widzenia, ktére da sie
uja¢ jako; a) charakterystyka tresci, b) ocena, c) wskazéwki metodyczne,
d) informacje o szacie zewnetrznej.

a) Zapoznanie sie z treScia ksigzki polega na jej
przeczytaniu lub doktadnym przekartkowaniu catoéci ze zwréceniem
szczeg6lnej uwagi na przedmowe, wstep, postowie, uwagi redakcyjne,
spis tresci. Pewnych wiadomosci dostarczyé moga takze notki z obwo-



tuty. Uswiadomiwszy sobie dobrze tre$¢ ksigzki, bibliograf stara sie
uchwyci¢ jej gtéwng my$l, zasadnicza teze autora, aby w cha-
rakterystyce zawartos$ci danej pozycji postawi¢ jg jako problem cen-
tralny. Adnotacja zalecajagca ma wskaza¢ czytelnikowi, o czym sie
moéwi w ksigzce lub artykule i jak zostal temat opracowany; w znacz-
nie mniejszym stopniu uwzglednia¢ powinna to, co sie méwi w danym
dokumencie. Nie ma wiec by¢ streszczeniem, nigdy tez nie powinna proé-
bowa¢ zastagpi¢ samej publikacji. Podawanie zamiast adnotacji spisu
rozdziatébw wzbudza u wielu bibliograféw uzasadnione zastrzezenia.
Przede wszystkim jest to bardzo ogélnikowe zapoznanie z trescia,
a oprocz tego przy stosowaniu takiej metody adnotacje do wielu ksigzek,
np. do broszur popularnonaukowych poswieconych hodowli roslin (zbéz,
jarzyn, owocow czy kwiatéw), bytyby niemal identyczne. Takie rozdzia-
ty jak: omdéwienie wymagan glebowych i klimatycznych, wybér gatunku
do hodowli, uprawa gleby, sadzenie, pielegnowanie, zbiér plonéw,
przechowywanie, ochrona przed chorobami i szkodnikami — powtarzajg
sie prawie w kazdej pracy na ten temat.

Tre$¢ publikacji wytozona musi by¢é w adnotacji zwiezle, ale nie
schematycznie. Zwiaszcza trzeba sie wystrzega¢ podawania informacji
zawartych juz w samym sformutowaniu tytutu. Niekiedy bibliograf
postuguje sie cytatami zaréwno z tekstu samej publikacji jak i z litera-
tury krytycznej o niej. W obu wypadkach obowigzuje szacunek dla praw
autorskich; cytaty musza by¢ podawane w cudzystowach i — o ile to
mozliwe — 2z przytoczeniem Zrodta. Pozyteczne bywa umieszczenie
w adnotacji krétkiej charakterystyki serii, w ktérej ksigzka sie¢ ukazata,
zwhaszcza gdy jest to seria nowa lub mniej znana, ale o zdecydowanym
profilu.

b) Aby dobrze oceni¢ ksigzke, trzeba skonfrontowaé¢ witasne o
sady z literaturg krytyczng lub z opinig specjalisty. Nie jest to tatwe,
zwtaszcza gdy mamy do czynienia z nowos$ciami piSmienniczymi, ktére
nie zostaly jeszcze zrecenzowane. Niekiedy wiec bibliograf musi poprze-
sta¢ na wlasnym zdaniu, stara sie jednak wyrazi¢ je oglednie, niezbyt
krancowo, a zwitaszcza nie zanadto subiektywnie.

Adnotacje w poradnikach zalecajacych rzadko zawieraja negatywng
ocene ksigzki lub artykutu. Selekcja eliminuje pozycje najstabsze, nie
znaczy to jednak, ze wszystkie inne wymienione w bibliografii musza
by¢ jednakowo goraco zalecane. Adnotacje moga formutowac zastrzezenia
pod adresem pewnych partii ksiazki, niektérych przestarzatych lub
btednych sadéw itp. Powinny ponadto jasno ustala¢ hierarchie wartosci
pozycji w obrebie catego wykazu. W wypadku, gdy selekcja jest bardziej

niej



liberalna, krytycyzm adnotacji powinien wzrastat. Wskazane jest po-
nadto, aby ocena ksigzki wyptywata z charakterystyki jej tresci, a nie
byta tylko mechanicznie dotagczonym epitetem.

c) Elementy oceny -beda sie takze znajdowa¢ w trzecim punkcie
adnotacji poswigconym wskazowkom metodycznym. Tu bi-
bliograf wypowie swoje uwagi dotyczace mozliwosci wykorzystania da-
nej pracy. Beda to wiec informacje o istnieniu lub braku aparatu
objasniajagcego w ksigzce (komentarze, indeksy, stowniczki trudnych
wyrazéw, spisy lektury uzupetniajacej, mapy, tabele itp.), o stopniu
popularnosci ujecia, jezyku, powigzaniach z innymi pracami (réznice
wydan, dalsze ciagi, przynalezno$¢ do cykléw nie ujawniona w opisie
itp.) oraz ogélne okreslenie poziomu trudnosci publikacji. To ostatnie
jest niezmiernie potrzebne w bibliografiach zalecajgcych. Wymagaja
tego przede wszystkim obszerniejsze poradniki, ktére nie szeregujag
materiatu wedtug stopnia trudnosci, a wiec niedostatecznie informuja
0 przeznaczeniu czytelniczym kazdej pozycji. Sprawa ta przysparza duzo
ktopotu bibliografom. Trudne jest zwtaszcza ustalenie wtasciwej skali
pozioméw i konsekwentne rozmieszczenie catego materialu w tych ra-
mach. Szczeg6lne niebezpieczenstwa czyhajg na adnotujgcego przy okre-
$laniu poziomu trudnosci pozycji z literatury pieknej, gdzie mozliwos$¢
percepcji utworu przez czytelnika jest znacznie mniej zalezna od jego
wyksztatcenia, a bardziej od wrazliwosci estetycznej, oczytania, zamito-
wania lub niecheci do okreslonego stylu czy metody twdrczej itp. Dla-
tego tez w tym dziale bibliografii zalecajgcej liczy¢ sie trzeba z naj-
wiekszg elastycznoscig przyjetego schematu. Dla piSmiennictwa dziecie-
cego i miodziezowego tatwiej jest ustali¢ kryteria poziomu wedtug
grup wieku.

Stopien trudnos$ci ksigzki oznaczany bywa najczes$ciej przy
pomocy symboli cyfrowych (cyfry rzymskie) okreslajacych wymagany
poziom przygotowania umystowego u czytelnika danej pozycji (I, II,
111, itp.). Przyktadami konsekwentnego zastosowania tej metody dla
calego objetego sipisem materiatu sg: Ksigzka w bibliotece. Przewodnik
literacki i naukowy oraz wszystkie trzy tomy katalogu Ksigzki dla bi-
bliotek. Na uwage zastuguje w Ksigzce w bibliotece skrzyzowanie syste-
mu symboli cyfrowych z umownymi oznaczeniami (gwiazdka jedna lub
wiecej) wartosci artystycznej lub naukowej ksigzki. Mankamentem sym-
boli cyfrowych i wszelkich innych graficznych jest jednak ich wielo-
znaczno$¢ sprawiajaca, ze w roznych bibliografiach te same znaki by-
wajg zupetnie odmiennie interpretowane.

W poradnikach adnotowanych bibliograf ma moznos¢ stownego okre-
$lenia adresu czytelniczego danej ksigzki. Daje to czesto szanse bardziej



precyzyjnych sformutowan, np. ,Ksigzka trudna, zainteresuje obok
krytykéw takze cztonkéw dyskusyjnycli klubéw filmowych™ (o szkicach
S. Grzelaka Archipelag spraw osobistych — Warszawa 1962) lub ,,Praca
przeznaczona przede wszystkim dla nauczycieli polonistéw” (o tomach
z Biblioteki ,,Polonistyki”). Z drugiej strony jednak bibliotekarz nie
otrzymuje w ten sposob okre$lonego schematu podziatu literatury
pod katem jej przeznaczenia i w znacznym stopniu traci skale porow-
nawczg dla pozycji o pokrewnym typie. Dlatego w dyskusjach niejed-
nokrotnie postuluje sie konieczno$¢ stosowania dodatkowo symboli cy-
frowych takze w adnotowanych poradnikach bibliograficznych.

d) Bibliograf nie moze zaniedbywa¢ obowigazku poinformowania czy-
telnika o szacie zewnetrznej cytowanej publikacji, powinien
ostrzec go przed niechlujstwem drukarskim czy wydawniczym lub za-
checi¢ szczegdlnie piekng i czytelng forma zalecanej ksigzki.

Wszystkie wymienione powyzej elementy adnotacji nie wymagaja
statej kolejnosci ani S$cistego rozgraniczenia. Dla kazdej pozycji moga
by¢ zupetnie dowolnie komponowane, co dodatnio wptywa na urozmai-
cenie adnotacji.

Przy adnotowaniu literatury pieknej stuszne jest
zwracanie uwagi na zaciekawiajace elementy tresci, nalezy jednak uni-
kac streszczania akcji. My$l przewodnia utworu daje sie czesto wypro-
wadzi¢ np. z objasnienia tytutu, z charakterystyki postaci, czasem naj-
lepiej wyrazi ja cytat. Bardzo wazne w adnotacjach do poezji i prozy
beletrystycznej sg informacje o autorze, o jego powigzaniach z kierun-
kami artystycznymi epoki i pogladach, o czasie powstania ksigzki, na-
grodach przez nig uzyskanych itp. Nieodzowna jest ocena artystyczna
dzieta: stylu, kompozycji, waloréw lub usterek ttumaczenia. W adnota-
cjach zbioru utworéw (np. nowel) trzeba okres$li¢ ich cechy og6lne, wig-
zace tom w pewng cato$é, a szczegotowej analizie poddac¢ tylko wazniej-
sze pozycje. Daje to lepsze rezultaty, niz tasiemcowe wyliczanie tytutéw
lub autoréw wchodzacych w skiad antologii, co sprawia, ze adnotacja
staje sie zupetnie nieczytelna.

Oto przyktady bardzo réznego, choé¢ w obydwu przypadkach popraw-
nego ujecia adnotacji.

Rolland Romain: Colas Breugnon. Przet. {z franc.] Fran-
ciszeik Mirandola. Opra¢. Jiulia Hantwig. — Wwa 1961 Panstw.
Inst. Wydawn. 8° ss. 258. Biblioteka Powszechna.

,Jakzez dobra rzecza jest zycie” — oto my$l przewodnia pieknej
powiesci wybitnego pisarza francuskiego (1866—1S44) wiozona w usta
jej bohatera Colasa Breugnon. Ten rzemie$lnik-artysta, nieodrodny syn
stonecznej Burgundii, peten tiumoru i gtebokiej ludowej madrosci gora-



co ukochat $wiat, chociaz zycie nie oszczedzito mu wielu klesk i nie-
powodzen. Tto ksigzki, napisanej w formie pamietnika starego snycerza,
stanowi mate miasteczko francuskie z XVII wieku wplatane w wojny
feudatdw. Optymistyczna powie$¢ przepojona gtebokim humanizmem
odznacza si¢ wielkimi walorami artystycznymi i jest niezmiernie cie-
kawa lekturg dla szerokiego kregu czytelnikéw.

Newerly Igor: Pamigtka z Celulozy. T. 1—2. Wyd. 10. —
Wwa 1961 ,,Czytelnik”8° ss. 244+302. Biblioteka Powszechna.

Jedna z najlepszych powie$ci powojennych na temat zycia $rodo-
wisk robotniczych i chitopskich w Polsce przedwrzesniowej, nagrodzona
w 1952 r. Nagroda Parnstwowga. Bohater ksigzki. Szczesny Bida, syn
ubogiego ciedli wiejskiego, powréciwszy po Rewolucji Pazdziernikowej
z Rosji do kraju styka sie tu z polskim ruchem robotniczym, poznaje
jego problemy i trudnosci. Autor, wybitny pisarz wspétczesny, z duza
whnikliwoscig przedstawia krystalizacje rewolucyjnych pogladéw boha-
tera i jego droge do szeregdw partii komunistycznej. Pieknie zostata
przedstawiona wielka i trudna mito$¢ Szczesnego i jego wiernej towa-
rzyszki Madzi. W postowiu Newerly méiwi o sobie i swojej twdrczosci,
wyjasnia takze stosunek prawdy i zmyélenia w powiesci, ktora pow-
stata w oparciu o autentyczne materiaty, relacje i wspomnienia robot-
nikéw wioctawskiej fabryki papieru ,,Celuloza”. Ksigzka, na podstawie
ktérej powstat dwuczesciowy film (,,Celuloza” i ,,Pod gwiazdg frygij-
ska”) jest przystepna lekturg dla dorostych oraz mtodziezy od lat 15.

Bibliograf przystepujacy do adnotowania literatury dla dzieci i mio-
dziezy staje niekiedy wobec dylematu — czy informacje o ksigzce prze-
znaczy¢ ma bezposrednio dla miodego odbiorcy, czy tez dla oséb kie-
rujacych lekturg nieletnich czytelnikéw. Nadawanie adnotacjom dla
najmtodszych infantylnego stylu wydaje sie bezcelowe, poniewaz matle
dzieci przewaznie i tak nie sg w stanie sprawnie odczyta¢ wydrukowane-
go tekstu adnotacji i zdobywanie w ten spos6b wiadomosci o ksigzkach
zajetoby im zbyt wiele czasu. Daleko skuteczniejszym $rodkiem zale-
cania odpowiedniej literatury beda w bibliografiach dzieciecych duze,
barwne obrazki. Jednakze niektére poradniki m.in. wspomniany juz
(na s. 271) Vzorovy katalog stowacki formutuja adnotacje w tak prosty
sposéb, aby ewentualnie dorodli mogli je przeczyta¢ dzieciom in extenso.

Z adnotacji do ksiazek dla mtodziezy (powyzej mniej wiecej 11 lat)
korzysta juz z reguty sam czytelnik. Musza wigc one by¢ tak zrecznie
sformutowane, zeby zbytnim pedagogizowaniem nie odstraszaty mtodego
odbiorcy od lektury, a réwnocze$nie dostarczaty bibliotekarzowi infor-
macji o walorach wychowawczych danej ksigzki.

Powyzsze uwagi o adnotacjach uzupetni¢ mozna kilkoma wska-
zo6wkami og6lnymi. Adnotacje muszg by¢ napisane dobrym jezy-
kiem i stylem, co wymaga od piszacego je bibliografa pewnej tatwosci



piéra. Dtugos$¢ adnotacji bywa rézna, lecz itrzeba pamietaé, ze sg one
Srodkiem szybkiej informacji, a nie obiektem studiéw, dlatego zwieztos¢,
a nawet lapidarno$¢ sformutowan stanowi ich zalete. Niezbedne infor-
macje o ksigzce mozna z tatwosciag zamknag¢ w notatce nie przekracza-
jacej rozmiarami adnotacji umieszczanych na centralnie drukowanych
kartach katalogowych i w rocznikach Literatury Pieknej. Jezyk i styl
samej adnotacji z jednej strony muszg by¢ dostosowane do przewidzia-
nego przygotowania odbiorcéw, z drugiej odpowiada¢ stopniowi trud-
nos$ci omawianej ksigzki.

Adnotacje w zestawieniach tematycznych powinny by¢ opracowane
ze specjalnym podkre$leniem zagadnien zwigzanych z giéwnym tema-
tem danej bibliografii. Z punktu widzenia metodyki jest to bardzo
wazny problem, czesto niedoceniany przez autoréw. Czytelnik musi
rozumie¢, dlaczego dana ksigzka lub artykut zostaty wigczone do porad-
nika, jezeli np. tytut lub gtéwny temat pracy tego nie ttumaczy i dla-
czego znalazta sie w okre$lonym rozdziale. Jezeli takiego wyjasnienia
zabraknie, kazda nawet najkonsekwentniej opracowana bibliografia
bedzie stwarza¢ wrazenie chaotycznej zbieraniny pozycji i na pewno
nie zacheci do ich lektury. Jednakze od og6lnej charakterystyki ksigzki
réwniez nie nalezy sie uchylaé¢ (dotyczy to zwtaszcza literatury pieknej,
wiaczonej do poradnika popularyzujacego jaka$ gataz wiedzy lub inny
temat).

Bardzo wazng sprawg jest unikanie szablonu i monotonii w kompo-
nowaniu adnotacji. Zaczynanie kilku kolejnych pozycji od podobnego
zwrotu, np. ,,Ksigzka méwi o »Ksigzka przedstawia...”, Ksigzka daje
obraz..”, nuzy czytelnika i zniecheca do dalszego zainteresowania sie
bibliografig. Umiejetne wychwycenie cech indywidualnych ksigzki, ry-
séw roznigcych jedng pozycje od drugiej (np. powie$¢ o pisarzu od
biograficznej rozprawki o nim) ozywia tekst bibliografii i utatwia wybor
czytelnikowi.

Niekiedy jedng adnotacje sporzadza sie do grupy kilku pokrewnych
pozycji. W ten sposéb adnotowane by¢é moga np. niektére serie wy-
dawnicze.

Z problemem adnotacji tgczy sie sprawa opracowania zalecajacych
materiatow albo w formie spisu literatury, albo rzadziej w formie
omoéwienia, gdzie poszczegélne pozycje wymienione sg w toku ga-
wedy o ksigzkach. Tak np. wéréd dawnych polskich bibliografii sporza-
dzane byty niektére ,,przeglady koledowe”. Typ bibliografii-oméwienia
popularny jest w Zwigzku Radzieckim. W omoéwieniach bibliograficz-
nych, gdzie pozycje przeplatane sg tekstem wigzacym, adnotacje stano-
wig cze$¢ tego tekstu. Formulujac go trzeba zawsze mie¢ na uwadze



bibliograficzny cel iporadiiika, tj. zapoznanie ze $wiatem ksigzek, a nie
dostarczanie wyczerpujacej wiedzy na temat odpowiadajacy zakresowi
zestawienia, co nalezy juz do zadah zalecanego piSmiennictwa.

G. KOMPOZYCJA BIBLIOGRAFII ZALECAJACE]

Dobrze opracowang bibliografie zalecajagca otwiera przedmowa,
w ktoérej wyjasnia sie zatozenia metodyczne zestawienia (uzasadnienie
wyboru tematu, kryteria selekcji materiatu, zasady opisu i klasyfikacji,
przeznaczenie bibliografii). Takie ujawnienie przed uzytkownikiem kon-
cepcji pracy nie tylko utatwia mu korzystanie z danej publikacji, lecz
takze podnosi jej wage jako dowod systematyczno$ci opracowania. Obu-
dzenie w czytelniku zaufania do przygotowanej dla niego bibliografii
zalecajgcej jest w duzym stopniu warunkiem jej pézniejszego powo-
dzenia. Niekiedy role ogdlnej przedmowy spetniajg krétkie wprowa-
dzenia do poszczeg6lnych rozdziatéw, doktadniej charakteryzujgce przy-
jeta w danej czeSci metode i zgromadzony materiat (por. poradnik
S. Melkowskiego Bolestaw Prus. Warszawa 1962). W tym wypadku
szczegblnie pozadane jest umieszczenie na poczatku publikacji spisu
rzeczy, ktéry po'zwala czytelnikowi wstepnie zorientoiwa¢ sie w ukta-
dzie bibliografii.

Bibliografie zalecajagce maja zwykle cze$¢ monograficznag
poswiecong wprowadzeniu w temat. Sg to przewaznie ogdlne, bardzo
popularne pogadanki wyjasniajace podstawowg problematyke, termino-
logie i znaczenie danej dziedziny lub zagadnienia. Te rozdziaty opra-
cowane by¢é powinny przez specjalistow-popularyzatoréw. W zestawie-
niach osobowych sg to najczesciej omoéwienia biografii i twérczosci osoby
stanowigcej temat bibliografii, calendaria zycia i dziatalnosci, tabele
statystyczne.

Wazng role speiniajg w wiekszych zestawieniach indeksy, ktére
podobnie jak w innych bibliografiach stuza dodatkowg informacja, ujmu-
jac caty materiat w uktadzie odmiennym od zrebu gtéwnego. W biblio-
grafiach zalecajacych, szeregowanych zwykle rzeczowo, indeksy sg naj-
czesciej abecadtowe: autorskie oraz tytutowe. Dobre ustugi oddaé moze
uzytkownikom indeks tematyczno-zagadnieniowy, réznigcy sie tym od
przedmiotowego, ze dopuszcza wiekszg swobode w formutowaniu haset,
ktére niekiedy sygnalizuja cate problemy, np. w poradniku M. Gettera
Wrzesien 1939 (Warszawa 1959): przyczyny kleski, ucieczka do Rumunii,
miodziez we Wrzesniu itp., w Literaturze Pieknej: watka ze szpiego-
stwem, wojsko polskie na frontach Zachodu itp.



H. SZATA ZEWNETRZNA

Bibliografie zalecajace jako wydawnictwa z natury rzeczy fatwo
dezaktualizujace sie musza by¢ szybko i intensywnie wykorzystywane.
Dlatego szczeg6lnie wazne jest wydawanie ich w atrakcyjnej, przycia-
gajacej oko formie zewnetrznej. Druk na zlym, gazetowym papierze
bez jakichkolwiek elementéw dekoracyjnych, jak ilustracje czy barwne
oktadki, ttoczenie na prymitywnym powielaczu, np. spirytusowym, nie-
estetyczne wykonczenie introligatorskie i tym podobne mankamenty
{notabene spowodowane zwykle bardzo konkretnymi trudnosciami
obiektywnymi) oznaczajg czesto zmarnowanie catego wysitku wtozonego
w opracowanie zestawienia. Bardzo wazna jest takze czytelno$¢ tekstu
bibliografii. Chodzi tu o zastosowanie odpowiednich rodzajéw czcionki
dla uwypuklenia uktadu wewnetrznego publikacji, o wtasciwe wyodreb-
nienie graficzne opisu zasadniczego i adnotacji, oddzielenie S$wiattem
poszczeg6lnych pozycji itp. Wzorem pomystowosci w dziedzinie opraco-
wania szaty zewnetrznej mogtyby by¢ u nas niektére katalogi wydaw-
nicze, trzeba jednak pamieta¢ jak doskonatg i niedoscigta dla biblio-
tekarza baze poligraficzng majg do rozporzadzenia ich autorzy. Tym
niemniej bibliotekarze np. stowaccy, niemieccy, dunscy dopracowali sie
juz bardzo dobrych rezultatéw w dziedzinie graficznego ujecia biblio-
grafii zalecajacych.

5 SYTUACJA BIBLIOGRAFII ZALECAJACEJ W POLSCE

Prace prowadzone nad bibliografia zalecajagca w Polsce wydajg sie
bardzo skromne w poréwnaniu np. ze Zwigzkiem Radzieckim, gdzie w la-
tach 1956—1958 ukazato sie 1500 tego typu zestawien i gdzie podejmuje
sig dyskusje teoretyczne na temat metodyki oraz zadan radzieckiej bi-
bliografii zalecajacej. Siega ona tradycjami swych ideowych, partyjnych
zatozen do czaséw Lenina i jego znanej recenzji oceniajacej krytycznie
bibliografie N. Rubakina Sredi knig (2 wyd. Moskwa 1913) za jej burzu-
azyjny obiektywizm. Obraz aktualnych polskich wysitkéw w omawianej
dziedzinie, jakkolwiek znacznie mniej imponujacy, nie przedstawia sie
jednak bardzo zle, jezeli uwzglednimy znaczny postep w kilku ostatnich
latach. Przede wszystkim obok funkcjonujgcego od 1954 r. Zakiadu
Bibliografii Zalecajacej Instytutu Bibliograficznego Biblioteki Narodowej
rozpoczety przygotowywac i publikowaé bibliografie zalecajace wieksze
biblioteki powszechne. Przyczynity sie do tego z jednej strony wzrasta-
jace potrzeby czytelnikéw, z drugiej — utworzenie dziatow informa-



cyjno-bibliograficznych w bibliotekach wojewédzkich i miejskich, ktdre
zajety sie sporzadzaniem zestawien zalecajgcych w ramach swych pod-
etawowych obowigzkéw. Ta korzystna sytuacja wywotata jednak nowe
niebezpieczenstwo — mianowicie dublowania pracy nad identycznymi
tematami w réznych osrodkach. Dla uniknigcia takiego marnowania sit
i Srodkéw, a réwnoczesnie w celu tatwiejszego pokonania trudnosci wy-
dawniczych podjete zostaly pierwsze proby koordynacji prac bi-
bliograficznych o charakterze zalecajagcym oraz Scistego wspoétdzia-
tania w tym zakresie bibliotek terenowych. Zaktadu Bibliografii Za-
lecajacej, Departamentu Pracy Kulturalno-Os$wiatowej i Bibliotek Mi-
nisterstwa Kultury i Sztuki oraz towarzystw popularyzujacych wiedze.
N pierwszych konferencjach zostaly uzgodnione plany placéwek, wy-
typowane spos$rod zgtoszonych te poradniki, ktére moga by¢é wydane
centralnie dla catego kraju, nawigzane kontakty pomiedzy bibliotekami
podejmujacymi pokrewne tematy. Zbyt krotki okres trwania tego ekspe-
rymentu nie pozwala jeszcze oceni¢ wynikéw koordynacji, jednakze za-
réwno referaty reprezentujgce stanowisko Zaktadu Bibliografii Zale-
cajacej, jak i dyskusje na konferencjach udowodnity raz jeszcze koniecz-
no$¢ generalnego porozumiewania si¢ w tej sprawie.

Godny zanotowania jest takze fakt wigekszego zrozumienia, z jakim
sami bibliotekarze odnosza sie do zadan i probleméw bibliografii zale-
cajacej, traktowanej w ubiegtych latach jak ,kopciuszek” prac biblio-
graficznych. Niestety polskie biblioteki specjalne, w odréznieniu od
radzieckich czy czechostowackich, w dalszym ciggu nie przyczyniaja sie
do rozwoju bibliografii zalecajacej. Wciagnigcie ich do wspotpracy w tej
dziedzinie bytoby szczeg6lnie pozadane ze wzgledu na state trudnosci,
jakie bibliotekarze bibliotek powszechnych oraz Zaktad Bibliografii
Zalecajacej napotykaja w zwigzku z doborem specjalistow-konsultantéw
majacych czuwaé nad merytoryczng poprawnoscia opracowywanych bi-
bliografii. Niejednokrotnie nieznajomo$¢ problematyki bibliotecznej
i bibliograficznej charakterystyczna dla os6b zapraszanych z zewnatrz
utrudnia wspétprace. Datoby sie to tatwo zmieni¢ gdyby doradcami
autoréow bibliografii, lub wrecz autorami, stali si¢ koledzy bibliotekarze
wyspecjalizowani w okre$lonej dziedzinie wiedzy.

Obok coraz liczniejszych publikacji o charakterze bibliografii zale-
cajacych wydawanych tak przez Zaktad Bibliografii Zalecajacej, jak
i biblioteki powszechne, wspomnie¢ trzeba jeszcze o spetniajacym wazna
role w dziedzinie propagandy ksigzki czasopiSmie recenzyjno-bibliogra-
ficznym JVoive Ksiazki (wyd. przez ,Wiedze Powszechng”), ktore
w obszernych krytycznych artykutach lub krétkich adnotacjach omawia
w wyborze biezacg produkcje wydawnicza.



Rolg prospektywnego informatora spetniajg ksiegarskie Zapowiedzi
Wydawnicze potgczone z arkuszem zamodwien, docierajgce takze do bi-
bliotek.

Zalecaniem literatury na rézne aktualne tematy zajmuje si¢ Poradnik
Bibliotekarza ogtaszajacy na swych tamach badz adnotowane zestawie-
nia, badz przeglady literatury ujete w formie omoéwien bibliograficz-
nych.

Dorazng pomoca przy wyborze ksigzek stuzg czesto spisy literatury
przedmiotu w niektérych pracach popularnonaukowych.

W jakim stopniu wszystkie wydawane obecnie w Polsce publikacje
majace spetnia¢ role propagatora literatury pokrywajg aktualne zapo-
trzebowanie czytelnikéw i bibliotekarzy na tego rodzaju ustugi biblio-
graficzne — pozostaje dotad kwestig otwarta. Nie podjeto bowiem jeszcze
na szersza skale bardzo potrzebnych badan nad recepcjg bibliografii
zalecajacych.

Na zakonczenie warto sie zastanowi¢ nad perspektywami bibliografii
zalecajgcej na przyszto$¢é. Niestuszny jest poglad, ze stuzy ona tylko
jakiemu$ czytelnikowi ,drugiej kategorii”, niewyrobionemu i nieza-
radnemu. Mylne byloby tez przypuszczenie, ze réwnoczesnie z podno-
szgcym sie poziomem Kkultury i oswiaty, a wiec i wyrobienia umysto-
wego jednostek, znaczenie bibliografii zalecajacej bedzie malato. Biblio-
grafie, o ktérych mowa, moga by¢ dostosowane do kazdego, nawet zde-
cydowanie wysokiego poziomu odbiorcéw. W naszych czasach, wymaga-
jacych coraz wigkszej specjalizacji, cztowiek nawet bardzo wyksztatco-
ny i oczytany porusza si¢ swobodnie i samodzielnie przede wszystkim
w wybranej przez siebie dziedzinie wiasnego zawodu. Chcac uzupetnic¢
wiedze na innych polach, lub tylko rozszerzyé swe horyzonty, na pewno
siegnie chetnie po dobrze zrobiong bibliografie zalecajaca. Wymagac
tego bedzie oszczedno$¢ czasu i racjonalna organizacja pracy.



Opracowata Barbara Eychler

1. Pojecie bibliografii regionalnej. — 2. Bibliografia podmiotowa regianalna i lo-

kalna; A. Dobdr materiatéw; B. Uktad bibliografii podmiotowej. — 3. Bibliografia

przedmiotowa regionalna i lokalna: A. Dobér materiatéw; B. Uktad bibliografii
przedmiotowej.

Zagadnienia metodyczne bibliografii regionalnej i lokalnej nie zosta-
ty dotychczas gruntownie opracowane. Wprawdzie na IV Zjezdzie Bi-
bliotekarzy Polskich w Warszawie w r. 1936 problem ten byt przedmio-
tem kilku referatéw, jednakze nie osiggnieto w dyskusji zadowalajgcych
ustalen, ani tez nie podjeto tego zagadnienia w okresie pdézniejszym.
W polskim piSmiennictwie bibliotekarskim przedwojennym mozna od-
nalez¢ kilka artykutéw dotyczacych problematyki bibliografii regional-
nej, po wojnie za$ ogtoszone publikacje dotyczyty raczej stanu prac nad
poszczeg6lnymi bibliografiami niz probleméw metodycznych. Tymcza-
sem bibliografia regionalna staje sie w Polsce typem bibliografii coraz
czedciej opracowywanym. Kazdy rocznik Bibliografii Bibliografii i Nauki
o Ksiazce wykazuje szereg takich spiséw, a w Wykazie polskich biblio-
grafii nie opublikowanych: planowanych, opracowywanych i ukonczo-
nych, wydanym przez Instytut Bibliograficzny w r. 1961 ~ zarejestro-
wano ponad 100 bibliografii regionalnych. Ogtoszone juz spisy wyka-
zujg, ze autorzy natrafiali w swej pracy na szereg trudnosci metodycz-
nych zwigzanych zwtaszcza z zakresem, zasiegiem i doborem materiatu,
a takze z uktadem bibliografii regionalnej przedmiotowej, dlatego tez
przede wszystkim te zagadnienia beda tu szerzej potraktowane.

1. POJECIE BIBLIOGRAFII REGIONALNEJ | LOKALNEJ

Pierwsza trudnos$¢, jaka napotyka sie przy definicji bibliografii re-
gionalnej, jest zwigzana z pojeciem regionu, dotychczas nie
sprecyzowanego jednoznacznie przez geograféw. Dlatego tez trzeba przy-
ja¢ umownie, ze region bedzie w naszjrm rozumieniu stanowit wydzie-

~B. Eychler: Wykaz polskich bibliografii nie opublikowanych (planowanych,
opracowywanych i ukonczonych). — Biul. Inst. Bibliogr. 1961 t. 7 nr 1.



lony teren kraju, charakteryzujacy sie jednorodnymi lub zblizonymi
cechami geograficznymi, reprezentujacy swoistg cato$¢ z punktu widze-
nia historycznego, etnicznego, gospodarczego, przyrodniczego, a czasem
tez i administracyjnego. Region jednak nie musi pokrywaé sie z jed-
nostkg administracyjng (wojewédztwem lub powiatem) i czesto np. jego
witasciwosci historyczne wykreslaja mu inne granice. Zagadnienie nie
jest btahe, ze wzgledu .na ewentualne dublowanie w bibliografiach re-
gionalnych, odnoszacych sie do sasiadujgcych ze sobg terenéw, pisSmien-
nictwa dotyczacego obszaréw, ktére historycznie przynaleza do jednego
regionu, natomiast administracyjnie wchodzg obecnie do drugiego. Du-
blowanie za$ z tego tytutu uzna¢ trzeba za niewiskazane. Stad tez wy-
ptywa dla autoréw lub instytucji podejmujacych opracowanie bibliografii
regionalnych postulat S$cistej wspotpracy i koordynacji swoich zamie-
rzen — przede wszystkim doktadnego wytyczenia granic regionéw, dla
ktéorych ma by¢ zestawiona dana bibliografia.

Przy omawianiu tych zagadnien dla bibliografii regionalnych ziem
zachodnich i pdinocnych 2 przyjeto nastepujaca zasade, ktéra wydaje sie
stuszng réwniez dla pozostatych regionéw: bibliografia regionu obejmu-
jaca jaki$ teren z racji jego przynaleznosci historycznej powinna reje-
strowa¢ pismiennictwo dotyczace tego terenu w jego granicach histo-
rycznych w zamknietym juz okresie (gtéwnie do r. 1945), natomiast
bibliografia regionu po 1945 r. obejmujaca pewien teren ze wzgledu na
jego obecna przynalezno$¢ administracyjng powinna sie ograniczy¢ wy-
tacznie do rejestracji piSmiennictwa o tym terenie w jego granicach
administracyjnych w okresie powojennym.

Np. powiaty Watcz i Ztotéw przynalezaty historycznie do Wielko-
polski, obecnie pozostajg w granicach administracyjnych wojewdédztwa
koszalinskiego. Przyjmujac przytoczong wyzej zasade, bibliografia bie-
zaca Wielkopolski nie powinna rejestrowa¢ pismiennictwa dotyczacego
wspoétczesnych zagadnien zwigzanych z powiatem wateckim i zlotow-
skim, poniewaz znajdzie ono miejsce w biezgcej bibliografii wojewo6dz-
twa koszalinskiego. Takze bibliografia wojewédztwa koszaliriskiego nie
powinna rejestrowaé¢ pi$miennictwa dotyczacego Wielkopolski (chociaz
nalezata do niej czg$¢ obecnego wojewddztwa koszalinskiego), lecz kie-
rowac czytelnika po takie materiaty do bibliografii Wielkopolski. Nato-
miast wspodtczesne piSmiennictwo dotyczace powiatéw Walcz i Ziotéw
w okresie, gdy przynalezaly one do Wielkopolski, moze by¢ zarejestro-

2 B. Eychler: Problematyka bibliografii regionalnej Ziem Zachodnich. Biul.
Inst. Bibliogr. 1960 t. 6 nr 1.



wane i w bibliografii wojewo6dztwa koszalinskiego i w bibliografii Wiel-
kopolski.

Uzgodniwszy bardzo og6lnie pojecie regionu mozna z kolei sprecy-
zowa¢ pojecie bibliografii regionalnej. Jest to spis
wykazujacy w okre$lonym ukiadzie: a) piSmiennictwo wydrukowane
lub wydane na obszarze danego regionu, b) prace autoréw pochodzacych
z danego regionu, c) piSmiennictwo o danym regionie bez wzgledu na
miejsce wydania.

Jak wiadomo, w przypadku gdy region potraktowany jest jako wy-
twérca dokumentéw, moéwimy o bibliografii regionalnej podmioto-
wej; jesli natomiast region jest przedmiotem bibliografii — moéwimy
o bibliografii regionalnej przedmiotowej. Podobnie znane nam sg biblio-
grafie lokalne podmiotowe i przedmiotowe rejestrujgce piSmiennictwo
danej miejscowosci lub odnoszace sie do niej Praca M. Marczaka Dru-
karnie i druki tarnobrzeskie (opublikowana w Pamietniku Swietokrzy-
skim 1930) moze stuzy¢ jako przyktad bibliografii lokalnej podmiotowej,
natomiast praca W. Polakowskiej £6dzZ i region t6dzki w nauce polskiej
1945—1954. Bibliografia. (kL6dz 1958) — jest bibliografiag regionalng
przedmiotowa.

Czasem zdarza sig, ze spis bibliograficzny ma jednocze$nie charakter
bibliografii podmiotowej i przedimiotowej. Np. praca M. B[arucha] Spis
bibliograficzny drukéw todzkich (k6dz 1896) obejmuje prace wydane
na terenie £odzi bez wzgledu na ich tre$¢ oraz prace dotyczace todzi
bez wzgledu na ich miejsce wydania. W tym przypadku mamy do czy-
nienia z bibliografig lokalng podmiotowo-przedmiotowa.

Obecnie najczesciej stosowanym typem jest bibliografia regionalna
lub lokalna przedmiotowa. Dla wspétczesnego pismiennictwa sporzadza-
nie podmiotowych bibliografii regionalnych lub lokalnych jest niecelo-
we (0 czym szerzej bedzie mowa ponizej). Moga one natomiast by¢ opra-
cowywane dla rejestracji produkcji wydawniczej dawnych okreséw.

2. BIBLIOGRAFIA PODMIOTOWA REGIONALNA | LOKALNA

A. DOBOB MATERIALOW

Bibliografie regionalne i lokalne podmiotowe, jak juz zostato po-
wiedziane, uwzgledniajg produkcje wydawniczg regionu (miejscowosci)
lub tez prace os6b pochodzacych z danego regionu (miejscowosci) bez

3w dalszym toku wywodoéw, stwierdzenia dbtyczace bibliografii regionalnej
beda przewaznie odnosity sie rowniez do bibliografii lokalnej.



wzgledu na miejsce wydania. Kryterium doboru dla tego typu biblio-
grafii bedg stanowity wiec cechy wydawniczo-formalne dokumentéw,
nie za$ ich cechy treéciowe. Stad tez zakres w bibliografiach regional-
nych podmiotowych nie odgrywa roli — jest mniej lub bardziej
wszechstronny w zaleznosci od tematyki rejestrowanych publikacji —
najczesciej zreszta z regionem nie zwigzanej.

Do zagadnien najbardziej dyskusyjnych i w zwigzku z tym wyma-
gajacych szerszego omoéwienia, nalezy problem celowo$ci sporzadzania
bibliografii regionalnych podmiotowych. Bez watpienia zastosowanie
kryterium typograficzno-wydawniczego i kryterium
pochodzenia autordéw jest uzasadnione dla okreséw dawnych,
w ktérych rozwo¢j pisarstwa, drukarstwa i ruchu wydawniczego byt
$cisle zwigzany z zyciem danego regionu i stanowit wyktadnik jego prez-
nosci kulturalnej. Jednoczes$nie nalezy zaznaczy¢, ze nie mozna ustali¢
Scistych granic chronologicznych tego okresu, np. przyja¢ jako granice
rok 1800, poniewaz w poszczeg6lnych regionach rozw6j historyczny i kul-
turalny mogt przebiega¢ réznie i ksztattowac sie nieco inaczej w czasie.
Dlatego tez kazdy region powinien by¢ potraktowany indywidualnie
zgodnie z warunkami jego rozwoju.

Sporzadzone dla tych okreséw podmiotowe bibliografie regionalne
mogg stanowié¢ cenne Zrddta do badan nad historig drukarstwa i ruchu
wydawniczego w poszczeg6lnych miejscowosciach i regionach oraz
w Polsce w ogdlnosci. Taki charakter ma opracowywana aktualnie
przez Marte Burbianke Slaska bibliografia retrospektywna starych dru-
kéw XV—XVIII wA. Postuluje si¢ zarejestrowanie w tej bibliografii
wszystkich drukéw wyprodukowanych na Slasku oraz wszystkich prac
Slazakow, a takze drukéw dotyczacych Slaska bez wzgledu na ich miej-
sce wydania. Bedzie wiec to bibliografia podmiotowo-przedmiotowa.

O ile jednak kryterium pochodzenia autoréw i kryterium typogra-
ficzno-formalne jest aktualne dla bibliografii regionalnych biezgcych
oraz dotyczacych nowszych czasow? Po pierwsze trzeba stwierdzi¢, ze
zastosowanie kryterium pochodzenia autoréw jest bardzo trudne lub
wrecz niemozliwe do zrealizowania, a po drugie wydaje sie niecelowe.
W obecnej rzeczywistosci, trybie zycia i ptynnosci mieszkancéw miejsce
urodzenia i pobytu autora nie ma takiego znaczenia w rozwoju kultu-
ralnym poszczeg6lnych regionéw jak w okresach dawnych.

wm Potrzebe tej bibliografii i jej teoretyczne zatozenia przedstawita M. Bur-
bianka w artykule Problematyka bibliografii $laskiej. — Roczniki Biblioteczne 1959
z. 12 4 65—8L



Podobnie stosowanie Kkryterium typograficzno-wydawniczego dla
okreséw wspotczesnych bytoby nieporozumieniem (z wyjatkiem biblio-
grafii tytutéw czasopism, o czym mowa nizej). Wykaz bowiem produkcji
poligraficznej danej miejscowos$ci lub regionu, mimo ze $wiadczy o zdol-
nosciach produkcyjnych drukarsitwa na danym terenie, nie jest jednak
najczesciej wyktadnikiem jego politylki kulturalnej. Wyprodukowanie
jakiego$ druku w warsztacie poligraficznym w tej czy innej miejsco-
wosci jest idzi§ przewaznie sprawg przypadku podyktowanego aktual-
nymi mozliwoéciami produkcyjnymi poszczeg6lnych drulkarni. Dlatego
tez to kryterium, tak istotne dla bibliografii regionalnych ipoidmiotowych
mokreséow daW'nyoh, nie powinno mie¢ zastosowania w bibliografiach
nowszych czaséw. Z powyzszych wywoddéw wynika wiec, ze sporzadza-
nie bibliografii regionalnych podmiotowych oikreséw nowszych i czaséw
nam wspoéiczesnych jest niecelowe.

Zasieg chronologiczny w bibliografii regionalnej podmio-
towej nie wymaga szerszych objasnien. Jak wynika z tego co juz zostato
powiedziane powyzej, bedzie on ograniczony do okreséw dawnych, hi-
storycznych, przewaznie do okresu starych drukéw.

Zasieg jezykowy moze by¢ z gory przez autora ograniczony.
Bibliografia polskich drukéw Iwowskich XVI—XVIII w. pod red. R. Ko-
tuli (Lwoéw 1928) lub J. Londzina Bibliografia drukéw polskich w Ksie-
stwie Cieszynskim od r. 1716 do roku 1904 (Cieszyn 1904) sa przykia-
dami bibliografii regionalnych podmiotowych, w ktérych autorzy ograni-
czyli zasieg jezykowy do jezyka polskiego.

Z charakteru bibliografii regionalnej podmiotowej wynika, ze za-
sieg wyznaczony przez forme wydawniczg jest
ograniczony do drukéw wydawniczo samoistnych z zachowaniem postu-
latu kompletnosdci, poniewaz zasadniczym celem bibliografii podmioto-
wej jest dokumentacja catego dorobku wydawniczego regionu. Jednakze
zasieg ten moze by¢ ograniczony do jednego typu wydawnictw samo-
istnych, np. czasopism.

Celowos$¢ sporzadzania bibliografii tytutéw czasopism
wychodzacych na terenie danego regionu stanowi odrebne zagadnienie.
O ile, jak juz wspomniano, nie jest celowe opracowywanie bibliografii
regionalnych podmiotowych drukéw zwartych dla okreséw wspotczes-
nych, o tyle bibliografie tytutéw czasopism moga by¢ uzyteczne za-
réwno dla okreséw dawnych jak i nowych. Po pierwsze spis czasopism
regionalnych obok wydawnictw periodycznych pozostajgcych w luznym
zwigzku tematycznym z danym terytorium, obejmie réwniez czaso-



pisma i gazety bezposrednio z nim zwigzane, a tym samym bedzie sta-
nowi¢ podstawowag pomoc przy gromadzeniu zrodet do bibliografii re-
gionalnej przedmiotowej. Po drugie bibliografie tytutéw czasopism po-
szczegblnych regionéw bylyby nieoceniong pomoca przy sporzadzaniu
bibliografii wydawnictw periodycznych o zasiegu ogdlnokrajowym; wia-
domo bowiem, jak trudno jest dotrze¢ do prasy regionalnej i periodycz-
nych wydawnictw lokalnych takich jak gazetki zakiadowe, biuletyny
informacyjne itp. Bibliografie tytutdw czasopism beda pozadane zwiasz-
cza dla tych regiondw, ktérych produkcja wydawnicza przede wszyst-
kim jest zwigzana z danym terenem. Natomiast dla tych regionéw,
w ktorych dziata wiele instytucji naukowych, spotecznych czy kultu-
ralnych o charakterze ogé6lnokrajowym publikujagcych witasne czaso-
pisma, lub w ktérych rozbudowana jest sie¢ zaktadéw poligraficznych,
celowos$¢ sporzadzenia takich bibliografii powinna by¢ rozwazona w kaz-
dym indywidualnym przypadku.

a. Uktad bibliografii regionalnej wydawnictw
zwartych

Jak wiadomo uktad bibliografii powinien zapewni¢ jej czytelnos¢
i przejrzysto$é¢ tak, aby w sposéb najbardziej bezposredni odpowiadata
na pytania stawiane przez uzytkownikéw. Dlatego tez uktad bibliografii
regionalnej podmiotowej bedzie rézny od uktadu bibliografii regionalnej
przedmiotowej, poniewaz kazda z nich ma stuzy¢ innym celom i spetnia¢
inne zadania.

Z poprzednich rozwazan wynika, ze bibliografia regionalna podmio-
towa, jakkolwiek nieprzydatna dla pismiennictwa wspoétczesnego, jest
niezmiernie pozadana dla okresdw dawnych, szczegélnie dla okresu sta-
rych drukéw. Bibliografia regionalna podmiotowa powinna wiec odpo-
wiada¢ na pytania, jak rozwijato sie drukarstwo i ruch wydawniczy na
terenie danego regionu, a w konsekwencji jak przebiegat rozwdéj kul-
turalny w dawnych czasach. Aby odpowiedzie¢ na te pytania, bibliogra-
fia regionalna podmiotowa wymaga specjalnego uktadu. Podstawe jego
beda tworzyty kryteria formalne a nie tresciowe, a wiec elementem
decydujacym o szeregowaniu pozycji bedzie nazwa drukarni lub nazwa
instytucji wydawniczej — w przypadku ukladu typograficznego, albo
tez miejsce wydania drukéw — w przypadku uktadu topograficznego.

Przy uktadzie typograficznym, stosowanym w biblio-
grafii lokalnej podmiotowej, idrukarnie powinny nastepowa¢ po sobie



w porzadku abecadtowym swych nazw, natomiast druki wyproduko-
wane przez dang drukarnie nalezy uszeregowa¢ chronologicznie wedtug
dat ich wydania. W ten sposéb zostat rozwigzany uktad iw Bibliografii
polskich drukéw Iwowskich XVI—XVIIl wieku. (Lwéw 1928). Zasad-
niczy trzon tej bibliografii ma uktad typograficzny. Nieliczng grupe
drukéw w. XVI wydzielono, szeregujac je wedtug drukari w porzadku
chronologicznym. Cze$¢ gtéwna obejmujgca druki z XVII—XVIII w.
jest utozona wedtug alfabetu nazw drukarn. Druki, ktérych ~pochodzenia
nie udato sie ustali¢, utozono w dwoch grupach. Pierwsza w porzadku
chronologicznym dat wydania obejmuje druki bez nazwy drukarni,
druga w porzadku alfabetycznym — druki bez nazwy idrukarni i bez
oznaczenia roku wydania. Cato$¢ uzupetnia indeks alfabetyczny.

W bibliografii regionalnej podmiotowej zasadniczym elementem sze-
regowania pozycji jest nazwa miejscowos$ci. PiSmiennictwo jest woéwczas
gromadzonew uktadzie topograficznym, czyli wedtug miejsc
wydania poszczegdlnych drukéw. Dalszy podziat w obrebie miejscowosci
bedg stanowity nazwy zaktadéw drukarskich lub instytucji wydawni-
czych w porzadku abecadtowym, a w ich ramach druki zostang uszere-
gowane wedtug chronologii ich wydan. Taki uktad zrebu gtéwnego po-
winien by¢ uzupetniony indeksem alfabetycznym oraz indeksem nazw
drukarn i instytucji wydawniczych.

Uktad typograficzny i topograficzny w bibliografii lokalnej lub regio-
nalnej podmiotowej pozwala zorientowac sie, jakie istniaty drukarnie
na terenie regionu, jaka byta i jak sie rozwijata ich produkcja wy-
dawnicza.

Przy uktadzie typograficznjmi, topograficznym lub przy szeregowa-
niu chronologicznym mozna zastosowa¢ pewne uproszczenia
w opisie bibliograficznym. Moze byé mianowicie opuszczona nazwa
drukarni, miejsce lub data wydania, jesli te elementy beda stanowity
nagtéwki dla opiséw pod nimi zgrupowanych. Takie uproszczenia w opi-
sie zostaty zastosowane w omoéwionej powyzej Bibliografii polskich dru-
kéw Iwowskich XVI—XVIII w.

b. Uktad bibliografii regionalnej czasopism

Do bibliografii podmiotowych zaliczyé réwniez nalezy regionalne
bibliografie tytutéw czasopism. Rejestrujg one bowiem czasopisma wy-
dane na terenie danego regionu (miejscowosci) bez wzgledu na ich cha-
rakter i tre$¢. Stad tez, podobnie jak w przypadku bibliografii podmio-



towej drukéw zwartych, kryteria porzadkowania opiséw nie bedg tres-
ciowe lecz wydawniczo-formalne, przy czym elementy decydujace o ta-
kim lub innym uktadzie moga by¢ rézne w zaleznosci od tego, na co
chcemy przede wszystkim zwréci¢é uwage uzytkownikéw. Moze wiec
0 uktadzie decydowa¢ hasto tytutowe, miejsce wydania lub chronologia
wydawnicza, a takze czestotliwo$¢ ukazywania sie czasopism. Ostatnio
ukazaty sie dwie bibliografie regionalne tytutéw czasopism o roéznych
rozwigzaniach uktadéw: Bibliografia czasopism pomorskich. Wojewdédz-
two bydgoskie. Praca zbiorowa pod red. H. Baranowskiego (Torun 1960)
oraz Bibliografia polskich czasopism $lgskich w opra¢. M. Przyweckiej-
Sameckiej i J. Reitera (Wroctaw 1960). Pierwsza z nich objeta tytuty
czasopism wydawanych na terenie wojewddztwa bydgoskiego w latach
1589—1956. Jako element decydujacy o uktadzie przyjeto miejsce wy-
dania czasopisma. Zastosowano wiec uktad topograficzny, na-
tomiast pod nazwami miejscowosci uszeregowano tytuty czasopism w po-
rzadku alfabetycznym. Ponadto do Bibliografii zostat dotgczony wykaz
tytutdw czasopism wychodzacych do roku 1800 wiacznie, w ukladzie
chronologicznym. W ten spos6b na plan pierwszy wysunigeto poszczegdlne
miejscowosci regionu, ktore legitymowaty sie wiasnymi czasopismami
1 zobrazowano natezenie ruchu kulturalnego w poszczegdélnych o$rod-
kach. Uktad topograficzny wymaga nieodzownie indeksu alfabetycznego
tytutéw czasopism. Wspomniana wyzej Bibliografia czasopism pomor-
skich poza indeksem alfabetycznym tytutéw czasopism posiada indeks
nazw osobowych oraz indeks przedmiotowy. Utatwiajg one bardzo korzy-
stanie z Bibliografii i podnosza jej wartos¢.

Inny uktad zastosowano w Bibliografii polskich czasopism $laskich.
Wszystkie tytuty uporzadkowano w jednjrm szeregu w uktadzie
alfabetycznym. Zrab gtéwny uzupetniono indeksem miejsc wy-
dania. W ten spos6b na plan pierwszy wysunieto tytut czasopisma, do
ktérego uzytkownik trafia bezposrednio, natomiast obraz rozwoju czaso-
pismiennictwa w poszczegélnych osrodkach regionu mozna odtworzy¢
przy pomocy indeksu. Uktad ten, aczkoiwiek moze mniej ciekawy niz
oméwiony powyzej, jest prostszy i dogodniejszy w uzyciu. Wydaje sie,
ze wiekszo$¢ uzytkownikéw bedzie poszukiwaé przede wszystkim kon-
kretnych tytutdw, a dopiero wtérnie interesowa¢ sie poszczegélnymi
osrodkami, w ktérych wydawano czasopisma. Dlatego uktad alfabetycz-
ny zrebu gtdwnego uzupetniony skorowidzem miejsc wydania, a takze
w miare potrzeby (zwihaszcza przy wigkszej liczbie pozycji) indeksem
rzeczcowym oraz indeksem nazw redaktoréw, iwspétpracownikéw itd.
moze by¢ rozwigzaniem stuszniejszym dla tego rodzaju bibliografii.



Uktad chronologiczny bibliografii regionalnej tytutéw cza-
sopism moze by¢ stosowany z powodzeniem w bibliografiach retrospek-
tywnych okreséw dawnych, kiedy ukazywaty sie nieliczne jeszcze perio-
dyki. Ukfad chronologiczny wskaze na rozw6j czasopi$miennictwa w po-
szczeg6lnych okresach. Zastosowanie uktadu chronologicznego wymaga
réwniez sporzadzenia spiséw pomocniczych, przede wszystkim indeksu
alfabetycznego tytutéw czasopism i miejsc wydania.

3. BIBLIOGRAFIA PRZEDMIOTOWA REGIONALNA | LOKALNA

A. DOBOR MATERIALOW

a. Zakres bibliografii przedmiotowej

Istnieje szereg bibliografii dziedzin lub zagadnieh ograniczonych do
regionu lub miejscowosci np. Bibliografia zoologii Slaska Bibliografia
$laskich prac archeologicznych” itp. Czy bibliografie tego typu nalezy
zaliczy¢ do bibliografii regionalnych czy do bibliografii dziedzin? Zagad-
nienie do dzi$ pozostaje dyskusyjne. Niektérzy bibliografowie sg sktonni
traktowac tego typu bibliografie jako regionalne. Tak tez ujmuje sie je
w Zwiagzku Radzieckim, gdzie w og6le typ bibliografii regionalnej (kraje-
wiedczeskaja bibliografija) jest niezmiernie szeroko rozpowszechniony.
Pojeciem tym objete sg tam bibliografie zaréwno o wszechstronnym
zakresie jak i bibliografie dziedzin i zagadnien, a nawet bibliografie
zespotdw osobowych zacie$nione do regionu. Jednakze wydaje sie¢ nie-
wskazane rozcigganie pojecia bibliografii regionalnej tak szeroko. Totez
bibliografie dziedzin dotyczace regionu lub miej-
scowosci zaliczy¢ wypadnie do bibliografii dziedzin, natomiast biblio-
grafiami regionalnymi beda bibliografie o wszechstronnym zakresie,
tzn. takie, ktére rejestruja pismiennictwo o danym regionie z punktu
widzenia wszystkich nauk lub co najmniej z punktu widzenia historycz-
nego, zwazywszy, ze ujecie historyczne — to ujecie kompleksowe.

Jednakze rozgraniczenie to nie moze by¢ traktowane zbyt formali-
stycznie. Sporzadzane sg bowiem bibliografie z punktu widzenia jednej

F. Pax: Bibliografia zoologii Slaska. Cz. 3: 1935—1950. Wroctaw 1957.
® J. Kazmierczyk: Bibliografia $laskich prac archeologicznych za lata 1¥4}—
1956. — Zeszyty Naukowe Uniw. Wroctawskiego. Ser. A 1957 nr 8 Archeol. Slaska
z. 1



dyscypliny, wyraznie pomyslane jako regionalne i majgce o wiele
wigksze znaczenie dla poznania regionu niz dziedziny, ktéra stanowi jej
zakres. Np. praca H. Zwolakiewicza Materiaty do bibliografii polskich
publikacji z zakresu folkloru lubelskiego za lata 1945—1959 ~ powinna
raczej znalez¢ swoje miejsce wérod bibliografii regionalnych, nie za$
wsérod bibliografii dziedzin, mimo ze jej zakres zostat ograniczony wy-
tacznie do etnografii. Takze niekiedy bibliografia rejestrujaca pismien-
nictwo ograniczone do jednego rodzaju pi$mienniczego moze mie¢ bar-
dzo szerokg tematyke i w intencji swej zbliza¢ do zadan bibliografii
regionalnej. Np. bibliografia D. Rymszy-Zalewskiej Ziemie Zachodnie
i Pétnocne w polskiej literaturze pieknej pietnastolecia. Praktyczny
przewodnik po literaturze (Warszawa 1961) moze by¢ potraktowana
jako bibliografia regionalna, mimo ze jej zasieg zostat ograniczony wy-
tacznie do literatury. Natomiast praca J. Urbanskiego Materiaty do bi-
bliografii zoologicznej Ziemi Lubuskiej i Pomorza Zachodniego oraz po-
granicznych terendw zachodnich ®byta pomyslana przede wszystkim jako
zrodto pisSmiennictwa dla zoologéw.

W praktyce bibliograficznej powstaja czesto trudnosci przy klasy-
fikowaniu tego typu spiséw bibliograficznych. Totez ze wzgledéw prak-
tycznych w Bibliografii Bibliografii i Nauki o Ksigzce bibliografie ogra-
niczone do jednej dziedziny i do jednego regionu sg rejestrowane w dzia-
le bibliografii regionalnych; przy odpowiednich dziedzinach sg natomiast
umieszczone odsytacze lub opisy skrécone, kierujace czytelnika do pet-
nego opisu pozycji.

Opublikowano ostatnio kilka bibliografii regionalnych, ktérych za-
kres zostat ograniczony do wujecia historycznego,
np. Bibliografia historii Slaska za lata 1939—1946. K. Maleczynskiego
(Wroctaw 1954), Bibliografia historii Pomorza Wschodniego i Zachodniego
za rok 1958 H. Baranowskiego i W. Chojnackiego (Torun 1959), Biblio-
grafia historii Poznania M. Szymarnskiej (Poznan 1960) i szereg innych.
Nie uwzgledniaja one catego piSmiennictwa o tych regionach, totez sg to
bibliografie, ktére nie moga odda¢ wszechstronnych ustug uzytkowni-
kom. Przy sporzadzaniu bibliografii regionalnej nalezy dazy¢, by za-
kres jej nie byt ograniczony, zwlaszcza jeéli rejestruje ona
piSmiennictwo biezace i przeznaczona jest dla szerokiego kregu odbior-

7 Literatura Ludowa 1959 nr 5/6 s. 78-85.
8 W: Badania fizjograficzne nad Polskg Zachodnig. T. 4. Poznan 1958 s. 293—



cow o réznych zainteresowaniach. Celem takiej pracy jest bowiem udzie-
lenie mozliwie najpetniejszej informacji o danym regionie. Ponadto
istnieje jeszcze inna przestanka tego postulatu — mianowicie natury
ekonomicznej. Bibliograf, ktéry gromadzi piSmiennictwo do bibliografii
regionalnej i ktéry rezygnuje z pewnej jego cze$ci dotyczacej tej lub
innej dziedziny musi zdawa¢ sobie sprawe, ze naraza uzytkownikéw
na osobne poszukiwania nie uwzglednionych materiatdw. W efekcie
ewentualne oszczednodci, ktore chciat osiggna¢ zwezajgc zakres (oszczed-
no$¢ papieru, kosztu druku, czasu sporzadzania bibliografii) okazuja sie
nieekonomicznymi w stosunku do czasu, ktéry bedg musieli straci¢ uzyt-
kownicy na dodatkowe poszukiwania moze wielokrotnie nawet powta-
rzane. W rezultacie dla dziedzin nie objetych bibliografig danego regionu
trzeba by sporzadzi¢ bibliografie specjalng zwigzang z regionem lub tez
postugiwa¢ sie — je$li takie istnieja — bibliografiami specjalnymi
obejmujacymi cato$¢ materiatu z danego zakresu. Te ostatnie zreszta
nie zawsze moga odpowiada¢ przecietnemu uzytkownikowi bibliografii
regionalnej, poniewaz stosowane sa w nich odrebne kryteria doboru
i uktadu materiatébw. Bibliografie specjalne dziedzin, przeznaczone
z zasady dla naukowcow i specjalistow, beda rejestrowaty pismien-
nictwo czesSciowo ze zrddet specjalnych stosujac selekcje zgodnie ze
swym przeznaczeniem. Natomiast bibliografie regionalne sporzadzane
dla szerszego og6tu uzytkownikéw uwzglednig takze materiatly, ktére
cho¢ nieistotne dla naukowca danej dziedziny, bedg waznym przyczyn-
kiem do poznania regionu.

Przystepujac wiec do opracowywania bibliografii regionalnej, trzeba
przede wszystkim ustali¢ jej zakres. Powinien on obejmowac nie tylko
historie regionu, lecz takze wspéitczesne jego warunki ekonomiczne, spo-
teczne, kulturalne, naukowe oraz przyrodnicze, zwtaszcza je$li sie opra-
cowuje bibliografie biezaca. Bibliografia retrospektywna rejestrujaca
pismiennictwo dawnego, zamknietego okresu czasu moze ewentualnie
zakres swoj ograniczy¢ do ujecia historycznego.

b. Zasieg bibliografii przedmiotowej

a) Zasieg chronologiczny nie nastrecza w bibliografii
regionalnej zadnych trudnos$ci. Jednak jak wyzej wspomniano, moze
on mie¢ pewien wplyw na zakres bibliografii, mianowicie: dla biblio-
grafii biezacej postuluje sie zakres wszechstronny, bibliografia retro-
spektywna moze go nieco ograniczy¢.

b) Zasieg terytorialny — jak wiadomo — jest okreslony



przez miejsce wydania publikacji i z reguly wykracza poza region,
obejmujac piSmiennictwo wydane na obszarze catego kraju. Moze takze
wyjé¢ tpoza granice kraju i teoretycznie by¢ nieograniczonym. Czesto dla
bibliografii regionalnej takie rozszerzenie zasiggu terytorialnego jest
niezwykle korzystne. Ma to szczeg6lne znaczenie np. dla bibliografii
regionalnych ziem zachodnich i pdtnocnych, ktére, bedac przedmiotem
zainteresowania miedzynarodowego, posiadajag obfite piSmiennictwo
obce. Potrzeba wskazania go czytelnikom polskim jest catkowicie oczy-
wista. Dlatego tez zaleca si¢ w bibliografiach regionalnych przedmioto-
wych uwzglednia¢ réwniez polonica zagraniczne.

c) Z zasiegiem terytorialnym zwigzane jest zagadnienie kryte-
rium pochodzenia autoréw, omoéwione szerzej przy biblio-
grafii regionalnej, podmiotowej. W bibliografii regionalnej przedmioto-
wej nie ma ono w zasadzie zastosowania. Uwzglednianie nie zwiazanego
tematycznie z regionem dorobku piSmienniczego oséb majacych z nim
tacznosé tylko dzieki miejscu urodzenia lub zamieszkania rozszerzytoby
niepomiernie objeto$¢ bibliografii. Bedzie stanowi¢ przy tym element
zbyteczny, wptywajacy niekorzystnie na przejrzysto$¢ spisu. Jednakze
moze sie zdarzy¢, ze jaki$ dziatacz lub pisarz jest tak silnie zwigzany
ze swoim regionem, jego posta¢ jest tak dla niego charakterystyczna,
ze tworczos$¢ tego pisarza nie odnoszaca si¢ nawet bezposrednio do re-
gionu jest jednak w swoisty spos6b z nim zwigzana i dlatego powinna
by¢ w bibliografii uwzgledniona. Na przyktad pominiecie w bibliografii
mazursko-warminskiej twérczosci Kajki nie datoby petnego i wtasciwego
obrazu tego regionu.

Problem powstaje réwniez przy uwzglednianiu pisSmienictwa doty-
czacego dziatalnos$ci i tworczosci takich oséb  Nalezy tu réwniez prze-
prowadza¢ selekcje. Pominiemy wiec pismiennictwo dotyczace dzialaczy
lub pisarzy zwigzanych ze swoim regionem, jesli te zwigzki nie sg w da-
nych pracach wykazane. Np. w bibliografii $laskiej beda uzasadnione
tylko pozycje omawiajgce tworczo$¢ Morcinka jako pisarza $laskiego.

Jak wiec wida¢, trudno ustali¢ jakie$ formalne przepisy dla stoso-
wania tego kryterium i wiekszo$¢ przypadkéw nalezy traktowaé w spo-
sob indywidualny. Czynnikiem rozstrzygajacym powinna by¢ zawsze
przydatno$¢ danej pozycji dla konkretnej, opracowywanej bibliografii
z uwzglednieniem jej przeznaczenia czytelniczego.

d) Nastepny problem, ktéry sie wytania w bibliografii regionalnej

~To jest wtasciwie zagadnienie zakresu, jednakze ze wzgledu na powigzanie
tematyczne zostato oméwione w tym miejscu.



przedmiotowej i wymaga rozstrzygniecia: jak dalece powinno sie stoso-
waé kryterium Jlokalizacji instytucji i zjazdow.
Na terenie regionu moga istnie¢ dwojakiego typu instytucje: 1) takie,
ktérych dziatalno$¢ zwigzana jest z danym regionem i ktére poza tym
regionem istnie¢ by nie mogly, 2) instytucje, ktérych dziatalno$¢ nie
pozostaje w bezposrednim zwigzku z danym regionem i ktérych lokali-
zacja w tym czy innym miejscu jest w pewnej mierze przypadkowa, na-
tomiast dziedzina ich dziatalnosci obchodzi w réwnej mierze caty kraj.
To samo mozna odnie$¢ do konferencji, zjazdéw, zlotéw, kurséw itp.
Bibliografie regionalng powinno interesowaé¢ jedynie piSmiennictwo do-
tyczace tych instytucji i zjazdéw, ktorych dziatalno$¢ jest bezposrednio
zwigzana z zyciem danego regionu. Uzasadni¢ to mozna tymi samymi
racjami, o ktérych byta juz moiwa powyzej w p. c). Obcigzanie bibliogra-
fii regionalnej materiatami nie przedstawiajagcymi dla niej istotnej war-
tosci stwarza niepotrzebny balast wptywajacy ujemnie na jej uzytko-
wosE.

e) Zasieg jezykowy. Bibliograf powinien takze ustali¢, w ja-
kich jezykach uwzgledni dokumenty w podejmowanej bibliografii. Np.
przy opracowywaniu bibliografii retrospektywnej ziem zachodnich i p6t-
nocnych, obejmujacej takze okres, gdy pozostawaty one pod admini-
stracjg niemiecka, nie mozna pomina¢ pisSmiennictwa w jezyku nie-
mieckim, ktére stanowito wigkszo$¢ w owym okresie; oczywiscie przy
doborze tego piSmiennictwa musi by¢ zastosowana duza selekcja. Takze
dla bibliografii biezacej, np. Slaska lub Pomorza jest wazne uwzgled-
nienie piSmiennictwa w jezyku niemieckim odnoszacego si¢ do tych te-
renéw. Bibliografia historii Poznania opracowana przez M. Szymahska
(Poznan 1960) musiata uwzgledni¢ piSmiennictwo w jezyku niemieckim,
co jest zrozumiate ze wzgledu na okres zaboréw. Podobnie Bibliografia
Warszawy. Druki zwarte (Wroctaw 1958) uwzglednita nie tylko pismien-
nictwo polskie, lecz takze druki w jezyku niemieckim, francuskim, ro-
syjskim i innych. Niekiedy jednak bibliograf zaciesnia zasieg jezykowy
do pismiennictwa w jezyku polskim, jak to jest np. w opracowanej
przez E. Sukertowg-Biedrawine Bibliografii Mazur i Warmii w okresie
10-lecia 1945—1955 (Olsztyn 1960).

f) Zasieg wyznaczony przez forme wydawniczg.
Jak wiemy, bibliografia moze obja¢ trzy rodzaje jednostek wydawni-
czych: wydawnictwa, utwory i fragmenty. Niekiedy bibliografie regio-
nalne przedmiotowe ograniczajg sie do wydawnictw samoistnych np.
bibliografia regionalna J. Frieskego i D. Rymszy-Zalewskiej Ziemie
Zachodnie i Po6tnocne w polskim piSmiennictwie pigetnastolecia (War-



szawa 1960). Nie wydaje sie to jednak stuszne. Bibliografie obejmujace
wytgcznie druki zwarte nie majg peilnej wartosci dla uzytkownika,
poniewaz nie moga mu da¢ petnej informacji o regionie, tym bardziej,
ze najczesciej wiasnie czasopisma zawierajg najciekawsze i najaktual-
niejsze materialty. W bibliografii regionalnej, zwiaszcza biezgcej, nie
nalezy pomija¢ nie tylko zawartosci czasopism, lecz zaleca sie réwniez
uwzglednianie miejscowej prasy, ktéra jest najbogatszym zrédiem infor-
macji o regionie. Przy poszukiwaniu artykutéw dla regionalnej biblio-
grafii biezacej lub retrospektywnej ostatniego dziesieciolecia moze stu-
zy¢ pomoca Bibliografia Zawartosci Czasopism. Nie uwzglednia ona
jednak prasy regionalnej, ktéra bibliograf musi sam opracowaé. Natu-
ralnie bytoby wskazane, aby bibliografia uwzgledniata réwniez frag-
menty. Wymaga to jednak dodatkowego wkiadu pracy i czasu, poniewaz
bibliograf musiatby przebada¢ takze prace o charakterze bardziej ogél-
nym, ktére moga zawiera¢ rozdziaty lub fragmenty dotyczace interesu-
jacego go tematu.

9) Zasieg wyznaczony przez forme pismienni-
cza. Zagadnieniem dyskusyjnym jest problem, czy w bibliografii re-
gionalnej przedmiotowej nalezy uwzglednia¢ utwory literackie opisujace
dany region i czy nie byloby witasciwszym rozwigzaniem dla tego typu
materialéw sporzadzanie oddzielnych bibliografii o charakterze zaleca-
jacym. Rozstrzygniecie tego zagadnienia nie jest sprawg prostag. Wydaje
sig, ze nie mozna wykluczy¢ literatury pieknej; chociazby ze wzgledu na
wyraznie zmieniajacy sie charakter wspétczesnej powieéci. Coraz bar-
dziej zbliza sie ona do reportazu i, je$li tematem jej bedzie interesu-
jacy nas region, moze zawiera¢ wiele cennych informacji i spostrzezen
o nim. Ponadto praktyka wykazata, ze w bibliografii regionalnej uzyt-
kownicy bardzo czesto poszukujg literatury pieknej. Problem wiec
uwzgledniania literatury w bibliografii regionalnej musi by¢ rozpatry-
wany w zaleznos$ci od jej przeznaczenia czytelniczego. Poza tak wyjat-
kowym wypadkiem jak omoéwiony powyzej (s. 302) przypadek itworczosci
Kajki, mozna przyja¢ nastepujaca wytyczna: jesli adresatem ma by¢
tylko naukowiec, mozna utwory literackie poming¢, jesli natomiast uzyt-
kownikami bibliografii maja by¢ osoby o réznorakich zainteresowaniach,
poszukujace materiatébw nie tylko o charakterze naukowym, literatura
piekna powinna by¢é w niej uwzgledniona, zwtaszcza je$li jest to biblio-
grafia biezaca, dla ktoérej postuluje sie wszechstronny zakres.

Takie postawienie zagadnienia nie przekres$la celowosci sporzadzania
spisow literatury pieknej o charakterze zalecajacym. Tego typu niewiel-
kie bibliografie adnotowane sga bardzo wskazane, miedzy innymi jako



materiaty metodyczne do pracy z czytelnikiem. Moga by¢ sporzadzane
obok bibliografii regionalnych o wszechstronnym zakresie przez biblio-
teki powszechne i przede wszystkim na ich uzytek.

c. Kompletnos$é¢ i selekcja

Zagadnienia kompletnosci i selekcji w bibliografii zostaty juz szcze-
goétowo omowione w rozdziale Ill; Ustalenie planu bibliografii i dobér
materiatéw (s. 59).

Bibliografia regionalna dazac w zasadzie do kompletnosci nie moze
jednak uwzglednia¢ absolutnie catego pismiennictwa; wyjatek stanowig
bibliografie podmiotowe, ktérych zasadniczym celem jest dokumentacja
catego dorobku wydawniczego regionu.

W bibliografii regionalnej przedmiotowej nie nalezy stosowac selek-
cji wedtug formy wydawniczej. Jak juz wspomniano po-
wyzej, powinna ona obja¢ wydawnictwa samoistne i utwory, a w miare
mozliwosci fragmenty, aby nie naraza¢ uzytkownikéw na dodatkowe
poszukiwania, np. artykutéw z czasopism lub prasy regionalnej nie
uwzglednionej w bibliografii.

Natomiast selekcja merytoryczna w bibliografii przed-
miotowej, polegajaca na ocenie tresci poszczegélnych dokumentéw, be-
dzie zalezata od dwoch czynnikéw: okresu, ktérego dotyczy bibliografia
i typu odbiorcy. W kazdym przypadku bibliograf jest zobowigzany od-
rzuci¢ materiaty o matej wartosci, drobne artykuty, wzmianki, pi$mien-
nictwo nieprzydatne dla uzytkownika. Jedli np. na jaki$ temat bedzie
wiele artykutéw o tej samej tresci, nalezy uwzgledni¢ tylko prace po-
wazniejsze, ujmujace zagadnienie catosciowo lub wnoszgce co$ nowego.
Przy sporzadzaniu bibliografii retrospektywnej jakiego$ dawnego okre-
su, gdy pi$miennictwa nie byto tak wiele, mozna stosowac selekcje
mniej ostra.

Ponadto selekcja merytoryczna powinna by¢ stosowana w bibliografii
regionalnej przedmiotowej w zaleznosci od typu odbiorcy, dla ktérego
jest przeznaczona. Innego rodzaju materialy zostang uwzglednione, jesli
adresatem bibliografii jest naukowiec, innego natomiast, jesli bedzie
ona przeznaczona dla przecietnego uzytkownika zainteresowanego tema-
tyka regionalna. W pierwszym przypadku zostanie odrzucone pismien-
nictwo popularne, w drugim za$ — piSmiennictwo o charakterze
bardzo specjalistycznym. Przewaznie jednak bibliografie regionalne spo-
rzadzane sa dla szerokiego kregu uzytkownikdéw, zaréwno naukowcow
jak i dziataczy spotecznych, kulturalnych, studentéw, mitodziezy i tych



wszystkich, ktérzy w jaki$ sposéb sg zainteresowani regionem, dlatego
piSmiennictwo zarejestrowane w bibliografii jest z zasady bardziej
wszechstronne i selekcja mniej ostra. Selekcja nie jest czynnoscia tatwa.
Z jednej strony bibliograf nie moze opusci¢ nic z tego, co jest istotne dla
poznania regionu, z drugiej za$ — nie powinien obcigza¢ bibliografii
materiatami bezwarto$ciowymi lub nieprzydatnymi dla okreslonego
z gory uzytkownika.

B. UKLAD BIBLIOGRAFII PRZEDMIOTOWEJ

Je$li region nie jest podmiotem lecz przedmiotem piSmiennictwa”
wytyczamy bibliografii inne zadania. Powinna ona mozliwie najkrotsza
droga informowac nas o piSmiennictwie, ktére ukazato si¢ na taki lub
inny temat zwigzany z interesujgcym nas regionem. Rozwigzanie tego
zadania jest uwarunkowane zastosowaniem w bibliografii odpowiedniego
uktadu. Musi on by¢ rézny od przyjetego dla bibliografii podmiotowej,
poniewaz w uktadzie bibliografii przedmiotowej nie sg najwazniejsze
kryteria formalne, natomiast na plan pierwszy wysuwajg sie kryteria
tresciowe. Nie ulega watpliwosci, ze najkorzystniejszy jest uktad
systematyczny. Potwierdza to w praktyce szereg bibliografii re-
gionalnych przedmiotowych, np. wydane w ostatnim okresie pozycje:
£ 6dzZ i region t6dzki w nauce polskiej 1945—1956. W. Polakowskiej (L6dz
1958); Bibliografia historii Pomorza Wschodniego i Zachodniego za
rok 1959 H. Baranowskiego i W. Chojnackiego (Torun 1959); Bibliografia
historii Poznania M. Szymanskiej (Poznan 1960) i in. Wszystkie te biblio-
grafie przedmiotowe grupujg piSmiennictwo w szeregu dziatdbw podsta-
wowych, ktére z kolei w miare potrzeby dzielone sg na poddziaty dru-
giego, a naiwet i trzeciego stopnia.

Podstawowe warunki, jakie powinien spetnia¢ uktad, to: ujecie dzia-
tami i poddziatami logicznie po sobie nastgpujacymi catego zebranego
pismiennictwa oraz przejrzysto$¢ i tatwos¢ w uzyciu  Schemat uktadu
musi by¢ opracowany dla kazdej bibliografii indywidualnie z uwzgled-
nieniem specyfiki danego regionu. Nie znaczy to jednak, aby nie mozna
byto opracowa¢é ramowego schematu, ktéry przy odpowiedniej
modyfikacji, uwarunkowanej charakterystycznymi wasciwosciami po-

®Przyktadami braku przejrzystosci w uktadzie materiatu bibliografii regio-
nalnej przedmiotowej moga by¢: zestawiona przez K. Maleczynskiego Bibliografia
historii $laska za'lata 1939—1946 (Wroctaw 1954) oraz opracowana przez E. Suker-
towg-Biedrawine Bibliografia Mazur i Warmii w okresie dziesigciolecia 1945— 1955
(Olsztyn 1960). — Por. irocadiz. V o uktadzie s. 152, 164.



szczeg6lnych regionéw, maégtby byé zastosowany w kazdej bibliografii
regionalnej przedmiotowej. Z jednej strony niewatpliwie utatfwi on
praca bibliografa, z drugiej za$ publikowanie bibliografii regionalnych
o ujednoliconym ramowym uktadzie bytoby korzystne i dla ich uzyt-
kownikow.

Schemat taki zostat opracowany przez specjalnie powotang w tym
celu komisje w zwigzku z pracami koordynacyjnymi dotyczacymi bi-
bliografii regionalnych ziem zachodnich i péinocnych i przyjety przez
poszczegOlne instytucje zainteresowane w sporzadzaniu biezacych biblio-
grafii ziem zachodnich. Jednakze moze on by¢ réwniez — jak wspom-
niano powyzej — wykorzystany z niewielkimi zmianami dla biezgcych
bibliografii regionalnych innych regionéw Polski. Z tego wzgledu jest
on ponizej przytoczony i szerzej oméwiony.

RAMOWY SCHKMAT KLASYFIKACYJINY
BIBLIOGRAFII REGIONALNEJ PPRZEDMIOTOWEJ]

I. DZIAL OGOLNY

Bibliografie

Czasopisma. Kalendarze

Prace ogdlne dotyczace catos$ci regionu
Poszczegdélne okregi i miejscowosci
Biografie. Pamietniki

1. SRODOWISKO GEOGRAFICZNE. (PRZYRODA)

Mapy
Geologia. Gleboznawstwo. (Uzytkoiwamie gleb zob. Gospodarstwo wiejskie
w Dziale VI)

Hydrologia. Meteorologia. (Gospodarka wodna zob. Dziat VI)

Roslinno$¢. Zwierzeta. Octirona przyrody

Geografia. (Geografia gospodarcza aob. Dziat VI)

Krajoznawstwo. Turystyka. (Przewodniki zob. Prace og6lne dotyczace
catos$ci regionu oraz Poszczegdlne okregi i miejscowoséci w Dziale 1)

111. LUDNOSC (Problemy dntegracyjne i narodowo$ciowe zob. Dziiat VII)
Antropologia
Demografia

IV. HISTORIA (do r. 1945)

Opracowania ogdlne
Nauki pomocnicze (Arctiiwa zob. Dziat XVI)



Archeologia
Opracowania wedtug okreséw

V. ETNOGRAFIA

Prace ogélne i poszczegélne zagadnienia
Literatura ludowa (teksty)
Sztuka ludowa (reprodukcje i opracowania)

VI. ZAGADNIENIA GOSPODARCZE (wspétczesne od 1945 r.)

Prace og6lne. Inwestycje

Geografia gospodarcza

Planowanie przestrzenne. Urbanistyka

Budownictwo. (Przemyst (materiatdw budowlanycti zob. Przemyst. Rze-
miosto)

Przemyst. Rzemiosto
Goérnictwo
Hutnictwo
Energetyka
Przemyst chemiczny
Przemyst budowy maszyn i metalowy
Przemyst sipozywczy
Przemyst materiatéw budowlanych
Rzemiosto

Gospodarstwo wiejskie
Rolnictwo
Hodowla
Ogrodnictwo
Les$nictwo
towiectwo
Rybactwo
Pszczelnictwo

Gosipodarka morska

Handel. Spétdzielczos$é

Finanse

Komunikacja. Transport. £acznos¢

Gospodarka wodna. Hydrotechnika. (Energetyka wodna zob. Przemyst,
Komunikacja wodna zob. Komunikacja)

Gospodarka komunalna. Gospodarka mieszkanigwa

VII. ZAGADNIENIA SPOLECZNE | POLITYCZNE (wspéiczesne od 1945 r.)

Prace ogélne
Partie polityczne
PZPR



ZsL, SD
Organizacje spoteczne i mtodziezowe
Uroczystoéci i obctiody
Praca. Zwigzki zawodowe. Zagadnienia socjalne
Szczegbtowe zagadnienia socjologiczne
Patologia spoteczna
Problemy integracyjne
Problemy narodowosciowe. Repatriacja
Rewizjonizm niemiecki

VIIl. ZAGADNIENIA PRAWNO-ADMINISTRACYJNE

IX. WOJSKO
X. SLUZBA ZDROWIA. LECZNICTWO

Xl. KULTURA. NAUKA. OSWIATA

Zagadnienia ogolne

Nauka. SsJcolnictwo wyzsze. Instytuty, towarzystwa i organizacje naukowe
Szkolnictwo $rednie i podstawowe

Szkolnictwo zawodowe. Kursy doksztatcajace

Praca kulturalno-o$wiatowa

Muzea i wystawy (Muzea i wystawy specjalne zob. poszczegdlne dziaty)
Radio i telewizja

Kultura fizyczna. Sport

XI11. JEZYKOZNAWSTWO

XIIL LITERATURA PIEKNA (Literatura ludowa rob. Etnografia w Dziale V)

Historia literatury i krytyka literacka
Teksty

XIV. SZTUKA (Sztuka ludoiwa zob. Etnografia w Dziale V; Szkolnictwo arty-
styczne zob. SzJcoltiictwo zawodowe w Dziale XI).

Zagadnienia og6lne

Architektura. Zabytki arctliitektoniczne (Urbanistyka zob. Dziat VI)

Teatr. Opera

Muzyka

Film

Fotografika

Zespoty piesni i tanca (Amatorskie zespoty zob. Praca kulturalno-o$wia-
towa w Dziale XI)



XV. ZAGADNIENIA WYZNANIOWE. (Historia Kosciota aob. Dziat 1V)
XVI. BIBLIOTEKI. ARCHIWA. SPRAWY KSIAZKI | CZYTELNICTWA

Ruch wydawniczy. Ksiggarstwo

Biblioteki i czytelnictwo. Stuzba dokuimentacyjno-informacyjna
Historia ksigzki. Czasopis$miennictwo

Archiwa

Jak juz powiedziano, przytoczony powyzej schemat nalezy traktowacd
jako ramowy. State sg tylko dziaty zasadnicze, powinny wiec one wy-
stepowaé w kazdej bibliografii w formie niezmienionej i w tej samej
kolejnosci, natomiast poddzialty moga by¢ w razie potrzeby #iaczone,
eliminowane, badz zastepowane nowymi w zaleznosci od ilosci i rodzaju
materiatéw, ktére wchodza do danego odcinka bibliografii. Dlatego tez
poddziaty nie otrzymaty w schemacie kolejnej numeracji.

Dziat | obejmuje materiaty o charakterze ogélnym. Znajda sie tu
wszystkie bibliografie zaréwno o zakresie wszechstronnym jak tez
ograniczone do jednej lub kilku dziedzin, z zastrzezeniem, ze w odpo-
wiednich dzialach zostang sporzadzone ich opisy skrécone lub odsytacze
numerowe.

W poddziale ,,Czasopisma. Kalendarze” nalezy rejestrowaé¢ wytacz-
nie tytuty czasopism bezposrednio zwigzanych z regionem. (Czasopisma
wychodzace na terenie regionu, lecz posiadajace charakter ogélnokra-
jowy nie wchodza do bibliografii). Natomiast publikacje dotyczace cza-
sopiSmiennictwa lub omawiajgce poszczegdlne czasopisma zwigzane z re-
gionem znajda sie w Dziale XVI pod odpowiednim nagtéwkiem.

Prace ogélne dotyczace catoSci regionu obejmag m.in. takie wydaw-
nictwa jak informatory, publikacje statystyczne i przewodniki o cha-
rakterze ogélnym. Prace og6lne lub historyczne o wszechstronnym uje-
ciu, informatory, przewodniki dotyczace poszczeg6lnych okregéw i miej-
scowosci przewidziane sa w nastepnej grupie tego samego dziatu ,,Po-
szczeg6lne okregi i miejscowosci”. Natomiast prace szczegétowe, a takze
przewodniki specjalne (np. przewodniki po muzeach sztuki, przewodniki
po rezerwatach itp.) nalezy przydziela¢ do odpowiednich dziatow.

Woreszcie ostatni poddziat Dzialu | obejmuje biografie i pamietniki.
Powinno sie w tym miejscu skupi¢ cate piSmiennictwo dotyczace po-
szczegbdlnych o0s6b niezaleznie od dziedziny, z jaka sa one zwigzane.
Jednakze, podobnie jak przy bibliografiach, nalezy w odpowiednich
dziatach umiesci¢ opisy skrdécone lub oidsytacze oiumerowe. W opi-



sie petnym, jedli tytut nie wskazuje, kim jest osoba, ktdrej publikacja
zostata poswigcona, postuluje sie podanie uzupetniajgcej informacji
w adnotacji.

Dziat Il obejmuje piSmiennictwo dotyczace $rodowiska geogra-
ficznego regionu. W poddziale ,,Mapy” nalezy gromadzi¢ mapy wszyst-
kich rodzajéw: geograficzne, geologiczne, historyczne itd. jak réwniez
plany miast. Pozycje, ktére powinny sie znalez¢ takze w innych dziatach
(np. mapy historyczne w historii, geograficzne w geografii itd.) zostang
z nimi powigzane badz opisami skréconymi badz odsytaczami nume-
rowymi.

Dziat Ill gromadzi piSmiennictwo odnoszace sie do zagadnien lud-
nosciowych, a mianowicie antropologii i demografii. Odsytacz ogélny
taczy go z poddziatem ,,Problemy integracyjne” w Dziale VII. Biblio-
grafie regionéw w ktérych problemy integracyjne nie wystepuja, od-
sytacz ten poming, podobnie jak odpowiedni poddziat w Dziale VII.
Zagadnienia te — jak wiadomo — sg zywotne dla regionéw zachodnich
i pétnocnych Polski.

Dziat 1V obejmuje pi$miennictwo dotyczace historii regionu, przy
czym ustalono, Ze granice chronologiczng bedzie stanowié¢ rok 1945.
Wszystkie wiec fakty, ktére zaistniaty po wyzwoleniu nalezy odnie$¢
do zagadnien wspotczesnych. W dziale tym przewiduje si¢ m.in. umiesz-
czenie pi$miennictwa dotyczacego historii Kosciota. Nauki pomocnicze
historii obejmg takie dziedziny jak; dyplomatyka, genealogia, numizma-
tyka i sfragistyka. Natomiast archiwistyka przewidziana jest w Dziale
XV1 Biblioteki, Archiwa. Sprawy ksigzki i czytelnictwa. Jesli poddziat
»Nauki pomocnicze” bedzie gromadzi¢ duza liczbe pozycji, piSmiennic-
two moze by¢ uporzadkowane przedmiotowo, a wiec najpierw grupa
dotyczaca dyplomatyki, nastgpnie genealogii itd. Po naukach xtoTocLi-
czych historii nastepuje poddziat ,,Archeologia”, ktéry obejmie réwniez
piSmiennictwo dotyczace prehistorii. Opracowania odnoszgce sie do po-
szczegblnych epok beda uporzadkowane w chronologicznie nastepujacych
po sobie grupach, ktérych nagtéwki beda odpowiadaty wyodrebnionym
okresom historycznym. Przy duzej liczbie pozycji w .poszczeg6lnych gru-
pach mozna utworzy¢ dwie samodzielne podgrupy: Dzieje polityczne
oraz Dzieje spoteczno-gospodarcze.

Dziat V nie nasuwa trudnosci. Prace z zakresu dialektologii na-
lezy przydziela¢ do Dziatu XII Jezykoznawstwo.

Dziat VI, bardzo rozleglty, obejmuje pisSmiennictwo dotyczace
wspotczesnych zagadnien gospodarczych. Poddzialy trzeciego stopnia,
ktére zostaty zgrupowane pod nagtéwkami ,,Przemyst. Rzemiosto” oraz



»Gospodarstwo wiejskie” majg charakter wytacznie przyktadowy i nie
obejmuja wszystkich rodzajéow przemystu ani tez wszystkich dziedzin
zwigzanych z gospodarstwem wiejskim. Poddziaty te zostang utworzone
w miare potrzeby zgodnie ze specyfikg gospodarczg regionu.

Dziatl VII dotyczy wspéiczesnych zagadnien spotecznych i poli-
tycznych. Ostatnie trzy poddziaty: ,,Problemy integracyjne”; ,,Problemy
narodowos$ciowe. Repatriacja”; ,,Rewi‘zjonizm niemiecki” zostaty sfor-
mutowane przede wszystkim z mys$lg o bibliografiach regionalnych ziem
zachodnich i pétnocnych, oho¢ zagadnienia narodowosciowe i mniej-
szosci narodowych moga wystepowaé réwniez w innych regionach Pol-
ski. PiSmiennictwo odnoszace si¢ do rewizjonizmu niemieckiego biblio-
grafie regionalne ziem izachodnich i pé6inocnych ujwzgledniajg tylko
o tyle, o ile bedzie ono zwigzane bezposrednio z danym regionem

Dziat VIII Zagadnienia prawno-administracyjne obejmie piSmien-
nictwo dotyczace rad narodowych, iwyboréw, sadownictwa, milicji. Przy
wiekszej liczbie pozycji nalezy stworzy¢ odpowiednie 'poddziaty.

Do dziatu X Stuzba zdrowia — Lecznictwo wejdzie m. in. pi$-
miennictwo dotyczace uzdrowisk, jesli beda one traktowane wytgcznie
z punktu widzenia lecznictwa.

Dziat Xl skupi piSmiennictwo zwigzane z kultura, nauka i oswiata
regionu. Poszczeg6lne poddzialy nie nasuwaja specjalnych probleméw.
Prace dotyczace domow kultury, Swietlic i amatorskich zespotéw arty-
stycznych nalezy przydziela¢ do ,,Pracy kulturalno-o$wiatowej”. Do
poddziatu ,,Muzea i wystawy” wejdzie wytgcznie pismiennictwo o cha-
rakterze ogélnym, natomiast publikacje odnoszace sie do muzeéw i wy-
staw specjalnych nalezy wiaczyé do odpowiednich dziatéw; i tak np.
muzeum sztuki znajdzie sie¢ w Dziale X1V Sztuka, muzeum archeologii
w Dziale IV Historia, wystawa dotyczaca rozwoju budownictwa na tere-
nie regionu w Dziale VI Zagadnienia gospodarcze itd.

Dziat XII Jezykoznawstwo obejmie takze piSmiennictwo dotyczace
onomastyki i dialektologii.

Pozostate dziaty XI1I—XVI nie wymagaja szerszych komentarzy.

Przytoczony schemat uktadu moze tez by¢ stosowany w bibliografii
lokalnej, z tym zastrzezeniem, iz niektére jego poddziaty sg zbedne
(np. Poszczeg6lne okregi i miejscowosci), inne natomiast beda wyma-
gaty odmiennego sformutowania ich nagtéowkow.

Zagadnienia szczeg6towe dotyczace problematyiki bibliografii regionalnych
ziem zachodnich i pétnocnych zastaty omdéwione w pracy B. Eychler: Problematyka
bibliografii regionalnych Ziem Zachodnich i P6étnocnych. — Biul. Inst. Bibliogr.
1960 t. 6 nr 5.



Opracowaty Elzbieta Stodkowska i Janina Wilgat

1. Bibliografie oséb: A. Ujecie tematu; B. Dobér materiatéw; C. Kompozycja —

uktad — indeksy; D. Opis. — 2. Bibliografie zespotéw osobowycti; A. Rodzaj ze-
spotéw osobowycli; B. Dobér; C. Uktad — indeksy; D. Opis; E. Metoda zbierania
materiatow.

Okredlenie bibliografii osobowej i jej odmiany podano w rozdziale Il
(s. 32). Totez tutaj przypominamy tylko, ze bibliografiag osobowa podmio-
towa jest spis prac danego autora, a bibliografiag przedmiotowg — ze-
stawienie piSmiennictwa o danej osobie. Podobne rozréznienie datoby
sie teoretycznie przeprowadzi¢ w bibliografii zespotéw osobowych,
w praktyce jednak spotyka sie w tej grupie prawie wytgcznie biblio-
grafie podmiotowe. W tym rozdziale zajmiemy sie zagadnieniami cha-
rakterystycznymi dla bibliografii oséb i zespotéw osobowych.

1 BIBLIOGRAFIE OSOB

A. UJECIE TEMATU BIBLIOGBAPN

Najbardziej pozadane jest tgczne opracowywanie spisu prac danej
osoby i piSmiennictwa na jej temat (bibliografii podmiotowej i przed-
miotowej) jako dwu czesci jednej publikacji.

Ograniczenie si¢ do sporzadzenia wytgcznie podmiotowego lub
przedmiotowego zestawienia moze wynika¢ z ogromu materiatu zwia-
zanego z dana postacig (jak np. Mickiewicz czy Curie-Sktodowska). Nie-
jednokrotnie opracowuje sie samo tylko zestawienie podmiotowe, gdy
twérczo$¢ danego autora nie jest przedmiotem prac innych pisarzy,
lub tylko przedmiotowe, gdy osoba stanowigca temat bibliografii nie
posiada witasnego dorobku pismienniczego.

B. DOBOR MATERIALOW

Zasadnicza cechg bibliografii osobowej (szczegélnie podmiotowej),
wyrozniajaca ja wsrod w”o6tczesnych bibliografii specjalnych, jest da-
zenie do kompletnos$ci w gromadzeniu materialébw, a co za tym

idzie — nieograniczanie zasiegu. Bibliografia osobowa podmiotowa
dazy do objecia catego dorobku autorskiego, a bibliografia przedmio-
towa — z nielicznymi wyjatkami — podobnie zmierza do wykazania

catego piSmiennictwa o danej postaci.



Zasieg autorski bibliografii podmiotowej w zasadzie
okreslony jest jasno przez sam jej rodzaj, oznaczajacy bibliografie prac
danej osoby. Jednakze w praktyce sa tu trudnosci wigzace sie z okre-
Sleniem pojecia autorstwa.

Zupetnie bezsporne sg prace indywidualne i wspotautorskie danego
pisarza. Tego rodzaju dzieta stanowig podstawe kazdej bibliografii oso-
bowej. Ale oprécz nich mamy i prace w rodzaju ttumaczen dziet auto-
roéw obcych, dokonanych przez danego pisarza, prace redaktorskie i edy-
torskie, przerébki dziet cudzych i przerébki dziet tego autora, wywiady
dziennikarskie z danym pisarzem, skrypty i stenogramy z jego prze-
mowien i wyktadéw, dokumenty urzedowe napisane lub podpisane przez
dang osobe z urzedu itp.

Bibliografie ogélne lub inne — poza bibliografiag osobowg — biblio-
grafie specjalne réznorodnie ujmuja autorstwo tego rodzaju prac. Nato-
miast bibliografia osobowa podmiotowa traktuje pojecie autorstwa jak
najszerzej i uwzglednia zazwyczaj wszystkie wymienione wyzej kate-
gorie dokumentéw.

Specyficzne zagadnienie tworza dokumenty moéwigce o pracach, kto-
rych teksty nie dochowaty sie, lub ktére zostaty przekazane wytgcznie
w cudzej relacji (np. streszczenie lub stenogram z wygtoszonego prze-
moéwienia, odczytu, gtosu w dyskusji). W zasadzie sg to publikacje oma-
wiajgce twdrczo$¢ danej postaci, a wiec powinny sie znalez¢ w biblio-
grafii przedmiotowej. Czesto jednak sg to jedyne Zrédta dokumentu-
jace nie dochowang twdrczo$¢ danej osoby i jako takie mogtyby byé
podane w bibliografii podmiotowej. Nalezy tu jednak postepowac ostroz-
nie, biorgc pod uwage niedoktadnos$¢ przekazywania cudzej wypowiedzi
w streszczeniach i protokotach, ocenia¢ tego rodzaju dokumenty indy-
widualnie, opisujac watpliwe pozycje w bibliografii przedmiotowej.
Decyzja umieszczania w czesci podmiotowej tego rodzaju dokumentéw
lub i¢ch wyboru powinna byé oméwiona w przedmowie, a kazdy opis
tego rodzaju trzeba ponadto zaopatrzy¢ odpowiednia adnotacja.

Zasieg wydawniczo-formalny nie ulega w zasadzie
ograniczeniu. Zaroéwno bibliografia podmiotowa, jak i przedmiotowa
rejestrujg wydawnictwa samoistne wydawniczo (ksigzki, broszury, druki
ulotne, a nawet wydawnictwa ciggte, gdy interesujgca bibliografie
osoba jest ich wydawca lub redaktorem) oraz uitwory (artykuty i utwory
literackie w czasopismach lub pracach zbiorowych).

Sprawa fragmentéw bibliograficznych wymaga osobnego omé-
wienia. W bibliografii podmiotowej beda to czesto urywki tekstu



piéra pisarza, ktérego bibliografie sporzadzamy, przytaczane przez in-
nych autoréw w omoéwieniach Kkrytycznych, recenzjach, polemikach,
czasem nawet w utworach literackich. W wiekszosci przypadkéw frag-
ment ten jest $ciS$le zwigzany z kontekstem i dopiero w zestawieniu
z nim nabiera witasciwego znaczenia, dlatego mozna go poming¢. Nie-
kiedy jednak moze mie¢ szczegdlna wage, jesli np. stanowi urywek
pracy dotychczas nie publikowanej, a takze jeéli praca ta, jako cato$¢,
zostata ogtoszona znacznie pézniej. Podobnie moga by¢ cenne fragmenty
tekstu inaczej odczytane z rekopisu lub odmiennie przetozone niz inne,
petne publikacje danej pracy. Dlatego tez decyzje o uwzglednianiu ta-
kich fragmentéw w bibliografii podmiotowej nalezy uzalezni¢ od indy-
widualnej oceny i od zalozen sporzadzanego zestawienia.

Fragmenty bibliograficzne w bibliografii osobowej przedmioto-
wej — to urywki moéwigce o interesujacej nas postaci, pochodzace
z prac na inny temat. Dobér takich pozycji zalezy przede wszystkim od
popularnosci postaci, ktérej bibliografia dotyczy. Witaczenie wszystkich
fragmentéw, bez wzgledu na ich warto$¢, do bibliografii pisarza tego
typu, co Mickiewicz jest zbedne. Selekcja tych materiatdw powinna sie
opiera¢ na ocenie tresci. Natomiast stuszne jest skrzetne rejestrowanie
nawet drobnych wzmianek o postaci mato znanej, ktérej poswiecono
niewiele prac samoistnych pisSmienniczo.

Selekcja fragmentéow w bibliografii podmiotowej i przedmiotowej
bywa niekiedy stosowana tylko wobec pewnej cze$ci materiatdw. Np.
bibliografia podmiotowa Marks i Engels w Polsce. Materiaty do biblio-
grafii 1842—1952 (Warszawa 1953) rejestruje fragmenty z lat najwczes-
niejszych jako dokumenty przenikania mysli marksistowskiej do Polski,
a w materiatach pézniejszych ogranicza sie do publikacji samoistnych
pisSmienniczo. W bibliografii przedmiotowej Norwida powinno si¢ opi-
sa¢ nawet drobne wzmianki o nim w piSmiennictwie z tego okresu
XIX w., gdy poeta byt jeszcze mato znany, jako wazne i ciekawe Zré6dia,
a w piSmiennictwie pdzniejszym mozna bedzie stosowac selekcje wedtug
oceny tresci, pomijajac np. nawet obszerniejsze rozdziaty z podreczni-
koéw szkolnych. Podobnie postapiono w bibliografii Andrzej Frycz Mo-
drzewski. Bibliografia opracowanej przez A. Kaweeka-Gryczowa i I. Rost-
kowska (Wroctaw 1962), gdzie pominieto fragmenty o Fryczu w szkol-
nych podrecznikach literatury wydanych po roku 1914, zakladajac, ze
od tego roku kazdy podrecznik taki fragment zawiera.

Mimo przytoczonych przyktadéw stosowania selekcji trzeba jeszcze
raz stwierdzi¢, ze w bibliografii osobowej przewaza dazenie do kom-
pletnosci wynikajace z intencji zarejestrowania wszelkich materiatow



dotyczacych danej postaci. Powoduje ono, ze bibliografia czesto nie
ogranicza sie do opisywania wydawnictw drukowanych i powielanych
inng technika, ale rejestruje réwniez rekopisy oraz réznego rodzaju do-
kumenty niepiSmiennicze (ryciny, fotografie, muty, ptyty, medale, rzezby»
filmy itp.). Przyktadem takiego szerokiego zasiegu jest praca R. Joseph
i J. Forges pt. Biblio-iconographie generale de Charles Maurras (Roan-
ne 1953) opisujagca m.in. nagrania glosu tego pisarza, jego fotografie,
portrety oryginalne i ich reprodukcje. A Bibliography of James Joyce,
sporzadzona przez J. J. Slocum i H. Cahoon (New Haven 1953), reje-
struje m.in. ptyty i nagrania radiowe jego utworéw literackich a takze
kompozycje muzyczne z nimi zwigzane. W$rdéd tych réznorodnych do-
kumentoéw trzeba rozrézni¢ dokumenty odbite wielokrotnie (np. ryciny,
ptyty, fotografie) i dokumenty jednostkowe (np. rekopisy). To rozsze-
rzenie zasiegu bibliografii sprawito, ze takie zestawienia prébowano
okresla¢ terminem ,,dokumentografia”. Przyktadem bibliografii, w kté-
rej zastosowano tak szeroki zasieg jest wsrod polskich publikacji biblio-
grafia Stowackiego, sporzadzona przez W. Hahna K

Zasieg terytorialny i jezykowy peinej bibliografii
osobowej powinien by¢ nieograniczony. Jednakze objecie zestawieniem
wszystkich prac wydanych taik iw 'kraju, jak i za granica, nie zawsze
jest osiggalne, przede wszystkim dlatego, ze materialy zagraniczne sg
trudno dostepne w kraju. Dlatego wielu autoréw ustalajac, ze ich 'biblio-
grafie obejma tak wydania krajowe, jak i zagraniczne, réwnocze$nie
ograniczaja poszukiwania materiatéw zagranicznych tylko do zbioréw
w kraju. Tak mp. postgpita J. Kaczanowska w Bibliografii prac Juliana
Marchlewskiego (L6dz 1954).

Najmniej kilopotu w bibliografii osobowej sprawia wytyczenie za-
siegu chronologicznego, ktéry jest pojmowany zwykle naj-
szerzej, tzn. obejmuje okres czasu poczawszy od ukazania sie pierwszej
pracy danego autora lub pracy o danej osobie, az do chwili zamkniecia
prac nad bibliografia.

Konczac omawianie doboru materiatow w bibliografii osobowej trzeba
wspomnie¢, ze istnieje wiele zestawien, ktoérych autorzy celowo ogra-
niczyli zakreis lub zasieg. Np. I. Bajerowa w Wykazie lingwistycznych
pism Brodzinskiego 2 ograniczyta zakres bibliografii, rejestrujagc prace

‘“ W. Hahn: Bibliografia [utworéw Juliusza Stowackiego i prac o nim]. W: Sto-
wacki J.: Dzieta wszystkie pod red. J. Kleinera. Wyd. 2. Wroctaw 1952-1961.

2 Zeszyty Naukowe Wyzszej Szkoty Pedagogicznej w Katowicach 1956 z. 1
s. 136-138.



wytacznie z jednej dziedziny zainteresowan tego pisarza. Wykaz ttuma-
czen M. Konopnickiej z jezyka niemieckiego J. Bergera ®ogranicza za-
sieg autorski wytacznie do pracy przektadowej. W. Borowy w czesci
podmiotowej Bibliografii Norwida ~ wymienia jego pisma poetyckie
i prozaiczne wytacznie opublikowane jako samoistne wydawnictwa, po-
mijajac utwory ogtoszone w czasopismacti i wydawnictwacti zbiorowycli.
M. Grabowska w zestawieniu Mickiewicziana w czasopismach polskich
1944— 1947~ ograniczyta nie tylko zasieg wydawniczy, rejestrujac wy-
tacznie utwory, ale takze zasieg chronologiczny i jezykowy. Przyktaidem
ograniczenia zasiegu jezykowego jest praca P. Grzegorczyka Mickiewicz
w przektadach”, a ograniczenia zasiegu terytorialnego i chronologicz-
nego — bibliografia sporzadzona przez J. Goérskiego pt. Dzieta Marksa
w Polsce Ludowej Najdalej idace ograniczenie zasiegu stosuja zesta-
wienia zajmujgce sie wytgcznie jednym utworem danego pisarza. Np.
opracowana przez Anne Monka Bibliografia do dkieta Jadrzeja Sniadec-
ckiego ,,0 fizycznym wychowaniu dzieci” 8 wykazuje wydania i opra-
cowania tej jednej pracy. Wszystkie tego rodzaju zestawienia, ktére
bywaja czesto sporzgdzane, nalezy traktowaé tylko jako przyczynki do
bibliografii osobowej danej postaci. Obok nich spotyka sie takze zesta-
wienia majace na celu ukazainie specjalnego, wybranego zagadnienia
zwigzanego z tg osoba. Np. cytowana juz bibliografia Marks i Engels
w Polsce, a takze praca M. Toporowskiego Puszkin w Polsce (Warszawa
1950) poswiecone sg wytgcznie zagadnieniu znajomosci i recepcji tych
pisarzy w obcym Kkraju.

Przy omawianiu doboru fragmentéw bibliograficznych (s. 314)
wspomniano juz, ze mimo dazenia do kompletnosci bibliografia osobowa
przeprowadza pewng selekcje tego typu jednostek bibliograficznych.
Mozna przytoczy¢ przykiady stosowania selekcji nawet ws$rdd
utworow i wydawnictw. Stosuje sie jg przede wszystkim w
bibliografiach pisarzy powszechnie znanych Ilub klasykéw, ktérych
utwory i fragmenty prac sa czesto przedrukowywane w wielu réznych
wydawnictwach. Do takich bibliografii nalezy np. bibliografia Mickie-

®W: Berger J.: Literatura niemiecka w przektadach Marii Kon,opnickiej. Po-
znan 1956 s. 4-5.
~W: Pamieci Cypriana Norwida. Warszawa 1946 s. 78-174.
®Pamietnik Literacki E. 38: 1948 s. 533-550.
®W: Adam Mickiewicz 1798-1855. W stulecie $mierci. Warszawa 1956 s. 221-261,
Przeglad Bibliograficzny Wydawnictw Gospodarczych 1953 s. 5-1.
* Wychowanie Fizyczne i Sport 1957 s. 56-60.



wicza, w ktérej nie sposéb bytoby zarejestrowaé wszelkie publikacje
jego utworéw w catosci lub wyjatkach oraz wszelkie prace moéwiace
o fiim. Przeprowadzana w takim przypadku selekcja oprze¢ sie moze
na roznych kryteriach.

W bibliografii podmiotowej najczestszym jest kryterium wy-
dawniczo-formalne, wedlug ktorego eliminuje sie przedruki
w wydawnictwach popularnych, informacyjnych lub szkoleniowych (np.
w kalendarzach, drukach okoliczno$ciowych, podrecznikach szkolnych,
mutacjach dziennikéw, pismach prowincjonalnych), gdyz publikacje tego
typu majg niewielkie znaczenie dla badan nad autorem.

W bibliografii przedmiotowej stosuje sie niekiedy selekcje opartg na
kryterium treésciowym, eliminujagc teksty nie wnoszace no-
wych pogladéw na dziatalno$¢ pisarza. Kryterium to jest bardzo ela-
styczne i naktada na bibliografa duza odpowiedzialno$¢ w stosunku do
uzytkownikoéw, ale réwnoczes$nie daje wiekszg pewno$¢, ze publikacje
wykazane w bibliografii sg materiatem wartosciowym.

Podobnie jak obfito$¢ materiatéw, tak i przeznaczenie bibliografii
moze decydowaé¢ o wytycznych selekcji. Np. Adam Mickiewicz 1798—
1855. Poradnik bibliograficzny {Warszawa 1955), przeznaczony do uzytku
bibliotek powszechnych, wykazuje tylko pozycje tatwo dostepne i od-
powiednie dla czytelnikéw mniej wyrobionych.

C. KOMPOZYCJA — UKLAD — INDEKSY

a. Kompozycja

Kompozycja bibliografii osobowej w gtéwnych zarysach opiera sie
na zasadach przyjetych dla wszystkich bibliografii specjalnych (por.
rozdz. V o uktadzie). Nalezy tylko przypomnie¢, ze przedmowa
poza omoéwieniem zasiegu i metody opracowania materiatu, powinna
takze informowac o zasiegu jx)szukiwan materiatu i o stosunku sporza-
dzonej bibliografii do istniejgcych juz zestawien bibliograficznych na
temat danej postaci.

W niektorych bibliografiach osobowych spotykamy takze wstepy
omawiajace tworczo$¢ danej osoby w Swietle opisanych w bibliografii
dokumentéw (np. praca W. Preisnera: Dante i jego dzieta w Polsce.
Bibliografia krytyczna z historycznym wstgpem. Torun 1957). W opra-
cowywanych przez Instytut Badan Literackich bibliografiach osobowych
czotowych pisarzy polskich XIX i XX w. przewidziano uzupetnienie



zestawienia przez catendarium zycia®. Zaréwno wstep jak i ca-
lendarium sa cennymi dodatkami podnoszacymi warto$¢ naukowa i infor-
macyjng podstawowej czesci bibliografii osobowej, jaka jest wykaz bi-
bliograficzny.

Ciekawym przyktadem potaczenia bibliografii osobowej z monografig
uczonego jest praca K. Kowalskiej i A. Miklaszewskiej-Mroczkowskiej
Benedykt Dybowski. Materiaty biograficzno-bibliograficzne, ktérej uka-
zala sie cze$¢ pierwsza (Wroctaw 1960). Praca ta ma skitada¢ sie z pie-
ciu czesci: 1. iprace Dybowskiego i piSmiennictwo o nim, 2. prace oparte
na materiale zebranym przez Dybowskiego, 3. archiwalia pozostate po
Dybowskim, 4. ikonografia, 5. uzupetnienia. W cze$ci pierwszej poza
bibliografig jest zamieszczony krotki rys biograficzny, w czesci drugiej
przewiduje sie nadto oméwienie dziatalnosci naukowej, w dalszych
czeSciach majg by¢ tdkze odpowiednie wstepy. Podobnie postepuja bi-
bliografowie radzieccy. Np. opracowana pod redakcjg E. S. Ajrapefjanca
Bibliografija trudov I. P. Pavlova i literatury o nem {Moskwa 1954)
posiada wykaz wazniejszych dat jego zycia i dziatalnosci.

Jeszcze dalej idzie J. Czachowska iw swojej pracy Gabriela Zapolska.
Monografia bio-bibliograficzna (ztozonej do druku w Wydawnictwie Lite-
rackim) tgczac biografie z czescig bibliograficzng. Kompozycja pracy
opiera sie na skupieniu pod nagtdéwkami rocznymi obszernego komenta-
rza biograficznego i informacji bibliograficznych dotyczacych utworéw
powstatych w danym roku. W obrebie roku materiat rozcztonkowano
na grupy formalne (dramaty, proza, publicystyka i in.); w obrebie
grup — wedtug chronologii piSmienniczej utworéw. Przy poszczegdlnych
utworach podano komentarz (niejednokrotnie bardzo obszerny) wyjas-
niajacy geneze, informacje o rekopisach, wykazy kolejnych wydan oraz
piSmiennictwo o danym utworze (opublikowane do chwili obecnej), infor-
macje o wystawieniach teatralnych, przerébkach filmowych, opisy re-
cenzji teatralnych, tlumaczen, informacje dotyczace ikonografii itd.

W przewazajacej liczbie opublikowanych bibliografii osobowych
obejmujacych dzieta danego pisarza i piSmiennictwo o nim cze$¢ pod-
miotowa jest opracowana jako odrebna cato$¢, a z czeScig przedmiotowa
wigza ja tylko odsytacze. Jednakze zdarzajg sie bibliografie stanowigce
jeden wykaz podmiotowo-przedmiotowy. Jako przy-
ktad mozna tu wskaza¢ cytowang juz bibliografie Stowackiego, w kto-
rej za gtéwna podstawe podziatu materiatéw przyjeto tytuly poszczegol-
nych utworéw Stowackiego, a dopiero materiaty dotyczace danego utwo-

8 Por. Podstawowe wytyczne monografii bibliograficznej. — Pamietnik Lite-
racki R. 46; 1955 z. 4 s. 483-494.



ru podzielono na cze$¢ podmiotowa (wydania utworu) i przedmiotowg
(wykaz prac dotyczacych utworu). Z tego rodzaju kompozycjg biblio-
grafii wigza sie trudnosci przydziatlu odpowiednich pozycji do danego
poddziatu i konieczno$¢ stosowania wielokrotnych odsytaczy. Podobnie
opracowang bibliografig jest praca P. Grzegorczyka Dzieto pisarskie
Stanistawa lIgnacego Witkiewicza w ktérej wymieniono obok siebie
utwory Witkiewicza i prace o nim, napisane lub wydane w danym
roku.

Czedciej stosuje sie tgczenie bibliografii podmiotowej z okreslong
cze$cig materiatow przedmiotowych. Np. H. Lipska w Bibliografii prac
Kazimierza Piekarskiego [i o K. Piekarskim] wiaczyta opisy re-
cenzji dotyczacych poszczeg6lnych jego prac do czeéci podmiotowej
spisu. Podobnie postgpit K. Swierkowski w swej pracy pt. Karol Estrei-
cher. Bibliografia prac jego i literatury o nim (Warszaiwa 1928). J. Stra-
decki w publikacji Julian Tuwim. Bibliografia i(Warszawa 1959) umiesz-
cza po opisie kazdego utworu poety note informacyjng dotyczacg wszel-
kich recenzji i ocen danego wiersza. Metoda ta utatwia dotarcie do
materiatbw pomocniczych w badaniach nad danymi tekstami, ale réw-
nocze$nie powoduje rozbicie opracowan tworczosci pisarza na dwie
grupy. Z tego wzgledu niektére bibliografie w cze$ci podmiotowej sygna-
lizujg istnienie recenzji przy opisie dzieta, ktérego one dotycza, a jed-
nocze$nie wprowadzajg opis tej recenzji do czesci przedmiotowej z od-
powiednim odsyfaczem. Przyktadem takiego rozwigzania moze by¢
opracowana przez B. Horodyskiego Bibliografia prac A. Dygasifskiego
i literatury o nim

Poniewaz bibliografia osobowa dzieli sie zazwyczaj na cze$¢ pod-
miotowg i przedmiotowa, oméwimy kolejno uktad tych dwu czesci.

b. Uktad bibliografii podmiotowej

Bibliografia podmiotowa moze mie¢ uktad: 1) chronologiczny, 2) alfa-
betyczny wedtug tytutéw dziet, 3) ukitad wedtug form wydawniczych
lub pi$mienniczych, 4) rzeczowy.

“ W: Stanistaw Ignacy Witkiewicz. Cztowiek i twoérca. Ksiega pamigtkowa.
Warszawa 1957 s. 351-393. Odb.
** W: Studia nad ksigzka posSwiecone pamieci Kazimierza Piekarskiego. Wro-
ctaw 1951 s. 377-393.
W: Dygasinski A.: Pisma wybrane. T. 24. Warszawa 1953 s. 289-406,



Najczesciej spotykany jest uktad chronologiczny, ponie-
waz ukazuje on rozwd6j twoérczosci pisarskiej, ujawnia kolejno$¢ powsta-
jacych i réownoczes$nie trwajacych zainteresowan autora i jego stycznos$c

ze zjawiskami polityczno-kulturalnymi Uktad ten moze sie opierac
na chronologii piSmienniczej lub wydawniczej.
Uktad wedlug chronologii pi$mienniczej opiera si¢ na

jednostce pismienniczej, co w konsekwencji daje zbiér bibliografii po-
szczeg6lnych utworéw, zebranych w kolejnosci ich powstawania oraz
odzwierciedla rozwdj tworczoséci pisarza. Taki uktad zastosowano w roz-
dziale ,Utwory oryginalne” w pracy |. Sliwifiskiej, W. Roszkowskiej
i S. Stupkiewicza pt. Adam Mickiewicz. Zarys bibliograficzny (Warsza-
wa 1957).

Utozenie materialu wedtug chronologii wydawniczej,
a wiec wedtug dat publikacji, ukazuje réwniez w pewnej mierze rozwéj
tworczosci pisarza oraz daje obraz rozwoju poczytnosci jego dziet wyra-
zony iloscig wydan w poszczeg6lnych latach.

Konsekwencjg takiego ukiadu jest jednak rozproszenie wydan jed-
nego dzieta, co uniemozliwia zastosowanie zapiséw skrdéconych dla ko-
lejnych edycji i wymaga taczenia ich odsytaczami. Zasade taka stosuje
wspomniana juz Bibliografia prac Juliana Marchlewskiego, podajac przy
opisach prac publikowanych wielokrotnie numery opiséw innych wydan
zarejestrowanych pod inng datg roczng.

Przyktad:

22. Fizjogratyzm w dawnej Polsce. Bibl. warsz. 1896 t. 4
z. 2: X1 B. 319-354.

Inne wyd. w jez. poi. poz. 29, 1864; w jez. niem. zob. poz. 16, 30;
W jez. ros. zob. poz. 1853 **

Przyjmujac zasade ukiadu wedtug chronologii wydawniczej, nalezy
pamieta¢ o stosowaniu jej konsekwentnie w calym zestawieniu biblio-
graficznym. Odstepstwo od tej zasady moze by¢ przyczyng wprowa-
dzenia uzytkownika w btad. Np. korzystajgc z Bibliografii Hieronima
topacinskiego, opracowanej przez J. Starnawskiego ~ w cze$ci podmio-
towej utozonej chronologicznie widzimy jako ostatni nagtéwek date 1909.

~ Por. H. Hleb-Koszanska; Wytyczne bibliografii Joachima Lelewela. — Biul.
Panstw. Inst. Ksigzki 1948 t. 1 nr 5.

‘4 Przyktad ten podajemy w nieco .zmienionej formie.

15W: Hieronim topacinski i biblioteka jego imienia w Lublinie 1907—1957.
Lublin 1957 s. 89-126.



Mozna by z tego wnioskowaé, ze po tym roku nie ogtaszano juz zadnych
prac topacinskiego. Jednak w grupie publikacji z r. 1893, przy opisie
(w poz. 129) jednej z jego prac ogtoszonej, woéwczas w Gazecie Radom-
skiej, znajduje sie takze zapis jej przedruku w Pamietniku Swietokrzys-
kim w r. 1930.

Pewne trudnos$ci nastrecza umieszczenie w grupie rocznej utworoéw,
ktére byty drukowane odcinkami w czasopismach na przetomie lat.
W tym przypadku mozna opisa¢ dany artykut tub powies¢ jako catos¢
tylko pod rokiem, w ktérym zaczelty wychodzic.

Koncepcja powiazania w jednym uktadzie chronologii pi$mienniczej
i wydawniczej zostata przedstawiona we wspomnianych juz Podstawo-
wych Wytycznych monografii bibliograficznej przygotowanych w Insty-
tucie Badan Literackich. Projektuje sie tam umieszczenie w kazdej
grupie rocznej najpierw notatek podajacych date powstawania utworéw
napisanych w tym okresie, a nastepnie dopiero opiséw publikacji w da-
nym roku wydanych.

Dotychczas jednak Instytut Badan Literackich nie wydat zestawienia,
w ktérym przyjeto by tego rodzaju uktad. Wspomniana wyzej bibliogra-
fia Tuwima opracowana przez J. Stradeckiego, chociaz stanowi witasnie
jedna z projektowanych monografii, ze wzgladu na trudnosci z ustale-
niem daty powstania utworéw Tuwima, oparta uktad tylko o chronologie
wydawniczg. Jedyng probe realizacji takiego uktadu stanowi cytowana
juz wyzej bibliografia P. Grzegorczyka Dzieto pisarskie St. Ignacego
Witkiewicza.

Bibliografia podmiotowa w uktadzie chronologicznym wymaga naj-
cze$ciej sporzadzania indeksu tytutéw i indeksu rzeczowego.

Niektére bibliografie podmiotowe stosujg uktad alfabetycz-
ny wedlug tytutdw osobno publikowanych dziet (np. K. Piekarskiego
Bibliografia dziet Jana Kochxinowskiego. Wiek XVI i XVII. Wyd. 2.
Krakéw 1934). Przyjecie tego uktadu pozwala na stosowanie opisow
skréconych dla dalszych kolejnych wydan.

Uktad alfabetyczny w bibliografii osobowej pozwala na ukazanie
zainteresowania poszczeg6élnymi utworami pisarza, ale nie obrazuje
kierunkéw rozwoju jego tworczosci i popularnosci jego dziet w réznych
latach. Z tego powodu pozadane jest sporzadzenie indeksu rzeczowego
i chronologicznego.

Niekiedy autorzy bibliografii osobowych podmiotowych przyjmuja
uktad wedtug form wydawniczych lub piSmienniczych.



Wedtug pierwszej z tych zasad zostat sporzadzony np. Spis prac
naukowych Wactawa Sierpinskiego™ wymieniajacy w jednej grupie
prace umieszczone w czasopismach naukowych (utwory), a w drugiej
monografie i podreczniki (wydawnictwa). Jest to uktad najmniej ko-
rzystny dla uzytkownika bibliografii, nie utatwiajacy orientacji ani
w rozwoju tworczosci i poczytnosci pisarza, ani w kierunkach jego
zainteresowan.

Bardziej uzasadnione jest stosowanie uktadu wedtug form (lub
cech) pismienniczych, grupujacego — jak np. w cytowanej
juz Bibliografii prac Kazimierza Piekarskiego — osobno prace naukowe,
osobno wydawnictwa, w ktérych brat udziat jako redaktor i osobno
recenzje dziet innych autoréw. Taki podziat materiatdw utatwi poszu-
kiwania uzytkownikowi interesujgcemu sie jednym rodzajem prac pisa-
rza, a wiec np. tylko pracg redaktorska Piekarskiego. Zastosowanie tego
rodzaju uktadu bedzie stuszne w bibliografiach oséb majacych poza ory-
ginalnymi pracami autorskimi duzy dorobek edytorski, przektadowy,
redaktorski itp., a takze w bibliografiach pisarzy tworzgcych w zakresie
réznych gatunkoéw literackich. Przyktadem bibliografii poety, w ktérej
przyjeto uktad wedtug cech wydawniczych i pi$mienniczych jest Schil-
ler Bibliographie 1893—1959 opracowana przez W. Volpiusa (Weimar
1959).

W przypadku sporzadzania bibliografii podmiotowej pisarza, ktérego
prace byty obficie ttumaczone na jezyki obce, stosowany bywa
podziat wedtug jezykow publikacji. Tak np. w bibliografii Sien-
kiewicza osobny tom poswiecono publikacjom w jezyku polskim, a w na-
stepnym zgrupowano przekilady dziet autora Trylogii w porzadku abe-
cadtowym nazw jezykow

Rzadko spotyka si¢ w bibliografii osobowej podmiotowej uktad
rzeczowy. Wystepuje on tylko w zestawieniach prac pisarzy o za-
interesowaniach, obejmujacych kilka zupetnie odrebnych galezi wiedzy.
Przyktadem moze tu by¢ ~orzadzona przez Z. Wiktora Bibliografia
prac W. Ziembickiego “ _ lekarza, historyka i jezykoznawcy.

“ W: Jubileusz 40-lecia dziatalno$ci na katedrze uniwersyteckiej prof. Wa-
ctawa Sierpinskiego. Warszawa 1949 s. 61-93. Odb.

J. Krzyzanowski: Dzieta Sienkiewicza. Bibliografia. Warszawa 1953. (Sienkie-
wicz H.: Dzieta. T. 58). — [J. Krzyzanowski]: Dzieta Sienkiewicza w przektadach.
Warszawa 1953. (Sienkiewicz H.: Dzieta. T. 59).

Sprawozdanie Wroct. Tow. Naukowego R. 5; 1950 z. 2 s. 166-199.



Omoéwione rodzaje uktadéw sa stosowane jako gtéowne zasady po-
dzialu materiatow, a takze wystepuja jako zasady szeregowania pozycji
w grupacli gtéwnych.

Szeregowanie w grupach .gtdwnych

a) W bibliografiactio gté6wnym uktadzie chronologi
nym w obrebie daty rocznej mozna przyja¢ nastepujace zasady sze-
regowania:

Wedtug kryteriow wydawniczych. Np. cytowane
juz: Bibliografia prac A. Dygasinskiego i literatury o nim oraz biblio-
grafia K. Estreichera, sporzadzona przez K. Swierkowskiego, wymie-
niaja najpierw wydawnictwa samoistne, potem utwory. Warto dodac¢,
ze obie te prace wyliczajg utwory w porzadku alfabetu nazw czasopism,
w ktérych byty ogtoszone, co ma utatwi¢ uzytkownikowi orientacje,
z jakimi czasopismami wspoétpracowat pisarz w danym roku.

Wedtug kryteriow wydawniczo Ilub pi$mienni-
czo formalnych. Przyktadem takiego uktadu wewnetrznego jest
Bibliografia prac Aleksandra BrUcknera sporzadzona przez W. T. Wi-
stockiego Dzieli ona publikacje z jednego roku na cztery grupy:
dzieta samoistne wydawniczo, artykuty oraz bibliografie, dzieta, ktérych
Bruckner byt edytorem, recenzje prac innych autoréw napisane przez
Brucknera. Oznaczenie kazdej z tych grup cyframi rzymskimi zaste-
pujacymi nagtowki pozwala szybko odnalezé potrzebny materiat, np.
recenzje ogtoszone w danym roku.

Wedtug szczegodtowej chronologii. Metode taka sto-
suje autorka Bibliografii prac Juliana Marchlewskiego uznajac wazno$¢
doktadniejszej chronologii prac dziatacza rewolucyjnego dla wykazania
ich zwigzku z aktualnymi wydarzeniami. Zastosowanie tego ukfadu
umozliwit fakt, ze przewazajg w tej bibliografii opisy utworéw z cza-
sopism zaopatrzonych w date dzienna lub miesieczng publikacji. Opisy
podajace tylko date roczng umieszczono na poczatku materiatéw z da-
nego roku.

Wedtug alfabetu tytutdw szereguja materiat z jednego
roku cytowana juz Bibliografia Norwida Borowego i autobibliografia
L. Hirschfelda 2o.

Podziat na pierwodruki i reedycje. Taki ukiad
opiséw w obrebie materiatéw z jednego roku przewiduje sie dla biblio-

‘3W: Studia staropolskie. Ksiega ku czci Aleksandra Brucknera. Lwow 1928
383-793. Odb.
A L. Hirszfeld: Spis prac naukowych (1906-1952). Wroctaw 1952.



grafii czotowych pisarzy polskich opracowywanych w Instytucie Badan
Literackich. Utatwia on szybkie zorientowanie sie, ktére dzieta wyszty
w tym roku po raz pierwszy, a jakie zostaty wznowione.

b) W bibliografiach osobowych podmiotowych stosujacych, jako
gtéwng zasade podzialu materiatu uktad wedtug form wy-
dawniczych lub pi$mienniczych, spotyka sie najczesciej
w poszczegblnych grupach szeregowanie chronologiczne. Taka
zasade stosuja: Spis prac naukowych Wactawa Sierpinskiego i Biblio-
grafia prac Kazimierza Piekarskiego. Mozna by takze zastosowaé¢ uktad
alfabetyczny, szczeg6lnie w takich grupach, jak np. recenzje, prace
redaktorskie, prace przektadowe.

W zestawieniach wyodrebniajagcych ttumaczenia dziet pisarza
na jezyki obce stosuje sie czesto uktad wedtug podziatu na
jezyki, szeregujac dalej opisy wedtug ich chronologii (np. we wspo-
mnianej bibliografii Sienkiewicza). Uktad taki ukazuje rozwdj popular-
nosci pisarza w jednym kraju, ale rozprasza przektady jednego utworu.
Totez autorzy tego typu zestawieh przyjmuja nieraz inne zasady.
Przyktadem moze tu by¢ bibliografia przektadéw Gogolami, w ktorej
podzielono materiat na dzialy; proza literacka, dramaty, poezja, publi-
cystyka, korespondencja, a w ich granicach wymieniono tytuty poszcze-
gélnych utwordéw podajac przy nich przekiady w abecadtowej kolejnosci
nazw jezykéw. W obu przypadkach cennym uzupetnieniem zestawienia
sg indeksy tytutéw oryginatéw. Bibliografia dziet Sienkiewicza w prze-
ktadach posiada nadto indeks autoréw przedmow, ilustratoréow i ttu-
maczy, a bibliografia Gogola — indeks ttumaczy i tablice, pozwalajaca
szybko odpowiedzie¢ na pytanie: w ktérym roku, na jakie jezyki byt
dany utwdr przetozony {sinchronisticeskaja tablica perevodov).

Jesdli twoérczos¢ danego pisarza jest ujeta w petnych wyda-
niach krytycznych, celowe jest wymienienie tych wydan z peing ich
zawartoscia na poczagtku bibliografii. Tak postepujg miedzy
innymi wspomniane juz prace: Andrzej Frycz Modrzewski. Bibliografia,
Bibliografija trudov I. P. Pavlova i literatury o nem i Schiller Biblio-
graphic, w iktérych na samym poczatku opisano peine wydanie dziet
tych pisarzy z wymienieniem ich zawartosci. Przy uktadzie chronolo-
gicznym mozna ponadto poszczeg6lne tomy umiesci¢ pod datami ich
wydania. Je$li brak wydan krytycznych — mozna zrezygnowaé¢ z wy-
mieniania wydan zbiorowych na poczatku bibliografii.

M. S. Morséiner, N. 1. Pozarskij: Bibliografija perevodov na inostrannye
jazyki prdzvedenij N. V. Gogolja. Moskva 1953.



c. Uktad bibliografii przedmiotowej

Uktad bibliografii przedmiotowej w pewnych przypadkach moze by¢
uzalezniony od uktadu sporzadzonej réwnolegle bibliografii podmioto-
wej, poniewaz zastosowanie jednakowych uktadéw w obu czeéciach po-
zwala na uzupetnienie ich wspélnymi indeksami i utatwia korzystanie
z bibliografii. Tak wigc np. przyjmujac dla czesci podmiotowej uktad
chronologiczny, zastosowano go tez i w czesci przedmiotowej w Biblio-
grafii prac. A. Dygasinskiego i literatury o nim i we wspomnianej biblio-
grafii K. Swierkowskiego Karol Estreicher.

Stosowanie jednakowego uktadu w obu czesSciach bibliografii nie jest
jednak zasada. Uktad bibliografii przedmiotowej w jeszcze wiekszym
stopniu niz podmiotowej jest uzalezniony od rodzaju materiatéw i ich
tresci. Dlatego tez w bibliografii przedmiotowej czesto stosuje sie uktad
rzadko spotykany w zestawieniach podmiotowych, a mianowicie —
rzeczowy. Jest on dogodny przy zestawieniach rejestrujacych doku-
menty réznorodne tak pod wzgledem tresci, jak i pod wzgledem formy.

Najczesciej stosuje sie uktad systematyczny, oparty na kryte-
riach tresciowych lub formalnych. Np. wyodrebnia sie materialy: bio-
graficzne, syntetyczne opracowania catej tworczosci, opracowania po-
szczeg6lnych utworéw, publikacje na temat poszczegélnych zagadnien
zwigzanych z danym pisarzem, dokumenty méwigce o kulcie danej po-
staci, literature piekng zwigzang z dang osoba, bibliografie na jej temat,
inne dokumenty niepiSmiennicze dotyczace danej postaci. Podobne za-
sady podziatu zastosowat L. Stolarzewicz w swych dwu pracach wyda-
nych w Wilnie w r. 1924: Bibliografii o Krasinskim i Bibliografii mic-
kiewiczowskiej. Wprowadzenie poszczegélnych dziatéw i ich rozbudowa
zalezy oczywiscie od charakteru twdérczosci danej postaci, rodzaju doku-
mentéw moéwiacych o niej i ich obfitosci. Jednak w gtéwnych zarysach
uktad ten da sie zastosowa¢ w wiekszosci bibliografii przedmiotowych,
a przez wyodrebnienie w osobnych grupach publikacji o zyciu, cato-
ksztatcie tworczosci, poszczegélnych utworach pozwala najtatwiej odna-
lez¢ prace na temat interesujgcy uzytkownika. Indeks alfabetyczny
umozliwi odnalezienie prac poszczeg6lnych autoréw, piszagcych na temat
danej postaci.

W bibliografiach o niezbyt licznym materiale, zamiast uktadu syste-
matycznego, zwykli bibliografowie postugiwaé¢ sie uktadem dziato-
wym, np. w bibliografii prac o Pawtowie zamieszczonej w dziele pt.
Ivan Petrovic Pavlov (Moskva 1949 s. 53-79).



Niekiedy spotyka si¢ w bibliografiach przedmiotowych uktad chro-
nologiczny. Pozwala on ukaza¢ rozwdj zainteresowan wspotczes-
nych autoréw postaciag danego pisarza. Materiatl zgromadzony pod na-
gtéwkiem rocznym szereguje sia wtedy najczesciej alfabetycznie (np.
w Bibliografii Norwida W. Borowego) lub wedtug form wydawniczych
(np. w Bibliografii prac. A. Dygasinskiego i literatury o nim). Zestawie-
nia w takim uktadzie powinny posiada¢ indeks rzeczowy i indeks os6b
piszagcych o danej postaci.

Najmniej przydatny jest w bibliografii osobowej przedmiotowej
uktad alfabetyczny, zastosowany np. w Bibliografii Gustawa Da-
nitowskiego opracowanej przez H. Malanowicza”2 Zadanie utatwienia
poszukiwan dotyczacych tematyki i rozwoju zarejestrowanego pisSmien-
nictwa przypada wtedy indeksowi rzeczowemu i chronologicznemu.

Omoéwienie niniejsze ograniczyto sie do ukazania wazniejszych
i czedciej stosowanych rodzajow uktadu. Spotyka sie takze proby innych
rozwigzan, podejmowane w celu najwitasciwszego przystosowania zrebu
gtéwnego opracowywanej bibliografii do jej celu, potrzeb uzytkowni-
kéw, dla ktorych jest przeznaczona i wiasciwosci rejestrowanego ma-
teriatu.

d Indeksy

O potrzebie sporzadzania w bibliografii osobowej indekséw i o ich
funkcji moéwito sie juz przy omawianiu uktadu, gdyz wybor i liczba
indeksow uzalezniona jest w duzym stopniu od ukfadu zrebu gtéwnego.
Uktad chronologiczny, rzeczowy i wedtug typéw publikacji wymaga
alfabetycznego indeksu tytutoéw i indeksu nazw osobowych.
Uktad alfabetyczny i chronologiczny — indekséw rzeczowych,
wsérdod ktérych najczesdciej spoityka sie indeks klasowy lub pl-zedmioto-wy.
Rzadziej stosowany jest w bibliografiach osobowych indeks systematycz-
ny, gdyz przydatny jest tylko w przypadku, gdy zrab gtéwny utozony
jest chronologicznie lub alfabetycznie, a wymienione w nim prace doty-
czg réznorodnych dziedzin wiedzy. Przyktadem takiego indeksu jest ,,Sy-
stematicky pfehled” w bibliografii Z. Nejedlego  publicysty, naukowca
i dziatacza kulturalnego w jednej osobie, gdzie zastosowano wielostop-
niowy uktad kilkunastu dziatow gtéwnych. Indeks systematyczny powi-
nien w zasadzie wystepowa¢ obok indeksu przedmiotowego lub krzy-
Z0wego.

Prace Polonistyczne 1957 s. 453-474.
2 Bibliografie dtla Zderikka Neiedleho. Sestavila Stanislava Jonasova z kolek-
tivem. Praha 1959.



Najbardziej typowy dla podmiotowej bibliografii osobowej jest
indeks tytutéw. Powinno siew nim wymieni¢ wszystkie tytuty
prac wystepujace w opisach zrebu gtéwnego. Pod wiasciwymtytutem
dzieta gromadzi sie wszystkie numery pozycji, opisujacycti jego wyda-
nia, tgcznie z wydaniami fragmentarycznymi i fragmentami bibliogra-
ficznymi (numery takich pozycji dobrze jest opatrzy¢ skrétem: fragm.),
wydaniami pod zmienionym tytutem, ttumaczeniami ma jezyki obce
(ze skrotem: przekt i okreéleniem jezyka). W przypadku koniecznosci
wyliczania duzej liczby numerdéw pozycji przy jednym tytule mozna wy-
mieniaé¢ je w osobnych grupach. Oto przykiad takiej pozycji indeksowej
do wspomnianej bibliografii Dygasifiskiego:

Przyktad:

Gody zycia 539, 547, 611, 689, 698, 732, 762, 766/1, 700/4
fragm. 567-8, 576, 579, 582-4, 589, 593-4, 628,
651, 673, 702, 735, 751
przekt: butg. 674, 699; ctiorw. 705 (fragm.), 717;
czes. 616; franc. 734; niem. 572; wtos. 697.

Do indeksu tytutéw powinny wej$¢ takze, jako osobne hasta, tytuty
zmienione (ze skrétem: zm.) i oboczne (ze skrétem: obocz.), tytuty prze-
ktadéw dziet pisarza na jezyki obce (ze skrétem: przekt), tytuty prac,
w ktérych pisarz jest wspotautorem, tytuty wiasne napisanych przez
niego recenzji (ze skrétem: rec.) 1 przedméw do prac innych autoréw,
jesli uznamy je za samoistne piSmienniczo.

W niektérych przypadkach mozna zrezygnowa¢ ze sporzadzania
indeksu tytutéw. Np. Bibiografia prac J. Marchlewskiego, ktérej zrab
gtowny jest w uktadzie chronologicznym, nie posiada indeksu tytutdw,
poniewaz wiekszo$¢ opisanego w niej materiatu stanowig artykuty pu-
blicystyczne, ktérych tytuty nie sg powszechnie znane. Z tego wzgledu
autorka uznata za stuszne sporzadzenie w jednym uktadzie abecadtowym
indeksu oséb, miejsc i rzeczy.

Czesto spotyka sie opracowywanie kilku osobnych indeksoéw.
Np. w opracowanej przez H. Hleb-Koszanska i M. Kotowiczéwne Bi-
bliografii utworéw J. Lelewela (Wroctaw 1952) sg trzy indeksy: tytu-
téw, nazw osobowych i rzeczowy, w Bibliografii prac A. Dygasinskiego
i literatury o nim — dwa indeksy: tytutéw i osobowy.

Przy sporzadzaniu osobno indekséw: tytutéw i nazw osobowych pew-
ne trudno$ci nastreczaja opisy recenzji napisanych przez pisarza, kté-
rego bibliografie sporzadzamy, i dziet, w ktérych powstaniu brat udziat
jako redaktor, komentator lub tlumacz. Bibliografia utworéw J. Lele-
wela wykazuje te pozycje zaréwno w indeksie tytutéw jak i w indeksie



nazw osobowych. Gdyby ograniczy¢ sie tylko do wymienienia ich w tym
drugim indeksie, publikacje np. recenzowane lub tlumaczone przez Le-
lewela, a nie posiadajace autora, znalaztyby sie poza indeksem. Aby
unikna¢ koniecznosci rozbicia tego materiatu, a takze dublowania tych
zapisow w dwu indeksach, mozna proponowa¢ sporzadzenie jednego
indeksu krzyzowego. Np. wspomniana juz bibliografia Joyce’a posiada
tylko jeden indeks, w ktérym podaje w porzadku alfabetycznym tytuty
oryginatow i przektadéw, a takze nazwy oséb wymienionych w opisach
zrebu gtéwnego (przedmoéwcéw, ttumaczy, ilustratoréw itp.). Indeks ten
zawiera rowniez nazwy wydawcéw naukowych, naktadcéw, a nawet
drukarn, co wydaje sie celowe w bibliografii osobowej tylko w wyjat-
kowych przypadkach.

W bibliografiach podmiotowych, rejestrujacych takze prace o autor-
stwie ukrytym, konieczne jest sporzadzenie wykazu pseudoni-
niow, kryptonimoéw i kryptogramoéw (np. Bibliografia
prac J. Marchlewskiego), ewentualnie z zaznaczeniem numerdw pozycji
dotyczacych prac, ktére zostaty tak podpisane (jak w Bibliografii utwo-
row J. Lelewela).

Przy omawianiu uktadu bibliografii osobowej wspomniano o przy-
datnosci indeksu chronologicznego dla zestawien w uktadzie
alfabetycznym, rzeczowym lub wedtug kryteriéw wydawniczo czy pis-
mienniczo formalnych. Indeks chronologiczny jest jednak rzadko spo-
tykany (np. w bibliografii sporzadzonej przez K. Estreichera Szes¢dzie-
sigt lat pracy J. I. Kraszewskiego, Krakéw 1887), poniewaz potrzeba wy-
kazu chronologicznego w bibliografii osobowej prowadzi najczesciej do
zastosowania tego typu uktadu w zrebie gtéwnym. W indeksie chrono-
logicznym nalezy pod nagtéwkiem rocznym wymieni¢ tyluty prac ogto-
szonych w tym czasie (mozna tez w razie potrzeby zastosowa¢ chrono-
logie szczeg6towsza), natomiast niewskazane jest notowanie pod na-
gtéwkiem rocznym samych numeréw pozycji, gdyz ta metoda przyczy-
nia sie do zmudnych poszukiwan w zrebie gtéwnym i nie daje jasnego
obrazu rozwoju twoérczosci pisarza.

Opis w bibliografii osobowej powinien opiera¢ sie¢ na autopsji.
Pozycje przejete ze zrédet bibliograficznych powinny by¢ w miare moz-
nosci sprawdzone z dokumentami, poniewaz nie zawsze informacje waz-
ne dla bibliografii osobowej sg uwzgledniane w opisach innych biblio-
grafii. Np. Przewodnik Bibliograficzny opisujac pierwszy tom lIdei ewo-
lucji w biologii J. Nusbauma (Warszawa 1952) wymienil w adnotacji



Jana Dembowskiego jako jednego ze wspétpracownikéw komitetu re-
dakcyjnego tej publikacji, tak jak to podano w tytulaturze. Spraw-
dzenie opisu z autopcji przy sporzadzaniu bibliografii podmiotowej
J. Dembowskiego pozwoli na podstaAvie przedmowy sprecyzowac blizej
jego udziat: opracowat on w cze$ci drugiej rozdziat 1 pt. ,,Starozytno$¢”
a nadto napisat na nowo w czeéci drugiej rozdziat 6 pt. ,Niektére do-
wody ewolucji oparte na psychologii zwierzat”.

Ogo6lne zasady opisu w bibliografii osobowej opieraja sie na prze-
pisach obowigzujgcych wszystkie bibliografie specjalne (por. rozdz. IV),
jednak niektore przypadki w bibliografii podmiotowej wymagajg nieco
odmiennych rozwigzan ze wzgledu na jej charakter.

a) Autorstwo i wspoétudziat

Wséréd tych zagadnien wysuwa sie przede wszystkim kwestia
autorstwa. Bibliografia osobowa podmiotowa, rejestrujgc prace jed-
nego autora, z zasady pomija w opisach jego nazwisko, rozpoczynajac
opis od tytutu pracy. Nie zwalnia to jednak od za;sygnalizowania
w opisie, ze dany dokument zostat wydany pod pseudonimem, krypto-
nimem, anagramem, kryptogramem lub anonimowo. Informacje o tym
mozna podawaé ustalonym skrétem, albo — co lepiej — bezposrednio
po tytule, albo w adnotacji, stosujgc oczywiscie konsekwentnie jedng
z tych zasad.

Przyktady:

Zjazd Partii Socjaldemokratycznej Niemiec.
[Podp.] J. Karski. Prz. socjaldemokr. 1909
nr 16 s. 494-504.

(opis do bibliografii Marchlewskiego)

Wspomnienia o Mieczystawie | i Bolesta-
wie Wielkim oraz o pomnikach na ich czes¢
stawianych. B. m. [1829] 2° k.nlb.l.

Podp.: J. L.

(opis do bibliografii Lelewela)

Jesli ustalenie autorstwa pochodzi od bibliografa i wymaga szczegé-
towszego uzasadnienia, nalezy je poda¢ w adnotacji.

Marszatkowie Trybunatu Litewskiego, ktd-
ry sie zaczat przed konstytucjg 1581. [Ano-
nim]. W: Niesiecki K.: Herbarz polski. T. 1.
Lipsk 1839-1846 s. 383-386.

Autorstwo Lelewela ustalono na podstawie spisu
wyliczajacego ze spuscizny K. Zupanskiego mienie
po J. Lelewelu, przekazywane z Kérnika sukcesorom
Prota Lelewela.

(opis do bibliografii Lelewela)



Jan Leder. [Anonim.] Sprawy rob., Paryz
1894 LU 13/14 VII-VIII s. 1-2.

Autorstwo ustalone na .podstawie treSoL
(opis do bibliografii Marchlewskiego)

Przy opisie prac wspoétautorskich umieszczanych w podmio-
towej bibliografii osobowej nalezy nie tylko zaznaczy¢ fakt, ze zostaly
one napisane z innymi autorami, ale réowniez poda¢ kolejno$¢, w jakiej
zostali wymienieni wspétautorzy w opisywanym dokumencie. Zasada ta
utatwi uzytkownikowi poszukiwanie danego wydawnictwa w katalogu
bibliotecznym. Trzeba wiec da¢ pto tyitule formutka: [Autorzy:] lub [Na-
pisali:] a nastepnie wymieni¢ na'zwi‘ska wspétautoréw w kolejnosci zgod-
nej z tytulaturg. Nazwisko pisarza, ktérego bibliografia dotyczy, zaste-
puje sie wielokropkiem.

Gosipoda pod ,,Wesotg kukutka”. [Napisali:]

..., Jan Rojewski. Warszawa 1948 Prasa Wojsk.

8° ss. 84. Biblioteka Teatralna Domu Wojska
Polskiego t. 1.

(opis do bibliografii Ryszarda M atuszewskiego)

W przypadku wystepowania w dokumencie wigkszej liczby autordw,
nalezy w opisie poda¢ nazwiska ich wszystkich, poniewaz jest to infor-
macja, ktéra moze by¢ wazna dla biografii pisarza, ktérego bibliogra-
fia dotyczy.

Nie zawsze jednak opis w bibliografii podmiotowej moze zaczynaé
sie od tytutu. Obejmuje ona najcze$ciej nie tylko prace autorskie danej
osoby, ale takze dokumenty, w ktérych udziat tego pisarza polega na
przettumaczeniu, opracowaniu, sporzadzeniu przypiséw, redaktorstwie
itp. Opisy tych dokumentéw nawet w bibliografii osobowej musza sie
zaczyna¢ od hasta wybranego zgodnie z ogélnymi przepisami bibliogra-
ficznymi. Tak wiec np. w bibliografii podmiotowej Tadeusza Boya-Ze-
lenskiego damy nastepujacy opis dzieta Balzaca w jego tlumaczeniu:

Balzac Honoré de: Putkownik Chabert. Le
Colonel Chabert. Thum. [z franc] .. Wstep:
Julian Rogozinski. Warszawa 1955 Czytelnik
8° ss. 122.

Gdy bibliografia stosuje uktad weditug kryteriéw pismienniczo-for-
malnych i wymienia np. przektady dokonane przez Boya w osobnej
grupie pod odpowiednim nagtéwkiem, mozna w opisach pomija¢ for-
mutke ,, Ttum...”



Przy opisach dziet umieszczanych w bibliografii osobowej podmio-
towej wytacznie ze wzgledu na wspoétudziat interesujacych nas oséb
mozna pomija¢ innych wspétpracownikéw, jesli nie sa konieczni. Np.
w przytoczonym powyzej przyktadzie mozna poming¢ informacje o wste-
pie, jesli nie ma w nim mowy o przektadzie i nie jest to konieczne do
identyfikacji dokumentu. Podobnie mozna pomija¢ w takich opisach
wyliczenie dodatkéw graficznych i innych (np. tablic, tabel, ilustracji,
bibliografii zatgcznikowych, streszczen obcojezycznych itp.), jesli nie
sg zwigzane z osoba, ktérej bibliografie opracowujemy.

W niektérych przypadkach wktad danego autora w powstanie publi-
kacji polega na napisaniu samodzielnej piSmienniczo przedmowy, na
sporzadzeniu bibliografii, zestawien i podobnych prac umieszczonych
w dzietach innych autoréw. Tego rodzaju prace nalezy traktowacé jako
samodzielne i opisywac je jako utwory bibliograficzne. Np. w biblio-
grafii podmiotowej Kazimierza Wyki opiszemy jako utwo6r wstep napi-
sany przez niego do Wesela Wyspianskiego (Warszawa 1950), poniewaz
stanowi on rozprawe samoistng piSmienniczo, a nawet zostat wydany
osobno pt. Legenda i prawda ,Wesela” (Warszawa 1950).

b)Oplsrecenzji

Na specjalng uwage zastuguje sprawa opisu recenzji w podmioto-
wej bibliografii osobowe;j.

Recenzje piéra pisarza, ktérego twdrczos¢ stanowi temat bibliografii,
sg tu wazniejsze niz dzieto, ktérego dotycza. Totez stosuje sie nieco inne
zasady opisu recenzji niz ogélnie przyjete w przepisach bibliograficznych.

Jedli recenzja ma swéj witasny tytut, opisujemy ja jak kazdy
utwor, podajac w adnotacji informacje, ze jest to recenzja i jakiej
pracy dotyczy.

Przyktad;

Ksigzka o Swiecie sztuki w poezji Norwi-
da. Wiedza i Zycie 1949 ,nr 1 s. 106-112.

Rec. pracy: K. Wyka: Cyprian Norwid, poeta
i sztukmistrz. Krakéw 1948.

(opis do hibliografii W. Borowego)

Podana w przyktadzie informacja o pracy recenzowanej jest umiesz-
czona w adnotacji, a nie bezposrednio po tytule w nawiasach prostokat-
nych, ze wzgledu na przejrzysto$¢ opisu.

Czesto recenzja nie ma wilasnego ty tutu, ale zostata ogto-
szona pod nagtéwkiem stanowigcym skrécony opis pracy, ktérej doty-



czy. w recenzjach nowszych (od korca XIX w.) nagtéwki te sformuto-
wane sg zazwyczaj wedtug zasad opisu bibliograficznego. Przejmujemy
ten opis jako tytut recenzji, dodajac w razie potrzeby miejsce i rok wy-
dania, a nastepnie podajemy skrét [Rec.].

Przyktad:

Sobieski Stanistaw: Wspomnienia dawnego
studenta. Warszawa 1883. [Rec. anonim.] Prz.
tyg. 1884 nr 7 s. 79.

Autorstwo Dygasinskiego stwierdzono na podsta-
wie egzemplarza redakcyjnego.

(opis do bibliografii Dygasifiskiego)

Jedli w recenzjach dawniejszych spotykamy nagtéwek zaczynajacy
sie od imienia autora lub tytutu dzieta recenzowanego, nie ma istotnej
potrzeby stosowania kolejnosci elementéw zgodnej z przepisami biblio-
graficznymi. W podmiotowej bibliografii osobowej traktujemy taki na-
gtowek jako tytut recenzji, a do autora dzieta recenzowanego trafia sie
przez indeks. Oto przyktad takiego opisu recenzji w bibliografii prac
Lelewela:

Przyktad:

Szkoétka wiejska przez Antoning Mach-
czynska. Warszawa 1856. [Rec. podp.] J. L.
Dz. liter. 1856 s. 446.

W bibliografiach podmiotowych wykazujacych recenzje w osobnych
grupach nie podaje si¢ po opisie dzieta recenzowanego skroétu [Rec.].

Jesli w bibliografii podmiotowej przy opisach poszczeg6lnych dziet
notuje sie takze ich recenzje napisane przez innych autoréw, przyjmu-
je sie wtedy ogdlnie obowigzujace zasady bibliograficzne {por. s. 128).

c) Opis fragmentu

Opis fragmentu bibliograficznego w bibliografii osobowej podmio-
towej musi by¢ sporzadzony inaczej, niz to przewiduja og6lne zasady
bibliograficzne. W bibliografii podmiotowej wazny jest nie tylko fakt,
ze jakie$ dzieto zawiera fragment tekstu interesujgcego nas pisarza, ale
przede wszystkim to, z jakiego tekstu pochodzi ten urywek. Totez opis
takiego fragmentu rozpoczynamy zawsze od podania w nawiasach pro-
stokatnych tytutu utworu, ktérego czescig jest fragment, ze skrétem:
Fragm.



Jedli opisujemy fragment przytoczony w dziele zwartym, po-
dajemy po formuitce ,,W:” skr6cony zapis tego dzieta i strony, na kto-
rych znajduje sie fragment. W adnotacji podaje sie liczbe wierszy (np.
Fragm. 8 w. = fragment sktada sie z oSmiu wierszy) i poczatek cyto-
wanego fragmentu, co utatwi uzytkownikowi orientacje co do wielkosci
fragmentu i ustalenie tekstu, z ktérego pochodzi.

Przyktad:

[Trait§ de stylistique franeaise. Fragm.]
W: Gorski K.: Poezja jako wyraz. Torun 1946
55-56.

Fragm. 38 w. Inc. ,Nawet dla powierzchownego
obserwatora jezyki nowozytne...”

Fragm. tekstu nie przetozonego w calosci na

jez. pol.
(opis do bibliografii Charles Bally)

Jesli fragment przytoczono w utworze drukowanym w dziele
zbiorowym lub w czasopi$mie, jradajemy po tytule utworu, z ktérego
pochodzi fragment, cytate wydawnicza catego utworu, wymieniamy
strony, na ktérych znajduje sie fragment i w nawiasie okragtym poda-
jemy informacje, w jakim utworze zostat on przytoczony.

Przyktady:

[Multability. Fragm.] W: Borowy W.: Stu-
dia i rozprawy. T. 2. Wroctaw 1952 s. 306.
(W rozprawie: Z rozmoéw i listbw o Zerom-
skim).

Fragm. 7 w. Inc. ,Kwiat, oo korong I$ni biatg...”

Nieznany przektad S. Zeromskiego napisany na
odwrotnej stronie fotografii ofiarowanej J. Tar-
towskiej.

(opis do bibliografii P. B. Shelly’a)

[Na $mieré¢ poety. Fragm.]. Polonist. R. 7:
nr 1s. 5 (W art.: Jakubowski J. Z.: O poezji
Juliana Tuwima i Konstantego Gatczynskiego).

Fragm. 8 w. Inc. ,A jednak jest zazdrosci godna...”

(opis do bibliografii M. Jastruna)
d) Inne zagadnienia opisu

Przy opisie wydan zbiorowych i wyboréw dziet na-
lezy wzigé pod uwage, ze w tego rodzaju publikacjach, bardziej niz
w innych, bedzie interesowa¢ uzytkownika ich zawartos¢. Nalezy wigec
w adnotacji wymieni¢ tytuty utworéw zawartych w takich wydawnic-
twach. Powinno sie takze wprowadzi¢ te tytuty do indeksu.



W przypadku zastosowania w bibliografii uktadu biorgcego za pod-
stawg jednostke pisSmiennicza, a rtie wydawniczg (np. w ukladzie wedtug,
chronologii piSmienniczej), mozna wyodrebni¢ mimo to osobny dziat
obejmujacy wydania zbiorowe i wybory dziet danego pisarza (jak np.
we wspomnianej wyzej Schiller Bibliographie W. Volpiusa), ale trzeba
wtedy w innych dziatach, pod datami napisania poszczeg6lnych utwo-
réow, umiesci¢ odsytacze do opisu wydania zbiorowego lub wyboru dziet,
w ktérych umieszczono dany utwor.

Niekiedy, zwlaszcza przy duzej ilosci materiatlow, stosowane bywa
zastepowanie duzej ilosci opiséw poszczegdlnych utworéw opisem
tacznym, rozpoczynajagcym sie od nazwy wydawnictwa, w ktérym
dane utwory umieszczono. Np. we wspomnianej juz Biblio-iconographie
generale de Charles Maurras opracowanej przez R. Joseph i J. Forges
w dziale obejmujacym jego utwory ogtoszone w czasopismach i gaze-
tach zrezygnowano w niektérych przypadkach z wymieniania wszyst-
kich tytutéw utworéw, ujmujac je tylko sumarycznie pod tytutem cza-
sopisma.

Przyktad:

L’ACTION FRANeAISE quotidienne (Du
21 mars 1908 a aout 1944).

Tous les Jours sauf absences, long article de
Charles Maurras sur ,La Politique”, divise en
chapitres dont 11 ne pouvait etre question ici de
reproduire les milliers de titres.

Opis rejestracyjny w bibliografii osobowej powinien by¢ uzupetniony
adnotacja, jezeli tego wymaga tres¢ lub forma dokumentu. W bi-
bliografii podmiotowej najczesciej spotyka sie adnotacje zawartos$-
ci owe, wymieniajace nie tylko utwory zawarte w dzietach zbioro-
wych, ale czesto takze i rozdziaty jednej pracy (np. w Bibliografii utwo-
row Lelewela). Nalezy takze sporzadza¢ adnotacje wyjasniajace,
jesli tytut niedostatecznie informuje o temacie opisanej pracy (tego typu
adnotacje stosuje skrupulatnie Bibliografia prac J. Marchlewskiego).
Niekiedy sporzadza sie adnotacje ksiegoznawcze, (np. w cytowa-
nej juz bibliografii Andrzej Frycz Modrzewski, opracowanej przez
A. Kawecka-Gryczowg i |. Rostkowska), albo przytacza sie w adnotacji
przedruki catosci lub wyjatki tekstu opisywanego utworu, aby w ten
sposob zwolni¢ uzytkownika od siegania po publikacje, nieraz bardzo
trudno dostepne lub lepiej zorientowa¢ w charakterze opisywanego wy-
dawnictwa. Metoda ta moze tez mie¢ i jeszcze inny cel. Np. w cytowa-
nej juz bibliografii Puszkin w Polsce Toporowskiego kierowano sie



w doborze przytoczonych w adnotacji tekstéw takze i checig pokazania
rozwoju techniki ttumaczern Puszkina w réznych czasach, zwrdcenia
uwagi na tlumacza zapomnianego lub na cechy charakterystyczne prze-
ktadu. Te intencje przerastajag zasadnicze cele bibliografii i stusznie
autor nazwat te publikacjg zarysem bibliograficzno-literackim. Specjal-
ny charakter maja adnotacje w bibliografiach osobowych zalecajacych
(por. rozdz. VIII).

Omoéwione powyzej zagadnienia opisu dokumentéw wchodzacych
w skiad bibliografii osobowej odnoszg sie przede wszystkim do prac
pismienniczych publikowanych. Obok nich moga znajdowaé sie w bi-
bliografii opisy rekopis6w i dokumentéw, ktédrych czescig istotng
nie jest tekst stowny, jak np. ryciny, nuty, ptyty, fotografie. Pozadane
jest, aby bibliografie osobowe poszerzajace swoéj zasieg o takie doku-
menty dostosowaty ich opis do obowigzujacych zasad (por. rozdz. 1V),
a w razie watpliwosci, bibliografowie powinni zasiegna¢ opinii specja-
listbw w odpowiedniej dziedzinie (muzykologéw, historykéw sztuki itp.).

W przypadku rejestrowania dokumentéw jednostkowych bibliografia
ma takze cechy spisu katalogowego i dlatego pozadane jest podawanie
informacji o miejscu przechowywania dokumentéw w celu fatwiejszego
ich odnalezienia. Specjalng uwage trzeba zwréci¢ na opis rekopiséw,
ktory powinien informowa¢, czy ma sie do czynienia z topig, czy ma-
nuskrypt posiada poprawki, jak jest zachowany, gdzie sie znajduje itp.
(por. rozdz. 1V s. 142). Jako dokumenty jednostkowe trzeba tez trakto-
wacé rzadkie starodruki oraz egzemplarze z odrgcznymi p>oprawkami
autora, opisujac rodzaj i ilo$¢ poprawek, poniewaz wszelkie tego ro-
dzaju uwagi beda korzystne dla uzytkownikéw. Przyktady tego rodzaju
opisbw mozna znalez¢ w cytowanej wyzej bibliografii Andrzeja Frycza
Modrzewskiego.

Wreszcie trzeba zaznaczyé, iz rzeczg pozyteczng jest jx)dawanie 1lo-
kalizacji wszystkich pozycji wykazanych w bibliografii, jesli wiek-
szo$¢ z nich — to dokumenty zachowane w nielicznych egzemplarzach.

2. BIBLIOGRAFIE ZESPOLOW OSOBOWYCH

A. RODZAJE ZESPOLOW OSOBOWYCH

Bibliografie zespotdw osobowych obejmujg dorobek catej grupy oséb
nalezacych do okreslonej zbiorowosci.

Uzywajac tu stow: zespot, grupa, zbiorowos¢ mamy na mysli ich
znaczenie potoczne (pewng liczbe os6b pozostajacych ze sobg w jakim$



zwiazku) a nie — dos$¢ .zreszta niejednolite — pojecia zwigzane z odpo-
wiednimi terminami w socjologii.

W tym znaczeniu potraktujemy jako zbiorowo$¢ zaréwno czion-
kow jednego toiwarzystwa naukowego jak i grupe
artystow (np. poetéw Skamandra), ludzi jednego zawodu (np.
architektéw) czy jednej grupy spotecznej (np. pisarzy chiop-
skich), a takze pracownikéw jednej instytucji” Zestawienia bi-
bliograficzne obierajgce sobie za przedmiot twérczo$¢ tego rodzaju zbio-
rowosci tworza bibliografie zespotow osobowych. Nie zaliczymy do nich
natomiast bibliografii zajmujacej sie autorami piszacymi na ten sam
temat. Wprawdzie jest to pewna grupa dajgca sie wyodrebni¢ na pod-
stawie tej wiasnie cechy wspdlnej, ale dob6r materiatu do takiej biblio-
grafii oparty jest przede wszystkim na kryterium tresciowym, co prze-
-sagdza, ze mamy do czynienia z bibliografiag dziedziny lub zagadnienia.

Zdarza sie czasem, ze bibliografie tego rodzaju sa pozornie podobne
do bibliografii zespotu osobowego. Np. druga cze$¢ Bibliografii filozofii
polskiej 1750—1830 (Warszawa 1955) noszaca tytut ,,Prace Polakdéw
i cudzoziemcéw zamieszkatych w Polsce”, gromadzac materiat w ukla-
dzie alfabetycznym autoréw, a nawet podajgc przy kazdym z nich dane
biograficzne, mogtaby by¢ uwazana za bibliografie zespotu filozoféw
w Polsce. Trzeba jednak pamieta¢, ze gromadzi ona prace filozoféw
wytacznie na tematy filozoficzne, obejmujac takze prace autoréw zaj-
mujacych sie filozofig tylko ubocznie; ipodstaiwg doboru materiatéw jest
swiec kryterium tresciowe.

B. DOBOB MATERIALOW

Gtéwnym kryterium doboru materiatdéw do bibliografii zespotu oso-
bowego jest okres$lona zbiorowos$¢, najczesciej zespot pracownikéw jed-
nej instytucji.

Szczeg6towe problemy doboru oméwimy osobno dla podmiotowych
i przedmiotowych bibliografii zespotow.

Podmiotowa bibliografia zespotu osobowego obejmuje prace
0s6b nalezacych do danej zbiorowosci. Dob 6 r tych prac moze by¢ cza-
sem nie ograniczony zadnymi kryteriami. Tak bywa najczesciej
w przypadku, kiedy zwigzek miedzy dang zbiorowoscig a jej cztonka-

~ Nie zajmujemy sie tu spisami wydavmictw poszczeg6lnych instytucji, cho-
ciaz takie spisy — ze wzgledéw praktycznych — sg wykazywane w Bibliografii
Bibliografii i Nauki o Ksigzce razem z bibliografiami zespotéw osobowych.



mi jest trwaty. Np. bibliografia kobiet polskich moze da¢ kompletny
pod wzgledem zakresu i zasiegu wykaz prac ogtoszonych przez autorki
polskie. Taka sama zasada gromadzenia materiatdbw moze wystepowac
takze w przypadku, kiedy zwigzek miedzy zbiorowoscig a jej cztonka-
mi jest okreslony w czasie. Np. bibliografia cztonkéw towarzystwa nau-
kowego moze wymieni¢ takze wszystkie ich prace ogtoszone w okresie
nienalezenia do towarzystwa, je$li ma na celu wykaza¢, jakim dorob-
kiem pismienniczym legitymuja si¢ osoby wchodzace w sktad towa-
rzystwa.

Najczesciej jednak bibliografie zespotéw osobowych obejmujg te
prace ich cztonkdéw, ktére zostaty napisane lub opublikowne w okre-
sie nalezenia do danej zbiorowo$ci. Taka zasade dobo-
ru przyjmuja przewaznie wydawane obecnie bibliografie pracownikéw
instytucji naukowych, poniewaz daje ona obraz dorobku catego kolek-
tywu, a takze pozwala wykry¢ wplyw instytucji na aktywizacje jej
pracownikéw.

Dalszym kryterium doboru moze by¢ tre$¢ prac ogtoszonych
przez cztonkow zespotu. Wprowadzenie tego rodzaju zasady zalezy znow
od celu, w jakim bibliografia jest sporzadzana. Sa zestawienia ogra-
niczajace swoj zakres do prac zwigzanych z charakterem zbiorowosci.
Np. bibliografia prac cztonkéw Polskiego Towarzystwa Botanicznego
moze wymienia¢ tylko publikacje z zakresu podstawowej dziedziny ich
zainteresowan. Podobnie zestawienie pt. Dziatalno$¢ naukowa Akademii
Medycznej w Krakowie w latach 1953 i 1954. Wykaz bibliograficzny
(Krakéw 1955) obejmuje wytacznie naukowe rozprawy pracownikow
Akademii na tematy zwigzane z kierunkiem uczelni. Niektore biblio-
grafie przyjmujg jeszcze inne kryteria doboru. Np. opracowana przez
B. Mielcarzewicz Bibliografia publikacji pracownikéw naukowych Po-
litechniki Gdanskiej (1945—1955)™ uwzglednia prace zwigzane ze spe-
cjalizacjg pracownikéw naukowych, cho¢by nawet wykraczaly poza kie-
runek naukowy tej uczelni. Dla przyktadu podajemy kilka tytutéw prac
uwzglednionych w tej bibliografii: Plastyczne widzenie dziecka, O Mak-
symie Gorkim w kl. VII, Impresjonizm w literaturze. Przyktadem in-
nych zatozen doboru jest praca M. Przyweckiej-Sameckiej pt. Biblio-
grafia prac bibliotekarzy Biblioteki Uniwersyteckiej we Wroctawiu za
lata 1945—1955 nie wprowadzajaca selekcji tresciowej, aby zadoku-

~ W; Politechnika Gdanska 1944—1955. Ksiega pamigtkowa. Warszawa 1958
s. 301-398.

~ Biuletyn Informacyjny Biblioteki Uniwersytetu Wroctawskiego 1955 poir. 1
s. CXLV—CLXXXV.



mentowacé udziat tego zespotu pracownikéw w pracy naukowej, literac-
kiej, publicystycznej itp. Mozna takze przyjaé¢ zasade stosowang w Wy-
kazie prac zespotu [pracownikéw Biblioteki Narodowej] 27, ktéry publi-
kacje z zakresu bibliologii wykazuje w komplecie, inne prace podajac
w wyborze lub w ujeciu sumarycznym.

Podobnie jak w bibliografiach poszczegdlnych oséb, pojecie autor-
stwa w bibliografiach zespotéw osobowych powinno obejmowa¢ takze
prace wspdétautorskie (nawet napisane wspélnie z osobami spoza danej
zbiorowosci), edytorskie, przekfadowe itp. Jednak mozna wskazaé¢ przy-
ktady bibliografii stosujacych tu pewne ograniczenia. Np. opracowana
przez M. Gérkiewicza i zespdt wspdtpracownikow Bibliografia publikacji
pracownikéw Akademii Gérniczo-Hutniczej z lat 1919—1958 (Krakéw
1960) nie uwzglednia prac edytorskich i redakcyjnych, recenzji, ttuma-
czen, polemik i gtoséw w dyskusji. W rezultacie przyjetego przez auto-
row kryterium doboru w bibliografii tej znalazly sie — jako prace nau-
kowe — takie publikacje, jak np. ,,Serwis dokumentacyjny” Karola
Estreichera dla Zygmunta Kaczkowskiego, Materiaty do 111 tomu Inwen-
tarza rekopiséw Biblioteki Zaktadu Narodowego im. Ossolifskich, a po-
minieto recenzje i polemiki z zakresu podstawowego kierunku uczelni,
ktére moga zawiera¢ cenny materiat $wiadczacy o jej udziale w roz-
woju gérnictwa i hutnictwa. Nalezy jednak przypuszcza¢, ze przyjecie
takiego zatozenia zostato podyktowane ogromem materiatu, jaki zawiera
bibliografia za okres czterdziestoletni.

Jak wynika z oméwionych przyktadéw, zagadnienia doboru materiatu
do bibliografii zespotu osobowego nalezy rozwazy¢ indywidualnie i przy-
ja¢ postanowienia najbardziej odpowiadajace charakterowi i celom
sporzadzanego spisu.

Takie same wzgledy powinny decydowac o ustaleniu szczegétowych
zasad zasiegu wydawniczo-formalnego.

Dob6r materiatéw do bibliografii przedmiotowej zespotu
osobowego nie nasuwa szczeg6lnie charakterystycznych probleméw. Ze-
stawienie takie gromadzi pi$émiennictwo na temat danej zbiorowosci.
Trzeba, tu przypomnieé, ze nie mozna zestawienia na temat okreslonej
instytucji uzna¢ za bibliografie przedmiotowa zespotu osobowego. Np.
w Bibliografii Biblioteki Narodowej”8 mozna m. in. znalezé materiaty
dotyczace zespotu jej pracownikéw, ale sg tam takze publikacje mo-

~ W: Biblioteka Narodowa w latach 1945-1956. Warszawa 1958 s. 160-202.
~ Tamze s. 219-226.



wigce o potrzebie budowy gmachu, wystawie ksigzek, nowych nabyt-
kach itp. Jest to wiec bibliografia tego typu, co bibliografia zagadnie-
nia. Ujecie przedmiotowe bibliografii zespotéw osobowych spotyka sie
bardzo rzadko. Przyktadem takiego zestawienia moze by¢ bibliografia
piSmiennictwa o polskich pracownikach naukowych 2 obejmujaca tylko
te opracowania, ktére mowig o danej osobie jako o naukowcu (np.
o Kraszewskim jako o pionierze archeologii polskiej), a nie interesujgca
sig pracami na temat innych dziedzin jej dziatalnosci.

Czesto spotyka sie w bibliografii zespotéw osobowych uktad mate-
riatbw wedtug alfabetu nazwisk cztonkéw danej zbiorowos-
ci. Taki uktad stosuje np. A. Bojanowska w Wykazie prac opubliko-
wanych oraz przygotowanych do druku przez pracownikéw Bliblioteki]
U[niwersytetu] t[6dzkiego] w latach  1945—1955 Powstaje wtedy
zbiér bibliografii poszczeg6lnych oséb.W przypadku przyjecia takiego
uktadu, zwtaszcza w bibliografiach pracownikéw okreslonej instytucji
czy towarzystwa naukowego, warto sporzadzi¢ indeks rzeczowy,
ktéry utatwi zorientowanie sie w tematyce prac zespotu jako catosci.

Sporzadzajac bibliografie zespotu osobowego instytucji o rozlegtej
skali specjalizacji pracownikéw, np. wyzszej uczelni, stosuje sie¢ czesto
uktad wedtug komorek organizacyjnych tej instytucji.
Jako przykitad mozna wskaza¢ Wykaz publikacji pracownikéw nauko-
wych Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie ogtoszonych
w latach 1944—1954 sporzadzony przez S. Fedorko Niezbednym uzu-
petnieniem takiego zestawienia jest indeksalfabetyczny
autorow.

Warto tu wspomnie¢ o bibliografii, ktéra pokusita si¢ o wszechstron-
ne ukazanie dorobku wydawniczego zespotu. Jest to praca pt. Biblio-
grafia publikacji z lat 1945-1955. Dziesieciolecie pracy naukowej Wydz.

2 Bibliografia naukoznawcza 1928-1931. — Nauka Polska t. 19:1934 (s. 506-
552: 1l. Materiaty naukoznawcze. 1. Materialy biograficzne dotyczace polskicti
pracownikéw naukowycti); toz za ‘lata 1932-1934. Tamze t. 22:1937 s. 385-433; toz
za lata 1935-1936. Tamze t. 24:1939 is. 545-587.

0 W: Pierwsze dziesieciolecie Biblioteki Uniwersyteckiej w +todzi. £6dz 1955
s. 127-133.

W: Dziesie¢ lat Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie 1944—
1954. Lublin 1954 ®s. 167 odrebnej paginacji.



Lekarskiego i Farmaceutycznego Uniwersytetu Poznanskiego oraz Aka-
demii Medycznej w Poznaniu (PoznahA 1958). W czesci pierwszej dano
tu wykaz prac zespotu wedtug alfabetu nazwisk autoréw, w czesci dru-
giej powtdrzono ten sam materiat (stosujac opisy skrécone) w uktadzie
wedtug jednostek organizacyjnycti uczelni, cato$¢ uzupetniono indek-
sem przedmiotowym. Godny pochwaty cel utatwienia uzytkownikowi
wszectistronnie poszukiwan lepiej i oszczedniej osiggnieto by jednak sto-
sujac w gtéwnym zrebie bibliografii uktad wedtug komérek organiza-
cyjnych, a dla poszukiwan prac poszczegélnych autoréw sporzadzajac
indeks alfabetyczny.

Wigkszo$¢ powojennych bibliografii zespotéw osobowych wybiera
jeden z dwéch wymienionych uktadéw. Nie spotyka sie innych metod
szeregowania materiatu, jak np. uktadu chronologicznego, ktéry pozwo-
litby pozna¢ rozwoj dziatalnosci zespotu udokumentowanej w publika-
cjach, lub ukiadu wedtug kryteriow wydawniczo czy pi$mienniczo for-
malnych. Wystepuja one jednak czesto jako zasady wewnetrz-
nego szeregowania, np. opiséw prac jednego autora. Nalezy tu
przestrzec przed stosowaniem zbyt skomplikowanego uktadu. Wspom-
niana juz Bibliografia -publikacji pracownikéw Akademii Gérniczo-Hut-
niczej szereguje pozycje jednego autora w nastepujacych grupach:
1) samodzielne publikacje, 2) prace zbiorowe (wiecej niz 3 autoréw),
w ktoérych brat udzial dany autor, 3) prace wspotautorskie napisane
z jednym lub dwoma innymi autorami. Uktad taki w bibliografii oso-
bowej wydaje sie nieuzasadniony i nie utatwi poszukiwan uzytkow-
nikowi.

Zasady opisu w bibliografii zespotu osobowego w uktadzie alfabetycz-
nym moga sie opiera¢ na wskazéwkach podanych w pierwszej czesci
rozdziatu. Pewnym ograniczeniom ulega jedynie zasada pomijania ha-
sta autorskiego. Nalezy je poda¢ przy pozycjach danego autora
tylko raz — najlepiej jako nagtéwek poprzedzajacy opisy jego prac LL,
Jest to sfiMDstb wygodny szczegdlnie w bibliografiach obejmujacych tego
rodzaju prace poszczegdlnych cztonkéw zespotu, jak edytorstwo,
przekfady, redakcje, recenzje i inne, wymagajace podania tytulatury
pracy cudzej.

o'*ANjektére bibliografie pracownikéw jednej instytucji podaja takze w na-
gtéwku date ro”~oczecia, ewentualnie réwniez zakonczenia pracy danego autora
w instytucji i jego funkcje.



Przyktad:
OPATRNY JAROSELAW WIT
Ewa Maleczynska: Tradycje naukowe
i uniwersyteckie Wroctawia. Wroctaw 1946.
[Rec.] Sobétka R. 1:1946 s. 122-127.
Macurek Jozef: O polsko-czeska wzajem-
no$¢ w idobie czeskiego powstania w latach
1618 —20. [Thum. ...] Sobdtka R. 2:1947 s. 182-
199.

W wydawanych obecnie bibliografiach zespotéw osobowych réznie by-
wa rozwigzywane zagadnienie ujawniania w opisie pseudonimu
czy kryptonimu, ktéorym autor podpisat dzieto. Wiekszo$¢ zestawien
nie zaznacza tego w opisie. Wydaje sie to niestuszne. Przy przejmowa-
niu takiej pozycji do innej bibliografii nie mozna bedzie wprowadzi¢
odpowiedniej poprawki do opisu danej publikacji, ktéra w juz zebranych
materiatach moze figurowa¢ pod nie rozwigzanym pseudonimem, kryp-
tonimem badZz pod hastem tytutowym.

Przy opisie prac wspoétautorskich wygodnie jest stosowaé
zasady zalecane w bibliografii poszczeg6lnych oséb (por. s. 331 tego
rozdziatu). Bez wzgledu na liczbe wspoétautorow opisze sie dany doku-
ment — rozpoczynajac od tytulu — w grupie prac pierwszego z wspot-
autoréw, ktéry jest cztonkiem danej zbiorowosci. Po tytule wymienia
sie nazwiska autoréw.

Przyktady:
DOBRZANSKI BOHDAN

113. Nauka wobec posuchy na Lubelszczyz-
nie. [Autorzy:] ..., Stefan Lewicki, Adam Ma-
licki, Jézef Motyka, Jo6zef Parnas, Stefan
Ziemnicki, Wtodzimierz Zinkiewicz, Zdzistaw
Zabielski. Probl. R. 8:1952 nr 2 s. 81-85.

114. Glin ruchomy w glebach terenéw fli-
szowych. [Autorzy] ..., Jadwiga Wondrausz.
Ann. UMCS Sect. E vol. 8:1953 nr 8 s. 263-
281, tab., bibliogr.

Wspotautorzy, nalezacy do danego zespotu, otrzymaja odsyta-
cze wymieniajace tytuty prac i kierujgce do numeru pozycji, zawie-
rajacej petny opis dokumentu.

Przyktad:
WONDRAUSZ JADWIGA

Glin ruchomy w glebach terendw fliszo-
wych (wspétaut.) zob. ipoz. 114.



Nie stosuje sie takich odsytaczy dla wspétautoréw spoza
zespotu. Niektére zestawienia wprowadzajg icti nazwiska do inde-
ksu alfabetycznego autoréw, réznicujac je graficznie. Nie jest to jednak
potrzebne. Zazwyczaj sg oni wspo6tpracownikami poszczeg6lnych czton-
koéw zespotu, a z catlym zespotem nie sg blizej zwigzani. Wyjatek sta-
nowig bibliografie, ktére przyjmuja zasade rejestrowania takze prac
wykonanych, np. na zlecenie instytucji, przez obcego pracownika. Na-
zwiska takich wspoétpracownikdéw nalezy :podawa¢ w indeksie alfabe-
tycznym odmienng czcionka.

Mozna zasygnalizowac inne sposoby podawania w bibliografii zespo-
tu osobowego prac wspétautorskich. Bibliografia publikacji pracowni-
kéw Akademii Gérniczo-Hutniczej podaje wielokrotnie petny opis pracy
wspoétautorskiej pod hastem kazdego ze wspétautoréw. Tak np. opis

BIERNAWSKI Witold, JOZEFIK Andrzej

Centralne ostrzenie narzedzi. [Central tool sharpe-
ning shops]. Mechanik 1953 z. 7 s. 276-277.

wystepuje takze pod hastem
JOZEFIK Andrzej, BIERNAWSK | Witold

Przeciw wielokrotnemu podawaniu petnych opiséw przemawia zasada
oszczednos$ci, a dowolna zmiana kolejnosci nazwisk autoréw w hasle
jest sprzeczna z zasadami opisu zaréwno katalogowego jak i bibliogra-
ficznego. Wyspacjowanie nazwiska autora wystepujgcego na pierwszym
miejscu w tytulaturze nie pomniejsza niewtasciwosci tej metody. Moze
jedynie wprowadza¢ uzytkownika w btad, bowiem niektére biblio-
grafie stosujg to zréznicowanie typograficzne dla nazwisk wspétauto-
row nie nalezacych do zespotu, ktérym zajmuje sie bibliografia.

E. METODA ZBIERANIA MATERIALOW

Na zakonczenie warto przypomnieé, ze w bibliografiach zespotéw
pracownikéw jednej instytucji lub cztonkéw towarzystwa naukowego
najczesciej stosowang metoda zbierania materialow jest przeprowadza-
nie ankiety ws$réd autoréw. W trosce o jednolitos¢ otrzymanych
ta drogg materiatéw nalezy sprecyzowaé¢ w ankiecie zasady doboru i opi-
su dokumentéw. Praktyka wskazuje, ze mimo tych instrukcji nadestane
opisy powinny by¢ sprawdzone na podstawie autopsji. W razie niemoz-
nosci dotarcia do egzemplarza dokumentu, mozna poda¢ jego opis na
odpowiedzialno$¢ autora, wyrdzniajac te pozycje umownym znakiem
graficznym (np. gwiazdka). W przypadku, kiedy nie uda si¢ nawigzac



kontaktu z autorem, nalezy zebra¢ informacje o jego pracach na pod-
stawie zrodet bibliograficznych.

Omoéwienie bibliografii zespotéw osobowych ograniczyto sie do poru-
szenia zagadnien ogolnych i czeéciej spotykanych w zestawieniach tego
typu, wychodzacych w okresie powojennym. Trzeba doda¢, ze sg tu
reprezentowane przede wszystkim bibliografie prac wyzszych uczelni
lub ich poszczegélnych zaktadéw oraz bibliografie prac instytutéw nau-
kowo-badawczych i bibliotek naukowych.



Opracowata Stefania Skwirowska

1. Stan polskiej retrospektywnej bibliografii zawartosci czasopism. — 2. Metodyka-
bibliografii zawarto$ci czasopisma; A. Dobdér materiatdw; B. Opis; C. Uktad;
D. Spisy pomocnicze; E. Wstep. — 3. Roczne spisy treéci czasopisma.

1. STAN POLSKIEJ RETROSPEKTYWNEJ BIBLIOGRAFII
ZAWARTOSCI CZASOPISM

Bujny rozwdéj czasopi$miennictwa polskiego, charakterystyczny dla
drugiej potowy XIX i poczatkéw wieku XX, spowodowat potrzebe
udostepnienia bibliograficznego materiatow zawartych w czasopismach.
¢ Mimo ze polska stuzba bibliograficzna w petni docenia znaczenie
opracowania retrospektywnej bibliografii zawartosci czasopism, czego
dowodem sa dyskusje na zjazdach i wypowiedzi na tamach czasopism
fachowych, to jednak nie zrealizowano dotad tej postulowanej wielo-
krotnie bibliografii. Brak nawet petnej retrospektywnej bibliografii ty-
tutébw czasopism. Spis zestawiony przez Karola Estreichera w t. 1 i 6
Bibliografii polskiej jest niekompletny i nie zaspokaja potrzeb dzisiej-
szego czytelnika. Czeéciowo luke te zaczyna wypetnia¢ centralny kata-
log czasopism prowadzony przez Biblioteke Narodowsa.

Wobec wzrastajgcego zainteresowania tresciag dawnych czasopism
zarysowat sie problem udostepnienia jej poprzez bibliografie zawartosci
poszczeg6lnych czasopism. Dotychczas tylko nieliczne czasopisma po-
siadaja spisy tresci. Wykaz ich zestawiony przez Gutrego ” przedstawia
dobitnie, jak wiele czasopism czeka jeszcze na opracowanie.

Poniewaz w obecnych warunkach ekonomicznych nie jest mozliwe
zgromadzenie materiatéw bibliograficznych w centralnej retrospektyw-
nej kartotece zawarto$ci czasopism, z ktérej mogtyby czerpac bibliogra-
fie dziedzin i zagadnien, wydaje sie, ze jedyna realng drogg poznania
dorobku naukowego i literackiego ukrytego w czasopismach jest kon-
tynuowanie opracowan bibliografii zawartosci wazniejszych czasopism.
Stad tez w rozwazaniach ponizszych rozpatrzone zostaty podstawowe
zagadnienia tego typu bibliografii, a nie — zawarto$ci czasopism
w ogdle.

Nalezy jednak podkresli¢, ze bibliografie zawartosci poszczegélnych
czasopism sg niedogodne dla czytelnika, zmuszajg bowiem — przy poszu-

* Cz. Gutry: Bibliografia scalonych spiséw zawartosci czasopism. Wroctaw 1953.



kiwaniu materiatow do okres$lonego zagadnienia — do przegladania
szeregu bibliografii, a takze w ostatecznym bilansie sa znacznie kosz-
towniejsze od ogdlnej bibliografii zawartosci czasopism. Majg natomiast
te zalete, ze moga by¢ realizowane w miare mozliwosci finansowych
i technicznych.

Bibliografie zawarto$ci czasopism, jak wiadomo, mogg mie¢ zakres
ogoélny, jesli czasopismo ma zakres wszechstronny, albo ograniczony do
jednej lub kilku dziedzin w zaleznosci od tematyki czasopisma. Biblio-
grafia moze obejmowaé zawarto$¢ pisma o zakohnczonym cyklu wydaw-
niczym lub tez wykazywac tre$¢ kilku rocznikéw czasopisma biezacego.

2. METODYKA BIBLIOGRAFII ZAWARTOSCI CZASOPISMA

A. DOBOB MATEBIALOW

Przy opracowywaniu tego typu bibliografii niejednokrotnie dys-
kutowany jest problem kompletnosci lub selekcji materiatéw. Wydaje
sie, ze kompletno$§¢ nie podlega dyskusji przy opracowywaniu
czasopism zwiaszcza do pierwszej potowy XIX stulecia, ich zawarto$¢
stanowi bowiem cenne zrdédto poznania dwczesnej epoki i piSmiennictwa
woéwczas jeszcze nielicznego. Podobne stanowisko trzeba zaja¢ przy bi-
bliografowaniu niektérych czasopism specjalnych, jak np. czasopism
podziemnych z okresu okupacji hitlerowskiej, w ktérej nawet drobne
wiadomosci stanowig dla historyka cenne przekazy zrédtowe, a takze —
gdy w gre wchodzg czasopisma trudne do skompletowania.

Problem selekcji materiatbw wystepuje w czasopismach now-
szych o obfitej tresci, a zwlaszcza w gazetach.

Kryteria selekcji moga by¢ nastepujace: formalne, ilosciowe Ilub
oparte na wartosciowaniu treéci. Przyjecie kryterium formalne-
g o powoduje odrzucenie w catosci lub w czeéci statych dziatéw czaso-
pisma, np. kroniki, dzialu ogloszen itp. Dziata tu w pewnej mierze
réwniez kryterium wartos$ciowania treSci. Nie ulega watpli-
woséci, ze zagadnienie selekcji musi by¢ zwigzane z oceng uzytkowg
materiatéw danej bibliografii. Wiadomo np., ze czasopisma i prasa
codzienna sprzed | wojny $wiatowej sg kopalnig wiadomosci w zakresie
nauk humanistycznych. Wiele o$rodkéw przeglagda dawne roczniki cza-
sopism wyszukujac w nich wiadomosci biograficzne nawet z drobnych
notatek kronikarskich 2.

2 K. Lepszy: Prace Zaktadu Dokumentacji Instytutu Historii PAN.
talnik Historyczny 1956 nr 1 s. 226.



Uznajac prase za zrédto historyczne, nalezy sprawe selekcji mate-
riatdbw rozpatrywaé w powigzaniu ze znajomoscig ilos$ci i jakos$ci
innych zachowanych Zrédel. Rejestrujac np. piSmiennictwo z zakresu
historii ruchéw rewolucyjnych na ziemiach polskich trzeba pamietac,
ze nawet drobne wzmianki ukryte w nielegalnej prasie codziennej sa
dzi$ czesto jedynymi Zzrédtami informujacymi o przebiegu niektérych
wydarzen lub o wystgpieniach dziataczy rewolucyjnych. Nasze zasoby
archiwalne ulegty wielkiej dewastacji podczas ostatniej wojny. Stad tez
w stosunku do czasopism humanistycznych kryteria selekcji powinny
by¢ stosowane ostroznie.

Znacznie prosciej problem ten rysuje sie w czasopismach przyrodni-
czych i technicznych, gdzie specjalista danej dziedziny bez wielkich
trudnosci wytowi materialy o trwatej wartosci naukowej i historycznej.

Najtrudniej jest przeprowadzi¢ selekcje wsérod artykutéw i wzmianek
z prasy codziennej, gdzie znajduje sie wiele notatek o przemija-
jacej wartosci, ktére oczywiscie w bibliografii nie powinny sie znalez¢.

Gromadzac materiaty do bibliografii zawartosci czasopisma biblio-
graf nie moze ustala¢ z géry sztywnych regut selekcji. Kazdy artykut
lub notatka musza by¢ ocenione indywidualnie z punktu widzenia war-
tosci informacyjnej lub dokumentacyjne;j.

Przy opracowywaniu czasopisma interesujgcego wiele dziedzin nalezy
uwzgledni¢ réwnomiernie caty materiat, choéby jego czesé
nie wchodzita w zakres zainteresowan instytucji wydajacej bibliografie.
Np. bibliografie zawartos$ci czasopism spoteczno-literackich opracowy-
wane w Instytucie Badan Literackich niestusznie ograniczaty sie po-
czatkowo tylko do wykazywania materiatbw potrzebnych historykom
literatury. Chodzi bowiem o to, aby jednorazowo wykonana praca zwal-
niata od ponownego przegladania czasopisma dla wytowienia materiatéw
z innych dziedzin.

Ze sprawg doboru materiatdw wigze sie rdwniez zagadnienie uwzgled-
niania lub pomijania materiatéw ilustracyjnych. W cza-
sopismach z XIX wieku znajduje sie wiele ilustracji wykonanych przez
znanych grafikow, ktére moga by¢ ocalone od zapomnienia dzigki
uwzglednieniu ich w bibliografii zawartosci czasopisma. Podobnie wy-
glada sprawa z mapami dotgczanymi do artykutdw. Wykazanie
tych materiatdbw moze stanowi¢ cenng pomoc zaréwno dla korzystajacych
z bibliografii jak tez i dla autoréw przysztych bibliografii rejestruja-
cych materiaty kartograficzne i ikonograficzne.

Wsrod ilustracji wystepujacych w czasopismach rozréznia sie kilka
typow; 1) ilustracje badz fotografie wykonane do danego artykutu i pod-



pisane przez grafika lub fotografa, 2) ilustracje lub fotografie bezautor-
skie, ale réwniez wykonane specjalnie do danego artykutu, 3) repro-
dukcje dziet malarskich albo fotografii bedace przedrukiem z innych
zrodet, 4) mapy, rysunki techniczne, wykresy, tabele itp. Istnienie ilu-
sitracji IW artykule zaznacza sie badz to w opisie zasadniczym badz tez
w adnotacji. Dla szczeg6lnie cennych ilustracji mozna nawet wykonac
odrebne opisy.

Opis w bibliografii zawartosci czasopisma jest z reguty rejestracyjny.
Poszczegdlne elementy opisu sg zalezne od przyjetego uktadu biblio-
grafii (por. ustep o uktadzie s. 195). Np. opis w uktadzie ¢hronologicz-
nym zawiera niejednokrotnie uzupetnienia tytutéw artykutéw, ktoére
w uktadzie systematycznym mozna pominagé¢, poniewaz przez umieszcze-
nie danego artykutu w odpowiednim poddziale ujawnia sie jego tres¢.

Przeglad Muzyczny

Przyktady®:
uktad chronologiczny uktad systematyczny
nr 2 20111877 teksty Uterackie
J.P.: Do kaptanéw muzyki. [Utwor J.p.: Do kaptanéw muzyki. 1877
poetycki] nr 2 s. 3

Przystepujac do rozwazan szczeg6towych trzeba przypomnieé, ze sta-
nowig one jedynie uzupetnienie do probleméw poruszonych iw rozdz. 1V
0 opisie (ziwfaszcza s. 122—130).

a. Nazwa autora

W toku pracy bibliograf styka sie czesto z réznymi formami nazwy
tego samego autora. Jezeli autor podpisuje artykuty wlasnym nazwi-
skiem, a kiedy indziej pseudonimem lub kryptonimem, przypominamy,
iz rozwigzany pseudonim lub kryptonim wymienia sie w opisie po was-
ciwej formie nazwiska. Podobnie, kiedy autor pisujacy na famach tegO'
samego czasopisma w przeciggu paru lat uzywat kilku form na-
zwiska (np. poczatkowo Stedlicka W., Steslicka-Mydlarska W., albo
tylko Mydlarska W., a potem znowu Steslicka W.), wowczas w biblio-

®w przyktadachi nizej podanych wyréznia sie kursywa tytut czasopisma,
z ktérego zaczerpniety jest opis. Niektére przyktady w niniejszym rozdziale sg
fikcyjne.



grafii czasopisma biezacego, w my$l zasady cytowania nazwy autora
w formie ostatnio uzywanej przez niego, nalezy wysuwac¢ na czoto forme
ostatnia z zaznaczeniem formy uzytej w artykule.

Przyktad:

Przeglad Antropologiczny

[STESLICKA w.] w. Steélicka-Mydlarska; luvenis
ursinus lithuanus 1661. T. 23:1957 z. 2 s. 391-392.

W bibliografii czasopisma z dawniejszego okresu przyjmuje sie forme
nazwiska bibliograficznie ustalong dla danego autora.

W czasopismach spotyka sie takze artykutly opracowane przez roéz-
nych autoréw i wydrukowane pod odrebnymi indywidualnymi tytutami,
ale wigzace sie wspolnym tematem oraz tytutem nagtow-
kowym, np. wypowiedzi na konferencjach, zjazdach, odpowiedzi na an-
kiete itp. Wowczas ze wzgledu na oszczedno$¢ miejsca i przejrzystosé
opisu mozna pomina¢ tytuty jednostkowe i utworzy¢ opis zbiorowy, roz-
poczynajacy sie od wspoélnego sformutowania podanego w czasopi$mie.

Przyktady:

WARSZAWSKIE spotkanie filozoficzne.  Przem.:
Halina Bortnowska, Leszek Kotakowski, Jan Strze-
lecki, Andrzej Grzegorczyk.

ANKIETA ,Trybuny Ludu”. Czego oczekujemy od
przysztego sejmu. Wypow.: Karol Zak. Jézef Kruk,
Witold Mictialski, Jan Kowalski.

Warto zwréci¢ uwage, ze przy cytowaniu wypowiedzi ze zjazddw,
gtoséw dyskusyjnych w ankietach itp. nie nalezy ogranicza¢ sie tylko
do kilku pierwszych autoréw, a trzeba wymieni¢ kolejno wszystkich,
poniewaz bardzo czesto dalsze gtosy w dyskusji sg duzo ciekawsze niz
pierwsze.

Artykuty podpisane: ,,Redakcja”, ,,Zespét Krzywe Koto”, ,, Towarzysze
broni” itp. nalezy opisywa¢ pod pierwszym wyrazem tytutu, a w razie
jego braku pod sfingowanym tytutem. Jezeli jednak artykut rozpoczyna
sie od stéw ,,0d redakcji”, stajg one na poczatku opisu, po czym umiesz-
cza sie w nawiasach prostokatnych wyjasnienie dotyczace tresci
artykutu.

Przyktad;
Swiatowid
Od redakcji. [Tematyka czasopismal. 1961 nr 1 s. 2.



Odezwy, zarzadzenia i inne teksty urzedowe opisuje sie pod
ich wtasnymi tytutami, jezeli je posiadaja, lub pod hastem formalnym,
zaznaczajgc w adnotacji sprawce, miejsce i czas wydania danego doku-
mentu oraz w skrécie wtasciwy temat.

Przyktady:

DO BRACI POLAKOW. [Odezwa PPS z dn. IV
1905 r. wydana w zwigzku ze $wietem robotniczym
w Radomiu].

INSTRUKCJA [Min. Finanséw z dn. 61111961 r.
w sprawie dokonywania wpisu na panstwowg liste
dyplomowanych biegtych ksiegowych].

b. Adnotacje

Adnotacje w bibliografii zawartosci czasopisma naleza przewaznie
do typu adnotacji wyjasniajagcych lub stanowig uzupetnienie albo roz-
winigcie tytutu. W zasadzie sg to adnotacje referujace, sformutowane
mozliwie zwiezle.

Przyktad:

KRAJEWSKI Kazimierz; Sptacamy dtug. [Tajne
nauczanie w okresie okupacji 1939—1945].

Oprécz adnotacji wyjasniajacych stosuje sie adnotacje ksiegoznawcze.
Omawiajg one powigzania danego artykutu z innymi tekstami, nie wy-
stepujacymi w opracowywanym czasopismie (przykiad a) lub tacza po-
lemiki i dyskusje toczace si¢ w obrebie referowanego czasopisma (przy-
ktad b). Tego rodzaju adnotacje spotyka sie najczesciej przy uktadzie
chronologicznym bibliografii:

Przyktady:

a) Przeglad Powszechny
ROTTER K.: O kodyfikacji prawa miedzynarodo-
wego. [Polem, z art. J. Rostafinskiego w czas. Prze-
glad Polski 1886 t. 4 s. 420]. 1887 nr 5 s. 8-9.
b) Gazeta Muzyczna i Teatralna

nr 2 18 XM 1865

141. STEVICH F.: J6zef Elsner jako kompozytor
muzyki koscielnej. [Polem. zob. poz. 67].

W uktadzie dziatowym oraz systematycznym polemiki i dyskusje
taczy sie w jeden opis i dlatego adnotacje tego typu sa na ogét nie-
potrzebne.



Adnotacje podaje sie po tytule artykutu, w wyjatkowych wy-
padkach mozna zamiast adnotacji wprowadzi¢ wyjasnienie do $rodka
tytutu. Np.:

KOZEOWSKI W.: O muzeum [etnografic23iym]
w Sandomierzu.

Przy utworach literackich dobrze jest zaznaczy¢ forme oraz podac
tytut catosci, jezeli w czasopismie cytowane byly tylko fragmenty. Np.:

MANN H.: Opis nocy $w. Barttomieja. [Fragm.
pow. ,,Mtodos¢ kréla Henryka 1V™].

c. Cytata wydawnicza

Cytata wydawnicza w bibliografii zawartosci czasopisma ulega skré-
ceniu i zawiera: liczbe rocznika ewentualnie tomu, rok wydania, liczbe
numeru lub zeszytu ewentualnie wraz z data dzienng (przewaznie
w dziennikach i dawnych czasopismach). Jezeli czasopismo posiada ciggta
paginacje, mozna poming¢ numeracje zeszytow.

Przyktady:

Roczniki Chemii

WOLSKI W.: O powstawaniu ferrytéw w niskichi
tem,peraturach. 1960 s. 815-818.

ZEMBURA Z.: Sktadowa migracja pradu granicz-
nego na wirujacej elektrodzie  dyskowej. 1960
s. 1509—1511.

Niekiedy w cytacie wydawniczej stosuje sie oznaczenia cyfrowe
arabskie i rzymskie dla odréznienia np. toméw i czesci .

Przyktad:

Gtos
A.W.: Szkota Gtéwna w Warszawie. 1906 | 2 z. 4 s. 5.

Spotykane w niektérych bibliografiach zawartosci czasopism p o-
mijanie w cytacie wydawniczej roku wydania, a ogranicza-
nie sie do numeru kolejnego rocznika jest niezaprzeczenie zabiegiem
oszczednos$ciowym, ale stwarza niedogodnosci dla czytelnika, ktéry musi
kazdorazowo siega¢ do odpowiedniego zestawienia rocznikéw i ich lat
wydania, podawanego zazwyczaj w osobnym wykazie, np. w Bibliografii
Pamiatnika Literackiego i Pamietnika Tow. Literackiego im. Adama



Mickiewicza 1887—1939 opracowanej przez Z. Swidwinskg (Warszawa
1948). Ograniczenie si¢ w cytacie wydawniczej do podawania kolejnego
rocznika bez jednoczesnego zamieszczenia zestawienia rocznikéw i lat
wydania — jest niedopuszczalne. (Spotyka si¢ to w starszych bibliogra-
fiach, np. u J. Pieniazka w Spisie przedmiotéw zawartych w 80 tomach
Przegladu Polskiego. Krakéw 1886).

d. Recenzja teatralna

Recenzja teatralna skiada sie z nastepujacych elementéw; nazwa
autora i tytut sztuki, nazwa teatru i jego siedziby, nazwa recenzenta,
tytut recenzji, jezeli jest odmienny od tytutu sztuki recenzowanej, skro-
cona cytata wydawnicza oraz paginacja.

Przyktad:
Teatr

SHAW George Bernard; Nigdy nie mozna prze-
widzie¢. Teatr Narodowy, Warszawa. Rec. [Natanson
Wojciech] W. N.: Nowoczesno$¢ z myszka. 1960 nr 23
s. 22.

W niektorych bibliografiach recenzje teatralne opisywane sg w sposob
eskrécony, a mianowicie bez nazwy teatru i jego isiedziby oraz tytutu
recenzji. Wydaje sie jednak, ze blizsze dane dotyczace wystawienia
recenzowanych sztuk sg pozadanym dodatkiem informacyjnym dla czy-
telnikéw bibliografii.

W recenzjach ze sztuk obcych granych przez teatry zagra-
niczne nalezy w miare mozliwosci podawac¢ tytuly sztuk i nazwy
teatréow w oryginale.

Przyktad:
Twérczosc

SHAKESPEARE William: Titus Andronicus. The
Shakespeare Memorial Theatre Company, Stradford.
Wystepy w Warszawie. Rec. Natanson Wojciech:
Lekcja rozumnego wspotczucia. 1957 nr 6 s. 178-180.

W przypadku, kiedy sg opisywane recenzje tej samej sztuki w kil-
ku inscenizacjach, nazwy poszczegélnych teatréw cytuje sie
przed nazwiskami recenzentéw.



Przyktad:
Nowa Kultura

BRECHT Bertolt: Qpera za trzy grosze. Teatr Sla-
ski, Katowice. Rec. Golifnski Leszek, 1958 nr 26 s. 4;
Teatr Narodowy, Warszawa. Rec. Szydtowski Roman,
1959 nr 21 s. 4; Teatr Polski, Wroctaw. Rec. Csato
Edward: Przedstawienie nie po brectitowsku, 1958
nr 20 s. 3.

Uktad opiséw ‘pozycji zbiorowej moze by¢ podany w kilku warian-
tach. W przyktadzie wskazanym powyzej o kolejno$ci wymienie-
nia pozycji decyduje siedziba teatru. W bibliografii zawartosci czaso-
pisma za dluzszy okres recenzje odnoszace sie do wystawien sztuki
w jednej miejscowosci moga by¢ podawane wedtug chronologii przedsta-
wien albo grupowane wedtug nazw teatréow. W niektérych bibliografiach
spotyka sie ukitad wedtug alfabetu nazwisk autoréw recenzji.

e. Recenzja filmowa

Opis recenzji filmowej zawiera tytut filmu, nazwy scenarzysty 1 re-
zysera, nazwe wytworni filmowej, nazwe recenzenta, tytut recenzji,
jezeli jest odmienny od tytutu filmu, skrécong cytate wydawniczg oraz
paginacje.

Przyktad:
Trybuna Ludu

BURZA nad Azja. Scen. O. Brik. Rez. W. Pudowkin.
Prod..,,Mosfilm”. Rec. Merz Irena: Klasyk filmo-
wy, 1950 nr 53 s. 6.

Skrécony opis recenzji filmowej wymienia tytut filmu, nazwy
rezysera i recenzenta oraz skrécong cytate iwydawniczg i paginacje.

Jezeli recenzja filmowa omawia film obcy, nie wysSwietlany
w Polsce, nalezy podawac tytut filmu w oryginale.

Przyktad:

Widnokregi

DREAMS that money can buy. Re c. Karius Karl:
Jarmark snéw. Tium. z niem. J. Wisniewska. 1957
nr 6 s. 5-8.

Oprécz recenzji filmowych spotyka sie w czasopismach sprawozdania
2 filmoéw bedacych w opracowaniu. Sprawozdania, podobnie
jak recenzje, opisuje sie pod tytutem filmu. Jest to zwykle tytut roboczy.



rzadko jednak bywa zmieniany w pdézniejszym okresie, Kkiedy film
wchodzi na ekrany. Dalsze elementy opisu zgodne sg z opisem recenzji,
jedynie zamiast stowa ,rec.” uzywa sie formutki ,spraw, prod.” (spra-
wozdanie produkcyjne).

Przyktad:

Przeglad Kulturalny

Historia jednego myséliwca. Spraw. prod. Peltz
Jerzy. 1957 nr 43 s. 10.

f. Sprawozdania z wystaw Ilub koncertéw

Sprawozdania z wystaw i koncertéw opisuje sig pod nazwiskiem
sprawozdawcy, a po tytule dodaje sie uzupetnienia zawierajgce miejsce
(czasem date) koncertu lub wystawy. Przy sprawozdaniach z koncertéw
pomija si¢ zwykle nazwiska kompozytoréw i wykonawcéw. Wyjatek
stanowig siprawozdania z recitaléw, przy ktérych ‘wymienia si¢ nazwiska
wykonawcow.

Przyktady:

Zycie Literackie
MADEYSKI Jerzy; Salon jesienny. [Wystawa pla-
stykéw okregu krakowskiego w Kr”~owie]. 1960 nr 50
s. 9, ilustr.
Tygodnik Zachodni

KARASKIEWICZ Norbert: Spotkanie diugo ocze-
kiwane. [Koncert inauguracyjny sezonu Filharmonii
Poznanskiej w dn. 3X1960 r.] 1960 nr 29 s. 8.

Kierunki

STAZELSKI Jerzy; Dwa oblicza romantyzmu.
[Koncerty Witolda Matcuzynskiego i Andrzeja Wa-
sowskiego w Filharmonii Narodowej w Warszawie].
1960 nr 50 s. 10.

g. Biografie. Nekrologi

Artykuty podajace wiadomosci o zyciu, pracy i dorobku naukowym
lub artystycznym poszczeg6lnych osob dzielg sie na biografie i nekrologi.
W opisie nekrologéw (wsipomnien po$miertnych) nalezy zaznacza¢ forme
pisSmienniczg oraz informowaé¢ o istnieniu wykazu prac, nie wymienio-
nego zazwyczaj w tytule, a wystepujacego najczeSciej poza tekstem
artykutu.



Przyktad;

Farmacja Polska

BUKOWIECKI Henryk: Prof, dr Jan Kazimierz
Muszynski 1884-1957. [Nekr. oraz] Spis publikacji.
1957 inr 7 s. 194-199, fot.

Niekiedy spotyka sie artykuty autobiograficzne. W wypad-
ku, kiedy taki artykut nie ma tytutu, nalezy go sfingowac.

Przyktad:
Film

CZUCHRAJ Grigorij: {Uwagi o wtasnej twoérczosci
filmowej]. 1960 nr 49 s. 13, ilustr.

lii. Kronika

Najwiecej trudnosci napotyka bibliograf przy opracowywaniu takich
dziatébw czasopisma jak: kronika, przeglad prasy, wiadomosci z ostatniej
chwili, wiadomosci z zagranicy. Dzialy te zawierajg czesto cenne wia-
domosci, zwiaszcza w czasopismach dawniejszych, dlatego tez powinny
by¢ doktadnie przeanalizowane, zanim przystapi si¢ do opisywania za-
wartosci czasopisma.

Jezeli dziat kromki zaiwiera wiadomos$ci o przemijajacej wartosci,
mozna sporzadzi¢ opis zbiorowy catej rubryki.

Przyktad:

Ogniwo
KRONIKA zycia naukowego. 1904 t. 2 nr 52 s. 4-5,
1905 t. 1 nr 3s. 3-4, t. 2 nr 12 s. 5-6.

Jezeli natomiast w kronice znajduja sie ciekawe wzmianki, a nawet
artykuty, opis taki prowadzi do zagubienia wiadomosci mogacej miec
wazne znaczenie informacyjne. Stad tez opis statych dziatow sprawo-
zdawczych w czasopi$mie zalezy od oceny merytorycznej ich zawartosci.

Przy uktadzie chronologicznym bibliografii doktadny
opis dzialu sprawozdawczego polega na wymienieniu po nazwie dzialu
kolejno tytutéw podanych przez czasopismo lub sformutowanych przez
bibliografa.



Przyktad:
Biblioteka Warszawska

KRONIKA paryska literacka, naukowa i arty-
styczna: Historia Francji opowiadana wnukom przez

Guizota. — Zwrot ku Gallom. — Zawdéd profesorski
i prace literackie $p. Villemaina. — Stowianizm i cel-
tyzm. [Wspomnienia e mtodosci Mickiewicza]. — Are-

ny paryskie. 1870 I11 102.

Zdarza sig, ze poszczeg6lne wiadomosci w dziale kroniki publikowane
sg pod hastami autorskimi. Wtedy, po wymienieniu nazwy dziatu, nalezy
cytowaé¢ najpierw nazwisko lub kryptonim autora notatki, a potem
tytut;

Przyktad:

Biblioteka Warszawska

KRONIKA paryska literacka, naukowa i arty-
styczna: Toast na cze$¢ uczonych i Lessepsa. —
Chortey A.: Rozprawa o muzyce u réznych plemion.—
Zapowiedziane publikacje poetyckie. — J.J.: Nagro-
dy akademickie. — Historia tajemnej kancelarii we-
neckiej. 1870 111 434.

Jezeli bibliografia jest opracowana w uktadzie alfabetycz-
nym lub rzeczowym, poszczeg6élne notatki z dziatdbw sprawo-
zdawczych nalezy umieszcza¢ osobno, podajac po tytule nazwe dziatu,
ewentualnie w skrécie (w nawiasach okragtych).

Przyktad:
Biblioteka Warszawska

CHORTEY A.: Rozprawa o muzyce u réznych
plemion. (Kronika paryska literacka, naukowa i arty-
styczna). 1870 111 434.

State dziaty sprawozdawczo-bibliograficzne opisuje
sie pod nazwa danego dziatu, a nie jako odrebne recenzje, poniewaz
przeglady takie sa podobne do bibliografii adnotowanej, dajacej stresz-
czenia bez oceny krytycznej.

Przyktady:
Przeglad Telekomunikacji

PRZEGLAD wydawnictw. {Nowos$ci z zakresu te-
lekomunikacji]. 1960 nr 1-12; 1961 nr 1-12; 1962
nr 1-12.

Kardiologia Polska

PRZEGLAD pismiennictwa zagranicznego [z za-
kresu kardiologii]. 1960 s. 213-221, 311-320, 415-418,
510-528; 1961 s. 124-128, 284-286, 308-312, 430-434.



Zasady porzadkowania opiséw w bibliografii zawartos$ci czasopisma
zalezg od rodzaju opracowywanego czasopisma, jego okresu ukazywania
sie oraz od przeznaczenia bibliografii.

Uktad chronologiczny jest stosowany wtedy, kiedy zalezy
na odzwierciedleniu rozwoju czasopisma. Materialy bibliograficzne sa
utozone wedtug lat, kolejnych numeréw, a w obrebie poszczegdlnych
zeszytéw wedtug kolejnosci artykutéw. Uktad ten nie daje wiec dogod-
nego przegladu autoréw pisujacych w czasopi$mie ani nie zestawia po-
ruszonych zagadnien. Przy odpowiednich pozycjach zaznaczona jest pagi-
nacja artykutéw. W niektérych bibliografiach spotyka sie umieszczanie
paginacji na marginesach.

Przyktad:
Gazeta Muzyczna i Teatralna
nr 1 6X1865

1. Le Brun Tomasz: Przeglad tygodniowy: 1
Wystep Bogumita Dawisona w Wielkim Tea-
trze. — Pierwsze przedstawienie Strasznego
Dworu S. Moniuszki.

2. Wéjcicki Kazimierz; Spiewaczka iwiejsha. 1—2

Felieton. {Dok. ;zob. mr 2]

3. Le Brun Tomasz: Maurycy Bodurkiewicz 2

4. Jeske August: O zaktadaniu szkét mu- 2—3
ocznych.

nr 2 13X1865

5. Wojcicki Kazimierz: $piewaczka wiiejska 1—2
[Pocz. zoto. poz. 2]

6. Le Brum Tomasz: Koncert na doctiéd 3—i
W actawa Protiaizki.

Cytata wydawnicza w uktadzie chronologicznym moze by¢ umiesz-
czona, jak w przyktadzie powyzszym, w wierszu przed tekstem odpo-
wiednich .pozycji lub na marginesach. Data roczna z reguty powinna
wystepowaé w zywej paginie. W bibliografii utozonej chronologicznie
wystepuja liczne odsytacze i adnotacje. Artykuty, ktére ciagna sie po-
przez szereg numerdw czasopisma, jak koresp>ondencje, odcinki powiesci,
rozprawy publikowane czeSciami, wymagaja uzupetnien i wskazéwek
pozwalajacych na powigzanie catosci opisywanego utworu. Trzeba pod-
kresli¢, ze uktad chronologiczny jest bardzo rozrzutny, pochtania wiele
miejsca i zmusza czesto do wielokrotnego cytowania jednego artykutu
ukazujgcego sie odcinkami. Uktad ten jest raczej niewygodny dla czy-
telnika, zwitaszcza jezeli bibliografia zawiera materialy z czasopisma,
ktére ukazywato sie przez diuzszy przecigg czasu. Totez uktad chrono-



logiczny najlepiej jest stosowa¢ w bibliografii czasopism starszych,
a mianowicie tych, ktére charakteryzuje niewielka ilo$¢ materiatdw.

W uktadzie chronologicznym opracowane sg m.in. nastepujace biblio-
grafie: W. Staniszewski Bibliografia Rozmaitosci, pisma dodatkowego
do Gazety Lwowskiej 1817-1848 i 1854-1959 (Lwoéw 1913), tegoz Bi-
bliografia Dodatku do Gazety Lwowskiej 1850-1862 i 1867-1869 (Lwow
1913), D. Strumitto Tygodnik Muzyczny 1820-1821 — Pamietnik Mu-
zyczny Warszawski 1835-1836 (Krakéw 1955) oraz inne bibliografie
wychodzace w serii Bibliografie polskich czasopism muzycznych.

Uktad alfabetyczny jest stosowany w bibliografiach, ktére
dazg do przedstawienia dorobku poszczeg6lnych pisarzy, a wiec naj-
czesciej w bibliografiach czasopism literackich. Poza nimi uktad ten jako
niepraktyczny jest rzadko stosowany. Wystepuje on w bibliografii
J. Pienigzka Spis przedmiotéw zawartych w 80 tomach Przegladu Pol-
skiego od 1V 111866 r. do IV 1886 r. (Krakéw 1886).

Przyktad:
rocznik tom strona
Chledowski Kazimierz
Centralizacja handlowa 1 I = 265
O parcelowaniu gruntéw 1 v 172
Szkice z Wtoch 7 1 3, 191
Szkice z Wtoch 7 11 3, 403

indekséw rzeczowych
i licznych odsytaczy, zwiaszcza dla pozycji, w ktérych wystepuje kilku
wspoétautorow.

Uktad dziatowy jest do$¢ czesto spotykany w bibliografiach
zawarto$ci czasopisma, najczesciej gdy jest to czasopismo o réznorodnej
tematyce. Uktad ten zastosowat M. Toporowski w bibliografii Wiado-
mosci Literackie 1924—1933 (Warszawa 1939). W obrebie poszczeg6inych
dziatébw (z wyjatkiem dzialu Recenzje) materiaty bibliograficzne zostaly
uporzadkowane wedtug haset osobowych (z opisami alfabetycznymi
i przedmiotowymi) z wigczeniem do tego samego szeregu abecadiowego
opiséw anonimowych oraz opiséw przedmiotowych dla instytucji.

Uktad systematyczny jest dogodny dla bibliografii czaso-
pisma o obfitszych materiatach. Jest on praktyczny zaréwno dla czy-
telnika jak i bibliografa, pozwala bowiem na logiczne utozenie mate-
riatow i szczegotowe przesledzenie problematyki czasopisma. W obrebie
nagtdwkéw rzeczowych opisy bibliograficzne moga by¢ szeregowane
w porzadku alfabetycznym Ilub chronologicznym. Zestawienie ukfadu
systematycznego z szeregowaniem chronologicznym jest do$¢ czesto spo-



tykane. Pozwala bowiem na podkreslenie rozwoju problematyki poru-
szanej na famach czasopisma. Uklad ten wystepuje w bibliografii
K. Estreichera Zestawienie przedmiotow zawartych w 136 tomach Bi-
blioteki Warszawskiej z lat 1841— 1874 (Krakéw 1875) oraz A. Chmielg
Zestawienie przedmiotéw zawartych w 52 tomach Ateneum (Warszawa
1889).

Uktad przedmiotowy w bibliografii zawarto$ci czasopisma
jest rzadko stosowany. Jako przyktad moze stuzy¢ Bibliografia Ruchu
Literackiego 1926—1936 opra¢, przez P. Grzegorczyka ~

Uktad krzyzowy jest — jak wiadomo — stosowany woéwczas,
gdy chodzi o wykazanie w jednym szeregu zar6éwno prac poszczegdlnych
autorow jak i piSmiennictwa na rézne tematy. W bibliografii czasopisma
literackiego uzyskuje sie dzieki temu skupienie pod jednym nagtéwkiem
utworéw danego autora oraz pi$miennictwa o nim. Uktad krzyzowy po-

siada wspomniana Bibliografia Pamigtnika Literackiego Z. Swidwin-
skiej.

Przyktad;
CHMIELOWSKI PIOTR
Estetyczno-~krytyczne poglady Adama Mic-
kiewicza M 11 3, M Il 3, M V 3, M VI 161
Materiaty do bibliografii Mickiewiczowskiej
M VI 54%
Najdawniejsze nasze felietony | 275
r Gostomski W.: Z przesztosci i terazniejszosci
Li1 151
Potocki A.: Stanistaw Wyspianski | 689
Dzieje krytyki literackiej iw Polsce. (Rec.
Dobrzycki St.) Il 446
Henryk Sienkiewicz w o$wietleniu krytycz-
nym. (Rec. Mazanowski A.) | 181
Hahn W.: Przyczynki do bibliografii prac
P. Ch. XXXI 532
Wojciechowski K.: Powie$¢ a nowela. (Listy
Orzeszkowej i P. Ch.) XII 200.

-

Wskaznik r oznacza, ze jest to recenzja piéra Chmielowskiego,
a gwiazdka wskazuje, ze jest to recenzja pracy Chmielowskiego. Opisy
dotyczace autora podawane sg po jego pracach. W obrebie haset, ktére
maja wiekszg liczbe pozycji (np. Stowacki) podzielono materiaty na
grupy wedtug poszczegélnych utworow.

4 Ruch Literacki R. 10:1953 s. 272-304 i nadb.



Ta sama zasada taczenia prac autoréw i materiatéw o nich wystepuje
w bibliografiacti opracowywanycti przez Instytut Badan Literackich
i publikowanycti w ramach serii Materiaty Bibliograficzne pod redakcja
E. Korzeniewskiej. W tych bibliografiach gtéwny trzon stanowig mate-
riaty uszeregowane abecadtowo wedtug nazwisk pisairzy. Hasta osobowe
skupiajag w jednym miejscu, jak wspomniano, utwory danego pisarza
oraz pisSmiennictwo o nim. W obrebie kazdego hasta materiaty grupuje
sie wedtug rodzajow literackich, uzywajac dla ich wyréznienia — podob-
nie jak u Swidwinskiej — odpowiednich wskaznikéw literowych.

W tym samym szeregu abecadlowym wystepujg tez nieliczne tematy
rzeczowe, jak np.: Czasopisma, Koncerty, Konfiskaty, Teatry, Wystawy
badz hasta odpowiadajgce autorstwu korporatywnemu: Redakcja Wie-
.dzy. Redakcja [Gtosu]. Dla wyodrebnienia pozycji przedmiotowych uzyto
petitu, co uznac¢ trzeba za dobre rozwigzanie.

Obok tej najistotniejszej z punktu widzenia historyka literatury
czeéci, informujacej o autorach i ich dorobku, w bibliografiach tych za-
chodzi konieczno$¢ wydzielenia w osobng cato$¢ pozycji anonimowych.
Szereguje sie je wedtug rodzajoéw literackich przez uzycie tych samych
wskaznikéw, a w obrebie kazdej grupy — badZz alfabetycznie (np.
J. Czachowska Sygnaty 1936-1939. Wroctaw 1952; W. Suchodolski:
Krytyka 1899-1914. Wroctaw 1953), badz — co wydaje sie bardziej
wskazane — chronologicznie (np. M. Stokowa; Przeglad Spoteczny 1906-
1907 — Spoteczenstwo 1907-1910. Wroctaw 1954; J. Czachowska, A. Cza-
chowski; Wiedza — Nowe Zycie — Sunattlo — Kuznia 1906-1914. Wro-
ctaw 1956).

W tej ostatniej bibliografii w obrebie poszczegélnych rodzajéw lite-
rackich postuzono sie ponadto nagtéwkami poszczegdlnych dziatdw cza-
sopisma, co pozwala wyodrebni¢ mniejsze zespoty materiatéw. Tak np.
w obrebie ,,n” (tj. not, listow i drobnych polemik) odnajdujemy wyréz-
nione spacjowanym drukiem nazwy statych dziatéw czasopisma: Od-
gtosy, Przeglad, Przeglad polityczny i spoteczny, Ruch kulturalno o$wia-
towy, Ruch robotniczy, Ruch wspétdzielczy, Ruch zawodowy, Ubezpie-
czenia robotnicze, Z literatury i zycia. Zycie ekonomiczne. Rézne wia-
domosci.

Przeéledzenie tych bibliografii wskazuje, ze niedogodno$¢ przyjetego
uktadu abecadtowego, zwiaszcza przy obfitym materiale anonimowym,
powoduje tworzenie osobnych grup. Tak np. w Gtosie 1886— 1899 opra-
cowanym pod red. M. Stokowej (Wroctaw 1955) materiat zawarty w kro-
nikach i drobnych korespondencjach (nawet podpisanych peing nazwa
autorska lub kryptonimem) skupiono po pozycjach autorskich i ano-
nimowych w trzecim zespole pod tematem formalnym ,,Korespondencje”



dajac materiat w uktadzie geograficzno-systematycznym. Przy tym arty-
kuliki autorskie wykazane w tym miejscu uzyskaty indywidualne od-
sytacze w cze$ci autorskiej.

W innych bibliografiach tej serii odczuto potrzebe tworzenia — obok
zespotu pozycji anonimowych — takich grup, jak: Korespondencje
z terenu. Apele — deklaracje — odezwy (Po prostu — Karta 1935-1936
B. Winkiel i J. Stradedkiego. Wroctaw 1953). Te ostatnig grupe gdzie
indziej nazywa si¢ Pozycjami zbiorowymi lub Pozycjami zbiorowego
autorstwa.

Pozytywne dazenie do kompletnego ujecia materiatlu — czego nie
mialy poczatkowe opracowania — powoduje przy tym zasadniczym
uktadzie abecadtowym szereg bardzo istotnych trudnosci, co prébowa-
lismy wykaza¢ w tej sumarycznej analizie. W sumie uktad ten, sprawnie
odpowiadajacy na pytanie historyka literatury o wktad danego pisarza
w rozwdj czasopisma, jest mniej poreczny w udzielaniu odpowiedzi ba-
daczom kultury. Poglad na problematyke poruszong w czasopismie
uzyskuje sie poprzez indeks rzeczowy opracowany do bibliografii
o obfitszych materiatach. Jest to wszakze droga okélna i tym samym
niedogodna, nie dajaca tatwego przegladu zagadnien i ich rozwoju. Nie-
zaprzeczenie bardziej harmonijng kompozycje uzyskatoby sie przy ukta-
dzie rzeczowym zrebu gtéwnego. Stworzytby on bardziej plastyczny
obraz problematyki czasopisma, a indeks krzyzowy pozwolitby wykaza¢
tez dorobek poszczeg6lnych pisarzy.

D. SPISY POMOCNICZE

Spisy pomocnicze w bibliografii zawartosci czasopisma — tak jak
w innych typach bibliografii —mto przede wszystkim wszelkiego typu
indeksy lub wykazy uzywanych skrétéw.

Przy opracowywaniu czasopism dawniejszych lub zawierajgcych
obfite materiaty ilustracyjne warto poda¢ indeks ilustracji, w kto-
rym nalezy wyrézni¢ oryginalne ilustracje wykonane do danego artykutu
oraz reprodukcje. Wykaz ilustracji, uporzagdkowany wedtug nazwisk ich
autoréw, posiada praca E. Kurkowej Przeglad tresci ,,Chimery” 1901—
1907 (Lwoéw 1936). Dwa odrebne indeksy zawiera bibliografia M. Topo-
rowskiego Wiadomosci Literackie, mianowicie ,,Indeks ilustracyj: repro-
dukcje” oraz ,Indeks ilustracyj: podobizny oraz ilustracje zwigzane
z zyciem, twoérczoscig lub kultem danej osobistosci”. Innym interesuja-
cym przyktadem sg wykazy w czesci bibliograficznej pracy J. Czachow-
skiej Sygnaty 1933—1939 (Wroctaw 1952), a mianowicie ,,Wykaz kary-



katur” utozony wedtug nazwisk rysownikéw oraz ,,Podobizny” (foto-
grafie, portrety, karykatury)” w alfabecie os6b przedstawionycta na po-
dobiznach.

Czasopisma muzyczne i etnograficzne, a takze literackie zawieraja
sporo materiatbw muzycznych, ktére mogg by¢ podstawg do sporzadze-
nia indeksu kompozytor6w. W bibliografiach czasopism krajo-
znawczych warto wydzieli¢ indeks nazw geograficznych, ewen-
tualnie map. Indeks dziet recenzowanych wystepuje w nie-
licznych bibliografiach zawierajacych duze iloSci materiatow.

W niektérych bibliografiach mozna spotka¢ indeksy, wykazuja-
ce zawarto$¢ czasopisma w kolejnosci poszczeg6lnych rocz-
nikéw i zeszytéw. Takim ‘wykazem jest np. ,,Skorowidz chronologiczny”
bedacej w uktadzie alfabetycznym bibliografii E. Aleksandrowskiej Za-
bawy Przyjemne i Pozyteczne 1770—1777. Monografia bibliograficzna
(Wroctaw 1959). Innym przyktadem jest ,,Tres¢ tomdédw Rocznikéw Nauk
Rolniczych” w Bibliografii zawartosci ,,Rocznikéw Nauk Rolniczych”
1903—1957 (Warszawa 1958), ktérej zrgb zasadniczy jest w ukladzie
systematycznym. Wykazy tego typu sg przydatne raczej w bibliografiach
zawartosci czasopism starszych.

E. WSTEP

Ze wzgledu na to, ze stan badan nad historig czasopiSmiennictwa
polskiego jest niezadowalajacy, duzag role w przysztej syntezie dziejow
prasy polskiej, mogtyby odegra¢ wstepy historyczne umieszczane przy
bibliografiach zawarto$ci czasopism.

Wstep poprzedzajacy gtéwny zragb bibliograficzny powinien omawiaé
program i zarys historii czasopisma. Opracowanie wstepu, podobnie jak
i inne etapy pracy, zalezy od typu omawianego czasopisma. Inne dane
potrzebne sg do scharakteryzowania czasopism najdawniejszych, a inne
do wspoétczesnych. Pewne cechy wspdélne wystepujg wszakze przy kaz-
dym rodzaju czasopisma.

Chcac uzyskaé istotny obraz rozwoju czasopisma nalezy przedstawi¢
szkic historyczny epoki, w ktérej ono sie ukazywato. K. Du-
nin-Wasowicz kreslac historie Przegladu Spotecznego oméwit stan wsi
galicyjskiej i ruch chtopski w latach osiemdziesigtych X1X wieku w celu
podkreslenia roli zwigzkéw redakcji czasopisma z ruchem ludowyms.

®J. Czachowska: Przeglad Spoteczny 1886—1887. Wstep i antologie oprac.
-K. Dunin-Wasowicz. Wroctaw 1955 s. 5.



Ocene ideologiczng czasopisma mozna przeprowadzi¢ jedynie
w oparciu o podtoze historyczne lub prady artystyczne i literackie
ksztattujgce klimat zycia umystowego i artystycznego danej epoki. Na-
stepne zagadnienie to omowienie wazniejszych cech wydawni-
czych czasopisma, przede wszystkim takich jak tytulatura czasopisma
oraz wyliczenie redaktoréw i wazniejszych wspétpracownikéw. Pozada-
na jest réwniez charakterystyka ich sylwetek. Ponadto wstep powinien
zawiera¢ zarys problematyki poruszanej na tamach czaso-
pisma jak tez omowienie formy pracy redakcyjnej, np. techniki informa-
cyjnej itp®. Przykiadem takiego ujecia jest Wstep do Bibliografii za-
wartosci ,,Rocznikéw Nauk Rolniczych” 1903—1957 (Warszawa 1958).

Rzeczg niezmiernie ciekawa dla historyka prasy jest badanie recepcji
i poczytnos$ci czasopisma, czyli danych o jego znaczeniu w zyciu
spotecznym i kulturalnym.

Jak wiadomo, czasopisma najdawniejsze ukazywatly sie w formie
drukéw ulotnych. Do naszych czaséw dochowaty sie jedynie nieliczne
egzemplarze pierwszych drukéw periodycznych. Bibliograf badajacy naj-
starsze okazy produkcji czasopi$mienniczej musi zajg¢ sie przede wszyst-
kim ich analiza typograficzng. Rzecz jasna, ze omawiajac
strone graficzng gazety trzeba zna¢ technike drukarskg danej epoki.
Znajomos$¢ zagadnien techniki poligraficznej i wydawniczej jest potrzeb-
na bibliografowi réwniez przy opracowywaniu czasopism z okreséw péz-
niejszych. Badajac czasopismo bibliograf bedzie si¢ interesowa¢ forma-
tem, krojem czcionki, papierem, technikg tamania, odmianami wydan,
iloscig i jakoscig reprodukcji, map i szkicow topograficznych oraz dodat-
kami samoistnymi i niesamoistnymi, np. broszurami dotgczanymi do
czasopism. Wyniki badan oparte na podstawie analizy typograficznej
pozwolg niejednokrotnie na ustalenie wazniejszych szczeg6téw z historii
czasopisma

We wstepie warto takze podkresli¢ problemy ekonomiczne
zwigzane z wydawaniem czasopisma, a mianowicie koszty druku, ceny
poszczegblnych numeréw, wysoko$¢ honorariéow autorskich i redaktor-
skich. Dotyczy to zwlaszcza czasopism wspotczesnych lub tych, ktérych
zachowaly sie archiwa redakcyjne. Rys historyczny czasopisma mozna
uzupetni¢ tablicami statystycznymi ilustrujgcymi stan licz-
bowy wspo6tpracownikéw, wydanych numerdéw, stron, arkuszy wydaw-
niczych, wysoko$¢ naktadu.

®V. Klimesz: Zagadnienie metodologii badarn nad historig prasy. — Kwar-
talnik Prasoznawczy 1957 nr 1 s. 48-96.
" J. Adamczyk: Poczatki polskiej produkcji czasopi$mienniczej. — Zeszyty

Naukowe Uniwersytetu Warszawskiego, Prasoznawstwo 1956 nr 2 s. 45-115.



Oprécz wstepu bibliografia zawartosci czasopisma powinna zawie-
ra¢ — jak kazda bibliografia — przedmowe wyjasniajaca metode
opracowania bibliografii.

3. ROCZNE SPISY TRESCI CZASOPISMA

Osobne zagadnienie stanowig roczne spisy tresci czasopisma. Uwagi
ponizsze majg na celu uwypuklenie niektérych wazniejszych zagadnien
zwigzanych z opracowaniem tych spisow®.

Roczny spis treéci nie jest bibliografia w petnym tego stowa znacze-
niu. Mozna go jednak nazwa¢ materiatem do bibliografii czasopisma.

Kazde czasopismo po zakonczeniu rocznego cyklu wydawniczego po-
winno opublikowaé spis tresci za ubiegty rok — najlepiej w ostatnim
zeszycie. Najczesciej jednak spisy dotgczane sg do pierwszych numeréw
nastepnego rocznika. Spis tresci powinien w zasadzie stanowi¢ osobnag
wkiadke.

Zadaniem rocznego spisu tresci jest zarejestrowanie wszystkich arty-
kutéw oraz notatek stanowigcych odrebne catosci piSmiennicze opubli-
kowane w roku sprawozdawczym. Totez nie nalezy ogranicza¢ sie np. do
podawania jedynie wykazu autoréw pisujgcych na tamach danego cza-
sopisma. Roczny spis tre$ci powinien isktada¢ ®ie z dwoch czesci: alfa-
betycznej i rzeczowej. Pierwsza zawiera alfabetyczny wykaz autoréw
i tytutdow utworéw, druga stanowi indeks rzeczowy. W rocznych spisach,
ktére maja rozbudowany indeks rzeczowy np. w czasopismach spotecz-
no-kulturalnych, zdarza sie pomijanie w czeéci alfabetycznej tytutdw
artykutéw, ze wzgledu jednak na wygode uzytkownika nalezy unikaé
takiego rozwigzania.

Uktad spisu, podobnie jak w bibliografii, zalezy od rodzaju cza-
sopisma. Niekiedy uktad rocznego spisu tresci jest dostosowany do ukta-
du formalno-wydawniczego czasopisma, czyli materiaty utozone sg we-
diug statych dziatéow, jak: artykuty, felietony, recenzje. Takiego uktadu
nie nalezy jednak zaleca¢. Sporzadzajac wykaz tresci czasopisma o bo-
gatym wachlarzu zagadnien warto zastosowaé¢ u'klad systematyczny lub
dzialowy. Natomiast przy podawaniu tresci czasopisma o jednorodnej
tematyce mozna cze$¢ rzeczowg opracowa¢ w formie indeksu przed-
miotowego.

Opis w rocznym spisie tresci jest z reguty ograniczony do najwaz-
niejszych elementéw. Sktada sie z nazwy autora, tytutu artykutu cza-
sem uzupetnionego adnotacjg wyjasniajaca, danych o ilustracjach, rysun-

®Por. norma PN-59-N-01164 Spis rzeczy czasopisma.



kach, fotografiach, ta)blicach itp. oraz z paginy pderwszej strony tekstu.
Jezeli poszczegblne zeszyty czasopisma majg osobng paginacje, wow-
czas numer zeszytu lub tomu poprzedza pierwsza strone tekstu.

Jezeli cze$¢ rzeczowa spisu jest podana w odmiennym uktadzie niz
uktad formalno-wydawniczy czasopisma, wskazane jest podanie w spo-
s6b umowny formy utworéw np. a — artykut, n — notatka, r — recen-
zja itp.

Na specjalng uwage zastuguje opis recenzji w rocznym spisie
tresci. Nie wystarczy bowiem zacytowa¢ nazwe autora recenzji i tytut
recenzji, ale trzeba poda¢ informacje o pracy recenzowanej. Informacje
te zamieszcza sie w adnotacji wyjasniajacej lub, co wydaje sie wtasciw-
sze, sporzadza sie krdtki opis pracy recenzowanej, a nastepnie podaje sie
dane dotyczace recenzji.

Przyktad:
Stolica

Szaniawski J.: Dramaty zebrane. Krakéw 1958.
Rec. {Syga Teofil] T.S. — nr 17 s. 22

Podobnie jak w bibliografii, w rocznym spisie tresci taczy sie w jed-
nym opisie polemiki, artykuly jednego autora drukowane pod
wsp6lnym tytutem cyklu lub wypowiedzi nadsytane do redakcji np.
na ankiety.

Przyktady:
Stolica

a) Jellenta Stefan: Piotru§ — ,Ziota Raczka”. IEpi-
zod bojowy z obrony Warszawy w 1939 r] nr 37
s. 14; Uzup. Marcinczyk Marek: O obronie Pragi
i Saskiej Kepy w 1944 r. [w™Masc.: 1939]. nr 53 s. 23.

b) Bankowska Anna: Nowe mury — nowi ludzie:
Vf warszawskim tyglu 1961. — Pionierzy od ,Ka-
sprzaka”. Ode. 1-2. Fot. 5 H. Jurko. nr 14/15-16
s. 6.

Warszawska Fala i ja (ewentualnie — mitosé).
Wiosenna ankieta ,,Stolicy” dla zespotu ,Warszaw-
skiej Fali”. Wyp. Janina Titkow, Waitold Stan-
kowski, Lectiostaw Janowicz... Fot. 1. nr 23 s. 9.

C

o

Waznym zagadnieniem w rocznycti spisach tresci jest ustalenie formy
hasta autorskiego. Rejestrujac prace autoréw nalezy zasygnali-
zowaé w opisie, ze dany artykut zostat wydrukowany pod pseudonimem,
kryptonimem lub anagramem, ktére mozna rozwigza¢ jedynie za zgoda
redakcji lub autora. Jest to zagadnienie niezmiernie donioste, poniewaz
wiadomo z doswiadczenia, ze po kilku latach na og6t nie pamieta sig,
kto kryje sie pod takim lub innym pseudonimem. W archiwach za$



redakcji nie zawsze przechowuje sie dane pozwalajagce na ustalenie
wiadciwej nazwy autora. Warto réwniez postulowaé¢ podawanie imion
autoréw w petnym brzmieniu.

W rocznych spisach tresci nie wyodrebnia sie z reguty drobnych
wzmianek nalezacych do statych dziatéw czasopisma, takich
jak np. ,,Kronika”, ,,Przeglady” itp. Wykazuje sie natomiast nazwy tych
dzialéw z paginacjg poszczeg6lnych odcinkéw. Niekiedy dla pewnej ka-
tegorii rubryk jak np. Listy do redakcji warto uczyni¢ wyjatek i nie-
ktére wazniejsze lub ciekawsze listy opisa¢ pod nazwiskiem autora listu.
Jezeli list nie posiada wiasnego tytutu, nalezy go sfingowa¢ podajac
w klamrach.

Przyktad:
Stolica

Kanclerz F.: [Sprawa odbudowy Zamku War-
szawskiego]. nr 50 s. 23 .

Na zakonczenie warto zwrdci¢ uwage na strone graficzng
rocznego spisu treéci. Jest rzeczg oczywistg, ze roczny spis tresci powi-
nien by¢ drukowany w takim formacie w jakim jest publikowane cza-
sopismo. Ze wzgledéw oszczednosSciowych roczne spisy treéci drukuje
sie bardzo czesto nonparelem. Dla wygody czytelnikéw warto wpro-
wadzi¢ rozréznienie graficzne poszczeg6lnych elementéw opisu przez
zastosowanie druku jasnego lub pétttustego lub czcionki tekstowej,
i wersalikowej.
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1. PRZEWODNIK BIBLIOGRAFICZNY

Celem niniejszego opracowania jest omowienie wydawnictw Instytutu
Bibliograficznego jako podstawowych Zzrddet lub pomocy przy réznych
pracach bibliograficznych.

Nalezy do nich przede wszystkim Przewodnik Bibliograficzny. Urze-
dowy wykaz drukéw wydanych w Polskiej Rzeczypospolitej Ludowej,
ktéry — jak wynika z nazwy — jest urzedowa rejestracjg biezacej pro-
dukcji wydawniczej. Stanowi powojenng kontynuacje Urzedowego Wy-
kazu Drukéw, wydawanego w latach 1928—1939.

Przewodnik Bibliograficzny ukazuje sie/od 1946 r. z lukami w pierw-
szych dwdch latach istnienia (opublikowanof w r. 1*946 nr 1/3, 10—12,
a w r. 1947 nr 4—28). Cato$¢ materiatow za lata 1944—1947 wydano
w jednym tomie w 1955 r. w uktadzie alfabetycznym, przy czym pozycje
ogtoszone uprzednio w Przewodniku Bibliograficznym powtérzono w opi-
sach skréconych odsytajac do opiséw petnych. Od 1948 r. ukazuje sie
Przewodnik Bibliograficzny regularnie tygodniowo, z indeksami alfabe-
tycznymi tygodniowymi, a nastepnie (od 1951 r.) miesiecznymi oraz rocz-
nymi. Ponadto w latach 1948 i 1949 publikowano w kazdym zeszycie
Przewodnika Bibliograficznego indeks aktualnych zagadnien.

Poczawszy od rocznika 1956 Przewodnik Bibliograficzny otrzymuje
roczny indeks przedmiotowy.

Przewodnik Bibliograficzny opiera swa rejestracje na wptywajagcym
do Biblioteki Narodowej egzemplarzu obowigzkowym. Rejestruje — jak
wiadomo — dokumenty piSmienniczce samoistne wydawni-
czo zwarte i ciagte, a takze mapy, nuty i ryciny. Z czasopism —
do pétrocznika wiacznie (od 1962 r., a w latach poprzednich do kwar-
talnika wigcznie) — opisuje pierwszy numer nowo powstatych lub wzno-
wionych, czasopisma zawieszone, sygnalizujgc takze zmiany zachodzace



w tytulaturze. Z czasopism powyzej poétrocznika (uprzednio tj. do 1961 r.
wigcznie — powyzej kwartalnika) opisuje sie kazdy zeszyt — jako
cato§¢ — bez podawania jego zawartosci, ktoérg rejestruje Bibliografia
Zawarto$ci Czasopism. Od 1956 r., aby nie dublowac¢ opiséw z Biblio-
grafii Zawarto$ci Czasopism, rejestruje sig odbitki tylko z dziet
zbiorowych lub odbitki zmienione, pomijajac nadbitki oraz odbitki z cza-
sopism i wydawnictw zbiorowych. Od 1959 r. zaprzestano takze opisywa-
nia odbitek z dziet zbiorowych.

Mimo zasadniczego dazenia do kompletnosci dokonuje sie pewnej
selekcji w obrebie tzw. dokumentéw zycia spotecznego.
Uwzglednia si¢ mianowicie sposréd nich tylko druki posiadajgce zna-
czenie trwalsze, og6lnopanstwowe ewentualnie zwigzane z waznymi wy-
darzeniami, aby uchroni¢ je od zapomnienia (np. obchody millenium).
Ostrg selekcje stosuje sie przy rejestracji norm, opiséw patentowych,
katalogéw wystaw, programoéw zebran, zjazdéw, kurséw, widowisk i za-
woddéw sportowych, drukéw informacyjnych, reklamowych i ulotek.
Pomija sie natomiast dokumenty zawierajace dorazne informacje, kata-
logi i cenniki wyrobéw przemystowych i produktéw rolnych oraz inne
druki o znaczeniu lokalnym, regionalnym i krétkotrwatym.

W latach 1946—1948 rejestrowano takze polonica zagra-
niczne w jednym uktadzie z publikacjami krajowymi. Od roku 1949
nie opisuje si¢ polonikéw zagranicznych, rejestrujgc tylko wydawnictwa
w zasiegu krajowym. Od roku 1960 podjeto ponownie prace nad publi-
kowaniem bibliografii polonikéw zagranicznych jako osobnego rocznika,
na prawach rekopisu. Pierwszy rocznik obejmuje materiaty za 1956 r.,
nastepny tom zawiera opisy wydawnictw za lata 1957— 1958

Opis w Przewodniku Bibliograficznym, sporzadzany z reguty z au-
topsji 2, jest w zasadzie rejestracyjny, chociaz niektére pozycje posiadaja
adnotacje. Wybér hasta oparto na Skréconych przepisach katalogowania
alfabetycznego J. Grycza i W. Borkowskiej. Wyjatek stanowig hasta wy-
dawnictw anonimowych,, ktérych tytut siktada sie z imienia i nazwiska.
Od 1960 r. zachowuje sie w hasle kolejno$¢ taka jak na karcie tytutowej,
nie stosujgc jak poprzednio inwersji. Opis uzupetnia si¢ szeregiem da-
nych dodatkowych jak nazwy ilustratoréw, istnienie bibliografii itd.
W 1963 r. od nr 8 wprowadzono w Przewodniku alternatywne hasto auto-
ra korporatywnego, umieszczone iw osobnym wierszu ponad opisem.
Adres wydawniczy zawiera précz miejsca i roku wydania date miesiecz-

‘W latach przedwojennych bibliografie polonikéw zagranicznych publiko-
wano jako dodatek miesieczny, potem kwartalny. Urzedowego Wykazu Drukoéw.
2 W pierwszych latach istnienia Przewodnika niektére opisy wydawnictw wy-
konywano poza Instytutem Bibliograficznym. Redakcja opatrywata je gwiazdka”™



ng lub takze dzienng ukonczenia druku, wydawnictwo oraz drukarnie
(w zrozumiatych skroétach). W opisie zewnetrznym podaje sie format,
liczbowanie stron od pierwszej do ostatniej zadrukowanej, a takze ilu-
stracje, tablice, mapy itp. Format jest podawany w centymetrach, od
nr 1 1963 r. za$ za pomocg ogélnie znanych symboli 2°, 4°, 8° 16°
w przypadkach nietypowych oznacza sie go nadal w centymetrach. Od
Tocznika 1959 skrét ,,bibliogr.” po opdsde zewnetrznym informuje
o istnieniu bibliografii zatagcznikowej nie tylko obszerniejszej, ale réow-
niez ponizej 50 pozycji, zamiast stosowanego poprzednio kwadratu przy
numerze pozycji. Uwzglednia sie réwniez cene, jezeli jest podana na
ksigzce. Od roku 1956 przytacza sie w adnotacji tytut oryginatu przy
tlumaczeniach — w cudzystowie, je$li zaczerpniety jest z opisywanej
ksigzki w brzmieniu zgodnym ze Zzr6dtami bibliograficznymi; — w na-
wiasie prostokagtnym, gdy zostat ustalony na ipodstawie bibliografii; —
wreszcie — w sformutowaniu bibliograficznie niesprawdzonym, prze-
jetym z ksigzki — bez nawiaséw i cudzystowu. Zaznacza sie ponadto
istnienie streszczen w innych jezykach, a od 1958 r. podaje sie¢ takze
w adnotacji tytuty réwnolegte obcojezyczne.

Powotanie sie na tom pierwszy wystepuje przy opisie kazdego wy-
dawnictwa, ktérego poszczegblne czesci ukazujg sie niejednoczesnie.

Czasopisma zmieniajace tytut otrzymuja zapisy skrdécone z przy-
pomnieniem pozycji pierwotnego opisu; sygnalizuje sie takze ostatni
numer czasopisma zawieszonego.

W Przewodniku Bibliograficznym dokonuje sie pewnych uproszczen
formalnych ~ np. od r. 1960 w opisach dziet ponad 3 autoréw, redak-
toréw, tlumaczy itp. cytuje sie tylko nazwe pierwszego zastepujac po-
zostatych skrétem i in.”, pomija sie nazwy autoréw oktadek, obwolut
itp. oraz przestaje sie zaznacza¢ wyd. 1. Unika sie poza tym rdédwnoczes-
nego uzycia réznego rodzaju nawiaséw w hastach autorskich, dajac za-
miast tego wyjasnieniew adnotacji ksiegoznawczej. Takze w adno-
tacji wyjasnia sie tytut przenosny lub niedostatecznie zrozumiaty.
Podaje sie z reguty zawarto$¢ dziet zbiorowych, cytujagc petng
tres¢ po formuitce ,,Zawiera”, badz niepetng (w wyborze) po formuice
»Zawiera m.in.” lub ostatnio ,,M.in.”. Od nr 43 1962 r. przy obszernej
zawartosci (w zasadzie ponad 20 prac) zastepuje sie podanie zawartosci
charakterystyka ilosciowg lub wymienieniem nazw dziatéw ze spisu rze-
czy; nie wyszczegdlnione prace bedg iwykazane w rocznym indeksie alfa-

®Wszelkie, nawet drobne zmiany w opisie (i uktadzie) omawiane sg w Uwa-
gach redakcyjnych Przewodnika: 1949 nr 1 s. 1; 1951 nr ¢ s. 13, nr 6 s. 62, nr 19
s. 236; 1952 nr 1 s. 12; 1956 nr 1 s. 12; 1957 nr 1 s. 14; 1959 nr 1 s. 13; 1960 nr 1
s. 16; 1961 nr 1 s. 14; 1962 k. tyt s. mlb. 3; 1963 nr 8 s. 116.



betycznym. Wyjatek stanowig ksiegi pamiatkowe, ktérych zawartos¢ po-
daje sie nadal w catosci. Adnotacja — poza wymienionymi juz elemen-
tami — wskazuje na przeznaczenie ksigzki, okreslajac krag jej odbiorcow,

ponizej opisu zasadniczego lub ewentualnie adnotacji podaje sie od
poczatku 1957 r. hasta przedmiotowe, przy czym kazdy temat
przy danej pozycji poprzedza liczba porzadkowa. Nagtéwki przedmioto-
we sg formutowane w oparciu o Stownik tematéw dla bibliografij i ka-
talogéw w uktadzie przedmiotowym J. Kossorwgi (Warszawa 1956).

W nastepnym wierszu po nagtéwkach przedmiotowych podaje sig:
z lewej strony symbol klasyfikacji dziesigtnej, w $rod-
kowej czesci — wysoko$¢ naktadu (od 1953 r.), a z prawej — ko-
lejny numer pozycji Przewodnika Bibliograficznego, tamany
przez dwie ostatnie cyfry daty rocznej. Koétko wyjasnia, ze dla danej,
ksiazki nie sporzadzono drukowanej karty katalogowej.

Przyktad:

PLAZEK EDWIN: Chemia organiczna. Wyd. 2.
Cz. 2; Zwiazki cykliczne i wybrane dziaty zwigz-
kéw organicznych. — Wroctaw (XIl) 1961
Panstw. Wydawn. Naukowe (Wroct. Druk. Nau-

kowa) cm 23'5X16'5 s. 297, 1 nlb.,, err. zt 24
Skrypt dla studentéw wydz. chem. wyZsz. szk. techn. —
Cz. 1 poz. 176/1962
1 Chemia organiczna — podrecznik
547 Egz. 3070 ° 1961/62

Symbol klasyfikacji dziesietnej (podawany od 1949 r.) w zasadzie
trzycyfrowy, z ewentualnymi znakami poddziatéw pomocniczych, oparto
na tablicach wybranych znakéw klasyfikacji dziesietnej opracowanych
przez J. Bornsteinowg '5

Uktad Przewodnika Bibliograficznego jest dziatlowy. Na przestrze-
ni kilku lat ulegat on parokrotnym zmianom. Zasadniczej przerobki do-
konano w roku 1950, kiedy to wzorujac sie na klasyfikacji Wszechzwigz-
kowej lzby Ksigzki ZSRR, wysunieto na czolo zagadnienia ideologiczne
1 spoteczne. W 1952 r. ustalono obowigzujgce odtad 26 dziatéw, wyodreb-
niajac ponadto dziaty o charakterze formalnym, znakowane dodatkowg
literg ,,a” i ,,b”, oraz poddziaty rzeczowe w dziale XIII i XX.

~ Klasyfikacja dziesietna w Przewodniku Bibliograficznym. — Biul. InsU
Bibliogr. 1951 t. 3 nr 5; Uzupetnienia. — Tamze 1954 t. 4 nr 7.



Schemat Przewodnika Bibliograficznego, systematyzujgcego pu-
blikacje wedtug ich tematyki i przeznaczenia, przedstawia sie obecnie
nastepujaco:

I. Marksizm-leninizm
Il. Polska Ludowa (zagadnienia polityczne
i gospodarcze)
111, Budownictwo komunistyczne i socjalistyczne ZSRR
i krajow demokracji ludowej
IV. Polityka i gospodarka $wiatowa

V. Filozofia
V1. Historia
VII. Nauki spoteczno-polityczne i ekonomiczne
VI1Il. Planowanie. Statystyka. Biurowo$¢. Rachunkowosc¢.
(Zagadnienia teoretyczne i og6lne)
IX. Finanse

X. Praca. Akcja socjalna
X1. Panstwo i prawo

XI1I. Wojsko
X111. Nauki matematyczno-przyrodnicze
Geografia

Xllla. Mapy. Plany
X1V. Technika. Przemyst. Rzemiosto
XV. Transport i tagcznosé

XVI. Handel
XVIl. Zagadnienia komunalne. Gospodarstwo domowe
XVIIl. Gospodarstwo wiejskie

XI1X. Nauki lekarskie
XX. Kultura. Nauka. Os$wiata
Wychowanie fizyczne
XXa. Podreczniki szkolne
XX1. Jezykoznawstwo
XXI1I. Nauka o literaturze
XXlla. Literatura piekna (dla dorostych)
XXI11b. Literatura dla mtodziezy
Literatura piekna
Literatura popularnonaukowa
XXIIL Sztuka
XXllla. Ryciny. Albumy
XXIHb. Nuty
XXIV. Religia. Religioznawstwo. Ateizm
XXV. Ksiegoznawstwo. Bibliotekarstwo. Bibliografia.
Przemyst poligraficzny
XXVI1. Dzieta tresci ogélnej. Encyklopedie. Informatory.
Kalendarze ogdlne. Wydawnictwa tre$ci mieszanej.
(Gazety. Czasopisma)

Poniewaz nazrwy dziatéw informujg tylko ogoélnie o tresci wydaw-
nictw w nich zawartych, przed rozpoczeciem poszukiwan w Przewodniku
Bibliograficznym nalezy zapozna¢ sie z ,,Klasyfikacjag wydawnictw przy-



jeta w Przewodniku Bibliograficznym™, dotgczang corocznie do jednego
z pierwszych numeréw Przewodnika. Informuje ona o tym, jaka jest
problematyka szczeg6towa w kazdym dziale, np. etnografia jest w dziale
Historia, weterynaria w dziale Gospodarstwo wiejskie, a fotografika
w dziale Sztuka.

Przy korzystaniu z Przewodnika trzeba pamigtaé, ze pozycje przy-
dziela sie do dziatow nie wedtug ujecia lecz wedtug tematu lub prze-
znaczenia, np. ksigzka z historii prawa znajdzie si¢ w dziale XI (Pra-
wo), a nie w dziale VI (Historia). Podobnie wydawnictwa dotyczace
budownictwa okretéw, samochodéw i mostéw umieszczane sg w dziale
XV (Transport i taczno$é), publikacje z zakresu budowy maszyn rolni-
czych natomiast w dziale XVIIlI (Gospodarstwo wiejskie), a traktujgce
o produkcji broni w dziale XIl (Wojsko), a nie w dziale X1V (Technika.
Przemyst. Rzemiosto). Bibliografie od 1956 roku skupiane sg razem (bez
wzgledu na ich tematyke) w dziale XXV (Ksiegoznawstwo. Bibliotekar-
stwo. Bibliografia...). Tamze skupia sie od r. 1959 podreczniki prze-
znaczone dla stuchaczy kurséw bibliograficznych, bibliotekarskich i do-
kumentacyjnych.

Szeregowanie w obrebie dziatéw i poddziatéw jest alfabetyczne. Cza-
sopisma rejestrowane sa zgodnie z ich zakresem na koncu odpowiednich
dziatébw pod nagtéwkiem ,,Czasopisma”.

Jezeli ksiazka treSciowo przynalezy do paru dziatéw, to peiny opis
z numeracjg pozycji otrzymuje w jednym z dziatbw, w innych nato-
miast uzyskuje skrécone opisy sktadajace sie z nazwiska i ini-
cjatu imienia, tytutu (ewentualnie ze wskazaniem tematyki kwalifiku-
jacej wydawnictwo do tego dziatu) oraz — po znaku réwnosci — numer
pozycji opisu petnego.

Préocz tego wystepuja w Przewodniku Bibliograficznym odsyta-
cze miedzydziatowe, tzw. globalne, kierujace od jednego dziatu do
innego; np. w dziale X. Praca:

Organizacja pracy w przemysle — zob. Dziat XIV

Spoétdzielczo$¢ pracy — zob. Dziat XIV

Od r. 1959 zamieszcza si¢ w miare potrzeby na koricu numeru Prze-
wodnika Bibliograficznego opisy spéznione publikacji wydanych
po r. 1955, pozostavnajac w zrebie gidwnym jedynie uzupetnienia za
rok poprzedni.

Na ostatniej stronie kazdego zeszytu Przewodnika Bibliograficz-
nego podane sg numery opiséw ksigzek zatwierdzonych
przez Ministerstwo O$wiaty dla bibliotek szkolnych i pedagogicznych;



do potowy 1956 r. przytaczano réwniez numery opiséw ksigzek zatwier-
dzonych dla bibliotek powszechnych przez Centralny Zarzad Bibliotek
w Ministerstwie Kultury i Sztuki.

Jak juz wspomniano, Przewodnik Bibliograficzny posiada indeksy
alfabetyczne miesieczne i roczne. Indeksy miesieczne za-
wieraja zapisy zarejestrowanych w danym miesigcu wydawnictw ewen-
tualnie z umownym znakiem, wskazujgcym, ze dana pozycja jest za-
twierdzona do uzytku bibliotek szkolnych i pedagogicznych oraz nazwy
wydawnictw seryjnych i zbiorowych z liczbg tomu lub zeszytu. Osobno
grupuje sie czasopisma, mapy, ryciny i nuty.

Indeksy roczne sa petniejsze od miesiecznych, wykazujg bowiem
réwniez utwory zawarte w dzietach zbiorowych (por. s. 369) oraz wspot-
pracownikéw, takich jak redaktorzy, wydawcy naukowi, przedméwcy,
ttumacze itp. Osobng grupe stanowig nazwiska ilustratoréw. Ponadto
utworzono zespoly pod nastepujacymi hastami formalnymi umieszczo-
nymi w og6lnym szeregu alfabetycznym: Katalogi ksiegarskie i wy-
dawnicze, Plany wydawnicze (od 1954), Skrypty dla szkét wyzszych (od
1953), Sprawozdania, Statuty. W odrebnych szeregach alfabetycznych
skupiono czasopisma, ryciny i ilustracje, mapy, nuty.

Od roku 1956 Przewodnik Bibliograficzny uzyskuje roczne indeksy
przedmiotowe, przy czym warto zaznaczyé, ze nie uwzgledniajg
one nut oraz katalogéw ksiegarskich i wydawniczych, ktére — jak wspo-
mniano — skupiono w indeksie alfabetycznym. Indeks przedmiotowy
stanowi dodatkowe Zrédio informacji rzeczowej przy poszukiwaniach
pismiennictwa odnoszacego sie do poszczeg6lnych dziedzin i zagadnien
oraz os6b, miejscowosci i innych tematéw szczeg6towych. Zawiera on
obok kazdego hasta przedmiotowego skrécone opisy bibliograficzne (tj.
nazwisko i inicjat imienia autora oraz skrét tytutu dzieta) i numer po-
zycji kierujacy do petnego opisu w Przewodniku Bibliograficznym. Ko-
rzystanie z indeksu ufatwiajg odsytacze catlkowite do ustalonej formy
tematu od innych sformutowan oraz odsytacze uzupetniajgce kierujace
do tematéw pokrewnych.

Karty katalogowe drukowane rejestracyjne

Z biezaca rejestracjag wydawnictw $cisle sie wigze prowadzony réw-
nolegle centralny druk kart katalogowych dla okoto 5 Q00 pozycji Prze-
wodnika Bibliograficznego rocznie, przeznaczonych dla bibliotek. (Nie
sporzadza si¢ kart dla czasopism, drukéw o matym naktadzie, do uzytku
wewnetrznego i dla dalszych tomoéw dzieta wielotomowego).



Podstawe opisu drukowanych kart stanowi opis Przewodnika, ale
stosuje sie szereg uproszczen, wynikajacych z potrzeby dostosowania
opisu do wymogéw katalogowania; hasto autorskie uwzglednia przy na-
zwiskach obcych réwnolegle obie formy zaréwno w transkrypcji zgod-
nie z kartg tytutowag (np. Czechow, Szekspir), jak tez w transliteracji
Cechov) lub w pisowni oryginalnej (Shakespeare). Ponadto w opisie
zasadniczym tomoéw wydania zbiorowego podaje sie elementy danego
tomu, tytut wydania zbiorowego oraz numer kolejny tomu umieszcza sie
po opisie zewnetrznym.

Po opisie i ewentualnej adnotacji, wystepujacej w postaci stosowanej
zazwyczaj przy opisach rejestracyjnych (zob. rozdz. 1V o opisie s. 108),
podaje sie z lewej strony karty nagtowki przedmiotowe (moze by¢ jeden
lub kilka nagtéwkéw, kolejno numerowanych, uszeregowanych abe-
cadtowo), a po prawej stronie symbol klasyfikacji dziesietnej. Kazda
karta jest takze zaopatrzona w kolejny numer pozycji Przewodnika.

Przyktad karty katalogowej drukowanej:

CZECHOW ANTONI CECHOV ANTON PAVLOVIC

Sachalin; Listy. Wybor, opra¢, i przypisy: N. Mo-
dzelewska. Tium. [z ros.] Irena Bajkowska, Natalia
Galczynska.

Warszawa 1962 ,,Czytelnik” 16» s. 719, portr. 1

Dzieta. W H tomach. Red. i wstep: Natalia Modzelewska.
T. 11
1. Listy rosyjskie — XIX-XX w.
2. Wieziennictwo — publicystyka — Rosja — XI1X w.

Biblioteka Narodowa
Instytut Blbllogr. 4643/62

Précz kart rejestracyjnych sa takze opracowywane i drukowane
karty katalogowe adnotowame, o ktorych jest mowa ponizej (na s. 383).

Centralnie drukowane karty katalogowe moga by¢ wykorzystywane —
poza katalogami — do tworzenia réznych kartotek zagadnieniowych,
zblizonych swym charakterem do bibliografii o$wiatitowych.



2. BIBLIOGRAFIA CZASOPISM | WYDAWNICTW ZBIOROWYCH

Drugim ogniwem bibliografii narodowej obok Przewodnika Biblio-
graficznego jest rocznik pt. Bibliografia Czasopism i Wydawnictw Zbio-
rowych. Opublikowano dotychczas trzy tomy: za lata 1958, 1959, 1960.

Gromadzenie materialdw opiera sie w zasadzie na egzempla-
rzu obowigzkowym wptywajgcym do Biblioteki Narodowej, nadto infor-
macje o szeregu tytutéw uzyskuje sie z innych bibliotek i instytucji.

Bibliografia Czasopism i Wydawnictw Zbiorowych uwzglednia czaso-
pisma od dziennika do rocznika oraz takie wydawnictwa periodyczne
jak kalendarze, spisy wyktadow i sktady osobowe uczelni, ponadto biu-
letyny instytucji wydawniczych i wykazy nabytkéw bibliotek zawiera-
jace cze$¢ artykutowa, wreszcie — jak sam tytut wskazuje — wydaw-
nictwa zbiorowe. Bibliografia obejmuje czasopisma i wydawnictwa zbio-
rowe za dany rok, na dany rok (np. kalendarz na r. 1962 wydany
w 1961 r. rejestruje sie w Bibliografii za rok 1962) oraz za lata wcze-
$niejsze wydrukowane w danym roku lub w latach nastepnych do mo-
jnentu oddania do druku kolejnego rocznika Bibliografii. Uwzglednia
sie réwniez mutacje gazet o roznych tytutach, mutacje literowe, a takze
mutacje czasopism w jezykach obcych.

Przy gromadzeniu materiatléw stosuje sie pewng selekcje, pomi-
jajac z reguty jednodniéwki, katalogi ksiegarskie oraz niektére wydaw-
nictwa przeznaczone do uzytku wewnetrznego.

Opisy, sporzadzane z autopsji, obejmuja tytut, podtytut, czesto-
tliwo$¢ i ewentualnie instytucje sprawcza oraz nazwe redaktora naczel-
nego lub najwyzej trzyosobowy zesp6t redakcyjny. W dalszych elemen-
tach opisu podaje sie kolejny rocznik (wzglednie tom), liczbe numeréw,
miejsce wydania, naktadce, format, wysoko$¢ nakiadu (uwzgledniajac
zar6wno najnizszy jak i najwyzszy), adres redakcji, cene, wreszcie
dodatki.

Zmiane tytutu zamieszcza sie w uwagach bibliograficznych, pozostate
zmiany zaznacza sie bezposrednio przy poszczegélnych elementach opisu.
Od zmienionych tytutéw daje si¢ odsytacze w zrebie gtéwnym biblio-
grafii, opis petny sporzadzajac pod pierwszym tytutem.

Dodatki samoistne w formie drukéw zwartych opisywane sg tylko
przy czasopismie. Dodatki samoistne ciggte sg traktowane jako samo-
istne jednostki bibliograficzne, uzyskujac poza opisem przy czasopiSmie
macierzystjon — petny opis pod wiasnym tytutem. Natomiast dodatki
mciggle niesamoistne sg opisywane przy czasopismie otrzymujac ponadto
odsytacze od tytutu dodatku — w zrebie gtéwnym bibliografii.



Przyktad typowego opisu;

462. ENERGETYKA. Pismo poswiecone zagadnieniom energetyki. Organ Mi-
nisterstwa Gornictwa i Energetyki, Zjednoczenia Energetyki oraz Stowarzysze-
nia Elektrykéw Polskich. [Mies.] Red. B. Lis. R. 14 z. 1-12 + spis tresci. Wwa,
wydawn. Czas. Techn. NOT A4 nakt 2300-3850. Adres red. Bytom ul. Kolejo-
wa 2al7, zt 12.

Dod,: Biuletyn Instjrtutu Energetyki nob. poz. 194.

Uktad zrebu gtéwnego Bibliografii jest alfabetyczny. Poszukiwa-
nia bibliograficzne na okreslony temat utatwia indeks klasowy. Ponadto
kazdy rocznik jest zaopatrzony w indeksy: instytucji sprawczycli i re-
daktorow.

Od rocznika 1961 projektuje sie publikowanie jedynie zmian zacho-
dzacych w czasopismach i wydawnictwach zbiorowych (tytuly czaso-
pism nowych, wznowionych, zawieszonych Ilub zmieniajgcych tytuh”
w postaci rocznego suplementu do ostatniego petnego wykazu.

Oprécz tego przewiduje sie wydawanie kumulacji opisujacych wszyst-
kie czasopisma i wydawnictwa zbiorowe za okresy piecioletnie.

3. BIBLIOGRAFIA ZAWARTOSCI CZASOPISM

Uzupetnieniem biezacej bibliografii publikacji wydawniczo samo-
istnych zwartych i ciggtych jest ukazujaca sie od lipca 1947 r. Biblio-
grafia Zawarto$ci Czasopism. Pierwsze tomy publikowane w formie po-
wielanej miaty charakter eksperymentalny; zmieniano w nich zasade
selekcji materiatéw, zasieg, zakres, opis i ukitad.

Tom 1 Bibliografii Zawarto$ci Czasopism — za lipiec 1947 r. —
obejmujacy materiaty z czasopism do rocznika wiacznie (przy czym takze
z 36 wybranych dziennikéw) i z wydawnictw zbiorowych, uwzglednit
wyselekcjonowany materiat ze wszystkich dziedzin wiedzy w uktadzie
dzialowym (w obrebie dzialdéw ukiad krzyzowy). Nastepny tom, za sier-
pien — grudzien 1947 r., pominat dzienniki i wydawnictwa zbiorowe™
zwezajac zakres do nauk humanistycznych i prawno-spotecznych. W ro-
ku 1948 wrécono do selekcyjnego uwzgledniania catoksztattu wiedzy
w uktadzie systematycznym 5 Materiaty za lata 1949—1950 nie zostaly
opublikowane, ale sg dostepne w kartotekach Instytutu Bibliograficz-
nego.

®Szczegbtowsze omodwienie powielanych toméw Bibliografii Zawarto$ci Czaso-
pism mozna znalez¢ w artykule L. Gorzelskiej (Bibliotekarz 1955 nr 3 B. 92-94)»
Tamze szczeg6towiej o metodzie opisu. — Zob. tez Uwagi redakcyjne. Bibliogr.
Zkiwart. Czas. 1958 z. 1 s. 148-149; 1962 z. 1 is. 89.



Od potowy 1951 r. Bibliografia Zawarto$ci Czasopism ustala metody
pracy i zaczyna ukazywac sie jako miesiecznik drukowany. (Materiaty
za pierwsze potrocze 1951 r. wydano w jednym tomie w 1954 r.). Podob-
nie jak przy rejestracji wydawnictw zwartych, zbieranie materiatéw
oparto na czasopismacti wptywajacycti do Biblioteki Narodowej z tytutu
egzemplarza obowigzkowego w miesigcu wymienionym w nagtowku
kazdego zeszytu Bibliografii Zawartosci Czasopism.

Bibliografia ta uwzgledniata w 1962 r. okoto 800 czasopism i wy-
dawnictw zbiorowych (w 1951 r. okoto 360), w tym zaréwno naukowe,
popularnonaukowe, fachowe, polityczno-spoteczne, literackie jak i dzien-
niki wtadz centralnych. Opracowuje sie periodyki od tygodnika do
rocznika, dwa dzienniki; Trybune Ludu i od stycznia 1955 r. Zycie
Warszawy, oraz te wydawnictwa zbiorowe, ktére sie ukazujg jako tomy
zawierajgce wiecej niz jedng rozprawe. Pomija sie tygodniki o naj-
bardziej popularnym poziomie oraz czasopisma dzieciece i mtodziezowe,
aod 1957 r. nie uwzglednia sie w zasadzie dodatkéw literackich do gazet
prowincjonalnych.

Rejestracji podlegaja artykuly, teksty literackie, recenzje, polemiki,
rozporzadzenia urzedowe, wazniejsze przemowienia i obszerniejsze spra-
wozdania z dziatalno$ci instytucji i organizacji itp.

W opisie bibliograficznym kazdego artykutu podaje sie autora,
tytut oraz ewentualnych wspotpracownikéw,- cytate wydawniczg (tytut
czasopisma w ustalonym skrdcie, rok, numer) oraz opis zewnetrzny (stro-
ny, zaznaczajac istnienie ilustracji i innych dodatkéw). Niejasny tytut
uzupetnia sie adnotacja, umieszczong w nawiasach prostokatnych przed
cytatag wydawniczg.

Dalsze ciagi artykutéw opisanych w poprzednich zeszytach bibliogra-
fii, polemiki itp. opatruje sie odpowiednia notatkg z numerem pozycji
rejestrujacej pierwszy odcinek. Tytuty aktéw prawnych, z reguty bar-
dzo obszerne, podawane sg w skréceniu z zaznaczeniem ich tematyki.

Obok opiséw jednostkowych wystepuja w Bibliografii Zawartosci
Czasopism pozycje zbiorowe. Zawierajg one teksty literackie tego sa-
mego autora, teksty prawne jak i wszelkie recenzje i polemiki dotyczace
tego samego dziefa.

Kazdy opis Bibliografii Zawartoéci Czasopism posiada kolejny numer
w obrebie rocznika oraz ewentualnie kwadrat dla oznaczenia bibliografii
zatgcznikowej.

Przyktad opisu z Bibliografii Zawarto$ci Czasopism:

WOHL Andrzej: Rola uktadu ruchowego w ‘ksztat-
towaniu poznania ludzkiego, [Pocz. = poz. 3803/62].
Kult. fiz. 1962 nr 2 s. 107-116. O 9616



Uktad materiatbw w Bibliografii Zawarto$ci Czasopism jest syste-
matyczny. Dziaty podstawowe, identyczne jak w Przewodniku Biblio-
graficznym, maja obok statych poddziatéw' opartycti na Klasyfikacji
wydawnictw przyjetej w Przewodniku (zob. s. 371) w razie potrzeby
dalsze poddzialy szczeg6towsze oraz nagtéwki dorazne, zmienne, odno-
szgce sie do wydarzen i zagadnien aktualnych w danym okresie, jak
konferencje, wystawy okoliczno$ciowe, rocznice (np. Adam Mickiewicz)
itd. Jezeli artykut dotyczy tematyki kilku dziatéw, stosuje sie podobnie
jak w Przewodniku Bibliograficznym opisy skrécone ze wskazaniem
numeru pozycji opisu petnego. Wprowadza sie takze odsytacze globalne
miedzydziatowe. W obrebie poddziatdw szeregowanie poszczegélnych po-
zycji jest w zasadzie alfabetyczne wediug haset autorskich lub tytuto-
wych. W niektérych dziatach zgrupowano pozycje wedtug haset przed-
miotowych. Np. w dziale ,,Sztuka” poddziat ,, Architektura i Budow-
nictwo” ma uktad wedlug abecadtowej kolejnosci nazw miejscowosci,
poddziat ,,Sztuki plastyczne” — uktad wedtug abecadta nazwisk poszcze-
gélnych artystow.

Kazdy zeszyt Bibliografii Zawarto$ci Czasopism posiada indeks
przedmiotowy wazniejszych oséb, miejscowosci i instytucji, wy-
kaz stosowanych skrotéw, spis czasopism uwzglednionych w danym
miesigcu wraz z poprzedzajacymi je skrétami tytutéw, wreszcie schemat
uktadu w postaci spisu rzeczy.

Indeks roczny obejmuje oprécz scalonych indekséow p”~-zed-
mio~owych i spisu uwzglednionych w danym roczniku czasopism I'6w-
niez indeks alfabetyczny autoréw, recenzentéw i ttumaczy oraz w osob-
nych grupach; ilustratoréw (od 1954 r.) i dziet recenzowanych.

Bibliografia Zawartosci Czasopism tgcznie z Przewodnikiem Biblio-
graficznym i Bibliografia Czasopism i Wydawnictw Zbiorowych daje in-
formacje o biezacej produkcji piSmienniczej polskiej, tworzac trzy zasad-
nicze ogniwa bibliografii narodowej.

4. BIBLIOGRAFIA BIBLIOGRAFII | NAUKI O KSIAZCE

Wydawnictwem orientujgcym o wykonanych i opublikowanych bi-
bliografiach i stanowiagcym pomoc przy podejmowaniu opracowania
bibliografii jest Bibliografia Bibliografii i Nauki o Ksigzce. Zakres
jej jest okreslony w tytule. Stanowi ona kontynuacje publikowanej
w okresie miedzywojennym Bibliografii Bibliografii, Bibliotekarstwa
i Bibliofilstwa”.

®Zestawienie rocznikéw wydanych przed 1939 r. zawiera przedmowa do pierw-
szego zeszytu Bibliografii Bibliografii i Nauki o Ksigzce za r. J1947.



Bibliografia Bibliografii i Nauki o Ksigzce, zapoczagtkowana w 1947 r.
w Panstwowym Instytucie Ksigzki jako kwartalnik, przejeta od rocz-
nika 1948 przez Instjrtut Bibliograficzny, ukazuje sie obecnie jako
rocznik  Jest ona przydatna nie tylko dla bibliograféw, bibliotekarzy
i dokumentalistéw, ale réwniez dla specjalistow ré6znych dziedzin, po-
szukujacych zestawiern piSmiennictwa na okreslony temat. W zakresie
Bibliografii zachodzity w niektérych rocznikach drobne zmiany i nowe
ustalenia. W latach ostatnich wytgczono pewne grupy zagadnien z po-
granicza nauki o ksigzce. Tak np. w poddziale ,,Pisarstwo” (IV A) od
rocznika 1950—1951 nie uwzglednia sie zagadnienia pisarstwa literac-
kiego, a w poddziale ,,Czasopi$miennictwo” (I11 B) — pewnych zagad-
nien, wchodzacych w zakres problematyki dziennikarstwa (np. ruch
korespondentéw robotniczo-chtopskich).

Bibliografia Bibliografii i Nauki o Ksigzce uwzglednia wydaw-
nictwa, utwory (fgcznie z wybranymi artykutami z dziennikéw) oraz
fragmenty. Te ostatnie, o ile s3g wykazami piSmiennictwa, dodawanymi
w postaci zalgcznikéw na koncu artykutéw, otrzymujag dla mniej waz-
nych pozycji skrécone zapisy. Podaje sie w nich: wyrazy gtéwne z ty-
tutu artykutu, nazwisko autora z inicjatem imienia, cytate wydawnicza
oraz liczbe pozycji zestawionego piSmiennictwa. Zamieszcza sie je przy
odpowiednich tematach w poddziale ,,Bibliografia dziedzin i zagadnien”,
po opisach petnych odnoszacych sie do tych tematéw, skupiajac w jed-
nej pozycji zbiorowej, poprzedzonej formutka: ,Nadto zestawienia pis$-
miennictwa...”. W ostatnich rocznikach stosuje sie wiekszag selekcje przy
doborze bibliografii zatgcznikowych.

Bibliografia Bibliografii i Nauki o Ksigzce rejestruje réwniez biblio-
logiczne polonica zagraniczne.

Zasieg chronologiczny Bibliografii wykracza w pewnych
przypadkach poza opracowywany rok. Mianowicie uwzglednia sie pomi-

~Podajemy chronologie wydan Bibliografii Bibliografii za poszczegélne lata:

20 rok wyd. w roku za rok wyd. w roku
1945—1946 1955 1954 1956
1947 1947 (nr 1) 1955 1957
1948 (nr 2/3,4) 1956 1958
1948 1952 1957 1959
1949 1954 1958 1961
1950—1951 1956 1959 1961

1952—1953 1957 1960 1962



niete pozycje roku poprzedniego oraz recenzje z lat nastepnych, o ile
dotyczg prac zamieszczonych w danym zeszycie Bibliografii, a wydanie
odpowiedniego odcinka Bibliografii Bibliografii ulegato pewnej zwtoce ®).

W Bibliografii tej zmierza sie do rozszerzania adnotacji w celu
doktadniejszej informacji o tresci ksiazki. Adnotacje badz to wyjasniaja
niejasny tytut, badz tez wyliczajg zawarto$¢ dzieta, czasopisma, a nawet
utworu, badz tez szczegétowiej okreslajg temat lub ujecie.

Uktad Bibliografii jest systematyczny, oparty na schemacie opra-
cowanym w Panstwowym Instytucie Ksigzki. Zawiera on ostatnio naste-
pujace dzialy i poddzialy:

I. BIBLIOLOGIA. DOKUMENTACJA

Il. BIBLIOGRAFIA

Il A. Teoria, metodyka, historia i organizacja

Il B. Bibliografia bibliografii. Bibliografia ogélna

Il. C. Bibliografia dziedzin i zagadnien
Bibliografie zalecajace

Il. D. Bibliografia krajoznawcza, regionalna i lokalna

Il E. Bibliografia osobowa

Il. F. Bibliografia czasopism oraz innych form pismienniczych i wy-
dawniczych

Il. G. Wykazy innych rodzajéow dokumentéw. (Dokumenty stuchowo-
-ogladowe).

111. STRUKTURA | DZIEJE KSIAZKI

Il A. Pismo. Budowa ksigzki

111 B. Rodzaje dokumentéw

Il C. Historia ksigzki

IV. WYTWARZANIE KSIAZKI
IV .A. Pisarstwo
IV B. Przemysl ksigzkowy
Papiernictwo
Dinkarstwo
Ruch wydawniczy
Rozprowadzanie ksigzki. Ksiegarstwo
IV C. Estetyka ksiazki

V. BIBLIOTEKARSTWO

V A. Ustréj i historia

Metodyka d technika bibliotekarska
Zawod bibliotekarski

Rodzaje bibliotek

Poszczeg6lne biblioteki
Ksiegozbiory poza biblioteka

< <<K<<K<
MmO O®

8 Pozycje pominiete w rocznikach 1945—1951 podano jako dodatek w roczniktt
1952—1953.



VI. UZYTKOWANIE KSIAZKI

VI A. Czytelnictwo

VI B. Technika pracy z ksigzka

VI C. Wystawy

V1 D. Bibliofilsitwo

VI E. Za”~dnieniie kontroli wydawnictw

W obrebie tych dziatéw i poddziatéw statych utworzone sa poddziaty
i rozgatezienia zmienne dalszego stopnia, zalezne od materiatu nagroma-
dzonego w danym roczniku. Dazy sie do wiekszego rozcztonkowania
uktadu i do tworzenia nowych, szczegétowych nagtéwkéw. W obrebie
nagtéwkow stosuje sie rézne zasady szeregowania: logiczng, wedtug te-
matéw przedmiotowych lub klasowych, wyréznionych badz w postaci
odrebnych nagtéwkéw, badZz przez spacjowanie odpowiednich wyrazéw
w opisach (por. roizdziat VI o uktadzie, s. 178—180).

Ze wzgledu na to, ze dla czytelnikéw niniejszego Poradnika najbar-
dziej interesujacy jest dziat ,Bibliografi a”, podajemy kilka
szczegétowych uwag dotyczacych tego dziatu.

W poddziale Bibliografia ogélna (Il B) zamieszcza si¢ réwniez biblio-
grafie przektadéw, polonikéw zagranicznych oraz katalogi centralne,
jezeli majg one zakres wszechstronny. Pozycje o zakresie ograniczonym
znajda sie wsérod bibliografii odpowiednich dziedzin.

Poddziat Bibliografia dziedzin i zagadnien (11C) grupuje materiat
stosujac nagtdwki klasowe uogélniajace w uktadzie abecadtowym. W tym
poddziale grupuje sie w osobnym zespole na koricu bibliografie zale-
cajace.

W odniesieniu do dziatu Bibliografia krajoznawcza, regionalna i lo-
kalna (Il D) warto zaznaczy¢, ze wiacza sie tu réwniez pozycje odnoszace
si¢ do danego terenu, omawianego z punktu widzenia jakiej$ dziedziny,
np. archeologia Slaska, geologia i fauna Tatr itd., dajac odpowiedni od-
sytacz przy dziedzinie.

Bibliografia osobowa (Il E) obejmuje oprécz bibliografii poszczegél-
nych oséb réwniez: 1) wykazy wydawnictw instytucji (np. Instytutu
Budownictwa Mieszkaniowego), 2) materiaty bibliograficzne zespotéw
osobowych, np. cztonkéw danej instytucji (Akademii Medycznej w Kra-
kowie itp.).

Dziat Bibliografia czasopism oraz innych form piSmienniczych i wy-
dawniczych (I1F) obok spiséw tytutéw i bibliografii zawartosci czaso-
pism szereguje w obrebie abecadtowo utozonych nazw form pismienni-
czych i wydawniczych takie materiaty jak np. Ksigzki dla dzieci. Nor-
my, Nuty, Patenty, Podreczniki, Recenzje, Ryciny.



Od 1957 r. rejestruje sie wykazy dokumentéw stuchowo-ogladowych
jak ptyty, filmy (11 G).

Dodatkowym zrédiem bibliograficznym moga by¢ katalogi ksiegar-
skie i wydawnicze rejestrowane w wyborze i umieszczane w dziale Ksie-
garstwo (1V B).

Ze wzgledu na to, ze materiaty bibliograficzne dotyczace danej dzie-
dziny moga by¢ rozsiane w roéznych poddziatach Bibliografii, w celu
utatwienia poszukiwan stosuje sie szeroko odsytacze globalne i jed-
nostkowe od Bibliografii dziedzin i zagadnieA (11C) do: bibliografii kra-
joznawczej i lokalnej (11D), Bibliografii osobowej (IIE), Bibliografii
czasopism oraz innych form piSmienniczych i wydawniczych (11F) oraz
do Katalogéw ksiegarskich i wydawniczych w poddziale 1V B. Warto
zaznaczy¢, ze od roku 1956 wprowadzono odsytacze od bibliografii dzie-
dziny do bibliografii osé6b zwigzanych z dang dziedzing oraz do biblio-
grafii zawartosci poszczegélnych czasopism.

. Podobnie jak w Przewodniku Bibliograficznym i Bibliografii Zawar-
tosci Czasopism stosuje sie opisy skrécone w przypadku wielo-
krotnego przydzialu — z tg r6znicg, ze sa one numerowane ze wzgledu
na szczeg6towy indeks krzyzowy. Numer pozycji w opisach skréconych
ujmuje sie w nawias okragty.

Obok pozycji zbiorowych z opisem skréconym dla bibliografii zatacz-
nikowych (o czym byla mowa powyzej, s. 379) istnieja pozycje
zbiorowe, ktére skupiajg pod wspélnym numerem Kkilka opiséw pet-
nych, dotyczacych jednego, bardziej szczegétowego zagadnienia czy in-
stytucji (np. Biblioteki Jagielloriskiej). Podaje sie je w jednym ciagu
wiersza, oddzielajac specjalnym znakiem (gwiazdka). W poprzednich
odcinkach Bibliografii Bibliografii stosowano pokazng liczbe pozycji
zbiorowych, obecnie ze wzgledu na niedogodno$¢ w korzystaniu liczba
ich ulegta znacznemu zmniejszeniu.

Orientacje w materiale utatwia zamieszczany w kazdym zeszycie
Bibliografii indeks krzyzowy wyrdzniajgcy miedzy innymi bi-
bliografie poszczeg6élnych dziedzin i zagadnien, krajoznawcza, osobowa
itd. za pomocg odpowiedniego okre$inika, np.: Warszawa — b-fia, Sza-
chy — b-fia, Skatkowski A. — b-fia.

Zrab gtéwny kazdego tomu Bibliografii Bibliografii poprzedza szcze-
gbétowy spis rzeczy (zarazem schemat uktadu), wykaz czasopism i innych
wydawnictw ciggtych (wraz z poprzedzajacymi je skrotami tytutéw),
z ktorych zaczerpnieto pozycje wymienione w bibliografii, oraz niekiedy
przedmowa ®

8 Wszelkie, drobne na ogét, zmiany w opisie i w uktadzie poszczeg6lnycti rocz-
nikéw sygnalizowane sg kazdorazowo w przedmowie.



Zaréwno schemat uktadu jak indeks krzyzowy stanowig droge do
poszukiwan w Bibliografii Bibliografii i Nauki o Ksigzce.

Warto wspomnieé, ze ipodjeto prace nad wydaniem bibliografii bi-
bliografii polskiej za lata 1951—1960 w oparciu o materiaty zarejestro-
wane w Bibliografii Bibliografii i Nauki o Ksigzce za ten okres

5. PRZEGLAD PISMIENNICTWA O KSIAZCE

Przeglad PiSmiennictwa o Ksigzce omawia w wyborze najnowsze
prace zagraniczne, przede wszystkim artykuty z czasopism, z zakresu
szeroko pojetej nauki o ksigzce, dokumentacji, teorii i praktyki biblio-
grafii i bibliotekarstwa. Przeglad Pi$miennictwa o Ksigzce jest prze-
znaczony gtéwnie dla bibliotekarzy, bibliografow oraz dokumentalistow
i ma na celu zapoznanie ich z najciekawszymi osiggnigciami i dorobkiem,
Swiatowym w wyzej wymienionym zakresie oraz ewentualne spozytko-
wanie ich na gruncie polskim. Wydawany w latach 1951—1954 w for-
mie powielanej (od 1952 r. 10 numerdéw rocznie), od roku 1955 ukazuje
sie kwartalnie jako wktadka do Przegladu Bibliotecznego.

Jest to bibliografia analityczna; kazdy opis zawiera ttlumaczenie ty-
tutu, obszerne analizy orientuja dobrze w tresci i moga niekiedy zastgpic¢
przeczytanie artykutu.

Materiat jest podany w uktadzie klasowym. Do kazdego rocznika
opracowywane sg indeksy: autorski i przedmiotowy (za lata 1955— 1956
ukazat sie tgcznie).

Poczawszy od roku 1958 zamieszcza sie rowniez zwiezle adnotowane
opisy najwartos$ciowszych i najciekawszych zagranicznych publikacji
samoistnych z zakresu nauki o ksigzce (wydawnictwa od 1956 r.). Spo-
sréd wielu bibliografii uwzglednia sie tylko bibliografie narodcnve, bi-
bliografie specjalne miedzynarodowe i bibliografie bibliografii za dtuzsze
okresy czasu.

6. POMOCE DLA BIBLIOTEK POWSZECHNYCH

Instytut Bibliograficzny stuzy réwniez upowszechnianiu czytelnictwa
i w zwigzku z tjnn prowadzi szereg prac. Nalezy do nich wydawanie
przydatnych przy opracowywaniu bibliografii zalecajacych kart ka-
talogowych adnotowanych, przede wszystkim dla biezagco pu-
blikowanej literatury pieknej i popularnonaukowej — okoto 750—950
pozycji rocznie. Adnotacje maja charakter zalecajacy, informuja o tresci

10 Bibliografia bibliografii polskich — W. Hahna aoetata zakoriozcma na r. 1950.



utworu, wskazujgc przynalezno$¢ autora do danej epoki lub kierunku;
okreslajg takze poziom opracowania lub przeznaczenie czytelnicze. Karty
te sg zaopatrzone w dwojakie symbole klasyfikacji dziesietnej: uprosz-
czone i bardziej rozwiniete oraz w zwiezlejsze nagtéwki przedmiotowe
niz karty rejestracyjne.

Poradnictwu czytelniczemu stuzy rocznik pt. Literatura Pigkna,
wydawany od r. 1954. Zawiera on opisy adnotowane wydawnictw bele-
trystycznych oraz z pogranicza literatury pieknej wydanych w ciggu
roku. Z materiatow tych mozna korzysta¢ iprzy tworzeniu réznych spi-
sow zalecajacych.

Materialy dzieli sie na trzy zasadnicze grupy: 1 literatura polska,
2. przektady, 3. literatura dla dzieci i mtodziezy (dziat ten wprowadzono
od rocznika 1956, ukazuje sie réwniez w postaci odbitki). W obrebie
kazdej z grup zastosowano uktad alfabetyczny wedtug haset autorskich
lub tytutowych; przy obfitszym materiale wystepuje podziat na gatunki
literackie. Nowosci od wznowieh w literaturze polskiej odréznia specjal-
ny znak * (w latach 1954 i 1955 znak O) przy odpowiednich pozycjach.

Od rocznika 1957 adnotacje do ksiazek wznawianych, wydanych
w poprzednim roku, zastepuje sie odsytaczami do odpowiednich pozycji
Literatury Pieknej z roku ubiegtego. Totez, aby zdoby¢ informacje
o tresci niektérych ksigzek, uzytkownik musi niekiedy siega¢ do po-
przedniego rocznika Literatury Pieknej. Natomiast dla ksigzek wzna-
wianych po dwoch i wiecej latach zamieszcza sie petne adnotacje (nie
dajac odsytaczy do poprzednich opisow).

Po opisie rejestracyjnym i adnotacji zamieszcza si¢ skrécone opisy
recenzji poszczegdlnych utworéw oraz monografii i prac krytyczno-lite-
rackich poswieconych poszczeg6lnym pisarzom.

Literatura Piekna posiada nastepujgce spisy pomocnicze: 1) indeks
autoréw, 2) indeks tytutowy wszystkich pozycji, uzupetniony od r. 1958
indeksem serii wydawniczych oraz 3) indeks tematyczno-zagadnieniowy
dla powiesci, nowel i opowiadan. Literatura dla dzieci i mtodziezy otrzy-
muje analogiczne indeksy.

Obok Literatury Pieknej projektuje si¢ roczng publikacje literatury
popularnonaukowej, ktérg zapoczatkuje wydanie prébnego tomu obej-
mujgcego materiaty za 1961 r.

Do zadan Instytutu nalezy takze opracowywanie bibliografii
zalecajagcych. Opublikowano pewng liczbe poradnikéw bibliogra-
ficznych dotyczacych aktualnych tematéw, obliczonych na szerokie kregi
odbiorcéw, nip. Wybory, Dziesie¢ lat Polski Ludowej, Bibliograficzny
przewodnik po ZSRR, Adam Mickiewicz, Juliusz Stowacki, Wrzenen
1939, Od Puszkina do Erenburga, Fryderyk Chopin, Maria Konopnicka,
Eliza Orzeszkowa, Bolestaw Prus.



7. BIULETYN INSTYTUTU BIBLIOGRAFICZNEGO

Oprocz omowionych bibliografii Instytut publikuje takze Biuletyn
Instytutu Bibliograficznego ktérego poszczegblne zeszyty zawierajg
omoéwienie zagadnien teoretycznych, metodycznych i organizacyjnych,
a takze spisy bibliograficzne.

Ogtoszono w nim prace teoretyczne pierwszego dyrektora Instytutu
A. tysakowskiego: Okre$lenie bibliografii. Przedmiot, metody i zadania
na tle nauki o ksiazce (t 3 nr 2) oraz Zagadnienie treSci i wartosci ksigz-
ki w bibliografii (t. 3 nr 9).

Definicje 88 termindw, okreslajacych cechy i rodzaje dokumentdw,
rodzaje i sktadniki opiséw i spiséw piSmiennictwa oraz poszczeg6lne
bibliograficzne czynnos$ci mozna znalez¢ w opracowanym przez M. Dem-
bowska stowniczku Terminologia bibliograficzna (t. 4 nr 5). Praca ta
stuzy upowszechnieniu znormalizowanej terminologii wéréd ogdtu bi-
bliografow.

Z innych prac teoretycznych nalezy wymieni¢ Zagadnienia doku-
mentacji naukowortechnicznej T. Zamoyskiego (t. 3 nr 7) oraz pozycja
zaznajamiajaca z postepem technicznym zagranicy na polu bibliografii
i dokumentacji pt. Technika na ustugach bibliografii i dokumentacji
H. Sawoniaka, opatrzong wyczerpujacym zestawieniem pismiennictwa
na ten temat (t. 4 nr 9). Zastluguje takze na uwage obszerna praca
J. Czerniatowicz i J. Gruszeckiej Centralne katalogi (t. 5 nr 3).

Podstawowa pracg programowg o organizacji bibliografii w Polsce,
a przede wszystkim o zadaniach Instytutu Bibliograficznego, jest praca
pt. Polska stuzba bibliograficzno-ddkumentacyjna, ogtoszona anonimowo
przez A. tysakowskiego (t. 3 nr 1).

W ramach prac zmierzajacych do koordynacji prac bibliograficznych
w skali og6lnopolskiej wydano na podstawie rozestanej ankiety Wykaz
bibliografii nie opublikowanych (planowanych, opracowywanych i ukon-
czonych) (t. 7 nr 1 wyd. 1961) YU Zestawienie to opracowane przez
B. Eychler uwzglednia w uktadzie systematycznym zaréwno bibliogra-
fie opracowywane jak juz opracowane lecz nie wydane.

Tymze celom stuzg Wykazy biezacych bibliografii specjalnych w Pol-
sce. Stan na rok 1955 opracowata A. tasiewicka {t. 5 nr 1). Zeszyt ten

Jest on kontynuacja Biuletynu Panstwowego Instytutu Ksigzki t. 1-2.

‘2 Poprzedzity go: Zestawiony w r. 1953 przez Z. Daszkowskiego Wykaz biblio-
grafii retrospektywnych opracowywanych w Polsce (stan 1952) — {Biul. IB t. 4
nr 2) oraz zestawiony przez J. Kaczanowska Wykaz polskich bibliografii retrospek-
tywnych nie yyydany¢h drukiem: planowanych, opracowywanych i ukoniczonych (stan
1957 r.) — (Biul. IB t. 5 nr 4).



wymienia 152 bibliografie biezace  co wskazuje na znaczny roziwoj tego
typu bibliografii w poréwnaniu z latami ubiegtymi

Obok zagadnieh organizacyjnych i teoretycznych ogtasza sie w Biu-
letynie 1B réwniez' prace metodyczne. Zagadnienia teoretyczno-meto-
dyczne bibliografii osobowej analizuje praca zbiorowa Polska bibliografia
osobowa 1944—1955 (t. 5 nr 2). Juz opublikowane lub w przygotowaniu
sg zeszyty Biuletynu omawiajgce problemy metodyczne bibliografii na-
rodowych zagranicznych: francuskiej (t. 6 nr 2), niemieckiej (t. 7 nr 2),
angielskiej, radzieckiej.

Zagadnieniom zwigzanym z bibliografig regionalng poswiecona jest
rozprawa B. Eychler: Problematyka bibliografii regionalnej Ziem Za-
chodnich, uzupetniona obszerna bibliografia, wydana w wyniku konfe-
rencji dotyczacej tych problemoéw.

Pomoc metodyczng stanowi réwniez wspomniana uprzednio praca
J. Bornsteinowej, zaznajamiajaca z Klasyfikacjg dziesietng w Przewodni-
ku Bibliograficznym, oraz wystepujaca réwniez w centralnie drukowa-
nych kartach katalogowych (t. 3 nr 5, uzupetnienia w t. 4 nr 7).

W Biuletynie ukazat sie takze (t. 4 nr 1 i 4) wykaz pt. Skroty tytu-
téw czasopism pomyslany jako zatgcznik do odpowiedniej normy. Nowe
wydanie Skrotéw tytutéw czasopism poprawione i rozszerzone opraco-
wata K. Sadowska (t. 6 nr 6).

8. INNE WYDAWNICTWA

Do wydawnictw Instytutu nalezy réwniez wspomniany Stownik te-
matéw dla bibliografij i katalogéw w uktadzie przedmiotowym J. Kos-
sonogi oraz rocznik pt. Ruch Wydawniczy w Liczbach, bedacy urzedowa
statystykg wydawnictw. Publikacje te rozpoczat Instytut zeszytem prob-
nym za styczen — czerwiec 1955 r., po czym ukazat sie pierwszy rocznik
obejmujacy materiaty roku 1955, publikowany odtad regularnie.

Warto wskaza¢, ze w roku 1955 sg podane liczby globalne dla powo-
jennego dziesieciolecia, podobnie jak w roku 1959 zamieszczono zesta-
wienia og6lne dotyczace produkcji wydawniczej w Polsce za pietnasto-
lecie, co nie jest bez znaczenia dla bibliografa pragnacego sie zoriento-
waé¢ w obfitosci materiatébw do projektowanej bibliografii.

13 Poprzednio ukazaty sie: J. Gruszecka: Wykaz biezacych bibliografii specjal-
nych w Polsce (1950). Biul. IB t. 3 nr 3; M. Matachowiska-Staszelis: Spis biezacych
bibliografii w Polsce. Stan z grudnia 1951. — Biblioteka Narodowa, Inst. Bibliogr.
Komunikat 13.

W r. 1950 tylko 75 réznego typu bibliografii, w 1952 r. 93 tytuty.



Ruch Wydawniczy w Liczbach uwzglednia wydawnictwa wychodzace
na terenie Polski zwarte i ciggte. W rocznych zestawieniach statystycz-
nych wydawnictw zwartych ujeto tylko pozycje zarejestrowane w odpo-
wiednim roczniku Przewodnika Bibliograficznego. Statystyke czasopism
oparto natomiast na egzemplarzu obowigzkowym wptywajgcym biezgco
do Biblioteki Narodowej. Tematyka kazdego nastgpnego rocznika jest
wzbogacona nowymi zestawieniami szczegétowymi. Oprécz tablic o cha-
rakterze ogélnym (np. wg miedzynarodowej klasyfikacji dziesietnej,
instytucji wydawniczych, typéw wydawnictw, miejsc wydania, wyso-
kosci naktadu, czasopisma wg czestotliwosci) — sa zamieszczane w Ru-
chu Wydawniczym w Liczbach tablice szczegétowe (np. ttumaczenia wg
jezykéw oryginatu, pozycje i naktady dziet niektérych pisarzy, gazety
wg miejsca wydania).

Jako jednostke statystyczng przy wydawnictwach zwartych przyjeto
wolumen, a w wydawnictwach periodycznych tytut. Materiat opraco-
wuje sie¢ w dwdch grupach: 1) wydawnictwa nieperiodyczne, 2) wydaw-
nictwa periodyczne. Kazdy rocznik Ruchu Wydawniczego zamieszcza dla
poréwnania podstawowe informacje z roku poprzedzajgcego okres spra-
wozdawczy.

Warto wspomnie¢, Zze od rocznika pigtego: 1959 Ruch Wydawniczy
ukazuje sie w wersji dwujezycznej polsko-angielskiej.






THE METHODS OF BIBLIOGRAPHY

A textbook fox autbars of special bibliograipbies
Summary

This book, iwhich is a -coUeotive work of the Bibliographical Institute in Wansaw,
deals with practical problems of compiling bibliographiLes and is intended to help
authors of special bibliagrajphies. Chaipter | ipresents the subject and aims of the
bibliography. In chapter Il different forms of bibliographies are oonsidered (rather
from a theoretical point of view). Chapter Ill describes planning a bibliography
and gives some general remarks how and where the bibliographical material is
to be found; problems of the oolleotive work and of the need of cooperation
among bibliographers and specialists in preparing a bibliography are also consi-
dered. Chapter IV gives detailed instructions how to make bibliographical descrip-
tion of .books, articles, serials etc.; special types of documents as standards,
patents, music, maps, manuscripts, microfilms, gramophone records, films are also
taken into consideration. Chapter V is devoted to the problem of composition of
a bibliography and of the arrangement of ibibliograiphical material. Chapter VI
deals with the indexes to bibliographies (the tyf>es of indexes and instructions,
how to compile them). La.yiing-out of the bibl'iogpaphy is the isubejct of chapter VII.
Chapter VIII gives practical instructions for preparing reading lists (esipecialUy
the problems of lamnotations are discussed). In chapters 1X, X, XI are presented
respectively the problems of compiling regional and local toibliographies, personal
bibliographies (i.e. publications of one author, publications about a pers‘on, publi-
cations IOf mem'bers of a corporate .body), and the problems of preipaxing a biblio-
graphical index to a periodical. The apipendix contains information about publica-
tions of the Bibliographical Institute.



METOAVKA BUBNNOTPA®NN

Mocobue fna aBTOPOB OTpacneBbiX 6GubGAMOrpacduii
Pesome

3To nocobue MNOAFOTOBMIEHHOE KOMNEKTUBOM Bubnmnorpamyeckoro WHCTUTYTa
B BapwaBse 3aHMMaeTca MpaKTUYECKUMKU BOMpocaMu cocTas/ieHUs 6ubnnorpaduii,
N [O/KHO CNY>XWTb MOMOLLbIO aBTopam oTpacnesBbix 6ubnuorpadio!. B nepsoii rna-
Be Mocobus npeAcTaBfieHbl MpeiMeT W LefieBoe HasHayeHue 6ubnuorpaduu. Bo BTO-
poii rnaBe paccMaTpuBalOTCS pasfnyHble BUAbl 6uGAMorpaduii, NpevmyLLecTBEHHO
C TeopeTWYecKol TOYKM 3peHusA. TpeTbsi rnaBa 06CyXAaeT nnaHupoBaHue 6U6IMO-
rpagun 1 CcoAepXWUT HeKoTopble O06LIMe yKa3aHWa, Kak urpe wuckatb 6ubnuorpa-
(hnyeckne maTepuanbl; 3aHUMaeTCA TaKXe BOMPoOcamMy KOMNEKTUBHOW paboTbl u co-
TpygHWYecTBOM 6ubamnorpacoB u CreyvanucToB MNpu NoArotoBke 6ubnuorpadgun.
YeTBepTas rn‘aBa faeT noApo6Hble WHCTPYKUMM cocTaBneHus 6ubnuorpaduueckmx
OMUCaHWUIA KHUT, CTaTeid, NMPOAO/KAOWMNXCA U3JaHUA U T. [.; 3[4eCb YUYTeHbl Takxke
crneunanbHble BUAblI JOKYMEHTOB, KakK CTaHAapTbl, MaTeHTbl, HOTHble M3JaHusA, Kap-
Tbl, PYKONWUCK, MUKPOMUIbMbI, rpamMoOHHbIe MAACTUHKU W (unbMmbl. lMATas rnasa
nocesALlleHa BOMpoOCY KoMnosuuuu Gubnuorpapum n nopsaakKy pacrnonoxeHnwa mate-
pvana. LlecTas rnaBa 3aHMMaeTca yKasaTensiMum K 6ubnuorpapuam (Buabl ykKasa-
Tenei n npaBuna ux coctabsieHuns). OchopmneHune 6u6Anorpadmm paccMOTPEHO B Cefdb-
MOl rnaBe. Bocbmasi rnaBa faeT MpaKTUYeCKWe WHCTPYKLUUWM MOATOTOBKWM PEKOMEH-
faTenbHbIX 6uGnuorpaduii (B oco6eHHOCTM 06CYX/AeHbl BOMPOCbI aHHOTauwii). B pge-
BATOW, [AecATOW W OAMHHAALATOW rnaBax npejcTaBfeHbl BOMPOCbI  COCTaB/IEHUS
KpaeBblX W KpaeBeAvecKux 6Gubanorpaduii, nepcoHanbHbIX 6Gubnaunorpadpuin (npoms-
Be/leHNA ONpeje/leHHOro aBTopa, NuTepaTypa O AaHHOM Nuue, TPy/Abl Y/IEHOB KO-
nekTMBa) W 6ubnmorpaduyeckux ykasaTeseil cofepXaHus XypHanos. [onofiHeHue
COflePXUT crnpaBKy 06 u3faHuax Bubnuorpatnyeckoro WMHCTUTYTA.



INDEKSY

Opracowata Stefania Skwirowska

INDEKS RZECZOWY

(liczby wyttuszczone oznaczaja strony,

Adiustacja drukarska 205, 360-1
Adnotacja 82, 94, 98, 108-11, 118, 131, 135;
b-fia osobowa 335-6; b-fia zalecajaca

280-7; b-fia zawartosci czasopisma
350-1; druk 254
Adnotacja ksiegoznawcza 75, 108, 111,

335, 350

— tredciowa 75-6, 78, 108-9, 111

— wyjasniajaca 109, 335, 350

— zalecajaca 280, 281-7

— zawartosciowa 98, 109, 335

Adres czytelniczy bibliotgrafii zob. Prze-
znaczenie czytelnicze

— wydawniczy 103-6, 114

Albumy — opis 141-2

Anagram 90, 330

Analiza 20, 109-11

— omawiajaca 110-1

— typograficzna 17, 25, 363

— wskazujaca 110

Ankieta w doborze materiatéw do b-fii
zespotéw osobowycti 343-4

Anonimy 69; indeks 210, 213-4, 217, 219,
233-4; opis 330; uktad 155, 194, 360

Antologia — opis 86-7

Artykuty — dobér do b-fii 55-8; indeks
217; opis 122-30, 322

Autopsja 42, 70, 78; b-fia osobowa 329-
30; b-fia zalecajaca 276, 281

Autorstwo 85-91; b-fia osobowa 314, 330-
332; b-fia zawartosci czasopisma 348-
50; b-fia zespotéw osobowych 339; spis
treéci czasopisma 365

Autorstwo korporatywne 85

Beletrystyka w b-£ii dziedzin i
mien 58; w b-fii regionalnej i
nej 304-5

zagad-
lokal-
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Bibliografia — definicje 10-2, zob. tez
rozdz. Il (26-48); forma publikacyj-

na 46-7; przedmiot 12-6; uwzglednia-
nie w b-fii 51; zadania 21-5
Bibliografia adnotowana 43-4
Adnotacja
— analityczna 43, 61, 74, 109

zob. tez

— bibHografij 30, 33, 38, 44-6; pomoc
w doborze materiatéw 66-7

— biezaca 21-2, 39-41, 46; dobor mate-
riatow 60, 65; opis 101-3; uktad 187

- czaiso,pism 33, 55, 345; b-fia regional-
na 295-6, 297-9; indeks 227; pomoc
W doborze materiatéw 68; uktad 190,
297-9

— dokumentacyjna zob. Przeglad doku-
mentacyjny

— dziedzin 34

— form wydawniczych i pi$mienniczych
33

— kartotekowa zob. Kartoteka biblio-
graficzna

— kompletna 41-2; zob. tez Komplet-
nosc

— krajoznawcza 31
— lokalna 30-1, 58, 195, 291-312
— miedzynaiTodowa 8, 22, 39, 81, 186
— nairodowa 22, 28-30, 38
— og6lna 38-9; xwowoc w doborze mate-
riatébw 65, 67
Bibliografia osobowa 22, 32, 313-44
osoby — 24, 313-36; dobér materia-
téw 15-6, 61, 313-8; indeks 190,
327-9; opis 329-36; uktad 156-7,
160, 318-27; zalecajaca b-fia oséb
278-9
zespoty osobowe 313, 336-44



Bibliografia pochodna 42

— podmiotowa: osobowa 32;
i lokalna 31

— powszechna 39

proapektsrwna 22, 40-1

— prymarna 29, 42-3

— przedmiotowa: osobowa 32; regional-

na i lokalna 31

regionalna 30-1, 58, 190, 195, 291-312

rejestracyjna 43

— retrospektywna 40, 43; dobér mate-
riatbw 60, 66-70; opis 95, 119, 133-4;
uktad 160, 174-7

— selekcyjna 41-2; zob. tez Selekcja

— specjalna 38-9

— tresciowa 33-4

— uniwersalna 39

— wyborowa 42

— wydawniczo-formalna 27-33

zagadnien 34

— zalecajgca 24, 42,
265-90, 384

— zatgcznikowa 25, 46; opis 107

— zawarto$ci czasopism 38; pomoc w do-
borze materiatéow 57

— zawartos$ci czasopisma 184, 345-66; po-
moc w doborze materialéw 68-9

— zesipotéw osobowych zob. Bibliografia
osobowa

Biblioteka Narodowa 64

— Szkoty Gtéwnej Planowania 1 Staty-
styki 64

— Uniwersytecka w Warszawie 69

Biografie — opis 354-5

Btedy w tytule — opis 92

Cechy bdbliograficane 15

— formalne 34

— nabyte 15

— pi$miennicze 15, 27

— tresciowe 27, 34, 41

— wydaw'nicze 16, 27, 106

— wydawniczo-formalne 27, 41, 53, 79,
294

Centralna Biblioteka Rolnicza 64

Centralny Instytut Informacji Naukowo-
Technicznej i Ekonomicznej 64

uktad 161,

regionalna

49, 81, 90, 177,

Chronologia pismiennicza —
321

— przedmiotowa 37, 53;
175; uktad 171-2

szeregowanie

Chronologia wedtug dat biograficznych —
uktad 161

— wydaiwnicza —
uktad 158-60, 321

Cimelia w b-fii 112

Cykl utwoiTéw — opis 125-6

szeregowanie 174-7-

Cytata wydawnicza 110-20, 122-4; b-fia
zawartosci czasopisma 351-2, 357;
druk 253

Czasopismo — opis 113-9; uwzglednianie
w b-fii 51-2, 55-7, 68-9, 276, 304

Czesci wydawnicze — opis 100

Dekret — opis 87

Dobér mateiriiatéw 13, 19, 27, 41, 49-72;
b-fia osobowa 313-8; b-fia regionalna
i lokalna 293-6; 299-306; b-fia zaleca-
jaca 257-7; b-fia zawartosci czasopi-
sma 346-8; b-fia zespotéw osobowych
337-40

Dodatki do czasopisma 77;
opis 117-8

— do tytutu — opis 92

Dokumentacja 11, 16

Dokumentografia 316

Dokumenty graficzne 11, 14-6

— ogladowe 11, 14-6; opis 136-7

— piSmiennicze 14, 21

— stuchowe 11, 14, 16; opis 136-7

— zycia spotecznego 41

Dopowiedzenie w nazwie autorskiej 9Ne

Druk bibliografii 241-64; b-fia zalecaja-
ca 288; spis tresci czasopisma 366

Drukamiia w opisie 105, 195

Dysertacje — uwzglednianie w b-fii 13

Dyskusja — opis 129

Dziaty sprawozdawczo-bibliograficane w
czasopismie — opis 356

Dzieta wspétwydane — opis 88-9

Dzienniki — dobér materiatéw do b-fii
57-8; 304; opis utworéw 123

Edytorstwo naukowe 24

Ekslibrisy 15

Errata — opis 108

Ewidencja prac bibliograficznych w toku
66

Filmy 11; opis 146-7; uwzglednianie w
b-fii 15-6, 316

Forma jHSmienmcza 15° 33; uklad i sze-
regowanie 152-3, 184-5, 323-4; zasieg
58, 304

indeks 216;



Forma wydawnicza 16, 33; uktad i szere-
gowanie 152-3, 184-", 322-4, 327; zasieg
54-8, 276, 205, 303-5, 314, SIS, 339

Formait dokumentu — opis 106

—aspisu b-ficznego 241-3, 250

Fotografie — uwzglednianie w b-fid 11,
316, 336

Fragment bibliograficzny 18, 58, 77-8;
b-£ia osobowa 314-5, 333-4, opis 130-1

Gtéwna Biblioteka Lekairska 64

Gromadzenie materiatéw zob. Dob6r ma-
teriatow

lkonografia 14-5; uwzglednianie w b-fii
59, 316

llustracje — b-fia zawarto$ci czasopisma

347-8, 361-2; w opisie bibliograficz-
nym 107

Incdpit 94-5

Indeks (do bibliografii) 188-92, 206-40,

243-4; b-fia osobowa 327-9; b-fia za-
lecajgca 287; b-fia zawarto$ci czaso-
pisma 361-2; b-fia zespotéw osobo-
wych 340-1; druk 258-9

Indeks alfabetyczny 189, 181, 207, 209-17

— autorski lao, 195, 207-8, 217-8, 340

— chranologicany 208, 231-2, 329

— lilustracji 361-2

— klasowy 208, 227. 327

— komix>zytoiréw 362

— krzyzowy 189, 207-8, 228-9, 258-9, 329

— naziw geograficznych ISI, 207-8, 225-7,
362

— nazw osobowych
258, 327

— osobowy zob. Indeks nazw osobowych

— przedmiotowy 188-91, 207-8, 220-5, 235,
259, 327

— irecenzaii 207, 362

— systemiatyozaiy 189, 208, 230-1, 327

— temaityczno-zagadnieniowy (dla bele-
trystyki) 189, 287

— tlumaczen 190

190, 207-8, 219-20.

— tytutowy 189-90, 207-8, 218-9, 326,
327-8
Indeks (do czasopisma) — opis 88

Informacja bibliograficzna 215

Imicjiaty imion w hastach autorskich 195
minsceniizacia — opis 87

Instrukcja opracowaioia b-fii 62
Instytucja sprawcza 94, 105, 114

— wydawnicza 21, 104-5

Instytut Badan biterackich 64, 67, 318,
322

— Bibliograficzny 64-6, 68,
dawnictwa 367-87

Intencja puiblikacyjina 13

Interpunkcja w opisie 83

Jednostki b-ficzne 16, 77-8

Jezyki — kryterium uktadu i
wania 158, 323, 325

Karta tytutowa bibliografii 244-5

— tytutowa ksigzki 82

Kartoteka ‘bibliograficzna 46-7, 61, 205

—epomocnicza przy opracowjrwainiu b-fii
71-2

Karty katalogowe drukowane: adnotowa-
ne 271-2, 383-4; rejesitracyjne 373

Katalog (katalogi)

— biblioteczny a b-fia 11,
w doborze materiatéw 67

— centralne 19, 21, 345; pomoc w dobo-
rze materiatéw 67-8

288-9; wy-

szerego-

19; pomoc

— fabryczne — uwzglednianie w biblio-
grafii 59
— ksiegarskie i wydawnicze 19, 272;

opis 85

— wzorcowe 270

Klasyfikacja bibliografii regionalnej 307-
10

— dziesietna w b-fii 167-8, 186, 200, 278

Kompletno$é¢ b-fii 59-62; b-fia osobowa
313-8; b-fia regionalna i lokalna 305-6;
b-fia zawartos$ci czasopisma 346-8

Kompozycja typograiticzna b-fii zob.
Druk bibliografii

— wydawnicza b-fii 148-51; b-fia oso-
bowa 318-20; b-fia zalecajgca 287

KonitsTiuacje — opis 88

Koordynacja ptac b-ficznych 289; zob.
tez Etwidesncja prac b-ficznych w to-
ku

Kronika <dziat czasopisma) — opis 355-6

KryptobibUografia 46

Kiryptogram 90, 329-30

Kryptonimy 60, 71, 79; indeks 210-1, 213,
237; opis 90-1, 122, 330, 342, 365; ukta4
194, 106; wykaz 329

Ksigzka 12, 14

— moéwiona 14

— rekopiiSmienna 12-4



Kumulowany indeks 208

Lokalizacja dokumentéw w bibliografii
15, 21, 111-2, 336

Mapy 14, 29; b-fia zawartosci czasopisma
347; indeks 362; opis 141

Medale — uwzglednianie iw b-fii 15, 316

Metodyka b-ficzna 11-2, 16-21

Miejsce wydania w opisie 103, 195

Miedzynarodowa Federacja Dokumenta-
cji 39, 167

Miedzynarodowy Instytut Bibliograficzny
39, 167

Mikroreprodukcja —
b-£ii 13

Mikrofilmy 13, 112; opis 143-4

Monografia b-ficzna 20, 48

Mutacja dziennika — opis 123

Nadbitka 77; opis 127

Nadtytut 125; w opisie normy 137

Nagtowki dziatow w b-fii 256

Naktadca w opisie 104

Nawiasy w opisie 81-2, 95, 104, 127, 135,
334

Nekrologi — opis 3i54-5

Normalizacja bibliograficzina 8, 75-7

Normy 58; opis 136-8

Notatka bibliograficzna 132

Notka bibliograficzna 25

Numeracja pozycji bibliograficznej
203-5; druk 255

— zeszytow czasopisma — opiis 116, 123-4

Numerowe odsytacze 189, 202

Nuty 14, 29; opis 139-40; uwzgledniamie
w b-fii 59, 316, 336; izob. tez Indeks
kompozytoréow

*Objeto$¢ dokumentu — czasopismo 116;
wydaiwnictwo zwarte 106-7

Odbitka 77, 275; opis 127

Odezwa — opis 350

Odsytacze w indeksie 213,
236

— w zrebie gtdwnym 188, 192, 196-203,
342-3; druk 256

Okredlniki w indeksie 222, 235-6

— w uktadzie przedmiotowym 188; druk
257

uwzglednianie w

198,

215, 223-4,

Omoéwienie bibliograficzne 20, 47, 181,
286
'‘Opis bibliograficzny 17-fl, 42-3, 73-147;

195; b-fia osobowa 329-36; b-fia za-
lecajaca 279-81; b-fia zawaj-tosci cza-

sopisma 348-56; b-fia zespotdw o0so-
bowych 341-3; spis tresci czasopisma
364-5; wskazéwki ipnaktyczne 70-2, 187
Opis biblioigraficzny adnotowany 43, 75
rejesitracyjny 43, 74-5
skrécony 75, 127, 196-8, 204, 280;
druk 255
zasadniczy zob. Opis bibLiograficz-
ny rejestracyjny
Opis wielokrotny 196-203
— zewnetrzny 106-8
Osrodek Dokumentacji i Informacji Nau-
kowej PAN 64
Oznaczenie wydawinicze 244-6
Paginacja dokumentu unob. Objeto$¢ do-
kumentu
— spisu b-ficznego 260
Patenty 59; opis 138-9
Pierwodruki — b-fia osobowa 324-5
Pisownia w opisie 80, 82
Plan bibliografii 49-62, 185, 187
— czjrtainda (lektury) 269
Piyty 11; opdis 144-6; uwzglednianie w
b-fii 14-5, 30, 59, 316, 336
Podtytut 1 dodatki do tytutu 92
Polemika — opis 130
Polonica ziagraniczne 30, 54, 68, 368
Poradnik tematyczny 270
Pozycja bibliograficzna 26; druk 251-5
— indeksowa 209; druk 258; redagowa-
nie 232-6; szeregowanie 237-8
— zbiorowa 193
Praca zespotowa 62-3, 71-2

Prace naukowe nie opublikowane —
uwzglednianie w b-fii 13

Przedmowa do to-fii 149-50, 287, 318;
druk 247

Panzeglad bibliograficzny zob. Omoéwie-

nie bibliograficzne

— dokumentacyjny 44, 109

Przektady na jezyki obce — indeks 189;
opis 135-6; uktad 325

— z jezyk6éw obcych — indenks 190; opis
95-6, 97

Przerébkii — opis 87

Przeznaczanie czytelnicze bibliografii 49,
52, 61, 74-5, 186, 274-5

Przezrocza — opis 146-7

Pseudonimy 79; dindeks 213; opis 90-1,
330, 342, 365; uktad 194, 196; wy-
kaz 329



mRaporty techniczne w bibliograffi 59

Recenzje — b-fia osobowa 320, 328,
332-3; b-fia zawartosci czasopisma 362,
365; b-fia zalecajaca 276; indeks 212,
220; opis 128-30, 135, 196, 254

— teatralne i filmowe — opis 352-4

Redagowanie bibliografii 187-8, 192-205

Reedycje — b-fia osobowa 324-5

Rekopis 16-6; opis 142-3; uwzglednianie
w b-fii 12-3, 59, 336

Rok wydania w opisie 104, 114, 123, 195,
351

Rubryka (dziiat) czasopisma — opis 126

Ryciny 11, 14, 29; opis 137. 141-2;
uwzglednianie w b-fii 316, 336, 347-8

Rzezby w b-fii 15. 316

Scenariusz filmowy — opis 87

Selekcja 50-3, 59-62; b-fia osobowa 313-8;
b-fia regionalna i lokalna 305-6; b-fia
zalecajgca 276-7; b-fia zawartosci cza-
sopisma 346-8

Sigla bibliotek w opisie 111-2

Skoirowidz zob. Indeks

Skréty dokumentu — opis 87

— tytutéw czasopism 76; zob. tez Wykaz
tytutéw czasopism

— w opisie 76, 83-4;
skrotow i symboli

Spacjowanie w opisie 178-80

Spis rzeczy bibliografii 148-9; di-uk 246-7

— tredci czasopisma 364-6; pomoc w do-
borze materiatéw 69

— tytutdw czasopism zob. Wykaz tytutow
czasoipdsm

Spisy pomocnicze 306, 238-40; b-fia za-
warto$ci czasopisma 361-2; diruk 246-9

Sprawozdania i stresixzenia — opis 130

— z wystaw i koncertow — opis 354

Stare druki 80, 150; opis 131-3

Statystyka wydawnicza 20-1

Streszczenia dokumentu — opis 130

— obcojezyczne w opdsiie 107-8, 122

Sygnatury bibliotek w opisde 15, 111-2

Symbole zob. Wykaz skrétéw i symboli

Szeregowanie (wewnatrz grup) 173-85;
b-fia osobowa 324-5; b-fia zalecajaca
278; b-fia zespotéw osobowycli 341

— alfabetyczne 174, 184, 193 324

— clironologiczne 174-7, 324-5

— logiczne 180-4

zoto. tez Wykaz

Szeregowanie
177

— pozycji indeksowych 237-8

— przedmiotowe 177-80

— wg form pismienniczych 184-5, 324

— wg form wydawniczych 184-5, 324, 327

wg jezykéw 325

Tabele w opisie 107

Tablice w opisie 107

Tekst dokumentu 12-6

Ttumiaczenia zob. Przektady

Ttumaczenie tytutu w opisie 93

Transkrypcja 80-1, 212-3

Transliteracja 76, 80-1, 212-3

Tres¢ dokumentu 12, 15-8

Tytulatura bibliografii 244-6

Tytulatura dokumentu 17-8, 79-80

Tytut dokumentu — druk 253; indeks
210, 213-9; opis 81: (czasopismo) 115,
119; (wydawnictwo zwarte) 85-9, 91-6,
. 135

sfingowany

odwrotnie clironologiczne

04. 355, 349

Uktad 20. 44, 70-1, 148-205; b-fia osobo-
wa 320-7; b-fia regionalna d lokalna
296-9, 306-12; b-fia zalecajgca 277-9;
b-fia zawarto$ci czasopisma 357-61;
b-fia zespotéw osobowych 340-1; spis
tre$ci czasopisma 364

Uktad abecadtowy 172

— alfabetyczny 44, 153-6, 185, 190-1, 194,
196, 204, 207, 260; b-fia osobowa 322,
327; b-fia regionalna i lokalna 298;
b-fia zawarto$ci czasopisma 356, 358;
b-fda zespotéw osobowych 340

— chronologiczny 44, 158-61, 185, 187,
189-91, 195-6, 256; b-fia osobowa 321,
324-5, 327; b-fia regionalna i lokalna
299; b-fia zawarto$ci czasopisma 355,
357-8

— dziatowy 44, 163-4, 174, 186-8, 191,
197-8, 207, 256, 259; b-fia osobowa
326; b-fia zawartosci czasopisma 358

— geograficzny 157

— jezykowy 158, 323

— klasowy 44, 71, 169-70, 187

— krzyzowy 44, 172-3, 174, 196, 205, 257,

260; b-fia zawartosci czasopisma 359-60

przedmiotowy 44, 71, 170-2, 174, 176,

186-9, 201-3, 207, 257, 259-60; b-fia

zawartosci czasopisma 359



Uktad rzeczowy 44, 163-73, 185, 323
— systematyczny 44, 164-8, 174, 176,
186-9, 191, 195, 197-8, 256, 259; b-fda

osoibowa 326; b-fia regionalna i lo-
kalna 306-12; b-fia zawartosci czaso-
pisma 368-9

—anatabelaryczny 47

— topograficzny 157;
297-8

— typograficzny 158, 176-7; b-fia lokal-
na 297

— tytutowy 156-7

b-fia regionalna

— wedtug ctlironologii  przedmiotowej
171-2

— wg form pismienniczycti 152-3; b-fia
osobowa 323

—'wg form wydawndczycti 152-3; b-fia
osobowa 322-3

— wg kryteriéw formalnycti 151-62

— wg kryteriow tresciowycti z<jb. Uktad
(rzeczowy

— wewnetrzny zob. Szeregowanie

— zasadniczy 151

Ne sztattowanie typograficzne b-fii
Diruk bibliografii

Ulolika bibliogiraficana 272

Ustawy — opis 87

Utwér bibliograficzny 18, 77; opis 119-30,
332

— wspotwydany — opis 121-2

Viaria — dziat w b-fii 188, 277

Warianty 19

Wsipétautorzy zob. Wspdétpracownicy

Wspoétpraca bibliografa i specjalisty 63-4

Wspétpracownicy — b-fia osobowa 331-2;
b-fia zalecajaca 281; b-fia zespotow
osobowycti 342-3; indeks 211, 233;
opis 96-9, 114; uktad 193, 196, 204

Wstep do b-fdi 149-50; b-fia osobowa
318; b-fia zawartosci czasopisma 362-4;
diruk 247

Wybér dziet — b-fia osobowa 334

Wycinki prasowe — pomoc w gromadze-
niu mateniatow 65

Wydanie 15-6, 19; opis 99-100, 133-6, 321

— fragmentaryczne — opis 134

— zbiorowe — b-fia osobowa 334

zob.

Wydawca (naktadca) w opisie 104

Wydawnlctwo 18, 77
albumowe — opis 141-2

— ciagte 29, 77, opis 112-9

— poszytowe 78

— seryjne 77;
112-3

— wielotomowe — opis 100-3, 106

— zbiorowe 77; indeks 216-7; opis 105-7,.
112-3

—zwarte 77; opis 85-112

Wyjatki i sikroty — opis 87

indeks 216-7; opis 105,

Wykaz skrétéow i symboli 239-40; druk
243-4, 247-8
— tytutéw czasopism 238-9; druk 243,

248-9

Wyktady — opis 86

Wywiady — opis 86

Zakres bibliografii 34-8, 41, 49-53, 73-4;,
b-fia regionalna i lokalna 299-301

Zapis indeksowy 209; technika sporza-
dzania 232

— indeksowy wielokrotny 223

Zairzadzendia urzedowe — opis 350

Zasieg bibliognafii 34-8, 41, 53-9, 74; b-fia
osobowa 314-8; b-fia (regionalna i lo-
kalna 301-5; b-fia zalecajaca 275-6;
b-fia zespotdw osobowycti 339

— chronologiczny 35, 53, 74; b-fia oso-
bowa 316-7; b-fia regionalna i lokalna
295, 301; b-fia zalecajgca 276

— formalny 35, 74

— jezykowy 54, 74; b-fia osobowa 316;
b-fia regionalna i «kukallma 295, 303

— terytorialny 35, 54; to-fia osobowa 316;
b-fia regionalna i lokalna 301-3

— wyznaczony przez forme pi$mienni-
czg 58, 304

— wyzniaiczony przez forme wydawnicza
54-8, 276, 295, 303-5, 314, 318, 339

— wyznaczony przez typy dokumentow
58-9

Zbiér dokumentéw liistorycznych —
opis 86
—amprzepisbw prawnych — opis 87

Znaki przestankowe w opisie .83
Zywa pagina 259-60



INDEKS CYTOWANYCH BIBLIOGRAFII

Abstracts of Doctoral Dissertations 13

Adam Mickiewicz. Poiradnik bibliogra-
ficzny 281, 318, 384

Aleksandrowska E., Zabawy Przyjemne
i Pozyteczne 362

Alkiewdcz J., Materiaty do ipolskiej bi-
bliografii dermatologia i wenerologii
171, 176, 202, 245, 257

Andrusiaik W., Karabin H., Czemiewska
M., Z ksigzka przez stulecia 280

-------------- Z ksiazka w $wiat 280

Annales Academiae Medioae Cracovien-
sas. Index dissertationum 13

Antoniewski S., Zarys btibliografii pol-
skiego czasopi$miienniictwa rolniczego
i pokrewnego 54, 68, 157, 203, 242, 259

Archiv ungedruckter wissenschaftlicher
Schriften 13

Bajerowa I., Wykaz lingwistycznych pism
Brodainsikiego 316

Bar J.,, Zmarz W., Polsika bibliografia
prawa kanonicznego 180

Baranowski H., Bibliografia kopernikow-
ska 252, 250

—,Chojnacki W.,
Pomorza Wschodniego i
go 300, 306

Barowa t, Bibliografia etnografii
skiej 177-8

Bartnicki L., Bibliografia z zakresu me-
teorologii rolniczej i le$nej 251

Bartoszewski W., Konspiracyjne varsa-
viana poetyckie 47

Baruch M., Spis bibliograficzny drukéw
tédzkich 31, 293

Berger J., Wykaz tlumaczen M. Konop-
nickiej z jez. niem. 317

Bernacki L., Pierwsza ksiigzka polsica 48

Besterman T., A world bibliography of
bibliographies 45, 171, 176, 257

Biblio 173

Bibliografia historii
Zachodnie-

pol-

Bibliografia Bibliofilstwa i Bibliografii
Polskiej 45
— Bibliografii, Bibliotekarstwa i Biblio-

filstwa 45

— Bibliografii i Nauki o Ksigzce 45-6,
51, 54, 50, 65-6, 68, 82, 166, 178-80, 184,
189, 198-201, 204-5, 222-3, 228, 247,
253-6, 259, 261, 264, 291, 300, 337,
378-83

— Biblioteki Narodowej 339

— Czasopism i Wydawnictw Zbiorowych
30, 65, 68, 227, 246, 375-6

— czasopism pomorskich. Wojewédztwo
bydgosikie 68, 157, 190, 216, 219, 227,
298

— filozofii polskiej 162, 219, 259, 337

— geografii polskiej 191, 199, 226

— Geologiczna Polski 154-5, 224-5

— hisitoirii Polski XX X wieku 219, 225

— historii Polski 1815—1914. Tom wstep-
ny 133-4

— Historia Polskiej 40, 50-1, 54, 165, 183,
210, 226, 228

— Hydrologiczna 203, 217, 242, 252

— Literacka. Dod. do Pam. Liter. 149

— literatury polskiej okresu Odrodze-
nia 12

— matematyki polskiej w X-leciu 1944—
1954 150, 163

— naukoznawcza 340

— pi$miennictwa kobiet .polskich 32

— polonicéw wegiersldch 160

— polskich drukéw ‘lwowskich XVI—
XVII w. 31, 36, 158, 176, 295, 297

— polskich prac orientalistycznych 149,
163

— polskiego piSmiennictwa rolniczego 50,
207, 255

—e publikacji pracownikéw nauki Wyz-
szej Szkoty Rolniczej we Wroctawiu
za lata 1945—1959 32



Bibliografia publikacji z lat 1945— 1955.
Dziesigciolecie pracy naukowej Wy-
dziatu Lekarskiego i Farmaceutycz-
nego Uniw. Poznanskiego oraz Aka-
demii Medycznej w Poznaniu 340-1

— rachunkowosci, analizy, kontroli i re-
wizji 177, 210, 217, 235, 238

— retrospektywna polskiego pi$miiennic-

twa technicznego 34, 167, 191, 200,
242, 255
— walki wyzwoleniczej narodu polskie-

go przeciw hitlerowskiemu okupan-
towi 237

— Warszawy. Druki zwarte 55, 58, 220,
257, 303

— wojskowa Il wojny S$wiatowej 250

— Zawartoscii Czasopism 30, 33, 41-2, 46,
54, 65, 201, 304, 368, 376-8

— Zawarto$ci Rocznikéw Nauk Rolni-
czych 220, 255, 362-3

Bibliograficzny przewodnik po ZSRR 384

Bibliografie dila Z. Nejedleho 327

Bibliografija trudov I. P. Pavlova i lite-
ratury o nem 47, 319, 325

BiibMographiia Medica Cechoslovaca 167

Bibliographic Index 257

Bibliographie de Belgique 29

— de la France 28

— der deutschen Bibliographien 189

— sur la Pologne 31

Biblioteka gminna.
wy 268, 270

Bielerzewska A., Biblioigrafia polskiego
piSmiennictwa drzewnego 210

Bielinski J., Stan nauk lekarskich za cza-
sow Akad. Medyko-Chirurgicznej Wi-
lenskiej 47

Birkenmajer A., Rocznik Woyskowy Kro-
lesitwa Polskiego 48

Bittner-Szewczykowa H., Materiaty do
bibliografii etnografii polskiej 214, 217

Bojanowska A., Wykaz prac pracowni-

Katalog podstawo-

kéw Biblioteki Uniw. tédzkiego 340
Bookforecast 40
BoiTowik J., Kope¢ S., Bibliografia pu-

tawska 149, 154

Borowy W., Bibliografia Norwida 60, 317,
324, 327

Birie G. A. de, Bibliographia philosophi-
ca 161

British National Bibliography 208

Birudnicki J. Z., Fryderyk Chopin 278-9,
384

Brunet Ch., Manuel du libraire 22

Budzyk K., Bibliografia dziet prawni-
czych Groickiego 133

—mBibliografia konstytucji
XVII w. w Polsce 133, 150

Burbianka M., Slaska bibliografia retro-
spektywna starych drukéw 294

Canadian Index to Periodicals 16

Ceske Knihy 43

Chabielska-Sypniewska H.,
M., Wiosmai Ludéw 34

Chmiel A., Zestawienie przedmiotéw za-
wartych w 52 tomach Ateneum 359

Chmielinska M., Polska bibliografia zie-
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