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SZANOWNI CZYTELNICY!

Polecamy uwadze Panstwa XXV tom

z naszej serii ,,NAUKA-DYDAKTYKA-PRAKTYKA”
ksigzke dr Jacka Puchalskiego

POLONIKA
Z OBSZARU NIEMIECKOJEZYCZNEGO
POZA GRANICAMI RZECZYPOSPOLITEJ
W XVI WIEKU

- Jakabytarola polonikéw (ksigzek i drukdw) w zyciu kulturalnym
Europy XVI w.?
- Jakie ksigzki polskie drukowano poza granicami Rzeczypospolitej
i dlaczego?
- Dlaczego obszar niemieckojezyczny byt tak wazny dla kultury
i piSmiennictwa polskiego?
Nate i inne pytania odpowiada ksigzka dr. Jacka Puchalskiego.
Jest ona przydatna praktycznie dla bibliotekarzy zajmujacych sie
zbiorami specjalnymi. Powinni do niej siega¢ badacze polskiej kultury
pismienniczej okresu renesansu oraz dziejow polsko-niemieckich
stosunkdw kulturalnych.
Jest to takze lektura dla studentdw historii i filologii polskiej.
Ze wzgledu na swa warto$¢ winna sie znalez¢ w kazdej wiekszej
bibliotece o profilu humanistycznym.

Stron 200, cena 22 zt
Zamowienia prosimy sidadac:

Wydawnictwo SBP
ul. Konopczynskiego 5/7
00-335 WARSZAWA
tel.(022) 822-43-45
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Ewa Stachowska Musiat

W STEP

Zgodnie z art. 4.1.1. Ustawy o bibliotekach z dn. 27.06.1997 r.
do podstawowych zadan bibliotek nalezy ochrona materiatow bi-
bliotecznych. Jednak w praktyce tylko niewielka liczba bibliotek
(gtownie biblioteki naukowe) realizuje to zadanie. Przyczyny sg
rézne. Najczesciej — poza wzgledami ekonomicznymi — na prze-
szkodzie stoi brak przekonania, co do potrzeby dziatan chronig-
cych zbiory, wynikajacy ze zbyt matej Swiadomosci zagrozen, na
ktére sa narazone. Dlatego w strukturach organizacyjnych pol-
skich bibliotek tak rzadko spotykamy komorki, ktére zajmujg sie
ochrong zbiorow. Podejmowane w tym zakresie dziatania spro-
wadzaja sie najczesciej do oprawy ksigzek oraz czasopism i maja
charakter okazjonalny.

Tymczasem na $wiecie problem ten traktowany jest bardzo po-
waznie. Dowodza tego liczne publikacje w prasie fachowej, za-
lecenia i instrukcje wydawane przez rozmaite gremia zajmujgce
sie ochrong zbioréw, kompleksowe programy ochrony i ratowa-
nia zbioréw opracowywane przez poszczegOlne biblioteki, normy
i akty prawne o zasiegu panstwowym.

Bezposrednim sygnatem, ze w Polsce tez trzeba pojs¢ w tym
kierunku, stata sie dla naszego srodowiska ubiegtoroczna powoédz.
Ujawnita ona z calg ostroscig brak przygotowania polskich biblio-
tek do dziatan w warunkach katastrofy, co przy braku odpowied-
niego sprzetu i przeszkolonego personelu opéznito i utrudnito ak-
cje ratunkowa. Podsumowujac jg, ha konferencji zorganizowanej
10.10.1997 r. w Bibliotece Narodowej, bibliotekarze i konserwato-
rzy uznali, ze najwyzszy czas zmienic¢ ten stan rzeczy i postulowali
koniecznos¢ podjecia dziatan w dwu zasadniczych kierunkach:



1) konserwacji uratowanych zbiorow bibliotecznych i archiwal-
nych w celu przywrécenia im petnej przydatnosci do bezposred-
niego uzytkowania,

2) opracowania i wdrozenia do powszechnej praktyki bibliotecz-
nej programu odpowiedniego przechowywania zbioréw i zapobie-
gania kataklizmom.

Uznano tez, ze realizacja tak dtugofalowych celéw moze sie
dokonaé¢ tylko dzieki wspotpracy zainteresowanych bibliotek.
W wyniku narad i konsultacji, co do ksztaltu tej wspodipracy,
30.12.1997 r. dyrektorzy czterech o$rodkéw, ktére aktywnie ucze
stniczyty w akcji ratowania zalanych zbioréw: Biblioteki Narodo-
wej, Instytutu Zabytkoznawstwa i Konserwatorstwa Uniwersytetu
im. M. Kopernika w Toruniu, Biblioteki Gtownej tego Uniwersy-
tetu oraz Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie podpisali po-
rozumienie w sprawie powotania Ogodlnopolskiej Rady dla Ra-
towania Zbioréw Bibliotecznych po Powodzi. Jej przewodniczacag
zostata prof, dr hab. Alicja Strzelczyk, reprezentujgca Instytut Za-
bytkoznawstwa i Konserwatorstwa UMK, funkcje wiceprzewodni-
Czacego powierzono natomiast mgr Janowi Wotoszowi z Biblio-
teki Narodowej. Dla realizacji wytyczonych celéw Rada utworzyta
Sekcje ds. Konserwacji Zbioréw i Sekcje ds. Profilaktyki.

Materiaty, ktére prezentujemy w niniejszej broszurze to efekt
pierwszych spotkan Sekcji ds. Profilaktyki i proba czeSciowej rea-
lizacji jednego z zamierzonych celéw, ktére zostaty sformutowane
nastepujaco:

1) stworzenie ogoélnopolskiego programu ochrony zbioréw i nada-
nie mu rangi rozporzgdzenia parnstwowego,

2) propagowanie zasad i metod ochrony zbioréw w Srodowisku
bibliotekarskim (w postaci publikacji i poprzez szkolenia),

3) dzialania na rzecz produkcji i stosowania trwatego papieru
drukowego w Polsce.

W Swietle codziennej praktyki cztonkowie Sekcji uznali za naj-
bardziej pilng i celowg realizacje p. 2, zwlaszcza ze przygotowuje
ona $rodowisko bibliotekarskie do zaakceptowania i prawidtowego



wdrozenia p. 1. Uznali tez, ze fornna zalecenn czy wskazéwek be-
dzie najbardziej przydatna i tatwa w odbiorze. Do opracowania
wybrano zagadnienia istotne dla ochrony zbioréw i stosunkowo
proste do wprowadzenia w zycie.

Nasz punkt widzenia zostat skonsultowany z Komisjg Octlirony
i Konserwacji Zbioréw przy Zarzadzie Gtownym SBP, ktéra zare-
komendowata opracowane teksty do opublikowania z okazji orga-
nizowanego przez SBP IV Forum i towarzyszgcej mu konferenciji:
»0ctirona i konserwacja zbioréw bibliotecznych” .

Wyrazajac podziekowania wszystkim, ktérzy przyczynili sie do
wydania tych materiatbw mamy nadzieje, ze przydadzg sie one
w codziennej pracy naszych bibliotekarzy. Liczymy tez na uwagi
i propozycje tematyczne, ktére usprawnityby nasze dziatania.
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Wiadystaw Sobucki

POTENCJALNE ZAGROZENIA
DLA ZBIOROW
W BIBLIOTEKACH

1. Niewtasciwe warunki klimatyczne przechowywania zbio-
row

e Zawartos$¢ wilgoci w powietrzu powinna by¢ utrzymana na
poziomie ponizej 6 g/kg suchego powietrza. W przeciwnym razie
moze dojs¢ do masowego pojawienia sie grzybdw plesniowych.
Nalezy pamieta¢, ze ani sam pomiar temperatury, ani sam po-
miar wilgotnosci wzglednej powietrza nie oddaje rzeczywistych
warunkow klimatycznych. Obydwa parametry powinny by¢ mie-
rzona jednoczesnie. Jezeli temperatura wynosi 15°C, to wilgot-
no$¢ wzglednia powietrza (RH) nie powinna przekracza¢ 56%,
jezeli 16°C — 52%. jezeli 17°C — 50%, jezeli 1 8 — 46%.
Przy 19°C wilgotnos¢ (RH) nie moze by¢ wyzsza niz 42%, przy
20°C — 38% i przy 22°C — 36%.

e |dealnym rozwigzaniem pozwalajagcym utrzymaé w maga-
zynach zbioréw bibliotecznych odpowiednig temperature i wil-
gotnos¢ jest wyposazenie ich w systemy klimatyzacyjne. Istnieje
mozliwos¢ instalowania w nich niezaleznie osuszaczy i nawilza-
czy powietrza. Jezeli brakuje i tego typu urzadzen, utrzymanie
wiasciwych warunkéw klimatycznych w magazynie bedzie bardzo
trudne.

W magazynach ze zbiorami powinna byé¢ zapewniona cyrku-
lacja powietrza wymuszona przez odpowiednie urzadzenia wen-
tylacyjne (wzglednie klimatyzacyjne). Jezeli magazyny nie posia-
dajg urzadzeh wentylacyjnych, zbiory w nich zlokalizowane na-
lezatoby wietrzy¢ w sposdb naturalny, poprzez otwieranie okien



i drzwi, ale wtedy trzeba uwzgledniaé warunki pogodowe. Dobra
cyrkulacja w nnagazynie zalezy takze od zachowania w nim od-
powiednich drég dla powietrza. W tynn celu odlegto$¢ ponniedzy
dolnymi pétkami i podloga, a takze pomiedzy ksigzkami na naj-
wyzszych poétkach a sufitem powinna wynosi¢ co najmniej kilka-
nascie centymetréw. Z tych samych powodow regaty nie powinny
przylegaé¢ do Sciany.

e Takze ze wzgledu na mozliwos¢ lokalnego zatrzymywania
wilgoci opakowania ochronne, w ktorych przechowywane sg cen-
niejsze obiekty, powinny posiada¢ odpowiednie otwory wentyla-
cyjne, a potki regatdw nie powinny by¢ nadmiernie wypetnione.

2. Nadmierne naswietlanie zbioréw

« Kazde Swiatto jest szkodliwe dla zbioréw, a szczegélnie jego
ultrafioletowy zakres. Kazde zmniejszenie os$wietlenia jest wiec
dla zbioréw korzystne. Sposréd Zrddet Swiatta wykorzystywanych
w bibliotekach powinno eliminowaé sie te, ktére emitujg UV,
w tym takze naturalne $wiatto stoneczne.

« W magazynach zbiory powinny by¢ przechowywane bez do-
stepu Swiatta (regaly kompaktowe, opakowania ochronne).

e W trakcie eksponowania nalezy unika¢ bezposredniego oswie-
tlania obiektéw na rzecz Swiatta odbitego, np. od sufitu lub
rozproszonego po przepuszczeniu przez matowg szybe. Niedopu-
szczalne jest ich silne o$wietlenie Swiattem o natezeniu przekra-
czajgcym 50 Ix.

« Intensywne oswietlenie zbiorow w trakcie wykonywania zdjeé¢,
kopiowania, mikrofilmowania itp., dopuszczalne jest tylko w wy-
jatkowych przypadkach.

3. Zanieczyszczenia powietrza

* Ujemny wptyw na zbiory wykazuja nie tylko tzw. gazy prze-
mystowe (SO 2, NO2), ktére zawsze obecne sg w powietrzu, szcze-
gllnie w poblizu duzych zaktadéw przemystowych i w miastach
0 duzym natezeniu ruchu pojazdéw, ale takze szereg gazowych
substancji wydzielanych przez farby i lakiery. Wymieni¢ tu nalezy



formaldehyd, ksylen, toluen i inne. Farby i lakiery zawierajgce
te substancje nie powinny by¢ stosowane do odnawiania pomie-
szczen i renowacji mebli bibliotecznych.

4. Biologiczna ochrona zbioréw

e Obok utrzymywania prawidtowych warunkéw klimatycznych
w magazynach bibliotecznych i permanentnego czyszczenia zbio-
réw, nalezy ogranicza¢ mozliwo$¢ przenikania do nich zakazen
biologicznych z zewnatrz. Dlatego nie wolno wprowadza¢ do zbio-
row (bez uprzedniej dezynfekcji) obiektéw pozyskanych drogg
zakupow, darowizn itp., a wiec nie pochodzacych bezposrednio
z drukarni.

5. Stosowanie niewtasciwych materiatow

* Nie tylko w pracowniach konserwatorskich, ale takze w pra-
cowniach introligatorskich oraz do wykonywania opakowan
ochronnych powinny by¢ stosowane trwate papiery, kartony i tek-
tury czyli wytwory przemystu papierniczego spetniajace wymaga-
nia normy ISO 9706.

 Wymdg wysokiej jakosci dotyczy wszystkich materiatéw, ma-
jacych kontakt ze zbiorami. Uwaga jest stuszna szczegolnie ak-
tualnie, gdy wieksza podaz réznych materiatéw utrudnia wybor
tych najlepszych.

6. Lokalizacja magazynéw

* Na pomieszczenia magazynowe nie powinny by¢ wykorzysty-
wane zarowno piwnice jak i strychy. W tych pierwszych jest na
ogo6t zawsze bardziej wilgotno, niz w pozostatych pomieszcze-
niach biblioteki, a ponadto sg one w pierwszej kolejnosci nara-
zone na podtapianie woda. W magazynach zlokalizowanych na
strychach trudniej jest utrzymac witasciwe warunki magazynowa-
nia, sg one oprécz tego narazone na zamoczenie w przypadku
przeciekajgcego w trakcie opaddw dachu.



7. Znakowanie ksigzek

- Powinno by¢ trwate, nie dajace sie tatwo usuwac, ale jedno-
czesnie takie by, nie powodowaé uszkodzeh obiektow. W szczegdl-
nosci do stemplowania ksigzek nie wolno uzywac farb anilinowych
lub innych podobnych, tatwo rozptywajgcych sie w papierze przy
nieznacznym nawet dostepie wilgoci. Nalezy do tego celu zale-
caé czarng farbe drukarskg lub tzw. tusz do stempli metalowych,
a wiec farby zawierajgce pewien dodatek pokostu, dzieki ktéremu
po zaschnieciu na papierze, odcisk pieczeci staje sie niewrazliwy
na wilgoc.

8. Mechaniczne uszkodzenia ksigzek

« Moga powstawac np. na skutek niewlasciwego rozmieszcze-
nia ksigzek na regatach. Zbyt ciasne ich ustawienie powoduje
nadmierne $cieranie sie opraw, a przy wyjmowaniu moze prowa-
dzi¢ do uszkodzenia grzbietéw. Rowniez gdy ksigzki wystajg poza
obreb regatéw, a grafiki przechowywane sa w szufladach o niedo-
stosowanych do ich formatu wymiarach, mozliwo$¢ uszkodzenia
jest wieksza. Zwykle do duzych uszkodzen ksigzek, czesto z pek-
nieciem grzbietu dochodzi przy upadaniu ksigzek, np. w trakcie
wyjmowania ze zbyt wysokich regatow lub w czasie transportu.

9. Stan techniczny budynku

e Powinien podlega¢ ciggtemu nadzorowi i systematycznym
przegladom, a wszelkie ujawniane nieprawidtowosci nalezy usu-
wacé natychmiast. Dotyczy to nawet drobnych przeciekéw z insta-
lacji wodnokanalizacyjnych, rynien odprowadzajacych wody de-
szczowe, stanu dachu itp.

e Ze wzgleddw bezpieczenstwa budynek biblioteczny nie powi-
nien by¢ wyposazony w instalacje gazowa.

e Przepisy bezpieczenstwa przeciwpozarowego w bibliotekach
muszg by¢ egzekwowane z catg bezwzglednoscia.



Agnieszka Tyminska

ZASADY
UTRZYMYWANIA CZYSTOSCI
W MAGAZYNACH BIBLIOTECZNYCH
I W KSIEGOZBIORACH

I. Utrzymywanie czystosci

Osiadajacy w magazynach bibliotecznych kurz z powietrza jest
nosnikiem zakazen zbiorow. Sg to najczesciej bakterie, zarodniki
grzybdw i inne mikroorganizmy. Zarodniki osiadajgc na ksigzkach,
przy sprzyjajacych warunkach (wysokiej wilgotnosci i tempera-
tury) sg przyczyna rozwijajacych sie grzybow plesniowych.

Dlatego istotne jest:

a) regularne odkurzanie lub odsysanie kurzu (pomocny przy
tym moze byé odkurzacz, najlepiej firmy ,Rainbow” Ilub inny
z filtrem wodnym, dzieki ktéremu kurz nie rozprzestrzenia sie,
a trafia do wody). Po odkurzaniu za pomoca odkurzacza powinno
sie poprawi¢ czyszczenie miekka, czesto zmieniang Sciereczka,

b) okresowe zmywanie regatéw, parapetdow okiennych, podtég
oraz wszystkich powierzchni uzytkowych z dodatkiem $rodkéw
dezynfekcyjnych (np. sterinolu, aseptiny lub innych dostepnych
w handlu).

Il. Utrzymywanie statej temperatury i wilgotnosci

Temperatura powyzej 18°C i wilgotnos¢ wzgledna przekracza-
jaca 55% stanowig niebezpieczenstwo dla magazynéw bibliotecz-
nych. Szczegélnie grozna jest wilgotno$¢ wzgledna w powigza-
niu z podwyzszong temperatura nawet krotkotrwale wystepu-
jaca (sprzyja to bardzo gwattownemu rozwojowi grzybéw ple-
sniowych).



Dlatego konieczne jest:

a) dokonywanie codziennych pomiaréw wilgotnosci i tennpera-
tury (w miare mozliwosci za pomocg termo i higrografow),

b) wietrzenie pomieszczen w przypadkach podwyzszonej tem-
peratury lub wilgotnosci (gdy wilgotno$é i temperatura na ze-
whnatrz sg mniejsze),

c) obnizanie temperatury w magazynach nastonecznionych po-

przez np. zastanianie okien zaluzjami, zastonami Inianymi lub
ostanianie papierami.

Ill. Regularna kontrola zbioréw przez wyszkolony personel

W bibliotekach moga wystepowac réznego rodzaju owady ni-
szczace kleje skrobiowe, oprawy, a takze ptdtno lub pieczecie.
Owady moga dostawa¢ sie latem przez okna, larwy natomiast
znajdujg sie na ogot wewnatrz ksigzek pochodzacych z zarazo-
nych zbiorow, bywajg takze ukryte w drewnie potek lub podtogi,
w odziezy lub zywnosci. Zwykle wybierajg one magazyny ciemne,
Zle wietrzone oraz ksigzki nie odkurzone i nie poruszane na po6t-
kach. Innym zagrozeniem zbioréw sg gryzonie (myszy, szczury),
ktére zywig sie klejem zawartym w oprawie, thg papier i ptotno.

Dlatego istotne jest:

a) systematyczne i mozliwie czeste kontrolowanie zbioréw po-
legajace na ich przegladaniu,

b) natychmiastowe odseparowanie obiektow zaatakowanych
przez grzyby lub owady i podjecie dziatann dezynfekcyjnych.

IV. Zalania w magazynach

W razie jakichkolwiek zalan w magazynach (pochodzacych
np. z peknietych rur, rynien itp.), nalezy po usunieciu przyczyn:

a) niezwlocznie ratowac zbiory (o ile zostaty zalane),

b) osusza¢ pomieszczenia,

c) w razie potrzeby przenies¢ zbiory w bezpieczne miejsce.



V. Inne zalecenia

1. Positkbw nie powinno sie spozywa¢ w magazynach biblio-
tecznych, ale wytgcznie w pomieszczeniach do tego przeznaczo-
nych.

2. Magazyny nie powinny by¢ miejscem zwiedzania biblioteki.

Powinien istnie¢ catkowity zakaz wchodzenia oséb postronnych
do pomieszczen magazynowych.



Mirostawa Wojtczak

USTALENIE
PRIORYTETOW WYBORU
| ZASAD ZNAKOWANIA
NAJCENNIEJSZYCH ZBIOROW
W BIBLIOTEKACH

Uwagi wstepne

Podsumowujac akcje ratowania zabytkéw i zbioréw bibliotecz-
nych po powodzi w 1997 r. czesto formutowano uwagi i spo-
strzezenia dotyczace poprawy stanu zabezpieczenia zbioréw na
wypadek zagrozenia.

Jednym z czes$ciej wracajacych postulatéw byto stworzenie ja-
snych podstaw prawnych isystemu trwatego, efektywnego i funk-
cjonalnego oznakowania obiektéw szczegolnie znaczacych dla kul-
tury. Podobne spostrzezenia byty takze formutowane przez wiele
0s6b uczestniczacych w ratowaniu zalanych zbioréw bibliotecz-
nych, zwlaszcza ze sytuacja zagrozenia i ekstremalne warunki
z tym zwiazane nie sprzyjaja rozsgdnemu zastanowieniu sie, ktére
ksigzki czy dokumenty ratowac jako pierwsze, a ktére — w przy-
padku ich utraty — mozna bedzie zastgpi¢ np. dubletami z innych
bibliotek.

Tym zadaniem pracownicy bibliotek powinni zajg¢ sje w czasie
normalnego funkcjonowania bibliotek i przygotowac zbiory do
ewentualnej ewakuacji, niewazne z jakiego powodu — pozaru,
zalania, zagrozenia bezpieczenstwa panstwa itp.



Ustalanie priorytetow

Do podstawowych dziatan profilaktycznych ochrony zbioréw
nalezy ustalenie priorytetdw ratowania wybranych obiektéw, ko-
lekcji itp. O tym jak to robig inne biblioteki na $wiecie infornnuje
prof. B. Zyska w trzecim tomie ksigzki Ochrona zbioréw biblio-
tecznych przed zniszczeniem. Warto skorzysta¢ z bolesnych do-
Swiadczen innych i dopasowaé¢ do potrzeb i wymogow bibliotek
oraz archiwdéw polskich niektére z tych programéw.

W interesujacej nas kwestii dziatan profilaktycznych polega-
jacych na ustalaniu priorytetow ratowania wybranych obiektow
lub kolekcji, na zainteresowanie zastuguje projekt autorstwa Sally
A. Buchanan. Wedtug autorki takie zestawienie powinno by¢
przygotowane w gronie kompetentnych osob, przedyskutowane
i zatwierdzone przez osoby odpowiedzialne za ochrone zbiorow
w czasie powstawania planu ochrony danej placowki. W wyniku
tak podjetych decyzji unikngé mozna stresu (ktéry wystepowat
w toku dziatan ratowniczych w czasie powodzi na potudniu Pol-
ski w lipcu 1997 r.), wynikajagcego z koniecznosci decydowania na
goraco, ktoérg czes¢ zbioru ratowaé w pierwszej kolejnosci.

Kazda z bibliotek ma troche inny profil dziatania i w zwigzku
z tym nieco inne beda priorytety ochrony poszczegolnych kolekcji
czy zbiorow. Zalezeé one beda od wielu czynnikéw. Pewng liste
takich czynnikéw czy przestanek podaje S.A. Buchanan. Cytu-
jemy je za B. Zyska:

e materialna warto$¢ fragmentow zbioréw bibliotecznych prze-
widzianych do ratowania,

* materialna wartos¢ rzadkich drukéw w zbiorach,
e niemoznos$¢ zastgpienia zbioréw,

e mozliwos¢ zastgpienia zbioréw w innej formie, np. w postaci
mikrofilmow,

e znaczenie zbiorow w utrzymaniu roli i zadan biblioteki jako
instytucji kulturalnej,

e znaczenie dydaktyczne zbioréw,
e zasobnos$¢ zbioréw jako kolekciji,



e krucho$é materiatbw w bibliotece, np. filmoéw lub taSm ma-
gnetofonowych,

e rodzaj katastrofy i dopuszczalny czas dziatania ekstremal-
nych warunkéw na zbiory,

- warto$¢ ksiegozbioru w skali krajowej, wojewddzkiej oraz
regionalnej,

e mozliwo$¢ ratowania okreslonych obiektow w zbiorach bi-
bliotecznych.

Sadze jednak, ze lista tych preferencji powinna byé przedmio-
tem szerszej dyskusji oséb zainteresowanych. Moze nalezatoby
potozy¢é wiekszy nacisk nie tylko na materialng wartos$¢ zbioru,
jak to ma miejsce w cytowanej instrukcji, ale przede wszystkim
zwrdci¢ uwage na warto$¢ kulturowa danej kolekcji w skali kraju
czy regionu, na jej wartosci poznawcze i — co wydaje sie takze
bardzo istotne — dopasowac takg liste do mozliwosci ochrony da-
nej placéwki. Moglyby np. powsta¢ dwie listy jedna szersza, na
wypadek ewakuacji zbioréw w czasie zagrozern militarnych, druga
na wypadek zagrozenia pozarem czy powodzia.

Wedtug wypracowanych i przyjetych zasad kazdy opiekun zbio-
réw powinien wykonac listy obiektéw przeznaczonych do rato-
wania w pierwszej kolejnosci. Listy te po ich zatwierdzeniu po-
winny by¢ wigczone do ogdlnego planu ratowania zbioréw da-
nej biblioteki czy archiwum i naniesione na szczeg6towe plany
rozmieszczenia tych zbiorébw w danym magazynie, pracowni czy
czytelni. Kopia fragmentu planu powinna znalez¢ sie przy stano-
wisku opiekuna, kustosza lub magazyniera danego zbioru, z ktérg
to listg dana osoba powinna by¢ zaznajomiona, aby w momencie
zagrozenia mogta podja¢ odpowiednie dziatania.

Przyktad opracowanego schematu LISTY PRIORYTETOW
(podajemy w ttumaczeniu A. Bielik), przyjety przez Biblioteke
w Bloomington wydaje sie najlepszy i zawiera:



PRIORYTETY RATOWANIA ZBIOROW

lista priorytetow:
Biblioteka G+owna

Zbiory naukowe parter

zbiory podlegajgce ratowaniu w pierwszej kolejnosci

Zbiory: aktualne periodyki

Lokalizacja: zbiory naukowe, parter, sala im.

Rodzaj zbioréw: biezace wydania periodykoéow

Liczba: ponad 5000 tytuldw, kazdy sktada sie z wie-
lu woluminow

Konsultant (specjalista): Pani/Pan ..............

zbiory podlegajgce ratowaniu w drugiej kolejnosci

Zbiory: zbiory mikrofilmow

Lokalizacja: zbiory naukowe, parter, sala mikrofil-
mow

Rodzaj zbioréw: mikrofilmy, mikrofisze, mikrokarty

Liczba: 492 069 szpul/pudetek

Konsultant (specjalista): Pani/Pan .. _.__._.__._...._.

zbiory podlegajgce ratowaniu w trzeciej kolejnosci

Zbiory: zbiory mikrofilmow

Lokalizacja:

Rodzaj zbiorow:

Liczba:

Konsultant (specjalista): Pani/Pan .._._._.___._.._._._..

Zbiory naukowe 1 pietro
Jw. itd.



Lista priorytetow ratowania zbioréw powinna zostaé przygo-
towana dla kazdej biblioteki, kazdego wydziatu, zaktadu Iub
terenu, po to, aby mozna byto z niej skorzysta¢ w przypadku ka-
tastrofy. Aby ulatwi¢ sporzadzenie takiej listy nalezy kierowac sie
ponizszymi wskazéwkami:

e — ratowaé za wszelkag cene — zbiory podlegajace rato-
waniu w pierwszej kolejnosci

e — ratowac jesli czas na to pozwoli — zbiory podlegajace
ratowaniu w drugiej kolejnosci

e — ratowa¢ w ramacti ogdlnego sprzatania terenu, jesli jest
to ekonomicznie uzasadnione — zbiory podlegajgce ratowaniu
w trzeciej kolejnosci

W celu ustalenia priorytetow ratowania zbioréw, nalezy odpo-
wiedzie¢ réwniez na takie pytania:

e czy pozycje te moga by¢ zastgpione, jaki bedzie tego koszt?

e czy koszt zastgpienia tychli pozycji bedzie nizszy czy wyzszy
od kosztéw zwigzanycti z ich ratowaniem?

 jak istotne sg to pozycje w ksiegozbiorze?
e czy sg to pozycje dostepne?

e czy sg to pozycje niezbedne do kontynuowania lub przywra-
cania dziatalnosci instytucji (np. katalogi, inwentarze itp.)?

Przedstawiciele poszczegdlnych rodzajéw zbiordw powinni wy-
petni¢ ponizszy kwestionariusz, jesli uwazaja, ze w ich rodzajach
zbiorow znajdujg sie wazne zespoly (kolekcje), pozycje, ktére na-
lezy uwzgledni¢ w priorytetach ratowania zbioréw w przypadku
katastrofy.



PRIORYTETY RATOWANIA ZBIOROW
BIBLIOTECZNYCH/WYDZIALOWYCH

Biblioteka/Wydziat
Data: ........... .
Kierownik: ____._. .
Lokalizacja: ..-..

Nalezy pokrotce opisac, ktdre zbiory wymagaja bezwzglednego
ratowania w pierwszej kolejnosci w przypadku katastrofy, ktora
stwarza niebezpieczenstwo zniszczenia catosci lub znacznej czesci
biblioteki. Priorytety nalezy ustali¢ w sposob prosty i przejrzysty.

ZBIORY: nalezy poda¢ w kolejnosci ratowania i krotko opisac

LOKALIZACJA: budynek, pietro, pokdj, miejsce

RODZAJE ZBIOROW/MATERIALOW: ksiazki, filmy, mikrofilmy,
mapy, komputery itp.

LICZBA: woluminy, pudia, potki, regaty itp.

KONSULTANT/SPECJALISTA: osoba, ktéra moze stuzy¢ informa-
Cja o tym zbiorze.

Ratowane w pierwszej kolejnosci
(ratowa¢ za wszelka cene)

Zbiory:

Lokalizacja:

Rodzaj zbiorow:

Liczba:
Konsultant/Specjalista:



Ratowane w drugiej kolejnosci
(ratowa¢ jesli czas na to pozwoli)

Zbiory:

Lokalizacja:

Rodzaj zbioréw:

Liczba:

Konsultant/Specj alista:

Ratowane w trzeciej kolejnosci
(ratowa¢ w ramach ogoélnego sprzatania terenu,
jesli jest to ekonomicznie uzasadnione)

Zbiory:

Lokalizacja:

Rodzaj zbioréw:

Liczba:
Konsultant/Specjalista:

Wydaje sie, ze przedstawiony schemat LISTY PRIORYTE-
TOW mogiby postuzyé jako instrukcja dla polskicti bibliotek,
ktore z tym problemem jeszcze sie nie uporaty. W tak poje-
tym scliemacie specjalne znakowanie przewiduje sie dla ksigzek
z grupy podlegajacej pierwszej kolejnosci ratowania.

Znakowanie

Zarzadzenie MKIiS nr 23 z dnia 25 kwietnia 1995 r. w spra-
wie ochrony dobr kultury na wypadek zagrozenia bezpie-
czenstwa panstwa i konfliktu zbrojnego podaje kilka takich
zasad, z ktérych warto skorzystac, aby sposéb oznakowania wy-
selekcjonowanych zbiorow byt jednakowy i czytelny dla wszyst-
kich wiaczajacych sie do akcji ratowniczej. Zarzgdzenie MKIiS
przewiduje zgodnie z przyjeta przez Polske Konwencjg Haska



umieszczenie na najcenniejszych obiektach znaku rozpoznaw-
czego w postaci niebiesko-biatej szachownicy. Oznakowanie to
spotka¢ mozna na murach niektérych zabytkéw architektury czy
pomnikach przyrody, czasem w niektorych bibliotekach. Niestety,
taka praktyka nie jest powszechna w naszych bibliotekach posia-
dajgcych zabytkowe ksiegozbiory.

Ten spos6b oznakowania ma rowniez swoje wady. Po pierwsze
jako powszechnie znany moze by¢ przyczyna kradziezy tak ozna-
kowanych egzemplarzy. Po drugie, jest to znak, ktérym mozna
oznakowacé tylko obiekty zabytkowe o szczegdblnej wartosci histo-
rycznej, artystycznej czy naukowej. Chociaz pojecie zabytku jest
bardzo szerokie i do konca niezdefiniowane, to jednak ma swoje
granice, ktorych nie mozna rozszerza¢ na cate jego otoczenie,
czyli tzw. krajobraz kulturowy. WyjsSciem z tej sytuacji jest wpro-
wadzenie dodatkowych oznaczen, ktére — gdyby mozna byto
uogdlni¢ i upowszechni¢ dla wszystkich rodzajow bibliotek —
stanowityby podobny do emblematu Konwencji Haskiej element
klasyfikujacy i ulatwiajgcy prace w przypadku szczegélnych za-
grozen. Musiatby to by¢ system kilkustopniowych oznakowan gra-
ficznych | kolorystycznych. Inny, moze prostszy sposéb, to wyko-
rzystanie znaku wiasnosciowego biblioteki lub jej ekslibrisu w celu
oznakowania ksigzek z pierwszej kolejnosci ratowania i wydru-
kowanie go na odpowiednim, kolorowym materiale, np. czerwo-
nym lub zétktym, ktéry w ciemnosci (brak Swiatta w magazynie
w czasie katastrofy) odbija Swiatto — fluoryzuje. Znak ten powi-
nien by¢ jednoczes$nie opatrzony sygnaturg ksigzki. Pytanie, jakie
sie w zwigzku z tym nasuwa, to czy powinno by¢ to oznacze-
nie ,tajne” w danej bibliotece, znane tylko wtajemniczonym, czy
upowszechnione i jednakowe np. wielkoscig | kolorem dla wszyst-
kich bibliotek Polski. Nie wydaje sie rowniez konieczne, aby kazda
pozycja biblioteczna musiata by¢ oznakowana, zwtaszcza w przy-
padku duzych kolekcji. Mozna oznakowaé cate poéiki, regaty czy
fragmenty magazynu. Zamiast oznaczania pojedynczych egzem-
plarzy, mozna oznaczy¢ taSma odbijajaca Swiatto ich ciagi lub
cate regaly. Ulatwitoby to rowniez szybka lokalizacje najcenniej-
szych zbioréw na terenie magazynu osobom, ktére w czasie ewa-
kuacji zbiorow beda nam pomagaty. Sposobem zabezpieczania



tak oznakowanego zbioru bylaby koniecznos$¢ dochowania taje-
mnicy stuzbowej przez pracownikédw. Tu dotykamy innych kwestii
zwigzanych z uregulowaniami prawnymi dotyczgcymi obowigzku
zachowania tajemnicy stuzbowej przez pracownikéw bibliotek.

Na podstawie Zarzadzenia nr 23 MKiS z dnia 25 kwietnia
1995 r. par. 1, ust. 2, ochronie podlega réwniez podstawowa
dokumentacja débr kultury, a w punkcie 3, wymienia sie szcze-
gotowo m. in. katalogi i mikrofilmy materiatéw bibliotecznych,
ksiegi inwentarzowe zbiorow itd. W tym przypadku oznakowa-
nie specjalne nie jest potrzebne, a wlasciwe zabezpieczenie kata-
logu zbioréw pozwoli na odtworzenie zbioroéw | oszacowanie strat
po katastrofie. W niedalekiej przysztosci, kiedy nasze biblioteki
bedg ubezpieczone, pozwoli réwniez na udokumentowanie strat
dla celéw roszczen ubezpieczeniowych. Najprostszym sposobem
ochrony tej czesci zbioréw bibliotecznych, archiwalnych lub mu-
zealnych bylaby szybka i powszechna komputeryzacja, ktéra po-
zwolitaby na przechowywanie w bezpiecznym miejscu — poza
bibliotekg — zdublowanej dokumentacji zajmujacej zreszta nie-
wiele miejsca na krgzkach CD-ROM. Taki, przeniesiony w inne
miejsce niewielki zbiér dokumentacji komputerowej — pod wa-
runkiem ciggtej jego aktualizacji — bylby najlepszym zabezpie-
czeniem na wypadek wielu réznych zagrozenh.

Uwagi korncowe

W sytuacjach zagrozenia np. powodzig lub pozarem, gdy
0 wszystkim ma nagle decydowa¢ jedna osoba, albo co jeszcze
gorsze, nie wiadomo kto, straty wynikajgce z ,niezaradnosci"
lbraku organizacji mnozg sie w zastraszajgcym tempie. Przykiady
takie zdarzaty sie nawet w tych bibliotekach zagranicznych, ktére
mialy dobre plany ochrony swoich zbioréw lecz w wypadku za-
grozenia, na skutek lekkich zaniedban — braku aktualizacji czy
przeszkolenia nowo przyjetego personelu — poniosty duze straty.

Jak dowiodly zmagania z powodzig na potudniu Polski w 1997 r.
ofiarno$¢ pracownikéw | wolontariuszy w trakcie ratowania zbio-
réw bibliotek i archiwoéw byta ogromna. Wtasciwe, zgodne z przy-
gotowanym wczes$niej planem, zagospodarowanie tej ogromnej
energii i poswiecenia przyniostoby jeszcze lepsze efekty.



w Swietle powyzszych rozwazan jednym z najwazniejszych
dziatan profilaktycznych jest:

1) okredlenie priorytetéw ratowania danego zbioru bibliotecz-
nego,

2) sporzadzenie list i naniesienie rozmieszczenia tych zbiorow
na plany dziatania na wypadek zagrozen,

3) wiasciwe oznakowanie poszczegoélnych egzemplarzy w zbio-
rze czy catych kolekcji, potek, regatdw itp. w celu utatwienia akcji
ratowniczej osobom pomagajagcym w danej akcji.

Zasady takiego znakowania powinny by¢ wprowadzone odpo-
wiednig instrukcjg i wigczone do programu szkolenia kadr biblio-
tecznych.



Ewa Stachowska-Musiat

ORGANIZACJA DZIALAN
PROFILAKTYCZNYCH
W BIBLIOTECE

Kazda biblioteka powinna prowadzi¢ polityke ochrony zbioréw
juz chocby dlatego, ze ksigzka zaczyna sie starze¢ od momentu jej
publikacji. Czeste uzytkowanie zbioréw (cel dziatan kazdej biblio-
teki) przyspiesza ten proces, powoduje krotsza zywotnos¢ ksigzki
i uszkodzenia wymagajace zabiegdéw renowatorskich lub konser-
watorskich. Te jednak, ze wzgledu na ich koszt, mozemy stoso-
wac tylko do zbioréw unikatowych badz cennych. Natomiast za-
biegi profilaktyczne mogg i powinny obja¢ caly ksiegozbior. Nie sg
nadmiernie kosztowne, ani trudne w realizacji. Wymagajg jednak
przekonania i $wiadomosci, iz sa niezbedne. Systematyczne od-
kurzanie ksiegozbioru (rzadko$¢ w naszych bibliotekach) powinno
by¢ rutynowym dziataniem takim, jak codzienne sprzgtanie pokoi.
Organizacja dziatan tego typu lezy w mozliwosciach dyrektoréw
bibliotek. Opracowanie programu ochrony zbioréw w bibliotece
jest pierwszym krokiem w przezwyciezaniu postaw lekcewazacych
znaczenie dziatan profilaktycznych.

PROGRAM OCHRONY ZBIOROW W BIBLIOTECE

I. Uwagi ogdblne

1. Program ochrony zbioréw powinien by¢ opracowany i re-
alizowany w kazdej bibliotece poniewaz taniej jest zapobiegac
szkodom, niz je naprawiac.

2. Zakres ochrony zbioréw i wynikajgce z niego dziatania ustala
sie indywidualnie dla kazdej biblioteki w zaleznosci od jej zadan
i posiadanych zbiorow.



3. Opracowanie programu ochrony zbiorow powinno byé po-
przedzone analizg istniejacego stanu rzeczy.

4. Nad wdrozenienn i realizacjg programu powinna czuwaé¢ Ko-
misja ds. Ochrony Zbioréw powotana przez dyrektora biblioteki.

Il. Organizacja stuzb odpowiedzialnych za ochrone zbioréw

1. W kazdej bibliotece powinna by¢ komérka odpowiedzialna
za ochrone zbioréw (dziat, samodzielne stanowisko, pracownik,
ktory czes¢ czasu stuzbowego poswieca tej problematyce).

2. Do obowigzkow tej komorki nalezy przede wszystkim reali-
zacja programu ochrony zbioréw.

3. Za zorganizowanie ww. komorki, ustalenie szczegotowego
zakresu jej obowigzkéw i nadzér nad nig odpowiedzialna jest
dyrekcja biblioteki.

IIl. Analiza istniejgcych warunkéw przechowywania zbio-
row

1. Polega ona na sprawdzeniu i szczeg6towym opisaniu jak
zbiory sg traktowane i chronione na kazdym odcinku drogi ksigzki
w bibliotece.

2. Pod uwage nalezy bra¢ wszystkie zagrozenia dla zbiorow
wynikajace z warunkéw, jakimi dysponuje biblioteka (omowie-
nie zagrozen, zob.: J. Wieprzkowski: Konserwacja ksiegozbiordw,
~Biblioteka w Szkole” 1991, nr 11/12 s. 7-18).

3. Analiza powinna mie¢ posta¢ protokotu, w ktérym po jednej
stronie opisuje sie istniejace warunki, a po drugiej odnotowuje
zauwazone nieprawidtowosci.

4. Analiza powinna by¢ podstawg do usuwania zauwazonych
nieprawidtowosci oraz do sporzadzenia kompleksowego programu
ochrony zbiorow.

IV. Usuwanie nieprawidtowosci

1.  Nalezy sporzadzi¢ harmonogram dziatan wyszczegodlniajacy
zauwazone usterki, okresli¢ sposéb ich likwidacji, termin wyko-
nania i osobe odpowiedzialng za wykonanie.



2. Nadzoér nad realizacjg zadan wymienionych w harmonogra-

mie spoczywa na dyrekcji biblioteki, bgdZ Komisji ds. Ochrony
Zbioréw.

V. Opracowanie programu ochrony zbiorow

1. Program powinien szczeg6towo okresla¢ zasady postepowa-
nia ze zbiorami tak, aby eliminowa¢ zagrozenia oraz powinien
zawiera¢ sposoby wdrazania tych zasad.

2. Integralng cze$¢ programu powinna stanowi¢ instrukcja po-
stepowania na wypadek katastrofy.

3. Tres¢ programu powinna obejmowaé nastepujace zagadnie-
nia:

a) zarzadzanie zbiorami:

— ustalenie priorytetow ochrony zbioréw ze wzgledu na ich
warto$¢ oraz systemu oznakowania i przechowywania zbioréw
najcenniejszych (np. przechowywanie w skarbcu),

— ustalenie zasad przenoszenia zbioréw na inne nosniki (mi-
kroformy, CD-ROM-y itp.),

— ustalenie zasad udostepniania zbioréw i ich wypozyczania
na zewnatrz, w tym dla potrzeb mediéw lub wydawnictw,

— ustalenie zasad postepowania ze zbiorami prezentowanymi
na wystawach wiasnych i organizowanych na zewnatrz;

b) traktowanie zbioréw w bibliotece:

— ustalenie zasad magazynowania zbioréw (w tym ustawienie
na potkach, stosowanie pudet i tek ochronnych),

— ustalenie zasad czyszczenia i dezynfekcji zbiorow uzywa-
nych, pochodzacych z daréw, wymiany i aukcji,

— ustalenie priorytetow oprawy i konserwacji zbioréw,

— ustalenie zasad przemieszczania zbioréw (transport wewne-
trzny i zewnetrzny),

— ustalenie sposobdw i trybu utrzymania zbioréw w czystosci;

¢) warunki przechowywania zbioréw:

— ustalenie sposobéw utrzymania budynku i pomieszczen,
w ktorych przechowywane sg zbiory w nalezytym stanie,



— utrzymanie wilasciwych parametréw czynnikéw fizykoche-
micznych i biologicznych otoczenia zbioréw (temperatury, wilgot-
nosci powietrza, odwietlenia, stezenia pytdw, zapobieganie inwazji
owadow i gryzoni),

— utrzymanie mebli i sprzetow bibliotecznych w nalezytym
stanie;

d) zabezpieczenie zbioréw:

— przed kradziezg (od znakédw wilasnosciowych po systemy
antywlamaniowe),

— przed kleskami zywiotowymi (systemy przeciwpozarowe
i inne),

e) instrukcje postepowania w przypadku katastrofy.

V1. Wdrazanie programu ochrony zbioréw

1. Wprowadzenie w zycie przyjetych zasad i sposobdw poste-
powania ze zbiorami i ustalenie os6b odpowiedzialnych za ich
przestrzeganie.

2. Zapoznanie wszystkich pracownikéw biblioteki z programem
i uswiadomienie im jego znaczenia dla zachowania zbioréw w do-
brej kondycji.

3. Systematyczne szkolenie pracownikéw i czytelnikéw (przede
wszystkim oséb nowo przyjetych) w zakresie obowigzujgcych
w bibliotece zasad ochrony zbiorow.
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SZANOWNI CZYTELNICY!
fV naszej serii
»NAUKA-DYDAKTYKA-PRAKTYKA”

wydalismy dtugo oczekiwang ksigzke trzech autoréw
Marii Prokopowicz, Andrzeja Sp6za i Whodzimierza Pigly

BIBLIOTEKI | ZBIORY MUZYCZNE W POLSCE.
Przewodnik

Jest to pozycja wyjatkowa, zawiera bowiem peing
informacje o wszystkicti bibliotekacli muzycznycli i zbioracti
muzykaliéw w Polsce. Benedyktynska pracowitos¢ i dociekliwo$¢
autoréw data nam do reki ksigzke, w ktdrej obok podstawowych
danych o bibliotece i jej zbiorach znajda Panstwo informacje
0 udostepnianiu, zatrudnionej kadrze, wyposazeniu technicznym,
dziatalnosci naukowej, dokumentacyjnej i upowszechnieniowej
oraz obszerng bibliografie piSmiennictwa dot. zbioréw i dzia-
talnosci kazdej biblioteki. Oprdcz tego dopetnieniem ksigzki jest
bibliografia ogolnej literatury dot. polskiego bibliotekarstwa
muzycznego oraz zestawienie nazw bibliotek wjezyku polskim
1 angielskim.

Tojest ksigzka nie tylko dla fachowcow-muzykdw - to
jest niezbedna pozycja w zbiorach podrecznych kazdej
powaznej biblioteki!

Stron 260, cena 28 zt
Zamowieniaprosimy sktadac:

Wydawnictwo SBP
ul. Konopczynskiego 5/7
00-335 WARSZAWA
tel.(022) 822-43-45
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