
Шг:1М
PROPOZYCJE i MATERIAŁ

BOŻENA BARTOSZEWICZ-FABIANSKA 
JOLANTA SŁOWIK 

PIOTR BOCZKOWSKI 
JERZY SWIANIEWICZ

ADAPTACJA FORMATU MARC BN 
DLA POTRZEB 

BIBLIOGRAFII REGIONALNE)

WVDAWNICTWO
SBP



25

ADAPTACJA FORMATU MARC BN 
DLA POTRZEB 

BIBLIOGRAFII REGIONALNEJ



POLISH LIBRARIANS ASSOCIATION 
THE NATIONAL LIBRARY

e \
PROPOSmONS AND MATERIALS

BOŻENA BARTOSZEWICZ-FABIAŃSKA, JOLANTA SŁOWIK 
PIOTR BOCZKOWSKI, JERZY SWIANIEWICZ

ADAPTATION OF THE MARC BN 
FORMAT FOR THE NEEDS 

OF THE REGIONAL BIBLIOGRAPHY

WYDAWNICTWO

b POLISH LIBRARIANS ASSOCIATION
Warsaw 1999



STOWARZYSZENIE BIBLIOTEKARZY POLSKICH 
BIBLIOTEKA NARODOWA

PROPOZYCJE I MATERIAŁY

BOŻENA BARTOSZEWICZ-FABIAŃSKA, JOLANTA SŁOWIK 
PIOTR BOCZKOWSKI, JERZY SWIANIEWICZ

ADAPTACJA FORMATU MARC BN 
DLA POTRZEB 

BIBLIOGRAFn REGIONALNEJ

WYDAWNICTWO
SBP

STOWARZYSZENIE BIBLIOTEKARZY POLSKICH
Warszawa 1999



Komitet Redakcyjny serii wydawniczej 
« P R O P O Z Y C J E  I M A T E R IA Ł Y »

Stanisław CZAJKA (przewodniczący), Lucjan BILIŃSKI, 
Jan BURAKOW SKI, Marcin DRZEW IECKI,

Janina JAGIELSKA, Janusz NOW ICKI (sekretarz).
Ewa STACHOW SKA-M USIAŁ, Maria W ASIK-ŚW IDERSKA, 

Elżbieta Barbara ZYB ERT

K siążkę w yd an o  przy pom ocy finansow ej M in isterstw a Kultury i Sztuki

Projekt graficzny okładki i strony tytułowej 

W ydawnictwo SBP

! ~ ". - 7 } , 5? . Recenzent
' .  ̂  ̂ Maria JANOW SKA

Redakcja techniczna i korekta 

Anna LIS

©  Copyrigłit by Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskicłi

ISBN 83-87629-20-0

C IP  - Biblioteka Narodowa

Adaptacja formatu M A RC  BN dla potrzeb bibliografii regionalnej /  Bożena Bartosze- 

w icz-Fabiańska [et al. ] ; Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich, Biblioteka Narodowa. 
- W arszaw a . W ydaw. SBP, 1999. -  (Propozycje i M ateriały /  Stowarzyszenie  

Bibliotekarzy Polskich ; 25)

Wydawnictwo SBP, W arszawa 1999, Wyd. I. Ark. wyd. 16,6. Ark. druk. 12,75 

Łamanie: Ryszard LIPNICKI 
Druk i oprawa: Drukarnia N aukow a PAN, 0 0 -6 5 6  W arszaw a , ul Śniadeckich 8

tel. 6 2 8 -8 7 -7 7



SPIS TREŚCI 

część I

WSTĘP ......................................................................................................... 9
ZINTEGROWANY FORMAT MARC BN NA POTRZEBY BIBLIOGRAFII 
REGIONALNEJ ........................................................................................... 11

1. Książka i dokument kartograficzny oraz ich recenzja ...................... 30
2. Książka i dokument kartograficzny. Niesamoistna wydawniczo

część (praca) oraz jej recenzja ..........................................................43
3. Wydawnictwo ciągłe (pojedynczy zeszyt, numer, tom lub zbiór 

jednostek fizycznych wydawnicfr"/^ ciągłego, oraz jego recenzja) .. 53
4. Wydawnictwo ciągłe. Część niesamoistna wydawniczo

oraz jej recenzja, polemika i uzupełnienie ......................................... 62
OGÓLNE ZAŁOŻENIA WYPEŁNIANIA PÓL KLASYFIKACJI ORAZ 
BUDOWANIA ODSYŁACZY DLA BIBLIOGRAFII REGIONALNEJ..............70
PRZYKŁADY OPISÓW W ZAADAPTOWANYM FORMACIE
MARC BN WRAZ Z KOMENTARZEM ........................................................73
BIBLIOGRAFIA ......................................................................................... 117
ZAŁĄCZNIKI:

1. Wykaz etykiet pól i podpól formatu wymiennego (wg maski 0) . . .  118
2. Wykaz etykiet pól i podpól formatu na potrzeby bibliografii 

regionalnej (wg maski 1)  120
3. Wykaz etykiet pól i podpól formatu na potrzeby bibliografii 

regionalnej (wg maski 2 do wprowadzania książek i dokumentów 
kartograficznych) .............................................................................121

4. Wykaz etykiet pól i podpól formatu na potrzeby bibliografii 
regionalnej (wg maski 3 do wprowadzania utworów (prac)
w książce i dokumencie kartograficznym) ...................................... 122

5. Wykaz etykiet pól i podpól formatu na potrzeby bibliografii 
regionalnej (wg maski 4 do wprowadzania tytułu czasopisma) . . .  123

6. Wykaz etykiet pól i podpól formatu na potrzeby bibliografii 
regionalnej (wg maski 5 do wprowadzania artykułów) .................... 123

7. Struktura bazy w MAK-u (dyskietka)
t



część li

WPROWADZENIE .....................................................................................127
PAKIET BIBREG -  INSTALOWANIE......................................................... 133
PROCEDURA WYDRUKU BIBLIOGRAFII................................................. 134

Etap I. Przygotowanie dekodera (listy zamian) kodów nagłówków
działów scłiematu bibliografii (procedura DCEX.BAT) ..............135

Struktura pliku BBRO.CEX (BBR1.CEX) oraz dekodowanie
nazw działów i poddziałów............................................... 138

Dekodowanie kodów nazw działów i poddziałów ................139
Etap II. Przetwarzanie podstawowe -  generowanie zrębu głównego

i indeksów (procedura DBBR.BAT)............................................ 140
Wybór b a zy .......................................................................... 141
Numerowanie dokumentów ................................................. 142
Generowanie zrębu głównego .............................................143
Struktura zrębu głównego ................................................... 146
Generowanie indeksu autorskiego.......................................150
Generowanie Indeksu przedmiotowego .............................. 153
Generowanie indeksu nazw korporatywnycłi ...................... 155
Generowanie wykazu czasopisn.........................................157
Generowanie indeksu czasopism.........................................159
Generowanie wykazu skrótów tytułów czasopism................ 160

Etap III. Przygotowanie pozostałycłi części bibliografii ...................... 162
Etap IV. Korekta wydruku ....................................................................162
Etap V. Wydruk bibliografii ..................................................................165

Lista kompletności pakietu BIBREG.....................................167
Struktura powiązań procedury DCEX ................................ 169
Struktura powiązań procedury DBBR ................................ 169

WYKAZ EKRANÓW............................................................................201



Część I

BOŻENA BARTOSZEWICZ-FABIAŃSKA 
JOLANTA SŁOWIK

ZINTEGROWANY FORMAT MARC BN 
NA POTRZEBY BIBLIOGRAFII REGIONALNEJ





WSTĘP

Od lat dziewięćdziesiątych wojewódzkie biblioteki publiczne wyko­
rzystujące pakiet programowy MAK borykają się z problemem zespolenia 
w jedną zintegrowaną strukturę formatu MARC BN dla wydawnictw zwar­
tych, wydawnictw ciągłych i części niesamoistnych wydawniczo w cza­
sopismach dla potrzeb bibliografii regionalnej i przygotowaniem wydruku 
bibliografii z bazy.

Opracowanie, które oddajemy do rąk czytelników zawiera opis struk­
tury rekordu dla typów dokumentów, opisywanych w bibliografiach regio­
nalnych. Jest wynikiem pracy autorów Grupy Roboczej do opracowania 
struktury i formatu wydruku bibliografii regionalnej w Zespole ds. Bih.iogra- 
fii przy Zarządzie Głównym Stowarzyszenia Bibliotekarzy Polskich oraz 
współpracy z Biblioteką Narodową.

Struktura rekordu uwzględnia przede wszystkim format „Przewodni­
ka Bibliograficznego”, „Bibliografii Wydawnictw Ciągłych”, „Bibliografii Za­
wartości Czasopism”. Dla formatu wewnętrznego na części niesamoistne 
wydawniczo wydawnictwa zwartego czyli prace w książce przyjęto roz­
wiązanie analogiczne do rozwiązania w BZCz, czyli wprowadzono odręb­
ne pole na cytatę wydawniczą co było konsultowane z Ośrodkiem Nor­
malizacji BN.

Do struktury wprowadzono elementy odmienne, właściwe dla potrzeb 
bibliografii regionalnych, nie występujące w ww. formatach. Dla potrzeb sor­
towania opisów bibliograficznych, w procesie przygotowywania bazy do wy­
druku, przeznaczono dodatkowe pola na adres pełnego opisu i adres odsy­
łacza. W polu tytułu właściwego wprowadzono podpole weryfikujące błędne 
szeregowanie pozycji w zrębie głównym bibliografii. Dotyczy ono pozycji 
bibliograficznych z tym samym hasłem, tytułem itp., które nie poddają się 
prawidłowemu szeregowaniu automatycznemu.

Pierwsza część tej pracy obejmuje pełny wykaz pól i podpól aktyw­
nych dla całości materiału bibliograficznego.

Następne części dotyczą poszczególnych rodzajów dokumentów, 
które wymagają zróżnicowanej charakterystyki. Są to:



— Książka i dokument kartograficzny oraz ich recenzja.
— Książka i dokument kartograficzny. Niesamoistna wydawniczo 

część (praca) oraz je j recenzja.
— Wydawnictwo ciągłe (pojedynczy zeszyt, numer, tom lub zbiór jed­

nostek fizycznych wydawnictwa ciągłego) oraz jego recenzja.
— wydawnictwo ciągłe. Część niesamoistna wydawniczo oraz je j re­

cenzja, polemika i uzupełnienie.
Umieszczenie w formacie dla każdego rodzaju dokumentów pól dla 

opisu recenzji wynika z założenia, że tworząc opis recenzji danego doku­
mentu zawsze będziemy wychodzić od opisu dzieła recenzowanego. Re­
cenzja stanowi więc adnotację towarzyszącą opisowi bibliograficznemu 
dzieła.

Opisy dokumentów sporządza się zgodnie z PN-N-01152 w alfabecie 
łacińskim. Alfabety niełacińskie transliteruje się wg PN-N-01201 (alfabety 
cyrylickie), PN-N-01203 (alfabet grecki), PN-N-01211 (alfabet hebrajski). 
PN-N-01212 (alfabet jidysz).

Skróty umowne w opisie bibliograficznym podajemy w języku pol­
skim. Vyystępujące w opisie wyrazy typowe skracamy wg PN-N-01158.

Opracowanie zawiera przykłady opisów bibliograficznych wraz z ko­
mentarzem. Ponadto zaopatrzono materiał w pełny wykaz pól i podpól jako 
strukturę umożliwiającą przejmowanie danych z PB, BWC i BZCz oraz 
dyskietkę ze strukturą bazy w systemie MAK.

Dyskietka zawiera cztery pliki reg.baz, reg.hip, reg.ind, reg.org. Plik 
reg.hip zawiera krótką informację o bazie, wyświetlaną z poziomu helpu 
użytkownika oraz interpretację pól i podpól, pomocną przy wprowadzaniu 
danych.

Format dla bibliografii regionalnej stał się punktem wyjścia dla zdefi­
niowania założeń wydruku bibliografii regionalnej oraz przygotowania 
przez autorki przykładowej bazy do obsługiwanej przez pakiet programo­
wy BIBREG. Został on opracowany przez Jerzego Swianiewicza z Biblio­
teki Narodowej. Opis ww. oprogramowania sporządził Piotr Boczkowski 
i Jerzy Swianiewicz.

Format i baza mogą być stosowane także do innych bibliografii 
dziedzinowych.

Autorki pracy składają serdeczne podziękowania Marii Janowskiej, 
z Ośrodka Normalizacji Biblioteki Narodowej, za cenne uwagi i fachową 
pomoc przy opracowaniu adaptacji formatu MARC BN opisu bibliogra­
ficznego na potrzeby bibliografii regionalnej.



ZINTEGROWANY FORMAT MARC BN 
OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO 

NA POTRZEBY BIBLIOGRAFII REGIONALNEJ

001 NUMER IDENTYFIKACYJNY REKORDU
Pole niepowtarzalne.

a -  nazwa bazy (oznaczenie zbioru) 
r -  rok wejścia rekordu do zbioru (rok bieżący, np. 1999) 
n -  numer sekwencyjny rekordu w zbiorze (nie wprowadzamy go z kla­

wiatury!), podpole zarezerwowane dla potrzeb przetwarzania

002 DANE ZAKODOWANE
Pole niepowtarzalne.

s -  status rekordu
Przyjmuje wartość: 
n -  dla rekordu nowego
с -  dla rekordu poprawionego lub uzupełnionego (po korekcie, po 

opracowaniu); oznacza stan zakończenia prac w danym zbiorze 
i gotowość rekordu do przekazania dalej 

d -  dla rekordu unieważnionego (przeznaczonego do skasowania 
i niedostępnego systemom przetwarzania) 

p -  postać fizyczna opisywanego dokumentu 
Przyjmuje wartość:
a -  dokument drukowany lub powielony 

j -  jednostka opisu
Określana przez symbol literowy:
a -  utwór (rozdział, fragment) wydawnictwa zwartego, ciągłego, arty­

kułu
b -  całość wydawnictwa zwartego jedno- lub wielotomowego (w tym 

także czasopisma); opracowana odrębnie część wyd. wieloto-



mowego nienumer., którego wspólny tytuł podaje się jedynie 
w strefie serii wydawniczej lub mapy wieloarkuszowej 

с -  część wydawnictwa wielotomowego, odcinek lub arkusz mapy 
rk -  recenzja książki 
r f -  recenzja filmu 

ro -  recenzja opery, baletu 
rs -  recenzja przedstawienia teatralnego 
rc -  recenzja czasopisma 

rmp -  recenzja dokumentu kartograficznego (mapy, planu) 
p -  polemika 
u -  uzupełnienie 

t -  typ dokumentu opisywanego w rekordzie 
Przyjmuje wartość: 

zw -  wydawnictwa zwarte 
c i -  wydawnictwa ciągłe 

mp -  mapy, plany
ds -  dżs (dla których tworzy się opis jednostkowy) 
al-albumy, ryciny 

dn -  dokumenty niepublikowane 
a r -  artykuł 

к -  podstawa opisu
Podstawa opisu i informacja o jego kompletności.
Przyjmuje wartość: 
a -  opis z autopsji 
b -  opis przejęty ze źródła 
с -  opis niekompletny z różnych powodów

008 DANE KODOWANE
Pole niepowtarzalne.

a -  data opracowania (rok, np. 1999) 
b -  kraj publikacji

Symbole dwuliterowe podajemy wg PN-83/N-09010. 
f -  oznaczenie, czy dany dokunnent stanowi materiały konferencyjne, 

gdzie:
0 -  nie
1 -  tak

i -  oznaczenie, czy dany dokument zawiera bibliografię załącznikową, 
gdzie:

0 -  brak
1 -  jest



020 NUMER BIBLIOGRAFII

Pole niepowtarzalne.

a -  numer pozycji opisu dokumentu w Reg nadawany automatycznie po 
zredagowaniu i posortowaniu np. rocznika {nie wprowadzamy go z kla­
wiatury!)

r -  kod roku bibliografii (bibliografia za rok ..., np. 1999)

040 JĘZYK

Pole niepowtarzalne.

Wskaźnik 1: określa, czy dokument jest tłumaczeniem czy oryginalną wer­
sją językową, gdzie: 

p -  oryginał 
t -  tłumaczenie

Wskaźnik 2: rozróżnia dokument jako jedno- i wielojęzyczny, gdzie: 
a -  dokument jednolity językowo 
w -  dokument wielojęzyczny 

a -  język tekstu 
b -  język streszczeń 
d -  wersje językowe
Symbole dwuliterowe podajemy wg PN-91/N-09012.

HASŁA GŁÓWNE

Hasło główne opisu bibliograficznego to pojedyncze łiasło oso­
bowe lub łiasło korporatywne (zawierajace nazwę ciała zbiorowego 
lub nazwę imprezy: konferencji, zjazdu, kongresu, wystawy, targów 
itp.).

W poszczególnych! rekordach używamy tylko jednego z pól: 100, 
110, 1201.
100 NAZWA OSOBY -  HASŁO

Pole niepowtarzalne. Współautorów ujmuje się w polu 700.

W polu 100 podajemy:
-  nazwę jednego autora książki

lub
-  nazwę autora uznanego za głównego twórcę książki na podstawie 

wyróżnienia jego nazwy odpowiednim wyrażeniem lub typograficznie

w  formacie wydruku pozostawiono możliwość stosowania hasła wg Skróconych 
przepisów katalogowania alfabetycznego J. Grycza i W. Borkowsl^iej.



lub
-  nazwę autora wymienionego na pierwszym miejscu, jeżeli liczba au­

torów nie przekracza trzech i żaden z nich nie został uznany za głównego.
Nie wypełnia się pola 100 w rekordach sporządzonych dla:
-  antologii,
-  zbiorów prac różnych autorów,
-  prac współwydanych różnych autorów opublikowanych pod wspól­

nym tytułem,
-  wydawnictw ciągłych (z wyjątkiem zeszytów o zindywidualizowa­

nych tytułach, jeżeli te zeszyty mają charakter prac autorskich).
W rekordach sporządzonych dla prac współwydanych bez wspól­

nego tytułu pole 100 zawiera nazwę autora pracy, której tytuł jest wymie­
niony w polu 200 na pierwszym miejscu.

Kryptonim lub pseudonim, których nie można rozwiązać staje się ha­
słem i wpisujemy je w podpolu 1. Kryptonim lub pseudonim, które można 
rozwiązać wpisujemy w podolach к lub p.
Wskaźnik 1: określa typ nazwy opisywanej w polu, gdzie:

i -  historyczna nazwa osoby, nazwa złożona wyłącznie z imienia 
p -  nazwisko pojedyncze 
z -  nazwisko złożone 
к -  kryptonim 
s -  pseudonim

Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy, gdzie:
O -  nie trzeba odsyłaczy
z -  należy opracować odsyłacze od wszystkicłi form odmiennych umie­

szczonych w polu 
k, p, o, s, r. w lub m -  należy opracować odsyłacz od formy umieszczo­

nej we wskazanym polu
1 -  nazwisko
2 -  imię
3 -  numer należący do nazwy
4 -  tytuł należący do nazwy
5 -  dopowiedzenie
6 -  przydomek 
d -  daty życia 
к -  kryptonim 
p -  pseudonim
o -  oryginalna forma nazwy 
s -  polska forma nazwy 
r -  odmienna (oboczna) forma nazwy 

w -  właściwa forma nazwy 
m -  błędna forma nazwy
n -  numer należący do nazwy w postaci cyfry arabskiej



110 NAZWA INSTYTUCJI, ORGANIZACJI -  HASŁO

Pole niepowtarzalne. Pozostałe nazwy instytucji podajemy w polu 710.

Pole 110 zawiera:
-  nazwę jedynego ciała zbiorowego występującego w tej roli

lub
-  nazwę ciała zbiorowego wskazanego jako najważniejsze -  bez 

względu na liczbę ciał zbiorowycłi -  za pomocą odpowiedniego wyrażenia 
lub wyróżnienia typograficznego jego nazwy
lub

-  nazwę ciała zbiorowego wymienionego na pierwszym miejscu, je­
żeli liczba ciał zbiorowycłi nie przekracza trzechi i żadne z nich nie zostało 
uznane za główne.

Hasło korporatywne zawierające nazwę ciała zbiorowego może za­
wierać dopowiedzenia: nazwę siedziby ciała zbiorowego, daty jego działal­
ności.

Jeśli ciało podrzędne ma nazwę, która je jednoznacznie identyfikuje, 
nazwę tę przejmuje się jako hasło.

Jeśli nazwa ciała podrzędnego nie identyfikuje go jednoznacznie, naz­
wę tę poprzedza się zindywidualizowaną nazwą ciała nadrzędnego. Nie 
trzeba odwzorowywać struktury hierarchicznej ciała nadrzędnego; wymie­
nia się tylko te jej poziomy, które wystarczą do identyfikacji ciała nadrzęd­
nego.

Jeśli w nazwie instytucji jej siedziba jest integralną częścią tej nazwy, 
nie wypełniamy podpola 6.

Jeśli nazwa ciała zbiorowego podrzędnego w sposób jednoznaczny 
identyfikuje dane ciało podrzędne wprowadzamy je w podpolu 1.

Dopowiedzenie będące datami działalności instutycji podajemy w pod­
polu, które występuje jako ostatni element hasła.

W przypadku ciał ustawodawczych, sądowych, administracyjnych itp. 
w podpolu 1 podaje się nazwę jednostki terytorialnej, z którą dane ciało jest 
związane, np.

podpole %1 Białystok podpole %2 Urząd Miejski.
Nazwy geograficzne podaje się w języku polskim zgodnie z PN-N- 

01228: 1994.
Wskaźnik 1: nie używany. Wpisać znak. [kropki].
Wskaźnik 2: steruje automatycznym opracowywaniem odsyłaczy, gdzie: 

O -  nie trzeba odsyłaczy
z -  wymagane odsyłacze od wszystkich odmiennych form umieszczo­

nych w polu
r, o lub s -  wymagany odsyłacz od wskazanej formy



1 -  nazwa instytucji, organizacji lub nazwa geograficzna jako pierw­
szy element

2 -  nazwa jednostki.podrzędnej
4 -  numer należący do nazwy instytucji
6 -  nazwa miejsca -  siedziby instytucji, organizacji
7 -  nazwa miejsca -  siedziby podrzędnej jednostki organizacyjnej 
o -  oryginalna forma nazwy
s -  polska forma nazwy 
r -  odmienna (oboczna) forma nazwy
n -  numer należący do nazwy instytucji w postaci cyfry arabskiej 

120 NAZWA IMPREZY -  HASŁO

Pole niepowtarzalne.

Nazwę imprezy podaje się jako hasło główne, tworząc opis doku­
mentu, który zawiera materiały dotyczące tej imprezy (program, sprawoz­
danie, referaty itp.), ale tylko wtedy, jeżeli nazwa imprezy stanowi lub 
wchodzi w skład tytułu dokumentu lub na głównej stronie tytułowej poprze­
dza tytuł zawierający temat imprezy W innych przypadkach nazwę impre­
zy podajemy w polu 720 jako hasło dodatkowe.

Jeśli opisywany dokument dotyczy więcej niż jednej imprezy, w haśle 
głównym podaje się nazwę imprezy wymienionej w dokumencie na pierw­
szym miejscu.

Dla imprez, które nie mają nazw, katalogujący nie powinien sam ich 
tworzyć.

Uważa się. że impreza nie posiada nazwy własnej w następujących 
przypadkach:

— jeżeli w wydawnictwie określony jest tylko ogólnie typ imprezy;
— jeżeli w wydawnictwie określony jest tylko typ imprezy oraz poda­

na nazwa miejscowości lub instytucji, w której impreza miała miejsce;
— jeżeli w wydawnictwie podano ogólnie temat imprezy lub nazwę 

osoby lub miejsca i typ imprezy a określenie typu nie jest zwiazane grama­
tycznie z określeniem tematu, nazwą osoby lub miejsca;

— jeżeli w wydawnictwie określono ogólnie typ imprezy oraz podano 
nazwę jednego lub kilku ciał zbiorowych tylko organizujących daną im­
prezę.

Przy tworzeniu haseł korporatywnych dla imprez:
— w nazwie imprezy pomija się jej numer niezależnie od sposobu je­

go wyrażenia;
— w nazwie imprezy pomija się datę jej odbycia, jeśli nie stanowi ona 

integralnej części nazwy;
— w nazwie imprezy pomija się nazwę miejsca jej odbycia występu­

jącą na końcu nazwy imprezy jako element, który może być oddzielony;



— nazwę imprezy uzupełnia się dopowiedzeniami podawanymi w na­
stępującej kolejności: numer imprezy, data i miejsce jej odbycia;

— numer imprezy podaje się cyframi arabskimi niezależnie od formy 
występującej w wydawnictwie;

— podaje się rok lub lata, w których impreza się odbyła.
Daty dzienne i miesięczne (w formie zgodniej z PN-90/N-01204) po­

daje się tylko w celu odróżnienia kilku imprez o tej samej nazwie, odbywa­
jącej się w tym samym roku.
Wskaźnik 1: nie używany. Wpisać znak. [kropki].
Wskaźnik 2: steruje automatycznym opracowywaniem odsyłaczy gdzie: 

O -  nie trzeba odsyłaczy
z -  wymagane odsyłacze od wszystkich odmiennych! form umiesz­

czonych w polu 
r, o łub s -  wymagany odsyłacz od wskazanej formy

1 -  nazwa instytucji, organizacji
2 -  nazwa jednostki podrzędnej
3 -  nazwa imprezy
4 -  numer imprezy
5 -  rok imprezy
8 -  miejsce imprezy 
o -  oryginalna forma imprezy 
s -  polska forma imprezy 
r -  odmienna (oboczna) forma imprezy 
n -  numer imprezy w postaci arabskiej

200 TYTUŁ WŁAŚCIWY
Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu

Wskaźnik 2: określa wamnki wyboru hasła, gdzie:
0 -  pozycja bezautorska
1 -  pozycja autorska; nazwa autora znajduje się w polu 100 (wskaźnik

= 1, gdy wypełniamy pole 100)
2 -  nazwa autora znajduje się w polu 100 oraz niezbędny jest zapis in­

deksowy od tytułu (wskaźnik = 2 przy pracach współwydanych tego 
samego autora)

1 -  przeznaczona do indeksu nazwa autora znajduje się w polu 700 
8 -  nazwa autora do indeksu znajduje się w polu 700 oraz niezbędny 

jest zapis indeksowy od tytułu
Po rodzajniku (jeśli występuje w tytule) i spacji należy w MAK-u 

wprowadzić znak pojedynczej pionowej przerywanej kreski | przy 
wszystkich wskaźnikach Ipz (liczba pomijanych znaków). Dotyczy to 
wszystkich pól tytułów właściwych, równoległych opisywanego do­



kumentu samoistnego i niesamoistnego wydawniczo oraz tytułów 
serii, cyklu itp. 
a -  tytuł właściwy 
e -  dodatek do tytułu 
d -  tytuł równoległy 
r -  równoległy dodatek do tytułu
s -  podpole weryfikujące błędne szeregowanie pozycji w zrębie głów­

nym bibliografii (nie wypełniane przy wprowadzaniu!; wypełniamy je 
w razie potrzeby w trakcie przygotowywania bibliografii do wydruku) 

Podpole to dotyczy pozycji bibliograficznych z tym samym hasłem, 
tytułem itp., które nie poddają się prawidłowemu szeregowaniu automa­
tycznemu; stąd potrzeba dodatkowych oznaczeń kolejności opisów. 
Podpole s otrzymuje kolejne wartości:
01
02
03
04... itd.
z -  numer kolejny wystąpienia pola w rekordzie

Wypełniamy od O przy pracach współwydanych bez wspólnego tytułu, 
dla pierwszego wystąpienia pola 200 i 201 z=0, dla drugiego 200 i 201 
z=1, dla trzeciego 200 i 201 z=2 itd...

201 OZNACZENIE ODPOWIEDZIALNOŚCI

Pole powtarzalne.

f -  pierwsze oznaczenie odpowiedzialności
Zapisujemy nazwy autorów i innych współautorów dokumentu wraz z to­
warzyszącymi im określeniami odpowiedzialności przyjętymi ze strony 
tytułowej pod warunkiem, że jest to ten sam rodzaj odpowiedzialności. 

g -  drugie i następne oznaczenie odpowiedzialności
Dla różnego rodzaju odpowiedzialności powtarzamy podpole. 

z -  numer kolejny wystąpienia pola w rekordzie
Wypełniany jak w polu 200 przy pracach współwydanych bez wspól­
nego tytułu.

205 OZNACZENIE WYDANIA

Pole powtarzalne.

a -  oznaczenie wydania 
b -  dodatkowe oznaczenie wydania (dodr.) 
f -  oznaczenie odpowiedzialności 
n -  numer kolejny arabski wg dokumentu 
o -  numer kolejny wg ustalonej kolejności



207 SKALA MAPY

Pole powtarzalne. 

a -  skala mapy

209 NUMERACJA CZASOPISMA
Pole niepowtarzalne.

n -  oznaczenie pierwszego zeszytu 
a -  data nominalna pierwszego zeszytu (lub rok)

Wartość podpola wpisujemy w nawiasach okrągłych. 
m -  oznaczenie ostatniego zeszytu ciągu 
b -  data nominalna ostatniego zeszytu ciągu (lub rok)

Wartość podpola wpisujemy w nawiasach okrągłych.

210 ADRES WYDAWNICZY
Pole niepowtarzalne

a -  miejsce wydania 
с -  wydawca 
d -  rok wydania 
e -  miejsce druku 
g -  drukarnia 
h -  rok druku

215 OPIS FIZYCZNY
Pole niepowtarzalne

a -  określenie formy dokumentu, liczba stron, tomów 
b -  ilustracje 
с -  format
d -  materiały towarzyszące

227 TYTUŁ CAŁOŚCI WYDAWNICTWA WIELOTOMOWEGO LUB 
CYKLU WYDAWNICZEGO (dla książek). TYTUŁ NADRZĘDNY AR­
TYKUŁU, w którym poszczególne części, dla których tworzy się 
odrębny opis (rekord), mają zindywidualizowane tytuły

Pole niepowtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu

Wskaźnik 2: nie używany Wpisać znak. [kropki]. 
a -  tytuł właściwy wydawnictwa wielotomowego lub cyklu; tytuł nad­

rzędny artykułu wieloczęściowego



e -  dodatek do tytułu wydawnictwa wielotomowego lub cyklu; doda­
tek do tytułu nadrzędnego artykułu wieloczęściowego 

f -  oznaczenie odpowiedzialności odnoszące się do wydawnictwa 
lub cyklu; oznaczenie odpowiedzialności odnoszące się do tytu­
łu nadrzędnego artykułu wieloczęściowego 

X -  ISBN wydawnictwa wielotomowego (litery+cyfry) 
h -  numeracja w obrębie tytułu wydawnictwa wielotomowego lub cy­

klu, artykułu wieloczęściowego 
с -  tytuł części wydawnictwa wielotomowego lub cyklu; tytuł części 

artykułu wieloczęściowego 
p -  dodatek do tytułu części wydawnictwa wielotomowego lub cyklu;

dodatek do tytułu części artykułu wieloczęściowego 
g -  oznaczenie odpowiedzialności odnoszące się do części wydaw­

nictwa wielotomowego lub cyklu; oznaczenie odpowiedzialności 
odnoszące się do części artykułu wieloczęściowego 

у -  ISBN części wydawnictwa wielotomowego (litery+cyfry) 
i -  numeracja w obrębie części tytułu

225 SERIA WYDAWNICZA
Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu właściwego serii

Wskaźnik 2: nie używany Wpisać znak. [kropki]. 
a -  tytuł serii, lub tytuł podserii (jeżeli jest tytułem wyróżniającym 

się), lub część wspólna tytułu podserii o tytule nie wyróżniają­
cym się

e -  dodatek do tytułu serii lub wyróżniającego się tytułu podserii 
f -  oznaczenie odpowiedzialności odnoszące się do tytułu serii lub 

podserii o tytule wyróżniającym się 
X -  ISSN serii lub podserii (litery+cyfry) 
h -  numeracja w serii lub podserii 
с -  oznaczenie i/lub nie wyróżniający się tytuł podserii 
p -  dodatek do nie wyróżniającego się tytułu podserii 
g -  oznaczenie odpowiedzialności odnoszące się do nie wyróżniają­

cego się tytułu podserii 
у -  ISSN podserii (litery + cyfry) 
i -  numeracja w podserii

300 UWAGI -  PRACE WSPÓŁWYDANE (BEZ TYTUŁU WSPÓLNEGO)
Pole niepowtarzalne. 

a -  uwaga
poprzedzona Współwyd. z: dla prac bez tytułu wspólnego.



305 UWAGI О CZĘSTOTLIWOŚCI
Pole powtarzalne.

Uwagi o częstotliwości i regularności ukazywania się opisywanego doku­
mentu. 
a -  uwaga

310 UWAGI DOTYCZĄCE HASŁA OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO
Pole powtarzalne. 

a -  uwaga

311 UWAGI DOTYCZĄCE OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO
Pole powtarzalne. 
a -  uwaga

Informacje o źródle opisu bibliograficznego np. Opis wg okładki. 
Informacje o dodatku do wydawnictwa ciągłego.
Tytuł opisywanego fragmentu artykułu.
Tytuły zindywidualizowane artykułu wieloczęściowego, opisanego pod 
tytułem wspólnym.
Uwagi o porzednim i następnym tytule wydawnictwa ciągłego, zawie­
szeniu i wznowieniu.
Inne uwagi dotyczące opisu bibliograficznego, nie występujące w po­
zostałych polach uwag.

320 UWAGI DOTYCZĄCE NUMERACJI WYDAWNICTW CIĄGŁYCH

Pole powtarzalne. 

a -  uwaga

325 UWAGI: BIBLIOGRAFIE, INDEKSY, STRESZCZENIA

Pole powtarzalne. 

a -  uwaga

330 UWAGI O ZAWARTOŚCI PRAC WSPÓŁWYDANYCH (z tytułem 
wspólnym), w tym o tytułach części artykułów opisywanycłi jako 
całość pod tytułem wspólnym

Pole niepowtarzalne.

a -  uwaga
poprzedzona oznaczeniem Zawiera: (ewentualnie Treść:) przy rozpi­
sywaniu całej zawartości lub Z treści: przy podawaniu wybranych ele­
mentów zawartości.



335 UWAGI DOTYCZĄCE NR W OBRĘBIE SERII

Pole niepowtarzalne. 

a -  uwaga 

230 ISBN / ISSN

Pole niepowtarzalne.

X -  numer poprawny ISBN / ISSN (litery + cyfry) 
у -  numer błędny 
o -  informacje dodatkowe

240 CYTATA WYDAWNICZA (dla artykułu z czasopisma)
Pole niepowtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu czasopisma

Wskaźnik 2: nie używany Wpisać znak. [kropki].
Przy artykule wieloczęściowym o tym samym tytule wydanym w róż­

nych numerach danego czasopisma, należy powtórzyć w następującej ko­
lejności podpola: r v d n  u.

Przykładowa struktura podpól: a r v d n u r v d n u . . .
Podpola dopisujemy naciskając klawisz Esc i spację. 
a -  tytuł czasopisma

Rozróżnienie mutacji tytułów czasopisma, np. Wyd.A itp., wpisujemy 
jako dopowiedzenie do tytułu w nawiasie okrągłym. Natomiast w przy­
padku braku oznaczeń wersji wydań, jako dopowiedzenie wpisujemy 
miejsce wydania, także w nawiasie okrągłym, 

r -  rocznik
V -  tom, volumen, zeszyt 
d -  rok wydania

Jeśli są wartości dla podpól r  v, to wartość podpola d wpisujemy w na­
wiasie okrągłym. 
n -  numer 
s -  strony

242 CYTATA WYDAWNICZA (dla prac w książce)

Pole niepowtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu czasopisma

Wskaźnik 2: nie używany Wpisać znak. [kropki].
X -  ozn. W:



a -  tytuł właściwy 
e -  dodatek do tytułu 
f -  oznaczenie odpowiedzialności 
g -  oznaczenie wydania 
h -  miejsce wydania 
r -  data wydania 
s -  strony 
u -  uwagi

350 RECENZJA. POLEMIKA. UZUPEŁNIENIE
Pole powtarzalne.

a -  oznaczenie Rec.: Polem.: Uzup.:
(wypełnia się przy pierwszym wystąpieniu pola) 

b -  autor w formie dla hasła 
с -  tytuł czasopisma 
V -  tom 
r -  rocznik 

d -  rok
Jeśli są wartości dla podpól r v, to wartość podpola d wpisujemy w na­
wiasie okrągłym. 

n -  numer 
s -  strony
z -  numer kolejny wystąpienia pola w rekordzie
Przy pierwszym wystąpieniu pola w rekordzie z=0, przy następnym z=1 itd.

405 DODATEK SAMOISTNY I NIESAMOISTNY
Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu

Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy i przyjmuje wartość O -  nie 
trzeba odsyłaczy 

a -  tytuł dodatku
f -  oznaczenie odpowiedzialności

Autora dodatku w formie hasła podajemy w polu 700.

406 DOKUMENT GŁÓWNY (tytuł wydawnictwa, do którego należy do­
datek)

Pole niepowtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu



Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy i przyjmuje wartość O -  nie 
trzeba odsyłaczy 

a -  tytuł dokumentu głównego

425 TYTUŁ WERSJI JĘZYKOWEJ (wydawnictwa ciągłego)
Połe powtarzalne.

Wskaźnik 1: iłość znal<ów pomijanycłi przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu

Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy i przyjmuje wartość O -  nie 
trzeba odsyłaczy 

a -  tytuł wersji 
у -  ISSN (łitery+cyfry)

430 POPRZEDNI TYTUŁ (wydawnictwa ciągłego)

Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: określa rodzaj tytułu, gdzie: 
a -  kontynuacja 
b -  częściowa kontynuacja 
с -  zastąpienie 
d -  częściowe zastąpienie 
e -  wchłonięcie 
f -  częściowe wchłonięcie 

g -  powstałe z połączenia
Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy i przyjmuje wartość O -  nie 

trzeba odsyłaczy 
a -  poprzedni tytuł opisywanego dokumentu 
X -  ISSN (łitery+cyfry)
Uwaga: W jednym rekordzie może wystąpić tylko jedno z pól: 430 lub 

440.

440 NASTĘPNY TYTUŁ

Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: określa rodzaj tytułu, gdzie: 
a -  kontynuowane przez 
b -  częściowo kontynuowane przez 
с -  zastąpione przez 
e -  wchłonięte przez 
f -  częściowo wchłonięte przez 

g -  podzielone na



Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy i przyjmuje wartość O -  nie 
trzeba odsyłaczy 

a -  następny tytuł opisywanego dokumentu 
X -  ISSN (liłery+cyfry)

HASŁA DODATKOWE TYTUŁOWE

500 TYTUŁ PRACY WSPÓŁ WYDANEJ, w tym tytuł fragmentu wydaw­
nictwa zwartego, tytuł części artykułu opisywanego jako całość, 
tytuł recenzji, polemiki, uzupełnienia

Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu

Wskaźnik 2: określa warunki wyboru hasła, gdzie:
0 -  pozycja bezautorska
1 -  pozycja autorska; nazwa autora znajduje się w polu 100 (wskaźnik

= 1, gdy wypełniamy pole 100)
2 -  nazwa autora znajduje się w polu 100 oraz niezbędny jest zapis

indeksowy od tytułu (wskaźnik =2 przy pracach współwydanych 
tego samego autora)

7 -  przeznaczona do indeksu nazwa autora znajduje się w polu 700
8 -  nazwa autora do indeksu znajduje się w polu 700 oraz niezbędny

jest zapis indeksowy od tytułu 
a -  tytuł
e -  dodatek do tytułu

530 TYTUŁ RÓWNOLEGŁY

Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu

Wskaźnik 2: nie używany Wpisać znak. [kropki] 
d -  tytuł równoległy 
e -  dodatek do tytułu

531 TYTUŁ PRZEJĘTY Z DOKUMENTU

Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu



Wskaźnik 2: określa rodzaj tytułu, gdzie: 
h -  nadtytuł 
к -  tytuł okładkowy 

m -  tytuł ze strony przedtytułowej 
n -  tytuł nagłówkowy 
g -  tytuł grzbietowy 
I -  tytuł z obwoluty 

o -  tytuł oboczny 
s -  tytuł wariantowy 

a -  tytuł
e -  dodatek do tytułu

HASŁA PRZEDMIOTOWE

600 HASŁA PRZEDMIOTOWE

Pole powtarzalne.

a -  temat ogólny 
b -  temat językowo etniczny 
с -  temat geograficzny 
d -  temat korporatywny 
s -  temat jednostkowy osobowy

Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka]. 
w -  tematy połączone „a” 
t -  temat chronologiczny 
r -  temat jednostkowy rzeczowy 
e -  temat etniczny 
i -  określnik jednostkowy 
f -  określnik rzeczowy ogólny 
g -  określnik geograficzny 
h -  określnik chronologiczny 
к -  określnik formalny 
z -  odsyłacz do hasła przedmiotowego

KLASYFIKACJA I ADRES OPISU I ODSYŁACZY

624 DZIAŁ BIBLIOGRAFII -  ADRES PEŁNEGO OPISU

Pole niepowtarzalne, obowiązkowe.

Podpole a jest pełnym adresem danego rekordu, np. dział 14.1. 
kodujemy 14.01.



Podpola 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 dotyczą sposobu sortowania opisów wg 
nazw własnych. Kodowanie wg nazwy własnej, edycja też wg nazwy 
własnej w porządku alfabetycznym.

W odpowiednie podpola 1-7 wpisujemy elementy, wg których mają 
być sortowane opisy w danym dziale. Elementy szeregujące w polach 1-7 
są różne od tych, które zostały wpisane w pola: 100, 110, 120, 130 - czyli 
pola pełniące rolę haseł dla opisu, np.w podpolu a wpisujemy pełny adres 
rekordu 01.04 a w podpolu 2 Wrocław, tzn., że w dziale 01.04 opisy będą 
szeregowane wg nazw miejscowości i te nazwy zostaną wyróżnione 
w zrębie głównym bibliografii. 
a -  kody liczbowe (adres cyfrowy pełny)
1 -  nazwa osobowa

Po nazwisku wpisujemy znak. [przecinka].
2 -  nazwa geograficzna
3 -  nazwa instytucji/organizacji
4 -  nazwa imprezy
5 -  określenie chronologiczne
6 -  tytuł dzieła
7 -  nazwa pospolita

625 DZIAŁ BIBLIOGRAFII -  ADRES SKRÓCONEGO OPISU 
(ODSYŁACZA)

Pole powtarzalne, nieobowiązkowe.

Odsyłacze i opisy skrócone są umieszczane na końcu działów i nie 
posiadają odrębnej numeracji w zrębie głównym. Odsyłacz i opis skrócony 
kieruje do numeru pozycji w zrębie głównym bibliografii, pod którym został 
zarejestrowany dokument z pełnym opisem bibliograficznym.

W podpolach b, c, d wpisujemy pełny adres odpowiedniego typu od­
syłacza, tj. kod działu, na końcu którego winien znaleźć się odsyłacz. Pod­
pola 1-7 wypełniamy gdy odsyłacz ma być umieszczony w dziale, w któ­
rym podstawą szeregowania są elementy inne niż zawarte w polach 100, 
110, 120.
b -  adres odsyłacza uzupełniającego typu zob. też poz ... 
с -  adres skróconego opisu typu Pawlak W: Atlas Dolnego Śląska = 

poz....
d -  adres odsyłacza całkowitego typu zob. poz...
1 -  nazwa osobowa

Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka].
2 -  nazwa geograficzna
3 -  nazwa instytucji/organizacji
4 -  nazwa imprezy
5 -  określenie chronologiczne



6 -  tytuł dzieła
7 -  nazwa pospolita

699 ADNOTACJA

Pole niepowtarzalne. 

a -  adnotacja

HASŁA DODATKOWE OSOBOWE I KORPORATYWNE

700 NAZWA OSOBY

Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: określa typ nazwy opisywanej w polu, gdzie:
i -  historyczna nazwa osoby nazwa złożona wyłącznie z imienia 

p -  nazwisko pojedyncze 
z -  nazwisko złożone 
к -kryptonim  
s -  pseudonim

Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy, gdzie:
O -  nie trzeba odsyłaczy
z -  należy opracować odsyłacze od wszystkich form odmiennych umie­

szczonych w polu 
k, p, o, s, r, w lub m -  należy opracować odsyłacz od formy umieszczo­

nej we wskazanym polu
1 -  nazwisko
2 -  imię
3 -  numer należący do nazwy
4 -  tytuł należący do nazwy
5 -  dopowiedzenie
6 -  przydomek 
d -  daty życia 
к -  kryptonim 
p -  pseudonim
o -  oryginalna forma nazwy 
s -  polska forma nazwy 
r -  odmienna (oboczna) forma nazwy 

w -  właściwa forma nazwy 
m -  błędna forma nazwy
n -  numer należący do nazwy w postaci cyfry arabskiej 
V -  oznaczenie rodzaju współpracy (oznaczenia kodowe odpowie­

dzialności)



aw -  autor dzieła współwydanego 
il -  ilustrator 

op -  opracowujący 
ak -  autor wyboru 
ad -  autor dodatku samoistnego 
rd -  redaktor 
tł -  tłumacz 

am -  kompozytor 
ed -  edytor, wydawca 

om -  opracowujący mapę 
ds -  autor dodatku samoistnego 
as -  autor serii, cyklu 
ar -  autor recenzji 
ap -  autor polemiki 
wp -  wypowiadający się 
re -  reżyser
rp -  przeprowadzający rozmowę 
s ł -  autor słów

710 NAZWA INSTYTUCJI, ORGANIZACJI -  HASŁO

Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: nie używany Wpisać znak. [kropki].
Wskaźnik 2: stemje opracowaniem odsyłaczy, gdzie:

O -  nie trzeba odsyłaczy
z -  należy opracować odsyłacze od wszystkich form odmiennych umiesz­

czonych w polu
r, o lub s -  należy opracować odsyłacz od formy umieszczonej we wska­

zanym polu
1 -  nazwa instytucji, organizacji
2 -  nazwa jednostki podrzędnej
6 -  nazwa miejsca -  siedziby instytucji, organizacji
7 -  nazwa miejsca -  siedziby jednostki podrzędnej
o -  oryginalna forma nazwy
s -  polska forma nazwy
r -  odmienna forma nazwy
V -  rodzaj odpowiedzialności wg przyjętych oznaczeń

is -  instytucja sprawcza 
ed -  wydawca 
o r -  organizator 
ak -  autor korporatywny 
as -  instytucja sprawcza serii



720 NAZWA IMPREZY -  HASŁO
Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: nie używany. Wpisać znak. [kropki].
Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy, gdzie:

O -  nie trzeba odsyłaczy
z -  należy opracować odsyłacze od wszystkich forni odmiennycłi umiesz­

czonych w polu
n o lub s -  należy opracować odsyłacz od formy umieszczonej we wska­

zanym polu
1 -  nazwa instytucji, organizacji (sprawcy lub organizatora imprezy)
2 -  nazwa jednostki podrzędnej
3 -  nazwa imprezy (zjazdu, sympozjum, konferencji, targów, festiwalu lub

podobnej imprezy)
4 -  numer należący do nazwy instytucji
5 -  rok imprezy (jeśli należy do hasła)
8 -  miejsce imprezy
o -  oryginalna nazwa imprezy, która w haśle występuje w wersji polskiej 
s -  polska nazwa imprezy, jeśli w haśle występuje w wersji oryginalnej 
r -  odmienna (oboczna) forma nazwy imprezy, jeśli wymagane jest opra­

cowanie odpowiedniego odsyłacza 
u -  określenie zawartości dokumentu np. materiały konferencyjne, refe­

raty itp., jeśli potrzebne jest do zapisów indeksowych 
n -  numer imprezy w postaci cyfry arabskiej

999 OSOBY OPRACOWUJĄCE

Pole powtarzalne.

a -  opracowanie 
b -  korekta

1. KSIĄŻKA I DOKUMENT KARTOGRAFICZNY 
ORAZ ICH RECENZJA

Struktura ta pozwala na tworzenie opisów bibliograficznych dla książ­
ki, fragmentu książki (wychodząc od opisu całości pozycji) oraz dokumen­
tu kartograficznego i ich recenzji.

001 NUMER IDENTYFIKACYJNY REKORDU

a -  nazwa bazy (oznaczenie zbioru) 
r -  rok wejścia rekordu do zbioru (rok bieżący, np. 1999)



n -  numer sekwencyjny rekordu w zbiorze (nie wprowadzamy go z kla­
wiatury!), pole zarezerwowane dla potrzeb przetwarzania

002 DANE ZAKODOWANE
s -  status rekordu

Przyjmuje wartość: 
n -  dla rekordu nowego
с -d la  rekordu poprawionego lub uzupełnionego (po korekcie, po opra­

cowaniu); oznacza stan zakończenia prac w danym zbiorze i goto­
wość rekordu do przekazania dalej 

d -  dla rekordu unieważnionego (przeznaczonego do skasowania i nie­
dostępnego systemom przetwarzania) 

p -  postać fizyczna opisywanego dokumentu 
Przyjmuje wartość:
a -  dokument drukowany lub powielony 

j -  jednostka opisu
Określana przez symbol literowy:
b -  całość wydawnictwa zwartego jedno- lub wielotomowego; opracowa­

na odrębnie część wyd. wielotomowego nienumen, którego wspólny 
tytuł podaje się jedynie w strefie serii wydawniczej lub mapy wieloar- 
kuszowej

с -  część wydawnictwa wielotomowego lub arkusz mapy 
rk -  recenzja książki 

rmp -  recenzja dokumentu kartograficznego 
p -  polemika 
u -  uzupełnienie 

t -  typ dokumentu opisywanego w rekordzie 
Przyjmuje wartość: 
zw -  wydawnictwa zwarte 
ds -  dżs (dla których tworzy się opis jednostkowy) 
al -  albumy, ryciny 
dn -  dokumenty niepublikowane 
mp -  mapy, plany 

к -  podstawa opisu
Podstawa opisu i informacja o jego kompletności.
Przyjmuje wartość: 
a -  opis z autopsji 
b -  opis przejęty ze źródła 
с -  opis niekompletny z różnych powodów

008 DANE KODOWANE

Pole niepowtarzalne. 

a -  data opracowania (rok, np. 1999)



b -  kraj publikacji
Symbole dwuliterowe podajemy wg PN-83/N-09010. 

f -  oznaczenie, czy dany dokument stanowi materiały konferencyjne, 
gdzie:

0 -  nie
1 -  tak

i -  oznaczenie, czy dany dokument zawiera bibliografię załącznikową, 
gdzie:

0 -  brak
1 -  jest

020 NUMER BIBLIOGRAFII

Pole niepowtarzalne.

a -  numer pozycji opisu dokumentu w bazie REGION nadawany auto­
matycznie po zredagowaniu i posortowaniu np. rocznika (nie wprowa­
dzamy go z klawiatury!) 

r -  kod roku bibliografii (bibliografia za rok .... np. 1999)

040 JĘZYK
Pole niepowtarzalne.

Wskaźnik 1: określa, czy dokument jest tłumaczeniem czy oryginalną wer­
sją językową^ gdzie: 

p -  oryginał 
t -  tłumaczenie

Wskaźnik 2: rozróżnia dokument jako jedno- i wielojęzyczny, gdzie: 
a -  dokument jednolity językowo 
w -  dokument wielojęzyczny 

a -  język tekstu 
b -  język streszczeń 
d -  wersje językowe

Symbole dwuliterowe podajemy wg PN-91/N-09012.

100 NAZWA OSOBY -  HASŁO

Pole niepowtarzalne. Współautorów ujmuje się w polu 700.

Wskaźnik 1: określa typ nazwy opisywanej w polu, gdzie:
i -  historyczna nazwa osoby nazwa złożona wyłącznie z imienia 

p -  nazwisko pojedyncze 
z -  nazwisko złożone 
к -  kryptonim 
s -  pseudonim 

Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy gdzie:
O -  nie trzeba odsyłaczy



z -  należy opracować odsyłacze od wszystkich form odmiennych umiesz­
czonych w polu

k, p. o, s,n w lub m -  należy opracować odsyłacz od formy umieszczo­
nej we wskazanym polu

1 -  nazwisko
2 -  imię
3 -  numer należący do nazwy
4 -  tytuł należący do nazwy
5 -  dopowiedzenie
6 -  przydomek 
d -  daty życia 
к -  kryptonim 
p -  pseudonim
0 -  oryginalna forma nazwy 
s -  polska forma nazwy
r -  odmienna (oboczna) forma nazwy 

w -  właściwa forma nazwy 
m -  błędna forma nazwy
n -  numer należący do nazwy w postaci cyfry arabskiej 

110 NAZWA INSTYTUCJI, ORGANIZACJI -  HASŁO

Pole niepowtarzalne. Pozostałe nazwy instytucji podajemy w polu 710. 

Wskaźnik 1: nie używany Wpisać znak. [kropki].
Wskaźnik 2: steruje automatycznym opracowaniem odsyłaczy, gdzie:

O -  nie trzeba odsyłaczy
z -  wymagane odsyłacze od wszystkich odmiennych form umieszczo­

nych w polu
r, o lub s -  wymagany odsyłacz od wskazanej formy

1 -  nazwa instytucji, organizacji
2 -  nazwa jednostki podrzędnej
4 -  numer należący do nazwy instytucji
6 -  nazwa miejsca -  siedziby instytucji, organizacji
7 -  nazwa miejsca -  siedziby podrzędnej jednostki organizacyjnej 
o -  oryginalna forma nazwy
s -  polska forma nazwy 
r -  odmienna (oboczna) forma nazwy
n -  numer należący do nazwy instytucji w postaci cyfry arabskiej 

120 NAZWA IMPREZY -  HASŁO

Pole niepowtarzalne.

Nazwę imprezy podaje się jako hasło główne, tworząc opis doku­
mentu, który zawiera materiały dotyczące tej imprezy (program, sprawoz­



danie, referaty itp.), ale tylko wtedy, jeżeli nazwa imprezy stanowi lub 
wchodzi w skład tytułu dokumentu lub na głównej stronie tytułowej po­
przedza tytuł zawierający temat imprezy. W innych przypadkach nazwę 
imprezy podajemy w polu 720 jako hasło dodatkowe.
Wskaźnik 1: nie używany. Wpisać znak. [kropki].
Wkaźnik 2: steruje automatycznym opracowaniem odsyłaczy gdzie:

O -  nie trzeba odsyłaczy
z -  wymagane odsyłacze od wszystkich odmiennycłi form umieszczo­

nych w polu
r, o lub s -  wymagany odsyłacz od wskazanej formy

1 -  nazwa instytucji, organizacji
2 -  nazwa jednostki podrzędnej
3 -  nazwa imprezy
4 -  numer imprezy
5 -  rok imprezy
8 -  miejsce imprezy 
o -  oryginalna forma imprezy 
s -  polska forma imprezy 
r -  odmienna (oboczna) forma imprezy 
n -  numer imprezy w postaci arabskiej

200 TYTUŁ WŁAŚCIWY

Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu

Wskaźnik 2: określa warunki wyboru hasła, gdzie:
0 -  pozycja bezautorska
1 -  pozycja autorska; nazwa autora znajduje się w polu 100 (wskaźnik

= 1, gdy wypełniamy pole 100)
2 -  nazwa autora znajduje się w polu 100 oraz niezbędny jest zapis

indeksowy od tytułu (wskaźnik = 2 przy pracach współwydanych 
tego samego autora)

7 -  przeznaczona do indeksu nazwa autora znajduje się w polu 700
8 -  nazwa autora do indeksu znajduje się w polu 700 oraz niezbędny

jest zapis indeksowy od tytułu 
a -  tytuł właściwy 
e -  dodatek do tytułu 
d -  tytuł równoległy 
r -  równoległy dodatek do tytułu
s -  podpole weryfikujące błędne szeregowanie pozycji w zrębie głów­

nym bibliografii (nie wypełniane przy wprowadzaniu; wypełniamy je 
w razie potrzeby w trakcie przygotowywania bibliografii do wydruku)



Podpole to dotyczy pozycji bibliograficznych z tym samym hasłem, 
tytułem itp., i4óre nie poddają się prawidłowemu szeregowaniu automatycz­
nemu; stąd potrzeba dodatl<owych oznaczeń kolejności opisów.

Podpole s otrzymuje kolejne wartości:
01
02
03
04... itd

z -  numer kolejny wystąpienia pola w rekordzie
Wypełniamy od O przy pracach wspófwydanych bez wspólnego tytułu 
dla pierwszego wystąpienia pola 200 i 201 z=0, dla drugiego 200 i 201 
z=1, dla trzeciego 200 i 201 z=2 itd ...

201 OZNACZENIE ODPOWIEDZIALNOŚCI

Pole powtarzalne.

f -  pierwsze oznaczenie odpowiedzialności
Zapisujemy nazwy autorów i innych współautorów dokumentu wraz z to­
warzyszącymi im określeniami odpowiedzialności przyjętymi ze strony 
tytułowej pod warunkiem, że jest to ten sam rodzaj odpowiedzialności 

g -  drugie i następne oznaczenie odpowiedzialności
Dla różnego rodzaju odpowiedzialności powtarzamy podpole. 

z -  numer kolejny wystć[pienia pola w rekordzie
Wypełniany jak w polu 200 przy pracach współwydanych bez wspólne­
go tytułu.

205 OZNACZENIE WYDANIA
Pole powtarzalne.

a -  oznaczenie wydania 
b -  dodatkowe oznaczenie wydania (dodr.) 
f -  oznaczenie odpowiedzialności 
n -  numer kolejny arabski wg dokumentu 
o -  numer kolejny wg ustalonej kolejności

207 SKALA MAPY

Pole powtarzalne.

a -  skala mapy

210 ADRES WYDAWNICZY
Pole niepowtarzalne

a -  miejsce wydania 
с -  wydawca



d -  rok wydania
e -  miejsce druku
g -  drukarniach -  rok druku

215 OPIS FIZYCZNY
Pole niepowtarzalne.

a -  określenie formy dokumentu, liczba stron, tomów 
b -  ilustracje -  format 
d -  materiały towarzyszące

227 TYTUŁ CAŁOŚCI WYDAWNICTWA WIELOTOMOWEGO LUB 
CYKLU WYDAWNICZEGO (dla książek). TYTUŁ NADRZĘDNY 
ARTYKUŁU, w którym poszczególne części, dla których tworzy 
się odrębny opis (rekord), mają zindywidualizowane tytuły

Pole niepowtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu.

Wskaźnik 2: nie używany Wpisać znak. [kropki]. 
a -  tytuł właściwy wydawnictwa wielotomowego lub cyklu; tytuł nad­

rzędny artykułu wieloczęściowego 
e -  dodatek do tytułu wydawnictwa wielotomowego lub cyklu; doda­

tek do tytułu nadrzędnego artykułu wieloczęściowego 
f -  oznaczenie odpowiedzialności odnoszące się do wydawnictwa lub 

cyklu; oznaczenie odpowiedzialności odnoszące się do tytułu nad­
rzędnego artykułu wieloczęściowego 

X -  ISBN wydawnictwa wielotomowego (litery+cyfry) 
h -  numeracja w obrębie tytułu wydawnictwa wielotomowego lub cy­

klu, artykułu wieloczęściowego 
с -  tytuł części wydawnictwa wielotomowego lub cyklu; tytuł części 

artykułu wieloczęściowego 
p -  dodatek do tytułu części wydawnictwa wielotomowego lub cyklu;

dodatek do tytułu części artykułu wieloczęściowego 
g -  oznaczenie odpowiedzialności odnoszące się do części wydaw­

nictwa wielotomowego lub cyklu; oznaczenie odpowiedzialności 
odnoszące się do części artykułu wieloczęściowego 

у -  ISBN części wydawnictwa wielotomowego (litery+cyfry) 
i -  numeracja w obrębie części tytułu

225 SERIA WYDAWNICZA
Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu właściwego serii



Wskaźnik 2: nie używany. Wstawiamy znak [kropki]. 
a -  tytuł serii, lub tytuł podserii (jeżeli Jest tytułem wyróżniającym 

się), lub część wspólna tytułu podserii o tytule nie wyróżniają­
cym się

e -  dodatek do tytułu serii lub wyróżniającego się tytułu podserii 
f -  oznaczenie odpowiedzialności odnoszące się do tytułu serii lub 

podserii o tytule wyróżniającym się 
X -  ISSN serii lub podserii (litery+cyfry) 
h -  numeracja w serii lub podserii 
с -  oznaczenie i/lub nie wyróżniający się tytuł podserii 
p -  dodatek do nie wyróżniającego się tytułu podserii 
g -  oznaczenie odpowiedzialności odnoszące się do nie wyróżniają­

cego się tytułu podserii 
у -  ISSN podserii (litery + cyfry) 
i -  numeracja w podserii

300 UWAGI -  PRACE WSPÓŁWYDANE (BEZ TYTUłU WSPÓLNEGO)

Pole niepowtarzalne.

a -  uwaga poprzedzona Współwyd. z: dla prac bez tytułu wspólnego

310 UWAGI DOTYCZĄCE HASŁA OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO 

Pole powtarzalne.

a -  uwaga

311 UWAGI DOTYCZĄCE OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO

Pole powtarzalne. 

a -  uwaga

325 UWAGI: BIBLIOGRAFIE, INDEKSY, STRESZCZENIA

Pole powtarzalne. 

a -  uwaga

330 UWAGI -  PRACE WSPÓŁWYDANE (Z TYTUŁEM WSPÓLNYM)

Pole niepowtarzalne. 

a -  uwaga
poprzedzona oznaczeniem Zawiera: (ewentualnie Treść:) przy rozpisy­
waniu całej zawartości lub Z treści: przy podawaniu wybranych elemen­
tów zawartości.



335 UWAGI DOTYCZĄCE NR W OBRĘBIE SERII
Pole niepowtarzalne.

a -  uwaga

230 ISBN / ISSN
Pole niepowtarzalne.

X -  numer poprawny ISBN /  ISSN (litery+cyfry) 
у -  numer błędny 
o -  informacje dodatkowe

350 RECENZJA. POLEMIKA. UZUPEŁNIENIE
Pole powtarzalne.

a -  oznaczenie Rec.: Polem.: Uzup.:
Wypełnia się przy pierwszym wystąpieniu pola. 

b -  autor w formie dla hasła 
с -  tytuł czasopisma 
v - t o m  
r -  rocznik 

d -  rok
Jeśli są wartości dla podpól r  v, to wartość podpola d wpisujemy w na­
wiasie okrągłym. 

n -  numer 
s -  strony
z -  numer kolejny wystąpienia pola w rekordzie 

500 TYTUŁ PRACY WSPÓŁWYDANEJ
Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu

Wskaźnik 2: określa warunki wyboru hasła, gdzie:
0 -  pozycja bezautorska
1 -  pozycja autorska; nazwa autora znajduje się w polu 100 (wskaźnik

= 1, gdy wypełniamy pole 100)
2 -  nazwa autora znajduje się w polu 100 oraz niezbędny jest zapis

indeksowy od tytułu (wskaźnik = 2 przy pracach współwydanych 
tego samego autora)

7 -  przeznaczona do indeksu nazwa autora znajduje się w polu 700
8 -  nazwa autora do indeksu znajduje się w polu 700 oraz niezbędny

jest zapis indeksowy od tytułu 
a -  tytuł
e -  dodatek do tytułu



530 TYTUŁ RÓWNOLEGŁY
Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu

Wskaźnik 2: określa rodzaj tytułu, gdzie: 
h -  nadtytuł 
к -  tytuł okładkowy 

m -  tytuł ze strony przetargowej 
n -  tytuł nagłówkowy 
g -  tytuł grzbietowy 
I -  tytuł z obwoluty 

o -  tytuł oboczny 
s -  tytuł wariantowy 

d -  tytuł równoległy 
e -  dodatek do tytułu

531 TYTUŁ PRZEJĘTY Z DOKUMENTU
Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu

Wskaźnik 2: nie używany. Wpisać znak. [kropki]. 
a -  tytuł
e -  dodatek do tytułu

600 HASŁA PRZEDMIOTOWE
Pole powtarzalne.

a -  temat ogólny 
b -  temat językowo etniczny 
с -  temat geograficzny 
d -  temat korporatywny 
s -  temat osobowy

Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka]. 
w -  tematy połączone „a” 
t -  temat cłironologiczny 
r -  temat jednostkowy rzeczowy 
e -  temat etniczny 
i -  określnik jednostkowy 
f -  określnik rzeczowy ogólny 
g -  określnik geograficzny 
łi -  określnik cłironologiczny 
к -  określnik formalny 
z -  odsyłacz do hasła przedmiotowego



624 DZIAŁ BIBLIOGRAFII -  ADRES PEŁNEGO OPISU
Pole niepowtarzalne, obowiązkowe.

Podpole a jest pełnym adresem danego rekordu.
Podpola 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 dotyczą sposobu sortowania opisów wg nazw 
własnych. Kodowanie wg nazwy własnej, edycja też wg nazwy własnej 
w porządku alfabetycznym. 
a -  kody liczbowe (adres cyfrowy pełny)
1 -  nazwa osobowa

Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka].
2 -  nazwa geograficzna
3 -  nazwa instytucji organizacji
4 -  nazwa imprezy
5 -  określenie chronologiczne
6 -  tytuł dzieła
7 -  nazwa pospolita

625 DZIAŁ BIBLIOGRAFII -  ADRES SKRÓCONEGO OPISU (ODSY­
ŁACZA)

Pole powtarzalne, nieobowiązkowe.

b -  adres odsyłacza uzupełniającego 
с -  adres skróconego opisu 
d -  adres odsyłacza całkowitego
1 -  nazwa osobowa

Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka].
2 -  nazwa geograficzna
3 -  nazwa instytucji/organizacji
4 -  nazwa imprezy
5 -  określenie cłironologiczne
6 -  tytuł dzieła
7 -  nazwa pospolita

699 ADNOTACJA

Pole niepowtarzalne. 

a -  adnotacja

700 NAZWA OSOBY

Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1; określa typ nazwy opisywanej w polu, gdzie:
i -  historyczna nazwa osoby nazwa złożona wyłącznie z imienia 

p -  nazwisko pojedyncze



z -  nazwisko złożone 
к -  kryptonim 
s -  pseudonim

Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy, gdzie:
O -  nie trzeba odsyłaczy
z -  należy opracować odsyłacze od wszystkicłi form odmiennycti umiesz­

czonych w polu
k, p, o, s, r, w lub m -  należy opracować odsyłacz od formy umieszczo­

nej we wskazanym polu
1 -  nazwisko
2 -  Imię
3 -  numer należący do nazwy
4 -  tytuł należący do nazwy
5 -  dopowiedzenie
6 -  przydomek 
d -  daty życia 
к -  kryptonim 
p -  pseudonim
o -  oryginalna forma nazwy 
s -  polska forma nazwy 
r -  odmienna (oboczna) forma nazwy 

w -  właściwa forma nazwy 
m -  t>łędna forma nazwy
n -  numer należący do nazwy w postaci cyfry arabskiej 
V -  oznaczenie rodzaju współpracy (oznaczenia kodowe odpowie­

dzialności)
aw -  autor dzieła współwydanego 

ił -  ilustrator 
op -  opracowujący 
ak -  autor wyboru 
ad -  autor dodatku samoistnego 
rd -  redaktor 
tł -  tłumacz 

am -  kompozytor 
ed -  edytor, wydawca 

om -  opracowujący mapę 
ds -  autor dodatku samoistnego 
as -  autor serii, cyklu 
ar -  autor recenzji 
ap -  autor polemiki 
wp -  wypowiadający się 
re -  reżyser
rp -  przeprowadzający rozmowę 
sł -  autor słów



710 NAZWA INSTYTUCJI, ORGANIZACJI -  HASŁO

Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: nie używany. Wpisać znak. [kropki].
Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy, gdzie:

O -  nie trzeba odsyłaczy
z -  należy opracować odsyłacze od wszystkich form odmiennych umiesz­

czonych w polu
r, o lub s -  należy opracowywać odsyłacz od formy umieszczonej we 

wskazanym polu
1 -  nazwa instytucji, organizacji
2 -  nazwa jednostki podrzędnej
6 -  nazwa miejsca -  siedziby instytucji, organizacji
7 -  nazwa miejsca -  siedziby jednostki podrzędnej
0 -  oryginalna forma nazwy 
s -  polska forma nazwy
r -  odmienna forma nazwy

V -  rodzaj odpowiedzialności wg przyjętych oznaczeń
is -  instytucja sprawcza 

ed -  wydawca 
o r -  organizator 
ak -  autor korporatywny 
as -  instytucja sprawcza seni

720 NAZWA IMPREZY -  HASŁO
Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: nie używany Wpisać znak. [kropki].
Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy, gdzie:

O -  nie trzeba odsyłaczy
z -  należy opracować odsyłacze od wszystkich form odmiennych umiesz­

czonych w polu
r, o lub s -  należy opracowywać odsyłacz od formy umieszczonej we 

wskazanym polu
1 -  nazwa instytucji, organizacji (sprawcy lub organizatora imprezy)
2 -  nazwa jednostki podrzędnej
3 -  nazwa imprezy (zjazdu, sympozjum, konferencji, targów, festiwalu lub

podobnej imprezy)
4 -  numer należący do nazwy instytucji
5 -  rok imprezy (jeśli należy do hasła)
8 -  miejsce imprezy
o -  oryginalna nazwa imprezy, która w haśle występuje w wersji polskiej 
s -  polska nazwa imprezy, jeśli w haśle występuje w wersji oryginalnej



г -  odmienna (oboczna) forma nazwy imprezy, jeśli wymagane jest opra­
cowanie odpowiedniego odsyłacza 

u -  określenie zawartości dokumentu np. materiały konferencyjne, refe­
raty itp., jeśli potrzebne jest do zapisów indeksowych 

n -  numer imprezy w postaci cyfry arabskiej

999 OSOBY OPRACOWUJĄCE

Pole powtarzalne.

a -  opracowanie 
b -  korekta

2. KSIĄŻKA I DOKUMENT KARTOGRAFICZNY 
Niesamoistna wydawniczo część (praca) 

oraz jej recenzja

Struktura ta pozwala na tworzenie opisów bibliograficznych prac o zin­
dywidualizowanych tytułach -  części niesamoistnych wydawniczo w książce 
i druku kartograficznym oraz ich recenzji.

001 NUMER IDENTYFIKACYJNY REKORDU

Pole niepowtarzalne.

a -  nazwa bazy (oznaczenie zbioru) 
r -  rok wejścia rekordu do zbioru (rok bieżący np. 1999) 
n -  numer sekwencyjny rekordu w zbiorze (nie wprowadzamy go z kla­

wiatury!), podpole zarezerwowane dla potrzeb przetwarzania

002 DANE ZAKODOWANE

Pole niepowtarzalne.

s -  status rekordu
Przyjmuje wartość: 
n -  dla rekordu nowego
с -  dla rekordu poprawionego lub uzupełnionego (po korekcie, po opra­

cowaniu); oznacza stan zakończenia prac w danym zbiorze i goto­
wość rekordu do przekazania dalej 

d -  dla rekordu unieważnionego (przeznaczonego do skasowania i nie­
dostępnego systemom przetwarzania) 

p -  postać fizyczna opisywanego dokumentu 
Przyjmuje wańość:
a -  dokument drukowany lub powielony



j -  jednostka opisu
Określana przez symbol literowy: 
a -  utwór (rozdział, fragment) wydawnictwa zwartego 
rk -  recenzja książki (części niesamoistnej wydawniczo) 

nrip -  recenzja dokumentu kartograficznego (części niesamoistnej wydaw­
niczo) 

p -  polemika 
u -  uzupełnienie 

t -  typ dokumentu opisywanego w rekordzie 
Przyjmuje wartość: 

zw -  wydawnictwa zwarte 
ds -  dżs (dla których tworzy się opis jednostkowy) 
al -  albumy, ryciny 

dn -  dokumenty niepublikowane 
к -  podstawa opisu

Podstawa opisu i  infonriacja o jego kompletności 
Przyjmuje wartość: 
a -  opis z autopsji 
b -  opis przejęty ze źródła 
с -  opis niekompletny z różnycti powodów

008 DANE KODOWANE

Pole niepowtarzalne.

a -  data opracowania (rok. np. 1999) 
b -  kraj publikacji

Symbole dwuliterowe podajemy wg PN-83/N-09010. 
f -  oznaczenie, czy dany dokument stanowi materiały konferencyjne, 

gdzie:
0 -  nie
1 -  tak

I -  oznaczenie, czy dany dokument zawiera bibliografię załącznikową, 
gdzie:
0 -  brak
1 -  jest

020 NUMER BIBLIOGRAFII

Pole niepowtarzalne.

a -  numer pozycji opisu dokumentu w bazie REGION nadawany auto­
matycznie po zredagowaniu i posortowaniu np. rocznika (nie wprowa­
dzamy go z klawiatury!) 

r -  kod roku bibliografii (bibliografia za rok ..., np. 1999)



040 JĘZYK
Pole niepowtarzalne.

Wskaźnik 1: określa, czy dokument jest tłumaczeniem czy oryginalną wer­
sją językową, gdzie: 

p -  oryginał 
t -  tłumaczenie

Wskaźnik 2: rozróżnia dokument jako jedno- i wielojęzyczny gdzie: 
a -  dokument jednolity językowo 
w -  dokument wielojęzyczny 

a-język tekstu 
b -  język streszczeń 
d -  wersje językowe
Symbole dwuliterowe podajemy wg. PN-91/N-09012.

100 NAZWA OSOBY -  HASŁO
Pole niepowtarzalne. Współautorów ujmuje się w polu 700.

Wskaźnik 1: określa typ nazwy opisywanej w polu, gdzie:
i -  historyczna nazwa osoby nazwa złożona wyłącznie z imienia 

p -  nazwisko pojedyncze 
z -  nazwisko złożone 
к -  kryptonim 
s -  pseudonim

Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy, gdzie:
O -  nie trzeba odsyłaczy
z -  należy opracować odsyłacze od wszystkich fonu odmiennych umiesz­

czonych w poi
k, p, o, s,r, w lub m -  należy opracować odsyłacz od formy umieszczo­

nej we wskazanym polu
1 -  nazwisko
2 -  imię
3 -  numer należący do nazwy
4 -  tytuł należący do nazwy
5 -  dopowiedzenie
6 -  przydomek 
d -  daty życia 
к -  kryptonim 
p -  pseudonim
o -  oryginalna forma nazwy 
s -  polska forma nazwy 
r -  odmienna (oboczna) forma nazwy 

w -  właściwa forma nazwy



m -  błędna forma nazwy
n -  numer należący do nazwy w postaci cyfry arabskiej 

110 NAZWA INSTYTUCJI, ORGANIZACJI -  HASŁO
Pole niepowtarzalne. Pozostałe nazwy instytucji podajemy w polu 710
Wskaźnik 1: nie używany Wpisać znak. [kropki].
Wskaźnik 2: steruje automatycznym opracowywaniem odsyłaczy gdzie: 

O -  nie trzeba odsyłaczy
z -  wymagane odsyłacze od wszystkich odmiennych form umieszczo­

nych w polu
n o lub s -  wymagany odsyłacz od wskazanej formy

1 -  nazwa instytucji, organizacji
2 -  nazwa jednostki podrzędnej
4 -  numer należący do nazwy instytucji
6 -  nazwa miejsca -  siedziby instytucji, organizacji
7 -  nazwa miejsca -  siedziby podrzędnej jednostki organizacyjnej
0 -  oryginalna forma nazwy 
s -  polska forma nazwy
r -  odmienna (oboczna) forma nazwy
n -  numer należący do nazwy instytucji w postaci cyfry arabskiej 

120 NAZWA IMPREZY -  HASŁO
Pole niepowtarzalne.

Nazwę imprezy podaje się jako hasło główne, tworząc opis dokumen­
tu, który zawiera materiały dotyczące tej imprezy (program, sprawozdanie, 
referaty itp.), ale tylko wtedy, jeżeli nazwa imprezy stanowi lub wchodzi 
w skład tytułu dokumentu lub na głównej stronie tytułowej poprzedza tytuł 
zawierający temat imprezy. W innych przypadkach nazwę imprezy podaje­
my w polu 720 jako hasło dodatkowe.
Wskaźnik 1: nie używany Wpisać znak. [kropki].
Wskaźnik 2: steruje automatycznym opracowywaniem odsyłaczy, gdzie: 

O -  nie trzeba odsyłaczy
z -  wymagane odsyłacze od wszystkich odmiennych form umieszczo­

nych w polu
r, o łub s -  wymagany odsyłacz od wskazanej formy

1 -  nazwa instytucji, organizacji
2 -  nazwa jednostki podrzędnej
3 -  nazwa imprezy
4 -  numer imprezy
5 -  rok imprezy
8 -  miejsce imprezy
o -  oryginalna forma Imprezy 
s -  polska forma imprezy



г -  odmienna (oboczna) forma imprezy 
n -  numer imprezy w postaci arabskiej

200 TYTUŁ WŁAŚCIWY
Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu

Wskaźnik 2: określa warunki wyboru hasła, gdzie:
0 -  pozycja bezautorska
1 -  pozycja autorska; nazwa autora znajduje się w polu 100 (wskaźnik

= 1, gdy wypełniamy pole 100)
2 -  nazwa autora znajduje się w polu 100 oraz niezbędny jest zapis in­

deksowy od tytułu (wskaźnik = 2 przy pracach współwydanych tego 
samego autora)

7 -  przeznaczona do indeksu nazwa autora znajduje się w polu 700
8 -  nazwa autora do indeksu znajduje się w polu 700 oraz niezbędny

jest zapis indeksowy od tytułu 
Po rodzajniku (jeśli występuje w tytule) i spacji należy w MAK-u wpro­
wadzić znak pojedynczej przerywanej kreski | przy wszystkich wskaź­
nikach Ipz (liczba pomijanych znaków). Dotyczy to wszystkich pól ty­
tułów właściwych, równoległych opisywanego dokumentu samoist­
nego i niesamoistnego wydawniczo oraz tytułów serii, cyklu itp. 
a -  tytuł właściwy 
e -  dodatek do tytułu 
d -  tytuł równoległy 
r -  równoległy dodatek do tytułu
s -  podpole weryfikują^ce błędne szeregowanie pozycji w zrębie głów­

nym bibliografii (nie wypełniane przy wprowadzaniu!, wypełniamy je  
w razie potrzeby w trakcie przygotowania bibliografii do wydruku) 
Podpole to dotyczy pozycji bibliograficznych z tym samym hasłem, 

tytułem itp., które nie poddają się prawidłowemu szeregowaniu automaty­
cznemu; stąd potrzeba dodatkowych oznaczeń kolejności opisów.

Podpole s otrzymuje kolejne wartości:
01
02
03
04 ... itd.

201 OZNACZENIE ODPOWIEDZIALNOŚCI
Pole powtarzalne.

f -  pierwsze oznaczenie odpowiedzialności
Zapisujemy nazwy autorów i innych współautorów dokumentu wraz 
z towarzyszącymi im określeniami odpowiedzialności przyjętymi ze



strony tytułowej pod warunkiem, że jest to ten sam rodzaj odpowie­
dzialności.

g -  drugie i następne oznaczenie odpowiedzialności
Dla różnego rodzaju odpowiedzialności powtarzamy podpole.

207 SKALA MAPY
Pole powtarzalne. 
a -  skala mapy

310 UWAGI DOTYCZĄCE HASŁA OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO
Pole powtarzalne. 
a -  uwaga

311 UWAGI DOTYCZĄCE OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO
Pole powtarzalne. 
a -  uwaga

325 UWAGI: BIBLIOGRAFIE, INDEKSY, STRESZCZENIA
Pole powtarzalne. 
a -  uwaga

242 CYTATA WYDAWNICZA
Pole niepowtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu

Wskaźnik 2: nie używany. Wpisać znak. [kropki]
X -  ozn. W: 
a -  tytuł właściwy 
e -  dodatek do tytułu
f -  pierwsze oznaczenie odpowiedzialności 
g -  oznaczenie wydania 
h -  miejsce wydania 
r -  data wydania 
s -  strony

350 RECENZJA. POLEMIKA. UZUPEŁNIENIE
Pole powtarzalne.
a -  oznaczenie Rec.: Polem.: Uzup.:

Wypełnia się przy pierwszym wystąpieniu pola. 
b -  autor w formie dla hasła 
с -  czasopismo



V -  tom 
г -  rocznik 
d -  rok

Jeśli są wartości dla podpól r, v, to warość podpola d wpisujemy w na­
wiasie okrągłym. 

n -  numer 
s -  strony
z -  numer kolejny wystąpienia pola w rekordzie 

530 TYTUŁ RÓWNOLEGŁY
Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu

Wskaźnik 2: nie używany Wpisać znak. [kropki]. 
d -  tytuł równoległy 
e -  dodatek do tytułu

600 HASŁA PRZEDMIOTOWE
Pole powtarzalne.

a -  temat ogólny 
b -  temat językowo etniczny 
с -  temat geograficzny 
d -  temat korporatywny 
s -  temat osobowy

Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka]. /
w -  tematy połączone „a” 
t -  temat chronologiczny 
r -  temat jednostkowy rzeczowy 
e -  temat etniczny 
i -  określnik jednostkowy 
f -  określnik rzeczowy ogólny 
g -  określnik geograficzny 
łi -  określnik chronologiczny 
к -  określnik formalny 
z -  odsyłacz do hasła przedmiotowego

624 DZIAŁ BIBLIOGRAFII -  ADRES PEŁNEGO OPISU
Pole niepowtarzalne, obowiązkowe.

Podpole a jest pełnym adresem danego rekordu.
Podpola 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 dotyczą sposobu sortowania opisów wg nazw 
własnych. Kodowanie wg nazwy własnej edycja też wg nazwy własnej 
w porządku alfabetycznym.



a -  kody liczbowe (adres cyfrowy pełny)
1 -  nazwa osobowa

Po nazwisku wpisujemy znal<, [przecinka].
2 -  nazwa geograficzna
3 -  nazwa instytucji organizacji
4 -  nazwa imprezy
5 -  określenie chronologiczne
6 -  tytuł dzieła
7 -  nazwa pospolita

625 DZIAŁ BIBLIOGRAFII -  ADRES SKRÓCONEGO OPISU 
(ODSYłlACZA)

Pole powtarzalne, nieobowiązkowe.

b -  adres odsyłacza uzupełniającego 
с -  adres skróconego opisu 
d -  adres odsyłacza całkowitego
1 -  nazwa osobowa

Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka].
2 -  nazwa geograficzna
3 -  nazwa instytucji/organizacji
4 -  nazwa imprezy
5 -  określenie chronologiczne
6 -  tytuł dzieła
7 -  nazwa pospolita

699 ADNOTACJA
Pole niepowtarzalne. 

a -  adnotacja

700 NAZWA OSOBY

Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: określa typ nazwy opisywanej w polu, gdzie:
i -  historyczna nazwa osoby, nazwa złożona wyłącznie z imienia 

p -  nazwisko pojedyncze 
z -  nazwisko złożone 
к -  kryptonim 
s -  pseudonim

Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy, gdzie:
O -  nie trzeba odsyłaczy
z -  należy opracować odsyłacze od wszystkich fonri odmiennych umiesz­

czonych w polu



к, р, о, S, г, w lub т -  należy opracować odsyłacz od formy umieszczo­
nej we wskazanym polu

1 -  nazwisko
2 -  imię
3 -  numer należący do nazwy
4 -  tytuł należący do nazwy
5 -  dopowiedzenie
6 -  przydomek 
d -  daty życia 
к -  kryptonim 
p -  pseudonim
o -  oryginalna forma nazwy 
s -  polska forma nazwy 
r -  odmienna (oboczna) forma nazwy 

w -  właściwa forma nazwy 
m -  błędna forma nazwy
n -  numer należący do nazwy w postaci cyfry arabskiej 
V -  oznaczenie rodzaju współpracy (oznaczenia kodowe odpowie­

dzialności)
// -  ilustrator 

op -  opracowujący 
ad -  autor dodatku samoistnego 
rd -  redaktor 
tl -  tłumacz 

am -  kompozytor 
ds -  autor dodatku samoistnego 
a r -  autor recenzji 
ap -  autor polemiki 
wp -  wypowiadający się 
re -  reżyser
rp -  przeprowadzający rozmowę 
sł -  autor słów

710 NAZWA INSTYTUCJI, ORGANIZACJI -  HASŁO

Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: nie używany Wpisać znak. [kropki].
Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy, gdzie:

O -  nie trzeba odsyłaczy
z -  należy opracować odsyłacze od wszystkich form odmiennych umiesz­

czonych w polu
r, o lub s -  należy opracować odsyłacz od formy umieszczonej we 

wskazanym polu



1 -  nazwa instytucji, organizacji
2 -  nazwa jednostki podrzędnej
6 -  nazwa miejsca -  siedziby instytucji, organizacji
7 -  nazwa miejsca -  siedziby jednostki podrzędnej
0 -  oryginalna forma nazwy 
s -  polska forma nazwy
r -  odmienna forma nazwy
V -  rodzaj odpowiedzialności wg. przyjętych oznaczeń

is -  instytucja sprawcza 
ed -  wydawca 
o r -  organizator 
ak -  autor korporatywny 
as -  instytucja sprawcza serii

720 NAZWA IMPREZY -  HASŁO

Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: nie używany Wpisać znak. [kropki].
Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy, gdzie:

O -  nie trzeba odsyłaczy
z -  należy opracować odsyłacze od wszystkich fonri odmiennycłi umiesz­

czonych w polu
r, o lub s -  należy opracować odsyłacz od formy umieszczonej we 

wskazanym polu
1 -  nazwa instytucji, organizacji (sprawcy lub organizatora imprezy)
2 -  nazwa jednostki podrzędnej
3 -  nazwa Imprezy (zjazdu, sympozjum, konferencji, targów, festiwalu lub

podobnej imprezy)
4 -  numer należący do nazwy instytucji
5 -  rok imprezy (jeśli należy do hasła)
8 -  miejsce imprezy
o -  oryginalna nazwa imprezy, która w haśle występuje w wersji polskiej 
s -  polska nazwa imprezy, jeśli w haśle występuje w wersji oryginalnej 
r -  odmienna (oboczna) forma nazwy imprezy, jeśli wymagane jest opra­

cowanie odpowiedniego odsyłacza 
u -  określenie zawartości dokumentu np. materiały konferencyjne, refe­

raty itp., jeśli potrzebne jest do zapisów indeksowych 
n -  numer imprezy w postaci cyfry arabskiej

999 OSOBY OPRACOWUJĄCE

Pole powtarzalne.

a -  opracowanie 
b -  korekta



3. WYDAWNICTWO CIĄGŁE 
(pojedynczy zeszyt, numer, tom lub zbiór jednostek 

fizycznych wydawnictwa ciągłego oraz jego recenzja)

001 NUMER IDENTYFIKACYJNY REKORDU
Pole niepowtarzalne.
a -  nazwa bazy (oznaczenie zbioru) 
r -  rok wejścia rekordu do zbioru (rok bieżący, np. 1999) 
n -  numer sekwencyjny rekordu w zbiorze (nie wprowadzamy go z kla­

wiatury!), podpole zarezerwowane dla potrzeb przetwarzania

002 DANE ZAKODOWANE
Pole niepowtarzalne.
s -  status rekordu

Przyjmuje wartość: 
n -  dla rekordu nowego
с -d la  rekordu poprawionego lub uzupełnionego (po korekcie, po opra­

cowaniu); oznacza stan zakończenia prac w danym zbiorze i goto­
wość rekordu do przekazania dalej 

d -  dla rekordu unieważnionego (przeznaczonego do skasowania i nie­
dostępnego systemom przetwarzania) 

p -  postać fizyczna opisywanego dokumentu 
Przyjmuje wartość:
a -  dokument drukowany lub powielony 

j -  jednostka opisu
Określana przez jednoznakowy, literowy symbol: 
b -  całość czasopisma 
rc -  recenzja czasopisma 

t -  typ dokumentu opisywanego w rekordzie 
Przyjmuje wartość: 
ci -  wydawnictwa ciągłe 

к -  podstawa opisu
Podstawa opisu i informacja o jego kompletności.
Przyjmuje wartość: 
a -  opis z autopsji 
b -  opis przejęty ze źródła 
с -  opis niekompletny z różnych powodów

008 DANE KODOWANE
Pole niepowtarzalne.
a -  data opracowania (rok, np. 1999) 
b -  kraj publikacji



Symbole dwuliterowe podajemy wg PN-63/N-09010. 
f  -  oznaczenie, czy dany dokument stanowi materiały konferencyjne, 
gdzie:

0 -  nie
1 -  tak

i -  oznaczenie, czy dany dokument zawiera bibliografię załącznikową, 
gdzie:

0 -  brak
1 -  jest

020 NUMER BIBLIOGRAFII

Pole niepowtarzalne.

a -  numer pozycj'i opisu dokumentu w bazie REGION nadawany auto­
matycznie po zredagowaniu i posortowaniu np. rocznika (nie wpro­
wadzamy go z klawiatury!) 

r -  kod roku bibliografii (bibliografia za rok np. 1999)

040 JĘZYK

Pole niepowtarzalne.

Wskaźnik 1: określa, czy dokument jest tłumaczeniem czy oryginalną wer­
sją językową gdzie: 

p -  oryginał 
t -  tłumaczenie

Wskaźnik 2: rozróżnia dokument jako jedno- i wielojęzyczny, gdzie: 
a -  dokument jednolity językowo 
w -  dokument wielojęzyczny 

a -  język tekstu 
b -  język streszczeń 
d -  wersje językowe

Symbole dwuliterowe podajemy wg PN-91/N-09012.

200 TYTUŁ WŁAŚCIWY

Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu

Wskaźnik 2: nie używany Wpisać znak. [kropki]. 
a -  tytuł właściwy 
e -  dodatek do tytułu 
d -  tytuł równoległy



г -  równoległy dodatek do tytułu
s -  podpole weryfikujące błędne szeregowanie, w zrębie głównym 

bibliografii

201 OZNACZENIE ODPOWIEDZIALNOŚCI

Pole powtarzalne.

f -  pierwsze oznaczenie odpowiedzialności
Zapisujemy nazwy autorów i innych współautorów dokumentu wraz 
z towarzyszącymi im określeniami odpowiedzialności przyjętymi ze 
strony tytułowej pod warunkiem, źe jest to ten sam rodzaj odpowiedzial­
ności.

g -  drugie i następne oznaczenie odpowiedzialności
Dla różnego rodzaju odpowiedzialności powtarzamy podpole.

209 NUMERACJA CZASOPISMA

Pole niepowtarzalne.

n -  oznaczenie pierwszego zeszytu 
a -  data nominalna pierwszego zeszytu

Wartość podpola wpisujemy w nawiasach okrągłych. 
m -  oznaczenie ostatniego zeszytu ciągu 
b -  data nominalna ostatniego zeszytu ciągu

Wartość podpola wpisujemy w nawiasach okrągłych.

210 ADRES WYDAWNICZY

Pole niepowtarzalne.

a -  miejsce wydania 
с -  wydawca 
d -  rok wydania 
e -  miejsce druku 
g -  drukarnia 
łi -  rok druku

225 SERIA WYDAWNICZA

Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu właściwego serii

Wskaźnik 2: nie używany. Wpisać znak. [kropki]. 
a -  tytuł serii, lub tytuł podserii (jeżeli jest tytułem wyróżniającym 

się), lub część wspólna tytułu podserii o tytule nie wyróżniają­
cym się



e -  dodatek do tytułu serii lub wyróżniającego się tytułu podserii 
f -  oznaczenie odpowiedzialności odnoszące się do tytułu serii lub 

podserii o tytule wyróżniającym się 
X -  ISSN serii lub podserii (litery+cyfry) 
h -  numeracja w serii lub podserii 
с -  oznaczenie i/lub nie wyróżniający się tytuł podserii 
p -  dodatek do nie wyróżniającego się tytułu podserii 
g -  oznaczenie odpowiedzialności odnoszące się do nie wyróżniają­

cego się tytułu podserii 
у -  ISSN podserii (litery+cyfry) 
i -  numeracja w podserii

305 UWAGI O CZĘSTOTLIWOŚCI

Pole powtarzalne.

Uwagi o częstotliwości i regularności ukazywania się opisywanego doku­
mentu. 
a -  uwaga

310 UWAGI DOTYCZĄCE HASŁA OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO
Pole powtarzalne. 

a -  uwaga

311 UWAGI DOTYCZĄCE OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO

Pole powtarzalne. 

a -  uwaga
M. in.: Informacje o dodatku do wydawnictwa ciągłego. Uwagi o poprzed­
nim i następnym tytule wydawnictwa ciągłego, zawieszeniu i wznowieniu.

320 UWAGI DOTYCZĄCE NUMERACJI WYDAWNICTW CIĄGŁYCH

Pole powtarzalne. 

a -  uwaga

325 UWAGI: BIBLIOGRAFIE, INDEKSY, STRESZCZENIA

Pole powtarzalne. 

a -  uwaga 

230 ISSN

Pole niepowtarzalne

X -  numer poprawny ISSN ( l i te ry + n u m e r)



350 RECENZJA

Pole powtarzalne.

a -  oznaczenie Rec.
Wypełnia się przy pierwszym wystąpieniu pola. 

b -  autor w formie dla hasła 
с -  czasopismo 
V -  tom 
r -  rocznik 
d -  rok

Jeśli są wartości dla podpól r v, to wartość podpola d wpisujemy w na­
wiasie okrągłym. 

n -  numer 
s -  strony
z -  numer kolejny wystąpienia pola w rekordzie

405 DODATEK SAMOISTNY I NIESAMOISTNY

Pole powtarzalne.

.r^skaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabt iycznym szeregowaniu 
tytułu

Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy i przyjmuje wartość O -  nie 
trzeba odsyłaczy 

a -  tytuł dodatku
f -  oznaczenie odpowiedzialności

Autora dodatku w formie hasła podajemy w polu 700.

406 DOKUMENT GŁÓWNY (tytuł wydawnictwa ciągłego, do którego 
należy dodatek)

Pole niepowtarzalne.

Wskaźnik 1: liczba znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu

Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy i przyjmuje wartość O -  nie 
trzeba odsyłaczy 

a -  tytuł dokumentu głównego

425 TYTUŁ WERSJI JĘZYKOWEJ

Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu



Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy i przyjmuje wartość O -  nie 
trzeba odsyłaczy 

a -  tytuł wersji 
у -  ISSN (litery+numer)

430 POPRZEDNI TYTUŁ (wydawnictwa ciągłego)
Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu

Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy i przyjmuje wartość O -  nie 
trzeba odsyłaczy 

a -  poprzedni tytuł opisywanego dokumentu 
X -  ISSN (litery+ numer)

440 NASTĘPNY TYTUŁ
Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu

Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy i przyjmuje wartość O -  nie 
trzeba odsyłaczy 

a -  następny tytuł opisywanego dokumentu 
X -  ISSN (litery+numer)
Uwaga: W jednym rekordzie może wystąpić tylko jedno z tych pól; 430 lub 

440.

530 TYTUŁ RÓWNOLEGŁY
Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: określa ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szere­
gowaniu tytułu

Wskaźnik 2: nie używany. Wpisać znak. [kropki]. 
d -  tytuł równoległy 
e -  dodatek do tytułu

531 TYTUŁ PRZEJĘTY Z DOKUMENTU
Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: określa ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szere­
gowaniu tytułu

Wskaźnik 2: nie używany Wpisać znak. [kropki]. 
a -  tytuł
e -  dodatek do tytułu



600 HASŁA PRZEDMIOTOWE
Pole powtarzalne.

a -  temat ogólny 
b -  temat językowo-etniczny 
с -  temat geograficzny 
d -  temat korporatywny 
s -  temat osobowy

Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka] 
w -  tematy połączone „a” 
t -  temat chronologiczny 
r -  temat jednostkowy rzeczowy 
e -  temat etniczny 
i -  określnik jednostkowy 
f -  określnik rzeczowy ogólny 

g -  określnik geograficzny 
h -  określnik chronologiczny 
к -  określnik formalny 
z -  odsyłacz do hasła przedmiotowego

624 DZIAŁ BIBLIOGRAFII -  ADRES PEŁNEGO OPISU
Pole niepowtarzalne, obowiązkowe.

Podpole a jest pełnym adresem danego rekordu.
Podpola 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 dotyczą sposobu sortowania opisów wg nazw 
własnych. Kodowanie wg nazwy własnej, edycja też wg nazwy własnej 
w porządku alfabetycznym. 
a -  kody liczbowe (adres cyfrowy pełny)
1 -  nazwa osobowa

Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka].
2 -  nazwa geograficzna
3 -  nazwa instytucji/organizacji
4 -  nazwa imprezy
5 -  określenie chronologiczne
6 -  tytuł dzieła
7 -  nazwa pospolita

625 DZIAŁ BIBLIOGRAFII -  ADRES SKRÓCONEGO OPISU (ODSY­
ŁACZA)

Pole powtarzalne, nieobowiązkowe.

b -  adres odsyłacza uzupełniającego 
с -  adres skróconego opisu 
d -  adres odsyłacza całkowitego 
1 -  nazwa osobowa



Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka],
2 -  nazwa geograficzna
3 -  nazwa instytucji/organizacji
4 -  nazwa imprezy
5 -  określenie chronologiczne
6 -  tytuł dzieła
7 -  nazwa pospolita

699 ADNOTACJA

Pole niepowtarzalne. 

a -  adnotacja

700 NAZWA OSOBY

Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: określa łyp nazwy opisywanej w polu, gdzie:
i -  historyczna nazwa osoby, nazwa złożona wyłącznie z imienia 

p -  nazwisko pojedyncze 
z -  nazwisko złożone 
к -  kryptonim 
s -  pseudonim

Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy, gdzie:
O -  nie trzeba odsyłaczy
z -  należy opracować odsyłacze od wszystkich form odmiennych umiesz­

czonych w polu
k, p, o, s,r, w lub m -  należy opracować odsyłacz od formy umieszczo­

nej we wskazanym polu
1 -  nazwisko
2 -  imię
3 -  numer należący do nazwy
4 -  tytuł należący do nazwy
5 -  dopowiedzenie
6 -  przydomek 
d -  daty życia 
к -  kryptonim 
p -  pseudonim
o -  oryginalna forma nazwy 
s -  polska forma nazwy 
r -  odmienna (oboczna) forma nazwy 

w -  właściwa forma nazwy 
m -  błędna forma nazwy
n -  numer należący do nazwy w postaci cyfry arabskiej



V -  oznaczenie rodzaju współpracy (oznaczenia kodowe odpowiedzial­
ności)

il -  ilustrator 
op -  opracowujący 
ak -  autor wyboru 
ad -  autor dodatku samoistnego 
rd -  redaktor 
tł -  tłumacz

710 NAZWA INSTYTUCJI, ORGANIZACJI -  HASŁO

Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: nie używany Wpisać znak. [kropki].
Wskaźnik 2: stemje opracowaniem odsyłaczy, gdzie:

O -  nie trzeba odsyłaczy
z -  należy opracować odsyłacze od wszystkich form odmiennych umiesz­

czonych w polu
r, o lub s -  należy opracować odsyłacz od formy umieszczonej we 

wskazanym polu
1 -  nazwa instytucji, organizacji
2 -  nazwa jednostki podrzędnej
6 -  nazwa miejsca -  siedziby instytucji, organizacji
7 -  nazwa miejsca -  siedziby jednostki podrzędnej 
o -  oryginalna forma nazwy
s -  polska forma nazwy 
r -  odmienna forma nazwy
V -  rodzaj odpowiedzialności wg przyjętych oznaczeń

is -  instytucja sprawcza 
ed -  wydawca 
o r -  organizator 
ak -  autor korporatywny 
as -  instytucja sprawcza serii

999 OSOBY OPRACOWUJĄCE

Pole powtarzalne.

a -  opracowanie 
b -  korekta



4. WYDAWNICTWO CIĄGŁE.
Część niesamoistna wydawniczo 

oraz jej recenzja, polemika i uzupełnienie

001 NUMER IDENTYFIKACYJNY REKORDU
Pole niepowtarzalne.

a -  nazwa bazy (oznaczenie zbioru) 
r -  rok wejścia rekordu do zbioru (rok bieżący, np. 1999) 
n -  numer sekwencyjny rekordu w zbiorze (nie wprowadzamy go z kla­

wiatury!), podpole zarezerwowane dla potrzeb przetwarzania

002 DANE ZAKODOWANE

Pole niepowtarzalne.

s -  status rekordu
Przyjmuje wartość: 

n -  dla rekordu nowego
с -  dla rekordu po[.rawionego lub uzupełnionego (po korekcie, po орг . - 

cowaniu); oznacza stan zakończenia prac w danym zbiorze i goto­
wość rekordu do przekazania dalej 

d -  dla rekordu unieważnionego (przeznaczonego do skasowania i nie­
dostępnego systemom przetwarzania) 

p -  postać fizyczna opisywanego dokumentu 
Przyjmuje wartość:

a -  dokument drukowany lub powielony 
j -  jednostka opisu

Określana przez jednoznakowy literowy symbol: 
r f -  recenzja filmu 

ro -  recenzja opery, baletu 
rs -  recenzja przedstawienia teatralnego 
p -  polemika 
u -  uzupełnienie 

t -  typ dokumentu opisywanego w rekordzie 
Przyjmuje wartość: 

a r -  artykuł 
к -  podstawa opisu

Podstawa opisu i informacja o jego kompletności.
Przyjmuje wartość: 

a -  opis z autopsji 
b -  opis przejęty ze źródła 
с -  opis niekompletny z różnych powodów



008 DANE KODOWANE

Pole niepowtarzalne.

a -  data opracowania (rok, пр. 1999) 
b -  kraj publikacji

Symbole dwuliterowe podajemy wg PN-83/N-09010. 
f -  oznaczenie, czy dany dokument stanowi materiały konferencyjne, 

gdzie:
0 -  nie
1 -  tak

i -  oznaczenie, czy dany dokument zawiera bibliografię załącznikową, 
gdzie;
0 -  brak
1 -  jest

020 NUMER BIBLIOGRAFII

Pole niepowtarzalne.

a -  numer pozycji opisu dokumentu w bazie REGION nadawany automa­
tycznie po zredagowrniu i posortowaniu np. rocznika (nie wprowadza­
my go z klawiatury!) 

r -  kod roku bibliografii (bibliografia za rok 1999)

040 JĘZYK

Pole niepowtarzalne.

Wskaźnik 1: określa, czy dokument jest tłumaczeniem czy oryginalną wer­
sją językową gdzie: 

p -  oryginał 
t -  tłumaczenie

Wskaźnik 2: rozróżnia dokument jako jedno- i wielojęzyczny gdzie; 
a -  dokument jednolity językowo 
w -  dokument wielojęzyczny 

a -  język tekstu 
b -  język streszczeń 
d -  wersje językowe

Symbole dwuliterowe podajemy wg PN-91/N-09012.

100 NAZWA OSOBY -  HASŁO

Pole niepowtarzalne. Współautorów ujmuje się w polu 700.

Wskaźnik 1: określa typ nazwy opisywanej и/ polu, gdzie:
i -  historyczna nazwa osoby, nazwa złożona wyłącznie z imienia



p -  nazwisko pojedyncze 
z -  nazwisko złożone 
к -  kryptonim 
s -  pseudonim

Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy, gdzie:
0 -  nie trzeba odsyłaczy
z -  należy opracować ods^acze od wszystkicłi form odmiennych umiesz­

czonych! w polu
k, p, o, s, r, w lub m -  należy opracować odsyłacz od formy umiesz­

czonej we wskazanym polu
1 -  nazwisko
2 -  imię
3 -  numer należący do nazwy
4 -  tytuł należący do nazwy
5 -  dopowiedzenie
6 -  przydomek 
d -  daty życia 
к -  kryptonim 
p -  pseudonim
o -  oryginalna forma nazwy 
s -  polska forma nazwy 
r -  odmienna (oboczna) forma nazwy 

w -  właściwa forma nazwy 
m -  błędna forma nazwy
n -  numer należący do nazwy w postaci cyfry arabskiej

200 TYTUŁ WłlAŚCIWY
Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu

Wskaźnik 2: nie używany Wpisać znak. [kropki] 
a -  tytuł właściwy 
e -  dodatek do tytułu 
d -  tytuł równoległy 
r -  równoległy dodatek do tytułu 
z -  numer kolejny wystąpienia pola w rekordzie

Wypełniamy od O [zera] przy pracach współwydanych bez wspólnego 
tytułu, dla pierwszego wystąpienia pola 200 i 201 z=0, dla drugiego 200
1 201 z=1, dla trzeciego 200 i 201 z=2 itd ...

201 OZNACZENIE ODPOWIEDZIALNOŚCI
Pole powtarzalne.
f -  pierwsze oznaczenie odpowiedzialności



Zapisujemy nazwy autorów i innych współautorów dokumentu wraz z 
towarzyszącymi im określeniami odpowiedzialności przyjętymi ze 
strony tytułowej pod warunkiem, że jest to ten sam rodzaj 
odpowiedzialności. 

g -  drugie i następne oznaczenie odpowiedzialności
Dla różnego rodzaju odpowiedzialności powtarzamy podpole. 

z -  numer kolejny wystąpienia pola w rekordzie. Wypełniamy jak w po­
lu 200

227 TYTUŁ CYKLU WYDAWNICZEGO
Pole niepowtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych! przy szeregowaniu alfabetycznym 
tytułu

Wskaźnik 2: nie używany. Wpisać znak. [kropki]. 
a -  tytuł nadrzędny artykułu wieloczęściowego lub cyklu 
e -  dodatek do tytułu nadrzędnego artykułu wieloczęściowego lub 

cyklu
f -  oznaczenie odpowiedzialności odnoszące się do tytułu nadrzęd­

nego artykułu wieloczęściowego lub cyklu 
h -  numeracja w obrębie artykułu wieloczęściowego lub cyklu

310 UWAGI DOTYCZĄCE HASŁA OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO
Pole powtarzalne. 
a -  uwaga

311 UWAGI DOTYCZĄCE OPISU BIBLIOGRAFICZNEGO
Pole powtarzalne. 
a -  uwaga

325 UWAGI: BIBLIOGRAFIE, INDEKSY, STRESZCZENIA
Pole powtarzalne. 
a -  uwaga

330 UWAGI O ZAWARTOŚCI PRAC WSPÓŁWYDANYCH (z tytułem 
wspólnym); uwagi o tytułacłi części artykułów opisywanych ja­
ko całość pod tytułem wspólnym

Pole niepowtarzalne.

a -  uwaga
poprzedzona oznaczeniem Zawiera: (ewentualnie Treść:) przy rozpisy­
waniu całej zawartości lub Z treści: przy podawaniu wybranych elemen­
tów zawartości.



240 CYTATA BIBLIOGRAFICZNA (DLA ARTYKUŁU Z CZASOPISMA)

Pole niepowtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu czasopisma

Wskaźnik 2: nie używany. Wpisać znak. [kropki]. 
a -  tytuł czasopisma 
r -  rocznik 
v -to m
d -  rok wydania

Jeśli są wartości dla podpól r, v, to wartość podpola d wpisujemy w na­
wiasie okrągłym. 

n -  numer 
s -  strony

350 RECENZJA. POLEMIKA. UZUPEŁNIENIE.

Pole powtarzalne.

a -  oznaczenie Rec.: Polem.: Uzup.:
Wypełnia się przy pierwszym wystąpieniu pola. 

b -  autor w formie dla hasła 
с -  czasopismo 
V -  tom 
r -  rocznik 
d -  rok

Jeśli są wartości dla podpól r, v, to wartość podpola d wpisujemy w na­
wiasie okrągłym. 

n -  numer 
s -  strony
z -  numer kolejny wystąpienia pola w rekordzie 

405 DODATEK SAMOISTNY I NIESAMOISTNY

Pole powtarzalne.

Wskaźniki 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu

Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy i przyjmuje wartość O -  nie 
trzeba odsyłaczy 

a -  tytuł dodatku
f -  oznaczenie odpowiedzialności

Autora dodatku podajemy w formie hasła w polu 700.



406 DOKUMENT GŁÓWNY (tytuł wydawnictwa ciągłego, do którego 
należy dodatek)

Pole niepowtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu

Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy i przyjmuje wartość O -  nie 
trzeba odsyłaczy 

a -  tytuł dokumentu głównego

500 TYTUŁ części artykułu opisywanego jako całość, tytuł recenzji, 
polemiki, uzupełnienia

Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: ilość znaków pomijanych przy alfabetycznym szeregowaniu 
tytułu

Wskaźnik 2: określa warunki wyboru hasła, gdzie:
0 -  pozycja bezautorska
1 -  pozycja autorska; nazwa autora znajduje się w polu 100 (wskaźnik

= 1, gdy wypełniamy pole 100)
2 -  nazwa autora znajduje się w polu 100 oraz niezbędny jest zapis

indeksowy od tytułu (wskaźnik = 2 przy pracach współwydanych 
tego samego autora)

7 -  przeznaczona do indeksu nazwa autora znajduje się w polu 700
8 -  nazwa autora do indeksu znajduje się w polu 700 oraz niezbędny

jest zapis indeksowy od tytułu 
a -  tytuł
e -  dodatek do tytułu 

600 HASŁA PRZEDMIOTOWE

Pole powtarzalne.

a -  temat ogólny 
b -  temat językowo etniczny 
с -  temat geograficzny 
d -  temat korporatywny 
s -  temat osobowy

Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka]. 
w -  tematy połączone spójnikiem „a” 
t -  temat chronologiczny 
r -  temat jednostkowy rzeczowy 
e -  temat etniczny 
i -  okreśinik jednostkowy 
f -  okreśinik rzeczowy ogólny



g -  określnik geograficzny 
h -  określnik chronologiczny 
к -  określnik formalny 
z -  odsyłacz do hasła przedmiotowego

624 DZIAŁ BIBLIOGRAFII -  ADRES PEŁNEGO OPISU
Pole niepowtarzalne, obowiązkowe.
P o d p o le  a je s t  p e łn y m  a d re sem  d a n eg o  rekordu.
P od p o la  1, 2 , 3 , 4 , 5 , 6, 7 do tyczą n a jn iżs zeg o  sposobu grupow ania op isów  w g  
n a z w  w łasnych. K o d o w a n ie  w g  n a z w y  w łasnej, edycja też w g n a zw y  w łasne j w  p o ­
rząd k u  a lfabetycznym .
a -  kody liczbowe (adres cyfrowy pełny)
1 -  nazwa osobowa

Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka].
2 -  nazwa geograficzna
3 -  nazwa instytucji/organizacji
4 -  nazwa imprezy
5 -  określenie chronologiczne
6 -  tytuł dzieła
7 -  nazwa pospolita

625 DZIAŁ BIBLIOGRAFII -  ADRES SKRÓCONEGO OPISU (ODSY- 
łlACZA)

Pole powtarzalne, nieobowiązkowe.
b -  adres odsyłacza uzupełniającego 
с -  adres skróconego opisu 
d -  adres odsyłacza całkowitego
1 -  nazwa osobowa

Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka].
2 -  nazwa geograficzna
3 -  nazwa instytucji/organizacji
4 -  nazwa imprezy
5 -  określenie chronologiczne
6 -  tytuł dzieła
7 -  nazwa pospolita

699 ADNOTACJA
Pole niepowtarzalne. 
a -  adnotacja

700 NAZWA OSOBY
Pole powtarzalne.

Wskaźnik 1: określa typ nazwy opisywanej w polu, gdzie:



i -  historyczna nazwa osoby, nazwa złożona wyłącznie z imienia 
p -  nazwisko pojedyncze
z -  nazwisko złożone 
к -  kryptonim 
s -  pseudonim

Wskaźnik 2: steruje opracowaniem odsyłaczy, gdzie:
O -  nie trzeba odsyłaczy
z -  należy opracować odsyłacze od wszystkich form odmiennych umiesz­

czonych w polu
k, p, o, s, r, w lub m -  należy opracować odsyłacz od formy umiesz­

czonej we wskazanym polu
1 -  nazwisko
2 -  imię
3 -  numer należący do nazwy
4 -  tytuł należący do nazwy
5 -  dopowiedzenie
6 -  przydomek 
d -  daty życia 
к -  kryptonim 
p -  pseudonim
o -  oryginalna forma nazwy 
s -  polska forma nazwy 
r -  odmienna (oboczna) forma nazwy 

w -  właściwa forma nazwy 
m -  błędna forma nazwy
n -  numer należący do nazwy w postaci cyfry arabskiej 
V -  oznaczenie rodzaju współpracy (oznaczenia kodowe odpowie­

dzialności)
ii -  ilustrator

op -  opracowujący 
rd -  redaktor 
tł -  tłumacz 

a r-a u to r recenzji 
ap -  autor polemiki 
wp -  wypowiadający się 
re -  reżyser
rp -  przeprowadzający rozmowę 

999 OSOBY OPRACOWUJĄCE

Pole powtarzalne.

a -  opracowanie 
b -  korekta



OGOLNE ZAŁOZENIA WYPEŁNIANIA 
PÓL KLASYFIKACJI ORAZ BUDOWANIA 

ODSYŁACZY DLA BIBLIOGRAFII REGIONALNEJ

Klasyfikację opisów głównych podajemy w polu 624 w podpolu a.
Pole to jest niepowtarzalne. W polu tym wpisujemy kod cyfrowy 

działu, w którym winien się znaleźć opis główny Kody te są także pod­
stawą do sortowania bazy i przygotowania jej do edycji w postaci trady­
cyjnego kodeksu. Ułatwieniem dla dalszego sortowania w obrębie tych 
działów, w których szeregowanie (sortowanie) jest różne niż to, które 
zostało zapisane w polach o etykietach 100, 110, 120, są podpola:
1 -  nazwa własna osoby
2 -  nazwa geograficzna
3 -  nazwa instytucji, organizacji
4 -  nazwa imprezy
5 -  nazwa chronologiczna
6 -  nazwa tytuł
7 -  nazwa pospolita

W związku z powyższym w obrębie działów, np. 1.4 Opracowania 
dotyczące poszczególnych miejscowości regionu szeregowanie jest 
alfabetycznie wg. nazw miejscowości i stąd w podpolu 2 występuje nazwa 
geograficzna -  Wrocław, np. 624 % a 01.04 % 2 Wrocław.

Podobnie sytuacja wygląda w działach o organizacjach społeczno-po­
litycznych. Klasyfikacja składa się z kodu cyfrowego działu + nazwa wła­
sna, która jest elementem szeregującym opisy w jego obrębie. Analogicz­
na jest sytuacja w działach dotyczących osób oraz recenzji w dziale np. 
Teatr Recenzje są szeregowane wg tytułów sztuk teatralnych, stąd potrze­
ba wskazania oprócz działu 14.04 tytułu sztuki recenzowanej czyli ele­
mentu szeregującego opisy Tytuł sztuki powinien wystąpić w podpolu 6 
pola 624 podpola. Podpole a pola 624 może wystąpić dla danego opisu 
tylko raz. Raz może też wystąpić jedno z podpól 1-7.

Odsyłacze i opisy skrócone
Pełny kod cyfrowy adresu odsyłaczy wpisujemy w pole 625, które jest 

polem powtarzalnym. Każdy typ odsyłacza wpisujemy w powtórzeniu pola



Odsyłacze i opisy skrócone nie posiadają odrębnej numeracji w zrębie 
głównym.

Pole 625 ma podpola aktywne; 
b -  wpisujemy kod cyfrowy adresu odsyłacza uzupełniającego a w pod­

polach
7 -  główkę odsyłacza, tj. nazwę działu, która jest zarazem rozwiązaniem 

słownym kodu cyfrowego podanego w podpolu b.
Zakończeniem odsyłacza poprzedzonym „zob. też” jest numer rekor­

du opisu głównego, tj. numer rekordu, przy którym został opisany adres 
działu, na końcu którego winien znaleźć się odsyłacz, np. 625 % b 08.02 
% 7. Samorząd terytorialny, co oznacza, że na końcu działu Samorząd 
terytorialny zostanie zamieszczony odsyłacz typu Samorząd terytorialny 
zob. też poz.......
o -  wpisujemy adres kodu cyfrowego opisu skróconego + w podpolacłi 1-7 
nazwy własne, według których następuje szeregowanie odsyłaczy. Podpola 
1-7 wypełniamy tylko wtedy, gdy szeregowanie opisów skróconych na 
końcu danego działu ma być inne niż wg wartości wpisanych w etykiety pól 
100,110,120. Opisy skrócone podajemy przy klasyfikowaniu dokumentów 
do 2 czy więcej działów. Opis skrócony: Nowotarski L.; Długi wdzięczności 
= poz......

Główkę opisu skróconego pobieramy z pola 100 % 1 -2 (w tym ostat­
nim sam inicjał imienia) i pola 200 % a opisu głównego, przy którym to 
rekordzie został zapisany adres kodu cyfrowego działu, na końcu którego 
winien się znaleźć opis skrócony.
d -  wpisujemy adres kodu cyfrowego odsyłacza całkowitego + w pod­
polach 1-6 nazwy własne, które są główką odsyłacza a jego zakończeniem
poprzedzonym „zob.” poz , np. 625 % d 04.02 % 2 Wrocław. Ten zapis
oznacza, że na końcu działu historia poszczególnych miejscowości winien 
się znaleźć odsyłacz: Wrocław zob. poz......

Struktura pól 624 i 625 :
POLE 624 
Podpola

a -  pełny adres kodu cyfrowego opisu głównego
1 -  nazwa osobowa
2 -  nazwa geograficzna
3 -  nazwa instytucji
4 -  nazwa imprezy
5 -  nazwa chronologiczna
6 -  tytuł dzieła
7 -  nazwa pospolita

POLE 625 
Podpola

b -  odsyłacz uzupełniający



с -  opis skrócony 
d -  odsyłacz całko wity
1 -  nazwa osobowa
2 -  nazwa geograficzna
3 -  nazwa instytucji
4 -  nazwa imprezy
5 -  nazwa chronologiczna
6 -  tytuł dzieła
7 -  nazwa pospolita

Pola 624 i 625 służą jedynie sortowaniu i wydrukowi bibliografii. Nie 
stanowią elementu wyszukiwawczego w bazie. Podstawowym językiem 
informacyjno-wyszukiwawczym dla bazy bibliografii regionalnej jest język 
haseł przedmiotowych.



PRZYKŁADY OPISOW W ZAADAPTOWANYM 
FORMACIE MARC BN Z KOMENTARZEM

w  rozdziale przedstawiono przykłady opisów różnych typów doku­
mentów uwzględnionych w bazie bibliografii regionalnej, a więc: druku 
zwartego, dokumentu kartograficznego, wydawnictwa ciągłego, artykułu 
z czasopisma wraz z ich recenzjami oraz odrębnej pracy i fragmentu 
z dmku zwartego, a także fragmentu, ustępu z artykułu z czasopisma.

Aby łatwiej było wprowadzać dane bibliograficzne wyróżniono w ba­
zie maski dla różnych sytuacji.

Maska nr O -  przeznaczona do wymiany danych między bazami (im­
port, eksport).

Maska nr 1 -  techniczna dla bazy regionalnej, uwzględnia wszystkie 
aktywne pola dla różnych jednostek opisywanych w bazie.

Maska nr 2 -  przeznaczona do opisu książki jedno- i wielotomowej, 
jej recenzji, prac współwydanych, ustępu, fragmentu z książki jedno- i wielo­
tomowej oraz dokumentu kartograficznego.

Maska nr 3 -  przeznaczona do opisu odrębnej pracy z książki jedno- 
i wielotomowej.

Maska nr 4 -  uwzględnia aktywne etykiety pól i podpól dla wydaw­
nictw ciągłych.

Maska nr 5 -  przeznaczona do opisu artykułu z czasopisma, jego re­
cenzji, recenzji sztuki teatralnej, opery, operetki, baletu, koncertu, polemiki, 
uzupełnienia oraz fragmentu artykułu.

Maska nr 6 -  przeznaczona jest do oglądania, zawiera te elementy 
opisu bibliograficznego, które są wyświetlane na monitorze w trakcie prze­
glądania bazy.

KSIĄŻKA; RECENZJA KSIĄŻKI; PRACE WSPOŁWYDANE 
W KSIĄŻCE; FRAGMENT; USTĘP Z KSIĄŻKI; 

DOKUMENT KARTOGRAFICZNY

Opisy formalne wyżej wymienionych typów dokumentu wykonujemy 
zgodnie z normą; PN-N-01152.01: 1982 „Opis bibliograficzny. Książki” 
w drugim stopniu szczegółowości



Hasła opisu bibliograficznego, jako elementy porządkujące i szeregu­
jące zebrany materiał, budujemy zgodnie z projektami norm, dostosowa­
nymi do standardów międzynarodowych.

Hasłem osobowym jest nazwa tylko jednej osoby wpisana w pole 
100. Pozostałe nazwiska są hasłami dodatkowymi i są wpisywane w polu 
700.

Hasłami korporatywnymi są nazwy ciał zbiorowych, rejestrowane 
w polu 110 oraz imprez, wpisywane w polu 120.

Opracowanie rzeczowe polega na tworzeniu haseł przedmiotowych, 
które wpisujemy w pole 600. Kontrolę słownictwa zaleca się prowadzić 
w oparciu o „Słownik JHP BN”.

Opis książki wielotomowej oraz pojedynczego tomu wydawnictwa 
wielotomowego sporządzamy na jednym poziomie. Tak więc opis książki 
wielotomowej wykonujemy zgodnie z wzorem 2 s. 39 (norma PN-N- 
01152.01:1982 „Opis bibliograficzny. Książki”). W przypadku opisu jednego 
tomu, gdy tom ma wyróżniający się tytuł, opis rozpoczynamy od podania 
indywidualnych elementów opisywanego tomu, a tytuł i oznaczenie odpo­
wiedzialności wspólne dla całości wpisujemy w polu 227. (norma PN-N- 
01152.01:1982 „Opis bibliograficzny. Książki”, wzór 5 s. 42). Natomiast gdy 
tom nie posiada wyróżniającego się tytułu opis rozpoczynamy od elemen­
tów wspólnych dla całości, podając je w strefie tytułu i odpowiedzialności 
(pole 200 , 201). Od strefy adresu wydawniczego (pole 210) podajemy ele­
menty identyfikujące opisywany tom (norma PN-N-01152.01; 1982 „Opis 
bibliograficzny. Książki”, wzór 6 s. 42).

W pracach współwydanych pod wspólnym tytułem pełni on rolę tytułu 
właściwego. Pozostałe tytufy podajemy w polu uwag (pole 330). W przy­
padku prac współwydanych bez tytułu wspólnego podajemy tytuły poszcze­
gólnych prac wraz z odpowiedzialnością w kolejności ich występowania. 
W pierwszym wystąpieniu pól 200 i 201 -  wpisujemy tytuł właściwy i odpo­
wiedzialność pierwszej pracy współwydanej. Następnie naciskając klawisz 
Esc i wpisując z klawiatury nr pola 200 wywołujemy je i wpisujemy tytuł 
właściwy drugiej pracy współwydanej. Ponowne naciśnięcie klawisza Esc 
i wpisanie z klawiatury nr pola 201 spowoduje wywołanie pola odpowie­
dzialności, w które wpisujemy dane dotyczące odpowiedzialności drugiego 
tytułu pracy współwydanej. Przy opisie kolejnych tytułów prac współwy­
danych postępujemy analogicznie, tj. wywołujemy naprzemiennie pola 200 
i 201 poprzez naciśnięcie klawisza Esc i wpisanie z klawiatury numerów 
odpowiednich pól.

Recenzje wpisujemy do bazy jako odrębne rekordy lub sporządzamy 
tzw. opisy grupowe, tj. w jednym rekordzie podajemy informacje o wszyst­
kich recenzjach dzieła i zdarzenia recenzowanego. Opis rozpoczynamy od 
opisu dzieł i zdarzeń recenzowanych, a następnie w polu uwag (pole 350) 
podajemy autora recenzji, cytatę wydawniczą tj. tytuł czasopisma wraz z lo­
kalizacją recenzji. Opis dzieła i zdarzenia recenzowanego sporządzamy 
w I stopniu szczegółowości.



Opis odrębnej pracy z wydawnictwa zwartego wykonujemy zgodnie 
z norrлą PN-N-01152.01: 1982 „Opis bibliograficzny. Książki” wg wzoru 8 -  
dla odrębnej pracy z wydawnictwa jednotomowego, wzoru 9 -  dla odrębnej 
pracy z wydawnictwa wielotomowego, posiadającego wyróżniający się ty­
tuł, zaś wzoru 10 -  dla odrębnej pracy z wydawnictwa wielotomowego, nie 
posiadającego wyróżniającego się tytułu. Opis odrębnej pracy rozpoczyna­
my od wpisania w odpowiednie pola (do odpowiedzialności włącznie -  pole 
201) elementów identyfikujących tę pracę. Następnie w polu 242, tj. cytacie 
wydawniczej dla książki, stosując I stopień szczegółowości, podajemy dane 
bibliograficzne wydawnictwa zwartego wraz z podaniem stron, na których 
jest zamieszczona opisywana odrębna praca.

KSIĄŻKA JEDNOTOMOWA

Bogacz, Teresa
Wrocławskie anegdoty / Teresa Bogacz, Marek Cetwiński, Elżbieta Kościk. 
-Wrocław: Arboretum, 1996. -121 s.; 20 cm -  Bibliogr. -  ISBN 83-86308- 
12-5
1. Literatura polska -  anegdota 2. Wrocław -  anegdota

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t zw % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
100 pO % 1 Bogacz % 2 Teresa
200 01 %a Wrocławskie anegdoty
201 % f Teresa Bogacz, Marek Cetwiński, Elżbieta Kościk 
210 % a Wrocław % с Arboretum % d 1996
215% a 121 s. 7oc20 cm 
230 % X ISBN 83-86308-12-5 
325 % a Bibliogr.
600 % b Literatura polska % к anegdota 
600 % o Wrocław % к anegdota
624 % a 13.03 % 1 Bogacz, Teresa
625 % с 13.03 % 1 Cetwiński, Marek 
625 % o 13.03 % 1 Kościk, Elżbieta 
700 pO % 1 Cetwiński % 2 Marek 
700 pO % 1 Kościk % 2 Elżbieta 
999 % a JS % b BF
W polu 700 wpisujemy nazwiska współautorów, których uwzględnio­
no tylko w polu 201. Wartości wpisane w pole 201 nie są indeksowane. 
Stąd potrzeba wpisania nazwisk do pola 700, celem zaindeksowania 
ich w indeksie osobowym. Nazwisko każdej z osób wpisujemy w od­



dzielnym polu 700. Powtórzenie pola 700 wywołujemy naciskając jed­
nocześnie klawisze Shift + F5.

KSIĄŻKA JEDNOTOMOWA -  PRACA ZBIOROWA

Zarys historyczny Sułowa: [praca zbiorowa] / Jan Nawrocki, Rościsław Że- 
relik, Krzysztof R. Mazurski, ks. Mieczysław Kogut; Towarzystwo Miłośni­
ków Sułowa. -  Milicz: Ośrodek Kultury i Kultury Fizycznej, 1995. -  57 s.: 
fot.; 22 cm 
1. Sułów -  historia

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t  zw % к a 
008 % a 1997 % b pl % f O % 10 
020 % r 1997
040 pa % a pl
200 00 % a Zarys historyczny Sułowa % e [praca zbiorowa]
201 % f Jan Nawrocki, Rościsław Żerelik, Krzysztof R. Mazurski, ks. Mie­

czysław Kogut 
% g Towarzystwo Miłośników Sułowa
210 % a Milicz % o Ośrodek Kultury i Kultury Fizycznej % d 1995
215 % a 57 s. 7o b fot. % o 22 cm
600 % o Sułów % f historia
624 % a 04.05 % 2 Sułów
700 pO % 1 Nawrocki % 2 Jan
700 pO % 1 Żerelik % 2 Rościsław
700 pO % 1 Mazurski % 2 Krzysztof % 2 R.
700 pO % 1 Kogut % 2 Mieczysław % 4 ks.
999 % a JS % b BF
W polu 700 wpisujemy nazwiska współautorów, którycłi uwzględnio­
no tylko w polu 201. Wartości wpisane w pole 201 nie są indeksowane. 
Stąd potrzeba wpisania nazwisk do pola 700, celem zaindeksowania 
icłi w indeksie osobowym. Nazwisko każdej z osób wpisujemy w od­
dzielnym polu 700. Powtórzenie pola 700 wywołujemy naciskając jed­
nocześnie klawisze Shift + F5.

KSIĄŻKA JEDNOTOMOWA WYDANA W RAMACH SERII 

Wolniak, Henryk
Głodobogi / Henryk Wolniak.— Wrocław: Ośrodek Kultury i Sztuki, 1996. -  
63 s.; 17 cm -  (Biblioteka Wrocławskiego Oddziału Stowarzyszenia Pisa­
rzy Polskich. Seria IV; 1). -  ISBN 83-902785-3-7
1. Poezja polska -  20 w.



001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t zw % к a 
008 % a 1997 % b pi % f 0 % i 0 
020 % r 1997
040 pa % a pi
100 pO % 1 Wolniak % 2 Henryk
200 01 % a Głodobogi
201 % f  Henryk Wolniak
210 % a Wrocław % с Ośrodek Kultury i Sztuki % d 1996 
215 % a 63 s. % с 17 cm
225 0. % a Biblioteka Wrocławskiego Oddziału Stowarzyszenia Pisarzy 

Polskicłi 
% с Seria IV % h 1 
230 % X ISBN 83-902785-3-7 
600 % a Poezja polska % h 20 w.
624 % a 13.03 % 1 Wolniak, Henryk 
999 % a JS % b BF

Kwaśniewski, Krzysztof
Podania dolnośląskie / Krzysztof Kwaśniewski. -  Wrocław: Zakł. Nar. im. 
Ossolińskich!, 1968.— 290 s.: ryc.; 20 cm -  (Biblioteka Wrocławska; T.
-  Praca wydana na zlecenie Towarzystwa Miłośników Wrocławia
1. Śląsk Dolny -  legendy i podania

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t  zw % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
100 pO % 1 Kwaśniewski % 2 Krzysztof
200 01 % a Podania dolnośląskie
201 % f  Krzysztof Kwaśniewski
210 % a Wrocław % с Zakł. Nar. im. Ossolińskicłi % d 1968
215 % a 290 s. % b ryc. % o 20 cm
225 0. % a Biblioteka Wrocławska % h T 7
311 % a Praca wydana na zlecenie Towarzystwa Miłośników Wrocławia 
600 7o a Śląsk Dolny % h legendy i podania
624 % a 05.02
625 % o 13.03 % 1 Kwaśniewski, Krzysztof 
999 % a JS % b BF



KSIĄŻKA JEDNOTOMOWA WYDANA W RAMACH SERII 
Zwlerniak, Jolanta
Alternatywa w edukacji przedszkolnej; studium / Jolanta Zwierniak. -  Wro­
cław: Uniwersytet Wrocławski, 1996. -  293 s.: wykn; 24 cm (Acta Univer- 
sitatis Wratislaviensis. Socjologia, ISSN 0591-2776; [T] 22). -  Summ. -  Nr 
ser gł. 1903. -  ISBN 83-229-1525-X 
1 .Dziecko -  psychologia
2. Szkolnictwo -  eksperyment -  stosowanie
3. Wrocławska Szkoła Przyszłości
4. Wychowanie przedszkolne -  metody

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a %j b % t zw % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % i O 
020 % r 1997
040 pw % a pl
100 pO % 1 Zwierniak % 2 Jolanta
200 01 % a Alternatywa w edukacji przedszkolnej % e studium
201 % f  Jolanta Zwierniak
210 % a Wrocław % с Uniwersytet Wrocławski % d 1996 
215 % a 293 s. % b wykr. % с 24 cm
225 0. % a Acta Universitatis Wratislaviensis % с Socjologia % х ISSN 0591- 

-2776 % h [T] 22 
325 % a Summ.
335% a Nr sen gł. 1903
230 % X ISBN 83-229-1525-X
600 % a Dziecko % f  psychologia
600 % a Szkolnictwo % f  eksperyment % f  stosowanie
600 % d Wrocławska Szkoła Przyszłości
600 % a Wychowanie przedszkolne % f  metody
624% a 11.02.01
625 % o 02.06
999 % a JS % b BF

KSIĄŻKA JEDNOTOMOWA WYDANA W RAMACH CYKLU 

Boehlich, Ernst
Bibliographie der Schlesischen Vor- und Frtihgeschichte / Ernst Boehlich. -  
Breslau: Priebatsch’s Buchhandlung, 1929. -  400 s.; 24 cm -  (Schlesiche 
Bibliographie)
1. Śląsk Dolny -  bibliografia
2. Śląsk Dolny -  historia

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t zw % к a 
008 % a 1997 % b ge % f  O % i O



020% г 1997 
040 ta % а de
100 рО % 1 Boehlich % 2 Ernst
200 01 % а Bibliographie der Schlesischen Vor— und Fruhgeschichte
201 % f Ernst Boehlich
210 % a Breslau % с Priebatsch’s Buchhandlung % d 1929
215 % a 400 s. % с 24 cm
227 0. % a Schlesiche Bibliographie
600 % o Śląsk Dolny % f  bibliografia
600 % o Śląsk Dolny % f  historia
624% a 01.01
625 % b 04.01
999 % a JS % b JS
Tytuł cyklu wpisujemy w pole 227

KSIĄŻKA WIELOTOMOWA -  OPIS JEDNEGO TOMU NA JEDNYM 
POZIOMIE. TOM NIE MA TYTUŁU WYRÓŻNIAJĄCEGO

Hołubowicz, W.
Historia Śląska [T] 1, Do roku 1763 / pod red. Karola Maleczyńskiego. Cz. 
i , Do połowy XIV w. / w oprać, wzięli udział W. Hołubowicz. Kazimierz Ma- 
leczyński. -  Wrocław: Zakł. Nar. im. Ossolińskich, 1960.— 625 s., [82] s. 
tab).: mapy, tab.; 24 cm -  Indeksy
1. Śląsk Dolny -  historia
2. Śląsk -  historia

001 ®/o a region % r 1997
002 % s n % p a % j с % t zw % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % I O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
100 pO % 1 Hołubowicz % 2 W.
200 01 % a Historia Śląska ((. [T] 1, Do roku 1763 / pod red. Karola Male­

czyńskiego. Cz. 1 , Do połowy XIV w. / w oprać, udział wzięli W. Hołu­
bowicz, Kazimierz Maleczyński 

210 % a Wrocław % с Zakł. Nar. im. Ossolińskich % d 1960
215 % a 625 s.. [82] s. tabl. % b mapy, tab. % с 24 cm
325 % a Indeksy 
600 % g Śląsk Dolny % f  historia 
600 % g Śląsk % f  historia 
624 % a 04.01
700 pO % 1 Maleczyński % 2 Karol % v rd
700 pO % 1 Maleczyński % 2 Kazimierz % v op
999 % a JS % b BF



Opis tomu, który nie posiada wyróżniającego tytułu wykonujemy wg 
p. 4.2.3, wzór nr 6 -  Norma PN-N-01152.01: 1982 „Opis bibliograficz­
ny. Książki” . Opis rozpoczynamy od podania elementów wspólnych 
dla całości, tj. tytułu i odpowiedzialności dotyczącej całości a począw­
szy od pola adresu wydawniczego (210) wpisujemy elementy identy­
fikujące opisywany tom, część. W strefie tytułu (pole 200), gdy nie po­
dajemy odpowiedzialności odnoszącej się do całości wydawnictwa 
wielotomowego, zaznaczamy, wstawiając znak „||”  (wywołujemy go 
poprzez jednoczesne naciśnięcie klawiszy Alt+I), tekst, który nie zosta­
nie wprowadzony do indeksu tytułowego.

KSIĄŻKA WIELOTOMOWA -  OPIS JEDNEGO TOMU NA JEDNYM 
POZIOMIE. TOM NIE MA TYTUŁU WYRÓŻNIAJĄCEGO

Architektura Wrocławia. T. 1, Dom / Instytut Historii Architektury, Sztuki 
i Techniki Politechniki Wrocławskiej. -  Wrocław: Werk, 1995. -  344 s.: fot., 
pL. rys.; 24 cm -  Zsfg. -  ISBN 83-901964-2-5
1. Architektura niemiecka -  historia -  13-20 w. -  materiały konferencyjne
2. Architektura polska -  historia -  13-20 w. -  materiały konferencyjne
3. Wrocław -  budownictwo -  historia -  13-20 w. -  materiały konferencyjne

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j с % t zw % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  1 % i O 
020 % r 1997
040 pw % a pl
200 00 % a Architektura Wrocławia. j| T. 1, Dom / Instytut Historii Architek­

tury, Sztuki i Techniki Politechniki Wrocławskiej 
210 % a Wrocław % с Werk % d 1995 
215 % a 344 s. % b fot, pl., rys. % с 24 cm 
325 % a Zsfg.
230 % a ISBN 83-901964-2-5
600 % b Architektura niemiecka % f  historia % h 13-20 w. % к materiały 

konferencyjne
600 % b Architektura polska % f  historia % h 13-20 w. % к materiały kon­

ferencyjne
600 % с Wrocław % f  budownictwo % f  historia % h 13-20 w % к mate­

riały konferencyjne 
624 % a 14.02
710 .0 % 1 Instytut Historii Architektury, Sztuki i Techniki Politechniki Wroc­

ławskiej % 6 Wrocław % V is 
999 % a JS % b BF



Opis tomu, który nie posiada wyróżniającego tytułu wykonujemy wg 
p. 4.2.3, wzór nr 6 -  Norma PN-N-01152.01: 1982 „Opis bibliogra­
ficzny. Książki”. Opis rozpoczynamy od podania elementów wspól­
nych dla całości, tj. tytułu i odpowiedzialności dotyczącej całości, 
następnie od pola adresu wydawniczego (210) wpisujemy elementy 
identyfikujące opisywany tom, część. W strefie tytułu (pole 200), gdy 
nie podajemy odpowiedzialności odnoszącej się do całości wydaw­
nictwa wielotomowego, zaznaczamy, wstawiając znak „[}” (wywołu­
jemy go poprzez jednoczesne naciśnięcie klawiszy Alt+I), tekst, który 
nie zostanie wprowadzony do indeksu tytułowego.

KSIĄŻKA WIELOTOMOWA -  OPIS JEDNEGO TOMU NA JEDNYM 
POZIOMIE. TOM MA SWÓJ WYRÓŻNIAJĄCY TYTUŁ

Natusiewicz, Ryszard
Kościół Uniwersytecki Księży Jezuitów we Wrocławiu / Ryszard Natusie­
wicz; posł. Marek Natusiewicz. -  Wrocław: Urbanistyka, 1995. -  50 s.: rys.; 
24 cm -  (Z teki Ryszarda Natusiewicza; nr 7). -  ISBN 83-86533-30-7
1. Rysunek polski -  tematyka -  20 w. -  album
2. Natusiewicz, Ryszard
3. Sztuka sakralna niemiecka -  ikonografia -  album
4. Sztuka sakralna polska -  ikonografia -  album
5. Wrocław -  Kościół Najświętszego Imienia Jezusa -  ikonografia -  album

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t  zw % к a 
008 % a 1997 % b pl % f O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
100 pO % 1 Natusiewicz % 2 Ryszard
200 01 % a Kościół Uniwersytecki Księży Jezuitów we Wrocławiu
201 % f Ryszard Natusiewicz % g posł. Marek Natusiewicz 
210 % a Warszawa % с Urbanistyka % h 1995
215 % a 50 s. % b rys. % с 21 cm
227 0. % a Z teki Ryszarda Natusiewicza % h nr 7
230 % X ISBN 83-86533-30-7
600 % b Rysunek polski % t tematyka % h 20 w. % к album 
600 % s Natusiewicz, Ryszard
600 % b Sztuka sakralna nieniecka % f ikonografia % к album 
600 % b Sztuka sakralna polska % f ikonografia % к album



600 % с Wrocław 7о i Kościół Najświętszego Imienia Jezusa % f ikonografia 
% к album 

624 % a 14.03 
625% b 15
700 pO % 1 Matusiewicz % 2 Marek % v ad 
999 % a JS % b BF
Opis jednego tomu, który posiada wyróżniający się tytuł opisujemy wg 
p. 4.2.3, wzór nr 5 -  Norma PN-N-01152.01:1982 „Opis bibliograficzny. 
Książki”. Opis rozpoczynamy od podania elementów indywidualnych 
tomu, części a w polu 227 wpisujemy tytuł i odpowiedzialność dotyczą­
cą całości wydawnictwa wielotomowego oraz numer opisywanego to­
mu, części.

KSIĄŻKA WIELOTOMOWA -  OPIS JEDNEGO TOMU NA JEDNYM 
POZIOMIE. TOM MA SWÓJ WYRÓŻNIAJĄCY TYTUŁ

Góry Kamienne / pod red. Marka Staffy; zespół aut. M.Staffa [ i in]. -  Wro­
cław: l-BiS, 1996. -  249 s.: fot., mapy, pi.; 24 cm -  (Słownik geografii turys­
tycznej Sudetów; t. 9). -  ISBN 83-85773-20-7
1. Kamienne Góry -  encyklopedia 2. Sudety -  encyklopedia

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t  zw % к a 
008 % a 1997 % b pl % f O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
200 00 % a Góry Kamienne
201 % f pod red. Marka Staffa % g zespół aut. M. Staffa [i in.]
210 % a Wrocław % с l-BiS % h 1996
215 % a 249 s. % b fot., mapy, pl. % с 24 cm
227 0. % a Słownik geografii turystycznej Sudetów % łi t. 9
230 % X ISBN 83-85773-20-7
600 % с Kamienne Góry % к encyklopedia
600 % с Sudety % к encyklopedia
624 % a 02.04.01
700 pO % 1 Staffa % 2 Marek % v rd 
999 % a JS % b BF
Opis jednego tomu, który posiada wyróżniający tytuł opisujemy wg 
p. 4.2.3, wzór nr 5 -  Norma PN-N-01152.01:1982 „Opis bibliograficzny. 
Książki”. Opis rozpoczynamy od podania elementów indywidualnych 
tomu, części a w polu 227 wpisujemy tytuł i odpowiedzialność doty­
czącą całości wydawnictwa wielotomowego oraz numer opisywanego 
tomu, części.



KSIĄŻKA WIELOTOMOWA -  OPIS JEDNEGO TOMU NA JEDNYM 
POZIOMIE. TOM MA SWÓJ WYRÓŻNIAJĄCY TYTUŁ I JEST 

WYDANY W RAMACH SERII

Die Kirchlichen Denkmaler der Dominsel und der Sandinsel. -  Breslau; 
Wilh.Gotl.Korn, 1930. -  256 s.; 24 cm -  (Die Kunstdenkmaler der Stadt 
Bresiau; T. 1). -  (Die Kunstdenkmaler der Provinz Niederschlesien; Bd. 1)
1. Pomniki -  Wrocław

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t zw % к a 
008 % a 1997 % b ge % f  O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a ge
200 40 % a Die j| Kirchlichen Denkmaler der Dominsel und der Sandinsel 
210 % a Breslau % с Wilh.Gotl.Korn % d 1930 
215 % a 256 s. % с 24 cm
227 4. % a Die I! Kunstdenkmaler der Stadt Breslau % h T. 1
225 4. % a Die II Kunstdenkmaler der Provinz Niederschlesien % h Bd. 1
600 % a Pomniki % g Wrocław
624 % a 14.03
999 % a JS % b BF
Opis jednego tomu z wyróżniającym tytułem opisujemy wg p. 4.2.3, 
wzór nr 5 -  Norma PN-N-01152.01:1982 „Opis bibliograficzny. Książ­
ki”. Opis rozpoczynamy od podania elementów indywidualnych opi­
sywanego tomu, części, a w polu 227 podajemy tytuł i odpowiedzial­
ność dotyczącą całości wydawnictwa wielotomowego oraz numer to­
mu, części. Celem zaznaczenia w polu 200 tekstu, który nie będzie 
brany pod uwagę przy prawidłowym szeregowaniu w indeksie tytu­
łowym, wstawiamy po nim znak „ || ” (wprowadzamy go naciskając 
jednocześnie dwa razy klawisz Shift + | ).

KSIĄŻKA WIELOTOMOWA -  OPIS CAŁOŚCI NA JEDNYM POZIOMIE

Szkice z dziejów Śląska / pod red. Ewy Maleczyńskiej. T. 1-2. -  Warsza­
wa; Książka i Wiedza, 1955-1956. -  2 t. (426 s.; fot.; 499 s.); fot.; 24 cm -  
Indeksy
1. Śląsk Dolny -  historia
2. Śląsk -  historia

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t zw % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % i O 
020% r 1997



040 pa % a pi
200 00 % a Szkice z dziejów Śląska
201 % f pod red. Ewy Maleczyńskiej. T. 1-2
210 % a Warszawa % с Książka i Wiedza % d 1955-1956
215 % a 2 t. (426 s.; fot. ; 499 s.) % b fot. % с 24 cm
325 % a Indeksy
600 % g Śląsk Dolny % f  historia
600 % g Śląsk % f historia
624 % a 04.01
700 pO % 1 Maleczyńska % 2 Ewa % v rd 
999 % a JS % b BF
Opis książki wielotomowej jako całość opisujemy na jednym pozio­
mie wg p. 4.2.1, wzór 2 normy PN-N-01152.01: 1982 „Opis bibliogra­
ficzny. Książki”. Opis rozpoczynamy od podania hasła, tytułu i odpo­
wiedzialności dotyczącej całości wydawnictwa wielotomowego, a na­
stępnie w polacłi tytułu i odpowiedzialności podajemy elementy wy­
różniające poszczególne tomy. W strefie adresu wydawniczego w po­
lu 210 w podpolu „d” wpisujemy datę wydania pierwszego i ostatnie­
go opisywanego tomu, łącząc je myślnikiem Objętość poszcze- 
gólnycłi tomów podajemy w nawiasie okrągłym „()” oddzielając pagi­
nację tomów średnikiem „ ; ” . Dane dotyczące objętości poszczegól­
nych! tomów poprzedzamy wpisaniem ilości opisywanycłi tomów, 
części.

KSIĄŻKA -  OPIS PRAC WSPÓŁWYDANYCH TEGO SAMEGO 
AUTORA POD WSPÓLNYM TYTUŁEM

Zakrzewski, Bogdan
Tematy śląskie: rozprawy i szkice / Bogdan Zakrzewski. -  Katowice: Śląsk, 
1973. -  279 s.: fot; 24 cm -  Z treści: Pseudowrodawski Giaur Mickiewicza; 
Józef Przyborowski na studiach we Wrocławiu; Wrocławski towarzysz Juliu­
sza Słowackiego; Nieznana relacja o pobycie Słowackiego we Wrocławiu; 
Wrocławska Sofos; Lelewel i „Znicz” wrocławski
1. Literatura -  tematyka -  Wrocław
2. „Znicz” -  czasopisma studenckie -  Wrocław

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t zw % к a 
008 % a 1997 % b pl % f O % i O 
020 % r 1997
040 ta % a pl
100 pO % 1 Zakrzewski % 2 Bogdan 
200 01 % a Tematy śląskie



201 % f Bogdan Zakrzevyski
210 % a Katowice % с „Śląsk” % d 1973
215 % a 279 s. % b fot. % с 24 cm
330 % a Z treści: Pseudowrocławski Giaur Mickiewicza; Józef Przyborow- 

ski na studiach we Wrocławiu; Wrocławski towarzysz Juliusza Słowac­
kiego; Nieznana relacja o pobycie Słowackiego we Wrocławiu; Wro­
cławska Sofos; Lelewel i „Znicz" wrocławski 

500 02 % a Pseudowrocławski Giaur Mickiewicza 
500 02 % a Józef Przyborowski na studiacłi we Wrocławiu 
500 02 % a Wrocławski towarzysz Juliusza Słowackiego 
500 02 % a Nieznana relacja o pobycie Słowackiego we Wrocławiu 
500 02 % a Wrocławska Sofos 
500 02 % a Lelewel i „Znicz” wrocławski 
600 % a Literatura % f tematyka % g Wrocław 
600 % r „Znicz” % f czasopisma studenckie % g Wrocław 
624 % a 13.03 
999 % a JS % b BF
Tytuły poszczególnych prac Wpółwydanych wpisujemy w pole 330. 
Natomiast celem wprowadzenia poszczególnych tytułów prac współ- 
wydanych do indeksu tytułowego wpisujemy je ponownie w oddziel­
ne pola 500, które jest polem indeksowanym w odróżnieniu od pola 
330. Powtórzenie pól wywołujemy naciskając jednocześnie klawisz 
Shift+ F5.

KSIĄŻKA -  OPIS PRAC WSPÓŁWYDANYCH TEGO SAMEGO 
AUTORA BEZ TYTUŁU WSPÓLNEGO

Waligórski, Andrzej
Docent Basset; 12 prac Herkulesa / Andrzej Waligórski. -  Sosnowiec; Trick­
ster. 1995. -  170 s.; 20 cm -  ISBN 83-86-723-40-8 
1 .Powieść polska -  20 w.

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t zw % к a 
008 % a 1997 % b pl % f O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
100 pO % 1 Waligórski % 2 Andrzej 
200 02 % a Docent Basset % z O
200 32 % a 12{| [Dwanaście] prac Herkulesa % z 1
201 % f  Andrzej Waligórski
210 % a Sosnowiec % с Trickster % d 1995 
215 % a 170 s. % с 24 cm



230 % X ISBN 83-86-723^0-8 
600 % b Powieść polska % h 20 w.
624 % a 13.03 % 1 Waligórski, Andrzej 
999 % a JS % b BF
W pracy współwydanej bez tytułu wspólnego tego samego autora 
każdy z tytułów wpisujemy w odrębne pole 200. Powtórzenie pola 
wywołujemy naciskając jednocześnie klawisz „Shift” + „F5”. Celem 
zaznaczenia w polu 200 tekstu, który nie będzie brany pod uwagę przy 
prawidłowym szeregowaniu w indeksie tytułowym, wstawiamy po nim 
znak „ I! ” (wprowadzamy go naciskając jednocześnie dwa razy kla­
wisz Słiift + !.

RECENZJA KSIĄŻKI -  KAŻDA RECENZJA JEST ZAPISANA 
W ODDZIELNYM REKORDZIE

Miasta polskie w procesie przemian; studia nad Wrocławiem i Oleśnicą. -
Wrocław, 1992. -  Rec.: Mika, Ewa // Przegląd Statystyki Śląskiej. -  [R.] 3
(1993), s. 157-159
1. Wrocław -  zagadnienia
2. Oleśnica -  zagadnienia

001 % a region % r 1997
002 % s n % p b % j rk % t zw % к a 
008 % a 1997 % b pl % f O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
200 00 % a Miasta polskie w procesie przemian % e studia nad Wrocławiem 

i Oleśnicą 
210 % a Wrocław % d 1992
350 % a Rec.; % b Mika, Ewa % с Przegląd Statystyki Śląskiej % r [R.] 3 

% d (1993) % ss. 157-159 
600 % g Wrocław % f zagadnienia 
600 % g Oleśnica % f zagadnienia
624 % a 04.05 % 2 Wrocław
625 7o с 04.05 % 2 Oleśnica 
700 pO % 1 Mika % 2 Ewa % v ar 
999 % a JS % b BF
Opis recenzji rozpoczynamy od opisu dzieła (zdarzenia) recenzowane­
go. Autora recenzji oraz tytuł czasopisma, w którym jest zamieszczona 
recenzja i jej lokalizację podajemy w polu 350. Pomijamy tytuł recenzji. 
W polu 350 podpolu b wpisujemy nazwisko autora w formie hasła. 
Następnie jego nazwisko wpisujemy w pole 700, celem wprowadzenia 
do indeksu nazw osobowych.



RECENZJA KSIĄŻKI -  OPIS GRUPOWY RECENZJI. WSZYSTKIE 
RECENZJE DOTYCZĄCE TEJ SAMEJ KSIĄŻKI SĄ ZAPISANE 

W TYM SAMYM REKORDZIE

Łagiewski, Maciej
Wrocławscy Żydzi; 1850-1944 / Maciej Łagiewski. -  Wrocław, 1994. -  Rec.: 
Orski, Mieczysław // Odra. -1995 nr 1 s.78-79; Urbanek, Mariusz // Rocznik 
Wrocławski. -  R. 2 (1995), s. 460^62
1. Ludność -  historia -  Wrocław -  19-20 w.
2. Żydzi -  historia -  Wrocław -  19-20 w.

001 % a region % b 1997
002 % s n % p b % j rk % t zw % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
100 pO % 1 Łagiewski % 2 Maciej
200 01 % a Wrocławscy Żydzi % e 1850-1944
201 % f Maciej Łagiewski 
210 % a Wrocław % d 1994
350 % a Rec.: % b Urbanek, Mariusz % с Rocznik Wrocławski % r R. 2 % 

d (1995) % s s. 460^62 % z O 
350 % b Orski. Mieczysław % с Odra % d 1995 n nr 1 % s s. 78-79 % z 1 
600 % a Ludność % f historia %g Wrocław % h 19-20 w.
600 % e Żydzi % f historia % g Wrocław % h 19-20 w.
624 % a 04.05 % 2 Wrocław 
700 pO % 1 Urbanek % 2 Mariusz % v ar 
700 pO % 1 Orski % 2 Mieczysław % v ar 
999 % a JS % b BF
Opis recenzji rozpoczynamy od opisu dzieła (zdarzenia) recenzowane­
go. Autora recenzji oraz tytuł czasopisma, w którym jest zamieszczona 
recenzja i jej lokalizację podajemy w polu 350. Każdą następną recen­
zję tego samego dzieła (zdarzenia) opisujemy w powtórzeniu pola 350. 
Powtórzenie pola wywc^ujemy naciskając jednocześnie klawisz Słiift+ 
F5. Słowo „Rec.: „ wpisujemy tylko w pierwszym wystąpieniu pola 350. 
Autorów recenzji w podpolu „b” wpisujemy w formie hasła, celem pra­
widłowego szeregowania abecadłowego w drukowanym roczniku bib­
liografii. Następnie icłi nazwiska wpisujemy w pole 700, celem wpro­
wadzenia do indeksu nazw osobowycłi.



OPIS USTĘPU, ROZDZIAŁU Z KSIĄŻKI JEDNOTOMOWEJ 
Bogacz, Teresa
Wrocławskie anegdoty / Teresa Bogacz, Marek Cetwiński, Elżbieta Kościk. 
-Wrocław, 1996. -  S. 7-9; Uśmiech księcia Henryka
1. Literatura polska -  anegdota
2. Henryk IV Prawy -  anegdota
3. Wrocław -  historia -anegdota

001 % a region %r 1997
002 % s n % p a % j a % t zw % к a 
008 % a 1997 % b pl % f O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
100 pO % 1 Bogacz % 2 Teresa
200 01 % a Wrocławskie anegdoty
201 % f Teresa Bogacz, Marek Cetwiński, Elżbieta Kościk 
210 % a Wrocław % d 1996
311 % a 8. 7-9 : Uśmiech księcia Henryka 
500 01 7o a Uśmiech księcia Henryka 
600 % b Literatura polska % к anegdota 
600 % s Henryk IV Prawy % к anegdota 
600 % с Wrocław % f historia % к anegdota
624 % a 13.03 % 1 Bogacz, Teresa
625 % o 13.03 % 1 Cetwiński, Marek 
625 % с 13.03 % 1 Kościk, Elżbieta 
700 pO % 1 Cetwiński % 2 Marek 
700 pO % 1 Kościk % 2 Elżbieta 
999 % a JS % b BF
Opis rozdziału, ustępu z książki jednotomowej wykonujemy wg p.
4.3.2, Wzór 12 Norma PN-N-01152.01: 1982 „Opis bibliograficzny.
Książki”. Celem wprowadzenia tytułu ustępu do indeksu tytułowego 
wpisujemy go w pole 500.

OPIS USTĘPU, ROZDZIAŁU Z KSIĄŻKI WIELOTOMOWEJ -  TOM NIE 
POSIADA WYRÓŻNIAJĄCEGO TYTUŁU

Encyklopedia Powszechna PWN. [T] 4, [R-Z], -  Warszawa, 1973. -  8. 
718-719 : Wrocław 
1. Wrocław
001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j с % t zw % к a 
008 % a 1997 % b pl % f O % i O 
020% r1997
040 pa % a pl
200 00 % a Encyklopedia Powszechna PWN. [T] 4, [R-Z]



210 % a Warszawa % r 1973
311 % a S. 718-719 : Wrocław
500 00 % a Wrocław
600 % с Wrocław
624 7o a 01.04 % 2 Wrocław
999 % a JS % b BF
Opis ustępu z wydawnictwa wielotomowego, gdzie tom nie ma wyróż­
niającego tytułu, opisujemy wg p. 4.3.2, wzór nr 14 -  Norma PN-N- 
01152.01: 1982 „Opis bibliograficzny. Książki”. Celem wprowadzenia 
tytułu ustępu do indeksu tytułowego wpisujemy go w pole 500. W stre­
fie tytułu (pole 200), gdy nie podajemy odpowiedzialności odnoszącej 
się do całości wydawnictwa wielotomowego, zaznaczamy, wstawiając 
znak „|{” (wywołujemy go poprzez jednoczesne naciśnięcie klawiszy 
Alt+I), tekst, który nie zostanie wprowadzony do indeksu tytułowego.

OPIS USTĘPU, ROZDZIAŁU Z KSIĄŻKI WIELOTOMOWEJ -  TOM 
POSIADA WYRÓŻNIAJĄCY TYTUŁ

Gescłiwend, Fr.
Breslau / Fr. Gescłiwend. -  Breslau; Ferdinand Hirst, [192?]. -  (Wandern 
und Zeicłien; Hf. 1). -  S. 32-33: Im mittelalterlicłien Breslau
1. Wrocław -  łiistoria

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j с % t zw % к a 
008 % a 1997 % b ge % f  O % i O 
020 % r1997
040 pa % a de
100 pO % 1 Gescłiwend % 2 Fr.
200 01 % a Breslau
210 % a Breslau % с Ferdinand Hirt % d [192?]
227 0. % a Wandern und Zeicłien % h Hf. 1 
311 % a S. 32-33 ; Im mittelalterlicłien Breslau 
500 01 % a Im mittelalterlicłien Breslau 
600 % с Wrocław % f łiistoria 
624 % a 04.05 % 2 Wrocław 
999 7o a JS % b BF
Opis ustępu z wydawnictwa wielotomowego, gdzie tom ma wyróżnia­
jący tytuł, opisujemy wg p. 4.3.2 Wzór nr 13 -  Norma PN -  N-01152.01: 
1982 „Opis bibliograficzny. Książki”. Celem wprowadzenia tytułu ustę­
pu do indeksu tytułowego wpisujemy go w pole 500.



OPIS DOKUMENTU KARTOGRAFICZNEGO 

Rubińska-Tybel, Alicja
Wrocław: plan miasta / oprać. Alicja Rubińska-Tybel. -  Wyd. 9. -1 ; 23 ООО.
-  V\^rszawa; Wrocław ; PPWK, 1992. -  1 глара : kolor; 113 x 82 cm, złoż. 
22 X 13 cm
1. Wrocław -  mapy

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t mp % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % I O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
100 zO % 1 Rubińska— %1 Tybel %2 Alicja
200 01 % a Wrocławskie anegdoty % e plan miasta
201 % f  oprać. Alicja Rubińska -Tybel 
205 % a Wyd. 9
207 % a 1 ; 23 ООО
210 % a Warszawa % a Wrocław % o PPWK % d 1996
215 % a 1 mapa % b kolor % с 113 x 82 cm, złoż. 22 x 13 cm
600 % с Wrocław % f  mapy
624 % a 02.02
999 % a JS % b BF
W przypadku dwóch miejsc wydania opisywanego dzieła, każde wpi­
sujemy w oddzielne podpole „a” pola 210. Powtórzenie podpola wywo­
łujemy naciskając jednocześnie klawisze Słiift+ F6.

OPIS DOKUMENTU ZWARTEGO -  HASŁO KORPORATYWNE 
-  INSTYTUCJA JAKO HASŁO

Wojewódzka i Miejska Biblioteka Publiczna im. T. Mikulskiego (Wro­
cław)
Sprawozdanie Wojewódzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej im. T. Mikul­
skiego we Wrocławiu za rok 1996 / oprać, zespół. -  Wrocław : WiMBP, 
1997.-48 s. + 8tabl.
1. Wrocław -  Wojewódzka i Miejska Biblioteka Publiczna im. T. Mikulskiego
-  sprawozdanie
2. Bibliotekarstwo powszechne -  sprawozdanie

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t zw % к a 
008 % a 1997 % b pl % f O % i O 
020% r 1997



040 pa % a pi
110 .0 % 1 Wojewódzka i Miejska Biblioteka Publiczna im. Tadeusza Mikul­

skiego % 6 Wrocław
200 00 % a Sprawozdanie Wojewódzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej 

im. T. Mikulskiego we Wrocławiu za rok 1996
201 % f oprać, zespół
210 % a Wrocław % с WiMBP % d 1997
215 % a 48 s. % d 8 tabl. % с 21 cm
600 % o Wrocław % i Wojewódzka i Miejska Biblioteka Publiczna im Ta­

deusza Mikulskiego % к sprawozdanie
600 % a Bibliotekarstwo powszecłine % к sprawozdanie
624 % a 16.03
999 % a JS % b BF

OPIS DOKUMENTU ZWARTEGO -  HASŁO KORPORATYWNE 
-  IMPREZA JAKO HASŁO

Wratislavia Cantans (32; 1997; Wrocław)
Wratislavia Cantans 97; 32 Międzynarodowy Festiwal Muzyka i Sztuki Pięk­
ne. Wrocław, 23 V, 15-28 VI. 5-7 IX 1997 / red. Ewa Kofin. -  [B.m.]: Pań­
stwowa Instytucja Kultury „Wratislavia Cantans”, 1997. -  471 s.: fot; 22 cm 
-  ISBN 83-904406-5-2
1. Wratislavia Cantans (32) -  1997 -  katalog
2. Wrocław -  konkursy i festiwale -  katalog

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t zw % к a 
008 % a 1997 % b pl % f O % 10 
020 % r 1997
040 pw % a pl % a en
120 .0 % 3 Wratislavia Cantans % 4 32 % 5 1997 % 8 Wrocław % r Mię­

dzynarodowy Festiwal Muzyka i Sztuki Piękne
200 00 % a Wratislavia Cantans 97 % e 32 Międzynarodowy Festiwal Mu­

zyka i Sztuki Piękne. Wrocław. 23 V. 15-28 VI, 5-7 IX 1997
201 % f red. Ewa Kofin
210 % a [B.m.] % o Państwowa Instytucja Kultury „Wratislavia Cantans” % 

d 1997
215 % a 471 s. % b fot. % o 22 cm 
230 % a ISBN 83-904406-5-2
600 % o Wrocław % f muzyka % f konkursy i festiwale % h 1997 % к kata­

log
600 % d Wratislavia Cantans (32) % f konkursy i festiwale % к katalog 
624 % a 14.05



700 pO % 1 Kofin % 2 Ewa % v rd 
999 % a JS % b BF

ODRĘBNA PRACA OPUBLIKOWANA W KSIĄŻCE

Normą obowiązującą przy opisie odrębnej pracy opublikowanej w książ­
ce jest PN-N-01152.01: 1982 „Opis bibliograficzny. Książki”.

Opis niesamoistnej wydawniczo części książki rozpoczynamy od indy­
widualnych elementów, opisywanej pracy, właściwych strefie tytułu -  pole 
200 i odpowiedzialności -  pole 201. Następnie w polu cytaty wydawniczej 
dla książki -  242 opisujemy książkę bądź tom książki wielotomowej w pierw­
szym stopniu szczegółowości.

Opis odrębnej pracy z książki jednotomowej opisujemy wg p. 4.3.1 
\Nzór nr 8, a z wydawnictwa wielotomowego wg p. 4.3.1 Wzór nr 9 i 10 -  
Norma PN -  N-01152.01: 1982 „Opis bibliograficzny. Książki”. Wzór nr 9 
jest przeznaczony do opisu odrębnej pracy z tomu, wydawnictwa wieloto­
mowego, posiadającego wyróżniający się tytuł, zaś wzór nr 10 stosujemy 
w przypadku opisu odrębnej pracy z tomu, wydawnictwa wielotomowego, 
nie posiadającego wyróżniającego się tytułu.

OPIS ODRĘBNEJ PRACY OPUBLIKOWANEJ 
W KSIĄŻCE JEDNOTOMOWEJ

Rozpędowski, Jerzy
Architektura świecka do połowy XIII wieku / Jerzy Rozpędowski // W: Wro­
cław jego dzieje i kultura / pod red. Zygmunta Świechowskiego. -  Warsza­
wa, 1978. -  S. 50-55
1. Architektura -  Wrocław -  13 w.
2. Wrocław -  historia -  13 w.

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j a % t zw % к a 
008 % a 1997 % b pl % f O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
100 pO % 1 Rozpędowski % 2 Jerzy
200 01 % a Architektura świecka do połowy XIII wieku
201 % f  Jerzy Rozpędowski
242 0. % X W; a Wrocław jego dzieje i kultura % e % f  pod red. Zygmunta

Świechowskiego % h Warszawa % r 1978 % s S. 50-55
600 % a Architektura % g Wrocław % h 13 w.
600 % o Wrocław % f  historia % h 13 w.
624 % a 14.02
700 pO % 1 Świechowski % 2 Zygmunt % v rd 
999 % a JS % b BF
Opis odrębnej pracy z książki jednotomowej opisujemy wg p. 4.3.1, 
wzór nr 8 -  Norma PN-N-01152.01: 1982 „Opis bibliograficzny. Książ­



ki”. Opis rozpoczynamy od elementów identyfikujących opisywaną 
pracę, tj. właściwych dla pól: tytułu (200) i odpowiedzialności (201). 
W cytacie wydawniczej dla książki, która jest odrębnym polem (242) 
stosujemy I stopień szczegółowości opisu.

OPIS ODRĘBNEJ PRACY OPUBLIKOWANEJ 
W KSIĄŻCE JEDNOTOMOWEJ

lyiastyński, Jerzy
Śląsk kolebka rybactwa stawowego / Jerzy Mastyński // W: Rybactwo sta­
wowe w rejonie Milicza. -  Wrocław, 1996. -  S. 2-6 
1. Rybołówstwo -  Milicz

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j a % t zw % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
100 pO % 1 Mastyński % 2 Jerzy
200 01 % a Śląsk kolebka rybactwa stawowego
201 % f Jerzy Mastyński
242 0. % X W: a Rybactwo stawowe w rejonie Milicza % h Wrocław % r 

1996 % s S. 2-6 
600 % a Rybołówstwo % g Milicz
624 % a 06.05
625 % с 01.04 % 2 Milicz 
999 % a JS 7o b BF
Opis odrębnej pracy z książki jednotomowej opisujemy wg p. 4.3.1, 
wzór nr 8 -  Norma PN-N-01152.01:1982 „Opis bibliograficzny. Książ­
ki”. Opis rozpoczynamy od elementów identyfikujących opisywaną 
pracę, tj. właściwych dla pól: tytułu (200) i odpowiedzialności (201). 
W cytacie wydawniczej dla książki, która jest odrębnym polem (242) 
stosujemy I stopień szczegółowości opisu.

OPIS ODRĘBNEJ PRACY OPUBLIKOWANEJ W TOMIE KSIĄŻKI 
WIELOTOMOWEJ, TOM NIE MA WYRÓŻNIAJĄCEGO SIĘ TYTUŁU

Radlak, Bronisław
Rozwój przemysłu tkackiego na Śląsku i powstanie tkaczy w 1844 roku / 
Bronisław Radlak
// W: Szkice z dziejów Śląska. [T] 1. -  Warszawa, 1955. -  S. 73-102
1. Powstanie 1844 r. tkaczy
2. Tkactwo -  przemysł -  Śląsk Dolny -  19 w.

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j с % t zw % к a



008 % a 1997 % b pi % f  0 % i 0 
020% r 1997 
040 pa % a pi
100 pO % 1 Radlak % 2 Bronisław
200 01 % a Rozwój przemysłu tkackiego na Śląsku i powstanie tkaczy 

w 1844 roku
201 % f  Bronisław Radlak
242 0. % X W; a Szkice z dziejów Śląska. [T] 1 % h Warszawa % r 1955 % 

sS. 73-102 
600 % t  Powstanie 1844 г tkaczy 
600 % a Tkactwo % f przemysł % g Śląsk Dolny % h 19 w.
624 % a 04.01
625 % b 06.02 
999 % a JS % b BF
Opis odrębnej pracy z książki wielotomowej, gdy tom nie ma wyróż­
niającego tytułu, opisujemy wg p. 4.3.1, wzór nr 10 -  Norma PN-N- 
01152.01:1982 „Opis bibliograficzny. Książki” . Opis rozpoczynamy od 
indywidualnych elementów opisywanej pracy, tj. właściwych dla stre­
fy tytułu i odpowiedzialności. W cytacie wydawniczej dla książki, która 
jest odrębnym polem (242) stosujemy I stopień szczegółowości opisu.

WYDAWNICTWA CIĄGŁE

Struktura maski dla wydawnictw ciągłycłi odpowiada strukturze MARC- 
BN dla v\^dawnictw ciągłycłi, stosowanych w BWC.

Opis tego typu wydawnictw sporządzamy zgodnie z projektem normy 
Pr PN-N-01152-02. „Opis bibliograficzny wydawnictw ciągłych”, w drugim 
stopniu szczegółowości.

W przypadku opracowania rzeczowego czasopism proponuje się sto­
sowanie haseł przedmiotowych prostych, tj. samych tematów. Kontrolę słow­
nictwa, przy tworzeniu haseł przedmiotowych zaleca się prowadzić w opar­
ciu o „SJHP BN”. Hasła -  tematy -  wpisujemy w pole 600.

OPIS BIEŻĄCO UKAZUJĄCEGO SIĘ WYDAWNICTWA CIĄGŁEGO

Pod tytułem / red. Bogusław Serafin. -  1998, nr 1. -  Wrocław : Sztuka 
i Słowo, 1998. -  Mies. -  ISSN 1505-2001
1. Czasopisma regionalne i lokalne
2. Literatura

001 % a region % r 1998
002 % s n % p a % j b % t ci % к a 
008 % a 1997 % b pi % f  O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl



200 00 % a Pod tytułem
201 % f red. nacz. Bogusław Serafin
209 % n 1998, nr 1—
210 % a Wrocław % с Sztuka i Słowo % d 1998 
230 % X ISSN 1505-2001
305 % a Mies.
600 % a Czasopisma regionalne i lokalne 
600 a Literatura 
624% a 01.02 
999 % a JS % b BF

OPIS BIEŻĄCO UKAZUJĄCEGO SIĘ WYDAWNICTWA CIĄGŁEGO

Biuletyn Informacyjny / Towarzystwo im. Ferenca Liszta; red. Juliusz Ada- 
mowski. -  Nr 1, (1989) - .  -  Wrocław ; TiFL, 1989. -  Niereg. -  Ukazuje się 
również w j. niem. -  ISSN 1234-3412
1. Czasopisma regionalne i lokalne
2. Muzyka
3. Liszt, Ferenc

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t ci % к a 
008 % a 1997 % b pl % f O % i O 
020 % r 1997
040 pw % a pl % a de
200 00 % a Biuletyn Informacyjny
201 % f  Towarzystwo im. Ferenca Liszta % g red. Juliusz Adamowski 
209%n Nr 1, (1989)-
210 % a Wrocław % с TiFL % d 1989- 
230 % X ISSN 1234-3412 
305 % a Niereg.
311% a Ukazuje się także w j. niem.
600 % a Czasopisma regionalne i lokalne 
600 % a Muzyka 
600 % s Liszt, Ferenc 
624 % a 01.02
700 pO % 1 Adamowski % 2 Juliusz % v rd
710 .0 % 1 Towarzystwo im. Ferenca Liszta % 6 Wrocław % v is
999 % a JS % b BF

OPIS ZAMKNIĘTEGO CIĄGU ZESZYTÓW -  TYTUŁ JAKO HASŁO 

Kalendarz Wrocławski
Kalendarz Wrocławski na rok 1993 / red. Wiesław Gieras i in. -  [Cz. 1 -  Cz. 
2]. -  Wrocław: Towarzystwo Miłośników Wrocławia, 1993.
1. Wrocław -  kalendarz



001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t ci % к a 
008 % a 1997 % b pi % f  0 % i 0 
020 % r 1997
040 pa % a pi
200 00 % a Kalendarz Wrocławski na rok 1993
201 % f  red. Wiesław Gieras i in.
209 % n [Cz. 1 -  % m Cz. 2]
210 % a Wrocław % с Towarzystwo Miłośników Wrocławia % d 1993 
600 % с Wrocław % f  kalendarz
624% a 01.02
625% с 01.04 % 2 Wrocław
700 pO % 1 Gieras % 2 Wiesław % v rd
999 %a JS % b BF

OPIS POJEDYNCZEGO ZESZYTU WYDAWNICTWA CIĄGŁEGO

Gazeta Wyborcza / red. prow. Ernest Skalski. -  1997, nr 126. -  Warsza­
wa; Agora Gazeta S-ka z o.o., 1997. -  Oz. -  Zawiera dodatek „Gazeta Dol­
nośląska”. -  ISSN 0860-908X
1. Czasopisma regionalne i lokalne
2. Gazety

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t ci % к a 
008 % a 1997 % b pl % f O % 10 
020 % r 1997
040 pa % a pl
200 00 % a Gazeta Wyborcza
201 % f  red. prow. Ernest Skalski
209 % n 1997, nr 126
210 % a Warszawa % o Agora Gazeta S-ka z o.o. % d 1997 
230 % X ISSN 0860-908X
305 % a Dz.
311 % a Zawiera dod. „Gazeta Dolnośląska”
405 00 % a Gazeta Dolnośląska
600 % a Czasopisma regionalne i lokalne
600 % a Gazety
624 % a 01.02
700 pO % 1 Skalski % 2 Jacek % v rd 
999 % a JS % b BF



Jeżeli w uwagach podajemy informację o dodatkach, który nie będzie 
w bazie opisany w oddzielnym rekordzie, to aby tytuł tego dodatku 
wszedł do indeksu tytułowego, wpisujemy go w pole 405.

OPIS POJEDYNCZEGO ZESZYTU

Dolny Śląsk / Dolnośląskie Towarzystwo Społeczno-Kulturalne; [Anatol J.
Omelaniuk red.nacz.]. -  [Т.] 1 (1995). -  Wrocław; DTSK, 1995. -  Niereg. -
ISSN 1234-9941
1. Czasopisma regionalne i lokalne
2. Kultura

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t ci % к a 
008 % a 1997 % b pl % f O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
200 00 % a Dolny Śląsk
201 % f  Dolnośląskie Towarzystwo Społeczno-Kulturalne % g [Anatol J. Ome­

laniuk red. nacz.]
209 % n [Т.] 1 % a (1995)
210 % a Wrocław % с DTSK % d 1995 
230 % X ISSN 1234-9941
305 % a Niereg.
600 % a Czasopisma regionalne i lokalne 
600 % a Kultura 
624% a 01.02 
625% c l  1.03.02
700 pO % 1 Omelaniuk % 2 Anatol % 2 J. % v rd 
710 .0 % 1 Dolnośląskie Towarzystwo Społeczno-Kulturalne % 6 Wrocław 

% V is 
999 % a JS % b BF

OPIS POJEDYNCZEGO ZESZYTU

Gazeta Robotnicza / [red. nacz. Andrzej Bułat]. -  1996, nr 124. -  Wro­
cław; „Gazeta Wrocławska", 1996. -  Dz. -  ISSN 0137-9143
1. Czasopisma regionalne i lokalne
2. Gazety

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a %j b % t ci % к a 
008 % a 1997 % b pl % f O % i O 
020% r 1997
040 pa % a pl



200 00 % a Gazeta Robotnicza
201 % f [red nacz. Andrzej Bułat]
209 % n 1996, nr 124
210 % a Wrocław % с „Gazeta Wrocławska” % d 1996 
230 % X ISSN 0137-9143
305 % a Dz.
600 % a Czasopisma regionalne i lokalne 
600 % a Gazety 
624% a 01.02
700 pO % 1 Bułat % 2 Andrzej % v rd 
999 % JS % b BF

OPIS POJEDYNCZEGO ZESZYTU -  DODATEK OPISANY JAKO 
ODRĘBNY REKORD

Gazeta Dolnośląska / red. prow. Katarzyna Lubniecka. -  1997, nr 126. -  
Wrocław; [b.w.], 1997. -  Dz. -  Dod. do „Gazety V\^borczej”. -  ISSN 1232- 
1478
1 -Czasopisma regionalne i lokalne 2. Gazety

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j  b % t ci % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
200 00 % a Gazeta Dolnośląska
201 % f red. prow. Katarzyna Lubniecka 
209% n 1997, nr 126
210 % a Wrocław % с b.w % d 1997 
230 % X ISSN 1232-1478 
305 % a Dz.
311 % a Dod. do „Gazety Wyborczej”
406 0. % a Gazeta Wyborcza
600 % a Czasopisma regionalne i lokalne
600 % a Gazety
624% a 01.02
700 pO % 1 Lubniecka % 2 Katarzyna % v rd 
999 % a JS % b BF
Jeżeli dodatek opisujemy w oddzielnym rekordzie to w strefie uwag (po­
le 311) należy podać tytuł dokumentu głównego oraz wpisać go w po­
le 406, celem wprowadzenia do indeksu tytułowego.



OPIS POJEDYNCZEGO ZESZYTU -  AKRONIM W TYTULE

DMG Dolnośląski Magazyn Gospodarczy / [Sławoj Nowak red. nacz.]. -  
Nr 1 (wrzesień 1995). -  Wrocław; „Tel-Piast”, 1995. -  Mies. -  ISSN 1425- 
073X
1. Czasopisma regionalne i lokalne
2. Gospodarka

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t  ci % к a 
008 % a 1997 % b pl % f O % i O 
020 % r 1997
040 pa 7o a pi
200 00 % a DMG Dolnośląski Magazyn Gospodarczy
201 % f  [Sławoj Nowak red. nacz.]
209 % n Nr 1 % a (wrzesień 1995)
210 % a Wrocław % o „Tel-Piast” % d 1995 
230 % X ISSN 1425-073Х
305 % a Mies.
600 % a Czasopisma regionalne i lokalne 
600 % a Gospodarka
624 % a 01.02
625 % b 06.01
700 pO % 1 Nowak % 2 Sławoj % v rd 
999 % a JS % b BF
Poprzedni tytuł aby wszedł do indeksu z pola uwag (311), należy go 
powtórzyć w polu 430.

ARTYKUŁ; RECENZJA ARTYKUŁU, SZTUKI TEATRALNEJ, OPERY, 
OPERETKI, BALETU; FRAGMENT ARTYKUŁU; POLEMIKA; 

UZUPEŁNIENIE

Wyżej wymienione jednostki opisujemy zgodnie z projektem normy 
Pr PN-N-01152 „Opis bibliograficzny artykułów”. Opracowanie rzeczowe wy­
mienionych jednostek opisu polega na budowaniu haseł przedmiotowych, 
które wpisujemy w pole 600. Kontrolę słownictwa, wykorzystywanego do 
budowy haseł przedmiotowych zaleca się prowadzić w oparciu o „SJHP 
BN”.

Opis całości artykułu wieloczęściowego opisujemy zgodnie z projek­
tem normy Pr PN-N-01152. „Opis bibliograficzny artykułów", wzór 2 s. 21. 
W związku z tym jako tytuł artykułu przyjmujemy tytuł wspólny dla wszyst­
kich części a opisy poszczególnych części podajemy w polu uwag (330).

Opis pojedynczej części artykułu wieloczęściowego z wyróżniającym 
się tytułem wykonujemy według projektu normy Pr PN-N-01152 „Opis bib­



liograficzny artykułów”, wzór 4 s. 23. Natomiast opis pojedynczej części ar­
tykułu wieloczęściowego bez wyróżniającego się tytułu opisujemy zgodnie 
z projektem normy Pr PN-N-01152 „Opis bibliograficzny artykułów”, wzór 5 
s. 23.

Recenzje, polemiki, uzupełnienia mogą być wpisywane do bazy jako 
odrębne rekordy lub w ramach tzw. opisów grupowych. Opis recenzji rozpo­
czynamy od opisu dzieł recenzowanych i zdarzeń recenzowanych -  sztuka 
teatralna, opera itp., a następnie w polu uwag 350 podajemy autora recen­
zji, cytatę wydawniczątj. tytuł czasopisma, na łamach którego zamieszczono 
recenzję oraz jej lokalizację. Polemikę rozpoczynamy od opisu artykułu, któ­
ry jest jej przedmiotem, a w polu uwag 350 wpisujemy autora polemiki cytatę 
wydawniczą tj. tytuł czasopisma, w którym została ona zamieszczona oraz 
jej z lokalizację.

Opis fragmentu artykułu wykonujemy zgodnie z projektem normy 
Pr PN-N-01152 „Opis bibliograficzny artykułów”, a więc rozpoczynamy od ty­
tułu całości. W strefie uwag w polu 311 podajemy tytuł fragmentu, następnie 
w polu 240 cytatę wydawniczą wraz z lokalizacją i podaniem stron, na ła­
mach, których zamieszczony jest opisywany fragment.

Z artykułami wspólwydanymi postępujemy podobnie jak w przypadku 
prac współwydanych w druku zwartym. Stąd też w artykułach wspólwyda- 
nych pod wspólnym tytułem on pełni rolę tytułu właściwego. Pozostałe tytu­
ły podajemy w strefie uwag (330).

W przypadku artykułów współwydanych bez tytułu wspólnego poda­
jemy tytuły poszczególnych artykułów w kolejności ich występowania, sto­
sując wszystkie zasady jak w przypadku druku zwartego wspólwydanego. 
Po wprowadzeniu tytułu i odpowiedzialności pierwszego artykułu współwy- 
danego wprowadzamy naprzemiennie tytuł i odpowiedzialność kolejnych 
artykułów współwydanych. W związku z tym naciskamy klawisz Esc oraz 
wpisujemy z klawiatury nr pola 200 i w wywołanym polu wpisujemy tytuł 
właściwy drugiego artykułu współwydanego. Ponowne naciśnięcie klawisza 
Esc i wpisanie z klawiatury nr pola 201, spowoduje jego wywołanie, w które 
wpisujemy dane dotyczące odpowiedzialności drugiego artykułu współwy­
danego. Przy opisie następnych artykułów współwydanych postępujemy 
analogicznie, tj. wywołujemy naprzemiennie pola 200 i 201 poprzez naciś­
nięcie klawisza Esc.

OPIS ARTYKUŁU JEDNOCZĘŚCIOWEGO 

Kuczyński, Antoni
Syndrom Sybiru / Antoni Kuczyński; rozm. Józef Bartoszewski // Gazeta 
Robotnicza. -  1993, nr 197, s. 14
1. Archiwistyka -  Wrocław



001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t ar % к a 
008 % a 1997 % b pi % f  0 % i 0 
020% r 1997
040 pa % a pi
100 pO % 1 Kuczyński % 2 Antoni
200 01 % a Syndrom Sybiru
201 % f  Antoni Kuczyński % g rozm. Józef Bartoszewski
240 0. % a Gazeta Robotnicza % d 1993 % n nr 197 % s s, 14 
600 % a Archiwistyka % g Wrocław 
624 % a 16.06
700 pO % 1 Bartoszewski % 2 Józef % v rp 
999 % a JS % b BF

(ap)
McDonald’s w Pedecie / (ap) // Słowo Polskie. -  1993, nr 78, s. 15
1. Inwestycje -  Wrocław
2. Wrocław -  McDonald’s (restauracja)
3. Wrocław -  Dom Towarowy „Centrum” PDT -  inwestycje

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t ar % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl 
100 kO % 1 (ap)
200 01 % a McDonald’s w Pedecie
201 % f  (ap)
240 0. % a Słowo Polskie % d 1993 % n nr 78 % s s. 15
600 % a Inwestycje % g Wrocław
600 % o Wrocław % i McDonald’s (restauracja)
600 % o Wrocław % i Dom Towarowy „Centrum” PDT % f  inwestycje
624 % a 06.06.02
625 % b 06.01
999 % a JS % b BF

OPIS ARTYKUŁU JEDNOCZĘŚCIOWEGO 

Andrulewicz, Aldona
Ożeniona ze schroniskiem / Aldona Andrulewicz // Gazeta Robotnicza. -  
1993, nr 264, s. 19
1. Schroniska turystyczne
2. Sobótka -  turystyka

001 % a region % r 1997



002 % s n % p a % j b % t ar % к a 
008 % a 1997 % b  pl % f  O % i O 
020% r 1997 
040 pa % a pl
100 pO % 1 Andrulewicz % 2 Aldona
200 01 % a Ożeniona ze schroniskiem
201 % f  Aldona Andrulewicz
240 0. % a Gazeta Robotnicza % d 1993 % n nr 264 % s s 19
600 % a Schroniksa turystyczne
600 % o Sobótka % f  turystyka
624 % a 02.04.02
999 % a KG % b BF

Mirecka, Joanna
Długołęka -  taka gmina ... jakicłi wiele, a jednak odmienna / Joanna Mi­
recka // Wieczór Wrocławia. -  1993, nr 34. s. 8 
1. Długołęka

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t  ar % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % i O 
020 % r 1997
040 .pa % a pl
100 pO % 1 Mirecka % 2 Joanna
200 01 % a Długołęka -  taka gmina ... jakicłi wiele, a jednak odmienna
201 % f  Joanna Mirecka
240 0. % a Wieczór Wrocławia % d 1993 % n nr 34 % s s. 8
600 7o с Długołęka
624 % a 01.04 % 2 Długołęka
999 % a JU % b BF

OPIS ARTYKUŁU JEDNOCZĘŚCIOWEGO 

Mikołajczyk, Grażyna
Jelcz ziemia niczyja / Grażyna Mikołajczyk // Wieczór Wrocławia. -1993, nr 
50, s. 1, 5 
1. Jelcz-Laskowice

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t ar % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl



100 pO % 1 Mikołajczyk % 2 Grażyna
200 01 % a Jelcz ziemia niczyja
201 % f  Grażyna Mikołajczyk
240 0. % a Wieczór Wrocławia % d 1993 % n nr 50 % s s. 1, 5
600 7o с Jelcz-Laskowice
624 % a 01.04 % 2 Jelcz-Laskowice
999 % a JU % b BF

Kociński, Cezary
Teraz województwo wrocławskie / Cezary Kociński, Marian Kmita // Rzecz­
pospolita. -  1993, nr 110, s. 15-16 
1. Wrocław (okręg)

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t ar % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
100 pO % 1 Kociński % 2 Cezary
200 01 % a Teraz województwo wrocławskie
201 7o f  Cezary Kociński, Marian Kmita
240 0. % a Rzeczpospolita % d 1993 % n nr 10 % s s. 15-16 
600 % с Wrocław (okręg)
624 % a 01.04 % 2 Wrocław (okręg)
700 pO % 1 Kmita % 2 Marian 
999 % a JU % b BF

OPIS ARTYKUŁU JEDNOCZĘŚCIOWEGO 

Giedroyć, Alicja
Wymarła wieś / Alicja Giedroyć // Wieczór Wrocławia. -1993, nr 20, s. 1, 5
1. Prężyce

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a 7o j b % t ar % к a 
008 % a 1997 % b pl % f O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
100 pO % 1 Giedroyć % 2 Alicja
200 01 7o a Wymarła wieś
201 7o f  Alicja Giedroyć
240 0. 7o a Weczór Wrocławia % d 1993 % n nr 20 % s s 1,5 
600 % o Prężyce



Kulesza, Jacek
Pafawag w dobre ręce; jedyny polski producent lokomotyw będzie sprzeda­
ny / Jacek Kulesza // Gazeta Bankowa. -  1993, nr 50. s. 23 
1. Wrocław -  Państwowa Fabryka Wagonów „Pafawag” -  prywatyzacja

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t ar % к a 
008 % a 1997 % b pi % f  O % i O 
020 % г 1997
040 pa % a pi
100 pO % 1 Kulesza % 2 Jacek
200 01 % a Pafawag w dobre ręce % e jedyny polski producent lokomo­

tyw będzie sprzedany
201 % f Jacek Kulesza
240 0. % a Gazeta Bankowa % d 1993 % n nr 50 % s s. 23 
600 % с Wrocław % i Państwowa Fabryka Wagonów „Pafawag” % f pry­

watyzacja
624 % a 06.03.01
625 % a 06.04.02 % 7 Przemysł maszynowy 
999 % a KG % b BF

OPIS ARTYKUŁU JEDNOCZĘŚCIOWEGO 

Ordyłowski, M.
Życie codzienne we Wrocławiu ; 1945-1948 / M. Ordyłowski // Odra. -  
1991, nr 11/12, s. 116-117
1. Wrocław-1945-1948
2. Kultura życia codziennego

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t ar % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
100 pO % 1 Ordyłowski % 2 M.
200 01 % a Życie codzienne we Wrocławiu % e 1945-1948
201 % f  M. Ordyłowski
240 0. % a Odra % d 1991 % n nr 11/12 % s s. 116-117 
600 % o Wrocław % h 1945-1948 
600 % a Kultura życia codziennego 
624 % a 05.01



Rzepka, J.
Zagospodarowanie bez planu / J. Rzepka // Gazeta Robotnicza. -  1993, 
nr 221,5. 11
1. Święta Katarzyna
2. Samorząd terytorialny
3. Gospodarka

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t ar % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
100 pO 7o 1 Rzepka % 2 J.
200 01 % a Zagospodarowanie bez planu
201 % f  J. Rzepka
240 0. % a Gazeta Robotnicza % d 1993 % n nr 221 % s s. 11 
600 % с Święta Katarzyna 
600 % a Samorząd terytorialny 
600 % a Gospodarka
624 % a 06.10
625 % b 08.02
625 % с 01.04 % 2 Święta Katarzyna 
999 % a JU % b BF

OPIS ARTYKUŁU JEDNOCZĘŚCIOWEGO -  ROZMOWA, WYWIAD 

Witek, Rafał
Poeta stawia jedynki / Rafał Witek ; rozm. Barbara Sola // Słowo Polskie. 
-1996, nr 98, s. 4
1. Witek, Rafał

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t ar % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % 10 
020 % r 1997
040 pa % a pl
100 pO % 1 Witek % 2 Rafał
200 01 % a Poeta stawia jedynki
201 % f Rafał Witek % g rozm. Barbara Sola
240 0. % a Słowo Polskie % d 1996 % n nr 98 % s s. 4
600 % s Witek, Rafał
624 % a 1303 % 1 Witek, Rafał



700 pO % 1 Sola % 2 Barbara % v rp 
999 % a JU % b BF

OPIS ARTYKUŁU JEDNOCZĘŚCIOWEGO WYDANEGO 
W RAMACH CYKLU

[Regionalna Izba Obrachunkowa], -  (Gmina gminie nierówna). -  Tyt. 
wydania piątkowego: „Magazyn Tygodniowy Gazeta Robotnicza” // Gazeta 
Robotnicza . -  1995, nr41, s. 1, 17
1. Wrocław (okręg)
2. Wrocław -  Regionalna Izba Obrachunkowa

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t ar % к a 
008 % a 1997 % b  pl % f  O % i O 
020% r 1997
040 pa % a pl
200 00 % a [Regionalna Izba Obrachunkowa]
227 0. % a Gmina gminie nierówna
240 0. % a Gazeta Robotnicza % d 1995 % n nr 41 % s s. 1, 17 
600 % с Wrocław (okręg)
600 % с Wrocław % i Regionalna Izba Obrachunkowa
624 % a 06.11
625 % с 01.04 % 2 Wrocław, okręg 
999 % a VM % b JS
Tytuł cyklu wpisujemy w pole 227
Tytuł dodany od bibliografa ujęto w nawiasy kwadratowe „[ ]”

(pro)
Unia Polityki Realnej / (pro). -  ( Wrocławski Informator Polityczny ; 7) // Ga­
zeta Robotnicza. -  1990, nr 86, s. 2
1. Wrocław -  Unia Polityki Realnej

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t ar % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl 
100 pO % 1 (pro)
200 01 % a Unia Polityki Realnej
201 % f (pro)
227 0. % a Wrocławski Informator Polityczny % łi 7
240 0. %a Gazeta Robotnicza % d 1990 % n nr 86 % s s 2



600 % с Wrocław % i Unia Polityki Realnej 
624 % a 07.02 % 3 Unia Polityki Realnej 
999 % a JS % b BF
Tytuł cyklu wpisujemy w pole 227

OPIS ARTYKUŁU JEDNOCZĘŚCIOWEGO OPUBLIKOWANEGO
W DODATKU

Banaś, Joanna
Wrocław Papieżowi / Joanna Banaś, Beata Maciejewska, Marcin Rybak // 
Gazeta Dolnośląska -  1997, nr 126, s. 3
1. Międzynarodowy Kongres Eucinarystyczny (46 -  1997)
2. Kościoły chrześcijańskie -  obrady -  Wrocław -  1997
3. Rada Miejska Wrocławia -  1997
4. Jan Paweł II (papież) -  Wrocław -  1997

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t  ar % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
100 pO % 1 Banaś % 2 Joanna
200 01 % a Wrocław Papieżowi
201 % f  Joanna Banaś, Beata Maciejewska, Marcin Rybak 
240 0. % a Gazeta Dolnośląska % d 1997 % n nr 126, % s s. 3 
600 % d Międzynarodowy Kongres Eucharystyczny, 46 % h 1997 
600 % a Kościoły chrześcijańskie % f obrady % Wrocław % h 1997 
600 % d Rada Miejska % h 1997 r.
600 % s Jan Paweł II (papież) % g Wrocław % h 1997 r.
624% a 15 
625 % b 08.02
700 pO % 1 Maciejewska % 2 Beata 
700 pO % Rybak % 2 Maciej 
999 % a JS % b BF

OPIS ARTYKUŁU JEDNOCZĘŚCIOWEGO OPUBLIKOWANEGO 
W DODATKU. DODATEK POTRAKTOWANO JAKO SAMODZIELNĄ 

JEDNOSTKĘ BIBLIOGRAFICZNĄ

JaK
Pieniądze na bruk / JaK // Gazeta Dolnośląska. -  1995, nr 6, s. I 
1. Wrocław -  Rynek -  remont



001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t ar % к a 
008 % a 1997 % b pi % f  0 % i 0 
020 % r 1997
040 pa % a pi 
100 kO % 1 JaK
200 01 % a Pieniądze na bruk
201 % f JaK
240 0. % a Gazeta Dolnośląska % d 1995 % n nr 6 % s s. 
600 % с Wrocław -  Rynek % f  remont 
624 % a 14.02 
999 % a JS % b BF

OPIS ARTYKUŁU JEDNOCZĘŚCIOWEGO OPUBLIKOWANEGO
W DODATKU

Kąty Wrocławskie // Gazeta Robotnicza -1995, nr 225, dod. „Kurier Gmi­
ny", nr 1, s. III
1. Kąty wrocławskie (okręg)

001 % a region % r 1997
002 s % n % p a % j b % t ar % к a 
008 % a 1997 % b pl % f O % i O 
020% r 1997
040 pa % a pl
200 00 % a Kąty Wrocławskie
240 0. % a Gazeta Robotnicza % d 1995 % n nr 225, dod. „Kurier Gminy”, 

nr 1 % s s. III 
600 % с Kąty Wrocławskie (okręg)
624 % a 01.04 2 Kąty Wrocławskie, okręg
625 % o 08.02 
999 % a JS % b  BF

OPIS ARTYKUŁÓW TEGO SAMEGO AUTORA WSPÓŁWYDANYCH 
BEZ TYTUŁU WSPÓLNEGO

Benka, Urszula Małgorzata
Krucjata : [wiersz]; Święty : [wiersz]; Pismo: [wiersz]; Bunt; [wiersz]; Bal­
lada o sercu bestii: [wiersz] / Urszula Małgorzata Benka. -  // Literatura. -  
1984, nr 5. s. 32-33 
1 Poezja polska

001 % a region % r 1997 
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002 % s n % p a % j b % t ar % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % i O 
020% r 1997 
040 pa % a pl
100 pO % 1 Benka % 2 Urszula % 2 Małgorzata 
200 O 1 % a Krucjata % e [ wiersz ] % z O 
200 O 1 % a Święty % e [ wiersz ] % z 1 
200 O 1 % a Pismo % e [ wiersz ] % z 2 
200 O 1 % a Bunt % e [ wiersz ] % z 3
200 O 1 % a Ballada o sercu bestii % e [ wiersz ] % z 4
201 % f Urszula Małgorzata Benka
240 0. % a Literatura % d 1984 % n nr 5 % s s. 32-33 
600 % b Poezja polska
624 % a 13.03 % 1 Benka, Urszula Małgorzata 
999 % a JS % b BF
Każdy tytuł artykułu wpisujemy w oddzielnym polu 200. Powtórzenie 
pola wywołujemy naciskając jednocześnie klawisze Słiift+F5.

OPIS ARTYKUŁÓW WSPÓŁWYDANYCH RÓŻNYCH AUTORÓW 

Pawłowski, Witold
W sercu i portfelu; sondaż Polityki / Witold Pawłowski. Równość na drodze 
/ Edmund Wnuk-Lipiński. - // Słowo Polskie. -  1997, nr 134, s. 4 
1. Finanse -  Wrocław

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j b % t ar % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
100 pO % 1 Pawłowski % 2 Witold
200 01 % a W sercu i portfelu % e sondaż Polityki
201 % f Witold Pawłowski
200 07 % a Równość na drodze
201 % f Edmund Wnuk-Lipiński
240 % a Słowo Polskie % d 1997 % n nr 134 % s s 4 
600 % a Finanse % g Wrocław 
624 % a 06.01
700 zO % 1 Wnuk— % 1 Lipiński % 2 Edmund 
999 % a JS % b BF
Tytuły właściwe artykułów współwydanycłi różnycłi autorów wraz 
z odpowiedzialnością wprowadzamy wywołując naprzemiennie pola



200 i 201, korzystając z klawisza Esc i wpisując z klawiatury nr odpo­
wiedniego pola. Po wprowadzeniu tytułu i odpowiedzialności pierw­
szego artykułu wpółwydanego wywołujemy naprzemiennie pola 200 
i 201 kolejnycłi artykułów wpółwydanycłi. W związku z tym naciskamy 
klawisz Esc oraz wpisujemy z klawiatury nr pola 200 i w wywołanym 
polu wpisujemy tytuł właściwy drugiego artykułu współ^^danego. 
Ponowne naciśnięcie klawisza Esc i wpisanie z klawiatury nr pola 201, 
spowoduje jego wywołanie, w które wpisujemy dane dotyczące odpo­
wiedzialności drugiego artykułu wspóWydanego. Przy opisie następ- 
nycłi artykułów współwydanych postępujemy analogicznie, tj. wywo­
łujemy naprzemiennie pola 200 i 201 poprzez naciśnięcie klawisza Esc.

OPIS CAŁOŚCI ARTYKUŁU WIELOCZĘŚCIOWEGO

(Z.A.)
Wrocławskie pomniki / (Z.A.). -  [Oz. 1-2 ] // Wieczór Wrocławia -183, nr 5, 
s. 4 ; nr 10, 8. 5 
1. Pomniki -  Wrocław

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a 7o j b % t ar % к a 
008 % a 1997 % b pl % f O % i O 
020 % r 1997
040 pa% a pl 
100 kO % 1 (Z A.)
200 01% a Wrocławskie pomniki
201 % f (Z A.)
330 % a [Oz. 1-2]
240 % a Wieczór Wrocławia % d 1983 % n nr 5 % s s. 4 % n nr 10 s s. 5 
600 % a Pomniki % g Wrocław 
624 % a 14.03 
999 % a JS % b BF
Opis całości artykułu wieloczęściowego opisujemy zgodnie z projek­
tem normy Pr PN-N-01152 Opis bibliograficzny artykułu wg p. 6.2.1, 
wzór 2. Jako tytuł artykułu wpisujemy w pole 200 tytuł wspólny dla 
wszystkicłi części. Opis części artykułu tj. jego tytuł i odpowiedzial­
ność wpisujemy w pole uwag -  330. W cytacie wydawniczej podajemy 
tytuł czasopisma wraz z lokalizacją pierwszej opisywanej części. Na­
stępnie wywołujemy powtórzenie podpól dotyczących lokalizacji ko­
lejnych numerów czasopisma, na łamach którego umieszczono kolej­
ne części opisywanego artykułu wieloczęściowego jako całość. Przy 
wywołaniu powtórzeń podpól związanych z lokalizacją części korzy­
stamy z klawisza Esc. Następnie naciskamy spację i z klawiatury wpi­



sujemy nr odpowiedniego podpola. Każde następne powtórzenie pod­
pól wywołujemy w analogiczny sposób -  Esc + spacja.

OPIS POJEDYNCZEJ CZĘŚCI ARTYKUŁU WIELOCZĘŚCIOWEGO. 
CZĘŚĆ NIE MA WYRÓŻNIAJĄCEGO TYTUŁU

Dobesz J.
Rzeźbiarska dekoracja wrocławskich budowli z XIX i XX wieku. Oz. 2 / J. Do­
besz W; Że. -  1990, nr 2. s. 35-41 
1. Architektura -  Wrocław -  19-20 w.

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j с %t ar % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
100 pO % 1 Dobesz % 2 J.
200 01 % a Rzeźbiarska dekoracja wrocławskich budowli z XIX i XX wieku. 

Oz. 2
201 % f J. Dobesz
240 0. % a Że % d 1990 % n nr 52 % s s. 35-41 
600 % a Architektura % g Wrocław % h 19/20 w.
624 ®/o a 14.02 
999 % a JS % b BF
Opis pojedynczej części artykułu, gdy część nie ma swojego wyróż­
niającego tytułu wykonujemy zgodnie z projektem normy PrPN-N- 
01152 „Opis bibliograficzny artykułu”, wg p. 6.2.2, wzór 5.

(et)
Cmentarz św. Wawrzyńca. [Cz.] 2 / (et) // Słowo Polskie. -1996, nr 101, s. 15 
1. Wrocław -  Cmentarz św.Wawrzyńca

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j с %t ar % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl 
100 kO % 1 (et)
200 01 % a Cmentarz św. Wawrzyńca. [Cz.] 2
201 % f (et)
240 0. % a Słowo Polskie % d 1996 % n nr 101 % s s 15 
600 % с Wrocław % i Cmentarz św. Wawrzyńca 
624% a 06.10 
999 % a JS % b BF



Opis pojedynczej części artykułu, gdy część nie ma swojego wyróż­
niającego tytułu wykonujemy zgodnie z projektem normy PrPN-N- 
01152 „Opis bibliograficzny artykułu”, wg p. 6.2.2, wzór 5.

OPIS FRAGMENTU ARTYKUŁU 

Matwijowski, Krystyn
Wspomnienia o śp. prof. dr. Władysławie Czaplińskim: (w 85 rocznicę uro­
dzin) / Krystyn Matwijowski. -  Uzupełnienia do bibliografii prac prof dr. Wła­
dysława Czaplińskiego (nie uwzględnione w zestawieniacłi bibliograficz­
nych). Nekrologi, wspomnienia i prace o prof dr. Władysławie Czaplińskim 
// Śląski Kwartalnik Historyczny „Sobótka" -  R. 45. nr 3 (1990), s. 387-391
1. Czapliński, Władysław -  bibliografia

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j a % t ar %k a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
100 pO 7o1 Matwijowski % 2 Krystyn
200 01 % a Wspomnienia o śp. prof. dr. Władysławie Czaplińskim % e (w 85 

rocznicę urodzin)
311 % a Uzupełnienia do bibliografii prac prof dr. Władysława Czaplińskiego 

(nie uwzględnione w zestawieniach bibliograficznych). Nekrologi, wspom­
nienia i prace o prof. dr. Władysławie Czaplińskim 

240 0. % a Śląski Kwartalnik Historyczny „Sobótka” % r R.45, nr 3 % d 
(1990) % s s. 387-391 

500 01 7o a Uzupełnienia do bibliografii prac prof dr Władysława Czapliń­
skiego (nie uwzględnione w zestawieniach bibliograficznych). Nekrolo­
gi, wspomnienia i prace o prof. dr. Władysławie Czaplińskim 

600 % s Czapliński, Władysław % f  bibliografia 
624% a 01.01 
999 % a JS % b BF
Opis fragmentu rozpoczynamy od opisu całości artykułu, zgodnie 
z projektem normy Pr PN-N-01152 „Opis bibliograficzny artykułu”, wg 
p. 6.1, wzór 1 lub 6.2.2, wzór 4 lub 5. W strefie uwag tj. w polu 311 poda­
jemy tytuł fragmentu. W cytacie wydawniczej podajemy tytuł wydaw­
nictwa ciągłego a w lokalizacji numery stron, na których umieszczony 
jest opisywany fragment. Ponadto aby tytuł fragmentu wszedł do in­
deksu tytułowego podajemy go w polu 500.



OPIS RECENZJI -  OPIS GRUPOWY RECENZJI -  RECENZJE 
TEGO SAMEGO ZDARZENIA (DZIEŁA RECENZOWANEGO) 

ZAREJESTROWANE W JEDNYM REKORDZIE

Gounod, Charles
Faust / Charles Gounod ; Państwowa Opera. Wrocław. -  Rec.; Bukowski, 
Ryszard / /Wieczór Wrocławia. -1984, nr 122, s. 3; (el-ka) // Gazeta Robot­
nicza. -  1984, nr 140, s. 7
1. Gounod, Charles -  „Faust” -  recenzja
2. Wrocław -  Państwowa Opera -  recenzja

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j ro %t ar % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
100 pO % 1 Gounod % 2 Charles
200 01 % a Faust
201 % f  Charles Gounod ; % g Państwowa Opera, Wrocław
350 % a Rec.: % b Bukowski, Ryszard % с Wieczór Wrocławia % d 1984 

% n nr 122 % s s. 3 
350 % b (el-ka) % с Gazeta Robotnicza % d 1984 % n nr 140 % s s. 3 
600 % s Gounod, Charles % i „Faust” % к recenzja 
600 % с Wrocław % i Państwowa Opera % к recenzja 
624 % a 14.05 % 3 Państwowa Opera Wrocław % 7 Recenzje 
700 pO % 1 Bukowski % 2 Ryszard % v ar 
700 kO %1 (el-ka) % v ar 
999 % a % b BF
Opis recenzji rozpoczynamy od opisu zdarzenia recenzowanego (dzie­
ła recenzowanego). W jednym rekordzie możemy zapisać wszystkie re­
cenzje opisywanego dzieła recenzowanego, tzn. każdą recenzję opisu­
jemy w oddzielnym polu 350. Jego powtórzenie wywc^ujemy naciska­
jąc klawisze Shift+F5. W pierwszym wystąpieniu pola 350 wpisujemy 
w podpolu „a”  skrót „Rec.:” . Autora recenzji wpisujemy w podpolu „b ”  
w formie hasła oraz powtarzamy jego nazwę w polu 700, celem wpro­
wadzenia do indeksu nazw osobowych.

OPIS RECENZJI -  OPIS GRUPOWY RECENZJI -  RECENZJE TEGO 
SAMEGO ZDARZENIA (DZIEŁA RECENZOWANEGO) 

ZAREJESTROWANE W JEDNYM REKORDZIE

Cechov, Anton
Płatonow -  Akt pominięty / Anton Cechov; reż. Jerzy Jarocki; Teatr Kameral­
ny, Wrocław. -  Rec.: Cieślak. Jacek // Rzeczpospolita. -  1996. nr 21. s. 23;



Winnicka, Bożena/ /Wiadomości Kulturalne. -1996, nr 21, s. 16 ; Zielińska, 
Maryla // Teatr. -  1996, nr 7/8, s. 45-47
1. Ćechov, Anton -  „Płatonow -  Akt pominęty” -  recenzja
2. Wrocław -  Teatr Kameralny -  recenzja

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j rs % t  ar % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
100 pO % 1 Ćechov % 2 Anton
200 01 % a Płatonow -  Akt pominięty
201 % f Anton Ćechov % g reż. Jerzy Jarocki; Teatr Kameralny. Wrocław
350 % a Rec.: % b Cieślak, Jacek % o Rzeczpospolita % d 1996 % n nr

281 % s s. 23
350 % b Winnicka, Bożena % o Wiadomości Kulturalne % d 1996 % n nr 

21 % s s . 16
350 % b Zielińska, Maryla % с Teatr % d 1996 % n nr 7/8 % s s. 45-47
600 % с Wrocław % i Teatr Kameralny % к recenzja
600 % s Ćechov, Anton % i „Płatonow -  Akt pominięty” % к recenzja
624 % a 14.06 % 3 Teatr Kameralny, Wrocław % 7 Recenzje
700 pO % 1 Cieślak % 2 Jacek % v ar
700 pO % 1 Winnicka % 2 Bożena % v ar
700 pO % 1 Zielińska % 2 Maryla % v ar
700 pO % 1 Jarocki % 2 Jerzy % v re
999 % a JS % b BF
Opis recenzji rozpoczynamy od opisu zdarzenia recenzowanego (dzie­
ła recenzowanego). W jednym rekordzie możemy zapisać wszystkie re­
cenzje opisywanego dzieła recenzowanego, tzn. każą recenzję opisuje­
my w oddzielnym polu 350. Jego powtórzenie wywołujemy naciskając 
klawisze Shift+F5. W pierwszym wystąpieniu pola 350 wpisujemy 
w podpolu „a” skrót „Rec.:”. Autora recenzji wpisujemy w podpolu „b” 
w formie hasła oraz powtarzamy jego nazwę w polu 700, celem wpro­
wadzenia do indeksu nazw osobowych.

OPIS RECENZJI -  OPIS POJEDYNCZEJ RECENZJI 
-  KAŻDA RECENZJA ZAREJESTROWANA W ODDZIELNYM

REKORDZIE

Cechov, Anton
Mewa / Anton Cechov; reż. Marek Fiedor; Teatr Kameralny Wrocław. -  Rec.; 
Pułka, Leszek // Gazeta Dolnośląska. -  1995, nr 269, dod. „Gazeta Dol­
nośląska, nr 269, s. 2



1. Cechov, Anton -  „Mewa" -  recenzja 2. Wrocław -  Teatr Kameralny -  re­
cenzja

001 % a region % r 1997
002 % s n % p a % j rs % t  a % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % I O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
100 pO % 1 Ćechov 2 Anton
200 01 % a Mewa
201 % f Anton Ćechov % g reż. Marek Fiedor; Teatr Kameralny, Wrocław 
350 % a Rec.: % b Pułka, Leszek % с Gazeta Dolnośląska % d 1995 % n

nr 269, dod. „Gazeta Dolnośląska” % s s. 2 
600 % s Cechov, Anton % i „Mewa” % к recenzja 
600 %c Wrocław % i Teatr Kameralny % к recenzja 
624 % a 14.06 % 3 Teatr Kameralny, Wrocław % 7 Recenzje 
700 pO % 1 Pułka % 2 Leszek % v ar 
700 pO % 1 Fiedor % 2 Marek % v re 
999 % a JS % b BF
Opis recenzji rozpoczynamy od opisu zdarzenia recenzowanego (dzie­
ła recenzowanego). Każdą recenzję tego samego dzieła możemy opi­
sać w oddzielnym rekordzie. Autora recenzji wpisujemy w formie łiasła 
w pole 350 oraz powtarzamy jego nazwę w polu 700, celem zapisania 
go w indeksie nazw osobowycłi.

OPIS RECENZJI -  OPIS POJEDYNCZEJ RECENZJI -  KAŻDA 
RECENZJA ZAREJESTROWANA W ODDZIELNYM REKORDZIE

Dracz, Krzysztof
Recital Krzysztofa Dracza / reż. Jerzy Bielunas; Teatr Kameralny. Wrocław.
-  Rec.; Burzyński, Tadeusz // Gazeta Robotnicza. -  1995, nr 21, s. 7
1. Dracz, Krzysztof
2. Wrocław -  Teatr Kameralny -  recenzja

001 7o a region % r 1997
002 % s n % p a % j rs % t  a % к a 
008 % a 1997 % b pl % f  O % i O 
020 % r 1997
040 pa % a pl
100 pO % 1 Dracz % 2 Krzysztof
200 01 % a Recital Krzysztofa Dracza
201 % f reż Jerzy Bielunas % g Teatr Kameralny, Wrocław
350 % a Rec.; % b Burzyński, Tadeusz % с Gazeta Robotnicza % d 1995 

% n nr 21 % s s. 7



600 % s Dracz, Krzysztof
600 %c Wrocław % i Teatr Kameralny % к recenzja
624 % a 14.06 % 3 Teatr Kameralny. Wrocław % 7 Recenzje
700 pO % 1 Burzyński % 2 Tadeusz % v ar
700 pO % 1 Bielunas % 2 Jerzy % v re
999 % a JS % b BF
Opis recenzji rozpoczynamy od opisu zdarzenia recenzowanego (dzie­
ła recenzowanego). Każdą recenzję tego samego dzieła możemy opi­
sać w oddzielnym rekordzie. Autora recenzji wpisujemy w formie hasła 
w pole 350 oraz powtarzamy jego nazwę w polu 700, celem zapisania 
go w indeksie nazw osobowych.
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Załącznik nr 1

V\^kaz etykiet pól i podpól formatu wymiennego 
(wg maski 0)

001 + a+ r+ n+
002 + s+ p+ j+ t+ k+ f+ b+
008 + a+ b+ c+ f+ g+ i+ j+ k+ 1+ m+ n+ p+ r+ h+ v+
010 + a+
012 + b+ r+
020 + 8+ b+ n+ x+ r+
023 + + x+ a+ b+ d+ c+ w+ f+ s+ k+ n+ p+ g+ h+ i+ j+ 1+ m+ r+ u+ o+ 
040 + + a+ b+ c+ 0+ p+ d+
100 + + 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ d+ k+ p+ o+ s+ r+ w+ m+ n+ x+ a+
110 + + 1+ 2+ 4+ 6+ 7+ 0+ s+ r+ n+ x+ u+
120 + + 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ 7+ 8+ o+ s+ r+ u+ n+ x+
130 + + 1+ 2+ 3+ 0+ s+ x+
200 + + x+ a+ b+ e+ c+ d+ r+ s+ u+ z+ i+ v+
201 + x+ f+ d+ g+ r+ z+
205 + a+ b+ d+ r+ w+ f+ g+ k+ 1+ n+ o+ z+
206 + a+ z+
207 + a+ z+
209 + n+ a+ m+ b+ x+1+
210 + a+ b+ c+ r+ d+ e+ f+ g+ h+ z+
215 + a+ b+ t+ c+ d+ e+ z+
224 + + x+ a+ b+ e+ i+ m+ r+ f+ d+ n+ s+ u+ z+
227 + + a+ e+ f+ x+ h+ c+ p+ g+ y+ i+ b+ r+ k+ d+ w+ 1+ z+
225 + + a+ e+ f+ c+ p+ g+ p+ x+ h+ m+ y+ i+ b+ r+ k+ d+ w+ 1+ z+
226 + + a+ b+ c+ d+ e+ r+ p+ w+ f+ k+ g+ 1+ h+ i+ x+ z+
228 + a+ b+ c+ d+ e+ r+ p+ w+ f+ k+ g+ 1+ h+ i+ y+ z+
300 + a+ b+ c+ d+ f+ s+ z+
305 + a+
310 + a+ z+
311 + a+ z+
320 + a+ z+
321 + a+ z+
322 + a+ z+
323 + a+ z+
325 + a+ z+
330 + a+ b+ c+ d+ f+ s+ z+
335 + a+
340 + a+ z+
230 + x+ b+ c+ y+ m+ z+ o+
240 + + a+ r+ v+ d+ n+ s+



242 + + x+ a+ e+ f+ g+ h+ r+ s+
350 + a+ b+ c+ v+ r+ d+ n+ s+ z+
370 + a+
380 + a+ z+
390 + a+
403 + + x+ a+ b+ n+ y+ p+
405 + + a+ f+ b+ n+
406 + + a+ f+ b+ n+
425 + + a+ y+ b+ n+
426 + + a+ b+ n+ y+ z+
430 + + a+ x+ b+ n+
440 + + a+ x+ b+ n+
475 + + a+ k+ b+ n+ y+ z+
480 + b+ n+
500 + + x+ a+ d+ e+ r+ s+ u+ z+
520 + + x+ a+ c+ d+ e+ f+ m+ s+ u+ r+ z+ t+
521 + + a+ b+ c+ d+ f+ g+ z+ t+
522 + + a+
530 + + d+ e+ s+ z+
530 + + d+ e+ s+ z+
531 + + a+ d+ e+ f+ r+ s+ z+
532 + + a+ d+ e+ r+ f+ s+ z+
540 + + a+ d+ e+ r+ f+ s+ z+
600 + a+ b+ c+ d+ s+ w+1+ r+ e+ i+ f+ g+ h+ k+ z+
620 + + 1 + 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ p+ s+ a+ b+ c+ d+ 0+ r+1+ f+ g+ h+ i+ k+ w+ 0+
621 + a+ b+ c+ d+
623 + a+
624 + a+ 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ 7+
625 + b+ c+ d+ 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ 7+
666 + 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ 7+ 8+ 9+ a+ b+ c+ d+
667 + a+ b+
680 + a+ c+ 1+
681 + a+ b+ c+
699 + a+
700 + + 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ d+ k+ p+ 0+ s+ r+ w+ nn+ n+ v+ y+ z+ t+ a+
701 + + 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ d+ k+ p+ 0+ s+ r+ w+ m+ n+ a+
710 + + 1+ 2+ 6+ 7+ 0+ s+ r+ u+ v+ y+ z+1+ a+
720 + + 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ 7+ 8+ 0+ s+ r+ u+ n+ v+ y+ z+ t+
721 + + 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ 7+ 8+ 0+ s+ r+ u+ n+
722 + c+ d+ g+
800 + a+
908 + n+ m+ p+ t+ s+ x+ z+
930 + a+ z+



990 + a+
801 + a+
890 + a+ w+ d+
891 + a+ s+ u+
998 + a+ b+ c+ d+ e+ f+ g+ h+ i+ t+
999 + a+ b+
810 + a+

Załącznik nr 2

Wykaz etykiet pól i podpól formatu na potrzeby bibliografii regionalnej 
(wg maski 1)

001 + a+ r+ n+
002 + s+ p+ j+ t+ k+
008 + a+ b + f+ i+
020 + a+ r+
040 + + a+ b+ d+
100 + + 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ d+ k+ p+ o+ s+ r+ w+ m+ n+
110 + + 1+ 2+ 4+ 6+ 7+ 0+ s+ r+ n+
120 + + 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 8+ 0+ s+ r+ n+
200 + + a+ e+ d+ r+ s+ z+
201 + f+ g+ z+
205 + a+ b+ f+ n+ 0+
207 + a+
209 + n+ a+ m+ b+
210 + a+ c+ d+ e+ g+ h+
215 + a+ b+ c+ d+
227 + + a+ e+ f+ x+ h+ c+ p+ g+ y+ i+
225 + + a+ e+ f+ x+ h+ c+ p+ g+ y+ i+
300 + a+
305 + a+
310 + a+
311 +a+
320 + a+
325 + a+
330 + a+
335 + a+
230 + x+ y+ 0+
240 + + a+ r+ v+ d+ n+ s+
242 + + x+ a+ e+ f+ g+ h+ r+ s+
350 + a+ b+ c+ v+ r+ d+ n+ s+ z+
405 + + a+ f+
406 + + a+
425 + + a+ y+
430 + + a+ x+



440 + + a+ x+
500 + + a+ 0+
530 + + d+ 0+
531 + + a+ 0+
600 + a+ b+ c+ d+ s+ w+ t+ r+ 0+ i+ f+ g+ h+ k+ z+
624 + a+ 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ 7+
625 + b+ c+ d+ 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ 7+
699 + a+
700 + + 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ d+ k+ p+ 0+ s+ r+ w+ m+ n+ v+ 
710 + + 1+ 2+ 6+ 7+ 0+ s+ r+ v+
720 + + 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 8+ 0+ s+ r+ u+ n+
999 + a+ b+

Załącznik nr 3

Wykaz etykiet pól i podpól formatu na potrzeby bibliografii regionalnej 
(wg maski 2 do wprowadzania książek i dokumentów kartograficz­
nych)

001 + a+ r+ n+
002 + s+ p+ j+ t+ k+
008 + a+ b+ f+ i+
020 + 8+ r+
040 + + a+ b+ d+
100 + + 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ d+ k+ p+ 0+ s+ r+ w+ m+ n+
110 + + 1+ 2+ 4+ 6+ 7+ 0+ s+ r+ n+
120 + + 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 8+ 0+ s+ r+ пн-
200 + + a+ 0+ d+ r+ s+ z+
201 + f+ g+ z+
205 + 8+ b+ f+ n+ 0+
207 + 8+
210 + 8+ c+ d+ 0+ g+ h+
215 + a+ b+ c+ d+
227 + + 8+ 0+ f+ x+ h+ c+ p+ 9+ y+ i+
225 + + 8+ 0+ f+ x+ h+ c+ p+ g+ y+ i+
300 + 8+
310 + 8+
311 + 8+
325 + 8+
330 + 8+
335 + 8+
230 + x+ y+ 0+
350 + 8+ b+ c+ v+ r+ d+ n+ s+ z+
500 + + 8+ 0+



530 + + d+ e+
531 + + a+ e+
600 + a+ b+ c+ d+ s+ w+ t+ r+ e+ i+ f+ g+ h+ k+ z+
624 + a+ 1+2+3+ 4+ 5+ 6+ 7+
625 + b+ c+ d+ 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ 7+
699 + a+
700 + + 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ d+ k+ p+ o+ s+ r+ w+ m+ n+ v+
710 + + 1+ 2+ 6+ 7+ 0+ s+ r+ v+
720 + + 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 8+ o+ s+ r+ u+ n+
999 + a+ b+

Załącznik 4

Wykaz etykiet pól i podpól formatu na potrzeby bibliografii regionalnej 
(wg maski 3 do wprowadzania utworów (prac) w książce i dokumen­
cie kartograficznym)

001 + a+ r+ n+
002 + 8+ p+ j+ t+ k+
008 + a+ b+ f+ 1+
020 + a+ r+
040 + + a+ b+ d+
100 + + 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ d+ k+ p+ o+ s+ r+ w+ m+ n+
110 + + 1+ 2+ 4+ 6+ 7+ 0+ 8+ r+ n+
120 + + 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 8+ 0+ 8+ Г+ n+
200 + + a+ e+ d+ r+ 8+
201 + f+ g+
207 + a+
310 + a+
311 +8+
325 + a+
230 + Х+У+О+
242 + + x+ a+ 0+ f+ g+ h+ r+ 8+
350 + a+ b+ 0+ v+ r+ d+ n+ s+ z+
530 + + d+ 0+
600 + a+ b+ 0+ d+ 8+ w+ t+ r+ 0+ i+ f+ g+ h+ k+ z+
624 + a+ 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ 7+
625 + b+ 0+ d+ 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ 7+
699 + a+
700 + + 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ d+ k+ p+ o+ 8+ r+ w+ m+ n+ v+
710 + + 1+ 2+ 6+ 7+ 0+ 8+ r+ v+
720 + + 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 8+ o+ 8+ r+ u+ n+
999 + a+ b+



Załącznik nr 5

Wykaz etykiet pól i podpól formatu na potrzeby bibliografii regionalnej 
(wg maski 4 do wprowadzania tytułu czasopisma)

001 + a+ r+ n+
002 + s+ p+ j+ t+ k+
008 + 8+ b+ f+ i+
020 + 8+ r+
040 + + 8+ b+ d+
200 + + 8+ e+ d+ r+ s+
201 + f+ g+
209 + n+ 8+ m+ b+
210 + 8+ 0+ d+ 0+ 9+ h+
225 + + 8+ e+ f+ x+ h+ c+ p+ g+ y+ i+
305 + 8+
310 + 8+
311 +8+
320 + 8+
325 + 8+
230 + x+ y+ 0+
350 + 8+ b+ 0+ v+ r+ d+ n+ 8+ z+
405 + + 8+ f+
406 + + 8+
425 + + 8+ y+
430 + + 8+ x+
440 + + 8+ x+
530 + + d+ 0+
531 + + 8+ 0+
600 + 8+ b+ c+ d+ 8+ w+ t+ Г+ 0+ i+ f+ g+ h+ k+ z+
624 + 8+ 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ 7+
625 + b+ c+ d+ 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ 7+
699 + 8+
700 + + 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ d+ k+ p+ o+ 8+ r+ w+ m+ n+ v+
710 + + 1+ 2+ 6+ 7+ 0+ 8+ r+ v+
999 + 8+ b+

Załącznik nr 6

Wykaz etykiet pól i podpól formatu na potrzeby bibliografii regionalnej 
(wg maski 5 do wprowadzania artykułów)

001 + 8+ r+ n+
002 + s+ p+ j+ t+ k+



008 + a+ b+ f+ i+
020 + a+ r+
040 + + a+ b+ d+
100 + + 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ d+ k+ p+ o+ s+ r+ w+ m+ n+
200 + + a+ e+ d+ r+ s+ z+
201 + f+ g+ z+
227 + + a+ e+ f+ x+ h+ c+ p+ g+ y+ i+
310 + a+
311 +a+
325 + a+
240 + + a+ r+ v+ d+ n+ s+
330 + a+
350 + a+ b+ c+ v+ r+ d+ n+ s+ z+
405 + + a+ f+
406 + + a+
500 + a+ e+
600 + a+ b+ c+ d+ s+ w+ t+ r+ e+ i+ f+ g+ h+ k+ z+
624 + a+ 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ 7+
625 + b+ c+ d+ 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ 7+
699 + a+
700 + + 1+ 2+ 3+ 4+ 5+ 6+ d+ k+ p+ o+ s+ r+ w+ m+ n+ v+ 
999 + a+ b+

Załącznik nr 7 

Struktura bazy w MAK-u (dyskietka)



Część II

PIOTR BOCZKOWSKI 
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PAKI£T BIBRŁG

Opis wydruku zestawienia bibliograficznego 
z bazy MAK





WPROWADZENIE

Autorzy opracowania zdają sobie sprawę, że dla tych, którzy nie są 
zbyt zaawansowani w pracy z pakietem MAK, a w szczególności z jego 
częścią MAKD, niniejszy opis może wydać się zbyt złożony. Sądzimy 
także, że dla tych, którzy „wgryźli się” w zagadnienia edycji i drukowania 
z bazy MAK za pomocą procedur MAKD oraz znają instrukcje programu 
TeX opis ten może okazać się zbyt powierzchowny. Opracowanie 
niniejsze nie może i nie ma zamiaru zastąpić właściwego opanowania 
umiejętności przygotowania formatu wydruku zapisywanego w pliku o roz­
szerzeniu SFO, będącego źródłem pożądanego wydruku.

Celem zasadniczym, jaki autorzy pragną osiągnąć, jest ukazanie 
możliwości wydruków, jakie są dostępne dla posiadaczy pakietu MAK. Zna­
ne już, wcześniejsze, przykłady związane z procesem katalogowania takie 
jak wydruk kart katalogowych, wydruk zestawienia w porządku alfabetycz­
nym autorów lub tytułów, czy też wydruk kart do księgi inwentarzowej nie 
wyczeфują możliwości oprogramowania.

Procedura wydruku bibliografii BIBREG powstała w wyniku prac Ko­
misji Bibliografii Regionalnej Stowarzyszenia Bibliotekarzy Polskich. Gene­
ruje ona wydruk zestawienia tematycznego, które umownie nazywamy bib­
liografią regionalną. Nie zajmujemy się tutaj zakresem i zasięgiem zgroma­
dzonych w bazie danych. Ważny jest podział logiczny dostępnej grupy re­
kordów i następnie ich uporządkowanie według cech formalnych opisu. 
Wiele interesujących rozważań na temat zagadnień związanych z nomen­
klaturą i problemami normalizacyjnymi bibliografii terytorialnych czy też 
regionalnych przynoszą referaty z Czwartej Ogólnopolskiej Narady Biblio­
grafów, Warszawa 7-9 czerwca 1995 r., zaś norma PN-76/N-01153 Kom­
pozycja wydawnicza i typograficzna bibliografii specjalnych w układzie 
działowym lub systematycznym zawiera wytyczne w zakresie przygo­
towania typograficznego bibliografii, w tym bibliografii regionalnych.

Przygotowanie pakietu BIBREG wpłynęło znacząco zarówno na ze­
staw programów MAKD jak i na sposób instalacji całego pakietu MAK. Po­



cząwszy od wersji 3.37, niezbędnej dla prawidłowego działania pakietu, 
instalowanie podstawowego oprogramowania odbywa się według nowej 
instrukcji zatytułowanej: „Pakiet MAK -  instalowanie” (czerwiec 1998). Do­
starczana jest ona wraz z nową wersją pakietu MAK. W wersji 3.37 pakie­
tu zintegrowano sposób instalacji programów obsługi bazy danycłi, otrzy­
mywanych z nich wydruków i oprogramowania MAKD-T^X (етТ^Х).

W celu uzyskania zestawienia bibliograficznego z bazy MAK, zwa­
nego bibliografią regionalną należy spełnić szereg warunków związanych 
zarówno z niezbędnym oprogramowaniem, jak i przetwarzaniem danych 
w bazie. Niniejsze omówienie dotyczy, w zasadzie, przygotowania wydru­
ku zrębu głównego oraz indeksów bibliografii z bazy MAK. Pozostałe ele­
menty bibliografii należy przygotować poza bazą. Dla ułatwienia podano 
przykładowe rozwiązania składu tych elementów w Т^Х, dostarczając dla 
każdego z nich właściwy plik o rozszerzeniu ТЕХ.

W komputerze musi być zainstalowane następujące oprogramo­
wanie;

pakiet MAK w wersji 3.37 lub wyższej 
pakiet wydruku bibliografii BIBREG 
edytor ASCII
V\^runkiem działania systemu wydruku jest poprawne zainstalowanie 

powyższego oprogramowania i posiadanie bazy danych MAK. Wspom­
niana już instrukcja instalowania pakietu MAK dla wersji 3.37 zapewnia taką 
poprawność. Należy jednak zwrócić uwagę, że dla tych, którzy już mają 
zainstalowane oprogramowanie MAK, MAKD i emlEX wskazana jest pod­
czas instalacji, szczególna ostrożność. Po instalacji, wszystkie znaczące 
pliki MAK i MAKD znajdują się w jednym katalogu, do niego też wgrane 
zostaną pliki pakietu BIBREG. Niniejsze opracowanie wyszczególnia je, 
pokazując zarazem ich funkcje i działanie. етТ^Х, umożliwiający skład bib­
liografii instalowany jest zgodnie z wytycznymi omówionej instrukcji, należy 
jednak zwrócić uwagę na poprawność ustawień PATH i SET

Należy przygotować bazę danych MAK, której struktura i wypełnione 
rekordy muszą odpowiadać opisowi zawartemu w opracowaniu B. Barto- 
szewicz-Fabiańskiej i J. Słowik pt.; Adaptacja formatu MARC BN opisu 
bibliograficznego na potrzeby bibliografii regionalnej. Struktura bazy musi 
zawierać także makrooperację (makrorozkaz), omówioną w dalszej częś­
ci, umożliwiającą modyfikację grupową wszystkich rekordów bazy.

Pakiet BIBREG dostarczany jest z niniejszym opisem. BIBREG został 
opracowany przez Jerzego Swianiewicza z Działu Przetwarzania Danych 
Biblioteki Narodowej w oparciu o: Język opisu drukowania dokumentów 
z bazy MAK, który został omówiony w dokumentacji; „Edycja i drukowanie



z bazy MAK / J. Swianiewicz. -  Warszawa: BN, 1997”. Dla specyficznych 
potrzeb związanych z wydrukiem bibliografii regionalnej niniejsze opraco­
wanie zawiera omówienie programów, które nie zostały przedstawione 
w powyższej publikacji. Procedura wydnjku obejmuje formaty wydruku 
w postaci modyfikowalnej -  pliki o rozszerzeniu SFO, które można dosto­
sować do własnych potrzeb, i w postaci wynikowej -  pliki o rozszerzeniu 
TTT, które wykorzystywane są w przetwarzaniu. Formaty wydruku i obsłu­
gujące je programy zostały zorganizowane w procedurę wydruku przy uży­
ciu plików wsadowych o rozszerzeniu BAT i programu MENU.EXE pakietu 
MAK.

Podczas przygotowania ostatecznej wersji wydruku potrzebna będzie 
ingerencja w pliki tekstowe zawierające przetworzone dane z bazy wraz 
z kodami sterującymi emT^X. W tym celu należy dysponować odpowied­
nim edytorem ASCII, który otwiera plik tekstowy i umożliwia dokonywanie 
w nim zmian. Za odpowiedni uważa się taki edytor, który otworzy do mody­
fikacji plik o wielkości zależnej od rozmiarów przetwarzanej bazy. Spośród 
wielu programów tego typu najbardziej dostępne są w bibliotekach te zwią­
zane z programem Norton Commander czy systemem operacyjnym DOS, 
np. NE, EDIT. Ze względu na duże możliwości edycyjne, ułatwiające pracę 
z dużymi oraz z wieloma plikami równocześnie, zaleca się stosowanie pro­
gramu KEDIT Użycie edytora jest niezbędne przy tworzeniu listy zamian 
nagłówków działów oraz przy korekcie redakcyjnej pliku o rozszerzeniu 
ТЕХ wydruku bibliografii.

Przyjęto następujące założenia determinujące układ zrębu głównego 
i indeksów:

1. Układ zasadniczy bibliografii to układ systematyczny zgodny ze 
schematem przyjętym dla podziału materiału zawartego w bibliografii. Ze 
względu na to, że poszczególne biblioteki używają różnych schematów zde­
cydowano się, dla określenia lokalizacji konkretnej pozycji bibliografii i odsy­
łaczy, na wprowadzenie systemu kodowania nazw działów, poddziałów jako 
nagłówków w układzie logicznym i przydzielania do nich nazw jednostko­
wych lub nazw pospolitych jako nagłówków w układzie alfabetycznym. Nie­
powtarzalne pole 624 zawiera zakodowane informacje określające adres po­
zycji bibliograficznej pod jakim musi się ona znaleźć w wyniku sortowania 
zawartości bazy według przyjętych kluczy sortowania. Powtarzalne pole 625 
zawiera zakodowane infonnacje określające miejsce lokalizacji i postać ge­
nerowanego opisu skróconego czy też odsyłacza w zrębie głównym.

2. Przygotowany mechanizm szeregowania według działu przewiduje 
podział na trzy poziomy. Możliwe jest rozbudowanie powyższego mecha­
nizmu do kilku następnych. Jednakże do ich uzyskania wymagana jest



ingerencja w programy pakietu, w szczególności w program STYTABB. 
Hasła osobowe, nazwy jednostkowe i pospolite brane pod uwagę podczas 
sortowania nie generują żadnych dodatkowych poziomów.

3. Kody działów i poddziałów stanowią podstawę generowania na­
główków w układzie logicznym. Sortowanie przebiega na kodach, następ­
nie zamienia się kody na oznaczenie słowne i umieszcza we właściwym 
miejscu bibliografii. Nazwy działów I stopnia wymuszają rozpoczęcie nowej 
strony, pozostałe zaś tego nie czynią. Wszystkie nagłówki w postaci przy­
jętej w bibliografii występują niezależnie w stosunku do zawartości rekor­
dów, tzn. nie są pobierane z rekordów w bazie, z nich czerpie się jedynie 
ich kody. Formę nagłówków determinuje zapis w pliku BBR1 .CEX, który 
podlega ręcznej modyfikacji do postaci określonej dla potrzeb konkretnego 
spisu bibliograficznego. Nazwy jednostkowe czy też pospolite generują na­
główki w porządku alfabetycznym i nie wymagają żadnych dodatkowych 
manipulacji ze strony bibliografa, ich forma pozostaje taka jaką im nadano 
wpisując do odpowiedniego podpola w rekordzie bazy.

4. Po zakończeniu szeregowania pozycji według nagłówków działów, 
poddziałów, nazw jednostkowych i pospolitych następuje szeregowanie 
według kolejności alfabetycznej haseł autorskich lub tytułu dla prac o nieo­
kreślonym autorstwie czy też zbiorowych. Dopuszcza się używanie do 
trzech wystąpień pola 100, 110, 120 (odmiennie niż w adaptacji formatu 
MARC-BN), których zawartość zostanie wyprowadzona w postaci wyróż­
nionej w wierszu, w którym umieszczono numer pozycji w zrębie. Wszystkie 
wystąpienia pól 100 i 700 zawierające nazwy osobowe genemją indeks 
autorski. Pola 110,120 i 710, 720 generują indeks nazw korporatywnych.

5. Następnym kluczem szeregowania jest tytuł z przyporządkowanym 
dodatkiem do tytułu. Wskaźnik pomijania znaków nie jest interpretowany, 
jego funkcje przejął znak | wprowadzany po tekście, który należy pominąć 
podczas sortowania. Następnie jest brany pod uwagę tytuł czasopisma. 
Istnieje możliwość uzupełnienia szeregowania poszczególnych pozycji przy 
użyciu innych elementów opisu bibliograficznego np.: numeru wydania czy 
też roku wydania.

6. W przypadku nie zadowalającego efektu uzyskanego w wyniku sor­
towania według kluczy z punktu 5 przygotowano sortowanie według za­
danej kolejności nie wynikającej z zawartości odpowiedniego pola pozycji 
bibliograficznej. Wyróżniono podpole s pola 200 jako podpole, którego 
zawartość jest brana pod uwagę zamiast tekstu z podpól a-e pola 200.

7. Indeks przedmiotowy przygotowano w oparciu o budowę pola 600 
o strukturze zgodnej ze strukturą Języka Haseł Przedmiotowych Biblioteki 
Narodowej. Bez względu na zawartość podpól obowiązuje; niepowtarzal­



ność podpól zawierających temat i kolejność określników przyjętych dla 
hasła przedmiotowego BN.

8. W niniejszej wersji zrezygnowano z automatycznego konstruowa­
nia opisów zbiorczych.

V\^konano analizę zagadnienia i wydaje się możliwe łączenie posz­
czególnych opisów na wydruku w pozycje zbiorcze, jednakże określenie, 
które opisy należy uznać za główne, a które za przyporządkowane zależne 
jest od przyjętej metody selekcji i doboru materiału oraz techniki jego wpro­
wadzania i modyfikowania w bazie. Poniższy opis prezentuje przykład ta­
kiego rozwiązania, którego jednak obecna wersja pakietu nie obsługuje:

Należałoby w bazie oznaczyć odpowiednie rekordy kodem przypo­
rządkowania. Dla opisu kumulującego byłby to np. kod N0001 (występujący 
w bazie tylko raz), a dla przyporządkowanych P0001 (występujący wie­
lokrotnie). Obecność kodu przyporządkowania pozwoliłaby na odpowiednie 
potraktowanie zawartości rekordu pod względem edycyjnym oraz pominię­
cie ich w procesie numerowania. Dokonując jeszcze jednego przyporząd­
kowania na poziomie kodu P0001 można by ustalić także kolejność łącze­
nia opisów, np. P0001.1, P0001.2 itd., jeżeli wskazania kluczy sortowania 
nie byłyby wystarczające.

Do niniejszej dokumentacji dołączono dyskietkę zawierającą progra­
my i pozostałe pliki pakietu BIBREG oraz bazę danych MAK o nazwie 
REGION, zawierającą przykładowe rekordy z opisami pozycji bibliograficz­
nych przygotowane przez autorki opracowania opisującego format dla po­
trzeb utrzymania bibliografii regionalnej w bazie MAK. Dołączono do nich 
przykładowe pliki, jakie powinny powstać w wyniku działania pakietu 
BIBREG dla poszczególnych części bibliografii generowanych przez niego. 
Zamieszczono także przykładowe pliki pozostałych części bibliografii w ta­
kiej postaci, aby przez ich prostą modyfikację było możliwe przystosowanie 
ich do własnych potrzeb. Pakiet BIBREG należy zainstalować zgodnie 
z instrukcją: „Pakiet BIBREG -  instalowanie”. Po wcześniejszym przygo­
towaniu bazy danych zaleca się pracę na jej kopii w celu zachowania źródła 
danych w razie awarii podczas przetwarzania. Zaleca się takie rozwiązanie, 
pomimo że w przypadku poprawek w rekordach bazy wymagać będzie ono 
od nas albo poprawiania w dwóch bazach (właściwej i poddawanej edycji) 
albo zagrywania bazy, z której pobierane są dane do druku poprawioną 
wersją bazy źródłowej.

Zarówno przykładowa baza danych, same dane jak i teksty zbiorów 
menu zostały przygotowane w standardzie MAZOVIA. Podczas instalacji 
pakietu można określić kod polskich liter (MAZOVIA/l_ATlN2), w jakim za­
mierzamy pracować. Baza REGION przygotowana w kodzie MAZOVIA



może być przekodowana na LATIN2 za pomocą programu INI pakietu 
MAK. Są w nim standardowo dostarczane także pliki MAZLAT.CEX i l_AT- 
MAZ.CEX umożliwiające wraz z programem ZAMIANY.EXE przekodo­
wanie danych z bazy do innego standardu.

Należy pamiętać, że opisane zasady i procedury ulegają ciągłym 
zmianom dostosowawczym w celu uzyskania jak najbardziej poprawnego 
wydruku bibliografii. Autorzy opracowania nie uważają wcale, że praca ich 
została zakorńczona ostatecznie. Na końcowy efekt prac mają wpływ kon­
sultacje w ramach Komisji Bibliografii Regionalnej SBP, jak i sugestie po­
szczególnych użytkowników. W niniejszej instrukcji dadzą zauważyć się 
liczne powtórzenia. Zastosowano tę metodę w celu ułatwienia recepcji tek­
stu, do którego można sięgać podczas przygotowywania poszczególnych 
części bibliografii w dość dużych odstępach czasu.

Pakiet BIBREG, podobnie jak pakiet MAK, większość swoich funkcji 
dmkowania realizuje, w końcowym etapie, poprzez ogólnodostępne pro­
gramy wydawnicze. Najczęściej jednak, programy pakietu MAK przygo­
towują dane dla systemu składu drukarskiego Т^Х. Wykorzystywana jest 
implementacja tego systemu zwana emT^X zrealizowana przez Eber- 
hardta Mattesa. Pakiet emTEX został uzupełniony o pewne makrorozkazy 
oraz czcionki przystosowujące go do składania tekstów polskich. To uzupeł­
nienie, zwane MeX zostało opracowane przez Bogusława Jackowskiego 
i Marka Ryćko.

Zarówno pakiet етТвХ  jak i MeX należą do tzw. Oprogramowania 
„public domain” to znaczy, że mogą być swobodnie wykorzystywane bez 
opłacania kosztów licencji.

Biblioteka Narodowa jest wieloletnim użytkownikiem pakietów emT^X 
i MeX i na życzenie może je udostępnić. Są one również dostępne w in- 
ternecie (www.tex.ac.uk) lub poprzez polską Grupę Użytkowników Systemu 
TeX -  GUST (www.gust.org.pl).

http://www.tex.ac.uk
http://www.gust.org.pl


PAKIET BIBREG -  INSTALOWANIE

1. Uwagi wstępne

Pakiet BIBREG skonstruowany został jako uzupełnienie do pakietu 
MAK. Dla sprawnego działania wymagany jest pakiet MAK w wersji co naj­
mniej 3.37. Instalowanie pakietu BIBREG musi być zatem poprzedzone 
zainstalowaniem pakietu MAK odpowiednio wysokiej wersji. Pakiet 
BIBREG mieści się na jednej dyskietce oznaczonej etykietką BBRTEX. 

Przed przystąpieniem do instalacji pakietu BIBREG należy ustalić:
•  do jakiego napędu (kieszeni) będziemy wkładali dyskietkę instala­

cyjną. Najczęściej będzie to napęd a; lub b:. W dalszym ciągu założymy, 
że stosowanym napędem będzie napęd a;;

•  na którym twardym dysku zamierzamy zainstalować programy 
pakietu MAK. Musi to być ten dysk, na którym ostatnio zainstalowaliśmy 
MAK-a. Założymy, że był to dysk f;;

•  jaki wybieramy kod polskicłi liter:
M -  Mazovia,
L -  Latin 2.

Znowu, decyzja ta musi być zgodna z podjętą w trakcie instalowania 
MAK-a. Założymy, że instalujemy pakiet BIBREG w wersji L.

2. Procedura instalacyjna

•  Włóż dyskietkę BBRTEX do napędu a: i wykonaj instrukcję;

a:\INSTBBR.BAT a: f: L
(gdybyśmy używali napędu b: i instalowali pakiet BIBREG na dysku z: w ko­
dzie Mazovii, to instrukcja miałaby postać: b:\INSTBBR.BAT b: z: M

•  Wykonuj polecenia pojawiające się na ekranie. Po zakończeniu 
instalacji na ekranie pojawi się napis:

instalacja zakończona
Jeżeli podczas instalowania wystąpiły jakieś problemy to instalację 

należy powtórzyć od początku.



W wyniku wykonania procedury instalacyjnej w katalogu F:\MAK zo­
staną umieszczone programy, formaty, listy zamian, mena potrzebne do 
funkcjonowania pakietu. Zaś do katalogu F:\MAK\DOK zostaną przerzu­
cone te elementy, które były wykorzystywane w trakcie instalacji pakietu 
a do zwykłej eksploatacji nie są potrzebne. Znajdą się tam, w szczególno­
ści, formaty drukowania w postaci źródłowej (o rozszerzeniu SFO), które 
mogą się przydać gdy zajdzie potrzeba dokonania jakiejś modyfikacji.

4. Przystosowanie

Zainstalowany pakiet BIBREG pozwala na opracowywanie edycyjne 
bazy bibliografii regionalnej z dowolnego katalogu na dowolnym dysku. 
Katalog, z którego zamierzamy odwoływać się do procedur edycyjnych 
musi być do tego przygotowany. W tym celu należy:

•  Skopiować do katalogu roboczego z (umownego) katalogu F:\MAK 
zbiory DCEX.BAT i DBBR.BAT.

•  Przystosować skopiowany plik DBBR.BAT do obsługi drukarki, któ­
rą zamierzamy wykorzystywać. Polega to na zamianie, w piątym od korica 
wierszu tego zbioru, cyfry „3” (która występuje na końcu tego wiersza) na 
cyfrę oznaczającą właściwy typ drukarki, według następującej listy:

1 - dmkarka 9-igłowa EPSON/FX
2 - drukarka 24-igłowa EPSON/LQ
3 - drukarka laserowa HP
4 - drukarka atramentowa HP
5 - drukarka HP LaserJet 5L76L
6 - drukarka Canon BJC 210
jeżeli naszą drukarką jest drukarka laserowa HP, to nic (w tym punk­

cie) nie musimy robić. Do modyfikacji pliku należy używać edytora teksto­
wego (np. F4 w Norton Commanderze lub Edit w DOS, itp.);

Uwaga: Należy pamiętać, że wszystkie pliki wynikowe powstałe w  procesie 
przetwarzania danych zapisywane są w  katalogu, z  którego uruchomiono procedury 
DCEX.BAT i DBBR.BAT.

PROCEDURA WYDRUKU BIBLIOGRAFII

Generowanie bibliografii przebiega w następujących etapach:
Etap I -  Przygotowanie dekodera kodów nagłówków działów sche­

matu bibliografii -  procedura DCEX, zawarta w pliku DCEX.BAT (lista za­
mian -  plik BBRO.CEX).



Etap II -  Przetwarzanie podstawowe -  pozwala na wygenerowanie 
zrębu głównego i indeksów w postaci do wydruku bądź dalszego, poza 
systemem MAK, przetwarzania -  procedura DBBR zawarta w pliku 
DBBR.BAT.

Etap III -  Przygotowanie pozostałych części składowych bibliografii 
takich jak: tytulatura, spis treści, przedmowa i/lub wstęp, wykaz skrótów 
i symboli.

Etap IV -  Korekta otrzymanej wersji wydruku.
Etap V -  Wydruk bibliografii.
Podczas realizacji każdego z etapów generowane są różnorodne 

pliki. Część z nich system samodzielnie wykorzystuje do dalszego 
przetwarzania, w części z nich należy dokonać ingerencji samemu.

Etap I. Przygotowanie dekodera (listy zamian) kodów na­
główków działów schematu bibliografii (procedura 
DCEX.BAT)

\N polu 624 rekordu bazy zakodowano adres w zrębie głównym pod jakim 
ma ujawnić się pozycja bibliografii.

W  polu 625 rekordu bazy zakodowano adres pod jakim ma się znaleźć od­
syłacz lub opis skrócony w zrębie głównym bibliografii.

Sposób kodowania został szczegółowo omówiony w opracowaniu B. Barto- 
szewicz-Fabiańskiej i J. Słowik.

W  wyniku działania procedury DCEX.BAT powinien powstać plik BBRO. CEX, 
zawierający uporządkowane kody nagłówków, który po skopiowaniu do pliku 
BBR1.CEX należy samemu dostosować do pożądanej postaci, tzn. zamienić kody 
nagłówków na ich nazwy. Poprawny plik BBR1.CEX jest niezbędny dla przetwarza­
nia zrębu głównego i indeksów.

W bazie danych rekordy muszą zawierać wypełnione w polu 624 pod­
pole a, zaś w polu 625 podpole b lub o lub d może być wypełnione. W pola 
te wprowadzono odpowiedni kod zgodny z przyjętym schematem bibliogra­
fii. Podczas przygotowywania listy zamian zawartość tych pól zostaje po­
brana z bazy i w pliku tekstowym uporządkowana w rekordy w postaci wier­
szy. V\^różniono cztery typy rekordów listy zamian: rekord działu, rekord 
poddziału, rekord podpoddziału, rekord -  tytuł. Kod każdego działu i pod­
działu reprezentowany jest zawsze przez cyfry arabskie: od jednej do 
trzech, poszczególne poddziały rozdzielone są kropką. Kodu nie kończy się 
kropką pomiędzy cyframi nie stosuje się spacji. Nazwy jednostkowe i po­
spolite wprowadzane są do odpowiednich podpól (podpola od 1 do 7) w po­
staci oczekiwanej na wydruku. Należy jednak zwrócić szczególną uwagę 
na nazwy rozpoczynające się od liczebnika lub też od rodzajnika itp.



Poniższa tabela zawiera przykład zakodowania nazw działów i pod­
działów dla pozycji bibliografii.

Kod Nazwa działu lub poddziału

01 Z a g a d n ie n ia  O g ó ln e

0 6 Z a g a d n ie n ia  G o s p o d a rc z e

0 6 .0 1 Z a g a d n ie n ia  og ó ln e . P la n o w a n ie . In w estyc je

0 6 .0 3 P rz e k s z ta łc e n ia  w ła sn o śc io w e
0 6 .0 3 .0 1 P ry w a ty za c ja

0 6 .0 3 .0 2 S pó łk i

0 6 .0 4 P rze m y s ł. D ro b n a  w y tw ó rczo ść

0 6 .0 4 .0 1 Z a g a d n ie n ia  o g ó ln e

Przykład kodowania nazw działów i poddziałów dla pozycji odsyłaczy:
Pole: 624 podpole: a kod: 01.04 podpole: 2 nazwa: Wrocław
Pole: 625 podpole: b kod: 06.01 

Co oznacza, że w dziale;
06=ZAGADNIENIA GOSPODARCZE 

w poddziale
01 =ZAGADNIENIA OGÓLNE. PLANOWANIE. INWESTYCJE 

pojawi się odsyłacz uzupełniający skierowujący do pełnego opisu w dziale
01=ZAGADNIENIA OGOLNE 

poddział
04=POSZCZEGÓLNE MIEJSCOWOŚCI 

nazwa (miejscowość)
WROCłiAW

W celu uzyskania pliku tekstowego zawierającego kody nagłówków 
działów i poddziałów, niezbędnego dla dalszego przetwarzania wydruku 
bibliografii należy uruchomić plik o nazwie DCEX.BAT, którego struktura 
jest następująca: (patrz Ekran 1 -  plik DCEX.BAT s. 172).

Uwaga: Ze względu na to. że DCEX.BAT parametryzuje ustawienia SET należy go 
uruchamiać bezpośrednio z  poziomu DOS, wyłączywszy przedtem Norton Commandera.

Procedura DCEX odwołuje się do procedury UCEX zapisanej w pliku 
UCEX.BAT. Poniżej zaprezentowano strukturę pliku DCEX.BAT: (patrz 
Ekran 2 -  plik UCEX.BAT s. 173).

Procedura UCEX.BAT, w zależności od wybranej opcji odwołuje się 
do programu WYBAZ.EXE (umożliwiając wybór bazy) lub do procedury 
BBRCEX.BAT, która generuje plik BBRO.CEX, zawierający kody nagłów­
ków działów bibliografii. Plik AMENCEX zawiera tekst głównego menu pro­
cedury DCEX.BAT, jego zawartość zaprezentowano poniżej: (patrz Ekran 
3 - plik AMENCEX s. 174).

Wynik uruchomienia procedury DCEX.BAT prezentuje Ekran 4 na 
s. 175.



w celu dokonania wyboru bazy danych, której zawartość chcemy 
przetwarzać, należy podświetlić kursorem pierwszy wiersz i nacisnąć 
ENTER. Ukaże się wówczas menu. którego zawartość zaprezentowano 
poniżej (patrz Ekran 5 -  wybór bazy procedury DCEX s. 176).

W pierwszym wierszu możemy podać nową bazę i ścieżkę dostępu 
do niej. W drugim określić nazwę zbioru zawierającego spis baz. a w trze­
cim podać numer makrooperacji właściwej dla nowej bazy. Po dokonaniu 
zmian lub też akceptacji istniejących wartości naciśnięcie klawisza ENTER 
umożliwi nam ich potwierdzenie, a F7 pozwoli nie tylko na powrót do menu 
procedury DCEX.BAT (ekran 4). ale także spowoduje zapamiętanie tych 
parametrów do dalszego przetwarzania.

Po zatwierdzeniu wyboru bazy do przetwarzania należy z menu pro­
cedury DCEX.BAT uruchomić przygotowanie listy zamian.

Przygotowaniem listy zamian zarządza procedura BBRCEX.BAT, 
którą steruje format OPTXCEXO.TTT. Jej strukturę prezentuje Ekran 6 
(patrz s. 177).

Program MAKD pobiera z każdego rekordu bazy, wskazanej 
w ścieżce dostępu, dane zapisane w polach 624 podpole a i 625 podpo­
la b, c, d I przekształca je przy użyciu formatu CEXO (zapisanego w pliku 
OPTXCEXO.TTT, na ekranie, w skrócie, CEXO). W wyniku jego działania 
powstają rekordy złożone z klucza sortowania I tekstu przystosowanego 
do przetwarzania końcowego typu 4 dla programu SKSORT.EXE''. Pow­
stały w ten sposób ciąg rekordów zostaje umieszczony w zbiorze o naz­
wie takiej samej jak baza i rozszerzeniu ТЕХ, np. jeśli baza nazywała się 
BI BR to plik powstały w wyniku działania programu MAKD będzie nazy­
wał się BIBR.TEX, jeśli REGION to REGION.TEX. Program SKSORT 
pobiera dane z tak powstałego zbioru i porządkuje zawarte w nim rekordy 
według ich kluczy sortowania, następnie odrzuca wykorzystane klucze 
sortowania i poddaje ciąg rekordów przetwarzaniu końcowemu podczas 
którego identyczne, powtarzające się rekordy usuwa. W wyniku działania 
programu SKSORT powstaje plik o nazwie BBRO.CEX.

Poniżej zaprezentowano ekrany jakie pojawiają się samoczynnie w wy­
niku uruchomienia procedury przygotowania listy zamian BBRCEX.BAT;

ekran 7 (s. 178) prezentuje menu programu MAKD. który pobiera da­
ne z rekordów bazy do przetwarzania według wskazanego formatu

ekran 8 (s. 179) prezentuje końcowy etap przetwarzania pobranych 
danych według wskazanego formatu (СЕХО), w wyniku którego powstaje 
plik BBRO.CEX.

Tak więc. po potwierdzeniu wyboru bazy i po uruchomieniu przygo­
towywania listy zamian powinien zostać wyprodukowany plik BBRO.CEX, 
zawierający uporządkowane kody nagłówków działów. Następnie należy

Zobacz opis programu SKSORT w Instrukcji edycji i drukowania z bazy MAK.



dokonać dekodowania kodów nazw działów i poddziałów. Ze względu na 
to. że każde uruchomienie powyższej procedury usuwa wcześniejsze za­
pisy w plikach o podanych nazwach w celu zachowania zmian wprowa­
dzonych do pliku należy plik o nazwie BBRO.CEX skopiować jako plik 
BBR1 .CEX i go zmodyfikować. Plik o tej nazwie jest automatycznie pobie­
rany w dalszych procedurach, wcześniejszy zaś zostaje pominięty.

Struktura pliku BBRO.CEX (BBR1.CEX) oraz dekodowanie 
nazw działów i poddziałów

Plik BBRO.CEX (BBR1.CEX) jest zbiorem tekstowym, złożonym z re­
kordów (wierszy) 4 typów. Trzy pierwsze odnoszą się do nazw działów 
i poddziałów, czwarty typ wyznacza konstrukcję odsyłaczy uzupełniających. 
Pamiętać należy, żeby w bazie kody miały postać maksymalnie trzech 
znaków, którym można przyporządkować nazwy 999 działów. Wprowa­
dzone do bazy dwu lub jednocyfrowe kody zostaną na tym etapie uzupeł­
nione zerami od początku do trzech cyfr.

Typ. 1 o postaci:
Atta{dział}Atta{dział}/ 

gdzie dział oznacza kod działu. Dwuznakowe kody z bazy zostają uzu­
pełnione o trzecią cyfrę, tak więc działy oznaczone są liczbami 3-cyfrowy- 
mi, które mogą zaczynać się od zera. Na przykład dział 1 i dział 6 przyjmą 
postać;

Atta{001}Atta{001}/ 
lub Atta{006}Atta{006}/
Typ 2 o postaci:

Attb{poddział}Attb{poddział}/ 
gdzie poddział oznacza kod poddziału pienA^szego stopnia. Poddziały 
oznaczone są liczbami 6-cyfrowymi, w których 3 pierwsze cyfry oznaczają 
dział, a 3 końcowe poddział. Na przykład: poddział 4 w dziale 1 (1.4; 01.04) 
lub
poddział 1 w dziale 6 (6.1 ; 06.01) przyjmą postać:

Attb{001004}Attb{001004}/ 
lub Attb{006001 }Attb{006001}/
Typ 3 o postaci:

Attc{podpoddział}Attc{podpoddział}/ 
gdzie podpoddział oznacza kod poddziału drugiego stopnia. Podpoddzia- 
ły oznaczone są liczbami 9-cyfrowymi, w których 3 pierwsze cyfry ozna­
czają dział, 3 środkowe poddział, a 3 końcowe podpoddział. Na przykład: 
podpoddział 4 w poddziale 4 działu 1 (1.4.4 ; 01.04.04) lub 
podpoddział 3 w poddziale 1 działu 6 (6.1.3 ; 06.01.03) przyjmą postać: 

Attc{001004004}Attc{001004004}/ 
lub Attc{006001003}Attc{006001003}/



Typ. 4 о postaci;
Azyza{tytuł}Azyza{tytuł}/ 

gdzie tytuł oznacza kod działu, poddziału lub podpoddziału. Tytuły ozna­
czone są liczbami 9-cyfrowymi, w których 3 pierwsze cyfry oznaczają dział, 
3 środkowe poddział, a 3 korńcowe podpoddział. Na przykład ;

Azyza{006001003}Azyza{006001003}/ 
wskazuje na podpoddział 6.1.3. Natomiast

Azyza{006001000}/\zyza{006001 ООО}/ 
wskazuje na poddział 6.1 (3 zera na końcu zignorowaliśmy). Z kolei 

/\zyza{006000000}/\zyza{006000000}/ 
wskazuje na dział 6 (zera na końcu są ignorowane).

Dekodowanie kodów nazw działów i poddziałów

Po skopiowaniu zbioru BBRO.CEX do postaci BBR1.CEX należy 
zmodyfikować zawartość pliku BBR1. СЕХ.

Modyfikacja polega na zastąpieniu kodów zawartych w nawiasach 
klamrowych drugich (prawych) wystąpień \tta{}, \ttb{}, \ttc{}, \zyza{} tekstem 
nagłówków w postaci oczekiwanej na wydruku. Po modyfikacji rekordy 
poszczególnych typów mogą przyjąć, na przykład, następującą postać: 

Atta{001}Atta(l. ZAGADNIENIA OGÓLNE}/
Attb{001004}Attb(Poszczególne miejscowości}/ 

Attc{006001004}Attc(Przemysł. Drobna wytwórczość}/ 
/\zyza{004003000}/\zyza(Archeologia}/

Poniżej zaprezentowano ekran zawierający fragment przykładowego 
pliku BBRO.CEX: (patrz Ekran 9 -  plik BBRO.CEX s. 180) i ekran zawiera­
jący pierwszą stronę przykładowego pliku BBR1.CEX (patrz Ekran 10 -  
plik BBR1.CEX s. 181).

Zmodyfikowany do właściwej postaci plik BBR1.CEX będzie wyko­
rzystany w procedurach BBRZG i BSRZG przy generowaniu zrębu głów­
nego.

Należy zwrócić uwagę, że każdorazowa zmiana w rekordach bazy 
MAK, polegająca na dodaniu kodu nowego poddziału (spoza przygotowa­
nej wcześniej listy), może wymuszać generowanie pliku BBRO.CEX i inge­
rencję w plik BBR1.CEX.

Istnieje rozwiązanie, odmienne od prezentowanego powyżej, polegające na 
automatycznym pobieraniu z bazy danych tekstu nagłówków. Różnica polega na 
umieszczaniu w rekordach bibliograficznych bazy obok kodów, w analogicznym, 
dodatkowym podpolu ich słownych odpowiedników. Podczas wprowadzania da­
nych do bazy całe pole zawierające adres pozycji bibliograficznej bądź odsyłacza 
pobierane jest każdorazowo z „wzorcowej’ bazy pomocniczej zawierającej 
szczegółowe odwzorowanie schematu bibliografii. Ominięto w ten sposób ko­
nieczność wielokrotnej ręcznej modyfikacji pliku BBR1.CEX, którego odpowiednik 
generowany jest tylko i wyłącznie automatycznie. Tym samym wszelkie modyfi­



kacje schematu bibliografii odbywają się na poziomie rekordów w bazie MAK, 
umożliwiając pełniejsze wykorzystywanie mechanizmów pakietu MAK, w szczegól­
ności modyfikacji grupowych. Rozwiązanie takie przyjęto dla generowania zrębu 
głównego bibliografii regionalnej opracowywanej w Wojewódzkiej i Miejskiej Bib­
liotece Publicznej w Łodzi.

Etap II. Przetwarzanie podstawowe -  generowanie zrębu 
głównego I Indeksów (procedura DBBR.BAT)

Generowanie zrębu głównego i indeksów musi zostać poprzedzone przygo­
towaniem listy zamian zawartej w pliku BBR1.CEX. Brak powyższego pliku unie­
możliwia dalsze działania wokół zrębu głównego i indeksów.

Format zapisu danych bibliograficznych, typów dokumentów rejestrowanych 
w bazie MAK dla potrzeb bibliografii regionalnej został omówiony w opracowaniu 
B. Bartoszewicz-Fabiańskiej i J. Słowik.

Procedura DBBR (plik DBBR.BAT) steruje wszystkimi pod procedura­
mi. przygotowując do druku poszczególne elementy zrębu głównego i in­
deksów bibliografii. W wyniku przetwarzania generowane są pliki o rozsze­
rzeniu ТЕХ i DVI, które umożliwiają-w pierwszym przypadku ręczną inge­
rencję w skład bibliografii, -  w drugim bezpośredni wydruk na ekran, pa­
pier, kalkę lub folię.

Uruchomienie DBBR.BAT wywołuje na ekran monitora, za pośred­
nictwem zbioru UBBR.BAT, zawartość pliku menu o nazwie AMENBB, 
w którym zapisano dostęp do poszczególnych, kolejnych podprocedur. 
Plik UBBR.BAT zawiera odwołania zgodne z wymogami programu 
MENU.EXE pakietu MAK. Program ten obsługuje złożone, hierarchicznie 
przyporządkowane pliki menu umożliwiające zarówno uzyskanie dostępu 
do baz MAK, jak i do programów MAKD czy też emT£X. Ekran 11 (s. 182) 
prezentuje efekt uruchomienia DBBR.BAT

Ustawienie kursora na odpowiednim wierszu i naciśnięcie klawisza 
ENTER spowoduje uruchomienie odpowiednich programów.

Procedura DBBR.BAT realizuje następujące czynności;
•  wskazanie bazy danych jaka będzie przetwarzana
•  numerowanie pozycji bibliograficznych w rekordach bazy
• skład zrębu głównego w wersji jedno- lub dwukolumnowej
• skład indeksu autorskiego
• skład indeksu przedmiotowego
• skład indeksu nazw korporatywnych
• skład wykazu czasopism
• skład indeksu czasopism



• przygotowanie pliku wykazu skrótów czasopism
• wydruk wskazanego pliku o rozszerzeniu DVI
Wykonywanie powyższych czynności powinno przebiegać w następu­

jącej kolejności: najpierw wybranie bazy, sortowanie rekordów bazy w celu 
uzyskania numerów pozycji w bibliografii, skład poszczególnych części bib­
liografii, ewentualna korekta, wydruk.

Wybór bazy

Wyboru właściwej do przetwarzania bazy danych możemy dokonać 
na kilka sposobów. Jeżeli chcemy ustawić domyślny dostęp do bazy to 
musimy za wywołaniem programu WYBAZ.EXE podać pełną ścieżkę do­
stępu do bazy, którą chcemy przetwarzać. Jeżeli potrzebujemy jednora­
zowo poddać jakąś inną bazę przetwarzaniu to z głównego menu wybie­
ramy wiersz WYBÓR BAZY, wprowadzamy pożądaną nazwę i potwierdza­
my wybór ENTEREM, a następnie naciskamy F7. Ekran 12 (s. 183) pre­
zentuje funkcje dostępne w procedurze WYBÓR BAZY.

Oprócz zmiany ścieżki dostępu do przetwarzanej bazy, mamy możli­
wość podania nazwy zbioru opisującego bazę zwanego „bazospisem” (do­
myślnie AMENUBB), a także wskazanie numeru innej makrooperacji. Pro­
cedura wyboru bazy działa w tym miejscu w taki sam sposób, jak przy pro­
dukowaniu pliku BBRO.CEX podczas etapu I. Bazospis AMENUBB jest 
potrzebny do numerowania dokumentów w bazie.

W wyniku działania programu WYBAZ.EXE powstają dwa pliki:
•  plik MAKD.PAR, który zawiera nazwę wybranej bazy pobieraną 

w następnych działaniach wykonywanych przez program MAKD.EXE.
• plik AMENUBB (lub o nazwie wskazanej), który także przechowuje 

nazwę bazy i numer makrorozkazu użytego do numerowania dokumentów 
w bazie.

Na przykład:
jeżeli określimy bazę jako: C:\MAK\REGION
nazwa „bazospisu”: AAAAA
numer makrorozkazu: 1

wtedy plik MAKD.PAR będzie miał zawartość:
C:\MAK\REGION#0#0#3#T#2#XXX!#1#*#N#0#0#

Znak # oddziela kolejne parametry programu MAKD.EXE. Tylko pierwszy parametr 
(nazwa bazy) ma w tym przypadku znaczenie, pozostałe określone będą podczas 
wywołania MAKD w procedurze numerowania.

zaś plik AAAAA będzie zawierał:
w pierwszym wierszu: 

sys*1J2 
w drugim wierszu:

BIBREG T {M=1} C:\MAK\REGION



Wywołanie programu MAK.EXE z tak zdefiniowanyrn „bazospisern” (MAK.EXE 
AAAAA) spowoduje automatyczne otwarcie bazy C;\MAK\REGION w trybie mody­
fikacji „T” oraz wykonanie w niej makrorozkazu nr 1 (M=1)

Numerowanie dokumentów

Uzyskanie zrębu głównego i indeksów musi poprzedzić wyposażenie 
rekordów bibliograficznych bazy w numer pozycji bibliograficznej zgodny 
z oczekiwanym porządkiem pozycji na wydruku.

W strukturze rekordu bazy MAK wyróżniono podpole a pola 020 jako 
te, w którym przechowywany jest numer pozycji bibliograficznej w zrębie 
głównym bibliografii. Wpisane do tego pola numery umożliwiają także two­
rzenie w zrębie głównym odsyłaczy i opisów skróconych oraz konstruowa­
nie indeksów.

Numerowanie przebiega w dwóch etapach, za które odpowiadają na­
stępujące procedury;

— procedura BBRNUM zapisana w pliku BBRNUM.BAT. Sortuje re­
kordy bazy w porządku oczekiwanym dla zrębu głównego. Zadaniem tej 
procedury jest wyprodukowanie listy numerów rekordów bazy uporządko­
wanych w kolejności przewidzianej dla zrębu głównego. Powyższa lista 
zostaje umieszczona w pliku RRR.SOR. Sortowanie odbywa się według 
dyspozycji zapisanych w formacie BBRO (zapisanych w pliku OPTXB- 
BRO. I I I ) .  Brane są pod uwagę wybrane elementy z pól w wykazanej 
kolejności; pole 624,1xx, 200, 240. Modyfikacja formatu OPTXBBRO.SFO 
umożliwia ustalenie własnych kluczy sortowania.

— Program MAK.EXE wywołany z menu AMENUBB wprowadza 
uzyskane w poprzednim kroku numery do podpola a pola 020 bazy. Pro­
gram MAK działając według dyspozycji zawartych w AMENUBB, otwiera 
bazę w trybie „T” i wykonuje na niej wskazany makrorozkaz.

Makrorozkaz jest zapisem dwóch operacji grupowych;
• usunięcie numerów zawartych w podpolach a pól 020 dokumentów 

z listy RRR.SOR
• wpisanie do podpól a pól 020 kolejnych numerów w kolejności okre­

ślonej w liście RRR.SOR.
Makrooperacja powinna zostać zdefiniowana jak poniżej; 

<F8><F4s>rrr.sor<Enter>moT020<Enter>a<Enter><Enter>AT<Enter> 
*<Enter>-<Enter>nuT020<Enter>a<Enter>000001<Enter><F10><F10>

Działa ona poprawnie tylko w przypadku wywołania jej z poziomu 
menu głównego bazy MAK.

Uwaga: Numerowanie dokumentów w bazie wykonywane jest w trybie „T’. istnieje 
więc duże ryzyko uszkodzenia bazy, np. w  wyniku zaniku prądu w sieci elektrycznej. Dlatego 
też należy przygotować kopię bazy przed rozpoczęciem działań związanych z wydrukiem 
bibliografii.



Przygotowano wydruk zrębu głównego w dwóch wersjach, w wersji 
dwukolumnowej i jednokolumnowej. Wersje te różni zastosowanie w koń­
cowej fazie przetwarzania komend języka ТЕХ wykonujących skład jedno- 
lub dwukolumnowy. Produkcją zrębu głównego sterują procedury;

BBRZG (wersja dwukolumnowa) lub 
BSRZG (wersja jednokolumnowa)

Efektem ich działania są pliki BBR.DVI (BBR.TEX) lub BSR.DVI 
(BSR.TEX) zawierające zrąb główny bibliografii.

Poniższy ekran prezentuje zawartość pliku BBRZG.BAT Ekran 13 
(s. 184).

Procedura kolejno wykonuje szereg programów:
MAKD.EXE -  sterowany formatem BBR1 (plik 0PTXBBR1.TTT) przygo­
towuje ciąg rekordów dla programu SKSORT. Z każdego rekordu bazy 
MAK powstaje tyle rekordów dla przetwarzania ile występuje w nim pól 624 
i 625. Pole 624 generuje rekord opisu głównego zaś pola 625 rekordy 
odsyłaczy i opisów skróconych.

Każdy rekord rozpoczyna się od klucza sortowania, którego budowa 
jest następująca: na początku zawsze znajduje się rozwinięty do 9 cyfr kod 
działu pobrany z pola 624 lub 625, następnie umieszczone są nazwy 
pobrane z podpól od 1 do 7 tychże i początek opisu (dla pola 624: tytuł / 
nazwisko ; dla pola 625 „główka” odsyłacza).

Po kluczu sortowania następuje „ciało rekordu” oddzielone od klucza 
znakiem o wartości 202 pełniącym funkcję separatora. Ciało rekordu, po­
czątkowo, zawiera również rozwinięty kod działu oraz nazwy z podpól 1 do
7. Ciąg rekordów wyprodukowany przez program MAKD zostaje umiesz­
czony w zbiorze o nazwie takiej jak nazwa bazy i rozszerzeniu ТЕХ, np. 
dla bazy o nazwie REGION wygenerowany zostanie plik o nazwie 
REGION.TEX.

SKSORT.EXE -  sortuje plik wyprodukowany przez MAKD w poprzednim 
kroku, odrzucając na końcu klucze sortowania. Następnie, w ramach prze­
twarzania końcowego (PRZET7), zostają częściowo zredukowane kody cy­
frowe działów oraz nazwy z podpól 1 do 7 (powtarzające się zostają pomi­
nięte). Wynik działania programu zostaje umieszczony w zbiorze o nazwie 
RRR.TEX.

TSKR.EXE -  kopiując plik RRR.TEX do BBZ1 .ТЕХ skraca rekordy prze­
kraczające 200 znaków, dzieląc je na spacjach.

ZAMIANY.EXE -  kopiując plik BBZ1.TEX do BBZ2.TEX dokonuje zamian 
kodów znaków obcych lub specjalnych zastosowanych w rekordach bazy 
MAK (tzw. falki), na oznaczenia właściwe dla systemu TeX Zamiany do­



konywane są według wskazań zawartych w liście zamian w pliku o nazwie 
-  BBRTEX.CEX.

STYTABB.EXE -  kopiując plik BBZ2.TEX do BBZ3.TEX dokonuje mody­
fikacji zlokalizowanych w zbiorze wejściowym tytułów numerycznych tzn. 
tych. które w następnym przetwarzaniu zostaną zamienione na tytuły 
słowne. Tytuły numeryczne mają postać;

\tyta {xyz}
gdzie każda z liter: x у z, reprezentuje 3-cyfrową liczbę powstała z uzu­
pełnienia zerami od lewej liczb tworzących oznaczenie działu w bibliografii. 
Na przykład dla działu 3.11.2 otrzymujemy xyx=003011002 (x=003, y=011, 
z=002).

Program zamienia najpierw na 3 elementy każdy tytuł numeryczny 
\tyta{xyz}:

\tta {x}
\ttb {xy}
\ttc {xyz}

reprezentujące tytuły różnych poziomów (a, b ,c). Następnie, pominięte 
zostają; tytuł \tta{x} lub tytuł \ttb {xy} jeżeli takie wystąpiły wcześniej. 
Pomijane są również \ttb{xy}, gdy y=000 i \ttc{xyz} gdy z=000.

ZAMIANY.EXE -  kopiując plik BBZ3.TEX do BBR.TEX dokonuje zamiany 
tytułów numerycznych występujących w tekście zbioru na tytuły tekstowe. 
Zamiana dokonywana jest według wskazań zawartych w liście zamian pliku 
o nazwie -  BBR1 .СЕХ, który został ręcznie przygotowany podczas pierw­
szego etapu generowania bibliografii.

SPRKOLN.EXE -  opisy zrębu głównego uzyskują numery pobrane z pola 
020 podpole a. Zostały one wpisane do rekordów bazy podczas operacji 
numerowania. Opisy zostają ponownie uporządkowane, tym razem wraz 
z odsyłaczami i opisami skróconymi przez program SKSORT.EXE. Ze 
względu na to, że klucze sortowania w obu przypadkach są identyczne, po 
drugim sortowaniu numery opisów powinny być kolejne. Program SPRK­
OLN.EXE, przetwarzając plik BBR.TEX, sprawdza ich poprawność, bada­
jąc czy są one kolejnymi liczbami naturalnymi. W przypadku wykrytego 
zakłócenia zostaje wypisany na ekranie komunikat, w którym wykazane są 
numery rekordów o zmienionej kolejności. Powyższe zakłócenia mogą 
zaistnieć w przypadku wystąpienia w bazie identycznych rekordów, tzn. 
takich które dają identyczne klucze sortowania lub też gdy klucze sorto­
wania kilku opisów były różne podczas numerowania dokumentów i two­
rzenia zrębu głównego (co oznaczałoby, że format numerowania jest 
błędny). W przypadku wyświetlenia komunikatu z błędnie uporządkowany­
mi numerami należy je zapisać i na ich podstawie przeanalizować za­
wartość bazy, odnajdując przyczynę wystąpienia błędu. Tekst; „\llap{“,



będący parametrem programu SPRKOLN.EXE, wskazuje, że program ma 
szukać kontrolowanych numerów bezpośrednio po nim.

MEX.BAT -  procedura ta odwołuje się do programów systemu TeX, które 
przetwarzają plik BBR.TEX na postać BBR.DVI, która umożliwia zarówno 
wyświetlenie na ekranie jak i wydruk zrębu głównego bibliografii w dwóch 
kolumnach. Wydruk możliwy jest na różnych typach drukarek, należy 
jedynie dobrać odpowiedni sterownik. Równocześnie z generowaniem 
pliku BBR.DVI powstaje plik BBR.LOG, w którym program TeX notuje, 
wykryte błędy i informacje o trudnościach jakie napotkał w trakcie łamania 
tekstu. W celu ich usunięcia należy opuścić menu procedury DBBR i edy­
torem ASCII otworzyć plik BBR.TEX w celu dokonania zmian we wskaza­
nych miejscach. Następnie, powtórnie wywołać procedurę generowania 
pliku *.DVI uruchamiając program MEX.BAT (MEX.BAT BBR.TEX). V\^ge- 
nerowany w ten sposób plik BBR.DVI będzie uwzględniał naniesione 
zmiany. Tym samym sposobem można dokonać zmiany formatu strony 
czy też szerokości kolumny tekstu i wielkości marginesów.

Działanie procedury MEX.BAT jest wspólne dla plików generujących 
zrąb główny oraz wszystkie indeksy i inne teksty przygotowane zgodnie 
z wymogami programu етТвХ.

VPB.BAT -  to także procedura systemu TeX, odwołuje się ona do zain­
stalowanego sterownika DVISCR.EXE, który plik BBR.DVI wyświetli na 
ekranie monitora. Parametry określające wyświetlanie zapisane są w pliku 
VPB.CNF. Ich zmiana umożliwia otrzymanie odmiennego od ustawionego 
domyślnie obrazu. Obraz na ekranie może być przesuwany, powiększany 
i pomniejszany, można poszukiwać wybranego tekstu, wyświetlać w inwer­
sji, jednakże nie ma możliwości ingerowania w oglądany tekst. Wszelkie 
zmiany muszą być dokonane w pliku o rozszerzeniu *.TEX, który za każ­
dym razem należy przekształcić w plik o rozszerzeniu *.DVI.

Wybrane funkcje wyświetlarki DVISCR.EXE;
• kursory -  przesuwanie obrazu
• szary plus i minus -  powiększenie i pomniejszenie obrazu
• „Page Up” -  przejście do następnej strony
• „Page Down” -  przejście do poprzedniej strony
• i -  zmiana tła na przeciwne
•  q -  wyjście ze sterownika, powrót do menu lub do

systemu operacyjnego
• s -  po wskazaniu ciągu znaków zostanie on odna­

leziony w tekście i na ekranie ukaże się odpo­
wiednia strona

•  p -  przejście do strony o wskazanym numerze
•  t -  obrót tekstu na ekranie o podany w postaci nu­

meru skok



System umożliwia uzyskanie tzw. lustra (t=7). Pełny wykaz możliwości 
wyświetlania dostępny jest po uruchomieniu programu DVISCR.EXE z pa­
rametrem ? (DVISCR.EXE ?).

Działanie procedury VPB.BAT jest wspólne dla plików generujących 
zrąb główny oraz wszystkie indeksy i inne teksty przygotowane zgodnie 
z wymogami programu emTEX.

DLAS.BAT -  procedura umożliwia wydruk na drukarce laserowej przygo­
towany plik o rozszerzeniu *.DVI. Mimo, że ingerencja w plik BBR.TEX 
przed wydrukiem będzie konieczna, procedura ta została włączona do me­
nu DBBR, można ją  jednak uruchomić także poza nim. Należy pamiętać, 
że wygenerowany plik zrębu głównego rozpoczyna tekst umieszczony na 
stronie o numerze 1. Więcej informacji o korekcie zawartości plików i dru­
kowaniu zawarto w opisie etapu 4 i 5.

Działanie procedury DLAS.BAT jest wspólne dla plików generujących 
zrąb główny oraz wszystkie indeksy i inne teksty przygotowane zgodnie 
z wymogami programu етТвХ.

VPB.BAT i DLAS.BAT wraz z nazwą konkretnego pliku możemy 
używać po opuszczeniu menu procedury DBBR. BAT

Struktura zrębu głównego

W skład zrębu głównego wchodzą ponumerowane kolejnymi nume­
rami pozycje główne, opisy skrócone, odsyłacze uzupełniające i odsyłacze 
całkowite. Odsyłacze i opisy skrócone nie są ponumerowane, odwołują się 
jednak do numerów pozycji głównych. Nie są generowane w zrębie głów­
nym odsyłacze sterowane drugim i trzecim wystąpieniem pola 100. Nazwi­
ska współautorów z tych pól umieszczane są w nagłówku pozycji głównej 
i w indeksie autorskim.

Na stronach zrębu głównego, jak i indeksów, umieszczono także 
żywą paginę.

Pozycja główna:
Z każdego rekordu bazy (w którym wypełniono pole 624) powstaje 

opis pozycji głównej. Ważne, aby to pole wystąpiło tylko raz w rekordzie. 
Opisy te zostają uszeregowane według następującej hierarchii:

•  pierwszym elementem szeregującym jest, zapisany w podpolu a 
pola 624, kod cyfrowy działu, który w dalszym przetwarzaniu zostaje za­
stąpiony przez tytuł działu wyrażony słowami

•  następnym elementem szeregującym jest nazwa zapisana w jed­
nym z podpól 1, 2 ,3 ,4 , 5,6, 7 pola 624, traktowana jest ona jako element 
porządkujący alfabetycznie. Założono, że w jednym wystąpieniu pola 624 
może równocześnie wystąpić tylko jedna nazwa z podpól 1-7 (czyli tylko 
jedno z omawianych podpól może być wypełnione)



•  następnym elementem szeregowania jest treść pola 100 zapisana 
w podpolach 1, 2, 3, 4, 5, 6,

•  następnym elementem szeregowania jest treść pola 110 zapisana 
w podpolach 1, 6, 2, 7

•  następnym elementem szeregowania jest treść pola 120 zapisana 
w podpolach 1, 2, 3, 4, 5, 8

•  następnym elementem szeregowania jest treść pola 200 zapisana 
w podpolach s, a, r, e. W przypadku gdy szeregowanie według zawartoś­
ci pól 100 i 200 a-e jest niewystarczające możemy wprowadzić do podpo­
la s pola 200 tekst, który zastąpi klucz sortowania złożony z treści pola 200 
a-e. Dokonać tego należy po uzyskaniu pierwszego wydruku i jego przea­
nalizowaniu.

•  następnym elementem szeregowania jest treść pola 240 zapisana 
w podpolu d

Pozycja główna, obecnie, zbudowana jest z treści zapisanych w po­
danych poniżej podpolach rekordu. Pola i podpola wyróżniono pogrubie­
niem, w nawiasach kwadratowych [ ] podano separatory (znaki umowne) 
oddzielające poszczególne elementy opisu bibliograficznego. Wyraz aka­
pit oznacza wymuszone przejście do nowego wiersza. W nawiasach okrą­
głych ( )  podano wyróżnienia czcionek, obowiązujące do wystąpienia na­
stępnego nawiasu. Wykaz zawiera zarówno pola dla wydawnictw zwar­
tych, ciągłych jak i wydawniczo niesamoistnych. Dla pól 200,201,210,240 
i 350 podano tylko podstawowy wariant edycji, zmienia się ona bowiem 
w zależności od sposobu wypełnienia tych pól.

AKAPIT (czcionka normalna, pogrubiona)
020 a[.]1001[, ]2 3 4 [, ]5 6 [(]d[)] [;] 

lub
110 1 [(]6[) [. ]2 [ ( ]7[)] [;] 

lub
1201 [. ]2 [. ]3 [ ( ] 4 [ ; ] 5 [ : ] 8 [ ) ]  [:]

(czcionka normalna)
200 a [: ]e [ = ]d [; ]r 
201 [ / ] f [ ; ]g  
205 [ . - ] a  [, ] b [ / ] f  
207 [. -  ]a
209 [ . - ] n [ ] a [ ] m [ ] b
210 [. -  ]a [; ]c [, ]d w kolejności wystąpienia w bazie 
2 1 5 [ . - ] a [ : ] b [ ; ] c [  + ]d
2 4 2 [ / / ] x [ ] a [ ; ] e [ / ] f [ . - ] g [ ; ] h  [, ] r [ . - ]s  [ . - ]u  
227 [. - ( ]a  [: ]e [ / ] f  [. ]x [; ]h [. ]c [: ]p [/ ]g [, ]y [; ]l [)]
225 [. - ( ]a  [: ]e [ / ] f  [, ]x [; ]h [. ]c [: ]p [ /]g [, ]y [; ]i [)]
300 [. -  ]a 
305 [. -  ]a



310[ . - ]a  
311 [. -  ]a 
320 [. -  ]a 
325 [ -  ]a 
330 [ -  ]a 
335 [. -  ]a 
230 [ . - ] x [ ] y  [(]o[)]
240 [ // ]a (kursywa) [. -  ]r [, ]v [ ]d [, ]n [, ]s [. - ] z  (r. v d, n , , s, z -  
w kolejności zapisu w bazie, od r-z powtórzenie p o ;)

AKAPIT (czcionka normalna)
350 [. -  ]a [ ]b[ // ] с (kursywa) [. -  ]r [, ]v [ ]d [, ]n [. ]s [. -  ]z

AKAPIT (czcionka zmniejszona)
600 a lub b lub с lub d lub s lub w lub t lub r lub e [ -  ]l [ -  ]f [ -  ]g [ 
- ] h [ - ] k
ponumerowane wystąpienia pola 600

AKAPIT (czcionka zmniejszona)
699 a
Dla pól 225,227 nawias zamykający strefę serii podawany jest po wy­

stąpieniu ostatniego podpola. Podpola pola 210 i 240 w kolejności wpisania 
podpól do bazy. Prace wspólwydane zapisywane w postaci 200; 200 / 201 
lub 200 / 201. 200 / 201 należy powiązać kodami w odpowiednich podpo­
lach z.

Opis skrócony:
Z każdego rekordu bazy, w którym wypełniono podpole o pola 625 

powstaje opis skrócony. Ważne, aby to podpole w obrębie pola wyst^iło 
tylko raz. samo pole może występować wielokrotnie. W przypadku wielo­
krotnego wystąpienia pola, opisów skróconych będzie tyle ile wystąpień 
pól. Podpole o zawiera kod cyfrowy działu, w którym opis skrócony ma być 
umieszczony. Na umiejscowienie wewnątrz działu ma również wpływ wy­
pełnienie jednego z podpól; 1,2 ,3 ,4 ,5 ,6 ,7  pola 625 (wypełnić można tyl­
ko jedno z nich). Opisy skrócone zostają uszeregowane według następu­
jącej hierarchii:

•  pierwszym elementem szeregującym jest kod działu zapisany 
w podpolu o pola 625

•  następnym elementem szeregującym jest zapisana w jednym z pod­
pól od 1 do 7 nazwa, która jest traktowana jako element porządkujący alfa­
betycznie

•  następnym elementem szeregującym jest znak max (znak o maksy­
malnej wartości) i litera B. Element ten spowoduje, że opisy skrócone będą 
umieszczone na końcu działu, ale po odsyłaczach uzupełniających, a przed 
odsyłaczami całkowitymi



•  następnym elementem szeregującym jest tzw. główka opisu skró­
conego, czyli podpola 1, 2 pola 100 i podpole a pola 200

• ostatnim elementem szeregującym jest pobrany z podpola a pola 
020 numer pozycji głównej

Opisy skrócone są zbudowane z dwócłi części; „główki” i numeru 
pozycji głównej. Obie części łączy tekst:

= poz.
Poniżej podano schemat budowy pozycji skróconej;

- główka = poz. numer pozycji głównej
Główka powstaje z następujących podpól rekordu pozycji głównej, 

pobierane są one we wskazanej kolejności;
podpola 1 2 pola 100 (pogrubione i zakończone dwukropkiem)
podpole a pola 200
Jeżeli pozycja główna nie zawiera żadnego wystąpienia pola 100, to 

pierwsze słowo podpola a pola 200 będzie pogrubione i stanie się począt­
kowym elementem główki.

Odsyłacz uzupełniający:
Z każdego rekordu bazy, w którym wypełniono podpole b pola 625 

powstaje odsyłacz uzupełniający. \Nazne, aby to podpole w obrębie pola 
wystąpiło tylko raz, samo pole może występować wielokrotnie. W przypad­
ku wielokrotnego wystąpienia pola odsyłaczy będzie tyle ile wystąpień pól. 
Podpole b zawiera kod cyfrowy działu, w którym odsyłacz uzupełniający ma 
być umieszczony. Na umiejscowienie odsyłacza ma również wpływ wypeł­
nienie jednego z podpól: 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 pola 625 (wypełnić można tylko 
jedno z nich). Główką odsyłacza uzupełniającego jest bądź zawartość jed­
nego z podpól od 1 do 7, gdy jest ono wypełnione, bądź rozwinięcie słowne 
działu zakodowanego w podpolu b. Odsyłacze zostają uszeregowane we­
dług następującej hierarchii:

•  pierwszym elementem szeregującym jest kod działu zapisany 
w podpolu b pola 625

•  następnym elementem szeregującym jest zapisana w jednym 
z podpól od 1 do 7 nazwa, która jest traktowana jako element porządku­
jący alfabetycznie

• następnym elementem szeregującym jest znak max (znak o maksy­
malnej wartości) i litera A. Element ten, spowoduje, że odsyłacze będą 
umieszczone na końcu działu, ale przed opisami skróconymi, w których ele­
ment szeregujący zawiera literę В

•  ostatnim elementem szeregującym jest pobrany z podpola a pola 
020 numer opisu głównego.

Odsyłacze uzupełniające są zbudowane z dwóch części: „główki” 
i uporządkowanego ciągu numerów pozycji głównych. Obie części łączy 
tekst w kursywie:

zob. też poz.



Główkę stanowi, albo rozwinięcie słowne kodu działu zapisanego 
w podpolu b pola 625 (w przypadku gdy tylko to podpole jest wypełnione 
w danym polu), albo zawartość tego z podpól od 1 do 7 pola 625, które 
towarzyszy podpolu b. Główka drukowana jest wersalikami. Poszczególne 
numery pozycji głównych są oddzielone przecinkami i pobierane z podpo­
la a pola 020.

Odsyłacz całkowity:
Z każdego rekordu bazy, w którym wypełniono podpole d pola 625 

powstaje odsyłacz całkowity. Ważne, aby to podpole w obrębie pola wystą­
piło tylko raz, samo pole może występować wielokrotnie. W przypadku wie­
lokrotnego wystąpienia pola odsyłaczy będzie tyle ile wystąpień pól. Podpo­
le d zawiera kod cyfrowy działu, w którym odsyłacz ma być umieszczony. 
Główką odsyłacza całkowitego jest zawartość jednego z podpól od 1 do 7 
(wypełnić można tylko jedno z nich). Odsyłacze zostają uszeregowane 
według następującej hierarchii:

•  pienA/szym elementem szeregującym jest kod działu zapisany w pod­
polu d pola 625

•  następnym elementem szeregującym jest zapisana w jednym z pod­
pól od 1 do 7 nazwa, która jest traktowana jako element porządkujący alfa­
betycznie

•  następnym elementem szeregującym jest znak max (znak o ma­
ksymalnej wartości) i litera C. Element ten spowoduje, że odsyłacze całko­
wite będą umieszczone na końcu działu, ale po opisach skróconych, w któ­
rych element szeregujący zawiera literę В

•  ostatnim elementem szeregującym jest pobrany z podpola a pola 
020 numer opisu głównego.

Odsyłacze całkowite są zbudowane z dwóch części: „główki” i uporząd­
kowanego ciągu numerów pozycji głównych. Obie części łączy tekst w kur­
sywie: zob. poz.

Główkę stanowi zawartość tego z podpól od 1 do 7 pola 625, które 
towarzyszy podpolu d. Główka drukowana jest pismem pogrubionym. Po­
szczególne numery pozycji głównych są oddzielone przecinkami i pobiera­
ne z podpola a pola 020.

Ekran 14 prezentuje przykładową stronę zrębu głównego (s. 185).

Generowanie indeksu autorskiego

Indeks autorski przygotowano w układzie dwukolumnowym
Produkcją indeksu steruje procedura IBROS.
Efektem jej działania są pliki IOS.DVI (IOS.TEX) zawierające indeks 

autorski bibliografii.



Poniższy ekran prezentuje zawartość pliku IBROS.BAT; (patrz Ekran 
15-p l ik  IBROS.BAT s. 186).

Procedura kolejno wykonuje szereg programów:

MAKD.EXE -  sterowany formatem IBR1 (zawartym w pliku OPTXIB- 
R1.TTT) przygotowuje ciąg rekordów dla programu SKSORT.EXE. Każdy 
z rekordów składa się z klucza sortowania i „ciała rekordu”. Dla każdego 
wystąpienia pola 100 i 700 powstaje jeden rekord (wiersz). W kluczu sorto­
wania zostają umieszczone dane z podpól pól 100 i 700, po którycłi dołą­
czono numer wzięty z podpola a pola 020 (wraz z zerami na początku). 
W „ciele rekordu” wystąpią te same dane, uzupełnione rozkazami składu 
drukarskiego, z tym zastrzeżeniem, że numer kolejny pozycji opisu będzie 
pozbawiony zer go poprzedzającycłi. Ponadto, „ciało rekordu” zostaje po­
dzielone na 4 części oddzielone separatorami {sep4 -  znak o wartości 188) 
aby w tzw. przetwarzaniu końcowym program SKSORT.EXE mógł „zebrać” 
powtarzające się elementy; 

część 1 -  zawiera łnasło 
część 2 -  zawiera stały tekst: rrrr 
część 3 -  zawiera numer wzięty z pola 020 podpole a 
część 4 -  stanowi przejście do nowego wiersza 
Cały zaś rekord zakończony jest znakiem sep3 (znak o wartości 187). 

Ciąg rekordów wyprodukowany przez program MAKD.EXE zostaje umiesz­
czony w zbiorze o nazwie takiej jak nazwa bazy i rozszerzeniu ТЕХ, np. 
dla bazy o nazwie REGION wygenerowany zostanie plik o nazwie RE- 
GION.TEX.

SKSORT.EXE -  sortuje zawartość zbioru wyprodukowanego przez 
MAKD.EXE, odrzucając klucze sortowania. Następnie, w ramach przetwa­
rzania końcowego, zostają pominięte powtarzające się liasła. W efekcie, 
wynikowy plik RRR.TEX składa się z wierszy zawierających hasło oraz 
najmniejszy numer z nim związany, po czym następują wiersze zawiera­
jące pojedyncze numery odnoszące się do tego samego hasła. W wier­
szach zawierających hasła, hasło od numeru rozdziela następujący tekst: 
„rrrr\unskip,”, wiersze zawierające tylko numery odnoszące się do poprze­
dzającego je hasła zaczynają się od tekstu „\unskip,”.

MAZAM.EXE -  kopiując plik RRR.TEX na siebie usuwa wiersze zaczyna­
jące się od „\unskip,”, przenosząc teksty w nich zawarte (wraz z poprze­
dzającymi przecinkami) do wiersza z hasłem. Zamiany realizowane przez 
program MAZAM.EXE opisane są w zbiorze IBRO.CEZ.

REDINDD.EXE -  kopiując plik RRR.TEX do TTT.TEX poszukuje w każ­
dym wierszu, poczynając od tekstu „rrrr\unskip/’, ciągu kolejnych liczb, któ­
re zastępuje formułą: n1-nk (gdzie: n1 -  to pierwsza liczba ciągu; n k -z a ś



ostatnia). Ponadto, jeżeli n1 \n k  mają tę samą liczbę cyfr wtedy w nk pomi­
ja się pierwsze cyfry, które są identyczne z odpowiednimi cyframi n1.

MAZAM.EXE -  kopiując plik TTT.TEX na siebie dokonuje zamian wska­
zanych w zbiorze IBR1.CEZ polegających na usunięciu zbędnych prze­
cinków.

TSKR.EXE -  kopiując plik TTT.TEX do IBZ1 .ТЕХ skraca rekordy przekra­
czające 200 znaków, dzieląc je na spacjach.

ZAMIANY.EXE -  kopiując plik IBZ1.TEX do IOS.TEX dokonuje zamian 
kodów znaków obcych lub specjalnych zastosowanych w rekordach bazy 
MAK (tzw. falki), na oznaczenia właściwe dla systemu TeX. Zamiany do­
konywane są według wskazań zawartych w liście zamian pliku o nazwie -  
IBR1.CEX

МЕХ.ВАТ -  procedura ta odwołuje się do programów systemu TeX, które 
przetwarzają plik IOS.TEX na postać IOS.DVI, która umożliwia zarówno wy­
świetlenie na ekranie jak i wydruk indeksu osobowego bibliografii w dwóch 
kolumnach.

Działanie procedury МЕХ.ВАТ jest wspólne dla plików genemjących 
zrąb główny oraz wszystkie indeksy i inne teksty przygotowane zgodnie 
z wymogami programu emT£X, została ona bliżej omówiona w części pre­
zentującej przygotowanie zrębu głównego.

Plik zawierający komunikaty o błędach przyjmuje nazwę lOS.LOG.

VPB.BAT - to  także procedura systemu TeX, odwołuje się ona do zainsta­
lowanego sterownika DVISCR.EXE, który plik IOS.DVI wyświetli na ekra­
nie monitora.

Działanie procedury VPB.BAT jest wspólne dla plików genemjących 
zrąb główny oraz wszystkie indeksy i inne teksty przygotowane zgodnie 
z wymogami programu emT£X, została ona bliżej omówiona w części pre­
zentującej przygotowanie zrębu głównego.

Indeks autorski jest zbudowany z rekordów indeksowych zwykłych 
i rekordów odsyłaczy. Powstają one z podpól pól 100, 700 i podpola a pola 
020. Wyróżniono dwa rodzaje odsyłaczy:

•  odsyłacze od innych form nazwiska
• odsyłacze dla nazwisk złożonych
Rekordy indeksowe od innych form nazwiska powstają z pól 100, 700. 

Dla pola 100 i 700 do klucza sortowania i „ciała rekordu” wchodzą treści 
z kolejnych podpól; 1, 2, 3, 4, 5, 6, k, p, o, s, r, w, m, v (v -  dla pola 700) 
uzupełnione o numer z podpola a pola 020. W kluczu sortowania rekordu 
w sposób specjalny zostaną potraktowane podpola 1 i к tych pól. Podpole 
1 jest specjalnie traktowane, gdy poprzedzający je pierwszy wskaźnik przy­
jął wartość = к (oznaczającą że podpole 1 zawiera kryptonim). W takim 
przypadku, po usunięciu ewentualnego znaku „(“, podpole 1 zostaje po­



przedzone swoją pierwszą literą i znakiem min. Zabieg ten spowoduje, że 
w wyniku sortowania, kryptonimy pojawią się przed pełnymi nazwiskami. 
Analogicznie zostanie potraktowane podpole k, gdy wystąpi samodzielnie 
w polu (czego się nie zaleca). Na sposób porządkowania podpola к współ- 
występującego z podpolem 1 wskaźniki nie mają wpływu. Odsyłacze te 
powstają z pól 700 i 100 tylko wówczas, gdy w tych polach jest wypełnione 
z podpól numerycznych co najmniej podpole 1 i przynajmniej jedno z pod­
pól literowych (k, p, o, s, r, w, m, n). Każde z podpól literowych, zawierające 
formę odrzuconą nazwy osobowej, generuje rekord odsyłacza, którego 
kluczem sortowania jest jego zawartość. „Ciało rekordu” odsyłacza składa 
się także z zawartości tego samego podpola literowego, stanowiącego jego 
„główkę” połączoną tekstem „zob.” z zawartością podpól numerycznych 
składającą się na przyjętą nazwę osobową.

Odsyłacze dla nazwisk złożonych powstają dla tych wystąpień pola 
100 lub 700, w których podpole 1 zostało wywołane dwa razy (w przypad­
ku wywołania podpola 1 po raz trzeci, wystąpi błąd przetwarzania). Klu­
czem sortowania jest drugie wystąpienie podpola 1. Odsyłacze te konstruo­
wane są według następującego schematu:

pole 100 lub 700 podpole 1 2 zob. 1-1 2
gdzie pierwsza, pogrubiona cyfra 1 oznacza drugie wystąpienie pod­

pola 1, dnjga cyfra 1 oznacza pierwsze wystąpienie podpola 1 zaś trzecia, 
pogrubiona cyfra 1 oznacza drugie ponownie wystąpienie podpola 1

Dla pól 700 w ciele rekordu podpole v będzie wydrukowane kursywą. 
Poniższy ekran prezentuje przykładową stronę indeksu autorskiego; Ekran 
16 (s. 187).

Generowanie indeksu przedmiotowego

Indeks przedmiotowy przygotowano w układzie dwukolumnowym.
Produkcją indeksu steruje procedura IBRPRZ.
Efektem jej działania są pliki IPRZ.DVI (IPRZ.TEX) zawierające in­

deks przedmiotowy bibliografii.
Ekran 17 (s. 188) prezentuje zawartość pliku IBRPRZ.BAT.
Procedura kolejno wykonuje szereg programów;

MAKD.EXE -  sterowany formatem IBR2 (zawartym w pliku OPTXIBR2.T- 
TT) przygotowuje ciąg rekordów dla programu SKSORT. Każdy z rekor­
dów (wierszy) składa się z klucza sortowania i „ciała rekordu”. Dla każdego 
pola 600 powstaje rekord. W kluczu sortowania zostają umieszczone dane 
z podpól pola 600 w następującej kolejności; temat (za który uważa się 
pierwsze wypełnione podpole pola 600) i określniki kolejno z podpól I, f, 
g, h, k, po których wystąpi numer pobrany z podpola a pola 020 (wraz 
z zerami na początku). W „ciele rekordu” wystąpią te same dane. uzu­



pełnione rozkazami składu drukarskiego, z tym zastrzeżeniem, że numer 
kolejny pozycji opisu będzie pozbawiony zer go poprzedzających. 
Ponadto, „ciało rekordu” zostaje podzielone na 4 części oddzielone sepa­
ratorami (sep4 -  znak o wartości 188) aby w tzw. przetwarzaniu końcowym 
program SKSORT.EXE mógł „zebrać” powtarzające się elementy: 

część 1 -  zawiera hasło 
część 2 -  zawiera stały tekst: rrrr 
część 3 -  jest pusta
część 4 -  zawiera numer wzięty z pola 020 podpole a, oraz przejście 

do nowego wiersza
Cały zaś rekord zakończony jest znakiem sep3 (znak o wartości 

187). Ciąg rekordów wyprodukowany przez program MAKD.EXE zostaje 
umieszczony w zbiorze o nazwie takiej jak nazwa bazy i rozszerzeniu ТЕХ, 
np. dla bazy o nazwie REGION wygenerowany zostanie plik o nazwie 
REGION.TEX.

Wymienione poniżej programy, działające w dalszej kolejności, pra­
cują dokładnie tak samo jak w przypadku generowania indeksu autorskie­
go i w jego opisie zostały bliżej omówione:
SKSORT.EXE
MAZAM.EXE
REDINDD.EXE
MAZAM.EXE
TSKR.EXE

ZAMIANY.EXE -  kopiując plik IBZ1.TEX do IPRZ.TEX dokonuje zamian 
kodów znaków obcych lub specjalnych zastosowanych w rekordach bazy 
MAK (tzw. falki), na oznaczenia właściwe dla systemu TgX. Zamiany do­
konywane są według wskazań zawartych w liście zamian pliku o nazwie -  
IBR1.CEX

MEX.BAT -  procedura ta odwołuje się do programów systemu TeX. które 
przetwarzają plik IPRZ.TEX na postać IPRZ.DVI, która umożliwia zarówno 
wyświetlenie na ekranie jak i wydruk indeksu przedmiotowego bibliografii 
w dwóch kolumnach. Plik zawierający komunikaty o błędach przyjmuje 
nazwę IPRZ.LOG.

VPB.BAT -  to także procedura systemu TeX, odwołuje się ona do zain­
stalowanego sterownika DVISCR.EXE, który plik IPRZ.DVI wyświetli na 
ekranie monitora.

Działania procedur МЕХ i VPB są wspólne dla plików generujących 
zrąb główny oraz wszystkie indeksy i inne teksty przygotowane zgodnie 
z wymogami systemu етТвХ, zostały bliżej omówione w części prezen­
tującej przygotowanie zrębu głównego.



Indeks przedmiotowy składa się z rekordów indeksowych jednego 
typu, mianowicie z wierszy haseł przedmiotowych, które generowane są 
z pola 600. Podpola tego pola uporządkowane są następująco;

— pierwszym elementem „ciała rekordu” pozycji w indeksie jest temat 
pobrany z jednego z podpól; a, b, c, d, s, w, t, r, e. Założono, że w da­
nym polu występuje tylko jedno z wymienionym podpól i jest ono niepow­
tarzalne. Format składu indeksu jako temat interpretuje pierwsze podpole 
wypełnione w polu 600.

— drugim elementem jest ciąg określników, które mogą występować 
wielokrotnie a pobierane są w podanej kolejności z zawartości podpól; i, f,  
g, h, k.

— trzeci element to numery opisów głównych związanych z danym 
hasłem, pobrane z podpola a pola 020, zostają one umieszczone w od­
dzielnym segmencie umożliwiając zbieranie numerów odnoszących się do 
tego samego hasła.

Zawartości poszczególnych podpól połączone zostają znakiem myśl­
nika.

Ekran 18 (s. 189) prezentuje przykładowy ekran indeksu przedmioto­
wego.

Generowanie indeksu nazw korporatywnych
Indeks nazw korporatywnych przygotowano w układzie dwukolum­

nowym. Produkcją Indeksu steruje procedura IBRKRP.
Efektem jej działania są pliki IKRP.DVI (IKRP.TEX) zawierające in­

deks nazw korporatywnych bibliografii.
Ekran 19 (s. 190) prezentuje zawartość pliku IBRKRP.BAT.
Procedura kolejno wykonuje szereg programów;

MAKD.EXE -  sterowany formatem IBR3 (zawartym w pliku OPTXIBR3.TT- 
T) przygotowuje ciąg rekordów dla programu SKSORT. Każdy z rekordów 
(wierszy) składa się z klucza sortowania i „ciała rekordu”. Dla każdego pola 
110, 710, 120, 720 powstaje rekord. W kluczu sortowania zostają umiesz­
czone dane z podpól pól 110, 710, 120, 720 w następującej kolejności;

pole 110 -  1, 6, 2, 7 u ; pole 710 -  1, 6, 2, 7, v
pole 120 -  1, 2, 3, 4, 5, 8, u ; pole 720 -1 ,  2, 3, 4, 5, 8, v 

po których wystąpi numer pobrany z podpola a pola 020 (wraz z zerami na 
początku). W „ciele rekordu” wystąpią te same dane, uzupełnione rozkaza­
mi składu drukarskiego, z tym zastrzeżeniem, że numer kolejny pozycji 
opisu będzie pozbawiony zer go poprzedzających. Ponadto „ciało rekordu" 
zostaje podzielone na 4 części oddzielone separatorami (sep4 -  znak 
o wartości 188) aby w tzw. przetwarzaniu końcowym program SKSO­
RT. EXE mógł „zebrać” powtarzające się elementy;

część 1 -  zawiera hasło
część 2 -  zawiera stały tekst; \it rrrr



część 3 -  zawiera numer wzięty z pola 020 podpole a 
część 4 -  stanowi przejście do nowego wiersza 

Cały zaś rekord zakończony jest znakiem sep3 (znak o wartości 187). Ciąg 
rekordów wyprodukowany przez program MAKD.EXE zostaje umieszczo­
ny w zbiorze o nazwie takiej jak nazwa bazy i rozszerzeniu ТЕХ, np. dla ba­
zy o nazwie REGION wygenerowany zostanie plik o nazwie REGION.TEX.

Wymienione poniżej programy, działające w dalszej kolejności, pra­
cują dokładnie tak samo jak w przypadku generowania indeksu autorskie­
go i w jego opisie zostały bliżej omówione:
SKSORT.EXE
MAZAM.EXE
REDINDD.EXE
MAZAM.EXE
TSKR.EXE

ZAMIANY.EXE -  kopiując plik IBZ1.TEX do IKRRTEX dokonuje zamian 
kodów znaków obcycłi lub specjalnych zastosowanych w rekordach bazy 
MAK (tzw. falki), na oznaczenia właściwe dla systemu TeX. Zamiany do­
konywane są według wskazań zawartych w liście zamian pliku o nazwie -  
IBR1.CEX

МЕХ.ВАТ -  procedura ta odwołuje się do programów systemu TeX, które 
przetwarzają plik IKRRTEX na postać IKRRDVI, która umożliwia zarówno 
wyświetlenie na ekranie jak i wydruk indeksu nazw korporatywnych biblio­
grafii w dwóch kolumnach. Plik zawierający komunikaty o błędach przyj­
muje nazwę IKRP.LOG.
VPB.BAT -  to także procedura systemu TeX, odwołuje się ona do zain­
stalowanego sterownika DVISCR.EXE, który plik IKRRDVI wyświetli na 
ekranie monitora.

Działania procedur МЕХ i VPB są wspólne dla plików generujących 
zrąb główny oraz wszystkie indeksy I inne teksty przygotowane zgodnie 
z wymogami programu emT£X, zostały bliżej omówione w części prezen­
tującej przygotowanie zrębu głównego.

Indeks nazw korporatywnych składa się z rekordów indeksowych 
powstających z zawartości wykazanych poniżej podpól pól 110, 710, 120 
i 720, w nawiasach kwadratowych [ ] podano separatory oddzielające posz­
czególne elementy hasła;

pole 110 1 [(]6[)] [. ]2 [(]7 [)]u pole 020 [ ]a [, ]a ... [, ]a 
pole 710 1 [(]6[)] [. ]2 [(]7 [)]v pole 020 [ ]a [, ]a ... [, ]a 

pole 120 1 [. ]2 [. ]3 [(]4 [; ]5 [ ;  ]8[)] [ ]u[ ] pole 020 [ ]a [, ]a ... [, ]a 
pole 720 1 [. ]2 [. ]3 [(]4 [; ]5 [ ;  ]8[)] [ ]v[ ] pole 020 [ ]a [, ja ... [, ja



w  obecnej wersji nie przewidziano obsługi odsyłaczy, ani uzupełnia­
jących ani całkowitych, dla haseł w tym indeksie. Można je wprowadzić 
edytorem ASCII do pliku IKRP.TEX.

Ekran 20 (s. 191) prezentuje fragment indeksu nazw korporatywnych.

Generowanie wykazu czasopism

Wykaz czasopism przygotowano w układzie dwukolumnowym. \Ny- 
kaz podaje obok tytułu czasopisma jego numer i rok, w którym został on 
opublikowany. Produkcją wykazu steruje procedura ICZAS

Efektem jej działania są pliki ICZAS.DVI (ICZAS.TEX) zawierające 
wykaz czasopism bibliografii.

Ekran 21 (s. 192) prezentuje zawartość pliku ICZAS.BAT.
Procedura kolejno wykonuje szereg programów;

MAKD.EXE -  sterowany formatem ICZ1 (zawartym w pliku OPTXICZ1.T- 
TT) przygotowuje ciąg rekordów dla programu SKSORT.EXE. Każdy z re­
kordów (wierszy) składa się z klucza sortowania i „ciała rekordu”. Dla każ­
dego pola 240, oraz każdego podpola a pola 405 i 406. Dla pola 240 w klu­
czu sortowania zostają umieszczone kolejno:

•  zawartość podpola a pola 240
•  uzupełniona zerami na początku (do 5 cyfr) liczba z podpola v p. 240
•  uzupełniona zerami na początku (do 5 cyfr) liczba z podpola r p. 240
•  uzupełniona zerami na początku (do 5 cyfr) liczba z podpola d p. 240
•  uzupełniona zerami na początku (do 5 cyfr) liczba z podpola n p. 240
W „ciele rekordu” zostaną umieszczone zawartości powyższych pod­

pól, w tej samej kolejności, następnie zostanie ono podzielone na 5 części 
separatorami (sep4 -  znak o wartości 188) aby w tzw. przetwarzaniu koń­
cowym program SKSORT.EXE mógł „zebrać” powtarzające się elementy; 
część 1 -  zawiera treść podpola a pola 240 uzupełnioną stałym tekstem

część 2 -  zawiera treść podpól v i r pola 240, poprzedzoną i rozdzieloną 
znakiem średnika

część 3 -  zawiera treść podpola d pola 240 poprzedzoną stałym tekstem
..yyy”

część 4 -  zawiera treść podpola n pola 240 poprzedzoną znakiem prze­
cinka

część 5 -  stanowi przejście do nowego wiersza
Cały zaś rekord zakończony jest znakiem sep3 (znak o wartości 187). 

Rekordy dla pola 200,405 i 406 zawierajązarówno w kluczu sortowania jak 
i w „ciele rekordu” zawartość odpowiedniego podpola. W „ciele rekordu" 
zostaje ona umieszczona w pierwszej jego części, pozostałe cztery nie są 
wypełniane. Ciąg rekordów wyprodukowany przez program MAKD.EXE



zostaje umieszczony w zbiorze o nazwie takiej jak nazwa bazy i rozszerze­
niu ТЕХ, np. dla bazy o nazwie REGION wygenerowany zostanie plik o na­
zwie REGION.TEX.

SKSORT.EXE -  sortuje plik wyprodukowany przez program MAKD.EXE, 
odrzucając klucze sortowania. Następnie, w ramach przetwarzania końco­
wego, zostają pominięte powtarzające się hasła. W efekcie, wynikowy plik 
RRR.TEX składa się z wierszy zawierających hasło (nazwa czasopisma) 
oraz najmniejszy numer (tomu, roku wydania, zeszytu) z nim związany, na­
stępnie występują wiersze zawierające pojedyncze numery odnoszące się 
do tego samego hasła (czasopisma) wypisane chronologicznie. Tekst „zzz” 
zaznacza początek spisu numerów danego czasopisma, a tekst „yyy" po­
czątek numerów związanych z kolejnym rocznikiem.

MAZAM.EXE -  kopiując plik RRR.TEX do III.TEX eliminuje teksty „zzz" 
i „yyy” wraz ze zbędnymi znakami przestankowymi; średnikami i przecinka­
mi. Usuwa też puste wiersze, które powstały podczas działania 
SKSORT.EXE. Zamiany realizowane przez program MAZAM.EXE opisane 
są w zbiorze ICZ1.CEZ.

TSKR.EXE -  kopiując plik III.TEX do 1BZ1.TEX skraca rekordy przekra­
czające 200 znaków, dzieląc je na spacjach.

ZAMIANY.EXE -  kopiując plik IBZ1.TEX do ICZAS.TEX dokonuje zamian 
kodów znaków obcych lub specjalnych zastosowanych w rekordach bazy 
MAK (tzw. falki), na oznaczenia właściwe dla systemu TeX. Zamiany do­
konywane są według wskazati zawartych w liście zamian pliku o nazwie -  
IBR1.CEX

MEX.BAT -  procedura ta odwołuje się do programów systemu TgX, które 
przetwarzają plik ICZAS.TEX na postać ICZAS.DVI, która umożliwia za­
równo wyświetlenie na ekranie jak i wydruk indeksu osobowego bibliografii 
w dwóch kolumnach. Plik zawierający komunikaty o błędach przyjmuje 
nazwę ICZAS.LOG.

VPB.BAT -  to także procedura systemu TeX, odwołuje się ona do zain­
stalowanego sterownika DVISCR.EXE, który plik ICZAS.DVI wyświetli na 
ekranie monitora.

Działania procedur MEX.BAT i VPB.BAT są wspólne dla plików gene­
rujących zrąb główny oraz wszystkie indeksy i inne teksty przygotowane 
zgodnie z wymogami programu етТвХ, zostały bliżej omówione w częś­
ci prezentującej przygotowanie zrębu głównego.

Ekran 22 (s. 193) prezentuje przykładową stronę wykazu czasopism.



Indeks czasopism przygotowano w układzie dwukolumnowym. Po ty­
tule czasopisma, w nawiasach okrągłych, podano liczbę wystąpień dane­
go tytułu w zrębie, następnie zaś numery pozycji.

Produkcją indeksu steruje procedura ICZASL.
Efektem jej działania są pliki ICZASL.DVI (ICZASL.TEX) zawierające 

indeks czasopism bibliografii.
Ekran 23 (s. 194) prezentuje zawartość pliku ICZASL.BAT.
Procedura kolejno wykonuje szereg programów;

MAKD.EXE -  sterowany formatem ICZ2 (zawartym w pliku OPTXICZ-
2.TTT) przygotowuje ciąg rekordów dla programu SKSORT.EXE. Każdy 
z rekordów (wierszy) składa się z klucza sortowania i „ciała rekordu”. Dla 
każdego podpola a pola 240, każdego podpola с pola 350, podpola a pól 
405 i 406, oraz podpól a-e pola 200 (dane z pola 200 są pobierane pod 
warunkiem, że podpole t  w polu 0 0 2  zawiera kod „ci”) powstaje rekord. 
W kluczu sortowania zostają umieszczone dane z odpowiedniego podpola, 
po których wystąpi numer wzięty z 020 a (z zerami na początku). W ciele 
rekordu wystąpią te same dane uzupełnione rozkazami składu drukarskie­
go, numer zaś pozbawiony będzie poprzedzających zer. Tytuł czasopisma 
zostanie rozdzielony od numeru pozycji separatorem {sep4 -  znak o war­
tości 188), aby w przetwarzaniu końcowym (PRZET1) program SKSORT 
mógł „zebrać” numery przy powtarzających się hasłach. W ciele rekordu, po 
haśle zostaje umieszczony, w nawiasach, wskaźnik zlwyst (znak o wartoś­
ci 185), który zostanie zastąpiony, na etapie programu SKSORT, przez 
liczbę wystąpień hasła. Cały rekord zakończony jest znakiem sep3 (wartość 
187).

Ciąg rekordów wyprodukowany przez program MAKD zostaje umiesz­
czony w zbiorze o nazwie takiej, jak nazwa bazy i rozszerzeniu ТЕХ. Tak 
więc, gdy baza nazywała się REGION, będzie to zbiór REGION.TEX.

SKSORT -  sortuje zbiór wyprodukowany przez MAKD odrzucając klucze 
sortowania. Następnie, w ramach przetwarzania końcowego (PRZET1), 
zostają pominięte powtarzające się hasła. W efekcie, wynikowy zbiór 
RRR.TEX składa się z wierszy zawierających hasło (tytuł czasopisma) 
oraz ciąg numerów oddzielony przecinkami.

REDINDD -  kopiując zbiór RRR.TEX do TTT.TEX w każdym wierszu, po­
czynając od tekstu „ )  ”, poszukuje ciągów kolejnych liczb, które zastępuje 
zapisem n1-nk (gdzie: n1 -  pierwsza liczba ciągu, л /(- ostatnia). Ponadto, 
jeżeli n1 i nk mają tę samą liczbę cyfr wtedy w nk pomija się pienA/sze cyfry, 
które są identyczne z odpowiednimi cyframi n1.



TSKR.EXE -  kopiując plik TTT.TEX do RRR.TEX skraca rekordy przekra­
czające 200 znaków, dzieląc je na spacjach.

ZAMIANY.EXE -  kopiując plik RRR.TEX do ICZASL.TEX dokonuje zamian 
kodów znaków obcych lub specjalnych zastosowanych w rekordach bazy 
MAK (tzw. falki), na oznaczenia właściwe dla systemu TeX. Zamiany doko­
nywane są według wskazań zawartych w liście zamian pliku o nazwie -  
IBR1.CEX.

MEX.BAT -  procedura ta odwołuje się do programów systemu TeX, które 
przetwarzają plik ICZASL.TEX na postać ICZASL.DVI, która umożliwia za­
równo wyświetlenie na ekranie jak i wydruk indeksu osobowego bibliografii 
w dwóch kolumnach. Plik zawierający komunikaty o błędach przyjmuje 
nazwę ICZASL.LOG.

VPB.BAT -  to także procedura systemu TeX, odwołuje się ona do zain­
stalowanego sterownika DVISCR.EXE, który plik ICZASL.DVI wyświetli na 
ekranie monitora.

Działania procedur MEX.BAT i VPB.BAT są wspólne dla plików gene­
rujących zrąb główny oraz wszystkie indeksy i inne teksty przygotowane 
zgodnie z wymogami programu emTEX, zostały bliżej omówione w częś­
ci prezentującej przygotowanie zrębu głównego.

Ekran 24 (s. 195) pokazuje przykładową stronę indeksu czasopism.

Generowanie wykazu skrótów tytułów czasopism

Wykaz skrótów tytułów czasopism przygotowano w układzie dwuko­
lumnowym. Procedura generuje plik zawierający w obu kolumnach te sa­
me tytuły, które w jednej z nich należy odpowiednio zmienić -  rozwinąć 
bądź skrócić. Poniższa procedura nie generuje pełnego wykazu skrótów 
ponieważ w formacie zapisu danych w bazie nie przewidziano podpola dla 
dodatkowej formy zapisu tytułu skróconego czy też pełnego.

Produkcją wykazu steruje procedura ICZASS.
Efektem jej działania są pliki ICZASS.DVI (ICZASS.TEX) zawierają­

ce wykaz skrótów tytułów czasopism.
Ekran 25 (s. 196) prezentuje zawartość pliku ICZASS.BAT 
Procedura kolejno wykonuje szereg programów:

MAKD.EXE -  sterowany formatem ICZ3 (zawartym w pliku OPTXICZ-
3. i I I )  przygotowuje ciąg rekordów dla programu SKSORT.EXE. Każdy 
z rekordów (wierszy) składa się z klucza sortowania i „ciała rekordu”. Dla 
każdego podpola a pola 240, każdego podpola o pola 350, podpola a pól 
405 i 406 powstaje rekord. W kluczu sortowania zostają umieszczone 
dane z odpowiedniego podpola a w ciele rekordu wystąpią te same dane



uzupełnione rozkazami składu drukarskiego (w tym przypadku będzie to 
dwuparametrowy makrorozkaz \saa{ skrót tytułu}{pełny tytuł} Rekord za­
kończony jest trzema separatorami sep4 (znak o wartości 188) oraz zna­
kiem sep3 (wartość 187). Taka budowa rekordu pozwoli, w dalszym ciągu, 
zastosować program SKSORT (z przetwarzaniem końcowym PRZET4). 
dzięki czemu każdy skrót tytułu wystąpi tylko raz. Ciąg rekordów wyprodu­
kowany przez program MAKD zostaje umieszczony w zbiorze o nazwie 
takiej jak nazwa bazy i rozszerzeniu ТЕХ. Tak więc, gdy baza nazywała się 
REGION, będzie to zbiór REGION.TEX.

SKSORT -  sortuje zbiór wyprodukowany przez MAKD odrzucając klucze 
sortowania. Następnie, w ramach przetwarzania końcowego (PRZET4), 
zostają pominięte powtarzające się skróty tytułów. W efekcie, wynikowy 
zbiór RRR.TEX składa się z wierszy zawierających zapisy:

\saa{skrót tytułu}{pełny tytuł}
Oryginalnie, zarówno „skrót tytułu” jak i „pełny tytuł" będą tymi samymi tekstami. 
Zatem wynikowy zbiór ICZASS.TEX (powstały jako wynik działania programu 
ZAMIANY, w następnym etapie) będzie wymagał „ręcznej korekty" polegającej na 
usunięciu wierszy zawierających tylko pełne tytuły i zastąpieniu skrótów w prawych 
klamrach pełnymi tytułami.

ZAMIANY.EXE -  kopiując plik RRR.TEX do ICZASS.TEX dokonuje za­
mian kodów znaków obcych lub specjalnych zastosowanych w rekordach 
bazy MAK (tzw. falki), na oznaczenia właściwe dla systemu TeX. Zamiany 
dokonywane są według wskazań zawartych w liście zamian pliku o nazwie 
-IBR1.CEX

МЕХ.ВАТ -  procedura ta odwołuje się do programów systemu TgX, które 
przetwarzają plik ICZASS.TEX na postać ICZASS.DVI, która umożliwia 
zarówno wyświetlenie na ekranie jak i wydruk indeksu osobowego bibli­
ografii w dwóch kolumnach. Plik zawierający komunikaty o błędach przyj­
muje nazwę ICZASS.LOG.

VPB.BAT -  to także procedura systemu TeX, odwołuje się ona do zainsta­
lowanego sterownika DVISCR.EXE, który plik ICZASS.DVI wyświetli na 
ekranie monitora.

Działania procedur МЕХ.ВАТ i VPB.BAT są wspólne dla plików gene­
rujących zrąb główny oraz wszystkie indeksy i inne teksty przygotowane 
zgodnie z wymogami programu етТвХ, zostały bliżej omówione w częś­
ci prezentującej przygotowanie zrębu głównego.

Ekran 26 (s. 197) pokazuje przykładową stronę wykazu skrótów cza­
sopism.



Etap Ili. Przygotowanie pozostałych części bibliografii

Nie omówione w poprzednim etapie części bibliografii należy przygo­
tować poza bazą danych MAK. Proponuje się aby zostały one przygo­
towane zgodnie z wymogami programu TeX.

W tym celu należy w edytorze ASCII napisać pożądany tekst i opa­
trzyć go kodami składu systemu TeX. Przy pracy z TeX pomocą mogą 
okazać się publikacje:

The TEXbook / Donald E. Knuth. -  Reading. 1994 
TeX by Example; A Beginner’s Guide / Апл/ind Borde. -  Boston, 1992 

czy też
TeX by Topie: A TEXnician’s Reference/Victor Eijkhout. -  Working- 

ham, 1992
Dołączone na dyskietce, wymienione poniżej, pliki o rozszerzeniu 

ТЕХ zawierają przygotowane przykładowe wykazy skrótów^, symboli, stro­
ny wstępu, spisu treści i tytulaturę fikcyjnej bibliografii, które można przy­
stosować do postaci pożądanej dla konkretnej bibliografii:

BBRTYT.TEX -  strona tytułowa
BBRSPI.TEX -  spis treści
BBRSKR.TEX -  wykaz skrótów i symboli
BBRWSTTEX -w stęp
Po zmodyfikowaniu zawartości powyższych plików, lub też opraco­

waniu własnych należy przekształcić je do plików postaci o rozszerzeniu 
*.DVI, które można następnie obejrzeć wywołując procedurę VPB.BAT lub 
też wydrukować.

Powyższe pliki przekształcamy procedurą МЕХ, np. wywołując: 
МЕХ.ВАТ BBRTYTTEX 

otrzymamy BBRTYTDVI

Etap IV. Korekta wydruku

w  wersji dystrybucyjnej systemu BIBREG wszystkie elementy biblio­
grafii będą drukowane w formacie B5 i w każdym pliku, wygenerowanym 
automatycznie, numeracja stron będzie rozpoczynała się od numeru 1. 
Chociażby więc z tego powodu niezbędna jest ingerencja w otrzymany plik. 
Przyczyn, jakie leżą u podstaw zmian, jakie powinno się móc dokonać 
może być jednak wiele, np.:

2 Pomocnicze mechanizmy generowania z bazy wykazów skrótów opisano w Etapie II. 

162



-  adnotacje poprawnie funkcjonujące w bazie danych, stanowiącej 
źródło rekordów do wydruku, żle brzmią w wersji drukowanej z powodu 
redundancji, która ujawnia się, gdy podobne treściowo opisy ułożone sąje- 
den za drugim i rozpatrywane w kontekście wydzielonego poddziału,

-  cłicemy pomiędzy rekordami dodać dodatkowe teksty, nie wpfywa- 
jące jednak na porządek szeregowania poszczególnych opisów,

-  spójniki nie znalazły się we właściwym miejscu wiersza,
-  przygotowujemy inne części bibliografii, itp.
Niektóre działania na tekście bibliografii systemu TeX mogą nie zdo­

być naszego uznania, poniżej opisano więc możliwości wpływania na osta­
teczny efekt wydruku. W celu dokonania powyższych zmian należy posłu­
giwać się instrukcjami systemu TeX.

Zakłada się następujący tryb postępowania podczas korekty;
•  przegląd wydruku próbnego i naniesienie na nim uwag dotyczących 

składu
• naniesienie zmian do bazy MAK lub do właściwego pliku o rozsze­

rzeniu ТЕХ.
W przypadku wprowadzenia zmian do bazy, należy na nowo wyko­

nać wszystkie etapy przetwarzania DBBR.BAT.
W wyniku działania procedur DCEX i DBBR powinniśmy otrzymać 

następujące pliki, na których zawartość wpływają podane w prawej kolum­
nie formaty *.SFO i *.TTT;
BBR1.CEX -  lista zamian nagłówków działów
BBR.TEX = BBR.DVI -  zrąb główny dwukolumnowy, format BBR1
BSR.TEX = BSR.DVI -  zrąb główny jednokolumnowy, format BBR2
IOS.TEX = IOS.DVI -  indeks autorski, format IBR1
IPRZ.TEX = IPRZ.DVI -  indeks przedmiotowy, format IBR2
IKRP.TEX = IKRP.DVI -  indeks nazw korporatywnych, format IBR3
ICZAS.TEX = ICZAS.DVI -  wykaz czasopism, format ICZ1
ICZASL.TEX = ICZASL.DVI -  indeks czasopism, format ICZ2 
ICZASS.TEX = ICZASS.DVI-wykaz skrótów czasopism, format ICZ3

Pliki o rozszerzeniu LOG (BBR.LOG, BSR.LOG, lOS.LOG, IPRZ.LOG, 
IKRRLOG, ICZAS.LOG, ICZASL.LOG, ICZASS.LOG) zawierają komuni­
katy pomagające ustalić miejsce w plikach z rozszerzeniem ТЕХ, które na­
leży poddać ręcznej modyfikacji.

Modyfikacji plików o rozszerzeniu ТЕХ dokonujemy edytorem ASCII. 
Po otwarciu właściwego pliku należy dokonać zmiany we właściwym 
miejscu. Po jej dokonaniu należy plik *.TEX przekształcić w plik *.DVI, 
przywołując procedurę МЕХ.ВАТ, np.

МЕХ.ВАТ BBR.TEX
Zmiany mogą dotyczyć: numeracji stron, rozmiaru i rodzaju czcionki, 

łamania wierszy, odstępu między wierszami i kolumnami, marginesów, 
dzielenia wyrazów, łamania stron, rozmieszczenia adnotacji, wymuszenia 
przejścia nagłówka od nowej kolumny lub strony, usunięcia żywej paginy



z pierwszej strony nowego działu, usunięcia numeru strony z ostatniej stro­
ny działu, „literówek”, zmiany porządku haseł w indeksach, itp. W szczegól­
ności należy zmodyfikować zawartość wykazu skrótów czasopism, zamie­
niając jedno z wystąpień tytułu na jego skrót lub odwrotnie, w zależności od 
przyjętej konwencji wprowadzania danych do bazy.

Poniżej podano, przykładowe, instrukcje systemu TgX (za znakiem 
% umieszczono komentarz):

Określenie formatu strony:
\hoffset=-7mm % lewy margines, -7 oznacza, że został on 

zmniejszony o 7 mm 
\voffset=-25mm % prawy margines, -25 oznacza, że został 

zmniejszony o 25 mm 
\hsize=170mm % szerokość tekstu na stronie 
\vsize=240mm % wysokość tekstu na stronie 
\mkold=15mm % odstęp między kolumnami 
\topskip=7mm % odstęp między paginą a pierwszym wierszem 

tekstu
Zmiana numeracji stron:

\pageno=1, % numer pierwszej strony określony jest cyfrą 1, 
zmieniając ją możemy określić własną numerację

\pageno=-1, % dla cyfr rzymskich

Dzielenie wyrazów: jeżeli w tekst wyrazu wstawimy podane znaki to umo 
\-. żliwią one podział wyrazu we wskazanym jako do­

puszczalnym miejscu, np. sylaba = sy\-la\-ba
Łamanie wierszy; jeżeli wstawimy podaną komendę w jakimś miejscu 

\break, wiersza to reszta tekstu z prawej strony przejdzie do 
następnego, a pozostały tekst zostanie wyrównany 
obustronnie, tak aby w całości wypełnić szpaltę

\hfii\break, jeżeli wstawimy podaną komendę w jakimś miejscu 
wiersza to reszta tekstu z prawej strony przejdzie do 
następnego, a pozostały tekst zostanie wyrównany 
do lewej strony szpalty

Łamanie stron:, w miejscu, w którym chcemy wymusić przejście do 
\eject, nowej strony należy wpisać podaną komendę

W podobny sposób można zmodyfikować pliki wytworzone poza ba­
zą MAK dla innych części bibliografii.

Można także wpłynąć na uzyskiwany efekt, dokonując odpowiednich 
zmian w plikach formatu wydruku o rozszerzeniu SFO (dokonując, na 
przykład, wpisu stałych wartości przy określonych polach) lub plikach ste­



rujących wydrukiem i wyświetlaniem (pliki o rozszerzeniu CNF). Pamiętać 
należy, że zmiany w tych plikach będą dotyczyć wszystkich generowanych 
z nich plików o rozszerzeniu DVI. Zmiany w plikach o rozszerzeniu ТЕХ 
dotyczą tylko i wyłącznie zawartości tych plików i nie mają wpływu na pliki 
generowane według procedur DBBR.BAT. Każde kolejne przetworzenie 
bazy według DBBR.BAT spowoduje usunięcie poprzedniej wersji pliku 
*.TEX i *.DVI. Dlatego też warto zmodyfikowany przez siebie plik prze­
mieścić do innego katalogu.

W  przygotowaniu znajdują się rozwiązania umożliwiające konwersję złożonej 
w dwóch kolumnach pakietem BIBREG bibliografii do postaci czytelnej dla edyto­
ra MICROSOFT WORD. Odpowiednia procedura generuje zamiast pliku 
BBR.TEX plik BBR.RTF. Po otwarciu tego pliku w WORD powinno otrzymać się 
tekst z odpowiednimi wyróżnieniami, w pożądanym układzie i kolumnach. Jed­
nakże trzeba będzie go przeformatować w zakresie rozmiaru strony, numeracji, 
żywej paginy Bliżej omawiana procedura została opisana na końcu rozdziału doty­
czącego problematyki wydnjku.

Etap V. Wydruk bibliografii

Tylko zbiory przetworzone do postaci o rozszerzeniu DVI mogą być 
drukowane. W zależności od posiadanej drukarki wydrukiem sterują 
następujące procedury:

•  DLAS.BAT -  dla drukarek laserowych
• DESK. BAT -  dla drukarek atramentowych
• DRLQ.BAT -  dla drukarek 24 igłowych
• DRFX.BAT -  dla drukarek 9 igłowych
Ostatni wiersz menu procedury DBBR.BAT uruchamia program wy­

druku {DRUDVI.EXE) przygotowanych we wcześniejszych etapach plików 
o rozszerzeniu DVI zawierających poszczególne elementy bibliografii.

Ekran 27 (s. 198) przedstawia menu programu DRUDVI.EXE, umoż­
liwiające określenie parametrów dla sterownika drukarki oraz przekazu­
jące mu sterowanie w celu wydrukowania wskazanego elementu biblio­
grafii.

Po wywołaniu powyższego ekranu istnieje możliwość zmiany wyróż­
nionych parametrów. Wywołanie ekranu programu DRUDVI.EXE, nie po­
przedzone przebiegiem wcześniejszych procedur, okaże się niezbędne po 
dokonaniu korekty w pliku o rozszerzeniu *.TEX i zamianie go na plik 
*DVI.



Dla odpowiednich wierszy w ich podświetlonych oknach należy podać 
oczekiwane wartości. Np. od strony 6. oznacza wydruk z danego pliku kolej­
nych stron z pominięciem pierwszych pięciu.

Po opuszczeniu menu procedury DBBR.BAT wydruk zrębu główne­
go, w układzie dwóch kolumn, na drukarce laserowej uzyskujemy po wy­
konaniu następującej komendy;

DLAS.BAT BBR.DVI 
wydruk indeksów poprzedza komenda:

DLAS.BAT IOS.DVI 
DLAS.BAT IPRZ.DVI 
DLAS.BAT IKRP.DVI 
DLAS.BAT ICZAS.DVI 
DLAS.BAT ICZASL.DVI 
DLAS.BAT ICZASS.DVI 

wydruk innych części bibliografii:
DLAS.BAT BBRTYT.DVI -  strona tytułowa 
DLAS.BAT BBRSPI.DVI -  spis treści 
DLAS.BAT BBRSKR.DVI -  wyKaz skrótów i symboli 
DLAS.BAT BBRWSTDVI -  wstęp 

analogicznie drukujemy inne pliki *.DVI.
Poniżej zaprezentowano procedurę DLAS.BAT;

@echo off
dvihplj @lj.cnf/ро=ргп %1 Ipt1 %2 %3 %4 %5 %6 %7 %8 %9
Procedura odwołuje się do programu drukującego o nazwie DVIH­

PLJ.EXE, którego działaniem steruje zawartość pliku LJ.CNF, który można 
poddać modyfikacji związanej z instalacją programu етТвХ. Dla przykła­
du; parametr %1 będzie zastąpiony nazwą drukowanego pliku, Ipt1 wska­
zuje port drukarki, %2 informuje od której strony zostanie rozpoczęty druk, 
%3 wskazuje jaka ilość kolejnych stron zostanie wydrukowana.

Ekran 28 (s. 199) prezentuje zawartość pliku LJ.CNF.
Podczas wydruku mogą wystąpić pewne trudności związane np. 

z brakiem papieru w podajniku, czy też koniecznością wydruku pojedyn­
czych wybranych stron. Należy wówczas ponownie wywołać DLAS.BAT 
wraz z właściwym plikiem o rozszerzeniu DVI podając odpowiednie para­
metry kontynuacji wydruku (tzn. właściwy, kolejny numer strony). Ekran 29 
(s. 200) prezentuje dostępne parametry wydruku programu DVIHPLJ.EXE. 
Dla przykładu podanie komendy;

DLAS.BAT BBR.DVI /Ь5 /е7 spowoduje wydruk trzech stron, a mia­
nowicie 5, 6 i 7 

podanie zaś:
DLAS.BAT BBR.DVI /tr7 spowoduje wydruk w tzw. lustrze 
W zbliżony sposób działają podane pozostałe procedury dla innych 

rodzajów drukarek. Należy pamiętać, że każdy typ drukarki ma swoje wy­
magania. określenie poszczególnych parametrów, np.: formatu strony, mu­
si być więc właściwie dostosowane.



IRTZG  -  procedura przygotowania składu bibliografii w postaci czytelnej dla 
programu MICROSOFT WORD. Nie została ona umieszczona jako część procedu­
ry DBBR. Umchomienie procedury IRTZG, zawartej w pliku IRTZG.BAT, poprzedza 
przygotowanie listy zamian kodów nagłówków bibliografii. Przygotowujemy ją  wy­
wołując plik WBBRCEX.BAT, który wygeneruje WBBRO.CEX zawierający usyste- 
mat^owane kody nagłówków. Należy plik ten skopiować jako WBBR1.CEX, w któ­
rym winno się rozwinąć kody na nazwy słowne (podobnie jak to czynimy w pliku 
BBR1.CEX). Procedurą IRTZG stemje format 0PTXRTF1.TTT (0PTXRTF1.SF0). 
Po jej uruchomieniu wykonywane są kolejne programy (MAKD.EXE, SKS0RT.EXE, 
TSKR,.EXE, ZAMIANY.EXE, STYTAB.EXE) wykorzystując właściwe listy zamian 
(BBRTEX.CEX, WDBBR2.CEX, RTBBR1.CEX). W  efekcie otrzymujemy plik 
BBR.RTF, który zawiera parametry składu zgodne z formatem RTF (Rich Text For­
mat) czytelne dla programu WORD. Po dokonaniu właściwych zmian w pliku pod 
edytorem WORD, drukujemy bibliografię zgodnie z procedurami właściwymi dla 
tego programu.

Lista kompletności pakietu BIBREG
Poniższe zestawienie specyfikuje omówione progranny i zbiory wyko­

rzystywane podczas przyf,otowywania wydruku bibliografii:

pliki bat 
(*.BAT):

formaty 
(*.SFO i MTT);

MAKDTEX
DCEX,
BBRCEX
DBBR,
BBRNUM
BBRZG
BSRZG
IBROS
IBRPRZ
IBRKRP
ICZAS
ICZASL
ICZASS
IRTZG
WBBRCEX

optxCEXO
optxBBRO
optxBBRI
optxBBR2
optxIBRI
optxlBR2

иСЕХ

UBBR



programy
(*.EXE):

listy zamian: 
(*CEX);

listy zamian; 
(*CEZ):

pliki menu:

pliki bibliografii; 
(*.TEX i * DVI);

optxlBR3
optxlCZ1
optxlCZ2
optxlCZ3
optxRTF1

DRUDVI
MAK
MAKD
MAZAM
MENU
REDINDD
SKSORT
SPRKOLN
STYTABB
TSKR
WYBAZ
ZAMENV
ZAMIANY

BBRTEX
BBR1
IBR1
WBBRO
WBBR1
WDBBR2
RTBBR1

IBRO
IBR1
ICZ1
AMENCEX
AMENUCEX
AMENBB
AMENUBB

BBR
BSR
lOS
IPRZ
IKRP
ICZAS
ICZASL
ICZASS



pliki Microsoft Word; 
(*RTF) BBR
pliki коглеп1аг7а 
(*LOG): BBR

pliki dodatkowe;

BSR
lOS
IPRZ
IKRP
ICZAS
ICZASL
ICZASS

RRR.SOR
MAKD.PAR
MAK.HLP

Struktura powiązań procedury DCEX
Procedura DCEX.BAT poprzez UCEX.BAT odwołuje się do progra- 

гли WYBAZ.EXE lub do procedury BBRCEX.BAT. W wyniku działania tej 
ostatniej powstaje plik BBRO.CEX, zawierający kody nagłówków działów. 
Należy go przekształcić do postaci BBR1.CEX tak aby odpowiednim 
kodom zostały przyporządkowane odpowiednie tytuły nagłówków.

Struktura powiązań procedury DBBR
Zbiór AMENBB zawiera tekst głównego menu procedury UBBR.BAT, 

który wyświetlany jest przez program MENU.EXE.
Procedura DBBR.BAT odwołuje się do procedury UBBR.BAT, która 

w zależności od wybranej opcji odwołuje się do następnych programów lub 
procedur.

Program WYBAZ.EXE umożliwia wskazanie bazy danych zawierają­
cej rekordy bibliografii oraz podanie numeru makrorozkazu stosowanego 
do numerowania opisów bibliograficznych.

Procedura BBRNUM.BAT, według wskazań formatu BBRO.TTT doko­
nuje sortowania rekordów z bazy i wyposaża je w polu 020 podpole a w ko­
lejne numery zrębu głównego, uruchamiając do tej czynności program ob­
sługi bazy MAK.EXE, który wykonuje wpisany w jej strukturę makrorozkaz.

BBRZG.BAT według formatu BBR1 oraz listy zamian BBRTEX.CEX, 
BBR1 .CEX produkuje zrąb główny w dwóch kolumnach. Wykorzystane zo­
stają programy MAKD.EXE, SKSORT.EXE, TSKR.EXE, ZAMIANY.EXE, 
STYTABB.EXE, SPRKOLN.EXE i pliki bat; MEX.BAT i VPB.BAT, odwo­



łujące się do pakietu emTeX. Zrąb główny jest zawarty w plikach BBR.TEX 
i BBR.DVI.

BSRZG.BAT według formatu BBR2 oraz listy zamian BBRTEX.CEX, 
BBR1.CEX produkuje zrąb główny w jednej kolumnie. Wykorzystane zo­
stają programy MAKD.EXE, SKSORTEXE, TSKR.EXE. ZAMIANYEXE, 
STYTABB.EXE. SPRKOLN.EXE i pliki bat: MEX.BAT i VPB.BAT. odwołu­
jące się do pakietu етТвХ. Zrąb główny jest zawarty w plikach BSR.TEX 
i BSR.DVI.

IBROS.BAT według formatu IBR1 oraz listy zamian IBRO.CEZ, 
IBR1.CEZ, IBR1.CEX produkuje indeks autorski w dwóch kolumnach. Wy­
korzystane zostają programy MAKD.EXE. SKSORTEXE, MAZAM.EXE, 
REDINDD.EXE, TSKR.EXE. ZAMIANYEXE, i pliki bat: MEX.BAT i VPB.BAT 
odwołujące się do pakietu emT^X. Indeks autorski jest zawarty w plikach 
IOS.TEX i IOS.DVI.

IBRPRZ.BAT według formatu IBR2 oraz listy zamian IBRO.CEZ, 
IBR1.CEZ, IBR1.CEX produkuje indeks przedmiotowy w dwóch kolum­
nach. Wykorzystane zostają programy MAKD.EXE, SKSORTEXE, 
MAZAM.EXE, REDINDD.EXE, TSKR.EXE, ZAMIANYEXE, i pliki bat: 
MEX.BAT i VPB.BAT, odwołujące się do pakietu emT^X. Indeks przed­
miotowy jest zawarty w plikach IPRZ.TEX i IPRZ.DVI.

IBRKRRBAT według formatu IBR3 oraz listy zamian IBRO.CEZ, 
IBR1.CEZ, IBR1.CEX produkuje indeks nazw korporatywnych w dwóch 
kolumnach. Wykorzystane zostają programy MAKD.EXE, SKSORTEXE, 
MAZAM.EXE, REDINDD.EXE, TSKR.EXE, ZAMIANYEXE, i pliki bat: 
MEX.BAT i VPB.BAT, odwołujące się do pakietu етТвХ. Indeks nazw kor­
poratywnych jest zawarty w plikach IKRP.TEX i IKRP.DVI.

ICZAS.BAT według formatu ICZ1 oraz listy zamian ICZ1.CEZ, 
IBR1 .СЕХ produkuje wykaz czasopism w dwóch kolumnach. Wykorzystane 
zostają programy MAKD.EXE. SKSORTEXE, MAZAM.EXE, TSKR.EXE, 
ZAMIANYEXE, i pliki bat: MEX.BAT i VPB.BAT, odwołujące się do pakietu 
етТвХ. V\^kaz czasopism jest zawarty w plikach ICZAS.TEX i ICZAS.DVI.

ICZASL.BAT według formatu ICZ2 oraz listy zamian IBR1.CEX pro­
dukuje indeks czasopism w dwóch kolumnach, podając w nawiasach 
okrągłych liczbę wystąpień danego tytułu w zrębie głównym. Kolejne licz­
by odsyłają do odpowiednich pozycji. Wykorzystane zostają programy 
MAKD.EXE, SKSORTEXE, REDINDD.EXE, TSKR.EXE. ZAMIANYEXE. 
i pliki bat: MEX.BAT i VPB.BAT. odwołujące się do pakietu етТвХ. Indeks 
czasopism jest zawarty w plikach ICZASL.TEX i ICZASL.DVI.

ICZASS.BAT według formatu ICZ3 oraz listy zamian IBR1.CEX pro­
dukuje wykaz tytułów czasopism, który po odpowiedniej modyfikacji może 
zostać przekształcony w wykaz skrótów. Wykorzystane zostają programy 
MAKD.EXE. SKSORTEXE. ZAMIANYEXE, i pliki bat: MEX.BAT i VPB.BAT



odwołujące się do pakietu emTEX. V\^kaz „skrótów” czasopism jest zawarty 
w plikach ICZASS.TEX i ICZASS.DVI.

Tak przygotowane pliki *.DVI przejmuje program DRUDVI.EXE, który 
organizuje bezpośrednio wydruk przygotowanych plików. Pozwala on na 
określenie parametrów dla sterownika drukarki oraz przekazuje mu 
sterowanie w celu wydrukowania wskazanego elementu bibliografii.
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