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OD AUTORA

Pracujesz w bibliotece, ktéra zakupita oprogramowanie MAK. Wertowate$
przez kilka godzin broszurki™ dotgczone do dyskietek z programem, ale MAK
nadal nie chce Cie stuctia¢... C6z, dotaczona do pakietu MAK dokumentacja fir-
mowa nie nalezy do tekstow lekkicti, tatwycli i przyjemnych. Operuje pojeciami
dos¢ trudnymi dla bibliotekarza, rzadko wigze opisywane procedury z typowymi
zastosowaniami bibliotecznymi, a jeszcze rzadziej odwoluje sie do uzywanej
w bibliotekarstwie terminologii. Informatyka i bibliotekarstwo postugujg sie od-
miennymi jezykami, co czesto prowadzi to do nieporozumien. Ot, chociazby
stowo dokument, ktére dla informatyka oznacza ,jednostke w bazie, rekord lo-
giczny", dla bibliotekarza - opis dokumentu, albo termin informatyczny sor-
towanie, ktéry bibliotekarzowi wcale nie musi kojarzy¢ sie w porzadkowaniem
w kolejnosci jakiegos kryterium (np. alfabetycznie wedtug tytutu); nawet stowa
indeks informatycy uzywajg w rozumieniu co prawda podobnym do bib-
liotekarskiego, ale jednak - nieco innym.

Wiem od osoéb, ktérych ,uczylem MAK-a", ze prawie kazdy, kto zaczyna
prace z tym pakietem napotyka na podobne trudnosci, ktére - paradoksalnie -
wynikajg z wyjatkowych zalet MAK-a, z jego elastycznosci i wielorakich
mozliwosci przystosowawczych. Ale tez i z matej komunikatywnosci ,hel-
péw" i wyjasnien w dokumentacji dotgczanej do programu. Dlatego v metodyce
tego poradnika przyjatem zasade wyjasniania przede wszystkim tego, jak
osiggnac¢ zamierzony rezultat, nawet kosztem daleko idacych uproszczen infor-
matycznej strony zagadnienia, a przy tym staralem sie pokazac¢ ,MAK-a w bib-
liotece", wskazac réznice, ale i podobienistwa pomiedzy tradycyjnym a kompu-
terowym warsztatem informacyjnym biblioteki. A takze przekonaé, ze - ,nie taki
MAK straszny jak go malujg".

Ta ksigzeczka nie zastapi Ci dokumentacji firmowej, ale tez nie to jest
jej zadaniem. Jest ona pomyslana jako ,wprowadzenie do MAK-a”, utatwiajace
nawigzanie z nim nici porozumienia. Mam nadzieje, ze dla wiekszosci bibliote-
karzy, ktérzy bedgwyszukiwacé w bazie, ewentualnie nawet uzupetniac jg i wpro-
wadzaé do niej nowe opisy, obstugiwa¢ wypozyczanie i statystyke, zakres wie-
dzy zawartej w tym poradniku okaze sie wystarczajgcy, a pozostatym utatwi
korzystanie z dokumentacji firmowe;.

Dokumentacja sktada sie z dwoch broszur: 1) Pakiet MAK. Obstuga bazy. Stan na
dzien 30 czerwca 1999 r. Oprac. Jan Wierzbowski. Warszawa, Biblioteka Narodowa 1994,
123 s., 2) Pakiet MAK. Edycja i drukowanie z bazy MAK. Opraé. Jerzy Swianiewicz.
Warszawa, Biblioteka Narodowa 1999, 56 s.






l. UZYTKOWNIK BIERNY
CZYLI KORZYSTANIE Z BAZY






1. DO CZEGO StUZY MAK?

MAK” byt pierwotnie pomyslany jako uniwersalny pakiet programowy,
umozliwiajgcy prowadzenie na komputerach osobistych (PC IBM i kompatybil-
nych) wszelkiego typu tekstowych baz danych o charakterze kartotek, jak np.:
kartoteki personalne pracownikéw, uczniéw, pasazeréw na lotniskach czy
w portach, kartoteki materialowe czy kartoteki zamaéwien itp.

Poniewaz Jednak MAK zostat stworzony i jest rozwijany przez informa-
tykdw z Biblioteki Narodowej przy wspétudziale bibliotekoznawcow i bibliogra-
fow, to z biegiem czasu zostat szczegdlnie dobrze przystosowany do prowa-
dzenia komputerowych katalogow, bibliografii i kartotek bibliotecznych.

Dane z baz sg - rzecz Jasna - wyswietlane na ekranie, ale moga by¢
takze drukowane:

- a vista, bezpos$rednio z programu podstawowego MAK na dowolnej
drukarce, jako wydruki robocze (np. wydruk struktury rekordu, indeksu,
roboczych zestawien bibliograficznych), albo

- za pomocg programu MAKD wchodzgcego w skiad pakietu MAK,
zapewniajgcego wysokiej jakosci wydruki kart katalogowych czy bibliografii,
nawet na drukarce iglowej (lepsze na atramentowej, a zwtaszcza - laserowej)”.

MAK pozwala tez na ,wigzanie" ze soba réznych baz lub ich elementéw.
Dzieki temu mozliwe jest z jednej strony korzystanie z kartotek wzorcowych,
z drugiej za$ prowadzenie komputerowej ewidencji udostepnien, wraz
z automatycznym sporzadzaniem i wydrukiem, rewerséw, upomnien i sta-
tystyki; rejestracja moze by¢ prowadzona z uzyciem czytnika kodu kreskowego
lub bez niego.

Polgczenie uniwersalnosci ze specjalizacjg (przystosowaniem do konkret-
nych zastosowan) jest jednym z najtrudniejszych zagadnienn w opracowywaniu
uzytkowych programoéw komputerowych. Powszechnie znane jest powiedzenie,
ze ,program, ktéry nadaje sie do wszystkiego, tak naprawde nie nadaje sie do
niczego".

To powiedzenie nie dotyczy jednak pakietu MAK, ktdry jest uniwersal-
ny, ale pozwala uzytkownikowi zaréwno na tworzenie wiasnego ,ksztattu"

Mate Automatyczne Kartoteki, nazwa historyczna, nie oddajaca bogatych mozliowosci
aktualnej wersji tego pakietu.

2 Od wersji 3.37 z 27 maja 1998 r. mozliwosd ,eleganckiego” druku zostaly zinte-
growane z catoscig pakietu MAK i w typowych zastosowaniach (karty gtéwne i pomocnicze,
bibliografie) sg w utatwiony sposéb dostepne ze specjalnego ,menu”. Mozliwosci te omé-
wione sgw ,Dodatku I" na s. 191-194.



(struktury) bazy, jak i odpowiedniej konfiguracji elementéw jej obstugi,
w zaleznosci od konkretnych potrzeb, wymagan, a nawet upodoban.

Uzytkownik MAK-a moze we wiasnym zakresie ustali¢ dowolng struk-
ture rekordu (,kartki" w kartotece) liczbe, rodzaj i nazwy p6//pod o/(,rubryk”,
spodrubryk™), liczbe, rodzaje, rozmiar i zawarto$¢ indekséw (co to jest ,indeks"
w MAK-u, o tym potem; znaczenie tego stowa jest podobne do znanego Ci
z bibliografii czy innycti wydawnictw, cliociaz nie identyczne).

W MAK-u tak naprawde wszystko wpisuje sie do podp6l] natomiast
pol/e jest tylko odpowiednio powiazang i majgca nazwe grupa pod-
pol. Np. pole TYTUL moze skitadac¢ sie z podpdl:
Tytut_wtasc.+Dod_ do_ tyt.+Tyt_rownoL+Dopow._do_tyt. itd.3
TRESC POLA JEST SUMA TRESCI PODPOL.

Korzystajac z programu MAK nie trzeba z gory ustala¢, ile razy dane pole
czy podpole powinno by¢ powtdrzone (np. nie trzeba trzykrotnie umieszczac
pola ,autor”, mimo Iz moze wystapi¢ 3 autoréw), bo kazde pole (podpole) mozna
wywotywac tyle razy, ile potrzeba. |tak np. jesli w dokumencie wystepuje wiecej
niz jeden tytut rownolegly, to podpole o tej nazwie wywotujemy naci$nieciem
odpowiedniej kombinacji klawiszy ponownie i wpisujemy nazwe - powiedzmy -
drugiego tytutu réwnolegtego.

Nie trzeba tez deklarowa¢ maksymalnej liczby znakéw w polu (podpolu),
bowiem MAK ,zajmie" na dysku tylko tyle znakow, ile icht Jest w nazwisku, tytule,
nazwie wydawcy czy innym stowie plus jeden (spacja po stowie).

MAK pozwala zbudowaé¢ wiasne wzory (scliematy) pytan wyszukiwaw-
czych, tzn. okresli¢ zestaw kryteribw, wedlug Worycti beda prowadzone pow-
tarzalne poszukiwania w bazie; kryteria moga by¢ formalne, jak: rodzaj wydaw-
nictwa (antologia, poradnik, materiaty konferencyjne, rok wydania, jezyk doku-
mentu), a takze rzeczowe, np. wg liaset przedmiotowych» albo ,dowolnych stow
w tytule™*. W pytaniu wyszukiwawczym kryteria formalne i rzeczowe moga
by¢ stosowane réwnolegle.

Uzytkownik moze ustali¢ format ekranowy (tzw. maske), czyli zadecy-
dowag, jakie elementy opisu iw jakim uktadzie, bedg widoczne na ekranie; MAK
pozwala zdefiniowac¢ az 32 maski: jedna z nich moze ,pokazywac" wszystko, co
jest w opisie (rekordzie), inna - ,utajnia¢" niektore elementy, a poza tym
mozliwe jest wySwietlanie lub wydrukowanie opisu w innej kolejnosci | ukfa-
dzie niz ten, w ktérym zostaty wpisane do rekordu.

3 Etykiety pdl i podpdl wygladajg tak ,dziwnie", bo: 1) ich dtugos¢ jest ograniczona do 12
znakow. 2) nie jest dozwolone stosowanie spacji miedzy wyrazami. Nalezy je zastepowaé
wytgcznie znakiem ,dolna kreska", wprawdzie MAK nie zaprotestuje, jesli wprowadzi sie
inne, ale przy ,wotaniu etykiet' do budowy pytan wyszukiwawczych (opcja F8 - SZUKANIE
WG KRYTERIUM w Gl Menu - bedzie o tym dalej) MAK ,nie zrozumie o co chodzi".

" Na ogét sg to rzeczowniki, czasowniki i liczebniki, a takze nazwy whasne, rzadziej
przymiotniki i przystowki; inne czesci mowy nie saw tej roli uzywane, bo rzadko niosajakies
tresci informacyjne.



To tylko cze$¢ mozliwosci adaptacyjnych MAK-a. W innych programach
obstugi bibliotecznych baz danych za przystosowanie programu i struktury
bazy do potrzeb uzytkownika (tzw. aplikacji) trzeba ptaci¢ firmie, od ktérej
zakupiono program. Kazda zmiana naszych wymagan kosztuje, i to stono.

W MAK-u kazda aplikacje mozesz przygotowaé bez pomocy
informatyka, a w razie konieczno$ci dostosowac¢ do nowych
potrzeb.

Dzieki temu MAK daje uzytkownikowi ogromne mozliwosci. Ich opano-
wanie wymaga nieco czasu i wysitku. Ale na pewno sie optaca! A poza tym
wystarczy, jesli te wszystkie mozliwosci pakietu MAK poznajg w wiekszej
bibliotece 2-3 osoby (w mniejszej nawet jedna), petnigce role tzw. administra-
toréw bazy, pozostatym bibliotekarzom wystarczy wiedza mozliwa do opanowa-
nia w ciggu kilku godzin.

Do zadan administratora nalezy zakladanie bazy, ustalanie jej struk-
tury, okreslanie trybéw otwarcia i dostepnosci operacji, tworzenie
indekséw i tzw. masek, formutowanie typowych pytan wyszukiwaw-
czych. Jesli to Ty miatbys$ petnic te role, to poza elementarng umiejet-
noscig postugiwania sie programem INI musisz opanowac podstawy
korzystania z DOS.

Dobrze uformowana baza nie wymaga juz potem wiekszych modyfikacji,
ale zawsze sg one mozliwe we wiasnym zakresie.

Aby wpisywac¢ dane do bazy, robi¢ w niej poprawki, usuwac rekordy
(opisy) i wyszukiwac je, awiec wykonywac podstawowe dziatania na bazie
danycKi, wystarczy przestudiowac te broszurke, a potem miec jg pod reka.

A jesli zawieruszy sie miedzy papierami,
nie wpadaj w panike!
ZAWSZE MASZ W ODWODZIE
»Sciagawki" czyli tzw. ,helpy”.

WSKAZOWKA OGOLNA: Jesli w tym tekscie, w dokumentacji
programowej albo w ,lielp” znajdujesz instrukcje typu ,<klawisz>
+ <klawisz>" oznacza to, ze trzeba nacisngc¢ i przytrzymaé
pierwszy z tychi klawiszy i wtedy nacisng¢ drugi (ten po plusie).
Pamietaj o tym, bo inaczej ,nic nie zadziata".



2. JAK ZACZAC?

Wiadomo, ze poczatki sa najtrudniejsze. Dlatego nauke MAK-a
zaczniemy od... konica. Przystepujemy do dzieta, zaktadajac, ze: przed toba stoi
wigczony komputer, a Ty mniej wiecej wiesz, gdzie jest ktéry klawisz i do czego
stuzy.

MOZLIWA JEST TERAZ JEDNA Z DWOCH SYTUACJI:

Masz komputer, ale jesz- Masz komputer i w nim
Cze nie masz w nim za- zainstalowany pakiet
instalowanego pakietu MAK, ale nie umiesz
MAK. z niego korzystac

Nawet jesli pierwsza czesé warunku ,B” jest spetiona, tzn. masz juz
eksploatacyjng wersje pakietu MAK w komputerze, proponujemy abys na jakis
czas o tym zapomniat i postepowat zgodnie z dalszymi wskazéwkami, doty-
czacymi zainstalowania i uructiomienia wersji MAKEDU z zalgczonej dyskietki.

Wyjmij zatem z opakowania zatgczong do tej broszurki dyskietke
i wsun ja do kieszeni ,a" lub ,,b” Twojego komputera (zaleznie od tego jaka literg
oznaczona jest kieszen na ,mate” dyskietki) i wpisz z klawiatury:

a:\instaluj lub b:\instaluj

i naci$nij <Enter>. (dokfadniejszg instrukcje instalacji znajdziesz na s. 204 oraz
w pliku czytaj.txt na dyskietce).

Po zakonczeniu procedury zostanie zainstalowana na dysku O w katalogu
MAKEDU specjalna wersja demonstracyjna MAK-a*. W katalogu MAKEDU
zostang zainstalowane takze 3 pokazowo-¢éwiczebne bazy: POKAZ, SLOWNIK
i 0SOBY®6.

Teraz na pytanie ,jak zacza¢?" - mozna odpowiedzie¢ trojako:

®Jest to nieco zmodyfikowana wersja bezptatnie udostepnianego pakietu MAKDEMO.
Wersja ,demo"” rézni sie od ,normalnej" (eksploatacyjnej) wersji MAK-a tylko ograniczeniem
wielkosci bazy.

® Naprawde zostang zainstalowane 3 bazy, z ktérych kazda bedzie reprezentowana
przez 3 pliki o rozszerzeniach: ,.baz” (zawartos¢ bazy), ,.ind" (zawarto$¢ indeksow), ,.org"
(zapis stnjktury bazy). A wiec: baza | o etykiecie ,POKAZOWA", sktadajaca sie z plikéw
POKAZ.BAZ, POKAZ.IND i POKAZ.ORG, baza Il - ,SLOWNIK", sktadajgca sie z plikow:



Aby ,wystartowac" MAK-a w wersji zatgczonej do tego poradnika, wystar-
czy (bedac w katalogu MAKEDU)" wpisac z klawiatury:

auto
i nacisng¢ <Enter>.Na ekranie powinien pojawic sie taki obraz, jak na rys. 1.
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1.  KATMBOC | KMBTOTEKW CZyTELNIKUU
1. WVPO2VC2ENIn, MOHLTY, STHTVSTYK

Jeili cbcesr korzysta¢ z katalogu, albo zapisac itouego czytelnika
tub aktualizowaé¢ zapisy w ku'tach czytelnika,- wybierz opcjc 1.
Aby obstugiua¢ wypozyczenia i zwroty> sporzadza¢ wonity
lub statystyke —uyblerz opcje 11.

Rys. 1- Widok ekranu po wystartowaniu programu z pliku wsadowego auto

Strzatkami kursora ¢  mozesz teraz wybrac¢ 1. lub Il. opcje, a potem
potwierdzi¢ wyboér klawiszem <Enter>. Wybierajac opcje I., uzyskasz na ekranie
wykaz” etykiet dostepnycti baz (czyli to, co widzisz na rys. 3). Wystarczy teraz

POKAZ.BAZ, POKAZ.IND i POKAZ.ORG, baza Il - ,SEtOWNIK", sktadajaca sie z plikéw:
SLOWNIK.BAZ, SLOWNIK.IND, SLOWNIK.ORG, baza Il - ,CZYTELNIKOW", zawierajgca
pliki OSOBY.BAZ, OSOBY.IND i OSOBYORG. Bazy IV - ROBOCZA jeszcze nie rna Gest
tylko jej etykieta w ,bazospisie”), zatozymy ja dopiero w 1V rozdziale. Baza ,SLOWNIK" jest
spodwigzana" do bazy ,POKAZOWA" i (bedzie) do bazy ,ROBOCZA"; zawiera liste tematow
uzywanycti w cliarakterystyce rzeczowej dokumentow w bazie POKAZOWA. Baza
CZYTELNIKOW zawiera spis czytelnikow, wykorzystywany w programie obstugi udostepnien
WYP.

" Azeby ,wejs¢" do katalogu MAKEDU nalezy: w Norton Commander (NC) naprowadzié¢
kursor na jego nazwe i nacisng¢ <Enter>, lub bezposrednio w DOS napisa¢ CD\MAKEDU
i nacisna¢ <Enter>.



przesuna¢ kursor (strzatkami) na etykiete” tej bazy, ktérg chcesz otworzyc¢,
znow nacisngé <Enter> ijuz mozesz pracowac z wybrang baza. Gdybys$ wybrat
opcje Il., to dostatbys sie do programu WYP, obstugujacego ewidencje
wypozyczen (udostepnien), wraz z automatycznym sporzadzaniem monitdw,
statystyka itp. Na razie jednak tego nie réb, bo sprawa wymaga dtuzszych
wyjasnien, ktore znajdziesz dopiero w rozdziale Ill. W ogole na razie nic nie réb,
tylko czytaj dalej.

Rzecz w tym, Ze takie utatwione ,wystartowanie” programu MAK lub WYP
jest mozliwe dopiero po przygotowaniu odpowiednich plikbw pomocniczych.
Zostaty one zainstalowane z dyskietki demonstracyjnej, ale sg przystosowane
do wspoétdziatania tylko z przyktadowymi bazami ¢wiczebnymi. Mozna je
zmodyfikowac tak, aby mogty by¢ stosowane do uruchamiania innych baz,
takze w eksploatacyjnej wersji programu MAK. Aby$ mégt to zrobi¢, musimy Ci
przedtem v\™umaczy¢, na czym polegaja rozne ,czary-mary”, zwigzane ze
startowaniem tego programu.

2.2. START BEZPOSREDNI

Program mozna tez wystartowa¢, wpisujac (z poziomu katalogu MAKE-
DU) po prostu:

mak

i naciskajgc <Enter>. Na ekranie pojawi sie pytanie o nazwe bazy. W danym wy-
padku, poniewaz wszystkie przyktadowe bazy umieszczono w katalogu MAKEDU
(czyli w tyn, w ktérym w tej chwili pracujesz, i w ktérym znajduje sie mak.exe),
wystarczy wpisac z klawiatury odpowiednig nazwe wilasciwg (tj. nazwe w DOS,
nie etykiete) jednej z trzech baz. Zakladamy, ze pamietasz, iz: baza o etykiecie
POKAZOWA w DOS nazywa sie POKAZ, baza CZYTELNIKOW - ma w DOS
nazwe OSOBY, za$ pod etykietg SLOWNIK kryje sie baza o nazwie whasciwej
SEOWNIK. Teoretycznie etykiety i nazwy baz mogtyby by¢ identyczne, ale prze-
waznie nie sg. Wynika to po trosze z ograniczenia dtugosci nazwy pliku w DOS
(8 znakéw nazwy podstawowej, kropka i 3 znaki rozszerzenia), czesciowo stad,
iz w DOS nie nalezy w nazwach plikdw uzywac tzw. polskich liter: g, ¢, e, 1, 1,
0, $, 2, z (stad SLOWNIK i SEOWNIK). A takze z réznych innych przyczyn (np.
upodoban nadajgcego nazwy).

Nie zawsze na zgdanie programu Podaj nazwe bazy wystarczy podanie
nazwy wiasciwej. A mianowicie wtedy, gdy zadana baza znajduje sie w innym
katalogu (DOS) niz program. Konieczne jest wtedy podanie nazwy bazy
wraz ze $ciezka dostepu.

8 Uwaga! Za zgoda J. Wierzbowskiego wprowadzono w tym poradniku nastepujace roz-
réznienia terminologiczne: pod okresleniem nazwa bazy rozumiana jest jej nazwa w DOS
(jako plikéw z rozszerzeniami: .baz, .org, .ind, .wyp, .hip), natomiast okreslenie etykieta bazy
oznacza nazwe nadangjej przez administratora, a pojawiajaca sie w spisie baz, wywoty-
wanym poleceniem ,mak menu". Nazwa i etykieta bazy moga by¢ identyczne.



Zawartos¢ katalogu MAKEDU mozna obejrze¢: w DOS - po wpisaniu
DIR MAKEDU (i <Enter>), w NC - po naprowadzeniu kursora na
nazwe katalogu i nacisnigciu <Enter>, w Windows - 2 razy ,klikajac”
prawym klawiszem myszki na nazwie katalogu w Menedzerze Plikow
{File Manager). Analogicznie - zawartos¢ kazdego katalogu DOS.

Gdyby, na przyktad, baza POKAZ byta umieszczona w katalogu BAZY,
bedacym podkatalogiem katalogu MAKEDU, a wszystko razem znajdowalo sie
w katalogu gtéwnym na dysku C, to nalezatoby napisac:

c:\makedu\bazy\pokaz

i dopiero wtedy nacisna¢ <Enter>.
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Rys. 2 - Tryby otwarcia i uprawnienia dostepu do bazy

Poniewaz w omawianym przyktadzie (MAKEDU) mamy wszystkie bazy
w tym samym katalogu co program, zatem po wpisaniu (na przyktad) nazwy
POKAZ (i <Enter>) ukaze sie ekran jak na rys. 2.

To, co widzisz na tym ekranie, wymaga kilku wyjasnien, ktére nalezy
szczegOlnie uwazanie przeczytaé¢, gdyz dotyczg one waznej kwestii trybow
otwierania bazy oraz zwigzanych z tym uprawnien w dostepie do bazy. Ot6z
MAK umozliwia dostep do bazy w jednym z nastepujacych trybow:

WYSZUKIWANIA, zazwyczaj wywolywany literg <N> (ale moze byc¢ tez
dowolna inna, z wyjatkiem ,0”, ,P"i,T"). Tryb ten pozwala na dowolne poszuki-
wania w bazie, dostep do wszystkich indekséw, sporzadzenie listy wybranych
dokumentow i jej zapisanie na dysku i/lub wydrukowanie, a takze na eksport
wybranych elementéw lub nawet calej bazy do innej bazy, ale nie zezwala na
dokonywanie jakichkolwiek zmian w zawarto$ci bazy. W pliku menu, trak-



towanym jako pierwszy parametr przy wywotaniu ,mak menu" (zob. nast. strona
oraz rozdz. 114 i IV.4.3.2.) mozna ,ustawi¢” tryb WYSZUKIWANIA OGRANI-
CZONEGO, wywotywany literg P. Jest to w zasadzie tryb ,N”, z ktérego admi-
nistrator bazy usunat pewne mozliwosci, np. dokonanie eksportu, dostep do
szukania wg kryteriow, maskowania itp. (tryb ,P” jest przeznaczony przede
wszystkim dla czytelnikow).

MODYFIKACJI 1, wywotywany tylko literg C. Pozwala na dokonywanie
tycti samych operaciji, co w trybie wyszukiwania (tgcznie z eksportem), a oprécz
tego na wprowadzanie nowych rekordéw (opiséw) do bazy, na ich usuwanie
(skreslanie), a takze na modyfikowanie istniejgcych zapiséw w bazie (korekty,
uzupetnienia). W tym trybie baza jest ,otwierana do zapisu” tylko na czas
niezbedny do zapisania na dysku dokonanych zmian.

MODYFIKACJI 2, wywotywany tylko literg T. Udostepnia wszystkie ope-
racje, jak w trybie poprzednim, ale bez eksportu, zamiast ktérego mozliwy jest
import. W tym trybie baza caly czas jest otwarta do zapisu, co naraza jg na
przypadkowe zniszczenie (np. w wyniku ustania zasilania w prad elektryczny).
Dlatego wskazane jest uzywanie tego trybu tylko wtedy, gdy musimy doko-
nac¢ importu.

Startowanie ,bezposrednie” nie jest zbyt wygodne, zwlaszcza gdy bazy
masz w innym katalogu niz program, a tak czesto bywa (i raczej by¢ powinno).
W praktyce zdarza sie czesto, ze trzeba ,wota¢” baze nie tylko z innego pod-
katalogu, ale nawet z innego dysku. Wpisywanie za kazdym razem skomp-
likowanej niekiedy Sciezki dostepu jest ktopotliwe, i - w wypadku btednego jej
wpisania - kwitowane jest przez program komunikatem: Nie ma takiej bazy,
nacisnij Esc... Dlatego lepiej nauczy¢ sie tworzenia zbioru menu, do startowa-
nia MAK-a ,z parametrem” i potem stale z niego korzysta¢. Tym bardziej, ze taki
rodzaj startu z menu jest niezbedny do stworzenia pliku wsadowego typu auto
(chociaz taki plik moze nazywac sie zupeie inaczej).



UWAGA! W pakiecie MAK wyraz menu wystepuje w 3 znaczeniach:

1 - jako nazwa specjalnego pliku tekstowego (w DOS), petiacego
funkcje parametru przy startowaniu segmentoéw programowych: MAK
{mak menu) I INI {ini menu).

2 - jako odpowiednik spisu baz (,bazospis®"), czyli wyniku wywotania
z parametrem. W tych znaczeniach bedziemy stosowaé pisownie
matymi literami (menu lub menu).

3 - jako nazwa listy dostepnych opcji (funkcji, procedur, operacji); dla
odréznienia bedziemy uzywa¢ w tym znaczeniu pisowni z duzej litery
(Menu).

Pokazowe bazy takze mozesz ,wystartowac” przez wywotanie z parame-
trem, wpisujac (z poziomu katalogu MAKEDU):

mak menu

i naciskajac <Enter>. W wyniku takiego wywotania ukaze sie od razu ,spis baz”
(rys. 3), jak po wybraniu opcji I. przy starcie z pliku wsadowego auto. Nie pokaze
sie natomiast ekran wyboru trybow dostepu (rys. 2), poniewaz w pliku parame-
trycznym menu wybér trybu otwarcia danej bazy jest juz okreslony (doktad-
niejsze wyjasnienia w najblizszej czesci tekstu).
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Dla baz POKAZOM i StOUNIK przygotouano wazne inforiMcJe
1 wskazéuktr dostepne po nacisnieciu klawisza <F1>«
gry kursor wskazuje Jedn™ Kk tych baz.
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Rys. 3 - Ekran z wykazem etykiet dostepnych baz (,bazospis”)

9 W dokumentacji firmowej tenniny bazospis i menu uzywane sa zamiennie; w tym
poradniku pod okresleniem bazospis rozumie sie ,wykaz dostepnych baz" (na ekranie).



Gdy pracujesz z programem eksploatacyjnym i z ,prawdziwymi” bazami,
musisz stworzy¢ wtasne menu. Jesli nie masz wprawy w tworzeniu nowych
plikbw, mozesz sobie uprosci¢ zadanie, kopiujac plik menu z katalogu MAKE-
DU do katalogu, w ktorym masz ,ptatng” wersje programu MAK™.

Uwaga! Nie pomyl z menu.exe to ma by¢ menu bez ,rozszerzenia”!

Po skopiowaniu menu z MAKEDU mozesz je przysposobi¢ do wlasnego
smaku, korzystajac z dalszycti wskazéwek.

Zacza( trzeba od wprowadzenia tego skopiowanego pliku menu do jakie-
gos$ edytora tekstowego. Jesli dysponujesz programem Norton Commander, to
najprosciej jest skorzystac z opcji <F4>. Jesli masz tylko DOS, to mozesz sko-
rzystac¢ z edytora ediV\ Mozemy teraz przystgpi¢ do wpisania (lub dopisania)
.parametréw” dla naszych baz danych. Podajemy Ci tu tylko najprostsze,
niezbedne elementy konfiguracji. O innych piszemy w tych czesciach tekstu,
ktére sg zwigzane z okreslong konfiguracjg oraz w rozdz. IV.

Uwaga: ,SYS” oznacza, ze po zakonczeniu pracy z MAK-iem kom-
puter automatycznie wraca do DOS. Kazdy inny tekst program
potraktuje jako hasto; bez podania go nie wroci do DOS (wiecej
w rozdziale 114 s. 80-81). Na razie wpisz klucz wolnego dostepu -
WSYS”.

_ Konfiguracja ,parametru” dla bazy o nazwie wtasciwej PROB i etykiecie
PROBNA w podkatalogu BAZY katalogu MAK wygladataby tak:

SYS dysk katalog podkatalog nazwa
(hasto) } [ [ a
) w DOS
PROBNA C C:\ MAK\BAZY\PROB
A [to jest tzw. Sciezka dostepu]

Etykieta bazy tryb
w mak menu dostepu

Whisac (lub przerobi¢) masz to, co podano pogrubionym tekstem, reszta
to objasnienia. Oczywiscie, jesli piszesz ,parametry” dla jakiej$ wiasnej bazy, to
ona wcale nie musi by¢ w podkatalogu BAZY, ani nawet na dysku C. Mozesz

"0 Skopiowac plik mozesz ,pod Nortonem" (jesli nim dysponujesz), naprowadzajgc kur-
sor na plik menuw MAKEDU, otwierajac katalog z ,wtasciwym MAK-iem" w drugim panelu
(oknie), naciskajac <F5> i potwierdzajgc <Enterem>. W DOS instrukcja kopiowania: COPY
C:\MAKEDU\ MENU C:\MAK. W Windows instrukcje kopiowania znajdziesz w ,Pomocy".

"* Elementame umiejetnosci postugiwania sie jednym z edytoréw tekstowych musisz
opanowac odrebnie, korzystajac z licznych, tatwo dostepnych poradnikéw. Nie jest to trudne.



takze uzy¢ innego trybu dostepu, a wtedy drugim elementem nie bedzie litera
C, lecz np. T (tryb ,modyfikacji - 2", tzw. petnej, z mozliwoscig importu),
N lub P, w zaleznosci od tego. w jakim trybie chcesz w danym wypadku
otworzy¢ dostep do bazy.

Zazwyczaj w menu umieszczamy wiecej etykiet baz, niz jest baz na dysku.
Bo ta sama baza moze wystepowac w réznych trybach dostepu, w réznych ka-
talogach, a nawet na réznych dyskach (kopia zapasowa), np.;

ROBOCZA T C:\ CZASOPISMA +F\MAK\BAZY\SLOWNIK
StOWNIK C F\MAK\BAZY\SLOWNIK

PUBLICZNA N FAMAK\BAZY\KSIAZKI+F:\MAK\BAZY\SLOWNIK
ZAPASOWA C C:\KSIAZKI

[Uwaga! Plus przed nazwg bazy podwigzanej nie jest konieczny, ale jesli
jest, to przed nim musi by¢ spacja, a po nim nie moze by¢ spaciji.]

W praktyce ekrany komputeréw uzywanych na zapleczu biblioteki bywajg
(po starcie z mak menu) bardzo zapetnione. Dlatego nie nalezy przesadzac
z wieloma wersjami wywotywania tej samej bazy. W komputerach (terminalach)
wystawionych dla publicznosci powinna by¢ w zasadzie jedna baza; og6lny
(publiczny) katalog zbioréw, udostepniany w trybie P (,wyszukiwanie ograni-
czone") i zabezpieczony hastlem'<2. Zwykle jednak udostepnia sie czytelnikom
kilka baz (np. bazy: KSIAZKI, CZASOPISMA. AUDIOWIZJA).

W nastepnym rozdziale czekajg Cie wielkie emocje,
bo wreszcie posiadies tyle niezbednej wiedzy tajemnej,

Ze stajesz u progu komputerowej bazy danych.
Zrelaksuj sie, zanim przekroczysz ten prég wtajemniczenia.

Specjalny, nie numerowany rysunek relaksowy

"R Zob. tez s. 84.



3. SEZAMIE, OTWORZ SIE!

Bez wzgledu na to, czy uzytes$ zaklecia auto lub mak menu, czy z bezpo-
Sredniego startu ambitnie przedzierale$ sie ciernistg S$ciezka dostepu
(wywotanie MAK + nazwa bazy ze $ciezka), powiniene$ by¢ wreszcie u wrot
Sezamu, czyli ujrze¢ na ekranie Gtéwne Menu (rys. 4).
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wybierz operacje, kt<ir« chcesz wykonywac

ELF operatora Fl
NELr t*ytkownika (JeSIJ jest) Shift Fl
r8ZE€LeSftniE in eksiSw E7
SZUKftHIE wg ryterluM
SZUKANIE wg BuerH F5
4BStUEft listy aznaczonyck dokuMcntow B
ftSKOMKIE (prezentacje dokuMentaw) E3
KSrOBT danycb
PPBN"OZAMIE danych do tazy F2
B2
KoNletfriACY n F18

i? ~ Z8/85/W98 72:SZ: 19

Rys. 4 - Gtéwne Menu programu MAK

MAK oferuje liste dan moze nie tak obfitg jak w cliinskiej restauracji Ma-
Dzong, ale... tu tez niewiele rozumiesz. Nie szkodzi, pomozemy...

3.1. WYSZUKIWANIE WEDLUG INDEKSOW

Zacznijmy od tego, od czego zazwyczaj bedzie zaczynat czytelnik korzys-
tajacy z katalogu w MAK, a wiec od wyszukiwania wg Indekséw. Operacje te,
jak i kazda inng z Gtdwnego Menu, mozesz wybrac jednym z trzecti sposobow:

1. Ustawiajac (klawiszami ,gora-dot") strzatke z lewej strony operacji,
ktorg clicesz uruchomié, a nastepnie naciskajac Enter;

2. Naciskajac jeden z klawiszy funkcyjnych (ichi nazwy sg wymienione z
prawej strony listy operacji):

3. Naciskajac klawisz z literg ,rozswietlong” w tekscie opisujacym dang
operacjeis.

Kazdy z tych sposobow jest rownie dobry!

Uwaga! Na niektorych starszych typach monitoréw rozswietlenie moze by¢ stabo
widoczne lub w ogole niedostrzegalne.



w MAK-u najprostszym i najszybszym sposobem dotarcia do opisu
potrzebnego dokumentu jest
wyszukiwanie wg indeksow
(opcja w Gt. Menu pn. ,PRZEGLADANIE indeksow”).

Sprobuj wiec wywotaé operacje Przegladanie indekséw jednym z nich.
Na ekranie (rys. 5a) ujrzysz taki oto obrazek:

Li|blerr iedckiP eact™niJ *TEnter"

AUTORSKI
V"8 6SEGOR
VIBBAHIM 1tOMMI
AOQAVCIYK S2C23ECIIASKit HALIKA
ABAMIEC WITOLB RES
ADAHSKI KBZySZTOF Tt
AINSBURY ROBERT
ALBRECHT BOB
ALLGEIER KURT
ANDERS ULASYSEAU
ANDRZEJEWSK| BOLESLAU
ASHLEV RUTH
AUGUSTYN JOZEF
BACKUIS CLAUDE

UVBIERZ INDEKS

M3 nelldMLL

Rys. 5a - Lista indekséw (po wywotaniu opcji F7 z Gt. Menu)

W okienku z lewej strony widzisz wykaz indeksow zatozonych dla tej bazy.
Poniewaz strzatka wskazuje AUTORSKI, to w prawym okienku widoczne jest
kilkanascie pienArszych ,nazw autorow”. Jesli teraz naci$niesz <Enter>, to
prawe okienko zniknie, za$ z lewej strony ukaze sie okoto dwa razy wiecej
nazwisk z poczatku tego indeksu (rys. 5b). Jesli wigczona jest opcja ,LICZ",
o czym informuje obecnos¢ gwiazdki (*) u dotu ekranu po nazwie tej opcji, to
z prawej strony nazwisk autoréw wyswietlane sa liczby wskazujace, ile pozyciji
danego autora znajduje sie w bazie.



Liczenie znalezionych pozycji w szukaniu indeksowym mozesz
wiaczaclwylgcza¢ kombinacjg klawiszy <CtrI>+<F7> i <Shift>+<F7>
wtedy, gdy na ekranie wysSwietlane sg indeksy. Mozliwe sa naste-
pujace opcje, ktore poznajesz po wystepowaniu pewnych znakéw lub
ich braku przed skrotem ,LICZ":

*LICZ - pozycje sa liczone, ale wyniki nie sg wyswietlane przy lis-
cie indeksow, lecz u dotu kazdej wyszukanej pozycji Qako np.: 1/5, tzn.
Jpierwsza z pieciu znalezionych”). Wyswietlenie pierwszego opisu
poprzedzone jest komunikatem ,Znaleziono ,n” pozycji” \ realizowane
po wykonaniu instrukgcji ,Nacisnij ESC”".

#LICZ - jak wyzej, ale bez komunikatow ,Znaleziono...”\,Nacisnij
ESC".

LICZ - brak liczenia wyszukanych pozycji; na dole ekranu
z lewej wyswietlana jest informacja (1/?), co oznacza: ,pierwsza pozy-
cja, nie wiem z ilu”. Pierwszy wyszukany opis pokazuje sie od razu po
nacisnieciu <Enter>. . )

TRZY POWYZSZE OPCJE MOZESZ ZMIENIAC KOLEJNYMI
NACISNIECIAMI KOMBINACJI KLAWISZY <Ctrl>+<F7>.
LICZ* - pozycje sa liczone i wyniki sg wysSwietlane przy liscie

indekséw. Opis ukazuje sie na ekranie od razu po Enter, bez komu-
nikatéw ,Znaleziono” i ,Nacisnij ESC”. Wyswietlanie indekséw trwa
znacznie diuze;. . ] )

GWIAZDKE PO ,LICZ" MOZNA WEACZAC/WYLACZAC,

NACISKAJAC KOLEJNO <Shift>+<F7>.

Aby zobaczy¢ reszte listy mozesz postuzy¢ sie klawiszami <PgUp-PgDn>
(go6ra-dot), <Home> (na poczatek listy). <End> (na koniec).
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Rys. 5b - Poczatek listy hazwisk w indeksie AUTORSKI

Mozesz tez od razu wyszuka¢ nazwiska na okreslong litere (np. nacisnij
<K> i <Enter>) lub okreslone nazwisko (albo tylko kilka pierwszych liter i <Enter>.



yOLOSZ. Jan

OrgeaizAcja bibligteld i Kierowanie Jej dziataliio”ci®

Ad.ozZ, Kl

UftrszaiM, Uydau. SBP. Centruei Ustauicznego Ksztatcenia Bibiiotefcarz(j< 1981
ize s.

(ncs 825:331.87:65.61

hr.lew, 18806
Srcm.: 8.25 (Czytelnia)
TEMAT?KAI «organizacja, teoria «organizacja, struictara «zarzadzanie =

biblioteka «praca, organizacja «praca, netodyka

dOjCUMCIkt ~ -243  Cl/} )===== =ra=y R — *
Mska »r  2; MJI CZ¥TELNH{O« )
riliosa F2CSS T TAWwww rewww F6£lwa Fieggnwa

i“row.: 1997.61.38 Cost. Mod.: 1998.83.19J
Rys. 6 - Wyszukany opis wg indeksu AUTORSKI w masce nr 2

Whpisz, na przyktad, nazwisko WOLOSZ i nacisnij <Enter>. Jedli miates
wiaczone liczenie w indeksach (gwiazdka za LICZ jest, jak na rys. 5b), albo
liczenie ,wstepne” (widoczny znak # przed LICZ) - to od razu na ekranie
zobaczysz opis jedynej pozycji tego autora, jaki jest w tej bazie (rys. 6)"". Jesli
liczenie bylo wytgczone (nie ma gwiazdki za LICZ ani znaku # przed LICZ), to
komputer na dole ekranu wyswietli komunikat: Znaleziono n pozycji i poprosi
Nacisnij Esc. Zréb to.

3.2. MASKA. CZYLI FORMAT EKRANOWY

To, co widzisz (rys. 6) przypomina karte katalogowa. Mniej wiecej taka
posta¢ opisu bedzie ogladat czytelnik biblioteki uniwersalnej. W bibliotekach
0 profilu naukowym, specjalistycznym itp., bedzie wyswietlane wiecej elementéw
opisu. W MAK-u mozna wyswietla¢ wszysti<o, co zostato przewidziane
wformacie"” i wpisane do rekordu, albo tylko niektére elementy opisu. Co
1w jakim uktadzie jest wysSwietlane, zalezy od uzytej masl<i. Liczbe i rodzaj
masek w danej bazie ,ustawia” administrator bazy za pomoca programu INI.
Doraznie mozna zmienia¢ zakres wyswietlanycti informacji po wywotaniu opcji
MASKOWANIE z Gtéwnego Menu, zmieniajac przy odpowiednich! poiacti i pod-

Opge natychmiastowego wy$wietlania opisu (bez komunikatu Nacisnij Esc) mozna
tez wprowadzi¢ w menu. wpisujac instrukcje 1=12
"5 Format dokumentu bibliotecznego w bazie, to (w duzym uproszczeniu) odpowiednio
oznakowane (nazwane) rubryki, przewidziane do wypetnienia. Co$ jakby pusta karta katalo-
gowa, porubrykowana i opatrzona nazwami kazdego elementu sktadajacego sie na opis ka-
talogowy.



polach ,+" na  lub odwrotnie (szczegdly w ,help”, dostepnym pod klawiszem
<F1>, po wywotaniu tej operaciji).
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Rys. 7 - Ten sam opis, co na rys. 6, ale w masce nr 1 (,DO WPISYWANIA")

Aby praktycznie przyblizy¢ Ci zagadnienie maskowania, zupetnie niezna-
ne w tradycyjnym katalogu, pokazemy ponizej mozliwosci wySwietlania tego
samego opisu w kilku maskach.

Zmien teraz maske 2 (,DLA CZYTELNIKOW"), w ktorej wyswietlit sie opis
rys. 6). na maske nr 1 (,DO WPISYWANIA”) (rys. 7).

W ten sposéb wywotates
Dowolng maske (sposrod opracowanych dla opis w rFr:asce n)rlwl na-

danej bazy) mozesz wywota¢ dwoma sposobami:  zyanej maska DO WPI-
a) naciskajac kombinacje klawiszy <Shift> +  SyYWANIA (redakcyjna),
<F3>, a gdy udotu ekranu pojawi sig komunikat:  w ktérej wyswietlane sa
Podaj numer zgdanej maski - klawisz z nume-  skrétowe nazwy (etykiety)
rem zgdanej maski i <Enter>; pol. Poza tym prezentuje
b) naciskajac klawisz <F2>; spowoduje to ona opis z wiekszg liczbg
wywotanie maski o numerze o 1 mniejszym od  ujawnionych elementéw
aktualnie wyswietlanej; analogicznie <F3> -  (np. pole ,ZAKUP”, pod-
o numer wiekszej od wyswietlanej). pole ,data” i ,rach_nr").
Taka maska jest przezna-
czona dla bibliotekarzy z dzialu gromadzenia i opracowania, wprowadzajacych
nowe opisy do bazy, dokonujgcych uzupetnien i poprawek w juz istniejgcych
opisach lub usuwajacych opisy z bazy.

Jesli teraz przytrzymasz klawisz <Shift> i naciSniesz <F3> wyswietli sie
komunikat Podaj nr maski. Pus¢ <Shift>, nacisnij klawisz <3>, a nastepnie
<Enter>, aby zobaczy¢ ten sam opis w masce nr 3, nazwanej tu AKCESYJNA
(nie reprodukujemy jej tutaj, obejrzyj ja sobie na ekranie). Ta maska przezna-
czona jest gtéwnie do wpisywania ksigzek, ktérych jeszcze nie ma w bibliotece



(zamawianych). WysSwietlane w nigj sg te elementy opisu, ktére sg dostepne na
podstawie zrédet posrednich (katalogi wydawnicze, ulotki ofertowe itp.). Dzieki
takiej ograniczonej masce bibliotekarz tworzacy liste zaméwien nie musi zas-
tanawiaC sie, jakie rubryki (pola, podpola) ma wypeti¢. Po otrzymaniu
zamowionych ksigzek wszystkie te opisy moga by¢ wyswietlone w innej,
dowolnej masce, np. w masce nr 1 (DO WPISYWANIA), bowiem wszystko, co
wpisujemy do rekordu, bez wzgledu na to w jakiej masce jest wpisywane,
umieszczane jest w tzw. masce zerowej (tu nazwanej ,Formularz MARC BN").
Maska zerowa, ktéra wyswietla wszystkie elementy struktury rekordu
(pola i podpola) musi by¢ w kazdej bazie prowadzonej w programie MAK. Jezeli
przewiduje sie, ze dana baza ma by¢ dostepna takze dla uzytkownikéw innych
bibliotek (w sieci), a zwlaszcza gdy zaktadamy, ze z niej (lub do niej) beda ko-
piowane opisy do (lub z) baz innych bibliotek, to maska zerowa powinna by¢
zgodna z jednym ze standardowych formatéw miedzynarodowych (MARC,
UNIMARC, USMARC), tzn. musi mie¢ wszystkie pola i podpola w nim
przewidziane oraz uzywac tych samych oznaczen (etykiet) pél i podpol.
Prezentowana w tej bazie maska zerowa oparta jest na formacie MARC BN,
bedacym polska mutacja miedzynarodowego formatu MARC Il. Dlatego
w masce zerowej bazy POKAZ pola oznaczone sa trzyznakowymi symbolami
cyfrowymi, podpola za$ symbolami jednoznakowymi (litera lub cyfra). Opis
wyswietlony w masce zerowej jest niezbyt ,elegancki” i trudno czytelny dla ,nie
wtajemniczonych”. Ale tez maske te
BARDZO WAZNA INFORMACJAIN wyswietla sie rzadko, bo w zasadzie
] o _ . stuzy ona tylko do eksportu danych
Maska nie zmienia zawartoscl  (z danej bazy do innej) lub importu
rekordu, a tylko okresla, co i jak  (z innej bazy do danej). Maski ze-
bedzie pokazywane na ekranie.  rowej takze nie reprodukujemy. Jesli
Dlatego format ekranowy nazywany  chcesz zobaczyé, jpk wyglada opis
jest,maska”, bo zakrywa czesé tres-  \y takiej masce, to przytrzymujac
ci rekordu (opisu dokumentu). <Shift> naciénij <F3>, pusé¢ <Shift>,
nacisnij <0> (zero, nie ,0") i po-
twierdz klawiszem <Enter>. To samo uzyskasz naciskajgc trzykrotnie klawisz
<F2>.

W MAK-u mozna zatozy¢ do 32 masek, ale zbyt duza ich liczba
utrudnia zorientowanie sie. ktéra do czego wiasciwie stuzy. Dlatego
nalezy starannie rozwazy¢, ile ijakich masek przygotowac. Ale tym sie
bedziesz ktopotad, jesli awansujesz na administratora bazy.

Skonczmy juz jednak z maskami, bo przeciez nie jesteSmy na... maska-
radzie. Poéwicz teraz samodzielnie wyszukiwanie wedtug indeksu autorskiego.
Opanowates? To przejdziemy teraz do wyszukiwania wedtug tematow.

Nacisnij klawisz <F10> 2 razy. Powinien pojawi¢ sie ekran z widoczng
z lewej strony listg indeksow. Nastepnie kursorem przesun strzatke na indeks
TEMATYCZNY i nacisnij Enter. Z lewej strony rozwinie sie lista tematéw, ktory-
mi scharakteryzowane zostaly ksigzki w tej bazie.



DYGRESJA. ALE WAZNA!

W bibliotekach polskich nie przyjeto jeszcze jednolitych zasad
charakterystyki rzeczowej dokumentéw w bibliotecznych bazach
danych, ani obowigzujacego stownika tematéw. Jedynym stownikiem
o0 cechach normatywnych jest ,Stownik jezyka haset przedmiotowych
«Przewodnika Bibliograficznego« Biblioteki Narodowej. Wiele bibliotek
przejmuje do opisu w bazach danych hasta przedmiotowe z ,Prze-
wodnika” bez zadnych zmian. Sztywne reguty budowy takiego hasta nie
pozwalajg na wykorzystanie mozliwosci budowania zlozonych zapytan
wyszukiwawczych, stwarzanych przez system komputerowy. Aby
zaprezentowac te mozliwosci, w ¢wiczebnej bazie POKAZOWA przed-
stawiono opracowanie dokumentu metoda ,stow kluczowych”, tzn. opisu
tresci dokumentu praktycznie dowolng liczbg stow-tematéw nie
powigzanych sztywnymi regutami ,gramatyki” (zastepuja ja tzw. opera-
tory Boole’a: and, or, not). Takie ,swobodne indeksowanie", ograniczone
tylko zasada uzywania wytacznie stéw z przyjetego dla tej bazy stowni-
ka, pozwala uzytkownikowi na budowanie ,zapytan wyszukiwawczych”
0 wiele elastyczniej i wygodniej niz w tradycyjnych systemach manual-
nych, co pokazemy ponizej.

Chciatby$ znalez¢ co$ na dany temat? Nic nie stoi na przeszkodzie!
Ustaw rozéwietlenie na danym hasle (przyktadowo wybieramy HISTORIA POL-
SKI) i nacisnij <Enter>. Po chwili komputer poinformuje Cie: ,Znaleziono 6 po-
zycji” i poprosi ,Nacisnij Esc”. Zréb to, a na ekranie ukaze sie pienwsza z wyszu-
kanych pozyciji (rys. 8).
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Nastepne opisy wyszukanych pozycji beda sie pojawia¢ po wcisnieciu (do
wyboru): <Enter>, <F5>, albo klawisza <+> (plus). Oto drugi, kolejny opis
(rys. 9).
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Rys. 9 - Drugi z opiséw wyszukanych wg tematu ,historia Polski” (w masce nr 2).

Dalsze opisy mozesz sobie wyswietli¢ na ekranie we wlkasnym zakresie
(przypominamy: <Enter>, albo <F5>, albo <+>). Jesli natomiast chciatbys
cofng¢ sie do poprzedniego opisu, to nacisnij klawisz <F4> lub <-> (minus).

Moze teraz chciatby$ wyszukaé co$ na inny temat?

Powiedzmy, ze tym razem szukasz pozycji do tematu KULTURA.
Whisujesz z klawiatury to stowo (lub tylko kilka jego pienA/szych liter) i naciskasz
<Enter>. Program ustawia kursor na stowie ,kultura” lub w jego sgsiedztwie"®.
Jesli masz kursor na ,KULTURA", to naci$nij <Enter> a wysSwietli sie pierwszy
z 12 opisow ksigzek dotyczacych tego tematu, zawartych w bazie POKAZOWA.
W zasadzie jest to bardzo proste, ale...

Kazdy cztowiek mysli i kojarzy nieco inaczej, a niektére zjawiska, przed-
mioty, wydarzenia historyczne itd. funkcjonujg w jezyku potocznym pod
réznymi, synonimicznymi lub bliskoznacznymi nazwami, ktére na dodatek moga
by¢ réznie pisane. Dla jednego Polska z lat 1945-1989 to ,Polska Ludowa”, dla
innego ,Polska Rzeczpospolita Ludowa", a dla jeszcze innego ,PRL”, albo
nawet ,peerel". | pod czym szuka¢? Podobnych dylematow jest wiele: ,druga
wojna Swiatowa", Il wojna $wiatowa", ,wojna Swiatowa 1T, ,wojna 1939-1945",
a moze ,wojna $wiatowa 1939-1945"? ,Aleksander IlI", ,Aleksander Wielki",
~Aleksander Macedonski”? ,silnik” czy ,motor”, ,motor’ czy = motocykl"? ,auto”,
czy ,samochod™?

W katalogach tradycyjnych jedng wersje przyjmuje sie jako obowigzujaca
{deskryptorowg), a od innych potocznie uzywanych {askryptorowych) kieruje sie
za pomocg odsytaczy catkowitych (zob.) i kojarzeniowych (zob. tez).

Gdy wpiszesz np. tylko 4 pierwsze litery tego stowa, to moze sie zdarzy¢, ze kursor
ustawi sie na temacie ,kult jednostki* (ale nie w tej bazie, bo tu nie ma takiego tematu)



Podobne metody (kartoteki wzorcowe) stosowane sg w systemach bib-
liotecznych baz danych. W MAK-u takze istnieje mozliwo$¢ odwotywania sie do
rodzaju kartoteki wzorcowej, nazwanej przez autorOw programu (niescisle)
sindeksem synonimoéw”. Taki ,indeks synonimow” to indeks odrebnej bazy tema-
tow przyjetych (deskryptoréw) i odrzuconych (askryptorow), ktéra jest
w odpowiedni spos6b ,podwigzana” do bazy gtéwnej POKAZ. W demonstra-
cyjnym pakiecie baz, zalgczonym do tego poradnika, baza ta nazywa sie
SEOWNIK i zawiera deskryptory i askryptory zwigzane z tg bazg (tylko!).

Pominmy tymczasem dalsze wyjasnienia nt. struktury i zawartosci bazy
SEOWNIK™ i jego powigzania z bazg POKAZOWA, | popatrzmy jak to dziata.
Powiedzmy, ze szukasz ksigzek nt. Aleksandra Macedoriskiego. Masz wysSwiet-
lony indeks TEMATYCZNY. Wpisz z klawiatury ALEKSANDER MAC (wystarczy
tyle) i naciénij <Enter>. Takiego tematu nie ma w tej bazie, wiec kursor jest
ustawiony w ,dziwnym” miejscu. Nie przejmuj sie... Nacisnij teraz <Shitf> +
<F11>. W ramce wyswietli sie zawartos¢ indeksu TEMATYCZNY(1)'8; jest to
indeks SEOWNIKA! Sprawdz, ze kursor jest ustawiony na ALEKSANDER
MACEDONSKI i naciénij <Enter>. Program wréci do indeksu TEMATYCZNY
bazy POKAZ, ale kursor bedzie ustawiony na hasle ALEKSANDER Il WIELKI,
bo takg wersje przyjeto tu za obowigzujgcag i komputer automatycznie do
niej odestal. Po <Enter>, wysSwietli sie opis pierwszej pozycji na ten temat.

Baza podwigzana (a wiec | SLOWNIK) nie musi mie¢ struktury identy-
cznej jak baza, do ktorej jest podwigzana, ale lepiej, jesli ma. Indeksy
natomiast w obydwu bazach muszg odwotywac sie do tych samych
podpdl.

W bazach POKAZ i SLOWNIK na tematy deskryptorowe przeznaczono
pole 1700, lezace poza obligatoryjny-n zakresem formatu MARC BN.
W bazie SEOWNIK pole to zawiera tylko 3 podpola: d {deskryptor, ter-
min przyjety), a {askryptor, termin odrzucony), i {instrukcja, podpole
przeznaczone na dodatkowe objasnienia). Mozesz to obejrze¢, wyswie-
tlajgc kilka tematdw z bazy SEOWNIK

Zakladajac, ze juz sie oswoite$ z wyszukiwaniem wedtug jednego tematu
(informatycy uzywaja okreslen: warunek lub kryterium), to sprébuj teraz czegos
bardziej skomplikowanego, ale i atrakcyjnego. Ot6z MAK umozliwia wyszuki-
wanie w bazie wedtug kilku kryteriow rownoczes$nie lub wedtug jednego
z kilku kryteriow. Niezrozumiale? Chwileczke...

Wariant pierwszy:
Przed chwilg szukalismy ksigzek na temat HISTORIA POLSKI i w bazie
przyktadowej zostato znalezione 6 opiséw. Gdybysmy wywotali hasto HISTORIA

Wiecej na ten temat w ,helpie" uzytkownika (<Shift + F1>) przy Gtéwnym Menu.
m8Jedynka w nawiasie oznacza, ze jest to ,pierwszy indeks bazy podwigzanej". Musi on
mie¢ taka sama nazwe jak indeks tematéw w bazie gtéwne;.



(bez przymiotnika), to nawet w tej bazie wyszukane zostatoby ponad po6t setki
opiséw. W ,prawdziwej”, duzej bazie zgdanie wyszukania ksigzek na jeden, ito
dosc¢ ogdlny, a wiec pojemny temat, zostatoby uwiericzone wyswietleniem listy
liczacej dziesigtki, setki, a moze nawet tysigce opiséw, z ktorej zndw trzeba
bytoby wybiera¢. Zat6zmy, ze zainteresowat Cie temat ,fiistoria wycliowania".
Znajdujesz w indeksie TEMATYCZNY najpierw tiasto HISTORIA, usta-
wiasz na nim kursor (rozswietlenie) i wciskasz klawisz <F5> (,zaznaczasz"),
nastepnie przesuwasz kursor na WYCHOWANIE | znéw <F5>. Sprawdz teraz,
czy z prawej strony u dotu ekranu (po <Alt>+<F7>) rozéwietlenie ustawione jest
na J” czy na ,LUB”. Powinno by¢ na ,I", bo szukasz ksigzek traktujgcych
réwnoczesnie o historii i wychowaniu”. Po nacisnieciu <F6> lub <Enter> kom-
puter oznajmitby, iz ,znaleziono 1 opiséw”, a po hacisnieciu <ESC> wyswietli:
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Historia uycliauBnia< Zarys podrccznilcouy
Hyd. 2 XM.: i 3”onn.

twoéu, FeAstw. Uydau. Usirtck Szitolnycb. 193-f
487 s.
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Br_iaw. 18997
S*G«.: cim-2z
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Oswiecenie

dolcUMent 25 HCcuuw!
waska nrZ: StA C2VTEULIKQU
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Rys. 10 - Pierwszy z opis6w wyszukany wg tematéw ,historia" i ,wychowanie"

Wyobrazmy sobie teraz, ze poszukujesz ksigzek na temat funkciji
wychowawczej biblioteki dla dzieci. Interesujg Cie wiec ksigzki, w ktorych wys-
tepuja tacznie nastepujgce hasta: WYCHOWANIE, BIBLIOTEKA, DZIECKO;

Charakterystyki rzeczowe oparte na stowach kluczowych wykorzystuja
do wigzania tematéw w pytania wyszukiwawcze tzw. operatory Boole'a
(piszemy o nich w rozdz. 14. na s. 39). Zapewnia to wiekszg elasty-
czno$¢ w konstruowaniu pytan niz np. w hastach przedmiotowych
(gdzie pytania sg ,narzucone” i maja wkasna gramatyke). System stow
kluczowych wymaga jednak pewnej wprawy w postugiwaniu sie nim,
a zwlaszcza umiejetnego wykorzystania operatoréw.

m9 Jesli rozéwietlenie jest ustawione na LUB, to kombinacja klawiszy <Alt>+<F7>
spowodujesz, ze rozéwietlenie ,przeskoczy” na ,I".



zaznacz je (klawiszem <F5>). Pamietaj, ze operator musi by¢ nadal ustawiony
na J”, bo szukamy ksigzek, ktére méwig o WYCHOWANIU i BIBLIOTECE
/ DZIECKU. Gdybys ustawit operator ,LUB", to wySwietlone zostatyby opisy
wszystkich! ksigzek traktujgcycti o wychowaniu, wszystkicti o bibliotece i wszys-
tkich! o dziecku, a w tej liczbie oczywiscie | te, ktére dotycza tycli wszystkicth
tematow tacznie. Uzyskatby$ wynik obcigzony tzw. szumem informacyjnym, tj.
duza liczbg opiséw ksigzek, ktore Cie nie interesuja.

Gotowe? Nacisnij <F6.> Komputer wyszuka opisy ksigzek, w ktorych
charakterystyce rzeczowej widnieja wszystkie trzy poszukiwane hasta. W bazie
POKAZ sa dwa takie opisy.

jftH atoTousT*

PocMAt uychdwftuczy, Z sreckiego ttuMczyt i opr«cowat ks. Uojciech K«niii
Tarnéw, 1991

19 s.
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Rys. 11 - Drugi z opiséw wyszukany wg tematéw .historia" i ,wychowanie"
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Rys. 12 - Pierwszy opis spetniajgcy 3 kryteria: BIBLIOTEKA i DZIECKO
i WYCHOWANIE (wy$wietlony w rnasce nr 1)
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Rys. 13- Drugi opis spetniajacy 3 kryteria: BIBLIOTEKA i DZIECKO i WYCHOWANIE

Wariant drugi:

Jezeli natomiast chciatbys znalez¢ w bazie ksigzki traktujgce o psach albo
kotach, a takze o jednych i drugich, to po zaznaczeniu (<F5>) kazdego z tych
haset nalezatoby w indeksie ustawi¢ roz$wietlenie na dole ekranu z prawej na
,LUB”" (reszta dziatan jak w wariancie pienvszym). W efekcie komputer wyszu-
ka Ci wszystkie opisy ksigzek, w ktérych charakterystyce rzeczowej znajduje sie
przynajmniej jedno z tych hasel, tzn., ksigzki o psach, ksigzki o kotach oraz
ksigzki traktujgce o psach i kotach zarazem.

W powyzszych przyktadach wybieraliSmy hasta z jednego indeksu, ale
w MAK-u mozna budowaé¢ zdanie wyszukiwawcze z elementéw
w roznych indeksach, np. w indeksie TEMATYCZNY zaznaczy¢ dwa
hasta, w indeksie DAT_WYDAN jedno (rok) itd.

Od wersji 3.30 MAK oferuje jeszcze jedng, niezwykle przydatng i bardzo
wygodng forme poszukiwania za pomocg indeksow. Jak juz wiesz, jesli bedac
w dowolnym indeksie (np. TYTULOWY) wpiszesz z klawiatury jakie$ stowo (lub
nawet tylko kilka znakéw), to po nacisnieciu <Enter>, MAK znajdzie Ci w indek-
sie to stowo, lub stowo, ktére zaczyna sie od wpisanego ciggu znakéw. Ale tylko
wtedy, gdy dany element w indeksie taicze zaczyna sie od tego ciagu znakow.
Tak wiec, jesli ,zadasz do szukania” ciag znakéw ,bibliotek”, to w indeksie
TYTULOWY bazy POKAZ program znajdzie tylko;

BIBLIOTEKA PUBLICZNA DLA DZIECI WYBRANE ZAGADNIENIA
BIBLIOTEKARSTWO



bo nie ma w tej bazie wiecej opisdw pozycji, ktérych tytuty zaczynatyby sie od
BIBLIOTEKA, BIBLIOTEKI, BIBLIOTEKARZ, BIBLIOTEKARSTWO. Jedli jed-
nak nacisniesz teraz klawisz <+> lub <->, to MAK bedzie kontynuowat
poszukiwanie zadanego przez ciebie ciggu znakéw (BIBLIOTEK), spraw-
dzajac jednak teraz obecnosc¢ tego ciagu nie tylko na poczatku tytutu, lecz
w dowolnym miejscu tej czesci tytutu, ktéra zmiescita sie w indeksie™". W indek-
sie TYTULOWY bazy POKAZ znajdzie (oprocz wymienionych wyzej) kolejno:

AKTUALNA SYTUACJA W ZAKRESIE BADAN STATYSTYCZNYCH BIBLIOTEK
KSIAZKA | BIBLIOTEKA W SPOLECZENSTWIE MATERIALY MIEDZYNARODO
MODELE SIECI BIBLIOTEK PUBLICZNYCH NA TLE STRUKTURY OSADNICZEJ
ORGANIZACJA PRZESTRZENNA | WYPOSAZENIE BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ.

Jesli po wpisaniu poszukiwanego ciagu znakéw nacisniesz nie <+> lecz
<->, program przeszuka indeks w ten sam sposéb, ale od danego miejsca do
poczatku indeksu (praktycznie jest to wszystko jedno, bo I tak bedzie szuka¢ ,na

. okragto”, dopdki nie zaprzestaniesz
UWAGA, WAZNE! kolejnego naciskania <+> lub <->).

Jest to bardzo przydatne, gdy
. } oszukujesz jakiego$ t"utu ksigzki
symbplg UKD'__ musisz Wszy_stkle glbo seriji Wyijawn?czej, kt()regoanie
znaki mnel niz .cyfra lub litera pamietasz zbyt dokfadnie. Wystar-
zastepowac spacja. czy wéwczas, jesli pamietasz w miare

doktadnie przynajmniej jedno stowo.

Mimo, iz nie jest to dobry jezyk wyszukiwawczy dla poszukiwan kompu-
terowych, to jednak na ogo6t w opisie podawany jest symbol UKD (w formacie
MARC BN jest pole dla UKD). Niestety, bywa ze do indeksu podawany jest caty
»Szyfr” UKD, czesto zbudowany z wielu poddziatéw wspolnych, np.:

Podajac do szukania w indeksach

331.5(438)"19”
349.2:331.51(438) ,19"(07)
621.331:621.039:504] (061.3)

W podanych przyktadach ,zwykte" poszukiwanie wg symbolu 331.5
spowoduje wyszukanie tylko jednej pozycji, zaczynajacej sie od ,331.5"
(z podanych przyktadéw konkretnie 331.5(438)"19"). Jesli jednak poszukamy
sprzez plus” (lub minus), to zostang znalezione wszystkie 3 pozycje. ,Szukanie
plusem” jest bardzo przydatne takze przy poszukiwaniach w UKD ,w symbolach
z A/Z” (nazwiska), ,w chronologii” (dwucyfrowe symbole stuleci w cudzystowie),
symbole formalne (np. 075) itd..

Gama zastosowan poszukiwania ,przez plus-minus” jest nie do przewi-
dzenia, zwlaszcza, ze nasi czytelnicy majg wyjatkowy dar niedoktadnego pa-
mietania... niepetnych fragmentow tytutdw, nazwisk autoréw itp.

W indeksie miesci sie 1 wiersz ekranowy, 1. 72 znaki.



Wystarczy na dzi$! Naciskajac kilkakrotnie klawisz <F10> (albo przytrzy-
mujac klawisz <Ctrl> tylko raz <F10>), wrdcisz do Gtéwnego Menu z satys-
fakcja, ze oto:

OPANOWALES PODSTAWOWY SPOSOB
WYSZUKIWANIA OPISOW W BAZIE
PROWADZONEJ W PROGRAMIE MAK!

To nie jedyny sposob wyszukiwania w MAK-u, ale najprostszy, najwygod-
niejszy i najczesciej uzywany.

We wczesnych wersjach MAK-a bardzo waznym i czesto uzywanym
narzedziem bylo tzw. wyszukiwanie wedtug kryteriow, pozwalajgce na trud-
niejsze, cho¢ bardziej skomplikowane wyszukiwanie na podstawie niezindek-
sowanych elementéw opisu. Obecnie taki tryb wyszukiwania jest znacznie
rzadziej uzywany, poniewaz w wielu wypadkach moze by¢ zastgpiony przez
rozbudowane i duzo prostsze mozliwosci wyszukiwania indeksowego, jak przy-
toczone wyzej szukanie ,plusem-minusem”. Opowiemy o tym poézniej, gdy
troche odpoczniesz. Teraz naci$nij dwukrotnie <F10>, co spowoduje wyjscie
z programu i powrét do DOS, a Tobie pozwoli na

dobrze zastuzong przerwe!

(kawa na wiasny rachunek)



4. JAK SIE DOBRAC W KORCU... MAK-a,
CZYLI O SZUKANIU WEDLUG KRYTERIOW

Biblioteczna baza danych, podobnie jak tradycyjny katalog czy biblio-
grafia, jest wykorzystywany przede wszystkim do wyszukiwania potrzebnych
pozycji. Omowilismy juz zasady wyszukiwania wedtug indekséw. Teraz
zajmiemy sie innym sposobem wyszukiwania. Jak wspomniano pod koniec
poprzedniego rozdziatu, jest on znacznie rzadziej wykorzystywany niz wyszuki-
wanie przez indeksy, zwlaszcza ze w programie MAK ten sposéb wyszukiwania
jest stale udoskonalany. Mimo to moze sie zdarzy¢, ze bedziesz chciat szukaé
wedtug takich elementéw opisu, ktére nie zostaly w tej bazie zindeksowane.

W MAK-u istniejg dwa systemy szukania, ktére mozna tez tgczyc:

a) przez indeksy, b) sekwencyjnie.

W sposobie ,a" komputer postepuje podobnie jak Ty, gdy szukasz
czegos$ w ksiazce z indeksem: ,dowiedziawszy sie” (od Ciebie), jakiego
stowa ma szukac¢, znajduje je w indeksie, odczytuje przypisane do tego
stowa ,adresy” (numery rekordéw), w ktérych to stowo wystepuje (Ty,
w ksiazce, wynotowatby$ numery stron lub pozycji przy hasle). A nastep-
nie ,$cigga” opisy o tych adresach. Jest to bardzo szybkie.

W sposobie ,b” komputer poréwnuje zadany wzorzec (stowo, ktérego
kazate$s mu szukac) z kazdym stowem w kolejnych opisach. Jesli zatem
wydasz mu polecenie szukaj tylko w polu (tu nazwa pola, np.
ADR_WYDAWN.), to inne pola pominie. Lecz jesli polecisz: szukaj
w calym opisie” (wprowadzisz <*>), to bedzie poréwnywat z zadanym
wzorcem kazde stowo w kazdym opisie. Troche to potrwa...

Mozna skonstruowac | wypetni¢ odpowiedni Indeks, ale ma to sens tylko
wtedy, gdy przewiduje sie ze bedzie on wzglednie czesto wykorzystywany. Bo
wprawdzie MAK pozwala na stworzenie az 64 indekséw, ale zbyt duza ich licz-
ba bardzo spowalnia wprowadzanie nowych opiséw do bazy. Poza tym tworze-
nie rzadko uzywanych indekséw zbytecznie pochtania wiele miejsca na dysku
i na ekranie. Dlatego administratorzy bazy zwykle tworzg kilka do kilkunastu
indekséw, przewaznie: AUTORSKI, TYTULOWY, RZECZOWY, OSOBOWY,
CHRONOLOGICZNY (wg dat wydania). CYKLI i/lub SERII WYDAWNICZYCH,
czasem JEZYKA, TOPOGRAFICZNY, SIGLOW BIBLIOTEK, INSTYTUCJI,
FORMALNY (wedtug rodzaju publikacji: podreczniki, poezje, almanachy, mate-
riaty konferencyjne, rozprawy etc.). Zwykle to wystarcza, ale zdarza sie, ze nie,
bo uzytkownicy miewajg oryginalne wymagania.

I co wtedy? Otéz mozemy woéwczas wyszukiwaé wedtug dowolnych ele-
mentéw opisu, wybranych przez samego uzytkownika, co w MAK-u nazwane
zostato (niezbyt fortunnie) wyszukiwaniem wedtug kryteriéw.



Opcje te mozesz wybra¢ w Giéwnego Menu, naciskajgc (do wyboru):
- klawisz <F6>,
- klawisz <k>,

albo naprowadzajgc strzatke na odpowiednig opcje.

Jedli to zrobites, to powinienes zobaczy¢ na ekranie co$ takiego:

PodAj nr pytania (“Esc” l«b F10 = rezygnoueu”’)

pytante |I: BOWOLME SEOWO W TVTULE
pytanie 2: DOUOLNE StOMO U OPISIE
pytanie 3: TEHftTVKft | ROK
| 1 (33>; standardoue Ovis indeksow)
w (34); witasne - wspoMagane przez: MK
G (35): czytane ze zbioru zewnetrznego

Rys. 14 - Menu wyszukiwania wedtug kryteriow

Widoczne na ekranie (rys. 14) opcje oznaczone literami opracowali
autorzy programu, oznaczone cyframi ,pytania” zostaly przygotowane przez
administratora bazy. Zawierajg one w sobie gotowe procedury wyszukiwawcze,
pozwalajace wyszuka¢ dokumenty zawierajgce ,zadane” przez nas stowo
w strefie tytutu (pyt. 1) lub w calym opisie (2); zaden z tych wzorcow pytan nie
korzysta z szybkiego wyszukiwania indeksowego, zatem musisz sie liczy¢, ze
przy korzystaniu z nichi na wynik poczekasz od kilku do kilkudziesieciu sekund,
w zaleznosci od wielkosci bazy i szybkosci procesora w twoim PC.
Poszukiwanie ,stowa w tytule” bedzie tnwato nieco krécej niz ,stowa w catym
opisie”. Dzieje sie tak dlatego, ze w pierwszym wypadku komputer przeszukuje
tylko podpola w polu TYTUL (,strefy tytutu”), w drugim za$ - wszystkie podpola
w catym opisie.

Sprébujmy zatem poszuka¢ ,dowolnego stowa w tytule”22. Naciskamy
klawisz <1> i na ekranie pojawia sie taki obrazek, jak na rys. 15.

Stowo, ktérego szukamy musimy wpisa¢ w widoczny na ekranie pasek, za
nazwa pola i operatorem @ (oznaczajacym ,zgodny z”, a powszectlinie nazywany

22 Od wersji programu 3. 30 mozna wyszuka¢ dowolne stowo w tytule przez odpowied-
ni indeks (TYTULOWY) z uzyciem ,plus/minus” (por. s. 34), ale tylko w tytutach nie dtuzszych
niz 72 znaki (facznie ze spacjami miedzy wyrazami ), bo tylko takiej dtugosci tytuty sa
w catosci przenoszone do indeksu (diuzsze MAK ,obcina"). Dlatego moze by¢ potrzebne
szukanie wedtug dowolnego stowa w tytule ,przez kryteria".
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Rys. 15 - Schemat pytania ,dowolne stowo w tytule”

.matpka”). Powiedzmy, ze interesujg nas wszystkie ksiazki, w ktorych tytule
wystepuje stowo ,BIBLIOTEKA”. Musimy wstepnie rozstrzygna¢, czy interesuje
nas wystepowanie w tytule tego wyrazu w doktadnie takim brzmieniu, czy
takze jego inne formy deklinacyjne (np. BIBLIOTEKI, BIBLIOTEKE, BI-
BLIOTECE itp.). Jesli wpiszemy w pole po operatorze @ i po * (gwiazdce) stowo
.BIBLIOTEKA”, to efektem poszukiwan bedg opisy tylko tych ksigzek, w ktorych
tytule (catym), w dowolnym jego miejscu, wystepuje zadane stowo w tym
doktadnie brzmieniu (formie gramatycznej) oraz takie, w ktérych zadany ciag
znakéw miesci sie w catosci (np. ,BIBLIOTEKARZ", ,BIBLIOTEKARSTWO").
Gdybysmy poszukiwane stowo wpisali przed * (gwiazdkg), to wyszukane
zostatyby tylko te opisy, ktérych tytuty zaczynajg sie od: ,BIBLIOTEKA", ,BIB-
LIOTEKARZ", ,BIBLIOTEKARSTWO".

Jesliby w omawianym przyktadzie wpisano po gwiazdce ciag znakow
.BIBLIOTE" (stowo ,obciete”, bez koncowki), to w takim wypadku program
wyszuka wszystkie tytuly, ktére zawierajg ten cigg znakéw, a wiec: ,BIBLIOTE-
KA”. ,BIBLIOTEKARSKI". ,BIBLIOTECZNY”, ale réwniez ,MIEDZYBIBLIO-
TECZNE” itd23.

23 Po stowie wstawiana jest automatycznie ,gwiazdka domysina". Jest ona niewidoczna,
ale dziata.



.Szablon” nalezy tu rozumie¢ podobnie jak w DOS. Jesli wiesz,
0 co chodzi, to dobrze. Jesli nie, wyjasniamy w skrécie: w DOS
(i w MAK-u) mozna stosowac szablony z tzw. maskowaniem za pomocag
znakéw ,?" i (to pojecie maskowania nie ma nic wspolnego z tzw.
maskami w MAK-u). Polega to na tym, ze jesli w DOS zadasz szukanie
nazwy pliku w ten sposob, ze napiszesz ,POD????2.TXT" (pytajnik
zastepuje dowolny znak), zostang wyszukane Qesli sg) pliki tekstowe
(txt) o nazwach: PODANIE.TXT, PODAREK.TXT. PODATEK.TXT.
PODROZE.TXT, ale nie zostanie znaleziony plik o nazwie PODZIAL-
KA.TXT (bo dluzszy od szablonu), PODKOP.TXT (bo krétszy).
POTRAWA.TXT (bo trzecia litera niezgodna). Mozliwe jest maskowanie
typu ,?A?A.???" (wyszuka: MAMA.DOC, RAMA.WRI, KAMA.TXT,
LALA.PZX itp.), a nawet ,????E" (piecioliterowe wyrazy konczace sie na
E: LANIE, PANIE. RANNE ) itp.

Mozna tez maskowac gwiazdkg (*), ale efekty beda inne. Jesli
kazesz szuka¢ zadajgc szablon ,POD*TXT". wyszukane zostang
wszystkie nazwy zaczynajgce sie od tych trzech liter, bez wzgledu na
diugos¢ catego stowa (w DOS i tak jest ono ograniczone do 12 znakéw
8 dla nazwy. + kropka + 3 znaki dla tzw. rozszerzenia ????????.???). Sg
1 réznice, bo jesli w MAK-u (w kryteriach) podasz szablon typu
~TER".TXT, to wyszukane zostang wszystkie nazwy z koricéwka ,TER”
i rozszerzeniem .TXT, a wiec np. : KOMPUTER.TXT, PATER.TXT.
SKUTER.TXT, STER.TXT. ale w DOS - wszystkie z rozszerzeniem
TIXT. bo w DOS gwiazdka na poczagtku dziata jak sama gwiazdka
(*TER.TXT =*.TXT). Ale nawet w MAK-u gwiazdkg mozna maskowac
tylko lewo lub prawostronnie (stawiac ja przed lub za ciggiem znakéw,
ale nie w srodku).

Zatem nacisnijmy <Enter> i zobaczmy, co z tego wyniknie.

W pierwszej chwili wynikto niewiele: komputer prosi, zeby mu podaé, od
ktérego numeru szukamy24. Jesli chcesz przeszukiwac catg baze od poczatku
- nacisnij <1> i <Enter>. Po chwili (albo kilku) ukaze sie pierwszy opis (jak na
rys. 16).

Kolejne nacisniecie klawisza <Enter> (albo <F5>. albo <+>) uruchomi
przeszukiwanie kolejnych rekordoéw i wyswietlenie nastepnego, znalezionego
opisu, jesli sg dalsze opisy, spetniajagce zadany warunek.

Pocwicz to na kilku przyktadach. Zgadza sie? Jesli nie. to sprawdz, czy
wszystko zrobite$ dobrze. Teraz wszystko w porzgadku? To czytaj i ¢wicz dale;.

Gdybysmy zazadali szukania w catym opisie, liczba wyszukanych pozy-
cji bytaby zapewne wieksza, gdyz wéwczas MAK szukatby takze m.in. w polu
TEMATYKA, a tam zapewne znalaztby pozycje traktujgce o sprawach
zwigzanych z biblioteka i bibliotekarstwem, ale nie majgce w tytule zadanego
ciagu znakow (np. ,Dzieje ksigznic ludowych w Poznariskiem na przetomie XIX
i XX w."). Pewne efekty mogloby da¢ takze przeszukanie przez komputer

2" Opcje pytania mozna wytaczy¢, wpisujac w menu (w nawiasie klamrowym): 1=1.
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Rys. 16 - Opis wyszukany wedtug ,dowolnego stowa w tytule”, widoczny w masce nr 2

réznych elementoéw formalnych opisu: i tak np. ciag ,BIBLIOTE" mogtby zostac
znaleziony w polu nazwy serii (,Roczniki Biblioteczne”) albo w polu
,<odpowiedzialnosci instytucji” (dawniej tzw. instytucje sprawcze), np.
.Biblioteka Narodowa” itd. Ale i czas poszukiwania byilby nieco dtuzszy.

Taki sposéb poszukiwania jest mniej wygodny i wolniejszy niz szukanie
wedtug indeksow. Bywa on jednak niekiedy niezbedny, zwlaszcza wowczas,
gdy dokumenty w bazie nie majg odpowiednio skonstruowanej i przystosowanej
do wymagan systemu komputerowego charakterystyki rzeczowej, a tak zdarza
sie czesto, zwlaszcza gdy dokonuje sie mechanicznego przepisania tresci
tradycyjnych kart katalogowych do bazy. Tak dziato sie w poczatkach kompu-
teryzacji w krajach zachodnich25, tak dzieje sie obecnie u nas. gdzie wraz
z opisem formalnym dostownie przepisuje sie do komputera powszechnie
stosowane w katalogu tradycyjnym symbole UKD i hasta przedmiotowe
.Przewodnika Bibliograficznego". Poszukiwania za pomocg takich charak-
terystyk sa niezbyt efektywne, i dlatego system poszukiwania ,wedtug dowol-
nych stéw” moze by¢ przydatnym narzedziem uzupetniajagcym mozliwosci
wyszukiwawcze.

W tej bazie pokazano takze schemat ,kombinowany” (pyt. 3). Pierwszy
element (TEMATYKA) jest pobierany z indeksu, drugi (ROK_WYDANIA)
bezposrednio z podpola. Wywotaj to pytanie na ekran i przyjrzyj sie temu, co
widzisz. tatwo zauwazy¢, ze przy pierwszym kryterium (TEMATYKA) widnieje
operator ,=" (znak réwnania). Klucz z takim operatorem bedzie szukat tylko
ciggow znakéw zgodnych dokfadnie z zadanym wzorcem. A wiec gdybys$
wpisat tu ,obciete” stowo ,BIBLIOTE”, to nic nie zostanie znalezione, bo
takiego stowa nie ma w indeksie TEMATYCZNY. Tu trzeba wpisa¢ cate
stowo w formie wystepujacej w indeksie, albo skopiowac je z indeksu.

25 Dlatego wéwczas bardzo popularny byt, zwtaszcza w Stanach Zjednoczonych, system
KWIC {Key Words in Context- Stowa Kluczowe w Opisie).



Drugi element schematu pozwala nie tylko ograniczy¢ wyszukiwania do
okreslonego roku wydania, ale takze do pewnego zakresu dat wydan.

Dokonujemy tego za pomoca réznych kombinacji operatoréw : <, >, =,

| tak:

* wstawienie operatora ,>" (wieksze niz) przed ,1989" spowoduje ograniczenie
wyszukiwania do ksigzek wydanych po 1989 r. (czyli od 1990);

* wstawienie operatora , = >" (réwne lub wieksze) przed ,1989" spowoduje
ograniczenie wyszukiwania do ksigzek wydanych po 1988 r. (czyli od 1989).

Kto$ moze poszukiwac np. ksigzek z zakresu historii, ale wylgcznie takich,
ktére zostaly wydane po zniesieniu w Polsce cenzury.

Analogicznie mozemy okresli¢ zakres chronologiczny dat wydan do
.przed rokiem XY” ( operator < lub kombinacja operatoréw ,<=").

Gotowe klucze wyszukiwawcze nie zawsze odpowiadajg indywidualnym
potrzebom, totez MAK pozwala tworzy¢ uzytkownikowi wtasne schematy
pytan wyszukiwawczych. Tworzenie ich wydaje sie poczatkowo dos¢ skompli-
kowane, ale poniewaz mozna je formutowaé nie tylko dla doraznych, jednora-
zowych zastosowan, lecz takze do wielokrotnego uzywania (zapisujac pod
okredlong nazwa; w dokumentacji firmowej do MAK-a nazywa sie to: ,zapisy-
wac w zhiorach zewnetrznych”), to warto sie nieco potrudzi¢. Operacje budowy
wlasnego pytania wywotujemy opcja ,W (34) - wlasne, wspomagane przez
IHAK”, z Menu pokazanego na rys. 14, nacisnieciem klawisza <W> lub liczby
<34>. Zrbb to!

NAJWAZNIEJSZE ,OPERATORY” UZYWANE W MAK-u:

= oznacza: réwne (2, wstawienie takiego operatora w pierwszg
z dwéch kratek” oznacza polecenie: szukaj doktadnie takiego ciggu
znakdw (stowa, ciggu stéw), jaki po tym znaku wpisatem, np.: ,biblioteka
publiczna”);

@ oznacza: ,zgodne (z zadanym szablonem”™)"; ten operator
oznacza dla komputera polecenie: szukaj od poczatku podpola poda-
nego po tym operatorze ciagu znakéw (stowa, czesci stowa) w obrebie
innycli ciagébw znakow (stow, ciggdw stow), jesli ichi poczatkowe ko-
lejne znaki sg zgodne.

oznacza: ,hiezgodne (z szablonem)’; ten operator wymusza
polecenie wyszukania opisow, w ktérych podany cigg nie wystepuje na
poczatku danego podpola (funkcja przeciwna do operatora @);

> oznacza: ,wieksze od”;

>= oznacza: ,wieksze lub réwne”;

< oznacza: ,mniejsze od”;

<= oznacza: ,mniejsze lub réwne”.

Cztery ostatnie operatory stosowane sg zazwyczaj do wyszukiwa-
nia wg elementéw liczbowych w opisie dokumentu, to jest np. wtedy, gdy
chcesz wyszuka¢ wszystkie opisy ksigzek wydanych >= 1989 (w 1989
i latach nastepnych), albo wszystkie ksiazki o liczbie stron =< 60 (60 lub
mniej stron).

26 0 szablonach i maskowaniu zob. w ramce na s. 39.



UWAGA! Operatory @ i * (,daszek”) moga by¢ uzupetnione *
(gwiazdka). Gwiazdka przed zadanym ciggiem znakoéw nakazuje
tzw. maskowanie lewostronne (szukany jest zadany cigg znakow
nie tylko od poczatku podpola, lecz w catym tekscie podpola).
PRZYKLAD:

W tytule: ,Zastosowania mikrokomputera w bibliotece” cigg liter

.bibliote” po operatorze @ (a wiec polecenie: BIBLIOTE") nie
zostanie znaleziony, ale po uzupelnieniu operatora o * (a wiec w
postaci: *BIBLIOTE"), bedzie znaleziony. Analogicznie odnosi sie to

do operatora " (daszek).

- F6 — LuB 1*
F7: |l1™1W 31~B LICZENI* 2AZNACZM11£ STATYSTYKA

Szulca¢ wg indeksu CDj podpola ZM.syst. (S) ("Enter" gdy rezygnowac)

Rys. 17 - Ekran ukazujacy sie po wywotaniu opcji ,W" z Menu kryteriow

Na dole ekranu przeczytasz pytanie, czy chcesz wyszukiwa¢ wg indeksu
(I) czy podpola (P). Poniewaz przed chwilg przyjeliSmy zatozenie, ze nasze
potrzeby sg tak wyrafinowane, ze nie mogag by¢ zaspokojone za pomocg
dostepnych w tej bazie indekséw, z konsekwencjg i determinacja wciskamy
klawisz <P>. Niestety, dociekliwa maszynka zaskakuje nas pytaniem o nazwe
pola, w ktérych chcemy czegos szukac. Ba, ale skad my mamy wiedzie¢, jakie
pola zawiera opis (rekord) w tej bazie. Przeciez nie my tworzyliSmy te baze...

Sa dwa wyjscia z tej sytuacji: pierwsze - to oddali¢ natretng wscibskosé
komputera, wciskajac * (gwiazdke), co oznacza, ,szukaj tego czegos, co Ci
zadano, w calym opisie”. Ale to kiepskie wyjscie, ktore nalezy stosowaé tylko
wtedy, gdy sie go nijak nie da unikng¢. Wtedy bowiem komputer przeszukuje
caly opis stowo po stowie, co - w wiekszej bazie - trwa dosy¢ dtugo.

Lepiej jest skorzysta¢ z podpowiedzi komputera. Wywotaj ,help” zgodnie
z sugestig na dole ekranu, tzn. nacisnij klawisz <?> (przytrzymujac <Shift>)



i <Enter>; na ekranie (rys. 18) pojawi sie lista wszystkich pél. Wybierz to,
w ktérym komputer ma czego$ szukac. Wyboru mozesz dokona¢ przez prze-
sunigcie kursora (rozSwietlenia) na dang nazwe pola (,strzatkami”), albo przez
podanie z klawiatury odpowiedniego numeru przy nazwie, lub naciskajac kla-
wisz z pierwszg litera hazwy pola.

ot
2. Ber 3. BO8 4. 818
5. 812 6. 828 7. 823 8.
9. AUTOR 18. 118 11. 128 12. 138
13. TYTUL 14. Oai_ODP, IS. UYDAnIE 16. 206
17. MAPft 18. ASR_VNDAUK. 19. OPIS_F12. 28. Tom
21. SEBIA 22. CYKL 23. 228 24. ISBN
75. 358 26. 318 27. UW BFICZNE 28. 328
23. 321, 38. 322 31. 323 32. 325
33. 34, 348 35. 380 36. 483
37. TYT_USPUYD. 38. 528 39. 522 48. 538
H. s31 42. 532 43. 548 44. 688
uB 46. OSP do INO. 47. 718 48. 728

J1B 888 58. 898 51. 881 52. Hr_1insi.
S3. ZAfIBUIEHIE 54. LICZBfl_EG2. 55. S¥€H.: 56. CENA
57. LEKTU<A 58. TEMATYKA: 59. TEWTV_»0252 .
61. WISAL: 62. ZAKUP

PacisBiJ "Esc” lub wybierz nazw; i naciintj **Enter*

Uybraeie nazuy przez strzatki. ')loae". "£«l1". pierwszy znak nazwy iub nuaer

Rys. 18 - Lista pdl po wywotaniu lielp" przez <Stiift>+<?>

Komputer ma jednak dalsze wymagania i prosi o podanie nazwy... pod-
pola. Co zrobi¢? Dokladnie to samo, co przy zadaniu nazwy pola: wywotaé
podpowiedz (<Shift>+<?>, potem <Enter>) i wybra¢ wlasciwg nazwe.

Jesli chicesz, zeby przeszukane byly takze inne podpola, np. oprocz tytutu
wiasciwego, takze podtytut, dopowiedzenie do tytutu itd., to zamiast nazwy ko-
lejnycti podpdl wpisz po prostu gwiazdke (analogicznie jak w ,pytaniu nr 1 -
dowolne stowo w tytule”, por. rys. 15).

Z Gtéwnego Menu wywotujemy opcje ,Szukanie wg kryteriow’ (klawiszem
<F6> lub <k>), a z podrzednego Menu wybieramy ,W” {,wlasne, wspomagane
przez MAK"). Nastepnie budujemy sctiemat, sktadajacy sie z tylu i takichi pytan,
jakie sa potrzebne.

Zatézmy, ze jest Ci potrzebna ksigzka, ktérej autora i tytutu nie pamietasz,
ale utkwito Ci w gtowie, ze traktowata o terminologii prawnej w jezyku rosyjskim,
i ze byta wydana przez UMSC w Lublinie w 1989 r. Dziwna kwerenda? W prak-
tyce spotyka sie jeszcze dziwniejsze... Ale do rzeczy!

Na ekranie u gory (rys. 19) widzisz znane Ci juz z wyszukiwania inde-
ksowego ,| - LUB”. Poniewaz clicesz znalez¢ ksigzke traktujaca o terminologii
PRAWA, / w JEZYKU ROSYJSKIM, i koniecznie wydang przez UMCS, / w LU-
BLINIE, 1 to w 1989 r., to warunek (rozswietlenie) powinno by¢ na 1", bo cliodzi



o to, zeby spetniony byt kazdy z tych warunkow (tzw. iloczyn logiczny). Program
domysinie ustawia opcje wtasnie na ,I", ale mogtes ja nieclicacy przestawi¢ na
,LUB"; sprawdz, ijesli trzeba, przesun na ,|” (przez nacisniecie klawisza <F6>).

Na rys. 19 pokazno juz wypetniony schiemat pytan.

W nastepnej linii ponizej mamy 4 mozliwosci do wyboru: SZUKANIE,
LICZENIE, ZAZNACZANIE, STATYSTYKA. Rozs$wietlenie powinno by¢ usta-
wione na SZUKANIE: jesli jest na innej opcji, przesun je klawiszem <F7> na
wihasciwa.

re: — LuB I-
LICZEMI** ZAZHfICZFIMIE ~ STATYSTYKA

Q

Lealiaige paiaaiaa
..... AAATENSNS

19r B 4 *

Wwaauiw 3
pytanie witcsce IHS HTAM
nui a rw TMTKNe A

Rys. 19 - Pytanie wiasne, ustawione zgodnie z oméwieniem w tekscie

Jeszcze nizej znajduje sie od lewej: nazwa pola (wyr6zniona tu WERSA-
LIKAMI). W pierwszych) dwocti wierszact po nazwie pola widoczny jest ciag
~gwiazdek”: oznacza to, ze w danym wypadku polecite$ przeszukiwac wszystkie
podpola tego pola. W wierszu 3. i nastepnycli po nazwie pola nastepuje nazwa
podpola, potem nazwa nastepnego pola, w ktérym chcesz szukac i kolejnego
z wybranych przez ciebie podpdl. Jak widzisz, po kazdej nazwie podpola
(a takze po ciagu gwiazdek) jest dwuznakowe pole puste (tto z drobnej krate-
czki) i - po przerwie - takiez pole, ale znacznie diuzsze. To dtuzsze pole stuzy
do wpisania poszukiwanego ciggu znakéw (stowa lub kilku stéw), to dwu-
znakowe - do wpisania tzw. operatora. Co to jest operator, wyjasniono w ramce
nas. 41.

Pamietajgc o tresci naszej kwerendy, wstawiamy odpowiednie operatory
w kratki dwuznakowe, a w diuzsze odpowiednie stowa {kryteria).

Jesli wpisate$ wszystko poprawnie (poréwnaj z reprodukowanym
ekranem, rys. 19), to nacisnij <Enter>. Powiniene$ zobaczy¢ na ekranie opis
jedynej pozycji w tej bazie, ktéra spetnia zadane warunki (rys. 20).
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Rys. 20 - Wynik poszukiwania wedtug kryteriow podanych w tekscie i na rys. 19

To by byto na ten temat tyle, ile jest niezbedne dla zrozumienia istoty
sprawy. Jednak, aby dobrze opanowaé wyszukiwanie wedtug kryteriow,
pocéwicz samodzielnie takie dziatania, najpierw korzystajac z gotowych
sctiematéw pytan, a potem poprébuj skonstruowaé takze i wtasne, nawet
najprostsze.

Wyszukiwanie wedtug kryteriow jest stosowane w MAK-u wzglednie rzad-
ko po prostu dlatego, ze jesli jaki$ typ poszukiwan potrzebny jest czesto, to le-
piej jest przygotowac¢ odpowiedni zestaw indeksow i korzysta¢ z wyszukiwania
wedtug nichi. Jest to jednak narzedzie niezwykle przydatne przy melioracji
zawartosci bazy, sprawdzaniu petnosci i poprawnosci opiséw, usuwaniu zbed-
nycti opiséw (np. w zwigzku z tzw. ubytkowaniem ksigzek). Nieocenione jest
wtedy zwlaszcza, gdy podejrzewamy, ze jakis element opisu zostat wpisany
w niewtasciwe podpole (np. liczba stron w podpole format, albo dodatek do
tytutu w podpole tytutwiasciwy itp.); wtedy wyszukanie takiej pomyiki ,przez kry-
teria” i jej poprawienie zajmuje wielokrotnie mniej czasu niz przeszukiwanie
zawartosci bazy rekord po rekordzie.

Korzystanie z wyszukiwania wedtug kryteriow moze utatwic tak konkretne
sprawy, jak zaplanowanie liczby i rozstawu pétek dla jakiegos dziatu ksie-
gozbioru. Powiedzmy, ze clicemy sie szybko zorientowac, jaka jest struktura
dziatu ,91” wedtug wymiardw grzbietdw ksigzek (w tym dziale wymiary i ksztalty
ksigzek bywaja bardzo zr6znicowane). Budujemy odpowiedni scliemat wyszuki-
wawczy, zadajgc komputerowi zadanie wyszukania opiséw, ktoére w polu UKD
[680 w masce zerowej wg formatu MARC BN] majg na poczatku ,91” (a wiec
.bez gwiazdki”), a w polu OPIS_FIZ. [215 w MARC BN], w podpolu format [c]
<20 cm (dawny format 16°). W drugim wierszu ,ekranu kryteriow” (zob. rys. 17)
klawiszem <F7> przesuwamy opcje na LICZENIE i naciskamy <Enter>.
Zapisujemy wyswietlong w komunikacie liczbe opiséw ijuz wiemy ile mamy
ksigzek o wysokosci grzbietu do 20 cm z dzialu ,Geografia. Podroze”.



Powtarzamy operacje, zadajac zamiast ,< 20 cm” warunek ,> 25 cm”, co
spowoduje, ze program policzy wszystkie ksiazki o wysokosci grzbietu ponad
25 cm (dawna 4°). Zeby zliczy¢ wszystkie ksigzki z dziatu ,91” o bibliotecznym
wymiarze 8°, czyli o wysokosci grzbietu od 20 do 25 cm musimy dwukrotnie
powtdrzyc¢ ,ustawienie" pola OPISJFIZ podpola format. W pierwszym wpisuje-
my ,>=20 cm”, w drugim ,<=25 cm”. Dla porzadku nalezy po raz kolejny ,wejs¢
w kryteria” i po ustawieniu ich jak dla 4° lub 16° wpisa¢ operator co
spowoduje policzenie opiséw, w ktérych podpole format w polu OPIS_FIZ jest
puste (nie wpisano informacji o wymiarze grzbietu). W ten spos6b mozemy
ustala¢ liczbe ksiazek w typowych, najczesciej spotykanych rozstawach pétek
na regatach, np. dla poszczegoélnych dziatéw wedlug UKD\

Skomplikowane? Sprobuj zrobi¢ to samo za pomoca tradycyjnego kata-
logu lub bezposrednio liczac ksigzki z jakiegos dziatu... Jesli masz w tym dziale
kilkadziesiat ksigzek, to moze potrwa to tylko kilka razy dtuzej, ale jesli kilkaset,
to zatoze sie o potowe honorarium za ten poradnik, ze za pomocg MAK-a
bedzie to wymagalo najwyzej 1/20 tego czasu, co na piechote. No i MAK raczej
nie myli sie w liczeniu...

Wyszukiwanie wedtug kryterium funkcjonalnie taczy sie z grupowym zaz-
naczaniem dokumentéw i innymi operacjami na grupach dokumentéw. Ale
o tym pomowimy dopiero w czesci Il - ,,Uzytkownik aktywny, czyli bibliotekarz”,
bo to sie tgczy z wyzszym stopniem wtajemniczenia, upowazniajacym do zmian
w zawartosci bazy.

Ta lekcja byta niezbyt dluga, ale na pewno nalezata do tycli... mniej fa-
twychi. Tym razem nie pokrzepiaj sie kawa, lecz btogg Swiadomoscia, ze
juz na nastepnych! stronach bedziesz miatl ogromne mozliwosci wyboru.

Teraz duza pauza (15 minut).

27 W opisywanej procedurze MAK korzysta z kodu ASCII, tj. traktuje liczby jako
znaki, a nie wartosci liczbowe. Dlatego w wypadku wpisywania rozmiaréw o roéznej liczbie
cyfr, poprawne wyniki uzyskamy tylko wowczas, gdy wszystkie wymiary w polu ,format"
(grzbietu ksigzki) beda dopetnione do maksymalnie wystepujacej liczby znakéw (w tym
wypadku, poniewaz nie ma ksigzek o grzbiecie pow. 99 cm, wystarczy liczby jedno-
cyfrowe poprzedzaé¢ ,O' (zerem), tj. pisaé: 01, 03, 09. Nie wolno uzywac liczb niecatkowi-
tych (np. 12,5 cm).



5. TWORZENIE LIST WYBRANYCH OPISOW,
CZYLI O ,,ZAZNACZANIU DOKUMENTOW”

DoszliSmy do tego, ze program wybiera i wysSwietla na ekranie pewng
liczbe pozycji, spetiajgcych zadane przez nas warunki. Uog6lniajacy na ogot
cliarakter stosowanych w Polsce jezykéw informacyjno-wyszukiwawczych28
oraz naturalna sklonnos¢ do ,poszerzania”, ktérag zazwyczaj przejawiaja
zaréwno autorzy charakterystyki rzeczowej dokumentu, jak osoby poszukujace,
powodujg wzrost tzw. szumu informacyjnego. ,Na wyjsciu" obok opiséw pozycji
odpowiadajacych naszym potrzebom ukazuje sie pewna ich liczba, ktére sie
Z nimi rozmijajg. Potrzebny jest dodatkowy, przeglad pozycji wyselekcjonowa-
nych przez komputer i ich ,rozumowana” selekcja.

Gdy pozycji do przejrzenia i wtérnego wyboru jest duzo, bywa to kiopotli-
we. Mozna, oczywiscie, przegladac je
po kolei (haciskajac <F5>, <Enter> lub . k. .
<+>) i wypisywac¢ sobie na karteluszku su1qcyc[1 has pozycj mozna za-

) . ) znacza¢ przez nacisniecie Kla-
tytuty i sygnatury pozycji, kiore nas wisza F6 (zamiast zapisywac na

W MAK-u opisy intere-

szczegolnie zainteresowaty. Wiele os6b kartce). U dotu ekranu, przy
korzystajacych z komputerowej bazy numerze rekordu, pojawia sie
danych tak wiasnie robi, bo inne pro- wowczas * (gwiazdka).

gramy oferujg tylko takie mozliwosci.

a wiele oséb po prostu nie wie, ze w MAK-u mozna zrobi¢ to szybciej, wygod-
niej i uzyskujgc petne opisy wybranych pozycji. MAK oferuje nam tutaj
wyjatkowo wiele utatwien. Najprostszy sposoéb to tzw. zaznaczanie indywidual-
ne (zob. ramka). Mozna je stosowa¢ w kazdym sposobie wyszukiwania,
a wiec zaréwno wtedy, gdy przegladamy baze sekwencyjnie wedtug numeréw,
jak wtedy, gdy wyszukujemy wedtug dowolnego indeksu itd.

Powiedzmy, ze interesujg nas ksiazki mowiagce o ,psychologii zwierzat”.
Opiséw takich pozycji mozna szuka¢ w MAK-u w rézny sposob:

1. Wyszukac (np. przez indeks TEMATYCZNY) wszystkie dokumenty na
temat ,psychologia” (jest ich w tej bazie 32) i przeglada¢ kolejno ich opisy na
ekranie, przy czym nie musimy nic notowa¢ na karteluszku: przy pozycjach,
ktére dotyczg zwierzat i wydajg sie nam godne uwagi, naciskamy klawisz <F6>,
czyli je ,zaznaczamy" (MAK potwierdza to pojawieniem sie gwiazdki przy
numerze rekordu w lewej dolnej czesci ekranu).

2. Analogicznie wyszuka¢ wszystkie pozycje nt. ZWIERZETA, a sposréd
kolejno przegladanych opiséw zaznaczac <F6> te, ktére dotyczg psychologii.

28 Najczesciej przejmuje sig, w poczatkach komputeryzaciji bibliotek, jezyki wyszukiwaw-
cze z systeméw manualnych, np. w Polsce jhp ,Przewodnika Bibliograficznego”, symbole
cyfrowe UKD lub (rzadziej) ich stowne odpowiedniki (z indeksu przedmiotowego do Tablic
UKD).



w ten sposob z ,ogwiazdkowanych” opiséw powstaje wykaz (spis) nazy-
wany w MAK ,lista zaznaczonych dokumentow” (pamietaj, ze ,po informaty-
cznemu” dokument to ,po bibliotekarsku” - opis dokumentu).

3) Mozna tez postgpi¢ zgodnie z wczesniej oméwionymi zasadami
wyszukiwania wedtug wiecej niz jednego kryterium (por. rozdz. 13 s. 24-32),
a wiec zaznaczy¢ w indeksie TEMATYCZNY obydwa hasta (klawiszem <F5>),
ustawi¢ warunek na ,I", za§ w pomocniczym Menu u géry ekranu przesunaé
rozéwietlenie (<Alt> + <F7>) na ZAZNACZANIE, po czym nacisng¢ <F6>. MAK
wyszuka wszystkie opisy, w ktérych charakterystyce (pole TEMATYKA) sa
zawarte hasta PSYCHOLOGIA i ZWIERZETA, ale nie wys$wietli ich na
ekranie, tylko je zaznaczy, automatycznie tworzgc liste, analogiczng do
tworzonej przez ,reczne zaznaczanie”.

Aby zobaczy¢, co zostalo wyszukane, musisz teraz wrdci¢ do Gtéwnego
Menu (klawisz <Ctrl> + <F10>, jesli zapomniates$). Tu wybra¢ opcje Obstuga
listy zaznaczonych dokumentéw (klawiszami <z> lub <F8>), a z niej Przeglada-
nie listy zaznaczonych dokumentéw (klawisz <p> lub <F8>).

Taka liste mozemy nastepnie zapisa¢ na dysku pod odpowiadajgcg nam
nazwa, wydrukowag, a takze przetwarza¢ na wiele sposobéw. Mozliwosci ofero-
wane w tym zakresie przez MAK-a sg wyjatkowo bogate, ale najlepiej pokazaé
je na przykladzie. | dlatego teraz bedzie:

CWICZENIE:

Za pomocg indeksu TEMATYCZNY wybierz z bazy POKAZOWA temat
zawierajgcy co najmniej 10 pozycji, np. ,BUDOWNICTWO” Gest w tej
bazie kilkanascie pozycji na ten temat). Zat6zmy, ze interesuja Cie
materialy budowlane. Przegladaj zatem po kolei pozycje z zakresu
budownictwa, a te opisy, w ktérych charakterystyce rzeczowej odnajdu-
jesz budownictwo, zaznacz (klawiszem <F6>; przy numerze rekordu
ukaze sie gwiazdka).

W sumie zaznaczyle$ 7 pozycji. Wychodzimy teraz z wyszukiwania
i wracamy (3 x naciskajgc <F10>) do Gléwnego Menu i wybieramy
Z niego opcje ,OBSLUGA listy zaznaczonych dokumentow” (klawiszem
<F8> lub <z>, albo strzatkg). | wtedy MAK roztacza przed nami w kole-
jnym ,Menu” dtuga liste dan (rys. 21a).



lista zawiera nueery dokuMcntéu, e nie sa«e dokuMentg

ri; cip
F2: SEuka w catej bazie lub na liscie
F3: czytaj liste CkasuJ poprzedniag)
Fl: oczytaj liste < : zaznacz wg iMrtoici w Indeksie)
FS: "~ «pisz liste
F6;" esuj liste
r7:r* ortnj
F8:'" rzegl~rdaj ug listy
~Nirt F6f prze Irdaj J«k Jeden dokoMcnt C : z numerem dokuMcniit)
F9: drukuj wg isty (Shl t F3 —wpisz dozbioru)
I Alt F3: ZMleh parave ry wydruku
r18: konie

1~ : usufi dokuaenty .
Modyfikuj dokuMcnty" testuJ dokuMcnty)
przenie$ trejS¢ pola, podpola Itp
:;dopisz podpole lub pole =
Nendopisz podpole z kolejnyn nuneren”I®
jréotne Custal nadrzedny, ...)

Rys. 21a - Petne Menu operacji na liscie zaznaczonych dokumentéw i operacji
grupowych

Uwaga! Tak obfite Menu zobaczysz tylko wtedy, gdy zostata
przedtem utworzona lista, i to przez zaznaczanie indywidualne albo
przez kryteria. Jesli listy nie ma, albo zostata utworzona poleceniem
.zaznaczod nr...do nr...”, zobaczysz Menu skrécone (rys. 21b). W tym
drugim wypadku mozesz liste zamieni¢ na ,normalng” poleceniem <F4>
w tym Menu.

Dziatania na lidcie zaznaczonych dokumentéw

11WMM Usta zawiera nuinsry dokaiMsntéw, a nie sane dokuiMinty

Fl; elp

F3:; /czytaj liste f ; zaznacz wg wartos$ci w Indeksie)

Fi: aznacz grupe dokucentéw (Skift w F4:< kre$l liste zewnetrzny)
ftit “m F9! ZMle<”™ parane ry wydruku

F18; konie

Rys. 21b - Skrécone Menu operacji na zaznaczonych dokumentach (lista pusta)

Zacznijmy uczte, na wszelki wypadek, od polecenia zapisz liste zazna-
czonych dokumentéw {<F5> lub <z>). Program poprosi o podanie nazwy zbioru,
pod ktérym ma jg zapisac i zapisze na dysku numery zaznaczonych dokumen-
téw (opisdw), a nie je same. To wazne, bowiem ogromnie oszczedza miejsce
na dysku oraz przyspiesza wiekszo$¢ operacji dokonywanych na takiej liscie.
Po zapisaniu listy program wraca do dotychczasowego Menu.

Jedna z najczesciej uzywanych opcji jest drukowanie wediug listy (F9).
Umozliwia ona drukowanie réznych roboczych zestawien bibliograficznych, list



zamoéwien, wykazéw selekcyjnych, tematycznych, chronologicznych,
topograficznych itp.29.

Przed drukiem nalezy ustawic¢ rézne ,parametry”, jak rodzaj ,maski” (trze-
ba podacjej numer), liczbe i diugos¢ wierszy, wciecia lub ich brak itd. Jesli o tym
zapomnisz, program sam Cie o nie zapyta, zanim zacznie drukowac.

Opcja <F7> pozwala opisy na takiej liscie uszeregowac (,posortowac",
w jezyku informatykéw) w kolejnosci rosnacej lub malejacej, alfabetycznej lub
numerycznej (np. dla UKD czy lat wydan). Uporzadkowanie wedtug jakiegos
kryterium (najczesciej wedtug hasta lub dat wydan) jest zazwyczaj konieczne
przed wydrukowaniem zawartosci listy, pierwotna bowiem kolejnosé opiséw na
liscie zaznaczonych dokumentow jest zupelnie przypadkowa, podobnie jak
kolejnos¢ opiséw (rekordéw w bazie)30. Podstawg porzadkowania moze by¢
zawarto$¢ dowolnego podpola (nazwiska i/lub imiona autoréw, tytuty, miejsca
wydan, nazwy serii, daty wydania lub druku, daty wprowadzenia do ksie-
gozbioru itd.), przy czym mozliwe jest porzadkowanie wedtug kilku kryteriéw
(tzw. kluczy sortowania) réwnoczesnie, np. Nazwisko autora + imie autora +
Tytut gtéwny + dodatek do tytutu + rok wydania + nr kolejny wydania. Mozna
sobie opracowac kilka zestawéw kluczy sortowania, zapisac je na dysku i wyko-
rzystywac w przysztosci w miare potrzeby.

Zasady ,sortowania” sg do$¢ jasno ttumaczone w podpowiedziach tej
opcji programu, totez zwrécimy tu uwage tylko na niektére elementy, majgce
szczegolne znaczenie dla praktyki bibliotekarskiej.

Po wywotaniu opcji (przez <F7> lub <s>) pojawi sie (dla bazy POKAZO-
WA) ,zestaw 1". Jego zawarto$¢ mozesz obejrze¢ po nacisnieciu <Esc>. Jest to
prosty zestaw, obejmujacy 3 klucze sortowania: 1) nazwisko autora, 2) imie
autora, 3) tytut wlasciwy (dokumentu). Mozesz teraz poleci¢ uporzadkowanie
listy wedlug tego zestawnaciskajac <1> MAK zapyta, jak potraktowac
sytuacje, gdy dane podpole(a) ,nie wystepuje", tzn. jest (sa) puste. np. nie ma
autora (w wypadku tego klucza dwa podpola bytyby puste). Masz do wyboru:
pomina¢ <Enter>, ustawi¢ (taki opis) na poczatku <P>, lub na koncu <K>.
Z kolei program zapyta, czy sortowac rosngco (<R> lub <Enter>) czy malejgco
(<M>), a moze rosngco wedtug elementu klucza (<K>) albo malejaco wedtug
elementu klucza (<N>).

29 Od wersji 3.37 jestw pakiecie MAK dostepna opcja druku wysokiej jakosci, za pomoca
opracowanego przez J. Swianiewicza, zintegrowanego z MAK-iem programu MAKD. Pozwa-
la on korzysta¢ z gotowych formatéw druku praktycznie wszystkich potrzebnych w bibliotece
pochodnych z bazy: kart katalogowych (gtéwnych i odsytaczowych), rozbudowanych i skré-
conych bibliografii, wykazéw, indeks6w itp. na drukarkach igtowych, atramentowych i lasero-
wych. Instrukcja postugiwania sie tg opcjajest dotgczna do dyskietek instalacyjnych eksploa-
tacyjnych wersji pakietu MAK.

30 Poczatkowo opisy w bazie nastepuja po sobie w kolejnosci wprowadzania, jednak po
pewnym czasie i to przestaje by¢ regutg 1o na miejsce opiséw skreslonych MAK moze
wprowadzi€ te, ktére wpisalismy do bazy pdzniej.

3" Jakas lista musi w tym momencie by¢ w pamieci komputera, bo inaczej nie pojawitoby
sie rozwinigte Menu obstugi listy zaznaczonych dokumentéw z opcjg F7.



Na pierwsze pytanie odpowiedz nacisnieciem <Enter> {pomina¢), na
drugie takze <Enter> (rosngco), bo zwykle w bibliotece porzadkujemy od A do
Z (reszte wyjasnien zostawmy sobie na pozniej). Przejrzyj teraz tak posor-
towang liste (rys. 22).

ALLCIEIER Kurt 2ycle przed ZgctcM 'Uroctau 1SS4' 1673<
ly¢ poet<j Uarszawa 1993 167% <

CHLEBOU3KI Cezitrg U&chUrE UArszewa 1383 13778
CHOM1C2 Pauet Drakowunie u Uindous UarssaiM 199'4 16737
eOU IKS Andy Mow» gwiazd Uroctaw 199-< 16738

Paryz Uarszaua 1994 16026

Rys. 22- Opisy uporzadkowane alfabetycznie (rosnaco) z opcjg <Enter>
(,pominac” puste podpola)

Przy wyborze opcji ,poming¢” pozycje bezautorskie i autorskie traktowane
sg rownorzednie, tzn. nazwy autoréw (nazwiska + imiona + ew. dodatki) i ty-
tuty wkasciwe sg ustawiane w jednym ciggu alfabetycznym.

By¢ |”~oet« Warszawa 1993 1677

faryi Warszawa 1994 16826

HLLGEIER Kurt Zycie przed iycie> Uroctau 1994 16734
CHLEBOWSKI Cezary Wachlarz Warszawa 1983 13778
CHONICZ Pawetl Drukowanie w Windows Warszawg 1994 16737

COUIHS ftndy Koua gwiazd Wroctaw 1994 16738

Rys. 23 - Opisy uporzadkowane alfabetycznie (rosngco) w opcji P
(puste podpola na poczatku)

Wybor opcji P zaowocuje natomiast takim porzadkiem, jaki widzisz na ko-
lejnym ekranie (rys. 23), bo na poczatku zostang ustawione te opisy, w ktorych
podpola z nazwa autora sg puste.

| analogicznie, jesli wybierzesz opcje K, pozycje bezautorskie zostang
ustawione w odrebnym porzadku alfabetycznym po pozycjacti ,autorskich”,
jak na rys. 24.

Pozostaje wyjasnienie opcji sortowanie wediug elementu klucza rosnaco
(K) lub malejgco (M). Wybranie jednej z tych opcji powoduje, ze opisy porzad-
kowane sg nie od razu wediug catego klucza, lecz najpierw wedtug jego
pierwszego elementu, potem wedtug drugiego, nastepnie trzeciego i dalszych

Gesli saw kluczu).



ALL.6EIEA Kurt Zycéte przed £yclcm Wroctau 1994 16734
CHLEBOUSXI Cezary Wachlarz Uarszaua 1983 13778
CHOmMCZ Pawet Dmkouante u Uindous Warszawa 1994 16737
COLLINS #ngy Kow gwiazd Uroctaw 1994 16738

By¢ poet« Warszawa 1993 16736

faryz Warszawa 1994 16826

Rys. 24 - Opisy uporzgadkowane alfabetycznie (rosngco) z opcjg K
(puste podpola na koricu)

Trudno byloby to pokazaé na opisach, ktérymi dysponujemy w bazie
POKAZOWA, wiec wyjasnimy to na prostym przyktadzie spoza niej. Wyobrazmy
sobie, ze mamy ,klucz” skladajacy sie z nastepujacych! elementoéw (poddl):

1. temat ogoélny + 2. temat szczegotowy + 3. okresinik formalny,

a na liscie zaznaczonych) dokumentoéw opisy o ponizszej cliarakterystyce
przedmiotowej, przytoczonej tu najpierw w porzadku rosnacym wedtug catego
klucza, czyli w opcji wywotywanej dwukrotnym nacisnieciem <Enter> (zawarto$¢
wszystkich! podpdl traktowana jest jako jeden ciag tekstowy);

GEOGRAFIA BELGIA PRZEWODNIK
GEOGRAFIA FIZYCZNA EUROPA PRZEWODNIK
GEOGRAFIA POLITYCZNA EUROPA ATLAS
GEOGRAFIA POLSKI JURA KRAKOWSKA  ATLAS
GEOGRAFIA POLSKI KARKONOSZE PRZEWODNIK
GEOGRAFIA PORTUGALIA ATLAS
GEOGRAFIA PORTUGALIA PRZEWODNIK
GEOGRAFIA ZAIR ATLAS
GEOGRAFIA ZAOLZIE ATLAS

Jesli teraz zastosujemy opcje drugiego typu, tj. porzadkowanie rosngce
wedtug elementu klucza, to uzyskamy wynik jak ponizej:

GEOGRAFIA BELGIA PRZEWODNIK
GEOGRAFIA PORTUGALIA ATLAS
GEOGRAFIA PORTUGALIA PRZEWODNIK
GEOGRAFIA ZAIR ATLAS
GEOGRAFIA ZAOLZIE ATLAS
GEOGRAFIA FIZYCZNA EUROPA PRZEWODNIK
GEOGRAFIA POLITYCZNA EUROPA ATLAS
GEOGRAFIA POLSKI JURA KRAKOWSKA  ATLAS

GEOGRAFIA POLSKI KARKONOSZE PRZEWODNIK



Nie znajduje szczegdlnej przydatnosci tego typu ,sortu” w korzystaniu
z komputerowej bazy bibliotecznej ijestem skitonny traktowaé jego wprowadze-
nie do MAK-a jako ukiton autoréw w strone tradycyjnych! nawykow bibliotekarzy
do ,szufladkowycti” uktadow informacji oraz zastosowan bibliograficznyct
(drukowanie hierarcliicznie skonstruowanych» indekséw przedmiotowycti). Coz,
podobno od przybytku gtowa nie boali...

Wspomniano wczesniej o mozliwosci zapisywania listy w ,zbiorze
zewnetrznym”, czyli praktycznie na dysku (dyskietce). Zapisang liste mozna,
rzecz jasna, wczytywac do pamieci komputera i wykonywac na niej identyczne
operacje, jak na doraznie utworzone;.

W MAK-u przewidziane sg dwie opcje zwigzane z wprowadzaniem do
pamieci operacyjnej komputera zawartosci listy zapisanej na dysku; ,wczytaj”
(F3) i ,doczytaj" (F4). Jesli aktualnie w pamieci komputera jest zapamietana
jakas lista, to ,wczytanie” spowoduije jej likwidacje i wprowadzenie na to miejsce
nowej, ,ze zbioru zewnetrznego”. Jesli jednak uzyjesz opcji F4 (,doczytaj”), to
zawartos¢ listy z dysku zostanie dotagczona do juz istniejacej w pamieci opera-
cyjnej komputera. Jest to bardzo wygodne narzedzie, przydatne wtedy
zwlaszcza, gdy z jakicti§ powodéw sporzgdzamy co jaki$ czas listy czastkowe,
a potem zactiodzi potrzeba ichi scalenia w jedng. Taka sytuacja moze zactiodzi¢
np. przy okresowym sporzadzaniu list nabytkéw, z ktorycli pod koniec roku trze-
ba zrobi¢ spis zakupow za caly rok (jest to wygodniejsze i szybsze, niz ,wycia-
ganie” z bazy ksigzek wedtug dat wptywu, cliociaz w MAK-u i to jest mozliwe).

Opcja <F8> nie wymaga wyjasnien: pozwala po prostu przegladac
zawartos¢ listy, przy czym zawsze na ekranie ukazuje sie tylko jeden opis.
W opcji <Shift>+<F8> takze ogladamy opisy, ale - jesli sg krotkie, lub wyswiet-
lane w ,krétkiej masce” - to na jednym ekranie moze od razu ukazywac sie Ich
2, 3, czasem wiecej. Niekiedy bywa to wygodniejsze.

Pozostate opcje zwigzane z obstugg listy zaznaczonycli dokumentéw
objasnione sg w podpowiedziact raczej jasno i zrozumiale, dlatego pomijamy
icti omawianie.

W dolnej natomiast czesci ekranu wyodrebniona jest cze$¢ Menu o
groznej nazwie: ,Dziatania specjalne (DLA DOSWIADCZONYCH UZYTKOW-
NIKOW!). Na razie nie prébuj uructiamiaé tych opcji, bo rzeczywiscie mogiby$
przypadkiem nabatagani¢ w bazie. Owe ,dziatania specjalne” sg w ogromnej
wiekszosci przydatne przy wypeianiu bazy, uzupetnianiu lub korygowaniu jej
zawartosci. Sg tam dostepne rézne meclianizmy, ktére zdecydowanie
przyspieszajg i utatwiajg wszelkie ,melioracje" katalogu, zwalajgc ,na komputer”
najbardziej zmudne i ucigzliwe poprawki, znane jako ,wyskrobywanie i popra-
wianie”. W trakcie pisania tego poradnika prowadzona jest w wielu bibliotekach)
tzw. reklasyfikacja, czyli zastepowanie dotycticzasowych symboli UKD (FID
667) nowymi (UDC-P022); w katalogu tradycyjnym jest dlugotrwaly i ucigzliwy
proces, w bazie MAK jest to w wiekszosci wypadkéw dos¢ prosta ,operacja
grupowa”: polecamy komputerowi ,zmien 519.68 na 004", naciskamy <Enter>
i po ktopocie. Inny przyktad: obecnie czesto musimy wprowadza¢ do katalogow
(obojetne, tradycyjnych czy komputerowych) opisy ksigzek bez miejsc wydania,
petnej nazwy wydawnictwa, rozwigzanych inicjatow imion autoréw, zwlaszcza
drugich imion (niechlujstwo wydawcéw bywa teraz niewiarygodne). Jednak
zwykle po jakim$ czasie udaje sie nam te elementy ustali¢, co - oczywiscie -



wymaga dokonania odpowiednich uzupetnien w niekompletnych opisach. Tujuz
.nie jest obojetne”, czy robimy to w katalogu kartkowym, czy ,pod MAK-iem”.
W tym drugim wypadku ,zadajemy komputerowi” zadanie: ,zmien Abinski B. C.”
na ,Abinski Bonawentura Cecylian”, naciskamy <Enter> i - jesli baza jest duza

- przez kilka minut mozemy zajg¢ sie na przyktad, podlewaniem kwiatkow,
botanicznie spokrewnionych z MAK-iem32.

Umiesz juz wyszukiwac¢ w bazie, zaznaczy¢ wybrane opisy
i je wydrukowag, a wiec uzyskujesz

mSyypjxym

UZYTKOWNIKA
BIERNEGO

Gratulacje!

Obszemiej o operacjach grupowych w rozdziale IV. 6.



II. UZYTKOWNIK AKTYWNY,
CZYLI BIBLIOTEKARZ






1. KATALOGOWANIE W MAK-u JEST TAKZE...
KATALOGOWANIEM

Uzytkownik bierny, nawet ,dyplomowany”, moze tylko korzysta¢ z bazy.
Nie moze natomiast ingerowa¢ w jej strukture i zawartos¢. W tym
rozdziale zajmiemy sie opanowaniem podstawowych umiejetnosci
w zakresie wpisywania danych do bazy, badz wprowadzania ich w inny
spos6b (przez import i eksport), poprawiania i usuwania rekorddw,
a wiec tego wszystkiego, bez czego nie moze sie obejs¢ ,uzytkownik
aktywny", czyli bibliotekarz zajmujacy sie gromadzeniem i opraco-
waniem zbioréw.

Komputer utatwia wiele prac w bibliotece, w tym takze tzw. opracowanie
zbioréw, czyli to, co potocznie nazywamy katalogowaniem. Przyspiesza, pod-
powiada, eliminuje wiele zmudnych, mechanicznych czynnosci, zwigzanych
z tym rodzajem pracy bibliotekarza,. Niekiedy, dzieki technice komputerowej,
mozna nawet w ogdle unikng¢ opracowania (zwlaszcza formalnego) danego
dokumentu albo uzyskac jego opis ,tanim kosztem”, wtedy mianowicie, gdy ist-
nieje mozliwos¢ skopiowania go (z ewentualnymi poprawkami i uzupetnieniami)
Z inngj bazy (np. z bazy ,Przewodnika Bibliograficznego” na CD-ROM).
Niestety, jak na razie w Polsce niewiele jest baz, z ktérych mozna ,$ciagnac
opisy”, dlatego w wielu wypadkach musimy z tym zadaniem upora¢ sie sami.

W tym rozdziale postaramy sie wyttumaczy¢, jak redaguje sie opis doku-
mentu w MAK-u, podpowiedzie¢ rézne utatwienia, ktére MAK oferuje w tym
zakresie, ale... nie bedziemy tlumaczy¢ zasad katalogowania, wychodzac
z zalozenia zawartego w tytule tego poradnika, ze jest to MAK dla opornych,
ale... bibliotekarzy.

UWAGA! Nie mozesz wprowadza¢ nowych opiséw do bazy POKAZ.
Zawiera ona juz i tak wiecej rekordéw, niz dopuszcza limit wersji
.demo”, a poza tym otwierana jest w trybie ,N”. Dlatego, jesli chcesz
¢wiczy¢ wprowadzanie (i poprawianie) opiséw, musisz teraz zatozyc¢
nowg (pustg) baze o nazwie ROBOCZA i strukturze identycznej jak
bazy POKAZ. Jak sie zaklada nowg baze, ttumaczymy w rozdz. IV.1.3.
s. 148. Teraz natomiast umozliwimy ci ,automatyczne” utworzenie
pustej bazy. W tym celu otwérz podkatalog MAKEDU, nacisnij <R>
i potwierdz klawiszem <Enter>. Po chwili na ekranie zobaczysz ,spis
baz", uzupetiony o baze ROBOCZA. Otworz ja, jak kazdg inna. Teraz
mozesz ¢wiczy¢ wprowadzanie, poprawianie i usuwanie opisow.



1.1. MASKA DO WPISYWANIA A FORMAT DANYCH

Nie bedziemy szczeg6towo zajmowac sie sprawg formatéw, bo to temat
na odrebna ksigzke™. Powiemy tu tylko tyle, ile jest niezbedne do praktycznego
¢wiczenia wprowadzania danych (opiséw) do bazy w programie MAK. Troche
juz o tym pisaliSmy przy omawianiu wyszukiwania w bazie (zob. s. 25-27).

Przypomnijmy zatem, ze po pierwsze trzeba rozrézni¢ format danych i for-
mat ekranowy (ten drugi nazywany jest w MAK-u maska).

Format danych to - w duzym uproszczeniu - jakby porubrykowana karta
katalogowa, w ktérej przewidziano wszystkie elementy opisu dokumentu, jakie
kiedykolwiek mogg w nim wystgpic.

Maska, czyli format ekranowy, to te elementy opisu, ktére w danym for-
macie ekranowym (masce) sg ujawniane (wyswietlane lub drukowane).

Format danych ustala dla danej bazy jej administrator. Moze on przy tym
skorzysta¢ z jednego z tzw. miedzynarodowych formatéw standardowych,
0 ktérych tez juz wczesniej wspominano. W Polsce dotychczas najczesciegj
uzywany jest format MARC II, w polskiej ,mutacji” o nazwie MARC BN. Format
ten ma strukture dwustopniowa: sktada sie z jednostek nadrzednych (pdl)
1 podrzednych (podpd!) oraz wskaznikdw. Kazde pole oznaczone jest trzy-
znakowg etykietg pola (np. 010,100, 200, 999), natomiast podpola majae(yWe(y
jednoznakowe (np. 1, 2, a, b, X). Kazde pole i podpole ma znaczenie Scisle
okredlone w formacie, dzieki czemu mozna je identyfikowa¢ w kazdym
kraju ijezyku, np./:

100= AUTOR_HASLO 1 = nazwisko
2 = imie
3 = numer nalezacy do nazwy
(np. [Jan] 1IN
4 = tytut nalezacy do nazwy
(np. von, de)
5 = dopowiedzenie (np. Papiez, ks., $w.)
K = kryptonim

p = pseudonim etc.

200 = TYTUL a = tytut wkasciwy
b = ogdine okreslenie materiatu
e = dodatek do tytutu (podtytut)

N Warto zapozna¢ sie z broszurkg Anny Paluszkiewicz: Struktura danych biblio-
graficznych w zintegrowanych systemach bibliotecznych. Warszawa, Wydaw. SBP 1997.

2 Objasnienie pdl i podpdl w tych przyktadach zaczednieto z powielanego wydawnict-
wa ,Przewodnik Bibliograficzny. Wykaz pdl, podpdl i wskaznikéw w formacie MARC-BN"
(wersja z dn. 10 06 1996 r), jednak etykiety pol zachowano w brzmieniu przyjetym w bazie
POKAZ.



210 = ADRES WYDAWN.  a = miejsce wydania
b = réwnolegta forma nazwy miejsca wydania
¢ = nazwa wydawcy

215 = OPIS FIZ. a = liczba stron i/lub wol.
b = ilustracje
¢ = format

W przecietnej bibliotece wykorzystuje sie zaledwie kilkanascie procent
zawartosci formatu MARC BN. Na rys. 25 pokazano poczatek zestawu pol
i podpdl w tym formacie, uzywanych w bazie POKAZ. Pierwsza kolumna liczb
to kolejne numery pdl i podpdl, druga - to cyfrowe etykiety pdl (z maski zero-
wej). W nastepnej kolumnie widniejg pisane wersalikami stowne etykiety pdl
(maski 1. bazy POKAZ). W kolejnych kolumnach widoczne sa: jednoznakowe
(cyfra lub litera) etykiety podpd6l maski zerowej, a obok nich, po dwukropku,
etykiety stowne podpdl z maski nr 1w bazie POKAZ.

1. 881: Haxma bczy:

r. 188: ftUTOR Hfi . nazwisko Ui 4: tytu
88: ftUTOR HfisStO 1 isk 2: l«ic +
5: dopowiedz, o: fortw_ory~i;
3. lie: inSTJt6StO i: tlazwa”inst. 2: Inst_podrz.. 6: ttsc.tnst.
7: ksc_br»st_|(dr  o: nazuft_oryg. a Z«V\(lrt_
1ZB: IWiJinSLtO u3; Warbin_| J«pr. 4: Kr_trpr. S; flok_lbpr.
8: Hiejscc_ibpr a. zewert\dok.
5. 280: TYTUI; a: tyt.wtasciwy é; dod,do_tyt.
6. 281: OZN OSP. fro])ierw>: g: nasl.:
7. 285: irD. » Wr_zenstopkl  o; »r,ttrtalony
8. 287: MflIPfl
3. 218: a: n_uy<lanla: : \ivlydawn. d: rigk
18. z15: OriSjriz. «:istr. E); . C. pl'l\fﬁ.l
d; ded- .
11. ZZ4: TOm X; 0dr_czegici n: tyt_czeict: odpowiedz.
opis_fiz.
n
Maska 1: DO YP18YLUM(1A Vi

Rys. 25 - Poczagtkowy fragment formatu MARC BN, wykorzystanego w bazie POKAZ

Mimo tak niewielkiego ,wykorzystania” formatu MARC w przecietnej bib-
liotece, warto jednak korzysta¢ z niego jako podstawy struktury naszej bazy,
z kilku powoddw.

Pierwszy i najwazniejszy to ten, ze program MAK iformat MARC BN maja
zgodna strukture. Rekord w MAK-u jest takze ,dwupoziomowy”, tj. sktada sie
z pol i podpdl, w zwigzku z czym idealnie pasuje do ,filozofii” strukturalnej for-
matu MARC BN.

Drugi powdd wigze sie z kwestig wymiennosci danych. Zapewne dla wiek-
szosci polskich bibliotek mozliwo$¢ miedzynarodowej wymiany danych nie jest
obecnie sprawg najwazniejszg. Ale trzymanie sie standardéw w tym zakresie to
m.in. takze mozliwos¢ kopiowania do swojej bazy opiséw z ,Przewodnika



Bibliograficznego” i innych baz Biblioteki Narodowej, dostepnych na no$nikach
komputerowych, drukowania opiséw z baz BN, tatwos¢ wejscia w kooperacje
z innymi bibliotekami (wymiana opiséw, podziat zadan w zakresie opracowania,
np. wg kryterium tematycznego, formalnego czy chronologicznego).

lwreszcie powdd trzeci, moze banalny, ale w praktyce bardzo wazny: jesli
struktura Twojej bazy bedzie oparta na formacie standardowym, to bedziesz
mie¢ pewnosé, iz nie przegapites wpisania czegos do rekordu, bo maska opar-
ta na takim formacie podpowie kazda kolejna ,rubryczke”.

W formacie MARC BN przewidziano tez mozliwo$¢ stosowania tzw.
wskaznikéw. Stuzg one gtéwnie do okreslania kolejnosci druku elementéw opisu
w kartach katalogowych i bibliografiach drukowanych z bazy. W mniejszych bib-
liotekach uzywa sie ich rzadko, zwykle bowiem odnoszg sie one do elementéw
nie wypetianych w stosowanym w takiej bibliotece stopniu szczegdtowosci
opisu, dlatego ich omoéwienie pomijamy”.

1.2. WRESZCIE ZACZYNAMY WPISYWAC...

W dobrze zorganizowanej bazie MAK-a powinna by¢ przewidziana
.maska redakcyjna’, przeznaczona do wpisywania. W bazie ROBOCZA,
bedacej kopig bazy POKAZ, jest to maska nr 1, okreslona nazwg ,DO WPISY-
WANIA™. Maska ta zostala przez administratora bazy zadeklarowana jako
~-domysIna”, dlatego po wywotaniu z Gtéwnego Menu opcji WPROWADZANIE
danych do bazy (klawisze <W> lub <F2>), ta wlasnie maska powinna ukazac
sie na ekranie.

Fo-mat MARC BN jest, jak juz powiedziano - bard::0 rozbudowany.
Chociaz maska nr 1 w bazie ROBOCZA jest w stosunku do pethego formatu
MARC BN bardzo okrojona, to i tak w catosci z trudem miesci sie na ekranie.
Jest to nietatwy problem we wszystkich programach obstugi bibliotecznych baz
danych. Wiekszos¢ z nich radzi sobie z tym w ten sposoéb, ze redukuje widoczny
na ekranie opis biblioteczny do informacji elementarnych, reszte umieszczajgc
niejako ,za sceng”; aby je wywota¢, trzeba zwykle otwiera¢ odrebne ,okna”, co
nie jest wygodne (nowe ,o0kno” zastania zwykle wiekszos$¢ podstawowego).

W MAK-u problem ten rozwigzano w sposob prosty i funkcjonalny.
Po wywotaniu opcji WPROWADZANIE, na ekranie ukazuje sie tylko pierwsze
pole wraz z podpolami, a kursor ustawiany jest na poczatku pierwszego
podpola. Tres¢ opisu wpisywana jest do podpol, za etykietg (czyli nazwa) pod-

3w wiekszych bibliotekach administrowanie baza, tworzenie jej struktury i inne skomp-
likowane kwestie zwigzane z uzytkowaniem bazy, wymagajg znacznie bardziej zaawan-
sowanej wiedzy, niz zawarta w tej broszurce.

N W niektorych duzych bibliotekach wprowadza sie dane w masce .jerowej", bedacej
wiemym odwzorowaniem formatu MARC BN. Takie rozwigzanie wymaga jednak biegtego
opanowania znaczenia wszystkich ,markowskich" etykiet pdl i podpdl, a to nie jest tatwe,
zwhaszcza jesli chodzi o podpola, ktérych jest bardzo duzo.



pola. W trakcie wpisywania wszystkie etykiety pola, w ktérym chocby jedno pod-
pole zostato wypelnione, pozostajg widoczne na ekranie.

Na rys. 26 widzisz ekran, jaki pojawi sie po wywofaniu opcji F2-
WPROWADZANIE danych do bazy i wypetnieniu podpola ,a” (w masce nr 1
podpole to ma niewidoczng ,nazwe pustg”’, czyli spacje). Nastepne pole
AUTOR_HASLO wraz etykietami podpdl, ktére widzisz na ekranie, pojawia sie
po wpisaniu nazwy bazy i nacisnieciu <Enter> lub <F5>. Gdybys$ nie wpisat
nazwy bazy, to po naci$nieciu <Enter> lub <F5> to etykieta pierwszego pota
zniknie, bowiem MAK usuwa z ekranu pola puste (ij. takie, w ktorycti nie
wypetniono zadnego podpola), aby unikng¢ przepetniania ekranu zbednymi ele-
mentami. Sprawdz to, naciskajac kilka razy klawisz <Enter> lub <F5>. Jesli
clicesz wywotaé poprzednie pole, ktére Ci ,znikneto za wczesnie”, mozesz to
zrobi¢ naciskajac <F4>. Poprobu;j i tego.

W obrebie wyswietlonych) pél | podpdl najtatwiej poruszac sie
(4. przemieszczac kursor) za pomoca ,klawiszy ze strzalkami”, zgodnie z icti
kierunkami®. Ale to dobre tylko na poczatku, dopoki sie nie oswoisz z ekranem.
Wkrétce potem na pewno przydadza Ci sie wskazowki, jak szybciej poruszaé
sie w obrebie wyswietlonego rekordu, ,wywolywa¢” na ekran pola i podpola
ctiwilowo niewidoczne, a takze pewne ,kruczki redakcyjne”, ufatwiajgce
wypetnianie ekranowycti ,rubryk”.

Wszystko to jest co prawda opisane w ,fielp” (<F1>), ale moze uda sie tu
objasnic¢ te zawitosci nieco przystepniej niz tam. Oto podstawowe mozliwosci:

Przeniesienie kursora (czyli miejsca wpisywania) na:

- poczgtek nastepnego podpola <Tab>
- poczatek poprzedniego podpola <Shift> + <Tab>
- poczatek danego wiersza <Home>
- koniec danego wiersza <End>

Wywotywanie (na ekran):
- nastepnego pola (lub przeniesienie kursora do nastepnego pola,

jesli to pole juz byto na ekranie) <F5> albo <Enter>
- poprzedniego pola (lub przeniesienie kursora do poprzedniego pola,
jesli to pole juz byto na ekranie) <F4>

Powtarzanie (pustycti rubryk, bez zawartosci):

- pola (po tym, w ktérym jest kursor) <Shift> +<F5>
- pola (przed tym, w ktérym jest kursor) <Shift> +<F4>
- podpola (tego, w ktorym jest kursor) <Shift> +<F6>

5 Klawisze te ulokowane sg miedzy literowg a numeryczna czescig klawiatury i dziatajg
LZawsze". Mozesz tez uzywac¢ odpowiednio klawiszy 2, 4, 6, 8 na klawiaturze numerycznej,
ale pod warunkiem wyltaczenia opcji aktywnosci klawiatury numerycznej (lampka przy
napisie ,Num Lock" nie Swieci).



Kasowanie:

- znaku przed kursorem (z lewej strony kursora) <Backspace>
- znaku za kursorem (z prawej) <Del>
- calej zawartosci podpola (ale bez etykiety podpola) <Ctrl> + <F7>

- calego pola (wraz z etykietami pola i podpdl) <Alt>+<Y> albo <Ctrl> +<Y>

UFROMIYAN
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Rys. 26 - Wyglad ekranu po wywotaniu z opcji F2 z Gtéwnego Menu

Powyzsze wskazéwki sg wystarczajgce, aby zaczaé ,wypetniaé rubryki”
i ewentualnie poprawia¢ pomyiki.

W ,help” (wywolywanym klawiszem <F1”) opisano tez wiele innyclhi opcji,
jak m.in. mozliwo$¢ dopisywania catycti pol lub podpdl wraz z zawartoscig lub
bez niej, kopiowania czesci opisu w inne miejsce etc.,, ale to na razie
pominiemy, bo mozna sie tymczasem bez tego obejs¢, a zbyt wiele takich infor-
macji moze spowodowac, ze wszystko sie dokladnie poplacze.

Mozesz teraz sprobowac wprowadzi¢ pierwszy w zyciu opis do bazy
w MAK-u, a moze w ogdle ,do komputera”.

Jak juz wspomniano, pierwsze pole ma tylko jedno podpole (,a” w masce
zerowej, w masce za$ nr 1 niewidoczng ,hazwe pustg"). Wpisujemy w nie
nazwe ,ROBOCZA” (ctiyba, ze wolisz inng nazwe, wymyslong przez Ciebie)
i przecliodzimy nacisnieciem <F5> |lub <Enter> do nastepnego pola, ktorym jest
AUTOR_HASLO z pierwszym podpolem Nazwisko. Wpisujemy KRASZEWSKI
(w bazie POKAZOWA nazwiska autorow wpisywane sg wersalikami, ale to nie
jest obowigzujgce). Teraz nalezy w nastepnym podpolu wpisa¢ imie... Ale zaraz!
Ten autor to akurat Kraszewski i ma dwa imiona. | co wtedy? Spokojnie...
Najpierw do widocznego podpola imie wpisujemy ,J6zef, a nastepnie
naciskamy <Stiift> + <F6> i znéw... pojawia sie puste podpole imie, w ktére
z kolei wpisujemy ,lgnacy”. To jest praktyczne zastosowanie opcji ,kopiowanie
podpola”, o ktérej informowalismy, moéwigc kilkanascie wierszy wczesniej
0 najwazniejszych operacjach, mozliwych przy wpisywaniu danych. Oczywiscie,



mozliwos$¢ kopiowania podpola dotyczy wszystkich podpél, mozesz zatem pow-
tarza¢ np. podpole nazwisko (np. przy nazwiskach podwdjnych). Jesli w opisie
danej pozycji nalezy uwzgledni¢ dwoéch lub trzech autoréw, trzeba wywotaé
(,skopiowac”) jedno lub dwukrotnie cate pole (przypominamy: <Shift> + <F5>).

UWAGA! W dalszej czesci tego tekstu zwré¢é uwage na rozroznianie
dwoch podobnie brzmigcych, ale zupetnie réznych pojec:

- kopiowanie pola (podpola) oznacza powtdrzenie (ponowne wywotanie
na ekran) pustej rubryki (podrubryki),

- kopiowanie tresci (,wartosci”) pola (podpola) oznacza skopiowanie
tego, co w danym polu (podpolu) wpisano.

Przy wpisywaniu elementéw opisu do komputera czesciej popetnia sie
btedy niz podczas katalogowania tradycyjnego, przy czym zdarza sie to nie
tylko poczatkujacym. Jednym z najczestszych btedéw jest wpisanie czego$
w niewtasciwe miejsce (pole, podpole). Taki btedny wpis mozna, oczywiscie,
wykasowac po prostu klawiszami <Del> lub <Backspace>, ale w MAK oferuje
takze inna, wygodniejszg mozliwos¢.

Zatozmy, ze omytkowo wpisate$ w polu AUTOR_HASEO w podpole tytut
(podpole 4 w masce zerowej) to, co miato by¢ wpisane w nastepnym podpolu
dopowiedzenie (podpole 5w masce 0), np. stowo ,Papiez”. Ustaw kursor w pod-
polu tytuti nacisnij kombinacje klawiszy <Ctrl> + <F7>, co spowoduje usuniecie
zawartosci tego podpola, ale zarazem zapamietanie jej w tzw. pamieci
roboczej. Przesun teraz kursor do podpola dopowiedzenie i nacisnij <F6>,
a ,skasowany” napis (wyraz ,Papiez”) pojawi sie w tym podpolu.

MAK pozwala takze kopiowac¢ w inne miejsce czes$c¢ tresci danego pod-
pola. Czesto sie zdarza, ze ,z rozpedu” w podpole nazwisko wpisze sie takze
imie autora. Mozna wtedy ustawi¢ kursor na pierwszej literze imienia, nacisnaé
klawisz <F7> i przytrzyma¢ go do chwili, gdy kursor przesunie sie na koniec
tego wyrazu (w trakcie tej operacji kolejne litery imienia beda sie zmienia¢ na
~rozéwietlone"). Nastepnie naci$nij kombinacje <Ctrl> + <F7> (,rozéwietlony”
napis zniknie). Przesun kursor do wtasciwego podpola imie i nacisnij <F6>,
a wtedy ,skasowana" tres¢ (w tym wypadku imie autora) pojawi sie w tym pod-
polu (zostanie skopiowana).

MAK pozwala tez na kopiowanie catej tresci podpola lub jej czesci w inne
miejsce w obrebie danego rekordu bez kasowania go w dotycliczasowym
miejscu. Moze to by¢ przydatne na przyklad w celu skopiowania nazwiska
autora z pola TYTULIJHASEO (pole 130 w masce 0) do pola TYTUL_WEASCI-
WY (200). Postepujemy wtedy tak samo jak powyzej, lecz zamiast <Ctrl> +
<F7> uzywamy kombinacji <Shift> + <F7>. Odnosi sie to zaréwno do opcji ko-
piowania tresci catego podpola, jak ijego czesci.

W praktyce katalogowania czesto potrzebne jest powtarzanie pewnych
nazw, np. popularnych instytucji wydawniczych, serii, cykli itp. MAK stwarza
wiele mozliwosci unikniecia wpisywania takich nazw za kazdym razem litera po
literze. Jedna z nich, dostepna ,od zaraz”, to zapisanie takiej nazwy w tzw.
buforze. Pokazemy to wtasnie na przyktadzie nazwy wydawcy ,Wydaw. Szkolne



i Pedagogiczne” wzglednie czesto powtarzajgcej sie (w bazie POKAZ w kilku-
nastu opisach). W masce nr 1 istnieje pole ADRES_WYDAWN. i podpole
wydawn. (w masce zerowej jest to poie ,210", podpole ,c”). Zatézmy, ze kata-
logujesz jakas ksigzke tego wydawnictwa®. Po wpisaniu wszystkich elementéw
opisu wrd¢ kursorem do podpola wydawn. w polu ADRES_WYDAWN. i nacisnij
<Alt> + <F7>. Program poprosi o podanie nazwy ,buforu” (rodzaj ,schowka”), od
razu proponujac mozliwy zakres oznaczen cyfrowych lub literowych. Wpisz np.
.a', a wtedy pod ta ,nazwg’ zostanie zapisany w schowku™ cigg znakow
~Wydaw. Szkolne i Pedagogiczne”.

Nacisnij teraz <F8>, aby spowodowac wprowadzenie tego opisu do bazy.
Teraz zacznij opracowywac inng ksigzke, tez wydana przez to wydawnictwo,
ale gdy dojedziesz do podpola wydawn. nie wpisuj z klawiatury nazwy wydaw-
¢y, lecz nacisnij <Alt> + <F6>, a na zyczenie programu Podaj hazwe buforu,
wpisz ,a". W podpolu wydawn. pojawi sie tekst ,Wydaw. Szkolne | Peda-
gogiczne”, skopiowany ze schowka ,a”".

W wypadku przyktadowej nazwy mozna sie spiera¢, czy nie prostsze niz
te wszystkie kombinacje jest wpisanie jej po prostu z klawiatury. Ale z praktyki
wiadomo, ze nawet w tak prostych wyrazach nie zawsze pamieta sie przyjeta
forme nazwy (czy np. ,Wydaw.", czy ,Wydawn.”, ,Pedagogiczne”, czy moze
.Pedagog.”), ze tatwo o popetnienie tzw. literéwek, jak np. przestawienie kolej-
nosci znakow, wpisanie ,a” zamiast ,g" itp. A przeciez bywaja dtugie nazwy serii
wydawniczych, rozbudowane i skomplikowane (np. w obcych, mato znanych
jezykach) nazwy instytucji organizujgcych r6zne imprezy itp., a wtedy o pomytke
duzo fatwiej.

Kopiowanie ze schowka moze by¢ przydatne, gdy doraznie opracowuje-
my na przyktad kilkutomowy zestaw materiatéw konferencyjnych, w ktérych
opisie bibliograficznym takie elementy powtarzajg sie w kazdym tomie (zeszy-
cie itp.). Warto stosowac ten sposob, jesli podpole to nie jest indeksowane,
a przy tym wiemy, ze taka ,impreza” ma charakter incydentalny i w przysztosci
raczej nie bedziemy mieli do czynienia z opracowaniem publikacji z nig
zwigzanych. Jesli podpole to jest indeksowane, to wéwczas wypetniamy je tylko
przy opisie pierwszego z dokumentéw zwigzanych z dang impreza, a podczas
opisywania nastepnych tomow (zeszytdw itp.) kopiujemy jej nazwe z indeksu
(wyjasniamy, jak sie to robi w podrozdziale 11.3.1).

Na ogot wygodniej jest kopiowaé z indeksu lub stownika (kartoteki wzor-
cowej), ale nie zawsze”. Czasem (krotkie, fatwe teksty) szybciej i wygodniej jest
wpisa¢ z klawiatury, czasem - kopiowa¢ ze schowka. Wybor jednej z tych

~ Poszukaj w swoim ksiegozbiorze (lepiej) lub katalogu (gorzej); jest duza szansa, ze
znajdziesz takich kilka. A jesli nie to, to spisz sobie ze 3 opisy ksiazek wydanych przez te ofi-
cyne z bazy POKAZOWA.

AW pamieci operacyjnej (RAM), a wiec tylko do wyjscia z MAK-a lub wytaczenia konv
putera.

SW wiekszych bibliotekach, zwtaszcza naukowych i fachowych, ktére gromadza wiele
dokumentéw o charakterze materiatéw konferencyjnych itp., warto niekiedy takie nazwy
wprowadzaé do ,kartoteki wzorcowej nazw". W programie MAK role takiej kartoteki moze
peini¢ baza ,podwigzana" do bazy gtéwnej w taki sposdb, jak tutaj baza SEOWNIK
podwigzana jest do baz POKAZOWA i ROBOCZA.



mozliwosci jest tez w pewnym stopniu kwestig indywidualnych upodoban
i przyzwyczajen. Najwazniejsze jest, zebys orientowat sie w réznych utatwie-
niach, jakie oferuje MAK, bo dopiero wtedy mozesz $wiadomie wybierac.

Zanim jednak zajmiemy sie r6znymi mozliwo$ciami kopiowania, wspom-
nianymi w tym akapicie, musimy nauczy¢ sie jak poprawia¢ btedy w opisie,
a nastepnie dowiedzie¢ sie, jak mozna wzbogaci¢ naszg baze o sporg liczbe
opiséw w sposob ,szybki, tatwy i przyjemny”, tyle ze... nie zawsze dostepny.
Czyli za pomoca importu lub eksportu z innej bazy.

Proponujemy Ci, aby$ teraz sprébowat ,skatalogowac" kilka tatwych
ksigzek, takich, ktére maja tylko jednego autora, napisane sa w jezyku polskim
(nie tlumaczone), opatrzone oczywistym i nieskomplikowanym, jednoczio-
nowym tytutem itd. Chodzi o to, abys$ w tej fazie zapoznawania sie ze specyfikg
wpisywania do bazy komputerowej nie

musiat jednoczesnie zastanawiaé sie
nad bibliotekarskimi aspektami tego, co
robisz. Po wypeieniu odpowiednich
rubryk mozesz opis wprowadzi¢ do
bazy klawiszem <F8>. Jesli traktujesz
to, co teraz wpisujesz, wytgcznie jako
wprawki, to mozesz zrezygnowac
z wprowadzenia rekordu do bazy,
naciskajac klawisz <F9> (na dole
ekranu masz skrotowe podpowiedzi

UWAGA! W MAK-u od wersji 3.21
istnieje bardzo przydatna
mozliwo$¢ wywotania ponownie
na ekran opisu pochopnie
wprowadzonego do bazy opcja
<F8>. Uzyskuje sie to kombinacjg
klawiszy <Alt> + <F10>, pod
warunkiem, ze po zrealizowaniu
<F8> nic nie wpisate$ do nastep-
nego rekordu.

przy odpowiednich oznaczeniach kla-
wiszy). Dobrze bytoby jednak, aby$ kilka wlasnych rekordéw wprowadzit do
bazy ROBOCZA, to bedziesz miat na czym éwiczy¢€... poprawianie.

1.3. PISZEMY W JEZYKACH OBCYCH

Opracowanie katalogowe dos¢ czesto wymaga, nawet w tych bib-
liotekach, ktére w zasadzie nie gromadzag ksiazek w jezykach obcych,
wprowadzenia nazwiska autora, tytutu, nazwy wydawnictwa czy innych ele-
mentow opisu w pisowni oryginalnej, tj. z uzyciem ,znakéw obcych”. Przy opra-
cowaniu ,recznym” nie stanowito to zwykle wiekszego problemu: dopisywato sie
po prostu rézne daszki, ogonki itp. W katalogowaniu komputerowym sprawy te
rozwigzywane sg przez rézne systemy kodowania liter nietypowych dla danego
jezyka, przy czym rozwigzanie musi by¢ takie, aby nie tylko zapewniato
odpowiedni wyglad litery na ekranie i w druku, ale i zapewnialo szeregowanie
opiséw w sposob zgodny z miejscem danego znaku w alfabecie.

W programie MAK problem ten rozwigzano w ten sposéb, ze gdy pracu-
jesz w opcji wprowadzania opisu lub jego modyfikacji, masz do dyspozycji dwie
mozliwosci:

Podstawowa (i najczesciej wykorzystywana), to nacisniecie kombinacji
klawiszy <Alt> + <B>. Na ekranie ukaze sie wowczas wykaz podstawowych
znakéw obcych (rys. 27), z ktérego kursorem wybierasz znak, ktory jest Ci
potrzebny i naciskasz <Enter>. W efekcie w tym miejscu w opisie, w ktorym



pozostawite$ kursor, pojawi sie zgdany znak lub kod zgdanego znaku. Co sie
pojawi, to zalezy od wyboru okreslonych opcji w programie INI, przy czym
mozna ustawi¢ rézne opcje dla roznych masek.

W zasadzie dla maski redakcyjnej nalezy wybraé opcje wyswietlania kodu,
dlatego ze niektére, rzadziej uzywane znaki (ij. te, ktérych nie ma na ekranie 27)
i tak musisz wpisa¢ w postaci kodu®. Na rys. 27, w gornej czesci ekranu,
mozesz zobaczy¢, jak wyglada opis w masce redakcyjnej, w ktérym pojawiajg
sie kody obcych liter.
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Rys. 27 - Tablica podstawowych znakéw obcych i ich kody w opisie
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Rys. 28 - Efekt wysSwietlenia znakéw obcych w opisie (stowo ,fur” w tytule)

" Taka opcje ustawiono w INI dla bazy POKAZOWA.



Rozszerzona (i rzadziej uzywana), to nacisng¢ kombinacje <Crt> + <F1>
i <Enter>, co spowoduje wysSwietlenie tablicy wszystkich znakéw obcych,
dostepnych w programie MAK (rys. 29). Zeby wprowadzi¢ do opisu (w miejscu
»pobytu” kursora) odpowiedni znak, masz teraz znéw dwie mozliwosci:

1) wpisa¢ z klawiatury dwucyfrowy kod wybranego znaku i nacisng¢
<Enter>,

2) zapamieta¢ (lub zapisa¢ sobie, albo skorzysta¢ z tej tablicy w doku-
mentacji programowej) odpowiedni kod ,znakowy”, wréci¢ do opisu i wpisac ten
kod we wtasciwe miejsce (np. dla litery a wpisz: ~:a).

opis zndcu przyktad sposéb upr.
eltccni (z g<5ry w dét>z pratM n« lewo} nad znAkicM é "'x (01)
akccBt (z goéry w dét>z lewa Ba prawo) nad znakiem e ~Bx C02)
daszek ostry (ostrze dogdéry) nad znakie« é ~Ix (03)
odwr. daszek ostry (ostrze dodotu) nad znakiem "5* (04)
ij~"2yk nad znakiem "Zx (85)
kreska nad.znakiem ~3x (06)
kreska pod znakiem ~tx (87)
daszek okragty (uypukio5£ dogdry) nadznakiem ~-Xx (88)
odwr. daszek okragty (wypukto$¢ do dotu) nad znakiem (83)
dwukropek nad znakiem (przegtos) & ~:1x (16)
cudzystéw nad znakiem ~*'x (11)
kétko nad znakiem ~6x (12)
kropka nad znakiem ".x (13)
kropka pod znakiem ~BX (14)
apostrof (przecinek) u goéry za znakiem "7x. (15)
odwrécony przecinek u géry za znakiem ~;x (16)
odwrécony przecinek u goéry przed znakiem ~-x (17)

J232EB «lapisante liczby podanej w~wum~"p~»duje dopisanie kodu do dokumentu

UMnasteanu VMLEON™" AN THiASIICRAGSZZ | 11 »KL:US:5b

Rys. 29 - Pelna tablica znakéw obcych i ich kodow

Na ogot wygodniej jest korzystac z opcji ,I", ale nie zawsze, bo gdy dany
znak powtarza sie w opisie kilkakrotnie, to mniej czasu zajmie Ci wpisanie kodu
kilka razyio, niz kazdorazowe odwotywanie sie do tablicy.

Praktyka jest taka, ze na ogét ci, ktérzy rzadko majg do czynienia ze
znakami obcymi, korzystajg z tablicy podstawowej, czasem tez z petnej przez
kod liczbowy, a ci, ktérzy czesto ,pisza w jezykach obcych”, znajg podstawowe
kody ,znakowe" na pamie¢ i wpisujaje do opisu wprost z klawiatury.

Trzeba tu dodaé dwie uwagi:

1) w indeksach zamiast znakéw obcych sg wys$wietlane ich tacinskie
odpowiedniki (a, e, u itd. bez zadnych znakoéw diakrytycznych):

2) w masce dla czytelnika powinny by¢ wyswietlane znaki, nie ich kody
(tak to jest ustawione w INI dla bazy POKAZOWA).

Mozna przy tym korzystac¢ z kopiowania w obrebie rekordu (zaznaczenie <F7>, wko-
piowanie <F6>), albo ze ,schowka" (buforu).



W praktyce zdarza sie, nie tylko poczatkujacyrn, ze zapomna cos wpisac,
albo ze co$ wpiszg bltednie, a z pomytki zdadza sobie sprawe nie od razu po
nacisnieciu <F8>, czyli pod wpisaniu btednego lub niepetnego opisu do bazy,
lecz juz podczas pracy nad innym opisem. Co wtedy? Nic trudnego... Wyszukaj
w dowolny sposéb opis do poprawienia. A teraz, jesli pracujesz z bazg otwartg
w trybie ,C” (goraco to zalecamy!), to w opcje modyfikacji mozesz wej$¢
naciskajgc najpierw kombinacje klawiszy <Shift> + <F2>, a nastepnie tylko
klawisz <F3>. Dalsze postepowanie jest identyczne jak wtedy, gdy wprowadza-
lismy dane. Po zakonczeniu poprawek wprowadzamy skorygowany opis do
bazy przez nacisniecie klawisza <F8>.

Jesli baza byta otwarta w trybie ,T” (,modyfikacja 2"), to wystarczy tylko
klawisz <F3>, aby wejs¢ w opcje modyfikacji i dokonywac¢ wszelkich) poprawek.
Wydaje sie to wygodniejsze niz praca w trybie ,,C”, ale przypominamy, ze praca
w trybie ,T” jest ryzykowna dla bazy! Jesli juz koniecznie clicesz pracowac
w trybie ,T”, to koniecznie z prowadzeniem tzw. kroniki (program zapyta, czy ma
ja prowadzi¢). Wprawdzie praca z aktywng kronika jest nieco wolniejsza, ale
w razie awarii masz szanse odzyskania wiekszosci (czasem - wszystkicli)
zapisow.

C, = catlkiem bezpiecznie,
7°= troche mniej.



2. EKSPORT - IMPORT, CZYLI OPCJE DLA LENIWYCH

Jak juz wspomniano, do podstawowych zalet katalogu komputerowego
nalezy to, ze wielu ksigzek nie musimy opracowywac¢ we wlasnym zakresie,
przynajmniej jesli chodzi o opracowanie formalne. Oczywiscie, ze takze w sys-
temach tradycyjnych starano sie ograniczy¢ powtarzanie opracowania tych
samych pozycji w setkach i tysigcach bibliotek, stosujac réznie zorganizowane
formy ,opracowania centralnego”. Jednak nawet tam, gdzie rozwigzania orga-
nizacyjne tych kwestii byly zadowalajgce, zawsze pozostawat problem kart
odsytaczowych, odtwarzanie zniszczonych lub zagubionych itd.

Systemy komputerowe sg tym efektywniejsze, im wiekszy jest zas6b
opisbw w specjalnych bazach bibliograficznych, z ktérych mozna za
niewielka optatg kopiowac to, co nam potrzebne.

W Polsce mozliwosci w tej dziedzinie sgjeszcze skromne, ale jednak ist-
niejg. Baza ,Przewodnika Bibliograficznego” (na dyskietkach i CD-ROM) obej-
muje juz prawie 200 tys. opisow ksiazek za okres ostatnich 15 lat i co roku po-
wieksza sie o kilkanascie tysiecy. Stopniowo udostepniane sg takze inne bazy
BN"!, a takze innych bibliotek. Coraz wiecej bibliotek zawiera porozumienia
w sprawie wymiany opiséw na zasadzie wzajemnosci $wiadczen.

Wspominamy tu o tym tylko marginalnie, tytulem wprowadzenia do
pokazania technicznych aspektéw kopiowania rekordéw z bazy do bazy, za-
miast recznego ,wklepywania” tresci opisow.

Dysponujesz w tej chwili liczaca kilkaset opiséw bazg POKAZ i pusta (lub
prawie pusta) bazg ROBOCZA.

Umoéwmy sie, ze baza POKAZ jest dla ciebie bazg ,zrédtowa”, baza
ROBOCZA za$ ta do ktorej ,Sciggasz” (kopiujesz) opisy.

Mozesz to zrobi¢ eksportujac \e z pierwszej do drugiej, albo importujac do
drugiej z pierwszej.

Eksport jest bezpieczniejszy dla bazy, mozliwy bowiem nie tylko w try-
bie ,czesciowej modyfikacji” (C), ale nawet w trybie otwarcia ,tylko do czytania”
(N). Ma on wprawdzie te wade, ze przenosi tylko opisy, bez indeksow, ale
mozna je potem zatozy¢ (0 czym

dalej). Obecnie zajmiemy sie ,wyek-
sportowaniem” pewnej liczby opiséw
z bazy POKAZ do bazy ROBOCZA.

Procedura jest nastepujaca:

1. Wywotaj baze POKAZ w trybie
.N” (jesli wywotasz przez ,mak menu”,
to bedzie dostepna w tym wiasnie try-
bie).

2. Zaznacz (dowolnym sposo-
bem: omoéwiono je na s. 45-47) w tej
bazie kilka lub kilkanascie dowolnie
wybranych opisow.

Zaznaczy¢ mozesz m.in. w ten
sposob:

- z Glébwnego Menu wywotaj opcje
<F7> PRZEGLADANIE indekséw,
- wybierz indeks TEMATYCZNY
(kursor ustawi sie na pierwszym
hasle ADMINISTRACJA, mozesz
go przesungc, ale zostaw),

- nacis$nij klawisz <Insert>, co
spowoduje zaznaczanie 9 opiséw
(bo tyle jest pozycji dotyczacych
tego tematu w bazie POKAZ).

Aktualizowane informacje o bazach BN dostepne sgaw Intemecie: http/Zwww.pt.bn.org


http://www.pt.bn.org

Czy zaznaczysz w taki, czy w inny sposob, powstanie jakas lista zazna-
czonych dokumentéw. Zapisz jg na dysku pod dowolng nazwg (a te nazwe
zapisz sobie w jakim$ podrecznym notatniku, zeby nie zapomniec!).

3. Teraz:

- z Gléwnego Menu wybierz opcje EKSPORT danych (<F4>);

- z ,podmenu”, ktére sie ukaze, wybierz opcje ,do bazy MAK (B)”;

- na prosbe programu Podaj nr maski- wpisz ,O’ (zero, nie litere ,0”, to
wazne!) i akceptuj nacisnieciem <Enter>;

- na pytanie: Czy eksportowa¢ z numerem dokumentu dla pdzniejszej
wymiany? odpowiedz ,N" (nha razie uwierz na stowo, ze taki wybor jest bez-
pieczniejszy):

Jak uypisyutt¢ wyniki (F1 - help, F3 - zalana tablicy uslcaEnlkéu, F10 - koniec);
| U systeilie STANDARD ( )
4 ! u systcMie tIRC BN C)

do bazy iiLM4Jd1

eksport 11/BC BH wyprowadza dokuMcnty ZMtenned dtu(fo£ci:
eksport statej dtago~cd przeniesiono do IWEK

Rys. 30 - Menu wyboru eksportu do baz o réznych systemach

- na kolejne pytanie: Czy zachowac date wprowadzania i modyfikacji?
odpowiedz ,T” (ctiociaz, ze wzgledu na ¢éwiczebny ctiarakter bazy ROBOCZA,
nie ma to wiekszego znaczenia),

- gdy program poprosi Podaj nazwe bazy. do ktorej eksport, to - jesli
postepowale$ zgodnie z naszymi wskazéwkami i baza ROBOCZA, do ktorej
eksportujesz, jest wpisana do menu - nacisnij klawisz <*> (gwiazdka)
i potwierdZz klawiszem <Enter>, przesuh kursor na nazwe tej bazy i znéw
nacisnij <Enter> (identycznie, jak przy otwieraniu bazy przez ,mak menu”). Po-
winien pojawi¢ sie komunikat:

.Taka baza istnieje, czy dopisywac¢”2(N/T)".

"2 Pod okresleniem ,dopisywac¢" nalezy tu rozumie¢ ,przekopiowanie" okreslonych
opiséw z bazy POKAZ do bazy ROBOCZA.



Potwierdz (T), a w odpowiedzi na kolejne pytanie programu nacisnij <Enter>, co
oznacza, ze eksport bedzie odbywat sie w masce ,zerowej".

uybierE spos¢b uzbierania dolcunentéw

F5: wg nuaieru

F6: ug lcryteriuM

F7: od MOMCIH do nuneru

F8: ug listy wybranych dokunentéw

F10: koniec CCtrl ¢ F10: pourét do gtéwnego ecnu)
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Rys. 31 - Podmenu wyboru dokumentéw do eksportu

Teraz pojawi sie kolejne ,podmenu” (rys. 31), z ktérego wybierz opcje F8.
Jesli w pamieci operacyjnej jest jakas lista zaznaczonych dokumentow
(a powinna by¢, zgodnie z tym co Ci proponowalismy, lista zawierajgca numery
9 opiséw dot. ADMINISTRACJI), program nie bedzie Cie juz o nic wypytywat,
tylko po ctliwili poinformuje, ze ,wyeksportowano 9 dokumentéw” oraz poprosi
.Nacisnij Esc”. Gdy zecticesz wyjs¢ z tej opcji (<F10>) lub od razu wrdci¢ do Gt.
Menu (przez <Ctr> + <F10>) przypomni Ci o koniecznoéci aktualizacjiindekséw
oraz (waznel!) poda Ci minimalny numer dokumentu wprowadzonego do bazy.
Koniecznie zapisz sobie ten numer najakiej$ kartce, bo to jest numer pierw-
szego z dokumentéw wprowadzonych do bazy bez indekséw. Bedzie Ci on
potrzebny, gdy w programie IND (o czym za chwile) bedziesz aktualizowat
zawarto$¢ indeksow.

Eksport ani import nie usuwa kopiowanych opiséw z bazy zrédtowej.

Jesliby w pamieci nie byto zadnej listy, to MAK zaproponuje inne
mozliwosci. | tak:

- opcja F5 pozwala po prostu wpisa¢ numery rekordéw, ktére majg byc
wyeksportowane,

- F7 daje podobng mozliwos¢, ale catych ciggébw numeréw,

- nacisniecie zas$ klawisza <F6> spowoduje taki sam efekt jak... wybranie
opcji F6 z GL Menu, czyli wprowadzi w procedure ,SZUKANIE wg kr>*erium"
(sposob ten objasnialiSmy w rozdz. 14. na s. 36-46 ).



Najwygodniejsze jest jednak dokonywanie eksportu z uzyciem listy
zaznaczonych dokumentéw (opcja F8), totez zazwyczaj w praktyce ten
sposéb jest stosowany.

Moze sie tak zdarzy¢, ze chciatby$s dokonac¢ eksportu na podstawie listy
dawniej stworzonej, a wiec nie znajdujgcej sie aktualnie w pamieci operacyjnej
komputera, ale zapisanej na dysku pod jaka$ nazwa. W takiej sytuacji musisz
wywotaé z GL. Menu opcje <F8>, a z podmenu, ktére sie pojawi wybraé¢ <F3>
(,wczytaj liste zaznaczonych dokumentow”). MAK poprosi o podanie nazwy tej
listy, a wiec musisz jg wpisa¢. Pamietaj przy tym, ze jesli te 9 opiséw
zwigzanych z tematem ADMINISTRACJA zapisales jako liste o nazwie
poprzedzonej * (gwiazdka), to teraz tez musisz zrobi¢ tak samo, tj. poda¢ *
przed nazwa. A dalej nalezy postepowac tak samo jak wtedy, gdy startowates
od doraznie sporzadzonej listy.

MAK eksportuje opisy z bazy do bazy bez indekséw, przy imporcie
natomiast jest mozliwe wybranie opcji przeniesienia opiséw do innej
bazy razem z indeksami. Mimo to doradzamy osobom poczgtkujacym
stosowanie eksportu, bo przy imporcie tatwo uszkodzi¢ baze, za$
wypeienie indeksow nie jest trudne.

Jak wypehi¢ (albo uzupetni¢ istniejace) indeksy po eksporcie, dowiesz sie
juz na najblizszych stronach. Ale przedtem pocwicz procedury eksportu, a przy
okazji w przeniesionych do bazy ROBOCZA rekordach dokonaj réznych zmian
i uzupetnien, np. wpisz wlasng sygnature, numer inwentarza, wtasne Inicjaty
w polu WPISAL itp. Poniewaz niektére opisy przejete z bazy POKAZ majg
pewne braki, mozesz sprébowac je uzupetiac Iid.

A gdy poczujesz, ze juz sobie niezle z tym wszystkim radzisz, mozesz
przej$¢ do nastepnego podrozdziatu, méwigcego o tym. w jaki spos6b mozna
wypehic indeksy po eksporcie.

W poréwnaniu z trescig tego, co dotychczas ,przerabiates$”, jest to zadanie
wrecz relaksujace.



Pod okresleniem ,wypetnianie indeksow” nalezy rozumie¢ zaréwno
przeniesienie do indekséw tresci zadeklarowanych wczesniej podpdl
z wszystkich rekordéw bazy, w ktérej indeksy nie byly dotychczas
wypetnione (np. przy eksportowaniu do catkowicie pustej bazy), jak tez
uzupetnienie zawartosci indekséw trescig podpdl z rekordéw przenie-
sionych przez eksport z innej bazy do bazy juz czesciowo wypetnionej.
Nie musisz natomiast ktopota¢ sie wypetnieniem indekséw odpowiedni-
mi treSciami z rekordow, ktére wprowadzasz z klawiatury i ,zatwierdza-
sz” klawiszem <F8>.

W takim wypadku mozesz polega¢ na MAK-u, ze sam je uzupehi.

Do wypetniania indekséw stuzy wchodzacy w sktad podstawowego pa-
kietu MAK program o nazwie IND. Aby go wywota¢ musisz chwilowo opusci¢
baze ROBOCZA iwrdci¢ do DOS, a nastepnie zrobic jednag z dwoéch rzeczy*3:

1) wpisac po prostu po znaku zachety, czyli w praktyce po C:\>

makeduMnd menu (i <Enter>), albo

2) w DOS lub NC, albo w DOSSHELL - ,wej$¢” do katalogu MAKEDU
i napisac tylko:

ind menu (i <Enter>).

WPEENIINIE  INDEKSCQU

F7: wypetnianie wybranych indeicsow
Shift + F7: wypetnianie kolejnych indeicséu
ctrl ¢ F7: wypetnianie kolejnych indeksdu po przerwaniu

FIB: koniec tiypetniania indekséw

Rys. 32 - Menu wyboru sposobu wypetniania indekséw w programie IND

"3 Osoby biegte w postugiwaniu sie programem NC MNU w Norton Commander moga,
rzecz jasna, wpisa¢ odpowiedni cigg instrukcji do tego pliku i wywotywaé IND z poziomu NC
przez <F2>.



w efekcie na ekranie powinny ukazac¢ sie etykiety wszystkich baz (identy-
czne, jak pojawiajace sie przy wywotaniu programu przez ,mak menu” (rys. 1 na
s. 16). NaprowadzZ kursor na nazwe ROBOCZA i nacisnij <Enter>. Zobaczysz
mate Menu z nagtéwkiem ,WYPELNIANIE INDEKSOW” (rys. 32. s. 73). z kt6-
rego nalezy wybrac opcje <Stiift> + <F7>, tj. dyspozycje wypetienia wszystkicti
indekséw, jakie zostaly przewidziane w bazie ROBOCZA (identyczne jak
w bazie POKAZ). Gdy komputer poprosi o numer dokumentu, od ktérego ma
zaczaé, wpisz ten numer, ktory zapisates sobie po eksporcie jako minimal-
ny numer dokumentu wprowadzonego do bazy i potwierdz klawiszem
<Enter>. Reszte zrobig MAK i komputer pospotu, informujac Cie po kolei, ktére
indeksy zostaly juz wypetnione i ile dokumentow (czyli opis6w) zostato ,opra-
cowane” (tzn. ,zaindeksowane”). Po zakoriczeniu pojawi sie tez stosowny
komunikat i raczej kategoryczna prosba: ,nacisnij <Esc>. Zréb, o co prosza
a nastepnie wro¢ do programu gtdwnego (przez ,mak menu”), wybierz baze
ROBOCZA, otwo6rz jg z Gt. Menu wywotaj opcje ,PRZEGLADANIE Indeksow”
i sprawdz, ze sg one terazwypetnione.

Jesli wszystko sie zgadza, to Twoje zadanie
opanowania tajnikdw eksportu i importu tez zostato wypetnione.
Wprawdzie nie zapewnia Ci to posady w tiandlu zagranicznym,
ale moze przynies¢ cliwile uzasadnionej satysfakcji
i oszczedzi¢ wiele czasu, dzieki nabytej umiejetnosci
kopiowania opiséw, nad ktdrych redakcjg napracowali sie inni.



3. BENEDYKTYNI W TYNCU MIELI TRUDNIEJ,
CZYLI O KOPIOWANIU INACZEJ

Kopiowanie zawsze kojarzyto sie z benedyktynska cierpliwoscig. Nawet
teraz zdarzajgce sie jeszcze kopiowanie” kart katalogowych przez ich przepisy-
wanie reczne czy nawet ha maszynie do pisania, nalezy do najbardziej nudnych
i zmudnych prac bibliotekarskich. Ba, nawet stanie przy kserografie i wykony-
wanie kolejnych kopii z jakiego$ dokumentu nie nalezy do zaje¢ tubianych.
W programie MAK kopiowanie nie jest moze pasjonujgce, ale utatwia prace,
uwalniajac od mechanicznego ,przeklepywania” tych samych nazw, nazwisk,
termindw itp. Jest to jedna z najbardziej atrakcyjnych stron komputeryzacji dla
bibliotekarza opracowujgcego zbiory.

3.1. KOPIOWANIE ZA POMOCA INDEKSOW BAZY AKTYWNEJ

Jak juz powiedziano, program MAK umozliwia kopiowanie m.in. z indek-
sow, zaréwno danej bazy, jak podwigzanej. Pierwsza z tych opcji mozemy zajgc
sie dopiero teraz, gdy w bazie ROBOCZA znajduje sie co najmniej 9 rekordow,
przejetych przez eksport z bazy POKAZ (zaktadamy, ze udato Cl sie dokonaé
sugerowanego eksportu). By¢ moze sgtez w tej bazie jakies opisy, ktére do nigj
wprowadzite$, probujgc samodzielnego opracowania kilku ksigzek. Nie mozna
byto bowiem pokaza¢ kopiowania z indekséw w pustej bazie, bo po prostu nie
bytoby co kopiowaé (w pustej bazie indeksy tez sg puste).

W trakcie wyswietlania opisu w trybie WPROWADZANIA lub MODY-
FIKACJI mozliwe jest odwotanie sie do indeksow w trojaki sposob:

- klawiszem <F2> wywotuje sie wyswietlenie zawartosci aktualnego
indeksu, tj. w zasadzie pierwszego z listy, chyba ze ,ustawiony” byt inny
(bo np. wyszukates$ ten opis z indeksu TYTULOWY, to wtedy wysSwietli
sie jego zawarto$¢, mimo ze jest trzeci z kolei);

- kombinacjg klawiszy <Shift> + <F2> wywoluje sie liste indekséw, na
ktérej] mozesz potem pracowac tak samo, jak po wywotaniu F7 z Gt
Menu;

- kombinacjg <Ctrl> + <F2>, ktéra wywotuje Indeks zwigzany z tym
podpolem w opisie, w ktérym ustawiony jest kursor; jesli kursor jest
w podpolu nie indeksowanym, nie bedzie zadnego efektu.

Kopiowanie z indeksow mozliwe jest w trybie WPROWADZANIE Iub
MODYFIKACJA (informacja o aktualnym trybie dostepu do bazy wyswietla sie
na pasku u dotu ekranu).

Wejdz zatem do bazy ROBOCZA, po czym sprawdz przez indeks
AUTORSKI, czy jest w nigj (a powinien by¢) opis ksigzki Stanistawa Katuznego



Doskonalenie kadr kierowniczych administracji w wybranych krajach kapitalisty-
cznych.

Jedli jest, to wrd¢ (<F10>) do GL Menu, a z niego wybierz opcje F2 -
~WPROWADZANIE opiséw do bazy”.

AUTO»SKI

LPN¢ STRNS eU
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Rys. 33 - Widok ekranu po wywotaniu indeksu AUTORSKI przez <Ctr> + <F2>

Jak mozna kopiowa¢ za pomocg indeksu, pokazemy na przyktadzie
wprowadzania opisu innej ksiazki tego autora, o tytule Kontrola w banku.
Poradnik dla kontrolerow oraz kadry kierowniczej

Jak w kazdym rekordzie, najpienw wpisz nazwe bazy. potem nacisnij <F5>
lub <Enter> i sprawdz, czy kursor znajduje sie w polu AUTORJHAStO, podpolu
Nazwisko.

Jesli tak, to naci$nij kombinacje klawiszy <Ctrl> + <F2>, a na ekranie
pojawi sie poczatek indeksu AUTORSKI (rys. 33)"A.

Poniewaz w tej bazie juz byt opis innej ksigzki tego autora, jego nazwisko
i imie musi by¢ w indeksie. Wpisz z klawiatury pierwsze kilka liter jego nazwiska.
Kursor powinien ustawi¢ sie na KALUZNY STANISHAW, jak na rys. 33"
Nacisnij teraz znéw <Enter>, a na ekranie ukaze sie propozycja wyboru jednej
z opcji (rys. 34)

Jesli nacisnatby$ samo <F2> tez wysSwietlitaby sie zawarto$¢ indeksu, ale tego, ktéry
byt ostatnio ustawiony (przypadkowo mdgtby to by¢ AUTORSKI, ale najczesciej w takim
wypadku wyswietla sie pierwszy z listy, a wiec w tej bazie TEMATYCZNY).

15 Jesli samodzielnie wprowadzite$ jakie$ opisy, ktérych) autorzy maja nazwiska
0 zblizonym brzmieniu (np., KACZYNSKI, KALETA), to kursor moze ustawié sie na jednym
z nich; wtedy przesur na KALUZNY.
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Rys. 34 - Ekran z podmenu wybonj zakresu kopiowania z indeksu
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Rys. 35 - Widok ekranu po skopiowaniu z indeksu AUTORSKI ,personaliow”
S. Kaluznego

Masz do wyboru skopiowanie: D - catego opisu (konkretnie ksigzki S. Ka-
tuznego Doskonalenie kadr...), P - zawartoéci pola AUTOR_HASLO wraz
Z trescig wszystkich podpdl, a wiec imienia, nazwiska, a gdyby takowe byly, to
i dopowiedzenia, kryptonimu itd., Q - tresci podpola, a wreszcie 1- tzw. wartos-
ci, czyli ciggu znakéw, na ktdrym zostat ustawiony kursor w indeksie®.

#6 Tak naprawde MAK nie kopiuje z indeksu, lecz z odpowiedniego pola (podpola)
w opisie ,wskazanego" przez indeks (a jeszcze scislej: z podpola, z ktérego zbudowany jest
indeks).



Poniewaz w tym wypadku chcemy skopiowaé ,wszystkie personalia”
S. Katuznego, wybierz opcje P. W efekcie uzyskasz taki obraz jak na rys. 35.
W tym wypadku personalia sg skromne: jedno proste nazwisko | jedno imie,
wiec korzy$¢ z takiej procedury jest moze niezbyt imponujaca. Ale przeciez
bywaja personalia diuzsze i o trudniejszej pisowni, np. ISSBERNER-HALDANE
Ernst, ISHIKAWA Akihiro Vak, Lo BIANCO Enrique Rioja czy TSCHIRSCHNITZ
Alfred (wszystkie przyklady z bazy POKAZ). Ponadto autorzy miewajg po kilka
imion, pseudonimy, kryptonimy, dopowiedzenia itp. Skopiuje sie wszystko, i to
bezbtednie.

To, ze po wyborze opcji P program skopiuje tres¢ catego pola ma
takze pewng wade. Ot6z w wypadku, gdy ,kopiowany autor" miat
wspoétautoréw, moze sie zdarzy¢, ze icli personalia tez zostang sko-
piowane. Jak bowiem wyjasniano w przypisie na poprzedniej stronie,
MAK ,tak naprawde” kopiuje nie z indeksu, lecz z pierwszego
napotkanego rekordu zawierajgcego danego autora, a ten akurat moze
by¢ ,wspotautorski’. Nie ma wtedy innego wyjscia, jak skasowa¢ pozos-
talycli autoréw w aktualnie wypetnianym rekordzie (najwygodniej przez
ustawienie kursora w dowolnym miejscu zbednego pola i nacisniecie
<Ctrl> + <F7>).

Ma to tez istotng zalete: jesli w indeksie dluga nazwa np. serii
wydawniczej zostata ,obcieta” (bo do indeksu ,idg” tylko 72 znaki), to
skopiowana zostanie ona w petnym brzmieniu.

Kopiowa¢ z indeksu mozemy oczywiscie do kazdego pola, ktére zostato
zindeksowane, a wiec w bazie ROBOCZA takze miejsce wydania i nazwe
wydawcy, nazwy serii wydawniczych», symbole UKD i liasta w polu TEMATYKA.

Mozliwos¢ kopiowania z indeksu, w wielu wypadkacti bardzo wygodna
i przydatna, obliguje jednak do szczegdlnej uwagi i starannosci przy wpro-
wadzaniu tresci podpdl po raz pierwszy. Jesli bowiem popetnimy wéwczas
btad, to bedzie on powielany przy kazdym kopiowaniu.

Jak wynika z podmenu pokazanego na rys. 34, MAK umozliwia kopio-
wanie takze calycli opisow (opcja D, okreslona na ekranie jako ,dokument”).
Moze to by¢ bardzo przydatne wtedy, gdy opracowujemy na przyktad nowsze
wydanie tej samej ksigzki albo kolejny tom jakiegos dokumentu wielotomowego.
Na og6t optaca sie wowczas skopiowaé w catosci opis wczesniejszego wydania
danego t*utu lub bedacy juz w bazie poprzedni tom, dokonac¢ niezbednych
zmian w opisie i tak zmodyfikowany rekord wprowadzi¢ do bazy.

3.2. KOPIOWANIE Z INDEKSU BAZY PODWIAMNEJ

Jak juz wczesniej wspomniano, MAK pozwala podglada¢ zawartos¢ baz
spodwigzanych”, a nawet z nich kopiowa¢. Mozliwosci kopiowania z bazy
podgladanej sg analogiczne jak przy kopiowaniu z bazy ,aktywnej” (tej, w ktérej
aktualnie pracujesz). Mozna zatem skopiowac caly rekord, pole, podpole Ilub
Jwartosc”.



., Podwigzywanie” baz w programie MAK mozliwe jest tylko w pliku
menui7, zatem KORZYSTAC Z BAZ PODWIAZANYCH MOZNA TAKZE
TYLKO PO WYWOLANIU PROGRAMU ,,Z PARAMETREM” (tj. przez ,,mak
menu”).

W MAK-u mozliwe jest (od wersji 3.33) podwigzanie do czterech baz.

Jesli obie bazy znajdujg sie w tym samym katalogu (np. MAKEDU), to
schemat podwigzania bazy w pliku menu jest bardzo prosty:

SCHEMAT I:
TRYB DOSTEPU NAZWA BAZY GLOWNEJ +NAZWA BAZY PODWIANEJ

1 I 1

0 POKAZ +SLOWNIK)

Jesli obie bazy (lub jedna z nich) saw innych katalogach niz ,roboczy”, to
konieczne jest podanie Sciezek dostepu:

SCHEMAT II:

TRYB DOSTEPU NAZWA BAZY GLOWNEJ +NAZWA BAZY PODWIAZANEJ
ZE SCIEZKA DOSTEPU  ZE SCIEZKA DOSTEPU

i I I

C C:\MAK\BAZY\POKAZ +C:\MAK\BAZY\SLOWNIK
(plus nie jest konieczny, ale po nazwie bazy gtéwnej musi by¢ co najmniej 1 spacja)

Schemat moze by¢ uzupetniany o dodatkowe elementy, jak ustawienie
maski domysinej, sposobu liczenia w indeksach, a przede wszystkim o wska-
zanie ,indeksu synoniméw™®w bazie podwigzanej dla danego indeksu w bazie
aktywnej (o tym ostatnim bedzie mowa niebawem, o reszcie w rozdz. Il. 4.).

Albo w inaczej nazwanym pliku, petnigcym te funkcje. Jan Wierzbowski, autor progra-
mu MAK, proponuje w najnowszej wersji dokumentacji programowej alternatywne
stosowanie nazwy ,bazospis", osobiscie wole uzywanie nazwy menu, z ewentualnymi wa-
riantami, oznaczanymi dodatkowo, jesli to konieczne, kolejnymi cyframi (menul, menu2 itd.)
lub dodatkowymi literami {menuc, menuw, menus itp.).

18 W opisie programu (w plikach ,czyt' i ,mak.ilp") taki indeks bazy podwiazanej
0 cliarakterze stownika (kartoteki wzorcowej) okresla sie mianem ,indeksu synoniméw". Nie
zawsze jednak mamy tu do czynienia z synonimami: czasem sa to okreslenia bliskoznaczne
lub temiiny o zakresie wezszym od przyjetego, zwtaszcza gdy funkcje stownika petni
sumaryczna lista tematéw i okres$lnikéw, mectianicznie przejeta z jlip PB (rozwigzanie czesto
spotykane w praktyce). Proponowane w tym poradniku uzywanie okreslen deskryptor
laskryptor, aczkolwiek takze nie w pemni adekwatne, zdaje sie lepiej jednak przystawac do
zawartosci podwigzanej bazy SEOWNIK i wykorzystania indeksu TEMATYCZNY.



Rekordy bazy podwigzanej ,wota sie” za posrednictwem indekséw tejze
bazy. Aby wywota¢ okreslony indeks takiej bazy, trzeba ustawi¢ kursor w polu
zwigzanym z danym indeksem (np. w polu AUTOR_HASLO, TYTUL, TEMATY-

KA itd), przy czym nie ma zna-
w programie MAK mozna tworzyé czenia, czy ustawisz kursor w pod-
indeksy proste (zawierajgce tresci  Polu indeksowanym, czy nie; tak czy
z jednego podpola, np. tylko z podpo- owak wyswietli sie indeks zlozony
la Nazwisko w polu AUTOR_HAStO) ~ Z tego podpola (lub podpdl), ktére
lub Ziozone (z tresci kilku podpdl, na  »Pochodza” z tego pola. .
przyklad indeks AUTORSKI zwykle ~  Sama procedura wywolania
jest ztozeniem poddl: Nazwisko + imie indeksu bazy _poglglqdanej Jest pros-
+ tytut (nalezacy do nazwiska) + ta: po ustawieniu kursora w polu

. Lo . zwigzanym z danym indeksem
dopowiedzenie i in. Piszemy o tym ; . L

L L e . naciskasz dwukrotnie kombinacje
doktadniej w czeSci poswieconej

. - klawiszy <Ctr> + <F2> (po pierw-
zadaniom administratora bazy. szym nacisnieciu pojawi sie indeks
bazy aktualnie aktywnej). To, ze
w danej chwili korzystasz z indeksu bazy podwigzanej poznasz po numerze
W nawiasie przy nazwie wywotanego indeksu, oznaczajgcego do ktorej
kolejnej bazy podwigzanej nalezy dany indeks (jesli nie ma zadnego nu-
meru, oznacza to, ze jeste$ w bazie aktywnej).

Gdy juz wywotates dany indeks na ekran, mozesz:

e ograniczy¢ sie do obejrzenia go (np. sprawdzenia pisowni jakiej$ nazwy
w podgladanej bazie),

e mozesz tez przez ten indeks wywota¢ dowolny opis i tez co$ w nim obejrze¢
(sprawdzi¢),

* mozesz wreszcie skopiowac to, co Ci potrzebne.

Korzystne i wygodne moze by¢ podwigzanie réznych baz, zaleznie od
potrzeb i mozliwosci. Mozna, na przyktad do bazy ,gtéwnej” podwigzaé baze
.zamoéwienia”™9 i z tej drugiej przenosi¢ skrocone opisy do bazy ,gtéwnej” po
otrzymaniu zamowionych ksigzek. Role bazy ,podwigzanej” moze pehic takze
jakas baza ,opiséw wzorcowych” czy baza katalogu innej biblioteki itd.

Jednakze najwieksze walory mozliwosci podwigzania bazy ujawniajg
wtedy, gdy do bazy gtéwnej podwigzemy baze o charakterze stownika lub
kartoteki wzorcowe;.

Przyktadem takiego zastosowania bazy podwigzanej jest baza SEOWNIK
w zestawie MAKEDU, dotagczonym do tej ksigzeczki. Mimo ograniczonej obje-
tosci zatgczonej bazy SEOWNIK, postaramy sie teraz pokazac korzysci
z takiego rozwigzania.

Z tej bazy, zawierajgcej skrocone opisy, mozna na przyktad drukowa¢ zaméwienia do
ksiegami czy wydawnictwa.



W rozdz. 3.1.(s. 29-31) byta mowa o wyszukiwaniu w bazie POKAZ za po-
Srednictwem indekséw podwigzanej bazy SEOWNIK, dzieki czemu mozna byto
znalez¢ ksigzke na temat ALEKSANDRA MACEDONSKIEGO, mimo iz w indeksie
bazy POKAZ ,wystepowat’ on jako ALEKSANDER Il WIELKI, albo ksigzki nt.
BRONI JADROWEJ, mimo ze szukate$ pod BOMBA ATOMOWA. Inaczej mo-
wigc pokazano tam, w jaki spos6b MAK kieruje od askryptora (terminu odrzu-
conego) do deskryptora (terminu przyjetego za uzywany) w wyszukiwaniu.

Teraz powiemy, w jaki spos6b mozna korzystac¢ z tego mectianizmu przy
kopiowaniu tematoéw ze stownika do rekordu w bazie ,aktywne]”®

Zaldzmy, ze opracowujesz ksiazke dotyczaca m.in. Il wojny Swiatowe;,
awiec w polu tematyka powiniene$ wpisac ten temat. Mozesz nie pamieta¢, czy
obowigzujgca jest redakcja tego tematu ,druga wojna Swiatowa”, Il wojna Swia-
towa”, ,wojna Swiatowa 1939-1945" czy jeszcze inna. Mozesz, oczywiscie,
poszukac tego tematu w indeksie bazy ,aktywnej", ale zajmie Ci to sporo czasu,
no bo moze to by¢ na ,d” (druga), na ,I” (I), na ,w” (wojna) itd., co zmuszatoby
do przegladania prawie catego indeksu. A przy tym nie mozesz mie¢ pewnosci,
ze to co znalazles, jest rzeczywiscie deskryptorem, bo jesli w tej bazie sg opisy
zaimportowane z innycli baz, to w indeksie moga znalez¢ sie takze formy
btedne (nie brak takic wypadkéw nawet w bazie ,Przewodnika
Bibliograficznego” na CD-ROM).

Dlatego lepiej jest skorzysta¢ z odwotania sie do stownika. W tym celu:

- ustaw kursor w podpolu, do ktérego masz wkopiowaé deskryptor;

- dwukrotnym naci$nieciem <Ctr> + <F2> wywotaj indeks stownika TE-
MATYCZNY (1);

- wpisz z klawiatury jedng z mozliwycti redakcji, np. ,druga wojna sw”
i dwukrotnie nacisnij <Enter>;

- z malego ,menu” (identycznego jak przy kopiowaniu z indeksu bazy
~aktywnej”, por. rys. 34) wybierz ,0”, a do rekordu zostanie wkopiowany tekst
»wojna 1939-1945", bo taka forma tego tematu zostata w tym stowniku przyje-
ta za obowigzujaca.

Mechianizm kopiowania ze stownika pokazano na przyktadzie prostym
i banalnym, a przy tym na tyle czesto uzywanym, ze prawdopodobnie pamie-
tasz, jaka forma tematu jest obowigzujgca. Ale w wielu innych wypadkach nie

20 Analogicznie mozna kopiowac z odpowiedniej kartoteki wzorcowej nazwiska autoréw,
nazwy wydawcéw, serii itd., pod warunkiem, ze taka kartoteka (kartoteki) sg podwigzane do
danej bazy.



bedziesz pewien, jaka z mozliwych form synonimicznych lub bliskoznacznych
przyjeto za deskryptor, a wtedy taka ,automatyzacja” w kopiowaniu ogromnie
utatwi Ci prace.

Oczywiscie, warunkiem Kkorzystania z tego mechanizmu jest utrzymy-
wanie, uzupeianie i waryfikowanie stownika. Jest to zadanie niezwykle wazne
i odpowiedzialne, wymagajace duzej wiedzy encyklopedycznej, a niekiedy
i konsultowania ze specjalistami od réznych dziedzin wiedzy2'>.

Ograniczamy sie do tych uwag, szersze omoéwienie tematu
wykracza bowiem poza zakres tego poradnika,
nalezy natomiast do zasobu wiedzy bibliotekarskiej
na poziomie srednich kwalifikacji zawodowych.

Zapewne w przysziosci pojawig sie stowniki wzorcowe opracowane przez zespoty
specjalistéw, dostepne na nosnikach maszynowych. Na razie trzeba sobie radzi¢ we
whasnym zakresie, wykorzystujagc w mozliwie duzym stopniu zas6éb leksykalny jezyka haset
przedmiotowych ,Przewodnika Bibliograficznego”, bo dotychczas niczym lepszym nie dys-
ponujemy.



4. KILKA TAJEMNIC SZEFA KUCHNI, CZYLI JESZCZE
O ZBIORZE menu | NIE TYLKO

Gtéwny zbiér narzedzi umozliwiajgcych dostosowanie programu obstugi
bazy (tzw. aplikowanie) do potrzeb konkretnego uzytkownika jest zawarty we
wcliodzacym w sklad pakietu MAK programie INI, ktory jest przeznaczony dla
administratora bazy, a wiec osoby, ktéra dobrze orientuje sie w pakiecie MAK.
Zapewne nie spetniasz jeszcze tego warunku, lecz juz na tym etapie zaawan-
sowania, jaki osiggnate$ po przestudiowaniu dotychiczasowych rozdziatéw,
mozemy Ci podpowiedziec¢ kilka pozytecznycli utatwien, mozliwych do uzyska-
nia bez odwotywania sie do INI, przez wpisanie odpowiednich ,szyfrow” do

zbioru menu.

Ogodlna struktura tego zbioru jest nastepujgca22;

SEGMENT PIERW-
SZY23, obejmuje
tylko jeden, pierwszy
wiersz (nr 0). Obliga-
toryjny SYS lub hasto,
reszta opcjonalna
SEGMENT DRUGI
jest nieobowigzkowy.
Moze obejmowaé
kolejny wiersz drugi
(o numerze 1) i ew.
nastepne, ale tylko
do pojawienia sie
segmentu Il
SEGMENT TRZECI
jest obowigzkowy.
Moze obejmowaé
nastepne wiersze,
nawet od kolejnego
drugiego (0 nume-
rze 1), jesli segment
Il nie jest wypetnio-
ny, lecz musi zaczy-
nac sie od etykiety
bazy i trybu otwarcia

hasto spacja

Informacje dodatkowe (centrowa-
nie wyswietlania nazw, kod ,pol-
skich liter” Mazovia lub Latin-2,
wygaszanie ekranu, wymuszanie
otwarcia pierwszej bazy po starcie
parametry drukowania

komentarze i informacje zwigzane ze spisem baz
(opcjonalne, nie musisz tego wpisywac)

”

Jetykieta” nazwa
bazy, tryb bazy
otwarcia, (DOS)
apotem  gldwnej
dyspozy- (aktywnej)
cje dot.

indeksow,

liczenia,

masek,

itp.

ograniczenia
korzystania
z indeksow
bazy pod-
gladanej,
wymuszanie
prowadzenia
kroniki i in.

nazwa bazy
podgladanej
(podwigzanej)

Powtarzalne, jesli baz podwia-
zanych jest wiecej niz jedna

22 Podano tylko niektére, czesciej uzywane opcje dyspozycji mozliwych w wierszu

trzecim.

23 Okreslenie segment nie jest uzywane w dokumentacji programu MAK, w plikach
Lczyt" i ,help". Wprowadzono je tu dla unikniecia wieloznacznego uzywania stowa ,wiersz"

w opisie pliku menu.



Jak juz powiedziano, w wierszu pierwszym trzeba wpisac jako pierwszy
wyraz hasto, o ktérym juz wspominano w rodz. 1.2.3.

Wopisanie jako hasta stowa SYS pozwala po zakonczeniu pracy
w programie MAK na powr6t do systemu (czyli do DOS). Nie zawsze
jest to pozadane, wtedy bowiem korzystajgca z komputera osoba
nieuprawniona mogtaby wprowadzi¢ r6zne zmiany w bazie, a nawet jg
skasowac.

Aby uniemozliwi¢ osobom nie uprawnionym ingerencje w program
i system, nalezy wpisa¢ (zamiast SYS) do pliku menu Inne stowo
(hasto), zarazem umieszczajac polecenie startu MAK-a z parametrem
(mak menu) w pliku autoexec.bat (w DOS)24.

Jesli decydujemy sie na ,samostartowanie” programu MAK w sposéb
opisany w ramce powyzej, to stowo wpisane jako hasto nalezy starannie
zapisac i przechowywac¢ w miejscu niedostepnym dla os6b postronnych,
ale zarazem tak, aby moc je odnalez¢ (najlepiej mie€ je zapisane w dwadch,
a nawet trzech miejscach), bo po takim starcie nie bedzie mozna wyjsé
z MAK-a bez znajomosci hasta.

Poniewaz na ogét z komputera nie korzysta sie (poza dziatem gromadze-
nia | opracowania zbioréw) w sposob ciagly, ale zarazem powinien on by¢ stale
wiaczony (zwtaszcza komputery dostepne dla czytelnikéw, a takze obstugujace
ewidencje czytelnikbw i ruchu zbioréw), wskazane jest korzystanie z opcji
automatycznego wygaszania ekranu w okresach, gdy nikt aktualnie z niego nie
korzysta.

W pierwszym wierszu menu, po hasle i spacji mozna wpisa¢ odpowied-
nie polecenia. Jednym z mozliwych i czesto uzywanych polecen jest okreslenie
po ilu minutach od chwili wykonania jakiej$ operacji na komputerze nastagpi
~wygaszenie” ekranu i co sie w tym czasie bedzie na nim ukazywac.

Czas, po jakim nastepuje wygaszanie ekranu wpisuje sie jako liczbe minut
po znaku X (wpisanie np. X5 oznacza nakaz wygaszania ekranu po uptywie pie-
ciu minut).

Litera Y, uzupetniona odpowiednig cyfra, pozwala okresli¢, co bedzie
~wedrowac” po ekranie w czasie, gdy jest on ,wygaszony”. | tak:

YO - dysponuje wySwietlanie dwoéch przesuwajgcych sie po ekranie
Jswarzyczek”:

Y1 - daty i czasu;

Y2 - czasu (godzina, minuty, sekundy);

Y3 - czasu jak wyzej, ale bez sekund

Aw komputerach dostepnych dla czytelnikéw oraz tych bibliotekarzy, ktorzy nie sg
uprawnieni do ingerencji w zawarto$¢ bazy, taki sposéb startowania programu MAK, jaki
opisano w ramce, powinien by¢ stosowany jako zasada. Dodatkowo, ze wzgledu na bez-
pieczenstwo bazy wskazana jest okresowa zmiana hasta. Poza administratorem bazy hasto
powinna zna¢ mozliwie jak najmniejsza liczba oséb: kierownik biblioteki, kierownik dziatu gro-
madzenia i opracowania, ewentualnie jeszcze 1 czy 2 osoby.



Aby zatem zadysponowac wys$wietlanie daty i czasu po 1 minucie ,bez-
czynno$ci” I<omputera, nalezy wpisac¢ po hasle (i spacji!) X1Y1 lub Y1 X1 (kolej-
nos¢ obojetna).

Do najbardziej przydatnych opcji nalezy mozliwos¢ zadysponowania
w zbiorze menu polecenia natychmiastowego otwarcia bazy, znajdujgcej sie
w spisie baz na pierwszym miejscu. Opcja ta w pofaczeniu ze wspomnianym
wczesniej wpisaniem ,mak menu” do pliku autoexec.bat i zadysponowaniem
trybu otwarcia ,N” (bierne korzystanie z bazy) lub ,P” (tryb ,N” z ograniczenia-
mi) powinna by¢ traktowana jako standardowy sposéb startowania programu
MAK dla czytelnikow i tych bibliotekarzy, ktérzy nie majg prawa do ingerenciji
w zawartos¢ bazy.

Nakaz automatycznego otwierania ,pierwszej” bazy wprowadza sie
wpisaniem cyfry ,1" w wierszu pierwszym. Wskazane jest tez okreslenie, w ja-
kim kodzie ,polskich liter” (Mazovia czy Latin-2) pracuje wskazana baza.
Przyktadowy zapis moglty zatem mie¢ postac:

wymuszenie otwarcia
pierwszej bazy w menu

SYS (lub inne hasto) XI'Yl M
rodzaj ________ / kod pracy
.wygaszacza' bazy

UWAGA! Ze wzgledéw technicznych w schemacie poszczegélne polecenia podano od-
dzielone duzymi odstepami. W menu mozna wpisywa¢ wjednym ciggu.

Do pierwszego wiersza pliku menu mozna tez wpisywac dyspozycje ,cen-
trowania” nazw baz wyswietlanych w spisie baz (wpisujac *), tryb pracy bazy
(w kodzie Mazovia [M] lub Latin-2 [L]), a nawet drukowanie w Latin-2 zawartos-
ci bazy utrzymywanej w kodzie Mazovia (nalezy wpisa¢ DI), polecenie wpisy-
wania nazwy bazy | nazwy i[sty zaznaczonych dokumentéw do specjalnego
zbioru makd.par{J"), automatyczne zapisywanie listy zaznaczonych dokumen-
toéw przy wyjsciu z bazy w zbiorze tmp.zaz, jedli sie jej wczesniej nie zapisalo
pod odrebng nazwa (polecenie J2), albo takze automatyczne kasowanie listy,
ktdrej sie nie zapisato (i zapisa¢ nie chce) przy wyjsciu z bazy (J3).

Jest jeszcze wiele innych mozliwosci, ktérych omoéwienie pomijamy”s,
poniewaz sa rzadziej uzywane, albo ich omédwienie bytoby w tej chwili przed-
wczesne (dotyczazagadnien, ktére nie byly dotychczas w tym poradniku wyjas-
nione i prze¢wiczone).

Aby moéc startowa¢ MAK-a z parametrem, nie musisz wpisywaé¢ do
menu tego, co w tabelce na s. 83 zostato okres$lone jako zawarto$¢ segmentu

25 Mozesz o tym przeczyta¢ w pliku czytx_xx.mak i w mak.hlp.



drugiego. Segment ten bowiem stuzy do wpisywania (w wierszu 2. i ewentual-
nie nastepnych, ale wpisywanych przed nazwg pierwszej bazy) informaciji
i objasnien zwigzanych ze spisem baz, ktére uznasz z jakich$ wzgledéw za
wazne. W fazie zapoznawania sie z MAK-iem wpisywanie takich informacji nie
wydaje sie szczegolnie potrzebne | radzimy na razie tym sie nie zajmowaé. Na
wypadek, gdybys koniecznie chciat (bywa...), podajemy najbardziej niezbedne
wskazoweki:

Kazda kolejna linijka komentarza m usi zaczyna¢ sie znakiem $, po kt6-
rym nalezy bezposrednio (bez spacji) wpisa¢ w nawiasie numer wiersza, liczony
od gory (pierwszy wiersz ma numer 0). Gdybys$ wiec chciat wpisac tekst ,SPIS
BAZ DLA CZYTELNIKOW:" tak, aby wyswietlit sie w kolejnym wierszu 6, to
zapis powinien wygladac¢ tak:

$(5) SPIS BAZ DLA CZYTELNIKOW:

Pamietaj, ze w menu pierwszy wiersz tekstu komentarza wpisujesz jako
drugi (pod wierszem zaczynajgcym sie od SYS lub innego hasta), drugi wiersz
tekstu jako trzeci itd. O tym zas$, jako ktére kolejne wiersze wyswietlg sie one
na ekranie podczas edycji spisu baz, decydujg wytacznie liczby wpisane
w nawiasie po znaku $.

Wyswietlanie tekstow informacyjnych mozesz urozmaici¢ poleceniem
wyswietlania Jaskrawego”, wpisujac po liczbie w nawiasie znak >, lub ,negaty-
wowego” (znak <).

W kolejnych wierszach, ktérych nie wolno zaczynac od znaku $, wpi-
sujemy elementy trzeciego segmentu menu. Sg to zapisy czesciowo juz Ci zna-
ne z omawianego wczesniej sposobu startowania MAK-a z parametrem, a wiec:

- ,etykieta” bazy (inaczej: ,nazwa zewnetrzna”)

- tryb otwarcia (C, T, N lub P),

- zadania dodatkowe (m.in. nr maski domysinej, masek dostepnych,
domyslnego indeksu),

- nazwa bazy (w DOS), ze Sciezka dostepu, jesli jest w innym katalogu,

- nazwa bazy podwigzanej (ew. nastepnych baz podwigzanych).

Oprocz tego w tym segmencie pliku menu mozna wprowadza¢ wiele
opcji i polecen.

Jedna z najwazniejszych jest sposéb okreslenia ,przydziatu” indeksu
bazy podwigzanej do okreslonego indeksu bazy gtéwnej (aktywnej). Zapis
ten musi by¢ umieszczony w nawiasach klamrowych po trybie otwarcia, a przed
nazwa bazy gtéwnej i mie¢ ogdlng postac jak w tabelce ponizej:

0 1 2 3

S= nr (liczac od 1) indeksu  numer bazy nr kolejny indeksu bazy
bazy aktywnej, dla podwiazanej, w ktorej podwigzanej,
ktérego okreslony w kol. okreslony w kol. 3 indeks stanowiacego stownik
3 indeks bazy jest stownikiem (ew. (kartoteke wzorcowa) dla
podwiazanej jest tzw. kartotekg wzorcowa) dla okreslonego w kol. 1
indeksem synonimoéw okreslonego w kol. 1 indeksu bazy aktywne.

(stownikiem, kartoteka  indeksu bazy aktywnej.
WZOrcowa).



Przyktadowy zapis mégtby zatem wyglada¢ nastepujaco;

{S=3.1.2}

co ,nalezy czyta¢” nastepujaco: dla (3) trzeciego indeksu bazy aktywnej, indek-
sem synoniméw (stownikiem, kartoteka) jest (1) w pierwszej* bazie podwig-

zanej

indeks (2) drugi.

W bazie POKAZ (a takze w bazie ROBOCZA) wskazanie stownika

WAZNE! Jesli indeks w bazie podwigzanej, traktowanej jako stownik ma
stuzy¢ takze do kopiowania liasel, musi mie¢ nazwe identyczna jak
indeks w bazie aktywnej, z ktérym jest on funkcjonalnie powigzany.

.zaszyfrowane” jest bardzo prosto: {S=1,1,1,}. A to dlatego, ze dla pierwszego
indeksu bazy aktywnej ,stownikiem” jest w pierwszej bazie podwigzanej indeks
pierwszy.
W nawiasach klamrowycli (tycli samycli) mozna wpisywac¢ kolejne ciagi
roznycli zadan, poprzedzajacje literg 11znakiem = (bez spaciji!). Wszystkie kody
dalej omawianychi polecen w klamrach) nalezy wpisywaé w jednym ciggu, bez
zadnych separatoréw (spacji, przecinkow itp.).
Mozliwe sg tu m.in. nastepujgce ,zyczenia”, wyrazane odpowiednimi
kodami literowo-cyfrowymi27;

Lp.
1

[N ]

© 0~

11

12

Tres¢ polecenia
Wyswietlaj tekst: .<— wpisz poczatek szukanego hasta i Enter” (na dole ekranu)
przy wyswietlaniu indeksu.
Pokazuj przy wyswietlaniu indeksu liczbe opiséw (dokumentéw) zwigzanych z
danym hastem.
Nie pokazuj (tego, cow punkcie 2)
Policz opisy (dokumenty) przed szukaniem wg indeksu i przed wysSwietleniem
pienwszego zatrzymaj sie z komunikatem: Jinaleziono n dokumentéw. Naci$nij
Esc’
Nie licz (tego, co w punkcie 4)
Policz opisy (dokumenty) przed szukaniem wg indeksu, ale nie zatrzymuj sie i od
razu wyswietl pierwszy opis
Policz opisy (dokumenty) przed szukaniem wg kryteriéw
Nie licz (tego, co wyzej)
Przy wprowadzaniu opiséw wys$wietlaj pola w kolejnosci okre$lonej w masce
Przy wprowadzaniu opiséw wys$wietlaj pola w takiej kolejnosci, jaka jest w
strukturze rekordu
Przy kopiowaniu opisu (dokumentu) przez <Ctrl>+<F6> pytaj o to, czy kopiowac
wraz z numerem rekordu
Przy kopiowaniu opisu (dokumentu) przez <Ctr1>+<F6> nie pytaj o to. czy
kopiowaé wraz z numerem rekordu

Kod

LO
LI

SO
81
w

\Y

P

R

2® Baza aktywna ma zawsze numer O (zero), dlatego kolejne bazy podgladane nume-
rowane sg ciggiem od 1 (a wiec: 1, 2, 3,4).
2" Pominieto 3 rzadziej uzywane polecenia, ktére w tej fazie zaawansowania bytoby tru-
dno objasnic.



w pliku menu mozemy ograniczy¢ operacje dostepne z Gtéwnego Menu.
W tym celu po literze O iznaku réwnania (bez spacji) nalezy wstawi¢ odpowied-
nie litery sposrdd nastepujacych: H, U, D, K, N, Z, M, E i | (sato te litery, ktére
w G Menu wystepuja jako ,rozswietlone”).

Usuniecie okreslonej opcji z G. Menu polega na pominieciu po 0= litery
ktora reprezentuje dang operacje Qest ,roz$wietlona”). Tak wiec, aby wyelimi-
nowaé np. mozliwos¢ korzystania tylko z operacji ,Eksport danych” wpiszemy:

0=HUDKNZM (pominiete ,E").

Najczesciej na komputerach dostepnych dla czytelnikéw eliminuje sie
mozliwo$¢ dostepu do opcji ,Eksport danych" i ,Maskowanie", zatem do pliku
menu wpisuje sie:

0=HUDKNZ

Nie mozemy w ten sposéb zabroni¢ dostepu do opcji ,WPROWADZANIE
danych do bazy”, np. czytelnikom i tym bibliotekarzom, ktérzy nie majg
uprawnien do ingerencji w zawartos¢ bazy, ale takie ograniczenie jest mozliwe,
jak juz o tym pisano, przez otwarcie bazy w trybie ,N™'(tylko do odczytu).

W programie przewidziano jeszcze kilkanascie innych dyspozyciji,
mozliwych do wpisywania w pliku menu, ktére tu pominieto. MAK jest pro-
gramem o ogromnie rozbudowanych funkcjach. Oméwienie wszystkich
wykraczatoby poza przyjetg formute tego poradnika, nie mowigc juz o tym, iz
zwiekszytoby jego objeto$¢ ponad rozsadng miare. Zaktadamy, ze to, co tu
napisano, postuzy jako ,Sciezka dostepu” do samodzielnego rozszyfrowania
innych mozliwosci odpowiedniego ,kodowania” w pliku menu, opisanych prze-
ciez przez autora programu w ,help operatora" i w pliku ,mak_czyt".

A tymczasem kolejna przerwa, w ktérg wkraczamy
z uSmiechem

i poczuciem gtebokiej satysfakcji,

jaka niesie zrozumienie kolejnych tajnikbw MAK-a.



. ,,WYP” - JAK WYPOZYCZANIE,
PLUS MONITY | STATYSTYKA






1. BEZ KOLEJKI, CZYLI PO CO JEST WYP?

Mimo gtoséw o upadku czytelnictwa, w wielu bibliotekach mozna obser-
wowac przed ladami spore kolejki, ktérym przy manualnych systemach rejes-
tracji i ewidencji nie sposéb zapobiec. Ponadto systemy te nie uwalniajg bib-
liotekarzy od nuzgcego podliczania dziennej, tygodniowej Itd. ,statystyki”. Nie
eliminujgtez ,pustych” zamoéwien ksiazki z magazynu”: bo to, ze ksigzka jestjuz
wypozyczona, mozna sprawdzic tylko bezposrednio na péice.

Pakiet MAK umozliwia komputerowg ewidencji cz*elnikdéw i udostepnien,
sporzadzanie ich statystyki za dowolny okres, a takze szybkie sprawdzenie, czy
ksiazka znajduje sie w bibliotece, a jesli nie, to kto jga wypozyczyt i kiedy ma by¢
zwrocona, sygnalizuje przekroczenie terminu zwrotu i sporzadza monity.
Umozliwia tez rezerwacje czasowo niecbecnej w bibliotece ksigzki.

1.1. MIEDZY MAK-iem A WYP-em

Funkcje te obstuguje segment WYP. Ma on wiasny zbiér podpowiedzi
(w pliku WYRHLP) i opis aktualizacyjny (w pliku CZYT.WYP™). Zawarte w nich
wskazowki nie sa jednak tatwe dla poczatkujgcych. Dlatego na najblizszych
stronach sprobujemy omoéwi¢ WYP w sposob nieco bardziej przystepny.

Jesli korzystasz z wersji demonstracyjnej MAKEDU, zainstalowanej
z dyskietki zalgczonej do tego poradnika, to aby wystartowaé segment WYP
wystarczy wpisac¢ z poziomu katalogu MAKEDU auto i hacisna¢ <Enter>. Pojawi
sie obraz jak na rys. 36. Kursor (,listwa" - napis w negatywie) ustawi sie
automatycznie na opcji gornej. Gdy teraz nacisniesz <Enter>, wejdziesz do
obstugi wypozyczen, monitéw i statystyki. Jesli przesuniesz kursor na opcje
dolng i nacisniesz <Enter>, pojawi sie ,ekran baz", ale tylko dwéch (o etykie-
tach: CZYTELNICY i KSIAZKI)*. Kursor bedzie ustawiony na CZYTELNICY,
wiec gdy nacisniesz <Enter> pojawig sie od razu pierwsze ,rubryki’ (pustej)
.karty czytelnika™ (do zapisania nowego; jesli nie zamierzasz, mozesz kla-
wiszem <F10> przej$¢ do Gt Menu WYP-a). Jesli (wczesniej) przesuniesz kur-

" Przy cze$ciowym wolnym dostepie do zbioréw lub jego catkowitym braku.

2 Pliki te mozesz przeczyta¢ ,pod Nortonem” (F3) albo edytorem EDIT.

3 Pod pierwsza ukrywa sie baza o nazwie wtasciwej POKAZ, pod drugg- baza OSOBY.

A Jesli w pliku menum przed nazwa bazy OSOBY jest wstawiona litera (w), w nawiasie
okragtym.
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LablerE prograM i naci¢nij “Enter®” <RJ.B - Koniec)

1. UyPOZVCZEMIA, nONITV. 8TATY8TYKI
11. KATALOG 1 KARTOTEKft CZYTELNIKCU

Aby obstugiuaé wypozyczenia t zwroty, sporzadza¢ Monity
lub statystyke —wybierz opcje |I.
Jezli chcesz icorzystA¢ z katalogu, albo zapisa¢ nowego czytelnika
lub aktualizowa¢ zapisy w kartacb czytelnika - wybierz opcje 11.

Rys. 36 - Ekran po wywotaniu ,wypdemo” z katalogu MAKEDU

sor (->) na KSIAZKI | naciéniesz <Enter>, znajdziesz sie w opcji wprowadzania
opisu do bazy POKAZ (przejscie do Gt. Menu MAK-a - <F10>).

Taki start WYP-a jest prosty | wygodny, ale zeby w podobny sposob
korzysta¢ z niego w wersji eksploatacyjnej, trzeba poczyni¢ pewne przygo-
towania. Pakietu tego nie mozna uruchomi¢ bez uzycia plikbw-parametrow
typu menu, poniewaz WYP moze dziata¢ dopiero wtedy, gdy odpowiednio
powigze sie ze sobg co najmniej dwie bazy: 1) baze zbioréw (tu: POKAZ).
2) baze czytelnikéw (tu: OSOBY).

Trzeba zatem:

1) zalozy¢ baze czytelnikow w dowolnym formacie i o dowolnej, ale
.,mnemotechnicznej’ nazwie (jak zatozy¢ baze - zob. rozdz. IV.1.3 s. 148-150);

2) ustali¢ jednoznaczny, niepowtarzalny identyfikator czytelnika (odpo-
wiednik numeru karty czytelnika w systemach tradycyjnych):

3) .wyposazy¢" baze czytelnikbw co najmniej w 2 indeksy: NAZWISK
(z imionami)* czytelnikow oraz NUMEROW, tzw. identyfikatorow (o zaktadaniu
indekséw zob. rozdz. IV.3 s. 161-170).

4) w bazie ,ksigzek™ ustali¢ jednoznaczny (niepowtarzalny) identyfikator
ksigzki.

Moze nim by¢ jej numer inwentarzowy, ale nie musi (przy kodach kres-
kowych wygodniej stosowac inny, dowolny numer, w odrebnym podpolu). Iden-
tyfikatory ustala sie w programie INI, wybierajac z pierwszego Menu opcje
<F7>, a z nastepnego <F2>.

N W bazie OSOBY jest wspolne podpole dla nazwiska i imienia czytelnika {nazwj
_imig). Utworzenie odrebnych podpdl nazw. i Imie jest lepsze, bo m.in. pozwala na
stosowanie w adresach monitow szyku ,Jan Kowalski", zamiast mniej uprzejmego -
+Kowalski Jan".

®Pod okresleniem ,ksiazki" rozumie sie tu dowolne zbiory biblioteczne, przeznaczone do
udostepniania.



Praktyczna rada w sprawie identyfikatoréw:

Optymalnym rozwigzaniem jest przyjecie statej (z gory zalozonej)
liczby cyfr identyfikatora, odmiennej dla numeru czytelnika i numeru
ksiazki. Jesli przyjmiemy, ze identyfikator czytelnika bedzie cztero-
cyfrowy (pozwoli to zapisa¢ 9999 czytelnikéw), to wtedy cyfry
.Znaczace” (7, 12, 325) nalezy poprzedza¢ odpowiednig liczbg zer,
piszac: 0007, 0012, 0325 itd. Dla ksigzek warto przyja¢ identyfikato-
ry o wiekszej liczbie cyfr, powiedzmy 6 (bo ksigzek jest wiecej niz
czytelnikéw) i odpowiednio pisa¢ np.: 000229, 004331, 035121. Jesli
tak postapimy, to WYP rozpozna, czy ,wotamy” czytelnika, czy
ksiazke, i ustawi kursor po wiasciwej stronie ekranu.

Teraz trzeba powigza¢ baze czytelnikbw z bazg ksigzek” za pomocg
odpowiednich zapisow w pliku menuw, oraz przygotowac 2 pliki pomocnicze:

menum | auto.bafi. Oto ich zawarto$¢:

) tryb otwarcia
plik menuw. y

SYS 1Y2 /
EWIDENCJAC /(3)[8,3.2] POKAZ +OSOBY

) wihasciwe nazwy
plik menum: baz (plikéw !
SYS w DOS) j

CZYTELNICY C (W) OSOBY
KSIAZKI ~ ~ C (W) POKAZ

Ietykiety baz
[UWAGA: wyttuszczono elementy obowigzkowe]

plik auto.bat

@echo off

‘PETLA

MENU.EXE menud

if ERRORLEVEL 2 goto MAK
if ERRORLEVEL 1 goto WYP
if ERRORLEVEL Ogoto KON
‘MAK

cali mak menum

goto PETLA

" Do jednej bazy czytelnikbw mozna ,podwigzac" wiecej niz jedng baze zbioréw, ale do
bazy ,ksigzek" (scislej: zbioréw) mozna podwigza¢ nie wiecej nizjedng baze czytelnikow.
®Znajduja sie one, w konfiguracji przystosowanej do potrzeb tego wyktadu, na zatgczonej
dyskietce MAKEDU. Odwotujg sie do plikéw menud, menum i menuw, w ktérycli mozesz

wprowadzi¢ nazwy wtasnychi baz.



‘WYP

call wyp menuw
goto PETLA
;KON

Program w auto.bat steruje wywotaniem odpowiednich funkcji startowych.

1.2. JAK WYP WYPOZYCZA | PRZYIJMUJE ZWROTY

Efekt wywotania opcji | z rys. 36 zalezy od tego, czy w pliku menuw
wpisano (czy nie) w nawiasie litere (d) po trybie otwarcia bazy. Jesliby nie
wpisano, to ujrzatby$ od razu na ekranie Gt. Menu programu WYP” (rys. 37).
Jednak w przyktadowej wers;ji jest taki wpis w menuw, zatem najpierw ukaze sie
~wstepny ekran opcji udostepnianie”, jak na rys. 39. Aby stad ,wréci¢” do Gk
Menu WYP, trzeba nacisna¢ <F10>).

AL P operatorft Fl
HELF Iniytkownfkik CJe¢ll Jest) Shift » FI
U cstepBtanie

rzeglnrdftnle, konity» statystyk*, ...
Ssietanie dt«C4»tnistratorc

KOHIENPFftCY Fie
JbyB3ytS9a ZZ:eS:3e
Rys. 37 - Giéwne Menu segmentu WYP

Obejrzyj Gt. Menu, ale przede wszystkim przyjrzyj sie zestawieniu wszystkich
~Submenu” segmentu WYP i powigzan miedzy nimi (rys. 38), bo dopiero wtedy
zdasz sobie w petni sprawe, ile specjatow sie w nich kryje. C6z, chyba wystar-
czy tej degustacji. Przechodzimy do dania gtéwnego ,Udostepnianie”, ktére juz
zresztg przez moment ogladates (rys. 39). Teraz znéw je wywotamy (literg <d>,
powinna by¢ ,rozswietlona”).

Mozna powiedzie¢, ze segment WYP, to odpowiednik tradycyjnej kar-
toteki wypozyczen: okreslone karty ksigzek ,podpina” do wtasciwych
kart czytelnika (lub ,wktada do kopertki”).

9 Gdyby w pliku menuw po SYS i spacji nie byla wpisana cyfra ,I", wySwietlitoby sie
niezbyt urozmaicone menu, sktadajace sie z jednego tylko dania o nazwie: EWIDENCJA.
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Gtéwne Menu WYP

ELF operatora

ELF Dijeratora - .
HEF «ytkewnlU CJeili Jest) Shirt

«ELF <jytkouB(fc« (Jeitl Jest) SJilft * 1 R
sst”wienle ble~cycb v~potyczeft

Spraulienle opraunoicl zapisAw N B R
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Kenie rtfl Koni

Menu ,administratora” Menu ,statystyczne"

e

ZLf operator* ri

HUr «ytkovnlkft (Je*ll Jest) Sblft eri
wypotycEct(

KstorU ( ptcz Ao «bioru)

HUiorla (wpiM 40 biom) i

kspoHt wyfpoiyczei

frccfi. cstitelnikdi* Nexby 1)

frsegl. kcltiek ng tlczb|f mypaiyczen ( > *

Konie Ftfi

Poczatkowy ekran operacji ,udostepnianie” Menu ,historyczne"

Linig ciaggla ze strzatkg wskazano kolejne wywotania réznych Menu oraz pierwszy ekran operacji
.Udostepnianie”. Linig przerywang oznaczono operacje, ktorychi wyniki sg zalezne od réznycti para-
metréw, ustawionych! w opcji .Okres$lenie warunkéw wybierania®.

Rys. 38 - Schiemat powigzan najwazniejszych Menu w programie WYP
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Rys. 40 - Ekran po wywotaniu danych czytelnika

Na rys. 39, po lewej stronie ekranu (,KTO"), mamy dostepne 2 indeksy

bazy OSOBY (czyli czytelnikow): NAZWISK i NUMEROW”, po prawej stronie

(,CO") 3 indeksy wybrane z bazy POKAZ (czyli ksigzek), bo wiecej nie jest

Sa to odpowiedniki numeréw kart czytelnika w tradycyjnej ewidengi. W systemie kom-

puterowym petnia one funkcje tzw. identyfikatorow.



potrzebne”. Oméwimy najpierw obstuge bez kodu kreskowego, bo zdarza sie
czesciej.

Aby zarejestrowaé wypozyczenie lub (i) zwrot ksigzki najlepiej nacisngé
<Esc>, a gdy na dole ekranu pojawi sie komunikat ,Podaj identyfikator:”,
wprowadzi¢ z klawiatury numer czytelnika lub ksigzkii nacisng¢ <Enter>.

31

uslcB Maria JENTVS Marla ‘'Ullczy Sstaelec” -
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Rys. 41 - Ekran po kornendzie ,wofaj”", czyli po naci$nieciu ,gwiazdki” (pokazano opis
czytelnika w masce O, z nazwami pdl i podpdl; zazwyczaj wysSwietla sie opis skrocony
bez etykiet)

Jezeli z jakiego$ powodu nie mozemy lub nie chcemy skorzysta¢ z rady
podanej w ramce na s. 93, to musimy klawiszem <Tab> przesuna¢ kursor na
lewa (dla numerdw identyfikacyjnych! czytelnika) lub prawa (dla identyfikatora
ksigzki) strone ekranu, w zaleznosci od tego, co mamy zamiar ,wstukac”.

Trudno sobie wyobrazi¢, abySmy w praktyce nie znali ani numeru czytel-
nika, ani numeru ksigzki, ale... gdyby czytelnik zapomniat swojego numeru, na
ksigzce zostat zalany kawa lub atramentem, to zawsze mozemy dojs¢ do jed-
nego lub drugiego przez indeksy, sposobem omoéwionym juz w poprzednichi
rozdziatachi (rozdz. 13, s. 22).

Przyjmijmy, ze przez identyfikator lub indeks NAZWISK ,wywotali§my”
czytelnika (tak zwykle bedziemy robi¢, aby zarejestrowaé wypozyczenie; przy
zwrotacti zwykle wygodniej jest postuzy¢ sie identyfikatorem ksigzki).

W bazie POKAZ jest 10 indeks6w, i gdy korzystamy z niej jako katalogu (w programie
MAK), dostepne sgwszystkie. Tu, poniewaz tylko by przeszkadzaty, w pliku menuw wpro-
wadzono ograniczenie w postaci zapisu: (3) [2,3,8]. Poszczegdlne elementy kodu oznaczaja:
(3) - wyswietlaj tylko 3 indeksy, [2,3,8] - wyswietlaj kolejno indeksy nr 2, 3, i 8 (wg miejsc zaj-
mowanych w bazie POKAZ). Znajac zasade tego szyfru, mozesz sobie zmodyfikowaé¢ zapis
w menuw, stosownie do swoich potrzeb, po otwarciu tego pliku przez <F4> pod Nortonem,
albo w edytorze DOS - edit.



w wypadku, gdy czytelnik ma na koncie tylko jedng ksiazke, (jej numer
widnieje pod danymi czytelnika z literg ,W" w nawiasie), to ,wotamy” jg na ekran,
naciskajgc klawisz z ,gwiazdkg” (w klawiaturze numerycznej, albo <8>
w goérnym rzedzie klawiatury gtéwnej), a nastepnie wydajemy komende ,,zwrot”,
naciskajac <F7> lub <Z> (u dotu ekranu mamy stosowne podpowiedzi, ale
o klawiszu <Z> nie ma). Jesli termin zwrotu wypozyczonej ksigzki juz minat Gest
przetrzymana), to przy jej identyfikatorze zobaczymy w nawiasie nie ,W", lecz
.P", @ po wywofaniu operacji ,zwrot” pojawi sie btyskajacy komunikat
,Przetrzymana N dni” i (opcjonalnie"”) wysokos¢ kary regulaminowej. Jesli
uznajemy, ze wszystko w porzadku, potwierdzamy zwrot nacisnieciem I,
zgodnie z podpowiedzig komputera.

»T0O7

ZVTELNIX nazu
ZYTELNIK Hr_e
1s16 8z 19

Rys. 42 - Ekran po wywotany nacisnieciem <?> lub <i>..

Jesli na koncie czytelnika figuruje wiecej niz 1 ksigzka (informujg nas

o tym numery-identyfikatory tycti pozycji, widoczne pod danymi o czytelniku, jak

na rys. 40-42), t6 klawiszami kursora (strzatkami) przesuwamy ,rozéwietlenie”

na odpowiedni numer i dalej postepujemy tak samo, jak opisano powyzej.
WYP oferuje wiele mozliwosci informacyjnych!. | tak:

« Jezeli kursor znajduje sie na stronie czytelnika (,KTO”") i nacisniemy klawisz
<?> (,INFO”) lub <i>, to pojawi sie opis ksiazki (tej, ktorej identyfikator jest
spodswietlony”) z datg wypozyczenia i regulaminowym terminem zwrotu
(rys. 42), a gdy naci$niemy <j>, to wySwietlg sie analogiczne dane o wszyst-
kich ksigzkach na koncie tego czytelnika (rys. 43).

« Jesli kursor znajduje sie na stronie ksigzki (,CO"), to nacisniecie <?>, <i> lub
<j> ,ujawni”, dane o czytelniku, ktéry dana ksiazke wypozyczyl, date
wypozyczenia i termin zwrotu.

m2 Opcje i wysokos¢ optaty za 1 dzien przetrzymania mozna ustawi¢ w programie INI,
wywotujac kolejno: <F9>, <Shift>+<F9>, <F3>, K.
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Rys. 43 - Ekran po wywotaniu opcji J ”. informacja o stanie I<onta czytelnika

Jesli czytelnik chce wypozyczy¢ jakas pozycje, to przesuwamy kursor
na prawa strone ekranu klawiszem <Tab>, odszukujemy dana pozycje przez
indeks NRINWENT (w bazie POKAZ pelnig one role identyfikatoréw ksigzek)
albo przez indeks TYTULOWY~*, a nastepnie naciskamy klawisz <F8> lub
<W>, a w ramce, ktéra sie¢ pojawi wybieramy liczbe dni, na jaka ksigzke
wypozyczamyi potwierdzamy wypozyczenie nacisnieciem <Enter>. Mozliwe
jest tez przedtuzenie okresu, na jaki ksiazke wypozyczono o n dni ,od dzi$”
(<F6> lub <M>). Mozemy tez wpisa¢ jaki§ komentarz, np.; ,wypozyczono za
kaucjg 20 zt".

Majac na ekranie ,opis czytelnika” mozemy rejestrowac zwroty i wypo-
zyczenia w dowolnej kolejnosci, podobnie jak w zapisie krzyzowym.

«Jesli dysponujemy kodami kreskowymi, to przy zwrocie wygodniej jest
zaczynac od prawej strony ekranu: bierzemy od czytelnika ksigzke, czytnikiem
odczytujemy zakodowany numer"”, naciskamy w czytniku odpowiedni klawisz,
a reszta ,robi sie sama” (chyba, ze wypozyczamy na ,nietypowg” liczbe dni,
wtedy trzeba jg ,wybrac¢”, albo podac z klawiatury). Przy wypozyczaniu kolej-
nos¢ ,pstrykania”: karta czytelnika -> ksigzka, czy na odwrét, jest bez
znaczenia.

"3 Teoretycznie mozna przez indeks autorski lub kazdy inny, ale tak jest najwygodnie;.
Mozna ,ustawic¢" 3 okresy do wyboru (np. 30. 15 i 5 dni) i okres dowolny, wpisywany
z klawiatury, albo opcje ,tylko dowolny z klawiatury". Dokonuje sie tego w INI (wywotanie:
ini menu z DOS) dla bazy ksigzek, najpienv F9, potem Shift (dalej sg zrozumiate pod-
powiedzi).

"5 W kodach kreskowych identyfikatory czytelnikow i ksigzek takze powinny by¢ jednoz-
nacznie zréznicowane, np. liczbg cyfr w numerze (jak opisano, w ramce na s. 93, przy braku
kodu), albo przez wprowadzenie do identyfikatora dodatkowego elementu kodowego (np. dla
czytelnikéw pierwsza cyfra zawsze 1, dla ksigzek zawsze Q albo w inny, fatwy sposaéb.
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Rys. 44 - Informacja o rezerwacji ksigzki, wywotana po stronie czytelnika

Po stronie czytelnika pojawi sie wtedy numer identyfikacyjny ksiazki
z literg ,R” w nawiasie. Jezeli naprowadzimy rozswietlenie na ten identyfikator
i nacisniemy <?> lub <i>, to bez wzgledu na to, co widnieje po prawej stronie
ekranu (moze by¢ np. indeks, albo opis ksigzki nie zwigzanej z danym czytel-
nikiem) otrzymamy w ramce informacje o tym, jaka to ksiazka oraz kiedy ja
zarezerwowano (rys. 44).

haltaowski Stani
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Rys. 45 - Informacja o rezerwacji, wywotana po stronie ksigzki
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Rys. 46 - Informacja o innej rezen/vacji tej samej pozycji, z komentarzem

Jesli przerzucimy kursor na prawg strone ekranu i w dowolny sposob:
przez identyfikator, jeden z indeksow, albo przez ,wofaj” po stronie czytelnika,
wywotamy jej opis, a nastepnie poprosimy o Jnfo” (<?>), to tez uzyskamy infor-
macje ,kto i kiedy rezerwowal”, ale juz bez opisu ksigzki, oczywiscie. Ale,
uwaga! Jesli teraz nacisniemy dowolny klawisz, to pojawi sie informacja
o tym, kto jeszcze i kiedy zarezerwowat te sama pozycje.

W ten sposob bibliotekarz moze obejrze¢ ,kolejke” oczekujgcych! na dang
ksigzke, z datami i doktadnym czasem rezerwacji. Ale decyzja, komu w pierw-
szej kolejnosci jg udostepni nie jest jednoznacznie uzalezniona od dat rezer-
wacji. Bibliotekarz to nie prezydent: moze, ale nie musi bra¢ pod uwage kolej-
nosci rezerwacji. Czasem warto rezerwacje opatrzy¢ odpowiednim komen-
tarzem, jak w przyktadzie (rys. 45 i 46).

Przystosowanie ,wypozyczalni” w pakiecie MAK do wygodnej pracy
z konkretnymi bazami zbioréw i czytelnikbw wymaga pewnycti przygotowan,
a to z kolei opanowania podstawowyct narzedzi konfigurowania relacji ,miedzy
MAK-iem a WYP-em”. Powyzsze wyjasnienia powinny to utatwi¢. Dalszym
utatwieniem moze okaza¢ sie rada, aby - zwlaszcza przy niewielkim obyciu
z komputerem - ograniczy¢ sie do wykorzystania gotowycti elementéw aplika-
cyjnych», czyli pliku startowego auto.bat bez zmian, oraz do ,przerobienia na



swojg modie” zawartosci plikbw menuw i menum. Zwykle wystarczy wstawi¢
swoje nazwy baz, niekiedy zmienic¢ liczbe i kolejnos¢ indekséw (warto skorzy-
sta¢ ze wskazowek w przypisie 11 na s. 97).

Wazne, ze te czynnosci aplikacyjne mozna przy odrobinie staran wykonac
we wlasnym zakresie, bez koniecznosci korzystania z ustug informatyka.

Postugiwanie sie skonfigurowanym programem WYP jest proste
i daje sie opanowac juz po kilkunastu minutach ¢wiczen.



2. PRZYSZLA KRYSKA NA... CZYTELNIKA,
CZYLI O MONITACH

Mimo powszechnego narzekania na spadek zainteresowania ksigzkami,
czytelnicy ciagle jeszcze chetniej je pozyczajg niz oddajg, zwlaszcza w regu-
laminowym terminie. Czesto zresztg uchodzi im to bezkarnie, bowiem w trady-
cyjnych systemach ewidencji nie jest tak tatwo uchwyci¢ zalegajacych, a bib-
liotekarki na ogét nie przepadajg za wypisywaniem i wysylaniem monitow
(upomnien).

Tam, gdzie biblioteka korzysta z programu WYP, czytelnik przetrzymujacy
ksiazke nie zna dnia ani godziny, w ktérej do jego skrzynki pocztowej spadnie
biblioteczne upomnienie. WYP z nieludzkga (oczywiscie!) pedanteria pilnuje ter-
mindw, zapisuje wszelkie nieprawosci w ich przestrzeganiu i- na zyczenie bib-
liotekarza - wypisuje na ekranie lub drukuje odpowiednio stanowcze, acz
uprzejme, monity. Stowem robi w tej materii za bibliotekarza prawie wszystko.
Prawie, bo nie chodzi na poczte, ale za jakis czas moze bedzie robit i to,
a Scislej - bedzie wysytat upomnienia pocztg elektroniczng (e-mail).

trzegl~danie, tmnity. stati>styka,

ELF operatora Fl
HELP zytkouniJc« (Jedli Jest} Skifi « Tl
kreslenie warunkdw wybiemnla
rzeglf*sBle, eksport» ...

ypisanie Monitdw lub ZAwiadoc«ien
ectawienia> statystyka. ...

Konie Fie

Rys. 47 - Menu ,monitéw” i statystyki w WYP

Obstuge monitéw wotamy z Gtéwnego Menu WYP (rys. 37, s. 94) opcja
.Przegladanie, monity, statystyka” (naciskajac <P>), a z kolejnego Menu
(o takiej wkasnie nazwie, rys. 47) wybieramy ,Wypisywanie monitéw lub zawia-
domien” (litera <W>).

Kolejny ekran (rys. 48) prezentuje r6zne mozliwosci, ktére wymagaja kilku
wstepnych wyjasnien.

Przede wszystkim musisz teraz (zaktadamy, ze wczesniej nie zostato to
zrobione), ustawi¢ warunki wybierania ,zalegtosci”.



Czy ijkredloto waranki uybierAnla t foreet «onitdu ("Enter" - rezygnacje)?

jesli chcesz uypisa¢é
Montty (tylko Je$lt ternin zurotu aln”~4l - naciznij
zauiadOMienia (niezaleznie od ter«tnu zurotu) - naclinij

Je~ll  nie ustawiono uarunkéu ~naclé$niji ustau warunki
je:SIt nie ustauiono foraatu -eacis$nij
JeSli chcesz ponocy - nacis$nij(help operatora) 1Bb (help utytk.)

Rys.48 - R6zne mozliwosci redagowania monitéw i zawiadomien

Opcje te mozesz wywotaé przez <N> (nie ustawiono warunkéw) z ekranu
pokazanego na rys. 48, albo klawiszem <0> z Menu monitéw (rys. 47). W obu
wypadkach ukaze sie ekran jak na rys. 49.

cn(nbf-\JNHO

Ustaw warunki i naciinij "Enter’
0s 90
1938.Bt.ei 1398.64.83
1358.81.81 1999.12.31
9999
1998.8'1.83
99
9999
B
. Uarunki potaczone spdjnifciea **1"
Data ostatniego aonitu Jest brana pod uwage wtedy, gdy Honity
Przeterainowanie Jest brane pod uwage wtedy, gdy "OS” nie Jest zerea
. Dopuszczalne daty: 1992.81.81"~ 2899.12.31
. U datach uprowadza bielicy rok, aiesi®“c lub dzieA
. Jenll “trei¢” zaczyna sie od "e»” - podpole "zgodne z”, w przeclwnya

przypadku poczatek réwny: dot. pierwszego wyst. podpola
Rys. 49 - Ekran warunkéw wybierania zapiséw wypozyczen do monitow

Musisz zatem okresli¢: a) date, od ktorej komputer ma wypisa¢ monity (w

przyktadzie ustawiono ,0d poczatku tego roku”), b) ,stopien przeterminowania"
w dniach (w przyktadzie ,ustawiono 7”), zeby nie wysyta¢ monitéw do osob zale-
gajacych od 3 do 5 dni), c) liczbe wystanych monitéw (w przyktadzie 0), d)
okres, na jaki wypozyczono oraz kilka Innych, mniej Istotnych warunkéw, np.
rodzaj ksigzki, status czytelnika (student, profesor, znajomy bibliotekarki) Itp.
Opcja <E>, ktorg ewentualnie wotasz dodatkowo (rys. 48), dotyczy ustawienia
formatu druku upomnien (w przyktadzie ustalono na 30 wierszy po 50 znakéw na
stronie).

Teraz musisz wybrac:

e wypisanie monitéw (upomnien), przeznaczonych do wystania tym czytel-

niko

m, ktérzy zalegajg ze zwrotem wypozyczonych pozycji;



e wypisanie zawiadomien, gdy z terminami wszystko jest w porzadku, ale np.
biblioteka ma by¢ zamknieta z powodu remontu lub skontrum (mozna wtedy
wystaé uprzejme zawiadomienie i prosbe o zwrot ksigzek).

Typowa bedzie sytuacja pierwsza (monity). Zatem po ustawieniu warun-
kow nacisnij <T>. Na ekranie pojawi sie jeszcze jeden (ostatni) wiersz (rys. 49),
w ktérym program poprosi o dokonanie wyboru pomiedzy wypisaniem monitéw
zbiorczych (2), oddzielnie wg czytelnikdw (C), albo oddzielnie wg ksigzek (K).
Wybdr opcji <Z> oznacza, ze WYP wypisze na jednym moniciewszystkie
zalegtosci danego czytelnika. Jest to wariant, ktérego w praktyce uzywa sie
najczesciej, bo jest najwygodniejszy.

Opcja <C>, ktora redaguje dla kazdego czytelnika tyle odrebnycti
monitdw. lle ma on przetrzymanych! ksigzek, jest bibliotece mniej ,ekonomicz-
na’. Omawianie opcji <K> mozna sobie darowa¢, gdyz potrzebe wypisywania
monitéw wg ksigzek trudno sobie wyobrazic.

Czy okreilono WArunki uybterania 1 foraat Monitdu {“Enter” - rezygnacja)? T
jesli chcesz uypisac
eeontty (tylko Jeili teritin zwrotu - naclznij
zawladoMienia (niezaleznie od terMinu zwrotu) - naci$nij >
Jesli nie ustawiano warenkéw - nacis$nij i ustau warunki
je£li nie ustawiono forMatu ~ nacis$nij
jesli chcesz poatocy - nacis$nij (belp operatora) lub (help afytk.)
Monity zbiorcze ( ), oddzielne wg czytelnikéw ( ) lub Icsifiek ( )

Rys. 49 - Wyboér monitéw zbiorczych lub indywidualnych

Wybieramy zatem opcje <Z>. Po nacisnigciu tej litery pojawi sie na ekra-
nie gruba ramka (jak na rys. 50). Znowu stoimy wobec perspektywy wyboru
miedzy monitem standardowym (opcja S) a wedtug (wlasnego) wzoru (W).
Nacisnij tym razem <S>.

Ramka na ekranie zostanie uzupetniona o kolejne pytanie: drukowac¢ (D),
czy wpisac¢ do zbioru (F). W praktyce bedziesz raczej wybierat <D>, ale teraz
wybierz <F>.

Ten wybor spowoduje, ze zredagowane monity WYP zapisze w pliku DOS
0 nazwie monity (bez rozszerzenia).

Teraz, jesli clicesz obejrze¢ efekty wykonanychi operacji, czyli zawarto$¢
pliku monity, musisz wyj$¢ z WYP-a do DOS. Jesli dysponujesz naktadkg NC,
to najprostsze jest naprowadzenie kursora na te nazwe pliku i naci$niecie kla-



Wisza <F3>. Na ekranie powiniene$ zobaczy¢ cos takiego, jak na rys. 52, albo
podobnego™.

Cky okres$lono warunki uybleranla i forMat Monitéu <*E£nter" - rezygrmcja)? T
Jesli cbcesz uypisac
Monity Ctgiko jeili iemin zurotu Mingh) - naciinil .
1
Jecli nie
Je”ii nie
Je~li che utytk.)

tlonity zbiorc:

Rys. 50 - Wyb6r rodzaju monitu: S - standard, W - wg wlasnego wzoru

12IYokreslono warunki wybierania i Farma! aonltéw t"Enter" < rezygnacia)
=*Inje«ll cbcesz wypisa¢é
mity Ctylko Jes$li terMin zwrotu Minyt) nacténi
V, jesli nie
Jesli nie
M JeS$li chci
ftonity cbiorcze]

Rys. 51 - Kolejny ekran wyboru réznych elementéw monitu

mb Nawet korzystajac z przyktadowych baz POKAZOWA i CZYTELNICY mozesz
zobaczy¢ wiecej niz 1 monit i moze on dotyczy¢ innej osoby lub oséb, bo przeciez w czasie
pisania tego tekstu nie sposob przewidziec, kto, z jakimi ksigzkami ijak dtugo bedzie zalegat,
gdy ty bedziesz ,pisa¢ monity". Kompute”ma wbudowany zegar i kalendarz, i zgodnie
z uptywem czasu bedzie kwalifikowat do monitowania kolejnych winowajcow.



Wypozyczajacy:

Babina Beata

Warszawa, Jasna 15
Monit nr 1
Daty poprzednich monitéow: -
lIdentyfikator ksigzki: 16801
Data wypozyczenia: 1998.02.14
Termin zwrotu: 1998.03.01
Wypozyczono:

CLARKE Michael

Akwarela

Rys. 52 - Monit w formacie standardowym

Podoba Ci sie? Jesli tak, to mozesz na tym zakonczyc¢ edukacje w sporzg-
dzaniu monitéw za pomocag WYP-a. Ale moze przedtem popatrz na ten sam
monit, ale w wersji ,wedlug wtasnego wzoru”.

UWAGA DLA WSZYSTKICH!
Zawarto$¢ pliku monity bedzie przecliowywana tak dtugo, az jej nie
skasujesz (w DOS przez del, w NC przez F8).
Kazde wykonanie programu ,,Wypisz monity” dopisuje kolejne
»porcje” monitdéw do juz zapisanych w tym pliku.

UWAGA dla ZAAWANSOWANYCH!

Zawarto$¢ pliku monity mozna redagowacé w wiekszosci edytorow tek-
stowycti (nawet DOS-wym edit, w WINDOWS-owym ,Write” ). Jesli
potrafisz i zalezy ci na eleganckim wygladzie monitu, to mozesz pod

edytorem zmieni¢ kréj czcionek, wyrdznienia tekstu itp. Licz sie z tym,

ze troclie czasu to jednak zajmie...

Przyktadowy wydruk o tej samej tresci, co standardowy | dotyczacy tej
samej zalegtosci, pokazano na rys. 53. Jest on zredagowany w sposéb zblizony
do typowego druku monitu, wysytanego przez biblioteki publiczne.

Aby ,wypisa¢ monit wg wlasnego wzoru™”, trzeba zamiast opcji <S>
(zob. rys. 50) wywota¢ opcje <W>. Program zapyta wtedy o nazwe pliku.

Naprawde tojest to monitwg wzoru autora tego poradnika. Zredagowanie przez Ciebie
rzeczywiscie Twojego wtasnego wzoru jest takze mozliwe, na podstawie opisu w tielp", ale
uprzedzam, ze zrozumienie go nie jest fatwe. Dalej, we fragmencie ,dla ambitnych", umiesz-
czam wskazowki, ktére wydajg mi sie nieco bardziej komunikatywne. Mimo to radze ograni-
czyc sie do przeredagowania podanego wzoru (jest na dyskietce). Wystarczy zmieni¢ nazwy pdl
i podpoal, zgodnie z tymi, ktére sgw twoich bazach czytelnikéw i zbioréw, i na tym poprzestac.



w ktorym zapisany jest ten wzér. W tym wypadku nosi on nazwe monl i ma
rozszerzenie .mon. Wpisz te nazwe z klawiatury (mozna bez rozszerzenia)
i potwierdz klawiszem <Enter>. Nastepnie nacisnij <F>, aby monity zapisa¢ na
dysku, albo <D>, co spowoduje natychmiastowe wystanie monitow bezposre-
dnio na drukarke.

Babina Beata
02-911 Warszawa
Jasna 15

Uprzejmie prosimy o zwrot nastepujacych pozycji:
CLARKE Michael - Akwarela
Nr inw.: 16801

Data wypoz.: 14.02.1998

Data zwrotu mineda: 01.03.1990

Kara za przetrzymanie na dzien 03.03.1998
wynosi z+ 10 i1 wzrasta o 0,5 z#

za kazdy nast. dzien

Rys. 53 - Monitwg ,wlasnego wzoru" (autora poradnika).

POCZATEK TEKSTU DLA AMBITNYCH
(pozostali moga opusci¢ wszystko do podobnego znaczka)

1. Utwérz w DOS (np. za pomocg edytora edit), w katalogu, w ktérym jest
WYP, plik o dowolnej nazwie (na przyklad monw ; domysinie ,monit wtasny”)
Z rozszerzeniem .mon. Mozesz tez wykorzystaé zamieszczony na dyskietce plik
moni.mon. Po skopiowaniu go (na wszelki wypadek) do innego katalogu, w ka-
talogu MAK zmiert mu nazwe na monw.mon, np. przez F6 pod NC. Jesli nie
wiesz, jak to wszystko zrobi¢, to raczej zrezygnuj z ,bycia ambitnym”
i pomin tekst do koricowego znaczka tej wstawki.

2. Otworz plik monw.mon (w NC klawiszem F4, albo w edit poleceniem
~open”). W zaleznosci od ,stopnia ambitnosci” przerabiaj to, co tam napisane,
albo (ambicja maksymalna) - skasuj calg zawartos¢ pliku i pisz od nowa.
Przedtem wydrukuj sobie ten kawalek ,hielpa” w WYP-ie, ktéry omawia to
zadanie, tak aby$ madgt réwnolegle korzysta¢ z tycti wskazdéwek i ,szyfru w
tielp”. Jesli nie potrafisz wydrukowacé, odt6z na bok ambicje i zacznij czy-
ta¢ po znaczku koncowym tej wstawki.

3. Monit zbiorczy (a wlasciwie tylko taki warto sobie przygotowac) moze
sktadac sie z 3 czesci, oddzielanych) (koriczonych) kodem $*:

Czes$¢ | - powinna zawiera¢ dane osobowe czytelnika, pobrane z bazy
CZYTELNICY (Nazwisko, adres itp.) oraz ewentualny tekst staly, tj. taki, ktéry
bedzie drukowany w kazdym monicie.



Cze$é Il - powinna zawiera¢ dane z bazy ZBIORY (KSIEGOZBIOR,
KSIAZKI, czy jak tam sie ona w Twojej bibliotece nazywa). W tej czesci kompu-
ter bedzie drukowat skrocone opisy ksigzek przetrzymywanych przez czytelni-
ka, dane o terminie wypozyczenia, regulaminowym terminie zwrotu i ewentual-
nie o wysokosci optaty za przetrzymanie, ktorg program obliczy na podstawie
réznicy miedzy terminem zwrotu a data wypisywania monitu.

Czes¢ Il - moze zawieraC powtarzane w kazdym monicie teksty
dodatkowe, np. pouczenie o konsekwencjach niezwrocenia ksiazki itp.

Sposob redagowania wzoru, czyli to, co najtrudniejsze:

1 Odpowiednie dane o czytelniku program wpisze do monitu po podaniu
mu nastepujacego ,szyfru™:

$C’nazwa pola’nazwa podpola,
[Uwaga! Zawsze nazwy z maski 0]

a wiec przyktadowo:

'CZYTELNIK'nazw_|_imig'

/
[nazwa pola] [*nazwa podpola”

spowoduje wpisanie do pliku monity (lub wydrukowanie) tekstu:

Babina Beata

UWAGA! Bardzo wazne jest poprzedzanie nazw pdl i nazw pod-
pél znakami apostrofu (,gérnego” przecinka, jest w klawiaturze na tym
samym klawiszu co znak cudzystowu) i zamykanie nazwy ostatniego
w tancuchu podpola takim znakiem, oraz niewstawianie spacji przed i po
separatorze ,apostror. Nie nalezy myli¢ ze znakami spacji ($S), ktére
mozna i nalezy wstawiac.

W tym zapisie kazdg nazwe podpola nalezy poprzedzaé¢ nazwa pola,
z ktoérego ono pochodzi, a wiec (przyktadowo) pisa¢ tak:

$C'CZYTELNIK'nazw_iJmig’'$L $C’ADRES’kod’'$S $C’ ADRES’miejscowos¢’$S
$C’ADRES'ulica’$S $C’ADRES’nr_domu’

($C - oznacza polecenie ,wypisz zawarto$¢ pola/podpola”, $S - wstaw spacje, $L
- przejdz do nowego wiersza)



w efekcie w przyktadowym monicie zostanie wypisane:

Babina Beata
02-911 Warszawa, Jasna 15

2. Teraz nalezatoby wystgpi¢ do czytelnika z jakim$ uprzejmym, ale sta-
nowczym tekstem.

Teksty piszemy ,normalnie”, ale zeby w monicie wysSwietlanym potem na
ekranie (lub drukowanym) uzyskac¢ ,wciecie” o potrzebna liczbe znakéw, nalezy
wstawi¢ kod spacji $Sn (n - cyfra, oznaczajaca liczbe znakdw wciecia), aby
zas dany odcinek tekstu wyswietlat sie w nastepnym wierszu, trzeba przed nim
wstawi¢ kod przejscia do nastepnego wiersza

Tak wiec, aby uzyskac tekst:

Biblioteka prosi o zwrot
nastepujacych ksigzek:

musisz go napisa¢ w taki oto sposéb:
Biblioteka prosi o zwrot$Lnastepujgcycti ksigzek:

Teraz wystarczy ,tylko” wpisac¢ ponizszy (lub podobny) szyfr:

Wstawienie po $S cyfry ($S2, $S3 Itd.) spowoduje wstawienie odpowiednio 2, 3 itd.
spacji, a cyfry po $L ($L2, $L3 itd.) - odpowiedniegj liczby wierszy od miejsca, w ktérym
wstawites$ ten kod. Brak cyfry po $S lub $L oznacza domysinie ,I" (zatem wstawienie $S ma
ten sam skutek co $S1).



aby komputer wiedzial, ze trzeba wypisac¢ autoréw i tytuly kolejnych pozyciji,
przetrzymywanycti przez danego czytelnika. Wyjasnijmy jeszcze, ze w powyz-
szym zapisie wystepuja cyfrowe nazwy pola (100, 200) i jednoznakowe,
cyfrowe lub literowe nazwy podpdl (1,2, a), bo - jak powiedziano wczesniej -
konieczne jest tu uzywanie etykiet maski zerowej, a ta w bazie ksigzek jest prze-
ciez w formacie MARC BN, uzywajgcym takich wtasnie oznaczen. Ma to takze
swoje zalety: mniegj trzeba pisac...

Aha, jeszcze jedno wyjasnienie: cyfra 1 albo litera ,w" po znaku / oznacza
WYpisz pienwsze wystgpienie podpola nazwisko w polu AUTOR". Po takiej dys-
pozycji program wypisze tylko pierwszego autora (spos$réd np. trzech). Jesli
chciatbys, aby wypisywat wszystkich trzech, to musisz te sekwencje powtorzyé
jeszcze dwukrotnie, wpisujac po / w drugim powtérzeniu 2, a w trzecim - 3.
Mozesz to zrobi¢, ale zastandw sie, czy warto. Przeciez monit - to nie biblio-
grafia narodowa...

Najgorsze, o ambitni, macie juz za soba. Reszta jest juz wzglednie prosta.
W potrzebnych miejscach mozecie wedle uznania wstawi¢ nastepujgce kody:

« wpisz numer identyfikacyjny ksigzki $l

* wpisz date wypozyczenia (ksigzki, ktérej dotyczy monit) $DW lub SDw"s
* wpisz ,regulaminowy" termin zwrotu $DZ lub $Dz

« wpisz date ostatniego monitu $DM lub $Dm

» wpisz liczbe dni przeterminowania do daty tego monitu $W1

» wpisz wysoko$¢ kary za zwitoke $Wm

(wpisana zamiast ,m” wysoko$¢ kary za 1 dzien, zostanie pomnozona
przez W (liczbe dni) i podany zostanie wynik w z; mozesz to poprzedzi¢ tek-
stem o tresci np.: kara na dzien wystawienia monitu wynosi: [$Wm].

Dostepne jest jeszcze kilka kodéw pomocniczych do formatowania tekstu
monitu:

* Nn wierszy na stronie $TWnn
* nn znakéw w wierszu $TZnn
« wielkos¢ lewego marginesu (wciecie) w znakach ~ $TMnn
* przejdZ do nowej strony $F

Dwa pierwsze z tych koddw najlepiej jest wpisywa¢ na samym poczagtku
wzoru. Pozostate dwa tam, gdzie dyspozycja jest potrzebna. Mozemy np. przez
$TM3 poleci¢ wcigcie skréconego opisu ksiazki o 3 znaki, zeby sie wyraznie
wyrézniat.

Sajeszcze kody:

* wpisz nr systemowy ,dokumentu” (opisu) z bazy ksigzek $RK
* wpisz nr systemowy ,dokumentu” z bazy czytelnikow $RC,

Duze ,W" oznacza polecenie wpisania daty w kolejnosci ,rok-miesigc-dzien”, matego
W' -w kolejnosci ,dzien-miesigc-rok”. Analogicznie w dwdch nastepnych kodach stosuije sie
mate lub duze litery ,N/n" i ,2/z".



ktére moga znalez¢ sporadyczne zastosowania (np. przy kontroli bazy po
imporcie/ eksporcie, przy skontrum).

KONIEC FRAGMENTU DLA AMBITNYCH

Od tego miejsca czytajg mniej ambitni, ale za to bardziej... praktyczni.
Proponuje im korzysta¢ z monitdw standardowych, albo postgpi¢ ,po
uczniowsku”, czyli Sciagna¢ z gotowego ,bryku”, tzn. skopiowac z dyskietki
MAKEDU, dotaczonej do tego poradnika, ,wzor wkasny”.

Poniewaz moze by¢ i tak, ze z tego poradnika niektérzy bedg korzystacé
bez dyskietki, bo sie zgubi, albo ,nie da sie czyta¢” (zdarza sie), podaje ponizej
tekst wzoru, ktory wystarczy (bardzo uwaznie) przepisa¢ do zbioru moni.mon
(albo inaczej nazwanego, byle z rozszerzeniem .mon)™\.

$C’'CZYTELNIK'nazwJ_imie’$L1 $C'ADRES’kod’$S1
$C’ADRES’'miejscowos¢'$L1 $C’ADRES'ulica’$S1 $C’ADRES'nr_domu’$L1
$L1 Uprzejmie prosimy o zwrot nastepujacych) pozycji:$L1

$*

$L1$K'100'171$S $K’'100'2'$S1-$S1 $K'200'a’$L1

Nr inw.;$I$L2

Data wypoz.:$Dw$L1

Data zwrotu mineta:$Dz$L1

Kara za przetrzymanie na
dzien$S$DbSLIWYNosi$S1zI$S1$W0.5$S1i$S1wzrasta$S2
0$S510.5$S17'$L1za$S1kazdy$Slnast.$S1dzien

$L2

$*

Ten ,szyfrogram” wypisze monit w ukiadzie i formacie pokazanym na rys.
53 (s. 108). Mozesz sobie ten plik wezyta¢ pod edytor DOS-a 0 nazwie edit,
(wpisujac pod DOS polecenie: EDIT C:\MAK\MON1.MON i <Enter>) i zmieni¢
w nim np. ,Uprzejmie prosimy o zwrot” na ,Biblioteka stanowczo zada zwrotu”.
Nastepnie wywota¢ w edit opcje Save As, czyli ,Zapisz jako...” (wola sie to
naciskajac kolejno: Alt, F, A) i zapisa¢ zmodyfikowany wzér w pliku pod nazwa
np. C:\MAK\MON2.MON, a bedziesz miat wersje monitu dla szczegdlnie upor-
czywie przetrzymujgcych! ksigzki.

Dosy¢ praktyczne jest dwukrotne drukowanie nazwiska i adresu czytelni-
ka w kazdym monicie, bo wtedy pierwszy wydruk personaliow mozna odcigé

20 Na dyskietce znajduje sie howsza wersja tego wzoru: drukuje (lub zapisuje na
dysk) dodatkowo ,Pan (I)" przed imieniem, nazwisko jest ,grzeczniej", bo po imieniu, a ele-
menty adresu sgw kolejnosci: ulica, nr domu, kod i nazwa miejscowosci. Mozna skopiowac
bez naruszenia praw autorskich - J.M.



i naklei¢ na koperte, zamiast wypisywa¢ nazwisko i adres recznie czy na
maszynie. Aby to osiggng¢ wystarczy w podanym wzorze powtorzy¢ pierwsze
wiersze, z tym ze w ,pierwszym wystgpieniu drugiego wiersza” nalezy na koncu
napisa¢ $L3 (a nawet 4, 5...)- Zapewni to dostateczny odstep tego co na ko-
perte, od tego co do koperty.

Przygotowanie programu do drukowania monitow
wymagato troche czasu i wysitku, ale co za ulga pomyslec,
ze teraz komputer bedzie za nas dbat o morale czytelnikéw!

on1

N0 /hnV



3. WYP PODLICZA, CZYLI STATYSTYKA

3.1. WYP A DZIENNIKI BIBLIOTECZNE

Podliczanie bibliotecznego ,urobku” nalezy do czynnos$ci najbardziej nie
tubianych przez pracownikéw udostepniania zbioréw. WYP pomaga w realizacji
tego nudnawego zadania, ale w sposoéb, ktéry wielu bibliotekarzy, zwlaszcza
z bibliotek publicznych, moze w pierwszej chwili nieco rozczarowaé. WYP
bowiem nie wydrukuje tak po prostu wszystkich danych do poszczeg6lnych
rubryk ,Dziennika biblioteki publicznej” czy kwestionariusza GUS K-03.
Oczekiwanie od programu czego$ takiego zaktada sie jednak na co najmniej
dwoch nieporozumieniach.

Po pierwsze - ,Dziennik biblioteki publicznej” i podobne druki biezacej
(dziennej witasnie) sprawozdawczosci liczbowej®i byly pomyslane pierwotnie
jako narzedzie pomocnicze codziennego zapisywania danych w celu ich
posredniej (zwykle miesigcznej) i finalnej (rocznej) kumulacji. Oficjalna spra-
wozdawczosé z reguly bowiem przekazywana jest do jednostek nadrzednych
i organow statystyki publicznej w okresach i podsumowaniach rocznych.
W czasach przesigknietego biurokracjg ,realnego socjalizmu" wszelkie rejestry
liczbowe w bibliotekach (i nie tylko) traktowano jednak nie jako $rodek do
uzyskania kumulacji rocznych, lecz jako cel sam w sobie, jako forme biezgcego
srozliczania sie z wykonania planu produkcji”. Ustrdj sie zmienit, ale nawyki do
takiego traktowania sprawozdawczosci liczbowej w bibliotekach tkwig nadal
gteboko w Swiadomosci, tak urzednikéw nadzorujgcych dziatalno$¢ bibliotek,
jak i- niestety - bibliotekarzy. Mozna sie zatem obawia¢, ze mimo upowszech-
niania sie komputerowej ewidencji czytelnikdw, udostepnien, zbioréw itd., przez
wiele jeszcze lat bedzie uprawiane mozolne wypetnianie wszystkich rubryczek
w dziennikach i podobnych formularzach.

Po drugie - komputerowe programy biblioteczne firm komercyjnych sg
z reguly sprzedawane w wersji (aplikacji) doktadnie dopasowanej do potrzeb
zgtoszonych przez klienta. Tyle tylko, ze potrzeby (m.in. zakres gromadzonej
LStatystyki’) czasem sie zmieniajg, a bywa tez, ze nie zostaly na wstepie
poprawnie okreslone i trzeba program skorygowac. A firmy komercyjne za takie
modyfikacje stono licza. Jeszcze gorzej, gdy tymczasem taka firma ulega lik-
widacji.

MAK (a wiec i WYP) - to program, ktdérego podstawowym zatozeniem jest
mozliwo$¢ dostosowywania go do zréznicowanych i zmiennych potrzeb
réznych uzytkownikéw we witasnym zakresie. Dotyczy to takze tzw. statysty-
ki. Dlatego WYP nie oferuje opcji wydruku gotowego ,dziennika” (w praktyce
musiatby drukowac jego kilkadziesigt odmian, bo nawet w bibliotekach pub-
licznych gromadzi sie wiele réznych danych, wykraczajgcych poza zakres
wymagan GUS). W zamian WYP daje uzytkownikowi ro6zne narzedzia.

21 Uzywamy tu okreslenia ,statystyka" w rozumieniu potocznie przyjetym w biblio-
tekarstwie, aczkolwiek jest to co najwyzej ,materiat statystyczny".



umozliwiajgce policzenie tego, co mu jest w danej chwili potrzebne, w uktadzie
przez niego samego zaprojektowanym. Méwigc przenosnie, programy komer-
cyjne proponuja ,gotowg konfekcje”, a MAK - ,wykroje i wzory”. ,Dopasowanie
wykroju do figury” wymaga pewnego wkiadu pracy, ale jak to potem lezy...
I mozna pOzniej, w razie potrzeby, troctie poszerzy¢, skroci¢, podkroi¢
kotnierzyk lub rekaw...

Powaznie moéwiac, WYP z zalozenia nie jest przeznaczony do wypet-
niania takiego czy innego ,dziennika”, lecz do zastapienia go. To znaczy, ze
ma zliczy¢ sumy danycti rocznycti w réznycli przekrojacti. |1 robi to bardzo
sprawnie. Jednak, pod naciskiem uzytkownikéw22, autor programu dokonat
wielu ustepstw na rzecz tradycyjnycti przyzwyczajen i biurokratycznych
wymogow. Dlatego WYP pozwala takze na zliczanie danych w okresach
dziennych, miesiecznych, rocznych i... dowolnie ustalonych przez uzytkow-
nika. Aby tradycji stato sie zados¢, mozna wpisac je potem do odpowiednich
rubryk w jakims ,dzienniku”.

Wiekszos¢ opcji wybiera uzytkownik w toku bezposredniego korzystania
z programu WYP. Jednak niektore formuly zliczania danych muszg by¢ wybrane
(zadeklarowane) lub sprecyzowane za pomoca narzedzi udostepnionych w pro-
gramie.

3.2. STATYSTYKAW ROZNYCH PRZEKROJACH

Zanim zajmiemy sie omowieniem roznych mozliwosci obliczen, ktore sg
dostepne w opcji ,Statystyka” z Menu reprodukowanego na rys. 54, musimy
wyjasnic¢ kilka spraw ,metodycznych”, zwtaszcza tych, ktére wigzg sie z zakre-
sem obowigzkowej sprawozdawczosci liczbowej dla GUS w bibliotekach pub-
licznych.

Jak wiadomo, w bibliotekach publicznych liczy sie czytelnikéw ,,od nowa”
z dniem 1 stycznia kazdego roku. Z tego wzgledu w bazach czytelnikéw w bib-
liotekach publicznych (i innych, liczacych czytelnikow wg tych zasad) konie-
czne jest przede wszystkim wprowadzenie pola/podpola, ktére zawiera-
toby informacje o tym, kiedy dany czytelnik zostat zapisany badz ,przere-
jestrowany”.

W przyktadowej bazie czytelnikdw (o nazwie OSOBY) wprowadzono pole
KARTA (domysinie: ,czytelnika”) z podpolami: zapis: (data zapisu w ogole do tej
biblioteki) i prolon: (data przedtuzenia waznosci karty na biezacy rok). Pierwsze
z tych podpdl wypetniamy w chwili zakladania karty nowemu czytelnikowi
(naciskajac <Alt> + <R>, co spowoduje wkopiowanie do tego podpola aktual-
nej daty)23. Drugq date (w podpolu prolon:*) zmieniamy w ten sam sposéb

22 Miat w tym swdj niechlubny wktad takze autor tego poradnika.

23 Program wkopiuje tzw. date systemowa.

24 Data w tym podpolu musi by¢ w formacie: rrrr.mm.dd (czterofyrowo rok, dwucy-
frowo miesigc i dwucyfrowo dzier). Ustawia sie to w programie INI, wotajgc z pierwszego
menu F9, nastepnie znéw F9 (,DomysInos¢ liczenia, pytania...). Wybor formatu daty jest
ostatnim elementem w tej grupie ustawien.



,na dzisiejszg” woéwczas, gdy czytelnik po raz pierwszy pojawia sie w danym
roku w bibliotece | deklaruje che¢ dalszego ,bycia czytelnikiem” (tzw. przereje-
strowanie, czyli prolongata waznosci karty).

Ta druga data jest podstawg liczenia tzw. nowych czytelnikow
w bibliotekach publicznych, w réznych przekrojach (o czym dalej bardziej
szczegotowo).

Wywotaj teraz Gléwne Menu WYP Gak to sie robi i jako ono wyglada,
mozesz sprawdzi¢ na rys. 37 s. 94 w rozdz. 1ll.1.), a z niego wybierz operacje
.Przegladanie, monity, statystyka”, naciskajgc <P>.

ELF operctortt Fl
HEL1> CJeili Jest) Sbift + Fi
estawleate bie~”cych uypozyczefl

tcxb« odwiedzin

tic«b« czyteUticé

tatystyka

Uypazyczecici / zuroty u kresie

Konie riB

Rys. 54 - Menu ,statystyczne" programu WYP

Powinien pojawi€ sie taki ekran, jak na rys. 47 (s. 103).
Jesli wszystko sie zgadza, to teraz klawiszem <Z>, wybierz ,Zestawienia,
statystyka”. Uzyskasz kolejne Menu, jak na rys. 54.

Aby utatwi¢ poruszanie sie wsréd 5 réznych Menu WYP,
na s. 95 zamieszczono je wszystkie z umownymi nazwami,
i ze wskazaniem (strzatkami) najwazniejszych ,odsytaczy”.

WYP moze liczy¢:

a) wykorzystujgc niektdre elementy opisu czytelnika lub ksiazki, ktore ist-
niejg w nim niejako niezaleznie od ,potrzeb statystycznych” (np. data urodzenia
czytelnika do policzenia struktury wg wieku, symbol UKD do policzenia zbioréw
lub wypozyczen wg ,dziatow literatury”).

b) korzystajac z wprowadzonych opisu do czytelnika (zwlaszcza) i ksigzki
pol/podpdl z pewnymi ,kodami”, przeznaczonymi specjalnie ,dla statystyki”.



Mozliwe jest takze wykorzystywanie obydwu sposobow zliczania w jednej
operacji, np. ,ustalenie liczby czytelnikéw wg wieku (informacja nie kodowana)
i zajecia” (informacja kodowana).

3.2.1. Czytelnicy wg wieku

Najpienw zajmiemy sie bardzo potrzebnym policzeniem czytelnikow wg
wieku. Cechy tej nie mozna zakodowac, bo ma charakter dynamiczny (zmienia
sie z uptywem czasu). Zgodnie z logika zadania, program WYP oblicza wiek
przez poréwnanie daty urodzenia z datg biezgca. Obie muszg by¢ zapisane
w tym samym formacie: rmr.mm.dd (czterocyfrowo - rok, dwucyfrowo - miesigc
i tak samo dzien).

Procedura policzenia czytelnikbw w podziale wg wieku jest nastepujgca:

Stfttystykx i K8l<|@€1M(P T tky
t"7" - help. <Eiitep** rbxygnauad)

Rys. 55 - Pierwszy ekran po wywotaniu opcji ,Statystyka"

* Z Menu ,statystycznego” (rys. 54) wybieramy opcje <S> (Statystyka):
» Gdy pojawi sie ekran jak na rys. 55, wybieramy z kolei <C> (bo zamierzamy
liczy¢ czytelnikéw);

Satystylcal

Czy wczytaé¢ 6pfs Steiystykt CT/™N]
CFI help oper~tora, Sbift * FI .-" Jie)p .uzytkownilca. F18 rezygnulJdl

Rys. 56 - Drugi ekran w opcji ,Statystyka”

*Na kolejnym ekranie (rys. 56) uzyskamy potwierdzenie, ze obliczenia bedg
dotyczyly bazy czytelnikbw oraz pytanie, czy wczyta¢ ,opis statystyki”.
Odpowiadamy przeczaco (N), bo nie przygotowaliSmy wczesniej takiego
,OpisSu”25,

"Na kolejnym ekranie pojawi sie zadanie podanie nazwy pola, a potem podpo-
la, w ktérym znajduje sie informacja wg ktérej WYP ma liczy¢. Poniewaz

25 Ten ,0pis", to whasciwie ,przepis na obliczenie struktury czytelnikéw wg wieku".



w przyktadowej bazie OSOBY data urodzenia znajduje sie w polu CZYTELNIK,
podpolu data_ur., to te wkasnie nazwy podajemy odpowiednio (rys. 57).

[ I
iiczyrtae optes sWtysttjfkl T3 T
fo/statystylct. mybrAno nastcp«J<jce:j~4pol«:

ApoleT-* - ~ "vpodpole™'s  --«ligorytii Jo
i-JCABTHtI' A |tifdloer "S- B

czmuliK a«t«cer® * '3 3
ttkcepiltiesz tT/H\ 3

tin ¢ ;dotuMBettty Q> czy uyst™ntleRItt j*odpol«

1.NBS\C zblarH sicty«tykt, :&M;ni. x 'V* Bn pocas™tku
Ce?- T-help. **Erier” - ttszysBOMttéJ":

LAV L

Rys. 57 - Przygotowanie opisu statystyki dla obliczenia czytelnikéw wg wieku
i waznosci karty

« Do obliczenia struktury czytelnikow wg wieku mozemy wykorzysta¢ wytacznie
algorytm 3, totez w odpowiedzi na stosowne pytanie wpisujemy ,3". Program
poprosi z kolei o parametr. Takze | tu wpisujemy cyfre ,3".

Algorytm - to jakby ,podstawowy przepis na obliczenie czego$”, a para-
metr- to rodzaj dodatkowych wskazéwek, precyzujacych zadanie.

»GdybySsmy na tym poprzestali i uruchomili obliczenie, to WYP policzytby nam
(w opcji D- licz dokumenty) wszystkich czytelnikow w bazie OSOBY, bez
wzgledu na to, czy majg waznosc¢ karty przedtuzong na dany rok. Poniewaz
chcemy policzy¢ strukture wg wieku ty I k o tych czytelnikbw, ktérzy zapisali
sie lub zostali ,przerejestrowani” w biezagcym roku, musimy dopisa¢ rodzaj
swarunku”.

>\W bazie OSOBY przewidziano pole KARTA z podpolami zapis: i prolon:.
Wiasnie podpole prolon: (zawierajgce date ostatniej prolongaty karty czytelni-
ka) wraz z algorytmem 9 i parametrem O (zero, nie O) - postuzy nam do
wprowadzenia ,warunku”. Algorytm 9 odczytuje date prolongaty, a parametr O
sprawdza, czy miesci sie ona w biezagcym roku™.

Algorytm 9 jest przeznaczony do opracowania podpola zawierajgcego date (zapisang
w postaci rrrr.mm.dd): np. do rozpoznawania daty rejestracji czytelnika. Wynikiem
dziatania algorytmu jest stwierdzenie, czy data nalezy do zadanego (okreslonego para-
metrem, patrz dalej) okresu. Daty nie nalezace do tego okresu sg traktowane tak samo
jak brak danych i zastepowane znakiem zapytania.

Mozliwe sg nastepujgce parametry i odpowiadajace im okresy:



Parametr Okres

0 biezacy rok

biezacy kwartat

biezacy miesigc

biezacy dzien

rezerwa (chwilowo tak jak 3)
ubiegtly rok

ubiegly kwartat

ubiegly miesigc

ubiegly dzien

rezerwa (chwilowo tak jak 8)

©Co~NOoOODdWNRE

* Zgodnie z tyrn, co powiedziano przed chwilg, wskazujemy w kolejnym wierszu
pole KARTA, podpole prolon:, oraz algorytm 9 i parametr O.

* Po kolejnym <Enter> program zapyta, czy akceptujesz ,ustawiony opis”
(potwierdz <T>), nastepnie o to, czy zapisa¢ na dysku ten opis, a po kolej-
nym potwierdzeniu (<T>) podajesz nazwe pliku (do 8 znakéw)27, pod ktorym
ma by¢ zapisany (do pdzniejszego wykorzystania).

* Kolejne pykanie dotyczy tego, czy liczy¢ ,dokumenty” (D), czy ,wystgpienia
podpola” (W). Wybierz <D>2®.

Rys. 58 - Wyniki liczenia czytelnikbw wg wieku

26 Do wersji MAK-a 3.36 (WYP 1.12) wigcznie mozemy liczy¢ czytelnikéw (z opcjg <D>)
wedtug wieku, zajecia itd., jesli wszyscy czytelnicy w tej bazie sg ,aktualni”, tzn. zapisani
lub ,przerejestrowani* w roku, dla ktérego to liczymy. Do tej wersji bowiem nie ma mozliwos-
ci ustawienia warunku je$li jest czytelnikiem w nn roku", a zatem program policzytby wszys-
tkich czytelnikéw w bazie, wigcznie z nie przerejestrowanymi (jesliby tacy w niej byli). A taki
wynik bytby niezgodny z definicjg jednostki statystycznej ,czytelnik" w bibliotekach pub-
licznych, szkolnych i niektérych innych.

Do nazwy pliku program dopisze rozszerzenie .sta.

28 w danym wypadku jest to bez znaczenia, bo zaréwno podpole datajur, jak prolon:

wystepuja w kazdym rekordzie tylko 1 raz, ale chodzi o zasade.



* Ostatnie pytanie bedzie dotyczylo nazwy pliku, w ktérym chciatby$ zapisac
wyniki. Wpisz z klawiatury dowolna nazwe (do 8 znakéw, moze by¢ nawet
taka sama, jak dla opisu)2™ i naci$nij <Enter>. Wyniki powinny by¢ podobne
(w uktadzie) do tego, co widnieje na rys. 58"0.

Jak te wyniki ,czytac"?

Poniewaz wybraliSmy opcje liczenia ,0d poczatku biezacego roku”, pro-
gram wypisat dane dla tycti kategorii, ktére ,spetniajg warunek” z adnotacjg
biez. rok, a przy tych, ktére tego warunku nie spehiaja (czytelnicy z nieaktualng
kartg czytelnika) znajduje sie znak zapytania. W naszym przyktadzie mamy 2
czytelnikow w wieku 45 - 60 lat, ktérzy nie mieli aktualizowanej karty na 1998 r.
(oczywiscie, nie bierzemy ich pod uwage).

Dane ze znakiem zapytania ukaza sie takze wdwczas, gdy w liczonych
podpolach bedg jakie$ niedoktadnosci w zapisach (np. nieprawidtowy format
daty).

Jezeli kto$ chcialby traktowa¢ program WYP przede wszystkim jako
zautomatyzowang pomoc do codziennego wypetniania rubryk ,Dziennika
biblioteki”, to jest to takze mozliwe. Operacje zliczania danych nalezy wtedy
przeprowadza¢ kazdego dnia, w ktdrym biblioteka jest dostepna dla czytel-
nikéw, zaraz po zakonczeniu udostepniania (wtedy w ,opisie” algorytm 9, para-
metr 3). Ewentualnie - nazajutrz, ale przed otwarciem biblioteki dla czytelnikow
(wtedy parametr 8). Jesli raz ,ustawiliSmy" opis statystyki (mozna kilka)
i zapisaliSmy go Ge) na dysku pod odpowiednig nazwa (nazwami), a nazwe(y)
na ,trwatym nosniku”, np. na okladce ,Dziennika”, zeby nie zapomnie¢ - to
operowanie ta procedurg znacznie sie upraszcza i sprowadza do:

» Wywotania opcji ,Statystyka” z odpowiedniego Menu;

» Wyboru bazy czytelnikéw (C);

» Wczytania" odpowiedniego opisu statystyfd (zob. operacje omawiane na
poprzedniej stronie);

eZapisania wyniku na dysku pod ,pamietliwg" nazwa (np. cz_08_10, tj. ,czytel-
nicy 8 pazdz.")

3.2.2. Czytelnicy wg ,zajecia”

W bibliotekach publicznych wymagane jest takze podawanie liczby czytel-
nikdw ,wg zajecia”, czyli uproszczonej struktury spoteczno-zawodowe;j.

Do nazwy pliku program dopisze rozszerzenie .wyn.

30 W starszych wersjach WYP nie ma algorytmu 9 z parametrami ,okreséw" ani algoryt-
mu 3 i parametru 3. Mozna cio prawda policzy¢ strukture czytelnikow wg wieku, ale tylko
od poczatku roku, i tylko wtedy, gdy mamy pewnos¢, ze wszyscy czytelnicy w bazie sa
Lnowi i przerejestrowani" (tych, co nie sa, trzeba z tej bazy przesuna¢ do innej, ,archiwalnej”).
Trzeba ponadto korzysta¢ w algorytmie 3 z parametru 1 i sumowac ,recznie" liczebnosci
Srodkowych kategorii, aby uzyska¢ zgodnos¢ wynikéw z aktualnie obowigzujacymi kategoria-
mi wieku w arkuszu K-03 GUS. Nie jest to zbyt wygodne, dlatego lepiej szybko postarac sie,
za niewielkg doptata, 0 najnowszg wersje programu WYP.



~ wcezytaé opis statystyl(i T
ID~statystyki uybrAira nastcpttj*ce pcdpola:

IttZA pole podpole «lgorytn parewetr
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Rys. 59 - Opis statystyki do policzenia zakodowanej struktury czytelnikbw ,wg zajecia”

Jezeli w rekordach bazy czytelnikow przewidzieliSmy podpole na ,zajecie
czytelnika” i zakodowalismy je zgodnie ze schematem, obowigzujgcym
w ,Dzienniku”, to ,0opis statystyki wg zajecia” opieramy na zawartosci tego pod-
pola (w bazie OSOBY symbole literowe ,zajecia” umieszczono w podpolu
kod_zaw pola ZAWOD). Wykorzystujemy wtedy algorytm 4 z parametrem 1
oraz omawiane przy obliczaniu czytelnikbw wedtug wieku podpole prolon:
w polu KARTA {algorytm 9, parametr Q jesli od poczatku roku).

iatysiyVe dla bazy czytelnljcow

C =

«Tft ZAWOB . ; liczba

Hdw: kod.zaw.
kidfc. rok “-robotnicy 4; = 1
bici. rok HMystowl » * 9

rok / Miodziez z

Nez.- rok Inni z&tr./ - 7
flez. rok "*Blezatr. 5
>je«. rok ' éfZEH , 24

BAZEH , 24

Rys. 60 - Wyniki obliczen struktury czytelnikéw wg zajecia ,0d poczatku roku”

Reszta procedury jak ,dla wieku”. Przyktadowy wynik mozna obejrze¢ na
rys. 6031.

3.2.3. Struktura ksiegozbioru

Procedure obliczenia struktury ksiegozbioru uruchamiamy, po uprzednim
wywotaniu opcji ,Statystyka”, klawiszem <K> (zob. rys. 54 i 55).

3 Wyniki zapisane w pliku z rozszerzeniem .wyn mozemy w kazdej chwili obejrze¢ pod
DOS (w NC, w edit itp.), albo wydaikowa¢. Dlatego warto je zapisywac¢ z kolejng liczbg
miesigca (np. CZ_P3_98.WYN), aby mozna sie do nich odwota¢ w razie potrzeby.



w statystyce bibliotek publicznych wymagany jest obecnie podziat
zbioréw na: lit. piekngdla dzieci i mtodziezy, lit. piekna dla dorostych, inna litera-
ture (niebeletrystyczng), czasopisma oprawne, czasopisma biezgce, dokumen-
ty audiowizualne, mikroformy i inne dokumenty.

Teoretycznie mozna ustali¢ liczebnos¢ 3 pierwszych kategorii na pod-
stawie symboli UKD. W algorytmie 6 WYP daje kilka mozliwosci jej wykorzysta-
nia {parametry 0. 1. 2, 3, 4, 7)32. Omawiamy je pokrétce, zastrzegajac jednak,
ze zaden z nich nie gwarantuje dostatecznej poprawnosci uzyskanych wynikéw,
ze wzgledu na niepetng adekwatnos¢ symboli UKD w stosunku do wymaganych
kategoryzacji statystycznych. Szczegélne zastrzezenia budzi parametr 1, ktory
pomimo dychotomicznosci i ogélnosci podziatu, nie jest wolny od zafatszowan,
bo - niestety - nie wszystko w dziale 8 UKD jest literaturg piekna (np. 80, 82.0,
82-4/.6). Parametry 2, 3 i 7 moga zapewne by¢ przydatne do zliczania réznych
statystyk specjalnych, ale nie dla zgodnych z regutami GUS i wymogami
statystyki miedzynarodowej. Dla parametru O przewidziano nastepujacy
podziat:

poczatek rodzaj literatury

82-1, 82-2, 82-3 lit. piekna dla dorostych (lit. piekna d.)

82-93 lit. piekna dla dzieci i mtodziezy (lit. piekna mt.)
inny lit. niebeletrystyczng (Inna lit.)

Dla parametru 1jeszcze bardziej uproszczony:

poczatek rodzaj literatury
8 literatura piekna (lit. piekna)
inny inna literatura (inna lit.)

Dla parametru 6

poczatek rodzaj literatury

82-1, 82-2, 82-3 lit. piekna dla dorostych (lit. piekna d.)

82-93 lit. piekna dla dzieci i mtodziezy (lit. pickna mt.)
Clubc czasopisma

inny lit. niebeletrystyczng (inna lit.)

Jak widaé¢, sa to warianty podstawowego podziatu ksiegozbioru lub
wypozyczen, stosowanego w ewidencji bibliotek publicznych. Parametr Oi 6
réznig sie tylko wprowadzeniem w tym drugim kategorii czasopisma (uzycie go
wymaga wpisania w pole/podpole UKD symbolu ,C”, spoza tej klasyfikacji).

W algorytmie 6, parametrze 4 i 5 WYP proponuje kody: ,d” (beletrystyka
dla dzieci i mtodziezy), ,dd” - (takoz, ale tylko IV poziom), ,p” (beletrystyka dla
dorostych), ,n” (lit. niebeletrystyczng). Zastrzezenia budzi tu m.in. wyodrebnie-

32 Dodatkowe utrudnienia wynikajg ze zmian w symbolach i metodyce tej klasyfikaciji,
wprowadzanymi ostatnio przez Konsorcjum FID.



nie IV poziomu jako beletrystyki dla dzieci. Oczywiscie, literatura IV poziomu
jest w bibliotekach dla dzieci wyodrebniana z przyczyn organizacyjnych, ale jest
to w istocie beletrystyka dla dorostych i w statystyce tak powinna by¢ trak-
towana.

Jak juz powiedziano, zaden z tych schematéw nie odpowiada w pehi
wymogom formalnym w zakresie statystyki bibliotek publicznych. Dlatego
w tych bibliotekach warto w opisie dokumentu bibliotecznego wprowadzi¢
w odrebnym podpolu odpowiednie kody ,kategorii literatury”, zgodne
z podziatem przyjetym w ,Dzienniku” i arkuszu K-03, a wiec rozszerzone (w sto-
sunku do alg. 6 par. 4 i 5) o kategorie; czasopisma oprawne, czasopisma
biezace, audiowizualne, mikroformy, i ,inne”. Wskazane bytoby tez konsek-
wentne stosowanie kodéw dwuznakowych.

Wiele tych spraw musi by¢ rozwigzywane indywidualnie w poszczegol-
nych bibliotekach. WYP umozliwia wprowadzanie rozwigzan
wariantowych, ktore jednak wymagajg od uzytkownika rozstrzygnie¢ we
wtasnym zakresie. WskazOwki w tym poradniku nie moga mie¢ charak-
teru gotowych recept, lecz tylko kierunkowych sugestii, wspot-

brzmigcych z filozofig elastycznosci rozwigzan” programu WYR

Dlatego proponuje sie tu, aby do obliczania struktury ksiegozbioru
(a takze wypozyczen, zob. dalej, rozdz. 3.2.4.) stosowac algorytm 8.
Parametrem w tym algorytmie jest liczba znakéw w tancuchu, ktérg program ma
bra¢ pod uwage (najwyzej 12). Wprawdzie w zatozeniu jest on przeznaczony
przede wszystkim do operacji na fancuchach tekstowych, ale przeciez
~algorytmowi jest wszystko jedno”, czy to co napotyka w podpolu jest ,kodem”,
czy ,stowem”: liczy po prostu liczbe wystgpien okreslonych tancuchéw znakéw
do zadanej w parametrze dtugosci.

Aby skorzysta¢ z algorytmu 8 w proponowany sposoéb, nalezy
najpierw do specjalnego pola/podpola w bazie (np. RODZJILITER. katego-
ria) wprowadzi¢ odpowiednie kody (podobne do stosowanych w alg. 6 par.
4 i 5, ale zmodyfikowane), na przyktad"S; ,,dm" - beletrystyka dla dzieci
i mtodziezy, | - lll poziom (bo IV nalezy traktowac w statystyce jako bele-
trystyke dla dorostych), ,,pd” - lit. piekna dla dorostych, ,,nb” - lit. niebele-
trystyczna, ,,c0” - czasopisma oprawne, ,,cb” - czasopisma biezace, ,,au”
- zbiory audiowizualne, ,,mk” - mikroformy, ,,in” - inne™\.

Takie wiasnie kody wprowadzono doraznie”s w bazie POKAZ, w celu
wykonania przyktadowych obliczen wg algorytmu 8 z parametrem 2, ale nie dla

33w algorytmie 8 kazdy uzytkownik moze wprowadzi¢ dowolne kody (lub nawet skréty
wyrazow), byle nie diuzsze niz 12 znakéw i konsekwentnie stosowane.

34 Kategoria obejmuje, zgodnie z Instrukcjg GUS, dokumenty elektroniczne.

35 Uwaga! Kodéw tych nie ma w wersji bazy POKAZ na dyskietce. Po wykonaniu
przyktadowych obliczen zostaty one usuniete, bowiem wprowadzono je niezgodnie z rzeczy-
wistymi kategoriami dokumentéw w bazie (w bazie tej prawie wszystkie dokumenty kwali-
fikuja sie faktycznie do kategorii ,nb" (lit. niebeletrystyczna). Pozostawiono natomiast (nie
wypetnione) podpole ,kategoria” w polu RODZ_LIT, do ewentualnego wykorzystania.



statystyki ksiegozbioru, lecz wypozyczen (wyniki prezentujemy dalej, na
rys. 63).

W tym rozdziale natomiast przedstawiono na przyktadowej bazie POKAZ
inng procedure obliczenia struktury ksiegozbioru za pomoca algorytmu 8, wyko-
rzystujac istniejace w jej strukturze i wypetnione™ pole RODZJLITER., podpole
okreslenie. W podpole to wpisano stowne okreslenie charakteru dokumentu,
zblizone do pojecia ,okresinik formalny” w katalogu przedmiotowym.

Wyniki takicli obliczen, przeprowadzonyctli na przyktadowej bazie POKAZ
(pole RODZ_LITER., podpole okreslenie), przedstawiono ponizej

Statystyka dla bazy ksigzek

Baza K
RODZ_LITER. liczba
okreslenie

ANTOLOGIA 2
BIBLIOGRAFIA 1
ENCYKLOPEDIA 34
LEKSYKON 17
MATERIALY 13
MONOGRAFIA 123
PAMIETNIK 10
PODRECZNIK 61
PORADNIK 188
PRZEWODNIK 9
SEOWNIK 8

Algorytm 8 ma w ogdle uniwersalny charakter. M.in. moze by¢ wykorzys-
tany do obliczania wystgpien wariantéw dwéch | wiecej cech (tablic korela-
cyjnych), pod warunkiem, ze tgczna liczba wariantéw cech (elementéw) nie
przekracza 30. Moze by¢ tez wykorzystywany do obliczania struktury
wypozyczen w roznych przekrojach.

3.2.4. Struktura wypozyczen

W sprawozdawczosci liczbowej bibliotek publicznych obowigzuje
podawanie struktury wypozyczen w takich samych kategoriach ,rodzajow lite-
ratury” jak w wypadku zbiorow. Zatem stosowane procedury i narzedzia sa ana-
logiczne.

Ro6znice w procedurze sa niewielkie. Z pierwszego ekranu wywotanego
opcja ,Statystyka” (rys. 55) wybieramy <W>, a wtedy na ekranie pojawig sie
propozycje wyboru okresu, za ktory chcemy liczy¢ wypozyczenia (rys. 61).

36 Takze na dyskietce MAKEDU.
37 Wyniki przeniesiono do edytora, usuwajgc nadmiar pozycji i wprowadzajgc porzadek
alfabetyczny.



n” ym ETnmm Ibinrm
Bl Jekiego okresu Cneclsiutas™utcynrAnan
. od poczatku roku
. 04 poczatku Miesigca
. tylko dziert dzisiejszy
. dl« innego okresu

Rys. 61 - Mozliwosci wyboru okresu, za ktéry liczymy wypozyczenia

Opcje 1 -3 wyczerpujg typowe okresy liczenia, ale jesli to kogo$ nie
satysfakcjonuje, nnoze wywota¢ opcje 4, ktéra umozliwia wprowadzenie dowol-
nego okresu (w zakresie od 1 stycznia 1992 r. do daty biezacej).

Dalszy przebieg procedury jest prawie taki sam, jak przy liczeniu struktu-
ry czytelnikow czy ksiegozbioru. Przedstawimy jg w skrécie na przyktadzie
wykorzystania algorytmu 6 oraz wspomnianej w rozdz. 3.2.3. mozliwosci zasto-
sowania algorytmu 8.

W wyniku zastosowania parametru 6 wg sctiematu z rys. 62a uzyskujemy
wyniki jak na rys. 62b.

——————————————————— EEU W WCcMXLWI ra----------
Qd poczatku roku (O.ei.l%— 87841%

Czy uczyte¢ opis stAtystykt [T/HI H
Bo statystyki wybrano nastepujace podpala:

Baza pole podpole algorétN paraéctr

X UKB petne
Czy akceptujesz ustawiony opis (T/NI T

~odaj nazwe zbiorg dla wynikéw statystyki, ewent. > "' ng poczgtku
- help, "Enter” - rezygnowac):
Mypude

Rys. 62a - Opis statystyki dla wypozyczen wg dziatow UKD

Wyniki, pokazane na rys. 62b nie sg imponujace, ale - jak juz wspomnia-
no - w bazie POKAZ nie ma beletrystyki. WYP poinformowat tez przy okazji, ze
w opisact pieciu sposréd wypozyczonycti w tym roku ksigzek nie byto w odpo-
wiednim podpolu symbolu UKD.

Statystyka dotyczy~kriS~"Tod 176.M1.M1 do 1998.B4.8B7

K

UKD liczba
aetne Apozyczen
7 5

Inna lit. 98

Rys. 62b - Wyniki liczenia wypozyczen wg UKD (opcja K - ksigzki)



Wyniki zastosowania algorytmu 8 z parametrem 2, wspomnianego
w poprzednim podrozdziale, przedstawiono na rys. 63. Sg one o wiele
doktadniejsze i w petni zgodne z formalnymi rygorami statystyki bibliotek pub-
licznych.

Statystyka dotyczy oKrese od ISSBiHI.BI do 1998“11.1Z

K
»ODZ_tITER. llccbft

wypotyczeA

1H 14

IH 2

HB 34

n rr
RAZEH 91

Rys. 63 - Wyniki obliczen statystyki wypozyczen ksigzek wg regut oméwionych
w rozdz. 3.2.3.

Strukture wypozyczen mozemy policzy¢ takze w stosunku do bazy czytel-
nikow. Pokazemy to w skrdcie na dwécti przyktadach: wypozyczen w podziale
wg wieku czytelnikdw i wg ,zajecia”.

Opisy statystyki mozemy obejrze¢ na rys. 64a i 65a. Sa one, jak widac,
bardzo podobne. Do obliczenia struktury wypozyczen wedtug wieku wykorzys-
tano alg. 3, par. 3. a wedtug zawodéw - alg. 4, par. 0. W obu wypadkach do-
dano ,warunek” aktualnosci karty, chociaz w przyktadowej sytuacji warunek ten
niczego nie zmienia w wynikach, bo w chwili liczenia tej statystyki wszyscy
czytelnicy w bazie mieli karty przedtuzone na biezacy rok.

STFEXySTWKFt UYPOZVCZE

04 poczQtku To|w (Bi.81,1998 1 88.04.1938)
Czy wczytaé¢ opis statystyki CT/H3 it

to statystyki wybrano nastepujace podpola:

Baza pole podpole algorytn paranetr
C  CZYTELHIK data.ur. 3 3

C KARTA proton: 9 8

Cey akceptujesz ustawiony opis CI/H3

Rys. 64a - Opis statystyki wypozyczen w kategoriach wieku czytelnikow

Statystyka dotyczy okresu od 1998.81,81 do 1998.84.88

C
?:ZVTELNIK KARTA liczba
data_ur. proton: wypozyczeni
do 15 lat blet. rok 3
16 > 19 lat biez. rok 21
B - 24 lat biez. rok 7
N5 - 44 lat biez. rok 35
15 - 68 lat biez. rok 24
6d 61 lat biez. rok 31

Rys. 64b - Wypozyczenia wg wieku czytelnikéw (wyniki z baz POKAZ i OSOBY)



Wyniki mozna obejrze¢ na rys. 64b (wg wieku) i 65b (wg zawodu).

SIftTVSTYKft UYPO2VCZ

poczatku roku (81.81.19S8 - 88 B4.1998)
Czy iiczyta¢ opis stftiystykt
80 siatystjjlci blybrako nAstepud”ce podpoIAt

Saz« pole podpole «lgorytn p«recetr
C ZAJOD lcoa_z<iw. A 8
C KrBIft prolon: 3 8

pzy «kceptudesz ustawiony opis [T<?] 7

Rys. 65a - Opis statystyki wypozyczen w kategoriach ,zajecia" czytelnikdw

StatystyliB dotyczy okrcs” otf 181U .81 do 1?19eUM4BB -

C C

KAATI liczba
kodjzau, pro.loit: wypozyczen
tobotnicy biez. rok 5
kiMystowl blez:” rok 57
Miodziez biez. rok 9
isni zatr. biez, rok> 28
aiezatr. biez. rok 22

Rys. 65b - Wypozyczenia wg ,zajecia” czytelnikéw (wyniki z baz POKAZ i OSOBY)

Dotychczasowe wyjasnienia powinny wystarczy¢, aby dalej radzi¢ sobie
we wlasnym zakresie. Niektore schematy liczenia, podane jako przyktady, moga
by¢ wykorzystane w takiej lub nieco zmodyfikowane] postaci do potrzeb
statystyki w bibliotekach publicznych. Przy liczeniu wypozyczen zwlaszcza
warto pamietaé, iz ten sam opis statystyki moze by¢ wykorzystywany do jej
obliczania od poczatku roku, od poczatku danego miesigca, za dzien biezacy,
a takze za dowolny inny okres.

3.2.5. Obliczenia wedtug przygotowanych kodéw liczbowych

Poza juz oméwionymi WYP oferuje takze mozliwos¢ obliczania r6znych
~Statystyk” wedtug specjalnie przewidzianych w strukturze rekordu podpdl, z od-
powiednio zakodowanymi danymi. Jesli takie kody przygotujemy, to mozemy do
obliczen uzy€ algorytmu 1.

W algorytmie tym mamy parametry, z ktérych mozemy korzystaé takze w
odmienny sposob. | tak:

A Historycznie" jest on najstarszy w programie WYP, stad mozliwosci kodowania poja-
wiajg takze w pozniej dodanych algorytmach; 2, 4, 5i 8. Gdy jednak kodowanie w tych
pozniejszych jest ,specjalizowane" (zorientowane na pewne zastosowania), to algorytm 1jest
uniwersalny.



« Jesli w jakim$ podpolu zakodujemy cyfrowo pewna liczbe (do 15) wariantéw
jakiejs cechy (np. typy dokumentéw), wg schematu:

1 AFISZE, PLAKATY

2 ALBUMY

3 ATLASY MAPY OPRAWNE
4 IKONOGRAFIA

5 INKUNABULY

6 MAPY LUZEM

7 MIKROFORMY
14 RYCINY LUZEM
15 STARODRUKI

- to dla policzenia struktury zbioréw wg tych kategorii musimy uzy¢ para-
metru 0. Nie ma przy tym znaczenia, czy do danego pola wpiszemy tylko
odpowiednie liczby, czy numerowane nazwy, w postaci:

1 AFISZE, PLAKATY
3 ATLASY. MAPY OPRAWNE
14 RYCINY LUZEM

itd., bo program itak przerwie analize podpola, gdy natrafi na jakikolwiek
znak nie bedacy cyfrg. Dzieki temu numer porzadkowy typu dokumentu
moze petni¢ funkcje kodu.

Zgofa inne mozliwosci i wymagania wigza sie z parametrem ,n”. Wymaga
on literowego (w alfabecie tacinskim) kodu pozycyjnego. W kodzie tym
kazdy kolejny znak reprezentuje inng ceche. Jaka, to juz musimy sie ,umowic
sami z sobg”. Mozemy ustali¢ na przyktad, iz w tréjeiementowym ciagu znakéw
pierwsza litera ,koduje" pte¢, druga - kategorie zawodowa, trzecia - wy-
ksztalcenie czytelnika. Kod ten moze mie¢ charakter ,zintegrowany”, a wiec
kodowac kilka cech w 26 wariantach kazda. | tak np. w fancuchu KUS zaszy-
frowane bytoby:

znak pierwszy (ptec): K = kobieta,
znak drugi (kat. zawodowa): U = pracownik umystowy,
znak trzeci (wyksztatcenie): S = $rednie,

a w litery MPP ,rozkodowuja sie” jako:
M - mezczyzna, R - robotnik, P - podstawowe.

Aby WYP policzyt to poprawnie, trzeba ,opis statystyki” zbudowac
nastepujaco:

pole podpole algorytm parametr

STATYSTYKA kodlit 1 1
STATYSTYKA kodlit 1 2
STATYSTYKA kodlit 1 3



Trzeba tu dodacd, ze odczytanie wynikéw rozktadu trzech cech jest dos¢
klopotliwe, bo dane na ekranie pojawig sie rozproszone. Ponadto moze sie
zdarzy¢, ze program zasygnalizuje przekroczenie dopuszczalnej liczby poten-
cjalnie mozliwych kombinaciji (elementéw tablicy wynikowej). Dlatego lepiej jest
stosowac kilka ,korelacji dwuelementowych”, np.: 1) pte¢ x kat. zawodowa,

2) ple¢ X wytisztalcenie, 3) l<at. zawodowa x wyksztaicenie.
W opisie statystyki w WYP wygladatoby to odpowiednio;

1) pole podpole algorytm parametr
STATYSTYKA kodlit
STATYSTYKA kodlit

2) pole podpole algorytm parametr
STATYSTYKA kodlit
STATYSTYKA kodlit

3) pole podpole algorytm parametr
STATYSTYKA kodlit
STATYSTYKA kodlit

i wyniki bytyby o wiele bardziej czytelne, zaréwno pod wzgledem technicznym,
jak interpretacyjnym.

Oczywiscie, nic nie stoi na przeszkodzie, aby liczy¢ tylko wedtug jednego
z zakodowanych kryteriéw (cech)

Stosowanie kodéw wieloaspektowych mozna zaleci¢ przede wszystkim
tym bibliotekom, ktére nie ograniczajgwykorzystania programu WYP do liczenia
tylko elementéw wymaganych przez odpowiednie przepisy w zakresie urze-
dowej statystyki publicznej lub resortowej, lecz takze do wiasnych celéw anali-
tycznych czy diagnostycznych.

Systematyczne kodowanie wariantéw cech czytelnikéw czy dokumentow
bibliotecznych, wybranych pod katem zatozonych celéw poznawczych, pozwala
na przeprowadzenie w dowolnej chwili potrzebnych obliczen bez obawy
pomytek, wynikajacych z pobierania do obliczen tresci zapisanych w rekordach
w innym celu.

3.3. STATYSTYKA ODWIEDZIN | ,CZYTELNIKOW”

3.3.1. Ewidencja odwiedzin

W Menu ,Zestawienia, statystyka” (rys. 54), tym samym, z ktorego
wywotaliSmy omawiang ostatnio ,Statystyke”, mozna uruchomié¢ tez dwie inne
opcje; a) Liczba odwiedzin (literg <L>); b) Liczba czytelnikdw (literg <w>).



Od 1988 r. liczba odwiedzin nie jest objeta zakresem urzedowej statysty-
ki bibliotek publicznych w Polsce (arkusz K-03 GUS), i nie jest uwzgledniona
w miedzynarodowej normie statystyki bibliotecznej ISO 2798. Jest to parametr
Z natury swojej niejednoznaczny, trudny do interpretacji, a zatem mato przydat-
ny. W zwigzku z tym zostat tez wycofany z nowej edycji ,Dziennika biblioteki
publicznej” B-176/98. Ale... kto chce (lub musi), niech liczy, WYP jest cierpliwy.

Po wywotaniu tej opcji i wskazaniu zadanego okresu zliczania, WYP
policzy jako jedne odwiedziny kazde pierwsze w danym dniu zgtoszenie sie
czytelnika do stanowiska obstugi w celu wypozyczenia lub zwrotu albo
wypozyczenia i zwrotu, a wiec zgodnie z definicjg jednostki statystycznej ,jedne
odwiedziny” w statystyce urzedowej. Nawet jezeli czytelnik po wypozyczeniu
jednej ksigzki rozmysli sie i po jakim$ czasie znowu zglosi sie do stanowiska
obstugi, zeby te ksigzke oddac (bo przejrzat i stwierdzit, ze ,to nie jest to”),
a takze wtedy, gdy za jaki$ czas wybierze inng ksigzke i poprosi o jej wypo-
zyczenie, to bedzie to wszystko przez WYP policzone (jesli nie nastgpi po pot-
nocy) jako jedne odwiedziny.

3.3.2. Liczba ,,czytelnikéw”

Niestety, z policzeniem ,czytelnikbw” sprawa jest o wiele bardziej skomp-
likowana. Techniczne aspekty postugiwania sie tg opcjg sg dosy¢ proste, ale
aspekty metodyczne wymagaja kilku wyjasnien.

Wziecie w cudzystow stowa ,.czytelnicy” wynika stad, ze w opcji, o ktorej
mowa, WYP w istocie liczy nie czytelnikdw, lecz wypozyczenia doko-
nane przez danego czytelnika po raz pierwszy w zadanym okresie.

Stwierdzenie ,tylko wypozyczenia” (widniejace u géry ekranu, po
wywotaniu tej opcji) nalezy rozumie€ tak, iz program liczy kazde pierwsze
pojawienie sie czytelnika w bibliotece w danym okresie ,w celu wypozyczenia”.
Jesli ktos przyszedt tylko oddac ksigzki, ale nic nie wypozyczyt, WYP go w tej
opcji nie policzy, co wprawdzie jest zgodne z regutami statystyki bibliotek pub-
licznych w zakresie liczenia ,nowych" czytelnikbw, ale nie zawsze z praktyka
w tym wzgledzie.

Jednak nawet taka ,niepetna zgodnos¢” zachodzi tylko wtedy, gdy
liczymy czytelnikobw od poczatku roku do jakiegokolwiek dnia tego roku.
Jesli natomiast ,zadamy” programowi liczenie za okres np. 1 marca - 31 marca,
to wynik mo z e byc¢ falszywy, bowiem w marcu beda policzone zaréwno te
osoby, ktére wiasnie w tym miesigcu pojawity sie w danej bibliotece po raz
pierwszy, jak i ci czytelnicy, ktorzy juz byli (i zostali ,przerejestrowani”) w sty-
czniu lub w lutym.

Azeby uzyskac liczbe ,nowych” (zapisanych badz ,przerejestrowanych”)
w marcu, trzeba by wykonac¢ nastepujace operacje; 1) za pomoca WYP policzyé



czytelnikéw za okres 1.01-31.03 br. i zapisa¢ (na kartce) wynik; 2) jw. policzy¢
czytelnikow za okres 1.01-28.02 i zapisa¢ wynik; 3) odjg¢ druga sume od pierw-
Sz€j.

Jest to do$¢ skonnplikowane i niewygodne, w efekcie za$ uzyskujemy
tylko sume ,ogétem”, gdy do ,Dziennika" potrzebne sg dane w podziale na kate-
gorie wieku i spoteczno-zawodowe, a niekiedy takze wedtug innycti kryteriéw.

Dlatego do sprawozdan K-03 GUS lepiej liczy¢ wg zasad omowio-
nych w rozdz. 3.2. - ,,Statystyka w réznych przekrojach”).
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4. FUNKCJE POMOCNICZE W WYP

Dotychczas oméwione funkcje segmentu WYP nalezg do podstawowych
narzedzi, zwigzanych bezposrednio lub posrednio z udostepnianiem zbioréw.
Poza nimi WYP oferuje wiele réznych operacji pomocniczych. Te, ktére stuzg
wykrywaniu niezgodnosci i kontroli zapiséw, skupione sg w tzw. menu admi-
nistratora (rys. 67), wywotanego klawiszem <A> z gtéwnego menu. Inne, ktére
moga by¢ przydatne do ewidencji lub jako narzedzie do przeprowadzania
pewnych .,analiz czytelnictwa” o charakterze statystycznym3®, sg dostepne
w innych menu.

Omoéwimy je w skrdcie, skupiajgc uwage na zastosowaniach, bo postugi-
wanie sie nimi nie nastrecza istotnych trudnosci.

4.1. USUWANIE BLEDNYCH WYPOZYCZEN

Mozliwo$¢ usuwania btednych zapiséw w wypozyczeniach i rezerwacjach
jestjedna z najwazniejszych funkcji pomocniczych programu WYP. Wprawdzie
biezace skorygowanie nieprawidlowego wypozyczenia czy rezerwacji jest
mozliwe w toku samej obstugi tej procedury (opcja ,Udostepnianie” z gtbwnego
menu WYP) przez zwrot btednie wypozyczonej pozycji, ale zawsze mozliwe

Dziatania administratora

JELP 'oi»er*tbr« 2?21
HELr #ythow«ii(« (jje«lt jest) Shift ¢« L
SprawdKeeie. oprawnoici zapisdw

Usuwani¢ tednycli wyjpoiyczeirt

Usuuacia: jEAjpiséw z; in”elcsCu liin~ryczeycthi

Whisitele JpdprannythXBerbw dokumentow

Rys. 67 - Menu administratora, czyli mozliwosci usunigcia btedéw w zapisach

jest, ze cos$ sie przeoczy. Poza tym nalezatoby takiego trybu poprawek unikaé,
bo w réznych rejestrach (,indeksach”) w WYP taka ,poprawkowa transakcja’

39 Moga by¢ one wykorzystywane w racjonalnym gromadzeniu zbioréw, jako materiat do
korekt w organizacji biblioteki itp.



bedzie jednak zapisana i jako wypozyczenie, i jako zwrot, co zaowocuje
spodciaganiem statystyki”.

Gtéwnie jednak chodzi o btedy wynikajace z réznych) modyfikacji w powig-
zanych procedurami WYP bazach czytelnikow i ksigzek. Moze, na przykiad
zdarzy¢ sie tak, ze zmieniliSmy czytelnikowi jego identyfikator (np. przy aktuali-
zacji karty czytelnika), zapominajac, iz na jego koncie pod starym numerem
(identyfikatorem) pozostaty jakie$ nie zwrdcone ksigzki. Przy duzym ruchu takie
bledy moga zdarzac sie wzglednie czesto. Bledy moga pojawiaé sie w wyniku
eksportu, wskutek zwigzanej z tym mozliwosci zmiany numerdw systemowych”™,

WYP oferuje wyjatkowo obfitg game mozliwosci poprawiania bteddw,
a przy tym korzystanie z nich jest bardzo tatwe: program caty czas ,prowadzi za
reke”.

Najwygodniej jest korzystaé z opcji ,Sprawdzenie poprawnosci zapisow”.
Program zasygnalizuje znaleziony btad i zaproponuje r6zne mozliwosci do
wyboru: usuniecie tylko tego blednego zapisu, usuniecie wszystkich
znalezionych btedéw, lub pozostawienie zapisu bez poprawki. Trzeba jednak
pamieta¢, ze po zmianie identyfikatora czytelnika konieczne jest skreslenie
przypisanych do starego numeru wypozyczen zaréwno ,po stronie ksigzki”, jak
po ,po stronie czytelnika" (dla praktykéw manualnego systemu krzyzowego jest
to zapewne oczywiste). Podotinie, jesli nastapity zmiany w wyniku eksportu na
przyktad ,po stronie ksigzki”, trzeba je ,recznie” dopasowac po drugiej stronie.

Pozostate opcje sprawdzania nie wymagajg omawiania. Po ich wywotaniu
program w zrozumialy sposob informuje, co mozna i nalezy zrobic.

4.2. USUWANIE ZAPISOW Z INDEKSOW ,HISTORYCZNYCH”

Operacja ta, dostepna z tego samego menu, na pewno nie nalezy do opcji
0 pierwszoplanowym znaczeniu. Omawiamy jg jednak jako jedng z pienA"szych
dlatego, ze skutki jej przeprowadzenia moga mie¢ wptyw na wyniki wielu innych,
omawianych dalej.

Najpierw kilka niezbednych wyjasnien.

WYP prowadzi - méwigc z pewnym uproszczeniem - kilka w okreslony
sposob uporzadkowanych rejestrow (zwanych przez autora programu ,indeksa-
mi”)™*, a wérdd nich trzy w zbiorze o nazwie réwnowaznej nazwie danej bazy,
ale z rozszerzeniem .wyp.

Pierwszy z tych rejestrow zawiera informacje o biezacych
wypozyczeniach i rezerwacjach, a wiec jest, jak z tego wynika, stale mody-
fikowany (aktualizowany).

Przypominamy, ze numer systemowy (dokumentu bazy, czyli - w uproszczeniu - opisu)
nadaje automatycznie system. Nie nalezy tego myli¢ z numerami (identyfikatorami),
nadawanymi przez operatora-bibliotekarza.

41 Nie nalezy tego myli¢ z indeksami bazy: AUTORSKIM. TYTULOWYM itd.



w drugim rejestrowane sgw sposob ciagly wszystkie (od okreslonej daty)
wypozyczenia i zwroty. Stale przybywajgce zapisy sg automatycznie
porzgdkowane wedtug dat.

W trzecim w analogiczny sposob prowadzone sa zapisy o czytelnikach,
ktorzy danego dnia wypozyczali lub zwracali ksigzke.

To wiasdnie rejestr drugi i trzeci nazywane sg przez autora programu
sindeksami historycznymi”. Graniczngdatg, od kt6rej teoretycznie moga by¢
one prowadzone jest 1 stycznia 1992 r. Oczywiscie w praktyce dane w nich sg
zapisywane od pienA/szego wypozyczenia zarejestrowanego za pomocg WYP
w danej bibliotece.

Omawiana operacja umozliwia usuniecie z nich zapisbw, uznanych za
zbedne, do okreslonej (zadanej przez operatora) daty. Jak powiedziano, ma to
wplyw na wyniki wielu innych operacji. Bedziemy to sygnalizowa¢ przy oma-
wianiu kazdej z nich.

4.3. ,ZESTAWIENIE BIEZACYCH WYPOZYCZEN"

Nazwe tej operacji, dostepnej z trzeciego menu ,Zestawienia, statysty-
ka...” (rys. 54) ujeto w cudzystéw, bowiem okreslenie to dla bibliotekarza moze
by¢ mylace. Po wywotaniu tej opcji (klawiszem <Z>) uzyskamy na ekranie,
w ukladzie pokazanym na rys. 66, ,tak naprawde” informacje o tym, ze u n czy-
telnikéw znajduje sie m ksigzek.

Czy taka Informacja moze by¢ nam do czego$ przydatna? W ,aspekcie
0golnym” chyba raczej rzadko (np. podczas przeprowadzania skontrum, zeby
wiedziet, ile ksigzek jest poza biblioteka).

WYP pozwala jednak, aby przed wywotaniem tej operacji ,ustawi¢ wa-
runki”. Mozna to zrobi¢, wotajac opcje ,Okreslenie warunkéw wybierania”, ktorg
omawiano juz w rozdz. 3.2. (zob. rys. 49 s. 104). Przypominamy, ze mozna
Lustawi¢” tam rézne ,daty graniczne”, limity i okresy zalegtosci itd., ale takze
pewne warunki ,tresciowe” w bazie ksigzek i (lub) czytelnikéw. Daje to rézne
dodatkowe mozliwosci zastosowan. | tak w bibliotece uczelnianej mozna
w bazie ,C” (czytelnikdw) wpisaé w odpowiednim polu/podpolu np. ,student”
(jesli jest w tej bazie odpowiednie pole/podpole i taka ,tre$¢” jest w nie wpisy-
wana). Jesli po ustawieniu takiego jak w przyktadzie warunku uruchomimy
omawianag operacje, to pierwsza warto$¢ (,wypozyczonych" ksigzek,
domyslnie ,w ogdle w zadanym okresie”) pozostanie bez zmian, natomiast
zmieni sie wartos¢ druga (liczba ksigzek wypozyczonych, ,spetniajgcych
warunki”)*2 oraz trzecia (liczba czytelnikbw, u ktérych one sg). Prosciej
mowigc, liczba druga i trzecia komunikujg nam, ze ,tyle ksiazek jest u tylu stu-
dentow”.

Gdybysmy wprowadzili jakis warunek tresciowy takze w bazie ksigzek (np.
w odpowiednim polu/podpolu okres$inik formalny ,podrecznik”), nie likwidujgc

"2 Jezeli nie wszyscy czytelnicy, ktérzy cos wypozyczyli sa studentami.



pierwszego, to druga i trzecia wartos¢ liczbowa bedzie odpowiadata komunika-
towi: ,tyle podrecznikéw jest u tylu studentéw.

4.4. REJESTR WYPOZYCZEN | ZWROTOW

Operacja ,Wypozyczenia/ zwroty w okresie” jest dostepna takze z menu
.Zestawienia, statystyka” (rys. 54). Po jej wywotaniu klawiszem <0> (litera ,0”",
nie cyfra ,zero”) WYP zapyta, czy interesujg nas wypozyczenia, czy zwroty,
a nastepnie o to, za jaki okres, proponujgc wybér jednej z 4 mozliwosci, co
znamy Juz z innychi operacji (por. rozdz. iii.3.1. s. 118, rys. 553

Gdy wybierzemy wypozyczenia, program bedzie nam wyswietlat kolejne
identyfikatory czytelnikow i ksigzek, podajac (zawsze) date wypozyczenia i date
zwrotu, jesli ksigzke zwrécono, lub komunikat ,nie zwrécono”, jesli ksigzka jest
nadal w posiadaniu czytelnika. Rejestr obejmuje zadany okres i korzysta
z danycti wczesniej zapisanych) w specjalnym ,indeksie™*.

Przegladanie mozna przerwac klawiszem <F10>.

Jesli wybierzemy ,zwroty”, na ekranie pojawia¢ sie bedg analogiczne
komunikaty, oczywiscie z pominieciem tych pozycji, ktore nie zostaty zwrdcone.
Uzupetnieniem tego narzedzia jest operacja oméwiona w podrozdziale 4.5.

"3 Dla utatwienia ,nawigacji" po 4 menu WYP, na s. 93 zannieszczamy sctiemat ich
powigzan.

A Usuniecie zapiséw w tym indeksie za pomocg operacji ,,Usuwanie zapiséw z indek-
s6w historycznych" (dostepnej w tym samym menu) spowoduje ograniczenie retrospekqi
tego przegladu do pozostatego okresu.



OpracobMinle wypozyczeil r dnia eZ.B3.ISSe (1)

B8ie 1BB72
Uypoj:yczono: 62.B3.1S38

Zwdcono: 18.83.1938

aywaas awuw n-gwng

Rys. 69 - Rejestr wypozyczen/zwrotow w zadanym okresie

45. przegladanie WYPOZYCZEN

Typowo pomocniczg funkcjg ewidencyjna jest, dostepna w menu ,Prze-
gladanie, statystyka”, opcja ,Przegladanie wypozyczen”, wywotywana klawi-
szem <P>.

Uzyskany na ekranie (rys. 70) efektjest bardzo podobny do tego, co widzi-
my w trakcie obstugi udostepnienr (rys. 41 w rozdz. 111.1.2.), zwlaszcza po wy-
wotaniu ,Info”. RGznica polega gtownie na tym, ze tu mozemy po kolei obejrze¢
wszystko, co przez kogo i kiedy byto wypozyczane (w zadanym okresie), poz-
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Rys. 70 - Widok ekranu po wywotaniu opcji ,Przegladanie wypozyczen"



na¢ regulaminowe terminy zwrotu, ile byto monitéw i kiedy wystano ostatni
z nicti. W tej opcji mozemy jednak tylko przeglada¢, nie majgc mozliwosci
zadnej ingerencji w zapisy.

Mamy za to mozliwosci przegladania ,warunkowego”. W omawianej juz
(s. 104) opcji ,Okreslenie warunkéw wybierania” mozemy ograniczy¢ prze-
gladanie wypozyczen do np. takicti, w stosunku do ktorycti wysytano juz wiecej
niz 2 monity, albo takicli, ktére sg przeterminowane o ponad p6t roku itp.

4.6. HISTORIA CZYTELNIKA | KSIAZKI

Takze ta funkcja WYP ma cliarakter pomocniczy i kojarzy sie z oméwiong
w rozdz. 4.5.

Po wywotaniu ,Historii czytelnika” i podaniu jego identyfikatora mozemy
przegladacd, co i kiedy dany czytelnik wypozyczat i zwracat. Rejestr wyswietlany
jest w odwrotnej kolejnosci dat wypozyczen (ij. od ,najmtodszycti”). Podobne
mozliwosci uzyskujemy po wywotaniu opcji ,Historia ksigzki”.

Zamiast przegladania mozemy wyda¢ dyspozycje ,zapisania do zbioru”.
Odpowiednie ,dane tiistoryczne” zostang zapisane w pliku DOS o nazwie
wypo.txt. Mozemy je pdzniej obejrze¢ lub wydrukowac.

Uwaga! ,Historie...” sg niezalezne od ustawien w opcji ,Okreslenie warun-
kéw wybierania”, zalezg natomiast od ,Usuwania z indekséw historycznych”.

4.7. RANKINGI CZYTELNIKA | KSIAZKI

Jedng z najciekawszychi funkcji pomocniczycti WYP jest mozliwos¢
automatycznego uszeregowania ksigzek wedtug icti ,poczytnosci” oraz czytel-
nikéw wedtug icti ,aktywnosci” (liczby dokonanycti wypozyczen).

itTg?
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Rys. 71 - Najaktywniejszy czytelnik (w przyktadowej bazie OSOBY)
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Rys. 72 - Najczesciej wypozyczana ksiazka (w bazie POKAZ)

Opracowanie takich rankingéw jest mozliwe takze w niektorych trady-
cyjnych systemach ewidencji ruchu (w zapisie krzyzowym, w systemie rewer-
sowym), ale bardzo zmudne i czasochtonne. Totez, mimo wysokiej atrakcyjnos-
ci poznawczej takich analiz, rzadko sie je przeprowadza.

Po wywotaniu z menu ,Przegladanie, eksport...” operacji ,Przegladanie
czytelnikbw wg liczby wypozyczen” klawiszem <Y>, ukaze sie jako pierwszy
opis tego czytelnika, ktory dokonat w okreslonym czasie najwiekszej liczby
wypozyczen (w przyktadowej bazie 6 wypozyczen, zob. rys. 71), a po naci$nie-
ciu <F5> srebrny medalista, potem brgzowy i kolejne miejsca punktowane,
a potem reszta Qesli jest). Analogicznie mozna przegladaé (opcja <V>) liste
spoczytnosci” ksigzek, od najczesciej do najrzadziej wypozyczanych.

Jednoczesnie jest automatycznie tworzona (w zbiorze wypl.zaz) lista
,0pcji zerowych”, {j. ksiazek ,niechodliwych”, ktére w zadanym okresie nie byly
ani razu wypozyczone, a takze (w pliku wypO.zaz) lista ,martwych czytelnikow”,
ktérzy w danym okresie nic nie wypozyczyli. Stowa ,lista” uzyto tu nieprzypad-
kowo, bowiem Istotnie jest to zapisywane jako ,lista zaznaczonych dokumen-
tow”. Dla bibliotekarzy, ktérzy powaznie traktujg zasade dopasowania ksie-
gozbioru do potrzeb czytelnikdw, a wiec m.in. sprawe niezbednych selekc;ji, taka
Jista zaznaczonych ksigzek o zerowej frekwencji” moze by¢ nieocenionym
narzedziem przygotowania list selekcyjnych.

Trzeba dodaé¢, ze wyniki ,operacji rankingowych” sg zalezne od
»=Usuwania zapiséw z indekséw historycznych”. Dlatego nalezy zawsze staran-
nie rozwazy¢ decyzje kasowania zapisow w indeksach historycznych (lepigj je
zachowa¢ pod inng nazwa, dopiero potem ewentualnie usung¢ z pliku standar-
dowego).

Na tym koriczymy omawianie funkcji pomocniczych WYR Potraktowano je
skrotowo nie tylko dlatego, ze sg one wykorzystywane o wiele rzadziej niz ope-



racje podstawowe (wypozyczenia, zwroty, monity), ale i dlatego, ze obstuga
tych funkgcji nie nastrecza probleméw nawet poczatkujacym uzytkownikom.

Zarazem konczymy omawianie segmentu programowego WYR Jak
powiedziano, moze on by¢ wykorzystywany bez uzywania tzw. kodu
kreskowego, ale

dopiero z wzorkiem w paski
WYP ujawnia w petni swoj wdziek!
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V. ,,MALY ADMINISTRATOR?”,
CZYLI PRZEDSZKOLE WELADZY NAD BAZA






Zanim przejdziemy do omoéwienia praktycznych aspektéw tego zagad-
nienia, sprébujmy przyblizy¢ sobie pojecie ,administrowania” bazg, aby fatwiej
zrozumie¢ doniostg role administratora (nawet ,matego").

Otdz, jesli wyobrazilibySmy sobie baze jako duza liczbe kartek (arkuszy)
z odpowiednimi (i nazwanymi) rubrykami i ,podrubrykami” (byta juz o tym mowa
w rozdz. W.1.1.), to rola administratora polegataby gtéwnie na ,zaprojektowaniu
i wyrysowaniu” schematu takiej kartki, ktora miataby przy tym wlasciwosé
~.samopowielania sig”, gdy zechcemy ja wypei¢. Zadaniem (i uprawnieniem)
administratora bazy jest takze ewentualne ,dorysowanie lub wymazanie" rubryk
| podrubryk, tworzenie i modyfikacja systemu indekséw do szybkiego wyszuki-
wania odpowiedniej ,kartki” wedtug kr*eriow formalnych lub rzeczowych tresci,
ktére wpisano w rozne ,rubryki”, zadbanie o to, zeby nikt inny nie mdgt
dorysowac lub wymazac jakiej$ rubryki, kontrola dostepu do ,tresci kartek”
i kilka innych kwestii zwigzanych z ,organizacjg zbioru kartek”.

Administrator bazy nie odpowiada natomiast za tresci wpisane do
.fubryk”. Tojest domena bibliotekarzy w gromadzeniu i opracowaniu. Pozostali
pracownicy biblioteki i czytelnicy moga tylko ,szukaé i czytac” w tych kartkach,
a | to nie bez ograniczen.

Program MAK daje administratorowi ogromne mozliwosci ksztattowania
owych kartek i ich uktadu, czyli struktury rekordu i bazy, dostosowywania ich
i innych parametréw bazy do potrzeb danej biblioteki i jej uzytkownikéw, czyli
tworzenia tzw. aplikacji. Wymaga to pewnej orientacji w podstawach informatyki
(gtéwnie w DOS), dobrej znajomosci pakietu MAK, a zwlaszcza programu INI,
ale przede wszystkim duzego poczucia odpowiedzialnosci i konsekwencji
w ksztattowaniu i utrzymywaniu bazy.

W tym poradniku ograniczamy sie do czego$ w rodzaju ,Matego admini-
stratora”, garsci wskazowek wystarczajgcych! do administrowania bazg
w niezbyt duzej bibliotece, ale zarazem utatwiajacych wejscie w trudniejsze
.aspekty administracyjne”, opisane w podstawowej dokumentacji programu
oraz w ,helpach”.

1. ZAKEADANIE BAZY NIE JEST TRUDNE, ALE...
MOZNA LATWIEJ

W dotychczasowych prezentacjach mozliwosci programu MAK korzysta-
lismy z gotowych baz na dyskietce. By¢ moze niektorzy Czytelnicy tego pora-
dnika oczekujg z niepokojem chwili, gdy trzeba bedzie samodzielnie zatozy¢



baze. Cdz, nie Swieci garnki lepia... Jesli zaistnieje taka koniecznos¢, mozna to
zrobi¢ za pomoca programu INI, korzystajac ze wskazowek, zamieszczonych
w tym rozdziale na s. 148-150. Jest to o wiele tatwiejsze, niz wiele wczesniej
omawianych procedur, jak chociazby projektowanie wtasnego wzoru monitu.

Jednak w praktyce przecietnej biblioteki tworzenie wiasnej bazy od pod-
staw nie jest konieczne. Nie jesttez w s kK a z a n e, bo fatwo mozna popetié
wiele btedéw nie tyle w samej procedurze zaktadania, co w ,zatozeniach kon-
strukcyjnych” (czyli w strukturze) bazy, a wtasciwie - rekordu, stanowiacego jed-
nostke konstrukcyjna bazy.

Nalezy odréznia¢ tzw. rekord fizyczny (jednostka informatyczna) oraz
rekord logiczny (jednostka pojeciowa). W informatyce rekord logiczny
odpowiada pojeciu dokumentu bazy, a w bibliotekarstwie opisowi doku-
mentu i moze sktadac¢ sie z wiecej niz jednego rekordu fizycznego.
W dalszym tekscie tego poradnika terminy: dokument bazy, rekord logi-
czny i opis dokumentu beda traktowane jako terminy synonimiczne.

Odwotujgc sie ponownie do naszego ,papierowego modelu" bazy,
wyobrazmy sobie, ze dostaliSmy od kogo$ wzoér kartki-rekordu” nie w petni
zgodny z naszymi potrzebami (kilka rubryk zbednych, paru innych brak). Jesli
odstepstwa od naszych upodobar nie bylyby wielkie, to zapewne bardziej
optacaloby sie cos zaklei¢ czy zamazaé korektorem, cos innego dorysowac, a
potem kartke powieli¢ na ksero, niz rysowa¢ caly schemat od nowa.
Analogicznie rzecz ma sie ze strukturami ,prawdziwych” baz komputerowych:
mozna je skopiowac, a nastepnie dokona¢ w nich potrzebnych i niezbednych
zmian.

.Maly administrator” takze nie musi zaktada¢ bazy wedtug wtasnego,
oryginalnego pomystu. Ma bowiem inne, tatwiejsze mozliwosci:

1) moze skopiowaé struktury baz: POKAZ, SEOWNIK lub OSOBY (po
instalacji zawartosci dyskietki demonstracyjnej MAKEDU na twardym dysku);

2) moze tez skopiowaé strukture jednej z baz Biblioteki Narodowej, np.
z dyskietki z programem MAKDEMO (dostepnym bezptatnie® w Bibliotece
Narodowej), po uprzedniej jej instalacji na twardym dysku.

Jak juz pisaliSmy w rozdz. Il (s. 57 - ramka), czesto mozna wykorzysty-
wacé skopiowang strukture doktadnie w istniejacym ksztalcie, bywa jed-
nak, ze trzeba jg nieco dostosowac do swoicti potrzeb.

Jak to zrobi¢, powiemy za chwile.

1.1. KOPIOWANIE STRUKTURY BAZY

Strukture bazy mozna skopiowa¢ za pomocg programu COP.
Ale zanim go uruchomisz, musisz ustali¢:

YZa zwrotem kosztow dyskietki i przesyiki.



1) strukture jakiej bazy chcesz skopiowac,

2) gdzie sie ona znajduje,

3) jak sie ma nazywa¢ ,nowa” baza,

4) gdzie (na jakim dysku, w jakim katalogu?) ma sie ona znalezé.

Zatozmy, ze chcesz skopiowac strukture bazy POKAZ. W trakcie instalacji
dyskietki, zatgczonej do tego poradnika, baza ta zostata ,rozpakowana” do kata-
logu MAKEDU na dysku twardym C (albo innym, jesli zadeklarowates$ inny na
poczatku procedury instalacyjnej). Dla uproszczania zakladamy, ze:

1) katalogi MAKEDU i MAK” znajdujg sie na dysku C,

2) chcemy strukture bazy POKAZ skopiowa¢ do katalogu MAK, w ktérym
jest juz zainstalowana wersja eksploatacyjna tego programu,

3) ta skopiowana baza ma sie nazywa¢ NOWA.

Wywotaj zatem program COP (z katalogu MAK), wpisujac z klawiatury;

cep
i naciskajac <Enter>3.

Syste« wersja 3.37~z dnia 1998>B4.B1

Systea opracoblany, preez Bibliotelie narodowy - uersja DEm
Systr.:Blblioteka Narodowa W-ua, al. Niepodlcgtozci 213

Podaj nazwe kopiowanej bazy (*Enter™ gdy koniec): c:\aakedu\polcaz

Podaj nazwc wjnikoweJd bazy C*Entcr* gdy rezygnowac): c:\mak\nobla

Podaj dtugoi¢ rekordu
('eEnter" - bez zmian, k - krétki, s - $redni, d - dtugi, b - b.dtugi);

Rys. 73 - Kopiowanie struktury bazy wg opisu w tekscie

Pojawi sie ekran jak na rys. 73, ale na poczatku oprécz etykiety zobaczysz
tylko pienA/szy wiersz z propozycja: ,Podaj hazwe kopiowanej bazy (,Enter”, gdy

2 Przyjmujac zalozenie z | rozdz., ze mozesz miec juz takze wersje eksploatacyjng
MAK-a., albo wersje ,demo", lecz inna niz MAKEDU.

3 Cala ta procedura kopiowania jest powtérzeniem operacji zawartych w pliku ,r.bat"
z pakietu instalacyjnego MAKEDU na dyskietce zatgczonej do tego poradnika. Osoby zorien-
towane w tajnikach! DOS i NC moga odpowiednio zmodyfikowa¢ i wykorzystac tego ,batch’a”:
wystarczy po ,cop” wpisac¢ inne nazwy baz z odpowiednimi $ciezkami dostepu (pierwsza jest
nazwa bazy kopiowanej, doiga - wynikowej). Warto tez wprowadzi¢ wtedy odpowiednie
uzupetnienie w pliku menu.



koniec):”. Gdy wpiszesz to, co widzisz na ekranie po tej propozycji (a wiec
.adres” bazy kopiowanej) i nacisniesz <Enter>, pojawi sie kolejna prosba poda-
nia nazwy bazy wynikowej. Gdy zgodnie z tym zyczeniem podasz ,adres”
(Scisle; sciezke dostepu) i nazwe, pod ktérg chcesz zapisa¢ skopiowang struk-
ture, zostaniesz poproszony o wybor diugosci rekordu. Poniewaz chcesz mie¢
wierng kopie, wybierz ,bez zmian”, czyli naciénij <Enter>. Po chwili pojawi sie
na dole komunikat: ,Baze zalozono, naci$nij ,Esc". Nacisnij zatem, i to juz
bedzie (prawie) wszystko.

Masz oto skopiowanag strukture bazy, czyli praktycznie nieograniczo-
na liczbe komputerowych, porubrykowanych ,kart katalogowych”.

Ale, oczywiscie, sg one puste. Musisz (i mozesz) je teraz wypehic, zgod-
nie z zasadami katalogowania i wedtug wskazéwek podanych w rozdz. II.

Bywa, ze nie wszystko w skopiowanej bazie Ci odpowiada, brakuje ja-
kichs indeksow czy dodatkowych pdl i podpdl, np. na tzw. dane lokalne, nie pa-
sujgjakies$ ,maski” i chciatbys zaprojektowac nowe, bardziej... twarzowe. Wszystko
to mozna zmieni¢ lub poprawi¢ w programie INI, ale... jesli nie jest to absolutnie
konieczne, nie ruszaj struktury bazy (maski mozesz zmieniac). Bo zgodnos¢ ze
strukturg baz BN daje wiele korzysci: bezproblemowe kopiowanie z nich opiséw,
korzystanie z gotowych formatéw wydruku bibliografii i kart katalogowych itp.

1.2. MODYFIKOWANIE STRUKTURY BAZY

Dokonywanie zmian w strukturze bazy jest mozliwe za pomoca programu
INI, wchodzacego w sktad pakietu MAK. Program INI mozna wystartowac z po-
ziomu tegoz katalogu instrukcja:

ini + <Enter>,

ale - podobnie jak w wypadku gtéwnego programu MAK - wygodniej zrobi¢ to
przez wywotanie z parametrem, czyli przez ini menu (+ <Enter>). Przedtem
trzeba jednak dopisa¢ do tego samego menu, ktére stuzyto do ,wotania MAK-a”,
dodatkowsa linie z ,adresem” bazy NOWA.

W wypadku wotania bez parametru (ini + <Enter>), po komunikacie ,Podaj
nazwe bazy”, musimy poda¢ nazwe bazy zrodtowej (jesli jest w innym katalogu,
to ze Sciezka dostepu - por. rozdz. 1.2.1.). Gdy korzystamy z wywotania ini
menu (+ <Enter>), to na ekranie ukazuje sie taki sam ,spis baz”, jak przy oma-
wianym wczesniej startowaniu MAK-a z parametrem (rozdz. 1.2.2)) plus dodana
teraz baza NOWA.

Bez wzgledu na sposd6b wywotania powinien ukazac¢ sie ekran jak na
rys. 74.



wybierz operacje, ktéor® chcesz wykonywacé

Fl: przegladanie struktury bazy

F2: Modyfikacja struktury dokunentu
F3: ZMtana paraMctriw dla podpél
F4: opracowanie indeksow

F7: przygotowanie bazy do wypozyczen

F8: opracowanie Masek

F9: opracowanie standardéw (szukanie, sortowanie i inne)
Shirt + I9: rézne dziatania specjalne

FIBzkoniec Modyfikacji struktury tej bazy

17/'11/1998
Rys. 74 - Gtéwne Menu programu INI

Pod klawiszami: <F2>, <F3>, <F4>, <F7>, <F8>, i <F9> i <Shift> + <F9>
kryja sie kolejne podrzedne Menu, proponujgce wykonanie réznych dziatan,
zmieniajacycli okreslone elementy struktury bazy. F1 umozliwia obejrzenie na
ekranie lub wydrukowanie struktury bazy, ktdérg zamierzasz modyfikowaé. Jest
to operacja prosta i zrozumiata bez dodatkowych wyjasnien. Warto jedynie
zwroci¢ uwage na niezwykle przydatng mozliwo$¢ poréwnania struktury bazy
w dowolnej masce z maska ,.zerowq”. Tak tatwo sie przeciez zapomina, co kryje
sie pod cyferkami formatu MARC BN czy USMARC".

Jedna z najwazniejszych grup narzedzi kryje sie pod <F2> (zob. rys. 75).

wybierz operacje» ktére chcese wykonywaé

Alt * TZ: skres$lanie pé6l dokunentu
filt ¢ 3: skredlanie podpdl dokUMcntu
F4: dopisywanie p6l na kortéu dokunentu
Alt = F4: dopisywanie p6l w $rodku dokunentu
F5: dopisywanie podp6l do ostatniego pola dokuMentu
Alt FS: dopisywanie podp6l w $rodku dokunentu
PiB;konlec Modyfikacji struktury dokunentu

Rys. 75 - Menu skreslania i dopisywania pdl i podpdl (dla bazy niepustej)

4 W trakcie pisania tego poradnika Biblioteka Narodowa podjeta decyzje przejscia na for-
mat USMARC, co zapewne spowoduje analogiczne decyzje w innych bibliotekach. Poniewaz
ewentualna zmiana przyktadowych baz na format USMARC pochtonetaby kilka nastepnych
miesiecy, dlatego pozostajemy tu przy formacie MARC BN, tym bardziej, ze kwestia formatu
nie jest przedmiotem tego opracowania.



To dzieki nim gtéwnie mozesz zrezygnowac z zakladania wiasnej bazy,
ograniczajac sie do ,skorygowania” jej struktury, ktéra skad$ skopiowates. Jest
to takze niezwykle cenne narzedzie, gdy zachodzi potrzeba dodania albo
skreslenia jakiego$ pola lub podpola w bazie juz od jakiego$ czasu eksploa-
towanej. Jak wida¢ na ekranie, uwzgledniono tu wiele wariantéw dopisywania
W réznych miejscach”, w zaleznosci od potrzeby.

Dla przykiadu podajemy (rys. 76) wyglad ekranu po wywotaniu opcji <Alt>
+ <F4>, tj. dopisywania pd6l w srodku dokumentu:

MOBYMKMCan STRUKTURY DOKUVEHTU

czy dopisaé¢ pole po wanienionyn polu:
eel
Ber
818
238

—|ZZZ

podaj nazwe pola ("Enter

Rys. 76 - Operacja dopisywania pdél w rekordzie

W przykiadzie na ekranie na trzy pierwsze propozycje dopisania
odpowiadano negatywnie (N), na czwarta - potwierdzeniem (T) zamiaru dopisa-
nia pol po polu 230. W takiej sytuacji program prosi o podanie nazwy pola i pod-
pdl, ktére chcesz dopisac, i dopisze je w miejscu, ktore wskazates.

Analogicznie przebiegaja procedury dopisywania podpél w $rodku doku-
mentu (opcja <Alt>+<F5>) oraz skreslania pél (<Alt>+<F2>) i podpdl
(<Alt>+<F3>), z tym ze wolno skreslac tylko pola puste. Jeszcze prostsze sg
procedury <F4> - dopisywanie pdl na koricu dokumentu (czyli opisu) oraz <F5>
- dopisywanie podpdl do ostatniego pola dokumentu. Po wywotaniu tych opera-
cji jesteSmy proszeni o wpisanie po prostu hazwy dodawanego pola lub podpo-
la. Nie opisujemy ich doktadniej, gdyz sa one przejrzyscie prowadzone przez
program INI, a ich obstuga jest ,lekka, tatwa i przyjemna”.

1.3. ZAKEADANIE NOWEJ, ORYGINALNEJ BAZY

Mimo wszelkich argumentdéw za korzystaniem z mozliwosci skopiowania
struktury z innej bazy, moze zdarzy¢ sie, ze bedzie konieczne zatozenie ba2*
o wlasnej, oryginalnej strukturze. Dlatego pokrotce oméwimy te operacje.

Zanim przystgpimy do tworzenia struktury bazy w komputerze, nalezy
najpierw przygotowac jg sobie na papierze. To bardzo wazna i trudna faza



pracy, wymagajaca rzetelnej wiedzy bibliotekarskiej, m.in. znajornosci formatéw

i norm opisu bibliograficznego. Tematyka ta wykracza poza zakres tego porad-

nika, totez ograniczymy sie tu do kilku uwag podstawowych. Otéz przygo-

towanie wiasnej struktury bazy wymaga m.in. wstepnych ustalen;

* czy tworzymy baze wg wtasnego formatu®, czy wg formatu standardowego,
ajesli to drugie, to wg jakiego (MARC BN, USMARC, UNIMARC, inny?),

«jesli opieramy sie na formacie standardowym, to jakie etykiety pél i podpdl sto-
sujemy w maskach nr 1, 2, 3... itd.? (w masce zerowej zawsze etykiety zgodne
z formatem standardowym);

* czy bedziemy korzysta¢ z pdl powyzej formatu (w MARC BN powyzej 999),
ajesli tak, to co bedziemy do nich wpisywaé?

jakie ,maski” sg nam potrzebne?

ejakich potrzebujemy indeksow?

Wszystkie te i kilka innych spraw trzeba doktadnie rozwazy¢ i ustalic.
Wprawdzie MAK pozwala na dokonywanie wielu modyfikacji w bazie juz
eksploatowanej, ale zmiany w duzej, wypetnionej bazie sg zawsze bardziej
czasochtonne i klopotliwe niz w fazie jej tworzenia.

Zaktadajac, ze uporaliSmy sie z tym wszystkim, przystepujemy do whasci-
wego zadania®.

Zaczynamy od wywotania programu INI bez parametru, a wiec od
wpisania z klawiatury polecenia;

ini (i <Enter>).
Powinno sie pojawi¢, znane Ci analogicznego wywotania MAK-a, zyczenie;
“podaj nazwe bazy (,?" - help”, ,Enter” - konczy¢);"

na ktére nalezy odpowiedzie¢ wpisaniem nazwy, ewentualnie poprzedzonej
Sciezkg dostepu, jesli ta baza ma znalez¢ sie w innym katalogu niz ten,
w ktorym aktualnie pracujemy. Powiedzmy, ze baza, ktdrg zamierzasz utworzyc
ma sie nazywa¢ SAMBA (SAModzielnie zatozona BAza) i znalez¢ sie
w biezagcym katalogu (MAK), a zatem wpisujemy;

samba (i naciskamy <Enter>).

Jesdli w tym katalogu nie ma jeszcze bazy o takiej nazwie, program
odpowie komunikatem:

5 Moze to by¢ zasadne np. przy tworzeniu bazy czytelnikéw albo dokumentéw niety-
powych.

®Administrator bazy nie musi by¢ biegty w tydi sprawach. Jego zadaniem jest prze-
niesienie ustalen dokonanych przez bibliotekarzy .do komputera". Ale w mniejszych biblio-
tekach czesto jest tak, ze administratorem bazy | ,gtéwnym bibliotekarzem" jest ta sama
osoba.

Notabene, niekiedy po wywotaniu ,helpa" uzyskasz niestety negatywny komunikat:

LW tym systemie nie ma podpowiedzi listy baz".



“Nie ma takiej bazy. Czy jg zakltadac¢? [N/T].

Jesli potwierdzisz (<T>), program poprosi o wybor diugosci rekordus,
a nastepnie o wpisywanie nazw kolejnych pdl i podpdl, analogicznie jak
w omowionych juz w podrozdziale VI.2.1. operacjach dopisywania pdl i podpal.

Po wpisaniu wszystkich potrzebnych Ci pdl i podp6l naciskasz dwukrotnie
<Enter>, co program kwituje komunikatem:

.Baze zatozono, mozna jg teraz zmodyfikowaé, nacisnij ,Esc”.

Gdy to zrobisz, pojawi sie wykaz operacji, znany Ci z poprzedniego
rozdziatu (rys. 74). Wypada zatem zatroszczy¢ sie o indeksy, maski itd.
Technicznie operacja nie nastrecza wiekszych trudnosci. Ale...

ZAPAMIETAJ! tATWIEJ BAZE, SKOPIOWAC
I ZMODYFIKOWAC NIZ UTWORZYC NOWA

®W wiekszosci wypadkéw najbardziej odpowiedni jest rekord ,$redni”. Tylko w wypad-
ku stosowania Ill stopnia szczeg6towosci lub rozbudowanych) adnotacji warto wybierac
Ldtugi" lub ,b. dtugi®. Nietrafny wybor nie powoduje wiekszycti konsekwengi; moze nieco

zwalnia¢ prace programu lub powodowa¢ mniej ekonomiczne wykorzystanie miejsca na
dysku.



2. ZAKLADANIE | POPRAWIANIE MASEK

0 maskach byta juz mowa w rozdziatach 1.32. i ale w kontekscie
wyszukiwania i wprowadzania danych. C6z, do trzech razy sztuka... Tym razem
bedzie o dopasowaniu masek do indywidualnych potrzeb i gustéw. Wazne jest
bowiem nie tylko to, co jest zawarte w rekordzie, ale takze to, co maska zastania
i... odstania.

Jak juz wspomniano, doraznie mozna zmienic¢ zakres elementéw pokazy-
wanych w danej masce po wywotaniu opcji <F3>- ,MASKOWANIE (prezenta-
cja dokumentow)” z Gt. Menu programu MAK (zob. rozdz. 1.32. na s. 25-26).
Jednak podstawa powinien by¢ staly zestaw masek, przygotowany przez
administratora bazy.

W MAK-u mozna zaprojektowaé do 32 gustownych masek, jednak
przestrzegamy przed nieumiarkowaniem w tym wzgledzie. Na pewno wskazane
jest opracowanie nastepujacych (lub podobnych) masek:

« ,Zerowej", ktora wtasciwie jest tylko ,umownie” maska, bo niczego nie powin-
na zastania¢, ukazujac z bezwzgledng otwartoscig wszystko, co tylko jest
w rekordzie; zazwyczaj z calg szczeroscig odstania najbardziej nawet intymne
szczegoly formatu MARC BN (albo innego).

« ,Redakcyjnej” (zwanej tez czesto maska ,do wprowadzania”), w ktorej
stopien dyskrecji zalezy od przyjetego stopnia szczegétowosci opisu. W trze-
cim stopniu odstania niewiele mniej niz ,zeréwka”, tyle ze ze zmienionymi
nazwami pél | podpdl na bardziej zrozumiate i tatwiejsze do pamietania, np.
100 na HASLO-OSOBA, i na hist_nazw_os (,historyczna nazwa osoby”), 200
na TYT_WLASC., Ona poz_bezaut. itp.

« ,Katalogowej", nazywanej tez maska ,dla czytelnikéw”, ktéra powinna ukry-
wac informacje nieprzydatne dla oséb korzystajgcych z bazy jako katalogu
publicznego, takich jak data zakupu dokumentu, nr faktury, data
wprowadzenia do ksiegozbioru i inne szczego6ly ,techniczne”, wazne dla bazy,
ale nieistotne dla czytelnika, a pogarszajace czytelnos¢ opisu. Mozna w kata-
logu publicznym udostepnia¢ opis dokumentu w 2 maskach, np. ,prze-
gladowej” (podstawowe elementy opisu) | ,szczeg6lowe]” (w zasadzie petny
opis, bez elementéw wymienionych wyzej).

W maskach dostepnych dla publicznosci nalezy wyswietla¢ tylko
niezbedne etykiety pol, a jeszcze mniej etykiet podpol. Wyswietlanie nie-
ktérych jest jednak wskazane, bo inaczej nie zawsze byloby wiadomo, co
oznacza dany element opisu. Chodzi tu zwtaszcza o takie etykiety, po ktorych
wystepuja ciagi cyfrowe, jak: UKD, ISBN, sygn. nrjnw., ale takze etykiety typu
SERIA;, IMPREZA. SEOWA_KLUCZOWE itp., bez ktérych identyfikacja tresci
podpola mogtaby by¢ utrudniona.

- ,.Do wykazow”, ujawniajacej tylko najbardziej niezbedne elementy Identyfika-
cyjne dokumentu bibliotecznego. Taka maska moze by¢ przydatna do szyb-
kiego przegladania wiekszych fragmentéw bazy, np. pozycji przewidzianych
do usuniecia, zestawien tematyczno-zagadnieniowych itp.



Taki zestaw masek jest raczej niezbedny i powinien by¢ w kazdej bazie.
Dalsze maski to zwykle efekt kompromisu potrzeb i inwencji bibliotekarzy oraz...
sity woli administratora, ktéry tej inwencji powinien naklada¢ pewne
ograniczenia. Bo jednak baza nie powinna przypomina¢ balu maskowego, na
ktorym wsréd mnéstwa wirujgcych masek mozna sie catkiem pogubié. A bywaja
takie bazy. w ktorycli nikt juz nie wie, komu i do czego dana maska miata
w zatozeniu stuzyc.

Kreowanie masek umozliwia opcja <F8> z Gl Menu programu INI
(zob. rys. 74). Po jej wywotaniu pojawi sie na ekranie lista mozliwycti operacji,
jak na rys. 77.

OPRFECOUAMIE SPOSONU FREZEHITFICII UVNIKbU Mii EKRANIE
blyblerE operacje, ktdr4 chcesi: uykonyu&C

Fl: przypomtenie imixw iMsefc

F2: ttsuwABie Masek

F3: dodAtMiile nowydi Masek

F4: Modyfikowante Isinlejfcych Msek
FS: kopiowanie Masek K innej bazy
F6: ZMiasa nukrb6bl «sefc

F18;koniec

Rys. 77 - Mozliwe operacje w opracowaniu formatéw ekranowych (masek)

Klawiszem <F1> mozemy wywota¢ na ekran wykaz masek juz istniejacycti
w danej bazie, jak na rys. 78. Jest to bardzo wazne nie tylko dlatego, ze zwykle

L Maska Si, ForMalarz mRC BH
n Maska 1: DO UPISVWMIIft
\% Maska 2: BtA CZYTELHIKtkU
3sk« 3 AKCFSVIHA
Maska 4: .80 WMKAZOU

Rys. 78 - Wykaz juz istniejagcych masek

ich nie pamietamy, lecz przede wszystkim z tej przyczyny, ze kolejna wazna
operacja, a mianowicie ,dodawanie nowych masek” (opcja <F3>) polega
W gruncie rzeczy na ,przerobieniu” jednej z masek juz istniejgcych, w najgor-
szym razie maski ,zerowej”, ktéra jest w kazdej bazie (zob. rys. 79).

Dodanie nowej maski przebiega w Ill fazach. W pierwszej (rys. 79)
musimy podac (wpisac z klawiatury) numer ,maski wzorcowej”, czyli tej, ktérg
zapiszemy jako nowg (nastepnie jg zmodyfikujemy). Tu jako ,wzorcowg” wybra-
no maske nr 1. Program skopiowat ja z numerem o jeden wyzszym niz



najwyzszy z dotychczas istniejgcych. Dlatego na rys. 79 pojawit sie komunikat
~WPISANO MASKE NR 5", ze dotychczas (rys. 78) najwyzszy numer (czwarty)
miata maska ,do wykazow”.

nuwuwa
rloue Mtsici kopl™ istntejQcych, potem «02n« Je ZMOdyfikowac,
I'odad nr Maski «corcouej <"?” - help, <Enter” - konczy¢) 1*
UPESFIMO HFESKE H8 S _
todftj «r Maski uzorcouej C*?" - help, "Enter" - koAczy¢)

Rys. 79 - Operacja dodania nowej maski, faza |

W tej fazie operacji maska nr 5 jest wierng kopig maski nr 1, dlatego w fa-
zie Il trzeba jg zmodyfikowa¢ (bo tworzenie kolejnej, identycznej maski nie mia-
toby sensu).

Aby zmodyfikowa¢ nowo zatozong maske, musimy wréci¢ (naciskajac
<Enter>) do wykazu operacji (rys. 77) i wybra¢ z nich opcje <F4>. Pojawi sie
wtedy ekran (rys. 80) z lakonicznym komunikatem: ,Podaj numer maski:”,
(domyslinie - maski, ktdrg chcesz modyfikowac).

nODyFIKOUANIE MASEK

Pod«J nr Mkski C*?" - help, "Enter" - koiDczy¢) 5

Rys. 80 - Zadeklarowanie numeru maski do modyfikacji.

Jesli nie wyswietlite$ sobie przedtem wykazu masek przez <F1>, mozesz
to jeszcze zrobi¢ teraz, wywotujgc podpowiedz (,help”) klawiszem <?>. Ale
zakladamy, iz pamietasz, ze zamierzate$ modyfikowa¢ maske nr 5, ten zatem
numer wpisujesz z klawiatury i naciskasz <Enter>. Efekt, jak na ekranie (rys.
81).

Jak wida¢ (rys. 81), lista mozliwosci zmian, jakich mozemy dokonag, jest
bardzo dluga. Zaczniemy od fazy Ill, tj. zmiany nazwy na ,Cwiczebna”. Jest to
tak proste, ze pomijamy ttumaczenie, jak to zrobi¢. Wiecej uwagi poswiecimy
jednej z najwazniejszych i czesto przeprowadzanych operacji zmiany zestawu
wys$wietlanych po6l, wywotywanej klawiszem <F6>.



<CUICZEBttA)
MjblerK operaiCjQ, ktrAir~ chcese t“konyuAC

Fi: rmldna nazviy Maski
fzi zwiana sposobu uy”uletl&nta dokuttente

Shift * FZ: tistalenie odstepstu od ogélnych regut wyiuietlania
F3: ZMianA sposobu uy”uletlania rnakébi i
F4: ZMlana nazw p6!< podpdl lufa znalcéu u>wnych
F5: estalenie deni®cb do testowania
F6: ZMiana zestawu wyswietlanych pdl
F7: ZMitaBB zestawu wys$wietlanych podpél
F8: ZMiana kolejeo”ci wyswietlanych poél

- F9: ZMiana kolejnosci wyswietlanych podpél

Shift ¢« F9: odwotanie zaiany kolejnoéci pé6l i podpél
Fie:koniec

Rys. 81 - Mozliwosci modyfikacji wybranej maski
nODVFIKOUANIE  tIASKI

USTAUIENIE ZESTAMJ FOL

Czy wyswietla¢ bly»leBlonc pele?

Hazwb bazy:'; <-J
iB2 <-)
888 C-)
818 C-)
81z <-)
8ra C-) ¢
B23 (<)

ftUTOB_HASEO  <+J
IHST HfiStO <- +
IHPR.HftSLO <-)

wTUt <4)
LU TW LI TTHIOKX LU € HOKT X DIOK T W W TKXX.a0ATa mesaramuImesxrK3:MstLLASBXDKear s
F4J

Rys. 82 - Mozliwosci zamiany zestawu wyswietlanych p6l w masce nr 5 (¢wiczebna)

Program bedzie nam wyswietlat kolejno wszystkie pola maski nr 1 (bo te
skopiowalismy jako ,wzorcowga”), podajac zarazem, ktére pola sa(+), a ktore nie
s (-) wySwietlane w tej (wzorcowej) masce. Przy kazdym kolejnym polu mamy
3 mozliwosci odpowiedzi: <Enter> - zostaw bez zmian, <+> - wyswietlaj, <-> -
nie wyswietlaj (znaki te pojawiajg sie obok nawiasow). Jesli sie pomylimy lub
zmienimy decyzje, program pozwala nam cofng¢ sie do poprzedniego pola
(<F4>), przejs¢ do nastepnego pola (<F5>), a nawet zacza¢ wszystko od
poczatku (klawisz <Home>). Satez opcje ,przyspieszajace” operacje: np. klawi-
szem <#> mozemy poleci¢ ,zaplusowanie”, a klawiszem <=> ,zaminusowanie”
wszystkich pél od dowolnego miejsca do korca rekordu.



Podobnie zmienia sie zestaw wyswietlanych podpd6l (<F7>), ale tylko
w polach ,zaplusowanych” (w,minusowych” nic sie nie wyswietli).

Podobnie przebiegaja operacje zmiany nazw pdl i podpdl (<F4>). Kwestie
wys$wietlania tzw. znakéw umownych wyjasniamy dalej (s. 159).

Nieco trudniej poradzi¢ sobie z operacjg zmiany kolejnosci wyswietla-
nia pél (<F8>) lub podpdl (<F9>). Niestety, sa to operacje dos¢ zmudne, na
szczescie przeprowadza sie je niezbyt czesto.

Po wywotaniu <F8> zobaczysz co$ takiego, jak na rys. 83. | chyba
niewiele z tego zrozumiesz. Troszke cierpliwosci, ,szyfr” UKD tez na poczatku
nastrecza nieco ktopotow.

nODVF|KOIMNIE }MASKI

USTAUIEMIE KOLEJNnOSCI POL

2S; 884 Y 25: 882 25: 888 25; 810
S 812 > M 25; 820 25. 823 2s;
ZS fttrrOBIMStO ZS; IHST_HftSfcO 25: inPBJIASfcO 2S;
25: InUk 25; OZH_ODP. 25: 25: 286
25i LT ZS: ABR.UVDAUK. 25: OPIS_riZ. ZS: totlv
2Si SEBIft 25: ¢cm 25; 228 25: ISBW
25; 380 ,> 25: 318 25; UWJSIBLIOeK. 25: 328
25: 32t s 25: 322 25, 323 25: 325
ZS: USJPALUYB. 25:'340 ZS; 386 zsi 483
S 25:520 25: 522 w530 >
z5: 531 25; 532 25: 0 25; HftSt<t,PB2EIHt
K
sy iCCtiaggapaasns.gragt .
0D pocreTan Fie

Rys. 83a - Stan wyjsciowy do zmiany kolejnosci pdl, ,géma cze$¢" maski

Ot6z poczatkowo zobaczysz wszystkie (albo czes¢ wszystkich, zalezy ile
ich jest) pola na ekranie, poprzedzone tym samym numerem kolejnym , 25",
Wyjsciowo bowiem wszystkie pola sg ,wyréwnane w duchu socjalistycznym”, co
w tym wypadku oznacza, ze wy$wietlane sg w kolejnosci ich lokalizacji
w rekordzie.

Zmiana kolejnosci wyswietlania polega na wpisaniu nazwy danego pola
(po komunikacie ,podaj nazwe pola:”) i zmianie jego numeru (nrkol) na wiek-
szy od numeru pola, po ktérym, ale mniejszy od tego, przed ktérym dane
pole ma by¢ wyswietlane. Prosta ta operacja nie jest. Zwykle, dla wkasciwego
ustawienia kolejnosci, konieczna jest zmiana numeréw kilku pél. Pewnym
utatwieniem w tych dziataniach jest dorazny ,help”, wywotywany klawi-
szem <?> (na Shift'cie). Zobacz, jak to dziata!

9 Jesli maska nie byta wczesniej w tym zakresie modyfikowana, albo jesli w mody-
fikowanej uzyjesz polecenia <X> (duze X).



Jak zwykle odwotajmy sie do przyktadu:

Powiedzmy, ze z jakiego$ powodu chciatby$ mie¢ maske TYTULOWA,
ktéra na pierwszym miejscu wyswietla TYTUL, potem AUTORJHASLO, nastep-
ne pola w kolejnosci takiej, jak w rekordzie, ale ISBN ma sie wysSwietla¢ jako
pole ostatnie. Trzeba zatem wpisa¢ z klawiatury nazwe pola TYTUL (lub
wywotaé przez tielp" (<?>) wykaz wszystkich pdl i naprowadzi¢ kursor na pole
TYTUL), a nastepnie wpisac jakiS numer pola, mniejszy od 25. Nie powinno to
by¢ jednak 24, lepiej dac jakis numer ,z duzym odstepem", np. 5 (bo pozostanie
duzo wolnych numeréw przed | po). W taki sam sposdb postepujemy z polem

tlOby! OWANIE = mSKI
XTULLY)

USTRWIEMIE KOLEINOSCI ITITT

w~si UL 8: ftUTOK_HftStO S 881 75: 882*-
2S. 818 7s; 812 257 828
3 422K 255 IHSt,(fISLO 2Si  IHPLHftSLO:
Izsl 25; EZN(&% 25: KOO<l>. 25; 286 -
tzS;- mrtPA zs: {tBBIUMIIW 25; OPIS_Fiz, 25: TOWY ' *
... SEBIO zsi T 2s; 228 25i 388 -
|II, 318 Vas s 25: 328 25: 321
25; 322 25 323 25; 325 . 25: «SFOLWVD,
30 25t 388 25; 483 25: Tn'_WSP«_ in4
520 25; 522 25: 530 25; 531
532 : A 25: HASLO PBrxBW  25; UK

F10

Rys. 83b - Po zmianie kolejnosci wyswietlania pdl, ,gorna czes¢" maski.

AUTOR_HASLO, nadajgc mu - powiedzmy - numer 8. Polu ISBN, ktére ma by¢
na koncu rekordu musimy nada¢ numer ,wyraznie wiekszy" od 25, np. 35
(z tego samego powodu, zeby ,pozostat luz na inne numery”). Wyniki dotych-
czasowych operacji mozesz zobaczy¢ na rys. 83b (nowag numeracje pél TYTUL
i AUTOR_HASLO) oraz na rys. 83c - nowy numer ISBN.
PostuzyliSmy sie przyktadem dos$¢ prostym (przeniesieniem na poczatek
I na koniec rekordu). Czasem trzeba dokonaé bardziej skomplikowanych
przemieszczen. Aby sobie nie utrudni¢ zycia przy ewentualnych nastepnych
zmianach kolejnosci wyswietlania pdl w tej samej masce, warto przestrzegac
pewnych ,zelaznych regut', a mianowicie:
ejak dlugo sie da, unika¢ ,ponizej 25" zajmowania miejsc 1-4 i 20-24,
a ,powyzej 25" - miejsc 26-30;
*jesli tylko to mozliwe, nie wprowadza¢ numeracji ,0 1 wiekszej/mniejszej”
(a wiec typu 10, 11,12 itd.), lecz stosowaé numery z odstepami o0 2 i wiecej.
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USTAWIENIE KOLEJNOSCI miT»

25: O®P_do_IHD. 25; 710 25: 726 25: 808

25: 898 25; eOt 25: «R_IHW. 25: ZAHd«_Hr.
25: LICZBft 25: 8YswITLUA 25: CEHit 25: RA
25: TIMfTV: 25: TEM 80ZSZ. 25; BOD2_LmR. 25: wpisa#t:
25: ZAKUP 35 ISBM

nazuge pol«;
XIr.TTun

duze X iV fy il
WSZYSTKIE NUVERV -
Httier przed iaakug poi« (nrkol) okresla kolejhno”™ wyswletlftiaia

Rys. 83c - Po zmianie kolejnosci wyswietlania pdl, ,dolna czes¢" maski

Gdy nninno to ,.zrobi sie ciasno”, mozna uzy¢ polecenia <+> (,powieksz
wszystkie numery o 5", zob. podpowiedzi na dole ekranu) albo <-> (,wszystko
mniej o '), w ostatecznosci za$ uzy¢ ,duzego X" albo <Shift> + <F9> z Menu
modyfikacji (rys. 81), czyli przywrdcic¢ socjalistyczng rownosé i zacza¢ wszystko
,0d Balcerowicza”.

Bardzo podobnie dokonuje sie zmiany kolejnosci wyswietlania podpdl.

Procedura jest dwuetapowa: najpierw wybieramy (najwygodniej przez
<?>, jesli etykiety pél sg bez spaciji!) p o | e, w ktérym zamierzamy zmieni¢ kolej-
nos¢ podpdl, a gdy wyswietli sie lista podpdl, wpisujemy nazwe odpowiedniego

fole: 2«nDW
rjEl»e"’\ r" 25. DRtajM». '25: Hr_por." ~

pDdtal IUKZVe podpola:

y -

vV
Lk em

**Ecter* E ;

Rys. 84 - Ustawianie kolejnosci podp6l w wybranym polu, stan wyjsciowy.



podpola i nadajemy mu stosowny numer wedtug zasad opisanych przy zmianie
kolejnosci wyswietlania pol. Ustawienie kolejnosci podpdl, ze wzgledu na to, ze
jest ich w obrebie pola mniej niz pol w rekordzie, wydaje sie - po treningu z ko-
lejnoscig pdl - odswiezajgcym relaksem.

Wazne | bardzo potrzebne narzedzia kryjg sie pod <F2>, <Shift>+<F2>
oraz <F3>. W pewnym stopniu tacza sie one z wystepowaniem w MAK-u tzw.
znakow specjalnych, o czym dalej.

Na razie zajmiemy sie kwestig zmiany sposobu wyswietlania dokumentu
(oo naszemu” - opisu). Operacje te uruchamiamy klawiszem <F2> z listy ope-
racji, pokazanej na rys. 81. W miare odpowiadania na kolejne pytania na ekra-
nie beda pojawiac¢ sie nastepne, az do wyczerpania ich listy (rys. 85).

ZniANA SPOSOBU UySUIETLALIIfl NAZW

wypisywaé naxwy poiY (niei X n
podswietla¢ Dftziwy p61? Ctrakl tHATI 'H > =T *»
pola Mijiplstiwa¢ 04 nowej Itntt? Ctalc) I~ tH/'TJ
wypisywaé podpei, lab «ftlci anownet tnicJ - IMxTJ T
wypisywa¢ KMki UMOune (c&Miast mzm)7 (nltt) tH/TI
Czy podéwtetlai¢ nazrwy po4p617 (nie) t/' T T - tr'i®
Czy podpola przenosi¢ [Jo Bowego wiersza z ijclcclew? (nie) * CtiyTJd
dodawaé¢ w iébcte po dodatkowej néwej linii? Cate) "JIH/T3

Rys. 85 - Zestaw podstawowych mozliwosci zmiany sposobu wyswietlania nazw
W masce

Po kazdym pytaniu widnieje w nawiasie okragtym informacja o aktualnym
stanie w danej masce. Administrator moze pozostawi¢ sytuacje bez zmian
(<Enter>, wtedy z prawej strony nawiasu kwadratowego nic sie nie ukaze), lub
nacisna¢ <T> (tak) albo <N> (nie).

Mimo, iz zestaw opcji prezentowany na rys. 85 jest obszerny, w niektorych
wypadkach moga sie one okazaé niewystarczajgce.

ODSTePSTWAt U MASCE
CTyTULOWft )

i"blerz operacJ”j ktér~i chcesz i“konyuac

Tz: VAEwietl«nie dodatkov~ch linii przed wybranymi polaMi
F3: M™wietlanle dodatkowych linii przed wybranywl podpol«»i
F4; usuwanie dodatkowych linii przed polani i podpolani

:F5: poMiJanle wybranych nazw pél

:F6: poMlJanie; wybranych;nazw podp6l

F7: usuwanie wyji]tkéw dotyczacych wyiwtetianla nazw

F8: istnieje poie pobierane warunkowa (flIE)

FIB:koniec

Rys. 86 - Mozliwosci odstepstw od ogdlnych regut wyswietlania nazw pol i podpol



Czesto zdarza sie na przykiad, ze chcielibySmy wyswietlac etykiety tylko
przy niektérych polach (zob. maska nr 2 w bazie POKAZ), a przy tym niektore
Zz nich podswietlaé, a inne - nie. Takim i podobnym indywidualizacjom
rozwigzan stuzy zestaw pomocniczych operacji pod <ALT>+<F2> (rys. 86). Jak
wida¢, mozemy tu pomija¢ wyswietlanie wybranych pdl i podpdl oraz wstawia¢
lub likwidowa¢ dodatkowe linie.

Nieco diuzszego wyjasnienia wymaga opcja wotana klawiszem <F3>
z Menu widocznego na rys. 81, ktérej rozwiniecie pokazano na rys. 87.

nooynKomﬁHlE msxi
tTVTULOWAt)

ZniAHft sPosoBU UysuIETEANIA 2rkICATTINL

|7| poblJa¢ ozRAczaJace nkcctlity?; (tak) IH/'TJ
ponija¢ kreski pionowe (dot. Indeksowania)? (tok) tN/'T |
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Rys. 87 - Warianty wysSwietlania znakéw specjalnych w réznych maskach

Jak juz pisano w rozdz. w MAK-u problem wys$wietlania i drukowa-
nia ,znakéw specjalnych” (,nietypowych" liter, gérnego i dolnego cudzystowu)
rozwigzano w ten spos6b, ze ich kody sa poprzedzane znakiem <~>
(,wezykiem”). Innym rodzajem znakéw specjalnych, stosowanych w tym pro-
gramie, sa rozne rodzaje kresek pionowych, stluzace do zadeklarowania
r6znego sposobu podziatu tancucha znakéw (hasta autorskiego, tytutowego itp.)
na segmenty i przesytania ich w okreslony sposéb do indeksu (doktadniej
omawiamy to w rozdz. IV.3 s. 166-167).

Zaréwno ,kody z wezykiem”, jak ,kreski pionowe” moga by¢ wyswietlane
w danej masce lub nie, w zaleznosci od tego, do czego jest ona uzywana.
| tak w masce stuzacej do wpisywania i korekty opiséw, znaki te powinny by¢
widoczne na ekranie, bo stanowig dla bibliotekarza sprawdzian, czy wprowadzit
odpowiedni kod obcej litery, ,drukowalny” kod cudzystowu, czy tez odpowiednig
.Kreske podzialowg”. W innych maskach nie tylko nie ma potrzeby, ale nawet
nie powinno sie ich wyswietlac.

I wiasnie takie alternatywne mozliwosci zapewnia omawiana procedura.

Bardzo wazna operacjg w INI jest mozliwo$¢ zmiany nazwy pdl i pod-
pol oraz tzw. znakéw umownych (dwukropek, mysinik, srednik). Potrzeba zmia-
ny nazwy pola lub podpola moze wynika¢ z r6znych przyczyn, zwlaszcza ze
MAK dopuszcza uzywanie réznych etykiet pél i podpdl w poszczegélnych
maskach.

Do zespotu narzedzi zmiany nazw pdl, podpdl i znakéw specjalnych
dostajemy sie za pomoca klawisza <F4> (z Menu na rys. 81), ktory wota kolej-
ne Menu z listg konkretnych operaciji. Stad z kolei opcjg <F1> mozemy wywotac
procedure zmiany nazw pol, klawiszem <F4> zmiane nazw podpdl itd.

Przeprowadzenie zmiany nazwy pola jest bardzo proste, podobne do
omawianej wczesniej operacji ,wyswietlaj/nie wyswietlaj” nazwy pdl (podpdl),
z ta tylko rdznicg, ze po zadeklarowaniu ,zmieth nazwe” (<T>), trzeba jg wpisac.
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Rys. 88 - Mozliwosci zmian nazw p6l w masce

Na rys. 88 podano przykltadowa operacje zmiany etykiety pola 001 na
Nazwa_bazy, a pola AUTOR_HASLO: na AUTOR..

Zmiana nazwy podpola odbywa sie analogicznie, po uprzednim
zadeklarowaniu, w ktérym polu chcemy je zmieniac.

Inne opcje, dotyczace kopiowania nazw z innych masek lub innych baz,
uzywane sg niezbyt czesto i raczej w wiekszych bibliotekach. Pomijamy tu ich
omoOwienie, tym bardziej, ze program w tych dziataniach prowadzi ,za raczke"
i mozna sobie z nimi poradzi¢ bez dodatkowych wyjasnien.

Kilka stow warto natomiast po$wieci¢ opcji <ALT>+<F9>. Ot6z MAK ,lubi”,
aby wieloznakowe nazwy pdl i podpél stanowity ,nieprzerwany tancuch”,
a wiec aby w wypadku nazw skladajacych sie z wiecej niz jednego wyrazu,
zamiast spacji stosowac ,dolng kreske” (_). Nie nalezy zatem uzywac etykiety
typu Nrinwent lecz Nrjnwent. W przeciwnym razie w niektorych wypadkach
MAK nie rozpozna nazwy pola i pewne dziatania nie beda wykonane.
Omawiana opcja <Alt>+<F9> umozliwia automatyczne zastgpienie spacji
,dolng kreskg". Po uruchomieniu tej procedury program o nic nie pyta, lecz po
prostu zamienia zgodnie z dyspozycjg. Jest to procedura prosta w obstudze,
oszczedzajgca bardzo wiele czasu tym, ktérzy zapomnieli o zasadach
redagowania nazw pdl i podpdl w programie MAK.



3. ZAKLADANIE, MODYFIKACJA | USUWANIE
INDEKSOW

Indeksy - to podstawowe narzedzie wyszukiwania w programie MAK,
przydatne takze w redagowaniu opiséw (podgladanie kartotek, innych opiséw,
kopiowanie). MowiliSmy o nich sporo w rozdziatach: 1.3.1. (wyszukiwanie), II.
2.1. (wypehianie po eksporcie), a takze - w zwigzku z obstugg wypozyczen -
w réznych miejscach rozdziatu lIl.

Przyszta pora, aby oméwic kilka najwazniejszych zagadnieh zwigzanych
z ich zaktadaniem, modyfikacja i usuwaniem.

Indeksy zaktada sie w programie INI, ktérego wywolywanie omawialiSmy
niedawno (rozdz. IV. 1.2. s. 146).

Z GhL Menu tego programu (rys. 74 s. 147) wywotujemy opcje F4 - opra-
cowanie indekséw, a wtedy, jesli to jest nowa baza, w ktérej jeszcze nie ma
zadnych indeksow, pojawi sie ,jednodaniowe” Menu, jak na rys. 89 (FIO - to nie
danie, lecz ,odejscie od stotu”).

USUUANIE. nODVFIKACJft | ZAKEADANI

wybierz operacj®j. ktér™ chcesz wykonywaé

r.
Ir:
F3: 4iefiniowanie nowych imleksdu
E4:

Shift ¢ E6:
I
F8:

Shirt ¢ FB:
Fierkoniec

Rys. 89 - Opracowanie indekséw - Menu w INI dla bazy jeszcze bez indekséw

Na razie nie masz wyboru, nacis$nij wiec klawisz <F3>. Pojawi sie ekran
jak na rys. 90. Gdy podasz proponowang nazwe indeksu (w przyktadzie
zaktadamy indeks o nazwie PSEUDONIMOW), beda pojawiac sie kolejne pyta-
nia. Pierwsze z nich, ,czy wartosci w indeksie mogg wystepowac wielokrotnie?”
- nalezy rozumie¢ jako pytanie o to, czy dopuszczalne jest powtarzanie sie
w podpolu, z ktérego pobierane sg ,zapisy” do indeksu, identycznych tresci
(,wartosci”), a wiec o to, czy w tym samym podpolu w réznych opisach
(rekordach) moga wystepowacé takie same tresci.



{lodaj indebsu <“Enter"” (jdy koriczy¢)

B SS$easSrsrsrsorrrarrm KLFEDANIE  IND.

Rys. 90 - Poczatek zakladania indeksu.

Na pytanie to odpowiadamy w wiekszosci wypadkow twierdzaco (T).
Moga bowiem w réznych opisach pojawia¢ sie te same nazwiska, imiona,
pseudonimy, tytuty, nazwy wydawcow, serii, symbole UKD, sigla itp. Jednak
pewne informacje, jak: numer inwentarza, ISBN, nr karty czytelnika - nie
moga sie powtarza¢ (w danej bazie). Odpowiedz negatywna (<N>) jest dla
programu dyspozycja sygnalizowania btedu, gdy, na przyktad, pomytkowo
wpiszemy drugi raz identyczny numer inwentarza.

W kolejnym pytaniu (,czy indeks ma by¢ ztozeniem wielu podp6l?”) chodzi
0 to, czy do indeksu maja by¢ przenoszone odrebnie tresci kazdego z za-
deklarowanych! podpdél (o réznych etykietach), czy tez ,,sklejone” tresci
wiecej niz jednego podpola (f. 2 lub wiecej podpdl o réznych etykietach).
Klasycznym przyktadem drugiego rozwigzania (odpowiedZz <T>) jest indeks
AUTOROW bazy w formacie MARC BN*“0, w ktérym nazwisko autora, jego imie
(imiona), tytuly i dopowiedzenia zwigzane z ,nazwg autora” - sg umieszczane
w odrebnych podpolach. Jesli zatem chcemy mie¢ w indeksie nazwisko, imie
1(ewentualnie) inne elementy zwigzane z identyfikacjg autora, musimy indeks
ztozy¢ z dwoch (1. nazwisko, 2. imie) lub wiecej podpdl. Jednak w wypadku
indekséw takich jak: UKD, SERIl, WYDAWNICTW i wielu innych (a zwlaszcza
tych ,niepowtarzalnych”, jak indeks NRINWENT.) - odpowiadamy negatywnie
(N), bo nie ma potrzeby tworzenia indeksu ,sklejanego” (konkatenowanego).

Ostatnie i najprostsze pytanie dotyczy dtugosci tekstu pojawiajgcego sie
w indeksie. Nalezy jg zadeklarowa¢ po zastanowieniu sie, ile maksymalnie
znakéw moze liczy¢ tres¢ indeksowanego podpola. W niektérych wypadkach
(ISBN, numer inwentarza) wystarczy kilkanascie znakéw, w innych trzeba
deklarowacé 30, 40 i wiecej. Dla indeksu TYTULOW. SERII, WYDAWNICTW czy

"Ow formacie USMARC nazwisko i imig autora umieszcza sie w jednym podpolu.



NAZWJIMPREZ trzeba deklarowa¢ najwieksza dopuszczalng liczhe znakéw
(72), bo i tak niektore tresci z takich podpdl nie zmieszczg sie i zostang
Lobciete”.

KLADAMIE  INDEKSOU

fodej nasne ledeksu C'TEnter" gdy koriczy¢) PSEUDONINOU

czy wartosci w indeksie nog™ wystepowaé wielokrotnie T

czy indeks «l by¢ ztozer len wielu podpnl

podaj dtugosé.w indeksie (zero gdy rezygnowaé¢ z Indeksu) 48

podaj nazwe indeksu C'Enter” gdy koriczy¢)

ZAKEADANIE  IND. sesddsseTshie

Rys. 91 - Ten sam ekran, co na rys. 90, ale z kompletem pytan i odpowiedzi

USUUANIE. MODYFIKACJA | 2AKEADANIE ITIDEKSBU

wybierz operacje, ktérg clicesz wykonyuaé

Fl: zmiana nazw indekséw

F2: usuwanie indekséw

F3: definiowanie nowycli indekséw

F4: Mtdyfikacja istniejacych indeksow

F6: powigzanie indekséw ze struktura dokumentu
Shitt F6: usuwanie wybranych elementéw z indekséw

F8: ustalenie kolejnojici wys$wietlania indekséw
Shift * F8: odwotanie kolejnosci wyswietlania indekséw
F18:koniec

Rys. 92 - Prawie petny zestaw operacji, dostepnych w opcji ,opracowanie indekséw”

Gdy zadeklarujesz ,dtugos¢ indeksu”, pojawi sie ponownie propozycja
.podaj nazwe indeksu:”. Mozna poda¢ kolejna nazwe, czyli zadeklarowac kolej-
ny (drugi) indeks. Ale na razie tego nie chcemy, zatem naciskamy <Enter>, zeby
skonczy¢ procedure. | wtedy na ekranie (rys. 92) pojawi sie prawie petny zestaw
operacji, czyli to, czego nie byto w Menu ,jednodaniowym" (rys. 89). Prawie



petny, bo bez opcji F7 - wypetnianie indekséw, usuwanie wartosci z indeksow.
Aby pojawita sie ta opcja, baza nie moze by¢ pusta. Nastepnie trzeba przepro-
wadzi¢ procedure powigzania indeksow ze strukturg dokumentu. Uruchamiamy
ja klawiszem <F6>.

POUIQZfINIE PODPDL Z INDEKSftMI

podAj nazu; Indeksu PSEUDOHIMW
podAj n«zwe pola 708
|pod«d nazue podpola P

?Clla Exter LI2LLLL

Rys. 93 - Procedura powigzania podpdl z indeksami.

Program poprosi wéwczas o podanie nazwy indeksu; najlepiej skorzystaé
z podpowiedzi (<Shift>+<?>) i skopiowa¢ wilasciwg z wySwietlonych) nazw.
Nastepnie zostaniemy poproszeni o podanie nazwy pola i podpola, z ktérego
ma by¢ pobierana tres¢ do tego indeksu. Tu znowu najwygodniej postuzyc¢ sie
podpowiedziami. Na koniec zostaniemy ponownie zapytani o nazwe (ewentual-
nego) kolejnego indeksu, ale zignorujemy ja, naciskajac <Enter>.

Pozostatlo nam juz niewiele, a mianowicie wypetnienie zatozonego indek-
su. Operacje te mozna przeprowadzi¢ albo w programie IND, albo w INI.
Poniewaz o mozliwosci wypetniania w IND pisaliSmy juz (rozdz. 1121 s. 73),
a ponadto w tej ctiwili korzystamy z INI, wywotajmy opcje F7 (te, ktérej nie byto
na rys. 92, ale w programie jest). Beda sie teraz wysSwietlaty kolejne nazwy
indeksOw i pytanie przy kazdej, czy dany indeks wypetiaé. Zaprzeczamy (N)
lub potwierdzamy (T), podajemy nr dokumentu, od ktérego chcemy indeksowac
(nie zawsze jest to nr 1, po eksporcie zaczynamy od pierwszego numeru ,zaim-
portowanego”). Reszte zrobi za nas program pospotu z komputerem, a na
koniec poda komunikat o wykonaniu zadania i poprosi 0 naci$niecie <Esc>.
Wypada to zrobi¢, bo fatyga doprawdy niewielka w poréwnaniu z tym, co za nas
zrobito sympatyczne pudetko wespét ze zmysSinym programem.

Jesli w bazie jest chocby 1 opis, to wychodzac z INI, po kolejnym naci$nie-
ciu <F10> zobaczymy petne Menu operacji zwigzanych z indeksami (rys. 94).



Fl: z»i«n« nazu indekséw
F2: usuwanie indekséw
F3; definiowanie novigch indeksow
F4: Modyfikacja istniej4cych indeksow
Fé: powigzanie indekséw ze struktury dokuMcnta
Shift FO: usuwanie wybranych eieiientow z indekséow
FZ: wypetnianie indekséw, usuwanie warto&ci z indekséw
Fé: ustalenie kolejnosci wysSwietlania indekséw
Sbift FO: odwotanie kolejnos$ci wyswietlania indekséw
Fie:koniec

S=SSSSSSS==SSSSE£S$=SS=

Rys. 94 - Petny wykaz operacji w opcji ,opracowanie indeksow" w bazie niepustej

Warto poswieci¢ chwile uwagi kazdej sposréd tych, ktérych jeszcze nie
omawialismy.

Pod F1 mamy mozliwo$¢ zmiany nazwy indeksu. Jest to operacja prosta.
Program bedzie wyswietlat nazwy kolejnych indeksow (przy okazji podajgc ich
dtugos€). Jesli danej nazwy nie zamierzamy zmienia¢, odpowiadamy N (nie),
jesli mamy taki zamiar, potwierdzamy (T), a wtedy zostaniemy poproszeni
0 podanie nowej hazwy.

Opcja F2 pozwala na usuwanie indeksow. W trakcie wykonywania tej pro-
cedury komputer na chwile ,zamiera”, ale - po usunieciu indeksu - ozyje.

Nieco bardziej skomplikowana jest procedura modyfikacji indel<sow (F4).
Uwaga! Uruchomienie tej opcji kasuje zawarto$¢ danego indeltsu, co
wymaga (niestety) jego powtdérnego wypetnienia. Dlatego, zwlaszcza przy
duzych bazach, nalezy zastanowi¢ sie nad tym, czy rzeczywiscie modyfikacja
indeksu jest konieczna. Jesli uznamy, ze tak, trzeba skorzysta¢ z oméwionego
juz programu IND lub opisanej na s. 161 procedury w INI.

Modyfikacja indeksu dotyczy tylko niektorych jego elementéw: 1) diugos-
ci, 2) dopuszczalnosci powtarzania sie ,wartosci”, 3) wyréwnywania elementow
(adiustacji) do lewego lub do prawego marginesu, 4) wypisywania w danym
indeksie tresci catego podpola w jednym wierszu, czy tez kazdego z wyrazéw
w tym podpolu w odrebnym wierszu (jako osobng ,warto$¢”), 5) traktowanie
(albo nie) srednika jako ,separatora” tekstéw w podpolu, a wreszcie tego, 6) czy
fragmenty tekstu w podpolu ujete w nawiasy umieszcza¢ w indeksie, czy pomi-
jac (rys. 96).

Kwestie 1- 3 sg oczywiste. Zatrzymajmy sie natomiast nad opcja ozna-
czong numerem 4. Typowym rozwigzaniem jest wypisywanie w jednym wierszu



tresci calego podpola (do 72 znakéw, oczywiscie). Lecz niekiedy moze by¢
przydatne zadeklarowanie wypisywania kazdego stowa w odrebnym wierszu.

NODVFIKACJA INDEKSOU

Dla ka:fcdego Indeksu odpowiedz;, czy go Modyfikowac

*AUTORSKI <65. t), L, T,
«TYTULOWY <72, ». L, T,
SERII <4B, 0. L, T,

loBJAMNIENIE:H™H

powtdrzenia: dopuszczalne
adiustacja: w lewo

do Indeksu: caty tekst
Srednlk;- poaljany

tekst w nawiasach: uwzgledniany

HodyflkAcJft USUWA J ponownie M kt«da Indeks: nalety g)potc* wypetnié

Rys. 95 - Informacja o przewicjzianym <io zmiany indeksie SERII

N
r.-
C 2DYFIKACIA  IMDEKSOU
Bla kazdego indeksu odpowiedz:, czy go Modyfikowaé
*AUTOBSKt <65.». L, T. -. )
-TYTULOWY <72.». L, T.
SERII <48.D. L. T. *1 T .
podaj now) dtugoé¢ w ind je <zero gdy rezygnowaé ze zalany) 72 Y
ery wartosci w indeksie wystepowaé wielokrotnie T
czy wartosci w indeksie by¢ adiustowane do prawej strony H> > >e

czy do indeksu wpisywaé poszczegélne stowa (zaaiast catego tekstu) N
pzy $rednik zastopuje powtérzenie podpola T
czy przy t~hisywaeiu do indeksu poMiJa¢ tekst w nawiasach

nOSYFIKACJA IMD.
ttodyflkacja usuwa i ponownie zaktada Indeks: nalezy %poten wypetnic¢

Rys. 96 - Deklaracje zmodyfikcwanycti elementéw indeksu SERII

W niektorycti bibliotekach) (fachowych, specjalnych) uznaje sie, ze warto
stosowacl taki indeks. Istotnie, podzial na poszczegélne stowa tytutu typu:
.Spalanie paliw niekonwencjonalnych w nowoczesnych silnikach samo-
chodowych z wtryskiem bezposrednim”, moga stanowi¢ substytut rozwinietej
charakterystyki rzeczowej dokumentu. W takim indeksie stow z przyktadowego
tytutu znajda sie:



BEZPOSREDNIM
NIEKONWENCJONALNYCH
NOWOCZESNYCH

PALIW
SAMOCHODOWYCH
SILNIKACH

SPALANIE

WTRYSKIEM

W

z

Informujac o mozliwosci utworzenia w INI takiego indeksu, nie przesa-
dzamy o jego przydatnosci. W beletrystyce wydaje sie watpliwa, w pisSmien-
nictwie naukowym, fachowym i technicznym moze by¢ znaczna, ale warto$¢
informacyjna jego poszczeg6lnych elementéw tez bedzie r6zna. Najbardziej
nosne informacyjnie sg na ogét rzeczowniki i czasowniki (w przyktadzie: PALIW,
SILNIKACH, SPALANIE. WTRYSKIEM), ale juz przymiotniki moga mie¢ bardzo
ré6zna warto$¢, np. BEZPOSREDNIM, SAMOCHODOWYCH - znaczna,
NIEKONWENCJONALNYCH, czy NOWOCZESNYCH - niewielka, bo stowa te
moga nies¢ wiele, niekoniecznie konkretnych (technicznych, naukowych)
znaczen. Wartos¢ informacyjna przyimkéw, zaimkow, spojnikéw, rodzajnikéw
(w niektérych jezykach obcych) itd. jest na og6t zadna.

Niektére programy obstugi bibliotecznych baz danych dysponujg
mozliwoscig eliminowania wyrazéw jednoliterowych, inne pozwalajg nawet na
automatyczne pomijanie ,stéw nieznaczacych”.

Pakiet MAK nie jest wyposazony w mechanizmy automatycznej eliminacji
stéw uznanych za pozbawione tresci informacyjnych, oferuje jednak w zamian
narzedzia modyfikacji tresci przenoszonych z podpdl do indeksu w sposéb
~,fozumowany”. Jest to bardziej pracochlonne, ale tez - przy wtasciwym wyko-
rzystaniu - daje mniejszy szum informacyjny (zob. ramka na s. 168).

Efekt zastosowania ,kombinacji” Il |, oméwiony w ramce w przykfadzie Ill,
mozna takze uzyskac, deklarujac w INI (w opcji modyfikacji indeksu) ,$rednik
interpretowany”. Fragmenty tekstu oddzielone w podpolu S$rednikiem beda
wtedy wprowadzane do indeksu jako odrebne elementy (tak, jak odrebne pod-
pola). | tak np., w zaleznosci od tego, czy zadeklarujemy ,$rednik pomijany” czy
Jnterpretowany”, tre$¢ podpola ,tytut wias¢:”, wpisana w postaci: ,Krakow;
Wawel; Sukiennice” - bedzie w pierwszym wypadku (,pomijany”) przeniesiona
do indeksu w taki sposéb:

KRAKOW WAWEL SUKIENNICE
w drugim za$ (,interpretowany”) jak ponizej:
KRAKOW
SUKIENNICE
WAWEL

(podano w porzadku alfabetycznym, tak jak bedzie w indeksie).



MAK oferuje kilka narzedzi, ktére pozwalajg na okreslenie sposobu i zakresu
przenoszenia tresci z podpola do indeksu. Poza oméwionymi na poprzedniej stronie
opcjami przenoszenia poszczegoélnych stéw zamiast tresci catego podpola i eliminaciji
(lub nie) z indeksu fragmentow tekstow ujetycti w nawias (opcje ustawiane w INI), sa
to pewne znaki, wprowadzane do danego podpola w trakcie wpisywania danych do
rekordu, a mianowicie:

| - kreska pionowa oznaczona na klawiaturze kreskg przerwang, umieszczona
zwykle na tym samym klawiszu co ,\” (backslash) - wprowadza do indeksu kazdy
fragment tekstu od niej do konca tresci podpola,

Il - dwie takie kreski - powodujg pominiecie wszystkiego co przed nimi,

Il ,podwdjna kreska”, (wywotywana przez <Alt>+<I>) - wprowadza do indeksu
,Wszystko przed nig” (reszte pomija).

Znaki podwojnej i pojedynczej kreski mozna tgczy¢ w uktad: Il |, ktéry oznacza:
.kazdy fragment podpola pomiedzy dwiema takimi kombinacjami wprowadz
do indeksu jako osobny element” (zob. Przyktad lIl).

Przykiad I:

w podpolu:
Amatorskie jnaprawy i jkonserwacja samochodu jFiat 126p jPoradnik

W IfidoksiG*
AINATORSKIE NAPRAWY | KONSERWACJA SAI"OCHODU FIAT 126P POR
NAPRAWY i KONSERWACJA SAMOCHODU FIAT 126P PORADNIK
KONSERWACJA SAMOCHODU FIAT 126P PORADNIK
FIAT 126P PORADNIK
PORADNIK

W indeksie znajda sie one w kolejnosci alfabetycznej, ktérej tu nie wprowadzono

dla lepszej czytelnosci przyktadu.

Przyktad ii:
w podpolu:
Amatorskie | (naprawy i (konserwacja samochodu jFiat 126p (Poradnik
w indeksie:
NAPRAWY | KONSERWACJA SAMOCHODU FIAT 126P PORADNIK
KONSERWACJA SAMOCHODU FIAT 126P PORADNIK
FIAT 126P PORADNIK
PORADNIK
Dwie kreski pionowe (nie myli¢ z kreska podwojna, wprowadzang przez
<ALT>+<I>) spowoduja, ze tekst przed nimi (Amatorskie) w ogodle nie wejdzie do
indeksu. W indeksie wszystko bedzie umieszczone w kolejnosci alfabetyczne;.

Przyktad Il1:
w podpolu:
Amatorskie Il (naprawy i Il (konserwacja Il (samochodu (Fiat 126p lIPoradnik
w indeksie:
NAPRAWY |
KONSERWACJA
SAMOCHODU FIAT 126P
FIAT 126P
.Kreska podwdéjna” (Il) eliminuje z indeksu to, co po niej (Poradnik). Fragmenty pod-
pola oddzielone kombinacjami kreski podwojnej i pojedynczej (Il () beda wprowa-
dzone do indeksu jako odrebne elementy, umieszczone w porzadku alfabetycznym.



Wreszcie kwestia stow, ktére w podpolu wystepuja w nawiasach: mozna
zadeklarowac w INI, czy majag one by¢ przenoszone do indeksu, czy nie, a wiec
czy tres¢ podpola: ,Korelacja (wspoétzaleznos¢) statystyczna a realna przy-
czynowos¢ w socjologii” bedzie w indeksie odwzorowana w postaci takiej:

KORELACJA WSPOLZALEZNOSC STATYSTYCZNA A REALNA PRZYCZYNOWOSC
czy takiej:

KORELACJA STATYSTYCZNA A REALNA PRZYCZYNOWOSC W SOCJOLOGI!

Opcja <Shift>+<F6> (usuwanie elementdw z indeksu) jest niejako odwro-
ceniem opisywanej wczesniej operacji powigzania indeksu z podpolem (w na-
gtowku kolejnego Menu nazywana jest zresztg ,0dwigzywaniem indeksu”).
Procedura nie wymaga wyjasnien, poza dwiema uwagami: 1) nie mozna jej
przeprowadzi¢ na indeksact wypetnionych, 2) nie jest mozliwa w stosunku do
indekséw konkatenowanych (,sklejonych”) z wiecej niz jednego podpola).

Kolejna opcja (F7) zawiera kilka operacji, uwidocznionych w kolejnym
Menu (rys. 97). Pod <F4>, <F5> i <F6> tego Menu sa dostepne pokrewne
operacje wypetniania: wybranego indeksu, kolejnych indekséw albo tychze po
przenwaniu. Realizacja tych procedur nie wymaga dodatkowych wyjasnien.

UYPELHLIFEMIE 1HiDEKSIU, USUIMNIE 2AVMRTOSCI INDEKSrw
wybierz operacje, ktdr™ chcesz uykoeyuA¢

Fi: beip
tz ' ttsuwimie zavMrtoltci tiMieksdu

F4: wypetnianie wybranycb Indekséw

F5: wypetnianie kolejnycb Indekséw

Fé: wypetnianie kolejnycb indekséw po przerwania
FO: sprawdzenie wybranego indeksa

FIB:koniec

Rys. 97 - Menu wypetniania lub usuwania zawartosci indekséw

Wywotywana klawiszem <F2> procedura usuwania zawartosci indek-
su jest odwrotnoscig operacji wypetniania wybranego indeksu (F4). Takze nie
powinna nastreczac trudnosci. Opcja ta usuwa zawarto$¢ indeksu, ale zarazem
pozostawia jego nazwe i strukture (powigzanie z odpowiednimi podpolami
w rekordzie), moze by¢ zatem wygodniejsza niz wczesniej omoéwione usuwanie
indeksu w catosci. Jej przeprowadzenie bywa konieczne przed uruchomie-
niem opcji <Shift>+<F6> - usuwanie elementéw z indeksu.



Sprawdzenie wybranego indeksu <F8> to weryfikacja odpowiedniosci
indekséw z zadeklarowanym podpolem w rekordzie. W wypadku niezgodnosci
program wypisuje dany element z indeksu i podaje numer rekordu, w ktérym
dane ,hasto” nie ma odpowiednika.

Do wersji 3.36 MAK-a wiagcznie, komunikaty o btedzie moga by¢ nie-
prawdziwe, jesli liczba indeksowanych podpdl przekracza ustalony limit.

Pozostale opcje z Menu na rys. 94: ustalanie kolejnosciindeksow (<F8>)
i odwotanie kolejnosci indekséw (<Shift>+<F8>) dotycza kolejnosci wyswietla-
nia, odmiennej niz wynikajgca z porzadku ich zaktadania. Jest to bardzo
uzyteczna procedura, gdy wysSwietlanie indeksow w kolejnosci ,chronologicz-

nej"” okazuje sie niewygodne i pragniemy to zmienic.

Procedury <Shift>+<F8> nie da sie uruchomic, jesli kolejnos¢ indekséw
nie byta wczes$niej zmieniona przez <F8> (nie ma czego odwotywac).

Przed uporzadkowaniem przez procedure <F8> indeksy na ogot wysSwietlene sag
w kolejnosci ich zaktadania, ale nie zawsze; czasem moze to by¢ kolejnos¢ zupetnie przy-
padkowa.



4. INNE, WAZNIEJSZE OPCJE W INI

Wréémy teraz do Gt Menu programu INI (rys. 74), gdzie pozostawiliSmy
bez omowienia wiele istotnych dla administratora narzedzi ksztattowania bazy
i sposobow jej wykorzystania.

4.1. DEKLAROWANIE POWTARZANIA | PORZADKOWANIA PODPOL

Po klawiszem <F3> kryje sie w Gt. Menu opcja 0 nazwie zmiana parame-
tréw podpdl. Po jej wywotaniu pojawi sie kolejne Menu z dwiema operacjami:

F2 - zmiana krotnosci podpal
F3 - okreslenie sortowanych podpdl
F10 - koniec

Oba te dziatania nie sg czesto stosowane. Pierwsze z nich wigze sie
z omawiang w rozdziale 11.2.1. mozliwoscig wielokrotnego wywolywania tego
samego (pustego) podpola przez kombinacje klawiszy <Shift>+<F6> (np. pod-
pola imie, po to, aby wpisac¢ drugie i ewentualnie nastepne imiona jakiej$s osoby:
autora, ttumacza itp.). Gdy w omawianej tu opcji <F2> ustawione jest O (zero),
to w trakcie wpisywania danych kazde podpole (Scislej: jego etykieta) pojawi sie
tylko raz. Gdy potrzebna jest nam powtérka, to ja wywolujemy przez wspom-
niang kombinacje <Shift>+<F6>. Gdy teraz w opcji <F2> ,ustawimy” nie Olecz
np. 3, to dane podpole bedzie od razu wysSwietlane trzykrotnie. Czasem,
np. przy wpisywaniu ,stow kluczowych", moze by¢é wygodne zadeklarowanie
nawet kilkunastu automatycznych powtérzeh danego podpola (zbedne, tj. nie
wypetnione, i tak ,znikng” po wpisaniu rekordu do bazy).

Opcja <F3>jestjeszcze rzadziej stosowana. Pozwala ona na wymuszenie
wyswietlania podpdl w wybranych polach w porzadku alfabetycznym (,posor-
towanych”). Jeden z rzadkich przyktaddéw zastosowania: gdy nasza baza ma
charakter katalogu centralnego (np. fili w wiekszym miescie, bibliotek
zaktadowych czy instytutowych w uczelni), to w polu o nazwie np. SIEC, w pod-
polu agendy - wysSwietlenie nazw placéwek sieci w porzadku alfabetycznym
moze utatwi¢ ich odnajdywanie w rekordzie (ma to sens, jesli sg liczne).

Lecz, jak juz powiedziano, sg to opcje rzadko stosowane, wprowadzone
do pakietu MAK na zyczenie kilku bibliotek o specyficznych potrzebach.

Opcje <F7> z Gt. Menu programu INI (przygotowanie bazy do wypozy-
czen) omowiliSmy w niezbednym zakresie w rozdz. Ill.1. (o segmencie pro-
gramowym WYP), dlatego ja tutaj pomijamy. Takze pozycja F8 {opracowanie
masek) byta juz (kilka stron wstecz) - omawiana.

Pozostaly pozycje:

F9 - opracowanie standardéw (szukanie, sortowanie i inne)
Shift+F9 - rézne dziatania specjalne

Poswiecimy im teraz nieco uwagi.



Gdy wywotany z Gt. Menu (INI) opcje <F9>, ukaze sie ekran jak na rys. 97.

OPBftCOWFINIE STfINDftRDOU

Mjibierz» co ¢bcesz oprecbwet¢

FZ';-zeetAui de"wyszakiuanta
F3::zestawy tilugzy sortowania

Shift »«loroopericje,
74: mner 46aiysSlnej Mslci i tablicy wsltaznikéw
r%:; dony”~Ine paramrtry Ly4rukc«
T O;;wewnetrzny kod bazy
iT2: zestaw dopuszczaleycli operacji Ctryb ')
f O: Jak wyicj “rdla listy zazBaczonycb dokuuaentéu
f9<; dony”~lno¢¢ ijczenia> pytania,

mShift ¢ I9: doiMjélne parataetry dla wypozyczalni
rie:koniec

Rys. 97 - Menu opracowania tzw. standardéw (submenu Gt. Menu w INI)

4.2.1. Schematy pytan wyszukiwawczych i klucze ,sortowania”

Pierwsza opcja (<F2> - zestawy pytan do wyszukiwania) wigze sie z omo-
wionynn juz w rozdziale 14. wyszukiwaniem wg kryteriow. Mozemy tu obejrze¢
(jesli sg) nazwy przygotowanych wczesniej schematow pytan, zmieni¢ ich
nazwe, usunaé zbedne lub dodaé nowe. Jesli wczesniej opanowates tworzenie
schematéw pytan wyszukiwawczych a vista, nie bedziesz mie¢ trudnosci
w przeprowadzeniu operacji dostepnych w tej opcji.

Omawiane juz byly takze zasady szeregowania alfabetycznego (sortowa-
nia) opiséw wybranych z bazy (przy omawianiu list zaznaczonych dokumentéw,
w rozdz. I.5.). Opcja <F3> {zestawy kluczy sortowania) umozliwia obejrzenie
przygotowanych wczesniej kluczy sortowania, ich modyfikacje, skreslenie lub
wprowadzenie nowych. Administratorowi bazy, nawet ,Matemu”, nie powinno to
nastreczac istotnych probleméw.

Opcje <Shift>+<F3> z tego Menu zostawimy sobie na deser (oméwimy
w odrebnym podrozdziale), bo jest to danie atrakcyjne, ale wymagajace nieco
wyjasnien, jak sie toje”.

4.2.2. Deklarowanie domysinej maski i tablicy wskaznikow

W opcji <F4> mozemy ustawi¢ numer domysinej maski i tablicy wska-
znikbw. Zajmijmy sie najprzod pierwszg z tych kwestii; maska o wybranym



numerze bedzie tg, w ktérej automatycznie bedzie sie wyswietlat opis doku-
mentu, wyszukany w dowolny sposob. W poczatkowych wersjach pakietu MAK
byta to jedyna mozliwos¢ okreslenia maski domysinej. Od dawna juz jednak jest
znacznie rzadziej uzywana, poniewaz istnieje tatwiejsza (bez koniecznosci
korzystania z INI) mozliwo$¢ ,ustawienia” numeru maski domysinej w zbiorze
(parametrze) menu. Jest to wygodniejsze, a poza tym opcje ustawione w tym
zbiorze majg priorytet w stosunku do ustawionych w INI; gdy np. w INI
zdefiniujemy jako domysing ,maske nr 1" - do wpisywania", w menu za$ ,maske
nr 2 - dla czytelnikbw”, to wyswietla¢ sie bedzie maska nr 2 (por. rozdz. 114 s. 83).

Pod tym samym ,kluczem” mozemy tez ustawi¢ w INI numer domysinej
tablicy wskaznikdw, np. dla ksigzek (1), dla czasopism (2)i2; program zapyta
wtedy, czy pomija¢ (przy eksporcie) pionowe kreski podziatowe (zob. pod-
rozdz. 3 tego rozdziatu, s. 168 - ramka).

Takze te wymagania mozna (wygodniej) ustawi¢ w pliku menu jako tzw.
zgdania dodatkowe, w wierszu opisujacym dang baze, miedzy trybem jej otwar-
cia a nazwa ,\wtasciwg” (tgw DOS)"".

4.2.3. Deklarowanie domys$inych parametréw druku

W opcji F8 mozna ustawi¢ domysine parametry wydruku. Jest to operacja
tatwa, realizowana analogicznie jak dorazne ustawianie tych parametréw przy
bezposredniej obstudze listy zaznaczonych dokumentow"”. Takze te parame-
try mozna ustawi¢ w pliku menu (w pierwszym wierszu, jako tzw. informacje
dodatkowe). | tak np. wpisanie (po SYS lub hasle): DS30DW60DL8, bedzie
oznaczalo: ,drukuj 30 wierszy na stronie po 60 znakéw z lewym marginesem
8 znakow”. Takg opcje mozna tez wpisac jako drugi parametr wywotania MAK-
a z parametrem, przez wpisanie, na przykiad:

mak menu DS30DW60DL8DR

co ,ustawi” doktadnie te same parametry drukowania plus nakaz humerowania
stron. Ten ostatni sposéb jest jednak mniej wygodny, bo trzeba dos¢ diugi szyfr
wpisywaé przy kazdym wywotaniu, a parametry wymuszag okreslony sposob
drukowania z wszystkich baz wymienionych w tym ,bazospisie”.

=@ Dotyczy Inledrelacl tych wskaznikow przy imporcie i eksporcie rekordéw w formacie
MARC BN.

“3 Najwazniejsze kody i sposoby ich umieszczania w pliku menu opisano w rozdz. 114
W wypadku koniecznosci zastosowania innych, rzadziej uzywanych, odsytamy do ,help" oraz
opracowanej przez J. Wierzbowskiego ulotki pt. ,Opis zbioru menu (bazospisu)", dodawanej
do pakietu MAK i dostepnej dla zainteresowanych w Dziale Przetwarzania Danych BN.

Ustawienie tych parametréw dotyczy wytgcznie tzw. wydrukéw roboczych,

dostepnych w obstudze listy zaznaczonych dokumentéw. Nie dotyczy drukowania ,ele-
ganckiego" (z uzyciem elementoéw programu TEX, w dawniejszych wersjach pakietu MAK
dostepnych przez odrebny program MAKD, od wersji 3.37 wywotywany procedurg ,DRPB"
i pochodnymi).



Warto jednak zwrdci¢ uwage, ze w pliku menu lub jako dodatkowy para-
metr mozna poleci¢ drukowanie w innym ,formacie polskich liter" niz kod,
w ktorym pracuje baza. Jest to wazne, poniewaz wiele nowszych drukarek nie
dysponuje mozliwoscig druku w trybie innym niz Latin-2, a pierwotnym
i najczesciej wcigz uzywanym trybem pracy baz ,makowych” jest Mazovia.
Whpisanie (w pliku menu lub jako drugi parametr po menu) dyspozycji DI wymusi
drukowanie bazy ,mazowieckiej" na drukarce pracujgcej w trybie Latin-2.
Whpisanie DY natomiast spowoduje automatyczne zainicjowanie kodu Latin-2
przed drukowaniem dokumentu.

4.2.4. Eliminowanie opcji z Gtdwnego Menu programu IVIAK

Bardzo wazng dla administratora jest opcja <F7>, o nazwie zestaw
dopuszczalnych operaciji (tryb P). Ograniczenie liczby operacji dostepnych dla
okreslonych kategorii uzytkownikéw (np. czytelnikéw), czyli - méwigc prosciej -
usuniecie z Gk Menu MAK-a niektérych opcji, pozwala unikng¢ niebez-
pieczenstwa ingerencji oséb nie uprawnionych w zawartos¢ bazy, zmiany
masek itp.

Eliminowanie dostepnych operacji jest mozliwe takze przez wprowadze-
nie odpowiednich zapiséw w pliku menu (zob. rozdz. 11.4.). Gdy jednakze tam
~dopuszczaliSmy" pewne operacje (przez wpisanie odpowiedniej litery, symbo-
lizujacej dang opcje w Gt. Menu), to w INI dokonujemy Ich wyboru przez
nacisniecie klawisza <T> (dostepna) lub <N> (niedostepna) w trakcie pojawia-
nia sie poszczegolnych opcji Gl. Menu. Wydaje sie to prostsze, ale nalezy
pamietaé, ze ustawienia w pliku menu sg ,mocniejsze” (maja priorytet), a co
wazniejsze, moga by¢ inne dla czytelnika, inne dla bibliotekarza opracowu-
jacego zbiory, ajeszcze inne dla pozostalych bibliotekarzy.

Opcja <F8> jest doktadng kopig <F7>, tyle ze odnosi sie nie do bazy, lecz
do listy zaznaczonych dokumentow.



5. MAKROOPERACJE, CZYLI POPRAWIANIE
DOBREGO

Mowi sie, ze lepsze jest wrogiem dobrego... Makrooperacje - to na tyle
wazne ,poprawianie dobrego”, ze honorujemy ich tworzenie i zastosowanie
omoéwieniem w odrebnym podrozdziale.

Makrooperacja - to odpowiednio zapisany cigg polecen, wybranych
sposrod dostepnych w programie MAK. Po kazdorazowym jej wywotaniu
polecenia zostang wykonane w zadanej kolejnosci. Jest to wygodne narzedzie,
pozwalajgce bibliotekarzowi, zwtaszcza opracowujgcemu zbiory, unikngc
wielokrotnego wywotywanie po kolei tych samych operacji jednostkowych dla
realizacji ztozonego zadania. Wyjasnimy to na przykladzie eksportu opiséw
z bazy do bazy, ktérego wykonanie w zwykly sposéb opisano w rozdz. 112 na
s. 69-72 (z ta roznica, ze tam opisano eksport z bazy POKAZ do ROBOCZA,
a tu na odwrot).

Aby ,recznie” dokona¢ eksportu trzeba wywota¢ po kolei nastepujace
operacje jednostkowe:

1) z Gk Menu wybra¢ eksport - naciskajgc <F4> (lub <E>);
2) z kolejnego ,,podmenu” wybra¢ opcje - np. naciskajgc <B>;
3) wybra¢ maske (w tym wypadku ,zerowg”) - naciskajgc <0>;
4) potwierdzi¢ ten wybor - naciskajac <Enter>;
5) odpowiedzie¢ (np. negatywnie) na propozycje
eksportu z numerem dokumentu - naciskajgc <N>;
6) odpowiedzie¢ (np. twierdzaco) na pytanie
o date wprowadzenia i ostatniej modyfikaciji - naciskajgc <T>;
7) poda¢ nazwe bazy docelowej - wpisujac np.: POKAZ;
8) potwierdzic¢ - naciskajac <Enter>;
9) odpowiedzie¢ na pytanie, ,czy wpisywac?” - naciskajgc <T>;
10) podaé nr maski w bazie docelowej,
jesli zerowa - to wystarczy - nacisna¢ <Enter>;
11) wybrac¢ ,sposéb wyboru”; w tym wypadku
z listy zaznaczonych dokumentéw, a wiec - nacisng¢ <F8>.

[Na tym konczy sie eksport, potem sg tylko komunikaty].

Zamiast wprowadzac z klawiatury wszystkie te operacje po kolei, mozna
napisa¢ odpowiednig makrooperacje.

.Napisanie makro” jest nieco skomplikowane, ale wtozony wysitek zwraca
sie potem z nawigzka. Najwazniejsze jest doktadne ,przygotowanie schematu”,
czyli ,reczne” wykonanie catego zadania. Nalezy to zrobi¢ bardzo uwaznie,
starannie zapisujac, co po kolei naciskamy.

Gdy sie z tym uporamy, uruchamiamy program INI dla bazy, w ktérej ma
by¢ dana makrooperacja, wywotujemy z pierwszego Menu <F9> - Opracowanie
standardéw etc.), a z kolejnego ,podmenu” <Shift>+<F3> - Makrooperacje.



Jesli dotychczas w danej bazie nie bylo zadnych ,makro”, to pojawi sie prawie
pusty ekran jak na rys. 101 (na ktérym pustg gére odcieto).

W

M~brante nazwy przez strzatki, "Momc"j "Enf™*, pierwszy zn&k nazwy lub mi

Rys. 101 - Pierwszy ekran po wywotaniu w INI <F9>, a potem <Shirt>+<F3>

Jak wida¢, mozliwosci wyboru mamy niewielkie: dopisa¢ (<F3>), albo
zrezygnowac (<F10>). To ostatnie ambitnie odrzucamy, naciskamy <F3> i oto
mamy Kkolejny ekran (rys. 102).

DOPISYUAME miXROCPERACI

Rys. 102 - Wybor ,zrédta” makrooperaciji

Tu proponuje sie nam:

K - wpisanie [tekstu makrooperacji] z klawiatury;

M - skopiowanie [gotowej makrooperacji] z tej samej bazy;

B - skopiowanie jw., ale z innej bazy;

W - wczytanie ze zbioru zewnetrznego (czyli makrooperacji wczesniej
zapisanej na dysku).

Poniewaz nie dysponujemy mozliwosciami <M>, <B> ani <W>, a przy tym
mamy sie przeciez nauczyc jak to sie robi, wybieramy opcje <K>.

Konsekwencja tego wyboru bedzie kolejny ekran"”, na ktérym znajdziemy
nieskomplikowana propozycje podania (czyli wpisania z klawiatury i potwier-
dzenia klawiszem <Enter>) nazwy projektowanej makrooperacji. Musi ona mie¢

Reprodukowanie tego ekranu pomijamy, gdyz jego tresc jest powtarzana w dwaocti
pierwszych wierszach nastepnego, widocznego na rys. 103.



nazwe nie dtuzszg niz 40 znakéw, przez ktdrg bedziemy mogli identyfikowac
i wywolywac dang makrooperacije. Zatozmy, ze te nazwaliSmy ,EKSP. Z LISTY
DO BAZY POKAZ".

W razie potrzeby wyeksportowania opisow z dowolnej bazy ,MAK-owej’
do bazy POKAZ"®, mozemy te makrooperacje wywota¢ przez nazwe lub
numer. Mozliwe jest takie napisanie makrooperacji, ktéra bedzie pytac
0 nazwe bazy docelowej, i dopiero po otrzymaniu od nas odpowiedzi
(z Klawiatury lub z ,menu” - wykazu baz) wykona pozostate, zapisane
w nigj procedury. Stuzg temu ,kody” <*> | <#> (wiecej o tym na s. 179).

Po wpisaniu z klawiatury nazwy makrooperacji pojawi sie ekran jak na
rys. 103. Poswiecimy mu sporo uwagi, poniewaz widoczne na nim objasnienia
nie sg ol$niewajgco jasne, a sprawa wazna.

Wyjasnijmy najpierw, ze widoczne na rys. 103 opcje narzedziowe nie sg
kompletne (wida¢ zresztg luke po opcji drugiej). Pojawi sie ona po wpisaniu
ctio¢by jednego znaku tworzonej przez nas ,makro” i bedzie to opcja <U> -
usuniecie ostatniego znaku.

DOriSyUALIIE tIAKROOPERACJI

nazwe iiaKrooperacji (tekst do <0 ~Enter*” - koAcry¢)
CKSFORT Z tISiy DO B/2Y BOBOCZA

S4efiniowanie nakrooperacji polefa na jpodianitt cigga klawiszy
Pybterz Jedne » ponizszych mazliwo”cl:

h - dopisz cing klawiszy
- dopisz znak "Esc"
wczytanie Jednego znaku
A - wczytanie tekstu do znaku "Enter* (wiféznie)
wczytanie tekstu do znaku "Enter™ (wytacznie)
dopisz znak powodujacy podanie biezacej daty
w,- koficz detiniowanie tej aakrooperacji

Rys. 103 - Narzedzia do pisania makrooperaciji.

Najpierw jednak musimy co$ wpisac. Aby to zrobi¢, ,wotamy” opcje <D> -
dopisz cigg klawiszy. Nastapi kolejna zmiana ekranu (rys. 104).

Mozemy teraz wpisywac ,kody” kolejnych operacji, zgodnie z wczes$niej
przygotowanym sctiematem (por. s. 175). Naciskamy zatem klawisz funkcyjny

"6w przyktadowym zapisie makrooperacji nazwe ,pokaz" podano matymi literami, aby
ja odréznic¢ od liter przed i po nazwie: dla dziatania makrooperacji nie ma zadnego znaczenia,
czy nazwe bazy napiszemy matymi, czy duzymi literam* ~wersalikami).



jpod«d nazw4& Makrooperacji Ctekst do 48 znAkéut "Enter” —koAczyf)
1IUBLETI
Zdefintouanle nakrooperacji polega na podania ct*gu kiawiszy

Uybterz jedn« z poniiszgch Mozliwos$ci: S
— dopisz ci”g kiawiszy

TP?IT?flktsztistkte klawisze s) it“rawadzane, takze strzatki, cofacz itp. A"
podawaj kolejne klawisze, zakorncz znakien "Esc"

Rys. 104 - Procedura pisania makrooperacji - wywotanie opcji <D>

<F4> (albo litere ,E”), nastepnie ,B". kolejno ,O0" (zero!) | <Enter>, ,N". ,T’,
wpisujemy ,pokaz”’, naciskamy <Enter>, ,T”, jeszcze raz <Enter> i <F8>.
Niczego nie oddzielamy spacjami ani innymi separatorami! Powinno to
wygladac¢ (w zapisie na dole ekranu) tak:

<F4>B0<Enter>NTpokaz<Enter>T<Enter><F8>

Zwykte litery” beda wyswietlone normalnie, klawisze funkcyjne | inne
klawisze ,specjalne” (<Enter>, <Esc> itp.) w negatywie i miedzy znakami < >.

Sprawdzamy, czy nie popehilismy btedu. Jesli trzeba co$ poprawi¢, nacis-
kamy klawisz <Esc>. Spowoduje to powr6t do ekranu z rys. 103, z uzupelnie-
niem o opcje ,U”", z ktérej teraz wypadnie skorzysta¢. Niestety, musimy za
pomocatego klawisza skasowac wszystko od korica do miejsca btedu i napisaé
dany fragment ,makro” ponownie.

Korniczymy pisanie makrooperacji nacisnieciem klawisza ,K”. Pojawi sie
ekran jak na rys. 105.

Teraz nalezy makrooperacje przetestowad, czyli sprawdzi¢, czy robi
doktadnie to, co chcemy. W tym celu trzeba wyjs¢ z INI, wywota¢ w MAK-u baze
ROBOCZA (bo do niej ,przypisaliSmy” te makrooperacje). W dowolny sposéb
tworzymy jakas liste zaznaczonych! dokumentoéw (lub wczytujemy ja ,ze zbioru
zewnetrznego”). Wracamy do Gtéwnego Menu programu MAK i naciskamy
<Alt>+<M>, czyli uructiamiamy start ,makro”. Sprawdzamy, czy sie wykonat
eksport (oczywiscie w bazie docelowej). Jesli tak, to pelni satysfakcji mozemy
wrécic¢ do INI | sprébowac napisa¢ nastepna™.

Jesli eksport ,nie wykonat sie” to najpierw trzeba znalez¢ btad (lub btedy).
W takiej sytuacji warto skorzysta¢ z mozliwosci zwolnionego wykonywania
makrooperacji, bo wtedy najtatwiej ustali¢, gdzie i co sie ,zacielo”.

Kazda makrooperacja jest w MAK-u automatycznie przypisywana do danej bazy
i zawsze mozemy jg wywota¢. Niekiedy warto jednak jaka$ makrooperacje dodatkowo
zapisac na dysku (np. po to, aby skopiowac jg do innej bazy, a nastepnie ewentualnie zmody-
fikowac). Mozna to zrobi¢ w INI (opcja F8 w ,makro”). Nazwa, pod ktérag zapisujemy, musi
by¢ zgodna z zasadami DOS, przy czym rozszerzenie [.mac] dodawane jest automatycznie.



Jesli znalezliSmy btad i ustaliliSmy, na czym on polega, ponownie wraca-
my do INI, aby go poprawi¢. Z ekranu jak na rys. 105 wybieramy opcje <F6>- mo-
dy”kuj. Na kolejnym ekranie ukaze sie zestaw narzedzi korektorskich (rys. 106;
obcieto dolna, pusta czes¢ ekranu).
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Rys. 105 - Widok ekranu po zakonczeniu pisania makrooperacji
(z funkcjami modyfikaciji)
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Rys. 106 - Modyfikowanie makrooperacji - narzedzia korektorskie

W opcji modyfikacji poprawki wprowadza sie inaczej niz w trybie pisa-
nia nowej makrooperaciji. Aby skasowac¢ t}tednie wpisany klawisz, nalezy kursor
ustawi¢ na btednym wpisie i nacisng¢ <Delete>. Azeby wprowadzi¢ w to (lub
inne) miejsce poprawny wpis klawisza, trzeba najpienw nacisna¢ <Insert>,
a potem odpowiedni klawisz. Wpisanie jednego z dopuszczalnycti ,znakéw
specjalnych!” spowoduije, ze :

<*>- wtrakciewykonywania makrooperacji program bedzie oczeki-
wat na wpisanie ciggu znakéw (np. nazwy bazy), wtacznie z kornczgcym fancuchi
klawiszem <Enter>;

<#> - jak wyzej, ale bez znaku <Enter>;

<?> - jak wyzej, ale czeka na wpisanie tylu znakéw, ile ,pytajnikéw”
wpisaliSmy do ,makro”;

<T> - zostanie wypisana biezaca data.

Uwaga! Wszystkie te ,znaki specjalne” ukazg sie w tekscie makrooperaciji
LW rewersie" (negatywowo).



Koniczymy poprawki naci$nieciem <F10> (nie poprzedzajgc tego nacis-
nieciem <Insert>).

Zakfadajac, ze wszystko nam sie udato, konczymy modyfikowanie
(poprawianie) makrooperacji (<F10>). Na wszelki wypadek ,testujemy” w opisa-
ny niedawno sposob. Jesli i tym razem cos nie wyctliodzi, powtarzamy proce-
dury wykrywania i poprawiania btedéw. Ale pewnie sie udato, ajesli nie - to uda
sie nastepnym razem.

W kwestii zastosowan ,makro” istniejg dwa rozbiezne poglady. Jeden
gtosi, ze ,sensem makrooperacji jest petny automatyzm”: nacisng¢ <Alt>+<M>
i czeka¢ na wynik. Wynika stad zasada tworzenia wielu ,makro” dla jednos-
tkowych), jednoznacznych! zastosowan. Przyktadem takiej opcji jest oméwione
».makro” eksportu do konkretnej bazy POKAZ. Inny poglad to taki, ze ,makro-
operacja powinna by¢ elastyczna” (np. nie zawiera¢ konkretnej nazwy bazy
docelowej lecz umozliwi¢ jej wpisanie w trakcie wykonywania sie ,makro").
W gruncie rzeczy spor jest troche sztuczny, bo wszystko zalezy od konkretnej
potrzeby. W bibliotece, w ktérej czesto eksportuje sie opisy do bazy gtownej
z baz roboczycli, sensowna jest opcja pierwsza. W innycli, gdzie bazy Zrédtowe
moga by¢ rézne (np. katalogi innych bibliotek), wygodniejsze moze okaza¢ sie
stosowanie ,makro elastycznycli’, pozwalajgcych! doraznie wpisywac elementy
wymienne (nazwy baz, list, pdl etc.)

MAK umozliwia stosowanie obydwu wariantéw. Zamiast nazwy konkretnej
bazy mozna wprowadzi¢ <*> lub <#>, ktére spowoduja, ze procedura zatrzyma
sie w oczekiwaniu na wpisanie nazwy dowolnej bazy™8 i dopiero po tym podej-
mie realizacje nastepnych instrukcji.

Gdybysmy chcieli nasza przyktadowg ,makro” przystosowa¢ do oma-
wianego wariantu, to nalezatloby ponownie wywota¢ tworzenie makrooperacji
(w INI: <F9>, nastepnie <Shift>+<F3>). Gdy pojawi sie ekran jak na rys. 101,
ale juz z jedng makrooperacja, wybra¢ opcje <F4> {Kopiuj). Nastepnie zmienic¢
jej nazwe (np. na: EKSP. Z LISTY DO DOWOLNEJ BAZY MAK). Z kolei
wywota¢ <F6> (Modyfikuj) i za pomocg dostepnych narzedzi dokona¢ w nigj
zmian, tak aby uzyskac zapis taki:

<F4>BO<Enter>NT<#><Enter>T<Enter><F8>
slido t3ki*
<F4>BO<Enter>NT<*>T<Enter><F8>

Mozna - oczywiscie - napisa¢ makrooperacje takze dla importu. Ma te
przewage nad eksportem, ze przenosi do bazy docelowej opisy razem z indek-
sami. W wersji dla importu wg listy zaznaczonych dokumentéw z dowolnej bazy
MAK do innej takiej bazy, makrooperacja miataby taki zapis:

<F4>PENBO<Enter>NT<*><F8><*><Esc>N<Esc>

Jesli podamy nazwe bazy nie istniejgcej, a w ,makro" po <*> jest wpisane T Cak
w drugim przyktadzie na s. 180), to zostanie zalozona nowa baza o podanej nazwie i para-
metrach.



Nalezy jednak pamieta¢, ze import dziata tylko wtedy, gdy baza jest
otwarta w t"bie pelnej modyfikacji (T)! Nie wolno o tym zapomniec,
bo otwarcie w innym trybie spowoduje, ze klawisz <F4> (pierwsza instrukcja
w powyzszej makrooperacji) wywota eksport, nie import.

Mozliwosci tworzenia makrooperacji nie ograniczaja sie do procedur
eksportu czy importu. Mozna tworzy¢ przydatne ,makra" m.in. do réznych
dziatan zwigzanycti z listg zaznaczonych! dokumentéw, a zwlaszcza z tzw. ope-
racjami grupowymi. Wrécimy do tej kwestii przy omawianiu tychize w nastepnym
podrozdziale.
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6. OPERACJE GRUPOWE, CZYLI
O WYSKROBYWANIU | DOPISYWANIU

Tzw. operacje grupowe sg dostepne po wywotaniu z Gt. Menu programu
MAK opcji obstugi listy zaznaczonych dokumentéw, ale tylko wtedy, gdy:
1) baze otwarto w trybie T lub C, 2) w pamieci operacyjnej (RAM) znajduje sie
jakas lista zaznaczonych dokumentow.

Formalnie operacje grupowe nie nalezg do zakresu dziatania administra-
tora bazy: jest to grupa narzedzi przeznaczona dla bibliotekarzy zajmujacycti
sie opracowaniem zhiordw, melioracja katalogéw itp. Omawiamy je w tym
rozdziale, poniewaz pozwalajg one na gtebokg ingerencje w zawartos¢ i uktad
elementéw w bazie, dlatego tez powinny by¢ stosowane pod nadzorem admi-
nistratora bazy lub co najmniej osoby bardzo wprawnej w icti stosowaniu. Opty-
malne wydaje sie. aby administrator bazy przygotowat pewng liczbe makro-
operacji dla typowych zastosowan operacji grupowych w danej bibliotece, bib-
liotekarze za$ korzystali z nich tylko w takiej postaci (ij. jako ,makro”).

Przydatno$¢ operacji grupowych w petni ujawnia sie w zastosowaniu do
najbardziej uciazliwych, mechanicznych i powtarzalnych prac bibliotekarskich,
takich jak dokonywanie zmian, skreslen badZz uzupetnien w dziesigtkach,
setkach, a niekiedy | tysigcach opisdw, np. przy wymianie starego symbolu UKD
(wg FID 667) i zastepowania go nowym (wg UDO P022). W katalogu kompu-
terowym nawet ,reczne” (po kolei w poszczegolnych rekordach) wykonywanie
takich zmian jest o wiele prostsze niz w katalogu kartkowym, ale nadal nuzace,
czasochtonne i niewolne od grozby mechanicznych pomytek.

Operacje grupowe w programie MAK pozwalajg na automatyczne,
»seryjne” dokonanie zmian czy poprawek w grupie rekordow wybranych wedtug
okreslonego kryterium.

Przyjrzyjmy sie temu najpierw na najprostszym przyktadzie usuwania
zbednych opiséw z bazy.

Zalézmy, ze chcemy usung¢ z bazy opisy ksigzek, ktére z jakichs
powodow wycofaliSmy z ksiegozbioru. W tym celu nalezy ,wej$¢” do danej bazy
(w trybie C lub T), w dowolny sposéb wyszukaé i zaznaczy¢ opisy dotyczace
tych ksigzek. Nastepnie wrdci¢ do Gt. Menu i wywotac opcje Obsluga listy za-
znaczonych dokumentéw (klawiszem <F8> lub <Z>). Wykaz dostepnych ope-
racji (pod nagtéwkiem Dziafania specjalne (TYLKO DLA DOSWIADCZONYCH
UZYTKOWNIKOW!) ukaze sie w dolnej czesci ekranu (przypominamy: tylko
wtedy, gdy w pamieci operacyjnej komputera znajduje sie jakas lista zazna-
czonych dokumentoéw - zob. rys. 107). JesteSmy juz na tyle doswiadczeni, ze
mozemy zaryzykowac, a zatem - zgodnie z zamierzeniem - wywolujemy opcje
us - usuwanie dokumentéw (czyli - opiséw). Program przezornie upewnia sie,
czy na pewno chcesz usungé nn dokumentéw, i dopiero - po ewentualnym
potwierdzeniu - zaczyna skreslanie tych opiséw, ktére sg na liscie zaznaczo-
nych dokumentéw (czyli tych, ktére zaznaczyliSmy do skreslenia).
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Rys. 108 - Procedura wywotana opcjg mc - modyfikuj dokumenty

O wiele wieksze mozliwosci oferuje opcja mo - modyfikuj dokumenty.
Pokazemy je na ,modnym” obecnie przykladzie zamiany ,starego” symbolu
UKD na ,nowy”.

Jak wiadomo, dotychczasowy symbol 681.3 (Maszyny i urzadzenia do
przetwarzania danych) nalezy zastgpi¢ 004 (Informatyka). W éwiczebnej bazie
mamy tylko kilkadziesiat opiséw z klasyfikacja 681.3, ale w wielu bibliotekach
moga by¢ ich setki i tysigce.

W przyktadowej bazie symbole UKD wpisywane sg w dwoch podpolach,
z ktérych drugie (w masce 1- skr_do_ind.)\es$l indeksowane. Zatem z G. Menu
wybieramy opcje <F7> (Przegladanie Indekséw), wybieramy indeks UKD,
aw nim zaznaczamy (klawiszem <Insert>) 681.3. Wracamy do Gh. Menu, stad
wybieramy <F8> (obsluga listy zaznaczonych dokumentéw), a nastepnie z ope-
racji specjalnych wtasnie mo.



Program poprosi o podanie pola a nastepnie podpola, w ktérym chcemy
co$ zmieni¢. Poznanym wczes$niej sposobem (<Shift>+<?>) korzystamy z pod-
powiedzi i podajemy: UKD, podpole skrjdojnd. Z kolei zostaniemy zapytani,
czy chcemy zmieniac ,pojedyncze znaki, czy tekst”. Poniewaz chcemy zmieni¢
piecioznakowy symbol 681.3 na trzyznakowy 004, wybieramy tekst”,
naciskajac dowolny klawisz, inny niz <Z>I*. Kolejne pytanie dotyczy kwestii, czy
chcemy zmienia¢ fragment do okreslonego (podanego przez nas tekstu) lub
fragment od jakiego$ tekstu, czy moze po prostu caty tekst w podpolu. Dwie
pierwsze opcje moga by¢ przydatne, gdy chcemy wymienic tylko poczatek lub
tylko koniec jakiego$ zapisu (np. symbolu UKD, nazwiska itp.). Tu jednak chce-
my wymieni¢ catos¢, naciskamy wiec <T>.
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Rys. 109 - Efekt wymiany symboli UKD za pomoca dwukrotnie wykonanej
procedury mc

Program zapyta nastepnie, czy chcemy zamienia¢ dany symbol na inny
bezwarunkowo, czy uzalezni¢ to od jakiego$ warunku. W omawianym przykia-
dzie nie ma to znaczenia, ale - troche z asekuracji, a troche dla sprawdzenia
jak to sie robi - wprowadZzmy warunek: jesli poczatek réwny 68 (wybieramy
odpowiedz <T> i wpisujemy 68). Zostaniemy teraz zapytani, co zamieniac¢
(wpisujemy dotychczasowy symbol w postaci, w jakiej byt w zaznaczonych
opisach, czyli 681.3), a nastepnie o to, na co zamienia¢ (wpisujemy nowy sym-
bol: 004), naciskamy <Enter> i pogrgzamy sie w ¥ogim nier6bstwie, podczas
gdy komputer cierpliwie wyskrobuje stare i wpisuje nowe symbole.

Przeprowadzona przed chwila procedure mozna, jak wczesniej wspo-
mniano, zastgpi¢ ponizszg makrooperacjg (nie obejmuje ona stworzenia lub
wczytania listy zaznaczonych dokumentow):

=90pcja <Z> wymagataby, aby liczba znakéw w ,starym" i ,nowym" symbolu UKD byta
identyczna, a ten warunek w danym wypadku nie moze by¢ spetniony.



<F8>moTUKD<Enter>skr_do_ind.<Enter><Enter>TT
<Enter>**<F10>
[Uwaga! Warunkiem wykonania sie tej makrooperacji jest ustawienie
maski nr 1]

Po chwili odpoczynku wypada zabra¢ sie do dalszej pracy. W grupie za-
znaczonych opiséw wiekszos¢ sklasyfikowana jest (w polu UKD, podpolu peine)
symbolem ztozonym 681.3.06 :519.68. Jesli zindeksujemy podpole peine, to do
indeksu trafi on w catosci, w postaci zapisanej w tym polu. Ale MAK (niestety)
nie wyswietli w indeksie znakéw umownych UKD, a wiec takze tak waznych
w tej klasyfikacji dwukropkow. Kwestie, aby kazdy z cztionéw symbolu ztozo-
nego trafit do indeksu osobno, rozwigzuje sie réznie. Niektérzy uzytkownicy
stosuja tu rézne kombinacje ,kresek pionowych’20, albo - chyba czesciej -
wpisujg poszczegoélne czesci symbolu ztozonego (oddzielone pojedynczym
dwukropkiem) do odrebnych wystagpienn podpola skrjdojnd. {symbol sl<récony
do indeksu). Taki wariant zastosowano w przyktadowej bazie (zob. rys. 109).
Trzeba zatem z kolei zmieni¢ symbol 519.68 na 004.4. Procedure
przeprowadzamy analogicznie (dla odmiany mozna zastosowa¢ wariant ,bez
warunku”). Mozna tez pokusi¢ sie o odpowiednig modyfikacje podanej wyzej
.makro”. Tak czy inaczej, po wykonaniu procedury zobaczymy, ze we wszyst-
kich zaznaczonych opisach zostaty odpowiednio zmienione symbole w obydwu
wystgpieniach podpola skrjdo Jnd. (por. rys. 110). Poniewaz podpole to jest
indeksowane, w indeksie pojawia sie nowe symbole (ew. obok starych, jesli
takowe pozostaty w jakich$ opisach nie objetych grupa zaznaczonych).

W praktyce bibliotecznej nalezatoby jeszcze zmieni¢ odpowiednio sym-
bole w polu UKD, podpolu peine oraz - jesli sygnatury takze oparte sg na UKD
- zmodyfikowa¢ zapisy we wiasciwym podpolu odpowiedniego pola. Nie
bedziemy tych dziatan omawia¢, bo sag analogiczne, ale warto je poéwiczy¢ we
wilasnym zakresie, w trybie zwykiym, lub przez napisanie (zmodyfikowanie)
makrooperacji.

W tym samym wierszu co mo, skromnie przycupneta opcja mt - testuj
dokumenty. Po jej wywotaniu otrzymujemy kilka narzedzi weryfikacji opiséw
(rys. 110). Mozliwe jest tutaj (opcja M) sprawdzenie zgodnosci wybranych
opis6w z okreslong maska (przyjeta za wzor), a Scislej - z przyjetymi dla danej
maski ograniczeniami. W opcji D sprawdzana jest zgodnos¢ wybranych opiséw
z ,dokumentem” (t. opisem) wzorcowym. Procedura sprawdza, czy tresci
wybranego (testowanego) podpola sg zgodne z zawartoscig jakiegokolwiek
podpola w dokumencie wzorcowym; dokument wzorcowy moze by¢ brany
z bazy aktywnej lub z dowolnej bazy podgladanej (nie musi ona mie¢ struktury
zgodnej z baza aktywna).

W opcji L program sprawdza zgodnos$¢ diugosci wybranego (testowa-
nego) podpola z dlugoscia zadang (dla podpdl o statej dtugosci).

20 Oméwionych w rozdz. IV.3. s. 167-169.



Wreszcie po wywotaniu opcji W sprawdzane jest, czy tres¢ podpdl jest
uporzadkowana alfabetycznie (w porzadku rosnacym)2®, a takze czy nie wys-
tepujg powtérzenia tych samych tresci w jednoimiennych podpolach (badane
jest powtarzanie tylko dla sgsiednich wystgpien podpola, tylko dla ciagow wys-
tepujacych bezposrednio po sobie identycznych podpdl).

Wyniki testowania moga by¢ wyswietlane na ekranie lub zapisywane
w zbiorze mak.log (zawartos¢ tego pliku mozna obejrze¢ pod F3 w Norton
Commander, w edit albo w innym edytorze tekstu).

uszystkich pytaniach "Enter" - rezygnouac

n — «Asiki

D - wg dokuMcntu wzorcowego

{, - dtugos$¢ podpola

U - porcndek i pouthArKenia uartoici

Rys. 110 - Ekran po wywotaniu opcji mt - testuj dokumenty

Ograniczamy sie do tych - dos¢ lakonicznych - wyjasnien, poniewaz tego
typu testowanie raczej rzadko jest potrzebne w matych i Srednich bibliotekach,
do ktorych ten poradnik jest przede wszystkim adresowany.

Obfity zestaw operacji oferuje nam opcja rz - przenies tres¢ pola, podpo-
la itp. Nazwa tej grupy operacji wymaga pewnych wyjasnien, bo - jak tatwo
zauwazyc (rys. 112), w opisie poszczegdélnych opcji okre$lenia adekwatne do tej
nazwy wiasciwie nie wystepuja. Ta niezgodno$¢ wynika po trosze z faktu, ze
nazwa grupy funkcji wywot*anych przez rz ma, jak i wiele innych w MAK-u,
charakter ,historyczny”22, gtéwnie jednak z tego, ze w gruncie rzeczy jest
wszystko jedno, czy przeniesiemy tre$¢ pola 100 do pola 700, czy zmienimy
nazwe pola 100 na 700; efekt bedzie identyczny. Stad 4 pierwsze opcje
mogtyby zaczynac sie od stow ,Przenies tre$¢ pola do innego pola (podpola)...”
itd.

Podobnie opcje | oraz S (tgczenie sasiednich pdl i podpdl) oznaczaja
w praktyce zniesienie dzielacych je etykiet, zas opcja D - wprowadzenie ety-
kiety (nazwy) podpola miedzy elementy tresci dotychczasowego podpola.

Odmienny charakter majg opcje W, U, T i R. Wszystkie wigza sie
z porzgdkowaniem elementéw opisu wedlug zadanych kryteriow (pierwsza
z nich umozliwia ,naprawienie btedu”, ewentualnie wykrytego w testowaniu
operacja W, tj. uporzadkowanie pdl jednoimiennych wg alfabetu).

Operacje z grupy rz takze nie nalezg do czesto wykorzystywanych
w mniejszych bibliotekach. Przy tym sg one (opcje w rz) obszernie i dos¢ przej-
rzyscie wyjasniane w podpowiedziach (,help”), wywotywanych bezposrednio
z poziomu operacji. Dlatego poprzestajemy na powyzszych, ogélnych uwagach.

21 Nawiasem moéwiac, takie alfabetyczne uporzadkowanie jednoimiennych podpdl nie
jest obligatoryjne, a czesto nie jest wskazane.

22 Do wersji pakietu MAK 3.35 nazwy szczego6towych operacji byty bardziej zblizone do
Lhagtowka".
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Zmieni¢ bazwc wybranych pél w ~oliueencie ( )

Mieni¢ BBZi“e po6l ber pierwszego wystapienie C)
eteiti¢c Bazwc wybranych podpél w doktuacncie ( >
Kopiowaé¢ tre~¢ uybmnego podpola do.innego pola ( )
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Potaczy¢ sasiednie identyczne pola ( )
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Bzieli¢ podpole ( )
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Uporzadkowaé pola wg straktury C)

Uporzadkowac¢ podpola wybranych pél wg struktuiry C)
Uporzadkowaé¢ pola wg treici podpola C)

Rys. 111 - Funkcje dostepne po wywotaniu opcji rz

Warto natomiast nieco obszerniej powiedzie¢ o bardzo przydatnej opciji is.

Jak zawsze w operacjach grupowych, musimy zacza¢ od zaznaczenia
dokumentéw. Zatézmy, ze za pomoca szukania wg kryteriow zaznaczyliSmy
grupe dokumentow, w ktérych podpole AUTOR_HASEO podpole nazwisko jest
wypetnione (w kryteriach +), a podpole ODPOW_DO_IND podpole nazwisko
jest puste (-). Zmierzamy bowiem do grupowego wypetnienia tego podpola
w polu ODPOW_DO_IND trescig tegoz podpola w polu AUTOR_HASLO.

Po stworzeniu listy i wywotaniu jej obstugi z Gt. Menu. wywotujemy is i na
pytanie, ,czy na pewno chcesz dopisa¢ podpole do nn dokumentéw” odpowia-
damy twierdzgco (T). Powinnismy ujrze¢ ekran jak na rys. 112.

Opowiadamy, zgodnie z zamierzeniem, ktére powzielismy, na kolejne
pytania programu. Wykaz naszych odpowiedzi stopniowo pojawia sie na
ekranie, w prawej kolumnie (zob. rys.113). Po podaniu (w ostatnim wierszu)
pola i podpola, z ktérego ,pobieramy tres¢”, program uruchomi procedure. Zeby
obejrze¢ wyniki, nalezy przejrze¢ liste zaznaczonych ,dokumentéw” (opisow).

Ue~«.Mzystklcli.*tfdpowledziach: "Entei'™” rezygnowaé¢. *?* ~~helpj
Uwaga: w pyt. z "podpowiedzig" odpowiedzie¢ Jednq litery (bez znaku "Enter”)
pole: OI>F_do_IND, podpole: nazwisko
dopisa¢ do pola: uc wszystkich «e”st”~picBiach
Czy dqpisgf& pole gdy nie wystepuje:
tnali —C“z)godnie ze strukturg G< ’

tak - na poczatku dokuMcntu ( )
tak —na kocica dokuMcntu

Rys. 112 - Pierwsza odpowiedz w procedurze is



Lle wssystklch odpoutedzlaélt: 'Tnteir* —re»/gnowaC7T*Ni-jiMsip;
ilwaga: bl pyt- z “podpouiedzlQ" odpouie<tzicE Jedn”™ litery <bez znaku "Enter**)
i

j pale: ODP_do,IHD. podpole: nazwisko

dopisa¢ do pole: we wszystkich «afstopicBlacli
dopisa¢ pole gdy nie uystepuje: tak ~ zsodele ze struktar<i < j

kiedy dopisywaé podpole: gdy nte,wystepuje ~

pdzie dopisywaé¢ podpole: zgodnte ze struktur<| { )

Ikrd brac¢ tref£¢; z innego podpola ( )

t Jakiego pola | podpola pobiera¢ tekst
e pole: AUTO08,KASLO podpole: Mazwlsko

Rys. 113 - Wszystkie odpowiedzi w procedurze is

Warto zwréci¢ uwage, ze procedura is umozliwia nie tylko kopiowanie
tresci do Innego podpola, ale takze dopisywanie tychze do juz istniejacych
w danym podpolu. Szczegélnie pozyteczna jest mozliwo$¢ automatycznego
dopisywania zer przed numerem, pozwalajaca wyrownac liczbe znakéw m.in.
w podpolach zawierajgcych identyfikatory czytelnika czy ksigzki w programie
WYP, co jest niezbednym warunkiem jego optymalnego dziatania (por. rozdz.
11111 s. 92-93).

Operacje grupowe w MAK-u - to narzedzie o duzych mozliwosciach, jed-
nak - przy nieumiejetnym stosowaniu - dos$¢ niebezpieczne (mozna wiele po-
psu¢ w bazie). Dlatego wskazane jest, zanim przystapi sie do wkasciwego ich
wykorzystania, uprzednie ,przetestowanie” réznych dziatan na jakiej$ bazie
0 charakterze roboczym, ktorej ,popsucie” w niczym nie zaszkodzi. Jest to
wskazane takze iz tego wzgledu, ze ,helpy” do operacji gnjpowych, aczkolwiek
stosunkowo obfite i przejrzyste, ze wzgledu na bliskoznacznosé niektorych
okreslenn, moga by¢ niekiedy mylagce. Dopiero praktyczne przecwiczenie
poszczegdblnych opcji pozwala na petne zrozumienie, ,co autor (,helpéw”) miat
na mysli.”

Mozliwosci wykorzystywania operacji grupowych, zwlaszcza w potgczeniu
z wyszukiwaniem wedtug kryteriéw, sa - jak juz powiedziano - bardzo duze
1r6éznorodne. Trudno jednak przytaczac konkretne przyktady zastosowan, wiele
tu bowiem zalezy zar6éwno od potrzeb, jak inwencji bibliotekarzy. Jak zresztg
w ogole wykorzystanie pakietu MAK w bibliotece.

Konczac ten, zapewne bardzo niepetny i niedoskonaty poradnik, pragne
jeszcze raz podkresli¢, ze nie byt on pomyslany jako ,instrukcja do programu
MAK” i nie moze takowej zastgpi¢. Intencja mojg byto napisanie czegos, co
utatwi ,bliskie spotkanie trzeciego stopnia”, a wiec nawigzanie z MAK-iem
bezposredniego kontaktu i uchwycenie swoistego stylu i metodyki tego pakietu.

Zdaje sobie sprawe z niejednolitosci metodycznej i stylistycznej tego tekstu.
Powstawat on, pisany w chwilach wolnych od podstawowych obowigzkéw
zawodowych, przez ponad 4 lata. Za diugo. W tym czasie MAK by} stale rozwi-
jany i uzupetniany o nowe mozliwosci. Nie udalo mi sie nadazy¢é za nimi.
Decyduje sie na oddanie poradnika do ragk zainteresowanych takim, jakim jest,
ulegajgc namowom 0s6b znajacych jego wieksze fragmenty z odbitek ksero-



graficznych. Podobno lepiej wydaé go takim, niz wcale. A na to, aby nadazy¢ za
rozwojem tego programu, nie mam szans.

Na koniec pragne jeszcze raz podziekowac¢ panu Janowi Wierzbow-
skiemu za konsultacje, rady i wyjasnienia, a takze za podtrzymywanie
w chwilach zwatpienia, co do zasadnosci kontynuowania tej pracy. Wyrazy
podziekowania kieruje tez do pana Jerzego Swianiewicza, ktory cierpliwie
tlumaczyt mi ,tajemnice Magdy” (programu MAKD) oraz z uwagag i zrozumie-
niem stuchat moich krytycznych uwag, co do mozliwosci przenikniecia tych
tajemnic przez profanéw. Bez zyczliwej pomocy obydwu twércédw MAK-a, ten
poradnik po prostu nie mégtby powstac.






DRUKOWANIE KART KATALOGOWYCH | BIBLIOGRAFII

Od wersji eksploatacyjnej MAK 3.37 do pakietu zostaty wprowadzone
nowe sposoby instalowania i startowania procedur ,eleganckiego” drukowania
roznych rodzajéw kart katalogowych, bibliografii, wykazéw haset przed-
miotowych, indeksow itp., wykorzystujgce fragment systemu sktadu drukar-
skiego o nazwie emTpX/MAX" . Zasadniczym ich walorem jest o wiele wieksza
tatwos¢ postugiwania sie nimi w stosunku do procedur w wersjach
wczesniejszych, zwlaszcza gdy drukujemy z baz Biblioteki Narodowej lub baz
0 strukturze zgodnej z bazami BN. Drukowanie wedtug tych procedur jest
mozliwe zaréwno na komputerach autonomicznych, jak i w sieci.

Procedury takiego drukowania sg instalowane z catym pakietem MAK".
Instalowanie pakietu eksploatacyjnego zostato szczeg6towo opisane w opra-
cowanej przez p. Jerzego Swianiewicza Instrukcji pt. ,Pakiet MAK -
instalowanie”, dodawanej do dyskietek instalacyjnych, totez opis instalacji pomi-
jam, ograniczajac sie do dwoch uwag: 1) standardowo instalacja dokonywana
jest na dysku F, ale mozna zadeklarowac instalacje na innym dysku, 2) jesli
mamy juz zainstalowana w komputerze (lub na serwerze) wczesniejsza wersje
pakietu MAK, a nie chcemy jej utraci¢, to nalezy przed uruchomieniem proce-
dury Instalacyjnej zmieni¢ nazwe dotychczasowego katalogu MAK na ja-
kakolwiek inng, bo w przeciwnym razie nowa natozy sie na starg, niszczac ja.

O ile procedura instalacyjna na og6t nie nastrecza istotnych trudnosci, to
wyjasnienia dotyczace wyboru danych do drukowania, przygotowania formatu
druku i samego drukowania nie dla wszystkich sg fatwo zrozumiate. Dlatego
wtrgcam itu swoje trzy grosze, majgc nadzieje, ze nieco inne sformutowania niz
w Instrukcji firmowej okaza sie bardziej przystepne.

W pakiecie instalowane jest 6 standardowych procedur drukowania”,
z ktérych 3 (DRPB.BAT, DRPB1.BAT, DRKK.BAT) pozwalajg na drukowanie
z baz ,Przewodnika Bibliograficznego" (PB) i z baz o strukturach z nim zgod-
nych. Pozostate: DRBZCZ.BAT umozliwiajg druk z bazy ,Bibliografia Zawartosci
Czasopism” (i zgodnych), DRF.BAT z baz sieci bibliotek koscielnych FIDES,
DRIN - z baz FIDES Ilub PB.

W instrukcji ,Pakiet MAK - instalowanie" zalecane jest nabycie catego systemu TgX
oraz wskazowki, gdzie i jak mozna go uzyskac¢ nieodptatnie.
2 Nie ma ich jednak na dyskietce MAKEDU, zatgczonej do tego poradnika.
3 W nowszych pakietach moze by¢ wiecej, w starszych - mniej.



Procedury mozna wywota¢ z dowolnego katalogu, innego niz MAK, wpisu-
jac z klawiatury jej nazwe (mozna bez rozszerzenia .bat) i potwierdzajac to kla-
wiszem <Enter>.

W praktyce najczesciej wykorzystuje sie procedure DRPB, totez nig
wiasnie postuzymy sie przy oméwieniu podstawowych zasad postepowania. Po
jej wywotaniu ukaze sie ekran podobny do pokazanego na rys. 120, ale bez zaz-
naczenia podziatu na 3 ,strefy”, odpowiadajace omawianym dalej 3 fazom ope-
racji (wkopiowano je do rys. 120, dla utatwienia wykladu).

SystcM wersje 3;37 r dnlti 1998-84.61
PBO6HAM MENU
Biblioteka Harodowa
Opracowanie: Bziat frzetwArzaBia Sanych

Uybierz yrégran 1 naclénij "Enter

iIFAZAI
| przygotowanie

ruku
formatowanie)

Rys. 120 - Widok ekranu po wywotaniu procedury DRPB (z dodanymi objasnieniami)

Jak juz wspomniano, kazda z procedur sklada sie z 3 faz, ktore
w Instrukcji ,Pakiet MAK - instalowanie” okreslone sg mianem ,grup” i ozna-
czone literami: W, P, D, a mianowicie”:

Faza 1. (W) - Wybor opiséw (dokumentéw) z bazy.

W praktyce rzecz sprowadza sie do stworzenia listy zaznaczonych» doku-
mentow (jesli nie pamietasz, jak to sie robi, zajrzyj do rozdz. 15. podstawowego
tekstu tego poradnika). Przy tym, jesli wybrale$ opcje W1 lub W2 - to lista
zostanie automatycznie zapisana w zbiorze TMP.ZAZ, a po wykorzystaniu -
skasowana. Jesli wybierzesz opcje W3, program poprosi o podanie nazwy pliku,
pod ktérg chcesz zapisac liste, a nazwe bazy i listy zachowa w pamieci opera-
cyjne;j.

Faza 2. (P) - Przygotowanie (formatowanie) wydruku.

Po wyborze jednej z 10 opcji (od Pl do PIO, zob. rys. 120), nacisnieciu
dowolnego klawisza (najlepiej ,spacji®, czyli listwy), potem <Enter> i <F7> -
reszta procedury odbywa sie automatycznie. Wynik formatowania (czyli to, jak

N Z wyjatkiem procedury DRKK, ktéra nie korzysta z systemu TgX, i dlatego sktada sie
tylko 2 fazy W i P. Funkcje drukowania realizujg procedury grupy P.
5 W starszych wersjach pakietu faza druga (obecnie P) byta oznaczona literg F



bedzie karta czy bibliografia wyglada¢ w druku) mozna obejrze¢ na ekranie.
Kolejne pozycje mozna ogladac, przesuwajac je na ekranie klawiszami ,stroni-
cowania” (Page Down, Page Up), strzatkami kursora (Ti<— >), powiekszajgc
(klawisz ,szary” +, przy numerycznej czesci klawiatury) lub zmniejszajac (ana-
logicznie ,szary” -). Mozna tez zmieni¢ standardowe wys$wietlanie negatywowe
(jasny tekst na ciemnym tle) na pozytywowe klawiszem <!> (przelgczanie
dwukierunkowe). Aby zakonczy¢ faze 2 i przejs¢ do fazy 3, nalezy nacisnac
klawisz <Q>.

LEDWOCH Janusz
Afrika Korps / Janusz Ledwoch

Warszawa : Militaria, 1993. - 64 s., [8] s. tabl. :il. ; 24 cm
(Militaria ; 2)
940.54:9

Rys. 121 - Przyktadowy wyglad sformatowanej karty przed drukiem

Faza 3. (D) - Drukowanie (nie dotyczy procedury DRKK).

W tej fazie zadanie uzytkownika-operatora sprowadza sie do wyboru jed-
nej z dwéch dostepnycti opcji: DI - DRUKOWANIE KART (bez wzgledu na icti
rodzaj), albo D2 - DRUKOWANIE BIBLIOGRAFII (kazdej; obejmuje to takze
ostatnig opcje z fazy P - ,zawarto$¢ dowolnej bazy”). Potwierdzenie wyboru
klawiszem <Enter> uructiomi procedure drukowania.

Uwaga! Jezeli mamy podigczong drukarke laserowg standardu HF, to
wszystko wydrukuje sie tak, jak to widzieliSmy na ekranie. Jesli natomiast dys-
ponujemy inng drukarka (ale jedna z wymienionychi w Instrukcji ,Pakiet MAK -
instalowanie” na s. 2 pkt. 5.2)" to trzeba przed wywotaniem procedury
DRPB wyedytowac plik DRPB.BAT (np. przez F4 w Norton Commander albo
w editw DOS) i w 5 wierszu od dotu tego pliku, w miejsce cyfry 3 wstawi¢ kod
cyfrowy, odpowiadajacy posiadanej drukarce (nie dotyczy to procedury
DRKK.BAT, umozliwiajgcej druk tylko na drukarkacti igtowycti EPSON i zgod-
nych!, wedtug innychi zasad formatowania, bez uzycia elementéw programu
TeX).

®Dla os6b nie dysponujacych ta Instaikcjg podajemy kody cyfrowe drukarek: EPSON FX
(9 igiet) -1, EPSON LQ (24 igly) - 2, laserowa HP (Helwett-Packard) - 3, atramentowa HP -
4, HP LaserJet 5L/6L - 5, Canon BJC 210-6.



Procedura DRPB1 rézni sie od DRPB odmiennym zestawem mozliwych
formatéw drukowania, obejmujgcym m.in. listy ksigzek wg serii (procedura
LISER), jw. wg cykli (LICYKL) oraz indeks haset przedmiotowych z liczbg
wystapien (LINDP).

Procedura DRBZCZ oferuje 4 formaty druku z bazy Bibliografii
Zawartosci Czasopism: karty katalogowe BZCz ogdlne, jw. autorskie, adno-
towana bibliografia BZCz znormalizowana i wg autorow.

W Instrukcji ,Pakiet MAK - instalowanie" opisane sg - poza omoéwionymi
wyzej, najczesciej uzywanymi procedurami standardowymi - rzadziej wyko-
rzystywane formaty druku, okreslone jako ,samodzielne procedury drukowa-
nia”. Obejmujag one kilkanascie dodatkowych formatéw drukowania, a m.in. po
4 karty katalogowe na 1 stronie A4 na 4 réznych typach drukarek (igtowych
EPSON, laserowych i atramentowych HP), w ukladzie ,portret” i ,pejzaz” na
kartkach A4, druk pojedynczych kartek na drukarkach Canon BJC 210 i HP LJ
5L/6L itd. Nazwy wymienionych w Instrukcji procedur sg zarazem wywotaniami
startowymi druku danego formatu.

Na koniec warto wspomnie¢ o narzedziach tzw. wspomagania edycji, czyli
mozliwosciach wtasnej modyfikacji formatu. Dzielg sie one na dwie grupy:

1. Modyfikacja na poziomie zapiséw w zrédtowej bazie danych.
Wstawienie w odpowiednie miejsca pewnych kodoéw, z ktérych kazdy sktada sie
z jednej litery, poprzedzonej znakiem ~ (wezykiem, ,falkg"”) wymusza okreslone
dyspozycje drukowania. | tak np.: -B oznacza ,odtad tekst kursywa”, ~K -,tu
koniec sktadu kursywg lub pismem pogrubionym”, ~a - ,ztam wiersz bez
wyréwnywania do prawej” itp. (petny wykaz w Instrukcji, pkt. 12).

2. Modyfikacja juz sformatowanego tekstu (zapisanego przez program
w zbiorze OB.TEX). Zbior ten moze by¢ dowolnie zmodyfikowany za pomoca
edytora tekstowego (np. edit lub pod* F4 w NC). Po modyfikacji zbior OB.TEX
musi by¢ przeksztatcony w zbiér OB.DVI za pomocg polecenia MEX OB. Po
przeksztatceniu zbiér moze by¢é wydrukowany przy uzyciu jednej z tzw.
samodzielnych procedur drukowania.

Zawarte w tym ,Dodatku” oméwienie procedur ,eleganckiego drukowania”
miato na celu przedstawienie mozliwosci programu w tym wzgledzie i zasad
jego dziatania, a takze utatwienie wykorzystania procedur standardowych,
zwlaszcza DRPB | DRBZCZ. Wykorzystanie Innych, rozbudowanych mozliwos-
c¢i programu wymaga jednak blizszego zapoznania sie z Instrukcjg, na ktorej to
skrotowe omdéwienie jest oparte.



MOZLIWOSCI PRACY | ORGANIZACJA PAKIETU MAK W SIECI

MAK nie jest typowym pakietem sieciowym, ale odpowiednia jego organi-
zacja umozliwia zadowalajacag prace wielu uzytkownikédw w sieciach Novell
i WINDOWS.

Wyjsciowym warunkiem poprawnej pracy pakietu w sieci jest przestrze-
ganie pewnych podstawowych zasad jego organizacji w ogéle (tzn. takze na
stanowiskach autonomicznych). Zaleca sie zatozenie kilku nizej opisanych kata-
logéwi, a mianowicie:

1. Katalog MAK, ktéry powinien zawiera¢ wszystkie programy pakietu,
zbiory mak.hip i wyp.hip, pliki uzywane jako pierwsze parametry wywotania
(typu bazospis, menu, menum, menu itp.2) oraz Inne zbiory pomocnicze (tzw.
batch’e czy baty). Katalog ten powinien by¢ na $ciezce dostepu, tzn. nalezy
go dopisa¢ do komendy PATH w zbiorze autoexec.bat. | tak np., jesli MAK jest
na dysku C, to mozna dopisa¢ na poczatku C:\MAK; (Srednik na koncu
konieczny).

2. Jesli pracujemy w sieci, to katalog MAK moze by¢ zatozony na dysku
sieciowym (zwykle oznaczanynrj literg F), ale w tym wypadku nalezy zapewnic
(metodami sieciowymi) odpowiednie jego mapowanie.

3. Katalog BAZY powinien zawieraé wszystkie bazy (zbiory *.org,
*baz, *.ind), stata kronike (jesli jest, zbiory *.ba~'i *.in-) oraz inne zbiory
zwigzane z bazami (*.wyp, *.hip, *.rew). Jesli jest wiele baz, to katalog BAZY
mozna podzieli¢ na podkatalogi, w ktorych beda rézne bazy.

4, Katalog U, ktéry ma charakter osobistego katalogu uzytkownika,
w ktérym tylko on ma prawo pracowacé, majgc w nim wszystkie uprawnienia.
W katalogu tym powinny by¢ przechowywane jego wiasne zbiory, a zwlaszcza
parametryczny plik bazospis (menu) oraz zbiory z rozszerzeniem .bat. W tym
katalogu powinny by¢ zaktadane zbiory do sortowania, zbiory przygotowane do
przekazania do modutu drukowania (zob. Dodatek [) itp. Wskazane jest
zatozenie w tym katalogu zbioru typu batch {tj. z rozszerezniem .bat), zawiera-
jacego program mak.exe z parametrem menu lub bazospis (np. mak.exe. menu;

Moga sie nazywac inaczej, ale przyktadowe nazwy sprawdzily sie w praktyce.
2W tym poradniku, a takze w fielpach", takze w starszych wersjach instrukcji firmowych
do MAK-a oraz w programie WYP jako parametry uzywane sg pliki o nazwach, ktérych
rdzen stanowi menu (menud, menum, menuw).



mak.exe bazospis), dla utatwienia standardowego wywotania programu dla

okreslonych baz.

5. Katalog GRUPA, ktéry nalezy zatozy¢ wtedy, gdy wielu uzytkownikéw
(w sieci) ma mie¢ dostep do tych samych baz i stosowaé podobne procedury.
Wtedy wskazane jest przeniesienie (odpowiednio ,przeadresowanej”) tresci
wymienionego w punkcie 5. pliku ,bafchowego” (np. FAMAK\GRUPA\mak.exe
menu) do katalogu GRUPA (albo jego podkatalogu), uniemozliwia to bowiem
jego zmiane, a zarazem zmiane uprawnien przez uzytkownika.

Zorganizowanie pakietu w opisany powyzej sposob zapewnia poprawng
prace w sieci w zakresie wyszukiwania, jesli - oczywiscie - administrator nadat
uzytkownikom odpowiednie uprawnienia. Gdyby jednak administrator umozliwit
dostep kilku uzytkownikom do wiasnego katalogu U, to kolizja moze wystagpic,
tylko w nastepujacych sytuacjach:

* Przy zaktadaniu zbioréw roboczych (np. do sortowania). Proba zatozenia
zbioru o nazwie zbionj juz istniejgcego, ktory w dodatku jest ,zajety” (aktual-
nie uzywany) przez innego uz”kownika, spowoduje pojawienie sie komu-
nikatu ,Abort, Retry...” (lub jego polskiego odpowiednika). W takiej sytuacji
nalezy odpowiedzie¢ F(ail). Jest to jedyna odpowiedZ, ktéra dochodzi do
programu (inne ,ging" w systemie operacyjnym). Po takiej odpowiedzi pro-
gram zakfada inny zbiér roboci®, np. o0 nazwie maka.sor zamiast mak. sor.

 Przyjednoczesnym korzystaniu z modutu drukowania: nalezy wtedy pracowaé
w réznych katalogach.

Segmenty programowe MAK i WYP zostaly takze przystosowane do
jednoczesnej pracy wielu uzytkownikow w trybie umozliwiajgcym doko-
nywanie zmian w zawartosci baz (MAK - wprowadzanie rekorddw, ich mody-
fikacja i usuwanie, eksport) oraz modyfikacji zbioru *.wyp wigcznie (WYP -
zapisy relacji elementéw baz ,czytelnicy” i ,ksigazki").

Umozliwienie przez te dwa programy modyfikacji w sieci polega na:

« Zdefiniowaniu zbioréw *.baz, *.ind, *.vwyp jako wielodostepne. W sieci Novell
wykonuje sie to komenda;:

FLAG nazwa zbioru +s lub FLAG nazwa zbioru +sh

Dla sieci opartej na WINDOWS konieczne jest okreSlenie zmiennej
srodowiskowej:

SET BTREE=S

« Nadaniu uzytkownikom odpowiednich praw do modyfikowania zbioréw, w tym
takze kroniki:

* Umozliwieniu programom MAK i WYP koordynacji pracy, przez zatozenie
w tym katalogu, w ktérym sg bazy (dla WYP dotyczy to bazy ,ksigzki”) pod-
katalogu TMP: uzytkownik musi mie¢ prawo zaktadania, modyfikacji i usuwa-
nia zbioréw w tym podkatalogu: ,poinformowaniu” tych programéw o potrzebie
koordynacji pracy: w tym celu trzeba w zbiorze bazospis (menu), po trybie
otwarcia C (koniecznie), bezposrednio i bez spacji, dopisa¢ odpowiednie litery:
w (prawo wprowadzania), m (prawo modyfikacji) i (albo) u (prawo usuwania).



Taka organizacja pracy w sieci pozwala na bezproblemowe korzys-
tanie z programu WYR. Natomiast w korzystaniu z programu MAK wystepujg
pewne ograniczenia, a mianowicie:

» Operacje grupowe zostajg zablokowane (z wyjatkiem testowania, ktére -
chociaz niewidoczne - Jest zawsze dostepne).

» Podczas wyszukiwania program moze wykry¢ sprzecznosg, jesli jego ,wie-
dza o bazie” jest niezgodna ze stanem bazy, zmienionym przez innego uzytko-
wnika. W takim wypadku program sygnalizuje ,t>ad fatalny” (fatal error). Nie
oznacza to jednak zepsucia bazy; dalsza praca jest mozliwa po ponownym
otwarciu tej bazy.

Praktyka wielu bibliotek wskazuje, ze taka organizacja pracy w sieci da-
je zadowalajace efekty. Jednak dla unikniecia wskazanych wyzej kolizji mozna
(i jest wskazane) wprowadzenie nastepujgcych zmian w organizaciji:

* Nowe opisy wprowadza¢ do bazy roboczej, ,podgladajac” baze gtéwna
i (ewentualnie) kopiujac z niej wybrane opisy. Nastepnie, po korekcie (i ewen-
tualnym potaczeniu kilku baz roboczych), opisy importowac lub eksportowac
do bazy gtdwne;.

* Opisy przeznaczone do modyfikacji wyeksportowac¢ z ,,numerem doku-
mentu” (koniecznie!) do bazy roboczej, tam poprawi€, nastepnie ,zaimpor-
towa¢” do bazy gtéwnej na miejsce ,starych” dokumentow (trzeba wybrac
opcje ,import z wymiang”, a nie ,dopisaniem dokumentéw”).

» Opisy do skreslenia zaznaczy¢, a nastepnie - po otwarciu bazy do mody-
fikacji - uruchomic opcje ,skresl" z Menu obstugi ,listy zaznaczonych doku-
mentow”.

Jezeli jeszcze wprowadzimy w organizacji pracy biblioteki zasade, iz
wszelkie operacje pomiedzy bazami roboczymi a baza gidwng sa
przeprowadzane w okresie, gdy sie¢ biblioteki jest niedostepna dla czytelnikow
(tj. poza godzinami udostepniania), uzyskujemy wysoki stopieh pewnosci, ze
kolizje w procedurach zwigzanych z mod”~kacja zawartosci bazy dostepnej
w sieci, nie bedg wystepowac.



SEOWNICZEK WAZNIEJSZYCH TERMINOW

Uwagi metodyczne

Niniejszy ,Stowniczel<” obejmuje tyll<o wybrane terminy zwigzane z pal<ie-
tem MAK oraz przyktadowymi bazami POKAZ, OSOBY i SLOWNIK, zamiesz-
czonymi na dotaczonej do tego poradnika dyskietce MAKEDU.

W tekscie poradnika niektére terminy uzywane sg w innym znaczeniu
niz w tzw. tielpacti”, plikacti aktualizacyjnycti czyt[nr] .mak i czyt[nrl.wyp oraz
instrukcjach firmowych) do pakietu MAK, opracowanych» przez jego autorow.
Rozbieznosci te wynikaja.

« Po pienwsze - z dazenia autora poradnika do operowania, tam gdzie to jest
mozliwe, terminami bibliotekarskimi w miejsce inaczej rozumianych) terminéw
informatycznych {exemplum: ,dokument bazy” = ,opis dokumentu bib-
liotecznego”);

 Po drugie - z rozbieznosci w stosowaniu terminologii przez autoréw pakietu
w starszych i nowszych edycjach dokumentacji firmowej, a takze z niekon-
sekwentnego i niejednolitego uzywania terminéw w ,helpach” i plikach typu
czyf/hr/* w stosunku do dokumentacji firmowe;j.

Odmiennosci - nieliczne zresztg - w uzywaniu termindéw sg zawsze
w tym ,Stowniczku” wyjasniane.

Terminy wydrukowane w opisie haset kursywg nalezy traktowac jako
odsytacze (zob. tez), do Innych haset, objasnionych w tym ,Stowniczku”.

Algorytm (w programie WYP, opcja statystyka) - ogdlny schemat obliczenia
tzw. statystyki (zestawienia) z ewidencji zbioréw, czytelnikdw i wypozyczen,
prowadzonej w programie WYP. Algorytm okresla na podstawie jakich
danych i skad pobranych, beda przeprowadzone obliczenia. Elementem
uszczegO6towiajgcym przeprowadzenie obliczen jest parametr.

Askryptor - termin odrzucony (dotyczy zawartosci bazy SEOWNIK). Zob. tez:
deskryptor.

Baza danych (skr.: baza) - wyrdzniony jednoznaczng nazwag wiasciwg
(w DOS), odpowiednio zorganizowany (powigzany) zbior rekordow logi-
cznych, w dokumentacji firmowej nazywanych dokumentami bazy, a w tekscie
poradnika opisami (dokumentu). W pakiecie MAK baza sktada sie z trzech



obowigzkowych zbioréw o tej samej nazwie wiasciwej i rozszerzeniach:
.org, .baz, ind. Fakultatywnie baza moze by¢ uzupetniania o zbiory o tej
samej nazwie i innych rozszerzeniach, np.: .hip, .his, .log.

Bazospis (termin nie uzywany w tym poradniku) zob. menu

Data modyfikacji - jedna ze zmiennych systemowych] automatycznie zapisy-
wana data zapisania opisu w bazie po ostatnio dokonanych w nim zmia-
nach.

Data wprowadzenia dokumentu (opisu) - automatycznie wpisywana data
pienrt/szego wprowadzenia opisu do bazy (jedna ze zmiennych systemo-
wych - zob.).

Deskryptor - (dotyczy bazy SEOWNIK) przyjety za obowigzujgcy w danym
znaczeniu i pisowni termin lub nazwa, wybrany sposrod terminéw synoni-
micznych i bliskoznacznych lub o odmiennej pisowni.

Etykieta bazy - termin uzywany tylko w tekscie poradnika. Oznacza nazwe,
wysSwietlang na ekranie w spisie baz, po wywotaniu programu (IND, INI,
MAK, WYP) z tzw. pierwszym parametrem (zob.), ktérym moze by¢ plik
bazospis, menu, menum, menuw itp. Etykieta bazy moze by¢ identyczna
z nazwgwihasciwg bazy (zob.) lub rézna, np.: POKAZOWA {etykieta), POKAZ
{nazwa wiasciwa).

Etykieta pola (podpola) - nazwa nadawana wymienionym czesciom struktury
rekordu w bazach pakietu MAK. W etykietach p6li podpdl (zob.) moga by¢
uzywane tzw. polskie litery (g, ¢, e, 1, n, 0, S, z, ), a duze i male litery sg
rozr6zniane. Te same pola (podpola) moga mie¢ rézne nazwy w réznych
maskach.

Format druku (wydruku) - zestaw instrukcji, dotyczacych sposobu drukowania
danych z bazy.

Format ekranowy - zob. maska.

Format opisu danych - ujednolicony wykaz pdl, podpdl i znacznikéw, uznany
za obowigzujacy w okreslonej skali (biblioteki, kraju, miedzynarodowej).
Najbardziej znane w Polsce formaty standardowe to MARC BN, USMARC
i UNIMARC.

Hierarchia dokumentéw - powigzanie dokumentéw w bazie w taki sposob, ze
jeden z tych dokumentéw {opiséw) jest nadrzedny, a inne podrzedne. Ze
wzgledu na rzadko$¢ uzywania w polskich bibliotekach tej mozliwosci orga-
nizowania opisOw w bazie, w poradniku opis takiej struktury pominieto.

Indeks - zbiér zawierajacy tres¢ okreslonych podpél (tzw. podpdl indeksowa-
nych) wraz z odsytaczami do odpowiednich dokumentéw bazy (opiséw
dokumentéw bibliotecznych). Jesli tre$¢ danego podpola jest dluzsza niz
zadeklarowana liczba znakéw w indeksie (maksymalnie 72 znaki), to do
indeksu przenoszona jest zadeklarowana liczba znakéw od poczatku pod-
pola. Wszystkie dane w indeksach wystepujg w porzadku alfabetycznym.
Indeksy stuza przede wszystkim do szybkiego wyszukiwania w bazie, ale
moga stuzy¢ takze jako listy (kartoteki) wzorcowe.



Indeks prosty - indeks zawierajacy ,pojedyncze” tresci podpél z jednego pola.

Indeks ztozony (,sklejany”, konkatenowany) - indeks ,sklejany” z tresci wie-
cej niz jednego podpola.

Kryterium wyszukiwania - formalnie zapisany zestaw warunkéw (pota-
czonych spojnikami I, LUB albo I¥), ktére majg by¢ spetnione przesz szu-
kane dokumenty (opisy). Warunki moga by¢ wybierane z indekséw lub
bezposrednio z tresci podpdl, albo tzw. zmiennych systemowych (np. data
wprowadzenia dokumentu). Przyktad kryterium wyszukiwania:

nazwjaut: Mickiewicz | imigejaut: Adam ljezyk_dok.: litewski.

Makrooperacja - zapisany w bazie ciag znakéw-instrukcji. Realizacja makro-
operacji zastepuje ,reczne” podawanie z klawiatury polecern wykonania
kolejnycti operacji.

Maska (format ekranowy) - sposéb prezentacji opisu (dokumentu) na ekranie.
R6zne maski moga ,zakrywac” rozne elementy opisu. W masce ,dla czytel-
nika” zwykle zakryte (nie wyswietlane) sg tresci podpdl nie majacych dla
niego znaczenia (np. data zakupu ksiazki, sposéb nabycia, identyfikator
osoby, ktora sporzadzita opis itp.).

Maska zerowa - jedyna maska, w ktorej powinny by¢ wyswietlane wszystkie
informacje, wprowadzone do opisu (petny format opisu danych).

Menu - termin uzywany pakiecie MAK (instrukcje firmowe, ,help”, pliki czyt.")
w roznych znaczeniach. W tym poradniku, w pisowni takiej, jak hasto
(tj. tekstem prostym i z duzej litery), oznacza ,spis dostepnych opcji, ope-
racji, lub funkcji”. W pisowni ,menif’ (kursywa i z malej litery) oznacza plik
(zbidr), uzywany jako tzw. pierwszy parametr przy startowaniu z parame-
trem (programéw IND, INI, MAK, WYP), zarazem opisujacy warunki i (lub)
ograniczenia w pracy z baza. Uwaga! Stowo ,menu” jest w pakiecie MAK
takze nazwajednego z programéw.

Nazwa wiasciwa - nazwa w DOS trzech obligatoryjnych zbioréw o rozsze-
rzeniach .org, .baz, .ind, skladajgcych sie na cato$¢ bazy danych (zob.)

Numer (systemowy) dokumentu - jednoznaczny numer nhadawany automaty-
cznie kazdemu dokumentowi bazy przez system. Numer ten moze by¢ jed-
nym z kryteriow wyszukiwania w programie MAK.

Opcjospis - termin nie uzywany w tym poradniku. Wedtug najnowszej instrukcji
firmowej: ,zbior zawierajacy spis operacji dla programu Menu”. Jego
odpowiednikiem w poradniku jest (chyba) termin Menu (pisany tekstem
prostym i z duzej litery).

Opis dokumentu bibliotecznego (opis bibliograficzny) - rekord logiczny,
dokument bazy.

Parametr (w programie WYP, opcja statystyka) - schemat szczegdétowej dys-
pozycji obliczenia tzw. statystyki (zestawienia) z ewidencji zbioréw, czytel-
nikbw i wypozyczen, prowadzonej w programie WYP. Parametr okresla,
w ramach algorytmu, warianty struktury zbiorowosci statystycznej.



Pierwszy parametr (wywotania) - nazwa zbioru wystepujacego jako pierwszy
parametr przy wywotaniu (startowaniu) programoéw IND, INI, MAK, WYP
z parametrem. Standardowo funkcje pierwszego parametru petni plik
0 hazwie menu.

Podpole indeksowane - podpole, ktérego tres¢ jest przenoszona do indeksu
w catosci lub w czesci; jesli tres¢ podpola zawiera wiecej znakéw niz
zadeklarowano dla danego indeksu (maksymalnie 72 znaki), przenoszona
jest poczatkowa czes¢ tresci podpola w zadeklarowanej dtugosci.

Pole - czes¢ dokumentu bazy {opisu dokumentu bibliotecznego) opatrzona
etykieta i obejmujaca grupe informacji elementarnychi {podpdl). Pole jest
jednostka logiczng, formg organizacji podpdl, i samo w sobie nie zawiera
zadnych tresci. Pole musi zawiera¢ co najmniej jedno podpole.

Rekord fizyczny - jednostka przesytania danycti z bazy i do bazy. W pakiecie
MAK uzytkownik styka sie z rekordem fizycznym tylko przy ustalaniu jego
dtugosci podczas zakladania nowej bazy lub kopiowania struktury bazy
istniejace;.

Rekord logiczny - element bazy danych, traktowany jako logiczna jednostka
informacji przesytanychi przez uzytkownika z bazy i do bazy. Jeden rekord
logiczny moze by¢ zapisany w jednym lub kilku rekordach fizycznych.
Rekord logiczny jest w rozumieniu informatycznym odpowiednikiem pojecia
dokument bazy, a w rozumieniu bibliotekarskim - opisu dokumentu biblio-
tecznego (bibliograficznego).

Schemat pytania - zapisane w bazie kryterium wyszukiwania, ale jeszcze nie
wypetnione trescia, np.

nazwijaut.". limie_aut.: ljezykjdok.:.....

Spajnik - w schemacie pytania jedna z wartosci; I, LUB albo I*. okreSlajgca
spos6b potaczenia wszystkich warunkéw. | - wszystkie warunki musza by¢
spetnione: LUB - co najmniej jeden warunek musi by¢ spetniony; I* - musi
by¢ spetniony warunek |, a ponadto wszystkie sgsiadujgce w kryterium
wyszukiwawczym warunki z operatorami relacji; =, <, <=, >, >=, #, [i
&, | dotyczace tego samego pola musza by¢ spetnione przez jedno
Z wystgpien pola.

Struktura bazy - zestaw pdl i podpdl w rekordzie logicznym. W zastosowa-
niach bibliotekarskich struktura bazy odpowiada pojeciu format opisu.

Struktura danych - zob. Struktura bazy.

Struktura dokumentu - zob. Struktura bazy.

Zmienna systemowa - warto$¢ dopisywana automatycznie przez system;
numer dokumentu, data wprowadzenia, data modyfikacji, numer dokumen-
tu nadrzednego, liczba dokumentéw podrzednych, numer dokumentu
z innej bazy.
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INSTALACJA DYSKIETKI ,,MAKEDU

Aby zainstalowa¢ zawartos¢ dyskietki MAKEDU na dysku
C: z kieszeni A:, wystarczy napisac;

ANINSTALUJ
i nacisng¢ Enter.

Jesli instalujesz z innej kieszeni (napedu), na przyktad z B,
trzeba wyedytowacC z dyskietki MAKEDU plik instaluj.bat
(przez F4 w Norton Connmander lub edit w DOS) i we
wszystkich miejscach, w ktérych wystepuje nazwa nape-
du A;, zmieni¢ te nazwe na odpowiednig (np. B:).

Jesli chcesz zainstalowa¢ na inny dysk docelowy
(np. F:), musisz wszedzie, gdzie wystepuje nazwa dysku C;,
zmieni¢ ja na odpowiedniag (np. F:).

Z dyskietki MAKEDU instalowany jest m.in. program
obstugi polskich liter w kodzie Mazovia, za pomoca progra-
mu POLSKIE v. 3.02, autorstwa Grzegorza Janoszki. Pol-
skie litery w tej instalacji MAK-a bedziesz miat tylko po
starcie programu poleceniem auto (+ Enter). Inne
wywotania (mak menu, ini menu, ind menu) dadzg zamiast
polskich liter ,dziwne znaczki". Aby uzyskac¢ polskie litery
takze przy wywotaniach MAK-a, INI lub IND z parametrem
menu, musisz przedtem wpisa¢ z klawiatury POLSKIE M.

Jesliby po wyjsciu z MAK-a, INI lub IND polskie litery nie
ulegty likwidacji i przeszkadzaty Ci w innych programach,
wpisz z klawiatury POLSKIE -U, a wtedy program obstugi
polskich liter POLSKIE zostanie usuniety z pamieci kom-
putera. . er

Powodzenia!
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