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WSIrep

Opracowanie, ktére oddajemy do rak czytelnikéw zawiera opis struktury rekordu
w formacie MARC 211dla typéw dokumentéw, opisywanych w bibliografiach regional-
nych do stosowania w systemie MAK. Jest wynikiem pracy autoréw Grupy Roboczej do
opracowania struktury i formatu wydruku bibliografii regionalnej w Zespole ds. Biblio-
grafii Regionalnej przy Zarzadzie Gtownym Stowarzyszenia Bibliotekarzy Polskich oraz
wspdtpracy z Bibliotekg Narodowa.

Format ten ma sie sta¢ punktem wyjscia dla zdefiniowania zatozen wydruku bibliogra-
fii regionalnej, a takze podstawg do opracowania programu konwersji baz regionalnych
z formatu MARC BN do formatu MARC 21.

Opracowanie ,,Adaptacja formatu MARC 21 dla bibliografii regionalnej” sktada sie
z nastepujacych rozdziatow:

WSTEP »
I. ZAWARTOSC REKORDU BIBLIOGRAFICZNEGO W FORMACIE MARC 21

1 Ksigzka, jej fragment oraz recenzja ksigzki.
2. Wydawnictwo ciggte oraz jego recenzja.

. Dokument kartograficzny oraz jego recenzja.
. Dokument ikonograficzny oraz jego recenzja.
. Druk muzyczny oraz jego recenzja.

. Dokument dZzwiekowy oraz jego recenzja.

. Film oraz jego recenzja.

. Dokument elektroniczny oraz jego recenzja.
. Praca. Artykut.

Co~NOOUIh~Ww

II. OGOLNE ZALOZENIA WYPELNIANIA POL KLASYFIKACJI ORAZ BUDO-
WANIA ODSYLACZY DLA BIBLIOGRAFII REGIONALNEJ

1. PRZYKLADY OPISOW W ZAADAPTOWANYM FORMACIE MARC 21 Z KO-
MENTARZEM

BIBLIOGRAFIA

ZALACZNIKI:

1. Wykaz wszystkich etykiet pol i podpél formatu na potrzeby bibliografii regionalnej
w systemie MAK (wedtug maski 1).

2. Wykaz etykiet pdl i podpdl formatu na potrzeby bibliografii regionalnej w systemie
MAK (wedtug maski 2) do wprowadzania opisu ksiazki, jej fragmentu oraz recenzji.

3. Wykaz etykiet pél i podp6l formatu na potrzeby bibliografii regionalnej w systemie
MAK (wedtug maski 3) do wprowadzania opisu wydawnictwa ciggtego oraz jego recen-
Zji.

4. Wykaz etykiet pol i podpdl formatu na potrzeby bibliografii regionalnej w systemie
MAK (wedtug maski 4) do wprowadzania opisu dokumentu kartograficznego oraz je-
go recenzji. Dokumenty samoistne i niesamoistne.

1 W 1999 r. nastgpita zmiana nazwy formatu z USMARC na MARC 21. Biezacg informacje
0 zmianach w formatach MARC 21 mozna znalez¢ na stronach www Biblioteki Kongresu pod
adresem: http://www.loc.gov/marc


http://www.loc.gov/marc

5. Wykaz etykiet pd6l i podpdl formatu na potrzeby bibliografii regionalnej w systemie
MAK (wedtug maski 5) do wprowadzania opisu dokumentu ikonograficznego oraz je-
go recenzji. Dokumenty samoistne i niesamoistne.

6. Wykaz etykiet p6l i podpd6l formatu na potrzeby bibliografii regionalnej w systemie
MAK (wedtug maski 6) do wprowadzania opisu druku muzycznego oraz jego recenzji.
Dokumenty samoistne i niesamoistne.

7. Wykaz etykiet pol i podp6l formatu na potrzeby bibliografii regionalnej w systemie
MAK (wedtug maski 7) do wprowadzania opisu dokumentu dZzwiekowego oraz jego re-
cenzji. Dokumenty samoistne i niesamoistne.

8. Wykaz etykiet pol i podpd6l formatu na potrzeby bibliografii regionalnej w systemie
MAK (wedtug maski 8) do wprowadzania opisu filmu oraz jego recenzji. Dokumenty
samoistne i niesamoistne.

9. Wykaz etykiet p6l i podp6l formatu na potrzeby bibliografii regionalnej w systemie
(wedtug maski 9) do wprowadzania opisu dokumentu elektronicznego oraz jego recen-
zji. Dokumenty samoistne i niesamoistne.

10. Wykaz etykiet pdl i podpdl formatu na potrzeby bibliografii regionalnej (wedtug ma-

ski 10) prac w ksigzce i artykutu w czasopi$mie oraz ich recenzji.

11. Dyskietka z bazg w systemie MAK.

Przyjeta przez zespdt autorski struktura tekstu odpowiada uktadowi publikacji
tacja formatu MARC BN dla potrzeb bibliografii regionalnej bedacej w pewnym stopniu
poprzedniczka niniejszego opracowania. Podziat rozdziatu drugiego na podrozdziaty 1-9
odpowiada, z jednym odstepstwem, strukturze normy arkuszowej PN-N-01152 Opis bi-
bliograficzny. Odstepstwo to polega na wyodrebnieniu w osobnym podrozdziale (podro-
zdziat 9) zasad opisu artykutéw w czasopismach i rozpraw w ksigzce, podczas gdy w nor-
mie PN-N-01152 zasady opisu czesci niesamoistnych wydawniczo zostaty ujete w odreb-
nych arkuszach: opis artykutu w arkuszu dotyczagcym opisu wydawnictwa ciggtego, opis
rozprawy w ksigzce - w arkuszu dotyczacym opisu ksigzki. Przyjecie takiego rozwigzania
jest uzasadnione identyczng strukturg opisu dla wszystkich wspomnianych wyzej katego-
rii czesci niesamoistnych wydawniczo czyli tym, ze rekord opisujacy rozprawe w ksigzce
i artykut w czasopismie w formacie MARC 21 bedzie obejmowac te same oznaczniki za-
wartosci. Umieszczenie w formacie dla kazdego rodzaju dokumentu p6l dla opisu recen-
zji wynika z wczesniejszego zatozenia®, ze tworzac opis recenzji danego dokumentu za-
wsze bedziemy wychodzié¢ od opisu dzieta recenzowanego. Recenzja stanowi wiec adno-
tacje towarzyszacg opisowi bibliograficznemu dzieta.

Opisy dokument6éw sporzadza sie zgodnie z PN-N-01152 w alfabecie facinskim. Alfa-
bety nietacinskie transliteruje sie wedtug PN-1SO 9:2000 (alfabety cyrylickie), PN-1SO
843:1999(alfabet grecki), PN-N-01211:1974 (PN-74/N-01211) (alfabet hebrajski), PN-N-
01212:1974 (PN-74/N-01212) (alfabet jidysz). Skréty umowne w opisie bibliograficznym
podajemy w jezyku polskim. Wystepujace w opisie wyrazy typowe skracamy wedtug PN-
N-01158:1985 (PN-85/N-01158).

W poréwnaniu z Adaptacjg formatu MARC BN dla potrzeb bibliografii regionalnej roz-
szerzono mozliwosci tworzenia opiséw bibliograficznych na nastepujace typy dokumen-
tow: dokument ikonograficzny, druk muzyczny, dokument dzwiekowy, film i dokument
elektroniczny.

W odniesieniu do wszystkich dokumentéw (poza ikonograficznymi), ktérych opis jest
uregulowany przepisami normy PN-N-01152 przyjeto stosowanie drugiego stopnia szcze-
go6towosci opisu bibliograficznego. W przypadku dokumentéw ikonograficznych, ktérych
opis nie jest dotychczas uregulowany postanowieniami normy PN-N-01152, przyjeto dwa
mozliwe rozwigzania: opracowywanie grupowe lub opracowywanie indywidualne, zgo-
dnie z lokalnymi zasadami przyjetymi przez biblioteke.

2 Zalozenie to przyjeto przy opracowaniu ,Adaptacji formatu MARC BN dla potrzeb
bibliografii regionalnej”.



ZAWARTOSC
REKORDU BIBLIOGRAFICZNEGO
W FORMACIE MARC 21



1. KSIAZKA, JEJ FRAGMENT ORAZ
RECENZJA KSIAZKI

tDR ETYKIETA REKORDU

Pole niepowtarzalne.

Etykieta rekordu sktada sie z 24 pozycji znakowych, w ktérych zakodowane sg ele-
menty zawierajace informacje niezbedne do przetwarzania rekordu. Cze$¢ z tych elemen-
tow danych (np. dtugos¢ rekordu, dtugosé wskaznika, dtugos¢ identyfikatora podpola, ba-
zowy adres danych, mapa tablicy adresow) jest wspdélna dla wszystkich formatow MARC
i z zatozenia powinna by¢ kodowana automatycznie. Cze$¢ elementéw danych moze hyé
kodowana wytacznie przez osobe wprowadzajacg. W systemie MAK poszczegdlnym ele-
mentom danych odpowiadajg odrebne podpola.

Podpola:
a - dtugos¢ rekordu (NP)
Przyjmuje warto$¢ + -bl- -I--- (5 znakéw +)
b - status rekordu (NP)
Nalezy wpisa¢ wartosc:
c - dla rekordu po korekcie,
d - dla rekordu przewidzianego do usuniecia,
n - dla rekordu nowego.
C - typ rekordu (NP)
Nalezy wpisa¢ wartos¢ a - dokument pismienniczy (druk).
d -jednostka opisu (NP)
Nalezy wpisa¢ warto$¢ m - wydawnictwo zwarte jedno- i wieloczesciowe.
e - typ rejestracji (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (J znak +).
f - kodowanie znakéw (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (1 znak +).
g - dtugo$¢ wskaznika (NP)
Przyjmuje warto$¢ 2
h - dtugosé identyfikatora pola (NP)
Przyjmuje warto$¢ 2.
i - bazowy adres danych (NP)
Przyjmuje warto$é + + + -I-I- (5znakow +).
j - poziom kodowania (NP)
Przyjmuje warto$¢ 7 - opis bibliograficzny w drugim stopniu szczegétowosci.
K - forma katalogowania (NP)
Przyjmuje wartos¢ i - opis bibliograficzny zgodny z ISBD.



1 - powigzania (NP)
Przyjmuje wartos¢ + (1 znak +).
m - mapa tablicy adreséw (NP)
Przyjmuje warto$¢ 4500.

001 IDENTYFIKATOR REKORDU

Pole niepowtarzalne.

Podpole

a - numer rekordu (NP)
Pole zawiera numer rekordu o nastgpujacej strukturze:
<siglum biblioteki >yy>'ynnnnnn
gdzie:
- y- cyfry roku,
- n - numer kolejny nadany rekordowi w obrebie roku.
Wpodpolu wpisujemy siglum biblioteki i rok. Numer rekordu generuje automatycznie sy-
stem.

008 DANE KONTROLNE

Pole niepowtarzalne.

Pole 008 sktada sie z 40 pozycji znakowych (00-39). Zakodowane sg w nich elementy
danych dostarczajgce dodatkowych informacji o rekordzie. Znaczenie kazdego elementu
danych jest okreslone przez jego pozycje. Elementy danych zakodowane w pozycjach 18-
34 zdefiniowane sg w rézny sposob w zaleznosci od typu dokumentu”. Elementy danych
zakodowane w pozycjach 00-17 i 35-39 sa zdefiniowane w sposéb identyczny niezaleznie
od typu dokumentu. W systemie MAK pole 008 podzielone jest na podpola odpowiada-
jace poszczegélnym elementom danych.

Podpola:

a - data wprowadzenia (NP)
Data zapisana wedtug wzoru yymmdd (yy - dla roku, mm - dla miesiecy, dd - dla dni).

1 - typ daty (NP)
Nalezy wpisa¢ wartos¢:
m - wieledat - wpodpolach m inpodaje sie odpowiednio najwczesniejsza i najpdzniej-
szg date wydania (stosuje sie wprzypadku opisywania catosci ksigzki wielotomowej, je-
zeli daty wydania pierwszego i ostatniego tomu sa rézne),
g - data watpliwa - wpodpolach m i n podaje sie odpowiednio najwczesniejszg i naj-
pozniejsza z mozliwych dat wydania stosuje siejezeli wpodpolu 260 c podano date przy-
blizong w postaci ,,[miedzy <rok> a <rok>]"\

3 W formacie MARC 21 rozréznia sie nastepujace typy dokumentow: ksigzki (obejmujace ksiaz-
ki i rekopisy), dokumenty elektroniczne (obejmujgce programy, multimedia interaktywne), doku-
menty kartograficzne, muzykalia (obejmujace druki muzyczne i dokumenty dzwiekowe), materiaty
wizualne (obejmujgce dokumenty ikonograficzne i wizualne - w tym filmy), materiaty o mieszanym
charakterze (kolekcje zawierajace dokumenty na réznych nosnikach - cze$ciowo na papierze, cze-
§ciowo np. fotografie czy nagrania dzwigkowe).



r- wpodpolach m in sg zapisane odpowiednio data wydania reprodukcji i data wyda-
nia podstawy reprodukcji,

s - data pojedyncza w podpolu m wpisuje sie znany lub prawdopodobny rok wydania
a wpodpolu n - znaki +.

- data 1 (NP)

Nalezy wpisac petny rok (4 cyfry) brakujace cyfry nalezy zastapic literg ,,u”> Nie podaje
sie dat btednych lubfikcyjnych, z podpola 260 c¢ nalezy przeja¢ date poprawiong. Zalez-
nie od wartosci zapisanej wpodpolu | nalezy wpisac:

- date wydania ksigzki znang lub prawdopodobna, jezeli wpodpolu | wystepuje wartoscs,
- rok rozpoczecia wydawania ksigzki wielotomowej, jezeli wpodpolu | wystepuje warto$¢m,
- najwczesniejszg z mozliwych dat wydania, jezeli wpodpolu | wystepuje wartos¢ g,

- rok wydania reprodukcji, jezeli wpodpolu | wystepuje wartos¢ r.

-data 2 (NP)

Nalezy wpisa¢ petny rok (4 cyfry) brakujace cyfry nalezy zastagpic literg ,,u”> Nie podaje
sie dat btednych lubfikcyjnych, z podpola 260 c nalezy przeja¢ date poprawiong. Zalez-
nie od wartosci zapisanej w podpolu I nalezy wpisac:

- cztery znaki +, jezeli wpodpolu | wystepuje wartos¢ s,

- rok zakonczenia wydawania ksigzki wielotomowej, jezeli wpodpolu | wystepuje war-
to$¢ m,

- najplzniejszg z mozliwych dat wydania, jezeli wpodpolu | wystepuje wartosé g,

- rok wydania podstawy reprodukcji, jezeli wpodpolu | wystepuje wartos¢ r.

- kod kraju (NP)

Przyjmuje wartos¢ # # # ( 3 znaki wypetniacza #".

- ilustracje (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje wartos¢ # # # # ( 4 znaki wypetniacza #).

- przeznaczenie (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # ( 1znak wypetniacza #).

- posta¢ fi~rczna (NP)

Nalezy podac¢ nastepujgce wartosci:

a - dla mikrofilmu,

d - dla dokumentu drukowanego drukiem powiekszonym (dla niedowidzacych),

r- dla druku.

- forma pi$miennicza (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje wartos¢ # # # # (cztery znaki wypetniacza #).

- kod publikacji urzedowej (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje wartos¢ # ( 1znak wypetniacza #).

- materialy konferencyjne (NP)

Natezy wpisac:

0 - gdy ksigzka nie stanowi materiatu konferencyjnego,

1- gdy ksigzka stanowi materiat konferencyjny,

- ksiega jubileuszowa (NP)

Natezy wpisac:

0 - gdy ksigzka nie jest ksiega jubileuszows,

1- gdy ksigzka jest ksiega jubileuszowsa,

- podpole nie zdefiniowane (NP)

Przyjmuje warto$¢ + (1 znaki +).



w - podpole niezdefiniowane (NP)

Przyjmuje warto$¢ + ( 1znak +).
j - literatura pigkna (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # ( 1znak wypetniacza #).
i - biografia (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # ( 1znak wypetniacza #).
e - kodjezyka (NP)

Nalezy podac trzyznakowy kod jezyka wedtug PN-1SO 639:2:2001 (kod bibliograficzny).
K - kod modyfikacji formy zapisu rekordu (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # ( 1znak wypetniacza #).
Z - zrodio opisu (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje wartos¢ # (1 znak wypetniacza #).

020 ISBN

Pole powtarzalne.

W polu podaje sie ISBN zaréwno poprawny, jak i btedny. Jezeli na dokumencie jest
wiecej niz jeden ISBN, dla kazdego z nich nalezy powtorzyc pole.

Podpola:
a - ISBN poprawny (NP)
z - ISBN btedny (P)

040 ZRODLO KATALOGOWANIA

Pole niepowtarzalne.

Zawiera symbol biblioteki, ktora; sporzadzita opis, przetworzyla na posta¢ czytelng
dla maszyny, dokonata modyfikacji.

Podpola:
a - oryginalna agencja katalogujgca (NP)
W podpolu podaje sie siglum biblioteki sporzadzajgcej oryginalny opis bibliograficzny.
C - agencja przejmujagca opis (NP)
IVpodpotu podaje sie sigtum biblioteki przetwarzajacej opis na postac czytelng dla ma-
szyny.
d - agencja dokonujgca zmian (P)
W podpolu podaje sie siglum biblioteki modyfikujacej rekord.

041 KOD JEZYKA

Pole powtarzalne.

Pole zawiera 3-literowy kod jezyka wedtug normy PN-1SO 639-2:2001 (kod bibliogra-
ficzny). Stosowane jest, jesli pole 008/35-37 nie zawiera wystarczajacej informacji o tek-
$cie dokumentu, np. wtedy kiedy:



- dokument jest przektadem,

- tekst dokumentu jest napisany w wiecej niz jednym jezyku (lecz nie wiecej niz sze-
$ciu jezykach),

- dokument zawiera streszczenia badz spisy tresci w innych jezykach niz jezyk tekstu.
Wskazniki:
Pierwszy - ttumaczenie, gdzie:

0 - dokument nie jest przektadem / nie zawiera przektadu

1- jest lub zawiera przektad
Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.

Podpola:

a - kod jezyka tekstu (P)
JVpodpolu podaje sie kod jezyka tekstu. Przy dzietach wielojezycznych elementy kodu
nazw jezykOw sa zapisywane w kolejnosci znaczenia tych jezykow w tekcie.

b - kod jezyka streszczenia lub abstraktu/nadtytutu lub podtytutu (P)
Wpodpolu podaje sie kod jezyka (-6w) analizy dokumentacyjnej

090 NUMER BIBLIOGRAFII

Pole niepowtarzalne.
W polu podaje sie numer nadawany pozycji w bibliografii.
Podpola:

a - numer pozycji w bazie REGION nadawany automatycznie po zredagowaniu
i po sortowania np. rocznika, numeru (nie wprowadzany z klawiatuiy)

r - kod roku bibliografii (bibliografia zaroknp. 2002)

100 HASEO GLOWNE - NAZWA OSOBOWA

Pole niepowtarzalne.

Pole zawiera nazwe osobowa uzyta jako hasto gtéwne. W polu podaje sie zatem nazwe:

-jedynego autora dokumentu;

- 0soby uznanej za gtéwnego twérce intelektualnej lub artystycznej zawartosci doku-
mentu;

- nazwe autora wymienionego w oznaczeniu odpowiedzialno$ci na pierwszym miej-
scu, jezeli liczba autordw nie przekracza trzech (jezeli autordw jest wiecej niz trzech, nie
wypetnia si¢ pola 100).

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy osobowej, gdzie:

0 - nazwa w naturalnej kolejnosci skfadnikow

Stosuje sie w przypadku nazw podanych w naturalnej kolejnosci sktadnikéw (gdzie nie

stosuje sie inwersji), a wiec:

- nazw rozpoczynajgcych sie od imienia,

- kryptonimoéw,

- nazw wpostaci wyrazenia.

1- nazwa w szyku odwr6conym

Stosuje sie wprzypadku nazw rozpoczynajacych sie od nazwiska.

Drugi nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.



Podpola:

a - nazwa osobowa (NP)
IVpodpolu podaje sie elementy nazwy osobowej; np. nazwisko i imig, imie, imie iprzy-
domek, kryptonim.

b - numeracja zwigzana z nazwg (NP)

Podpole stosuje sie przy podawaniu nazw panujgcych i papiezy, a wiec nazw rozpoczy-
najacych sie od imienia (wskaznik 7 = 0). Podaje sie cyfrg rzymska liczbe kolejna, ktorg
osoba sie oznaczyta, wraz z wystepujacym po niej przydomkiem.

C - dopowiedzenie (P)
IVpodpolu podaje sie dopowiedzenia dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-

01229:1998pkt 3.1.7b), 3.4.3, 3.5.1, a wiec np. okreslenia pokrewieristwa, zawodu, god-
nosci, tytut koscielny.

d - daty zwigzane z nazwg (NP)

Wpodpolu podaje sie daty biograficzne dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998pkt 3.1.7a).

Podpola podaje sie w kolejnosci a,b,c,d (z wyjatkiem nazw papiezy i panujgcych; wtedy
kolejnos¢ wystepowania podpol ¢ i d jest odwrotna).

Zawarto$¢ ¢ i d ujmuje sie tgcznie w nawiasy okragte i oddziela od siebie odstepem i $re-
dnikiem.

9 - podpole weryfikujgce bltedne szeregowanie w zrebie gtdwnym bibliografii
(NP)

110 HASLO GLOWNE - NAZWA CIALA ZBIOROWEGO

Pole niepowtarzalne.

Pole zawiera nazwe ciata zbiorowego stosowang jako hasto gtowne. Pole wypetniane
jest przy opisywaniu dokumentéw o charakterze administracyjnym lub informacyjnym
dotyczacych danego ciata i wydanych przez to ciato. W polu podaje sie nazwe:

- jedynego ciata zbiorowego spetniajgcego obydwa warunki;

- ciala zbiorowego uznanego za najwazniejsze (np. na podstawie wyrdznieniajego na-
zwy za pomocg odpowiedniego wyrazenia lub typograficznie), niezaleznie od liczby wy-
mienionych ciat zbiorowych;

- ciafa zbiorowego wymienionego na pierwszym miejscu, jezeli liczba ciat zbiorowych
nie przekracza trzech i zadne nie zostato uznane za najwazniejsze; jezeli ciat zbiorowych
jest wiecej niz trzy, nie wypeknia sie tego pola.

Pole moze takze zawiera¢ nazwe imprezy stosowang jako hasto gtéwne. Wypetniane
jest przy opisywaniu dokumentéw stanowiacych rezultat zbiorowej dziatalnosci zwigzanej
z imprezg wtedy, kiedy nazwa indywidualna imprezy jest nazwa niewyrozniajacg i zgodnie
z postanowieniami PN-N-01230 musi by¢ poprzedzona nazwa ciata zbiorowego - organi-
zatora imprezy.

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy ciata zbiorowego, gdzie:
1- nazwa geograficzna na poczatku™

Stosuje sie przy opisywaniu dokumentédw wydanych przez organy wiadz (takze samorzg-
dowych).



w takich przypadkach wpodpolu a podaje sie nazwe geograficzng okreslajgca obszarju -
rysdykcji (np. wojewodztwo mazowieckie, wojewddztwo lubelskie), wpodpolu b nazwe
organu, np. sejmik samorzadowy, urzad wojewodzki.

2 - nazwa w szyku naturalnym

Stosuje sie przy opisywaniu dokumentéw wydanych przez inne kategorie dal zbiorowych.
Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak. [kropki] >.

Podpola:

a - nazwa ciata zbiorowego (NP)
Wpodpolu podaje sie:
- nazwe dala zbiorowego;
- nazwe ciata nadrzednego, jezeli hasto odnosi sie¢ do ciata zbiorowego podrzednego,
ktérego nazwa jest niewyrdzniajaca;
- nazwe geograficzna, jezeli we wskazniku 1 wystepuje wartos¢ 1;
- nazwe wspdlnoty wyznaniowej, jezeli hasto odnosi si¢ do ciata zbiorowego podrzedne-
go Kosciota Katolickiego lub innej wspélnoty wyznaniowej.

Nazwe podaje sie wraz z dopowiedzeniami wedtug PN-N-01230:2001 pkt 3.1.5.
b - nazwajednostki podrzednej (P)

W podpolu podaje sie:

- nazwe ciata podrzednego;

- nazwe organu wadzy, jezeti we wskazniku 1 wystepuje wartos¢ 1;

- indywidualng nazwe dala zbiorowego podrzednego Kosciota Katotickiego tub innej

wspdlnoty wyznaniowej;

- indywidualng nazwe imprezy.

Nazwe podaje sie wraz z dopowiedzeniami wedtug PN-N-01230:2001 pkt 3.1.5.
N - numer imprezy (P)
d - data imprezy (P)

- miejsce imprezy (NP)

Podpola n, die wypetniane sg wtedy, kiedy pole 110jest wykorzystywane do podawania
niewyrdzniajgcaej nazwy imprezy. Zapisuje sie w nich dopowiedzenia dodawane do na-
zwy imprezy zgodnie z PN-N-01230:2001 pkt 3.4.2.

Podpole b poprzedza sie kropka. Zawartosépodpo6l ¢, d in ujmuje sie tgcznie w nawia-
sy okragte i oddzieta odstepem i $rednikiem.

111 HASEO GLOWNE - NAZWA IMPREZY

Pole niepowtarzalne.

Pole zawiera nazwe wiasng imprezy stosowang jako hasto gtéwne. Wypetniane jest
przy opisywaniu dokumentéw stanowiacych rezultat zbiorowej dziatalnosci zwigzanej
z imprezg, jezeli nazwa imprezy stanowi integralng czes¢ tytutu wkasciwego.

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy imprezy, gdzie:

2 - nazwa w szyku naturalnym
Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.

Podpola:

a - nazwa imprezy (NP)
W podpolu podaje si¢ nazwe indywidualng imprezy.



n

- numer imprezy (P)
- data imprezy (P)
- miejsce imprezy (NP)

IVpodpolach n, d i ¢ podaje sie dopowiedzenia dodawane do nazwy imprezy zgodnie
z PN-N-01230:200] pkt 3.4.2.

- nazwa jednostki podrzednej (P)

W podpolu podaje sie niewyrozniajaca nazwe imprezy odbywajaca sie w ramach innej
imprezy.

Podpole poprzedza sie kropka.

245 STREFA TYTULU 1 OZNACZENIA ODPOWIEDZIALNOSCI

Pole niepowtarzalne.
Pole obejmuje strefe tytutu i oznaczenie odpowiedzialnosci.

Wskazniki:
Pierwszy - pozycja dodatkowa pod tytutem.

O- nie tworzy sie pozycji dodatkowej

Drugi - liczba pomijanych znakéw przy szeregowaniu, gdzie:

0-9 - liczba znakdw pomijanych przy szeregowaniu

Wskaznik, ktéry okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktére sa pomi-
jane wprocesie szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczgtkowa pozycja znakowa niejestpomijana. Znak dia-
krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku pola zawierajgcego tytut whasciwy,
ktéry nie zaczyna sie od rodzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowa-
niu. Jezeli poczatkowy rodzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szerego-
waniu, to réwniez stosowana jest wartosc 0.

1-9 - liczba znakéw pomijanych

Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytut zaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktdry jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znak6éw pomijanych.

Podpola:

a

- tytut (NP)

Nalezy podaé tytut whasciwy, tytutpierwszej pracy wspotwydanej, tub tytut wspolny dla
wszystkich toméw - numer tomu podaje si¢ wpodpolu n, tytut tomu wpodpolu p (por.
opispodpdl n ip).

Podpole powinno sie koriczy¢: kropka - jezeli jest to jedyne podpole pola 245 lub jezeli
nastepuje po nim podpole n lubp ; $rednikiem -gdy wpodpolu b wystepuje tytut nastep-
nejpracy wspotwydanej tego samego autorstwa; dwukropkiem - jezeli podaje sie rowniez
dodatek do tytutu; kreskg uko$na - jezeti podaje sie oznaczenie odpowiedziatnosci; od-
stepem - jezeti podaje sie okreslenie typu dokumentu.

- cigg dals:”™ tytutu (NP)

Nalezy poda¢ dodatek (dodatki) do tytutu tub tytuly prac wspétwydanych tego samego
autorstwa.



Podpole powinno sie koriczy¢ kropka lub kreskg ukosng - jezeli podaje sie oznaczenie
odpowiedzialnosci.

C - pozostate elementy strefy tytutu i oznaczenia odpowiedzialnosci (NP)
Nalezy podaé pierwsze i kazde nastepne oznaczenie odpowiedzialnosci lub tytuty (wraz
z oznaczeniami odpowiedzialnosci) prac wspolwydanych odmiennego autorstwa.

Pierwsze oznaczenie odpowiedzialnosci poprzedza sie kreskg ukosng. Poszczegdlne na-
stepne oznaczenia poprzedza sie Srednikiem.
Podpole powinno sie konczy¢ kropka.

n - oznaczenie czesci (P)
Uzywa sie przy opisywaniu pojedynczego tomu ksigzki wielotomowej. Nalezy podaé nu-
mer tomu.
Podpole powinno sie konczy¢: kropka; przecinkiem - jesli wystepuje po nim podpole p;
dwukropkiem - jezeli wystepuje po nim podpole b; lub kreskg ukosng - jezeli nastepuje
podpole c.

p - tytut czesci (P)
Uzywa sie przy opisywaniu pojedynczego tomu ksigzki wielotomowej. Nalezy podacd tytut
tomu.
Podpole powinno sie zawsze koriczy¢ kropka.

9 - podpole weryfikujgce btedne szeregowanie w zrebie gtdbwnym bibliografii (NP)

246 WARIANT TYTUrU

Pole powtarzalne.

Pole zawiera: tytuty wystepujace poza gtéwng strong tytutowa opisywanego dokumen-
tu (w tym odmienng forme tytutu nie wystepujaca w opisywanym dokumencie, np. zawie-
rajaca ustalone przez opisujgcego rozwiniecie akronimu lub liczb wystepujacych w tytu-
le); czes¢ dalszg tytutu whasciwego (wystepujacg w podpolu 245 a), np. tytut w réznych we-
rsjach jezykowych. Ten tytut wariantowy zapisuje sie w polu 246 tylko wéwczas, gdy rozni
sie on zasadniczo od tytutu podanego w polu 245 i gdy umozliwia doktadniejszg identyfi-
kacje dokumentu.

W przypadku prac wspétwydanych bez tytutu wspélnego, pole uzywane jest tylko dla
tytutdw zwigzanych z tytutem pierwszej pracy.

Pozostate tytuty sg zapisywane w polu 740.

Gdy zawarto$¢ pola 246 zostaje wykorzystana do wyswietlania/wydrukowania uwagi,
odmienne formy tytutu zazwyczaj sq poprzedzane wyrazeniem badz zwrotem, ktore jako
wyrazenie wprowadzajace zostanie utworzone na podstawie wartosci drugiego wskaznika.

Wskazniki:
Pierwszy - pozycja dodatkowa pod tytutem.
Wskaznik okresla, czy z zawartosci tego pola nalezy wygenerowac uwage wzglednie utwo-
rzy¢pozycje dodatkowa, gdzie:
0 - nie tworzy sie pozycji dodatkowej; nalezy generowac uwage.
1- nalezy utworzyé¢ pozycje dodatkowg i generowac uwage.
3 - nalezy utworzy¢ pozycje dodatkowa; nie generowacé uwagi.
Drugi - rodzaj tytutu
Wskaznik okresla rodzaj tytutu; jesli warto$¢ wskaznika 1jest réowna Olub 1, shuzy do ge-
nerowania wyrazenia wprowadzajgcego tekst uwagi, gdzie:
<znak . [kropki]> - brak informacji



Oznacza, ze informacja na temat rodzaju tytutu moze by¢podana wpodpolu i lub to, ze
w polu zapisano tytut pochodzacy spoza dokumentu (w tym poprawiong forme tytutu
whasciwego), jesli tytut w potu 245 zawiera [sic] tub [i.e.]. Wartos¢ ta bedzie uzywana
takze, jesli wpolu 246 zapisane zostang niewielkie zmiany tytutu wiasciwego.

0 - czesé tytutu

Stosuje sie, jesti wpolu 246 zapisany jest drugi czton tytutu obocznego.

1- tytut rownolegty

Warto$¢ 1 wskazuje, ze tytut podany w potu 246 jest tytutem réwnolegtym wystepujacym
na stronie tytutowej; tytuty rownolegle wystepujgce poza strong tytutowg otrzymujg war-
tos¢ 3.

3 - inny tytut

Warto$¢ 3 oznacza, ze pote 246 zawiera tytul, ktérego rodzaju nie mozna okresti¢ za po-
mocg innych wartosci drugiego wskaznika, np. tytutz metryki wydawnictwa, tytutze stro-
ny przedtytutowej, tytutz oprawy, tytuty rownotegte wystepujace poza strong tytutowa, ty-
tuly oktadkowe znajdujace sie w odwrdconejformie na ostatniej stronie oktadki (w wy-
dawnictwach typu ,,tete-beche’).

4 - tytut oktadlcowy

Warto$¢ 4 oznacza, ze pote 246 zawiera tytut oktadkowy (w tym tytut nadrukowany na
oprawie dostarczonej przez wydawce).

5 - tytut z dodatlcowej (obcojezycznej) strony tytutowej

Warto$¢ 5 oznacza, ze pote 246 zawiera tytutz obcojezycznej strony tytutowej, przytytuto-
wej lub odwrdconej znajdujacej sie na kofcu wydawnictwa (w wydawnictwach typu ,,te-
te-beche”).

6 - tytut nagtowl<owy

7 - tytut z zywej paginy

Warto$¢ 7 oznacza, ze pote 246 zawiera tytut z zywej paginy.

8 - tytut grzbietowy

Podpola:

- tres¢ wyrazenia wprowadzajgcego (NP)

Podpote zawiera rodzaj tytutpodawanyjako wyrazenie wprowadzajgce uwage, jezeti zad-
ne z wyrazen wprowadzajgcych zwigzanych z wartosciami 2-8 drugiego wskaznika nie
ma zastosowania. Jezeti podpote jest uzywane, wartos¢ drugiego wskaznika powinna za-
wierac znak kropki.

- tytui (NP)
Natezy podac odmiane tytutu wiasciwego tub odmiane tytutu pierwszej pracy wspotwy-
danej.

250 STREFA WYDANIA

Pote niepowtarzalne.
Pole zawiera dane wiasciwe strefie 2 opisu bibliograficznego.

Podpola:

a

- oznaczenie wydania (NP)

Nalezy podac oznaczenie wydania wraz z dodatkowym oznaczeniem wydania (o ile nie
jestpoprzedzone pierwszym oznaczeniem odpowiedzialnosci dotyczacym wydania.
Podpole a nalezy konczy¢ odstepem i kreska, jezeli wystepuje takze podpole hjuhjc-rop-
ka, jezeli podpole jest jedynym podpolem pola 250.



b

- ciag dalszy strefy wydania (NP)

Nalezy podaé pierwsze oznaczenie odpowiedzialno$ci dotyczace wydania wraz z dalszy-
mi informacjami.

Pole koriczy sie kropka.

260 STREFA PUBLIKACJI, PRODUKCJI 1 DYSTRYBUCJI

Pole powtarzalne.
Nalezy podac dane wiasciwe strefie 4 opisu bibliograficznego.

Podpola:

a

- miejsce vydania (P)

Nalezy podac¢ miejsce wydania. Podpole powtarzalne dla kazdego nastepnego miejsca
wydania (lub dystrybucji) i dla kazdej réwnolegtej wersji miejsca wydania.

Podpole nalezy konczy¢ Srednikiem (jezeli w nastepnym podpolu zapisano nastepne miej-
sce wydania), lub dwukropkiem (jezeli w nastepnym podpolu zapisano nazwe wydawcy).
- nazwa wydawcy, dysti®butora (P)

Nalezy podac nazwe wydawcy (dystrybutora). Podpole powtarzalne dla kazdej nastepnej
nazwy wydawcy (lub dystrybutora) i dla kazdej réwnolegtej nazwy wydawcy.

Podpole nalezy koAczyé dwukropkiem (jesli w nastepnym podpolu zapisano nazwe na-
stepnego wydawcy), lub przecinkiem (jezeli w nastepnym podpolu zapisano date wyda-
nia).

- data publikacji, dystrybucji (P)

Nalezy podac date publikacji (wydania) i/lub date dystrybucji.

Podpole powtarzalne dla daty dystrybucji (odmiennej od daty wydania), jezeli poprze-
dzona zostata odmienng nazwa miejsca dystrybucji lub nazwy dystrybutora.

- miejsce druku (NP)

Nalezy podac miejsce druku.

Dane podpola wrazz podpolamifi g nalezy ujgé¢ we wspdlne nawiasy okragte.

- nazwa drukarni (NP)

Nalezy podac nazwe producenta (drukarza).

Dane podpola wraz z podpolami e i g nalezy ujaé we wspélne nawiasy okragte.

- data druku (NP)

Nalezy podac date druku.

Dane podpola wraz z podpolami e i f nalezy uja¢ we wspdlne nawiasy okragte.

UWAGA !Podpola od e dog wypetniamy tylko wtedy, gdy nie ma danych o miejscu wy-
dania, wydawcy i roku wydania.

Pole konczy sie kropka.

300 STREFA OPISU FIZYCZNEGO

Pole powtarzalne.
Pole zawiera opis fizyczny dokumentu (odpowiadajacy strefie 5 opisu bibliograficznego).



Podpola:

a - objetos¢ (P)
Nalezy podac okreslenie formy ksiazki i/lub objetosci zgodnie z PN-82IN-0n52101 p.
3.5.1.
Podpole nalezy koriczy¢ dwukropkiem (jezeli nastepnym podpolem jest b ) lub $redni-
kiem (jezeli nastepnym podpolem jest c ).

b - inne cechy fizyczne (NP)
Nalezy podac okreslenie ilustracji zgodnie z PN-82IN-01152H01 p. 3.5.2.
Podpole nalezy konczy¢ Srednikiem.

C - rozmiary (P)
Nalezy podaé rozmiary (format) dokumentu zgodnie z PN-82IN-01152101 p. 3.5.3.
Pole konczy sie kropka.

e - oznaczenie dokumentu towarzyszgcego (NP)

440 STREFA SERIN 1 DOKUMENTU WIELOCZESCIOWEGO -
FORMA DO WYSZUKIWANIA

Pole powtarzalne.

Pola 440 uzywa sie tylko wtedy, gdy zawarto$¢ w niezmienionej formie moze by¢ wy-
korzystana jako hasto dodatkowe, a wiec jesli tytut serii (lub dokumentu wietocze$ciowe-
go) wystarcza do identyfikacji i nie wymaga uzupetnienia o dodatkowe dane (w tym do-
dania pierwszego oznaczenia odpowiedzialnosci).

W przeciwnym przypadku uzywa sie p6l 490 i 830.

Wskazniki:
Pierwszy - nic zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.
Drugi - liczba pomijanych znakéw przy szeregowaniu, gdzie:

0-9 - liczba znakdw pomijanych przy szeregowaniu

Wskaznik, ktoéry okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-

nym lub nieokre$lonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktore sg pomi-

jane wprocesie szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Wartos¢ Owskazuje, ze zadna poczgtkowa pozycja znakowa niejestpomijana. Znak dia-

krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktory nie zaczyna sie od ro-

dzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczgtkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to rowniez stosowa-

na jest warto$¢ 0.

1-9 - liczba znakéw pomijanych

Wartosci 1-9 wskazujg, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,

ktdry jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-

dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakdw pomijanych.

Podpola:
a - tytut (NP)

Nalezy podad tytut serii (lub podserii) lub tytut wspdlny (tytut wspdlny sekcji lub tytut se-
rii gtdwnej - przy niewyrézniajacym tytute podserii) zgodnie z zasadami podawania tytu-
tu whasciwego.



Podpole nalezy koriczy¢ kropkq - jezeli wystepujepo nim n lubp, $rednikiem -jezeli wy-
stepuje L lub przecinkiem - jezeli wystepuje x.

n - oznaczenie czesci/sekcji (P)
N_alez)k/ podac oznaczenie podserii (przy niewyrozniajacym tytule podserii) lub oznacze-
nie sekcji.
Podpole nalezy konczy¢ kropka - jezeli wystepuje dalej nastepne n, przecinkiem - jezeli
wystepuje p, lub Srednikiem - jezeli wystepuje v.

p - tytul czesci/sekcji (P)
Nalezy podac tytut indywidualny podserii o tytule niewyrézniajgcym lub tytut sekcji.
Podpole nalezy koriczyc Srednikiem - jezeli wystepuje po nim v, lub przecinkiem - jezeli
wystepuje x.

X -1SSN (NP)
Nalezy podac¢ ISSN serii (lub podserii) pomijajac akronim.
Podpole nalezy koriczy¢ Srednikiem - jezeli wystepuje po nim v.

V - numeracja w obrebie serii (NP)
Nalezy podaé numeracje zeszytu w obrebie serii (lub podserii) lub numer czesci doku-
mentu.
Podpola nalezy podawaé w nastepujgcej kolejnosci: a, n, p, X, V.
Danych dotyczacych serii nie nalezy ujmowac w nawiasy okragte.
Pole konczy sie kropka.

490 STREFA SERII 1 DOKUMENTU WIELOCZESCIOWEGO -
FORMA NIE DO WYSZUKIWANIA

Pole powtarzalne.

Pole zawiera informacje o serii lub dokumencie wieloczesciowym, ktore nie stanowig
dodatkowego punktu dostepu lub stanowig punkt dostepu ale w innej postaci. W przeci-
wienstwie do pola 440, pole 490 nie jest hastem dodatkowym serii. Kiedy wystepuje pole
490 ijest wymagane hasto dodatkowe, oba pola (490 i odpowiednie 800-830) sg zapisywa-
ne oddzielnie.

Wskazniki:
Pierwszy - strefa serii jako czynnik wyszukiwania, gdzie:

0 - seria nie jest czynnikiem wyszukiwania

Wartos¢jest uzywana, jesli dla danej serii nie tworzy sie haset dodatkowych. (Wartosé ta

bedzie bardzo rzadko stosowana).

1- seria jest czynnikiem wyszukiwania w innej formie

Warto$¢ uzywana jest, jesli dla danej serii tworzy sie hasto dodatkowe w innej formie

(w tym przypadku wystepuja pota 800-830).

Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.

Podpola:

a - tytutioznaczenie odpowiedzialnosci serii (P)
Natezy podawaé wszystkie dane dotyczace serii (fub podserii), poza numeracja i ISSN,
tub tytut i oznaczenie odpowiedzigtnosci wspdine da wszystkich czesci.
Poszczeg6ine etementy opisu natezy oddziela¢ znakami umownymi zgodnie z PN-N-
01152. Podpole nalezy konczy¢ odstepem, jezelijest ono jedynym podpolem; $rednikiem
- jezeli wystepuje po nim v; przecinkiem - jezeli wystepuje x.



X -ISSN (NP)
Nalezy podawac ISSN serii (lub podserii) pomijajac akronim. Podpole nalezy konczy¢
Srednikiem, jezeli wystepuje po nim v,
V - numeracja w obrebie serii (P)
Nalezy podawaé numeracje zeszytu w obrebie serii (Iub podserii) lub numer czesci doku-
mentu.
Podpola nalezy podawaé w nastepujacej kolejnosci: a, x, V.
Danych dotyczacych serii nie nalezy ujmowac w nawiasy okragte.
Pole nalezy konczy¢ kropka.

500 UWAGI OGOLNE

Pole powtarzalne.

Podpole

a - tekst uwagi (NP)
Pole zawiera informacje o charakterze ogdlnym, dla ktérych nie wyznacza sie uwag
szczegotowych tj. poszczegblnych pdl 5XX.
Podpole nalezy konczy¢ kropka.

501 UWAGI TYPU WSPOLWYDANE Z ... DLA PRAC
WSPOLWYDANYCH BEZ TYTULU WSPOLNEGO

Pole powtarzalne.
Podpole

a - tekst uwagi (NP)
Pole stosuje sie do podawania prac wsp6twydanych zawartych w dokumencie posiada-
jacych wiasne strony tytutowe. Podaje sie petny tekst uwagi wraz z wyrazeniem wprowa-
dzajacym, np. Wspéwyd. z:
Podpoie nalezy konczy¢ kropka.

504 UWAGI DOTYCZACE BIBLIOGRAFII

Pole powtarzalne.

Pole zawiera informacje o tym, ze w danym dziele wystepuje jedna lub wiecej biblio-
grafii, dyskografii, filmografii i/lub inne informacje bibliograficzne. W przypadku pozycji
wieloczesciowych uwaga moze sie odnosi¢ do wszystkich czesci badz tylko do jednej cze-
$ci lub numeru.

W tym polu nie zapisuje sie informacji dotyczacych spisu akt, statutéw i rozporzadzen
prawnych. Sg one umieszczane w polu 500. Jesli w uwagach o bibliografii wymienia si¢ tez
indeks, wowczas korzysta sie z pola 504. W przypadku watpliwosci, czy informacja ma
charakter bibliograficzny, uzywa sie raczej pola 504 niz 500.

Podpoie
a - informacje o bibliografii (NP)
Nalezy poda¢ wszystkie informacje o bibliografii zamieszczonej w tekscie, oprdcz liczby

pozycji.
Podpole nalezy koAczy¢ kropka.



505 SFORMALIZOWANE UWAGI DOTYCZACE ZAWARTOSCI

Pole powtarzalne.

Pole zawiera sformalizowang uwage o zawartosci. W polu tym opisuje sie tytuly
odrebnych prac wspotwydanych lub czesci dokumentu; pole moze tez zawiera¢ oznacze-
nie odpowiedzialno$ci zwigzane z dzietami lub czesciami. W uwagach o zawartosci sg tak-
ze zawarte numery tomOw i inne oznaczenia i inne oznaczenia kolejnosci, ale numery roz-
dziatow sa z reguly pomijane. Pole uzywane bedzie np. przy podawaniu tytutéw prac
wspotwydanych majacych tytut wspdlny i opisywaniu ksigzki wielotomowej (lub innego
dokumentu wieloczeSciowego) metoda na jednym poziomie. Uwagi niesformalizowane
0 zawartosci dokumentu sg zapisywane w polu 500.

Wskazniki:
Pierwszy - wyrazenie wprowadzajgce

Okresla tekst wyrazenia wprowadzajacego uwage, gdzie:

0- Zawiera:

1- Zawartos¢ niepetna - informacja dotyczy tylko czesci dokumentu

2 - Zawiera m.in.: - informacja dotyczy czesci wybranych przez opisujacego
Drugi - stopief oznaczenia zawartosci

Okresla, w jakim zakresie poszczegdlne dane o zawartosci zostaty zidentyfikowane
oznacznikami zawartosci, gdzie:
<znak . [kropki]> - podstawowy - cata uwaga o zawartosci zapisana jest w podpolu a

Podpole

a - pelny tekst uwagi

poprzedzony oznaczeniem Zawiera: przy rozpisywaniu catej zawartosci lub przy podawa-
niu wybranych elementéw zawartosci.

Nalezy podac¢ wszystkie dane identyfikujace poszczegolne czesci dokumentu: oznaczenie
czesci, tytul, oznaczenie odpowiedzialnosci.

Podpole nalezy konczyc¢ kropka.

546 UWAGA O JEZYKU

Pole powtarzalne
Podpole
a - uwaga ojezyku (NP)

Podaje sie informacje o jezykach tekstu lub streszczen w opisywanym dokumencie. Na-
zwy jezykow zapisuje sie wformie skroconej zgodnie z PN-N-01158:1985.

920 NUMER ISBN - FORMA DO EDYCJI

Pole powtarzalne.

Podpole
a -ISBN (NP)



787 RELACJE NIE WYSPECYFIKOWANE. RECENZJA. POLE-
MIKA. UZUPELNIENIE.

Pole powtarzalne.

W polu podawane sg dane dotyczgce recenzji, polemik z opisywanym dokumentem.
Pole powtarzalne dla kazdej recenzji (polemiki).

Wskazniki:
Pierwszy - wyswietlanie uwagi. Wskazuje, czy na podstawie danych zapisanych w polu 787
wyswietlona bedzie uwaga, gdzie:
O- oznacza, ze na podstawie danych zapisanych w polu generowana bedzie uwaga.
Drugi nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.
Podpola:
i - tre$¢ wyrazenia wprowadzajgcego (NP)
Wpodpolu tym wypetnia sie raz oznaczenie Rec.:, Polem.:, Lzup.:
a - autor w formie dla hasia (NP)
t - tytuf czasopisma (NP)
Whpisujemy tytut czasopisma, w ktérym zamieszczono recenzje, potemike tub uzupetnienie.

g - numeracja czasopisma i strony (NP)

Wpisujemy tom , rocznik, rok, numer zgodnie z normg PN-N-01152-2 oraz strony, zaje-
te przez recenzje.

600 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY OSOBOWEJ

Pote powtarzalne.
Pole zawiera nazwe osoby bedacej tematem dokumentu.
Wskazniki:
Pierwszy - rodzaj nazwy osobowej, gdzie:
0 - nazwa osobowa w naturalnej kolejnosci elementéw,
1- nazwa w szyku odwréconym,
3- nazwa rodu, rodziny.

Wartos¢ 3 wskazuje, ze hastem jest nazwa rodu, rodziny, ktanu, dynastii lub innej grupy.
Nazwa moze by¢ zapisana w naturalnym lub odwréconym porzadku.

Drugi - zrédto pochodzenia nazwy
W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:
+ - hasto wjezyku KABA,
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowe;.

Podpola:

a - nazwa osobowa (NP)

b - numeracja zwigzana z nazwg (NP)
- dopowiedzenie (P)

- daty zwigzane z nazwa (NP)

- tytut dzieta (NP)

Podpola od a do d nalezy wypenia¢ zgodnie z zasadami podanymi przy opisie pota 100.
Podpole t - zgodnie z zasadami podanymi przy opisie pola 700.

-~ O o



- okreslnik formalny (P)
- okreslnik rzeczowy (ogdélny lub jednostkowy) (P)
- okres$lnik chronologiczny (P)

N < X <

- okreslnik geograficzny (P)

JVpodpolach v- z podaje sie okresIniki zgodnie z zasadami przyjetymi w stosowanym je-
zyku haset przedmiotowych.

610 HAStO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY CIALA
ZBI1OROWEGO

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe ciata zbiorowego bedacego tematem dokumentu.
Wskazniki:
Pierwszy - rodzaj nazwy ciata zbiorowego, gdzie:

1- nazwa geograficzna na poczatku,”
2 - nazwa w szyku naturalnym.
Drugi - zrodto poctiodzenia nazwy
W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:
+ - Hasto wjezyku KABA,
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej.

Podpola:

a - nazwa ciata zbiorowego lub nazwa geograficzna (NP)
b - nazwajednostki podrzednej (P)

- tytut dzieta (NP)

- okreslnik formalny (P)

okreslnik ogolny (P)

okresInik chronologiczny (P)

N < X <

okreslnik geograficzny (P)

611 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY [IMPREZY

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe imprezy bedacej tematem dokumentu.
Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy imprezy, gdzie:

2 - nazwa w szyku naturalnym.
Drugi - zrodto pochodzenia nazwy

W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:
+ - hasto wjezyku KABA,
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowe;j.



Podpola:

N K X < = ®© 0 O S5 o

- nazwa imprezy (NP)
- numer imprezy (P)

- miejsce imprezy (NP)
- data imprezy (NP)

jednostka podrzedna (P)
- tytut dzieta (NP)

- okres$Inik formalny (P)

- okreslnik ogolny (P)

okreslnik chronologiczny (P)
- okreslnik geograficzny (P)

630 HAStO PRZEDMIOTOWE W FORMIE TYTULU

UJEDNOL 1CONEGO

Pole powtarzalne.
Pole zawiera tytut ujednolicony uzyty jako hasto przedmiotowe.

Wskazniki:
Pierwszy - liczba znalcow pomijanych przy szeregowaniu, gdzie:

0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Wskaznik, ktory okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktére sgpomi-
jane wprocesie szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowa pozycja znakowa nie jestpomijana. Znak dia-
krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktory nie zaczyna sie od ro-
dzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczgtkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to rowniez stosowa-
na jest wartos¢ 0.

1-9 - liczba znakdw pomijanych

Wartosci 1-9 wskazujg, ze tytut zaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktdry jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakéw pomijanych.

Drugi - zrédto pochodzenia nazwy

W Polsce obecnie stosowane sg nastepujgce wartosci:
+ - hasto wjezyku KABA,
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej.

Podpola:

a

n
p
v

- tytut ujednolicony (NP)
- oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)
- nazwa czesci dzieta (P)
- okreslnik formalny (P)



X - okreslnik rzeczowy (og6lny lub jednostkowy) (P)
y - okreslnik chronologiczny (P)

z - okres$Inik geograficzny (P)

650 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY OGOLNEJ
LUB JEDNOSTKOWEJ

Pole powtarzalne.

Pole zawiera hasto przedmiotowe zawierajagce temat ogélny lub temat jednostkowy
(inny niz nazwa osobowa, nazwa ciata zbiorowego lub geograficzna).

Wskazniki:

Pierwszy okresla czy hasto dotyczy przedmiotu gtéwnego czy pobocznego. Nie uzywany.
Wstawiamy <znak . [kropki] >.

Drugi - Zrédto pochodzenia hasta

W Polsce obecnie stosowane sg nastepujgce wartosci:
+ - hasto wjezyku KABA,
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej.

Podpola:

a - nazwa og6lna lub jednostkowa (inna niz osobowa, ciata zbiorowego lub geo-
graficzna) (NP)

- okresInik formalny (P)
okreslnik rzeczowy (og6lny lub jednostkowy) (P)

- okres$inik chronologiczny (P)

N < X <

- okreslnik geograficzny (P)

651 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY GEOGRA-
FICZNEJ

Pole powtarzalne.
Pole zawiera nazwe jednostki geograficznej bedacej tematem dokumentu.

Wskazniki:
Pierwszy - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]> .

Drugi - Zrédto pochodzenia nazwy.
W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:
+ - hasto w jezyku KABA,
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej.

Podpola:
a - nazwa geograficzna (NP)
VvV - okreslnik formalny (P)

X - okres$Inik rzeczowy (P)



y - okreslnik chronologiczny (P)
z - okreslnik geograficzny (P)

653 TEMATY W FORMIE SWOBODNEJ. ODSYLACZE
DO HAStLA PRZEDMIOTOWEGO
Pole powtarzalne.
Podpole
a - odsytacz do hasta przedmiotowego (NP)

693 DZIAL BIBLIOGRAFII - ADRES PELNEGO OPISU

Pole niepowtarzalne.

Podpola:
a - kod liczbowy - adres cyfrowy petny, podajacy lokalizacje w zrebie gtownym
bibliografii opisu petnego (NP)
e - nazwa osobowa (NP)
Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka]

f - nazwa geograficzna (NP)

g - nazwa instytucji, organizacji (NP)
h - nazwa imprezy (NP)

i - okreslenie chronologiczne (NP)

j - tytut dzieta (NP)

K - nazwa pospolita (NP)

Podpole ajest petnym adresem danego rekordu, np. dziat 14.1 kodujemy 14.01. Podpo-
la e do k dotyczg sposobu sortowania opisow wedtug nazw wtasnych. Kodowanie wedtug
nazwy wiasnej, edycja wedtug nazwy wiasnej w porzadku alfabetycznym.

W odpowiednich podpotach ode do k wpisujemy etementy, wedtug ktérych majg byc¢ sor-
towane opisy w danym dziale. Elementy szeregujgce wpodpolach ode do K sg rozne od
tych, ktdre zostaly wpisane wpola haset gtdwnych dta opisu, np. wpodpolu a wpisujemy
petny adres rekordu 01.04 wpodpotu f Wroctaw, tzn., ze w dziate 01.04 opisy beda sze-
regowane wedtug nazw miejscowosci i te nazwy zostang wyréznione w zrebie gtownym
bibliografii.

699 DZIAt BIBLIOGRAFII - ADRES SKROCONEGO OPISU
(ODSYLACZA)

Pote powtarzalne.

Podpola:
b - kod liczbowy - adres cyfrowy odsylacza uzupetniajgcego typu zob. tez poz.... (P)

¢ - kod,liczbowy - adres cyfrowy skrdconego opisu typu Pawlak W.: Atlas Dolne-
go Slaska

= poz... (?)



- kod liczbowy - adres cyfrowy odsytacza catkowitego typu zob. poz.... (P)
- nazwa osobowa Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka] (NP)

nazwa geograficzna (NP)

- nazwa instytucji, organizacji (NP)

- nazwa imprezy (NP)

oD Q = D O
1

I - okreslenie chronologiczne (NP)

- tytut dzieta (NP)

K - nazwa pospolita (NP)
Odsytacze i opisy skrécone sg umieszczane na koncu dziatéw i nie posiadajg odrebnej
numeracji w zrebie gtéwnym. Odsytacz i opis skrécony kieruje do numeru pozycji w zre-
bie gtownym bibtiografii, pod ktorym zostat zarejestrowany dokument z petnym opisem
bibliograficznym.
Wpodpolach b, ¢, d wpisujemy petny adres odpowiedniego typu odsytacza, tj. kod dzia-
tu, na koncu ktorego winien znatez¢sie odsytacz. Podpota ode do k wypetniamy, gdy od-

sylacz ma by¢ umieszczony w dziate, w ktorym podstawa szeregowania sg etementy inne
niz zawarte wpotach hasetgtéwnych dia opisu.

N s

520 UWAGA DOTYCZACA TRESCI DOKUMENTU

Pote powtarzalne.
Pole zawiera adnotacje i streszczenia.
Podpole

a - analiza dokumentacyjna, adnotacja (NP)

Mozna podac¢ analize dokumentacyjng lub adnotacje wyjasniajaca zgodnie z PN-N-
01221:1977.

700 HASLO DODATKOWE - NAZWA OSOBOWA

Pole powtarzalne.

W polu podaje sie hasto dodatkowe opisu bibliograficznego, sformutowane zgodnie
z PN-N-01229 Hasto opisu bibliograficznego - Hasto osobowe.

Hasto dodatlcowe - tak samo jak hasto gtéwne - nalezy podawac¢ w formie ujednoli-
conej (formy wariantowe zapisuje sie w rekordach kartoteki autorytatywnej), dlatego po-
le 700 podlega kontroli autoiytatywnej.

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy osobowej, gdzie:
0 - nazwa osobowa w naturalnej kolejnosci elementéw
1- nazwa w szyku odwréconym
Drugi - typ hasta dodatkowego, gdzie:
<znak . [kropki] > - brak informacji
Warto$¢ uzywana we wszystkich hastach dodatkowych (z okresleniem i bez okreslenia ro-
dzaju wspdtpracy), poza hastami dodatkowymi dla prac wspétwydanych.
2 - hasto pracy wsp6twydanej
Warto$¢ uzywana w hasle typu ,,nazwa-tytut” dla prac wspétwydanych, gdzie pierwszym
elementem hasta jest nazwa osobowa.



Podpola:
a - nazwa osobowa (NP)

- numeracja zwigzana z nazwa (NP)

b

C - dopowiedzenie (P)

d - daty zwigzane z nazwa (NP)
e - okreslenie funkcji (P)

Nalezypodac okresleniefunkcji wyjasniajgce zwigzek miedzy nazwa osobowa a dzietem,
uzywajac znormalizowanych skrétéw wedtug PN-N-01158:1985 np. ii, red., tl Jezeli da-
na osoba spetniata rozne funkcje przy powstaniu dokumentu, nalezy podac okreslenie
charakteryzujace najwazniejsza.

n - oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)
Podpole n zawiera oznaczenie czesci dzieta, ktore zostato podane w tytule.

p - nazwa czesci/sekcji dzieta (P)
Podpole p zawiera tytut czescilsekcji dzieta.

t - tytut dzieta(NP)
Podpole tjest uzywane w hasle ,,nazwa-tytut”>  podpolu tym podaje sie tytut dzieta.

9 - podpole weryfikujace btedne szeregowanie, w zrebie gtéwnym bibliografii (NP)

710 HAStLO DODATKOWE - NAZWA CIALA ZBIOROWEGO

Pote powtarzalne.
Pole zawiera nazwe ciata zbiorowego uzytego jako hasto dodatkowe.
Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy ciata zbiorowego, gdzie:
1- nazwa geograficzna na poczatku®
2 - nazwa w szyku naturalnym
Drugi - typ hasta dodatkowego, gdzie:
<znak . [kropki]> - brak informacji
Wartos$¢ uzywana we wszystkich hastach dodatkowych (z okresleniem i bez okreslenia ro-
dzaju wspdtpracy), poza hastami dodatkowymi dta prac wspdtwydanych.
2 - hasto pracy wspotwydanej
Wartos¢ uzywana w hasle typu ,,nazwa-tytut’; dla prac wspétwydanych, gdzie pierwszym
elementem hasta jest nazwa ciata zbiorowego.
Podpola:
a - nazwa ciata zbiorowego lub nazwa jednostki geograficznej (NP)
b -jednostka podrzedna (P)

c - miejsce imprezy (NP)

o

- data imprezy (P)
e - okreslenie funkcji (P)



Nalezy podaé okreslenie funkcji wyjasniajace zwiazek miedzy nazwa dala zbiorowego
a dzietem, uzywajac znormalizowanych skrétéw wedtug PN-N-01158:1985.

n - oznaczenie czesci/sekcji/imprezy (P)
W podpolu n podaje sie numer imprezy, ktdrej nazwa zaczyna sie od nazwy dala zbioro-
wego, wystepujgcy w dopowiedzeniu.
W hastach ,,autor-tytul” w tym podpolu podaje si¢ oznaczenie czeSdtsekcji dzieta zgo-
dnie z zasadami wypetniania podpota 245 n.

p - nazwa czesci/sekcji dzieta (P)

Podpote p jest uzywane w hasle ,,nazwa-tytut”> Natezy w nim zapisac tytut czesci/sekcji
dzieta.

t - tytul dzieta (NP)
Podpote tjest uzywane w haste ,,nazwa-tytut’> Wpodpotu tym podaje sie tytut dzieta.

711 HAStO DODATKOWE - NAZWA IMPREZY

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe imprezy (konferencji, ekspedycji, wystawy) uzytg jako hasto do-
datkowe.

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy imprezy
2 - nazwa w naturalnej kolejnosci sktadnikéw
Drugi - typ hasta dodatkowego
<znak , [kropki] > - brak informacji
Warto$¢ uzywana we wszystkich hastach dodatkowych (z okresteniem i bez okreSlenia ro-
dzaju wsp6tpracy), poza hastami dodatkowymi dia prac wspétwydanych.
2 - hasto pracy wspétwydanej
Warto$¢ uzywana w haste typu ,,nazwa-tytui’; dta prac wspétwydanych, gdzie pierwszym
elementem hasta jest nazwa imprezy.
Podpola:
a - nazwa imprezy (NP)
¢ - miejsce imprezy (NP)
d - data imprezy (NP)
e -jednostka podrzedna (P)
N - numer czesci/sekcji/limprezy (P)
Wpodpolu n podaje sie numer imprezy wystepujacy w dopowiedzeniu.

720 HASLO DODATKOWE. NAZWA W POSTACI
NIEKONTROLOWANEJ

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe (osobowa, korporatywna) w formie odmiennej od zapisanej w ha-
$le gtownym lub w hasle dodatkowym.



Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy, gdzie:
<znak . [kropki]> - nie okres$lony
1- nazwa osobowa
2- inna
Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.
Podpole

a - nazwa (NP)

740 HASLO DODATKOWE - TYTUL

Pole powtarzalne.

Pole stosuje sie do podawania tytutdw prac wspdtwydanych bezautorskich, tytutow
fragmentow i tytutdw czasopism, na tamacli ktdérychi jest umieszczona recenzja.
Wskazniki:

Pierwszy - liczba pomijanych znakdw przy szeregowaniu, gdzie:

0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Wskaznik, ktory okresla liczbe pozycji znakowych zwiazanych z rodzajnikiem okreslo-

nym lub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktére sg pomi-

jane wprocesie szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczgtkowa pozycja znakowa niejestpomijana. Znak dia-

krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktéry nie zaczyna sie od ro-

dzajnika, nie sg ticzone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczgtkowy ro-
dzajnik zostatzachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to réwniez stosowa-

na jest wartosc 0.

1-9 - liczba znakéw pomijanych

Wartosci 1-9 wskazujg, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokre$lonym,

ktory jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-

dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znak6éw pomijanych.
Drugi - typ hasta dodatkowego, gdzie:

<znak . [kropki]> - brak informacji

2 - hasto pracy wspotwydanej
Podpola:

a - tytut (NP)
n - oznaczenie czesci dzieta (P)

p - tytutczesci dzieta (P)

800 HAStO DODATKOWE OPISU KSIAZKI WIELOTOMOWEJ -
NAZWA OSOBOWA

Pole powtarzalne.
Pole zawiera hasto dodatkowe autor/tytut, w ktdrym cze$¢ autorska jest nazwg osobo-
wWa.



Wskazniki:

Pierwszy - typ nazwy osobowej, gdzie:
0 - nazwa osobowa w naturalnej kolejnosci elementéw
1- nazwa w szyku odwrdconym

Drugi nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.

Podpola:

a - nazwa osobowa (NP)
fVpodpolu podaje sie elementy nazwy osobowej; np. nazwisko i imig, imie, imie iprzy-
domek, kryptonim.

b - numeracja zwigzana z nazwg (NP)
Podpole stosuje sie przy podawaniu nazw panujgcych i papiezy, a wiec nazw rozpoczy-
najacych sie od imienia (wskaznik 1 = 0). Podaje sie cyfrg rzymska liczbe kolejna, ktora
osoba sie oznaczyta, wraz z wystepujacym po niej przydomkiem.

C - dopowiedzenie (P)
W podpolu podaje sie dopowiedzenia dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998pkt 3.1.7b), 3.4.3, 3.5.1, a wiec np. okreslenia pokrewienstwa, zawodu, god-
nosci, tytut koscielny.

d - daty zwigzane z nazwg (NP)
W podpolu podaje sie daty biograficzne dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998 pkt 3.1.7a).

n - oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)
Wypetnia sie w przypadku tytutu serii o ztozonej strukturze hierarchicznej. Podaje sie

oznaczenie sekcji lub podserii.

p - nazwa czesci/sekcji dzieta (P)
Wypetnia sie wprzypadku tytutu serii o ztozonej strukturze hierarchicznej. Podaje sie ty-
tut sekcji lub podserii.

t - tytut dzieta (NP)
Podaje sie tytut serii (lub wprzypadku tytutu o ztozonej strukturze hierarchicznej - tytut
wspdlny) tub tytut ksigzki wietotomowe;j.

V - oznaczenie czesci (NP)
Podaje sie numeracje w obrebie serii fub oznaczenie tomu.
Pote 800 konczy sie kropka.

830 HAStO DODATKOWE SERINT LUB DOKUMENTU
WIELOCZESCIOWEGO - TYTUt UJEDNOLICONY

Pote powtarzalne.

Pole zawiera tytut ujednolicony serii lub catosci ksigzki wielotomowej opisywanej pod
tytutem ujednoliconym. Pola 830 uzywa sie, jesli wystepuje pole 490 lub uwaga w polu
500, ktore zawierajg informacje o tej serii lub ksigzce podane w formie nie nadajacej sie
do wyszukiwania.

Wskaznild:

Pierwszy - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.

Drugi - liczba pomijanych znakéw przy szeregowaniu, gdzie:
0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu



Wskaznik, ktory okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktore sg pomi-
jane wprocesie szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakdw pomijanych przy szeregowaniu

Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowa pozycja znakowa niejestpomijana. Znak dia-
krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktéry nie zaczyna sie od ro-
dzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczagtkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to rowniez stosowa-
na jest wartos¢ 0.

1-9 - liczba znakdw pomijanych

Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okresionym tub nieokreslonym,
ktory jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierw.szy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakéw pomijanych.

Podpola:

a

p
n
\Y

- tytut ujednolicony (NP)
- nazwa czesci/ sekcji dzieta (P)
- oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)

- numeracja w obrebie serii lub dokumentu wielocze$ciowego (NP)
Pole 830 nie konczy sie kropka.

999 0SOBY OPRACOWUJACE

Pole powtarzalne.

Podpola:

a
b

- opracowanie
- korekta



2. WYDAWNICTWO CIAGLE
ORAZ JEGO RECENZJA

LDR ETYKIETA REKORDU

Pole niepowtarzalne.

Etykieta rekordu skfada sie z 24 pozycji znakowych, w ktérych zakodowane sg ele-
menty danych zawierajgce informacje niezbedne do przetwarzania rekordu. Czgs$¢ z tych
elementdw danych (np. diugo$¢ rekordu, dtugo$¢ wskaznika, dtugos¢ identyfikatora pod-
pola, bazowy adres danych, mapa tablicy adreséw) jest wspdlna dla wszystkich formatow
MARC i z zatozenia powinna by¢ kodowana automatycznie. Cze$¢ elementéw danych
moze by¢ kodowana wyltacznie przez osobe wprowadzajaca. W systemie MAK poszcze-
g6lnym elementom danych odpowiadajg odrebne podpola.

Podpola:
a - diugos$é rekordu (NP)
Przyjmuje warto$¢ + -I-+ + + (5 znakow -F).
b - status rekordu (NP)
Nalezy wpisa¢ wartosc:
¢ - dla rekordu po korekcie,
d - dla rekordu przewidzianego do usuniecia,
n - dla rekordu nowego.
C - typ rekordu (NP)
Nalezy wpisa¢ warto$¢ a - dokument pismienniczy (druk).
d -jednostka opisu (NP)
Nalezy wpisa¢ wartos¢s - wydawnictwo ciggle.
e - typ rejestracji (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (I znak +).
f - kodowanie znakéw (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (1 znak +)
g - ditugos¢ wskaznika (NP)
Przyjmuje wartos¢ 2
h - diugo$é identyfikatora podpola (NP)
Przyjmuje wartosc 2
i - bazowy adres danych (NP)
Przyjmuje wartos$¢ + + + + + (5znakow +).
j - poziom kodowania (NP)
Przyjmuje warto$¢ 7 - opis bibliograficzny w drugim stopniu szczeg6towosci.
K - forma katalogowania (NP)
Przyjmuje wartosc i - opis bibliograficzny zgodny z ISBD.
1 - powigzania (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (1 znak +).
m - mapa tablicy adreséw (NP)
Przyjmuje wartos¢ 4500.



001 IDENTYFIKATOR REKORDU

Pole niepowtarzalne.

Podpole

a - numer rekordu (NP)
Pole zawiera numer rekordu o nastepujacej strukturze:
<siglum biblioteki>yyyynnnnnn
gdzie:
Y- cyfry roku,
n - numer kolejny nadany rekordowi w obrebie roku.

008 DANE KONTROLNE

Pole niepowtarzalne.

Pole 008 sktada sie z 40 pozycji znakowych (00-39). Zakodowane sa w nich elementy
danych dostarczajace dodatkowych informacji o rekordzie. Znaczenie kazdego elementu
danych jest okreslone przez jego pozycje. Elementy danych zakodowane w pozycjach 18-
34 zdefiniowane sg w rézny sposéb w zaleznosci od typu dokumentu”. Elementy danych
zakodowane w pozycjach 00-17 i 35-39 sg zdefiniowane w sposob identyczny niezaleznie
od typu dokumentu. W systemie MAK pole 008 podzielone jest na podpola odpowiada-
jace poszczegblnym elementom danych.

a - data wprowadzenia (NP)
Data zapisana wedtug wzoruyymmdd (yy - dla roku, mm - dla miesiecy, dd - dla dni).
1 - status publikacji (NP)
Nalezy wpisa¢ warto$¢:
¢ - biezaco ukazujace sie wydawnictwo - wpodpolach m in podaje sie odpowiednio da-
te poczatkowg wydawnictwa i cztery cyfry 9;
d - wydawnictwo, ktére przestato sie ukazywac- wpodpolach m i n podaje sie odpowie-
dnio date poczatkowa i koricowg wydawnictwa;
u -wydawnictwo, ktérego status ukazywania sigjest nieznany - wpodpolu m podaje sie
date poczatkowa a w podpolu n cztery cyfry 9.
m - data 1 (NP)
Nalezy podac date z pola 362 lub podpola 260 ¢ (jezeli daty te rdznig sie miedzy sobg,
przejmuje sie date z pola 362). Nalezy podac petny rok (4 cyfry); brakujace cyfry nalezy
zastapic literg ,,u”> Nie podaje sie dat btednych tub fikcyjnych, z pota 362 tub 260 ¢ na-
tezyprzejac date poprawiong. Dia zeszytéw tgczonych natezy podawad date ostatnig. Na-
tezy podac poczatkowa date nominatna tub - gdy jej brak - poczatkowa date wydania
wydawnictwa ciggtego.

n -data 2 (NP)

~W formacie MARC 21 rozréznia sie nastepujace typy dokumentéw: ksiazki (obejmujace ksigz-
ki i rekopisy), dokumenty elektroniczne (obejmujace programy, multimedia interaktywne), doku-
menty kartograficzne, muzykalia (obejmujace druki muzyczne i dokumenty dZzwigkowe), materiaty
wizualne (obejmujace dokumenty ikonograficzne i wizualne - w tym filmy), materiaty o mieszanym
charakterze (kolekcje zawierajgce dokumenty na réznych nosnikach - czeSciowo na papierze, czg-
$ciowo np. fotografie czy nagrania dzwigkowe).



Date podaje sie wedtug takich zasad jak w podpolu m. Zaleznie od wartoéci podanej
wpodpolu I nalezy wpisa¢:

- date koncowa, jezeli wpodpolu | wystepuje wartosc d;

- cztery cyfry 9, jezeli wpodpolu | wystepuje warto$é c lub u.

- kod kraju (NP)

Przyjmuje wartos¢ # # # (3 znaki wypehniacza #).

- czestotliwos¢ (NP)

Nalezy wpisa¢ wartos¢:

a - dla rocznikéw,

b - dla dwumiesiecznikow,

¢ - dla wydawnictw ukazujgcych sie dwa razy w tygodniu,

d - dla dziennikéw,

e - dla dwutygodnikdw,

f - dla pélrocznikow,

g - dla wydawnictw ukazujgcych sie co dwa lata,

h - dla wydawnictw u/cazujacych sie co trzy lata,

i - dla wydawnictw ukazujgcych sie trzy razy w tygodniu,

j - dla wydawnictw ukazujgcych trzy razy w miesigcu,

m - dla miesiecznikdw,

g - dla kwartalnikéw,

s - dla wydawnictw uJcazujgcych dwa razy w miesigcu,

t - dla wydawnictw ukazujgcych trzy razy w roku,

u - gdy czestotliwo$¢ nieznana (tj brak pola 310),

w - dla tygodnikéw,

z - dla czestotliwosci innej od wyzej wymienionych,

+ - dla wydawnictw' catkowicie nieregularnych.

- regularnos¢ (NP)

Nalezy wpisa¢ wartosc:

n - dla wydawnictw ukazujgcych sie nieregularnie, lecz w sposdb w sposob dajgcy sie
przewidzie¢; wartos¢ ta jest uzywana, jezeli cykl ukazywania sie w okre$lonym okresie
czasu celowo rozni sie od statego cyktu tub jesti w potu 310 zapisana jest informacja
o kumutacji regutamie wydawanej w laupetnieniu do poszczegdinych zeszytow;

r - dfa wydawnictw u/cazujacych sie z okre$tong czestottiwoscia; warto$¢ ta jest uzywa-
na, jezeti okreslenie czestotliwosci podane w podpolu h doktadnie odzwierciedla rzeczy-
wistg czestotliwo$¢ wydawnictwa i wydawca zamierza wydawac¢ wydawnictwo z okresto-
ng regularnoscig (liczy sie zamiar a nie rzeczywiste ukazywanie sig);

u - jezeli regularno$c¢jest nieznana; uzywa sie, jesli czestotliwoséjest nieustalona (braku-
je pola 310);

X-jesli: 1) wydawnictwo w zamierzeniu jest catkowicie nieregularne - wpodpolu h wy-
stepukje <znak . [kropki]>; 2) czestotliwo$¢ w potu 310 wyrazona jest liczbg zeszytow
w roku.

- o$rodek ISSN (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # (1 znak wypetniacza #).

- postaé fizyczna (NP)

Nalezy wpisa¢ wartosé:

a - dta mikrofilmu,

d - dla dokument drukowanego drukiem powiekszonym (dla niedowidzacych),
f - druku brajlowskiego,



r- dla druku,
s - dla dokumentu w postaci elektronicznej.
r - forma piSmiennicza (NP)
Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # # # # (4 znaki #).
S - kod publikacji urzedowej (NP)
Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # (1 znak #).
f - materialy konferencyjne (NP)
Nalezy wpisa¢ wartos¢:
0 - gdy wydawnictwo ciggle nie stanowi materiatu konferencyjnego,
1- gdy wydawnictwo ciagle stanowi materiat konferencyjny.
t - typ wydawnictwa ciggiego (NP)
Nalezy wpisa¢ wartosc:
m - dla serii,
n - dla gazety,
p - dla czasopisma,
+ - dla innej kategorii wydawnictw cigghych.
u - dokument oryginalny (NP)
Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # (1 znak wypetniacza #).
g - niezdefiniowane (NP)
Przyjmuje warto$¢ + + + (3 znaki +).
j -alfabet (NP)
Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # (1 znak #).
i - nowy opis (NP)
Natezy wpisa¢ wartos¢:
O- nowy opis sporzadzany jest w przypadku kazdej istotnej zmiany tytutu wkasciwego
(tub zmiany nazwy instytucji sprawczej przy tytule bedacym nazwa rodzajowa).
e - kodjezyka (NP)
Natezy podac trzyznakowy kod jezyka wedtug PN-1SO 639:2:2001, kod bibtiograficzny.
K - kod modyfikacji formy zapisu rekordu (NP)
Nieuzywane. Przyjmuje wartos¢ # (1 znak #).
z - Zrodio katalogowania (NP)
Nieuzywane. Przyjmuje wartos¢ # {l znak #).

022 ISSN

Pole powtarzalne.

W polu podaje sie ISSN zaréwno poprawny (podawany w strefie 8), jak i ISSN bted-
ny (podawany w strefie 7).

Podpola:
a - ISSN poprawny (NP)
y - ISSN btedny (P)



040 ZRODLO KATALOGOWANIA

Pole niepowtarzalne.

Zawiera symbol biblioteki, ktéra sporzadzita opis, przetworzyta na posta¢ czytelna dla
maszyny, dokonata modyfikacji.

Podpola:
a - oiyginalna agencja katalogujaca (NP)
W podpolu podaje sie siglum biblioteki sporzgdzajgcej oryginalny opis bibliograficzny.
C - agencja przejmujgca opis (NP)
W podpolu podaje sie siglum biblioteki przetwarzajgcej opis na postac czytelng dla ma-
szyny.
d - agencja dokonujaca zmian (P)
W podpolu podaje sie siglum biblioteki modyfikujgcej rekord.

041 KOD JEZYKA

Pole powtarzalne.

Pole zawiera 3-literowy kod jezyka wedtug normy PN-1SO 639-2:2001 (kod bibliogra-
ficzny). Stosowane jest, jesli pole 008/35-37 nie zawiera wystarczajacej informacji o tek-
Scie dokumentu, np. wtedy kiedy:

- dokument jest przektadem,

- tekst dokumentu jest napisany w wiecej niz jednym jezyku (lecz nie wiecej niz sze-
$ciu jezykach),

- dokument zawiera streszczenia badzZ spisy treSci w innych jezykach niz jezyk tekstu.

Wskazniki:
Pierwszy - ttumaczenie, gdzie:
0 - dokument nie jest przektadem / nie zawiera przektadu
1- jest lub zawiera przektad
Drugi nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.
Podpola:

a - kod jezyka tekstu wydawnictwa ciggtego (P)

W podpolu podaje sie kod jezyka tekstu. Przy dzietach wielojezycznych elementy kodu
nazw jezykow sa zapisywane w kolejnosci znaczenia tych jezykéw w tekscie.

b - kod jezyka streszczenia lub abstraktu/nadtytutu lub podtytutu (P)
W podpolu podaje sie kod jezyka (-6w) analizy dokumentacyjne;j.

090 NUMER BIBLIOGRAFII

Pole niepowtarzalne.

Podpola:

a - numer pozycji w bazie REGION nadawany automatycznie po zredagowaniu
i po sortowania np. rocznika, numeru (nie wprowadzany z klawiatury)

r - kod roku bibliografii (bibliografia za roknp. 2002)



245 STREFA TYTULU 1 OZNACZENIA ODPOWIEDZIALNOSCI

Pole niepowtarzalne.
Pole obejmuje strefe tytutu i oznaczenie odpowiedzialnosci.

Wskazniki:
Pierwszy - pozycja dodatkowa pod tytutem, gdzie:

O- nie tworzy sie pozycji dodatkowej.

Drugi - liczba pomijanych znakdw przy szeregowaniu, gdzie:

0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Wskaznik, ktéry okresSla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktére sa pomi-
jane wprocesie szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczgtkowa pozycja znakowa niejestpomijana. Znak dia-
krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktéry nie zaczyna sie od ro-
dzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczgtkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to réwniez stosowa-
na jest wartosc 0.

1-9 liczba znakéw pomijanych

Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytut zaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktdry jest pomijany przy szeregowaniu.

Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z rodzajnikiem (ale poprzedzajgcy pierwszy
faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do znakéw pomijanych.

Podpola:

a

- tytut (NP)

Nalezy podac¢ tytut wkasciwy wydawnictwa ciggtego fub - wprzypadku tytutu o ztozonej
strukturze hierarchicznej, np. tytutu sekcji tub niewyrdzniajgcego tytutu podserii - tytut
wspdiny.

Podpole powinno sie konczy¢: kropka - jezeli jest to jedyne podpole pola 245 lub jezeli
wystepuje po nim podpole n lub p; dwukropkiem - jezeli podaje sie réwniez dodatek do
tytutu; kreskg ukosng - jezeti podaje sie oznaczenie odpowiedzialnosci.

- cigg dalszy tytutu (NP)

Nalezy podaé dodatek (dodatki) do tytutu.

Podpole powinno sie koniczy¢ kropka lub kreska ukosna - jezeti podaje sie oznaczenie
odpowiedzialnosci.

- pozostate elementy strefy tytutu i oznaczenia odpowiedzialnosci (NP)
Natezy podac pierwsze i kazde nastepne oznaczenie.

Pierwsze oznaczenie odpowiedzialnosci poprzedza sie kreskg ukosng. Poszczegblne na-
stepne oznaczenia poprzedza sie Srednikiem.

Podpole powinno sie zawsze koriczy¢ kropka.
- oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)

Podpole stosuje sie przy opisywaniu wydawnictw cigghych, ktérych tytut ma ztozong bu-
dowe hierarchiczng." Zawiera oznaczenie sekcji lub podserii.

- tytut czesci/sekcji (P)

®Dotyczy tytutow sekcji i nie wyr6zniajacych tytutdéw podserii.



Tak samo jak podpole n stosuje sie przy opisywaniu wydawnictw ciggtych, ktérych tytut
ma ztozong budowe hierarchiczng. Nalezy podac tytut indywiduainy podseni o tytule
niewyrézniajgcym lub tytuk sekcji.

Podpole powinno sie zawsze koriczy¢ kropka.

9 - podpole weryfikujace btedne szeregowanie w zrebie gtdwnym bibliografii (NP)

246 WARIANT TYTULU

Pole powtarzalne.

Pole zawiera: tytuly wystepujace poza gtdwna strong tytutowg opisywanego dokumen-
tu (w tym odmienng forme tytutu nie wystepujaca w opisywanym dolcumencie, np. zawie-
rajagca ustalone przez opisujacego rozwiniecie akronimu lub liczb wystepujacych w tytu-
le); czes¢ dalszg tytutu whasciwego (wystepujaca w podpolu 245 a), tytut w roznych we-
rsjach jezykowych. Ten tytut wariantowy zapisuje sie w polu 246 tylko wowczas, gdy rézni
sie on zasadniczo od tytutu podanego w polu 245 i gdy umozliwia doktadniejszg identyfi-
kacje dokumentu.

Gdy zawartos$¢ pola 246 zostaje wykorzystana do wysSwietlania/wydrukowania uwagi,
odmienne formy tytutu zazwyczaj s poprzedzane wyrazeniem badz zwrotem, ktore jako
wyrazenie wprowadzajace zostanie utworzone na podstawie wartosci drugiego wskaznika.
Wskazniki:

Pierwszy - pozycja dodatkowa pod tytutem

Wskaznik okresla, czyz zawartosci tego pola nalezy wygenerowac uwage wzglednie utwo-

rzy¢pozycje dodatkowa, gdzie:

0 - nie tworzy sie pozycji dodatkowej, nalezy generowaé uwage;

1- nalezy utworzy¢ pozycje dodatkows i generowaé uwage;

3 - nalezy utworzy¢ pozycje dodatkowa, nie generowac uwagi.

Drugi - rodzaj tytutu

Wskaznik okre$la rodzaj tytutu; jesli wartosé wskaznika 1jest rowna Olub 1, stuzy do ge-

nerowania wyrazenia wprowadzajgcego tekst uwagi.

<znak . [kropki] > - brak informacji

Oznacza, ze informacja na temat rodzaju tytutu moze byépodana wpodpotu i tub to, ze

w polu zapisano tytut pochodzacy spoza dokumentu (w tym poprawiong forme tytutu

wiasciwego), jesti tytut wpolu 245 zawiera [sic] lub [Le.j). Warto$¢ ta bedzie uzywana

takze, jesli wpolu 246 zapisane zostana niewielkie zmiany tytutu wkasciwego.

O- czes¢ tytutu

Stosuje sie, jezeti wpotu 246 podawany jest:

- drugi czton tytutu obocznego

- rozwigzanie akronimu, jezeti w tytute wiasciwym wystepuje tgcznie akronim tytutu ije-

go rozwigzanie

2 - tytut indywidualny

Warto$¢ 2 wskazuje, ze wpolu 246podany jest tytut indywidualny, ktéry wystepuje w nie-

ktérych zeszytach oprocz tytutu gtéwnego.

3- inny tytut

Warto$¢ 3 oznacza, ze pote 246 zawiera tytut, ktérego rodzaju nie mozna okreslié¢ za po-

mocg innych wartosci drugiego wskaznika, np. tytutz metryki wydawnictwa, tytutze stro-

ny przedtytutowej, tytut z oprawy, tytuly réwnolegte wystepujace poza podstawowym
zrédiem danych, tytuly oktadkowe znajdujace sie w odwrdconejformie na ostatniej stro-
nie oktadki (w wydawnictwach typu ,,tete-beche™).

4 - tytut okfadkowy



Warto$¢ 4 oznacza, ze pole 246 zawiera tytut oktadkowy (w tym tytut nadrukowany na
oprawie dostarczonej przez wydawce).
5 - tytut z dodatkowej (obcojezycznej) strony tytutowej
Warto$¢ 5 oznacza, ze pole 246 zawiera tytutz obcojezycznej strony tytutowej przytytuto-
wej tub odwrdconej znajdujacej sie na kocu wydawnictwa (w wydawnictwach typu ,,te-
te-beche”).
6 - tytut nagtowkowy
7 - tytut z zywej paginy
Warto$¢ 7 oznacza, ze pole 246 zawiera tytut z zywej paginy lub z pola obrazowego mi-
krofiszy.
8 - tytut grzbietowy

Podpola:

i - tre$¢ wyrazenia wprowadzajacego (NP)
Podpole zawiera rodzaj tytutu podawany jako wyrazenie wprowadzajgce uwage, jezeli
zadne z wyrazen wprowadzajgcych zwigzanych z wartosciami 2-8 drugiego wskaznika
nie ma zastosowania. Jezeli podpolejest urwane, warto$¢ drugiego wskaznika powinna
zawiera¢ znak. [kropki].

a - tytut (NP)
Nalezy poda¢ odmiane tytutu wkasciwego.

250 STREFA WYDANIA

Pole niepowtarzalne.

Pole zawiera dane wiasciwe strefie 2 opisu bibliograficznego.

Jako oznaczenie wydania nalezy podac przejete z zeszytu stanowigcego podstawe opi-
su:

- oznaczenie wskazujgce numerowane wydanie, przedruk lub zmienione wydanie wy-
dawnictwa ciggtego jako catosci,

- oznaczenie odmiany wydania (lokalnych mutacji),

- 0znaczenie wersji jezykowej,

- oznaczenie wskazujace szczegdlny typ druku.
Podpola:

a - oznaczenie wydania (NP)
Nalezy podac oznaczenie wydania cyframi arabskimi (lub literamiprzy mutacjach) wraz
z dodatkowym oznaczeniem wydania (o ile niejest poprzedzone pierwszym oznaczeniem
odpowiedzialnosci dotyczacym wydania). Towarzyszace numerowi wydania okre$lenie
skraca sie wedtug PN-85IN-01158.
Podpole a nalezy koriczy¢ odstepem i kreska, jezeli wystepuje takze podpole b, lub krop-
ka, jezeli podpole jestjedynym podpolem pola 250.

b - ciagg dalszy strefy wydania (NP)
Nalezy podac¢ pierwsze oznaczenie odpowiedzialnosci dotyczace wydania wraz z dalszy-
mi informacjami.
Pole konczy sie kropka.

362 STREFA NUMERACJI

Pole powtarzalne.
Wskazniki:



Pierwszy - forma zapisu danych numeracji, gdzie:

0 - zapis znormalizowany.

Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.

Podpole

a

- numeracja (NP)

IVpodpolu wprowadza sie oznaczenie czeSci (numer kolejny ewentualnie z towarzysza-
cym mu okresleniem) Ulub daty nominalne. Jezeli numeracja zawiera oznaczenie czesci
ldaty nominalne, daty podaje sie w drugiej kolejnosci, ujmujacje w nawiasy okragte. Je-
zeli oznaczenie jest podporzadkowane dacie, data poprzedza oznaczenie.

Uwage dotyczacg numeracji w postaci niesformalizowanej podaje sie wpolu 500.

Pole konczy sie kropka.

260 STREFA PUBLIKACJI, PRODUKCJI I DYSTRYBUCJI

Pole powtarzalne.
Nalezy poda¢ dane wiasciwe strefie 4 opisu bibliograficznego sporzadzonego wedtug

PN-N-01152-2.
Podpola:

a

- miejsce wydania (P)

Nalezy podaé miejsce wydania.

Podpole powtarzalne dla kazdego nastepnego miejsca wydania (lub dystrybucji) i dla
kazdej rownolegtej wersji miejsca wydania.

Podpole nalezy koriczy¢ Srednikiem (jezeli w nastepnym podpolu zapisano nastepne
miejsce wydania), lub dwukropkiem (jezeli w nastepnym podpolu zapisano nazwe wy-
dawcy).

- nazwa wydawcy, dystrybutora (P)

Nalezy poda¢ nazwe wydawcy (dystrybutora).

Podpole powtarzalne dla kazdej nastepnej nazwy wydawcy (lub dystiybutora) i dla kaz-
dej réwnolegtej nazwy wydawcy.

Podpole nalezy konczy¢ dwukropkiem (jesli w nastepnym podpolu zapisano nazwe na-
stepnego wydawecy), lub przecinkiem (jezeli w nastepnym podpolu zapisano date wyda-
nia).

- data publikacji, dystrybucji (P)

Nalezy podac date publikacji (wydania) i/lub date dystrybucji.

Podpole powtarzalne dla daty dystrybucji (odmiennej od daty wydania), jezeli poprze-
dzona zostata odmienng nazwa miejsca dystrybucji lub nazwy dystrybutora.

- miejsce druku (NP)

Nalezy poda¢ miejsce druku.

Dane podpola wraz z podpolamifi g nalezy ujg¢ we wspolne nawiasy okragte.

- nazwa drukarni (NP)

Nalezy poda¢ nazwe producenta (drukarza).

Dane podpola wraz z podpolami e i g nalezy ujg¢ we wspolne nawiasy okragte.
- data druku (NP)

Nalezy podac date druku.
Dane podpola wraz z podpolami e i f nalezy ujag¢ we wsp6lne nawiasy okragte.



UWAGA ! Podpola: ode dog wypetniamy tylko wtedy, gdy nie ma danych o miejscu wy-
dania, wydawcy i roku wydania.
Pole koriczy sie kropka.

300 STREFA OPISU FIZYCZNEGO

Pole powtarzalne.
Pole zawiera opis fizyczny dokumentu (odpowiadajacy strefie 5 opisu bibliograficznego).

Podpola:

a - objetosé (P)
Nalezy okreslenie postacifizycznej, jezeli wydawnictwo ciqgte wydawane jest w innejpo-
staci niz kodeks, tj. np. wpostaci skoroszytu lub teki..
Podpole nalezy koniczyé dwukropkiem (jezeli nastepnym podpolem jest b ) lub $redni-
kiem (jezeli nastepnym podpolem jest ¢ ).

b - inne cechy flzyczne (NP)
Nalezy podac okreslenie ilustracji, jezeli opisywane wydawnictwo sktada sie w catosci
z ilustracji (map, wykreséw, nut).
Podpole nalezy koriczy¢ Srednikiem.

C - rozmiary (P)
Nalezy podaé rozmiary (format) dokumentu.
Pole koriczy sie kropka.

e - oznaczenie dokumentu towarzyszacego (NP)

310 BIEZACA CZESTOTLIWOSC

Pole niepowtarzalne

W polu zapisuje sie ustalong biezaca czestotliwo$¢ opisywanego wydawnictwa ciggte-
go, ktéra odpowiada zakodowanej informacji podanej w podpolu 008 h.

Okreslenie czestotliwosci nalezy podawac zgodnie z PN-N-01152-02 p. 3.7.2.1. Date
poczatkowa biezacej czestotliwosci podaje sig wowczas, gdy data, od ktorej wydawnictwo
ukazuje sie z dang czestotliwoscia, rozni sie od daty poczatkowej tego wydawnictwa. Gdy
wydawnictwo przestato sie ukazywac, w polu 310 podaje sie rowniez date koricowg wysta-
pienia biezacej czestotliwosci. Jezeli nastepuje zmiana czestotliwosci, w polu 310 podaje
sie nowg czestotliwos¢; dotychczasowg zawarto$¢ pola przenosi sie do pola 321.

Podpola:
a - biezaca czestotliwos$¢ (NP)

Nalezy podac okreslenie czestotliwosci tak jak zostato zapisane na wydawnictwie, skra-
cajac jedynie wyrazy typowe zgodnie z PN-N-01158:1985.

b - data poczatkowa biezacej czestotliwosci (NP)
Mozna podac date, od ktdrej wydawnictwo zaczeto sie ukazywac z podang czestotliwo-
$cig. Date zapisuje sie w sposéb dowolny.
Pole koriczy sie kropka.

321 POPRZEDNIA CZESTOTLIWOSC
Pole powtarzalne

Podpola:
a - poprzednia czestotliwos¢ (NP)



b - daty poprzedniej czestotliwosci (NP)
Pole koniczy sie kropka.

440 STREFA SERII 1 DOKUMENTU WIELOCZESCIOWEGO -
FORMA DO WYSZUKIWANIA

Pole powtarzalne.

Pola 440 uzywa sie tylko wtedy, gdy zawarto$¢ w niezmienionej formie moze by¢ wy-
korzystana jako hasto dodatkowe, a wiec jesli tytut serii (lub dokumentu wieloczesciowe-
go) wystarcza do identyfikacji i nie wymaga uzupetnienia o dodatkowe dane (w tym do-
dania pierwszego oznaczenia odpowiedzialnosci).

W przeciwnym przypadku uzywa sie pol 490 i 830.

Wskazniki:

Pierwszy - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.

Drugi - liczba pomijanych znakéw przy szeregowaniu, gdzie:
0-9 - liczba znakdéw pomijanych przy szeregowaniu
Wskaznik, ktdry okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokre$lonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktore sg pomi-
jane wprocesie szeregowania i sortowania.
O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu
Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowa pozycja znakowa nie jestpomijana. Znak dia-
krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktéry nie zaczyna sie od ro-
dzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczgtkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to réwniez stosowa-
na jest wartos¢ 0.
1-9 - liczba znakéw pomijanych
Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytut zaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktory jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajgcy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakéw pomijanych.

Podpola:

a - tytut (NP)
Nalezy podac tytut serii (lub podserii) lub tytut wspolny (tytut wspdlny sekcji lub tytut se-
rii gtownej - przy niewyrdzniajgcym tytute podserii) zgodnie z zasadami podawania tytu-
tu whasciwego.
Podpote nalezy koiczy¢ kropka - jezeli wystepujepo nim n lubp, srednikiem - jezeli wy-
stepuje v, lub przecinkiem - jezeli wystepuje x.

n - oznaczenie czesci/sekcji (P)
Nalezy poda¢ oznaczenie podserii (przy niewyrézniajacym tytule podserii) lub oznacze-
nie sekcji.
Podpole nalezy koriczy¢ kropka - jezeli wystepuje dalej nastepne n, przecinkiem - jezeli
wystepuje p, lub Srednikiem - jezeli wystepuje u

p - tytut czesci/sekcji (P)
Nalezy podac tytut indywidualny podserii o tytule niewyr6zniajgcym lub tytut sekcji.
Podpote natezy konczy¢ Srednikiem - jezeli wystepuje po nim v, lub przecinkiem - jezeli
wystepuje .



: -ISSN (NP)
Nalezy podac ISSN serii (lub podseni) pomijajac akronim. Podpole nalezy koniczy¢ Sre-
dnikiem - jezeli wystepuje po nim u
r - numeracja w obrebie serii (NP)
Nalezy podac numeracje zeszytu w obrebie serii (lub podseni) lub numer czesci doku-
mentu.
Podpola nalezy podawac w nastepujgcej kolejnosci: a, n, p, X, u
Danych dotyczacych serii nie nalezy ujmowacé w nawiasy okragte.
Pole koriczy sie kropka.

#90 STREFA SERII 1 DOKUMENTU HIELOCZESCIOWEGO -
FORMA NIE DO WYSZUKIWANIA

Pole powtarzalne.

Pole zawiera informacje o serii lub dokumencie wieloczesciowym, ktdre nie stanowia
dodatkowego punktu dostepu lub stanowig punkt dostepu ale w innej postaci. W przeci-
wienstwie do pola 440, pole 490 nie jest hastem dodatkowym serii. Kiedy wystepuje pole
490 ijest wymagane hasto dodatkowe, oba pola (490 i odpowiednie 800-830) sg zapisywa-
ne oddzielnie.

Wskazniki:
Pierwszy - strefa serii jako czynnik wyszukiwania, gdzie:

0 - seria nie jest czynnikiem wyszukiwania

Wartoscjest uzywana, jesli dla danej serii nie tworzy sie haset dodatkowych. (Wartos¢ ta

bedzie bardzo rzadko stosowana).

1- seria jest czynnikiem wyszukiwania w innej formie

Warto$¢ uzywana jest, jesli dla danej serii tworzy sie hasto dodatkowe w innej formie

(w tym przypadku wystepuja pota 800-830).

Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.

Podpola:

a - tytut i oznaczenie odpowiedzialnosci serii (P)
Natezy podawac wszystkie dane dotyczace serii (fub podserii), poza numeracjg i ISSN,
tub tytut i oznaczenie odpowiedzialnosci wspélne dla wszystkich czesci.
Poszczegblne elementy opisu natezy oddzieta¢ znakami umownymi zgodnie z PN-N-
01152. Podpole nalezy konczy¢ odstepem - jezeli jest ono jedynym podpolem; Sredni-
kiem - jezeli wystepuje po nim v; przecinkiem - jezeli wystepuje x.

X -1SSN (NP)
Nalezy podawac¢ ISSN serii (fub podserii) pomijajac akronim.
Podpote natezy koriczy¢ Srednikiem, jezeti wystepuje po nim u

V - numeracja w obrebie serii (P)
Natezy podawaé numeracje zeszytu w obrebie serii (fub podserii) fub numer czesci doku-
mentu.
Podpota natezy podawac w nastepujacej kolejnosci: a, x, v
Danych dotyczacych serii nie natezy ujmowac w nawiasy okragte.
Pote konczy sie kropka.



500 UWAGI OGOLNE

Pole powtarzalne.

Podpole

a - tekst uwagi (NP)
Pole zawiera infonnacje o charakterze ogdlnym, dla ktérych nie wyznacza sie uwag
szczegGtowych tj. poszczeg6inych pdl 5XX.
Pole konczy sie kropka.

504 UWAGI DOTYCZACE BIBLIOGRAFII

Pole powtarzalne.

Pole zawiera informacje o tym, ze w danym dziele wystepuje jedna lub wiecej biblio-
grafii, dyskografii, filmografii i/lub inne informacje bibliograficzne. W przypadku pozycji
wieloczesciowych uwaga moze sie odnosi¢ do wszystkich czesci badz tylko do jednej cze-
&ci lub numeru.

W tym polu nie zapisuje sie informacji dotyczacych spisu akt, statutéw i rozporzadzen
prawnych. Sg one umieszczane w polu 500. Jesli w uwagach o bibliografii wymienia sie tez
indeks, wowczas korzysta sie z pola 504. W przypadku watpliwosci, czy informacja ma
charakter bibliograficzny, uzywa sie raczej pola 504 niz 500.

Podpole

a - informacje o bibliografii (NP)
Nalezy podac wszystkie informacje o bibliografii zamieszczonej w tekscie, oprocz liczby
pozycji.
Pole koriczy sie kropka.

505 SFORMALIZOWANE UWAGI DOTYCZACE ZAWARTOSCI

Pole powtarzalne.

Pole przeznaczone jest do sformalizowanej uwagi o zawartosci. W polu tym opisuje
sie tytuty odrebnych prac wspolwydanych lub czesci dokumentu. Uwagi niesformalizowa-
ne o zawartosci dokumentu sg zapisywane w polu 500.

Wskazniki:
Pierwszy - wyrazenie wprowadzajgce

Okredla tekst wyrazenia wprowadzajgcego uwage, gdzie:

O- Zawiera: (wyswietlone bedzie wyrazenie wprowadzajace ,,Zawiera:”)

1- Zawarto$¢ niepetna - informacja dotyczy tylko czesci dokumentu (wyswietlone be-
dzie wyrazenie wprowadzajace ,,Zawiera czesci:”)

2- Zawiera m.in.: - informacja dotyczy czesci wybranych przez opisujacego (tekst wy-
razenia wprowadzajgcego: ,,Zawiera m.in.:”)

Drugi - stopieft oznaczania zawartosci

Okresla, w jakim zakresie poszczeg6lne dane o zawartosci zostaty zidentyfikowane

oznacznikami zawartosci, gdzie

<znak . [kropki] > - podstawowy - cata uwaga 0 zawartosci zostata zapisana w pod-
polu a



Podpole
a - petny tekst uwagi (NP)

Nalezy podac wszystkie dane identyfikujace poszczegdlne czesci dokumentu (np. wydaw-
nictwa wielotomowego, pracy zbiorowej). Wystepuije, jesli wartos¢ drugiego wskaznika =
<znak. [kropki] >.

Pole konczy sie kropka.

546 UWAGA O JEZYKU

Pole powtarzalne

Podpole
a - uwaga ojezyku (NP)

Podaje sie informacje o jezykach tekstu lub streszczen w opisywanym dokumencie. Na-
zwy jezykdw zapisuje sie wformie skréconej zgodnie z PN-N-OU58:1985.

922 NUMER ISSN - FORMA DO EDYCJI

Pole powtarzalne.

Podpole:
a -ISSN (NP)

856 LOKALIZACJA 1 SPOSOB DOSTEPU DO DOKUMENTU
ELEKTRONICZNEGO

Pole powtarzalne.

Wskazniki:

Pierwszy - metoda dostepu
4-HTTP

Drugi - zwigzki miedzy dokumentami
1- wersja elektroniczna

Podpola:

3 - czesci wydawnictwa (NP)

Podaje sie czesci opisywanego wydawnictwa, ktore sg dostepne pod adresem wskazanym
w podpolu u.

u -URI(P)

Podpole zawiera URL, ktdry zapewnia wzorcowg sktadnie do lokalizacji dokumentu
przy uzyciu istniejgcych protokotéw internetowych.

Z - uwaga przeznaczona do uzytku publicznego (P)
Podaje sie informacje dotyczace kategorii uprawnionych uzytkownikow.



787 RELACJE NIE WYSPECYFIKOWANE. RECENZJA.
POLEMIKA. UZUPELNIENIE

Pole powtarzalne.

W polu podawane sg dane dotyczace recenzji, polemik z opisywanym dokumentem.
Pole powtarzalne dla kazdej recenzji (polemiki).

Wskazniki:
Pierwszy - wysSwietlanie uwagi. Wskazuje, czy na podstawie danych zapisanych w polu 787
wyswietlona bedzie uwaga, gdzie
O- oznacza, ze na podstawie danych zapisanych w polu generowana bedzie uwaga.
Drugi nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.
Podpola:
i - tre$é¢ >vyrazenia wprowadzajacego (NP)
W podpolu tym wypetnia sie raz oznaczenie Rec.:, Polem.:, Uzup.:
a - autor w formie dla hasta (NP)
- tytut czasopisma (NP)
Whpisujemy tytut czasopisma, w ktérym zamieszczono recenzje, polemike lub uzupetnienie.

g - numeracja czasopisma i strony (NP)

Wpisujemy tom, rocznik, rok, numerzgodnie z normg PN-N-0J152-2 oraz strony, zaje-
te przez recenzje.

600 HAStLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY OSOBOWEJ

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe osoby bedgcej tematem dokumentu.
Wskazniki:
Pierwszy - rodzaj nazwy osobowej, gdzie:

0 - nazwa w naturalnej kolejnosci sktadnikéw,

1- nazwa w szyku odwréconym ,

3- nazwa rodu, rodziny.

Warto$¢ 3 wskazuje, ze hastem jest nazwa rodu, rodziny, klanu, dynastii lub innej grupy.
Nazwa moze byc¢zapisana w naturalnym lub odwréconym porzadku.

Drugi - Zrodto pochodzenia nazwy
W Polsce sg stosowane nastepujgce wartosci:
+ - hasto sformutowane zgodnie z jezykiem KABA,
9 - hasto sformutowane zgodnie z SJHP Biblioteki Narodowej.

Podpola:

a - nazwa osobowa (NP)

b - numeracja zwigzana z nazwa (NP)

- dopowiedzenie zwigzane z nazwg (P)
- daty biograficzne (NP)

tytut dzieta (NP)

~ O O



Podpola od a do d nalezy wypetnia¢ zgodnie z zasadami podanymi przy opisie pola 100.
Podpole t - zgodnie z zasadami podanymi przy opisie pola 700.

- okreslnik formalny (P)

\%
X - okreslnik rzeczowy (og6lny lub jednostkowy) (P)
y - okresInik chronologiczny (P)

z

- okreslnik geograficzny (P)

Wpodpolach v- z podaje sie okreslIniki zgodnie z zasadami przyjetymi w stosowanym je-
zyku haset przedmiotowych.

610 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY CIALA
ZBIOROWEGO

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe ciata zbiorowego bedacego tematem dokumentu.
Wskazniki:
Pierwszy - rodzaj nazwy ciata zbiorowego

1- nazwa geograficzna na poczatku”®
2 - nazwa w szyku naturalnym
Drugi - Zrédto nazwy
W Polsce sg stosowane dwie wartosci:
+ - liasto sformutowane zgodnie z jezykiem KABA
9 - hasto sformutowane zgodnie z SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:

a - nazwa ciata zbiorowego (NP)
b -jednostka podrzedna (P)

- tytut dzieta (NP)

- okreslnik formalny (P)

- okreslnik ogélny (P)

- okreslnik chronologiczny (P)

N < X <~

okreslnik geograficzny (P)

611 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY IMPREZY

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe imprezy bedacej tematem dokumentu.
Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy imprezy

2 - nazwa w szyku naturalnym
Drugi - Zrédto pochodzenia nazwy

W Polsce sg stosowane dwie wartosci:



+ - hasio sformutowane zgodnie z jezykiem KABA
9 - hasto sformutowane zgodnie z SJHP Bibliotelci Narodowej

Podpola:

N< X< =~ oo 35 o

- nazwa imprezy (NP)

- numer imprezy (P)

- miejsce imprezy (NP)

- data imprezy (NP)
-jednostka podrzedna (P)
- tytut dzieta (NP)

- okresInik formalny (P)

- okreslnik ogélny (P)

- okreslnik chronologiczny (P)

okreélnik geograficzny (P)

630 HAStO PRZEDMIOTOWE W FORMIE TYTULU

UJEDNOL ICONEGO

Pole powtarzalne.
Pole zawiera tytut ujednolicony uzyty jako tiasto przedmiotowe.

Wskazniki:
Pierwszy - ticzba znakéw pomijanycti przy szeregowaniu, gdzie:

0-9 - liczba znakéw pomijanycti przy szeregowaniu

Wskaznik, ktdry okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okre$lo-
nym lub nieokre$lonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktore sg pomi-
jane w procesie szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowa pozycja znakowa nie jestpomijana. Znak dia-
krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktdry nie zaczyna sie od ro-
dzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczatkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to rdwniez stosowa-
na jest wartos¢ 0.

1-9 - liczba znakéw pomijanych

Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytut zaczyna sie rodzajnikiem okrestonym tub nieokre$lonym,
ktdry jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakéw pomijanych.

Drugi - zrédto pochodzenia nazwy

W Polsce sg stosowane dwie wartosci:
+ - hasto sformutowane zgodnie z jezykiem KABA
9 - hasto sformutowane zgodnie z SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:

a
n

- tytut ujednolicony (NP)
- oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)



- nazwa czesci dzieta (P)
- okres$lnik formalny (P)
okreslnik rzeczowy (ogélny lub jednostkowy) (P)

okres$lnik chronologiczny (P)

N < X < ©
1

- okreslnik geograficzny (P)

650 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY OGOLNEJ
LUB JEDNOSTKOWEJ

Pole powtarzalne.

Pole zawiera hasto przedmiotowe zawierajace temat ogélny lub temat jednostkowy
(inny niz nazwa osobowa, nazwa ciata zbiorowego lub geograficzna).

Wskazniki:

Pierwszy - okresla czy hasto dotyczy przedmiotu gtéwnego czy pobocznego. Nie uzywa-
ny. Wstawiamy <znak . [kropki] >.

Drugi - zrédto pochodzenia hasta

W Polsce sg stosowane dwie wartosci:
+ - hasto sformutowane zgodnie z jezykiem KABA
9 - hasto sformutowane zgodnie z SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:

ad - nazwa og6lna lub jednostkowa (inna niz osobowa, ciata zbiorowego lub geo-
graficzna) (NP)

- okreslnik formalny (P)
- okresinik rzeczowy (ogélny lub jednostkowy) (P)
- okreslnik chronologiczny (P)

N < X <

- okreslnik geograficzny (P)

651 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY
GEOGRAFICZNEJ

Pole powtarzalne.
Pole zawiera nazwe jednostki geograficznej bedacej tematem dokumentu.

Wskazniki:
Pierwszy - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.

Drugi - Zrédto pochodzenia nazwy
W Polsce sg stosowane dwie wartosci:
+ - hasto sformutowane zgodnie z jezykiem KABA
9 - hasto sformutowane zgodnie z SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:
a - nazwa geograficzna (NP)
v - okreslnik formalny (P)



X - okreslnik rzeczowy (P)
y - okresinik chronologiczny (P)
2 - okresInik geograficzny (P)

653 TEMATY W FORMIE SWOBODNEJ. ODSYHACZE
DO HASLA PRZEDMIOTOWEGO
Pole powtarzalne.

Podpole
a - odsylacz do hasta przedmiotowego (NP)

693 DZIAL BIBLIOGRAFIl - ADRES PELNEGO OPISU

Pole niepowtarzalne.
Podpola:

a - kod liczbowy - adres cyfrowy peiny, podajacy lokalizacje w zrebie gtdwnym
bibliografii opisu petnego (NP)

e - nazwa osobowa (NP)
Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka]

f - nazwa geograficzna (NP)

g - nazwa instytucji, organizacji (NP)
h - nazwa imprezy (NP)

i - okreslenie chronologiczne (NP)

J - tytut dzieta (NP)

K - nazwa pospolita (NP)

Podpole ajest petnym adresem danego rekordu, np. dziat 14.1 kodujemy 14.01. Podpo-
la e do k dotycza sposobu sortowania opiséw wedtug nazw whasnych. Kodowanie wedtug
nazwy wlasnej, edycja wedtug nazwy wiasnej wporzadku alfabetycznym.

W odpowiednich podpolach ode do k wpisujemy elementy, wedtug ktérych majg by¢ sor-
towane opisy w danym dziale. Podpola od e do k petnig role haset gtéwnych dla opisu,
np. w podpolu a wpisujemy petny adres rekordu 01.04 w podpolu f Wroctaw, tzn., ze
w dziale 01.04 opisy beda szeregowane wedtug nazw miejscowosci i te nazwy zostang wy-
réznione w zrebie gtdwnym bibliografii.

699 DZIAL BIBLIOGRAFII - ADRES SKROCONEGO OPISU
(ODSYLACZA)
Pole powtarzalne.

Podpola:
b - kod liczbowy - adres cyfrowy odsytacza uzupetniajacego typu zob. tez poz....

®



c - kod liczbowy - adres cyfrowy skroconego opisu typu Pawlak W.: Atlas Dolne-
go Slaska

=poz.... (P)
d - kod liczbowy - adres cyfrowy odsytacza catkowitego typu zob. poz.... (P)

e - nazwa osobowa (NP)
Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka]

f - nazwa geograficzna (NP)

g - nazwa instytucji, organizacji (NP)
h - nazwa imprezy (NP)

i - okreslenie chronologiczne (NP)

J - tytut dzieta (NP)

K - nazwa pospolita (NP)
Odsytacze i opisy skrocone sq umieszczane na koricu dziatéw i nie posiadajg odrebnej
numeracji w zrebie gtownym. Odsytacz i opis skrécony kieruje do numeru pozycji w zre-
bie gtéwnym bibtiografii, pod ktdrym zostat zarejestrowany dokument z petnym opisem
bibtiograficznym.
Wpodpolach b, ¢, d wpisujemy petny adres odpowiedniego typu odsytacza, tj. kod dzia-
tu, na konicu ktérego winien znalez¢ sie odsytacz.

520 UWAGA DOTYCZACA TRESCI DOKUMENTU

Pole powtarzalne.
Pole zawiera adnotacje i streszczenia.

Podpole

a - analiza dokumentacyjna, adnotacja (NP)

Mozna podac¢ analize dokumentacyjng lub adnotacje wyjasniajaca zgodnie z PN-N-
01221:1977.

700 HAStO DODATKOWE - NAZWA OSOBOWA

Pole powtarzalne.
W polu podaje sie hasto dodatkowe zawierajgce nazwe redaktora naczelnego wydaw-
nictwa ciagtego.
Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy osobowej, gdzie;
0 - nazwa w naturalnej kolejnosci sktadnikéw
1- nazwa w szyku odwrdconym
Drugi - typ tiasta dodatkowego
Przy opisywaniu wydawnictw ciggtych stosowac sie bedzie wartos¢
znak <kropki> - brak informacji
Warto$¢ uzywana we wszystkich hastach dodatkowych (z okresleniem i bez okre$lenia ro-
dzaju wspotpracy), poza hastami dodatkowymi dla prac wspdtwydanych.
2 - hasto pracy wspétwydanej



Warto$¢ uzywana w hasle typu ,,nazwa-tytut’; dla prac wspétwydanych, gdzie pierwszym
elementem hasta jest nazwa osobowa.

Podpola:
a - nazwa osobowa (NP)

o

- dopowiedzenie (P)

o

- daty zwigzane z nazwg (NP)
Nalezy poda¢ daty biograficzne (daty urodzenia Ulub $mierci) osoby identyfikowanej
w hasle.
e - okreslenie funkcji (P)
Nalezy podac okresleniefunkcji wyjasniajace zwigzek miedzy nazwa osobowg a dzietem,
uzywajac znormalizowanych skrotéw wedtug PN-N-01158 np. ii., red., t} Jezeli dana
osoba spetniata rézne funkcje przy powstawaniu dokumentu, nalezy podac okreSlenie
charakteryzujgce najwazniejsza.
n - oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)
Podpole n zawiera oznaczenie czesci dzielg, ktore zostato podane w tytule.
p - nazwa czesci/sekcji dzieta (P)
Podpole p zawiera tytut czesci/sekcji dzieta.
t - tytut dzieta (NP)
Podpole tjest uzywane w hasle ,,nazwa-tytul”> Wpodpolu tym podaje sie tytut dzieta.
9 - podpole weiyfikujace btedne szeregowanie, w zrebie gtéwnym bibliografii (NP)

710 HASLO DODATKOWE - NAZWA CIALA ZBIOROWEGO

Pote powtarzalne.

W polu podaje sie hasto dodatkowe zawierajgce nazwe instytucji sprawczej.
Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy ciata zbiorowego

1 - nazwa geograficzna na poczatkur®

2 - nazwa w szyku naturalnym
Drugi - typ hasta dodatkowego

Przy opisywaniu wydawnictw ciggtych stosowac sie bedzie warto$¢

<znak . [kropki]> - brak informacji.

Podpola:
Przy opisywaniu wydawnictw ciggtych wypetniac sie bedzie:
a - nazwa ciata zbiorowego lub nazwa jednostki geograficznej (NP)
Nalezy podac:
- indywidualna nazwe ciata zbiorowego;
- nazwe geograficzng - wprzypadku organéw wtadz terytorialnych
- nazwe ciata nadrzednego - w przypadku podawania niewyrdzniajacej nazwy ciata
podrzednego



b -jednostka podrzedna (P)
Nalezy podac:
- nazwe ciata podrzednego
- nazwe organu wiadzy terytorialnej
C - miejsce imprezy (NP)
d - data imprezy (P)
e - okreslenie funkcji (P)

Nalezy podac okreslenie funkcji wyjasniajace zwiazek miedzy nazwa ciata zbiorowego
a dzietem, uzywajac znormalizowanych skrotéw wedtug NN-N-01158:1985.

n - oznaczenie czesci/sekcji/imprezy (P)
Wpodpolu n podaje sie numer imprezy, ktdrej nazwa zaczyna sie od nazwy ciata zbioro-
wego, wystepujacy w dopowiedzeniu.
W hastach ,,autor-tytub”” w tym podpolu podaje sie oznaczenie czeScilsekcji dzieta zgo-
dnie z zasadami wypetniania podpota 245 n.

p - nazwa czesci/sekcji dzieta (P)

Podpole p jest uzywane w haste ,,nazwa-tytut”> Natezy w nim zapisac tytut czescilsekcji
dzieta.

t - tytu! dzieta (NP)
Podpole tjest uzywane w hasle ,,nazwa-tytut’> Wpodpolu tym podaje sie tytut dzieta.

720 HASLO DODATKOWE. NAZWA W POSTACI
NITEKONTROLOWANEJ

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe (osobowa, kogporatywna) w formie odmiennej od zapisanej w ha-
$le dodatkowym (700, 710).

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy, gdzie:

<znak . [kropki]>- nie okreslony

1- nazwa osobowa

2 - inna

Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.
Podpole

a - nazwa (NP)

740 HASLO DODATKOWE - TYTUL

Pole powtarzalne

Pole zawiera tytuty czasopism, na tamach ktérych ukazata sie recenzja czasopisma..
Wskazniki:
Pierwszy - liczba pomijanych znakéw przy szeregowaniu, gdzie:

0-9 - liczba znakdw pomijanych przy szeregowaniu



Wskaznik, ktory okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktore sa pomi-
jane w procesie szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakdéw pomijanych przy szeregowaniu

Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowa porcja znakowa niejestpomijana. Znak dia-
krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktdry nie zaczyna sie od ro-
dzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczatkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to réwniez stosowa-
na jest wartosc 0.

1-9 - liczba znakéw pomijanych

Wartodci 1-9 wskazujg, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktory jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakoéw pomijanych.

Drugi - typ hasta dodatkowego, gdzie:

<znak . [kropki]> - brak informacji
2 - hasto pracy wspdiwydanej

Podpola:
a - tytui (NP)
N - oznaczenie czesci dzielg (P)

p

- tytut czesci dzieta (P)

780 TYTUL POPRZEDNI

Pole powtarzalne.

Wskazniki:
Pierwszy - wySwietlanie uwagi, gdzie:

0 - oznacza, ze na podstawie danych zapisanych w polu wys$wietlana bedzie uwaga.
1- oznacza, ze na podstawie danych zapisanych w polu nie bedzie generowana uwaga.

Drugi - typ relacji, gdzie;

0 - kontynuacja,

1- kontynuacja cze$ciowa,

2 - zastgpione przez,

3 - zastapione czesciowo przez,

4 - utworzone przez pofaczenie ... z
5 - wchionat,

6 - wchionat czesciowo ,

7 - wydzielone z ....

Podpola:

t

X

- tytut (NP)
-ISSN (P)



785 TYTUL NASTEPNY

Pole powtarzalne.
Wskazniki:
Pierwszy - wyswietlanie uwagi, gdzie:
0 - oznacza, ze na podstawie danych zapisanych w polu wy$wietlana bedzie uwaga.
1- oznacza, ze na podstawie danych zapisanych w polu nie bedzie generowana uwaga.
Drugi - typ relacji, gdzie:
0 - kontynuowane przez ...,
1- kontynuowane cze$ciowo przez ...,
2 - zastgpione,
3 - zastapione czesciowo przez,
4 - wchioniety przez ...,
5 - wchioniety czeSciowo przez ...,
6 - podziat na ... oraz ...,
7 - pofaczone z ... w celu utworzenia ...,
8 - powrdt do pierwotnego tytutu (wznowiony).

Podpola:
t -tytut (NP)
X -1SSN(P)

830 HASLO DODATKOWE SERIN1 LUB DOKUMENTU
WIELOCZESCIOWEGO - TYTUL UJEDNOLICONY

Pole powtarzalne.

Pole zawiera tytut ujednolicony serii. Pola 830 uzywa sie, jesli wystepuje pole 490 lub
uwaga w polu 500, ktoére zawierajg informacje o tej serii podane w formie nie nadajacej
sie do wyszukiwania.

Wskazniki:
Pierwszy - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak, [kropki] >.
Drugi - liczba pomijanych znakéw przy szeregowaniu, gdzie:

0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Wskaznik, ktory okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-

nym lub nieokreslonym (np. Le, An) na poczatku tytutu, ktdre sa pomijane w procesie

szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowa pozycja znakowa niejestpomijana. Znak dia-

krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktdry nie zaczyna sie od ro-

dzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczgtkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to réwniez stosowa-

na jest wartos¢ 0.

19 - liczba znakéw pomijanych

Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytut zaczyna sie rodzajnikiem okrestonym lub nieokreslonym,

ktory jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-

dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakéw pomijanych.



Podpola:

a - tytut ujednolicony (NP)

n - oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)

p - nazwa czesci/ sekcji dzieta (P)

V - numeracja w obrebie serii lub dokumentu wieloczesciowego (NP)
Pole 830 nie konczy sie kropka.

999 0SOBY OPRACOWUJACE

Pole powtarzalne.
Podpola:
a - opracowanie
b - korekta



3. DOKUMENT KARTOGRAFICZNY ORAZ JEGO
RECENZJA

LDR ETYKIETA REKORDU

Pole niepowtarzalne.

Etykieta rekordu sktada sie z 24 pozycji znakowych, w ktérych zakodowane sg ele-
menty danych zawierajace informacje niezbedne do przetwarzania rekordu. Czes¢ z tych
elementéw danych (np. dtugos¢ rekordu, dhugos¢ wskaznika, dtugos¢ identyfikatora pod-
pola, bazowy adres danych, mapa tablicy adreséw) jest wspolna dla wszystkich formatow
MARC i z zatozenia powinna by¢ kodowana automatycznie. Cze$¢ elementéw danych
moze by¢ kodowana wylacznie przez osobe wprowadzajaca. W systemie MAK poszcze-
g6lnym elementom danych odpowiadajg odrebne podpola.

Podpola:
a - diugosé rekordu (NP)
Przyjmuje warto$¢ +-+4--H- (5 znakéw +).
b - status rekordu (NP)
Nalezy podaé warto$c:
¢ - dla rekordu po korekcie,
d - dla rekordu przewidzianego do usuniecia,
n - dla rekordu nowego.
C - typ rekordu (NP)
Nalezy wpisa¢ wartos¢ e - dokument kartograficzny.
d - jednostka opisu (NP)
Nalezy wpisa¢ wartos¢:
a - dla niesamoistnego wydawniczo dokumentu kartograficznego (tj. mapy zawartej
w ksigzce, czasopi$mie lub atlasie)
m - dlajedno- lub wieloczesciowego dokumentu kartograficznego (np. mapy samoistnej
mapy gtdwnej z mapamipobocznymi, mapy wieloarkuszowej, atlasu jedno- i wielotomo-
wego)
e - typ rejestracji (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (1 znak +).
f - kodowanie znakéw (NP)
Przyjmuje warto$¢ +(1 znak +).
g - dtugos¢ wslcaznilca (NP)
Przyjmuje wartos¢ 2.
h - dilugos¢ identyTikatora podpola (NP)
Przyjmuje wartos¢ 2.
i - bazowy adres danycli (NP)
Przyjmuje warto$¢ 4+ 4-F+ (5znakéw +).
j - poziom kodowania (NP)
Nalezy podaé warto$¢ 7 - opis bibliograficzny w drugim stopniu szczegétowosci.
K - forma katalogowania (NP)
Nalezy poda¢ wartos$¢ i - opis bibliograficzny zgodny z ISBD.



1 - powigzania (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (1 znak +).
m - mapa tablicy adreséw (NP)
Przyjmuje wartos¢ 4500.

001 IDENTYFIKATOR REKORDU

Pole niepowtarzalne.

Podpole

ad - numer rekordu (NP)
Pole zawiera numer rekordu o nastepujgcej strukturze:
<siglum biblioteki>yyyynnnnnn
gdzie:
Y~ ~*fiy Moku
n - numer kolejny nadany rekordowi w obrebie roku.

008 DANE KONTROLNE

Pole niepowtarzalne.

Pole 008 sktada sie z 40 pozycji znakowych (00-39). Zakodowane sg w nich elementy
danych dostarczajgce dodatkowych informacji o rekordzie. Znaczenie kazdego elementu
danych jest okreslone przez jego pozycje. Elementy danych zakodowane w pozycjach 18-
34 zdefiniowane sg w rézny sposéb w zaleznosci od typu dokumentu”i. Elementy danych
zakodowane w pozycjach 00-17 i 35-39 sg zdefiniowane w sposéb identyczny niezaleznie
od typu dokumentu. W systemie MAK pole 008 podzielone jest na podpola odpowiada-
jace poszczegdlnym elementom danych.

Podpola:

a - data wprowadzenia (NP)
Data zapisana wedtug wzoruyymmdd (yy - dla roku, mm - dla miesiecy, dd - dla dni).
1 - typ daty (NP)
Nalezy wpisa¢ warto$¢:
m - wiele dat- wpodpolach m i n podaje sie odpowiednio date rozpoczecia i zakoricze-
nia wydawania wieloczesciowego dokumentu kartograficznego (stosuje sie w przypadku
opisywania catosci wieloczeSciowego dokumentu kartograficznego, jezeli daty rozpocze-
cia i zakonczenia wydawania sq rozne),
g - data watpliwa - wpodpolach m in podaje sie odpowiednio najwczesniejszg i naj-
pozniejszg z mozliwych dat wydania (stosuje sig, jezeli w podpolu 260 c podano date
przyblizong wpostaci ,,[miedzy <rok> a <rok>J";
r -w podpolach m i n sg zapisane odpowiednio data wydania reprodukcji i data wyda-
nia podstawy reprodukcji.

W formacie MARC 21 rozréznia sie nastepujace typy dokumentéw: ksiazki (obejmujace
ksigzki i rekopisy), dokumenty elektroniczne (obejmujace programy, multimedia interaktywne), do-
kumenty kartograficzne, muzykalia (obejmujace druki muzyczne i dokumenty dzwiekowe), materia-
ty wizualne (obejmujace dokumenty ikonograficzne i wizualne - w tym filmy), materialy o miesza-
nym cliarakterze (kolekcje zawierajace dokumenty na réznych nosnikach - czeéciowo na papierze,
czesciowo np. fotografie czy nagrania dZzwigekowe).



s - data pojedyncza - wpodpolu m wpisuje sie znany lub prawdopodobny rok wydania
a wpodpolu n - cztery znaki +.

- data 1 (NP)

Nalezy wpisaé petny rok (4 cyfry); brakujace cyjiy nalezy zastgpic literg ,,u”> Nie podaje
sie dat btednych lubfikcyjnych, z podpola 260 c nalezy przejg¢ date poprawiong. Zalez-
nie od wartosci zapisanej w podpolu | nalezy podac:

- date wydania dokumentu kartograficznego znang lub prawdopodobna, jezeli wpodpo-
lu | wystepuje wartos¢ s

- rok rozpoczecia wydawania mapy wieloarkuszowej lub atlasu wielotomowego, jezeli
wpodpolu | wystepuje warto$¢ m

- najwczesniejsza z mozliwych dat wydania, jezeli wpodpolu | wystepuje wartosé q

- rok wydania reprodukcji, jezeli wpodpolu | wystepuje warto$¢ r

-data 2 (NP)

Nalezy wpisaépetny rok (4 cyfry) zastepujac brakujace cyfry literg ,,u”> Nie podaje sie dat
btednych lub fikcyjnych, z podpola 260 ¢ nalezy przejac¢ date poprawiona.

Zaleznie od wartosci podanej wpodpolu | nalezy wpisac:

- cztery znaki +, jezeli wpodpolu | wystepuje wartos¢ s;

- rok zakonczenia wydawania wieloczesciowego dokumentu kartograficznego, jezeli
wpodpolu | wystepuje warto$¢ m;

- najpozniejszg z mozliwych dat wydania, jezeli wpodpolu | wystepuje wartos¢ g;

- rok wydania podstawy reprodukacji, jezeli wpodpotu | wystepuje wartosé r.

- kod kraju (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ ## # (3 znaki wypetniacza #).

- rzezba terenu (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # # # # (4 znaki wypetniacza #).

- odwzorowanie (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ ## (2 znaki wypetniacza #).

- postac fizyczna dokumentu (NP)

Natezy wpisa¢ wartosc:

a - dla mikrofilmu;

c - dla mikrokarty;

d - dla druku powiekszonego;

f- dla druku alfabetem Braille’a;

r -dla zwyktego druku;

+ - dla dokumentu w innej postaci

- typ dokumentu (NP)

Natezy wpisa¢ wartos¢:

a - dla mapy pojedynczej,

b -dla serii map,

d - dla globusu,

e - dla atlasu,

- wskaznik publikacji urzedowych (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # (1 znak wypetniacza #).

- podpole niezdefiniowana (NP)

Przyjmuje warto$¢ + (7 znak +J.



b - podpole niezdefiniowane (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (1 znak
g - wskaznik indeksu (NP)
Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # {} znak wypetniacza
W - podpole niezdefiniowane (NP)
Przyjmuje warto$¢ ++ (2 znaki +).
j - cechy szczegdlne (NP)
Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # # (2 znaki wypetniacza #).
i - podpole niezdefiniowane (NP)
Przyjmuje warto$¢ +(7 znak +).
e - kod jezyka (NP)
Nalezy podac trzyznakowy kod jezyka wedtug PN-I1SO 639:2:2001, kod bibliograficzny.
K - kod modyfikacji formy zapisu rekordu (NP)
Nieuzywane. Przyjmuje wartos¢ #  znak wypetniacza
Z - zrodio opisu (NP)
Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ #(1 znak wypetniacza #).

020 1SBN

Pote powtarzalne.

W polu podaje sie ISBN zaréwno poprawny, jak i btedny. Jezeli na dokumencie jest
wiecej niz jeden ISBN, dla kazdego z nich nalezy powtorzy¢ pole.

Podpola:
a - ISBN poprawny (NP)
Z - ISBN biedny (P)

040 ZRODLO KATALOGOWANIA

Pole niepowtarzalne.

Zawiera symbol biblioteki, ktora: sporzadzita opis, przetworzyta na posta¢ czytelng
dla maszyny, dokonata modyfikaciji.

Podpola:
a - oryginalna agencja katalogujgca (NP)
W podpolu podaje sie siglum biblioteki sporzadzajacej oryginalny opis bibliograficzny.
C - agencja przejmujaca opis (NP)
JVpodpolu podaje sie siglum biblioteki przetwarzajgcej opis na postac czytelna dla ma-
szyny.
d - agencja dokonujgca zmian (P)
W podpolu podaje sie siglum biblioteki modyfikujgcej rekord.



041 KOD JEZYKA

Pole niepowtarzalne.

Pole zawiera 3-literowy kod jezyka wedtug normy PN-1SO 639-2:2001:2001, kod bi-
bliograficzny. Stosowane jest, jesli pole 008/35-37 nie zawiera wystarczajacej informacji
o tekscie dokumentu, np. wtedy kiedy:

- tekst dokumentu jest przektadem,

- tekst dokumentu jest napisany w wiecej niz jednym jezyku (lecz nie wiecej niz sze-
Sciu jezykach),

- dokument zawiera streszczenia badz spisy tresci w innych jezykach niz jezyk tekstu.

Wskazniki:
Pierwszy - ttumaczenie, gdzie;

0 - dokument nie jest przektadem / nie zawiera przektadu,
1- jest lub zawiera przekiad.
Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >
Podpola:
a - kod jezyka tekstu (P)
W podpolu podaje sie kod jeiyka tekstu. Przy dzietach wielojezycznych elementy kodu
nazw jezykdw sa zapisywane w kolejnosci znaczenia tych jezykdw w tekscie.
b - kod jezyka streszczenia lub abstraktu/nadtytulu lub podtytutu (P)
W podpolu podaje sie kod jezyka (-6w) analizy dokumentacyjnej.

090 NUMER BIBLIOGRAFII

Pole niepowtarzalne.

Podpola:

a - numer pozycji w bazie REGION nadawany automatycznie po zredagowaniu
i po sortowania np. rocznika, numeru (nie wprowadzany z klawiatury)

r - kod roku bibliografii (bibliografia za rok  np. 2002)

100 HASLO GLOWNE - NAZWA OSOBOWA

Pole niepowtarzalne.

Pole zawiera nazwe osobowg uzyta jako hasto gtowne. W polu podaje sie zatem na-
Zwe:

- jedynego autora dokumentu;

- osoby uznanej za gtéwnego tworce intelektualnej lub artystycznej zawarto$ci doku-
mentu;

- nazwe autora wymienionego w oznaczeniu odpowiedzialnosci na pierwszym miej-
scu, jezeli liczba autoréw nie przekracza trzech (jezeli autor6w jest wiecej niz trzech, nie
wypetnia sie pola 100).

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy osobowej, gdzie:
O- nazwa w naturalnej kolejnosci sktadnikow



Stosuje sie w przypadku nazw podanych w naturalnej kolejnosci sktadnikdw (gdzie nie
stosuje sie inwersji), a wiec:
- nazw rozpoczynajgcych sie od imienia,
- kryptonimdw,
- nazw wpostaci wyrazenia.
1- nazwa w szyku odwréconym
Stosuje sie w przypadku nazw rozpoczynajacych sie od nazwiska.
Drugi nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.

Podpola:

a - nazwa osobowa (NP)
W podpolu podaje sie elementy nazwy osobowej; np. nazwisko i imie, imig, imie iprzy-
domek, kryptonim.

C - dopowiedzenie (P)
W podpolu podaje sie dopowiedzenia dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998pkt 3.1.7h), 3.4.3, 3.5.1, a wiec np. okreslenia pokrewierstwa, zawodu, god-
nosci, tytut koscielny.

d - daty zwigzane z nazwg (NP)
W podpolu podaje sie daty biograficzne dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998pkt 3.1.7a).
Podpola podaje sie w kolejnosci a, b, ¢, d (z wyjatkiem nazw papiezy i panujacych; wte-
dy kolejnos¢ wystepowania podpdl c i d jest odwrotna).
Zawartosé ¢ id ujmuje sie tgcznie w nawiasy okragle i oddziela od siebie odstepem i $re-
dnikiem.

9 - podpole weryfikujgce btedne szeregowanie w zrebie gtéwnym bibliografii

(NP)

245 STREFA TYTULU 1 OZNACZENIA ODPOWIEDZIALNOSCI

Pole niepowtarzalne.
Pole obejmuje strefe tytutu i oznaczenie odpowiedzialnosci.
Wskazniki:
Pierwszy - pozycja dodatkowa pod tytutem.
O- nie tworzy sie pozycji dodatkowe;j.
Drugi - liczba pomijanych znakéw przy szeregowaniu, gdzie;
0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu
Wskaznik, ktéry okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktére sg pomi-
jane wprocesie szeregowania i sortowania.
O- nie ma znakdw pomijanych przy szeregowaniu
Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowa pozycja znakowa nie jest pomijana.
Znak diakrytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktory nie zaczyna
sie od rodzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu.
Jezeli poczgtkowy rodzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu,
to réwniez stosowana jest wartos¢ 0.
1-9 - liczba znakéw pomijanych



Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytut zaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktdry jest pomijany przy szeregowaniu.
Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z rodzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy
faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do znakéw pomijanych.

Podpola:

a - tytut (NP)
Nalezy podac tytut whasciwy lub tytut pierwszej mapy wspotwydanej. Wprzypadku tytutu
mapy wieloarkuszowej czy attasu wielotomowego, sktadajacego sie z tytutu wsp6inego
i zateznego, w tym podpolu podaje sie tytka tytid wspolny (zob. opispodpdl nip).
Podpole powinno sie konczy¢: kropka - jezelijest to jedyne podpole pola 245 tub jezeli
nastepuje po nim podpole n tub p ; Srednikiem - gdy wpodpolu b wystepuje tytut nastep-
nej mapy wspotwydanej tego samego autorstwa; dwukropkiem - jezeli podaje sie réwniez
dodatek do tytutu; kreskag ukos$ng - jezeli podaje sie oznaczenie odpowiedzialnosci; od-
stepem - jezeti podaje sie okreslenie typu dokumentu.

b - cigg dalszy tytutu (NP)
Natezy podac dodatek (dodatki) do tytutu tub tytuty map wspotwydanych tego samego
autorstwa.
Podpole powinno sie koriczy¢ kropka lub kreskg ukosng - jezeli podaje sie oznaczenie
odpowiedzialnosci.

C - pozostate elementy strefy tytutu i oznaczenia odpowiedzialnosci (NP)
Nalezy podac pierwsze i kazde nastepne oznaczenie odpowiedzialnosci lub tytuly (wraz
z oznaczeniami odpowiedzialno$ci) map wspdtwydanych odmiennego autorstwa.
Pierwsze oznaczenie odpowiedzialnosci poprzedza sie kreska uko$na. Poszczeg6lne na-
stepne oznaczenia poprzedza sie Srednikiem.
Podpole powinno sie konczy¢ kropka.

N - oznaczenie czesci lub sekcji (P)
Uzywa sie przy opisywaniu pojedynczego arkusza mapy wieloarkuszowej lub pojedyncze-
go tomu atlasu wielotomowego - wtedy podaje sie oznaczenia czesci.
Podpole powinno sie kofczy¢: kropka; przecinkiem - jesli wystepuje po nim podpole p;
dwukropkiem - jezeti wystepuje po nim podpole b; tub kreska ukos$ng - jezeti nastepuje
podpole c.

p - tytut czesci lub sekcji (P)
Uzywa sie przy opisywaniu pojedynczego arkusza mapy wieloarkuszowej tub pojedyncze-
go tomu attasu wielotomowego - wtedy podaje sie tytut czesci.
Podpole powinno sie zawsze koczy¢ kropka.

9 - podpole weryfikujace btedne szeregowanie w zrebie gtdwnym bibliografii (NP)

246 WARIANT TYTULU

Pole powtarzalne.

Pole zawiera: tytuty wystepujace poza gtdwng strong tytutowg opisywanego dolcurnen-
tu (w tym odmienng forme tytutu nie wystepujaca w opisywanym dolcumencie, np. zawie-
rajgca ustalone przez opisujacego rozwiniecie alcronimu lub liczb wystepujacych w tytu-
le); cze$¢ dalsza tytutu wiasciwego (wystepujaca w podpolu 245 a), np. tytut oboczny; ty-
tut rdwnolegly. Te tytuty wariantowe zapisuje sie w polu 246 tylko wéwczas, gdy roznig sie
one zasadniczo od tytutu podanego w polu 245 i gdy umozliwiajg doktadniejszg identyfi-
kacje dokumentu.

W przypadku map wspétwydanych bez tytutu wspélnego, pole uzywane jest tylko dla
tytutdéw zwiazanych z tytutem pierwszej pracy. Pozostate tytuty sa zapisywane w polu 740.



Gdy zawarto$¢ pola 246 zostaje wykorzystana do wysSwietlania/wydrukowania uwagi,
odmienne formy tytutu zazwyczaj sa poprzedzane wyrazeniem badZ zwrotem, ktére jako
\I/(vyraZenie wprowadzajgce zostanie utworzone na podstawie wartosci drugiego wskazni-

a.
Wskazniki:
Pierwszy - pozycja dodatkowa pod tytutem

Wskaznik okresla, czy z zawartosci tego pola nalezy wygenerowac uwage wzglednie utwo-

rzyé pozycje dodatkowa, gdzie:

0 - nie tworzy sie porcji dodatkowej, nalezy generowa¢ uwage;

1- nalezy utworzy¢ pozycje dodatkows i generowac uwage;

3 - nalezy utworzy¢ pozycje dodatkowa; nie generowac uwagi.

Drugi - rodzaj tytutu

Wskaznik okresla rodzaj tytutu; jesli warto$¢ wskaznika 1jest rdwna Olub 1, stuzy takze

do generowania wyrazenia wprowadzajgcego tekst uwagi, gdzie:

<znak . [kropki] > - brak informacji

Oznacza, ze informacja na temat rodzaju tytutu moze by¢podana wpodpolu i lub to, ze

w polu zapisano tytuty pochodzgce spoza dokumentu (w tym poprawiong forme tytutu

wihasciwego), jesti tytut wpotu 245 zawiera [sic!]. Wartos¢ ta bedzie uzywana takze, jesli

wpolu 246 zapisane zostang niewielkie zmiany tytutu wkasciwego.

O- czesé tytutu

Stosuje sie, jesli wpolu 246 zapisany jest drugi czton tytutu obocznego.

3- inny tytut

Oznacza, ze pole 246 zawiera tytut, ktdrego rodzaju nie mozna okresti¢ za pomocg in-

nych wartosci drugiego wskaznika, np. tytutz metryki wydawnictwa, tytutze strony przed-

tytutowej, tytut z oprawy, tytuty réwnolegte wystepujace poza podstawowym zrodiem da-
nych, tytuty oktadkowe znajdujgce sie w odwroconejformie na ostatniej stronie oktadki

(w wydawnictwach typu ,,tete-beche’).

4 - tytut oktadkowy

Oznacza, ze pole 246 zawiera tytut oktadkowy (w tym tytut nadrukowany na oprawie do-

starczonej przez wydawce).

5 - tytut z dodatkowej (obcojezycznej) strony tytutowej

Oznacza, ze pote 246 zawiera tytutz obcojezycznej strony tytutowej, przytytutowej tub od-

wrdconej znajdujacej sie na koncu attasu (w wydawnictwach typu ,,tete-beche™).

6 - tytut nagtdwkowy

7 - tytut z zywej paginy

Oznacza, ze pote 246 zawiera tytut z zywej paginy tub z pota obrazowego mikrofiszy.

8 - tytut grzbietowy
Podpola:

i - tre$¢ wyrazenia wprowadzajgcego (NP)

Podpole zawiera rodzaj tytutpodawanyjako wyrazenie wprowadzajgce uwage, jezeli zad-

ne z wyrazen wprowadzajgcych zwigzanych z wartosciami 2-8 drugiego wskaznika nie

ma zastosowania. Jezeti podpote jest uzywane, warto$¢ drugiego wskaznika powinna za-

wiera¢znak. [kropki]. Podpole to zawsze poprzedza podpote a.

a - tytut (NP)
Natezy podaé¢ odmiane tytutu wtasciwego tub odmiane tytutu pierwszej mapy wspohwy-
danej.



250 STREFA WYDANIA

Pole niepowtarzalne.
Pole zawiera dane wiasciwe strefie 2 opisu bibliograficznego.

Podpola:

a - oznaczenie Hydania (NP)

Nalezy poda¢ oznaczenie wydania wraz z dodatkowym oznaczeniem wydania, jezeli nie
jestpoprzedzone pierwszym oznaczeniem odpowiedzialno$ci dotyczacym wydania .

Podpole a nalezy koriczy¢ odstepem i kreska, jezeli wystepuje takze podpole b, lub krop-
ka, jezeli podpole jestjedynym podpolem pola 250.

b - cigg dalszy strefy >vydania (NP)
Nalezy podac pierwsze oznaczenie odpowiedzialnosci dotyczace wydania wraz z dalszy-
mi informacjami.
Podpole koriczy sie kropka.

255 STREFA DANYCH MATEMATYCZNYCH

Pole powtarzalne.

Podpole
a -skala (NP)

260 STREFA PUBLIKACJI, PRODUKCJl 1 DYSTRYBUCJI

Pole powtarzalne.
Nalezy poda¢ dane wihasciwe strefie 4 opisu bibliograficznego sporzadzonego wedtug
PN-N-01152.
Podpola:
a - miejsce wydania (P)
Nalezy poda¢ miejsce wydania. Podpole powtarzalne dla kazdego nastepnego miejsca
wydania (lub dystrybucji).
Podpole nalezy koAczy¢ Srednikiem (jezeli w nastepnym podpolu zapisano nastepne miej-
sce wydania), lub dwukropkiem (jezeli w nastepnym podpolu zapisano nazwe wydawcy).
b - nazwa wydawcy, dystrybutora (P)
Nalezypodac¢ nazwe wydawcy (dystrybutora). Podpole powtarzalne dla kazdej nastepnej
nazwy wydawcy (lub dystrybutora).
Podpole nalezy konczy¢ dwukropkiem (jesli w nastepnym podpolu zapisano nazwe na-
stepnego wydawcy), lub przecinkiem (jezeli w nastepnym podpolu zapisano date wyda-
nia).
C - data publikacji, dystrybucji (P)
Nalezypodac date publikacji (wydania) i/lub date dystrybucji. Podpole powtarzalne dla
daty dystrybucji (odmiennej od daty wydania), jezeli poprzedzona zostata odmienng na-
zwa miejsca dystrybucji lub nazwy dystrybutora.
e - miejsce druku (NP)
Nalezy podaé miejsce druku.
Dane podpola wraz z podpolamifi g nalezy ujgé we wspolne nawiasy okragte.



f - nazwa drukarni (NP)
Nalezy podaé nazwe producenta (drukarza).
Dane podpola wraz z podpolami e i g nalezy uja¢ we wspdlne nawiasy okragte.

g - data druku (NP)
Nalezy podac date druku.
Dane podpola wraz z podpolami e i f nalezy ujgé¢ we wsp6lne nawiasy okragte.
UWAGA ! Podpola: ode dog wypetniamy tylko wtedy, gdy nie ma danych o miejscu Wy-
dania, wydawcy i roku wydania.

300 STREFA OPISU FIZYCZNEGO

Pole powtarzalne.
Pole zawiera opis fizyczny dokumentu (odpowiadajacy strefie 5 opisu bibliograficznego).

Podpola:

ad - objetos¢ (P)
Nalezy podac objetos¢ dokumentu poprzedzong okresleniem postacifizycznej).
Podpole nalezy konczy¢ dwukropkiem (jezeli nastepnym podpolem jest b ) lub Sredni-
kiem (jezeli nastepnym podpolem jest ¢ ).
b - inne cechy fizyczne (NP)
W podpolu podaje sie okreslenie kolorowania (a wiec informacje o tym. ze mapa jest ko-
lorowana).M
Podpole nalezy koniczy¢ $rednikiem.
C - rozmiary (P)
NaJe” poda¢ rozmiary (format) dokumentu.
Pole konczy sie kropka.
e - oznaczenie dokumentu towarzyszacego (NP)

440 STREFA SERII 1 DOKUMENTU WIELOCZESCIOWEGO -
FORMA DO WYSZUKIWANIA

Pole powtarzalne.

Pola 440 uzywa sie tylko wtedy, gdy zawarto$¢ w niezmienionej formie moze by¢ wy-
korzystana jako hasto dodatkowe, a wiec jesli tytut serii (lub dokumentu wieloczesSciowe-
go) wystarcza do identyfikacji i nie wymaga uzupetnienia o dodatkowe dane (w tym do-
dania pierwszego oznaczenia odpowiedzialnosci).

W przeciwnym przypadku uzywa sie pél 490 i 830.

Wskazniki:

Pierwszy - nie zdefiniowany . Wstawiamy <znak . [kropki] >.

Drugi - liczba pomijanych znakéw przy szeregowaniu, gdzie:
0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu
Wskaznik, ktory okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) na poczatku tytutu, ktdre sg pomijane w procesie
szeregowania i sortowania.
O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu
Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowa pozycja znakowa niejestpomijana. Znak dia-
krytyczny lub znak specjalny wystepujgcy na poczatku tytutu, ktéry nie zaczyna sie od ro-



dzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczgtkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to rowniez stosowa-
najest wartos¢ 0.

1-9 - liczba znakéw pomijanych

Wartosci 1-9 wskazujg, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokre$lonym,
ktdry jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakéw pomijanych.

Podpola:

a

-tytut (NP)

Nalezy podac tytut serii (lub podserii) lub tytut wspélny (tytut wspdlny sekcji tub tytut se-
rii gtdbwnej - przy niewyrdzniajgcym tytule podserii) zgodnie z zasadami podawania tytu-
tu whasciwego.

Podpote nalezy konczy¢ kropka - jezeli wystepuje po nim n lub p, $rednikiem - jezeli wy-
stepuje v, lub przecinkiem - jezeli wystepuje x.

- oznaczenie czesci/sekcji (P)

Nalezy poda¢ oznaczenie podserii (przy niewyrézniajacym tytule podserii) lub oznacze-
nie sekcji.

Podpole nalezy konczyé kropka - jezeli wystepuje dalej nastepne n, przecinkiem - jezeli
wystepuje p, lub Srednikiem - jezeli wystepuje Kk

- tytut czesci/sekcji (P)

Nalezy podacé tytut indywiduainy podserii o tytule niewyrozniajacym lub tytut sekcji.
Podpote natezy koniczy¢ Srednikiem - jezeti wystepuje po nim v, tub przecinkiem - jezehi
wystepuje n, p, tub x.

-ISSN (NP)

Natezy podac ISSN serii (lub podserii) pomijajac akronim.

Podpole nalezy koriczy¢ $rednikiem - jezeli wystepujepo nim v.

- numeracja W obrebie serii (NP)

Nalezy poda¢ numeracje zeszytu w obrebie serii (lub podserii) lub numer czesci doku-
mentu.

Podpola nalezy podawac w nastepujacej kolejnosci: a, n, p, X, V.

Danych dotyczacych serii nie nalezy ujmowac¢ w nawiasy okragte.

Pole koriczy sie kropka.

490 STREFA SERII 1 DOKUMENTU WIELOCZESCIOWEGO -

FORMA NIE DO WYSZUKIWANIA

Pole powtarzalne.
Pole zawiera informacje o serii lub dokumencie wieloczesciowym, ktére nie stanowig

dodatkowego punktu dostepu lub stanowig punkt dostepu ale w innej postaci. W przeci-
wienstwie do pola 440, pole 490 nie jest hastem dodatkowym serii. Kiedy wystepuje pole
490 i jest wymagane hasto dodatkowe, oba pola (490 i odpowiednie 800-830) sg zapisywa-
ne oddzielnie.

Wskazniki:

Pierwszy - strefa serii jako czynnik wyszukiwania, gdzie:

12 w normie PN-N-01152-5 przewiduje sie podawanie w tym elemencie takze informacji o

technice wykonywania mapy i o materiale, na jakim utrwalono mape.



0 - seria nie jest czynnikiem wyszukiwania
Wartoscjest uzywana, jesli dla danej serii nie tworzy sie haset dodatkowych. (Warto$¢ ta
bedzie bardzo rzadko stosowana)
1- seria jest czynnikiem wyszukiwania w innej formie
Warto$¢ uzywana jest, jesli dla danej seni tworzy sie hasto dodatkowe w innej formie
(w tym przypadku wystepujg pola 800-830).

Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.

Podpola:

a - tytut | oznaczenie odpowiedzialnosci serii (P)

Nalezy podawaé wszystkie dane dotyczace serii (lub podserii), poza numeracja i ISSN,
lub tytut i oznaczenie odpowiedzialnosci wspolne dla wszystkich czesci.

Ig;)ié%zegélne elementy opisu nalezy oddzielaé znakami umownymi zgodnie z PN-N-
Podpole nalezy koriczy¢ odstepem - jezeli jest ono jedynym podpolem; $rednikiem - je-
zeli wystepujepo nim v; przecinkiem - jezeli wystepuje x.
X -1SSN (NP)
Nalezy podawac ISSN serii (lub podserii) pomijajgc akronim.
Podpole nalezy koriczy¢ Srednikiem, jezeli wystepujepo nim v.
V - numeracja w obrebie serii (P)
Nalezy podawaé numeracje zeszytu w obrebie serii (lub podserii) lub numer czesci doku-
mentu.
Podpola nalezy podawaé w nastepujacej kolejnosci: a, x, u
Danych dotyczacych serii nie nalezy ujmowac w nawiasy okragte.
Pole nalezy konczyc¢ kropka.

500 UWAGI OGOLNE

Pole powtarzalne.

Podpole

a - tekst uwagi (NP)

Pole zawiera informacje o charakterze og6lnym, dla ktérych nie wyznacza sie uwag
szczegOtowych tj. poszczegdlnych pol 5XX.
Podpole nalezy koriczy¢ kropka.

501 UWAGI TYPU WSPOLWYDANE Z ... DLA PRAC
WSPOHWYDANYCH BEZ 1YIU+U WSPOLNEGO

Pole powtarzalne.
Podpole

a - tekst uwagi (NP)
Pole stosuje sie przy opisywaniu dokumentu kartograficznego nie majgcego tytutu i za-
wierajgcego dwie tub trzy mapy na jednym arkuszu. Podaje sie petny tekst uwagi wraz
z wyrazeniem wprowadzajgcym, np. Wspdtwyd. z:
Podpole natezy konczy¢ kropka.



504 UWAGI DOTYCZACE BIBLIOGRAFII

Pole powtarzalne.

Pole zawiera informacje o tym, ze w danym dziele wystepuje jedna lub wiecej biblio-
grafii, dyskografii, filmografii i/lub inne informacje bibliograficzne. W przypadku pozycji
wieloczesciowych uwaga moze sie odnosi¢ do wszystkich czesci badz tylko do jednej cze-
$ci lub numeru.

W tym polu nie zapisuje sie informacji dotyczacych spisu akt, statutow i rozporzadzen
prawnych. Sg one umieszczane w polu 500. Jesli w uwagach o bibliografii wymienia sie tez
indeks, wéwczas korzysta sie z pola 504. W przypadku watpliwosci, czy informacja ma
charakter bibliograficzny, uzywa sie raczej pola 504 niz 500.

Podpole
a - informacje o bibliografii (NP)
Nalezy poda¢ wszystkie informacje o bibliografii zamieszczonej w tekscie, oprocz liczby

pozycji.
Podpole nalezy koriczy¢ kropka.

505 SFORMALIZOWANE UWAGI DOTYCZACE ZAWARTOSCI

Pole powtarzalne.

Pole przeznaczone jest do sformalizowanej uwagi o zawartosci. W polu tym opisuje
sie tytuly odrebnych map wspélwydanych lub toméw atlasu. Uwagi niesformalizowane
0 zawartosci dokumentu sg zapisywane w polu 500.

Wskazniki:
Pierwszy - wyrazenie wprowadzajace.

Okresla tekst wyrazenia wprowadzajgcego uwage, gdzie:

O- Zawiera: (wysSwietlone bedzie wyrazenie wprowadzajace ,,Zawiera:”),

1- Zawartos¢ niepetna - informacja dotyczy tylko czesci dokumentu (wyswietlone be-
dzie wyrazenie wprowadzajace ,,Zawiera czesci:”),

2- Zawiera m.in.; - informacja dotyczy czesci wybranych przez opisujacego (tekst wy-
razenia wprowadzajacego: ,,Zawiera m.in.:”).

Drugi - stopief oznaczania zawartosci

Okredla, w jakim zakresie poszczeg6lne dane o zawartosci zostaly zidentyfikowane

oznacznikami zawartosci, gdzie:

<znak . [kropki]> - podstawowy - cata uwaga o zawartosci zostata zapisana w pod-
polu a
Podpole
a - peiny tekst uwagi (NP)

Nalezy poda¢ wszystkie dane identyfikujgce poszczeg6lne czesci dokumentu (np. tomy

atlasu, arkusze mapy, mapy wspélwydane). Wystepuje, jesli warto$¢ drugiego wskaznika

= <znak +>.

Podpole nalezy koriczy¢ kropka.

546 UWAGA O JEZYKU

Pole powtarzalne

Podpole



a

- uwaga o jezyku (NP)
Podaje sie informacje o jezykach tekstu lub streszczer w opisywanym dokumencie. Na-
zwy jezykow zapisuje sie wformie skroconej zgodnie z PN-N-0J158:1985.

920 NUMER ISBN - FORMA DO EDYCJI

Pole powtarzalne.

Podpole

a

-ISBN (NP)

773 CYTATA WYDAWNICZA

Pole powtarzalne.
Pole zawiera cytate wydawniczg dokumentu niesamoistnego wydawniczo.

Wskazniki:
Pierwszy - wyswietlanie uwagi. Wskazuje, czy na podstawie danych zapisanych w polu 773
wyswietlona bedzie uwaga, gdzie;

O- oznacza, ze na podstawie danych zapisanych w polu generowana bedzie uwaga.

Drugi - wyrazenie wprowadzajgce. Steruje wysSwietlaniem wyrazenia wprowadzajgcego,
gdzie:

<znak . [kropki]> - oznacza, ze wySwietla sie tekst domysiny ,\W:” lub ,,// ”

Podpola:

- tres$¢ wyrazenia wprowadzajgcego (NP)

Podpole zawiera wyrazenie wprowadzajgce uwage dotyczgcg zwiazku, oznaczenie W: dla
wydawnictw zwartych lub // dla wydawnictw ciagtych.

- hasto gtéwne (NP)

Podpole uzywane dla wydawnictw zwartych. Zawiera cate hasto gtéwne z p6l rekordu
zwigzanego.

-tytut (NP)

Podpole zawiera informacje tytutowa (wydawnictwa zwartego lub ciagtego) z podpdl a,
b, n, p pola 245 dokumentu zwigzanego.

- wydanie (NP)

Podpole zawiera oznaczenie wydania z pola 250 rekordu zwiazanego,
m - dane specyficzne dla dokumentu (NP)

Podpole zawiera dane o skali atlasu zawierajgcego opisywang mape.
- miejsce i data wydania (NP)

- uwaga dotyczaca dokumentu macierzystego (NP)

Podpole zawiera uwage odnoszacg sie do dokumentu zawierajgcego opisywany doku-
ment niesamoistny, przede wszystkim informacje, ze tytut zapisany wpodpotu tjest tytu-
fem dodatku.

- lokalizacja dokumentu niesamoistnego (P)

Podpole zawiera strony, zajmowane przez dokument niesamoistny w wydawnictwie zwar-
tym, w przypadku dokumentéw niesamoistnych, zamieszczonych w wydawnictwie cig-
glym - numeracje czasopisma i strony.

Pole 773 nie konczy sie kropka.



787 RELACJE NIE WYSPECYFIKOWANE. RECENZJA.
POLEMIKA. UZUPELNIENIE.

Pole powtarzalne.

W polu podawane sg dane dotyczace recenzji, polemik z opisywanym dokumentem.
Pole powtarzalne dla kazdej recenzji (polemiki).

Wskazniki:
Pierwszy - wys$wietlanie uwagi. Wskazuje, czy na podstawie danych zapisanych w polu 787
wysSwietlona bedzie uwaga, gdzie:

O- oznacza, ze na podstawie danych zapisanych w polu generowana bedzie uwaga.
Drugi nie zdefiniowany . Wstawiamy <znak . [kropki] >.
Podpola:
i - tre$¢ wyrazenia wprowadzajgcego (NP)

W podpolu tym wypelnia sie raz oznaczenie Rec.:, Polem.:, Uzup.:
a - autor w formie dla hasta (NP)
t - tytul czasopisma (NP)

Whpisujemy tytut czasopisma, w ktérym zamieszczono recenzje, polemike lub uzupetnienie.
g - numeracja czasopisma i strony (NP)

Whpisujemy tom , rocznik, rok, numer zgodnie z normg PN-N-01152-2 oraz strony, za-
jete przez recenzje.
Pole 787 nie koriczy sie kropka.

610 HAStO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY CIALA
ZB10ROWEGO

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe ciata zbiorowego bedacego tematem dokumentu.
Wskazniki:
Pierwszy - rodzaj nazwy ciata zbiorowego, gdzie:

1- nazwa geograficzna na poczatku~n

2 - nazwa w szyku naturalnym
Drugi - zrédto pochodzenia nazwy

W Polsce obecnie stosowane sg nastepujgce wartosci:

+ - hasto sformutowane zgodnie z jezykiem KABA

9 - hasto sformutowane zgodnie z SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola :

a - nazwa ciata zbiorowego lub nazwa geograficzna (NP)
b - nazwa jednostki podrzednej (P)

- tytut dzieta (NP)

- okreslnik formalny (P)

xX < =

okreslnik og6lny (P)



y - okreslnik chronologiczny (P)
z - okreslnik geograficzny (P)

611 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY IMPREZY

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe imprezy bedgcej tematem dokumentu.
Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy imprezy, gdzie:

2 - nazwa w szyku naturalnym
Drugi - Zrédto pochodzenia nazwy

W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:
+ - hasto sformutowane zgodnie z jezykiem KABA,
9 —hasto sformutowane zgodnie z SJHP Biblioteki Narodowe;j.

Podpola:
a - nazwa imprezy (NP)

n - numer imprezy (P)

¢ - miejsce imprezy (NP)

d - data imprezy (NP)

e -jednostka podrzedna (P)
t - tytut dzieta (NP)

VvV - okre$lnik formalny (P)
X

y

z

- okreslnik ogéiny (P)
- okreslnik chronologiczny (P)
- okres$lnik geograficzny (P)

650 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY OGOLNEJ
LUB JEDNOSTKOWEJ

Pole powtarzalne.
Wskazniki:
Pierwszy okre$la czy hasto dotyczy przedmiotu gtéwnego czy pobocznego. Nie uzywany.
Wstawiamy <znak . [kropki] >.

Drugi - zrédto pochodzenia hasta

W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:
+ - hasto sformutowane zgodnie z jezykiem KABA,
9 - hasto sformutowane zgodnie z SJHP Biblioteki Narodowej.

Podpola:

a - nazwa ogdlna lub jednostkowa (inna niz osobowa, ciata zbiorowego lub geo-
graficzna) (NP)

Vv - okreslnik formalny (P)
X - okreslnik rzeczowy (0g6lny lub jednostkowy) (P)



y - okres$lnik chronologiczny (P)
z - okreslnik geograficzny (P)

Pole zawiera hasto przedmiotowe zawierajace temat ogdlny lub tematjednostkowy (inny
niz nazwa osobowa, nazwa ciata zbiorowego lub geograficzna).

651 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY
GEOGRAFICZNEJ

Pole powtarzalne.
Wskazniki:
Pierwszy - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]> .
Drugi - zrédto pochodzenia nazwy.

W Polsce obecnie stosowane sg nastepujgce wartosci:

+ - hasto sformutowane zgodnie z jezykiem KABA
9 - hasto sformutowane zgodnie z SJHP - Biblioteki Narodowej

Podpola:

a - nazwa geograficzna (NP)

- okreslnik formalny (P)

- okreslnik rzeczowy (P)

- okreslnik chronologiczny (P)

N < X <

- okreslnik geograficzny (P)
Pote zawiera nazwe jednostki geograficznej bedacej tematem dokumentu.

653 TEMATY W FORMIE SWOBODNEJ. ODSYLACZE
DO HAStA PRZEDMIOTOWEGO

Pole powtarzalne.

Podpole
a - odsytacz do hasia przedmiotowego (NP)

693 DZIAL BIBLIOGRAFIl1 - ADRES PELNEGO OPISU

Pole niepowtarzalne.
Podpola:

a - kod liczbowy - adres cyfrowy petny, podajacy lokalizacje w zrebie gtéwnym
bibliografii opisu petnego (NP)

e - nazwa osobowa (NP)
Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka].
f - nazwa geograficzna (NP)

g - nazwa instytucji, organizacji (NP)

>

- nazwa imprezy (NP)



i
J

K

- okreslenie chronologiczne (NP)
- tytut dziela (NP)

- nazwa pospolita (NP)

Podpole ajestpetnym adresem danego rekordu, np. dziat 14.1 kodujemy 14.01. Podpo-
la e dok dotycza sposobu sortowania opiséw wedtug nazw wiasnych. Kodowanie wedtug
nazwy wiasnej, edycja wedtug nazwy wkasnej wporzadku alfabetycznym.

W odpowiednich podpolach ode do k wpisujemy elementy, wedtug ktérych majg by¢ sor-
towane opisy w danym dziale. Elementy szeregujace wpodpolach od e do k sg rozne od
tych, ktdre zostaty wpisane w pole 100 - czyli pote petnigce role hasta dla opisu, np.
w podpotu a wpisujemy petny adres rekordu 01.04 wpodpoluf Wroclaw, tzn., ze wdzia-
le 01.04 opisy beda szeregowane wedtug nazw miejscowosci i te nazwy zostang wyrdznio-
ne w zrebie Réwnym bibtiografii.

699 DZIAL BIBLIOGRAFIl - ADRES SKROCONEGO OPISU

(ODSYLACZA)

Pole powtarzalne.

Podpola:

b

c

- T Qa -

[

- kod liczbowy - adres cyfrowy odsytacza uzupetniajgcego typu zob. tez poz....

- kod liczbowy - adres cyfrowy skréconego opisu typu Pawlak W.: Atlas Dolne-
go Slaska

= poz... (P)

- kod liczbowy - adres cyfrowy odsytacza catkowitego typu zob. poz.... (P)

- nazwa osobowa (NP)

Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka].
- nazwa geograficzna (NP)

- nazwa instytucji, organizacji (NP)

- nazwa imprezy (NP)

- okreslenie chronologiczne (NP)

- tytut dzieta (NP)

- nazwa pospolita (NP)

Odsytacze i opisy skrocone sg umieszczane na koncu dziatdéw i nie posiadajg odrebnej
numeracji w zrebie gtéwnym. Odsytacz i opis skrécony kieruje do numeru pozycji wzre-
bie gtéwnym bibliografii, pod ktérym zostat zarejestrowany dokument z petnym opisem
bibliograficznym.

Wpodpotach b, ¢, d wpisujemy petny adres odpowiedniego typu odsytacza, tj. kod dzia-
tu, na koncu ktérego winien znalez¢ sie odsytacz. Podpola ode do k wypetniamy, gdy od-
sytacz ma by¢ umieszczony w dziale, w ktérym podstawa szeregowania sg elementy inne
niz zawarte wpolu 100.

520 UWAGA DOTYCZACA TRESCI DOKUMENTU

Pole powtarzalne.
Pole zawiera adnotacje i streszczenia.



Podpole

a - analiza dokumentacyjna, adnotacja (NP)

Mozna poda¢ analize dokumentacyjng lub adnotacje wyjasniajaca zgodnie z PN-N-
01221:1977.

700 HAStO DODATKOWE - NAZWA OSOBOWA

Pole powtarzalne.

W polu podaje sie hasto dodatkowe, ktdrego pierwszym lub jedynym elementem jest
nazwa osobowa uzyta jako hasto dodatkowe opisu bibliograficznego, sformutowane zgo-
dnie z PN-N-01229 Hasto opisu bibliograficznego - Hasto osobowe.

Hasto dodatkowe - tak samo jak hasto gtdwne - nalezy podawaé w formie ujednoli-
conej (formy wariantowe zapisuje sie w rekordach kartoteki autorytatywnej), dlatego po-
le 700 podlega kontroli autorytatywne;j.

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy osobowej, gdzie:

0 - nazwa osobowa w naturalnej kolejnosci elementéw

1- nazwa w szyku odwréconym
Drugi - typ hasta dodatkowego, gdzie:

<znak . [kropki]> - brak informacji

Warto$¢ uzywana we wszystkich hastach dodatkowych (z okresleniem i bez okre$lenia ro-

dzaju wspétpracy), poza hastami dodatkowymi dla prac wsp6twydanych.

2 - hasto pracy wspétwydanej

Warto$¢ uzywana w hasle typu ,,nazwa-tytul’; dla prac wspdtwydanych, gdzie pierwszym

elementem hastajest nazwa osobowa.
Podpola:

a - nazwa osobowa (NP)

C - dopowiedzenie (P)

d - daty zwigzane z nazwg (NP)
e - okres$lenie funkcji (P)

Nalezy podaé okresleniefunkcji wyjasniajace zwigzek miedzy nazwg osobowa a dzietem,

uzywajac znormalizowanych skréotéw wedtug PN-N-01158:1985 np.: ii, red., t Jezeli

dana osoba spetniata roznefunkcje przy powstaniu dokumentu, natezy podac okreslenie
charakteryzujace najwazniejsza.
n - oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)
Podpole n zawiera oznaczenie czesci dzieta, ktére zostato podane w tytule.
p - nazwa czesci/sekcji dzieta (P)
Podpole p zawiera tytut czescilsekcji dzieta.
t - tytul dzieta (NP)
Podpote t zawiera tytut wkasciwy mapy wspétwydanej.
- podpole weiyfikujace bitedne szeregowanie, w zrebie gtownym bibliografii (NP)

©



710 HASLO DODATKOWE - NAZWA CIALA ZBIOROWEGO

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe ciata zbiorowego uzytego jako hasto dodatkowe.
Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy ciata zbiorowego, gdzie:

1- nazwa geograficzna na poczgtku™"*

2-  nazwa w szyku naturalnym
Drugi - typ hasta dodatkowego, gdzie:

<znak . [kropki]> - brak informacji

Warto$¢ uzywana we wszystkich hastach dodatkowych (z okresleniem i bez okre$lenia ro-
dzaju wspotpracy), poza hastami dodatkowymi dla map wspolwydanych.

2 - hasto pracy wspotwydanej
Warto$¢ uzywana w hasle typu ,,nazwa-tytul’; dla map wspoélwydanych, gdzie pierwszym
elementem hasta jest nazwa ciata zbiorowego.

Podpola:

a - nazwa ciata zbiorowego lub nazwa jednostki geograficznej (NP)

b - jednostka podrzedna (P)

c - miejsce imprezy (NP)

d - data imprezy (P)

e - okreslenie funkcji (P)
Nalezy podac okreslenie funkcji wyjasniajace zwigzek miedzy nazwag ciata zbiorowego
a dzietem, uzywajac znormalizowanych skrétéw wedtug PN-N-0J158:1985.

n - oznaczenie czesci/sekcji/imprezy (P)
Wpodpotu n podaje sie numer imprezy, ktérej nazwa zaczyna sie od nazwy ciata zbioro-
wego, wystepujacy w dopowiedzeniu.
W hastach ,,autor-tytut” w tym podpotu podaje sie oznaczenie czesci/sekcji dzieta zgo-
dnie z zasadami wypetniania podpota 245 n.

p - nazwa czesci/sekcji dzieta (P)
Podpote p jest uzywane w hasle ,,nazwa-tytut’> Nalezy w nim zapisac tytut czescilsekcji
dzieta.

t - tytul dzieta (NP)
Podpote tjest uzywane w haste ,,nazwa-tytut> Wpodpotu tym podaje sie tytut whasciwy
mapy wspotwydane;.

711 HASLO DODATKOWE - NAZWA IMPREZY

Pote powtarzalne.

Pole zawiera nazwe imprezy (konferencji, ekspedycji, wystawy) uzytg jako hasto do-
datkowe.

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy imprezy



2 - nazwa w naturalnej kolejnosci sktadnikow
Drugi - typ hasta dodatkowego
<znak . [kropki]> - brak informacji
Warto$¢ uzywana we wszystkich hastach dodatkowych (z okre$leniem i bez okre$lenia ro-
dzaju wspdtpracy), poza hastami dodatkowymi dla prac wsp6twydanych.
2 - Hiasto pracy wspoétwydanej
Warto$¢ uzywana w hasle typu ,,nazwa-tytul’; dla prac wspotwydanych, gdzie pierwszym
elementem hasta jest nazwa imprezy.
Podpola:
a - nazwa imprezy (NP)
c - miejsce imprezy (NP)
d - data imprezy (NP)
e -jednostka podrzedna (P)
n - numer czesci/sekcji/impre” (P)
Wpolu n podaje sie numer imprezy wystepujgcy w dopowiedzeniu.

720 HASLO DODATKOWE. NAZWA W POSTACI
NITEKONTROLOWANEJ

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe (osobowa, kothoratywna) w formie odmiennej od zapisanej w ha-
$le gtéwnym lub w hasle dodatkowym.
Wskazniki:

<znak . [kropki]> - nie okre$lony

1- nazwa osobowa

2 - inna
Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.

Podpole
a - nazwa (NP)

740 HASLO DODATKOWE - TYTUL

Pole powtarzalne.
Pole zawiera odmiany tytutéw map wspétwydanych bez tytutu wspoélnego oraz tytuty
czasopism, na tamach ktérych ukazata sie recenzja.
Wskazniki:
Pierwszy - liczba pomijanych znakéw przy szeregowaniu, gdzie:
0-9 - liczba znakdw pomijanych przy szeregowaniu
Wskaznik, ktéry okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) na poczatku tytutu, ktére sa pomijane w procesie
szeregowania i sortowania.
O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu
Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowa pozycja znakowa niejestpomijana. Znak dia-
krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktéry nie zaczyna sie od ro-



dzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczatkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to réwniez stosowa-
na jest wartos¢ 0.
1-9 - liczba znakéw pomijanych
Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktdry jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakow pomijanych.

Drugi - typ hasta dodatkowego, gdzie:
<znak . [kropki]> - brak informacji
2 - hasto pracy wspétwydanej

Podpola:

a - tytut (NP)

n - oznaczenie czesci dzieta (P)

p - tytut czesci dzieta (P)

800 HAStO DODATKOWE OPISU DOKUMENTU
WIELOTOMOWEGO - NAZWA OSOBOWA

Pole powtarzalne.

Pole zawiera hasto dodatkowe autor/tytut, w ktdrym cze$¢ autorska jest nazwa osobowa.
Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy osobowej, gdzie:

0 - nazwa osobowa w naturalnej kolejnosci elementow,

1- nazwa w szyku odwrdconym.
Drugi nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.

Podpola:

a - nazwa osobowa (NP)
W podpolu podaje sie elementy nazwy osobowej; np. nazwisko i imie, imie, imie iprzy-
domek, kryptonim.

C - dopowiedzenie (P)
W podpolu podaje sie dopowiedzenia dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998pkt 3.1.7h), 3.4.3, 3.5.1, a wiecnp. okreslenia pokrewieristwa, zawodu, god-
nosci, tytut koscielny.

d - daty zwiazane z nazwa (NP)
Wpodpolu podaje sie daty biograficzne dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998pkt 3.1.7a).

X - oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)
Wypehnia sie w przypadku tytutu serii o ztozonej strukturze hierarchicznej. Podaje sie
oznaczenie sekcji lub podserii.

p - nazwa czesci/sekcji dzieta (P)
Wypetnia sie wprzypadku tytutu serii o ztozonej strukturze hierarchicznej. Podaje sie ty-
tut sekcji tub podserii.

t - tytut dzieta (NP)



Podaje sie tytut serii (lub w przypadku tytutu o ztozonej strukturze hierarchicznej - tytut
wsp6lny) lub tytut dokumentu wieloczesciowego.

- oznaczenie czesci (NP)
Podaje sie numeracje w obrebie serii lub oznaczenie tomu.
Pole 800 konczy sie kropka.

830 HAStO DODATKOWE SERII LUB DOKUMENTU

WIELOCZESCIOWEGO - TYTUt UJEDNOLICONY

Pole powtarzalne.
Pole zawiera tytut ujednolicony serii lub catosci ksigzki wielotomowej opisywanej pod

tytutem ujednoliconym. Pola 830 uzywa sie, jesli wystepuje pole 490 lub uwaga w polu
500, ktore zawierajg informacje o tej serii lub ksigzce podane w formie nie nadajacej sie
do wyszukiwania.

Wskazniki:
Pierwszy - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.
Drugi - liczba pomijanych znakéw przy szeregowaniu, gdzie:

0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Wskaznik, ktory okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktére sg pomi-
jane wprocesie szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakdw pomijanych przy szeregowaniu

Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowo pozycja znakowa niejestpomijana. Znak dia-
krytyczny lub znak specjalny wystepujacy napoczatku tytutu,, ktéry nie zaczyna sie od ro-
dzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczgtkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to réwniez stosowa-
na jest wartosc 0.

1-9 - liczba znakéw pomijanych

Wartosci 1-9 wskazujg, ze tytut zaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktory jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakdw pomijanych.

Podpola:

a

n
p
%

- tytut ujednolicony (NP)

- oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)

- nazwa czesci/ sekcji dzieta (P)

- numeracja w obrebie serii lub dokumentu wieloczesciowego (NP)
Pole 830 nie konczy sie kropka.

999 0SOBY OPRACOWUJACE

a
b

Pole powtarzalne.
- opracowanie
- korekta



4. DOKUMENT IKONOGRAFICZNY ORAZ
JEGO RECENZJA

LDR - ETYKIETA REKORDU

Pole niepowtarzalne

Etykieta rekordu sktada sie z 24 pozycji znakowych, w ktérych zakodowane sg ele-
menty danych zawierajace informacje niezbedne do przetwarzania rekordu. Czes¢ z tych
elementéw danych (np. dtugos¢ rekordu, dtugos¢ wskaznika, dtugos¢ identyfikatora pod-
pola, bazowy adres danych, mapa tablicy adresdw) jest wspolna dla wszystkich formatéw
MARC i z zatozenia powinna by¢ kodowana automatycznie. Czg$¢ elementéw danych
moze by¢ kodowana wylacznie przez osobe wprowadzajacg. W systemie MAK poszcze-
gblnym elementom danych odpowiadajg odrebne podpola.

Podpola:
a - diugos$c¢ rekordu (NP)
Przyjmuje warto$¢ -H - + ---I- (5 znakdéw -I-).
b - status rekordu (NP)
Nalezy podac wartosc:
c - dla rekordu po korekcie,
d - dla rekordu przewidzianego do usuniecia,
n - dla rekordu nowego.
C - typ rekordu (NP)
Nalezy wpisa¢ warto$¢ k - dokument ikonograficzny.
d -jednostka opisu (NP)
Nalezy wpisa¢ wartosc:
m - dla materiatu ikonograficznego umieszczonego na luznej planszy,
c - dla sztucznie utworzonej kolekcji materiatow ikonograficznych,
e - typ rejestracji (NP)
Nalezy wpisa¢ wartos¢:
+ - typ nieokreslony - w przypadku indywidualnego opracowania dokumentéw iko-
nograficznych,
a - archiwalna - w przypadku grupowego opracowywania,
f - kodowanie znakéw (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (1 znak +).
g - diugo$é wskaznika (NP)
Przyjmuje warto$¢ 2.
h - dlugosc¢ identyfikatora podpola (NP)
Przyjmuje wartosc¢ 2.
i - bazowy adres danych (NP)
Przyjmuje warto$¢ H+ 4+ (5 znakéw +).
j - poziom kodowania (NP)
Przyjmuje wartos$¢ z.
K - forma katalogowania (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (1znak +).



1 - powigzania (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (1 znak +).
m - mapa tablicy adreséw (NP)
Przyjmuje wartos$¢ 4500.

001 IDENTYFIKATOR REKORDU

Pole niepowtarzalne.

Podpole

a - numer rekordu (NP)
Pole zawiera numer rekordu o nastepujgcej strukturze:
<siglum biblioteki>yyyynnnnnn
gdzie:

y - cyfry roku
n - numer kolejny nadany rekordowi w obrebie roku.

008 DANE KONTROLNE

Pole niepowtarzalne.

Pole 008 sktada sie z 40 pozycji znakowych (00-39), Zakodowane sg w nich elementy
danych dostarczajace dodatkowych informacji o rekordzie. Znaczenie kazdego elementu
danych jest okre$lone przez jego pozycje.

Elementy danych zakodowane w pozycjach 18-34 zdefiniowane sg w r6zny sposéb
w zaleznosci od typu dokumentnie. Elementy danych zakodowane w pozycjach 00-17 i 35-
39 sg zdefiniowane w spos6b identyczny niezaleznie od typu dokumentu. W systemie
MAK pole 008 podzielone jest na podpola odpowiadajace poszczegdlnym elementom da-
nych.

Podpola:

a - data wprowadzenia (NP)
data zapisana wedtug wzoruyymmdd (yy - dla roku, mm - dla miesiecy, dd - dla dni)
1 - typ daty (NP)
W przypadku indywidualnego opracowania dokumentdw ikonograficznych nalezy wpi-
sywac:
g - data watpliwa - w podpolach m i n podaje sie odpowiednio najwczesniejsza i naj-
pozniejszg z mozliwych dat wydania™ lub najwczesniejsza i najp6zniejsza z mozliwych
dat wykonania,
s - data pojedyncza - w podpolu m podaje sie date wydania lub date wykonania
a w podpolu n cztery znaki +.

W formacie MARC 21 rozréznia sie nastepujgce typy dokumentéw: ksigzki (obejmujace
ksigzki i rekopisy), dokumenty elektroniczne (obejmujace programy, multimedia interaktywne), do-
kumenty kartograficzne, muzykalia (obejmujgce druki muzyczne i dokumenty dzwiekowe), materia-
ty wizualne (obejmujace dokumenty ikonograficzne i wizualne - w tym filmy), materiaty o miesza-
nym ctiarakterze (kolekcje zawierajagce dokumenty na réznycti nosnikach - czesciowo na papierze,
czeSciowo np. fotografie czy nagrania dzwigkowe).

Dotyczy reprodukcji.

Dotyczy grafiki oryginalnej i nieopublikowanych fotografii.



w pripadku opracowania grupowego nalezy wpisywac:

i - wpodpolach min podaje sie odpowiednio poczatkows i koricowg date powstania
materiatdw zawartych w kolekcji (stosuje sie przy opisywaniu kolekcji, w ktéiych moz-
na te daty okresli¢ na przyktad na podstawie tytutu nadanego kolekcji)

K - w podpolach m i n podaje si¢ odpowiednio najwczesniejsza i najpozniejszg date
powstania wigkszosci materiatow zawartych w kolekcji (stosuje sig przy opisywaniu
kolekcji, w ktorych nie mozna okresli¢ daty poczatkowej i daty koncowej).

- data 1 (NP)

Nalezy podac petny rok (4 cyfry) ; brakujace cyfry nalezy zastapic litera ,,u’> Nie podaje
sie dat btednych lubfikcyjnych, z podpola 260 c nalezy przejaé¢ date poprawiong. Zalez-
nie od wartosci zapisanej wpodpolu I nalezy podac:

przy opracowaniu indywidualnym

- najwczesniejsza z mozliwych dat wydania lub dat wykonania, jezeli wpodpolu | wyste-
puje wartos¢ q

- date wydania lub wykonania (znang lub prawdopodobna), jezeli wpodpolu | wystepu-
je wartosés

przy opracowaniu grupowym

- date poczatkowa materiatow zawartych w kolekcji, jezeli w podpolu | wystepuje war-
tos¢ i

- najwczesniejszg date powstania wiekszosci materiatow zawartych w kolekcji, jezeli
wpodpolu 1wystepuje wartosé L

-data 2 (NP)

Nalezy wpisaépetny rok (4 cyfry) zastepujgc brakujace cyfry literg ,,u”’ Nie podaje sie dat
btednych lubfikcyjnych, z podpola 260 c nalezy przeja¢ date poprawiona,.

Zaleznie od wartosci podanej wpodpolu 1nalezy wpisac:

przy opracowaniu indywidualnym

- najpo6zniejsza z mozliwych dat wydania lub dat wykonania, jezeli wpodpolu 1wystepu-
je wartos¢ q

- cztery znaki +, jezeli wpodpolu | wystepuje warto$¢ s

przy opracowaniu grupowym

- date koricowg materiatéw zawartych w kolekcji, jezeli wpodpolu 1wystepuje wartos¢ i
- najpbzniejszg date powstania wiekszosci materiatdw zawartych w kolekcji, jezeli
wpodpolu | wystepuje warto$¢ k

- kod kraju (NP)

Przyjmuje warto$¢ # # # (3 znaki wypehniacza #j.

- czas odtwarzania/ niezdefiniowane (NP)

Przyjmuje warto$¢ ## ® # (4 znaki wypetniacza #).

- przeznaczenie (NP)

Przyjmuje warto$¢ # (1 znak wypetniacza #).

- postaé fizyczna (NP)

Nalezy wpisa¢ wartos¢:

;Z-tugiruk - w przypadku grafiki oryginalnej i reprodukcyjnej oraz reprodukcji dziet
+ - inna postac - w przypadku innych typéw materiatow ikonograficznych,
- podpole niezdefiniowane (NP)

Przyjmuje warto$¢ + + + + + (5 znakéw +).

- kod publikacji urzedowej (NP)

Przyjmuje warto$¢ # (1 znak wypetniacza #).



- podpole niezdefiniowane (NP)
Przyjmuje warto$¢ + ++ (3 znaki +).
A - typ materiatu (NP)
Nalezy wpisa¢ wartos¢:
a - dla oryginalnych rysunkéw, fotografii, rzezb,
c - dla reprodukcji,
i - dla obrazow,
K - dla grafiki,
j - technika (NP)
Przyjmuje warto$¢ # (1 znak wypetniacza #).
e - kodjezyka (NP)
Nalezy podac trzyznakowy kod jezyka wedtug PN-1SO 639:2:2001, kod bibliograficzny.
K - kod modyfikacji formy zapisu rekordu (NP)
Przyjmuje warto$¢ # (1 znak wypetniacza #).
Z Zrédio opisu (NP)
Przyjmuje warto$¢ # (1 znak wypetniacza #).

020 I1SBN

Pole powtarzalne.

W polu podaje sie ISBN zaréwno poprawny, jak i btedny. Jezeli na dokumencie jest
wiecej niz jeden ISBN, dla kazdego z nich nalezy powt6rzy¢ pole.

Podpola:
a - ISBN poprawny (NP)
z - ISBN biedny (P)

040 ZRODLO KATALOGOWANIA

Pole niepowtarzalne.
Zawiera symbol biblioteki, ktdra: sporzadzita opis, przetworzyta na posta¢ czytelng
dla maszyny, dokonata modyfikacji.
Podpola:
a - oryginalna agencja katalogujgca (NP)
W podpolu podaje sie siglum biblioteki sporzadzajacej oryginalny opis bibliograficzny.
C - agencja przejmujaca opis (NP)
JVpodpolu podaje sie siglum biblioteki przetwarzajacej opis na postac czytelng dla ma-
szyny.
d - agencja dokonujgca zmian (P)
JVpodpolu podaje sie siglum biblioteki modyfikujgcej rekord.



041 KOD JEZYKA

Pole powtarzalne.

Pole zawiera 3-literowy kod jezyka wedtug normy PN-1SO 639-2:2001 (kod bibliogra-
ficzny). Stosowane jest, jesli pole 008/35-37 nie zawiera wystarczajacej informacji o tek-
Scie dokumentu, np. wtedy kiedy:

- tekst dokumentu jest przektadem,

- tekst dokumentu jest napisany w wiecej niz jednym jezyku (lecz nie wiecej niz sze-
ciu jezykach),

- dokument zawiera streszczenia badzZ spisy treSci w innych jezykach niz jezyk tekstu.

Wskazniki:
Pierwszy - ttumaczenie, gdzie:

0 - dokument nie jest przektadem / nie zawiera przektadu
1- jest lub zawiera przektad

Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.
Podpola:

a - kod jezyka tekstu (P)
W podpolu podaje sie kod jezyka tekstu. Przy dzietach wielojezycznych elementy kodu
nazw jezykdw sg zapisywane w kolejno$ci znaczenia tych jezykéw w tekscie.

b - kod jezyka streszczenia lub abstraktu/nadtytuiu lub podtytutu (P)
Wpodpolu podaje sie kod jezyka (-6w) analizy dokumentacyjne;j.

090 NUMER BIBLIOGRAFII

Pole niepowtarzalne.

Podpola:

a - numer pozycji w bazie REGION nadawany automatycznie po zredagowaniu
i po sortowania np. rocznika, numeru (nie wprowadzany z klawiatury)

r - kod roku bibliografii (bibliografiazaroknp. 2002)

100 HASLO GLOWNE - NAZWA OSOBOWA

Pole niepowtarzalne.

Pole zawiera nazwe osobowg uzytg jako hasto gtowne. W polu podaje sie zatem nazwe:

- jedynego autora dokumentu;

- osoby uznanej za gtéwnego tworce intelektualnej lub artystycznej zawartosci doku-
mentu;

- nazwe autora wymienionego w oznaczeniu odpowiedzialno$ci na pierwszym miej-
scu, jezeli liczba autoréw nie przekracza trzech (jezeli autordw jest wiecej niz trzech, nie
wypetnia sie pola 100).

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy osobowej, gdzie:
O- nazwa w naturalnej kolejnosci sktadnikdw



Stosuje sie w przypadku nazw podawanych w naturalnej kolejnosci sktadnikow (gdzie
nie stosuje sie inwersji), a wiec:

- nazw rozpoczynajacych sie od imienia;

- kryptonimow;

- hazw w postaci wyrazenia.

1- nazwa w szyku odwrdconym

Stosuje sie wprzypadku nazw rozpoczynajacych sie od nazwiska

Drugi nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.
Podpola:

a - nazwa osobowa (NP)
W podpolu podaje sie elementy nazwy osobowej; np. nazwisko i imig, imig, imie iprzy-
domek, kryptonim.

b - numeracja zwigzana z nazwa (NP)
Podpole stosuje sie przy podawaniu nazw panujacych i papiezy, a wiec nazw rozpoczy-
najacych sie od imienia (wskaznik 1 = 0). Podaje sie cyfra rzymska liczbe kolejna, ktora
osoba sie oznaczyta, wraz z wystepujacym po niej przydom/dem.

C - dopowiedzenie (P)
JVpodpolu podaje sie dopowiedzenia dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998pkt 3.1.7b), 3.4.3, 3.5.1, a wiecnp. okreslenia pokrewieristwa, zawodu, god-
nosci, tytut koscielny.

d - daty zwigzane z nazwg (NP)
W podpolu podaje sie daty biograficzne dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998 pkt 3.1.7a).
Podpola podaje sie w kolejnosci a, b, ¢, d (z wyjatkiem nazw papiezy i panujacych; wte-
dy kolejnos¢ wystepowania podpol ¢ i d jest odwrotna).
Zawarto$¢ c i d ujmuje sie tacznie w nawiasy okraze i oddziela od siebie odstepem i $re-
dnikiem.

9 - podpole weryfikujgce btedne szeregowanie w zrebie gtéwnym bibliografii

(NP)

245 STREFA TYTULU I OZNACZENIA ODPOWIEDZIALNOSCI

Pole niepowtarzalne.
Pole obejmuje strefe tytufu i oznaczenie odpowiedzialnosci.
Wskazniki:
Pierwszy - pozycja dodatkowa pod tytutem.
O- nie tworzy sie pozycji dodatkowej.
Drugi - liczba pomijanych znakéw przy szeregowaniu, gdzie:
0-9 - liczba znakdw pomijanych przy szeregowaniu
Wskaznik, ktory okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktére sgpomi-
jane wprocesie szeregowania i sortowania.
O- nie ma znakdw pomijanych przy szeregowaniu
Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowa pozycja znakowa nie jestpomijana.
Znak diakrytyczny tub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktdry nie zaczyna
sie od rodzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu.



Jezeli poczatkowy rodzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu,
to réwniez stosowana jest wartos¢ 0.

1-9 - liczba znakdw pomijanych

Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokre$lonym,
ktory jest pomijany przy szeregowaniu.

Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z rodzajnikiem (ale poprzedzajgcy pierwszy
faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do znakow pomijanych.

Podpola:

a

9

- tytut (NP)

Nalezy podac tytut wkasciwy tub tytut pierwszej pracy wspotwydanej. Wprzypadku tytutu
czesci (dokumentu wietoczeSciowego), sktadajgcego sie z tytutu wspdlnego i zaleznego,
w tym podpolu podaje sie tytko tytut wspolny (zob. opis podpdl n ip).

Podpole powinno sie konczy¢: kropka - jezeli jest to jedyne podpole pola 245 lub jezeli
nastepuje po nim podpole n lub p ; $rednikiem -gdy wpodpolu b wystepuje tytut nastep-
nej pracy wspotwydanej tego samego autorstwa; dwukropkiem - jezelipodaje sie réwniez
dodatek do tytutu; kreska ukosng - jezeli podaje sie oznaczenie odpowiedzialnosci; od-
stepem - jezeli podaje sie okreslenie typu dokumentu.

- ciag dalszy tytuiu (NP)

Nalezy poda¢ dodatek(dodatki) do tytutu lub tytuty prac wspétwydanych tego samego
autorstwa.

Podpole powinno sie konczy¢ kropkg lub kreskg ukosng - jezeli podaje sie oznaczenie
odpowiedzialnosci.

- pozostate elementy strefy tytutu i oznaczenia odpowiedzialnosci (NP)
Nalezy podac pierwsze i kazde nastepne oznaczenie odpowiedzialnosci lub tytuty (wraz
z oznaczeniami odpowiedzialno$ci) prac wspétwydanych odmiennego autorstwa.
Pierwsze oznaczenie odpowiedzialnosci poprzedza sie kreskg ukosng. Poszczegdlne na-
stepne oznaczenia poprzedza sie Srednikiem.

Podpole powinno sie konczyc¢ kropka.

- oznaczenie czesci lub sekcji (P)

Uzywa sie przy opisywaniu pojedynczej czesci dokumentu wietoczesciowego - wtedy po-
daje sie oznaczenia czesci.

Podpole powinno sie koriczyé: kropka; przecinkiem - jesli wystepuje po nim podpole p;
dwukropkiem - jezeli wystepuje po nim podpole b; lub kreska ukos$na - jezeli nastepuje
podpole c.

- tytut czesci lub sekcji (P)

Uzywa sie przy opisywaniu pojedynczej czeSci dokumentu wietoczesciowego i podaje sie
wtedy tytut czesci.

Podpole powinno sie zawsze koriczyé kropka.

- podpole weryfikujace btedne szeregowanie w zrebie gtéwnym bibliografii (NP)

246 WARIANT TYTULU

Pole powtarzalne.
Pole zawiera: tytuty wystepujace poza gtoéwng strona tytutowg opisywanego dokumen-

tu (w tym odmienng forme tytutu nie wystepujaca w opisywanym dokumencie, np. zawie-
rajacg ustalone przez opisujgcego rozwiniecie akronimu lub liczb wystepujgcych w tytule);



cze$¢ dalszg tytutu wiasciwego (wystepujacg w podpolu 245 a), np. tytut w réznych
wersjach jezykowych. Ten tytut wariantowy zapisuje sie w polu 246 tylko wéwczas, gdy
rozni sie on zasadniczo od tytutu podanego w polu 245 i gdy umozliwia dokfadniejszg
identyfikacje dokumentu.

W przypadku prac wspotwydanych bez tytutu wspdlnego, pole uzywane jest tylko dla
tytutdw zwigzanych z tytutem pierwszej pracy.

Pozostate tytuly sg zapisywane w polu 740.

Gdy zawarto$¢ pola 246 zostaje wykorzystana do wysSwietlania/wydrukowania uwagi,
odmienne formy tytutu zazwyczaj sa poprzedzane wyrazeniem badz zwrotem, ktére jako
wyrazenie wprowadzajgce zostanie utworzone na podstawie wartosci drugiego wskaznika.

Wskazniki:

Pierwszy - pozycja dodatkowa pod tytutem .
Wskaznik okresla, czyz zawartosci tegopola nalezy wygenerowac¢ uwage wzglednie utwo-
rzy¢pozycje dodatkowa.
0 - nie tworzy sie pozycji dodatkowej; nalezy generowac uwage.
1- nalezy utworzy¢ pozycje dodatkows i generowaé uwage.
3 - nalezy utworzy¢ pozycje dodatkowa; nie generowac uwagi.

Drugi - rodzaj tytutu.
Wskaznik okre$la rodzaj tytutu; jesli wartosé wskaznika 1jest rowna Olub 1, stuzy do ge-
nerowania wyrazenia wprowadzajacego tekst uwagi.
<znak . [kropki] > - brak informacji
Oznacza, ze informacja na temat rodzaju tytutu moze byé podana wpodpolu i lub to, ze
w polu zapisano tytut pochodzacy spoza dokumentu (w tym poprawiong forme tytutu
wiasciwego), jest tytut wpotu 245 zawiera [sidj lub [Le.]). Warto$¢ ta bedzie uzywana
takze, jesli wpolu 246 zapisane zostang niewielkie zmiany tytutu whasciwego.
O- cze$¢ tytutu
Stosuje sig, jesti wpotu 246 zapisany jest drugi czton tytutu obocznego.
1- tytut réwnolegly (zapisany jak w polu 245)
Wskazuje, ze tytutpodany w potu 246 jest tytutem roéwnotegtym zapisanym w polu 245;
tytuly rownotegte nie wystepujace wpotu 245 otrzymujg wartosc 3.
3 - inny tytut
Warto$¢ 3 oznacza, ze pote 246 zawiera tytul, ktérego rodzaju nie mozna okresti¢ za po-
moca innych wartosci drugiego wskaznifca, np. tytutz metryki wydawnictwa, tytutze stro-
ny przedtytutowej, tytut z oprawy, tytuly réwnotegle wystepujgce poza podstawowym
Zrédtem danych.
4 - tytut oktadkowy
Warto$¢ 4 oznacza, ze pote 246 zawiera tytut oktadkowy (w tym tytut nadrukowany na
oprawie dostarczonej przez wydawce)
8 - tytut grzbietowy

Podpola:

i - tre$¢ wyrazenia wprowadzajacego (NP)
Podpote zawiera rodzaj tytutpodawanyjako wyrazenie wprowadzajgce uwage, jezeli zad-
ne z wyrazefh wprowadzajacych zwigzanych z wartosciami 2-8 drugiego wskaznika nie
ma zastosowania. Jezelipodpole jest uzywane, warto$¢ drugiego wskaznika powinna za-
wieraé¢ znak . [kropla]. Podpole to zawsze poprzedza podpole a.

a - tytut (NP)

Nalezy poda¢ odmiane tytutu wtasciwego tub odmiane tytutu pierwszej pracy wspotwy-
danej.



250 STREFA WYDANIA

Pole niepowtarzalne.
Pole zawiera dane wasciwe strefie 2 opisu bibliograficznego.

Podpola:

a

- oznaczenie wydania (NP)

Nalezy poda¢ oznaczenie wydania wraz z dodatkowym oznaczeniem wydania (o ile nie
jest poprzedzone pierwszym oznaczeniem odpowiedzialnosci dotyczgcym wydania )
Podpole a nalezy koriczy¢ odstepem i kreska, jezeli wystepuje takze podpole b, lub krop-
ka, jezeli podpole jestjedynym podpolem pola 250.

- dalszy ciag strefy ~vydania (NP.)

Nalezy podac pierwsze oznaczenie odpowiedzialnosci dotyczace wydania wraz z dalszy-
mi informacjami.

Podpole koniczy sie kropka.

260 STREFA PUBLIKACJI, PRODUKCJI 1 DYSTRYBUCJI

Pole powtarzalne.
Nalezy podac¢ dane wiasciwe strefie 4 opisu bibliograficznego sporzgdzonego wedtug

PN-N-01152.
Podpola:

a

- miejsce vydania (P)

Nalezy poda¢ miejsce wydania . Podpole powtarzalne dla kazdego nastepnego miejsca
wydania (lub dystrybucji).

Podpole nalezy koficzy¢ Srednikiem (jezeli w nastepnym podpolu zapisano nastgpne
miejsce wydania), lub dwukropkiem (jezeli w nastepnym podpolu zapisano nazwe wy-
dawcy).

- nazwa wydawcy, dystrybutora (P)

Nalezy podac¢ nazwe wydawcy (dystrybutora). Podpole powtarzalne dla kazdej nastepnej
nazwy wydawcy (lub dystrybutora). Podpole nalezy konczy¢ dwukropkiem (jesli w na-
stepnym podpolu zapisano nazwe nastepnego wydawcy), lub przecinkiem (jezeli w na-
stepnym podpolu zapisano date wydania).

- data publikacji, dystrybucji (P)

Nalezy podac date publikacji (wydania) i/lub date dystrybucji. Podpole powtarzalne dla
daty dystrybucji (odmiennej od daty wydania), jezeli poprzedzona zostata odmienng na-
zwg miejsca dystrybucji lub nazwy dystrybutora.

- miejsce druku NP)

Nalezy podac miejsce druku.

Dane podpola wraz z podpolamifi g nalezy ujg¢ we wspélne nawiasy okragte,

- nazwa drukarni (NP)

Nalezy podac¢ nazwe producenta (drukarza).

Dane podpola wraz z podpolami e ig nalezy ujaé we wspélne nawiasy okragte.

- data druku (NP)

Nalezy podac¢ date druku.

Dane podpola wraz z podpolami e if nalezy uja¢ we wspdlne nawiasy okragte.

UWAGA !Podpola od e do g wypetniamy tylko wtedy, gdy nie ma danych o miejscu wy-
dania, wydawcy i roku wydania.



300 STREFA OPISU FIZYCZNEGO

Pole powtarzalne.

Pole zawiera opis fizyczny dokumentu (odpowiadajacy strefie 5 opisu bibliograficznego).
Podpola:
a - objetos¢ (P)

Nalezy podac objetos¢ dokumentu (wraz z okresleniem postacifizycznej).

Podpole nalezy koniczy¢ dwukropkiem (jezeli nastepnym podpolem jest b ) lub $redni-
kiem (jezeli nastepnym podpolem jest c).

b - inne cechy fizyczne (NP)
Nalezy podac¢ okreslenie ilustracji lub innych cech fizycznych.
Podpole nalezy koAczy¢ Srednikiem.
C - rozmiary (P)
Nalezy podaé rozmiary (format) dokumentu.
Pole koriczy sie kropka.
e - oznaczenie dokumentu towarzyszacego (NP)

500 UWAGI OGOLNE

Pole powtarzalne.

Podpole

a - tekst uwagi (NP)
Pole zawiera informacje o charakterze ogélnym, dla ktorych nie wyznacza sie uwag
szczegdtowych tj. poszczegblnych pdél 5XX.
Podpole nalezy konczy¢ kropka.

546 UWAGA O JEZYKU

Pole powtarzalne

Podpole
a - uwaga o jes™ku (NP)

Podaje sie informacje o jezykach tekstu lub streszczenn w opisywanym dokumencie. Na-
zwy jezykOw zapisuje sie wformie skréconej zgodnie z PN-N-01158:1985.

920 NUMER ISBN - FORMA DO EDYCJI

Pole powtarzalne.

Podpole
a -ISBN (NP)



773 CYTATA WYDAWNICZA

Pole powtarzalne.

Pole zawiera cytate wydawniczg dokumentu niesamoistnego wydawniczo.
Wskazniki:

Pierwszy - wyswietlanie uwagi. Wskazuje, czy na podstawie danych zapisanych w polu 773
wys$wietlona bedzie uwaga, gdzie:

O- oznacza, ze na podstawie danych zapisanych w polu generowana bedzie uwaga.
Ddru_gi - wyrazenie wprowadzajgce. Steruje wysSwietlaniem wyrazenia wprowadzajacego,
gdzie:

<znak . [kropki]> - oznacza, ze wySwietla sie tekst domysiny ,,W:” lub ,,// "
Podpola:

i - tre$¢ wyrazenia wprowadzajacego (NP)

Podpole zawiera wyrazenie wprowadzajgce uwage dotyczacg zwiazku, oznaczenie W: dla

wydawnictw zwartych lub // dla wydawnictw ciagtych.
a - hasto gtéwne (NP)

Podpole uzywane dla wydawnictw zwartych. Zawiera cate hasto gtwne z p6l rekordu

zwigzanego.

t -tytut (NP)
Podpole zawiera informacje tytutowag (wydawnictwa zwartego lub ciagtego) z podpdl a,
b, ¢, n, p pola 245 dokumentu zwigzanego.

b - ~vydanie (NP)

Podpole zawiera oznaczenie wydania z pola 250 rekordu zwigzanego.
d - miejsce i data wydania (NP)
g - lokalizacja dokumentu niesamoistnego (P)

Podpole zawiera strony, zajmowane przez dokument niesamoistny w wydawnictwie zwar-
tym, w przypadku dokumentéw niesamoistnych, zamieszczonych w wydawnictwie cig-
Aym - numeracje czasopisma i strony.

Pole 173 nie koriczy sie kropka.

787 RELACJE NIE WYSPECYFIKOWANE. RECENZJA.
POLEMIKA. UZUPEELNIENIE.

Pole powtarzalne.

W polu podawane sg dane dotyczace recenzji, polemik z opisywanym dokumentem.
Pole powtarzalne dla kazdej recenzji (polemiki).

Wskazniki:
Pierwszy - wyswietlanie uwagi. Wskazuje, czy na podstawie danych zapisanych w polu 787
wyswietlona bedzie uwaga, gdzie:

O- oznacza, ze na podstawie danych zapisanych w polu generowana bedzie uwaga.
Drugi nie zdefiniowany . Wstawiamy <znak . [kropki]>.
Podpola:
i - tre$¢ wyrazenia wprowadzajacego (NP)

Wpodpolu tym wypelnia sie raz oznaczenie Rec.:, Potem.:, Uzup.:



a - autor w formie dla hasta (NP)

t - tytut czasopisma (NP)
Wpisujemy tytut czasopisma, w ktérym zamieszczono recenzje, polemike lub uzupetnie-
nie.

g - numeracja czasopisma i strony (NP)
Whpisujemy tom, rocznik, rok, numer zgodnie z normg PN-N-01152-2 oraz strony, zaje-
te przez recenzje.
Pole 787 nie konczy sie kropka.

600 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY OSOBOWEJ

Pole powtarzalne
Pole zawiera nazwe osoby bedgcej tematem dokumentu.
Wskazniki:
Pierwszy - rodzaj nazwy osobowej, gdzie:
0 - nazwa osobowa w naturalnej kolejnosci elementéw,
1- nazwa w szyku odwrdconym,
3- nazwa rodu, rodziny.

Warto$¢ 3 wskazuje, ze hastem jest nazwa rodu, rodziny, klanu, dynastii lub innej gru-
py. Nazwa moze by¢ zapisana w naturalnym lub odwréconym porzadku.

Drugi - zrédto pochodzenia nazwy
W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:
+ - hasto wjezyku KABA,
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej.

Podpola:

a - nazwa osobowa (NP)

b - numeracja zwigzana z nazwg (NP)
C - dopowiedzenie (P)

d - daty zwigzane z nazwg (NP)

- tytut dzieta (NP)

Podpola od a do d nalezy wypetniac zgodnie z zasadami podanymi w opisie pota 100.
Podpole t - przy opisie pola 700.

~+

VvV - okreslnik formalny (P)

X - okresinik rzeczowy (ogélny lub jednostkowy) (P)
y - okreslnik clironologiczny (P)

z - okreslnik geograficzny (P)

Wpodpolach v-z podaje sie okreslniki zgodnie z zasadami przyjetymi w stosowanym je-
zyku hasetprzedmiotowych.



610 HAStLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY CIALA
ZBIOROWEGO

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe ciata zbiorowego bedacego tematem dokumentu.
Wskazniki:
Pierwszy - rodzaj nazwy ciata zbiorowego, gdzie:

1- nazwa geograficzna na poczatku,
2 - nazwa w szyku naturalnym.
Drugi - zrodto pochodzenia nazwy
W Polsce obecnie stosowane sg hastepujgce wartosci:
+ - hasto wjezyku KABA,
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej.

Podpola:

- nazwa ciata zbiorowego lub nazwa geograficzna (NP)
- nazwa jednostki podrzednej (P)

- tytut dzieta (NP)

- okreslnik formalny (P)

- okreslnik ogélny (P)

- okreslnik chronologiczny (P)

N < X < =+ T o

- okres$Inik geograficzny (P)

611 HAStO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY IMPREZY

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe imprezy bedacej tematem dokumentu.
Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy imprezy, gdzie:

2 - nazwa w szyku naturalnym.
Drugi - zrodto pochodzenia nazwy

W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:

+ - hasto wjezyku KABA,
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej.

Podpola:
nazwa imprezy (NP)

numer imprezy (P)

a

n

c miejsce imprezy (NP)

d - dataimpre”™ (NP)

e -jednostka podrzedna (P)
t - tytut dzieta (NP)

Vv - okreslnik formalny (P)



X

y
z

- okresInik ogolny (P)
- okreslnik chronologiczny (P)

- okresInik geograflczny (P)

630 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE TYTULU

UJEDNOL ICONEGO

Pole powtarzalne.

Wskazniki:
Pierwszy - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu, gdzie:

0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Wskaznik, ktory okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktére sg pomi-
jane wprocesie szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczgtkowa pozycja znakowa niejestpomijana. Znak dia-
krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktory nie zaczyna sie od ro-
dzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczgtkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to réwniez stosowa-
na jest wartos¢ 0.

1-9 - liczba znakéw pomijanych

Wartodci 1-9 wskazuja, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktory jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny tub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ate poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakow pomijanych.

Drugi - zrédto pochodzenia nazwy

W Polsce obecnie stosowane sg nastepujgce wartosci:
+ - hasto wjezyku KABA,
9 - hasto SJHP Biblioteki Narodowej.

Podpola:

a - tytut ujednolicony (NP)

n - oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)

p - nazwa czesci dzieta (P)

v - okreslnik formalny (P)

X - okreslnik rzeczowy (og6lny lub jednostkowy) (P)
y - okreslnik chronologiczny (P)

z - okreslnik geograficzny (P)

Pole zawiera tytut ujednolicony uzytyjako hasto przedmiotowe.



650 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY OGOLNEJ
LUB JEDNOSTKOWEJ

Pole powtarzalne.
Wskazniki:
Pierwszy okresla czy hasto dotyczy przedmiotu gtéwnego czy pobocznego . Nie uzywany.
Wstawiamy <znalc. [kropki]>.
Drugi - zrodto pocliodzenia liasta
W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:

+ - hasto wjezyku KABA,
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej.

Podpola:

a - nazwa ogo6lna lub jednostkowa (inna niz osobowa, dala zbiorowego lub geo-
graficzna) (NP)

v - okre$lnik formalny (P)

X - okresInik rzeczowy (ogdlny lub jednostkowy) (P)
y - okres$lnik chronologiczny (P)

- okreslnik geograficzny (P)

Pole zawiera hasto przedmiotowe zawierajgce temat ogdlny lub tematjednostkowy (inny
niz nazwa osobowa, nazwa ciata zbiorowego lub geograficzna).

N

651 HAStO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY
GEOGRAFICZNEJ

Pole powtarzalne.
Wskazniki:
Pierwszy - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.

Drugi - Zrodto pochodzenia nazwy.
W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:
+ - hasto wjezyku KABA
9 - hasto SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:

a - nazwa geograficzna (NP)

Vv - okre$lnik formalny (P)

X - okreslnik rzeczowy (P)

y - okres$lnik chronologiczny (P)

z - okresinik geograficzny (P)
Pole zawiera nazwe jednostki geograficznej bedacej tematem dokumentu.



653 TEMATY W FORMIE SWOBODNEJ. ODSYLACZE
DO HAStA PRZEDMIOTOWEGO

Pole powtarzalne.

Podpole
a - odsytacz do hasia przedmiotowego (NP)

693 DZIAL BIBLIOGRAFII - ADRES PELNEGO OPISU

Pole niepowtarzalne.

Podpola:

a - kod liczbowy - adres cyfrowy petny, podajacy lokalizacje w zrebie gtéwnym
bibliografii opisu petnego (NP)

e - nazwa osobowa (NP)
Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka].
- nazwa geograflczna (NP)

f
g - nazwa instytucji, organizacji (NP)
h - nazwa imprezy (NP)

i - okre$lenie chronologiczne (NP)

] - tytut dzieta (NP)

K - nazwa pospolita (NP)

Podpole ajest petnym adresem danego rekordu, np. dziat 14.1 kodujemy 14.01. Podpo-
la e do k dotyczg sposobu sortowania opiséw wedtug nazw wtasnych. Kodowanie wedtug
nazwy wihasnej, edycja wedtug nazwy wiasnej wporzadku alfabetycznym.

W odpowiednich podpolach ode do k wpisujemy elementy, wedtug ktérych majg by¢ sor-
towane opisy w danym dziale. Elementy szeregujgce wpodpolach od e dok sg rézne od
tych, ktore zostaty wpisane wpota hasetgtéwnych dia opisu, np. wpodpolu a wpisujemy
petny adres rekordu 01.04 wpodpolu f Wroctaw, tzn., ze w dziaie 01.04 opisy bedg sze-
regowane wedtug nazw miejscowosci i te nazwy zostang wyrdznione w zrebie Réwnym
bibliografii.

699 DZIAL BIBLIOGRAFII - ADRES SKROCONEGO OPISU
(ODSYLACZA)

Pole powtarzalne.

Podpola:
b - kod liczbowy - adres cyfrowy odsytacza uzupetniajacego typu zob. tez poz....

¢ -7kod liczbowy - adres cyfrowy skréconego opisu typu Pawlak W.: Atlas Dolne-
go Slaska
= poz... (P)
d - kod ticzbo\ly - adres cyfrowy odsytacza catkowitego typu zob. poz.... (P)
e - nazwa osobowa (NP)
Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka].



- nazwa geograficzna (NP)
nazwa instytucji, organizacji (NP)

O Q =
1

- nazwa imprezy (NP)
i - okre$lenie chronologiczne (NP)
j - tytut dzieta (NP)

K - nazwa pospolita (NP)

Odsytacze i opisy skrécone sg umieszczane na koncu dziatéw i nie posiadajg odrebnej
numeracji w zrebie gtéwnym. Odsytacz i opis skrocony kieruje do numeru pozycji w zre-
bie gtéwnym bibliografii, pod ktorym zostat zarejestrowany dokument z petnym opisem
bibliograficznym.

W podpolach b, ¢, d wpisujemy peiny adres odpowiedniego typu odsytacza, tj. kod dzia-
tu, na koncu ktorego winien znateZ¢sie odsytacz. Podpola ode do k wypetniamy, gdy od-
sytacz ma hy¢ umieszczony w dziale, w ktérym podstawa szeregowania sg elementy inne
niz zawarte wpolach hasetgtéwnych dia opisu.

520 UWAGA DOTYCZACA TRESCI DOKUMENTU

Pole powtarzalne.
Pole zawiera adnotacje i streszczenia.

Podole

a - analiza dokumentacyjna, adnotacja (NP)

Mozna poda¢ analize dokumentacyjng lub adnotacje wyjasniajagca zgodnie z PN-N-
01221:1977.

700 HASLO DODATKOWE - NAZWA OSOBOWA

Pote powtarzalne.

W polu podaje sie hasto dodatkowe, ktérego pierwszym lub jedynym elementem jest
nazwa osobowa uzytg jako hasto dodatkowe opisu bibliograficznego, sformutowane zgo-
dnie z PN-N-01229 Hasto opisu bibliograficznego - Hasto osobowe.

Hasto dodatkowe - tak samo jak hasto gtéwne - nalezy podawa¢ w formie ujednoli-
conej (formy wariantowe zapisuje sie w rekordach kartoteki autorytatywnej), dlatego po-
le 700 podlega kontroli autoiytatywne;j.

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy osobowej, gdzie:
0 - nazwa osobowa w naturalnej kolejnosci elementéw
1- nazwa w szyku odwréconym
Drugi - typ hasta dodatkowego, gdzie:
<znak . [kropki] > - brak informacji
Warto$¢ uzywana we wszystkich hastach dodatkowych (z okresleniem i bez okreslenia ro-
dzaju wsp6tpracy), poza hastami dodatkowymi dla prac wspélwydanych.
2 - hasto pracy wspétwydanej
Warto$¢ uzywana w hasle typu ,,nazwa-tytut’; dla prac wspolwydanych, gdzie pierwszym
elementem hasta jest nazwa osobowa.



Podpola:
a - nazwa osobowa (NP)
- numeracja zwigzana z nazwg (NP)

b

C - dopowiedzenie (P)

d - daty zwigzane z nazwa (NP)
e - okreslenie funkcji (P)

Nalezy podac okresleniefunkcji wyjasniajace zwigzek miedzy nazwa osobowg a dzietem,
uzywajac znormalizowanych skrétow wedtug PN-N-01158:1985 np.: ii, red., tl. Jezeli
dana osoba spetniata roznefunkcje przy powstaniu dokumentu, nalezy podac okreslenie
charakteryzujgce najwazniejsza.

n - oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)
Podpole n zawiera oznaczenie czesci dzieta, ktére zostato podane w tytule.

p - nazwa czesci/sekcji dzieta (P)
Podpole p zawiera tytut czesci/sekcji dzieta.

t - tytul dzieta (NP)

Podpole tjest uzywane w hasle ,,nazwa-tytut’> Wpodpolu tym podaje sie tytut dzieta.

- podpole weryfikujace btedne szeregowanie, w zrebie gtdwnym bibliografii (NP)

©

710 HAStLO DODATKOWE - NAZWA CIALA ZBIOROWEGO

Pote powtarzalne.

Pole zawiera nazwe ciata zbiorowego uzytego jako hasto dodatkowe.
Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy ciata zbiorowego, gdzie:

1- nazwa geograficzna na poczatkui9

2 - nazwa w szyku naturalnym
Drugi - typ hasta dodatkowego, gdzie:

<znak . [kropki]> - brak informacji

Warto$¢ uzywana we wszystkich hastach dodatkowych (z okresleniem i bez okreslenia ro-
dzaju wspdtpracy), poza hastami dodatkowymi dla prac wspétwydanych.

2 - hasto pracy wspotwydanej

Warto$¢ uzywana w hasle typu ,,nazwa-tytut’; dla prac wspétwydanych, gdzie pierwszym
elementem hasta jest nazwa ciata zbiorowego.

Podpola:

a - nazwa ciata zbiorowego lub nazwa jednostki geograficznej (NP)
b -jednostka podrzedna (P)

C - miejsce imprezy (NP)

d - data imprezy (P)

e - okreélenie funkcji (P)

Nalezy podac okreslenie funkcji wyjasniajace zwigzek miedzy nazwag ciata zbiorowego
a dzietem, uzywajgc znormalizowanych skrotéw wedtug PN-N-01158:1985.



n - oznaczenie czesci/sekcji/limprezy (P)
podpolu n podaje sie numer imprezy, ktorej nazwa zaczyna sie od nazwy ciata zbioro-

wego, wystepujgcy w dopowiedzeniu.
W hastach ,,autor-tytut”” w tym podpolu podaje sie oznaczenie czeScUsekcji dzieta zgo-
dnie z zasadami wypetniania podpola 245 n.

p - nazwa czesci/sekcji dzieta (P)
Podpole p jest uzywane w hasle ,,nazwa-tytul”> Nalezy w nim zapisac tytut czesci/sekcji
dzieta.

b - tytut dzieta (NP)
Podpole tjest uzywane w hasle ,,nazwa-tytul”> Wpodpolu tym podaje sie tytut dzieta.

711 HASLO DODATKOWE - NAZWA IMPREZY

Pole powtarzalne.
Pole to zawiera nazwe imprezy (konferencji, ekspedycji, wystawy) uzytg jako hasto do-
datkowe.
Wslcazniki:
Pierwszy - typ nazwy imprezy
2 - nazwa w naturalnej kolejnosci sktadnikéw
Drugi - typ tiasta dodatkowego
<znak . [kropki]> - brak informacji

Warto$¢ uzywana we wszystkich hastach dodatkowych (z okresleniem i bez okreslenia ro-
dzaju wspotpracy), poza hastami dodatkowymi dla prac wspétwydanych.

2 - hasto pracy wspotwydanej

Warto$¢ uzywana w hasle typu ,,nazwa-tytul’; dla prac wspétwydanych, gdzie pierwszym
elementem hasta jest nazwa imprezy.

Podpola:
a - nazwa imprezy (NP)
- miejsce imprezy (NP)

- jednostlca podrzedna (P)
- numer cze$ci/sekcji/limpre” (P)
Wpolu n podaje sie numer imprezy wystepujacy w dopowiedzeniu.

c

d - data imprezy (NP)
e

n

720 HASLO DODATKOWE. NAZWA W POSTACI
NITEKONTROLOWANEJ

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe (osobowg, kotoratywng) w formie odmiennej od zapisanej w ha-
$le gtdwnym lub w hasle dodatkowym.
Wslcaznild:
Pierwszy - typ nazwy, gdzie:

<znak . [kropki]> - nie okre$lony

1- nazwa osobowa

2- inna



Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.
Podpole
a - nazwa (NP)

740 HAStO DODATKOWE - TYTUL

Pole powtarzalne.

Pole stosuje sie do podawania wariantow tytutéw prac wspotwydanych bez tytutu
wspolnego oraz tytutéw czasopism, na tamacti ktorych jest umieszczona recenzja.

Wskazniki:

Pierwszy - liczba pomijanych znakdw przy szeregowaniu, gdzie:
0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu
Wskaznik, ktory okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktére sgpomi-
jane wprocesie szeregowania i sortowania.
O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu
Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowa pozycja znakowa niejestpomijana. Znak dia-
krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktory nie zaczyna sie od ro-
dzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczgtkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to rowniez stosowa-
na jest wartos¢ O.
1-9 - liczba znakéw pomijanych
Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytut zaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktdry jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajgcy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakéw pomijanych.

Drugi - typ hasta dodatkowego, gdzie:
<znak . [kropki]> - brak informacji
2 - hasto pracy wspoétwydanej

Podpola:

a -tytut (NP)

N - oznaczenie czesci dzielg (P)

p - tytui czesci dzieta (P)

999 0SOBY OPRACOWUJACE

Pole powtarzalne.
a - opracowanie
b - korekta



5. DRUK MUZYCZNY ORAZ JEGO RECENZJA

LDR ETYKIETA REKORDU

Pole niepowtarzalne

Etykieta rekordu sktada sie z 24 pozycji znakowych, w ktérych zakodowane sg ele-
menty danych zawierajace informacje niezbedne do przetwarzania rekordu. Czes¢ z tych
elementéw danych (np. dtugo$¢ rekordu, dtugo$¢ wskaznika, dtugos$¢ identyfikatora pod-
pola, bazowy adres danych, mapa tablicy adreséw) jest wspélna dla wszystkich formatéw
MARC i z zatozenia powinna byé kodowana automatycznie. Cze$¢ elementdéw danych
moze by¢ kodowana wytgcznie przez osobe wprowadzajaca. W systemie MAK poszcze-
g6lnym elementom danych odpowiadajg odrebne podpola.

Podpola:
a - dtugosc rekordu (NP)
Przyjmuje warto$¢ F---b-H- (5znakéw +).
b - status rekordu (NP)
Nalezy podac¢ wartosc¢:
c - dla rekordu po korekcie
d - dla rekordu przewidzianego do usuniecia
n - dla rekordu nowego
C - typ rekordu (NP)
Nalezy wpisa¢ wartos¢:
¢ - druki muzyczne
d -jednostka opisu (NP)
Nalezy podaé warto$c:
a - dla utworu (niesamoistnej wydawniczo czeSci druku muzycznego)
m - dlajedno- i wielotomowego druku muzycznego
e - typ rejestracji (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (1 znak +).
f - kodowanie znakéw (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (1 znak +).
g - diugo$¢ wskaznika (NP)
Przyjmuje wartos¢ 2.
h - dhlugos¢ identyfikatora podpola (NP)
Przyjmuje wartos¢ 2.
i - bazowy adres danych (NP)
Przyjmuje warto$¢ 44+ + + (5 znakéw +).
j - poziom kodowania (NP)
Nalezy poda¢ warto$¢ 7 - opis bibliograficzny w drugim stopniu szczeg6towosci
K - forma katalogowania (NP)
Nalezy poda¢ wartos¢ i - opis bibliograficzny zgodny z ISBD
1 - powiazania (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (1 znak +).



m - mapa tablicy adreséw (NP)
Przyjmuje wartos¢ 4500.

001 IDENTYFIKATOR REKORDU

Pole niepowtarzalne.

Podpole

a - numer rekordu (NP)
Pole zawiera numer rekordu o nastepujgcej strukturze:
<siglum biblioteki>yyyynnnnnn
gdzie:
y - cyfry roku
n - numer kolejny nadany rekordowi w obrebie roku.

008 DANE KONTROLNE

Pole niepowtarzalne.

Pole 008 sktada sie z 40 pozycji znakowych (00-39). Zakodowane sg w nich elementy
danych dostarczajgce dodatkowych informacji o rekordzie. Znaczenie kazdego elementu
danych jest okreslone przez jego pozycje. Elementy danych zakodowane w pozycjach 18-
34 zdefiniowane sg w rozny sposob w zaleznosci od typu dokumentuje. Elementy danych
zakodowane w pozycjach 00-17 i 35-39 sg zdefiniowane w sposéb identyczny niezaleznie
od typu dokumentu. W systemie MAK pole 008 podzielone jest na podpola odpowiada-
jace poszczegblnym elementom danych.

Podpola:

a - data wprowadzenia (NP)

Data zapisana wedtug wzoruyymmdd (yy - dla roku, mm - dla miesiecy, dd - dla dni)
1 -typ daty (NP)

Nalezy wpisa¢ wartos¢:

m - wiele dat - wpodpolach m in podaje sie odpowiednio najwczesniejszg i najpozniej-

szg date wydania (stosuje sie wprzypadku opisywania catosci wielotomowego druku mu-

zycznego, jezeli daty wydania pierwszego i ostatniego tomu, sg rdzne);

g - data watpliwa - podpolach m i n sg zapisane odpowiednio najwczesniejsza i naj-

pozniejsza z mozliwych dat wydania (stosuje sig, jezeli w podpolu 260 c podano date

przyblizona wpostaci ,, ,[miedzy <rok> a <rok>]"

r-wpodpolach m i n sg zapisane odpowiednio data wydania reprodukcji i data wyda-

nia podstawy reprodukcji;

s - data pojedyncza - wpodpolu m wpisuje si¢ znany lub prawdopodobny rok wydania

a wpodpolu n - znaki +.

m - data 1 (NP)

w formacie MARC 21 rozréznia sie nastepujgce typy dokumentéw: ksigzki (obejmujace
ksigzki i rekopisy), dokumenty elektroniczne (obejmujgce programy, multimedia interaktywne), do-
kumenty kartograficzne, muzykalia (obejmujace druki muzyczne i dokumenty dzwigekowe), materia-
ty wizualne (obejmujace dokumenty ikonograficzne i wizualne - w tym filmy), materialy o miesza-
nym charakterze (kolekcje zawierajgce dokumenty na réznych nosnikach - cze$ciowo na papierze,
czesciowo np. fotografie czy nagrania dZzwiekowe).



Nalezy wpisaépetny rok (4 cyfry); brakujace cyfry nalezy zastapic¢ literg ,,u”> Nie podaje
sie dat btednych lubfikcyjnych, z podpola 260 c nalezy przejaé¢ date poprawiong. Zalez-
nie od wartosci zapisanej w podpolu | nalezy wpisac:
- date wydania druku muzycznego znang lub prawdopodobna, jezeli wpodpolu | wyste-
puje wartos¢s
- rok rozpoczecia wydawania wielotomowego druku muzycznego, jezeli wpodpolu | wy-
stepuje warto$¢ m
- najwczesniejsza z mozliwych dat wydania, jezeli wpodpolu | wystepuje wartosé q
- rok wydania reprodukcji, jezeli wpodpolu | wystepuje wartosé r.
n -data 2 (NP)
Nalezy wpisa¢petny rok (4 cyfry) zastepujac brakujace cyfry literg ,,u”> Nie podaje sie dat
btednych lubfikcyjnych, z podpola 260 c nalezy przeja¢ date poprawiona.
Zaleznie od wartosci podanej wpodpolu | nalezy wpisac:
- cztery znaki +, jezeli wpodpolu | wystepuje wartoscs;
- rok zakonczenia wydawania wielotomowego druku muzycznego, jezeli wpodpolu | wy-
stepuje wartos¢ m;
- najpozniejsza z mozliwych dat wydania, jezeli w podpolu | wystepuje wartosé g;
- rok wydania podstawy reprodukcji, jezeli wpodpolu | wystepuje wartosc r.
b - kod kraju (NP)
Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # # # (3 znaki wypetniacza #).

h - forma lub gatunek muzyczny (NP)
Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ ## (2 znaki wypetniacza #).

C - przeznaczenie czytelnicze (NP)
Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # (1 znak #).
p - postac fizyczna (NP)
Nalezy podac wartosc:
a - dla mikrofilmu
b - dla mikrofiszy
c - dla mikrokarty
d - dla druku powiekszonego
f- dla druku brajlowskiego
r - dla druku
r - postac zapisu muzycznego (NP)
Nalezy podac wartosc:
a - w przypadku partytury
b - w przypadku matej partytury
¢ - w przypadku akompaniamentu zredukowanego do wyciaggu fortepianowego
d - w przypadku partytuiy chéralnej
e - w przypadku gtosu dyrekcyjnego
g - w przypadku partytury skupionej
m - przy wielorakich postaciach zapisu
n - gdy nie ma zastosowania
u - gdy nieznana
z- gdy inna
f - material towarzyszacy (NP)
Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # # # # # # (6 znak6w wypetniacza #).



g - tekst (NP)
Nalezy wpisa¢ wartos$¢ n - nie ma zastosowania.
W - podpole niezdefiniowane (NP)
Przyjmuje warto$¢ + + + (3 znaki +).
J - podpole niezdefiniowane (NP)
Przyjmuje wartosé¢ + (7znak +j.
e - kodjezyka (NP)
Nalezy podac¢ trzyznakowy kod jezyka wedtug PN-1SO 639:2:2001 (kod bibliograficzny).
K - kod modyfikacji formy zapisu rekordu (NP)
Nieuzywane. Przyjmuje wartos¢ # (1 znak wypetniacza #).
z - Zzrodto opisu (NP)
Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ ~ (J znak wypetniacza #".

020 ISBN

Pole powtarzalne.

W polu podaje sie ISBN zaréwno poprawny, jak i bfedny. Jezeli na dokumencie jest
wiecej niz jeden ISBN, dla kazdego z nich nalezy powtorzyc¢ pole.

Podpola:
a - ISBN poprawny (NP)
Z - ISBN btedny (P)

024 MIEDZYNARODOWY ZNORMALIZOWANY NUMER DRUKU
MUZYCZNEGO

Pole powtarzalne.
Wskazniki:
Pierwszy - typ numeru, gdzie

2- ISMN
Drugi - wskaznik rdznicy miedzy numerem czytelnym dla oka a numerem skanowanym,
gdzie

<znak . [kropki]> - brak informacji
Podpola:

a - numer znormalizowany (NP)

Miedzy poszczegbélnymi elementami numeru znormalizowanego nie nalezy stosowac zad-
nych znakéw oddzielajacych.

z - numer uniewazniony/btedny (P)
Nalezy przejg¢ z dokumentu numer bledny.



028 ZNAK WYDAWNICZY DRUKU MUZYCZNEGO

Pole powtarzalne.
Wskazniki:
Pierwszy - typ numeru, gdzie:
0 - oznaczenie katalogowe,
2 - znak wydawniczy,
3 - inne numery wydawnicze.
Drugi - wskaznik tworzenia uwagi i punktu dostepu, gdzie:
1- tworzy sie uwage i dodatkowy punkt dostepu,
3- nie tworzy sie uwagi, jest dodatkowy punkt dostepu.
Podpole

a - znak lub numer wydawniczy (NP)

040 ZRODLO KATALOGOWANIA

Pole niepowtarzalne.

Zawiera symbol biblioteki, ktéra: sporzadzita opis, przetworzyta na posta¢ czytelng
dla maszyny, dokonata modyfikacji.
Podpola:

a - oryginalna agencja katalogujaca (NP)
W podpolu podaje sie siglum biblioteki sporzadzajgcej oryginalny opis bibliograficzny.
C - agencja przejmujagca opis (NP)
W podpolu podaje sie siglum biblioteki przetwarzajacej opis na postac czytelng dla ma-
szyny.
d - agencja dokonujgca zmian (P)
W podpolu podaje sie siglum biblioteki modyfikujacej rekord.

041 KOD JEZYKA

Pole powtarzalne.

Pole zawiera 3-literowy kod jezyka wedtug normy PN-ISO 639-2:2001 (kod bibliogra-
ficzny). Stosowane jest, jesli pole 008/35-37 nie zawiera wystarczajacej informacji o tek-
Scie dokumentu, np. wtedy kiedy:

- tekst dokumentu jest przektadem,

- tekst dokumentu jest napisany w wiecej niz jednym jezyku (lecz nie wiecej niz sze-
Sciu jetkach),

- dokument zawiera streszczenia badz spisy tresci w innych jezykach niz jezyk tekstu.

Wskazniki:

Pierwszy - ttumaczenie, gdzie:
0 - dokument nie jest przektadem / nie zawiera przektadu
1- jest lub zawiera przektad

Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.



Podpola:

a - kod jezyka tekstu (P)
PVpodpolu podaje sie kod jezyka tekstu. Przy dzietach wielojezycznych elementy kodu
nazw jezykow sg zapisywane w kolejnosci znaczenia tych jezykow w tekscie.

b - kodjezyka streszczenia lub abstraktu/nadtytuiu lub podtytutu (P)

e - kod jezyka libretta (P)
Wpodpolu podaje sie kod jezyka (-6w) tekstu libretta druku muzycznego.

090 NUMER BIBLIOGRAFII1

Pole niepowtarzalne.

Podpola:

a - numer pozycji w bazie REGION nadawany automatycznie po zredagowaniu
i po sortowania np. rocznika, numeru (nie wprowadzany z klawiatury)

r - kod roku bibliografii (bibliografia za rok  np. 2002)

100 HASLO GLOWNE - NAZWA OSOBOWA

Pole niepowtarzalne.

Pole zawiera nazwe osobowg uzyta jako hasto gtéwne. W polu podaje sie zatem nazwe:

-jedynego autora dokumentu;

- osoby uznanej za gtéwnego tworce intelektualnej lub artystycznej zawartosci doku-
mentu;

- nazwe autora wymienionego w oznaczeniu odpowiedzialno$ci na pierwszym miej-
scu, jezeli liczba autorow nie przekracza trzech (jezeli autor6w jest wiecej niz trzech, nie
wypetnia sie pola 100).

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy osobowej, gdzie:

O- nazwa w naturalnej kolejnosci sktadnikéw

Stosuje sie w przypadku nazw podanych w naturalnej kolejnosci sktadnikéw (gdyz nie

stosuje sie inwersji), a wiec:

- nazw rozpoczynajgcych sie od imienia,

- kryptoniméw,

- nazw w postaci wyrazenia.

1- nazwa w szyku odwrdconym

Stosuje sie w przypadku nazw rozpoczynajacych sie od nazwiska.

Drugi nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.

Podpola:

a - nazwa osobowa (NP)
W podpolu podaje sie elementy nazwy osobowej; np. nazwisko i imig, imie, imie iprzy-
domek, kryptonim.

b - numeracja zwigzana z nazwa (NP)

Podpole stosuje sie przy podawaniu nazw panujgcych i papiezy, a wiec nazw rozpoczy-
najacych sie od imienia (wskaznik 1 = 0). Podaje sie cyfrg rzymska liczbe kolejna, ktéra
osoba sie oznaczyta, wraz z wystepujacym po niej przydomkiem.



C

9

- dopowiedzenie (P)

JVpodpolu podaje sie dopowiedzenia dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998pkt 3.1.7b), 3.4.3, 3.5.1, a wiecnp. okreslenia pokrewieAstwa, zawodu, god-
nosci, tytut koscielny.

- daty zwigzane z nazwg (NP)

Wpodpolu podaje sie daty biograficzne dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998 pkt 3.1.7a).

Podpola podaje sie w kolejnosci a, b, ¢, d {z wyjatkiem nazw papiezy i panujacych; wte-
dy kolejnos¢ wystepowania podpdl ci d jest odwrotna).

Zawartosc ¢ i d ujmuje sie tgcznie w nawiasy okragte i oddziela od siebie odstepem i $re-
dnikiem.

- podpole weryfikujace btedne szeregowanie w zrebie gtéwnym bibliografii (NP)

245 STREFA TYTULU 1 OZNACZENIA ODPOWIEDZIALNOSCI

Pole niepowtarzalne.
Pole obejmuje strefe tytutu i oznaczenie odpowiedzialnosci.

Wskazniki:
Pierwszy - pozycja dodatkowa pod tytutem.

O- nie tworzy sie pozycji dodatkowej.

Drugi - liczba pomijanych» znakéw przy szeregowaniu, gdzie:

0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Wskaznik, ktory okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktére sa pomi-
jane wprocesie szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczagtkowa pozycja znakowa nie jest pomijana.

Znak diakrytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktéry nie zaczyna
sie od rodzajnika, nie sg liczonejako znaki pomijane przy szeregowaniu.

Jezeti poczatkowy rodzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu,
to réwniez stosowana jest wartosc¢ 0.

1-9 - liczba znakéw pomijanych

Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okre$lonym tub nieokre$lonym,
ktdry jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znak6w pomijanych.

Podpola:

a

- tytut (NP)

Nalezy podac tytut whasciwy tub tytut pierwszej pracy wspétwydanej. Wprzypadku tytutu
wielotomowego druku muzycznego, sktadajacego sie z tytutu wspdlnego dla wszystkich
toméw i tytutuindywidualnego tomu, w tym podpolu podaje sie tylko tytut wspdiny (zob.
opispodpdlnip).

Podpole powinno sie koriczy¢: kropka - jezeli jest to jedyne podpole pola 245 lub jezeli
nastepuje po nim podpole n lubp ; Srednikiem - gdy wpodpolu b wystepuje tytut nastep-
nej pracy wspotwydanej tego samego autorstwa; dwukropkiem - jezeli wpodpolu b po-
daje sie dodatek do tytutu; kreska ukosng - jezeli podaje sie oznaczenie odpowiedzialno-
Sci.



b - cigg dalszy tytutu (NP)
Nalezy poda¢ dodatek(dodatki) do tytutu lub tytuty prac wspoétwydanych.
Jako obowigzkowe przejmuje sie dodatki do tytutu:
- tytut oryginalny wjezyku tytutu whasciwego wystepujgcy na stronie tytutowej,
- okreSienie tonacji wystepujace na stronie tytutowej,
- okresienie obsady,
- numer opusu i/lub numer katatogu tematycznego,
- okreslenieformy lub gatunku muzycznego, jezeli nie jest ono tytutem wiasciwym.
Jesli dane te powiazane sg gramatycznie lub typograficznie z tytutem bedgcym nazwa for-
my muzycznej, gatunku tub tempa, nalezy traktowacjako integraing czes¢ tytutu whasci-
wego, a nie jako dodatki do tytutu.
Podpote powinno sie koniczy¢ kropka lub kreska ukosng, jezeli podaje sie oznaczenie od-
powiedzialnosci.

C - pozostaie elementy strefy tytutu i oznaczenia odpowiedzialnosci (NP)
Nalezy podac pierwsze i kazde nastepne oznaczenie odpowiedzialnosci lub tytuty (wraz
z oznaczeniami odpowiedziatnosci) prac wspdtwydanych odmiennego autorstwa.
Nalezy uwzgledni¢ nazwy kompozytorow (jezelijest ich nie wiecej niz trzech) oraz redak-
tora naukowego (jezeli kompozytorow jest wiecej niz trzech lub ich brak), podajac je
wpierwszym oznaczeniu odpowiedzialnosci. Inne rodzaje wsp6tpracy uwzglednia sie, je-
zeli uznaje sig je za wazne.
Pierwsze oznaczenie odpowiedzialnosci poprzedza sie kreskg ukosng. Poszczegdlne na-
stepne oznaczenia poprzedza si¢ Srednikiem.
Podpole powinno sie konczy¢ kropka.

n - oznaczenie czesci lub sekcji (P)
Uzywa sie przy opisywaniu pojedynczego tomu wielotomowego druku muzycznego,
ktorego tytutjest zatezny od tytutu wspo6inego dta wszystkich toméw. Natezy podac ozna-
czenie tomu.
Podpole powinno sie koriczy¢: kropka; przecinkiem - jesli wystepuje po nim podpole p;
dwukropkiem - jezeli wystepuje po nim podpole b; lub kreskg uko$ng - jezeli nastepuje
podpole c.

p - tytui czesci lub sekcji (P)
Uzywa sie przy opisywaniu pojedynczego tomu wielotomowego druku muzycznego,
ktorego tytutjest zalezny od tytutu wspéinego dla wszystkich toméw. Nalezy podaé tytut
tomu.
Podpote powinno sie zawsze koriczy¢ kropka.

9 - podpole weryfikujace btedne szeregowanie w zrebie gtdownym bibliografii (NP)

246 WARIANT TYTURU

Pole powtarzalne.

Pole zawiera: tytuty wystepujace poza gtéwng strong tytutowg opisywanego dolcumen-
tu (w tym odmienng forme tytutu nie wystepujaca w opisywanym dokumencie, np. zawie-
rajacq ustalone przez opisujacego rozwiniecie akronimu lub liczb wystepujacych w tytule
); czes¢ dalszg tytutu whasciwego (wystepujaca w podpolu 245 a), np. tytut w roznych we-
rsjach jezykowych. Ten tytut wariantowy zapisuje sie w polu 246 tylko woéwczas, gdy rézni
sie on zasadniczo od tytutu podanego w polu 245 i gdy umozliwia doktadniejszg identyfi-
kacje dokumentu.

W przypadku prac wspétwydanych bez tytutu wspdlnego, pole uzywane jest tylko dla
tytutéw zwigzanych z tytutem pierwszej pracy. Pozostate tytuly sa zapisywane w polu 740.



Gdy zawarto$¢ pola 246 zostaje \vykorzystana do wysSwietlania/wydrukowania uwagi,

odmienne formy tytufu zazwyczaj sg poprzedzane wyrazeniem badz zwrotem, ktore jako
wyrazenie wprowadzajace zostanie utworzone na podstawie wartosci drugiego wskaznika.

Wskazniki:
Pierwszy - pozycja dodatkowa pod tytutem.

Wskaznik okresla, czy z zawartosci tegopola nalezy wygenerowac uwage wzglednie utwo-
rzy¢pozycje dodatkowa.

0 - nie tworzy sie pozycji dodatkowej; nalezy generowac uwage.

1- nalezy utworzy¢ pozycje dodatkowa i generowac¢ uwage.

3 - nalezy utworzy¢ pozycje dodatkowa; nie generowaé uwagi.

Drugi - rodzaj tytutu.

Wskaznik okresla rodzaj tytutu; jesli wartos¢ wskaznika 1jest rowna Olub 1, stuzy do ge-
nerowania wyrazenia wprowadzajgcego tekst uwagi.

<znak . [kropki] > - brak informacji

Oznacza, ze informacja na temat rodzaju tytutu moze byépodana wpodpolu i lub to, ze
w polu zapisano tytutpochodzacy spoza dokumentu (w tym poprawiong forme tytutu
whasciwego), jesli tytut w polu 245 zawiera [sic!] lub [i.e.]). Warto$¢ ta bedzie uzywana
takze, jesli wpolu 246 zapisane zostang niewielkie zmiany tytutu wlasciwego.

O- czesé tytubu

Oznacza, ze pole 246 zawiera drugi czion tytutu obocznego.

3- inny tytut

Warto$¢ 3 oznacza, ze pole 246 zawiera tytul, ktorego rodzaju nie mozna okresli¢ za po-
mocg innych wartosci drugiego wskaznika, np. tytutz metryki wydawnictwa, tytutze stro-
ny przedtytutowej, tytut z oprawy, tytuty réwnotegte spoza strony tytutowej tytuty oktad-
kowe znajdujace sie w odwréconej formie na ostatniej stronie oktadki (w wydawnic-
twach typu ,,tete-beche™.

4 - tytut oktadkowy

Warto$¢ 4 oznacza, ze pote 246 zawiera tytut oktadkowy (w tym tytut nadrukowany na
oprawie dostarczonej przez wydawce)

5 - tytut z dodatkowej (obcojezycznej) strony tytutowej

Warto$¢ 5 oznacza, ze pote 246 zawiera tytutz obcojezycznej strony tytutowej, przytytuto-
wej tub odwrdéconej znajdujgcej sie na koricu wydawnictwa (w wydawnictwach typu ,,te-
te-beche™).

6 - tytut nagtdwkowy

7 - tytut z zywej paginy

Warto$¢ 7 oznacza, ze pole 246 zawiera tytut z zywej paginy tub z pola obrazowego mi-
krofiszy.

8- tytut grzbietowy

Podpola:

- tres¢ wyrazenia wprowadzajacego (NP)

Podpole zawiera rodzaj tytutpodawanyjako wyrazenie wprowadzajgce uwage, jezeli zad-
ne z wyrazen wprowadzajacych zwigzanych z warto$ciami 2-8 drugiego wskaznika nie
ma zastosowania. Jezeli podpole jest uzywane, warto$¢ drugiego wskaznika powinna za-
wiera¢znak. [kropki].

- tytut (NP)

Nalezy poda¢ odmiane tytutu wtasciwego tub tytutu pierwszego utworu wspéhwydanego.



250 STREFA WYDANIA

Pole niepowtarzalne.
Pole zawiera dane wihasciwe strefie 2 opisu bibliograficznego.

Podpola:

a - oznaczenie wydania (NP)
Nalezy podaé¢ oznaczenie wydania wraz z dodatkowym oznaczeniem wydania (o ile nie
jest poprzedzone pierwszym oznaczeniem odpowiedzialnosci dotyczacym wydania ).
Podpole a nalezy konczy¢ odstepem i kreska, jezeli wystepuje takze podpole b, lub krop-
ka, jezeli podpole jestjedynym podpolem pola 250.

b - dalszy ciag strefy wydania (NP)
Nalezy podaé pierwsze oznaczenie odpowiedzialno$ci dotyczace wydania wraz z dalszy-
mi informacjami.
Pole konczy sie kropka.

254 STREFA POSTACI ZAPISU MUZYCZNEGO

Pole niepowtarzalne.

Nalezy poda¢ dane wiasciwe strefie 3 opisu bibliograficznego sporzadzonego wedtug
PN-N-01152.
Podpole

a - okreslenie postaci zapisu muzycznego (NP)
Pole koriczy sie kropka.

260 STREFA PUBLIKACJI, PRODUKCJI I DYSTRYBUCJI

Pole powtarzalne.
Nalezy poda¢ dane wiasciwe strefie 4 opisu bibliograficznego sporzadzonego wedtug
PN-N-01152.
Podpola:
a - miejsce wydania (P)
Nalezy poda¢ miejsce wydania. Podpole powtarzalne dla kazdego nastepnego miejsca
wydania (lub dystrybucji).
Podpole nalezy konczy¢ $rednikiem (jezeli w nastepnym podpolu zapisano nastepne
miejsce wydania), lub dwukropkiem (jezeli w nastepnym podpolu zapisano nazwe wy-
dawcy).
b - nazwa wydawcy, dystrybutora (P)

Nalezy poda¢ nazwe wydawcy (dystrybutora). Podpole powtarzalne dla kazdej nastepnej
nazwy wydawcy (lub dystrybutora). Podpole nalezy koriczy¢ dwukropkiem (jesli w na-
stepnym podpolu zapisano nazwe nastepnego wydawcy), lub przecinkiem (jezeli w na-
stepnym podpolu zapisano date wydania).

C - data publikacji, dystrybucji (P)

Nalezy podac date publikacji (wydania) i/lub date dystrybucji. Podpole powtarzalne dla
daty dystrybucji (odmiennej od daty wydania), jezeli poprzedzona zostata odmienng na-
zwa miejsca dystrybucji lub nazwy dystrybutora.

e - miejsce druku (NP)



Nalezy podaé miejsce druku.

Dane podpola wraz z podpolamifi g nalezy uja¢ we wspo6lne nawiasy okragte.
f - nazwa drukarni (NP)

Nalezy podac¢ nazwe producenta (drukarza).

Dane podpola wraz z podpolami e ig nalezy uja¢ we wspdlne nawiasy okragte.
g - data druku (NP)

Nalezy podac date druku.

Dane podpola wraz z podpolami e i f nalezy uja¢ we wspdlne nawiasy okragte.

UWAGA ! Podpola ode dog wypetniamy tylko wtedy, gdy nie ma danych o miejscu wy-
dania, wydawcy i roku wydania.

300 STREFA OPISU FIZYCZNEGO

Pole powtarzalne.
Pole zawiera opis fizyczny dokumentu (odpowiadajacy strefie 5 opisu bibliograficznego).
Podpola:
a - objetos¢ (P)
Nalezy podaé objetos¢ dokumentu (wraz z okresleniem postacifizycznej).
Podpole nalezy koriczy¢ dwukropkiem (jezeli nastepnym podpolem jest b ) lub $redni-
kiem (jezeli nastepnym podpolem jest c ).
b - inne cechy fizyczne (NP)
Nalezy podac okreslenie ilustracji lub innych cech fizycznych.
Podpole nalezy koriczyé Srednikiem.
C - rozmiary (P)
Nalezy podac rozmiary (format) dokumentu.
Pole konczy sie kropka.
e - oznaczenie dokumentu towarzyszacego (NP)

440 STREFA SERII 1 DOKUMENTU WIELOCZESCIOWEGO -
FORMA DO WYSZUKIWANIA

Pole powtarzalne.

Pola 440 uzywa sie tylko wtedy, gdy zawarto$¢ w niezmienionej formie moze by¢ wy-
korzystana jako hasto dodatkowe, a wiec jesli tytut serii (lub dokumentu wielocze$ciowe-
go) wystarcza do identyfikacji i nie wymaga uzupetnienia o dodatkowe dane (w tym do-
dania pierwszego oznaczenia odpowiedzialnosci).

W przeciwnym przypadku uzywa sie p6l 490 i 830.

Wskazniki:
Pierwszy - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.
Drugi - liczba pomijanycli znakéw przy szeregowaniu, gdzie:

0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Wskaznik, ktory okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-

nym lub nieokre$lonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktére sa pomi-

jane wprocesie szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakdw pomijanych przy szeregowaniu



Wartos¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowa pozycja znakowa nie jestpomijana. Znak dia-
krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktory nie zaczyna sig od ro-
dzajnika, nie sa Uczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczqtkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma hy¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to réwniez stosowa-
najest wartos¢ 0.
1-9 - liczba znakéw pomijanych
Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktdry jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakéw pomijanych.

Podpola:

a - tytut (NP)
Nalezy podac tytut serii (lub podserii) lub tytut wspdlny (tytut wspdlny sekcji lub tytut se-
rii gtdwnej - przy niewyrdzniajacym tytute podserii) zgodnie z zasadami podawania tytu-
tu whasciwego.
Podpote natezy konczyc kropka, jezeti wystepuje po nim n tub p, Srednikiem - jezeti wy-
stepuje v, lub przecinkiem - jezeli wystepuje x.

n - oznaczenie czesci/sekcji (P)
Nalezy podac¢ oznaczenie podserii (przy niewyrdzniajgcym tytule podserii) lub oznacze-
nie sekcji.
Podpole nalezy konczyé kropka, jezeli wystepuje dalej nastepne n, przecinkiem - jezeli
wystepuje p, lub $rednikiem - jezeli wystepuje v.

p - tytut czesdci/sekcji (P)
Nalezy poda¢ tytut indywidualny podserii o tytule niewyrdzniajagcym lub tytut sekcji.
Podpole nalezy konczyé srednikiem, jezeli wystepuje po nim v, tub przecinkiem - jezeli
wystepuje X.

X - ISSN (NP)
Nalezy podac ISSN serii (lub podserii) pomijajac akronim. Podpole nalezy koAczyé $re-
dnikiem, jezeli wystepuje po nim v.

V - numeracja w obrebie serii (NP)
Nalezy poda¢ numeracje zeszytu w obrebie serii (lub podserii) lub numer czesci doku-
mentu.
Podpola nalezy podawaé w nastepujacej kolejnosci: a, n, p, x, u
Danych dotyczacych serii nie nalezy ujmowac w nawiasy okragte.
Pote konczy sie kropka.

490 STREFA SERII 1 DOKUMENTU WIELOCZESCIOWEGO -
FORMA NIE DO WYSZUKIWANIA

Pote powtarzalne.

Pole zawiera informacje o serii lub dokumencie wielocze$ciowym, ktore nie stanowig
dodatkowego punktu dostepu lub stanowig punkt dostepu ale w innej postaci. W przeci-
wienstwie do pola 440, pole 490 nie jest hastem dodatkowym serii. Kiedy wystepuje pole
490 i jest wymagane hasto dodatkowe, oba pola (490 i odpowiednie 800-830) sg zapisywa-
ne oddzielnie.

Wskazniki:
Pierwszy - strefa serii jako czynnik wyszukiwania, gdzie:

O- seria nie jest czynnikiem wyszukiwania



Wartoscjest uzywana, jesli dla danej serii nie tworzy sie haset dodatkowych. (Warto$¢ ta
bedzie bardzo rzadko stosowana)
1- seria jest czynnikiem wyszukiwania w innej formie
Wartos$¢ uzywana jest, jesli dla danej serii tworzy sie hasto dodatkowe w innej formie
(w tym przypadku wystepujg pola 800-830).

Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.

Podpola:

a - tytutioznaczenie odpowiedzialnosci serii (P)
Nalezy podawaé wszystkie dane dotyczace serii (lub podserii), poza numeracja i ISSN,
lub tytut i oznaczenie odpowiedzialnosci wspdlne dla wszystkich czesci.
Poszczeg6lne elementy opisu nalezy oddziela¢ znakami umownymi zgodnie z PN-N-
01152. Podpole nalezy koniczy¢ odstepem, jezelijest ono jedynym podpolem; $rednikiem
- jezeli wystepuje po nim v; przecinkiem - jezeli wystepuje x.

X -ISSN (NP)
Nalezy podawac¢ ISSN serii (lub podserii) pomijajac akronim. Podpole nalezy korczy¢
Srednikiem, jezeli wystepuje po nim u

V - numeracja w obrebie serii (P)
Nalezy podawaé numeracje zeszytu w obrebie serii (lub podserii) lub numer czesci doku-
mentu.
Podpola nalezy podawac¢ w nastepujacej kolejnosci: a, x, V.
Danych dotyczacych serii nie nalezy ujmowac w nawiasy okraze.
Pole koriczy sie kropka.

500 UWAGI OGOLNE

Pole powtarzalne.

Podpole

a - tekst uwagi (NP)
Pole zawiera informacje o charakterze ogoélnym, dla ktdrych nie wyznacza sie uwag
szczeg6towych tj. poszczegblnych pol 5XX.
Podpole nalezy koriczyé kropka.

501 UWAGI TYPU WSPOLWYDANE Z ... DLA PRAC
WSPOLWYDANYCH BEZ TYTULU WSPOLNEGO

Pole powtarzalne.

Podpole

a - tekst uwagi (NP)
Pole stosuje sie do podawania prac wspdlwydanych zawartych w dokumencie posiada-
jacych wihasne strony tytutowe. Podaje sie petny tekst uwagi wraz z wyrazeniem wprowa-
dzajacym, np. Wspéiwyd. z:
Podpole nalezy konczyc¢ kropka.



504 UWAGI DOTYCZACE BIBLIOGRAFII

Pole powtarzalne.

Pole zawiera informacje o tym, ze w danym dziele wystepuje jedna lub wiecej biblio-
grafii, dyskografii, filmografii i/lub inne informacje bibliograficzne. W przypadku pozycji
wieloczesciowych uwaga moze sie odnosi¢ do wszystkich czesci badz tylko do jednej cze-
$ci lub numeru.

W tym polu nie zapisuje sie informacji dotyczacych spisu akt, statutdw i rozporzadzen
prawnych. Sa one umieszczane w polu 500. Jesli w uwagach o bibliografii wymienia sie tez
indeks, wowczas korzysta sie z pola 504. W przypadku watpliwosci, czy informacja ma
charakter bibliograficzny, uzywa sie raczej pola 504 niz 500.

Podpole
a - informacje o bibliografii (NP)
Nalezy podac wszystkie informacje o bibliografii zamieszczonej w tekscie, oprécz liczby

pozycji.
Podpole nalezy koriczy¢ kropka.

505 SFORMALIZOWANE UWAGI DOTYCZACE ZAWARTOSCI

Pole powtarzalne.

Pole przeznaczone jest do sformalizowanej uwagi o zawartosci. W polu tym opisuje
sie tytuty odrebnych prac wspolwydanych lub czesci dokumentu. Uwagi niesformalizowa-
ne o zawartosci dokumentu sg zapisywane w polu 500.

Wskazniki:
Pierwszy - wyrazenie wprowadzajace.

Okresla tekst wyrazenia wprowadzajgcego uwage, gdzie:

O- Zawiera: (wysSwietlone bedzie wyrazenie wprowadzajace ,,Zawiera:”)

1- Zawarto$¢ niepetna - informacja dotyczy tylko czesci dokumentu (wyswietlone be-
dzie wyrazenie wprowadzajace ,,Zawiera czesci:”)

2- Zawiera m.in.: - informacja dotyczy czesci wybranych przez opisujacego (tekst wy-
razenia wprowadzajacego: ,,Zawiera m.in.:”)
Drugi - stopien oznaczania zawartosci

Okresla, w jakim zakresie poszczeg6lne dane o zawartosci zostaty zidentyfikowane

oznacznikami zawartosci, gdzie:

<znak . [kropki]> - podstawowy - cata uwaga o zawartosci zostata zapisana w pod-
polu a

Podpole

a - peiny tekst uwagi (NP)
poprzedzony oznaczeniem Zawiera: przy rozpisywaniu catej zawartosci lub przy podawa-
niu wybranych elementéw zawartosci.
Nalezy podac wszystkie dane identyfikujgce poszczeg6lne czesci dokumentu: oznaczenie
czedel, tytut, odpowiedzialnosé.
Podpole nalezy koriczy¢ kropka.



546 UWAGA O JEZYKU

Pole powtarzalne.

Podpole
a - uwaga ojea”ku (NP)

Podaje sie informacje o jezykach tekstu w opisywanym druku muzycznym.Nazwy
jezykdw zapisuje sie wformie skréconej zgodnie z PN-N-01158:1985.

920 NUMER 1SBN - FORMA DO EDYCJI

Pole powtarzalne.

Podpole
a -JSBN(NP>

924 ISMN MIEDZYNARODOWY ZNORMALIZOWANY NUMER
DRUKU MUZYCZNEGO - FORMA DO EDYCJI

Pole powtarzalne.

Podpole

a - numer znormalizowany (NP)

928 ZNAK WYDAWNICZY DRUKU MUZYCZNEGO - FORMA DO
EDYCJI

Pole powtarzalne.

Podpole

a - znak lub numer wydawniczy (NP)

773 CYTATA WYDAWNICZA

Pole powtarzalne.

Pole zawiera cytate wydawniczg dokumentu niesamoistnego wydawniczo.
Wskazniki:

Pierwszy - wyswietlanie uwagi. Wskazuje, czy na podstawie danych zapisanych w polu 773
wyswietlona bedzie uwaga, gdzie:

O- oznacza, ze na podstawie danych zapisanych w polu generowana bedzie uwaga.
Ddru_gi - wyrazenie wprowadzajace. Steruje wyswietlaniem wyrazenia wprowadzajacego,
gdzie:

<znak . [kropki]> - oznacza, ze wyswietla sie tekst domysiny ,,W:” lub ,, // "
Podpola:

i - tre$¢ wyrazenia wprowadzajgcego (NP)



Podpole zawiera wyrazenie wprowadzajgce uwage dotyczaca zwigzku, oznaczenie W: dla
wydawnictw zwartych lub // dla wydawnictw cigghych.

a - hasto gtowne (NP)
Podpole uzywane dla wydawnictw zwartych. Zawiera cate hasto gtéwne z p6t rekordu
zwigzanego.

t -tytut (NP)
Podpole zawiera informacje tytutowa (wydawnictwa zwartego lub ciagtego) z podpét a,
b, ¢, n, p pota 245 dokumentu zwiazanego.

b - wydanie (NP)
Podpole zawiera oznaczenie wydania z pota 250 rekordu zwigzanego.

d - miejsce i data wydania (NP)

g - lolcalizacja dokumentu niesamoistnego (P)

Podpote zawiera strony, zajmowane przez dokument niesamoistny w wydawnictwie zwar-
tym, w przypadku dokumentéw niesamoistnych, zamieszczonych w wydawnictwie cig-
glym - numeracje czasopisma i strony.

Pote 773 nie konczy sie kropka.

787 RELACJE NIE WYSPECYFIKOWANE. RECENZJA.
POLEMIKA. UZUPELNIENIE.

Pote powtarzalne.

W polu podawane sg dane dotyczace recenzji, polemik z opisywanym dokumentem.
Pole powtarzalne dla kazdej recenzji (polemiki).
Wskaznild:

Pierwszy - wyswietlanie uwagi. Wskazuje, czy na podstawie danych zapisanych w polu 787
wyswietlona bedzie uwaga, gdzie:
O- oznacza, ze na podstawie danych zapisanych w polu generowana bedzie uwaga.
Drugi nie zdefiniowany . Wstawiamy <znak . [kropki] >.
Podpola:
i - tre$¢ wyrazenia wprowadzajacego (NP)
Wpodpolu tym wypelnia sie raz oznaczenie Rec.:, Polem.:, Uzup.:
a - autor w formie dla tiasta (NP)
t - tytut czasopisma (NP)
Wpisujemy tytut czasopisma, w ktérym zamieszczono recenzje, polemike lub uzupetnienie.

g - numeracja czasopisma i strony (NP)
Whpisujemy tom, rocznik, rok, numer zgodnie z norma PN-N-01152-2 oraz strony, za-
jete przez recenzje.
Pole 787 nie konczy sie kropka.

600 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY OSOBOWEJ

Pote powtarzalne
Pole zawiera nazwe osoby bedgcej tematem dokumentu.

Wskazniki:



Pierwszy - rodzaj nazwy osobowej, gdzie:
0 - nazwa osobowa w naturalnej kolejnosci elementéw
1- nazwa w szyku odwréconym
3- nazwa rodu, rodziny

Warto$¢ 3 wskazuje, ze hastem jest nazwa rodu, rodziny, klanu, dynastii lub innej grupy.
Nazwa moze by¢ zapisana w naturalnym lub odwréconym porzadku

Drugi - Zrédto pochodzenia nazwy
W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:
+ - hasfo wjezyku KABA
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:
a - nazwa osobowa (NP)
- numeracja zwigzana z nazwg (NP)

- daty zwigzane z nazwg (NP)

- tytut dzielg (NP)
Podpola od a do d nalezy wypetnia¢ zgodnie z zasadami podanymi w opisie pola 100.
Podpole t - przy opisie pola 700.

- okreslnik formalny (P)
- okreslnik rzeczowy (ogdlny lub jednostkowy) (P)
- okreslnik chronologiczny (P)

b
¢ - dopowiedzenie (P)
d
t

N < X <

- okresInik geograficzny (P)
W podpolach v-z podaje sie okreslniki zgodnie z zasadami przyjetymi w stosowanym je-
zyku hasetprzedmiotowych.

610 HAStO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY CIALA
ZBI10OROWEGO

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe ciata zbiorowego bedgcego tematem dokumentu.
Wskazniki:
Pierwszy - rodzaj nazwy ciata zbiorowego, gdzie:

1- nazwa geograficzna na poczatku”™i

2 - nazwa w szyku naturalnym
Drugi - zrédto pochodzenia nazwy

W Polsce obecnie stosowane sg nastepujgce wartosci:

+ - hasto wjezyku KABA
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:
a - nazwa ciata zbiorowego lub nazwa geograficzna (NP)
b - nazwa jednostki podrzednej (P)

21 Wartos¢ stosowana wytacznie w hastach sformutowanych w jezyku KABA



tytut dzieta (NP)
- okres$lnik formalny (P)
okreslnik ogdlny (P)

okresinik chronologiczny (P)

N < X <

- okreslnik geograficzny (P)

611 HAStLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY IMPREZY

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe imprezy bedacej tematem dokumentu.
Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy imprezy, gdzie:

2 - nazwa w szyku naturalnym
Drugi - zrédto pochodzenia nazwy

W Polsce obecnie stosowane sg nastepujgce wartosci:

+ - hasto wjezyku KABA
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:
- nazwa imprea”™ (NP)

- numer imprezy (P)

a

n

c miejsce imprezy (NP)

d - data imprezy (NP)

e -jednostka podrzedna (P)

t - tytul dzieta (NP)

Vv - okreslnik formalny (P)

X - okreslnik og6lny (P)

y - okresInik chronologiczny (P)
z - okreslnik geograficzny (P)

630 HAStO PRZEDMIOTOWE W FORMIE TYTULU
UJEDNOL 1CONEGO

Pole powtarzalne.

Wskazniki:

Pierwszy - liczba znakdw pomijanych przy szeregowaniu, gdzie:
0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu
Wskaznik, ktdry okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktére sg pomi-
jane wprocesie szeregowania i sortowania.
O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu



Uiirto$¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowaporcja znakowa niejestpomijana. Znak dia-
krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktory nie zaczyna sie od ro-
dzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczatkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to rowniez stosowa-
na jest wartosc 0.
1-9 - liczba znakdw pomijanych
Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktory jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znak6éw pomijanych.

Drugi - zrodto pochodzenia nazwy
W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:
+ - hasto wjezyku KABA
9 - hasio w SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:
- tytut ujednolicony (NP)
- 0znaczenie czesci/sekcji dzieta (P)

- nazwa czesci dzieta (P)

- okreslnik rzeczowy (ogélny lub jednostkowy) (P)

a

n

p

VvV - okre$lnik formalny (P)

X

y - okreslnik chronologiczny (P)
z - okres$lnik geograficzny (P)

Pole zawiera tytut ujednolicony uzytyjako hasto przedmiotowe.

650 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY OGOLNEJ
LUB JEDNOSTKOWEJ

Pole powtarzalne.
Wskazniki:
Pierwszy okresla czy hasto dotyczy przedmiotu gtéwnego czy pobocznego. Nie uzywany.
Wstawiamy <znak . [kropki] >.
Drugi - Zrodto pochodzenia hasta
W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:

+ - hasto wjezyku KABA
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:

a - nazwa ogolna lub jednostkowa (inna niz osobowa, ciata zbiorowego lub geo-
graficzna) (NP)

Vv - okreslnik formalny (P)

X - okreslnik rzeczowy (og6lny lub jednostkowy) (P)
y - okreslnik chronologiczny (P)

z - okres$lnik geograficzny (P)



Pole zawiera hasto przedmiotowe zawierajace temat og6lny lub tematjednostkowy (inny
niz nazwa osobowa, nazwa ciata zbiorowego lub geograficzna).

651 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY
GEOGRAFICZNEJ

Pole powtarzalne.
Wskazniki:
Pierwszy - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.

Drugi - Zrodto pochodzenia nazwy.
W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:
+ - hasto wjezyku KABA
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:

a - nazwa geograflczna (NP)

Vv - okres$inik formalny (P)

- okreslnik rzeczowy (P)

- okreslnik chronologiczny (P)

N < X

- okreslnik geograflczny (P)
Pole zawiera nazwe jednostki geograficznej bedacej tematem dokumentu.

653 TEMATY W FORMIE SWOBODNEJ. ODSYLACZE
DO HAStA PRZEDMIOTOWEGO

Pole powtarzalne.

Podpole
a - odsytacz do hasfa przedmiotowego (NP)

693 DZIAL BIBLIOGRAFII - ADRES PELNEGO OPISU

Pole niepowtarzalne.

Podpola:

a - kod liczbowy - adres cyfrowy petny, podajacy lokalizacje w zrebie gtdwnym
bibliografii opisu petnego (NP)

e - nazwa osobowa (NP)

Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka].
- nazwa geograficzna (NP)

- nazwa instytucji, organizacji (NP)

O Q =

- nazwa imprezy (NP)
- okres$lenie chronologiczne (NP)
] - tytut dzieta (NP)



K

- nazwa pospolita (NP)

Podpole ajest petnym adresem danego rekordu, np. dziat 14.1 kodujemy 14.01. Podpo-
la e do k dotycza sposobu sortowania opiséw wedtug nazw wtasnych. Kodowanie wedtug
nazwy wiasnej, edycja wedtug nazwy wiasnej wporzadku atfabetycznym.

W odpowiednich podpotach ode do k wpisujemy etementy, wedtug ktérych maja by¢sor-
towane opisy w danym dziale. Elementy szeregujace wpodpolach ode dok sa rézne od
tych, ktore zostaty wpisane wpola haset gtownych dla opisu, np. wpodpolu a wpisujemy
petny adres rekordu 01.04 wpodpoluf Wroctaw, tzn. ze w dziale 01.04 opisy beda szere-
gowane wedtug nazw miejscowosci i te nazwy zostang wyréznione w zrebie gtéwnym bi-
bliografii.

699 DZIAL BIBLIOGRAFIlI - ADRES SKROCONEGO OPISU

(ODSYLACZA)

Pole powtarzalne.

Podpola:

b

c

O Q =

N &

( I;od liczbowy - adres cyfrowy odsytacza uzupetniajgcego typu zob. tez poz....
P

- kod liczbowy - adres cyfrowy skroconego opisu typu Pawlak W.: Atlas Dolne-
go Slaska

=poz... (P)

- kod liczbowy - adres cyfrowy odsytacza catkowitego typu zob. poz.... (P)

- nazwa osobowa (NP)
Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka].

- nazwa geograficzna (NP)

- nazwa Instytucji, organizacji (NP)
- nazwa imprezy (NP)

- okreslenie chronologiczne (NP)

- tytut dzieta (NP)

- nazwa pospolita (NP)

Odsytacze i opisy skrocone sa umieszczane na kofcu dziatéw i nie posiadajg odrebnej
numeracji w zrebie gtownym. Odsytacz i opis skrécony kieruje do numeru pozycji w zre-
bie gtéwnym bibliografii, pod ktdrym zostat zarejestrowany dokument z petnym opisem
bibliograficznym.

Wpodpolach b, ¢, d wpisujemy petny adres odpowiedniego typu odsytacza, tj. kod dzia-
tu, na koncu ktérego winien znalezé sie odsytacz. Podpola ode do k wypetniamy, gdy od-
sytacz ma by¢ umieszczony w dziale, w ktérym podstawg szeregowania sg elementy inne
niz zawarte wpolach haset gtéwnych dla opisu.

520 UWAGA DOTYCZACA TRESCI DOKUMENTU

Pole powtarzalne.
Pole zawiera adnotacje i streszczenia.

Podpole

a

- analiza dokumentacyjna, adnotacja (NP)



Mozna podac¢ analize dokumentacyjng lub adnotacje wyjasniajaca zgodnie z PN-N-
01221:1977.

700 HAStLO DODATKOWE - NAZWA OSOBOWA

Pole powtarzalne.

W polu podaje sie hasto dodatkowe, ktdrego pierwszym lub jedynym elementem jest
nazwa osobowa uzytg jako hasto dodatkowe opisu bibliograficznego, sformutowane zgo-
dnie z PN-N-01229 Hasto opisu bibliograficznego - Hasto osobowe.

Hasto dodatkowe - tak samo jak hasto gtéwne - nalezy podawa¢ w formie ujednoli-
conej (formy wariantowe zapisuje sie w rekordach kartoteki autorytatywnej), dlatego po-
le 700 podlega kontroli autorytatywnej.

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy osobowej, gdzie:

0 - nazwa osobowa w naturalnej kolejnosci elementéw

1- nazwa w szyku odwrdconym
Drugi - typ hasta dodatkowego, gdzie:

<znak . [kropki]> - brak informacji

Warto$¢ uzywana we wszystkich hastach dodatkowych (z okre$leniem i bez okreslenia ro-

dzaju wspdtpracy), poza hastami dodatkowymi dla prac wspélwydanych.

2 - hasto praq' wspotwydanej

Warto$¢ uzywana w hasle typu ,,nazwo-tytut’; dla prac wspélwydanych, gdzie pierwszym

elementem hasta jest nazwa osobowa.
Podpola:

a - nazwa osobowa (NP)

b - numeracja zwigzana z nazwa (NP)
¢ - dopowiedzenie (P)

d - daty zwigzane z nazwg (NP)

e

- okreslenie funkcji (P)
Nalezy podac okresleniefunkcji wyjasniajace zwiazek miedzy nazwa osobowa a dzietem,
uzywajac znormalizowanych skrétéw wedtug PN-N-01158:1985 np.: ii, red., th Jezeli
dana osoba spetniata roznefunkcje przy powstaniu dokumentu, natezypodac okreslenie
charakteryzujace najwazniejsza.

n - oznaczenie czesci/sekcji dzielg (P)
Podpole n zawiera oznaczenie czesci dzielg, ktére zostato podane w tytule.

p - nazwa czeSci/sekcji dzieta (P)
Podpole p zawiera tytut czescilsekcji dzieta.

t - tytut dzieta (NP)
Podpole tjest uzywane w hasle ,,nazwa-tytul”> Wpodpolu tym podaje sie tytut dzieta.

9 - podpole weiyflkujace btedne szeregowanie, w zrebie gtéwnym bibliografii (NP)

710 HASLO DODATKOWE - NAZWA CIALA ZBI1OROWEGO

Pote powtarzaine.
Pole zawiera nazwe ciata zbiorowego uzytego jako hasto dodatkowe.



Wskazniki:

Pierwszy - typ nazwy ciata zbiorowego, gdzie:
0 - nazwa geograficzna na poczatku22
1- nazwa w szyku naturalnym

Drugi - typ hasta dodatkowego, gdzie:
<znak . [kropki]> - brak informacji

Warto$¢ uzywana we wszystkich hastach dodatkowych (z okresleniem i bez okreslenia ro-
dzaju wspotpracy), poza hastami dodatkowymi dla prac wspotwydanych.

2 - liasto pracy wspotwydanej

Wartos¢ uzywana w hasle typu ,,nazwa-tytul’; dla prac wspétwydanych, gdzie pierwszym
elementem hasta jest nazwa data zbiorowego.

Podpola:

a - nazwa ciata zbiorowego lub nazwa jednostki geograficznej (NP)
-jednostka podrzedna (P)

- miejsce impre”™ (NP)

- data imprezy (P)

® o (O T

- okreslenie funkcji (P)

Nalezy podac okreslenie funkcji wyjasniajace zwigzek miedzy nazwg ciata zbiorowego

a dzietem, uzywajac znormalizowanych skrotéw wedtug PN-N-01158:1985.

n - oznaczenie czesci/sekcji/imprezy (P)
Wpodpolu n podaje sie numer imprezy, ktérej nazwa zaczyna sie od nazwy ciata zbioro-
wego, wystepujacy w dopowiedzeniu.
W hastach ,,autor-tytut”” w tym podpolu podaje sie¢ oznaczenie czescilsekcji dzielg zgo-
dnie z zasadami wypetniania podpota 245 n.

p - nazwa czesci/sekcji dzieta (P)
Podpole p jest uzywane w hasle ,,nazwa-tytut’> Natezy w nim zapisac tytut czescilsekcji
dzieta.

t - tytul dzieia (NP)

Podpole tjest uzywane w hasle ,,nazwa-tytul”> Wpodpolu tym podaje sie tytut dzieta.

711 HASEO DODATKOWE - NAZWA IMPREZY

Pole powtarzalne.
Pole to zawiera nazwe imprezy (konferencji, ekspedycji, wystawy) uzyta jako tiasto do-
datkowe.
Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy imprezy
2 - nazwa w naturalnej kolejnosci skfadnikéw
Drugi - typ liasta dodatkowego
<znak . [kropki] > - brak informacji

Wartos¢ uzywana we wszystkich hastach dodatkowych (z okresleniem i bez okreslenia ro-
dzaju wspotpracy), poza hastami dodatkowymi dta prac wspétwydanych

22 Warto$¢ ta bedzie stosowana wytacznie w tiastacli sformutowanycti w jezyku KABA.



2 - hasto pracy wspotwydanej
Wartos¢ uzywana w hasle typu ,,nazwa-tytut’; dla prac wspdtwydanych, gdzie pierwszym
elementem hasta jest nazwa imprezy.

Podpola:

a - nazwa imprezy (NP)

- miejsce imprezy (NP)

c

d - data imprezy (NP)

e -jednostka podrzedna (P)

n - numer czesci/sekcji/imprezy (P)

W podpolu n podaje si¢ numer imprezy wystepujacy w dopowiedzeniu.

720 HAStO DODATKOWE. NAZWA W POSTACI
NITEKONTROLOWANEJ

Pole powtarzalne.
Pole zawiera nazwe (osobowa, kooratywng) w formie odmiennej od zapisanej w ha-
$le gtownym lub w hasle dodatkowym.
Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy, gdzie:
<znak . [kropki] > - nie okreslony
1- nazwa osobowa
2- inna
Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.
Podpole

a - nazwa (NP)

740 HASLO DODATKOWE - TYTUL

Pole powtarzalne.

Pole stosuje sie do podawania tytutdw prac wspotwydanych bezautorskich, tytutow
fragmentow i tytutdw czasopism, na famach ktdrych jest umieszczona recenzja.
Wskazniki:

Pierwszy - liczba pomijanych znakdw przy szeregowaniu, gdzie:

0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Wskaznik, ktory okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-

nym lub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktére sgpomi-

jane wprocesie szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowa pozycja znakowa niejestpomijana. Znak dia-

krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktory nie zaczyna sie od ro-

dzajnika, nie sg Uczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczgtkowy ro-

dzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to réwniez stosowa-
na jest wartosc 0.

1-9 - liczba znakéw pomijanych



Wartosci 1-9 wskazujg, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktéryjestpomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakow pomijanych.

Drugi - typ hasta dodatkowego, gdzie:
<znak . [kropki]> - brak informacji
2 - hasio pracy wspdélwydanej

Podpola:

a - tytut (NP)

n - oznaczenie czesci dzielg (P)

p - tytut czeSci dzieta (P)

800 HAStO DODATKOWE OPISU DRUKU WIELOTOMOWEGO -
NAZWA OSOBOWA

Pole powtarzalne.

Pole zawiera hasio dodatkowe autor/tytut, w ktdrym czes$¢ autorska jest nazwa osobowa.
Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy osobowej, gdzie:

0 - nazwa osobowa w naturalnej kolejnosci elementow

1- nazwa w szyku odwréconym
Drugi nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.

Podpola:

a - nazwa osobowa (NP)
W podpolu podaje sie elementy nazwy osobowej; np. nazwisko i imie, imie, imie iprzy-
domek, kryptonim.

b - numeracja zwigzana z nazwg (NP)
Podpole stosuje sie przy podawaniu nazw panujgcych i papiezy, a wiec nazw rozpoczy-
najacych sie od imienia (wskaznik 1 = 0). Podaje sie cyfra rzymska liczbe kolejng, ktéra
osoba sie oznaczyta, wraz z wystepujacym po niej przydomkiem.

C - dopowiedzenie (P)
W podpolu podaje sie dopowiedzenia dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998pkt 3.1.7b), 3.4.3, 3.5.1, a wiec np. okreslenia pokrewienstwa, zawodu, god-
nosci, tytut koscielny.

d - daty zwiazane z nazwg (NP)
Wpodpolu podaje sie daty biograficzne dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998pkt 3.1.7a).

n - oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)
Wypetnia sie w przypadku tytutu serii o ztozonej strukturze hierarchicznej. Podaje sie
oznaczenie sekcji tub podserii.

p - nazwa czesci/sekcji dzieta (P)
Wypenia sie wprzypadku tytutu serii o ztozonej strukturze hierarchicznej. Podaje sie ty-
tut sekcji tub podserii.

- tytut dzieta (NP)

—+



Podaje sie tytut serii (lub w przypadku tytutu o ztozonej strukturze hierarchicznej - tytut
wspo6iny) lub tytut druku wieloczesciowego.

- oznaczenie czesci (NP)

Podaje sie numeracje w obrebie serii lub oznaczenie tomu.

Pole 800 konczy sie kropka.

830 HAStO DODATKOWE SERI1 LUB DRUKU

WIELOCZESCIOHEGO - IXTUL UJEDNOLICONY

Pote powtarzalne.
Pole zawiera tytut ujednolicony serii lub catosci druku wielotomowego opisywanego

pod tytutem ujednoliconym. Pola 830 uzywa sig, jesli wystepuje pole 490 lub uwaga w po-
lu 500, ktore zawierajg informacje o tej serii lub druku podane w formie nie nadajacej sie
do wyszukiwania.

Wskazniki:
Pierwszy - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.
Drugi - liczba pomijanych znakéw przy szeregowaniu, gdzie:

0-9 - liczba znakdw pomijanych przy szeregowaniu

Wskaznik, ktéry okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) na poczatku pola zawierajacego tytut whasciwy
i ktére sgpomijane wprocesie szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakdw pomijanych przy szeregowaniu

Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczagtkowa pozycja znakowa niejestpomijana. Znak dia-
krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktory nie zaczyna sie od ro-
dzajnika, nie sg ticzone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeti poczgtkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to réwniez stosowa-
na jest wartosé 0.

1-9 - liczba znakéw pomijanych

Wartosdci 1-9 wskazujg, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okreslonym tub nieokre$lonym,
ktory jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakow pomijanych.

Podpola:

a - tytut ujednolicony (NP)

n - oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)

p - nazwa czesci/sekcji dziela (P)

V - numeracja wobrebie serii lub dokumentu wielocze$ciowego (NP)

Pole 830 nie konczy sie kropka.

999 0SOBY OPRACOWUJACE

a
b

Pole powtarzalne.
- opracowanie
- korekta



6. DOKUMENT DZWIEKOWY ORAZ
JEGO RECENZJA

LDR ETYKIETA REKORDU

Pole niepowtarzalne.

ECykiea re*:orcfu skfada sie z 24 pozycji znakowych, w ktérych zakodowane sg ele-
menty danych zawierajace informacje niezbedne do przetwarzania rekordu. Czes¢ z tych
elementéw danych (np. dtugos$é rekordu, diugos¢ wskaznika, dtugos¢ identyfikatora pod-
pola, bazowy adres danych, mapa tablicy adreséw) jest wspdlna dla wszystkich formatow
MARC i z zatozenia powinna by¢ kodowana automatycznie. Czes¢ elementdw danych
moze by¢ kodowana wylgcznie przez osobe wprowadzajaca. W systemie MAK poszcze-
g6lnym elementom danych odpowiadajg odrebne podpola.

Podpola:
a - diugos¢ rekordu (NP)
Przyjmuje warto$¢ + + +++ (5 znakow +",
b - status rekordu (NP)
Nalezy podac wartosc:
c - dla rekordu po korekcie,
d - dla rekordu przewidzianego do usuniecia,
n - dla rekordu nowego.
C - typ rekordu (NP)
Nalezy wpisa¢ wartos¢:
i - niemuzyczne nagrania dzwiekowe,
j - muzyczne nagrania dzwiekowe,
d -jednostka opisu (NP)
Nalezy podac¢ wartosc:
a- dla czesci dokumentu dzwiekowego (np. pojedynczego utworu na ptycie lub kasecie),
m - dlajedno- lub wieloczes$ciowego dokumentu dZzwiekowego,
e - typ rejestracji (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (1 znak +>.
f - kodo”vanie znakéw (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (1 znak +).
g - dlugos¢ wskaznika (NP)
Przyjmuje wartos¢ 2.
h - dtugos¢ identyfikatora podpola (NP)
Przyjmuje wartos¢ 2
i - bazowy adres danych (NP)
Przyjmuje warto$¢ + -b+ F-I- (5znakow +).
j - poziom kodowania (NP)
Nalezy podac warto$¢ 7 - opis bibliograficzny w drugim stopniu szczegétowosci.
K - forma katalogowania (NP)
Nalezy poda¢ warto$¢ i - opis bibliograficzny zgodny z ISBD.



1 - powigzania (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (1 znak +).
m - mapa tablicy adreséw (NP)
Przyjmuje warto$¢ 4500.

001 IDENTYFIKATOR REKORDU

Pole niepowtarzalne.

Podpole

a - numer rekordu (NP)
Pole zawiera numer rekordu o nastepujacej strukturze:
<siglum biblioteki>yyyynnnnnn
gdzie:
y - cyfry roku
n - numer kolejny nadany rekordowi w obrebie roku.
Wpodpolu wpisujemy siglum biblioteki i rok. Numer rekordu generuje automatycznie sy-
stem.

008 DANE KONTROLNE

Pole niepowtarzalne.

Pole 008 sktada sie z 40 pozycji znakowych (00-39). Zakodowane sg w nich elementy
danych dostarczajace dodatkowych informacji o rekordzie. Znaczenie kazdego elementu
danych jest okres$lone przez jego pozycje.

Elementy danych zakodowane w pozycjach 18-34 zdefiniowane sg w rézny sposob
w zaleznosci od typu dokumentu™. Elementy danych zakodowane w pozycjach 00-17 i 35-
39 sg zdefiniowane w sposob identyczny niezaleznie od typu dokumentu. W systemie
MAK pole 008 podzielone jest na podpola odpowiadajace poszczegdlnym elementom da-
nych.

Podpola:

a - data wprowadzenia (NP)
Data zapisana wedtug wzoruyymmdd (yy - dla roku, mm - dla miesiecy, dd - dla dni).
1 -typ daty (NP)
Nalezy wpisa¢ wartos¢:
m - wiele dat - wpodpolach m in podaje sie odpowiednio rok rozpoczecia i rok zakon-
czenia wydawania wieloczeSciowego dokumentu dzwiekowego (stosuje sie w przypadku
opisywania catosci dokumentu wieloczesciowego, jezeli poszczegdlne czesci opublikowa-
no w réznych latach);
p - data wydania i data produkcji (sesji nagraniowej) - wpodpolach m in sa zapisane
odpowiednio data wydania (dystrybucji) i data produkcji (sesji nagraniowej) nagrania
dzwiekowego, o ile s one rdzne;

W formacie MARC 21 rozré6znia sie nastepujgce typy dokumentoéw: ksiazki (obejmujace
ksigzki i rekopisy), dokumenty elektroniczne (obejmujace programy, multimedia interaktywne), do-
kumenty kartograficzne, muzykalia (obejmujace druki muzyczne i dokumenty dzwiekowe), materia-
ty wizualne (obejmujace dokumenty ikonograficzne i wizualne - w tym filmy), materialy o miesza-
nym ctiarakterze (kolekcje zawierajgce dokumenty na réznych nosnikacli - czesciowo na papierze,
czesciowo np. fotografie czy nagrania dzwiekowe).



g - data watpliwa - wpodpolach m in podaje sie odpowiednio najwczesniejszg i naj-
poézniejszg z mozliwych dat wydania (stosuje sie, jezeli wpodpolu 260 c zapisano date
przyblizong w postaci ,,[miedzy <rok> a <rok>]"

r - data reprodukcji i data oryginatu - wpodpolach m i n podaje sie odpowiednio date
reprodukcji/wznowienia i date oryginalnej publikacji/produkcji;

S - pojedyncza data - wpodpolu m wpisuje sie znany lub prawdopodobny rok wydania
a wpodpolu n - cztery znaki +

- data 1 (NP)

Nalezy podac petny rok (4 cyfry); brakujgce cyfry nalezy zastgpi¢ literg ,,u”’ Nie podaje
sie dat btednych lubfikcyjnych, z podpoia 260 c natezy przejac date poprawiong. Zalez-
nie od wartosci zapisanej wpodpolu | nalezy wpisac:

- rok rozpoczecia wydawania dokumentu wieloczesciowego, jezeli w podpolu | wystepu-
je wartos¢ m;

- najwczesniejszg z mozliwych dat wydania, jezeli wpodpolu | wystepuje wartos¢ g;

- date reprodukcjUwznowienia, jezeli wpodpolu | wystepuje wartosc r;

- date wydania (dystrybucji), jezeli wpodpolu | wystepuje wartos¢p lub s.

-data 2 (NP)

Nalezy podac petny rok(4 cyfry) zastepujac brakujace cyfry literg ,,u”> Nie podaje sie dat
btednych tub fikcyjnych, z podpola 260 c natezy przeja¢ date poprawiona.

Zateznie od wartosci podanej wpodpotu + natezy wpisac:

- najpdziniejsza date wydania, jezeti wpodpotu + wystepuje wartos¢ m;

- najpozniejszg z moztiwych dat wydania, jezeti w podpotu t wystepuje wartosé g;

- date produkcji (sesji nagraniowej) nagrania dzwiekowego, jezeti wpodpotu t wystepu-
je wartosép;

- date oryginalnej pubtikacji/produkcji, jezeti wpodpotu t wystepuje wartosé r;

- cztery znaki +, jezeli wpodpotu t wystepuje wartos¢s.

- kod kraju (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje wartos¢ # # # (3 znaki wypetniacza #).

- forma lub gatunek muzyczny (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ ## (2 znaki wypetniacza #).

- przeznaczenie czytelnicze (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # (1 znak wypetniacza #).

- postac fizyczna (NP)

Przyjmuje warto$¢ + (1 znak +).

- postac¢ zapisu muzycznego (NP)

Natezy wpisa¢ warto$¢ n - nie ma zastosowania.

- materiat towarzyszacy (NP)
Nieuzywane. Przyjmuje warto$C # # # # ## (6 znakéw wypetniacza #).

- tekst (NP)

Natezy podacjedng ewentualnie dwie z nizej wymienionych wartosci:
a - autobiografia,

b - biografia,

¢ - materiaty konferencyjne,

d - dramaty,

e - eseje,

f - beletrystyka.



g - reportaze,

h - opowiadania historyczne,

i - materiaty instruktazowe,

j - materiaty do nauczania jezykow,
K- komedie,

1- wyklady, przemowienia,

m - wspomnienia,

0 - podania ludowe,

p - poezja,

r - proby teatralne,

s - dzwieki o nieokreSlonym znaczeniu,

t - wywiady,
z - inny rodzaj tekstu literackiego.
+ - w przypadku nagrania muzycznego.

W - podpole niezdeflniowane (NP)
Przyjmuje warto$¢ + + + (5znaki +).
j - podpole niezdeflniowane (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (1znak +).
e - kodjezyka (NP)
Nalezy podac:
- trzyznakowy kod jezyka wedtug PN-ISO 639:2:2001 (kod bibliograficzny) gtéwnego

(pierwszego) utworu nagranego wprzypadku dokumentu zawierajgcego nagranie niemu-
zyczne lub nagranie utworu wokalnego lub wokalno-instrumentalnego;

- trzy znaki + - jezeli dokument zawiera wylgcznie nagranie instrumentalne.
K - kod modyfikacji formy zapisu rekordu (NP)

Przyjmuje wartosé # (1 znak wypetniacza #).
z - zrodio opisu (NP)

Przyjmuje warto$¢ # (1 znak wypetniacza #).

020 ISBN

Pote powtarzatne.

W polu podaje sie ISBN zaréwno poprawny, jak i btedny. Jezeli na dokumencie jest
wiecej niz jeden ISBN, dla kazdego z nich nalezy powt6rzy¢ pole.

Podpola:
a - ISBN poprawny (NP)
Z - ISBN btedny (P)

024 MIEDZYNARODOWY ZNORMALIZOWANY KOD NAGRAN

Pole powtarzalne.
Wskazniki:
Pierwszy - typ numeru, gdzie
O- ISRC



Drugi - wskaznik réznicy miedzy numerem czytelnym dla oka a numerem skanowanym,
gczie

<znak . [kropki] > - brak informacji
Podpola:

a - numer znormalizowany (NP)
Miedzy poszczeg6lnymi elementami mimem znormalizowanego nie nalezy stosowaé zad-
nych znakéw oddzielajacych.

z - numer uniewazniony/btedny (P)
Nalezy przeja¢z dokumentu numer bledny.

028 ZNAK WYDAWNICZY DOKUMENTU DZWIEKOWEGO

Pole powtarzalne.
Wskazniki:
Pierwszy - typ numeru, gdzie:
0- oznaczenie katalogowe,
1- numer matrycy ptyty gramofonowej,
2 - znak wydawniczy,
3 - inne numery wydawnicze.
Drugi - wskaznik tworzenia uwagi i punktu dostepu
1- tworzy sie uwage i dodatkowy punkt dostepu,
3 - nie tworzy sie uwagi, jest dodatkowy punkt dostepu.
Podpole

a - znak lub numer wydawniczy (NP)

040 ZRODLO KATALOGOWANIA

Pole niepowtarzalne.

Zawiera symbol biblioteki, ktdra; sporzadzita opis, przetworzyta na posta¢ czytelng
dla maszyny, dokonata modyfikacji.
Podpola:
a - oryginalna agencja katalogujgca (NP)

Wpodpolu podaje sie siglum biblioteki sporzadzajacej oryginalny opis bibliograficzny.
C - agencja przejmujgca opis (NP)

W podpolu podaje sie siglum biblioteki przetwarzajgcej opis na postac czytelng dla ma-

szyny.
d - agencja dokonujaca zmian (P)

podpolu podaje sie siglum biblioteki modyfikujacej rekord.



041 KOD JEZYKA

Pole powtarzalne.

Pole zawiera 3-literowy kod jezyka wedtug normy PN-ISO 639-2:2001 (kod bibliogra-
ficzny). Stosowane jest, jesli pole 008/35-37 nie zawiera wystarczajacej informacji o tek-
Scie $piewanym lub méwionym dokumentu dZzwiekowego, np. wtedy kiedy:

- jezyk $piewanego lub méwionego tekstu nagrania jest przektadem,

- jezyk $piewanego lub méwionego tekstu nagrania jest napisany w wiecej niz jednym
jezyku (lecz nie wiecej niz szesciu jezykach),

- materiat towarzyszacy zawiera streszczenia bgdz spisy tresci w innych jezykach niz
jezyk tekstu nagranego.

Wskazniki:
Pierwszy - ttumaczenie, gdzie:

0 - jezyk Spiewanego lub méwionego tekstu nagrania nie jest przektadem / nie zawiera
przektadu
1- jest lub zawiera przekitad

Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.
Podpola:
b - kod jezyka(-6w) napiséw nadrukowanych na etykiecie nosnika (P)
d - kod jezyka warstwy stownej nagrania dZzwiekowego (P)
e - kodjezyka libretta (P)
W podpolu podaje sie kod jezyka (-6w) tekstu libretta.

090 NUMER BIBLIOGRAFII

Pole niepowtarzalne.

Podpola:

a - numer pozycji w bazie REGION nadawany automatycznie po zredagowaniu
i po sortowania np. rocznika, numeru (nie wprowadzany z klawiatury)

r - kod roku bibliografii (bibliografia za rok  np. 2002)

100 HASLO GLOWNE - NAZWA OSOBOWA

Pole niepowtarzalne.

Pole zawiera nazwe osobowag uzytg jako hasto gtéwne. W polu podaje sie zatem na-
Zwe:

- jedynego autora dokumentu;

- osoby uznanej za gtéwnego tworce intelektualnej lub artystycznej zawartosci doku-
mentu;

- nazwe autora wymienionego w oznaczeniu odpowiedzialnosci na pierwszym miej-
scu, jezeli liczba autoréw nie przekracza trzech (jezeli autoréw jest wiecej niz trzech, nie
wypetnia sie pola 100).

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy osobowej, gdzie:
O- nazwa w naturalnej kolejnosci sktadnikéw



Stosuje sie wprzypadku nazw podanych w naturalnej kolejnosci sktadnikéw (gdzie nie
stosuje sie inwersji), a wiec:
- nazw rozpoczynajgcych sie od imienia,
- kryptoniméw,
- nazw wpostaci wyrazenia.
1- nazwa w szyku odwr6conym
Stosuje sie w przypadku nazw rozpoczynajgcych sie od nazwiska.
Drugi nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.

Podpola:

a - nazwa osobowa (NP)
W podpolu podaje sie elementy nazwy osobowej; np. nazwisko i imig, imie, imie i przy-
domek kryptonim.

b - numeracja zwigzana z nazwg (NP)
Podpole stosuje sie przy podawaniu nazw panujacych i papiezy, a wiec nazw rozpoczy-
najacych sie od imienia (wskaznik 1 = 0). Podaje sie cyfrg rzymska liczbe kolejna, ktdrg
osoba sie oznaczyta, wraz z wystepujacym po niej przydomkiem.

C - dopowiedzenie (P)
W podpolu podaje sie dopowiedzenia dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998pkt 3.1.7h), 3.4.3, 3.5.1, a wiec np. okreslenia pokrewienstwa, zawodu, god-
nosci, tytut koscielny.

d - daty zwigzane z nazwg (NP)
W podpolu podaje sie daty biograficzne dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998 pkt 3.1.7a).
Podpola podaje sie w kolejnosci a, b, ¢, d (z wyjatkiem nazw papiezy i panujacych; wte-
dy kolejno$¢ wystepowania podpdl ¢ i d jest odwrotna).
Zawarto$¢ ¢ i d ujmuje sie tgcznie w nawiasy okragte i oddziela od siebie odstepem i Sre-
dnikiem.

9 - podpole weryfikujace biedne szeregowanie w zrebie gtdwnym bibliografii (NP)

245 STREFA TYTULU 1 OZNACZENIA ODPOWIEDZIALNOSCI

Pole niepowtarzalne.
Pole obejmuje strefe tytutu i oznaczenia odpowiedzialnosci.

Wskazniki:

Pierwszy - pozycja dodatkowa pod tytutem
O- nie tworzy sie pozycji dodatkowej.

Drugi - liczba pomijanych znakéw przy szeregowaniu, gdzie:
0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu
Wskaznik, ktdry okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) na poczatku tytutu, ktére sg pomijane w procesie
szeregowania i sortowania.
O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu
Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowa pozycja znakowa nie jest pomijana.
Znak diakrytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktory nie zaczyna
sie od rodzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu.
Jezeli poczatkowy rodzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu,
to réwniez stosowana jest wartosé 0.



1-9 - liczba znakdw pomijanych

Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktory jest pomijany przy szeregowaniu.

Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z rodzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy
faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do znakéw pomijanych.

Podpola:

a

©

- tytut (NP)

Nalezy podac tytut wkasciwy lub tytut pierwszego utworu wspotwydanego. W przypadku
tytutu czesci (dokumentu wietoczeSciowego), sktadajacego sie z tytutu wspdlnego i zalez-
nego, w tym podpolu podaje sie tylko tytut wspdtny (zob. opispodpétnip).

Podpole powinno sie koficzy¢: kropka, jezelijest tojedyne podpole pola 245 lubjezeli na-
stepuje po nim podpole n lub p ; srednikiem - gdy wpodpolu b wystepuje tytut nastep-
nego utworu wspoétwydanego tego samego autorstwa; dwukropkiem - jezeli podaje sie
réwniez dodatek do tytutu; kreskg ukosng - jezeli podaje sie oznaczenie odpowiedzial-
nosci.

- Okreslenie typu dokumentu (NP)

Nalezy podac okreslenie [Dokument dzwigkowy].

Podpole powinno sie konczy¢: kropka, jezeli jest to ostatnie podpole pola 245 lub jezeli
wystepujepo nim podpole n lub p; $rednikiem - gdy wpodpolu b wystepuje tytut nastep-
nego utworu wspdtwydanego tego samego autorstwa; dwukropkiem - jezeli w podpolu
b podaje sie dodatek do tytutu; kreska ukos$na - jezeti wystepuje podpote c.

- ciag dalszy tytutu (NP)

Natezy podac dodatek (dodatki) do tytutu tub tytuty utworéw wspotwydanych tego same-
go autorstwa.

Podpole powinno sie konczy¢ kropkg tub kreska ukosng - jezeli podaje sie oznaczenie
odpowiedzialnosci.

- pozostate elementy strefy tytutu i oznaczenia odpowiedzialnosci (NP)
Nalezy podac pierwsze i kazde nastepne oznaczenie odpowiedzialnosci lub tytuly (wraz
z oznaczeniami odpowiedzialnosci) prac wspotwydanych odmiennego autorstwa.
Podpole powinno sie konczy¢ kropka.

- oznaczenie czesci lub sekcji (P)

Uzywa sie przy opisywaniu pojedynczej cze$ci dokumentu wietoczesciowego. Nalezy po-
dac oznaczenie czesci.

Podpole powinno sig konczy¢: kropka; przecinkiem - jesli wystepuje po nim podpole p;
dwukropkiem - jezeli wystepuje po nim podpole b; lub kreskg ukosna - jezeli nastepuje
podpole c.

- tytut czesci lub sekcji (P)

Uzywa sie przy opisywaniu pojedynczej czesci dokumentu wietoczesciowego. Natezy po-
dac tytut czesci.

Podpole powinno si¢ zawsze koriczy¢ kropka.

- podpole weiyfikujgce btedne szeregowanie w zrebie gtdwnym bibliografii (NP)

246 WARIANT TYTULU

Pole powtarzalne.
Pole zawiera: tytuly wystepujace poza gtdwna strong tytutowa opisywanego dokumen-

tu (w tym odmienng forme tytutu nie wystepujgcg w opisywanym dokumencie, np. zawie-
rajgcg ustalone przez opisujgcego rozwiniecie akronimu lub liczb wystepujacych w tytule



); czes¢ dalszg tytufu wiasciwego (wystepujaca w podpolu 245 a), np. tytut w réznychi we-
rsjachi jezykowycli. Ten tytul wariantowy zapisuje sie w polu 246 tylko wéwczas, gdy rézni
sie on zasadniczo od tytutu podanego w polu 245 i gdy umozliwiajg doktadniejszg identy-
fikacje dokumentu.
W przypadku prac wspétwydanych bez tytutu wspdlnego, pole uzywane jest tylko dla
tytutéw zwigzanych z tytutem pierwszej pracy. Pozostate tytuty sg zapisywane w polu 740.
Gdy zawarto$¢ pola 246 zostaje wykorzystana do wyswietlania/wydrukowania uwagi,
odmienne formy tytutu zazwyczaj sg poprzedzane wyrazeniem badz zwrotem, ktére jako
wyrazenie wprowadzajace zostanie utworzone na podstawie wartosci drugiego wskaznika.
Wskazniki:
Pierwszy - pozycja dodatkowa pod tytutem .
Wskaznik okresla, czy z zawartosci tegopola nalezy wygenerowac uwage wzglednie utwo-
rzy¢pozycje dodatkowa, gdzie:
0 - nie tworzy sie pozycji dodatkowej, nalezy generowaé uwage;
1- nalezy utworzy¢ pozycje dodatkows i generowaé uwage;
3 - nalezy utworzy¢ pozycje dodatkowa; nie generowac uwagi.
Drugi - rodzaj tytutu.
Wskaznik okresla rodzaj tytutu; jesli wartos¢ wskaznika 1jest rowna Olub 1, stuzy do ge-
nerowania wyrazenia wprowadzajgcego tekst uwagi.
<znak . [kropki] > - brak informacji
Oznacza, ze informacja na temat rodzaju tytutu moze byépodana wpodpolu i lub to, ze
w polu zapisano tytut pochodzacy spoza dokumentu (w tym poprawiong forme tytutu
wiasciwego), jesli tytut wpolu 245 zawiera [sic!] lub [i.e.]). Warto$¢ ta bedzie uzywana
takze, jesli wpolu 246 zapisane zostang niewielkie zmiany tytutu wtasciwego.
O- czesé tytutu
Stosuje sie, jesli wpolu 246 zapisany jest drugi czton tytutu obocznego.
3 - inny tytut
Warto$¢ 3 oznacza, ze pole 246 zawiera tytut, ktorego rodzaju nie mozna okresli¢ za po-
mocg innych wartosci drugiego wskaznika, np. tytutz metryki wydawnictwa, tytutze stro-
ny przedtytutowej, tytutz oprawy, tytuty réwnolegle wystepujaca poza strong tytutowa, ty-
tuly oktadkowe znajdujgce sie w odwrdconej formie na ostatniej stronie oktadki (w wy-
dawnictwach typu ,,tete-beche”).
4 - tytut oktadkowy
Wartos¢ 4 oznacza, ze pole 246 zawiera tytut nadrukowany na oprawie dostarczonej
przez wydawce (kopercie, pudetku).
8 - tytut grzbietowy
Warto$¢ 8 oznacza, ze pote 246 zawiera tytut wystepujacy na grzbiecie koperty, obwoluty
pochodzacej od wydawcy.
Podpola:
i - tre$¢ wyrazenia wprowadzajgcego (NP)
Podpole zawiera rodzaj tytutpodawanyjako wyrazenie wprowadzajace uwage, jezeli zad-
ne z wyraze wprowadzajacych zwigzanych z warto$ciami 2-8 drugiego wskaznika nie
ma zastosowania. Jezeli podpole jest uzywane, wartos¢ drugiego wskaznika powinna za-
wiera¢znak. [kropki]. Podpole to zawsze poprzedza podpole a.

a - tytut (NP)
Nalezy poda¢ odmiane tytutu wtasciwego tub tytutu pierwszego utworu wspétwydanego.



250 STREFA WYDANIA

Pole niepowtarzalne.
Pole zawiera dane wiasciwe strefie 2 opisu bibliograficznego.

Podpola:

a

- oznaczenie >vydania (NP)

Nalezy podaé oznaczenie wydania wraz z dodatkowym oznaczeniem wydania (o ile nie
jestpoprzedzone pierwszym oznaczeniem odpowiedzialnosci dotyczacym wydania ).
Podpole a nalezy koriczy¢ odstepem i kreska, jezeli wystepuje takze podpole b, lub krop-
ka, jezeli podpolejestjedynym podpolem pola 250.

- dals” ciag strefy ~vydania (NP)

Nalezy podac pierwsze oznaczenie odpowiedzialno$ci dotyczace wydania wraz z dalszy-
mi informacjami.

Pole konczy sie kropka.

260 STREFA PUBLIKACJI, PRODUKCJI 1 DYSTRYBUCJI

Pole powtarzalne.
Nalezy poda¢ dane wiasciwe strefie 4 opisu bibliograficznego sporzgdzonego wedtug

PN-N-01152.
Podpola:

a

- miejsce wydania (P)

Nalezy podac¢ miejsce wydania (lub dystrybuciji, jezeli brak miejsca wydania). Podpole
powtarzalne dla kazdego nastepnego miejsca wydania (lub dystrybucji). Podpole nalezy
konczy¢ srednikiem (jezeli w nastepnym podpolu zapisano nastepne miejsce wydania),
lub dwukropkiem (jezeli w nastepnym podpolu zapisano nazwe wydawcy).

- nazwa wydawcy, dystrybutora (P)

Nalezy poda¢ nazwe wydawcy (dystrybutora). Podpole powtarzalne dla kazdej nastepnej
nazwy wydawcy (lub dystrybutora).

Podpole nalezy koniczyé dwukropkiem (jesli w nastepnym podpolu zapisano nazwe na-
stepnego wydawcy), lub przecinkiem (jezeli w nastepnym podpolu zapisano date wyda-
nia).

- data publikacji, dystrybucji (P)

Nalezy podac¢ date publikacji (wydania) i/lub date dystrybucji. Podpole powtarzalne dla
daty dystrybucji (odmiennej od daty wydania), jezeli poprzedzona zostata odmienng na-
zwa miejsca dystrybucji lub nazwy dystrybutora.

- miejsce produkcji (NP)

Nalezy poda¢ miejsce produkcji, jezeli nie jest znane miejsce wydania lub dystrybucji.
Dane podpola wraz z podpolamif ig nalezy uja¢ we wspdlne nawiasy okragte.

- nazwa producenta (NP)

Nalezy poda¢ nazwe producenta, jezeli nie jest znany wydawca lub dystrybutor.

Dane podpola wraz z podpolami e i g nalezy uja¢ we wspélne nawiasy okragte.

- data produkcji (NP)

Nalezy podac date produkcji.

Dane podpola wrazz podpolami e i f nalezy uja¢ we wspdlne nawiasy okragte.



UWAGA ! Podpola ode dog wypetniamy tylko wtedy, gdy nie ma danych o miejscu wy-
dania, wydawcy i roku wydania.
Pole konczy sie kropka.

300 STREFA OPISU FIZYCZNEGO

Pole powtarzalne.
Pole zawiera opis fizyczny dokumentu (odpowiadajacy strefie 5 opisu bibliograficznego).

Podpola:

a

e

- okreslenie postaci dokumentu dzuieko”™yego oraz czasu odtwarzania (P)
Nalezy podac objeto$¢ dokumentu (wraz z okre$leniem postacifizycznej). Podpole nale-
zy konczyé dwukropkiem (jezeli nastepnym podpolem jest b)) lub $rednikiem (jezeli na-
stepnym podpolem jest ¢ ).

Podaje si¢ szczeg6towe okreSlenie postaci dokumentu, uzywajac ustalonych skrétow
w jezyku polskim: ptyta - dla ptyty gramofonowej (analogowej), ptyta CD - dla dysku
dzwiekowego (ptyty kompaktowej), kas. dzw. - dla kasety dzwiekowej itp. Poprzedza sie
te okreslenia liczbg jednostek fizycznych.

Czas odtwarzania dokumentu dZwiekowego podaje sie w godzinach, minutach i sekun-
dach ujety w nawiasy okrgze. Kasety znormalizowane maja czasy wymienione w cyfro-
wych symbolach, np. C-40, C-60, C-74, C-90, C-120. W opisie zatem mamy: (40 min),
(60 min) itd.

- inne cechy fizyczne (NP)

Podaje sie inne dane techniczne w nastepujacej kolejnosci:

- spos6b zapisu dzwieku,

- predkos¢ odtwarzania,

- szerokos¢ rowka,

- konfiguracja tasmy,

- konfiguracja kanatow odtwarzania.

Przy opisie ptytgramofonowych oraz kaset i taSm nie zapisanych cyfrowo stosuje sie okre-
$lenie ,,analog. przy opisie ptyt kompaktowych oraz kaset i tasm zapisanych cyfrowo sto-
suje sie okreslenie ,,digital”’ Dla Sciezek dzwiekowych filmu podaje sie jedno z dwoch
okreslen: optyczny lub magnetyczny. Dla ptyt gramofonowych nalezy poda¢ predkos¢
obrotowa, wyrazong liczbg obrotéw na minute (33, 45, 78 o/min). Dla zwojéw dZwieko-
wych nalezy podaé predkosé przesuwu tasmy w centymetrach na sekunde (cmis). Dla
Sciezek dZzwiekowych filmu podaje sie liczbe klatek na sekunde. Informacje o predkosci
pomija sie wprzypadku warto$ci standardowych dla danego typu dokumentu.

Dla zwojow dzwiekowych, kaset podaje sie liczbe Sciezek, jesli jest ona odmienna od
standardowej.

Podajemy tez liczbe kanatow wyrazong okresleniem: mono, stereo lub quadro.
Informacje wpodpolu b oddziela sie przecinkami.

- format (P)

Nalezy podac Srednice ptyty w cm. Wymiary sg pomijane w przypadku znormalizowa-
nych kaset.

Podpole ¢ poprzedza sie Srednikiem.

Pole konczy sie kropka.

- oznaczenie dokumentu towar”szacego (NP)



440 STREFA SERIl1 1 DOKUMENTU WIELOCZESCIOWE6O ~

FORMA DO WYSZUKIWANIA

Pole powtarzalne.
Pola 440 uzywa sie tylko wtedy, gdy zawarto$¢ w niezmienionej formie moze by¢ wy-

korzystana jako hasto dodatkowe, a wiec jesli tytut serii (lub dokumentu wieloczesciowe-
go) wystarcza do identyfikacji i nie wymaga uzupetnienia o dodatkowe dane (w tym do-
dania pierwszego oznaczenia odpowiedzialnosci).

W przeciwnym przypadku uzywa sie p6l 490 i 830.

Wskazniki:
Pierwszy - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.
Drugi - liczba pomijanych znakéw przy szeregowaniu, gdzie:

0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Wskaznik, ktory okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) na poczatku tytutu, ktére sg pomijane w procesie
szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczgtkowa pozycja znakowa niejestpomijana. Znak dia-
krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktory nie zaczyna sie od ro-
dzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczgtkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to réwniez stosowa-
najest wartos¢ 0.

1-9 - liczba znakdw pomijanych

Wartodci 1-9 wskazujg, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokre$lonym,
ktory jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakéw pomijanych.

Podpola:

a

\Y

- tytut (NP)

Nalezy podac tytut serii (lub podserii) lub tytut wspdlny (tytut wspdlny sekcji lub tytut se-
rii gtéwnej - przy niewyrdzniajgcym tytule podserii) zgodnie z zasadami podawania tytu-
tu whasciwego.

Podpote natezy konczy¢ kropka, jezeli wystepuje po nim n lub p, $rednikiem - jezeli wy-
stepuje v, lub przecinidem - jezeli wystepuje x.

- oznaczenie czesci/sekcji (P)

Nalezy poda¢ oznaczenie podserii (przy niewyrézniajacym tytule podserii) lub oznacze-
nie sekcji.

Podpole nalezy konczyé kropka, jezeli wystepuje dalej nastepne n, przecinkiem - jezeli
wystepuje p, lub $rednikiem - jezeli wystepuje v.

- tytut czesci/sekcji (P)

Nalezy podac tytut indywiduainy podserii o tytule niewyrdzniajgcym lub tytut sekcji.
Podpote natezy koniczy¢ Srednikiem - jezeli wystepuje po nim v, tub przecinkiem - jezeli
wystepuje X.

-ISSN (NP)

Nalezy podac ISSN serii (lub podserii) pomijajac akronim. Podpole nalezy koriczy¢ Sre-
dnikiem - jezeli wystepuje po nim u

- numeracja w obrebie serii (NP)



Nalezy poda¢ numeracje dokumentu w obrebie serii (lub podserii) lub numer czesci do-
kumentu.

Podpola nalezy podawac wenastepujacej kolejnosci: a, n, p, X, u
Danych dotyczacych serii nie nalezy ujmowac w nawiasy okragte.
Pole konczy sie kropka.

490 STREFA SERII I DOKUMENTU WIELOCZESCIOWEGO -
FORMA NIE DO WYSZUKIWANIA

Pole powtarzalne.

Pole zawiera informacje o serii lub dokumencie wielocze$ciowym, ktdre nie stanowig
dodatkowego punktu dostepu lub stanowig punkt dostepu ale w innej postaci. W przeci-
wienstwie do pola 440, pole 490 nie jest hastem dodatkowym serii. Kiedy wystepuje pole
490 ijest wymagane hasto dodatkowe, oba pola (490 i odpowiednie 800-830) sg zapisywa-
ne oddzielnie.

Wskazniki:
Pierwszy - strefa serii jako czynnik wyszukiwania, gdzie:

0 - seria nie jest czynnikiem wyszukiwania

Wartoséjest uzywana, jesli dla danej serii nie tworzy sie haset dodatkowych. (Wartos¢ ta

bedzie bardzo rzadko stosowana)

1- seria jest czynnikiem wyszukiwania w innej formie

Warto$¢ uzywana jest, jesli dla danej serii tworzy sie hasto dodatkowe w innej formie

(w tym przypadku wystepujg pota 800-830).

Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.
Podpola:

a - tytutioznaczenie odpowiedzialnosci serii (P)
Nalezy podawac wszystkie dane dotyczace serii (lub podserii), poza numeracjg i ISSN,
lub tytut i oznaczenie odpowiedzialnosci wspdlne dla wszystkich czesci.
Poszczeg6lne elementy opisu nalezy oddziela¢ znakami umownymi zgodnie z PN-N-
01152. Podpole nalezy koriczy¢ odstepem, jezelijest ono jedynym podpolem; Srednikiem
- jezeli wystepuje po nim v; przecinkiem - jezeli wystepuje x.

X -ISSN (NP)
Nalezy podawac ISSN serii (lub podserii) pomijajac akronim. Podpole nalezy koAczy¢
Srednikiem, jezeli wystepuje po nim v.

V - numeracja W obrebie serii (P)

Nalezy podawaé numeracje dokumentu w obrebie serii (lub podserii) lub numer czesci
dokumentu.

Podpola nalezy podawac w nastepujgcej kolejnosci: a, x, u

Danych dotyczacych serii nie nalezy ujmowac¢ w nawiasy okraze.

500 UWAGI OGOLNE

Pole powtarzalne.
Podpole
a - tekst uwagi (NP)



Pole zawiera informacje o charakterze og6lnym, dla ktérych nie wyznacza sie uwag
szczegOtowych tj. poszczegolnych pdl 5XX.
Podpole nalezy koriczy¢ kropka.

501 UWAGI TYPU WSPOLWYDANE Z ... DLA PRAC
WSPO+WYDANYCH BEZ TYTULU WSPOLNEGO

Pole powtarzalne.
Podpole

a - tekst uwagi (NP)

Pole stosuje sie do podawania prac wspolwydanych zawartych w dokumencie posiada-
jacych wiasne strony tytutowe. Podaje sie petny tekst uwagi wraz z wyrazeniem wprowa-
dzajacym, np. Wspotwyd. z:

Podpole nalezy konczy¢ kropka.

505 SFORMALIZOWANE UWAGI DOTYCZACE ZAWARTOSCI

Pole powtarzalne.

Pole przeznaczone jest do sformalizowanej uwagi o zawartosci. W polu tym opisuje
sie tytuty odrebnych prac wspdlwydanych lub czesci dokumentu. Uwagi niesformalizowa-
ne o zawartosci dokumentu sg zapisywane w polu 500.

Wskazniki:
Pierwszy - wyrazenie wprowadzajace.

Okredla tekst wyrazenia wprowadzajgcego uwage, gdzie:

O- Zawiera: (wySwietlone bedzie wyrazenie wprowadzajace ,,Zawiera:”)

1- Zawarto$¢ niepetna - informacja dotyczy tylko czesci dokumentu (wyswietlone be-
dzie wyrazenie wprowadzajace ,,Zawiera czesci:”)

2- Zawiera m.in.: - informacja dotyczy czesci wybranych przez opisujacego (tekst wy-
razenia wprowadzajacego: ,,Zawiera m.in.:”)

Drugi - stopien oznaczania zawartosci

Okresla, w jakim zakresie poszczeg6lne dane o zawartosci zostaty zidentyfikowane

oznacznikami zawartosci, gdzie:

<znak . [kropki]> - podstawowy - cata uwaga o zawarto$ci zostata zapisana w pod-
polu a

O- rozszerzony - poszczegdlne dane zostaty zapisane w uwagach w odrebnych pod-
polach
Podpole
a - petny tekst uwagi (NP)

poprzedzony oznaczeniem Zawiera: przy rozpisywaniu catej zawartosci tub przy podawa-

niu wybranych elementéw zawartosci.

Nalezy poda¢ wszystkie dane identyfikujgce poszczegdlne czesci dokumentu: oznaczenie

czesci, tytut, odpowiedzialnos¢.

Podpole nalezy konczy¢ kropka.



511 UWAGA DOTYCZACA UCZESTNIKA LUB WYKONAWCY

Pole powtarzalne.

Pole uzywane przy opisywaniu muzycznych nagrarn dzwiekowych. Mozna podawac
uwagi dotyczace aktorow, prezenteréw, solistow, dyrygentow lub innych wykonawcow, je-
zeli nie zostali wymienieni w strefie 1.

Wskazniki:

Pierwszy - wyrazenie wprowadzajgce uwage, gdzie:
1- obsada, stosuje sie przy opisywaniu filméw w celu wskazania obsady,
O- stosuje sie w innych przypadkach.

Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>

Podpole

a - tekst uwagi (NP)
Podaje sie petny tekst uwagi.
Podpole konczy sie kropka.

546 UWAGA O JEZYKU

Pole powtarzalne
Podpole
a - uwaga ojezyku (NP)

Podaje sie informacje ojezykach tekstu w opisywanym dokumencie dZzwiekowym. Nazwy
jezykow zapisuje sie wformie skroconej zgodnie z PN-N-01158:1985.

920 NUMER I1SBN - FORMA DO EDYCJI

Pole powtarzalne.

Podpole
a -ISBN (NP)

924 ISMN MIEDZYNARODOWY ZNORMALIZOWANY NUMER
DRUKU MUZYCZNEGO - FORMA DO EDYCJI

Pole powtarzalne.

Podpole
a - numer znormalizowany (NP)

928 ZNAK WYDAWNICZY DRUKU MUZYCZNEGO - FORMA DO
EDYCJI
Pole powtarzalne.

Podpole
a - znak lub numer wydawniczy (NP)



773 CYTATA WYDAWNICZA

Pole powtarzalne.

Pole zawiera cytate wydawniczg dokumentu niesamoistnego wydawniczo.
Wskazniki:

Pierwszy - wysSwietlanie uwagi. Wskazuje, czy na podstawie danych zapisanych w polu 773
wyswietlona bedzie uwaga, gdzie:

O- oznacza, ze na podstawie danych zapisanych w polu generowana bedzie uwaga.
Ddru_gi - wyrazenie wprowadzajace. Steruje wySwietlaniem wyrazenia wprowadzajacego,
gdzie:

<znak . [kropki]> - oznacza, ze wyswietla sie tekst domysiny ,W:”

Podpola:
i - treS¢ wyrazenia wprowadzajacego (NP)

Podpole zawiera wyrazenie wprowadzajace uwage dotyczaca zwiazku, oznaczenie W
a - hasto gtdwne (NP)

Podpole uzywane dla wydawnictw zwartych. Zawiera cale hasto gtowne z pdl rekordu

zwigzanego.

t -tytut (NP)
Podpole zawiera informacje tytutowag (dokumentu macierzystego) z podpél a, b, ¢, n,
p pola 245 dokumentu zwigzanego.

b - wydanie (NP)

Podpole zawiera oznaczenie wydania z pola 250 rekordu zwigzanego.
d - miejsce i data wydania (NP)
g - lokalizacja dokumentu niesamoistnego (P)

Podpole zawiera lokalizacje czesci niesamoistnej w dokumencie dzwiekowym .
Pole 773 nie konczy sie kropka.

787 RELACJE NIE WYSPECYFIKOWANE. RECENZJA.
POLEMIKA. UZUPELNIENIE.

Pole powtarzalne.

W polu podawane sg dane dotyczace recenzji, polemik z opisywanym dokumentem.
Pole powtarzalne dla kazdej recenzji (polemiki).

Wskazniki:
Pierwsi” - wy$wietlanie uwagi. Wskazuje, czy na podstawie danych zapisanych w polu 787
wyswietlona bedzie uwaga, gdzie:
O- oznacza, ze na podstawie danych zapisanych w polu generowana bedzie uwaga.
Drugi nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.
Podpola:
i - tre$¢ wyrazenia wprowadzajacego (NP)
W podpolu tym wypeknia sie raz oznaczenie Rec.:, Polem.:, Uzup.:
a - autorw formie dla hasta (NP)

b - tytut czasopisma (NP)



Wpisujemy tytut czasopisma, w ktérym zamieszczono recenzje, polemike lub uzupetnienie.
g - numeracja czasopisma i strony (NP)

Whpisujemy tom, rocznik, rok, numer zgodnie z normg PN-N-01152-2 oraz strony, zaje-
te przez recenzje.
Pole 787 nie konczy sie kropka.

600 HAStO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY OSOBOWEJ

Pole powtarzalne
Pole zawiera nazwe osoby bedacej tematem dokumentu.
Wskazniki:
Pierwszy - rodzaj nazwy osobowej, gdzie:
0 - nazwa osobowa w naturalnej kolejnosci elementow
1- nazwa w szyku odwrdconym

3- nazwa rodu, rodziny

Wartos¢ 3 wskazuje, ze hastem jest nazwa rodu, rodziny, klanu, dynastii lub innej grupy.
Nazwa moze by¢ zapisana w naturalnym lub odwréconym porzadku.

Drugi - zrodto pochodzenia nazwy

W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:
+ - hasto w jezyku KABA
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:

a - nazwa osobo™va (NP)

- numeracja zwigzana z nazwg (NP)
- dopo>viedzenie (P)

- daty zwigzane z nazwa (NP)

- tytut dzielg (NP)
Podpola od a do d nalezy wypehnia¢ zgodnie z zasadami podanymi w opisie pola 100.
Podpole t - przy opisie pola 700.

- okreslnik formalny (P)
- okreslnik rzeczowy (og6lny lub jednostkowy) (P)

~ O O T

- okreslnik chronologiczny (P)

N < X <

- okreslnik geograficzny (P)
Wpodpolach v-z podaje sie okreslniki zgodnie z zasadami przyjetymi w stosowanym je-
zyku hasetprzedmiotowych.

610 HAStO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY CIALA
ZB10OROWEGO

Pole powtarzalne.
Pole zawiera nazwe ciata zbiorowego bedgcego tematem dokumentu.

Wskazniki:
Pierwszy - rodzaj nazwy ciata zbiorowego, gdzie:



1- nazwa geograficzna na poczatku™
2 - nazwa w szyku naturalnym
Drugi - zrédto pochodzenia nazwy
W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:
+ - hasto wjezyku KABA
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola :

a - nazwa ciata zbiorowego lub nazwa geograficzna (NP)
b - nazwa jednostki podrzednej (P)

t - tytut dzieta (NP)

Vv - okresdinik formalny (P)

X - okreslnik og6lny (P)

y - okres$lnik chronologiczny (P)

z - okredlnik geograficzny (P)

611 HAStLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY IMPREZY

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe imprezy bedacej tematem dokumentu.
Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy imprezy, gdzie:

2 - nazwa w szyku naturalnym
Drugi - zrédto pochodzenia nazwy

W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:

+ - hasto wjezyku KABA
9- hasto w SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:

- nazwa inipre:N' (NP)

- numer imprezy (P)

- miejsce imprezy (NP)

- data imprezy (NP)
-jednostka podrzedna (P)

- tytut dzieta (NP)

- okreslnik formalny (P)

- okreslnik ogélny (P)

- okreslnik chronologiczny (P)

N < X < = o a0 > o

- okreslnik geograficzny (P)

24 Warto$¢ stosowana wytgcznie w hastach sformutowanych w jezyku KABA.



630 HAStO PRZEDMIOTOWE W FORMIE TYTULU
UJEDNOL ICONEGO

Pole powtarzalne.

Wskazniki:

Pierwszy - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu, gdzie:
0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu
Wskaznik, ktéry okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktére sgpomi-
jane wprocesie szeregowania i sortowania.
O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu
Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowa pozycja znakowa niejestpomijana. Znak dia-
krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktéry nie zacina sie od ro-
dzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczatkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to réwniez stosowa-
najest wartos¢ 0.
1-9 - liczba znakéw pomijanych
Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okrestonym tub nieokreslonym,
ktéry jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajgcy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakdéw pomijanych.

Drugi - zrédto pochodzenia nazwy
W Polsce obecnie stosowane sg nastepujgce wartosci:
+ - hasto wjezyku KABA
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:
- tytut ujednolicony (NP)
- oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)

- nazwa czesci dzieta (P)

a
n
p
VvV - okre$lnik formalny (P)
X - okreslnik rzeczo™vy (og6lny lub jednostkowy) (P)
y - okre$inik chronologiczny (P)
z - okreslnik geograficzny (P)
Pole zawiera tytut ujednolicony uzytyjako hasto przedmiotowe.

650 HAStO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY OGOLNEJ
LUB JEDNOSTKOWEJ

Pote powtarzalne.
Wskazniki:
Pierwszy okresla czy hasto dotyczy przedmiotu gtéwnego czy pobocznego . Nie uzywany.
Wstawiamy <znak . [kropki] >.

Drugi - Zrédto pochodzenia hasta
W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:



+ - hasto wjezyku KABA
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:

a - nazwa ogolna lub jednostkowa (inna niz osobowa, data zbiorowego lub geo-
graficzna) (NP)

- okreslnik formalny (P)
- okreslnik rzeczowy (og6lny lub jednostkowy) (P)

- okresinik chronologiczny (P)

N < X <

- okreslnik geograficzny (P)
Pole zawiera hasto przedmiotowe zawierajgce temat ogélny lub tematjednostkowy (inny
niz nazwa osobowa, nazwa ciata zbiorowego lub geograficzna).

651 HAStO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY
GEOGRAFICZNEJ

Pole powtarzalne.
Wskazniki:
Pierwszy - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak plus> .
Drugi - zrédto pochodzenia nazwy.

W Polsce obecnie stosowane sg nastepujgce wartosci:

+ - hasto wjezyku KABA
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:

a - nazwa geograficzna (NP)
Vv - okres$lnik formalny (P)

- okreslnik rzeczowy (P)

- okreslnik chronologiczny (P)

N < X

- okreslnik geograficzny (P)
Pole zawiera nazwe jednostki geograficznej bedacej tematem dokumentu.

653 TEMATY W FORMIE SWOBODNEJ. ODSYLACZE
DO HAStA PRZEDMIOTOWEGO

Pole powtarzalne.

a - odsyfacz do hasta przedmiotowego (NP)

693 DZIAL BIBLIOGRAFII - ADRES PELNEGO OPISU

Pole niepowtarzalne.

Podpola:



a

- - > QaQ =

- kod liczbot” - adres cyfrowy peiny, podajacy lokalizacje w zrebie gtéwnym
bibliografii opisu petnego (NP)

- nazwa osobowa (NP)

Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka].

- nazwa geograficzna (NP)

- nazwa instytucji, organizacji (NP)
- nazwa imprezy (NP)

- okreslenie chronologiczne (NP)

- tytut dzieta (NP)

- nazwa pospolita (NP)

Podpole ajest petnym adresem danego rekordu, np. dziat 14.1 kodujemy 14.01. Podpo-
la e do k dotyczg sposobu sortowania opisow wedtug nazw wiasnych. Kodowanie wedhug
nazwy wasnej, edycja wedtug nazwy wiasnej wporzadku alfabetycznym.

W odpowiednich podpolach ode do k wpisujemy elementy, wedtug ktérych maja by¢sor-
towane opisy w danym dziale. Elementy szeregujace wpodpolach ode do k sg rézne od
tych, ktdre zostaty wpisane wpota hasetgtownych dla opisu, np. wpodpolu a wpisujemy
peiny adres rekordu 01.04 wpodpotuf Wroctaw, tzn. ze w dziale 01.04 opisy beda szere-
gowane wedtug nazw miejscowosci i te nazwy zostang wyréznione w zrebie gtownym bi-
bliografii.

699 DZIAL BIBLIOGRAFII - ADRES SKROCONEGO OPISU

(ODSYLACZA)

Pote powtarzalne.

Podpola:

b

- kod liczbowy - adres cyfrowy odsytacza uzupetniajgcego typu zob. tez poz....

C - kod liczbowy - adres cyfrowy slcréconego opisu typu Pawlak W.: Atlas Dolne-

O Q =

Nt

go Slagska

= poz... (?)

- kod liczbowy - adres cyfrowy odsytacza catkowitego typu zob. poz.... (P)

- nazwa osobowa (NP)

Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka].

- nazwa geograficzna (NP)

- nazwa instytucji, organizacji (NP)

- nazwa imprezy (NP)

- okreslenie chronologiczne (NP)

- tytut dzieta (NP)

- nazwa pospolita (NP)

Odsytacze i opisy skrécone sg umieszczane na koncu dziatéw i nie posiadajg odrebnej
numeracji w zrebie gtdwnym. Odsytacz i opis skrécony kieruje do numeru pozycji w zre-
bie gtbwnym bibliografii, pod ktdrym zostat zarejestrowany dokument z peinym opisem
bibliograficznym.



fVpodpolach b, ¢, d wpisujemy petny adres odpowiedniego typu odsytacza, tj. kod dzia-
tu, na koncu ktérego winien znalezé sie odsytacz. Podpota ode do k wypetniamy, gdy od-
sytacz ma by¢ umieszczony w dziate, w ktérym podstawg szeregowania sg etementy inne
niz zawarte w potach hasetRoéwnych dfa opisu.

520 UWAGA DOTYCZACA TRESCI DOKUMENTU

Pole powtarzalne.
Pole zawiera adnotacje i streszczenia.

Podpole

a - analiza dokumentacyjna, adnotacja (NP)
Mozna podac analize dokumentacyjng lub adnotacje wyjasniajaca zgodnie z PN-N-
01221:1977.

700 HAStLO DODATKOWE - NAZWA OSOBOWA

Pole powtarzalne.

W polu podaje sie hasto dodatkowe, ktdrego pierwszym lub jedynym elementem jest
nazwa osobowa uzyta jako hasto dodatkowe opisu bibliograficznego, sformutowane zgo-
dnie z PN-N-01229 Hasto opisu bibliograficznego - Hasto osobowe.

Hasto dodatkowe - tak samo jak hasto gtowne - nalezy podawa¢ w formie ujednoli-
conej (formy wariantowe zapisuje sie w rekordach kartoteki autorytatywnej), dlatego po-
le 700 podlega kontroli autorytatywnej.

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy osobowej, gdzie;

0 - nazwa osobowa w naturalnej kolejnosci elementéw

1- nazwa w szyku odwroconym
Drugi - typ hasta dodatkowego, gdzie:

<znak . [kropki]> - brak informacji

Warto$¢ uzywana we wszystkich hastach dodatkowych (z okre$leniem i bez okre$lenia ro-

dzaju wspétpracy), poza hastami dodatkowymi dla prac wspétwydanych.

2 - hasto pracy wspotwydanej

Warto$¢ uzywana w hasle typu ,,nazwa-tytul’; dla prac wspéhwydanych, gdzie pierwszym

elementem hasta jest nazwa osobowa.
Podpola:

- nazwa osobowa (NP)

b - numeracja zwigzana z nazwa (NP)
C - dopowiedzenie (P)
d - daty zwigzane z nazwa (NP)

- okreslenie funkcji (P)

Natezypodac okresleniefunkcji wyjasniajace zwigzek miedzy nazwg osobowa a dzietem,
uzywajac znormalizowanych skrétow wedtug PN-N-01158:1985 np.: i, red., th. Jezeli
dana osoba spetniata rdznefunkcje przy powstaniu dokumentu, natezypodac okreslenie
charakteryzujace najwazniejsza.

n - oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)

@D



Podpole n zawiera oznaczenie czesci dzieta, ktore zostato podane w tytule,
p - nazwa czeSci/sekcji dzielg (P)
Podpole p zawiera tytut czescilsekcji dzieta.
t - tytut dzieta (NP)
Podpote tjest uzywane w hasle ,,nazwa-tytul”> Wpodpolu tym podaje sie tytut dzieta.
9 - podpole weryfikujace btedne szeregowanie, w zrebie gtéwnym bibliografii (NP)

710 HAStO DODATKOWE - NAZWA CIAtLA ZBIOROWEGO

Pote powtarzalne.
Pole zawiera nazwe ciata zbiorowego uzytego jako tiasto dodatkowe.
Wskazniki:
Pierws” - typ nazwy ciata zbiorowego, gdzie:
1- nazwa geograficzna na poczatku2s
2 - nazwa w sku naturalnym
Drugi - typ hasta dodatkowego, gdzie;
<znak . [kropki]> - brak informacji
Warto$¢ uzywana we wszystkich hastach dodatkowych (z okres$teniem i bez okrestenia ro-
dzaju wspdipracy), poza hastami dodatkowymi dla prac wspolwydanych.
2 - hasto pracy wspdtwydanej
Wartos$¢ uzywana w hasle typu ,,nazwa-tytul’; dla prac wspolwydanych, gdzie pierwszym
etementem hasta jest nazwa ciata zbiorowego.
Podpola:

a - nazwa ciafa zbiorowego lub nazwa jednostki geograficznej (NP)

b -jednostka podrzedna (P)

C - miejsce impre”™ (NP)

d - data imprezy (P)

e - okreslenie funkcji (P)
Nalezy podaé okreslenie funkcji wyjasniajace zwigzek miedzy nazwg dala zbiorowego
a dzietem, uzywajac znormalizowanych skrétow wedtug PN-N-01158:1985.

n - oznaczenie czesci/sekcji/impre” (P)
Wpodpotu n podaje sie numer imprezy, ktdrej nazwa zaczyna sie od nazwy ciata zbioro-
wego, wystepujacy w dopowiedzeniu.
W hastach ,,autor-tytut”” w tym podpolu podaje sie oznaczenie czescilsekcji dzieta zgo-
dnie z zasadami wypetniania podpola 245 n.

p - nazwa czesci/sekcji dzieta (P)
Podpole p jest uzywane w hasle ,,nazwa-tytul’> Nalezy w nim zapisac tytut czesci/sekcji
dzieta.

t - tytut dzieta (NP)
Podpole tjest uzywane w hasle ,,nazwa-tytul”> Wpodpolu tym podaje sie tytut dzieta.

25 Warto$¢ stosowana wytacznie w tiastacli sformutowanych w jezyku KABA.



711 HASLO DODATKOWE - NAZWA IMPREZY

Pole powtarzalne,

Pole to zawiera nazwe imprezy (konferencji, ekspedycji, wystawy) uzyta jako hasto do-
datkowe.

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy imprezy

2 - nazwa w naturalnej kolejnosci skfadnikow
Drugi - typ hasta dodatkowego

<znak . [kropki]> - brak informacji

Warto$¢ uzywana we wszystkich hastach dodatkowych (z okresleniem i bez okreslenia ro-
dzaju wspotpracy), poza hastami dodatkowymi dla prac wspoélwydanych.

2 - hasto pracy wspotwydanej

Warto$¢ uzywana w hasle typu ,,nazwa-tytut” dla prac wspélwydanych, gdzie pierwszym
elementem hasta jest nazwa imprezy.

Podpola:
a - nazwa imprezy (NP)
C - miejsce imprezy (NP)
d - data imprezy (NP)
e -jednostka podrzedna (P)
n - numer czesci/sekcji/impre”™ (P)
W podpolu n podaje sie¢ numer imprezy wystepujacy w dopowiedzeniu.

720 HAStO DODATKOWE. NAZWA W POSTACI
NITEKONTROLOWANEJ

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe (osobowa, kogoratywna) w formie odmiennej od zapisanej w ha-
$le gtéwnym lub w hasle dodatkowym.

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy, gdzie:
<znak . [kropki]> - nie okreSlony
1- nazwa osobowa
2- inna
Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.
Podpole

a - nazwa (NP)

740 HAStO DODATKOWE - TYTUL

Pole powtarzalne.

Pole stosuje sie do podawania tytutéw prac wspdtwydanych bezautorskich, tytutdw
fragmentow i tytutdw czasopism, na famach ktdrych jest umieszczona recenzja.



Wskazniki:

Pierwszy - liczba pomijanych znakdw przy szeregowaniu, gdzie:
0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu
Wskaznik, ktdry okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokre$lonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktére sg pomi-
jane wprocesie szeregowania i sortowania.
O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu
Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowa pozycja znakowa niejestpomijana Znak dia-
krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktéry nie zaczyna sie od ro-
dzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczatkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma byc¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to rowniez stosowa-
na jest wartos¢ 0.
1-9 - liczba znakéw pomijanych
Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytut zaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktory jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakéw pomijanych.

Drugi - typ hasta dodatkowego, gdzie:
<znak . [kropki]> - brak informacji
2 - hasio pracy wspotwydanej

Podpola:

a - tytut (NP)

N - oznaczenie czesci dzieta (P)

p - tytut czesci dzieta (P)

800 HAStO DODATKOWE OPISU DOKUMENTU
WIELOTOMOWEGO - NAZWA OSOBOWA

Pole powtarzalne.
Pole zawiera hasto dodatkowe dokumentu wielotomowego ,,autor-tytut”, w ktorym
cze$¢ autorska stanowi nazwa osobowa.
Wslcazniid:
Pierwszy - typ nazwy osobowej, gdzie:
0 - nazwa osobowa w naturalnej kolejnosci elementéw
1- nazwa w szyku odwroconym
Drugi nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.

Podpola:

a - nazwa osobowa (NP)
W podpolu podaje sie elementy nazwy osobowej; np. nazwisko i imig, imig, imie iprzy-
domek, kryptonim.

b - numeracja zwigzana z nazwg (NP)

Podpole stosuje sie przy podawaniu nazw panujacych i papiezy, ¢ wiec nazw rozpoczy-
najacych sie od imienia (wskaznik 1 = 0). Podaje sie cyfra rzymska liczbe kolejna, ktérg
osoba sie oznaczyta, wraz z wystepujacym po niej przydomkiem.

C - dopowiedzenie (P)



JVpodpolu podaje sie dopowiedzenia dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998pkt 3.1.7b), 3.4.3, 3.5.1, a wiecnp. okreslenia pokrewienstwa, zawodu, god-
nosci, tytut koscielny.

d - daty zwigzane z nazwa (NP)

W podpolu podaje sie daty biograficzne dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998 pkt 3.1.7a).

n - oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)

Wypetnia sie w przypadku tytutu serii o ztozonej strukturze hierarchicznej. Podaje sie
oznaczenie sekcji lub podserii.

p - nazwa czesci/sekcji dzieta (P)

Wypehnia sie wprzypadku tytutu serii o ztozonej strukturze hierarchicznej. Podaje sie ty-
tut sekcji tub podserii.

t - tytut dzieta (NP)

Podaje sie tytut serii (fub wprzypadku tytutu o ztozonej strukturze hierarchicznej - tytut
wspo6iny) tub tytut dokumentu wietoczesciowego.

V - oznaczenie czgsci (NP)

Podaje sie numeracje w obrebie serii lub oznaczenie tomu.
Pole 800 konczy sie kropka.

830 HAStO DODATKOWE SERII LUB DOKUMENTU
WIELOCZESCIOWEGO - TYTUL UJEDNOLICONY

Pole powtarzalne.

Pole zawiera tytut ujednolicony serii lub catosci ksigzki wielotomowej opisywanej pod
tytutem ujednoliconym. Pola 830 uzywa sie, jesli wystepuje pole 490 lub uwaga w polu
500, ktdre zawierajg informacje o tej serii lub ksigzce podane w formie nie nadajacej sie
do wyszukiwania.

Wskazniki:

Pierwszy - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.

Drugi - liczba pomijanych znakéw przy szeregowaniu, gdzie:
O- 9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Podpola:

a - tytut ujednolicony (NP)

p - nazwa czesci/ sekcji dzieta (P)

N - oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)

V - numeracja w obrebie serii lub dokumentu wietoczesciowego (NP)
Pole 830 nie koriczy sie kropka.

999 0SOBY OPRACOWUJACE

Pole powtarzalne.
a - opracowanie
b - korekta



7. FILM ORAZ JEGO RECENZJA

LDR ETYKIETA REKORDU

Pole niepowtarzalne.

Etykieta rekordu sktada sie z 24 pozycji znakowych, w ktdiych zakodowane sg ele-
menty danych zawierajace informacje niezbedne do przetwarzania rekordu. Czes¢ z tych
elementéw danych (np. dtugos¢ rekordu, dtugos¢ wskaznika, dtugos¢ identyfikatora pod-
pola, bazowy adres danych, mapa tablicy adresdw) jest wspolna dla wszystkich formatéw
MARC i z zatlozenia powinna by¢ kodowana automatycznie. Cze$¢ elementéw danych
moze by¢ kodowana wytgcznie przez osobe wprowadzajgcg. W systemie MAK poszcze-
golnym elementom danych odpowiadajg odrebne podpola.

Podpola:
a - dtugosc rekordu (NP)
Przyjmuje wartos¢ + 4-----+ (5 znakéw +).
b - status rekordu (NP)
Nalezy podac warto$¢:
¢ - dla rekordu po korekcie,
d - dla rekordu przewidzianego do usuniecia,
n - dla rekordu nowego.
C - typ rekordu (NP)
Nalezy wpisa¢ warto$¢g - dokument wizualny.
d -jednostka opisu (NP)
Nalezy wpisa¢ wartosc:
a- w przypadku noweli filmowej
m - w przypadku filmu jedno- i wielocze$ciowego.
e - typ rejestracji (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (1 znak +).
f - kodowanie znakéw (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (1 znak +J.
g - diugos¢ wskaznika (NP)
Przyjmuje warto$¢ 2.
h - diugos¢ identyfikatora podpola (NP)
Przyjmuje wartosc¢ 2.
i - bazowy adres danych (NP)
Przyjmuje warto$¢ + + -+ 4- (5 znakéw +).
j - poziom kodowania (NP)
Nalezy poda¢ wartos¢ 7 - opis bibliograficzny w drugim stopniu szczeg6towosci.
K - forma katalogowania (NP)
Nalezy podac wartosc i - opis bibliograficzny zgodny z ISBD.
1 - powigzania (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (1 znak +).
m - mapa tablicy adreséw (NP)
Przyjmuje wartos¢ 4500.



001 IDENTYFIKATOR REKORDU

Pole niepowtarzalne.

Podpole

a - numer rekordu (NP)
Pole zawiera numer rekordu o nastepujgcej strukturze:
<siglum biblioteki>yyyynnnnnn
gdzie:
y - cyfiy roku
n - numer Kolejny nadany rekordowi w obrebie roku.

008 DANE KONTROLNE

Pole niepowtarzalne.

Pole 008 skfada sie z 40 pozycji znakowych (00-39). Zakodowane sg w nich elementy
danych dostarczajace dodatkowych informacji o rekordzie. Znaczenie kazdego elementu
danych jest okreslone przez jego pozycje. Elementy danych zakodowane w pozycjach 18-
34 zdefiniowane sg w rozny sposob w zaleznosci od typu dokumentu™*. Elementy danych
zakodowane w pozycjach 00-17 i 35-39 sg zdefiniowane w spos6b identyczny niezaleznie
od typu dokumentu. W systemie MAK pole 008 podzielone jest na podpola odpowiada-
jace poszczeg6lnym elementom danych.

Podpola:

a - data wprowadzenia (NP)
Data zapisana wedtug wzoruyymmdd (yy - dla roku, mm - dla miesiecy, dd - dla dni)
1 -typ daty (NP)
Nalezy wpisa¢ wartos¢:
m - wiele dat- wpodpolach m in podaje sie odpowiednio rok rozpoczecia i rok zakoni-
czenia wydawania fdmu wieloczeSciowego (stosuje sie, jezeli poszczegdlne czesci filmu
wydano w roznych latach);
q - data watpliwa - wpodpolu m podaje sie najwczesniejsza a wpodpolu n najpdzniej-
szg z mozliwych dat wydania filmu (stosuje sie, jezeli w podpolu 260 c zapisano date
przyblizong wpostaci [miedzy <rok> a <rok>J;
r-wpodpolach m in podaje sie odpowiednio date reprodukcjilwznowienia i date ory-
ginalnej publikacjUprodukcji;
S - pojedyncza data - wpodpolu m podaje sie date wydania znang lub prawdopodobng
a wpodpolu n cztery znaki +.

m - data 1 (NP)

26 W formacie MARC 21 rozréznia sie nastepujace typy dokumentoéw: ksigzki (obejmujace
ksigzki i rekopisy), dokumenty elektroniczne (obejmujace programy, multimedia interaktywne), do-
kumenty kartograficzne, muzykalia (obejmujace druki muzyczne i dokumenty dZzwigkowe), materia-
ty wizualne (obejmujace dokumenty ikonograficzne i wizualne - w tym filmy), materiaty o miesza-
nym charakterze (kolekcje zawierajgce dokumenty na réznych nosnikach - czesSciowo na papierze,
czesciowo np. fotografie czy nagrania dzwigkowe).



Nalezy podac petny rok (4 cyfry); brakujace cyfry nalezy zastapic literg ,,u”> Nie podaje
sie dat btednych lubfikcyjnych, z podpola 260 c nalezy przeja¢ date poprawiong. Zalez-
nie od warto$ci zapisanej wpodpolu | nalezy poda¢:

- date wydaniafilmu znang lub prawdopodobna, jezeli wpodpolu | wystepuje warto$¢ s
- rok rozpoczecia wydawaniafilmu wieloczesciowego, jezeli wpodpolu | wystepuje war-
tos¢ m

- najwczesniejszg z mozliwych dat wydania, jezeli wpodpolu | wystepuje wartosé g

- rok wydania reprodukcji, jezeli wpodpolu | wystepuje wartos¢ r.

-data 2 (NP)

Nalezy podaépetny rok (4 cyfry) zastepujac brakujace cyfry literg ,,u”> Nie podaje sie dat
btednych lub fikcyjnych, z podpola 260 c nalezy przeja¢ date poprawiong. Zaleznie od
wartosci podanej wpodpolu I nalezy wpisac:

- cztery <znaki + >, jezeli wpodpolu | wystepuje wartos¢s;

- rok zakonczenia wydawaniafilmu wieloczeSciowego, jezeli wpodpolu | wystepuje war-
to$¢ m;

- najpdzniejsza z mozliwych dat wydania, jezeli wpodpolu | wystepuje wartosé g;

- rok wydania podstawy reprodukcji, jezeli wpodpolu | wystepuje warto$¢ r.

- kod kraju (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # # # (3 znaki wypetniacza ifS.

- czas odtwarzania/ niezdefiniowane (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # # # # (4 znaki wypeniacza #).

- przeznaczenie (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # (1 znak wypetniacza #).

- postac fizyczna (NP)

Przyjmuje warto$¢ + (1 znak +).

- podpole niezdefiniowane (NP)

Przyjmuje warto$¢ + + + + + (5znakéw +).

- kod publikacji urzedowej (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # (1 znak wypetniacza #).

- podpole niezdefiniowane (NP)

Przyjmuje warto$¢ + + + (3znaki +j.

- typ materiatu (NP)

Natezy wpisa¢ warto$¢ v - kaseta wideo.

- technika (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # {1 znak wypetniacza #".

- kod jezyka (NP)

Natezy podaé trzyznakowy kod jezyka napiséw tekstowych wedtug PN-ISO 639:2:2001
(kod bibliograficzny).

- kod modyfikacji formy zapisu rekordu (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje wartos¢ # (1 znak wypetniacza #).

- zrodto opisu (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje wartos¢ # {1 znak wypetniacza #).



020 ISBN

Pole powtarzalne.

W polu podaje sie ISBN zaréwno poprawny, jak i btedny. Jezeli na dokumencie jest
wiecej niz jeden ISBN, dla kazdego z nich nalezy powtorzyé pole.

Podpola:
a - ISBN poprawny (NP)
Z - ISBN bJedny (P)

040 ZRODLO KATALOGOWANIA

Pole niepowtarzalne.

Zawiera symbol biblioteki, ktora: sporzadzita opis, przetworzyla na postaé czytelng
dla maszyny, dokonata modyfikacji.

Podpola:
a - oryginalna agencja katalogujaca (NP)
W podpolu podaje sie siglum biblioteki sporzgdzajacej oryginalny opis bibliograficzny
C - agencja przejmujgca opis (NP)
Wpodpolu podaje sie siglum biblioteki przetwarzajacej opis na postac czytelng dla ma-
szyny.
d - agencja dokonujgca zmian (P)
W podpolu podaje sie siglum biblioteki modyfikujgcej rekord.

041 KOD JEZYKA

Pole powtarzalne.

Pole zawiera 3-literowy kod jezyka wedtug normy PN-1SO 639-2:2001 (kod bibliogra-
ficzny). Stosowane jest, jesli pole 008/35-37 nie zawiera wystarczajacej informacji o tek-
$cie dokumentu, np. wtedy kiedy:

- tekst jezyka filmu jest przektadem,

- tekst jezyka filmu jest napisany w wiecej niz jednym jezyku (lecz nie wiecej niz sze-
$ciu jezykach),

- dokument zawiera streszczenia badz spisy tresci w innych jezykach niz jezyk tekstu.

Wskazniki:

Pierwszy - ttumaczenie, gdzie:
0 - dokument nie jest przektadem / nie zawiera przekfadu
1- jest lub zawiera przektad

Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.

Podpola:
a - kod jezyka sciezki dzwiekowej (P)

Wpodpolu podaje sie kod jezyka Sciezki dzwiekowej. Przy dzietach wielojezycznych ele-
menty kodu nazw jezykéw sg zapisywane w kolejnosci znaczenia tych jezykow w tekscie.

b - kod jezyka napisow nadrukowanych na etykiecie dokumentu (P)



090 NUMER BIBLIOGRAFII

Pole niepowtarzalne.

Podpola:

a

r

- numer po2*cji w bazie REGION nadawany automatycznie po zredagowaniu
i po sortowania np. rocznika, numeru (nie wprowadzany z klawiatury)

- kod roku bibliografii (bibliografla zaroknp. 2002)

245 STREFA TYTULU 1 OZNACZENIA ODPOWIEDZIALNOSCI

Pole niepowtarzalne.
Pole obejmuje strefe tytutu i oznaczenie odpowiedzialnosci.

Wskazniki:
Pierwszy - pozycja dodatkowa pod tytutem.

O- nie tworzy sie pozycji dodatkowej

Drugi - liczba pomijanych znakéw przy szeregowaniu, gdzie:

0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Wskaznik, ktéry okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktore sg pomi-
jane wprocesie szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowa pozycja znakowa nie jest pomijana.

Znak diakrytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktory nie zaczyna
sie od rodzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu.
Jezelipoczatkowy rodzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu,
to réwniez stosowana jest wartosc¢ 0.

1-9 - liczba znakéw pomijanych

Wartodci 1-9 wskazuja, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okre$lonym lub nieokre$lonym,
ktory jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znak6éw pomijanych.

Podpola:

a

- tytut (NP)

Nalezy podac tytut whasciwy tub tytut pierwszego utworu wspétwydanego. W przypadku
tytutu czesci (dokumentu wietoczeSciowego), sktadajgcego sie z tytutu wspotnego i zalez-
nego, w tym podpolu podaje sie tylko tytut wspélny (zob. opis podpél n ip). Podpolepo-
winno sie konczy¢: kropka - jezelijest tojedyne podpole pola 245 lub jezeli nastepuje po
nim podpole n lub p ; $rednikiem - gdy wpodpolu b wystepuje tytut nastepnego utworu
wspOtwydanego tego samego autorstwa; dwukropkiem - jezeli w podpolu b podaje sie
dodatek do tytutu; kreskg ukosng - jezeli podaje sie oznaczenie odpowiedzialnosci.

- Okreslenie typu dokumentu (NP)

Nalezy podac okreslenie [ Film].

Podpole powinno sie konczyé: kropka, jezelijest to ostatnie podpole pola 245 lub jezeli
wystepuje po nim podpole n lub p; Srednikiem - gdy wpodpolu b wystepuje tytut nastep-
nego utworu wspotwydanego tego samego autorstwa; dwukropkiem - jezeli wpodpolu
b podaje sie dodatek do tytutu; kreskg ukosng - jezeli wystepuje podpole c.



b - cigg dalszy tytuiu (NP)
Nalezy podaé dodatek(dodatki) do tytutu lub tytuty prac wspolwydanych tego samego
autorstwa.
Podpole powinno sie konczy¢ kropka lub kreska ukosng - jezeli podaje sie oznaczenie
odpowiedzialnosci.

C - pozostate elementy strefy tytuiu i oznaczenia odpowiedzialnosci (NP)
Nalezy podac pierwsze i kazde nastepne oznaczenie odpowiedzialnosci lub tytuty (wraz
z oznaczeniami odpowiedzialnosci) prac wspolwydanych odmiennego autorstwa.
Podpole powinno sie konczy¢ kropka.

N - oznaczenie czesci lub sekcji (P)
Uzywa sie przy opisywaniu pojedynczej czesci dokumentu wieloczeSciowego - wtedy po-
daje sie oznaczenia czesci.
Podpole powinno sie konczy¢: kropka; przecinkiem - jesli wystepuje po nim podpole p;
dwukropkiem - jezeli wystepuje po nim podpole b; lub kreska ukos$ng - jezeli nastepuje
podpole c.

p - tytut czesci lub sekcji (P)
Uzywa sig przy opisywaniu pojedynczej czesci dokumentu wieloczesciowego. Nalezy po-
dac tytut czescei.
Podpote powinno sie zawsze koriczy¢ kropka.

9 - podpole weryfikujgce btedne szeregowanie w zrebie gtownym bibliografii (NP)

246 WARIANT TYTULU

Pole powtarzalne.

Pole zawiera: tytuty wystepujace poza gtéwng strong tytutowa opisywanego dokumen-
tu (w tym odmienng forme tytutu nie wystepujaca w opisywanym dolcumencie, np. zawie-
rajacg ustalone przez opisujgcego rozwiniecie akronimu lub liczb wystepujacych w tytule);
czes¢ dalszg tytutu whasciwego (wystepujaca w podpolu 245 a), tytut w réznych wersjach
jezykowych. Ten tytut wariantowy zapisuje sie w polu 246 tylko wéwczas, gdy rézni sie on
zasadniczo od tytutu podanego w polu 245 i gdy umozliwia doktadniejsza identyfikacje
dokumentu.

W przypadku prac wspdlwydanych bez tytutu wspdlnego, pole uzywane jest tylko dla
tytutéw zwigzanych z tytutem pierwszej pracy. Pozostate tytuly sa zapisywane w polu 740.

Gdy zawarto$¢ pola 246 zostaje wykorzystana do wyswietlania/wydrukowania uwagi,
odmienne formy tytulu zazwyczaj sg poprzedzane wyrazeniem badZz zwrotem, ktdre jako
wyrazenie wprowadzajace zostanie utworzone na podstawie wartosci drugiego wskaznika.

Wskazniki:
Pierwszy - pozycja dodatkowa pod tytutem .
Wskaznik okresla, czy z zawartosci tegopola nalezy wygenerowaé uwage wzglednie utwo-
rzy¢pozycje dodatkowa.
0 - nie tworzy sie pozycji dodatkowej; nalezy generowac uwage.
1- nalezy utworzy¢ pozycje dodatkowsg i generowac uwage.
3 - nalezy utworzy¢ pozycje dodatkowg; nie generowa¢ uwagi.
Drugi - rodzaj tytutu.
Wskaznik okre$la rodzaj tytutu; jesli wartos¢ wskaznika 1jest rowna Otub 1, stuzy do ge-
nerowania wyrazenia wprowadzajgcego tekst uwagi.
<znak . [kropki]> - brak informacji



Oznacza, ze informacja na temat rodzaju tytutu moze byépodana wpodpolu i lub to, ze
wpolu 246 zapisano tytut pochodzacy spoza dokumentu (w tym poprawiong forme ty-
tutu wiasciwego), jesli tytut wpolu 245 zawiera [sic!] lub [Le.J). Warto$¢ ta bedzie uzy-
wana takze, jesli wpolu 246 zapisane zostang niewielkie zmiany tytutu wtasciwego.
O- czesé tytutu
Stosuje sie, jesti wpotu 246 zapisany jest drugi czton tytutu obocznego.
3- inny tytut
Oznacza, ze pote 246 zawiera tytut, ktérego rodzaju nie mozna okresli¢ za pomocg in-
nych wartosci drugiego wskaznika, np. tytutz metryki wydawnictwa, tytutze strony przed-
tytutowej, tytut z oprawy, tytuly réwnolegte spoza podstawowego zrédta danych, tytuty
oktadkowe znajdujace sie w odwrdconejformie na ostatniej strome oktadki (w wydaw-
nictwach typu ,,tete-beche”).
4 - tytut okfadlcowy
Oznacza, ze pole 246 zawiera tytut oktadkowy (w tym tytut nadrukowany na oprawie do-
starczonej przez wydawce).
8 - tytut grzbietowy

Podpola:

i - tres¢ wyrazenia wprowadzajacego (NP)
Podpote zawiera rodzaj tytutpodawanyjako wyrazenie wprowadzajgce uwage, jezeli zad-
ne z wyrazen wprowadzajgcych zwigzanych z wartosciami 2-8 drugiego wskaznika nie
ma zastosowania. Jezelipodpole jest uzywane, warto$¢ drugiego wskaznika powinna za-
wiera¢znak. [kropki].

a - tytut (NP)
Nalezy poda¢ odmiane tytutu wtasciwego tub tytutu pierwszego utworu zapisanego na ta-
$mie wideo.

250 STREFA WYDANIA

Pote niepowtarzalne.
Pole zawiera dane wiasciwe strefie 2 opisu bibliograficznego.

Podpola:

a - oznaczenie wydania (NP)
Nalezy podac oznaczenie wydania wraz z dodatkowym oznaczeniem wydania, jezeli nie
jest poprzedzone pierwszym oznaczeniem odpowiedzialnosci dotyczgcym wydania. Pod-
pole a nalezy kofczy¢ odstepem i kreska, jezeli wystepuje takze podpole b, lub kropka, je-
zeli podpole jest jedynym podpolem pola 250.

b - cigg dalszy strefy wydania (NP)
Nalezy podac pierwsze oznaczenie odpowiedzialnosci dotyczace wydania wraz z dalszy-
mi informacjami.
Pole konczy sie kropka.

260 STREFA PUBLIKACJI, PRODUKCJI 1 DYSTRYBUCJI

Pole powtarzalne.

Nalezy poda¢ dane wiasciwe strefie 4 opisu bibliograficznego sporzadzonego wedtug
PN-N-01152.

Podpola:



- miejsce >vydania (P)

Nalezy poda¢ miejsce wydania. Podpole powtarzalne dla kazdego nastepnego miejsca
wydania (lub dystrybucji).

Podpole nalezy koriczy¢ Srednikiem (jezeli w nastepnym podpolu zapisano nastepne
miejsce wydania), lub dwukropkiem (jezeli w nastepnym podpolu zapisano nazwe wy-
dawcy).

- nazwa wydawcy, dystrybutora (P)

Nalezy podaé nazwe wydawcy (dystrybutora). Podpole powtarzalne dla kazdej nastepnej
nazwy wydawcy (lub dystrybutora).

Podpole nalezy koriczy¢ dwukropkiem (jesli w nastepnym podpolu zapisano nazwe nastep-
nego wydawcy), lub przecinkiem (jezeli w nastepnym podpolu zapisano date wydania).

- data publikacji, dystiybucji (P)

Nalezy podac date publikacji (wydania) i/lub date dystrybucji. Podpole powtarzalne dla
daty dystrybucji (odmiennej od daty wydania), jezeli poprzedzona zostata odmienng na-
zwg miejsca dystrybucji lub nazwy dystrybutora.

- miejsce produkcji (NP)

Nalezy podac¢ miejsce produkcji.

Dane podpola wraz z podpolamifi g nalezy uja¢ we wsp6lne nawiasy okragte.

- nazwa producenta (NP)

Nalezy podac nazwe producenta.

Dane podpola wraz z podpolami eig nalezy uja¢ we wsp6lne nawiasy okragte.

- data produkcji (NP)

Natezy podac date produkcji.

Dane podpola wraz z podpolami e i f nalezy ujg¢ we wsp6lne nawiasy okragte.

UWAGA ! Podpola od e dog wypetniamy tylko wtedy, gdy nie ma danych o miejscu wy-
dania, wydawcy i roku wydania.

Pole koriczy sie kropka.

300 STREFA OPISU FI1ZYCZNEGO

Pole powtarzalne.
Pole zawiera opis fizyczny dokumentu (odpowiadajg”™ strefie 5 opisu bibliograficznego).

Podpola:

a

- okreslenie postaci filmu oraz czasu odtwarzania (P)

Nalezy podac objetos¢ dokumentu (wraz z okresleniem postacifizycznej). Podpole nale-
zy konczy¢ dwukropkiem (jezeli nastepnym podpolem jest b) lub $rednikiem (jezeli na-
stepnym podpolem jest ¢ ).

Podaje sie szczegotowe okreslenie postaci dokumentu, uzywajac ustalonych skrétow
wjezyku polskim: kas. wiz. - dla kasety wizyjnej (wideo-kasety), ptyt. wiz. - dla ptyty wi-
zyjnej (wideo-ptyta) itp. Poprzedza sie te okreslenia liczba jednostek fizycznych.

Czas odtwarzaniafilmu podaje sie wgodzinach, minutach i sekundach ujety w nawiasy
okragte.

- inne cechy fizyczne (NP)

Podaje sie inne dane techniczne w nastepujacej kolejnosci:

- format klatkifilmowej i wymagania specjalne dotyczace projekcji, np. panorama,
- charakterystyka dZzwiekowa: film niemy (niemy), film dzwiekowy (dzw.) ,

- kolorfilmu: film czarno-biaty (cz.-b), film kolorowy (kolor.).



e

- szybko$é projekcji: klatki na sekunde (kl/sek),

- szybkos¢ obrotowa piyty: obroty na minute (obrimin).
Informacje wpodpolu b oddziela sie przecinkami.

- format (P)

Nalezy poda¢ w zaleznos$ci od postacifilmu:

- dlafilmu na tasmie $wiattoczutej - szerokos¢ taSmy w mm,

- dia zwoju magnetowidowego i kasety wizyjnej - szeroko$¢ tasmy w mm,
- dla ptyt - Srednice plyty w cm.

Wymiary sg pomijane w przypadku znormalizowanych nosnikow.
Podpole ¢ poprzedza sie Srednikiem.

Pole konczy sie kropka.

- oznaczenie dokumentu towarzyszacego (NP)

440 STREFA SERII 1 DOKUMENTU WIELOCZESCIOWEGO -

FORMA DO WYSZUKIWANIA

Pole powtarzalne.
Pola 440 uzywa sie tylko wtedy, gdy zawarto$¢ w niezmienionej formie moze by¢ wy-

korzystana jako hasto dodatkowe, a wiec jesli tytut serii (lub dokumentu wieloczesciowe-
go) wystarcza do identyfikacji i nie wymaga uzupeinienia o dodatkowe dane (w tym do-
dania pierwszego oznaczenia odpowiedzialnosci).

W przeciwnym przypadku uzywa sie pdl 490 i 830.

Wskazniki:
Pierwszy - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.
Drugi - liczba pomijanych znakéw przy szeregowaniu, gdzie:

0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Wskaznik, ktory okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktore sa pomi-
jane wprocesie szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowa pozycja znakowa niejestpomijana. Znak dia-
krytyczny tub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktéry nie zaczyna sie od ro-
dzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczgtkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to réwniez stosowa-
najest wartos¢ 0.

1-9 - liczba znakéw pomijanych

Wartosci 1-9 wskazujg, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktdry jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znak6éw pomijanych.

Podpola:

a

n

- tytut (NP)

Nalezy podac tytut serii (tub podserii) lub tytut wspdlny (tytut wspolny sekcji lub tytut se-
rii gtdwnej - przy niewyrdzniajacym tytule podserii) zgodnie z zasadami podawania tytu-
tu wiasciwego.

Podpole nalezy koniczy¢ kropka, jezeli wystepuje po nim n lub p, $rednikiem - jezeli wy-
stepuje n lub przecinkiem - jezeli wystepuje x.

- oznaczenie czesci/sekcji (P)



Nalezy podac¢ oznaczenie podserii (przy niewyrézniajagcym tytule podserii) lub oznacze-
nie sekcji.
Podpole nalezy konczy¢ kropka, jezeli wystepuje dalej nastepne n, przecinkiem - jezeli
wystepuje p, lub Srednikiem - jezeli wystepuje u

p - tytut czesci/sekcji (P)
Nalezy poda¢ tytut indywidualny podserii o tytule niewyrdzniajacym lub tytut sekciji.
Podpole nalezy konczyé Srednikiem, jezeli wystepuje po nim v, lub przecinkiem - jezeli
wystepuje X.

X -ISSN (NP)
Nalezy podac¢ ISSN serii (lub podserii) pomijajgc akronim. Podpole nalezy koriczy¢ $re-
dnikiem, jezeli wystepuje po nim u

V - numeracja w obrebie serii (NP)
Nalezy podaé numeracje dokumentu w obrebie serii (lub podserii) lub numer czesci do-
kumentu.
Podpola nalezy podawac¢ w nastepujacej kolejnosci: a, n, p, X, V.
Danych dotyczacych serii nie nalezy ujmowac¢ w nawiasy okragte.

490 STREFA SERIl1 1 DOKUMENTU WIELOCZESCIOWEGO -
FORMA NIE DO WYSZUKIWANIA

Pole powtarzalne.

Pole zawiera informacje o serii lub dokumencie wieloczesciowym, ktdre nie stanowig
dodatkowego punktu dostepu lub stanowig punkt dostepu ale w innej postaci. W przeci-
wienstwie do pola 440, pole 490 nie jest hastem dodatkowym serii. Kedy wystepuje pole
490 i jest wymagane hasto dodatkowe, oba pola (490 i odpowiednie 800-830) sg zapisywa-
ne oddzielnie.

Wskazniki:
Pierwszy - strefa serii jako czynnik wyszukiwania, gdzie:

0 - seria nie jest czynnikiem wyszukiwania

Wartosc¢jest uzywana, jesli dla danej serii nie tworzy sie haset dodatkowych. (Warto$¢ ta

bedzie bardzo rzadko stosowana)

1- seria jest czynnikiem wyszukiwania w innej formie

Warto$¢ uzywana jest, jesli dla danej serii tworzy sie hasto dodatkowe w innej formie

(w tym przypadku wystepujg pola 800-830).

Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >,

Podpola:

a - tytut i oznaczenie odpo”viedzialnosci serii (P)
Nalezy podawac¢ wszystkie dane dotyczace serii (lub podserii), poza numeracjg i ISSN,
lub tytut i oznaczenie odpowiedziatnosci wspdlne dla wszystkich czesci.
Poszczegblne elementy opisu nalezy oddziela¢ znakami umownymi zgodnie z PN-N-
01152. Podpole nalezy koriczy¢ odstepem, jezelijest ono jedynym podpolem; Srednikiem
- jezeli wystepuje po nim v; przecinkiem - jezeli wystepuje x.

X -1SSN (NP)
Nalezy podawaé ISSN serii (lub podserii) pomijajgc akronim. Podpole nalezy konczy¢
$rednikiem, jezeli wystepuje po nim v.

V - numeracja W obrebie serii (P)



Nalezy podawac¢ numeracje dokumentu w obrebie serii (lub podserii) lub numer czesci
dokumentu.

Podpola nalezy podawac w nastepujacej kolejnosci: a, x, u
Danych dotyczacych serii nie nalezy ujmowac w nawiasy okragte.

500 UWAGI OGOLNE

Pole powtarzalne.

Podpole

a - tekst uwagi (NP)
Pole zawiera informacje o charakterze og6lnym, dla ktérych nie wyznacza sie uwag
szczegOtowych tj. poszczegblnych pdl 5XX.
Podpole natezy koriczy¢ kropka.

501 UWAGI TYPU WSPOLWYDANE Z ... DLA PRAC
WSPO+WYDANYCH BEZ TYTULU WSPOLNEGO

Poie powtarzatne.
Podpole

a - tekst uwagi (NP)
Pole stosuje sie do podawania prac wspotwydanych zawartych w dokumencie posiada-
jacych wiasne strony tytutowe. Podaje sie petny tekst uwagi wraz z wyrazeniem wprowa-
dzajacym, np. Wspotwyd. z:
Podpole nalezy konczy¢ kropka.

505 SFORMALIZOWANE UWAGI DOTYCZACE ZAWARTOSCI

Pole powtarzalne.

Pole zawiera sformalizowang uwage o zawartosci. W polu tym opisuje sie tytuty
odrebnych prac wspotwydanych lub czesci dolcumentu. Uwagi niesformalizowane o za-
wartosci dolcumentu sa zapisywane w polu 500.

Wskazniki:
Pierwszy - wyrazenie wprowadzajace

Okresla tekst wyrazenia wprowadzajgcego uwage, gdzie:

O- Zawiera: (wySwietlone bedzie wyrazenie wprowadzajace ,,.Zawiera:”)

1- Zawarto$¢ niepetna - informacja dotyczy tylko czesci dokumentu (wy$wietlone be-
dzie wyrazenie wprowadzajgce ,,Zawiera czesci:”)

2- Zawiera m.in.: - informacja dotyczy czesci wybranych przez opisujacego (tekst wy-
razenia wprowadzajacego: ,,Zawiera m.in.:”)

Drugi - stopien oznaczania zawartosci

Okresla, w jakim zakresie poszczegOlne dane o zawartosci zostaty zidentyfikowane

oznacznikami zawartosci, gdzie:

<znak . [kropki]> - podstawowy - cata uwaga o0 zawartosci zostata zapisana w pod-
polu a

Podpole



a - peiny tekst uwagi (NP)
poprzedzony oznaczeniem Zawiera: przy rozpisywaniu catej zawartosci lub przy podawa-
niu wybranych elementéw zawartosci.
Nalezy podac wszystkie dane identyfikujace poszczeg6lne czesci dokumentu: oznaczenie
czedei, tytut, odpowiedzialno$c¢.
Podpole nalezy konczyé kropka.

511 UWAGA DOTYCZACA UCZESTNIKA LUB WYKONAWCY

Pole powtarzalne.

Mozna podawaé uwagi dotyczace konsultantéw, aktordw lub innych wykonawcow, je-
zeli nie zostali wymienieni w strefie 1

Wskazniki:

Pierwszy - wyrazenie wprowadzajace uwage, gdzie:
1- obsada, stosuje sie przy opisywaniu filméw w celu wskazania obsady
O- stosuje sie w innych przypadkach

Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.

Podpole

a - tekstuwagi (NP)

Podaje sie petny tekst uwagi.
Podpole nalezy koriczy¢ kropka.

546 UWAGA O JEZYKU

Pole powtarzalne

Podpole

a - uwaga ojezyku (NP)
Podaje sie informacje o jezykach tekstu w opisywanym dokumencie. Nazwy jezykdw za-
pisuje sie wformie skréconej zgodnie z PN-N-O1158:1985.

920 NUMER 1SBN - FORMA DO EDYCJI

Pole powtarzalne.

Podpole
a -ISBN (NP)

773 CYTATA WYDAWNICZA

Pole powtarzalne.

Pole zawiera cytate wydawniczg dokumentu niesamoistnego wydawniczo.
Wskazniki:
Pierwszy-wyswietlanie uwagi. Wskazuje, czy na podstawie danych zapisanych w polu 773
wyswietlona bedzie uwaga, gdzie:



0 - Oznacza, ze na podstawie danych zapisanych w polu generowana bedzie uwaga.

Drugi - wyrazenie wprowadzajace. Steruje wySwietlaniem wyrazenia wprowadzajacego,
gdzie:

<znak . [kropki] > - oznacza, ze wySwietla sie tekst domysiny ,,W:" lub ,, // "
Podpola:
i - tres¢ vvyrazenia wprowadzajgcego (NP)

Podpole zawiera wyrazenie wprowadzajgce uwage dotyczaca zwigzku, oznaczenie W:
a - hasto gtdwne (NP)

Podpole uzywane dla wydawnictw zwartych. Zawiera cate hasto gtéwne z p6l rekordu
Zwigzanego.

t -tytut (NP)

Podpole zawiera informacje tytutowg (dokumentu macierzystego) z podpél a, b, c, n,
p pola 245 dokumentu zwigzanego.

b - wydanie (NP)

Podpole zawiera oznaczenie wydania z pola 250 rekordu zwigzanego.
d - miejsce i data wydania (NP)
g - lokalizacja dokumentu niesamoistnego (P)

Podpole zawiera lokalizacje czesci niesamoistnej w dokumencie dzwiekowym .
Pole 773 nie konczy sie kropka.

787 RELACJE NIE WYSPECYFIKOWANE. RECENZJA.
POLEMIKA. UZUPELNIENIE.

Pole powtarzalne.

W polu podawane sg dane dotyczace recenzji, polemik z opisywanym dokumentem.
Pole powtarzalne dla kazdej recenzji (polemiki).
Wskazniki:
Pierwszy - wyswietlanie uwagi. Wskazuje, czy na podstawie danych zapisanych w polu 787
wySwietlona bedzie uwaga, gdzie:

O- oznacza, ze na podstawie danych zapisanych w polu generowana bedzie uwaga.
Drugi nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.
Podpola:
i - tres¢ wyrazenia wprowadzajacego (NP)

W podpolu tym wypetnia sie raz oznaczenie Rec.:, Polem.:, Uzup.:
a - autor w formie dla hasta (NP)
t - tytut czasopisma (NP)

Whpisujemy tytut czasopisma, w ktérym zamieszczono recenzje, polemike lub uzupetnienie.

g - numeracja czasopisma i strony (NP)
Whpisujemy tom, rocznik, rok, numerzgodnie z normg PN-N-01152-2 oraz strony, zajete
przez recenzje.
Pole 787 nie konczy sie kropka.



600 HAStO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY OSOBOWEJ

Pole powtarzalne.
Pole zawiera nazwe osoby bedacej tematem dokumentu.
Wskazniki:
Pierwszy - rodzaj nazwy osobowej, gdzie:
0 - nazwa osobowa w naturalnej kolejnosci elementéw
1- nazwa w szyku odwrdconym
3- nazwa rodu, rodziny

Wartos¢ 3 wskazuje, ze hastem jest nazwa rodu, rodziny, klanu, dynastii lub innej grupy.
Nazwa moze by¢ zapisana w naturalnym lub odwréconym porzadku.

Drugi - zrédto pochodzenia nazwy
W Polsce obecnie stosowane sg nastepujgce wartosci:
+ - hasto wjezyku KABA
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:

a - nazwa osobowa (NP)

- numeracja zwigzana z nazwg (NP)
- dopowiedzenie (P)

- daty zwigzane z nazwg (NP)

- tytut dzieta (NP)
Podpola od a do d nalezy wypetnia¢ zgodnie z zasadami podanymi w opisie pola 100.
Podpole t - przy opisie pola 700.

- olcresinik formalny (P)

~ O O T

- okreslnik rzeczowy (ogdlny lub jednostkowy) (P)
- okreslnik chronologiczny (P)

N < X <

- okreslnik geograficzny (P)
Wpodpolach v-z podaje sie okresiniki zgodnie z zasadami przyjetymi w stosowanym je-
zyku haset przedmiotowych.

610 HAStO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY CIALA
ZBI10OROWEGO

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe ciata zbiorowego bedacego tematem dokumentu.
Wskazniki:
Pierwszy - rodzaj nazwy ciata zbiorowego, gdzie:

1- nazwa geograficzna na poczatku27

2 - nazwa w szyku naturalnym
Drugi - zrodto pochodzenia nazwy

W Polsce obecnie stosowane sg nastepujgce wartosci:



+ - hasto wjezyku KABA
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:

a - nazwa ciata zbiorowego lub nazwa geograficzna (NP)
- nazwa jednostki podrzednej (P)

- tytut dzieta (NP)

- okresinik formalny (P)

okresinik ogolny (P)

- okreslnik chronologiczny (P)

N < X <
1

- okresinik geograficzny (P)

611 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY IMPREZY

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe imprezy bedgcej tematem dokumentu.
Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy imprezy, gdzie:

2 - nazwa w S2yku naturalnym
Drugi - Zr6dto pochodzenia nazwy

W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:

+ - hasto wjezyku KABA
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:
- nazwa impre” (NP)
- numer imprezy (P)

a

n

C - miejsce imprezy (NP)
d - data imprezy (NP)

e

-jednostka podrzedna (P)

—

- tytut dzieta (NP)
- okreslnik formalny (P)
- okresinik ogolny (P)

- okreslnik chronologiczny (P)

N < X <

- okreslnik geograficzny (P)

630 HAStO PRZEDMIOTOWE W FORMIE TYTULU
UJEDNOL ICONEGO

Pole powtarzalne.
Wskazniki:



Pierwszy - liczba znakdw pomijanych przy szeregowaniu, gdzie:
0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu
Wskaznik, ktéry okresla liczbe pozycji znakowych zwiazanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokre$lonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktére sg pomi-
jane wprocesie szeregowania i sortowania.
O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu
Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczgtkowa pozycja znakowa niejestpomijana. Znak dia-
krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktéry nie zaczyna sie od ro-
dzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczatkowy ro-
dzajnik zostatzachowany i ma byé nie pomijany przy szeregowaniu, to réwniez stosowa-
najest wartosc 0.
1-9 - liczba znakdw- pomijanych
Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktory jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwiazany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajgcy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakoéw pomijanych.

Drugi - zrédto pochodzenia nazwy

W Polsce obecnie stosowane sa nastepujace wartosci:
+ - hasto wjezyku KABA
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:
a - tytut ujednolicony (NP)
- oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)

p - nazwa czesci dzieta (P)
VvV - okre$lnik formalny (P)
X - okre$lnik rzeczowy (og6lny lub jednostkowy) (P)

y - okreslnik chronologiczny (P)
z - okresInik geograficzny (P)
Pole zawiera tytut ujednolicony uzytyjako hasto przedmiotowe.

650 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY OGOLNEJ
LUB JEDNOSTKOWEJ

Fole powtarzalne.
Wskazniki:
Pierwszy okresla czy hasto dotyczy przedmiotu gtéwnego czy pobocznego. Nie uzywany.
Wstawiamy <znak . [kropki]>.

Drugi - zrodto pochodzenia hasta

W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:
+ - hasto wjezyku KABA
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:

a - nazwa ogo6lna lub jednostkowa (inna niz osobowa, ciata zbiorowego lub geo-
graficzna) (NP)



Vv - okre$lnik formalny (P)
X - okreslnik rzeczowy (ogéIny lub jednostko”vy) (P)
y - okreslnik chronologiczny (P)

z - okreslnik geograficzny (P)
Pole zawiera hasto przedmiotowe zawierajace temat ogdlny lub tematjednostkowy (inny
niz nazwa osobowa, nazwa ciata zbiorowego lub geograficzna).

651 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY
GEOGRAFICZNEJ

Poie powtarzaine.
Wskazniki;
Pierwszy - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.
Drugi - zrodto pochodzenia nazwy.

W Polsce obecnie stosowane sa nastepujace wartosci:

+ - hasto w jezyku KABA
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:

a - nazwa geograficzna (NP)

Vv - okreslnik formalny (P)

X - okresInik rzeczowy (P)

y - okreslnik chronologiczny (P)

z - okreslnik geograficzny (P)
Pole zawiera nazwe jednostki geograficznej bedacej tematem dokumentu.

653 TEMATY W FORMIE SWOBODNEJ. ODSYLACZE
DO HAStA PRZEDMIOTOWEGO

Pole powtarzalne.

Podpole
a - odsytacz do hasta przedmiotowego (NP)

693 DZIAL BIBLIOGRAFI1 - ADRES PELNEGO OPISU

Pole niepowtarzalne.

Podpola:

a - kod liczbowy - adres cyfrowy peiny, podajacy lokalizacje w zrebie gtownym
bibliografii opisu petnego (NP)

e - nazwa osobowa (NP)
Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka].
f - nazwa geograficzna (NP)



- nazwa instytucji, organizacji (NP)
- nazwa Imprezy (NP)

- okreslenie chronologiczne (NP)

- tytut dzieta (NP)

- nazwa pospolita (NP)

Podpole ajest petnym adresem danego rekordu, np. dziat 14.1 kodujemy 14.01. Podpo-
la e do k dotyczg sposobu sortowania opiséw wedtug nazw wiasnych. Kodowanie wedtug
nazwy whasnej, edycja wedtug nazwy wtasnej w porzadku atfabetycznym.

W odpowiednich podpotach ode do k wpisujemy etementy, wedtug ktérych maja byé sor-
towane opisy w danym dziale. Elementy szeregujace wpodpolach od e do Kk sg rézne od
tych, ktére zostaty wpisane wpola hasetgtéwnych dla opisu, np. wpodpolu a wpisujemy
petny adres rekordu 01.04 wpodpotu f Wroctaw, tzn., ze w dziale 01.04 opisy bedg sze-
regowane wedtug nazw miejscowosci i te nazwy zostang wyrdznione w zrebie RGwnym
bibliografii.

699 DZIAL BIBLIOGRAFII - ADRES SKROCONEGO OPISU

(ODSYLACZA)
Pole powtarzalne.
Podpola:
b -(Fl;)od liczbowy - adres cyfrowy odsytacza uzupetniajgcego typu zob. tez poz....
C - kod liczbowy - adres cyfrowy skroconego opisu typu Pawlak W.: Atlas Dolne-
go Slaska
= poz... (?)
d - kod liczbowy - adres cyfrowy odsytacza catkowitego typu zob. poz.... (P)
€ - nazwa osobowa
Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka].
f - nazwa geograficzna (NP)
g - nazwa instytucji, organizacji (NP)
h - nazwa imprezy (NP)
i - okreSlenie chronologiczne (NP)
j - tytul dzieta (NP)
K - nazwa pospolita (NP)

Odsylacze i opisy skrdcone sg umieszczane na koncu dziatow i nie posiadajg odrebnej
numeracji w zrebie gtdwnym. Odsytacz i opis skrocony kieruje do numeru pozycji w zre-
bie gtéwnym bibliografii, pod ktérym zostat zarejestrowany dokument z petnym opisem
bibliograficznym.

Wpodpolach b, ¢, d wpisujemy petny adres odpowiedniego typu odsytacza, tj. kod dzia-
tu, na koncu ktérego winien znalez¢ sie odsytacz. Podpola ode do k wypetniamy, gdy od-
sytacz ma by¢ umieszczony w dziale, w ktdrym podstawa szeregowania sg elementy inne
niz zawarte wpolach haset gtdwnych dla opisu.



520 UWAGA DOTYCZACA TRESCI DOKUMENTU

Pole powtarzalne.
Pole zawiera adnotacje i streszczenia.

Podpole

a - analiza dokumentacyjna, adnotacja (NP)

Mozna podac analize dokumentacyjng lub adnotacje wyjasniajaca zgodnie z PN-N-
01221:1977.

700 HASLO DODATKOWE - NAZWA OSOBOWA

Pole powtarzalne.

W polu podaje sie hasto dodatkowe, ktérego pierwszym lub jedynym elementem jest
nazwa osobowa uzyta jako hasto dodatkowe opisu bibliograficznego, sformutowane zgo-
dnie z PN-N-01229 Hasto opisu bibliograficznego - Hasto osobowe.

Hasto dodatkowe - tak samo jak hasto gtéwne - nalezy podawac¢ w formie ujednoli-
conej (formy wariantowe zapisuje sie w rekordach kartoteki autoiytatywnej), dlatego po-
le 700 podlega kontroli autorytatywnej.

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy osobowej, gdzie:

0 - nazwa osobowa w naturalnej kolejnosci elementéw

1- nazwa w szyku odwréconym
Drugi - typ hasta dodatkowego, gdzie:

<znak . [kropki]> - brak informacji

Warto$¢ uzywana we wszystkich hastach dodatkowych (z okresleniem i bez okre$lenia ro-

dzaju wspotpracy), poza hastami dodatkowymi dla prac wspdtwydanych.

2 - hasto pracy wspotwydanej

Warto$¢ uzywana w hasle typu ,,nazwa-tytut’; dla prac wspétwydanych, gdzie pierwszym

elementem hasta jest nazwa osobowa.

Podpola:

a - nazwa osobowa (NP)

- numeracja zwigzana z nazwa (NP)
- dopowiedzenie (P)

- daty zwiagzane z nazwa (NP)

®© O (O T

- okreslenie funkcji (P)
Nalezy podaé okresleniefunkcji wyjasniajace zwigzek miedzy nazwa osobowa a dzietem,
uzywajgc znormalizowanych skrétow wedtug PN-N-01158:1985 np. i, red., tl. Jezeli da-
na osoba spetniata rozne funkcje przy powstaniu dokumentu, natezy podaé okreslenie
charakteryzujgce najwazniejsza.
n - oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)

Podpole n zawiera oznaczenie czesci dzieta, ktore zostato podane w tytute.
p - nazwa czesci/sekcji dzieta (P)

Podpote p zawiera tytut czescilsekcji dzieta.
t - tytut dzieta (NP)
Podpole tjest uzywane w hasle ,,nazwa-tytul”> Wpodpolu tym podaje sie tytut dzieta.



9 - podpole weryfikujgce btedne szeregowanie, w zrebie gtownym bibliografii (NP)

710 HASLO DODATKOWE - NAZWA CIALA ZBIOROWEGO

Pole powtarzalne.
Pole zawiera nazwe ciata zbiorowego uzytego jako hasto dodatkowe.
Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy ciata zbiorowego, gdzie:
0 - nazwa geograficzna na poczatkur~
1- nazwa w szyku naturalnym
Drugi - typ hasta dodatkowego, gdzie:
<znak . [kropki]> - brak informacji
Warto$¢ uzywana we wszystkich hastach dodatkowych (z okre$leniem i bez okreslenia ro-
dzaju wspétpracy), poza hastami dodatkowymi dla prac wspétwydanych.
2 - hasto pracy wspotwydanej
Warto$¢ uzywana w hasle typu ,,nazwa-tytut’; dla prac wspétwydanych, gdzie pierwszym
elementem hasta jest nazwa ciata zbiorowego.
Podpola:
a - nazwa ciaia zbiorowego lub nazwa jednostki geograficznej (NP)

-jednostka podrzedna (P)

b
C - miejsce imprezy (NP)
d - data imprezy (P)
e - okreslenie funkcji (P)
Nalezy podac okreslenie funkcji wyjasniajace zwigzek miedzy nazwg ciata zbiorowego
a dzietem, uzywajac znormalizowanych skrétéw wedtug PN-N-01158:1985.
n - oznaczenie czesci/sekcji/imprezy (P)
W podpolu n podaje sie numer imprezy, ktérej nazwa zaczyna sie od nazwy dala zbioro-
wego, wystepujacy w dopowiedzeniu.
W hastach ,,autor-tytut”” w tym podpoiu podaje sie oznaczenie czescilsekcji dzieta zgo-
dnie z zasadami wypetniania podpola 245 n.
p - nazwa czesci/sekcji dzieta (P)
Podpole p jest uzywane w hasle ,,nazwa-tytut’> Natezy w nim zapisac tytut czesci/sekcji
dzieta.
t - tytul dzieta (NP)
Podpole tjest uzywane w hasle ,,nazwa-tytut’> Wpodpotu tym podaje sie tytut dzieta.

711 HAStO DODATKOWE - NAZWA IMPREZY

Pole powtarzalne.

Pole to zawiera nazwe imprezy (konferencji, ekspedycji, wystawy) uzytg jako hasto do-
datkowe.

Wskazniki:



Pierwszy - typ nazwy imprezy
2 - nazwa w naturalnej kolejnosci skfadnikow
Drugi - typ hasta dodatkowego
<znak . [kropki] > - brak informacji
Warto$¢ uzywana we wszystkich hastach dodatkowych (z okresleniem i bez okreslenia ro-
dzaju wspotpracy), poza hastami dodatkowymi dla prac wspétwydanych.
2 - hasto pracy wspotwydanej
Wartos¢ uzywana w hasle typu ,,nazwa-tytut” dla prac wspotwydanych, gdzie pierwszym
etementem hasta jest nazwa imprezy.
Podpola:
a - nazwa imprezy (NP)
¢ - miejsce imprezy (NP)
d - data imprezy (NP)
e -jednostka podrzedna (P)
n - numer czesci/sekcjilimprezy (P)
Wpotu n podaje sie numer imprezy wystepujacy w dopowiedzeniu.

720 HASLO DODATKOWE. NAZWA W POSTACI
NITEKONTROLOWANEJ

Pole powtarzalne.
Pole zawiera nazwe (osobowa, korporatywna) w formie odmiennej od zapisanej w ha-
$le dodatkowym (700, 710).
Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy, gdzie:
<znak . [kropki]> - nie okreslony
1- nazwa osobowa
2- inna
Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.

Podpole
a - nazwa (NP)

740 HASLO DODATKOWE - TYTUL

Pole powtarzalne.

Pole stosuje sie do podawania tytutow prac wspotwydanych bezautorskich, tytutow
fragmentow i tytutdw czasopism, na famach ktoiych jest umieszczona recenzja.
Wskazniki:

Pierwszy - liczba pomijanych znakéw przy szeregowaniu, gdzie:

0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Wskaznik, ktory okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-

nym tub nieokrestonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktdre sg pomi-

jane w procesie szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakdw pomijanych przy szeregowaniu



Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowa pozycja znakowa niejestpomijana. Znak dia-
krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktory nie zaczyna sie od ro-
dzajnika, nie sa Uczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczgtkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to réwniez stosowa-
najest wartos¢ 0.
1-9 - liczba znakéw pomijanych
Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktory jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakow pomijanych.

Drugi - typ hasta dodatkowego, gdzie:
<znak . [kropki]> - brak informacji
2 - hasto pracy wspotwydanej

Podpola:

a - tytut (NP)

N - oznaczenie czesci dzieta (P)

p - tytutczesci dzieta (P)

800 HAStO DODATKOWE OPISU DOKUMENTU
WIELOCZESCIOWEGO - NAZHA OSOBOWA

Pole powtarzalne.

Pole zawiera hasto dodatkowe autor/tytut, w ktérym czes$¢ autorska jest nazweg osobowa.
Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy osobowej, gdzie:

0 - nazwa osobowa w naturalnej kolejnosci elementow

1- nazwa w szyku odwrdéconym
Drugi nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.

Podpola:

a - nazwa osobowa (NP)
W podpolu podaje sie elementy nazwy osobowej; np. nazwisko i imie, imig, imie i przy-
domek, kryptonim.

b - numeracja zulgzana z nazwa (NP)
Podpole stosuje sie przy podawaniu nazw panujgcych i papiezy, a wiec nazw rozpoczy-
najacych sie od imienia (wskaznik 1 = 0). Podaje sie cyfrg rzymska liczbe kolejng, ktéra
osoba sie oznaczyta, wraz z wystepujacym po niej przydomkiem.

C - dopowiedzenie (P)
W podpotu podaje sie dopowiedzenia dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998pkt 3.1.7b), 3.4.3, 3.5.1, a wiec np. okre$lenia pokrewienstwa, zawodu, god-
nosci, tytut koscielny.

d - daty zwigzane z nazwg (NP)
W podpotu podaje sie daty biograficzne dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998 pkt 3.1.7a).



n

- oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)

Wypetnia sie w przypadku tytutu serii o ztozonej strukturze hierarchicznej. Podaje sie
oznaczenie sekcji tub podserii.

- nazwa czesci/sekcji dzieta (P)

Wypetnia sie wprzypadku tytutu serii o ztozonej strukturze hierarchicznej. Podaje sie ty-
tut sekcji lub podserii.

- tytut dzieta (NP)

Podaje sie tytut serii (lub wprzypadku tytutu o ztozonej strukturze hierarchicznej - tytut
wspdlny) lub tytut dokumentu wieloczesciowego.

- oznaczenie czesci (NP)

Podaje sie numeracje w obrebie serii lub oznaczenie tomu.

Pole 800 konczy sie kropka.

830 HAStO DODATKOWE SERIN LUB DOKUMENTU

HIELOCZESCIOHEGO - TXIUL UJEDNOLICONY

Pole powtarzalne.

Pole zawiera tytut ujednoticony serii fub catosci ksigzki wielotomowej opisywanejpod ty-
tutem ujednoticonym. Pola 830 uzywa sie, jesli wystepuje pole 490 lub uwaga wpolu 500,
ktére zawierajg informacije o tej serii lub ksigzce podane wformie nie nadajacej sie do
wyszukiwania.

Wslcaznild:

Pierwszy - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak plus>.

Drugi - liczba pomijanych znakdw przy szeregowaniu, gdzie:

0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Wskaznik, ktory okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku pola zawierajgcego ty-
tut whasciwy i ktore sg pomijane wprocesie szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowa pozycja znakowa niejestpomijana. Znak dia-
krytyczny tub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktory nie zaczyna sie od ro-
dzajnika, nie sa Uczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczgtkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma byé nie pomijany przy szeregowaniu, to réwniez stosowa-
na jest wartosc 0.

1-9 - liczba znakéw pomijanych

Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytut zaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokre$lonym,
ktory jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajgcy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakéw pomijanych.



Podpola:

a - tytut ujednolicony (NP)

n - oznaczenie czesci/sekcji dzielg (P)

p - nazwa czesci/sekcji dzieta (P)

V - numeracja wobrebieserii lub dokumentu wieloczesciowego (NP)
Pole 830 nie konczy sie kropka.

999 0SOBY OPRACOWUJACE

Pole powtarzalne.
a - opracowanie
b - korekta



8. DOKUMENT ELEKTRONICZNY
ORAZ JEGO RECENZJA

LDR ETYKIETA REKORDU

Pole niepowtarzalne

Etykieta rekordu sktada sie z 24 pozycji znakowych, w ktérych zakodowane sg ele-
menty danych zawierajace informacje niezbedne do przetwarzania rekordu. Czes¢ z tych
elementéw danych (np. dtugos¢ rekordu, dtugos$é wskaznika, dtugos¢ identyfikatora pod-
pola, bazowy adres danych, mapa tablicy adreséw) jest wspélna dla wszystkich formatow
MARC i z zatozenia powinna by¢ kodowana automatycznie. Cze$¢ elementow danych
moze by¢ kodowana wytgcznie przez osobe wprowadzajaca. W systemie MAK poszcze-
golnym elementom danych odpowiadajg odrebne podpola.

Podpola:
a - dtugosc rekordu (NP)
Przyjmuje warto$¢ (5znakéw +).
b - status rekordu (NP)
Nalezy podac wartos¢:
c - dla rekordu po korekcie,
d - dla rekordu przewidzianego do usuniecia,
n - dla rekordu nowego.
C - typ rekordu (NP)
Nalezy poda¢ wartosé:
a - dla ksigzek, czasopism elektronicznych, baz danych i stron www,
m - dla pozostatych kategorii dokumentéw elektronicznych (programéw, multimediow).
d -jednostka opisu (NP)
Nalezy podac wartosé:
a - dla artykutu elektronicznego,
m - dla ksigzek elektronicznych, programéw, multimedidow stanowigcych wydawnictwa
Zwarte,
s - dla czasopism elektronicznych, baz danych i stron www.
e - typ rejestracji (NP)
Przyjmuje warto$¢ + 7 znak +).
f -kodowanie znakéw (NP)
Przyjmuje wartos¢ + (1 znak -1/
g - diugosé wskaznika (NP)
Przyjmuje wartosc¢ 2.
h - diugos¢ identyfikatora podpola (NP)
Przyjmuje warto$¢ 2.
i - bazowy adres danych (NP)
Przyjmuje warto$¢ -+ 44+ (5znakéw +).
j - poziom kodowania (NP)
Nalezy podac wartos¢ 7 - opis bibliograficzny w drugim stopniu szczegdtowosci.



K - forma katalogowania (NP)

Nalezy podac warto$¢ i - opis bibliograficzny zgodny z ISBD.
1 - powiazania (NP)

Przyjmuje warto$¢ + (1 znak +).
m - mapa tablicy adreséw (NP)

Przyjmuje warto$¢ 4500.

001 IDENTYFIKATOR REKORDU

Pole niepowtarzalne.

Podpole

a - numer rekordu (NP)
Pole zawiera numer rekordu o nastepujacej strukturze:
<siglum biblioteki>yyyynnnnnn
gdzie:
y - cyfry roku
n - numer kolejny nadany rekordowi w obrebie roku.

006 ELEMENTY DANYCH STALEJ DLUGOSCI - DODATKOWE
CECHY DOKUMENTU

Pole niepowtarzalne.

Pole bedzie uzywane przy opisywaniu czasopism elektronicznych, baz danych i stron
WAWdo podawania okre$lenia zawartosci, ktdre w przypadku innych typéw dokumentéw
elektronicznych jest zapisywane w polu 008/r.

Podpola:
a -typ (NP)
Nalezy podac warto$¢ m.
h - niezdeflniowane (NP)
Przyjmuje warto$¢ + + + + (4 znaki +).

C - przeznaczenie (NP)
Przyjmuje wartos¢ # (I znak wypetniacza #).

p - niezdefiniowane (NP)
Przyjmuje wartos¢ + + + (3znaki +).
r - zawarto$¢ (NP)
Nalezy poda¢ wartosé:
a - dla danych cyfrowych
b - dlaprogramu
¢ - dla danych przedstawiajgcych tj. reprezentacji struktury obiektu (np. .zdigitalizowa-
nego obrazu powierzchni ziemi)
d - dla danych tekstowych
e - dla danych bibliograficznych
f - dla krojow czcionek
g - dlagier



h - dla zapisu dZwieku
i - dla multimediéw interaktywnych
j - dla ustugi lub systemu online
m - dla kombinacji (stosuje sie, gdy dokument stanowipotgczenie réznych typow zawar-
tosci)
u - jezeli zawarto$é nieznana
z - jezeli zawarto$¢ inna
W - niezdefiniowane (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (1 znak +).
S - kod publikacji urzedowej (NP)
Przyjmuje wartos$¢ # {l znak wypetniacza #).
g - niezdefiniowane (NP)
Przyjmuje warto$¢ + + + + + + (6 znakow +).

008 DANE KONTROLNE

Pole niepowtarzalne.

Pole 008 sktada sie z 40 pozycji znakowych (00-39). Zakodowane sg w nich elementy
danych dostarczajgce dodatkowych informacji o rekordzie. Znaczenie kazdego elementu
danych jest okreslone przez jego pozycje. Elementy danych zakodowane w pozycjach 18-
34 zdefiniowane sg w rozny sposéb w zaleznosci od typu dokumentu™*. Elementy danych
zakodowane w pozycjach 00-17 i 35-39 sg zdefiniowane w sposéb identyczny niezaleznie
od typu dokumentu. W systemie MAK pole 008 podzielone jest na podpola odpowiada-
jace poszczeg6lnym elementom danych.

Spos6b wypetniania podpdl odpowiadajagcych pozycjom 06-34 pola 008 jest rézny
w zaleznosci od tego, czy dokument elektroniczny jest elektronicznym wydawnictwem
ciagtym, czy tez pozostatymi kategoriami dokumentow elektronicznych.

ELEKTRONICZNE WYDAWNICTWA CIAGHE
(CZASOPISMA ELEKTRONICZNE, BAZY DANYCH 1 STRONY WWW)

Podpola:

a - data wprowadzenia (NP)

Data zapisana wedtug wzoruyymmdd (yy - dla roku, mm - dia miesiecy, dd - dla dni).
1 - status publikacji (NP)

Nalezy wpisaé wartosc:

c - biezgco ukazujgce sie elektroniczne wydawnictwo ciggte,

d - elektroniczne wydawnictwo ciagte, ktdre przestato sie ukazywac.

m - data 1 (NP)

Nalezy podac¢ date poczgtkowg elektronicznego wydawnictwa cigglego. Date zapisuje sie
wpostaci czterech cyfr roku; brakujace cyfry nalezy zastapié literg ,,u”> Nie podaje sie dat
btednych tubfikcyjnych, z podpola 260 c nalezy przeja¢ date poprawiona.

29 W formacie MARC 21 rozr6znia sie nastepujace typy dokumentéw: ksigzki (obejmujgce
ksigzki i rekopisy), dokumenty elektroniczne (obejmujace programy, multimedia interaktywne), do-
kumenty kartograficzne, muzykalia (obejmujgce druki muzyczne i dokumenty dzwiekowe), materia-
ty wizualne (obejmujace dokumenty ikonograficzne i wizualne - w tym filmy), materiaty o miesza-
nym charakterze (kolekcje zawierajgce dokumenty na réznych nosnikach - czesciowo na papierze,
czesciowo np. fotografie czy nagrania dzwigkowe).



n

-data 2 (NP)

Nalezy podac petny rok (4 cyfry) zastepujgc brakujace cyfry literg ,,u”’ Nie podaje sie dat
btednych lub fikcyjnych, z podpola 260 ¢ nalezy przejaé date poprawiona.

Zaleznie od wartosci podanej wpodpolu | nalezy wpisac:

- cztery cyfry 9, jezeli wpodpolu | wystepuje wartosc c,

- date koricowa elektronicznego wydawnictwa ciggtego, jezeli wpodpolu | wystepuje war-
tos¢ d.

- kod kraju (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # # # (3 znaki wypehniacza #).

- czestotliwos$é (NP)

Natezy wpisa¢ wartos¢:

a - dla rocznika

b - dla dwumiesiecznika (szes¢ do o$miu numeréw w roku)

c - jezeli ukazuje sie dwa razy w tygodniu

d - dla dziennika

e - dla dwutygodnika

f- dla pélrocznika (dwa numery w roku)

g - jezeli ukazuje sie co dwa lata

g - jezeli ukazuje sie co trzy lata

i - jezeli ukazuje sie trzy razy w tygodniu

j - jezeli ukazuje sie trzy razy w miesigcu

K - dla stale aktualizowanych"®

m - dla miesiecznika (dziewie¢ do dwunastu numeréw w roku)

g - dla kwartalnika (cztery do pieciu numerow w roku)

s - jezeli ukazuje sie dwa razy w miesigcu

t - jezeli ukazuje sie trzy razy w roku

u - jezeli czestotliwo$¢ nieznana (tj. brak pola 310)

w - dla tygodnika

z-w przypadku innej czestotliwo$¢

+ - jezeli wydawnictwo ukazuje sie nieregularnie

- regularnosé¢ (NP)

Natezy wpisa¢ wartos¢:

n - nieregutamy w sposéb dajacy sie przewidzie¢; stosuje sie, jezeli cykl ukazywania sie
w okreslonym okresie czasu celowo rézni sie od statego cyklu lub jesli w polu 310 zapi-
sana jest informacja o kumulacji regularnie wydawanej w uzupetnieniu do poszczegol-
nych zeszytow;

r- regutamy; stosuje sig, jezeti okreslenie czestotliwosci podane wpodpolu h doktadnie
odzwierciedla rzeczywistg czestotliwo$¢ wydawnictwa i wydawca zamierza wydawac wy-
dawnictwo z okreslong regularnoscia;

u - regularnos$¢nieznana; uzywa sie, jesli czestotliwoséjest nieustalona (brakujepola 310);
X - catkowicie nieregularny; uzywa sie, jesli: 1) wydawnictwo w zamierzeniu jest catko-
wicie nieregulame-w podpolu h wystepuje <znak. [kropla] >; 2) czestotliwo$¢ w polu
310 wyrazonajest liczbg zeszytow w roku.

- oSrodek ISSN (NP)

Przyjmuje wartos¢ # (1 znak wypetniacza #j.

- postac flzyczna (NP)
Nalezy podaé warto$¢s -dokument w postaci elektroniczne;j.

30 Stosuje sie przy opisywaniu biezgco aktualizowanych baz danych i stron www.



r - forma piSmiennicza (NP)
Przyjmuje wartos¢ # # # # (4 znaki wypetniacza).
s - kod publikacji urzedowej (NP)
Przyjmuje warto$¢ (1 znak wypetniacza).
f - materiaty konferencyjne (NP)
Natezy podac wartos¢:
0 - przy opisywaniu materiafow konferencyjnych,
1- przy opisywaniu wydawnictw o innym charakterze,
t - typ n¥ydan¥nictwa ciggtego (NP)
Natezy wpisa¢ wartos¢:
d - biezgco aktualizowana baza danych,
m - seria,
n - gazeta,
p - czasopismo,
W - strona www,
+ - inna kategoria wydawnictw ciagtych.
U - dokument oryginalny (NP)
Przyjmuje warto$¢ #{1 znak wypetniacza #).
g - podpole niezdefiniowane (NP)
Przyjmuje warto$¢ + ++  znaki +).
j -alfabet (NP)
Przyjmuje warto$¢ # (1 znak wypetniacza).
i - nowy opis (NP)
Natezy podaé warto$¢ O- nowy opis sporzadzany jest w przypadku kazdej istotnej zmia-
ny tytutu wkasciwego (tub zmiany nazwy instytucji sprawczej przy tytute bedgcym nazwa
rodzajowa).
e - kodjezyka (NP)
Natezy podac trzyznakowy kod jezytca wedtug PN-1SO 639:2:2001 (kod bibtiograficzny).
K - kod modyfikacji formy zapisu rekordu (NP)
Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # (1 znak wypetniacza #).
Z - zrodio opisu (NP)
Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # (1 znak wypetniacza #).

POZOSTALE KATEGORIE DOKUMENTOW ELEKTRONICZNYCH

Podpola:

a - data wprowadzenia (NP)
Data zapisana wedtug wzoruyymmdd (yy - dla roku, mm - dta miesiecy, dd - dla dni).
1 - typ daty (NP)
Nalezy wpisa¢ wartos¢:
m - wiele dat - wpodpotach m i n podaje sie odpowiednio rok rozpoczecia i zakoncze-
nia wydawania dokumentu efektronicznego (stosuje sie przy opisywaniu wietoczesciowe-
go dokumentu elektronicznego, ktéregoposzczegolne czesci ukazaty sie w réznych tatach),
g - data watptiwa - wpodpotu m podaje sie najwczesniejsza a wpodpotu n najpdzniej-
szg z mozliwych dat wydania (stosuje jezeli w podpotu 260 ¢ podano date przyblizong
wpostaci,, ,[miedzy <rok> a <rok>]").



r- wpodpolach min sa zapisane odpowiednio data wydania reprodukcji i data wyda-
nia podstawy reprodukcji,

s - pojedyncza data - wpodpolu m podaje sie znang lub prawdopodobng date wydania
dokumentu elektronicznego a wpodpolu n cztery znaki +.

- data 1 (NP)

Nalezy podac:

- date wydania dokumentu elektronicznego, jezeli wpodpolu | wystepuje wartosc s,

- rok rozpoczecia wydawania wieloczesciowego dokumentu elektronicznego, jezeli
wpodpolu | wystepuje wartos¢ m,

- najwczesniejsza z mozliwych dat wydania, jezeli wpodpolu | wystepuje wartos¢ q

- rok wydania reprodukcji, jezeli wpodpolu | wystepuje warto$¢ k

- data 2 (NP)

Nalezy podac:

- cztery znaki +, jezeli wystepuje wartos¢ s,

- rok zakonczenia wydawania wieloczeSciowego dokumentu elektronicznego, jezeli wy-
stepuje warto$¢ m,

- najpolzniejszg z mozliwych dat wydania, jezeli wystepuje wartos¢ g,

- rok wydania podstawy reprodukcji, jezeli wystepuje wartosc r.

- kod kraju

Przyjmuje wartos¢ # # # (trzy znaki wypetniacza #j.

- niezdefiniowane (NP)
Przyjmuje warto$¢ + + + + (4 znaki +).

- przeznaczenie (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje wartos$¢ # (/ znak wypetniacza).

- podpole niezdefiniowane (NP)

Przyjmuje wartos¢ + + + (3 znaki +).

- zawartos$¢ (NP)

Nalezy poda¢ wartos¢:

a - dla danych cyfrowych

b - dla programu

¢ - dla danych przedstawiajacych tj. reprezentacji struktuiy obiektu (np. zdigitalizo-
wanego obrazu powierzchni ziemi)

d - dla danych tekstowych

e - dla danych bibliograficznych

f- dla krojow czcionek

g- dla gier

h - dla zapisu dZzwieku

i - dla multimediéw interaktywnych

j - dla ustugi lub systemu online

m - dla kombinacji (stosuje sie, gdy dokument stanowi potgczenie roznych typéw za-
wartosci)

u - jezeli zawarto$¢ nieznana

z - jezeli zawartos¢ inna

- kod publikacji urzedowej (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # (1 znak wypetniacza #).

- podpole niezdefiniowane (NP)

Przyjmuje warto$¢ + + + + + + (6 znakéw +).



W - podpole niezdefiniowane (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (1 znak +).
e - kod jezyka (NP)
Nalezy podac trzyznakowy kod jezyka wedtug PN-1SO 639:2:2001 (kod bibliograficzny).
K - kod modyfikacji formy zapisu rekordu (NP)
Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # (1 znak wypetniacza #).
Z - zrodio opisu (NP)
Nieuzywane. Przyjmuje wartos¢ # (1 znak wypelniacza #).

020 I1SBN

Pole powtarzalne.

W polu podaje sie ISBN zaréwno poprawny, jak i btedny. Jezeli na dokumencie jest
wiecej niz jeden ISBN, dla kazdego z nich nalezy powtdrzy¢ pole.

Podpola:
a - ISBN poprawny (NP)
Z - ISBN biedny (P)

022 1SSN

Pole powtarzalne.

W polu podaje sie ISSN zardwno poprawny (podawany w strefie 8), jak i ISSN bied-
ny (podawany w strefie 7).

Podpola:
a - ISSN poprawny (NP)
y - ISSN biedny (P)

024 INNY NUMER ZNORMALIZOWANY

Pole powtarzalne.
Pole bedzie stosowane przy opisywaniu zdigitalizowanych drukéw muzycznych i na-
granych technikg cyfrowg nagran dzwiekowych i wideo.
Wskazniki:
Pierwszy - typ numeru znormalizowanego, gdzie:
O- ISRC (International Standard Recording Code)
2- ISMN (International Standard Musie Number)
Drugi - wskaznik réznicy miedzy numerem czytelnym dla oka a numerem skanowanym
<znak . [kropki]> - brak informacji
Podpole:
a - numer znormalizowany (NP)

Z - numer uniewazniony/btedny (P)



028 ZNAK WYDAWNICZY DRUKU MUZYCZNEGO

Pole powtarzalne.
Wskazniki:
Pierwszy - typ numeru, gdzie:
0 - oznaczenie katalogowe,
2 - znak wydawniczy,
3 - inne numery wydawnicze.
Drugi - wskaznik tworzenia uwagi i punktu dostepu, gdzie:
1- tworzy sie uwage i dodatkowy punkt dostepu,
3 - nie tworzy sie uwagi, jest dodatkowy punkt dostepu.
Podpole

a - znak lub numer wydawniczy (NP)

040 ZRODLO KATALOGOWANIA

Pole niepowtarzalne.
Zawiera symbol biblioteki, kt6ra: sporzadzita opis, przetworzyta na posta¢ czytelng
dla maszyny, dokonata modyfikacji.
Podpola:
a - oryginalna agencja katalogujgca (NP)
W podpolu podaje sie siglum biblioteki sporzadzajgcej oryginalny opis bibliograficzny
C - agencja przejmujgca opis (NP)
fVpodpolu podaje sie siglum biblioteki przetwarzajacej opis na postac czytelng dla ma-
szyny.
d - agencja dokonujgca zmian (P)
W podpolu podaje sie siglum biblioteki modyfikujgcej rekord.

041 KOD JEZYKA

Pole powtarzalne.

Pole zawiera 3-literowy kod jezyka wedtug normy PN-1SO 639-2:2001 (kod bibliogra-
ficzny). Stosowane jest, jesli pole 008/35-37 nie zawiera wystarczajacej informacji o tek-
$cie dokumentu, np. wtedy kiedy:

- tekst dokumentu jest przektadem,

- tekst dokumentu jest napisany w wiecej niz jednym jezyku (lecz nie wiecej niz sze-
$ciu jezykach),

- dokument zawiera streszczenia badz spisy tresci w innycli jezykach niz jezyk tekstu.
Wskazniki:

Pierwszy - ttumaczenie, gdzie:

0 - dokument nie jest przektadem / nie zawiera przektadu,

1- jest lub zawiera przektad.

Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.



Podpola:

a - kod jezyka tekstu (P)
JVpodpolu podaje sie kod jezyka tekstu. Przy dzietach wielojezycznych elementy kodu
nazw jezykow sg zapisywane w kolejnosci znaczenia tych jezykéw w tekscie.

b - kod jezyka streszczenia lub abstraktu/nadtytutu lub podtytutu (P)
Wpodpolu podaje sie kod jezyka (-6w) analizy dokumentacyjnej.

d - kod jezyka warstwy stownej nagrania dzwiekowego (P)
W podpolu podaje si¢ kod jezyka stow muzycznych nagran dzwigkowych lub kod jezyka
tefistu méwionego niemuzycznych nagran dzwiekowych.

e - kodjezyka libretta (P)

090 NUMER BIBLIOGRAFII

Pole niepowtarzalne.

Podpola:

a - numer pozycji w bazie REGION nadawany automatycznie po zredagowaniu
i po sortowania np. rocznika, numeru (nie wprowadzany z kKlawiatury)

r - kod roku bibliografii (bibliografia zaroknp. 2002)

100 HASEO GLOWNE - NAZWA OSOBOWA

Pole niepowtarzalne.

Pole zawiera nazwe osobowa uzyta jako hasto gtéwne. W polu podaje sie zatem na-
Zwe:

- jedynego autora dokumentu;

- osoby uznanej za gtownego tworce intelektualnej lub artystycznej zawartosci doku-

mentu;

- nazwe autora wymienionego w oznaczeniu odpowiedzialnosci na pierwszym miej-
scu, jezeli liczba autorow nie przekracza trzech (jezeli autordw jest wiecej niz trzech, nie
wypetnia sie pola 100).

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy osobowej, gdzie:

0 - nazwa w naturalnej kolejnosci sktadnikéw

Stosuje sie w przypadku nazw podanych w naturalnej kolejnosci sktadnikéw (gdzie nie

stosuje sie inwersji), a wiec:

- nazw rozpoczynajacych sie od imienia,

- kryptoniméw,

- nazw wpostaci wyrazenia.

1- nazwa w szyku odwréconym

Stosuje sie wprzypadku nazw rozpoczynajgcych sie od nazwiska.

Drugi nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.

Podpola:

a - nazwa osobowa (NP)
W podpolu podaje sie elementy nazwy osobowej; np. nazwisko i imie, imie, imie iprzy-
domek, kryptonim.



b - numeracja zwigzana z nazwg (NP)

Podpole stosuje sie przy podawaniu nazw panujacych i papiezy, a wiec nazw rozpoczy-
najacych sie od imienia (wskaznik 1 = 0). Podaje sie cyfra rzymska liczbe kolejna, ktéra
osoba sie oznaczyta, wraz z wystepujgcym po niej przydomkiem.

C - dopowiedzenie (P)
fV podpolu podaje sie dopowiedzenia dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998pkt 3.1.7b), 3.4.3, 3.5.1, a wiecnp. okreslenia pokrewieristwa, zawodu, god-
nosci, tytut koscielny.

d - daty zwigzane z nazwg (NP)

Wpodpolu podaje sie daty biograficzne dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998 pkt 3.1.7a).

Podpola podaje sie w kolejnosci a, b, ¢, d (z wyjgtkiem nazw papiezy i panujacych; wte-
dy kolejnos¢ wystepowania podpdl c id jest odwrotna).

Zawarto$é ¢ i d ujmuje sie tacznie w nawiasy okragte i oddziela od siebie odstepem i ére-
dnikiem.

9 - podpole weiyfikujace btedne szeregowanie w zrebie gtownym bibliografii (NP)

110 HASLO GLOWNE - NAZWA CIALA ZBIOROWEGO

Pole niepowtarzalne.

Pole zawiera nazwe ciata zbiorowego stosowang jako hasto gtéwne. Pole wypetniane
jest przy opisywaniu dokumentéw o cliarakterze administracyjnym lub informacyjnym
dotyczacych danego ciata i wydanych przez to ciato. W polu podaje sie nazwe:

- jedynego ciata zbiorowego spetniajacego obydwa warunki;

- ciafa zbiorowego uznanego za najwazniejsze (np. na podstawie wyrdznienia jego na-
zwy za pomocg odpowiedniego wyrazenia lub typograficznie), niezaleznie od liczby wy-
mienionych ciat zbiorowych;

- ciata zbiorowego wymienionego na pierwszym miejscu, jezeli liczba ciat zbiorowych
nie przekracza trzech i zadne nie zostato uznane za najwazniejsze; jezeli ciat zbiorowych
jest wiecej niz trzy, nie wypetnia sie tego pola.

Pole moze takze zawiera¢ nazwe imprezy stosowang jako hasto gtéwne. Wypetniane
jest przy opisywaniu dokumentéw stanowigcych rezultat zbiorowej dziatalnosci zwigzanej
z impreza wtedy, kiedy nazwa indywidualna imprezy jest nazwa niewyr6zniajaca i zgodnie
z postanowieniami PN-N-01230 musi by¢ poprzedzona nazwg ciata zbiorowego- organi-
zatora imprezy.

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy ciata zbiorowego, gdzie:

1- nazwa geograficzna na poczatku”i

Stosuje sie przy opisywaniu dokumentéw wydanych przez organy wiadz (takze samorzga-

dowych).

W takich przypadkach wpodpolu apodaje sie nazwe geograficzng okreslajaca obszarju-

rysdykcji (np. wojewddztwo mazowieckie, wojewddztwo lubelskie), wpodpolu b nazwe

organu, np. sejmik samorzgdowy, urzad wojewddzki.

2 - nazwa w szyku naturalnym

Stosuje sie przy opisywaniu dokumentdw wydawanych przez inne kategorie ciat zbioro-

wych.

Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.



Podpola:

a - nazwa ciata zbiorowego(NP)
IVpodpolu podaje sie:
- nazwe ciata zbiorowego;
- nazwe ciata nadrzednego, jezeli hasto odnosi sie do ciata zbiorowego podrzednego,
ktorego nazwa jest niewyrdzniajaca;
- nazwe geograficzna, jezeli we wsfcazniku 1 wystepuje wartos¢ 1;
- nazwe wspolnoty wyznaniowej, jezeti hasto odnosi sie do ciata zbiorowego podrzedne-
go Kosciota Katotickiego tub innej wspoétnoty wyznaniowe;j.
Nazwe podaje sie wraz z dopowiedzeniami wedtug PN-N-01230:2001 pkt 3.1.5.
b - nazwa jednostki podrzednej (P)
W podpolu podaje sie:
- nazwe ciata podrzednego;
- nazwe organu whadzy, jezeti we wskazniku 1 wystepuje wartos¢ 1;
- indywiduatng nazwe ciata zbiorowego podrzednego Kosciota Katolickiego lub innej
wspolnoty wyznaniowej;
- indywidualng nazwe imprezy.
Nazwe podaje sie wraz z dopowiedzeniami wedtug PN-N-01230:2001 pkt 3.1.5.
n - numer imprezy (P)
d - data imprezy (P)

- miejsce imprezy (NP)

Podpota n, d ie wypetniane sg wtedy, kiedy pote 110jest wykorzystywane do podawania
niewyrdzniajgcej nazwy imprezy. Zapisuje sie w nich dopowiedzenia dodawane do na-
zwy imprezy zgodnie z PN-N-01230:2001 pkt 3.4.2.

Podpole b poprzedza sie kropka. Zawarto$¢ podp6l ¢, d in ujmuje sie tgcznie w nawia-
sy okragte i oddziela odstepem i $rednikiem..

111 HASLO GLOWNE - NAZWA IMPREZY

Pole niepowtarzalne.

Pole zawiera nazwe wiasng imprezy stosowang jako hasto gtdwne. Stosuje sie przy
opisywaniu dolcument6w stanowigcych rezultat zbiorowej dziatalno$ci zwigzanej z impre-
za, jezeli nazwa imprezy stanowi integralng czes¢ tytutu wiasciwego

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy imprezy, gdzie:
2 - nazwa w szyku naturalnym
Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >
Podpola:
a - nazwa imprezy (NP)
W podpolu podaje sie nazwe indywidualng imprezy.
n - numer imprezy (P)
d - data impre” (P)
- miejsce imprezy (NP)

W podpolach n, d i ¢ podaje sie dopowiedzenia dodawane do nazwy imprezy zgodnie
z PN-N-01230:2001 pkt 3.4.2.

o



e

- nazwa jednostki podrzednej (P)

JVpodpolu podaje sie niewyrdzniajaca nazwe imprezy odbywajacg sie w ramach innej
imprezy.

Podpole poprzedza sie kropka.

245 STREFA TYTULU 1 OZNACZENIA ODPOWIEDZIALNOSCI

Pole niepowtarzalne.
Pole obejmuje strefe tytutu i oznaczenie odpowiedzialnosci.

Wskazniki:
Pierwszy - pozycja dodatkowa pod tytutem.

O- nie tworzy sie pozycji dodatkowej

Drugi - liczba pomijanycti znakéw przy szeregowaniu, gdzie:

0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Wskaznik, ktory okreéla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreélo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktére sg pomi-
jane wprocesie szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowa pozycja znakowa nie jest pomijana.

Znak diakrytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktéry nie zaczyna
sie od rodzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczat-
kowy rodzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to réwniez
stosowana jest wartosc 0.

1-9 - liczba znak6éw pomijanych

Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktory jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakow pomijanych.

Podpola:

a

- tytut (NP)

Nalezy podac tytut wiasciwy tub tytutpierwszejpracy wspotwydanej. Wprzypadku tytutu
czesci (dokumentu wieloczesciowego), sktadajgcego sie z tytutu wspdlnego i zaleznego,
w tym podpolu podaje sie tylko tytut wspéiny (zob. opis podpél n ip).

Podpole powinno sie koriczyé: kropka - jezeli jest to jedyne podpole pola 245 lub jezeli
nastepuje po nim podpole n lubp ; Srednikiem - gdy wpodpolu b wystepuje tytut nastep-
nej pracy wspétwydanej tego samego autorstwa; dwukropkiem - jezeli podaje sie réwniez
dodatek do tytutu; kreskg ukosna - jezeli podaje sie oznaczenie odpowiedzialnosci; od-
stepem - jezeli podaje sie okreslenie typu dokumentu.

- okreslenie typu dokumentu (NP)

Nalezy podaé okreslenie [Dokument elektroniczny].

Podpole powinno sie konczy¢: kropka, jezelijest to ostatnie podpole pola 245 lub jezeli
wystepuje po nim podpole n lub p; $rednikiem - gdy wpodpolu b wystepuje tytut nastep-
nego utworu wspétwydanego tego samego autorstwa; dwukropkiem - jezeli w podpolu
b podaje sie dodatek do tytutu; kreska ukosna - jezeli wystepuje podpole c.

- cigg dalszy tytutu (NP)

Nalezy podac dodatek (dodatki) do tytutu tub tytuty prac wspdtwydanych tego samego
autorstwa.



Podpole powinno sie koriczy¢ kropka lub kreska uko$ng - jezeli podaje sie oznaczenie
odpowiedzialnosci.

C - pozostate elementy strefy tytutu i oznaczenia odpowiedzialnosci (NP)
Nalezy podac pierwsze i kazde nastepne oznaczenie odpowiedzialnosci lub tytuty (wraz
z oznaczeniami odpowiedzialnosci) prac wspotwydanych odmiennego autorstwa.
Pierwsze oznaczenie odpowiedzialnosci poprzedza sie kreskg ukosng. Poszczeg6lne na-
stepne oznaczenia poprzedza sie Srednikiem.
Podpole powinno sie konczy¢ kropka.

n - oznaczenie czesci lub sekcji (P)
Uzywa sie przy opisywaniu:
-pojedynczej czesci dokumentu wieloczesciowego (np. jednego tomu ksigzki wielotomo-
wej - wtedy podaje sie oznaczenia czesci;
- sekcji lub podserii o tytule niewyrdzniajacym - wtedy podaje sie oznaczenia sekcji
(podseni).
Podpole powinno sie konczy¢: kropka; przecinkiem - jesli wystepuje po nim podpole p;
dwukropkiem - jezeli wystepuje po nim podpole b; lub kreskg ukosna - jezeli nastepuje
podpole c.

p - tytut czesci lub sekcji (P)
Uzywa sie przy opisywaniu pojedynczej czeSci dokumentu wieloczesciowego (np. jedne-
go tomu ksigzki wielotomowej - wtedy podaje sie tytut czesci.
Podpole powinno sie zawsze koriczy¢ kropka.

9 - podpoleweiyfikujgce btedne szeregowanie w zrebie gtéwnym bibliografii (NP)

246 WARIANT TYTURU

Pole powtarzalne.

Pole zawiera: tytuty wystepujace poza gtdwna strong tytutowa opisywanego dokumen-
tu (w tym odmienng forme tytutu nie wystepujacg w opisywanym dokumencie, np. zawie-
rajacq ustalone przez opisujacego rozwiniecie akronimu lub liczb wystepujacych w tytule
); cze$¢ dalszg tytutu whasciwego (wystepujaca w podpolu 245 a), tytut w roznych wersjach
jezykowych. Ten tytut wariantowy zapisuje sie w polu 246 tylko wéwczas, gdy rézni sie on
zasadniczo od tytutu podanego w polu 245 i gdy umozliwiajg doktadniejsza identyfikacje
dokumentu.

W przypadku prac wspotwydanych bez tytutu wspdlnego, pole uzywane jest tylko dla
tytutéw zwigzanych z tytutem pierwszej pracy. Pozostate tytuty sg zapisywane w polu 740.

Gdy zawarto$¢ pola 246 zostaje wykorzystana do wysSwietlania/wydrukowania uwagi,
odmienne formy tytutu zazwyczaj sg poprzedzane wyrazeniem badz zwrotem, ktdre jako
wyrazenie wprowadzajgce zostanie utworzone na podstawie wartosci drugiego wskaznika.

Wskazniki:
Pierwszy - pozycja dodatkowa pod tytutem .
Wskaznik okresla, czy z zawartosci tego pola nalezy wygenerowac uwage wzglednie utwo-
rzyéporcje dodatkowa, gdzie:
0 - nie tworzy sie pozycji dodatkowej, nalezy generowa¢ uwage;
1- nalezy utworzyé pozycje dodatkows i generowaé uwage;
3 - nalezy utworzy¢ pozycje dodatkowa; nie generowaé uwagi.
Drugi - rodzaj tytutu.
Wskaznik okresla rodzaj tytutu; jesli warto$¢ wskaznika 1jest rowna Olub 1, stuzy dege-
nerowania wyrazenia wprowadzajgcego tekst uwagi.



<znak . [kropki] > - brak informacji

Oznacza, ze informacja na temat rodzaju tytutu moze by¢podana wpodpolu i lub to, ze
w polu zapisano tytut pochodzacy spoza dokumentu (w tym poprawiong forme tytutu
wihasciwego), jesli tytut wpolu 245 zawiera [sic!] lub [Le.J). Wartos$¢ ta bedzie uzywana
takze, jesli wpolu 246 zapisane zostang niewielkie zmiany tytutu wtasciwego.

0 - czes¢ tytutu

Stosuje sig, jesli wpolu 246 zapisana jest cze$¢ tytutu, a wiec: tytut sekcji lub drugi czton
tytutu obocznego, rozwigzanie akronimu, jezelijako tytut wkasciwy przyjeto tgcznie akro-
nim ijego rozwiazanie (zgodnie z PN-N-01152-2:1997pkt 3.1.1.1).

1- tytut rownolegty (zapisany w polu 245)

Warto$¢ 7 wskazuje, ze tytut podany w potu 246 jest tytutem réwnoleglym zapisanym
w potu 245; tytuty réwnolegte nie wystepujace wpolu 245 otrzymuja wartos¢ 3.

2 - tytut indywidualny

Warto$¢ 2 wskazuje, ze wpolu 246 podany jest tytut indywidualny, ktéry wystepuje w nie-
ktérych zeszytach oprocz tytutu gtéwnego.

3- inny tytut

Warto$¢ 3 oznacza, ze pote 246 zawiera tytut, ktérego rodzaju nie mozna okresli¢za po-
mocg innych wartosci drugiego wskaznika, np. tytutz metryki wydawnictwa, tytutze stro-
ny przedtytutowej, tytut z oprawy, tytuly réwnolegte pominiete w polu 245, tytuly oktad-
kowe znajdujace sie w odwrdconej formie na ostatniej stronie oktadki (w wydawnic-
twach typu ,,tete-beche”).

4 - tytut oktadkowy

Warto$¢ 4 oznacza, ze pole 246 zawiera tytut oktadkowy (w tym tytut nadrukowany na
oprawie dostarczonej przez wydawce).

5 - tytut z dodatkowej (obcojezycznej) strony tytutowej

Warto$¢ 5 oznacza, ze pole 246 zawiera tytutz obcojezycznej strony tytutowej, przytytuto-
wej lub odwrdconej znajdujacej sie na koricu wydawnictwa (w wydawnictwach typu ,,te-
te-beche”).

6 - tytut nagtdwkowy

7 - tytut z zywej paginy

Warto$¢ 7 oznacza, ze pole 246 zawiera tytut z zywej paginy.

8 - tytut grzbietowy

Podpola:

- tre$¢ wyrazenia wprowadzajgcego (NP)

Podpole zawiera rodzaj tytutpodawanyjako wyrazenie wprowadzajgce uwage, jezeli zad-
ne z wyrazefh wprowadzajacych zwiazanych z wartosciami 2-8 drugiego wskaznika nie
ma zastosowania. Jezelipodpole jest uzywane, warto$¢ drugiego wskaznika powinna za-
wiera¢znak. [kropki].

- tytut (NP)

Nalezy poda¢ odmiang tytutu wiasciwego lub tytutu pierwszej pracy wspotwydanej.

250 STREFA WYDANIA

Pole niepowtarzalne.
Pole zawiera dane wiasciwe strefie 2 opisu bibliograficznego.

Podpola:

a

- oznaczenie wydania (NP)



Nalezy podac¢ oznaczenie wydania wraz z dodatkowym oznaczeniem wydania (o ile nie
jest poprzedzone pierwszym oznaczeniem odpowiedzialnosci dotyczacym wydania zgo-
dnie.
Podpole a nalezy koniczy¢ odstepem i kreska, jezeli wystepuje takze podpole b, lub krop-
ka, jezeli podpole jest jedynym podpolem pola 250.

b - cigg dalszy strefy ~dania (NP)
Nalezy podac pierwsze oznaczenie odpowiedzialnosci dotyczace wydania wraz z dalszy-
mi informacjami.
Podpole konczy sie kropka.

254 STREFA POSTACI ZAPISU MUZYCZNEGO

Pole niepowtarzalne.

Nalezy poda¢ dane wiasciwe strefie 3 opisu bibliograficznego sporzadzonego wedtug
PN-N-01152.

Podpole
a - okreélenie postaci zapisu muzycznego (NP)
Pole koniczy sie kropka.

255 STREFA DANYCH MATEMATYCZNYCH

Pole powtarzalne.

Podpole

a -skala (NP)
Pole konczy sie kropka.

362 STREFA NUMERACJI

Pole powtarzalne.
Wskazniki:
Pierwszy - forma zapisu danych numeracji, gdzie:

0 - zapis znormalizowany.
Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.

Podpole

a - numeracja (NP)
W podpolu wprowadza si¢ oznaczenie czesci (numer kolejny ewentualnie z towarzysza-
cym mu okre$leniem) Ulub daty nominalne. Jezeli numeracja zawiera oznaczenie czesci
ldaty nominalne, daty podje sie w drugiej kolejnosci, ujmujacje w nawiasy okragte. Je-
zeli oznaczenie jest podporzadkowane dacie, data poprzedza oznaczenie.
Uwage dotyczacg numeracji w postaci niesformalizowanej podaje sie wpolu 500.
Pole konczy sie kropka.



256 STREFA RODZAJU 1 WIELKOSCI DOKUMENTU
ELEKTRONICZNEGO

Pole niepowtarzalne.
Pole uzywane jest do podawania elementdw opisu wiasciwych strefie 3 opisu biblio-
graficznego dokumentéw elektronicznych.
Podpole
a - cechy pliku (NP)
Nalezy podac okreslenie rodzaju dokumentu elektronicznego, np. Czasopismo elektro-
niczne, Multimedia interakcyjne i ewentualnie wielko$¢pliku.
Pole koniczy sie kropka.

260 STREFA PUBLIKACJI, PRODUKCJI 1 DYSTRYBUCJI

Pole powtarzalne.

Nalezy poda¢ dane wiasciwe strefie 4 opisu bibliograficznego sporzadzonego wedtug
PN-N-01152.

Podpola:

a - miejsce wydania (P)
Nalezy poda¢ miejsce wydania.
Podpole powtarzalne dla kazdego nastepnego miejsca wydania (lub dystrybucji) i dla
kazdej rownolegtej wersji miejsca wydania.
Podpole nalezy koriczy¢ Srednikiem (jezeli w nastepnym podpolu zapisano nastepne
miejsce wydania), lub dwukropkiem (jezeli w nastepnym podpolu zapisano nazwe wy-
dawcy).

b - nazwa wydawcy, dystrybutora (P)
Nalezy podac nazwe wydawcy (dystrybutora).
Podpole powtarzalne dla kazdej nastepnej nazwy wydawcy (lub dystrybutora) i dla kaz-
dej réwnoleglej nazwy wydawcy.
Podpole nalezy koriczy¢ dwukropkiem (jesli w nastepnym podpolu zapisano nazwe nastep-
nego wydawcy), lub przecinkiem (jezeli w nastepnym podpolu zapisano date wydania).

C - data publikacji, dystrybucji (P)
Nalezy podac date publikacji (wydania) i/lub date dystrybucji.
Podpole powtarzalne dla daty dystrybucji (odmiennej od daty wydania), jezeli poprze-
dzona zostata odmienna nazwa miejsca dystrybucji lub nazwy dystrybutora.

e - miejsce produkcji (NP)
Nalezy podaé miejsce produkcji.
Dane podpola wraz z podpolamifi g nalezy ujg¢ we wsp6lne nawiasy okragte.

f - nazwa producenta (NP)

Nalezy podac nazwe producenta.

Dane podpola wraz z podpolami e i g nalezy uja¢ we wspdlne nawiasy okrgze.
g - data produkcji (NP)

Nalezy podac date produkcji.

Dane podpola wraz z podpolami e i f nalezy uja¢ we wspdlne nawiasy okragte.

UWAGA ! Podpola ode dog wypetniamy tylko wtedy, gdy nie ma danych o miejscu wy-
dania, wydawcy i roku wydania.



300 STREFA OPISU FIZYCZNEGO

Pole powtarzalne.
Pole zawiera opis fizyczny dokumentu (odpowiadajacy strefie 5 opisu bibliograficznego).
Podpola:
a - objetos¢ (P)
Nalezy podac liczbe (cyframi arabskimi) i rodzaj nosnikow fizycznych (dyskietka, dysk
optyczny), na ktérym posadowiony jest opisywany dokument elektroniczny. W nawia-
sach okraglych mozna podac¢ okreslenie specyficznych cech nosnika np. (CD-ROM),
(DVD). Po dwukropku mozna poda¢ (przy dokumentach generujacych dzwiek) dzw.
oraz kolor, (przy dwoch i wiecej kolorach).
Podpole nalezy konczy¢ dwukropkiem (jezeli nastepnym podpolem jest b ) lub $redni-
kiem (jezeli nastepnym podpolem jest ¢ ).
b - inne cechy fizyczne (NP)
Nalezy podac okreslenie ilustracji lub innych cech fizycznych.
Podpole nalezy konczy¢ Srednikiem.
C - rozmiary (P)
Nalezypodaé rozmiary (format) dokumentu wcm. Wprzypadku CD-ROM bedzie to 12 cm.
Pole konczy sie kropka.

310 BIEZACA CZESTOTLIWOSCE

Pole niepowtarzalne

W polu zapisuje sie ustalong biezaca czestotliwos¢ opisywanego wydawnictwa ciagte-
go, ktdéra odpowiada zakodowanej informacji podanej w podpolu 008 h.

Okreslenie czestotliwosci nalezy podawaé zgodnie z PN-N-01152-02 p. 3.7.2.1. Date
poczatkowa biezacej czestotliwosci podaje sie wowczas, gdy data, od ktdrej wydawnictwo
ukazuje sie z dang czestotliwoscig, rézni sie od daty poczatkowej tego wydawnictwa. Gdy
wydawnictwo przestato sie ukazywaé, w polu 310 podaje sie rowniez date koricowa wysta-
pienia biezacej czestotliwosci. Jezeli nastepuje zmiana czestotliwosci, w polu 310 podaje
sie nowg czestotliwos¢; dotychczasowg zawartos¢ pola przenosi sie do pola 321.

Podpola:
a - biezgca czestotliwos¢ (NP)

Nalezy podac okreslenie czestotliwosci tak jak zostato zapisane na wydawnictwie, skra-
cajacjedynie wyrazy typowe zgodnie z PN-N-01158:1985.

b - data poczatkowa biezacej czestotliwosci (NP)
Mozna podac date, od ktorej wydawnictwo zaczeto sie ukazywaé z podang czestotliwo-
Scig. Date zapisuje sie w sposéb dowolny.
Pole konczy sie kropka.

321 POPRZEDNIA CZESTOTLIWOSC

Pole powtarzalne

Podpola:

a - poprzednia czestotliwo$¢ (NP)

b - daty poprzedniej czestotliwo$ci (NP)
Pole koriczy sie kropka.



440 STREFA SERII I DOKUMENTU WIELOCZESCIOWEGO -

FORMA DO WYSZUKIWANITA

Pole powtarzalne.
Pola 440 uzywa sie tylko wtedy, gdy zawarto$¢ w niezmienionej formie moze by¢

wykorzystana jako hasfo dodatkowe, a wiec jesli tytut serii (lub dokumentu wieloczescio-
wego) wystarcza do identyfikacji i nie wymaga uzupetnienia o dodatkowe dane (w tym
dodania pierwszego oznaczenia odpowiedzialnosci).

W przeciwnym przypadku uzywa sie pdl 490 i 830.

Wskazniki:
Pierwszy - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.

Drugi - liczba pomijanych znakéw przy szeregowaniu, gdzie:

0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Wskaznik, ktory okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu wiasciwy, ktére
Sg pomijane wprocesie szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakdw pomijanych przy szeregowaniu

Wartos¢ Owskazuje, ze zadna poczgtkowa pozycja znakowa nie jestpomijana. Znak dia-
krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktory nie zaczyna sie od ro-
dzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczatkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma byé nie pomijany przy szeregowaniu, to réwniez stosowa-
na jest wartosc 0.

1-9 - liczba znakéw pomijanych

Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktdry jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakow pomijanych.

Podpola:

a

\Y

- tytut (NP)

Nalezy podac tytut serii (lub podserii) lub tytut wspdlny (tytut wspétny sekcji lub tytut se-
rii gtownej - przy niewyrdzniajgcym tytute podserii) zgodnie z zasadamipodawania tytu-
tu whasciwego.

Podpote natezy koficzy¢ kropka - jezeli wystepuje po nim n lubp, $rednikiem - jezeli wy-
stepuje LLlub przecinkiem - jezeli wystepuje x.

- oznaczenie czesci/sekcji (P)

Nalezy podac oznaczenie podserii (przy niewyrézniajagcym tytule podserii) lub oznacze-
nie sekcji.

Podpole nalezy konczy¢ kropka - jezeli wystepuje dalej nastepne n, przecinkiem - jezeli
wystepuje p, lub $rednikiem - jezeli wystepuje u

- tytu! czesci/sekeji (P)

Nalezy podac tytut indywidualny podserii o tytule niewyrdzniajagcym lub tytut sekcji.
Podpole nalezy koriczy¢ srednikiem - jezeli wystepuje po nim v, lub przecinkiem - jezeli
wystepuije x.

-ISSN (NP)

Nalezy podac ISSN serii (lub podserii) pomijajac akronim.

Podpole nalezy koriczy¢ Srednikiem - jezeli wystepuje po nim v.

- numeracja w obrebie serii (NP)



Nalezy podac numeracje dokumentu w obrebie serii (Iub podserii) lub numer czesci do-
kumentu.

Podpola nalezy podawac w nastepujgcej kolejnosci: a, n, p, X, V.

Danych dotyczacych serii nie nalezy ujmowac w nawiasy okragte.

Pole konczy sie kropka.

490 STREFA SERII 1 DOKUMENTU WIELOCZESCIOWEGO -
FORMA NIE DO WYSZUKIWANIA

Pole powtarzalne.

Pole zawiera informacje o serii lub dokumencie wieloczesciowym, ktére nie stanowig
dodatkowego punktu dostepu lub stanowig punkt dostepu ale w innej postaci. W przeci-
wienstwie do pola 440, pole 490 nie jest hastem dodatkowym serii. Kiedy wystepuje pole
490 ijest wymagane hasto dodatkowe, oba pola (490 i odpowiednie 800-830) sg zapisywa-
ne oddzielnie.

Wskazniki:
Pierwszy - strefa serii jako czynnik wyszukiwania, gdzie;

0 - seria nie jest czynnikiem wyszukiwania

Warto$c¢jest uzywana, jesli dla danej serii nie tworzy sie haset dodatkowych. (Warto$¢ ta

bedzie bardzo rzadko stosowana)

1- seria jest czynnikiem wyszukiwania w innej formie

Warto$¢ uzywana jest, jesli dla danej serii tworzy sie hasto dodatkowe w innej formie

(w tym przypadku wystepuja pola 800-830).

Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.

Podpola:

a - tytutioznaczenie odpowiedzialnosci serii (P)

Nalezy podawac¢ wszystkie dane dotyczace serii (lub podserii), poza numeracjg i ISSN,
lub tytut i oznaczenie odpowiedzialnosci wspolne dla wszystkich czesci.

Poszczegolne elementy opisu nalezy oddziela¢ znakami umownymi zgodnie z PN-N-
01152. Podpole nalezy konczy¢ odstepem - jezeli jest ono jedynym podpolem; Sredni-
kiem - jezeli wystepujepo nim v; przecinkiem - jezeli wystepuje x.

X -1SSN (NP)
Nalezy podawac¢ ISSN serii (Iub podserii) pomijajac akronim. Podpole nalezy konczy¢
Srednikiem, jezeli wystepuje po nim u

V - numeracja w obrebie serii (P)
Nalezy podawaé numeracje dokumentu w obrebie serii (lub podserii) lub numer czesci
dokumentu.
Podpole konczy sie kropka.
Podpola nalezy podawac w nastepujgcej kolejnosci: a, X, v
Danych dotyczacych serii nie nalezy ujmowac w nawiasy okragte.

500 UWAGI OGOLNE

Pole powtarzalne.
Podpole
a - tekst uwagi (NP)



Pole zawiera informacje o charakterze ogélnym, dla ktoérych nie wyznacza sie uwag
szczeg6towych tj. poszczego6lnych pol 5XX.
Podpole nalezy konczyé kropka.

501 UWAGI TYPU WSPOLWYDANE Z ... DLA PRAC
WSPOLWYDANYCH BEZ TYTULU WSPOLNEGO

Pole powtarzalne.

Podpole

a - tekst uwagi (NP)

Pole stosuje sie do podawania prac wspolwydanych zawartych w dokumencie posiada-
jacych wiasne strony tytutowe. Podaje sie petny tekst uwagi wraz z wyrazeniem wprowa-
dzajacym, np. WspGhwyd. z:

Podpole nalezy konczy¢ kropka.

504 UWAGI DOTYCZACE BIBLIOGRAFII

Pole powtarzalne.

Pole zawiera informacje o tym, ze w danym dziele wystepuje jedna lub wiecej biblio-
grafii, dyskografii, filmografii i/lub inne informacje bibliograficzne. W przypadku pozycji
wieloczesciowych uwaga moze sie odnosi¢ do wszystkich czesci badZ tylko do jednej cze-
$ci lub numeru.

W tym polu nie zapisuje sie informacji dotyczacych spisu akt, statutow i rozporzadzen
prawnych. Sa one umieszczane w polu 500. Jesli w uwagach o bibliografii wymienia sie tez
indeks, wéwczas korzysta sie z pola 504. W przypadku watpliwosci, czy informacja ma
charakter bibliograficzny, uzywa sie raczej pola 504 niz 500.

Podpole
a - informacje o bibliografii (NP)
Nalezy podac¢ wszystkie informacje o bibliografii zamieszczonej w tekscie, oprécz liczby

pozycji.
Podpole nalezy koiczy¢ kropka.

505 SFORMALIZOWANE UWAGI DOTYCZACE ZAWARTOSCI

Pole powtarzalne.

Pole zawiera sformalizowana uwage o zawartosci. W polu tym opisuje sie tytuty
odrebnych prac wspélwydanych lub czesci dokumentu. Uwagi niesformalizowane o za-
wartosci dokumentu sg zapisywane w polu 500.

Wskazniki:
Pierwszy - wyrazenie wprowadzajace

Okresla tekst wyrazenia wprowadzajgcego uwage, gdzie:

0- Zawiera:

1- Zawarto$¢ niepetna - informacja dotyczy tylko czesci dokumentu

2 - Zawiera m.in.: - informacja dotyczy czesci wybranych przez opisujacego
Drugi - stopien oznaczenia zawartosci

Okresla, w jakim zakresie poszczegdlne dane o zawartosci zostaty zidentyfikowane

oznacznikami zawartosci, gdzie:

<znak . [kropki] > - podstawowy - cata uwaga o zawartosci zapisana jest w podpolu a



Podpole

a - peiny tekst uwagi

poprzedzony oznaczeniem Zawiera: przy rozpisywaniu catej zawartosci lub przy podawa-
niu wybranych elementéw zawartosci.

Nalezy podac wszystkie dane identyfikujgce poszczegolne czesci dokumentu: oznaczenie
czesei, tytul, odpowiedzialnosé.

Podpole nalezy koriczy¢ kropka.

511 UWAGA DOTYCZACA UCZESTNIKA tUB mKONAWCY

Pole powtarzalne.

Pole uzywane przy opisywaniu muzycznych nagran dzwiekowych i filméw. Mozna po-
dawac¢ uwagi dotyczace uczestnikow, muzykow, narratoréw, prezenterow lub wykonaw-
cow, jezeli nie zostali wymienieni w strefie 1.

Wskazniki:
Pierwszy - wyrazenie wprowadzajgce uwage, gdzie:
1- obsada, stosuje sie przy opisywaniu filméw w celu wskazania obsady,
O- stosuje sie w innych przypadkach.
Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.
Podpole
a - tekst uwagi (NP)
Podaje sie petny tekst uwagi.
Podpote nalezy konczy¢ kropka.

538 WYMAGANIA TECHNICZNE

Pole powtarzalne.
W polu podaje sie informacje dotyczace wymagan systemowych.
Podpole

a - tekst uwagi
Podpole koriczy sie kropka.

546 UWAGA O JEZYKU

Pole powtarzalne

Podpole
a - uwaga ojezyku (NP)

Podaje sie informacje o jezykach tekstu lub streszczeri w opisywanym dokumencie. Na-
zwy jezykdw zapisuje sie wformie skréconej zgodnie z PN-N-01158:1985.



920 NUMER ISBN - FORMA DO EDYCJI

Pole powtarzalne.

Podpole
a -ISBN (NP)

922 NUMER ISSN - FORMA DO EDYCJI

Pole powtarzalne.

Podpole
a -ISSN (NP)

924 ISMN MIEDZYNARODOWY ZNORMALIZOWANY NUMER
DRUKU MUZYCZNEGO - FORMA DO EDYCJI

Pole powtarzalne.

Podpole

a - numer znormalizowany (NP)

928 ZNAK WYDAWNICZY DRUKU MUZYCZNEGO - FORMA DO
EDYCJI

Pole powtarzalne.

Podpole
a - znak lub numer wydawniczy (NP)

773 CYTATA WYDAWNICZA

Pole powtarzalne.

Pole zawiera cytate wydawniczg dokumentu niesamoistnego wydawniczo.
Wskazniki:

Pierwszy - wyswietlanie uwagi. Wskazuje, czy na podstawie danych zapisanych w polu 773
wysSwietlona bedzie uwaga, gdzie:

O- oznacza, ze na podstawie danych zapisanych w polu generowana bedzie uwaga.
Ddru_gi - wyrazenie wprowadzajace. Steruje wyswietlaniem wyrazenia wprowadzajacego,
gdzie:

<znak . [kropki]> - oznacza, ze wysSwietla sie tekst domysiny ,,W:” lub ,,// ”
Podpola:

i - tres¢ wyrazenia wprowadzajgcego (NP)

Podpole zawiera wyrazenie wprowadzajgce uwage dotyczaca zwiazku, oznaczenie W: lub //

a - hasto gtéwne (NP)



Podpole uzywane dla wydawnictw zwartych. Zawiera cale hasto gtowne z p6l rekordu
zwiazanego.

t -tytut (NP)
Podpole zawiera informacje tytutowag (dokumentu macierzystego) z podpél a, b, ¢, n,
p pola 245 dokumentu zwigzanego.

b - wydanie (NP)

Podpole zawiera oznaczenie wydania z pola 250 rekordu zwigzanego.
d - miejsce i data wydania (NP)
g - lokalizacja dokumentu niesamoistnego (P)

Podpole zawiera lokalizacje czesci niesamoistnej w dokumencie dzwigekowym.
Pole 775 nie konczy sie kropka.

787 RELACJE NIE WYSPECYFIKOWANE. RECENZJA.
POLEMIKA. UZUPEELNIENIE.

Pole powtarzalne.

W polu podawane sg dane dotyczace recenzji, polemik z opisywanym dokumentem.
Pole powtarzalne dla kazdej recenzji (polemiki).

Wskazniki:
Pierwszy - wyswietlanie uwagi. Wskazuje, czy na podstawie danych zapisanych w polu 787
wyswietlona bedzie uwaga, gdzie:
O- oznacza, ze na podstawie danych zapisanych w polu generowana bedzie uwaga.
Drugi nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.
Podpola:
i - tres¢ wyrazenia wprowadzajacego (NP)
Wpodpolu tym wypeknia sie raz oznaczenie Rec.:, Polem.:, Uzup.:
a - autor w formie dla hasta (NP)
t - tytut czasopisma (NP)
Whpisujemy tytut czasopisma, w ktdrym zamieszczono recenzje, polemike lub uzupetnienie.

g - numeracja czasopisma i strony (NP)

Whpisujemy tom , rocznik, rok, numer zgodnie z normg PN-N-01152-2 oraz strony, za-
jete przez recenzje.
Pole 787 nie konczy sie kropka.

856 LOKALIZACJA 1 DOSTEP ELEKTRONICZNY
DOKUMENTOW ZDALNYCH

Pole powtarzalne.

Pole uzywane jest przy opisywaniu dokumentéw elektronicznych dostepnych w trybie
online.

Wskazniki:
Pierwszy - metoda dostepu, gdzie:

O- Mail Transfer Protocol,
1-FTP,



2 - Telnet,
3 - Dial-up (linia telefoniczna),
4 - HTTP.

Drugi - okresla zwigzek miedzy dokumentem elektronicznym o lokalizacji podanej w po-
lu 856 i dokumentem opisywanym w rekordzie, gdzie:

<znak . [kropki]> - brak informaciji,
0 - dokument,

1- wersja dokumentu,

2 - dokument zwigzany.

Podpola:

u - Uniform Resource Locator (P)

Podpole zawiera URL, ktory zapewnia wzorcowg sktadnie do lokalizacji dokumentu
przy uzyciu istniejgcych protokotéw internetowych.

Z - uwaga przeznaczona do uzytku publicznego (P)
Podaje sie informacje dotyczace kategorii uprawnionych uzytkownikéw.

600 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY OSOBOWEJ

Pote powtarzalne.
Pole zawiera nazwe osoby bedgcej tematem dokumentu.
Wskazniki:
Pierwszy - rodzaj nazwy osobowej, gdzie:
0 - nazwa osobowa w naturalnej kolejnosci elementéw,
1- nazwa w szyku odwrdconym,
3- nazwa rodu, rodziny.

Warto$¢ 3 wskazuje, ze hastem jest nazwa rodu, rodziny, klanu, dynastii lub innej grupy.
Nazwa moze by¢zapisana w naturalnym lub odwréconym porzadku.

Drugi - Zrodto pochodzenia nazwy
W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:
+ - hasto wjezyku KABA
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:

a - nazwa osobowa (NP)

b - numeracja zwigzana z nazwag (NP)
¢ - dopowiedzenie (P)

d - daty zwigzane z nazwg (NP)

t

- tytut dzieta (NP)

Podpola od a do d nalezy wypetnia¢ zgodnie z zasadami podanymi w opisie pota 100.
Podpole t - przy opisie pola 700.

VvV - okreslnik formalny (P)

X - okreslnik rzeczowy (og6lny lub jednostkowy) (P)
y - okreslnik chronologiczny (P)

z - okreslnik geograficzny (P)



fVpodpolach v-z podaje sie okreslniki zgodnie z zasadami przyjetymi w stosowanym je-
zyku haset przedmiotowych.

610 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY CIALA
ZB10ROWEGO

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe ciata zbiorowego bedgcego tematem dokumentu.
Wskazniki:
Pierwszy - rodzaj nazwy ciata zbiorowego, gdzie:

1- nazwa geograficzna na poczatlcu,32

2 - nazwa w szylcu naturalnym.
Drugi - zrédto pochodzenia nazwy

W Polsce obecnie stosowane sa nastepujace wartosci:

+ - hasto wjezyku KABA,
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej.

Podpola:

a - nazwa ciata zbiorowego lub nazwa geograficzna (NP)
b - nazwa jednostki podrzednej (P)

t - tytut dzieta (NP)

VvV - okreslnik formalny (P)

X - okres$Inik ogolny (P)

y - okreslnik chronologiczny (P)

z

- okreslnik geograficzny (P)

611 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY IMPREZY

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe imprezy bedacej tematem dokumentu.
Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy imprezy, gdzie:

2 - nazwa w szyku naturalnym.
Drugi - zrédto pochodzenia nazwy.

W Polsce obecnie stosowane sg nastepujgce wartosci:
+ - hasto w jezyku KABA
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:

a - nazwa imprezy (NP)
n - numer imprezy (P)

c - miejsce imprezy (NP)



d
e

t

v
X
y
z

- data imprezy (NP)
-jednostka podrzedna (P)
- tytut dzielg (NP)
okreslnik formalny (P)

okresinik ogélny (P)
okreslnik chronologiczny (P)

okreélnik geograficzny (P)

630 HAStO PRZEDMIOTOWE W FORMIE TYTULU

UJEDNOL 1CONEGO

Pole powtarzalne.

Wskazniki:
Pierwszy - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu, gdzie:

0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Wskaznik, ktdry okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktére sg pomi-
jane wprocesie szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakdéw pomijanych przy szeregowaniu

Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczgtkowa pozycja znakowa niejestpomijana. Znak dia-
krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktdry nie zaczyna sie od ro-
dzajnika, nie sa liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczgtkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to réwniez stosowa-
najest wartosé 0.

1-9 - liczba znakéw pomijanych

Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktdry jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znak6éw pomijanych.

Drugi - zrddto pochodzenia nazwy

W Polsce obecnie stosowane sg nastepujgce wartosci:
+ - hasto wjezyku KABA,
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowe;.

Podpola:

a
n
p
%
X
y
z

- tytut ujednolicony (NP)

- oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)

- nazwa czesci dzieta (P)

- okreslnik formalny (P)

- okreslnik rzeczowy (ogélny lub jednostkowy) (P)

- okreslnik chronologiczny (P)

- okreslnik geograficzny (P)

Pole zawiera tytut ujednoticony uzytyjako hasto przedmiotowe.



650 HAStLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY OGOLNEJ
tUB JEDNOSTKOWEJ

Pole powtarzalne.

Wskazniki:
Pierwszy okresla czy hasto dotyczy przedmiotu gtéwnego czy pobocznego. Nie uzywany.
Wstawiamy <znak . [kropki] >.

Drugi - Zrodto poctiodzenia tiasta
W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:
+ - hasto wjezyku KABA,
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowe;j.

Podpola:

a - nazwa ogo0lna lub jednostkowa (inna niz osobowa, ciata zbiorowego lub geo-
graficzna) (NP)

VvV - okre$lnik formalny (P)

X - okreslnik rzeczowy (ogélny lub jednostkowy) (P)
y - okreslnik chronologiczny (P)

z - okreslnik geograficzny (P)

Pole zawiera hasto przedmiotowe zawierajace temat og6lny lub tematjednostkowy (inny
niz nazwa osobowa, nazwa dala zbiorowego lub geograficzna).

651 HAStO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY
GEOGRAFICZNEJ

Pole powtarzalne.
Wskazniki:
Pierwszy - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]> .

Drugi - Zrodto pochodzenia nazwy.

W Polsce obecnie stosowane sg nastepujgce wartosci:
+ - hasto w jezyku KABA
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:
a - nazwa geograficzna (NP)
VvV - okreslnik formalny (P)
X - okreslnik rzeczowy (P)
y - okresinik chronologiczny (P)
z - okreslnik geograficzny (P)
Pole zawiera nazwe jednostki geograficznej bedacej tematem dokumentu.



653 TEMATY W FORMIE SWOBODNEJ. ODSYLACZE
DO HAStA PRZEDMIOTOWEGO

Pole powtarzalne.

Podpole
a - odsyfacz do hasta przedmiotowego (NP)

693 DZIAL BIBLIOGRAFIN - ADRES PELNEGO OPISU

Pole niepowtarzalne.

Podpola:

a - kod liczbowy - adres cyfrowy petny, podajacy lokalizacje w zrebie gtéwnym
bibliografii opisu petnego (NP)

e - nazwa osobowa (NP)
Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka].

- nazwa geograficzna (NP)
- nazwa instytucji, organizacji (NP)

O Q =

- nazwa imprezy (NP)

i - okre$lenie chronologiczne (NP)

- tytut dzieta (NP)

K - nazwa pospolita (NP)

Podpole ajest petnym adresem danego rekordu, np. dziat 14.1 kodujemy 14.01. Podpo-
la e do k dotycze sposobu sortowania opiséw wedtug nazw wiasnych. Kodowanie wedtug
nazwy wihasnej, edycja wedtug nazwy whasnej w porzadku alfabetycznym.

W odpowiednich podpolach ode do k wpisujemy elementy, wedtug ktérych maja by¢ sor-
towane opisy w danym dziate. Elementy szeregujace w podpotach ode do K sa rozne od
tych, ktore zostaty wpisane wpola haset gtéwnych dia opisu, np. wpodpotu a wpisujemy
petny adres rekordu 01.04 wpodpolu f Wroclaw, tzn., ze w dziale 01.04 opisy bedg sze-
regowane wedtug nazw miejscowosci i te nazwy zostang wyréznione w zrebie Rownym
bibliografii.

[S—

699 DZIAL BIBLIOGRAFII - AORES SKROCONEGO OPISU
(ODSYLACZA)

Pote powtarzalne.
Podpola:
b - kod liczbowy - adres cyfrowy odsytacza uzupetniajacego typu zob. tez poz....

¢ - kod liczbowy - adres cyfrowy skréconego opisu typu Pawlak W.: Atlas Dolne-
go Slaska

= poz... (?)
d - kod liczbowy - adres cyfrowy odsyfacza catkowitego typu zob. poz.... (P)
e - nazwa osobowa (NP)



Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka],
- nazwa geograficzna (NP)
- nazwa instytucji, organizacji (NP)

o Q =

- nazwa imprezy (NP)
i - okreslenie chronologiczne (NP)
j - tytut dzielg (NP)

K - nazwa pospolita (NP)

Odsytacze i opisy skrécone sg umieszczane na korficu dziatéw i nie posiadajg odrebnej
numeracji w zrebie gtdwnym. Odsytacz i opis skrocony kieruje do numeru pozycji w zre-
bie gtéwnym bibtiografii, pod ktérym zostat zarejestrowany dokument z petnym opisem
bibliograficznym.

Wpodpolach b, ¢, d wpisujemy petny adres odpowiedniego typu odsytacza, tj. kod dzia-
tu, na koncu ktérego winien znalez¢ sie odsytacz. Podpota ode do k wypetniamy, gdy od-
sytacz ma by¢ umieszczony w dziale, w ktérym podstawg szeregowania sg etementy inne
niz zawarte w potach haset gtownych dta opisu.

520 UWAGA DOTYCZACA TRESCI DOKUMENTU

Pole powtarzalne.
Pole zawiera adnotacje i streszczenia.

Podpole

a - analiza dokumentacyjna, adnotacja (NP)

Mozna podac analize dokumentacyjna lub adnotacje wyjasniajaca zgodnie z PN-N-
01221:1977.

700 HASLO DODATKOWE - NAZWA OSOBOWA

Pole powtarzalne.

W polu podaje sie hasto dodatkowe, ktérego pierwszym lub jedynym elementem jest
nazwa osobowa uzytg jako hasto dodatkowe opisu bibliograficznego, sformutowane zgo-
dnie z PN-N-01229 Hasto opisu bibliograficznego - Hasto osobowe.

Hasto dodatkowe - tak samo jak hasto gtéwne - nalezy podawac w formie ujednoli-
conej (formy wariantowe zapisuje sie w rekordach kartoteki autorytatywnej), dlatego po-
le 700 podlega kontroli autorytatywnej.

Wskazniki:

Pierwszy - typ nazwy osobowej, gdzie:
0 - nazwa osobowa w naturalnej kolejnosci elementow
1- nazwa w szyku odwréconym

Drugi - typ hasta dodatkowego, gdzie:
<znak . [kropki]> - brak informacji

Warto$¢ uzywana we wszystkich hastach dodatkowych (z okre$leniem i bez okre$lenia ro-
dzaju wsp6tpracy), poza hastami dodatkowymi dla prac wspétwydanych.

2 - hasto pracy wsp6twydanej

Warto$¢ uzywana w hasle typu ,,nazwa-tytut’; dla prac wspotwydanych, gdzie pierwszym
elementem hasta jest nazwa osobowa.



Podpola:

a - nazwa osobowa (NP)

numeracja zwigzana z nazwa (NP)

b

C - dopowiedzenie (P)

d - daty zwiazane z nazwa (NP)
e - okreslenie funkcji (P)

Nalezypodac okresleniefunkcji wyjasniajace zwigzek miedzy nazwa osobowa a dzietem,
uzywajac znormalizowanych skrétéw wedtug PN-N-01158:1985 np. ii, red., tl Jezeli da-
na osoba spetniata rdézne funkcje przy powstaniu dokumentu, nalezy podac okreSlenie
charakteryzujace najwazniejsza.

n - oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)
Podpole n zawiera oznaczenie czesci dzieta, ktore zostato podane w tytule.

p - nazwa czesci/sekcji dzielg (P)
Podpole p zawiera tytut czesci/sekcji dzieta.

t - tytut dzieta (NP)

Podpole tjest uzywane w hasle ,,nazwa-tytul”> Wpodpolu tym podaje sie tytut dzieta.

- podpole weryfikujgce btedne szeregowanie, w zrebie gtdbwnym bibliografii (NP)

©

710 HAStO DODATKOWE - NAZWA CIALA ZBIOROWEGO

Pote powtarzalne.
Pole zawiera nazwe ciata zbiorowego uzytego jako hasto dodatkowe.
Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy ciata zbiorowego, gdzie:
0 - nazwa geograficzna na poczagtku™
1 - nazwa w szyku naturalnym
Drugi - typ hasta dodatkowego, gdzie:
<znak . [kropki]> - brak informacji
Warto$¢ uzywana we wszystkich hastach dodatkowych (z okresteniem i bez okreslenia ro-
dzaju wspotpracy), poza hastami dodatkowymi dla prac wspolwydanych.
2 - hasto pracy wspotwydanej
Warto$¢ uzywana w hasle typu ,,nazwa-tytut”” dla prac wspélwydanych, gdzie pierwszym
elementem hasta jest nazwa ciata zbiorowego.
Podpola:

a - nazwa ciata zbiorowego lub nazwa jednostki geograficznej (NP)

(o

-jednostka podrzedna (P)
C - miejsce imprezy (NP)

d - data imprezy (P)

e - okreslenie funkcji (P)



Nalezy podaé okreslenie funkcji wyjasniajace zwigzek miedzy nazwg data zbiorowego
a dzietem, uzywajac znormalizowanych skrétéw wedtug PN-N-01158:1985.

n - oznaczenie czeSci/sekcji/imprezy (P)
Wpodpolu n podaje sie numer imprezy, ktérej nazwa zaczyna si¢ od nazwy dala zbioro-
wego, wystepujacy w dopowiedzeniu.
W hastach ,,autor-tytul” w tym podpolu podaje sie oznaczenie czescilsekcji dzielg zgo-
dnie z zasadami wypetniania podpola 245 n.

p - nazwa czeSci/sekcji dzieta (P)
Podpole p jest uzywane w hasle ,,nazwa-tytul”> Nalezy w nim zapisac tytut czescilsekcji
dzieta.

t - tytul dzieta (NP)
Podpole tjest uzywane w hasle ,,nazwa-tytul”> Wpodpolu tym podaje sie tytut dzieta.

711 HASLO DODATKOWE - NAZWA IMPREZY

Pote powtarzalne.

Pole to zawiera nazwe imprezy (konferencji, ekspedycji, wystawy) uzyta jako hasto do-
datkowe.

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy imprezy
2 - nazwa w naturalnej kolejnosci skfadnikdw
Drugi - typ hasta dodatkowego
<znak . [kropki]> - brak informacji
Warto$¢ uzywana we wszystkich hastach dodatkowych (z okresleniem i bez okreslenia ro-
dzaju wspotpracy), poza hastami dodatkowymi dla prac wspétwydanych.
2 - hasto pracy wspotwydanej
Warto$¢ uzywana w hasle typu ,,nazwa-tytul’; dla prac wspotwydanych, gdzie pierwszym
elementem hasta jest nazwa imprezy.
Podpola:
a - nazwa impre”™ (NP)
C - miejsce imprezy (NP)
d - data imprezy (NP)
e -jednostka podrzedna (P)
n - numer czesci/sekcji/imprezy (P)
W podpolu n podaje sie numer imprezy wystepujgcy w dopowiedzeniu.

720 HASLO DODATKOWE. NAZWA W POSTACI
NITEKONTROLOWANEJ

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe (osobowa, korporatywng) w formie odmiennej od zapisanej w ha-
$le gtownym lub w hasle dodatkowym.

Wslcazniki:
Pierwszy - typ nazwy, gdzie;
<znak . [kropki]> - nie okreslony



1- nazwa osobowa
2- inna
Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.

Podpole
a - nazwa (NP)

740 HASLO DODATKOWE - TYTUL PRACY WSPOLWYDANEJ

Pole powtarzalne.

Wskazniki:

Pierwszy - liczba pomijanych znakdw przy szeregowaniu, gdzie;
0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu
Wskaznik, ktory okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktére sg pomi-
jane wprocesie szeregowania i sortowania.
O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu
Warto$¢ Owskazuije, ze zadna poczgtkowa pozycja znakowa nie jestpomijana. Znak dia-
krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktory nie zaczyna sie od ro-
dzajnika, nie sa liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczatkowy ro-
dzajnik zostatzachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to réwniez stosowa-
na jest wartos¢ 0.
19 - liczba znakdw pomijanych
Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytut whasciwy zaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieo-
kreslonym, ktoryjestpomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwig-
zany z rodzajnikiem (ale poprzedzajgcy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wli-
czany do znakéw pomijanych.

Drugi - typ hasia dodatkowego, gdzie:
<znak . [kropki]> - brak informacji
2 - hasto pracy wspotwydanej

Podpola:

a - tytut (NP)

n - oznaczenie czesci dzieta (P)

p - tytut czesci dzieta (P)

780 TYTUL POPRZEDNI

Pole powtarzalne.
Wskazniki:
Pierwszy - wySwietlanie uwagi, gdzie:
0 - oznacza, ze na podstawie danych zapisanych w polu wys$wietlana bedzie uwaga,
1- oznacza, ze na podstawie danych zapisanych w polu generowana bedzie uwaga.
Drugi - typ relacji, gdzie:
0 - kontynuacja,
1- kontynuacja czesciowa.



2 - zastgpione przez,
3 - zastapione czesciowo przez,
4 - utworzone przez potaczenie ... z ....,

5 - wchionat,
6 - wchionat czesciowo ,
7 - wydzielone z ....
Podpola:
t -tytut (NP)
X -ISSN(P)

785 TYTUL NASTEPNY

Pole powtarzalne.
Wskazniki:
Pierwszy - wyswietlanie uwagi, gdzie:
0- oznacza, ze na podstawie danych zapisanych w polu wyswietlana bedzie uwaga,
1- oznacza, ze na podstawie danych zapisanych w polu generowana bedzie uwaga.
Drugi - typ relacji, gdzie:
0- kontynuowane przez ...,
1- kontynuowane czesSciowo przez
2 - zastgpione,
3 - zastgpione czeSciowo przez,
4 - wchioniety przez ...,
5 - wchioniety czesciowo przez ...,
6 - podziat na ... oraz ...,
7 - potaczone z ... w celu utworzenia ...,
8 - powro6t do pierwotnego tytutu (wznowiony).

Podpolat
t -tytui(NP)
X -ISSN(P)

800 HAStO DODATKOWE OPISU DOKUMENTU
WIELOTOMOWEGO - NAZWA OSOBOWA

Pole powtarzalne.
Pole zawiera hasto dodatkowe autor/tytut, w ktdiym czes$¢ autorska jest nazwg osobowa.

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy osobowej, gdzie:

0 - nazwa osobowa w naturalnej kolejnosci elementow,
1- nazwa w szyku odwrdconym.

Drugi nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.
Podpola:
a - nazwa osobowa (NP)



podpolu podaje sie elementy nazwy osobowej; np. nazwisko i imig, imig, imie i przy-

domek, kryptonim.

b - numeracja zwigzana z nazwa (NP)
Podpole stosuje sie przy podawaniu nazw panujgcych ipapiezy, a wiec nazw rozpoczy-
najacych sie od imienia (wskaznik 1 = 0). Podaje sie cyfra rzymska liczbe kolejna, ktdra
osoba si¢ oznaczyta, wrazz wystepujacym po niej przydomkiem.

C - dopowiedzenie (P)
W podpolu podaje sie dopowiedzenia dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998pkt 3.1.7h), 3.4.3, 3.5.1, a wiecnp. okreslenia pokrewierstwa, zawodu, god-
nosci, tytut koscielny.

d - daty zwigzane z nazwg (NP)
Wpodpolu podaje sie daty biograficzne dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998 pkt 3.1.7a).

n - oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)
Wypetnia sie¢ w przypadku tytutu serii o ztozonej strukturze hierarchicznej. Podaje sie
oznaczenie sekcji tub podseni.

p - nazwa czesci/sekcji dzieta (P)
Wypetnia sie wprzypadku tytutu serii o ztozonej strukturze hierarchicznej. Podaje sie ty-
tut sekcji lub podserii.

t - ~tut dzieta (NP)
Podaje sie tytut serii (fub w przypadku tytutu o ztozonej strukturze hierarchicznej - tytut
wspoiny) tub tytut dokumentu wietoczesciowego.

V - oznaczenie czesci (NP)
Podaje sie numeracje w obrebie serii fub oznaczenie tomu.
Pote 800 konczy sie kropka.

830 HAStO DODATKOWE SERII LUB DOKUMENTU
WIELOCZESCIOWEGO - TYTUL UJEDNOLICONY

Pote powtarzalne.

Pole zawiera tytut ujednolicony serii lub catosci ksigzki wielotomowej opisywanej pod
tytutem ujednoliconym. Pola 830 uzywa sig, jesli wystepuje pole 490 lub uwaga w polu
500, ktore zawierajg informacje o tej serii lub ksigzce podane w formie nie nadajacej sie
do wyszukiwania.

Wskaznild:
Pierwszy - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.
Drugi - liczba pomijanych znakéw przy szeregowaniu, gdzie

0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Wskaznik, /ctéry okresta liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okre$lo-

nym lub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktore sg pomi-

jane wprocesie szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakdw pomijanych przy szeregowaniu

Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczgtkowa pozycja znakowa nie jestpomijana. Znak dia-

krytyczny tub znak specjatny wystepujacy na poczatku tytutu, ktdéry nie zaczyna sie od ro-

dzajnika, nie sg ticzone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczatkowy ro-

dzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to réwniez stosowa-
na jest wartosc 0.



1-9 - liczba znakéw pomijanych

JVartosci 1-9 wskazuja, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktory jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do

znakdéw pomijanych.

Podpola:

a - tytut ujednolicony (NP)

n - oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)

p - nazwa czesci/sekcjidzielg (P)

V - numeracja wobrebie seriilub dokumentu wleloczesciowego (NP)
Pole 830 nie konczy sie kropka.

999 0SOBY OPRACOWUJACE

Pole powtarzalne.
a - opracowanie
b - korekta



9. PRACA. ARTYKUL

LDR ETYKIETA REKORDU

Pole niepowtarzalne.

Etykieta rekordu sktada sie z 24 pozycji znakowych, w ktérych zakodowane sg ele-
menty danych zawierajgce informacje niezbedne do przetwarzania rekordu. Czes¢ z tych
elementéw danych (np. dtugo$¢ rekordu, dtugo$¢ wskaznika, dtugosé identyfikatora pod-
pola, bazowy adres danych, mapa tablicy adreséw) jest wsp6lna dla wszystkich formatow
MARC i z zatozenia powinna byé kodowana automatycznie. Cze$¢ elementéw danych
moze by¢ kodowana wytgcznie przez osobe wprowadzajacg. W systemie MAK poszcze-
golnym elementom danych odpowiadajg odrebne podpola.

Podpola:
a - dhlugos¢ rekordu (NP)

b - status rekordu (NP)
Nalezy podac:
c - dla rekordu po korekcie,
d - dla rekordu przewidzianego do usuniecia,
n - dla rekordu nowego.
C - typ rekordu (NP)
Nalezy wpisa¢ wartos$¢ a - dokument pismienniczy.
d -jednostka opisu (NP)
Nalezy wpisa¢ wartos¢ a - dokument niesamoistny wydawniczo.
e - typ rejestracji (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (1 znak +).
f - kodowanie znakéw (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (1 znak +).
g - dtugos¢ wskaznika (NP)
Przyjmuje wartos¢ 2.
h - diugos¢ identyfikatora podpola (NP)
Przyjmuje warto$¢ 2.
i - bazowy adres danych (NP)
Przyjmuje warto$¢ Y4+ + + (5 znakéw -\-).
J - poziom kodowania (NP)
Nalezy poda¢ warto$¢ 7 - opis bibliograficzny w drugim stopniu szczeg6towosci
K - forma katalogowania (NP)
Nalezy poda¢ warto$¢ i - opis bibliograficzny zgodny z ISBD.
1 - powiazania (NP)
Przyjmuje warto$¢ + (1 znak +).
m - mapa tablicy adreséw (NP)
Przyjmuje wartos¢ 4500.



001 IDENTYFIKATOR REKORDU

Pole niepowtarzalne.

Podpole

a - numer rekordu (NP)
Pole zawiera numer rekordu o nastepujacej strukturze:
<siglum biblioteki>yyyynnnnnn
gdzie:

y - cyfry roku
n - numer kolejny nadany rekordowi w obrebie roku.

008 DANE KONTROLNE

Pole niepowtarzalne.

Pole 008 sktada sie z 40 pozycji znakowych (00-39). Zakodowane sg w nich elementy
danych dostarczajgce dodatkowych informacji o rekordzie. Znaczenie kazdego elementu
danych jest okreslone przez jego pozycje. Elementy danych zakodowane w pozycjach 18-
34 zdefiniowane sg w rézny sposob w zaleznosci od typu dokumentu®*. Elementy danych
zakodowane w pozycjach 00-17 i 35-39 sg zdefiniowane w spos6b identyczny niezaleznie
od typu dokumentu. W systemie MAK pole 008 podzielone jest na podpola odpowiada-
jace poszczeg6lnym elementom danych.

Podpola:

a - data wprowadzenia (NP)
Data zapisana wedtug wzoruyymmdd (yy - dla roku, mm - dla miesiecy, dd - dla dni).
1 - status publikacji (NP)
Nalezy wpisa¢ wartos¢:
m - wiele dat - wpodpolach m in podaje sie odpowiednio najwczesniejszg i najpdzniej-
szg date wydania™ (stosuje sie w przypadku opisywania catosci artykutu wieloodcinko-
wego, jezeli daty wydania pierwszego i ostatniego odcinka sa rdzne),
q - data watpliwa - w podpolach m i n podaje sie odpowiednio najwczesniejszg i naj-
pozniejsza z mozliwych dat wydania (stosuje sie jezeli w podpolu 773 d podano date
przyblizong wpostaci ,,[miedzy <rok> a <rok>]A
s - data pojedyncza - wpodpolu m wpisuje sie znany lub prawdopodobny rok wydania
a wpodpolu n - znaki -I-.
m - data 1
Nalezy wpisac petny rok (4 cyfry) brakujace cyfry natezy zastapic titera ,,u”> Nie podaje
sie dat btednych lubfikcyjnych, z podpola 775d (lub 773 g) nalezy przejaé¢ date popra-
wiong. Zaleznie od wartosci zapisanej wpodpolu | nalezy wpisac:
- date wydania artykutu, jezeti wpodpotu | wystepuje wartos¢s.

W formacie MARC 21 rozréznia si¢ nastepujace typy dokumentéw: ksigzki (obejmujace
ksiazki i rekopisy), dokumenty elektroniczne (obejmujace programy, multimedia interaktywne), do-
kumenty kartograficzne, muzykalia (obejmujace druki muzyczne i dokumenty dZzwigekowe), materia-
ty wizualne (obejmujace dokumenty ikonograficzne i wizualne - w tym filmy), materiaty o miesza-
nym charakterze (kolekcje zawierajace dokumenty na réznych nosnikach - cze$ciowo na papierze,
czesciowo np. fotografie czy nagrania dzwigkowe).

Jako date wydania przyjmuje sie: dla prac w ksigzce - date wydania ksigzki zapisang w podpo-
lu 773 d, dla artykutéw w czasopi$Smie - date nominalng zeszytu, w ktérym ukazat si¢ artykut, zapi-
sang w podpolu 773 g. W przypadku zeszytéw tgczonych w polu (KO8 podaje sie date pézniejszg.



- rok rozpoczecia wydawania artykutu wieloodcinkowego, jezeli w podpolu | wystepuje
wartos¢ m,

- najwczesniejszg z mozliwych dat wydania, jezeli wpodpolu | wystepuje wartosé g.
-data 2 (NP)

Nalezy wpisac petny rok (4 cyfry) brakujace cyfry nalezy zastapic literg ,,u”> Nie podaje
sie dat btednych lub fikcyjnych, z podpola 773 d (lub 775 g) nalezy przejg¢ date popra-
wiong. Zaleznie od wartosci zapisanej wpodpolu | nalezy wpisac:

- cztery znaki +, jezeli wpodpolu | wystepuje wartos¢ s,

- rok zakonczenia wydawania artykutu wieloodcinkowego, jezeli wpodpolu | wystepuje
warto$¢ m,

- najpozniejsza z mozliwych dat wydania, jezeli wpodpolu | wystepuje wartos¢ q.
- kod kraju (NP)

Przyjmuje warto$¢ # # # (trzy znaki wypetniacza #j.

- ilustracje (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # # # # (cztery znaki wypelniacza #).
- przeznaczenie (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # (jeden znak wypetniacza #).

- postaé fizyczna (NP)

Nalezy poda¢ warto$¢ r - druk.

- forma pismiennicza (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$C # # # # (cztery znaki wypetniacza #".
- kod publikacji urzedowej (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # (jeden znak wypetniacza #).

- materiaty konferencyjne (NP)

Nalezy wpisac:

0 - gdy praca w ksigzce (artykut) nie stanowi materiatu konferencyjnego,
1- gdy praca w ksigzce (artykut) stanowi materiat konferencyjny.

- ksiega jubileuszo”™va (NP)

Nalezy wpisac:

0 - gdy praca w ksigzce (artykut) nie jest ksiega jubileuszows,

1- gdy praca w ksigzce (artykut) jest ksiegg jubileuszowa.

- podpole niezdefiniowane (NP)

Przyjmuje warto$¢ + (jeden znak +/

- podpole niezdefiniowane (NP)

Przyjmuje wartos¢ + (jeden znak +).

- literatura piekna (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # Qeden znak wypetniacza #).
- biografia (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # (jeden znak wypetniacza #).
- kod jezyka (NP)

Nalezy podac trzyznakowy kod jezyka wedtug PN-1SO 639:2:2001 (kod bibliograficzny).
- kod modyfikacji formy zapisu rekordu (NP)
Nieuzywane. Przyjmuje wartos$¢ # (jeden znak wypetniacza #).
- zrodto opisu (NP)

Nieuzywane. Przyjmuje warto$¢ # (jeden znak wypetniacza #).



040 ZRODLO KATALOGOWANIA

Pole niepowtarzalne.
Zawiera symbol biblioteki, ktéra: sporzadzita opis, przetworzyta na postaé czytelng
dla maszyny, dokonata modyfikacji.
Podpola:
a - oryginalna agencja katalogujgca (NP)
Wpodpolu podaje sie siglum biblioteki sporzadzajacej oryginalny opis bibliograficzny.
C - agencja przejmujaca opis (NP)
W podpolu podaje sie siglum biblioteki przetwarzajacej opis na postac czytelna dla ma-
szyny.
d - agencja dokonujgca zmian (P)
W podpolu podaje sie siglum biblioteki modyfikujgcej rekord.

041 KOD JEZYKA

Pole powtarzalne.

Pole zawiera 3-literowy kod jezyka wedtug normy PN-1SO 639-2:2001 (kod bibliogra-
ficzny). Stosowane jest, jesli pole 008/35-37 nie zawiera wystarczajacej informacji o tek-
Scie dokumentu, np. wtedy kiedy:

- dokument jest przektadem,

- tekst dokumentu jest napisany w wiecej niz jednym jezyku (lecz nie wiecej niz sze-
$ciu jezykach),

- dokument zawiera streszczenia badz spisy tresci w innych jezykach niz jezyk tekstu
Wskazniki:

Pierwszy - ttumaczenie, gdzie:

0 - dokument nie jest przektadem / nie zawiera przektadu,

1- jest lub zawiera przekiad.

Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] >.
Podpola:
a - kod jezyka tekstu (P)

W podpolu podaje sie kod jezyka tekstu. Przy dzietach wielojezycznych elementy kodu
nazw jezykow sa zapisywane w kolejnosci znaczenia tych jezykdw w tekscie.

b - kod jezyka streszczenia lub abstraktu/nadtytuiu lub podtytutu (P)
W podpolu podaje sie kod jezyka (-6w) analizy dokumentacyjnej.

090 NUMER BIBLIOGRAFII

Pole niepowtarzalne.

Podpola:

a - numer pozycji w bazie REGION nadawany automatycznie po zredagowaniu
i po sortowania np. rocznika, numeru (nie wprowadzany z klawiatury)

r - kod roku bibliografii (bibliografiazaroknp. 2002)



100 HASLO GLOWNE - NAZWA OSOBOWA

Pole niepowtarzalne.

Pole zawiera nazwe osobowg uzyta jako hasto gtéwne. W polu podaje sie zatem nazwe:

- jedynego autora dokumentu;

- 0soby uznanej za gtdwnego twarce intelektualnej lub artystycznej zawartosci doku-
mentu;

- nazwe autora wymienionego w oznaczeniu odpowiedzialnodci na pierwszym miej-
scu, jezeli liczba autorow nie przekracza trzech (jezeli autoréw jest wiecej niz trzech, nie
wypetnia sie pola 100).

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy osobowej, gdzie:

0 - nazwa w naturalnej kolejnosci skfadnikow

Stosuje sie w przypadku nazw podanych w naturalnej kolejnosci sktadnikéw (gdzie nie

stosuje sie inwersji), a wiec:

- nazw rozpoczynajacych sie od imienia,

- kryptoniméw,

- nazw wpostaci wyrazenia.

1- nazwa w szyku odwréconym

Stosuje sie w przypadku nazw rozpoczynajgcych sie od nazwiska.

Drugi nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.

Podpola:

a - nazwa osobowa (NP)
W podpolu podaje sie elementy nazwy osobowej; np. nazwisko i imig, imie, imie iprzy-
domek, kryptonim.

b - numeracja zwigzana z nazwg (NP)
Podpole stosuje sie przy podawaniu nazw panujacych ipapiezy, a wiec nazw rozpoczy-
najacych sie od imienia (wskaznik 1 = 0). Podaje sie cyfra rzymska liczbe kolejng, ktéra
osoba sie oznaczyta, wraz z wystepujacym po niej przydomkiem.

C - dopowiedzenie (P)
W podpolu podaje sie dopowiedzenia dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998 pkt 3.1.7b), 3.4.3, 3.5.1, a wiec np. okre$lenia pokrewienstwa, zawodu, god-
nosci, tytut koscielny.

d - daty zwigzane z nazwg (NP)
Wpodpolu podaje sie daty biograficzne dodawane do nazwy osobowej zgodnie z PN-N-
01229:1998 pkt 3.1.7a).
Podpola podaje sie w kolejnosci a, b, ¢, d (z wyjgtkiem nazw papiezy i panujgcych; wte-
dy kolejnos¢ wystepowania podp6l ¢ id jest odwrotna).
Zawartos¢ ¢ id ujmuje sie tacznie w nawiasy okragte i oddziela od siebie odstepem i ére-
dnikiem.

9 - podpole weryfikujace btedne szeregowanie w zrebie gtéwnym bibliografii (NP)

110 HASLO GLOWNE - NAZWA CIALA ZBIOROWEGO

Pole niepowtarzalne.



Pole zawiera nazwe ciata zbiorowego stosowang jako hasto gtdwne. Pole wypetniane
jest przy opisywaniu dol<urnentéw o chiaralcterze administracyjnym lub informacyjnym
dotyczacych danego ciata i wydanych przez to ciato. W polu podaje sie nazwe:

-jedynego ciata zbiorowego spetniajgcego obydwa warunki;

- ciala zbiorowego uznanego za najwazniejsze (np. na podstawie wyrdznieniajego na-
zwy za pomocg odpowiedniego wyrazenia lub typograficznie), niezaleznie od liczby wy-

mienionych ciat zbiorowych;

- ciata zbiorowego wymienionego na pierwszym miejscu, jezeli liczba ciat zbiorowych
nie przekracza trzech izadne nie zostato uznane za najwazniejsze; jezeli ciat zbiorowych
jest wiecej niz trzy, nie wypetnia sie tego pola.

Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy ciata zbiorowego, gdzie:

1- nazwa geograficzna na poczatku™

Stosuje sie przy opisywaniu dokumentéw wydanych przez organy whadz (takze samorza-

dowych). W takich przypadkach wpodpolu a podaje sie nazwe geograficzng okreslajaca

obszarjurysdykcji (np. wojewddztwo mazowieckie, wojewddztwo lubelskie), wpodpolu

b nazwe organu, np. sejmik samorzgdowy, urzad wojewddzki.

2 - nazwa w szyku naturalnym

Stosuje sie przy opisywaniu dokumentéw wydawanych przez inne kategorie ciat zbioro-

wych.
Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.

Podpola:
a - nazwa dala zbiorowego(NP)
W podpolu podaje sie:

- nazwe ciata zbiorowego;
- nazwe ciata nadrzednego, jezeli hasto odnosi sie do ciata zbiorowego podrzednego,

ktérego nazwa jest niewyrdzniajaca;
- nazwe geograficzng, jezeli we wskazniku 1 wystepuje wartos¢ 1;
- nazwe wspolnoty wyznaniowej, jezeli hasto odnosi sie do ciata zbiorowego podrzedne-
go Kosciota Katolickiego lub innej wspdlnoty wyznaniowej.
Nazwe podaje sie wraz z dopowiedzeniami wedtug PN-N-01230:2001 pkt 3.1.5.
b - nazwa jednostki podrzednej (P)
W podpolu podaje sie:
- nazwe dala podrzednego;
- nazwe organu wadzy, jezeli we wskazniku 1 wystepuje warto$¢ 1;
- indywidualng nazwe dala zhiorowego podrzednego Kosciota Katolickiego lub innej
wspadlnoty wyznanioweyj;
Nazwe podaje sie wraz z dopowiedzeniami wedtug PN-N-01230:2001 pkt 3.1.5.
Podpole b poprzedza sie kropka.

245 STREFA TYTULU 1 OZNACZENIA ODPOWIEDZIALNOSCI

Pote niepowtarzalne.
Pole obejmuje strefe tytutu i oznaczenie odpowiedzialnosci.

Wskazniki:
Pierwszy - pozycja dodatkowa pod tytutem.
O- nie tworzy sie pozycji dodatkowej.

Wartoé¢ ta bedzie stosowana wytacznie w hastach sformutowanych w jezyku KABA.



Drugi - liczba pomijanych znakéw przy szeregowaniu, gdzie:

0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Wskaznik, ktory okresla liczbe pozycji znakowych zwiazanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujgcych na poczatku pola tytutu, ktére sgpo-
mijane wprocesie szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowa pozycja znakowa nie jest pomijana.

Znak diakrytyczny lub znak specjalny wystepujgcy na poczatku tytutu, ktdry nie zaczyna
sie od rodzajnika, nie sa liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu.
Jezelipoczatkowy rodzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu,
to réwniez stosowana jest wartosc 0.

1-9 - liczba znakéw pomijanych

Wartosci 1-9 wskazujg, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktory jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakéw pomijanych.

Podpola:

a

-tytut (NP)

Nalezy podac tytut artykutu lub tytutpierwszej pracy wspotwydanej. Wprzypadku tytutu
czesci (dokumentu wieloczesciowego), sktadajgcego sie z tytutu wspdlnego i zaleznego,
w tym podpolu podaje sie tylko tytut wspolny (zob. opis podp6l n ip).

Podpole powinno sig koriczy¢: kropka - jezeli nastepuje po nim podpole n lub p lub po-
le 440; Srednikiem - gdy wpodpolu b wystepuje tytut nastepnej pracy wspdotwydanej te-
go samego autorstwa; dwukropkiem - jezeti podaje sie rowniez dodatek do tytutu; kre-
ska ukosng - jezeti podaje sie oznaczenie odpowiedziatno$ci; odstepem - jezeti podaje
sie okrestenie typu dokumentu tub gdyjest to jedyne podpote pola 245.

- ciag dalszy tytutu (NP)

Nalezy poda¢ dodatek (dodatki) do tytutu lub tytuty prac wspétwydanych tego samego
autorstwa.

Podpote powinno sie konczy¢ kropka tub kreska ukosng - jezeti podaje sie oznaczenie
odpowiedzialnosci.

- pozostate elementy strefy tytutu i oznaczenia odpowiedzialnosci (NP)
Nalezy podac pierwsze i kazde nastepne oznaczenie odpowiedzialnosci lub tytuty (wraz
z oznaczeniami odpowiedziatnosci) prac wspotwydanych odmiennego autorstwa.
Pierwsze oznaczenie odpowiedziatno$ci poprzedza sie kreskg ukosng. Poszczegblne na-
stepne oznaczenia poprzedza sie Srednikiem.

Podpote powinno si¢ konczy¢ kropka.

- oznaczenie czesci lub sekcji (P)

1Jzywa sie przy opisywaniu pojedynczego odcinka artykutu wietoodcinkowego. Natezy
podac oznaczenie czesci.

Podpote powinno sie koriczy¢: kropka - jezetijest ostatnim podpolem pola 245 a nastep-
nym polem w rekordzie jest pole 440; przecinkiem - jesli wystepuje po nim podpole p;
dwukropkiem - jezeli wystepuje po nim podpole b; lub kreska ukosng - jezeli nastepuje
podpole c.

- tytut czesci lub sekcji (P)

U:”wa sie przy opisywaniu pojedynczej czesci artykutu wietoodcinkowego. Natezy podac
tytut czesci.



Pole powinno sie koriczy¢ kropka, jezeli jest ostatnim podpolem pola 245 a nastepnym
polem rekordu jestpole 440..

9 - podpole weryfikujace btedne szeregowanie w zrebie gtdwnym bibliografii (NP)

246 WARIANT TYTULU

Pole powtarzalne.

Pole zawiera: tytuly wystepujgce poza gtdwna strong tytutowa opisywanego dokumen-
tu (w tym odmienng forme tytutu nie wystepujaca w opisywanym dokumencie, np. zawie-
rajacg ustalone przez opisujgcego rozwiniecie akronimu lub liczb wystepujacych w tytu-
le); cze$¢ dalszg tytutu whasciwego (wystepujacg w podpolu 245 a), tytut w réznych we-
rsjach jezykowych. Ten tytut wariantowy zapisuje sie w polu 246 tylko wowczas, gdy rézni
sie on zasadniczo od tytutu podanego w polu 245 i gdy umozliwia doktadniejszg identyfi-
kacje dokumentu.

W przypadku prac wsp6lwydanych bez tytutu wspélnego, pole uzywane jest tylko dla
tytutdw zwigzanych z tytutem pierwszej pracy. Pozostate tytuly sa zapisywane w polu 740.

Gdy zawarto$¢ pola 246 zostaje wykorzystana do wyswietlania/wydrukowania uwagi,
odmienne formy tytutu zazwyczaj sa poprzedzane wyrazeniem badz zwrotem, ktére jako
wyrazenie wprowadzajgce zostanie utworzone na podstawie warto$ci drugiego wskaznika.
Wskazniki:

Pierwszy - pozycja dodatkowa pod tytutem.

Wskaznik okresla, czy z zawartosci tego pola nalezy wygenerowac uwage wzglednie utwo-

rzy¢ pozycje dodatkowa.

0 - nie tworzy sie pozycji dodatkowej, nalezy generowac uwage;

1- nalezy utworzy¢ pozycje dodatkowg i generowac uwage;

3- nalezy utworzy¢ pozycje dodatkowa, nie generowac uwagi.

Drugi - rodzaj tytutu.

Wskaznik okresla rodzaj tytutu; jesli warto$¢ wskaznika 1 jest rowna Olub 1, stuzy do
generowania wyrazenia wprowadzajgcego tekst uwagi.

<znak . [kropki] > - brak informacji

Oznacza, ze informacja na temat rodzaju tytutu moze by¢podana wpodpolu i lub to, ze

w polu zapisano tytut pochodzgcy spoza dokumentu (w tym poprawiong forme tytutu

wiasciwego), jesli tytut wpolu 245 zawiera [sic!] lub [i.e.J). Warto$¢ ta bedzie uzywana

takze, jesli wpolu 246 zapisane zostang niewielkie zmiany tytutu wtasciwego.

0- czes¢ tytubu

Stosuje sie, jesti wpolu 246 zapisana jest cze$¢ tytutu, a wiec: tytut sekcji tub drugi czton

tytutu obocznego, rozwigzanie akronimu, jezelijako tytut wkasciwy przyjeto tgcznie akro-

nim ijego rozwigzanie (zgodnie z PN-N-01152-2:1997pkt 3.1.1.1).

1- tytut réwnolegly (zapisany w polu 245)

Warto$¢ 1 wskazuje, ze tytut podany w potu 246 jest tytutem réwnotegltym zapisanym

wpotu 245; tytuly rownolegte nie wystepujace w polu 245 otrzymujg wartosé 3.

2 - tytut indywidualny

Wartos$¢ 2 wskazuje, ze wpolu 246 podanyjest tytut indywiduatny, ktéry wystepuje w nie-

ktérych zeszytach oprdcz tytutu gtéwnego.

3- inny tytut

Wartos$¢ 3 oznacza, ze pote 246 zawiera tytul, ktérego rodzaju nie mozna okresli¢ za po-

mocg innych wartosci drugiego wskaznika, np. tytutz metryki wydawnictwa, tytutze stro-

ny przedtytutowej, tytutz oprawy, tytuty réwnotegte pominiete wpotu 245, tytuly oktad-
kowe znajdujace sie w odwréconej formie na ostatniej stronie oktadki (w wydawnic-
twach typu ,,tete-beche”).



4 - tytut oktadkowy
Warto$¢ 4 oznacza, ze pole 246 zawiera tytut oktadkowy (w tym tytut nadrukowany na
oprawie dostarczonej przez wydawce)
5 - tytut z dodatkowej (obcojezycznej) strony tytutowej
Warto$¢ 5 oznacza, ze pole 246 zawiera tytutz obcojezycznej strony tytutowej, przytytuto-
wej tub odwrdconej znajdujgcej sie na koricu wydawnictwa (w wydawnictwach typu ,,te-
te-beche”).
6 - tytut nagtdwkowy

Podpola:

i - tre$¢ wyrazenia wprowadzajacego (NP)
Podpote zawiera rodzaj tytutpodawanyjako wyrazenie wprowadzajgce uwage, jezeti zad-
ne z wyrazer wprowadzajacych zwigzanych z wartos$ciami 2-8 drugiego wskaznika nie
ma zastosowania. Jezeti podpote jest uzywane, warto$¢ drugiego wskaznika powinna za-
wiera¢ znak kropki.

a - tytut (NP)
Natezy poda¢ odmiane tytutu wiasciwego tub tytutu pierwszejpracy wspdhwydanej.

440 STREFA SERIl 1 DOKUMENTU WIELOCZESCIOWEGO -
FORMA DO WYSZUKIWANIA

Pote powtarzalne.
Pola 440 uzywa sie przy opisywaniu artykutéw do podawania tytutu cyklu, tytutu ru-

bryki i tytutu wspélnego dla wszystkich odcinkow.

Wskazniki:

Pierwszy - nie zdefiniowany . Wstawiamy <znak . [kropki]>.

Drugi - liczba pomijanych znakéw przy szeregowaniu, gdzie:
0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu
Wskaznik, ktory okresta ticzbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym tub nieokreslonym (np. Le, An) wystepujgcych na poczatku tytutu, ktore sg pomi-
jane wprocesie szeregowania i sortowania.
O- nie ma znakdéw pomijanych przy szeregowaniu
Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowa pozycja znakowa niejestpomijana. Znak dia-
krytyczny tub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktory nie zaczyna sie od ro-
dzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczgtkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to réwniez stosowa-
na jest wartos¢ 0.
1-9 - liczba znakéw pomijanych
Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktory jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
zna/cow pomijanych.

Podpola:

a - tytut (NP)
Nalezy podac tytut cyklu (rubryki, tub tytut wspdiny (tytut wspolny sekcji lub tytut serii
gtéwnej - przy niewyrdzniajacym tytule podserii) zgodnie z zasadami podawania tytutu
whasciwego.
Podpote nalezy koiczy¢ kropka - jezeli wystepuje po nim n lub p, $rednikiem - jezeli wy-
stepuje v, fub przecinkiem - jezeli wystepuje x.



V - numeracja w obrebie serii (NP)
Nalezy poda¢ numeracje zeszytu w obrebie serii (lub podserii) lub numer czesci doku-
mentu.
Danych dotyczacych serii nie nalezy ujmowac w nawiasy okragte.
Pola nie nalezy koriczy¢ znakiem interpunkcyjnym, chyba ze nastepnym polem jest pole
500; wtedy stawiamy kropke.

500 UWAGI OGOLNE

Pole powtarzalne.
Podpole

a - tekst uwagi (NP)

Pole zawiera informacje o charakterze ogdélnym, dla ktérych me wyznacza sie uwag
szczegOtowych tj poszczegolnych pol 5XX.
Podpole nalezy kofczy¢ kropka.

504 UWAGI DOTYCZACE BIBLIOGRAFII

Pole powtarzalne.

Pole zawiera informacje o tym, ze w danym dziele wystepuje jedna lub wiecej biblio-
grafii, dyskografii, filmografii i/lub inne informacje bibliograficzne. W przypadku pozycji
wieloczesciowych uwaga moze sie odnosi¢ do wszystkich czesci badz tylko do jednej cze-
Sci lub numeru.

W tym polu nie zapisuje sie informacji dotyczacych spisu akt, statutéw i rozporzadzen
prawnych. Sg one umieszczane w polu 500. Jesli w uwagach o bibliografii wymienia sie tez
indeks, wowczas korzysta sie z pola 504. W przypadku watpliwosci, czy informacja ma
charakter bibliograficzny, uzywa sie raczej pola 504 niz 500.

Podpole
a - informacje o bibliografii (NP)
Nalezy poda¢ wszystkie informacje o bibliografii zamieszczonej w tekscie, oprocz liczby

pozycji.
Podpole nalezy kofczy¢ kropka.

546 UWAGA O JEZYKU

Pole powtarzalne

Podpole

a - uwaga ojezyku (NP)
Podaje sie informacje o jezykach tekstu lub streszczen w opisywanym dokumencie. Na-
zwy jezykow zapisuje sie wformie skroconej zgodnie z PN-N-01158:1985.

773 CYTATA WYDAWNICZA

Pole powtarzalne.
Pole zawiera cytate wydawniczg dokumentu niesamoistnego wydawniczo.

Wskazniki:



Pierwszy - wyswietlanie uwagi. Wskazuje, czy na podstawie danych zapisanych w polu 11b
wyswietlona bedzie uwaga, gdzie:

O- oznacza, ze na podstawie danych zapisanych w polu generowana bedzie uwaga.
Drugi - wyrazenie wprowadzajace. Steruje wysSwietlaniem wyrazenia wprowadzajacego,
gdzie:

<znak . [kropki]> - oznacza, ze wyswietla sie tekst domysiny ,W:” lub ,,//
Podpola:

i - tres¢ wyrazenia wprowadzajgcego (NP)

Podpole zawiera wyrazenie wprowadzajace uwage dotyczacg zwigzku, oznaczenie ,,W:”
lub /1"

a - hasto gtéwne (NP)

Podpole uzywane dla wydawnictw zwartych. Zawiera cate hasto gtéwne z pdl rekordu
zwigzanego.

t -tytut (NP)

Podpole zawiera informacje tytutowg (dokumentu macierzystego) z podpél a, b, n, p po-
la 245 dokumentu zwiazanego.

b - wydanie (NP)

Podpole zawiera oznaczenie wydania z pola 250 rekordu zwigzanego.
d - miejsce i data wydania (NP)
n - uwaga dotyczaca dolcumentu macierzystego (NP)

Podpole zawiera uwage odnoszacg sie do dokumentu zawierajgcego opisywany doku-
ment niesamoistny, przede wszystkim informacje, ze tytut zapisany w podpolu tjest tytu-
fem dodatku.

g - lokalizacja dokumentu niesamoistnego (P)
Podpole zawiera lokalizacje opisywanej pracy, artykutu.
Pole 773 nie konczy sig kropka.

787 RELACJE NIE WYSPECYFIKOWANE. RECENZJA.
POLEMIKA. UZUPELNIENIE

Pote powtarzalne.

W polu podawane sg dane dotyczace recenzji, polemik z opisywanym dokumentem.
Pole powtarzalne dla kazdej recenzji (polemiki).

Wskazniki:
Pierwszy - wy$wietlanie uwagi. Wskazuje, czy na podstawie danych zapisanych w polu 787
wyswietlona bedzie uwaga, gdzie
O- oznacza, ze na podstawie danych zapisanych w polu generowana bedzie uwaga.
Drugi nie zdefiniowany , Wstawiamy <znak . [kropki]>.
Podpola:
i - tres¢ wyrazenia wprowadzajacego (NP)
W podpolu tym wypetnia sie raz oznaczenie Rec.:, Potem.:, Uzup.:
a - autor w formie dla hasta (NP)
t - tytul czasopisma (NP)
Wpisujemy tytut czasopisma, w ktérym zamieszczono recenzje, polemike lub uzupetnienie.



g - numeracja czasopisma i strony (NP)

Whpisujemy tom , rocznik, rok, numer zgodnie z normg PN-N-OI1152-2 oraz strony, za-
jete przez recenzje.
Pole 787 nie konczy sie kropka.

600 HAStO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY OSOBOWEJ

Pole powtarzalne.
Pole zawiera nazwe osoby bedacej tematem dokumentu.
Wskazniki:
Pierwszy - rodzaj nazwy osobowej, gdzie:
0 - nazwa osobowa w naturalnej kolejnosci elementow,
1- nazwa w szyku odwrdéconym,
3- nazwa rodu, rodziny.

Warto$¢ 3 wskazuje, ze hastem jest nazwa rodu, rodziny, klanu, dynastii lub innej grupy.
Nazwa moze by¢ zapisana w naturalnym lub odwréconym porzadku.

Drugi - zrodto pochodzenia nazwy
W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:
+ - hasto wjezyku KABA,
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej.

Podpola:
a

nazwa osobowa (NP)

numeracja zwiazana z nazwa (NP)

dopowiedzenie (P)
- daty zwigzane z nazwg (NP)
- tytut dzieia (NP)

Podpola od a do d nalezy wypetnia¢ zgodnie z zasadami podanymi w opisie pola 100.
Podpole t - przy opisie pola 700.

- okreslnik formalny (P)

b
c
d
t

- okreslnik rzeczowy (ogdlny lub jednostkowy) (P)
- okreslnik chronologiczny (P)

N < % <

- okreslnik geograficzny (P)
Wpodpolach v- z podaje sie okresIniki zgodnie z zasadami przyjetymi w stosowanym je-
zyku hasetprzedmiotowych.

610 HAStO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY CIALA
ZBIOROWEGO

Pole powtarzalne.
Pole zawiera nazwe ciala zbiorowego bedgcego tematem dokumentu.

Wskazniki:
Pierwszy - rodzaj nazwy ciata zbiorowego, gdzie:



1- nazwa geograficzna na poczatku,
2 - nazwa w szyku naturalnym.
Drugi - zrédto pochodzenia nazwy
W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:
+ - hasto wjezyku KABA,
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej.

Podpola :

a - nazwa ciata zbiorowego lub nazwa geograficzna (NP)
b - nazwa jednostki podrzednej (P)

t - tytu! dzieia (NP)

Vv - okres$lnik formalny (P)

X - okresInik ogélny (P)

y - okres$inik chronologiczny (P)

z

- okreslnik geograficzny (P)

611 HAStO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY IMPREZY

Pole powtarzalne.

Pole zawiera nazwe imprezy bedgcej tematem dokumentu.
Wskazniki:
Pierwszy - typ nazwy imprezy, gdzie

2 - nazwa w szyku naturalnym.
Drugi - zrédto pochodzenia nazwy

W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci:

+ - hasto wjezyku KABA,

9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej.

Podpola:
a - nazwa impre” (NP)

n - numer imprezy (P)

c - miejsce imprezy (NP)

d - data imprezy (NP)

e -jednostka podrzedna (P)

t - tytut dzieta (NP)

Vv - okresdinik formalny (P)

X - okreslnik ogélny (P)

y - okresInik chronologiczny (P)
z

- okredlnik geograficzny (P)

Wartoé¢ stosowana wytacznie w hastach sformutowanych w jezyku KABA.



630 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE TYTULU
UJEDNOL ICONEGO

Pole powtarzalne.

Wskazniki:

Pierwszy - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu, gdzie
0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu
Wskaznik, ktory okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-
nym lub nieokre$lonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktore sgpomi-
jane wprocesie szeregowania i sortowania.
O- nie ma znakdw pomijanych przy szeregowaniu
Warto$¢ Owskazuje, ze zadna poczgtkowa pozycja znakowa nie jestpomijana. Znak dia-
krytyczny lub znak specjalny wystepujacy na poczatku pola tytutu, ktory nie zaczyna sie
od rodzajnika, nie sg liczonejako znakipomijane przy szeregowaniu. Jezelipoczatkowy
rodzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to réwniez stoso-
wana jest wartosc 0.
1-9 - liczba znakoéw pomijanych
Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,
ktdry jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-
dzajnikiem (ale poprzedzajgcy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakdéw pomijanych.

Drugi - Zrédto pochodzenia nazwy
W Polsce obecnie stosowane sg nastepujgce wartosci:
+ - hasto wjezyku KABA,
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej.

Podpola:
- tytut ujednolicony (NP)
- oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)

- nazwa cze$ci dzieta (P)

a
n
p
Vv - okreslnik formalny (P)
X - okres$lnik rzeczowy (ogdlny lub jednostkowy) (P)
y - okreslnik chronologiczny (P)
z - okreslnik geograficzny (P)
Pole zawiera tytut ujednolicony uzyty jako hasto przedmiotowe.

650 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY OGOLNEJ
LUB JEDNOSTKOWEJ

Pole powtarzalne.
Wskazniki:
Pierwszy okre$la czy hasto dotyczy przedmiotu gtéwnego czy pobocznego. Nie uzywany.
Wstawiamy <znak . [kropki] >.
Drugi - zrédto pochodzenia hasta
W Polsce obecnie stosowane sa nastepujace wartosci:



+ - hasto wjezyku KABA,
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej.

Podpola:

a - nazwa og6lna lub jednostkowa (inna niz osobowa, data zbiorowego lub geo-
graficzna) (NP)

- okresInik formalny (P)
- okres$lnik rzeczowy (ogolny lub jednostkowy) (P)

- okresInik chronologiczny (P)

N < X <

- okreslnik geograficzny (P)
Pole zawiera hasto przedmiotowe zawierajace temat ogéiny lub tematjednostkowy (inny
niz nazwa osobowa, nazwa ciata zbiorowego lub geograficzna).

651 HASLO PRZEDMIOTOWE W FORMIE NAZWY
GEOGRAFICZNEJ

Pole powtarzalne.
Wskazniki:
Pierwszy - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki] > .
Drugi - zrédto pochodzenia nazwy.

W Polsce obecnie stosowane sg nastepujace wartosci;

+ - hasto wjezyku KABA
9 - hasto w SJHP Biblioteki Narodowej

Podpola:

ad - nazwa geograficzna (NP)

VvV - okreslnik formalny (P)

- okreslnik rzeczowy (P)

- okresinik chronologiczny (P)

N < X

- okres$lnik geograficzny (P)
Pole zawiera nazwe jednostlci geograficznej bedgcej tematem dokumentu.

653 TEMATY W FORMIE SWOBODNEJ. ODSYLACZE
DO HASLA PRZEDMIOTOWEGO

Pole powtarzalne.

Podpole
a - odsytacz do hasta przedmiotowego (NP)

693 DZIAL BIBLIOGRAFII - ADRES PEELNEGO OPISU

Pole niepowtarzalne.

Podpola:



O Q =

(S

- kod liczbowy - adres cyfrowy petny, podajacy lokalizacje w zrebie gtéwnym
bibliografii opisu petnego (NP)

- nazwa osobowa (NP)

Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka] (NP).

- nazwa geograficzna (NP)

- nazwa instytucji, organizacji (NP)

- nazwa imprea”™ (NP)

- okreslenie chronologiczne (NP)

- tytut dzieta (NP)

- nazwa pospolita (NP)

Podpole a jest petnym adresem danego rekordu, np. dziat 14.1 kodujemy 14.01. Podpo-
la e do k dotyczg sposobu sortowania opiséw wedtug nazw wiasnych. Kodowanie wedtug
nazwy wiasnej, edycja wedtug nazwy wiasnej w porzadku alfabetycznym.

W odpowiednich podpolach ode dok wpisujemy elementy, wedtug ktorych majg by¢sor-
towane opisy w danym dziale. Elementy szeregujace wpodpolach ode dok sa rézne od
tych, ktore zostaty wpisane wpola hasetgtéownych dla opisu, np. wpodpolu a wpisujemy
petny adres rekordu 01.04 wpodpoluf Wroctaw, tzn., ze w dziale 01.04 opisy bedg sze-
regowane wedtug nazw miejscowosci i te nazwy zostang wyrdznione w zrebie gtdwnym
bibtiografii.

699 DZIAL BIBLIOGRAFIlI - ADRES SKROCONEGO OPISU

(ODSYLACZA)

Pole powtarzalne.

Podpola:

b

c

0o «Q = (9]

— —

- kod liczbowy - adres cyfrowy odsytacza uzupetniajgcego typu zob. tez poz....

- kod liczbowy - adres cyfrowy skroconego opisu typu Pawlak W.: Atlas Dolne-
go Slaska

= poz... (P)

- kod liczbowy - adres cyfrowy odsytacza catkowitego typu zob. poz.... (P)

- nazwa osobowa (NP)

Po nazwisku wpisujemy znak, [przecinka].

- nazwa geograficzna (NP)

- nazwa instytucji, organizacji (NP)
- nazwa imprezy (NP)

- okreslenie chronologiczne (NP)

- tytut dzieta (NP)

- nazwa pospolita (NP)

Odsytacze i opisy skrocone sg umieszczane na korficu dziatéw i nie posiadajg odrebnej
numeracji w zrebie gtéwnym. Odsytacz i opis skrécony kieruje do numeru pozycji w zre-
bie gtéwnym bibtiografii, pod ktérym zostat zarejestrowany dokument z petnym opisem
bibliograficznym.



w podpolach b, ¢, d wpisujemy petny adres odpowiedniego typu odsytacza, tj. kod dzia-
tu, na koncu ktdrego winien znalezé sie odsytacz. Podpola ode do k wypetniamy, gdy od-
sylacz ma by¢ umieszczony w dziate, w ktérym podstawa szeregowania sg elementy inne
niz zawarte w polach haset gtéwnych dfa opisu.

520 UWAGA DOTYCZACA TRESCI DOKUMENTU

Pote powtarzalne.
Pole zawiera adnotacje i streszczenia.

Podpole

a - analiza dokumentacyjna, adnotacja (NP)

Mozna podac analize dokumentacyjng lub adnotacje wyjasniajaca zgodnie z PN-N-
01221:1977.

700 HAStLO DODATKOWE - NAZWA OSOBOWA

Pole powtarzalne.

W polu podaje sie hasto dodatkowe, ktérego pierwszym lub jedynym elementem jest
nazwa osobowa uzyta jako hasto dodatkowe opisu bibliograficznego, sformutowane zgo-
dnie z PN-N-01229 Hasto opisu bibliograficznego - Hasto osobowe.

Hasto dodatkowe - tak samo jak hasto gtéwne - nalezy podawac w formie ujednoli-
conej (formy wariantowe zapisuje sie w rekordach kartoteki autorytatywnej), dlatego po-
le 700 podlega kontroli autorytatywnej.

Wskazniki:

Pierwszy - typ nazwy osobowej, gdzie:
0 - nazwa osobowa w naturalnej kolejnosci elementow,
1- nazwa w szyku odwrdéconym.

Drugi - typ hasta dodatkowego, gdzie:
<znak . [kropki]> - brak informacji

Warto$¢ uzywana we wszystkich hastach dodatkowych (z okresleniem i bez okre$lenia ro-
dzaju wspodtpracy), poza hastami dodatkowymi dta prac wspotwydanych.

2 - hasto pracy wspotwydanej
Warto$¢ uzywana w hasle typu ,,nazwa-tytut’; dla prac wspétwydanych, gdzie pierwszym
elementem hasta jest nazwa osobowa.

Podpola:

a - nazwa osobowa (NP)

b - numeracja zwigzana z nazwg (NP)
C - dopowiedzenie (P)

d - daty zwigzane z nazwg (NP)

- okreslenie funkcji (P)

Nalezy podac okresleniefunkcji wyjasniajace zwigzek miedzy nazwg osobowa a dzietem,
uzywajac znormalizowanych skrotéw wedtug PN-N-01158:1985 np. ii, red., t. Jezeli da-
na osoba spetniata rézne funkcje przy powstaniu dokumentu, nalezy podaé okreslenie
charakteryzujgce najwazniejsza.

n - oznaczenie czesci/sekcji dzieta (P)

@D



Podpole n zawiera oznaczenie czesci dzieta, ktore zostato podane w tytuie.
p - nazwa czesci/sekcji dzieta (P)
Podpole p zawiera tytut czesci/sekeji dzieta.
t - tytut pracy (NP)
Podpote tjest uzywane w haste ,,nazwa-tytut’> Wpodpolu podaje sie tytut pracy.
9 - podpole weryfikujace btedne szeregowanie, w zrebie gtdwnym bibliografii (NP)

720 HASLO DODATKOWE. NAZWA W POSTACI
NIEKONTROLOWANEJ

Pote powtarzalne.

Pole zawiera nazwe (osobowa, kodoratywng) w formie odmiennej od zapisanej w ha-
$le gtownym lub w hasle dodatkowym.

Wslcaznild:
Pierwszy - typ nazwy, gdzie:
<znak . [kropki]> - nie okre$lony
1- nazwa osobowa
2- inna
Drugi - nie zdefiniowany. Wstawiamy <znak . [kropki]>.

Podpole
a - nazwa (NP)

740 HAStO DODATKOWE - TYTUL

Pole powtarzalne.

Pole stosuje sie do podawania tytutdw prac wspdlwydanych bezautorskich, tytutéw
fragmentow i tytutdw czasopism, na famach ktorych jest umieszczona recenzja.
Wskazniki:

Pierwszy - liczba pomijanych znakéw przy szeregowaniu, gdzie:

0-9 - liczba znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Wskaznik, ktéry okresla liczbe pozycji znakowych zwigzanych z rodzajnikiem okreslo-

nym lub nieokre$lonym (np. Le, An) wystepujacych na poczatku tytutu, ktére sa pomi-

jane wprocesie szeregowania i sortowania.

O- nie ma znakéw pomijanych przy szeregowaniu

Wartos¢ Owskazuje, ze zadna poczatkowa pozycja znakowa niejestpomijana. Znak dia-

krytyczny tub znak specjalny wystepujacy na poczatku tytutu, ktory nie zaczyna sie od ro-

dzajnika, nie sg liczone jako znaki pomijane przy szeregowaniu. Jezeli poczatkowy ro-
dzajnik zostat zachowany i ma by¢ nie pomijany przy szeregowaniu, to rowniez stosowa-

na jest wartos¢ 0.

1-9 - liczba znakéw pomijanych

Wartosci 1-9 wskazuja, ze tytutzaczyna sie rodzajnikiem okreslonym lub nieokreslonym,

ktory jest pomijany przy szeregowaniu. Znak diakrytyczny lub specjalny zwigzany z ro-

dzajnikiem (ale poprzedzajacy pierwszy faktyczny znak szeregowania) jest wliczany do
znakow pomijanych.

Drugi - typ hasta dodatkowego, gdzie:
<znak . [kropki]> - brak informacji



2 - hasto pracy wspotwydanej
Podpola:
a - tytut (NP)
N - oznaczenie czesci dzieta (P)
p - tytut czesci dzielg (P)

999 0SOBY OPRACOWUJACE

Pole powtarzalne.
a - opracowanie
b - korekta






OGOLNE ZAr OZENIA WYPELNIANIA
POL KLASYFIKACJI ORAZ BUDOWANIA ODSYEACZY
DLA BIBLIOGRAFn REGIONALNEJ



Klasyfikacje opisdw gtéwnych podajemy w polu 693 w podpolu a. Pole to jest
niepowtarzalne, w polu tym wpisujemy kod cyfrowy dziatu, w ktérym winien znalez¢ sie
opis gtéwny. Kody te sg takze podstaw do sortowania bazy i przygotowania jej do edycji
w postaci tradycyjnego kodeksu. Utatwieniem dla dalszego sortowania w obrebie tych
dziatéw, w ktérych szeregowanie (sortowanie) jest rézne niz to, ktére zostato zapisane
w polach o etykietach 100, 110, 111, sa podpola;

e - nazwa witasna osoby

f- nazwa geograficzna

g - nazwa instytucji, organizacji

h - nazwa imprezy

i - okreslenie chronologiczne

j - tytut dzieta

K - nazwa pospolita

W zwigzku z powyzszym w obrebie dziatéw, np. 1.4 Opracowanie dotyczace po-
szczeg6lnych miejscowosci regionu szeregowanie jest alfabetyczne wedtug nazw miej-
scowosci i stad w podpolu f wystepuje nazwa geograficzna miejscowosci, np. 693 %
a 01.04 % f Wroctaw.

Podobnie sytuacja wyglada w dziatach o organizacjach spoteczno-politycznych. Klasy-
fikacja sktada sie z kodu cyfrowego dziatu + nazwy wiasnej, ktdra jest elementem szere-
gujacym opisy wjego obrebie. Analogiczna jest sytuacja w dziatach dotyczacych os6b oraz
recenzji w dziale, np. Teatr. Recenzje sg szeregowane wedlug tytutéw sztuk teatralnych,
stad potrzeba wskazania oprocz dziatu 14.04 tytutu sztuki recenzowanej czyli elementu
szeregujgcego opisy. Tytut sztuki powinien wystgpi¢ w podpoluj pola 693. Podpole a po-
la 693 moze wystgpic¢ dla danego opisu tylko raz. Raz moze tez wystapic jedno z podpol
e f 0 hij k

Odsytacze i opisy skrdocone

Petny kod cyfrowy adresu odsytaczy wpisujemy w pole 699, ktdre jest polem powta-
rzalnym. Kazdy typ odsytaczy wpisujemy w powtdrzeniu pola. Odsytacze i opisy skrocone
nie posiadajg odrebnej numeracji w zrebie gtéwnym. W podpolach b, ¢, d wpisujemy pet-
ny adres odpowiedniego typu odsytacza, tj. kod dziatu, na koricu ktérego winien znalez¢
sie odsytacz.

W podpolu b pola 699 wpisujemy kod cyfrowy adresu odsytacza uzupetniajacego
aw podpolach g, f, g, h, i,]j, kK gtowke odsytacza, tj. nazwe dziatu, ktdra jest zarazem roz-
wigzaniem stownym kodu cyfrowego podanego w podpolu b. Zakoficzeniem odsyfacza
poprzedzonym ,,zob. tez” jest numer rekordu opisu gtéwnego, tj. numer rekordu, przy
ktorym zostat opisany adres dziatu, na koncu ktérego winien znalez¢ sie odsytacz, np. 699
%b 08.02 %k Samorzad terytorialny, co oznacza, ze na koncu dziatu Samorzad terytorial-
ny zostanie zamieszczony odsyfacz typu Samorzad terytorialny zob. tez poz. ...

W podpolu ¢ wpisujemy adres kodu cyfrowego opisu skroconego oraz w podpolach
e, f, g, h, i,j, kK nazwy wlasne, wedtug ktérych nastepuje szeregowanie odsytaczy. Podpo-
lae, f, g, h,ij, Kk wypetniamy tylko wtedy, gdy szeregowanie opiséw skréconych na kon-
cu danego dziatu ma by¢ inne niz wedtug wartosci wpisanych w etykiety pél 100,110,111.



Opisy skrocone podajemy przy klasyfikowaniu dokumentéw do dwdch czy wiecej dziatdw.
Opis skrocony: Nowotarski L.: Diugi wdziecznosci = poz. ... Gdwke opisu skroconego
pobieramy z pola 100 %1 (z samym inicjatem imienia) i pola 245 % a opisu gtéwnego,
przy ktdrym to rekordzie zostat zapisany adres kodu cyfrowego dziatu, na koricu ktérego
winien sie znalez¢ opis skrécony.

W podpolu d wpisujemy adres kodu cyfrowego odsytacza catkowitego, a w podpo-
lach e, f, g, h, i,j nazwy wilasne, ktore sa gtowka odsytacza. Otrzymujemy odsytacz typu
,»,Z0b.” poz.... Np. zapis 699 % A04.02%f Wroctaw oznacza, ze na koncu dziatu historia
poszczegblnych miejscowosci winien znaleZ¢ sie odsytacz: Wroctaw zob. poz. ...

Struktura pol 693 i 699:

POLE 693
Podpola
a - kod liczbowy - adres cyfrowy peiny, podajacy lokalizacje w zrebie gtéwnym bi-
bliografii opisu petnego
e - nazwa osobowa
f- nazwa geograficzna
g - nazwa instytucji, organizacji
h - nazwa imprezy
i - okreslenie chronologiczne
j - tytut dzieta
K - nazwa pospolita

POLE 699
Podpola
b - kod liczbowy - adres cyfrowy odsytacza uzupetniajgcego fypu zob. tez poz....
c - kod liczbowy - adres cyfrowy skr6conego opisu
d - kod liczbowy - adres cyfrowy odsytacza catkowitego
e - nazwa osobowa
f- nazwa geograficzna
g - nazwa instytucji, organizacji
h - nazwa impre”
i - okre$lenie chronologiczne
j - tytut dzieta
K - nazwa pospolita

Odsytacze i opisy skrécone sg umieszczane na kofcu dziatéw i nie posiadajg odrebnej
numeracji. Kierujg do numeru pozycji w zrebie gtdwnym bibliografii, pod ktérym zostat
zarejestrowany dokument z petnym opisem bibliograficznym.

Pola 693 i 699 stuzg jedynie sortowaniu i wydrukowi bibliografii. Nie stanowig ele-
mentu wyszukiwawczego w bazie. Podstawowym jezykiem informacyjno-wyszukiwaw-
czym dla bazy bibliografii regionalnej jest jezyk haset przedmiotowych.






PRZYKEADY OPISOW W ZAADAPTOWANYM
FORMACIE MARC 21 Z KOMENTARZEM



w rozdziale przedstawiono przyktady opiséw bibliograficznych dokumentéw rejestro-

wanych w bibliografii regionalnej, a wiec:
ksigzki, odrebnej pracy z ksigzki,
wydawnictwa ciggtego i artykutu z czasopisma,
dokumentu kartograficznego (samoistnego i niesamoistnego wydawniczo),
dokumentu ikonograficznego (samoistnego i niesamoistnego wydawniczo),
druku muzycznego oraz utworu w druku muzycznym,
dokumentu dzwiekowego (samoistnego i niesamoistnego wydawniczo),
filmu,
dokumentu elektronicznego (samoistnego i niesamoistnego wydawniczo),
recenzji.
Ze wzgledu na fakt, ze dotychczas wydawanie bibliografie regionalne rejestrowaty wy-
facznie materiaty piSmiennicze, trudno byto autorom zebra¢ wzorcowy materiat regional-
ny, odpowiadajacy przysztym potrzebom, tym bardziej, ze dokumenty niepi$miennicze
w naszych bibliotekach stanowig wcigz margines naszych zbioréw.

Opisy formalne dokumentéw sporzagdzamy zgodnie z obowiazujgcymi normami do-
stosowanymi do zaleceri miedzynarodowych.

Hasto gtéwne opisu bibliograficznego - to pojedyncze hasto osobowe lub korporatyw-
ne oraz ewentualnie hasto ztozone z nazwy osobowej (lub korporatywnej) i tytutu. W za-
fozeniu PN-N-01229 hasta gtdwnego nie otrzymujg dokumenty filmowe. Hastem osobo-
wym jest hasto, ktdrego pierwszym lub jedynym elementem jest nazwa osobowa. W polu
hasta moze wystapi¢ nazwa tylko jednej osoby. W polu 100 (hasto gtéwne), ktére jest po-
lem niepowtarzalnym, podajemy nazwe osoby uznanej za gtéwnego tworce opisywanego
dokumentu. Nazwy pozostatych oséb odpowiedzialnych za intelektualng i/lub artystyczng
zawarto$¢ dokumentu podaje sie w polach 700 (pola haset dodatkowych).

Hastami kodoratywnymi sg hasta, ktérych pierwszym lub jedynym elementem jest
nazwa ciata zbiorowego nazwa jednostki organizacyjnej (stowarzyszenia, instytuciji,
przedsiebiorstwa) oraz imprezy. W polach 110 i 111 podaje sie nazwy ciat zbiorowych,
ktére - zgodnie z postanowieniami normy PN-N-01230 Hasto opisu bibliograficznego -
Hasto korporatywne - przyjeto jako hasta gtowne.

Opracowanie rzeczowe polega na tworzeniu haset przedmiotowych, ktére wpisujemy
w odpowiednie pola o etykietach 6XX. Kontrole stownictwa zaleca sie prowadzi¢ w opar-
ciu o ,,Stownik JHP BN”.

Opis dokumentu wielocze$ciowego oraz pojedynczej czeSci wydawnictwa sporzadza-
my na jednym poziomie. W przypadku opisu jednej czesci wydawnictwa, gdy czes¢ ma wy-
rozniajacy sie tytut, opis rozpoczynamy od podania indywidualnych elementdw opisywa-
nej czesci, a tytut i oznaczenie odpowiedzialnosci wspoélne dla catosci wpisujemy w pola
440 lub 490. Natomiast, gdy cze$¢ nie posiada wyr6zniajacego sie tytutu opis rozpoczyna-
my od elementdw wspdinych dla catosci, podajac je w strefie tytutu i odpowiedzialnosci
(pole 245). Od strefy adresu wydawniczego (pole 260) podajemy e/ementy identyfikujace
opisywang czesc¢.

W pracach (utworach) wspdétwydanych pod wsp6inym tytutem, tytut wspdiny peni ro-
le tytutu wiasciwego. Pozostate tytuty podajemy w polu uwag (pole 505). Dla celow wy-
szukiwawczych tytuty poszczegélnych prac i nazwy autoréw podaje sie w polach 700 lub
740.



w przypadku prac (utworéw) wspotwydanych bez tytutu wspdlnego podajemy tytuty
poszczegblnychi prac wraz z odpowiedzialnoscig w kolejnosci ich wystepowania w polu
245. Dla celéw wyszukiwawczych tytuty poszczeg6lnych prac podaje sie w polu 740.

Dla recenzji tworzymy odrebne opisy lub sporzadzamy tzw. opisy grupowe, tj. wjed-
nym rekordzie podajemy informacje o wszystkich recenzjach dziet i zdarzenia recenzowa-
nego. Opis bibliograficzny recenzji rozpoczynamy od opisu dziefa i zdarzen recenzowa-
nych, a nastepnie w polu 787 podajemy autora recenzji, cytate wydawnicza tj. tytut czaso-
pisma wraz z lokalizacjg recenzji. Opis dzieta i zdarzenia recenzowanego sporzgdzamy
w | stopniu szczeg6towosci.



KSIAZKA

KSIAZKA JEDNOTOMOWA

Bogacz, Teresa
Wroctawskie anegdoty / Teresa Bogacz, Marek Cetwinski, Elzbieta Koscik. - Wroctaw :
Arboretum, 1996. - 121 s.;20 cm. - Bibliogr. - ISBN 83-86308-12-5

1. Anegdoty polskie 2. Wroctaw (woj. dolno$laskie) - wydawnictwa popularne

LDR $a f++++ $bnScaddmbe + $f+ $g2 $h 2 $i +++++ § 7 $k i
$#1 4 $m 4500

008 $a 020505 $Ls $m 1996 $n ++++ $b ### Sh #### $c# Spr $r####
$s# $FL$tOSg - Sw# $j# $i # $e poi $k# $z #

001 $a MBPWR2002000002

020 $a 8386308125

040 $a MBPWR

041 0. $a poi

090 $r 2002

100 1. $a Bogacz, Teresa

24500 $a Wroctawskie anegdoty / $c Teresa Bogacz, Marek Cetwiriski,
Elzbieta Koscik.

260 $a Wroctaw : $b Arboretum, $c 1996.

300 $a 121 s.; $c 20 cm.

504 $a Bibliogr.

650 .9 $a Anegdoty polskie

651 .9 $a Wroctaw (woj. dolno$laskie) $v wydawnictwa popularne

693 $a 13.03 $e Bogacz, Teresa

699 $cl3.03 $e Cetwinski, Marek

699 $cl3.03 $e Koscik, Elzbieta

700 1. $a Cetwinski, Marek

700 1. $a Koscik, Elzbieta

920 $a 83-86308-12-5

999 $a JS

W polu 700 wpisujemy nazwiska wspotautoréw, ktérych uwzgledniono tylko w polu 245
podpolu c. Wartosci wpisane w pole 245 podpolecnie sg indeksowane.Stad potrzeba
wpisania nazwisk do pola 700, celem zarejestrowaniaich w indeksie autorskim, tj. haset
gtéwnych i haset dodatkowych. Nazwisko kazdej z oséb wpisujemy w oddzielnym polu
700. Powtorzenie pola 700 wywotujemy naciskajac jednoczesnie klawisze Shift + Fb5.



KSIAZKA JEDNOTOMOWA WYDANA W RAMACH CYKLU

Boehlich, Ernst
Bibliographic der Schlesischen Vor- und Friihgeschichte / Ernst Boehlich. - Breslau :
Pricbatschls Buchhandlung, 1929. - 400s.; 24 cm. - (Schlesiche Bibliographic)

1. Slask, Dolny - bibliografia 2. Slask, Dolny - historia

LDR S$a+++++ $bnScaddmsbc +$f+ $g2 $h2 $i +++++ $ 78k i & +
$m 4500

008 $a 020505 $1s $m 1929 $n + +++ Sh ### Sh#### Sc# SprSr##H#
$s# $F1$tO%g + $w + $j # Si# $cger Sk # $z #

001 $a MBPWR2002000005

040 $a MBPWR

041 0. $agcer

090 $r 2002

100 1. $a Boehlich, Ernst

245 00 $a Bibliographic der Schlesischen Vor-und Friihgeschichte / $c ErnstBoehlich.
260 $a Breslau : $b Priebatschts Buchhandlung, $cl929.
300 $a 400s.; $c 24 cm.

440 .0 $a Schlesische Bibliographic

651 .9 $a Slask, Dolny $v bibliografia

651 .9 $a Slask, Dolny $x historia

693 $a 01.01

699 $b 04.01

999 $a JS



KSIAZKA JEDNOTOMOWA WYDANA W RAMACH SERII

Zwiernik, Jolanta

Alternatywa w edukacji przedszkolnej : studium / Jolanta Zwiernik. - Wroctaw :
Uniwersytet Wroctawski, 1996. - 293 s. : wykr, ; 24 cm. (Acta Universitatis
Wratislaviensis. Socjologia ; [t.] 22). - Summ. - Nr ser. gt. 1903. - ISBN 83-229-1525-X

1. Wroctawska Szkota Przysztosci 2.Dziecko - psychologia 3. Wychowanie przedszkolne

- metody

LDR $a +++++ $bn$caddmbe + $f+ $g2%h 2% +++++ § 7 $k i
$1 + $m 4500

008 $a 020505 $Ls $m 1996 $n ++++ $b ### Sh #### Sc# Spr Sr####H
$s# $F13tO%g + Sw# $ # i # $e poi $k # $z #

001 $a MBPWR2002000004

020 $a 832291525X

040 $a MBPWR

041 0. $a poi

090 $r 2002

100 1. $a Zwiernik, Jolanta

245 00 $a Alternatywa edukacji przedszkolnej : $b studium / $c Jolanta Zwiernik.

260 $a Wroctaw ; $b Uniwersytet Wroctawski, $¢ 1996.

300 $a 293 s. : $b wykr.; $c 24 cm.

440 .0  $a Acta Universitatis Wratislaviensis. $n Socjologia ; $v [t.] 22.

500 $a Summ.

500 $a Nr ser. gt. 1903

61029 $a Wroctawska Szkota Przysziosci

650 .9  $a Dziecko $x psychologia

650 .9  $a Wychowanie przedszkolne $x metody

693 $a 11.02.01

699 $c 02.06

920 $a 83-2291-525-X

999 $a JS



Wolniak, Henryk (1939 - )

Gtodobogi / Henryk Wolniak. - Wroctaw : Osrodek Kultury i Sztuki, 1996. - 63 s.; 17
cm. - (Biblioteka Wroctawskiego Oddziatu Stowarzyszenia Pisarzy Polskicli. Seria IV ; 1).
- ISBN 83-902785-3-7

1 Poezja polska - 20 w.

LDR $a +44++ $bn $ca$dmPe + $fF + $g 2 $h 2 $i +-+4+++ § 7
$k i $L + $m 4500

008 $a 020505 $1 s $m 1997 $n ++++ $b ### Sh #### $c # $p r
Sr#### Ss# $F1$tOSg +Sw# § # $i # $epoi $k# $z #

001 $a MBPWR2002000003

020 $a 8390278537

040 $a MBPWR

041 0. $a poi

090 $r 2002

100 1.  $a Wolniak, Henryk $d (1939 - )

24500 $a Gtodobogi / $¢ Henryk Wolniak.

260 $a Wroctaw : $b Osrodek Kultury i Sztuki, $cl996.

300 $a 63 s.;$cl7 cm.

440 .0 $a Biblioteka Wroctawskiego Oddziatu Stowarzyszenia Pisarzy
Polskich. $n Seria IV ; $v 1

650 .9 $a Poezja polska $y 20 w.

693 $a13.03 $e Wolniak, Henryk

920 $a 83-902785-3-7

999 $a JS



Kwasniewski, Krzysztof (1927-)

Podania dolnoslaskie / Krzysztof Kwasniewski. - Wroctaw : Zak}. Nar. im.
Ossolinskich, 1968. - 290 s.:ryc.; 20 cm. - (Biblioteka Wroctawska; t. 7). ~ Praca wydana
na zlecenie Towarzystwa Mito$nikéw Wroctawia

1. Slask, Dolny - etnografia

LDR
008

$a +++++ $bngcasdmse + $F+ $g23h 2 $i +++++ § 7 $k i
$L + $m 4500

$a 020605 $L s $m 1968 $n ++++ $b ### $h #### $Sc# Spr $r ####
$s# $FL1$tOSg + Sw# $j # $i # $e poi Sk # $z #

$a MBPWR2002000036
$a MBPWR
$a poi
$r 2002
$a Kwasniewski, Krzysztof $d (1927-)
$a Podania dolno$laskie / $¢ K j*sztof Kwasniewski.
$a Wroctaw ; $b Zaktad Narodowy im. Ossolinskich, $c 1968.
$a 290s.: $b ryc.; $c 20 cm.
$a Biblioteka Wroctawska ; $v t. 7
$a Praca wydana na zlecenie Towarzystwa Mitosnikow Wroctawia
$a Slask, Dolny $x etnografia
$a 05.02
$c 13.03 $e Kwasniewski, Krzysztof
$a JS



Zarys historyczny Sutowa : [praca zbiorowa] / Jan Nawrocki, Roscistaw Zerelik, Krzysztof
R. Mazurski, .Mieczystaw Kogut; Towarzystwo Mitosnikéw Sutowa. - Milicz : O$rodek
Kultury i Kultury Fizycznej, 1995. - 57 s.: fot.; 22 cm

1. Sutéw (woj. dolnoslaskie) - historia

LDR
008

001
040
041 0.

700 1.
710 2.
999

$a +++++ $bnPcaddmee + $fF+ $g2%h 2 $i +++++ § 7 $k +
$ + $m 4500

$a 020505 $1 s $m 1996 $n ++++ $b ##4# Sh #### $c# $pr $r ####
$s# $FLStO$g +# Sw# $ # $i # $e poi Sk # $z #

$a MBPWR2002000001

$a MBPWR

$a poi

$r 2002

$a Zarys historyczny Sutowa ; $b [praca zbiorowa] / $c Jan Nawrocki, RoScistaw
Zerelik, Krzysztof R. Mazurski, Mieczystaw Kogut;
Towarzystwo Mitosnikéw Sutowa.

$a Milicz : $b Osrodek Kultury i Kultury Fizycznej, $¢ 1995.

$a57s.:$b fot.; $c 22 cm.

$a Sutow (woj. dolnoslaskie) $x historia

$a 04.05 $f Sutdw

$a Nawrocki, Jan

$a Zerelik, Roscistaw

$a Mazurski, Krzysztof Radostaw $d (1946 - )

$a Kogut, Mieczystaw

$a Towarzystwo Mitosnikéw Sutowa

$a JS

W polu 700 wpisujemy nazwiska wspdtautoréw, ktérych uwzgledniono tylko w polu 245
podpolu c. Wartosci wpisane w pole 245 podpole c nie sg indeksowane. Stad potrzeba
wpisania nazwisk do pola 700, celem zarejestrowania ich w indeksie osobowym. Nazwisko
kazdej z os6b wpisujemy w oddzielnym polu 700. Powto6rzenie pola 700 wywotujemy
naciskajac jednoczesnie klawisze Shift + F5. Natomiast nazwe instytucji sprawczej
wpisujemy w pole 710 celem zarejestrowania jej w indeksie nazw autorskich, tj. haset
gtéwnych i haset dodatkowych.



KSIAZKA JEDNOTOMOWA - HASEO KORPOEIATYWNE
INSTYTUCJA JAKO HASLO

Wojewddzka i Miejska Biblioteka Publiczna im. Tadeusza Mikulskiego (Wroclaw)
Sprawozdanie Wojewodzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej im. T. Mikulskiego
we Wroctawiu za rok 1996 / oprac, zespét. - Wroctaw : WiMBP, 1997, - 48 s.; 21 cm. -

Bibliogr.

1 Wojewddzka i Miejska Biblioteka Publiczna im. Tadeusza Mikulskiego (Wroctaw) -
sprawozdanie
2. Bibliotekarstwo powszechne - Wroctaw - 20 w.

LDR
008

001
040
041 0.
090
110 2.

24500

260
300
504
610 29

650 .9
693
999

$a +++++ $oncasdmse + $F+ $g2$h 2 $i +++++ § 7 $k i
$L + $m 4500

$a 020505 $1s$m 1996 $n + ++ + $h### Sh#### Sc# Sprér#### $s#
$FO$tO%g + $w # $ # $i # $e poi $k # $z #

$a MBPWR2002000015

$a MBPWR

$a poi

$r 2002

$a Wojewddzka i Miejska Biblioteka Publiczna im. Tadeusza
Mikulskiego (Wroctaw)

$a Sprawozdanie Wojewddzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej im. T.
Mikulskiego za rok 1996 / $c opra¢, zespot.

$a Wroctaw : $b WiMBP, $c 1997.

$a48s.; $c 21 cm.

$a Bibliogr.

$a Wojewddzka i Miejska Biblioteka Publiczna im. Tadeusza Mikulskiego
(Wroctaw)$v sprawozdanie

$a Bibliotekarstwo powszechne $z Wroctaw $y 20 w.

$a 16.03

$a JS



KSIAZKA JEDNOTOMOWA - HASEO KORPORATYWNE
IMPREZA JAKO HASLO

Wratislavia Cantans (32 ; 1997 ; Wroctaw)

Wratislavia Cantans’ 97 : 32 Miedzynarodowy Festiwal Muzyka i Sztuki Piekne.
Wroclaw, 23 V, 15-28 VI, 5-7 IX 1997/ red. Ewa Kofin. - [B.m.] : Panstwowa Instytucja
Kultury ,,Wratislavia Cantans”, 1997. - 471 s.:fot; 22 cm. - ISBN 83-904406-5-2

1 Wratislavia Cantans (32 ; 1997 ; Wroctaw) - katalog
2, Wroctaw (woj. dolnoslagskie) - muzyka - konkursy i festiwale - katalog

LDR
008

260

300
611 29
651 .9
693
700 1.
920
999

$a F++++ $bnSca$dm$e £ $f + $g 2 $h 2 $i $ 7 ki
$L + $m 4500

$a 020505 $1s $m 1997 $n Y-+ - S ### $ti #### Sc# SprOr#### S #
$FO$tO%g + Sw# $j # $i # $e poi Sk # Sz #

$a MBPWR2002000016

$a 8390440652

$a MBPWR

$a poi

$r 2002

$a Wratislavia Cantans $n (32 ;$d1997 ; $cWroctaw)

$a Wratislavia Cantans 97: $b 32 Miedzynarodowy Festiwal

Muzyka i Sztuki Piekne, Wroctaw 23 V, 15-28 VI, 5-7 IX 1997 / $c red.
Ewa Kofin.

$a [B.m.] : $b Panstwowa Instytucja Kultury ,,Wratislavia Cantans”,

$c 1997.

$a 471 s.: $b fot.; $c 22 cm.

$a Wratislavia Cantans $n (32 ;$d 1997 ; $c Wroctaw)$v  katalog

$a Wroctaw (woj. dolnoslaskie) $xmuzyka $x konkursy i festiwale $v katalog
$al4.05

$a Kofin, Ewa. $e Red.

$a 83-904406-5-2

$a JS



Architektura Wroctawia. T, 1, Dom / Instytut Historii Architektury, Sztuki i Techniki
Politechniki Wroctawskiej. - Wroctaw : Werk, 1995. - 344 s .: fot., pl., rys.; 40 cm. - Zsfg.
- ISBN 83-901964-2-5

1. Architektura niemiecka - historia - 13-20 w. - materiaty konferencyjne
2. Architektura polska - historia - 13-20 w. - materiaty konferencyjne
3. Wroctaw (woj. dolno$laskie) - budownictwo - historia - 13-20 w. - materiaty

konferencyjne

LDR $a $bn$casdmee +-$f-$g2%h2%i +++++ $ 78k i & +
$m 4500

008 $a020605$1s$m 1995 $n -1-+ + + So### Sh#uu# Sc# Sprdrasss Fs#
$FO$t O%g - Sw# $ # $i # $e poi $k # $z #

001 $a MBPWR2002000036

020 $a 8390196425

040 $a MBPWR

041 0. $a poi

090 $r 2002

24500 $a Architektura Wroctawia. $n T. 1, $p Dom / $c Instytut Historii
Architektury, Sztuki i Techniki Politechniki Wroctawskiej.

260 $a Wroctaw : $b Werk, $c 1995.

300 $a 344 s.: $b fot, pl., rys.;$c 40 cm.

546 $a Zsfg.

650 .9 $a Architektura niemiecka $x historia $y 13-20 w. $v materiaty konferencyjne

650 .9 $a Architektura polska $x historia $y 13-20 w. $v materiaty konferencyjne

651.9 $a Wroctaw (woj. dolnoslaskie) $x budownictwo $x historia $y 13-20 w. $z
materiaty konferencyjne

693 $a 14.02

7102. $a Politechnika Wroctawska. $b Instytut Historii Architektury, Sztuki i Techniki

920 $a 83-901964-2-5

999 $a JS

Opis tomu, ktdry nie posiada wyr6zniajacego tytutu wykonujemy wg p. 4.2.3 Wzér nr 6 -
Norma PN - N-01152.01 : 1982 ,,Opis bibliograficzny. Ksigzki”. Opis rozpoczynamy od
podania elementow wspolnych dla catosci, tj. tytutu i odpowiedzialnosci dotyczacej
catosci a poczawszy od pola adresu wydawniczego (260) wpisujemy elementy
identyfikujace opisywany tom, czes¢.



Hotubowicz, Wtodzimierz (1908-1962)

Historia Slaska. [T] 1, Do roku 1763. Cz. 1, Do potowy XIV w. / pod red. Karola
Maleczynskiego ; w oprac, wzieli udziat W. Hotubowicz, K. Maleczynski. - Wroctaw :
Zakt. Nar. im. Ossolinskich, 1960. - 625 s., [82] s. tabl.: mapy, tab ;. - 24 cm.- Indeksy

1. Slask, Dolny - historia - do 1763 r. 2. Slask - historia - do 1763 r.

LDR $a +++++ SbnscaddmSPe + $f+ $g2%h 2%i +++++ § 7 $k i
$1 + $m 4500

008 $a 020505 $L s $m 1960 $n ++ ++ $b ### Sh #### $c # Sp rSr####

Ss# $FLSt OBy + Sw# S # $i # $e poi $k # $z #

001 $a MBPWR2002000007

040 $a MBPWR

041 0. $a poi

090 $r 2002

100 1. $a Hotubowicz, Whodzimierz $d (1908-1962)

24500 $a Historia Slaska. $n [T] 1, $p Do roku 1763. $n Cz.1, $p Do potowy X1V w. /
$c pod red. Karola Maleczyniskiego ; w opra¢, wzieli udziat W. Hotubowicz,
K. Maleczynski.

260  $a Wroctaw : $b Zakt. Nar. im. Ossolinskich, $c 1960.

300 $a 625 s., [82] s. tabl.: $b mapy, tab.; $c 24 cm.

500 $a Indeksy.

651 .9 $a Slask, Dolny $x historia $y do 1763 .

651 .9 $a Slask $x historia $y do 1763 r.

693 $a 04.01
700 1. $a Maleczynski, Karol $d (1897-1968). $e Red.
999 $a JS

Opis tomu, ktdry nie posiada wyrédzniajacego tytutu wykonujemy wg p. 4.2.3 Wzér nr 6 -
Norma PN - N-01152.01 : 1982 ,,Opis bibliograficzny. Ksigzki”. Opis rozpoczynamy od
podania elementéw wspolnych dla catosci, tj. tytutu i odpowiedzialno$ci dotyczacej
catosci a poczawszy od pola adresu wydawniczego (260) wpisujemy elementy
identyfikujace opisywany tom, czesc.



Natusiewicz, Ryszard (1927-)

Koscidt Uniwersytecki Ksiezy Jezuitow we Wroctawiu / Ryszard Natusiewicz ; post.
Marek Natusiewicz. - Wroctaw : Urbanistyka, 1995. - 50 s. ; rys. ; 21 cm. - (Z teki
Ryszarda Natusiewicza ; nr 7) .- ISBN 83-86533-30-7

1. Natusiewicz, Ryszard (1927 - ) 2. Rysunek polski - 20 w. - album 3. Sztuka sakralna
niemiecka - ikonografia - album 4. Sztuka sakralna polska - ikonografia - album 5.
Wroctaw (woj. dolnoslaskie) - Kosciot Najswietszego Imienia Jezusa - ikonografia -
album

LDR $a+++++ $bnScasdmPe + $f + $g2sh 2 $i +++++ § 7 $k i &l -+
$m 4500

008 $a 020605 L5 Sm 1995 $n +-bl- - $h # ## Sh# ### $c# Sprr#### Ss#
$F1$tO%g + Sw# $ # $i # $e poi $k # $z #

001 $a MBPWR2002000037

020 $a 8386533307

040 $a MBPWR

041 0. $apoi

090 $r 2002

100 1.  $a Natusiewicz, Ryszard $d (1927 - )

24500 $a Kosciot Uniwersytecki ksiezy jezuitow we Wroctawiu / $c Ryszard
Natusiewicz ;
post. Marek Natusiewicz.

260 $a Wroctaw : $b Urbanistyka, $c 1995.

300 $a50s.:3brys.; $c 21 cm.

440 .0 $a Z teki Ryszarda Natusiewicza ; $v nr 7

600 19 $a Natusiewicz, Ryszard $d (1927 - )

650 .9 $a Rysunek polski $y 20 w. $v album

650 .9 $a Sztuka sakralna niemiecka $x ikonografia $v album

650 .9 $a Sztuka sakralna polska $x ikonografia $v album

651 .9 $a Wroctaw $x Kosciot Najswietszego Imienia Jezusa $x ikonografia $v album
693 $a 14.03

699 $b 15

700 1. $a Natusiewicz, Marek $e Post.

920 $a 83-86533-30-7

999 $als

Opis jednego tomu, ktory posiada wyrozniajacy sie tytut opisujemy wg p. 4.2.3 Wz6r nr 5
- Norma PN -N-01152.01 : 1982 ,,0Opis bibliograficzny. Ksigzki”. Opis rozpoc”namy od
podania elementéw indywidualnych tomu, czesci a w polu 440 wpisujemy tytut i odpowie-
dzialnos¢ dotyczacy catosci wydawnictwa wielotomowego oraz numer opisywanego tomu,
czesci.



Gory Kamienne / pod red. Marka Staffy ; zespdt aut. M.Staffa [ i in]. - Wroctaw : I-BiS,
1996. - 249s.:fot., mapy, pl.; 24 cm. - (Stownik geografii turystycznej Sudetéw ; t. 9). -
ISBN 83-85773-20-7

1. Kamienne, Gory - encyklopedia 2. Sudety - encyklopedia

LDR $a +++44 $bn$ca$dmPe b $f+ $g2 i 2% +++++ § 7 3k i
$1 + $m 4500

008 $a 020505 $L s $m 1996 $n + Sho### Sli #u## Sc# Spr Sra#as
$s# $F1$tO%g + Sw# $ # $i # $e poi Sk # $z #

001 $a MBPWR2002000008
020 $a LUBHY LW
040 $a MBPWR

041 0. $a poi

090 $r 2002

24500 $a Gory Kamienne / $c pod red. Marka Stafy ; zesp6t aut. M.
Staffa [i in.].

260 $a Wroctaw : $b I-BiS, $cl996.

300 $a 249 s.: $b fot., mapy, pl.; $c 24 cm.

440 .0 $a Stownik geografii turystycznej Sudetéw ; $vt. 9
651 .9 $a Kamienne, Gory $v encyklopedia

651 .9 $a Sudety $v encyklopedia

693 $a 02.04.01

700 1. $a Staffa, Marek $d (1942 - ). $e Red.

920 $a 83-85773-20-7

999 $a JS

Opis jednego tomu, ktdry posiada wyrdzniajacy tytut opisujemy wg p. 4.2.3 Wzor nr 5 -
Norma PN-N-01152.01 : 1982 ,,Opis bibliograficzny. Ksigzki”. Opis rozpoczynamy od
podania elementéw indywidualnych tomu, czesci a w polu 440 wpisujemy tytut catosci
wydawnictwa wielotomowego oraz numer opisywanego tomu.



Die Kirchlichen Denkmaler der Dominsel und der Sandinsel. - Breslau :
Wilh.Gotl.Korn, 1930. - 256 s.;24 cm. - (Die Kunstdenkmaler der Stadt Breslau ; T. 1).
- (Die Kunstdenkmaler der Provinz Niederschlesien ; Bd. 1)

1. Pomniki - Wroctaw

LDR $a +++++ $bn$casdmse + $f+ $g2$h 2 $i +++++ § 7 $k i
$1 + $m 4500

008 $a 020505 $1 s $m 1930 $n ++++ $b ### Sh #### $c# Spr $r ##H##
$s#t SFLStOSg + Sw# § # $i # Seger$k # $z #

001 $a MBPWR2002000006

040 $a MBPWR

041 0. $ager

090 $r 2002

24504 $a Die [| Kirchlichen Denkmaler der Dominsel und Sandinsel.
260 $a Breslau : $bWilh. Gotl. Korn, $c 1930.

300 $a 256 s.; $c 24 cm.

440 .4 $a Die| j Kunstdenkmaler der Stad Breslau ;$vT. 1

440 4 $a Die 11 |Kunstdenkmaler der Provinz Niederschlesien ;

$v Bd.l
650 .9 $a Pomniki $z Wroctaw
693 $a 14.03
999 $a JS

Opis jednego tomu z wyrdzniajgcym tytutem opisujemy wg p. 4.2.3 Wzér nr 5- Norma
PN - N-01152.01 : 1982 ,,Opis bibliograficzny. Ksigzki”. Opis rozpoczynamy od podania
elementéw indywidualnych opisywanego tom, czesci, a w polu 440 podajemy tytut catosci
wydawnictwa wielotomowego oraz numer tomu, czesci. Celem zaznaczenia w polu 245
podpolu a tekstu, ktdry nie bedzie brany pod uwage przy prawidtowym szeregowaniu
w indeksie tytutowym, wstawiamy po nim znak ,, 11, (wprowadzamy go naciskajac jedno-
czesnie dwa razy klawisz Shift + | ).



Szkice z dziejow Slaska. T. 1-2 / pod red. Ewy Maleczynskiej. - Warszawa : Ksiazka i
Wiedza, 1955-1956. - 2t. (426 s.;499 s) : fot.; 24 cm. - Indeksy

1. Slask, Dolny - historia 2. Slask - historia

LDR $a + $bngcaddmbe + $f - $g 2 $h 2 $i +-H-++ § 7 $k i
$1 + $m 4500

008 $a 020505 $L m $m 1956 $n 1957 $b ### $Sh #### $c# $pr $r ####
$s# $FL1BtOSg +Sw# § # $i # $e poi $k# $z #

001 $a MBPWR2002000009

040 $a MBPWR

041 0. $a poi

090  $r 2002 ]

24500 $a Szkice z dziejow Slaska. $n T. 1-2. / $c pod red. Ewy
Maleczynskiej.

260 $a Warszawa : $b Ksigzka iWiedza, $c 1956-1957.

300 $a 2t (426 ;499s.) : $b fot.;$c 24 cm.

500  $a Indeksy.

651 .9 $a Slask, Dolny $x historia

651 .9 $a Slask $x historia

693 $a 04.01
700 1 $a Maleczynska, Ewa $d (1900-1972). $e Red.
999 $a JS

Opis ksigzki wielotomowej jako cato$¢ opisujemy na jednym poziomie wg p. 4.2.1, Wz6r
2 normy PN - N-01152.01 : 1982 ,,Opis bibliograficzny. Ksigzki”. Opis rozpoczynamy od
podania elementéw wspolnych dla catosci wydawnictwa wielotomowego, a nastepnie
w polu tytutu i odpowiedzialno$ci podajemy elementy wyrdzniajagce poszczeg6lne tomy.
W strefie adresu wydawniczego w polu 260 w podpolu ,,c” wpisujemy date wydania pierw-
szego i ostatniego opisywanego tomu, tgczac je mysinikiem Objetos¢ poszczegoinych
toméw podajemy w nawiasie okragtym ,,()” oddzielajac paginacje toméw $rednikiem ,, ;
. - Dane dotyczgce opisu fizycznego poszczegdlnych tomdéw poprzedzamy podaniem ilo-
$ci opisywanych toméw, czesci.



KSIAZKA - OPIS PRAC WSPOLWYDANYCH TEGO
SAMEGO AUTORA BEZ TYTULU WSPOLNEGO

Waligorski, Andrzej (1926-1992)
Docent Basset ; 12 prac Herkulesa / Andrzej Waligérski. - Sosnowiec : Trickster,
1995. - 170s.; 24 cm. - ISBN 83-86-723-40-8

1. Powies¢ polska - 20 w.

LDR $a +++41 $bnsca$dmSPe + $f + $g2%h 2 $i +++++ $ 7 $k i
$L + $m 4500

008 $a 020505 $I s $m 1995 $n Sh### Sh #### $c# $pr Sra#u#
$s# $F15t0Sg Hw # $j # $i # $e poi $k # $z #

001 $a MBPWR2002000011

020 $a 8386723408

040 $a MBPWR

041 0. $a poi

090 $r 2002

100 1. $a Waligorski, Andrzej $d (1926-1992)

24500 $a Docent Basset: $b 12 prac Herkulesa / $c Andrzej Waligérski.
260 $a Sosnowiec : $b Trickster, $c 1995.

300 $a 170s.; $c 24 cm.

650 .9  $a Powies¢ polska $y 20 w.

693 $a 13.03 $e Waligorski, Andrzej

700 12 $a Waligorski, Andrzej $d (1926-1992). $t 12 prac Herkulesa
920 $a 83-86-723-40-8

999 $a JS

W pracy wspotwydanej bez tytutu wspdlnego tego samego autora kazdy z tytutow wpisu-
jemy w odrebne podpole b pola 245. Powtérzenie podpola wywotujemy naciskajac jedno-
czesnie klawisz ,,Shift” + ,F6”. Tytut kazdej z pracy wspotwydanej tego samego autora
wpisujemy w odrebne pole 700 w podpolu t. Jej tytut poprzedzamy nazwiskiem wpisujac
je w podpole a pola 700. Powtorzenie pola wywotujemy naciskajac jednoczesnie klawisze
L»Shift”-- | F5”.



KSIAZKA; OPIS PRAC WSPOLWYDANYCH TEGO SAMEGO AUTORA
POD WSPOLNYM TYTULEM

Zakrzewski, Bogdan (1916-) ]

Tematy $laskie : rozprawy i szkice / Bogdan Zakrzewski. - Katowice : Slask, 1973. -
279 s.:fot.; 24 cm. - Zawiera: Pseudowroclawski Giaur Mickiewicza ; J6zef Przyborow-
ski na studiach we Wroctawiu ; Wroctawski towarzysz Juliusza Stowackiego ; Nieznana
relacja o pobycie Stowackiego we Wroctawiu ; Wroctawski Sofkles ; Lelewel i ,,Znicz”
wroctawsléi

1 Literatura - Wroctaw 2. Znicz (czasop.)

LDR $a +++++ 3SonPcaddme + $fF+ $g23%i2%i +++++ § 7 ki
$1 + $m 4500

008 $a 020505 $L s $m 1973 $n ++++ $b ### Sh #### Sc# Spr S$r####
$s# $F15tO%g + Sw# $ # $i # $e poi Sk # $z #

001 $a MBPWR2002000010

040 $a MBPWR

041 0. $a poi

090 $r 2002

100 1. $a Zakrzewski, Bogdan $d (1916- )

24500 $a Tematy $laskie :$b rozprawy iszkice / $¢ Bogdan Zakrzewski.

260 $a Katowice : $b Slask, $c 1973.

300  $a279s.:$bfot.; $c24 cm.

505 0. $a Zawiera: Pseudowroctawski Giaur Mickiewicza; J6zef Przyborowski a studiach
we Wroctawiu ; Wroctawski towarzysz Juliusza Stowackiego; Nieznana relacja
0 pobycie Stowackiego we Wroctawiu; Wroctawski Sofokles ; Lelewel i ,,Znicz
wroctawski.

650 .9 $a Literatura $z Wroctaw

63009 $a Znicz (czasop.)

693 $a 13.03

700 12 $a Zakrzewski, Bogdan $d (1916-). $t Pseudowroctawski Giaur

700 12 $aZakrzewski, Bogdan $d (1916-). $t J6zef Przyborowski a studia weWroctawiu

700 12 $aZakrzewski, Bogdan $d (1916-). $t Wroctawski towarzysz Juliusza
Stowackiego

700 12 $a Zakrzewski, Bogdan $d (1916-). $t Nieznana relacja o pobycie Stowackiego
we Wroctawiu

700 12 $aZakrzewski, Bogdan$d (1916-). $t Wroctawski Sofokles

700 12 $aZakrzewski, Bogdan$d (1916- ). $t Lelewel i,,Znicz” wroctawski

999 $a JS

Tytuly poszczegélnych prac wspétwydanych wpisujemy w oddzielne pola 700 podpole
t poprzedzajac je nazwa autora wpisj*ang w pole 700 podpole a. Powt6rzenie pol wywo-
tujemy naciskajac jednoczesnie klawisz Shift+ F5.



OPIS USTEPU, ROZDZIALU Z KSIAZKI JEDNOTOMOWE]

Bogacz, Teresa
Wroctawskie anegdoty / Teresa Bogacz, Marek Cetwinski, Elzbieta Koscik. - Wro-
ctaw, 1996. - S. 7-9 ; USmiecli ksiecia Henryka

1. Henryk 1V Prawy - beletrystyka 2. Anegdoty polskie 3. Wroctaw (woj. dolnoslaskie) -
historia - 13-20 w, - wydawnictwa popularne

LDR $a ++-bl-+ $bn$cas$dmSPe + $f 4+ $g 2 $h 2 $i -++++ $j 7 $k i
$1 - $m 4500

008 $a 020605 $1 s $m 1996 $n -I--+ + $b ### $h #### $c# Sp r $r #H#H#H#
$s# SFL$tO$g + Sw# $ # $i # $e poi $k# $z #

001 $a MBPWR2002000039

040 $a MBPWR

041 0. $a poi

090 $r2002

100 1.  $a Bogacz, Teresa

24500 $a Wroctawskie anegdoty / $c Teresa Bogacz, Marek Cetwriski, Elzbieta Koscik.

260 $a Wroctaw, $cl1996.

500 $a S. 7-9 : USmiech ksiecia Henryka.

60009 $a Henryk $b IV Prawy $v beletrystyka

650 .9 $a Anegdoty polskie

651 .9 $a Wroctaw (woj. dolnoslgskie) $x historia $y 13-20 w. $v wydawnictwa
popularne

693 $al3.03 $e Bogacz, Teresa

699 $cl3.03 $e Cetwinski, Marek

699 $cl3.03 $e Koscik, Elzbieta

700 1 $a Cetwinski, Marek

700 1. $a Koscik, Elzbieta

7400. $a USmiech ksiecia Henryka

920 $a 83-86308-12-5

999 $a JS

Opis rozdziatu, ustepu z ksigzki jednotomowej wykonujemy wg p. 4.3.2, Wzér 12 PN-N-
01152.01 : 1982 ,,Opis bibliograficzny. Ksigzki”. Celem wprowadzenia tytutu ustepu do
indeksu tytutowego wpisujemy go w pole 740.



OPIS USTEPU, ROZDZIALU Z KSIAZKI WIELOTOMOWEJ - TOM NIE
POSIADA WYROZNIAJACEGO TYTULU

Encyklopedia Powszechna PWN. [T] 4, [R-Z]. - Warszawa, 1973. - S. 718-719 : Wroctaw

1. Wroctaw (woj. dolnoslaskie)

LDR S$a+++++$Sbn$casdmPe+ $f+ $g2sh2$i +++++ §7%kidfl+
$m 4500

008 $a 020605 $1s $m 1973 $n + ++ + Sh### Sh#### Sc# Sprr#### $s#
$F1$t0%g + Sw# $j # Si# $epoi $k# $z #

001 $a MBPWR2002000038

040 $a MBPWR

041 0. $apoi

090 $r 2002

24500 $a Encyklopedia Powszechna PWN. $n [T] 4, $p [R-Z].
260 $a Warszawa, $c 1973.

500 $a S. 718-719 : Wroctaw

651.9 $a Wroctaw (woj. dolnoslaskie)
693 $a 01.04 $f Wroctaw

7400. $a Wroctaw

999 $a JS

Opis ustepu z wydawnictwa wielotomowego, gdzie tom nie ma wyrdzniajacego tytutu,
opisujemy wg p. 4.3.2 Wzér nr 14 - PN- N-01152.01 : 1982 ,,Opis bibliograficzny. Ksigz-
ki”. Celem wprowadzenia tytutu ustepu do indeksu tytutowego wpisujemy go w pole 740.



OPIS USTEPU, ROZDZIALU Z KSIAZKI WIELOTOMOWEJ - TOM POSIADA
WYROZNIAJACY TYTUL

Geschwend, Fr,
Breslau / Fr. Geschwend. - Breslau, [192?]. - (Wandern und Zeichen ; Hf. 1). - S. 32-
33 ; Im mittelalterlichen Breslau

1. Wroclaw (woj. dolnoslaskie) - historia

LDR
008

001
040
041 0.
090
100 1.
24500
260
440 .0
500
651 .9
693
740 0.
999

$a +++++ $bngca$dmse + $F+ $g2$h 2 $i +++++ $ 7 $k i
$L + $m 4500

$a 020605 $1s $m 192u $n ++++ S ### Sh #### Sc# Spr Sr ###4#
$s# SF1$tOSg + Sw# $ # $i # $eger Sk # $z #

$a MBPWR2002000039

$a MBPWR

$a ger

$r 2002

$a Geschwend, Fr.

$a Breslau / $c Fr. Geschwend.

$a Breslau, $c [1927].

$a Wandern und Zeichen ; $v Hf. 1

$a S. 32-33 : Im mittelalterlichen Breslau
$a Wroctaw (woj. dolnoslaskie) $x historia
$a 04.05 $f Wroctaw

$a Im mittelalterlichen Breslau

$a JS

Opis ustepu z wydawnictwa wielotomowego, gdzie tom ma wyrdzniajacy tytut, opisujemy
wg p. 4.3.2 Wzér nr 13- Norma PN - N-01152.01 :1982 ,,Opis bibliograficzny. Ksigzki”.
Celem wprowadzenia tytutu ustepu do indeksu tytutowego wpisujemy go w pole 740.



PRACA z KSIAZKI

Normg obowigzujgca przy opisie odrebnej pracy opublikowanej w ksigzce jest PN-N-
01152.01 : 1982 ,,Opis bibliograficzny. Ksigzki”.

Opis niesamoistnej wydawniczo czeSci ksiazki, bedacej zbiorem odrebnych prac,
rozpoczynamy od indywidualnych elementéw opisywanej pracy, whasciwych strefie tytutu
i odpowiedzialnosci - pole 245. Nastepnie w polu 773 opisujemy ksigzke w pierwszym
stopniu szczegotowosci.

Opis odrebnej pracy z ksigzki jednotomowej opisujemy wg p. 4.3.1 Wz6ér nr 8, a z
wydawnictwa wielotomowego wg p. 4.3.1 Wzo6rnr 9i 10- Norma PN - N-01152.01:1982
,Opis bibliograficzny. Ksigzki”. Wz6r nr 9 jest przeznaczony do opisu odrebnej pracy z
tomu, wydawnictwa wielotomowego, posiadajacego wyrdzniajacy tytut, zas wzor nr 10
stosujemy w przypadku opisu odrebnej pracy z tomu, wydawnictwa wielotomowego, nie
posiadajgcego wyrdzniajacego tytutu.

Przyktad 19
OPIS ODREBNEJ PRACY OPUBLIKOWANEJ W KSIAZCE JEDNOTOMOWE]

Rozpedowski, Jerzy
Architektura swiecka do potowy XI1I wieku / Jerzy Rozpgdowski // W: Wroctaw jego
dzieje i kultura / pod red. Zygmunta Swiechowskiego. - Warszawa, 1978. - S. 50-55

1. Architektura - Wroctaw - 13 w. 2. Wroctaw (woj. dolnoslaskie) - historia - 13 w.

LDR $a +++++ $bnPca$dade+ $f+ $g2%h 2% +++++ § 7 Sk i
$L + $m 4500

008 $a 020505 $Ls $m 1978 $n ++++ $b ### $h #### $c# $pr $r ####
$s# $FL$tOSg + Sw# $ # $i # $e poi Sk # $z #

001 $a MBPWR2002000017
040 $a MBPWR
041 0. $apoi
090  $r 2002
100 1. $a Rozpedowski, Jerzy
245 00 $a Architektura $wiecka do potowy XII1 wieku / $c Jerzy Rozpedowski
773 0. $i/l' W; $t Wroctaw jego dzieje i kultura.
$d Warszawa, 1978. $g S. 50-55
650 .9 $a Architektura $z Wroctaw $y 13 w.
651 .9 $a Wroctaw (woj. dolnoslaskie) $x historia $y 13 w.
693  $a 14.02
700 1. $a Swiechowski, Zygmunt. $e Red. $t Wroctaw jego dzieje i kultura
999 $a JS

Opis odrebnej pracy z ksigzki jednotomowej opisujemy wg p. 4.3.1 Wz6r nr 8 - Norma
PN - N-01152.01 : 1982 ,,0Opis bibliograficzny. Ksigzki”. Opis rozpoczynamy od elemen-
tow identyfikujacych opisywang prace, tj. wkasciwych dla pola tytutu i odpowiedzialnosci
(245) . W cytacie wydawniczej dla ksigzki, ktéra jest odrebnym polem (773) stosujemy
| stopien szczegétowosci opisu.



OPIS ODREBNEJ PRACY OPUBLIKOWANEJ W KSIAZCE JEDNOTOMOWEJ

Mastynski, Jerzy
Slask kolebka rybactwa stawowego / Jerzy Mastynski // W: Rybactwo stawowe w rejo-
nie Milicza .- Wroclaw, 1996. - S. 2-6

1. Rybotdwstwo - Milicz - 13 w.

LDR

008

100 1.
24500
773 0.
650 .9
693
699
740 0.
999

$a +++++ $onPcaPdaPe + $f+ $g2$h 2 $i -I-H-++ $ 7 Sk i & +
$m 4500

$a 020505 $1S$m 1996 $n + + ++ o ### Sh#uus Sc# $prSrasus
$s# $FOStOSg + Sw# $ # $i # $e poi $k # $z #

$a MBPWR2002000018

$a MBPWR

$a poi

$r 2002

$a Mastynski, Jerzy

$a Slask kolebka rybactwa stawowego / $¢ Jerzy Mastyriski
$i /I W: $t Rybactwo stawowe w rejonie Milicza. $d Wroctaw, 1996. $g S. 2-6
$a Rybotéwstwo $z Milicz $y 13 w.

$a 06.05

$b 01.04 $f Milicz

$a Rybactwo stawowe w rejonie Milicza

$a JS

Opis odrebnej pracy z ksiazki jednotomowej opisujemy wg p. 4.3.1 Wz6r nr 8 - Norma
PN - N-01152.01 :1982 ,,Opis bibliograficzny. Ksigzki”. Opis rozpoczynamy od elemen-
téw identyfikujacych opisywang prace, tj. wiasciwychi dla pola: tytutu i odpowiedzialnosci
(245). W cytacie wydawniczej dla ksigzki w polu 773 stosujemy | stopief szczeg6towosci

opisu.



OPIS ODREBNEJ PRACY OPUBLIKOWANEJ W TOMIE KSIAZKI
WIELOTOMOWEJ, TOM NIE MA WYROZNIAJACEGO SIE TYTULU

Radlak, Bronistaw .
Rozwoj przemystu tkackiego na Slasku i powstanie tkaczy w 1844 roku / Bronistaw
Radlak // W: Szkice z dziejoéw Slaska. [T] 1. - Warszawa, 1955. - S. 73-102

1. Powstanie 1844 r. tkaczy 2. Tkactwo - Slask Dolny - 19 w.
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Opis odrebnej pracy z ksigzki wielotomowej, gdy tom nie ma wyr6zniajgcego tytutu, opi-
sujemy wg p. 4.3.1 Wz6r nr 10 - Norma PN - N-01152.01 : 1982 ,,Opis bhibliograficzny.
Ksigzki”. Opis rozpoczynamy od indywidualnych elementdw opisywanej pracy, tj. wiasci-
wych dla strefy tytutu i odpowiedzialnosci. W cytacie wydawniczej dla ksigzki, ktéra jest
odrebnym polem (773) stosujemy | stopien szczegétowosci opisu.



WYDAWNICTWO CIAGLE

OPIS POJEDYNCZEGO ZESZYTU WYDAWNICTWA CIAGLEGO

Pod Tytufem/ red. nacz. Bogustaw Serafin. -1998, nr 1. - Wroclaw: Sztuka i Stowo, 1998.
- Mies. - ISSN 1505-2001

1. Czasopisma regionalne i lokalne 2. Literatura
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Gazeta Wyborcza / red. prow. Ernest Skalski. - 1997, nr 126. - Warszawa : Agora Gazeta
S-ka z 0.0, 1997. - Dz. - Zawiera dod. ,, Gazeta Dolnos$lgska”. - ISSN 0860-908X

1. Czasopisma regionalne i lokalne 2. Gazety
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Jezeli w uwagach podajemy informacje o tytutach dodatkéw, ktére nie beda w bazie opi-
sane w oddzielnym rekordzie, to aby tytut tego dodatku wszedt do indeksu tytutowego,
wpisujemy go w pole 740.



Dolny Slask / Dolno$laskie Towarzystwo Spoteczno-Kulturalne ; [Anatol J. Omelaniuk
red. nacz.]. - [T] 1(1995). - Wroctaw : DTSK, 1995. - Niereg. - ISSN 1234-9941

1. Czasopisma regionalne i lokalne 2. Slask, Dolny - czasopisma
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Gazeta Robotnicza / [red. nacz. Andrzej Butat]. - 1996, nr 124,- Wroclaw :,Gazeta
Wroctawska”, 1996. - Dz. - ISSN 0137-9143

1. Czasopisma regionalne i lolcalne 2. Gazety
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Biuletyn Informacyjny / Towarzystwo im. Ferenca Liszta ; red. Juliusz Adamowski. - Nr
1(1989). - Wroclaw : TiFL, 1989. - Niereg. - Ukazuje si¢ takze wj. niem. - ISSN 1234-
3412

1. Czasopisma regionalne i lokalne 2. Muzyka 3. Liszt, Ferenc (1811-1886)
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OPIS POJEDYNCZEGO ZESZYTU - DODATEK OPISANY
JAKO ODREBNY REKORD

Gazeta Dolnoslaska/ red. prow. Katarzyna Lubniecka. - 1997, nr 126. - Wroclaw : [b.w,],
1997. - Dz.- Dod. do ,,Gazety Wyborczej”. - ISSN 1232-1478

1. Czasopisma regionalne i lokalne 2. Gazety
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DMG Dolnoslaski Magazyn Gospodarczy / [Stawoj Nowak red. nacz.]. - 1995, nr 1. -
Wroctaw : ,, Tel-Piast”, 1995. - Mies. -Tyt. poprzed. ,,DMG”.- ISSN 1425-073X

1 Czasopisma regionalne i lokalne 2. Gospodarka

LDR
008

700 1.
780 00
920
999

$fa+++++ $bnPcabdsPe + $fF+ $g2%h 2 $i +++++ $ 7Sk i & +
$m4500

$a 020605 $Lc $m 1989 $n 9999 $h ### $h + $cx $d # $pr$r#### $s# $f
1$tpSu# $g +++ $§ # $i O%e poi $k # $z #

$a 2001000024

$a 1425073X

$a MBPWR

$a poi

$r 2002

$a DMG Dolnoslaski Magazyn Gospodarczy / $c [Stawoj Nowak red. nacz.].
$a 1995, nr 1

$a Wroctaw : $b Tel-Piast, $¢ 1995.
$a Mies.

$a Czasopisma regionalne i lokalne
$a Gospodarka

$a 01.02

$c 11.03.02

$a Nowak, Stawoj $e Red.

$t DMG

$a 1425-073X

$a JS

Poprzedni tytut, aby wszedt do indeksu nalezy podaé w polu 780.



Kalendarz Wroctawski na rok 1993/ red. Wiestaw Gieras. - [Cz. 1-Cz. 2]. - Wroctaw :
Towarzystwo Mitosnikéw Wroctawia, 1993. - Rocz.

1. Wroctaw (woj. dolnoslaskie) - kultura 2. Kalendarze
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ARTYKUL Z CZASOPISMA

Artykufy z czasopisma opisujemy zgodnie z normg PN-N-01152 -2 ;1997,0Opis
bibliograficzny Wydawnictwa ciggte rozdz. 5”. Opracowanie rzeczowe polega na
budowaniu haset przedmiotowychi, ktére wpisujemy w pola 6XX. Kontrole stownictwa,
wykorzystywanego do budowy haset przedmiotowych zaleca sie prowadzi¢ w oparciu o
»SJHP BN”.

Opis catosci artykutu wieloczesciowego sporzagdzamy zgodnie z Wzorem 5 ww PN.

W zwigzku z tym jako tytut artykutu przyjmujemy tytut wspélny dla wszystkich czesci
a opisy poszczegOlnych czesci podajemy w polu uwag (505).

Opis pojedynczej czesci artykutu wieloczeSciowego z wyr6zniajagcym tytutem
wykonujemy wedtug normy Wzoru 7.

Natomiast pojedyncza cze$¢ artykutu wieloczeSciowego bez wyrézniajacego tytutu
opisujemy zgodnie z Wzorem 8.

Opis fragmentu artykutu wykonujemy zgodnie z Wzorem 9 PN, a wiec rozpoczynamy
od tytutu catosci. W strefie uwag w polu 500 podajemy tytut fragmentu, nastepnie w polu
773 cytate wydawniczag wraz z lokalizacjg i podaniem stron, na tamach, ktérych
zamieszczony jest opisywany fragment.

Z artykutami wspétwydanymi postepujemy podobnie jak w przypadku prac
wspohwydanych w druku zwartym. Stad tez w artykutach wspétwydanych pod wspdlnym
tytutem on petni role tytutu wiasciwego. Tytuly poszczegolinych artykutéw wspotwydanych
podajemy w strefie uwag (505).

W przypadku artykutdw wspotwydanych bez tytutu wspdlnego podajemy tytuty
poszczeg6lnych artykutdw w kolejnosci ich wystepowania, stosujgc wszystkie zasady jak w
przypadku druku zwartego wspétwydanego.



OPIS ARTYKULU JEDNOCZESCIOWEGO

Andrulewicz, Aldona
Ozeniona ze schroniskiem / Aldona Andrulewicz // Gazeta Robotnicza. - 1993, nr 264, s.

19

1. Schroniska turystyczne 2. Sobotka (woj. dolnoslaskie) - tuiystyka
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OPIS ARTYKULU JEDNOCZESCIOWEGO

Kocinski, Cezary
Teraz wojewodztwo wroctawskie / Cezary Kocinski, Marian Kmita // Rzeczpospolita.
- 1993, nr 110, s. 15-16

1. Wroctaw (woj. dolno$laskie ; okreg)

LDR
008

001
040
041 0.
090
100 1.

$a +++++ $ondcaPdaSe + $f+ $g2$h 2% +++++ § 7 Sk i & +
$m4500

$a 020506 $1s $m 1993 $n + +++ So ### Sh#### Sc# SprSr#u#s $s#
$FL$tO$g# Sw# $j # $i # $e poi $k# $z #

$a 2001000046

$a MBPWR

$a poi

$r 2002

$a Kocinski, Cezary

24500 $a Teraz wojewddztwo wroctawskie / $c¢ Cezary Kociriski, Marian Kmita

773 0.
651.9
693
700 1.
740 0.
999

$i // $t Rzeczpospolita. $g 1993, nr 110, s. 15-16
$a Wroctaw (woj. dolnoslaskie ; okreg)

$a 01.04 $f Wroctaw (okreg)

$a Kmita, Marian

$a Rzeczpospolita

$a JS



OPIS ARTYKULU JEDNOCZESCIOWEGO

Kuczynski, Antoni
Syndrom Sybiru / Antoni Kuczynski; rozm. J6zef Bartoszewski // Gazeta Robotnicza.
- 1993, nr 197, s. 14

1. Archiwistyka - Wroctaw
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OPIS ARTYKULU JEDNOCZESCIOWEGO

(ap)

McDonald’s w Pedecie / (ap) // Stowo Polskie. - 1993, nr 78, s. 15

1. Inwestycje - Wroctaw 2. Wroctaw (woj. dolnoslaskie) - McDonald’s (restauracja)
3. Wroctaw (woj. dolnoslagskie) - Dorn Towarowy ,,Centrum” PDT - inwestycje
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OPIS ARTYKULU JEDNOCZESCIOWEGO

Mirecka, Joanna
Diugoteka - taka gmina ... jakicti wiele, a jednak odmienna / Joanna Mirecka // Wieczor
Wroctawia. - 1993, nr 34, s. 8

1. Diugoteka (woj. dolno$laskie)
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OPIS ARTYKULU JEDNOCZESCIOWEGO

Mikotajczyk, Grazyna
Jelcz ziemia niczyja / Grazyna Mikotajczyk // Wieczér Wroctawia. - 1993, nr 50, s. 1, 5

1 Jelcz-Laskowice (woj. dolnoslaskie)
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OPIS ARTYKULU JEDNOCZESCIOWEGO

Giedroyé¢, Alicja
Wymarta wie$ / Alicja Giedroy¢ // Wiecz6r Wroctawia. - 1993, nr 20, s. 1, 5

1. Prezyce (woj. dolnos$lasicie)
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OPIS ARTYKYLU JEDNOCZESCIOWEGO

Kulesza, Jacek
Pafawag w dobre rece :jedyny polski producent lokomotyw bedzie sprzedany / Jacek

Kulesza // Gazeta Bankowa. - 1993, nr 50, s. 23

1. Panstwowa Fabryka Wagonow ,,Pafawag” (Wroctaw) - prywatyzacja
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$i // $t Gazeta Bankowa. $g 1993, nr 50, s. 23

$a Panstwowa Fabryka Wagonéw ,,Pafawag” (Wroctaw) $x prywatyzacja
$a Pafawag zob. Panstwowa Fabryka Wagonéw ,,Pafawag”

$a 06.03.01 $k Przemyst maszynowy

$a Gazeta Bankowa

$a JS



OPIS ARTYKULU JEDNOCZESCIOWEGO

Ordytowski, Marek
Zycie codzienne we Wroctawiu : 1945-1948 / M. Ordytowski // Odra. - 1991, nr 11/12,
s. 116-117

1. Wroctaw (woj. dolnoslaskie) - Historia - 1944-1956 r. 2. Kultura zycia codziennego

LDR $a A+4--++ $bhnscasda$e + $f+ $g2$h 2 $i +++++ $ 7 Sk i & +
$m4500

008 $a 020506 &Ls $m 1991 $n + - S ### Sh#### Sc# $prSr#### $s#
$F1$tOSg# Sw# $j# $i# Sepoi Sk# $z#

001 $a MBPWR2001000049

040 $a MBPWR

041 0. $a poi

090 $r 2002

100 1  $a Ordytowski, Marek

24500 $a Zycie codzienne we Wroctawiu : $b 1945-1948 / $¢ M. Ordytowski
7730. $i// $t Odra. $g 1991, nr 11/12, s. 116-117

651 .9 $a Wroctaw (woj. dolnoslaskie) $x historia $y 1944-1956 r.
650 .9 $a Kultura zycia codziennego

693 $a 05.01

699 $c 04.05 $f Wroctaw

7400. $a Odra

999 $a JS



OPIS ARTYKULU JEDNOCZESCIOWEGO

Rzepka, J.
Zagospodarowanie bez planu / J. Rzepka // Gazeta Robotnicza. - 1993, nr 221, s. 11

1. Swieta Katarzyna (woj. dolno$laskie) 2. Samorzad terytorialny 3. Gospodarka

LDR $a+++++3%bnPcaPdaPe + $f+ $g2h 2 $i +++++ § 7 $k i & +
$m4500

008 $a 020506 $Ls$m 1993 $n + ++ + b ### Sh#### $c# SprIr#### $s#
$F1$tOSg# Sw# $j# Si# Sepoi Sk# $z#

001 $a MBPWR2001000050

040 $a MBPWR

041 0. $a poi

090 $r 2002

100 1.  $a Rzepka, J.

245 00 $a Zagospodarowanie bez planu/ $cJ. Rzepka
773 0. $i// $t Gazeta Robotnicza. $g 1993, nr 221,s. 11
651 .9 $a Swieta Katarzyna (woj. dolnoslaskie)

650 .9 $a Samorzad terytorialny

650 .9 $a Gospodarka

693 $a 06.10

699  $b08.02

699 $c 01.04 $f Swieta Katarzyna

740 0. $a Gazeta Robotnicza

999 $a JS



Witek, Rafat (1971 - )
Poeta stawia jedynki / Rafa! Witek ; rozm. Barbara Sola // Siowo Polskie. - 1996,
nro9g,s. 4

1 Witek, Rafat

LDR $a+++++ $bn$casdase + $f + $i +++++ § + $ki$l + $m 4500
008  $a 020506 $Ls$m 1995 $n ++++ Sh### Sh#### Sc# SprSr##a## Ss#
$FL$tOSg# Sw# $j # $i # $e poi $k# $z #

001 $a 2001000026

040 $a MBPWR

041 0. $a poi

090 $r 2002

100 1. $a Witek, Rafat $d (1971-)

245 00 $a Poeta stawia jedynki / $c Rafat Witek ; rozm. Barbara Sola
773 0.  $i// $t Stowo Polskie. $g 1996, nr 98, s. 4
60019 $a Witek, Rafat

693 $al3.03 $e Witek, Rafat

700 1. $a Sola, Barbara

740 0. $a Stowo Polskie

999 $a JS



[Regionalna Izba Obrachunkowa]. - (Gmina gminie nieréwna) // Magazyn Tygodniowy
Gazeta Robotnicza. - Tyt. wydania piatkowego ,,Gazety Robotniczej”.- 1995, nr 41, s. 1,

17

1. Wroctaw (woj. dolnoslgskie ; okreg) 2. Regionalna Izba Obrachunkowa (Wroctaw)

LDR
008

001
040
041 0.
090
245 00
440 .0
773 0.

651 .9
610 29
693
699
740 0.
999

$a +++++ $bn $ca$dade + $f + $i +++++ $ + $kiF + $m 4500
$a 020506 SLs$m 1995 $n ++++ So### Sha### Sc# Spror#### Ss#
SFL$tOSg# $w# $ # $i # $e poi Sk # $z #

$a 2001000027

$a MBPWR

$a poi

$r 2002

$a [Regionalna Izba Obrachunkowa].

$a Gmina gminie nieréwna.

$i /] $t Magazyn Tygodniowy Gazeta Robotnicza. $n Tyt. wydania piatkowego
»,Gazety Robotniczej” $g 1995, nr 41, s. 1, 17
$a Wroctaw (woj. dolnoslaskie ; okreg)

$a Regionalna Izba Obrachunkowa (Wroctaw)
$a 06.11

$c 01.04 $f Wroctaw, okreg

$a Gazeta Robotnicza

$a JS

Tytut cyklu wpisujemy w pole 440.
Tytut whasciwy dodany od bibliografa ujeto w nawiasy kwadratowe ,,[ ]”.



OPIS ARTYKULU JEDNOCZESCIOWEGO WYDANEGO W RAMACH CYKLU

(pro)
Unia Polityki Realnej / (pro). - ( Wroctawski Informator Polityczny ; 7) // Gazeta

Robotnicza. - 1990, nr 86, s. 2
1 Unia Polityki Realnej

LDR $a+++++$bncaddade + $f+ $g2%h2$i +++++ § 78k i & +
$m 4500

008 $a 020506 $Ls$mM 1990 $n + + ++ $h ### Sh#### $c# SprIr#### $s#
SFL1$tO$g# $w# S # $i # $e poi Sk # $z #

001 $a MBPWR2001000051

040 $a MBPWR

041 0. $a poi

090 $r 2002

1000. $a (pro)

245 00 $a Unia Polityki Realnej / $c (pro).

440 .0 $aWroctawski Informator Polityczny ; $v 7
7730.  $i// $t Gazeta Robotnicza. $g 1990, nr 86, s. 2
61029 $a Unia Polityki Realnej

693 $a 07.02 $g Unia Polityki Realnej

740 0. $a Gazeta Robotnicza

999 $a JS

Tytut cyklu wpisujemy w pole 440.



OPIS ARTYKULU JEDNOCZESCIOWEGO OPUBLIKOWANEGO W DODATKU.
DODATEK POTRAKTOWANO JAKO SAMODZIELNA
JEDNOSTK BIBLIOGRAFICZNA

JaK
Pienigdze na bruk / JaK// Gazeta Dolno$laska. - 1995, nr 6, s. |

L Wroctaw - Rynek - remont

LDR S$a+++++$bnsca$dade + $F+ $g23h 2$i +++++ § 7 $ki $l +
$m 4500

008 $a 020506 $1s$m 1995 $n + + ++ S ### Sh#### $c# SprPr#### $s#
$F1$tOSg# Sw# $ # $i # $e poi Sk # $z #

001 $a MBPWR2001000052
040 $a MBPWR

041 0. $apoi
090 $r 2002
1000. $aJaK

24500 $a Pienigdze na bruk / $c JaK

773 0. $i/l $t Gazeta Dolnoslaska. $g 1995, nr 6, s. |
651 .9 $a Wroctaw $x Rynek $x remont

693 $a 14.02

7400. $a Gazeta Dolnoslaska

999 $a JS



OPIS ARTYKULU JEDNOCZESCIOWEGO OPUBLIKOWANEGO W DODATKU

Katy Wroctawskie // Gazeta Robotnicza - 1995, nr 225, dod. ,,Kurier Gminy”, nr 1, s. lll

1. Katy Wroctawskie (woj. dolno$laskie ; okreg)

LDR $a+++++ $bndcaddasde + $f + $g2%h 28i +++++ § 7 8kidl +

008 3?02%%%6 $lsdm 1995 n ++++ So ### Sh#### Sc# SprEr#### $s#
$F1$tOSg # Sw# $ # $i # $e poi $k # $z #

001 $a MBPWR2001000053
040 $a MBPWR

041 0. $apoi

090 $r 2002

245 00

773 0.

651 .9

693 $a 01.04 $f Katy Wroctawskie (okreg)
699 $c 08.02

740 0. $a Gazeta Robotnicza
999 $a JS



OPIS ARTYKULU JEDNOCZESCIOWEGO OPUBLIKOWANEGO W DODATKU

Bana$, Joanna
Wroctaw Papiezowi / Joanna Bana$, Beata Maciejewska, Marcin Rybak // Gazeta
Wyhborcza - 1997, nr 126, dod. ,,Gazeta Dolno$lgska”, nr 126, s. 3

1. Miedzynarodowy Kongres Eucharystyczny (46 ; 1997 ; Wroctaw) 2. Koscioty
chrzescijanskie - obrady -Wroctaw - 1997 r. 3. Rada Miejska Wroctawia - 1997 r. 4. Jan
Pawet Il ( papiez ; 1920-)

LDR
008

001
040
041 0.
090
100 L.
24500
773 0.

$a+++++ $bn$casdase + $f+ $i +++++ § + $k i Sl + $m 4500
$a 020506 SLs$mM 1995 $n + + ++ So### Sha### Sc# SprSr#a### Ss#
$F1$tOSg# Sw# $j# $i # $e poi Sk # $z #

$a 2001000028

$a MBPWR

$a poi

$r 2002

$a Banas, Joanna

$a Wroctaw Papiezowi / $c Joanna Bana$, Beata Maciejewska, Marcin Rybak
$i // $t Gazeta Wyborcza. $g 1997, nr 126, dod. ,,Gazeta Dolnoslaska”, nr 126, s. 3
$a Miedzynarodowy Kongres Eucharystyczny $n (46 ; $d 1997 ; $¢ Wroctaw)
$a Koscioty chrzescijanskie $x obrady $z Wroctaw $y 1997 r.

$a Rada Miejska Wroctawia $y 1997 r.

$a Jan Pawet $b Il $c (papiez; $d 1920-)

$a 06.11

$c 01.04 $f Wroctaw, okreg

$a Maciejewska, Beata

$a Rybak, Marcin

$a Gazeta Dolno$lgska

$a Gazeta Wyborcza

$a Gazeta Dolno$laska

$a JS



OPIS ARTYKULOW TEGO SAMEGO AUTORA WSPOLWYDANYCH BEZ
TYTULU WSPOLNEGO

Benka, Urszula Matgorzata (1955-)
Krucjata : [wiersz] ; Swiety : [wiersz] ; Pismo : [wiersz] ; Bunt : [wiersz] ; Ballada
0 sercu bestii: [ wiersz ]/ Urszula Matgorzata Benka // Literatura. - 1984, nr 5, s. 32-33

1. Poezja polska - 20 w.

LDR $a $bn$ca$dase 4 $f 4 $i -H-+-1-+ § + $ki &L + $m 4500
008 $a 020506 $Ls $m 1984 $n +-+-+-Sb ### Sh#### $c# SprOra### $s#
SFL1$tOSg # $w# $j # $i # $e poi Sk # $z #

001 $a 2001000029

040 $a MBPWR

041 0. $a poi

090 $r 2002

100 1. $a Benka, Urszula Matgorzata $d (1955- )

24500 $a Krucjata : $b [wiersz] ; Swiety : [wiersz] ; Pismo :[wiersz] ; Bunt : [wiersz];
Ballada o sercu bestii; [wiersz] / $c Urszula Matgorzata Benka

773 0. $i/l $t Literatura. $g 1984, nr 5, s. 32-33

650 .9 $a Poezja polska $y 20 w.

693 $a 13.03 $e Benka, Urszula Matgorzata ]

700 1.  $a Benka, Urszula Matgorzata $d(1955-). $t Swiety

700 1. $a Benka, Urszula Matgorzata $d(1955-). $t Pismo

700 1. $a Benka, Urszula Matgorzata $d(1955-). $t Bunt

700 1. $%a Benka, Urszula Malgorzata $d(1955-). $t Ballada o sercu bestii

7400. $a Literatura

999 $a JS



OPIS ARTYKULOW WSPOLWYDANYCH ROZNYCH AUTOROW

Pawtowski, Witold
W sercu iportfelu: sondaz Polityki / Witold Pawtowski. Réwnos$¢ na drodze / Edmund
Whnuk-Lipinski // Stowo Polskie. - 1997, nr 134, s. 4

1. Finanse - Wroctaw

LDR
008

001
040
041 0.
090
100 1
245 00

773 0.
650 .9
693
700 1
720
740 0.
999

$a+++++ $bn$caddade + $f + $i +++++ § + $k i & + $m 4500
$a 020506 $LsSM 1997 $n + +++ So### Sh#a### Sc# SprSr#us# $s#
$FL$tOSg# Sw# $ # $i # $e poi Sk # $z #

$a 2001000030

$a MBPWR

$a poi

$r 2002

$a Pawtowski, Witold

$a W sercu i portfelu : $b sondaz Polityki / $¢ Witold Pawtowski. Rdwnos¢ na
drodze / $¢ Edmund Wnuk-Lipinski

$i // $t Stowo Polskie. $g 1997, nr 134, s. 4

$a Finanse $z Wroctaw

$a 06.01

$a Wnuk-Lipiriski, Edmund. $t Réwno$¢ na drodze
$a Lipinski, Edmund Wnuk

$a Stowo Polskie

$a JS

Tytuty artykutdw wspdtwydanych wraz z nazwiskiem autora wpisujemy w pole 700.
W przypadku podwdjnego nazwiska drugi jego czton wprowadzamy do pola 720, celem
wpisania go do indeksu nazw osobowych. Natomiast tytut czasopisma, na tamach ktore-
go ukazaty sie artykuty wspétwydane réznych autoréw, wprowadzamy do pola 740, celem
wprowadzenia do indeksu tytutowego.



OPIS CALOSCI ARTYKULU WIELOCZESCIOWEGO

(Zz.A)
Wroctawskie pomniki / (Z.A.). - [Cz. 1-2]// Wiecz6r Wroctawia - 1983, nr 5, s. 4 ; nr

10,s. 5
1. Pomniki - Wroctaw

LDR $a++++4$bnsca $da e +$f + $i +++ ++ $+ $k i $l + $m 4500
008 $a 020506 $1s$mM1983 $n++ + +$b ### Slitt### Sc# SprIr#### $s#
$F1$tOSg# Sw# $# $i # $e poi Sk # $z #

001 $a 2001000031

040 $a MBPWR

041 0. $apoi

090 $r 2002

1000. $a (Z.A)

24500 $a Wroctawskie pomniki / $c (Z.A.)
5050. $a [Cz. 1-2].

773 0.  $i/l $t Wieczér Wroctawia. $g 1983,nr 5, s. 4 ; $g nr 10, s. 5
650 .9 $a Pomniki $z Wroctaw

693 $a 14.03

7400. $a Wieczér Wroctawia

999 $a JS

Opis catosci artykutu wieloczesciowego opisujemy zgodnie z normg PN-N-01152 Opis bi-
bliograficzny - Wydawnictwa ciggte wg p. 5.2.6.2 Wz6r 5. Jako tytut whasciwy artykutu
wpisujemy w pole 245 tytut wspdlny dla wszystkich czesci. Opis czesci artykutu tj. jego ty-
tut i odpowiedzialno$¢ wpisujemy w pole uwag - 505. W cytacie wydawniczej - pole 773
- podajemy tytut czasopisma wraz z lokalizacjg pierwszej opisywanej czesci. Nastepnie
wywotujemy powtorzenie podpola ,,n”, w ktérym wpisujemy kolejne numery czasopisma
na famach, ktérego umieszczono dalsze czesci opisywanego artykutu wieloczesciowego
jako catos¢. Wywotanie powtdrzeri podpél zwigzanych z lokalizacjg opisywanych czesci
nastepuje poprzez jednoczesne nacisniecie klawiszy ,,Shift-f-F6”.



OPIS POJEDYNCZEJ CZ SCI ARTYKULU WIELOCZESCIOWEGO. CZESC NIE
MA WYROZNIAJACEGO TYTULU.

Dobesz, J.
. Rzezbiarska dekoracja wroctawskich budowli z XIX i XX wieku. Cz. 2/J. Dobesz
Il Ze. - 1990, nr 52, s. 35-41

1. Architektura - Wroctaw-19-20 w.

LDR
008

001
040
041 0.
090
100 L
245 00
wieku.
773 0.
650 .9
693
740 0.
999

$a+++++$bn$casdase + $f + $i k++++ § + $ki $l + $m 4500
$a 020506 §Ls$m 1990 $n + + ++ Sh### Sh#### Sc# Spr¥r#### $s#
$FL1$tO$g# Sw# $ # $i # $e poi $k# $z #

$a 2001000032

$a MBPWR

$a poi

$r 2002

$a Dobesz, J.

$a Rzezbiarska dekoracja wroctawskich budowli z XIX i XX
$n Cz. 2/ $c J. Dobesz

$i /] $t Ze. $g 1990, nr 52, s. 35-41

$a Architektura $z Wroctaw $y 19-20 w.
$a 14.02

$a Ze

$a JS

Opis pojedynczej czesci artykutu, gdy czes¢ nie ma swojego wyrdzniajacego tytutu wyko-
nujemy zgodnie z normg PN-N-01152-2:1997 ,,Opis bibliograficzny Wydawnictwa ciggte”,
wg p.5.2.6.3 Wz6r 8.



OPIS POJEDYNCZEJ QZESCI ARTYKULU WIELOCZESCIOWEGO.
CZESC NIE MA WYROZNIAJACEGO TYTULU

(et)

Cmentarz $w. Wawrzynca. [Cz.] 2/ (et) // Stowo Polskie. - 1996, nr 101, s. 15

1. Wroctaw (woj. dolnoslaskie) - Cmentarz $w. Wawrzyrica

LDR
008

001
040
041 0.
090
100 0.
245 00
773 0.
651 .9
693
740 0.
999

$a+++++ SbnPca$daPe + $f+ $g2h 2$i +++++ $ 7 Sk i & +
$m 4500

$a 020506 $1s$m 1996 $n ++ ++ Sh### Sh#### $Sc# SprSra#a# $s#
SF1StOSg# Sw# $# $i # $e poi Sk # $z #

$a MBPWR2001000054

$a MBPWR

$a poi

$r 2002

$a (et)

$a Cmentarz $w. Wawrzyrica. $n [Cz.] 2/ $c (et)
$i // $t Stowo Polskie. $g 1996, nr 101, s. 15

$a Wroctaw (woj. dolnoslaskie) $x Cmentarz sw. Wawrzynica
$a 06.10

$a Stowo Polskie

$a JS

Opis pojedynczej czesci artykutu, gdy czes¢ nie ma swojego wyrdzniajacego tytutu wyko-
nujemy zgodnie z PN-N-01152-2:1997 ,,Opis bibliograficzny Wydawnictwa ciggte”, wg p.
5.2.6.3 Wzér 8.



Matwijowski, Krystyn

Wspomnienia o $p. prof. dr. Wiadystawie Czaplifiskim : (w 85 rocznice urodzin) /
Kiystyn Matwijowski. - Uzupetnienia do bibliografii prac prof. dr. Wadystawa Czaplin-
skiego (nie uwzglednione w zestawieniacti bibliograficznycti). Nekrologi, wspomnienia
i prace o prof. dr. Wiadystawie Czapliriskim // Slgski Kwartalnik Historyczny ,,Sobotka”
- R.45, nr 3 (1990), s. 387-391

1. Czaplinski, Wiadystaw (1905-1981) - bibliografia

LDR
008

001
040
041 0.
090
100 1
245 00

505 0.

773 0.

740 0.
999

$a+++++ $bn$casdase + $f + $i + +-1-1-+ $j+ $ki g + $m 4500
$a 020506 $1s $m 1990 $n + ++ +$h ### Sh#### Sc#t  $prér##us $s#
$FfOStOSg # $w# $ # $i # $e poi $k # $z #

$a 2001000032

$a MBPWR

$a poi

$r 2002

$a Matwijowski, Krystyn

$a Wspomnienia o $p. prof. dr. Whadystawie Czaplirskim : $b (w 85 rocznice
urodzin / $c Krystyn Matwijowski.

$a Uzupelnienia do bibliografii prac prof. dr. Wiadystawa Czaplinskiego (nie
uwzglednione w zestawieniacti bibliograficznych). Nekrologi, wspomnienia i
prace o prof. dr. Whadystawie Czaplinskim

$i /] $t Slaski Kwartalnik Historyczny ,,Sobétka”. $g R. 45, nr 3 (1990), s. 387-

$a Czaplinski, Wiadystaw $d (1905-1981) $v bibliografia

$a 01.01

$a Uzupetnienia do bibliografii prac prof. dr. Wiadystawa Czaplifiskiego (nie
uwzglednione w zestawieniach bibliograficznych). Nekrologi, wspomnienia i
prace o prof. dr. Wiadystawie Czaplinskim

$a Slaski Kwartalnik Historyczny

$a JS

Opis fragmentu rozpoczynamy od opisu catosci artykutu, zgodnie z normg PN-N-01152-
2:1997 ,,0pis bibliograficzny Wydawnictwa ciggte”, wg p. 5.2.6.4 Wzor 9 . W strefie uwag
tj. w polu 505 podajemy tytut fragmentu. W cytacie wydawniczej podajemy tytut wydaw-
nictwa ciagtego a w lokalizacji numery stron, na famach ktérych umieszczony jest opisy-
wany fragment. Ponadto aby tytut fragmentu wszedt do indeksu tytutowego podajemy go
w polu 740.



OPIS DOKUMENTU KARTOGRAFICZNEGO SAMOISTNEGO WYDAWNICZO

Rybinska-Tybel, Alicja
Wroctaw : plan miasta / opra¢ Alicja Rybirska-Tybel. - Wyd. 9. - 1: 23 Q00 -
Warszawa ; Wroctaw : PPWK, 1992. - 1 mapa ; kolor ; 113 x 82 cm, z0z.22 x 13 cm.

1 Wroctaw (woj. dolnoslaskie) - mapy

LDR $a +++++ $bn$ce$dmSPe + $f + $g2$h 2 $i +++++ $ 7 $k i
L + $m 4500

008 $a 020505 $1 s Sm 1992 3n ++++ S # ## Sl #### Sc# SprSr#### $s#
$FOStOSg # Sw# $# $i # $e poi $k# $z#

001 $a MBPWR2002000020

040 $a MBPWR

041 0. $%a poi

090 $r 2002

100 1. $a Rybinska-Tybel, Alicja

245 00 $a Wroctaw : $b plan miasta / $c opra¢. Alicja Rybinska-Tybel.
250  $aWyd. 9.

255 $a 1:23 00

260 $a Warszawa ; $a Wroctaw ; $b PPWK, $c 1992.

300 $a 1 mapa ; $b kolor ; $c 113 x 82 cm, ztoz. 22 x 13 cm.
651 .9 $a Wroctaw (woj. dolnoslaskie) $v mapy

693 $a 02.02
720 1. $a Tybel, Alicja Rybinska
999 $a JS

Opis dokumentu jednoczesciowego wg Wzoru 1 PN-N-01152-5 : 2001. W przypadku
dwaoch miejsc wydania opisywanego dzieta , kazde wpisujemy w oddzielne podpole ,.a,,
pola 260. Powt6rzenie podpola wywotujemy naciskajac jednoczesnie ldawisze Sliift-t- F6.



OPIS DOKUMENTU KARTOGRAFICZNEGO NIESAMOISTNEGO
WYDAWNICZO
Wroctaw. - 1:40 Q0O// W: Der groCe Aral Atlas. - 1:40 GQ0Q - Busche, 1998. - S. 302

1. Wroctaw (woj. dolnoslaskie ; okreg) - mapy

LDR
008

001
040
041 0.
090
245 00
255
773 0.
651 .9
693
740 4.
999

$a+++++ Sbn$ce$daPe + $f+ $g2%h2%i +++++ $78ki$l+
$m 4500

$2 020505 ELs$m 1998 $n + + ++ S ### Sh#### Sc# SprSr#### Ss# $fO
$tOSg# Sw# $ # $i # Seger$k# $z #

$a MBPWR2002000068

$a MBPWR

$a poi

$r2002

$a Wroctaw.

$a 1:40 00

$i // W: $t Der groBe Aral Atlas. $m 1:40 OO0 $d Busche, 1998. $g S. 302
$a Wroctaw (woj. dolnoslaskie ; okreg) $v mapy
$a 02.02

$a Der groBe Aral Atlas

$a JS

W celu zaznaczenia tekstu, ktéry ma byé pomijany przy prawidtowym szeregowaniu
w indeksie tytutowym, wstawiamy po nim znak 11 (wprowadzamy go naciskajg jednocze-
$nie dwa ra” klawisz Shift + | ). Natomiast chcagc wprowadzi¢ do indeksu tytutowego ty-
tut czesdci niesamoistnej dokumentu kartograficznego nalezy go wpisa¢ w pole 740 a.



Opis bibliograficzny dokumentéw ikonograficznych - w przeciwiedstwie do innych ty-
pow dokumentéw uwzglednionych w formacie - nie jest uregulowany przepisami normy
PN-N-01152. Dlatego przyjeto zatozenie, ze biblioteki opisujgc tego typu dokumenty be-
da stosowaé norme na opis ksigzki (tak jak w przyktadzie ponizej) albo beda stosowaé za-
sady wypracowane przez siebie. Format obydwa rozwigzania dopuszcza.

Przykiad 54
OPIS DOKUMENTU IKONOGRAFICZNEGO SAMOISTNEGO WYDAWNICZO

Wroctaw w starym drzeworycie 1850-1900: ze zbioréw Wojciecha Lizaka : album / oprac.
Woijciech Lizak [i in.]; th. na ang. Agata Brusak, tt. na niem. Norbert Obrycki. - Szczecin
: Antykwariat Wu-el, [2001]. - Teka ([15] k.): ryc.kolor.; 41 x 61 cm. - Tekst rownol. wj.
niem. - ISBN 83-9140324-3-2

1. Drzeworyt polski - 19 w. - album
2. Wroctaw (woj. dolnoslaskie) - ikonografia - 19w. - album

LDR $a 4+ -H4-+ $bn $c k $d m $e - $f +$g2 $h 2 $i $z8k + &+
$m 4500

008 $a 020920 $Is$m 2001 $n ++++ Sh### Sh#### Sc# $pr $r-l--+--I-+ + $s#
$t -bl-+ Swc $j # $e poi Sk # $z #

001 $a MBPWR2002000064

020 $a 8391403432

040 $a MBPWR

041 0. $apoi $a ger

090 $r 2002

24500 $a Wroctaw w starym drzeworycie 1850-1900 : $b ze zbioréw
Wojciecha Lizaka : album / $c opraé. Wojciech Lizak [i in.] ; th na ang.
Agata Brusak, th. na niem. Norbert Obrycki.

260 $a Szczecin : $b Antykwariat Wu-el, $c [2001].

300 $a Teka ([15] k.): $b ryc. kolor.; $c 41x 61 cm.

546 $a Tekst réwnol. wj. niem.

650 .9 $a Drzeworyt polski $y 19 w. $v album

651.9 $a Wroctaw (woj. dolnoslaskie) $x ikonografia $y 19 w. $v album

693 $a 01.04 $f Wroctaw

700 1. $a Lizak, Wojciech. $e Oprac.

700 1. $a Brusak, Agata. $e Ti.

700 1. $a Obrycki, Norbert. $e Tt.

920 $a 83-914034-3-2

999 $a JS



OPIS DOKUMENTU IKONOGRAFICZNEGO NIESAMOISTNEGO
WYDAWNICZO

Wroctaw w starym drzeworycie 1850-1900 : ze zbioréw Wojciecha Lizaka : album /oprac.
Wojciech Lizak [i in.]; th. na ang. Agata Brusak, tt. na niem. Norbert Obrycki.- Szczecin,
[2001]. - K.1 : Wroctaw z totu ptaka

1. Drzewoiyt polski - 19 w. - album 2. Wroctaw (woj. dolno$lgskie) - ikonografia - 19 w.
- album

LDR Sat++++ SbnSckSdmPe + $f + $g2$h 2$i +++++ §z$k + & +
$m 4500

008 $2020920 §1s$m 2001 $n + + ++ $o### Sh#### $c# $prdr+++++ $s#
$t +++ Swc $j# $e poi Sk # $z #

001 $a MBPWR2002000065

020 $a 8391403432

040 $a MBPWR

041 0. $a poi

090 $r 2002

24500 $a Wroctaw w starym drzeworycie 1850-1900 : $b ze zbioréwWojciecha Lizaka
: album / $c opra¢. Wojciech Lizak [iin.]; t. na ang. AgataBrusak, th. na niem.
Norbert Obrycki.

260  $a Szczecin, $c [2001].

500 $a K. 1: Wroctaw z lotu ptaka

650.9 $a Drzeworyt polski $yl9 w. $v album

651 .9 $a Wroctaw (woj. dolnoslaskie) $x ikonografia $y 19 w. $v album

693 $a 01.04 $f Wroctaw

700 1. $a Lizak, Wojciech. $e Oprac.

700 1. $a Brusak, Agata. $e Tt.

700 1. $a Obrycki, Norbert. $e Tt.

740 0. $a Wroctaw z lotu ptaka

920 $a 83-914034-3-2

999 $a JS

Opis czedci niesamoistnej dokumentu ikonograficznego opisujemy wg p. 4.3.2, Wz6r 12
Norma PN-N-01152.01 :1982 ,,Opis bibliograficzny. Ksigzki”. Celem wprowadzenia tytu-
tu czedci niesamoistnej do indeksu tytutowego wpisujemy go w pole 740.



DRUK MUZYCZNY

OPIS DRUKU MUZYCZNEGO

Tu Wroctaw / [red. Zofia Krupska]. - Wroctaw : Osrodelc Kultury i Sztulci, [197-]. - Telca
(42z);22x30cm.

1. Muzylca polslca - 20 w. 2. Wroctaw (woj. dolnoslasicie) - muzyka

LDR
008

001
040
041 0.
090
245 00
260
300
650 .9
651 .9
693
700 1.
999

$a +++++ $obnPccPdmPe + $f+ $g2 i 2$i +++++ § 7Sk i § +
$m 4500

$a 020708 §Ls $mM 2000 $n ++++ S ### $h## $pr$rz $f###### $gn
$w+++ $ + $epoi $k# $z#

$a MBPWR2002000062

$a MBPWR

$a poi

$r 2002

$a Tu Wroctaw / $c [red. Zofia Krupska].
$a Wroctaw : $b Osrodek Kultuiyi Sztuki, $c [197-].
$a Teka (4 z.); $c 22 x 30 cm.

$a Muzyka polska Sy 20 w.

$a Wroctaw (woj. dolnoslaskie) $x muzyka
$a 14.05

$a Krupska, Zofia. $e Red.

$a JS



OPIS UTWORU W DRUKU MUZYCZNYM WIELOCZESCIOWYM

Mrok, Jerzy Andrzej
Jeszcze jest Swieto kwiatow ; (piosenka na wroctawskie Swieto kwiatdw) / st. Andrzej
Biarusz ; muzyka Jerzy Andrzej Mrok // W: Tu Wroctaw. Z. 1. - Wroctaw, [197-]. - S. 2-4

1. Muzyka polska - 20 w, 2. Wroctaw (woj. dolnoslaskie) - muzyka 3. Piosenka polska -
20 w.

LDR $a+++++3%bnccPdade + $f+ $g2$h 28 +++++ F 7k i §l +
$m 4500

008 $a 020708 $1s $m 2000 $n ++ + + $b ### Sh## SprSrz SF###### $gn
$w+++ $§ + $e poi $k # $z #

001 $a MBPWR2002000066

040 $a MBPWR

041 0. $a po!

090 $r 2002

100 1. $a Mrok, Jerzy Andrzej

24500 $a Jeszcze jest Swieto kwiatéw :$b (piosenka na wroctawskie Swieto kwiatow) /
$c st. Andrzej Biarusz ; muzyka Jerzy Andrzej Mrok.

7730.  $i// W: $t Tu Wroctaw. Z. 1. $d Wroctaw, [197-]. $g S. 2-4

650 .9 $a Muzyka polska $y 20 w.

651 .9 $a Wroctaw (woj. dolnoslaskie) $x muzyka

650 .9  $a Piosenka polska $y 20 w.

693 $a 14.05

700 1.  $a Biarusz, Andrzej $e St

740 0. $a Tu Wroctaw

999 $a JS

Opis czesci niesamoistnej druku muzycznego opisujemy wg p. 4.3.2, Wzér 8
Norma PN-N-01152.06 : 1983 ,,Opis bibliograficzny. Druki muzyczne”. Celem wprowa-
dzenia tytutu czesci niesamoistnej do indeksu tytutowego wpisujemy go w pole 740.



Harald, Jerzy (1916-1965)
Wroctawska piosenka / muzyka J. Harald ; stowa E. Wnukowska. - [Partytura] // W
Piosenki wioczykija. - Krakéw, 1988. - S. 34-35

1. Muzyka polska - 20 w. 2. Wroctaw (woj. dolnoslaskie) - muzyka 3. Piosenka polska -
20 w. - melodia z tekstem podtozonym i chwytami gitarowymi 4. Muzyka na gitare i
akordeon - partytura

LDR $a+++++ $bn$ccPdaPe F$f+ $g2sh2$i ++F++ § 73k ifl +
$m 4500

008 $a 020708 $I s $m 2000 $n -bl-4+-+ Sb ### Sh## SprSrz $F###### $gn
$w + -+ $§ + $e poi $k # $z #

001 $a MBPWR2002000066

040 $a MBPWR

041 0. $a poi

090 $r 2002

100 1. $a Harald, Jerzy$d (1916-1965)

24500 $a Wroctawska piosenka / muzyka J. Harald ; stowa E. Wnukowska.

254 $a [Partytura]

773 0. $i// W: $t Piosenki wioczykija. $d Krakow, 1988. $g S. 34-35

650 .9 $a Muzyka polska $y 20 w.

651 .9 $a Wroctaw (woj. dolnoslaskie) $x muzyka

650 .9 $a Piosenka polska $y 20 w. $v melodia z tekstem podtozonym i chwytami
gitarowymi

650 .9 $a Muzyka na gitare i akordeon $v partytura

693 $a 14.05

700 1. $a Wnukowska, Ewa. $e St.

7400. $a Tu Wroctaw

999 $a JS

Opis czeSci niesamoistnej druku muzycznego opisujemy wg p. 4.3.2, Wzor 8
Norma PN-N-01152.06 : 1983 ,,Opis bibliograficzny. Druki muzyczne”. Celem wprowa-
dzenia tytutu czesci niesamoistnej do indeksu tytutowego wpisujemy go w pole 740.



Przykfad 59
OPIS DOKUMENTU DZWIEKOWEGO SAMOISTNEGO WYDAWNICZO

Muzyczna pocztdwka z Wroctawia [Dokument dZzwiekowy]. - Austria : Kod International,
1996. - 1ptyta CD (52:30) : digital. - Opis z obwoluty. - Zawiera: Hejnat miasta Wrocta-
wia / Tadeusz Nesterowicz. Wroctawskie tramwaje / Ewa Wnukowska. My wroctawianie ;
Sprawa dystansu / Andrzej Waligorski. Pocztowka z Wroctawia / Roman Kotakowski.
Spokdj / Jacek Cygan. Wroctawska kawiarenka / Andrzej Sobczak. Rododendrony ;
Sekrety pracownikéw / Andrzej Waligérski. Dopoki ptynie Odra/ Leszek Ignaszewski. Na
Opatowicka wyspe / Jan Kaczmarek. Ztoty deszcz / Andrzej Barski. Miasto z fantazjg /
Tadeusz Drozda. Nie sztuka kochaé Szwecje / Andrzej Waligoérski. Zapraszamy do Wro-
ctawia / Andrzej Kuryto. Swing, Wroctaw ija / Zdzistaw Smektata. Neony Wroctawia /
Andrzej Waligérski. Hejnat miasta Wroctawia / Tadeusz Nesterowicz.

1 Muzyka polska - 20 w. 2. Wroctaw (woj. dolnoslgskie)- muzyka 3. Hejnat - Wroctaw 4.
Piosenka polska - 20 w.

LDR $a -+++4-bl-$bn$cjsdmPe - $f--$g2$h 2 $i +4+4+-1-§ 78k i & +
$m 4500

008 $a 020708 Ls$M 1996 $n +++-Sb ### Sh## $c# Sp +Srn$Sfauu#u#s
$g - $w -+ + $ -I- $e poi $k # $z #

001 $a MBPWR2002000063

040 $a MBPWR

041 0. $a poi

090 $a 2002

245 00 $a Muzyczna pocztéwka z Wroctawia $h [Dokument dzwigkowy].

260 $a Austria : $b Kod International, $cl996.

300 $a 1 ptyta CD (52:30): $b digital.

500  $a Opis z obwoluty.

505 0. $a Zawiera: Hejnat miasta Wroctawia / Tadeusz Nesterowicz. Wroctawskie
tramwaje / Ewa Wnukowska. My wroctawianie ; Sprawa dystansu / Andrzej
Waligdrski. Pocztéwka z Wroctawia / Roman Kotakowski. Spokéj / Jacek Cygan.
Wroctawska kawiarenka / Andrzej Sobczak. Rododendrony ; Sekrety
pracownikéw / Andrzej Waligérski. Dopoki ptynie Odra / Leszek Ignaszewski.
Na Opatowicka wyspe / Jan Kaczmarek. Ztoty deszcz / Andrzej Barski. Miasto
z fantazjg / Tadeusz Drozda. Nie sztuka kocha¢ Szwecje / Andrzej Waligorski.
Zapraszamy do Wroctawia / Andrzej Kuryto. Swing, Wroctaw ija / Zdzistaw
Smektata. Neony Wroctawia / Andrzej Waligorski. Hejnat miasta Wroctawia /
Tadeusz Nesterowicz.

650 .9 %a
651 9 $a
650 .9 $a
650 .9 $a
693 $a
7001 %a
7001 %a
7001 $%a
7001 $a

700 1 %a



700 1
700 1.
700 1.
700 1.
700 L
700 1.
700 1.
700 L
700 1.

999

$a
asS
$a
$a
$a
$a
$a
$a
$a
$a



Harald, Jerzy (1916-1965)
Wroctawskie tramwaje [Dokument dzwiekowy] / st. Ewa Wnukowska; muz. Jerzy Ha-
rald ; opra¢. Jerzy Harald ; Spiewa Matgorzata Jabtoiska // W: Muzyczna pocztéwka

z Wroctawia. - Austria, 1996. - [2.] (2:30)

1. Muzyka rozrywkowa - 20 w. 2. Wroctaw (woj. dolnoslaskie) - muzyka 3. Piosenka
polska - 20 w.

LDR $a -H-+++ $bn$cj$dase + $f +-$g2%h 2 $i -1-4-+4+4 3 7 Sk i $1 +

$m 4500
008 $a 020708 §Ls $m 1996 $n ++++ So ### Sh ## Sc# $p + Srn $F#H#H##

$g + $w ++++ $ + e poi $k # $z #
001 $a MBPWR2002000067

040 $a MBPWR
041 0. $a poi
090 $a 2002

100 1.  $a Harald, JerzySd (1916-1965)

24500 $a Wroctawskie tramwaje $h [Dokument dZzwiekowy] / $c st. Ewa Wnukowska ;
muz. Jerzy Harald ; opraé. Jerzy Harald ; Spiewa Matgorzata Jabtoriska

7730.  $i/l W: $t Muzyczna pocztéwka z Wroctawia. $d Austria, 1996. $g [2.] (2:30)

650.9 $a Muzyka rozrywkowa $y 20 w.

651.9  $a Wroctaw (woj. dolnoslaskie) $x muzyka

650 .9 $a Piosenka polska $y 20 w.

693 $a 14.05

700 1. $a Wnukowska, Ewa. $e St.

700 1. $a Jabtoriska, Matgorzata. $e Wyk.

7400. $a Muzyczna pocztéwka z Wroctawia

999 $a JS



FILM

Przyktad 61
OPIS FILMU

Wroctaw [Film] : przetom XIX i XX wieku oraz dzisiaj. - Sopot: Unitronic, [2000]. - 1
kas. wiz. (64 min.): dZzw., kolor

1 Wroctaw (woj. dolnoslaskie) - film

LDR $a+++++3%bn$cgSdmSe + $fF+ $g2$h 2$i +++++ $ 7 Sk il +
$m 4500

008 $a 020708 ELsSM 2000 $n ## ## Sh### Sh#### Sc# $p+ Sr+++++ $s#
$t+++ SwVEj# $e poi Sk# $z#

001 $a MBPWR2002000061

040 $a MBPWR

041 0. $a poi

090 $r 2002

245 00 $a Wroctaw $h [Film] : $b przetom XI1X i XX wieku oraz dzisiaj.
260 $a Sopot: $b Unitronic, $c [2000].

300 $a 1 kas. wiz. (64 min) : $b dzw., kolor.

651 .9  $a Wroctaw (woj. dolnoslaskie) $x film

693 $a 01.04

999 $a JS



Przykfad 62

OPIS DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO
PROGRAM MULTIMEDIALNY

Wroctaw Virtualny [Dokument elektroniczny]. - Program multimedialny. - Wroctaw :
Agencja Reklamowa ,,Prowokator”, 1997. - 1 dysk optyczny (CD-ROM) : dzw., kolor ;
12 cm. - Wymagania systemowe: Komputer zgodny z IBM PC, procesor 486 DX2-66
MHz; 8 MB RAM, CD-ROM 2x; Windows 95; monitor 256 cal, karta graficzna 640x480
VGA; naped CD-ROM. - Tyt. z obwoluty.

1. Wroctaw (woj. dolno$laskie) - dokument elektroniczny

LDR
008

001
040
041 0.
090
245 00
256
260
300
538

500
651 .9
693
999

$a +++4-Sbn$cmPdm$e b$f + $g2%h 2 $i 4+4++ $ 7k i § +
$m 4500

$a 020506 $Ls$m 1997%n Sh###%h ++++ $c#$p $rm $s#
$g +++ 4+ 4 $w + $e poi $k # $z #

$a MBPWRO000035

$a MBPWR

$a poi $a eng

$r 2002

$a Wroctaw Virtualny $h [Dokument elektroniczny].

$a Program multimedialny.

$a Wroctaw : $b Agencja Reklamowa ,,Prowokator”, $c 1997.

$a 1 dysk optyczny (CD-ROM) : $b dzw. kolor ; $c 12 cm.

$a Wymagania systemowe: Komputer zgodny z IBMPC, procesor 486 DX2-66
MHz; 8 MB RAM, CD-ROM 2x; Windows 95; monitor 256 cal, karta graficzna
640x480 VGA; naped CD-ROM

$a Tyt. z obwoluty.

$a Wroctaw (woj. dolnoslaskie) $v dokument elektroniczny

$a 01.04 $f Wroctaw

$a JS



OPIS DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO
DANE TEKSTOWE

Metrica capituli Wladislaviensis antiquissima [Dokument elektroniczny] : (1435-1518) /
ed. Antonius Gasiorowski; Polska Akademia Nauk. Biblioteka Kérnicka. - Wersja 1.000
dla Windows. - Dane tekstowe. - Poznar : PAN. Biblioteka Kérnicka, 2001. - 1 dysk
optyczny (CD-ROM) : kolor ; 12 cm.

Wymagania systemowe: IBM PC; Windows 95 lub nowsze; karta graficzna True Color
lub High Color; przegladarka internetowa - Internet Explorer 6.0 lub nowsza; czytnik
CD-ROM. - Tyt. z gt. menu. - Oznaczenie wyd. na pojemniku.

Elektroniczna edycja faksymilowa, oryg.: Najstarsza ksiega Kapituty Wroctawskiej
(1435-1518)

Tekst tac. poi.

ISBN 83-85213-28-7

1. Wroctawska, diecezja (katol.) - historia - 15-16 w. - Zrodta - dokument elektroniczny

LDR $a+4+++3$bn$cmPdmPe + $f+ $g2$h 2 $i bH+++ § 78k i & +
$m 4500

008 $a 020506 $Ls $m 2001 $n -I+-+ + b ## # $h Sc#Sp +4-t- $rm $s#
$g++4++++ $w+ Sepoi Sk# $z#

001 $a MBPWR000035

020 $a 8385213287

040 $a MBPWR

041 0. $apoi $a lat

090 $r 2002

24500 $a Metrica capituli Wladislaviensis antiquissima $h [Dokument elektroniczny]:
$b (1435-1518) / $c ed. Antonius Gasiorowski ; Polska Akademia Nauk.
Biblioteka Kornicka.

250 $a Wersja 1.000 dla Windows.

256 $a Dane tekstowe.

260 $a Poznan : $b PAN. Biblioteka Kornicka, $c 2001.

300 $a 1 dysk optyczny (CD-ROM) : $b kolor ; $cl2 cm.

538 $a Wymagania systemowe: IBM PC ; Windows 95 lub nowsze ; karta graficzna
True Color lub High Color ; przegladarka internetowa - Internet Explorer 6.0
lub nowsze; czytnik CD-ROM

500 $a Tyt. z gt. menu.

500 $a Oznaczenie wyd. na pojemniku.

500 $a Elektroniczna edycja faksymilowa, oryg. : Najstarsza ksiega Kapituly
Wroctawskiej (1435-1518)

546 $a Tekst tac. poi.

700 1. $a Gasiorowski, Antoni. $e Wyd.

710 2. $a Polska Akademia Nauk. $b Biblioteka Kaérnicka

920 $a 83-85213-28-7

651 .9 $a Wroctawska, diecezja (katol.) $x historia $y 15-16 w. $v zrodta $v dokument
elektroniczny

693 $a 01.15 $f Wroctaw

999 $a JS



OPIS DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO
MULTIMEDIA INTERAKCYJNE

Polkowice 2000 PLUS [Dokument elektroniczny] : multimedialna prezentacja miasta
i gminy / [Tomasz Fechter Kier. projektu]. - Multimedia interakcyjne. - Wroctaw : Arkus
Elektronics, cop. 1998. - 1 dysk optyczny (CD-ROM) : dzw., kolor.; 12 cm.
Wymagania systemowe: Pentium P166 MMX; pamie¢ 16 MB RAM; Windows 95, naped
CD-ROM 16 Xspeed; karta muzyczna 16-bitowa. - Tyt. z ekranu tytutowego. - Podtyt. na
dodatkowym ekranie tytutowym: multimedia presentation of ttie town and com.mune.
Mozliwos¢ wyboru jez. ang. poi.

Polkowice (woj. dolnoslaskie ; okreg) - informator - dokument elektroniczny

LDR $a --l-+++ sbn$cmSdmPe + $f b$g2sh 2 i -++++ $j 7 $k i $L +
$m 4500

008 $a 020506 $Ls $m 1998 $n ++++ $b ### $h ++++ $c# $p 4+ + $Srm $s#
$g + b+ ++4+ $w + $e poi $k # $z #

001 $a MBPWR000035

040 $a MBPWR

041 0. $a poi $a eng

090 $r 2002

245 00 $a Polkowice 2000 PLUS $h [Dokument elektroniczny] : $b multimedialna
prezentacja miasta i gminy / $c [Tomasz Fechter kier. projektu].

256 $a Multimedia interakcyjne.

260 $a Wroctaw : $b Arkus Elektronics, $c cop. 1998.

300 $a 1dysk optyczny (CD-ROM): $b dzw.kolor ; $cl2 cm.

538 $a Wymagania systemowe: Pentium P166MMX; pamie¢ 16 MB RAM;
Windows 95, naped CD-ROM 16 x speed; karta muzyczna 16-bitowa.

500 $a Tyt. z ekranu tytutowego.

500 $a Podtyt. na dodatkowym ekranietytutowym: multimedia presentation of the
town and commune.

500 $a Mozliwos$¢ wyboru jez. ang. poi.

651 .9 $a Polkowice (woj. dolnoslaskie ; okreg) $v informator $v dokument
elektroniczny

693 $a 01.04 $f Polkowice

700 1. $a Fechter, Tomasz. $e Red.

999 $a JS



OPIS ARTYKULU W CZASOPISMIE ELEKTRONICZNYM

Czarnik, Jacek

DE GEUS - wydawca z kraju tulipanéw [Dokument elektroniczny]: Galeria KsiazKki
Powiatowej Biblioteki Publicznej w Watbrzychu : wystawa / Jacek Czarnik. - Tytut
z pierwszego ekranu.
/ EBIB Elektroniczny Biuletyn Informacyjny Bibliotekarzy. - 2002, nr 6 (35)
Tryb dostepu: http: //ebib.oss.wroc.pl.

1. Powiatowa Biblioteka Publiczna (Watbrzych) - wystawy
2. Bibliotekarstwo - Watbrzych - 20 w.

LDR
008

001
040
041 0.
090
100 1.
245 00

500

773 0.
856 40
610 29
650 .9
740 0.

999

$a+++++SbncmPdsPe + $f+ $g2%h 2$i +++++ § 7 ki H +
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RECENZJA

Recenzje, polemiki, uzupetnienia moga by¢ wpisywane do bazy jako odrebne rekordy
lub w ramach tzw. opiséw grupowych. Opis recenzji rozpoczynamy od opisu dziet recen-
zowanych i zdarzeri recenzowanych - sztuka teatralna, opera, koncert itp., a nastepnie
w polu 787 podajemy autora recenzji, cytate wydawniczg tj. tytut czasopisma, na tamach
ktérego zamieszczono recenzje oraz jej lokalizacje. Polemike rozpoczynamy od opisu ar-
tykutu, ktory jest jej przedmiotem, a w polu 787 wpisujemy autora polemiki cytate wydaw-
nicza tj. tytut czasopisma, w ktdrym zostata ona zamieszczona oraz jej z lokalizacje.

Przykiad 66

OPIS RECENZJI - OPIS GRUPOWY RECENZJI - RECENZJE TEGO SAMEGO
ZDARZENIA (DZIELA RECENZOWANEGO)
ZAREJESTROWANE WJEDNYM REKORDZIE

Gounod, Charles (1818-1893)
Faust / Charles Gounod ; Panstwowa Opera, Wroctaw. - Rec.: Bukowski, Ryszard //
Wieczér Wroctawia. - 1984, nr 122, s. 3 ; (el-ka) // Gazeta Robotnicza. - 1984 nr 140s. 7

1 Gounnod, Charles (1818-1893). Faust - recenzja 2. Pafistwowa Opera (Wroctaw) -
recenzja
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100 1.  $a Gounod, Charles $d (1818-1893)

24500 $a Faust/ $c Charles Gounod ; Panstwowa Opera, Wroctaw.
787 0. $i Rec.: $a Bukowski, Ryszard // $t Wieczdr Wroctawia. $g 1984, nr 122, s. 3 ;
78708 $a (el-ka) // $t Gazeta Robotnicza. $g1984, nr 140, s. 7

600 19 $a Gounnod, Charles $d (1818-1893). $t Faust $v recenzja
610 29 $a Panstwowa Opera (Wroctaw) $v recenzja

693 $a 14.05 $g Panstwowa Opera (Wroctaw) $k Recenzje

700 1. $a Bukowski, Ryszard. $e Rec.
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7400. $a Gazeta Robotnicza

999 $a JS

Opis recenzji rozpoczynamy od opisu zdarzenia recenzowanego ( dzieta recenzowanego).
W jednym rekordzie mozemy zapisa¢ tylko jedng recenzje opisywanego dzieta recenzo-
wanego tzn. kazdg recenzje opisujemy w oddzielnym polu 787. Jego powtorzenie wywo-
tujemy naciskajac klawisze Shift+F5. W pierwszym wystgpieniu pola 787 wpisujemy
w podpolu ,,i” skrét ,,Rec.:”. Autora recenzji wpisujemy w podpolu ,,a”w formie hasta
oraz powtarzamy jego nazwe w polu 700, celem wprowadzenia do indeksu nazw osobo-
wych. Tytut czasopisma na tamach, ktérego ukazata sie¢ opisywana w rekordzie recenzja
wprowadzamy do pola 740, celem wprowadzenia do indeksu tytutowego.



CechoY, Anton Pavlovi¢ (1860-1904)

Ptatonow - Akt pominiety / Anton Cechov ; rez. Jerzy Jarocki ; Teatr Kameralny,
Wroctaw. - Rec.: Cie$lak, Jacek // Rzeczpospolita. -1996, nr 21, s. 23 ; Winnicka, Bozena
/I Wiadomosci Kulturalne. - 1996, nr 21, s. 16 ; Zielifiska, Maryla // Teatr. - 1996, nr 7/8,
S. 45-47

1. Cechov, Anton Pavlovi¢ (1860-1904). Akt pominiety - recenzja 2. Teatr Kameralny
(Wroctaw) - recenzja
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600 19 $a Cechov, Anton Pavlovi¢ $d (1860-1904). $t Akt pominiety $v recenzja

61029 $a Teatr Kameralny (Wroctaw) $v recenzja

693 $a 14.06 $g Teatr Kameralny, Wroctaw $k Recenzje

700 1.  $a Cieslak, Jacek. $e Rec.

700 1. $a Winnicka, Bozena. $e Rec.

700 1. $a Zielinska, Maryla. $e Rec.

7400. $a Rzeczpospolita

7400. $a Wiadomosci Kulturalne

7400. $a Teatr

999 $a JS

Opis recenzji rozpoczynamy od opisu zdarzenia recenzowanego (dzieta recenzowanego).
W jednym rekordzie mozemy zapisa¢ wszystkie recenzje opisywanego dzieta recenzowa-
nego tzn. kazda recenzje opisujemy w oddzielnym polu 787. Jego powtérzenie wywotuje-
my naciskajgc klawisze Shift+F5. W pierwszym wystgpieniu pola 787 wpisujemy w pod-
polu ,,i” skrot ,,Rec.:”. Autora recenzji wpisujemy w podpolu ,,a” w formie hasta oraz
powtarzamy jego nazwe w polu 700, celem wprowadzenia do indeksu nazw osobowych.
Tytut czasopisma na lamach, ktdrego ukazata sie opisywana w rekordzie recenzja wpro-
wadzamy do pola 740, celem wprowadzenia do indeksu tytutowego.



CechoY, Anton Pavlovi6 (1860-1904)
Mewa/ Anton Cechov; rez. Marek Fiedor; Teatr Kameralny, Wroctaw. - Rec.; Pulka,
Leszek Gazeta Wyborcza. - 1995, nr 269, dod. ,,Gazeta Dolnoslaska, nr 269, s. 2

1. CechoY, Anton Pavlovi¢ (1860-1904). Mewa - recenzja 2. Teatr Kameralny (Wroclaw)
- recenzja
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Opis recenzji rozpoczynamy od opisu zdarzenia recenzowanego ( dzieta recenzowanego).
Kazda recenzje tego samego dzieta mozemy opisa¢ w oddzielnym rekordzie. Autora re-
cenzji wpisujemy w formie hasta w pole 787 podpole ,,a” oraz powtarzamy jego nazwe
w polu 700, celem zapisania go w indeksie nazw osobowych. Za$ tytut czasopisma na ta-
mach, ktérego ukazata sie recenzja wpisujemy w pole 787 podpole ,,t” i powtarzamy jego
nazwe w polu 740, celem wpisania do indeksu tytutowego.



Dracz, Krzysztof
Recital Krzysztofa Dracza / rez. Jerzy Bielunas ; Teatr Kameralny, Wroclaw. - Rec.:
Burzynski, Tadeusz // Gazeta Robotnicza. - 1995, nr 21, s. 7

1 Dracz, Krzysztof 2. Teatr Kameralny (Wroctaw) - recenzja
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Opis recenzji rozpoczynamy od opisu zdarzenia recenzowanego ( dzieta recenzowanego).
Kazdg recenzje tego samego dzieta mozemy opisa¢ w oddzielnym rekordzie. Autora re-
cenzji wpisujemy w formie hasta w pole 787 podpole ,,a” oraz powtarzamy jego nazwe
w polu 700, celem zapisania w indeksie nazw osobowycli. Za$ tytut czasopisma na tamach,
ktoérego ukazata sie recenzja wpisujemy w pole 787 podpole ,,t” i powtarzamy jego nazwe
w polu 740, celem wpisania do indeksu tytutowego.
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Wykaz etykietpdl i podpélformatu na potrzeby bibliografii regionalnej w systemie MAK
(wedtug maski 10) do wprowadzania opisu pracy w ksigzce, artykutu w czasopismie oraz
ich recenzji.
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