Instrukcja pracy w programie do gromadzenia danych statystycznych w ramach
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| 1. Uzytkownicy i uprawnienia

Dyrektor

rejestruje biblioteke i siebie

» wypetnia formularz (zapisuje dane)

= zatwierdza formularz

= wyswietla, drukuje, analizuje dane po zatwierdzeniu formularza przez administratora
Ankieter

wypetnia formularz (zapisuje dane) w zaktadkach, do ktérych uprawnienia nadat
Dyrektor
wys$wietla, drukuje dane po zatwierdzeniu formularza przez administratora

Administrator merytoryczny

udziela pomocy Dyrektorom i Ankieterom

rejestruje biblioteki po ich zgtoszeniu

zatwierdza formularz zatwierdzony przez Dyrektora

zgtasza Dyrektorowi btedy i w uzgodnieniu w nim nanosi poprawki oraz ponownie
zatwierdza formularz

w wyjatkowych przypadkach — na zyczenie Dyrektora — nadaje uprawnienia Ankieterom
z danej biblioteki

wyswietla, drukuje, analizuje dane

| 2. Logowanie/rejestracja do programu

Logowanie/rejestracja do programu nastepuje:
po wybraniu

= Logowanie/rejestracja na http://afb.sbp.pl/afbp

albo

= Biblioteki publiczne na http://afb.sbp.pl
Zaleca sie prace w przegladarce Mozilla Firefox.



http://afb.sbp.pl/afbp
http://afb.sbp.pl/

| 3. Rejestracja biblioteki i Dyrektora

Biblioteki, ktdre juz sg zarejestrowane w systemie (braty udziat w badaniach w latach poprzednich
pomijajg rejestracje, loguja sie do systemu i przechodzg do wypetniania formularza za 2015 r. -

rozdziat 6.

Logowanie do systemu

Login:

Hasto:
Zaloguj

Zarejestruj sie

Biblioteki biorgce pierwszy raz udziat w badaniu wybierajg Zarejestruj sie i dalej odpowiedni typ
biblioteki

Logowanie do systemu

Login:
Hasto:

Zaloguj

Wybierz typ biblioteki:
biblioteki szkot wyzszych (AFBN)
biblioteki szkot wyzszych (AFBN)
biblioteki pedagogiczne (AFBE)

biblioteki publiczne (AFBP)

» nastepnie wypetniamy formularz rejestracyjny

Zgloszenie biblioteki publicznej

Organizator 1:
Nazwa biblioteki 2:
Typ: |biblioteka publiczna

Podtyp 3: |------——-- =
Strona WWW =
Wojewddztwo: [---------- G
Powiat: ---------- v
Gmina/Dzielnica: |---------- w
Miejscowosc: |------——-- v

Liczba mieszkariciw

Biblioteka realizuje
zadania
ponadlokalne o
zasiegu
powiatowym na
podstawie
podpisanej umawy
Status prawno-
organizacyjny |----------
biblioteki :

Status naukowy |---------- v
Konto osoby upowainionej (np. dyrektora, kierownika)

Login (nazwa
uzytlkownika)
Hasto 2:
Powtdrz hasto:
Imie:
Nazwisko:

E-mail:

Zapisz

= pola sg obowigzkowe, poza polem Strona WWW

» wybrane pola sg opatrzone podpowiedziami wypetniania



= wybrane pola wypetniamy wartosciami z list rozwijanych
= nazwa biblioteki i organizatora: nie zapisujemy catych nazw wielkim literami
= Uwaga!

— przy wpisywaniu istniejgcej juz w bazie nazwy organizatora pojawia sie komunikat
ostrzegajacy - jesli nazwa powinna pozostac¢ (kilka bibliotek podlega temu samemu

organizatorowi) nalezy ten komunikat zignorowac

— przy wpisywaniu istniejgcej juz w bazie nazwy biblioteki (powigzanej z istniejgca
nazwa organizatora) - pojawia sie komunikat o powieleniu nazwy, ktéry jest
jednoczesnie blokadg zapisu traktowanego jako powielenie rejestracji biblioteki -
nalezy skontaktowac sie z wojewddzkim administratorem merytorycznym

* login powinien zawieracC co najmniej 8 znakow. Nie nalezy stosowac znakow
diakrytycznych i spacji

» hasto musi zawiera¢ co najmniej 8 znakdw, w tym minimum 1 wielkg litere i 1 cyfre. Nie

nalezy stosowac znakow diakrytycznych i spaciji.
po wypeieniu klikamy Zapisz

po zapisaniu otrzymamy komunikat:

Biblioteka niezarejestrowana

® Witamy w Analizie Funkcjonowania Bibliotek. Dziekujemy za zgloszenie biblioteki.

* Pelna rejestracja nastapi po przeslaniu — najp6Zniej w ciagu miesiaca formularza rejestracyjnego podpisanego przez Dyrektora na adres
wiasciwej dla danego terenu biblioteki wojewddzkiej, natomiast biblioteki wojewddzkie na adres: Zarzad Glony SBP, Al. Niepodlegiosci 213,
02-086 Warszawa

#® Nienadestanie formularza w wyznaczonym terminie spowoduje usuniecie wszystkich danych biblioteki. Formularz rejestracyjny do
pobrania /wydrukowania jest dostepny po zalogowaniu.

*® Dostep do wprowadzania danych statystycznych jest juz aktywny — zapraszamy do wypelniania formularza. Aby przejs¢ dalej, kliknij Zaloguj.

dalsze postepowanie:
= mozna ponownie sie zalogowac¢ i wprowadza¢ dane statystyczne

= jednoczes$nie trzeba zadbac, zeby w ciggu miesigca wysta¢ podpisany formularz
rejestracyjny, na adres wtasciwej dla danego terenu biblioteki wojewodzkiej — wtedy
biblioteka otrzyma status Zarejestrowana

kiminna Biblioteka Publiczna w Matej Gorze
Gmina Mafa Géra

(biblioteka niezarejestrowana)

Instrukcja pracy w programie AFE do pobrania: !
Kontakt:

# Sprawy merytoryczne: wojewodzki administrator merytoryczny
# Problemy techniczne prosze zgtaszac na adres: afb@sbp.pl

® Uwaga: Biblioteka zostala zgltoszona, ale nie jest zarejestrowana.

® Petna rejestracja nastapi po przestaniu - najpéZniej w ciggu miesigca - formularza rejestracyjnego podpisanego przez Dyrektora na
adres wtasciwe]j dla danego terenu biblioteki wojewddzkiej, natomiast biblioteki wojewodzkie na adres: Zarzad Gtowny SBF, Al.
Niepodlegtosci 213, 02-086 Warszawa

# Nienadestanie formularza w wyznaczonym terminie spowoduje usuniecie wszystkich danych biblioteki. Formularz rejestracyiny do
pobrania/wydrukowania.

® 7gtoszenia dokonano dnia: 2016-02-08. Termin rejestracji uptywa dnia: 2016-03-07.

* Dostep do wprowadzania danych statystycznych jest juz aktywny - zapraszamy do wypetniania Formularza.




Biblioteka Formularz Analiza Uzytkownicy Pomoc Zmiana hasta wyloguj

= Biblioteka — dokonywanie zmian w danych biblioteki (zob. Edycja danych biblioteki)

= Formularz — dodawanie danych statystycznych biblioteki (zob. Wypetnianie Formularza z
danymi statystycznymi)

= Analiza — analizowanie danych wtasnej biblioteki zgromadzonych w programie (zob.
Analiza danych)

» Uzytkownicy — tworzenie kont Ankieteréw (zob. Nadawanie uprawnien innym
pracownikom biblioteki)

= Pomoc - Instrukcja, Kontakty
= Zmiana hasta — zmiana hasta Dyrektora
*  Wyloguj — wylogowywanie z programu

» wybierajgc z menu Biblioteka mozna zawsze dokona¢ zmian w danych biblioteki np. adres
strony WWW i klikng¢ Zapisz zmiany

Edycja danych biblioteki

Organizator 1:|Gmina Mata Gora

Nazwa biblioteki 2: EGminna Biblioteka Publiczna w Matej Garze

Typ: ibiblioteka publiczna |

_E _

Podtyp 2: | biblioteka gminy wiejskiej

Strona WWW 4: iwww.malagora.pl |

Wojewédztwo:[[gyjawsko—pomorskie W

Powiat: |b 15k v
Gmina/Dzielnica: i_Bia{e Btota (gmina wiejska) vi
Miejscowosc: ' Drzewce v
Liczba mieszkaricéw 5:| 5 001-10 000 v/
Biblioteka realizuje zadania _
ponadlokalne o zasiegu powiatowym :NI_E;_:!

na podstawie podpisane] umowy 5:
Status prawno-organizacyjny
biblioteki :

Status naukowy :NI_F_'_ 1!
Data zgloszenia: 2016-02-08 !
Data ostatniej modyfikacji: 2016-02-08 |

!samodzielna instytucja kultury W

Zapisz zmiany || Anuluj |

» wybierajgc z menu Formularz przy pierwszym logowaniu musimy go utworzy¢ — klikamy
Wyswietl formularze, dalej Utwérz nowy formularz, pojawia sie komunikat Wybierz
formularz, dalej wybieramy Formularz dla bibliotek publicznych 2015 i na konicu klikamy
Utworz i przechodzimy do formularza



[Gminna Biblioteka Publiczna w Malej Gérze
Organizator: Gmina Mala Gara

Typ: biblioteka publiczna - gminy wigjskiej
Wyswietl formularze

Brak dostepnych formularzy

Utwérz nowy formularz

Wybierz formularz: | Formularz dlz bibliotek publicenych 2015 | | Utwdrz

= wprowadzamy dane statystyczne w kilku zaktadkach — domyslnie wyswietla sie zaktadka
Podstawowe dane o bibliotece, w ktérej dane mozna modyfikowa¢ (tylko przez
Dyrektora) wybierajgc Biblioteka z gérnego menu (zob. Edycja danych biblioteki)

»  przy pierwszym wyswietleniu Formularza na dole widniejg przyciski: Drukuj, Zapisz,
Zatwierdz. Zanim wypetnimy jakiekolwiek pole mozna wydrukowac¢ pusty formularz
(Drukuj). Po pierwszym zapisie jakichkolwiek danych (Zapisz) przycisk Drukuj nie wyswietla
sie. Kolejny wydruk bedzie mozna zrobi¢ po zatwierdzeniu formularza przez administratora
merytorycznego.

Gmina Mata Gora - Gminna Biblioteka Publiczna w Matej Gorze
Formularz za rok 2015

Formularz Uwagi wypetniajgcych

Podstawowe dane o bibliotece Uzytkownicy Zbiory biblioteczne Dostep | wyposaZzenie

Ustugi i korzystanie z biblioteki Pracownicy biblioteki Finanse WskazZniki

Organizator: Gmina Mata Gora

|

Nazwa: | Gminna Biblioteka Publiczna w Malej Gorze
Typ: | publiczna
Podtyp: | gminy wiejskiej
Strona WWwW: | www.malagora.pl
Wojewddztwo: | kujawsko-pomorskie
Powiat: | bydgoski
Gmina/Dzielnica: | Biale Blota
Miejscowose: | Drzewce
Liczba mieszkaricow: | 5 001-10 000
Biblioteka realizuje zadania ponadlokalne

0 Zasiegu powiatowym

na podstawie podpisanej umowy1 Nie
Status prawno-organizacyjny bib| samodzielna instytucja kultury
Status naukowy: | Nie

Modyfikacja podstawowych danych o bibliotece (tylko przez dyrektora) jest mozliwa po wybraniu opcji Biblioteka z
gornego menu

Ok Zatwierds formuiars




zaktadka Uwagi dla wypetniajacych stuzy do wewnetrznej korespondencji miedzy
wypetniajgcymi dane w ramach tej samej biblioteki

Farmularz Uwagi wypehniajgcych

Podstawowe dane o bibliotece Uzytkownicy Zbiory biblioteczne Dostep i wyposazenie

Uslugi i korzystanie z biblioteki Pracownicy biblioteki Finanse Wskazniki

Gmina Mata Géra - Gminna Biblioteka Publiczna w Matej Gorze
Formularz za rok 2015

Formularz Uwagi wypetniajacych

Dodaj nowy wpis

2016-02-08 19:01:48

Dane zaczynamy wprowadzac 20.02.2016 r.

zasady wypetniania zaktadek Formularza z danymi statystycznymi
o kolejno$¢ wybierania zaktadek i wypetniania pél jest dowolna
s kazdg zaktadke tego samego formularza mozna otwiera¢ w osobnych oknach

s na dole kazdego ekranu sg dwa przyciski — Zapisz i Zatwierdz formularz (Druku;j
pojawi sie dopiero po zatwierdzeniu formularza przez administratora)

Gmina Mata Gora - Gminna Biblioteka Publiczna w Matej Gorze
Formularz za rok 2015

Dane zapisano pomysinie

Formularz Uwagi wypetniajgcych

Podstawowe dane o bibliotece Uzytkownicy Zbiory biblioteczne Dostep i wyposazenie

Ustugi i korzystanie z biblioteki Pracownicy biblioteki Finanse WskazZniki

1. Liczba mieszkancow 7537
2. Liczba uzytkownikow== (i) 854
Objasnienia:

1.1 Nalezy podac liczbe mieszkaricdw, dla ktérych zatoZzono biblioteke w celu Swiadczenia ustug i dostarczania materiatéw. W
bibliotekach publicznych zwykle bedzie to populacja obszaru dziatalnosci lokalnych wiadz - organizatora biblioteki. Dla bibliotek
publicznych z funkcja wojewddzka lub wojewddzks | miejska bedzie to liczba mieszkarncéw miasta wojewddzkiego - siedziby
biblioteki. Dla bibliotek powiatowych o zleconych zadaniach - liczba mieszkaricéw miasta/gminy (obszaru dziatalnosci jednostki
samorzadu terytorialnego) gtdwnego organizatora biblioteki. Dla bibliotek powiatowych nowoutworzonych lub przeksztatconych w
biblioteke powiatows - liczba mieszkaricow miejscowosci (siedziby biblioteki). Dla bibliotek dzielnicowych w Warszawie, Krakowie i
todazi - liczba mieszkaricéw dzielnicy. Dane pobieramy z oficjalnych statystyk GUS.

2.1 Nalezy podac liczbe uzytkownikow czyli zarejestrowanych (lub przerejestrowanych) w bibliotece w roku sprawozdawczym oscéb.

Jesli biblioteka nie prowadzi rejestracji uzytkownikéw, moze to byé liczba czytelnikdw, ktdrzy wypozyczyli co najmniej jedna pozycie
w okresie sprawozdawczym. Jesli jedna osoba jest zapisana w kilku filiach podajemy sume.

Zapisz Zatwierdz formularz

= mozna wprowadzi¢ dane do jednego pola i klikng¢ Zapisz — dane juz zostang
zapisane w bazie



Formularz

nie mozna Zatwierdzi¢ formularza, jesli nie wszystkie pola zostaty wypetnione —
pojawi sie komunikat ,Nie wszystkie pola zostaty wypetnione” — pola niewypetnione
bedg zaznaczone na czerwono.

w kazdej chwili mozna sie wylogowac i wréci¢ do Formularza w dowolnym czasie

tres¢ wiekszosci pytah zaopatrzona jest w komentarz (Info) wyswietlajgcy sie w
formie wyskakujgcych okienek i dodatkowo na dole formularza w postaci tekstu
stale widocznego

pytania, w ktoérych wystepuje zgodnos¢ danych AFBP z danymi z formularza K-03

GUS zostaty oznaczone ikonkg '™/ (kolor czarny 100% zgodnosci, kolor szary —
czesciowa zgodnos¢)

Gmina Mata Goéra - Gminna Biblioteka Publiczna w Matej Gorze
Formularz za rok 2015

Uwagi wypetniajgcych

Podstawowe dane o bibliotece Uzytkownicy Zbiory biblioteczne Dostep i wyposazenie

Ustugi i korzystanie z biblioteki Pracownicy biblioteki Finanse Wskazniki

3. Liczba zbiordw bibliotecznych I@I | 25876
4, Liczba nabytkow I@ | 387
5. Liczba nabytkéw (ksigzki - zakup) il | 387
6. Liczba ubytkow== (i) | 125
7. Liczba czasopism biezacych 6ls | 5
8. Liczba zbioréw opracowanych komputerowo-= il | 15456
Objasnienia:

3.1 Nalezy uwzglednic wszystkie zinwentaryzowane zbiory, w jednostkach inwentarzowych, wg stanu na 31 grudnia roku
sprawozdawczego. Nalezy podawac stan faktyczny (zapis inwentarzowy minus ubytki).

4.1 Nalezy uwzglednic wszystkie wplywy - pozycje zinwentaryzowane (w jednostkach inwentarzowych) dodane do zbiordw w roku
sprawozdawczym - bez wzgledu na rodzaj | sposob pozyskania.

5.1 Nalezy uwzglednic wszystkie ksigzki zakupione (bez wzgledu na forme, nosnik i Zrodto finansowania) i zinwentaryzowane w
roku sprawozdawczym. Nalezy uwzglednic audiobooki i ksiazki elektroniczne. Nalezy réwniez uwzalednic ksiazki zakupione z dotaci.

6.1 Nalezy uwzglednic wszystkie pozycje usuniete ze zbioréw w roku sprawozdawczym.

7.1 Nalezy podac liczbe tytutdéw czasopism drukowanych, publikowanych wytacznie w formie elektronicznej albo réwnoczesnie w
formie elektroniczne), jak i innej, prenumerowanych lub zakupionych w roku sprawozdawczym. Nie wlicza sie tytutdw pochodzacych
z daréw, egzemplarza obowiazkowego | wydawnictw cigatych zdigitalizowanych przez biblioteke. Dla bibliotek posiadajacych kilka
placéwek/filii sumuje sie liczbe tytutdw, nawet jesli sie dubluja. Wlicza sie elektroniczne wydawnictwa ciagte przechowywane na
miejscu oraz zasoby zdalne, do ktérych uzyskano prawa dostepu (optaty indywidualnie lub w ramach konsorcjum) wg stanu na 31
grudnia. Podaje sig liczbe tytutdw rejestrowanych w serwisach jednego wydawcy lub grupy wydawcéw, np. IEEE. Wlicza sig

Zapisz Zatwierdz formularz



= niewlasciwe wypetnienie wybranych pdl bedzie sygnalizowane komunikatem
0 btedzie — nalezy nanies¢ poprawki

'bmina Mata Géra - Gminna Biblioteka Publiczna w Matej Gorze
Formularz za rok 2015

Biad: Liczba zhiordw opracowanych komputerowo jest wicksza od liczby zbiorbdw bibliotecznych

Formularz Uwagi wypetniajacych

Podstawowe dane o bibliotece Usytkownicy Zbiory biblioteczne Dostep i wyposaienie

Ustugi i korzystanie z biblioteki Pracownicy biblioteki Finanse Wekazniki

3. Liczba zbiordw bibliotecznych (vlb) - 25876
4, Liczba nabytkdw== [l 387
5. Liczba nabytkdw (ksigzki - zakup) B 387
6. Liczba ubytkdw== (ilf] 125
7. Liczba czazopism biezgoych- i 5
8. Liczba zbiordw opracowanych komputerowo ] 37897

Objasnienia:
2.1 Nalefy uwzglednié wszystkie zinwentaryzowane zbiory, w jednostkach inwentarzowych, wg stanu na 21 grudnia roku
sprawozdawczego. Nalezy podawac stan fakbyczny (zapis inwentarzowy minus ubytki).

4.1 Malezy uwzglednic wszystkie wphywy - pozycje zinwentaryzowane [wjednostkach inwentarzowych) dodane do zbiordw w
roku sprawozdawczym - bez wzgledu na rodzaj i sposéb pozyskania,

5.1 MNalefy uwzglednic wszystkie ksigzki zakupione [(bez wzgledu na forme, nosnik i Zrédto finansowania) i zinwentaryzowane w
roku sprawozdawczym, MNalezy uwzglednic audiobooki i ksigzki elektroniczne. Nalezy rdwniez uwzglednic ksigzki zakupione z
deotadji.

6.1 Nalefy uwzglednié wszystkie pozycje usunigte ze zbiordw w roku sprawozdawczym.

7.1 Malefy podaé liczbe tytuléw czasopism drukowanych, publikowanych wylgcznie w formie elektroniczngj albe réwnoczesnie
w formie elektronicznej, jak i innej, prenumerowanych lub zakupionych w roku sprawczdawczym. Nie wlicza sie tytulow
pochedzgcych z dardw, egzemplarza ocbowigzkowego | wydawnictw cigghych zdigitalizowanych przez biblioteke. Dla bibliotek
posiadajacych kilka placowek/ffilii sumuje sie liczbe tytuléw, nawet jesli sie dublujg. Wlicza sie elektroniczne wydawnictwa
ciggle przechowywane na migjscu araz zasoby zdalne, do ktérych uzyskano prawa dostzpu (oplaty indywidualnie lub w
ramach kensorcjum)} wg stanu na 21 grudnia. Podaje sig liczbe tytutdw rejestrowanych w serwisach jednego wydawcy lub
grupy wydawcdw, np. IEEE. Wlicza siz dodatkowe licencje na dostep do elektronicznych wersji tytulow gromadzonych w
formie drukowanej. Wlicza sie czasopisma, do ktérych biblioteka uzyskata dostep w ramach tzw. licencii krajowej. Nie wlicza
sie czasopism rejestrowanych w petnotekstowych bazach danych, np. PROQUEST.

2.1 Nalezy podad liczbe rekordéw pozycji opracowanych w bibliotecznym systemie kemputerowym {rekerdy egzemplarzy
ksiazek, rekordy zasobu czasopism i innych wydawnictw ciaghych oraz rekordy pozostalych materialow biblictecznych, w ym
zbiordw specjalnych, zgednie z pozycjami inwentarzowymi), Mie uwzglednia sie rekordéw ubythkdw i czasopism biezgcych eraz
zasobéw elektronicznych spoza biblioteki, do ktérych uzyskano prawe stalego lub czasowego dostepu. Nalefy podad liczbe
pozycji w systemie komputerowych ogotem, a nie tylko dodanych wdanym roku,

o wprowadzamy liczby catkowite bez znakdéw przestankowych, np. 1857 albo 123789,
z wyjatkiem Pracownikoéw w przeliczeniu na etaty, np. 4,5 albo 3,75



o

wybrane pytania wymagajg zaznaczenia odpowiedzi TAK lub NIE

Gmina Mafa Gora - Gminna Biblioteka Publiczna w Matej Gorze
Formularz za rok 2015

| Formularz | Uwagi wypetniajgcych

Podstawowe dane o bibliotece Uzythkownicy Zbiory biblioteczne Dostep i wyposazenie

Ustugi i korzystanie z biblioteki | Pracownicy biblioteki Finanse Wskazniki

13. Liczba odwiedzin fizycznych @ [ 134?6.;
14. Liczba odwiedzin wirtualnych== [ 53495
15. Liczba wypoZyczen na zewngtrz-= [ils [ 35876|
16. Liczba wypozyczen miedzybibliotecznych== il 0|
17. Liczba egzemplarzy udostepnionych na miejscu ] 5643
18. Liczba uczestnikdw imprez organizowanych przez biblioteke-= [ilf] | 8?5-:
18. Liczba uczestnikiw szkoler bibliotecznych dla uzytkownikaw== [ili] 145]
20. Ustugi sieciowe iflub interaktywne (i)

a) udostepnianie katalogéw w Internecie-’ ) Tak (O Nie

b) elektroniczne zamawianie / rezerwacja poprzez katalog enline: ) Tak ® nis

c) elektroniczna prolongata poprzez katalog online ) Tak ® pie

d) elektroniczne powiadamianie czytelnikdw o terminie zwrotdw (e-mail, sms)

poprzez biblioteczny system komputerowy O Tak ® nie
e wlasna witryna Www= ® Tak ) Nie
f) elektroniczna informacja na wiasnej witrynie www, np. formularz e-mail, a -

komunikatory= ) Tak ® Nie
a) interaktywne szkolenia online na wlasnej witrynie WWwe ) Tak ® Nie

h) blogi Tak O Nie
i) kanat RSS na wiasnej witrynie WWw= Tak ® Nie
1) profile w portalach spotecznogciowych (np. Faceboolk:, Twitter) Tak ) Nie
k) biuletyny, newslettery na wlasne] witrynie WwWw-== () Tak ® pje
1) biblioteka cyfrowa (samodzielna albo udziat) = ) Tak ® Mie

Objasnienia: |

12,1 Nalezy podacd liczbe odwiedzin os6b w pomieszczeniach biblioteki w ekresie sprawozdawczym, Odwisdziny liczy sig na
podstawie wejsc lub wyjsc dofz pemieszczen biblioteki, [nie lacznie) za pomocy kolowrotka, licznika elektronicznege lub
recznie, lub rejestrujac je w poszczegéinych agendach biblieteki obstugujgcych usytkownikéw a nastepnie sumujac na
petrzeby statystyki, Kazda = tych metod moze byE stosowana w jednym okrasie lub wielu ekresach i ubruttowiona de
oszacowania rocznege. Dz biblistek publicznych typowe bedzie uzycie jednage okresu tygodniowago, Zalaca sig odjecie
liczby wejsc€ | wyjsE personelu bibliotecznego. Wiecej zob, "Jak policzyé trudno policzalne?" https://labib.pl/inspiracia/pokaz
[/530/,

= ostatnia zaktadka — Wskazniki

o

o

tutaj zostajg automatycznie obliczane wszystkie wskazniki, do ktérych podano dane

jezeli tymczasowo brakuje danych, na podstawie ktorych jest obliczany wskaznik,
pola w zakfadce pozostajg puste



Gmina Mata Géra - Gminna Biblioteka Publiczna w Matej Gérze
Formularz za rok 2015
Fonmaarz . Lraragl wypemiajnowch
Podstawowe dane o bibliotece | Uzythownicy | Zbiory biblioteczne  Dostep i wyposaienie

Ustugi i korzystanie = bibliobeki Pracownicy bibliobek Finanse | Wakasniki

1. Liczba =bicrdw bibdiotecomych w preslice=niu na 1000 mimsrkafiofe | 3433
2. Liczba tytuddw czasopism bisiacych w przefice=niu na 1000 mi=szkadcfw | 0,66
3. Liczba zakupiomych ksigbek w preeficzeniv na 1000 mi=sckafiodw | 51.3
4. Liczba nabytkdw w stosunku do liczby zhiondw biblict=czmych w % | 1,50
5. Liczba ubytkdw w stosunku do hiczby biordw bibliot=czmych w % | 0,49
&. Zhiory opracowans komputermwo w stosunku do ogiine] liczby zhiorfw w % | 72,458
7. Powi=rzchnia biblict=ki dostepna dla uiytkownikdw w pro=liczeniu na misszkadca | 0,05
B. Liczbwa publicznie dostepmych stanowisk Komputerowych z dostepem do intemetu w

preelico=niu na 1000 miz=zzkadofe | 1,33
9. Liczba godzin w tygodniu, w kidnch dostepre =3 ushegi biblicteczne | 48
10. Persopel w presliczeniv na 1000 missckafholw |

11. Wypolycz=nia w prz=iiczeniu na misszkarfics | 4.8
12, Wykorzystani= ziiorfw w bibliot=c= w proelicz=niu na mi==szkafca | 0.7
13, Aktywmodd wykorzystania zbionfw [obrfdt) | 1.6
14, Odwiedziny fizyczne w biblictece w przelicoeniu na miesckafcs | 1.8
15, Odwisdziny wirtualne w preslicz=niu na mieszkafcs | 0,7
16. Udziad utytkownikdw w imprezach biblicteczmych w proslico=niu na 1000

mizszkafiofn | 116
17. Licrbe werestnikdw =rkolad dls L.E':,'tk:wrikﬁw w prrefico=niu na 1000 mizszk,ul“"-.:'_("i ig
1E. Prooent populac)i dooslows] objete] ushogami | alh
15, Ko=zt w prosliczeniu na odwisdziny w biblict=o= |

20. Stomunek wydatkdw na gromade=nie rhiordw do kozstdw pesonei |

1. Wyndatki bibliot=lki w proslicoeniv na whytkowmnika |

22, Wydatki na zbiory sl=kironiczne jako procent wyndatkdw na gromadz=ni= zbionfw |

23, Wydatki na zbiory biblioteczne w proslicz=niv na mizszkadca |

2. Ushegi sieciows= iflub int=raktywn= | 4

25. Liczba godzin wdristu w =zkol=niach zawodowych w proslicosniu na pracowniks
biibioteki |

26. Wykwalilikowani pracownicy biblicteki jako proc=nt weny=tkich pracow nikdw
dzistalnodzi podstawows=] |

27. Procent budi=tu crganizators pre=cnaczony na biblict=ke |

2E. Procent budiety biblict=ki uryskany z= specjaimpch grantfe lub dochoddw wia :r':.'l

po wypetieniu wszystkich pol w kazdej z zaktadek Dyrektor zatwierdza Formularz
(Zatwierdz) i otrzymuje komunikat o prawidtowym zatwierdzeniu bgdz o btedach, ktére
nalezy poprawi¢

Uwaga! Po zatwierdzeniu Formularza Dyrektor nie moze juz go edytowaé¢ (wprowadzac
zmian) — w razie potrzeby nalezy sie kontaktowa¢ z wojewddzkim administratorem
merytorycznym, ktéry moze anulowac zatwierdzenie bgdz dokona¢ drobnych poprawek

nastepnie Formularz jest weryfikowany przez wojewodzkiego administratora
merytorycznego i jest zatwierdzany albo administrator kontaktuje sie z dyrektorem i ustala
poprawki

w koncowym efekcie Formularz powinien otrzymac status Zatwierdzony przez
administratora — nalezy to sledzi¢ logujac sie na konto Dyrektora i klikajgc w Formularz;
moga wystgpi¢ nastepujgce statusy:

o w trakcie wypetniania
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= zatwierdzony przez dyrektora (data)

= zatwierdzony przez administratora (data)

|Fo rmularz dla bibliotek publicznych 2015 (w trakcie wypetniania 2016-02-08)
Otworz

Utwdrz nowy formularz

Formularz dla bibliotek publicznych 2013 (zatwierdzony przez administratora 2014-05-07 00:14:45)
Otworz

Formularz dla bibliotek publicznych 2014 (w trakcie wypeliania 2015-02-20)

Otworz

Utworz nowy formularz

Nadawanie uprawnien innym pracownikom biblioteki (Ankieterom)

z gornego menu wybieramy Uzytkownicy — wyswietli sie konto Dyrektora
wybieramy Dodaj Uzytkownika i wypetniamy pola
klikamy Dodaj

uwaga: konto ankietera mozna tworzy¢ dopiero po utworzeniu Formularza

Dodawanie uzytkownika

Typ: Ankieter v
Login: Barcelona

Hasto: sssssssssses
Powté6rz hasto: *eeseescnee

Imie: Jolanta

Nazwisko: Kowalska

E-mail: jolanta.kowalska@onet.pl

Dodaj

nastepnie nadajemy uprawnienia do wypetniania wybranych zaktadek
zaznaczamy rok i klikamy Zapisz

klikamy Edytuj uprawnienia do zakladek

Modyfikacja danych uzytkownika

Login: MalwinaStosik

Imie: Malwina
Nazwisko: Stosik

E-mail: malwinastosik@onet.pl

Zmiana hasta uzytkownika

Uprawnienia do formularzy wtasnej biblioteki:
[ za rok 2015

Zapisz Usuri

zaznaczamy zaktadki i klikamy Zapisz
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Upr ienia do

dzka | Miej Publiczna w le - Wojewéd: Podkarpackie

Formularz za rok: 2013

Uiytkownicy
~| Zbiery biblioteczne
~ Dostep i wyposazenie
Ustugi i korzystanie z biblioteki
Pracownicy biblicteki
Finanse

8. Zmiana hasta

Opcja ta umozliwia samodzielng zmiane wtasnego hasta przez Dyrektora.

Lkl w iy Pomoc Zavaones hisla Wiybagm|

= hasto musi zawiera¢ co najmniej 8 znakdéw, w tym minimum 1 wielka litera i 1 cyfra. Nie
nalezy stosowac znakow diakrytycznych i spaciji.

9. Analiza danych

= wybieramy Analiza z gérnego menu
» Uwaga! Dane mozemy analizowa¢ pod warunkiem:

s zarejestrowania biblioteki w programie, w tym przestania podpisanego drukowanego
formularza zgtoszeniowego na wskazany adres

o zatwierdzenia formularza z danymi statystycznymi przez administratora
merytorycznego

= przystepujgc do analizowania danych zaznaczamy kryteria:
= wpisujemy rok lub przedziat lat (np. 2013 albo 2013-2015)

o wybieramy wartosci lub statystyki (statystyki dziatajg tylko przy wyborze analizy na
przestrzeni kilku lat)

@ zaznaczamy czy chcemy poréwnac nasze dane z wartosciami srednimi w grupie
bibliotek badz w tym samym regionie (wedtug lokalizacji biblioteki)

! Trwajg prace nad rozwojem tego modutu oprogramowania. Dostepne sg funkcje podstawowe. Po zakonczeniu prac
Jnstrukcja” w tej czesci zostanie poprawiona.
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Wybor kryteriow do analizowania

Analiza za lata (brak wpisu oznacza wszystkie lata):
|2015
Analiza wedhug:

® wartosdi |
) statystyk

Poréwnania z wartosciami srednimi w odpowiednich grupach bibliotek:
® bez porownan

O wedhug typu i podtypu biblioteki
O wedhug lokalizaggi biblioteki

| Dalej |

po wybraniu kryteriéw do analizowania dokonujemy wyboru danych lub wskaznikéw

Lista kategorii do analizowania

Gminna Biblioteka Publiczna w Malej Gorze - Gmina Mala Gora
Analiza za lata: 2015

Liczba analizowanych formularzy: 1

[[lzaznacz wszystkie kategorie | Analiza |

Uzytkownicy JLNEFA]

Liczba mieszkancow
Liczba uzytkownikdw

Pracownicy biblioteki
Liczba pracownikdw biblioteki (w etatach)
Ll'izba pracownikow biblioteki dziatalnosci podstawowsej (w etatach)
Liczba wykwalifikowanych pracownikow biblioteki (w etatach)
Liizba godzin udziatlu pracownikow w szkoleniach zawodowych

.Zhinry biblioteczne

D Liczba zbiordw bibliotecznych

D Liczba nabytkdw

DLiaba nabytkow (ksigzki - zakup)
[ [Ene abythom

DLiaba czasopism biezgcych

D Liczba zbioréw opracovanych komputerowo

M Dostep i wyposazenie
Dpcvwielzchnia biblicteki dostepna dla uzytkownikdw
DLiaba godzin w tygodniu, w ktdrych dostepne s3 ustugi biblicteczne
DLiaba publicznie dostepnych stanowisk komputerowych =z dostepem do Internetu
I:lLiaba filii bibliotecznych

Wskazniki automatyczne
Litzba zbiordw bibliotecznych w przeliczeniu na 1000 mieszkancéw
Liizba tytutdw czasopism biezacych w przeliczeniu na 1000 mieszkancow
LiE!bEI zakupionych ksigzek w przeliczeniu na 1000 mieszkancow
Liczba nabytkdw w stosunku do liczby zbiordw bibliotecznych w %
Liczba ubytkdw w stosunku do liczby zbiordw bibliotecznych w %%
Zbiory opracowane komputerowe w stosunku do ogdlnej liczby zbiordw w %
Pl:rwielzchnia biblioteki dostepna dla uzytkownikdw w przeliczeniu na mieszkanca

Litzba publicznie dostepnych stanowisk komputerowych z dostepem do internetu w przeliczeniu na 1000 mieszkancow

= dane wiasnej biblioteki

po kliknieciu w Analiza otrzymujemy wyniki w zakresie zaznaczonych danych/wskaznikéw,
wsrod ktorych wyswietlane sa:

s dane usrednione (Srednia arytmetyczna, mediana, maksimum, minimum) w grupach

bibliotek roznych poziomoéw
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Wyniki analizy

Wojewddzka i Miejska Biblioteka Publiczna im. dr. Witolda Belzy w Bydgoszczy - Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie
Analiza za lata: 2013, 2014

Liczba analizowanych formularzy: 2

Powrdt do listy kategorii do analizowania

|£"-radnia |Hediana |Hak5imum|Hinimum
[359451,50 [359451,50 | 360285 | 358614

Biblioteka publiczna

| Rok |£"-rednia |I'-'Iediana |Maksimum|Minimum
[2013 [25038,54 [9101,50 | 631263 | 1856
[2014[29816,18 | 9811,50 | 1732707 | 1648

Biblioteka publiczna, wojewddzka i miejska

| Rok | Srednia |Mediana|Maksimum |I'-|inimum
2013 |233228,20| 203965 360289 124442
2014 |2459391,71| 203148 461935 118706

|§rednia |Hediana |Hak5imum |Hinimum
| 49031 | 43031 | 494s6] | 4ss0s

Biblioteka publiczna

| Rok |E’;rednia|Mediana|Maksimum |Minimum
[2013[3399,14 | 1165 | 125662 | 80
|2014[4571,15 | 1289,50 | 124027 | 28

Biblioteka publiczna, wojewddzka i miejska

| Rok |.'-.'"|-rednia |Hediana |Haksimum|Hinimum
|2013[35024,60 | 41521 | a4ss0s | 27644
[2014| 47552 | 4psas | 117645 | 25371

= mozliwe jest otwieranie w osobnych oknach formularzy z kilku lat np. w celu poréwnania
danych przy weryfikaciji.

10.Pomoc

W zaktadce Pomoc znajduje sie Instrukcja pracy w programie AFBP oraz adres e-mail, pod ktory
nalezy wysyta¢ korespondencje w przypadku trudnosci technicznych.

Oprac. listopad 2013 r., aktualizacja pazdziernik 2014 r., luty 2015 r., luty 2016



