Zat.2

Analiza Funkcjonowania Bibliotek Publicznych AFBP
Procedury i harmonogram realizacji projektu

Analiza Funkcjonowania Bibliotek Publicznych, zwana dalej AFBP, jest czescig sktadowa
projektu AFB — Analiza Funkcjonowania Bibliotek, zainicjonowanego i koordynowanego przez
Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich, ktérego cele i warunki okresla dokument Analiza
Funkcjonowania Bibliotek AFB Zasady funkcjonowania projektu.

. W ramach AFBP realizowane s3 nastepujgce zadania:
1.
2.

Pozyskiwanie z bibliotek publicznych danych statystycznych i ich analiza.

Analizowanie danych i prezentacja wynikdéw badan bibliotek publicznych, m.in. w postaci
rocznych raportéw, z podziatem na poszczegdlne grupy bibliotek wedtug okreslonych
kryteridw.

State doskonalenie i aktualizacja metod i narzedzi stosowanych w projekcie AFBP dla
bibliotek publicznych.

Udziat w projekcie AFBP zapewnia dyrektorom bibliotek, oraz upetnomocnionym osobom
dostep do nastepujgcych danych:

1.
2.
3.

Automatycznie obliczonych wskaZznikdéw funkcjonalnosci wtasnej biblioteki.

Analizy witasnych danych wg lat, kategorii pytan i wskaznikow.

Poréwnywania wiasnych rezultatdw ze Srednig, mediang, wartoscig minimalng i maksymalng
w danej grupie bibliotek wg wybranych kategorii danych i wskaznikow.

Wojewddzkie biblioteki publiczne w ramach sprawowania nadzoru merytorycznego za
posrednictwem wtasciwego wojewddzkiego Administratora Merytorycznego majg dostep do
danych statystycznych, wskaznikéw i wynikdéw analiz prowadzonych w ramach AFB,
dotyczacych bibliotek publicznych danego wojewddztwa.

. AFBP jest zarzadzany przez Koordynatora Merytorycznego AFBP, wspieranego przez Grupe

roboczg ds. badania efektywnosci bibliotek publicznych, ktérej przewodniczy.

1.

W sktad Grupy roboczej wchodzg wskazani przez Koordynatora Merytorycznego AFBP
wojewddzcy administratorzy merytoryczni, odpowiadajgcy za wspdtprace z grupa bibliotek
publicznych uczestniczacych w projekcie oraz eksperci.

Sktad Grupy roboczej zatwierdza ZG SBP.

Do zadan Grupy roboczej nalezy w szczegdlnosci :

a. opracowanie i aktualizacja instrukcji, procedur i harmonogramu realizacji projektu dla
bibliotek publicznych i innych niezbednych do przeprowadzenia badan dokumentéw w
porozumieniu z Zespotem ds. badania efektywnosci bibliotek oraz Sekretarzem AFB,

b. koordynowanie spraw merytorycznych i organizacyjnych dotyczacych realizacji projektu
AFBP,

c. udziat w pracach zwigzanych z przygotowaniem i publikowaniem danych zbiorczych
(analizy, raporty) dotyczacych bibliotek publicznych w ogdlnodostepnym serwisie
internetowym projektu AFB, z zachowaniem praw autorskich oséb opracowujgcych
raporty,

d. publikowanie w serwisie www.afb.sbp.pl, w module Biblioteki Publiczne, aktualnych
dokumentoéw i informacji,

e. organizowanie i prowadzenie szkolen bibliotekarzy biorgcych udziat w projekcie AFBP,

f. zgtaszanie wnioskéw dot. zmian formularza danych statystycznych dla bibliotek
publicznych oraz wskaznikéw funkcjonalnosci dla bibliotek publicznych w Polsce do
zaopiniowania przez Zespot ds. badania efektywnosci bibliotek AFB,

g. zgtaszanie wnioskéw dotyczgcych rozwoju oprogramowania do gromadzenia,
przetwarzania, analizy i prezentacji danych w zakresie bibliotek publicznych oraz
testowanie zmian w oprogramowaniu,
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h. popularyzacja metod i narzedzi wypracowanych w ramach AFB wsrdd polskich bibliotek
publicznych,

i. opracowywanie rocznych planéw prac Grupy roboczej i harmonogramow ich realizacji
we wspotpracy z przewodniczgcym Zespotu ds. badania efektywnosci bibliotek,

j. przekazywanie materiatéw przewodniczgcemu Zespotu ds. badania efektywnosci

bibliotek do sporzadzania rocznych sprawozdan dla Rady Projektu AFB z dziatalnosci
zwigzanej z projektem oraz sprawozdan dla instytucji finansujgcych projekt,
k. udzielanie informacji o prowadzonych pracach oraz promowanie projektu AFBP.

V. Dyrektorzy wojewddzkich bibliotek publicznych wyznaczajg sposrdd swoich pracownikéw
jednego lub wiecej administratoréow merytorycznych wspdtpracujacych z bibliotekami
publicznymi z danego wojewddztwa.

VI. Do zadan wojewddzkich administratorow merytorycznych nalezy:

1.

Koordynowanie prac zwigzanych z rejestracjg bibliotek w projekcie AFBP i
przechowywanie formularzy rejestracyjnych bibliotek.

Udzielanie informacji i wsparcia dyrektorom bibliotek i ankieterom w zakresie wypetniania
elektronicznego formularza danych statystycznych oraz korzystania z analiz dostepnych w
serwisie internetowym projektu.

. Monitorowanie prawidtowosci wypetnienia elektronicznego formularza danych

statystycznych w bibliotekach, z ktérymi wspdtpracuje dany administrator, analiza,
weryfikacja i korekta danych w porozumieniu z dyrektorem biblioteki.

. Zatwierdzanie wypetnionych przez poszczegdlne biblioteki formularzy danych

statystycznych w bazie danych AFB.
Wspdtpraca z Koordynatorem Merytorycznym dla bibliotek publicznych.
Promocja projektu AFBP w wojewddztwie.

VII. Do zadan dyrektorow bibliotek nalezy:

1.

3.
4.

Zgtoszenie uczestnictwa w projekcie poprzez wypetnienie i podpisanie formularza
rejestracyjnego biblioteki, dostepnego w serwisie internetowym AFBP i przestanie go do
wiasciwej wojewddzkiej biblioteki publicznej. W przypadku wojewddzkich bibliotek
publicznych formularze zgtoszeniowe sg przesytane do ZG SBP.

Zapewnienie wypetniania elektronicznego formularza danych statystycznych dla bibliotek
publicznych lub wyznaczenie sposréd swoich pracownikéw osoby odpowiedzialnej za jego
wypetnienie.

Zatwierdzanie wypetnionego formularza.

Zatwierdzanie ewentualnych poprawek zgtoszonych przez Administratora Merytorycznego
wspotpracujgcego z dang biblioteka.

VIII. Procedury i harmonogram realizacji projektu

1

2

. Projekt jest realizowany w cyklu rocznym w nastepujgcych terminach:

e Styczen - grudzien: rejestracja nowych bibliotek.

e Luty - marzec: wypetnianie formularza danych statystycznych za rok poprzedni.

e Kwiecien - maj: weryfikacja danych przez Administratoréw Merytorycznych i
zatwierdzanie przez nich formularzy danych statystycznych biblioteki.

e Maj - czerwiec: analiza danych.

e (Czerwiec - wrzesien : opracowanie raportéw i analiz.

. Szczegdtowe procedury realizacji AFBP okreslajg instrukcje rejestracji biblioteki publicznej w
AFBP, logowania w systemie oraz wypetniania formularza danych statystycznych dla
bibliotek publicznych, dostepne na stronie www.afb.sbp.pl w module Biblioteki Publiczne
AFBP.


http://www.afb.sbp.pl/

Za Konferencje Dyrektoréw Wojewddzkich Bibliotek Publicznych

Przewodniczacy Andrzej Tyws
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